
 

 

 

                                                                                                                                                       Página 1 de 

13 

 
MUNICIPIO VALLE DEL GUAMUEZ 

NIT. 800102912-2 

 

 
 

REPUBLICA DE COLOMBIA  
DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO  
MUNICIPIO VALLE DEL GUAMUEZ 

 

ADENDA No. 1 

PROCESO DE SELECCIÓN MINIMA CUANTIA No. IMC-069-2026. 

CONTRATACIÓN SELECCIÓN MINIMA CUANTIA 

 

 

OBJETO: “PRESTACIÓN DE BIENES Y SERVICIOS LOGÍSTICOS Y PEDAGÓGICOS PARA IMPULSAR 
INICIATIVAS INNOVADORAS EN CONVIVENCIA ESCOLAR Y EL DESARROLLO DE CENTROS DE INTERÉS 
EN COMUNIDADES EDUCATIVAS, A TRAVÉS DE UN FORO Y JORNADAS TALLER EN EL MUNICIPIO DE 
VALLE DEL GUAMUEZ, DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO” 

 
CONSIDERANDO 

 
Que el Municipio de Valle del Guamuez publicó en la plataforma SECOP II el Proceso de Selección de Mínima 
Cuantía No. IMC-069-2026, estableciendo dentro del cronograma el término para la presentación de solicitudes de 
limitación de la convocatoria a MIPYMES, de conformidad con las disposiciones aplicables. 
 
Que, dentro del término establecido en el cronograma del proceso, se recibieron a través de la plataforma SECOP 
II cuatro (4) solicitudes de limitación de la convocatoria a MIPYMES. 
 
Que, una vez revisadas las solicitudes presentadas, la Entidad verificó el cumplimiento de los requisitos 
establecidos en el artículo 2.2.1.2.4.2.3 del Decreto 1082 de 2015 y en el numeral 7 de la Invitación Pública, 
encontrando que tres (3) de las cuatro (4) solicitudes recibidas cumplen con las condiciones y requisitos exigidos 
para efectos de la limitación de la convocatoria. 
 
Que, de acuerdo con la verificación efectuada por la Entidad respecto del domicilio registrado en los respectivos 
Certificados de Existencia y Representación Legal expedidos por la Cámara de Comercio del Putumayo, las 
MIPYMES que acreditaron el cumplimiento de los requisitos establecidos tienen domicilio en el Municipio de Valle 
del Guamuez. 
 
Que, en consecuencia, y de conformidad con las disposiciones aplicables, se determinó limitar la convocatoria del 
Proceso de Selección de Mínima Cuantía No. IMC-069-2026 a MIPYMES con domicilio en el Municipio de Valle 
del Guamuez. 
 
Que, en consecuencia, se hace necesario modificar la condición de participación del proceso en la plataforma 
SECOP II, pasando de “NO LIMITADO A MIPYMES” a “SÍ LIMITADO A MIPYMES”, en los términos 
correspondientes. 
 
Que, adicionalmente, se hace necesario modificar el numeral 8. “REQUISITOS HABILITANTES”, específicamente 
el numeral 8.1. “CAPACIDAD JURÍDICA”, de la Invitación Pública, con el propósito de precisar y/o ajustar las 
condiciones y requisitos relacionados con la capacidad jurídica que deberán acreditar los interesados y eventuales 
proponentes dentro del proceso de selección. 
 
Que, de igual manera, se hace necesario modificar el numeral 5. “REQUISITOS HABILITANTES”, específicamente 
el numeral 5.1. “CAPACIDAD JURÍDICA”, de los Estudios Previos, con el fin de mantener la debida 
correspondencia y coherencia entre las condiciones establecidas en los Estudios Previos y aquellas previstas en 
la Invitación Pública del proceso. 
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Que las modificaciones efectuadas mediante la presente Adenda forman parte integral de los 
documentos del Proceso de Selección de Mínima Cuantía No. IMC-069-2026 y deberán ser tenidas en cuenta por 
los interesados y eventuales proponentes para la presentación de sus ofertas. 
 
En mérito de lo expuesto, se hace necesario modificar el numeral 8. “REQUISITOS HABILITANTES”, 
específicamente el numeral 8.1. “CAPACIDAD JURÍDICA”, de la Invitación Pública, así como el numeral 5. 
“REQUISITOS HABILITANTES”, específicamente el numeral 5.1. “CAPACIDAD JURÍDICA”, de los Estudios 
Previos, en los términos establecidos en la presente Adenda. 
 
En merito de lo expuesto,  
 
RESUELVE 
 
PRIMERO. LIMITACIÓN A MIPYMES Limitar el proceso de selección de mínima cuantía No. IMC-065-2026 a 
MIPYMES con domicilio en el Municipio de Valle del Guamuez, de conformidad con las solicitudes presentadas 
dentro del término establecido en el cronograma del proceso y previa verificación del cumplimiento de los requisitos 
establecidos en la normativa vigente.  
En consecuencia, la Entidad procederá a reflejar en la plataforma SECOP II la condición de “SÍ LIMITADO A 
MIPYMES”, para efectos de la participación en el presente proceso. 
 
SEGUNDO. MODIFICACIÓN DEL NUMERAL 8 REQUISITOS HABILITANTES Y 8.1 CAPACIDAD JURIDICA DE 
LA INVITACIÓN PÚBLICA 
 
Modificar el numeral 8 – Requisitos habilitantes y 8.1 capacidad jurídica de la Invitación Pública, el cual quedará 
así: 
8. Requisitos habilitantes 
 
La entidad realizara la verificación de los requisitos habilitantes dentro del término señalado en el cronograma de la invitación 
publica, de acuerdo con los soportes documentales que acompañan la propuesta presentada. Los requisitos Habilitantes serán 
objeto de verificación, por lo tanto, si la propuesta cumple con todos los aspectos se evaluarán como “Cumple” en caso 
contrario, se evaluará como “No cumple”. 
 
8.1 Capacidad jurídica:  
 
La capacidad jurídica de los oferentes se acreditará conforme los requisitos y documentos que se establecen a continuación:  
Naturaleza y Perfil de los Proponentes  

a) Individualmente, podrán participar: (i) personas jurídicas o naturales, nacionales o extranjeras, es decir todas 
aquellas organizaciones de reconocida trayectoria e idoneidad en la prestación de servicios similares al objeto del 
contrato que se pretende celebrar. (ii) personas jurídicas de naturaleza mixta, que tengan capacidad jurídica y que 
se encuentran debidamente constituidas de manera previa a la fecha de cierre de la presente convocatoria, según 
el cronograma del proceso.  

 

b) Proponentes plurales, podrán participar en cualquiera de las formas de asociación previstas en el artículo 7° de la 
Ley 80 de 1993, esto es, bajo las figuras del consorcio o unión temporal. No obstante, y para todos los efectos, los 
integrantes del proponente plural deberán ser personas naturales y/o jurídicas, nacionales o extranjeras, de 
naturaleza privada, públicas o mixtas nacionales o extranjeras.  

 
NOTA No. 1: Los proveedores que deseen presentarse como proponentes plurales deberán estar debidamente registrados 
como Consorcio o Unión Temporal en la plataforma SECOP II. No serán admitidas las propuestas presentadas por el usuario 
de alguno de los integrantes del oferente plural, so pena de rechazo de la oferta. Ver Guía rápida para la creación de 
proponentes plurales en SECOP II, consultar la página web de Colombia Compra Eficiente.   
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NOTA No. 2: Los proveedores que se presenten bajo la modalidad de consorcio y/o unión temporal, no podrán 
presentarse, además, de manera individual.  
Los siguientes documentos deberán ser expedidos y aportados con anterioridad a la fecha prevista para la presentación de 
las propuestas:  

REQUISITO MÍNIMO FORMA DE ACREDITARLO 

CAPACIDAD JURÍDICA 

Carta de presentación de oferta 
(Formato  No. 1)  

Carta de Presentación de la Propuesta:  La carta de presentación de la propuesta debe estar 
firmada: 
 
a) En caso de persona natural: La carta de presentación deberá estar firmada por la persona natural 
proponente.  
b) En caso de persona jurídica La carta de presentación deberá estar firmada por el representante 
legal de la persona jurídica   
c)En el caso del oferente plural: La carta de presentación deberá estar firmada por cada uno de sus 
miembros, además del representante legal, ello con el fin de que cada uno realice las 
correspondientes declaraciones ahí incluidas. 
 
Indicando en ella su conocimiento y conformidad con el acto de invitación y los estudios técnicos y 
económicos, según formato que se adjunta (formato 1). 
  
También se debe manifestar el no encontrarse incurso en alguna de las causales de inhabilidad e 
incompatibilidad para contratar de acuerdo con la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y demás 
normas que regulan la materia. Debe contener igualmente el nombre, la dirección, el número 
telefónico y la dirección electrónica. 
 
Con la presentación de esta carta el proponente seleccionado se obliga al cumplimiento de las 
especificaciones y requerimientos técnicos, así como al cumplimiento de las obligaciones 
establecidas en cabeza del contratista en los estudios previos y la invitación. 
 
La sola presentación de esta carta no implica que el proponente este cumpliendo con los requisitos 
habilitantes establecidos en los estudios y documentos previos y la invitación.  
 
En caso de proponente plural (consorcio o unión temporal) la carta de presentación de la propuesta 
deberá ser suscrita por cada uno de sus integrantes. 
 
La oferta debe tener una validez como mínimo de un (1) mes, contado a partir de la fecha de cierre. 

Copia de documento de identidad Fotocopia de la cédula de ciudadanía del representante legal de la persona jurídica y/o persona 
natural. Si se trata de proponente plural deberá aportar la fotocopia de la cédula de ciudadanía de 
cada uno de sus integrantes. 

 
Registro Único Tributario 

Los proponentes personas naturales y jurídicas, y cada uno de los integrantes de los consorcios 
o de las uniones temporales deberán anexar el certificado del Registro Único Tributario (RUT), 
en el formato y procedimiento adoptado por la DIAN, donde aparezca registrada la actividad a 
contratar 5621 - Catering para eventos y 8230 – Organización de convenciones y eventos 
comerciales y acreditación de factura electrónica 
 
NOTA 1: En tratándose de proponentes plurales, si estos resultan adjudicatarios, deberán 
presentar el Rut, del proponente plural, el cual debe ser entregado al Municipio de Valle del 
Guamuez, dentro de los dos (02) días siguientes a la Adjudicación del contrato. Lo anterior, 
constituye una obligación condicional del proponente para la suscripción del contrato, por lo 
cual, sino lo hiciere oportunamente, se impondrán las sanciones legales y contractuales del 
caso. 

Definición de situación Militar. Cuando se trate de oferentes en su calidad de personas naturales en cumplimiento a lo establecido 
en el artículo 42 de la ley 1861 de 2017, deberán acreditar que tienen definida su situación militar, 
aportando copia de la libreta militar o el certificado correspondiente emitido por la autoridad 
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REQUISITO MÍNIMO FORMA DE ACREDITARLO 

competente, en ese sentido, tratándose de proponentes plurales cada uno de sus integrantes debe 
acreditar el anterior requisito. Igualmente, el Departamento aplicara lo establecido en la Ley 1780 
de 2016, cuando sea procedente. 

Certificado de antecedentes 
judiciales del proponente, como 
persona natural o del 
representante legal de la persona 
jurídica 

De conformidad al Decreto Ley 019 de 2012, la administración Municipal realizará la verificación 
de los antecedentes judiciales del contratista en la página web correspondiente, cuya fecha de 
expedición, no deberá ser anterior a los treinta (30) días, previos a la fecha de entrega de 
propuestas de la invitación. Tratándose de Consorcios o Uniones Temporales este documento se 
verificará de todos y cada uno de sus integrantes.  

Certificado de antecedentes 
disciplinarios del proponente, 
como persona natural o del 
representante legal y de la 
persona jurídica.  

Certificado de antecedentes “Sistema de Información de Registro de Sanciones y causas de 
Inhabilidades” SIRI expedido por la Procuraduría General de la Nación, no superior a 3 meses. 
Esta certificación podrá ser aportada por el proponente (persona natural, en caso de ser persona 
jurídica, deberá allegar el de ésta y el de su Representante Legal) o en su defecto, será verificado 
de la página www.procuraduria.gov.co. Cuando se trate de consorcios o uniones temporales 
deberá anexarse el de cada uno de sus integrantes. 

Certificado de antecedentes 
fiscales del proponente, como 
persona natural o del 
representante legal y de la 
persona jurídica. 

Certificado de Antecedentes Fiscales no superior tres meses, expedido por la Contraloría General 
de la República– Vigente. Esta certificación podrá ser aportada por el proponente persona natural, 
en caso de ser persona jurídica, deberá allegar el de ésta y el de su Representante Legal o en su 
defecto, será verificado de la página www.contraloriagen.gov.co. Cuando se trate de consorcios o 
uniones temporales deberá anexarse el de cada uno de sus integrantes. 

Certificado de medidas 
correctivas del proponente, como 
persona natural o del 
representante legal de la persona 
jurídica.  

Los proponentes, deberán presentar certificado de registro nacional de medidas correctivas, de 
acuerdo a la ley 1801 de 2016, el cual se deberá consultar en 
https://srvpsi.policia.gov.co/PSC/frm_cnp_consulta.aspx, los certificados aportados por el 
proponente con su propuesta deberán estar vigentes. Este requisito deberá ser cumplido por los 
proponentes, de manera individual, sean personas naturales o jurídicas, y por los integrantes de 
los consorcios o uniones temporales. 

Antecedentes del registro de 
deudores morosos de deudas 
alimentarias. (Redam ley 2097 de 
2021). 

De conformidad con lo mencionado en el artículo 6°, de la Ley 2097-2021, el proponente persona 
natural, el representante legal de las personas jurídicas, representante de los consorcios o uniones 
temporales o cualquier otra forma asociativa, así como cada uno de los integrantes del consorcio 
o unión temporal según sea el caso, deben acreditar encontrarse a paz y salvo con sus 
obligaciones alimentarias, para lo cual deberá allegarse el respectivo certificado que para el efecto 
expide el Ministerio de Tecnologías de la Información y las Telecomunicaciones, vigente o valido 
a la fecha de cierre del presente proceso de selección. Cuando se trate de consorcios o uniones 
temporales deberá anexarse el de cada uno de sus integrantes. 

Consulta de inhabilidades de 
delitos sexuales. Proponente o 
Representante legal. 

La certificación se debe descargar en la página web de la Policía Nacional 
https://inhabilidades.policia.gov.co:8080/ Consulta de inhabilidades de delitos sexuales cometido 
contra menores de 18 años Ley 1918 de 2018, Este requisito deberá ser cumplido por los 
proponentes de manera individual sean personas naturales o jurídicas, Tratándose de Consorcios 
o Uniones Temporales este documento se verificará de todos y cada uno de sus integrantes. 

 
 
 
 
 
 
Certificado De Existencia y 
Representación Legal De 
Personas Jurídicas o Matricula 
Mercantil Para Personas 
Naturales (Para todos los 
proponentes):  

Para todos los proponentes): Tanto para persona natural como jurídica, debe allegar documento 
expedido por la Cámara y Comercio, con no más de treinta (30) días antes del cierre del presente 
proceso de selección. 
 

Si el proponente es una persona jurídica nacional o extranjera con sucursal en Colombia, deberá 

comprobar su existencia y representación legal, mediante certificado expedido por la Cámara de 

Comercio o por la autoridad competente. Cuando se trate de personas jurídicas extranjeras, que 

no tengan establecida sucursal en Colombia, deberán comprobar su existencia y representación 

legal de conformidad con las normas de su país de origen.  

El certificado deberá contener la siguiente información:  

a) Fecha de expedición, no mayor a treinta (30) días anteriores a la fecha de cierre del plazo del 

presente proceso de selección.  

http://www.procuraduria.gov.co/
http://www.contraloriagen.gov.co/
https://inhabilidades.policia.gov.co:8080/
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REQUISITO MÍNIMO FORMA DE ACREDITARLO 

b) Acreditar el desarrollo de actividades económicas, que permitan la ejecución del presente 

proceso. Con la actividad: 

 

 5621 - Catering para eventos  

 8230 – Organización de convenciones y eventos comerciales 

 

C) Contar con un tiempo de creación mínimo de cinco (5) años, contados a partir de la inscripción 

en la cámara de comercio, hasta la fecha de cierre de presentación de ofertas para el presente 

proceso. 

Para el caso de consorcios y uniones temporales, cada sociedad o persona jurídica integrante de 

los mismos, deberá comprobar su existencia y representación, mediante certificado expedido por 

la cámara de comercio o por la autoridad competente, el cual deberá contener la información y 

cumplir las mismas exigencias anteriormente citadas. 

Las personas jurídicas extranjeras, acreditarán lo pertinente mediante un certificado expedido por 

la autoridad competente en el país de su domicilio, cuya fecha de expedición, deberá ser dentro de 

los treinta (30) días calendario anteriores a la fecha de presentación de la propuesta, en el que 

conste su existencia, el nombre del representante legal de la sociedad o de la persona o personas 

que tengan la capacidad para comprometerla jurídicamente y sus facultades. Sin embargo, no 

podrán adjuntarse documentos cuya fecha de expedición, sea posterior a la fecha de cierre del 

proceso de selección. 

Si se trata de proponente persona natural, deberá acreditar certificado de matrícula mercantil de 

persona natural, expedida por la Cámara de Comercio de su domicilio. 

El certificado deberá contener la siguiente información:  

a) Fecha de expedición no mayor a treinta (30) días, anteriores a la fecha de cierre del plazo del 

presente proceso de selección.  

b) Acreditar el desarrollo de actividades económicas que permitan la ejecución del presente       
proceso. Con la actividad: 

 

 5621 - Catering para eventos  

 8230 – Organización de convenciones y eventos comerciales 
 

c) Contar con un tiempo de creación mínimo de cinco (5) años, contados a partir de la inscripción 

en la cámara de comercio hasta la fecha la fecha de cierre de presentación de ofertas para el 

presente proceso. 

 

NOTA: Se calificará como NO CUMPLE, aquellos certificados de matrícula mercantil o de 

existencia y representación legal, cuyo código de verificación, no pueda ser verificado 

electrónicamente por parte del Municipio de Valle del Guamuez, toda vez que dicho código permite 

la verificación por una única vez. 

- Para personas jurídicas: Autorización de la junta de socios al Representante Legal para 
comprometer a la persona jurídica, en caso de requerirse debe adjuntarse. (Si aplica). 
 
Para el caso de los consorcios y uniones temporales, todos sus miembros, trátese de personas 
naturales o jurídicas, deberán aportar el documento de conformación y cumplir con las condiciones 
exigidas.  

 
 
 

PERSONAS JURÍDICAS: De conformidad a lo establecido en el art. 50 de la Ley 789 de 2002, para 
la presentación de ofertas por parte de personas jurídicas, será indispensable acreditar el pago de 
los aportes de sus empleados, a los sistemas de Seguridad Social y parafiscales, que se acreditara 
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Certificación pago aportes de 
seguridad social y Certificado de 
Aportes parafiscales 
 

mediante la presentación del formato correspondiente y la certificación expedida por el revisor fiscal, 
cuando este exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o por el representante legal, durante 
un lapso equivalente al que exija el respectivo régimen de contratación para que se hubiera 
constituido la sociedad. 
 
Dicho documento deberá certificar, que, a la fecha de presentación de la oferta, ha realizado el 
pago de los aportes correspondientes a la nómina de los últimos seis (6) meses, anterior a la 
presentación de la oferta, en los cuales se haya causado la obligación de efectuar dichos pagos, 
en el evento en que la sociedad no tenga más de seis (6) meses de constituida, deberá acreditar 
los pagos a partir de la fecha de su constitución.  
 
Esta misma previsión aplica para las personas jurídicas extranjeras con domicilio o sucursal en 
Colombia las cuales deberán acreditar este requisito respecto del personal vinculado en Colombia. 
 
PERSONA NATURAL: En el caso de las personas naturales, conforme a lo establecido en el inciso 
segundo del art. 41 de la Ley 80 de 1993—modificado por el art. 23 de la Ley 1150 de 2007—
deberán acreditar que se encuentran al día en el pago de aportes parafiscales relativos al Sistema 
de Seguridad Social Integral, así como los propios del Sena, ICBF y Cajas de Compensación 
Familiar, cuando corresponda.  
 
Para tal propósito el oferente, deberá adjuntar los soportes del último pago legalmente exigible al 
Sistema de Seguridad Social Integral, así como los propios del Sena, ICBF y Cajas de 
Compensación Familiar, de igual forma, deberá diligenciar y presentar el formato correspondiente, 
de acreditación de cumplimiento de pagos de seguridad social. 
 
Tratándose de los consorcios o uniones temporales, cada uno de sus integrantes deberá cumplir 
con este requisito, según le resulte aplicables, sea como persona natural, o como persona jurídica.  
 
En caso de existir acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de alguna de las 
obligaciones mencionadas, se deberá manifestar su existencia y acreditar que se encuentra al día 
en el cumplimiento del mismo. En este evento, se deberá anexar copia del acuerdo de pago 
correspondiente y el comprobante de pago soporte del mes anterior al cierre del proceso de 
selección.  
 
En caso que el proponente, persona natural o jurídica, no tenga personal a cargo y por ende no 
esté obligado a efectuar el pago de aportes parafiscales y seguridad social debe, bajo la gravedad 
de juramento, indicar esta circunstancia en la mencionada certificación. 
 
En caso de que el proponente sea una sociedad anónima, deberá adjuntar a la propuesta una 
certificación del Revisor Fiscal, en la que conste si la sociedad es abierta o cerrada. Lo anterior con 
el fin de determinar la posible existencia de inhabilidades, incompatibilidades o conflicto de 
intereses previstos en la Ley. En cumplimiento de lo establecido en el art. 2.2.1.1.2.2.8 del Decreto 
1082 de 2015, se debe tener en cuenta que, las sociedades anónimas abiertas son las inscritas en 
el Registro Nacional. 
 
De acuerdo con lo establecido en el Decreto Reglamentario No. 2286 de 2003, los proponentes que 
se encuentren excluidos del pago de los aportes al régimen de subsidio familiar, SENA e ICBF, 
deberán acreditar dicha situación presentando el certificado de exclusión emitido por la Caja de 
Compensación Familiar a la cual se encuentren afiliados o por el SENA y el ICBF, cuando les 
corresponda certificarlo. 
 
Adicionalmente el proponente adjudicatario si es persona natural deberá presentar para la 
suscripción del respectivo contrato ante el Departamento Administrativo de Contratación la 
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REQUISITO MÍNIMO FORMA DE ACREDITARLO 

acreditación de su afiliación al Sistema de Seguridad Social Integral a través de las certificaciones 
emitidas por las respectivas entidades, si es persona jurídica bastará con la certificación aportada 
suscrita por el representante legal o revisor fiscal según sea el caso, de acuerdo a la normatividad 
vigente. Para la realización de cada pago derivado del contrato, deberá presentar ante el supervisor 
del contrato, la acreditación de los pagos correspondientes a dicho sistema.  
 
Cuando la certificación sea expedida por revisor fiscal o contador público, se deberá aportar: (i) 
Copia de la cédula de ciudadanía, (ii) Copia de la tarjeta profesional y (iii) Certificado de vigencia 
del profesional de quien la suscribe. 
 
Para acreditar este requisito el proponente podrá diligenciar los formatos respectivos según el caso. 
 
El Municipio de Valle del Guamuez, Departamento del Putumayo, se reserva el derecho de verificar 
con las respectivas Entidades la información que suministran los proponentes. Si se advierten 
discrepancias entre la información suministrada y lo establecido por el Municipio de Valle del 
Guamuez Departamento del Putumayo, la propuesta será rechazada. 
 
En cumplimiento del artículo 50 de la ley 789 de 2002, cuando el proponente sea persona jurídica, 
deberá acreditar el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de seguridad integral y 
aportes a las cajas de compensación familiar, ICBF, y SENA, cuando a ello haya lugar mediante 
CERTIFICACION EXPEDIDA POR EL REVISOR FISCAL, cuando este exista de acuerdo a la ley, 
o por el representante legal, durante un lapso equivalente al que exija el respectivo régimen de 
contratación, para que se hubiera constituido la sociedad, el cual en todo caso no será inferior a 
seis meses anteriores a la fecha de presentación de la propuesta. Formato No. 6 de la invitación 
pública. 

Certificación que no se encuentre 
inhabilitado para contratar con el 
Estado 
(Formato No.7) 

El proponente deberá diligencias, de acuerdo con lo establecido en los artículos 8 y 9 de la Ley 80 
de 1993 y demás normas legales y constitucionales vigentes el Formato No. 7 de la Invitación 
pública. Se exige firma autógrafa del representante legal/persona natural/representante forma 
asociativa. 

Propuesta económica  
(Formato No.2) 

El proponente, deberá presentar su oferta económica de conformidad con el Formato No.2. Se 
exige firma autógrafa del representante legal/persona natural/representante forma asociativa.  

Aceptación Condiciones 
Técnicas. 
(Formato No.3) 
 

El proponente, deberá diligenciar el Formato No. 3 de la Invitación Pública, indicando si cumple o 
no cumple con las condiciones exigidas. Se exige firma autógrafa del representante legal/persona 
natural/representante forma asociativa. 

 
Declaración sobre multas y 
sanciones 
(Formato No. 8 A y Formato No. 
8 B) 

- Persona Natural, deberá diligenciar el Formato No. 8 A, donde certifique que en los últimos 
cinco (05) años, ha sido objeto o no de multas o sanciones por incumplimiento de las 
obligaciones contractuales frente a entidades públicas o privadas. 

- Persona Jurídica, deberá diligenciar el Formato No. 8 B, donde certifique que en los últimos 
cinco (05) años, ha sido objeto o no de multas o sanciones por incumplimiento de las 
obligaciones contractuales frente a entidades públicas o privadas. 

Certificación de ausencia de 
limitaciones para contratar con el 
Estado  
(Formato No.9) 

- El proponente deberá diligenciar el Formato No. 9 de la Invitación Pública, indicando si la 
empresa o persona natural esta incursa en inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones 
para contratar con el Estado. Se exige firma autógrafa del representante legal/persona 
natural/representante forma asociativa.  

 
TERCERO. MODIFICACIÓN DEL NUMERAL 5 REQUISITOS HABILITANTES Y 5.1 CAPACIDAD JURIDICA DE 
LOS ESTUDIOS PREVIOS 
Modificar el numeral 5 – Requisitos habilitantes y 5.1 capacidad jurídica de la Invitación Pública, el cual quedará 
así: 
5. Requisitos habilitantes 
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La entidad realizara la verificación de los requisitos habilitantes dentro del término señalado en el cronograma 
de la invitación publica, de acuerdo con los soportes documentales que acompañan la propuesta presentada. Los requisitos 
Habilitantes serán objeto de verificación, por lo tanto, si la propuesta cumple con todos los aspectos se evaluarán como 
“Cumple” en caso contrario, se evaluará como “No cumple”. 
 
5.1 Capacidad jurídica:  
 
La capacidad jurídica de los oferentes se acreditará conforme los requisitos y documentos que se establecen a continuación:  
Naturaleza y Perfil de los Proponentes  

a) Individualmente, podrán participar: (i) personas jurídicas o naturales, nacionales o extranjeras, es decir todas 
aquellas organizaciones de reconocida trayectoria e idoneidad en la prestación de servicios similares al objeto del 
contrato que se pretende celebrar. (ii) personas jurídicas de naturaleza mixta, que tengan capacidad jurídica y que 
se encuentran debidamente constituidas de manera previa a la fecha de cierre de la presente convocatoria, según 
el cronograma del proceso.  

 

b) Proponentes plurales, podrán participar en cualquiera de las formas de asociación previstas en el artículo 7° de la 
Ley 80 de 1993, esto es, bajo las figuras del consorcio o unión temporal. No obstante, y para todos los efectos, los 
integrantes del proponente plural deberán ser personas naturales y/o jurídicas, nacionales o extranjeras, de 
naturaleza privada, públicas o mixtas nacionales o extranjeras.  

 
NOTA No. 1: Los proveedores que deseen presentarse como proponentes plurales deberán estar debidamente registrados 
como Consorcio o Unión Temporal en la plataforma SECOP II. No serán admitidas las propuestas presentadas por el usuario 
de alguno de los integrantes del oferente plural, so pena de rechazo de la oferta. Ver Guía rápida para la creación de 
proponentes plurales en SECOP II, consultar la página web de Colombia Compra Eficiente.   
NOTA No. 2: Los proveedores que se presenten bajo la modalidad de consorcio y/o unión temporal, no podrán presentarse, 
además, de manera individual.  
Los siguientes documentos deberán ser expedidos y aportados con anterioridad a la fecha prevista para la presentación de 
las propuestas 

REQUISITO MÍNIMO FORMA DE ACREDITARLO 

CAPACIDAD JURÍDICA 

Carta de presentación de oferta 
(Formato  No. 1)  

Carta de Presentación de la Propuesta:  La carta de presentación de la propuesta debe estar 
firmada: 
 
a) En caso de persona natural: La carta de presentación deberá estar firmada por la persona natural 
proponente.  
b) En caso de persona jurídica La carta de presentación deberá estar firmada por el representante 
legal de la persona jurídica   
c)En el caso del oferente plural: La carta de presentación deberá estar firmada por cada uno de sus 
miembros, además del representante legal, ello con el fin de que cada uno realice las 
correspondientes declaraciones ahí incluidas. 
 
Indicando en ella su conocimiento y conformidad con el acto de invitación y los estudios técnicos y 
económicos, según formato que se adjunta (formato 1). 
  
También se debe manifestar el no encontrarse incurso en alguna de las causales de inhabilidad e 
incompatibilidad para contratar de acuerdo con la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y demás 
normas que regulan la materia. Debe contener igualmente el nombre, la dirección, el número 
telefónico y la dirección electrónica. 
 
Con la presentación de esta carta el proponente seleccionado se obliga al cumplimiento de las 
especificaciones y requerimientos técnicos, así como al cumplimiento de las obligaciones 
establecidas en cabeza del contratista en los estudios previos y la invitación. 
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La sola presentación de esta carta no implica que el proponente este cumpliendo con los requisitos 
habilitantes establecidos en los estudios y documentos previos y la invitación.  
 
En caso de proponente plural (consorcio o unión temporal) la carta de presentación de la propuesta 
deberá ser suscrita por cada uno de sus integrantes. 
 
La oferta debe tener una validez como mínimo de un (1) mes, contado a partir de la fecha de cierre. 

Copia de documento de identidad Fotocopia de la cédula de ciudadanía del representante legal de la persona jurídica y/o persona 
natural. Si se trata de proponente plural deberá aportar la fotocopia de la cédula de ciudadanía de 
cada uno de sus integrantes. 

 
Registro Único Tributario 

Los proponentes personas naturales y jurídicas, y cada uno de los integrantes de los consorcios 
o de las uniones temporales deberán anexar el certificado del Registro Único Tributario (RUT), 
en el formato y procedimiento adoptado por la DIAN, donde aparezca registrada la actividad a 
contratar 5621 - Catering para eventos y 8230 – Organización de convenciones y eventos 
comerciales y acreditación de factura electrónica 
 
NOTA 1: En tratándose de proponentes plurales, si estos resultan adjudicatarios, deberán 
presentar el Rut, del proponente plural, el cual debe ser entregado al Municipio de Valle del 
Guamuez, dentro de los dos (02) días siguientes a la Adjudicación del contrato. Lo anterior, 
constituye una obligación condicional del proponente para la suscripción del contrato, por lo 
cual, sino lo hiciere oportunamente, se impondrán las sanciones legales y contractuales del 
caso. 

Definición de situación Militar. Cuando se trate de oferentes en su calidad de personas naturales en cumplimiento a lo establecido 
en el artículo 42 de la ley 1861 de 2017, deberán acreditar que tienen definida su situación militar, 
aportando copia de la libreta militar o el certificado correspondiente emitido por la autoridad 
competente, en ese sentido, tratándose de proponentes plurales cada uno de sus integrantes debe 
acreditar el anterior requisito. Igualmente, el Departamento aplicara lo establecido en la Ley 1780 
de 2016, cuando sea procedente. 

Certificado de antecedentes 
judiciales del proponente, como 
persona natural o del 
representante legal de la persona 
jurídica 

De conformidad al Decreto Ley 019 de 2012, la administración Municipal realizará la verificación 
de los antecedentes judiciales del contratista en la página web correspondiente, cuya fecha de 
expedición, no deberá ser anterior a los treinta (30) días, previos a la fecha de entrega de 
propuestas de la invitación. Tratándose de Consorcios o Uniones Temporales este documento se 
verificará de todos y cada uno de sus integrantes.  

Certificado de antecedentes 
disciplinarios del proponente, 
como persona natural o del 
representante legal y de la 
persona jurídica.  

Certificado de antecedentes “Sistema de Información de Registro de Sanciones y causas de 
Inhabilidades” SIRI expedido por la Procuraduría General de la Nación, no superior a 3 meses. 
Esta certificación podrá ser aportada por el proponente (persona natural, en caso de ser persona 
jurídica, deberá allegar el de ésta y el de su Representante Legal) o en su defecto, será verificado 
de la página www.procuraduria.gov.co. Cuando se trate de consorcios o uniones temporales 
deberá anexarse el de cada uno de sus integrantes. 

Certificado de antecedentes 
fiscales del proponente, como 
persona natural o del 
representante legal y de la 
persona jurídica. 

Certificado de Antecedentes Fiscales no superior tres meses, expedido por la Contraloría General 
de la República– Vigente. Esta certificación podrá ser aportada por el proponente persona natural, 
en caso de ser persona jurídica, deberá allegar el de ésta y el de su Representante Legal o en su 
defecto, será verificado de la página www.contraloriagen.gov.co. Cuando se trate de consorcios o 
uniones temporales deberá anexarse el de cada uno de sus integrantes. 

Certificado de medidas 
correctivas del proponente, como 
persona natural o del 
representante legal de la persona 
jurídica.  

Los proponentes, deberán presentar certificado de registro nacional de medidas correctivas, de 
acuerdo a la ley 1801 de 2016, el cual se deberá consultar en 
https://srvpsi.policia.gov.co/PSC/frm_cnp_consulta.aspx, los certificados aportados por el 
proponente con su propuesta deberán estar vigentes. Este requisito deberá ser cumplido por los 
proponentes, de manera individual, sean personas naturales o jurídicas, y por los integrantes de 
los consorcios o uniones temporales. 

Antecedentes del registro de 
deudores morosos de deudas 

De conformidad con lo mencionado en el artículo 6°, de la Ley 2097-2021, el proponente persona 
natural, el representante legal de las personas jurídicas, representante de los consorcios o uniones 
temporales o cualquier otra forma asociativa, así como cada uno de los integrantes del consorcio 

http://www.procuraduria.gov.co/
http://www.contraloriagen.gov.co/
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alimentarias. (Redam ley 2097 de 
2021). 

o unión temporal según sea el caso, deben acreditar encontrarse a paz y salvo con sus 
obligaciones alimentarias, para lo cual deberá allegarse el respectivo certificado que para el efecto 
expide el Ministerio de Tecnologías de la Información y las Telecomunicaciones, vigente o valido 
a la fecha de cierre del presente proceso de selección. Cuando se trate de consorcios o uniones 
temporales deberá anexarse el de cada uno de sus integrantes. 

Consulta de inhabilidades de 
delitos sexuales. Proponente o 
Representante legal. 

La certificación se debe descargar en la página web de la Policía Nacional 
https://inhabilidades.policia.gov.co:8080/ Consulta de inhabilidades de delitos sexuales cometido 
contra menores de 18 años Ley 1918 de 2018, Este requisito deberá ser cumplido por los 
proponentes de manera individual sean personas naturales o jurídicas, Tratándose de Consorcios 
o Uniones Temporales este documento se verificará de todos y cada uno de sus integrantes. 

 
 
 
 
 
 
Certificado De Existencia y 
Representación Legal De 
Personas Jurídicas o Matricula 
Mercantil Para Personas 
Naturales (Para todos los 
proponentes):  

Para todos los proponentes): Tanto para persona natural como jurídica, debe allegar documento 
expedido por la Cámara y Comercio, con no más de treinta (30) días antes del cierre del presente 
proceso de selección. 
 

Si el proponente es una persona jurídica nacional o extranjera con sucursal en Colombia, deberá 

comprobar su existencia y representación legal, mediante certificado expedido por la Cámara de 

Comercio o por la autoridad competente. Cuando se trate de personas jurídicas extranjeras, que 

no tengan establecida sucursal en Colombia, deberán comprobar su existencia y representación 

legal de conformidad con las normas de su país de origen.  

El certificado deberá contener la siguiente información:  

a) Fecha de expedición, no mayor a treinta (30) días anteriores a la fecha de cierre del plazo del 

presente proceso de selección.  

b) Acreditar el desarrollo de actividades económicas, que permitan la ejecución del presente 

proceso. Con la actividad: 

 

 5621 - Catering para eventos  

 8230 – Organización de convenciones y eventos comerciales 

 

C) Contar con un tiempo de creación mínimo de cinco (5) años, contados a partir de la inscripción 

en la cámara de comercio, hasta la fecha de cierre de presentación de ofertas para el presente 

proceso. 

Para el caso de consorcios y uniones temporales, cada sociedad o persona jurídica integrante de 

los mismos, deberá comprobar su existencia y representación, mediante certificado expedido por 

la cámara de comercio o por la autoridad competente, el cual deberá contener la información y 

cumplir las mismas exigencias anteriormente citadas. 

Las personas jurídicas extranjeras, acreditarán lo pertinente mediante un certificado expedido por 

la autoridad competente en el país de su domicilio, cuya fecha de expedición, deberá ser dentro de 

los treinta (30) días calendario anteriores a la fecha de presentación de la propuesta, en el que 

conste su existencia, el nombre del representante legal de la sociedad o de la persona o personas 

que tengan la capacidad para comprometerla jurídicamente y sus facultades. Sin embargo, no 

podrán adjuntarse documentos cuya fecha de expedición, sea posterior a la fecha de cierre del 

proceso de selección. 

Si se trata de proponente persona natural, deberá acreditar certificado de matrícula mercantil de 

persona natural, expedida por la Cámara de Comercio de su domicilio. 

El certificado deberá contener la siguiente información:  

b) Fecha de expedición no mayor a treinta (30) días, anteriores a la fecha de cierre del plazo del 

presente proceso de selección.  

https://inhabilidades.policia.gov.co:8080/
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b) Acreditar el desarrollo de actividades económicas que permitan la ejecución del presente       
proceso. Con la actividad: 

 

 5621 - Catering para eventos  

 8230 – Organización de convenciones y eventos comerciales 
 

c) Contar con un tiempo de creación mínimo de cinco (5) años, contados a partir de la inscripción 

en la cámara de comercio hasta la fecha la fecha de cierre de presentación de ofertas para el 

presente proceso. 

 

NOTA: Se calificará como NO CUMPLE, aquellos certificados de matrícula mercantil o de 

existencia y representación legal, cuyo código de verificación, no pueda ser verificado 

electrónicamente por parte del Municipio de Valle del Guamuez, toda vez que dicho código permite 

la verificación por una única vez. 

- Para personas jurídicas: Autorización de la junta de socios al Representante Legal para 
comprometer a la persona jurídica, en caso de requerirse debe adjuntarse. (Si aplica). 
 
Para el caso de los consorcios y uniones temporales, todos sus miembros, trátese de personas 
naturales o jurídicas, deberán aportar el documento de conformación y cumplir con las condiciones 
exigidas.  

 
 
 
 
 
 
Certificación pago aportes de 
seguridad social y Certificado de 
Aportes parafiscales 
 

PERSONAS JURÍDICAS: De conformidad a lo establecido en el art. 50 de la Ley 789 de 2002, para 
la presentación de ofertas por parte de personas jurídicas, será indispensable acreditar el pago de 
los aportes de sus empleados, a los sistemas de Seguridad Social y parafiscales, que se acreditara 
mediante la presentación del formato correspondiente y la certificación expedida por el revisor fiscal, 
cuando este exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o por el representante legal, durante 
un lapso equivalente al que exija el respectivo régimen de contratación para que se hubiera 
constituido la sociedad. 
 
Dicho documento deberá certificar, que, a la fecha de presentación de la oferta, ha realizado el 
pago de los aportes correspondientes a la nómina de los últimos seis (6) meses, anterior a la 
presentación de la oferta, en los cuales se haya causado la obligación de efectuar dichos pagos, 
en el evento en que la sociedad no tenga más de seis (6) meses de constituida, deberá acreditar 
los pagos a partir de la fecha de su constitución.  
 
Esta misma previsión aplica para las personas jurídicas extranjeras con domicilio o sucursal en 
Colombia las cuales deberán acreditar este requisito respecto del personal vinculado en Colombia. 
 
PERSONA NATURAL: En el caso de las personas naturales, conforme a lo establecido en el inciso 
segundo del art. 41 de la Ley 80 de 1993—modificado por el art. 23 de la Ley 1150 de 2007—
deberán acreditar que se encuentran al día en el pago de aportes parafiscales relativos al Sistema 
de Seguridad Social Integral, así como los propios del Sena, ICBF y Cajas de Compensación 
Familiar, cuando corresponda.  
 
Para tal propósito el oferente, deberá adjuntar los soportes del último pago legalmente exigible al 
Sistema de Seguridad Social Integral, así como los propios del Sena, ICBF y Cajas de 
Compensación Familiar, de igual forma, deberá diligenciar y presentar el formato correspondiente, 
de acreditación de cumplimiento de pagos de seguridad social. 
 
Tratándose de los consorcios o uniones temporales, cada uno de sus integrantes deberá cumplir 
con este requisito, según le resulte aplicables, sea como persona natural, o como persona jurídica.  
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En caso de existir acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de alguna de las 
obligaciones mencionadas, se deberá manifestar su existencia y acreditar que se encuentra al día 
en el cumplimiento del mismo. En este evento, se deberá anexar copia del acuerdo de pago 
correspondiente y el comprobante de pago soporte del mes anterior al cierre del proceso de 
selección.  
 
En caso que el proponente, persona natural o jurídica, no tenga personal a cargo y por ende no 
esté obligado a efectuar el pago de aportes parafiscales y seguridad social debe, bajo la gravedad 
de juramento, indicar esta circunstancia en la mencionada certificación. 
 
En caso de que el proponente sea una sociedad anónima, deberá adjuntar a la propuesta una 
certificación del Revisor Fiscal, en la que conste si la sociedad es abierta o cerrada. Lo anterior con 
el fin de determinar la posible existencia de inhabilidades, incompatibilidades o conflicto de 
intereses previstos en la Ley. En cumplimiento de lo establecido en el art. 2.2.1.1.2.2.8 del Decreto 
1082 de 2015, se debe tener en cuenta que, las sociedades anónimas abiertas son las inscritas en 
el Registro Nacional. 
 
De acuerdo con lo establecido en el Decreto Reglamentario No. 2286 de 2003, los proponentes que 
se encuentren excluidos del pago de los aportes al régimen de subsidio familiar, SENA e ICBF, 
deberán acreditar dicha situación presentando el certificado de exclusión emitido por la Caja de 
Compensación Familiar a la cual se encuentren afiliados o por el SENA y el ICBF, cuando les 
corresponda certificarlo. 
 
Adicionalmente el proponente adjudicatario si es persona natural deberá presentar para la 
suscripción del respectivo contrato ante el Departamento Administrativo de Contratación la 
acreditación de su afiliación al Sistema de Seguridad Social Integral a través de las certificaciones 
emitidas por las respectivas entidades, si es persona jurídica bastará con la certificación aportada 
suscrita por el representante legal o revisor fiscal según sea el caso, de acuerdo a la normatividad 
vigente. Para la realización de cada pago derivado del contrato, deberá presentar ante el supervisor 
del contrato, la acreditación de los pagos correspondientes a dicho sistema.  
 
Cuando la certificación sea expedida por revisor fiscal o contador público, se deberá aportar: (i) 
Copia de la cédula de ciudadanía, (ii) Copia de la tarjeta profesional y (iii) Certificado de vigencia 
del profesional de quien la suscribe. 
 
Para acreditar este requisito el proponente podrá diligenciar los formatos respectivos según el caso. 
 
El Municipio de Valle del Guamuez, Departamento del Putumayo, se reserva el derecho de verificar 
con las respectivas Entidades la información que suministran los proponentes. Si se advierten 
discrepancias entre la información suministrada y lo establecido por el Municipio de Valle del 
Guamuez Departamento del Putumayo, la propuesta será rechazada. 
 
En cumplimiento del artículo 50 de la ley 789 de 2002, cuando el proponente sea persona jurídica, 
deberá acreditar el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de seguridad integral y 
aportes a las cajas de compensación familiar, ICBF, y SENA, cuando a ello haya lugar mediante 
CERTIFICACION EXPEDIDA POR EL REVISOR FISCAL, cuando este exista de acuerdo a la ley, 
o por el representante legal, durante un lapso equivalente al que exija el respectivo régimen de 
contratación, para que se hubiera constituido la sociedad, el cual en todo caso no será inferior a 
seis meses anteriores a la fecha de presentación de la propuesta. Formato No. 6 de la invitación 
pública. 

Certificación que no se encuentre 
inhabilitado para contratar con el 
Estado 

El proponente deberá diligencias, de acuerdo con lo establecido en los artículos 8 y 9 de la Ley 80 
de 1993 y demás normas legales y constitucionales vigentes el Formato No. 7 de la Invitación 
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(Formato No.7) pública. Se exige firma autógrafa del representante legal/persona natural/representante forma 
asociativa. 

Propuesta económica  
(Formato No.2) 

El proponente, deberá presentar su oferta económica de conformidad con el Formato No.2. Se 
exige firma autógrafa del representante legal/persona natural/representante forma asociativa.  

Aceptación Condiciones 
Técnicas. 
(Formato No.3) 
 

El proponente, deberá diligenciar el Formato No. 3 de la Invitación Pública, indicando si cumple o 
no cumple con las condiciones exigidas. Se exige firma autógrafa del representante legal/persona 
natural/representante forma asociativa. 

 
Declaración sobre multas y 
sanciones 
(Formato No. 8 A y Formato No. 
8 B) 

- Persona Natural, deberá diligenciar el Formato No. 8 A, donde certifique que en los últimos 
cinco (05) años, ha sido objeto o no de multas o sanciones por incumplimiento de las 
obligaciones contractuales frente a entidades públicas o privadas. 

- Persona Jurídica, deberá diligenciar el Formato No. 8 B, donde certifique que en los últimos 
cinco (05) años, ha sido objeto o no de multas o sanciones por incumplimiento de las 
obligaciones contractuales frente a entidades públicas o privadas. 

Certificación de ausencia de 
limitaciones para contratar con el 
Estado  
(Formato No.9) 

- El proponente deberá diligenciar el Formato No. 9 de la Invitación Pública, indicando si la 
empresa o persona natural esta incursa en inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones 
para contratar con el Estado. Se exige firma autógrafa del representante legal/persona 
natural/representante forma asociativa.  

 
TERCERO. VIGENCIA DE LAS DEMÁS CONDICIONES  
Las demás condiciones, requisitos, términos y disposiciones establecidos en la Invitación Pública, sus documentos 
integrantes y demás actuaciones del proceso que no hayan sido modificados expresamente mediante la presente 
Adenda permanecerán vigentes y conservarán plena validez. 
 
CUARTO. PUBLICACIÓN  
La presente Adenda será publicada en la plataforma SECOP II y hará parte integral de los documentos del proceso 
de selección de mínima cuantía No. IMC-069-2026. Dada en Valle del Guamuez (Putumayo), a los veintisiete (27) 
días del mes de agosto de dos mil veintiséis (2026). 
 
 
 
 
 
 
 
 

ORIGINAL FIRMADO 

YAMID ALEJANDRO RIVERA  
Alcalde Municipal Encargado 

Según decreto encargo 119 del 26 de agosto del 2026 
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