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ACTA DE REUNION O COMITE N° 409

Hora: 08:00- 17:00 horas Fecha: 20,21 y 22 de agosto 2025

Lugar: ESE Hospital San Rafael Yolombé- UDS Céceres

Dependencia que Convoca: Grupo de Atencion en Ciclos de Vida y Nutricion

Proceso: Supervision SIAPD

Realizar supervision y acompafiamiento a los convenios interadministrativos en la unidad de
Obijetivo: servicio C4ceres del SIAPD, en el municipio de Yolombé.

Agenda:

Saludo y presentacion

Revision etapa de alistamiento, componente administrativo
Revision etapa de alistamiento, componente técnico
Verificacién equipos antropométricos

Compromisos y cierre

Desarrollo:

Tematica: Supervision de la etapa de alistamiento del Servicio Integrado de Atencién y Prevencion de la
desnutricion.

Objetivo: Brindar supervision y acompafiamiento al convenio interadministrativo 05011042025 en la UDS
Céceres del Servicio Integrado de Atencion y Prevencion de la Desnutricion.

Responsable: Erika Gallego Aguirre, Nutricionista Dietista.

20/08/2025 13:00 a 17:00 horas
e Saludo y presentacion

Se da apertura a la reunién de visita de supervisibn con la auxiliar administrativa del convenio
interadministrativo 05011042025 para la Modalidad de Atencion y Prevencion de la Desnutricién de la UDS
Céceres, y Liliana Velasquez, como delegadas por parte del Gerente del Hospital, se presenta la
Nutricionista Erika Gallego Aguirre, como apoyo a la supervision por parte de ICBF.

e Revisidn etapa de alistamiento, componente administrativo

Posterior a esto se inicia con la verificacién del cumplimiento del componente administrativo de la etapa
de alistamiento, a través del formato: f1.g31.pp_formato_se_ supervision_servicio_integrado_de
atencion_y_prevencion_de_la_desnutricion_v1,como se muestra a continuacion:

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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q A P - rvacion ripcion del presun
N°_|Atributos de calidad Obligacién contractual = Fuente de verificacion _ |Validacién Obsenadcl s Vo des_c ipeio deliresunto
. Se deben solicitar hojas de vida, contratos laborales, actas del Comité Técnico
Administrati Talentc Contratary garantizar, durante |a ejecucion del contrato/convenio, los equipos Operativo y registros en el sistema Cuéntame que evidencien la contratacion del 6
1 sHjm‘;?'\a N Ninterdisciplinarios para cada Unidad de Senvicio integrados de conformidad con eprsona\ cyonlgrme 2 los lineamientos eslablegdos enla Guia Operativa del Cumple Pendiente sistema Cuéntame
o establecido enlos documentos técricos operativos del servicio. p ' P - Pendiente contrato de: Pedagoga, Gestores (marlety
servicio. Laura), Psico (paola)
- contrato del dinamizador, validacion de hoja de vida
viernes 22/08
Asegurar que el personal requerido para la prestacion del servicio cuente con el
. perfil de: Educacién (formal: primaria, secundaria, pregrado, posgrado), Se deben solicitar titulos de y
Administrativo — Talento . o } A o : . :
2 Humano formacién (cursos especfficos de la actividad a desarrollar como diplomados, que acrediten la experiencia laboral, validados mediante actas del Comité Cumple
seminarios, talleres entre otros) o experiencia para garantizar la 6ptima Técnico Operativo, conforme a los perfiles definidos en la Guia Operativa.
prestacion del senvicio.
Se evidencian registros de asistencia de induccion
Socializar con el equipo de trabajo que realiza las actividades definidas en el presencial.
contrato/convenio, la informacion basica del ICBF (Mision, Vision, Normatividad - Pendiente actas y listados de asistencia, cronograma
Administrati Talent interna vigente, Objetivos Estratégicos, Politicas y Sistema Integrado de Gestion |Se deben solicitar actas de induccion, listados de asistencia firmados, registros de socializacion.
3 mlnlera ivo — Talento | g e ) asicomo dar a conocer los documentos técnicos, a y de 6n que la divulgacion de la |No Cumple
umano P ! »s, guias, formatos y temética minima de informacién institucional y técnica al equipo de trabajo. Solicitan reinduccion para todo el personal con apoyo de
to al talento humano entre otros que son mencionados en la guia la regional para el jueves 2 de octubre, con reunion virtual
perativa) r para la ion de los servicios contratados el jueves anterior 25 de septiembre para concretar temas
a tratar
Cuentan con un espacio en las oficinas del hospital, que
D ta, de los fi d 14 d tral hace sus veces de area administrativa del convenio y el
\sponer a su costa, ce (0 isicos que corresponden al area administrativa y " . 4 ™ almacenamiento de AAVN se realizara inicialmente en la
bodega para el almacenamiento de los AAVN dentro de los diez (10) dias Se deben solicitar registro fotografico de los espacios habilitados, contrato de bodega municipal- Pendiente documento de
4 - Ambientes igui al i de los iisitos de ejecuciony arrendamiento o documento de tenencia legal, concepto sanitario favorable, acta Cumple compromiso de custodia.
adecuados y seguros [ perfeccionamiento del convenio, de conformidad con lo establecido los de verificacion firmada por el supenvisor, formato (F5.P5.PP) Formato Visita de P! )
documentos técnicos del servicio y la G|:|1§ de Almacenamiento en Puntos de v2y o acta de . Se comprometen a tener sede propia para el 15 de
Entrega de Alimentos de Alto Valor Nutricional del ICBF. y A
septiembre, con los requisitos previstos para area
administrativa y i de AAVN.
Suministrar a los colaboradores vinculados para la ejecucion del Se deben solicitar registros fotogréficos de entrega y uso de EPP, listados
- Ambientes A L
5 d d cor io los elementos de proteccion personal requeridos para la firmados por los evidencia del del SG-SSTy
adecuados y seguios | roalizacién de sus actividades. documentacion del plan de seguridad y salud en el trabajo.
. . . o o Se deben solicitar copia del plan de emergencias actualizado, registros
6 Administrativo - Ambientes Formularglmplememav el plan de prevencion, preparaciony respuesta ante . de sefi ony de emergencia, actas de socializacién, [No Cumple
adecuados y seguros | emergencias. listados de iay de dades. Plan de emergencias no se encuentra adaptado a la
modalidad, el espacio destinado como area
administrativa no cuenta con sefializacion ni elementos
de emergencia, pendiente envio de acta de sefializacion.
DOTACION ADQUIRIDA O RECIBIDA POR EL ALIADO PARA EL
. " .. |DESARROLLO DEL PRESENTE CONVENIO: Suscribir acta de recibo de los Se deben solicitar acta de recibo firnada por el representante legal y el
Administrativo — Dotacién |, . . . . Y . Py
7 y - bienes muebles entregados por el ICBF y adquiridos en el marco del presente supervisor, inventario detallado de bienes, registro fotografico, soportes de Cumple
Inicial y Gestién de Bienes . y . A
convenio con recursos del ICBF, con el fin de cumplir con el procedimiento para la |entrega interna y actas de verificacion del ICBF.
gestion de bienes definido por el ICBF. Pendiente acta de entrega de inventario existente y
funcional de Mil dias y acta de devoluciony "recogida” de
inventario duera de servicio
Se deben solicitar inventario con identificacion y estado de los elementos, acta
Administrativo — Dotacién |Elaborar, en coordinacion con el delegado del ICBF el inventario de los elementos e ela_boraclon con_]uma,_ 'reglslro fotografico, soportes de a;tuﬁllzaclony
8 Inicialy Gestién de Bienes |de dotacion disponibles Certificados de calibracién vigentes de los equipos de medicién (balanzas,
y P . tallimetros, infantémetros, etc.), conforme a la Guia de Metrologia Aplicable a los
Programas de los Procesos Misionales del ICBF.
Realizar el registro con oportunidad y calidad del 100% de la informacion de
. " : = atenqmos, &ornas de»segu\mlemo nulrlcmngl y registro de. gogEndes en Se deben solicitar reportes del sistema de informacion del ICBF, registros de
Administrativo — Sistema |el sistema de informacion definido por el ICBF, que incluya las variables de las . .
9 4 - Al . . ingreso, seguimiento y egreso, cronogramas de actualizacién y actas de revision [No Cumple
de Informacion categorias de andlisis del Modelo de Enfoque Diferencial de Derechos (MEDD)
T 3 : de calidad de datos.
del ICBF, en las condiciones y periodicidad que este defina para el servicio y de
acuerdo con lo establecido en el Manual Técnico y Guia Operativa. Pendiente asignacién de usuario y clave por parte de
ICBF
Registrar con calidad y realizar las actualizaciones y modificaciones a que haya
lugar, relacionadas con los datos geogréaficos en el sistema de informacion, Se deben solicitar reportes del sistema con coordenadas ( Formato de posicion
10 — Sistema i al 100% de las ubicaciones de las UDS y usuarios, asociando ~ [hddd°mm'’ss.s”. (Grados, minutos, segundos y décimas de segundo)) No Cumple
de Informacion el punto georreferenciado expresado en Latitud N (Norte) S (Sur) y Longitud W georreferenciadas, capturas de pantalla, registros de uso de GPS y actas de P
(Oeste) E (Este), y de acuerdo con los documentos y las orientaciones impartidas |verificacion de campo.
por el ICBF.
No cuentan con equipos de GPS
. P Se deben solicitar reportes del sistema cuéntame y copia del formato
Administrativo — Sistema | (C9IStar y actualizar oportunamente en las plataformas tecnologicas que el ICBF | -, o 76 5p Formato Informe Mortalidad Asociada por Desnutiicién v, informe )
11 " defina, las novedades de retiro o fallecimiento de usuarios y talento humano " - No aplica
de Informacion A . detallado del evento, registro de oy de al
conforme se presenten durante la prestacion del servicio .
supenvisor y articulacion interinstitucional.
Registrar y mantener actualizada la informacion de asistencia de usuarios
atendidos durante el periodo de corte, en los formatos y/o plataformas y .
" . " < |Se deben solicitar reportes de CUENTAME y SIM, registro mensual consolidado
o — Sistema que el ICBF defina, garantizando la coherencia entre la informacion N . . )
12 . . N N " de atenciones e inversion, y actas de verificacion o documentos de revision
de Informacion reportada en el registro mensual en SIM - Metas Sociales y Financieras cruzada de datos.
(atenciones e inversion) y el sistema de informacion CUENTAME )
(Caracterizaci6n de usuarios)

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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traveés

Donde se destacan los siguientes hallazgos:

Con relacién al talento humano, falta la contratacion del coordinador, la cual es responsabilidad de
ICBF; En cuanto a las contrataciones del hospital se cuenta con todo el personal a excepcion del
dinamizador cuya hoja de vida es enviada via correo electronico ese mismo dia para la validacion
por parte de la coordinadora Catalina Garcia. Adicional al verificar la documentacion se observa
gue cuentan con los contratos en formato digital, a excepcion de la pedagoga, una psicologa y dos
gestoras, los cuales se encuentran en proceso de firma por parte del representante legal. Queda
compromiso.

Dotacidn inicial y gestién de bienes, se realizara la verificacién de los equipos con los que se cuenta
de la modalidad mil dias para cambiar el mundo, y se realizara acta. Queda compromiso.

El proceso de induccidn se llevo a cabo por parte del personal del hospital, con apoyo de ICBF,
tanto de la regional como del CZ, cumpliendo en su totalidad con los temas propuestos, sin
embargo, no cuentan con actas, pero si con listados de asistencia. Queda compromiso.

El hospital cuenta con plan de saneamiento, plan de emergencia, plan de seguridad y salud en el
trabajo, entre otros, pero no se encuentran adaptados al servicio integrado de atencion y
prevencién de la desnutricion. Queda compromiso.

En cuanto a los espacios fisicos, disponen de un area del hospital la cual esta dotada con sillas y
mesas para el trabajo administrativo del equipo, y estan a la espera de la llegada de los elementos
necesarios para el archivo de la documentacion tanto del personal como de los usuarios, y para el
recibo y almacenamiento del alimento de alto valor nutricional lo van a hacer en la bodega
municipal, queda pendiente el acta de compromiso de custodia.

AUn no se cuenta con usuario y clave para ingresar al Sistema de informaciéon Cuéntame, por lo
cual no ha sido posible el cargue del talento humano, ni de los usuarios.

21/08/2025 08:00 a 17:00 horas

Revision etapa de alistamiento, componente administrativo

se inicia con la verificacion del cumplimiento del componente administrativo de la etapa de alistamiento, a

del mismo formato fl.g31.pp_formato_se supervision_servicio_integrado_de atencion_

y_prevencion_de_la_desnutricion_v1,como se muestra a continuacion:

1 Técnico - Fortalecimiento |Realizar la identificacion de actores claves del territorio con el fin de articular Se debe verificar: acta de gestion y direclorio de actores clave del territorio,
Familiar y Comunitario acciones en el procese de atencion de los usuarios. evidencias de articulacion intersectorial y socializacion del servicio.

Efivio g€ 3Cta 3€ Gestion y directorio,
enviaron carta a actores principales de cada municipio
Cumple secretaria de salud, comisario/defensoria, inspeccion de

policia, ESE- EPS, Policia, Oficina de infancia y
adolescencia, Personeria, JAC, Unidad de victimas

Técnico — Fortalscimiento
Familiar y Comunttario

Articular y gestionar con el sector salud el desarrolio de las atenciones que
correspondan a los usuarios y en cumplimiento de lo establecido en la Resolucién |Se deben solicttar registros de remisién, actas de articulacién, comunicaciones
3280 de 2018 del Ministerio de Salud y Proteccion Social, especialmente en con IPS/EAPB, seguimiento a atenciones y registro en carpeta individual del Cumple Pendientes actas de articulacion
vacunacién, valoracién integral del desarrollo en nifas y nifios y controles usuario
prenatales en el caso de mujeres y personas de gestacion

Técnico - Fortalecimiento
Familiar y Comunitario

Identificar y remitir a la Defensoria de Familia o a la Autoridad Administrativa que
por jurisdiccion y competencia subsidiaria le corresponda (Comisario de Familia o
Inspector de Policia), los casos de los nifios y niias en guienes se determine que | S€ deben solicitar formatos (F4.MT6.PP) Formatos de Estudio de Caso v2,
la causa de la desnutricion cbedece a situaciones de maltrato, abandono o por  |actas de remision, comunicaciones oficiales, informe de presunta vulneracion y | Cumple
condiciones especiales de los padres o cuidadores, para que se realice la seguimiento a la ruta de proteccisn
respectiva verificacion de derechos y se dé inicic al Procese Administrative de
Restablecimiento de Derechos, si asi se requiere.

Realizan activacion de ruta de casos de embarazo en
menores de 14 afios

4 | Tecnico — Fortalecimiznto
Familiar y Comunitaria

Coordinar con las modalidades y servicios de atencién a la Primera Infancia y/o
Nutricion del ICBF u otra oferta social disponible en elterritorio, para la remision de
las nifias y nifios una vez egresan del servicio.

Se deben solicitar actas de remision, comunicaciones oficiales, registros de
seguimiento y resumen de atencion.

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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T Ed . Cutmpt\lr as. c;rla:tf‘c‘lonas qu‘e Sa'a" dizmdas 'I}U; el ISBF e’; relalcwn co‘n Se deben solicitar actas de participacion, informes de gestion y formatos
g | Técnico - Educacion para |estrategias de fortalecimiento interinstitucional y/o intersectorial para el {F5.MT6.PP) Formatos de Registro de Asistencia al Fortalecimiento
Ia Salud Almentaria | mejoramisnto de las condiciones nutricionales de las nifias, nifios y mujsres y
. A Familiar Comunitario v2
persona en gestacian que son sujetos de atencion en el servicio
Realizar valoracion, seguimiento y vigilancia del estado nutricional de los usuarios
atendidos en el servicio, efectuando el registro de peso y talla, emitiendo la
Dlatsf‘caaun nulrl‘clgggl d: cada uzuanu' s‘agu:_ fa ID:rIUdICNi?‘d ¥ mff:l_du\og\a Gui Se deben solicitar los siguientes soportes o documentos: formates de
Técnico — Valoracidn y ;S :raxs 2 por e ¥ de acusrdo con o estipulado en sllfanual TEEnico ¥ GUB | (Fg MT6.PP) Valoracion Nutricional; seguimientos periddicos; historias
6 Seguimiento del Estado s nutricionales; y documentos que evidencien acciones de mejoramiento. Tambien
v Dejar registra documental que evidencie &l procesa de mejoramiento del estada
Nutricional se debe verificar el cumplimiento de la normatividad sobre proteccion de datos
nutricional de los usuarios de acuerde con lo establecido en los documentos.
! personales y reserva de identidad
técnicos operativos, cumpliendo con la normatividad vigente relacionada con la
reserva de la identidad, el procedimiento de registro y actualizacién de bases de
datos personales del ICBF.
En caso de presentarse el fallecimiento de un usuario por ¢ asociada a la
. desnutricion, e por cualquier otra causa, durante la ejecucion del servicio, se Se debe solicitar copia del informe individual presentado al ICBF , junto con el
Técnico — Valoracién y " " . - d
7 Sequimiento del Estado debera comunicar al supervisor del convenio de manera inmediata y presentar un |soporte de la comunicacion inmediata al supervisor del convenio (correo
Nut " informe detallado en el término maximo de 48 horas después de ocurrido el evento. | electronico, lamada registrada, acta o informe de novedad); diligenciamiento de
utricional Los informes deben ser presentados de manera individual por cada caso y de (F10.MT6.PP) Informe Mortalidad Asociada por Desnutricion v1 .
acuerdo con &l formato establecide por &l ICBF.
Para evidenciar el cumplimiento de a Ley 2045 de 2020 en materia de compras
COMPRAS LOCALES: EL ALIADO debera dar cumplimiento a la Ley 2048 de 2020 |locales, se deben contar con los siguientes documentos o soportes:
Técnico por la cual se establecen mecanismos para promover la participacién de pequefios [Programa de seleccién y evaluacién de proveedores que repoda en la Guia
. productores locales agropecuarios y de la agricuttura campesina, famiiiar y orientadora para la estrategia del abastecimiento alimentario, donde se evidencie o -
8 Complementacion " N N N by " N N No Cumple Pendientes de envio de informacion
Almentaria comunitaria en los mercados de compras plblicas locales de alimentos, a través  |de su pertenencia a la Agricultura Campesina, Familiar y Comunitaria (ACFC).
de sus proveedores, de acuerde con lo contemplado en la ley y en su condicién Contratos o facturas de compra de alimentos a pequefios productores locales.
de entidad plblica. Actas de concertacién o acuerdos territoriales.
Para evidenciar el cumplimiento de la presentacion de fichas técnicas e
. . . informacion de proveedores de alimentes incluides en la RFPP, se deben contar
Presentar a la supervisién del convenic durante el primer mes a partir del o ¢
" " . con los siguientes documentos o soportes:
cumplimients de los requisitos de ejecucién y perfeccionamiento del ! !
N N Fichas técnicas de los alimentos empacados que conforman la RFPP, con
Técnico — Complementacion | contrate/convenio, las fichas técnicas de los alimentos empacades e incluidos en " N N N .
9 N - P informacion nutricional, fecha de vencimiento, lote y registro sanitario. No Cumple
Alimentaria la Racion Familiar para Preparar - RFPP. Asi mismo, debera presentar la ° N
N Listado de proveedores con documentacion que acredite su idoneidad y
informacion de los proveedores de alimentos de acuerdo con los documentos - " N
N cumplimiento de requisitos sanitarios.
tecnicos del ICBF. A . " .
Derivaciones de alimentos ajustadas a la minuta patrdn, conforme a lo
establecido en la Guia Operativa
Pendientes envio de infarmacian
Se deben solictarlos formatos (F6.MT6.PP) de Registro de Asistencia al
récico - Complementacion| SUMISIE ¥ distrioui la complementacién alimentaria del Servicio Integrade de | Fortalecimiento Familiar Comunitario, firmados por los beneficiarios o sus
10 ;\Iimensaria Atencién y Prevencion de la Desnutricion en los municipios del Departamento acudientes, registros fotografices, cronogramas de entrega y demas soportes.
conforme a las instrucciones del ICBF. que evidencien el suministro y distribucion de la complementacion alimentaria
conforme a las instrucciones del ICBF.
Se deben revisar los siguientes documentos o soportes:
Registro fotografico del empague de los productos.
Los empaques secundarios que contengan alimentos no perecederos y semi
peracederas deben entregarse cerrados.
Se debe garantizar que todas las fechas de vencimisnto de los alimentos que
contiene cada una de las raciones, se encuentren visibles, vigentes y que sea
Garantizar el cumplimiento de la Resolucion No. 2492 de 2022 expedida por el facimente verificable.
. |Ministerio de Salud y de Proteccian Social y aguellas gue la modifiguen, adicionen o|El material del empague debe ser apto para la impresion o adherencia de la
Técnico - Complementacion
11 aimentarn sustituyan, referida a requisitos de rotulade o etiquetade nutricional que deben imagen correspondiente. No Cumple
cumplir los alimentos empacados que hacen parte de la Racidn Familar para Debe cumplir con las orientaciones descritas en el manual de identidad del ICBF y
Preparar. el disefio de la Oficina Asesora de Comunicaciones que aplican para operadores,
contratistas o convenios,
El rtulo debe sefialar los alimentos contenides y sus cantidades, conforme a la
Minuta Patrdn del servicio, todo esto conforme al (423.G36.) anexo de
orientaciones requisites empaque secundario de las raciones para preparar en
casa
Pendiente envio de informacién i
Para evidenciar el cumplimiento del suministro de informacion sobre los puntos de
entrega de AAVN, se deben contar con los siguientes documentos o soportes:
Suministrar a la regional del ICBF los dates del punte de entrega o puntos primaries |Formatos de (F7.P5.PP) Compromiso para Establecer Entrega de AAVN v4
12 Técnico — Complementacion |donde el ALIADO recibira los Alimentos de Atto Valor Nutricional (municipio de y .BF5.P5.PP) Formato Visita de Inspeccion v2
Alimentaria ubicacién del punto, nombre del responsable y suplente, nimero de identificacion, |Acta de entrega del formato a la regional del ICBF.
teléfonos, horario de atencién, nimero de cupos a atender en ests punto). Registro fotografico del punto de entrega
Para evidenciar el cumplimiento del adecuado almacenamiento de los Alimentos
de Alto Valor Nutricional (AAWN), se deben contar con los siguientes
documentos o soportes:
Regisiro fotografico del rea de almacenamiento (bodega) de los AAVN
Concepto sanitario favorable vigente emitide por la autoridad sanitaria
Técnico _ Complementacin Recibir el Alimento de Alto Valor Nutricional y almacenario cumpliendo con lo cumpelpente o P
2 Alimentaria establecido en la normatividad legal vigente, y de acuerdo con las instrucciones |3 b bp ) Formato Entrega de Alimentos de Alto Valor Nutricional a
que imparta &l ICBF, con el fin de garantizar su conservacion N
Unidades Ejecutoras o de Servicio v3 con firmadas por &l responsabls del
punto de entrega.
Registro de temperatura y condiciones de almacenamiento (ventilacién, limpieza,
orden, proteccion contra plagas).
Para evidenciar el cumplimientc del control de inventanios y entrega de AAVN, s&
deben contar con los siguientes documentos o sopories:
Lievar control por escrito en los formates definidos por el ICBF mediante el Formate diigenciade (F1.P5.PP) de Control de inventarios Alimentos de
Instrumento Anexo 57 de la rotacion de inventarios v la entrega de los Alimentos  |Alte Valor Nutricional v6
44 |Técnico — Complementacién|de Alto Walor Nutricional a las unidades ejecutoras o de servicio o usuarios, donde | Formato diigenciado (F2.P.PP) de Entrega Alimentos de Alto Valor
Alimentaria s& registre el movimiento de los alimentos, los saldos y las personas responsables |Nutricional a Beneficiarios v4
de su recibo y distribucidn, ol cual debs corresponder a la cantidad de usuarios | Registro folografico del almacenamiento y entrega.
programados, erificacion de correspendencia entre el nimero de usuarios programados y la
cantidad de AAVN entregados.

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!
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Técnico - Complementacion

Para evidenciar el cumplimiento de la entrega oportuna de los AAVN, se deben
contar con los siguientes documentos o soportes:

{F3.P5.PP) Formato Entrega de Alimentos de Alto Valor Nutricional a
Unidades Ejecutoras o de Servicio v3 con nombre y firma del respansabls de
la recepeion.

Entregar oportunamente los Alimentos de Alto Valor Nutricional a las unidades. {F2.P5.PP) Formato Entrega Alimentos de Alto Valor Nutricional a
sjecutoras o de sarvicio o usuarios que harén uso de los mismos, para evitar su | Beneficiarios v4 con nombre y firma del responsable de Ia recspcisn
deterioro Registro de programacion de entregas conforme al cronegrama de atencign v
namere de usuarios vinculadoes,

Registre de inventaric actualizado del Formate (F1.P5.PP) de Control de
inventarios Alimentos de Alto Valor Nutricional v6

Registro fotografico de I entrega.

Alimentaria

Técnico — Complementacion

Cancelar al ICEF el valor de los Alimentos de Alto Valor Nutricional cuando se Se verifica acta o informe de novedades, registros de inventario y soportes de
presenten vencimientos o generen averias por mal almacenaniento, redistribucion |cobro por alimentos vencidos, averiados, hurtados o perdidos, con base en el
de producto, hurto o pérdida, teniendo en cuenta el precio del mes de entrega o el |precio del mes de entrega o el definido por el ICBF.

precio definide por el ICBF en caso de entregarse otro tipo de Alimento de Ao |por medio del (F1.P6.PP) Formato Destruccion AAVH v2; Registro fotografico

Valor Nutricional,

Alimentaria

Donde se destacan los siguientes hallazgos:

En cuanto al fortalecimiento familiar y comunitario, enviaron 11 oficios en total por municipio a
entidades o actores clave, entre ellos secretarias de salud, comisarias de familia, personeria, entre
otros, realizaron reuniones de forma presencial con algunas de estas, adicional se encuentran
fortaleciendo los directorios telefonicos, sin embargo, no cuentan con las actas que constaten las
acciones realizadas. Queda compromiso.

Adicional han identificado algunas menores de 14 afios en estado de gestacién, por lo cual se ha
hecho necesaria la activacion de ruta a la entidad competente para la respectiva verificacion.
Queda compromiso.

Con relacién a la valoracion y seguimiento del estado nutricional, se encuentran registrando los
datos en los formatos fisicos creados para tal fin, y alimentando un formato de Excel, debido a que
aun no se cuenta con sistema Cuéntame.

En cuanto a la complementacion alimentaria, estan realizando los encuentros con las comunidades
para concertar los componentes de la minuta patrén, a la vez que se encuentran realizando el
proceso de identificacion de proveedores tanto para compras locales, como para el resto de
alimentos a ofrecer. Queda compromiso.

Verificacién equipos antropométricos

En horas de la tarde se realiza la verificacion de equipos antropométricos e implementos educativos
existentes de la modalidad Mil dias para cambiar el mundo, los cuales se encuentran en la ESE
Hospital de Yolombé, con el fin de identificar los que se encuentran aptos para prestar el servicio.
Entre los que se encuentran:

Nombre Cantidad Estado Observaciones

Béscula con funcién de tara | 2 - En buen estado, No tiene cddigo, pendiente calibracion
marca SECA

- No funciona (Ref. | Botones desgastados, no enciende
8741341399)

Bateria para bascula 12 - Enbuen estado

Tallimetro SECA 3 - No funciona (Ref. | Sujetador de parales quebrado, no tiene

2131821009) las piezas completas.

- No funciona (Ref. | No es posible realizar lectura del dato
2131721009) debido a que los nimeros se encuentran
borrados, no tiene las piezas completas
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- En buen estado (Ref.
2131721009)

Tiene el mismo cédigo de otro equipo,
pendiente calibracién

Infantdmetro SECA 417

- No funciona (Ref.
1721009)

No es posible realizar lectura del dato
debido a que los nimeros se encuentran
borrados

Pesa bebés SECA 354

- En buen estado

Equipo no hace parte del inventario
entregado por el CZ.

Se encuentra completo, en la caja, al
parecer no le han dado uso

Infantémetro

- No funciona

Equipo se encuentra quebrado, no es
posible realizar lectura del dato debido a
gue los nimeros se encuentran borrados,
adicional no cumple con la normatividad

Tallimetro en acrilico para
adultos

- En buen estado

No cumplen con la normatividad

Cintas métricas MUAC

- En buen estado

Cintas Métricas SECA 201

- En buen estado

Cintas métricas tipo tallimetro

- No funcionan

No es posible realizar lectura del dato
debido a que los nimeros se encuentran
borrados, adicional tienen presencia de
hongos

Balones terapéuticos GOLTY

- En buen estado

Balones terapéuticos Sport
Fitness

- 2 no funcionan, 4 en buen
estado

2 presentan agujeros

Balones multisensoriales

- Buen estado

Balones erizo

- No funcionan

Todos se encuentran desinflados

GPS GARMIN eTrex 20 X

- Se desconoce el
funcionamiento

El equipo enciende, tiene una mancha en
la pantalla, la cual no impide la lectura, se
requiere calibracion o revision por
personal idéneo par determinar veracidad
de la informacion ofrecida

Termémetro  digita GMD
Diagnostic

- No funciona

El equipo no enciende

Senos didacticos de tela

- En buen estado

Kid mejores moemntos para
cuidarte

- Estado regular

Piezas presentan arrugas, suciedad y
estan incompletas

Coleccion especializada de
literatura para primera
infancia 'y paquete de

- Buen estado

De la coleccion referida en el listado de 30
libros, faltan 4
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materiales para

multiplicadores en territorio

Carpetas con documentacién - Se encuentran en mal | Se acuerda con el coordinador del CZ

de beneficiarios del afio 2023 estado Porce nus, para hacer entrega de esta

y egresados de la modalidad documentacion y custodia por parte de
ICBF

22/08/2025 08:00 a 12:00 horas
5. Compromisos y cierre

Finalmente se realiza reunién con la auxiliar administrativa y con la participacién virtual del Gerente, a
través de un encuentro por la plataforma Teams, donde se socializan los resultados obtenidos durante la
verificacion del proceso de alistamiento, se generan compromisos y se realizan solicitudes como:

El doctor Juan Fernando Rivera resalta la importancia de la contratacion urgente de la persona encargada
de asumir la coordinacion del servicio.

Adicional mencionan la posibilidad de solicitar un comité extraordinario, con el fin de solicitar cambio en
las fechas del primer encuentro y entrega de RFPP, por temas de proveedores y de identificacion de
usuarios.

Se comprometen a tener una nueva sede para la prestacion del servicio (area administrativa,
almacenamiento de AAVN) para el 15 de septiembre.

Por otro lado, se verifica con la bodega municipal el recibo de AAVN para SIAPD, quienes informan que
solo lleg6 el producto para primera infancia, por lo que se ve necesario verificar la existencia de saldos en
el CZ y la posibilidad de traslado al SIAPD. Queda compromiso.

Finalmente, solicitan apoyo técnico para el talento humano en el transcurso de la ejecucion del convenio,
donde se recibe la propuesta de realizar asistencia técnica de manera presencial por parte del ICBF el
jueves 2 de octubre, y un encuentro virtual la semana anterior (25 de septiembre), para concretar temas a
trabajar.

Compromisos / tareas Responsable(s): Nombre / Cargo o rol Fechas

Cargar en la ruta de OneDrive los
contratos del talento humano
faltante ( pedagoga, 2 gestores, 1
psicosocial y el dinamizador)

Daniela Valencia Lunes 26 de agosto

Cargar a la ruta de OneDrive actas
de induccion, listados de
asistencia firmados, registros | Daniela Valencia
fotograficos y cronogramas de
socializacién al talento humano

Viernes 29 de agosto

Enviar compromiso de custodia
realizado por personal encargado
del almacenamiento de AAVN en
la bodega del municipio.

Daniela Valencia Viernes 29 de agosto
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Cargar a la ruta de OneDrive plan
de emergencias, registros
fotograficos de sefalizacion y
elementos de emergencia, actas
de socializacién, listados de
asistencia 'y cronograma de
actividades.

Daniela Valencia

Lunes 1 de septiembre

Cargar a la ruta de OneDrive plan
de saneamiento basico, plan de
seguridad y salud en el trabajo,
plan de gestién ambiental y matriz
de riesgo.

Daniela Valencia

Lunes 1 de septiembre

Enviar acta de recibo de bienes
muebles entregados por el ICBF,
firmada por el representante legal

el  supervisor, inventario
detallado de bienes, registro
fotogréfico, soportes de entrega
interna y actas de verificacion del
ICBF.

Equipo de apoyo a la supervision ICBF

Martes 26 de agosto

Enviar correo con aprobacion de
cotizaciones de equipos
antropométricos.

Equipo de apoyo a la supervision ICBF

Martes 26 de agosto

Enviar correo de aprobacion de
disefio de dotacion.

Equipo de apoyo a la supervision ICBF

Martes 26 de agosto

Verificar existencia de AAVN en
CZ, y evaluar posibilidad de
traslado a SIAPD

Equipo de apoyo a la supervision ICBF

Martes 26 de agosto

Enviar tres cotizaciones y formato
de comparacion de los elementos
faltantes.

Daniela Valencia

Lunes 1 de septiembre

Enviar correo con datos de usuario
y clave para el sistema Cuéntame.

Regional Antioquia- Personal Cuéntame

Lo antes posible

Registrar los datos geograficos en
el sistema de informacién,
correspondientes al 100% de las
ubicaciones de las UDS vy
usuarios.

Equipo SIAPD

Inmediatamente se
realice la compra del
GPS

Cargar a la ruta de OneDrive acta
de gestion y directorio de actores
clave del territorio, evidencias de
articulacion intersectorial y
socializacion del servicio.

Daniela Valencia

Martes 26 de agosto

Cargar a la ruta de One Drive actas
de articulacién y registros de
remision.

Daniela Valencia

Lunes 1 de septiembre

Enviar propuesta de RFPP, Actas
de concertacién con la comunidad
de la minuta patrén, lugar para los
encuentros grupales,

Daniela Valencia

Viernes 29 de agosto

Enviar via correo electrénico el
programa de  seleccion vy
evaluacion de proveedores, donde
se evidencie de su pertenencia a la
Agricultura Campesina, Familiar y
Comunitaria (ACFC).

Daniela Valencia

Viernes 29 de agosto

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.




& PROCESO
"[f“r‘f& MEJORA E INNOVACION
T FORMATO ACTA DE REUNION O COMITE

F9.P1.MI

31/05/2024

Version 10

Pagina 9 de 9

Contratos o facturas de compra de
alimentos a pequefios productores
locales.

Actas de concertacion o acuerdos
territoriales.

Fichas técnicas de los alimentos
empacados que conforman la
RFPP, con informacion nutricional,
fecha de vencimiento, lote y
registro sanitario.

Listado de proveedores con
documentacién que acredite su
idoneidad y cumplimiento de
requisitos sanitarios.

Derivaciones de alimentos
ajustadas a la minuta patrén,
conforme a lo establecido en la
Guia Operativa.

Daniela Valencia

Viernes 29 de agosto

Enviar via correo electrénico el
disefio del empaque secundario y
el rétulo para la RFPP, acorde al
manual de identidad del ICBF,
para aprobacion por parte de la
oficina asesora de
comunicaciones.

Daniela Valencia

Lunes 1 de septiembre

Compartir via correo electrénico
las actas de proceso de busqueda
activa

Daniela Valencia

Lunes 1 de septiembre

Cargar a la ruta avance en la
caracterizaciéon de las familias
usuarias, la cartografia social, y el
plan de acompafiamiento familiar y
comunitario.

Daniela Valencia

Lunes 1 de septiembre

FIRMA ASISTENTES

Nombre Cargo o rol / Dependencia Entidad Firma
. . . . Instituto Colombiano de
Erika Yulieth Gallego Aguirre Contratista Bienestar Familiar ICBE 6@\\@ eblieeo ©
Se adjunta listado de asistenciade [ .
plataforma TEAMS
Préxima reunion Fecha Hora Lugar

Colaborador que elabora el acta:

Erika Gallego Aguirre

ANEXOS

Anexo 1. Listado de asistencia
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