ACTA No. 001

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
SEGUIMIENTO OBLIGACIONES EJECUCION CONTRACTUAL INSTRUCTOR WILMAR
YESID CABRERA

BOGOTA HORA | HORA
CIUDAD Y FECHA: 25 AGOSTO DE 2026 INICIO: | FIN:
. 14:00 Pm_| 16:04 PM
| OFICINA CENTRO:
LUGAR Y/O ENLACE: | co0RDINACION DE CENTRO DE GESTION
FORMCION PROFESIONAL | INDUSTRIAL

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Lectura del informe de seguimiento al proceso de formacién complementaria
instructor Wilmar Yesid Cabrera contrato no. CO1.PCCNTR.9130147
2. Conclusiones

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
Presentado el informe presentado por el proceso Formacion Complementaria de la gestion

realizada a corte 14 de agosto del instructor Wilmar Yesid Cabrera Contrato
CO1.PCCNTR.9130147.

DESARROLLO DE LA REUNION

1. LECTURA DEL INFORME (Se anexa el informe respectivo entregado de manera
fisica al instructor.

2. Teniendo en cuenta el informe presentado, se revisaron de acuerdo con los temas
lo siguiente:

a. Aprendiz documento con documento de identidad cambio de Tl a Cedula El
instructor reporto el caso sin embargo ese aprendiz no se certifico.

b. El instructor emitid un juicio equivocado de un RAP en la ficha 3480745 de
la formacién “Costos y precio de un producto” de 50 hs. de 30 personas
matriculadas de los cuales todos quedaron es estado “CANCELADOS". Con
la salvedad que solo asistieron y aprobaron diez de los cuales esta pendiente
la CERTIFICACION.

c. Fichas evaluadas a destiempo:

FICHA 3525569 COMPORTAMIENTO EMPRENDEDOR
FICHA 35440583 SOLUCION DE CONFLICTOR LABORALES

d. Cambio de fechas y horarios sin la debida autorizacién remitida por la
Coordinacién Academice:

-JEP-CURSO 12210015 —Formulacion y Evaluacién de Proyectos. El
instructor afirmo que no podia impartir la formacién, por lo que se asigno el
curso a otra instructora sin embargo el envia unos listados del curso y no se
tuvo en cuenta las fechas programadas en la empresa.

-LABORATORIO BUSSIE CURSO 21730210 ‘“Implementacion de
Soluciones de Inteligencia Artificial V1 hs. 48. El instructor informa que la
empresa solicito ajuste de los horarios sin informar a la coordinacion. Se
recomienda que las comunicaciones oficiales de la empresa se remitan a las
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personas encargadas del proceso (Coordinacion Académica, relaciones
corporativas, formacién complementaria)

-CURSO REALIZADO COLPRO 122100015 FORMULACION Y
EVALUACION DE PROYECTOS

Teniendo en cuenta que la cantidad de matriculados fue de 53 personas se
partieron dos fichas, sin embargo, el instructor esta ejecutando la formacion
en una ficha para las 53 personas, por lo tanto, el instructor se le cargan 96
hs. en senasofiaplus, sin embargo, solo ejecuto 48 horas.

Frente a la carta enviada el 14 de agosto de 2026 al Coordinadora Misional,
de la empresa COLPROB, informando la desercion del instructor debido a
que le faltan las clases 9-10

CONCLUSIONES

Ante el informe presentado y socializado ante el instructor:

La emision errada de juicios evaluativos representa un riesgo para la entidad ya que
puede ocasionar PQRS injustificadas de los aprendices que en cuanto hicieron la
formacién y no cuentan con el certificado correspondiente, ante esto es importante
emitir un acta con un plan de mejoramiento, con el fin se reportar la equivocacion de
los juicios emitidos y las diez personas que estan pendientes de certificar adicionar
a una nueva ficha.

La planeacion del proceso de programacion de complementaria permite mantener el
control de estas y su respectivo cargue en senasofiaplus, el cambio y ajuste de
fechas puede genera fallas en el proceso sea del instructor como del solicitante. En
caso de que se presente algun ajuste se debera via correo electronica la novedad
presentada.

El tomar decisiones en impartir una formacién con dos fichas fusionadas sin
concertacion alguna, incumple el parametro de la planeacion y causa incumplimiento
en las obligaciones contractuales.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA O

PARTICIPACI
ON VIRTUAL

Realizar la respectiva Cristancho
acta de seguimiento y 26-08-2026 Yamile Galvis
cargue en el SECOP Quintero

Juan Carlos

Cumplir con lo
establecido en las
obligaciones 26-08-2026 Instructor Wilmar
establecidas en el
contrato

DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES
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NOMBRE DEPENDENCIA/ | APRUE | OBSERVACION FIRMA O

EMPRESA BA PARTICIPA
(SI/NO) CION
VIFTUAL

Yamile Galvis Coordinacion S| N/A |
Quintero Academica
Yaqueline Gonzalez Apoyo Sl

Formacién N

Complementaria

Wilmar Yesid Cabrera Instructor Sl
Vargas
Juan Carlos Coordinados Sl
Cristancho Chaparro Misional CGI <

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional
de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento
correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS

INFORME DE SEGUIMIENTO AL PROCESO DE FORMACION COMPLEMENTARIA
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11-9211

Bogota D.C, 14/08/2026

INFORME DE SEGUIMIENTO AL PROCESO DE FORMACION COMPLEMENTARIA
Instructor: Wilmar Yesid Cabrera - CO1.PCCNTR.9130147
1. Objeto del informe

De acuerdo con la solicitud de seguimiento al proceso de formacion complementaria a cargo del
instructor Wilmar Yesid Cabrera, se presenta el siguiente informe con el propdsito de consolidar las
situaciones identificadas durante el desarrollo, seguimiento, evaluacion y cierre de las acciones de
formacién, asi como las novedades y solicitudes reportadas en el marco de su gestion.

La informacidn relacionada permite evidenciar situaciones que requieren seguimiento por parte de
la coordinacién correspondiente, particularmente frente al cumplimiento de los cronogramas
establecidos, la evaluacion de los aprendices, el reporte de novedades'y la correspondencia entre
la programacién inicialmente aprobaday la informacion posteriormente registrada.

2. Consolidado de solicitudes y fichas

De acuerdo con la informacién suministrada, se presenta el siguiente consolidado:

Solicitudes Cargada: 21
Fichas terminadas y evaluados 14
Total de inscritos 512
Total de Certificados 263
Fichas pendientes de tramitar: ;:jsplg laboratorios
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Fichas en formacion:

FEC
Por favor, indique los dias programados y su hera inicio- hora fin. FINAL NUMERO
: Nombre empresa . Seleccione cdédigo y programa (Ejam. Semana 1. Lunes, martes, miércoles de 8:00 am - 12:00 pm. y ‘cUrso OE ESTADO DE

(MAYUSCULAS) . de Farmacion jueves, viern

de 2:00 pm

CCIO A

3. Situaciones identificadas

3.1 Novedades de Certificacion

Ficha: 3480745

Curso: 62330005 COSTOS Y PRECIOS DE UN PRODUCTO. V1 H50.

En el proceso de certificacién de esta ficha no se reportaron los certificados correspondientes.
Frente a esta situacidn, el instructor manifesté mediante correo que la ausencia del reporte
obedecid a un error en la evaluacion.

De igual manera, se identificaron dos casos en los cuales la evaluacién de los aprendices fue
realizada posterior a la fecha maxima establecida:

Ficha: 3525569

Curso: 13410017 COMPORTAMIENTO EMPRENDEDOR V1 H48
Fecha de finalizacién del curso: 9 de junio de 2026.

Fecha mdxima establecida para la evaluacion: 22 de junio de 2026.
Fecha en la que se realizd la evaluacion: 2 de julio de 2026.

Ficha:3540583

Curso: 12210012-SOLUCION DE CONFLICTOS LABORALES V1 H48.
Fecha de finalizacion del curso: 21 de julio de 2026.

Fecha maxima establecida para la evaluacion: 31 de julio de 2026.
Fecha en la que se realizo la evaluacion: 4 de agosto de 2026.

Regional Dist : Centro de Gestidn Industrial
Calle 15 #31-42, Bogota D.C. - * BT 801
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Para ambos casos se cuenta con el respectivo reporte de juicios, que permite verificar las fechas de
registro de las evaluaciones. ‘

Lo anterior evidencia la necesidad de fortalecer el seguimiento a los tiempos establecidos para la
evaluacién y cierre de las fichas, teniendo en cuenta que estos procesos inciden directamente en la
certificacion de los aprendices y en el cierre administrativo de la formacidn.

4. Solicitudes con informacion diferente a la programacidn inicialmente asignada.

Durante la revisidn de las solicitudes se identificaron diferencias entre la programacidn inicialmente
asignada y la informacion posteriormente registrada en los formularios.

4.1 El JEP curso 12210015 — Formulacién y Evaluacion de Proyectos V1 H48 fue inicialmente
programado de lunes a viernes, del 29 de julio al 21 de agosto de 2026, en horario de 5:00 p. m. a
7:00 p. m.

Sin embargo, en el formulario posteriormente se registro:

Fecha de inicio: 17 de agosto de 2026.

Fecha de finalizacién: 28 de septiembre de 2026.
Dias: lunes, miércoles y viernes.

Horario: 7:00 p. m. a 10:00 p. m.

Se evidencia, por tanto, una diferencia tanto en las fechas de ejecucién como en los dias y horarios
inicialmente establecidos.

4.2 Formacion Laboratorios Bussié El curso 21730210 — Implementacién de Soluciones de
Inteligencia Artificial V1 H48 fue programado inicialmente para los lunes y miércoles, del 10 de
agosto al 23 de septiembre de 2026, en horario de 7:00 p. m. a 9:00 p. m.

No obstante, en el formulario se registro:

Fecha de inicio: 20 de agosto de 2026.

Fecha de finalizacion: 12 de octubre de 2026.
Dias: lunes y jueves.

Horario: 6:00 p. m. a 9:00 p. m.

5. Informacion de Incumplimiento de la formacion.

Dentro del seguimiento realizado al proceso de formaciéon complementaria se han recibido dos
correos de novedades relacionadas con la gestidn y desarrollo de las acciones de formacién a cargo
del instructor Wilmar Yesid Cabrera.

Regional Distrito Capita
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5.1 Curso realizado con la asociacion COLPRO

La sefiora Luz Dary, referente de la asociacion COLPRO, informa el incumplimiento a las formaciones
de 12210015 FORMULACION Y EVALUACION DE PROYECTOS V1 H48, desde la primera semana del
mes de agosto, estas formaciones fueron generadas en los siguientes horarios. Mismas solicitudes
que fueron conformadas por el instructor y la asociacidn.

& E s st 3 "
Capacitacion en curso gestion y andlisis de proyectos ([ Resumiv este correo electronice

SER PAZ com> @) % mesporder N Respanders tados - IS
Para; € Leidy Marcels Alarcon Ochea 8 3.0 PN
£4 Este czmitenta sarpazsamulias jzres@amail.com es de fuers de su organizacién, + Blomuear remitents

£ Rele

i 10 Yaar Dalate {10 ados) Expira: 54k 5702/, 328 PM

Buena tarde las vaceras y vaceras de bogotd estamas realizando
de ayer no huba clase no sabemas s hoy nviércales |2 habed y na nos

apacitacien con el prafe Wilimar Cabrera, requerinmos saber que pasa con esta capacitacion ya que el dia
sponde ni al grapa vi al persanal ya qeedan pocos encaeatros

Aqradecemos si cpartuna respuesta

Cordislmente

Luz Dary Diaz
4123941007

SER PAZ <serpoazsemillasdomuieres@gmail.com> (@ & Reponder ¥ Reporderatodsr P Reenin @) -

Fara: @ Leidy Marzela Alarcon QOchea

& Eateramutente s ilfasdeaufsres @gmail.com as de fue de su erganizacor,

Bioguear remitente

2 Respandid el fua 13/08/2025 S320M.

£ Retencion: 10 Yoar Dalate 110 a0s) Expica: Sab 9/05/2035 3A0PM

5 qu el dia wartes informio a las 549 pm qué no habia clase por fallas en el internst,
30 0s porque estamas en 1as ditimas clases para rerminar

Hasta el momento no se a realizado acercamiento por parte del instructor a la referente ni
aprendices, misma que se reporta constantemente por la sefiora Luz Dary.

5.2 Curso realizado con la entidad Sanfer

La entidad SANFER (Bussie) informé una situacion relacionada con el inicio del curso 21730210 —
Implementacién de Soluciones de Inteligencia Artificial V1 H48, cuya fecha de inicio se encontraba
prevista inicialmente para el 10 de agosto de 2026.

De acuerdo con lo manifestado por la entidad, durante los dias previos al inicio de la formacién y el
mismo dia programado para el comienzo de las clases, realizaron seguimiento con el propdsito de
confirmar las condiciones necesarias para el desarrollo de la jornada. Sin embargo, sefialan que no
obtuvieron respuesta por parte del instructor Wilmar Yesid Cabrera a los mensajes enviados.
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Ante la falta de comunicacién y teniendo en cuenta la incertidumbre respecto a la asistencia del
instructor al espacio programado, la entidad tomd la decisién de aplazar el inicio de la formacion,
inicialmente previsto para el 10 de agosto, y reprogramarlo para el miércoles 12 de agosto de 2026.

Novedad - Instructor Wilmar (2 Resumnii este correo electsonica

an Felipe Ampie Mora ¢ranamue@bnsiocan cas & muspondes a wdas 0P Reeviar | B

Par & Leidy Marcela Alarcon Ochosa
B parcado
A% Esta remitente juznarque@bussie.com.co es de fuera de su arganizacion, Bloquear remitents

) Respoaio ol s 13MB06 547 M,
]

€% Retencion: 10 Year [ielete (10 aiies) Expira: Dom 10/08/2036 T:52 AMA

L arckivos o 521KE) w Guord Craliiva « Samacio Macoral de Sprardone &

Busros dixs Lexds,

Cononze fo couversad, t refeasono Sechor toire ef inicie de clae para ol cirea 4 fapimentaciin 46 2

o diaa awteriers: inice. hicim

P, RO S CR SR CRtiZe Parns 6 nat biisdaha

e de e na

Aot te Teong prusbs, me comenta e s

Juan Felipe Araque Mora

" Aaista d Camuncackings y Fomacin
= | aharaladna Santar
Saﬁ%‘er Diagonal 190 # 39-41
Bagnid, Cofoenbxa
S67520 7 juan draue B cm.eo Sdiay
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Bogota, 14 de agosto de 2026

Serfiores
SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE A SENA
JUAN CARLOS CRISTANCHO COLPROB CHAPARRO

YAMILE GALVIS QUINTERO
Coordinadores
CENTRO DE GESTION INDUSTRIAL

Asunto: Notificacion oficial de desercion de instructor en curso Gestién de
proyectos

Estimados coordinadores

Por medio de la presente, notifico formalmente el abandono de funciones del
instructor WILMAR CABRERA. quien estaba a cargo del curso GESTION Y
EVALUACION DE PROYECTOS. Realizado de manera Sincrénica

El mencionado instructor dejé de asistir y cumplir con sus obligaciones académicas -
desde el dia 11 de agosto sin presentar ninguna justificacion, incapacidad meédica o
comunicacién previa a médica o legal por su parte.

Esta situaciéon deja desatendidos médica o legal por su parte.

Esta situacién deja desatendidos 25 aprendices, interrumpiendo el cronograma de
aprendizaje y afectando el avance del programa formativo.

Quedamos en la sesidn 8, faltan dos sesiones

Por lo anterior, solicito de manera urgente:

1. Es importante que el maestro pudiera hacernos el favor de subir las
grabaciones de laclase 6, 7y 8

2. Y si se terminan las dos sesiones nos avise con anticipacion para los que
trabajan en ese horario soliciten el permiso en sus empresas

3. Que sea en el menor tiempo posible

para el Comité Operativo local de productividad de Bosa COLPROB es importante
solucionar este inconveniente ya que es la primera vez que en un curso tan corto
pasa esto. Y de parte del instructor también es su primera vez con nosotros.



Cordialmente

Luz Dary Diaz

Presidente COLPROB

3123941007



