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RE: SEGUIMIENTO A REPORTE DE HORAS INSTRUCTORES

Desde Sill Epiara Gonzalez Mosquera <segonzalez@sena.edu.co>
Fecha Mar 9/06/2026 11:04 AM

Para Elsa Ines Romafia Romana <eiromana@sena.edu.co>; Carmen Strella Arboleda Velasquez
<csarboledav@sena.edu.co>

Ccc Jimmy Omans Duque Castafiedas <jduquec@sena.edu.co>; Maria Angelica Vega Marcelin
<mavega@sena.edu.co>; Mayra Yesenia Ramos Muriel <myramos@sena.edu.co>; Yimy Gonzalez Rodriguez
<gonzalezr@sena4.onmicrosoft.com>

Buenos dias, Directora Carmen Strella y Coordinadora Elsa:

En atencidn a la solicitud realizada, me permito informar el estado de las formaciones enviadas por los
instructores:

Instructora Mayra

e Se le entregaron tres (3) formaciones.

e La formaciéon del municipio de Litoral del San Juan, comunidad de Docordd, ya fue creada y la ficha
se encuentra matriculada.

e Las formaciones de Litoral del San Juan (Burujén) y Quibdd fueron remitidas el dia 5 de junioy
posteriormente entregadas a la programadora Daicy para el tramite correspondiente.

Instructor Yimmy

¢ Se le entregaron (2) formaciones y el instructor debe conseguir otra formacion.

¢ Las formaciones de Unguia — Eyaquera y Quibdé fueron entregadas los dias 4 y 5 de junio,
respectivamente.

e Laformacion de Unguia — Cuti fue enviada Unicamente en horas de la mafiana del dia de hoy; una
vez revisada, fue entregada a la programadora Daicy para continuar con el proceso.

Quedo atenta a cualquier observacién o requerimiento adicional.

De: Elsa Ines Romafia Romafia <eiromana@sena.edu.co>

Enviado: lunes, 25 de mayo de 2026 5:50 p. m.

Para: Carmen Strella Arboleda Velasquez <csarboledav@sena.edu.co>

Cc: Jimmy Omans Duque Castanedas <jduquec@sena.edu.co>; Maria Angelica Vega Marcelin
<mavega@sena.edu.co>; Mayra Yesenia Ramos Muriel <myramos@sena.edu.co>; Sill Epiara Gonzalez Mosquera
<segonzalez@sena.edu.co>; Yimy Gonzalez Rodriguez <gonzalezr@sena4.onmicrosoft.com>

Asunto: RE: SEGUIMIENTO A REPORTE DE HORAS INSTRUCTORES

Muy buenas tardes apreciada Jefa.



De manera atenta me permito informar la situacion presentada con los instructores del programa
Atencion a Victimas, sefiores Yimy Gonzales y Mayra Yesenia Muriel, en relacién con el cumplimiento de
las horas establecidas dentro de sus obligaciones contractuales.

Es importante recordar que, conforme a las obligaciones pactadas, cada instructor debe ejecutar y
reportar un total de ciento sesenta (160) horas mensuales, requisito indispensable para el trdmite de
pago de sus honorarios.

INSTRUCTORES ABRIL MAYO
MAYRA YESENIA RAMOS 96 HORAS |144 HORAS
YIMY GONZALEY RODRIGUEZ 43 HORAS |144 HORAS

En el caso de la instructora Mayra Yesenia Muriel, reporté durante el mes de abril noventa y seis (96)
horas y, en el mes de mayo, ciento cuarenta y cuatro (144) horas. Cabe resaltar que la instructora habia
adquirido el compromiso de completar durante el mes de mayo las ciento sesenta (160) horas
correspondientes, ademas de las sesenta y cinco (65) horas pendientes del mes de abril.

Asi mismo, se evidencié que la instructora Mayra Yesenia Muriel programé durante el presente mes una
formacion con el mismo personal previamente programado en el mes de abril, situacién que no aporta
al cumplimiento de la meta establecida, debido a que corresponde al mismo grupo de participantes ya
reportado anteriormente.

Por otra parte, el instructor Yimy Gonzales, durante el mes de abril Unicamente reportd una ficha
correspondiente a cuarenta y ocho (48) horas. Asi mismo, en el mes de mayo reporté ciento cuarenta y
cuatro (144) horas, no alcanzando el cumplimiento de las horas mensuales requeridas.

Es de anotar que al instructor Yimy Gonzales no se le establecié compromiso el mes anterior, debido a
gue no presentd cuenta de cobro, ni realizé el cargue de las carpetas de ejecucion de la formacién en el
drive correspondiente, espacio en el cual los instructores deben reportar mensualmente todas las
evidencias que soportan la ejecucién de la formacién.

Adicionalmente, se informa que tanto el lider del programa Atencién a Victimas como la coordinacion
han sostenido conversaciones reiteradas con los mencionados instructores, recorddndoles sus
obligaciones contractuales y la necesidad de cumplir con las horas establecidas; sin embargo, la
situacion persiste.

Finalmente, se les reitera a los instructores en mencidn, que cualquier trdmite de pago se encuentra
sujeto a la revisidn y aprobacion de la ordenadora del gasto, asi como a la validacion de los respectivos
soportes.

Quedo atenta a sus sugerencias y/o recomendaciones.

lriLogo SENA Elsa Inés Romafia Romadia

Coordinadora académica

Centro de Recursos Naturales Industria y
Biodiversidad Regional Chocé
eiromana@sena.edu.co
PBX:5461500 Ext:

Carrera 1 No. 28-71, Quibdd
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De: Mayra Yesenia Ramos Muriel <myramos@sena.edu.co>

Enviado: jueves, 30 de abril de 2026 3:51 p. m.

Para: Elsa Ines Romafa Romafia <eiromana@sena.edu.co>

Cc: Carmen Strella Arboleda Veldsquez <csarboledav@sena.edu.co>; Maria Angelica Vega Marcelin
<mavega@sena.edu.co>; Jimmy Omans Duque Castafiedas <jduquec@sena.edu.co>

Asunto: RE: SEGUIMIENTO A REPORTE DE HORAS INSTRUCTORES

Buenas tardes

Con pleno conocimiento de mis obligaciones contractuales, confirmo el compromiso adquirido con la
coordinadora Elsa Romafia en la reunién del dia de hoy.

De: Elsa Ines Romafia Romafia <eiromana@sena.edu.co>

Enviado: jueves, 30 de abril de 2026 13:39

Para: Mayra Yesenia Ramos Muriel <myramos@sena.edu.co>

Cc: Carmen Strella Arboleda Veldsquez <csarboledav@sena.edu.co>; Maria Angelica Vega Marcelin
<mavega@sena.edu.co>; Jimmy Omans Duque Castafiedas <jduquec@sena.edu.co>

Asunto: SEGUIMIENTO A REPORTE DE HORAS INSTRUCTORES

Muy buenas tardes estimada instructora Mayra Yesenia Ramos Muriel.

En atencidn a la revisidon de los informes correspondientes al mes de abril, se evidencia que el informe

de actividades presentado por usted, (gestion de tiempo), corresponde a noventa y cinco (95) horas,
cifra que se encuentra por debajo de las ciento sesenta (160) horas mensuales establecidas como

obligacién contractual.

Es importante precisar que el cumplimiento de la carga horaria mensual constituye una obligacion
esencial dentro de sus contratos de prestacion de servicios. En ese sentido, el no cumplimiento de este
requisito configura un incumplimiento parcial de las obligaciones adquiridas.

Al respecto, y conforme a la conversacién sostenida de manera presencial, se deja constancia del
compromiso adquirido por usted, consistente en que, en caso de que la ordenadora del gasto, doctora
Carmen Estrella Arboleda, autorice el pago de sus honorarios correspondientes al mes de abril, usted
procedera durante el mes de mayo a ejecutar la totalidad de las ciento sesenta (160) horas
correspondientes a dicho periodo, asi como sesenta y cinco (65) horas adicionales, con el fin de
compensar el tiempo no ejecutado en el mes anterior.

Es importante precisar que dicho acuerdo no modifica las obligaciones contractuales vigentes, y que su
cumplimiento sera objeto de seguimiento por parte de la Coordinacién Académica.

Finalmente, se reitera que cualquier trdmite de pago se encuentra sujeto a la revisidon y aprobacion de la
ordenadora del gasto, y a la validacion de los respectivos soportes.
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Agradecemos su disposicion y compromiso frente al cumplimiento de sus obligaciones contractuales.

Atentamente.

l+.Logo SENA

.Logo SENA

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener informacion publica clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del
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Elsa Inés Romaina Romaia
Coordinadora académica
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Elsa Ines Romana Romana

Centro de Recursos Naturales, Industria y Biodiversidad -
Instructor G15

eiromana@sena.edu.co

PBX:+(57) 601 5461500 Ext:

Carrera 1 No. 28-71
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enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al

remitente por correo electronico con copia a servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retencion, difusion, distribucion o

copia de este mensaje esta prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para mas informacion, consulte nuestras Politicas de Seguridad y Privacidad de la Informacion y las Politicas de Tratamiento para la

Proteccion de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.

l#2Logo SENA

Mayra Yesenia Ramos Muriel

Centro De Recursos Naturales Industria Y Biodivers -
Contratista

myramos@sena.edu.co

3128246500

Carrera 1 No. 28-71
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Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener informacion publica clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del
SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha informacion debe ser utilizada Ginicamente para la finalidad con la que fue

enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al
remitente por correo electronico con copia a servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retencion, difusion, distribucion o

copia de este mensaje esta prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para mas informacion, consulte nuestras Politicas de Seguridad y Privacidad de la Informacion y las Politicas de Tratamiento para la

Proteccion de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.

Elsa Ines Romafia Romaria

Centro de Recursos Naturales, Industria y Biodiversidad -
Instructor G15

eiromana@sena.edu.co

PBX:+(57) 601 5461500 Ext:
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Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener informacion publica clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del
SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha informacién debe ser utilizada inicamente para la finalidad con la que fue

enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al

remitente por correo electronico con copia a servicioalciudadano(@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retencion, difusion, distribucion o

copia de este mensaje esta prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para mas informacion, consulte nuestras Politicas de Seguridad y Privacidad de la Informacion y las Politicas de Tratamiento para la

Proteccion de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.

Sill Epiara Gonzalez Mosquera

Centro De Recursos Naturales Industria Y Biodiversidad -
Contratista

segonzalez@sena.edu.co

3217437585
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Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener informacion publica clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del
SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha informacion debe ser utilizada inicamente para la finalidad con la que fue

enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al

remitente por correo electronico con copia a servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retencion, difusion, distribucion o

copia de este mensaje esta prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para mas informacion, consulte nuestras Politicas de Seguridad y Privacidad de la Informacion y las Politicas de Tratamiento para la

Proteccion de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.
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