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REPUBLICA DE COLOMBIA 

DEPARTAMENTO DE SANTANDER 

MUNICIPIO DE SAN ANDRES 

 

ANEXO-FORMATOS 

 

SELECCIÓN ABREVIADA DE MENOR CUANTÍA  

PROCESO No. SAN-SAMC-002-2026 

 

OBJETO: 

“PRESTAR EL SERVICIO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO, CON 

SUMINISTRO DE REPUESTO E INSUMOS, PARA EL BANCO DE MAQUINARIA 

AMARILLA Y VOLQUETA DEL MUNICIPIO DE SAN ANDRÉS SANTANDER” 

 

VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO: 

 CIENTO SESENTA Y TRES MILLONES TRECE MIL QUINIENTOS NOVENTA Y OCHO 

PESOS CON UN CENTAVOS DE PESO MCTE. ($163.013.598,01) 

 

PLAZO DEL CONTRATO: 

EL TÉRMINO DE EJECUCIÓN SERÁ DE TRES (3) MESES Y/O HASTA AGOTAR EL 

PRESUPUESTO CONTADOS A PARTIR DE LA FECHA DE SUSCRIPCION DEL ACTA 

DE INICIO. 

 

SAN ANDRES 

AGOSTO DE 2026 
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CARTA DE PRESENTACIÓN DE OFERTA 

[Número del Proceso de Contratación] 

FORMATO 1  
 
Señores 
MUNICIPIO DE SAN ANDRES (SANTANDER) 
Calle 6 #4-07, Barrio el Socorro.  
Municipio de San Andrés 
  
 
REFERENCIA: Proceso de contratación No. [Incluir número del Proceso de 
Contratación], en adelante el “Proceso de Contratación”   
OBJETO:  
 

Estimados señores: 

[Nombre del representante legal del proponente] en mi calidad de representante legal de 
[Nombre del proponente] o [Nombre del proponente- persona natural] en adelante el 
“proponente”, manifiesto, bajo la gravedad del juramento que: 

1. Estoy autorizado para suscribir y presentar la oferta y para suscribir el contrato si 
resulto adjudicatario del proceso de contratación de la referencia.  

2. En caso de que la oferta me sea adjudicada suscribiré el contrato objeto del proceso 
de contratación en la fecha prevista para el efecto en el cronograma contenido en 
los documentos del proceso.  

3. Conozco los documentos del proceso, incluyendo adendas, y acepto los requisitos 
en ellos contenidos. Dentro de los documentos presentados a la entidad conozco 
los ítems, la descripción, las unidades y cantidades establecidas en el Formulario 1.  

4. Conozco las leyes de la República de Colombia que rigen el proceso de 
contratación.  

5. Tengo conocimiento acerca de las características y condiciones del sitio de 
ejecución del proyecto, por lo que asumo la responsabilidad de su revisión con la 
presentación de esta oferta. 

6. Conozco el sitio donde se ejecutará el contrato y asumo los riesgos previsibles 
inherentes al mismo, así como aquellos asignados en los pliegos de condiciones.  

7. La información contenida en todos los documentos de la oferta es veraz y asumo 
total responsabilidad frente a la entidad cuando los datos suministrados sean falsos 
o contrarios a la realidad, sin perjuicio de lo dispuesto en el Código Penal y demás 
normas concordantes. 

8. Ni los integrantes del proponente plural, ni los socios de la persona jurídica que 
represento, ni yo nos hallamos incursos en causal alguna de conflicto de interés, 
inhabilidad o incompatibilidad de las señaladas en la Constitución y en la Ley. 
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9. Ni los integrantes del proponente plural, ni los socios de la persona jurídica que 
represento, ni yo nos encontramos en ninguno de los eventos de prohibiciones 
especiales para contratar, ni nos encontramos incursos en ninguno de los conflictos 
de intereses para participar establecidos en la ley. 

10. En caso de llegar a conocer que los integrantes del proponente plural, los socios de 
la persona jurídica que representó o yo nos encontramos incursos en alguna 
inhabilidad o conflicto de interés sobreviniente, contemplados en la normativa 
vigente, nos comprometemos a informar de manera inmediata tal circunstancia a la 
entidad, para que tome las medidas pertinentes. Este compromiso lo adquirimos en 
total independencia de la etapa procesal en que se encuentre el proceso de 
contratación (precontractual, contractual y/o post contractual). 

11. Ni los integrantes del proponente plural, ni los socios de la persona jurídica que 
represento (se exceptúa las sociedades anónimas abiertas), ni a mí, se nos ha 
declarado responsables judicialmente por actos de corrupción, la comisión de delitos 
de peculado, concusión, cohecho, prevaricato en todas sus modalidades, y soborno 
trasnacional, lavado de activos, enriquecimiento ilícito, entre otros, de conformidad 
con la ley penal colombiana y los tratados internacionales sobre la materia, así como 
sus equivalentes en otras jurisdicciones. 

12. Ni los integrantes del proponente plural, ni los socios de la persona jurídica que 
represento, ni yo estamos incursos en la situación descrita en el numeral 1del 
artículo 38 de la ley 1116 de 2006. 

13. Conozco el formato de compromiso de transparencia relacionado en los pliegos de 
condiciones y me comprometo a darle estricto cumplimiento.  

14. Los recursos destinados al proyecto son de origen lícito y no hemos participado en 
actividades delictivas, así como no hemos recibido recursos o facilitado actividades 
contrarias a la ley. 

15. Al momento de la presentación de la oferta, ni mis representados ni yo nos 
encontramos incursos en alguna de las causales de rechazo señaladas en los 
pliegos de condiciones.  

16. Si se me adjudica el contrato me comprometo a constituir las garantías requeridas 
y a suscribir estas y aquel dentro de los términos señalados para ello. 

17. La oferta está constituida por todos los Formatos, Formularios y Anexos requeridos 
en los documentos del proceso aplicables al proponente y documentos de soporte 
presentados. 

18. La oferta fue elaborada teniendo en cuenta todos los gastos, costos, derechos, 
impuestos, tasas y demás contribuciones que se causen con ocasión de la 
presentación de la oferta y suscripción del contrato, en tanto además conozco el 
lugar donde se ejecutará el contrato, y en consecuencia, no presentaré reclamos 
con ocasión de pago de tales gastos.  

19. Declaro que me informaré de todas las etapas y decisiones del proceso de 
contratación, consultando el Sistema Electrónico Para la Contratación Pública; y en 
caso de que me deban comunicar o notificar alguna decisión, autorizo a la entidad 
para que lo haga al correo electrónico indicado al final de este documento. 
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[Incluir para procesos de contratación adelantados por SECOP II] 
 
Acepto que se comuniquen y notifiquen las decisiones surgidas en el proceso de 
contratación, a través del usuario del SECOP II, de acuerdo con el Manual de Uso 
y Condiciones de la plataforma del SECOP II, y el artículo 56 de la Ley 1437 de 
2011.  
 
 

20. Declaro que: [Marque con una X la característica aplica al proponente] 
 

El 
proponente 
es:  

Persona natural__ 
Persona jurídica nacional ___  
Persona jurídica extranjera sin sucursal en Colombia___  
Sucursal de sociedad extranjera ___  
Unión temporal ___  
Consorcio ___ 
Otro__ 

Grupo 
empresarial:  

El proponente o alguno de los miembros del proponente plural 
pertenece a un grupo empresarial: sí__ no___ Nombre del 
grupo empresarial: __________ 
 
En caso de que la respuesta anterior sea afirmativa, la 
participación en el grupo empresarial es en calidad de:  
 
Matriz ___  
Subordinada ___  
Subsidiaria ___  
Filial ___  
Otro (indicar cuál) ___________ 
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Composición 
de la persona 
jurídica: 
 

El proponente cotiza en bolsa: sí___ no____ 
Composición accionaria del proponente o de las personas 
jurídicas que integran el proponente plural (lo anterior no aplica 
para las sociedades anónimas abiertas): 
 
[Este cuadro se debe diligenciar por cada una de las 
sociedades que conforman el proponente.] 
 

Porcentaje 
participación 

NIT, Cédula o 
Documento 
de 
Identificación 

Nombre o 
Razón social 
del 
Accionista 

   

   
 

 

21. Incluir numeral cuando la oferta contiene información reservada] La oferta contiene 
información reservada en los siguientes folios [Incluir los folios o el número de folios 
donde se encuentra la información reservada] de acuerdo con la Ley [Incluir la 
norma que le otorga el carácter de reservado] 

22. Autorizo que la entidad consulte la información comercial o financiera pertinente 
para el proceso de contratación, bajo el entendido que la entidad debe guardar 
confidencialidad sobre la información sujeta a reserva.  

23. Recibiré notificaciones del contrato en: 

Persona de 
contacto 

[Nombre]  

Dirección y 
ciudad 

[Dirección de la compañía] 

Teléfono 
[Teléfono de la 
compañía] 

Celular 
[Teléfono de la 
compañía] 

Correo 
electrónico 

[Dirección de correo electrónico de la compañía] 

 

24. [En caso de que el proceso de contratación se adelante a través del SECOP II 
deberá incluirse lo siguiente:] He leído y acepto lo establecido en el Manual de Uso 
y Condiciones de la plataforma del SECOP II. 

25. Me comprometo a cumplir todos los ítems relacionados con el “Formulario 1 - 
Presupuesto oficial” en caso de resultar adjudicatario.  

Atentamente, 
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Nombre del proponente _______________________________________ 
Nombre del representante legal __________________________________ 
C. C. No. _____________________ de _______________ 
Matrícula profesional No. _______________________________________ [anexar 
copia] 
Dirección de correo _______________________________________ 
Correo electrónico _______________________________________ 
Telefax _______________________________________ 
Ciudad _______________________________________ 
 

 

 

___________________________________________________ 

(Firma del proponente o de su representante legal) 

[NOTA: Para diligenciar cuando el proponente o su representante legal no sea un 
Ingeniero] 

“De acuerdo con lo expresado en la Ley 842 de 2003 y debido a que el suscriptor de la 
presente propuesta no es ingeniero matriculado, yo _______________________________ 
[nombres y apellidos] ingeniero con matrícula profesional No. __________________ y C. 
C. No. ___________________ de _____________________, avalo la presente propuesta”. 

 

_____________________________________________ 

(Nombre y firma de quien avala la propuesta)     
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FORMATO – CERTIFICACIÓN DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES 
PARAFISCALES - (PERSONAS NATURALES) 

 
Ciudad y fecha 
 
Señores 
MUNICIPIO DE SAN ANDRES (SANTANDER) 
Calle 6 #4-07, Barrio el Socorro.  
Municipio de San Andrés 
  
 
REFERENCIA: Proceso de contratación No. [Incluir número del Proceso de 
Contratación], en adelante el “Proceso de Contratación”   
OBJETO:  
 
 
El proponente persona natural deberá acreditar la afiliación a los sistemas de seguridad social en 
salud y pensiones aportando los certificados de afiliación respectivos. El proponente podrá acreditar 
la afiliación entregando el certificado de pago de planilla, pero no será obligatoria su presentación. 
Los certificados de afiliación se presentan con fecha de expedición no mayor a treinta (30) días 
calendario, anteriores a la fecha del cierre del proceso de contratación. En caso de modificarse la 
fecha de cierre del proceso, se tendrá como referencia para establecer el plazo de vigencia de los 
certificados de afiliación la fecha originalmente establecida en el pliego de condiciones definitivo.  

La persona natural que reúna los requisitos para acceder a la pensión de vejez, o se pensione por 
invalidez o anticipadamente, presentará el certificado que lo acredite y, además la afiliación al 
sistema de salud. 

Nota: Para los proponentes plurales cada uno de los integrantes debe acreditar por separado los 
requisitos señalados. Adicionalmente, el proponente adjudicatario debe presentar, para la 
suscripción del respectivo contrato, ante la dependencia respectiva, la declaración donde acredite el 
pago correspondiente a seguridad social y aportes legales cuando a ello haya lugar.  
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FORMATO -  CERTIFICACIÓN DE P A G O S  D E  S E G U R I D A D  SOCI AL  Y  

A P O R T E S  PARAFISCALES - (PERSONAS JURÍDICAS) 

 
Ciudad y fecha 
 
 

Señores 
MUNICIPIO DE SAN ANDRES (SANTANDER) 
Calle 6 #4-07, Barrio el Socorro.  

Municipio de San Andrés 

  

 
REFERENCIA: Proceso de contratación No. [Incluir número del Proceso de 
Contratación], en adelante el “Proceso de Contratación”   
OBJETO:  

 
[Este formato debe ser diligenciado por las personas jurídicas nacionales y las extranjeras con 
domicilio o sucursal en Colombia las cuales deberán acreditar este requisito respecto del personal 
vinculado en Colombia]. 

[Cuando la persona jurídica no esté exonerada en el pago al sistema de aportes parafiscales, deberá 
incluir el siguiente texto y ajustar el formato en lo  correspondiente:] 

[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica] identificado con [Incluir el número 
de identificación] en mi condición de representante legal de [Incluir la razón social de la persona 
jurídica] identificada con NIT [Incluir el NIT], bajo la gravedad de juramento, certifico el pago de los 
aportes de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, 
al Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo 
Nacional de Formación Profesional para la Industria de Construcción (artículo 65 Ley 1819 de 2016 
y artículo 3 Decreto 1047 de 1983), pagados por la compañía durante los últimos seis (6) meses 
contados a partir de la fecha de cierre del presente procedimiento de selección. Lo anterior, en 
cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002. 
 
[Incluir el nombre del revisor fiscal, según corresponda] identificado con [Incluir el número de 
identificación], y con tarjeta profesional No. [Incluir número de tarjeta profesional] de la Junta Central 
de Contadores de Colombia, en mi condición de Revisor Fiscal de [Incluir la razón social de la 
persona jurídica] identificada con NIT [Incluir el NIT], debidamente inscrito en la Cámara de Comercio 
de ________, luego de examinar de acuerdo con las normas de auditoría generalmente aceptadas 
en Colombia, los estados financieros de la compañía, bajo la gravedad de juramento, certifico el 
pago de los aportes de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de 
Compensación Familiar, al Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de 
Aprendizaje y al Fondo Nacional de Formación Profesional para la Industria de Construcción (artículo 
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65 Ley 1819 de 2016 y artículo 3 Decreto 1047 de 1983), pagados por la compañía durante los 
últimos seis (6) meses contados a partir de la fecha de cierre del presente procedimiento de 
selección. Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002.  
 
[En el evento en que la sociedad no tenga más de seis (6) meses de constituida, deberá acreditar 
los pagos a partir de la fecha de su constitución como se indica a continuación:]  
 
[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica] identificado con [Incluir el número 
de identificación] en mi condición de representante legal de [Incluir la razón social de la persona 
jurídica] identificada con NIT [Incluir el NIT], bajo la gravedad de juramento, certifico el pago de los 
aportes de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, 
al Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al  Servicio Nacional de Aprendizaje, y al Fondo 
Nacional de Formación Profesional para la Industria de Construcción (artículo 65 Ley 1819 de 2016 
y artículo 3 Decreto 1047 de 1983), pagados por la compañía a partir de [fecha de constitución]. Lo 
anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002. 
 
[Incluir el nombre del revisor fiscal, según corresponda] identificado con [Incluir el número de 
identificación], y con tarjeta profesional No. [Incluir número de tarjeta profesional] de la Junta Central 
de Contadores de Colombia, en mi condición de revisor fiscal de [Incluir la razón social de la persona 
jurídica] identificada con NIT [Incluir el NIT], debidamente inscrito en la Cámara de Comercio de 
________, luego de examinar de acuerdo con las normas de auditoría generalmente aceptadas en 
Colombia, los estados financieros de la compañía, bajo la gravedad de juramento, certifico el pago 
de los aportes de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación 
Familiar, al Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al 
Fondo Nacional de Formación Profesional para la Industria de Construcción (artículo 65 Ley 1819 
de 2016 y artículo 3 Decreto 1047 de 1983), pagados por la compañía a partir de [fecha de 
constitución]. Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002. 
 
[En caso de presentar acuerdo de pago con alguna de las entidades anteriormente mencionadas, se 
deberá precisar el valor y el plazo previsto para el acuerdo de pago, con indicación del cumplimiento 
de esta obligación, caso en el cual deberá anexar copia del acuerdo de pago correspondiente y el 
comprobante de pago soporte del mes anterior al cierre del procedimiento de contratación] 
 
[Cuando la persona jurídica esté exonerada de aportes parafiscales de acuerdo con el artículo 114-
1 del Estatuto Tributario modificado por el artículo 65 de la Ley 1918 de 2016, deberá incluir el 
siguiente texto y ajustar el formato en lo correspondiente]:   
 
Conforme el artículo 65 de la Ley 1819 de 2016, bajo la gravedad de juramento, manifiesto que me 
encuentro exonerado del pago de los aportes parafiscales a favor del Servicio Nacional del 
Aprendizaje (SENA), del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF) y las cotizaciones al 
Régimen Contributivo de Salud, las sociedades y personas jurídicas y asimiladas contribuyentes 
declarantes del impuesto sobre la renta y complementarios, correspondientes a los trabajadores que 
devenguen, individualmente considerados, menos de diez (10) salarios mínimos mensuales legales 
vigentes. 
 
[Cuando la persona jurídica no haya tenido personal a cargo dentro de los seis (6) meses anteriores 
a la presentación de la propuesta deberá manifestarlo de la siguiente manera:]  
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[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según corresponda] 
identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de [Indicar si actúa como 
Representante Legal o revisor fiscal] de [Incluir la Razón social de la persona jurídica] identificada 
con NIT [Incluir el NIT], bajo la gravedad de juramento, manifiesto que dentro de los seis (6) meses 
anteriores a la fecha de firma del Contrato no tuve personal a cargo y por ende no estoy obligado a 
efectuar el pago de aportes legales y seguridad social. 
 
 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 

 

 

_____________________________________________________________________ 

[Nombre y firma del representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según 

corresponda] 
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DOCUMENTO DE CONSTITUCIÓN - CONSORCIO 

 

[Número del Proceso de Contratación]  
FORMATO 2 

FORMATO 2A — DOCUMENTO DE CONFORMACIÓN DE CONSORCIO 

 

Señores 
MUNICIPIO DE SAN ANDRES (SANTANDER) 
Calle 6 #4-07, Barrio el Socorro.  

Municipio de San Andrés 

  

 
REFERENCIA: Proceso de contratación No. [Incluir número del Proceso de 
Contratación], en adelante el “Proceso de Contratación”   
OBJETO:  
 

 

REFERENCIA: Proceso de contratación No. [Incluir número del Proceso de 
Contratación], en adelante el “Proceso de Contratación”   
Objeto:  
[Incluir cuando el proceso es estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el lote o lotes a 
los cuales se presenta oferta.] 
 

Estimados señores: 

Los suscritos, [nombre del representante legal del integrante 1] y [nombre del representante 
legal del integrante 2] debidamente autorizados para actuar en nombre y representación de 
[nombre o razón social del integrante 1] y [nombre o razón social del integrante 2], 
respectivamente, manifestamos por medio de este documento, que hemos convenido 
asociarnos en consorcio, para participar en el proceso de contratación y, por lo tanto, 
expresamos lo siguiente: 

1. El consorcio está integrado por los siguientes miembros: 

Nombre del integrante Compromiso (%) (2) 
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(1)  El total de 
la columna, es 
decir la suma 

de los porcentajes de compromiso de los integrantes, debe ser igual al 100%. 

2. El Consorcio se denomina CONSORCIO _____________________. 

3. El objeto del consorcio es ________________. 

4. La duración del consorcio es __________________. 

5. La responsabilidad de los integrantes del Consorcio es solidaria en el cumplimiento 
de las obligaciones y de las sanciones que se deriven de la ejecución del contrato. 
 

6. El representante del consorcio es ____________________________ [indicar el 
nombre], identificado con C. C. No. ______________ de ____________________, 
quien está expresamente facultado para firmar, presentar la propuesta y, en caso 
de salir favorecidos con la adjudicación del Contrato, firmarlo y tomar todas las 
determinaciones que fueren necesarias respecto de su ejecución y liquidación, con 
amplias y suficientes facultades. 
 

7. El representante suplente del consorcio es ____________________________ 
[indicar el nombre], identificado con C. C. No. ______________ de 
____________________, quien está expresamente facultado para firmar, 
presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos con la adjudicación del 
contrato, firmarlo y tomar todas las determinaciones que fueren necesarias 
respecto de su ejecución y liquidación, con amplias y suficientes facultades. 
[Definir los eventos en los cuales puede intervenir el representante suplente del 
consorcio.] 

8. El Señor[a] ___________________ [indicar el nombre del representante legal del 
consorcio] acepta su nombramiento como representante legal del CONSORCIO 
[Nombre del Consorcio]  

9. En caso de resultar adjudicatario, la facturación del Proponente la realizará: 
[Nombre del integrante o nombre de todos los integrantes].  

 
10. [Las entidades y los proponentes podrán incluir cláusulas adicionales que no 

contradigan lo dispuesto en los Documentos Tipo para regular la relación negocial 
entre los integrantes.]  

 
11. El Domicilio del consorcio es: 

Dirección de correo ___________________________________________ 
Dirección electrónica ___________________________________________ 

[Indicar los nombres de los 
integrantes del consorcio] 

[Indicar el porcentaje de 
participación de cada uno de 
los integrantes] 
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Teléfono ___________________________________________ 
Telefax ___________________________________________ 
Ciudad ___________________________________________ 

 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 

 

_________________________________                   
___________________________________ 
[Nombre del proponente o representante legal         [Nombre del proponente o 
representante legal 
de cada uno de los integrantes]           de cada uno de los integrantes] 
     

 
 

____________________________  
 ________________________________ 
[Nombre y firma del representante    [Nombre y firma del 
representante del consorcio]                                                                 suplente del 
consorcio] 
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DOCUMENTO DE CONSTITUCIÓN – UNIÓN TEMPORAL 

[Número del Proceso de Contratación]  

 
FORMATO 2 

FORMATO 2B — DOCUMENTO DE CONFORMACIÓN DE UNIÓN TEMPORAL 

Señores 
MUNICIPIO DE SAN ANDRES (SANTANDER) 
Calle 6 #4-07, Barrio el Socorro.  
Municipio de San Andrés  
 
REFERENCIA: Proceso de contratación No. [Incluir número del Proceso de 
Contratación], en adelante el “Proceso de Contratación”   
OBJETO:  
  

Estimados señores: 

Los suscritos, [nombre del representante legal del integrante 1] y [nombre del representante 
legal del integrante 2] debidamente autorizados para actuar en nombre y representación de 
[nombre o razón social del integrante 1] y [nombre o razón social del integrante 2], 
respectivamente, manifestamos por medio de este documento que hemos convenido 
asociarnos en unión temporal para participar en el proceso de contratación y, por lo tanto, 
expresamos lo siguiente:  

1. La unión temporal está integrada por los siguientes miembros, los cuales ejecutaran 
las actividades que se describen a continuación: 

 

Actividades y términos en la 
ejecución del Contrato (1) 

Compromiso (%) (2) 
Nombre del 

integrante a cargo 
de la actividad 

[El integrante debe describir 
pormenorizadamente las 
actividades que ejecutará en 
desarrollo del contrato.] 

[Indicar el porcentaje de 
cada actividad que se 
compromete a ejecutar] 
 
[En el evento que la actividad 
sea realizada por dos (2) o 
más miembros se indicará el 
porcentaje de compromiso 
en relación con cada 
miembro] 
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(1) La extensión de la participación se indicará en función de las actividades a 
ejecutar en el proyecto. 

(2) El total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de compromiso de 
los integrantes, debe ser igual al 100%. 

2. La unión temporal se denomina UNIÓN TEMPORAL ________________. 

3. El objeto de la unión temporal es ________________. 

4. La duración de la unión temporal es de _____________. 

5. La responsabilidad de los integrantes de la unión temporal es solidaria en el 
cumplimiento de las obligaciones que se deriven de la ejecución del contrato, pero 
las sanciones por el incumplimiento de las obligaciones derivadas de la propuesta 
y del contrato se impondrán de acuerdo con la participación de ejecución de cada 
uno de los miembros de la unión temporal.  

6. El representante de la unión temporal es ___________________ [indicar el 
nombre], identificado con la cédula de ciudadanía No. ________, de ________, 
quien está expresamente facultado para firmar y presentar la propuesta y, en caso 
de salir favorecidos con la adjudicación del contrato, firmarlo y tomar todas las 
determinaciones que fueren necesarias respecto de su ejecución y liquidación, con 
amplias y suficientes facultades. 

7. El representante suplente de la unión temporal es 
____________________________ [indicar el nombre], identificado con C. C. No. 
______________ de ____________________, quien está expresamente facultado 
para firmar, presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos con la 
adjudicación del contrato, firmarlo y tomar todas las determinaciones que fueren 
necesarias respecto de su ejecución y liquidación, con amplias y suficientes 
facultades. 

[Definir los eventos en los cuales puede intervenir el representante suplente de la 
unión temporal.] 

8. El Señor [a] __________________[indicar el nombre del representante legal de la 
unión temporal] acepta su nombramiento como representante legal de la UNIÓN 
TEMPORAL [Nombre de la unión temporal]  

9. [Las entidades y los proponentes podrán incluir cláusulas adicionales que no 
contradigan lo dispuesto en los Documentos Tipo para regular la relación negocial 
entre los integrantes.] 

10. El domicilio de la unión temporal es: 

Dirección de correo ___________________________________________ 
Dirección electrónica ___________________________________________ 
Teléfono ___________________________________________ 
Telefax ___________________________________________ 
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Ciudad ___________________________________________ 

 

 

En constancia, se firma en _______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 

 
_________________________________                   
___________________________________ 
[Nombre del proponente o representante legal         [Nombre del proponente o 
representante legal 
de cada uno de los integrantes]           de cada uno de los integrantes] 
     
 
 
____________________________          
___________________________________ 

[Nombre y firma del representante de la          [Nombre y firma del representante  la  
unión temporal]                                     suplente de la unión temporal]  
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FORMATO - COMPROMISO DE TRANSPARENCIA 

 
Ciudad y fecha 
 
Señores 
MUNICIPIO DE SAN ANDRES (SANTANDER) 
Calle 6 #4-07, Barrio el Socorro.  
Municipio de San Andrés 
  
 
REFERENCIA: Proceso de contratación No. [Incluir número del Proceso de 
Contratación], en adelante el “Proceso de Contratación”   
OBJETO:  
 
 

COMPROMISO DE TRANSPARENCIA 
 
El suscrito: XXXXXXXXX, identificado con documento de identidad No. XXXXXXXXX, 
expedido en XXXXXXXXX; domiciliado en la ciudad de XXXXXXXXX, en mi condición de 
representante legal [o en representación] de XXXXXXXXX, manifiesto mi voluntad de 
asumir de manera unilateral el presente COMPROMISO DE TRANSPARENCIA teniendo 
en cuenta las siguientes consideraciones: 
 
1. Que el MUNICIPIO DE BUCARAMANGA, adelanta un proceso contractual que tiene el 

siguiente objeto: XXXXXXXXX. 
 

2. Que el PROPONENTE tiene interés en apoyar la acción del Estado Colombiano y del 
MUNICIPIO DE BUCARAMANGA, en el implemento de mecanismos y normas para el 
fortalecimiento de la transparencia en los procesos contractuales y en la lucha contra la 
corrupción. 

 
3. Que el PROPONENTE tiene interés en el presente proceso contractual referido en el   

primer considerando, y se encuentra dispuesto a suministrar la información necesaria 
para la transparencia del proceso, y en tal sentido realiza las siguientes manifestaciones 
y compromisos. 

 
DECLARACIONES 
 
PRIMERA: Declaro no encontrarme incurso dentro de las inhabilidades e 
incompatibilidades previstas en la Constitución Política y demás normas concordantes, así 
como no tener sanción vigente por la trasgresión de alguna de ellas, para contratar con 
Entidades Públicas. 
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SEGUNDA: Declaro que toda la información que suministré y suministraré MUNICIPIO DE 
BUCARAMANGA, es cierta y precisa y que no omití ni omitiré información que sea 
necesaria para la transparencia en la celebración y desarrollo del contrato. 
 
TERCERA: Declaro que no he ofrecido, ni ofreceré, no he dado, ni daré, ni directa ni 
indirectamente, dádiva o beneficio para obtener una decisión a mi favor, ventaja impropia 
o para perjudicar a alguno de los proponentes. 
 
CUARTA: Declaro que la propuesta presentada es seria y económicamente ajustada a la 
realidad, que asegura la posibilidad de ejecutar el objeto del presente contrato en las 
condiciones de calidad y oportunidad exigidas en el pliego de condiciones y anexos. 
 
QUINTA: Declaro públicamente que conozco y acepto las reglas establecidas para el 
presente contrato, las modificaciones, adendas, así como las aclaraciones que se 
realizaron al proceso, en condiciones de transparencia, equidad e igualdad. 
 
COMPROMISOS 
 
PRIMERO: Si llegare a sobrevenir una inhabilidad o incompatibilidad prevista en la 
Constitución o en la Ley, me comprometo a ceder el contrato, previa autorización escrita 
por el MUNICIPIO DE BUCARAMANGA, y si ello no fuere posible renunciaré a la ejecución 
del mismo. 
 
SEGUNDO: Me comprometo a desarrollar todas mis actividades en el marco de 
principios éticos y a asumir con seriedad y responsabilidad todos los compromisos 
relacionados con el presente contrato. 
 
TERCERO: Me comprometo a suministrar al MUNICIPIO DE BUCARAMANGA, cualquier 
información sobre actos de corrupción, soborno, subjetividad, presión o favorecimiento en 
el desarrollo del proceso contractual, del que tenga o llegare a tener conocimiento. 
 
CUARTO: Me comprometo a cumplir todas las obligaciones, cargas y los términos en 
general, previstos en el pliego de condiciones y en el contrato. 
 
En constancia de lo anterior y como manifestación de aceptación de nuestros 
compromisos y declaraciones incorporadas en el presente documento, se suscribe en la 
ciudad de XXXXXXXXX el día XXXXXXXXX del mes de XXXXXXXXX de 20XX. 
 
 
_________________________________________ 
FIRMA PROPONENTE – NOMBRE – CC 
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FORMATO - COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN 

 
 
Ciudad y fecha 
 
Señores 
MUNICIPIO DE SAN ANDRES (SANTANDER) 
Calle 6 #4-07, Barrio el Socorro.  
Municipio de San Andrés 
  
 
REFERENCIA: Proceso de contratación No. [Incluir número del Proceso de 
Contratación], en adelante el “Proceso de Contratación”   
OBJETO:  
 
 
El suscrito: XXXXXXXXX, identificado con documento de identidad No. XXXXXXXXX, 
expedido en XXXXXXXXX; domiciliado en la ciudad de XXXXXXXXX, en mi condición de 
representante legal [o en representación] de XXXXXXXXX, manifiesto que: 
 

1. Apoyamos la acción del Estado colombiano y del MUNICIPIO DE BUCARAMANGA 
para fortalecer la transparencia y la rendición de cuentas de la administración pública. 
 

2. No estamos en causal de inhabilidad alguna para celebrar el contrato objeto del 
Proceso de Contratación: XXXXXXXXX. 
 

3. Nos comprometemos a no ofrecer y no dar dádivas, sobornos o cualquier forma de 
halago, retribuciones o prebenda a servidores públicos o asesores de la Entidad 
Contratante, directamente o a través de sus empleados, contratistas o tercero. 
 

4. Nos comprometemos a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que 
tengan por objeto o efecto la colusión en el Proceso de Contratación No. 
XXXXXXXXX. 
 

5. Nos comprometemos a revelar la información que sobre el Proceso de Contratación 
XXXXXXXXX nos soliciten los organismos de control de la República de Colombia. 
 

6. Nos comprometemos a comunicar a nuestros empleados y asesores el contenido 
del presente Compromiso Anticorrupción, explicar su importancia y las 
consecuencias de su incumplimiento por nuestra parte, y la de nuestros empleados 
o asesores. 
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7. Conocemos las consecuencias derivadas del incumplimiento del presente 

compromiso anticorrupción. En constancia de lo anterior firmo este documento a 

los XX días del mes de XXXXXXXXX de 20XX. 
 
_______________________________________________ 
Firma proponente (representante legal – persona natural) 

Nombre: XXXXXXXXX 

C.C.: XXXXXXXXX 
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FORMATO – DECLARACIÓN JURAMENTADA SOBRE AUSENCIA DE MULTAS Y 
SANCIONES CON ENTIDADES ESTATALES. (PERSONAS JURÍDICAS) 

 

Ciudad y fecha 
 
Señores 
MUNICIPIO DE SAN ANDRES (SANTANDER) 
Calle 6 #4-07, Barrio el Socorro.  
Municipio de San Andrés 
  
REFERENCIA: Proceso de contratación No. [Incluir número del Proceso de 
Contratación], en adelante el “Proceso de Contratación”   
OBJETO:  

] 

Yo, XXXXXXXXX, identificado (a) con cédula de ciudadanía No. XXXXXX expedida en 
XXXXXXXXX, en mi calidad de representante legal de la empresa: XXXXXXXXXXXX, 
con NIT. XXXXXXXX, DECLARO BAJO GRAVEDAD DE JURAMENTO, que a la fecha 
no he sido sancionado, ni la empresa que represento, por ninguna entidad del estado 
que me impida participar en el proceso, lo anterior conforme a lo regulado en la Ley 1474 
de 2011, como causal establecida en la Constitución Política de Colombia, en la Ley 80 
de 1993 y demás normas legales, reglamentarias, estatutarias relacionadas con el tema, 
para suscribir contratos con el MUNICIPIO DE BUCARAMANGA 

 

NOTA: En caso de poseer multas o sanciones diligenciar el siguiente cuadro:  

 

Entidad Contratante 
Número del 

contrato y objeto 
Tipo de sanción 

Fecha de ejecutoria de la 
sanción DD / MM / AA 

    

    

 
 
________________________________________ 
FIRMA REPRESENTANTE LEGAL DEL PROPONENTE 

Nombre o razón social del proponente: XXXXXXXXX       

Nit: XXXXXXXXX 
Nombre del representante legal: XXXXXXXXX        
C.C: XXXXXXXXX 
 
NOTA: Cuando el proponente sea un consorcio, unión temporal, sociedad futura o 
cualquier otro tipo de asociación, el presente formato deberá ser diligenciado por cada 
uno de los miembros, así como de su representante legal.  
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FORMATO – DECLARACIÓN DE INEXISTENCIA DE PROCESOS VIGENTES DE 
LIQUIDACIÓN OBLIGATORIA O CONCURSO DE ACREEDORES (PERSONAS 

JURÍDICAS) 

 

Ciudad y fecha 
 
 
Señores 
MUNICIPIO DE SAN ANDRES (SANTANDER) 
Calle 6 #4-07, Barrio el Socorro.  
Municipio de San Andrés 
  
 
REFERENCIA: Proceso de contratación No. [Incluir número del Proceso de 
Contratación], en adelante el “Proceso de Contratación”   
OBJETO:  

 

REFERENCIA: PROCESO DE CONTRATACIÓN NUMERO XXXXXXXX  

OBJETO - [XXXXXXXX] 

 
Yo, XXXXXXXXX, identificado (a) con cédula de ciudadanía No. XXXXXX expedida en 
XXXXXXXXX, en mi calidad de representante legal de la empresa: XXXXXXXXXXXX, 
con NIT. XXXXXXXX, DECLARO BAJO GRAVEDAD DE JURAMENTO, que a la fecha 
no existen procesos de Liquidación Obligatoria o cualquier otro proceso de concurso de 
acreedores contendido en las leyes civiles y comerciales que afecte a la persona jurídica 
que represento para la participación en el presente proceso de selección o la ejecución del 
contrato en caso de adjudicación.  

Atentamente, 

________________________________________ 
FIRMA REPRESENTANTE LEGAL DEL PROPONENTE 

Nombre o razón social del proponente: XXXXXXXXX        

Nit: XXXXXXXXX 
Nombre del representante legal: XXXXXXXXX        
C.C: XXXXXXXXX 
 
NOTA: Cuando el proponente sea un consorcio, unión temporal, sociedad futura o 
cualquier otro tipo de asociación, el presente formato deberá ser diligenciado por cada 
uno de los miembros, así como de su representante legal.  
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FORMATO – DECLARACIÓN DE INEXISTENCIA DE CAUSALES DE INHABILIDAD, 
INCOMPATIBILIDAD O CONFLICTOS DE INTERÉS  

 

Ciudad y fecha 
 

Señores 
MUNICIPIO DE SAN ANDRES (SANTANDER) 
Calle 6 #4-07, Barrio el Socorro.  

Municipio de San Andrés 

  

 
REFERENCIA: Proceso de contratación No. [Incluir número del Proceso de 
Contratación], en adelante el “Proceso de Contratación”   
OBJETO:  

 
Yo, XXXXXXXXX, identificado (a) con cédula de ciudadanía No. XXXXXX expedida en 
XXXXXXXXX, en mi calidad de representante legal de la empresa: XXXXXXXXXXXX, 
con NIT. XXXXXXXX, DECLARO BAJO GRAVEDAD DE JURAMENTO, que a la fecha 
no me encuentro incurso en ninguna de las circunstancias previstas en el Artículo 8 de la 
Ley 80 de 1993, en la Ley 1150 de 2007, en el numeral 4 del Artículo 38 de la Ley 734 de 
2002, en la Ley 1474 de 2011 y demás disposiciones legales vigentes que consagren 
inhabilidades e incompatibilidades para contratar, así como conflictos de intereses referidos 
al presente Proceso de Selección.  

Atentamente, 

 
________________________________________ 
FIRMA REPRESENTANTE LEGAL DEL PROPONENTE 

Nombre o razón social del proponente: XXXXXXXXX        

Nit: XXXXXXXXX 
Nombre del representante legal: XXXXXXXXX        
C.C: XXXXXXXXX 
 
NOTA: Cuando el proponente sea un consorcio, unión temporal, sociedad futura o 
cualquier otro tipo de asociación, el presente formato deberá ser diligenciado por cada 
uno de los miembros, así como de su representante legal.  
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FORMATO   - MANIFESTACIÓN DE DISPONIBILIDAD DE PERSONAL PARA LA 
EJECUCIÓN 

 
Ciudad y Fecha 
 
Señores 
MUNICIPIO DE SAN ANDRES (SANTANDER) 
Calle 6 #4-07, Barrio el Socorro.  
Municipio de San Andrés 
  
 
REFERENCIA: Proceso de contratación No. [Incluir número del Proceso de 
Contratación], en adelante el “Proceso de Contratación”   
OBJETO:  
 
Estimados señores, 
 
Yo, [nombre del representante legal del Proponente] actuando en calidad de representante 
legal de [Nombre del Proponente] o [Nombre del Proponente – persona natural], de acuerdo 
con los Pliegos de Condiciones y el “Anexo 1 – Anexo Técnico” y demás documentos del 
proceso de selección de la referencia, manifiesto que:  
 
1. Aceptamos y cumplimos las condiciones de formación académica y experiencia de los 

perfiles del personal integrante del personal de trabajo en su totalidad que es detallado 
en los documentos que hacen parte del Proceso de Contratación, particularmente en el 
Estudio Previo y el Anexo 1 - Técnico.  

 
2. De resultar adjudicatarios del Proceso de Contratación contamos y pondremos a 

disposición de la Entidad para verificación los documentos de los profesionales 
propuestos para cada uno de los perfiles exigidos como personal requerido, 
especialmente, en las condiciones señaladas en los Pliegos de Condiciones. 

 
Cordialmente,  
 
Nombre del Proponente _______________________________________ 
Nombre del representante legal __________________________________ 
Cédula de Ciudadanía _____________________ de _______________ 
Dirección  _______________________________________ 
Correo electrónico _______________________________________ 
Ciudad _______________________________________ 
 
 

___________________________________________________ 
[Firma del Proponente o de su representante legal] 
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FORMATO — CARTA DE COMPROMISO DISPONIBILIDAD Y CONDICIONES 
FUNCIONALES DE LA MAQUINARIA Y EQUIPOS  

 
Señores 
MUNICIPIO DE SAN ANDRES (SANTANDER) 
Calle 6 #4-07, Barrio el Socorro.  
Municipio de San Andrés 
  
 
REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de 
Contratación], en adelante el “Proceso de Contratación”  
 
Estimados señores, 
"[Nombre del representante legal del Proponente]" en mi calidad de representante legal de 
"[Nombre del Proponente]"  o [ Nombre del Proponente - persona natural] en adelante el 
“Proponente”, manifiesto expresamente bajo la gravedad de juramento el compromiso de 
utilizar en la obra los equipos, solicitados en la presente Invitación y el con una antigüedad 
menor a veinte (20) años, según su función.  En caso de que la maquinaria haya sido 
repotenciada, los veinte (20) años se contarán desde la fecha de repotenciación de la 
maquinaria. 
Así mismo, en caso de resultar adjudicatario del citado proceso, presentaré al Supervisor 
del Contrato, todos los documentos que soporten la tenencia o alquiler y disponibilidad de 
la maquinaria y equipos requeridos para la ejecución de las actividades, en el plazo que se 
establezca en la Invitación del proceso. 
 
Atentamente, 
 
Nombre del Proponente _______________________________________ 
Nombre del representante legal__________________________________ 
C. C. _____________________ de _______________ 
Dirección _______________________________________ 
Correo electrónico _______________________________________ 
Ciudad _______________________________________ 
 
___________________________________________________ 
[Firma del Proponente o de su representante legal] 
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FORMATO – PROMOCIÓN DE SERVICIOS NACIONALES O CON TRATO NACIONAL 

Ciudad y fecha 

 
Señores 
MUNICIPIO DE SAN ANDRES (SANTANDER) 
Calle 6 #4-07, Barrio el Socorro.  
Municipio de San Andrés 
  
 
REFERENCIA: Proceso de contratación No. [Incluir número del Proceso de 
Contratación], en adelante el “Proceso de Contratación”   
OBJETO:  

 

[Este Formato ÚNICAMENTE debe ser diligenciado por los Proponentes nacionales o 
extranjeros con trato nacional, o los Proponentes Plurales integrados por estos. En ningún 
caso el Formato debe diligenciarse por los Proponentes extranjeros sin derecho a trato 
nacional que opten por el puntaje correspondiente a la incorporación de componente 
nacional en servicios extranjeros]   

Estimados señores: 

"[Nombre del representante legal del Proponente]" en mi calidad de representante legal de 
[Nombre del Proponente - persona jurídica] o [Nombre del Proponente- persona natural] o 
[Nombre del representante del Proponente Plural] en adelante el “Proponente”, presento 
ofrecimiento optando por el puntaje por apoyo a la industria nacional por la prestación de 
Servicios Nacionales o con Trato Nacional.  

[Opción 1. Incorporar para el caso de (i) los Proponentes nacionales, (ii) los extranjeros 
con derecho a trato nacional, o (iii) los Proponentes Plurales integrados por nacionales o 
extranjeros con derecho a trato nacional que no manifieste su voluntad de acogerse a la 
regla de origen de su país o decidió aplicar la noción de Servicios Nacionales del artículo 
2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015]  

Manifiesto bajo la gravedad del juramento que en caso de resultar adjudicatario para la 
ejecución del objeto contractual destinaré un porcentaje de empleados o contratistas por 
prestación de servicios colombianos, de al menos el [el Proponente incluirá el porcentaje 
definido por la Entidad Estatal en el numeral 4.4.1 del documento base que sea por lo 
menos del cuarenta por ciento (40 %), sin perjuicio de incluir un porcentaje superior] del 
total del personal requerido para el cumplimiento del Contrato, de conformidad con el tercer 
inciso del artículo 2.2.1.2.4.2.9. del Decreto 1082 de 2015 y en todo caso en cumplimiento 
de la normatividad vigente.  

Para el cumplimiento de esta obligación, tendrá que verificarse la nacionalidad del personal, 
para lo que deberá presentarse alguno de los documentos previstos en el numeral 4.4.1.1 
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del documento base de las personas con las cuales se cumple el porcentaje de personal 
no inferior al [el Proponente incluirá el porcentaje definido por la Entidad Estatal en el 
numeral 4.4.1 del documento base que sea por lo menos del cuarenta por ciento (40 %), 
sin perjuicio de incluir un porcentaje superior y en todo caso en cumplimiento de la 
normatividad vigente]. Adicionalmente, el Contratista, a partir de iniciar la ejecución del 
contrato, deberá allegar mensualmente una declaración expedida por su representante 
legal en la que conste que mantiene el porcentaje de personal nacional y adjuntar el soporte 
de la vinculación laboral o por prestación de servicios de ese personal.  

[Opción 2. Esta opción ÚNICAMENTE puede ser diligenciada por los Proponentes 
extranjeros con derecho a trato nacional o Proponentes Plurales conformados por estos, 
que manifiesten su voluntad de acogerse a la regla de origen de su país]   

Manifiesto que los servicios ofrecidos para la eventual ejecución del objeto contractual son 
originarios de [indicar nombre del país de origen de los servicios], país con el que la 
República de Colombia [indicar si: A) tiene vigente un Acuerdo Comercial, en los términos 
del Capítulo VII del documento base; B) ha certificado Trato Nacional por reciprocidad; o C) 
se trata de un país miembro de la Comunidad Andina de Naciones]. 

A efectos de demostrar el origen de los servicios, me acojo a la regla de origen prevista en 
[Indicar el instrumento jurídico o comercial en el que se regula la regla de origen del 
correspondiente país], para lo cual adjunto la siguiente documentación: [Señalar anexos al 
Formato 7, requeridos para demostrar el origen de los servicios en el correspondiente país].  

 

Atentamente, 

 

FIRMA REPRESENTANTE LEGAL DEL PROPONENTE 

Nombre o razón social del proponente: XXXXXXXXX       Nit: XXXXXXXXX 

Nombre del representante legal: XXXXXXXXX       C.C: XXXXXXXXX 
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FORMATO – INCORPORACIÓN DE COMPONENTE NACIONAL EN SERVICIOS 
EXTRANJEROS 

Ciudad y fecha 

 
Señores 
MUNICIPIO DE SAN ANDRES (SANTANDER) 
Calle 6 #4-07, Barrio el Socorro.  
Municipio de San Andrés 

  

REFERENCIA: Proceso de contratación No. [Incluir número del Proceso de 
Contratación], en adelante el “Proceso de Contratación”   
OBJETO:  

Estimados señores: 

"[Nombre del representante legal del Proponente]" en mi calidad de representante legal de 
[Nombre del Proponente - persona jurídica] o [Nombre del Proponente- persona natural] en 
adelante el “Proponente”, presento ofrecimiento para contratar durante el proyecto personal 
de origen colombiano.  

Manifiesto bajo la gravedad del juramento que, en caso de resultar adjudicatario, 
incorporaré a la ejecución del contrato más del noventa por ciento (90 %) del personal 
técnico, operativo y profesional de origen colombiano.  

El cumplimiento de esta obligación será acreditado durante la ejecución del Contrato 
mediante la entrega de alguno de los documentos previstos en el numeral 4.4.1.1 del 
documento base. Adicionalmente, el Contratista, a partir de iniciar con la ejecución del 
contrato, deberá allegar mensualmente una declaración expedida por su representante 
legal en la que conste que se mantiene el porcentaje de personal técnico, operativo y 
profesional colombiano y adjuntar el soporte de la vinculación laboral o por cualquier otra 
modalidad de ese personal.  

Atentamente, 

 

FIRMA REPRESENTANTE LEGAL DEL PROPONENTE 

Nombre o razón social del proponente: XXXXXXXXX       Nit: XXXXXXXXX 

Nombre del representante legal: XXXXXXXXX       C.C: XXXXXXXXX 
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FORMATO – ACREDITACIÓN DE EMPRENDIMIENTO Y EMPRESA DE MUJERES 
(PERSONA JURÍDICA) – CUANDO APLIQUE 

[Este Formato debe diligenciarse por los Proponentes personas jurídicas o los integrantes 
personas jurídicas del Proponente Plural cuyo porcentaje de participación sea al menos del 
diez por ciento (10%) y acredite la condición de emprendimiento y empresa de mujeres.] 

 
Señores 
MUNICIPIO DE SAN ANDRES (SANTANDER) 
Calle 6 #4-07, Barrio el Socorro.  
Municipio de San Andrés 
  

REFERENCIA: Proceso de contratación No. [Incluir número del Proceso de 
Contratación], en adelante el “Proceso de Contratación”   
OBJETO:  
 

Estimados señores: 

[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica y del revisor fiscal, cuando 
este último exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o el contador], identificados 
con [Incluir los números de identificación], en nuestra condición de  representante legal [y 
revisor fiscal, cuando exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o el contador] de 
[Incluir la razón social de la persona jurídica] identificada con el NIT [Incluir el NIT], en 
adelante el “Proponente”, acreditamos la condición de ser emprendimiento y empresas de 
mujeres en los términos del artículo 2.2.1.2.4.2.14 del Decreto 1082 de 2015. 

[El Proponente escogerá una de las siguientes tres (3) opciones, para acreditar la condición 
de emprendimiento y empresas de mujeres:]  

[Opción 1. Incorporar si la participación accionaria de la persona jurídica en su mayoría son 
mujeres y los derechos de propiedad han pertenecido a éstas durante el último año.] 

Manifestamos bajo la gravedad de juramento que más del cincuenta por ciento (50%) de 
las acciones, partes de interés o cuotas de participación de la persona jurídica pertenecen 
a mujeres y los derechos de propiedad han pertenecido a estas durante al menos el último 
año anterior a la fecha de cierre del Proceso de Selección. En el siguiente cuadro 
señalamos la distribución de los derechos en la sociedad y el tiempo en el que las mujeres 
han mantenido su participación: 

Identificación de las 
mujeres en la 

persona jurídica 

Número de acciones, partes de 
interés o cuotas de participación 

de la persona jurídica, o el 
alcance o condición de su 

participación en el caso de las 

 
 

Tiempo en el que las 
mujeres han mantenido 

la participación 
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personas jurídicas sin ánimo de 
lucro 

   

   

[Opción 2. Incorporar si por lo menos el 50% de los empleos del nivel directivo de la persona 
jurídica son ejercidos por mujeres y estas han estado vinculadas laboralmente durante al 
menos el último año.] 

Manifestamos bajo la gravedad de juramento que por lo menos el cincuenta por ciento 
(50%) de los empleos del nivel directivo de la persona jurídica son ejercidos por mujeres y 
estas han estado vinculadas laboralmente a la empresa durante al menos el último año 
anterior a la fecha de cierre del Proceso de Selección en el mismo cargo u otro del mismo 
nivel. 

Para los efectos de esta certificación son empleos del nivel directivo aquellas cuyas 
funciones están relacionadas con la dirección de áreas misionales de la empresa y la toma 
de decisiones a nivel estratégico. En este sentido, serán cargos del nivel directivo los que 
dentro de la organización de la empresa se encuentran ubicados en el nivel de mando o los 
que por su jerarquía desempeñan cargos encaminados al cumplimiento de funciones 
orientadas a representar al empleador.  

En el siguiente cuadro señalamos de forma detallada la identificación de las personas que 
conforman los cargos del nivel directivo del Proponente, el número de mujeres y el tiempo 
de vinculación: 

Nombre completo y 
número de 

identificación de las 
personas que 
conforman los 

cargos del nivel 
directivo en la 

persona jurídica 

Número de mujeres que 
ejercen cargos del nivel 
directivo en la persona 

jurídica  

 

Tiempo de vinculación de las 
mujeres que ejercen cargos 

del nivel directivo en la 
persona jurídica 

  

[Indique únicamente el tiempo de 
vinculación de las mujeres que 
ejercen cargos del nivel directivo 
en la persona jurídica] 

   

 

Como soporte de esta declaración, se anexa copia de los respectivos documentos de 
identidad, copia de los contratos de trabajo o certificación laboral con las funciones, así 
como el certificado de aportes a seguridad social del último año en el que se demuestren 
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los pagos realizados por el empleador, en relación con cada una de las personas que 
conforman el nivel directivo del Proponente.  

 [Opción 3. Incorporar si se reúnen las dos (2) condiciones previstas en los siguientes 
literales: a) cuando la participación accionaria de la persona jurídica en su mayoría son 
mujeres, y los derechos de propiedad han pertenecido a éstas durante el último año y b) 
cuando por lo menos el 50% de los empleos del nivel directivo de la persona jurídica son 
ejercidos por mujeres y estas han estado vinculadas laboralmente durante al menos el 
último año.] 

Manifestamos bajo la gravedad de juramento que: i) más del cincuenta por ciento (50%) de 
las acciones, partes de interés o cuotas de participación de la persona jurídica pertenecen 
a mujeres y los derechos de propiedad han pertenecido a estas durante al menos el último 
año anterior a la fecha de cierre del Proceso de Selección, y ii) por lo menos el cincuenta 
por ciento (50%) de los empleos del nivel directivo de la persona jurídica son ejercidos por 
mujeres y estas han estado vinculadas laboralmente a la empresa durante al menos el 
último año anterior a la fecha de cierre del Proceso de Selección en el mismo cargo u otro 
del mismo nivel.  

En el siguiente cuadro señalamos la distribución de los derechos en la sociedad, el tiempo 
en el que las mujeres han mantenido su participación, la identificación de las personas que 
conforman los cargos del nivel directivo del Proponente, el número de mujeres y el tiempo 
de vinculación de estas:  

Identificació
n de las 

mujeres en 
la persona 

jurídica 

Número de 
acciones, 
partes de 
interés o 
cuotas de 

participació
n de la 

persona 
jurídica, o el 

alcance o 
condición 

de su 
participació
n en el caso 

de las 
personas 

jurídicas sin 
ánimo de 

lucro 

 

 

Tiempo en 
el que las 

mujeres han 
mantenido 

la 
participació

n 

Nombre 
completo y 
número de 

identificació
n de las 

personas 
que 

conforman 
los cargos 
del nivel 

directivo en 
la persona 

jurídica 

Número 
de 

mujeres 
que 

ejercen 
cargos 

del nivel 
directiv
o en la 

persona 
jurídica 

Tiempo de 
vinculació

n de las 
mujeres 

que 
ejercen 

cargos del 
nivel 

directivo 
en la 

persona 
jurídica 
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Como soporte de esta declaración, se anexa copia de los respectivos documentos de 
identidad, copia de los contratos de trabajo o certificación laboral con las funciones, así 
como el certificado de aportes a seguridad social del último año en el que se demuestren 
los pagos realizados por el empleador, en relación con cada una de las personas que 
conforman el nivel directivo del Proponente.  

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 2025 

 

[Nombre y firma del representante legal de la persona jurídica] 

[Nombre y firma del contador o revisor fiscal, si está obligado a tenerlo]  
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 FORMATO – PARTICIPACIÓN MAYORITARIA DE MUJERES CABEZA DE 
FAMILIA Y/O MUJERES VÍCTIMA DE VIOLENCIA INTRAFAMILIAR (PERSONA 

JURÍDICA) 

[Este formato se diligencia por el representante legal o el revisor fiscal, según corresponda, de la persona 

jurídica en el que mayoritariamente participen mujeres cabeza de familia y mujeres víctima de violencia 
intrafamiliar. En el evento que la oferta la presente una entidad privada sin ánimo de lucro, ya sea, fundación, 
corporación o asociación se ajustará el formato en lo pertinente. La información vertida en este formato contiene 
datos sensibles la cual está sujeta a reserva legal y, por tanto, no se podrá publicar en el SECOP I y II para su 
conocimiento] 

Señores 
MUNICIPIO DE SAN ANDRES (SANTANDER) 
Calle 6 #4-07, Barrio el Socorro.  
Municipio de San Andrés  
 
REFERENCIA: Proceso de contratación No. [Incluir número del Proceso de 
Contratación], en adelante el “Proceso de Contratación”   
OBJETO:  

Estimados señores: 

[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica o del revisor fiscal, según 
corresponda] identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de 
[Indicar si actúa como representante legal o revisor fiscal] de [Incluir la razón social de la 
persona jurídica] identificada con el NIT [Incluir el NIT], certifico bajo la gravedad de 
juramento que más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria o cuota 
parte de la persona jurídica está constituida por mujeres cabeza de familia y/o mujeres 
víctima de violencia intrafamiliar. Esta información está soportada de acuerdo con los libros 
de comercio de la sociedad, los cuales gozan de reserva legal en los términos del artículo 
61 del Código de Comercio.  

En el siguiente cuadro señalo las mujeres cabeza de familia o mujeres víctima de violencia 
intrafamiliar que participan mayoritariamente en la persona jurídica, junto con su respectivo 
porcentaje de participación:   

Identificación de las mujeres 
cabeza de familia o mujeres 

víctima de violencia intrafamiliar 
que participan en la persona 

jurídica (Incluir nombre y 
documento de identidad)  

Número de cuotas sociales, acciones que 
poseen o el alcance o condición de su 

participación en el caso de las personas 
jurídicas sin ánimo de lucro 

  

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 2025 
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[Nombre y firma del representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según 
corresponda 

 

FORMATO  – VINCULACIÓN DE PERSONAS EN CONDICIÓN DE DISCAPACIDAD 

[Tratándose de proponentes plurales, este formato lo presentará el integrante o los 
integrantes que tengan una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) 
en el Consorcio o en la Unión Temporal y aporten mínimo el veinticinco por ciento (25 %) 
de la experiencia acreditada en la oferta] 

Señores 
MUNICIPIO DE SAN ANDRES (SANTANDER) 
Calle 6 #4-07, Barrio el Socorro.  
Municipio de San Andrés 
 
REFERENCIA: Proceso de contratación No. [Incluir número del Proceso de 
Contratación], en adelante el “Proceso de Contratación”   
OBJETO:  

Estimados señores: 

[Incluir el nombre de la persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el 
revisor fiscal, según corresponda] identificado con [Incluir el número de identificación], en 
mi condición de [Indicar si actúa como representante legal o revisor fiscal] de [Incluir la 
razón social de la persona jurídica] [identificada con el NIT __________], certifico que tengo 
vinculado en la planta de personal un mínimo del diez por ciento (10 %) de empleados en 
las condiciones de discapacidad enunciadas en la Ley 361 de 1997, contratados [con una 
anterioridad no inferior a un año o desde la constitución de la sociedad (para sociedades 
con menos de un año de constitución)], para lo cual adjunto el certificado expedido por el 
Ministerio del Trabajo. 

De igual manera me comprometo en caso de resultar adjudicatario del presente proceso de 
contratación, a mantener vinculados a los empleados en condiciones de discapacidad por 
un lapso igual al del plazo de ejecución del contrato. 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 2025. 

 

 

[Nombre y firma de la persona natural] 
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[Nombre y firma del representante legal 
de la persona jurídica o el revisor fiscal, 

según corresponda]   

 

 

 

FORMATO  – VINCULACIÓN DE PERSONAS MAYORES Y NO BENEFICIARIAS DE 
LA PENSIÓN DE VEJEZ, FAMILIAR O SOBREVIVENCIA 

(EMPLEADOR – PROPONENTE) 

[Este formato lo diligencia la persona natural, el representante legal o el revisor fiscal de la 
persona jurídica que tiene en su personal trabajadores mayores de edad vinculados en la 
planta del personal que no sean beneficiarios de la pensión de vejez, familiar o de 
sobrevivencia y que hayan cumplido la edad de pensión. En el caso de los proponentes 
plurales, este formato lo diligenciará el representante del proponente plural en el cual 
certifica la totalidad de los trabajadores vinculados en la planta de personal de cada uno de 
los integrantes y la totalidad de personas mayores de edad vinculados de cada uno de sus 
integrantes] 

 
Señores 
MUNICIPIO DE SAN ANDRES (SANTANDER) 
Calle 6 #4-07, Barrio el Socorro.  
Municipio de San Andrés 

 

REFERENCIA: Proceso de contratación No. [Incluir número del Proceso de 
Contratación], en adelante el “Proceso de Contratación”   
OBJETO:  

 

Estimados señores: 

[Incluir el nombre de la persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el 
revisor fiscal, según corresponda, o el representante del proponente plural] identificado con 
[Incluir el número de identificación], en mi condición de [Indicar si actúa como representante 
legal o revisor fiscal o representante del proponente plural] de [Incluir la razón social de la 
persona jurídica] [identificada con el NIT __________], certifico que el número total de 
trabajadores personas mayores de edad vinculados en la planta del personal que no son 
beneficiarios de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el 
requisito de edad de pensión establecido en la ley es el que se relaciona a continuación:  

Número total de 
trabajadores vinculados 
a la planta de personal 

Número de personas mayores 
no beneficiarias a la pensión de 

vejez, familiar o de 
sobrevivencia y que hayan 
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cumplido el requisito de 
pensión 

  

 

[Incluir el siguiente cuadro para los proponentes plurales]  

 

Número total de trabajadores 
vinculados a la planta de personal 
de los integrantes del proponente 

plural 

Número de personas mayores, no 
beneficiarias a la pensión de vejez, familiar o 

de sobrevivencia y que hayan cumplido el 
requisito de pensión de los integrantes del 

proponente plural 

  

 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 2025. 

 

 

 

 

 

[Nombre y firma de la persona natural] 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

[Nombre y firma del representante legal 
de la persona jurídica o el revisor fiscal, 

según corresponda]   
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FORMATO – VINCULACIÓN DE PERSONAS MAYORES Y NO BENEFICIARIAS DE LA 
PENSIÓN DE VEJEZ, FAMILIAR O SOBREVIVENCIA 

(TRABAJADOR) 

 

[Este formato lo diligencia el trabajador vinculado en la planta de personal del proponente 
que presenta la oferta, que no es beneficiario de la pensión de vejez, familiar o de 
sobrevivencia y que haya cumplido la edad de pensión] 

 

Señores 
MUNICIPIO DE SAN ANDRES (SANTANDER) 
Calle 6 #4-07, Barrio el Socorro.  
Municipio de San Andrés 

  

REFERENCIA: Proceso de contratación No. [Incluir número del Proceso de 
Contratación], en adelante el “Proceso de Contratación”   
OBJETO:  

Estimados señores: 

 

[Incluir el nombre del trabajador vinculado en la planta de personal la persona natural o de 
la persona jurídica] identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de 
trabajador vinculado a [Indicar el nombre de la persona jurídica o persona natural], 
[identificada con NIT __________], certifico bajo la gravedad de juramento que no soy 
beneficiario de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y ya cumplí la edad de 
pensión.  

 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 2025. 

 

 

 

________________________________________ 
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[Nombre y firma del trabajador vinculado a la persona natural o jurídica] 

 

FORMATO – VINCULACIÓN DE POBLACIÓN INDÍGENA, NEGRA, 
AFROCOLOMBIANA, RAIZAL, PALENQUERA, RROM O GITANA 

[La información de este formato contiene datos sensibles la cual está sujeta a reserva legal 
y por tanto no se podrá publicar en el SECOP I y II para su conocimiento] 

 

Señores 
MUNICIPIO DE SAN ANDRES (SANTANDER) 
Calle 6 #4-07, Barrio el Socorro.  
Municipio de San Andrés 

  

REFERENCIA: Proceso de contratación No. [Incluir número del Proceso de 
Contratación], en adelante el “Proceso de Contratación”   
OBJETO:  

Estimados señores: 

[Incluir el nombre del proponente persona natural o del representante legal de la persona 
jurídica o el revisor fiscal, según corresponda, o el representante del proponente plural] 
identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de [Indicar si actúa 
como representante legal o revisor fiscal] de [Incluir la razón social de la persona jurídica], 
[identificada con el NIT __________], certifico bajo la gravedad de juramento que: 

 

i) El número total de trabajadores vinculados a la nómina corresponden a 
[Diligenciar el número de trabajadores vinculados a la nómina] 
 

ii) En la nómina están vinculadas las siguientes personas: [Indicar a continuación 
el nombre y número de cédula de las personas que se encuentran vinculadas al 
proponente o integrante de la estructura plural según corresponda y respecto de 
las cuales se aportan las pruebas correspondientes, para acreditar la 
pertenencia a población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, 
Rrom o gitanas] 

 
 

 

iii) Así mismo declaramos que las personas señaladas anteriormente se 
encuentran vinculadas con una antigüedad igual o mayor a un año contado a 
partir de la fecha del cierre del presente proceso de selección. [Para los casos 

 
Nombre completo   

 
Número de identificación 
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de constitución inferior a un año se tendrá que indicar que las personas 
señaladas se encuentran vinculadas desde el momento de constitución de la 
misma]. 

 
 
En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 2025. 

 

 

Nombre y firma de la persona natural] 

 

 

 

[Nombre y firma del representante legal 
de la persona jurídica o el revisor fiscal, 
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FORMATO – PARTICIPACIÓN MAYORITARIA DE PERSONAS EN PROCESO DE 
REINCORPORACIÓN Y/O REINTEGRACIÓN (PERSONAS JURÍDICAS) 

Este formato se diligencia por el representante legal o el revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, de la 
persona jurídica en el que mayoritariamente participan personas en proceso de reintegración o 
reincorporación de la persona jurídica. En el evento que la oferta la presente una entidad privada sin ánimo 
de lucro, ya sea, fundación, corporación o asociación se ajustará el formato en lo pertinente. La información 
de este formato contiene datos sensibles la cual está sujeta a reserva legal y, por tanto, no se podrá publicar 
en el SECOP I y II para su conocimiento] 

Señores 
MUNICIPIO DE SAN ANDRES (SANTANDER) 
Calle 6 #4-07, Barrio el Socorro.  
Municipio de San Andrés 
  

REFERENCIA: Proceso de contratación No. [Incluir número del Proceso de Contratación], 
en adelante el “Proceso de Contratación”   
OBJETO:  

Estimados señores: 

[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica y el revisor fiscal, si están 
obligados a tenerlo] identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de 
[Indicar si actúa como representante legal o revisor fiscal o ambos] de [Incluir la razón social de 
la persona jurídica], [identificada con el NIT __________], certifico bajo gravedad de juramento 
que más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria o cuota parte de la persona 
jurídica está constituida por personas en proceso reincorporación y/o reintegración. Esta 
información está soportada de acuerdo con los respectivos certificados de la Oficina del Alto 
Comisionado para la Paz,  del Comité Operativo para la Dejación de Armas, de la Agencia para 
la Reincorporación y la Normalización y el documento de identificación de cada una de dichas 
personas. 

En el siguiente cuadro señalo las personas en proceso de reincorporación o reintegración que 
participan mayoritariamente en la persona jurídica, junto con su respectivo porcentaje de 
participación:   

 

Identificación de las personas en 
proceso de reincorporación o 

reintegración (Incluir nombre y 
documento de identidad) 

Número de cuotas sociales, acciones que 
poseen o el alcance o condición de su 

participación en el caso de las personas 
jurídicas sin ánimo de lucro 

  

 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 2025. 

 

 

________________________________________ 

[Nombre y firma del representante legal de la persona jurídica o revisor fiscal] 
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FORMATO – PARTICIPACIÓN MAYORITARIA DE PERSONAS EN PROCESO DE 
REINCORPORACIÓN (PERSONA JURÍDICA INTEGRANTE DEL PROPONENTE PLURAL) 

[Este formato se diligencia por el representante legal o el revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, de la 
persona jurídica del proponente plural en el que mayoritariamente participan personas en proceso de 
reincorporación de la persona jurídica. En el evento que la oferta la presente una entidad privada sin ánimo 
de lucro, ya sea, fundación, corporación o asociación se ajustará el formato en lo pertinente. La información 
de este formato contiene datos sensibles la cual está sujeta a reserva legal y, por tanto, no se podrá publicar 
en el SECOP I y II para su conocimiento] 

Señores 
MUNICIPIO DE SAN ANDRES (SANTANDER) 
Calle 6 #4-07, Barrio el Socorro.  
Municipio de San Andrés 
  
 
REFERENCIA: Proceso de contratación No. [Incluir número del Proceso de Contratación], 
en adelante el “Proceso de Contratación”   
OBJETO:  
 

Estimados señores: 

[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, si están 
obligados a tenerlo] identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de 
[Indicar si actúa como representante legal o revisor fiscal o ambos] de [Incluir la razón social de 
la persona jurídica], [identificada con el NIT __________], certifico bajo gravedad de juramento 
que más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria o cuota parte de la persona 
jurídica está constituida por personas en proceso de reincorporación. Esta información está 
soportada de acuerdo con los respectivos certificados de la Oficina del Alto Comisionado para la 
Paz, del Comité Operativo para la Dejación de Armas, de la Agencia para la Reincorporación y la 
Normalización y el documento de identificación de cada una de dichas personas.  

En el siguiente cuadro señalo las personas en proceso de reincorporación que participan 
mayoritariamente en la persona jurídica, junto con su respectivo porcentaje de participación:  

 

Identificación de las personas en 
proceso de reincorporación 

(Incluir nombre y documento de 
identidad)  

Número de cuotas sociales, acciones que 
poseen o el alcance o condición de su 

participación en el caso de las personas 
jurídicas sin ánimo de lucro 

  

 

 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 2025. 

 

 

________________________________________ 
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[Nombre y firma del representante legal de la persona jurídica o revisor fiscal] 

FORMATO – PARTICIPACIÓN MAYORITARIA DE MUJERES CABEZA DE FAMILIA Y/O 
PERSONAS EN PROCESO DE REINCORPORACIÓN Y/O REINTEGRACIÓN (PERSONAS 

JURÍDICAS) 

[Este formato se diligencia por el representante legal o el revisor fiscal, según corresponda, del integrante del 
proponente plural (persona jurídica) en el que mayoritariamente participen madres cabeza de familia y/o personas en 
proceso de reintegración o reincorporación. Este formato lo podrá presentar el integrante o los integrantes que, 
cumpliendo la condición anterior, tengan una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en el 
consorcio o en la unión temporal y aporten mínimo el veinticinco por ciento (25 %) de la experiencia acreditada en la 
oferta.   En el evento que la oferta la presente una entidad privada sin ánimo de lucro, ya sea, fundación, corporación 
o asociación se ajustará el formato en lo pertinente. La información de este formato contiene datos sensibles la cual 
está sujeta a reserva legal y, por tanto, no se podrá publicar en el SECOP I y II para su conocimiento] 

Señores 
MUNICIPIO DE SAN ANDRES (SANTANDER) 
Calle 6 #4-07, Barrio el Socorro.  
Municipio de San Andrés 
 
REFERENCIA: Proceso de contratación No. [Incluir número del Proceso de Contratación], 
en adelante el “Proceso de Contratación”   
OBJETO:  

 

Estimados señores: 

[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica o del revisor fiscal, según 
corresponda] identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de [Indicar si 
actúa como representante legal o revisor fiscal] de [Incluir la razón social de la persona jurídica], 
[identificada con el NIT __________], certifico bajo la gravedad de juramento que más del 
cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria o cuota parte de la persona jurídica del 
proponente plural está constituida por madres cabeza de familia y/o personas en proceso de 
reintegración o reincorporación.  

En el siguiente cuadro señalo las madres cabeza de familia y/o personas en proceso de 
reincorporación o reintegración que participan mayoritariamente en la persona jurídica, junto con 
su respectivo porcentaje de participación:   

Identificación de las madres 
cabeza de familia o personas en 

proceso de reincorporación o 
reintegración (Incluir nombre y 

documento de identidad)  

Número de cuotas sociales, acciones que 
poseen o el alcance o condición de su 

participación en el caso de las personas 
jurídicas sin ánimo de lucro 

  

 

[Para la acreditación de desempate establecida en el literal (c), numeral 7, del numeral 4.8 del 
documento tipo incluir la siguiente redacción:] 

Adicionalmente, los abajo firmantes, certificamos que ni la madre cabeza de familia o la persona 
en proceso de reincorporación o reintegración, ni la persona jurídica, ni sus accionistas, socios o 
representantes legales son empleados, socios o accionistas de los miembros del proponente 
plural. 

 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 2025. 
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________________________________________ 

[Nombre y firma del representante legal de la persona jurídica o revisor fiscal 

 

FORMATO – ACREDITACIÓN MIPYME 

Señores 

MUNICIPIO DE SAN ANDRES (SANTANDER) 
Calle 6 #4-07, Barrio el Socorro.  

Municipio de San Andrés 

  

 

REFERENCIA: Proceso de contratación No. [Incluir número del Proceso de Contratación], 
en adelante el “Proceso de Contratación”   
OBJETO:  

Estimados señores: 

[Incluir el nombre o integrante persona natural y contador público o del representante legal de la 
persona jurídica y el revisor fiscal para las personas obligadas por ley o del representante legal y 
contador público, según corresponda,] identificados con [Incluir el número de identificación], 
actuando en representación de [Indicar nombre del proponente, o integrante de proponente plural] 
declaramos bajo la gravedad de juramento que la sociedad se encuentra clasificada como: 
[Indicar si es micro, pequeña y mediana empresa] de acuerdo con los criterios definidos por las 
normas legales vigentes.  

[Para la acreditación de desempate establecida en el literal (c), numeral 10, del numeral 4.8 del 
documento tipo incluir la siguiente redacción:] 

Adicionalmente, los abajo firmantes certificamos que ni la Mipyme cooperativa o asociación 
mutual ni sus accionistas, socios o representantes legales son empleados, socios o accionistas 
de los miembros del proponente plural. 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 2025. 

 

[En el evento que sea un proponente persona natural quien presente la oferta, incluir las firmas 
de la siguiente manera:] 

__________________________________________________ 

[Nombre y firma del proponente o integrante persona natural y contador público] 

 

[En el evento que sea un proponente persona jurídica quien presente la oferta, incluir las firmas 
de la siguiente manera:] 

 

 

_________________________               _________________________ 

[Nombre y firma del representante legal y revisor fiscal para las empresas obligadas por ley o 
del representante legal y contador público, según corresponda] 
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FORMATO – PAGOS REALIZADOS A MIPYMES, COOPERATIVAS O ASOCIACIONES 
MUTUALES 

Señores 

MUNICIPIO DE SAN ANDRES (SANTANDER) 
Calle 6 #4-07, Barrio el Socorro.  

Municipio de San Andrés 

  

REFERENCIA: Proceso de contratación No. [Incluir número del Proceso de Contratación], 
en adelante el “Proceso de Contratación”   
OBJETO:  

 

Estimados señores: 

 

[Incluir el nombre del proponente persona natural y contador público, o el representante legal y 
revisor fiscal para las empresas obligadas por ley, o del representante legal y contador público, 
según corresponda] identificados con [Incluir el número de identificación], en nuestra condición 
de [Indicar si actúa como representante legal o revisor fiscal] de [Incluir la razón social de la 
persona jurídica], [identificada con el NIT __________], declaramos bajo la gravedad de 
juramento, que de acuerdo con nuestros estados financieros o información contable con corte al 
31 de diciembre del año anterior, por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) del total de pagos 
fueron realizados a Mipymes, cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de proveeduría 
del oferente, realizados durante el año anterior. 

 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 2025. 

 

 

[En el evento que sea un proponente persona natural quien presente la oferta, incluir las firmas 
de la siguiente manera:] 

 

_________________________               _________________________ 

[Nombre y firma del proponente o integrante persona natural y contador público] 

 

[En el evento que sea un proponente persona jurídica quien presente la oferta, incluir las firmas 
de la siguiente manera:] 

 

_________________________               _________________________ 

[Nombre y firma del representante legal y revisor fiscal para las empresas obligadas por ley o 
del representante legal y contador público, según corresponda] 
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FORMATO 

DECLARACIÓN DE PREVENCIÓN DEL LAVADO DE ACTIVOS, DE LA FINANCIACIÓN DEL 
TERRORISMO Y DE LA FINANCIACIÓN DE PROLIFERACIÓN DE ARMAS DE 

DESTRUCCIÓN MASIVA (LAFT/FPADM) 

 

Bucaramanga, xxxxxx de 202X 

SEÑORES: 
MUNICIPIO DE SAN ANDRES (SANTANDER) 
Calle 6 #4-07, Barrio el Socorro.  

Municipio de San Andrés 

  

REFERENCIA: Proceso de contratación No. [Incluir número del Proceso de Contratación], 
en adelante el “Proceso de Contratación”   
OBJETO:  

 

El suscrito __________________________ (nombre del interesado), identificado con cédula de 
ciudadanía No. _______________ (número de documento de Identidad) y en mi calidad de 
Representante Legal de la Sociedad ___________________ (nombre de la persona jurídica), 
identificada con Nit. No. __________________ (Incluir Número de Identificación Tributaria) 
manifiesto que para dar cumplimiento a lo señalado en las normas internas y externas que regulan 
lo concerniente a la Prevención del Lavado de Activos, de la Financiación del Terrorismo y de la 
Financiación de Proliferación de Armas de Destrucción Masiva (LAFT/FPADM), declaro como 
proponente y bajo la gravedad de juramento: 

 

1. Que mis recursos o los recursos de la persona jurídica que represento provienen de 
actividades lícitas y están ligados al desarrollo normal de la actividad comercial que 
desarrollo/a la persona jurídica que represento; por lo tanto, no provienen de ninguna 
actividad ilícita contemplada en el Código Penal Colombiano o en cualquier norma que lo 
sustituya, adicione o modifique.  

2. Que, ni yo, ni la persona jurídica que represento he/ha efectuado operaciones 
consistentes en o destinadas a la ejecución de actividades ilícitas contempladas en el 
Código Penal Colombiano o en cualquier norma que lo sustituya, adicione, o modifique, o 
a favor de personas que ejecuten o estén relacionadas con la ejecución de dichas 
actividades.  

3. Que la ejecución del contrato o el desarrollo de las actividades en que consista el negocio 
jurídico que se llegare a celebrar con el municipio de Bucaramanga, no contrataré ni 
tendré vínculos de ningún tipo con terceros que realicen operaciones o cuyos recursos 
provengan de actividades ilícitas de las contempladas en el Código Penal Colombiano o 
en cualquier norma que lo sustituya, adicione, o modifique.  

4. Que yo y la persona jurídica que represento cumplo/cumple con las normas sobre 
Prevención del Lavado de Activos, de la Financiación del Terrorismo y de la Financiación 
de Proliferación de Armas de Destrucción Masiva (LAFT/FPADM), teniendo 
implementados las políticas, procedimientos y mecanismos de prevención y control que 
se derivan de las disposiciones legales.  
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5. Que ni yo o la persona jurídica que represento, ni sus accionistas, asociados o socios se 
encuentran en las listas internacionales vinculantes para Colombia de conformidad con el 
derecho internacional o la lista OFAC u otras listas restrictivas y/o vinculantes de cualquier 
otra autoridad local, extranjera o internacional, quedando el municipio de Bucaramanga 
facultado para efectuar las validaciones que considere pertinentes en dichas listas y para 
dar por terminada cualquier relación jurídica o contractual sí verifica que yo o alguna de 
las personas mencionadas se encuentra incluida en dichas listas.  

6. Que no existe contra mí o contra la persona jurídica que represento ni sus accionistas, 
asociados o socios investigaciones en curso, ni indagaciones, imputaciones, ni hemos 
sido sindicados, o condenados por los delitos de LAFT/FPADM, sus delitos fuente, ni 
poseemos antecedentes disciplinarios, sanciones y/o inhabilidades ante la Procuraduría 
General de la Nación y/o Contraloría General de la República, quedando el municipio 
facultado para efectuar las validaciones que considere pertinentes en bases de datos o 
informaciones públicas nacionales o internacionales y para dar por terminada cualquier 
relación jurídica o contractual sí verifica que yo o alguna de las personas mencionadas 
tienen investigaciones o procesos, o existen informaciones en dichas bases de datos 
públicas que puedan colocar al municipio de Bucaramanga frente a un riesgo legal o de 
reputación.  

7. Que me obligo a notificar de inmediato al municipio de Bucaramanga, sobre cualquier 
cambio con respecto a las situaciones declaradas, informando las medidas que se 
tomarán para mitigar las consecuencias que de ello pueda dar lugar, así como de 
cualquier tipo de señal de alerta, señalamiento o hallazgo que pueda representar un riesgo 
de LAFT/FPADM. Aceptando que estas circunstancias pudiesen constituir causal de 
terminación de cualquier contrato que se suscriba. 

 

La presente certificación se expide en a los  (   ), días del mes  de , del año 202_ , 
para efectos del proceso de selección y para los fines de la celebración del contrato, si a este 

hay lugar. 

 

Cordialmente, 

 

 

FIRMA: 

Nombre del Representante Legal: _____________________________________ 

Razón Social: ____________________________________________________ 

Nit o cc.  _________________________________________________________ 

Dirección:   ________________  

Ciudad:   __________  
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MINUTA DEL CONTRATO  
 
[La entidad debe incluir el contenido mínimo del presente Documento. Podrá incluir condiciones adicionales 
que no contradigan lo dispuesto en el presente Anexo. En todo caso, las condiciones adicionales deberán 
obedecer a las necesidades de ejecución del contrato, definidas por la Entidad. En algunas cláusulas la 
Entidad podrá escoger entre algunas opciones de cláusula, podrá combinar opciones o podrá construir su 
propia cláusula, esto se indicará de manera clara cuando a ello haya lugar 
 
[La entidad podrá ajustar el contenido del “Anexo 5- Minuta del Contrato” cuando el contrato se celebre por 
medio del SECOP II, de tal forma que se evite la duplicidad de información. De este modo, las cláusulas 
que están en la plataforma del SECOP II no se incluirán en esta minuta de contrato, sin perjuicio de atender 
su contenido.] 
 
TABLA DE CONTENIDO 
 
CLÁUSULA 1.  DEFINICIONES 
CLÁUSULA 2.   OBJETO 
CLÁUSULA 3.  ALCANCE DEL OBJETO  
CLÁUSULA 4.  PLAZO DEL CONTRATO 
CLÁUSULA 5.  VALOR DEL CONTRATO 
CLÁUSULA 6.  ANTICIPO Y/O PAGO ANTICIPADO 
CLÁUSULA 7.  APROPIACIÓN PRESUPUESTAL 
CLÁUSULA 8.  FORMA DE PAGO 
CLÁUSULA 9.  OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA 
CLÁUSULA 10. OBLIGACIONES ESPECÍFICAS DEL CONTRATISTA 
CLÁUSULA 11. DERECHOS DEL CONTRATISTA 
CLÁUSULA 12. OBLIGACIONES DE LA ENTIDAD 
CLÁUSULA 13. RESPONSABILIDAD 
CLÁUSULA 14. INDEMNIDAD 
CLÁUSULA 15. MULTAS 
CLÁUSULA 16. CLÁUSULA PENAL 
CLÁUSULA 17. CLÁUSULAS EXCEPCIONALES 
CLÁUSULA 18. GARANTÍAS 
CLÁUSULA 19. INDEPENDENCIA DEL CONTRATISTA 
CLÁUSULA 20. INEXISTENCIA DE RELACIÓN LABORAL ENTRE LA ENTIDAD Y EL 

CONTRATISTA 
CLÁUSULA 21. CESIÓN 
CLÁUSULA 22. LIQUIDACIÓN 
CLÁUSULA 23. SUSCRIPCIÓN, PERFECCIONAMIENTO, EJECUCIÓN 
CLÁUSULA 24. LUGAR DE EJECUCIÓN Y DOMICILIO CONTRACTUAL  
CLÁUSULA 25. DOCUMENTOS 
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Entre el [representante legal] de [nombre de la Entidad] (en adelante la “Entidad”), por una parte; y, por la 
otra, [incluir el nombre de la persona natural; o incluir el nombre del representante legal] [en calidad de 
representante legal de] (en adelante el “Contratista”), identificado como aparece en el Formato 1 – Carta 
de Presentación de la oferta, hemos convenido celebrar el presente contrato, previas las siguientes 
consideraciones:  
 

I. Que mediante Resolución No. [xxxxx del xxx de xxx de xxxx] la Entidad abrió el Proceso de 
Contratación número [Incluir número del Proceso de Contratación] 

 
II. Que mediante Resolución No. [xxxxx del xxx de xxx de xxxx] la Entidad adjudicó el Contrato al 

Contratista. 
 
Con base en las anteriores consideraciones, la Entidad y el Contratista (individualmente la “Parte”, 
conjuntamente las “Partes”), acuerdan que el presente Contrato se regirá por las Leyes 80 de 1993, 1150 
de 2007, 1474 de 2011, 1882 de 2018, Decreto Ley 019 de 2012 y el Decreto 1082 de 2015, el Código Civil 
y el Código de Comercio, y las normas que las modifiquen o sustituyan, además de las adicionales que 
resulten aplicables a la materia. En desarrollo de lo anterior, acuerdan las siguientes cláusulas: 
  
DEFINICIONES 

 
Las expresiones utilizadas en el Contrato con mayúscula inicial deben ser entendidas con el significado 
que se les asigna en el Anexo 3 – Glosario del Pliego de Condiciones. Los términos definidos son utilizados 
en singular y en plural de acuerdo como lo requiera el contexto en el cual son utilizados. Otros términos 
utilizados con mayúscula inicial deben ser entendidos de acuerdo con la definición contenida en el artículo 
2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015. Los términos no definidos deben entenderse de acuerdo con su 
significado natural y obvio. 
 
OBJETO 

 
El objeto del Contrato es ADECUACIÓN, MEJORAMIENTO Y OPTIMIZACIÓN DE LAS CONDICIONES 
LOCATIVAS DE LA UNIDAD DE BIENESTAR ANIMAL DEL MUNICIPIO DE BUCARAMANGA  
 
ALCANCE DEL OBJETO 

 
El Contratista deberá desarrollar el objeto del Contrato de conformidad con las especificaciones y 
características técnicas señaladas en los Documentos del Proceso de Contratación No. [Número del 
Proceso de Contratación], los cuales hacen parte integral del presente contrato. 
 
El Contratista se obliga para con la Entidad a ejecutar, a los precios cotizados en la propuesta y con sus 
propios medios: materiales, maquinaria, laboratorios, equipos y personal, en forma independiente y con 
plena autonomía técnica y administrativa, hasta su total terminación y aceptación final, las cantidades de 
obra que se detallan en su propuesta económica, conforme lo señaló en el Formulario 1 – Formulario de 
Presupuesto Oficial.  
 
[La Entidad puede incluir condiciones de ejecución o interpretación del Contrato que no contradigan lo 
dispuesto en la presente minuta en un Anexo al presente documento] 
 
El Contratista y la Entidad contratante asumen de forma obligatoria los riesgos previsibles identificados y 
plasmados en el Pliego de Condiciones en la Matriz - Riesgos, aceptados por el Contratista con la 
presentación de su propuesta. 
 
 
 
PLAZO DEL CONTRATO 

  
El plazo estimado para la ejecución del presente contrato será de UN (01) MES contados a partir de la 
fecha de inicio del mismo, sin que sobre pase el 31 de diciembre de 2025, previo el cumplimiento de los 
requisitos de perfeccionamiento y ejecución y aprobación de los documentos previstos en el Pliego de 
Condiciones. 
 
VALOR DEL CONTRATO  
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El valor del Contrato es por la suma de [valor estimado del Contrato en letras y valor del contrato en 
números], equivalentes a [número de salarios mínimos] SMLMV para el año de suscripción del contrato 
[incluir año] suma que se discrimina de la siguiente manera:  
 
[Incluir disposiciones particulares del valor del Contrato incluyendo tributos y contribuciones especiales 
aplicables al contrato]  
  
El Contratista, con la suscripción del Contrato, acepta que en el evento en que el valor total a pagar tenga 
centavos, estos se ajusten o aproximen al peso, ya sea por exceso o por defecto, si la suma es mayor o 
menor a 50 centavos. Lo anterior, sin que sobrepase el valor total establecido en el presente Contrato. 
 
ANTICIPO Y/O PAGO ANTICIPADO 

  
Para el presente contrato la Entidad no entregará al Contratista anticipo y/o pago anticipado 
 
 
APROPIACIÓN PRESUPUESTAL  

 
El pago de la suma estipulada en este contrato se sujetará a la apropiación presupuestal correspondiente 
y específicamente al Certificado de Disponibilidad Presupuestal: 
 

 Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 00006121 de 13 de agosto de 2025, por valor de 
CIENTO OCHENTA MILLONES DE PESOS MCTE ($180.000.000), expedido por la Secretaría de 
Hacienda Municipal, del presupuesto general de gastos del Municipio de Bucaramanga 
(Santander), para la vigencia fiscal 2025, con el cual se cancelará el valor del presente contrato y 
con cargo a: 
 

RUBRO DENOMINACIÓN 
FUENTE DE 

FINANCIACIÓN: 

2.3.2.02.02.008.20246800
10165.2.4501060.85999.2

01 

OTROS SERVICIOS DE 
APOYO N C P 

RECURSOS PROPIOS 

 
 
FORMA DE PAGO 

 
El Municipio de Bucaramanga pagará al Contratista el valor del contrato de la siguiente manera:  
 
Un pago correspondiente al noventa por ciento (90%) del valor total del contrato, el cual se efectuará una 
vez culminados los trabajos y recibidos a entera satisfacción de la Entidad, conforme con las cantidades 
ejecutadas y aprobadas por la supervisión. El diez por ciento (10%) restante se pagará al momento de la 
suscripción del acta de liquidación del contrato, previa verificación del cumplimiento integral de las 
obligaciones contractuales a cargo del Contratista 

El valor contempla todos los costos y gravámenes a que haya lugar, es decir, los establecidos por las leyes, 
Ordenanzas y Acuerdos Municipales. Por lo tanto, el Contratista no tendrá más derecho que a los valores 
expresamente convenidos y en ningún caso genera relación laboral, ni prestaciones sociales, previa 
certificación del servicio recibido a satisfacción por parte del supervisor. En el valor pactado en esta cláusula 
se entienden incluidos los costos directos e indirectos que ocasione la ejecución del presente contrato.  

PARÁGRAFO PRIMERO. Para el pago el Contratista deberá acreditar para que se encuentran al día en el 
pago de aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, así como los propios del 
Sena, ICBF y Cajas de Compensación Familiar, cuando corresponda. 

PARÁGRAFO SEGUNDO. El contratista autoriza al Municipio, para que, por conducto de la Tesorería 
Municipal, efectúe de los desembolsos a su favor, las deducciones por concepto de los gravámenes 
departamentales, municipales y legales a que hubiere lugar, teniendo en cuenta para la respectiva 
deducción, los parámetros que para tal efecto haya establecido la disposición que dio origen al gravamen.  

PARÁGRAFO TERCERO. El contratista deberá presentar la factura o documento equivalente, según sea 
el caso, constancia de pago de aportes a la seguridad social y demás documentos señalados en la presente 
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cláusula. La no presentación de estos documentos o su presentación extemporánea exonera al Municipio 
del pago de intereses moratorios.  

PARÁGRAFO CUARTO: Los pagos que el Municipio de Bucaramanga se compromete a efectuar están 
sujetos al PAC (Plan Anual Mensualizado de Caja) de acuerdo con las normas legales vigentes, 
comprometiéndose a incluir las partidas que sean necesarias. 

COSTOS INDIRECTOS. Corresponderá al Proponente la Responsabilidad de determinar, evaluar y asumir 
los impuestos, tasas y contribuciones, así como los demás costos tributarios de cualquier otra naturaleza 
que conlleve la celebración del contrato, para lo cual, se recomienda a los proponentes obtener asesoría 
calificada y tomar en cuenta en su análisis los siguientes gravámenes: 

LAS ESTAMPILLAS DEPARTAMENTALES Y MUNICIPALES QUE DEBE CANCELAR EL 
CONTRATISTA SON: 

ÍTEM DESCRIPCIÓN 
INCIDENCIA 

DIRECTA 
INCIDENCI

A REAL 

1 GASTOS ORDENANZALES 8,40% 9,27% 

1,1 Estampilla Pro-cultura 2,00% 2,21% 

1,2 Estampilla Pro-UIS 2,20% 2,43% 

1,3 Estampilla Pro-Hospitales 2,20% 2,43% 

1,4 Estampilla Pro-Anciano 2,00% 2,21% 

 

Nota 1: Los interesados en el proceso de selección tienen el deber de verificar los impuestos, tasas 
y contribuciones de orden nacional, departamental y municipal a que hubiere lugar. 

 
La Entidad no se hace responsable por las demoras presentadas en el trámite para el pago al Contratista 
cuando ellas fueren ocasionadas por encontrarse incompleta la documentación de soporte o no ajustarse 
a cualquiera de las condiciones establecidas en el presente Contrato. 
 
La Entidad hará las retenciones a que haya lugar sobre cada pago, de acuerdo con las disposiciones 
legales vigentes sobre la materia. 
 
El Contratista deberá acreditar para cada pago derivado del contrato, que se encuentran al día en el pago 
de aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, así como los propios del Sena, 
ICBF y Cajas de Compensación Familiar, cuando corresponda. 
 
OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA 

 
Además de las derivadas de la esencia y naturaleza del contrato, la ley, las obligaciones y condiciones 
señaladas en el Pliego de Condiciones y demás Documentos del Proceso y de las establecidas en 
documento adicional aplicable al Proceso de Contratación, vigente durante la ejecución del contrato, el 
Contratista se obliga a:  

El contratista deberá destinar a la ejecución del contrato mano de obra no calificada de la región (municipio 
de Bucaramanga) en un porcentaje no inferior TREINTA POR CIENTO (30%), de acuerdo con el personal 
del contratista de obra destinado a la ejecución del contrato. En todo caso, el treinta por ciento (30%) de la 
mano de obra no calificada de la región serán mujeres. El Interventor verificará esta condición para el inicio 
del contrato. 

1. Cumplir con las condiciones establecidas en los Documentos del Proceso de Contratación. 
2. Desarrollar el objeto del Contrato en las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones 

definidas en los Documentos del Proceso de Contratación.  

3. Garantizar la calidad de los bienes y servicios prestados, de acuerdo con el Anexo Técnico, el 
Pliego de Condiciones y demás Documentos del Proceso. 

4. Dar a conocer a la Entidad cualquier reclamación que indirecta o directamente pueda tener algún 
efecto sobre el objeto del Contrato o sobre sus obligaciones. 
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5. Abstenerse de utilizar elementos y productos que contengan la fibra asbesto y/o sus derivados. El 
Contratista promoverá el uso de materias primas que no atenten contra la salud pública de 
conformidad con la Ley Aplicable. 

6. Acreditar el cumplimiento del factor de calidad ofrecido durante la fase de selección en los plazos 
acordados con la Entidad. 

7. Acreditar el cumplimiento del factor de sostenibilidad técnico ambiental ofrecido durante la fase de 
selección en los plazos acordados con la Entidad. 

8. Identificar las oportunidades para promover el empleo local durante la ejecución del contrato 

9. Implementar las medidas identificadas para promover el empleo local en el sitio de la obra. 

10. Dar cabal cumplimiento al pacto de transparencia y declaraciones de la carta de presentación de 
la oferta. 

11. Informar a la Entidad Estatal cuando ocurra una situación que implique una modificación del estado 
de los riesgos existentes al momento de proponer o celebrar el contrato. 

12. Comunicarle a la Entidad cualquier circunstancia política, jurídica, social, económica, técnica, 
ambiental o de cualquier tipo, que pueda afectar la ejecución del Contrato. 

13. Durante la ejecución del contrato deberá observar las leyes y los reglamentos relativos a Salud 
Ocupacional y Seguridad Industrial y tomar todas aquellas precauciones necesarias para evitar 
que se produzcan en las zonas de sus campamentos de trabajo, accidentes o condiciones 
insalubres; así como dotar a su personal y asegurar el uso adecuado de los elementos de 
protección personal (EPP). 

14. Cumplir con las normas de gestión ambiental, que rijan durante la vigencia del presente contrato y 
atender las acciones y evidencias que deben presentarse de conformidad con los anexos del 
contrato. 

15. Informar periódicamente la composición del capital social de la persona jurídica; la existencia de 
pactos o acuerdos de accionistas; su pertenencia o no a un grupo empresarial, si se trata de una 
matriz, subordinada o Sucursal de sociedad extranjera, así como la información relevante de índole 
jurídica, comercial o financiera, de la persona jurídica o de sus representantes legales, socios o 
accionistas. 

16. Cumplir con sus obligaciones laborales respecto del personal a su cargo, las tributarias y 
ambientales que le correspondan de acuerdo con su labor.  

17. Realizar todos los pagos de honorarios y/o salarios, parafiscales e indemnizaciones a que haya 
lugar e igualmente dar cumplimiento a las normas de afiliación y pago de seguridad social integral 
(salud, pensiones y riesgos), que le correspondan de acuerdo con el personal que llegare a emplear 
en la ejecución del contrato, en las cuantías establecidas por la ley y oportunamente. Deberá 
demostrar el aporte a los sistemas de seguridad social integral y parafiscal (Art. 50 Ley 789 de 
2002, art. 23 ley 80 de 1993) que le corresponda para cada pago o abono en cuenta de acuerdo a 
la forma de pago.  

18. Estar en permanente comunicación con el supervisor del contrato. 

19. Facilitar la labor de seguimiento y control que realiza el supervisor atendiendo y dando respuesta 
oportuna a las observaciones o requerimientos que se realicen. 

20. Disponer del personal idóneo, así como de los recursos logísticos, materiales, y/o equipos, 
necesarios para desarrollar el contrato dentro de la oportunidad y con la calidad establecidos. 

21. Reportar la información relacionada con la ejecución del contrato o que tenga incidencia en ella 
cuando sea requerida por el contratante. 

22. Manejar con la debida confidencialidad la información a que tenga acceso, así como la producida 
a lo largo de la ejecución del contrato. 

23. Cumplir cabalmente con las demás obligaciones y trámites que surgen de las distintas cláusulas 
del contrato. Al igual que los plazos pactados para la entrega de los elementos a contratar. 
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24. Informar a más tardar el tercer día hábil siguiente al momento en que se tenga conocimiento del 
inicio de investigaciones penales, se impongan medidas de aseguramiento o condenas proferidas 
en Colombia o en el extranjero en contra de cualquiera de los directivos, representantes legales, 
accionistas o integrantes del Contratista.  

25. Informar a más tardar el tercer día hábil siguiente al momento de la notificación del auto de 
iniciación de procesos concursales, de reorganización o liquidación del Contratista o de alguno de 
sus integrantes en caso de Proponentes Plurales.  

26. El Contratista se compromete a adquirir los bienes nacionales relevantes definidos por la Entidad 
Estatal en el pliego de condiciones. En consecuencia, el Contratista debe adquirir los bienes que 
se encuentren en el Registro de Productores de Bienes Nacionales durante la ejecución del 
contrato.  

27. Informar al interventor o al supervisor del contrato, según corresponda, la fecha de adquisición de 
los bienes nacionales relevantes para que este verifique que fueron obtenidos durante la vigencia 
del Registro de Productores de Bienes Nacionales correspondiente.  

En caso de que se ofrezcan bienes nacionales relevantes;  

Parágrafo: En caso de que el Contratista incorpore bienes nacionales relevantes durante la 
ejecución del contrato, quedará exento de cumplir con las obligaciones relacionadas con su 
utilización cuando ocurra alguno de los siguientes supuestos: 

i. El bien nacional relevante no esté registrado en el Registro de Productores Bienes Nacionales al 
momento de su adquisición.  

ii. Los proveedores existentes no tienen la capacidad de suministrar el bien nacional relevante.  

iii. El proveedor incrementa significativamente los precios del bien nacional relevante, por ausencia 
de otros proveedores que estén registrados en el Registro de Productores de Bienes Nacionales o 
sin que exista una justificación por condiciones de mercado, dificultando de manera grave la 
ejecución del contrato. 

Para estos efectos, las partes deberán agotar las siguientes actuaciones para que se configure el 
evento eximente de responsabilidad:  

a) El Contratista comunicará al supervisor o interventor del contrato la ocurrencia de uno de los 
supuestos eximentes de responsabilidad dentro de los tres (03) días contados a partir de su 
ocurrencia, incluyendo la información con soportes o documentos, y demás detalles que fueran 
pertinentes sobre su acontecimiento.  

b) La Entidad Estatal por medio del supervisor o interventor del contrato informará dentro de los 
tres (03) hábiles siguientes contados a partir de la fecha de recibida la comunicación del Contratista, 
si efectivamente se configura o no uno de los supuestos definidos en este numeral.  

c) En el evento que se compruebe la ocurrencia de uno de estos supuestos, la Entidad Estatal 
verificará si es posible que el Proponente adquiera un bien de características técnicas iguales o 
superiores que se encuentre en el Registro de Productores de Bienes Nacionales. En caso de que 
sea viable le informará al Contratista el bien nacional relevante que deberá adquirir durante la 
ejecución del proyecto.  

d) En caso de que no sea posible adquirir un bien de características técnicas iguales o superiores 
para el cumplimiento del contrato, se configurará el evento de eximente de responsabilidad.  

 
 
 
OBLIGACIONES ESPECÍFICAS DEL CONTRATISTA 
 

Una vez suscrita el acta de inicio de ejecución del contrato, el CONTRATISTA deberá cumplir con los 
siguientes requisitos, adicionales: 

PARA EL INICIO DEL CONTRATO  
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1. Suscribir el contrato y cumplir con los requisitos de legalización en la oportunidad establecida para 
el efecto. 

2. Allegar en debida forma el RUT, en caso de ser proponente plural, en los tiempos establecidos 
en el pliego de condiciones. 

3. Suscribir en debida forma, las garantías aplicables al contrato a ejecutar y adelantar las gestiones 
correspondientes ante el municipio de Bucaramanga para su aprobación. El SUPERVISOR 
verificará que las garantías requeridas para la ejecución estén aprobadas por la entidad 
contratante y conminará al CONTRATISTA al cumplimiento de la constitución, modificación y 
presentación de las garantías, conforme lo establecen los Pliegos de condiciones y el contrato, 
dentro de los plazos allí estipulados. 

4. Presentar la programación de obra conforme lo establece el Anexo 1 - Anexo técnico y en 
Apéndice - Lineamientos para la Elaboración, seguimiento y control de la programación de Obra 

5. Presentar para la aprobación de la Supervisión máximo dentro de los 5 días hábiles posteriores a 
la suscripción del acta de inicio las hojas de vida del personal mínimo profesional restante 
requerido para la etapa de estudios y diseños. 

6. EL CONTRATISTA debe presentar un Plan Detallado de Trabajo (PDT) y una programación de 
actividades para la ejecución del contrato, los cuales serán revisados y aprobados por la 
Supervisión antes de la suscripción del acta de inicio. Lo anterior representado en un diagrama 
de Gantt y/o PERT, identificando actividades asociadas a los productos entregables, duración, 
relaciones de precedencia entre actividades, y definición de la ruta crítica del proyecto y 
asignación de recursos. El SUPERVISOR aprobará la metodología y programación de 
actividades, en la cual se establecerán secuencias, duración (fecha de inicio y fecha de 
terminación), responsable, recursos físicos y método de seguimiento y monitoreo a la 
programación. En ningún caso la programación propuesta podrá superar el plazo estipulado. 

7. EL CONTRATISTA deberá entregar los contratos de trabajo o de prestación de servicios que haya 
suscrito con el personal propuesto para la ejecución del contrato, lo cual será objeto de verificación 
y aprobación por parte del SUPERVISOR, incluyendo la validación de los soportes de afiliación y 
pago de seguridad social integral vigente de todo el personal propuesto para la ejecución. 

PARA EL TRÁMITE DE ANTICIPO 

8. No aplica. 

DURANTE LA EJECUCIÓN DEL CONTRATO 

9. Ejecutar el contrato de conformidad con su objeto y el alcance señalado y cumplir con las 
especificaciones técnicas del mismo.  

10. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales.  

11. Verificar dentro de los quince (15) días siguientes a la suscripción del acta de inicio, las 
especificaciones técnicas, diseños, memorias de cálculo, existencia de Disponibilidades de 
servicios públicos, existencia de permisos ambientales entre los más relevantes. Si vencido el 
plazo señalado EL CONTRATISTA no presenta ninguna observación, se entiende que acepta en 
su integridad tales documentos.  

12. Solicitar permiso ante la secretaria del interior (gestión del riesgo), secretaria de Salud y la 
aseguradora de riesgos laborales (ARL), para realizar trabajos en dos o tres turnos (turnos 
nocturnos) o trabajos dominicales o festivos, en caso de requerirse y debidamente aprobado por 
la interventoría.  

13. Mantener actualizadas las pólizas exigidas por el municipio; en caso ser objeto de modificaciones 
al contrato, evidenciar dichas modificaciones en las garantías  

14. Asistir y participar en las reuniones técnicas o de trabajo programadas por la Supervisión del 
contrato.  

15. Realizar la ejecución de las actividades según las especificaciones técnicas.  

16. Acatar las órdenes que durante el desarrollo del contrato la entidad le imparta.  
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17. Realizar, dentro de los cinco (05) días siguientes a la suscripción del acta de inicio, las actas de 
vecindad, de conformidad con el Apéndice - Lineamientos de Gestión Social.  

18. El contratista se compromete a ejecutar los trabajos que estén autorizados. Aquellos que se 
realicen sin autorización serán por su propia cuenta y responsabilidad.  

19. Asumir los pagos de gastos y costos de desplazamiento correspondientes que requiera efectuar 
en ocasión al cumplimiento objeto contractual.  

20. El contratista deberá mantener toda la herramienta, implementos mecánicos, transporte, 
necesarios para la correcta ejecución de obra.  

21. Realizar quincenalmente el registro fotográfico y de video del avance de la ejecución de la obra, 
procurando mostrar desde un mismo punto el progreso o avance.  

22. Elaborar las actas de entrega parcial de obra y la de entrega final de la misma.  

23. Rendir y elaborar los informes, conceptos, estudios y demás trabajos que se le soliciten en 
desarrollo del contrato, y en general, presentar toda la información y documentación requerida 
por el Interventor o por El Municipio.  

24. Utilizar los diseños, planos, estudios técnicos y especificaciones de construcción entregados por 
El Municipio, únicamente para el desarrollo del objeto contractual.  

25. Realizar quincenalmente el registro fotográfico y de video del avance de la ejecución de la obra, 
procurando mostrar desde un mismo punto el progreso o avance.  

26. Elaborar las actas de entrega parcial de obra y la de entrega final de la misma.  

27. Rendir y elaborar los informes, conceptos, estudios y demás trabajos que se le soliciten en 
desarrollo del contrato, y en general, presentar toda la información y documentación requerida 
por el Interventor o por El Municipio.  

28. Utilizar los diseños, planos, estudios técnicos y especificaciones de construcción entregados por 
El Municipio, únicamente para el desarrollo del objeto contractual.  

29. Los elementos y materiales que se utilicen en la ejecución del contrato deberán ser aprobados 
por la Interventoría mediante la presentación de muestras con la debida anticipación. El 
Interventor podrá ordenar por cuenta del contratista los ensayos necesarios para comprobar que 
estos se ajustan a las especificaciones.  

30. Garantizar la calidad de la obra contratada y responder por la buena calidad de los elementos 
suministrados tales como equipos mecánicos, equipos eléctricos, mobiliario, luminarias, 
estructuras metálicas y los demás correspondientes para el cumplimiento del objeto del contrato, 
mediante el cumplimiento de la ficha técnica establecida por la entidad y suministrada por el 
fabricante y responder por la buena calidad de los elementos suministrados para el cumplimiento 
del objeto del contrato, esto es garantizando lo establecido en la especificación técnica.  

31. Mantener personal disponible en caso de incapacidades u otras causas con el fin de no interrumpir 
en ningún momento la obra requerida por el municipio.  

32. Preparar y presentar los informes sobre las actividades desarrolladas, con la oportunidad y 
periodicidad requeridas por el Interventor o la entidad contratante, es decir, a corte al último día 
del mes; por ejemplo, si la obra inició el día 20 de abril, presentará su primer informe con corte al 
último día del mes en el que inició la obra (30 de abril). Los demás informes, serán presentados 
con un periodo de un mes calendario con corte al último día de este (desde 01 de mayo hasta el 
31 de mayo y así sucesivamente).  

Nota: Los informes presentados con corte al último día de cada mes, deberán contener todos los que 
demuestren el cumplimiento de la ejecución contractual, como lo es, el cumplimiento de la implementación 
del Programa de Seguridad y Salud en el Trabajo, 

33. Practicar las medidas ambientales, sanitarias, forestales, ecológicas e industriales necesarias 
para no poner en peligro las personas ni las cosas, respondiendo por los perjuicios que se causen 
por su negligencia u omisión para lo cual debe estar informado de toda la reglamentación 
ambiental vigente. 
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34. Las demás que se señalen en la Ley para este tipo de contratos y en la oferta presentada por el 
PROPONENTE y las que se deriven de su naturaleza. 

35. Quince (15) días, previo a la terminación de la ejecución contractual, se debe realizar una visita, 
conjunta (Contratista de Obra – Supervisor del Municipio), con el fin de evidenciar pendientes y 
establecer ruta para la suscripción del acta de recibo final, la cual se suscribirá el último día del 
plazo contractual. 

PARA EL TRAMITE DE ACTAS DE PAGO. 

36. Presentar cuenta de cobro, de conformidad con la forma de pago estipulada en el contrato, junto 
con el informe de las actividades realizadas para cada pago. 

37. Acoger el procedimiento establecido para el trámite y aprobación de actas de pago establecido 
por la entidad, mediante circular informativa. 

38. Para la realización de pagos parciales al contratista, este debe estar a paz y salvo en: 

• Pago de Salarios de todos los trabajadores (Mano de obra calificada y no calificada), al 
periodo inmediatamente anterior conforme estableció su forma de forma pago; esto es, 
si el contratista estableció forma de pago mensualizada, deberá estar a paz y salvo al 
pago del salario del mes inmediatamente anterior; si por el contrario se estableció el 
pago de manera quincenal, deberá estar a paz y salvo en el pago en la quincena 
inmediatamente anterior. 

• Estará al día en el pago de prestaciones todos los trabajadores (Mano de obra calificada 
y no calificada), conforme lo establece la Ley. 

• Estará al día en el pago de todos los servicios públicos (Energía, Agua, Alcantarillado, 
Comunicaciones, arriendo de oficinas y bodegas), de conformidad con la forma de pago 
establecida por el proveedor del servicio. 

• Estará al día en el pago de todos los alquileres de equipos, andamios, transportes entre 
otros, conforme lo establece la forma de pago suscrita entre el contratista y el proveedor 
del servicio. 

• Estará al día en el pago de todos los proveedores de insumos y materiales conforme lo 
establece la forma de pago suscrita entre el contratista y el proveedor del material o 
insumo. 

NOTA: la obligación anterior debe estar debidamente verificada por la Supervisión. 

 

PARA LA SUSCRIPCION DEL ACTA DE RECIBO FINAL LIQUIDACION 

Para la realización del pago que alcance el noventa por ciento (90%) y acta de recibo final, el contratista 
debe: 

39. Acoger el procedimiento establecido para el trámite y aprobación de actas de recibo final, actas 
de recibo con pendiente y actas de liquidación establecidos por la entidad, mediante circular 
informativa. 

40. Contar con las certificaciones de las empresas de servicios públicos, para el funcionamiento de 
estos tales como RETIE y RETILAP, RAS 2000, BOMBEROS, las demás que apliquen; la 
Supervisión deberá verificar esta condición. 

41. Haber ingresado al inventario del municipio los bienes y obras que lo requieran y contar con dicha 
certificación. 

42. Los elementos suministrados tales como equipos mecánicos, equipos eléctricos, mobiliario 
urbano, juegos infantiles, Gimnasios al aire libre, deben contar con su respectiva señalética para 
el uso y operación. 

43. Entregar a la entidad, el manual de operación y mantenimiento de la obra, debidamente avalado 
por la Supervisión. 
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44. Entregar a la entidad el manual de operación y mantenimiento de equipos mecánicos, equipos 
eléctricos, mobiliario urbano, juegos infantiles, Gimnasios al aire libre y los demás 
correspondientes, debidamente avalado por la Supervisión. 

45. Para la realización del acta de recibo final, el contratista, este debe estar a paz y salvo en: 

• Pago de Salarios de todos los trabajadores (Mano de obra calificada y no calificada), 
con corte del último día de plazo de la ejecución contractual. 

• Estará al día en el pago de prestaciones todos los trabajadores (Mano de obra calificada 
y no calificada), conforme lo establece la Ley. 

• Estará al dia en el pago de todos los servicios públicos (Energía, Agua, Alcantarillado, 
Comunicaciones, arriendo de oficinas y bodegas), con corte del último día de plazo de 
la ejecución contractual. 

• Estará al día en el pago de todos los proveedores de alquileres de equipos, andamios, 
transportes entre otros, con corte del último día de plazo de la ejecución contractual. 

• Estará al día en el pago de todos los proveedores de insumos y materiales, con corte 
del último día de plazo de la ejecución contractual. 

46. Retirar por su cuenta y riesgo los materiales y sobrantes de las zonas intervenidas, dejándolas 
completamente limpias. 

47. Responder por los daños que ocasionen a las instalaciones, o perjuicios a terceros y perdida de 
elementos por negligencia en la ejecución de las diferentes actividades; los costos y trabajos que 
esto genere estarán a cargo del contratista. 

NOTA: sin perjuicio de lo anterior se podrá dar cumplimiento a lo establecido anteriormente, en los criterios 
relacionados en el anexo 1 – técnico. 

 
DERECHOS DEL CONTRATISTA 

 
El Contratista tiene derecho a:  

 
1. Recibir una remuneración por la ejecución de la obra en los términos pactados en la Cláusula x del 

presente Contrato. 
 

 
OBLIGACIONES DE LA ENTIDAD 

 
Además de las obligaciones y derechos contemplados en el artículo 5º de la ley 80 de 1993 y 
demás normas concordantes, el contratante se obliga especialmente a: 
 

a) Cumplir con las condiciones establecidas en los Documentos del Proceso de Contratación. 
b) Pagar la remuneración por la ejecución en los términos pactados en la Cláusula 8 del presente 

Contrato. 
c) Suministrar al contratista toda la información necesaria para la ejecución del contrato. 
d) Resolver las dudas que llegaren a presentar el contratista sobre los documentos suministrados por 

éste. 
e) Efectuar los registros y operaciones presupuestales y contables necesarios para cumplir 

cabalmente el pago de las obras que el contratista haya ejecutado a ésta con base en el contrato. 
f) Ejercer la supervisión y control del cumplimiento del objeto y las obligaciones del contrato. 
g) Facilitar todos los medios necesarios para el buen desarrollo del contrato respecto al apoyo jurídico, 

técnico y demás que requiera el contratista para el cabal cumplimiento del presente convenio. 
h) Las demás que se deriven de la naturaleza del presente contrato y que surjan del desarrollo de 

este. 
i) Entregar al contratista, cuando se requiera, los permisos (ambientales, de intervención de cauce, 

entre otros), licencias (de construcción, ambientales, de intervención del espacio público entre 
otros). 

j) Entregar a contratista, cuando se requiera, la disponibilidad de los servicios públicos o la factibilidad 
del aumento de la capacidad instalada. 
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RESPONSABILIDAD 

 
El Contratista es responsable por el cumplimiento de las obligaciones pactadas en el contrato. Además, 
responderá por los daños generados a la Entidad en la ejecución del contrato, causados por sus 
Contratistas o empleados, y de sus subcontratistas. 
 
INDEMNIDAD 

 
[La Entidad deberá incluir la indemnidad que considere necesaria] 
 
MULTAS 
 

Para la imposición de las multas pactadas, hacer efectiva la sanción penal pecuniaria y/o declarar el 
incumplimiento del contrato, se seguirá por analogía el procedimiento establecido en el Artículo 86 de la 
Ley 1474 de 2011. Igualmente se tienen en cuenta las disposiciones del documento denominado 
“Procedimiento de Declaratoria de incumplimiento para la imposición de multa, cláusula penal, caducidad 
y/o afectación de la garantía única de cumplimiento, con Código de Gestión Documental P-GJ-1140-170-
003 – Versión 0.0 de fecha Agosto 02 de 2018”. En el Texto de la Minuta Contractual, así como se halla en 
los Estudios Previos se señalarán las siguientes causales de imposición de multa, las cuales en ningún 
caso exoneran al Contratista del cumplimiento de la respectiva obligación: 

Hecho o Motivo Monto 

Por mora o incumplimiento injustificado de las 
obligaciones referentes a la legalización del contrato, 
en constituir a tiempo la garantía única de 
cumplimiento con cada uno de sus riesgos y/o la 
póliza de responsabilidad civil extracontractual, en 
cualquiera de sus riesgos amparados 

0.10% del valor total del contrato, por cada día 
de retraso 

Por mora o incumplimiento injustificado de las 
obligaciones referentes a ampliar en valor y/o en 
plazo, la garantía única de cumplimiento con cada uno 
de sus riesgos y de responsabilidad civil 
extracontractual, en cualquiera de sus riesgos 
amparados, o actualizar dichas garantías en cualquier 
otro evento que lo amerite 

0.10% del valor total del contrato, por cada día 
de retraso 

Por mora o incumplimiento injustificado de las 
obligaciones referentes a iniciar o reanudar los 
trabajos, según el caso, en la fecha determinada, o por 
suspensión temporal de la misma sin causa justificada 
o por causas imputables al contratista 

El 0.15% del valor total del contrato por cada 
día de retraso 

Por incumplir la obligación de colocar las vallas de 
información del proyecto o señalización temporal de la 
obra o el control de tránsito 

El 0.10% del valor del contrato, para cualquiera 
de estos eventos por cada día de retraso, sin 
perjuicio de la responsabilidad civil o penal a 

que haya lugar. 

El incumplimiento frente al programa de inversiones El 10% de las obras dejadas de ejecutar de 
acuerdo con las obras programadas en el mes 

correspondiente 

Por mora o incumplimiento injustificado de las 
obligaciones referentes a los requisitos exigidos para 
los diferentes profesionales 

El uno por mil (1º/oo) del valor total del 
contrato, sin superar el dos por ciento (2%) del 

valor total del mismo, lo cual no exonera al 
Contratista del cumplimiento de esta obligación 

a satisfacción del MUNICIPIO DE 
BUCARAMANGA  

Por mora o incumplimiento injustificado de las 
obligaciones referentes a disponer de los diferentes 
profesionales o por reemplazarlos sin previa 
autorización del MUNICIPIO DE BUCARAMANGA y 
por cada día de mora en el cumplimiento de este 
requisito 

El uno por mil (1º/oo) del valor total del 
contrato, sin superar el dos por ciento (2%) del 

valor total del mismo, lo cual no exonera al 
Contratista del cumplimiento de esta obligación 
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Por mora o incumplimiento injustificado de las 
obligaciones referentes a suministrar oportunamente 
los recursos de personal y físicos, necesarios para el 
adecuado desarrollo de los trabajos, y por cada día de 
mora en el cumplimiento de este requisito 

El uno por mil (1º/oo) del valor total del 
contrato, sin superar el dos por ciento (2%) del 

valor total del mismo. 

Por la no permanencia del ingeniero residente en el 
sitio de los trabajos 

El 010% del valor del contrato por cada día de 
ausencia 

Por cambios en las especificaciones sin previa 
autorización del MUNICIPIO DE BUCARAMANGA 

El dos por ciento (2%) del valor total del 
Contrato 

Por no estar presente los equipos y maquinarias 
completos en el sitio de trabajo o estando presentes 
no se encuentran en óptimas condiciones y hayan 
sido ofrecidos en la propuesta 

El 0.10% del valor del contrato por cada día de 
retraso 

Por mora o incumplimiento injustificado de las 
obligaciones referentes a presentar los documentos 
exigidos para la liquidación del contrato, dentro del 
plazo establecido para el efecto, según las 
disposiciones vigentes 

El cero punto tres por ciento (0.3%) del valor 
total del contrato. En este caso, el MUNICIPIO 

DE BUCARAMANGA elaborará el Acta de 
Liquidación de forma unilateral. 

Por el incumplimiento de cualquiera de las 
obligaciones, que afecte el contrato 

El uno por mil (1º/oo) del valor total del 
contrato 

Por subcontratar parcial o totalmente la ejecución de 
la obra sin la debida autorización del Municipio de 
Bucaramanga, la cual se dará por escrito 

El 0.10% del valor del contrato, sin perjuicio de 
las acciones a que haya lugar 

Por el incumplimiento del pago de Aportes al Sistema 
de Seguridad Social y Parafiscales cuando a ello haya 
lugar, con base en los salarios presentados en la 
propuesta 

El dos por ciento (2%) del valor del contrato 
por cada trabajador, en forma sucesiva hasta 

que cese el incumplimiento, sin perjuicio de las 
demás sanciones a que haya lugar y del 
informe ante el Ministerio de Trabajo. El 

MUNICIPIO DE BUCARAMANGA, aplicará 
sucesivamente las multas por cada día de 
mora o retraso en el cumplimiento de las 

obligaciones mientras persista el 
incumplimiento. 

Por el no acatamiento de las instrucciones impartidas 
por escrito por el Interventor y por el Supervisor del 
Contrato, en los plazos establecidos por éstos. 

El cinco por ciento (5%) del valor del contrato, 
por cada día de mora, sin perjuicio del deber 
de acatar las órdenes de un nuevo plazo y de 

las acciones a que haya lugar 

Por el incumplimiento de las obligaciones específicas 
en materia del Plan de Gestión Social para el 
MUNICIPIO DE BUCARAMANGA 

El 0.10% del valor total del contrato, por cada 
día de retraso en el cumplimiento de la 

obligación 

No acatar el plazo inicialmente pactado El 1.0% del valor del contrato por cada día de 
retraso injustificado 

Por cambios en las especificaciones sin previa 
autorización del MUNICIPIO DE BUCARAMANGA o 
por errores técnicos y omisiones que se presentan en 
la ejecución de trabajos y que no sean corregidos 
dentro del término que para tal efecto señale el 
Municipio de Bucaramanga 

El diez por ciento (10%) del valor total del 
Contrato, sin perjuicio de corregirlos en un 

nuevo plazo 

Por mora o incumplimiento injustificado de las 
obligaciones referentes a presentar los documentos 
exigidos para la liquidación del contrato, dentro del 
plazo establecido para el efecto, según las 
disposiciones vigentes 

El cero punto tres por ciento (0.3%) del valor 
total del contrato. En este caso, el MUNICIPIO 

DE BUCARAMANGA,. elaborará el Acta de 
Liquidación de forma unilateral. 

Por el incumplimiento de cualquiera de las 
obligaciones, que afecte el contrato 

El uno por mil (1º/oo) del valor total del 
contrato 

Por el incumplimiento del pago de Aportes al Sistema 
de Seguridad Social y Parafiscales cuando a ello haya 
lugar. 

El uno por mil (1/oo) del valor del contrato por 
cada trabajador, en forma sucesiva hasta que 

cese el incumplimiento, sin perjuicio de las 
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demás sanciones a que haya lugar y del 
informe ante el Ministerio de Trabajo. El 

MUNICIPIO DE BUCARAMANGA, aplicará 
sucesivamente las multas por cada día de 
mora o retraso en el cumplimiento de las 

obligaciones mientras persista el 
incumplimiento. 

Por el no acatamiento de las instrucciones impartidas 
por escrito por el Supervisor del Contrato, en los 
plazos establecidos por éstos. 

El uno por ciento (1%) del valor del contrato, 
por cada día hábil de retraso en el 

cumplimiento de la obligación 

En caso de mora o incumplimiento total o parcial de 
cualquiera de las obligaciones del contrato   

El  0.10% del valor del contrato, por cada día 
de mora 

 
 
 
CLÁUSULA PENAL  

 
Para la imposición de las multas pactadas, hacer efectiva la sanción penal pecuniaria y/o declarar el 
incumplimiento del contrato, se seguirá el procedimiento establecido en el Artículo 86 de la Ley 1474 de 
2011. Igualmente se tienen en cuenta las disposiciones del documento denominado “Procedimiento de 
Declaratoria de incumplimiento para la imposición de multa, cláusula penal, caducidad y/o afectación de la 
garantía única de cumplimiento, con Código de Gestión Documental P-GJ-1140-170-003 – Versión 0.0 de 
fecha Agosto 02 de 2018”. 
 
En caso de incumplimiento total o parcial de cualquiera de las obligaciones del Contratista, el contratista 
pagará al MUNICIPIO DE BUCARAMANGA a título de pena la suma equivalente al diez por ciento (10%) 
del contrato. Además, la entidad podrá cobrar los demás perjuicios causados. El valor de la pena impuesta 
se descontará de los pagos pendientes a favor del Contratista o, en su defecto, se hará efectivo el amparo 
de cumplimiento de la garantía única” 
 
La liquidación definitiva de las multas la efectuará el interventor y/o supervisor contratado por el MUNICIPIO 
DE BUCARAMANGA, en el acta final y/o de recibo de las actividades, sin interesar en el momento que se 
ocasionen y su cobro se efectuará descontando el valor de las mismas en cada pago parcial. En el evento 
en que no puedan ser descontadas oportunamente o no sean pagadas dentro del mes siguiente a la 
tasación por parte del MUNICIPIO DE BUCARAMANGA, se incluirán en la liquidación efectuada, la cual 
prestará mérito ejecutivo y su cobro podrá efectuarse con cargo a la garantía de cumplimiento, haciéndola 
efectiva en la garantía o amparo de cumplimiento.  De las multas tasadas, impuestas y cobradas, se 
informará por parte de MUNICIPIO DE BUCARAMANGA, a la Cámara de Comercio respectivamente. 
 
Parágrafo 1. El pago de la presente cláusula penal no extinguirá las obligaciones contraídas por el 
Contratista en virtud del presente contrato. En consecuencia, la estipulación y el pago de la pena dejan a 
salvo el derecho de la Entidad de exigir acumulativamente con ella el cumplimiento o la resolución del 
contrato, en ambos casos, con la correspondiente indemnización de perjuicios ocasionados en virtud del 
incumplimiento total o parcial o del cumplimiento tardío o imperfecto de las obligaciones a cargo del 
Contratista.  
 
Parágrafo 2. El Contratista manifiesta y acepta que la Entidad compense el valor correspondiente que 
eventualmente resulte de la pena estipulada con las deudas que existan a su favor y que estén a cargo de 
la Entidad, ya sea en virtud de este contrato o de cualquier otro contrato o convenio que se haya suscrito 
entre las mismas partes, o por cualquier otro concepto. 
 
Parágrafo 3. Esta misma sanción se aplicará en caso de declararse la caducidad del contrato. 
 
CLÁUSULAS EXCEPCIONALES  

 
Se entienden incorporadas al Contrato las cláusulas excepcionales a que se refiere el Estatuto General de 
Contratación de la Administración Pública. 
 
GARANTÍAS  
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a. GARANTÍA DE CUMPLIMIENTO 
 
Para cubrir cualquier hecho constitutivo de incumplimiento, el Contratista deberá presentar la garantía de 
cumplimiento en original a la Entidad dentro del término establecido en el respectivo Contrato y requerirá 
la aprobación de la Entidad. Esta garantía tendrá las siguientes características: 
 

CARACTERÍSTICA CONDICIÓN 

Clase 
Cualquiera de las clases permitidas por el artículo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015, a saber: (i) 
Contrato de seguro contenido en una póliza para Entidades Estatales, (ii) Patrimonio autónomo, (iii) 
Garantía Bancaria. 

Asegurado/ 
beneficiario 

MUNICIPIO DE BUCARAMANGA identificado con NIT No. 890.201.222- 0 

Amparos, vigencia y 
valores asegurados 

AMPARO VIGENCIA 
DESCRIPCION VALOR 

ASEGURADO 

Cumplimiento del 
Contrato 

Por el término de 
duración del Contrato y 

seis (6) meses más 

Este amparo cubre a la Entidad de los 
perjuicios derivados de: 
El incumplimiento total o parcial del 
contrato, cuando el incumplimiento es 
imputable al contratista; 
El cumplimiento tardío o defectuoso 
del contrato, cuando el 
incumplimiento es imputable al 
contratista; 
Los daños imputables al contratista 
por entregas parciales de la obra, 
cuando el contrato no prevé entregas 
parciales; y  
El pago del valor de las multas y de la 
cláusula penal pecuniaria. 

Veinte por ciento 
(20%) del valor del 

contrato 

Pago de salarios, 
prestaciones 

sociales legales e 
indemnizaciones 

laborales 

Por el término de 
duración del Contrato y 

tres (3) años más. 

Este amparo debe cubrir a la 
Empresa de los perjuicios 
ocasionados por el incumplimiento de 
las obligaciones laborales del 
contratista derivadas de la 
contratación del personal utilizado en 
el territorio nacional para la ejecución 
del contrato amparado 

Diez por ciento (10%) 
del valor del contrato 

Estabilidad y 
calidad de la obra 

Cinco (5) años 
contados a partir de la 
fecha de suscripción 
del Acta de Recibo 

Definitivo a satisfacción 
de las obras por parte 

de la Entidad  

Este amparo cubre a la Entidad 
Estatal por los perjuicios ocasionados 
por cualquier tipo de daño o deterioro, 
imputable al contratista, sufrido por la 
obra entregada a satisfacción.  

Por el veinte (20%) del 
valor del contrato  

 

Tomador  

 Para las personas jurídicas: la garantía deberá tomarse con el nombre o razón social y tipo societario 
que figura en el Certificado de Existencia y Representación Legal expedido por la Cámara de 
Comercio respectiva, y no sólo con su sigla, a no ser que en el referido documento se exprese que 
la sociedad podrá denominarse de esa manera. 

 No se aceptan garantías a nombre del representante legal o de alguno de los integrantes del 
consorcio. Cuando el contratista sea una Unión Temporal o Consorcio, se debe incluir razón social, 
NIT y porcentaje de participación de cada uno de los integrantes. 

 Para el Contratista conformado por una estructura plural (unión temporal, consorcio): la garantía 
deberá ser otorgada por todos los integrantes del Contratista, para lo cual se deberá relacionar 
claramente los integrantes, su identificación y porcentaje de participación, quienes para todos los 
efectos serán los otorgantes de la misma.  

Información necesaria 
dentro de la póliza 

 Número y año del contrato  

 Objeto del contrato 

 Firma del representante legal del Contratista 

 En caso de no usar centavos, los valores deben aproximarse al mayor Ej. Cumplimiento si el valor 
a asegurar es $14.980.420,20 aproximar a $14.980.421 

 
 

a. RESTABLECIMIENTO O AMPLIACIÓN DE LA GARANTÍA. 
 
Cuando con ocasión de las reclamaciones efectuadas por la Entidad Estatal, el valor de la garantía se 
reduce, la Entidad Estatal debe solicitar al contratista restablecer el valor inicial de la garantía. 
 
Cuando el contrato es modificado para incrementar su valor o prorrogar su plazo, la Entidad Estatal debe 
exigir al contratista ampliar el valor de la garantía otorgada o ampliar su vigencia, según el caso.  
 
La Entidad Estatal debe prever en los términos de referencia para la Contratación, el mecanismo que 
proceda para restablecer la garantía, cuando el contratista incumpla su obligación de obtenerla, ampliarla 
o adicionarla. 
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b. TÉRMINO PARA ENTREGA DE LA GARANTÍA.  
 
El contratista entregará a El MUNICIPIO DE BUCARAMANGA, a más tardar dentro de los TRES (03) DÍAS 
HÁBILES siguientes a la suscripción del contrato, las garantías requeridas. 
 
 

c. REQUISITOS GENERALES DE LA GARANTÍA  
 
En las garantías deben figurar como afianzadas cada una de las personas que integran la parte contratista, 
y el beneficiario debe ser el MUNICIPIO DE BUCARAMANGA NIT. No. 890.201.222- 0. 
 
En caso de que el contratista sea un consorcio o unión temporal: La póliza de garantía debe ser otorgada 
a nombre del Consorcio o Unión Temporal indicando el nombre de todos y cada uno de sus integrantes, 
así como el porcentaje de participación de cada uno. Por tanto en caso de consorcio o unión temporal la 
garantía no podrá ser a nombre del representante legal del consorcio o Unión Temporal.  
 
Las garantías deben contener la manifestación por parte del asegurador, según la cual, las mismas se 
encuentran cubiertas por un reasegurador inscrito en la Superintendencia Financiera de Colombia. El 
MUNICIPIO DE BUCARAMANGA se reserva el derecho de solicitar la certificación por parte del 
reasegurador que se indique en dicha manifestación.  
 
La póliza deberá estar firmada en ORIGINAL por el tomador, esto es, por el contratista. 
 
El Contratista está obligado a restablecer el valor de la garantía cuando esta se vea reducida por razón de 
las reclamaciones que efectúe la Entidad, así como, a ampliar las garantías en los eventos de adición y/o 
prórroga del contrato. El no restablecimiento de la garantía por parte del Contratista o su no adición o 
prórroga, según el caso, constituye causal de incumplimiento del Contrato y se dará inicio a los procesos 
sancionatorios a que haya lugar. 
 
 

d. ESTABILIDAD DE LA OBRA Y PERIODO DE GARANTÍA 
El contratista será responsable de la reparación de todos los defectos que puedan comprobarse con 
posterioridad al recibo definitivo de las obras del contrato o si la obra amenaza ruina en todo o en parte, 
por causas derivadas de fabricaciones, replanteos, procesos constructivos, localizaciones y montajes 
efectuados por él y del empleo de materiales, equipo de construcción y mano de obra deficientes utilizados 
en la construcción. El contratista se obliga a llevar a cabo a su costa todas las reparaciones y reemplazos 
que se ocasionen por estos conceptos. Esta responsabilidad y las obligaciones inherentes a ella se 
considerarán vigentes por un período de garantía de 5 AÑOS contados a partir de la fecha del acta de 
recibo definitivo de las obras. El contratista procederá a reparar los defectos dentro de los términos que la 
entidad le señale en la comunicación escrita que le enviará al respecto.  

Si la inestabilidad de la obra se manifiesta durante la vigencia del amparo de la garantía respectiva y el 
contratista no realiza las reparaciones dentro de los términos señalados, la entidad podrá hacer efectiva la 
garantía de estabilidad estipulada en el contrato. Así mismo, el contratista será responsable de los daños 
que se causen a terceros como consecuencias de las obras defectuosas durante el período de garantía.  

Si las reparaciones que se efectúen afectan, o si a juicio de la entidad, existe duda razonable de que puedan 
llegar a afectar el buen funcionamiento o la eficiencia de las obras o parte de ellas, la entidad podrá exigir 
la ejecución de nuevas pruebas a cargo del contratista mediante notificación escrita que le enviará dentro 
de los treinta (30) días hábiles siguientes a la entrega o terminación de las reparaciones. 

e. GARANTÍA DE RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL 
El Contratista deberá contratar un seguro que ampare la Responsabilidad Civil Extracontractual de la 
Entidad con las siguientes características:  
 

Característica Condición 

Clase Contrato de seguro contenido en una póliza  

Asegurados MUNICIPIO DE BUCARAMANGA identificado con NIT No. 890.201.222- 0 

Tomador  

● Para las personas jurídicas: la garantía deberá tomarse con el nombre o razón social y tipo societario 
que figura en el Certificado de Existencia y Representación Legal expedido por la Cámara de 
Comercio respectiva, y no sólo con su sigla, a no ser que en el referido documento se exprese que 
la sociedad podrá denominarse de esa manera. 
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● No se aceptan garantías a nombre del representante legal o de alguno de los integrantes del 
consorcio. Cuando el contratista sea una unión temporal o consorcio, se debe incluir razón social, 
NIT y porcentaje de participación de cada uno de los integrantes. 

● Para el Contratista conformado por una estructura plural (unión temporal, consorcio): la garantía 
deberá ser otorgada por todos los integrantes de la estructura plural, para lo cual se deberá 
relacionar claramente los integrantes, su identificación y porcentaje de participación, quienes para 
todos los efectos serán los otorgantes de la misma.  

Valor Doscientos (200) SMMLV para contratos cuyo valor sea inferior o igual a mil quinientos (1.500) SMMLV. 

Vigencia Igual al período de ejecución del contrato. 

Beneficiarios Terceros afectados y MUNICIPIO DE BUCARAMANGA identificado con NIT No. 890.201.222- 0 

Amparos 

Responsabilidad Civil Extracontractual de la Entidad, derivada de las actuaciones, hechos u omisiones 
del Contratista o Subcontratistas autorizados. El seguro de responsabilidad civil extracontractual debe 
contener como mínimo los amparos descritos en el numeral 3º del artículo 2.2.1.2.3.2.9 del Decreto 1082 
de 2015. 

Información 
necesaria dentro de 
la póliza 

● Número y año del contrato  
● Objeto del contrato 
● Firma del representante legal del Contratista 
● En caso de no usar centavos, los valores deben aproximarse al mayor Ej. Cumplimiento si el valor 

a asegurar es $14.980.420,20 aproximar a $14.980.421 

 
En esta póliza solamente se podrán pactar deducibles con un tope máximo del diez por ciento (10%) del 
valor de cada pérdida sin que en ningún caso puedan ser superiores a dos mil (2.000) salarios mínimos 
mensuales legales vigentes.  Este seguro deberá constituirse y presentarse para aprobación de la Entidad, 
dentro del mismo término establecido para la garantía única de cumplimiento.  
 

Las franquicias, coaseguros obligatorios y demás formas de estipulación que conlleven asunción de parte 
de la pérdida por la Entidad asegurada no serán admisibles. 

 
INDEPENDENCIA DEL CONTRATISTA 

  
El Contratista es independiente de la Entidad, y, en consecuencia, el Contratista no es su representante, 
agente o mandatario. El Contratista no tiene la facultad de hacer declaraciones, representaciones o 
compromisos en nombre de la Entidad, ni de tomar decisiones o iniciar acciones que generen obligaciones 
a su cargo. 
 

INEXISTENCIA DE RELACIÓN LABORAL ENTRE LA ENTIDAD Y EL CONTRATISTA  
 
El Contratista ejecutará el presente Contrato con sus propios medios y con plena autonomía técnica y 
administrativa y el personal que vincule durante la ejecución del contrato será de su libre escogencia, 
debiendo cumplir con todos los requisitos exigidos en los documentos del Proceso de Contratación. Entre 
el Contratista, el personal que éste contrate y la Entidad no existe, ni existirá vínculo laboral alguno. En 
consecuencia, el Contratista responderá de manera exclusiva por el pago de honorarios, salarios, 
prestaciones e indemnizaciones de carácter laboral y contractual a que haya lugar. Así mismo, el 
Contratista deberá verificar y/o cumplir con la afiliación de dicho personal al Sistema de Seguridad Social 
integral (salud, pensiones y riesgos laborales) y a la Caja de Compensación Familiar, ICBF y SENA, cuando 
haya lugar, de acuerdo con lo dispuesto en la Ley. 
  
El Contratista solo podrá subcontratar con la autorización previa y expresa de la Entidad. El empleo de 
tales subcontratistas no relevará al Contratista de las responsabilidades que asume por las labores de la 
construcción y por las demás obligaciones emanadas del presente Contrato. La Entidad no adquirirá 
relación alguna con los subcontratistas y la responsabilidad de los trabajos que éstos ejecuten seguirá a 
cargo del Contratista. La Entidad podrá exigir al Contratista la terminación del subcontrato en cualquier 
tiempo y el cumplimiento inmediato y directo de sus obligaciones o el cambio de los subcontratistas cuando, 
a su juicio, este (os) no cumpla(n) con las calidades mínimas necesarias para la ejecución de la(s) labor(es) 
subcontratada(s). 
 

CESIÓN 
 

El Contratista no podrá ceder los derechos y obligaciones emanados del Contrato, sin el consentimiento 
previo y expreso de la Entidad, pudiendo esta reservarse las razones que tenga para negar la cesión. La 
cesión se efectuará de conformidad con lo establecido en el artículo 893 del Código de Comercio en 
concordancia con las demás disposiciones vigentes sobre la materia.  
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LIQUIDACIÓN 
 
El presente contrato será objeto de liquidación de acuerdo con lo establecido en los Artículos 217 del 
Decreto Ley 019 de 2012 y 11 de la Ley 1150 del 2007. El término para la liquidación del contrato será de 
seis (6) meses, término que incluye un plazo de cuatro (4) meses para la liquidación de común acuerdo y 
dos (2) meses adicionales para la liquidación unilateral si es del caso, e iniciará a contabilizarse a partir del 
Acta de Recibo Definitivo o Final de la Obra.  
 
Para la liquidación se exigirá al Contratista la ampliación de la garantía, si es del caso, a fin de avalar las 
obligaciones que éste deba cumplir con posterioridad a la extinción del presente contrato.  
 
Si el Contratista no se presenta para efectos de la liquidación del contrato o las partes no llegan a ningún 
acuerdo, la Entidad procederá a su liquidación, por medio de resolución motivada susceptible del recurso 
de reposición. Así mismo, y de conformidad con lo previsto por el artículo 11 de la Ley 1150 de 2007, si el 
Contratista deja salvedades en la liquidación bilateral, la Entidad podrá liquidar unilateralmente, caso en el 
cual, esta solo procederá en relación con los aspectos que no hayan sido objeto de acuerdo, siempre que 
la liquidación unilateral pueda contener decisiones nuevas frente a la liquidación acordada o que no hayan 
sido respondidas por la Entidad con anterioridad a la liquidación.  
 

SUSCRIPCIÓN, PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCIÓN 
 

Para la suscripción se requiere que el Contratista se encuentre al día en los pagos al Sistema de Seguridad 
Social Integral y con los aportes parafiscales, si es del caso. Para el perfeccionamiento se requiere la firma 
de las partes. Para su ejecución, la aprobación de las garantías, y el Registro Presupuestal 
correspondiente. 
 

LUGAR DE EJECUCIÓN Y DOMICILIO CONTRACTUAL  
 
Las actividades previstas en el presente Contrato se deben desarrollar en [lugar o lugares de ejecución de 
la obra] y el domicilio contractual es [nombre de la ciudad o municipio que funcionará como domicilio 
contractual].  
 

DOCUMENTOS 
 

Los documentos que a continuación se relacionan, hacen parte integral del presente Contrato los cuales 
determinan, regulan, complementan y adicionan lo aquí pactado, y en consecuencia producen sus mismos 
efectos y obligaciones jurídicas y contractuales: 
 

Estudios y documentos previos. 
Pliego de condiciones, Adendas, Anexos, Formatos, Matrices, Formularios. 
Propuesta presentada por el Contratista. 
Las garantías debidamente aprobadas. 
Toda la correspondencia que se surta entre las partes durante el término de ejecución del Contrato. 

 
[No incluir la firma manuscrita cuando el contrato se celebre por medio del SECOP II] En constancia se 
firma el presente contrato en [señalar lugar de perfeccionamiento del contrato], el [indicar la fecha de 
suscripción] 
 
 
 
 
Por la Entidad,       Por el Contratista, 

 


