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ESTUDIOS PREVIOS SELECCION POR MIiNIMA CUANTIA
FONDO FINANCIERO DISTRITAL DE SALUD

1. RESPONSABLE DEL ESTUDIO PREVIO

Dependencia que elabora
el estudio:

Nombre del Directivo que
presenta el estudio:

SUBDIRECCION DE BIENES Y SERVICIOS (E)

LUISA FERNANDA VALLEJO CRUZ

036-052000
038-052000
039-052000
040-052000
041-052000
042-052000
Numero de Requerimiento: | 043-052000
044-052000
045-052000
047-052000
048-052000
049-052000

54763

Numero de solicitud SISCO

2, DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE EL FONDO FINANCIERO
DISTRITAL DE SALUD PRETENDE SATISFACER CON LA CONTRATACION.

El Acuerdo Distrital No. 257 de 2006, dict6 las normas basicas de estructura, organizacién
y funcionamiento de los organismos y de las entidades de Bogota, Distrito Capital, el
Concejo de Bogota, reorganizé la estructura general de la Administracién Distrital y como
consecuencia de lo anterior sefalé como mision del Sector Salud: dirigir, planificar, coordinar
y ejecutar las politicas para el mejoramiento de la situacion de salud de la poblacion del
Distrito Capital, mediante acciones en salud publica, prestacion de servicios de salud y
direccion del Sistema General de Seguridad Social en Salud.

La Secretaria Distrital de Salud es un organismo del Sector Central con autonomia
administrativa y financiera que tiene por objeto orientar y liderar la formulacién, adaptacion,
adopcion e implementacion de politicas, planes, programas, proyectos y estrategias
conducentes a garantizar el derecho a la salud de los habitantes del Distrito Capital. Como
organismo rector de la salud ejerce su funcion de direccidn, coordinacion, vigilancia y control
de la salud publica en general del Sistema General de la Seguridad Social y del régimen de
excepcion, en particular.

Por su parte, el Fondo Financiero Distrital de Salud es un Establecimiento Publico Distrital,
con Personeria Juridica, autonomia administrativa, patrimonio propio e independiente y
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autonomia financiera, adscrito a la secretaria Distrital de Salud de Santafé de Bogota con
sujecion al régimen fiscal del Distrito, que funciona como una cuenta especial del
Presupuesto Distrital con unidad de Caja, en la condicion de Fondo Financiero del Sistema
de Salud del Distrito Capital de Santafé de Bogota.

El Fondo Financiero Distrital de Salud tiene como objeto especial y principal recaudar,
administrar y arbitrar la totalidad de los recursos destinados a financiar el servicio publico de
Salud en el Distrito Capital, concretamente los provenientes del Situado Fiscal, las rentas
cedidas al Distrito, el Impuesto al Valor Agregado, los destinados al Fondo de Salud Mental
y Asistencia al Anciano Desamparado de Santafé de Bogota, D.C., los seguros obligatorios
de vehiculos automotor, los de registro de anotacién y en general los recursos con destino
al sector salud que le puedan corresponder al Distrito Capital de Santafé de Bogota.

Mediante Decreto 641 de 2025 en su articulo 205, el Alcalde Mayor deleg6 la ordenacion
del gasto del Fondo Financiero Distrital de Salud en el Secretario Distrital de Salud.

Por su parte, el Acuerdo 641 de 2016, efectud la organizacidn del Sector Salud de Bogota,
Distrito Capital, estableciendo como mision del sector salud: formular, adoptar, dirigir,
planificar, coordinar, ejecutar, y evaluar las politicas para el mejoramiento de la situacion de
salud de la poblacion del Distrito Capital, mediante acciones en salud publica, prestaciéon de
servicios de salud y direccion del Sistema General de Seguridad Social en Salud, e integra
el sector salud en entidades adscritas; Fondo Financiero Distrital de Salud, Empresas
Sociales del Estado: Subred Integrada de Servicios de Salud, Norte, Sur Occidente, Sur,
Centro Oriente, y entidades vinculadas; Sociedad de Economia Mixta Capital Salud EPS —
SAS, entidades sin animo de lucro mixta: Entidad Asesora de Gestion Administrativa y
Técnica, Instituto Distrital de Ciencia Biotecnologia e Innovacion en Salud, y Organismos;
Consejo Territorial de Seguridad Social en Salud y Comité Directivo de la Red.

Que el Acuerdo No. 927 del 07 de junio de 2024 adopto el Plan de Desarrollo Econdmico,
Social, Ambiental y de Obras Publicas del Distrito Capital 2024-2027 “BOGOTA CAMINA
SEGURA”, el cual presenta en su estructura los siguientes cinco (5) objetivos estratégicos:
(1) “Bogota Avanza en Seguridad”; (II) “Bogota Confia en su Bien-Estar”; (lll) “Bogota Confia
en su Potencial”; (IV) “Bogota Ordena su Territorio y Avanza en su Accion Climatica”; y, (V)
“Bogota Confia en su Gobierno”; que se encuentran alineados con treinta y nueve (39)
programas intersectoriales, que se orientan al cumplimiento de los Objetivos de Desarrollo
Sostenible — ODS- en el 2030, de los cuales diez (10) pertenecen al sector salud y se
ejecutan a través de los proyectos de inversion del Fondo Financiero Distrital de Salud

Para el cumplimiento de su objeto y funciones basicas, la Secretaria Distrital de Salud cuenta
con una estructura organizacional definida mediante el Decreto 641 del 22 de diciembre de
2025. El articulo 43 y 44 de dicho decreto otorga a la Direccién Administrativa y a la
Subdireccion de Bienes y Servicios la responsabilidad de coordinar, supervisar y promover,
entre otras, las actividades relacionadas con los recursos de infraestructura fisica de la
entidad.

De conformidad con lo dispuesto en los articulos 43 y 44 del citado decreto, la Direccioén
Administrativa y la Subdireccion de Bienes y Servicios tienen a su cargo la coordinacion,
supervision y promocion de las actividades relacionadas con la gestion administrativa y los
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recursos fisicos de la Entidad.

En particular, corresponde a la Direccion Administrativa, entre otras funciones: (i) ejecutar
directrices que garanticen la eficiencia de los procesos administrativos; (ii) proponer
acciones orientadas a ofrecer de manera agil y oportuna los bienes y servicios requeridos
por las dependencias; (iii) establecer politicas, planes y programas relacionados con la
provisién de bienes y servicios; y (iv) administrar el archivo documental misional, de gestion
y de apoyo de la Entidad.

A su vez, la Subdireccion de Bienes y Servicios tiene como funciones implementar politicas
y prestar asistencia y apoyo administrativo a las diferentes dependencias, asi como atender
los servicios requeridos para el adecuado funcionamiento institucional.

En el marco de las competencias asignadas a la Direccion Administrativa y a la
Subdireccion de Bienes y Servicios, y de conformidad con lo previsto en el Plan Anual de
Adquisiciones de la presente vigencia, se requiere adelantar la contratacion del suministro
de, utiles, insumos de oficina y consumibles de impresion para las diferentes dependencias
de la Secretaria Distrital de Salud — Fondo Financiero Distrital de Salud. Lo anterior, con el
fin de garantizar el oportuno abastecimiento de estos elementos y asegurar el adecuado
desarrollo de las actividades administrativas y misionales de la Entidad, atendiendo las
necesidades formuladas por las distintas areas mediante el formato SDS-BYS-FT-129,
version 2.

Asi mismo, se requiere garantizar que los bienes a adquirir cumplan con las especificaciones
técnicas definidas por la Entidad y con los estandares de calidad necesarios para satisfacer
las necesidades institucionales y asegurar su adecuado uso y funcionamiento.

La adquisicion de utiles, insumos de oficina y consumibles de impresion obedece a la
necesidad de garantizar que los servidores de la Entidad cuenten con las herramientas
minimas indispensables para el adecuado y continuo desarrollo de sus funciones
administrativas y misionales.

En el ejercicio diario de la funcion publica se adelantan actividades de revision, verificacion,
marcacion, organizacion, clasificacion, impresion y conformacion de expedientes, asi como
actuaciones que requieren preparacion material de documentos, identificacion de
informacién relevante, sefializacion y control interno. Para el desarrollo de dichas actividades
se hace necesario disponer de elementos tales como boligrafos, marcadores permanentes
y borrables, resaltadores, cintas adhesivas, pegantes en barra y liquidos, ligas de caucho,
tijeras, cosedoras, reglas, consumibles de impresién y demas utiles de oficina.

Estos insumos constituyen herramientas operativas necesarias para el funcionamiento diario
de las diferentes dependencias de la Entidad, en tanto permiten soportar materialmente la
gestion administrativa, facilitar la organizacion documental, asegurar la trazabilidad de las
actuaciones y mantener condiciones adecuadas de orden y control interno en los procesos
institucionales.

La disponibilidad oportuna de estos elementos garantiza la continuidad en el quehacer
institucional, evita interrupciones operativas y contribuye al cumplimiento eficiente de las
funciones asignadas, en el marco de los principios de eficacia, economia y responsabilidad
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que rigen la funcion administrativa.

Ahora bien, y en atencién a la naturaleza de los bienes requeridos y con el propdsito de
optimizar las condiciones de participacion y competencia en el mercado, el proceso se
estructurara en dos (2) lotes diferenciados, a saber: (i) utiles e insumos de oficina y (ii)
consumibles de impresion.

Si bien ambos grupos de bienes atienden a una misma finalidad institucional —garantizar el
adecuado funcionamiento administrativo y misional de la Entidad—, presentan
caracteristicas técnicas, condiciones de suministro y dinamicas de mercado distintas, lo que
permite su tratamiento independiente dentro de un mismo proceso de seleccion, sin afectar
la unidad de la necesidad que se pretende satisfacer.

La divisién por lotes facilita la participacion de proveedores en cada segmento, promueve la
pluralidad de oferentes y fortalece las condiciones de competencia, contribuyendo a la
eficiencia en la contratacién y a la adecuada gestion de los recursos publicos.

Siendo lo anterior asi, y con el propésito de atender dichas necesidades, la Subdireccién de
Bienes y Servicios — Almacén General, adelanté un proceso de identificacion y consolidacion
de requerimientos institucionales, solicitando a las diferentes dependencias de la Entidad
que reportaran, de manera detallada, los insumos y utiles de oficina necesarios para su
normal funcionamiento.

Durante el mes de abril de 2026, la Subdireccién de Bienes y Servicios llevé a cabo un
estudio integral orientado a determinar la necesidad institucional de adquirir utiles de oficina
y consumibles de impresion para la vigencia. Este analisis se desarroll6 mediante la
aplicacion de técnicas estadisticas, revision de series histéricas de consumo vy
procesamiento de conglomerados de datos, con el fin de establecer tendencias, patrones de
usO Y una aproximacion precisa al comportamiento real de la demanda interna.

Inicialmente, se elabord un estudio comparativo del consumo promedio correspondiente a
las tres vigencias anteriores (2023, 2024 y 2025). Para ello, se analizaron los volumenes y
frecuencias de utilizacion de cada elemento, verificando los kardex de movimientos de los
elementos a adquirir e, identificando aquellos insumos que presentan mayor rotacién dentro
de la Secretaria Distrital de Salud. De manera complementaria, se efectu6 una verificacion
fisica y documental del inventario disponible en las bodegas del Almacén General, con el
proposito de determinar el stock actual y establecer, con fundamento técnico, si existia una
necesidad real de reposicion o fortalecimiento de inventarios.

Paralelamente, se realizé un ejercicio de recoleccion de informacién directamente con los
responsables de cada dependencia. A través del envio de una solicitud via correo
electronico, se insto6 a los referentes de pedidos a diligenciar el formato SDS-BYS-FT-129,
instrumento mediante el cual las areas informan la cantidad proyectada de insumos vy
materiales que estiman requerir durante la vigencia siguiente. La consolidacion de esta
encuesta permitié verificar la coherencia entre las necesidades manifestadas por las
dependencias y los consumos histéricos registrados institucionalmente, garantizando asi la
alineacion entre la demanda proyectada y el comportamiento real del uso de los elementos.

Con base en todos estos insumos, el Alimacén General procedié a diligenciar el formato
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SDS-BYS-FT-130, en el cual se integra:

e el consumo promedio histérico,

e la proyeccion de necesidades por dependencia,

e el stock disponible en inventario.

e la cantidad real requerida para garantizar la operacion institucional.

Este consolidado constituye la base técnica para sustentar el requerimiento formal de
adquisicion, asegurando que las decisiones se fundamenten en informacion verificable,
criterios de eficiencia administrativa y uso racional de los recursos publicos, conforme a los
principios orientadores de la contratacion estatal.

En la actualidad, el inventario disponible de utiles e insumos de oficina resulta insuficiente
para atender la demanda generada por las diferentes dependencias de la Entidad, situacion
que puede afectar la eficiencia de los procesos administrativos y el cumplimiento oportuno
de los cronogramas institucionales.

En atencion a lo anteriormente expuesto y como resultado del proceso de andlisis,
verificacion y consolidacion de la informacion adelantada por la Subdireccion de Bienes y
Servicios — Almacén General, a continuacion, se presentan los cuadros que contienen el
detalle de los resultados obtenidos. La informacion se organiza en dos grupos o lotes, con
el fin de facilitar su analisis y posterior proceso de adquisicion: Lote 1, correspondiente a
utiles de oficina, y Lote 2, correspondiente a consumibles de impresion, en consecuencia, y
una vez realizados los analisis y calculos efectuados por el area técnica para la
determinacion de la necesidad, se identifican como definitivas las siguientes cantidades para
cada uno de los elementos que conforman los dos (2) lotes.

En atencion a lo anteriormente expuesto y como resultado del proceso de andlisis,
verificacion y consolidacion de la informacién adelantada por la Subdireccién de Bienes y
Servicios — Almacén General, a continuacion, se presentan los cuadros que contienen el
detalle de los resultados obtenidos. La informacion se organiza en dos (2) lotes, con el fin
de facilitar su analisis y posterior proceso de adquisicion: Lote 1, correspondiente a Utiles
de oficina, y Lote 2, correspondiente a consumibles de impresion.

La conformacioén de estos dos (2) lotes obedece a una decisidn de planeacion y no constituye
un fraccionamiento del objeto contractual, toda vez que responde a la necesidad de
promover la pluralidad de oferentes, la libre concurrencia y la seleccion objetiva. Lo anterior,
considerando que en el mercado existen proveedores cuya actividad comercial se encuentra
enfocada exclusivamente en el suministro de utiles de oficina y papeleria, mientras que otros
se especializan en la comercializacion de consumibles de impresién, sin que
necesariamente ofrezcan ambas categorias de bienes. En ese sentido, la division en lotes
permite ampliar la participacion de los diferentes actores del mercado, favoreciendo la
presentacion de ofertas para cada grupo de bienes y permitiendo a la Entidad obtener
condiciones mas favorables para la satisfaccion de la necesidad institucional.

LOTE 1 Papeleria y utiles de oficina
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CANTIDADES CANTIDADES
CONSUMO SEGUN POR
PROMEDIO | NECESIDADES (EXISTENCIA| CONTRATAR
No. DESCRIPCION DEL ELEMENTO UNIDAD 2023 2024 2025 ANUAL 2023- |RESULTADO DE|INVENTARIO SEGUN
2025 ENCUESTA A PRESUPUESTO
DEPENDENCIAS 2026
1 BANDAS DE CAUCHO CAJA 517 338 188 348 3.686 1095
2 BOLIGRAFO MINA ROJA UNIDAD 101 180 192 158 877 103
3 BORRADOR DE NATA UNIDAD 390 626 648 555 2.252 473
4 CINTA TRANSPARENTE 48MMX100MM UNIDAD 721 644 572 646 1.365 1.000
5 LAPIZ MINA NEGRA UNIDAD 2323 1736 1938 1.999 4.432 1 1784
MARCADOR SECO BORRABLE PARA
6 TABLERO UNIDAD 340 442 750 1148 1.190 620
MARCADOR PERMANENTE PUNTA
7 GRUESA UNIDAD 503 653 848 1.235 1.244 518
8 PEGANTE EN BARRA UNIDAD 116 192 138 149 553 173
9 PEGANTE LIQUIDO DE 225 GR UNIDAD 144 115 84 14 338 69
10 |[REGLA PLASTICA 30 CMS UNIDAD 99 103 208 137 348 56
11 REPUESTO PARA PORTAMINAS 0.7 UNIDAD 318 161 244 241 989 75
12 | TAJALAPIZ METALICO UNIDAD 528 378 512 473 500 108
13 | TIJERAS EN ACERO INOXIDABLE 7 " UNIDAD 206 148 212 189 234 124
Proyeccion realizada por el Aimacén General —2026-
LOTE 2 — Consumibles de Impresion
CANTIDADES CANTIDADES
CONSUMO SEGUN POR
DESCRIPCION DEL PROMEDIO | NECESIDADES [EXISTENCIA| CONTRATAR
e ELEMENTO illerety A A P ANUAL 2023- |RESULTADO DE|INVENTARIO SEGUN
2025 ENCUESTA A PRESUPUESTO
DEPENDENCIAS 2026
RODILLO INVERSOR DE
ARRASTRE PAPEL PARA
1 ESCANER AVISION UNIDAD 0 0 0 - 41 - 18
AD370FWN.
TONER KYOCERA TK-
2 3192 NEGRO M3860IDN UNIDAD 103 67 68 79 61 1 26

Proyeccion realizada por el Aimacén General —2026-

En ese contexto, se hace necesario adelantar el presente proceso de contratacion, con el
fin de garantizar la provision oportuna y suficiente de los insumos requeridos, asegurando
asi la continuidad operativa y el normal desarrollo de las actividades institucionales.

La adquisicion de estos elementos se encuentra debidamente prevista en el Plan Anual de
Adquisiciones (PAA) para la vigencia 2026, en coherencia con la planeacion institucional y
los objetivos estratégicos de la Entidad, garantizando el soporte operativo y administrativo
necesario para el cumplimiento de las funciones asignadas.

Dando aplicacion a lo establecido en el Decreto Distrital 310 de 2021, la Entidad verificé a
través de la Tienda Virtual del Estado Colombiano — TVEC si los bienes objeto del presente
proceso se encontraban previstos en los Instrumentos de Agregacion de Demanda vigentes,
evidenciando la existencia del Instrumento de Agregacién de Demanda IAD/SDA para la
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compraventa o suministro y distribucion de productos de papeleria por parte de las entidades
a través de MIPYME, con vigencia del 5 de diciembre de 2025 al 31 de diciembre de 2027.

No obstante, una vez revisado el catalogo de bienes ofertados a través del citado
Instrumento, se evidencié que este no contempla la totalidad de los elementos requeridos
por la Entidad, particularmente los consumibles de impresion correspondientes al toner
Kyocera TK-3192 y al rodillo inversor de arrastre de papel para escaner Avision AD370FWN,
bienes que hacen parte de la necesidad identificada por la Subdireccion de Bienes y
Servicios. En consecuencia, el Instrumento de Agregacién de Demanda no permite
satisfacer integralmente la necesidad institucional.

Ahora bien, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020,
reglamentado por el Decreto 1860 de 2021 y modificado por el Decreto 142 de 2023, asi
como con lo sefialado por el Consejo de Estado en sentencia del veintitrés (23) de abril de
dos mil veintiuno (2021), Radicacién No. 11001-03-26-000-2016-00017-00 (56307), cuando
el valor del proceso no supera el diez por ciento (10 %) de la menor cuantia de la Entidad,
la modalidad de seleccion procedente corresponde a la minima cuantia,
independientemente del objeto contractual.

En el mismo sentido, la Agencia Nacional de Contratacion Publica — Colombia Compra
Eficiente, mediante Concepto C-101 del 27 de abril de 2023, precis6 que, tratandose de
bienes o servicios de caracteristicas técnicas uniformes cuyo valor no exceda el diez por
ciento (10 %) de la menor cuantia de la Entidad Estatal, la seleccion debe adelantarse
mediante la modalidad de minima cuantia, por tratarse de una regla especial en la que
prevalece el valor del contrato sobre su objeto. Asi mismo, sefialé que las entidades pueden
aplicar la regla general de minima cuantia, contratar con grandes almacenes o acudir a los
catalogos derivados de los Instrumentos de Agregacion de Demanda con MIPYMES y
grandes almacenes, debiendo justificar en los Estudios Previos la alternativa seleccionada
conforme al analisis del sector y a la necesidad.

En el presente caso, considerando que el presupuesto oficial del proceso no supera el diez
por ciento (10 %) de la menor cuantia de la Entidad y que el Instrumento de Agregacién de
Demanda vigente no permite atender la totalidad de los bienes requeridos, la Secretaria
Distrital de Salud adelantara el presente proceso mediante la modalidad de seleccién de
minima cuantia, por ser la alternativa que permite satisfacer integralmente la necesidad
institucional y se ajusta al marco normativo vigente.

3. OBJETO A CONTRATAR CON SUS ESPECIFICACIONES.

A. OBJETO: SUMINISTRAR PRODUCTOS DE PAPELERIA, UTILES DE OFICINA, Y
DEMAS ARTICULOS RELACIONADOS NECESARIOS PARA EL DESARROLLO DE
LAS ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS DE LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE
LA SECRETARIA DISTRITAL DE SALUD.

Lote 1 - Papeleria y utiles de oficina
Lote 2 — Consumibles de Impresion



GESTION CONTRACTUAL
SUBDIRECCION DE CONTRATACION
SISTEMA DE GESTION
CONTROL DOCUMENTAL

ALCALDIA MAYOR £ . .
DE BOGOTA D.C. ESTUDIOS PREVIOS SELECCION POR MINIMA CUANTIA
SECRETARIA DE SALUD C(')d|go SDS_CON_FT_O‘] 7 VerSIén 1 3

‘ Elaboro: Carlos Andres Montafia Buitrago/ Revisé: Nureidis Torres Vivas/ Aprobé Katty Jhoana Rodriguez Lozano

4, CODIGO DEL CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS- UNSPSC

Las actividades objeto del presente proceso de seleccion, se clasifica conforme al Codigo
estandar de productos y Servicios de Naciones Unidas - UNSPSC (por sus siglas en
inglés), en los siguientes codigos:

LOTE 1 - Papeleria y utiles de oficina (segun requerimiento de las diferentes areas).

SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO
Equipos de Oficina, accesorios y . - - L
Suministros Suministros de oficina Suministros de sujecion Cauchos
44000000 44120000 44122100 44122101
Equipos deSOfK_:lr_la, Accesorios y Suministros de oficina Instrumentos de escritura Boligrafos
uministros
44000000 44120000 44121700 44121701
Equipos deSOf|9|qa, Accesorios y Suministros de oficina Medios de Correccion Borradores
uministros
44000000 44120000 44121800 44121804

Instrumentos musicales, juegos,
juguetes, artes, artesanias y
equipo educativo, materiales,

accesorios y suministros

Equipo, accesorios y
suministros de arte y
manualidades

Utensilios de dibujo,

= ; Lapices de grafito
suministros y accesorios

60000000 60120000 60121500 60121518
Equipos deSOfK_:lr_la, Accesorios y Suministros de oficina Instrumentos de escritura Marcadores
uministros
44000000 44120000 44121700 44121708
Componentes y suministros de Adhesivos y selladores Otros adhesivos y selladores Pegamentos
manufactura
31000000 31200000 31201600 31201610
Equos_, y summs_trgs de Instrumentos de medida, Instrumentos de medida de
laboratorio, de medicion, de " ] - ) Reglas
M observacion y ensayo longitud, espesor o distancia
observacion y de pruebas
41000000 41110000 41111600 41111604

Equipos de Oficina, Accesorios y Suministros de oficina Repuestos de tinta y minas Repuesto de minas

Suministros de lapices
44000000 44120000 44121900 44121902
Equipos de:SOflglqa, Accesorios y Suministros de oficina Suministros de escritorio Tajalapices manuales
uministros
44000000 44120000 44121600 44121619
Equipos deSOflglqa, Accesorios y Suministros de oficina Suministros de escritorio Tijeras
uministros
44000000 44120000 44121600 44121618
Componentes y suministros de Adhesivos y selladores Cinta adhesiva Cinta transparente
manufactura

31000000 31200000 31201500 31201512
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LOTE 2 - Consumibles de Impresion (segun requerimiento de las diferentes areas).

SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO
Equipos de oficina, Accesorios Maquinaria, suministro y Suministro para impresora, Toner para impresoras
y Suministros accesorios de oficina. fax y fotocopiadora o fax

44000000 44100000 44103100 44103103
Equipos de oficina, Accesorios Maquinaria, suministro y . . Alimentadores de
- . L Accesorios para escaneres. documentos para
y Suministros accesorios de oficina. -
escaneres
44000000 44100000 44102200 44102202

5. REGIMEN JURIDICO DEL PROCESO DE SELECCION

El régimen juridico aplicable al presente procedimiento de seleccidon del contratista, que
comprende las etapas precontractual, contractual y postcontractual, es el previsto en el
Estatuto General de Contratacién de la Administracién Publica (Ley 80 de 1993, Ley 1150
de 2007, Ley 1882 de 2018) y sus decretos reglamentarios, especialmente el Decreto 1082
de 2015 y las leyes Civiles y Comerciales y demas, normas que adicionen, complementen
o regulen la materia; asi como la Ley 1474 del 12 de julio de 2011, Decreto 19 de 2012,
Decreto 1860 de 2021 y el manual de contratacién vigente de la Entidad

6. FUNDAMENTOS JURIDICOS DE LA MODALIDAD DE SELECCION:

La Entidad acudira a la modalidad de minima cuantia de conformidad con lo establecido en
los articulos 2.2.1.2.1.5.1. y siguiente del Decreto 1082 de 2015 modificados por el articulo
2 del Decreto 1860 de 2021 y el articulo 5 del Decreto 142 de 2023.

Para la escogencia del ofrecimiento mas favorable, la Entidad tendra como unico criterio de
seleccion del contratista, el menor valor ofrecido.

7. TIPO DE CONTRATO A CELEBRAR

Dadas las caracteristicas del objeto contractual, el contrato a celebrar es de SUMINISTRO,
conforme con lo dispuesto en el Estatuto General de Contratacion de la Administracion
Publica, Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y la legislacion civil.

8. PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO

El presupuesto oficial estimado para el presente proceso de contrataciéon es hasta la suma
VEINTIOCHO MILLONES CUATROCIENTOS SETENTA Y DOS MIL OCHOCIENTOS
NOVENTA Y UN MIL PESOS M/CTE ($28.472.891) INCLUIDO IVA. vy todos los
impuestos, gastos, costos, contribuciones, costos directos e indirectos, lo cual es resultado
del estudio de mercado

Para la estimacion del presupuesto oficial se tienen en cuenta los valores de ambos lotes:
LOTE 1 de papeleria y LOTE 2 de consumibles de impresion.
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PRESUPUESTO OFICIAL DEL PROCESO
LOTE 1: PAPELERIA Y INSUMOS DE OFICINA $8.816.609
LOTE 2: CONSUMIBLES DE IMPRESION $19.656.282
PRESUPUESTO OFICIAL = LOTE 1 + LOTE 2 IVA INCLUIDO $28.472.891

Para determinar este presupuesto, se consultaron por internet datos de empresas del sector
y listados de Empresas que han participado en procesos anteriores y proveedores
identificados en el analisis de la oferta del presente estudio.

Para tal efecto, en el formato de cotizacién se dieron a conocer los requisitos esenciales
a los consultados, en materia de actividades a desarrollar, productos especificos a
entregar, tiempo duracion estimada, objeto y personal obligatorio para el desarrollo del
servicio.

MEDIO DE CONSULTA: Correo Electrénico y evento de cotizacion en SECOP |I.

Se realizé la solicitud de cotizacion en SECOP Il mediante numero de proceso
038 052000 _PAPELERIA_MAYO, a partir del 22 de mayo de 2026 y por un plazo hasta
el 3 de junio de 2026, identificando un total de 609 proveedores, recibiendo una
cotizacion por parte del proveedor GRUPO LOS LAGOS SAS el dia 2 de junio de 2026

Es importante resaltar que después de enviar la solicitud de cotizacion (Correo
electronico y evento SECOP Il) a los diferentes oferentes se recibieron seis (06)
cotizaciones de los proveedores 1. PANAMERICANA, 2. GRUPO LOS LAGOS, 3.
GRAN PAPELERIA BOLIVAR, 4. COMERCIAL PAPELERA, 5. INCROPOM vy 6.
OFITIENDA con la informacién requerida de acuerdo con el formato de cotizacion
enviado.

FECHA DE OBSERVACIONES
PROVEEDOR NIT RECIBO DE
COTIZACION
Dicho proveedor envié cotizacién para Lote 1
PANAMERICANA A y Lote 2 sin embargo no se tiene en
OUTSOURCING 8300776556 3 de junio cuenta en razén a que no tiene la informacion
de firmas completa.
GRUPO LOS LAGOS SAS 860053274-9 2 de junio Dicho proveedor envi6 cotizacion unicamente
para el Lote 1.
GRAN PAPELERIA BOLIVAR 860400602-0 3 de junio ) Dicho proveedor envi6 cotizacién para Lote
SAS 1y Lote 2
COMERCIAL PAPELERA 860528396-9 3 de junio Dicho proveedor envié cotizacion unicamente
para el Lote 1.
INCOPROM SAS 830141809-7 25 de mayo Dicho provgedor envio cotlzac_:lon para Lote 1
y Lote 2 sin embargo no se tiene en cuenta

10




GESTION CONTRACTUAL

SUBDIRECCION DE CONTRATACION

SISTEMA DE GESTION
CONTROL DOCUMENTAL

ALCALDIA MAYOR ESTUDIOS PREVIOS SELECCION POR MINIMA CUANTIA

DE BOGOTAD.C.

SECRETARIA DE SALUD

Codigo:

SDS-CON-FT-017

Version:

13

‘ Elaboro: Carlos Andres Montafia Buitrago/ Revisé: Nureidis Torres Vivas/ Aprobé Katty Jhoana Rodriguez Lozano ‘

en razon a que las cotizaciones cuentan con
validez Unicamente hasta 8 de junio de 2026.

OFITIENDA SA

901507705

26 de mayo

Dicho proveedor envié cotizacion para Lote 1
y Lote 2 sin embargo no se tiene en cuenta
en razon a que no tiene la informacién de

firmas completa.

Para hallar el presupuesto oficial, la metodologia estadistica aplicada es la desviacion
estandar, esta es una medida de dispersion que mide la distancia promedio de los datos de
una muestra respecto de su media, A mayor desviacion, mayor la dispersién de los datos de
la muestra respecto a su media promedio.

Por lo tanto, se aplica desviacion estandar a la totalidad de cotizaciones recibidas y con los
requisitos completos, incluida la indexacion del ultimo contrato, se establecen limites
superior e inferior para determinar los datos de las cotizaciones que se encuentran dentro
de estos limites, y aquellos que, por su variabilidad no deben contemplarse para el
establecimiento de los precios de referencia o valor del presupuesto, se descartan los datos
que estan fuera de los limites y se aplica el promedio.

Adicionalmente, se realiz6 la indexacion del contrato No. 5555605-2023 y 5398721 —2023.

Para el LOTE 1 con base en el ejercicio estadistico realizado, se efectud la comparacion de
los precios bajo dos escenarios de analisis. El primero consistio en la actualizacion de los
valores mediante la aplicacién de la indexacién de precios. El segundo contempld la
aplicacion de un procedimiento de depuracion de datos atipicos (poda estadistica) sobre el
conjunto de cotizaciones recibidas, incorporando igualmente la correspondiente indexacion
de precios.

Esta comparaciéon permitié identificar que los precios en ambos escenarios no
presentan gran variabilidad por lo que se determiné como precios techo los
identificados bajo el sequndo analisis.

Para el LOTE 2 unicamente se recibié una cotizacion con la totalidad de requisitos exigidos,
para estimar el precio de cada uno de los items se consulto la informacion a través de precios
de referencia en paginas web para los items de consumibles de impresion, para los rodillos
inversores Unicamente se toma como precio de referencia la actualizacién de los valores
mediante la aplicacion de la indexacién de precios del contrato No. 5398721-2023.

El valor del contrato final sera el valor de la propuesta favorecida segun el caso, de
conformidad con lo establecido en la normativa vigente y las condiciones establecidas en los
presentes estudios previos.

Los interesados podran presentar oferta para uno o para ambos lotes, de conformidad con
su capacidad para atender las condiciones del proceso. La evaluacion de las ofertas se
realizara de manera independiente para cada lote y la adjudicacion se efectuara por lote,
razon por la cual un mismo proponente podra resultar adjudicatario de uno o de ambos lotes,
siempre que cumpla con los requisitos establecidos y presente |la oferta mas favorable para
la Entidad.

11
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En consecuencia, el valor del contrato que se celebre para cada lote correspondera al valor
de la propuesta favorecida, de conformidad con lo establecido en la normativa vigente y las
condiciones definidas en los presentes Estudios Previos.

Nota: Para cada pago del contrato deberan considerarse los descuentos por retenciones, de
conformidad con las disposiciones legales vigentes sobre la materia.

Nota 1: Las propuestas deberan ajustarse al presupuesto oficial y a los valores unitarios
techo establecido por la Entidad; el incumplimiento de cualquiera de estas condiciones
dara lugar al RECHAZO de la propuesta.

Nota 2: El valor propuesto debera contemplar todos los costos, gastos, contribuciones,
tasas, impuestos y descuentos que se generan para la suscripcion y ejecucion del contrato
de acuerdo con la ley, si hay lugar a ello.

NOTA 3: El proponente en ningun caso podra exceder en su propuesta el valor del
presupuesto oficial estimado para este proceso de seleccién, ni los techos presupuestales
especificados, so pena de rechazo de la propuesta y que estan establecidos en el Estudio
de Mercado anexo.

NOTA 4: El proponente debera tener en cuenta que los valores de la propuesta econémica
se mantendran fijos durante la ejecucion del contrato, debe incluir el valor del IVA, si a ello
hubiere lugar, y debe contemplar la totalidad de los costos directos e indirectos fijos y
variables que con lleve la ejecucion del contrato.

NOTA 5: En caso de que los bienes o servicios prestados no causen IVA, el proponente
establecera la debida justificacion legal.

NOTA 6: Se aclara que el valor de la oferta corresponde al diligenciado en el ANEXO 4 -
OFERTA ECONOMICA, no obstante, en caso de existir diferencia con el valor indicado en
la PLATAFORMA SECORP I, se tendra en cuenta el valor del documento anexo, teniendo en
cuenta que, en dicho formato se encuentran discriminados los valores unitarios del proceso.

NOTA 7: la evaluacién econdmica se realizara sobre el valor total ofertado, incluido IVA
(cuando aplique).

9. DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

Para atender la contratacion que resulte de este proceso de seleccion la Entidad cuenta con
el certificado de disponibilidad presupuestal que tiene las siguientes caracteristicas:

Lote 1 - Papeleria y utiles de oficina

12
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CERTIFICADO
DE -
FECHA DE DESCRIPCIO | CONCEPT
DISPO"SBILIDA EXPEDICIO RUBRO N DEL O DEL FONDO VALOR
PRESUPUESTA N DEL CDP RUBRO GASTO
L Numero
3-100-1001
VAADMINISTRADO
- MARZO 06 | 0212020100308389110 Marﬁgﬁffys A s 1.765.00
DE 2026 4 similares DE
DESTINACION
ESPECIFICA
3-100-1001
VAADMINISTRADO 1.531.00
2668 MARZO 05 | 0212020100306362200 Banditas de N/A S : 0 :
DE 2026 4 caucho DE
DESTINACION
ESPECIFICA
3-100-1001
VAADMINISTRADO
2667 MARZO 05 | 0212020100402429130 | Tijeras para N/A S 527.000
DE 2026 5 artes y oficios DE
DESTINACION
ESPECIFICA
3-100-1001
MARZO 05 | 0212020100402429130 | Tijeras para VAADMINISTRADO
2666 DE 2026 5 artes y oficio N/A SDE 7.000
DESTINACION
ESPECIFICA
3-100-1001
VAADMINISTRADO
2665 MARZO 05 | 0212020100305354200 Pegantes N/A S 764.000
DE 2026 6 sintéticos DE
DESTINACION
ESPECIFICA
3-100-1001
VAADMINISTRADO
2663 MARZO 05 | 0212020100402429150 | Tajalapices de N/A S 51.000
DE 2026 1 bolsillo DE
DESTINACION
ESPECIFICA
3-100-1001
VAADMINISTRADO 2 863.00
2662 MARZO 05 | 0212020100306369200 Cinta N/A S : 0 :
DE 2026 2 autoadhesiva DE
DESTINACION
ESPECIFICA
Reglas 3-100-1001
metalicas y de VAADMINISTRADO
2661 MARZO 05 | 0212020100408482320 madera o N/A S 57.000
DE 2026 6 plasticas para DE
oficina y DESTINACION
escolares ESPECIFICA
Pun
micropenias 3-100-1001
especiales VAADMINISTRADO
2660 MARZO 05 | 0212020100308389111 para N/A S 67.000
DE 2026 7 boligrafos DE
marcadoreé y DESTINACION
C ESPECIFICA
similares
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3-100-1001
VAADMINISTRADO
MARZO 05 | 0212020100308389110 . S 951.000
2659 DE 2026 6 Lapices N/A DE
DESTINACION
ESPECIFICA
3-100-1001
VAADMINISTRADO
o MARZO 05 | 0212020100306362701 | Borradores de NA S 187.000
DE 2026 8 caucho DE
DESTINACION
ESPECIFICA
3-100-1001
VAADMINISTRADO
2657 M[/)\ggzgs 02120201033083891 10| Boligrafos N/A SDE 59.000
DESTINACION
ESPECIFICA
Lote 2 — Consumibles de Impresién
CERTIFICADO
DE
FECHA DE DESCRIPCIO | CONCEPT
D'SPO'I‘D'B'L'DA EXPEDICIO RUBRO N DEL 0 DEL FONDO VALOR
PRESUPUESTA | N DEL CDP RUBRO GASTO
L Numero
3-100-1001
Cartuchos VAADMINISTRADO
- Mggéooz gs 0212020108306369906 latios para NA SOE $18.2005.00
impresora de DESTINACION
computador ESPECIFICA
3-100-1001
Cartuchos VAADMINISTRADO
2655 o ma” | 0712020100306369906 | issiicos para | NIA SDE $1.795.000
impresora de DESTINACION
computador ESPECIFICA

En el evento de existir saldo en el CDP que ampara el presente contrato, éste debe ser
liberado por la Direccién Financiera en el momento de expedir el registro presupuestal.

10.

PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucion del contrato resultante del presente proceso de seleccién es hasta el
30 de noviembre de 2026 Contado a partir de la suscripcion del acta de inicio, previa
aprobacion de la garantia y registro presupuestal.

14
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11. FORMA DE PAGO.
El valor del contrato se pagara por la SDS-FFDS al CONTRATISTA de la siguiente manera:

La Secretaria Distrital de Salud- Fondo Financiero Distrital de Salud, pagara al contratista el
valor del contrato en pagos parciales de acuerdo con la entrega y recibo a satisfaccién por
parte del supervisor del contrato, y posterior ingreso al almacén de la Secretaria Distrital de
Salud- Fondo Financiero Distrital de Salud, teniendo en cuenta los valores unitarios
ofertados.

El Fondo Financiero Distrital de Salud — Secretaria Distrital de Salud aprobara o rechazara
las facturas en los tres (03) dias habiles siguientes a su presentacion, notificara al contratista
la aceptacion o el rechazo de las facturas y en este ultimo caso la justificacion de rechazo.

PARAGRAFO PRIMERO: Los desembolsos se efectuaran dentro de los treinta (30) dias
siguientes a la entrega de la factura o documento equivalente, una vez se cuente con el
respectivo PAC.

PARAGRAFO SEGUNDO: Para efectuar el (los) pago (s) se requerird la siguiente
documentacion minima, la cual sera verificada por parte del supervisor: a). Factura o
documento equivalente debidamente diligenciada, conforme los requisitos establecidos en
el articulo 617 del Estatuto Tributario. b). Certificacion por medio de la cual acredite que se
encuentra al dia en el pago de aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social
Integral, asi como los propios del Sena, ICBF y Cajas de compensacion familiar, cuando
corresponda, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 23 de la ley 1150 de 2007. c).
Certificacion de ingreso al Almacén (cuando aplique)

PARAGRAFO TERCERO: Cuando las facturas o los documentos equivalentes no han sido
correctamente elaboradas o no se acomparfian de los documentos requeridos para el pago,
el término para éste solamente empezara a contarse desde la fecha en que se presenten en
debida forma o se haya aportado el ultimo de los documentos. Las demoras que se
presenten por estos conceptos seran de responsabilidad del contratista y no tendra por tanto
derecho al pago de intereses o compensacion de ninguna naturaleza.

Nota: Se deberan aplicar las disposiciones contenidas en la Ley 2010 de 2019 y
Decreto 358 de 2020, en el caso de estar obligados a la implementacién de la Factura
Electrénica.

La factura debera notificarse al correo electréonico facturas_sds@saludcapital.gov.co

12. LUGAR DE EJECUCION

El contrato se ejecutara en la carrera 32 No. 12-81, Secretaria Distrital de Salud, Edificio
Administrativo, Sétano. Almacén General.

Nota: Atendiendo el lugar de ejecucion del contrato debera allegarse el Registro de
Informacion Tributaria — RIT.
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10.

11.

12.

13.

14.

13. SUPERVISION

La supervision del contrato resultante del presente proceso de seleccion sera realizada por
el (la) Almacenista General, Cédigo 215 Grado 30 de la Secretaria Distrital de Salud, y/o
quien designe el Secretario Distrital de Salud - Director Ejecutivo del Fondo Financiero
Distrital de Salud, quien podra apoyarse técnicamente en los colaboradores de la
Dependencia a su cargo. El supervisor designado tiene la competencia funcional y la
idoneidad para ejercer la citada designacion segun el manual de funciones de la entidad.

El supervisor tendra a cargo las siguientes obligaciones, de conformidad con lo establecido
en el Manual de Contratacién, Supervision e Interventoria de la Secretaria Distrital de

Salud - Fondo Financiero Distrital de Salud (SDS-FFDS), Version 1 Actividades
Generales:

Conocer y entender los términos y condiciones del contrato o convenio y del pliego de
condiciones o invitacién publica, cuando aplique.

Suscribir el acta de inicio (cuando aplique) con el contratista en los términos establecidos
por la entidad.

Conocer y verificar la vigencia de los amparos y garantias extendidas. (Cuando aplique)
Aprobar el plan de actividades o cronograma presentado por el contratista y verificar su
cumplimiento, cuando aplique.

Apoyar el logro de los objetivos contractuales.

Velar por el cumplimiento del contrato en términos de plazos, calidades, cantidades vy
adecuada ejecucion de los recursos del contrato.

Mantener contacto con las partes del contrato.

Evitar la generacion de controversias y propender por su rapida solucion.

Solicitar informes, llevar a cabo reuniones, integrar comités y desarrollar otras herramientas
encaminadas a verificar la adecuada ejecucion del contrato.

Llevar a cabo las labores de monitoreo y control de riesgos que se le asignen, en
coordinacion con el area responsable de cada riesgo incluido en la matriz correspondiente,
asi como la identificacion y tratamiento de los riesgos que puedan surgir durante las diversas
etapas del contrato.

Aprobar o rechazar por escrito, de forma oportuna y motivada la entrega de los bienes o
servicios, cuando éstos no se ajustan a lo requerido en el contrato, especificaciones
técnicas, condiciones y/o calidades acordadas.

Suscribir las actas que se generen durante la ejecucion del contrato para dejar
documentadas diversas situaciones y entre las que se encuentran: actas parciales de
avance, actas parciales de recibo y actas de recibo final.

Denunciar ante las autoridades competentes con copia a la entidad estatal, los hechos o
circunstancias que puedan constituir actos de corrupcién tipificados como conductas
punibles; asi como entregar los soportes necesarios para que se desarrollen las
investigaciones correspondientes.

Presentar informe a la Entidad Estatal cuando se presente incumplimiento contractual; de
conformidad con lo establecido en el literal a) del articulo 86 de la Ley 1474 del 2011, asi
como entregar los soportes necesarios para que la Entidad Estatal desarrolle las actividades
correspondientes.
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15. Verificar que el contratista realice la publicacion de las evidencias que soportan el

cumplimiento de ejecucién y pago del contrato, de manera adecuada y dentro de los cinco
(5) primeros dias de cada mes.

16. Verificar y dejar constancia que el contratista realiz6 en debida forma el pago a los aportes

17.

aobkw

de seguridad social en salud y parafiscales en los casos que aplique, de conformidad a los
pagos realizados por la entidad. Si el contratista una vez requerido por el supervisor no
allega el soporte de pago de seguridad social debera ser reportado a las autoridades
competentes para adelantar las investigaciones y procedimientos administrativos
sancionatorios pertinentes, entre las que se encuentra la Unidad de Gestion Pensional y
Parafiscal- UGPP.

El Contratista se obliga a mantener, durante toda la ejecucion del contrato, las condiciones
de inclusién laboral de personas con discapacidad, o aquellas relacionadas con
emprendimientos o empresas conformadas por personas con discapacidad, que le
otorgaron puntaje adicional dentro del proceso de seleccion, debera acreditar con cada
solicitud de pago el estado actual de dichas condiciones, mediante los soportes
correspondientes. En caso de no poder mantener dichas condiciones, el CONTRATISTA
debera informar oportunamente a la entidad contratante y sustentar debidamente las
razones de fuerza mayor o caso fortuito que hayan impedido su cumplimiento, de
conformidad con lo establecido en el Decreto 287 de 2026. (Cuando aplique)

B. Seguimiento Administrativo:

Velar porque exista un expediente del contrato que esté completo, actualizado y que cumpla
las normas en materia de archivo.

Coordinar con las instancias internas de la Entidad relacionadas con la celebracion,
ejecucion y liquidacion del contrato.

Entregar los informes que estén previstos y los que soliciten los organismos de control.
Garantizar la publicacion de los documentos del contrato, de acuerdo con la ley.

Verificar el cumplimiento de las obligaciones del contratista en materia de seguridad social,
salud ocupacional, planes de contingencia, normas ambientales, etc, de acuerdo con la
naturaleza del contrato.

D. Seguimiento Técnico:

Verificar y aprobar la existencia de las condiciones técnicas para iniciar la ejecucion del
contrato (por ejemplo, planos, disefos, licencias, autorizaciones, estudios, calculos,
especificaciones, etc.).

Verificar que el contratista suministre y mantenga el personal o equipo ofrecido, con las
condiciones e idoneidad pactadas inicialmente y exigir su reemplazo en condiciones
equivalentes cuando fuere necesario.

Estudiar y decidir los requerimientos de caracter técnico que no impliquen modificaciones o
sobrecostos al contrato.

Justificar y solicitar a la Entidad Estatal las modificaciones o ajustes que requiera el contrato.
Solicitar que la Entidad Estatal haga efectivas las garantias del contrato, cuando haya lugar
a ello, para lo cual debera suministrar la justificacion y la documentacién correspondientes.
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6. El Supervisor o interventor debera verificar el incumplimiento injustificado en la reduccion
del numero de trabajadores con discapacidad de la planta de personal acreditado para
obtener el puntaje adicional podra constituir causal de incumplimiento contractual y se
tramitara conforme a la normatividad vigente, de conformidad con lo establecido en el
Decreto 287 de 2026 (Cuando aplique).

El supervisor o interventor deberan verificar durante la ejecucion contractual que las
condiciones de inclusién laborales con base en las cuales se otorgd el puntaje adicional se
mantengan (Cuando aplique).

E. Seguimiento Financiero y Contable:

1. Revisar los documentos necesarios para efectuar los pagos al contrato, incluyendo el recibo
a satisfaccién de los bienes o servicios objeto del mismo.

2. Documentar los pagos y ajustes que se hagan al contrato, llevando control del balance
presupuestal para efecto de pagos y de liquidacién del mismo.

3. Verificar la entrega de los anticipos pactados y su adecuada amortizacion, de conformidad
con lo establecido en la ley y en el contrato.

4. Verificar que las actividades adicionales que impliquen aumento del valor o modificacion del
objeto del contrato cuenten con autorizacion y se encuentren justificados técnica,
presupuestal y juridicamente.

5. Coordinar con las instancias necesarias para adelantar los tramites de la liquidacion del
contrato y entregar los documentos soporte que le correspondan para efectuarla.

14. CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS O ANEXO TECNICO

Las especificaciones y condiciones técnicas de los bienes se relacionan en el ANEXO
TECNICO No 5 ( ver anexo) que hace parte integral del presente estudio previo asi;

ANEXO 5
Lote 1: Papeleria y utiles de oficina

Lote 2 - Consumibles de Impresion

15. OBLIGACIONES DE LAS PARTES

A. OBLIGACIONES DEL FONDO FINANCIERO DISTRITAL DE SALUD -
SECRETARIA DISTRITAL DE SALUD:

Ademas de las inherentes al objeto, la Entidad se compromete a:

1. Exigir al Contratista la ejecucion idonea del objeto del contrato, bajo las condiciones
y caracteristicas técnicas previstas.
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2.

3.
4.

10.

11

12.

13.

14.

Ejercer el control sobre el cumplimiento del objeto del contrato a través del
Supervisor de este.

Pagar el valor del contrato en la forma pactada.

De manera oportuna dar autorizacion para el ingreso a la SDS de los equipos,
herramientas, materiales y/o insumos, al igual que al personal del contratista que
sea reportado de manera adecuada y cumpla con los requerimientos de Seguridad
y Control, si hay lugar a ello.

Suministrar los elementos y/o espacios necesarios para la ejecucion del objeto
contractual si a ello hubiere lugar.

Aprobar la Garantia unica que en debida forma constituya el contratista.

Exigir la certificacién de pago de aportes al sistema general de seguridad social y
aportes parafiscales.

Cumplir con las demas sefialadas en el articulo 4° de la Ley 80 de 1993, Ley 1150
de 2007, Decreto 1082 de 2015, Decretos Reglamentarios y demas normas
concordantes.

Aplicar las sanciones y correctivos establecidos en la Ley, el Estudio Previo, el
anexo de condiciones generales y el mismo contrato, en caso de incumplimiento
total o parcial por parte del contratista, adelantando las acciones necesarias para el
reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y de las garantias a que
hubiere lugar.

Notificar por escrito al garante de los hechos o circunstancias no previsibles que
sobrevengan con posterioridad a la celebraciéon del contrato y que, conforme al
criterio consignado en el inciso 1° del articulo 1058 del Cddigo de Comercio,
signifiquen agravacién del riesgo o variacion de su identidad local segun lo
establece el articulo 1060 del Cadigo de Comercio.

. Verificar a través del supervisor del contrato, que el contratista de cumplimiento a

las condiciones establecidas en la Directiva 01 de 2011 relacionada con la inclusion
economica de las personas vulnerables, marginadas y/o excluidas de la dinamica
productiva de la ciudad (cuando haya lugar).

Verificar a través del supervisor del contrato, que el contratista dé cumplimiento a
las condiciones establecidas en el articulo 29° del Decreto Distrital 643 de 2025,
garantizando que la participacion de las mujeres en la contratacién del Distrito
Capital y su vinculacién se realizara con plena observancia de las normas laborales
o contractuales aplicables. (Cuando haya lugar)

Verificar y hacer seguimiento a través del supervisor del contrato, que el contratista
desde el inicio y durante la ejecucion del contrato mantenga vinculadas a las
personas de grupos poblacionales establecidas articulo 3 del Decreto 1860 de 2021
el cual adiciond el articulo 2.2.1.2.4.2.16 del decreto 1082 de 2015 fomento para la
ejecucion de contratos estatales por parte de poblacion en pobreza extrema,
desplazados por la violencia, personas en proceso de reintegracion o
reincorporacion y sujetos de especial proteccion constitucional. (cuando haya
lugar).

Liquidar el contrato, si a ello hubiere lugar.

16. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA:

Sin perjuicio de las demas obligaciones que se deriven de la normatividad existente, en
especial las previstas por el Estatuto General de Contratacion Estatal, de las normas que
regulan el ejercicio de este tipo de actividades, de las contenidas en las normas técnicas
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pertinentes, de las particulares que correspondan a la naturaleza del contrato a celebrar, y

dela
las s

1.

2.

10.

11.

12.

s que se deriven del contenido del presente Estudio Previo, el contratista debera asumir
iguientes obligaciones:

Cumplir a cabalidad con el objeto del contrato, observando en todo momento, el
régimen de contratacion; acatando la Constitucion, la Ley y demas normas pertinentes.
Mantener durante la ejecucién del contrato, las condiciones presentadas en la
propuesta, en forma permanente y con altos niveles de eficiencia técnica y profesional,
para atender sus obligaciones, respetando y cumpliendo las condiciones establecidas
en el anexo de condiciones generales adicionales y en la oferta.

Disponer durante toda la ejecucion del contrato, el personal calificado y debidamente
capacitado, de conformidad con lo indicado en su propuesta y en el anexo de
condiciones generales adicionales, segun el caso. En caso de requerir cambio de
recurso humano el contratista tendra un plazo maximo de 10 dias calendario para
presentar al supervisor del contrato el soporte que dio lugar al retiro, la forma como esta
afrontando la contingencia y los documentos de la nueva persona propuesta, la cual
debera cumplir con el mismo o mejor perfil ofertado en la propuesta, con el fin que la
SDS-FFDS apruebe el cambio.

Reportar cualquier novedad o anomalia, de manera inmediata al supervisor y/o
interventor del contrato.

Acatar las directrices que durante el desarrollo del contrato le imparta la SDS-FFDS-
Fondo Financiero Distrital de Salud, a través del supervisor y/o interventor del contrato.
Salvaguardar la informacion confidencial que obtenga o conozca en el desarrollo de sus
actividades, salvo requerimiento expreso de Autoridad competente.

No acceder a peticiones o0 amenazas de quienes actuen por fuera de la Ley con el fin
de obligarlos a hacer u omitir algun acto o hecho, debiendo informar inmediatamente a
la SDS-FFDS-Fondo Financiero Distrital de Salud, a través de la persona responsable
del control en la ejecucion del contrato, acerca de la ocurrencia de tales peticiones o
amenazas y a las demas autoridades competentes, para que se adopten las medidas
y correctivos que fueren necesarios.

Reportar en el evento de conocerse casos de corrupcion en las Entidades del Estado,
para lo cual debera comunicar el hecho a la Entidad, a la Secretaria de Transparencia
del Departamento Administrativo de la Presidencia de la Republica, a la Veeduria
Distrital y a la Agencia Colombiana para la Contratacién Publica — Colombia Compra.
Pagar por su cuenta los salarios, subsidios, prestaciones sociales, afiliacion y pago de
las contribuciones al Sistema Integral de Seguridad Social -EPS, Pensién y ARL-y de
los Aportes Parafiscales —SENA, ICBF, Cajas de Compensacion-, y Subsidio Familiar,
a que hubiere lugar, de todos sus empleados, en especial del personal destinado para
el cumplimiento del objeto del presente contrato, de acuerdo con las disposiciones del
Régimen Laboral Colombiano, debiendo presentar en su oportunidad, la respectiva
certificacion de cumplimiento, expedida por el Revisor Fiscal o su representante legal —
segun el caso.

Responder ante terceros por los dafios que se ocasionen y que provengan de causas
que le sean imputables.

Desempefar las demas actividades que sean necesarias para lograr un total y
adecuado cumplimiento de sus obligaciones, aunque no estén especificamente
sefaladas y que sean de la naturaleza del contrato.

Utilizar los mecanismos que sean necesarios para poder garantizar la autenticidad,
integridad y conservacion de los documentos electronicos, cuando a ello hubiere lugar.
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

Contar con sus equipos de computo y herramientas de trabajo para la cabal ejecucién
del objeto contractual, cuando a ello hubiere lugar.

Garantizar que los compromisos, productos, acciones, intervenciones y demas
aspectos técnicos, se ejecuten dando pleno cumplimiento a los Lineamientos y politicas
establecidos por la SDS-FFDS-Fondo Financiero Distrital de Salud y a las instrucciones
que se impartan a través del supervisor y/o interventor.

Realizar el registro y demas tramites correspondientes ante la Oficina de Derechos de
Autor, respecto de los productos que asi lo requieran, para obtener el efectivo
reconocimiento de dichos derechos a favor de la SDS-FFDS-Fondo Financiero Distrital
de Salud. La informacién recolectada y los productos generados en el marco del
presente contrato, independientemente de su grado de desarrollo, pertenecen
exclusivamente a la SDS-FFDS-Fondo Financiero Distrital de Salud de Salud, entidad
a la que corresponden los derechos de propiedad intelectual, desde su inicio hasta su
materializacion fisica, sin perjuicio de los créditos que la SDS-FFDS-Fondo Financiero
Distrital de Salud deba otorgar al contratista. La utilizacion y difusion de los productos
resultantes se realizara bajo la autorizacion del SDS-FFDS-Fondo Financiero Distrital
de Salud.

Llevar a cabo el tratamiento establecido para los riesgos asignados en la matriz
correspondiente.

Constituir la garantia unica, de conformidad con lo establecido en el Estudio Previo, el
anexo de condiciones generales adicionales y el Contrato, y mantenerla vigente hasta
su liquidacion, segun lo establecido en el articulo 60 de la Ley 80 de 1993.

Vincular y mantener dentro del equipo que se disponga para la ejecucion del presente
contrato, mujeres conforme al porcentaje indicado en el articulo 29° del Decreto
Distrital 643 de 2025, garantizando que la vinculacion se realizara con plena
observancia de las normas laborales o contractuales aplicables, para lo cual se debera
remitir a la supervisién una manifestacion bimensual y cada vez que se requiera, bajo
juramento del representante legal y revisor fiscal (cuando aplique) donde se indique el
personal vinculado, para corroborar la contratacion de las mujeres durante el periodo
de ejecucion del contrato en los porcentajes indicados. (Cuando Apique)

Garantizar el reporte establecido en el paragrafo 6° del articulo 29° del Decreto
Distrital 643 de 2025. (Cuando Apique)

Adoptar medidas para prevenir, corregir y denunciar el hostigamiento sexual, la
violencia y la discriminacion contra las mujeres, en sus actividades empresariales y
cadena de suministro en el marco de la ejecucidn del contrato. En caso de ser testigo
de alguna de las situaciones enunciadas debera informar de manera inmediata a la
supervision quien dara traslado a la autoridad competente, de conformidad con el
articulo 5° del Decreto Distrital 332 de 2020, y Acuerdo Distrital 381 de 2020. (Cuando
Apique).

Vincular y mantener dentro del equipo que se disponga para la ejecucion del presente
contrato, a los grupos poblacionales relacionados en el articulo 3 del decreto 1860 de
2021 el cual adicion6 el articulo 2.2.1.2.4.2.16 del decreto 1082 de 2015 fomento para
la ejecucion de contratos estatales por parte de poblaciéon en pobreza extrema,
desplazados por la violencia, personas en proceso de reintegracion o reincorporacion
y sujetos de especial proteccién constitucional. (Cuando Apique)

Las demas obligaciones que se deriven de las caracteristicas técnicas, estudios
previos, anexo técnico, insumos y de la propuesta presentada, documentos que forman
parte integral del presente contrato y aquellas que estén directamente relacionadas con
el objeto del contrato.
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C. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

1.Cumplir cabalmente con el objeto del contrato, garantizando el suministro de los bienes y
conforme a las especificaciones técnicas, condiciones de calidad y demas requisitos
establecidos en el Anexo Técnico, el cual hace parte integral de los estudios previos y de
los documentos del proceso de seleccion.

2.Entregar los bienes objeto del contrato en las cantidades, condiciones y especificaciones
técnicas minimas establecidas en el Anexo Técnico y en los documentos que rigen el
proceso de seleccion, los cuales forman parte integral del contrato, asegurando el
cumplimiento de las normas técnicas, estandares de calidad y demas disposiciones
aplicables, en concordancia con lo dispuesto en el numeral 4 del articulo 5 de la Ley 80 de
1993.

3. Suministrar los elementos objeto del contrato conforme a los requerimientos efectuados
por el supervisor designado, dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la solicitud
formal realizada por este, en las condiciones, cantidades y lugares que se indiquen; el
incumplimiento de los plazos de entrega dara lugar a la aplicacion de las medidas previstas
en el contrato, incluyendo la imposicion de multas y/o la declaratoria de siniestro de
incumplimiento, previo el procedimiento correspondiente; en caso de presentarse
circunstancias ajenas al contratista que impidan la entrega oportuna, este debera informar
por escrito a la Entidad dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes al conocimiento del
hecho, aportando los soportes que acrediten su ocurrencia y su incidencia en la ejecucion
contractual.

4. Asumir integralmente los costos de transporte, cargue, descargue, embalaje y demas
gastos asociados al traslado de los bienes objeto del contrato, garantizando su entrega en
las instalaciones de la Secretaria Distrital de Salud, en el lugar que indique el supervisor
designado. Los bienes deberan entregarse en condiciones adecuadas de embalaje,
conservacion y seguridad, asegurando su integridad, calidad y correcto funcionamiento al
momento de la recepcidn por parte de la Entidad.

5.Entregar los bienes objeto del contrato en el Almacén General de la Secretaria Distrital de
Salud, ubicado en la Carrera 32 No. 12-81, Edificio Administrativo, sétano, en los horarios
establecidos por la Entidad y previa coordinacion con el supervisor del contrato.

6 Reemplazar, a su cargo y sin costo alguno para la SDS — FFDS, y a entera satisfaccion
de la Entidad, todos aquellos bienes que presenten defectos de fabricacion, mala calidad,
deterioro, incumplimiento de las especificaciones técnicas establecidas en los estudios
previos o dafos ocasionados durante el transporte o entrega, dentro de los cinco (5) dias
habiles siguientes a la notificacion de no conformidad efectuada por el supervisor del
contrato; dicha notificacion se realizara por medio de correo electrénico institucional dentro
de los ocho (8) dias habiles siguientes a la entrega fisica de los bienes.

7.Entregar bienes y accesorios originales, nuevos, de primera calidad, no remanufacturados,

repotenciados ni reconstruidos, libres de defectos de disefio, fabricacion, ensamble o calidad
de sus componentes que puedan afectar su estructura o funcionalidad, obligandose a
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responder por cualquier vicio o defecto que se evidencie durante la ejecucion contractual.
No se aceptaran bienes usados, experimentales o que no cumplan con las condiciones
técnicas exigidas. Cuando aplique, el contratista debera aportar la documentacion que
acredite la legal importacion y procedencia de los bienes suministrados.

8. Formalizar la entrega de los bienes mediante la suscripcion de la correspondiente lista de
chequeo o documento de recibido a satisfaccion, debidamente diligenciado y firmado por el
supervisor del contrato o quien este designe, como constancia del cumplimiento de las
condiciones técnicas, cantidades y estado de los bienes entregados.

9.Mantener durante toda la ejecucion del contrato los precios unitarios ofrecidos y
adjudicados, los cuales seran fijos y no estaran sujetos a formula de reajuste, revision o
actualizacion alguna, salvo disposicion legal en contrario.

10.Cumplir con las demas obligaciones que se deriven de la naturaleza del contrato, de los
estudios previos, del Anexo Técnico, de la propuesta presentada y de las disposiciones
legales y contractuales aplicables.

11. Atender de manera oportuna los requerimientos, observaciones y recomendaciones
formuladas por el supervisor del contrato, y suministrar la informacion o documentacion que
le sea solicitada en relacion con la ejecucién del contrato.

12. El contratista debera presentar, para cada uno de los elementos a entregar, las fichas
técnicas, catalogos o documentos equivalentes emitidos por el fabricante, distribuidor o
proveedor, segun corresponda, que permitan verificar el cumplimiento de las
especificaciones técnicas minimas exigidas en el presente anexo. Dichos documentos deberan
ser entregados para validacion por parte del supervisor del contrato, quien verificara su
conformidad previa a la recepcion de los bienes.

OBLIGACIONES ADMINISTRATIVAS

1. Suscribir el acta de inicio en la fecha establecida por la supervision.

2. Facturar mensualmente segun las condiciones de pago.

3. Asistir a las reuniones de seguimiento, coordinacidn o cualquier otra que convoque el supervisor
del contrato, siempre que sea requerido, con el fin de verificar el avance de las actividades
contratadas, resolver observaciones y garantizar la adecuada ejecucién del objeto contractual.

OBLIGACIONES DE CARACTER AMBIENTAL

1. Suministrar la ficha técnica de los téneres, donde se indiquen cuales son los compuestos y
verificar como estan catalogados respecto a sus efectos sobre las personas y el ambiente,
asi como y las opciones que el fabricante ofrece para la disposicion final o aprovechamiento
de los toneres usados.

2. Paralos casos donde no se afecte la calidad del producto, el empaque usado para embalar
los mismos debe ser de material reciclable, asi mismo se debe evitar el sobre empacado de
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los elementos.

OBLIGACIONES DE CARACTER HSEQ

1. Suministrar los elementos de proteccion personal (E.P.P) al personal técnico que se requiera
para la ejecucion del objeto contractual y sus obligaciones y/o actividades pactadas y dar
cumplimiento a los requerimientos de HSEQ que el supervisor de la SDS tenga establecidos.

2. El personal del Contratista no podra realizar actividades en estado de post alicoramiento o
bajo el consumo de sustancias psicoactivas, en caso de evidenciarse que el colaborador del
Contratista se encuentra en alguna de estas situaciones, se le retirara de la Instalaciones
de La SDS y se procedera a informar al Contratista para que tome las medidas respectivas.
Este trabajador no podra volver a laborar dentro de la SDS.

3. El personal del Contratista debera acatar las recomendaciones, procedimientos vy
restricciones dadas por el departamento de Seguridad y Control para los desplazamientos
y estadia en La SDS y demas directrices de SST que se establezcan en el SIG de LA SDS.

17. REQUISITOS HABILITANTES DE CONTENIDO TECNICO

Los requisitos técnicos habilitantes para la participacion en el presente proceso de
seleccion se establecen considerando las condiciones minimas con las que deben contar
los posibles oferentes, de manera que se garantice a la Entidad que el futuro
CONTRATISTA tiene la capacidad e idoneidad suficiente para ejecutar la labor
encomendada y que permitiran satisfacer los intereses y las necesidades que se
pretenden cubrir con la contratacion.

El oferente para habilitarse técnicamente debe adjuntar con su propuesta, Formato No.
5 suscrito por el representante legal, en la cual manifieste conocer, cumplir y aceptar
los requerimientos de tipo técnico, y demas exigencias contenidas en el numeral 14 de
los presentes estudios previos “CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS O ANEXO
TECNICO 5"

A). EXPERIENCIA ESPECIFICA DEL PROPONENTE LOTE 1

El proponente debera acreditar experiencia especifica a través de la presentacion de
certificaciones de contratos_ EJECUTADOS, RECIBIDOS A SATISFACCION O
LIQUIDADOS antes de la fecha de cierre del proceso las cuales deberan ser suscritas
por el contratante, asi mismo deberan cumplir los siguientes requisitos.

N° MAXIMO DE Tres (3) certificaciones
CERTIFICACIONES:
Con un objeto u obligaciones relacionadas con el suministro o
OBJETO U S ee S ,
venta o comercializacién o distribucién o entrega de papeleria,
OBLIGACIONES .o . ) o .
ESPECIFICAS: utiles de oficina, insumos de oficina destinados al desarrollo de
| actividades administrativas en entidades publicas o privadas
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VALOR:

La sumatoria de los valores de los contratos ejecutados, recibidos
a satisfacciéon o liquidados, presentados como experiencia,
debera ser igual o superior al valor total del presupuesto oficial
estimado en SMMLYV para el presente proceso de contratacion.

SMMLV

5,035458234

EXPERIENCIA ESPECIFICA DEL PROPONENTE LOTE 2

El proponente debera acreditar experiencia especifica a través de la presentacion de
certificaciones de contratos EJECUTADOS, RECIBIDOS A SATISFACCION O
LIQUIDADOQOS antes de la fecha de cierre del proceso las cuales deberan ser suscritas por
el contratante, asi mismo deberan cumplir los siguientes requisitos.

N° MAXIMO DE
CERTIFICACIONES:

Tres (3) certificaciones

OBJETO U
OBLIGACIONES
ESPECIFICAS:

Con un objeto u obligaciones relacionadas el suministro o venta o
comercializacion o distribucién o entrega de consumibles de
impresion, destinados al desarrollo de actividades administrativas
en entidades publicas o privadas.

VALOR:

La sumatoria de los valores de los contratos ejecutados, recibidos
a satisfaccion o liquidados, presentados como experiencia,
debera ser igual o superior al valor total del presupuesto oficial
estimado en SMMLYV para el presente proceso de contratacion.

SMMLV

11,22635551

B). REGLAS APLICABLES PARA ACREDITAR EXPERIENCIA

a). Las certificaciones deben estar suscritas por el representante legal de la Entidad o
empresa contratante o por la persona debidamente autorizada para tal efecto. En el
evento en que la certificacidon no contenga toda la informacion requerida, se podra aportar
copia del CONTRATO, del ACTA DE LIQUIDACION o ACTA DE TERMINACION, con el
fin de completar la informacion o aclarar la sefialada en la certificacion.

b). Cuando las certificaciones que se presenten en la propuesta sean de contratos
ejecutados bajo la modalidad de Consorcio o Unién Temporal, se debera especificar la
participacion de cada uno de los miembros, o anexar copia del contrato en el que se
mencione el porcentaje de participacion.
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c). De acuerdo con el numeral 2.5 del ordinal 2° del articulo 2.2.1.1.1.5.2 del Decreto 1082
de 2015: %(...) Si la constitucién del interesado es menor a tres (3) afios, puede acreditar
la experiencia de sus accionistas, socios o constituyentes”.

d). No podra acumularse a la vez, la experiencia de los socios y la de |la persona juridica
cuando estos se asocien entre si para presentar propuesta bajo alguna de las
modalidades previstas en el Articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

e). En el caso de sociedades que se escindan, la experiencia de esta se podra trasladar
a cada uno de los socios escindidos.

f). Cuando se presenten certificaciones de experiencia de ejecucion de contratos en los
cuales se actud en forma de Consorcio o Unidon Temporal, la Entidad, para efectos de
verificar el cumplimiento de esta, tendra en cuenta unicamente el valor correspondiente
al porcentaje de participacion del oferente.

g). En caso de que alguna informacion referente a la acreditacion de experiencia obtenida
en un pais extranjero no esté acreditada de la manera que se exige en la presente
convocatoria, se debera aportar el documento o documentos equivalentes, de los cuales
se pueda obtener la informacién requerida.

h). Los contratos validos para acreditar la experiencia seran aquellos suscritos
directamente entre la persona contratante y el oferente (contratista de primer orden), es
decir, no se aceptaran subcontrataciones para efectos de acreditacion de experiencia.

i). Cuando el oferente sea una persona natural o juridica extranjera que no tenga sucursal
en Colombia, relacionara la informacion que acredite su experiencia, en igualdad de
condiciones que los nacionales.

j). Las certificaciones deberan contener la siguiente informacion:
) Nombre del contratante.
Nombre del contratista.
Objeto y/o descripcidn del contrato o actividades.
Fecha de inicio y terminacién del contrato (dd/mm/aa) o plazo del contrato
Valor o cuantia del contrato.
Nombre, cargo y firma de quien expide la certificacion.
Direccion o teléfono del contratante.
Porcentaje de participacion en la Unidén Temporal o Consorcio (cuando
aplique)

k). En el caso de convenios de asociacion, la Entidad tendra en cuenta Unicamente
el valor correspondiente al aportado por el contratista.

L). La Entidad, tendra en cuenta UNICAMENTE las certificaciones de experiencia de
contratos ejecutados, recibidos a satisfaccion y liquidados.
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Nota 1: De no diligenciarse las fechas de la experiencia con dia, mes y afio, la Entidad
tomara el ultimo dia de cada mes como fecha de inicio y el primer dia de cada mes como
fecha de terminacion.

Nota 2: En el evento en que la certificacion aportada no contenga la informacién requerida,
la entidad solicitara copia del contrato para verificar actividades y copia del acta de
terminacion o de liquidacion para verificar fechas de inicio y terminacién del contrato.

Nota 3: No se aceptaran auto certificaciones de experiencia.

G. REQUISITOS HABILITANTES DIFERENCIALES PARA MIPYME EN EL SISTEMA DE
COMPRAS PUBLICAS (CUANDO APLIQUE)

De acuerdo con articulo 3 del Decreto 1860 de 2021 y como resultado del Analisis del Sector,
se establecen como requisitos habilitantes diferenciales tratandose de MiPymes se podra
presentar para la experiencia especifica solicitada una (1) certificacion adicional a las tres (3)

inicialmente previstas, para un maximo de cuatro (4) certificaciones.

Lote 1 Papeleria y utiles de oficina

N° MAXIMO DE
CERTIFICACIONES

Cuatro (4) certificaciones

OBJETO U
OBLIGACIONES
ESPECIFICAS:

Con un objeto u obligaciones relacionadas con el suministro o venta o
comercializacion o distribucion o entrega de papeleria, utiles de oficina,
insumos de oficina destinados al desarrollo de actividades administrativas
en entidades publicas o privadas

VALOR:

La sumatoria de los valores de los contratos ejecutados, recibidos a
satisfaccion o liquidados, presentados como experiencia, debera ser igual o
superior al valor total del presupuesto oficial estimado en SMMLV para el
presente proceso de contratacion.

SMMLV

5,035458234

LOTE 2 - Consumibles de Impresion

N° MAXIMO DE
CERTIFICACIONES:

Cuatro (4) certificaciones
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Con un objeto u obligaciones relacionadas el suministro o venta o

OBJETO U comercializacion o distribucion o entrega de consumibles de
OBLIGACIONES impresion, destinados al desarrollo de actividades administrativas
ESPECIFICAS: en entidades publicas o privadas.

La sumatoria de los valores de los contratos ejecutados, recibidos a
satisfaccién o liquidados, presentados como experiencia, debera
ser igual o superior al valor total del presupuesto oficial estimado en
SMMLYV para el presente proceso de contratacion.

VALOR:

SMMLV

11,22635551

En ese sentido, tratdndose de MiPymes, se permitird acreditar la experiencia especifica
solicitada mediante una (1) certificacion adicional a las tres (3) inicialmente previstas, para un
maximo de cuatro (4) certificaciones, siempre que se cumplan las mismas condiciones exigidas
respecto a la forma de la acreditacion de la experiencia, sefialadas en el acapite de acreditacion
de la experiencia habilitante general.

Para el caso de Proponentes Plurales, bastara con que uno de sus integrantes tenga una
participacion igual o superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o unién temporal y acredite
la calidad de MiPyme, conforme a los requisitos establecidos en el articulo 3 del Decreto Distrital
1860 de 2021, para que se permita demostrar la experiencia solicitada mediante una (1)
certificacion adicional a las tres (3) inicialmente previstas, para un maximo de cuatro (4)
certificaciones, con el fin de acreditar la experiencia especifica requerida.

Nota 1: Para las Mipymes se tendran en cuenta los criterios de clasificacion empresarial definidos
en el articulo 2.2.1.13.2.2 del Decreto 1074 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Comercio,
Industria y Turismo, o la norma que lo modifique, derogue o sustituya.

Nota 2: Tratandose de proponentes plurales, los criterios diferenciales solo se aplicaran si por lo
menos uno de los integrantes acredita la calidad de Mipymes y tiene una participacién igual o
superior al diez por ciento (10 %) en el consorcio o la unién temporal.

Nota 3: MIPYMES: Esta circunstancia se acreditarda mediante copia del certificado del Registro
Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento de su
presentacion, de conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de
2015 y demas normatividad aplicable.

28



GESTION CONTRACTUAL
SUBDIRECCION DE CONTRATACION
SISTEMA DE GESTION
CONTROL DOCUMENTAL

ALCALDIA MAYOR £ . .
DE BOGOTA D.C. ESTUDIOS PREVIOS SELECCION POR MINIMA CUANTIA

SECRETARIA DE SALUD Cadigo: SDS-CON-FT-017 Version: 13

‘ Elaboro: Carlos Andres Montafia Buitrago/ Revisé: Nureidis Torres Vivas/ Aprobé Katty Jhoana Rodriguez Lozano

Nota 4: Los criterios diferenciales relacionados con Mipymes seran aplicados unicamente en el
evento en que el proceso no sea limitado a Mipymes, lo anterior de conformidad con lo
establecido en el Decreto 1860 de 2021.

H. REQUISITOS HABILITANTES DIFERENCIALES PARA EMPRENDIMIENTOS Y
EMPRESAS DE MUJERES N/A

SMMLV

11,22635551

18. ANALISIS DE RIESGOS

De acuerdo con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.3.1.1 del Decreto Nacional 1082 de 2015,
en concordancia con el articulo 4 de la Ley 1150 de 2007, se entienden como riesgos
involucrados en la contratacién todas aquellas circunstancias que, de presentarse durante el
desarrollo y ejecucion del contrato, tienen la posibilidad de alterar el equilibrio econémico del
proceso. Es decir, el riesgo corresponde a la posibilidad de que un peligro llegue a
materializarse dentro de un periodo determinado, asi como a la probabilidad de que ocurra un
resultado no esperado.

Por otra parte, los riesgos previsibles son todas aquellas circunstancias que, de presentarse
durante el desarrollo y ejecucion del contrato, tienen la potencialidad de alterar el equilibrio
financiero del mismo, siempre que sean identificables y cuantificables en condiciones normales.
A continuacion, se presentan los posibles riesgos que pueden afectar el equilibrio econémico
del contrato.

La Entidad realiza la tipificacion, estimacion y asignacion de los riesgos previsibles que puedan
afectar el equilibrio econdmico del contrato, de conformidad con las normas anteriormente
sefaladas, teniendo en consideracion, adicionalmente, lo dispuesto en el Documento CONPES
sobre Riesgo Previsible en el Marco de la Politica de Contratacion Publica, expedido por el
Consejo Nacional de Politica Econdémica y Social — Departamento Nacional de Planeacion, asi
como los lineamientos establecidos por la Agencia Nacional de Contratacion Publica —
Colombia Compra Eficiente.

Como resultado de lo anterior, la Entidad determiné la matriz de riesgos que se anexa al
presente documento, partiendo de las caracteristicas propias y la naturaleza del proceso de
contratacion.

19. GARANTIAS EXIGIDAS

Las garantias que los oferentes o contratistas pueden otorgar para asegurar el cumplimiento
de sus obligaciones son:
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1. Contrato de seguro contenido en una pdliza.
2. Patrimonio autbnomo.
3 Garantia bancaria y las cartas de crédito stand by.

El contratista debera constituir garantia de cumplimiento y de responsabilidad civil
extracontractual (cuando aplique) con los amparos, porcentajes y vigencias que a
continuacion se discriminan, a nombre del Fondo Financiero Distrital de Salud, NIT
800.246.953-2, Direccion: Carrera 32 12-81 de la ciudad de Bogota, D. C.

AMPARO PORCENTAJE % VIGENCIA

Plazo de ejecucion del contrato y

CUMPLIMIENTO 10 % del valor del se_is (6) meses _mé_s:, contados a
contrato partir de la suscripcién del contrato

en SECOP Il
Plazo de ejecucion del contrato y un
CALIDAD Y CORRECTO 10 % del valor del (1) afio mas, contados a partir de la
FUNCIONAMIENTO DE contrato suscripcion del contrato en SECOP
LOS BIENES I

NOTA: EL CONTRATISTA se obliga a ampliar, modificar o prorrogar la garantia unica de
cumplimiento, en el evento que se aumente el valor del contrato o se prorrogue o suspenda
su vigencia y hasta la liquidacion de este, de conformidad con lo establecido en el articulo
60 de la Ley 80 de 1993.

20. INDICACION DE SI LA CONTRATACION RESPECTIVA ESTA COBIJADA POR UN
ACUERDO INTERNACIONAL O UN TRATADO DE LIBRE COMERCIO VIGENTE PARA
EL ESTADO COLOMBIANO.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020, reglamentado por
el articulo 3 del Decreto 1860 de 2021, el cual adicion6 el articulo 2.2.1.2.4.2.17 al Decreto
1082 de 2015, y conforme al analisis realizado con base en las directrices establecidas en
el “Manual para el Manejo de los Acuerdos en Procesos de Contratacion” (CCE-EICP-MA-
03 V1. 24/11/2021), expedido por la Agencia Nacional de Contratacion Publica - Colombia
Compra Eficiente, se concluye que las ofertas de bienes y servicios provenientes de paises
con los cuales Colombia mantiene acuerdos comerciales vigentes que cubren el proceso de
contratacion, deben ser tratadas como ofertas de bienes y servicios nacionales.

Para el presente proceso de seleccion, se aplico la verificacion correspondiente, resultando

lo siguiente:
Presupuesto del Proceso Excepcion Proceso de
Entidad
de Contratacion superior Aplicable al Contratacion
ACUERDO COMERCIAL Estatal
al valor del Acuerdo Proceso de cubierto por el
Incluida
Comercial Contratacion Acuerdo Comercial
Alianza Chile Sl NO NO APLICA NO
Pacifico Peru Sl NO NO APLICA NO
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E—— Presupuesto del Proceso Excepcion Proceso de
ntida
de Contratacion superior Aplicable al Contratacion
ACUERDO COMERCIAL Estatal
al valor del Acuerdo Proceso de cubierto por el
Incluida
Comercial Contratacion Acuerdo Comercial

Chile Sl NO NO APLICA NO
Costa Rica Sl NO NO APLICA NO
Estados AELC Sl NO NO APLICA NO
Triangulo

Guatemala Sl NO NO APLICA NO
Norte
Unién Europea Aplicable al
Reino Unido e Irlanda del Sl NO NO APLICA NO
Norte
CAN - Comunidad Andina de

Sl Sl NO APLICA NO

Naciones
Israel Sl NO NO APLICA NO

21,

22,

Fuente: Ley 2069 de 2020 — Articulo 35, - Ley de Emprendimiento, que introdujo modificaciones relacionadas con contratacién publica y
trato nacional en acuerdos comerciales. 2. Decreto 1860 de 2021 — Articulo 3

NOTA 1: Se concedera Trato Nacional a aquellos bienes, servicios y/o proveedores
provenientes de estados con los cuales, a pesar de no existir un Acuerdo Comercial, el
Gobierno Nacional ha certificado reciprocidad, de conformidad con lo establecido en el
articulo 2.2.1.2.4.1.3. del Decreto 1082 de 2015 o la norma que lo sustituya o modifique.

NOTA 2: De conformidad con lo dispuesto en la Decision 439 de 1998 de la secretaria de la
Comunidad Andina de Naciones- CAN se dara trato nacional a los servicios prestados por
proponentes provenientes de los paises de Bolivia, Ecuador y Peru.

COMPRAS PUBLICAS SOSTENIBLES

Teniendo en cuenta portafolio de Bienes y Servicios Sostenibles — 2013 y la Guia conceptual
y metodoldgica de compras publicas sostenibles, se incluyeron cumplimientos ambientales
dentro de los numerales 15 y 16 de las obligaciones generales del contratista.

APLICABILIDAD DEL DECRETO 643 de 20025 DE LA ALCALDIA MAYOR DE BQGOTA
- PROMOCION DE PARTICIPACION DE LAS MUJERES EN LA CONTRATACION DEL
DISTRITO CAPITAL.

En atencion a lo dispuesto en el articulo 3° del Decreto Distrital 332 de 2020, modificado por
el Decreto 634 de 2023 y compilado en el Decreto Unico Sectorial 643 de 2025, se precisa
gue se encuentran exceptuadas de la aplicacion de las medidas afirmativas alli previstas las
tipologias contractuales para la adquisicion de bienes y servicios que por su naturaleza no
requieran de personal para la ejecucion del contrato, dentro de las cuales se incluyen
expresamente los contratos de suministro.
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23.

24,

25.

En consecuencia, dado que el presente proceso corresponde a un contrato de suministro de
productos de papeleria, utiles de oficina, no resulta exigible la inclusion de la obligacion
relativa a la vinculacion minima de mujeres en la ejecucién contractual.

APLICABILIDAD DE LA DIRECTIVA 01 DE 2011 DE LA ALCALDIA MAYOR DE
BOGOTA PARTICIPACION REAL Y EFECTIVA DE LAS PERSONAS NATURALES
VULNERABLES, MARGINADAS Y/O EXCLUIDAS DE LA DINAMICA PRODUCTIVA DE
LA CIUDAD

Por la naturaleza del objeto contractual y de las actividades a desarrollar no aplica la directiva
de vinculacion de poblacién vulnerable, marginada y/o excluida de la dinamica productiva
de la ciudad, atendiendo que no se requiere personal y/o equipo de trabajo.

APLICABILIDAD DEL ARTICULO 3 DEL DECRETO 1860 DE 2021 EL CUAL ADICIONO
EL ARTICULO 2.2.1.2.4.2.16 AL DECRETO 1082 DE 2015 FOMENTO PARA LA
EJECUCION DE CONTRATOS ESTATALES POR PARTE DE POBLACION EN
POBREZA EXTREMA, DESPLAZADOS POR LA VIOLENCIA, PERSONAS EN
PROCESO DE REINTEGRACION O REINCORPORACION Y SUJETOS DE ESPECIAL
PROTECCION CONSTITUCIONAL

Por la naturaleza del objeto contractual y de las actividades a desarrollar no aplica la
directiva de vinculacion de poblacion en pobreza extrema, desplazados por la violencia,
personas en proceso de reintegracion o reincorporacion y sujetos de especial proteccion
constitucional, atendiendo que no se requiere personal y/o equipo de trabajo

APLICABILIDAD DEL PARAGRAFO DEL ARTICULO 5 DEL DECRETO 142 DE 2023 EL
CUAL MODIFICA Y ADICIONA EL DECRETO 1082 DE 2015, UNICO REGLAMENTARIO
DEL SECTOR ADMINISTRATIVO DE PLANEACION NACIONAL PARA INCORPORAR
CRITERIOS SOCIALES Y AMBIENTALES EN LOS PROCESOS DE CONTRATACION DE
LAS ENTIDADES ESTATALES.

Dada la naturaleza del presente contrato de suministro, la Entidad, de conformidad con su
objeto, alcance y obligaciones, considera que no se requiere la disposicion de un personal
minimo para su ejecucion, en razon a que se trata de bienes que se encuentran disponibles
en stock en el mercado, limitdndose la ejecucion contractual a su entrega conforme a las
condiciones establecidas.

Asi mismo, una vez verificadas las actividades contractuales y las condiciones técnicas del
suministro, se evidencia que la ejecucion del contrato no genera un impacto ambiental
significativo, en atencion a la naturaleza de los bienes a adquirir y a su forma de distribucion
Y USO.

Por lo anterior, y en aplicacion del paragrafo del articulo 5 del Decreto 142 de 2023 “Por el
cual se modifica y adiciona el Decreto 1082 de 2015, Unico Reglamentario del Sector
Administrativo de Planeacion Nacional, para promover el acceso al sistema de compras
publicas de las MIPYMES, las cooperativas y demas entidades de la economia solidaria, se
incorporan criterios sociales y ambientales en los procesos de contratacion de las entidades
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estatales, se incluye el Titulo de emprendimiento comunal y se dictan otras disposiciones”,
la Entidad considera que, para el presente proceso, no resulta procedente la incorporacion
de condiciones técnicas especificas relacionadas con criterios ambientales o sociales, en
los términos previstos en la citada disposicion.

Finalmente, se aclara que, teniendo en cuenta la modalidad de seleccion y que el criterio de
adjudicacion corresponde al menor precio, no se evidencian elementos que permitan la
incorporacion diferenciada de criterios ambientales o sociales como factor de comparacion
en el presente proceso contractual.

26. ANALISIS DE APLICABILIDAD DEL ARTICULO 2.2.1.2.4.2.7.5. del DECRETO 287 DE
2026.

De conformidad con lo previsto en el articulo 1 del Decreto 287 de 2026, que modifica los
articulos 2.2.1.24.2.7.2 y 2.2.1.2.4.2.7.5 del Decreto 1082 de 2015, se realiz6 el analisis de
conveniencia y oportunidad respecto de la inclusion de condiciones especiales de
ejecucion en el presente proceso.

En este sentido, se concluye que no resulta necesario incorporar condiciones especiales de
ejecucion, teniendo en cuenta que el objeto contractual corresponde a la adquisiciéon de bienes
mediante un contrato de suministro, en el cual la obligacion principal del contratista consiste en
la entrega de los bienes requeridos, conforme a las especificaciones técnicas definidas por la
entidad, sin que se requiera de un equipo minimo para el desarrollo del objeto contractual.
Adicionalmente, teniendo en cuenta que se trata de un proceso adelantado bajo la modalidad
de minima cuantia, el cual se rige por reglas de verificacion y evaluaciéon simplificadas conforme
a lo dispuesto en el Decreto 1082 de 2015, no se evidencia la necesidad de incorporar
condiciones especiales de ejecucion.

Por ultimo, y teniendo en cuenta la modalidad de seleccion que corresponde a la minima cuantia,
no le es aplicable lo indicado en el articulo 1 del Decreto 287 de 2026, que modifica los articulos
221.2427.2y2.21.2.4.2.7.5 del Decreto 1082 de 2015.

Expedido en Bogota D.C.
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