REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA

MUNICIPIO DE GUADUAS
Naturaleza: CONTRATO DE PRESTACION DE APOYO A LA GESTION
Numero de contrato: CPSAG
Numero Proceso SECOP II: 4_2 o9-2026- - = 4%
Contratante: MUNICIPIO DE GUADUAS

N.L.T. 899.999.701-4

DIEGO ARIEL JIMENEZ

Qrenagoe. . SEsto 9 Identificado con cédula de ciudadania No. 79.005.824 de

Representante Legal:

Guaduas
Contratista: LEIDI TATIANA ANGEL PINILLA
Identificacion: C.C. No. 1.072.746.566

Modalidad de Contratacién: | Contratacion Directa

CONSIDERACIONES PRELIMINARES DEL (A)S PARTES:

1) Que la Secretaria de Planeacién Municipal identificé la necesidad de fortalecer la atencion, la
gestion documental y el manejo de informacién de la oficina del Sisbén y del Registro Universal de
Ingresos (RUI). 2) Que la modalidad de contratacion directa se sustenta en el literal h) del numeral
4 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 y en el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015. 3)
Que la contratacion se encuentra incluida en el Plan Anual de Adquisiciones de 2026. 4) Que el
perfil requerido corresponde a una persona con formacién académica de bachiller, experiencia
general minima de seis (6) meses y experiencia especifica minima de seis (6) meses. 5) Que la
idoneidad, experiencia, identidad, antecedentes y afiliaciones de la contratista deberan verificarse
e incorporarse al expediente electrénico antes de la suscripcion. 6) Que el proceso cuenta con el
CDP No. 2026000574 del 10 de agosto de 2026, por OCHO MILLONES NOVECIENTOS
VEINTIOCHO MIL PESOS M/CTE ($8.928.000), con cargo al rubro
2.3.45.4599033.2.3.2.02.02.009.259.1.2.4.3.04, autorizado por la Secretaria de Hacienda
Municipal. 7) Que el plazo de ejecucién sera de CUATRO (4) MESES. Con fundamento en lo
anterior, las partes acuerdan las siguientes clausulas:

CLAUSULAS ESPECIFICAS O PARTICULARES:

. PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN LA
gLBﬁgi'gLA PR'MESQL: SECRETARIA DE PLANEACION PARA EL FORTALECIMIENTO DE
LA OFICINA DEL SISBEN DEL MUNICIPIO DE GUADUAS,

ST CUNDINAMARCA.

OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA: 1. Cumplir a
CLAUSULA cabalidad con el objeto del contrato de conformidad con la propuesta y
SEGUNDA: - | los estudios y documentos previos. 2. Atender los requerimientos del
OBLIGACIONES supervisor tendientes a la correcta ejecucién del contrato. 3. Informar

oportunamente y por escrito al supervisor los inconvenientes que
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afecten la ejecucion contractual. 4. Presentar mensualmente un informe
parcial de ejecucién debidamente soportado y un informe final al
terminar el contrato. 5. Afiliarse y pagar los aportes al Sistema General
de Seguridad Social Integral y acreditar su pago en los términos
legales. 6. Cumplir las disposiciones del Sistema de Gestion de
Seguridad y Salud en el Trabajo del Municipio. 7. Mantener la reserva
y confidencialidad de la informacién conocida con ocasién del contrato.
8. Responder por sus actos u omisiones cuando causen perjuicios a la
Administracion o a terceros. 9. No acceder a peticiones o0 amenazas de
quienes actuen por fuera de la ley y comunicar inmediatamente tales
hechos. 10. Informar al supervisor todo accidente o incidente de
trabajo. 11. Obrar con diligencia y cuidado en los asuntos asignados.
12. Cumplir los deberes previstos en la Ley 80 de 1993 y las demas
normas aplicables.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:

1. Realizar atencién a la ciudadania y brindar informacion referente a
la metodologia establecida por el DNP para el RUI.

2. Realizar la revision de informacion y entrega de reportes RUI a la
ciudadania, cumpliendo los lineamientos establecidos para el proceso.
3. Realizar los procesos de gestion documental de la oficina y mantener
el archivo actualizado.

4. Apoyar el diligenciamiento de las diferentes solicitudes en la oficina
del RULI.

5. Realizar el cargue de la informacién en el aplicativo RUI App, de
acuerdo con los lineamientos establecidos por el DNP.

6. Cumplir las demés actividades que le asigne el supervisor del
contrato, el administrador del RUI o el ordenador del gasto, siempre
que sean inherentes al objeto contractual.

CLAUSULA TERCERA:
VALOR DEL
CONTRATO

El valor total del presente contrato es OCHO MILLONES
NOVECIENTOS VEINTIOCHO MIL PESOS M/CTE ($8.928.000),
correspondiente a CUATRO (4) MESES de ejecucion.

CLAUSULA CUARTA.
FORMA DE PAGO

El MUNICIPIO pagara a la CONTRATISTA mediante CUATRO (4)
pagos mensuales vencidos, cada uno por DOS MILLONES
DOSCIENTOS TREINTA Y DOS MIL PESOS M/CTE ($2.232.000),
previa presentacion del informe de actividades, certificacion de
cumplimiento expedida por el supervisor y acreditaciéon del pago de los
aportes al Sistema General de Seguridad Social Integral. Los pagos
estaran sujetos al Programa Anual Mensualizado de Caja (PAC), a las
retenciones legales y a la presentacion de factura o documento
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equivalente cuando sea exigible. La suma de los pagos no podra
superar el valor total del contrato.

CLAUSULA QUINTA. -
SUPERVISION Y
VIGILANCIA

La supervisién y vigilancia del presente contrato sera ejercida por la
SECRETARIA DE PLANEACION MUNICIPAL, o quien haga sus veces,
conforme a los articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011, el Manual de
Contrataciéon del Municipio y demas normas aplicables.

CLAUSULA SEXTA. -
GARANTIAS

El Municipio no requerira garantias, atendiendo la naturaleza del objeto,
la cuantia, la modalidad de contratacién directa y la existencia de
mecanismos adecuados de seguimiento y control para la eficaz
ejecucion del contrato. La no exigencia se justifica de conformidad con
el articulo 7 de la Ley 1150 de 2007 y el articulo 2.2.1.2.1.4.5 del
Decreto 1082 de 2015.

CLAUSULA SEPTIMA -

EL CONTRATISTA mantendra indemne a la entidad CONTRATANTE
de los reclamos, demandas, acciones legales o costos que se generen
por dafios y lesiones causadas a personas o propiedades de terceros
ocasionados por el contratista, sus subcontratistas o proveedores
durante la ejecucion de la prestacion del servicio. EL CONTRATISTA
mantendra indemne a la Entidad Estatal Contratante por cualquier
obligacién de caracter laboral o relacionado que se originen en el
incumplimiento de las obligaciones laborales que el Contratista asume
frente al personal, subordinados o terceros que se vinculen a la
ejecucion de las obligaciones derivadas del presente Contrato.

CLAUSULA DE
INDEMNIDAD
CLAUSULA OCTAVA. -
PROPIEDAD
INTELECTUAL

Los informes, registros, formatos, documentos y demas productos que
se elaboren o diligencien con ocasién de la ejecucion del contrato seran
entregados al MUNICIPIO. EL CONTRATISTA debera respetar la
reserva, confidencialidad y proteccion de la informacién a la que tenga
acceso durante la ejecucién contractual.

CLAUSULA NOVENA -
EXCLUSION DE
RELACION LABORAL

El presente contrato no generara relacién laboral para con el municipio
y, en consecuencia, tampoco el pago de prestaciones sociales y de
ningun tipo de emolumentos distintos al valor acordado en la clausula
tercera del mismo.

CLAUSULA DECIMA -

COSTOS

IMPUTABLES AL
VALOR DEL
CONTRATO

El contratista se obliga a asumir la totalidad de los costos que demande
la preparacion, ejecucion, personal extra y demas actividades, gastos
necesarios para el cumplimiento del presente contrato y su unica
remuneracion sera el valor pactado en la clausula tercera.

CLAUSULA DECIMA
PRIMERA: PLAZO Y
VIGENCIA DEL
CONTRATO

El plazo de ejecucion sera de CUATRO (4) MESES, sin superar la
vigencia fiscal 2026, contados a partir de la suscripciéon del acta de
inicio, previo cumplimiento de los requisitos de ejecucion.
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CLAUSULA DECIMA
SEGUNDA: CESION
DEL CONTRATO

Este contrato se celebra en consideracion a la calidad del contratista y
por lo tanto no podra cederlo en todo ni en parte a ningun titulo, sin el
consentimiento expreso previo y escrito del Municipio de Guaduas.

CLAUSULA DECIMA
TERCERA-
IMPUTACION
PRESUPUESTAL

El proceso cu?a con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No.
2026000574 ~del 10 de agosto de 2026,/por OCHO MILLONES
NOVECIENTOS VEINTIOCHO MIL PESOS M/CTE ($8.928.000), con
cargo al rubro 2.3.45.4599033.2.3.2.02.02.009.259.1.2.4.3.04,
autorizado por la Secretaria de Hacienda Municipal. El compromiso se
perfeccionara con el registro presupuestal, previo al inicio de la
ejecucion.

CLAUSULA DECIMA
CUARTA: CADUCIDAD

Previa observancia del procedimiento previsto en el articulo 86 de la
Ley 1474 de 2011 y de las garantias del debido proceso, el MUNICIPIO
podra declarar la caducidad cuando se presente un incumplimiento de
las obligaciones a cargo de EL CONTRATISTA que afecte de manera
grave y directa la ejecucion del contrato y evidencie que puede conducir
a su paralizacién, de conformidad con el articulo 18 de la Ley 80 de
1993. También procedera en los demas eventos previstos por la ley.

CLAUSULA DECIMA
QUINTA:
MODIFICACION,
TERMINACION E
INTERPRETACION
UNILATERALES

El presente contrato se rige por las clausulas excepcionales de
interpretacion, modificacion y terminacién unilaterales de que tratan los
articulos 15, 16 y 17 de la Ley 80 de 1993.

CLAUSULA DECIMA
SEXTA:
TERMINACION
ANTICIPADA

El contrato podra terminar anticipadamente por mutuo acuerdo, por el
cumplimiento de una causal legal o contractual, o por decisién unilateral
del MUNICIPIO en los eventos y con el procedimiento previstos en la
ley. La falta de presentacion oportuna de los requisitos de ejecucion
dara lugar al requerimiento correspondiente y a la adopcién de las
medidas contractuales procedentes, con respeto del debido proceso.

CLAUSULA DECIMA
SEPTIMA:
SUSPENSION
TEMPORAL
CONTRATO

DEL

Por razones de caso fortuito o fuerza mayor, se podra de comun
acuerdo entre las partes, suspender temporalmente la ejecucién del
contrato, mediante un acta en donde conste tal evento, sin que para los
efectos del plazo extintivo se compute el tiempo de suspensién.

CLAUSULA  DECIMA
OCTAVA:

LIQUIDACION

De conformidad con la normativa vigente, la liquidacion no sera
obligatoria para el presente contrato de prestacion de servicios
profesionales y de apoyo a la gestiéon. Sin perjuicio de ello, las partes
podran liquidarlo de mutuo acuerdo cuando resulte procedente. En todo
caso, al finalizar la ejecucién se suscribira el acta de terminacién y el
acta de recibo final a satisfaccién por quien ejerza la supervision.
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CLAUSULA DECIMA
NOVENA:
TERMINACION Y
CIERRE DEL
EXPEDIENTE
CONTRACTUAL:

Al finalizar el plazo de ejecucién, se suscribira el acta de terminacion y
el acta de recibo final a satisfaccion, previa verificacion del
cumplimiento de las obligaciones contractuales, la entrega de informes,
documentos, bienes y demés elementos que correspondan.

CLAUSULA
VIGESIMA:
INHABILIDADES E
INCOMPATIBILIDADE
S

El contratista afirma bajo la gravedad del juramento que se entiende
prestado con la firma del presente contrato, que no se halla incurso en
ninguna causal de inhabilidad e incompatibilidad de las previstas en el
articulo 8° de la Ley 80 de 1993, y con sus modificaciones y adiciones
principalmente las contempladas en el articulo 4° de la Ley 1474 de
2011 y que si llegare a sobrevenir alguna actuara conforme lo prevé el
articulo 9° ibidem. El contratista expresa igualmente, bajo gravedad de
juramento la cual se entiende prestada con la sola firma del documento,
que no se haya inhabilitado, ni concurren sobre las causales de
incompatibilidad, conflicto de intereses ni prohibiciones, contenidas en
la Ley 1551 de 2012, 617 de 2000, Ley 1148 de 2007, Ley 1551 de
2012 y Ley 1296 de 2009, asi como cualquiera contenida en cualquier
otro dispositivo juridico vigente".
PARAGRAFO: Sin perjuicio de lo dispuesto en el inciso 5° del articulo
122 de la Constitucion Politica, cuando se compruebe que el contratista
ha incurrido en violacion al régimen de inhabilidades e
incompatibilidades, en sancién disciplinaria o que recae contra él
sentencia judicial, renunciara a la ejecucién de este contrato, por lo cual
se terminara automaticamente en este evento, asumiendo Ia
responsabilidad de reintegrar los valores que haya recibido del
MUNICIPIO, sin derecho a reclamar indemnizacién ni reconocimiento
alguno por ejecuciones parciales del contrato, dando asi cumplimiento
al principio de responsabilidad consagrado en el articulo 26 numeral 7°
de la Ley 80 de 1993.

CLAUSULA VIGESIMA

PRIMERA: DE LA
AUTONOMIA DEL
CONTRATISTA

Por tratarse de un contrato de prestacién de servicios profesionales y
de apoyo a la gestion, EL CONTRATISTA actuara con autonomia
técnica y administrativa, sin subordinacién laboral, y ejecutara
personalmente las obligaciones asumidas en los términos del contrato
y de los documentos que lo integran.

CLAUSULA VIGESIMA
SEGUNDA:
LEGALIZACION Y
PERFECCIONAMIENT
o)

El presente contrato se perfecciona con el acuerdo de voluntades de
las partes y su suscripcién. Para su ejecucion requiere: 1) el registro
presupuestal correspondiente; 2) la afiliacion a la Administradora de
Riesgos Laborales; y 3) la suscripcién del acta de inicio. PARAGRAFO:
Las partes manifiestan que, si el CONTRATISTA no presenta los
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requisitos para Ia.ejecucién del contrato dentro de los cinco (5) dias
habiles siguientes a su suscripciéon, el contrato podra darse por
terminado conforme al procedimiento aplicable.

CLAUSULA VIGESIMA
TERCERA: SOLUCION
DE CONTROVERSIAS

Las diferencias y conflictos que surjan en desarrollo del objeto
contractual, se solucionaran en primer lugar a través del arreglo directo
y si este fracasa se acudird a la Conciliaciéon ante la Procuraduria
General de la Nacién.

CLAUSULA VIGESIMA
CUARTA: AFILIACION
A SEGURIDAD
SOCIAL

De conformidad con el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007 y las normas
vigentes del Sistema General de Seguridad Social Integral, EL
CONTRATISTA debera acreditar la afiliacién y el pago de los aportes
que legalmente correspondan durante la ejecucién contractual. El
Supervisor verificard los soportes respectivos como requisito para el
tramite de los pagos.

CLAUSULA VIGESIMA
QUINTA: MULTAS

En caso de mora o incumplimiento parcial de cualquiera de las
obligaciones a cargo de EL CONTRATISTA, el MUNICIPIO podra
imponer multas sucesivas equivalentes al cero punto cinco por ciento
(0,5 %) del valor de la obligacién incumplida por cada dia calendario de
mora, sin que su acumulacioén exceda el diez por ciento (10 %) del valor
total del contrato. La imposicién y el cobro de las multas se adelantaran
con observancia del debido proceso y del procedimiento previsto en el
articulo 86 de la Ley 1474 de 2011. El pago o descuento de la multa no
libera a EL CONTRATISTA de cumplir la obligacién principal ni impide
hacer efectivas las demas medidas contractuales y legales
procedentes.

CLAUSULA VIGESIMA
SEXTA: CLAUSULA
PENAL

En caso de incumplimiento total o definitivo imputable a EL
CONTRATISTA, éste pagara al MUNICIPIO, a titulo de clausula penal
pecuniaria, una suma equivalente al diez por ciento (10 %) del valor
total del contrato, estimada anticipadamente como indemnizacién
parcial de perjuicios, sin perjuicio de que el MUNICIPIO solicite la
reparacion del dafo adicional debidamente probado. Su declaratoria y
cobro observaran el debido proceso y el procedimiento legal aplicable.

CLAUSULA VIGESIMA
SEPTIMA: -
DOCUMENTOS DEL
CONTRATO

Hacen parte integral del contrato: a) los estudios y documentos previos;
b) el CDP No. 2026000574 del 10 de agosto de 2026; c) la propuesta y
los documentos de idoneidad y experiencia; d) el registro presupuestal;
e) los documentos de afiliacién y seguridad social; y f) los demas
documentos producidos durante la ejecucion.

CLAUSULA VIGESIMA
OCTAVA: 3
PARTICIPACION
COMUNITARIA

Para efectos del control y vigilancia de la gestién publica contractual,
las asociaciones civicas, comunitarias, profesionales, benéficas o de
utilidad comun podran acceder a los documentos que hacen parte del
presente contrato, quedando a su disposicién para ser consultados.




REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA
MUNICIPIO DE GUADUAS

La autenticacion del SECOP |I, es decir las aprobaciones realizadas con los usuarios asignados
constituyen una firma electrénica en los términos del articulo 7 de la ley 527 de 1999 y las normas
que la reglamentan.

Elaboré: Angela Marcela Gonzélez Calderén — Jefe de la Oficina de Gestion Contractual | /-

Revis6: Asesorias del Estado SAS - sesores externos de contratacion /L.
Aprobé: Diego Ariel Jiménez — Alcalde Municipali/a




