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ESTUDIOS PREVIOS PARA LA ADQUISICION DE UNA POLIZA DE SEGURO DE
MANEJO GLOBAL DEL SECTOR OFICIAL PARA LA ALCALDIA MUNICIPAL DE
SOLEDAD - ATLANTICO

SECRETARIA GENERAL

En cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 272 de la Constitucidén Politica, el articulo 25
de la Ley 80 de 1993 numeral 7, el paragrafo 1 del articulo 2° de la Ley 1150 de 2007 y los
articulos 2.2.1.2.1.5.1 y 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 del 26 de mayo de 2015, la alcaldia
municipal de Soledad, en ejercicio de las facultades otorgadas por la mencionada Ley 80
ibidem, articulo 2° y 11, y por la Sentencia C-374 de 1994; realiza el presente estudio previo
de conveniencia y oportunidad para la contratacién del asunto de la referencia.

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD ESTATAL PRETENDE
SATISFACER CON LA CONTRATACION.

El Articulo 2 de la Constitucién Nacional establece como fines esenciales del Estado: Servir a
la comunidad, promover la prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios,
derechos y deberes consagrados en la Constitucion; facilitar la participacion de todos en las
decisiones que los afectan y en la vida econdmica, politica, administrativa y cultural de la
Nacién; defender la independencia nacional, mantener la integridad territorial y asegurar la
convivencia pacifica y la vigencia de un orden justo.

El Municipio, como entidad fundamental de la divisién politico — administrativa del Estado le
corresponde prestar los servicios publicos que determine la Ley, construir las obras que
demande el progreso local, ordenar el desarrollo de su territorio, promover la participacion
comunitaria, el mejoramiento social y cultural de sus habitantes y cumplir las demas
funciones que le asignen la Constitucién y las leyes. (Art. 311 de la C.N.).

El numeral 21 del articulo 34 de la ley 734 de 2002 establece “...son deberes de todo servidor
publico: Vigilar y salvaguardar los bienes y valores que le han sido encomendados y cuidar
que sean utilizados debida y racionalmente, de conformidad con los fines a que han sido
destinados...”

Asi mismo el numeral 3 del articulo 48 de la misma ley consagra como falta gravisima®"...Dar
lugar a que por culpa gravisima se extravien, pierdan o dafien bienes del Estado o a cargo
del mismo, o de empresas o instituciones en que este tenga parte o bienes de particulares
cuya administracion o custodia se le haya confiado por razén de sus funciones, en cuantia
igual o superior a quinientos (500) salarios minimos legales mensuales...”

De acuerdo con el manual de funciones de la entidad, el Alcalde Municipal de Soledad, sus
funcionarios delegados y el Secretario de hacienda y tesorero de la entidad, tienen bajo su
responsabilidad la administracion de los dineros que manejan en cada vigencia; Por la
naturaleza de los recursos que se manejan y por las situaciones que se puedan presentar en
el manejo de los mismos, la alcaldia requiere constituir una pdliza que ampare los riesgos
que implique menoscabo de fondos o bienes causados por los empleados en ejercicio de los
cargos.

Ademas de las conductas probas que deben caracterizar el manejo de los recursos publicos,
las entidades del Estado estan en la obligacion de garantizar la proteccion de los mismos,
mediante su aseguramiento. Es asi como la Ley 42 de 1993 que regula la organizacion del
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sistema de control fiscal financiero y los organismos que lo ejercen, en los articulos 101 y
107 consagra la responsabilidad fiscal que se genera para quienes no cumplan con el deber
de amparar debidamente los bienes y/o el patrimonio estatal.

El articulo 53 de la Ley 998 de 2005 establecié el que podriamos llamar principio de
racionalidad en la proteccidén de los bienes del Estado sobre las siguientes bases:

El funcionario publico debe velar por que los recursos del Estado cumplan con los objetivos
previstos por la administracién, inciso segundo, articulo 8 Ley 42 de 1993. Los recursos del
Estado se deben administrar con eficiencia y eficacia articulo 12, ley 42 de1993.

La eficiencia y eficacia en la administracion (gestion) de los bienes del Estado exige que ellos
estén debidamente amparados, de conformidad con el articulo 107, Ley 42 de 1993.

El funcionario responsable por la administracion (gestién) de los bienes publicos debe
ampararlos mediante una pdliza de seguros, o constituyendo un fondo especial creado para
tal fin, cuando asi lo recomienden los estudios técnicos del caso (articulo 107 ley 42 de 1993,
inciso primero articulo 53, Ley 998.

En consideracion a las disposiciones referidas, se concluye que quienes administran y tienen
control sobre bienes fiscales, tienen el deber adicional de mantener debidamente asegurados
los bienes que conforman el patrimonio del Estado, tomando las medidas necesarias para
evitar la pérdida de los mismos.

Con el fin de atender la responsabilidad y necesidad de transferir los riesgos a los cuales se
encuentran expuestos los bienes y patrimonio de la Entidad, a través de la contratacion la
alcaldia de Soledad, requiere la constitucién de la péliza de Manejo Global del Sector Oficial.
Seguro de Manejo Global Sector Oficial: Ampara los riesgos que impliguen menoscabo de los
fondos o bienes de propiedad, bajo tenencia, control y/o responsabilidad de LA ENTIDAD,
causados por acciones y omisiones de sus servidores, que incurran en delitos contra la
administracion publica o en alcances por incumplimiento de las disposiciones legales y
reglamentarias, incluyendo el costo de la rendicidon de cuentas en caso de abandono del cargo
o fallecimiento del empleado.

La contratacién de esta pdliza se encuentra debidamente justificada en la obligacién que tiene
LA ENTIDAD, de conformidad con lo previsto en la ley 42 de 1993.

Por consiguiente, es necesario amparar los riesgos que impliquen el menoscabo de los fondos
de la Alcaldia de Soledad, causados por acciones y omisiones de sus servidores, que incurran
en delitos contra la administracidn publica o en el incumplimiento de las disposiciones legales
y reglamentarias, incluyendo el costo de la rendicion de cuentas en caso de abandono del
cargo o su fallecimiento.

Es por ello que La Secretaria general, como dependencia delegada ha advertido la necesidad
de adquirir una pdliza de seguro de manejo global del sector oficial cuyo beneficiario sea el
Municipio de Soledad, respetando en todo caso las normas legales sobre la materia.

SECRETARIA GENERAL

2. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR:

ADQUISICION DE UNA POLIZA DE SEGURO DE MANEJO GLOBAL DEL SECTOR OFICIAL PARA
LA ALCALDIA MUNICIPAL DE SOLEDAD - ATLANTICO.

2.1. CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS:

Las actividades objeto del presente Proceso de Contratacidon esta codificada en el
Clasificador de Bienes y Servicios de Naciones Unidas (UNSPSC) como se indica:
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GRUPO SEGMENTO FAMILIA CLASE CODIGO
Servicios Servicios Servicios de | Servicios de | 84131500
financieros y de | seguros y | seguros para
seguros pensiones estructuras y
propiedades vy
posesiones.

2.2 ESPECIFICACIONES TECNICAS:
En el Anexo No 2 del presente proceso se encontraran las especificaciones técnicas para el
desarrollo del objeto contractual.

2.3 CUMPLIMIENTO DE LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS:

Se verificara que la propuesta técnica haya sido presentada de conformidad a las condiciones
y las calidades requeridas, y se ajuste a las necesidades de la entidad, de conformidad con
el objeto de la Contratacién y el anexo 2 del presente documento; Asi mismo, con las
condiciones técnicas contenidas en los documentos anexos a la presente Invitacién Publica.

3. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION.

El presente proceso de seleccidén y el contrato a suscribir como resultado del mismo, estaran
sometidos a la legislacidén y jurisdiccién colombiana y se rigen por la Ley 80 de 1993, Ley
1150 de 2007, adicionado por el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, que incorpora la
modalidad de contratacién de seleccion de minima cuantia y el Decreto 1082 de 2015
subseccion 5, articulo 2.2.1.2.1.5.1 y subsiguientes y las demas normas que las
complementen, modifiquen o reglamenten y por las normas civiles y comerciales que regulen
el objeto del presente proceso de seleccion.

En virtud de lo anterior y de acuerdo con el presupuesto de la entidad, por ser el contrato
inferior al 10% de la menor cuantia, se adelantara el proceso mediante la modalidad de
SELECCION DE MINIMA CUANTIA.

3.1. MODALIDAD DE SELECCION:

De conformidad con la cuantia, naturaleza y la normatividad vigente el contrato a celebrarse
sera bajo la modalidad de MINIMA CUANTIA, segun lo previsto en el articulo 32 de la Ley 80
de 1993, literal h) numeral 4 art. 22 de la Ley 1150 de 2007, articulos 2.2.1.2.1.5.1 y
2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015.

3.2. TIPO DE CONTRATO:

El contrato a celebrar pertenece a la tipologia de CONTRATO DE COMPRAVENTA, sin afectar
que producto del presente proceso se deriva el CONTRATO DE SEGURO teniendo en cuenta
la naturaleza del objeto a contratar y las actividades a desarrollar por el contratista.

4. ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR:

Las especificaciones técnicas son las siguientes:

4.1. ESPECIFICACIONES TECNICAS PARA LA POLIZA DE MANEJO GLOBAL
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POLIZA DE SEGURO DE MANEJO GLOBAL DEL SECTOR OFICIAL PARA ENTIDADES OFICIALES
— CONDICIONES BASICAS OBLIGATORIAS.

CIUDAD: SOLEDAD - ATLANTICO

VIGENCIA: DOCE MESES A PARTIR DE LA SUSCRIPCION Y LEGALIZACION DEL
CONTRATO

MODALIDAD DE SEGURO: Pdliza bajo la modalidad de Ocurrencia

AMBITO TERRITORIAL: Colombia JURISDICCION: Colombia

LIMITE ASEGURADO: $600.000.000 por evento / vigencia

DEDUCIBLES: Basico: 10% de la pérdida indemnizable, minimo 2 SMMLV. Demas
Amparos: 10% de la pérdida indemnizable, minimo 4 SMMLV.

CARGOS: 474, que incluye el personal de planta global del municipio de Soledad.

SECRETARIA GENERAL

Coberturas Basicas:

Objeto de la cobertura: Amparar a la Alcaldia Municipal de Soledad contra los riesgos que
impliquen menoscabo de fondos y bienes de la entidad, causados por sus servidores publicos
por actos u omisiones que se tipifiquen como delitos contra la administracién publica y/o
fallos con responsabilidad fiscal, siempre y cuando el hecho sea cometido dentro de la
vigencia de la pdliza. Sus coberturas incluyen:

Delitos contra la administracion publica
Alcances fiscales

Gastos de Reconstruccion de cuentas
Gastos de Rendicion de cuentas
Juicios con responsabilidad fiscal

Gastos de defensa: Sublimite del 20% del limite asegurado, en el agregado anual bajo esta
cobertura se reembolsan los gastos de defensa, que por concepto de procesos fiscales y/o
penales deban incurrir los funcionarios que ejercen los cargos asegurados, siempre y cuando
exista decision definitiva que exonere de toda responsabilidad a los mismos.

El limite maximo que se reconoceran por concepto de estos gastos es del 15% de la cuantia
del proceso, maximo el 2,5% del limite asegurado contratado. Para los casos de procesos en
los que no se establezca cuantia, se reconocerd hasta un maximo el 2,5% del limite
asegurado contratado.

Para efectos del pago de los gastos de defensa, el funcionario debera presentar previamente
dos (2) cotizaciones de los honorarios del abogado, previo al inicio de la atencion del proceso
por parte del abogado.

Pérdidas de Empleados no identificados, sublimite basico obligatorio equivalente al
100% el valor asegurado.

Cuando respecto de cualquier pérdida, la Alcaldia Municipal de Soledad no pudiera determinar
especificamente al empleado o los empleados responsables, la comparfia reconocera la
indemnizacion correspondiente, siempre y cuando las circunstancias que dieron lugar al
evento permitan considerar que en la ocurrencia del mismo intervinieron uno o varios
empleados de la Alcaldia Municipal de Soledad, a cualquier titulo (autor intelectual, material
o complice).

Queda entendido que la responsabilidad de la compania, respecto de tales pérdidas, no
excedera en ningun caso del monto asegurado estipulado en la pdliza. Los faltantes de
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inventario estdn amparados en los mismos términos establecidos anteriormente.

SECRETARIA GENERAL

Proteccion de depdsitos bancarios sublimite basico obligatorio equivalente al 100%
del valor asegurado.

Cubre las pérdidas de dinero que el asegurado tenga depositado en sus cuentas corrientes o
de ahorro en entidades bancarias o financieras (incluidos sus respectivos intereses), que se
deba a falsificacién o adulteracién de un cheque, letra de cambio, pagaré, carta de crédito o
cualquier otra clase de titulo valor que el banco o entidad financiera presuma que ha sido
firmado, endosado o avalado por el asegurado o por una persona que obre en su nombre o
representacién y que el banco o entidad financiera compruebe que no es responsable por
dicho pago, incluyendo:

e Cualquier cheque o giro hecho o girado en nombre de la Entidad pagadero a una
persona ficticia y endosada o pagada a nombre de dicha persona.

e Cualquier cheque o giro hecho o girado en transaccion de la Entidad o por su
representante a favor de un tercero y entregado al representante de éste que
resultare endosado o cobrado por persona distinta de aquel a quien se gird.

e Cualquier cheque o giro con destino al pago de salarios que habiendo sido girado u
ordenado por la Entidad, resultare endosado y cobrado por un tercero obrando
supuestamente a nombre del girador, o de aquel a quien se debia hacer el pago.

e Para efectos de esta cobertura, las firmas estampadas por medios mecanicos se
consideran como firmas autégrafas.

Extension de cobertura para empleados ocasionales, temporales y otros. sublimite
Basico obligatorio equivalente al 100% el valor asegurado.

El oferente debe contemplar la extension de la cobertura para amparar los trabajadores
ocasionales, temporales o transitorios y a quienes, sin serlo, realicen practicas o
investigaciones en sus dependencias.

Extension de cobertura para pérdidas ocasionadas por empleados de contratistas
Independientes al 100% del valor asegurado.

El oferente debe contemplar la extension de la cobertura para amparar a todas aquellas
personas naturales que presten servicios en los establecimientos del asegurado bajo
cualquier titulo o contrato, incluidos los empleados de firmas especializadas, los empleados
de contratistas independientes, los cuales deben cumplir con las normas que los regulan y
con las garantias exigidas por la ley 80 de 1993.

Esta cobertura queda sujeta a que las operaciones que realicen tales personas estén bajo el
control de la Alcaldia Municipal de Soledad.

Extension de cobertura para empleados ocasionales, temporales y transitorios,
Incluidos los aprendices, limite del 50% del amparo basico.

Gastos por pagos de auditores revisores y contadores. Limite del 10% del amparo
Basico.

La cobertura de esta pdliza debe extenderse a amparar los gastos en que incurra el
asegurado, por pago a auditores, revisores y contadores, que se requieran para analizar y
certificar los datos extraidos de los libros de contabilidad y demas documentos del asegurado,
al igual que cualquier otra informacion que sea solicitada por la compafia al asegurado para
el ajuste y definicion de los reclamos.
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Clausulas Basicas:
Amparo automatico de nuevos cargos. Cobertura basica obligatoria Sistema Blanket.

El oferente debe contemplar bajo esta clausula que otorga amparo automatico bajo la pdliza
a todo nuevo cargo creado por la Alcaldia Municipal de Soledad, durante la vigencia de la
misma, sin que exista obligacién por parte de la entidad asegurada de reportarle dichos
nuevos cargos.

SECRETARIA GENERAL

No aplicacion de la condicion de compensacion en caso de siniestro.

La aseguradora no podra a su arbitrio exigir deducir del valor del reclamo, sumas de dinero
que la Entidad asegurada adeude al (los) empleado(s) involucrado (s) en las acciones,
omisiones y/o delitos contra la administracion publica, que dan lugar al siniestro, a menos
que exista fallo judicial debidamente ejecutoriado que asi lo determine.

Revocacion de la péliza 90 dias.

El presente contrato podra ser revocado unilateralmente por la compafia, mediante noticia
escrita enviada al asegurado, a su ultima direccion registrada, con no menos de noventa (90)
dias de antelacion, contados a partir de la fecha del envio. El asegurado en cualquier
momento, segun lo previsto en el Codigo de Comercio.

Asi mismo, en el caso de que la aseguradora decida no otorgar renovacién o prérroga del
contrato de seguro, debera dar aviso de ello al asegurado con no menos de sesenta (60) dias
de antelacién a la fecha de vencimiento de la pdliza, en caso contrario se dara por entendido
gue la Compaiiia acepta la renovacion o prérroga hasta el limite legal establecido en la Ley
80 de 1993, para la adicién de los contratos y manteniendo las mismas condiciones ofertadas
en este proceso. Modificacién a cargos.

El oferente debe contemplar bajo esta clausula que ampara en forma automatica todo cambio
de denominacién o modificaciones que sufran los mismos, que durante la vigencia de la pdliza
realice la Alcaldia Municipal de Soledad, sin que éste se obligue a reportarle tales cambios
y/0o modificaciones.

Ampliacion del aviso del siniestro a 90 dias.
Se extiende el término de aviso de la ocurrencia del siniestro, por parte del asegurado dentro
de los noventa (90) dias siguientes a la fecha en que lo haya conocido o debido conocer.

Definicion de trabajador o empleado
El oferente debe aceptar bajo la presente clausula, que el término "trabajador empleado"
donde quiera que se utilice en la pdliza significara:
e La persona natural que, dentro del desempefio del cargo asegurado, presta su servicio
a la Alcaldia Municipal de Soledad, vinculada a éste mediante contrato de trabajo,
orden de trabajo o mediante nombramiento por decreto o resolucién.
e Los asesores y consultores que desarrollan funciones en la Alcaldia Municipal de
Soledad.
e Uno o mas oficinistas o empleados del asegurado.
e Estudiantes invitados mientras estén prosiguiendo estudios o deberes en los predios
del asegurado.
e Contratistas bajo la Prestacion de Servicios Profesionales.
e Empleados de seguridad y contratistas y sus empleados, mientras dichos contratistas
estén desarrollando servicios temporales para el asegurado.
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e Personas suministradas por compafias especializadas para desarrollar trabajos
propios del asegurado y bajo supervision en cualquiera de las oficinas o predios del
asegurado.

e Directores cuando sean empleados asalariados, pensionados o cuando estén
desarrollando labores propias de un empleado o cuando esté actuando como miembro
de cualquier comité debidamente elegido o nombrado por resolucion de la junta
directiva del asegurado para desempefar especificamente, distinguiéndolo de lo
general, actos de direccién en nombre del asegurado.

e Cualquier persona o compafiia empleada por el asegurado para prestar servicios de
procesamiento de datos, de cheques u otros récords de contabilidad del asegurado.

e Abogados contratados por el asegurado para la prestacion de servicios para el mismo
y los empleados de dichos abogados, mientras estén prestando servicios para el
asegurado.

e Todas las anteriores se consideran empleados mientras estén prestando dichos
servicios e incluye los primeros treinta (30) dias siguientes a la dejacién del cargo o
a la terminacion de sus servicios, segun sea el caso, siempre y cuando los hechos
hayan iniciado dentro de la vigencia de la pdliza.

SECRETARIA GENERAL

Anticipo de indemnizaciones.

Limite del 50% La compaiiia, a peticidon escrita del asegurado, anticipard pagos parciales
hasta el cincuenta por ciento (50%) del valor del reclamo, con base en una estimacion
preliminar de la pérdida, para adelantar la reparacion, reposicion o reemplazo de los bienes
asegurados.

Bienes de propiedad de terceros. Sublimite equivalente al 25% del limite asegurado. Se
amparan los bienes de propiedad de terceros, con exclusidon de dineros, joyas y vehiculos,
mientras se encuentren en predios del asegurado, siempre y cuando dichos bienes no estén
amparados por otros seguros.

Concurrencia de amparos, clausulas y/o condiciones. Queda entendido, convenido y
aceptado, que si dos o0 mas amparos, clausulas o condiciones otorgan cobertura a un mismo
evento, se indemnizara con base en aquella que ofrezca mayor proteccién para los intereses
del asegurado.

De igual manera prevaleceran los amparos, clausulas o condiciones que otorguen coberturas
sobre aquellos que las excluyan. En todo caso y ante cualquier discrepancia sobre cual es el
amparo, clausula o condiciéon aplicable a un caso determinado, se aplicara aquella que
determine el asegurado de acuerdo a su conveniencia.

Designacion de ajustadores. Queda entendido, convenido y aceptado que, en caso de
siniestros amparados por la presente pdliza que requieran la asignacién de un perito
ajustador, la Aseguradora efectuara su contratacion previo acuerdo y aprobacion del
Asegurado.

No concurrencia de deducibles. Queda entendido, convenido y aceptado, de presentarse
una pérdida indemnizable bajo la presente pdliza y si para la misma existen deducibles
diferentes, para efectos de la indemnizacion se aplicara Unicamente el deducible mas bajo y
no la sumatoria de ellos.
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Costos de reconstruccion de libros y registros contables.

Gastos de horas extras, trabajo nocturno o en dias festivo, flete expreso y flete
aéreo 20% del limite asegurado.

Bajo esta cobertura se amparan los gastos adicionales y extraordinarios por concepto de
horas extras, trabajo nocturno o en dias festivos, flete expreso y flete aéreo, que se incurran
con motivo de una pérdida o dafio amparado.

Gastos para la demostracion del siniestro. No obstante lo que se diga en contrario en
las condiciones generales y particulares de la pdliza, la Aseguradora se obliga a indemnizar
los gastos en que necesaria y razonablemente incurra el asegurado con el fin de demostrar
la ocurrencia del siniestro y la cuantia de la pérdida.

Honorarios de auditores, revisores, contadores, técnicos otros profesionales. 100%
del limite asegurado.

Se otorga cobertura para amparar los gastos en que incurra el asegurado, por pago de
auditores, revisores y contadores que se requieran para analizar y certificar los datos
extraidos de los libros de contabilidad y demas documentos del negocio del asegurado, al
igual que cualesquiera otras informaciones que sean solicitadas por la Aseguradora al
asegurado para la demostracion de la ocurrencia y cuantia del siniestro, segun lo establecido
en esta poéliza.

5. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

5.1. OBLIGACIONES GENERALES:

e Acatar la Constitucidon, la Ley y demas normas pertinentes.

e Cumplir con el objeto contratado, de acuerdo con las especificaciones técnicas
requeridas por la Alcaldia Municipal de Soledad, la propuesta presentada y de
conformidad a las instrucciones del supervisor.

e Informar oportunamente cualquier anomalia o dificultad que advierta en el desarrollo
del contrato y proponer alternativas de solucidn a las mismas y atender las peticiones
y/o consultas que le indique el supervisor y se relacionen con el objeto del contrato.

e Cumplir con los pagos correspondientes al Sistema de Seguridad Social Integral,
segun corresponda, de conformidad a lo establecido por la normatividad vigente.

e Mantener con caracter confidencial toda la informacion a la que tenga acceso en el
desarrollo del presente contrato, absteniéndose de utilizarla y divulgarla a terceras

e personas.

e Atender todas las sugerencias y recomendaciones que realice la Alcaldia de Soledad,
para el correcto desarrollo del contrato y particularmente las que indique el
supervisor del contrato y/o su apoyo.

e Cumplir con el objeto contratado, en el término establecido.

e No acceder a peticiones o0 amenazas de quienes actuen por fuera de la Ley con el fin
de obligarlos a hacer u omitir algun acto o hecho, debiendo informar inmediatamente
a la Secretaria de General, acerca de la ocurrencia de tales peticiones o amenazas y
a las demas autoridades competente para que se adopten las medidas y correctivos
que fueren necesarias.

e Dar estricto cumplimiento a los términos pactados en el contrato y por ningin motivo
suspender o abandonar el servicio contratado.
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e Disponer del equipo humano y técnico que resulte necesario para la correcta ejecucion
del objeto contractual, garantizando en todo caso el minimo solicitado para la
ejecucién del contrato.

SECRETARIA GENERAL

Las demas obligaciones inherentes a la naturaleza del contrato, que sean necesarias para el
cumplimiento del mismo segun el aviso de invitacidon, los estudios previos, sus anexos y
adendas, asi como la propuesta presentada por EL CONTRATISTA.

5.2. OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

e Entregar documento de amparo dentro del dia habil siguiente a la adjudicacion del
proceso, donde conste a partir de cuando tiene cobertura la entidad tomadora de la
poéliza de Vida, documento que servira de soporte mientras la compafia de seguros
emite el original de la pdliza adjudicada.

e Entregar el original de la pdliza de Vida, objeto del contrato con las especificaciones
técnicas exigidas en la invitacion publica del proceso, dentro de los 15 dias habiles
siguientes a la adjudicacion.

e Cumplir con el objeto del contrato, su alcance y con todos los requerimientos
exigidos y las especificaciones técnicas solicitadas por la Alcaldia de Soledad,
derivados del contenido de los estudios previos, invitacion puablica, oferta, contrato.

e Prestar oportunamente los servicios objeto del contrato, con éptimas condiciones de
calidad, cumpliendo las especificaciones técnicas solicitadas por la Entidad.

5.3. OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO:
e Suministrar la informacion y documentos que el contratista requiera para el cabal
cumplimiento del objeto del contrato.
e Reconocer con cargo a los recursos destinados del presupuesto nacional, los pagos
relacionados con la ejecucion del contrato.
e Ejercer la supervision del contrato para verificar el cumplimiento de las obligaciones
a cargo del contratista.

6. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO:

El plazo de ejecucidn del contrato sera hasta el UN (1) ANO, contado a partir de la suscripcién
de la péliza.

El plazo de ejecucidn de las obligaciones del Contratista, se estima en dos (2) dias para la
recoleccidon de la informacion, sin embargo, la entrega de las pdlizas se hara dentro de los
dos (2) dias habiles siguientes al término de la recoleccidon de los formatos de solicitud de
seguro diligenciado.

El plazo del futuro contrato serda contado a partir del cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y ejecucion dispuestos en el articulo 41 de la ley 80 de 1993. Este plazo
se establece para la entrega de los bienes a adquirir con el presente proceso, que no afecta
la vigencia de la pdliza a comprar.

Asi mismo se deja constancia que sin importar el plazo del contrato, la vigencia de las polizas
a adquirir sera de doce (12) meses contados a partir de su expedicion.

7. PRESUPUESTO OFICIAL:

El presupuesto oficial para la presente contratacion sera por la suma de OCHENTA Y SEIS
MILLONES CIENTO OCHENTA Y DOS MIL PESOS PESOS ($ 86.182.000). IVA incluido
y demas tributos a que haya lugar, los cuales se encuentran amparados por el certificado de
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disponibilidad presupuestal vigencia 2026 No. 438 del 11 de junio del 2026, expedido por
la oficina de presupuesto.

SECRETARIA GENERAL

8. SUPERVISION:

El presente Proceso de Contratacidon no requiere contratar un interventor, de conformidad
con lo establecido en el articulo 83 de la Ley 1474 de 2011. En consecuencia, se designara
como supervisor del contrato a la SECRETARIA GENERAL.

La Secretaria General serd la encargada de velar por la vigilancia, control y evaluaciones
periddicas de la ejecucién y avance del contrato, siendo sus principales obligaciones las
siguientes:

a) Colaborar y coordinar en la ejecucién del contrato.

b) Exigir el cumplimiento del contrato de los términos pactados.

c) Certificar el cumplimiento de las obligaciones contractuales a cargo del contratista.

d) Dar aviso por escrito de cualquier inconsistencia e incumplimiento del objeto del contrato
y su ejecucion.

e) Informar las situaciones que requieran suspensidon, prorroga o modificacién, para
someterlas a aprobacion de la Secretaria General.

f) Certificar por escrito el cumplimiento de la ejecucion del contrato.

Las demas necesarias para el fiel cumplimiento del objeto contratado.

Igualmente, el supervisor del contrato estara obligado al cumplimiento de lo establecido en
el Manual de Supervision de la Alcaldia Municipal de Soledad.

9. OFERTA UNICA.

En el evento que sélo una propuesta sea presentada y cumpla con los requisitos
habilitantes minimos exigidos en esta invitacion (juridica, econdmica y técnica), la alcaldia
de Soledad procedera a adjudicar el contrato a dicho proponente.

10. LIMITACION DE LA INVITACION PUBLICA A MIPYME

De conformidad con lo sefialado en el articulo 2.2.1.2.4.2.2., del Decreto Nacional 1082 de
2015, modificado por el articulo 5 del Decreto 1860 de 2021, la Alcaldia Municipal de Soledad
limitara la convocatoria publica a las Mipyme colombianas con minimo un (1) afo de
existencia, cuando concurran los siguientes requisitos:

El valor del Proceso de Contratacién sea menor a ciento veinticinco mil délares de los Estados
Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto
determina cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo. (Umbral PYMES COL
457.297.264)

Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la
convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su
régimen de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y
los particulares que ejecuten recursos publicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos
un (1) dia habil antes de la expedicion del acto administrativo de apertura, o el que haga sus
veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratacion.

Tratdndose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme, cuyo objeto
social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.
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Paragrafo. Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria, siempre que tengan
la calidad de Mipyme, podran solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las
mismas condiciones dispuestas en el presente articulo.

SECRETARIA GENERAL

11. REQUISITOS HABILITANTES Y DOCUMENTOS PARA SU VERIFICACION:

El municipio realizara la verificacion de cumplimiento de los requisitos habilitantes para
participar en el proceso.

11.1 CAPACIDAD JURIDICA.

TABLA 1

PERSONA JURIDICA

Carta de Presentacion de la
Propuesta, de acuerdo con el
modelo  suministrado  por el
Municipio (Anexo N. 1), la cudl
deberd contener la informacion alli
requerida y deberd ser suscrita por
el representante legal del
proponente.

Certificado de  existencia vy
representacion legal expedido por
la autoridad competente, con
fecha de expedicidbn no mayor a
treinta (30) dias  calendario

PERSONA NATURAL

Carta de Presentacion de la
Propuesta, de acuerdo con el
modelo suministrado por el
municipio (Anexo N° 1), la cual
deberd contener la
informacién alli requerida vy
deberd ser suscrita por el
proponente.

anteriores a la fecha prevista para
el cierre del proceso.

El Municipio verificard que el objeto
social de la persona juridica le

permita ejecutar el objeto a
conftratar.
La persona juridica deberd

acreditar que su duracidn no es
inferior al plazo ofrecido para la
ejecucion del contrato y un (1) ano
mads, contado a partir de la fecha

Reqistro Mercantil, salvo que
se trate de una profesion
liberal, lo anterior sin perjuicio
del requisito dispuesto para
participar en convocatorias
Limitadas.
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TABLA 1

PERSONA JURIDICA

PERSONA NATURAL

prevista para la entrega de
propuestas.

Si las facultades del representante
legal estan limitadas por razén de la
naturaleza o cuantia del negocio
juridico, deberd anexar  la
autorizacion correspondiente
expedida por el érgano
competente para participar en el
presente proceso de seleccion,
firmar la propuesta y suscribir el
contrato correspondiente, en el
evento de ser seleccionado como
el ofrecimiento mdas favorable.
Cuando se frate de personas
juridicas extranjeras, estas deberdn
aportar el documento equivalente
al Cerfificado de Existencia vy
Representacion Legal, segun la
jurisdiccion del respectivo pais de
origen, de igual manera se deberd

anexar la autorizacion
correspondiente expedida por el
érgano competente para

participar en el presente proceso
de seleccion, firmar la propuesta y
suscribir el contrato
correspondiente, en el evento de
ser  seleccionado como el
ofrecimiento mas favorable,
cuando exista limitaciones al
proponente por razén de la
naturaleza o cuantia del negocio
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TABLA 1

PERSONA JURIDICA

PERSONA NATURAL

juridico, de igual manera se deberd
cumplir lo dispuesto en el articulo
259 del Coédigo de Procedimiento
Civil y el Articulo 480 del Codigo de
Comercio.

Fotocopia del documento de
identificacion del representante
legal.

Libreta Militar, segun corresponda.

Fotocopia del documento de
identificacion del proponente.
Libreta Militar, segun
corresponda.

Fotocopia del Registro Unico
Tributario — RUT.

Fotocopia del Registro Unico
Tributario — RUT

Formulario de Transparencia, se
deberd diligencia y aportar el
formulario No. 1

Formulario de Transparencia,
se deberd diligencia y aportar
el formulario No. 1

Certificacion de encontrarse al dia
en el pago de aportes Parafiscales
relativos al Sistema de Seguridad
Social Integral, asi como los propios
del Sena ICBF, y Caja de
Compensacion  Familiar, cuando
corresponda, de conformidad con
lo establecido enla Ley 789 de 2002
y 1150 de 2007. La entidad se
reserva el derecho de solicitar
copia de las planillas de pago.

Certificacion de encontrarse
al dia en el pago de aportes
Parafiscales relativos al
Sistema de Seguridad Social
Integral, asi como los propios
del Sena ICBF, y Caja de

Compensacion Familiar,
cuando corresponda, de
conformidad con lo

establecido en la Ley 789 de
2002 y 1150 de 2007. Si el
oferente no tiene personal a
cargo, deberd mediante
declaracion juramentada
manifestar dicha condicion.
La entidad se reserva el
derecho de solicitar copia de
las planillas de pago
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TABLA 1
PERSONA JURIDICA PERSONA NATURAL
El Municipio consultard ante la
Procuraduria General de la
Nacion el certificado de
antecedentes  disciplinarios
del proponente.

El Municipio consultard ante la
Procuraduria General de la Nacion
el certificado de antecedentes
disciplinarios de la persona juridica
y del representante legal.

Si el oferente o su representante
legal presentan  antecedentes
disciplinarios que generen
inhabilidad para contratar con el
Estado, la oferta serd rechazada.

Si el oferente presenta
antecedentes  disciplinarios
que generen inhabilidad para
contratar con el Estado, la
oferta serd rechazada.

El Municipio consultard ante la
Confraloria General de la
Republica que la persona juridica y
el representante legal no estén
reportados en el Boletin de
Responsables Fiscales.

Si el oferente o su representante
legal presentan reportes en el
boletin de responsables fiscales que
generen inhabilidad para contratar
con el Estado, la oferta serd

El Municipio consultard ante la
Contraloria  General de la
Republica que el proponente
no esté reportado en el Boletin
de Responsables Fiscales.

8 |Si el oferente presenta
reportes en el boletin de
responsables  fiscales que
generen inhabilidad para
contratar con el Estado, la
oferta serd rechazada.

rechazada.

El Municipio consultard que el

representante legal de la persona El Municipio consultard que el
juridica que suscribe la oferta no proponente no  presente
presente antecedentes judiciales. antecedentes judiciales.

9 Si el representante legal del 9 Si el proponente presenta
proponente presenta antecedentes judiciales que
antecedentes judiciales que generen inhabilidad para
generen inhabilidad para contratar contratar con el Estado, la
con el Estado, la oferta serd oferta serd rechazada
rechazada.
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TABLA 1

PERSONA JURIDICA

PERSONA NATURAL

10

El Municipio consultard que el
representante legal de la persona
juridica que suscribe la oferta no
presente Medidas Correctivas en el
RNMC.

Si el representante legal del
proponente  presenta  Medidas
Correctivas que generen

inhabilidad para contratar con el
Estado, la oferta serd rechazada.

10

El Municipio consultard que el

proponente no  presente
Medidas Correctivas en el
RNMC.

Si el oferente presenta
Medidas Correctivas  que
generen inhabilidad para
contratar con el Estado, la

oferta serd rechazada.

11

El Representante legal de la
persona juridica que aspira a
contratar con el Estado deberd
aportar el certificado de registro de
deudores alimentarios mMorosos
(REDAM), conforme a lo
establecido en el articulo 6 de la ley
2097 de 2021, donde conste que se
encuentra a paz y salvo con sus
obligaciones alimentarias o que no
se encuentra inscrito en el registro
de deudores alimentarios morosos

11

El oferente deberd aportar el
certificado de registro de
deudores alimentarios
morosos (REDAM), conforme a
lo establecido en el arficulo 6
de la ley 2097 de 2021, donde
conste que se encuenira a
paz y salvo con @ sus
obligaciones alimentarias o
gue no se encuentra inscrito
en el registro de deudores
alimentarios morosos.

12

Certificado y/o resolucion expedido
por la superintendencia financiera
de Colombia.

13

Certificado de ausencia de
inhabilidades, incompatibilidades o
prohibiciones para contfratar con el
Estado. Para el caso de las personas
juridicas, el representante legal
deberd presentar una declaracién en
la cual conste que ni él, nila persona
juridica, nilos miembros de la junta
directiva se encuentran inmersos en
alguna causal de inhabilidad
incompatibilidad o prohibiciones para
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TABLA 1
PERSONA JURIDICA PERSONA NATURAL

contratar con el estado de acuerdo a
la Constitucion y la ley

11.2 OFRECIMIENTO ECONOMICO:

El ofrecimiento econémico debe estar conforme a las condiciones de la presente invitacion
publica y del Anexo No. 3 sin variacion alguna en la descripcion, cantidades e items
establecidos, ademas del IVA cuando estos conceptos apliquen.

a. El valor de la propuesta debera establecerse en pesos colombianos.

b. El proponente deberd contemplar e incluir en sus costos, los costos de transporte
necesarios para la correcta y éptima ejecucion de los eventos, asi como todos los impuestos,
tasas y contribuciones de orden nacional y local, etc.

c. Las sumas propuestas por el Proponente, no estaran sujetas a ajustes; igualmente se
entendera que dichas sumas contemplan la totalidad de los costos en que incurrira el
contratista para la ejecucion y cumplimiento del contrato, razén por la cual el Municipio de
Soledad no reconocera costo adicional alguno por este concepto.

d. El Municipio realizara la evaluacidon econdmica de las propuestas y para ello determinara
el valor total corregido de la propuesta con base en los precios unitarios consignados en la
propuesta, realizando posteriormente su respectiva correccion aritmética.

e. Solo se aceptara como correccion aritmética la originada por:

La multiplicacion de las columnas “Cantidad” por “Precio Unitario” del Anexo 3.

- Las sumas correspondientes a la columna “Valor Total” del Anexo 3, incluyendo IVA.

- Si existiere discrepancia entre palabras y cifras, prevalecera el monto expresado en
palabras.

- No se aceptaran modificaciones a las cantidades ni a las unidades emitidas por el municipio
de Soledad.

- En caso de error en la suma de las listas de cantidades y precios, el resultado total correcto
sera el que se obtenga de revisar dichas sumas.

- Si de las correcciones efectuadas se derivara(n) alguna(s) modificacion(es) en el valor de
las ofertas, el Municipio de Soledad procedera a comunicar a la totalidad de los proponentes
la(s) modificacion(es) realizada(s). Si el proponente afectado no aceptare la correccion
realizada, su propuesta sera rechazada.

- De la revision aritmética de la propuesta, seran rechazadas en los siguientes casos:

- Cuando las propuestas presenten un margen de error superior al 2% por exceso o por
defecto respecto a la propuesta presentada.

- Se rechazara definitivamente las propuestas que en su costo total corregido estén por
encima del presupuesto oficial.

- Cuando las propuestas presenten un precio artificialmente bajo.

El valor total unitario antes de IVA sera el fundamento para la escogencia de la oferta de
menor precio.

EL VALOR TOTAL IVA INCLUIDO ofrecido sera el valor que resulte luego de las verificaciones
aritméticas correspondientes y sera el valor del contrato a celebrar.

Dentro del precio establecido en la presente propuesta estan comprendidos todos los costos
directos e indirectos necesarios para la ejecucion del contrato, entre otros, mano de obra,
gastos salariales y prestacionales, aportes a seguridad social y parafiscales, costos de
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dotacién, insumos, equipos, gastos administrativos, impuestos, tasas, contribuciones,
imprevistos, utilidades, etc.

El Proponente debera presentar su ofrecimiento econémico atendiendo lo establecido en las
condiciones generales y a las obligaciones, plazos, requisitos, obligaciones y términos de la
invitacion.

El Municipio de Soledad no reconocera utilidad, ni imprevistos sobre los bienes suministrados.
Seran rechazadas las propuestas en las que no obre el ofrecimiento econémico; se oferte
como cero (0) como valor de uno o varios de los items que lo componen; se modifiquen las
unidades, las cantidades o las descripciones de los items, algun precio unitario sea mayor al
del presupuesto oficial o se expresen en una moneda distinta o en términos diferente a los
exigidos en esta invitacion.

SECRETARIA GENERAL

11.3 EXPERIENCIA:

El proponente debera acreditar hasta (2) contratos cuyo objeto, obligaciones, alcance o
condiciones sean iguales o similares al objeto de la presente invitacion o comprenda dentro
de sus actividades, las que forman parte del contrato a celebrar, debera haberse iniciado y
terminado en los Ultimos dos (02) anos contados a partir de la fecha de cierre de la invitacion
Publica de Minima Cuantia y el valor sumado debera ser igual o superior al presupuesto oficial
expresado en Salarios Minimos Legales Mensuales Vigentes (SMLMV).

No podra acumularse a la vez, la experiencia de los socios y de la persona juridica cuando
estos se asocien entre si para presentar propuesta bajo alguna de las modalidades previstas
en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993. Lo anterior para el caso de proponentes plurales.

Para contratos cuyo objeto o alcance, contemplen actividades adicionales diferentes a las
solicitadas como experiencia, debera relacionarse en el ANEXO No. 6 el monto del contrato
con respecto al valor de las actividades solicitadas como experiencia y en los documentos
soporte debera encontrarse claramente identificada la cuantia de las actividades consideradas
COmMo experiencia.

El Municipio de Soledad se reserva el derecho de verificar y/o comprobar la informacién que
por este concepto presente el proponente. No se tendra en cuenta la experiencia diferente a
la solicitada.

El Proponente, debe asegurarse que las certificaciones que aporte para acreditar la
experiencia exigida en este proceso, se ajusten a los formatos y condiciones aqui dispuestas.
Los contratos certificados deberan encontrarse terminados a la fecha de cierre del presente
proceso.

Reglas para la valoracién de la experiencia en uniones temporales:

La experiencia adquirida en consorcio o uniéon temporal sera tenida en cuenta de acuerdo al
porcentaje de participacién o participacion en la unién temporal o consorcio, en la cual fue
adquirida.

Cuando la propuesta para la presente convocatoria publica se presente en consorcio o union
temporal, la experiencia serd la sumatoria de las experiencias de los integrantes que la
tengan de manera proporcional a su participacion.

El consorcio o union temporal debera presentar la relacion de los contratos que acrediten la
experiencia especifica.

En el evento en que el proponente singular o plural aporte un mayor nimero de contratos a
los requeridos o exigidos, solo se tendra en cuenta para efectos de la evaluaciéon el primero
o los primeros contratos (de acuerdo a la exigencia de la invitacidn) que se relacionen en el
anexo correspondiente a la experiencia, o los primeros en el orden de presentacion de la
propuesta, segun su foliatura.
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12. CUMPLIMIENTO DE LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS:

Se verificara que la propuesta técnica haya sido presentada de conformidad a las condiciones
y las calidades requeridas, y se ajuste a las necesidades de la entidad, de conformidad con
el objeto de la Contratacion y el anexo 2 del presente documento; Asi mismo, con las
condiciones técnicas contenidas en los documentos anexos a la presente Invitacién Publica.

13. CAUSALES DE DESEMPATE:

En caso de empate a menor precio, El Municipio de Soledad adjudicara al proponente que
haya entregado primero la oferta entre los empatados, segun el orden de entrega de las
mismas, tal como lo dispone el numeral 7 del articulo 2.2.1.2.1.5.2., del Decreto 1082 de
2015.

14. FORMA DE PAGO:

El Municipio de Soledad pagara al contratista seleccionado el valor del contrato de la siguiente
forma:

Un Unico pago correspondiente al 100% del valor contractual. Este pago se realizara una vez
se entregue a satisfaccion los bienes adquiridos, en cumplimiento del objeto y de las
especificaciones técnicas exigidas por la entidad.

Para la presentacion de las cuentas de cobro deberd acreditar los siguientes documentos:

1) Acta de recibo a satisfaccién, firmada por el contratista y el supervisor

2) Cuenta de cobro y/o factura original

3) Certificacion por parte del supervisor del contrato

4) Constancia de pagos a los aportes (salud, pension, riesgos laborales y parafiscales) por
parte del contratista.

Los pagos se haran previos los tramites administrativos y presupuestales a que haya lugar.
Si el adjudicatario no se encuentra a paz y salvo con el municipio de Soledad, con la
suscripcidn del contrato, autoriza para que la Oficina de tesoreria, en el momento de un pago,
automaticamente y sin previo aviso realice el correspondiente cruce de cuentas, para
compensar los valores que tenga en mora por cualquier concepto.

15. ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE LOS MECANISMOS DE COBERTURA
QUE GARANTIZAN LAS OBLIGACIONES SURGIDAS CON OCASION DEL CONTRATO A
CELEBRAR:

De acuerdo con lo establecido en el articulo 7 de la Ley 1150 de 2007, en los contratos de
empréstito, en los interadministrativos y seguro, no es obligatoria la exigencia de
mecanismos de garantia para amparar el riesgo de incumplimiento de las obligaciones
contractuales.

16. DECISION DE CONTRATACION:

El Municipio de Soledad revisara las ofertas economicas y verificard que la de MENOR
PRECIO cumple con las condiciones de la invitacion. Si ésta no cumple con las condiciones
de la invitacion, la Entidad Estatal verificard el cumplimento de los requisitos de la invitacion
de la oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente.

El Municipio de Soledad aceptara la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las
condiciones establecidas en la presente invitacién del proceso de minima cuantia.
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En caso de empate, El municipio de Soledad aceptara la oferta que haya sido presentada
primero en el tiempo. La oferta y su aceptacion constituiran el contrato.

SECRETARIA GENERAL

17. LUGAR FISICO O ELECTRONICO PARA EL RECIBO DE PROPUESTAS

La Secretaria General del municipio de Soledad publicara en el Sistema Electrénico para la
Contratacion Publica - SECOP 1I, Portal Unico de Contratacién www.colombiacompra.gov.co,
la totalidad de los documentos del presente Proceso de Seleccion. Toda la correspondencia
que se genere y que esté relacionada con el presente Proceso de Seleccion se radicara
directamente en la Plataforma del SECOP II.

Las propuestas deberan presentarse y radicarse en la Plataforma del SECOP II, en la fecha
sefialada en la Invitacion Publica.

En cuanto a las aclaraciones y envio de documentos requeridos con ocasion de la verificacion
y evaluacion de las propuestas, sélo seran tenidas en cuenta aquellas que se entreguen en
tiempo y por medio de la Plataforma del SECOP II.

18. LIQUIDACION

En virtud de lo establecido en el articulo 60 de la Ley 80 de 1993, el contrato sera liquidado
dentro de los 4 meses siguientes a la terminacion de su plazo de ejecucién.

Con la presentacion de este estudio, queda evidenciada la necesidad del contrato tendiente
a cumplir con los propdsitos establecidos para la buena marcha y efectivo cumplimiento de
los cometidos de la Secretaria General, por consiguiente, se solicita adelantar el proceso
contractual respectivo para contratar la péliza de seguro de manejo global del sector oficial.
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SECRETARIA GENERAL MUNICIPIO DE SOLEDAD.
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