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Consulta en linea de Antecedentes Penales y Requerimientos Judiciales

La Policia Nacional de Cotombia informa:
Que siendo las 10:50:46 AM horas del 27/0172021, el ciudadano identificada con:
Cédula de Ciudadania N° 53165637
Apellidos y Nombres: RODRIGUEZ DIANA ASTRID

NO TIENE ASUNTOS PENDIENTES CON LAS AUTORIDADES JUDICIALES
de conformidad con lo establecido en ef articulo 248 de la Constitucion Politica de Colombia,

En cumptimiento de ta Sentencia SU-458 del 21 de junio de 2012, proterida por la Honorable Corte Constitucional, la
leyenda "NO TIENE ASUNTOS PENDIENTES CON LAS AUTORIDADES JUDICIALES® aplica para todas aquettas
personas que no regisiran antecedentes y para quienes ia autoridad judicial compelente haya decretado la extincidn de
la condena o la prescrpaion de la pena.

Esta consulta es valida siempre y cuando el nimero de identilicacién y nombres, correspondan con el documenlo de
identidad registrado y solo aplica para el iemtorio colombiano de acuerdo a lo establecido en el ordenamiento
constitucional.

Si tiene alguna duda con el resultado, consulte las preguntas frecuentes o acérquese a las instalaciones de la Policia
Nacional mas cercanas.

{ Volveral lnicio }
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CERTIFICADO DE ANTECEDENTES WEB

10:53:15
PROCURADURIA CERTIFICADO ORDINARIO Hoja 1 de 0
_GB{H!ALDELANAGON No. 159556457

Bogola DC, 27 de enero del 2021

La PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION certifica que una vez consultade el Sistema de Informacién de Registro de Sanciones e Inhabilidades
{SIRI), el(la) sefor{a) DIANA ASTRID RODRIGUEZ identificado(a) con Cédula de ciudadania nitmero 53165637:

NO REGISTRA SANCIONES NI INHABILIDADES VIGENTES

ADVERTENCIA: La certificacion de antecedentes debera contener las anolaciones de providencias ejeculoriadas dentro de los cinco (5) afios
anteriores a su expedicion y, en todo caso, aquellas que se refieren a sanciones o inhabilidades que se encuentren vigentes en dicho

momenio.Cuando se trate de nombramiento o pesesién en ¢argos que exijan para su desempefio ausencia de antecedentes, se certificaran todas las
anotaciones que figuren en el registro. (Articulo 174 Ley 734 de 2002).

NOTA: Ei certificado de antecedentes disciplinarios es un documento que contiene las anotaciones e inhabilidades generadas por sanciones penales,
disciplinarias, inhabilidades que se deriven de las relaciones contractuales con el estado, de los fallos con responsabilidad fiscal, de las decisiones de
pérdida de investidura y de las condenas proferidas contra servidores, ex servidores plblicos y particulares que desempefien funciones poblicas en
ejercicio de la accion de repeticion o llamamiento en garantia. Este documento tiene efectos para acceder al sector publico, en los términos que
establezca la ley o demas disposiciones vigentes. Se integran al registro de antecedentes solamente Jos repories que hagan las autoridades
nacionales colombianas. En caso de nombramiento o suscripcion de contratos con el estado, es responsabilidad de 1a Entidad, validar ia informacion
que presente el aspirante en la pagina web: http:/faww. procuraduria.gov.cof/portal/antecedentes.html

o

MARIO ENRIQUE CASTRO GONZALEZ
Jefe Division Centro de Atencién al Publico (CAP)

ATENCION :

ESTE CERTIFICADO CONSTA DE 01 HOJA(S), SOLO ES VALIDO EN SU TOTALIDAD. VERIFIQGUE QUE EL NUMERO DEL CERTIFICADO SEA EL MISMO EN
TODAS LAS HOJAS.

Divisién Centro de Atencidn al Publico (CAP)
Linea gratuita 018000910315; dcap@procuraduria.gov.co
Carrera 5 No. 15 - 60 Piso 1; Pbx 5878750 ext. 13105; Bogota D.C.




CONTRALORIA

GENERAL DE LA REPUBLICA

LA CONTRALORIA DELEGADA PARA RESPONSABILIDAD FISCAL ,
INTERVENCION JUDICIAL Y COBRO COACTIVO

CERTIFICA:

Qe una vez consultado ¢l Sistema de Informacién del Boletin de Responsables Fiscales 'SIBOR', hoy miéreoles 27 de
enero de 2021, a las 10:53:46, el numero de identificacidn, relacionado a continuacion, NO SE ENCUENTRA
REPORTADO COMO RESPONSABLE FISCAL.

Tipo Documento CcC T
No. Identificacion 53165637 it S
Caodigo de Verificacion 53165637210127105346 ™, L‘L
ﬁipyf ."?\\ ';%5
N o Ay bl

Esta Certificacion es vélida en todo el Territorio Nacional, siempre y cuando el tipb!ly namero consignados en el

respectivo documento de identificacion, coincidan con los aqui registrados. -

i
1}

De conformidad con el Decreto 2150 de 1995 y la Resolucion 220 del 5 de octubre de 2004, la firma mecénica aqui

&

plasmada tiene plena validez para todos los efectos legales. £ : ;
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(_ SORAYA VARGAS PULIDO

CONTRALORA DELEGADA

Digité y Reviso: WEB

COR =
Con el Codigo de Verificacion puede constatar la autenticidad del Certificado. .
TN Foevreon £0 M AAd 12 Dien | Fadiam Peactal LHINT] PRY S 17000 - Revata T3 Pagina | de 1



27112021 ] Consulta

@ Policia Nacional de Colombia
) (Default.aspx) Q

Portal de Servicios al Ciudadano PSC
Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC

4 Consulta Ciudadano

La Policia Nacional de Colombia informa:

Que a la fecha, 27/01/2021 11:08:49 a. m. el ciudadano con Cédula de Ciudadania N, 53165637 y Nombre: DIANA ASTRID RODRIGUEZ

NO TIENE MEDIDAS CORRECTIVAS PENDIENTES POR CUMPLIR.

De conformidad con la Ley 1801 de 2016 “Por la cual se expide el Codigo Nacional de Seguridad y Convivencia Ciudadana”. Registro
interno de validacion No. 19254806 . La persona interesada podra verificar la autenticidad del presente documento a través de la
pagina web institucional digitando https://www.policia.gov.co, mend ciudadanos/ consulta medidas correctivas, con el documento de
identidad y la fecha de expedicion del mismo. Esta consulta es valida siempre y cuando el nimero de cédula corresponda con &l
documento de identidad suministrado.

Q. Nueva Busqueda || B Imprimir

palicia Nacional de Colombia
S Direccion General - Cra. 59 No. 26 - 21
N Centro Administrativo Macional (CAN) Bogotd D.C.
Linea de afencién: 010000-410112

- Wwwpolicia.govco . -
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Formulario del Reglstro Unico Tributario

2 Concepto clualszndm

- 4 AN N
Excaco resanaco e Ot 4 Numero de formulario

I

)} 0000

/'-.

14691713397

i

5 Nomero e identificacidn Tnoutana {NITY & DV |12 Qireccidn seccionsi { 3\4 Buzan electronico
Ny
5316 56 3 7|0 |menceba /24 ~2_1-

IDENTIFICACION

N

74 Tipo de contnbuyenty 25 Tipo da documenta 26, Numare ¢a mwirmcion >

37 Foche apadeidn

persona notural o swsesion fiquida 2 \Cédulada Ciudadania 13 16 563 7(@ 200307731
Lugar de expedicién 28 Pois 25 Departamento “@)‘4‘“’"‘
COLOMBIA 1 6 9 |Bogotd DC. @f\\ ( E/og\r??:ﬁD.C. 001
11 Prmer apatido 32, Seqund apeliico 33 Primer nombra q\_@aﬂ nomoes
RODRIGUEZ DIANA m ASTRID
35 Razdn soasl \/ v
36 Nompre comardial "(/ \«s;g;k
NS
/\3\\'5""‘*45 \\V
38 Pals 33 Departamenio a0 CiudadMunidplo
COLOMBIA 1 & 9 |Cundinamarca /2/7 2 5 {Facaativa 268
41 Duwecdon pnnGoal
CR1AESTE 8 34 /\\Q
42 Comeo elactronico 43 Coadigo postal é 'Q\L: / 45 Taldfono 2
dianisar@hotmail.es /2 35063191148
/ 9 — (/‘etla)ﬂcmncn
Actlyfgla\éﬂleca\\ Ocupaclén
Actividad principal / Ak \funtfxrh—\_} Otras actividades 52, Nomers
48 Codigo 47. Facha ico actividad 4a c/¢dfgp\ c;“;‘)nnao o@ 50 Codigo 1 2 51 Codigo esablecimiontos
829 9jl20 1801 25|l [( I <2 1 | | | ﬁ
\/ 4 \R&Qp&nsabilldades Calidades y Atributos
1 2 1 4 ‘#\3 T 37 11 14 s 18 47w w0 n 22 1} BB
wemmla sl Ll AS T T T T T T T Y e O
49 - No responsatie de VA \
@
/("bl\lgpdos aduaneros Expartadores
V’ / 5 8 7 ) 9 10
R A B | P T I I
54 CMPGO ls-r- Modo l l
1 14 15 16 17 18 1% 20
L | || e -

IMPORTANTE: Sin perjuicio da las actualizaciones 8 que haya lugar, la Inscripetén an el Reylstro Unlce Tributario -RUT-, tend

rd vigancla indefinida y en consecuencia no se axigirh su renovacién

55 Anexos

Para uso cxclusivo de la DIAN
| D NO E 81. Facha F°20-05 -

11/15:33 29

]

60. No. de Folios
La miommacion sum nistraca a aves dat formularic oficial de inscripgion, actualizacidn, suspension
¥ cancelacin del Regisvo Lnica Tributado (RUT), dedard s& 8xactd y voraz, an casg da conslatar
inexactizud en algur o de los dBLoS sumiNisiradces 88 adataniaran 108 procadimientos adminisirativos
sancionatonss o da supension, 3agun ¢l £aso.
Paragralo del aniculo 1 8 1 2 20 del Decreta 1625 ¢e 2016
Fuma del sobcitanin

0 \ LY

Y

Sin perjuicic de ks venficaciones que i3 DIAN reslice
Firma autonzada’

984 Nombre
485 Cergo

FANDINO INGRID ADRIANA

i Analista I




: {" Sty @@ cioJpublico uncion PUBLICACION PROACTIVA DECLARACION DE BIENES Y
: es] odos Hublica RENTAS Y REGISTRO DE CONFLICTOS DE INTERES

{Ley 2013 de 2019, Ley 1437 de 2011, 734 de 2002 y 2003 de 2019}

Nombres y apellidos completos

Primer nombre Segundo nombre Primer apellido Segundo apellido
DIANA ASTRID RODRIGUEZ

Documento de identificacion
ce |X |cE T NIT. Numero 53165637

Lugar de Nacimiento
Pais I COLOMBIA |Departamento| CUNDINAMARCA |Municipio | BOGOTA

Lugar de domicilio
Pais | COLOMBIA |Departamento |  CUNDINAMARCA  |Municipio | FACATATIVA

Nombre de la entidad/organismo/institucién/persona juridica piblica o privada que presten funcidn publica o
servicios publicos o que administren, celebren contratos y ejecuten bienes o recursos publicos/Notarias/
Curadurias/ u otra donde trabaje.

SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

Cargo o funcién que cumple

AUXILIARA ADMINISTRATIVO

Lugar de sede
Pais | COLOMBIA |Departamento |  CUNDINAMARCA  |Municipio | FACATATIVA

Direccion | CaffevQ T 4 G- <9 P02

Tipo de sujeto obligado de acuerdo con el articulo 2 de la Ley 2013 de 2019

ENES Y RENTAS
DECLARO, EN CUMPLIMIENTO DE LO DISPUESTO EN EL ARTICULQ 122, INCISO 3, DE LA CONSTITUCION POLITICA DE
COLOMBIA Y EN LO CONSAGRADO EN LA LEY 2013 DE 2019, QUE LOS UNICOS BIENES Y RENTAS QUE POSEQ A LA FECHA, EN
FORMA PERSONAL O POR INTERPUESTA PERSONA, SON LOS QUE RELACIONO A CONTINUACION:

1 . 1.1. DE INGRESOS, BIENES ¥ ACREENCIAS .
a) Los ingresos y rentas que obtuve en el "ultimo" aiio gravable fueron :
CONCEPTO . ' . .1 .  NALOR

Salarios y demas ingresos laborales 20.059.200
Cesantias e intereses de cesantias

Gastos de representacién

Arriendos

Honorarios

Otros ingresos y rentas

TOTAL 20.059.200

b) Las cuentas bancarias que poseo en Colombia y en el exterior son:



LA SIGUIENTE INFORMACION LA REGISTRO EN CUMPLIMIENTO DE LO DISPUESTO EN LA LEY 2013 DE 2019, Y CONFORME A LO
SENALADO EN EL ARTICULO 40 DE LA LEY 734 DE 2002 Y 11 DE LA LEY 1437 DE 2011. PARA EL CASO DE LOS CONGRESISTAS,
TAMBIEN SE DA CUMPLIMIENTD A LA LEY 2003 DE 2013,

| . 2.1. INFORMACION DE CONYUGE Y/O COMPANERO(A) PERMANENTE

"l

INFORMACION DEL CONYUGE ¥/O COMPANERO(A} PERMANENTE

En la actualidad tengo sociedad conyugal o de hecho vigente

st | X NO

NOMBRE COMPLETO
(nombres y apellidos)

TIPO DE SOCIEDAD

DOCUMENTO DE IDENTIDAD

JOSE EDUARDO GUERRA RUIZ

UNION LIBRE

80024791

2.2, INFORMACION DE PARIENTES DE CONSANGLHNIDAD, AFINIDAD Y PRIMERO CIVIL

A continuacion, se registra informacién de los parientes hasta el cuarto grado de consanguinidad, segundo de afinidad y
primero civil, solo cuando sea susceptible de generar conflicto de interés frente a 1a labor o actividad que desempedia

De conformidad con el literal d) del articulo 2° de 1a ley 2003 de 2019, los congresistas deberan relacionar la informacién de
los parientes hasta el segundo grado de consanguinidad, primero de afinidad y primero civil.

PARIENTES HASTA EL CUARTO GRADO DE CONSANGUINIDA

D, SEGUNDO GRADO DE AFINIDAD Y PRIMERO CIVIL

NOMBRE COMPLETO
{nombres y apellidos)

DOCUMENTO DE

PARENTESCO
Segundo Primer llido Segundo apeilide l IDENTIDAD
Nombre ri ape egu pe
Hijo(a) SAMUEL DAVID GUERRA RODRIGUEZ 1.034.254.450
Hijo(a) GABRIEL JACOBO GUERRA RODRIGUEZ 1.070.402.153
Madre YANETH RODRIGUEZ QUIMBAY 51.848.734

SIN ANIMO DE LUCRO _

IM
7.3 DE PARTICIPACION EN GREMIOS, SINDICATOS, GRUPOS SOCIALES O ECONOMICOS U ORGANIZACIONES CON ANIMO Y

(nacional o extranjera):

a) Participacién en gremios, sindicatos, grupos sociales o econémicos u orga nizaciones con animo o sin animo de lucro

GREMIO, SINDICATO, GRUPO SOCIAL.O
ECONOMICO U ORGANIZACION

CALIDAD DE MIEMBRO -

PAIS

-

2.4. OTRAS INVERSIONES

. -

exterior son:

a) Los fideicomisos y encargos fiduciarios de los cuales soy constituyente o beneficiario en Colombia y en el

NOMBRE DEL FIDEICOMISO O
ENCARGO FIDUCIARIC

_ CAUDAD

VALOR

PAIS




L I l ]

b) Las inversiones en bonos, fondos de inversién, fondas de ahorro voluntario en Colombia y en el exterior u otros son:

TIPO DE INVERSION VALOR PAIS

I 2.5. DONACIONES QUE REPRESENTARON REDUCCIONES EN LA DECLARACION DE RENTA ] J

a) Las donaciones que me representaron reducciones en la daclaracién de renta en el ditimo aflo y los nombres de las
instituciones a las cuales hice donaciones son:

NOMBRE ) VALOR DE LA DONACION

[ 2.6 POTENCIALES CONFLICTOS DE INTERES , ]

a) Escriba otros intereses personales que podrian constituir una posible situacion de conflicto de intereses, por ejemplo:

- Actividades que desempefio, negocios, establecimientos que poseo etc.

- Actividades o negocios de mi conyuge 0 compafiero{a) permanente y parientes hasta el cuarto grado de consanguinidad,
segundo de afinidad y primero civil, de acuerdo con lo descrito en los numerales 2.1y 2.2

- Actividades o negocios de mi socio de derecho o hecho

DESCRIPCION DEL POTENCIAL CONFLICTO DE INTERESES

Versién 3 - Enero 30 de 2020




28172021

Hoja de vida del funcionario

(r

&

Funcidn
Pablica

\.

FORMATO UNICO
HOJA DE VIDA

Persona Natural

(Leyes 190 de 1985, 489 y 443 de 1398)

ENTIDAD RECEPTORA

U ATOS PERSONALES

PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO { O DE CASADA } NOMBRES

RODRIGUEZ DIANA ASTRID

DOCUMENTO DE IDENTIFICACION SEXO NACIONALIOAD PALsS
ce® C.E PAS . No. 53165637 Fo  mG coL ® EXTRANJERO 1.

LIBRETA MILITAR

PRIMERA CLASE * SEGUNDA CLASE L -

NUMERO

o.M

FECHA Y LUGAR DE NACIMIENTO

DIRECCION DE CORRESPONDENCLA

FECHA Dia 22 MES 05 ANO 1985 carrera 1 A este M ? 8-34 CASA ARBOLEDA
pais Colombia PAiS Colombia
DEPTQ Cundinamarca MUNICIPIO FACATATIVA
MUNICIPIO Bogotd TELEFONRO 3506319116

DEPTO Cundinamarca

EMAIL dianisar@hotmail.es

2 g FORMACION ACADEMICA

Esta coEia Ma sido imgresa por el servidor publico y puede contener informacion ne validada.

EDUCACION BASICA Y MEDIA

MARQUE CON-UNA X EL ULTIMO GRADO APROBADO (LOS GRADOS DE lo. A 60. DE BACHILLERATO EQUIVALEN A LOS GRADOS 60. A 110, DE EDUCACION BASICA SECUNDARIA ¥ MEDIA)

EDUCACION BASICA

TITULO OBTENIDO: BACHILLER ACADEMICO

PRIMARIA, T SECUNDARIA

| MEDIA | FECHA OE GRADO

10. | 20. | 30. [ 40. §50. [ 60. ] 70. | 80. [90. T 10 ] x

MES 11 ARD 2002

Esta copia ha sido impresa por el servidor publico y puede contener informacion no validada,

3 g2 EXPERIENCIA LABORAL

RELACIONE SU EXPERIENCIA LABORAL O DE PRESTACION DE SERVICIOS EN ESTRICTO ORDEN CRONOLOGICO COMENZANDO POR EL ACTUAL.

EMPLEQ ACTUAL O CONTRATO VIGENTE

EMPRESA O ENTIDAD PUBLICA PRIVADA pais
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO ¥ REGISTRO %
DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREO ELECTRONICO ENTIDAD
TELEFONOS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRD
pia 24 MES 12 ANC 2019 pia 30 MES 03 ANO 2020
CARGO O CONTRATO ACTUAL DEPENDENCGIA DIRECCION
AUXILIAR ADHINISTRATIVO PRESTACION DE SERVICIOS
EMPLEO O CONTRATO ANTERIOR
EMPRESA O ENTIDAD PUBLICA PRIVADA pafs
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO X
DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREOD ELECTRONICO ENTIDAD
TELEFONOS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRO
piA 06 MES 02 ANO 2019 Dia 15 MES 12 AROD 2019
CARGO O CONTRATO DEPENDENCIA DIRECCION
AUXILIAR ADMINISTRATIVO DIANA ASTRID RODRIGUEZ GESTION DOCUMENTAL
re——————
EMPLEO O CONTRATO ANTERIOR
EMPRESA O ENTIDAD PUBLICA PRIVADA pais
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO ¥ REGESTRO b

AUXTLIAR ADMINISTRATIVO DIANA ASTRID RODRIGUEZ

GESTION DOCUMENTAL

DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREQ ELECTRONICO ENTIDAD
TELEFONOS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRO

pia 25 MES 01 ARQ 2018 pia 31 MES 12 afRo 2018
CARGO 0 CONTRATO DEPENDENCIA DIRECCION

FIRMA DEL SERVIDOR PUBLICO O CONT ISTA




281112021 ) Hoja de vida del funcionario

MANIFIESTO BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO QUE Si O no Q ME ENCUENTRO DENTRQ DE LAS CAUSALES DE INHABILIDAD £ iNCOMPATIBILIDAD DEL ORDEN CONSTITUCIONAL G LEGAL,
PARA EJERCER CARGOS EMPLEOS PUBLICOS O PARA CELEBRAR CONTRATQS DE PRESTACION DE SERVICIOS CON LA ADMINISTRACION PUBLICA.
PARA TODOS LOS EFECTOS LEGALES, CERT H'E‘OngEZL%S [g\‘TO%éOZR M1 ANOTADOS EN EL PRESENTE FORMATO UNICO DE HOJA DE VIDA, SON VERACES, (ARTICULO So. DE LA LEY 190/95).

1 - -

iCiudad v fecha de diligenciamignto -Cl-‘ﬂm - 5
Do

FIRMA DEL SERVIDOR PLIBLICO © CONTRATISTA

kY

=

Esta copia ha sido Impresa por el servider piblico y puede contener informacion no validada.

TOS .

5 @ OBSERVACIONES DEL JEFE DE RECURSOS HUMANOS YIO CONTR

}ERTIFICO QUE LA INFORMACION AQUI SUMINISTRADA HA SIDO CONSTATADA FRENTE A LOS DOCUMENTOS QUE HAN SIDO PRESENTADROS COMO SQPORTE.

[Ciudad vy lecha NOMBRE Y FIRMA DEL JEFE DE PERSONAL O DE CONTRATOS

Esta copla ha side impresa por el servidor publico y puede contener infarmacion no validada.

LINEA GRATUITA DE ATENCION AL CLTENTE No. 018000917770 PAGINA WEB: www.dafp.gov.co
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Acta Individual de Grado

CENTRO EDUCATIVO Distrital

ANTONIO BARAYA — PABLO VI
JORNADA TARDE
CALLE 27 SUR NO, 22*- 02
Teléfonos 239 84 01
Bogoti, D.C.

Inscripcion S.E. 6953 Inscripcion DANE. 111001015737

En Ja ciudad de Bogota, D.C. a los 28 dias del mes de noviembre de 2002, se reunieron con ¢b fin de
formalizar la graduacion de los alumnos de uitimo grado, los suscritos Rectora y Secretaria <0 la Rectoria
del INSTITUCION EDUCATIVA DISTRITAL ANTONIO BARAYA - PABLQ VI, Institucion aprobada en el
Nivel de Educacion Media Académica y autorizada por la Secretaria de  Educacion de Santat¢ de Bogota. D.C..
para otorgar ¢l Titulo de BACHILLER ACADEMICO. segiin Resolucion No. 8052 del 21 de Diciembre de 1998 v
Resolucién de Integracion No. 1634 del 24 de Mayo de 2002.

Comprobada la situacion Legal y Académica de cada uno de los estudiantes que cursaron v aprobaron  los
estudios  correspondientes al  Nivel de Educacién Media Vocacional, se¢ procedié a otorgar ¢l Titlo de
BACHILLER ACADEMICO: al graduando cuyos nombres, apellidos v mimero de documenio de identidad se
relacionan a continuacion:

Biana Astrid Rodriguez
Fdentificado(a) con 8.3, No. B50522-31852 de Santafé de Bogntd

Es fiel copia tomada del Acta Original General No. O_O_Q_; a tos 28 dias del mex di Noviembre
de 2002. consta dc 84 alumnos. que comienza con el nombre de AGUILAR CARDONA NEYI

YOLANDA v se cierra con el nombre de YAQUIBE BELLO LUIS ANDRADE.

Firmada v sellada:
STELLA HAYDAR CRUZ (Rectora) y NOHORA ROMERO RUIZ (Secretaria)

Dada en Bogota, D.C. a los 28 dias del mes de Noviembre de 2002,

No requicre registro de la Secretaria de Educacion, segun Decretos 921 de! 6 de mavo de 1994 v 250 del 5 de
Diciembre de 1995, Presidencia de la Republica.

{ QD =

i} .

STELL YDAR CRUZ NOHORA ROMERO RUIZ
ctora Secretaria

C.C. 35.460.302 de Usaquén C.C. 51.652.391 de Bouota




CORUNIVERSITEC

Corporacion Universal de Investigacion y Tecnologia

Personeria Juridica No. 2286 de 1983 Resolucién del M.E.N. 260 de 21-01-94

ACTA DE GRADO

En la ciudad de Bogota D.C, a los 21 dia‘s del mes de Diciembre de 2013, se llevo a cabo el acio de
graduacion, presidido por el Rector, Doctor LUIS ENRIQUE PARADA PEREZ, en el cual la
CORPORACION UNIVERSAL DE INVESTIGACION Y TECNOLOGIA “CORUNIVERSITEC",
autorizada para el efecto segun Personeria Juridica No 2286 de 1983 y Resolucion No 0260 del 21 ‘
de enero de 1994 del Ministerio de Educacion y previo juramento de rigor, confirio el Titulo de,
TECNOLOGO EN Finanzas y Negocios Internacionales a DIANA ASTRID RODRIGUEZ
identificado(a) con la Cédula de Ciudadania 53165637 expedida en Bogota D.C quien cumplié
con todas las normas legales y exigéncias establecidas en los Reglamentos de la CORPORACION
UNIVERSAL DE INVESTIGACION Y TECNOLOGIA “CORUNIVERSITEC”; y le otorgé el diploma
No 1535 que lo(a) acredita como tal. '

En fe de lo anterior se firma la presente Acta de Grado en la ciudad de Bogota D.C. a'los 21 dias del
mes de Diciembre de 2013.

FIRMADO POR:

> %/7/(?/

/H?éctor Suarez Pinillos
" RECTOR : DIRECTOR DE PROGRAMA

ol
Luis Enrigye Parada Pérez

Anotada en el Libro de Actas No. ___ 009

REGISTRO No. ___ 1535 FOLIO No. ____ 971

ACTA No. 0639 | qa i‘qu poci"()g\\s JO/Y 2and ’-Z) ‘

Martha Rocio Solérzano Romero




A sprcolL s.a.

AGENCIA DE ADUANAS NIVELL

Certificacion No. 010-2013
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Que la Sefiora DIANA ASTRID ROPRIGL‘{\E\Z}_]ngtQ‘:‘Eada’ con fa cédula de
ciudadania No. 53.1656.637, laboré para esta~empresg_en Ia ciudad de Bogota,
durante el periodo comprendido desdq\\el/w de\M\ayo de 2013 hasta el 12 de
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Durante el tiempo que labord, \séd\eserﬁ;}eﬁé‘egrel cargo de Auxifiar Digitador, en
el departamento de Cor}‘rercié’tgxterior.
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Para constancia se. ﬁ?m{a %lzgre‘se\n{e ceftificado en Cartagena de Indias, a los
quince (15) dias dehng?_s de"Noviembre del afo 2013.
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hUZ HEJENA FLOREZ.

Diréctora de Talento Humano.

Esta certificacién solo es vélida en original y tinicamente podrd ser confirmada en la Direccion de
Talente Humano, y/o Jorge Nieto Teléfono (5) 6609392/ Cartagena de Indias.

Gartagena de indlas: Av. 3ra. No, 28-02 Manga PBX: (5) 6809392 Cel.315 7424038 Fax: {5) 6500418 Barranquilla; Cra, 30 Av. Hamburgo Edid. Zona Frarca Piso 2
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3174026560 Buenaventura: Cra 3 #7 - 22 Edificio Pacific Trade Center Oficina 1903 Tel, (2) 2460204 Cel.; 315 7558388 Santa Marta: Catla 13 No, 2-27 Edif.
Bahla Ofc 310 Tel; (5} 4215640 Cel; 316 8783813 Cali: Cafe 13 B Ne. 85 C-10 Ofc 801 Gal.: 3186155416
E-mait asercol@asercol.com Péging web: www.asercol.com
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CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 40 { DE 2018, SUSCRITO ENTRE LA

SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, NIT 899.999.007- 0 Y DIANA ASTRID
RODRIGUEZ IDENTIFICADA CON LA C.C. No. 53165637/ ‘

MARTHA LUCIA RODRIGUEZ LOZANO, domiciliada en Bogota D.C., identificada con cédula de
ciudadania No.52.821.816, en calidad de Secretaria General de la SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADO Y REGISTRO, nombrada mediante Resolucion N° 12352 del 14 de noviembre de 2017 y
debidamente posesionado segun consta en Acta de Posesion del 6 de diciembre de 2017, en gjercicio
de sus facultades legales en especial las conferidas en la Resolucién 14412 del 29 de diciembre de
2014, mediante la cual se delegé Ia facultad de celebrar conjratos, quien en adelante se denominara
LA SUPERINTE)JDENCIA y DIANA ASTRID RODRIGUEZ “identificado con la cédula de ciudadania
No. 53165637 /quien en adelante se llamara EL CONTRATISTA, hemos convenido celebrar el
presente Contrato de Prestacion de Servicios, el cual se regird por la Ley 80 de 1993, el literal h)
numeral 4 del articulo 2 de la ley 1150 de 2007, el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015 ylas
demas normas legales vigentes atinentes a la materia y en especial por las siguientes clausulas previa
las siguientes consideraciones: 1). Que la Superintendencia de Notariado y Registro, es una entidad
descentralizada, técnica, con personeria juridica, autonomia administrativa, financiera y patrimonial,
adscrita al Ministerio de Justicia y del Derecho. 2). Que la Superintendencia de Notariado y Registro
tendra como objetivo ta orientacion, inspeccion, vigilancia y control de los servicios publicos que
prestan los Notarios y los Registradores de Instrumentos Publicos, la organizacion, administracion,
sostenimiento, vigilancia y control de las Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos, con el fin de
garantizar la guarda de ta fe publica, la seguridad juridica y administracion del servicio publico registral
inmobiliaric, para que estos servicios se desarrollen conforme a la ley y bajo los principios de eficiencia,
eficacia y efectividad. 3). Que De conformidad con lo establecido en las diferentes reestructuraciones
que ha tenido la entidad y los Gltimos Decretos 2723,2724 y 2725 de diciembre de 2014, mediante log
cuales se reestructuro la Super Intendencia de Notariado y Registro — SNR -, se establecen entre otras
de sus funciones las de: adelantar las gestiones necesarias para la eficaz y transparente prestacion del
servicio publico notarial y registral. Fijar los estandares de calidad requeridos para la prestacion de los
servicios de notariado y de registro de instrumentos pablicos; y establecer sistemas administrativos y
operativos para lograr la eficiencia, atencion de los servicios de notariado y de registro de instrumentos
publicos procurando su racionalizacion y modernizacion, la Saper Intendencia de Notariado y Registro
—SNR - cuenta con la certificacién de un sistema de Gestidn de Calidad — SIG - conforme a la norma
Técnica de Calidad para la Gestion Pablica NTC GP: 1000:2009 (Certificado No. GP 174-1) e 1ISO
9001:2008 (Certificado No. SC 7086-1) en el cual se garantiza el cumplimiento de los requisitos de un
sistema de gestidn de la calidad, tal como lo exige la Ley 872 de 2013. 4). Que En este sentido y para
atender las politicas promulgadas por el Gobierno Nacional y dentro de su sistema integrado de
Gestibn —SIG - cedificado por la NTC GP: 1000:2009 e 1SO 9001:2008, la Super Intendencia de
Notariado y Registro — SNR -, requiere ejecutar la planificacion, programacion y desarrollo de las
acciones de asistencia, ejecucion, control, seguimiento y coordinacion de la funcion archivistica de ias
oficinas de registro, la logistica seguimiento y gestién, se dara con el recurso humano que se contrate
para la operacién de las lineas de produccion aplicando las politicas y normatividad del Archivo
General de la Nacién. Se busca la conservacion de 1a documentacion desde la radicacion y cada una
de las fases del ciclo vital de! documento para garantizar la conservacion del material de los archivos,
teniendo como fundamento las directrices dadas por el comité de administracién de documentos segun
lo establece la resolucién No. 8885 del 21 de sepliembre de 2012. 5). Que Por lo anterior y para el
desarrollo de las actividades tendientes al cumplimiento de los objetivos relacionados con la
implementacién de! sistema de gestion documental, la entidad necesita contar con un recurso humano
suficiente en términos de calidad fuerza de trabajo que le permita la adecuada atencion del plan de
gestién documental. 6). Que para el desarrofio de las actividades tendientes al cumplimiento de los
objetivos relacionados con la implementacion del sistema de gestion documental, ta Entidad necesita
contar con un recurso humano suficiente en términos de cantidad y fuerza de trabajo que le permita fa
adecuada atencién del Plan de Gestién Documental. La Entidad no cuenta con el personal suficiente
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para la adecuada ejecucion del Programa de gestidn documental, por lo cual se hace necesario recurrir
a la contratacién del recurso humano necesaric para atender ias actividades previamente sefaladas.
7). Que LA SUPERINTENDENCIA cuenta con los recursos en el presupuesto para realizar la presente
contratacion, segin CDP que més adelante se enunciara. 8). Que de acuerde con la certificacion
expedida por la Directora de Talento Humano de LA SUPERINTENDENCIA, en Ia actualidad la planta
global de personal de la Entidad, no cuenta con el personal suficiente e idoneo para apoyar el
respectivo proyecto. 9). Que la Secretaria General de ia Superintendencia de Notariado ¥ Registro ha
analizado los documentos presentados por DIANA ASTRID RODRIGUEZ, verificando que cumple con
los requisitos de idoneidad y experiencia, exigidos en los estudios previos. 10). Que el presente
contrato se regira por las siguientes ctausulas: CLAUSULA PRIMERA:-OBJETOQ: En virtud de este
contrato, EL. CONTRATISTA se obliga a prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus
servicios como AUXILIAR ADMINISTRATIVO, que desarrollen las actividades establecidas para las
lineas de produccién bajo los lineamientos del programa de gestion documental de la SNR. Para la
recepcion, alistamiento, organizacion, digitalizacion, tipificacién, control de calidad y disposicién en
unidades de conservacién de los documentos misionales en oficinas de registro de instrumentos
publicos./CLAUSULA SEGUNDA:- LUGAR DE EJECUCION: La ejecucion del contrato e realizara en
tas instalaciones de la Oficina de Registro de Instrumentos Publicos de FACATATIVA G en cualquier
lugar que por necesidad del servicio se requiera. PARAGRAFO: Cuando por necesidad del servicio se
requiera desplazar al CONTRATISTA fuera del lugar de ejecucion del contrato, la Superintendencia
asumira los gastos correspondientes a los desplazamientos. CLAUSULA TERCERA:- PLAZC DE
EJECUCION: El plazo de ejecucion del contrato sera hasta el treinta y uno (31) de diciembre de
2018. Su ejecucién se establecera a partir de Ia suscripcién del acta de inicio entre el Contratista y &l
Supervisor, previo curnplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y legalizacion del mismo.
CLAUSULA CUARTA:- VALOR Y FORMA DE PAGO: a) Vator: El valor total de! contrato es la suma
de hasta VEINTE MILLONES CINCUENTA Y NUEVE MIL DOSCIENTQS PESOS {$20.059.200)
M/CTE. b} Forma de pago: La forma de pago se efectuara por mensualidad vencida por valor de UN
MILLON SETECIENTOS NOVENTA Y UN MIL PESOS ($1.791.000) o proporcional por fraccion de
mes por el tiempo laborado, previa certificacion de cumplimiento a satisfaccién expedida por el
Supervisor del contrato y el pago de los aportes correspondientes al Sistema de Seguridad Social
Integral (Salud- Pension y ARL). CLAUSULA QUINTA:- DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL: Los
recursas para financiar el valor del contrato sera, de acuerdo con el Certificado de Disponibilidad
Presupuestal No. 7218 del 15 de Enero de 2018 Rubro; “A-2-0-4-41-13". Actividad; “Otros Gastos
por Adquisicidn de Servicios®, expedido por el responsable de Presupuesto. CLAUSULA SEXTA:-
OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA: EL CONTRATISTA adquiere para con la
Superintendencia, las siguientes obligaciones generales: 1). Allegar a la Superintendencia de
Notariado y Registro, en los plazos en los que se le determine. los documentos requeridos para el inicio
del contrato, 2). Aportar el examen médico de salud ocupacional solicitado por la SNR con la
presentacion de la primera cuenta de cobro. 3). Constituir Iz garantia Unica para su posterior
aprobacion por la Superintendencia. 4). Acreditar su afiliacion a una Entidad Promotora de Salud
(E.P.S.), a una Administradora de Fondos de Pensiones (A.F.P.) y a una Administradora de Riesgos
Laborales (A.R.L.} y, encontrarse al dia en el pago de los respectivos  aportes. 5). Suscribir
conjuntamente con el supervisor el acta de inicio correspondiente una vez cumplidos los requisites de
perfeccionamiento y legalizacion dei contrato. 6). Para efectos del pago mensual de honorarios el
contratista debera presentar: Impresién o fotocopia de la respectiva planilia con fa que se realiza el
pago discriminados E.P.S., AF.P. y AR.L, salvo las excepciones legalmente establecidas y el Formato
informe de supervision de cumplimiento de contrato prestacion de servicios, solicitud y autorizacion de
pago, informe mensual de actividades por escrito, aprobado por el supervisor del contrato.7). Sin
perjuicio de la autonomia técnica y administrativa, atender las instrucciones y lineamientos que durante
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CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 48 7l.'JE 2018, SUSCRITO ENTRE LA
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, NIT 899.999.007- 0 Y DIANA ASTRID
RODRIGUEZ, IDENTIFICADA CON LA C.C. No. 53165637

el desarrollo del contrato se le impartan por parte de quien sea designado como supervisor del
contrato. 8). Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y
trabas. 9). Corregir de forma inmediata cualquier falla o error que se cometa en la ejecucion del objeto
contractual. 10). Dispener lo necesario para que el objeto del contrato se cumpla a cabalidad. 11). No
acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actlen por fuera de la Ley, con el fin de obligarlo a hacer
u omitir algtn acto o hecho, informando inmediatamente a la Superinteridencia de Notariado y Registro
y demas autoridades competentes cuando se presenten tales circunstancias. 12). Cumplir con fos
demas deberes a su cargo que se deriven de la naturaleza del contrato.13). Enviar a la Direccién de
Contratacién los informes mensuales dentro de los cinco (05) dias siguientes a la aprobacion del
mismo; al siguiente correo: supervisiones@supernotariado.gov.co. 14). Queda prohibido prestar el
servicio en estado de embriaguez y/o bajo el consumo de sustancias psicoactivas. CLAUSULA
SEPTIMA:- OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA: El CONTRATISTA, adquiere para
con la Superintendencia las siguientes obligaciones: 1. Desemperiarse en los roles de alistamiento,
digitalizacion, calidad, custodia, seqgunda digitalizacion, armado y disposicidn fisica de documentos. 2.
Recibir los turnos de documentos producidos en las ventanillas de registro en orden de radicacién o
consecutivo y llevarlos para ser procesados en |a linea de produccién. Responder por los documentos
fisicos que se le entregan y por su custodia. 3. Dentro del rol de alistamiento debe organizar los
documentos de acuerdo al principio de prioridad o rango, la ordenacién se encuentra definida por la
SNR (recibo de caja, boleta fiscal o impuesto de registro, copia numerada de la escritura u oficio,
anexos, ultima hoja de las firmas de las copias para la oficina de registro, catastrd e interesados, con el
respectivo sello y firma de notario), dejar las anotaciones de lo encontrado en los documentos
{incompletos, rotos, fotocopias, etc.), para que posteriormente se puedan ingresar en el sistema de
gestion documental (SGD-IRIS); ingresar cada turno en una carpeta mientras se termina el proceso de
la linea de produccion; retirar el material abrasivo de los documentos; ordenar 1os documentos de
acuerdo a instructivo, entregar los paquetes de documentos al digitalizador. 4. Dentro del rol de
digitalizacion se debe verificar el turno del documento fisico, contra el turno que aparece en pantalla del
sistema (SGD-IRIS), asegurandose que coincidan; digitalizar la totalidad de los documentos que
ingresan a diario en la ORIP, sin afectar el proceso normal de confrontacién y reparto de documentos
en el proceso misional; digitalizar el documento en el orden de recepcion; revisar la malla de turnos con
el fin de verificar y controlar si hay turnos represados, y hacer el seguimiento para no afectar el proceso
de registro en la Oficina; verificar que todas las hojas del documento queden debidamente digitalizadas
y eliminar hojas en blanco, en la configuracion del escaner debe prevalecer: resolucion 300x300, tipo
de escaneo ADF (Duplex), tamafio del papel oficio (8,5x14 pul), modo de imagen Blanco y negro;
garantizar que las imagenes digitalizadas queden grabadas en el sistema (SGD-IRIS) al 100%; verificar
que el turno digitalizado desaparezca de la malla; informar al coordinador de la linea de produccion los
turnas de documentos faltantes entregar los paquetes de documentos a la persona que realiza calidad.
5. Dentro del rof de calidad debe eliminar efectivamente las hojas que salen en blanco; registrar las
observaciones y numero de folios colocados en la etapa de alistamiento en el campo de comentarios
{(Actual) dispuesto programa de gestion documental para tal fin; asegurar la calidad de las imagenes
digitalizadas; Verificar que el recibo de caja fisico coincida, con el turno de documento digitalizado y los
datos basicos cargados por los aplicativos Folio Magnética ¢ SIR; indexar; tipificar asociando el tipo
documental a cada imagen; verificar cada una de las imagines contra el documento fisico garantizando
que estén completas y bien digitalizadas; grabar el documento al 100%; ubicar el documento fisico en
el lugar definido para el armado; informar al coordinador de la linea de produccion del reproceso;
verificar al final de! dia que la malla quede vacia de turnos de documentos radicados en el dia; 6.
Dentro del rol de custodia se debe organizar el documento después de realizar la digitalizacién y el
proceso de calidad, tal y como fue recibido por la ventanilla de registro; ordenar por orden de turno los
documentos, los cuales se deben custediar en el espacio fisico dispuesto por la ORIP para este fin,
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CONTRATO DE PRESTACION DE SErvicio§’'No. 48 1 DE 2018, SUSCRITO ENTRE LA
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, NIT 899.999.007- 0 Y DIANA ASTRID
RODRIGUEZ, IDENTIFICADA CON LA C.C. No. 53165637

mientras dura el tramite interno para ei armado y entrega al publico de acuerdo a instructivo. 7. En el rol
de segunda digitalizacion y armado se debe digitalizar el formularic de calificacién, nota devolutiva,
correccion y/o mayor valer cuando aplique; buscar en el archivo temporal la documentacion asociada al
turno de documento relacionado en el formulario de calificaciéon o nota devolutiva, anexarlo al paguete y
entregar la copia del usuario con destino a la ventanilla y la otra copia para el proceso de ubicacion
fisica de los documentos segun instructivo; en el caso de que exista una nueva entrada del documento,
se realiza la primera digitalizacion y se asocia el documento relacionado en el sistema {SGD-IRIS); se
espera el formutario de calificacion o nota devolutiva, si el documento esta en el archivo temporal en la
linea de produccién se integra fisicamente para su posterior ubicacién fisica, en caso que se haya
entregado a la ORIP se solicita el documento inicial para que la documentacion quede integrada. 8. En
caso de reproceso el cual se da en el evento que los funcionarios de la ORIP consideran que las
imagenes digitalizadas no son las correctas, que faltan imagenes o que no son legibles, se debe surtir

_ el proceso segun instructivo. 9. En el rol de disposicién fisica de los documentos se debe aplicar el

instructivo. 10. Elaborar el informe mensual que debe contener las cantidades de documentos diarios
procesados por cada etapa del proceso de produccién descrito anteriormente. 11. Diligenciar a diario
en formato Excel (solo aplica para las oficinas que no cuenten con coordinador) una base de datos que
contenga los siguientes datos: fecha de radicacion del turno de documento, documento misional
intervenido, numero de turno, numero de folios recibidos, numero de folios alistados, nombre de Ja
persona que alista el documento, nombre de la persona que digitaliza el documento, nombre de la
persona que realiza la calidad al documento, fecha desde la cual se encuentra el documento en archivo
temporal, fecha de calificacion por parte de la ORIP, fecha de entrega del documento calificado a la
linea de produccidn, calificacion entregada, consecutivo de reparto, numero de relacion, fecha de
entrega del documento armado a los funcionarios de la ORIP, nombre de quien recibe los documentos
para entrega en ventanilla, unidad de conservacion, descripcién de 1a ubicacién. 12. Adelantar los
procesos de organizacién y digitalizacion documental, segun directrices de la SNR, para aquella
documentacion que por diferentes circunstancias no se logré organizar ni digitalizar en vigencias
anteriores. 13. Dar cumplimiento a la Ley General de Archivos. 14. Prestar en forma personal el
servicio, por lo que no podra subcontratar la labor contratada, dadas las condiciones y caracteristicas
de las actividades, se requiere que su ejecucion se realice durante la jornada ordinaria de trabajo,
sujeta en todo caso a las necesidades del servicio y a los horarios de atencién al publico definidos por
la Superintendencia de Notariado y Registro, por cuanto estos se inician quince minutos antes de |a
apertura de la ventanilla, hasta el oltimo documento radicado. 15. Mantener actualizadas las imagenes
de los turnos de radicacion que hayan surtida el tramite durante el tiempo de inoperatividad por caida
del sistema de Gestion Documental. 16. Toda vez que los temas relacionados con'la actividad a
desarrollar por el contratista (proceso de linea de produccién y manejo de documentos), requiere un
nivel importante de confidencialidad, seguridad y concentracién, el contratista debera abstenerse de
usar dentro del desarrollo del proceso el uso de elementos y dispositivos electrénicos, asi como los de
telefonia celular. 17. Mantener actualizado el archivo fisico y control de los préstamos realizados en &l
SGD. 18. Cumplir con los niveles de servicio y calidad que se establezca para el seguimiento en la
ejecucion del contrato. 19. Elaborar y presentar los informes segun lo establecido y que le sean
solicitados por la supervision del contrato. 20. Suministrar mensualmente los respectivos reportes
estadisticos que reflejen el cumplimiento del trabajo diario y hacer entrega al supervisor del contrato.
21. Responder por la administracion y manejo de los bienes entregado para la ejecucion del contrato.
22. Mantener plena reserva y confidencialidad de la informacién que reciba para el cumplimiento del
contrato. 23. Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archivo General de la Nacion, las normas que 1o
modifiquen y demas normatividad vigente que rige la materia. 24. PRODUCTOS A ENTREGAR: El
contratisia debera presentar al Supervisor de! Contrato los siguientes informes en original y copia o via
correo electronico: A). Diligenciamiento del anexo numero No.1 del reporte diaric de turnos de
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CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. ™ 48 7 DE 2018, SUSCRITCO ENTRE LA
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, NIT 899.999.007- 0 Y DIANA ASTRID
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documentos procesados durante la ejecucion del contrato que contenga los siguientes datos: fecha de
radicacion del turno de documento, documento misional intervenido, numero de turno, numero de folios
recibidos, numero de folios alistados, nombre de la persona que alista el documento, nombre de la
persona que digitaliza el documento, nombre de ta persona que realiza la calidad al documento, fecha
desde Ia cual se encuentra el documento en archivo temporal, fecha de calificacion por parte de la
ORIP, fecha de entrega del documento calificado a la linea de produccion, calificacion entregada,
consecutivo de reparto, numero de refacion, fecha de entrega del documento armado a los funcionarios
de la ORIP, nombre de quien recibe los documentos para entrega en ventanilla, unidad de
conservacion, descripcion de la ubicacion. B). Diligenciamiento del formato namero No. 2, novedades
presentadas en los sistemas IRIS y estado de la infraestructura tecnolégica entregada por la SNR para
desempenar sus funciones. C). Entrega de los formatos Unicos de inventario decumental FUID en
formato PDF, los cuales deben estar firmados por el responsable del archivo en la ORIP y el contratista
y Excel segun procedimiento anexo, dando cumplimiento a la Ley de General de Archivo. CLAUSULA
OCTAVA:- OBLIGACIONES DE LA SUPERINTENDENCIA. 1). Expedir el Certificado de Registro
Presupuestal. 2). Asistir diligentemente al CONTRATISTA en el cumplimiento del objeto contractual,
colaborando continuamenté con &l para el desarrollo del mismo. 3). Efectuar cumplidamente los pagos
enunciados en el estudio previo. 4). Ejercer la supervision del contrato a través del Interventor yfo
Supervisor segun sea el ¢aso, o en su defecto por el Servidor Publico designado por la Secretaria
General. 5). Aprobar la Garantia Unica del Contrato. 6). Las demas inherentes al presente contrato y a
las consignadas en la Resolucidn interna que regula la actividad de Supervision. CLAUSULA
NOVENA:- SUPERVISION Y OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR: A) Supervision: La vigilancia en
el cumplimiento estricto del objeto del contratyo, estard a cargo del REGISTRADOR DE
INSTRUMENTOS PUBLICOS DE FACATATIVA-“o 2 quien designe el ordenador del gasio. B)
Obligaciones del Supervisor: 1. Velar por la correcta y oportuna ejecucion del contrato. 2. Presentar
mensualmente los informes de supervision del contrato, asi como actas y demas documentos que
soporten {a ejecucion y seguimiento del contrato. 3. Informar por escrito cualquier situacion que pueda
afectar el cumplimiento del objeto, el plazo o el valor del contrato. 4. Informar con la debida anticipacion
cualquier modificacién, aclaracién, adicion en tiempo o en valor que deba hacerse al presente contrato,
asi como estado de las obligaciones econdmicas y del término de ejecucion. 5. Elaborar y suscribir tas
constancias sobre cumplimiento o recibo a satisfaccion del servicio pactado, siempre que haya una
correcta y oportuna ejecucion del contrato. 6. Poner a disposicion del Contratista los equipos, software,
recursos tecnoldgicos y locativos de acuerdo a la disponibilidad de éstos, de manera que su uso no
interfiera en el normal desarrollo de las actividades de la Superintendencia de Notariado y Registro y/o
Oficina de Registro donde ejecute el contrato. 7. Las demas que legal y administrativamente le
competan, en especial, las previstas por la Resolucion No. 8081 de julio de 2018, por la cual se adoptd
el Manual de Supervisidn o Interventoria de los contratos de la Superintendencia de Notariado y
Registro. 8. Allegar a la Direccion de Contratacién original del acta de inicio dentro de los tres {03) dias
siguientes a la notificacién del actc administrativo de supervision. 9. Enviar a la Direccion de
Contratacion los informes mensuales dentro de los cinco (05) dias siguientes a la aprobacion del
mismo; al siguiente coreo: supervisiones@supernotariado.gov.co. CLAUSULA DECIMA:-
INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: EL CONTRATISTA, expresa bajo la gravedad de
juramento que no se halla incurso en las causales de inhabilidad e incompatibilidad estipuladas en la
ley y la Constitucion Politica. De verse incurso en inhabilidad e incompatibilidad sobreviniente lo
comunicara inmediatamente a la Superintendencia, para que proceda de conformidad con lo previsto
en el Articulo 9° de ia citada Ley. CLAUSULA DECIMA PRIMERA:- GARANTIAS: El incumplimiento a
las obligaciones contractuales constituye el mayor riesgo para el normal desarrolio del pbjeto
contractual por lo que el Contratista debera constituir a favor de la Superintendencia de Notanado y
Registro garantia anica, que debera cobijar los siguientes riesgos: 1). De Cumplimiento: Equivalente
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al 20% dei valor del contrato, con vigencia por el plazo de ejecucion del contrato, mas seis (6) meses,
contados a partir de la expedicion de la-pdliza. 2). De Calidad del servicio: El 20% del valor del
contrato, con vigencia por el plazo del cantrato, mas seis {6) meses a partir de {a expedicién de la
péliza. PARAGRAFO: Conforme a lo anterior, en caso de ser necesario se debera solicitar la adicion
en tiempo a los amparos establecidos en la Garantia Unica de Cumplimiento para que los plazos
exigidos sean consecuentes a los solicitados, contades a partir de! Inicio de la ejecucién contractual.
Asl mismo, de acuerdo a lo anterior sera obligacion del Contratista efectuar los ajustes a que haya
lugar. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA:- CAUSALES DE TERMINACION: Se tendran como causales
de terminacion, ademas de las previstas en la Ley. las siguientes: 1. Cuando el contratista no aporte fa
poliza de garantla dentro de los 5 dias calendarios siguientes a la firma del contrato. 2. Cuando ro se
firme el contrato dentro de los 3 dias siguientes al envid del mismo, por parie del contratista.
CLAUSULA DECIMA TERCERA:- CONFIDENCIALIDAD: E| Contratista mantendra la reserva y
confidencialidad sobre la informacién que maneje para la ejecucion del objeto y de las cobligaciones del
contrato por lo que el Contratista se compromete, ademas, a no usarlos, ni divulgarios, ni entregar
informacion alguna. CLAUSULA DECIMA CUARTA:- PROPIEDAD INTELECTUAL: Los informes,
productos y en general los resultados de la ejecucion del contralo, seran de propiedad fisica e
intelectual exclusiva de la Superintendencia. CLAUSULA DECIMA QUINTA:- PENAL PECUNIARIA:
En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones derivadas
del presente contrato, [a parte que incumpla deberd responder por una suma equivalente al 20% del
valor de este contrato. En el caso del Contratista, el valor de los perjuicios que sufra la
Superintendencia podra ser tomado de la garantia (nica o del salde del contrato si lo hubiere.
CLAUSULA DECIMA SEXTA: MULTAS: La mora o el incumplimiento del plazo de entrega por parte del
Contratista o el incumplimiento parcial o total de sus obligaciones, causaran multas hasta por un valor
equivalente al 0.5x1000 del valor del contrato, por cada dia de incumplimiento, hasta cuando estas
efectivamente se cumplan. La imposicion de las multas, se hara mediante resolucidn motivada, previo
agotamiento del debido proceso y de conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de 2011.-
CLAUSULA DECIMA SEPTIMA:- RENUNCIA A LA RECONVENCION EN MORA: El Contratista
renuncia a ser requerido para la constitucion en mora. CLAUSULA DECIMA OCTAVA:- CLAUSULAS
EXCEPCIONALES AL DERECHO COMUN: Al presente contrato le son aplicables las clausulas
excepcionales al derecho comiin, de terminacion, modificacién e interpretacion unilateral y caducidad de
- conformidad con lo dispuesto en los articulos 195, 16, 17 y 18 de la Ley 80 de 1993. CLAUSULA DECIMA
NOVENA:- CESION: Los derechos y obligaciones que emanen del presenie contrato son intuito
persona, y no podran ser cedidos ni transferidos por el Contratista sin el consentimiento previo y escrito
por parte de la Superintendencia, al tenor de Articulo 41 inciso 3 de la Ley 80 de 1993. CLAUSULA
VIGESIMA:- SOLUCION DE CONTROVERSIAS: La solucién de las controversias contractuales que
surian de la ejecucion del presente contrato seran resueltas a través de los mecanismos alternativos de
solucidn de conflictos. En caso de que persistan las diferencias, las partes quedaran en libertad para
recurrir & la Jurisdiccion de lo Contencioso Administrativo. PARAGRAFO.- Las obligaciones de las
partes establecidas en este contrato no se suspenden por el hecho de que se presenten diferencias o
controversias, inclusive durante el liempo en que se estén resolviendo. CLAUSULA VIGESIMA
PRIMERA:-DOMICILIO CONTRACTUAL: Para todos los efectos del presente contrato se considera
como domicilio contractual el lugar de ejecucion del contrato. CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA:-
EXCLUSION DE LA RELACION LABORAL: El presente contrato no genera vinculo laboral alguno entre
el Contratista y la Superintendencia, por cuanto este actia con plena autonomia técnica y administrativa.
Por lo tanto, no habra lugar a reconocimiento alguno por concepto de prestaciones sociales o cualquier
otra erogacién diferente a los honorarios aqul pactados. CLAUSULA VIGESIMA TERCERA:-
INDEMNIDAD DE LA SUPERINTENDENCIA: E| Contratista mantendré indemne a la Superintendencia
contra todo reclamo, demanda, accién legal, y costos que puedan causarse o surgir por dafios o
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lesiones a personas o bienes, ocasionados por el Contratista o su personal, durante la ejecucion dei
objeto-y obligaciones de este contrato: En caso de que se formule reclamo, demanda ¢ accidn legal
contra la Superintendencia por -asunios. que seqiin este contrato sean de responsabilidad de él
Contratista, se le comunicara lo mas pronto posible de ello para que por su cuenta adopte
oportunamente las medidas previstas por la ley para mantener indemne a la Superintendencia y
adelante los tramites para legar a un arreglo del conflicto. CLAUSULA. VIGESIMA CUARTA:-

DOCUMENTOS DEL CONTRATO:

Forman parte integrante del presente’ contrato los siguientes

documentos: A) Los Estudios Previos y documentos previos. B) los documentos soportes del contrato.
€) Certificado de disponibitidad presupuestal. D) El registro Presupuestal. E} Los recibos da-pago-de al
Sistema de Seguridad Social. F) Las Aclas. informes y deméas documentos que se susciiban-para el

correcto ¥y oportuno. cumplim
PERFECCIONAMIENTO, EJECUCI

perfeccionado con su  SUSCTPCION.

iento del mismo. CLAUSULA _VIGESIMA. . QUINTA:-
ON Y LEGALIZACION. I presente contrato se ¢considera
Para su ejecucion reguerra: 1). " Expedicion del Registro

presupuesial; 2). Constitucién de la garantia por parte de el Contratista y su.aprobacion por parte dela
Superintendencia. 3). Acreditacion de estar al dia en los aportes: @ Salud, Pedsién y a Riesgos

Laborales en los términos de ley.
requisitos antes sefalados.

Se firma el presente contrato en Bogota, a los

LA SUPERINTENDENCIA

Secketaria Gener

4). Suscripcion del Acta de Inicio, ‘previo cumplimiento de los

25 ENE 2018

EL CONTRATISTA
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C.C No. 53165637

Reviso; Héctor Suarez. Profesional Especializado

EF’.royectéz Guillermo Herrera Bejarano %\

Revisé y Aprobd: Angela Pantoja Morales. Direclora de Contratacion
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CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 107 DE 2019, SUSCRITO
ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, NIT 899.999.007- 0 Y DIANA _ASTRID

RODRIGUEZ, IDENTIFICADO CON LA C.C. No. 53165637.

WILLIAM ANTONIO BURGOS DURANGO, domiciliado en Bogota D.C., identificado con cédula de ciudadania No.
79.543.049, en calidad de Secretario General de la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO,
nombrado mediante Resolucion N° 12848 del 22 de octubre de 2018 y debidamente posesionado el 01 de
noviembre de 2018, en ejercicio de sus facultades legales en especial 1as conferidas en la Resolucion 14412 del 29
. de diciembre de 2014, mediante la cual se delegé la facultad de celebrar contratos, quien en adelante se denominara
LA SUPERINTENDENCIA y DIANA ASTRID RODRIGUEZ, identificado con la cédula de ciudadania No.
5316563'.",I quien en adelante se lamara EL CONTRATISTA, hemos convenido celebrar el presente Contrato de
Prestacion de Servicios y de Apoyo a la Gestion, el cual se regira por la Ley 80 de 1993, el literal h) numeral 4
del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015 y las demas normas legales
vigentes alinentes a la materia el cual se tramita por la Plataforma Transaccional del SECOP I, y en consecuencia
se paclan condiciones adicionales, en consideracion a fo siguiente; 1). Que la Superiniendencia de Notariado y
Registro es una entidad descentralizada, técnica, con personeria juridica, autonomia administrativa, financiera y
patrimonial adscrita al Ministerio de Justicia y del Derecho. 2). Que la Superintendencia de Notariado y Registro
tendra como objetivo la orientacion, inspeccion, vigilancia y control de los servicios pablicos que prestan los Notarios
y los Registradores de Instrumentos Publicos, la organizacion, administracidn, sostenimiento, vigilancia y control de
las Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos, con el fin de garantizar la guarda de la fe publica, la sequridad
juridica y administracion del servicio publico registral inmobiliario, para que estos servicios se desarrollen conforme
" alaleyy bajo los principios de eficiencia, eficacia y efectividad. 3). Que los estudios y documentos previos soportan
el presente contrato e indican la existencia de disponibilidad presupuestal. 4). Que de acuerdo con la certificacidn
expedida por elfla Director/a de Talento Humano de LA SUPERINTENDENCIA en la actualidad la planta global de
personal de la Entidad no cuenta con el personal suficiente para encargarse de la tolalidad de las aclividades que
implica este objeto, por lo cual se hace necesario la contratacién del perfil requerido en el estudio previo que
garantice la consecucion del objetivo detectado. 5). Que en aplicacién de la mencionada normatividad y en armonia
con las demas normas vigentes del Estaluto de Contratacién, es procedente la realizacién de la seleccion del
conlratista mediante el procedimiento de Contratacion Directa. 6). Que el proceso de contratacion se encuentra
incluido en el Plan Anual de Adquisiciones. 7). Que la Direccion de Contratacion revisé y concluyd que se cumple
con todos los requisitos legales para dar inicio a la presente contratacion. 8). Que el presente conlrato se regira por
las siguientes clausulas: CLAUSULA PRIMERA: - LUGAR DE EJECUCION: La ejecucion del contrato se realizara
en la Oficina de Reglstro de FACATATIVA o en cualquier lugar que por necesidad del servicio se requiera.
PARAGRAFOQ: Cuando por necesidad del servicio se requiera desplazar al CONTRATISTA fuera del lugar de
ejecucion del contrato, LA SUPERINTENDENCIA asumira los gastos correspondientes a los desplazamientos.
CLAUSULA SEGUNDA: - EJECUCION: Su ejecucion se establecera a partir de 1a suscripcion del acta de inicio
entre el Contratista y el Supervisor, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y legalizacion del
mismo. CLAUSULA TERCERA: - VALOR Y FORMA DE PAGO: a) Valor: El valor fotal del contrato es por la suma
de hasta ONCE MILLONES CIENTO VEINTIDOS MiL DOSCIENTOS PESOS ($11.122.200,00) M/CTE . 1b) Forma
de pago: La forma de pago se efectuard por mensualidad vencida por valor ‘de UN MILLON OCHOCIENTOS
CINCUENTA Y TRES MIL SETECIENTOS PESOS ($1.853.700,00) MCTE] o proporcional por fraccion de mes por
el tiempo ejecutado, previa certificacion de cumplimiento a satisfaccion expedida por el Supervisor del contrato y el
pago de los apories mes vencido correspondientes al Sistema de Seguridad Social Integral {Salud- Pension y ARL).
LA SUPERINTENDENCIA pagara al contralista con cargo al Certificado de Disponibilidad Presupuestal 99 9919 del 04
de enero de 2019. El presente contrato esta sujeto a registro presupuestal y el pago de su valor a las apropiaciones
presupuestales.- CLAUSULA CUARTA- DECLARACIONES DEL CONTRATISTA: El contratista hace las
siguientes declaraciones: 1) Conoce y acepta los documenios del proceso. 2) Esta debidamente facullado para
suscribir el presente contrato. 3) El valor del contrato incluye todos los gastos, costos, derechos, impuestos, tasas y
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demas contribuciones relacionados con el cumplimiento del objeto del presente contrato. 4) Los recursos que
componen su patrimenio no provienen de lavado de activos, financiacidn del terrorismo, narcotrafico, caplacién ilegal
de dineros y en general de cualquier actividad ilicita; de igual manera manifiesta que los recursos recibidos en
desarrollo de esle contrato no seran destinados a ninguna de las actividades antes descrilas. CLAUSULA QUINTA.
- RESPONSABILIDAD: EI contratista es responsable por el cumplimiento del objeto establecido en el presente
contrato. CLAUSULA SEXTA. - INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: El contratisla dectara bajc fa gravedad
del juramento, que se entiende prestado con |a firma del presente contrato, que no se halla incurse en ninguna de
las causales de inhabilidad e incompatibilidad sefialadas en el arliculo 127 de la Constitucién Politica, los articulos
8 y 9 de la Ley 80 de 1993, los articulos 60 y 61 de a Ley 610 de 2000, el articulo 18 de la Ley 1150 de 2007, y
demas normas concordantes. En consecuencia, asumir totalmente a su cargo, cualguier reclamacion y pago de
perjuicios que por esta causa promueva un tercero contra la Superintendencia de Notariado y Registro o
cualquiera de sus funcionarios o contratistas. CLAUSULA SEPTIMA. - OBLIGACIONES GENERALES DEL
CONTRATISTA: EL CONTRATISTA adquiere para con la Superintendencia, |as siguientes obligaciones generales:
1). Aportar y cargar en la Plataforma Transaccional del SECOP I, para conocimiento de la SUPERINTENDENCIA
y en los plazos en los que se le determine, los documentos requeridos para el inicio del contrato. 2). Aportar el
examen médico de salud ocupacional solicitado por la SNR con la presentacion de la primera cuenta de cobro. 3).
Constituir a Garantia Unica y cargarla en la Plataforma Transaccional del SECOP Il para su posterior aprobacién
por la SUPERINTENDENCIA. 4). Acreditar su afffiacién a una Entidad Promotora de Salud (E.P.S.), a una
Administradora de Fondos de Pensiones (A.F.P.) y a una Administradora de Riesgos Laborales (AR.L) v,
encontrarse al dia en el pago de los respectivos aportes. 5). Suscribir conjuntamente con el supervisor el acta de
inicio correspondiente una vez cumplidos los requisitos de perfeccionamiento y legalizacion del contrato. 6). Para
efectos del pago mensual de honorarios el contratista deberd presentar: Impresion o fotocopia de la respectiva
planilla con la que se realiza el pago discriminados E.P.S., AF.P. y AR.L, salvo las excepciones legalmente
establecidas y el Formato informe de supervision de cumplimiento de contrato prestacion de servicios, solicitud y
autorizacion de pago, informe mensual de actividades por escrito, aprobado por el supervisor del contrato. 7). Sin
perjuicio de la autonomia técnica y administrativa, atender las instrucciones y lineamientos que durante el desarrollo
del contrato se le impartan por parte de quien sea designado como supervisor del contrato. 8). Obrar con lealtad y
buena fe en las distinias etapas contractuales, evitando dilaciones y trabas. 9). Corregir de forma inmediata cualquier
falla o error que se cometa en la ejecucion del objeto contractual. 10). Disponer lo necesario para que el objeto del
contrato se cumpla a cabalidad. 11). No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actuen por fuera de Ja Ley,
con el fin de obligario a hacer u omitir algin acto o hecho, informando inmediatamente a la Superintendencia de
Notariado y Registro y demas autoridades competentes cuando se presenten tales circunstancias. 12). Cumplir con
los demas deberes a su cargo que se deriven de la naturaleza del contrato.13). Subir a la Plataforma Transaccional
del SECOP [l los informes mensuales dentro de los cinco (05) dias siguientes a la aprobacion de los mismos. 14).
Queda prohibido prestar el servicio en estado de embriaguez y/o bajo el consumo de sustancias psicoactivas.
CLAUSULA OCTAVA: - OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA: El CONTRATISTA, adquiere para
con LA SUPERINTENDENCIA las siguientes obligaciones: 1). Desempefiarse en los roles de alistamiento,
digitalizacion, calidad, custodia, segunda digitalizacién, armado y disposicion fisica de documentos, segin lo definido
en el anexo técnico de la Circular No. 808 de 2012.- 2). Recibir los turnos de documentos producidos en las
ventanillas de registro en orden de radicacion o consecutivo y llevarlos para ser procesados en la linea de
produccion. Responder por los documentos fisicos que se le entregan y por su custodia.- 3). Dentro del rol de
alistamiento debe organizar los documentos de acuerdo al principio de prioridad o rango, la ordenacién se encuentra
definida por la SNR {recibo de caja, boleta fiscal o impuesto de registro, copia numerada de Ia escritura u oficio,
anexos, ultima hoja de las firmas de |as copias para la oficina de registro, catastrd e interesados, con el respectivo
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sello y firma de notaric), dejar las anotaciones de lo encontrado en los documentos (incompletos, rotos, fotocopias,
efc.), para que posteriormente se puedan ingresar en el sistema de gestion documental (SGD-IRIS); ingresar cada
turnc en una carpeta mientras se termina el proceso de la linea de produccion; relirar el material abrasivo de los
documentos; ordenar los documentos de acuerdo a instructivo; entregar los paqueles de documentos al
digitalizador.- 4). Dentro del rol de digitalizacion se debe verificar el tumo del documento fisico, contra el turno que
aparece en pantalla del sistema (SGD-IRIS), asegurandose que coincidan; digitalizar [a totalidad de los documentos
que ingresan a diario en la ORIP, sin afectar el proceso normal de confrontacion y reparto de documentos en el
proceso misional; digitalizar el documento en el orden de recepcion; revisar la malla de tumos con el fin de verificar
y controlar si hay turnos represados, y hacer el seguimiento para no afectar el proceso de registro en la Oficina,
verificar que lodas las hojas del documento queden debidamente digitalizadas vy eliminar hojas en blanco, en la
configuracion del escaner debe prevalecer: resolucion 300x300, tipo de escaneo ADF (Duplex), tamafio del papel
oficio (8,5x14 pul), modo de imagen Blanco y negro; garantizar que las imagenes digitalizadas queden grabadas en
el sistema (SGD-IRIS) al 100%; verificar que el turno digitalizado desaparezca de la malla; informar al coordinador
de la linea de produccién los tumnos de documentos faltantes entregar los paquetes de documentos a la persona
que realiza calidad.- 5). Dentro del rol de calidad debe eliminar efectivamente las hojas que salen en blanco; registrar
las observaciones y numero de folios colocados en la etapa de alistamiento en el campo de comentarios {Actual)
dispuesto programa de gestién documental para tal fin; asegurar la calidad de las imagenes digitalizadas; Verificar
que el recibo de caja fisico coincida, con el tumo de documento digitalizado y los datos basicos cargados por los
aplicativos Folio Magnético o SIR; indexar, tipificar asociando el tipo documental a cada imagen,; verificar cada una
de las imagines contra el documento fisico garantizando que estén completas y bien digitalizadas; grabar el
documento al 100%; ubicar el documento fisico en el lugar definido para el armado; informar al coordinador de la
linea de produccién del reproceso; verificar al final del dia que la malla quede vacia de turnos de documentos
radicados en el dia- 6). Dentro del rol de custodia se debe organizar el documento después de realizar la
digitalizacion y el proceso de calidad, tal y como fue recibido por la ventanilla de registro; ordenar por orden de tuma
los documentos, los cuales se deben custodiar en el espacio fisico dispuesto por la ORIP para este fin, mientras
dura el trAmite interno para el armado y entrega al publico de acwerdo a instructivo. 7). En el rol de segunda
digitalizacion y armado se debe digitalizar el formulario de calificacidn, nota devolutiva, comeccién ylio mayor valor
cuando aplique; buscar en el archivo temporal la documentacion asociada al turno de decumento relacionado en el
formulario de calificacidén o nota devolutiva, anexarlo al paquete y entregar la copia del usuaric con destino a la
ventanilla y la otra copia para el proceso de ubicacion fisica de los documentos segun instructivo; en el caso de que
exista una nueva enlrada del documento, se realiza la primera digitalizacion y se asocia el documento relacionado
en el sistema (SGD-IRIS); se espera el formulario de calificacion o nota devolutiva, si el documento esta en el archivo
temporal en la linea de produccion se integra fisicamente para su posterior ubicacion fisica, en caso que se haya
entregado a la ORIP se solicita el documento inicial para que la documenilacion quede integrada.- 8).En caso de
reproceso el cual se da en el evento que los funcionarios de la QRIP consideran que las imagenes digitalizadas no
son las correctas, que faltan imagenes o que no son legibles, se debe surtir el proceso segin instructivo. -9). En el
rol de disposicion fisica de los documentos se debe aplicar el instructivo.- 10). Elaborar el informe mensual que debe
contener las cantidades de documentos diarios procesados por cada etapa del proceso de produccién descrito
anteriormente.- 11). Diligenciar a diario en formato Excel (solo aplica para las oficinas que no cuenten con
coordinador) una base de datos que contenga los siguientes dalos: fecha de radicacion del tumo de documento,
documento misional intervenido, numero de tumo, numero de folios recibidos, numero de folics alistados, nombre
de la persona que alista el documento, nombre de la persona que digitaliza el documento, nombre de la persona
que realiza la calidad al documento, fecha desde la cual se encuentra el documento en archivo temporal, fecha de
calificacion por parte de la ORIP, fecha de entrega del documento calificado a la linea de produccion, calificacion
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entregada, consecutivo de reparte, numero de relacién, fecha de entrega del documento armado a los funcionarios
de la ORIP, nombre de quien recibe los documentos para entrega en ventanilla, unidad de conservacién,
descripcion de la ubicacion.- 12). Adelantar los procesos de organizacion y digitalizacidn documental, segun
directrices de la SNR, para aquella documentacién que por diferentes circunstancias no se logré organizar ni
digitalizar en vigencias anteriores.- 13}. Dar cumplimiento a la Ley General de Archivos No. 594 de 2000.- 14).
Prestar en forma personal el servicio, por lo que no podra subcontratar la labor contratada, dadas las condiciones y
caracteristicas de las actividades, se requiere que su ejecucion se realice durante la jornada ordinaria de trabajo,
sujeta en todo caso a fas necesidades del servicio y a los horarios de atencion al publico definidos por la
Superintendencia de Notariado y Registro, por cuanio estos se inician quince minutos antes de la apertura de la
ventanilla, hasta el Gltimo documento radicado.- 15). Mantener actualizadas las imagenes de los turnos de radicacion
que hayan surtido el trdmite durante el liempo de inoperatividad por caida del Sistema de Gestion Documental -
SGD.- 16). Toda vez que los temas relacionados con la actividad a desarrollar por el contratista (proceso de linea
de produccion y manejo de documentos), requiere un nivel importante de confidencialidad, seguridad y
concentracion, el contratista debera abstenerse de usar dentro del desarrollo del proceso el uso de elementos vy
dispositivos electrénicos, asi como los de telefonia celular. — 17). Mantener actualizado el archivo fisico y control de
los préstamos realizados en el SGD.- 18). Colaborar en la ejecucion de actividades relacionadas con la clasificacion,
organizacion, sistematizacion, digitalizacion y trastados de los archivos de la Oficina de Registro y de Instrumentos
Publicos, diferentes a los manejados en la Linea de Produccidn, cuando esta (ltima se encuentre af dia en su
gjecucion.- 19). Cumplir con fos niveles de servicio y calidad que se establezca para el seguimiento en la ejecucion
del contrato.- 20). Elaborar y presentar los informes segun lo establecido y que le sean solicitados por la supervision
del contrato. — 21). Suministrar mensualmenle los respectivos reportes estadisticos que reflejen el cumplimiento del
trabajo diario y hacer entrega al supervisor del contrato. — 22}. Responder por la administracion y manejo de los
bienes entregado para la ejecucion del contrato.- 23). Mantener plena reserva y confidencialidad de la informacion
que reciba para el cumplimiente del contrato.- 24). Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archivo General de la Nacidn,
las normas que lo modifiquen y demdas normatividad vigente que rige la materia.- 25). Las demas que le sean
asignadas por el supervisor, que tengan relacién con el objeto contractual. 26). PRODUCTOS A ENTREGAR: EL
CONTRATISTA debera presentar al Supervisor del Contrato os siguientes informes en original y copia o via correo
electronico: A) Diligenciamiento del anexo niimero No.1 del reporte diario de turnos de documentos procesados
durante la ejecucion del contrato que contenga los siguientes datos: fecha de radicacion del tumno de documento,
documente misional intervenido, numero de tumo, numero de folios recibidos, numero de folios alistados, nombre
de 1a persona que alista el documento, nombre de la persona que digitaliza el documento, nombre de la persona
que realiza la calidad al documento, fecha desde la cual se encuentra el decumento en archivo temporal, fecha de
calificacién por parte de la ORIP, fecha de entrega del documento calificado a la linea de produccién, calificacidn
entregada, consecutivo de reparto, numero de refacion, fecha de entrega del documento armado a los funcionarios
de la ORIP, nombre de quien recibe los documentos para entrega en ventanilla, unidad de conservacion,
descripcién de la ubicacién.- B) Diligenciamiento del Anexo nimero No. 2, novedades presentadas en los
sistemnas IRIS y estado de la infraestructura tecnolégica entregada por la SNR para desempeniar sus funciones.- C)
Entrega de los formatos tnicos de inventario documental FUID en formato PDF, los cuales deben estar firmados por
el responsable del archivo en la ORIP y el contratista y Excel segun procedimiento anexo, dando cumplimiento a la
Ley de General de Archivo.- PARAGRAFO: EL CONTRATISTA debera entregar y cargar en la Plataforma
Transaccional del SECOP Il para conocimiento del Supervisor del contrato los siguientes informes: A}. Informes
mensuales que den cuenta sobre el cumplimiento mensual de sus obligaciones, la meta semanal propuesta y el
estado de ejecucion del objeto contractual cuando a ello hubiere lugar. B). Informe final a la terminacion del contrato
que consolide todas las actividades y resultados obtenidos durante la ejecucion del contrato, sefialando aquellos
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aspectos que considere relevantes y formulando recomendaciones para garantizar €l buen funcionamiento de la
Entidad.- CLAUSULA NOVENA: - OBLIGACIONES DE LA SUPERINTENDENCIA. 1). Expedir el Ceriificado de
Registro Presupuesial. 2). Asistir diligentemente al CONTRATISTA en el cumplimiento del objeto contractual,
colaborando continuamente con él para el desarrollo del mismo. 3). Efectuar cumplidamente los pagos. 4}. Ejercer
la supervision del contrato a través del Supervisor o en su defecto por el Servidor Pablico designado por la Secretaria
General. 5). Aprobar la Garantia Unica del Contrato. 6). Las demas inherentes al presente contrato y a las
consignadas en la Resotucion intema que regula la actividad de Supervision. CLAUSULA DECIMA:- SUPERVISION
Y OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR: A) SUPERVISION: La vigilancia en la ejecucién y _gg_g]phmlento estricto
del contrato estara a cargo del REGISTRADOR DE INSTRUMENTOS PUPLICOS DE FACATATIVA, o en quien
designe el ordenador del gastc. B) OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR: 1). Velar por la correcta y oportuna
gjecucion del contrato. 2). Presentar y allegar a la Direccion de Contratacion mensualmente los informes de
supervision del contrato, asi como actas y demas documentos que soporten la ejecucién y seguimiento del contrato.
3). Informar por escrito cualquier situacion que pueda afectar el cumplimiento del objeto, el plazo o el valor del
contrato. 4). Informar con la debida anticipacién cualquier modificacion, aclaracion, adicion en tiempo o en valor que
deba hacerse al presente contrato, asi como esiade de las obligaciones econdmicas y del término de ejecucion. 5).
Elaborar y suscribir las constancias sobre cumplimiento o recibo a satisfaccion del servicio pactado, siempre que
haya una correcia y oportuna ejecucion del contrato. 6), Poner a disposicion del Contratista los equipos, software,
recursos tecnologicos y locativos de acuerdo a la disponibilidad de éstos, de manera que su uso no interfiera en el
normal desarrollo de las actividades de la Superintendencia de Notariado y Registro y/o Oficina de Registro donde
gjecute el contrato. 7). Las demas que legal y administrativamente le competan, en especial, las previstas por la
Resolucion No. 11720 del 26 de septiembre de 2018, por la cual se adoptd el Manual de Supervisién o Interventoria
de los contratos de la Superintendencia de Notariado y Registro. 8). Allegar a la Direccion de Contratacion original
del acta de inicio dentro de los lres (03) dias siguientes a la notificacion del acto administrativo de supervision.
CLAUSULA DECIMA PRIMERA: - CAUSALES DE TERMINACION: Se tendran como causales de terminacion,
ademas de las previstas en la Ley, cuando el contratista no constituya LA poliza de garantia dentro del témino
eslablecido en la Plataforma Transaccional del SECOP Il por la SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA DECIMA
SEGUNDA: - SUSCRIPCION OPORTUNA: - En aquel evento en que no se suscriba el contrato mediante Ja
Plataforma Transaccional SECOP If dentro de los 3 dias siguientes a su envid, LA SUPERINTENDENCIA entendera
el desistimiento por parte del futuro contratisia y se iniciard nuevamente la seleccion para el perfil requerido.
CLAUSULA DECIMA TERCERA: - CONFIDENCIALIDAD: En el contratista recae el deber de confidencialidad,
comprometiéndose a hacer uso debido de la informacion que conoce y/o procesa para la ejecucién del objeto
contractual asi como de las obligaciones del contrato, y retornarla a la Entidad una vez terminado el contrato, asi
mismo el Contratista se compromete, ademas, a no usar, ni divulgar, ni entregar informacion alguna sujeta a reserva
legal de LA SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA DECIMA CUARTA: - PROPIEDAD INTELECTUAL: Los informes,
productos y en general los resultados de la ejecucion del contrato, seran de propiedad fisica e intelectual exclusiva
de LA SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA DECIMA QUINTA: - PENAL PECUNIARIA: a.) En caso de declaratoria
de caducidad o de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones derivadas del presente contrato por parte del
contratista, éste debera pagar a LA SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma equivalente al 20% del valor
total de este contrato, la cual sera cancelada o descontada, segin sea el caso, al momento de efectuarse el pago
del contrato. b.) Igualmente, frente al incumplimiento de las obligaciones del contratista, éste deberd pagar a titufo
de tasacion anticipada de perjuicios una suma equivalente al 20% del valor total del contrato, la cual sera cancelada
o descontada, segUn sea el caso, al momento de efectuarse el pago del conirato. No obstante, la Entidad se reserva
el derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan el monte de 1o aqui pactado, siempre que los mismos se
acrediten CLAUSULA DECIMA SEXTA: MULTAS: a.} Con el fin de conminar al contratista al cumplimiento de las
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obligaciones que se encuentren en mora o retraso, se causaran multas hasta por un valor equivalente al 0.5x1000 del
valor del contrato por cada dia de incumplimiento o retraso, hasta cuando estas efectivamente se cumplan. b.) La
imposicion de tas multas se hard mediante resolucion motivada, previo agotamiento del debido proceso y de conformidad
con 1o establecido en la Ley 1474 de 2011. ¢.) La imposicidn de multas no impedira la aplicacion de ofras sanciones a
que hay lugar por el incumplimiento. d.) Ef contratista autoriza a que la SUEPRINTENDENCIA descuente del saldo a su
favor, el valor correspondiente a las multas que se llegaren a causar. CLAUSULA DECIMA SEPTIMA: - RENUNCIA A
LA RECONVENCION EN MORA: El Contratista renuncia a ser requerido para la constitucion en mora. CLAUSULA
DECIMA OCTAVA: - CLAUSULAS EXCEPCIONALES AL DERECHO COMUN: Al presente contrato le son aplicables
las dausulas excepcionales al derecho comun, de terminacion, modificacion e interpretacion unilateral y caducidad de
conformidad con lo dispuesto en los articulos 15, 16, 17 y 18 de la Ley 80 de 1993. CLAUSULA DECIMA NOVENA: -
CESION: Los derechos y obligaciones que emanen del presente contrato son intuito persona, y no podran ser
cedidos ni transferidos por el Contratista sin el consentimiento previo y escrito por parte de la Superintendencia, al
tenor del articulo 41 inciso 3 de la Ley 80 de 1993. CLAUSULA VIGESIMA: - SOLUCION DE CONTROVERSIAS:
La solucion de las controversias contractuales que surjan de la ejecucion del presente contrato seran resueltas a
través de los mecanismos alternativos de solucion de conflictos. En caso de que persistan las diferencias, las partes
quedaran en libertad para recurrir a la Jurisdiccion de lo Contencioso Administrativo. PARAGRAFO. - Las
obligaciones de las partes eslablecidas en este contralo no se suspenden por el hecho de que se presenten
diferencias o controversias, inclusive durante el tiempo en que se estén resolviendo. CLAUSULA VIGESIMA
PRIMERA: - DOMICILIO CONTRACTUAL: Para todos los efectos del presente contrato se considera como
domicilio contractual ! lugar de ejecucion del contrato. CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA: -EXCLUSION DE LA
RELACION LABORAL: E! presente contrato no genera vinculo laboral alguno entre el Contratista y la
SUPERINTENDENCIA, por cuanto este actua con plena autonomia técnica y administrativa. Por lo tanto, no habra
lugar a reconocimiento algunc por concepto de prestaciones sociales o cualquier otra erogacion diferente a los honorarios
aqui pactados. CLAUSULA VIGESIMA TERCERA: - INDEMNIDAD DE LA SUPERINTENDENCIA: El Conlratista
mantendra indemne a la Superintendencia contra todo reclamo, demanda, accién legal, y costos que puedan
causarse 0 surgir por dafios o lesiones a personas o hienes, ocasionados por el Contratista o su personal, durante
la ejecucion del objelo y obligaciones de este contrato. En caso de que se formule reclamo, demanda o accion legal
contra la Superintendencia por asuntos, que segun este contrato sean de responsabilidad de él Contratisla, se le
comunicara [o mas pronto posible de ello para que por su cuenta adopte oportunamente las medidas previstas por
la ley para mantener indemne a la Superintendencia y adelante los tramites para llegar a un arreglo del conflicto.
CLAUSULA VIGESIMA CUARTA: DOCUMENTOS DEL CONTRATOQ: Forman parte integrante del presente
contrato los siguientes documentos: A) Estudios y documentos previos. B) Documentos soportes del contrato. C)
Certificado de disponibilidad presupuestal. D) Registro Presupuestal. E) Recibos de pago de &l Sistema de
Seguridad Social. F) Actas, informes y deméas documentos que se suscriban para el correcto y oportuno
cumplimiento  del mismo.- CLAUSULA VIGESIMA QUINTA: PERFECCIONAMIENTO, EJECUCION Y -
LEGALIZACION. El presente contralo se considera perfeccionado con su suscripcion en la Plataforma
Transaccional del SECOP II. Para su ejecucion requerira: 1). Expedicion del Registro presupuestal; 2). Constitucién
de la garantia por parte de el contratista y su aprobacién por parte de la Superintendencia. 3). Acreditacion de estar
al dia en los apories a Salud, Pension y a Riesgos Laborales en los términos de ley. Para su tegalizacion requerira:
1). Suscripcion del Acta de Inicio, previo cumplimiento de los requisitos antes sefalados.

Proyecto: THON FREDY PAEZ GONZALEZ - Directién de Contratacion
Revisd: Leonel Edgarde Riveros Diaz - Director de Contratacidn (e}
Aprobd: William Antonio Burgos Durango - Secretario General.
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CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION No. 650 DE 2020, SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
CON NIT 899.999.007- 0 Y DIANA ASTRID RODRIGUEZ, CON CEDULA No. 53.165.637.

WILLIAM ANTONIO BURGOS DURANGO, domiciliado en Bogota D.C., idenlificado con cédula de ciudadanfa No.
79.543.049, en calidad de Secretario General de la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, nombrado
mediante Resolucién N° 12848 del 22 de octubre de 2018 y debidamente posesionado el 01 de noviembre de 2018,
en ejercicio de sus facultades legales en especial las conferidas en la Resolucién 14412 del 29 de diciembre de 2014,
mediante la cual se delegd la facultad de celebrar contratos, quien en adelante se denominara LA
SUPERINTENDENCIA y DIANA ASTRID RODRIGUEZ, con cedula de ciudadania No. 53.165.637, quien en
adelante se llamara EL CONTRATISTA, hemos convenido celebrar el presente CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION No. 650-2020, el cual se regira por la Ley 80 de 1993, el literal h) numeral 4
del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015 y las demas normas legales
vigentes atinenles a la materia el cual se tramita por la Plataforma Transaccional det SECOP I y, en consecuencia, se
pactan condiciones adicionales, en consideracion a lo siguiente: 1). Que la Superintendencia de Notariado y Registro
es una entidad descentralizada, técnica, con personeria juridica, autonomia administrativa, financiera y patrimonial
adscrita al Ministerio de Justicia y de) Derecho. 2). Que la Superintendencia de Notariado y Registro tendra como
objetivo la orientacion, inspeccion, vigilancia y control de los servicios publicos que prestan los Notarios y los
Registradores de Instrumentos Piblicos, la organizacion, administracion, sostenimiento, vigilancia y contro! de las
Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos, con el fin de garantizar la guarda de la fe publica, la seguridad juridica
y administracion del servicio plblico registral inmobiliario, para que estos servicios se desarrollen conforme a la ley y
bajo los principios de eficiencia, eficacia y efectividad. 3). Que los estudios y documentos previos soportan el presente
contrato e indican 1a exislencia de disponibilidad presupuestal. 4). Que de acuerdo con la certificacion expedida por
elfla director/a de Talento Humano de LA SUPERINTENDENCIA en la actualidad la pfanta global de personal de la
Entidad no cuenta con el personal suficiente para encargarse de a totalidad de las actividades que implica este objeto,
por lo cual se hace necesario la contratacion del perfil requerido en el estudio previo que garantice la consecucion del
objetivo detectado. 5). Que en aplicacion de la mencionada normatividad y en armonia con las demas normas vigentes
del Estatuto de Contratacion, es procedente la realizacion de la seleccion del contratista mediante el procedimiento de
Contratacion Directa. 6). Que el proceso de contratacion se encuentra incluido en el Plan Anual de Adquisiciones. 7).
Que la Direccion de Contratacion reviso y concluyé que se cumple con todos los requisitos legales para dar inicio a la
presente contratacion. 8). Que el presente contrato se regira por las siguientes clausulas; CLAUSULA PRIMERA: -
LUGAR DE EJECUCION: El lugar de ejecucion del contrato sera en la Oficina de Registro de Instrumentos Publicos
de Facatativa o en cualquier lugar, que por necesidad del servicio se requiera. PARAGRAFO: Cuando por necesidad
del servicio se requiera desplazar al CONTRATISTA fuera del lugar de ejecucion del contrato, LA
SUPERINTENDENCIA asumira los gastos correspondientes a los desplazamientos. CLAUSULA SEGUNDA: -
PLAZO Y EJECUCION: El término de ejecucion del presente contrato sera de SIETE (7) MESES Y CINCO (5) DIAS.
En todo caso no podra superar el 15 de diciembre de 2020. Su ejecucion se establecera a partir de la suscripcion
del acta de inicio entre el Contratista y e} Supervisor, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y
legalizacién del mismo. CLAUSULA TERCERA: - VALOR Y FORMA DE PAGO: a) Valor: El valor total del contrato
es hasta por la suma de TRECE MILLONES OCHOCIENTOS VEINTICUATRO MIL QUINIENTOS PESOS MCTE
($13.824.500). b) Forma de pago: La forma de pago se efectuara por mensualidad vencida por valor de UN MILLON
NOVECIENTOS VEINTINUEVE MIL PESOS MCTE ($1.929.000), o proporcional por fraccion de mes por el tiempo
gjecutado, previa certificacion de cumplimiento a satisfaccion expedida por el Supervisor de! contrato y el pago de los
aportes mes vencido correspondientes al Sistema de Seguridad Social Integral (Salud- Pension y ARL). LA
SUPERINTENDENCIA pagara al contratista con cargo al Certificado de Disponibilidad Presupuestal 56820 del 27
de febrero de 2020. RUBRO A-02-02-02-008-005- SERVICIOS DE SOPORTE. El presente contrato esta sujeto a
registro presupuestal y el pago de su valor, a las apropiaciones presupuestales. CLAUSULA CUARTA-
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DECLARACIONES DEL CONTRATISTA: EL CONTRATISTA hace las siguientes declaraciones: 1)
Conoce y acepta los documentos del proceso. 2) Esta debidamente facultado para suscribir ef presente contrato.
3) El valor del contrato incluye todos los gastos, costos, derechos, impuestos, tasas y demas contribuciones relacionados
con el cumplimiento del objeto del presente contrato. 4) Los recursos que componen su patrimonio no provienen
de lavado de activos, financiacién del terrorismo, narcotréfico, captacion ilegal de dineros y en general de
cualquier actividad ilicita; de igual manera manifiesta que los recursos recibidos en desarrollo de este
contrato no serdn destinados a ninguna de las actividades antes descritas. CLAUSULA QUINTA. -
RESPONSABILIDAD: El contratista es responsable por el cumplimiento del objeto establecido en el presente contrato,
CLAUSULA SEXTA. - INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: El contratista declara bajo la gravedad del
juramento, que se entiende prestado con ia firma del presente contrato, que no se halla incurso en ninguna de las
causales de inhabilidad e incompatibilidad sefaladas en el articulo 127 de la Constitucion Politica, los articulos 8 y 9
de la Ley 80 de 1993, los articulos 60 y 61 de la Ley 610 de 2000, el articulo 18 de la Ley 1150 de 2007, y demas
normas concordantes. En consecuencia, asumira totalmente a su cargo, cualquier reclamacion ¥ pago de perjuicios
Que por esta causa promueva un tercero contra la Superintendencia de Notariado y Registro o cualquiera de sus
funcionarios o contratistas. CLAUSULA SEPTIMA. - OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA: EL
CONTRATISTA adquiere para con la Superintendencia, las siguientes obligaciones generales: 1). Allegar a la
Superintendencia de Notariado y Registro, en los plazos en los que se le determine, los documentos requeridos para
el inicio del contrato. 2) Constituir a garantia (nica para su posterior aprobacion por la Superintendencia dentro de los
03 tres dias siguientes a la suscripcion del contrato por la plataforma SECOP I1.3) Acreditar encontrarse al dia en la
afiliacién o pago de los respectivos aportes a fa Entidad Promotora de Salud (E.P.S.), y una Administradora de Fondos
de Pensiones (A.F.P.). 4) Para Ia suscripcion del acta de inicio, ef contratista debera acreditar encontrase afiliado a
una administradora de riesgos laborales (A.R.L); su afiliacion se entendera activa el dia siguiente de dicha affliacion.
3) Suscribir conjuntamente con el supervisor el acla de inicio correspondiente una vez cumplidos los requisitos de
perfeccionamiento y legalizacin del contrato y remitirla a la Direccion de Contratacién de la SNR. 6) Para efectos del
pago mensual de honorarios el contratista debera presentar: Impresion o fotocopia de la respectiva planilla con {a que
se realiza el pago discriminados E.P.S., AF.P.y ARL,, salvo las excepciones legalmente establecidas, el formato
informe de supervisién de cumplimiento de contrato prestacién de servicios aprobado por el supervisor del contrato,
formato de retencion en la fuente y cargar las evidencias de la ejecucién del contrato en [a plataforma SECOP II. 7)
Sin perjuicio de fa autonomia técnica y administrativa, atender las instrucciones ¥ lineamientos que durante el desarrolio
del contrato se le impartan por parte de quien sea designado como supervisor dei contrato. 8) Obrar con lealtad y
buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando ditaciones y trabas. 9) Corregir de forma inmediata cualquier
falla o error que se cometa en la ejecucion del objeto contractual. 10) Disponer lo necesario para que el objeto del
contrato se cumpla a cabalidad. 11) No acceder a peticiones o0 amenazas de quienes actuen por fuera de la Ley, con
el fin de obligarlo a hacer u omitir alguin acto o hecho, informando inmediatamente a la Superintendencia de Notariado
y Registro y demas autoridades competentes cuando se presenten tales circunstancias. 12) Cumplir con los demas
deberes a su cargo que se deriven de la naturaleza del contrato. 13) Queda prohibido prestar el servicio en estado de
embriaguez y/o bajo el consumo de sustancias psicoactivas. CLAUSULA OCTAVA: - OBLIGACIONES ESPECIF ICAS
DEL CONTRATISTA: Ef CONTRATISTA, adquiere para con LA SUPERINTENDENCIA las siguientes obligaciones:
1) Desempedarse en los roles de alistamiento, digitalizacion, calidad, custodia, sequnda digitalizacién, armado y
disposicion fisica de documentos, segin lo definido en el anexo técnico de la Circular No. 808 de 2012. 2) Recibir los
turnos de documentos producidos en las ventanillas de registro en orden de radicacion o consecutivo y llevarlos para
ser procesados en la linea de produccién. Responder por los documentos fisicos que se le entregan y por su
custodia. 3) Dentro del rol de alistamiento debe organizar los documentos de acuerdo al principio de prioridad o rango,
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la ordenacion se encuentra definida por la SNR (recibo de caja, boleta fiscal 0 impuesto de registro, copia numerada
de la escritura u oficio, anexas, ultima hoja de las firmas de las copias para la oficina de registro, catastrd e interesados,
con el respectivo sello y firma de notario), dejar las anotaciones de lo encontrado en los documentos (incompletos,
rotos, fotocopias, efc.), para que posteriormente se puedan ingresar en el sistema de gestion documental {(SGD-IRIS);
_ ingresar cada tumo en una carpeta mientras se termina el proceso de la linea de produccion; retirar el material abrasivo
de los documentos: ordenar los documentos de acuerdo a instructivo; entregar los paquetes de documentos al
digitalizador. 4) Dentro del rol de digitalizacion se debe verificar el turno del documento fisico, contra ef turno que
aparece en pantalla del sistema (SGD-IRIS), asegurandose que coincidan; digitalizar la totalidad de los documentos
que ingresan a diario en la ORIP, sin afectar el proceso normal de confrontacion y reparto de documentos en el proceso
misional; digitalizar el documento en el orden de recepcién; revisar la malla de tumnos con el fin de verificar y controlar
si hay tumos represados, y hacer el seguimiento para no afectar ef proceso de registro en la Oficina; verificar que todas
las hojas del documento queden debidamente digitalizadas y eliminar hojas en blanco, en la configuracién del escaner
debe prevalecer: resolucién 300x300, tipo de escaneo ADF (Duplex), tamafio del papel oficio (8,5x14 pul), modo de
imagen Blanco y negro; garantizar que las imagenes digitalizadas queden grabadas en el sistema {SGD-IRIS} al 100%;
verificar que el turno digitalizado desaparezca de la malla; informar al coordinador de la linea de produccion los turnos
de documentos faltantes entregar los paquetes de documentos a la persona que realiza calidad. §) Dentro del rol de
calidad debe eliminar efectivamente las hojas que salen en blanco; registrar las observaciones y numero de folios
colocados en la etapa de alistamiento en el campo de comentarios {Actual) dispuesto programa de gestion documental
para ta! fin; asequrar la calidad de las imagenes digitalizadas; Verificar que el recibo de caja fisico coincida, con el
turno de documento digitalizado y los datos basicos cargados por los aplicativos Folio Magnético o SIR; indexar; fipificar
asociando el tipo documental a cada imagen; verificar cada una de las imagines conira el documento fisico
garantizando que estén completas y bien digitalizadas; grabar el documento al 100%; ubicar et documento fisico en el
lugar definido para el armado; informar al coordinador de la linea de produccién del reproceso; verificar al final del dia
que la malla quede vacia de turnos de documentos radicados en el dia. 6) Dentro del ro! de custodia se debe organizar
el documento después de realizar la digitalizacion y el proceso de calidad, tal y como fue recibido por la ventanilla de
registro; ordenar por orden de turno los documentos, los cuales se deben custodiar en el espacio fisico dispuesto por
la ORIP para este fin, mientras dura el tramite interno para el armado y entrega al plblico de acuerdo con
instructivo. 7) En el rol de segunda digitalizacion y armado se debe digitalizar el formulario de calificacion, nota
devolutiva, correccion yfo mayor valor cuando aplique; buscar en el archivo temporal la documentacion asociada al
turno de documento refacionado en el formulario de calificacién o nota devolutiva, anexarlo al paquete y entregar la
copia del usuario con destino a la ventanilla y la otra copia para el proceso de ubicacion fisica de los documentos
segun instructivo; en el caso de que exista una nueva entrada del documento, se realiza la primera digitalizacion y se
asocia el documento relacionado en el sistema (SGD-IRIS); se espera el formulario de calificacion o nota devolutiva,
si el documento esta en el archivo temporal en la linea de produccion se integra fisicamente para su posterior ubicacion
fisica, en caso que se haya entregado a la ORIP se solicita el documento inicial para que la documentacion quede
integrada. 8) En caso de reproceso el cual se da en el evento que los funcionarios de la ORIP consideran que las
imagenes digitalizadas no son fas correctas, que faltan imagenes o que no son legibles, se debe surtir el proceso segun
instructivo. 9) En el rol de disposicion fisica de ios documentos se debe aplicar el instructivo. 10) Elaborar el informe
mensual que debe contener las cantidades de documentos diarios procesados por cada etapa del proceso de
produccidn descrito anteriormente. 11) Diligenciar a diario en formato Excel {solo aplica para las oficinas que no
cuenten con coordinador) una base de datos que contenga los siguientes datos: fecha de radicacién del turno de
documento, documento misional intervenido, numero de tumo, numero de folios recibidos, numero de folios alistados,
nombre de la persona que alista el documento, nombre de la persona que digitaliza el documento, nombre de la
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persona que realiza la calidad al documento, fecha desde la cual se encuentra el documento en archivo temporal,
fecha de calificacion por parte de la ORIP, fecha de entrega de! documento calificado a la linea de produccion,
calificacién entregada, consecutivo de reparto, numero de relacion, fecha de entrega del documento armado a los
funcionarios de la ORIP, nombre de quien recibe los documentos para entrega en ventanilla, unidad de conservacion,
descripcion de la ubicacion. 12) Diligenciamiento del Anexo niimero No. 2, novedades presentadas en los sistemas
IRIS y estado de la infraestructura tecnolégica entregada por la SNR para desempefiar sus funciones. 13) Entrega de
los formatos Unicos de inventario documental FUID en formato PDF, los cuales deben estar firmados por el responsable
del archivo en la ORIP y el contratista y Excel segln procedimiento anexo, dando cumplimiento a la Ley de General
de Archivo. 14) Adelantar los procesos de organizacion y digitalizacion documental, segin directrices de la SNR, para
aquella documentacién que por diferentes circunstancias no se logro organizar ni digitalizar en vigencias anteriores. 15)
Dar cumplimiento a la Ley General de Archivos No. 594 de 2000. 16) Prestar en forma personal el servicio, por lo que
no podra subcontratar la labor contratada, dadas las condiciones y caracteristicas de las actividades, se requiere que
su ejecucion se realice durante la jornada ordinaria de trabajo, sujeta en todo caso a las necesidades del servicio y a
los horarios de atencion al publico definidos por la Superintendencia de Notariado y Registro, por cuanto estos se
inician quince minutos antes de la apertura de la ventanilla, hasta el dltimo documento radicado. 17) Mantener
actualizadas las imagenes de los tumos de radicacion que hayan surtido el tramite durante el tiempo de inoperatividad
por caida del Sistema de Gestién Documental - SGD. 18) Toda vez que los temas relacionados con la actividad a
desarrollar por el contratista (proceso de Iinea de produccion y manejo de documentos), requiere un nivel importante
de confidencialidad, seguridad y concentracion, el contratista debera abstenerse de usar dentro del desarrollo del
proceso el uso de etementos y dispositivos electrénicos, asi como los de telefonia celular. 19) Mantener actualizado ef
archivo fisico y control de los préstamos realizados en el SGD. 20) Colaborar en la ejecucién de actividades
relacionadas con la clasificacion, organizacion, sistematizacion, digitalizacion y traslados de los archivos de la Oficina
de Registro y de Instrumentos Publicos, diferentes a los manejados en la Linea de Produccion, cuando esta ultima se
encuentre al dia en su ejecucion. 21) Cumplir con los niveles de servicio y calidad que se establezca para el
seguimiento en ia ejecucion del contrato.22) Elaborar y presentar los informes segin lo establecido y que le sean
solicitados por la supervision del contrato. 23) Suministrar mensualmente los respectivos reportes estadisticos que
reflejen el cumplimiento del trabajo diario y hacer entrega al supervisor del contrato. 24) Responder por la
administracion y manejo de los bienes entregado para la ejecucién del contrato. 25) Mantener plena reserva y
confidencialidad de la informacidn que reciba para el cumplimiento del contrato. 26) Aplicar el acuerdo 042 de 2012
del Archivo General de la Nacion, las normas que lo modifiquen y demas normalividad vigente que rige la
materia. 27} Las demas que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la naturaleza del contrato.
PARAGRAFQ PRIMERO: EL CONTRATISTA debera entregar y cargar en la Plataforma Transaccional del SECOP
Il para conocimiento del Supervisor del contrato los siguientes informes: A}. Informes mensuales que den cuenta
sobre el cumplimiento mensual de sus obligaciones, la meta semanal propuesta y el estado de ejecucion de! objeto
contractual cuando a ello hubiere fugar. B). Informe final a la terminacion del contrato que consolide todas las
actividades y resultados obtenidos durante la ejecucion del contrato, sefalando aquellos aspectos que considere
relevantes y formulando recomendaciones para garantizar el buen funcionamiento de la Entidad. PARAGRAFQ
SEGUNDOQ: EL CONTRATISTA y SUPERVISOR del contrato, estan obligados: el primero, a subir a la Plataforma
Transaccional del SECOP II, todos los documentos que hacen parte integral de la etapa contractual, y el segundo a
verificar que todos estos documentos estén en regla, con las _exigencias eslablecidas en la contratacion publica, so
pena de las sanciones que haya lugar para las partes.- PARAGRAFO TERCERO: Cuando al CONTRATISTA se le
han reconocido y pagado viaticos, debera legalizarlos dentro del mismo mes de su reconocimiento. De no hacerlo, la
cuenta de cobro det mes correspondiente no sera framitada hasta tanto EL CONTRATISTA acredite la legalizacion
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pendiente. CLAUSULA NOVENA: GARANTIAS: El incumplimiento a las obligaciones contractuales constituye e!
mayor riesgo para el normal desarrollo del abjeto contractual por fo que EL CONTRATISTA debera constituir a favor
de la Superintendencia de Notariado y Registro garantia tnica, que debera cobijar los siguientes riesgos: 1}. De
Cumplimiento: Equivalente al veinte por ciento (20%) de! valor del contrato, con vigencia por el plazo de ejecucion del
contrato, mas seis (§) meses, contados a partir de la expedicion de la péliza. En todo caso la vigencia de los amparos
debe iniciar en la misma fecha de expedicion de !a péliza y no con fecha retroactiva. 2). De Calidad del servicio:
Equivalente al veinte por ciento (20%) del valor del contrato, con vigencia por el plazo del contrato, mas seis (6) meses
a partir de la expedicion de la poliza. En todo caso la vigencia de los amparos debe iniciar en la misma fecha de
expedicion de la péliza y no con fecha retroactiva. - PARAGRAFO: Conforme a lo anterior, en caso de ser
necesario se debera solicitar la adicion en tiempo a los amparos establecidos en la Garantia Unica de Cumplimiento
para que los plazos exigidos sean consecuentes a los solicitados, contados a partir del Inicio de la ejecucion
contractual. Asi mismo, de acuerdo con lo anterior sera obligacion del Contratista efectuar los ajustes a que haya lugar.
CLAUSULA DECIMA: OBLIGACIONES DE LA SUPERINTENDENCIA. 1). Expedir el Certificado de Registro
Presupuestal. 2). Asistir diligentemente al CONTRATISTA en el cumplimiento del objeto contractual, colaborando
continuamente con él para el desarrollo del mismo. 3). Efectuar cumplidamente los pagos. 4). Ejercer la supervision
del contrato a través del Supervisor o en su defecto por el Servidor Piblico designado por la Secretaria General. 5).
Aprobar la Garantia Unica del Contrato. 6). Las demas inherentes al presente contrato y a las consignadas en la
Resolucion intema que regula la actividad de Supervision, CLAUSULA DECIMA PRIMERA: SUPERVISION Y
OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR: A) SUPERVISION: La vigilancia en Ia ejecucion y cumplimiento estricto del
contrato estara a cargo del Registrador de Instrumentos Piiblicos de Facatativa! o en quien designe el ordenador
del gasto. B} OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR: 1). Velar por la correcta y oportuna ejecucion del contrato. 2).
Presentar y allegar a la Direccion de Contratacion mensualmente los informes de supervision del contrato, asi como
actas y demas documentos que soporten la ejecucion y seguimiento del contrato. 3). informar por escrito cualquier
situacion que pueda afectar el cumplimiento del objeto, et plazo o el valor del contrato. 4). Informar con la debida
anticipacion cualquier modificacion, aclaracion, adicion en tiempo o en valor que deba hacerse al presente contrato,
asi como estado de las obligaciones econdmicas y del término de ejecucion. 5). Elaborar y suscribir las constancias
sobre cumplimiento o recibo a satisfaccion del servicio pactado, siempre que haya una correcta y oportuna ejecucion
de! contrato. 6). Poner a disposicion del Contratista los equipos, software, recursos tecnoldgicos y locativos de acuerdo
a la disponibilidad de éstos, de manera que su uso no interfiera en el normal desarrollo de las actividades de la
Superintendencia de Notariado y Registro yfo Oficina de Registro donde ejecute el contrato. 7). Verificar que el
CONTRATISTA haya subido en la Plataforma Transaccional del SECOP I, todos fos documentos requeridos para la
legalizacion del contrato y los informes y soportes exigidos durante la ejecucidn del mismo. 8). Allegar a la Direccion
de Contratacian original det acta de inicio dentro de los tres (03) dias siguientes a la notificacion del acto administrativo
de supervision. 9) Las demas que legal y administrativamente le competan, en especial, las previstas por la Resolucion
No. 11720 del 26 de septiembre de 2018, por la cual se adoptd el Manual de Supervision o Interventoria de los contratos
de la Superintendencia de Notariado y Registro.-CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: - CAUSALES DE TERMINACION:
Se tendran como causales de terminacién, ademas de las previsias en la Ley, cuando el contratista no firme el contrato
0 no constituya la péliza de garantia dentro del término establecido en la Plataforma Transaccional del SECOP 1i por
la SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA DECIMA TERCERA: - SUSCRIPCION OPORTUNA: En aque! evento en que
no se suscriba el contrato mediante la Plataforma Transaccional SECOP 11 dentro de los 3 dias siguientes a su envio,
LA SUPERINTENDENCIA entendera el desistimiento por parte del futuro contratista y se iniciara nuevamente la
seleccion para el perfil requerido. CLAUSULA DECIMA CUARTA: CONFIDENCIALIDAD: En el contratista recae el
deber de confidencialidad, comprometiéndose a hacer uso debido de la informacién que conoce yfo procesa para la
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ejecucion del objeto contractual, asi como de las obligaciones del contrato, y retornarla a ia Entidad una vez terminado
el contrato, asi mismo el Contratista se compromete, ademas, a no usar, ni divulgar, ni entregar informacién alguna
sujeta a reserva legal de LA SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA DECIMA QUINTA: PROPIEDAD INTELECTUAL:
Los informes, productos y en general los resultados de la ejecucion del contrato, seran de propiedad fisica e intelectual
exclusiva de LA SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA DECIMA SEXTA: PENAL PECUNIARIA:; a.) En caso de
declaratoria de caducidad o de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones derivadas del presente contrato por
parte del contratista, éste deber4 pagar a LA SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma equivalente al 20%
del valor total de este contrato, la cual sera cancelada o descontada, seqln sea el caso, al momento de efectuarse el
pago del contrato. b.) lgualmente, frente al incumplimiento de las obligaciones del contratista, éste debera pagar a
titulo de tasacion anticipada de perjuicios una suma equivalente al 20%-del valor total del contrato, la cual sera
cancelada o descontada, seglin sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. No obstante, la Entidad
se reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto de lo aqui pactado, siempre que los
mismos se acrediten CLAUSULA DECIMA SEPTIMA: MULTAS: a.) Con el fin de conminar al contratista al cumplimiento
de las obligaciones que se encuentren en mora o retraso, se causaran multas hasta por un valor equivalente al 0.5x1000
def valor del contrato por cada dia de incumplimiento o retraso, hasta cuando estas efectivamente se cumplan. b.) La
imposicion de ias multas se hara mediante resolucion motivada, previo agotamiento del debido proceso y de conformidad
con lo establecido en la Ley 1474 de 2011. ¢.) La imposicion de multas no impedira la aplicacion de otras sanciones a que
hay lugar por el incumplimiento. d.} El contratista autoriza a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor,
el valor correspondiente a las multas que se llegaren a causar. CLAUSULA DECIMA OCTAVA: RENUNCIA A LA
RECONVENCION EN MORA: E| Contratista renuncia a ser requerido para la constitucion en mora. CLAUSULA DECIMA
NOVENA: CLAUSULAS EXCEPCIONALES AL DERECHO COMUN: Al presente contrato le son aplicables las clausulas
excepcionales al derecho comn, de terminacion, modificacion e interpretacion unilateral y caducidad de conformidad con
lo dispuesto en los articulos 15, 16, 17 y 18 de la Ley 80 de 1993. CLAUSULA VIGESIMA: CESION: Los derechos y
obligaciones que emanen del presente contrato son inluito persona, y no podran ser cedidos ni transferidos por &l
Contratista sin el consentimiento previo y escrito por parte de la Superintendencia, al tenor del articulo 41 inciso 3 de
la Ley 80 de 1993. CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS: La solucion de las
controversias contractuales que surjan de la ejecucién del presente contrato seran resueltas a través de los
mecanismos alternativos de solucion de conflictos. En caso de que persistan las diferencias, las partes quedaran en
libertad para recurrir a la Jurisdiccion de lo Contencioso Adminisirativo. PARAGRAFOQ. Las obligaciones de las partes
establecidas en este contrato no se suspenden por el hecho de que se presenten diferencias o controversias, inclusive
durante el tiempo en que se estén resolviendo. CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA: DOMICILIO CONTRACTUAL:
Para todos los efectos del presente contrato se considera como domicilio contractual el lugar de ejecucion del contrato.
CLAUSULA VIGESIMA TERCERA: EXCLUSION DE LA RELACION LABORAL: El presente contrato no genera vinculo
laboral alguno entre ef Contratista y la SUPERINTENDENCIA, por cuanto este actiia con plena autonomia técnica y
administrativa. Por lo tanto, no habra lugar a reconocimignto alguno por concepto de prestaciones sociales o cualquier otra
erogacion diferente a los honorarios aqui pactados. CLAUSULA VIGESIMA CUARTA: INDEMNIDAD DE LA
SUPERINTENDENCIA: El Contratista mantendra indemne a la Superintendencia contra todo reclamo, demanda,
accion legal, y costos que puedan causarse o surgir por dafios o lesiones a personas o bienes, ocasionados por el
Contratista o su personal, durante la ejecucion del objeto y obligaciones de esle contrato. En caso de que se formule
reclamo, demanda o accion legal contra la Superintendencia por asuntos, que segin este contrato sean de
responsabilidad de él Contralista, se le comunicara lo mas pronto posibie de ello para que por su cuenta adopte
oportunamente las medidas previstas por la ley para mantener indemne a la Superintendencia y adelante los tramites
para llegar a un arreglo del conflicto. CLAUSULA VIGESIMA QUINTA: DOCUMENTOS DEL CONTRATO: Forman

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia

http:/iwww supemotariado.qov.co
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Nuestro compromiso es contigo
CE-006 - 0000000100 — 2021

CERTIFICA

Que la(s) persona(s) relacionada(s) a continuacion esta(n) o ha(n) estade afiliada(s) a

TiPO Y NUMERO DE IDENTIFICACION CC 533165037
NOMBRES Y APELLIDOS Rodriguez ,Diana Astrid
TiPQ DE AFILIADO Titular

TIPO DE TRABAJADOR Independiente

FECHA DE AFILIACION AL REGIMEN 08/02/2018

ESTADO DE AFILIACION Vigente

.ESTADO DE SERVICIO Habilnado

REGIMEN Contributivo

La prescnte se cxpide a nombre de Rodriguez ,Diana Astrid, a los 28 dias del mes de enero del afto 2021.

NOTA: Esta certificacidn no constituye aprobacion de traslado, ni €s documenio valido para solicitar
servicios médicos,

Pty Onediedro

Banny Yeritza Sarmiento Vancgas
Coordinador Gestion de la Afiliacion
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LA ADMINISTRADORA COLOMBIANA DE PENSIONES - COLPENSIONES
CERTIFICA QUE

Verificada la base de datos de afiliados, el/la sefior/a DIANA ASTRID RODRIGUEZ identificado/a con documento de
identidad Cédula de Ciudadania nimero 53165637, se encuentra afiliado/a desde 01/07/2015 al Régimen de Prima
Media con Prestacién Definida (RPM) administrado por la Administradora Colombiana de Pensiones

COLPENSIONES.

La presente certificacion se expide en Bogotd, el dia 28 de enero de 2021.

Rosa Mercedes Nifio Amaya
Direccidn de Afiliaciones

Nota: Certificado generado desde la pagina Web. Este documento no es valido para el reconocimiento de
prestaciones econdmicas, esta sujeto a verificacién y no tiene costo alguno.

www.colpensiones.gov.co - Linea gratuita 018000 41 09 08
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CREACION DE TERCEROS PERSONA NATURAL
I, INFORMACION BASICA (Persona Natuml)
NOXMBRES ¥ APELLIDOS COMPLETOS THANA ASTRED RODRICUEZ CEDULA 33.165.637
FECHA DE EXPEDICION DE LA CEDULA: ILA7/2003
FROFESION: TECNOLOGO EN FINANTZAS NUMERO DE LA MA FRICULA:
H. UBICACION
LOCALIZACION: NACIONAL exrranero [ APARTADO AEREQ
PAGINA WEB: E-MAIL: fiara rodrigyer @suptrotariado pov.co
CONTACTO: 3506319116 E-MAIL CONTACTO: dianfyardhoimakes
itL, DIRECCION
TIPO DE DIRECCION: DIRECCION PROCESAL D DIRECCION: CARRERA 1 A LSTE N* 5-H
DOMICILIO CIVIL D
PAIS: COLOMBIA
DOMICILIO
CONTRACTUAL
DOMICILIY
FISCAL REGION:
TELEFONG: 3506319116 CIUDALD: FACATATIVA FAX:
IV, INFORMACION TRIBUTARIA
NUMERQ DE IDENTIFICACION FRIBUTARIA NIT (trcteir Codigo de Verificacidn)
ACTIVIDAD ECONOMICA CHIU: CODIGO: DESCRIPCION:
RESPONSABILIDADES TRIBUTARIAS: ' REGIMEN SIAMPLIFICADOQ D
REGIMEN COMUN O
GRAN O
CONTIBUYENTE
Para ef rogistro o las cuantas bancarias et beneficiario dobard informar par asceito ol nimero de 14 Mismo ¥ aneTar una certificacion de la entidad bancaria en ]
curnlababienle, s idenlificacion, <1 nbmeio, el lipa Je cuenla y si ba focka edd artiva, Exte documento sord paite integral del v administralivo
pug afecte Tas apropiacivnes presupuesiahe. { De N, 2784 de 2004 - IAR2IKH).
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@ banco pOpU’ar www_bancopopular.com.co

Banco Popular

Certifica

Que Diana Astrid Rodriguez, identificado(a) con Cédula de
Ciudadania Nro. 53165637 es titular de la Cuenta de Ahorros Nro.
230045193406 y a la fecha ha presentado un manejo conforme a lo
establecido en el contrato.

Esta certificacion se expide a solicitud del titular con destino a :
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO a los 28 dias
del mes de enero del ano 2021.

Atentamente,

Banco Popular S.A.

Documento sin firma

DE OOLOMBIA

VIGILADO SUPELRINT ENOEHCIA FINANCICRA

Bogota 743 46 46 | Linea Nacional 01 8000 184646
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