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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.

MEMORANDO

Cadigo 11310

No requiere respuesta

PARA: RUBY ESPERANZA ARIAS CASTRO
Subdirectora de Contratacion
DE: ZULMA YANIRA FONSECA CENTENO
Subdirectora de Nutricion
ASUNTO: ENTREGA SOPORTES INFORMES FINALES DE SUPERVISION CONVENIOS DE

ASOCIACION VIGENCIA 2024

Respetada subdirectora, cordial saludo.

A fin de dar cumplimiento con los lineamientos descritos en el Instructivo Organizacién de
expedientes (Codigo INS-GD-003) del Proceso de Gestion Documental, la Subdireccion de
Nutricién en calidad de supervisor de los convenios de asociacion vigencia 2024 suscritos para la
prestacion del servicio Comedores Comunitarios, procede a formalizar la entrega de una (1)
memoria USB que contiene la documentacion resultante de la ejecucion contractual conforme se
describe en el Informe Final de Supervision y/o Interventoria de treinta (30) convenios,

relacionados a continuacion:

9230-2024
9233-2024
9256-2024
9258-2024
9259-2024
9260-2024
9275-2024
9281-2024
9287-2024
9291-2024
9293-2024
9294-2024
9296-2024
9299-2024
9305-2024
9311-2024
9320-2024
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= 9325-2024

g = 9326-2024

= 9327-2024

= 9320-2024

- 9334-2024

= 9338-2024

= 0342-2024

= 9350-2024

¢ o RE = 9351-2024

54888 = 9367-2024

i = 9368-2024

= 9373-2024

= 9374-2024

Cordialmente,

ZULMA YANIRA FONSECA CENTENO
Subdirectora de Nutricion

Elaboré: Ginneth Gordillo Sanchez - Contratista Subdireccion de Nutricion.
Revis6: Agda Lisbeth Jiménez Cifuentes - Contratista Subdireccion de Nutricion.

Anexos: Relacion soportes informes finales de supervision convenios de asociacion vigencia 2024
(208 folios)
Memoria USB (1)

Las firmas autorizadas estan definidas en los Decretos 607 de 2007, Decreto 149 de 2012, Decreto 445 de 2014 y el Decreto 587 de
2017.
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RELACION SOPORTES INFORMES FINALES DE SUPERVISION
CONVENIOS DE ASOCIACION VIGENCIA 2024

Carpeta: 9368-2024 Soportes Informe Final de Supervision

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

01 _Com_Ali_Nut_Salu

01 _Sub_Sum_Ali

Compromiso_04

Actas o ayudas de memoria y planillas de asistencia de las
cualificaciones realizadas al talento humano.

01_Com_Ali_Nut_Salu

02_Sub_Vig_Nut

Compromiso_01

Actas o ayudas de memoria y listados de asistencia de las
actividades de sensibilizacién en vigilancia nutricional y
fortalecimiento técnico en toma de datos antropométricos.

Compromiso_02

Actas o0 ayudas de memoria y registros de toma de datos
antropomeétricos.

Compromiso_03

Capturas de pantalla de registro de informacién de medidas
antropomeétricas en el sistema SIRBE.

Compromiso_04

Actas o ayudas de memoria. Planillas de asistencia de
socializacion de la clasificacion nutricional de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario y canalizaciones a
servicios de salud.

01_Com_Ali_Nut_Salu

03_Sub_Sal

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de asistencia de
jornada de fortalecimiento técnico de socializacion del
Manual de buenas practicas para la prevencién de pérdidas
y desperdicios de alimentos y de su divulgacién con el
talento humano del Comedor Comunitario.

Compromiso_13

Actas ayudas de memoria listados de asistencia material
de apoyo y registros fotograficos de actividades de
implementacién del plan de capacitacion continuo y
permanente dirigido al personal manipulador de alimentos
del Comedor Comunitario.

Compromiso_17

Documentos soporte de las actividades adelantadas para
subsanar las observaciones o requerimientos derivados del
incumplimiento de los pardmetros microbiol6gicos.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

02_Com_Amb

Compromiso_01

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participaciébn en actividades de divulgacion del
Programa Gestion Integral de Residuos.

Archivo 06_Acu_Corresp Acuerdo de corresponsabilidad o
accion afirmativa suscrita para la recoleccién vy
aprovechamiento de residuos soélidos aprovechables.

Compromiso_02

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacién del
Programa Implementacién de Précticas Sostenibles.

Subcarpeta 02_Sims_Mov Registros fotograficos de la
implementacion del Programa Implementacién de
Practicas Sostenibles.

Archivo 05_Resp_Amb Formato de designacion de
responsable ambiental del Comedor Comunitario.

Archivo 04_Agr Urb_Org Informes de implementacién
agricultura urbana organica.

Compromiso_03

Actas o ayudas de memoria y listados de participacioén en
actividades de divulgacion del Programa de Consumo
Sostenible.

Compromiso_04

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacion del
Programa Uso Eficiente de Agua.

Compromiso_05

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacion del
Programa Uso Eficiente de Energia.

Compromiso_07

Actas o0 ayudas de memoria o fichas técnicas y listados de
participacion en campafias ambientales.

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de participacién en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacion del Componente Ambiental.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Compromiso_09

Actas o ayudas de memoria y listados de entrega de kit
adicional agricultura urbana orgénica.

03_Com_Adm

Compromiso_02

Certificados de mantenimiento de los equipos de cémputo
dispuestos para la operacion del Comedor Comunitario.

Compromiso_03

contrato o facturas electronicas de venta del servicio de
internet contratado para la operacion del Comedor
Comunitario y sus respectivos comprobantes de pago.

Compromiso_04

Listados diarios de asistencia de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario, organizados en
subcarpetas por meses.

Compromiso_12

Archivo Socializacién_Pec Socializacion del plan de
emergencia y contingencias PEC del Comedor
Comunitario.

Archivo Rep_Pec_ldiger reporte de la implementacién del
plan de emergencia y contingencias del Comedor
Comunitario. realizado por el Asociado ante el IDIGER.

Archivo Matriz_lden_Pel Val_Ries Matriz de identificacién
de peligros y valoraciébn del riesgo del Comedor
Comunitario.

Compromiso_15

Certificados del curso Héroes de la prevencion del riesgo
en la comunidad, emitidos por la Unidad Administrativa
Especial Cuerpo Oficial de Bomberos de Bogota

Compromiso_16

Planilla de asistencia (FOR-GD-023). pieza comunicativa
de convocatoria formato JPG organizados en subcarpetas
por meses.

Compromiso_18

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacion del Componente Bien-Estar Alimentario y
Proyecto 7953.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Compromiso_20

Reporte de egreso de personas beneficiarias del servicio y
soportes de egreso de personas beneficiarias del servicio
(formatos de egreso. cartas de personas beneficiarias.
formatos de registro de llamadas)

04 _Com_Fin

Compromiso_03

Subcarpeta 01_Rel_Tal_Hum Relacidn del talento humano
presentado por el Asociado para la ejecucion del convenio.

Subcarpeta 02_Hv_Tal_Hum Hojas de vida y documentos
soporte del talento humano presentado por el Asociado
para la ejecucién del convenio.

Subcarpeta 03_Aval_Inicial soporte de correo o correos
electronicos enviados por el Asociado para la presentacion
del talento humano y un archivo que corresponde a los
formatos de aprobacion del talento humano presentado
para la ejecucién del convenio.

Compromiso_04

Subcarpeta 01_Con_Tal_Hum_Ini Contratos del talento
humano contratado para el inicio de la operacién del
convenio.

Subcarpeta 02_Con_Tal Hum_Ree_Def Contratos del
talento humano contratado como reemplazos definitivos
durante la operacion del convenio para reemplazos
temporales no se presentan soportes de contrato.

Compromiso_05

Correos electrénicos de solicitud de aval hojas de vida
documentos soporte formatos de aprobacion; organizados
en subcarpetas por meses de acuerdo con la ocurrencia de
la situacion.

Compromiso_06

Contratos de mujeres vinculadas para la ejecucion del
convenio en cumplimiento del Decreto 332 de 2020.

Compromiso_07

Contrato y certificado expedido por la autoridad competente
gue da cuenta de la condicion de la/s personal/s vinculada/s
a la ejecucion del convenio en cumplimiento del Decreto
1860 de 2021.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Compromiso_08

Planillas de pago al SGSSS del talento humano contratado
para la ejecucién del convenio organizadas en subcarpetas
por meses.

Compromiso_09

Subcarpeta 1_Rel Pag_Tal Hum Relacién de pagos al
talento humano. efectuados durante la ejecucion del
convenio.

Subcarpeta 2_Doc_Equ_O_Com_Nom Documentos
equivalentes correspondientes a los pagos realizados al
talento humano y certificaciones bancarias aportadas por
este.

Subcarpeta 3_Dis_Ban Dispersiones bancarias de pagos
realizados al talento humano contratado para la ejecucion
del convenio.

Compromiso_10

Contratos de arrendamientos y otros si o modificaciones de
los mismos presentados durante la ejecucion del convenio.

Compromiso_11

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
1 Nut_Die Planillas de pago al SGSSS. relacién de pagos.
documentos equivalentes. certificacion bancaria y
dispersiones bancarias correspondientes a los pagos
realizados al profesional en nutricién y dietética.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
2_Esp_Fis_Fun Facturas electrénicas de venta o
documentos equivalentes y transferencia electrénica o
consignaciéon bancaria del pago de arrendamiento; asi
como. facturas electronicas de venta o documentos
equivalentes correspondientes al pago de lavado de
tanques y mantenimientos menores.

Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta 3_Ser_Pub
Facturas electronicas de venta y soportes de pagos de
servicios publicos (agua. energia y gas). realizados durante
la ejecucion del convenio.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
4 Tel_Fij_Int Facturas electrénicas de venta y soportes de
pagos de plan contratado de telefonia fija e internet.
realizados durante la ejecucion del convenio.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
5_Men_Sit Facturas electrénicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucion del concepto de gasto menaje
en sitio.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
6_Men_Por_Bol Facturas electrénicas de venta o
documentos equivalentes de la ejecucién del concepto de
gasto menaje portable y bolsa.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
7_Ele_Apo_Des Prac_Sost Factura electronica y/o
documento equivalente. formato de programacion mensual
de actividades firmado por el del Comedor Comunitario y el
representante legal del ASOCIADO; aprobado por la
supervision.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
8 Pap_Imp Facturas electrénicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucién del concepto de gasto
Papeleria e impresiones.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
01_Rec_Des Uso_Bie_No_Con Relacién de inventario de
bienes y certificaciones de ejecucion del concepto de gasto
Reconocimiento al desgaste y uso de los bienes no
consumibles.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
02_Dot_Ope Actas de entrega de dotacion y facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto dotacidn operarios (as).

Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta 03_Dot_Otr Actas
de entrega de dotacion y facturas electrénicas de venta o
documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

gasto dotacidon responsable del servicio. auxiliar
administrativo y nutricionista- dietista.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
04 _Ele Ase Des Facturas electrénicas de venta o
documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto elementos de aseo y desinfeccion.

Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta 05_Arc Acta de
visita de supervisibn de gestion documental y facturas
electronicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto archivo.

Subcarpeta Mes - Archivo Ext_Ban Extractos de la cuenta
bancaria para el manejo exclusivo de los recursos del
convenio.

Compromiso_12

Certificaciones de paz y salvo de pago a proveedores de
alimentos y de pago de espacio fisico funcional. de acuerdo
con la periodicidad sefialada en el compromiso.

Compromiso_16

Presentaciones y listados de asistencia de Comités de
Seguimiento 'y Evaluacion del servicio Comedores
Comunitarios. realizados durante la ejecucion del convenio.

06_Ges_Doc

Compromiso_01

Subcarpetas nombradas con el nimero de caja del archivo
fisico de expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario, que a su vez
contienen las hojas de control de cada expediente.

Archivo Fuid_Hs Formato Unico de Inventario Documental
- FUID de los expedientes de historias sociales de las
personas beneficiarias del Comedor Comunitario.

Compromiso_02

Formato Unico de Inventario Documental - FUID de los
expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacién de los lineamientos de Gestion
Documental.

Carpeta: 9373-2024 Soportes Informe Final de Supervision

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

01_Com_Ali_Nut_Salu

01 _Sub_Sum_Ali

Compromiso_04

Actas o ayudas de memoria y planillas de asistencia de las
cualificaciones realizadas al talento humano.

Compromiso_06

Actas o0 ayudas de memoria y planillas de asistencia de las
actividades realizadas por el profesional en nutricion y
dietética

01 _Com_Ali_Nut_Salu

02_Sub_Vig_Nut

Compromiso_01

Actas 0 ayudas de memoria y listados de asistencia de las
actividades de sensibilizaciéon en vigilancia nutricional y
fortalecimiento técnico en toma de datos antropométricos.

Compromiso_02

Actas o ayudas de memoria y registros de toma de datos
antropomeétricos.

Compromiso_03

Capturas de pantalla de registro de informacién de medidas
antropomeétricas en el sistema SIRBE.

01 _Com_Ali_Nut_Salu

03_Sub_sSal

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de asistencia de
jornada de fortalecimiento técnico de socializacion del
Manual de buenas préacticas para la prevencién de pérdidas
y desperdicios de alimentos y de su divulgaciéon con el
talento humano del Comedor Comunitario.

Compromiso_13

Actas ayudas de memoria listados de asistencia material
de apoyo y registros fotograficos de actividades de
implementacion del plan de capacitacion continuo y
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

permanente dirigido al personal manipulador de alimentos
del Comedor Comunitario.

02 Com_Amb

Compromiso_01

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacién del
Programa Gestion Integral de Residuos.

Archivo 06_Acu_Corresp Acuerdo de corresponsabilidad o
accion afirmativa suscrita para la recoleccién vy
aprovechamiento de residuos sélidos aprovechables.

Compromiso_02

Subcarpeta 01_Div Actas o0 ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacién del
Programa Implementacién de Practicas Sostenibles.

Subcarpeta 02_Sims_Mov Registros fotograficos de la
implementacién del Programa Implementacién de
Practicas Sostenibles.

Archivo 05 Resp_ Amb Formato de designaciéon de
responsable ambiental del Comedor Comunitario.

Archivo 04_Agr Urb_Org Informes de implementacién
agricultura urbana orgéanica.

Compromiso_03

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
actividades de divulgacion del Programa de Consumo
Sostenible.

Compromiso_04

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacién del
Programa Uso Eficiente de Agua.

Compromiso_05

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacién del
Programa Uso Eficiente de Energia.

Compromiso_07

Actas 0 ayudas de memoria o fichas técnicas y listados de
participacion en campafias ambientales.
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Compromiso_08

Actas o0 ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacion del Componente Ambiental.

Compromiso_09

Actas o ayudas de memoria y listados de entrega de kit
adicional agricultura urbana organica.

03 _Com_Adm

Compromiso_02

Certificados de mantenimiento de los equipos de cémputo
dispuestos para la operacion del Comedor Comunitario.

Compromiso_03

contrato o facturas electrénicas de venta del servicio de
internet contratado para la operacion del Comedor
Comunitario y sus respectivos comprobantes de pago.

Compromiso_04

Listados diarios de asistencia de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario, organizados en
subcarpetas por meses.

Compromiso_12

Archivo Socializacién_Pec Socializacion del plan de
emergencia y contingencias PEC del Comedor
Comunitario.

Archivo Rep_Pec_ldiger reporte de la implementacion del
plan de emergencia y contingencias del Comedor
Comunitario. realizado por el Asociado ante el IDIGER.

Archivo Matriz_lden_Pel_Val_Ries Matriz de identificacion
de peligros y valoraciéon del riesgo del Comedor
Comunitario.

Compromiso_15

Archivos PDF que corresponden a fichas de registro de
visitantes diligenciadas mensualmente durante la ejecucion
del convenio.

Compromiso_16

Planilla de asistencia (FOR-GD-023) pieza comunicativa de
convocatoria formato JPG organizados en subcarpetas por
meses.
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Compromiso_18

Actas o0 ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacién del Componente Bien-Estar Alimentario y
Proyecto 7953.

Compromiso_20

Reporte de egreso de personas beneficiarias del servicio y
soportes de egreso de personas beneficiarias del servicio
(formatos de egreso. cartas de personas beneficiarias.
formatos de registro de llamadas)

04_Com_Fin

Compromiso_03

Subcarpeta 01_Rel_Tal_Hum Relacién del talento humano
presentado por el Asociado para la ejecucioén del convenio.

Subcarpeta 02_Hv_Tal_Hum Hojas de vida y documentos
soporte del talento humano presentado por el Asociado
para la ejecucién del convenio.

Subcarpeta 03_Aval_Inicial soporte de correo o correos
electrénicos enviados por el Asociado para la presentacion
del talento humano y un archivo que corresponde a los
formatos de aprobacién del talento humano presentado
para la ejecucién del convenio.

Compromiso_04

Subcarpeta 01_Con_Tal_Hum_Ini Contratos del talento
humano contratado para el inicio de la operacion del
convenio.

Subcarpeta 02_Con_Tal Hum_Ree_Def Contratos del
talento humano contratado como reemplazos definitivos
durante la operacion del convenio para reemplazos
temporales no se presentan soportes de contrato.

Compromiso_05

Correos electrénicos de solicitud de aval hojas de vida
documentos soporte formatos de aprobacion; organizados
en subcarpetas por meses de acuerdo con la ocurrencia de
la situacion.

Compromiso_06

Contratos de mujeres vinculadas para la ejecucion del
convenio en cumplimiento del Decreto 332 de 2020.

Compromiso_07

Contrato y certificado expedido por la autoridad competente
gue da cuenta de la condicion de la/s personal/s vinculada/s
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a la ejecucion del convenio en cumplimiento del Decreto
1860 de 2021.

Compromiso_08

Planillas de pago al SGSSS del talento humano contratado
para la ejecucion del convenio organizadas en subcarpetas
por meses.

Compromiso_09

Subcarpeta 1_Rel_Pag_Tal Hum Relacion de pagos al
talento humano. efectuados durante la ejecucion del
convenio.

Subcarpeta  2_Doc_Equ_O_Com_Nom Documentos
equivalentes correspondientes a los pagos realizados al
talento humano y certificaciones bancarias aportadas por
este.

Subcarpeta 3_Dis_Ban Dispersiones bancarias de pagos
realizados al talento humano contratado para la ejecucion
del convenio.

Compromiso_10

Contratos de arrendamientos y otros si o modificaciones de
los mismos presentados durante la ejecucién del convenio.

Compromiso_11

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
1 Nut_Die Planillas de pago al SGSSS. relacién de pagos.
documentos equivalentes. certificacion bancaria y
dispersiones bancarias correspondientes a los pagos
realizados al profesional en nutricién y dietética.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
2 Esp Fis Fun Facturas electronicas de venta o
documentos equivalentes y transferencia electrénica o
consignacion bancaria del pago de arrendamiento; asi
como. facturas electronicas de venta o documentos
equivalentes correspondientes al pago de lavado de
tanques y mantenimientos menores.

Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta 3_Ser Pub
Facturas electrénicas de venta y soportes de pagos de
servicios publicos (agua. energia y gas). realizados durante
la ejecucion del convenio.
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Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
4 Tel_Fij_Int Facturas electrénicas de venta y soportes de
pagos de plan contratado de telefonia fija e internet.
realizados durante la ejecucion del convenio.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
5_Men_Sit Facturas electrénicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucion del concepto de gasto menaje
en sitio.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
6_Men_Por_Bol Facturas electrénicas de venta o
documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto menaje portable y bolsa.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
7_Ele_Apo_Des Prac_Sost Factura electronica y/o
documento equivalente. formato de programaciéon mensual
de actividades firmado por el del Comedor Comunitario y el
representante legal del ASOCIADO; aprobado por la
supervision.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
8 Pap_Imp Facturas electrénicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucién del concepto de gasto
Papeleria e impresiones.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
01_Rec_Des Uso_Bie_No_Con Relacién de inventario de
bienes y certificaciones de ejecucion del concepto de gasto
Reconocimiento al desgaste y uso de los bienes no
consumibles.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
02_Dot Ope Actas de entrega de dotacién y facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto dotacidn operarios (as).

Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta 03_Dot_Otr Actas
de entrega de dotacion y facturas electrénicas de venta o
documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
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gasto dotacidon responsable del servicio. auxiliar
administrativo y nutricionista- dietista.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
04 _Ele Ase Des Facturas electrénicas de venta o
documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto elementos de aseo y desinfeccion.

Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta 05_Arc Acta de
visita de supervisibn de gestion documental y facturas
electronicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto archivo.

Subcarpeta Mes - Archivo Ext_Ban Extractos de la cuenta
bancaria para el manejo exclusivo de los recursos del
convenio.

Compromiso_12

Certificaciones de paz y salvo de pago a proveedores de
alimentos y de pago de espacio fisico funcional. de acuerdo
con la periodicidad sefialada en el compromiso.

Compromiso_16

Presentaciones y listados de asistencia de Comités de
Seguimiento y Evaluacion del servicio Comedores
Comunitarios. realizados durante la ejecucion del convenio.

06_Ges_Doc

Compromiso_01

Subcarpetas nombradas con el nimero de caja del archivo
fisico de expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario, que a su vez
contienen las hojas de control de cada expediente.

Archivo Fuid_Hs Formato Unico de Inventario Documental
- FUID de los expedientes de historias sociales de las
personas beneficiarias del Comedor Comunitario.

Compromiso_02

Formato Unico de Inventario Documental - FUID de los
expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario.

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de participacién en
los espacios convocados por la SDIS para la
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implementacion de los lineamientos de Gestion

Documental.

Carpeta: 9305-2024 Soportes Informe Final de Supervision

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

01 _Com_Ali_Nut_Salu

01 _Sub_Sum_Ali

Compromiso_04

Actas o0 ayudas de memoria y planillas de asistencia de las
cualificaciones realizadas al talento humano.

01 _Com_Ali_Nut_Salu

02_Sub_Vig_Nut

Compromiso_01

Actas 0 ayudas de memoria y listados de asistencia de las
actividades de sensibilizaciéon en vigilancia nutricional y
fortalecimiento técnico en toma de datos antropométricos.

Compromiso_02

Actas o ayudas de memoria y registros de toma de datos
antropomeétricos.

Compromiso_03

Capturas de pantalla de registro de informacién de medidas
antropomeétricas en el sistema SIRBE.

01 _Com_Ali_Nut_Salu

03_Sub_sSal

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de asistencia de
jornada de fortalecimiento técnico de socializacion del
Manual de buenas préacticas para la prevencién de pérdidas
y desperdicios de alimentos y de su divulgaciéon con el
talento humano del Comedor Comunitario.

Compromiso_13

Actas ayudas de memoria listados de asistencia material
de apoyo y registros fotograficos de actividades de
implementacién del plan de capacitacién continuo y
permanente dirigido al personal manipulador de alimentos
del Comedor Comunitario.

02_Com_Amb

Compromiso_01

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacién del
Programa Gestioén Integral de Residuos.
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Archivo 06_Acu_Corresp Acuerdo de corresponsabilidad o
accion afirmativa suscrita para la recoleccién vy
aprovechamiento de residuos soélidos aprovechables.

Compromiso_02

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participaciébn en actividades de divulgacion del
Programa Implementacién de Practicas Sostenibles.

Subcarpeta 02_Sims_Mov Registros fotograficos de la
implementacion del Programa Implementacién de
Practicas Sostenibles.

Archivo 05_Resp_Amb Formato de designacion de
responsable ambiental del Comedor Comunitario.

Archivo 04_Agr Urb_Org Informes de implementacién
agricultura urbana orgéanica.

Compromiso_03

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
actividades de divulgacion del Programa de Consumo
Sostenible.

Compromiso_04

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacion del
Programa Uso Eficiente de Agua.

Compromiso_05

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacién del
Programa Uso Eficiente de Energia.

Compromiso_07

Actas o0 ayudas de memoria o fichas técnicas y listados de
participacion en campafias ambientales.

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacion del Componente Ambiental.

Compromiso_09

Actas o ayudas de memoria y listados de entrega de kit
adicional agricultura urbana orgénica.
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03_Com_Adm

Compromiso_02

Certificados de mantenimiento de los equipos de cémputo
dispuestos para la operacién del Comedor Comunitario.

Compromiso_03

contrato o facturas electronicas de venta del servicio de
internet contratado para la operacion del Comedor
Comunitario y sus respectivos comprobantes de pago.

Compromiso_04

Listados diarios de asistencia de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario, organizados en
subcarpetas por meses.

Compromiso_12

Archivo Socializacién_Pec Socializacion del plan de
emergencia y contingencias PEC del Comedor
Comunitario.

Archivo Rep_Pec_ldiger reporte de la implementacion del
plan de emergencia y contingencias del Comedor
Comunitario. realizado por el Asociado ante el IDIGER.

Archivo Matriz_lden_Pel_Val_Ries Matriz de identificacion
de peligros y valoraciéon del riesgo del Comedor
Comunitario.

Compromiso_15

Archivos PDF que corresponden a fichas de registro de
visitantes diligenciadas mensualmente durante la ejecucién
del convenio.

Compromiso_16

Planilla de asistencia (FOR-GD-023) pieza comunicativa de
convocatoria formato JPG organizados en subcarpetas por
meses.

Compromiso_18

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacién del Componente Bien-Estar Alimentario y
Proyecto 7953.

Compromiso_20

Reporte de egreso de personas beneficiarias del servicio y
soportes de egreso de personas beneficiarias del servicio
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(formatos de egreso. cartas de personas beneficiarias.
formatos de registro de llamadas)

04_Com_Fin

Compromiso_03

Subcarpeta 01_Rel_Tal_Hum Relacién del talento humano
presentado por el Asociado para la ejecucion del convenio.

Subcarpeta 02_Hv_Tal_Hum Hojas de vida y documentos
soporte del talento humano presentado por el Asociado
para la ejecucién del convenio.

Subcarpeta 03_Aval_Inicial soporte de correo o correos
electronicos enviados por el Asociado para la presentacion
del talento humano y un archivo que corresponde a los
formatos de aprobacién del talento humano presentado
para la ejecucién del convenio.

Compromiso_04

Subcarpeta 01_Con_Tal_Hum_Ini Contratos del talento
humano contratado para el inicio de la operaciéon del
convenio.

Subcarpeta 02_Con_Tal Hum_Ree_Def Contratos del
talento humano contratado como reemplazos definitivos
durante la operacion del convenio para reemplazos
temporales no se presentan soportes de contrato.

Compromiso_05

Correos electrénicos de solicitud de aval hojas de vida
documentos soporte formatos de aprobacion; organizados
en subcarpetas por meses de acuerdo con la ocurrencia de
la situacion.

Compromiso_06

Contratos de mujeres vinculadas para la ejecucion del
convenio en cumplimiento del Decreto 332 de 2020.

Compromiso_07

Contrato y certificado expedido por la autoridad competente
gue da cuenta de la condicion de la/s persona/s vinculada/s
a la ejecucion del convenio en cumplimiento del Decreto
1860 de 2021.

Compromiso_08

Planillas de pago al SGSSS del talento humano contratado
para la ejecucion del convenio organizadas en subcarpetas
por meses.
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Compromiso_09

Subcarpeta 1_Rel Pag_Tal Hum Relacién de pagos al
talento humano. efectuados durante la ejecucion del
convenio.

Subcarpeta  2_Doc_Equ_O_Com_Nom Documentos
equivalentes correspondientes a los pagos realizados al
talento humano y certificaciones bancarias aportadas por
este.

Subcarpeta 3_Dis_Ban Dispersiones bancarias de pagos
realizados al talento humano contratado para la ejecucion
del convenio.

Compromiso_10

Contratos de arrendamientos y otros si o modificaciones de
los mismos presentados durante la ejecucion del convenio.

Compromiso_11

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
1 Nut_Die Planillas de pago al SGSSS. relacién de pagos.
documentos equivalentes. certificacion bancaria y
dispersiones bancarias correspondientes a los pagos
realizados al profesional en nutricion y dietética.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
2_Esp_Fis_Fun Facturas electrénicas de venta o
documentos equivalentes y transferencia electrénica o
consignacion bancaria del pago de arrendamiento; asi
como. facturas electronicas de venta o documentos
equivalentes correspondientes al pago de lavado de
tanques y mantenimientos menores.

Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta 3_Ser_Pub
Facturas electrénicas de venta y soportes de pagos de
servicios publicos (agua. energia y gas). realizados durante
la ejecucion del convenio.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
4 Tel_Fij_Int Facturas electrénicas de venta y soportes de
pagos de plan contratado de telefonia fija e internet.
realizados durante la ejecucion del convenio.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
5_Men_Sit Facturas electrénicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucion del concepto de gasto menaje
en sitio.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
6_Men_Por_Bol Facturas electrénicas de venta o
documentos equivalentes de la ejecucién del concepto de
gasto menaje portable y bolsa.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
7_Ele_Apo_Des Prac_Sost Factura electronica y/o
documento equivalente. formato de programacion mensual
de actividades firmado por el del Comedor Comunitario y el
representante legal del ASOCIADO; aprobado por la
supervision.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
8 Pap_Imp Facturas electrénicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucién del concepto de gasto
Papeleria e impresiones.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
01_Rec_Des Uso_Bie_No_Con Relacién de inventario de
bienes y certificaciones de ejecucion del concepto de gasto
Reconocimiento al desgaste y uso de los bienes no
consumibles.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
02_Dot Ope Actas de entrega de dotacién y facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto dotacidn operarios (as).

Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta 03_Dot_Otr Actas
de entrega de dotacién y facturas electrénicas de venta o
documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto dotacibn responsable del servicio. auxiliar
administrativo y nutricionista- dietista.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
04_Ele Ase Des Facturas electrénicas de venta o
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto elementos de aseo y desinfeccion.

Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta 05_Arc Acta de
visita de supervision de gestion documental y facturas
electronicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto archivo.

Subcarpeta Mes - Archivo Ext_Ban Extractos de la cuenta
bancaria para el manejo exclusivo de los recursos del
convenio.

Compromiso_12

Certificaciones de paz y salvo de pago a proveedores de
alimentos y de pago de espacio fisico funcional. de acuerdo
con la periodicidad sefialada en el compromiso.

Compromiso_16

Presentaciones y listados de asistencia de Comités de
Seguimiento y Evaluacion del servicio Comedores
Comunitarios. realizados durante la ejecucion del convenio.

06_Ges_Doc

Compromiso_01

Subcarpetas nombradas con el nimero de caja del archivo
fisico de expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario, que a su vez
contienen las hojas de control de cada expediente.

Archivo Fuid_Hs Formato Unico de Inventario Documental
- FUID de los expedientes de historias sociales de las
personas beneficiarias del Comedor Comunitario.

Compromiso_02

Formato Unico de Inventario Documental - FUID de los
expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario.

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de participacién en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacion de los lineamientos de Gestion
Documental.
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Carpeta: 9311-2024 Soportes Informe Final de Supervision

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

01_Com_Ali_Nut_Salu

01 _Sub_Sum_Ali

Compromiso_04

Actas o ayudas de memoria y planillas de asistencia de las
cualificaciones realizadas al talento humano.

01_Com_Ali_Nut_Salu

02_Sub_Vig_Nut

Compromiso_01

Actas o ayudas de memoria y listados de asistencia de las
actividades de sensibilizacion en vigilancia nutricional y
fortalecimiento técnico en toma de datos antropométricos.

Compromiso_02

Actas o ayudas de memoria y registros de toma de datos
antropomeétricos.

Compromiso_03

Capturas de pantalla de registro de informacién de medidas
antropomeétricas en el sistema SIRBE.

Compromiso_04

Actas o ayudas de memoria. Planillas de asistencia de
socializacion de la clasificacion nutricional de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario y canalizaciones a
servicios de salud.

01_Com_Ali_Nut_Salu

03_Sub_Sal

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de asistencia de
jornada de fortalecimiento técnico de socializacion del
Manual de buenas practicas para la prevencién de pérdidas
y desperdicios de alimentos y de su divulgacién con el
talento humano del Comedor Comunitario.

Compromiso_13

Actas ayudas de memoria listados de asistencia material
de apoyo y registros fotograficos de actividades de
implementacién del plan de capacitacion continuo vy
permanente dirigido al personal manipulador de alimentos
del Comedor Comunitario.

Compromiso_17

Documentos soporte de las actividades adelantadas para
subsanar las observaciones o requerimientos derivados del
incumplimiento de los pardmetros microbioldgicos.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

02 _ Com_Amb

Compromiso_01

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participaciébn en actividades de divulgacion del
Programa Gestion Integral de Residuos.

Archivo 06_Acu_Corresp Acuerdo de corresponsabilidad o
accion afirmativa suscrita para la recoleccién vy
aprovechamiento de residuos sélidos aprovechables.

Compromiso_02

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacién del
Programa Implementacién de Practicas Sostenibles.

Subcarpeta 02_Sims_Mov Registros fotograficos de la
implementacion del Programa Implementacién de
Practicas Sostenibles.

Archivo 05_Resp_Amb Formato de designacion de
responsable ambiental del Comedor Comunitario.

Archivo 04_Agr Urb_Org Informes de implementacién
agricultura urbana organica.

Compromiso_03

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
actividades de divulgacion del Programa de Consumo
Sostenible.

Compromiso_04

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacion del
Programa Uso Eficiente de Agua.

Compromiso_05

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacion del
Programa Uso Eficiente de Energia.

Compromiso_07

Actas o0 ayudas de memoria o fichas técnicas y listados de
participacion en campafias ambientales.

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de participacién en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacion del Componente Ambiental.
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Subcarpeta 1 Subcarpeta 2 Contenido

Compromiso_09

Actas o ayudas de memoria y listados de entrega de kit
adicional agricultura urbana orgéanica.

03_Com_Adm

Compromiso_02

Certificados de mantenimiento de los equipos de cémputo
dispuestos para la operacion del Comedor Comunitario.

Compromiso_03

contrato o facturas electronicas de venta del servicio de
internet contratado para la operacion del Comedor
Comunitario y sus respectivos comprobantes de pago.

Compromiso_04

Listados diarios de asistencia de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario, organizados en
subcarpetas por meses.

Compromiso_10

Copia de correo electrénico remitido por el Asociado, mediante el
cual notifica a la SDIS la ocurrencia de situaciones de fuerza
mayor o caso fortuito que afectaron la prestacion del servicio en
el Comedor Comunitario.

Compromiso_12

Archivo Socializacién_Pec Socializacion del plan de
emergencia y contingencias PEC del Comedor
Comunitario.

Archivo Rep_Pec_ldiger reporte de la implementacién del
plan de emergencia y contingencias del Comedor
Comunitario. realizado por el Asociado ante el IDIGER.

Archivo Matriz_lden_Pel Val_Ries Matriz de identificacién
de peligros y valoraciébn del riesgo del Comedor
Comunitario.

Compromiso_15

Archivos PDF que corresponden a fichas de registro de
visitantes diligenciadas mensualmente durante la ejecucion
del convenio.

Compromiso_16

Planilla de asistencia (FOR-GD-023) pieza comunicativa de
convocatoria formato JPG organizados en subcarpetas por
meses.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Compromiso_18

Actas o0 ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacién del Componente Bien-Estar Alimentario y
Proyecto 7953.

Compromiso_20

Reporte de egreso de personas beneficiarias del servicio y
soportes de egreso de personas beneficiarias del servicio
(formatos de egreso. cartas de personas beneficiarias.
formatos de registro de llamadas)

04_Com_Fin

Compromiso_03

Subcarpeta 01_Rel_Tal_Hum Relacién del talento humano
presentado por el Asociado para la ejecucién del convenio.

Subcarpeta 02_Hv_Tal Hum Hojas de vida y documentos
soporte del talento humano presentado por el Asociado
para la ejecucién del convenio.

Subcarpeta 03_Aval_lInicial soporte de correo 0 correos
electronicos enviados por el Asociado para la presentacion
del talento humano y un archivo que corresponde a los
formatos de aprobacién del talento humano presentado
para la ejecucién del convenio.

Compromiso_04

Subcarpeta 01_Con_Tal_Hum_Ini Contratos del talento
humano contratado para el inicio de la operacion del
convenio.

Subcarpeta 02_Con_Tal_Hum_Ree_Def Contratos del
talento humano contratado como reemplazos definitivos
durante la operacion del convenio para reemplazos
temporales no se presentan soportes de contrato.

Compromiso_05

Correos electrénicos de solicitud de aval hojas de vida
documentos soporte formatos de aprobacion; organizados
en subcarpetas por meses de acuerdo con la ocurrencia de
la situacion.

Compromiso_06

Contratos de mujeres vinculadas para la ejecucion del
convenio en cumplimiento del Decreto 332 de 2020.

Compromiso_07

Contrato y certificado expedido por la autoridad competente
gue da cuenta de la condicion de la/s personal/s vinculada/s
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

a la ejecucion del convenio en cumplimiento del Decreto
1860 de 2021.

Compromiso_08

Planillas de pago al SGSSS del talento humano contratado
para la ejecucion del convenio organizadas en subcarpetas
por meses.

Compromiso_09

Subcarpeta 1_Rel Pag_Tal Hum Relaciéon de pagos al
talento humano. efectuados durante la ejecucién del
convenio.

Subcarpeta  2_Doc_Equ_O_Com_Nom Documentos
equivalentes correspondientes a los pagos realizados al
talento humano y certificaciones bancarias aportadas por
este.

Subcarpeta 3_Dis_Ban Dispersiones bancarias de pagos
realizados al talento humano contratado para la ejecucion
del convenio.

Compromiso_10

Contratos de arrendamientos y otros si o modificaciones de
los mismos presentados durante la ejecucién del convenio.

Compromiso_11

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
1 Nut_Die Planillas de pago al SGSSS. relaciéon de pagos.
documentos equivalentes. certificacion bancaria y
dispersiones bancarias correspondientes a los pagos
realizados al profesional en nutricion y dietética.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
2 Esp Fis Fun Facturas electronicas de venta o
documentos equivalentes y transferencia electrénica o
consignacion bancaria del pago de arrendamiento; asi
como. facturas electronicas de venta o documentos
equivalentes correspondientes al pago de lavado de
tanques y mantenimientos menores.

Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta 3_Ser Pub
Facturas electrénicas de venta y soportes de pagos de
servicios publicos (agua. energia y gas). realizados durante
la ejecucion del convenio.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
4 Tel_Fij_Int Facturas electrénicas de venta y soportes de
pagos de plan contratado de telefonia fija e internet.
realizados durante la ejecucion del convenio.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
5_Men_Sit Facturas electrénicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucion del concepto de gasto menaje
en sitio.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
6_Men_Por_Bol Facturas electronicas de venta o
documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto menaje portable y bolsa.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
7_Ele_Apo_Des Prac_Sost Factura electrénica y/o
documento equivalente. formato de programaciéon mensual
de actividades firmado por el del Comedor Comunitario y el
representante legal del ASOCIADO; aprobado por la
supervision.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
8 Pap_Imp Facturas electrénicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucién del concepto de gasto
Papeleria e impresiones.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
01_Rec_Des Uso_Bie_No_Con Relacién de inventario de
bienes y certificaciones de ejecucion del concepto de gasto
Reconocimiento al desgaste y uso de los bienes no
consumibles.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
02_Dot Ope Actas de entrega de dotacion y facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto dotacidn operarios (as).

Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta 03_Dot_Otr Actas
de entrega de dotacion y facturas electrénicas de venta o
documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de

Sede Principal; Carrera 7 # 32 -12/ Ciudadela San Martin

Secretaria Distrital de Integradan Social

Teléfono 3 27 97 97

Correo electrdnico institucional integracion@sdis. gov.co

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.




http://sig.sdis.gov.co/images/documentos_sig/procesos/administracion_del_sig/formatos/20170831_for_bs_046_formato_memorando_comunicacion_interna.doc



DE BOGOTA DC.

INTEGRACION SOCIAL

*

BOGOT/\

SECRETARIA DE

FOR-GD-003
V2

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

gasto dotacidon responsable del servicio. auxiliar
administrativo y nutricionista- dietista.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
04 _Ele Ase Des Facturas electronicas de venta o
documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto elementos de aseo y desinfeccion.

Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta 05_Arc Acta de
visita de supervisibn de gestion documental y facturas
electronicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto archivo.

Subcarpeta Mes - Archivo Ext_Ban Extractos de la cuenta
bancaria para el manejo exclusivo de los recursos del
convenio.

Compromiso_12

Certificaciones de paz y salvo de pago a proveedores de
alimentos y de pago de espacio fisico funcional. de acuerdo
con la periodicidad sefialada en el compromiso.

Compromiso_16

Presentaciones y listados de asistencia de Comités de
Seguimiento y Evaluacion del servicio Comedores
Comunitarios. realizados durante la ejecucion del convenio.

06_Ges_Doc

Compromiso_01

Subcarpetas nombradas con el nimero de caja del archivo
fisico de expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario, que a su vez
contienen las hojas de control de cada expediente.

Archivo Fuid_Hs Formato Unico de Inventario Documental
- FUID de los expedientes de historias sociales de las
personas beneficiarias del Comedor Comunitario.

Compromiso_02

Formato Unico de Inventario Documental - FUID de los
expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario.

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de participacién en
los espacios convocados por la SDIS para la
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implementacion de los lineamientos de Gestion
Documental.

Carpeta: 9325-2024 Soportes Informe Final de Supervision

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

01 _Com_Ali_Nut_Salu

01 _Sub_Sum_Ali

Compromiso_04

Actas o0 ayudas de memoria y planillas de asistencia de las
cualificaciones realizadas al talento humano.

01 _Com_Ali_Nut_Salu

02_Sub_Vig_Nut

Compromiso_01

Actas 0 ayudas de memoria y listados de asistencia de las
actividades de sensibilizaciéon en vigilancia nutricional y
fortalecimiento técnico en toma de datos antropométricos.

Compromiso_02

Actas o ayudas de memoria y registros de toma de datos
antropométricos.

Compromiso_03

Capturas de pantalla de registro de informacién de medidas
antropomeétricas en el sistema SIRBE.

Compromiso_04

Actas o ayudas de memoria. Planillas de asistencia de
socializacién de la clasificacion nutricional de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario y canalizaciones a
servicios de salud.

01_Com_Ali_Nut_Salu

03_Sub_sSal

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de asistencia de
jornada de fortalecimiento técnico de socializacion del
Manual de buenas préacticas para la prevencién de pérdidas
y desperdicios de alimentos y de su divulgacién con el
talento humano del Comedor Comunitario.

Compromiso_13

Actas ayudas de memoria listados de asistencia material
de apoyo y registros fotograficos de actividades de
implementacién del plan de capacitacion continuo y
permanente dirigido al personal manipulador de alimentos
del Comedor Comunitario.

Sede Principal; Carrera 7 # 32 -12/ Ciudadela San Martin

Secretaria Distrital de Integradan Social

Teléfono 3 27 97 97

Correo electrdnico institucional integracion@sdis. gov.co

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.




http://sig.sdis.gov.co/images/documentos_sig/procesos/administracion_del_sig/formatos/20170831_for_bs_046_formato_memorando_comunicacion_interna.doc



DE BOGOTA DC.

SECRETARIA DE
INTEGRACION SOCIAL

*

BOGOT/\

FOR-GD-003
V2

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Compromiso_17

Documentos soporte de las actividades adelantadas para
subsanar las observaciones o requerimientos derivados del
incumplimiento de los parametros microbioldgicos.

02_Com_Amb

Compromiso_01

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participaciébn en actividades de divulgacion del
Programa Gestion Integral de Residuos.

Archivo 06_Acu_Corresp Acuerdo de corresponsabilidad o
accion afirmativa suscrita para la recoleccién vy
aprovechamiento de residuos sélidos aprovechables.

Compromiso_02

Subcarpeta 01_Div Actas o0 ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacién del
Programa Implementacién de Practicas Sostenibles.

Subcarpeta 02_Sims_Mov Registros fotograficos de la
implementacién del Programa Implementacién de
Practicas Sostenibles.

Archivo 05 Resp_ Amb Formato de designaciéon de
responsable ambiental del Comedor Comunitario.

Archivo 04_Agr Urb_Org Informes de implementacién
agricultura urbana orgéanica.

Compromiso_03

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
actividades de divulgacion del Programa de Consumo
Sostenible.

Compromiso_04

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacién del
Programa Uso Eficiente de Agua.

Compromiso_05

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacién del
Programa Uso Eficiente de Energia.

Compromiso_07

Actas 0 ayudas de memoria o fichas técnicas y listados de
participacion en campafias ambientales.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Compromiso_08

Actas o0 ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacion del Componente Ambiental.

Compromiso_09

Actas o ayudas de memoria y listados de entrega de kit
adicional agricultura urbana organica.

03_Com_Adm

Compromiso_02

Certificados de mantenimiento de los equipos de cémputo
dispuestos para la operacion del Comedor Comunitario.

Compromiso_03

contrato o facturas electrénicas de venta del servicio de
internet contratado para la operacion del Comedor
Comunitario y sus respectivos comprobantes de pago.

Compromiso_04

Listados diarios de asistencia de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario, organizados en
subcarpetas por meses.

Compromiso_12

Archivo Socializacién_Pec Socializacion del plan de
emergencia y contingencias PEC del Comedor
Comunitario.

Archivo Rep_Pec_ldiger reporte de la implementacion del
plan de emergencia y contingencias del Comedor
Comunitario. realizado por el Asociado ante el IDIGER.

Archivo Matriz_lden_Pel_Val_Ries Matriz de identificacion
de peligros y valoraciéon del riesgo del Comedor
Comunitario.

Compromiso_15

Archivos PDF que corresponden a fichas de registro de
visitantes diligenciadas mensualmente durante la ejecucion
del convenio.

Compromiso_16

Planilla de asistencia (FOR-GD-023) pieza comunicativa de
convocatoria formato JPG organizados en subcarpetas por
meses.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Compromiso_18

Actas o0 ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacién del Componente Bien-Estar Alimentario y
Proyecto 7953.

Compromiso_20

Reporte de egreso de personas beneficiarias del servicio y
soportes de egreso de personas beneficiarias del servicio
(formatos de egreso. cartas de personas beneficiarias.
formatos de registro de llamadas)

04_Com_Fin

Compromiso_03

Subcarpeta 01_Rel_Tal_Hum Relacién del talento humano
presentado por el Asociado para la ejecucién del convenio.

Subcarpeta 02_Hv_Tal Hum Hojas de vida y documentos
soporte del talento humano presentado por el Asociado
para la ejecucién del convenio.

Subcarpeta 03_Aval_lInicial soporte de correo 0 correos
electrénicos enviados por el Asociado para la presentacion
del talento humano y un archivo que corresponde a los
formatos de aprobacién del talento humano presentado
para la ejecucién del convenio.

Compromiso_04

Subcarpeta 01_Con_Tal_Hum_lIni Contratos del talento
humano contratado para el inicio de la operacion del
convenio.

Subcarpeta 02_Con_Tal_Hum_Ree_Def Contratos del
talento humano contratado como reemplazos definitivos
durante la operacion del convenio para reemplazos
temporales no se presentan soportes de contrato.

Compromiso_05

Correos electrénicos de solicitud de aval hojas de vida
documentos soporte formatos de aprobacion; organizados
en subcarpetas por meses de acuerdo con la ocurrencia de
la situacion.

Compromiso_06

Contratos de mujeres vinculadas para la ejecucion del
convenio en cumplimiento del Decreto 332 de 2020.

Compromiso_07

Contrato y certificado expedido por la autoridad competente
gue da cuenta de la condicion de la/s personal/s vinculada/s
a la ejecucion del convenio en cumplimiento del Decreto
1860 de 2021.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Compromiso_08

Planillas de pago al SGSSS del talento humano contratado
para la ejecucién del convenio organizadas en subcarpetas
por meses.

Compromiso_09

Subcarpeta 1_Rel Pag_Tal Hum Relacion de pagos al
talento humano. efectuados durante la ejecucion del
convenio.

Subcarpeta  2_Doc_Equ_O_Com_Nom Documentos
equivalentes correspondientes a los pagos realizados al
talento humano y certificaciones bancarias aportadas por
este.

Subcarpeta 3_Dis_Ban Dispersiones bancarias de pagos
realizados al talento humano contratado para la ejecucion
del convenio.

Compromiso_10

Contratos de arrendamientos y otros si o modificaciones de
los mismos presentados durante la ejecucion del convenio.

Compromiso_11

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
1 Nut_Die Planillas de pago al SGSSS. relacién de pagos.
documentos equivalentes. certificacion bancaria y
dispersiones bancarias correspondientes a los pagos
realizados al profesional en nutricion y dietética.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
2 Esp Fis Fun Facturas electronicas de venta o
documentos equivalentes y transferencia electrénica o
consignaciéon bancaria del pago de arrendamiento; asi
como. facturas electronicas de venta o documentos
equivalentes correspondientes al pago de lavado de
tanques y mantenimientos menores.

Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta 3_Ser_Pub
Facturas electronicas de venta y soportes de pagos de
servicios publicos (agua. energia y gas). realizados durante
la ejecucion del convenio.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
4 Tel_Fij_Int Facturas electrénicas de venta y soportes de
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

pagos de plan contratado de telefonia fija e internet.
realizados durante la ejecucion del convenio.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
5_Men_Sit Facturas electrénicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucion del concepto de gasto menaje
en sitio.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
6_Men_Por_Bol Facturas electronicas de venta o
documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto menaje portable y bolsa.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
7_Ele_Apo_Des Prac_Sost Factura electrénica y/o
documento equivalente. formato de programacion mensual
de actividades firmado por el del Comedor Comunitario y el
representante legal del ASOCIADO; aprobado por la
supervision.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
8 Pap_Imp Facturas electrénicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucién del concepto de gasto
Papeleria e impresiones.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
01_Rec_Des Uso_Bie_No_Con Relacién de inventario de
bienes y certificaciones de ejecucion del concepto de gasto
Reconocimiento al desgaste y uso de los bienes no
consumibles.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
02_Dot Ope Actas de entrega de dotacion y facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto dotacién operarios (as).

Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta 03_Dot_Otr Actas
de entrega de dotacion y facturas electronicas de venta o
documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto dotacibn responsable del servicio. auxiliar
administrativo y nutricionista- dietista.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
04 _Ele Ase Des Facturas electronicas de venta o
documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto elementos de aseo y desinfeccion.

Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta 05_Arc Acta de
visita de supervision de gestion documental y facturas
electronicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto archivo.

Subcarpeta Mes - Archivo Ext_Ban Extractos de la cuenta
bancaria para el manejo exclusivo de los recursos del
convenio.

Compromiso_12

Certificaciones de paz y salvo de pago a proveedores de
alimentos y de pago de espacio fisico funcional. de acuerdo
con la periodicidad sefialada en el compromiso.

Compromiso_16

Presentaciones y listados de asistencia de Comités de
Seguimiento y Evaluacion del servicio Comedores
Comunitarios. realizados durante la ejecucién del convenio.

06_Ges_Doc

Compromiso_01

Subcarpetas nombradas con el nimero de caja del archivo
fisico de expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario, que a su vez
contienen las hojas de control de cada expediente.

Archivo Fuid_Hs Formato Unico de Inventario Documental
- FUID de los expedientes de historias sociales de las
personas beneficiarias del Comedor Comunitario.

Compromiso_02

Formato Unico de Inventario Documental - FUID de los
expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario.

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de participacién en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacion de los lineamientos de Gestion
Documental.
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Carpeta: 9260-2024 Soportes Informe Final de Supervision

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

01_Com_Ali_Nut_Salu

01 _Sub_Sum_Ali

Compromiso_04

Actas o ayudas de memoria y planillas de asistencia de las
cualificaciones realizadas al talento humano.

01_Com_Ali_Nut_Salu

02_Sub_Vig_Nut

Compromiso_01

Actas o ayudas de memoria y listados de asistencia de las
actividades de sensibilizacion en vigilancia nutricional y
fortalecimiento técnico en toma de datos antropométricos.

Compromiso_02

Actas o ayudas de memoria y registros de toma de datos
antropomeétricos.

Compromiso_03

Capturas de pantalla de registro de informacién de medidas
antropomeétricas en el sistema SIRBE.

Compromiso_04

Actas o ayudas de memoria. Planillas de asistencia de
socializacion de la clasificacion nutricional de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario y canalizaciones a
servicios de salud.

01_Com_Ali_Nut_Salu

03_Sub_Sal

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de asistencia de
jornada de fortalecimiento técnico de socializacion del
Manual de buenas practicas para la prevencién de pérdidas
y desperdicios de alimentos y de su divulgacién con el
talento humano del Comedor Comunitario.

Compromiso_13

Actas ayudas de memoria listados de asistencia material
de apoyo y registros fotograficos de actividades de
implementacién del plan de capacitacion continuo vy
permanente dirigido al personal manipulador de alimentos
del Comedor Comunitario.

Compromiso_17

Documentos soporte de las actividades adelantadas para
subsanar las observaciones o requerimientos derivados del
incumplimiento de los pardmetros microbioldgicos.
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Contenido

02 _ Com_Amb

Compromiso_01

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participaciébn en actividades de divulgacion del
Programa Gestion Integral de Residuos.

Archivo 06_Acu_Corresp Acuerdo de corresponsabilidad o
accion afirmativa suscrita para la recoleccién vy
aprovechamiento de residuos sélidos aprovechables.

Compromiso_02

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacién del
Programa Implementacién de Practicas Sostenibles.

Subcarpeta 02_Sims_Mov Registros fotograficos de la
implementacion del Programa Implementacién de
Practicas Sostenibles.

Archivo 05_Resp_Amb Formato de designacion de
responsable ambiental del Comedor Comunitario.

Archivo 04_Agr Urb_Org Informes de implementacién
agricultura urbana organica.

Compromiso_03

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
actividades de divulgacion del Programa de Consumo
Sostenible.

Compromiso_04

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacion del
Programa Uso Eficiente de Agua.

Compromiso_05

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacion del
Programa Uso Eficiente de Energia.

Compromiso_07

Actas o0 ayudas de memoria o fichas técnicas y listados de
participacion en campafias ambientales.

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de participacién en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacion del Componente Ambiental.
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03_Com_Adm

Compromiso_02

Certificados de mantenimiento de los equipos de cémputo
dispuestos para la operacién del Comedor Comunitario.

Compromiso_03

contrato o facturas electronicas de venta del servicio de
internet contratado para la operacion del Comedor
Comunitario y sus respectivos comprobantes de pago.

Compromiso_04

Listados diarios de asistencia de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario, organizados en
subcarpetas por meses.

Compromiso_12

Archivo Socializacién_Pec Socializacion del plan de
emergencia y contingencias PEC del Comedor
Comunitario.

Archivo Rep_Pec_ldiger reporte de la implementacion del
plan de emergencia y contingencias del Comedor
Comunitario. realizado por el Asociado ante el IDIGER.

Archivo Matriz_lden_Pel_Val_Ries Matriz de identificacion
de peligros y valoraciéon del riesgo del Comedor
Comunitario.

Compromiso_15

Archivos PDF que corresponden a fichas de registro de
visitantes diligenciadas mensualmente durante la ejecucion
del convenio.

Compromiso_16

Planilla de asistencia (FOR-GD-023) pieza comunicativa de
convocatoria formato JPG organizados en subcarpetas por
meses.

Compromiso_18

Actas o ayudas de memoria y listados de participacioén en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacién del Componente Bien-Estar Alimentario y
Proyecto 7953.

Compromiso_20

Reporte de egreso de personas beneficiarias del servicio y
soportes de egreso de personas beneficiarias del servicio
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Contenido

(formatos de egreso. cartas de personas beneficiarias.
formatos de registro de llamadas)

04_Com_Fin

Compromiso_03

Subcarpeta 01_Rel_Tal_Hum Relacion del talento humano
presentado por el Asociado para la ejecucién del convenio.

Subcarpeta 02_Hv_Tal Hum Hojas de vida y documentos
soporte del talento humano presentado por el Asociado
para la ejecucién del convenio.

Subcarpeta 03_Aval_lInicial soporte de correo 0 correos
electrénicos enviados por el Asociado para la presentacion
del talento humano y un archivo que corresponde a los
formatos de aprobacién del talento humano presentado
para la ejecucién del convenio.

Compromiso_04

Subcarpeta 01_Con_Tal_Hum_Ini Contratos del talento
humano contratado para el inicio de la operacion del
convenio.

Subcarpeta 02_Con_Tal Hum_Ree_Def Contratos del
talento humano contratado como reemplazos definitivos
durante la operacion del convenio para reemplazos
temporales no se presentan soportes de contrato.

Compromiso_05

Correos electrénicos de solicitud de aval hojas de vida
documentos soporte formatos de aprobacion; organizados
en subcarpetas por meses de acuerdo con la ocurrencia de
la situacion.

Compromiso_06

Contratos de mujeres vinculadas para la ejecucion del
convenio en cumplimiento del Decreto 332 de 2020.

Compromiso_07

Contrato y certificado expedido por la autoridad competente
gue da cuenta de la condicion de la/s persona/s vinculada/s
a la ejecucion del convenio en cumplimiento del Decreto
1860 de 2021.

Compromiso_08

Planillas de pago al SGSSS del talento humano contratado
para la ejecucion del convenio organizadas en subcarpetas
por meses.
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Compromiso_09

Subcarpeta 1_Rel Pag_Tal Hum Relacion de pagos al
talento humano. efectuados durante la ejecucion del
convenio.

Subcarpeta  2_Doc_Equ_O_Com_Nom Documentos
equivalentes correspondientes a los pagos realizados al
talento humano y certificaciones bancarias aportadas por
este.

Subcarpeta 3_Dis_Ban Dispersiones bancarias de pagos
realizados al talento humano contratado para la ejecucion
del convenio.

Compromiso_10

Contratos de arrendamientos y otros si o modificaciones de
los mismos presentados durante la ejecucion del convenio.

Compromiso_11

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
1 Nut_Die Planillas de pago al SGSSS. relacién de pagos.
documentos equivalentes. certificacion bancaria y
dispersiones bancarias correspondientes a los pagos
realizados al profesional en nutricion y dietética.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
2_Esp_Fis_Fun Facturas electronicas de venta o
documentos equivalentes y transferencia electrénica o
consignacion bancaria del pago de arrendamiento; asi
como. facturas electronicas de venta o documentos
equivalentes correspondientes al pago de lavado de
tanques y mantenimientos menores.

Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta 3_Ser_Pub
Facturas electrénicas de venta y soportes de pagos de
servicios publicos (agua. energia y gas). realizados durante
la ejecucion del convenio.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
4 Tel_Fij_Int Facturas electrénicas de venta y soportes de
pagos de plan contratado de telefonia fija e internet.
realizados durante la ejecucion del convenio.
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Contenido

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
5_Men_Sit Facturas electrénicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucion del concepto de gasto menaje
en sitio.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
6_Men_Por_Bol Facturas electronicas de venta o
documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto menaje portable y bolsa.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
7_Ele_Apo_Des Prac_Sost Factura electrénica y/o
documento equivalente. formato de programacion mensual
de actividades firmado por el del Comedor Comunitario y el
representante legal del ASOCIADO; aprobado por la
supervision.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
8 Pap_Imp Facturas electrénicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucién del concepto de gasto
Papeleria e impresiones.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
01_Rec_Des Uso_Bie_No_Con Relacién de inventario de
bienes y certificaciones de ejecucion del concepto de gasto
Reconocimiento al desgaste y uso de los bienes no
consumibles.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
02_Dot Ope Actas de entrega de dotacion y facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto dotacidn operarios (as).

Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta 03_Dot_Otr Actas
de entrega de dotacion y facturas electrénicas de venta o
documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto dotacibn responsable del servicio. auxiliar
administrativo y nutricionista- dietista.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
04_Ele Ase Des Facturas electrénicas de venta o

Sede Principal; Carrera 7 # 32 -12/ Ciudadela San Martin

Secretaria Distrital de Integradan Social

Teléfono 3 27 97 97

Correo electrdnico institucional integracion@sdis. gov.co

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.




http://sig.sdis.gov.co/images/documentos_sig/procesos/administracion_del_sig/formatos/20170831_for_bs_046_formato_memorando_comunicacion_interna.doc



DE BOGOTA DC.

SECRETARIA DE
INTEGRACION SOCIAL

*

BOGOT/\

FOR-GD-003
V2

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto elementos de aseo y desinfeccion.

Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta 05_Arc Acta de
visita de supervision de gestion documental y facturas
electronicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto archivo.

Subcarpeta Mes - Archivo Ext_Ban Extractos de la cuenta
bancaria para el manejo exclusivo de los recursos del
convenio.

Compromiso_12

Certificaciones de paz y salvo de pago a proveedores de
alimentos y de pago de espacio fisico funcional. de acuerdo
con la periodicidad sefialada en el compromiso.

Compromiso_16

Presentaciones y listados de asistencia de Comités de
Seguimiento y Evaluacion del servicio Comedores
Comunitarios. realizados durante la ejecucion del convenio.

06_Ges_Doc

Compromiso_01

Subcarpetas nombradas con el nimero de caja del archivo
fisico de expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario, que a su vez
contienen las hojas de control de cada expediente.

Archivo Fuid_Hs Formato Unico de Inventario Documental
- FUID de los expedientes de historias sociales de las
personas beneficiarias del Comedor Comunitario.

Compromiso_02

Formato Unico de Inventario Documental - FUID de los
expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario.

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de participacién en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacion de los lineamientos de Gestion
Documental.

Sede Principal; Carrera 7 # 32 -12/ Ciudadela San Martin

Secretaria Distrital de Integradan Social

Teléfono 3 27 97 97

Correo electrdnico institucional integracion@sdis. gov.co

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.




http://sig.sdis.gov.co/images/documentos_sig/procesos/administracion_del_sig/formatos/20170831_for_bs_046_formato_memorando_comunicacion_interna.doc



DE BOGOTA DC.

SECRETARIA DE
INTEGRACION SOCIAL

*

BOGOT/\

FOR-GD-003
V2

Carpeta: 9326-2024 Soportes Informe Final de Supervision

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

01_Com_Ali_Nut_Salu

01 _Sub_Sum_Ali

Compromiso_04

Actas o ayudas de memoria y planillas de asistencia de las
cualificaciones realizadas al talento humano.

01_Com_Ali_Nut_Salu

02_Sub_Vig_Nut

Compromiso_01

Actas o ayudas de memoria y listados de asistencia de las
actividades de sensibilizacion en vigilancia nutricional y
fortalecimiento técnico en toma de datos antropométricos.

Compromiso_02

Actas o ayudas de memoria y registros de toma de datos
antropomeétricos.

Compromiso_03

Capturas de pantalla de registro de informacién de medidas
antropomeétricas en el sistema SIRBE.

Compromiso_04

Actas o ayudas de memoria. Planillas de asistencia de
socializacion de la clasificacion nutricional de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario y canalizaciones a
servicios de salud.

01_Com_Ali_Nut_Salu

03_Sub_Sal

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de asistencia de
jornada de fortalecimiento técnico de socializacion del
Manual de buenas practicas para la prevencién de pérdidas
y desperdicios de alimentos y de su divulgacién con el
talento humano del Comedor Comunitario.

Compromiso_13

Actas ayudas de memoria listados de asistencia material
de apoyo y registros fotograficos de actividades de
implementacién del plan de capacitacion continuo vy
permanente dirigido al personal manipulador de alimentos
del Comedor Comunitario.

Compromiso_17

Documentos soporte de las actividades adelantadas para
subsanar las observaciones o requerimientos derivados del
incumplimiento de los pardmetros microbioldgicos.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

02 _ Com_Amb

Compromiso_01

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participaciébn en actividades de divulgacion del
Programa Gestion Integral de Residuos.

Archivo 06_Acu_Corresp Acuerdo de corresponsabilidad o
accion afirmativa suscrita para la recoleccién vy
aprovechamiento de residuos sélidos aprovechables.

Compromiso_02

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacién del
Programa Implementacién de Practicas Sostenibles.

Subcarpeta 02_Sims_Mov Registros fotograficos de la
implementacion del Programa Implementacién de
Practicas Sostenibles.

Archivo 05_Resp_Amb Formato de designacion de
responsable ambiental del Comedor Comunitario.

Archivo 04_Agr Urb_Org Informes de implementacién
agricultura urbana organica.

Compromiso_03

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
actividades de divulgacion del Programa de Consumo
Sostenible.

Compromiso_04

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacion del
Programa Uso Eficiente de Agua.

Compromiso_05

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacién del
Programa Uso Eficiente de Energia.

Compromiso_07

Actas o0 ayudas de memoria o fichas técnicas y listados de
participacion en campafias ambientales.

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de participacién en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacion del Componente Ambiental.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Compromiso_09

Actas o ayudas de memoria y listados de entrega de kit
adicional agricultura urbana orgéanica.

03_Com_Adm

Compromiso_02

Certificados de mantenimiento de los equipos de cémputo
dispuestos para la operacion del Comedor Comunitario.

Compromiso_03

contrato o facturas electronicas de venta del servicio de
internet contratado para la operacion del Comedor
Comunitario y sus respectivos comprobantes de pago.

Compromiso_04

Listados diarios de asistencia de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario, organizados en
subcarpetas por meses.

Compromiso_12

Archivo Socializacién_Pec Socializacion del plan de
emergencia y contingencias PEC del Comedor
Comunitario.

Archivo Rep_Pec_ldiger reporte de la implementacién del
plan de emergencia y contingencias del Comedor
Comunitario. realizado por el Asociado ante el IDIGER.

Archivo Matriz_lden_Pel Val_Ries Matriz de identificacién
de peligros y valoraciébn del riesgo del Comedor
Comunitario.

Compromiso_15

Archivos PDF que corresponden a fichas de registro de
visitantes diligenciadas mensualmente durante la ejecucion
del convenio.

Compromiso_16

Planilla de asistencia (FOR-GD-023) pieza comunicativa de
convocatoria formato JPG organizados en subcarpetas por
meses.

Compromiso_18

Actas o ayudas de memoria y listados de participacién en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacion del Componente Bien-Estar Alimentario y
Proyecto 7953.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Compromiso_20

Reporte de egreso de personas beneficiarias del servicio y
soportes de egreso de personas beneficiarias del servicio
(formatos de egreso. cartas de personas beneficiarias.
formatos de registro de llamadas)

04_Com_Fin

Compromiso_03

Subcarpeta 01_Rel_Tal_Hum Relacion del talento humano
presentado por el Asociado para la ejecucién del convenio.

Subcarpeta 02_Hv_Tal Hum Hojas de vida y documentos
soporte del talento humano presentado por el Asociado
para la ejecucién del convenio.

Subcarpeta 03_Aval_lInicial soporte de correo 0 correos
electrénicos enviados por el Asociado para la presentacion
del talento humano y un archivo que corresponde a los
formatos de aprobacién del talento humano presentado
para la ejecucién del convenio.

Compromiso_04

Subcarpeta 01_Con_Tal_Hum_Ini Contratos del talento
humano contratado para el inicio de la operacion del
convenio.

Subcarpeta 02_Con_Tal Hum_Ree_Def Contratos del
talento humano contratado como reemplazos definitivos
durante la operacion del convenio para reemplazos
temporales no se presentan soportes de contrato.

Compromiso_05

Correos electrénicos de solicitud de aval hojas de vida
documentos soporte formatos de aprobacion; organizados
en subcarpetas por meses de acuerdo con la ocurrencia de
la situacion.

Compromiso_06

Contratos de mujeres vinculadas para la ejecucion del
convenio en cumplimiento del Decreto 332 de 2020.

Compromiso_07

Contrato y certificado expedido por la autoridad competente
gue da cuenta de la condicion de la/s persona/s vinculada/s
a la ejecucion del convenio en cumplimiento del Decreto
1860 de 2021.

Compromiso_08

Planillas de pago al SGSSS del talento humano contratado
para la ejecucion del convenio organizadas en subcarpetas
por meses.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Compromiso_09

Subcarpeta 1_Rel Pag_Tal Hum Relacion de pagos al
talento humano. efectuados durante la ejecucion del
convenio.

Subcarpeta  2_Doc_Equ_O_Com_Nom Documentos
equivalentes correspondientes a los pagos realizados al
talento humano y certificaciones bancarias aportadas por
este.

Subcarpeta 3_Dis_Ban Dispersiones bancarias de pagos
realizados al talento humano contratado para la ejecucion
del convenio.

Compromiso_10

Contratos de arrendamientos y otros si o modificaciones de
los mismos presentados durante la ejecucion del convenio.

Compromiso_11

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
1 Nut_Die Planillas de pago al SGSSS. relacién de pagos.
documentos equivalentes. certificacion bancaria y
dispersiones bancarias correspondientes a los pagos
realizados al profesional en nutricion y dietética.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
2_Esp_Fis_Fun Facturas electronicas de venta o
documentos equivalentes y transferencia electrénica o
consignacion bancaria del pago de arrendamiento; asi
como. facturas electronicas de venta o documentos
equivalentes correspondientes al pago de lavado de
tanques y mantenimientos menores.

Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta 3_Ser_Pub
Facturas electrénicas de venta y soportes de pagos de
servicios publicos (agua. energia y gas). realizados durante
la ejecucion del convenio.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
4 Tel_Fij_Int Facturas electrénicas de venta y soportes de
pagos de plan contratado de telefonia fija e internet.
realizados durante la ejecucion del convenio.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
5_Men_Sit Facturas electrénicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucion del concepto de gasto menaje
en sitio.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
6_Men_Por_Bol Facturas electronicas de venta o
documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto menaje portable y bolsa.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
7_Ele_Apo_Des Prac_Sost Factura electrénica y/o
documento equivalente. formato de programacion mensual
de actividades firmado por el del Comedor Comunitario y el
representante legal del ASOCIADO; aprobado por la
supervision.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
8 Pap_Imp Facturas electrénicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucién del concepto de gasto
Papeleria e impresiones.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
01_Rec_Des Uso_Bie_No_Con Relacién de inventario de
bienes y certificaciones de ejecucion del concepto de gasto
Reconocimiento al desgaste y uso de los bienes no
consumibles.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
02_Dot Ope Actas de entrega de dotacion y facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto dotacidn operarios (as).

Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta 03_Dot_Otr Actas
de entrega de dotacion y facturas electrénicas de venta o
documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto dotacibn responsable del servicio. auxiliar
administrativo y nutricionista- dietista.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
04_Ele Ase Des Facturas electrénicas de venta o
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto elementos de aseo y desinfeccion.

Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta 05_Arc Acta de
visita de supervision de gestion documental y facturas
electronicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto archivo.

Subcarpeta Mes - Archivo Ext_Ban Extractos de la cuenta
bancaria para el manejo exclusivo de los recursos del
convenio.

Compromiso_12

Certificaciones de paz y salvo de pago a proveedores de
alimentos y de pago de espacio fisico funcional. de acuerdo
con la periodicidad sefialada en el compromiso.

Compromiso_16

Presentaciones y listados de asistencia de Comités de
Seguimiento y Evaluacion del servicio Comedores
Comunitarios. realizados durante la ejecucion del convenio.

06_Ges_Doc

Compromiso_01

Subcarpetas nombradas con el nimero de caja del archivo
fisico de expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario, que a su vez
contienen las hojas de control de cada expediente.

Archivo Fuid_Hs Formato Unico de Inventario Documental
- FUID de los expedientes de historias sociales de las
personas beneficiarias del Comedor Comunitario.

Compromiso_02

Formato Unico de Inventario Documental - FUID de los
expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario.

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de participacién en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacion de los lineamientos de Gestion
Documental.
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Carpeta: 9296-2024 Soportes Informe Final de Supervision

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

01_Com_Ali_Nut_Salu

01 _Sub_Sum_Ali

Compromiso_04

Actas o ayudas de memoria y planillas de asistencia de las
cualificaciones realizadas al talento humano.

01_Com_Ali_Nut_Salu

02_Sub_Vig_Nut

Compromiso_01

Actas o ayudas de memoria y listados de asistencia de las
actividades de sensibilizacion en vigilancia nutricional y
fortalecimiento técnico en toma de datos antropométricos.

Compromiso_02

Actas o ayudas de memoria y registros de toma de datos
antropomeétricos.

Compromiso_03

Capturas de pantalla de registro de informacién de medidas
antropomeétricas en el sistema SIRBE.

Compromiso_04

Actas o ayudas de memoria. Planillas de asistencia de
socializacion de la clasificacion nutricional de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario y canalizaciones a
servicios de salud.

01_Com_Ali_Nut_Salu

03_Sub_Sal

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de asistencia de
jornada de fortalecimiento técnico de socializacion del
Manual de buenas practicas para la prevencion de pérdidas
y desperdicios de alimentos y de su divulgaciéon con el
talento humano del Comedor Comunitario.

Compromiso_13

Actas ayudas de memoria listados de asistencia material
de apoyo y registros fotograficos de actividades de
implementacién del plan de capacitacion continuo vy
permanente dirigido al personal manipulador de alimentos
del Comedor Comunitario.

Compromiso_17

Documentos soporte de las actividades adelantadas para
subsanar las observaciones o requerimientos derivados del
incumplimiento de los pardmetros microbioldgicos.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

02 _ Com_Amb

Compromiso_01

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participaciébn en actividades de divulgacion del
Programa Gestion Integral de Residuos.

Archivo 06_Acu_Corresp Acuerdo de corresponsabilidad o
accion afirmativa suscrita para la recoleccién vy
aprovechamiento de residuos sélidos aprovechables.

Compromiso_02

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacion del
Programa Implementacién de Practicas Sostenibles.

Subcarpeta 02_Sims_Mov Registros fotograficos de la
implementacion del Programa Implementacién de
Practicas Sostenibles.

Archivo 05_Resp_Amb Formato de designacion de
responsable ambiental del Comedor Comunitario.

Archivo 04_Agr Urb_Org Informes de implementacién
agricultura urbana organica.

Compromiso_03

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
actividades de divulgacion del Programa de Consumo
Sostenible.

Compromiso_04

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacion del
Programa Uso Eficiente de Agua.

Compromiso_05

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacién del
Programa Uso Eficiente de Energia.

Compromiso_07

Actas o0 ayudas de memoria o fichas técnicas y listados de
participacion en campafias ambientales.

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de participacién en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacion del Componente Ambiental.
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Compromiso_09

Actas o ayudas de memoria y listados de entrega de kit
adicional agricultura urbana orgéanica.

03_Com_Adm

Compromiso_02

Certificados de mantenimiento de los equipos de cémputo
dispuestos para la operacion del Comedor Comunitario.

Compromiso_03

contrato o facturas electronicas de venta del servicio de
internet contratado para la operacion del Comedor
Comunitario y sus respectivos comprobantes de pago.

Compromiso_04

Listados diarios de asistencia de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario, organizados en
subcarpetas por meses.

Compromiso_08

Copia de correo electrénico remitido por el Asociado, mediante el
cual notifica a la SDIS las visitas realizadas por entes de control.

Compromiso_10

Copia de correo electrénico remitido por el Asociado, mediante el
cual notifica a la SDIS la ocurrencia de situaciones de fuerza
mayor o caso fortuito que afectaron la prestacion del servicio en
el Comedor Comunitario.

Compromiso_12

Archivo Socializacién_Pec Socializacion del plan de
emergencia y contingencias PEC del Comedor
Comunitario.

Archivo Rep_Pec_ldiger reporte de la implementacién del
plan de emergencia y contingencias del Comedor
Comunitario. realizado por el Asociado ante el IDIGER.

Archivo Matriz_lden_Pel_Val_Ries Matriz de identificacion
de peligros y valoraciébn del riesgo del Comedor
Comunitario.

Compromiso_15

Archivos PDF que corresponden a fichas de registro de
visitantes diligenciadas mensualmente durante la ejecucion
del convenio.
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Compromiso_16

Planilla de asistencia (FOR-GD-023) pieza comunicativa de
convocatoria formato JPG organizados en subcarpetas por
meses.

Compromiso_18

Actas o0 ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacion del Componente Bien-Estar Alimentario y
Proyecto 7953.

Compromiso_20

Reporte de egreso de personas beneficiarias del servicio y
soportes de egreso de personas beneficiarias del servicio
(formatos de egreso. cartas de personas beneficiarias.
formatos de registro de llamadas)

04 _Com_Fin

Compromiso_03

Subcarpeta 01_Rel_Tal_Hum Relacién del talento humano
presentado por el Asociado para la ejecucion del convenio.

Subcarpeta 02_Hv_Tal Hum Hojas de vida y documentos
soporte del talento humano presentado por el Asociado
para la ejecucién del convenio.

Subcarpeta 03_Aval_lInicial soporte de correo 0 correos
electrénicos enviados por el Asociado para la presentacion
del talento humano y un archivo que corresponde a los
formatos de aprobacion del talento humano presentado
para la ejecucién del convenio.

Compromiso_04

Subcarpeta 01_Con_Tal_Hum_Ini Contratos del talento
humano contratado para el inicio de la operacion del
convenio.

Subcarpeta 02_Con_Tal_Hum_Ree_Def Contratos del
talento humano contratado como reemplazos definitivos
durante la operacion del convenio para reemplazos
temporales no se presentan soportes de contrato.

Compromiso_05

Correos electronicos de solicitud de aval hojas de vida
documentos soporte formatos de aprobacién; organizados
en subcarpetas por meses de acuerdo con la ocurrencia de
la situacion.

Compromiso_06

Contratos de mujeres vinculadas para la ejecucion del
convenio en cumplimiento del Decreto 332 de 2020.
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Compromiso_07

Contrato y certificado expedido por la autoridad competente
gue da cuenta de la condicion de la/s persona/s vinculada/s
a la ejecucion del convenio en cumplimiento del Decreto
1860 de 2021.

Compromiso_08

Planillas de pago al SGSSS del talento humano contratado
para la ejecucion del convenio organizadas en subcarpetas
por meses.

Compromiso_09

Subcarpeta 1_Rel Pag_Tal Hum Relacion de pagos al
talento humano. efectuados durante la ejecucion del
convenio.

Subcarpeta  2_Doc_Equ_O_Com_Nom Documentos
equivalentes correspondientes a los pagos realizados al
talento humano y certificaciones bancarias aportadas por
este.

Subcarpeta 3_Dis_Ban Dispersiones bancarias de pagos
realizados al talento humano contratado para la ejecucion
del convenio.

Compromiso_10

Contratos de arrendamientos y otros si o modificaciones de
los mismos presentados durante la ejecucion del convenio.

Compromiso_11

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
1 Nut_Die Planillas de pago al SGSSS. relaciéon de pagos.
documentos equivalentes. certificacion bancaria y
dispersiones bancarias correspondientes a los pagos
realizados al profesional en nutricién y dietética.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
2 Esp Fis Fun Facturas electrénicas de venta o
documentos equivalentes y transferencia electrénica o
consignaciéon bancaria del pago de arrendamiento; asi
como. facturas electronicas de venta o documentos
equivalentes correspondientes al pago de lavado de
tanques y mantenimientos menores.

Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta 3_Ser_Pub
Facturas electrénicas de venta y soportes de pagos de
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Subcarpeta 1
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Contenido

servicios publicos (agua. energia y gas). realizados durante
la ejecucion del convenio.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
4 Tel_Fij_Int Facturas electrénicas de venta y soportes de
pagos de plan contratado de telefonia fija e internet.
realizados durante la ejecucion del convenio.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
5_Men_Sit Facturas electrénicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucion del concepto de gasto menaje
en sitio.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
6_Men_Por_Bol Facturas electronicas de venta o
documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto menaje portable y bolsa.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
7_Ele_Apo_Des_Prac_Sost Factura electrénica y/o
documento equivalente. formato de programacion mensual
de actividades firmado por el del Comedor Comunitario y el
representante legal del ASOCIADO; aprobado por la
supervision.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
01_Rec_Des Uso_Bie_No_Con Relacién de inventario de
bienes y certificaciones de ejecucion del concepto de gasto
Reconocimiento al desgaste y uso de los bienes no
consumibles.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
02_Dot Ope Actas de entrega de dotacion y facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto dotacién operarios (as).

Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta 03_Dot_Otr Actas
de entrega de dotacion y facturas electronicas de venta o
documentos equivalentes de la ejecucidn del concepto de
gasto dotacibn responsable del servicio. auxiliar
administrativo y nutricionista- dietista.
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Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
04 _Ele Ase Des Facturas electronicas de venta o
documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto elementos de aseo y desinfeccion.

Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta 05_Arc Acta de
visita de supervision de gestion documental y facturas
electronicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto archivo.

Subcarpeta Mes - Archivo Ext_Ban Extractos de la cuenta
bancaria para el manejo exclusivo de los recursos del
convenio.

Compromiso_12

Certificaciones de paz y salvo de pago a proveedores de
alimentos y de pago de espacio fisico funcional. de acuerdo
con la periodicidad sefialada en el compromiso.

Compromiso_16

Presentaciones y listados de asistencia de Comités de
Seguimiento y Evaluacion del servicio Comedores
Comunitarios. realizados durante la ejecucién del convenio.

06_Ges_Doc

Compromiso_01

Subcarpetas nombradas con el nimero de caja del archivo
fisico de expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario, que a su vez
contienen las hojas de control de cada expediente.

Archivo Fuid_Hs Formato Unico de Inventario Documental
- FUID de los expedientes de historias sociales de las
personas beneficiarias del Comedor Comunitario.

Compromiso_02

Formato Unico de Inventario Documental - FUID de los
expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario.

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de participacién en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacion de los lineamientos de Gestion
Documental.
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Carpeta: 9320-2024 Soportes Informe Final de Supervision

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

01_Com_Ali_Nut_Salu

01 _Sub_Sum_Ali

Compromiso_04

Actas o ayudas de memoria y planillas de asistencia de las
cualificaciones realizadas al talento humano.

01_Com_Ali_Nut_Salu

02_Sub_Vig_Nut

Compromiso_01

Actas o ayudas de memoria y listados de asistencia de las
actividades de sensibilizacion en vigilancia nutricional y
fortalecimiento técnico en toma de datos antropométricos.

Compromiso_02

Actas o ayudas de memoria y registros de toma de datos
antropomeétricos.

Compromiso_03

Capturas de pantalla de registro de informacién de medidas
antropomeétricas en el sistema SIRBE.

Compromiso_04

Actas o ayudas de memoria. Planillas de asistencia de
socializacion de la clasificacion nutricional de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario y canalizaciones a
servicios de salud.

01_Com_Ali_Nut_Salu

03_Sub_Sal

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de asistencia de
jornada de fortalecimiento técnico de socializacion del
Manual de buenas practicas para la prevencion de pérdidas
y desperdicios de alimentos y de su divulgaciéon con el
talento humano del Comedor Comunitario.

Compromiso_13

Actas ayudas de memoria listados de asistencia material
de apoyo y registros fotograficos de actividades de
implementacién del plan de capacitacion continuo vy
permanente dirigido al personal manipulador de alimentos
del Comedor Comunitario.

Compromiso_17

Documentos soporte de las actividades adelantadas para
subsanar las observaciones o requerimientos derivados del
incumplimiento de los pardmetros microbioldgicos.
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02 _ Com_Amb

Compromiso_01

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participaciébn en actividades de divulgacion del
Programa Gestion Integral de Residuos.

Archivo 06_Acu_Corresp Acuerdo de corresponsabilidad o
accion afirmativa suscrita para la recoleccién vy
aprovechamiento de residuos sélidos aprovechables.

Compromiso_02

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacion del
Programa Implementacién de Practicas Sostenibles.

Subcarpeta 02_Sims_Mov Registros fotograficos de la
implementacion del Programa Implementacién de
Practicas Sostenibles.

Archivo 05_Resp_Amb Formato de designacion de
responsable ambiental del Comedor Comunitario.

Archivo 04_Agr Urb_Org Informes de implementacién
agricultura urbana organica.

Compromiso_03

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
actividades de divulgacion del Programa de Consumo
Sostenible.

Compromiso_04

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacion del
Programa Uso Eficiente de Agua.

Compromiso_05

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacién del
Programa Uso Eficiente de Energia.

Compromiso_07

Actas o0 ayudas de memoria o fichas técnicas y listados de
participacion en campafias ambientales.

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de participacién en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacion del Componente Ambiental.
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Contenido

Compromiso_09

Actas o ayudas de memoria y listados de entrega de kit
adicional agricultura urbana orgéanica.

03_Com_Adm

Compromiso_02

Certificados de mantenimiento de los equipos de cémputo
dispuestos para la operacion del Comedor Comunitario.

Compromiso_03

contrato o facturas electronicas de venta del servicio de
internet contratado para la operacion del Comedor
Comunitario y sus respectivos comprobantes de pago.

Compromiso_04

Listados diarios de asistencia de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario, organizados en
subcarpetas por meses.

Compromiso_12

Archivo Socializacién_Pec Socializacion del plan de
emergencia y contingencias PEC del Comedor
Comunitario.

Archivo Rep_Pec_ldiger reporte de la implementacién del
plan de emergencia y contingencias del Comedor
Comunitario. realizado por el Asociado ante el IDIGER.

Archivo Matriz_lden_Pel Val_Ries Matriz de identificacién
de peligros y valoraciébn del riesgo del Comedor
Comunitario.

Compromiso_15

Archivos PDF que corresponden a fichas de registro de
visitantes diligenciadas mensualmente durante la ejecucion
del convenio.

Compromiso_16

Planilla de asistencia (FOR-GD-023). pieza comunicativa
de convocatoria formato JPG organizados en subcarpetas
por meses.

Compromiso_18

Actas o ayudas de memoria y listados de participacién en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacion del Componente Bien-Estar Alimentario y
Proyecto 7953.

Sede Principal; Carrera 7 # 32 -12/ Ciudadela San Martin

Secretaria Distrital de Integradan Social

Teléfono 3 27 97 97

Correo electrdnico institucional integracion@sdis. gov.co

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.




http://sig.sdis.gov.co/images/documentos_sig/procesos/administracion_del_sig/formatos/20170831_for_bs_046_formato_memorando_comunicacion_interna.doc



DE BOGOTA DC.

SECRETARIA DE
INTEGRACION SOCIAL

*

BOGOT/\

FOR-GD-003
V2

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Compromiso_20

Reporte de egreso de personas beneficiarias del servicio y
soportes de egreso de personas beneficiarias del servicio
(formatos de egreso. cartas de personas beneficiarias.
formatos de registro de llamadas)

04_Com_Fin

Compromiso_03

Subcarpeta 01_Rel_Tal_Hum Relacion del talento humano
presentado por el Asociado para la ejecucién del convenio.

Subcarpeta 02_Hv_Tal Hum Hojas de vida y documentos
soporte del talento humano presentado por el Asociado
para la ejecucién del convenio.

Subcarpeta 03_Aval_lInicial soporte de correo 0 correos
electrénicos enviados por el Asociado para la presentacion
del talento humano y un archivo que corresponde a los
formatos de aprobacién del talento humano presentado
para la ejecucién del convenio.

Compromiso_04

Subcarpeta 01_Con_Tal_Hum_Ini Contratos del talento
humano contratado para el inicio de la operacion del
convenio.

Subcarpeta 02_Con_Tal Hum_Ree_Def Contratos del
talento humano contratado como reemplazos definitivos
durante la operacion del convenio para reemplazos
temporales no se presentan soportes de contrato.

Compromiso_05

Correos electrénicos de solicitud de aval hojas de vida
documentos soporte formatos de aprobacion; organizados
en subcarpetas por meses de acuerdo con la ocurrencia de
la situacion.

Compromiso_06

Contratos de mujeres vinculadas para la ejecucion del
convenio en cumplimiento del Decreto 332 de 2020.

Compromiso_07

Contrato y certificado expedido por la autoridad competente
gue da cuenta de la condicion de la/s persona/s vinculada/s
a la ejecucion del convenio en cumplimiento del Decreto
1860 de 2021.

Compromiso_08

Planillas de pago al SGSSS del talento humano contratado
para la ejecucion del convenio organizadas en subcarpetas
por meses.
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Compromiso_09

Subcarpeta 1_Rel Pag_Tal Hum Relacion de pagos al
talento humano. efectuados durante la ejecucion del
convenio.

Subcarpeta  2_Doc_Equ_O_Com_Nom Documentos
equivalentes correspondientes a los pagos realizados al
talento humano y certificaciones bancarias aportadas por
este.

Subcarpeta 3_Dis_Ban Dispersiones bancarias de pagos
realizados al talento humano contratado para la ejecucion
del convenio.

Compromiso_10

Contratos de arrendamientos y otros si o modificaciones de
los mismos presentados durante la ejecucion del convenio.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01_Apor_Aso_Subcarpeta
1 Nut_Die Planillas de pago al SGSSS. relacién de pagos.
documentos equivalentes. certificacion bancaria y
dispersiones bancarias correspondientes a los pagos
realizados al profesional en nutricion y dietética.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01_Apor_Aso_Subcarpeta
2_Esp_Fis_Fun Facturas electronicas de venta o
documentos equivalentes y transferencia electrénica o
consignhaciéon bancaria del pago de arrendamiento; asi
como. facturas electronicas de venta o documentos
equivalentes correspondientes al pago de lavado de
tanques y mantenimientos menores.

Subcarpeta 01_Apor_Aso_Subcarpeta3_Ser_Pub
Facturas electrénicas de venta y soportes de pagos de
servicios publicos (agua. energia y gas). realizados durante
la ejecucion del convenio.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01_Apor_Aso_Subcarpeta
4 Tel_Fij_Int Facturas electrénicas de venta y soportes de
pagos de plan contratado de telefonia fija e internet.
realizados durante la ejecucion del convenio.
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Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01_Apor_Aso_Subcarpeta
5_Men_Sit Facturas electrénicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucion del concepto de gasto menaje
en sitio.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01_Apor_Aso_Subcarpeta
6_Men_Por_Bol Facturas electronicas de venta o
documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto menaje portable y bolsa.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01_Apor_Aso_Subcarpeta
7_Ele_Apo_Des Prac_Sost Factura electrénica y/o
documento equivalente. formato de programacion mensual
de actividades firmado por el del Comedor Comunitario y el
representante legal del ASOCIADO; aprobado por la
supervision.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01_Apor_Aso_Subcarpeta
8 Pap_Imp Facturas electrénicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucién del concepto de gasto
Papeleria e impresiones.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
01_Rec_Des Uso_Bie_No_Con Relacién de inventario de
bienes y certificaciones de ejecucién del concepto de gasto
Reconocimiento al desgaste y uso de los bienes no
consumibles.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
02_Dot Ope Actas de entrega de dotacion y facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto dotacidn operarios (as).

Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta 03_Dot_Otr Actas
de entrega de dotacion y facturas electrénicas de venta o
documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto dotacibn responsable del servicio. auxiliar
administrativo y nutricionista- dietista.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
04_Ele Ase Des Facturas electrénicas de venta o
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documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto elementos de aseo y desinfeccion.

Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta 05_Arc Acta de
visita de supervision de gestion documental y facturas
electronicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto archivo.

Subcarpeta Mes - Archivo Ext_Ban Extractos de la cuenta
bancaria para el manejo exclusivo de los recursos del
convenio.

Compromiso_12

Certificaciones de paz y salvo de pago a proveedores de
alimentos y de pago de espacio fisico funcional. de acuerdo
con la periodicidad sefialada en el compromiso.

Compromiso_16

Presentaciones y listados de asistencia de Comités de
Seguimiento y Evaluacion del servicio Comedores
Comunitarios. realizados durante la ejecucion del convenio.

05_Ges_Doc

Compromiso_01

Subcarpetas nombradas con el nimero de caja del archivo
fisico de expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario, que a su vez
contienen las hojas de control de cada expediente.

Archivo Fuid_Hs Formato Unico de Inventario Documental
- FUID de los expedientes de historias sociales de las
personas beneficiarias del Comedor Comunitario.

Compromiso_02

Formato Unico de Inventario Documental - FUID de los
expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario.

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de participacién en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacion de los lineamientos de Gestion
Documental.
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*

BOGOT/\

FOR-GD-003
V2

Carpeta: 9258-2024 Soportes Informe Final de Supervision

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

01_Com_Ali_Nut_Salu

01_Sub_Sum_Ali

Compromiso_04

Actas o ayudas de memoria y planillas de asistencia de las
cualificaciones realizadas al talento humanao.

01_Com_Ali_Nut_Salu

02_Sub_Vig_Nut

Compromiso_01

Actas o ayudas de memoria y listados de asistencia de las
actividades de sensibilizaciéon en vigilancia nutricional y
fortalecimiento técnico en toma de datos antropométricos.

Compromiso_02

Actas o ayudas de memoria y registros de toma de datos
antropométricos.

Compromiso_03

Capturas de pantalla de registro de informacién de medidas
antropomeétricas en el sistema SIRBE.

Compromiso_04

Actas o ayudas de memoria. Planillas de asistencia de
socializacién de la clasificacion nutricional de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario y canalizaciones a
servicios de salud.

01 _Com_Ali_Nut_Salu

03_Sub_sSal

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de asistencia de
jornada de fortalecimiento técnico de socializacion del
Manual de buenas préacticas para la prevencién de pérdidas
y desperdicios de alimentos y de su divulgacién con el
talento humano del Comedor Comunitario.

Compromiso_13

Actas ayudas de memoria listados de asistencia material
de apoyo y registros fotograficos de actividades de
implementacién del plan de capacitacion continuo vy
permanente dirigido al personal manipulador de alimentos
del Comedor Comunitario.

02_Com_Amb

Compromiso_01

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacién del
Programa Gestion Integral de Residuos.

Archivo 06_Acu_Corresp Acuerdo de corresponsabilidad o
accion afirmativa suscrita para la recoleccién vy
aprovechamiento de residuos sélidos aprovechables.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Compromiso_02

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participaciébn en actividades de divulgacion del
Programa Implementacion de Préacticas Sostenibles.

Subcarpeta 02_Sims_Mov Registros fotograficos de la
implementacion del Programa Implementacién de
Préacticas Sostenibles.

Archivo 05_Resp_Amb Formato de designacion de
responsable ambiental del Comedor Comunitario.

Archivo 04_Agr Urb_Org Informes de implementacién
agricultura urbana organica.

Compromiso_03

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
actividades de divulgacion del Programa de Consumo
Sostenible.

Compromiso_04

Subcarpeta 01_Div Actas 0 ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacién del
Programa Uso Eficiente de Agua.

Compromiso_05

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacion del
Programa Uso Eficiente de Energia.

Compromiso_07

Actas o0 ayudas de memoria o fichas técnicas y listados de
participacion en campafias ambientales.

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacién del Componente Ambiental.

Compromiso_09

Actas o ayudas de memoria y listados de entrega de kit
adicional agricultura urbana orgéanica.

03_Com_Adm

Compromiso_02

Certificados de mantenimiento de los equipos de cémputo
dispuestos para la operacién del Comedor Comunitario.
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Subcarpeta 1 Subcarpeta 2 Contenido

Compromiso_03

contrato o facturas electronicas de venta del servicio de
internet contratado para la operacion del Comedor
Comunitario y sus respectivos comprobantes de pago.

Compromiso_04

Listados diarios de asistencia de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario, organizados en
subcarpetas por meses.

Compromiso_12

Archivo Socializacién_Pec Socializacion del plan de
emergencia y contingencias PEC del Comedor
Comunitario.

Archivo Rep_Pec_ldiger reporte de la implementacion del
plan de emergencia y contingencias del Comedor
Comunitario. realizado por el Asociado ante el IDIGER.

Archivo Matriz_Iden_Pel_Val_Ries Matriz de identificacion
de peligros y valoraciéon del riesgo del Comedor
Comunitario.

Compromiso_15

Archivos PDF que corresponden a fichas de registro de
visitantes diligenciadas mensualmente durante la ejecucién
del convenio.

Compromiso_16

Planilla de asistencia (FOR-GD-023) pieza comunicativa de
convocatoria formato JPG organizados en subcarpetas por
meses.

Compromiso_18

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacién del Componente Bien-Estar Alimentario y
Proyecto 7953.

Compromiso_20

Reporte de egreso de personas beneficiarias del servicio y
soportes de egreso de personas beneficiarias del servicio
(formatos de egreso. cartas de personas beneficiarias.
formatos de registro de llamadas)
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V2

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

04_Com_Fin

Compromiso_03

Subcarpeta 01_Rel_Tal_Hum Relacion del talento humano
presentado por el Asociado para la ejecucién del convenio.

Subcarpeta 02_Hv_Tal Hum Hojas de vida y documentos
soporte del talento humano presentado por el Asociado
para la ejecucion del convenio.

Subcarpeta 03_Aval_lInicial soporte de correo 0 correos
electrénicos enviados por el Asociado para la presentacion
del talento humano y un archivo que corresponde a los
formatos de aprobacién del talento humano presentado
para la ejecucién del convenio.

Compromiso_04

Subcarpeta 01_Con_Tal_Hum_Ini Contratos del talento
humano contratado para el inicio de la operacion del
convenio.

Subcarpeta 02_Con_Tal_ Hum_Ree_Def Contratos del
talento humano contratado como reemplazos definitivos
durante la operacion del convenio para reemplazos
temporales no se presentan soportes de contrato.

Compromiso_05

Correos electrénicos de solicitud de aval hojas de vida
documentos soporte formatos de aprobacion; organizados
en subcarpetas por meses de acuerdo con la ocurrencia de
la situacion.

Compromiso_06

Contratos de mujeres vinculadas para la ejecucion del
convenio en cumplimiento del Decreto 332 de 2020.

Compromiso_07

Contrato y certificado expedido por la autoridad competente
gue da cuenta de la condicion de la/s persona/s vinculada/s
a la ejecucion del convenio en cumplimiento del Decreto
1860 de 2021.

Compromiso_08

Planillas de pago al SGSSS del talento humano contratado
para la ejecucion del convenio organizadas en subcarpetas
por meses.

Compromiso_09

Subcarpeta 1 _Rel Pag_Tal Hum Relacion de pagos al
talento humano. efectuados durante la ejecucion del
convenio.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Subcarpeta 2_Doc_Equ_O_Com_Nom Documentos
equivalentes correspondientes a los pagos realizados al
talento humano y certificaciones bancarias aportadas por
este.

Subcarpeta 3_Dis_Ban Dispersiones bancarias de pagos
realizados al talento humano contratado para la ejecucion
del convenio.

Compromiso_10

Contratos de arrendamientos y otros si o modificaciones de
los mismos presentados durante la ejecucion del convenio.

Compromiso_11

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
1 Nut_Die Planillas de pago al SGSSS. relacién de pagos.
documentos equivalentes. certificacion bancaria y
dispersiones bancarias correspondientes a los pagos
realizados al profesional en nutricion y dietética.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
2_Esp_Fis_Fun Facturas electronicas de venta o
documentos equivalentes y transferencia electrénica o
consignaciéon bancaria del pago de arrendamiento; asi
como. facturas electronicas de venta o documentos
equivalentes correspondientes al pago de lavado de
tanques y mantenimientos menores.

Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta 3_Ser_Pub
Facturas electrénicas de venta y soportes de pagos de
servicios publicos (agua. energia y gas). realizados durante
la ejecucion del convenio.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
4 Tel _Fij_Int Facturas electrénicas de venta y soportes de
pagos de plan contratado de telefonia fija e internet.
realizados durante la ejecucion del convenio.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
5 Men_Sit Facturas electrénicas de venta o documentos
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

equivalentes de la ejecucion del concepto de gasto menaje
en sitio.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
6 _Men _Por _Bol Facturas electronicas de venta o
documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto menaje portable y bolsa.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
8 Pap_Imp Facturas electrénicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucién del concepto de gasto
Papeleria e impresiones.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
01_Rec_Des Uso_Bie_No_Con Relacién de inventario de
bienes y certificaciones de ejecucion del concepto de gasto
Reconocimiento al desgaste y uso de los bienes no
consumibles.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
02_Dot Ope Actas de entrega de dotacién y facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto dotacién operarios (as).

Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta 03_Dot_Otr Actas
de entrega de dotacion y facturas electrénicas de venta o
documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto dotaciobn responsable del servicio. auxiliar
administrativo y nutricionista- dietista.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
04 _Ele Ase Des Facturas electronicas de venta o
documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto elementos de aseo y desinfeccion.

Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta 05_Arc Acta de
visita de supervision de gestion documental y facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto archivo.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Subcarpeta Mes - Archivo Ext_Ban Extractos de la cuenta
bancaria para el manejo exclusivo de los recursos del
convenio.

Compromiso_12

Certificaciones de paz y salvo de pago a proveedores de
alimentos y de pago de espacio fisico funcional. de acuerdo
con la periodicidad sefialada en el compromiso.

Compromiso_16

Presentaciones y listados de asistencia de Comités de
Seguimiento y Evaluacion del servicio Comedores
Comunitarios. realizados durante la ejecucion del convenio.

06_Ges_Doc

Compromiso_01

Subcarpetas nombradas con el nimero de caja del archivo
fisico de expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario, que a su vez
contienen las hojas de control de cada expediente.

Archivo Fuid_Hs Formato Unico de Inventario Documental
- FUID de los expedientes de historias sociales de las
personas beneficiarias del Comedor Comunitario.

Compromiso_02

Formato Unico de Inventario Documental - FUID de los
expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario.

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de participacioén en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacion de los lineamientos de Gestion

Documental.

Carpeta: 9367-2024 Soportes Informe Final de Supervisiéon

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

01 _Com_Ali_Nut_Salu

01 _Sub_Sum_Ali

Compromiso_04

Actas o ayudas de memoria y planillas de asistencia de las
cualificaciones realizadas al talento humano.
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V2

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

01_Com_Ali_Nut_Salu

02_Sub_Vig_Nut

Compromiso_01

Actas o ayudas de memoria y listados de asistencia de las
actividades de sensibilizaciéon en vigilancia nutricional y
fortalecimiento técnico en toma de datos antropométricos.

Compromiso_02

Actas o ayudas de memoria y registros de toma de datos
antropomeétricos.

Compromiso_03

Capturas de pantalla de registro de informacién de medidas
antropomeétricas en el sistema SIRBE.

Compromiso_04

Actas o ayudas de memoria. Planillas de asistencia de
socializacién de la clasificacion nutricional de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario y canalizaciones a
servicios de salud.

01_Com_Ali_Nut_Salu

03_Sub_sSal

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de asistencia de
jornada de fortalecimiento técnico de socializacion del
Manual de buenas précticas para la prevencién de pérdidas
y desperdicios de alimentos y de su divulgacién con el
talento humano del Comedor Comunitario.

Compromiso_13

Actas ayudas de memoria listados de asistencia material
de apoyo y registros fotograficos de actividades de
implementacién del plan de capacitacion continuo vy
permanente dirigido al personal manipulador de alimentos
del Comedor Comunitario.

Compromiso_17

Documentos soporte de las actividades adelantadas para
subsanar las observaciones o requerimientos derivados del
incumplimiento de los pardmetros microbioldgicos.

02_Com_Amb

Compromiso_01

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacion del
Programa Gestion Integral de Residuos.

Archivo 06_Acu_Corresp Acuerdo de corresponsabilidad o
accion afirmativa suscrita para la recoleccion y
aprovechamiento de residuos sélidos aprovechables.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Compromiso_02

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participaciébn en actividades de divulgacion del
Programa Implementacion de Préacticas Sostenibles.

Subcarpeta 02_Sims_Mov Registros fotograficos de la
implementacion del Programa Implementacién de
Préacticas Sostenibles.

Archivo 05_Resp_Amb Formato de designacion de
responsable ambiental del Comedor Comunitario.

Archivo 04_Agr Urb_Org Informes de implementacién
agricultura urbana organica.

Compromiso_03

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
actividades de divulgacion del Programa de Consumo
Sostenible.

Compromiso_04

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacién del
Programa Uso Eficiente de Agua.

Compromiso_05

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacion del
Programa Uso Eficiente de Energia.

Compromiso_07

Actas o0 ayudas de memoria o fichas técnicas y listados de
participacion en campafias ambientales.

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacién del Componente Ambiental.

Compromiso_09

Actas o ayudas de memoria y listados de entrega de kit
adicional agricultura urbana organica.

03_Com_Adm

Compromiso_02

Certificados de mantenimiento de los equipos de cémputo
dispuestos para la operacién del Comedor Comunitario.
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Compromiso_03

contrato o facturas electronicas de venta del servicio de
internet contratado para la operacion del Comedor
Comunitario y sus respectivos comprobantes de pago.

Compromiso_04

Listados diarios de asistencia de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario, organizados en
subcarpetas por meses.

Compromiso_12

Archivo Socializacién_Pec Socializacion del plan de
emergencia y contingencias PEC del Comedor
Comunitario.

Archivo Rep_Pec_ldiger reporte de la implementacion del
plan de emergencia y contingencias del Comedor
Comunitario. realizado por el Asociado ante el IDIGER.

Archivo Matriz_Iden_Pel_Val_Ries Matriz de identificacion
de peligros y valoraciéon del riesgo del Comedor
Comunitario.

Compromiso_15

Archivos PDF que corresponden a fichas de registro de
visitantes diligenciadas mensualmente durante la ejecucién
del convenio.

Compromiso_16

Planilla de asistencia (FOR-GD-023) pieza comunicativa de
convocatoria formato JPG organizados en subcarpetas por
meses.

Compromiso_18

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacién del Componente Bien-Estar Alimentario y
Proyecto 7953.

Compromiso_20

Reporte de egreso de personas beneficiarias del servicio y
soportes de egreso de personas beneficiarias del servicio
(formatos de egreso. cartas de personas beneficiarias.
formatos de registro de llamadas)
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Contenido

04_Com_Fin

Compromiso_03

Subcarpeta 01_Rel_Tal_Hum Relacion del talento humano
presentado por el Asociado para la ejecucién del convenio.

Subcarpeta 02_Hv_Tal Hum Hojas de vida y documentos
soporte del talento humano presentado por el Asociado
para la ejecucion del convenio.

Subcarpeta 03_Aval_lInicial soporte de correo 0 correos
electrénicos enviados por el Asociado para la presentacion
del talento humano y un archivo que corresponde a los
formatos de aprobacién del talento humano presentado
para la ejecucién del convenio.

Compromiso_04

Subcarpeta 01_Con_Tal_Hum_Ini Contratos del talento
humano contratado para el inicio de la operacion del
convenio.

Subcarpeta 02_Con_Tal_ Hum_Ree_Def Contratos del
talento humano contratado como reemplazos definitivos
durante la operacion del convenio para reemplazos
temporales no se presentan soportes de contrato.

Compromiso_05

Correos electrénicos de solicitud de aval hojas de vida
documentos soporte formatos de aprobacion; organizados
en subcarpetas por meses de acuerdo con la ocurrencia de
la situacion.

Compromiso_06

Contratos de mujeres vinculadas para la ejecucion del
convenio en cumplimiento del Decreto 332 de 2020.

Compromiso_07

Contrato y certificado expedido por la autoridad competente
gue da cuenta de la condicion de la/s persona/s vinculada/s
a la ejecucion del convenio en cumplimiento del Decreto
1860 de 2021.

Compromiso_08

Planillas de pago al SGSSS del talento humano contratado
para la ejecucion del convenio organizadas en subcarpetas
por meses.

Compromiso_09

Subcarpeta 1 _Rel Pag_Tal Hum Relacion de pagos al
talento humano. efectuados durante la ejecucion del
convenio.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Subcarpeta 2_Doc_Equ_O_Com_Nom Documentos
equivalentes correspondientes a los pagos realizados al
talento humano y certificaciones bancarias aportadas por
este.

Subcarpeta 3_Dis_Ban Dispersiones bancarias de pagos
realizados al talento humano contratado para la ejecucion
del convenio.

Compromiso_10

Contratos de arrendamientos y otros si o modificaciones de
los mismos presentados durante la ejecucion del convenio.

Compromiso_11

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
1 Nut_Die Planillas de pago al SGSSS. relacién de pagos.
documentos equivalentes. certificacion bancaria y
dispersiones bancarias correspondientes a los pagos
realizados al profesional en nutricion y dietética.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
2_Esp_Fis_Fun Facturas electronicas de venta o
documentos equivalentes y transferencia electrénica o
consignaciéon bancaria del pago de arrendamiento; asi
como. facturas electronicas de venta o documentos
equivalentes correspondientes al pago de lavado de
tanques y mantenimientos menores.

Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta 3_Ser_Pub
Facturas electrénicas de venta y soportes de pagos de
servicios publicos (agua. energia y gas). realizados durante
la ejecucion del convenio.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
4 Tel _Fij_Int Facturas electrénicas de venta y soportes de
pagos de plan contratado de telefonia fija e internet.
realizados durante la ejecucion del convenio.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
5 Men_Sit Facturas electrénicas de venta o documentos
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

equivalentes de la ejecucion del concepto de gasto menaje
en sitio.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
6 _Men _Por _Bol Facturas electronicas de venta o
documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto menaje portable y bolsa.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
7_Ele_Apo_Des Prac_Sost Factura electrénica y/o
documento equivalente. formato de programacion mensual
de actividades firmado por el del Comedor Comunitario y el
representante legal del ASOCIADO; aprobado por la
supervision.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
8 Pap_Imp Facturas electrénicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucién del concepto de gasto
Papeleria e impresiones.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
01_Rec_Des Uso_Bie_No_Con Relacién de inventario de
bienes y certificaciones de ejecucion del concepto de gasto
Reconocimiento al desgaste y uso de los bienes no
consumibles.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
02_Dot Ope Actas de entrega de dotacion y facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto dotacién operarios (as).

Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta 03_Dot_Otr Actas
de entrega de dotacion y facturas electrénicas de venta o
documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto dotaciobn responsable del servicio. auxiliar
administrativo y nutricionista- dietista.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
04 _Ele Ase Des Facturas electronicas de venta o
documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto elementos de aseo y desinfeccion.
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Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta 05_Arc Acta de
visita de supervision de gestion documental y facturas
electronicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto archivo.

Subcarpeta Mes - Archivo Ext_Ban Extractos de la cuenta
bancaria para el manejo exclusivo de los recursos del
convenio.

Compromiso_12

Certificaciones de paz y salvo de pago a proveedores de
alimentos y de pago de espacio fisico funcional. de acuerdo
con la periodicidad sefialada en el compromiso.

Compromiso_16

Presentaciones y listados de asistencia de Comités de
Seguimiento y Evaluacion del servicio Comedores
Comunitarios. realizados durante la ejecucion del convenio.

06_Ges_Doc

Compromiso_01

Subcarpetas nombradas con el nimero de caja del archivo
fisico de expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario, que a su vez
contienen las hojas de control de cada expediente.

Archivo Fuid_Hs Formato Unico de Inventario Documental
- FUID de los expedientes de historias sociales de las
personas beneficiarias del Comedor Comunitario.

Compromiso_02

Formato Unico de Inventario Documental - FUID de los
expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario.

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de participacioén en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacion de los lineamientos de Gestion
Documental.
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Carpeta: 9351-2024 Soportes Informe Final de Supervision

Subcarpeta 1 Subcarpeta 2 Contenido

01 _Com_Ali_Nut_Salu| Compromiso_04 |Actas o ayudas de memoriay planillas de asistencia de las

cualificaciones realizadas al talento humano.
01 _Sub_Sum_Ali

Compromiso_06 |Actas o ayudas de memoria y planillas de asistencia de las
actividades realizadas por el profesional en nutricion y dietética.

01 _Com_Ali_Nut_Salu| Compromiso_01 [Actas o ayudas de memoria y listados de asistencia de las
actividades de sensibilizaciéon en vigilancia nutricional y
02_Sub_Vig_Nut fortalecimiento técnico en toma de datos antropométricos.

Compromiso_02 |Actas o ayudas de memoria y registros de toma de datos
antropométricos.

Compromiso_03 |Capturas de pantalla de registro de informacién de medidas
antropomeétricas en el sistema SIRBE.

Compromiso_04 |Actas o ayudas de memoria. Planillas de asistencia de
socializacion de la clasificacion nutricional de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario y canalizaciones a
servicios de salud.

Compromiso_08 |Actas o0 ayudas de memoria y listados de asistencia de
01_Com_Ali_Nut_Salu jornada de fortalecimiento técnico de socializacion del
Manual de buenas practicas para la prevencién de pérdidas
y desperdicios de alimentos y de su divulgaciéon con el
talento humano del Comedor Comunitario.

03_Sub_Sal

Compromiso_13 |Actas ayudas de memoria listados de asistencia material
de apoyo y registros fotograficos de actividades de
implementacién del plan de capacitacion continuo vy
permanente dirigido al personal manipulador de alimentos
del Comedor Comunitario.

Compromiso_17 |Documentos soporte de las actividades adelantadas para
subsanar las observaciones o requerimientos derivados del
incumplimiento de los parametros microbiolégicos.
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Subcarpeta 1
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02 _ Com_Amb

Compromiso_01

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participaciébn en actividades de divulgacion del
Programa Gestion Integral de Residuos.

Archivo 06_Acu_Corresp Acuerdo de corresponsabilidad o
accion afirmativa suscrita para la recoleccién vy
aprovechamiento de residuos sélidos aprovechables.

Compromiso_02

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacién del
Programa Implementacién de Practicas Sostenibles.

Subcarpeta 02_Sims_Mov Registros fotograficos de la
implementacion del Programa Implementacién de
Practicas Sostenibles.

Archivo 05_Resp_Amb Formato de designacion de
responsable ambiental del Comedor Comunitario.

Archivo 04_Agr Urb_Org Informes de implementacién
agricultura urbana organica.

Compromiso_03

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
actividades de divulgacion del Programa de Consumo
Sostenible.

Compromiso_04

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacion del
Programa Uso Eficiente de Agua.

Compromiso_05

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacién del
Programa Uso Eficiente de Energia.

Compromiso_07

Actas o0 ayudas de memoria o fichas técnicas y listados de
participacion en campafias ambientales.

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de participacién en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacion del Componente Ambiental.
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03_Com_Adm

Compromiso_02

Certificados de mantenimiento de los equipos de cémputo
dispuestos para la operacién del Comedor Comunitario.

Compromiso_03

contrato o facturas electronicas de venta del servicio de
internet contratado para la operacion del Comedor
Comunitario y sus respectivos comprobantes de pago.

Compromiso_04

Listados diarios de asistencia de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario, organizados en
subcarpetas por meses.

Compromiso_12

Archivo Socializacién_Pec Socializacion del plan de
emergencia y contingencias PEC del Comedor
Comunitario.

Archivo Rep_Pec_ldiger reporte de la implementacion del
plan de emergencia y contingencias del Comedor
Comunitario. realizado por el Asociado ante el IDIGER.

Archivo Matriz_lden_Pel_Val_Ries Matriz de identificacion
de peligros y valoraciéon del riesgo del Comedor
Comunitario.

Compromiso_15

Archivos PDF que corresponden a fichas de registro de
visitantes diligenciadas mensualmente durante la ejecucion
del convenio.

Compromiso_18

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacién del Componente Bien-Estar Alimentario y
Proyecto 7953.

Compromiso_20

Reporte de egreso de personas beneficiarias del servicio y
soportes de egreso de personas beneficiarias del servicio
(formatos de egreso. cartas de personas beneficiarias.
formatos de registro de llamadas)
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04_Com_Fin

Compromiso_03

Subcarpeta 01_Rel_Tal_Hum Relacion del talento humano
presentado por el Asociado para la ejecucion del convenio.

Subcarpeta 02_Hv_Tal Hum Hojas de vida y documentos
soporte del talento humano presentado por el Asociado
para la ejecucion del convenio.

Subcarpeta 03_Aval_lInicial soporte de correo 0 correos
electrénicos enviados por el Asociado para la presentacion
del talento humano y un archivo que corresponde a los
formatos de aprobacién del talento humano presentado
para la ejecucién del convenio.

Compromiso_04

Subcarpeta 01_Con_Tal_Hum_Ini Contratos del talento
humano contratado para el inicio de la operacion del
convenio.

Subcarpeta 02_Con_Tal_ Hum_Ree_Def Contratos del
talento humano contratado como reemplazos definitivos
durante la operacion del convenio para reemplazos
temporales no se presentan soportes de contrato.

Compromiso_05

Correos electrénicos de solicitud de aval hojas de vida
documentos soporte formatos de aprobacion; organizados
en subcarpetas por meses de acuerdo con la ocurrencia de
la situacion.

Compromiso_06

Contratos de mujeres vinculadas para la ejecucion del
convenio en cumplimiento del Decreto 332 de 2020.

Compromiso_07

Contrato y certificado expedido por la autoridad competente
gue da cuenta de la condicion de la/s persona/s vinculada/s
a la ejecucion del convenio en cumplimiento del Decreto
1860 de 2021.

Compromiso_08

Planillas de pago al SGSSS del talento humano contratado
para la ejecucion del convenio organizadas en subcarpetas
por meses.

Compromiso_09

Subcarpeta 1 _Rel Pag_Tal Hum Relacion de pagos al
talento humano. efectuados durante la ejecucion del
convenio.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Subcarpeta 2_Doc_Equ_O_Com_Nom Documentos
equivalentes correspondientes a los pagos realizados al
talento humano y certificaciones bancarias aportadas por
este.

Subcarpeta 3_Dis_Ban Dispersiones bancarias de pagos
realizados al talento humano contratado para la ejecucion
del convenio.

Compromiso_10

Contratos de arrendamientos y otros si o modificaciones de
los mismos presentados durante la ejecucion del convenio.

Compromiso_11

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
1 Nut_Die Planillas de pago al SGSSS. relacién de pagos.
documentos equivalentes. certificacion bancaria y
dispersiones bancarias correspondientes a los pagos
realizados al profesional en nutricion y dietética.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
2_Esp_Fis_Fun Facturas electronicas de venta o
documentos equivalentes y transferencia electrénica o
consignaciéon bancaria del pago de arrendamiento; asi
como. facturas electronicas de venta o documentos
equivalentes correspondientes al pago de lavado de
tanques y mantenimientos menores.

Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta 3_Ser_Pub
Facturas electrénicas de venta y soportes de pagos de
servicios publicos (agua. energia y gas). realizados durante
la ejecucion del convenio.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
5 Men_Sit Facturas electrénicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucion del concepto de gasto menaje
en sitio.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
6 _Men_Por_Bol Facturas electréonicas de venta o
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto menaje portable y bolsa.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
7 _Ele_Apo_Des Prac_Sost Factura electrénica y/o
documento equivalente. formato de programacion mensual
de actividades firmado por el del Comedor Comunitario y el
representante legal del ASOCIADO; aprobado por la
supervision.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
8 Pap_Imp Facturas electrénicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucion del concepto de gasto
Papeleria e impresiones.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
01_Rec_Des _Uso_Bie_No_Con Relacién de inventario de
bienes y certificaciones de ejecucion del concepto de gasto
Reconocimiento al desgaste y uso de los bienes no
consumibles.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
02_Dot Ope Actas de entrega de dotacion y facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto dotacién operarios (as).

Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta 03_Dot_Otr Actas
de entrega de dotacion y facturas electrénicas de venta o
documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto dotaciobn responsable del servicio. auxiliar
administrativo y nutricionista- dietista.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
04 _Ele Ase Des Facturas electronicas de venta o
documentos equivalentes de la ejecucién del concepto de
gasto elementos de aseo y desinfeccion.

Subcarpeta Mes - Archivo Ext_Ban Extractos de la cuenta
bancaria para el manejo exclusivo de los recursos del
convenio.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Compromiso_12

Certificaciones de paz y salvo de pago a proveedores de
alimentos y de pago de espacio fisico funcional. de acuerdo
con la periodicidad sefialada en el compromiso.

Compromiso_16

Presentaciones y listados de asistencia de Comités de
Seguimiento y Evaluacion del servicio Comedores
Comunitarios. realizados durante la ejecucion del convenio.

06_Ges_Doc

Compromiso_01

Subcarpetas nombradas con el nimero de caja del archivo
fisico de expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario, que a su vez
contienen las hojas de control de cada expediente.

Archivo Fuid_Hs Formato Unico de Inventario Documental
- FUID de los expedientes de historias sociales de las
personas beneficiarias del Comedor Comunitario.

Compromiso_02

Formato Unico de Inventario Documental - FUID de los
expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario.

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacién de los lineamientos de Gestion
Documental.

Carpeta: 9374-2024 Soportes Informe Final de Supervisiéon

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

01 _Com_Ali_Nut_Salu

01 _Sub_Sum_Ali

Compromiso_04

Actas o0 ayudas de memoria y planillas de asistencia de las
cualificaciones realizadas al talento humano.

01 _Com_Ali_Nut_Salu

02_Sub_Vig_Nut

Compromiso_01

Actas o ayudas de memoria y listados de asistencia de las
actividades de sensibilizacién en vigilancia nutricional y
fortalecimiento técnico en toma de datos antropométricos.

Compromiso_02

Actas o0 ayudas de memoria y registros de toma de datos
antropomeétricos.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Compromiso_03

Capturas de pantalla de registro de informacion de medidas
antropomeétricas en el sistema SIRBE.

01 Com_Ali_Nut_Salu

03 _Sub_Sal

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de asistencia de
jornada de fortalecimiento técnico de socializacion del
Manual de buenas précticas para la prevencion de pérdidas
y desperdicios de alimentos y de su divulgaciéon con el
talento humano del Comedor Comunitario.

Compromiso_13

Actas ayudas de memoria listados de asistencia material
de apoyo y registros fotograficos de actividades de
implementacién del plan de capacitacion continuo y
permanente dirigido al personal manipulador de alimentos
del Comedor Comunitario.

Compromiso_17

Documentos soporte de las actividades adelantadas para
subsanar las observaciones o requerimientos derivados del
incumplimiento de los parametros microbioldgicos.

02_Com_Amb

Compromiso_01

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacién del
Programa Gestion Integral de Residuos.

Archivo 06_Acu_Corresp Acuerdo de corresponsabilidad o
accion afirmativa suscrita para la recoleccién vy
aprovechamiento de residuos soélidos aprovechables.

Compromiso_02

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacion del
Programa Implementacién de Précticas Sostenibles.

Subcarpeta 02_Sims_Mov Registros fotograficos de la
implementacion del Programa Implementacién de
Practicas Sostenibles.

Archivo 05_Resp_Amb Formato de designacién de
responsable ambiental del Comedor Comunitario.

Archivo 04_Agr Urb_Org Informes de implementacién
agricultura urbana organica.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Compromiso_03

Actas o0 ayudas de memoria y listados de participacion en
actividades de divulgacion del Programa de Consumo
Sostenible.

Compromiso_04

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participaciébn en actividades de divulgacion del
Programa Uso Eficiente de Agua.

Compromiso_05

Subcarpeta 01_Div Actas 0 ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacién del
Programa Uso Eficiente de Energia.

Compromiso_07

Actas o0 ayudas de memoria o fichas técnicas y listados de
participacion en campafias ambientales.

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacién del Componente Ambiental.

Compromiso_09

Actas o0 ayudas de memoria y listados de entrega de kit
adicional agricultura urbana organica.

03_Com_Adm

Compromiso_02

Certificados de mantenimiento de los equipos de cémputo
dispuestos para la operacion del Comedor Comunitario.

Compromiso_03

contrato o facturas electronicas de venta del servicio de
internet contratado para la operacion del Comedor
Comunitario y sus respectivos comprobantes de pago.

Compromiso_04

Listados diarios de asistencia de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario, organizados en
subcarpetas por meses.

Compromiso_12

Archivo Socializacién_Pec Socializacion del plan de
emergencia y contingencias PEC del Comedor
Comunitario.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Archivo Rep_Pec_ldiger reporte de la implementacion del
plan de emergencia y contingencias del Comedor
Comunitario. realizado por el Asociado ante el IDIGER.

Archivo Matriz_lden_Pel_Val_Ries Matriz de identificacion
de peligros y valoracion del riesgo del Comedor
Comunitario.

Compromiso_15

Archivos PDF que corresponden a fichas de registro de
visitantes diligenciadas mensualmente durante la ejecucién
del convenio.

Compromiso_16

Planilla de asistencia (FOR-GD-023) pieza comunicativa de
convocatoria formato JPG organizados en subcarpetas por
meses.

Compromiso_18

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacién del Componente Bien-Estar Alimentario y
Proyecto 7953.

Compromiso_20

Reporte de egreso de personas beneficiarias del servicio y
soportes de egreso de personas beneficiarias del servicio
(formatos de egreso. cartas de personas beneficiarias.
formatos de registro de llamadas)

04_Com_Fin

Compromiso_03

Subcarpeta 01_Rel_Tal_Hum Relacién del talento humano
presentado por el Asociado para la ejecucion del convenio.

Subcarpeta 02_Hv_Tal Hum Hojas de vida y documentos
soporte del talento humano presentado por el Asociado
para la ejecucién del convenio.

Subcarpeta 03_Aval_lInicial soporte de correo 0 correos
electronicos enviados por el Asociado para la presentacion
del talento humano y un archivo que corresponde a los
formatos de aprobacion del talento humano presentado
para la ejecucion del convenio.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Compromiso_04

Subcarpeta 01_Con_Tal_Hum_lIni Contratos del talento
humano contratado para el inicio de la operacion del
convenio.

Subcarpeta 02_Con_Tal_Hum_Ree_Def Contratos del
talento humano contratado como reemplazos definitivos
durante la operacion del convenio para reemplazos
temporales no se presentan soportes de contrato.

Compromiso_05

Correos electrénicos de solicitud de aval hojas de vida
documentos soporte formatos de aprobacion; organizados
en subcarpetas por meses de acuerdo con la ocurrencia de
la situacion.

Compromiso_06

Contratos de mujeres vinculadas para la ejecucion del
convenio en cumplimiento del Decreto 332 de 2020.

Compromiso_07

Contrato y certificado expedido por la autoridad competente
gue da cuenta de la condicion de la/s personal/s vinculada/s
a la ejecucion del convenio en cumplimiento del Decreto
1860 de 2021.

Compromiso_08

Planillas de pago al SGSSS del talento humano contratado
para la ejecucion del convenio organizadas en subcarpetas
por meses.

Compromiso_09

Subcarpeta 1_Rel Pag_Tal Hum Relacion de pagos al
talento humano. efectuados durante la ejecucion del
convenio.

Subcarpeta  2_Doc_Equ_O_Com_Nom Documentos
equivalentes correspondientes a los pagos realizados al
talento humano y certificaciones bancarias aportadas por
este.

Subcarpeta 3_Dis_Ban Dispersiones bancarias de pagos
realizados al talento humano contratado para la ejecucion
del convenio.

Compromiso_11

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
1 Nut_Die Planillas de pago al SGSSS. relacién de pagos.
documentos equivalentes. certificacion bancaria y
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

dispersiones bancarias correspondientes a los pagos
realizados al profesional en nutricion y dietética.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
4 Tel_Fij_Int Facturas electrénicas de venta y soportes de
pagos de plan contratado de telefonia fija e internet.
realizados durante la ejecucion del convenio.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
5_Men_Sit Facturas electrénicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucion del concepto de gasto menaje
en sitio.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
6_Men_Por_Bol Facturas electronicas de venta o
documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto menaje portable y bolsa.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
7_Ele_Apo_Des Prac_Sost Factura electrénica y/o
documento equivalente. formato de programacion mensual
de actividades firmado por el del Comedor Comunitario y el
representante legal del ASOCIADO; aprobado por la
supervision.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
8 Pap_Imp Facturas electrénicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucién del concepto de gasto
Papeleria e impresiones.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
01_Rec_Des Uso_Bie_No_Con Relacién de inventario de
bienes y certificaciones de ejecucién del concepto de gasto
Reconocimiento al desgaste y uso de los bienes no
consumibles.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
02_Dot_Ope Actas de entrega de dotacion y facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto dotacidn operarios (as).
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FOR-GD-003
V2
Subcarpeta 1 Subcarpeta 2 Contenido

Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta 03_Dot_Otr Actas
de entrega de dotacion y facturas electrénicas de venta o
documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto dotacidon responsable del servicio. auxiliar
administrativo y nutricionista- dietista.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
04 _Ele Ase Des Facturas electronicas de venta o
documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto elementos de aseo y desinfeccién.

Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta 05_Arc Acta de
visita de supervisibn de gestion documental y facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto archivo.

Subcarpeta Mes - Archivo Ext_Ban Extractos de la cuenta
bancaria para el manejo exclusivo de los recursos del
convenio.

Compromiso_12

Certificaciones de paz y salvo de pago a proveedores de
alimentos y de pago de espacio fisico funcional. de acuerdo
con la periodicidad sefialada en el compromiso.

Compromiso_16

Presentaciones y listados de asistencia de Comités de
Seguimiento y Evaluacion del servicio Comedores
Comunitarios. realizados durante la ejecucion del convenio.

06_Ges_Doc

Compromiso_01

Subcarpetas nombradas con el nUmero de caja del archivo
fisico de expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario, que a su vez
contienen las hojas de control de cada expediente.

Archivo Fuid_Hs Formato Unico de Inventario Documental
- FUID de los expedientes de historias sociales de las
personas beneficiarias del Comedor Comunitario.

Compromiso_02

Formato Unico de Inventario Documental - FUID de los
expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Compromiso_08

Actas o0 ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacién de los lineamientos de Gestion
Documental.

Carpeta: 9291-2024 Soportes Informe Final de Supervision

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

01 _Com_Ali_Nut_Salu

01 _Sub_Sum_Ali

Compromiso_04

Actas o0 ayudas de memoria y planillas de asistencia de las
cualificaciones realizadas al talento humano.

01 _Com_Ali_Nut_Salu

02_Sub_Vig_Nut

Compromiso_01

Actas 0 ayudas de memoria y listados de asistencia de las
actividades de sensibilizaciéon en vigilancia nutricional y
fortalecimiento técnico en toma de datos antropométricos.

Compromiso_02

Actas o ayudas de memoria y registros de toma de datos
antropométricos.

Compromiso_03

Capturas de pantalla de registro de informacién de medidas
antropomeétricas en el sistema SIRBE.

Compromiso_04

Actas o ayudas de memoria. Planillas de asistencia de
socializacién de la clasificacion nutricional de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario y canalizaciones a
servicios de salud.

01 _Com_Ali_Nut_Salu

03_Sub_sSal

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de asistencia de
jornada de fortalecimiento técnico de socializacion del
Manual de buenas préacticas para la prevencién de pérdidas
y desperdicios de alimentos y de su divulgacién con el
talento humano del Comedor Comunitario.

Compromiso_13

Actas ayudas de memoria listados de asistencia material
de apoyo y registros fotograficos de actividades de
implementacion del plan de capacitacion continuo y
permanente dirigido al personal manipulador de alimentos
del Comedor Comunitario.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Compromiso_17

Documentos soporte de las actividades adelantadas para
subsanar las observaciones o requerimientos derivados del
incumplimiento de los parametros microbioldgicos.

02_Com_Amb

Compromiso_01

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participaciébn en actividades de divulgacion del
Programa Gestion Integral de Residuos.

Archivo 06_Acu_Corresp Acuerdo de corresponsabilidad o
accion afirmativa suscrita para la recoleccién vy
aprovechamiento de residuos sélidos aprovechables.

Compromiso_02

Subcarpeta 01_Div Actas o0 ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacién del
Programa Implementacién de Practicas Sostenibles.

Subcarpeta 02_Sims_Mov Registros fotograficos de la
implementacién del Programa Implementacién de
Practicas Sostenibles.

Archivo 05 Resp_ Amb Formato de designaciéon de
responsable ambiental del Comedor Comunitario.

Archivo 04_Agr Urb_Org Informes de implementacién
agricultura urbana orgéanica.

Compromiso_03

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
actividades de divulgacion del Programa de Consumo
Sostenible.

Compromiso_04

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacién del
Programa Uso Eficiente de Agua.

Compromiso_05

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacién del
Programa Uso Eficiente de Energia.

Compromiso_07

Actas 0 ayudas de memoria o fichas técnicas y listados de
participacion en campafias ambientales.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Compromiso_08

Actas o0 ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacion del Componente Ambiental.

Compromiso_09

Actas o ayudas de memoria y listados de entrega de kit
adicional agricultura urbana organica.

03_Com_Adm

Compromiso_02

Certificados de mantenimiento de los equipos de cémputo
dispuestos para la operacion del Comedor Comunitario.

Compromiso_03

contrato o facturas electrénicas de venta del servicio de
internet contratado para la operacion del Comedor
Comunitario y sus respectivos comprobantes de pago.

Compromiso_04

Listados diarios de asistencia de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario, organizados en
subcarpetas por meses.

Compromiso_12

Archivo Socializacién_Pec Socializacion del plan de
emergencia y contingencias PEC del Comedor
Comunitario.

Archivo Rep_Pec_ldiger reporte de la implementacion del
plan de emergencia y contingencias del Comedor
Comunitario. realizado por el Asociado ante el IDIGER.

Archivo Matriz_lden_Pel_Val_Ries Matriz de identificacion
de peligros y valoraciéon del riesgo del Comedor
Comunitario.

Compromiso_15

Archivos PDF que corresponden a fichas de registro de
visitantes diligenciadas mensualmente durante la ejecucion
del convenio.

Compromiso_16

Planilla de asistencia (FOR-GD-023) pieza comunicativa de
convocatoria formato JPG organizados en subcarpetas por
meses.
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Compromiso_18

Actas o0 ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacién del Componente Bien-Estar Alimentario y
Proyecto 7953.

Compromiso_20

Reporte de egreso de personas beneficiarias del servicio y
soportes de egreso de personas beneficiarias del servicio
(formatos de egreso. cartas de personas beneficiarias.
formatos de registro de llamadas)

04_Com_Fin

Compromiso_03

Subcarpeta 01_Rel_Tal_Hum Relacién del talento humano
presentado por el Asociado para la ejecucioén del convenio.

Subcarpeta 02_Hv_Tal Hum Hojas de vida y documentos
soporte del talento humano presentado por el Asociado
para la ejecucién del convenio.

Subcarpeta 03_Aval_lInicial soporte de correo 0 correos
electrénicos enviados por el Asociado para la presentacion
del talento humano y un archivo que corresponde a los
formatos de aprobacién del talento humano presentado
para la ejecucién del convenio.

Compromiso_04

Subcarpeta 01_Con_Tal_Hum_lIni Contratos del talento
humano contratado para el inicio de la operacion del
convenio.

Compromiso_05

Correos electrénicos de solicitud de aval hojas de vida
documentos soporte formatos de aprobacion; organizados
en subcarpetas por meses de acuerdo con la ocurrencia de
la situacion.

Compromiso_06

Contratos de mujeres vinculadas para la ejecucion del
convenio en cumplimiento del Decreto 332 de 2020.

Compromiso_07

Contrato y certificado expedido por la autoridad competente
gue da cuenta de la condicion de la/s persona/s vinculada/s
a la ejecucion del convenio en cumplimiento del Decreto
1860 de 2021.

Compromiso_08

Planillas de pago al SGSSS del talento humano contratado
para la ejecucion del convenio organizadas en subcarpetas
por meses.
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Compromiso_09

Subcarpeta 1_Rel Pag_Tal Hum Relacion de pagos al
talento humano. efectuados durante la ejecucion del
convenio.

Subcarpeta  2_Doc_Equ_O_Com_Nom Documentos
equivalentes correspondientes a los pagos realizados al
talento humano y certificaciones bancarias aportadas por
este.

Subcarpeta 3_Dis_Ban Dispersiones bancarias de pagos
realizados al talento humano contratado para la ejecucion
del convenio.

Compromiso_10

Contratos de arrendamientos y otros si o modificaciones de
los mismos presentados durante la ejecucion del convenio.

Compromiso_11

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
1 Nut_Die Planillas de pago al SGSSS. relacién de pagos.
documentos equivalentes. certificacion bancaria y
dispersiones bancarias correspondientes a los pagos
realizados al profesional en nutricion y dietética.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
2_Esp_Fis_Fun Facturas electronicas de venta o
documentos equivalentes y transferencia electrénica o
consignacion bancaria del pago de arrendamiento; asi
como. facturas electronicas de venta o documentos
equivalentes correspondientes al pago de lavado de
tanques y mantenimientos menores.

Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta 3_Ser_Pub
Facturas electrénicas de venta y soportes de pagos de
servicios publicos (agua. energia y gas). realizados durante
la ejecucion del convenio.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
4 Tel_Fij_Int Facturas electrénicas de venta y soportes de
pagos de plan contratado de telefonia fija e internet.
realizados durante la ejecucion del convenio.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
5_Men_Sit Facturas electrénicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucion del concepto de gasto menaje
en sitio.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
6_Men_Por_Bol Facturas electronicas de venta o
documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto menaje portable y bolsa.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
7_Ele_Apo_Des Prac_Sost Factura electrénica y/o
documento equivalente. formato de programacion mensual
de actividades firmado por el del Comedor Comunitario y el
representante legal del ASOCIADO; aprobado por la
supervision.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
8 Pap_Imp Facturas electrénicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucién del concepto de gasto
Papeleria e impresiones.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
01_Rec_Des Uso_Bie_No_Con Relacién de inventario de
bienes y certificaciones de ejecucion del concepto de gasto
Reconocimiento al desgaste y uso de los bienes no
consumibles.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
02_Dot Ope Actas de entrega de dotacion y facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto dotacidn operarios (as).

Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta 03_Dot_Otr Actas
de entrega de dotacion y facturas electrénicas de venta o
documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto dotacibn responsable del servicio. auxiliar
administrativo y nutricionista- dietista.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
04_Ele Ase Des Facturas electrénicas de venta o
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto elementos de aseo y desinfeccion.

Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta 05_Arc Acta de
visita de supervision de gestion documental y facturas
electronicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto archivo.

Subcarpeta Mes - Archivo Ext_Ban Extractos de la cuenta
bancaria para el manejo exclusivo de los recursos del
convenio.

Compromiso_12

Certificaciones de paz y salvo de pago a proveedores de
alimentos y de pago de espacio fisico funcional. de acuerdo
con la periodicidad sefialada en el compromiso.

Compromiso_16

Presentaciones y listados de asistencia de Comités de
Seguimiento y Evaluacion del servicio Comedores
Comunitarios. realizados durante la ejecucion del convenio.

06_Ges_Doc

Compromiso_01

Subcarpetas nombradas con el nimero de caja del archivo
fisico de expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario, que a su vez
contienen las hojas de control de cada expediente.

Archivo Fuid_Hs Formato Unico de Inventario Documental
- FUID de los expedientes de historias sociales de las
personas beneficiarias del Comedor Comunitario.

Compromiso_02

Formato Unico de Inventario Documental - FUID de los
expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario.

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de participacién en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacion de los lineamientos de Gestion
Documental.
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Carpeta: 9329-2024 Soportes Informe Final de Supervision

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

01_Com_Ali_Nut_Salu

01_Sub_Sum_Ali

Compromiso_04

Actas o ayudas de memoria y planillas de asistencia de las
cualificaciones realizadas al talento humanao.

01_Com_Ali_Nut_Salu

02_Sub_Vig_Nut

Compromiso_01

Actas o ayudas de memoria y listados de asistencia de las
actividades de sensibilizaciéon en vigilancia nutricional y
fortalecimiento técnico en toma de datos antropométricos.

Compromiso_02

Actas o ayudas de memoria y registros de toma de datos
antropométricos.

Compromiso_03

Capturas de pantalla de registro de informacién de medidas
antropomeétricas en el sistema SIRBE.

Compromiso_04

Actas o ayudas de memoria. Planillas de asistencia de
socializacién de la clasificacion nutricional de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario y canalizaciones a
servicios de salud.

01 _Com_Ali_Nut_Salu

03_Sub_sSal

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de asistencia de
jornada de fortalecimiento técnico de socializacion del
Manual de buenas préacticas para la prevencién de pérdidas
y desperdicios de alimentos y de su divulgacién con el
talento humano del Comedor Comunitario.

Compromiso_13

Actas ayudas de memoria listados de asistencia material
de apoyo y registros fotograficos de actividades de
implementacién del plan de capacitacion continuo vy
permanente dirigido al personal manipulador de alimentos
del Comedor Comunitario.

02_Com_Amb

Compromiso_01

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacién del
Programa Gestion Integral de Residuos.

Archivo 06_Acu_Corresp Acuerdo de corresponsabilidad o
accion afirmativa suscrita para la recoleccién vy
aprovechamiento de residuos sélidos aprovechables.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Compromiso_02

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participaciébn en actividades de divulgacion del
Programa Implementacion de Préacticas Sostenibles.

Subcarpeta 02_Sims_Mov Registros fotograficos de la
implementacion del Programa Implementacién de
Préacticas Sostenibles.

Archivo 05_Resp_Amb Formato de designacion de
responsable ambiental del Comedor Comunitario.

Archivo 04_Agr Urb_Org Informes de implementacién
agricultura urbana organica.

Compromiso_03

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
actividades de divulgacion del Programa de Consumo
Sostenible.

Compromiso_04

Subcarpeta 01_Div Actas 0 ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacién del
Programa Uso Eficiente de Agua.

Compromiso_05

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacion del
Programa Uso Eficiente de Energia.

Compromiso_07

Actas o0 ayudas de memoria o fichas técnicas y listados de
participacion en campafias ambientales.

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacién del Componente Ambiental.

Compromiso_09

Actas o ayudas de memoria y listados de entrega de kit
adicional agricultura urbana organica.

03_Com_Adm

Compromiso_02

Certificados de mantenimiento de los equipos de cémputo
dispuestos para la operacién del Comedor Comunitario.

Sede Principal; Carrera 7 # 32 -12/ Ciudadela San Martin

Secretaria Distrital de Integradan Social

Teléfono 3 27 97 97

Correo electrdnico institucional integracion@sdis. gov.co

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.




http://sig.sdis.gov.co/images/documentos_sig/procesos/administracion_del_sig/formatos/20170831_for_bs_046_formato_memorando_comunicacion_interna.doc



DE BOGOTA DC.

SECRETARIA DE
INTEGRACION SOCIAL

*

BOGOT/\

FOR-GD-003
V2

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Compromiso_03

contrato o facturas electronicas de venta del servicio de
internet contratado para la operacion del Comedor
Comunitario y sus respectivos comprobantes de pago.

Compromiso_04

Listados diarios de asistencia de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario, organizados en
subcarpetas por meses.

Compromiso_12

Archivo Socializacién_Pec Socializacion del plan de
emergencia y contingencias PEC del Comedor
Comunitario.

Archivo Rep_Pec_ldiger reporte de la implementacion del
plan de emergencia y contingencias del Comedor
Comunitario. realizado por el Asociado ante el IDIGER.

Archivo Matriz_Iden_Pel_Val_Ries Matriz de identificacion
de peligros y valoraciéon del riesgo del Comedor
Comunitario.

Compromiso_15

Archivos PDF que corresponden a fichas de registro de
visitantes diligenciadas mensualmente durante la ejecucién
del convenio.

Compromiso_16

Planilla de asistencia (FOR-GD-023) pieza comunicativa de
convocatoria formato JPG organizados en subcarpetas por
meses.

Compromiso_18

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacién del Componente Bien-Estar Alimentario y
Proyecto 7953.

Compromiso_19

Reporte de personas beneficiaras referenciadas a otras
entidades.

Compromiso_20

Reporte de egreso de personas beneficiarias del servicio y
soportes de egreso de personas beneficiarias del servicio
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

(formatos de egreso. cartas de personas beneficiarias.
formatos de registro de llamadas)

04_Com_Fin

Compromiso_03

Subcarpeta 01_Rel_Tal_Hum Relacion del talento humano
presentado por el Asociado para la ejecucién del convenio.

Subcarpeta 02_Hv_Tal Hum Hojas de vida y documentos
soporte del talento humano presentado por el Asociado
para la ejecucién del convenio.

Subcarpeta 03_Aval_lInicial soporte de correo 0 correos
electrénicos enviados por el Asociado para la presentacion
del talento humano y un archivo que corresponde a los
formatos de aprobacién del talento humano presentado
para la ejecucién del convenio.

Compromiso_04

Subcarpeta 01_Con_Tal_Hum_Ini Contratos del talento
humano contratado para el inicio de la operacion del
convenio.

Subcarpeta 02_Con_Tal Hum_Ree_Def Contratos del
talento humano contratado como reemplazos definitivos
durante la operacion del convenio para reemplazos
temporales no se presentan soportes de contrato.

Compromiso_05

Correos electrénicos de solicitud de aval hojas de vida
documentos soporte formatos de aprobacion; organizados
en subcarpetas por meses de acuerdo con la ocurrencia de
la situacion.

Compromiso_06

Contratos de mujeres vinculadas para la ejecucion del
convenio en cumplimiento del Decreto 332 de 2020.

Compromiso_07

Contrato y certificado expedido por la autoridad competente
gue da cuenta de la condicion de la/s persona/s vinculada/s
a la ejecucion del convenio en cumplimiento del Decreto
1860 de 2021.

Compromiso_08

Planillas de pago al SGSSS del talento humano contratado
para la ejecucion del convenio organizadas en subcarpetas
por meses.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Compromiso_09

Subcarpeta 1_Rel Pag_Tal Hum Relacion de pagos al
talento humano. efectuados durante la ejecucion del
convenio.

Subcarpeta  2_Doc_Equ_O_Com_Nom Documentos
equivalentes correspondientes a los pagos realizados al
talento humano y certificaciones bancarias aportadas por
este.

Subcarpeta 3_Dis_Ban Dispersiones bancarias de pagos
realizados al talento humano contratado para la ejecucion
del convenio.

Compromiso_10

Contratos de arrendamientos y otros si o modificaciones de
los mismos presentados durante la ejecucion del convenio.

Compromiso_11

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
1 Nut_Die Planillas de pago al SGSSS. relacién de pagos.
documentos equivalentes. certificacion bancaria y
dispersiones bancarias correspondientes a los pagos
realizados al profesional en nutricion y dietética.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
2_Esp_Fis_Fun Facturas electronicas de venta o
documentos equivalentes y transferencia electrénica o
consignhaciéon bancaria del pago de arrendamiento; asi
como. facturas electronicas de venta o documentos
equivalentes correspondientes al pago de lavado de
tanques y mantenimientos menores.

Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta 3_Ser_Pub
Facturas electrénicas de venta y soportes de pagos de
servicios publicos (agua. energia y gas). realizados durante
la ejecucion del convenio.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
4 Tel_Fij_Int Facturas electrénicas de venta y soportes de
pagos de plan contratado de telefonia fija e internet.
realizados durante la ejecucion del convenio.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
5_Men_Sit Facturas electrénicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucion del concepto de gasto menaje
en sitio.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
6_Men_Por_Bol Facturas electronicas de venta o
documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto menaje portable y bolsa.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
7_Ele_Apo_Des Prac_Sost Factura electrénica y/o
documento equivalente. formato de programacion mensual
de actividades firmado por el del Comedor Comunitario y el
representante legal del ASOCIADO; aprobado por la
supervision.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
8 Pap_Imp Facturas electrénicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucién del concepto de gasto
Papeleria e impresiones.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
01_Rec_Des Uso_Bie_No_Con Relacién de inventario de
bienes y certificaciones de ejecucién del concepto de gasto
Reconocimiento al desgaste y uso de los bienes no
consumibles.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
02_Dot Ope Actas de entrega de dotacion y facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto dotacidn operarios (as).

Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta 03_Dot_Otr Actas
de entrega de dotacion y facturas electrénicas de venta o
documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto dotacibn responsable del servicio. auxiliar
administrativo y nutricionista- dietista.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
04_Ele Ase Des Facturas electrénicas de venta o
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto elementos de aseo y desinfeccion.

Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta 05_Arc Acta de
visita de supervision de gestion documental y facturas
electronicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto archivo.

Subcarpeta Mes - Archivo Ext_Ban Extractos de la cuenta
bancaria para el manejo exclusivo de los recursos del
convenio.

Compromiso_12

Certificaciones de paz y salvo de pago a proveedores de
alimentos y de pago de espacio fisico funcional. de acuerdo
con la periodicidad sefialada en el compromiso.

Compromiso_16

Presentaciones y listados de asistencia de Comités de
Seguimiento y Evaluacion del servicio Comedores
Comunitarios. realizados durante la ejecucion del convenio.

05_Ges_Doc

Compromiso_01

Subcarpetas nombradas con el nimero de caja del archivo
fisico de expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario, que a su vez
contienen las hojas de control de cada expediente.

Archivo Fuid_Hs Formato Unico de Inventario Documental
- FUID de los expedientes de historias sociales de las
personas beneficiarias del Comedor Comunitario.

Compromiso_02

Formato Unico de Inventario Documental - FUID de los
expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario.

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de participacién en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacion de los lineamientos de Gestion
Documental.
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Carpeta: 9327-2024 Soportes Informe Final de Supervision

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

01_Com_Ali_Nut_Salu

01_Sub_Sum_Ali

Compromiso_04

Actas o ayudas de memoria y planillas de asistencia de las
cualificaciones realizadas al talento humanao.

01_Com_Ali_Nut_Salu

02_Sub_Vig_Nut

Compromiso_01

Actas o ayudas de memoria y listados de asistencia de las
actividades de sensibilizaciéon en vigilancia nutricional y
fortalecimiento técnico en toma de datos antropométricos.

Compromiso_02

Actas o ayudas de memoria y registros de toma de datos
antropométricos.

Compromiso_03

Capturas de pantalla de registro de informacién de medidas
antropomeétricas en el sistema SIRBE.

Compromiso_04

Actas o ayudas de memoria. Planillas de asistencia de
socializacién de la clasificacion nutricional de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario y canalizaciones a
servicios de salud.

01 _Com_Ali_Nut_Salu

03_Sub_sSal

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de asistencia de
jornada de fortalecimiento técnico de socializacion del
Manual de buenas préacticas para la prevencién de pérdidas
y desperdicios de alimentos y de su divulgacién con el
talento humano del Comedor Comunitario.

Compromiso_13

Actas ayudas de memoria listados de asistencia material
de apoyo y registros fotograficos de actividades de
implementacién del plan de capacitacion continuo vy
permanente dirigido al personal manipulador de alimentos
del Comedor Comunitario.

Compromiso_17

Documentos soporte de las actividades adelantadas para
subsanar las observaciones o requerimientos derivados del
incumplimiento de los parametros microbioldgicos.

02_Com_Amb

Compromiso_01

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacion del
Programa Gestion Integral de Residuos.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Archivo 06_Acu_Corresp Acuerdo de corresponsabilidad o
accion afirmativa suscrita para la recoleccién vy
aprovechamiento de residuos soélidos aprovechables.

Compromiso_02

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participaciébn en actividades de divulgacion del
Programa Implementacién de Practicas Sostenibles.

Subcarpeta 02_Sims_Mov Registros fotograficos de la
implementacion del Programa Implementacién de
Practicas Sostenibles.

Archivo 05_Resp_Amb Formato de designacion de
responsable ambiental del Comedor Comunitario.

Archivo 04_Agr Urb_Org Informes de implementacién
agricultura urbana orgéanica.

Compromiso_03

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
actividades de divulgacion del Programa de Consumo
Sostenible.

Compromiso_04

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacion del
Programa Uso Eficiente de Agua.

Compromiso_05

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacién del
Programa Uso Eficiente de Energia.

Compromiso_07

Actas o0 ayudas de memoria o fichas técnicas y listados de
participacion en campafias ambientales.

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacion del Componente Ambiental.

Compromiso_09

Actas o ayudas de memoria y listados de entrega de kit
adicional agricultura urbana organica.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

03_Com_Adm

Compromiso_02

Certificados de mantenimiento de los equipos de cémputo
dispuestos para la operacién del Comedor Comunitario.

Compromiso_03

contrato o facturas electronicas de venta del servicio de
internet contratado para la operacion del Comedor
Comunitario y sus respectivos comprobantes de pago.

Compromiso_04

Listados diarios de asistencia de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario, organizados en
subcarpetas por meses.

Compromiso_12

Archivo Socializacién_Pec Socializacion del plan de
emergencia y contingencias PEC del Comedor
Comunitario.

Archivo Rep_Pec_ldiger reporte de la implementacion del
plan de emergencia y contingencias del Comedor
Comunitario. realizado por el Asociado ante el IDIGER.

Archivo Matriz_lden_Pel_Val_Ries Matriz de identificacion
de peligros y valoraciéon del riesgo del Comedor
Comunitario.

Compromiso_15

Archivos PDF que corresponden a fichas de registro de
visitantes diligenciadas mensualmente durante la ejecucién
del convenio.

Compromiso_16

Planilla de asistencia (FOR-GD-023) pieza comunicativa de
convocatoria formato JPG organizados en subcarpetas por
meses.

Compromiso_18

Actas o ayudas de memoria y listados de participacioén en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacién del Componente Bien-Estar Alimentario y
Proyecto 7953.

Compromiso_20

Reporte de egreso de personas beneficiarias del servicio y
soportes de egreso de personas beneficiarias del servicio
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

(formatos de egreso. cartas de personas beneficiarias.
formatos de registro de llamadas)

04_Com_Fin

Compromiso_03

Subcarpeta 01_Rel_Tal_Hum Relacion del talento humano
presentado por el Asociado para la ejecucién del convenio.

Subcarpeta 02_Hv_Tal Hum Hojas de vida y documentos
soporte del talento humano presentado por el Asociado
para la ejecucién del convenio.

Subcarpeta 03_Aval_lInicial soporte de correo 0 correos
electrénicos enviados por el Asociado para la presentacion
del talento humano y un archivo que corresponde a los
formatos de aprobacién del talento humano presentado
para la ejecucién del convenio.

Compromiso_04

Subcarpeta 01_Con_Tal_Hum_Ini Contratos del talento
humano contratado para el inicio de la operacion del
convenio.

Subcarpeta 02_Con_Tal Hum_Ree_Def Contratos del
talento humano contratado como reemplazos definitivos
durante la operacion del convenio para reemplazos
temporales no se presentan soportes de contrato.

Compromiso_05

Correos electrénicos de solicitud de aval hojas de vida
documentos soporte formatos de aprobacion; organizados
en subcarpetas por meses de acuerdo con la ocurrencia de
la situacion.

Compromiso_06

Contratos de mujeres vinculadas para la ejecucion del
convenio en cumplimiento del Decreto 332 de 2020.

Compromiso_07

Contrato y certificado expedido por la autoridad competente
gue da cuenta de la condicion de la/s persona/s vinculada/s
a la ejecucion del convenio en cumplimiento del Decreto
1860 de 2021.

Compromiso_08

Planillas de pago al SGSSS del talento humano contratado
para la ejecucion del convenio organizadas en subcarpetas
por meses.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Compromiso_09

Subcarpeta 1_Rel Pag_Tal Hum Relacion de pagos al
talento humano. efectuados durante la ejecucion del
convenio.

Subcarpeta  2_Doc_Equ_O_Com_Nom Documentos
equivalentes correspondientes a los pagos realizados al
talento humano y certificaciones bancarias aportadas por
este.

Subcarpeta 3_Dis_Ban Dispersiones bancarias de pagos
realizados al talento humano contratado para la ejecucion
del convenio.

Compromiso_10

Contratos de arrendamientos y otros si o modificaciones de
los mismos presentados durante la ejecucion del convenio.

Compromiso_11

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
1 Nut_Die Planillas de pago al SGSSS. relacién de pagos.
documentos equivalentes. certificacion bancaria y
dispersiones bancarias correspondientes a los pagos
realizados al profesional en nutricion y dietética.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
2_Esp_Fis_Fun Facturas electronicas de venta o
documentos equivalentes y transferencia electrénica o
consignacion bancaria del pago de arrendamiento; asi
como. facturas electronicas de venta o documentos
equivalentes correspondientes al pago de lavado de
tanques y mantenimientos menores.

Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta 3_Ser_Pub
Facturas electrénicas de venta y soportes de pagos de
servicios publicos (agua. energia y gas). realizados durante
la ejecucion del convenio.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
4 Tel_Fij_Int Facturas electrénicas de venta y soportes de
pagos de plan contratado de telefonia fija e internet.
realizados durante la ejecucion del convenio.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
5_Men_Sit Facturas electrénicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucion del concepto de gasto menaje
en sitio.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
6_Men_Por_Bol Facturas electronicas de venta o
documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto menaje portable y bolsa.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
7_Ele_Apo_Des Prac_Sost Factura electrénica y/o
documento equivalente. formato de programacion mensual
de actividades firmado por el del Comedor Comunitario y el
representante legal del ASOCIADO; aprobado por la
supervision.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
8 Pap_Imp Facturas electrénicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucién del concepto de gasto
Papeleria e impresiones.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
01_Rec_Des Uso_Bie_No_Con Relacién de inventario de
bienes y certificaciones de ejecucion del concepto de gasto
Reconocimiento al desgaste y uso de los bienes no
consumibles.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
02_Dot Ope Actas de entrega de dotacion y facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto dotacidn operarios (as).

Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta 03_Dot_Otr Actas
de entrega de dotacion y facturas electrénicas de venta o
documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto dotacibn responsable del servicio. auxiliar
administrativo y nutricionista- dietista.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
04_Ele Ase Des Facturas electrénicas de venta o
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto elementos de aseo y desinfeccion.

Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta 05_Arc Acta de
visita de supervision de gestion documental y facturas
electronicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto archivo.

Subcarpeta Mes - Archivo Ext_Ban Extractos de la cuenta
bancaria para el manejo exclusivo de los recursos del
convenio.

Compromiso_12

Certificaciones de paz y salvo de pago a proveedores de
alimentos y de pago de espacio fisico funcional. de acuerdo
con la periodicidad sefialada en el compromiso.

Compromiso_16

Presentaciones y listados de asistencia de Comités de
Seguimiento y Evaluacion del servicio Comedores
Comunitarios. realizados durante la ejecucion del convenio.

05_Ges_Doc

Compromiso_01

Subcarpetas nombradas con el nimero de caja del archivo
fisico de expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario, que a su vez
contienen las hojas de control de cada expediente.

Archivo Fuid_Hs Formato Unico de Inventario Documental
- FUID de los expedientes de historias sociales de las
personas beneficiarias del Comedor Comunitario.

Compromiso_02

Formato Unico de Inventario Documental - FUID de los
expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario.

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de participacién en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacion de los lineamientos de Gestion
Documental.
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Carpeta: 9259-2024 Soportes Informe Final de Supervision

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

01_Com_Ali_Nut_Salu

01_Sub_Sum_Ali

Compromiso_04

Actas o ayudas de memoria y planillas de asistencia de las
cualificaciones realizadas al talento humanao.

01_Com_Ali_Nut_Salu

02_Sub_Vig_Nut

Compromiso_01

Actas o ayudas de memoria y listados de asistencia de las
actividades de sensibilizaciéon en vigilancia nutricional y
fortalecimiento técnico en toma de datos antropométricos.

Compromiso_02

Actas o ayudas de memoria y registros de toma de datos
antropométricos.

Compromiso_03

Capturas de pantalla de registro de informacién de medidas
antropomeétricas en el sistema SIRBE.

Compromiso_04

Actas o ayudas de memoria. Planillas de asistencia de
socializacién de la clasificacion nutricional de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario y canalizaciones a
servicios de salud.

01 _Com_Ali_Nut_Salu

03_Sub_sSal

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de asistencia de
jornada de fortalecimiento técnico de socializacion del
Manual de buenas préacticas para la prevencién de pérdidas
y desperdicios de alimentos y de su divulgacién con el
talento humano del Comedor Comunitario.

Compromiso_13

Actas ayudas de memoria listados de asistencia material
de apoyo y registros fotograficos de actividades de
implementacién del plan de capacitacion continuo vy
permanente dirigido al personal manipulador de alimentos
del Comedor Comunitario.

Compromiso_17

Documentos soporte de las actividades adelantadas para
subsanar las observaciones o requerimientos derivados del
incumplimiento de los parametros microbioldgicos.

02_Com_Amb

Compromiso_01

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacion del
Programa Gestion Integral de Residuos.
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Subcarpeta 2

Contenido

Archivo 06_Acu_Corresp Acuerdo de corresponsabilidad o
accion afirmativa suscrita para la recoleccién vy
aprovechamiento de residuos soélidos aprovechables.

Compromiso_02

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participaciébn en actividades de divulgacion del
Programa Implementacién de Practicas Sostenibles.

Subcarpeta 02_Sims_Mov Registros fotograficos de la
implementacion del Programa Implementacién de
Practicas Sostenibles.

Archivo 05_Resp_Amb Formato de designacion de
responsable ambiental del Comedor Comunitario.

Archivo 04_Agr Urb_Org Informes de implementacién
agricultura urbana orgéanica.

Compromiso_03

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
actividades de divulgacion del Programa de Consumo
Sostenible.

Compromiso_04

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacion del
Programa Uso Eficiente de Agua.

Compromiso_05

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacién del
Programa Uso Eficiente de Energia.

Compromiso_07

Actas o0 ayudas de memoria o fichas técnicas y listados de
participacion en campafias ambientales.

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacion del Componente Ambiental.

Compromiso_09

Actas o ayudas de memoria y listados de entrega de kit
adicional agricultura urbana organica.
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Subcarpeta 2

Contenido

03_Com_Adm

Compromiso_02

Certificados de mantenimiento de los equipos de cémputo
dispuestos para la operacién del Comedor Comunitario.

Compromiso_03

contrato o facturas electronicas de venta del servicio de
internet contratado para la operacion del Comedor
Comunitario y sus respectivos comprobantes de pago.

Compromiso_04

Listados diarios de asistencia de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario, organizados en
subcarpetas por meses.

Compromiso_12

Archivo Socializacién_Pec Socializacion del plan de
emergencia y contingencias PEC del Comedor
Comunitario.

Archivo Rep_Pec_ldiger reporte de la implementacion del
plan de emergencia y contingencias del Comedor
Comunitario. realizado por el Asociado ante el IDIGER.

Archivo Matriz_lden_Pel_Val_Ries Matriz de identificacion
de peligros y valoraciéon del riesgo del Comedor
Comunitario.

Compromiso_15

Archivos PDF que corresponden a fichas de registro de
visitantes diligenciadas mensualmente durante la ejecucién
del convenio.

Compromiso_16

Planilla de asistencia (FOR-GD-023) pieza comunicativa de
convocatoria formato JPG organizados en subcarpetas por
meses.

Compromiso_18

Actas o ayudas de memoria y listados de participacioén en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacién del Componente Bien-Estar Alimentario y
Proyecto 7953.

Compromiso_20

Reporte de egreso de personas beneficiarias del servicio y
soportes de egreso de personas beneficiarias del servicio
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Subcarpeta 1
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Contenido

(formatos de egreso. cartas de personas beneficiarias.
formatos de registro de llamadas)

04_Com_Fin

Compromiso_03

Subcarpeta 01_Rel_Tal_Hum Relacion del talento humano
presentado por el Asociado para la ejecucién del convenio.

Subcarpeta 02_Hv_Tal Hum Hojas de vida y documentos
soporte del talento humano presentado por el Asociado
para la ejecucién del convenio.

Subcarpeta 03_Aval_lInicial soporte de correo 0 correos
electrénicos enviados por el Asociado para la presentacion
del talento humano y un archivo que corresponde a los
formatos de aprobacién del talento humano presentado
para la ejecucién del convenio.

Compromiso_04

Subcarpeta 01_Con_Tal_Hum_Ini Contratos del talento
humano contratado para el inicio de la operacion del
convenio.

Subcarpeta 02_Con_Tal Hum_Ree_Def Contratos del
talento humano contratado como reemplazos definitivos
durante la operacion del convenio para reemplazos
temporales no se presentan soportes de contrato.

Compromiso_05

Correos electrénicos de solicitud de aval hojas de vida
documentos soporte formatos de aprobacion; organizados
en subcarpetas por meses de acuerdo con la ocurrencia de
la situacion.

Compromiso_06

Contratos de mujeres vinculadas para la ejecucion del
convenio en cumplimiento del Decreto 332 de 2020.

Compromiso_07

Contrato y certificado expedido por la autoridad competente
gue da cuenta de la condicion de la/s persona/s vinculada/s
a la ejecucion del convenio en cumplimiento del Decreto
1860 de 2021.

Compromiso_08

Planillas de pago al SGSSS del talento humano contratado
para la ejecucion del convenio organizadas en subcarpetas
por meses.
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Contenido

Compromiso_09

Subcarpeta 1_Rel Pag_Tal Hum Relacion de pagos al
talento humano. efectuados durante la ejecucion del
convenio.

Subcarpeta  2_Doc_Equ_O_Com_Nom Documentos
equivalentes correspondientes a los pagos realizados al
talento humano y certificaciones bancarias aportadas por
este.

Subcarpeta 3_Dis_Ban Dispersiones bancarias de pagos
realizados al talento humano contratado para la ejecucion
del convenio.

Compromiso_10

Contratos de arrendamientos y otros si o modificaciones de
los mismos presentados durante la ejecucion del convenio.

Compromiso_11

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
1 Nut_Die Planillas de pago al SGSSS. relacién de pagos.
documentos equivalentes. certificacion bancaria y
dispersiones bancarias correspondientes a los pagos
realizados al profesional en nutricion y dietética.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
2_Esp_Fis_Fun Facturas electronicas de venta o
documentos equivalentes y transferencia electrénica o
consignacion bancaria del pago de arrendamiento; asi
como. facturas electronicas de venta o documentos
equivalentes correspondientes al pago de lavado de
tanques y mantenimientos menores.

Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta 3_Ser_Pub
Facturas electrénicas de venta y soportes de pagos de
servicios publicos (agua. energia y gas). realizados durante
la ejecucion del convenio.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
4 Tel_Fij_Int Facturas electrénicas de venta y soportes de
pagos de plan contratado de telefonia fija e internet.
realizados durante la ejecucion del convenio.
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Contenido

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
5_Men_Sit Facturas electrénicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucion del concepto de gasto menaje
en sitio.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
6_Men_Por_Bol Facturas electronicas de venta o
documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto menaje portable y bolsa.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
7_Ele_Apo_Des Prac_Sost Factura electrénica y/o
documento equivalente. formato de programacion mensual
de actividades firmado por el del Comedor Comunitario y el
representante legal del ASOCIADO; aprobado por la
supervision.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
8 Pap_Imp Facturas electrénicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucién del concepto de gasto
Papeleria e impresiones.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
01_Rec_Des Uso_Bie_No_Con Relacién de inventario de
bienes y certificaciones de ejecucion del concepto de gasto
Reconocimiento al desgaste y uso de los bienes no
consumibles.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
02_Dot Ope Actas de entrega de dotacion y facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto dotacidn operarios (as).

Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta 03_Dot_Otr Actas
de entrega de dotacion y facturas electrénicas de venta o
documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto dotacibn responsable del servicio. auxiliar
administrativo y nutricionista- dietista.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
04_Ele Ase Des Facturas electrénicas de venta o
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V2

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto elementos de aseo y desinfeccion.

Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta 05_Arc Acta de
visita de supervision de gestion documental y facturas
electronicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto archivo.

Subcarpeta Mes - Archivo Ext_Ban Extractos de la cuenta
bancaria para el manejo exclusivo de los recursos del
convenio.

Compromiso_12

Certificaciones de paz y salvo de pago a proveedores de
alimentos y de pago de espacio fisico funcional. de acuerdo
con la periodicidad sefialada en el compromiso.

Compromiso_16

Presentaciones y listados de asistencia de Comités de
Seguimiento y Evaluacion del servicio Comedores
Comunitarios. realizados durante la ejecucion del convenio.

05_Ges_Doc

Compromiso_01

Subcarpetas nombradas con el nimero de caja del archivo
fisico de expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario, que a su vez
contienen las hojas de control de cada expediente.

Archivo Fuid_Hs Formato Unico de Inventario Documental
- FUID de los expedientes de historias sociales de las
personas beneficiarias del Comedor Comunitario.

Compromiso_02

Formato Unico de Inventario Documental - FUID de los
expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario.

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de participacién en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacion de los lineamientos de Gestion
Documental.
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Carpeta: 9334-2024 Soportes Informe Final de Supervision

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

01_Com_Ali_Nut_Salu

01_Sub_Sum_Ali

Compromiso_04

Actas o ayudas de memoria y planillas de asistencia de las
cualificaciones realizadas al talento humanao.

01_Com_Ali_Nut_Salu

02_Sub_Vig_Nut

Compromiso_01

Actas o ayudas de memoria y listados de asistencia de las
actividades de sensibilizaciéon en vigilancia nutricional y
fortalecimiento técnico en toma de datos antropométricos.

Compromiso_02

Actas o ayudas de memoria y registros de toma de datos
antropométricos.

Compromiso_03

Capturas de pantalla de registro de informacién de medidas
antropomeétricas en el sistema SIRBE.

Compromiso_04

Actas o ayudas de memoria. Planillas de asistencia de
socializacién de la clasificacion nutricional de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario y canalizaciones a
servicios de salud.

01 _Com_Ali_Nut_Salu

03_Sub_sSal

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de asistencia de
jornada de fortalecimiento técnico de socializacion del
Manual de buenas préacticas para la prevencién de pérdidas
y desperdicios de alimentos y de su divulgacién con el
talento humano del Comedor Comunitario.

Compromiso_13

Actas ayudas de memoria listados de asistencia material
de apoyo y registros fotograficos de actividades de
implementacién del plan de capacitacion continuo vy
permanente dirigido al personal manipulador de alimentos
del Comedor Comunitario.

Compromiso_17

Documentos soporte de las actividades adelantadas para
subsanar las observaciones o requerimientos derivados del
incumplimiento de los parametros microbioldgicos.

02_Com_Amb

Compromiso_01

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacion del
Programa Gestion Integral de Residuos.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Archivo 06_Acu_Corresp Acuerdo de corresponsabilidad o
accion afirmativa suscrita para la recoleccién vy
aprovechamiento de residuos soélidos aprovechables.

Compromiso_02

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participaciébn en actividades de divulgacion del
Programa Implementacién de Practicas Sostenibles.

Subcarpeta 02_Sims_Mov Registros fotograficos de la
implementacion del Programa Implementacién de
Practicas Sostenibles.

Archivo 05_Resp_Amb Formato de designacion de
responsable ambiental del Comedor Comunitario.

Archivo 04_Agr Urb_Org Informes de implementacién
agricultura urbana orgéanica.

Compromiso_03

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
actividades de divulgacion del Programa de Consumo
Sostenible.

Compromiso_04

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacion del
Programa Uso Eficiente de Agua.

Compromiso_05

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacién del
Programa Uso Eficiente de Energia.

Compromiso_07

Actas o0 ayudas de memoria o fichas técnicas y listados de
participacion en campafias ambientales.

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacion del Componente Ambiental.

Compromiso_09

Actas o ayudas de memoria y listados de entrega de kit
adicional agricultura urbana organica.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

03_Com_Adm

Compromiso_02

Certificados de mantenimiento de los equipos de cémputo
dispuestos para la operacién del Comedor Comunitario.

Compromiso_03

contrato o facturas electronicas de venta del servicio de
internet contratado para la operacion del Comedor
Comunitario y sus respectivos comprobantes de pago.

Compromiso_04

Listados diarios de asistencia de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario, organizados en
subcarpetas por meses.

Compromiso_12

Archivo Socializacién_Pec Socializacion del plan de
emergencia y contingencias PEC del Comedor
Comunitario.

Archivo Rep_Pec_ldiger reporte de la implementacion del
plan de emergencia y contingencias del Comedor
Comunitario. realizado por el Asociado ante el IDIGER.

Archivo Matriz_lden_Pel_Val_Ries Matriz de identificacion
de peligros y valoraciéon del riesgo del Comedor
Comunitario.

Compromiso_15

Archivos PDF que corresponden a fichas de registro de
visitantes diligenciadas mensualmente durante la ejecucién
del convenio.

Compromiso_16

Planilla de asistencia (FOR-GD-023) pieza comunicativa de
convocatoria formato JPG organizados en subcarpetas por
meses.

Compromiso_18

Actas o ayudas de memoria y listados de participacioén en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacién del Componente Bien-Estar Alimentario y
Proyecto 7953.

Compromiso_20

Reporte de egreso de personas beneficiarias del servicio y
soportes de egreso de personas beneficiarias del servicio
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

(formatos de egreso. cartas de personas beneficiarias.
formatos de registro de llamadas)

04_Com_Fin

Compromiso_03

Subcarpeta 01_Rel_Tal_Hum Relacion del talento humano
presentado por el Asociado para la ejecucién del convenio.

Subcarpeta 02_Hv_Tal Hum Hojas de vida y documentos
soporte del talento humano presentado por el Asociado
para la ejecucién del convenio.

Subcarpeta 03_Aval_lInicial soporte de correo 0 correos
electrénicos enviados por el Asociado para la presentacion
del talento humano y un archivo que corresponde a los
formatos de aprobacién del talento humano presentado
para la ejecucién del convenio.

Compromiso_04

Subcarpeta 01_Con_Tal_Hum_Ini Contratos del talento
humano contratado para el inicio de la operacion del
convenio.

Subcarpeta 02_Con_Tal Hum_Ree_Def Contratos del
talento humano contratado como reemplazos definitivos
durante la operacion del convenio para reemplazos
temporales no se presentan soportes de contrato.

Compromiso_05

Correos electrénicos de solicitud de aval hojas de vida
documentos soporte formatos de aprobacion; organizados
en subcarpetas por meses de acuerdo con la ocurrencia de
la situacion.

Compromiso_06

Contratos de mujeres vinculadas para la ejecucion del
convenio en cumplimiento del Decreto 332 de 2020.

Compromiso_07

Contrato y certificado expedido por la autoridad competente
gue da cuenta de la condicion de la/s persona/s vinculada/s
a la ejecucion del convenio en cumplimiento del Decreto
1860 de 2021.

Compromiso_08

Planillas de pago al SGSSS del talento humano contratado
para la ejecucion del convenio organizadas en subcarpetas
por meses.
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BOGOT/\
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V2

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Compromiso_09

Subcarpeta 1_Rel Pag_Tal Hum Relacion de pagos al
talento humano. efectuados durante la ejecucion del
convenio.

Subcarpeta  2_Doc_Equ_O_Com_Nom Documentos
equivalentes correspondientes a los pagos realizados al
talento humano y certificaciones bancarias aportadas por
este.

Subcarpeta 3_Dis_Ban Dispersiones bancarias de pagos
realizados al talento humano contratado para la ejecucion
del convenio.

Compromiso_10

Contratos de arrendamientos y otros si o modificaciones de
los mismos presentados durante la ejecucion del convenio.

Compromiso_11

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
1 Nut_Die Planillas de pago al SGSSS. relacién de pagos.
documentos equivalentes. certificacion bancaria y
dispersiones bancarias correspondientes a los pagos
realizados al profesional en nutricion y dietética.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
2_Esp_Fis_Fun Facturas electronicas de venta o
documentos equivalentes y transferencia electrénica o
consignacion bancaria del pago de arrendamiento; asi
como. facturas electronicas de venta o documentos
equivalentes correspondientes al pago de lavado de
tanques y mantenimientos menores.

Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta 3_Ser_Pub
Facturas electrénicas de venta y soportes de pagos de
servicios publicos (agua. energia y gas). realizados durante
la ejecucion del convenio.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
4 Tel_Fij_Int Facturas electrénicas de venta y soportes de
pagos de plan contratado de telefonia fija e internet.
realizados durante la ejecucion del convenio.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
5_Men_Sit Facturas electrénicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucion del concepto de gasto menaje
en sitio.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
6_Men_Por_Bol Facturas electronicas de venta o
documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto menaje portable y bolsa.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
7_Ele_Apo_Des Prac_Sost Factura electrénica y/o
documento equivalente. formato de programacion mensual
de actividades firmado por el del Comedor Comunitario y el
representante legal del ASOCIADO; aprobado por la
supervision.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
8 Pap_Imp Facturas electrénicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucién del concepto de gasto
Papeleria e impresiones.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
01_Rec_Des Uso_Bie_No_Con Relacién de inventario de
bienes y certificaciones de ejecucion del concepto de gasto
Reconocimiento al desgaste y uso de los bienes no
consumibles.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
02_Dot Ope Actas de entrega de dotacion y facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto dotacidn operarios (as).

Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta 03_Dot_Otr Actas
de entrega de dotacion y facturas electrénicas de venta o
documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto dotacibn responsable del servicio. auxiliar
administrativo y nutricionista- dietista.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
04_Ele Ase Des Facturas electrénicas de venta o
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto elementos de aseo y desinfeccion.

Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta 05_Arc Acta de
visita de supervision de gestion documental y facturas
electronicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto archivo.

Subcarpeta Mes - Archivo Ext_Ban Extractos de la cuenta
bancaria para el manejo exclusivo de los recursos del
convenio.

Compromiso_12

Certificaciones de paz y salvo de pago a proveedores de
alimentos y de pago de espacio fisico funcional. de acuerdo
con la periodicidad sefialada en el compromiso.

Compromiso_16

Presentaciones y listados de asistencia de Comités de
Seguimiento y Evaluacion del servicio Comedores
Comunitarios. realizados durante la ejecucion del convenio.

05_Ges_Doc

Compromiso_01

Subcarpetas nombradas con el nimero de caja del archivo
fisico de expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario, que a su vez
contienen las hojas de control de cada expediente.

Archivo Fuid_Hs Formato Unico de Inventario Documental
- FUID de los expedientes de historias sociales de las
personas beneficiarias del Comedor Comunitario.

Compromiso_02

Formato Unico de Inventario Documental - FUID de los
expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario.

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de participacién en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacion de los lineamientos de Gestion
Documental.
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Carpeta: 9342-2024 Soportes Informe Final de Supervision

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

01_Com_Ali_Nut_Salu

01_Sub_Sum_Ali

Compromiso_04

Actas o ayudas de memoria y planillas de asistencia de las
cualificaciones realizadas al talento humanao.

01_Com_Ali_Nut_Salu

02_Sub_Vig_Nut

Compromiso_01

Actas o ayudas de memoria y listados de asistencia de las
actividades de sensibilizaciéon en vigilancia nutricional y
fortalecimiento técnico en toma de datos antropométricos.

Compromiso_02

Actas o ayudas de memoria y registros de toma de datos
antropométricos.

Compromiso_03

Capturas de pantalla de registro de informacién de medidas
antropomeétricas en el sistema SIRBE.

Compromiso_04

Actas o ayudas de memoria. Planillas de asistencia de
socializacién de la clasificacion nutricional de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario y canalizaciones a
servicios de salud.

01 _Com_Ali_Nut_Salu

03_Sub_sSal

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de asistencia de
jornada de fortalecimiento técnico de socializacion del
Manual de buenas préacticas para la prevencién de pérdidas
y desperdicios de alimentos y de su divulgacién con el
talento humano del Comedor Comunitario.

Compromiso_13

Actas ayudas de memoria listados de asistencia material
de apoyo y registros fotograficos de actividades de
implementacién del plan de capacitacion continuo vy
permanente dirigido al personal manipulador de alimentos
del Comedor Comunitario.

Compromiso_17

Documentos soporte de las actividades adelantadas para
subsanar las observaciones o requerimientos derivados del
incumplimiento de los parametros microbioldgicos.

02_Com_Amb

Compromiso_01

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacion del
Programa Gestion Integral de Residuos.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Archivo 06_Acu_Corresp Acuerdo de corresponsabilidad o
accion afirmativa suscrita para la recoleccién vy
aprovechamiento de residuos soélidos aprovechables.

Compromiso_02

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participaciébn en actividades de divulgacion del
Programa Implementacién de Practicas Sostenibles.

Subcarpeta 02_Sims_Mov Registros fotograficos de la
implementacion del Programa Implementacién de
Practicas Sostenibles.

Archivo 05_Resp_Amb Formato de designacion de
responsable ambiental del Comedor Comunitario.

Archivo 04_Agr Urb_Org Informes de implementacién
agricultura urbana orgéanica.

Compromiso_03

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
actividades de divulgacion del Programa de Consumo
Sostenible.

Compromiso_04

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacion del
Programa Uso Eficiente de Agua.

Compromiso_05

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacién del
Programa Uso Eficiente de Energia.

Compromiso_07

Actas o0 ayudas de memoria o fichas técnicas y listados de
participacion en campafias ambientales.

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacion del Componente Ambiental.

Compromiso_09

Actas o ayudas de memoria y listados de entrega de kit
adicional agricultura urbana organica.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

03_Com_Adm

Compromiso_02

Certificados de mantenimiento de los equipos de cémputo
dispuestos para la operacién del Comedor Comunitario.

Compromiso_03

contrato o facturas electronicas de venta del servicio de
internet contratado para la operacion del Comedor
Comunitario y sus respectivos comprobantes de pago.

Compromiso_04

Listados diarios de asistencia de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario, organizados en
subcarpetas por meses.

Compromiso_12

Archivo Socializacién_Pec Socializacion del plan de
emergencia y contingencias PEC del Comedor
Comunitario.

Archivo Rep_Pec_ldiger reporte de la implementacion del
plan de emergencia y contingencias del Comedor
Comunitario. realizado por el Asociado ante el IDIGER.

Archivo Matriz_lden_Pel_Val_Ries Matriz de identificacion
de peligros y valoraciéon del riesgo del Comedor
Comunitario.

Compromiso_15

Archivos PDF que corresponden a fichas de registro de
visitantes diligenciadas mensualmente durante la ejecucién
del convenio.

Compromiso_16

Planilla de asistencia (FOR-GD-023) pieza comunicativa de
convocatoria formato JPG organizados en subcarpetas por
meses.

Compromiso_18

Actas o ayudas de memoria y listados de participacioén en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacién del Componente Bien-Estar Alimentario y
Proyecto 7953.

Compromiso_20

Reporte de egreso de personas beneficiarias del servicio y
soportes de egreso de personas beneficiarias del servicio
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Subcarpeta 1
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Contenido

(formatos de egreso. cartas de personas beneficiarias.
formatos de registro de llamadas)

04_Com_Fin

Compromiso_03

Subcarpeta 01_Rel_Tal_Hum Relacion del talento humano
presentado por el Asociado para la ejecucion del convenio.

Subcarpeta 02_Hv_Tal Hum Hojas de vida y documentos
soporte del talento humano presentado por el Asociado
para la ejecucién del convenio.

Subcarpeta 03_Aval_lInicial soporte de correo 0 correos
electrénicos enviados por el Asociado para la presentacion
del talento humano y un archivo que corresponde a los
formatos de aprobacién del talento humano presentado
para la ejecucién del convenio.

Compromiso_04

Subcarpeta 01_Con_Tal_Hum_Ini Contratos del talento
humano contratado para el inicio de la operacion del
convenio.

Subcarpeta 02_Con_Tal Hum_Ree_Def Contratos del
talento humano contratado como reemplazos definitivos
durante la operacion del convenio para reemplazos
temporales no se presentan soportes de contrato.

Compromiso_05

Correos electrénicos de solicitud de aval hojas de vida
documentos soporte formatos de aprobacion; organizados
en subcarpetas por meses de acuerdo con la ocurrencia de
la situacion.

Compromiso_06

Contratos de mujeres vinculadas para la ejecucion del
convenio en cumplimiento del Decreto 332 de 2020.

Compromiso_07

Contrato y certificado expedido por la autoridad competente
gue da cuenta de la condicion de la/s persona/s vinculada/s
a la ejecucion del convenio en cumplimiento del Decreto
1860 de 2021.

Compromiso_08

Planillas de pago al SGSSS del talento humano contratado
para la ejecucion del convenio organizadas en subcarpetas
por meses.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Compromiso_09

Subcarpeta 1_Rel Pag_Tal Hum Relacion de pagos al
talento humano. efectuados durante la ejecucion del
convenio.

Subcarpeta  2_Doc_Equ_O_Com_Nom Documentos
equivalentes correspondientes a los pagos realizados al
talento humano y certificaciones bancarias aportadas por
este.

Subcarpeta 3_Dis_Ban Dispersiones bancarias de pagos
realizados al talento humano contratado para la ejecucion
del convenio.

Compromiso_10

Contratos de arrendamientos y otros si o modificaciones de
los mismos presentados durante la ejecucion del convenio.

Compromiso_11

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
1 Nut_Die Planillas de pago al SGSSS. relacién de pagos.
documentos equivalentes. certificacion bancaria y
dispersiones bancarias correspondientes a los pagos
realizados al profesional en nutricion y dietética.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
2_Esp_Fis_Fun Facturas electronicas de venta o
documentos equivalentes y transferencia electrénica o
consignacion bancaria del pago de arrendamiento; asi
como. facturas electronicas de venta o documentos
equivalentes correspondientes al pago de lavado de
tanques y mantenimientos menores.

Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta 3_Ser_Pub
Facturas electrénicas de venta y soportes de pagos de
servicios publicos (agua. energia y gas). realizados durante
la ejecucion del convenio.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
4 Tel_Fij_Int Facturas electrénicas de venta y soportes de
pagos de plan contratado de telefonia fija e internet.
realizados durante la ejecucion del convenio.

Sede Principal; Carrera 7 # 32 -12/ Ciudadela San Martin

Secretaria Distrital de Integradan Social

Teléfono 3 27 97 97

Correo electrdnico institucional integracion@sdis. gov.co

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.




http://sig.sdis.gov.co/images/documentos_sig/procesos/administracion_del_sig/formatos/20170831_for_bs_046_formato_memorando_comunicacion_interna.doc



DE BOGOTA DC.

INTEGRACION SOCIAL

*

BOGOT/\

SECRETARIA DE

FOR-GD-003
V2

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
5_Men_Sit Facturas electrénicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucion del concepto de gasto menaje
en sitio.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
6_Men_Por_Bol Facturas electronicas de venta o
documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto menaje portable y bolsa.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
7_Ele_Apo_Des Prac_Sost Factura electrénica y/o
documento equivalente. formato de programacion mensual
de actividades firmado por el del Comedor Comunitario y el
representante legal del ASOCIADO; aprobado por la
supervision.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
8 Pap_Imp Facturas electrénicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucién del concepto de gasto
Papeleria e impresiones.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
01_Rec_Des Uso_Bie_No_Con Relacién de inventario de
bienes y certificaciones de ejecucion del concepto de gasto
Reconocimiento al desgaste y uso de los bienes no
consumibles.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
02_Dot Ope Actas de entrega de dotacion y facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto dotacidn operarios (as).

Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta 03_Dot_Otr Actas
de entrega de dotacion y facturas electrénicas de venta o
documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto dotacibn responsable del servicio. auxiliar
administrativo y nutricionista- dietista.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
04_Ele Ase Des Facturas electrénicas de venta o

Sede Principal; Carrera 7 # 32 -12/ Ciudadela San Martin

Secretaria Distrital de Integradan Social

Teléfono 3 27 97 97

Correo electrdnico institucional integracion@sdis. gov.co

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.




http://sig.sdis.gov.co/images/documentos_sig/procesos/administracion_del_sig/formatos/20170831_for_bs_046_formato_memorando_comunicacion_interna.doc



DE BOGOTA DC.

SECRETARIA DE
INTEGRACION SOCIAL

*

BOGOT/\

FOR-GD-003
V2

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto elementos de aseo y desinfeccion.

Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta 05_Arc Acta de
visita de supervision de gestion documental y facturas
electronicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto archivo.

Subcarpeta Mes - Archivo Ext_Ban Extractos de la cuenta
bancaria para el manejo exclusivo de los recursos del
convenio.

Compromiso_12

Certificaciones de paz y salvo de pago a proveedores de
alimentos y de pago de espacio fisico funcional. de acuerdo
con la periodicidad sefialada en el compromiso.

Compromiso_16

Presentaciones y listados de asistencia de Comités de
Seguimiento y Evaluacion del servicio Comedores
Comunitarios. realizados durante la ejecucion del convenio.

06_Ges_Doc

Compromiso_01

Subcarpetas nombradas con el nimero de caja del archivo
fisico de expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario, que a su vez
contienen las hojas de control de cada expediente.

Archivo Fuid_Hs Formato Unico de Inventario Documental
- FUID de los expedientes de historias sociales de las
personas beneficiarias del Comedor Comunitario.

Compromiso_02

Formato Unico de Inventario Documental - FUID de los
expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario.

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de participacién en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacion de los lineamientos de Gestion
Documental.
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Carpeta: 9256-2024 Soportes Informe Final de Supervision

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

01_Com_Ali_Nut_Salu

01_Sub_Sum_Ali

Compromiso_04

Actas o ayudas de memoria y planillas de asistencia de las
cualificaciones realizadas al talento humanao.

01_Com_Ali_Nut_Salu

02_Sub_Vig_Nut

Compromiso_01

Actas o ayudas de memoria y listados de asistencia de las
actividades de sensibilizaciéon en vigilancia nutricional y
fortalecimiento técnico en toma de datos antropométricos.

Compromiso_02

Actas o ayudas de memoria y registros de toma de datos
antropométricos.

Compromiso_03

Capturas de pantalla de registro de informacién de medidas
antropomeétricas en el sistema SIRBE.

Compromiso_04

Actas o ayudas de memoria. Planillas de asistencia de
socializacién de la clasificacion nutricional de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario y canalizaciones a
servicios de salud.

01 _Com_Ali_Nut_Salu

03_Sub_sSal

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de asistencia de
jornada de fortalecimiento técnico de socializacion del
Manual de buenas préacticas para la prevencién de pérdidas
y desperdicios de alimentos y de su divulgacién con el
talento humano del Comedor Comunitario.

Compromiso_13

Actas ayudas de memoria listados de asistencia material
de apoyo y registros fotograficos de actividades de
implementacién del plan de capacitacion continuo vy
permanente dirigido al personal manipulador de alimentos
del Comedor Comunitario.

02_Com_Amb

Compromiso_01

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacién del
Programa Gestion Integral de Residuos.

Archivo 06_Acu_Corresp Acuerdo de corresponsabilidad o
accion afirmativa suscrita para la recoleccién vy
aprovechamiento de residuos sélidos aprovechables.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Compromiso_02

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participaciébn en actividades de divulgacion del
Programa Implementacion de Préacticas Sostenibles.

Subcarpeta 02_Sims_Mov Registros fotograficos de la
implementacion del Programa Implementacién de
Préacticas Sostenibles.

Archivo 05_Resp_Amb Formato de designacion de
responsable ambiental del Comedor Comunitario.

Archivo 04_Agr Urb_Org Informes de implementacién
agricultura urbana organica.

Compromiso_03

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
actividades de divulgacion del Programa de Consumo
Sostenible.

Compromiso_04

Subcarpeta 01_Div Actas 0 ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacién del
Programa Uso Eficiente de Agua.

Compromiso_05

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacion del
Programa Uso Eficiente de Energia.

Compromiso_07

Actas o0 ayudas de memoria o fichas técnicas y listados de
participacion en campafias ambientales.

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacién del Componente Ambiental.

Compromiso_09

Actas o ayudas de memoria y listados de entrega de kit
adicional agricultura urbana orgéanica.

03_Com_Adm

Compromiso_02

Certificados de mantenimiento de los equipos de cémputo
dispuestos para la operacién del Comedor Comunitario.
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Compromiso_03

contrato o facturas electronicas de venta del servicio de
internet contratado para la operacion del Comedor
Comunitario y sus respectivos comprobantes de pago.

Compromiso_04

Listados diarios de asistencia de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario, organizados en
subcarpetas por meses.

Compromiso_12

Archivo Socializacién_Pec Socializacion del plan de
emergencia y contingencias PEC del Comedor
Comunitario.

Archivo Rep_Pec_ldiger reporte de la implementacion del
plan de emergencia y contingencias del Comedor
Comunitario. realizado por el Asociado ante el IDIGER.

Archivo Matriz_Iden_Pel_Val_Ries Matriz de identificacion
de peligros y valoraciéon del riesgo del Comedor
Comunitario.

Compromiso_15

Archivos PDF que corresponden a fichas de registro de
visitantes diligenciadas mensualmente durante la ejecucién
del convenio.

Compromiso_16

Planilla de asistencia (FOR-GD-023) pieza comunicativa de
convocatoria formato JPG organizados en subcarpetas por
meses.

Compromiso_18

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacién del Componente Bien-Estar Alimentario y
Proyecto 7953.

Compromiso_20

Reporte de egreso de personas beneficiarias del servicio y
soportes de egreso de personas beneficiarias del servicio
(formatos de egreso. cartas de personas beneficiarias.
formatos de registro de llamadas)
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Subcarpeta 1
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Contenido

04_Com_Fin

Compromiso_03

Subcarpeta 01_Rel_Tal_Hum Relacion del talento humano
presentado por el Asociado para la ejecucién del convenio.

Subcarpeta 02_Hv_Tal Hum Hojas de vida y documentos
soporte del talento humano presentado por el Asociado
para la ejecucion del convenio.

Subcarpeta 03_Aval_lInicial soporte de correo 0 correos
electrénicos enviados por el Asociado para la presentacion
del talento humano y un archivo que corresponde a los
formatos de aprobacién del talento humano presentado
para la ejecucién del convenio.

Compromiso_04

Subcarpeta 01_Con_Tal_Hum_Ini Contratos del talento
humano contratado para el inicio de la operacion del
convenio.

Subcarpeta 02_Con_Tal_ Hum_Ree_Def Contratos del
talento humano contratado como reemplazos definitivos
durante la operacion del convenio para reemplazos
temporales no se presentan soportes de contrato.

Compromiso_05

Correos electrénicos de solicitud de aval hojas de vida
documentos soporte formatos de aprobacion; organizados
en subcarpetas por meses de acuerdo con la ocurrencia de
la situacion.

Compromiso_06

Contratos de mujeres vinculadas para la ejecucion del
convenio en cumplimiento del Decreto 332 de 2020.

Compromiso_07

Contrato y certificado expedido por la autoridad competente
gue da cuenta de la condicion de la/s persona/s vinculada/s
a la ejecucion del convenio en cumplimiento del Decreto
1860 de 2021.

Compromiso_08

Planillas de pago al SGSSS del talento humano contratado
para la ejecucion del convenio organizadas en subcarpetas
por meses.

Compromiso_09

Subcarpeta 1 _Rel Pag_Tal Hum Relacion de pagos al
talento humano. efectuados durante la ejecucion del
convenio.
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Subcarpeta 1
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Contenido

Subcarpeta 2_Doc_Equ_O_Com_Nom Documentos
equivalentes correspondientes a los pagos realizados al
talento humano y certificaciones bancarias aportadas por
este.

Subcarpeta 3_Dis_Ban Dispersiones bancarias de pagos
realizados al talento humano contratado para la ejecucion
del convenio.

Compromiso_10

Contratos de arrendamientos y otros si o modificaciones de
los mismos presentados durante la ejecucion del convenio.

Compromiso_11

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
1 Nut_Die Planillas de pago al SGSSS. relacién de pagos.
documentos equivalentes. certificacion bancaria y
dispersiones bancarias correspondientes a los pagos
realizados al profesional en nutricion y dietética.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
2_Esp_Fis_Fun Facturas electronicas de venta o
documentos equivalentes y transferencia electrénica o
consignaciéon bancaria del pago de arrendamiento; asi
como. facturas electronicas de venta o documentos
equivalentes correspondientes al pago de lavado de
tanques y mantenimientos menores.

Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta 3_Ser_Pub
Facturas electrénicas de venta y soportes de pagos de
servicios publicos (agua. energia y gas). realizados durante
la ejecucion del convenio.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
4 Tel _Fij_Int Facturas electrénicas de venta y soportes de
pagos de plan contratado de telefonia fija e internet.
realizados durante la ejecucion del convenio.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
5 Men_Sit Facturas electrénicas de venta o documentos
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equivalentes de la ejecucion del concepto de gasto menaje
en sitio.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
6 _Men _Por _Bol Facturas electronicas de venta o
documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto menaje portable y bolsa.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
7_Ele_Apo_Des Prac_Sost Factura electrénica y/o
documento equivalente. formato de programacion mensual
de actividades firmado por el del Comedor Comunitario y el
representante legal del ASOCIADO; aprobado por la
supervision.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
8 Pap_Imp Facturas electrénicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucién del concepto de gasto
Papeleria e impresiones.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
01_Rec_Des Uso_Bie_No_Con Relacién de inventario de
bienes y certificaciones de ejecucion del concepto de gasto
Reconocimiento al desgaste y uso de los bienes no
consumibles.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
02_Dot Ope Actas de entrega de dotacion y facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto dotacién operarios (as).

Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta 03_Dot_Otr Actas
de entrega de dotacion y facturas electrénicas de venta o
documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto dotaciobn responsable del servicio. auxiliar
administrativo y nutricionista- dietista.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
04 _Ele Ase Des Facturas electronicas de venta o
documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto elementos de aseo y desinfeccion.
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FOR-GD-003
V2

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta 05_Arc Acta de
visita de supervision de gestion documental y facturas
electronicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto archivo.

Subcarpeta Mes - Archivo Ext_Ban Extractos de la cuenta
bancaria para el manejo exclusivo de los recursos del
convenio.

Compromiso_12

Certificaciones de paz y salvo de pago a proveedores de
alimentos y de pago de espacio fisico funcional. de acuerdo
con la periodicidad sefialada en el compromiso.

Compromiso_16

Presentaciones y listados de asistencia de Comités de
Seguimiento y Evaluacion del servicio Comedores
Comunitarios. realizados durante la ejecucion del convenio.

06_Ges_Doc

Compromiso_01

Subcarpetas nombradas con el nimero de caja del archivo
fisico de expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario, que a su vez
contienen las hojas de control de cada expediente.

Archivo Fuid_Hs Formato Unico de Inventario Documental
- FUID de los expedientes de historias sociales de las
personas beneficiarias del Comedor Comunitario.

Compromiso_02

Formato Unico de Inventario Documental - FUID de los
expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario.

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de participacioén en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacion de los lineamientos de Gestion
Documental.
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Carpeta: 9233-2024 Soportes Informe Final de Supervision

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

01_Com_Ali_Nut_Salu

01_Sub_Sum_Ali

Compromiso_04

Actas o ayudas de memoria y planillas de asistencia de las
cualificaciones realizadas al talento humanao.

01_Com_Ali_Nut_Salu

02_Sub_Vig_Nut

Compromiso_01

Actas o ayudas de memoria y listados de asistencia de las
actividades de sensibilizaciéon en vigilancia nutricional y
fortalecimiento técnico en toma de datos antropométricos.

Compromiso_02

Actas o ayudas de memoria y registros de toma de datos
antropométricos.

Compromiso_03

Capturas de pantalla de registro de informacién de medidas
antropomeétricas en el sistema SIRBE.

Compromiso_04

Actas o ayudas de memoria. Planillas de asistencia de
socializacién de la clasificacion nutricional de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario y canalizaciones a
servicios de salud.

01 _Com_Ali_Nut_Salu

03_Sub_sSal

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de asistencia de
jornada de fortalecimiento técnico de socializacion del
Manual de buenas préacticas para la prevencién de pérdidas
y desperdicios de alimentos y de su divulgacién con el
talento humano del Comedor Comunitario.

Compromiso_13

Actas ayudas de memoria listados de asistencia material
de apoyo y registros fotograficos de actividades de
implementacién del plan de capacitacion continuo vy
permanente dirigido al personal manipulador de alimentos
del Comedor Comunitario.

Compromiso_17

Documentos soporte de las actividades adelantadas para
subsanar las observaciones o requerimientos derivados del
incumplimiento de los parametros microbioldgicos.

02_Com_Amb

Compromiso_01

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacion del
Programa Gestion Integral de Residuos.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Archivo 06_Acu_Corresp Acuerdo de corresponsabilidad o
accion afirmativa suscrita para la recoleccién vy
aprovechamiento de residuos soélidos aprovechables.

Compromiso_02

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participaciébn en actividades de divulgacion del
Programa Implementacién de Practicas Sostenibles.

Subcarpeta 02_Sims_Mov Registros fotograficos de la
implementacion del Programa Implementacién de
Practicas Sostenibles.

Archivo 05_Resp_Amb Formato de designacion de
responsable ambiental del Comedor Comunitario.

Archivo 04_Agr Urb_Org Informes de implementacién
agricultura urbana orgéanica.

Compromiso_03

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
actividades de divulgacion del Programa de Consumo
Sostenible.

Compromiso_04

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacion del
Programa Uso Eficiente de Agua.

Compromiso_05

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacién del
Programa Uso Eficiente de Energia.

Compromiso_07

Actas o0 ayudas de memoria o fichas técnicas y listados de
participacion en campafias ambientales.

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacion del Componente Ambiental.

Compromiso_09

Actas o ayudas de memoria y listados de entrega de kit
adicional agricultura urbana organica.
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V2

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

03_Com_Adm

Compromiso_02

Certificados de mantenimiento de los equipos de cémputo
dispuestos para la operacién del Comedor Comunitario.

Compromiso_03

contrato o facturas electronicas de venta del servicio de
internet contratado para la operacion del Comedor
Comunitario y sus respectivos comprobantes de pago.

Compromiso_04

Listados diarios de asistencia de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario, organizados en
subcarpetas por meses.

Compromiso_12

Archivo Socializacién_Pec Socializacion del plan de
emergencia y contingencias PEC del Comedor
Comunitario.

Archivo Rep_Pec_ldiger reporte de la implementacion del
plan de emergencia y contingencias del Comedor
Comunitario. realizado por el Asociado ante el IDIGER.

Archivo Matriz_lden_Pel_Val_Ries Matriz de identificacion
de peligros y valoraciéon del riesgo del Comedor
Comunitario.

Compromiso_15

Archivos PDF que corresponden a fichas de registro de
visitantes diligenciadas mensualmente durante la ejecucién
del convenio.

Compromiso_16

Planilla de asistencia (FOR-GD-023) pieza comunicativa de
convocatoria formato JPG organizados en subcarpetas por
meses.

Compromiso_18

Actas o ayudas de memoria y listados de participacioén en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacién del Componente Bien-Estar Alimentario y
Proyecto 7953.

Compromiso_20

Reporte de egreso de personas beneficiarias del servicio y
soportes de egreso de personas beneficiarias del servicio
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

(formatos de egreso. cartas de personas beneficiarias.
formatos de registro de llamadas)

04_Com_Fin

Compromiso_03

Subcarpeta 01_Rel_Tal_Hum Relacion del talento humano
presentado por el Asociado para la ejecucién del convenio.

Subcarpeta 02_Hv_Tal Hum Hojas de vida y documentos
soporte del talento humano presentado por el Asociado
para la ejecucién del convenio.

Subcarpeta 03_Aval_lInicial soporte de correo 0 correos
electrénicos enviados por el Asociado para la presentacion
del talento humano y un archivo que corresponde a los
formatos de aprobacién del talento humano presentado
para la ejecucién del convenio.

Compromiso_04

Subcarpeta 01_Con_Tal_Hum_Ini Contratos del talento
humano contratado para el inicio de la operacion del
convenio.

Compromiso_06

Contratos de mujeres vinculadas para la ejecucion del
convenio en cumplimiento del Decreto 332 de 2020.

Compromiso_07

Contrato y certificado expedido por la autoridad competente
gue da cuenta de la condicion de la/s persona/s vinculada/s
a la ejecucion del convenio en cumplimiento del Decreto
1860 de 2021.

Compromiso_08

Planillas de pago al SGSSS del talento humano contratado
para la ejecucion del convenio organizadas en subcarpetas
por meses.

Compromiso_09

Subcarpeta 1_Rel Pag_Tal Hum Relacion de pagos al
talento humano. efectuados durante la ejecucion del
convenio.

Subcarpeta 2 _Doc_Equ_O_Com_Nom Documentos
equivalentes correspondientes a los pagos realizados al
talento humano y certificaciones bancarias aportadas por
este.
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V2

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Subcarpeta 3_Dis_Ban Dispersiones bancarias de pagos
realizados al talento humano contratado para la ejecucion
del convenio.

Compromiso_10

Contratos de arrendamientos y otros si o modificaciones de
los mismos presentados durante la ejecucion del convenio.

Compromiso_11

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
1 Nut_Die Planillas de pago al SGSSS. relacién de pagos.
documentos equivalentes. certificacion bancaria y
dispersiones bancarias correspondientes a los pagos
realizados al profesional en nutricion y dietética.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
2_Esp_Fis_Fun Facturas electronicas de venta o
documentos equivalentes y transferencia electrénica o
consignaciéon bancaria del pago de arrendamiento; asi
como. facturas electronicas de venta o documentos
equivalentes correspondientes al pago de lavado de
tanques y mantenimientos menores.

Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta 3_Ser_Pub
Facturas electrénicas de venta y soportes de pagos de
servicios publicos (agua. energia y gas). realizados durante
la ejecucion del convenio.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
4 Tel _Fij_Int Facturas electrénicas de venta y soportes de
pagos de plan contratado de telefonia fija e internet.
realizados durante la ejecucion del convenio.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
5 Men_Sit Facturas electrénicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucion del concepto de gasto menaje
en sitio.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
6 _Men_Por_Bol Facturas electronicas de venta o
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto menaje portable y bolsa.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
7 _Ele_Apo_Des Prac_Sost Factura electrénica y/o
documento equivalente. formato de programacion mensual
de actividades firmado por el del Comedor Comunitario y el
representante legal del ASOCIADO; aprobado por la
supervision.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
8 Pap_Imp Facturas electrénicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucion del concepto de gasto
Papeleria e impresiones.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
01_Rec_Des _Uso_Bie_No_Con Relacién de inventario de
bienes y certificaciones de ejecucion del concepto de gasto
Reconocimiento al desgaste y uso de los bienes no
consumibles.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
02_Dot Ope Actas de entrega de dotacion y facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto dotacién operarios (as).

Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta 03_Dot_Otr Actas
de entrega de dotacion y facturas electrénicas de venta o
documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto dotaciobn responsable del servicio. auxiliar
administrativo y nutricionista- dietista.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
04 _Ele Ase Des Facturas electronicas de venta o
documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto elementos de aseo y desinfeccion.

Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta 05_Arc Acta de
visita de supervision de gestion documental y facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto archivo.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Subcarpeta Mes - Archivo Ext_Ban Extractos de la cuenta
bancaria para el manejo exclusivo de los recursos del
convenio.

Compromiso_12

Certificaciones de paz y salvo de pago a proveedores de
alimentos y de pago de espacio fisico funcional. de acuerdo
con la periodicidad sefialada en el compromiso.

Compromiso_16

Presentaciones y listados de asistencia de Comités de
Seguimiento y Evaluacion del servicio Comedores
Comunitarios. realizados durante la ejecucion del convenio.

06_Ges_Doc

Compromiso_01

Subcarpetas nombradas con el nimero de caja del archivo
fisico de expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario, que a su vez
contienen las hojas de control de cada expediente.

Archivo Fuid_Hs Formato Unico de Inventario Documental
- FUID de los expedientes de historias sociales de las
personas beneficiarias del Comedor Comunitario.

Compromiso_02

Formato Unico de Inventario Documental - FUID de los
expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario.

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacion de los lineamientos de Gestion

Documental.

Carpeta: 9350-2024 Soportes Informe Final de Supervisiéon

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

01 _Com_Ali_Nut_Salu

01 _Sub_Sum_Ali

Compromiso_04

Actas o ayudas de memoria y planillas de asistencia de las
cualificaciones realizadas al talento humano.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

01_Com_Ali_Nut_Salu

02_Sub_Vig_Nut

Compromiso_01

Actas o ayudas de memoria y listados de asistencia de las
actividades de sensibilizaciéon en vigilancia nutricional y
fortalecimiento técnico en toma de datos antropométricos.

Compromiso_02

Actas o ayudas de memoria y registros de toma de datos
antropomeétricos.

Compromiso_03

Capturas de pantalla de registro de informacién de medidas
antropomeétricas en el sistema SIRBE.

Compromiso_04

Actas o ayudas de memoria. Planillas de asistencia de
socializacién de la clasificacion nutricional de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario y canalizaciones a
servicios de salud.

01_Com_Ali_Nut_Salu

03_Sub_sSal

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de asistencia de
jornada de fortalecimiento técnico de socializacion del
Manual de buenas précticas para la prevencién de pérdidas
y desperdicios de alimentos y de su divulgacién con el
talento humano del Comedor Comunitario.

Compromiso_13

Actas ayudas de memoria listados de asistencia material
de apoyo y registros fotograficos de actividades de
implementacién del plan de capacitacion continuo vy
permanente dirigido al personal manipulador de alimentos
del Comedor Comunitario.

Compromiso_17

Documentos soporte de las actividades adelantadas para
subsanar las observaciones o requerimientos derivados del
incumplimiento de los pardmetros microbioldgicos.

02_Com_Amb

Compromiso_01

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacion del
Programa Gestion Integral de Residuos.

Archivo 06_Acu_Corresp Acuerdo de corresponsabilidad o
accion afirmativa suscrita para la recoleccion y
aprovechamiento de residuos sélidos aprovechables.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Compromiso_02

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participaciébn en actividades de divulgacion del
Programa Implementacion de Préacticas Sostenibles.

Subcarpeta 02_Sims_Mov Registros fotograficos de la
implementacion del Programa Implementacién de
Préacticas Sostenibles.

Archivo 05_Resp_Amb Formato de designacion de
responsable ambiental del Comedor Comunitario.

Archivo 04_Agr Urb_Org Informes de implementacién
agricultura urbana organica.

Compromiso_03

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
actividades de divulgacion del Programa de Consumo
Sostenible.

Compromiso_04

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacién del
Programa Uso Eficiente de Agua.

Compromiso_05

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacion del
Programa Uso Eficiente de Energia.

Compromiso_07

Actas o0 ayudas de memoria o fichas técnicas y listados de
participacion en campafias ambientales.

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacién del Componente Ambiental.

Compromiso_09

Actas o ayudas de memoria y listados de entrega de kit
adicional agricultura urbana organica.

03_Com_Adm

Compromiso_02

Certificados de mantenimiento de los equipos de cémputo
dispuestos para la operacién del Comedor Comunitario.
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Compromiso_03

contrato o facturas electronicas de venta del servicio de
internet contratado para la operacion del Comedor
Comunitario y sus respectivos comprobantes de pago.

Compromiso_04

Listados diarios de asistencia de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario, organizados en
subcarpetas por meses.

Compromiso_12

Archivo Socializacién_Pec Socializacion del plan de
emergencia y contingencias PEC del Comedor
Comunitario.

Archivo Rep_Pec_ldiger reporte de la implementacion del
plan de emergencia y contingencias del Comedor
Comunitario. realizado por el Asociado ante el IDIGER.

Archivo Matriz_Iden_Pel_Val_Ries Matriz de identificacion
de peligros y valoraciéon del riesgo del Comedor
Comunitario.

Compromiso_15

Archivos PDF que corresponden a fichas de registro de
visitantes diligenciadas mensualmente durante la ejecucién
del convenio.

Compromiso_16

Planilla de asistencia (FOR-GD-023) pieza comunicativa de
convocatoria formato JPG organizados en subcarpetas por
meses.

Compromiso_18

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacién del Componente Bien-Estar Alimentario y
Proyecto 7953.

Compromiso_20

Reporte de egreso de personas beneficiarias del servicio y
soportes de egreso de personas beneficiarias del servicio
(formatos de egreso. cartas de personas beneficiarias.
formatos de registro de llamadas)
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Contenido

04_Com_Fin

Compromiso_03

Subcarpeta 01_Rel_Tal_Hum Relacion del talento humano
presentado por el Asociado para la ejecucién del convenio.

Subcarpeta 02_Hv_Tal Hum Hojas de vida y documentos
soporte del talento humano presentado por el Asociado
para la ejecucion del convenio.

Subcarpeta 03_Aval_lInicial soporte de correo 0 correos
electrénicos enviados por el Asociado para la presentacion
del talento humano y un archivo que corresponde a los
formatos de aprobacién del talento humano presentado
para la ejecucién del convenio.

Compromiso_04

Subcarpeta 01_Con_Tal_Hum_Ini Contratos del talento
humano contratado para el inicio de la operacion del
convenio.

Subcarpeta 02_Con_Tal_ Hum_Ree_Def Contratos del
talento humano contratado como reemplazos definitivos
durante la operacion del convenio para reemplazos
temporales no se presentan soportes de contrato.

Compromiso_05

Correos electrénicos de solicitud de aval hojas de vida
documentos soporte formatos de aprobacion; organizados
en subcarpetas por meses de acuerdo con la ocurrencia de
la situacion.

Compromiso_06

Contratos de mujeres vinculadas para la ejecucion del
convenio en cumplimiento del Decreto 332 de 2020.

Compromiso_07

Contrato y certificado expedido por la autoridad competente
gue da cuenta de la condicion de la/s persona/s vinculada/s
a la ejecucion del convenio en cumplimiento del Decreto
1860 de 2021.

Compromiso_08

Planillas de pago al SGSSS del talento humano contratado
para la ejecucion del convenio organizadas en subcarpetas
por meses.

Compromiso_09

Subcarpeta 1 _Rel Pag_Tal Hum Relacion de pagos al
talento humano. efectuados durante la ejecucion del
convenio.
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Subcarpeta 2_Doc_Equ_O_Com_Nom Documentos
equivalentes correspondientes a los pagos realizados al
talento humano y certificaciones bancarias aportadas por
este.

Subcarpeta 3_Dis_Ban Dispersiones bancarias de pagos
realizados al talento humano contratado para la ejecucion
del convenio.

Compromiso_10

Contratos de arrendamientos y otros si o modificaciones de
los mismos presentados durante la ejecucion del convenio.

Compromiso_11

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
1 Nut_Die Planillas de pago al SGSSS. relacién de pagos.
documentos equivalentes. certificacion bancaria y
dispersiones bancarias correspondientes a los pagos
realizados al profesional en nutricion y dietética.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
2_Esp_Fis_Fun Facturas electronicas de venta o
documentos equivalentes y transferencia electrénica o
consignaciéon bancaria del pago de arrendamiento; asi
como. facturas electronicas de venta o documentos
equivalentes correspondientes al pago de lavado de
tanques y mantenimientos menores.

Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta 3_Ser_Pub
Facturas electrénicas de venta y soportes de pagos de
servicios publicos (agua. energia y gas). realizados durante
la ejecucion del convenio.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
4 Tel _Fij_Int Facturas electrénicas de venta y soportes de
pagos de plan contratado de telefonia fija e internet.
realizados durante la ejecucion del convenio.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
5 Men_Sit Facturas electrénicas de venta o documentos

Sede Principal; Carrera 7 # 32 -12/ Ciudadela San Martin

Secretaria Distrital de Integradan Social

Teléfono 3 27 97 97

Correo electrdnico institucional integracion@sdis. gov.co

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.




http://sig.sdis.gov.co/images/documentos_sig/procesos/administracion_del_sig/formatos/20170831_for_bs_046_formato_memorando_comunicacion_interna.doc



DE BOGOTA DC.

INTEGRACION SOCIAL

*

BOGOT/\

SECRETARIA DE

FOR-GD-003
V2

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

equivalentes de la ejecucion del concepto de gasto menaje
en sitio.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
6 _Men _Por _Bol Facturas electronicas de venta o
documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto menaje portable y bolsa.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
7_Ele_Apo_Des Prac_Sost Factura electrénica y/o
documento equivalente. formato de programacion mensual
de actividades firmado por el del Comedor Comunitario y el
representante legal del ASOCIADO; aprobado por la
supervision.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
8 Pap_Imp Facturas electrénicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucién del concepto de gasto
Papeleria e impresiones.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
01_Rec_Des Uso_Bie_No_Con Relacién de inventario de
bienes y certificaciones de ejecucion del concepto de gasto
Reconocimiento al desgaste y uso de los bienes no
consumibles.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
02_Dot Ope Actas de entrega de dotacion y facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto dotacién operarios (as).

Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta 03_Dot_Otr Actas
de entrega de dotacion y facturas electrénicas de venta o
documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto dotaciobn responsable del servicio. auxiliar
administrativo y nutricionista- dietista.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
04 _Ele Ase Des Facturas electronicas de venta o
documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto elementos de aseo y desinfeccion.
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Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta 05_Arc Acta de
visita de supervision de gestion documental y facturas
electronicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto archivo.

Subcarpeta Mes - Archivo Ext_Ban Extractos de la cuenta
bancaria para el manejo exclusivo de los recursos del
convenio.

Compromiso_12

Certificaciones de paz y salvo de pago a proveedores de
alimentos y de pago de espacio fisico funcional. de acuerdo
con la periodicidad sefialada en el compromiso.

Compromiso_16

Presentaciones y listados de asistencia de Comités de
Seguimiento y Evaluacion del servicio Comedores
Comunitarios. realizados durante la ejecucion del convenio.

05_Ges_Doc

Compromiso_01

Subcarpetas nombradas con el nimero de caja del archivo
fisico de expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario, que a su vez
contienen las hojas de control de cada expediente.

Archivo Fuid_Hs Formato Unico de Inventario Documental
- FUID de los expedientes de historias sociales de las
personas beneficiarias del Comedor Comunitario.

Compromiso_02

Formato Unico de Inventario Documental - FUID de los
expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario.

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de participacioén en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacion de los lineamientos de Gestion
Documental.
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Carpeta: 9275-2024 Soportes Informe Final de Supervision

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

01_Com_Ali_Nut_Salu

01_Sub_Sum_Ali

Compromiso_04

Actas o ayudas de memoria y planillas de asistencia de las
cualificaciones realizadas al talento humanao.

01_Com_Ali_Nut_Salu

02_Sub_Vig_Nut

Compromiso_01

Actas o ayudas de memoria y listados de asistencia de las
actividades de sensibilizaciéon en vigilancia nutricional y
fortalecimiento técnico en toma de datos antropométricos.

Compromiso_02

Actas o ayudas de memoria y registros de toma de datos
antropométricos.

Compromiso_03

Capturas de pantalla de registro de informacién de medidas
antropomeétricas en el sistema SIRBE.

Compromiso_04

Actas o ayudas de memoria. Planillas de asistencia de
socializacién de la clasificacion nutricional de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario y canalizaciones a
servicios de salud.

01 _Com_Ali_Nut_Salu

03_Sub_sSal

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de asistencia de
jornada de fortalecimiento técnico de socializacion del
Manual de buenas préacticas para la prevencién de pérdidas
y desperdicios de alimentos y de su divulgacién con el
talento humano del Comedor Comunitario.

Compromiso_13

Actas ayudas de memoria listados de asistencia material
de apoyo y registros fotograficos de actividades de
implementacién del plan de capacitacion continuo vy
permanente dirigido al personal manipulador de alimentos
del Comedor Comunitario.

Compromiso_17

Documentos soporte de las actividades adelantadas para
subsanar las observaciones o requerimientos derivados del
incumplimiento de los parametros microbioldgicos.

02_Com_Amb

Compromiso_01

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacion del
Programa Gestion Integral de Residuos.
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Archivo 06_Acu_Corresp Acuerdo de corresponsabilidad o
accion afirmativa suscrita para la recoleccién vy
aprovechamiento de residuos soélidos aprovechables.

Compromiso_02

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participaciébn en actividades de divulgacion del
Programa Implementacién de Practicas Sostenibles.

Subcarpeta 02_Sims_Mov Registros fotograficos de la
implementacion del Programa Implementacién de
Practicas Sostenibles.

Archivo 05_Resp_Amb Formato de designacion de
responsable ambiental del Comedor Comunitario.

Archivo 04_Agr Urb_Org Informes de implementacién
agricultura urbana orgéanica.

Compromiso_03

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
actividades de divulgacion del Programa de Consumo
Sostenible.

Compromiso_04

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacion del
Programa Uso Eficiente de Agua.

Compromiso_05

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacién del
Programa Uso Eficiente de Energia.

Compromiso_07

Actas o0 ayudas de memoria o fichas técnicas y listados de
participacion en campafias ambientales.

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacion del Componente Ambiental.

Compromiso_09

Actas o ayudas de memoria y listados de entrega de kit
adicional agricultura urbana organica.
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03_Com_Adm

Compromiso_02

Certificados de mantenimiento de los equipos de cémputo
dispuestos para la operacién del Comedor Comunitario.

Compromiso_03

contrato o facturas electronicas de venta del servicio de
internet contratado para la operacion del Comedor
Comunitario y sus respectivos comprobantes de pago.

Compromiso_04

Listados diarios de asistencia de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario, organizados en
subcarpetas por meses.

Compromiso_08

Copia de correo electrénico remitido por el Asociado, mediante el
cual notifica a la SDIS las visitas realizadas por entes de control.

Compromiso_10

Copia de correo electronico remitido por el Asociado, mediante el
cual notifica a la SDIS la ocurrencia de situaciones de fuerza
mayor o caso fortuito que afectaron la prestacion del servicio en
el Comedor Comunitario.

Compromiso_12

Archivo Socializacién_Pec Socializacion del plan de
emergencia y contingencias PEC del Comedor
Comunitario.

Archivo Rep_Pec_ldiger reporte de la implementacion del
plan de emergencia y contingencias del Comedor
Comunitario. realizado por el Asociado ante el IDIGER.

Archivo Matriz_lden_Pel_Val_Ries Matriz de identificacion
de peligros y valoraciéon del riesgo del Comedor
Comunitario.

Compromiso_15

Archivos PDF que corresponden a fichas de registro de
visitantes diligenciadas mensualmente durante la ejecucion
del convenio.

Compromiso_16

Planilla de asistencia (FOR-GD-023) pieza comunicativa de
convocatoria formato JPG organizados en subcarpetas por
meses.

Compromiso_18

Actas o ayudas de memoria y listados de participacién en
los espacios convocados por la SDIS para la

Sede Principal; Carrera 7 # 32 -12/ Ciudadela San Martin

Secretaria Distrital de Integradan Social

Teléfono 3 27 97 97

Correo electrdnico institucional integracion@sdis. gov.co

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.




http://sig.sdis.gov.co/images/documentos_sig/procesos/administracion_del_sig/formatos/20170831_for_bs_046_formato_memorando_comunicacion_interna.doc



DE BOGOTA DC.

SECRETARIA DE
INTEGRACION SOCIAL

*

BOGOT/\

FOR-GD-003
V2

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

implementacion del Componente Bien-Estar Alimentario y
Proyecto 7953.

Compromiso_20

Reporte de egreso de personas beneficiarias del servicio y
soportes de egreso de personas beneficiarias del servicio
(formatos de egreso. cartas de personas beneficiarias.
formatos de registro de llamadas)

04_Com_Fin

Compromiso_03

Subcarpeta 01_Rel_Tal_Hum Relacién del talento humano
presentado por el Asociado para la ejecucion del convenio.

Subcarpeta 02_Hv_Tal Hum Hojas de vida y documentos
soporte del talento humano presentado por el Asociado
para la ejecucién del convenio.

Subcarpeta 03_Aval_lInicial soporte de correo 0 correos
electronicos enviados por el Asociado para la presentacion
del talento humano y un archivo que corresponde a los
formatos de aprobacién del talento humano presentado
para la ejecucién del convenio.

Compromiso_04

Subcarpeta 01_Con_Tal_Hum_Ini Contratos del talento
humano contratado para el inicio de la operacion del
convenio.

Subcarpeta 02_Con_Tal_Hum_Ree_Def Contratos del
talento humano contratado como reemplazos definitivos
durante la operacion del convenio para reemplazos
temporales no se presentan soportes de contrato.

Compromiso_05

Correos electrénicos de solicitud de aval hojas de vida
documentos soporte formatos de aprobacion; organizados
en subcarpetas por meses de acuerdo con la ocurrencia de
la situacion.

Compromiso_06

Contratos de mujeres vinculadas para la ejecucion del
convenio en cumplimiento del Decreto 332 de 2020.

Compromiso_07

Contrato y certificado expedido por la autoridad competente
gue da cuenta de la condicion de la/s persona/s vinculada/s
a la ejecucion del convenio en cumplimiento del Decreto
1860 de 2021.
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Compromiso_08

Planillas de pago al SGSSS del talento humano contratado
para la ejecucién del convenio organizadas en subcarpetas
por meses.

Compromiso_09

Subcarpeta 1_Rel Pag_Tal Hum Relacion de pagos al
talento humano. efectuados durante la ejecucion del
convenio.

Subcarpeta  2_Doc_Equ_O_Com_Nom Documentos
equivalentes correspondientes a los pagos realizados al
talento humano y certificaciones bancarias aportadas por
este.

Subcarpeta 3_Dis_Ban Dispersiones bancarias de pagos
realizados al talento humano contratado para la ejecucion
del convenio.

Compromiso_10

Contratos de arrendamientos y otros si o modificaciones de
los mismos presentados durante la ejecucion del convenio.

Compromiso_11

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
1 Nut_Die Planillas de pago al SGSSS. relacién de pagos.
documentos equivalentes. certificacion bancaria y
dispersiones bancarias correspondientes a los pagos
realizados al profesional en nutricién y dietética.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
2 Esp Fis Fun Facturas electronicas de venta o
documentos equivalentes y transferencia electrénica o
consignaciéon bancaria del pago de arrendamiento; asi
como. facturas electronicas de venta o documentos
equivalentes correspondientes al pago de lavado de
tanques y mantenimientos menores.

Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta 3_Ser_Pub
Facturas electrénicas de venta y soportes de pagos de
servicios publicos (agua. energia y gas). realizados durante
la ejecucion del convenio.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
4 Tel_Fij_Int Facturas electrénicas de venta y soportes de
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pagos de plan contratado de telefonia fija e internet.
realizados durante la ejecucion del convenio.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
5_Men_Sit Facturas electrénicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucion del concepto de gasto menaje
en sitio.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
6_Men_Por_Bol Facturas electronicas de venta o
documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto menaje portable y bolsa.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
7_Ele_Apo_Des_Prac_Sost Factura electrénica y/o
documento equivalente. formato de programacion mensual
de actividades firmado por el del Comedor Comunitario y el
representante legal del ASOCIADO; aprobado por la
supervision.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
8 Pap_Imp Facturas electrénicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucién del concepto de gasto
Papeleria e impresiones.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
01_Rec_Des Uso_Bie_No_Con Relacién de inventario de
bienes y certificaciones de ejecucién del concepto de gasto
Reconocimiento al desgaste y uso de los bienes no
consumibles.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
02_Dot Ope Actas de entrega de dotacion y facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto dotacién operarios (as).

Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta 03_Dot_Otr Actas
de entrega de dotacion y facturas electronicas de venta o
documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto dotacibn responsable del servicio. auxiliar
administrativo y nutricionista- dietista.
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Subcarpeta 2

Contenido

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
04 _Ele Ase Des Facturas electronicas de venta o
documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto elementos de aseo y desinfeccion.

Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta 05_Arc Acta de
visita de supervision de gestion documental y facturas
electronicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto archivo.

Subcarpeta Mes - Archivo Ext_Ban Extractos de la cuenta
bancaria para el manejo exclusivo de los recursos del
convenio.

Compromiso_12

Certificaciones de paz y salvo de pago a proveedores de
alimentos y de pago de espacio fisico funcional. de acuerdo
con la periodicidad sefialada en el compromiso.

Compromiso_16

Presentaciones y listados de asistencia de Comités de
Seguimiento y Evaluacion del servicio Comedores
Comunitarios. realizados durante la ejecucién del convenio.

06_Ges_Doc

Compromiso_01

Subcarpetas nombradas con el nUmero de caja del archivo
fisico de expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario, que a su vez
contienen las hojas de control de cada expediente.

Archivo Fuid_Hs Formato Unico de Inventario Documental
- FUID de los expedientes de historias sociales de las
personas beneficiarias del Comedor Comunitario.

Compromiso_02

Formato Unico de Inventario Documental - FUID de los
expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario.

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de participacién en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacion de los lineamientos de Gestion
Documental.
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*

BOGOT/\

FOR-GD-003
V2

Carpeta: 9281-2024 Soportes Informe Final de Supervision

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

01_Com_Ali_Nut_Salu

01_Sub_Sum_Ali

Compromiso_04

Actas o ayudas de memoria y planillas de asistencia de las
cualificaciones realizadas al talento humanao.

01_Com_Ali_Nut_Salu

02_Sub_Vig_Nut

Compromiso_01

Actas o ayudas de memoria y listados de asistencia de las
actividades de sensibilizaciéon en vigilancia nutricional y
fortalecimiento técnico en toma de datos antropométricos.

Compromiso_02

Actas o ayudas de memoria y registros de toma de datos
antropométricos.

Compromiso_03

Capturas de pantalla de registro de informacién de medidas
antropomeétricas en el sistema SIRBE.

Compromiso_04

Actas o ayudas de memoria. Planillas de asistencia de
socializacién de la clasificacion nutricional de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario y canalizaciones a
servicios de salud.

01 _Com_Ali_Nut_Salu

03_Sub_sSal

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de asistencia de
jornada de fortalecimiento técnico de socializacion del
Manual de buenas préacticas para la prevencién de pérdidas
y desperdicios de alimentos y de su divulgacién con el
talento humano del Comedor Comunitario.

Compromiso_13

Actas ayudas de memoria listados de asistencia material
de apoyo y registros fotograficos de actividades de
implementacién del plan de capacitacion continuo vy
permanente dirigido al personal manipulador de alimentos
del Comedor Comunitario.

Compromiso_17

Documentos soporte de las actividades adelantadas para
subsanar las observaciones o requerimientos derivados del
incumplimiento de los parametros microbioldgicos.

02_Com_Amb

Compromiso_01

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacion del
Programa Gestion Integral de Residuos.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Archivo 06_Acu_Corresp Acuerdo de corresponsabilidad o
accion afirmativa suscrita para la recoleccién vy
aprovechamiento de residuos soélidos aprovechables.

Compromiso_02

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participaciébn en actividades de divulgacion del
Programa Implementacién de Practicas Sostenibles.

Subcarpeta 02_Sims_Mov Registros fotograficos de la
implementacion del Programa Implementacién de
Practicas Sostenibles.

Archivo 05_Resp_Amb Formato de designacion de
responsable ambiental del Comedor Comunitario.

Archivo 04_Agr Urb_Org Informes de implementacién
agricultura urbana orgéanica.

Compromiso_03

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
actividades de divulgacion del Programa de Consumo
Sostenible.

Compromiso_04

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacion del
Programa Uso Eficiente de Agua.

Compromiso_05

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacién del
Programa Uso Eficiente de Energia.

Compromiso_07

Actas o0 ayudas de memoria o fichas técnicas y listados de
participacion en campafias ambientales.

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacion del Componente Ambiental.

03_Com_Adm

Compromiso_02

Certificados de mantenimiento de los equipos de cémputo
dispuestos para la operacion del Comedor Comunitario.
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»
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FOR-GD-003
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Subcarpeta 1 Subcarpeta 2 Contenido

Compromiso_03

contrato o facturas electronicas de venta del servicio de
internet contratado para la operacion del Comedor
Comunitario y sus respectivos comprobantes de pago.

Compromiso_04

Listados diarios de asistencia de las personas beneficiarias
del Comedor Comunitario, organizados en subcarpetas por
meses.

Compromiso_12

Archivo Socializacién_Pec Socializacion del plan de
emergencia y contingencias PEC del Comedor
Comunitario.

Archivo Rep_Pec_ldiger reporte de la implementacion del
plan de emergencia y contingencias del Comedor
Comunitario. realizado por el Asociado ante el IDIGER.

Archivo Matriz_lden_Pel_Val_Ries Matriz de identificacion
de peligros y valoraciéon del riesgo del Comedor
Comunitario.

Compromiso_15

Archivos PDF que corresponden a fichas de registro de
visitantes diligenciadas mensualmente durante la ejecucion
del convenio.

Compromiso_16

Planilla de asistencia (FOR-GD-023) pieza comunicativa de
convocatoria formato JPG organizados en subcarpetas por
meses.

Compromiso_18

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacién del Componente Bien-Estar Alimentario y
Proyecto 7953.

Compromiso_20

Reporte de egreso de personas beneficiarias del servicio y
soportes de egreso de personas beneficiarias del servicio
(formatos de egreso. cartas de personas beneficiarias.
formatos de registro de llamadas)
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V2

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

04_Com_Fin

Compromiso_03

Subcarpeta 01_Rel_Tal_Hum Relacion del talento humano
presentado por el Asociado para la ejecucién del convenio.

Subcarpeta 02_Hv_Tal Hum Hojas de vida y documentos
soporte del talento humano presentado por el Asociado
para la ejecucion del convenio.

Subcarpeta 03_Aval_lInicial soporte de correo 0 correos
electrénicos enviados por el Asociado para la presentacion
del talento humano y un archivo que corresponde a los
formatos de aprobacién del talento humano presentado
para la ejecucién del convenio.

Compromiso_04

Subcarpeta 01_Con_Tal_Hum_Ini Contratos del talento
humano contratado para el inicio de la operacion del
convenio.

Compromiso_06

Contratos de mujeres vinculadas para la ejecucion del
convenio en cumplimiento del Decreto 332 de 2020.

Compromiso_07

Contrato y certificado expedido por la autoridad competente
gue da cuenta de la condicion de la/s personal/s vinculada/s
a la ejecucion del convenio en cumplimiento del Decreto
1860 de 2021.

Compromiso_08

Planillas de pago al SGSSS del talento humano contratado
para la ejecucién del convenio organizadas en subcarpetas
por meses.

Compromiso_09

Subcarpeta 1 _Rel Pag_Tal Hum Relacion de pagos al
talento humano. efectuados durante la ejecucion del
convenio.

Subcarpeta 2_Doc_Equ_O_Com_Nom Documentos
equivalentes correspondientes a los pagos realizados al
talento humano y certificaciones bancarias aportadas por
este.

Subcarpeta 3_Dis_Ban Dispersiones bancarias de pagos
realizados al talento humano contratado para la ejecucion
del convenio.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Compromiso_10

Contratos de arrendamientos y otros si o modificaciones de
los mismos presentados durante la ejecucién del convenio.

Compromiso_11

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
1 Nut_Die Planillas de pago al SGSSS. relacién de pagos.
documentos equivalentes. certificacion bancaria y
dispersiones bancarias correspondientes a los pagos
realizados al profesional en nutricién y dietética.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
2 Esp Fis Fun Facturas electronicas de venta o
documentos equivalentes y transferencia electrénica o
consignaciéon bancaria del pago de arrendamiento; asi
como. facturas electronicas de venta o documentos
equivalentes correspondientes al pago de lavado de
tanques y mantenimientos menores.

Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta 3_Ser_ Pub
Facturas electrénicas de venta y soportes de pagos de
servicios publicos (agua. energia 'y gas). realizados durante
la ejecucion del convenio.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
4 Tel_Fij_Int Facturas electrénicas de venta y soportes de
pagos de plan contratado de telefonia fija e internet.
realizados durante la ejecucién del convenio.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
5_Men_Sit Facturas electrénicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucidon del concepto de gasto menaje
en sitio.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
6_Men_Por_Bol Facturas electronicas de venta o
documentos equivalentes de la ejecucién del concepto de
gasto menaje portable y bolsa.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
7_Ele_Apo_Des_Prac_Sost Factura electrénica y/o
documento equivalente. formato de programacién mensual
de actividades firmado por el del Comedor Comunitario y el
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BOGOT/\

SECRETARIA DE

FOR-GD-003
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

representante legal del ASOCIADO; aprobado por la
supervision.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
8 Pap_Imp Facturas electronicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucion del concepto de gasto
Papeleria e impresiones.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
01_Rec_Des Uso_Bie_No_Con Relacién de inventario de
bienes y certificaciones de ejecucion del concepto de gasto
Reconocimiento al desgaste y uso de los bienes no
consumibles.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
02_Dot Ope Actas de entrega de dotacién y facturas
electronicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto dotacién operarios (as).

Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta 03_Dot_Otr Actas
de entrega de dotacion y facturas electrénicas de venta o
documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto dotaciobn responsable del servicio. auxiliar
administrativo y nutricionista- dietista.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
04 _Ele Ase Des Facturas electronicas de venta o
documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto elementos de aseo y desinfeccion.

Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta 05 _Arc Acta de
visita de supervision de gestion documental y facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto archivo.

Subcarpeta Mes - Archivo Ext_Ban Extractos de la cuenta
bancaria para el manejo exclusivo de los recursos del
convenio.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Compromiso_12

Certificaciones de paz y salvo de pago a proveedores de
alimentos y de pago de espacio fisico funcional. de acuerdo
con la periodicidad sefialada en el compromiso.

Compromiso_16

Presentaciones y listados de asistencia de Comités de
Seguimiento y Evaluacion del servicio Comedores
Comunitarios. realizados durante la ejecucion del convenio.

06_Ges_Doc

Compromiso_01

Subcarpetas nombradas con el nimero de caja del archivo
fisico de expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario, que a su vez
contienen las hojas de control de cada expediente.

Archivo Fuid_Hs Formato Unico de Inventario Documental
- FUID de los expedientes de historias sociales de las
personas beneficiarias del Comedor Comunitario.

Compromiso_02

Formato Unico de Inventario Documental - FUID de los
expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario.

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacién de los lineamientos de Gestion
Documental.

Carpeta: 9338-2024 Soportes Informe Final de Supervisiéon

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

01 _Com_Ali_Nut_Salu

01 _Sub_Sum_Ali

Compromiso_04

Actas o0 ayudas de memoria y planillas de asistencia de las
cualificaciones realizadas al talento humano.

01 _Com_Ali_Nut_Salu

02_Sub_Vig_Nut

Compromiso_01

Actas o ayudas de memoria y listados de asistencia de las
actividades de sensibilizacién en vigilancia nutricional y
fortalecimiento técnico en toma de datos antropométricos.

Compromiso_02

Actas o0 ayudas de memoria y registros de toma de datos
antropomeétricos.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Compromiso_03

Capturas de pantalla de registro de informacion de medidas
antropomeétricas en el sistema SIRBE.

Compromiso_04

Actas 0 ayudas de memoria. Planillas de asistencia de
socializacién de la clasificacion nutricional de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario y canalizaciones a
servicios de salud.

01 _Com_Ali_Nut_Salu

03_Sub_Sal

Compromiso_08

Actas o0 ayudas de memoria y listados de asistencia de
jornada de fortalecimiento técnico de socializacion del
Manual de buenas practicas para la prevencién de pérdidas
y desperdicios de alimentos y de su divulgacién con el
talento humano del Comedor Comunitario.

Compromiso_13

Actas ayudas de memoria listados de asistencia material
de apoyo y registros fotograficos de actividades de
implementacién del plan de capacitacion continuo vy
permanente dirigido al personal manipulador de alimentos
del Comedor Comunitario.

Compromiso_17

Documentos soporte de las actividades adelantadas para
subsanar las observaciones o requerimientos derivados del
incumplimiento de los parametros microbioldgicos.

02_Com_Amb

Compromiso_01

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacién del
Programa Gestion Integral de Residuos.

Archivo 06_Acu_Corresp Acuerdo de corresponsabilidad o
accion afirmativa suscrita para la recoleccion vy
aprovechamiento de residuos soélidos aprovechables.

Compromiso_02

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacion del
Programa Implementacion de Préacticas Sostenibles.

Subcarpeta 02_Sims_Mov Registros fotograficos de la
implementacion del Programa Implementacién de
Practicas Sostenibles.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Archivo 05 Resp Amb Formato de designacién de
responsable ambiental del Comedor Comunitario.

Archivo 04_Agr Urb_Org Informes de implementacién
agricultura urbana organica.

Compromiso_03

Actas o0 ayudas de memoria y listados de participacion en
actividades de divulgacion del Programa de Consumo
Sostenible.

Compromiso_04

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacién del
Programa Uso Eficiente de Agua.

Compromiso_05

Subcarpeta 01_Div Actas 0 ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacién del
Programa Uso Eficiente de Energia.

Compromiso_07

Actas o0 ayudas de memoria o fichas técnicas y listados de
participacion en campafias ambientales.

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacién del Componente Ambiental.

03_Com_Adm

Compromiso_02

Certificados de mantenimiento de los equipos de cémputo
dispuestos para la operacion del Comedor Comunitario.

Compromiso_03

contrato o facturas electrénicas de venta del servicio de
internet contratado para la operacion del Comedor
Comunitario y sus respectivos comprobantes de pago.

Compromiso_04

Listados diarios de asistencia de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario, organizados en
subcarpetas por meses.

Compromiso_12

Archivo Socializacién_Pec Socializacion del plan de
emergencia y contingencias PEC del Comedor
Comunitario.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Archivo Rep_Pec_ldiger reporte de la implementacion del
plan de emergencia y contingencias del Comedor
Comunitario. realizado por el Asociado ante el IDIGER.

Archivo Matriz_lden_Pel_Val_Ries Matriz de identificacién
de peligros y valoracion del riesgo del Comedor
Comunitario.

Compromiso_15

Archivos PDF que corresponden a fichas de registro de
visitantes diligenciadas mensualmente durante la ejecucion
del convenio.

Compromiso_16

Planilla de asistencia (FOR-GD-023) pieza comunicativa de
convocatoria formato JPG organizados en subcarpetas por
meses.

Compromiso_18

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacién del Componente Bien-Estar Alimentario y
Proyecto 7953.

Compromiso_20

Reporte de egreso de personas beneficiarias del servicio y
soportes de egreso de personas beneficiarias del servicio
(formatos de egreso. cartas de personas beneficiarias.
formatos de registro de llamadas)

04_Com_Fin

Compromiso_03

Subcarpeta 01_Rel_Tal_Hum Relacién del talento humano
presentado por el Asociado para la ejecucion del convenio.

Subcarpeta 02_Hv_Tal Hum Hojas de vida y documentos
soporte del talento humano presentado por el Asociado
para la ejecucién del convenio.

Subcarpeta 03_Aval_lInicial soporte de correo 0 correos
electrénicos enviados por el Asociado para la presentacion
del talento humano y un archivo que corresponde a los
formatos de aprobacion del talento humano presentado
para la ejecucion del convenio.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Compromiso_04

Subcarpeta 01_Con_Tal_Hum_lIni Contratos del talento
humano contratado para el inicio de la operacion del
convenio.

Subcarpeta 02_Con_Tal_Hum_Ree_Def Contratos del
talento humano contratado como reemplazos definitivos
durante la operacion del convenio para reemplazos
temporales no se presentan soportes de contrato.

Compromiso_05

Correos electrénicos de solicitud de aval hojas de vida
documentos soporte formatos de aprobacion; organizados
en subcarpetas por meses de acuerdo con la ocurrencia de
la situacion.

Compromiso_06

Contratos de mujeres vinculadas para la ejecucion del
convenio en cumplimiento del Decreto 332 de 2020.

Compromiso_07

Contrato y certificado expedido por la autoridad competente
gue da cuenta de la condicion de la/s personal/s vinculada/s
a la ejecucion del convenio en cumplimiento del Decreto
1860 de 2021.

Compromiso_08

Planillas de pago al SGSSS del talento humano contratado
para la ejecucion del convenio organizadas en subcarpetas
por meses.

Compromiso_09

Subcarpeta 1_Rel Pag_Tal Hum Relacion de pagos al
talento humano. efectuados durante la ejecucion del
convenio.

Subcarpeta  2_Doc_Equ_O_Com_Nom Documentos
equivalentes correspondientes a los pagos realizados al
talento humano y certificaciones bancarias aportadas por
este.

Subcarpeta 3_Dis_Ban Dispersiones bancarias de pagos
realizados al talento humano contratado para la ejecucion
del convenio.

Compromiso_10

Contratos de arrendamientos y otros si o modificaciones de
los mismos presentados durante la ejecucion del convenio.
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Contenido

Compromiso_11

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
1 _Nut_Die Planillas de pago al SGSSS. relacion de pagos.
documentos equivalentes. certificacion bancaria 'y
dispersiones bancarias correspondientes a los pagos
realizados al profesional en nutricién y dietética.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
2 Esp_Fis_Fun Facturas electronicas de venta o
documentos equivalentes y transferencia electrénica o
consignaciéon bancaria del pago de arrendamiento; asi
como. facturas electronicas de venta o documentos
equivalentes correspondientes al pago de lavado de
tanques y mantenimientos menores.

Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta 3_Ser_Pub
Facturas electrénicas de venta y soportes de pagos de
servicios publicos (agua. energia y gas). realizados durante
la ejecucion del convenio.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
4 Tel Fij_Int Facturas electrénicas de venta y soportes de
pagos de plan contratado de telefonia fija e internet.
realizados durante la ejecucién del convenio.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
5 Men_Sit Facturas electrénicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucidon del concepto de gasto menaje
en sitio.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
6 _Men_Por_Bol Facturas electréonicas de venta o
documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto menaje portable y bolsa.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
7_Ele_Apo_Des_Prac_Sost Factura electrénica y/o
documento equivalente. formato de programaciéon mensual
de actividades firmado por el del Comedor Comunitario y el
representante legal del ASOCIADO; aprobado por la
supervision.
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Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
8 Pap_Imp Facturas electronicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucion del concepto de gasto
Papeleria e impresiones.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
01_Rec _Des Uso_Bie_No_Con Relacién de inventario de
bienes y certificaciones de ejecucion del concepto de gasto
Reconocimiento al desgaste y uso de los bienes no
consumibles.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
02_Dot Ope Actas de entrega de dotacién y facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto dotacién operarios (as).

Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta 03_Dot_Otr Actas
de entrega de dotacion y facturas electrénicas de venta o
documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto dotaciobn responsable del servicio. auxiliar
administrativo y nutricionista- dietista.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
04 _Ele Ase Des Facturas electronicas de venta o
documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto elementos de aseo y desinfeccion.

Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta 05 _Arc Acta de
visita de supervision de gestion documental y facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto archivo.

Subcarpeta Mes - Archivo Ext_Ban Extractos de la cuenta
bancaria para el manejo exclusivo de los recursos del
convenio.

Compromiso_12

Certificaciones de paz y salvo de pago a proveedores de
alimentos y de pago de espacio fisico funcional. de acuerdo
con la periodicidad sefialada en el compromiso.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Compromiso_16

Presentaciones y listados de asistencia de Comités de
Seguimiento y Evaluacion del servicio Comedores
Comunitarios. realizados durante la ejecucién del convenio.

06_Ges_Doc

Compromiso_01

Subcarpetas nombradas con el nimero de caja del archivo
fisico de expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario, que a su vez
contienen las hojas de control de cada expediente.

Archivo Fuid_Hs Formato Unico de Inventario Documental
- FUID de los expedientes de historias sociales de las
personas beneficiarias del Comedor Comunitario.

Compromiso_02

Formato Unico de Inventario Documental - FUID de los
expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario.

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacion de los lineamientos de Gestion
Documental.

Carpeta: 9294-2024 Soportes Informe Final de Supervision

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

01_Com_Ali_Nut_Salu

01 _Sub_Sum_Ali

Compromiso_04

Actas o ayudas de memoria y planillas de asistencia de las
cualificaciones realizadas al talento humano.

01_Com_Ali_Nut_Salu

02_Sub_Vig_Nut

Compromiso_01

Actas o ayudas de memoria y listados de asistencia de las
actividades de sensibilizacién en vigilancia nutricional y
fortalecimiento técnico en toma de datos antropométricos.

Compromiso_02

Actas o0 ayudas de memoria y registros de toma de datos
antropométricos.

Compromiso_03

Capturas de pantalla de registro de informacién de medidas
antropomeétricas en el sistema SIRBE.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Compromiso_04

Actas 0 ayudas de memoria. Planillas de asistencia de
socializacién de la clasificacion nutricional de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario y canalizaciones a
servicios de salud.

01_Com_Ali_Nut_Salu

03_Sub_sSal

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de asistencia de
jornada de fortalecimiento técnico de socializacion del
Manual de buenas practicas para la prevencién de pérdidas
y desperdicios de alimentos y de su divulgacién con el
talento humano del Comedor Comunitario.

Compromiso_13

Actas ayudas de memoria listados de asistencia material
de apoyo y registros fotograficos de actividades de
implementacién del plan de capacitacion continuo vy
permanente dirigido al personal manipulador de alimentos
del Comedor Comunitario.

Compromiso_17

Documentos soporte de las actividades adelantadas para
subsanar las observaciones o requerimientos derivados del
incumplimiento de los parametros microbioldgicos.

02_Com_Amb

Compromiso_01

Subcarpeta 01_Div Actas o0 ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacion del
Programa Gestion Integral de Residuos.

Archivo 06_Acu_Corresp Acuerdo de corresponsabilidad o
accion afirmativa suscrita para la recoleccién vy
aprovechamiento de residuos soélidos aprovechables.

Compromiso_02

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacién del
Programa Implementacién de Précticas Sostenibles.

Subcarpeta 02_Sims_Mov Registros fotograficos de la
implementacion del Programa Implementacién de
Practicas Sostenibles.

Archivo 05_Resp_Amb Formato de designacién de
responsable ambiental del Comedor Comunitario.

Archivo 04_Agr_Urb_Org Informes de implementacion
agricultura urbana organica.
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Subcarpeta 1 Subcarpeta 2 Contenido

Compromiso_03

Actas o0 ayudas de memoria y listados de participacion en
actividades de divulgacion del Programa de Consumo
Sostenible.

Compromiso_04

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participaciébn en actividades de divulgacion del
Programa Uso Eficiente de Agua.

Compromiso_05

Subcarpeta 01_Div Actas 0 ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacién del
Programa Uso Eficiente de Energia.

Compromiso_07

Actas o0 ayudas de memoria o fichas técnicas y listados de
participacion en campafias ambientales.

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacién del Componente Ambiental.

Compromiso_09

Actas o0 ayudas de memoria y listados de entrega de kit
adicional agricultura urbana organica.

03_Com_Adm

Compromiso_02

Certificados de mantenimiento de los equipos de cémputo
dispuestos para la operacion del Comedor Comunitario.

Compromiso_03

contrato o facturas electronicas de venta del servicio de
internet contratado para la operacion del Comedor
Comunitario y sus respectivos comprobantes de pago.

Compromiso_04

Listados diarios de asistencia de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario, organizados en
subcarpetas por meses.

Compromiso_10

Copia de correo electrénico remitido por el Asociado, mediante el
cual notifica a la SDIS la ocurrencia de situaciones de fuerza
mayor o caso fortuito que afectaron la prestacion del servicio en
el Comedor Comunitario.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Compromiso_12

Archivo Socializacion_Pec Socializacion del plan de
emergencia y contingencias PEC del Comedor
Comunitario.

Archivo Rep_Pec_ldiger reporte de la implementacion del
plan de emergencia y contingencias del Comedor
Comunitario. realizado por el Asociado ante el IDIGER.

Archivo Matriz_Iden_Pel_Val_Ries Matriz de identificacion
de peligros y valoracion del riesgo del Comedor
Comunitario.

Compromiso_15

Archivos PDF que corresponden a fichas de registro de
visitantes diligenciadas mensualmente durante la ejecucién
del convenio.

Compromiso_16

Planilla de asistencia (FOR-GD-023) pieza comunicativa de
convocatoria formato JPG organizados en subcarpetas por
meses.

Compromiso_18

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacién del Componente Bien-Estar Alimentario y
Proyecto 7953.

Compromiso_20

Reporte de egreso de personas beneficiarias del servicio y
soportes de egreso de personas beneficiarias del servicio
(formatos de egreso. cartas de personas beneficiarias.
formatos de registro de llamadas)

04_Com_Fin

Compromiso_03

Subcarpeta 01_Rel_Tal_Hum Relacién del talento humano
presentado por el Asociado para la ejecucion del convenio.

Subcarpeta 02_Hv_Tal Hum Hojas de vida y documentos
soporte del talento humano presentado por el Asociado
para la ejecucion del convenio.

Subcarpeta 03_Aval_lInicial soporte de correo 0 correos
electrénicos enviados por el Asociado para la presentacion
del talento humano y un archivo que corresponde a los
formatos de aprobacion del talento humano presentado
para la ejecucion del convenio.
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Subcarpeta 2

Contenido

Compromiso_04

Subcarpeta 01_Con_Tal _Hum_Ini Contratos del talento
humano contratado para el inicio de la operacion del
convenio.

Subcarpeta 02_Con_Tal Hum_Ree_Def Contratos del
talento humano contratado como reemplazos definitivos
durante la operacion del convenio para reemplazos
temporales no se presentan soportes de contrato.

Compromiso_05

Correos electrénicos de solicitud de aval hojas de vida
documentos soporte formatos de aprobacion; organizados
en subcarpetas por meses de acuerdo con la ocurrencia de
la situacion.

Compromiso_06

Contratos de mujeres vinculadas para la ejecucion del
convenio en cumplimiento del Decreto 332 de 2020.

Compromiso_07

Contrato y certificado expedido por la autoridad competente
gue da cuenta de la condicion de la/s persona/s vinculada/s
a la ejecucion del convenio en cumplimiento del Decreto
1860 de 2021.

Compromiso_08

Planillas de pago al SGSSS del talento humano contratado
para la ejecucién del convenio organizadas en subcarpetas
por meses.

Compromiso_09

Subcarpeta 1_Rel Pag_Tal Hum Relaciéon de pagos al
talento humano. efectuados durante la ejecucion del
convenio.

Subcarpeta 2 _Doc_Equ_O_Com_Nom Documentos
equivalentes correspondientes a los pagos realizados al
talento humano y certificaciones bancarias aportadas por
este.

Subcarpeta 3_Dis_Ban Dispersiones bancarias de pagos
realizados al talento humano contratado para la ejecucion
del convenio.
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Compromiso_10

Contratos de arrendamientos y otros si o modificaciones de
los mismos presentados durante la ejecucién del convenio.

Compromiso_11

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
1 Nut_Die Planillas de pago al SGSSS. relacién de pagos.
documentos equivalentes. certificacion bancaria y
dispersiones bancarias correspondientes a los pagos
realizados al profesional en nutricién y dietética.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
2 Esp Fis Fun Facturas electronicas de venta o
documentos equivalentes y transferencia electrénica o
consignaciéon bancaria del pago de arrendamiento; asi
como. facturas electronicas de venta o documentos
equivalentes correspondientes al pago de lavado de
tanques y mantenimientos menores.

Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta 3_Ser_ Pub
Facturas electrénicas de venta y soportes de pagos de
servicios publicos (agua. energia 'y gas). realizados durante
la ejecucion del convenio.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
4 Tel_Fij_Int Facturas electrénicas de venta y soportes de
pagos de plan contratado de telefonia fija e internet.
realizados durante la ejecucién del convenio.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
5_Men_Sit Facturas electrénicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucidon del concepto de gasto menaje
en sitio.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
6_Men_Por_Bol Facturas electronicas de venta o
documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto menaje portable y bolsa.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
7_Ele_Apo_Des_Prac_Sost Factura electrénica y/o
documento equivalente. formato de programacién mensual
de actividades firmado por el del Comedor Comunitario y el
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

representante legal del ASOCIADO; aprobado por la
supervision.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
8 Pap_Imp Facturas electronicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucion del concepto de gasto
Papeleria e impresiones.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
01_Rec_Des Uso_Bie_No_Con Relacién de inventario de
bienes y certificaciones de ejecucion del concepto de gasto
Reconocimiento al desgaste y uso de los bienes no
consumibles.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
02_Dot Ope Actas de entrega de dotacién y facturas
electronicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto dotacién operarios (as).

Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta 03_Dot_Otr Actas
de entrega de dotacion y facturas electrénicas de venta o
documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto dotaciobn responsable del servicio. auxiliar
administrativo y nutricionista- dietista.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
04 _Ele Ase Des Facturas electronicas de venta o
documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto elementos de aseo y desinfeccion.

Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta 05 _Arc Acta de
visita de supervision de gestion documental y facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto archivo.

Subcarpeta Mes - Archivo Ext_Ban Extractos de la cuenta
bancaria para el manejo exclusivo de los recursos del
convenio.
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Compromiso_12

Certificaciones de paz y salvo de pago a proveedores de
alimentos y de pago de espacio fisico funcional. de acuerdo
con la periodicidad sefialada en el compromiso.

Compromiso_16

Presentaciones y listados de asistencia de Comités de
Seguimiento y Evaluacion del servicio Comedores
Comunitarios. realizados durante la ejecucion del convenio.

05_Ges_Doc

Compromiso_01

Subcarpetas nombradas con el nimero de caja del archivo
fisico de expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario, que a su vez
contienen las hojas de control de cada expediente.

Archivo Fuid_Hs Formato Unico de Inventario Documental
- FUID de los expedientes de historias sociales de las
personas beneficiarias del Comedor Comunitario.

Compromiso_02

Formato Unico de Inventario Documental - FUID de los
expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario.

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacién de los lineamientos de Gestion
Documental.

Carpeta: 9230-2024 Soportes Informe Final de Supervisiéon

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

01 _Com_Ali_Nut_Salu

01 _Sub_Sum_Ali

Compromiso_04

Actas o0 ayudas de memoria y planillas de asistencia de las
cualificaciones realizadas al talento humano.

01 _Com_Ali_Nut_Salu

02_Sub_Vig_Nut

Compromiso_01

Actas o ayudas de memoria y listados de asistencia de las
actividades de sensibilizacién en vigilancia nutricional y
fortalecimiento técnico en toma de datos antropométricos.

Compromiso_02

Actas o0 ayudas de memoria y registros de toma de datos
antropomeétricos.
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Subcarpeta 1
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Compromiso_03

Capturas de pantalla de registro de informacion de medidas
antropomeétricas en el sistema SIRBE.

Compromiso_04

Actas 0 ayudas de memoria. Planillas de asistencia de
socializacién de la clasificacion nutricional de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario y canalizaciones a
servicios de salud.

01 _Com_Ali_Nut_Salu

03_Sub_Sal

Compromiso_08

Actas o0 ayudas de memoria y listados de asistencia de
jornada de fortalecimiento técnico de socializacion del
Manual de buenas practicas para la prevencién de pérdidas
y desperdicios de alimentos y de su divulgacién con el
talento humano del Comedor Comunitario.

Compromiso_13

Actas ayudas de memoria listados de asistencia material
de apoyo y registros fotograficos de actividades de
implementacién del plan de capacitacion continuo vy
permanente dirigido al personal manipulador de alimentos
del Comedor Comunitario.

Compromiso_17

Documentos soporte de las actividades adelantadas para
subsanar las observaciones o requerimientos derivados del
incumplimiento de los parametros microbioldgicos.

02_Com_Amb

Compromiso_01

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacién del
Programa Gestion Integral de Residuos.

Archivo 06_Acu_Corresp Acuerdo de corresponsabilidad o
accion afirmativa suscrita para la recoleccion vy
aprovechamiento de residuos soélidos aprovechables.

Compromiso_02

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacion del
Programa Implementacion de Préacticas Sostenibles.

Subcarpeta 02_Sims_Mov Registros fotograficos de la
implementacion del Programa Implementacién de
Practicas Sostenibles.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Archivo 05 Resp Amb Formato de designacién de
responsable ambiental del Comedor Comunitario.

Archivo 04_Agr Urb_Org Informes de implementacién
agricultura urbana organica.

Compromiso_03

Actas o0 ayudas de memoria y listados de participacion en
actividades de divulgacion del Programa de Consumo
Sostenible.

Compromiso_04

Subcarpeta 01_Div Actas o0 ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacién del
Programa Uso Eficiente de Agua.

Compromiso_05

Subcarpeta 01_Div Actas 0 ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacion del
Programa Uso Eficiente de Energia.

Compromiso_07

Actas o0 ayudas de memoria o fichas técnicas y listados de
participacion en campafias ambientales.

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacién del Componente Ambiental.

Compromiso_09

Actas o ayudas de memoria y listados de entrega de kit
adicional agricultura urbana organica.

03_Com_Adm

Compromiso_02

Certificados de mantenimiento de los equipos de cémputo
dispuestos para la operacion del Comedor Comunitario.

Compromiso_03

contrato o facturas electronicas de venta del servicio de
internet contratado para la operacion del Comedor
Comunitario y sus respectivos comprobantes de pago.

Compromiso_04

Listados diarios de asistencia de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario, organizados en
subcarpetas por meses.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Compromiso_12

Archivo Socializacion_Pec Socializacion del plan de
emergencia y contingencias PEC del Comedor
Comunitario.

Archivo Rep_Pec_ldiger reporte de la implementacion del
plan de emergencia y contingencias del Comedor
Comunitario. realizado por el Asociado ante el IDIGER.

Archivo Matriz_Iden_Pel_Val_Ries Matriz de identificacion
de peligros y valoracion del riesgo del Comedor
Comunitario.

Compromiso_15

Archivos PDF que corresponden a fichas de registro de
visitantes diligenciadas mensualmente durante la ejecucién
del convenio.

Compromiso_16

Planilla de asistencia (FOR-GD-023) pieza comunicativa de
convocatoria formato JPG organizados en subcarpetas por
meses.

Compromiso_18

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacién del Componente Bien-Estar Alimentario y
Proyecto 7953.

Compromiso_19

Reporte de personas beneficiaras referenciadas a otras
entidades.

Compromiso_20

Reporte de egreso de personas beneficiarias del servicio y
soportes de egreso de personas beneficiarias del servicio
(formatos de egreso. cartas de personas beneficiarias.
formatos de registro de llamadas)

04 _Com_Fin

Compromiso_03

Subcarpeta 01_Rel_Tal_Hum Relacion del talento humano
presentado por el Asociado para la ejecucién del convenio.

Subcarpeta 02_Hv_Tal Hum Hojas de vida y documentos
soporte del talento humano presentado por el Asociado
para la ejecucion del convenio.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Subcarpeta 03_Aval_lInicial soporte de correo 0 correos
electrénicos enviados por el Asociado para la presentacion
del talento humano y un archivo que corresponde a los
formatos de aprobacién del talento humano presentado
para la ejecucién del convenio.

Compromiso_04

Subcarpeta 01_Con_Tal_Hum_Ini Contratos del talento
humano contratado para el inicio de la operacion del
convenio.

Compromiso_06

Contratos de mujeres vinculadas para la ejecucion del
convenio en cumplimiento del Decreto 332 de 2020.

Compromiso_07

Contrato y certificado expedido por la autoridad competente
gue da cuenta de la condicion de la/s personal/s vinculada/s
a la ejecucion del convenio en cumplimiento del Decreto
1860 de 2021.

Compromiso_08

Planillas de pago al SGSSS del talento humano contratado
para la ejecucién del convenio organizadas en subcarpetas
por meses.

Compromiso_09

Subcarpeta 1 _Rel Pag_Tal Hum Relaci6on de pagos al
talento humano. efectuados durante la ejecucion del
convenio.

Subcarpeta 2_Doc_Equ_O_Com_Nom Documentos
equivalentes correspondientes a los pagos realizados al
talento humano y certificaciones bancarias aportadas por
este.

Subcarpeta 3_Dis_Ban Dispersiones bancarias de pagos
realizados al talento humano contratado para la ejecucion
del convenio.

Compromiso_10

Contratos de arrendamientos y otros si o modificaciones de
los mismos presentados durante la ejecucion del convenio.

Compromiso_11

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
1 Nut_Die Planillas de pago al SGSSS. relacién de pagos.
documentos equivalentes. certificacion bancaria y
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

dispersiones bancarias correspondientes a los pagos
realizados al profesional en nutricion y dietética.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
2 Esp_Fis_Fun Facturas electronicas de venta o
documentos equivalentes y transferencia electrénica o
consignacion bancaria del pago de arrendamiento; asi
como. facturas electronicas de venta o documentos
equivalentes correspondientes al pago de lavado de
tanques y mantenimientos menores.

Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta 3_Ser_ Pub
Facturas electrénicas de venta y soportes de pagos de
servicios publicos (agua. energia y gas). realizados durante
la ejecucion del convenio.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
4 Tel Fij_Int Facturas electrénicas de venta y soportes de
pagos de plan contratado de telefonia fija e internet.
realizados durante la ejecucién del convenio.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
5 Men_Sit Facturas electrénicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucion del concepto de gasto menaje
en sitio.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
6 _Men_Por_Bol Facturas electréonicas de venta o
documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto menaje portable y bolsa.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
7 Ele_Apo Des Prac_Sost Factura electronica yl/o
documento equivalente. formato de programaciéon mensual
de actividades firmado por el del Comedor Comunitario y el
representante legal del ASOCIADO; aprobado por la
supervision.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
8 Pap_Imp Facturas electrénicas de venta o documentos

Sede Principal; Carrera 7 # 32 -12/ Ciudadela San Martin

Secretaria Distrital de Integradan Social

Teléfono 3 27 97 97

Correo electrdnico institucional integracion@sdis. gov.co

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.




http://sig.sdis.gov.co/images/documentos_sig/procesos/administracion_del_sig/formatos/20170831_for_bs_046_formato_memorando_comunicacion_interna.doc



DE BOGOTA DC.

INTEGRACION SOCIAL

*

BOGOT/\

SECRETARIA DE

FOR-GD-003
V2

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

equivalentes de la ejecucion del concepto de gasto
Papeleria e impresiones.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
01_Rec _Des Uso_Bie_No_Con Relacién de inventario de
bienes y certificaciones de ejecucion del concepto de gasto
Reconocimiento al desgaste y uso de los bienes no
consumibles.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
02_Dot_Ope Actas de entrega de dotacion y facturas
electronicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto dotacidn operarios (as).

Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta 03_Dot_Otr Actas
de entrega de dotacion y facturas electrénicas de venta o
documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto dotaciobn responsable del servicio. auxiliar
administrativo y nutricionista- dietista.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
04 _Ele Ase Des Facturas electronicas de venta o
documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto elementos de aseo y desinfeccion.

Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta 05_Arc Acta de
visita de supervision de gestion documental y facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto archivo.

Subcarpeta Mes - Archivo Ext_Ban Extractos de la cuenta
bancaria para el manejo exclusivo de los recursos del
convenio.

Compromiso_12

Certificaciones de paz y salvo de pago a proveedores de
alimentos y de pago de espacio fisico funcional. de acuerdo
con la periodicidad sefialada en el compromiso.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Compromiso_16

Presentaciones y listados de asistencia de Comités de
Seguimiento y Evaluacion del servicio Comedores
Comunitarios. realizados durante la ejecucion del convenio.

06_Ges_Doc

Compromiso_01

Subcarpetas nombradas con el nimero de caja del archivo
fisico de expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario, que a su vez
contienen las hojas de control de cada expediente.

Archivo Fuid_Hs Formato Unico de Inventario Documental
- FUID de los expedientes de historias sociales de las
personas beneficiarias del Comedor Comunitario.

Compromiso_02

Formato Unico de Inventario Documental - FUID de los
expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario.

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacion de los lineamientos de Gestion
Documental.

Carpeta: 9299-2024 Soportes Informe Final de Supervision

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

01_Com_Ali_Nut_Salu

01 _Sub_Sum_Ali

Compromiso_04

Actas o ayudas de memoria y planillas de asistencia de las
cualificaciones realizadas al talento humano.

01_Com_Ali_Nut_Salu

02_Sub_Vig_Nut

Compromiso_01

Actas o ayudas de memoria y listados de asistencia de las
actividades de sensibilizacién en vigilancia nutricional y
fortalecimiento técnico en toma de datos antropométricos.

Compromiso_02

Actas o0 ayudas de memoria y registros de toma de datos
antropométricos.

Compromiso_03

Capturas de pantalla de registro de informacién de medidas
antropomeétricas en el sistema SIRBE.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Compromiso_04

Actas 0 ayudas de memoria. Planillas de asistencia de
socializacién de la clasificacion nutricional de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario y canalizaciones a
servicios de salud.

01_Com_Ali_Nut_Salu

03_Sub_sSal

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de asistencia de
jornada de fortalecimiento técnico de socializacion del
Manual de buenas practicas para la prevencién de pérdidas
y desperdicios de alimentos y de su divulgacién con el
talento humano del Comedor Comunitario.

Compromiso_13

Actas ayudas de memoria listados de asistencia material
de apoyo y registros fotograficos de actividades de
implementacién del plan de capacitacion continuo vy
permanente dirigido al personal manipulador de alimentos
del Comedor Comunitario.

Compromiso_17

Documentos soporte de las actividades adelantadas para
subsanar las observaciones o requerimientos derivados del
incumplimiento de los parametros microbioldgicos.

02_Com_Amb

Compromiso_01

Subcarpeta 01_Div Actas o0 ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacion del
Programa Gestion Integral de Residuos.

Archivo 06_Acu_Corresp Acuerdo de corresponsabilidad o
accion afirmativa suscrita para la recoleccién vy
aprovechamiento de residuos soélidos aprovechables.

Compromiso_02

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacién del
Programa Implementacién de Précticas Sostenibles.

Subcarpeta 02_Sims_Mov Registros fotograficos de la
implementacion del Programa Implementacién de
Practicas Sostenibles.

Archivo 05_Resp_Amb Formato de designacién de
responsable ambiental del Comedor Comunitario.

Archivo 04_Agr_Urb_Org Informes de implementacion
agricultura urbana organica.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Compromiso_03

Actas o0 ayudas de memoria y listados de participacion en
actividades de divulgacion del Programa de Consumo
Sostenible.

Compromiso_04

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participaciébn en actividades de divulgacion del
Programa Uso Eficiente de Agua.

Compromiso_05

Subcarpeta 01_Div Actas 0 ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacién del
Programa Uso Eficiente de Energia.

Compromiso_07

Actas o0 ayudas de memoria o fichas técnicas y listados de
participacion en campafias ambientales.

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacién del Componente Ambiental.

Compromiso_09

Actas o0 ayudas de memoria y listados de entrega de kit
adicional agricultura urbana organica.

03_Com_Adm

Compromiso_02

Certificados de mantenimiento de los equipos de cémputo
dispuestos para la operacion del Comedor Comunitario.

Compromiso_03

contrato o facturas electronicas de venta del servicio de
internet contratado para la operacion del Comedor
Comunitario y sus respectivos comprobantes de pago.

Compromiso_04

Listados diarios de asistencia de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario, organizados en
subcarpetas por meses.

Compromiso_12

Archivo Socializacién_Pec Socializacion del plan de
emergencia y contingencias PEC del Comedor
Comunitario.
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Subcarpeta 1
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Contenido

Archivo Rep_Pec_ldiger reporte de la implementacion del
plan de emergencia y contingencias del Comedor
Comunitario. realizado por el Asociado ante el IDIGER.

Archivo Matriz_lden_Pel_Val_Ries Matriz de identificacion
de peligros y valoracion del riesgo del Comedor
Comunitario.

Compromiso_15

Archivos PDF que corresponden a fichas de registro de
visitantes diligenciadas mensualmente durante la ejecucién
del convenio.

Compromiso_16

Planilla de asistencia (FOR-GD-023) pieza comunicativa de
convocatoria formato JPG organizados en subcarpetas por
meses.

Compromiso_18

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacién del Componente Bien-Estar Alimentario y
Proyecto 7953.

Compromiso_20

Reporte de egreso de personas beneficiarias del servicio y
soportes de egreso de personas beneficiarias del servicio
(formatos de egreso. cartas de personas beneficiarias.
formatos de registro de llamadas)

04_Com_Fin

Compromiso_03

Subcarpeta 01_Rel_Tal_Hum Relacién del talento humano
presentado por el Asociado para la ejecucion del convenio.

Subcarpeta 02_Hv_Tal Hum Hojas de vida y documentos
soporte del talento humano presentado por el Asociado
para la ejecucién del convenio.

Subcarpeta 03_Aval_lInicial soporte de correo 0 correos
electrénicos enviados por el Asociado para la presentacion
del talento humano y un archivo que corresponde a los
formatos de aprobacion del talento humano presentado
para la ejecucion del convenio.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Compromiso_04

Subcarpeta 01_Con_Tal_Hum_lIni Contratos del talento
humano contratado para el inicio de la operacion del
convenio.

Subcarpeta 02_Con_Tal_Hum_Ree_Def Contratos del
talento humano contratado como reemplazos definitivos
durante la operacion del convenio para reemplazos
temporales no se presentan soportes de contrato.

Compromiso_05

Correos electrénicos de solicitud de aval hojas de vida
documentos soporte formatos de aprobacion; organizados
en subcarpetas por meses de acuerdo con la ocurrencia de
la situacion.

Compromiso_06

Contratos de mujeres vinculadas para la ejecucion del
convenio en cumplimiento del Decreto 332 de 2020.

Compromiso_07

Contrato y certificado expedido por la autoridad competente
gue da cuenta de la condicion de la/s personal/s vinculada/s
a la ejecucion del convenio en cumplimiento del Decreto
1860 de 2021.

Compromiso_08

Planillas de pago al SGSSS del talento humano contratado
para la ejecucion del convenio organizadas en subcarpetas
por meses.

Compromiso_09

Subcarpeta 1_Rel Pag_Tal Hum Relacion de pagos al
talento humano. efectuados durante la ejecucion del
convenio.

Subcarpeta  2_Doc_Equ_O_Com_Nom Documentos
equivalentes correspondientes a los pagos realizados al
talento humano y certificaciones bancarias aportadas por
este.

Subcarpeta 3_Dis_Ban Dispersiones bancarias de pagos
realizados al talento humano contratado para la ejecucion
del convenio.

Compromiso_10

Contratos de arrendamientos y otros si o modificaciones de
los mismos presentados durante la ejecucion del convenio.
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Compromiso_11

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
1 _Nut_Die Planillas de pago al SGSSS. relacion de pagos.
documentos equivalentes. certificacion bancaria 'y
dispersiones bancarias correspondientes a los pagos
realizados al profesional en nutricién y dietética.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
2 Esp_Fis_Fun Facturas electronicas de venta o
documentos equivalentes y transferencia electrénica o
consignaciéon bancaria del pago de arrendamiento; asi
como. facturas electronicas de venta o documentos
equivalentes correspondientes al pago de lavado de
tanques y mantenimientos menores.

Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta 3_Ser_Pub
Facturas electrénicas de venta y soportes de pagos de
servicios publicos (agua. energia y gas). realizados durante
la ejecucion del convenio.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
4 Tel Fij_Int Facturas electrénicas de venta y soportes de
pagos de plan contratado de telefonia fija e internet.
realizados durante la ejecucién del convenio.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
5 Men_Sit Facturas electrénicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucidon del concepto de gasto menaje
en sitio.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
6 _Men_Por_Bol Facturas electréonicas de venta o
documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto menaje portable y bolsa.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
7_Ele_Apo_Des_Prac_Sost Factura electrénica y/o
documento equivalente. formato de programaciéon mensual
de actividades firmado por el del Comedor Comunitario y el
representante legal del ASOCIADO; aprobado por la
supervision.
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Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
8 Pap_Imp Facturas electronicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucion del concepto de gasto
Papeleria e impresiones.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
01_Rec _Des Uso_Bie_No_Con Relacién de inventario de
bienes y certificaciones de ejecucion del concepto de gasto
Reconocimiento al desgaste y uso de los bienes no
consumibles.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
02_Dot Ope Actas de entrega de dotacién y facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto dotacién operarios (as).

Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta 03_Dot_Otr Actas
de entrega de dotacion y facturas electrénicas de venta o
documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto dotaciobn responsable del servicio. auxiliar
administrativo y nutricionista- dietista.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
04 _Ele Ase Des Facturas electronicas de venta o
documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto elementos de aseo y desinfeccion.

Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta 05 _Arc Acta de
visita de supervision de gestion documental y facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto archivo.

Subcarpeta Mes - Archivo Ext_Ban Extractos de la cuenta
bancaria para el manejo exclusivo de los recursos del
convenio.

Compromiso_12

Certificaciones de paz y salvo de pago a proveedores de
alimentos y de pago de espacio fisico funcional. de acuerdo
con la periodicidad sefialada en el compromiso.
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Compromiso_16

Presentaciones y listados de asistencia de Comités de
Seguimiento y Evaluacion del servicio Comedores
Comunitarios. realizados durante la ejecucion del convenio.

05_Ges_Doc

Compromiso_01

Subcarpetas nombradas con el nimero de caja del archivo
fisico de expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario, que a su vez
contienen las hojas de control de cada expediente.

Archivo Fuid_Hs Formato Unico de Inventario Documental
- FUID de los expedientes de historias sociales de las
personas beneficiarias del Comedor Comunitario.

Compromiso_02

Formato Unico de Inventario Documental - FUID de los
expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario.

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacion de los lineamientos de Gestion
Documental.

Carpeta: 9293-2024 Soportes Informe Final de Supervision

Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

01_Com_Ali_Nut_Salu

01 _Sub_Sum_Ali

Compromiso_04

Actas o ayudas de memoria y planillas de asistencia de las
cualificaciones realizadas al talento humano.

01_Com_Ali_Nut_Salu

02_Sub_Vig_Nut

Compromiso_01

Actas o ayudas de memoria y listados de asistencia de las
actividades de sensibilizacién en vigilancia nutricional y
fortalecimiento técnico en toma de datos antropométricos.

Compromiso_02

Actas o0 ayudas de memoria y registros de toma de datos
antropométricos.

Compromiso_03

Capturas de pantalla de registro de informacién de medidas
antropomeétricas en el sistema SIRBE.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Compromiso_04

Actas 0 ayudas de memoria. Planillas de asistencia de
socializacién de la clasificacion nutricional de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario y canalizaciones a
servicios de salud.

01_Com_Ali_Nut_Salu

03_Sub_sSal

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de asistencia de
jornada de fortalecimiento técnico de socializacion del
Manual de buenas practicas para la prevencién de pérdidas
y desperdicios de alimentos y de su divulgacién con el
talento humano del Comedor Comunitario.

Compromiso_13

Actas ayudas de memoria listados de asistencia material
de apoyo y registros fotograficos de actividades de
implementacién del plan de capacitacion continuo vy
permanente dirigido al personal manipulador de alimentos
del Comedor Comunitario.

02_Com_Amb

Compromiso_01

Subcarpeta 01_Div Actas o0 ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacién del
Programa Gestion Integral de Residuos.

Archivo 06_Acu_Corresp Acuerdo de corresponsabilidad o
accion afirmativa suscrita para la recoleccion vy
aprovechamiento de residuos sélidos aprovechables.

Compromiso_02

Subcarpeta 01_Div Actas o0 ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacion del
Programa Implementacién de Précticas Sostenibles.

Subcarpeta 02_Sims_Mov Registros fotograficos de la
implementacién del Programa Implementacién de
Practicas Sostenibles.

Archivo 05 Resp_ Amb Formato de designacion de
responsable ambiental del Comedor Comunitario.

Archivo 04_Agr_Urb_Org Informes de implementacion
agricultura urbana orgéanica.
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

Compromiso_03

Actas o0 ayudas de memoria y listados de participacion en
actividades de divulgacion del Programa de Consumo
Sostenible.

Compromiso_04

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participaciébn en actividades de divulgacion del
Programa Uso Eficiente de Agua.

Compromiso_05

Subcarpeta 01_Div Actas 0 ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacién del
Programa Uso Eficiente de Energia.

Compromiso_07

Actas o0 ayudas de memoria o fichas técnicas y listados de
participacion en campafias ambientales.

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacién del Componente Ambiental.

03_Com_Adm

Compromiso_02

Certificados de mantenimiento de los equipos de cémputo
dispuestos para la operacion del Comedor Comunitario.

Compromiso_03

contrato o facturas electrénicas de venta del servicio de
internet contratado para la operacion del Comedor
Comunitario y sus respectivos comprobantes de pago.

Compromiso_04

Listados diarios de asistencia de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario, organizados en
subcarpetas por meses.

Compromiso_12

Archivo Socializacién_Pec Socializacion del plan de
emergencia y contingencias PEC del Comedor
Comunitario.

Archivo Rep_Pec_ldiger reporte de la implementacion del
plan de emergencia y contingencias del Comedor
Comunitario. realizado por el Asociado ante el IDIGER.
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Subcarpeta 2

Contenido

Archivo Matriz_lden_Pel_Val_Ries Matriz de identificacion
de peligros y valoracion del riesgo del Comedor
Comunitario.

Compromiso_15

Archivos PDF que corresponden a fichas de registro de
visitantes diligenciadas mensualmente durante la ejecucion
del convenio.

Compromiso_16

Planilla de asistencia (FOR-GD-023) pieza comunicativa de
convocatoria formato JPG organizados en subcarpetas por
meses.

Compromiso_18

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacién del Componente Bien-Estar Alimentario y
Proyecto 7953.

Compromiso_20

Reporte de egreso de personas beneficiarias del servicio y
soportes de egreso de personas beneficiarias del servicio
(formatos de egreso. cartas de personas beneficiarias.
formatos de registro de llamadas)

04_Com_Fin

Compromiso_03

Subcarpeta 01_Rel_Tal_Hum Relacién del talento humano
presentado por el Asociado para la ejecucion del convenio.

Subcarpeta 02_Hv_Tal Hum Hojas de vida y documentos
soporte del talento humano presentado por el Asociado
para la ejecucién del convenio.

Subcarpeta 03_Aval_lInicial soporte de correo 0 correos
electrénicos enviados por el Asociado para la presentacion
del talento humano y un archivo que corresponde a los
formatos de aprobacién del talento humano presentado
para la ejecucién del convenio.

Compromiso_04

Subcarpeta 01_Con_Tal _Hum_Ini Contratos del talento
humano contratado para el inicio de la operacion del
convenio.

Subcarpeta 02_Con_Tal Hum_Ree_Def Contratos del
talento humano contratado como reemplazos definitivos
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Subcarpeta 1

Subcarpeta 2

Contenido

durante la operacion del convenio para reemplazos
temporales no se presentan soportes de contrato.

Compromiso_05

Correos electronicos de solicitud de aval hojas de vida
documentos soporte formatos de aprobacién; organizados
en subcarpetas por meses de acuerdo con la ocurrencia de
la situacion.

Compromiso_06

Contratos de mujeres vinculadas para la ejecucion del
convenio en cumplimiento del Decreto 332 de 2020.

Compromiso_07

Contrato y certificado expedido por la autoridad competente
gue da cuenta de la condicion de la/s personal/s vinculada/s
a la ejecucion del convenio en cumplimiento del Decreto
1860 de 2021.

Compromiso_08

Planillas de pago al SGSSS del talento humano contratado
para la ejecucién del convenio organizadas en subcarpetas
por meses.

Compromiso_09

Subcarpeta 1 _Rel Pag_Tal Hum Relacion de pagos al
talento humano. efectuados durante la ejecucion del
convenio.

Subcarpeta 2_Doc_Equ_O_Com_Nom Documentos
equivalentes correspondientes a los pagos realizados al
talento humano y certificaciones bancarias aportadas por
este.

Subcarpeta 3_Dis_Ban Dispersiones bancarias de pagos
realizados al talento humano contratado para la ejecucion
del convenio.

Compromiso_10

Contratos de arrendamientos y otros si o modificaciones de
los mismos presentados durante la ejecucion del convenio.

Compromiso_11

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
1 Nut_Die Planillas de pago al SGSSS. relacién de pagos.
documentos equivalentes. certificacion bancaria y
dispersiones bancarias correspondientes a los pagos
realizados al profesional en nutricion y dietética.
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Subcarpeta 2

Contenido

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
2 Esp_Fis_Fun Facturas electronicas de venta o
documentos equivalentes y transferencia electrénica o
consignacion bancaria del pago de arrendamiento; asi
como. facturas electrénicas de venta o documentos
equivalentes correspondientes al pago de lavado de
tanques y mantenimientos menores.

Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta 3_Ser_Pub
Facturas electrénicas de venta y soportes de pagos de
servicios publicos (agua. energia y gas). realizados durante
la ejecucion del convenio.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
4 Tel _Fij_Int Facturas electrénicas de venta y soportes de
pagos de plan contratado de telefonia fija e internet.
realizados durante la ejecucién del convenio.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
5 Men_Sit Facturas electrénicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucidn del concepto de gasto menaje
en sitio.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
6 _Men_Por_Bol Facturas electréonicas de venta o
documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto menaje portable y bolsa.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
7 Ele_Apo Des Prac_Sost Factura electronica yl/o
documento equivalente. formato de programaciéon mensual
de actividades firmado por el del Comedor Comunitario y el
representante legal del ASOCIADO; aprobado por la
supervision.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
8 Pap_Imp Facturas electrénicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucién del concepto de gasto
Papeleria e impresiones.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
01_Rec_Des_Uso_Bie_No_Con Relacién de inventario de
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bienes y certificaciones de ejecucion del concepto de gasto
Reconocimiento al desgaste y uso de los bienes no
consumibles.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
02_Dot_Ope Actas de entrega de dotacion y facturas
electronicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto dotacion operarios (as).

Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta 03_Dot_Otr Actas
de entrega de dotacion y facturas electrénicas de venta o
documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto dotacibn responsable del servicio. auxiliar
administrativo y nutricionista- dietista.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
04_Ele Ase Des Facturas electrénicas de venta o
documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto elementos de aseo y desinfeccion.

Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta 05_Arc Acta de
visita de supervision de gestion documental y facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto archivo.

Subcarpeta Mes - Archivo Ext_Ban Extractos de la cuenta
bancaria para el manejo exclusivo de los recursos del
convenio.

Compromiso_12

Certificaciones de paz y salvo de pago a proveedores de
alimentos y de pago de espacio fisico funcional. de acuerdo
con la periodicidad sefialada en el compromiso.

Compromiso_16

Presentaciones y listados de asistencia de Comités de
Seguimiento y Evaluacion del servicio Comedores
Comunitarios. realizados durante la ejecucion del convenio.

06_Ges_Doc

Compromiso_01

Subcarpetas nombradas con el nimero de caja del archivo
fisico de expedientes de historias sociales de las personas
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Contenido

beneficiarias del Comedor Comunitario, que a su vez
contienen las hojas de control de cada expediente.

Archivo Fuid_Hs Formato Unico de Inventario Documental
- FUID de los expedientes de historias sociales de las
personas beneficiarias del Comedor Comunitario.

Compromiso_02

Formato Unico de Inventario Documental - FUID de los
expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario.

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacion de los lineamientos de Gestion
Documental.

Carpeta: 9287-2024 Soportes Informe Final de Supervision

Subcarpeta 1 Subcarpeta 2

Contenido

01 _Com_Ali_Nut_Salu| Compromiso_04

01 _Sub_Sum_Ali

Actas o ayudas de memoria y planillas de asistencia de las
cualificaciones realizadas al talento humano.

01 _Com_Ali_Nut_Salu| Compromiso_01

02_Sub_Vig_Nut

Actas 0 ayudas de memoria y listados de asistencia de las
actividades de sensibilizaciéon en vigilancia nutricional y
fortalecimiento técnico en toma de datos antropométricos.

Compromiso_02

Actas o ayudas de memoria y registros de toma de datos
antropométricos.

Compromiso_03

Capturas de pantalla de registro de informacién de medidas
antropomeétricas en el sistema SIRBE.

Compromiso_04

Actas o ayudas de memoria. Planillas de asistencia de
socializacién de la clasificacion nutricional de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario y canalizaciones a
servicios de salud.

Compromiso_08
01 _Com_Ali_Nut_Salu

Actas o ayudas de memoria y listados de asistencia de
jornada de fortalecimiento técnico de socializacion del
Manual de buenas préacticas para la prevencién de pérdidas
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03 _Sub_Sal

y desperdicios de alimentos y de su divulgaciéon con el
talento humano del Comedor Comunitario.

Compromiso_13

Actas ayudas de memoria listados de asistencia material
de apoyo y registros fotograficos de actividades de
implementacién del plan de capacitacion continuo vy
permanente dirigido al personal manipulador de alimentos
del Comedor Comunitario.

Compromiso_17

Documentos soporte de las actividades adelantadas para
subsanar las observaciones o requerimientos derivados del
incumplimiento de los parametros microbioldgicos.

02_Com_Amb

Compromiso_01

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacién del
Programa Gestion Integral de Residuos.

Archivo 06_Acu_Corresp Acuerdo de corresponsabilidad o
accion afirmativa suscrita para la recoleccién vy
aprovechamiento de residuos sélidos aprovechables.

Compromiso_02

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacion del
Programa Implementacién de Practicas Sostenibles.

Subcarpeta 02_Sims_Mov Registros fotograficos de la
implementacién del Programa Implementacién de
Practicas Sostenibles.

Archivo 05 Resp_ Amb Formato de designacion de
responsable ambiental del Comedor Comunitario.

Archivo 04_Agr Urb_Org Informes de implementacién
agricultura urbana orgéanica.

Compromiso_03

Actas o ayudas de memoria y listados de participacién en
actividades de divulgacion del Programa de Consumo
Sostenible.

Compromiso_04

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacién del
Programa Uso Eficiente de Agua.
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Compromiso_05

Subcarpeta 01_Div Actas o ayudas de memoria y listados
de participacion en actividades de divulgacién del
Programa Uso Eficiente de Energia.

Compromiso_07

Actas o ayudas de memoria o fichas técnicas y listados de
participacion en campafias ambientales.

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacién del Componente Ambiental.

Compromiso_09

Actas o ayudas de memoria y listados de entrega de kit
adicional agricultura urbana organica.

03_Com_Adm

Compromiso_02

Certificados de mantenimiento de los equipos de cémputo
dispuestos para la operacion del Comedor Comunitario.

Compromiso_03

contrato o facturas electronicas de venta del servicio de
internet contratado para la operacion del Comedor
Comunitario y sus respectivos comprobantes de pago.

Compromiso_04

Listados diarios de asistencia de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario, organizados en
subcarpetas por meses.

Compromiso_12

Archivo Socializacién_Pec Socializacion del plan de
emergencia y contingencias PEC del Comedor
Comunitario.

Archivo Rep_Pec_ldiger reporte de la implementacién del
plan de emergencia y contingencias del Comedor
Comunitario. realizado por el Asociado ante el IDIGER.

Archivo Matriz_lden_Pel Val_Ries Matriz de identificacién
de peligros y valoracion del riesgo del Comedor
Comunitario.
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Compromiso_15

Archivos PDF que corresponden a fichas de registro de
visitantes diligenciadas mensualmente durante la ejecucion
del convenio.

Compromiso_16

Planilla de asistencia (FOR-GD-023) pieza comunicativa de
convocatoria formato JPG organizados en subcarpetas por
meses.

Compromiso_18

Actas o ayudas de memoria y listados de participacion en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacién del Componente Bien-Estar Alimentario y
Proyecto 7953.

Compromiso_20

Reporte de egreso de personas beneficiarias del servicio y
soportes de egreso de personas beneficiarias del servicio
(formatos de egreso. cartas de personas beneficiarias.
formatos de registro de llamadas)

04 _Com_Fin

Compromiso_03

Subcarpeta 01_Rel_Tal_Hum Relacién del talento humano
presentado por el Asociado para la ejecucion del convenio.

Subcarpeta 02_Hv_Tal_Hum Hojas de vida y documentos
soporte del talento humano presentado por el Asociado
para la ejecucién del convenio.

Subcarpeta 03_Aval_Inicial soporte de correo o correos
electronicos enviados por el Asociado para la presentacion
del talento humano y un archivo que corresponde a los
formatos de aprobacién del talento humano presentado
para la ejecucién del convenio.

Compromiso_04

Subcarpeta 01_Con_Tal_Hum_Ini Contratos del talento
humano contratado para el inicio de la operacion del
convenio.

Compromiso_06

Contratos de mujeres vinculadas para la ejecucion del
convenio en cumplimiento del Decreto 332 de 2020.

Compromiso_07

Contrato y certificado expedido por la autoridad competente
gue da cuenta de la condicién de la/s persona/s vinculada/s
a la ejecucion del convenio en cumplimiento del Decreto
1860 de 2021.
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Compromiso_08

Planillas de pago al SGSSS del talento humano contratado
para la ejecucién del convenio organizadas en subcarpetas
por meses.

Compromiso_09

Subcarpeta 1_Rel Pag_Tal Hum Relacion de pagos al
talento humano. efectuados durante la ejecucion del
convenio.

Subcarpeta  2_Doc_Equ_O_Com_Nom Documentos
equivalentes correspondientes a los pagos realizados al
talento humano y certificaciones bancarias aportadas por
este.

Subcarpeta 3_Dis_Ban Dispersiones bancarias de pagos
realizados al talento humano contratado para la ejecucion
del convenio.

Compromiso_10

Contratos de arrendamientos y otros si o modificaciones de
los mismos presentados durante la ejecucion del convenio.

Compromiso_11

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
1 Nut_Die Planillas de pago al SGSSS. relacién de pagos.
documentos equivalentes. certificacion bancaria y
dispersiones bancarias correspondientes a los pagos
realizados al profesional en nutricién y dietética.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
2 Esp_Fis Fun Facturas electrénicas de venta o
documentos equivalentes y transferencia electrénica o
consignaciéon bancaria del pago de arrendamiento; asi
como. facturas electronicas de venta o documentos
equivalentes correspondientes al pago de lavado de
tanques y mantenimientos menores.

Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta 3_Ser_Pub
Facturas electronicas de venta y soportes de pagos de
servicios publicos (agua. energia y gas). realizados durante
la ejecucion del convenio.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
4 Tel_Fij_Int Facturas electrénicas de venta y soportes de
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pagos de plan contratado de telefonia fija e internet.
realizados durante la ejecucion del convenio.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
5_Men_Sit Facturas electrénicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucion del concepto de gasto menaje
en sitio.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
6_Men_Por_Bol Facturas electronicas de venta o
documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto menaje portable y bolsa.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
7_Ele_Apo_Des Prac_Sost Factura electrénica y/o
documento equivalente. formato de programacion mensual
de actividades firmado por el del Comedor Comunitario y el
representante legal del ASOCIADO; aprobado por la
supervision.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 01 _Apor_Aso_Subcarpeta
8 Pap_Imp Facturas electrénicas de venta o documentos
equivalentes de la ejecucién del concepto de gasto
Papeleria e impresiones.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
01_Rec_Des Uso_Bie_No_Con Relacién de inventario de
bienes y certificaciones de ejecucion del concepto de gasto
Reconocimiento al desgaste y uso de los bienes no
consumibles.

Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
02_Dot Ope Actas de entrega de dotacion y facturas
electrénicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto dotacién operarios (as).

Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta 03_Dot_Otr Actas
de entrega de dotacion y facturas electrénicas de venta o
documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto dotacibn responsable del servicio. auxiliar
administrativo y nutricionista- dietista.
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Subcarpeta Mes - Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta
04 _Ele Ase Des Facturas electronicas de venta o
documentos equivalentes de la ejecucion del concepto de
gasto elementos de aseo y desinfeccion.

Subcarpeta 02_Apor_Sdis_Subcarpeta 05_Arc Acta de
visita de supervision de gestion documental y facturas
electronicas de venta o documentos equivalentes de la
ejecucion del concepto de gasto archivo.

Subcarpeta Mes - Archivo Ext_Ban Extractos de la cuenta
bancaria para el manejo exclusivo de los recursos del
convenio.

Compromiso_12

Certificaciones de paz y salvo de pago a proveedores de
alimentos y de pago de espacio fisico funcional. de acuerdo
con la periodicidad sefialada en el compromiso.

Compromiso_16

Presentaciones y listados de asistencia de Comités de
Seguimiento y Evaluacion del servicio Comedores
Comunitarios. realizados durante la ejecucién del convenio.

06_Ges_Doc

Compromiso_01

Subcarpetas nombradas con el nimero de caja del archivo
fisico de expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario, que a su vez
contienen las hojas de control de cada expediente.

Archivo Fuid_Hs Formato Unico de Inventario Documental
- FUID de los expedientes de historias sociales de las
personas beneficiarias del Comedor Comunitario.

Compromiso_02

Formato Unico de Inventario Documental - FUID de los
expedientes de historias sociales de las personas
beneficiarias del Comedor Comunitario.

Compromiso_08

Actas o ayudas de memoria y listados de participacién en
los espacios convocados por la SDIS para la
implementacion de los lineamientos de Gestion
Documental.

Sede Principal; Carrera 7 # 32 -12/ Ciudadela San Martin

Secretaria Distrital de Integradan Social

Teléfono 3 27 97 97

Correo electrdnico institucional integracion@sdis. gov.co

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.




http://sig.sdis.gov.co/images/documentos_sig/procesos/administracion_del_sig/formatos/20170831_for_bs_046_formato_memorando_comunicacion_interna.doc



		2026-08-27T16:27:32+0000
	Analítica S.A.S
	AZSign
	Firma - Finalización de flujo de firma electrónica




