£ o Rama Judicial
5 * _ Consejo Superior de la Judicatura

u Repiiblica de Colombia Consejo Superior de la Judicatura

Direcci6n Seccional de Administracion Judicial
Cundinamarca - Amazonas

1. DATOS GENERALES |
_|

1.1 Tipo de presupuesto asignado Inversion | JFuncmnamlento | X

1.2. Unidad de origen de la necesidad o su equivalente en las direcciones seccionales de
administracion judicial

Administrativa / Transportes

|_—
1.3 Para proyectos de inversion

1.3.1 Nombre proyecto en el Banco de Programas y Proyectos de Inversion Nacional — BPIN
NA

1.3.2 Codigo BPIN

N/A

1.3.3 Unidad de apoyo en la Direccién Seccional

INIA

| 2. DATOS DE LA CONTRATACION o
2 1 Acuerdo de aprobacion plan operativo anual de inversion (Solo para presupuesto de mversmn)
'2.1.1 Numero | N/A 2.1.2 Fecha N/A

2 2 Descripcién de la necesrdad que mcluyo_en el plan anual de adqunsm;ones

'SUIVIINISTRO COMBUSTIBLE SISTEMA DE CHIP PARA VEHICULOS DEL PARQUE
AUTOMOTOR, SUMINISTRQ DE COMBUSTIBLE PARA EL TRANSPORTE FLUVIAL DE JUECES
DE LETICIA, A CARGO DE LA DSAJ CUNDINAMARCA - AMAZONAS

3. ANALISIS DE CONVEN|ENC[A Y OPORTUNIDAD

‘3 1 ELEMENTOS DEL ESTUDIO (Articulo 2.2.1 -1.2.1.1 det Decreto 1082 de 2015)

3.1.1 DescrlpCIon dela necesndad que ia ent;dad pretende satlsfacer con el proceso de contrataCIon

L.a Direccién Seccional de Administracién Judicial de Cundlnamarca - Amazonas, asume el
mandato constitucional de administrar la Rama Judicial, mediante el reordenamiento de los
despachos judiciales y la adecuacion de la oferta judicial segun su tipologia y frecuencia de los
procesos para responder de manera eficiente y oportuna a la demanda de justicia en todo el
territorio nacional.

En estas condiciones, se debe contar con un aparato judicial sélido y con la asignacion permanente
de recursos para responder de manera versatil y eficiente a las necesidades que impone la
demanda de justicia en un escenario cambiante.

En concordancia con lo anterior, y en virtud del articulo 103 de la Ley 270 de 1996, modificado por
la Ley 2430 de 2024, entre las funciones del Director Seccional se encuentra la de administrar los
bienes y recursos destinados para el funcionamiento de la Rama Judicial y responder por su
correcta aplicacion o utilizacion en el Distrito Judicial de Cundinamarca, asi como “suscribir en
nombre de la Nacion - Consejo Superior de la Judicatura los actos y contratos que deban otorgarse
o celebrarse (...)".

Para el cumplimiento de las funciones a cargo de la Direccién Seccional y de los despachos
judiciales adscritos, en especial aguellas relacionadas con la movilidad de su personal, la entidad
cuenta con un parque automotor compuesto por diecisiete (17) vehiculos en estado operativo, entre
automoviles, camionetas, camiones, y motocicletas, destinados al transporte de servidores
judiciales, elementos y materiales necesarios para atender jas necesidades de los despachos
judiciales y sedes administrativas del circuito judicial de Cundinamarca; vehiculos que para su
normal funcionamiento y movilidad requieren del suministro de combustible, en los términos
sefialados por el Consejo Superior de la Judicatura en el Acuerdo PSAA16-10481 del 2016.
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De igual manera, este parque automotor contribuye al desplazamiento efectivo de los altos]

funcionarios quienes, por las necesidades del servicio, deben hacer uso de los vehiculos
institucionales, a fin de dar cumplimiento a sus agendas institucionales, cuando por necesidades
tanto administrativas como operativas, se requiere del desplazamiento.

Teniendo en cuenta que corresponde a esta Direccion Seccional, celebrar los contratos orientados
a cumplir con los fines anteriormente expuestos de manera eficaz e ininterrumpida, resulta
necesario contar con el suministro ininterrumpido de combustible para abastecer el parque
automotor, para garantizar el desplazamiento de los funcionarios que lo requieran, el traslado de
documentos, elementos de oficina y otros materiales indispensables para el éptimo funcionamiento
de la Rama Judicial.

El parque automotor con el que actualmente cuenta esta Direccién Seccional, se compone de los
siguientes vehiculos:

DESPACHO

ITEM |PLACA |MARCA CLASE comusTBLE | DEPACHS PROPIETARIO ESTADO
DIRECCION ASIGNADO A LA
SECCIONAL  DE . DIRECCION SECCIONAL
1 SPN651 | CHEVROLET | CAMIONETA GASOLINA e R | DsAs BOGOTA L A L
AMAZONAS AMAZONAS
PRESIDENCIA DIRECCION ASIGNADD " A [
TRIBUNAL EJECUTIVA  DE | DIRECCION SECCIONAL
2 FNVS0C | SUZUKI MOTOCICLETA | GASOLINA SUPERIOR  DE | ADMINISTRACION | CUNDINAMARCA -
CUNDINAMARCA JUDICIAL AMAZONAS
ASIGNADO A LA
CENTRO DE
PICK-UP DOBLE DIRECCION SECCIONAL
3 OBC411 | TOYOTA EABmA GASOLINA (s:iﬁwclos DE | DSAJ BOGOTA T Ty L
AMAZONAS
JUZGADO 19 CVIL N ioo, A" LA
CIRCUITO . DIRECCION SECCIONAL
4 NPK579 | TOYOTA CAMIONETA GASOLINA ESPECIALIZADO | DSAJ BOGOTA
CUNDINAMARCA N
EN RESTITUCION AMAZONAS
DE TIERRAS
DIRECCION DIRECCION ASIGNADO ~_ A LA
PICK-UP DOBLE SECCIONAL  DE | EJECUTIVA  DE | DIRECCION SECCIONAL
5 OBG787 | MAZDA CABINA GASOLINA CUNDINAMARGCA — | ADMINISTRACION | CUNDINAMARCA -
AMAZONAS JUDICIAL AMAZONAS
CONSEJO DIRECCION ASIGNADO ~_A_ [
SECCIONAL DE LA | EJECUTIVA DE | DIRECCION SECCIONAL
& OBG722 | TOYOTA Mg GASCLINA: JUDICATURA DE | ADMINISTRACION | CUNDINAMARCA, -
CUNDINAMARCA JUDICIAL AMAZONAS
PRESIDENCIA DIRECCION ASlGNADOO A LA
CONSEJO EJECUTIVA  DE | DIRECCION SECCIONAL
7 OBLasS JRCMOTA CAMEERD GASOLINA SECCIONAL  DE | ADMINISTRACION | CUNDINAMARCA -
CUNDINAMARCA _ | JUDICIAL AMAZONAS
DIRECCION DIRECCION ASIGNA%O A LA
SECCIONAL DE | EJECUTIVA  DE | DIRECCION SECCIONAL
8 OBIecAmRY T OMOTA CAMPERO GASOLING CUNDINAMARCA — | ADMINISTRACION | CUNDINAMARCA -
AMAZONAS JUDICIAL AMAZONAS
DIRECCION DIRECCION ASIGNA%O A LA
SECCIONAL  DE | EJECUTIVA  DE | DIRECCION SECCIONAL
9 OBis4r Y TOYOIA CAMFERO GASOLINA CUNDINAMARCA — | ADMINISTRACION | CUNDINAMARCA -
AMAZONAS JUDICIAL AMAZONAS
DIRECCION DIRECCION ASIGNADD A LA
SECCIONAL DE | EJECUTIVA DE | DIRECCION SECCIONAL
10 | UKO18D | SUZUKI MOTOCICLETA | GASOLINA CUNDINAMARCA — | ADMINISTRACION | CUNDINAMARCA i
AMALONAS JUDIGIAL AMAZONAS
DIRECCION ASIGNA%O A LA
SECCIONAL  DE DIRECCION SECCIONAL
11 0JX859 | CHEVROLET | FURGON DIESEL CUNDINAMARGA — | DSAY BOGOTA CUNDINAMARGA. -
AMAZONAS AMAZONAS
PRESIDENCIA Ay
[JRIBUNAL : DIRECGION SECCIONAL
12 |oJsvo34 | CHEVROLET | CAMIONETA GASOLINA ADMINISTRATIVO | DSAJ BOGOTA UMD A
e MARCA -
AMAZONAS
CUNDINAMARCA
DIRECCION AS!GNADOO A LA
SECCIONAL  DE . DIRECCION SECCIONAL
13 |NPKs14 |TOYOTA CAMIONETA DIESEL O R | DSA BOGOTA e R v
AMAZONAS AMAZONAS
DIRECCION ASIGNADD " A~ IR
SECCIONAL  DE DIRECCION SECCIONAL
14 | NPK822 | CMEVROLET |CAMION DIESEL R RCA | DSAJ BOGOTA DRECC i oee L
AMAZONAS AMAZONAS
DIRECCION ASIGNADO ~_A__ I
SECCIONAL  DE DIRECCION SECCIONAL
15 | LHCe4F | suzur MOTOCICLETA | GASOLINA O AMARGA — | DSAJ BOGOTA v Mo L
AMAZONAS AMAZONAS
DIRECCION DIRECCION ASlGNAD‘O A LA
SECCIONAL  DE | EJECUTIVA  DE | DIRECCION SECCIONAL
16 OBIBOD | NISSAN CAMIONETA GASOLINA CUNDINAMARCA — | ADMINISTRACION | CUNDINAMARCA _
AMAZONAS JUDICIAL AMAZONAS
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[ B DIRECCION DIRECCION ASIGNADOO A LA
SECCIONAL  DE | EJECUTIVA  DE | DIRECCION SECCIONAL

17 | OBR4ST | NISSAN GANIGNETA GASOLINA CUNDINAMARCA — | ADMINISTRACION | CUNDINAMARCA
AMAZONAS JUDICIAL AMAZONAS |

Aunado a lo anterior, esta Direccién Seccional de Administracion Judicial, en cumplimiento a lo
estipuiado en el articulo 136 de la Ley 270 de 1996 que se cita a continuacion, esta en la obligacion
de disponer recursos para asegurar el desarrollo de comisiones de servicios, gastos operativos que
demandan el abastecimiento de combustible para aquellas que se realizan en vehiculos de la
Entidad:

“ARTICULO 136. COMISION DE SERVICIOS. La comision de servicio se confiere por el
superior, bien para ejercer las funciones propias del empleo en lugar diferente al de la
sede, o para cumplir ciertas misiones, como asistir a reuniones, conferencias o
seminarios, o realizar visitas de Departamento Administrativo de la Funcién Publica Ley
270 de 1996 32 EVA - Gestor Normativo observacién que interesen a la Administracién de
Justicia. Puede dar lugar al pago de viiticos y gastos de transporte, conforme a las
 disposiciones legales y reglamentarias sobre la materia, aunque la comision sea fuera
| del territorio nacional”,
La necesidad a satisfacer se justifica en la imposibilidad de realizar los desplazamientos y garantizar
la presencia institucional en el territorio sin contar con el combustible requerido para la operacién
‘del parque automotor y del transporte fluvial. Los vehiculos institucionales constituyen una
'herramienta necesaria para el desarrollo de las actividades misionales y administrativas de la
Entidad, por lo cual se requiere garantizar el suministro oportuno y continuo de gasolina corriente,
‘extra y diésel, de acuerdo con las necesidades de consumo y las caracteristicas del parque
automotor, asi como de gasolina cofriente para la operacion de la embarcacion destinada a las
‘actividades institucionales en el municipio de Leticia y sus comunidades circundantes.
}
‘Adicionalmente, el suministiro de combustible se requiere para vehiculo de transporte fiuvial
(lancha), dispuesto por la Gobernacién del Amazonas con su respectivo operador, para garantizar
tos derechos de las personas recluidas en los centros de armonizacion y asegurar la disponibilidad
de transporte, medio de transporte que demanda el abastecimiento de combustible de manera
frecuente, para atender labores de control.

lSobre el particular, deniro de la planeacién de comisiones proyectadas para la vigencia 2026, se
‘debe dar cumplimiento a la programacion de Asistencia Social, comunicada por medio de auto de
fecha 22 de enero de 2026 emitido por el JUZGADO DE EJECUCION DE PENAS Y MEDIDAS DE
SEGURIDAD DE LETICIA - AMAZONAS Doctora INGRID JHOAN LAMBIS MENDOZA, el cual
incluye cronograma de visitas de seguimiento a realizar para los colombianos privados de ia libertad
‘gue estan descontando pena en los resguardos indigenas ubicados en las comunidades indigenas
circundantes al Municipio de Leticia Amazonas, en las siguientes fechas:

CENTROS DE ARMONIZACION ViA LETICIA ~ FECHAS PROGRAMADAS |
TRAPACA 2 SEMESTRE DEL ANO 2026 |
- Comunidad Castarial Los Lagos Septiembre 23
- Comunidad San Sepastian Los Lagos — YOI | * Octubre 28
PATAKm 3,5 = RS e —— 2!
- Comunidad CIHTACOYD-P++NEMUNA ~ Noviembre 25 ]
ABYEJU+JTSAMEY .' Diciembre 28
CENTROS DE ARMONIZACION INMEDIACIONES FECHAS PROGRAM_ADAS
: DEL RiO AMAZONAS 2 SEMESTRE DEL ANO 2026
- Comunidad Ticoya Septiembre 24 y 25
- Nuevo Resguardo Indigena Cabildo Urbano
del Mcipio de Puerto Narific Octubre 29y 30
- Comunidad 12 de octubre Noviembre 26 y 27
- Comunidad San Jose del Rio =
- Comunidad Mocagua Diciembre 29 y 30

La referida programacién responde a la visita mensual del Juez de Ejecucion de Penas y Medidas
de Seguridad, en el ejercicio de las funciones propias del cargo. Asimismo, este transporte quviaIi
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r T SN SR 1
es utilizado por el personal administrativo que se desplaza dentro del municipio de Leticia, por la

ribera del rio, pasando por el municipio de Puerto Narifio y por comunidades indigenas, con ocasion
de las visitas de caracter técnico y tecnologico a la infraestructura fisica existente en el municipio.

| A continuacion, se relaciona la ficha técnica del vehiculo de transporte fluvial:

| Adicionalmente, la Entidad no cuenta con la infraestructura, instalaciones, equipos ni medios
técnicos necesarios para realizar directamente el suministro y abastecimiento de combustibles al
parque automotor y al vehiculo de transporte fluvial, razén por la cual resulta necesario acudir a un

TIPO DE
MARCA REFERENCIA CILINDRAJE COMBUSTIBLE
Suzuki DF 200 TX 3.614 Gasolina Corriente

proveedor especializado que cuente con estaciones de servicio debidamente autorizadas y con la
capacidad operativa requerida para garantizar el suministro en las condiciones de calidad,
oportunidad, seguridad y cobertura que demanda la prestacién del servicio de administracion de

justicia.

En consecuencia, se hace necesario garantizar la continuidad del suministro de combustible para
la operatividad de la Direccién Seccional de Administracién Judicial de Cundinamarca - Amazonas,
bajo condiciones de calidad, oportunidad y cobertura, que permitan atender de manera eficiente los
requerimientos del parque automotor y evitar afectaciones en la prestacion del servicio.

La necesidad que se encuentra prevista en el Plan Anual de Adquisiciones establecido para la
vigencia 2026.

"3 1.2 Objeto contractua[

SUMINISTRO DE COMBUSTIBLE MEDIANTE EL SISTEMA DE CHIP, PARA LOS VEHICULOS
QUE CONFORMAN EL PARQUE AUTOMOTOR A CARGO DE LA DIRECC}ION SECCIONAL DE
ADMINISTRACION JUDICIAL CUNDINAMARCA - AMAZONAS, ASI COMO PARA LA

OPERACION DEL TRANSPORTE FLUVIAL DE JUECES EN EL MUNICIPIO DE LETICIA

|3 1.3 Clasn‘“ cacuSn de bienes y servicios de Naclones Unidas — UNSPSC

La clasmcaclon de los bienes objeto del proceso de contratacién, es la que se describe a
continuacién:

item | Cédigo UNSPSC Producto
1 15101500 Petrdlec y destilados
2 15101505 Diesel
3 16101506 Gasolina

.3 1. 4 Espemﬂcacwnes del OD]EIO contractual

Los blenes deberan cumplir con las caracteristicas y especnﬁcacuones en cuanto a calidad vy

condiciones determinadas asi:

ESPECIFICACIONES DEL COMBUSTIBLE

Los Proveedores de combustible deben de cumplir con las especificaciones técnicas y de calidad
definidas en e! Decreto 1073 de 2015 adicionado por el Decreto 875 de 2025, adicionado por el
articulo 1 del Decreto 0268 de 2026, modificado por Decreto 376 de 2026 expedido por el Ministerio
de Minas y Energia. Adicionalmente, et combustible suministrado debe cumplir con las siguientes
normas técnicas relacionadas en la siguiente tabla:

COMBUSTIBLE

REQUERIMIENTOS TECNICOS

Combustible Gasclina Corriente

NTC 1380 (Petroleo y sus derivados,

interna de encendido por chispa).
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Combustible Gasolina Extra | NTC 1380 (Petroleo y sus derivados, |

| gasolina para motores de combustion |

- - | interna de encendido por chispa). |

Combustible Diesel NTC 1438 (Petroleo y sus derivados,
| combustible para motores Diesel.

NTC 5444 (Biodiesel para uso en

| motores Diesel)

NOTA: El combustible tipo Gasofina Corriente, Extra y Diésel (ACPM) debe contener la mezcla de
alcohol carburante, etanol en la mezcla con gasolina corriente y extra a nivel nacional, y el contenido
de biocombustible maximo en la mezcla con combustible diésel fésil, segun las disposiciones del
Ministerio de Minas y Energia y Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural y Ministerio de Ambiente
y Desarrollo Sostenible, o la Entidad que haga sus veces.

HABILITACION Y CUMPLIMIENTO NORMATIVO

Las estaciones de servicio utilizadas para la ejecucién del contrato deberan encontrarse
debidamente autorizadas para el almacenamiento y distribucién de combustibles liquidos derivados
del petréleo, de conformidad con ia regulacion expedida por el Ministerio de Minas y Energia.

El contratista debera cumplir con las disposiciones ambientales, de seguridad industrial, salud en
el trabajo y comercializacion de combustibles vigentes durante toda la ejecucion contractual.

El contratista debera garantizar que los combustibles suministrados durante ia ejecucién del
contrato cumplan con las especificaciones técnicas, parametros de calidad, requisitos de seguridad
y disposiciones ambientales establecidas en la normatividad vigente aplicable en Colombia.

En particular, la gasolina motor corriente, la gasolina motor extra y el diésel automotor (ACPM)
deberan cumplir con lo dispuesto en el Decreto 1073 de 2015 adicionado por el Decreto 875 de
2025, adicionado por el articulo 1 del Decreto 0268 de 2026, Modificado por Decreto 376 de 2026
Ministerio de Minas y Energia, las resoluciones expedidas por el Ministerio de Minas y Energia y el
Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible, asi como las Normas Técnicas Colombianas (NTC)
aplicables a cada tipo de combustible, o aquellas que las modifiquen, adicionen o sustituyan durante
la ejecucidn del contrato.

'Asi mismo, los combustibles suministrados deberdn cumplir con las disposiciones vigentes
relacionadas con las mezclas de biocombustibles, inciuyendo los porcentajes de alcohol carburante
(etanol) en las gasolinas y de biodiésel en el ACPM, de conformidad con los lineamientos y
porcentajes definidos por las autoridades competentes para cada region del pais.

La Direccién Seccional de Administracién Judicial de Cundinamarca - Amazonas, podra solicitar al
contratista, en cualquier momento durante la ejecucién contractual, los certificados, fichas técnicas,
documentos de calidad o cualquier otro soporte que acredite el cumplimiento de las
especificaciones técnicas y normativas exigidas para los combustibles suministrados.

REQUISITOS ESPECIFICOS

Los combustibles objeto del presente proceso contractual deberan cumplir con las especificaciones
técnicas, ambientales y de calidad exigidas por la normatividad vigente para cada tipo de
combustible, garantizando su idoneidad para la operacién del parque automotor que tiene a cargo
la Entidad. En consecuencia, los combustibles a suministrar deberan reunir, como minimo, los
siguientes requisitos especificos:

GASOLINA MOTOR CORRIENTE, EXTRA Y GASOLINA MOTOR EXTRA

La Gasolina Motor Corriente y extra suministradas debera cumplir con los parametros y requisitos
de calidad establecidos en el Decreto 1073 de 2015 adicionado por el Decreto 875 de 2025,
adicionado por el articulo 1 del Decreto 0268 de 2026, modificado por Decreto 376 de 2026
expedido por el Ministerio de Minas y Energia, la Resolucién 40444 de 2023 expedida por el

Ministerio de Minas y Energia y el Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible, las Normas
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[Técnicas Colombianas aplicables, especialmente la NTC 1380, y demas disposiciones que las
modifiquen, adicionen o sustituyan.

' Asimismo, debera cumplir con los porcentajes de mezcla de alcohol carburante (etanol) definidos
por las autoridades competentes para la regién donde se efectie el suministro.

DIESEL AUTOMOTOR (ACPM)

El Diése! Automotor (ACPM) suministrado debera cumplir con los parametros y requisitos de calidad
establecidos en el Decreto 1073 de 2015 adicionado por el Decreto 875 de 2025, adicionado por el
Art. 1 del Decreto 0268 de 2026, modificado por Decreto 376 de 2026 expedido por el Ministerio de
Minas y Energia, la Resolucién 40444 de 2023 expedida por el Ministerio de Minas y Energia y el
Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible, las Normas Técnicas Colombianas aplicables,
especiaimente las NTC 1438 y NTC 5444, y demas disposiciones que las modifiquen, adicionen o
sustituyan.

Asimismo, debera cumplir con los porcentajes de mezcla de biodiésel establecidos por las
autoridades competentes para la region donde se efectle el suministro.

|
 CONDICIONES COMUNES

Los combustibles suministrados deberan ser de primera calidad, provenir de distribuidores
autorizados y cumplir con las condiciones de almacenamiento, transporte, distribucién y
comercializacion establecidas en Ja normativa vigente.

NOTA 1: La distribucién de combustible se hara de acuerdo a la demanda de vehiculos autorizados.

NOTA 2: Es de advertir que el presupuesto obedece a una bolsa de recursos el cual se ira
descontado, conforme se realicen los pagos de las respectivas facturas al contratista.

PRESENTACION Y UNIDAD DE MEDIDA: GALON

El Consejo Superior de fa Judicatura en la parte resolutiva del acuerdo PSAA16-10481 del 9 de
marzo de 20186, establece la cantidad de galones autorizados para el consumo del parque
automotor al servicio de la Rama Judicial el cual se muestra a continuacion:

Consumos autorizados por el Consejo Superior de la Judicatura

ASIGNACION TIPO CILINDRAJE CAPACIDAD PERMITIDA
Motocicletas Hasta 1.000 C.C Hasta 24 galones
£ Hasta 2.000 C.C Hasta 96 galones
squema de Desde 20 C-
seguridad Vehiculos I 40%:)%% jiasts Hasta 112 galones
Desde 4001 C.C en
adelante Hasta 128 galones
Motocicletas Hasta 1000 C.C Hasta 8 galones
Utilitarios p— Ha;sta 1990 C.C Hasta 40 galones
entcuios Desde 1991 C.C en
adelante Hasta 48 galones

RELACION DEL PARQUE AUTOMOTOR

- VEHICULOS TIPO CAMIONETA

TEM | PLACA MARCA CLASE COMBUSTIBLE | DESPACHO ASIGNADO | PROPIETARIO ESTADO
DIRECGION SECCIONAL ] o LT
1 SPN651 CHEVROLET CAMIGNETA GASCLINA DE CUNDINAMARCA — DSAJ BOGOTA CUNDINAMARCA
AMAZONAS )
AMAZONAS
~ JUZGADO 1° CIVIL ‘ ASIGNADO A LA
2 NPK579 TOYOTA CAMIONETA GASOLINA CIRCUITO DSAJ BOGOTA DIRECCIGN SECCIONAL
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ESPECIALIZADO EN CUNDINAMARCA -
RESTITUCION DE AMAZONAS
TIERRAS
PRESIDENCIA J‘\S[G!{ADDA LA
TRIBUNAL DIRECCION SECCIONAL
3 | ocuveas | cHevrower | camioneta GASOLINA ADMIN S TR OTTE DSAJ BOGOTA L INCINARE A A
CUNDINAMARCA AMAZONAS
ASIGNADO A LA
4 | nPrs14 TOYOTA CAMIONETA DIESEL DI;F:EESSI"J%TNFAEN?:FL?:'XAL DS A DIRECCION SECCIONAL
y SUESCTA CUNDINAMARCA
AMAZONAS Ay *
AMAZONAS
DIRECCIGN SECCIONAL EJDE?:E?rEE s SHREGORN SECCIONAL
5 | opwoo NISSAN CAMIONETA GASOLINA DE CUNDINAMARCA - € s =0 C
s ADMINISTRACION CUNDINAMARCA -
JUDICIAL AMAZONAS
6 | OBHa5t NISSAN CAMIONETA ansaunsy I TCEERO G EJDEIEE%GS DE | oRECCION SECCIONAL
AMAZONAS ADMINISTRACION CUNDINAMARCA -
JUDICIAL AMAZONAS
VEHICULOS TIPO CAMPERO
mem | pLaca | marca CLASE COMBUSTIBLE DEIBACHO PROPIETARIO ESTADO
ASIGNADO
CONSEJO SECCIONAL Efégﬁgg}g e DIREGCION SECCIONAL
7 | oBorz2 TOYOTA CAMPERO GASOLINA DE LA JUDICATURA DE | ,EatelThVABE L e
CUNDINAMARCA -
JUDICAL AMAZONAS
DIRECCION ASIGNADD A LA
FRESIDENGIA
8 | oBHass TOYOTA CAMPERQ GASOLINA CONSEJD SECCIONAL | , EIECLUTIVA DE DIRgCCIO':J REE
S NDIAARCA | ADMINISTRACION UNDINAMARCA -
JUDICAL AMAZONAS
DIRECCION BIRECCION ASIGNADO A LA
SECCIONAL DE ZJECUTIVA DE DIRECCION SECCIONAL
o OBIgE4 TOYOTA CAMPERD GASOLINA CUNDINAMARCA - | ADMINISTRACION CUNDINAMARCA -
ANMAZONAS JUDIGAL AMAZONAS
DIRECCION DIRECCION ASIGNADO A A
SECCIONAL DE EJECUTIVA DE DIRECGION SECCIONAL
10| OBlE4 TOYOTA CAMPERO GASOLINA CUNDINAMARCA - | ADMINISTRACION CUNDINAMARCA -
AMAZONAS JUDICAL AMAZONAS
VEHICULOS TIPO PICK-UP
DESPACHO
TEM | PLACA MARCA CLASE COMBUSTIBLE ASIGNADG PROPIETARIO ESTADO
ASIGNADO A LA
PICK-UF DOBLE CENTRO DE . DIRECCIGN SECCIONAL
gl | CHCE uiehiel L CABINA GASOLINA SERVICIOS DE CAN DSAJ BOGOTA CUNDINAMARGA -
AMAZONAS
DIRECCION DIRECCION ASIGNADO A LA
PICK-UP DOBLE SECCIONAL DE EJECUTIVA DE DIRECCION SECCIONAL
12 | oBG7E7 MAZDA CABINA GASOLING CUNDINAMARCA- | ADMINISTRACION CUNDINAMARCA
AMAZONAS JUDICAL AMAZONAS
VEHICULOS TIPO MOTOCICLETA
mem | PLaca MARCA CLASE COMBUSTIBLE fEstacho PROPIETARIO ESTADO
DIRECCION ASIGNADO A LA
PRESIDENCIA
13 | Fnvsec SUZUK MOTGCICLETA GASOLINA TRIBUNAL SUPERIOR | EJECUTIVADE D'“ggﬁé‘?&ﬁﬁ;‘gg“’“-
DE CUNDINAMARCA -
JUDICAL AMAZONAS
DIRECCION DIRECCION ASngADO ALA
SECCIONAL DE EJECUTIVA DE DIRECCION SECCIONAL
4| UKOIBD S MGIOGICLETA GASOLINA CUNDINAMARCA - | ADMINISTRACION GUNDINAMARCA -
AMAZONAS JUDICAL AMAZONAS
DIRECCION ASIGgADG ALA
SECCIONAL DE , DIRECCION SECGIINAL
15 | LHoeaF SUZUKI MOTOGICLETA GASOLINA B DIMAMART - DSAJ BOGOTA D NE ARG A
AMAZGNAS AMAZONAS
VEHICULQOS TIPO FURGON Y CAMION
DESPACHO
TTEM | PLACA MARCA CLASE COMBUSTIBLE S PROPIETARIO ESTADO
DIRECCION ASIGRADO ALA
SECCIONAL DE . DIRECGION SEGGIONAL
16 | osxase | GHEVROLET FURGON DIESEL CLECCN D DSAJ BOGOTA A e CIon
AMAZONAS AMAZONAS
DIRECCION FSIGNADO A A
SECCIONAL DE DIRECCION SECGIINAL
17 | WPwszz | cHEVROLET CAMION DIESEL N CINAMBRCH - DSAJ BOGOTA i
AMAZONAS AMAZONAS

NOTA: La relacién anterior, corresponde al parque automotor administrado por esta Direccion
Seccional de Administracién Judicial y que a la fecha de elaboracién del presente estudio se
encuentran activos; sin embargo, es susceptible de presentar modificaciones en cualquier
momento, las cuales se informaran al contratista con el cual se suscriba el contrato para los fines

pertinentes.
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3. 1 5 Permlsos licencias, dlsenos estudios, planos y autorlzacmnes requeridas para la ejecucmn

del contrato

Dada la modalldad de contratamon y eI objeto de este, es necesario |nd|car que el proveedor debe
contar con todos los permisos vy licencias necesarias para el suministro de combustibles liquidos
derivados del petréleo, esto de conformidad con lo indicado en el Decreto No. 4299 de 2005,
modificado transitoriamente por el Decreto Nacional 733 de 2008. La verificacién del cumplimiento
de estos reqwsuos se Il Ilevara a cabo de manera prewa als Ia suscrlpcmn dei acta de II‘IICIO

'3 2 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTAY / DEL CONSEJO SUPERIOR DE LA JUDICATURA

{

3 2.1 Obhgacuones del contratista
En desarrollo del objeto contractual, el contratlsta debera cumpllr Ias siguientes obllgamones

OBLIGACIONES GENERALES

1.

10.

11.

12,

13.

14.

Ejecutar el contrato de conformidad con el objeto, alcance, especificaciones técnicas,
obligaciones y demas condiciones previstas en los estudios previos, la invitacion publica,
sus anexos, las adendas, cuando se expidan, la oferta presentada, la comunicacion de
aceptacion y los demés documentos que formen parte integral del contrato.

Cumplir el objeto contractual con autonomia técnica, administrativa y financiera, empieando
los recursos humanos, técnicos, operativos, econémicos, fisicos y logisticos necesarios para
garantizar su adecuada ejecucion.

Constituir, mantener vigentes y, cuando corresponda, ampliar, modificar, restablecer o
actualizar las garantias exigidas por la Entidad, de conformidad con los valores, amparos,
vigencias y demas condiciones establecidos en los documentos del proceso y en la
normativa aplicable; asi mismo, informar a la compafia aseguradora acerca de las
modificaciones, suspensiones, reinicios, prérrogas o adiciones del contrato, y aportar a la
Entidad los correspondientes anexos o certificados de modificacion.

Suscribir el acta de inicio del contrato, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la
aprobacion de las garantias.

Designar un enlace exclusivo para este contrato, quien se mantendra en contacto con el
supervisor desighado por la Direccion Seccional de Administracion Judicial de
Cundinamarca - Amazonas y atendera todos los requerimientos que se presentaran en el
desarrollo del mismo.

Garantizar {a calidad, cantidad y oportunidad del combustible suministrado, de conformidad
con la normativa técnica y sectorial vigente, atendiendo a las especificaciones establecidas
por la Entidad.

Acatar las instrucciones que imparta el supervisor, siempre que se encuentren relacionadas
con el objeto, alcance y obligaciones del contrato, y atender oportunamente los
requerimientos, observaciones y solicitudes formulados durante su ejecucion.

Informar inmediatamente y por escrito al supervisor sobre cualquier situacion, novedad,
contingencia o circunstancia que pueda afectar la ejecucidén oportuna, continua y adecuada
del contrato.

Asistir a las reuniones de seguimiento convocadas por el supervisor y suscribir las actas,
informes o documentos derivados de estas, cuando corresponda.

Presentar a la Supervision la solicitud de suspensién y de reinicio del contrato y cualquier
solicitud de prérroga o adicion debidamente soportado y justificado.

Cumplir con el régimen de proteccion social de sus trabajadores, asi como de las Politicas
de Salud Ocupacional tanto de la Entidad, como las aplicables al tipo de trabajos a realizarse
para el cumplimiento del objeto contractual.

Asumir la responsabilidad por el personal que utilice para la ejecucion del contrato y
garantizar el cumplimiento de las obligaciones laborales, de seguridad social, seguridad y
salud en el trabajo y demas disposiciones aplicables a dicho personal, sin que exista vinculo
laboral alguno entre este y la Direccion Seccional de Administracion Judicial de
Cundinamarca - Amazonas.

Mantener actualizada durante la ejecucién del contrato ta informacién juridica, financiera,
tributaria, bancaria y de contacto registrada en el SECOP Il y suministrada a la Entidad.
Informar por escrito cualquier modificacion en su situacion juridica o empresarial, incluidos

los cambios de razén social, representacion legal, domicilio, direccion de notificaciones,
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estructura societaria, fusion, escisién, adquisicion, transformacion, reorganizacion
empresarial o situacién de control.

15. Acreditar, para cada pago, el cumplimiento de las obligaciones relacionadas con el Sistema
de Seguridad Social Integral y el pago de aportes parafiscales, cuando haya lugar, de
conformidad con el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007
y las demas normas aplicables.

16. Mantener indemne a la Direccidon Seccional de Administracion Judicial de Cundinamarca -
Amazonas frente a reclamaciones, demandas, acciones, sanciones, dafios o perjuicios
ocasionados por actuaciones u omisiones imputables al contratista, a su personal,
dependientes, subcontratistas o a quienes intervengan por su cuenta en la ejecucidon
contractual.

17. Responder por los dafios causados a los bienes de la Entidad o a terceros con ocasion de
la ejecucién del contrato, cuando sean imputables al contratista, a su personal, a la calidad
del combustible ¢ al funcionamiento de los equipos utilizados para su suministro.

18. Guardar reserva y confidencialidad sobre la informacién institucional a la cual tenga acceso
durante la ejecucion confractual, especialmente aquella relacionada con los vehiculos,
recorridos, funcionarios, esquemas de seguridad, consumos y operaciones de la Rama
Judicial.

19. Cumplir las obligaciones tributarias, laborales, comerciales, ambientales y de seguridad
social que se deriven de la celebracidn y gjecucion del contrato.

20. Presentar oportunamente las facturas electrénicas y los demas documentos requeridos para
el pago, con la informacion y soportes establecidos por la Entidad.

21. Ampliar, modificar, restablecer o actualizar las garantias cuando se presenten
suspensiones, reinicios, prorrogas, adiciones o cualquier modificaciéon que afecte su valor,
plazo, vigencia o suficiencia.

22. Cumplir los requisitos de ejecucién establecidos por la Entidad e iniciar el suministro
unicamente cuando el supervisor comunique el cumplimiento de estos y autorice el inicio de
la ejecucion.

| 23. Suscribir el acta de liguidacion del contrato, dentro de los términos establecidos por la
normatividad vigente.

24. Cumplir con la politica integrada del SIGCMA, en lo atinente a la politica antisoborno y los
requisitos del Sistema de Gestion Antisoborno (SGAS), el Sistema de Gestidn de Seguridad
y Salud en el Trabajo, el Plan de Gestion Ambiental adoptados para la Rama Judicial. El
incumplimiento de lo anterior dara lugar a que se tomen las medidas correspondientes al
incumplimiento contractual.

FNOTA 1: Abstenerse de utilizar para fines distintos a la ejecucion del contrato la informacién
‘relacionada con los vehiculos, conductores, servidores judiciales, dependencias, sedes, recorridos
y consumoes de combustible.

NOTA 2: Abstenerse de ejecutar prestaciones no autorizadas, adicionales o diferentes a las
previstas en el contrato. La Entidad no reconocera suministros que no hayan sido previamente
autorizados o que excedan los limites contractuales.

NOTA 3: El personal que el contratista ocupe en la ejecucidn del Contrato no tendra ninguna
vinculacion laboral, civil, comercial con la Direccién Ejecutiva de Administracion Judicial. La
responsabilidad derivada de estas vinculaciones correra a cargo exclusivo del contratista.

NOTA 4: En el evento en que el contratista utilice en la ejecucién del contrato personal por contrato
de prestacién de servicios debera, mediante certificaciéon, acreditar para cada pago que estos
cumplen con las obligaciones al sistema integrado de seguridad social y aportes parafiscales.

NOTA 5: El incumplimiento del contratista de las obligaciones relacionadas con el pago de los
salarios y prestaciones sociales en forma oportuna a todo el personal que utilice en la ejecucién del
contrato y, en generai, el no dar estricto cumplimiento a la totalidad de obligaciones con el sistema
integral de seguridad social y parafiscales con sus empleados, podra generar imposicion de multas
sucesivas, la afectacién de {a garantia unica en los amparos de cumplimiento y de salarios vy
prestaciones.
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Pagina 10 de 43 - Estudios Previos

| NOTA 6: Compromiso Anticorrupcion — Con la suscripcion del contrato el CONTRATISTA se obliga
a prestar apoyo a la accidén del Estado Colombiano para fortalecer la transparencia y la
‘responsabi!idad de rendir cuentas, y en este contexto asume explicitamente, entre otros, los
siguientes compromisos, sin perjuicio de la obligacion de cumplir la ley colombiana, especialmente
la Ley 1474 de 2011: |
e No hacer arreglos previos, concomitantes o posteriores al proceso de contratacion, con los
encargados de planear el Proceso para tratar de conocer, influenciar o manipular Ia
| informacion del proyecto y presentar la respectiva propuesta.
' & No ofrecer ni dar dadivas o sobornos, y ninguna otra forma de halago o dadiva a ningun
funcionario publico en relacidon con su contrato.
s No hacer arreglos previos, concomitantes o posteriores al proceso de contratacién, con otros
proponentes para tratar de influenciar o manipular los resultados de la aceptacion de la oferta.
e Actuar con lealtad hacia los demas proponentes, asi como frente a la entidad y abstenernos
de utilizar herramientas para dilatar o sabotear el proceso de contratacién. Las observaciones
al proceso de contratacién o a las propuestas de los otros interesados se presentaran |
oportunamente, en los plazos y términos fijados en las reglas de seleccion.
| e No ofrecer trabajo, contratos o beneficio econémico o de cualquier otra naturaleza a ningun
funcionario publico, contratista o estructurador, vinculado a la entidad ni a sus familiares en
primer grado de consanguinidad, segundo de afinidad o primero civil, desde la aceptacion de
la oferta o con ocasién de esta, y hasta dos (2) afios siguientes a la suscripcién del Contrato,
sin perjuicio del régimen de conflictos de intereses e inhabilidades previstos en la Constitucion
| y en la ley.
s No ofrecer gratificaciones o atenciones en dinero o en especie, ni financiar, patrocinar,
auspiciar o promover directa o indirectamente fiestas, recepciones, homenajes o cualquier
| tipo de atenciones sociales a funcionarios publicos o contratistas del Estado, durante el
Proceso de Contratacién ni durante la ejecucion o liquidacion del contrato.
¢ No contratar, ni ofrecer dadivas, regalos o gratificaciones a personas con alta capacidad de
influencia politica o mediatica, con el objeto de obtener citas o infiuir ¢ presionar las decisiones
que la Entidad tome respecto de Procesos de contratacion estatal, bien sea en su
| adjudicacion, supervision o terminacion.
. No celebrar acuerdos o realizar actos o conductas que tengan por objeto la colusién en el
presente proceso contractual.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

1. Suministrar gasolina corriente, extra y ACPM o diésel, segln las necesidades de la Direccion
Seccional, dentro del plazo, cobertura, presupuesto y demas condiciones establecidas en los
documentos del proceso.

2. Garantizar que el combustible suministrado cumpla las condiciones de calidad,
especificaciones técnicas y demas requisitos establecidos en la normativa vigente aplicable al

sector de combustibles, incluyendo las disposiciones expedidas por el Ministerio de Minas y
Energia y las demas autoridades competentes.

3. Suministrar combustible Gnicamente a los vehiculos, motocicletas, embarcaciones, equipos o
mecanismos expresamente autorizados por la Direccion Seccional, de acuerdo con ia
informaciéon comunicada por el supervisor.

| 4. Verificar, antes de cada suministro, la identificaciéon del vehiculo o elemento autorizado, la
placa cuando corresponda, el tipo de combustible, el dispositivo o mecanismo de control, la
autorizacién de suministro y los limites parametrizados.

5. Garantizar que el tipo de combustible suministrado corresponda al requerido por cada vehiculo,
motocicleta, embarcacién ¢ equipo autorizado.

6. Prestar el servicio de suministro de combustible de manera continua, los siete dias de la|
semana y durante las veinticuatro horas del dia, en las estaciones de servicio ofrecidas para
el parque automotor. Para estaciones fluviales o puntos sujetos a restricciones territoriales,
operativas, ambientales o de navegabilidad, se aplicaran los horarios indicades en la oferta y
aceptados por la Entidad.

7. Mantener durante foda la ejecucién del contrato la disponibilidad de las estaciones de servicio
ofrecidas. Cualquier cambio debera ser informado previamente al supervisor y requerira
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10.

1.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.
19.
20,

21,

22.

23.

24,

25,

26,

27.

autorizacion de la Entidad, sin que pueda reducir la cobertura, afectar la continuidad del
suministro o generar costos adicionales.

Garantizar que las estaciones de servicio ofrecidas para la ejecucidn del contrato cuenten
durante toda la vigencia contractual con las autorizaciones, permisos, registros y demas
requisitos legales y reglamentarios exigibles para su operacién y para el suministro de
combustibles.

Mantener en correcto estado de funcionamiento, calibracion, seguridad y precisidn los
surtidores, equipos y demas elementos utilizados para el suministro.

Garantizar que el personal encargado del suministro se encuentre debidamente capacitado
para la operacién de los equipos, el manejo seguro de combustibles, la prevencion y atencion
de emergencias y la correcta identificacion de los vehiculos autorizados.

Responder por los dafios que se ocasionen a los vehiculos o bienes de la Entidad por falias
imputables a los surtidores, equipos de suministro, procedimientos de abastecimiento o calidad
del combustible, previa determinacién de la causa correspondiente.

Garantizar la disponibilidad de combustibie durante el plazo contractual y adoptar las medidas
de contingencia necesarias para prevenir interrupciones injustificadas del servicio.

Informar inmediatamente al supervisor sobre desabastecimientos, cierres, fallas de equipos,
indisponibilidad de estaciones, restricciones de movilidad o cualguier evento que afecte el
suministro.

Implementar soluciones de contingencia, sin costo adicional para la Entidad, cuando se
presenten fallas o indisponibilidad imputables al contratista, siempre que estas soluciones
mantengan las condiciones técnicas, econémicas y de cobertura establecidas en el contrato.
Entregar al conductor o funcionario autorizado, después de cada abastecimiento, el
comprobante, voucher o soporte del suministro realizado.

Garantizar que cada comprobante contenga, como minimo, la fecha y hora, identificacion o
placa del vehiculo, tipo de combustible, cantidad suministrada, precio unitario, valor total,
estacién de servicio y kilometraje reportado, cuando esta variable sea exigida.

Presentar al supervisor reportes periddicos y consolidados de los suministros efectuados,
discriminados por vehiculo, placa, dependencia, estacién de servicio, fecha, hora, tipo de
combustible, nimero de galones, precio unitario y valor {otal.

Permitir la conciliacién entre los reportes del sistema de control, los comprobantes de
suministro, las facturas presentadas y los registros internos de la Entidad.

Corregir las inconsistencias identificadas en los reportes, comprobantes o facturas dentro del
plaze indicado por el supervisor.

20. Facturar Gnicamente los suministros efectivamente realizados, autorizados y soportados,
correspondientes a vehiculos, motocicletas, embarcaciones, equipos 0 mecanismos
previamente registrados y autorizados por la Entidad, de acuerdo con los controles
establecidos para |la ejecucion del contrato.

21. Aplicar durante la ejecucion del contrato los precios, descuentos, porcentajes ¢ demas
condiciones econdmicas ofertadas y aceptadas por la Entidad, de conformidad con la
metodologia de determinacion del precio establecida en la invitacidén publica, la oferta y la
comunicacion de aceptacion, teniendo en cuenta las variaciones del precio del combustible
que legalmente correspondan.

Aplicar correctamente los impuestos, tasas, sobretasas, contribuciones, descuentos y demas
componentes que corraspondan al precio del combustible, de acuerdo con la normativa vigente
y las condiciones econdmicas aceptadas por la Entidad.

Garantizar que la totalidad de los suministros se realice dentro del valor del contrato. La
gjecucion no podra superar el presupuesto disponible ni generara obligacién de consumo
minime o total para la Direccidn Seccional.

Aceptar que las cantidades de combustible sefialadas en los documentos del proceso son
estimadas y que el pago se efectuara Unicamente por los galones efectivamente suministrados,
autorizados, soportados y recibidos a satisfaccion.

Mantener durante la ejecucion una linea telefénica, correo electrénico o canal de atencion que
permita informar faltas, solicitar bloqueos, reportar pérdidas de dispositivos y atender
reguerimientos operativos.

Presentar, con la oferta, la relacidn y ubicacidn exacta de las estaciones de servicio propuestas
para la ejecucién, indicando direccién, municipio, horario de atencién y acreditando su
disponibilidad.

Mantener fas condiciones técnicas, de cobertura, disponibilidad y servicio ofrecidas durante la
totalidad del plazo contractual.
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l_—28. Garantizar el suministro de gasolina corriente requerido para la operacion de la embarcaciénw
utilizada por la Entidad en el departamento del Amazonas, de acuerdo con las autorizaciones
impartidas por el supervisor, los controles establecidos y las condiciones técnicas y operativas
aplicables al transporte fluvial.

29. Garantizar que los registros de suministro correspondientes a la embarcacion permitan
identificar como minimo la fecha, cantidad suministrada, tipo de combustible, responsable
autorizado, punto de suministro y demas informacion requerida por la Entidad para efectos de
control y trazabilidad.

30. Cumplir las demds obligaciones que se deriven de la naturaleza del contrato y de los
documentos que integran el proceso de seleccion.

NOTA 1: Abstenerse de suministrar combustible a vehiculos, recipientes, equipos, embarcaciones
o personas no autorizadas, salvo autorizacién previa y expresa del supervisor mediante el

mecanismo de control definido por la Entidad.
|

NOTA 2: Abstenerse de efectuar suministros por encima de los limites presupuestales,
volumétricos, temporales o individuales establecidos por la Entidad.

;3.2.1 .1 Obligaciones ambientales

1. Cumplir con todas las normas y leyes colombianas sobre el medio ambiente (a nivel nacional,
regional y local) que se encuentren vigentes durante el término de este contrato. El
CONTRATISTA debera en iodo momento minimizar el impacto ambiental de cualquier
actividad realizada por él, en el desarrollo de este contrato, de conformidad con las normas
aplicables.

2. Asistir a la induccién del sistema de gestion ambiental para contratistas en la fecha mas

\ cercana a la firma del acta de inicio de conformidad con el Cronograma establecido para 2026

\ de acuerdo con el plan de gestion ambiental para contratistas. |

Jornada de Induccién Plan de Gestion Ambiental para Contratistas - Rama Judicial 2026
Frecuencia segundo martes habil de cada mes
Fecha Plataforma Hora Enlace
8/09/2026 Teams 9:30am-10:30 a.m https://acortar.link/MVct3U
13/10/2026 Teams 930 am-10:30a.m https://acortar.link/MVct3U
l 10/11/2026 Teams 9:30 a.m-16:30 a.m https://acortar.link/MVct3U
15/12/2026 Teams 9:30 a.m- 10:30 a.m https:/facortar.link/3YPGfH

3. Remitir al supervisor del contrato evidencia de la participacién y evaluacion de la induccion
ambiental para contratistas (pantallazo asistencia y evaluacion).

3.2.2 Obligaciones del Consejo Superior de la Judicatura - Direccién Seccional de Administracion
Judicial

La Nacién, Consejo Superior de la Judicatura, Direccion Seccional de Administracion Judicial de
Cundinamarca - Amazonas, en desarrollo del contrato, cumplira las siguientes obligaciones:

1. Pagar al contratista el valor de los suministros de combustible efectivamente realizados,
autorizados, soportados y recibidos a satisfaccion por el supervisor, de conformidad con los
precios aceptados, ta forma de pago prevista en el contrato y la disponibilidad del Programa
Anual Mensualizado de Caja, PAC.

2. Practicar las retenciones, deducciones y descuentos por concepto de impuestos, tasas,
contribuciones, estampillas y demas gravamenes aplicables, de conformidad con la normativa
nacional y territorial vigente.

3. Designar al servidor responsable de ejercer la supervision del contrato y comunicar dicha
designacion al contratista.

4. Suministrar oportunamente la informacién y el apoyo que requiera el contratista para el
cumplimiento de sus obligaciones contractuales.

5. Exigir y verificar por intermedio del funcionario designado para ejercer la vigilancia y control de
la ejecucién del contrato, el cumplimiento de las obligaciones del contratista frente al pago de
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9.

3.2.3 Obligaciones del super—vi;or

los aportes al Sistema General de Seguridad Sccial en Salud, Pension, ARL, y parafiscales
siempre que se requiera.

Solicitar al contratista, en cualquier tiempo, las informaciones que requiera en relacién con el
contrato y con el cumplimiento de las obligaciones de éste.

Analizar y responder a través de la Supervision los requerimientos que formule el contratista.

Realizar seguimiento a los reguerimientos que formule el contratista y a las respuestas que
emita la Supervisidn.

Validar con la Supervision el cumplimiento de la normatividad ambientatl por parte del
contratista en concerdancia con el SIGCMA implementado por {a Entidad.

-

- — -

Ademas de las contempladas en la Ley 1474 de 2011 y lo dispuesto en el Manual de Contratacion
de la Direccion Ejecutiva de Administracion Judicial, adoptado mediante Resolucién 6331 det 19 de
mayo de 2026, debera dar cumplimiento a las funciones relacionadas en los documentcs
mencionados, entre ias que se encuentran;

A) COMPONENTE ADMINISTRATIVO

1.

2.

10.

11.

12.

13.
14.

Dar inicio a fa ejecucién del contrato una vez se acrediten los requisitos de ejecucion en ia
plataforma SECOP II.

Verificar que el contratista se encuentre al dia en el pago de aportes parafiscales relativos al
Sistema de Seguridad Social Integral, asi como los propios del Sena, ICBF y Cajas de
Compensacion Familiar. Esto debe verificarse para dar inicio a la ejecucion del contrato, para
autorizar cada pago y para efecto de las modificaciones del contrato y para su liquidacién.
Proyectar y tramitar [as comunicaciones que sean necesarias para la correcta gjecucién del
contrato. Estas deberan realizar a través de medios institucionales como correo electrénico,
oficios, SECOP y cualquier herramienta institucional que sirva como canal de comunicacion.
Mantener comunicacién fluida con el contratista.

Solicitar informes, llevar a cabo reuniones, integrar comités y desarrollar otras herramientas
encaminadas a verificar la adecuada ejecucién del contrato.

Atender y tramitar dentro de la 6rbita de su competencia, toda consulta que realice el contratista
para la correcta ejecucion del contrato, relacionada con el componente objeto de supervision.
Verificar frecuentemente el SECOP Il en ia seccion de “Documentos del Contrato”, en la
seccion “Modificaciones” y en la seccidn de “Ejecucion del Contrato” y constatar la completa y
oportuna publicacion de los documentos que le permitan ejercer la funcién de control y
vigilancia.

Publicar o solicitar la publicacién de ios documentos de ejecucion del contrato en SECOP para
cumplir con el principio de publicidad de acuerdo con io establecido en la ley.

Realizar el cargue de los documentos que se generen durante la ejecucion en el expediente
contractual de la Entidad teniendo en cuenta los parametros establecidos por el Area Juridica,
el cual servira de repositorio de la documentacion contractual y debe encontrarse completo,
actualizado y organizado conforme a las normas de archivo. El supervisor del contrato podra
organizar los documentos de consulta en una carpeta fisica o electrdnica, la cual debe contener
los documentos que se encuentran publicados en el SECOP y aquelios que no se publican y

que sean propios de la gestion de supervision.
Elaborar y suscribir las actas que se generen durante la ejecucién del contrato conforme a lo

acordado en ia reunion inicial de seguimiento dejando documentado los aspectos técnico,
administrativo, financiero, juridico y contable.

Hacer seguimiento durante la ejecucion del contrato a los riesgos asighados a las partes
conforme a la matriz de riesgos del Proceso de Contratacion. En caso de que se materialice
un riesgo el supervisor debe verificar y documentar ta materializacion del riesgo, analizar sus
posibles efectos contractuales, aplicar la asignacién del riesgo, presentar un informe técnico y
solicitar instrucciones al ordenador del gasto. Lo anterior siempre garantizandc que se
conserve el equilibrio econdmico contractual.

Corroborar que el registro presupuestal se haya expedido correctamente y realizar el
correspondiente cargue en la plataforma SECOP I en el item "Documentos de ejecucion” del
contrato.

Velar por el cumplimiento de las normas en materia ambiental.

Coordinar con las demas dependencias de la Direccién Seccional la entrega de los bienes o la
prestacion de los servicios, y solicitar con debida antelacién que se pongan a disposicion los
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inmuebles o muebles o repositorios que se requieran para que los contratistas cumplan con
sus obligaciones.

15. Informar y tramitar, con minimo 10 dias habiles, las solicitudes de suspension, prorroga,

adicion, cesion, terminacion anticipada y cualquier otra novedad contractual de los contratos
respecto de los cuales se ejerce la supervision, soportado en el respectivo concepto del
supervisor técnico en caso que aplique.

| 16. Todas las demas que conlleven a cumplir con las obligaciones pactadas en el contrato.

B) COMPONENTE JURIDICO

1.
2.

10.

11.

12.

1 14.
15.

16.

Verificar la afiliacién y pago de aportes al Sistema Integral de Seguridad Social y parafiscales.
Revisar el cumplimiento efectivo de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion del
contrato, entre ellos expedicidn del Registro Presupuestal, suscripcién de! acta de inicio en
caso que aplique, entre otros.

Proyectar y suscribir el acta de inicio y realizar el respectivo cargue en la plataforma SECOP
[l e iniciar la ejecucion en la plataforma.

Verificar y exigir que, durante el plazo de ejecucion del contrato de servicios personales, el
contratista haya realizado el pago por concepto de aportes a los sistemas de salud, pensién y
ARL en el porcentaje establecido en la normatividad, y exigir como requisito el correspondiente
soporte para cada pago periddico conforme a lo acordado en el contrato.

Atender y responder oportunamente los requerimientos que realice el contratista dentro de la
ejecucion del contrato, evitando la ocurrencia del silencio administrativo positivo, para lo cual
se consultara con la Coordinadora del Area Juridica o quien haga sus veces, las inquietudes
de orden legal y las consecuencias juridicas de las distintas situaciones que surjan durante la
ejecucion y liquidacion contractual.

Verificar que la solicitud del contratista para las modificaciones contractuales o terminacion
anticipada de mutuo acuerdo cuando se encuentren sustentadas en debida forma y cumpla
con los requisitos legales.

Verificar que en el desarrollo del contrato se cumplan las disposiciones legales y contractuales, |
y en particular la reglamentacion relacionada con |a actividad contratada. |
Efectuar el seguimiento y verificar el cumplimiento de todas y cada una de las obligaciones |
pactadas mediante un informe de supervision integral.

Requerir por escrito al contratista en el evento de visualizar un presunto incumplimiento de las
obligaciones contractuales o cuando el mismo se haya materializado a efectos de que el mismo
subsane las dificultades presentadas en el desarrollo de la ejecucion contractual y de ser
necesario reiterar la solicitud en forma sucesiva. En dado caso, se debe precisar en el
requerimiento las disposiciones legales y contractuales presuntamente incumplidas y solicitar
el cumplimiento estricto de sus obligaciones.

Presentar al Ordenador del Gasto, o a quien este designe, un informe de incumplimiento de
las obligaciones contractuales por parte del contratista de forma detallada conforme lo indicado
en el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011 o aquella que la sustituya, con los soportes e indicando
las pruebas con las que se pueda verificar lo argumentado, con el fin de que se inicien las
acciones legales correspondientes.

Rendir los informes periodicos sobre el estado y avance de la ejecuciéon del contrato, de
acuerdo con la periodicidad acordada y con la informacién remitida por ei contratista.

Evaluar juridicamente las solicitudes que haga el contratista, en relacion con las ampliaciones
de plazo, cuantia, terminacion anticipada de mutuo acuerdo, cesion y reconocimiento del
equilibrio contractual, y remitirlas al Area Juridica, con el concepto técnico y viabilidad, de
acuerdo con lo dispuesto en el Manual de Contratacidn vigente.

. Llevar el control de todas las modificaciones contractuales que se realicen durante la ejecucion

del contrato, asi como verificar el cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y
gjecucion de la novedad contractual.

Solicitar al contratista informes, aclaraciones y explicaciones sobre el desarrollo de la gjecucion
contractual.

Atender de manera oportuna los requerimientos que efectien los organos de control y
autoridades judiciales.

Exigir al contratista la implementacion de las medidas necesarias para superar los hechos que
representen atrasos o incumplimientos en el avance del objeto contractual.
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17.

18.

19.

20.

Solicitar el cierre del expediente contractual, previa verificacion de los requisitos, para lo cual
se debe acudir al Manual de Contratacién vigente.

Realizar la compensacion de saldos y los tramites ante el garante en razén a la sancion
impuesta por incumplimiento del contrato cuando se genere tal circunstancia o presentar la
solicitud a Central de Cuentas de la Direccion Seccional.

Presentar la solicitud debidamente justificada de modificacién unilateral, interpretacion
unilateral y cesién unilateral.

Todas las demas gue conlleven a cumplir con las obligaciones pactadas en el conirato.

C) COMPONENTE FINANCIERO, CONTABLE Y PRESUPUESTAL

1.
2.
3

N

10.

11.

12,

Aprobar los pagos al contratista de acuerdo con la ejecucién del contrato.

Realizar el seguimiento correspondiente a los pagos aprobados al contratista.

Revisar el cumplimiento de los requisitos para tramitar cada pago, entre otros, la expedicion
de la factura electronica (si aplica) o de cualquier otra forma de facturacion o documento
equivalente, asi como el pago de seguridad social y de aportes parafiscales, entre otros.
Realizar {a aprobacién de facturas electronicas en la plataforma SIIF Nacion y verificar su
publicacién en el SECORP II.

Radicar la cuenta de cobro o factura electrénica para el correspondiente pago en la Central de
Cuentas - Unidad de Presupuesto o quien haga sus veces en las Direcciones Seccionales,
para lo cual debe validar la completitud de la informacidon, de acuerdo con la tipologia
contractual aplicada por la entidad para la adquisiciéon del servicio, para la oportuna generacion
de la cuenta por pagar, la obligacién con las deducciones por descuentos de ley y otros
conceptos que le sean aplicables segun la normatividad vigente, y que se continte con el
proceso de pago por parie de Central de Cuentas.

Velar por la correcta ejecucion presupuestal del contrato.

Verificar que las actividades adicionales que impliqguen adicion del contrato cuenten con
autorizacion y se encuentren justificados técnica, presupuestal y juridicamente, de acuerdo
con lo dispuesto en el Manual de Contratacidn vigente.

Comunicar oportunamente la liberacion de los recursos que no seran utilizados durante la
vigencia fiscal correspondiente, las adiciones y deducciones presupuestales del contrato y que
sean producto de modificaciones contractuales o cualquier ofra circunstancia presentada.
Realizar las acciones necesarias tendientes a garantizar la ejecucién del contrato dentro del
plazo de ejecucion determinado y antes del cierre de la vigencia fiscal, a fin de minimizar la
posibilidad y necesidad de constituir reservas presupuestales con ocasion a los saldos
pendientes por ejecutar y/o pagar al contratista. En los casos excepcionales en los gque se
requiera la constitucion de reserva se debe elaborar la respectiva justificacién e informarla a
las 4reas que ia requieran.

Efectuar en caso de cesion del contrato, el balance financiero hasta la fecha en que se haga
efectiva la misma, determinar el valor ejecutado, el valor pendiente por ejecutar, y el o los
numeros de los registros presupuestales que poseen los saldos, con el fin que queden
incluidos en fa minuta de cesién.

Efectuar un balance financierc de la ejecucion del contrato y solicitar la reduccion o liberacion
de saldos presupuestales que se consideren pertinentes con los debidos soportes
documentales.

Todas ias demas que conlleven a cumpiir con las obligaciones pactadas en el contrato.

D) COMPONENTE TECNICO

1.

Verificar y aprobar las condiciones técnicas requeridas para dar inicio a la ejecucion del
contrato, de conformidad con lo establecido en el contrato, estudios previos y demas
documentos soporte para la contratacién.

Realizar el control, seguimiento y vigilancia del contrato, en los aspectos técnicos desde su
inicio, hasta la terminacion o el cierre del expediente contractual verificando el cumplimiento
de todas y cada una de las obligaciones técnicas pactadas, segln corresponda.

Remitir al supervisor administrativo, juridico, contable y financiero el concepto técnico y la
autorizacion para efectos de que realice los pagos del contrato, en el cual debera indicar el
cumplimiento de las obligaciones técnicas, los productos recibidos con sus anexos, la
descripcion de los bienes recibidos con su constancia de entrada al almacén y demas soportes.
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(— 4. Verificar de forma permanente la calidad de la obra, bienes o servicios que se estipulen en el

contrato hasta la liquidacion o cierre del expediente.

5. Verificar que los bienes tengan toda la documentacion en regla y que el contratista presente Ia
declaracién de importacién y los documentos que acrediten el cumplimiento de las exigencias
fiscales y aduaneras que permitan precisar la debida legalizacién en el pais, cuando a ello
haya lugar

6. Controlar el avance técnico del contrato, llevar un registro de las novedades, ordenes e
instrucciones impartidas durante su ejecucion y recomendar los ajustes necesarios.

7. Coordinar, solicitar y verificar las entregas de combustible, de las cuales se dejara c:onstanciaE
en los respectivos informes y conceptos tecnicos.

8. Aprobar o rechazar por escrito, de forma oportuna y motivada la entrega de los productos del
servicio contratado, cuando éstos no se ajustan a lo requerido en el contrato, especificaciones
técnicas, anexos, condiciones y/o calidades acordadas durante el proceso de contratacion.

9. Solicitar informes de caracter técnico, llevar a cabo reuniones y desarrollar otras herramientas |
encaminadas a verificar la adecuada ejecucion del contrato en los aspectos técnicos.

10. Suscribir las actas de caracter técnico que se generen durante la ejecucion del contrato para

1 dejar documentadas diversas situaciones.

11. Verificar el cumplimiento de las obligaciones del contratista en materia de seguridad y salud
en el trabajo de conformidad con lo estipulado en el contrato.

12. Presentar el concepto, informe o justificacidon técnica para las modificaciones contractuales, |
terminacién anticipada, suspension del contrato, entre otras.

13. Llevar a cabo las demas actividades conducentes al desarrollo del objeto del contrato y Ias
obligaciones pactadas, conforme con los requerimientos técnicos pertinentes.

NOTA 1: Informar al contratista la inclusion, retiro o modificacion de vehiculos, el cambio de piacas,
dependencias, responsables, limites de consumo, horarios, tipos de combustible o cualquier otro
parametro que deba actualizarse durante la ejecucion.

NOTA 2: Facilitar, cuando corresponda, el acceso coordinado a los vehiculos para la instalacion,
configuracién, mantenimiento, sustitucion o retiro de los dispositivos 0 mecanismos de control del
suministro.

NOTA 3: Autorizar los vehiculos, motocicletas, embarcaciones, equipos y servidores habilitados
para recibir combustible y comunicar oportunamente al contratista cualquier novedad que afecte
dichas autorizaciones.

NOTA 4: Aprobar o rechazar, de manera motivada, los suministros, reportes o facturas que no
‘curnplan las condiciones contractuales, presenten inconsistencias, carezcan de soportes o
correspondan a consumos no autorizados e informar oportunamente al contratista las
inconsistencias identificadas en el suministro, el sistema de control, los comprobantes, los reportes
o la facturacion, con el fin de que sean aclaradas o corregidas dentro del término sefialado por el
supervisor.

NOTA 5: Verificar los suministros efectivamente realizados, mediante la revision de los
comprobantes o vouchers, los registros del sistema de control, los reportes consolidados, las
facturas y los demas documentos que soporten la ejecucmn

:3 3 MODALIDAI_Z)_DE SELECCION, JU_STIFICACION Y FUNDAMENTOS JURiDlCOS
3.3.1 Modal[dad de seleccmn

De acuerdo con la naturaleza del objeto contractual y e| valor senalado enel presupuesto of|C|al el
presente proceso de contratacion corresponde a la modalidad de MINIMA CUANTIA, teniendo en
cuenta que el valor estimado de la contratacion no excede el diez por ciento (10%) de la menor
cuantia de la Direccién Seccional de Administracién Judicial de Cundinamarca — Amazonas para la
respectiva vigencia fiscal.

La modalidad de minima cuantia se encuentra prevista en el numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150

de 2007, adicionado por el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y modificado por el articulo 30 de la
Ley 2069 de 2020, y se encuentra reglamentada por el Decreto 1082 de 2015 y sus modificaciones.
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En consecuencia, la Entidad adelantara el procedimiento correspondiente a la modalidad de minima
cuantia, de conformidad con las reglas aplicables a esta modalidad, con observancia de los
principios de transparencia, economia, responsabilidad, planeacién, seleccion objetiva y demas
principios gue rigen la contratacion estatal y la funcién administrativa.

Para la seleccién del contratista, la Entidad verificara el cumplimiento de los requisitos habilitantes
y de las condiciones técnicas, econdmicas y demas exigencias establecidas en la invitacion publica,
y seleccionara la oferta que resulte procedente de conformidad con las reglas propias de la
modalidad de minima cuantia.

De conformidad con lo establecido en los articulos 13 y 32 de la Ley 80 de 1993, en armonia con
lo establecido en el articulo 968 del Cédigo de Comercio, se suscribira un contrato de suministro
con quien resulte adjudicatario del presente proceso de seleccion.

3.3.2 Justificacion y fundamentos juridicos de la modalidad de seleccidén

b |
El presente proceso tiene por objeto el suministro de combustible, y su presupuesto oficial se
encuentra dentro del limite establecido legalmente para la modalidad de minima cuantia. En
consecuencia, la modalidad de seleccién aplicable es la minima cuantia, de conformidad con lo
dispuesto en el numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 30 de la
LLey 2069 de 2020, y las disposiciones reglamentarias contenidas en el Decreto 1082 de 2015 y sus
modificaciones.

La circunstancia de que el objeto contractual corresponda a bienes que pueden tener caracteristicas
técnicas uniformes y de comun utilizacion y que exista un Acuerdo Marco de Precios relacionado
con el suministro de combustible no modifica, por si misma, la modalidad de seleccidon que
corresponde al proceso cuando su valor se encuentra dentro del limite establecido para la minima
cuantia.

Sobre la refacién entre la modalidad de minima cuantia y los mecanismos de adquisicién mediante
'Acuerdos Marco de Precios, el Consejo de Estado, Seccién Tercera, Subseccion A, mediante Auto
del 29 de marzo de 2017, expediente 56.307, sefialod:

“No existe ninguna concurrencia entre la modalidad de seleccion abreviada y de minima cuantia,
|\pues siempre que i) exista un Acuerdo Marco de Precios para adquirir bienes o servicios de
| caracteristicas técnicas uniformes y i) el presupuesto del proceso de contratacion sea equivalente
a la minima cuantia de la entidad, debe acudirse al procedimiento de seleccion de minima cuantia
independientemente del objeto a contratar’,

En este sentido, la existencia de un Acuerdo Marco de Precios para el suministro de combustible
no implica que la Entidad deba acudir a dicho instrumento cuando, de acuerdo con el presupuesto
oficial determinado en la etapa de planeacion, la contratacion se encuentra comprendida dentro del
ambito de aplicacion de la modalidad de minima cuantia.

Por lo anterior, y teniendo en cuenta que el valor estimado de la presente contrataciéon no excede
el diez por ciento (10%) de la menor cuantia de la Direccidn Seccional de Administracion Judicial
de Cundinamarca — Amazonas, ia seleccion del contratista se adelantara mediante el procedimiento
de MINIMA CUANTIA, con observancia de las reglas establecidas para esta modalidad y de los
principios que rigen la contratacion estatal.

La Entidad adelantara el proceso mediante invitacion publica y verificara el cumplimiento de los
requisitos habilitantes y de las condiciones técnicas y econémicas establecidas en los documentos
del proceso. La seleccion se efectuara de conformidad con las reglas propias de la minima cuantia,
atendiendo el factor de precio como criterio de seleccion, sin perjuicio de la verificacion previa del
cumplimiento de ias condiciones exigidas por la Entidad.

3.4 VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO, SU JUSTIFICACION Y FORMA DE PAGO

3.4.1 Valor estimado del contrato

El presupuesto oficial estimado para la presente conf_ratécién es de TREINTA Y SES MILLONES
DOSCIENTOS MIL PESOS M/CTE ($36.200.000,00) incluidos todos los impuestos, demas tasas y
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contribuciones de Ley. El contrato se ejecutara a monto agotable de acuerdo con las necesidades |
de la entidad.

NOTA: Es de advertir que el proceso de seleccion se adjudicara por la totalidad del presupuesto
oficial, del cual se iran descontando los pagos de las respectivas facturas que presente el
contratista.

j3 4.2 Certifi cado de dlspombllfdad presupuestal

El proceso de contratacién se encuentra amparado por los suguuentes Certifi cados de Disponibilidad
Presupuestal (CDP):

Para consumo de Bogota:

No. Fecha de . " Subunidad Valor a

CDP expedici6n Rutro Soacin Elecutora el el comprometer
A-02-02-01-003-003 PRODUCTOS
DE HORNOS DE  COQUE;

6926 25/08/2026 PRODUCTOS DE REFINACION DE CSF 27-01-01-233 $24,500,000.00 $24.500.000,00
PETROLEO Y COMBUSTIBLE
NUCLEAR
A-02-02-01-003-003 PRODUCTCS
DE HORNOS DE COQUE;

11726 25/18/2026 PRODUCTOS DE REFINACION DE CSF 27-01-01-833 $11,700,000.00 $3.700.000,00
PETROLEQ Y COMBUSTIBLE
NUCLEAR

Para consumo de Leticia:

No. Fecha de Subunidad Valor a

cDP expedicién phir 6 B E|ecutora L comprometer
A-02-02-01-003-003 PRODUCTOS
DE HORNOS DE COQUE;

11726 25/08/2026 PRODUCTOS DE REFINACION DE CSF 27-01-01-833 $11,700,000.00 $8.009.000,00
PETROLEO Y COMBUSTIBLE
NUCLEAR

3.4.3 Vanables consuderadas para calcular el presupuesto of clal

Para la determmacmn del presupuesto oficial estimado del presente proceso de contratac&on la
Direccion Seccional de Administracién Judicial de Cundinamarca - Amazonas analizé variables
objetivas, verificables y directamente relacionadas con la necesidad institucional que se pretende
satisfacer.

En primer lugar, se considero el consumo histérico de combustible registrado durante la ejecucion
de érdenes de compra anteriores y/o vigentes, tomando como referencia los valores efectivamente
facturados y el nimero de galones consumidos por el parque automotor y por el transporte fluvial
destinado al cumplimiento de las funciones judiciales en el municipio de Leticia — Amazonas.

Esta informacion permite establecer un promedio mensual real de consumo, acorde con la
operacién ordinaria de la Entidad y con las necesidades de desplazamiento de servidores judiciales,
transporte de elementos, apoyo administrativo, diligencias judiciales, comisiones de servicio y
demas actividades propias de la administracion de justicia.

ANALISIS DE CONSUMO

El presupuesto oficial se estima con base en las necesidades especificas y particulares detectadas
por el Grupo de Transportes — Area Administrativa de la Direccién Seccional de Administracion
Judicial de Cundinamarca - Amazonas; de acuerdo a datos recientes del parque automotor y el
histérico de consumo en Leticia — Amazonas:

DENOMINACION CATEGORIA A

Con el propésito de dimensionar de manera objetiva las necesidades asociadas al suministro de
combustible, se realizé un andlisis del comportamiento histérico de consumo durante lo corrido de
la actual vigencia, toda vez que el parque automotor se ha incrementado lo que genera mayor
operatividad y consumo para los ultimos meses del afio 2026.
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Por lo anterior, se toméd como referencia la ejecucion de la Orden de Compra No. 137254, derivada
del AMP para el suministro de combustible Nacional lil; esta informacion constituye un insumo
técnico relevante para la proyeccion de las necesidades actuales de suministro y para sustentar la
planeacién de la presente contratacion, tomando en cuenta el comportamiento del consumo que se
refleja a continuacion:

GRAFICO 1

CONSUMO COMBUSTIBLE EN GALONES CATEGORIA A
2026

7 648,297

555,587 364,761
it 51062 483,089
500 415,082

490 302,733
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Fuente: Plataforma Fleet control / DISTRACOM

TABLA 1

MES CORRIENTE DIESEL PREE(MI'II:’:“ GE?IEQI;\L
Enero 227,151 61,392 14,19 302,733
Febrero 1 440,506 88 27,081 555,587 |
Marzo 472,304 79,625 12,832 564,761
Abril 359 126 25,62 510,62
Mayo 497 138 13,297 648,297
Junio 382,743 87 13,346 483,089
Julio 251,607 149,41 14,045 415,062
TOTAL 2630,311 729,427 120,411 3480,149

Fuente: Plataforma Fleet confrol / DISTRACOM

En el grafico 1 y tabla 1, se puede observar que durante lo corrido del afic 2026 el consumo
'promedio en galones de la Orden de Compra No. 137254 fue de 497,16 gaiones.

GRAFICO 2

CONSUMO COMBUSTIBLE EN PESOS CATEGORIA A
2026

16.000.600,00 STot2s hhe o 59,452.308,66
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6.000.000,00
5.000.000,00 3 4.501,742,96
4 000.000,60
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$5.836.319,88
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Fuente: Plataforma Fleet control / DISTRACOM
TABLA 2
SUB UNIDAD 833 -
JUEZ DE
MES SUB UNIDAD 233 | SUB UNIDAD 833 RESTITUCION DE TOTAL GENERAL
TIERRAS
ENEROC $ 3.407.504,22 $824.103.42 $270.135,32 $4.501.742,96
FEBRERO $7.134.895,93 $ 493.015,42 $497.232, 91 $8.125.144,26

Carrera 7 No. 27 - 18 Conmutador - 3127011 www.ramajudicial.gov.co

B



Pagina 20 de 43 - Estudios Previos

MARZO $7.102.181,36 $699.275,93 $ 225.303,99 $8.026.761,28
ABRIL $ 6.370.840,25 $ 452,746,565 $ 561.644,48 $ 7.385.331,28
MAYO $ 8.372.674,64 $ 783.616,62 $ 206.017,40 $ 0.452.308,66
JUNIO $6.479.041,30 $ 416.610,55 $ 209.550,51 $7.195.202,36
JULIO $ 5.042.424,89 $ 499.530,83 $ 204.355,16 $ 5.836.319,88
TOTAL GENERAL $ 43.909.662,59 $4.168.908,32 $2.444 239,77 $ 50.522.810,68
i e L $ 6.272.808,94 $ 595.558,33 $349.177,11 $7.217.544,38
L $24.500.000,00|  $ 2.325.000,00 $ 1.375.000,00 $ 28.148.423,00

'En el grafico 2 se evidencia que la ejecucion promedio de la Orden de Compra No. 137254 fue de
1$7.217.544,38. De! anterior andlisis de consumos, se puede concluir que el suministro de
[combustible no solo es una necesidad recurrente, sino también dindmica, asociada al incremento
de las actividades operativas y a la ampliacién de la cobertura institucional en el territorio nacional.

Con base en el comportamiento de consumo observado en las tablas y graficas que anteceden, se
estima que la necesidad de contratacion para el periodo comprendido entre el 1 de septiembre y el
30 de noviembre de 2026, se satisface con un presupuesto oficial de TREINTA Y SEIS MILLONES
DOSCIENTOS MIL PESOS M/CTE ($36.200.000,00) incluidos todos los impuestos, demas tasas y
contribuciones de ley que se generen con ocasion a la celebracion del contrato.

Recursos que se ejecutaran de conformidad con la siguiente proyeccion:

BOGOTA
TABLA 3
MES CORRIENTE DIESEL iy SRR
Septiembre 3757 104.2 120.4 600,3
Octubre 375,7 1042 120,4 600,3
Noviembre 3757 104,2 120,4 600,3
TOTAL 11271 | 3126 361,2 1800,9
TOTAL
PROYECTADO 1467,3 406,7 474,1 2341,1
| <t

{En consecuencia, para el periodo comprendido entre septiembre y noviembre 2026, se estima un

consumo de 2341,1 galones, distribuido de manera uniforme entre los meses sefalados. Por lo
anterior, el valor proyectado en presupuesto corresponde a TREINTA Y SEIS MILLONES
|DOSCIENTOS MIL PESOS M/CTE ($36.200.000,00).

|

LETICIA
TABLA 4
l CONSUMO DE COMBUSTIBLE PARQUE AUTOMOTOR VIGENCIA 2026
Numero de Valor Total Ndamero de

LR G il REEEES galones facturado galones

137279 De enero & julla 792,00 $ 14.397.210,00 702

Consumo de enero a julio 2026 $ 14.357.210,00 792
Valor promedio mensual (7 meses) $ 2.056.744,29 113,14
Proyeccion (01 septiembre - 30 noviembre 2026) $ 8.000.000,00 441,00
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i CANTIDAD DE

MES DE CONSUMO GALONES | ., YALOR
CONSUMIDOS |
'ENERO DE 2026 162,00 $  3.024.080,00
| FEBRERO DE 2026 80,00 s 144792000 |
MARZO DE 2026 - 130,00 s 2287.22000 |
ABRIL DE 2026 120,00 $ 2.111.280,00 |
[_MAYo DE 2026 100,00 $ 1.839.900.00 |
| JUNIO DE 2026 T 000 | s 1843.400,00 |
JULIO DE 2026 100,00 $  1.843.400,00
TOTAL CONSUMO | 71200 | § 1439721000
' MESES FACTURADOS '5 7 7
| PROMEDIO MENSUAL B 1300 | § 205674420 |
| MESES A CONTRATAR ' 3 3 |
TOTAL REQUERIDO 440,00 | s 800000000 |

Asi mismo, se tuvo en cuenta el periodo de ejecucién proyectado del contrato, correspondiente a
tres (3) meses, razén por la cual el presupuesto oficial se calculd con base en la proyeccion del
consumo promedic mensual durante dicho término, sin exceder la necesidad estimada ni generar
apropiaciones superiores a las requeridas para garantizar la continuidad del suministro.

Para el parque automotor, se consideraron comao variables el niUmero de vehiculos activos a cargo
de esta Direccion Seccional, su tipologia —camionetas, camperos, pick-up, motocicletas, furgon y
camion—, el tipo de combustible requerido —gasoclina corriente, extra y ACPM/diésel—, los
recorridos ordinarios y extraordinarios asociados al cumplimiento de las funciones administrativas
y judiciales, asi como los limites y criterios de consumo fijados por el Consejo Superior de la
Judicatura para los vehiculos al servicio de la Rama Judicial.

En relacion con el transporte fluvial, se consideraron los consumos histéricos recientes asociados
al suministro de gasolina corriente para la embarcacion utilizada en el municipio de Leticia —
Amazonas, destinada a apoyar las visitas judiciales, diligencias, comisiones de servicio y
actividades administrativas requeridas para garantizar la prestacidén del servicio de administracion
de justicia en zonas riberefias y comunidades indigenas circundantes.

‘Adicionalmente, se tuvo en cuenta que el precio del combustible se encuentra sujeto a las
condiciones propias del mercado regulado y a las disposiciones del Ministerio de Minas y Energia
o la autoridad competente, por lo que el valor final del suministro dependera del precio vigente al

momento del abastecimiento, de los descuentos aplicables y de los gravamenes, tributos o

comisiones que resulten procedentes de acuerdo al lugar donde se realice el suministro.

En consecuencia, el presupuesto oficial se calculd a partir de las siguientes variables principales:

a) Consumo histérico real de combustible, expresado en valores facturados y galones
consumidos.

b) Promedio mensual de consumo durante el periodo de referencia seleccionado.

c) Proyeccion del consume para tres (3) meses de ejecucion.

d} NUmero y clase de vehiculos activos que conforman el parque automotor de la Direccion
Seccional.

e) Tipo de combustible requerido: gasolina corriente, extra y ACPM/Diésel.

f) Necesidades operativas de desplazamiento de servidores judiciales, transporte de
documentos, elementos, bienes institucionales y atencion de diligencias propias de la Rama
Judicial.

g) Recorridos tipicos de la flota y ubicacion de las estaciones de servicio disponibles dentro de
la cobertura de las érdenes de compra.

h) Reglas de control del consumo mediante sistema de chip y dispositivos de control.
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proporcional y suficiente para garantizar el suministro continuo de combustible durante el plazo
previsto, bajo criterios de planeacion, economia, eficiencia, transparencia y responsabilidad en {a
ejecucion de los recursos publicos asignados a la Rama Judicial.

3.4.4 Forma de pago del contrato

La Direccidn Seccional de Administracién Judicial de Cundinamarca - Amazonas pagara al
contratista el valor del contrato, mediante pagos parciales de acuerdo al consumo efectivo de
combustible (El valor de cada pago parcial se determinara por los precios galon establecidos por el

Con fundamento en lo anterior, el presupuesto oficial responde a una estimacion razonable,

Ministerio de Minas y Energia mediante resolucion para lo cual se debera discriminar de manera
detallada el suministro de galones de gasolina corriente, extra y Diesel, al igual que la cantidad de
galones suministrados), dentro de los treinta (30) dias calendario siguientes a la radicacion de la
factura en debida forma, siempre que se cumplan los siguientes requisitos de soporte y aprobacion:

1. Requisitos y Soportes para el Tramite de Pago: Para que el supervisor del contrato emita
la certificacién de cumplimiento y autorice el pago, el contratista debera radicar mensualmente
una carpeta (fisica o digital segtin se disponga) con los siguientes documentos:

|.  Factura de venta electrénica o cuenta de cobro: Dependiendo del régimen tributario
al que pertenezca, el documento deberd cumplir con los requisitos del articulo 617 del
Estatuto Tributario y la Resolucién No. 000042 de 2020, asi:

« Estar denominada expresamente como factura de venta electronica, entregada
de manera electrdnica asociada al software estabiecido por el Ministerio de
Hacienda y Crédito Publico (MHCP), asi como cargada en SECOP |l, previa
aprobacioén del supervisor.

o Apellidos y nombres o razén social y NIT del vendedor o de quien presta el
servicio.

» Apellidos y nombres o razon social y NIT del adquiriente de los bienes y servicios |

(dirigida a nombre de la Direccidn Seccional de Administracion Judicial de

Cundinamarca - Amazonas con NIT 901.673.538-6).

Sistema de numeracion consecutiva de factura de venta.

Fecha de expedicion.

Descripcién especifica o genérica de los articulos vendidos o servicios prestados. :

Valor total de |la operacion.

El nombre o la razén social y el NIT def impresor de |a factura.

indicar la calidad de retenedor del impuesto sobre las ventas, asi como si es o

no gran contribuyente o auto retenedor y la actividad econémica que desarrolla.

Hl. Copia detallada de la planilla de pagos de seguridad social: (Salud, pensién y
riesgos laborales) y parafiscales, en concordancia con el periodo facturado y cumpliendo |
lo establecido en la normativa vigente.

IV. Certificacion de aportes: Emitida por el revisor fiscal o representante legal de los
Ultimos seis (8) meses, donde se acredite el pago de los aportes a la seguridad social y
los parafiscales, acompafiada de la copia de la cédula de ciudadania, la tarjeta
profesional y el certificado de antecedentes disciplinarios vigente ante la Junta Central
de Contadores.

V. Certificado de existencia y representacién legal: (Camara de Comercio) con fecha |
de expedicidn no mayor a 30 dias.

VI, Informe de supervision: Con soportes que den cuenta de la cantidad de galones
suministrados por vehicuio y del cumplimiento de las obligaciones contractuales
(supervisor).

VIl. Informe de ejecucion de actividades: El contratista debe presentar con la factura un |

informe detallado que sea congruente con el servicio prestado y la factura generada,
relacionando con soportes (actas de servicio firmadas y hojas de vida en Excel
actualizadas) la ejecucion efectiva del servicio en el periodo correspondiente.
VIlI.  Registro Unico Tributario {RUT): Actualizado.
IX. Certificacion bancaria vigente: No mayor a 30 dias.

L= S S S _—
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| 2. Condicién de Monto Agotable: Se reitera que el pago esta sujeto a la ejecucidn real de
acuerdo al suministro mensual de combustible, permaneciendc el saldo restante en el
presupuesto oficial a monto agotable.

'Para la ejecucion del contrato, la Direccion Seccional de Administracion Judicial NO entregara al
contratista valor alguno por concepto de “anticipos” o “Pago anticipado”.

El Contratista debera acreditar ante, ia Direccion Seccional de Administracion Judicial de
Cundinamarca - Amazonas, si es o0 no “Gran Contribuyente”, “Autor retenedor” y la actividad
econémica que desarrolla.

NOTA 1: En todo caso, los pagos antes previsios estaran sujetos al Programa Anual de Caja (PAC),
de la entidad aprobado por la Direccion General de Crédito Publico y del Tesoro Nacional de!
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, Las demoras que se presenten por parte del
CONTRATISTA no seran imputables a la Direccién Seccional de Administracion Judicial de
Cundinamarca - Amazonas, y en consecuencia no tendra por ello derecho al pago de intereses o
compensaciéon de ninguna naturaleza.

NOTA 2: La Direccidén Seccional efectuara las retenciones, Deducciones o Contribuciones a que
haya lugar en virtud del contrato que se suscriba, de acuerdo al Estatuio Tributario en cada uno de
los pagos que corresponden a: Retencion en la Fuente y retencién de Industria y Comercio y
aquellas otras gque se deriven del contrato, de acuerdo a la calidad del contribuyente o contratista y
de acuerdo a las tablas establecidas por ley segin informacién financiera que reporte cada
proveedor, la cuai sera aplicada bajo su propia responsabilidad.

NOTA 3: Si la factura no es elaborada oportunamente, no es radicada dentro de los términos aqui
previstos o presenta inconsistencias, sera devuelta al contratista y los términos para el pago sélo
empezaran a contarse desde la fecha en que se radique la cuenta corregida. La demora del
contratista en la entrega de la totalidad de los documentos que son requisito para el pago sera su
responsabilidad, y en consecuencia no tendra derecho al pago de intereses 0 compensacion de
ninguna naturaleza.

NOTA 4: La Administracion del SIIF Nacién determiné, de conformidad con la Directiva Presidencial
9 de 2020, a partir del 1° de abril de 2021 todos los proveedores obligados a facturar
‘electrénicamente deberan registrar el siguiente correo:
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co como receptor unico de las facturas emitidas a
nombre de éstas con el fin de que las envien automaticamente, junto con el contenedor electrénico
-Documento zip (PDF, XML), para efectuar la correspondiente validacion ante la DIAN. Las facturas
deben presentarse por subunidad ejecutora: 27-01-01-233 y 27-01-01-833.

NOTA 5: El Contratista debera emitir las facturas correspondientes de manera independiente por
cada subunidad ejecutora.

3.5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE
3.5.1 Requisitos habilitantes

'De conformidad con lo establecido en el numeral 1 del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, ! articulo

5 de la Ley 1882 de 2018 y el articulo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto No. 1082 de 2015, la capacidad
juridica y las condiciones de experiencia, capacidad financiera y de organizacion de los proponentes
es objeto de verificacion de cumplimiento como requisitos habilitantes para la participacion en el
proceso de seleccion y no otorgan puntaje. Se debe tener en cuenta que los requisitos habilitantes
para el presente proceso de seleccion se determinan considerando las condiciones minimas con
las que deben contar los proponentes de tal suerte que se garantice que el futuro Contratista cuente
con la capacidad e idoneidad suficientes para ejecutar el objeto del contrato.

Asi mismo, cabe aclarar que la Entidad, revisa que los Proponentes no se encuentren en causales
de inhabilidad, incompatibilidad sefialadas en los articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, en
concordancia con los articulos 1 al 4 y 90 de la Ley 1474 de 2011, articulo 221 del Decreto-Ley 019
de 2012, que modificé el articulo 6 de la Ley 1150 de 2007, en especial lo dispuesto por el inciso 5
de su numeral 6.3, concordante con lo dispuesto por el articulo 2.2.1.1.1.5.4 del Decreto No. 1082
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role 2015; o conflictos de interés para celebrar o ejecutar el contrato. Para eIIo revisa eI boletin de
|responsables fiscales, el certificado de antecedentes disciplinarios, el certificado de antecedentes
|judiciales, Registro Nacional de Medidas Correctivas para verificar que no haya sanciones inscritas.

|La Entidad verificara los requisitos habilitantes dentro del término sefialado en el cronograma del
| proceso, de acuerdo con los soportes documentales que acompafan la propuesta presentada.

Los requisitos habilitantes serén objeto de verificacién, por lo tanto, si la propuesta cumple con
todos los aspectos se evaluaran como “cumple’; en caso contrario, se evaluara como “no cumple”. |

|
Unicamente se consideraran habilitados aquellos Proponentes que cumplan todos los requisitos
habilitantes s que se descnben en este estudio prevno yenla Invntacmn deI proceso.

511 Capacidad juridica e ‘

o Eioo i & ST e

La Entldad verificara los requus:tos habilitantes dentro del término sefialado en el Cronograma de la
invitacion, de acuerdo con los soportes documentales que acompafian la propuesta.

Los requisitos habilitantes de la propuesta con el menor precio seran ob;eto de verificacion, por lo
tanto, si la propuesta cumple con todos los aspectos se evaluara como “cumple”. En caso contrario
se evaluara como “no cumple”.

GENERALIDADES

A. Unicamente se consideran habilitados aquellos Proponentes que cumplan todos los
requisitos habilitantes, segun lo sefialado en la invitacion.

B. En el caso de Proponentes Plurales, los requisitos habilitantes seran acreditados por cada
uno de los integrantes de fa figura asociativa, salvo que se dé a entender algo distinto y, en
todo caso, se realizara de acuerdo con las reglas de la invitacion.

C. Cuando la Entidad exija el requisito habilitante de capacidad financiera, los Proponentes
deben diligenciar el Formato - Capacidad Financiera con los soportes que ahi se definen.

CAPACIDAD JURIDICA

Los interesados podran participar como Proponentes bajo alguna de las siguientes modalidades
siempre y cuando cumplan los requisitos exigidos en la invitacion:

A. Individualmente como: a) personas naturales nacionales o extranjeras, b) personas juridicas
nacionales o extranjeras.

B. Conjuntamente, como Proponentes Plurales en cualquiera de las formas de asociacion
previstas en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993 o la norma que la modifigue, sustituya o
compiemente.

Los Proponentes deben:

» Tener capacidad juridica para la presentacion de la oferta.

» Tener capacidad juridica para la celebracién y ejecucion del contrato. El objeto social debe
estar relacionado con el servicio o bien a contratar con el proceso de seleccion, salvo que
se trate de una sociedad por acciones simplificada en donde se haya sefialado que puede
realizar cualquier actividad comercial o civil licita, conforme con el numeral 5 del articulo 5
de la Ley 1258 de 2008; lo anterior se acredita con la presentacion del certificado de
existencia y representacion legal, expedido por la Camara de Comercio, con fecha de
expedicion no superior a un (1) mes de antelacién a la fecha de cierre del proceso de
seleccion.

» La persona juridica debe acreditar un plazo de duracién no inferior al plazo de ejecucion del
contrato vy un (1) afio mas (Articulo 6 de la Ley 80 de 1993).

« Si el proponente es persona juridica que legalmente no esté obligada a registrarse en la
Camara de Comercio, debe allegar el documento legal idéneo que acredite su existencia y
representacién o reconocimiento de persona juridica, con fecha de expedicion dentro del
mes anterior al cierre del proceso de seleccién.

Carrera 7 No. 27 - 18 Conmutador - 3127011 www.ramajudicial.gov.co

W g



Péagina 25 de 43 - Estudios Previos

» No estarincursos en ninguna de las circunstancias de inhabilidad, incompatibilidad, Conflicto
de Interés o prohibicién para contratar previstas en la Constitucion y en la ley y en la
invitacién.

e No estar reportado en el ultimo Boletin de Responsables Fiscales vigente publicado por la
Contraloria General de la Republica. Esta disposicion aplica para el Proponente e
integrantes de un Proponente Plural con domicilio en Colombia. Tratandose de Proponentes
extranjeros sin domicilic o sin sucursal en Colombia, deberan declarar que no son
responsables fiscales por actividades ejercidas en Colombia y que no tienen sanciones
vigentes en Colombia que impliquen inhabilidad para contratar con el Estado.

» Presentar el certificado del Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM en el cual
demuestre no estar inhabilitado en los términos de la Ley 2097 de 2021.

La persona juridica que presente propuesta debe acreditar y aportar los siguientes documentos:

1. Fotocopia del documento de identidad del representante legal o del apoderado.

2. Acta de autorizacion o documento correspondiente del organc directivo que faculta al
representante legal para contratar hasta por el valor del presupuesto oficial estimado para la
presente contratacién, lo anterior, en caso de existir limitaciones estatutarias frente a sus
facultades, con las respectivas autorizaciones para participar en el presente proceso de
seleccion, suscribir el contrato y realizar todas las actividades relacionadas directa o
indirectamente.

3. Carta de presentacion de la propuesta firmada por el representante legal o apoderado del
Proponente en el formato dispuesto por ia Entidad.

4. Cuando el oferente actue a través de un representante o apoderado debera acreditar, mediante
documento legalmente expedido, que su representante o apoderado esta expresamente
facultado para presentar la oferta y firmar el contrato respectivo.

5. Certificacion del representante legal o revisor fiscal, que indique estar al dia en el pago de los
aportes al sistema de seguridad social y parafiscal de sus empleados en los 6 (seis) meses
anteriores al cierre del proceso. Si la persona juridica esta obligada a tener revisor fiscal,
debera aportar copia de la cédula de ciudadania del revisor fiscal copia de antecedentes de la
Junta Central de Contadores, vigente.

La Entidad consultara los Antecedentes Judiciales en linea en los registros de las bases de datos,
al igual que los Antecedentes Fiscales, acorde con el articulo 60 de a Ley 610 de 2000, los
Antecedentes Disciplinarios segun el articuio 1 de la Ley 1238 de 2008 y el Registro Nacional de
Medidas Correctivas del Ministerio de Defensa Nacional — Policia Nacional, de acuerdo con lo
dispuesto en el articulo 184 de [a Ley 1801 de 2016 —Cddigo Nacional de Seguridad y Convivencia—
o las normas que los modifiquen, sustituyan o complementen.

EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL

La existencia y representacién legai de los Proponentes individuales o integrantes de los
Proponentes Plurales se acreditara de acuerdo con las siguientes reglas:
A. PERSONAS NATURALES
| Deben presentar los siguientes documentos en copia simple:
1. Persona natural de nacionalidad colombiana: cédula de ciudadania.
2. Persona natural extranjera con residencia en Colombia: cédula de extranjeria vigente expedida

por la autoridad competente.
3. Persona natural extranjera sin domicilio en Colombia: pasaporte.

| B. PERSONAS JURIDICAS
Deben presentar los siguientes documentos:
| 1. Persona juridica nacional o extranjera con sucursal en Colombia:

2. Certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o la
autoridad competente, en el que se verificara:
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» Fecha de expedicion del certificado no mayor a treinta (30) dias calendario anteriores a la
fecha de cierre del Proceso de Contratacién. En caso de modificarse la fecha de cierre del
proceso, se tendra como referencia para establecer el plazo de vigencia del certificado de
existencia y representacion legal la originalmente contenida en la invitacion.

« Elobjeto de la sociedad permita ejecutar las actividades descritas en el objeto del Proceso
de Contratacién.

« Las personas juridicas nacionales y extranjeras deberan acreditar que su duracion no sera
inferior a la del plazo del contrato y un afio mas. Para efectos de la evaluacion, este plazo
sera contado a partir de la fecha del cierre del Proceso de Contratacion. En caso de
modificarse la fecha de cierre de! proceso, se tendra como referencia para establecer esta
duracién la originalmente contenida en la invitacion.

« Si el representante legal de la sociedad tiene restricciones para contraer obligaciones en
nombre de la misma, debera acreditar su capacidad a través de una autorizacion
suficiente otorgada por parte del érgano social competente respectivo para cada caso.

+ El nombramiento del revisor fiscal en caso de que exista.

« Llas personas juridicas extranjeras con actividades permanentes en la Republica de
Colombia (contratos de obra o servicios) deberan estar legaimente establecidas en el
territorio nacional de acuerdo con los articulos 471 y 474 del Cédigo de Comercio.

3. Certificacion del revisor fiscal en caso de ser sociedad anénima colombiana, en la que conste
si es abierta o cerrada.
4. Fotocopia del documento de identificacion del representante legal.

En el caso de las sucursales de las personas juridicas extranjeras y como quiera que la sucursal
en Colombia no es una persona juridica diferente a la Matriz, se tendra en cuenta la fecha de
constitucién de esta ultima.

Si la oferta es suscrita por una persona juridica extranjera a través de la sucursal debidamente
constituida en Colombia, debera acreditar |a existencia de la sucursal y la capacidad juridica de su
representante o apoderado, mediante la presentacién del certificado de existencia y representacion
legal con fecha de expedicion méximo de 30 dias antes de la fecha de cierre del Proceso de
Contratacién.

En caso de modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendra como referencia para establecer
el plazo de vigencia del certificado de existencia y representacion legal la originalmente contenida
en la invitacion.

Cuando el representante legal de la sucursal tenga restricciones para contraer obligaciones, debera
adjuntar autorizacién suficiente del érgano competente social respectivo para contraer obligaciones
en nombre de |la sociedad.

La ausencia definitiva de autorizacién suficiente o no aportar dicho documento, una vez solicitado
por la Entidad, determinara la falta de capacidad juridica para presentar la oferta.

5. Persona juridica extranjera sin sucursal o domicilic en Colombia: Documentos que acrediten
la existencia y representacion legal de la sociedad extranjera, legalizados o apostillados de
conformidad con lo establecido en el Pliego de Condiciones, con una expedicién maximo de
treinta (30) dias antes de |a fecha de cierre del de Contratacion, en el que debe constar como
minimo los siguientes aspectos:

6. Nombre o razén social completa.

7. Nombre del representante legal o de la persona facultada para comprometer a la persona
juridica.

8. Que el objeto de la sociedad permita ejecutar las actividades descritas en el objeto del Proceso
de Seleccion.

9. Facultades del representante legal o de la persona facultada para comprometer a la persona
juridica, en la que se sefiale expresamente que el representante no tiene limitaciones para
contraer obligaciones en nombre de la misma o aportando la autorizacidon ¢ documento
correspondiente del 6rgano social competente respectivo para cada caso.

10. Tipo, numero y fecha del documento de constitucién o creacion.
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| 11. Fecha y clase de documento por el cual se reconoce la personeria juridica.
| 12. Acreditar que su duracién no sera inferior a la del plazo del contrato y un afioc mas.
| 13. Fotocopia del documento de identificacién del representante legal.

| Si no existiera ninguna autoridad o Entidad que certifique la totalidad de la informacion de existencia

y representacién legal, el Proponente o miembro extranjero del Proponente Plural debe presentar
luna declaracién juramentada de una persona con capacidad juridica para vincular y representar a
la sociedad en la que conste que: (i} no existe autoridad u organismo que certifique lo solicitado en
este numeral; (i) la informacion requerida en el presente literal y (iii) la capacidad juridica para
vincular y representar a la sociedad de la persona que efectia la declaracién, asi como de las
demas personas que puedan representar y vincular a la sociedad, si las hay.

NOTA: En caso de que la persona juridica sin sucursal o domicilio en Colombia que le sea aceptada
la oferta, tanto de forma individual o como integrante de una estructura plural, debera constituir una
sucursal con domicilio en el territorio nacional, lo anterior de acuerdo a io dispuesto en el articulo
471 y ss. del Codigo de Comercio.

C. LAS ENTIDADES DEBEN PRESENTAR LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS PARA
ACREDITAR SU EXISTENCIA

Acto de creacién de la Entidad. Este puede ser ley, decreto, ordenanza, acuerdo o certificado de
existencia y representacion legal (este ultimo no mayor a treinta 30 dias anteriores a la fecha de
cierre del Proceso de Contratacion) o documento equivalente que permita conocer la naturaleza
Juridica, funciones, érganos de direccion, regimen juridico de contratacion de la Entidad.

En el evento de personas juridicas no obligadas a aportar el certificado de existencia y
‘representacion legal, deberan allegar un documento equivalente que acredite su existencia, junto
con los documentos que demuestren la capacidad del representante legal de la Entidad o sociedad
a contratar, en el cual se verificara:

» Fecha de expedicion del documento equivalente que acredite su existencia, con una
expedicion no mayor a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre del Proceso
de Contratacion. En caso de modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendra como
referencia para establecer el plazo de vigencia del documento equivalente que acredite su
experiencia la originalmente contenida en la invitacion.

» Que el objeto incluya todas las actividades principales objeto del proceso.

» La duracién debera ser por lo menos igual al plazo estimado del Contrato y un (1) afio mas.

¢ Para efectos de la invitacion, el plazo de ejecucién del contrato sera el indicado en el numeral
“1.1 Objeto, presupuesto oficial, plazo y ubicacion®.

+ Si el representante legal tiene restricciones para contraer obligaciones en nombre de la
misma, debera acreditar autorizacion suficiente del érgano social para contraer obligaciones
en nombre de la sociedad o de la Entidad.

| e La ausencia definitiva de autorizacion suficiente o el no aporte de dichc documento una vez

solicitado por la Entidad, determinara la falta de capacidad juridica para presentar la oferta y,
por tanto, su rechazo.

» El nombramiento del revisor fiscal en caso de que esté obligado a tenerlo.

| D. PROPONENTES PLURALES
El documento de conformacién de Proponentes Plurailes debe:

1. Acreditar la existencia del Proponente Plural y clasificarlo de forma clara en Union Temporal o
en Consorcio. En este documento ios integrantes deben expresar su intencién de conformar el
Proponente Plural. En caso de que no exista precision sobre el tipo de asociacion se solicitara
la aclaracion. Los Proponentes deben incluir como minimo la informacién requerida en el
Formato — Conformacién de Proponente Plural (Formato — Consorcios) {(Formato — Uniones
Temporales). Los Proponentes podran incluir informacién adicional que no confradiga lo
dispuesto en los documentos del Proceso.
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2. Acreditar el nombramiento de un representante legal principal y un suplente, este Gitimo en
caso de considerarlo conveniente, cuya intervencion debera quedar definida en el Formato —
Conformacién de Proponente Plural (Formato — Consorcios) (Formato - Uniones Temporales),
de todas las personas naturales y/o juridicas asociadas, con facultades suficientes para la
representacién sin limitaciones de cada uno de los integrantes, en todos los aspectos que se
requieran para la presentacién de la oferta, para la suscripcién y ejecucion del contrato, asi
como también la facultad para firmar el acta de terminacién y la liquidacion o cualquier otra
acta o documento.

3. Aportar copia del documento de identificacion del representante principal y, en caso de que se
haya nombrado, del suplente del Proponente Piural.

4. Acreditar que |a vigencia de la estructura plural no sea inferior a la del plazo del contrato y un
afio adicional. Para efectos de la evaluacion, este plazo sera contado a partir de la fecha del
cierre del proceso de contratacion.

5. El Proponente Plural debe sefialar expresamente cual es el porcentaje de participacion de
cada uno de sus miembros. La sumatoria del porcentaje de participacion no podra ser diferente
al 100%.

6. En la etapa contractual no podran modificarse los porcentajes de participacion sin el
consentimiento previo de la Entidad. En todo caso, en la etapa precontractual no sera posible
modificar los porcentajes de los integrantes del Proponente Plural después de la fecha del
cierre del Proceso de Contratacion. Cualquier modificacién en los porcentajes de los
integrantes sera ineficaz y, por tanto, carecera de efecto. '

Dicho documento debe estar firmado por todos los integrantes del Proponente Plural y en el caso|
de que del integrante persona juridica, por el representante legal de dicha o por el apoderado de
cualquiera de los anteriores.

NOTA: El proponente plural debera tener en cuenta la "Guia rapida para la creacion de proponentes
plurales en el SECOP II", expedida por la Agencia Nacional de Contratacion Pubiica - Colombia
Compra Eficiente. El proponente plural debe estar registrado en el SECOP |l, por tanto, la
| Entidad rechazara la oferta que se presente desde una cuenta diferente.

_3.5.1.1 .1 Cumplimiento con las obligaciones con la seguridad sacial y aportes fiscales
1. PERSONAS NATURALES

E! proponente persona natural debe acreditar la afiliacion a los sistemas de seguridad social en
salud y pensiones, aportando los certificados de afiliacion respectivos o con el certificado de pago
de la correspondiente planilla con fecha de expedicion no mayor a treinta (30) dias calendario,
anteriores a la fecha de cierre del Proceso de Contratacion o copia de la planilla de seguridad social

paga.
En caso de modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendra como referencia para establecer‘

{el plazo de vigencia de los certificados de afiliacion la fecha originalmente establecida en la
invitacidon Publica del proceso.

De igual forma, quienes se encuentren en condicion legal de no estar obligados a realizar cotizacién
de pensién tendran que presentar el certificado que asi lo acredite y, adicionalmente, el certificado
de afiliacion al sistema de salud.

Esta misma prevision aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia las
cuales deberan acreditar este requisito respecto del personal vinculado en Colombia.

2. PERSONAS JURIDICAS

E! Proponente persona juridica debe presentar el “Formato — Pagos de seguridad social y aportes
legales” suscrito por el revisor fiscal, de acuerdo con los requerimientos de ley, o por el
representante legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se requiera revisor fiscal, en el que
conste el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos laborales,
pensiones y aportes a las cajas de compensacién familiar, al Instituto Colombiano de Bienestar
Familiar y al Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar.
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La Entidad no exigira las planillas de pago. Bastara el certificado suscrito por el revisor fiscal, en los
casos requeridos por la ley, o por el representante legal que asi lo acredite. Cuando la persona
juridica esté exonerada de estas obligaciones en los términos previstos en el articulo 65 de la Ley
1819 de 2016, debe indicarlo en el “Formato — Pagos de seguridad social y aportes legales”. Esta
misma prevision aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia
las cuales deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en Colombia.

En caso de que el adjudicatario, persona natural o juridica, no tenga o haya tenido dentro de los
seis (6) meses anteriores a la fecha de firma del contrato personal a cargo y por ende no esté
obligado a efectuar el pago de aportes legales y seguridad social debe indicar esta circunstancia
en la mencicnada certificacion, bajo fa gravedad de juramento.

ACREDITACION DEL PAGO AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL DURANTE LA EJECUCION
DEL CONTRATO

El contratista debe acreditar para realizar cada pago del Contrato, que se encuentra al dia en los
aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social, asi como los propios del Sena, ICBF
y Cajas de Compensacién Familiar, cuando corresponda.

3 51.1.2 Antecedentes d|s<:|pl|nanos fiscales y judiciales

La Nacion — Consejo Superior de la Judicatura consultara en las paginas Web de la Contraloria

|General de la Republica, ta Procuraduria General de La Naciéon y la Policia Nacional, los
|antecedentes fiscales, disciplinarios, certificado de antecedentes judiciales y de medidas
|correctivas de ia persona que presente la propuesta o del representante iegal de 1a persona Jundlca
que la presente y de los NIT de las empresas oferentes.

|
'En el caso de Consorcio, Unién Temporal o Promesa de Sociedad Futura, se verificaran para cada
integrante.

_3.5.1.1 .3 Solicitud de limitar el proceso de seleccion a MIPYMES

El presente proceso de seleccion es susceptible de ser limitado a MIPYMES, teniendo en cuenta
que el presupuesto oficial es inferior a ciento veinticinco mil délares de los Estados Unidos de
Ameérica ({J3%$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos
afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

El anterior analisis se realiza de conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.2 del
Decreto 1082 de 2015.

. 3.5.1 .1 4 [_dloma

o m o= =

Los Proponentes deben entregar con su Oferta los documentos publ:cos otorgados en el exterior
con apostilla o legalizados por la Entidad competente desde el pais de origen, para que puedan
surtir efectos en Colombia.

El proponente puede presentar con la ofaerta documentos con una traduccién simple al casteliano y
entregar la traduccion oficial dentro del plazo previsto para la subsanacién.

La traduccién oficial debe ser el mismo texto presentado, de acuerdo con la Circular Externa Unica
emitida por Colombia Compra Eficiente. Para efectos del tramite de apostilla y/o legalizacién de
documentos otorgados en el exterior se debe tener en cuenta lo establecido en la Resolucion 1959
del 03 de agosto de 2020 “Por la cual se dictan disposiciones en materia de apostillas y de
legalizaciones de documentos y se deroga la Resolucién 10547 del 14 de diciembre de 2018"
expedida por el Ministerio de Relaciones Exteriores de la Republica de Colombia, de acuerdo con
la Circular Externa Unlca de Colombia Compra Ef|C|ente

.3 5 1.2 Expenenc:a dei Proponente

La Direccion Seccional de Administracion Judicial de Cundinamarca Amazonas solicitara a los
oferentes el cumplimiento de los requisitos técnicos habilitantes, conforme a lo establecido en el
articulo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015.
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Eperiencia Especifica

|Para acreditar la experiencia, el proponente debera presentar maximo una (1) certificacion de
| contrato ejecutado y liquidado en cuyo objeto u alcance se relacione con la venta o suministro de
combustible (Gasolina corriente, gasolina extra y Diesel). La certificacion debe acreditar un
presupuesto igual o superior al cien por ciento (100%) del presupuesto oficial, requisito que se
verificara en salarios mensuales minimos legales vigentes.

‘REQUISITOS DE LAS CERTIFICACIONES ‘

La presentacion de las certificaciones debe cumplir minimo con los siguientes requisitos:

—TQ@,eQ0Ty

Nombre o razdn social del contratante.
Nombre o razén social del contratista. ‘
Objeto del contrato o actividades relacionadas con el objeto a contratar.
Fecha de emision de Ia certificacion.

Fecha de inicio del contrato.

Fecha de terminacién del contrato.

Valor del contrato.

Nombre, firma, cargo, de la persona que expide la certificacion.

Direccién o correo electronico o teléfono de la empresa o entidad contratante.

No se tendran en cuenta los documentos que presenten tachaduras, raspaduras, enmendaduras,
informacién no consistente y/o inexactitudes. Las certificaciones deben estar suscritas por quien
tenga la facultad para hacerlo.

Todo oferente nacional o extranjero relacionara y certificara la experiencia exigida en este proceso.
Cualquier experiencia obtenida en el extranjero, se comprobara con el documento equivalente en
el pais respectivo, que llene los requisitos estabiecidos en los requisitos técnicos habilitantes.

‘ La Entidad Estatal tendra en cuenta los siguientes aspectos para analizar la experiencia acreditada |
y que la misma sea vélida como experiencia requerida:

A

B.

Si el Proponente debe relacionar los contratos elegidos para acreditar la experiencia en el
Formato - Experiencia.

Cuando el contrato que se aporte para la experiencia sea expedido por un particular, se
debera anexar ademas de la certificacion, la copia del contrato con su respectiva factura de
venta o documento equivalente.

Tratdndose de Proponentes Plurales se tendra en cuenta lo siguiente: i) uno de Ios‘
integrantes debe aportar como minimo el cincuenta por ciento (50%) de la experiencia
solicitada; ii) los demas integrantes deben acreditar al menos el cinco por ciento (5%} de la
experiencia solicitada; y iii) sin perjuicio de lo anterior, solo uno (1) de los integrantes, si asi
lo considera pertinente, podra no acraditar experiencia. En este ultimo caso, el porcentaje
de participacién del integrante que no aporta experiencia en la estructura piural no podra
superar el diez por ciento (10%), porcentajes que se validaran en el documento de
constitucion.

En armonia con lo anterior, para cumplir el requisito previsto se solicitara la acreditacion de
longitudes, magnitudes, volimenes y los SMMLV.

Cuando el contrato que se aporie para la experiencia haya sido ejecutado por un consorcio
o unién temporal, y dos (2) o mas de sus integrantes conformen un proponente plural para
participar en el presente proceso, dicho contrato se entendera aportado como un (1) solo
contrato y se tendra en cuenta para el aporte de la experiencia la sumatoria de los
porcentajes de los integrantes del consorcio o unién temporal que ejecutaron el contrato y
que estan participando en el presente proceso.

Las auto certificaciones no serviran para acreditar la experiencia requerida, ya que con estas
no puede constatarse la ejecucién de contratos que deben certificar los terceros que |
recibieron la obra, bien o setvicio. Para la aplicacion de esta regla, se entiende por auto

certificaciones aquellas expedidas por el mismo Proponente, sus representantes, los
integrantes del Proponente Plural o del mismo grupo empresarial para demostrar su propia

experiencia.
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4

Cuando las certificaciones anexadas no se ajusten a los requisitos establecidos o no se pueda
establecer claramente el cumplimiento del contrato por parte del proponente, la evaluacién de la
experiencia especifica serd “NO CUMPLE". En todo caso, se podra subsanar si no cumple con el
requisito exigido.

Para acreditar la experiencia, deben aportar:

1.

2.

Una certificacidon accionaria donde se demuestre la participacién de la persona que cuenta
con la experiencia a certificar por la sociedad.

Certificacion expedida por el tercero que recibid el bien, obra o servicio en donde conste que
el contrato se encuentra ejecutado, la identificacién de las partes, el valor del contrato
expresado en salarios minimos mensuales legales vigentes (SMMLV) a la fecha de
terminacién del contrato, los bienes y servicios gue se pretenden acreditar.

En los casos que se presente un proponente plural conformado por una persona juridica, en
conjunto con sus socios, accionistas o constituyentes y se alleguen contratos en los que
estos le hayan transferido experiencia a aquella, solo podran ser acreditados como
experiencia en el Proceso de Contratacién por uno de los integrantes, de manera tal que el
Proponente Plural solo podra avalarsele una misma experiencia una sola vez.

Para efectos de acreditar la experiencia de uno de los socios, dicha condicion se debe
mantener para el momento del cierre, la cual se verificara a través de la certificacion
accionaria.

En el caso que el proponente o alguno de sus integrantes, tratandose de contratos que hayan sido
gjecutados como integrante de una figura asociativa, la Entidad solo tendra en cuenta los SMMLV
|acreditados, de acuerdo con el porcentaje de participacion que le correspondié dentro de esa figura
asociativa al integrante que pretenda hacerla valer en el presente proceso.

Para los Consorcios o Uniones Temporales, la experiencia habilitante sera la sumatoria de la
experiencia de sus integrantes. Cuando e! contrato que se aporte para la experiencia haya sido
ejecutado por un consorcio o unién temporal, y dos (2) o méas de sus integrantes conformen un
proponente plural para participar en el presente proceso, dicho conirato se entendera aportado
como un (1) solo conirato y se tendra en cuenta para el aporte de la experiencia la sumatoria de los
porcentajes de los integrantes del Consorcio o Unién Temporal que ejecutaron el contrato y que
estan participando en el presente proceso.

NOTA 1: En caso de no contar con la certificacion o se requiera su aclaracion, se deberan anexar
copia del contrato, documentos contractuales y acta de liquidacién o de recibo final, con la
informacién antes sefalada.

NOTA 2: La Direccidn Seccional de Administracidon Judicial de Cundinamarca - Amazonas solicitara
las aclaraciones, informacién y soportes necesarios para verificar la informacion presentada y el
proponente debe entregarla hasta el término de traslado del informe de evaluacién sefialado en el
cronograma del proceso.

NOTA 3: Cuando el oferente presente certificaciones sobre contratos realizados con el Consejo
Superior de la Judicatura, son validos los datos de los contratos que reposen en los archivos de la
Entidad, sin que signifigue una mejora de la propuesta del oferente, conforme a lo previsto en los
Decretos 2150 de 1995 y 019 de 2012. El contratista debera dejar constancia expresa en la
propuesta.

El deber de subsanar los requisitos habilitantes es exclusivo del proponente. Si el proponente
acredita los requisitos exigidos en este numeral se considera como “CUMPLE” y no se otorga
puntaje ya que es un requisito habilitante.

En caso de que no se acrediten los requisitos de este numeral la propuesta se considera como “NO
CUMPLE".

Todos los documentos exigidos en el presente capitulo son habilitantes, no otorgan puntaje y por!

lo tanto SON SUBSANABLES.
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CRITERIOS DIFERENCIALES EN FAVOR DE LAS MIPYME PARA ACREDITAR LA
| EXPERIENCIA

A. EMPRESAS QUE CUMPLEN LA CONDICION DE EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS
DE MUJERES O DE MIPYME DOMICILIADAS EN COLOMBIA

De acuerdo con el articulo 2.2.1.2.4.2.18. de Decreto 1082 de 2015, modificado por el articulo 3,
del Decreto 1860 de 2021, como criterio diferencial para las empresas que cumplen la condicion de
empresas de mujeres y/o la condicion de Mipyme domiciliadas en Colombia, podran acreditar el
requisito de experiencia especifica aportando hasta dos (2) certificaciones de contratos eiecutados
y liquidados en cuyo objeto u alcance se relacione con la venta o suministro de combustible
(Gasolina corriente, gasolina extra y Diesel). La certificacion debe acreditar un presupuesto igual o
superior al cien por ciento (100%) del presupuesto oficial, requisito que se verificara en salarios
mensuales minimos legales vigentes.

Para dar cumplimiento al requisito anterior en el caso de proponentes plurales se debe atender lo
establecido en el paragrafo 2, del articulo 2.2.1.2.4.2.18 del Decreto 1082 de 2015, adicionado por
el articulo 3, el cual sefala; “PARAGRAFO 2. Tratdndose de proponentes plurales, los criterios
diferenciales y los puntajes adicionales solo se apficaran si por fo menos uno de los integrantes
acredita la calidad de Mipyme y tiene una participacion igual o superior al diez por ciento (10%) en|
el consorcio o la unién temporal”.

Para que el proponente acredite [a calidad de Mipyme debe presentar diligenciado en debida forma
el anexo “FORMATO — ACREDITACION DE MYPIME” y aportar la documentacion requerida en el ‘
\

2021.

Para contratos entre particulares: ‘

Para efectos de acreditacién de experiencia entre particulares, el Proponente debera aportar |
adicionalmente la certificacidn de facturacién expedida con posterioridad a la fecha de terminacion
del contrato emitida por el revisor fiscal o contador publico del Proponente que acredita la
experiencia, segin corresponda, con la copia de la tarjeta profesional y certificado de antecedentes
disciplinarios vigente, expedido por la Junta Central de Contadores, o los documentos equivalentes
que hagan sus veces en el pais donde se expide el documento del profesional.

Para subcontratos:

Para acreditar la experiencia de subcontratos, cuyo contrato principal fue suscrito con particulares,

se aplicaran las disposiciones establecidas en el numeral anterior.
\

Para acreditar la experiencia de contratos derivados de contratos suscritos con Entidades Estatales |
el Proponente debera aportar los documentos que se enlistan a continuacion:

A. Certificacion del subcontrato. Certificacién expedida con posterioridad a la fecha de terminacion
del subcontrato, la cual debera estar suscrita por el representante legal del contratista del
contrato principal, del Concesionario, o del EPC o Consorcio Constructor. Asi mismo, debe
contener la informacion requerida en la Invitacion Pablica para efectos de la acreditacidn de la
experiencia.

B. Certificacién expedida por la Entidad Estatal del contrato principal del cual se derivo el
subcontrato. Esta certificacién debe contener la informacion basica del contrato principal y la
siguiente:

|. Alcance de las actividades de consultoria en el contrato principal.
II. Informacién en la cual se evidencie que la figura de la subcontratacién es permitida en el

marco del contrato principal. En caso de que no requiera autorizacién para subcontratar,
el Proponente podra aportar con su propuesta alguno de los siguientes documentos que
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den cuenta de esa circunstancia: i) copia del contrato o ii) certificacion emitida por la
Entidad Estatal, donde acredite que para subcontratar no se requeria autorizacion.

La informacién solicitada en el literal B Unicamente se exige en relacién con el contrato
principal suscrito con la Entidad Estatal.

En caso de que se presenten varios niveles de subcontratacion, las reglas de los literales Ay B
aplicaran hasta el primer nivel de subcontratacion.

Para los siguientes niveles de subcontratacion, la acreditacién de la experiencia se realizara con
las disposiciones establecidas en el numeral anterior. Para estos efectos, entiéndase el primer nivel
de subconiratacién como aguel contrato suscrito entre particulares, cuyo contrato principal del cual
se deriva directamente, es el contrato estatal firmado entre una Entidad Estatal y un particular.

Cuando el contratista directo y el subcontratista presenten ofertas en un mismo Proceso de
Contratacion, la experiencia derivada de las actividades subcontratadas solo pertenecera al
subcontratista.

En este contexto, el contratista directo no podra acreditar dichas actividades, por lo que no serian
fenidas en cuenta para la verificacion de la experiencia.

Los Proponentes deberan advertir a la Entidad cuando en otros procesos el contratista directo
hubiera certificado que, dentro de su contrato, se llevé a cabo la subcontratacién, por cuanto tales
actividades no seran tenidas en cuenta para efectos de acreditacion de la experiencia del contratista
directo.

Para tal fin, deberan informar a la Entidad, mediante comunicacién escrita, indicando el proceso en
el cual el contratista certificé la respectiva subcontratacién.

La obligacion de informar las situaciones de subcontratacion estara en cabeza de ios Proponentes
y de ninguna manera dicha carga sera de la Entidad.

En aquellos casos en los que el Proponente no advierta tal situacién, la Entidad no tendra
responsabilidad alguna por cuanto no fue avisada. En ese caso, el contrato se contabilizara como
un todo y no se tendra en cuenta lo relacionade con la subcontratacion.

_'3.5._1_ .'3 Capac_idéd o-p-erativa

SISTEMA DE CONTROL Y ADMINISTRACION DEL CONSUMO

El contratista debera acreditar la existencia de un mecanismo tecnolégico para el control del
consumo de combustible, mediante tarjetas electronicas, chips, dispositivos de identificacion o

herramientas equivalentes que contribuyan a prevenir usos indebidos del combustible, optimizar el
seguimiento del gasto publico y garantizar |a trazabilidad de cada suministro.

El sistema debera permitir, como minimo:

’ Identificacion del vehicuio autorizado.

e Registro de placa del vehiculo.

. Precio de combustible al momento de la recarga

. Kilometraje en la estacién de servicio al momento de hacer la recarga
. Fecha y hora del abastecimiento.

. Estacion de servicio donde se realizd el suministro.

. Tipo de combustible suministrado.

. Cantidad de galones o litros suministrados.

. Valor de cada transaccién.

. Generacién de reportes consolidados y detallados de consumo.

. Consulta de informacion en linea por parte del supervisor del contrato.

El sistema debera contar con niveles de acceso y perfiles de usuario, y cumplir con estandares
basicos de seguridad de la informacion.
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 DISPONIBILIDAD Y CONTINUIDAD DEL SERVICIO

El contratista debera disponer de estacion o estaciones de servicio legalmente constituida(s) y
avalada(s) por el Ministerio de Minas y Energia, dentro de los departamentos de Cundinamarca y
Amazonas para garantizar el suministro permanente de combustible, durante toda la ejecucién del
contrato, sin interrupciones que afecten la operacion institucional. Para ello debera aportar
certificacion del cédigo en el Sistema de Informacion de Combustibles (SICOM) y adicional se
validara en el certificado de existencia y representacion iegal.

Adicionalmente, debera contar con:

. Plan de contingencia frente a fallas operativas, tecnolégicas o logisticas.
. Mecanismos alternos de suministro en caso de indisponibilidad de alguna estacion (red
secundaria, convenios, atencién manual controlada, etc.).
. Tiempos adecuados de atencion y despacho que no afecten la operacién de los
vehiculos. - B =
3.5.1.4 Capacidad financiera -
N/A
3.5.1.5 Capacidad organizacional X il
N/A

3.5.1.6 Informacion financiera para proponentes extranjeros sin domicilio en el pais

N/A

352 Iféctor;s”de evéfuacién

Dado que el precio es el factor de seleccién de la oferta y atendiendo a que el valor del galon de
combustible es variable, el proceso se adjudicara al proponente que oferte el mayor descuento fijo
en pesos por galén sobre el precio de referencia mensual del galén establecido por el Gobierno
Nacional.

Es decir, la Entidad Estatal adjudicara el proceso de contratacién al proponente que cumpla con
todos los requisitos exigidos en los documentos del proceso (Estudios previos e invitacion a
participar) y que ofrezca el porcentaje de descuento mas alto frente ai precio galon definido por el
Ministerio de Minas y Energia de Colombia.

De acuerdo con el numeral 5 det articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el
articulo 2 del Decreto 1860 de 2021, “La Entidad Estatal debe revisar las ofertas economicas y
verificar que la de menor precio cumple con las condiciones de la invitacion. Si esta no cumple, la
Entidad Estatal debe verificar el cumplimento de los requisitos de la invitacion de la oferta con el
segundo mejor precio, y asi sucesivamente”.

El oferente debera diligenciar pregunta tipo lista de precios, indicando el valor total del porcentaje
de descuento.

NOTA: Es obligacién del contratista durante la ejecucion del contrato, asumir de manera integra
todos los impuestos, tasas y contribuciones a que haya lugar, de conformidad con las normas de
caracter nacional, departamental y municipal, de conformidad con el valor de la oferta econdmica
presentada por el proponente.

CORRECCIONES ARITMETICAS
La Entidad solo efectuara correcciones aritméticas originadas por:

A. Las operaciones aritméticas a que haya lugar en la propuesta econémica de existir un error
que surja de un céalculo meramente aritmético cuando la operacion ha sido erréneamente
realizada.

B. El ajuste al Peso ya sea por exceso o por defecto de los precios unitarios contenidos en la
propuesta econémica sin incluir del valor del IVA ya que no se considera, asi: Cuando la

Carrera 7 No. 27 - 18 Conmutador - 3127011 www.ramajudicial.gov.co



Pagina 35 de 43 - Estudios Previos

fraccién decimal del Peso sea igual o superior a punto cinco (0.5) se aproximara por exceso
al nimero entero siguiente del Peso y cuando la fraccién decimal del Peso sea inferior a punto
cinco (0.5) se aproximara por defecto al nimero entero.

La Entidad a partir del valor total corregido de las propuestas valorara la oferta econdémica segln la
normativa vigente aplicable.

'PRECIO ARTIFICIALMENTE BAJO

En el evento en el que el precio de una oferta, al momento de su evaluacion, no parezca suficiente
para garantizar una correcta ejecucién del contrato, de acuerdo con la informacion recogida durante
ta etapa de planeacion y particularmente en el estudio del sector, la Entidad aplicara el proceso
descrito en el articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015, ademas podra acudir a los
parametros definidos en la Guia para el manejo de ofertas artificiaimente bajas en los Procesos de
Contratacién de Colombia Compra Eficiente, como un criterio metodolégico.

1

3.5.3 Reglas de desempate de ofertas

En caso de empate en el puntaje total de dos o mas ofertas, en atenciéon a lo consagrado en el
articulo 35 de la Ley 2069 de 2020 “Por medio de la cual se impulsa el emprendimiento en
Colombia”, reglamentado por el Decreto 1860 de 2021, la Entidad utilizara las siguientes reglas de
forma sucesiva y excluyente para seleccionar el oferente favorecido:

Critario de desempate (Ley 2069,
articulo 35}

1) Preferir 1a oferta de bienes o
servicios nacicnales frente a la oferta
de bienes o servicios extranjeros.

Acraditacién (Decreto 1860 de 2021)

El Proponente acreditara este factor de desempate de acuerdo con las regias definidas en
{a invitacion publica. Para el casc de los Proponentes Pluraies, todos los integrantes
deberan demostrar el origen nacional de la oferta en las condiciones indicadas.

Esta certificacidn debe tener una fecha de expedicion no mayor a treinta (30) dias
calendario anteriores a la fecha del cierre del Proceso de Contratacidn y en esta debera
verificarse el cumplimiento de ios requisitos indicados en el articulo 1 de la Ley 1232 de
2008. En casc de modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendrd como referencia
para establecer el plazo de vigencia del certificado la fecha originalmente establecida en
la invitacion publica.

Igualmente, se preferira la propuesta de la mujer victima de violencia intrafamiliar, la cual
acreditard esta condicion de conformidad con el articulo 21 de la Ley 1257 de 2008 o la
norma que lo modifique, aclare, adicione ¢ sustituya, esto es, cuando se profiera una
medida de proteccidn expedida por la autoridad competente. En virtud del articulo 16 de
la Ley 1257 de 2008 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, la medida
de proteccion la debe impartir el comisario de familia def lugar donde ocurrieron los hechos
y, a falta de este, del juez civil municipal o promiscua municipal, o la autoridad indigena

2) Preferir la propuestia de la
en los casos de violencia intrafamiliar en las comunidades de esa naturaleza.

mujer cabeza de familia, mujeres
victimas de la violencia intrafamitiar o
de la persona juridica en la cual
participe o participen
mayoritariamente; o, [a de un
proponente plural  constituido por
mujeres cabeza de familia, mujeres
victimas de viclencia intrafamiliar y/o

| personas juridicas en ias cuales
participe o participen
mayoritariamente.

En el caso de las personas juridicas se preferira a agquellas en las que participen
mayoritariamente mujeres cabeza de familia y/o mujeres victimas de viclencia intrafamiliar,
para io cual el representante legal o el revisor fiscal, segun correspenda, diligenciara el
«Formato — Participacién mayoritaria de mujeres cabeza de familia y/o mujeres victimas
de violencia intrafamifiar (persona juridica)», mediante el cual acreditard, bajo la gravedad
del juramento, que mas del cincuenta por ciento (50%) de la composicién accionaria o
cucta parte de la persona juridica esté constituida por mujeres cabeza de familia y/o

mujeres victimas de violencia intrafamiliar. Ademas, debera probar la condicién indicada
de cada una de las mujeres que participen en |la sociedad, aportando loe documentos qua
avalen el cumplimiento de los requisitos, de acuerdo con los dos incisos anteriores.

Finalmente, en el caso de los Proponentes Plurales, se preferira la oferta cuando cada uno
de los integrantes acredite alguna de las condiciones sefialadas en los incises anteriores

de este numeral.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados
que contignen datos sensibles, de acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012 o la
norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, se requiere gque el titular de Ia
informacion, como son las mujeres victimas de violencia intrafamiliar, en los términos del
literal a} del articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, diligencien el «Formato — Autorizacion para
el tratamiento de datos personales» mediante el cual autoricen de manera previa y expresa
el tratamiento de esta informacidn, como requisito para el otorgamiento del criterio de
| desempate.

3} Preferir la propuesta
presentada por el oferente que
acredite en las condicicnes
establecidas en la ley que por lo
menos el diez por ciento (10%) de su
némina estd en condicién de

La circunstancia de! diez por ciento {10%) de la ndmina del proponente que estd en
condicion de discapacidad se acredita de acuerdo a las circunstancias establecidas en &l
articulo 24 de la Ley 3681 de 1997 o la norma gue lo modifique, aclare, adicione o sustituya,
debidamente certificadas por la oficina del Ministerio del Trabajo de la respectiva zona,
que hayan sido contratados con por lo menos un (1) afio de anterioridad a la fecha de
cierre del presente Proceso de Contratacion o desde el momento de Ia constitucion de la
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N discapacidad a |a que se refiere la Ley
361 de 1997. Si Ia oferta es
presentada por un proponente plural,
el integrante del oferente gue acredite
que el diez por ciento (10%) de su
némina estd en condicion de
discapacidad en los términos del
presente numeral, debe tener una
participacién de por lo menos el
veinticinco por ciento (25%) en el
consorcio, unidén temporal o promesa
de sociedad futura y aportar minimo el
veinticinco por ciento (25%) de la
experiencia acreditada en ia oferta.

3} Preferir la propuesta
presentada por el oferente que
acredite {a vinculacién en mayor
proporcidn de personas mayores que
no sean beneficiarios de la pension de
vejez, familiar o de sobrevivencia y
que hayan cumplido el requisito de
edad de pension establecido en la
Ley.

4) Preferir la propuesta presentada por
el oferente que acredite, en las
condiciones establecidas en la ley, que
por lo menos diez por ciento (10%) de
su noémina pertenece a poblacién
indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palenquera, Rrom o gitanas.

persona juridica cuando esta es inferior a un (1) afio y que manifieste adicionalmente que
mantendra diche personal por un lapso igual al término de ejecucion del contrate, para lo
cual deberad diligenciar el «Formato — Vinculacion de personas en condicidn de
discapacidad». En caso de modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendrd como
referancia para establecer el plazo de vigencia del certificado la fecha originalmente
contemplada en la invitacién publica.

Si la oferta es presentada por un Proponente Plural, el integrante que acredite que el diez
por ciento (10%) de su némina estd en condicién de discapacidad, en los términos del
presente numeral, debe tener una participacién de por lo menos el veinticingo por ciento
{25%) en la estructura plural y aportar como minimo el veinticinco por ciento (25%) de la
experiencia acreditada en la oferta.

El tiempo de vinculacitn en la planta referida de que trata este numeral se acreditara con
el certificade de aportes a seguridad social del tltimo afio o del tiempo de su constitucion
cuando su conformacion sea inferior a un (1) afio, en el que se demuestren los pagos
realizados por el empleador.

Para ello la persona natural, l representante legal de la persona juridica o el revisor fiscal,
segun corresponda, diligenciard el «Formato - Vinculacion de personas no beneficiarias
de la pension de vejez, familiar o sobrevivencia — {(Empleador — Proponente)», mediante
la cual certificara bajo la gravedad de juramento las personas vinculadas en su némina y
el numero de trabajadores que no son beneficiarios de la pensidn de vejez, familiar o de
sobrevivencia y que cumplieron el requisito de edad de pension. Solo se valdré la
vinculacién de aquellas personas que se encuentren en las condiciones descritas y que
hayan estado vinculadas con una anterioridad igual o mayor a un (1) afio contado a partir
de la fecha del cierre del Proceso de Contratacién. Para los casos de constitucién inferior
a un (1) afo, se tendra en cuenta a aquelles que hayan estade vinculados desde el
memento de la constitucion de la persona juridica. En caso de modificarse la fecha de
cierre del proceso, se tendrd como referencia para establecer el plazo de vigencia del
certificado la fecha originalmente contemplada en la invitacién publica.

El tiempo de vinculacion en |2 planta referida de que trata el inciso anterior se acreditara
con el certificado de aportes a la seguridad social del Ultimo afic o del tiempo de
constitucién de la persona juridica en caso de que esta sea inferior a un (1) afio, en el que
se demuestre los pagos realizados por ef empleador.

En el caso de los Proponentes Plurales, su representante legal diligenciara el «<Formato —
Vincutacion de personas no beneficiarias de la pensién de vejez, familiar o sobrevivencia
— (Empleador — Proponente)», mediante el cual certifique el nimero de trabajadores
vinculados que son personas no beneficiarias de la pension de vejez, familiar o de
sobrevivencia, y que cumpliercn el requisito de edad de pensidn establecido en la ley, de
todos los integrantes del Proponente. Las personas enunciadas anterformente podran
estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes.

En cuzlquiera de los dos supuestos anteriores, para el otorgamiento del criterio de
desempate, cada uno de los trabajadores que cumpta las condiciones previstas por la ley
diligenciara el «Formato — Vinculacién de personas no beneficiarias de |a pension de vejez,
familiar o sobrevivencia (Trabajador)», mediante el cual certifica bajo la gravedad det
juramento que no es beneficiario de pensién de vejez, familiar o sobrevivencia, y cumple
la edad de pension, ademds, se deberd allegar el documenta de identificacidon del
trabajador que lo firma.

La mayor proporcion se definira en relacion con el numero total de trabajadores vinculados
en la planta de personal, por fo que se preferira al oferente que acredite un mayor
porcentaje. En el caso de Proponentes Plurales, la mayor proporcién se definird con la
sumatoria de trabajadores vinculados en la planta de personal de cada uno de sus
integrantes.

El representante legal o el revisor fiscal, segin corresponda, bajo la gravedad de
juramento, diligenciara el «Formato — Vinculacién de poblacién indigena. negra.
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitanas» mediante el cual certifica las
personas vinculadas a su némina y el nimero de identificacion y el nombre de las personas
que pertenecen a la poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom
¢ gitana. Solo se tendrd en cuenta aquellas personas que hayan estado vinculadas con
una anterioridad igual @ mayor a un (1) afio contado a partir de la fecha del cierre del
proceso. Para los casos de constitucion inferior a un (1) afio, se valdra aquellos que hayan
estado vinculados desde e momento de la constitucion de la persona juridica. En caso de
modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendra como referencia para establecer el
plazo de vigencia del certificado la fecha originalmente contemplada en la invitacion
pubfica.

El tiempo de vinculacidn en la planta referida de que trata el inciso anterior se acreditara
con el certificado de aportes a la seguridad social en el que se demuestren los pagos
realizados por el empleador en el lltimo afio contado a partir de la fecha del cierre del
proceso o del tiempo de su constitucion cuando esta es inferior a un (1} afio.

Ademas, deberd aportar |a copia de la certificacion expedida por el Ministerio del Interior
en la cual acredite que los trabajadores pertenecen a la poblacién indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana en los términos del Decreto Ley 2893
de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o complemente.

En el caso de los Proponentes Plurales, su reprasentante lagal diligenciard el «Formato —
Vinculacion de poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenguera, Rrom o
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5) Preferir la propuesta de personas
en procesc de reintegracion o
reincorporacion o de la persona juridica
en la cual paricipe o participen
mayoritariamente; o, la de un
proponente  plural  constituido  por
personas en proceso de
reincorporacion, y/o personas juridicas
en las cuales participe o participen
mayoritariamente.

6) Preferir la oferta presentada por un
proponente plural siempre que: (a) esté
conformado al menocs una madre
cabeza de familia y/o una persona en
proceso de reincerporacion 0
reintegracidn, o una persona juridica en
la cual participe o participen
mayoritariamente, y, gue tenga una
participacion de por lo menos el
veinticinco por ciento (25%) en el
proponente plural; (b} la madre cabeza
de familia, la persona en proceso de
reincorporacién o reintegracién, o la
persgna juridica aporte minima el
veinticinco por ciento {25%) de Ia
experiencia acreditada en la oferta; y (c)
ni la madre cabeza de familia o persona
en proceso de reincorporacidn o
reintegracién, ni la persona juridica, ni
Sus accionistas, s0Cios 0
representantes legales sean

Carrera 7 No. 27 -

gitana», mediante el cual certifica gue por lo menos el diez por ciento (10%) del total de la
ndmina de sus integrantes pertenece a poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palanquera, Rrom o gitana. Este porcentaje se definira de acuerdo con la sumatoria de la
némina de cada uno de los integrantes del Proponente Plural. Las personas enunciadas
anteriormente podran estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes. En tedo caso,
debera aportar la copia de la certificacion expedida por el Ministerio del interior, en la cual
acredite que eltrabajador pertenece a la poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palenquera, Rrom o gitana en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que
lo modifique, sustituya o complemente.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados
gue contienen datos sensibles, de acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012 o |a
norma gue lo modifique, aclare, adicione o sustituya, se requiere que el titular de la
informacion de estos, como son las personas que pertenecen a la poblacidn indigena,
negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, en los términos del literal a) del
articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, diligencien el «Formato - Autorizacidén para el
tratamiento de datos personales» mediante el cual autoriza de manera previa y expresa el
tratamiento de la informacion, como requisifo para el otorgamiento del criterio de
desempate.

El eriterio se acredita con copia de alguno de los siguientes documentos: i} la certificacidn
en las desmovilizaciones colectivas que expida la Oficina del Alto Comisionado para la
Paz, ii) el certificado que emita el Comité Operativo para |a Dejacion de las Armas respecto
de las personas desmovilizadas en forma individual, iii) el certificado que emita la Agencia
para la Reincorporacion y la Normalizacion gue acredite que la persona se encuentra en
proceso de reincorporacion o reintegracion o iv) cualquier otro certificado que para el
efecto determine la Ley. Ademds, se entregara copia del documento de identificacion de
la persona en proceso de reintegracion o reincorporacidn.

En el caso de las personas juridicas, el representante legal o el revisor fiscal, si estan
obligados a tenerlo, diligenciaran el «<Formato - Participacion mayoritaria de personas en
proceso de reincorporacion y/o reintegracion (personas juridicas)», por medio del cual
certificaran bajo la gravedad del juramento que més del cincuenta por ciento (50%) de la
composicidn accionaria o cuotas partes de la persona juridica estd constituida por
personas en proceso de reintegracién o reincorporacion. Ademas, debera aportar algunoe
de los certificados del inciso anterior, junto con los documentos de identificacion de cada
una de las personas que esta en proceso de reincorporacién o reintegracion.

Tratandose de Proponentes Plurales, se preferira la oferta cuando todos los integrantes
sean personas en proceso de reincorporacion, para lo cual se entregara atguno de los
certificados del inciso primero de este numeral, yfo personas juridicas donde mas del
cincuenta por ciento (50%) de la composicién accionaria o cuotas partes esté constituida
por personas en proceso de reincorporacion, para lo que el representante legal, o el revisor
fiscal, si esta obligado a tenerlo, diligenciaran, bajo la gravedad del juramento, el «<Formatg
— Panticipacién mayoritaria de personas en proceso de reincorporacién {personas juridica
integrante del Proponente Plural)», y aportara los documentos de identificacion de las
personas en procese de reincorporacion.

Debido a que para el otorgamiento de este criteric de desempate se entregan certificados
que contienen datos sensibles, de acuerda con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012 0 la
norma que lo meodifigue, aclare, adicione o sustituya, se requiere gue el titular de la
informacién, como son las personas en proceso de reincorporacion o reintegracion, en los
términos del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, diligencien el «Formato -
Autorizacion para el tratamiento de datos personales» mediante el cuai autoriza de manera
previa y expresa el tratamiento de la informacidn, como requisito para el otorgamiento del
criterio de desemnpate.

Las condiciones se acreditan por una persona jurfdica en la cual participe o pariicipen
mayoritariamente madres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporacion
o reintegracion, para lo cual el representante lega! o el revisor fiscal, si estan obligados a
tenerlo, diligenciara el Fommato correspondiente, mediante el cual certifica, bajo la
gravedad del juramento, que mas del cincuenta por ciento (50%) de la composicion
accionaria o cuota parte de la persona juridica esta constituida por madres cabeza de
familia y/o parsonas en procese de reincorporacién o reintegracién. Ademas, debers
acreditar la condicion indicada de las personas que participe en la sociedad que sean
mujeres cabeza de familia yfo personas en proceso de reincorporacion ¢ reintegracion,
allegando los documentos de cada uno de ellos, de acuerdo con lo previsto en este literal.
Este integrante debe tener una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento
(25%) en el Proponente Plural.

(b) el integrante del Proponente Piural de que trata el anterior literal debe aportar minimo
el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.

{c) en relacion con el integrante del literal a) ni la madre cabeza de familia o la persona en
proceso de reincorporacidén o reintegracién, ni la persona juridica, ni sus accionistas,
socios o representantes legales pedran ser empleados, socios o accionistas de otro de los
integrantes del Proponente Plural, para lo cual el iniegrante persona natural o el
representante legal de la persona juridica de que trata el literal a) lo manifestara
diligenciando el «Fermato - Participacién mayoritaria de mujeres cabeza de familia y/o
personas en proceso de reincorporacion y/o reintegracions.

Debido a gue para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados

que contienen datos sensibles, de acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012 ¢ la
norma gue o modifique, aclare, adiciona o sustituya, se requiere que el titular de la
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empleados, socios ¢ accionistas de los
miembros del proponente plural.

7 Preferir ia oferta presentada
por una Mipyme o cooperativas o0
asociaciones mutuales; o un proponente
plural  constituido por Mipymes,
cooperativas o asociaciones mutuales.

8) Preferir 1a oferta presentada
por el proponente plural constituido por
micro  y/o pequefias empresas,
cooperativas o asociaciones mutuales.

9) Preferir  al oferente que
acredite de acuerdo con sus estados
financieros o informacion contable con
corte a 31 de diciembre del afio anterior,
por lo menos el veinticinco por ciento
{25%) del total de sus pagos realizados
a MIPYMES, cooperativas o
asociaciones mutuales por concepto de
proveeduria del oferente, realizados
durante el aRo anterior, o, la oferta
presentada por un proponente plural
siempre que: (a) esté confermado por al
menos una MIPYME, cooperativa o
asociacion mutual que fenga una
participacién de por lo menos el
veinticinco por ciento (25%), (b} la
MIPYME, cooperativa o asociacion
mutual aporte minimo el veinticince por
ciento (25%) de la experiencia
acreditada en la oferta; v {(c) ni la
MIPYME, cooperativa © asociacion
mutual ni sus accionistas, socies o
representantes legales sean
empleados, socios ¢ accionistas de los
miembros del proponente plural.

10 Preferir tas empresas
reconocidas vy establecidas como
Sociedad de Beneficio e Interés

informacién, como son las personas en proceso de reincorporacién y/o reintegracién, en
los términacs del fiteral a) del articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, diligencien el «Formato -
Autorizacién para el tratamiento de datos personales» mediante el cual autoriza de manera
previa y expresa el tratamiento de esta informacién, como requisito para el otorgamiento
del criterio de desempate.

En este sentido, el tamafio empresartal se acreditard con la copia del certificado del
Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento
de su presentacién.

Asimismo, se preferira la oferta presentada por una cooperativa o asociaciones mutuales
para lo cual se aportara el certificado de existencia y representacion legal expedido por la
camara de comercio o la autoridad respectiva. En el caso especifico en que el empate se
presente entre cooperativas o asociaciones mutuales que tengan el tamafic empresarial
de grandes empresas junto con micro, pequeiias o medianas, se preferira la oferta de las
cooperativas o asociaciones mutuales que cumplan con los criterios de clasificacion
empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015 o la norma que lo modifique, aclare,
adicione o sustituya, que sean micro, pequefias o0 medianas.

Tratandose de Proponentes Plurales, se preferird la oferta cuando cada uno de los
integrantes acredite afguna de las condiciones sefialadas en los incisos anteriores de este
numeral. En el evento en que s¢ presente empate entre Proponentes Plurales cuyos
integrantes estén confarmados tnicamente por cooperativas y aseciaciones mutuales que
tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan
la condicién de micro, pequefias o medianas, se preferird la oferta de aquellos
Proponentes Plurales en los cuales al menas uno de sus integrantes sea una cooperativa
o asociacion mutual que cumpla con los criteries de clasificacion empresarial definidos por
el Decreto 1074 de 2015 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, que
sean micro, pequefias o medianas.

L.a condicién de micro o pequefia empresa se verificard en los términos del articule
2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, en concordancia con el pardgrafo del articulo
2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015, esto es, el tamafo empresarial se acreditara con
fa copia del certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual deberd encontrarse
vigente y en firme al momento de su presentacidn.

La condicién de cooperativa o asociacién mutual se acreditard con el cerificado de
existencia y representacion legal expedido por la cdmara de comercio o la autoridad
respectiva. En el evento en que el empate se presente entre Proponentes Plurales cuyos
integrantes estén conformados Unicamente por ¢cooperativas y asoclaciones mutuales que
tengan |a calidad de grandes empresas junto con otras en las gue los integrantes tengan
la calidad de micro, pequefias ¢ medianas, se preferira la oferta de aquellos Proponentes
Plurales en [os cuales al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa © asociacion
mutual que cumpla con los criterios de clasificacion empresarial definidos por el Decreto
1074 de 2015 o la norma gue lo modifigue, aclare, adicione o sustituya, gue sean micro,
pequenas ¢ medianas.

El Proponente persona natural y contador publico; o el representante legal de la persona
juridica y el revisor fiscal para las personas obligadas por ley; o del representante legal de
la persona juridica y contador publico, segtn corresponda, diligenciaré bajo la gravedad
del juramento el «Formato - Pagos realizados a Mipyme, cooperativas o asociaciones
mutualess», en el que conste gue por lo menos el veinticinco por ciente (25%) del total de
pagos fueron realizados a Mipyme, cooperativas o asociaciones mutuales.

lguaimente, cuando la oferta es presentada por un Proponente Plural se preferira a este
siempre gue:

(a) esté conformado por al menos una Mipyme, cooperativa ¢ asociacién mutual que tenga
una participacién de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el Proponente Plural,
para lo cual se presentard el documento de conformacion del Propohente Plural vy,
ademas, ese integrante acredite la condicidn de Mipyme, cooperativa o asociacion mutual
en los términos del numeral 8;

(b} ia Mipyme, cooperativa o asociacién mutual aporte minime el veinticinco por ciento
(25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y

{c) ni la Mipyme, cooperativa o aseciacién mutual ni sus accienistas, socios ©
representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los integrantes del
Proponente Plural, para lo cual el integrante respective lo manifestara diligenciando el
«Formato — Acreditacion Mipymen, suscrito por la persona natural o ¢l representante legal
de la persona juridica.

En el evento en que el empate se presente entre Proponentes Plurales, que cumplan con
los requisitos de los incisos anteriores, cuyos integrantes estén conformades dnicamente
por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la condicién de grandes empresas
junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequefias o
rmedianas, se preferird la oferta de aquellos Proponentes Plurales en los cuales al menos
unc de sus integrantes sea una cooperativa o asociacion mutual que cumpla con los
criterios de clasificacidn empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean
micro, pequefias o medianas.

El proponente presentara el cerificado de existencia vy representacion legal en el que
conste el cumplimiento de les requisitos del articulo 2 de la Ley 1801 de 2018, o la norma
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Colective o Sociedad BIC, del segmento  que la modifique o la sustituya. Asimismo, acreditara la condicion de Mipyme en los
MIPYMES. términos del numeral 8.

Tratandose de Proponentes Plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los
integrantes acredite las condiciones sefialadas en el inciso anterior de este numeral.

11) Preferir la propuesta
presentada por personas que acrediten:
(a) ser jovenes Egresados del Sistema
de Proteccién del ICBF en las
condiciones establecidas en la ley; o (b}
de la persona juridica en la cual
participe o participen mayoritariamente,
es decir, que méas del cincuenta por
ciento (50%) de la composicidn
accionaria o cuota parte de [a persona
juridica estad constituida por jovenes
egresados del Sistema de Proteccion Dicha calidad se acreditara por la Entidad competente.
del ICBF; o, (c) |a oferta presentada por
de un proponente plural con una
participacién de al menos un veinticinco
por ciento (25%) de una persona gue
acredite ser Egresado del Sistema de
Proteccion det ICBF o una persona
juridica en las cuales se acredite
participacién mayoritaria de jovenes
egresados del Sistema de Proteccion

del ICBF.
La Entidad ordenara a los Proponentes empatados en orden alfabético seguin et nombre
completo de la persona natural, la persona juridica o el Proponente Plural. En caso de que
dos o mds proponentes tengan el mismo nombre se colocard primera en el orden a
quienes hayan presentado primero en el tiempo sus oferfas. Una vez ordenados, le
12) Utilizar un método aleatorio asignara un nimero entero a cada uno de estos de forma ascendente, de tal manera que

para seleccionar el oferente, método al primero de la lista le corresponda el 1.

que. deberd haber sido previsto (b} Seguidamente, |la Entidad debe tomar la parte entera (ndmeros a la izquierda de la

previamente en los Documentos del  qmna decimal) de ta TRM que rigic el dia del cierre del proceso. La Entidad debe dividir

Proceso. esta parte entera sntre el nimero total de Proponentes en empate, para postariormente
tomar su residuo y utilizarlo en la seleccién final.

(c) Realizados estos calculos, la Entidad seleccicnara a aquel Proponente que presente
coincidencia entre el nimero asignado y el residuo encontrado. En caso de que el residuo
sea cero {0), se escogerd al Proponente con el mayor nimero asignado.

NOTA 1: Los factores de desempate deberan aplicarse en armonia con los Acuerdos Comerciales
vigentes suscritos por Colombia. De esta manera, en el evento en que el empate se presente entre
ofertas cubiertas por un Acuerdo Comercial, se aplicaran los factores de desempate gue sean
compatibles con los mencionados Acuerdos.

NOTA 2: Si el empate entre las propuestas se presenta con un Proponente, bien o servicio
extranjero cuyo pais de origen no tiene Acuerdo Comercial con Colombia, ni trato nacional por
reciprocidad o con ocasion de la normativa comunitaria, se dara aplicacion a todos los criterios de
desempate previstos en el presente numeral.

NOTA 3: Conforme con el articulo 18 de la Ley 1712 de 2014 y los articulos 5 y 6 de la Ley 1581
de 2012, la Entidad garantizara el derecho a la reserva fegal de toda aquella informacién que
acredita el cumplimiento de los factores de desempate de: i) las mujeres victimas de viclencia
intrafamiliar, ii) las personas en proceso de reincorporacion y/o reintegracién y iii) la pobilacion
indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana. De acuerdo con o anterior, en
la plataforma del SECOP no se publicaréa la informacion relacionada con los factores de desempate
de personas en procesos de reincorporacion o reintegracién o mujeres victimas de violencia
intrafamiliar o la poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana,
puesto que su publico conocimiento puede afectar el derecho a la intimidad de los oferentes o de
sus trabajadores o socios o accionistas.

NOTA 4: Para efectos de los factores de desempate dispuestos en este numeral, se entiende por
experiencia acreditada en la oferta, la sumatoria de los contratos que demuestren la experiencia
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.general de la actividad principal, expresados en salarios minimos mensuales legales vigentes
(SMMLV).

NOTA GENERAL: LOS REQUISITOS PARA ACREDITAR FACTORES DE DESEMPATE, NO
SON SUBSANABLES, POR LO QUE LOS MISMOS DEBEN SER APORTADOS POR LOS
PROPONENTES DESDE LA PRESENTACION DE LA OFERTA.

ANALIS!S DE RIESGOS Y FORMA DE MITIGARLO

EI COI’ISGJO Supenor de la Judicatura, de acuerdo con las disposiciones del artlculo 4dela Ley 1150
de 2007 y de los articulos 2.2.1.1.1.6.1 y el numeral 2 del articulo 2.2.1.2.5.2 del Decreto 1082 de
2015 y con base en la Metodologia para identificar y clasificar los riesgos efaborado por Colombia
Compra Eficiente procede a tipificar, estimar y asignar los riesgos de la contratacion.

'La matriz de Riesgos se incluye como documento anexo.
3. 7 GARANTIAS EXIGiDAS EN EL PROCESO DE CONTRATACION

K 13.7.1 Anélnsus de garantlas y amparos durante la ejecucién del contrato
' GARANTIA UNICA DE CUMPLIMIENTO

Para cubrir cualquier hecho constitutivo de incumplimiento, el Contratista debe constituir garantia
de cumplimiento a favor de la Nacién Consejo Superior de la Judicatura — Direccion Seccional de
Administracién Judicial de Cundinamarca - Amazonas con NIT: 901.673.538-6 y presentarta en
original a la Entidad dentro de los tres (3) dias habiles siguientes contados a partir de la aceptacion
de la oferta y esta requerira la aprobacion de ia Entidad.

Esta Garantia debera incluir los siguientes amparos:

AMPARO SUFICIENCIA | SOBRE EL VALOR VIGENCIA
L Del valor del [ Plazo de ejecucion del contrato y
Cumplimiento 28 Contrato seis {6) meses mas

Calidad y correcto
funcionamiento de los 20% Del valor del contrato
bienes y servicios

Plazo de ejecucion del contrato y
seis {6) meses mas

Pago de salarios,
prestaciones sociales
legales e 15% Del valor del contrato
indemnizaciones
laborales

Plazo de ejecucidn del contrato y
tres (3) afios mas

GARANTIA DE RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL

El Contratista debera contratar un seguro que ampare la Responsabilidad Civil Extracontractual del
Consejo Superior de la Judicatura Direccion Seccional de Administracion Judicial de Cundinamarca
- Amazonas con NIT: 901.673.538-6 y Terceros Afectados, con las siguientes caracteristicas:

AMPAROQ SUFICIENCIA VIGENCIA |

La vigencia de esta garantia
200 SMMLV debera ser igual al periodo de
ejecucion dei contrato.

Responsabilidad Civil
extracontractual

En esta pdliza solamente se pueden pactar deducibles con un tope maximo del diez por ciento
(10%) del valor de cada pérdida, sin que en ningln caso puedan ser superiores a dos mil (2.000)
SMMLYV. Este seguro debera constituirse y presentarse para aprobacién de la Entidad, dentro del
mismo término establecido para la Garantia Unica de cumplimiento.
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Las franquicias, coaseguros obligatorios y demas formas de estipulacién que conlleven asuncién
de parte de la pérdida por la Entidad asegurada no seran admisibles.

REGLAS GENERALES PARA TODAS LAS GARANTIAS

En relacién con todas las garantias requeridas durante el proceso de seleccién y para la ejecucién
del contrato, se deben atender las siguientes reglas:

1. Los amparos anteriores se cuentan a partir de la fecha de expedicién de la péliza.
2. El valor de todos los amparos se debe establecer en la cifra exacta con decimales o aproximar
al peso siguiente, con el fin que los porcentajes de suficiencia de la garantia no sean inferiores
| a los sefialados.

El Contratista debe anexar el comprobante de pago de la prima del seguro.

El Contratista esta obligado a restablecer el valor de la Garantia cuando esta se vea reducida

por razén de las reclamaciones que efectle la entidad, asi como a ampliar las garantias en los

eventos de adicién y/o prérroga del Contrato.

5. Elno restablecimiento de la garantia por parte del contratista o su no adicioén o prérroga, segun
el caso, constituye causal de incumplimiento del Contrato y se iniciaran los Procesos
sancionatorios a que haya lugar.

6. E! Contratista se compromete a ajustar la vigencia de los amparos de la garantia a partir del
inicio del contrato, asi como ampliar el valor de la misma y/o su vigencia, en el evento en que
se aumente o adicione el valor del contrato o se prorrogue su término, en virtud de lo
consagrado en el articulo 2.2.1.2.3.1.18 del Decreto No. 1082 de 2015, para lo cual contara con
un término de tres (3) dias para que allegue el correspondiente certificado modificatorio de la
péliza a través de la plataforma Secop Il, con el fin de evitar el inicio de procesos sancionatorios
por presunto incumplimiento en la correspondiente obligacion contractual.

& w

NOTA: Los proponentes que se presenten como consorcios o uniones temporales deberan tomar|
la pdliza para todos los miembros, en proporcién a su porcentaje de participacién.
e I

3.8 CLAUSULA PENAL |

En caso de incumplimiento total, parcial o definitivo de |las obligaciones contractuales imputable al
CONTRATISTA, este pagara a favor de la NACION, CONSEJO SUPERIOR DE LA JUDICATURA,
DIRECCION SECCIONAL DE ADMINISTRACION JUDICIAL DE CUNDINAMARCA - AMAZONAS,
a titulo de clausula penal pecuniaria y como estimacion anticipada de los perjuicios, una suma de
hasta el diez por ciento (10%) del valor total del contrato.

El porcentaje aplicable se determinara de manera proporcional, atendiendo la gravedad, alcance,
|reiteracion vy efectos del incumplimiento, sin que su imposicién exonere al contratista del
cumplimiento de ias obligaciones pendientes ni impida a la Entidad reclamar los perjuicios
adicionales debidamente acreditados, cuando haya lugar.

La clausula penal se hara efectiva previa declaratoria motivada de incumplimiento y con
observancia del derecho de defensa, contradiccion y debido proceso del contratista y de su garante,

cuando corresponda, de conformidad con e! articulo 17 de la Ley 1150 de 2007, el articulo 86 de la
Ley 1474 de 2011 y los articulos 1592 y siguientes del Codigo Civil, aplicables por remision del

articulo 13 de la Ley 80 de 1993. Una vez ejecutoriada la decision, su valor podra cobrarse mediante
compensacion con saldos adeudados al contratista, afectaciéon de la garantia de cumplimiento o a
través de los demas mecanismos Iegalmente procedentes

3.9 SUPERVISION TECNICA, JURIDICA, ADMINISTRATIVA Y CONTABLE DEL CONTRATO = |

Atendlendo a que el suministro de combustible se realizara tanto en el departamento de
Cundinamarca como en el Amazonas, la supervision sera compartida de acuerdo al Departamento,
por los servidores que se relacionan a continuacion:

Firma ! Q 3

INombre iSANDRA MILENA FAGUA SAENZ

Carrera 7 No. 27 - 18 Conmutador - 3127011 www.ramajudicial.gov.co



Pagina 42 de 43 - Estudios Previos

No. cédula - [sor1eaes
Cargo Piofesiona! Universitario Grado 9
Dependencia ‘Area Administrativa

Firma

Nombre 'MIGUEL ANGEL PENA MORENO

No. cédula 1010182087
j Cargo - ;Asistente Agministrativo Gra_c_io 5
i Dependencia _ /_B\fea Adminiétrativa_ _ ]
3.10 PLAZO Y LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO . |

_ - - - - -

El plazo de ejecucion sera de tres (3) meses, contado a partir del
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion,
incluida la expedicién del registro presupuestal, aprobacion de
garantia cuando aplique y suscripcién del acta de inicio o
documento equivalente, hasta agotar los recursos asignados, lo que
ocurra primero. En todo caso sin exceder la vigencia 2026.

Plazo de ejecucion

El suministro se ejecutard en las estaciones de servicio, puntos

autorizados o medios habilitados por el proveedor seleccionado,

principalmente en Bogota D.C., Cundinamarca y para ei
Lugar de ejecucién componente fluvial en caso de incluirse, en Leticia — Amazonas.

Para todos los efectos se entendera como domicilio contractual la
ciudad de Bogota D.C.

La liguidacion del contrato que se suscriba se sujetara a los términos |
y oportunidades establecidas en el articulo 11 de la Ley 1150 de
2007, y en las disposiciones concordantes de la Ley 446 de 1998.

{ a liquidacion se hara de mutuo acuerdo dentro de los cuatro (4)
meses siguientes a la expiracion del término previsto para la
gjecucion de la totalidad de las actividades y obligaciones del
contrato o a la expedicion del acto administrativo que ordene la
'terminacién, o a la fecha del acuerdo que Ia disponga. En aquellos
'casos en que el contratista no se presente a la liquidacién previa

'notificacién o convocatoria que le haga La Entidad, o las partes no
[leguen a un acuerdo sobre su contenido.

La Entidad tendra la facultad de liquidar en forma unilateral dentro
de los dos (2) meses siguientes, por medio de resolucién motivada
susceptible del recurso de reposicién, conforme el Coédigo de
Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo.

Liquidacién del contrato

La Entidad podré efectuar la liquidacion en cualquier tiempo dentro |
de los dos (2) afios siguientes al vencimiento del contrato (incluidos
los términos mencionados anteriormente), de mutuo acuerdo o
unilateralmente, sin perjuicio de lo previsto en el Cddigo
Administrativo y de lo Contencioso Administrativo.

El contratista tendra derecho a efectuar salvedades a la liquidacion
por mutuo acuerdo, y en este evento la liquidacion unilateral solo

procedera en relacion con los aspectos que no hayan sido objeto de
| acuerdo.
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3.11 CONSTANCIA DEL CUMPLIMIENTO DEL DEBER DE ANALISIS DEL SECTOR POR PARTE
DE LAS ENTIDADES ESTATALES

El Consejo Superior de la Judicatura, de acuerdo con las disposiciones del articulo 2.2.1.1.1.6.1 del
Decreto 1082 de 2015 y con base a la metodologia descrita en la guia de la Agencia Nacionai de
la Contratacion Publica — Colombia Compra Eficiente, se procedié a elaborar estudios del sector
relativo al objeto del proceso de contratacion.

Ver. Anexo Ana|15|s del Sector

I312 CIUDAD Y FECHA DE DILIGENCIAMIENTO FORMATO RESUMEN DE ESTUDIOS‘
PREVIOS

Ciudad de diligenciamiento 'Bogoté D.C.
Fecha de dillgenmamlento Agosto de 2026

4. UNIDAD BENEFICIARIA DE LA CONTRATACION (Se suscrlbe con base en lo estipulado en elq
“Acuerdo PCSJA19-11339 de 2019)

Nombre de unidad o su
equivalenie

Administrativa / Transportes

4.1 Servidor demgnado por eI Area Administrativa, encargado de la estructuracmn
‘Nombre 'SANDRA MILENA FAGUA SAENZ

Nombre 'MIGUEL ANGEL PENA MORENO

:4 2 Visto bueno sobre la necemdad del Coordinador de la U\mdad Beneficiaria de Ia Co_n_t_ra_tacaon

- /,{'\ J'III_
2N
=
'Nombre NESTOR FABIAN QUINTERO ORQZCO
Cargo Profesional Uriversitario

5. REVISION JUNTA DE CONTRATACION SECCIONAL _cpanmAMKééA L AMAzb_BIRé

Néstor Fabian Quintero Orozco ;
Profesionjal Universitario Grado 12 Profeswnal Unlver3|tar|o Grado 12

Coordinador Administrativo Coordinadora Juridica

—fl

José Orlando Rodriguez Vargas
Profesional Universitario Grado 12
Coordinador Financiero
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