DOCUMENTO COMPLEMENTARIO
CONVOCATORIA PUBLICA

é"&“ Q@NTR&LQ RiA
X/ " CUNDINAMARCA

3.1.14.2,

'DOCUMENTO COMPLEMENTARIO AL PROYECTO DE PLIEGO DE CONDICIONES

PROCESO DE SELECCION PARA CONTRATACION
MODALIDAD SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA
CDC-SASI-003-2026

OBJETO:
“"SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERIA UTILES DE OFICINA, TONERS Y

ELEMENTOS DE IMPRESION PARA LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA
CONTRALORIA DE CUNDINAMARCA”

DEPENDENCIA SOLICITANTE:
SUBDIRECCION DE SERVICIOS GENERALES

BOGOTA D.C., AGOSTO DE 2026

CODIGO: PA04-PR28-F22 - VERSION: 1.0 Pasins 119




DOCUMENTO COMPLEMENTARIO
CONVOCATORIA PUBLICA

ia) CONTRALGRIA
: DECUNDINAMARCA

3.1.14.2,

RECOMENDACIONES A LOS PARTICIPANTES

La CONTRALORIA DE CUNDINAMARCA, se encuentra interesado en recibir propuestas para
contratar el suministro de elementos de papeleria, Utiles de oficina, toner y elementos de
impresién para LA CONTRALORIA DE CUNDINAMARCA, con el fin de garantizar la prestacién
del servicio y cumplimiento de las funciones misionales y administrativas de cada una de las
dependencias de la Entidad.

Por lo anterior, se recomienda a los oferentes que antes de elaborar y presentar sus
propuestas, tengan en cuenta lo siguiente:

1. Verificar que no se encuentren dentro de las causales de inhabilidad e incompatibilidad
o prohibicién constitucional y legal para contratar, conforme a la Constitucion Nacional,
las consignadas en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, el inciso
16 del articulo 221 del Decreto 019 de 2012, lo expuesto de conformidad con lo
establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.5. del Decreto 1082 de 2015 y demds normas
concordantes.

2. Examinar rigurosamente el contenido del presente pliego de condiciones de la presente
modalidad de contratacién (SELECCION ABREVIADA SUBASTA INVERSA), los
documentos que hacen parte del mismo y las normas que regulan la contratacion
administrativa estatal. Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011 y Decreto
1082 de 2015, previa aplicacion de las normas generales de contratacién definidas
para tal fin en la Ultima disposicién y que resulten aplicables para este caso y
disposiciones comunes para la seleccion abreviada menor cuantia.

3. Adelantar oportunamente los tramites tendientes a la obtencion de los documentos
que deben allegar con las propuestas, y verificar que contienen la informacién completa
que acredita el cumplimiento de los requisitos exigidos en la Ley y en el presente pliego
de condiciones.

4. Examinar que las fechas de expedicién de los documentos se encuentren dentro de los
plazos indicados en este documento v en la plataforma SECOP I1.

5. Suministrar toda la informacién requerida a través de esta convocatoria, dando
cumplimiento a las disposiciones contractuales vigentes.

6. Diligenciar totalmente los anexos contenidos en este documento.

7. Presentar la oferta, con el correspondiente indice y debidamente foliado la cual debe
ser registrada en la plataforma de contratacion SECOP II.

La CONTRALORIA DE CUNDINAMARCA, daré escogencia de la propuesta mas favorable a la
entidad y a los fines que ella busca, sin tener en consideracidn factores de afecto o de
interés y, en general, cualquier clase de motivacién subjetiva, dando aplicacién de manera
exclusiva a los factores que determine la ley para la modalidad de contratacién que se aplica.

En todo caso La CONTRALORIA DE CUNDINAMARCA se reserva el derecho de solicitar
aclaraciones y documentacion sobre los requisitos que no afecten la asignacién de puntaje,

CODIGO: PAQ4-PR28-F22 - VERSION: 1.0 Pucv 2] 05




DOCUMENTO COMPL EMENTARIO
CONVOCATORIA PUBLICA

CONTRALCRIA
CECUNDINAMARCA

3.1.14.2.

hecho este que podra surtirse en virtud de la modalidad invocada Yy su procedimiento, hasta
la adjudicacién. Ley 1150 de 2007. Paragrafo 1 del articulo 5. Seleccion objetiva.

INFORMACION GENERAL

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD PRETENDE SATISFACER
CON LA CONTRATACION

La Contralorfa de Cundinamarca es una entidad de cardcter técnico con autonomia
administrativa y presupuestal, encargada de vigilar la gestion fiscal de la administracion y
de los particulares o entidades que manejen fondos y bienes publicos, en todos los niveles
administrativos y respecto de todo tipo de recursos publicos.

La Contraloria de Cundinamarca goza de autonomia administrativa y presupuestal conforme
al articulo 272 de la Constitucién Politica, establece que: "La vigilancia de /a gestion fiscal
de los departamentos, distritos y municipios donde ha ya contralorias, corresponde a éstas
en forma concurrente con la Contraloria General de la Republica. La vigilancia de los
municipios incumbe a las contralorias departamentales, salvo lo gue la ley determine
respecto de las contralorias municipales. La ley regulard las competencias concurrentes
entre contralorias y la prevalencia de I3 Contrajoria General de Ja Republica. Corresponde a
las asambleas y a los concejos distritales y municipales organizar las respectivas contralotias
como entidades técnicas dotadas de autonomia administrativa y presupuestal, y garantizar
su sostenibilidad fiscal, La Auditoria General de la Republica realizard la certificacion anual
de las contralorias territoriales a partir de indicadores de gestion, la cual serd el insumo para
que la Contraloria General de la Republica intervenga administrativamente las contralorias
territoriales y asuma competencias cuando se evidencie falta de objetividad y eficiencia.

(")ll

La descripcion antes planteada del ente de control se complementa con lo dispuesto en la
Ley 330 del 11 de diciembre de 1996 y la Ordenanza 23 del 30 de julio de 20012, al sefialar,
de la misma forma, que la Contralorfa de Cundinamarca es una entidad de caracter técnico
que tiene como misidn "vigilar y controlar el buen uso de los recursos de/ departamento, de
los municipios y demds entidades objeto de control con e/ propasito de generar una cultura
de controf fiscal y mejorar el nivel de calidad de vida de los ciudadanos Cundinamarqueses”.

De conformidad con la Resolucion 0527 del 20 de septiembre de 2011, “Por /a cual se
modifica el Manual Especifico de Funciones y de Competencias Relacionadas para los
empleados de la Planta de Personal de la Contraloria de Cundinamarca”, una de las
funciones del Subdirector Operativo de Servicios Generales es la de "sdministrar /a
adquisicion, almacenamiento y suministro de bienes Y servicios, para garantizar, que la
prestacion del servicio por parte de los servidores de Ia entidad, se realice de manera
dptima’”. Por lo anterior, se realiza el presente estudio donde se describe la necesidad y
conveniencia de la adquisicién de unos bienes.

*por 1a cual se desarrolla parcialmente el articulo 308 de fa Constitucion Politica y se dictan otras disposiciones relativas a
las Contralorias Departamentales.

2 Por la cual se dictan normas sobre organizacién y funcionamiento de la Contraloria de Cundinamarca, se establece su
estructura orgénica, se determinan las funciones por dependencias y se dictan otras disposiciones.
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La Contraloria Departamental de Cundinamarca dentro def Plan Estratégico 2026 - 2029
denominado " Vigilamos, Protegemos y Cumplimos”, contempla como Objetivo Estratégico
"Implementar una transformacion digital integral mediante un ecosistema tecnoldgico
Interoperable, seguro y orfentado a la gobernanza de datos.” En cumplimiento de lo
anterior, la adquisicion de elementos de papeleria, Utiles de oficina y consumibles de
impresoras es una necesidad clave para lograr el objetivo y las metas propuestas.

Por su parte, en el ejercicio de las funciones, la Contraloria de Cundinamarca a través de la
Subdireccion de Servicios Generales realiza actividades administrativas relacionadas con la
contratacion de suministros de bienes y servicios, con el fin de garantizar la prestacion del
servicio y cumplimiento de las funciones misionales y administrativas de cada una de las
dependencias de la Entidad.

La Contraloria de Cundinamarca cuenta con una sede en la que laboran funcionarios que
requieren de materiales, bienes y elementos que mantengan las condiciones de un ambiente
laboral adecuado, aspecto que influye en el bienestar colectivo del personal que labora en
la entidad y armoniza la atencién al ciudadano, facilitando el cumplimiento de las tareas
encomendadas. En tal sentido, y en aras de mantener en condiciones dptimas el ambiente
fisico y laboral necesario para el cumplimiento de los procesos estratégicos, misionales y de
apoyo a cargo de los funcionarios, se requiere tener a disposicion elementos de papeleria,
impresién y (tiles de escritorio.

En concordancia a lo anterior, se hace necesaria la adquisicidn de elementos para preservar
y conservar los archivos de la entidad, asi como todos los elementos y Utiles de escritorio
que requieren los funcionarios para el adecuado ejercicio de sus funciones, y elementos
consumibles necesarios para el funcionamiento de las impresoras en servicio, debido al uso
y desgaste que presentan por el uso natural de las mismas, y dar cumplimiento a los
pracedimientos de la Contraloria de Cundinamarca.

Tomando en cuenta que en el Articulo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015, define los
Bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes y de comiin utilizacién como: '(...)
los bienes y servicios de comun utilizacion con especificaciones técnicas y patrones de
desemperio y calidad iguales o similares, gue en consecuencia pueden ser agrupados como
bienes y servicios homogéneos para su adquisicion y a los gue se refiere €l literal (a) del
numeral 2 del articulo 2° de /a Ley 1150 de 2007'.

El articulo 2.2.1.2.1.2.2, del referido Decreto establece los procedimientos para la
adquisicion de bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes y de comin utilizacidn
"Sin consideracidn a la cuantia del contrato a realizar, si el bien o servicio requerido por Ia
entidad es de caracteristicas técnicas uniformes y de comin utilizacion deberd hacerse uso
de procedimientos de subasta inversa, compra por acuerdo marco de precios o adquisicion
a través de bolsas de productos,”

En el presente caso, los bienes que se pretenden adquirir corresponden a insumos,
elementos de papeleria, impresion y Utiles de oficina, de uso comin en el mercado, cuyas
condiciones pueden definirse de manera objetiva mediante especificaciones técnicas
minimas, tales como descripcién del producto, presentacidn, unidad de medida, capacidad,
composicién, material, empaque, concentracién, vida til remanente, condiciones de
rotulado o etiquetado y demas patrones de calidad exigibles. En ese sentido, se trata de
bienes homogéneos o comparables entre si, respecto de los cuales la Entidad puede
establecer condiciones técnicas uniformes y verificar objetivamente su cumplimiento, razén
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por la cual se enmarcan dentro de la categorfa de bienes de caracteristicas técnicas
uniformes y de comin utilizacidn.

Ahora bien, la Subdireccién de Servicios Generales consulté la Tienda Virtual del Estado
Colombiano con el propdsito de verificar la existencia de mecanismos de agregacién de
demanda aplicables al suministro de elementos de papelerfa, dtiles de oficina, toneres y
elementos de impresion.

Como resultado de la consulta, se constaté que actualmente no existe un Acuerdo Marco de
Precios vigente que cubra integralmente la necesidad objeto del presente proceso. No
obstante, se identifico el Instrumento de Agregacién de Demanda/Sistema Dindmico de
Adquisicion —IAD/SDA— para la compraventa, suministro y distribucién de productos de
papeleria a través de Mipymes, vigente hasta el 31 de diciembre de 2027.

Dicho instrumento es de utilizacidn facultativa y permite realizar adquisiciones Unicamente
hasta por el monto de la minima cuantfa de la respectiva entidad estatal. Por consiguiente,
dado que el presupuesto oficial del presente proceso supera la minima cuantia de la
Contralorfa de Cundinamarca, el IAD/SDA no resulta aplicable a la contratacién proyectada.

Asi mismo, la Contralorfa de Cundinamarca al no realizar la contratacién de la necesidad a
través de acuerdo marco por las razones expuestas, revisa el mecanismo de adquisicion de
los insumos a través de bolsas de productos. Sin embargo, la intermediacion implica la
contratacién del comisionista de bolsa sujeto al pago de una tarifa, como se relaciona a
continuacion:

Tomado de: hitps://www.bolsamercantil.com.co/mercado-de-compras-publicas

Dicha comisidn es un costo adicional que debe asumir la entidad, lo que llevaria a disminuir
el presupuesto oficial estimado por la Entidad para adquirir los bienes, conforme al analisis
del sector realizado y a los recursos con que se cuentan en su presupuesto.

Adicionalmente la entidad cuenta con la Orden de Compra No. 142117 de 2025 cuyo objeto
es: SERVICIO INTEGRAL DE _IMPRESIéN, ESCANER Y FOTOCOPIADO PARA LAS
DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA CONTRALORIA DE CUNDINAMARCA, mediante la cual
se cuenta con el alquiler de 4 impresoras distribuidas en los diferentes pisos de la entidad
lo que permite contar con mas referencias de impresoras que cumplan la necesidad de la
entidad. No obstante, la presente contratacion contempla las referencias de toneres y
unidad de imagen de las demas impresoras de propiedad de la entidad y en funcionamiento.
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En virtud a lo anterior, y con el fin de dar cabal cumplimiento a la actividad misional asignada
por la Constitucién y la ley, y la correcta prestacion de los servicios a los ciudadanos, la
Contraloria de Cundinamarca debe mantener en condiciones 6ptimas el ambiente fisico y
laboral, y cumplir con sus procesos estratégicos, misionales y de apoyo, por lo que requiere
el suministro oportuno de elementos de papeleria, escritorio y elementos de impresion; y
asi contar con los elementos requeridos para un buen desarrollo de funciones propias de
cada funcionario en pro de la Entidad.

La Contraloria de Cundinamarca elaboré los estudios y documentos previos que a
continuacién se desarrollan, los cuales servirdn de soporte para estructurar el pliego de
condiciones cuyo objeto es el “SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERIA, UTILES
DE OFICINA, TONERS Y ELEMENTOS DE IMPRESION PARA LAS DIFERENTES
DEPENDENCIAS DE LA CONTRALORIA DE CUNDINAMARCA".

Estos estudios previos estaran a disposicion de los oferentes interesados y en general a
quien manifieste interés en ellos, los cuales se publicarén en el Portal Unico de Contratacién
SECOP I1.

Con la publicacidn de los estudios y documentos previos la entidad busca suministrar al
publico en general, la informacion necesaria para que puedan valorar adecuadamente el
alcance de la necesidad que se pretende satisfacer con el proceso de contratacion.

Asi las cosas, en el presente documento se describen las bases técnicas, econdmicas,
financieras, legales y contractuales, que el PROPONENTE debe tener en cuenta para
elaborar y presentar la propuesta, de acuerdo con la metodologia sefialada.

Estos estudios previos estaran a disposicién de los oferentes interesados y en general a
quien manifieste interés en ellos, los cuales se publicaran en el Portal Unico de Contratacion
SECOP I1.

Que dentro del plan anual de adquisiciones — PAA de la vigencia 2026, versién 12 del 04 de
agosto de 2026, se encuentra identificada la presente necesidad, ademés se cuenta con
recursos presupuestales para su adquisicion,

14111506 SUMNISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERIA, UTILES  Mayo Junio 8 Mes (s) Beleccidn Recurses 106 C00.008 COP
261117C3 DE OFICINA. TONERS Y ELEMENTOS DE IMPRESION ebiéviada subasta propias

41111604 PARA LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA inversa

43202003 CONTRALCRIADE CUNDIN: .

42201803

42262001

43211802

44121503

Por todo lo anteriormente expuesto, es NECESARIO, CONVENIENTE Y PERTINENTE, realizar
el presente proceso de contratacion, con el fin de contratar a una persona natural o jurfdica
que esté en capacidad de ejecutar el objeto del contrato y que cumplan los requisitos aqui
exigidos conforme a la ley y al reglamento.

2. OBJETO

“"SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERIA, UTILES DE OFICINA, TONERS Y ELEMENTOS
DE IMPRESION PARA LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA CONTRALORIA DE
CUNDINAMARCA”.
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2.1.1. ALCANCE AL OBJETO:

La Contralorfa de Cundinamarca cuenta con diferentes dependencias que despliegan
actividades administrativas y misionales las cuales para plasmarse requieren elementos de
papeleria, escritorio e impresidn.

La Contralorfa de Cundinamarca requiere el suministro de los elementos que a continuacion
se describen, dicho suministro dependerd de las solicitudes del supervisor del contrato y
podré ser desde una unidad en adelante, por ello el alcance del contrato se costea por
unidad y no por cantidades especificas.

Los proponentes deben presentar su oferta atendiendo a la totalidad de las especificaciones
técnicas establecidas:

. ., Unidad de .
Item Descripcion Medida Cantidad

DVD 4.7 G.B 120 MIN, TORRE 50 UNIDADES CAPACIDAD _
DE ALMACENAMIENTO DE 4,7 GB/120 MINUTOS; HASTA
4X DE VELOCIDAD DE ESCRITURA

PERMITE REGRABAR ARCHIVOS DE DATOS, IMAGENES O
AUDIO HASTA 1.000 VECES

1 LECTURA COMPATIBLE CON LA MAYORIA DE LAS PAQUETE 1
UNIDADES DE DVD-ROM

CAPA DE GRABACION SUPER EUTECTICA (SUPER
EUTECTIC RECORDING LAYER, SERL); OPTIMIZA EL
RENDIMIENTO Y LA DURABILIDAD PARA
LECTURA/ESCRITURA

CD 4.7 G.B 120 MIN, TORRE 50 UNIDADES CALIDAD DE
GRADO AAA. 700MB/8OMIN 52X CD-R, EXCELENTE

2 COMPATIBILIDAD CON LA MAYORIA DE UNIDADES CD- PAQUETE . 1
R/CD-RW, DISCO DE ALTA CALIDAD Y DURADERO, BUENG
PARA EL ARCHIVADO DE DATOS A LARGO PLAZO

DISCO DURO EXTERNO 2TB/ CONDICIONES MINIMAS:
TAMANO DE DISCO DURO 2.5" TIPO DE DISPOSITIVO
UNIDAD DE DISCO DURO SISTEMA DE FORMATO DE
ARCHIVQ NTFS VERSION USB 3.0 (3.1 GEN 1) PESO 149 G
3 ALTURA 14 MM, ANCHO 109 MM, PROFUNDIDAD 78 MM UNIDAD 1
VELOCIDAD DE TRANSFERENCIA DE DATOS 5000 MBIT/S-
VELOCIDAD DE LECTURA: 5400RPM. INCLUYE: CABLE USB
3.0 (COMPATIBLE CON USB 2.0) GARANTIA COMERCIAL 1
ARo

MEMORIA USB 32 GB 3.0 CAPACIDAD 32 GB, VELOCIDAD
4 DE ESCRITURA 110MB/S, VELOCIDAD DE LECTURA 5MBY/S, UNIDAD 1
USB 3.1 COMPATIBLE CON 3.0 Y 2.0, CARCASA METALICA
PEGANTE EN BARRA DE MINIMO 40 GRS. PEGANTE EN
BARRA DE TRADICIONAL ENVASE CILINDRICO
ENROSCABLE EN LA PARTE INFERIOR, DE RAPIDO
SECADO, FACIL DE USAR.

UNIDAD 1
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: sz Unidad de .
Item ‘ . Descripcién Medida Cantidad

CAJAS DE ARCHIVO REF X200 REF. CAJA PARA ARCHIVQ
CENTRAL. IMPRESAS CON ROTULO -SEGUN MUESTRA.
DIMENSIONES INTERNAS: ANCHO 20CMS X ALTO 25CMS
X LARGO 39CMS

MEDIDAS EXTERNAS: ANCHQ 21CMS X ALTO 26.5CMS X
LARGO 40 CM.

MEDIDAS QUE SE PODRAN AJUSTAR DE ACUERDO CON EL
FORMATO DE LA DOCUMENTACION.

DISENO: INCLUYE UNA APERTURA FRONTAL CON PLIEGUE
EN EL COSTADO IZQUIERDO Y PESTANA PARA SU
MANIPULACION. NO DEBEN TENER PERFORACIONES QUE
FACILITEN LA ENTRADA DE POLVO E INSECTOS.
MATERIAL: PRODUCIDAS CON CARTON KRAFT
CORRUGADO DE PARED SENCILLA. LAS
ESPECIFICACIONES DE LOS MATERIALES DE ACUERDO A
6 LA NTC 4436:1999 Y NTC 5397 O LA QUE HAGA SUS UNIDAD 1
VECES.

REQUISITOS Y CARACT ERISTICAS.

RESISTENCIA: MINIMA A LA COMPRESION VERTICAL
(RCV) DE 790 O 930 KGF/M Y MINIMA AL APLASTAMIENTO
HORIZONTAL DE 2 KGF/CM2

RECUBRIMIENTO INTERNO: VALOR DE PH INFERIOR A 7
PELICULA ESTABLE CON PH NEUTRO.

RECUBRIMIENTO EXTERIOR: CON PULPA BLANCA PRE
IMPRESO EN TINTA NEGRA CON IDENTIFICACION DE LA
ENTIDAD.

ACABADO: EL CARTON CORRUGADO DEBE TENER
ACABADO LISO SUAVE, LIBRE DE PARTICULAS ABRASIVAS
O IMPERFECCIONES

Marcacion a coordinar con la entidad

; CINTA FAYA UNICOLOR NEGRA DE 2.5 C.M DE ANCHO. ROLLO )
ROLLO X 10 METROS.

CARPETA ARCHIVO RESPONSABILIDAD FISCAL: CARPETA

8 LEGAJADORA YUTE 600 GRS CON GANCHO Y REFUERZO UNIDAD 1

TELA QUIRURGICA 2 TAPAS PLASTIFICADAS

CINTA EMPAQUE EMBALAJE 0.040MM 48MM X 150MTRS,

TRANSPARENTE EMPAQUE INDIVIDUAL, SOPORTE :

9 PELICULA DE POLIPROPILENO BIORENTADO TIPO ROLLO 1

ADHESIVO : ACRILICO BASE AGUA SENSIBLE A LA

PRESION

CINTA DE ENMASCARAR 48MM X 40 METROS CINTA

ADHESIVA DE PAPEL CREPE. USADA PARA EMPACAR,

ENVOLVER O ATAR PAQUETES DE PESO LIVIANO; DE

USO GENERAL EN LA OFICINA, INDUSTRIA, HOGAR Y

TALLERES; TAMBIEN PARA PROTEGER, EMPALMAR O

IDENTIFICAR

LOTES EN PROCESOS DE MANUFACTURA TEXTIL Y

CUERO. METALMECANICA.

10 UNIDAD 1
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Descripcion

Unidad de
Medida

Cantidad

11

CINTA DE ENMASCARAR 24MM ADHESIVA DE PAPEL
CREPE. USADA PARA EMPACAR, ENVOLVER O ATAR
PAQUETES DE PESO LIVIANO; DE

USO GENERAL EN LA OFICINA, INDUSTRIA, HOGAR Y
TALLERES; TAMBIEN PARA PROTEGER, EMPALMAR O
IDENTIFICAR LOTES EN PROCESOS DE MANUFACTURA
TEXTIL Y CUERO.

UNIDAD

12

BOLIGRAFOS AZUL O ROJO SEMI GEL 0.7 MM.CON TAPA.
PUNTA COREANA DE 0.7 MM. IDEAL PARA EJECUTIVOS.
TINTA GEL DE SECADO INMEDIATO. ESCRITURA SIN
INTERRUPCIONES. AVANZADQ DISENO PARA MAYOR
CONFORT. PUNTA EN CARBURO DE TUNGSTENO. AGARRE
EN CAUCHO SUAVE Y ANTIDESLIZANTE. REPUESTO DE
TINTA TIPO TANQUE. COLOR A ELEGIR POR LA ENTIDAD

PAQUETE

13

PERFORADORA 2 HUECOS MINIMO 40 HOJAS
~TOTALMENTE METALICA.

-BASE EN CAUCHO ANTIDESLIZANTE.

REGLA INDICADORA PARA UNA PERFECTA UBICACION DE
LOS DOCUMENTOS A PERFORAR.

-PINES EN ACERO DE GRAN RESISTENCIA.

-SEGURO PARA UNA MEJOR UBICACION DE LA
PERFORADORA.

-DEPOSITO PARA ALMACENAR EL PAPEL PERFORADO.

UNIDAD

14

" |HUELLERO REDONDQ TINTA NEGRA DE MINIMO 5 CM

UNIDAD

15

COSEDORA. GRAPADORA METALICA, SISTEMA ANTI
SALTO, DESLIZADOR PARA BARRA COMPLETA, RECARGA
FACIL CON SEGURIDAD, CAPACIDAD 25 HOJAS

UNIDAD

16

MARCADOR PUNTA FINA Y DELGADA COLOR NEGRO

-UNIDAD

17

RESMA PAPEL BOND DE 75 GRAMOS CARTA X 500 HOJAS
ECOLOGICO COLOR BLANCO

UNIDAD

18

RESMA PAPEL BOND DE 75 GRAMOS OFICIO X 500
HOJAS ECOLOGICO COLOR BLANCO

UNIDAD

19

REGLA ACRILICA DE 30 CM FABRICADO EN POLIESTIRENO
DE ALTA RESISTENCIA, COLOR AMBAR PARA UNA
VISUALIZACION MAS CLARA, OPTICAMENTE
TRANSPARENTE, DIVISIONES MAXIMAS EN CENTIMETROS
Y MINIMAS EN MILIMETROS,MARCACION EN ALTO
RELIEVE PARA QUE NUNCA PIERDE SUS MEDIDAS

UNIDAD

20

SACAGANCHOS PARA GRAPA ESTANDAR METAL -
PLASTICO, PUNTAS FUERTES, DISENO LIVIANO

UNIDAD

21

SOBRE DE MANILA TAMANO CARTA PAQ X 100 UNIDADES
ECOLOGICO COLOR A ELEGIR POR LA ENTIDAD

PAQUETE

22

SOBRE DE MANILA TAMANO OFICIO PAQ X 100
UNIDADES ECOLOGICO A ELEGIR POR LA ENTIDAD

PAQUETE

23

PAD MOUSE SENCILLO: SUPERFICIE ESPECIAL QUE
SOPORTE CUALQUIER TIPQ DE MOUSE, DISENO SUPER
SLIM CON ANTI-DESLIZANTE PARA EVITAR MOVIMIENTOS
IRREGULARES, TAMANO: 24CM DE ANCHO X 20CM DE
ALTO. SIN ALMOHADILLA.

UNIDAD
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24

TIJERAS DE ACERO INOXIDABLE CON MANGO SUAVE-EN
BLISTER TAMANO 21.6 CMS

UNIDAD

25

SELLO BANDAS ELABORADAS EN CAUCHO DE GRAN
RESISTENCIA.

DISENO ERGONOMICO FACIL DE MANIPULAR.

RUEDAS PLASTICAS QUE PERMITEN EL CAMBIO MANUAL
DE LA NUMERACION RAPIDAMENTE,

ESTRUCTURA METALICA PARA UNA MAYOR SEGURIDAD.
NUMERADQR DISPONIBLE EN PRESENTACION DE 6
picITOoS. '

UNIDAD

26

FECHADOR ANATOMICO ESTANDAR BANDAS ELABORADAS
EN CAUCHO DE GRAN RESISTENCIA.

DISENG ERGONOMICO FACIL DE MANIPULAR.

RUEDAS PLASTICAS QUE PERMITEN EL CAMBIO MANUAL
DE LA FECHA

RAPIDAMENTE.

ESTRUCTURA METALICA PARA UNA MAYOR SEGURIDAD.
RESULTAN IMPRESIONES NiTIDAS.

UNIDAD

27

TINTA PARA SELLOS Tinta acuosas libre de aceites y de
alta definicién para el estampado de papeles o
documentos, mediante el uso de sellos y almohadillas.
Alta definicién, tinta acuosa libre de aceites

Secado rapido de 25 segundos

Contenido: 30 ml Color negro

UNIDAD

28

GANCHO LOTERO DOBLE CLIP O APRIETA PAPEL DE 2" O
51 MM CAJA X 12 UNIDADES.

PAQUETE

29

GANCHO CLIP MARIPOSA X 50 UNIDADES.
RECUBRIMIENTO GALVANICO QUE PROPORCIONA UNA
PRESENTACION Y EVITA LA OXIDACION. CON CAPACIDAD
PARA SUJETAR DE 11 A 35 HOJAS DE 75 G. LONGITUD
DEL CLIP 36-38 MM, ANCHO DEL CLIP 37-39 MM,

30

LAPIZ CORRECTOR BOLIGRAFO 7 ML, PUNTA METALICA,
SECADQ RAPIDO Y TRAZO PRECISO.

UNIDAD

31

CONECTOR DE RED RJ45 X100 PLASTICO CATEGORIA 6A

UNIDAD

32

BATERIA PILAS ALCALINA RECARGABLES AA TIPO 1.5V
PRESENTACION PAR

UNIDAD

33

BATERIA PILAS ALCALINA RECARGABLES AAA TIPO 1.5V
PRESENTACION PAR

UNIDAD

34

CARGADOR PILAS RECARGABLES AA Y AAA TIPO 1.5V,
INDICADOR DE STATUS DE CARGA, PROTECCION CONTRA
SOBRECARGA, SEGURIDAD DE APAGADO. CAPACIDAD
PARA CARGAR DE MINIMO 4 PILAS.

UNIDAD

35

LABEL O ETIQUETAS ADHESIVAS PARA CD O DVD, LAS
ETIQUETAS TIENEN UN ORIFICIO EN LA PARTE CENTRAL.
COLOR: BLANCO X 30 HOJAS/60 ROTULOS

PAQUETE

36

UNIDAD REGRABABLE DE CD Y DVD EXTERNA RW,
PORTATIL DE PEQUERNO TAMARO QUE SE PUEDE
CONECTAR A SISTEMAS PORTATILES CON PUERTO USB
MINIMO 3.0. Y COMPATIBLE CON WINDOWS 11/10/8/7.
INCLUYE CABLE USB

UNIDAD

37

PAPEL ADHESIVO MATE TAMANO CARTA, PRESENTACION
X 10 HOJAS

PAQUETE
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38

TAJALAPIZ PLASTICO CON DEPOSITO Material; Pldstico
Dimensiones Externas (cm)

Largo deposito: 60 mm aprox.

Ancho deposito: 24.mm aprox.

UNIDAD

35

GANCHO PLASTICO LEGAJADO X 20 UND « Capacidad de
almacenamiento 280 hojas de 75 g

* Para perforaciones de 7y 8 cm.

* No se oxidan, no manchan los documentos.

* Flexible de alta resistencia a la manipulacién.

« Estable a temperatura y humedad.

* Empaque presentacién bolsa por 20.

Bolsa polietileno

PAQUETE

40

TONER IMPRESORA TOSHIBA 4785

UNIDAD

41

UNIDAD DE IMAGEN TOSHIBA 478S

UNIDAD

42

TONER IMPRESORA HP LASER JET MANAGED MFP M630 M
Numero de producto CF281XC

UNIDAD

43

TONER IMPRESORA HP LASER JET PRO 400 CE410A
NEGRO

UNIDAD

44

TONER IMPRESORA HP LASER JET PRO 400 CE411A CYAN

UNIDAD

45

TONER IMPRESORA HP LASER JET PRO 400 CE412A
YELLOW

UNIDAD

46

TONER IMPRESORA HP LASER JET PRO 400 CE413A
MAGENTA

UNIDAD

47

TONER IMPRESORA HP LASER Jet Pro M501 UND CF287A

UNIDAD

48

TONER IMPRESORA HP LASERIET CF280A

UNIDAD

49

TONER IMPRESORA RICOH SP 4510 SF

UNIDAD

50

GUAYA DE SEGURIDAD PARA EQUIPO
Caracteristicas:

Condiciones minimas: 4- Digitos (CLAVE),

Cable de acero galvanizado normal o trenzado y/o
recubierto en vinilo de alta densidad.

Longitud de: 1.8 m

Distinta referencia incluyendo modelos de equipo de
marcas: HP, COMPUMAYX, Dell, Lenovo, Acer, Asus, y
Apple.

UNIDAD

[ it

51

DIADEMA CON MICROFONO

Caracteristicas:

Diadema con micréfono. Condiciones minimas ‘

* Audifonos:

supraaural

Cables incluidos: Audio (3.5mm), S-Video Conectar y
usar (Plug and Play): SiDimensiones (Ancho x
Profundidad x Altura): 180 x 160 x 60 mm

Efecto de cancelacion de ruido: SiFrecuencia de
auricular: 20 - 20000 Hz Interfaz del dispositivo: 3.5
mm (1/8 ") Sensibilidad de micréfono: -60 dB
Sistema aclstico:  semi-abierto Soporta sistema
operativo Windows Tipo de auricular: Binaurale
Vincha

ajustable

UNIDAD
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Orejeras en material cdmodo Color negro

52

Funda, Sobre Dable Bolsillo En Felpa Para Cd O DVD
X100 Unds, Protector en felpa y plastico, con
petforaciones laterales.

UNIDAD

33

Marcador Permanente 420 de cuerpo redondo que brinda
un agarre preciso, Caja x 10 piezas, colores surtidos

UNIDAD

54

Resaltador Mark 2, colores surtidos, Caja X10 Unds.

UNIDAD

55

Post It. Pag X 100 Hojas De 75mm, Colores Surtidos

UNIDAD

56

Ganchos Cosedora Standar 26/6 Presentacion X 1000
Grapas

UNIDAD

57

Borrador Para Tablero Con Mango De Madera Y Cojin De
Fieltro 13x4.4 Cm

UNIDAD

58

Téner Muitifuncional Lexmark Xm5170 Bds 24b6709
Negro

UNIDAD

59

Gancho Lotero Doble Clip O Aprieta Papel De 1" O 25 Mm
Caja X 50 Unidades

UNIDAD

60

Gancho Clips Metdlico X 100 Unidades

UNIDAD

61

Bandas Elasticas Ref. 22 Largo 70mm X Ancho 2 Mm

UNIDAD

62

CARPETA TIPO 4 ALETAS EN CARTULINA DESACIFICADA
COLOR A ELECCION DE LA ENTIDAD, Marcacién A
Coordinar Con la Entidad

UNIDAD

63

Etiquetas De Refuerzo Para Agujeros De Papel De Hojas
Perforadas, Pegatinas Redondas, Color Blanco X 350
Unidades

UNIDAD

64

Kit De Mantenimiento Acetato Rodillos (Presidn,
Recogida, Fusor Etc.) Lexmark Xm5170 2-Kit Adf
(40x8431)

UNIDAD

65

115 GR PEGANTE BLANCO UNIVERSAL; PAPEL Y CARTON
USO ESPECIAL PARA OFICINA, HOGAR Y ESTUDIO. NO
TOXICO. LAVABLE

UNIDAD

66

TABLERO ACRILICO BLANCO LISO BORRABLE PARA
COLGAR, CON MARCO DE ALUMINIO: ANCHO 120 CM;
DIMENSIONES 120 X 80 X 12, ALTO 80 CM; ESPESOR 12

UNIDAD

67

CHINCHES DE COLORES, FABRICADOS EN ACERO
LATONADO, CABEZA REDONDEADA CUBIERTA EN PVC,
PUNTA AFILADA, USO EN TABLEROS, CORCHO, MADERA,
CARTON, CAJA X 100 UNIDADES

UNIDAD

68

ALMOHADILLA PARA SELLOS: CAJA PLASTICA Y
ALMOHADILLA EN FIELTRO, ANCHO 8 CM. LARGO 12
CM, RECARGABLE

UNIDAD

69

MEMORIA SD PARA CAMARA CON CAPACIDAD 128 GB O
256 GB; VELOCIDAD V60 O V90

UNIDAD

70

ENCODER AVMATRIX SE1217 HDMI Resoluciones de
entrada: hasta 1080p60 (HDMI)

Resoluciones de codificacion: desde 1920x1080 hasta
640x360 Bitrate de video: 16 Kbps a 12 Mbps

Audio: AAC, MP3, MP2, G711 — 24 Kbps a 320 Kbps
Configuracion via navegador web Dimensiones:
104x75.5%24.5 mm Consumo: 5W

Peso: 310g

Incluye: fuente 12V 2A y soporte de montaje. Entradas y
salidas: 1x HDMI in

1x HDMI loop out

1x Audio analdgico 3.5mm 1x Puerto LAN (streaming)

UNIDAD
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Codificacion dual: Main stream y Sub stream simultaneos
Protocolos soportados: RTMP(S), RTSP, RTP, HTTP, UDP,
SRT, Unicast, Multicast
Modos de codificacion: H.265 / H.264

Overlay: Insercién de logo (BMP) y texto (hasta 255
caracteres) Modo espejo y rotacion vertical

3. CODIGO DE CLASIFICACION DE BIENES Y SERVICIOS

De conformidad con la Codificacién de Bienes y Servicios del Codigo Estandar de Productos
y Servicios de Naciones Unidas - UNSPSC, los servicios a prestar se encuentran codificados,
hasta el tercer nivel, de la siguiente manera:

SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO NOMBRE
14000000 14110000 14115000 14111506
Materiales y Productos de papel | Papel de imprenta y Papel para Papel para
productos de papel papel de escribir impresion de - impresidn de
computadores computadores
41000000 41110000 41111600 41111604
Equipos de Instrumentos de Instrumentos de Redl
suministros de medida, medida de longitud, eglas Real
laboratorio, de observacion y espesor o distancia gias
Medicién, de ensayo
observacion y de
pruebas
43000000 43200000 43202000
Difusion de Componentes para Dispositivos de 43202003
Tecnologias de tecnologia de la almacenamiento Discos Discos Versatiles
Informacion y informacion, extraibles verstiles Digitales DVD
Telecomunicacione difusién o digitales DVD
s telecomunicacione 9
s
43000000 43200000 43202000
43202001
Difusion de Componentes para Dispositivos de
Tecnologias de tecnologia de la almacenamiento Discos Discos compactos

suministros y

Informacion y informacion, extraibles compactos CD CD
Telecomunicacione difusion o
S telecomunicacione
s
43000000 43210000 43211800
43211802
Difusion de Equipo Informatico Accesorios de Almohadill d
Tecnologfas de y accesorios dispositivos de Almohadillas mohadillas (pads)
Informaciony - entrada de datos de (pads) Para Para mouse
Telecomunicacione computador mouse
s
44000000 44100000 44103100 44103103 ' Téner para
Maquinaria, impresora o fax
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Equipos de Oficina, accesorios de Suministros para Toner para
Accesorios y oficina impresora, fax y impresora o fax
Suministros fotocopiadora
44000000 44120000 44121500
Equipos de Oficina, Suministros de Suministros de 44121503 Sobres
Accesorios y oficina correo
o Sobres
Suministros
44000000 44120000 44121700
44121701
Equipos de Oficina, Suministros de Instrumentos de Boligrafos
Accesorios y oficina escritura Boligrafos
Suministros
44000000 44120000 44121700 44121706
Equipos de Oficina, Suministros de Instrumentos de - Ldpices de madera
. A . Lapices de
Accesorios y oficina escritura madera
Suministros
44000000 44120000 44121600
44121618
Equipos de Oficina, Suministros de Suministros de Tijeras
Accesorios y oficina escritorio Tijeras
Suministros
44000000 44110000 44111500 44111515
Equipos de Oficina, Accesorios de Agendas y Cajas u or arfig?jso?es de
Accesorios y oficina y escritorio accesorios organizadores 9 .
Suministros de aImacenar_nlento de
almacenamient archivos
o de archivos
44000000 44120000 44121700
44121708
Equipos de Oficina, Suministros de Instrumentos de Marcadores
Accesorios y oficina escritura Marcadores
Suministros
44000000 44120000 44121900 44121904
Equipos de Oficina, Suministros de Repuestos de tinta y Repuestos de tinta
Accesorios y oficina minas de [apices Reput?nstt;)s de
Suministros
44000000 44120000 44122100Suministro 44122100
s de sujecion Suministros de
Suministros de Suministros de sujecion
oficina sujecion
44000000 44100000 44101700 44101703
Equipos de Oficina, Maquinaria, Accesorios para Unidades de Unidades de
Accesorios y suministros y impresora, impresion a impresidn a doble
Suministros accesorios de fotocopiadora y doble cara cara
oficina aparatos de fax
44000000 44120000 44122000 44122003
L Carpetas
Suministros de Carpetas

oficina
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Equipos de Oficina, Carpetas de archivo,
Accesorios y carpetas y
Suministros separadores
44000000 44120000 44122000 44122010
Equipos de Oficina, Suministros de Carpetas de archivo, Separadores Separadores
Accesorios y oficina carpetas y
Suministros separadores
44000000 44120000 441218000
44121804
Equipos de Oficina, Suministros de Medios de correccion Borradores
Accesarios y oficina Borradores
Suministros
44000000 44120000 44121600 44121600
Equipos de Oficina, Suministros de Suministros de Suministros de Suministros de
Accesorios y oficina escritorio escritorio escritorio
Suministros

4. MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA Y FUNDAMENTOS
JURIDICOS QUE LA SOPORTAN

4.1. MODALIDAD DE SELECCION

De acuerdo con el objeto contractual, las obligaciones especificas, las especificaciones
técnicas de los bienes que se pretende adquirir v el presupuesto oficial estimado, la
modalidad de seleccion aplicable es la seleccién abreviada mediante subasta inversa, por
tratarse de la adquisicion de bienes de caracteristicas técnicas uniformes y de comin
utilizacion.

4.2. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE
SELECCION

A este proceso de seleccidn y a el contrato que de él se derive, le son aplicables los
principios y normas de la Constitucion Politica, de a Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007,
Ley 1474 de 2011, Decreto Ley 019 de 2012, Decreto 1082 de 2015, Ley 1882 de 2018,
Decreto 392 de 2018, Ley 2069 de 2020, Decreto 680 de 2021 y demas normas
concordantes o complementarias. Para aquellos aspectos no regulados en las normas
anteriores se aplicaran las normas comerciales y civiles pertinentes, asi como las reglas
previstas en el pliego de condiciones, 0 en las adendas que se expidan durante el desarrollo
de este proceso.

También tendran aplicacion las normas legales que se dicten sobre la materia durante el
desarrollo de esta contratacion y que deban empezar a regir durante la vigencia de esta,
con las excepciones que al respecto se determinen y las que se desprendan de las normas
generales sobre vigencia de normas.
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En relacidn con la seleccion abreviada, el numeral 2 del articulo 2 de la Ley 1150 de 20073
establece:

“[...] ARTICULO 20. DE LAS MODALIDADES DE SELECCION. La escogencia
del contratista se efectuard con arreglo a las modificaciones de seleccion de
licitacién plblica, seleccién abreviada, concurso de méritos y contratacion directa,
con base en las siguientes reglas:

()

2. Seleccién abreviada. La Seleccién abreviada corresponde a la modalidad de
seleccion objetiva prevista para aquellos casos en que, por las caracteristicas del
objeto a contratar, las circunstancias de la contratacién o la cuantia o destinacion
del bien, obra o servicio, puedan adelantarse procesos simplificados para garantizar
la eficiencia de la gestion contractual.

El Gobierno Nacional reglamentara la materia.
Seran causales de seleccién abreviada las siguientes:

a) La adquisicion o suministro de bienes y servicios de caracteristicas técnicas
uniformes y de comun utilizacién por parte de las entidades, que corresponden a
aquellos que poseen las mismas especificaciones técnicas, con independencia de
su disefio o de sus caracteristicas descriptivas, y comparten patrones de
desempefio y calidad objetivamente definidos.

Para la adquisicidn de estos bienes y servicios las entidades deberén, siempre que
el reglamento asi lo sefiale, hacer uso de procedimientos de subasta inversa o de
instrumentos de compra por catalogo derivados de la celebracién de acuerdos
marco de precios o de procedimientos de adquisicion en bolsas de productos;

[.]"

y siguientes del Decreto 1082 de 2015, asi:

“[...] ARTICULO 2.2.1.2.1.2.2. Procedimiento para la subasta inversa. Ademas de
las reglas generales previstas en la ley y en el presente titulo, las siguientes reglas
son aplicables a la subasta inversa:

1. Los pliegos de condiciones deben indicar: a) la fecha y hora de inicio de Ia
subasta; b) la periodicidad de los Lances; y c) el Margen Minimo para mejorar la
oferta durante la subasta inversa.

2. La oferta debe contener dos parles, la primera en la cual el interesado acredite
su capacidad de participar en el Proceso de Contratacion y acredite el cumplimiento

3 por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras
disposiciones generales sobre la contratacidn con Recursos Publicos.
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de la ficha técnica; y la segunda parle debe contener el precio inicial propuesto por
el oferente,

3. La Entidad Estatal debe publicar un informe de habilitacion de los oferentes, en
el cual debe indicar si los bienes o servicios ofrecidos por el interesado cumplen
con la ficha técnica vy si el oferente se encuentra habilitado.

4. Hay subasta inversa siempre que haya como minimo dos oferentes habilitados
cuyos bienes o servicios cumplen con la ficha técnica.

5. Si en el Proceso de Contratacién se presenta un nico oferente cuyos bienes o
servicios cumplen con la ficha técnica y estd habilitado, la Entidad Estatal puede
adjudicarle el contrato al Uinico oferente si el valor de la oferta es igual o inferior a
la disponibilidad presupuestal para el contrato, caso en el cual no hay lugar a la
subasta inversa.

6. La subasta debe iniciar con el precio mas bajo indicado por los oferentes y en
consecuencia, solamente seran validos los Lances efectuados durante la subasta
inversa en los cuales la oferta sea mejorada en por lo menos el Margen Minimo
establecido. '

7. Si los oferentes no presentan Lances durante la subasta, la Entidad Estatal debe
adjudicar el contrato al oferente que haya presentado el precio inicial mas bajo.

8. Al terminar la presentacién de cada Lance, la Entidad Estatal debe informar el
valor del Lance mas bajo.

9. Si al terminar la subasta inversa hay empate, la Entidad Estatal debe aplicar los
criterios del articulo 35 de la Ley 2069 de 2020 conforme con los medios de
acreditacién del articulo 2.2.1.2.4.2 17 del presente Decreto.

ARTICULO 2.2.1.2.1.2.3. Informacion de los participantes en la subasts
inversa, La Entidad Estatal debe estructurar la subasta inversa de manera que
antes de la adjudicacion, los participantes en la subasta no identifiquen las ofertas
y los Lances con el oferente que los presenta.

ARTICULO 2.2.1.2.1.2.4. Terminacion de la subasta y adjudicacion. la
subasta termina cuando los oferentes no hagan Lances adicionales durante un
periodo para la presentacion de Lances. La Entidad Estatal debe adjudicar el
contrato al oferente que haya presentado el Lance mas bajo. En el acto de
adjudicacidn, la Entidad Estatal indicara el nombre de los oferentes vy el precio del
Gitimo Lance presentado por cada uno de ellos.

ARTICULO 2.2.1.2.1.2.5. Subasta inversa electrénica o presencial. La Entidad
Estatal puede escoger si adelanta la subasta inversa electronica o presencialmente.
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Si la Entidad Estatal decide adelantar la subasta electrénicamente debe fijar en los
pliegos de condiciones el sistema que utilizara para la subasta inversa y los
mecanismos de seguridad para el intercambio de mensajes de datos.

ARTICULO 2.2.1.2.1.2.6. Fallas técnicas durante /a subasta inversa
electronica. Si en el curso de una subasta inversa electrénica se presentan fallas
técnicas que impidan a los oferentes presentar sus Lances, la subasta debe ser
suspendida y cuando la falla técnica haya sido superada la Entidad Estatal debe
reiniciar la subasta.

Si por causas imputables al oferente o a su proveedor de soluciones de tecnologia
de la informacién y telecomunicaciones, durante la subasta inversa electrénica la
conexién con el sistema se pierde, la subasta continuard y la Entidad Estatal
entiende que el proveedor que pierde su conexién ha desistido de participar en la
misma.

[.]"

De conformidad con las disposiciones transcritas y con el analisis efectuado en el numeral
1 del presente estudio previo, los bienes objeto del proceso corresponden a bienes de
caracteristicas técnicas uniformes y de comin utilizacién, en tanto poseen
especificaciones técnicas comunes y patrones de desempefio y calidad objetivamente
definidos. En-dicho numeral se encuentran igualmente desarrolladas las razones por las
cuales la necesidad de la Entidad no evidencié acuerdo marco de precios vigente para el
presente proceso, asi como el andlisis efectuado respecto de la adquisicion de los bienes
a través de bolsa de productos.

Por consiguiente, resulta procedente adelantar el proceso mediante la modalidad de
seleccién abreviada, utilizando el procedimiento de subasta inversa, de conformidad con
el literal @) def numeral 2 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 v los articulos 2.2.1.2.1.2.2
y siguientes del Decreto 1082 de 2015.

Asi mismo, tratdndose de un proceso de seleccién abreviada mediante subasta inversa
electrénica, la Entidad aplicard la regla de oferta con valor artificialmente bajo respecto del
precio final obtenido al término de la subasta, de conformidad con lo previsto en el articulo
2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015 y las reglas establecidas en el documento
complementario al pliego de condiciones.

5. QUIENES PUEDEN PARTICIPAR

Al presente proceso de seleccidn de contratista podran comparecer los proponentes que
cumplan con los requisitos técnicos, juridicos y financieros, establecidos en el pliego de
condiciones definitivo.

NOTA 1: El proponente singular o el proponente plural deberan cumplir con todos los
requerimientos establecidos en el presente proceso.

NOTA 2: Ef proponente singular o el proponente plural deberan presentar propuesta para

la totalidad de los elementos de papeleria, ttiles de oficina, téner y elementos de impresién,
por lo cual, si la propuesta se presenta bajo alguna de estas dos formas (singular o plural)
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no se aceptarad la presentacién de propuestas parciales.

6. PARTICIPACION DE VEEDURIAS CIUDADANAS

Las veedurias ciudadanas podran participar durante el proceso de la presente convocatoria
publica modalidad seleccién abreviada mediante subasta inversa en cualquier etapa,
presentando recomendaciones por escrito ante Contraloria de Cundinamarca, con el fin de
aportar en la eficiencia institucional y la probidad en la actuacién de los funcionarios de la
entidad y durante la ejecucion del contrato hasta el momento de su liquidacidn.

Lo anterior, en desarrollo de lo expresado en el articulo 66 de la Ley 80 de 1993 y el numeral
5 del articulo 2.2.1.1.2.1.5 del Decreto 1082 de 2015.

7. LUCHA CONTRA LA CORRUPCION

En el evento de conocerse casos especiales de corrupcién en las Entidades del Estado, se
debe reportar el hecho al Programa Presidencial de Lucha contra la Corrupcidn. También
pude reportar el hecho a través del Portal de Contratacién www.contratos.gov.co.

En todas las estipulaciones det presente pliego de condiciones, actuaciones en desarrollo de
la presente convocatoria y del contrato derivado del mismo, se obrara (oferente, contratista
y la Contraloria de Cundinamarca) con transparencia y moralidad como principios que la
Constitucion Politica las y demds normas que regulan la contratacion publica consagran.

Por ello, se debera suscribir por el interesado en participar el Compromiso Anticorrupcion y
anexarlo a su propuesta.

8. MODIFICACION DEL PLIEGO DE CONDICIONES

La Contraloria de Cundinamarca puede modificar los pliegos de condiciones a través de
adendas expedidas antes del vencimiento del plazo para presentar ofertas.

La Contraloria de Cundinamarca puede expedir adendas para modificar el cronograma una
vez vencido el término para la presentacién de las ofertas y antes de la adjudicacién del
contrato.

La Entidad Estatal debe publicard las adendas en los dias habiles, entre las 8:00 a. m. y las

5:00 p. m., a més tardar el dia habil anterior al vencimiento del plazo para presentar ofertas
a la hora fijada para tal presentacién.

El dia y hora en que culmine el plazo para presentacion de propuestas, se levantara un acta,
donde se consignara los hombres de los proponentes, constancia de presentacion de oferta
que contenga requisitos habilitantes, el nimero de folios de la propuesta, los retiros de
propuestas si los hubiere, nimero de garantia de seriedad de la oferta, compafiia
aseguradora y las observaciones correspondientes si a ello hubiere lugar.

9. CONSULTA Y RETIRO DE PLIEGO DE CONDICIONES
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El pliego de condiciones dentro de la presente convocatoria podra ser consultado en la
pagina del Portal de Contratacion de Colombia Compra Eficiente (SECOP II). De igual
manera podran tener acceso fisico a ellos en el cuarto piso de la entidad ubicada en fa Calle
49 No. 13 - 33 de Bogota D.C.

10. ENTREGA DE LAS PROPUESTAS

Se recibirén las propuestas en la plataforma SECOP II, en las fechas indicadas en el
cronograma del proceso.

Cada propuesta deberd presentarse en original con los documentos requeridos en el
presente pliego, en idioma Casteflano, con todas sus paginas numeradas consecutivamente
en orden ascendente.

La propuesta presentada debera ser escrita en computador, y firmada por el proponente o
su representante legal segin sea el caso. Todas las paginas de la propuesta que tengan
modificaciones o enmendaduras deberan estar salvadas a pie de pagina.

11. RETIRO DE PROPUESTAS

Los proponentes podran retirar su propuesta, una vez publicada en la plataforma SECOP II,
antes del cierre en la plataforma conforme lo establecen las guias y parametros fijados por
Colombia Compra Eficiente.,

12. FINANCIACION Y DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

El presupuesto asignado para el presente proceso de seleccion corresponde a la suma de
CIEN MILLONES DE PESOS M/CTE ($100.000.000) los cuales se establecen como una
bolsa de dinero consumible, y que se manejan a modo de MONTO AGOTABLE. E! valor
asignado al contrato incluye todos los impuestos, tasas, estampillas, costos directos e
indirectos y contribuciones a que haya lugar, y todos los costos directos e indirectos en que
incurran los oferentes para la elaboracidn y presentacion de las propuestas seran de su propia
cuenta y riesgo la Contralorfa de Cundinamarca no reconocerd ni reembolsara ningln valor
por este concepto. Todos los gastos no previstos en la propuesta son asumidos por el
contratista.

El proponente deberd tener en cuenta que el contrato que se derive del presente proceso de
seleccién se adjudicara por et valor total del presupuesto oficial establecido y se ejecutard de
conformidad con los precios unitarios ofertados por el adjudicatario, sin formula de reajuste,
hasta agotar el presupuesto.

Los recursos para financiar el valor del contrato provienen del Certificado de Disponibilidad
Presupuestal No. 2026000244 del 15 de julio de 2026 expedido por la Directora
Administrativa y Financiera, rubro 2.1.2.02.01.003 — OTROS BIENES TRANSPORTABLES
/ RECURSO ORDINARIO / RECURSO ORDINARIO y rubro 2.1.2.02.01.004 -
PRODUCTOS METALICOS Y PAQUETES DE SOFTWARE / RECURSO ORDINARIO,
por valor de CIEN MILLONES DE PESOS M/CTE ($100.000.000), distribuidos asi:

| Rubro | valor |
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2.1,2.02.01.003 $85.000.000
2.1.2.02.01.004 $15.000.000

13. COSTOS Y ELABORACION DE LA PROPUESTA

Serén a cargo del proponente todos los costos asociados a la preparacién y presentacion de
la propuesta y la Contralorfa de Cundinamarca, en ninglin caso serd responsable de los
mismos. '

El oferente deberd elaborar la propuesta de acuerdo con lo establecido en este documento
y anexar la documentacion solicitada.

No podran sefialarse condiciones diferentes a las establecidas en este documento pliego de
condiciones y sus anexos. En caso de que la propuesta formule condiciones diferentes a las
establecidas, se tendran por no escritas y prevaleceran las disposiciones respectivas del
presente documento.

14. PLAZO DE EJECUCION

'El plazo de ejecucién serd hasta el once (11) de diciembre de 2026 y/o hasta agotar el
presupuesto oficial lo que ocurra primero, contado a partir del cumplimiento de los requisitos
de perfeccionamiento y ejecucion del contrato.

15. FORMA DE PAGO

La Contralorfa de Cundinamarca pagara el valor del presente contrate al contratista de la
siguiente forma:

Pagos parciales mensuales, de acuerdo con los suministros efectivamente realizados en el
respectivo periodo.

La entidad pagard la respectiva factura dentro de los treinta (30) dias habiles siguientes a
su correcta presentacién ante el supervisor del contrato y el cargue de la misma en la pagina
del contrato en la plataforma SECOP II, el pago se efectuard previo cumplimiento de los
tramites administrativos y presupuestales a que haya lugar y programacion del PAC de Ia
entidad, para el efecto se debera adjuntar:

- Factura con el cumplimiento de los requisitos legales.

- Cédula del representante legal y contador o revisor fiscal.

- Tarjeta profesional del contador o revisor fiscal

- Certificacién de junta central de contadores el cual no debe exceder los 90 dias
de expedicién.

- Formulario de Registro Unico Tributario (RUT)

- Certificacién Bancaria.

- Informe de ejecucién presentado por el contratista, con registro fotografico.

- Ingreso al almacén.

- Informe por parte del supervisor donde se describa (identificacidn del contrato,
plazo de ejecucién, modificaciones (si las hay), valor inicial del contrato, valor
final, informe sobre el desarrollo y cumplimiento de las actividades contratadas
y balance financiero).
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- Constancia de cumplimiento por parte del contratista, de las obligaciones con el
Sistema General de Seguridad Social, Parafiscales y ARL (en caso de requerir)

- Evidencia del cargue de los informes y documentos anexos a la factura en la
plataforma SECOP II,

NOTA 1: Los anteriores documentos deben ser cargados en la plataforma SECOP II.

NOTA 2: Si la factura no ha sido correctamente elaborada y cargada al aplicativo SECOP II
0 no se acompafian los documentos requeridos para el pago, el término para éste sélo se
empezard a contarse desde la fecha en que se presenten debidamente corregidos o desde
que se haya cargado el (iltimo de los documentos solicitados. Las demoras que se presenten
por estos conceptos seran de responsabilidad del contratista y no tendré por ello derecho
al pago de intereses o compensacién de ninguna naturaleza.

Por lo anterior, se entenderd aceptada la forma de pago al momento de la presentacion de
la propuesta.

16. LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

Para efectos del presente contrato, el domicilio contractual y lugar de ejecucion serd la
ciudad de Bogotd D.C. El sitio de entrega de los bienes o de prestacién de los servicios
adquiridos sera en Bogota D.C., Sede de la Contraloria de Cundinamarca, Calle 49 N° 13 -
33 piso 2, teniendo en cuenta las indicaciones del Supervisor del Contrato.

Los costos de traslado, hasta el sitio de entrega serdn asumidos por el contratista. En la
eventualidad de requerir cambios de alguno de los elementos, el contratista correra con los
gastos de transporte que estos cambios generen.

17. CESION Y SUBCONTRATOS

El Contratista favorecido en la adjudicacion no podra ceder el contrato resultante de la
presente modalidad de contratacion sin la autorizacidn del Ordenador del Gasto de la
Contraloria de Cundinamarca, previa recomendacién y/o certificacion expresa y escrita por
el Coordinador del Grupo de Gestién Administrativa de la Contralorfa de Cundinamarca,
supervisor det contrato, pudiendo la entidad reservarse la razén o razones que tenga para
negar la cesién o subcontrato, eso si, dando aplicabilidad a las disposiciones contractuales
vigentes. Lo anterior desde:

La cesidn contractual es una institucién originada en el derecho mercantil, que a tenor de
lo dispuesto en el articulo 887 del Cédigo de Comercio, consiste en la posibilidad de las
partes para “...hacerse sustituir por up tercero, en la totalidad o en parte de las relaciones
derivadas del contrato... La cesion podra hacerse en los contratos mercantiles de ejecucion
instantanea que atin no hayan sido cumplidos en todo o en parte, y en los celebrados intuitos
personae, pero en estos casos serd necesaria la aceptacion del contratante cedido”. En
concordancia con lo anterior, el articulo 41 de la Ley 80 de 1993 establecié que “Los
conlratos estatales son "intuito personae” y, en consecuencia, una vez celebrados no
podrdn cederse sin previa autorizacion escrita de Ia entidad contratante’

El mismo estatuto contractual establecié los casos en que la cesién resulta procedente:
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1. Por inhabilidad o incompatibilidad sobreviniente del contratista.

2. Por inhabilidad o incompatibilidad de uno de los integrantes del Consorcio o de la Unién
Temporal

3. Cuando por motivos de conveniencia, para satisfaccion de los intereses de las partes o
para la oportuna, eficaz y completa ejecucion del objeto, en concordancia con los
principios de economia, celeridad y eficacia de la labor administrativa contractual, las
partes acuerden o convengan cederlo.

Las dos primeras hipétesis estdn consagradas en el articulo 9° del estatuto aludido, seglin
el cual, “Si llegare a sobrevenir inhabilidad o incompatibilidad en el contratista, éste cederd
el contrato previa autorizacion escrita de la entidad contratante o, si ello no fuere posible,
renunciard a su ejecucion. Si la inhabilidad o incompatibilidad sobreviene en uno de los
miembros de un consorcio o union temporal, éste cederd su participacion a un tercero previa
autorizacion escrita de la entidad contratante. Fn ningin caso podrd haber cesion del
contrato entre quienes integran el consorcio o union temporal’.

La tercera posibilidad por su parte se sustenta en, aunque no de manera exclusiva, en la
proteccién de los derechos de la entidad, que le asigna a los servidores publicos el numeral
1° del articulo 26 de la misma normatividad v los fines de la contratacion estatal
mencionados en el articulo 3¢ de ésta.

Ahora bien, el caracter de intuito personae de los contratos estatales implica, tal como lo
manifesté el Consejo de Estado, que la entidad debe evaluar las capacidades de la sociedad
que se le propone como cesionaria y decidir libremente si la acepta o no. Lo anterior, de
acuerdo con el principio de la autonomia de la voluntad aplicable a los contratos estatales
segun el inciso primero del articulo 32 y el inciso segundo del articulo 40 de la Ley 80 de
1993. Significa esto, ademds, que autorizacién de la cesion del contrato no es
obligatoria para la entidad estatal, puesto que ésta como parte del contrato debe
analizar si la cesién es procedente juridicamente, si le conviene a la entidad publica y si
cumple con los fines de la contratacién estatal. Para que la cesién del contrato estatal se
ajuste a derecho, se tendra que solicitar al Ordenador del Gasto la autorizacién para la
cesion, indicando las razones que justifican la solicitud y las causas por las que es imposible
ejecutar el contrato y de ser procedente, se deberd elaborar un documento escrito con las
siguientes condiciones:

» Estar suscrito por las partes, es decir por el contratista, la Entidad y el cesionario (nuevo
contratista).

» Que el acto de cesidn no modifique ninguna de las condiciones del contrato en lo
relacionado con el valor del contrato y el objeto del mismo.

» Cuando la entidad publica lo requiera por considerarlo necesario, se podré pedir el
concepto escrito del interventor o coordinador del contrato el cual acompafiara el acto
de cesion.

Finalmente, nos referiremos a los efectos de la cesién en los contratos estatales, asi:

1. No tiene efectos presupuestales, pues de conformidad con el Estatuto Orgénico del
Presupuesto, el contrato se ampara y respalda por el Certificado de Disponibilidad
Presupuestal y el Registro Presupuestal del contrato inicial. Esto significa que no es
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necesario expedir nuevos CDP’s ni realizar un nuevo registro.

2. El cesionario o nuevo contratista, debera aportar garantia Unica que ampare los mismos
riesgos del contrato inicial y pagard la publicacion cuando el valor de lugar a este
requisito, Esta garantia se somete a aprobacion de la entidad, tal como lo establece el
articulo 41 de la Ley 80 de 1993.

Lo anotado, guarda relacién con lo expresado en el articulo 2.2.1.2.3.2.2 del Decreto 1082
de 2015, y que a su tenor indica: “S/ hay lugar a cesion del contrato a favor del garante,
este estd obligado a constituir las garantias previstas en el contrato”. Cursiva fuera de texto.

18. IMPUESTOS Y DEDUCCIONES

El contratista pagaré todos los impuestos, derechos, tasas y similares que se deriven del
contrato, y por lo tanto, su omisién en el pago serd de absoluta responsabilidad del
proponente.

A continuacidn, se discriminan los porcentajes de las estampillas y de la tasa pro deporte y
recreacion del orden departamental aplicables al contrato y que serén debitadas de los
pagos realizados al contratista:.

CONCEPTO PORCENTAJE
Estampilla Pro desarrolio 2%
Estampilla Pro cultura 1%
Estampilla Pro hospitales 2%
Estampilla UDEC 1.5%.
Estampilla Pro Electrificacion rural 0.2%
Estampilla Adulto Mayor 2%

Tasa Pro Deporte y Recreacion 2.5%

19. EFECTOS DE LA PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Presentada la oferta y una vez vencido el plazo para su presentacidn, esta es irrevocable.
Por ello una vez vencido el plazo, el oferente no podra retirar ni modificar los efectos y
alcance de la oferta.

20. SUBSANABILIDAD

Dentro de la etapa de verificacién de las propuestas se comprobarén los requisitos
habilitantes y dentro de este mismo plazo, se solicitara a los proponentes que aclaren o
subsanen la ausencia o falta de requisitos habilitantes relacionados con su capacidad
juridica, financiera, experiencia y organizacional,

Siendo asi, la entidad durante este periodo solicitard mediante comunicacién escrita al (los)
proponente(s) que aclare o subsane los requisitos habilitantes, indicAndole(s) cuales omitio
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o cuales no son claros para la Entidad para que lo(s) subsane dentro del plazo perentorio
concedido por la Contraloria de Cundinamarca en virtud de la modalidad invocada, para lo
cual debera radicar y enviar sus respuestas junto con los soportes si a ello hubiere lugar en
la plataforma SECOP 1II.

Dado lo anterior y en cumplimiento a lo dispuesto por el articulo 5 paragrafo primero de la
Ley 1150 de 2007 en el proceso de subsanabilidad de los requisitos habilitantes, no se
permitird que se acrediten circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso,
tampoco podran completar, adicionar, modificar o mejorar sus propuestas ni ofertas
econdmicas.

La oferta, para ser considerada por Ia Entidad, debera cumplir con todas las condiciones
establecidas en este pliego de condiciones.

Durante el analisis y estudio de las ofertas no se permitird injerencia alguna de los oferentes.

Cualquier oferente que trate de interferir, influenciar, informarse indebidamente sobre el
analisis de las ofertas, serd descalificado Yy su oferta no se tendra en cuenta.

El/La directora/a Administrativo/a y Financiero/a o quien haga sus veces de la Contraloria
de Cundinamarca o quien actué como ordenador del gasto, una vez cerrada la presente
modalidad, podrd solicitar aclaraciones o explicaciones sobre puntos dudosos de las
propuestas, si lo estima pertinente sin que, por ello, pueda el proponente completar,
modificar 0 mejorar su oferta, ni la Unidad solicitar variacién alguna a los términos de la
misma,

La Contralorfa de Cundinamarca se reserva el derecho de verificar cualquiera de las
informaciones suministradas por el proponente en su oferta. Las informaciones obtenidas
por este medio seran tenidas en cuenta en la evaluacidn de la oferta.

El informe que contiene la verificacién de los requisitos habilitantes en el SECOP II desde el
dia de su publicacién, fecha sefialada en el cronograma de este proceso. En dicha
publicacién denominada “Informe de Verificacion”, se relacionan los proponentes no
habilitados. Estos proponentes tendran el término fijado en el cronograma para que
subsanen la falta de los requisitos, lo cual podrd ser solicitado por fa Contralorfa de
Cundinamarca hasta el traslado del informe Yy para que sea atendido por los requeridos, en
el plazo enunciado para tal fin por la Contralorfa de Cundinamarca.

21. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

No podrén participar en el proceso de seleccidn ni ser adjudicatarias del contrato las
personas que se encuentren incursas en alguna causal de inhabilidad e incompatibilidad
previstas en la constitucion o en la ley.

El proponente debera diligenciar el formato No. 6, se entiende que el proponente manifiesta
bajo la gravedad de juramento que no se encuentra incurso en inhabilidad e incompatibilidad
sefialadas en la Constitucién y en la Ley para contratar con el Estado. Si la inhabilidad o
incompatibilidad sobreviniere durante el tramite del proceso de seleccion se entiende que el
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proponente afectado renuncia a la participacién en dicho proceso y a los derechos
consecuencia del mismo desde las disposiciones legales vigentes.

Si dentro del plazo comprendido entre la adjudicacién del contrato y fa suscripcion del
mismo, sobreviene una inhabilidad o incompatibilidad o si se demuestra que el acto se
obtuvo por medios ilegales, este podra ser revocado.

Partiendo de lo expuesto, se tiene que:

Las inhabilidades e incompatibilidades estédn establecidas para asegurar los intereses
plblicos y proteger la transparencia, objetividad e imparcialidad en las relaciones entre el
Estado v los particulares.

El régimen de inhabilidades e incompatibilidades es de aplicacién restrictiva, por lo cual
cuando existen varias interpretaciones posibles sobre una inhabilidad o incompatibilidad,
debe preferirse la que menos limita los derechos de las personas.

Todas las Entidades Estatales sometidas o no a la Ley 80 de 1993 y a la Ley 1150 de 2007
estan obligadas a respetar el régimen de inhabilidades e incompatibilidades para contratar
con el Estado.

Por otra parte, el articulo 8 de la Ley 80 de 1993 sefiala inhabilidades e incompatibilidades,
as{ como disposiciones especiales como el inciso tercero del literal ¢ del numeral 4 del
articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 y el Cddigo Disciplinario Unico contemplan otras causales
de incompatibilidad. Comprende a los integrantes de las parejas del mismo sexo de acuerdo
con la Sentencia C-029 de 28 de enero de 2009.

En las causales de inhabilidad por parentesco o por matrimonio, los vinculos desaparecen
por muerte o por disolucion del matrimonio.

22. REQUISITOS HABILITANTES

Los requisitos habilitantes tienen por finalidad verificar la aptitud e idoneidad del proponente
para participar en el proceso de seleccion y asumir adecuadamente la ejecucion del contrato.
Estos serdn objeto de verificacién bajo el criterio de CUMPLE/NO CUMPLE y no otorgaran
puntaje ni determinaran el orden de elegibilidad.

Para efectos de la verificacion juridica, técnica, financiera y organizacional, el proponente
debera diligenciar y presentar los documentos, formularios y anexos exigidos en el pliego
electrdnico, en el presente documento complementario y en el cuestionaric del SECOP 1I,
segun resulten aplicables de acuerdo con su naturaleza juridica y forma de participacion.
La propuesta econdmica se presentara separadamente, conforme con las reglas establecidas
para la subasta inversa, y no tendra la naturaleza de requisito habilitante.

La falta o insuficiencia de los documentos destinados a acreditar requisitos habilitantes se
tramitara conforme con las reglas de subsanabilidad previstas en la ley, el cronograma y los
documentos del proceso, sin que sea posible acreditar circunstancias ocurridas con
posterioridad al cierre, adicionar 0 mejorar la oferta econdmica.

CODIGO: PAQ4-PR28-F22 - VERSION: 1.0 Bégina 26 | 85

(+601)3394460/ Calle ;49»N‘913> < 33Bogota Cu ndmamatca/ wwWi’tént_raioria-w n ;!inamuar'{:afg.o' co:



DOCUMENTO COMPLEMENTARIO
CONVOCATORIA PUBLICA

3.1.14.2.

22.1. REQUISITOS JURIDICOS

Los documentos para la verificacion juridica de la propuesta que debe presentar el
proponente son los sefialados en el item “cuestionario / Requisitos Juridicos Habilitantes”
del proyecto de pliego de condiciones electrénico en SECOP II.

De conformidad con lo establecido en el Articulo 6° de la Ley 80 de 1993 en el presente
proceso podrén participar las personas (naturales o juridicas) consideradas legalmente
capaces de conformidad con las disposiciones legales vigentes y siempre y cuando su
objeto social les permita desarrollar el objeto del presente proceso

De conformidad con lo establecido en el numeral 10 del articulo 59 de la ley 1150 de 2007
que establece la capacidad juridica y las condiciones de experiencia de los proponentes,
estos criterios seran objeto de verificacion de cumplimiento como requisito habilitante
para la participacion en el proceso de seleccién.

NOTA. El proponente interesado en participar en el presente proceso deberd presentar
una unica propuesta, la cual contendra los requisitos juridicos, técnicos y econdmicos aqui
descritos.

22.1.1. Carta de Presentacién de la Propuesta

El Proponente deberd allegar la carta de presentacidn de la propuesta de acuerdo con el
modelo suministrado por la Contraloria de Cundinamarca, Formato No. 1 CARTA DE
PRESENTACION DE LA PROPUESTA, firmada por la persona natural, o el Representante
Legal de la Sociedad, Consorcio o Unién Temporal Proponente, indicando su nombre,
documento de identidad y demas datos requeridos.

La omisién de este documento, la omision de las firmas, la modificacion u omisién de algunas
de sus partes, el no diligenciamiento de sus campos, generara que la propuesta NO SEA
HABILITADA.

22.1.2. Certificado de Existencia y Representacion Legal — Certificado de
Matricula Mercantil

Los proponentes deberan acreditar su existencia y capacidad legal, conforme las siguientes
precisiones: :

* Cuando el Proponente sea una persona juridica (colombiana o extranjera), debera
anexar Certificado de Existencia y Representacién Legal expedido por la autoridad
competente.

» Si es persona natural, deberd adjuntar Certificado de Matricula Mercantil expedido
por la autoridad competente, en el evento en que no se encuentre en ejercicio de
profesion liberal.

* Para el caso de proponentes extranjeros se debe dar aplicacién a lo establecido en
el presente Estudio previo y lo establecido en el literal b requisitos habilitantes,
numeral 1 capacidad legal de proveedores extranjeros de la guia para proveedores
extranjeros de Colombia Compra Eficiente que establece lo siguiente:

"1, Capacidad legal de proveedores extranjeros
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A continuacion, la forma como las personas extranjeras deben acreditar su capacidad
legal.

(3) Personas naturales
Las personas naturales extranjeras acreditan su capacidad legal con la presentacion
de la copia de su documento de identificacion, bien sea la cédula de extranjeria o el
pasaporte. Si el proveedor resufta adjudicatario del Proceso de Contratacion, para la
celebracion del contrato, debe presentar copia simple de la respectiva visa; y en caso
de contar con una visa que les otorgue un tiempo de permanencia igual o mayor a
3 meses, debe presentar la respectiva cédula de extranjeria.

(b)Personas juridicas

Las personas juridicas extranjeras deben presentar los documentos que acrediten su
existencia y conformacion de acuerdo con la normativa de su pais de origen, bien
sea un certificado general de la autoridad competente para demostrar su existencia,
una copia del contrato societario, una copia de los estatutos, o cualquier otro
documento que pruebe (i) la capacidad legal, (if) el objeto o propdsito de la persona
Juridica, y (i) la informacion de su representante legal, Fn ocasiones es necesario
presentar mds de un documento para acreditar la capacidad legal. Por ejemplo, los
proveedores de la Republica de Chile deben presentar copia del Certificado de
Vigencia de Sociedad del Registro de Comercio y copia de los estatutos de fa persona
Juridica para acreditar la vigencia y el objeto de la persona juridica. Las personas
Juridicas extranjeras no estan obligadas a constituir una sucursal en Colombia para
presentar ofertas. Solamente estan obligadas a hacerlo cuando son adjudicatarias
de contratos de obra, prestacion de servicios, concesion o cualquier otro contrato
que para su ejecucion requiera presencia constante en Colombia”,

Asi mismo debera aportar el o los documentos de acuerdo con su denominacién de
origen respecto de los cuales se pueda realizar la verificacién de lo aquf indicado”.

PERSONAS JURIDICAS PRIVADAS EXTRANJERAS Y PERSONAS NATURALES
EXTRANIERAS

Se consideran personas juridicas privadas o naturales de origen extranjero, las sociedades
no constituidas de acuerdo con la legislacién nacional. No obstante, para poder participar
en el presente proceso, se someterdn en todo caso a la legislacion colombiana, sin perjuicio
de lo cual cumplirén con las siguientes condiciones:

» Las personas juridicas privadas extranjeras sin sucursal en Colombia, deberan tener en
cuenta que de resultar adjudicatarias del presente proceso, deben establecer una sucursal
en Colombia, de conformidad con lo establecido en el Titulo VIII de! Libro Segundo del
Cddigo de Comercio (Arts. 469 y ss.), toda vez que, tal como lo establece el numeral 2° del
articulo 474 de la norma precitada “la intervencién en la prestacién de servicios constituye
una actividad permanente”. Dicha sucursal deberd constituirse, a mas tardar, dentro de los
treinta (30) dias calendario siguientes a la notificacion de la adjudicacion. Las mismas reglas
aplican para la persona juridica extranjera sin sucursal en Colombia que fuere integrante de
un proponente plural. En todo caso, el proponente al momento de establecer la sucursal en
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Colombia debera registrér como actividad (es) comercial (es), ante las  Entidades
respectivas, la (s) actividad (es) descritas.

* Las personas juridicas privadas extranjeras que cuenten con sucursal en Colombia debern
concurrir al presente proceso a través de dicha sucursal Yy en todo caso, el proponente serd
siempre la persona juridica extranjera.

¢ Las personas naturales extranjeras sin residencia en el pals y las personas juridicas
privadas extranjeras sin sucursal en Colombia, que no desarrollen actividades permanentes
en Colombia, deberan, en todos los casos, acreditar un apoderado domiciliado en Colombia,
debidamente facultado para presentar la propuesta, para la celebracion del contrato y para
representarla judicial y extrajudicialmente.

Dichas personas deberan adjuntar a la propuesta los documentos con los cuales acreditan
la constitucién del apoderado. Asimismo, deberén declarar bajo la gravedad de juramento
en el formato de carta de presentacién de la oferta que actualmente no se encuentran
obligados a constituir sucursal en Colombia por no desarrollar actividades permanentes en
el pais, de conformidad con los articulos 471 y 474 del Cédigo de Comercio.

En el caso de proponente plural, este requisito deberd ser acreditado por cada uno de sus
miembros atendiendo su naturaleza.

Los certificados precitados deberan cumplir con los siguientes requisitos:

a) Fecha de expedicién no mayor a treinta (30) dias previos a la fecha de cierre del

proceso.

b) Renovacion de la matricula mercantil; Se verificara que el proponente persona

natural haya realizado la renovacion de la matricula mercantil para el afio 2025.

¢) Vigencia: El término de duracién de la persona juridica no debera ser inferior a la

del plazo de ejecucidn y liquidacion del contrato y un (1) afio mas. En el evento en

que se consigne el plazo de duracién como indefinido, se entiende que cumple con

el plazo aquf referido. ’

d) Objeto social o actividad mercantil: La persona juridica y/o natural proponente, y

de cada uno de los miembros que conforman el Consorcio o la Unién Temporal,

deben permitir ejecutar las actividades descritas en el objeto del presente proceso

de seleccion.

e) Representante legal y Facultades para contratar: La persona juridica y/o natural

y/o constituida como proponente plural, debera permitir comprometer al
~ participante, en especial, por la cuantia a contratar en el pliego de condiciones del

presente proceso,

Autorizacion:

En caso de que el representante legal de la persona juridica (colombiana o extranjera) tenga
restricciones para contraer obligaciones en nombre de la misma, o disponga de restricciones
para suscribir el futuro contrato en caso de resultar adjudicatario, deber adjuntar a la
propuesta, documento de autorizacién expedido por el érgano social competente, en el cual
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conste que esta debidamente facultado para presentar la propuesta y se le faculte contratar
por el valor propuesto.

Este documento deberd ser presentado, sin excepcién, por todos los proponentes,
nacionales y extranjeros, individuales, consorcios o uniones temporales y los integrantes de
los mismos, que de acuerdo con sus estatutos lo requieran.

En el caso de Consorcios o Uniones Temporales, el representante legal de cada una de las
personas juridicas que los integren debera contar con dicha autorizacion por el valor total
de la propuesta (y no solo por el monto de su participacion).

De igual manera, en el caso de que existan disposiciones estatutarias que limiten las
facultades de los representantes legales, deberan anexarse ademas los documentos que
acrediten dicha autorizacion (actas, junta de socios y/o accionistas), en cumplimiento de las
disposiciones legales del Cédigo de Comercio, en especial, aportar copia de las actas
tomadas directamente del libro de actas de la sociedad.

Nota. Este serd un documento subsanable siempre y cuando la autorizacién haya sido
otorgada antes de la fecha de cierre del proceso, de conformidad como lo establece la
Circular Externa No. 13 de 13 de junio de 2014 de Colombia Compra Eficiente.

22.1.3. Consorcios, Uniones Temporales y/u Otra Forma de Asociacig’m
(FORMATO No 2 “MODELO DEL ACUERDO CONSORCIAL O UNION
TEMPORAL"”

Se entendera por propuesta conjunta, la presentada en consorcio, unién temporal ¢ en
cualquier otra forma asociativa de que trate la Ley. En tal caso se tendra como proponente,
el grupo conformado por la pluralidad de personas, y no las personas que lo conforman
individualmente consideradas.

El proponente unido temporalmente, debera presentar documento de conformacion donde
conste la voluntad de conformar unién temporal, consorcio y/u otra forma asociativa para
presentar propuesta, donde conste como minimo:

a. Denominacién de la forma asociativa

b. Identificacién de los integrantes, sean personas naturales o juridicas. -

c.  Porcentaje de participacion, el cual deberd sumar un total del cien por ciento
(100%)

d. Reglas de funcionamiento y obligaciones para sus integrantes;

e.  Regulacién de su participacién con los requerimientos especificos de la Ley vy el
pliego de condiciones del proceso.

f. La identificacién del representante y el suplente de dicho consorcio, unidn
temporal o la forma asociativa seleccionada.

g. Duracién del consorcio y/o Unién temporal gue no podra ser inferior al término
de ejecucidn, liquidacion del contrato y un (1) afio mas.

h. Si se trata de Unién Temporal, sus miembros deberén sefialar los términos y
extension (actividades) de su participacion en la propuesta y en su ejecucion.
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i Las demas normas que sus integrantes acuerden para el normal desarrollo y
cumplimiento de sus fines.

El documento debera ser suscrito por los integrantes o los representantes de los integrantes
de la figura asociativa y venir acompafiado de los documentos que acrediten que quienes lo
suscribieron tienen la representacion y capacidad necesarias para adquirir las obligaciones
solidarias derivadas de la propuesta y del contrato resultante. (certificados de existencia y
representacion legal, actas de junta directiva, poderes, etc.) :

Nota 1. Se deja a disposicién del proponente plural, el formato CONTRALORIA DE
CUNDINAMARCA anexo al pliego de condiciones que corresponde a la figura asociativa,
respecto del cual se pueden agregar las condiciones que estimen necesarias.

Nota 2. Una vez presentada la oferta y verificado el cierre del proceso de seleccion e incluso
en la etapa de ejecucion del contrato, no se aceptard cambio en los porcentajes de
participacién del proponente plural, el alcance de las obligaciones, ni cambios en su
conformacion (integrantes sean personas juridicas o naturales).

Nota 3. No podra haber cesion entre quienes integran el consorcio o unién temporal, salvo
que LA CONTRALORIA DE CUNDINAMARCA lo autorice en los casos que legalmente estén
permitidos.

Nota 4. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros del
consorcio 0 unidn temporal, el representante tendrd la obligacién de informar por escrito a
LA CONTRALORIA DE CUNDINAMARCA dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la
ocurrencia de los hechos que dieron lugar a ella.

Nota 5. Ef proponente plural deberd estar constituido como tal en la plataforma SECOP II
para participar dentro del presente proceso de seleccién. Para ello, se sugiere tener en
cuenta la "Guia rapida para la creacion de proponentes plurales en el SECOP 11", elaborada
por Colombia Compra Eficiente. LA CONTRALORIA DE CUNDINAMARCA rechazard la oferta
que se presente desde una cuenta individual, o desde la cuenta de uno de sus miembros, o
de un usuario no constituido como persona plural.

En el evento de existir discrepancias entre los porcentajes de participacion referidos en la
plataforma SECOP II y los sefialados en el documento de conformacidn, la garantia de
seriedad de la oferta y/o cualquier otro documento en que se haga mencién a estos
porcentajes de participacion, prevalecerdn en todo caso los dispuestos en la plataforma
SECOP II. &

Asi mismo, en el evento en que se presente oferta desde la cuenta de un proponente plural
que no concuerde con el documento de conformacién del consorcio, se incurrira igualmente
en causal de rechazo.

Nota 6. Para efectos de facturacién, en el documento de conformacién del consorcio o
unién temporal deberd especificarse:
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. Si la facturacion se hara en representacion del consorcio o la unién temporal
por parte de uno de sus integrantes, debe informar el nimero de NIT de quien
facturara.

. Si la facturacion se hara en forma separada por cada uno de los integrantes
del consorcio o la unién temporal, deben informar el niimero de NIT de cada uno
y su participacién en el valor del contrato,.y,

. Si la facturacion se hara por el consorcio o unién temporal con su propio NIT,
debe indicar que en el evento de adjudicacion del contrato se diligenciard el NIT
y su respectiva cuenta bancaria, para la suscripcion correspondiente.

Nota 7. Los proponentes plurales bajo ninguna circunstancia podran utilizar dentro de su
nombre, denominacién o razén social, expresiones sindnimas, analogas o similares a la
razén social de LA CONTRALORIA DE CUNDINAMARCA, ni sus logos, insignias, que puedan
generar confusion frente a terceros.

22.1.4. Pago de Aportes al Sistema de Seguridad Social y Parafiscales
(FORMATO No 4 “CERTIFICADO DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y
APORTES PARAFISCALES”

Para cumplir lo previsto en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, que modificé el inciso
segundo y el paragrafo 1° del articulo 41 de la Ley 80 de 1993, y en el articulo 50 de la Ley
789 de 2002, el oferente probard el cumplimiento de sus obligaciones frente al Sistema de
Seguridad Social Integral y las de cardcter parafiscal (Cajas de Compensacién Familiar, SENA
e ICBF), asi:

Personas juridicas:

Cuando el proponente sea una persona juridica, debera diligenciar formato suministrado por
LA CONTRALORIA DE CUNDINAMARCA en el pliego de condiciones, firmado por el revisor
fiscal, o por el representante legal de acuerdo con los requerimientos de Ley cuando no se
requiera revisor fiscal, donde certifique el pago de los aportes de sus empleados a los
sistemas de Salud, Pensiones, Riesgos Profesionales, aportes a las Cajas de Compensacion
Familiar y de caracter parafiscal al Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, en los
términos que trata el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, durante los seis (6) meses anteriores
a la fecha de cierre del presente proceso de seleccién.

Cuando se trate de consorcios o uniones temporales, cada uno de sus integrantes que sea
persona juridica, deberd acreditar este requisito.

En caso de que el proponente no tenga personal a cargo y por ende no esté obligado a
efectuar el pago de aportes parafiscales y seguridad social debe, también bajo la gravedad
de juramento, indicar esta circunstancia en el mencionado formato. La misma regla se aplica
a los extranjeros que no estén obligados a dichos pagos.

Personas naturales:

La persona natural proponente, debera diligenciar formato suministrado por LA
CONTRALORIA DE CUNDINAMARCA en el pliego de condiciones, donde se certifique el pago
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de sus aportes y el de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones
y apoites a las cajas de compensacién familiar, instituto colombiano de bienestar familiar,
en los términos que trata el Art. 50 de la Ley 789 de 2002, durante los seis (6) meses
anteriores a la fecha de cierre del presente proceso de seleccién.

En caso de que el proponente no tenga personal a cargo y por ende no esté obligado a
efectuar el pago de aportes parafiscales y seguridad social por personal, debe, también bajo
la gravedad de juramento, indicar esta circunstancia en el mencionado formato. La misma
regla se aplica a los extranjeros que no estén obligados a dichos pagos.

Nota 1. En el evento en que la sociedad no tenga mds de seis (6) meses de constituida,
debera acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitucion.

Nota 2. En el caso de que el proponente sea extranjero, en cuyo pais de origen no exista
la obligacién de realizar aportes parafiscales y/o al sistema de seguridad social, debera
indicar esta circunstancia en documento suscrito bajo la gravedad del juramento por el
proponente persona natural o por el representante legal de la persona juridica, consorcio o
unién temporal. Nota 3. Los proponentes que se encuentren reportados en mora, deberan
subsanar esta obligacion con el propdsito de participar en el presente proceso de seleccién,
de conformidad con el (ltimo inciso del articulo 7° de la ley 1562 del 11 de julio de 2012,

22.1.5. Certificado de antecedentes disciplinarios (Procuraduria General de la

Nacion)

La Contraloria de Cundinamarca verificara en la pagina web www.procuraduria.qov.co. si los

proponentes reportan antecedentes disciplinarios conforme lo establecido en la Ley 1238 de
2008.

22.1.6. Boletin de responsables fiscales (Contraloria General de la Republica)

La Contraloria de Cundinamarca verificard en la pagina web www.contraloria.qov.co, que
los proponentes no se encuentran incluidos en el boletin de Responsables Fiscales, de
conformidad con lo dispuesto en la Circular 005 del 25 de febrero de 2008 de la Contraloria
General de la Republica.

22.1.7. Certificado de antecedentes y requerimientos judiciales expedido por
la Policia Nacional de Colombia

La Contraloria de Cundinamarca verificard en la pagina web www.policia.gov.co, si los
proponentes reportan antecedentes judiciales conforme lo establecido en el Decreto Ley
4057 de 2011.

22.1.8.  Certificado del Registro Nacional de Medidas Correctivas del Ministerio
‘de Defensa (RNMC)

La Contraloria de Cundinamarca verificara si los proponentes tienen algun reporte en el
Registro Nacional de Medidas Correctivas - RNMC.

22.1.9. Certificado de Registro de Deudores Alimentarios Morosos
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La Contraloria de Cundinamarca verificara si el proponente tiene algin reporte en el Registro
de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM,

22,1.10. Fotocopia de la cedula de ciudadania

El proponente debe anexar copia de la cédula de ciudadania o copia de la cédula de
extranjeria expedida por la autoridad competente, del representante legal persona natural
o persona juridica del proponente, asi como de los miembros del consorcio o unién temporal
y de sus representantes legales.

22.1.11. Fotocopia de la libreta militar o documento que acredite situacion
militar

Del proponente persona natural o del representante legal de la persona juridica.
22.1.12. Registro Unico de Proponentes - RUP:

De conformidad con el articulo 2.2.1.1.1.5.2 y siguientes del Decreto 1082 de 2015 el
proponente (Personas naturales o juridicas nacionales o extranjeras naturales con domicitio
en Colombia o extranjeras juridicas con sucursal en Colombia) debera presentar con su
oferta el Certificado de Inscripcion vigente en el Registro Unico de Proponentes expedido
por la respectiva Camara de Comercio para el dia del cierre. Este certificado debe haber sido
expedido dentro de los treinta (30) dias anteriores a la fecha de presentacion de las
propuestas; cumpliendo con lo establecido en el articulo 6° de la Ley 1150 de 2007,
modificado por el Decreto Ley 0019 de 2012 y demds normas concordantes.

La Contraloria revisara las multas e incumplimientos reportados por las entidades estatales,
con el fin de verificar que el oferente no se encuentre incurso en inhabilidades para
contratar.

Adicionalmente, la certificacién del Registro (nico de Proponentes servird como fuente de
informacién para la verificacion de los requisitos habilitantes de Experiencia y de Capacidad
Financiera y Organizacional.

Verificacién multas y/o sanciones: Se dara total observancia y cumplimiento al articulo
2.2.1.1.1.5.7 el Decreto 1082 de 2015, en tanto el término de vigencia del registro existente
de las sanciones (multas) e inhabilidades que revele el certificado del RUP. Sin perjuicio de
ser posible para LA CONTRALORIA DE CUNDINAMARCA, solicitar informacion
complementaria al respecto, dado el caso, entendiendo los imites en la funcién de
verificacién de la Camara de Comercio.

Asi las cosas, se verificard que el proponente no se encuentre en causal de inhabilidad de
las que trata la Ley 1474 de 2011 en lo que refiere al incumplimiento reiterado. En el caso
en que el certificado del RUP no consigne esta informacion, el proponente debera certificar
aquellas multas o declaratorias de incumplimiento en firme.

Respecto a las personas naturales extranjeras sin domicilio en Colombia y las personas
juridicas extranjeras sin sucursal en Colombia, deberdn acreditar el cumplimiento de la
capacidad juridica, capacidad financiera, las condiciones de experiencia y demas requisitos
habilitantes, con base en los documentos respectivos, establecidos en el presente Estudio
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previo, los cuales serdn verificados directamente por LA CONTRALORIA DE
CUNDINAMARCA.

NOTA: De conformidad con lo establecido en el articulo 6 de la Ley 1150 de 2007,
modificado por el articulo 221 del Decreto — Ley 019 de 2012 y lo impuesto en el articulo
2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, es un deber del inscrito, mantener actualizada la
informacion que obra en el Registro Unico de Proponentes del Registro Unico Empresarial
de la Camara de Comercio.

22,1.13. Pacto de Probidad

Los proponentes deberén allegar el pacto de probidad debidamente diligenciado de
conformidad con el Formato No 3 “PACTO DE PROBIDAD”, que hace parte integral del
pliego de condiciones.

22.1.14. Declaracion de no estar incluido en las listas nacionales e
internacionales de lavados de activos

Los proponentes deberan presentar la declaracién de prevencion de lavado de activos y
de la financiacién del terrorismo, debidamente diligenciado en el formato de la Entidad
Formato No 8 “DECLARACION DE PREVENCION DEL LAVADO DE ACTIVOS Y DE LA
FINANCIACION DEL TERRORISMO”.

22.1.15. Compromiso Anticorrupcion

Los proponentes deberdn presentar el compromiso anticorrupcion debidamente
diligenciado en el formato de la Entidad Formatoc No 6 “COMPROMISO
ANTICORRUPCION”, :

Los proponentes deberdn manifestar el conocimiento, aceptacién y compromiso de
cumplimiento del COMPROMISO ANTICORRUPCION, contenido en el formato suministrado
por LA CONTRALORIA DE CUNDINAMARCA que hace parte del Pliego de Condiciones. Dicha
manifestacion se entendera surtida con la suscripcidn del mencionado formato.

En caso de proponente plural, deberé presentar el formato suscrito por parte del
representante legal, y de manera individual por cada uno de los integrantes de la figura
asociativa,

22.1.16. Garantia de Seriedad del Ofrecimiento

El proponente para participar en el presente proceso deberd constituir una garantfa de
seriedad de la oferta, la cual deberd ser allegada junto con la propuesta, segun lo estipulado
en el paragrafo 30 del articulo 50 de la Ley 1150 de 2007, Esta garantia debe cubrir los
riesgos establecidos en el articulo 2.2.1.2.3.1.6 del decreto 1082 de 2015.

La garantfa debe cumplir con las siguientes condiciones:

BENEFICIARIO CONTRALORIA DE CUNDINAMARCA
Nit. 899.999.117-2

AFIANZADO El Proponente

VIGENCIA Noventa (90) dias calendario, contados a partir de la fecha de cierre
del presente proceso de seleccion, igualmente, el proponente
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deberd mantenerla vigente hasta la aprobacion de garantias que
amparan los riesgos propios de la etapa contractual.
CUANTIA Diez por ciento (10%) del presupuesto oficial,

“NOTA 1. En caso de proponente plural se debera indicar como tomador el nombre de la
figura asociativa y en el cuerpo de la pdliza, porcentaje de participacion, nombre e
identificacién de cada uno de sus integrantes.

NOTA 2. Si el proponente es persona natural y tiene establecimiento de comercio, el
tomador deberd ser la persona natural y no su establecimiento de comercio.

NOTA 3. En caso de que el proponente opte por una pdliza de seguro, ésta debe adjuntarse
acompafada de las condiciones generales expedidas por la Compafiia de Seguros.

NOTA 4. En caso de que la fecha de cierre del proceso de seleccidn se amplie, debe tenerse
en cuenta la nueva fecha para efecto de la vigencia de la garantia.

IMPORTANTE: De conformidad con lo seiialado en el paragrafo 3o del articulo 50

de la Ley 1150 de 2007, la no entrega de la garantia de la seriedad de la oferta
junto con la propuesta no sera subsanable y serd CAUSAL DE RECHAZO.

Asi_ mismo, sera entendida como no aportada la péliza que no guarde relacién
alguna con el presente proceso de seleccion.

22.1.17. Certificado de acreditacién de la condicién de Mipyme
Dicho requisito se deberd acreditar en los siguientes términos:

1. Las personas naturales mediante certificacién expedida por ellos y un contador publico,
adjuntando copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacién expedida por el representante legal y el
contador o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de
existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad
competente para expedir dicha certificacion. Para la acreditacion deberan observarse los
rangos de clasificacién empresarial establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y
el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.

22.2. REQUISITOS TECNICOS

22.2.1. Experiencia del proponente (FORMATO No 5 “EXPERIENCIA DEL
PROPONENTE")

La Contraloria de Cundinamarca requiere que el proponente acredite una experiencia en
minimo tres (3) contratos, debidamente inscritos, verificados y certificados por la Camara
de Comercio en el RUP, que se relacionan a continuacidn, cuyo objeto u obligaciones
especificas correspondan o se relacionen con la compraventa y/o suministro de elementos
de papelerfa, (tiles de oficina, toneres y elementos de impresion .

Al menos uno de los contratos debera estar relacionado con la compraventa y/o suministro
de téneres y/o elementos de impresion.
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La sumatoria (expresada en SMMLV) de los valores de cada uno de los contratos con los
que se pretenda acreditar la experiencia solicitada, debe ser igual o mayor al (200) %
respecto del presupuesto oficial asignado al presente proceso de seleccién.

Los tres contratos acreditados deberan contener en conjunto 7 de los siguientes cédigos
UNSPSC:

14000000 14110000 14115000 | 14111506 Papel para
) impresién de
Materiales y Productos de Papel de Papel |,3ara computadores
productos de papel imprentay | impresion de
papel papel de | computadores
escribir | :
41000000 41110000 41111600 41111604 Reglas
Equipos de Instrumentos de | Instrumentos Reglas
suministros de medida, de medida de
laboratorio, de observacion y longitud,
Medicién, de ensayo espesoro !
. observacién y de distancia
| pruebas
43000000 43200000 43202000 43202003 Discos
s . . . Versétiles
anusxorl\ de Componentes Dispositivos Discos Digitales DVD
Tecnologias de para tecnologia - de versatiles
Informacion y dela - almacenamien * digitales DVD
Telecomunicacion - informacién, = to extraibles
es difusibno
telecomunicacion
; es
43000000 43200000 43202000 43202001 Discos . :
) compactos CD |
Difusién de Componentes Dispositivos Discos
Tecnologias de para tecnologia de compactos CD §
Informacion y de la almacenamien
Telecomunicacion informacion, to extraibles
es difusién o .
,' telecomunicacion
es
43000000 | 43210000 | 43211800 | 43211802 = Almohadillas
o (pads) Para
Difusion de Equipo Accesorios de | Almohadillas mouse
Tecnologias de Informaticoy | dispositivos de | (pads) Para
Informacion y accesorios entrada de mouse
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. Telecomunicacion datos de
: es computador
44000000 44100000 44103100 44103103 Téner para
, impresora o
Equipos de Maquinaria, Suministros Toner para fax
Oficina, suministros y para impresora o
Accesorios y accesorios de impresora, fax fax
Suministros oficina y
; fotocopiadora
44000000 44120000 44121500 44121503 | Sobres
Equipos de Suministros de Suministros Sobres
Oficina, : oficina de correo
Accesorios y
Suministros
44000000 44120000 44121700 44121701 Boligrafos
Equipos de Suministros de | Instrumentos Boligrafos
Oficina, ' oficina de escritura
. Accesorios y
Suministros
44000000 = 44120000 44121700 44121706 Lapices de
, madera
Equipos de Suministros de Instrumentos Lapices de
Oficina,- oficina de escritura madera
Accesorios y
Suministros
44000000 44120000 44121600 | 44121618 | Tijeras
Equipos de Suministros de Suministros Tijeras
Oficina, oficina de escritorio
Accesorios y
Suministros
© 44000000 44110000 44111500 | 44111515 Cajasu
] . organizadores
Equipos de Accesorios de Agendas y Cajas u de
Oficina, oficinay accesorios organizadores almacenamien
Accesorios y escritotio de to de archivos |
Suministros almacenamien :
| to de archivos
44000000 44120000 44121900 44121904 Repuestos de
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5 5 A :
Equipos de Suministros de | Repuestos de | Repuestos de |
Oficina, oficina tinta y minas tinta
Accesorios y de lapices
, Suministros
- 44000000 44120000 44122100 44122100  Suministros
de sujecién
Suministros de Suministros Suministros
oficina de sujecidn de sujecion
44000000 | 44100000 | 44101700 = 44101703 | Unidades de |
impresion a |
Equipos de Maquinaria, Accesorios Unidades de doble cara
Oficina, suministros y para impresion a
Accesorios y accesorios de impresora, doble cara
Suministros oficina fotocopiadora
Y aparatos de
fax
44000000 44120000 44122000 144122003 Carpetas
Equipos de Suministros de Carpetas de Carpetas
Oficina, oficina archivo,
Accesorios y carpetas y
Suministros separadores
44000000 | 44120000 | 44122000 | 44122010 Separadores
Equipos de Suministros de Carpetas de Separadores
Oficina, oficina archivo,
Accesorios y carpetas y
Suministros separadores
- 44000000 44120000 441218000 44121804 Borradores
Equipos de Suministros de Medios de Borradores
Oficina, oficina correccion
Accesorios y
Suministros
44000000 44120000 44121600 44121600  Suministros
. de escritorio
Equipos de Suministros de Suministros Suministros
Oficina, oficina de escritorio de escritorio
Accesorios y
Suministros
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La Contraloria de Cundinamarca realizara la verificacion de las condiciones de experiencia
mediante el RUP del proponente de conformidad con lo sefialado en el numeral 1 del
articulo 2.2.1.1.1.5.3., del Decreto 1082 de 2015, siempre y cuando el mismo contenga
la identificacién del Clasificador de Bienes y Servicios en el tercer nivel y su valor
expresado en SMLMV,

Asi mismo, se deberd aportar el FORMATO No 5 “EXPERIENCIA DEL PROPONENTE". En
dicho formato el proponente deberd certificar, bajo la gravedad de juramento, que toda
la informacion contenida en el mismo es veraz.

NOTA 1: En el caso de figura asociativa, la experiencia podra ser aportada por uno (01) o
mas de sus integrantes.

NOTA 2: Cuando la experiencia acreditada corresponda a contratos realizados en
consorcio o unién temporal, la experiencia en valor sera tomada de acuerdo con el
porcentaje que le correspondié en dicha figura asociativa, al integrante que pretenda
hacerla valer en el presente proceso. '

NOTA 3: Sdlo se validaran los contratos reportados en el RUP que hayan sido verificados
por la Camara de Comercio respectiva y su inscripcién se encuentre vigente y en firme.

El proponente deberd anexar las certificaciones y/o actas de liquidacion de los contratos
suscritos y ejecutados, que tenga registrados en el RUP con los cuales pretende cumplir el
requisito de experiencia, cuyo objeto sea especificamente compraventa y/o suministro de
elementos de papeleria y/o (tiles de escritorio, y/o toner y elementos de impresion.

Las certificaciones expedidas por el contratante deberan contener como minimo la
siguiente informacion:

e« Nombre del Contratante

o Nombre del Contratista

¢ Obijeto del contrato y descripcion de las obligaciones relacionadas con el objeto
del presente proceso de seleccién.

e Fecha de suscripcién y/o inicio (dia, mes y afio) y fecha de terminacion (dia, mes
y afo).

¢ Fecha de expedicion de la certificacion (dia, mes y afio)

¢ Valor del contrato

o Porcentaje de participacion en el Consorcio o Unién Temporal, si la certificacion se
expide para un contrato ejecutado bajo alguna de estas figuras.

Si la certificacién incluye varios contratos, deberd indicar los requisitos aqui exigidos para
cada uno de ellos.

En caso de certificaciones expedidas por entidades de derecho privado, el proponente
debera adjuntar copia del contrato respectivo.

Cuando exista diferencia entre la informacion relacionada en el FORMATO No. 5
“EXPERIENCIA DEL PROPONENTE” y la consagrada en los soportes presentados, o el
formato no incluya informacién de la cual se aporté el soporte, prevalecera la informacion
de los soportes.
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La Contraloria de Cundinamarca se reserva el derecho de verificar la informacién
suministrada por el proponente y de solicitar las aclaraciones gue considere convenientes.

22,2.2. Ficha técnica

La presentacion del formato ficha técnica deberd contener una imagen del producto oftecido
el cual debe ser de una marca reconocida en el mercado y que cumpla las condiciones
técnicas solicitadas por la entidad. '

22.2.3. ACREDITACION COMO DISTRIBUIDOR  AUTORIZADO DE
CONSUMIBLES ORIGINALES DE IMPRESION

De conformidad con las necesidades identificadas por la Contraloria de Cundinamarca y las
especificaciones técnicas definidas para los consumibles de impresién requeridos en el
presente proceso, el proponente deberd acreditar su capacidad para suministrar productos
originales correspondientes a las marcas y referencias respecto de las cuales la ficha técnica
establezca expresamente dicha condicidn.,

La exigencia de acreditacién tiene como finalidad permitir a la Entidad verificar la
procedencia legitima, originalidad, trazabilidad, compatibilidad y garantia de los téneres,
unidades de imagen, kits de mantenimiento y deméas consumibles de impresion requeridos,
teniendo en cuenta que estos elementos deben ser compatibles con los equipos de
impresién existentes y cumplir con las condiciones técnicas de calidad, funcionamiento y
rendimiento requeridas para su adecuada operacion.

En consecuencia, con el propdsito de acreditar la originalidad, procedencia legitima,
trazabilidad, compatibilidad y garantia de los bienes requeridos, el proponente deberd
aportar con su oferta certificaciones mediante las cuales se acredite gue se encuentra
autorizado para distribuir o comercializar productos originales de las siguientes marcas:

a) Toshiba, respecto del téner y la unidad de imagen identificados para los equipos Toshiba
478S.

b) Hewlett-Packard —HP—, respecto de los tdneres correspondientes a las referencias
CF281XC, CE410A, CE411A, CE412A, CE413A, CF287A y CF280A.

c) Ricoh, respecto del toner requerido para el equipo Ricoh SP 4510 SF,

d) Lexmark, respecto del téner referencia 24B6709 para el equipo Lexmark XM5170 y de
los demas consumibles o kits originales de dicha marca que se encuentren incluidos en la
ficha técnica del proceso.

Las certificaciones deberdn ser expedidas por el respectivo - fabricante, su filial,
representante, importador o mayorista oficialmente autorizado en Colombia y deberan
permitir verificar, como minimo:

1. El nombre o razén social y el nimero de identificacion del proponente.

2. La marca respecto de la cual se acredita la autorizacién.

3. La condicién del proponente como distribuidor, comercializador, revendedor o canal
autorizado,

4. Las lineas de productos o consumibles comprendidas en la autorizacién.

5. El territorio o mercado para el cual se encuentra autorizado.

6. La vigencia de la autorizacién, la cual deberd comprender la fecha de cierre del
proceso.
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7. El nombre, cargo, datos de contacto o mecanismo que permita verificar la
autenticidad del documento.

Cuando la certificacion sea expedida por un importador, representante, mayorista o
distribuidor autorizado y no directamente por el fabricante, el proponente deberd aportar
adicionalmente el documento que permita verificar la autorizacion otorgada por el fabricante
a quien expide la certificacion. La documentacion aportada debera permitir establecer la
trazabilidad de la cadena de distribucién desde el fabricante hasta el proponente.

No se aceptaran como acreditacion suficiente las declaraciones, manifestaciones o
certificaciones expedidas por el propio proponente, ni aquellos documentos que se limiten
a indicar la existencia de una relacién comercial sin acreditar la condicién de canal autorizado
para la respectiva marca.

Las certificaciones podran haber sido expedidas con anterioridad al presente proceso y no
deberan encontrarse dirigidas especificamente a la Contraloria de Cundinamarca, siempre
que permitan verificar la relacion comercial, su alcance y su vigencia a la fecha de cierre del
praceso.

El requisito podra acreditarse mediante una certificacion que comprenda varias marcas o
mediante certificaciones independientes para cada una. En todo caso, la documentacion
aportada debera cubrir conjuntamente las marcas Toshiba, Hewlett-Packard —HP—, Ricoh
y Lexmark, asi como los consumibles originales incluidos en la ficha técnica del proceso.

Tratdndose de consorcios o uniones temporales, el requisito podrd acreditarse
conjuntamente entre sus integrantes. Cada marca debera estar respaldada por, al menos,
uno de los integrantes que, de acuerdo con el documento de conformacion del proponente
plural, tenga a su cargo el suministro de los consumibles correspondientes.

La Entidad se reserva el derecho de verificar la autenticidad, vigencia y alcance de las
certificaciones directamente con el fabricante o con el canal autorizado que las haya
expedido.

Este requisito serd evaluado bajo el criterio de CUMPLE/NO CUMPLE y no otorgara
puntaje.

Regla de subsanabilidad: La ausencia, insuficiencia o falta de claridad de las
certificaciones podra ser objeto de subsanacién, siempre que la documentacion aportada
permita acreditar que la condicién de distribuidor, comercializador o canal autorizado existia
materialmente a la fecha de cierre del proceso. No serd admisible acreditar mediante
subsanacién una autorizacion otorgada o una relacién comercial constituida con
posterioridad al vencimiento del plazo para presentar ofertas. En todo caso, la subsanacion
debera efectuarse dentro del término sefialado por la Entidad y antes del inicio de la subasta
inversa electrénica.

La presentacién de la certificacion como requisito técnico habilitante no exime al contratista
de la obligacién de suministrar durante la ejecucion contractual los bienes que cumplan
integralmente las especificaciones técnicas establecidas, ni limita las facultades de la Entidad
para verificar la originalidad, autenticidad, referencia, compatibilidad y procedencia de los
productos efectivamente entregados.

22.2.4. Requisitos ambientales
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- El proveedor debe aportar documento escrito, suscrito por el representante legal en el

que certifique que el papel a suministrar:
*Es libre de cloro elemental.
*Es fabricado en observancia de principios de sostenibilidad ambiental, como puede ser
la utilizacion de residuos agroindustriales, materiales reciclables, madera proveniente
de fuentes forestales sostenibles o residuos vegetales, entre otros."

- El proveedor debe garantizar, mediante certificacion suscrita por el representante legal
que los esferos a suministrar son elaborados en observancia de principios de
sostenibilidad ambiental como puede ser material reciclado (v.g: Polietileno Tereftalato-
PET o Polipropileno-PP), que no contengan plasticos halogenados (Ej. PVC) y su tinta es
libre de los siguientes componentes: Disolventes organicos; Xileno; Cromo hexavalente;
Cadmio; Mercurio; Plomo; Niquel; Cobre; Zinc.

- El proveedor certificar, a través de documento suscrito por el representante legal, el
cumplimiento de los pardmetros para una correcta devolucién y gestién de los Residuos
(RAEE), empaques o anexos de los Aparatos Eléctricos y Electronicos. Asi mismo, la
gestion de la empresa para la devolucidn, recoleccidn, reciclaje y disposicién eficiente de
dichos residuos.

- El proveedor certificara, a través de documento suscrito por el representante legal que,
de presentarse la necesidad, aceptard la devolucion por parte de la Contraloria de
Cundinamarca, de los Residuos de los Aparatos Eléctricos y Electrdnicos (RAEE), sin costo
alguno.

- Para los téners y demas consumibles de impresién requeridos, el proponente debera aportar la
ficha de datos de seguridad del producto, cuando resulte aplicable, y/o documentacicn expedida
por el fabricante que permita verificar el cumplimiento de las condiciones ambientales y de
seguridad aplicables al respectivo consumible.

- El proveedor deberd anexar certificado debidamente firmado por el representante legal
en el que manifieste su compromiso para realizar una correcta recoleccién y disposicién
de los residuos generados por los consumibles de impresién (ordinarios, aprovechables,
RAEES y peligrosos)

- Si el proveedor es el mismo fabricante deberé anexar certificacién debidamente suscrita
en la que declare la adopcién de programas de ahorro y uso eficiente de agua y energia,
disminucién de carga contaminante en aguas residuales y minimizacién de emisiones
producidas por el proceso productivo.

- Se deberd anexar certificacion debidamente firmada por el representante legal, en la que
el proveedor se comprometa a evitar y prevenir que los productos sean empaquetados
en exceso (v.g: evitar empaques individuales si que se vea comprometida la calidad del
producto y el cumplimiento de las especificaciones técnicas) asi como, a preferir los
empaques sostenibles, reutilizados y/o reciclados.

22.2.5. Requisitos SS-T (FORMATO No 7 “CERTIFICADO DE IMPLEMENTACION
DEL SISTEMA DE GESTION DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL
TRABAJO")

El proponente deberd presentar evidencia del nivel de implementacion del SG-SST,
conforme a los estandares minimos establecidos en el Decreto 1072 de 2015 (articulo
2.2.4.6.1) y la Resolucién 0312 de 2019, Para tal efecto, deberd allegar uno de los siguientes
documentos:
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1. Certificaciéon expedida por la Administradora de Riesgos Laborales (ARL) sobre
el estado de implementacién del SG-SST, acompafiada de la auto de estadndares minimos
del sistema de gestion de seguridad y salud en el trabajo-vigencia 2026.

Cuando el resultado de la autoevaluacion sea igual o inferior al ochenta y cinco por ciento
(85 %) segin el articulo 28 del Resolucion 0312 de 2019, deberd allegarse el
correspondiente plan de mejoramiento del SG-SST.

2. Certificacién suscrita por el representante legal en la que conste el resultado y
nivel de implementaciéon del SG-SST, de conformidad con la autoevaluacidn de los
estandares minimos establecidos en la Resolucién 0312 de 2019.

3. Cuando el proponente sea persona natural no obligada a implementar el SGSST, deberd
allegar:

e Certificacion de afiliacion vigente a ARL, EPS y AFP
e Saporte del Ultimo pago de seguridad social

NOTA 1. En caso de subsanacién, ésta debera corresponder al documento inicialmente
aportado por el proponente. En consecuencia:

e Siinicialmente se present6 certificacién expedida por la ARL, fa subsanacién deber
efectuarse mediante la certificacion y la evaluacion vigente correspondiente.

e Si inicialmente se presentd la autoevaluacidn, la subsanacion deberd realizarse
mediante el plan de mejoramiento del SG-SST, cuando este sea exigible.

No se aceptard como subsanacion la presentacién de documentos distintos de los
iniclalmente aportados para acreditar este requisito, so pena de no habilitarse.

NOTA 2. Todos los documentos deben estar vigentes, firmados y completamente legibles.

NOTA 3. La informacién presentada tendrd caracter de declaracién bajo gravedad de
juramento.

NOTA 4. La Contraloria de Cundinamarca podra verificar la informacién y solicitar
aclaraciones o documentos adicionales.

22.3. REQUISITOS FINANCIEROS

La evaluacién de la capacidad financiera se realizara teniendo en cuenta los indicadores
financieros correspondientes a 31 de diciembre de 2025 registrados en el RUP, cuya
renovacion o actualizacién debe encontrarse en firme hasta el momento previo a su
realizacion.

22.3.1. CAPACIDAD FINANCIERA

La evaluacion de la capacidad financiera se realizard teniendo en cuenta los indicadores
financieros correspondientes a 31 de diciembre de 2025 registrados en el RUP, cuya
renovacion o actualizacion debe encontrarse en firme hasta el momento previo a su
realizacion.
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La verificacién del cumplimiento de los indices financieros se efectuara mediante la
obtencidn de los indicadores que a continuacién se establecen:

Indicador Indice requerido
Indice de Liquidez = 1,50
indice de Endeudamiento <60 %
Razén de Cobertura de Intereses 22,00
Capital de Trabajo 2 30 % del presupuesto oficial
Rotacién de inventarios > 4 veces por afio

indice de liquidez = activo corriente/ pasivo corriente.

E! indice de liquidez indica la capacidad que tiene el proponente para cumplir con sus
obligaciones de corto plazo. ’

indice de endeudamiento = pasivo total / activo total.

El indice de endeudamiento determina el grado de endeudamiento en la estructura de
financiacion del proponente.

Razdn de Cobertura de Intereses = utilidad opéracional [ gastos de intereses

La razén de cobertura de intereses indica el niimero de veces que la utilidad operacional
cubre los gastos financieros.

Capital de Trabajo = Este indicador representa la liquidez operativa del proponente, es decir
el remanente del oferente luego de liquidar sus activos corrientes (convertirlos en efectivo)
y pagar el pasivo de corto plazo. Un capital de trabajo positivo contribuye con el desarrollo
eficiente de la actividad econdmica. Es recomendable su uso cuando la Entidad Estatal
requiere analizar el nivel de liquidez en términos absolutos.

Capital de Trabajo = Activo Corriente — Pasivo Corriente

Forma de verificacién de la Rotacién de Inventarios: Este indicador se verificara con
base en los estados financieros certificados del (iltimo cierre fiscal del proponente, aplicando
la férmula:

Rotacién de Inventarios = Costo de Ventas / Inventario Promedio
Cuando el proponente no registre inventarios por la naturaleza de su actividad o por la

aplicacidn de su marco contable, deberé acreditarlo mediante certificacion expedida por
contador publico o revisor fiscal, segiin corresponda
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En caso de que el proponente sea una entidad sin animo de lucro publica, al considerarse
que no tiene como propdsito la consecucion de beneficios econdmicos, su participacion no
pone en riesgo la eventual ejecucién del contrato. En este orden de ideas, para este tipo
de entidades, el indicador de razén de cobertura de intereses no se tendra en cuenta para
la verificacién de los requisitos habilitantes financieros, clasificdndose como CUMPLE
FINANCIERAMENTE.

Nota 1: Las personas naturales o juridicas extranjeras sin domicilio o sucursal en Colombia,
que no estdn obligadas a estar inscritas en el RUP, acreditaran la capacidad financiera
mediante certificados suscritos por el representante legal y el revisor fiscal o auditor del
proponente y si el proponente no esta obligado a tener revisor fiscal, por su contador, y
estar acompafiado de los estados financieros auditados de corte anual mas reciente.

Nota 2: En cumplimiento de las disposiciones contenidas en el Decreto 579 de 2021 y el
Decreto 1041 de 2022, requisitos habilitantes de capacidad financiera y organizacional
podran ser acreditados por los proponentes con el mejor de los ultimos tres afios fiscales
anteriores a la inscripcién o renovacion de su RUP, de acuerdo con la informacién vigente
y en firme que repose en el registro de cada proponente o integrantes de la figura
asociativa.

Nota 3: Para efectos de verificacién financiera y capacidad organizacional el mejor afio
fiscal serd aquel con el proponente (singular o plural) cumpla con los indicadores
establecidos en el proceso.

Nota 4: En caso de que el indicador de cobertura de interés del proponente sea
INDETERMINADO, se evaluara como SI CUMPLE.

22.3.2. CAPACIDAD ORGANIZACIONAL

Con el fin de verificar la capacidad Organizacional del Proponente, la entidad calculard los
indicadores sefialados a continuacion, los cuales son de obligatorio cumplimiento; para tal
efecto, el proponente deberd adjuntar copia del Certificado del Registro Unico de
Proponentes — RUP, expedido por la Camara de Comercio, en el cual se refleje la
informacion requerida con corte a 31 de diciembre de 2025 registrados en el RUP, cuya
renovacidn o actualizacién debe encontrarse en firme hasta el momento previo a su
realizacién

El proponente debe cumplir con los siguientes indicadores con base en la informacién
tomada en las mismas fuentes y en las condiciones descritas para la verificacion de la
capacidad financiera, aplicadas en la capacidad organizacional:

Indicador indice requerido
Rentabilidad del Patrimonio 21%
Rentabilidad de! Activo 21%

Rentabilidad sobre el Patrimonio = utilidad operacional / patrimonio
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Determina la rentabilidad del patrimonio del proponente, es decir, la capacidad de
generacion de utilidad operacional por cada peso invertido en el patrimonio.

Rentabilidad sobre Activos = utilidad operacional / activo total

Determina la rentabilidad de los activos del proponente, es decir, |a capacidad de generacion
de utilidad operacional por cada peso invertido en el activo.

Nota 1: Las personas naturales o juridicas extranjeras sin domicilio o sucursal en Colombia,
que no estdn obligadas a estar inscritas en el RUP, acreditaran la capacidad financiera
mediante certificados suscritos por el representante legal y el revisor fiscal o auditor del
proponente y si el proponente no esta obligado a tener revisor fiscal, por su contador, y
estar acompafiado de los estados financieros auditados de corte anual mas reciente.

22.3.3. REGISTRO UNICO DE PROPONENTES

El Proponente persona natural o juridica, nacional o extranjero con domicilio o sucursal en
Colombia, y cada uno de los integrantes del Consorcio o Unién Temporal, cuando se utilicen
estas figuras, deberan presentar con su oferta la Certificacién de su Inscripcién en el
Registro Unico de Proponentes de la Cadmara de Comercio -RUP-, inscripcién que deberd
estar en firme a la fecha de cierre del presente proceso, de acuerdo con lo dispuesto en el
articulo 6 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 221 del Decreto Ley 019 de
2012, en concordancia con lo establecido en ef articulo 2.2.1.1.1.5.1 8 del Decreto 1082 de
2015.

Este certificado debe haber sido expedido dentro de los 30 dias calendario anteriores a Ja
fecha definitiva de cierre del presente proceso de seleccion.

De conformidad con lo establecido en el numeral 6.1 del-articulo 6° de la Ley 1150 de
2007, y el articulo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015, la Contraloria Departamental
de Cundinamarca verificara el cumplimiento de los requisitos habilitantes (capacidad
juridica, condiciones de experiencia, capacidad financiera y organizacional de los
Proponentes), tomando la informacion inscrita en el RUP, en donde deben constar dichas
condiciones.

Nota 1: De conformidad con el Articulo 2.2.1.1.1.5.1. del Decreto 1082 de 2015, las
personas naturales y juridicas, nacionales o extranjeras, con domicilio en Colombia,
interesadas en participar en el presente proceso de seleccion deben estar inscritas en el
RUP al momento de fa presentacién de la oferta. En caso de que el proponente haya
actualizado o renovado su RUP, dicho registro debe estar vigente y en firme hasta el
momento previos a la realizacion de la subasta, de conformidad con lo sefialado en el
articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 5 de la ley 1882 de 2018.

Nota 2: En caso de tratarse de figuras asociativas (consorcios y uniones temporales), el
requisito debe ser cumplido por cada uno de los integrantes que la conforman.

23. DOCUMENTOS ADICIONALES

Los documentos sefialados en el presente numeral denominado “Documentos adicionales”
no tienen el caracter de habilitantes, sino que son requeridos para la celebracién del contrato
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O para su registro presupuestal; no obstante, lo anterior, es necesario que se aporten con
la presentacion de la oferta.

23.1. Registro Unico Tributario.

Los proponentes deberan presentar copia del Registro Unico Tributario (Rut).

23.2. Registro de Informacién Tributaria
Los proponentes deberdn allegar el Registro de Informacion Tributaria (RIT)

23.3. Certificacion Bancaria

El proponente debera allegar certificacién bancaria.
23.4. Formato de declaracion de bienes y rentas

El proponente debera allegar el formato de declaracién de bienes y rentas del aplicativo
SIGEP II para personas naturales o juridicas como corresponda.

24. CRITERIOS HABILITANTES DIFERENCIALES
24.1. CRITERIOS DIFERENCIALES PARA MIPYME

El proponente que acredite su condicion de Mipyme podrd, a su eleccién, acreditar la
experiencia conforme al requisito general establecido en el numeral 22.2.1. o acogerse
al siguiente criterio diferencial:

La experiencia minima habilitante podra acreditarse mediante uno (1) y hasta un méximo
de cuatro (4) contratos suscritos y ejecutados, cuyo objeto u obligaciones especificas
correspondan o se relacionen con la compraventa y/o suministro de elementos de
papeleria, Utiles de escritorio, tdneres y/o elementos de impresién.

Al menos uno (1) de los contratos aportados debera estar relacionado con la compraventa
y/o suministro de téneres y/o elementos de impresion.

La sumatoria de los valores de los contratos aportados, expresada en salarios minimos
mensuales legales vigentes (SMMLV), deberd ser igual o superior al doscientos por ciento
(200 %) del presupuesto oficial del presente proceso de seleccién. Cuando la experiencia
se acredite mediante un solo contrato, este deberd cumplir individualmente el porcentaje
sefalado.

El contrato o los contratos aportados- deberan acreditar, individualmente o en conjunto,
al menos siete (7) de los siguientes cddigos UNSPSC:

14110000 14111506

14115000 Papel para

! ‘ : i impresion de
Materiales y | Productos de papel | Papel de ] Papel para . computadores
productos de papel | . imprentay papel ;| impresiénde

de escribir | computadores
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41000000

Equipos de
suministros de
laboratorio, de

Medicién, de
observacion y de
pruebas

43000000
Difusion de
Tecnologias de

Informacién y
Telecomunicaciones

43000000

Difusién de
Tecnologias de
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41110000

Instrumentos de
medida, observacién
Y ensayo

43200000

Componentes para
tecnologia de la

o]
telecomunicaciones

43200000
Componentes para
tecnologia de la

41111600

Instrumentos de

medida de
longitud, espesor
o distancia

43202000

Dispositivos de

. almacenamiento
informacién, difusion °

extraibles

43202000

Dispositivos de
almacenamiento

41111604

Reglas

43202003

Discos versatiles

digitales DVD

43202001

Discos
compactos CD

Informacién y informacian, difusién extraibles
Telecomunicaciones 0
telecomunicaciones
43000000 43210000 43211800 43211802
Difusién de Equipo Informético y Accesorios de Almohadillas
Tecnologias de accesorios dispositivos de (pads) Para
Informacion y entrada de datos mouse
Telecomunicaciones de computador
44000000 4ato0000 T 44103100 44103103
Equipos de Oficina, Maquinaria, Suministros para Téner para
Accesorios y suministros y impresora, faxy | impresora o fax
Suministros accesorios de oficina fotocopiadora
144000000 44120000 44121500 | 44121503
Equipos de Oficina, Suministros de Suministros de Sobres
Accesorios y oficina correo
Suministros
44000000 44120000 44121700 44121701
Equipos de Oficina, Suministros de Instrumentos de Boligrafos
Accesorios y oficina escritura
Suministros
44000000 " 44120000 44121700 44121706
Equipos de Oficina, Suministros de Instrumentos de | Lapices de
Accesorios y oficina escritura madera
Suministros
44000000 34120000 44121600 744124618
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Rglas

Discos Versatiles 1
Digitales DVD

Discos
compactos CD

" Almohadiltas

(pads) Para
mouse

~ Tonerpara
impresora o fax

" Sobres

" Boligrafos

" Lapices de
madera
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Equipos de Oficina, Suministros de Suministros de
Accesorios y oficina escritorio
Suministros
44000000 44110000 44111500 44111515 Cajasu 1
organizadores de :
Equipos de Oficina, Accesorios de oficina Agendas y Cajas u almacenamiento
Accesorios y y escritorio accesorios organizadores de de archivos
Suministros almacenamiento
de archivos
" 744000000 | 44120000 " 44121900 44121904 Repuestos de |
tinta
Equipos de Oficina, Suministros de Repuestos de Repuestos de
Accesorios y oficina tinta y minas de tinta
Suministros lapices
44000000 44120000 44122100 44122100 Suministros de
sujecion
Suministros de Suministros de Suministros de
oficina sujecion sujecion
24000000 44100000 ¢ 44101700 44101703 | Unidades de
impresibna !
Equipos de Oficina, Maquinaria, Accesorios para Unidades de doble cara
Accesorios y suministros y impresora, impresién a
Suministros accesorios de oficina ; fotocopiadora y doble cara
aparatos de fax
44000000 44120000 44122000 44122003 Carpetas
Equipos de Oficina, Suministros de Carpetas de Carpetas
Accesorios y oficina archivo, carpetas
Suministros y separadores
44000000 44120000 44122000 44122010 Separadores
Equipos de Oficina, Suministros de Carpetas de Separadores
: Accesorios y oficina archivo, carpetas
Suministros y separadores
44000000 44120000 441218000 44121804 Borradores
i Equipos de Oficina, Suministros de Medios de Borradores
Accesorios y oficina correccién
Suministros
“aa000000 7 4412000000 | 44121600 44121600 Suministros de
. escritorio
Equipos de Oficina, Suministros de Suministros de Suministros de
Accesorios y oficina escritorio escritorio
Suministros

NOTA 1. Tratandose de proponentes plurales, los criterios diferenciales solo se aplicaran si
por lo menos uno de los integrantes acredita la calidad de Mipyme y tiene una participacién
igual o superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o la unién temporal.

CODIGO; PAQO4-PR28-F22 - VERSION: 1.0

v(+6201)‘3'39' 4460/ calle 49 N°13 ~43 Bogoté‘,\tﬂ‘hdihamat'éa/ www'.contraldria’-»cundina'marcé,g'o'v




CONTRALORIA
PECUNDINAMARCA

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO
CONVOCATORIA PUBLICA

3.1.14.2

NOTA 2: Lo previsto en este numeral aplica sin perjuicio de lo dispuesto en los Acuerdos
Comerciales suscritos por el Estado colombiano, pero no rige en las convocatorias limitadas
que se realicen conforme a los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 del decreto 1082 de
2015.

24.2. CRITERIOS DIFERENCIALES PARA EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE
PERSONAS CON DISCAPACIDAD

En cumplimiento del articulo 2.2.1.2.4.2.7.3 del Decreto 1082 de 2015, sustituido por el
Decreto 287 de 2026, la Entidad establece un requisito habilitante diferencial de experiencia
para los proponentes que acrediten la condicién de emprendimienta o empresa de personas
con discapacidad con domicilio en el territorio nacional, conforme con los criterios y
documentos previstos en el articulo 2.2.1.2.4.2.6 del mismo decreto.

El proponente que acredite dicha condicién podra cumplir la experiencia minima habilitante
mediante un minimo de tres (3) contratos suscritos y ejecutados, cuyo abjeto u obligaciones
especificas correspondan o se relacionen con la compraventa y/o suministro de elementos
de papeleria, (tiles de escritorio, toneres y/o elementos de impresién.

Al menos uno (1) de los contratos aportados debera estar relacionado con la compraventa
y/0 suministro de téneres y/o elementos de impresion.

La sumatoria de los valores de los contratos aportados, expresada en salarios minimos
mensuales legales vigentes (SMMLV), debera ser igual o superior al cien por ciento (100 %)
del presupuesto oficial del presente proceso de seleccién, en lugar del doscientos por ciento
(200 %) exigido en el requisito general de experiencia.

El contrato o los contratos aportados deberan acreditar, individualmente o en conjunto, al
menos siete (7) de los cddigos UNSPSC establecidos en el requisito general de expetiencia.

Paragrafo 1. Tratdndose de consorcios o uniones temporales, el criterio diferencial
procedera cuando al menos uno de sus integrantes acredite la condicién de emprendimiento
0 empresa de personas con discapacidad, tenga una participacion no inferior al diez por
ciento (10 %) en el proponente plural Y aporte experiencia en una proporcién igual o
superior a su porcentaje de participacion.

Paragrafo 2. La condicion de emprendimiento o empresa de personas con discapacidad
deberd acreditarse exclusivamente mediante los documentos previstos en el articulo
2.2.1.2.4.2.6 del Decreto 1082 de 2015. Las certificaciones deberan estar expedidas bajo
gravedad de juramento y dentro del término previsto en dicha disposicién.

Paragrafo 3. El presente criterio no sera aplicable por el solo hecho de que el proponente
tenga vinculadas personas con discapacidad en su planta de personal, salvo que también
acredite alguna de las condiciones que lo califican como emprendimiento o0 empresa de
personas con discapacidad conforme al articulo 2.2.1.2.4.2.6 del Decreto 1082 de 2015.

24.3. CONCURRENCIA DE CRITERIOS DIFERENCIALES

Los criterios habilitantes diferenciales establecidos para las Mipymes y para los
emprendimientos y empresas de personas con discapacidad son compatibles y podrén
aplicarse simulténeamente cuando el proponente acredite ambas condiciones, de
conformidad con las disposiciones aplicables del Decreto 1082 de 2015,

En ese sentido, el proponente que acredite simultaneamente la condicién de Mipyme y de
emprendimiento o empresa de personas con discapacidad con domicilio en el territorio
nacional podra acreditar la experiencia minima habilitante mediante uno (1) vy hasta un
maximo de cuatro (4) contratos suscritos Yy ejecutados, cuyo objeto u obligaciones
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especificas correspondan o se relacionen con la compraventa y/o suministro de elementos
de papelerfa, (tiles de escritorio, téneres y/o elementos de impresion.

La sumatoria de los valores de los contratos aportados, expresada en salarios minimos
mensuales legales vigentes (SMMLV), debera ser igual o superior al cien por ciento (100
%) del presupuesto oficial del presente proceso de seleccion.

Al menos uno (1) de los contratos aportados deberd estar relacionado con la compraventa
y/o suministro de toneres y/o elementos de impresién.

El contrato o los contratos aportados deberdn acreditar, individualmente o en conjunto,
al menos siete (7) de los codigos UNSPSC establecidos en el requisito general de
experiencia.

Las demas condiciones, documentos y reglas previstas para la acreditacién de la
experiencia y de cada condicién diferencial seran igualmente aplicables.

Paragrafo 1. Tratandose de consorcios o uniones temporales, deberan cumplirse
simultdneamente las condiciones de participacion, acreditacién y aporte de experiencia
previstas en los numerales correspondientes a cada criterio diferencial.

Paragrafo 2. El presente numeral no sera aplicable cuando la convocatoria sea limitada
exclusivamente a Mipymes, evento en el cual no regird el criterio diferencial previsto para
estas empresas, sin perjuicio de la aplicacién del requisito diferencial establecido para los
emprendimientos y empresas de personas con discapacidad.

25. CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYME

De conformidad con los articulos 2.2.1.2.4.2.2, 2.2.1.2.4.2.3 y 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto
1082 de 2015, modificados por el Decreto 1860 de 2021, la convocatoria del presente
proceso deberd limitarse a Mipymes colombianas con minimo un (1) afio de existencia,
cuando concurran los siguientes requisitos:

1. Que el valor del proceso de contratacién sea inferior a ciento veinticinco mil
délares de los Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados conforme con la
tasa de cambio determinada cada dos (2) afios por el Ministerio de Comercio,
Industria y Turismo. Para la vigencia 2026, dicho umbral corresponde a QUINIENTOS
ONCE MILLONES SETECIENTOS OCHO MIL CUATROCIENTOS NOVENTA Y SIETE
PESQS M/CTE ($511.708.497).

2. Que la Entidad reciba solicitudes de por lo menos dos (2) Mipymes colombianas
con minimo un (1) afio de existencia, mediante las cuales soliciten limitar la
convocatoria. Estas solicitudes deberén presentarse a mds tardar un (1) dia habil
antes de la expedicién del acto administrativo de apertura del proceso, dentro del
término previsto en el cronograma.

Traténdose de personas juridicas, las solicitudes solo podrén ser presentadas por Mipymes
cuyo objeto social les permita ejecutar el contrato objeto del presente proceso.

La condicién de Mipyme y el cumplimiento de los requisitos para solicitar y participar en la

convocatoria limitada deberan acreditarse de conformidad con el numeral 25.1 del presente
documento y con el articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015.
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Cuando se cumplan los requisitos previstos anteriormente, la Entidad publicara la decisién
de limitar la convocatoria y Unicamente aceptard ofertas presentadas por Mipymes
colombianas o por proponentes plurales integrados exclusivamente por Mipymes.

Paragrafo 1. Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria podrén solicitar la
limitacion y participar en la convocatoria limitada, siempre que acrediten la condicién de
Mipyme y cumplan las demés exigencias previstas en los documentos del proceso.

Paragrafo 2. La eventual limitacién territorial a Mipymes domiciliadas en el departamento
0 municipio donde se ejecutard el contrato serd una decisidn facultativa de la Entidad,
condicionada al cumplimiento previo de los requisitos sefialados en este numeral y deberd
encontrarse justificada en el andlisis del sector, de conformidad con el articulo 2.2.1.2.4.2.3
del Decreto 1082 de 2015

25.1. ACREDITACION DE REQUISITOS PARA PARTICIPAR EN CONVOCATORIAS
LIMITADAS.

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador
plblico, adjuntando copia del registro mercantil.

2, Las personas juridicas mediante certificacién expedida por el representante legal y
el contador o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del
certificado de existencia y representacién legal expedido por la Cadmara de Comercio
0 por la autoridad competente para expedir dicha certificacién. Para la acreditacidn
deberdn observarse los rangos de clasificacién empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que
lo modifiquen, sustituyan o complementen.

En todo caso, las Mipymes también podran acreditar esta condicién con la copia del
certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual deberd encontrarse vigente y en firme
al momento de su presentacin.

Para efectos de la limitacién a Mipymes, los proponentes aportaran la copia del registro
mercantil, del certificado de existencia y representacion legal o del Registro Unico de
Proponentes, seglin corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de
maximo sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso
de Contratacién para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada.

Solo se aceptaran las ofertas de Mipymes o de proponentes plurales integrados Gnicamente
por Mipymes.

26. MARGEN MINIMO DE MEJORA DE OFERTA

Sblo seran vélidos los lances que reduzcan la menor oferta como minimo en dos (2) por
ciento (2%).

27. SUBASTA INVERSA ELECTRONICA
27.SUBASTA INVERSA ELECTRONICA

La Contraloria de Cundinamarca realizara la subasta inversa electrénica a través del médulo
de subasta electrdnica del SECOP II, de conformidad con lo previsto en el Decreto 1082 de
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2015, las reglas establecidas en el presente documento, la configuracidn del evento en la
plataforma y las guias o manuales aplicables expedidos por la Agencia Nacional de
Contratacién Publica — Colombia Compra Eficiente. Lo cual puede ser verificado en el
siguiente link: https://www.colombiacompra.gov.co/base-conocimiento/subasta-
electronica-secop-ii

Solo podrén participar en el evento de subasta los proponentes que hayan resultado
habilitados juridica, técnica, financiera, organizacionalmente y en experiencia, y cuyos
bienes ofrecidos cumplan con la ficha técnica y las especificaciones minimas exigidas por la
Entidad.

La subasta inversa electrénica se realizard siempre que existan por lo menos dos (2)
oferentes habilitados.

NEGOCIACION DEL PRECIO EN CASO DE_EXISTIR _UN UNICO OFERENTE
HABILITADO

De conformidad con lo establecido en el numeral 5 del articulo 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto
1082 de 2015, cuando una vez surtida la verificacién de los requisitos habilitantes y de las
condiciones técnicas de la oferta exista un Unico oferente habilitado cuyos bienes o servicios
cumplan con la ficha técnica, no se realizara la subasta inversa.

En este evento, y con el propésito de procurar las condiciones econémicas mas favorables
para la Fntidad, se adelantard con el (nico oferente habilitado una negociacion
exclusivamente sobre el precio ofertado, sin que ello implique la modificacién de las
condiciones técnicas, de calidad, cantidades, especificaciones, requisitos habilitantes u
obligaciones previstas en el presente proceso. o

Para efectos de la negociacidn, la Entidad solicitard al Unico oferente habilitado que
manifieste si acepta reducir el valor de su oferta en un porcentaje minimo del 2%.

El oferente deberd presentar su manifestacion dentro del término establecido por la
Contraloria de Cundinamarca y mediante manifestacion expresa por el oferente. En caso de
aceptar la reduccién minima exigida, el nuevo valor constituira el precio definitivo de la
oferta para efectos de Ia adjudicacion,

En caso de gue el oferente no acepte la reduccidén minima establecida, 0 no_presente
oportunamente su_manifestacién, la Entidad procedera conforme a las reglas de
adjudicacidn previstas en el presente pliego y en la normativa aplicable, sin que pueda
entenderse que la sola existencia de un dnico oferente habilitado genera automéaticamente
el derecho a la adjudicacion,

La negociacién prevista en esta cldusula no constituye una etapa de subasta inversa ni un
mecanismo de presentacion de lances, v tendra exclusivamente por finalidad obtener una
mejora econdmica respecto del precio inicialmente ofertado.

En todo caso, la adjudicacién estara condicionada al cumplimiento integral de los requisitos
establecidos en el pliego de condiciones y a que el precio definitivo se encuentre dentro de
la disponibilidad presupuestal correspondiente.

La configuracion del evento de subasta sera la siguiente:

Descripcién Configuracion
Tipo de subasta Descendente
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Versién de la subasta Por lista
Tiempo de la subasta Veinte (20) minutos
Adicién de tiempo del Gitimo lance No
Mostrar nombre de los proveedores No
Tipo de configuracion del margen .
minimo Porcentaje
Margen minimo de mejora entre lances | Dos por ciento (2 %)

Total de la mejor oferta o lista, conforme a la

Valor base de los lances configuracion del SECOP II

La subasta iniciara con el precio més bajo presentado por los oferentes habilitados. Durante
el evento, solo seran validos los lances que mejoren el ditimo lance vélido en, por lo menos,
el margen minimo de mejora establecido por la Entidad y configurado en el SECOP 1I.

Si durante la subasta ninglin oferente presenta lances vélidos, la Entidad podra adjudicar el
contrato al proponente habilitado que haya presentado el menor precio inicial, previa
verificacion de las condiciones del proceso y de la inexistencia de oferta con valor
artificialmente bajo.

Si al finalizar la subasta se presenta empate, la Entidad aplicara los criterios de desempate
previstos en el presente documento y en la normativa vigente.

La informacion de los participantes se mantendra reservada durante el desarrolio del evento,
de manera que los oferentes no puedan identificar las ofertas o lances presentados por sus
competidores antes de la adjudicacion.

En caso de presentarse indisponibilidad de a plataforma SECOP II durante el evento de
subasta inversa electrénica, la Entidad aplicara el Protocolo de Indisponibilidad del SECOP
IT expedido por la Agencia Nacional de Contratacién Piblica —Colombia Compra Eficiente®,
el cual hace parte integral de los términos y condiciones de uso de la plataforma. En
consecuencia, la Entidad verificara la ocurrencia de la falla y, de ser procedente, podra
suspender, cancelar o reprogramar el evento de subasta, dejando la trazabilidad
correspondiente en SECOP II y en el expediente contractual, con el fin de garantizar los
- principios de transparencia, igualdad, publicidad y seleccion objetiva.

El resultado de la subasta, los lances vélidos, el orden final de elegibilidad y la trazabilidad
del evento quedardn soportados en SECOP II y hardn parte integral del expediente
contractual.

27.1. REGLAS ECONOMICAS DE LA SUBASTA Y DE LOS LANCES

Para efectos de la competencia econémica, los proponentes deberan registrar en SECOP II
el -valor total de comparacién de su oferta y aportar el Anexo Econdmico con el detalle de
los precios unitarios ofertados.

El contrato se adjudicaré por el valor total del presupuesto oficial, bajo la modalidad de
bolsa de recursos a monto agotable. No obstante, la subasta recaerd sobre el valor
econdmico objeto de comparacién y sobre los precios unitarios ofertados, los cuales serviran

de base para la ejecucién del contrato conforme a los pedidos efectivamente realizados por
el supervisor.

* Fuente de consulta: Agencia Nacional de Contratacidn Publica — Colombia Compra Eficiente,
Protocolo de Indisponibilidad — SECOP 11, disponible en el portal oficial de Colombia Compra Eficiente:
httDs://www,colombiacomnra.qov.co/base-conocimiento/nrotoco!o-de—indisnonibiﬁdad-secoo-ii
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La sumatoria de los precios unitarios contenidos en el Anexo Econdmico debera coincidir
con el valor total registrado en SECOP II para efectos de comparacién y subasta. En caso
de discrepancia, la Entidad podrd solicitar la aclaracién correspondiente, siempre que ello
no implique modificar, adicionar, mejorar o completar la oferta econémica. Cuando la
inconsistencia impida la comparacién objetiva de la oferta o comporte la modificacion
sustancial de la propuesta econdmica, la oferta podra ser rechazada.

Los valores ofertados, los precios unitarios y los lances deberdn expresarse en pesos
colombianos, sin centavos ni decimales. No se aceptardn precios unitarios en cero pesos
($0), valores negativos ni precios unitarios superiores a los precios maximos definidos por
la Entidad en el Anexo Econdmico.

En el evento que, como resultado de la aplicacién del descuento ofertado o del lance final
valido, se generen fracciones de peso en los precios unitarios, estas deberan ajustarse al
peso inferior. En todo caso, la sumatoria de los precios unitarios ajustados no podra superar
€l valor final del ultimo lance valido, y cualquier diferencia derivada del redondeo sera
asumida por el contratista, sin que ello implique modificacion, mejora o aclaracién sustancial
de la oferta.

El dltimo lance vélido presentado por el oferente ganador seré obligatorio, irrevocable y
hara parte integral de su oferta econdmica. El adjudicatario deberd presentar, dentro del
término que indique la Entidad a través del SECOP II, el Anexo Econdmico ajustado al
resultado de la subasta, reflejando los precios unitarios finales. Dicho ajuste no podra
modificar las especificaciones técnicas, unidades de medida, cantidades de referencia,
impuestos, condiciones de entrega, plazo, obligaciones ni demas condiciones sustanciales
de la oferta.

Cuando el lance final corresponda a un descuento respecto de la oferta econdmica inicial,
el porcentaje de reduccién deberd aplicarse de manera uniforme a los precios unitarios
inicialmente ofertados, salvo los ajustes derivados exclusivamente del redondeo al peso
inferior. La Entidad no permitird reasignaciones del descuento entre ftems que alteren la
estructura econdmica de la oferta, generen precios unitarios artificialmente bajos, afecten
la comparacion objetiva o comprometan la ejecucién contractual.

27.2. OFERTA CON VALOR ARTIFICIALMENTE BAJO EN SUBASTA INVERSA
ELECTRONICA

De conformidad con el articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015, en concordancia
con el articulo 2.2.1.2.1.2.2 del mismo Decreto (reglas de la subasta inversa) y el literal a)
del numeral 2 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, la Contraloria de Cundinamarca
verificard la posible existencia de oferta con valor artificialmente bajo respecto de cada uno
de los precios unitarios contenidos en el Anexo Econdmico, y no Unicamente respecto del
valor total adjudicado, en atencién a que el presente proceso se adjudica por la totalidad
del presupuesto oficial CIEN MILLONES DE PESOS ($100.000.000) M/CTE manejado como
monto agotable y se ejecuta mediante érdenes de suministro individuales, desde una unidad
en adelante, con cargo a dichos precios unitarios.

Se consideraré indicio de precio unitario artificialmente bajo cuando, al término de la subasta
teniendo en cuenta que solo son validos los lances que reduzcan la oferta en un minimo del
dos por ciento (2%), uno o varios precios unitarios resulten inferiores en un veinte por
ciento (20%) o mas frente al precio de referencia establecido por la Entidad en el Anexo 2
(Analisis del Sector) y el Anexo 3 (Anexo Econdmico), o cuando dicha disminucion
comprometa razonablemente el cumplimiento de las obligaciones ambientales, de calidad,
de rotulado SGA, de vigencia minima de doce (12) meses o de las demds condiciones
técnicas exigidas en el Anexo Técnico.
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Configurado el supuesto, la Entidad requerird al oferente a través de SECOP II para que,
dentro del término fijado en el-cronagrama, sustente objetivamente el o los precios unitarios
cuestionados, mediante cotizaciones de proveedores, estructura de costos, certificaciones
de descuentos comerciales o economias de escala. El requerimiento no habilita modificar,
mejorar ni ajustar los precios unitarios ofertados ni el margen de lance ya surtido. Si las
explicaciones no acreditan la sostenibilidad del item, el Comité Evaluador recomendard el
rechazo de la oferta respecto de dicho item o, si la afectacién compromete la totalidad de
la propuesta econdmica, el rechazo integral de la oferta, sin perjuicio de continuar el anlisis
con ¢l oferente que ocupe el siguiente orden de elegibilidad.

27.2 CORRECCION ARITMETICA DE LA OFERTA ECONOMICA

La-Contraloria- de Cundinamarca podra corregir los errores puramente aritméticos que se
adviertan en el Anexo Econdmico presentado por el proponente, siempre que la correccién
no implique modificar, adicionar, mejorar o completar la oferta, ni alterar los precios
unitarios realmente ofertados ni el resultado de los lances vélidamente efectuados en 1a
subasta.

Se entenderan como errores aritméticos las inconsistencias derivadas exclusivamente de
operaciones matematicas multiplicacion del precio unitario por la cantidad de referencia,
subtotales por item o totalizacién del Anexo Econémico frente al presupuesto oficial de CIEN
MILLONES DE PESOS ($100.000.000) M/CTE En caso de discrepancia entre ef precio unitario
ofertado y el valor resultante de cualquiera de esas operaciones, prevalecerd siempre el
precio unitario, por ser este el elemento sustancial de la propuesta con el cual se ejecutara
el contrato mediante érdenes individuales de suministro.

Cuando exista discrepancia entre el Ultimo lance vélido registrado en SECOP II {que debe
reflejar como minimo una reduccion del 2% frente a la oferta anterior) y el Anexo Econémico
ajustado presentado por el adjudicatario, prevalecerd el valor del lance registrado en la
plataforma, y el adjudicatario deberd ajustar proporcionalmente los precios unitarios del
Anexo Econdmico para que la sumatoria coincida con dicho valor, sin alterar las cantidades
de referencia, las especificaciones técnicas del Anexo Técnico ni introducir ftems o
descuentos no ofertados.

Si la inconsistencia aritmética recae sobre un item cuya cuantificacion resulta indispensable
para establecer el precio unitario con el que se atenderdn las solicitudes del supervisor
durante la ejecucién, y dicha inconsistencia no puede subsanarse sin modificar la oferta, la
Entidad podrd rechazarla, sin que ello dé lugar a reclamacién alguna por parte del
proponente, en aplicacion del principio de seleccion objetiva (art. 5 Ley 1150 de 2007) y del
deber de planeacién que rige la contratacién estatal (art. 25 numeral 12 Ley 80 de 1993).

28. FACTORES DE DESEMPATE

Con fundamento en lo establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.9. del Decreto 1082 de 2015
con el fin de dirimir un empate cuando respecto del puntaje total se llegue a presentar esta
situacidn en la puntuacion de dos 0 mas ofertas de manera que una u otra queden ubicadas
en el primer orden de elegibilidad, se procedera de conformidad con lo dispuesto en la Ley
2069 de 31 de diciembre de 2020, reglamentada por el Decreto 1860 de diciembre de 2021
en su articulo 2.2.1.2.4.2.17 y articulo 22 de la Ley 2479 de 2025 o demas normas que
regulen la materia:

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o
servicios extranjeros. Para acreditar este factor de desempate se tendran en cuenta
las definiciones de que trata el articulo 2.2.1.1.1.3.1., en concordancia con el articulo
2.2.1.2.4.2.9. del Decreto 1082 de 2015, Unico. Reglamentario del Sector
Administrativo de Planeacién Nacional, que trata de! puntaje para la promocién de
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la industria nacional en los Procesos de Contratacion de servicios. Para estos efectos,
incluso se aplicard el inciso tercero de la definicidn de Servicios Nacionales
establecida en el articulo 2.2. 1. 1., 1.3. 1,, citado anteriormente.

En este sentido, en los procesos en los que aplique el puntaje previsto en el inciso 1
del articulo 2 de la Ley 816 de 2003, el requisito se cumplird en los mismos términos
establecidos en los articulos indicados en el inciso anterior. Por tanto, este criterio
de desempate se acreditaréd con los mismos documentos que se presenten para
obtener dicho puntaje.

En similares términos, en los procesos en que no aplique el referido puntaje, la
Entidad Estatal deberd definir en el pliego de condiciones, invitacién o documento
equivalente, las condiciones y los documentos con los que se acreditara el origen
nacional del bien o servicio a efectos aplicar este factor, los cuales, en todo caso,
deberan cumplir con los elementos de la nocidn de Servicio Nacional establecida en
el articulo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015, Unico Reglamentario del Sector
Administrativo de Planeacion Nacional y observando los mismos lineamientos
prescritos en el articulo 2.2.1.2.4.2.9, solo que el efecto de acreditar dichas
circunstancias consistira en beneficiarse de este criterio de desempate en lugar de
obtener puntaje.

2, Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia. Su acreditacién se realizard en
los términos del parégrafo del articulo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el
articulo 1 de la Ley 1232 de 2008, o la norma que lo modifique, aclare, adicione o
sustituya. Es decir, fa condicién de mujer cabeza de familia y la cesacién de esta se
otorgara desde el momento en que ocurra el respectivo evento y se declare ante un
notario. En la declaracién que se presente para acreditar la calidad de mujer cabeza
de familia debera verificarse que la misma dé cuenta del cumplimiento de los
requisitos establecidos en el articulo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el
articulo 1 de la Ley 1232 de 2008.

Igualmente, se preferird la propuesta de la mujer victima de violencia intrafamiliar,
la cual acreditara dicha condicién de conformidad con el articulo 21 de la Ley 1257
de 2008, esto es, cuando se profiera una medida de proteccién expedida por la
autoridad competente, En virtud del articulo 16 de la Ley 1257 de 2008, la medida
de proteccidn la debe impartir el comisario de familia del lugar donde ocurrieron los
hechos y, a falta de este, del juez civil municipal o promiscuo municipal, o la
autoridad indigena en los casos de violencia intrafamiliar en las comunidades de esta
naturaleza.

En el caso de las personas juridicas se preferird a aquellas en las que participen
mayoritariamente mujeres cabeza de familia y/o mujeres victimas de violencia
intrafamiliar, para lo cual el representante legal o el revisor fiscal, segun
corresponda, presentara un certificado, mediante el cual acredita, bajo la gravedad
de juramento, que més def cincuenta por ciento (50 %) de la composicién accionaria
0 cuota parte de la persona juridica esta constituida por mujeres cabeza de familia
y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar, Ademas, deberd acreditar la
condicion indicada de cada una de las mujeres que participen en la sociedad,
aportando los documentos de cada una de ellas, de acuerdo con los dos incisos
anteriores.

Finalmente, en el caso de los proponentes plurales, se preferird la oferta cuando

cada uno de los integrantes acredite alguna de las condiciones sefialadas en los
incisos anteriores de este numeral.
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De acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, el titular de la informacién de
estos datos sensibles, como es el caso de las mujeres victimas de violencia
intrafamiliar, debera autorizar de manera previa y expresa el tratamiento de esta
informacién, en los términos del literal a) del articulo 6 de la precitada Ley, como
requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.

3. Preferir la propuesta presentada por el proponente que acredite en las condiciones
establecidas en la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su ndmina estd
en condicién de discapacidad, de acuerdo con el articulo 24 de [a Ley 361 de 1997,
debidamente certificadas por la oficina del Ministerio del Trabajo de la respectiva
zona, que hayan sido contratados con por lo menos un (1) afio de anterioridad a la
fecha de cierre del Proceso de Contratacién o desde el momento de la constitucién
de la persona juridica cuando esta es inferior a un (1) aflo y que manifieste
adicionalmente que mantendra dicho personal por un lapso igual al término de
ejecucion del contrato.

4. Sila oferta es presentada por un proponente plural, el integrante que acredite que
el diez por ciento (10%) de su ndmina esta en condicién de discapacidad, en los
términos del presente numeral, debe tener una participacidn de por lo menos el
veinticinco por ciento (25%) en la estructura plural y aportar como minimo el
veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta,

El tiempo de vinculacién en la planta referida de que trata este numeral se acreditara
con el certificado de aportes a seguridad social del ditimo afio o del tiempo de su
constitucién cuando su conformacion es inferior a un (1) afo, en el que se
demuestren los pagos realizados por el empleador.

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacién en mayor
proporcién de personas mayores que no sean beneficiarias de la pensién de vejez,
familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de pensién
establecido en la ley, para ello, la persona natural, el representante legal de la
persona juridica o el revisor fiscal, seglin corresponda, entregara un certificado, en
el que se acredite, bajo la gravedad de juramento, las personas vinculadas en su
noémina y el niimero de trabajadores que no son beneficiarios de la pension de vejez,
familiar o de sobrevivencia y que cumplieron el requisito de edad de pensidn. Solo
se tendrd en cuenta la vinculacién de aquellas personas que se encuentren en las
condiciones descritas y que hayan estado vinculadas con una anterioridad igualo
mayor a un (1) afio contado a partir de la fecha del cierre del proceso. Para los casos
de constitucién inferior a un (1) afo, se tendra en cuenta a aquellos que hayan
estado vinculados desde el momento de la constitucién de la persona juridica.

El tiempo de vinculacién en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se
acreditara con el certificado de aportes a seguridad social del Gltimo afio o del tiempo
de constitucion de fa persona juridica, cuando su conformacion es inferior a un (1)
afio, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador.

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal acreditara el nimero
de trabajadores vinculados que son personas mayores na beneficiarias de la pension
de vejez, familiar o de sobre vivencia, y que cumplieron el requisito de edad de
pensidn establecido en la ley, de todos los integrantes del proponente. Las personas
enunciadas anteriormente podran estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes.

En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el otorgamiento del criterio de

desempate, cada uno de los trabajadores que cumpla fas condiciones previstas por
la ley, allegaréd un certificado, mediante el cual acredita, bajo la gravedad de
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juramento, que no es beneficiario de pensién de vejez, familiar o sobre vivencia, y
cumple la edad de pension; ademas, se debera allegar el documento de
identificacion del trabajador que lo firma.

La mayor proporcion se definird en relacion con el nimero total de trabajadores
vinculados en la planta de personal, por lo que se preferira al oferente que acredite
un porcentaje mayor. En el caso de proponentes plurales, la mayor proporcion se
definird con la sumatoria de trabajadores vinculados en la planta de personal de
cada uno de sus integrantes.

6. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite que por o menos el
diez por ciento (10%) de su ndmina pertenece a poblacién indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana, para lo cual, la persona natural,
el representante legal o el revisor fiscal, seglin corresponda, bajo la gravedad de
juramento sefialard las personas vinculadas a su némina, y el nimero de
identificacion y nombre de las personas que pertenecen a la poblacién indigena,
negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Solo se tendra en cuenta
la vinculacion de aquellas personas que hayan estado vinculadas con una
anterioridad igualo mayor a un (1) afio contado a partir de la fecha del cierre del
proceso. Para los casos de constitucion inferior a un (1) afio, se tendra en cuenta a
aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de constitucién de la
persona juridica.

El tiempo de vinculacion en la planta referida, de que trata el inciso” anterior, se
acreditara con el certificado de aportes a seguridad social del Gitimo afio o del tiempo
de su constitucion cuando su conformacion es inferior a un (1) afio, en el que se
demuestren los pagos realizados por el empleador.

Ademas, deberd aportar la copia de la certificacién expedida por el Ministerio del
Interior, en la cual acredite que el trabajador pertenece a la poblacién indigena,
negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, en los términos del
Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o complemente.

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal presentara un
certificado, mediante el cual acredita que por lo menos diez por ciento (10%) del
total de la némina de sus integrantes pertenece a poblacion indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Este porcentaje se definira de
acuerdo con la sumatoria de la ndmina de cada uno de los integrantes del
proponente plural. Las personas enunciadas anteriormente podréan estar vinculadas
a cualquiera de sus integrantes. En todo caso, debera aportar la copia de la
certificacion expedida por el Ministerio del Interior, en la cual acredite que el
trabajador pertenece a la poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palenquera, Rrom o gitana en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma
gue lo modifique, sustituya o complemente.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan
certificados que contienen datos sensibles, de acuerdo con el articulo 5 de la Ley
1581 de 2012, se requiere que el titular de la informacién de estos, como es el caso
de las personas que pertenece a la poblacidn indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palenquera, Rrom o gitana autoricen de manera previa y expresa el tratamiento de
la informacién, en los términos del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de 2012,
como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.

7. Preferir la propuesta de personas naturales en proceso de reintegracion o
reincorporacion, para lo cual presentard copia de alguno de los siguientes
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documentos: i) la certificacion en las desmovilizaciones colectivas que expida la
Oficina de Alto Comisionado para la Paz, ii) el certificado que emita el Comité
Operativo para la Dejacion de las Armas respecto de las personas desmovilizadas en
forma individual, ifi) el certificado que emita la Agencia para la Reincorporacién y la
Normalizacién que acredite que la persona se encuentra en proceso de
reincorporacion o reintegracion o iv) cualquier otro certificado que para el efecto
determine la Ley. Ademds, se entregara copia del documento de identificacién de la
persona en proceso de reintegracion o reincorporacion.

En el caso de las personas juridicas, el representante legal o el revisor fiscal, si estan
obligados a tenerlo, entregard un certificado, mediante el cual acredite bajo la
gravedad de juramento que mas del cincuenta por ciento (50 %) de la composicion
accionaria 0 cuotas partes de la persona juridica estd constituida por personas en
proceso de reintegracion o reincorporacion. Ademas, deberd aportar alguno de los
certificados del inciso anterior, junto con los documentos de identificacidn de cada
una de las personas que estd en proceso de reincorporacion o reintegracién.

Tratdndose de proponentes plurales, se preferird la oferta cuando todos los
integrantes sean personas en proceso de reincorporacion, para lo cual se entregara
alguno de los certificados del inciso primero de este numeral, y/o personas juridicas
donde més del cincuenta por ciento (50 %) de la composicién accionaria o cuotas
parte esté constituida por personas en proceso de reincorporacion, para lo cual el
representante legal, o el revisor fiscal, si estéd obligado a tenerlo, acreditard tal
situacién aportando los documentos de identificacién de cada una de las personas
en proceso de reincorporacion.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan
certificados que contienen datos sensibles, de acuerdo con el articulo 5 de la Ley
1581 de 2012, se requiere que el titular de la informacién de estos, como son las
personas en proceso de reincorporacién o reintegracion, autoricen a la entidad de
manera previa y expresa el manejo de esta informacion, en los términos del literal
a) del articulo 6 de la Ley 1581 de 2012 como requisito para el otorgamiento de este
criterio de desempate.

8. Preferir la oferta presentada por un proponénte plural siempre que se cumplan las
condiciones de los siguientes numerales:

a. Esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona
en proceso de reincorporacién o reintegracién, para lo cual se acreditaran
estas condiciones de acuerdo con lo previsto en el inciso 1 del numeral 2 y/o
el inciso 1 del numeral 6 del presente articulo; o por una persona juridica en
fa cual participe o participen mayoritariamente madres cabeza de familia y/o
personas en proceso de reincorporacién o reintegracion, para lo cual el
representante legal o el revisor fiscal, si estdn obligados a tenerlo,
presentaran un certificado, mediante el cual acrediten, bajo la gravedad de
juramento, que mas del cincuenta por ciento (50 %) de la composicion
accionaria o cuota parte de la persona juridica esta constituida por madres
cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporacion o
reintegracién. Ademas, deberd acreditar la condicién indicada de cada una
de las personas que participen en la sociedad que sean mujeres cabeza de
familia y/o personas en proceso de reincorporacidn o reintegracion,
aportando los documentos de cada uno de ellos, de acuerdo con lo previsto
en este numeral. Este integrante debe tener una participacién de por lo
menos el veinticinco por ciento (25 %) en el proponente plural,
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b. El integrante del proponente plural de que trata el anterior numeral debe
aportar minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada
en la oferta.

¢. En refacién con el integrante del numeral 7.1. ni la madre cabeza de familia
o la persona en proceso de reincorporacion o reintegracién, ni la persona
juridica, ni sus accionistas, socios o representantes legales podran ser
empleados, socios o accionistas de otro de los integrantes del proponente
plural, para lo cual el integrante def que trata el numeral 7.1. lo manifestaré
en un certificado suscrito por la persona natural o el representante legal de
la persona juridica.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan
certificados que contienen datos sensibles, de acuerdo el articulo 5 de la Ley 1581
de 2012, se requiere que el titular de la informacién de estos, como es el caso de
las personas en proceso de reincorporacién y/o reintegracidn autoricen de manera
previa y expresa el tratamiento de esta informacién, en los términos del literal a) del
articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, como requisito para el otorgamiento del criterio
de desempate,

9. Preferir la oferta presentada por una Mipyme, lo cual se verificara en los términos
del articulo 2.2.1.2.4.2.4 del presente Decreto, en concordancia con el paragrafo del
articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015.

Asimismo, se preferird la oferta presentada por una cooperativa o asociaciones
mutuales, para lo cual se aportara el certificado de existencia y representacién legal
expedido por la Cdmara de Comercio o la autoridad respectiva. En el caso especifico
en que el empate se presente entre cooperativas o asociaciones mutuales que
tengan el tamafio empresarial de grandes empresas junto con micro, pequefias o
medianas, se preferird la oferta las cooperativas o asociaciones mutuales que
cumplan con los criterios de clasificacién empresarial definidos por el Decreto 1074
de 2015, que sean micro, pequefias o medianas.

Tratdndose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los
integrantes acredite alguna de las condiciones sefialadas en los incisos anteriores de
este numeral. En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales
cuyos integrantes estén conformados Unicamente por cooperativas y asociaciones
mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los
integrantes tengan la calidad de micro, pequefias 0 medianas, se preferird la oferta
de aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea
una cooperativa o asociacion mutual que cumpla con los criterios de dlasificacién
empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefias 0
medianas.

10.Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido en su totalidad por
micro y/o pequefias empresas, cooperativas o asociaciones mutuales.

La condicién de micro o pequefia empresa se verificard en los términos del articulo
2.2.1.2.4.2.4 del presente Decreto, en concordancia con el paragrafo del articulo
2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015.

La condicién de cooperativa o asociacién mutual se acreditaré con el certificado de
existencia y representacion legal expedido por la Cimara de Comercio o la autoridad
respectiva. En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales
cuyos integrantes estén conformados tnicamente por cooperativas y asociaciones
mutua/es que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los
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integrantes tengan la calidad de micro, pequefias 0 medianas, se preferird la oferta
de aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea
una cooperativa o asociacién mutual que cumpla con los criterios de clasificacién
empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefias o
medianas.

11.Preferir al oferente persona natural o juridica que acredite, de acuerdo con sus
estados financieros o informacién contable con corte al 31 de diciembre del afio
anterior, que por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) del total de sus pagos
fueron realizados a Mipyme, cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de
proveeduria del oferente, efectuados durante el afio anterior, para lo cual el
proponente persona natural y contador publico; o el representante legal de la
persona juridica y revisor fiscal para las personas obligadas por ley; o del
representante legal de la persona juridica y contador piblico, segiin corresponda,
entregara un certificado expedido bajo la gravedad de juramento, en el que conste
que por lo menos el veinticinco por ciento (25%) del total de pagos fueron realizados
a Mipyme, cooperativas o asociaciones mutuales,

Igualmente, cuando la oferta es presentada por un proponente plural se preferiré a
este siempre que:

a. Esté conformado por al menos una Mipyme, cooperativa o asociacién mutual
que tenga una participacidn de por lo menos el veinticinco por ciento (25%)
en el proponente plural, para lo cual se presentara el documento de
conformacién del proponente plural y, ademas, ese integrante acredite la
condicién de Mipyme, cooperativa o asociacién mutual en los términos del
numeral 8 del presente articulo;

b. La Mipyme, cooperativa o asociacién mutual aporte minimo el veinticinco por
ciento (25 %) de la experiencia acreditada en la oferta; y

€. Ni la Mipyme, cooperativa o asociacién mutual ni sus accionistas, socios 0
representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los otros
integrantes del proponente plural, para lo cual el integrante respectivo lo
manifestara mediante un certificado suscrito por la persona natural o el
representante legal de la persona juridica.

En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales, que
cumplan con los requisitos de los incisos anteriores, cuyos integrantes estén
conformados Unicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan
la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan
la calidad de micro, pequefias 0 medianas, se preferirad la oferta de aquelios
proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea una
cooperativa o0 asociacion mutual que cumpla con los criterios de clasificacion
empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefias o
medianas.

12.Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e
Interés Colectivo o Sociedad BIC, del segmento Mipymes, para lo cual se presentard
el certificado de existencia y representacion legal en el que conste el cumplimiento
a los requisitos del articulo 2 de la Ley 1901 de 2018, o la norma que la modifique o
la sustituya. Asimismo, acreditard la condicion de Mipyme en los términos del
numeral 8 del presente articulo.

Traténdose de proponentes plurales, se preferird la oferta cuando cada uno de los
integrantes acredite las condiciones sefialadas en el inciso anterior de este numeral.
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(.)
Ley 2479 de 2025 Articulo 22, Adicidnese un numeral al articulo 35 de la Ley 2069
de 2020, el cual quedar3 asi:

(...)

13.Preferir la propuesta presentada por personas que acrediten: (a) ser jovenes
Egresados del Sistema de Proteccion del ICBF en las condiciones establecidas en la
presente ley; o (b) de la persona juridica en la cual participe o participen
mayoritariamente, es decir, que més del cincuenta por ciento (50%) de la
composicién accionaria o cuota parte de la persona juridica estd constituida por
jévenes egresados del Sistema de Proteccién del ICBF; o, (c) la oferta presentada
por de un proponente plural con una patticipacién de al menos un veinticinco por
ciento (25%) de una persona que acredite ser Egresado del Sistema de Proteccién
del ICBF o una persona juridica en las cuales se acredite participacion mayoritaria
de jévenes egresados del Sistema de Proteccién del ICBF.

(.)

14.uUtilizar un método aleatorio para seleccionar al oferente, el cual deberd estar
establecido previamente en el pliego de condiciones, invitacién o documento que
haga sus veces.

(..)

Dando cumplimiento al numeral 13, la Contraloria de Cundinamarca establece el siguiente
método aleatorio:

Si persiste el empate, la Entidad convocara a una audiencia de sorteo mediante mensaje
publico, y se seleccionaré en orden de elegibilidad mediante el procedimiento de sorteo por
balotas al oferente que obtenga el mayor niimero.

()

Paragrafo 1. Los factores de desempate deberdn aplicarse en armonia con los Acuerdos
Comerciales vigentes suscritos por Colombia. De esta manera, en el evento en que el empate
se presente entre ofertas cubiertas por un Acuerdo Comercial, se aplicaran los factores de
desempate que sean compatibles con los mencionados Acuerdos.

Sin perjuicio de la obligacidn anterior, el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo v la
Agencia Nacional de Contratacién Plblica -Colombia Compra Eficiente sefialardn en un
Manual o Guia no vinculante los lineamientos para la aplicacion de los factores de desempate
en cumplimiento de un Acuerdo Comercial en la etapa de seleccién del Proceso de
Contratacion.

Paragrafo 2. Si el empate entre las propuestas se presenta con un proponente, bien o
servicio extranjero cuyo pais de origen no tiene Acuerdo Comercial con Colombia, ni trato
nacional por reciprocidad o con ocasién de la normativa comunitaria, se dara aplicacion a
todos los criterios de desempate previstos en el presente numeral.

Paragrafo 3. Conforme con el articulo 18 de la Ley 1712 de 2014 y los articulos 5y 6 de
la Ley 1581 de 2012, la Entidad Estatal garantizara el derecho a la reserva legal de toda
aquella informacién que acredita el cumplimiento de los factores de desempate de: i) las
mujeres victimas de violencia intrafamiliar, ii) las personas en proceso de reincorporacion
y/o reintegracién vy iii) la poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera,
Rrom o gitana.
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En armonia con lo anterior, en la plataforma del SECOP no se publicara para conocimiento
de terceros la informacion relacionada con los factores de desempate de personas en
procesos de reincorporacién o reintegracién o mujeres victimas de violencia intrafamiliar o
la poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, puesto que
su publico conocimiento puede afectar el derecho a la intimidad de los oferentes o de sus
trabajadores 0 socios o accionistas.

LA OMISION DE LA INFOIRMACIC’)N REQUERIDA PARA APLICAR LOS CRITERIOS
DE DESEMPATE, NO SERA SUBSANABLE POR SER CRITERIO DE DESEMPATE, EN
TODO CASO, LA NO PRESENTACION DE LA INFORMACION REQUERIDA NO
RESTRINGE LA PARTICIPACION DEL PROPONENTE, NI ES CAUSAL DE RECHAZO
DE LA PROPUESTA.

29. ADJUDICACION

El presente proceso se adjudicara por la totalidad del presupuesto oficial, es decir por la
suma de CIEN MILLONES DE PESOS M/CTE ($100.000.000) los cuales se
establecen como una bolsa de dinero consumible, Y que se manejaran a modo de MONTO
AGOTABLE. El valor asignado al contrato incluye todos los impuestos, tasas, estampillas,
costos directos e indirectos y contribuciones a que haya lugar, y todos los costos directos
e indirectos en que incurran los oferentes para la elaboracidn y presentacion de las
propuestas seran de su propia cuenta y riesgo. .

El proponente deberd tener en cuenta que el contrato que se derive del presente proceso
de seleccidn se ejecutard de conformidad con los precios unitarios ofertados por el
adjudicatario, sin formula de reajuste, hasta agotar el presupuesto.

30. SUSCRIPCION DEL CONTRATO.

El contrato electrénico correspondiente debe firmarse electrénicamente por quien resulte
favorecido el mismo dia habil que se realiza el evento de subasta inversa electronica,
posterior a la publicacion del acto administrativo de adjudicacion.

Quien resulte adjudicatario en el presente proceso de seleccién quedard sujeto a las
sanciones econdmicas en caso de negarse a firmar el contrato dentro del término
anteriormente establecido. En este evento, fa Contraloria de Cundinamarca, podra hacer
efectivo el valor de la garantia de seriedad de la oferta prevista en el pliego de condiciones
o formulario electrénicos en SECOP 11, sin menoscabo de las acciones legales conducentes

al reconocimiento de los perjuicios causados y no cubiertos por el valor de la garantia de
seriedad.

En el evento anterior, la Contraloria de Cundinamarca, mediante acto administrativo
debidamente motivado, podrd adjudicar el contrato dentro de los diez (10) dias habiles
siguientes al vencimiento del término de suscripcidn del contrato para el primer
adjudicatario, al proponente calificado en segundo lugar, siempre y cuando su propuesta
sea igualmente favorable para la entidad.

Nota: Cuando el proponente favorecido sea un Consorcio o una Unidn Temporal, el
contratista previo a la suscripcion del contrato, debera allegar el formulario del Registro
Unico Tributario, en el cual conste el NIT del Consorcio o de la Unidn Temporal, de
conformidad con lo ordenado en la legislacidn tributaria.

31. CRITERIOS APLICABLES A LA PROPUESTA ECONOMICA
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La lista de precios (oferta econdmica) deberd diligenciarse simultdneamente con los
requisitos habilitantes y técnicos a través de la plataforma del SECOP 1I, la cual sera
desencriptada por la Entidad en el término establecido en la Plataforma del SECOP 1I.

Para el diligenciamiento de la Lista de Precios (Oferta Econdmica) de la Plataforma Secop
II, los proponentes deberan tener en cuenta la informacion incluida en el Formato No. 10
“PROPUESTA ECONOMICA”; asi mismo, es importante indicar que los oferentes deberan
registrar en la plataforma del SECOP 1I, en el apartado del sobre economico el valor total
a adjudicarse igualmente deben diligenciar el valor de cada itmes e insumos que se
requieren adquirir, los cuales deberan arrojar la sumatoria de la oferta economica del
oferente.

El valor total de la oferta incluye todos los costos, gastos de personal, impuestos,
imprevistos y utilidad u otros gastos para la prestacion del servicio, obra o bien a contratar
de conformidad con las especificaciones técnicas definidas, y debera considerar y contener
todas las especificaciones técnicas definidas en el presente documento, asi como en el
anexo técnico y debera considerar y contener todas las especificaciones.

_ PRECIO
Unidad TECHO
Item | Descripcion Me‘:ﬁda UNITARIO Nota
ANTES DE IVA

DVD 4.7 G.B 120 MIN, TORRE 50 UNIDADES CAPACIDAD DE
ALMACENAMIENTO DE 4,7 GB/120 MINUTOS; HASTA 4X DE
VELOCIDAD DE ESCRITURA )

PERMITE REGRABAR ARCHIVOS DE DATOS, IMAGENES O
AUDIO HASTA 1.000 VECES )

LECTURA COMPATIBLE CON LA MAYOR{A DE LAS UNIDADES
DEDVD-ROM )

CAPA DE GRABACION SUPER EUTECTICA (SUPER EUTECTIC
RECORDING LAYER, SERL); OPTIMIZA EL RENDIMIENTO Y LA
DURABILIDAD PARA LECTURA/ESCRITURA

CD 4.7 G.B 120 MIN, TORRE 50 UNIDADES CALIDAD DE
GRADO AAA. 700MB/S8OMIN 52X CD-R, EXCELENTE
2 |COMPATIBILIDAD CON LA MAYORIA DE UNIDADES CD-R/CD-| PAQUETE |  $ 96.222,90
RW, DISCO DE ALTA CALIDAD Y DURADERO, BUENO PARA
EL ARCHIVADO DE DATOS A LARGO PLAZO

DISCO DURO EXTERNO 2TB/ CONDICIONES MINIMAS:
TAMANO DE DISCO DURO 2.5" TIPO DE DISPOSITIVO
UNIDAD DE DISCO DURO SISTEMA DE FORMATO DE
ARCHIVO NTFS VERSION USB 3.0 (3.1 GEN 1) PESO 149 G
3 |ALTURA 14 MM, ANCHO 109 MM, PROFUNDIDAD 78 MM| UNIDAD | $500.326,12
VELOCIDAD DE TRANSFERENCIA DE DATOS 5000 MBIT/S-
VELOCIDAD DE LECTURA: 5400RPM. INCLUYE: CABLE USB
3.0 (COMPATIBLE CON USB 2.0) GARANTIA COMERCIAL 1
ARO

MEMORIA USB 32 GB 3.0 CAPACIDAD 32 GB, VELOCIDAD DE
4 [ESCRITURA 110MB/S, VELOCIDAD DE LECTURA 5MB/S, USB| UNIDAD $ 47.663,50
3.1 COMPATIBLE CON 3.0 Y 2.0, CARCASA METALICA

PEGANTE EN BARRA DE MINIMO 40 GRS. PEGANTE EN
BARRA DE TRADICIONAL ENVASE CILINDRICO ENROSCABLE

PAQUETE $ 103.779,44

5 |EN LA PARTE INFERIOR, DE RAPIDO SECADO, FACIL pg| UNIDAD | $5.561,91
USAR,
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CONTRALCRIA
DECUNDINAMARCA

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO
CONVOCATORIA PUBLICA

3.1.14.2,
Unidad i
Item |Descripcion de Nota
Medida UNITARIO

ANTES DE IVA

CAJAS DE ARCHIVO REF X200 REF. CAJA PARA ARCHIVO
CENTRAL. IMPRESAS CON ROTULO -SEGUN MUESTRA.
DIMENSIONES INTERNAS: ANCHO 20CMS X ALTO 25CMS X
LARGO 39CMS

MEDIDAS EXTERNAS: ANCHO 21CMS X ALTO 26.5CMS X
LARGO 40 CM. ,

MEDIDAS QUE SE PODRAN AJUSTAR DE ACUERDO CON EL
FORMATO DE LA DOCUMENTACION.

DISENO: INCLUYE UNA APERTURA FRONTAL CON PLIEGUE
EN EL COSTADO IZQUIERDO Y PESTANA PARA SU
MANIPULACION NO DEBEN TENER PERFORACIONES QUE
FACILITEN LA ENTRADA DE POLVO E INSECTOS.

MATERIAL: PRODUCIDAS CON CARTON KRAFT CORRUGADO
DE PARED SENCILLA. LAS ESPECIFICACIONES DE LOS
MATERIALES DE ACUERDO A LA NTC 4436:1999 Y NTC 5397
O LA QUE HAGA SUS VECES.

REQUISITOS Y CARACTERISTICAS.

RESISTENCIA: MINIMA A LA COMPRESION VERTICAL (RCV)
DE 790 O 930 KGF/M Y MINIMA AL APLASTAMIENTO
HORIZONTAL DE 2 KGF/CM2

RECUBRIMIENTO INTERNO: VALOR DE PH INFERIOR A 7
PELICULA ESTABLE CON PH NEUTRO.

RECUBRIMIENTO EXTERIOR: CON PULPA BLANCA PRE
IMPRESO EN TINTA NEGRA CON IDENTIFICACION DE La| UNIDAD $9.677,57
ENTIDAD. )

ACABADO: EL CARTON CORRUGADO DEBE TENER ACABADO
LISO SUAVE, LIBRE DE PARTICULAS ABRASIVAS O
IMPERFECCIONES

M

arcacion a coordinar con la entidad, actualizacién de
logo

CINTA FAYA UNICOLOR NEGRA DE 2.5 C.M DE ANCHO.
7 ROLLO X 10 METROS. ROLLO '$29.461,42

CARPETA ARCHIVO RESPONSABILIDAD FISCAL: CARPETA :
8 |LEGAJADORA YUTE 600 GRS CON GANCHO Y REFUERZO| UNIDAD $ 6.507,56
TELA QUIRURGICA 2 TAPAS PLASTIFICADAS

CINTA EMPAQUE EMBALAJE 0.040MM 48MM X 150MTRS,

TRANSPARENTE ~ EMPAQUE  INDIVIDUAL,  SOPORTE:
9 PELICULA DE POLIPROPILENO  BIORENTADO Tipo| ROMO | $15.970,99
ADHESIVO : ACRILICO BASE AGUA SENSIBLE A LA PRESION

CODIGO: PA04-PR28-F22 - VERSION: 1.0




CONTRALGRIA

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO

CONVOCATORIA PUBLICA DECUNDINAMARCA
3.1.14.2.
Unidad l;léf:%lg
Item |Descripcion de Nota
Medida UNITARIO

ANTES DE IVA

CINTA DE ENMASCARAR 48MM X 40 METROS CINTA
ADHESIVA DE PAPEL CREPE. USADA PARA EMPACAR,
ENVOLVER O ATAR PAQUETES DE PESO LIVIANO; DE
USO GENERAL EN LA OFICINA, INDUSTRIA, HOGAR Y
TALLERES; TAMBIEN PARA PROTEGER, EMPALMAR O
IDENTIFICAR
LOTES EN PROCESOS DE MANUFACTURA TEXTIL Y CUERO.
METALMECANICA.
CINTA DE ENMASCARAR 24MM ADHESIVA DE PAPEL CREPE.
USADA PARA EMPACAR, ENVOLVER O ATAR PAQUETES DE
PESO LIVIANO; DE
11 |USO GENERAL EN LA OFICINA, INDUSTRIA, HOGAR Y| UNIDAD | §7.342,43
TALLERES; TAMBIEN PARA PROTEGER, EMPALMAR O
IDENTIFICAR LOTES EN PROCESOS. DE MANUFACTURA
TEXTIL Y CUERO.
BOLIGRAFOS AZUL O ROJO SEMI GEL 0.7 MM CON TAPA.
PUNTA COREANA DE 0.7 MM. IDEAL PARA EJECUTIVOS.
TINTA GEL DE SECADO INMEDIATO. ESCRITURA SIN
12 |INTERRUPCIONES. AVANZADG DISENO PARA MAYOR| PAQUETE |  §$ 13.606,64
CONFORT. PUNTA EN CARBURO DE TUNGSTENO. AGARRE ‘
EN CAUCHO SUAVE Y ANTIDESLIZANTE. REPUESTO DE
TINTA TIPO TANQUE. COLOR A ELEGIR POR LA ENTIDAD
PERFORADORA 2 HUECOS MINIMO 40 HOJAS
~TOTALMENTE METALICA.
-BASE EN CAUCHO ANTIDESLIZANTE. )
REGLA INDICADORA PARA UNA PERFECTA UBICACION DE
13 |LOS DOCUMENTOS A PERFORAR. UNIDAD | §$34.117,83
-PINES EN ACERO DE GRAN RESISTENCIA. |
-SEGURO PARA UNA MEJOR UBICACION DE LA
PERFORADORA.
-DEPOSITO PARA ALMACENAR EL PAPEL PERFORADO.
14 |HUELLERO REDONDO TINTA NEGRA DE MINIMO 5 CM UNIDAD | §3.982,61
COSEDORA. GRAPADORA METALICA, SISTEMA ANTI SALTO,
15 |DESLIZADOR PARA BARRA COMPLETA, RECARGA FACIL CON| UNIDAD |  $ 17.302,44
SEGURIDAD, CAPACIDAD 25 HOJAS

16 |MARCADOR PUNTA FINA 'Y DELGADA COLOR NEGRO UNIDAD $ 5.786,11

RESMA PAPEL BOND DE 75 GRAMOS CARTA X 500 HOJAS
ECOLOGICO COLOR BLANCO

RESMA PAPEL BOND DE 75 GRAMOS OFICIC X 500 HOJAS
ECOLOGICO COLOR BLANCO

REGLA ACRILICA DE 30 CM FABRICADO EN POLIESTIRENO
DE ALTA RESISTENCIA, COLOR AMBAR' PARA UNA
VISUALIZACION MAS CLARA, OPTICAMENTE
TRANSPARENTE, DIVISIONES MAXIMAS EN CENTIMETROS Y
MINIMAS EN MILIMETROS, MARCACION EN ALTO RELIEVE
PARA QUE NUNCA PIERDE SUS MEDIDAS

SACAGANCHOS PARA GRAPA ESTANDAR METAL - PLASTICO,
PUNTAS FUERTES, DISENO LIVIANO

SOBRE DE MANILA TAMANO CARTA PAQ X 100 UNIDADES
ECOLOGICO COLOR A ELEGIR POR LA ENTIDAD

SOBRE DE MANILA TAMARNO OFICIO PAQ X 100 UNIDADES
ECOLOGICO A ELEGIR POR LA ENTIDAD

PAD MOUSE SENCILLO: SUPERFICIE ESPECIAL QUE
SOPORTE CUALQUIER TIPO DE MQUSE, DISENO SUPER SLIM

10 UNIDAD $ 13.069,81

17 PAQUETE $ 26.041,91

18 PAQUETE $ 29.451,56

19 UNIDAD $2.472,66

20 UNIDAD $ 3.706,21

21 PAQUETE $ 23.379,83

22 PAQUETE $22.702,33

23 (CON ANTI-DESLIZANTE PARA EVITAR MOVIMIENTOS| UNIDAD $9.110,19
IRREGULARES. TAMANO: 24CM DE ANCHO X 20CM DE ALTO.
SIN ALMOHADILLA.

CODIGO: PAO4-PR28-F22 - VERSION: 1.0

(+6Q1)339,4460/:Cé‘lie 49 N°13 - 33 Bogot4, Cundinamarca/ wWw.con‘tra!:oria-chdinamarcé.gq__._cmj




cen*rRAmRéA
“““ ECUNDINAMARCA

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO
CONVOCATORIA PUBLICA

3.1.14.2,
Unidad PRECIO
Item |Descripcion de TECHO Nota
m P Medida UNITARIO
ANTES DE IVA
TIJERAS DE ACERO INOXIDABLE CON MANGO SUAVE-EN
24 |BISTER TAMARO 21.6 CMS UNIDAD | $6.510,56
SELLO BANDAS ELABORADAS EN CAUCHO DE GRAN
RESISTENCIA. _
DISENO ERGONGMICO FACIL DE MANIPULAR.
RUEDAS PLASTICAS QUE PERMITEN EL CAMBIO MANUAL DE
25 || ANUMERACION RAPIDAMENTE, UNIDAD | $5.407,28
ESTRUCTURA METALICA PARA UNA MAYOR SEGURIDAD.
NUMERADOR DISPONIBLE EN PRESENTACION DE 6
DIGITOS.
FECHADOR ANATOMICO ESTANDAR BANDAS ELABORADAS
EN CAUCHO DE GRAN RESISTENCIA.
DISENO ERGONGMICO FACIL DE MANIPULAR.
26 |RUEDAS PLASTICAS QUE PERMITEN EL CAMBIO MANUAL DE| |\ $35.843,21
LA FECHA
RAPIDAMENTE.
ESTRUCTURA METALICA PARA UNA MAYOR SEGURIDAD.
RESULTAN IMPRESIONES NITIDAS.
TINTA PARA SELLOS TINTA ACUOSAS LIBRE DE ACEITES Y
DE ALTA DEFINICION PARA EL ESTAMPADO DE PAPELES O
DOCUMENTOS, MEDIANTE EL USO DE SELLOS Y
27 |ALMOMADILLAS, UNIDAD |  $ 4.989,46
ALTA DEFINICION, TINTA ACUOSA LIBRE DE ACEITES
SECADO RAPIDO DE 25 SEGUNDOS
CONTENIDO: 30 ML COLOR NEGRO
GANCHO LOTERO DOBLE CLIP O APRIETA PAPEL DE 2° O 51
28 MM CAJA X 12 UNIDADES. PAQUETE |  $12.621,67
GANCHO CLIP MARIPOSA X 50 UNIDADES. RECUBRIMIENTO
GALVANICO QUE PROPORCIONA UNA PRESENTACION Y
29 |EVITA LA OXIDACION. CON CAPACIDAD PARA SUJETAR DE|  CAJA $ 5.848,91
11 A 35 HOJAS DE 75 G. LONGITUD DEL CLIP 36-38 MM,
ANCHO DEL CLIP 37-39 MM.
LAPIZ CORRECTOR BOLIGRAFO 7 ML, PUNTA METALICA,
30" |SECADO RAPTDO Y TRAZO PRECISO. UNIDAD | $2.043,19
31 |CONECTOR DE RED RI45 X100 PLASTICO CATEGORIA 6A | UNIDAD |  § 62.142,88
BATERIA PLLAS ALCALINA RECARGABLES AA TIPO 1.5V
32 |pAIERIA IS AL UNIDAD | ¢ 34.453,17
BATERIA PILAS ALCALINA RECARGABLES AAA TIPO 1.5 V
33 |pALERIA PILAS ALC UNIDAD | $32.961,83
CARGADOR PILAS RECARGABLES AA Y AAA TIPO L5 V,
INDICADOR DE STATUS DE CARGA, PROTECCION CONTRA
34 |SOBRECARGA, SEGURIDAD DE APAGADO. CAPACIDAD PaRa| UMIDAD |  §64.780,48
CARGAR DE MINIMO 4 PILAS.
LABEL O ETIQUETAS ADHESIVAS PARA CD O DVD, LAS
35 |ETIQUETAS TIENEN UN ORIFICIO EN LA PARTE CENTRAL.| PAQUETE |  $ 62.206,17
COLOR: BLANCO X 30 HOJAS/60 ROTULOS
UNIDAD REGRABABLE DE CD Y DVD EXTERNA RW, PORTATIL
DE PEQUENO TAMANO QUE SE PUEDE CONECTAR A
36 [SISTEMAS PORTATILES CON PUERTO USB MINIMO 3.0. Y| UNIDAD | $ 138.492,88
COMPATIBLE CON WINDOWS 11/10/8/7. INCLUYE CABLE
USB
27 TQZ%J/:\BHESIVO MATE TAMARO CARTA, PRESENTACION X[ procre | ¢ 11 00 40
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CONTRALGCRIA
DECUNDINAMARCA

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO
CONVOCATORIA PUBLICA

3.1.14.2.

PRECIO
TECHO
UNITARIO
ANTES DE IVA

Unidad
Item |Descripcion de
Medida

Nota

TAJALAPIZ PLASTICO CON DEPOSITO MATERIAL: PLASTICO
DIMENSIONES EXTERNAS (CM)

LARGO DEPOSITO: 60 MM APROX.

ANCHO DEPOSITO: 24 MM APROX.

38 UNIDAD $ 1.985,28

GANCHO PLASTICO LEGAJADO X 20 UND « CAPACIDAD DE
ALMACENAMIENTO 280 HOJAS DE 75 G

» PARA PERFORACIONES DE 7 Y 8 CM.

= NO SE OXIDAN, NO MANCHAN LOS DOCUMENTOS. |

« FLEXIBLE DE ALTA RESISTENCIA A LA MANIPULACION.

« ESTABLE A TEMPERATURA Y HUMEDAD.

+ EMPAQUE PRESENTACION BOLSA POR 20.

BOLSA POLIETILENO

39 PAQUETE $ 5.726,69

El producto
debera ser
nuevo y
original,
fabricado o
comercializa
do bajo la
marca
Toshiba,
correspondie
nte ala
referencia
requerida
para el
equipo
Toshiba
478S. No se
aceptaran
productos
compatibles,
genéricos,
alternativos,
recargados,
remanufactu
rados,
reconstruido
S,
reutilizados,
rellenados,
adulterados
0 con
empaques
abiertos o
alterados.
El producto
deberd ser
nuevo y
original,
fabricado o
comercializa
do bajo la
marca
Toshiba,
correspondie
nte ala
unidad de
imagen
requerida

40 |TONER IMPRESORA TOSHIBA 4785 ) UNIDAD | $ 1.263.687,33

41 [UNIDAD DE IMAGEN TOSHIBA 478S UNIDAD $ 594.464,33
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DOCUMENTO COMPLEMENTARIO
CONVOCATORIA PUBLICA

CONTRALCRIA
CECUNDINAMARCA

3.1.14.2,

Unidad vy
Item | Descripcién de UNITARIO Nota
ANTES DE IVA

para el
equipo
Toshiba
478S. No se
aceptaran
productos
compatibles,
genéricos,
alternativos,
recargados,
remanufactu
rados,
reconstruido
S,
reutilizados,
rellenados,
aduiterados
0 con
empaques
abiertos o
alterados.
El producto
deberd ser
nuevo y
original,
fabricado o
comercializa
do bajo la
marca
Hewlett-
Packard
(HP),
correspondie
nte a la
referencia
CF281XC
requerida
para el
equipo HP
42 |TONER IMPRESORA HP LASER JET MANAGED MFP M630 M UNIDAD | § 2.380.870,50 ;a;;g;gg
Numero de producto CF281XC MFP M630
M. No se
aceptaran
productos
compatibles,
genéricos,
alternativos,
recargados,
remanufactu
rados,
reconstruido
S,
reutilizados,
rellenados,
adulterados
0 con
empaques
ablertos o
alterados.
El producto
deberd ser
nuevo y

43 |TONER IMPRESORA HP LASER JET PRO 400 CE410A NEGRO | UNIDAD $ 822.139,00

CODIGO: PAD4-PR28-F22 - VERSION: 1.0
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CONTRALCRIA
CECUNDINAMARCA

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO
CONVOCATORIA PUBLICA
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3.1.14.2.

PRECIO
TECHO
UNITARIO
ANTES DE IVA

Unidad
Item | Descripcién de

Medida

Nota

original,
fabricado o
comercializa
do bajo la
marca
Hewlett-
Packard
(HP),
correspondie
nteala
referencia
CE410A,
color negro,
requerida
para el
equipo HP
LaserJet Pro
400. No se
aceptaran
productos
compatibles,
genéricos,
alternativos,
recargados,
remanufactu
rados,
reconstruido
S,
reutilizados,
rellenados,
adulterados
0 con
empaques
abiertos o
alterados.
El producto
deberé ser
nuevo y
original,
fabricado o
comercializa
do bajo la
marca
Hewlett-
Packard
(HP),
correspondie
nteala
i referencia
44 |TONER IMPRESORA HP LASER JET PRO 400 CE411A CYAN UNIDAD | $ 1.034.448,33 CE411A,
color cyan,
requerida
para el
equipo HP
LaserJet Pro
400. No se
aceptaran
productos
compatibles,
genéricos,
alternativos,
recargados,
remanufactu
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DOCUMENTO COMPLEMENTARIO
CONVOCATORIA PUBLICA

CONTRALCGRIA
CECUNDINAMARCA

3.1.14.2

Unidad PRECIO

Item |Descripcién de u;fg:lglo Nota
Medida

ANTES DE IVA

rados,
reconstruido
S,
reutilizados,
rellenados,
adulterados
o con
empaques
abiertos o
alterados.
El producto
debera ser
nuevo y
original,
fabricado o
comercializa
do bajo fa
marca
Hewlett-
Packard
(HP),
correspondie
nte ala
referencia
CE412A,
color
amarillo
(yellow),
requerida
45 | TONER IMPRESORA HP LASER JET PRO 400 CE412A YELLOW| UNIDAD | $ 889.602,67 . é’;foﬂp
Laserlet Pro
400. No se
aceptaran
productos
compatibles,
genéricos,
alternativos,
recargados,
remanufactu
rados,
reconstruido
S,
reutilizados,
rellenados,
adulterados
0 con
empaques
abiertos o
alterados
El producto
debera ser
nuevo y
original,
fabricado o
; : comercializa
46 Iq(;réEETiMPRESORA HP LASER JET PRO 400 CE413A UNIDAD $ 934.448,33 do bajo la
marca
Hewlett-
Packard
(HP),
correspondie
nte a la
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CONTRALCGRIA
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DOCUMENTO COMPLEMENTARIO
CONVOCATORIA PUBLICA

3.1.14.2.

PRECIO
TECHO
UNITARIO
ANTES DE 1IVA

Item |Descripcion ’ de
Medida

Nota

referencia
CE413A,
color
magenta,
requerida
para el
equipo HP
LaserJet Pro
400. No se
aceptaran
productos
compatibles,
genéricos,
alternativos,
recargados,
remanufactu
rados,
reconstruido
S,
reutilizados,
rellenados,
adulterados
0 con
empaques
abiertos o
alterados.
El producto
debera ser
nuevo y
original,
fabricado o
comercializa
do bajo la
marca
Hewlett-
Packard
(HP),
correspondie
nte ala
referencia
CF287A
requerida
para el
equipo HP
47 [TONER IMPRESORA HP LASER Jet Pro M501 UND CF287A UNIDAD $ 801.687,67 LaserJet Pro
M501. No se
aceptaran
productos
compatibles,
genéricos,
alternativos,
recargados,
remanufactu
rados,
reconstruido
S,
reutilizados,
rellenados,
adulterados
0 con
empaques
abiertos o
alterados
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DOCUMENTO COMPLEMENTARIO
CONVOCATORIA PUBLICA

Item [Descripcién

Medida

PRECIO
TECHO
UNITARIO
ANTES DE IVA

Nota

48 |TONER IMPRESORA HP LASERJET CF280A

UNIDAD

$ 625.706,67

El producto
debera ser
nuevo y
original,
fabricado o
comercializa
do bajo la
marca
Hewlett-
Packard
(HP),
correspondie
nteala
referencia
CF280A
requerida
para el
equipo HP
LaserJet. No
se aceptaran
productos
compatibles,
genéricos,
alternativos,
recargados,
remanufactu
rados,
reconstruido
S,
reutilizados,
rellenados,
adulterados
0 con
empaques -
abiertos o
alterados.

49 | TONER IMPRESORA RICOH SP 4510 SF

UNIDAD

$ 266.879,67

El producto
debera ser
nuevo y
original,
fabricado o
comercializa
do bajo la
marca Ricoh,
correspondie
nte ala
referencia
requerida
para el
equipo Ricoh
SP 4510 SF.
No se
aceptaran
productos
compatibles,
genéricos,
alternativos,
recargados,
remanufactu
rados,
reconstruido
S,
reutilizados,

CODIGO: PA04-PR28-F22 - VERSION: 1.0
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CONTRALGRIA

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO

CONVOCATORIA PUBLICA DECUNDINAMARCA
3.1.14.2.
Unidad R i
Item | Descripcion de Nota
Medida UNITARIO
ANTES DE IVA
rellenados,
adulterados
o con
empaques
abiertos o
alterados.

GUAYA  DE  SEGURIDAD  PARA  EQUIPO
CARACTERISTICAS: .

CONDICIONES ~ MINIMAS:  4-  DIGITOS  (CLAVE).
CABLE DE ACERQ GALVANIZADO NORMAL O TRENZADO Y/O
50 |RECUBIERTO EN VINILO DE ALTA DENSIDAD.| UNIDAD | $209.075,67
LONGITUD DE: 1.8 M
DISTINTA REFERENCIA INCLUYENDO MODELOS DE EQUIPO
DE MARCAS: HP, COMPUMAX, DELL, LENOVO, ACER, ASUS, Y

APPLE.

DIADEMA | CON MICROFONO
CARACTERISTICAS: . i
DIADEMA CON MICROFONO. CONDICIONES MINIMAS
* AUDIFONOS:
SUPRAAURAL

CABLES INCLUIDOS: AUDIO (3.5MM), S-VIDEO CONECTAR 'Y
USAR (PLUG AND PLAY): SI DIMENSIONES (ANCHO X
PROFUNDIDAD X ALTURA): 180 X 160 X 60 MM
51 |EFECTODE CANCELACION DE RUIDO: SI FRECUENCIA| UNIDAD $ 104.398,49
DE AURICULAR: 20 - 20000 HZ INTERFAZ DEL
DISPOSITIVO: 3.5 MM (1/8 ") SENSIBILIDAD DE
MICROFONO: -60 DB SISTEMA ACUSTICO:  SEMI-
ABIERTO SOPORTA SISTEMA  OPERATIVO  WINDOWS
TIPO DE AURICULAR: BINAURALE VINCHA
AJUSTABLE .

OREJERAS EN MATERIAL COMODO COLOR NEGRO

FUNDA, SOBRE DOBLE BOLSILLO EN FELPA PARA CD O DVD
52 (X100 UNDS, PROTECTOR EN FELPA Y PLASTICO, CON| UNIDAD $ 13.364,66
PERFORACIONES LATERALES.

MARCADOR PERMANENTE 420 DE CUERPO REDONDO QUE
53 |BRINDA UN AGARRE PRECISO, CAJA X 10 PIEZAS, COLORES| UNIDAD $ 18.602,06
SURTIDOS

SIE“SDA;LTADOR MARK 2, COLORES SURTIDOS, CAJA X10 UNIDAD $20.741,38
55 |POST IT. PAQ X 100 HOJAS DE 75MM, COLORES SURTIDOS | UNIDAD $ 2.406,00
GANCHOS COSEDORA STANDAR 26/6 PRESENTACION X 1000

54

56 |SANCHC UNIDAD | $3.629,00
BORRADOR PARA TABLERO CON MANGO DE MADERA Y

57 | cO3iN DE FIELTRO 13X4.4 CM UNIDAD | $2.897,33

s |TONER MULTIFUNCIONAL LEXMARK XM5170 BDS 2486708] oo | o1 oo oo
GANCHO LOTERO DOBLE CLIP O APRIETA PAPEL DE T* O 25

39 MM CAJA X 50 UNIDADES UNIDAD | $2.926,50

60 |GANCHO CLIPS METALICO X 100 UNIDADES UNIDAD | $ 1.563,33

61 |BANDAS ELASTICAS REF. 22 LARGO 70MM X ANCHO 2 MM UNIDAD $ 11.100,00

CARPETA TIPO 4 ALETAS EN CARTULINA DESACIFICADA

62 |COLOR A ELECCION DE LA ENTIDAD, MARCACION A| UNIDAD $ 3.250,00

COORDINAR CON LA ENTIDAD

ETIQUETAS DE REFUERZO PARA AGUJEROS DE PAPEL DE

63 |HOJAS PERFORADAS, PEGATINAS REDONDAS, COLOR| UNIDAD $ 23.503,50

BLANCO X 350 UNIDADES

KIT DE MANTENIMIENTO ACETATO RODILLOS (PRESION,

64 {[RECOGIDA, FUSOR ETC.) LEXMARK XM5170 2-KIT ADF{ UNIDAD | $ 1.000.000,00
(40X8431) :
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Unidad ';.';iﬁlg
Item |Descripcién de UNITARIO Nota
Medida

ANTES DE IVA

115 GR PEGANTE BLANCO UNIVERSAL: PAPEL Y CARTON
65 |USO ESPECIAL PARA OFICINA, HOGAR Y ESTUDIO. NO UNIDAD $17.892,33
TOXICO. LAVABLE )
TABLERO ACRILICO BLANCO LISO BORRABLE PARA COLGAR,
66 |CON MARCO DE ALUMINIO: ANCHO 120 CM; DIMENSIONES| UNIDAD $ 211.562,00
120 X 80 X 12, ALTO 80 CM; ESPESOR 12
CHINCHES DE COLORES, FABRICADOS EN ACERO
LATONADO, CABEZA REDONDEADA CUBIERTA EN PVC,
PUNTA AFILADA, USO EN TABLERQS, CORCHO, MADERA,
CARTON, CAJA X 100 UNIDADES
ALMOHADILLA PARA SELLOS: CAJA PLASTICA Y
68 ALMOHADILLA EN FIELTRO, ANCHO 8 CM. LARGO 12 CM,| UNIDAD $ 4.823,67
RECARGABLE .
MEMORIA SD PARA CAMARA CON CAPACIDAD 128 GB O 256
GB; VELOCIDAD V60 O Va0 UNIDAD | $ 240.521,67
ENCODER AVMATRIX SE1217 HDMI Resoluciones de entrada:
hasta 1080p60 (HDMI)
Resoluciones de codificacion: desde 1920x1080 hasta
640%x360 Bitrate de video: 16 Kbps 'a 12 Mbps
Audio: AAC, MP3, MP2, G711 - 24 Kbps a 320 Kbps
Configuracién ~ via  navegador web  Dimensiones:

67 UNIDAD $ 2.370,67

69

104x75.5%24.5 mm Consumo: SW
Peso: 310g
Incluye: fuente 12V 2A y soporte de montaje. Entradas y
70 salidas: 1 HDMI in UNIDAD- | $ 2.593.037,00
1x HDMI loop out

1x Audio analdgico -3.5mm 1x Puerto LAN (streaming)
Codificacién dual: Main stream y Sub stream simultdneos
Protocolos soportados: RTMP(S), RTSP, RTP, HTTP, UDP,
SRT, Unicast, Multicast
Modos de codificacion: H.265 / H.264
Overlay: Insercion de logo (BMP) y texto (hasta 255
caracteres) Modo espejo y rotacién vertical

LA NO PRESENTACION DEL FORMATO DE PROPUESTA ECONOMICA EXCEL

SERA CAUSAL DE RECHAZO, TODA VEZ QUE ESTE REQUISITO ES PARTE

INTEGRAL DE LA OFERTA.

32. CAUSALES DE RECHAZO.

a.  La presentacién de varias propuestas por parte del mismo proponente por si o por
interpuesta persona, o la participacién de una misma persona en mas de una
propuesta.

b. . Cuando de acuerdo con la verificacién Juridica, la de experiencia (cumplimiento de
contratos anteriores), la técnica y la verificacion financiera, es decir, la revisién del
contenido de los documentos basicos establecidos en el presente pliego de
condiciones el proponente no subsane las mismas una vez vencido el término de
traslado para subsanar.

¢.  Siel proponente se encuentra incurso en alguna de las prohibiciones, inhabilidades
e incompatibilidades de conformidad con lo dispuesto en el articulo 82 de la Ley 80
de 1993, y demas disposiciones constitucionales y legales aplicables.

d. En el evento en que cualquier oferente trate de interferir, influenciar, informarse
indebidamente o determinar en algin sentido la actuacién de la administracion
sobre el analisis y evaluacién de las ofertas o adjudicacion.

e.  Cuando el proponente en la verificacién financiera no cumpla con todos los indices
minimos aceptables solicitados en el presente pliego de condiciones.
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f.  Cuando el proponente no discrimine la oferta de la misma manera en que fue
elaborada la Ficha Técnica y/o el valor de la oferta supere los valores unitarios
establecidos en el proceso.

g. Cuando el proponente no adjunte debidamente diligenciado y suscrito el cuadro
correspondiente al resumen economico de la propuesta. (Formato 10 propuesta
econdmica).

h. Cuando el proponente condicione su propuesta (plazo, condiciones técnicas, validez
oferta pago etc.).

i Cuando el oferente no presente de manera simultédnea con la propuesta, la garantia
de seriedad de la oferta.

j.  Cuando estando el proceso limitado a la participacidn exclusiva de Mipymes, se
presente oferta por persona natural o juridica, de manera individual, en consorcio
o0 unién temporal que no acredite tal condicion. .

k. Cuando el proponente no se encuentre inscrito en el Registro Unico de Proponentes
(RUP) o que, estando inscrito, no esté vigente o en firme antes del cumplimiento
del término de traslado del informe de evaluacién.

L Cuando el oferente se encuentre registrado en el Boletin de Responsables Fiscales
de la Contraloria General de la Republica, (articulo 60 Ley 610 de 2000) y/o se
encuentre registrado en el SIRI y/o registre inhabilidad de caracter penal y/o su
similar conforme a las leyes del lugar de origen en caso de proponente extranjero.

m. Las demas previstas en estos pliegos de condiciones y en el ordenamiento juridico
colombiano.

Nota: Cuando se presenten varias propuestas por el mismo Proponente o integrante del
proponente, por si o por interpuesta persona, en Consorcio, Unién Temporal o
individualmente, o cuando uno o mas socios de la persona juridica proponente o su
representante legal sean socios o representante legal de otra persona juridica proponente
en este mismo proceso, 0 cuando uno o mas socios de la persona juridica proponente, o su
representante legal se presenten como personas naturales en este mismo proceso, la
entidad evaluara la primera oferta radicada en el tiempo y procederd al rechazo de las
demas ofertas.

33. REDUCCION DE PUNTAJE POR INCUMPLIMIENTO

En caso de que al proponente o a algdn integrante del consorcio o unién temporal se le
haya impuesto una 0 mas multas o clausulas penales durante el Gltimo afio, contado a partir
de la fecha prevista para la presentacion de las ofertas, sin importar la cuantfa, del total de
puntaje obtenido, se realizara un descuento correspondiente al dos por ciento (2%).

Dicha reduccién no se aplicara en caso de que los actos administrativos que hayan impuesto
las multas sean objeto de medios de control jurisdiccional a través de las acciones previstas
en la Ley 1437 de 2011 o las normas que la modifiquen, adicionen o sustituyan; para lo cual
el proponente debera presentar CON LA OFERTA, la demanda debidamente radicada
ante la autoridad judicial correspondiente, la cual debera haberse radicado antes
del cierre de presentacion de ofertas.

NOTA 1: Para efectos de aplicar lo dispuesto en el articulo 58 de la Ley 2195 de 2022 y
parégrafos, las decisiones correspondientes a la imposicion de multas o clausulas penales
deben estar en firme e inscritas en el RUP para que sean tenidas en cuenta en el presente
proceso de seleccion, lo anterior de conformidad con lo establecido en el articulo 29 y 83
de la Constitucion Politica de Colombia, siempre que las mismas se hayan impuesto y
publicado después del 18 de enero de 2022,

-
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Nota. Con base en el resultado de lo anterior, se establecera el orden de

elegibilidad aplicable al presente proceso de seleccién.

34. NEGOCIACION DEL PRECIO EN CASO DE EXISTIR UN UNICO OFERENTE
HABILITADO

De conformidad con lo establecido en el numeral 5 del articulo 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto
1082 de 2015, cuando una vez surtida la verificacién de los requisitos habilitantes y de las
condiciones técnicas de la oferta exista un Gnico oferente habilitado cuyos bienes o servicios
cumplan con la ficha técnica, no se realizara la subasta inversa.

En este evento, y con el propésito de procurar las condiciones econdmicas mas favorables
para la Entidad, se adelantard con el Unico oferente habilitado una negociacion
exclusivamente sobre el precio ofertado, sin que ello implique la modificacién de las
condiciones técnicas, de calidad, cantidades, especificaciones, requisitos habilitantes u
obligaciones previstas en el presente proceso.

Para efectos de la negociacién, la Entidad solicitard al tnico oferente habilitado que
manifieste si acepta reducir el valor de su oferta en un porcentaje minimo del 2%,

El oferente deberd presentar su manifestacién dentro del término establecido por la
Contralorfa de Cundinamarca y mediante manifestacién expresa por el oferente. En caso de
aceptar la reduccién minima exigida, el nuevo valor constituira el precio definitivo de la
oferta para efectos de la adjudicacion.

En caso de que el oferente no acepte la reduccién minima establecida, 0 no presente
oportunamente su manifestacién, la Entidad procederd conforme a las reglas de
adjudicacion previstas en el presente pliego y en la normativa aplicable, sin que pueda
entenderse que la sola existencia de un Gnico oferente habilitado genera automaticamente
el derecho a la adjudicacién.

La negociacion prevista en esta clausula no constituye una etapa de subasta inversa ni un
mecanismo de presentacién de lances, y tendrd exclusivamente por finalidad obtener una
mejora econdmica respecto del precio inicialmente ofertado.

En todo caso, la adjudicacion estara condicionada al cumplimiento integral de los requisitos

establecidos en el pliego de condiciones y a que el precio definitivo se encuentre dentro de
la disponibilidad presupuestal correspondiente.

35. OBLIGACIONES

35.1. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

35.1.1. OBLIGACIONES GENERALES

En desarrollo del objeto del contrato, el contratista se obliga a cumplir con las obligaciones

establecidas en los numerales 20, 40 y 50 del articulo 50 de la Ley 80 de 1993, ademas de
las cuales, una vez perfeccionado el contrato debera:
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1. Cumplir con el objeto, obligaciones y productos contractuales, de conformidad con
lo establecido en los estudios, documentos previos y la oferta presentada dentro del
proceso.

2. Firmar el acta de inicio y demas actos provenientes de la ejecucidn.

3. Cumplir con las especificaciones técnicas requeridas por la entidad.

4. Constituir la garantia (nica para amparar los riesgos establecidos en el contrato
dentro de un (1) dia siguiente habil a la suscripcidn del contrato en la plataforma
transaccional SECOP II.

5. Cumplir con los aportes a seguridad social en salud, pension y Riesgos Laborales,
conforme a las disposiciones legales vigentes

6. Cumplir el objeto contractual con diligencia, ajusténdose a las disposiciones
constitucionales, legales, contractuales, al igual que las establecidas en los estudios
previos y la propuesta presentada.

'7. Atender las observaciones del funcionario que ejerce control, supervision y vigilancia
del contrato y seguir las recomendaciones orientadas a garantizar la seguridad del
personal.

8. Tomar las medidas necesarias para garantizar la debida y oportuna ejecucion del
contrato.

9. Mantener reserva sobre los asuntos o la informacion que le sea suministrada.

10.Informar inmediatamente a la entidad contratante y demas autoridades competentes
cuando se presenten peticiones 0 amenazas de quienes actlien por fuera de la ley
con el objeto de obligar al contratista a hacer u omitir alglin acto o hecho.

11.0brar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando
dilaciones y obstaculizaciones.

12.Corregir de forma inmediata cualquier falla o error que se cometa en la ejecucidn
del objeto contractual.

13.Los gastos que se originen por el cambio de los productos o elementos correradn por
cuenta del contratista, en caso de reiterado el cambio por calidad de un mismo
elemento debera presentar marcas alternativas que ofrezcan mejor calidad, sin costo
adicional para la entidad.

14.Asumir el pago de los salarios, prestaciones e indemnizaciones de caracter laboral,
del personal que contrate, lo mismo que el pago de los impuestos, gravdmenes,
aportes y servicios de cualquier género, que establezcan las leyes colombianas. Es
entendido que todos estos gastos han sido estimados por el proponente e incluidos
en el precio de su propuesta. Asi como cancelar oportunamente los sueldos,
prestaciones sociales y aportes parafiscales y de seguridad social del personal
contratado requerido desde su suscripcidn, ejecucién y liquidacidn del contrato.

15.Informar al supervisor del contrato, de manera inmediata y de la forma mas
expedita, cualquier novedad o anomalia que pueda afectar la ejecucion del contrato.

16.Asistir a las reuniones que sean convocadas por el supervisor del contrato para
revisar el estado de ejecucion del mismo, el cumplimiento de sus obligaciones o
cualquier aspecto técnico.

17.Mantener a la Contraloria de Cundinamarca libre de todo reclamo, demanda, accion
legal y costos que puedan causarse o surgir por dafios, petjuicios y/o lesiones a
terceros, ocasionados por el contratista, sus subcontratistas o dependientes, durante
la ejecucion del objeto del contrato.

18.Mantener actualizado su domicilio durante toda la vigencia del contrato y cuatro (4)
meses mas.
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19.Presentarse en la Entidad en el momento que sea requerido.

20.Cargar en la plataforma SECOP II los documentos, garantias, pdlizas, modificaciones
y demas documentos que soporten su gestién de acuerdo con los requerimientos de
la entidad, asi como firmar digitalmente las adiciones y modificaciones del contrato,
dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a su publicacién.

21.lLas deméds derivadas, inherentes y necesarias para el desarrollo del objeto
contractual, en coordinacion con la dependencia encargada del control y vigilancia
del contrato.

22.La ejecucion se realizara en la sede de la Contraloria de Cundinamarca ubicada en
la ciudad de Bogota D.C en la Calle 49 #13-33.

35.1.2. OBLIGACIONES ESPECIFICAS

El Contratista se compromete a cumplir, ademas de las obligaciones inherentes a su
naturaleza y las derivadas de las disposiciones legales vigentes que regulan su actividad,
con las siguientes obligaciones:

1. El contratista se obliga a cumplir con todas y cada una de las condiciones y
especificaciones establecidas en el Anexo Técnico, cumpliendo los -estandares de
calidad en la utilizacién de materia prima.

2.  El contratista debera efectuar directamente la entrega de los elementos solicitados en
el almacén general de la Contraloria de Cundinamarca, ubicado en la ciudad de Bogota
D.C., en la Calle 49 No. 13-33 - Segundo Piso, cumpliendo estrictamente con las
caracteristicas y cantidades alli incluidas dentro de los cinco (5) dias calendario
siguientes al recibo del requerimiento de pedido enviado por el supervisor del contrato,
manteniendo un stock de los elementos solicitados en cantidad y calidad suficientes y
deberd atender oportunamente las solicitudes extras y eventuales de suministros.

3. El contratista cubrird los costos directos e indirectos gue se generen con relacion al
transporte y entrega de los elementos a suministrar sefialados en el Anexo Técnico en
el almacén general de la Contralorfa de Cundinamarca ubicado en la Calle 49 No. 13-
33 - Segundo Piso.

4. Garantizar que los elementos suministrados sean nuevos, originales y que cumplan
con todas las caracteristicas y especificaciones requeridas por la Contraloria de
Cundinamarca.

5. Garantizar que la entrega de suministros de impresién, tintas, marcadores, sellos y
otros consumibles relacionados cumpla con los requisitos de etiquetado de productos
quimicos seguin la clasificacién del Sistema Globalmente Armonizado (SGA).

6. No suministrar elementos que incluyan en su fabricacién productos nocivos para la
salud o el ambiente. _

7. Suministrar téneres y/o unidades de imagen originales y nuevas. No se recibirdn re
manufacturados, recargados, reacondicionados, reutilizados.

8. Reemplazar a sus expensas y a entera satisfaccién de la Contraloria de Cundinamarca,
sin costo alguno, todos los bienes que resulten de mala calidad, dentro de los dos (2)
dias hébiles siguientes a la fecha de la comunicacién del supervisor del contrato.

9.  Presentar informes mensuales de ejecucién, con evidencias de Ia entrega de los bienes
en el respectivo periodo, las fechas de entrega, los bienes suministrados, las
cantidades entregadas, el valor ejecutado y el saldo disponible del contrato. Dicho
informe debera acompafiarse de los soportes correspondientes a cada entrega, tales
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como remisiones, constancias de recibido, ingresos al almacén, registros fotograficos
cuando aplique y demas evidencias que permitan verificar las condiciones de tiempo,
modo y lugar del suministro.

10. Ejecutar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad, de
conformidad con los parédmetros establecidos por la Contraloria.

11. Avisar a la Contraloria dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes al conocimiento
de hechos o circunstancias que puedan incidir en la no oportuna o debida ejecucion
del contrato o que puedan poner en peligro los intereses legitimos de esta.

12. Cumplir con el trdmite correspondiente en el caso que la entidad requiera el

“cumplimiento de las garantias de los elementos entregados.

13. Mantener los precios establecidos en la oferta que acompaiia la propuesta presentada
por el contratista, durante la vigencia del contrato.

14. Cumplir con todas aquellas obligaciones inherentes al contrato y necesarias para la
correcta ejecucién del objeto del mismo.

15. Deberd realizar la recoleccion de los toneres terminados, donde se garantice un
correcto manejo, recoleccidon, transporte, tratamiento y/o disposicién final de esos
residuos por tratarse de un residuo peligroso.

16. Allegar documento en donde se certifique que los productos ofrecidos estan
certificados como productos que protegen el medio ambiente o poseen sellos verdes.

17. En cumplimiento del Decreto 0287 de 2026, cuando para la ejecucion del contrato el
contratista requiera adquirir bienes o servicios dentro de su cadena de provision,
deberd propiciar la patticipacion de personas naturales con discapacidad y/o de
emprendimientos o empresas de personas con discapacidad, conforme a los criterios
previstos en el articulo 2.2.1,2.4.2.6 del Decreto 1082 de 2015. Para tal efecto, debera
presentar al supervisor, dentro de los informes de ejecucion, los soportes que
acrediten las gestiones adelantadas o, en caso de no resultar posible su aplicacion, la
justificacién técnica, comercial u operativa correspondiente.

18. Las demés que surjan del contenido de los estudios y documentos previos, de la
propuesta presentada por el contratista, del contrato y de la normatividad aplicable al
mismo.

35.1.3. OBLIGACIONES AMBIENTALES

1. Cumplir la Politica Ambiental, el Sistema de Gestiéon Ambiental y los lineamientos
establecidos por la Contraloria de Cundinamarca en el marco de la NTC ISO
14001:2015 y demas disposiciones internas aplicables.

2. Promaver el uso eficiente y racional de los recursos naturales durante la ejecucion
del contrato, especialmente el consumo de papel, agua y energia.

3. Priorizar el envio de informacién, informes, productos, soportes y demas documentos

en medios digitales, reduciendo al minimo la impresién de documentos fisicos.

4. Realizar la adecuada gestion y disposicién de los residuos que se generen durante
el desarrollo de las actividades contractuales, atendiendo los lineamientos
institucionales de separacion en la fuente y aprovechamiento.

5. Participar en las camparfias, programas, capacitaciones y estrategias ambientales
implementadas por la Contraloria de Cundinamarca cuando sean requeridas para la
ejecucion del contrato.
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6. Utilizar medios virtuales para reuniones, mesas de trabajo y actividades de
seguimiento cuando las condiciones técnicas lo permitan, con el fin de reducir
desplazamientos y la generacidén de emisiones asaciadas.

7. Abstenerse de realizar actividades que generen impactos ambientales negativos
dentro de las instalaciones de la entidad o durante la ejecucién del contrato.

8. Cumplir la normativa ambiental vigente y los procedimientos internos de la entidad
relacionados con la gestién ambiental, seguridad y salud en el trabajo, en lo que
resulte aplicable al objeto contractual.

35.1.4. OBLIGACIONES DE SE.GURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

El proponente deberd presentar evidencia del nivel de implementacién del SG-SST,
conforme a los estdndares minimos establecidos en el Decreto 1072 de 2015 (articulo
2.2:4.6.1) y la Resolucién 0312 de 2019, Para tal efecto, debera allegar uno de los siguientes
documentos:

1. Certificacion expedida por la Administradora de Riesgos Laborales (ARL) sobre
el estado de implementacion del SG-SST, acompafiada de la autoevaluacién de esténdares
minimos del sistema de gestién de seguridad y salud en el trabajo-vigencia 2026, realizada
ante el Ministerio de Trabajo.

Cuando el resultado de la autoevaluacion sea igual o inferior al ochenta y cinco por ciento
(85 %) segln el articulo 28 del Resolucién 0312 de 2019, deberd allegarse el
correspondiente plan de mejoramiento del SG-SST.

2. Certificacion suscrita por el representante legal en la que conste el resultado y
nivel de implementacién del SG-SST, de conformidad con la autoevaluacion de los
estandares minimos establecidos en la Resolucion 0312 de 2019.

3. Cuando el proponente sea persona natural no obligada a implementar el SGSST, debera
allegar:

e Certificacion de afiliacion vigente a ARL, EPS y AFP
* Soporte del dltimo pago de seguridad social

NOTA 1. En caso de subsanacion, ésta deberd corresponder al documento inicialmente
aportado por el proponente. En consecuencia:

¢ Siinicialmente se present6 certificacién expedida por la ARL, la subsanacién deberd
efectuarse mediante la certificacion y la evaluacién vigente correspondiente.

¢ Si inicialmente se presentd la autoevaluacion, la subsanacién debera realizarse
mediante el plan de mejoramiento del SG-SST, cuando este sea exigible.

No se aceptara como subsanacidn la presentacin de documentos distintos de los
inicialmente aportados para acreditar este requisito, so pena de no habilitarse.

NOTA 2. Todos los documentos deben estar vigentes, firmados y completamente legibles.

NOTA 3. La informacion presentada tendrd caracter de declaracién bajo gravedad de
juramento,
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NOTA 4. La Contraloria de Cundinamarca podra verificar la informacién y solicitar
aclaraciones o documentos adicionales.

35.2. OBLIGACIONES DE LA CONTRALORIA DE CUNDINAMARCA
La Contraloria de Cundinamarca se obliga para con el Contratista a:

1. Verificar a través del supervisor la correcta ejecucién del objeto contratado.

2. Suministrar oportunamente la informacion, herramientas y apoyo logistico que se
requiera para el cumplimiento de las obligaciones contractuales.

3. Pagar el valor del contrato en las condiciones pactadas.

Suscribir las actas necesarias durante la ejecucion del contrato.

Verificar que el contratista realice el pago de aportes al sistema de seguridad social

integral, parafiscales, ICBF, SENA y cajas de compensacidn familiar (cuando a ello

haya lugar), en las condiciones establecidas por la normatividad vigente.

6. Las demas establecidas en la normatividad vigente.

L

36. GARANTIAS

Acorde con lo dispuesto en el Articulo 2.2.1.2.3.1.1. del Decreto 1082 de 2015 y en la Ley
1150 de 2007, la Contraloria de Cundinamarca teniendo en cuenta la naturaleza del contrato
a celebrar y la forma de pago, solicitarad garantias al contratista seleccionado, con el fin de
garantizar el cumplimiento, la eficaz ejecucidn del mismo y evitar posibles desequilibrios
econdmicos del contrato.

Por lo anterior el CONTRATISTA se compromete a constituir a favor de Contraloria de
Cundinamarca, NIT 899.999.117-2, una garantia (nica del contrato que podra consistir
en una garantia bancaria o una pdliza de seguro. Esta garantia deberad constituirse
dentro_del dia habil siquiente a_la fecha de firma del contrato y requerira ser
aprobada por Contraloria de Cundinamarca. La garantia debe cumplir los siguientes

amparos:
Amparo asegurado Porcentaje Asegurado Vigencia del amparo
Cumplimiento Veinte por ciento (20%) | Por el plazo de su ejecucion y
del valor total del | seis (6) meses mas, contados a
contrato partir de su suscripcién.

Calidad % correcto | Veinte por ciento (20%) | Por el plazo de su ejecucion y
funcionamiento de los|del valor total del | doce (12) meses mas, contados

bienes contrato a partir de su suscripcién.

Pago de salarios, Por el plazo de su ejecucion y
prestaciones sociales | Cinco por ciento (5%) del | tres (3) afios mas, contados a
legales e indemnizaciones | valor del contrato partir de su suscripcidn del
laborales contrato.

Nota 1: El Contratista esta obligado a restablecer el valor de la garantia cuando esta se vea
reducida por razon de las reclamaciones que efectle la Entidad, asi como, a ampliar las
garantias en los eventos de adicion y/o prorroga del contrato. El no restablecimiento de la
garantia por parte del Contratista 0 su no adicién o prorroga, segin el caso, constituye
causal de incumplimiento del Contrato y se dard inicio a los procesos sancionatorios a que
haya lugar.
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Nota 2: Conforme a lo establecido en la Circular Conjunta No. 001 del 20 de agosto de
2021, emitida por la Superintendencia Financiera de Colombia, la entidad previa a la
aprobacién de las garantias establecidas en el proceso de seleccion verificara la validez,
idoneidad y suficiencia del documento cargado en la plataforma transaccional SECOP 11,

37. SUPERVISION

"La supervision del contrato serd responsabilidad del(a) Subdirector(a) de Servicios
Generales. En virtud de lo sefialado por el articulo 83 de la Ley 1474 de 2011 y el Articulo
2,2.1.2.1.2.19 del Decreto 1082 de 2015.

PARAGRAFO PRIMERO: El supervisor ejercera la labor encomendada de acuerdo con
lo establecido en el articulo 84 de la Ley 1474 de 2011, los documentos que sobre
supervision expida o haya expedido la Contraloria de Cundinamarca y demés establecidos
legalmente sobre supervision.

PARAGRAFO SEGUNDO: El| supervisor verificara el cumplimiento de los requisitos para
iniciar la ejecucion del presente contrato y ejercerd todas las obligaciones propias de la
" supervision.

38. IDENTIFICACION DE RIESGOS

La distribucion de los riesgos en la contratacién estatal, regulada por la Ley 1150 de 2007
en su articulo 4° y de la que a su vez precisa el Decreto 1082 del 2015 que su materia hace
referencia a los estudios previos, que deben incorporarse a los pliegos de condiciones
electrdnico, es otro elemento de utilidad para determinar la relacién costo-beneficio que
obtiene la administracién, de conformidad con lo previsto en la Manual de Identificacién y
Cobertura del Riesgo implementado por Colombia Compra Eficiente y definido en los
respectivos estudios y documentos previos del proceso.

El articulo 2.2.1.1.1.3.1. del Decreto 1082 de 2015 define el riesgo como "un evento que
puede generar efectos adversos y de distinta magnitud en el logro de los objetivos del
proceso de contratacion o en la ejecucién de un Contrato. "A su vez, el articulo 17
"Evaluacién del riesgo”, ibidem, prescribe que "La entidad estatal debe evaluar el riesgo que
el proceso de contratacion representa para el cumplimiento de sus metas y objetivos, de
acuerdo con los manuales y guias que para el efecto expida Colombia Compra Eficiente."

En atencion a lo anterior, la Contraloria de Cundinamarca ha realizado el analisis de los
riegos desde la perspectiva técnica, financiera-econdmica y juridica para el presente proceso
de seleccion, de conformidad con lo establecido en el documento CONPES 3714 de 2011
"Del riesgo previsible en el marco de la politica de contratacion publica”el cual presenta los
lineamientos basicos para el manejo del riesgo previsible en los contratos sometidos al
Estatuto General de Contratacidn de la Administracidn Publica, asi como la propuesta de
politica para su tipificacién, estimacién y asignacion en el marco de Io dispuesto en el articulo
4 de la Ley 1150 de 2007.

Se anexa la matriz de riesgos en archivo adjunto al presente documento.

DISPOSICIONES GENERALES

39. PERFECCIONAMIENTO Y REQUISITOS DE EJECUCION DEL CONTRATO.
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La adjudicacién se efectuara al proponente que haya cumplido plenamente con los requisitos
exigidos en la parte juridica, financiera, técnica y econdmica exigidos por la Contraloria de
Cundinamarca al precio ofertado en su propuesta econdmica.

La adjudicacion se hara en el término establecido en el cronograma, mediante acto
administrativo debidamente motivado que se publicard en la plataforma transaccional
SECOP IL. ’

40. ACEPTACION DE LAS CONDICIONES CONTRACTUALES.

Con la firma de la propuesta se entenderd que el proponente acepta los términos de la
minuta del contrato y por tanto no se aceptaran reclamos posteriores a la adjudicacion.

El contratista deberd informar de los impuestos, tasas, costos de pdlizas y demas en que
debe incurrir en caso de que sea adjudicatario del contrato.

CLAUSULADO DEL CONTRATO ELECTRONICO

(EL TEXTO DEL PRESENTE CLAUSULADO ESTA _SUJETO A AJUSTE Y/O
MODIFICACIONES POR PARTE DE LA CONTRALORIA DE CUNDINAMARCA DE

ACUERDO CON LAS NECESIDADES DE ESTE, EL PLIEGO DE CONDICIONES
DEFINITIVO ELECTRONICO Y LOS DOCUMENTOS DE ESTUDIOS PREVIOS

No. CONTRATO XXX-2026
| TIPO DE CONTRATO SUMINISTRO
SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERIA UTILES DE OFICINA,
OBJETO TONERS Y ELEMENTOS DE IMPRESION PARA LAS DIFERENTES
DEPENDENCIAS DE LA CONTRALORIA DE CUNDINAMARCA
CONTRATISTA A DEFINIR
N.L.T. A DEFINIR
VALOR CONTRATO CIEN MILLONES DE PESOS M/CTE ($100.000.000)

El plazo de ejecucién seré hasta el once (11) de diciembre de 2026 y/o
i hasta agotar el presupuesto oficial lo que ocurra primero, contado a
PLAZO DE EJECUCION | partir del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y
ejecucion del contrato.

PRIMERA — OBJETO:

SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERIA UTILES DE OFICINA TONERS Y ELEMENTOS DE
IMPRESION PARA LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA CONTRALORIA DE CUNDINAMARCA

SEGUNDA — FORMA DE PAGO:

La Contraloria de Cundinamarca pagara el valor deI presente contrato al contratlsta de la siguiente
forma:

- Pagos parciales mensuales, de acuerdo con los suministros efectivamente realizados en el
respectivo periodo.

La entidad pagara la respectiva factura dentro de los treinta (30) dias habiles siguientes a su correcta
presentacion ante el supervisor del contrato y el cargue de la misma en la pagina del contrato en la
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plataforma SECOP 11, el pago se efectuara previo cumplimiento de los tramites administrativos y
presupuestales a que haya lugar y programacién del PAC de la entidad, para el efecto se debera
adjuntar:

- Factura con el cumplimiento de los requisitos legales.

- Cedula del representante legal y contador o revisor fiscal.

- Tarjeta profesional del contador o revisor fiscal

- Certificacion de junta central de contadores el cual no debe exceder los 90 dias de
expedicién.

- Formulario de Registro Unico Tributario (RUT)

- Certificacién Bancaria.

- Informe de ejecucién presentado por el contratista, con registro fotografico.

- Ingreso a almacén.

- Informe por parte del supervisor donde se describa (ldentlf‘ icacién del contrato, plazo de
ejecucion, modificaciones (si las hay), valor inicial del contrato, valor final, informe sobre
el desarrolio y cumplimiento de las actividades contratadas y balance financiero).

- Constancia de cumplimiento por parte del contratista, de las obligaciones con el Sistema
General de Seguridad Social, Parafiscales y ARL (en caso de requerir)

- Evidencia del cargue de los informes y documentos anexos a la factura en la plataforma
SECOP I1.

NOTA 1: Los anteriores documentos deben ser cargados en la plataforma SECOP 1II.

NOTA 2: Si la factura no ha sido correctamente elaborada y cargada al aplicativo SECOP II 0 no se
acompafian los documentos requeridos para el pago, el término para éste solo se empezard a
contarse desde la fecha en que se presenten debidamente corregidos o desde que se haya cargado
el dltimo de los documentos solicitados. Las demoras que se presenten por estos conceptos seran
de responsabilidad del contratista y no tendra por-ello, derecho al pago de intereses o compensacion
de ninguna naturaleza.

Por lo anterior, se entendera aceptada la forma de pago al momento de la presentacion de la
propuesta.

TERCERA - OBLIGACIONES DE LAS PARTES. e

OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA:

En desarrollo del objeto del contrato, el contratista se obliga a cumplir con las obligaciones
establecidas en los numerales 20, 40y 50 del articulo 50 de Ia Ley 80 de 1993, ademas de las cuales,
una vez perfeccionado el contrato debera:

1. Cumplir con el objeto, obligaciones y productos contractuales, de conformidad con lo
establecido en los estudios, documentos previos y la oferta presentada dentro del proceso.

2. Firmar el acta de inicio y demds actos provenientes de la ejecucién,

3. Cumplir con las especificaciones técnicas requeridas por la entidad.

4. Constituir la garantia Unica para amparar los riesgos establecidos en el contrato dentro de un
(1) dia siguiente habil a la suscripcidn del contrato en la plataforma transaccional SECOP IL.

5. Cumplir con los aportes a seguridad social en salud, pensién y Riesgos Laborales, conforme
a las disposiciones legales vigentes
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6. Cumplir el objeto contractual con diligencia, ajustandose a las disposiciones constitucionales,
legales, contractuales, al igual que las establecidas en los estudios previos y la propuesta
presentada.

7. Atender las observaciones del funcionario que ejerce control, supervision y vigilancia del
contrato y seguir las recomendaciones orientadas a garantizar la seguridad del personal.

8. Tomar las medidas necesarias para garantizar la debida y oportuna ejecucion del contrato.

9. Mantener reserva sobre los asuntos o la informacion que le sea suministrada.

10.Informar inmediatamente a la entidad contratante y demés autoridades competentes cuando
se presenten peticiones 0 amenazas de quienes actlien por fuera de la ley con el objeto de
obligar al contratista a hacer u omitir algin acto o hecho.

11.0brar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y
obstaculizaciones.

12.Corregir de forma inmediata cualquier falla o error que se cometa en la ejecucién del objeto
contractual.

13.los gastos que se originen por el cambio de los productos o elementos correrdn por cuenta
del contratista, en caso de reiterado el cambio por calidad de un mismo elemento debera
presentar marcas alternativas que ofrezcan mejor calidad, sin costo adicional para la entidad.

14.Asumir el pago de los salarios, prestaciones e indemnizaciones de caracter laboral, del
personal que contrate, lo mismo que el pago de los impuestos, gravamenes, aportes y
servicios de cualquier género, que establezcan las leyes colombianas. Es entendido que todos
estos gastos han sido estimados por el proponente e incluidos en el precio de su propuesta.
Asi como cancelar oportunamente los sueldos, prestaciones sociales y aportes parafiscales y
de seguridad social del personal contratado requerido desde su suscripcidn, ejecucion y
liquidacién del contrato.

15.Informar al supervisor del contrato, de manera inmediata y de la forma mas expedita,
cualquier novedad o anomalia que pueda afectar la ejecucién del contrato.

16.Asistir a las reuniones que sean convocadas por el supervisor del contrato para revisar el
estado de ejecucién del mismo, el cumplimiento de sus obligaciones o cualquier aspecto
técnico.

17.Mantener a la Contraloria de Cundinamarca libre de todo reclamo, demanda, accidn legal y
costos que puedan causarse 0 surgir por dafios, perjuicios y/o lesiones a terceros,
ocasionados por el contratista, sus subcontratistas o0 dependientes, durante la ejecucion del
objeto del contrato.

18.Mantener actualizado su domicilio durante toda la vigencia del contrato y cuatro (4) meses
mas.

19.Presentarse en la Entidad en el momento que sea requerido.

20.Durante la ejecucidn contractual deberd cargar en la plataforma SECOP II los documentos,
modificaciones, garantias, pdlizas y demas documentos que soporten su gestion respecto de
los requerimientos de la entidad, asi como firmar digitalmente las adiciones y modificaciones
del contrato, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a su publicacion.

21.l as demas derivadas, inherentes y necesarias para el desarrollo del objeto contractual, en
coordinacion con la dependencia encargada del control y vigilancia del contrato.

22.La ejecucion se realizard en la sede de la Contraloria de Cundinamarca ubicada en la ciudad
de Bogota D.C en la Calle 49 #13-33, segundo piso.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:
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Ef Contratista se compromete a cumplir, ademas de las obligaciones inherentes a su naturaleza y las
derivadas de las disposiciones legales vigentes que regulan su actividad, con las siguientes
obligaciones:

1. El contratista se obliga a cumplir con todas y cada una de las condiciones y especificaciones
establecidas en el Anexo Técnico, cumpliendo los estandares de calidad en la utilizacién de
materia prima.

2. El contratista deberd efectuar directamente la entrega de los elementos solicitados en el
almacén general de la Contraloria de Cundinamarca, ubicado en la ciudad de Bogotd D.C., en
la Calle 49 No. 13-33 - Segundo Piso, cumpliendo estrictamente con las caracteristicas y
cantidades alli incluidas dentro de los cinco (5) dias calendario siguientes al recibo del
requerimiento de pedido enviado por el supervisor del contrato, manteniendo un stock de los
elementos solicitados en cantidad y calidad suficientes y deberd atender oportunamente las
solicitudes extras y eventuales de suministros.

3. El contratista cubrird los costos directos e indirectos que se generen con relacion al transporte
y entrega de los elementos a suministrar sefialados en el Anexo Técnico en el almacén general
de la Contraloria de Cundinamarca ubicado en la Calle 49 No. 13-33 - Segundo Piso.

4. Garantizar que los elementos suministrados sean nuevaes, originales y que cumplan con todas
las caracteristicas y especificaciones requeridas por la Contraloria de Cundinamarca.

5. Garantizar que la entrega de suministros de impresidn, tintas, marcadores, sellos y otros
consumibles relacionados cumpla con los requisitos de etiquetado de productos quimicos
segun la clasificacion del Sistema Globalmente Armonizado (SGA).

6. No suministrar elementos que incluyan en su fabricacién productos nocivos para la salud o el
ambiente,

7. Suministrar téneres y/o unidades de imagen original y nuevas. No se recibirdn re
manufacturados, recargados, reacondicionados, reutilizados.

8. Reemplazar a sus expensas y a entera satisfaccién de la Contraloria de Cundinamarca, sin
costo alguno, todos los bienes que resuiten de mala calidad, dentro de los dos (2) dias habiles
siguientes a la fecha de la comunicacidn del supervisor del contrato.

9. Presentar informes mensuales de ejecucién, con evidencias de la entrega de los bienes en el
respectivo periodo, las fechas de entrega, los bienes suministrados, las cantidades
entregadas, el valor ejecutado y el saldo disponible del contrato. Dicho informe deber
acompafiarse de los soportes correspondientes a cada entrega, tales como remisiones,
constancias de recibido, ingresos al almacén, registros fotograficos cuando aplique y demés
evidencias que permitan verificar las condiciones de tiempo, modo vy lugar del suministro.

10.Ejecutar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad, de
conformidad con los pardmetros establecidos por la Contraloria.

11.Avisar a la Contraloria dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes al conocimiento de
hechos o circunstancias que puedan incidir en la no oportuna o debida ejecucidn del contrato
0 que puedan poner en peligro los intereses legitimos esta.

12.Cumplir con ef trédmite correspondiente en el caso que la entidad requiera el cumplimiento de
las garantias de los elementos entregados.

13.Mantener los precios establecidos en la oferta que acompafia la propuesta presentada por el
contratista, durante la vigencia del contrato.

14.Cumplir con todas aquellas obligaciones inherentes al contrato y necesarias para la correcta
gjecucion del objeto del mismo.
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15.Deberd realizar la recoleccion de los tdéneres terminados, donde se garantice un
correcto manejo, recoleccién, transporte, tratamiento y/o disposicién final de esos residuos
por tratarse de un residuo peligroso.

16.Allegar documento en donde se certifique que los productos ofrecidos estan certificados como
productos que protegen el medio ambiente o poseen sellos verdes.

17.En cumplimiento del Decreto 0287 de 2026, cuando para la ejecucion del contrato el
contratista requiera adquirir bienes o servicios dentro de su cadena de provisién, deberd
propiciar la participacion de personas naturales con discapacidad y/o de emprendimientos o
empresas de personas con discapacidad, conforme a los criterios previstos en el articulo
2.2.1.2.4.2.6 del Decreto 1082 de 2015. Para tal efecto, debera presentar al supervisor,
dentro de los informes de ejecucidn, los soportes que acrediten las gestiones adelantadas o,
en caso de no resultar posible su aplicacion, la justificacion técnica, comercial u operativa
correspondiente.

18.Las demés que surjan del contenido de los estudios y documentos previos, de la propuesta
presentada por el contratista, del contrato y de la normatividad aplicable al mismo.

OBLIGACIONES AMBIENTALES:

1. Cumplir la Politica Ambiental, el Sistema de Gestién Ambiental y los lineamientos establecidos
por la Contraloria de Cundinamarca en el marco de la NTC ISO 14001:2015 y demas
disposiciones internas aplicables.

2. Promover el uso eficiente y racional de los recursos naturales durante la ejecucién del
contrato, especialmente el consumo de papel, agua y energia.

3. Priorizar el envio de informacion, informes, productos, soportes y demas documentos en
medios digitales, reduciendo al minimo la impresion de documentos fisicos.

4. Realizar la adecuada gestién y disposicion de los residuos que se generen durante el
desarrollo de las actividades contractuales, atendiendo los lineamientos institucionales de
separacion en la fuente y aprovechamiento.

5. Participar en las campafias, programas, capacitaciones y estrategias ambientales
implementadas por la Contraloria de Cundinamarca cuando sean requeridas para la ejecucion
del contrato.

6. Utilizar medios virtuales para reuniones, mesas de trabajo y actividades de seguimiento
cuando las condiciones técnicas lo permitan, con el fin de reducir desplazamientos y la
generacion de emisiones asociadas.

7. Abstenerse de realizar actividades que generen impactos ambientales negativos dentro de
las instalaciones de la entidad o durante la ejecucién del contrato.

8. Cumplir la normativa ambiental vigente y los procedimientos internos de la entidad
relacionados con la gestidn ambiental, seguridad y salud en el trabajo, en lo que resulte
aplicable al objeto contractual.

OBLIGACIONES DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO:

El proponente deberd presentar evidencia del nivel de implementacion del SG-SST, conforme a los
estandares minimos establecidos en el Decreto 1072 de 2015 (articulo 2.2.4.6.1) y la Resolucion
0312 de 2019. Para tal efecto, debera allegar uno de los siguientes documentos:

1. Certificacion expedida por la Administradora de Riesgos Laborales (ARL) sobre el estado
de implementacion del SG-SST, acompafiada de la auto de estandares minimos del sistema de
gestion de seguridad y salud en el trabajo-vigencia 2026.
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Cuando el resultado de la autoevaluacién sea igual o inferior al ochenta y cinco por ciento (85 %)
segun el articulo 28 del Resolucién 0312 de 2019, deberd allegarse el correspondiente plan de
mejoramiento del SG-SST.

2. Certificacién suscrita por el representante legal en la que conste el resultado y nivel de
implementacién del SG-SST, de conformidad con la autoevaluacién de los estandares minimos
establecidos en la Resolucién 0312 de 20109.

3. Cuando el proponente sea persona natural no obligada a implementar el SGSST, deberd allegar:

e Certificacién de afiliacion vigente a ARL, EPS y AFP
e Soporte del dltimo pago de seguridad social

NOTA 1. En caso de subsanacidn, ésta deber corresponder al documento inicialmente aportado por
el proponente. En consecuencia:

e Si inicialmente se presentd certificacién expedida por la ARL, la subsanacién deberd
efectuarse mediante la certificacién y la evaluacion vigente correspondiente.

¢ Siinicialmente se present6 la autoevaluacion, la subsanacién deberd realizarse mediante el
plan de mejoramiento del SG-SST, cuando este sea exigible.

No se aceptard como subsanacion la presentacién de documentos distintos de los inicialmente
aportados para acreditar este requisito, so pena de no habilitarse.

NOTA 2. Todos los documentos deben estar vigentes, firmados y completamente legibles.
NOTA 3. La informacion presentada tendrd cardcter de declaracidn bajo gravedad de juramento.

NOTA 4. La Contraloria de Cundinamarca podra verificar la informacién y solicitar aclaraciones o
documentos adicionales.

OBLIGACIONES DE LA CONTRALORIA DE CUNDINAMARCA
La Contraloria de Cundinamarca se obliga para con el Contratista a:

1. Verificar a través del supervisor la correcta ejecucion del objeto contratado.

2. Suministrar oportunamente la informacidn, herramientas y apoyo logistico que se requiera
para el cumplimiento de las obllgaCIones contractuales.

3. Pagar el valor del contrato en las condiciones pactadas.

4. Suscribir las actas necesarias durante la ejecucién del contrato.

5. Verificar que el contratista realice el pago de aportes al sistema de seguridad social integral,
parafiscales, ICBF, SENA y cajas de compensacién familiar (cuando a ello haya lugar), en las
condiciones establecidas por la normatividad vigente.

6. Las demas estableadas en la normatlwdad wgente

CUARTA - SUPERVISION

La supervisién del contrato serd responsablhdad del(a) Subdlrector(a) de Servicios Generales. En
virtud de lo sefialado por el articulo 83 de la Ley 1474 de 2011 y el Articulo 2.2.1.2.1.2.19 del
Decreto 1082 de 2015,

PARAGRAFO PRIMERO: E supervisor ejercera la labor encomendada de acuerdo con lo
establecido en el articulo 84 de la Ley 1474 de 2011, los documentos que sobre supervision expida
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0 haya expedido LA CONTRALORiA DE CUNDINAMARCA y demas establecidos legalmente sobre
supervisién.

PARAGRAFO SEGUNDO: El supervisor verificara el cumplimiento de los requisitos para iniciar la
ejecucion del presente contrato y ejercera todas las obligaciones propias de la supervisién.

‘QUINTA - CESION ‘ = e Sk e
Ninguna de las partes podra ceder total o] parc:almente eI contrato sin eI consentlmlento prewo
expreso y por escrito de la otra parte ;
SEXTA - SUSPENSION: .

El plazo de ejecucion del contrato podra suspenderse y dlcha C|rcunstanc:|a se hara constar en acta
moftivada, suscrita por las partes que |gualmente suscrlben el presente documento

SEPTIMA - TERMINACION:

El presente contrato se dara por termlnado en cuaquIera de Ios S|gmentes eventos

6.1. Por agotamiento del objeto o vencimiento del plazo de ejecucion del contrato o cualquiera de
sus prérrogas.

6.2. Por mutuo acuerdo de las partes, siempre que con ello no se causen perjuicios, previa
certificacion expedida por los(as) supervisores(as) del contrato.

6.3. Por el acontecimiento de circunstancias de fuerza mayor, caso fortuito o hechos de un
tercero, que hagan imposible |a eJecuuon del contrato para cualqwera de Ias partes

OCTAVA — GARANTIAS: ; ~ '

Acorde con lo dispuesto enel Artlculo 2.2.1.2.3.1.1. del Decreto 1082 de 2015 yen Ia Ley 1150 de
2007, la Contraloria de Cundinamarca teniendo en cuenta la naturaleza del contrato a celebrar y Ia
forma de pago, solicitard garantias al contratista seleccionado, con el fin de garantizar el
cumplimiento, la eficaz ejecucion del mismo y evitar posibles desequilibrios econdémicos del contrato.

Por lo anterior el CONTRATISTA se compromete a constituir a favor de Contraloria de
Cundinamarca, NIT 899.999.117-2, una garantia (nica del contrato que podré consistir en una
garantia bancaria o una pdliza de seguro. Esta garantia deberd constituirse dentro del dia
habil siguiente a la fecha de firma del contrato y requerira ser aprobada por la Contraloria de
Cundinamarca. La garantia debe cumplir los siguientes amparos:

Amparo asegurado

Porcentaje Asegurado

Vigencia del amparo

Cumplimiento

Veinte por ciento (20%)

Por el plazo de su ejecucién y

legales e indemnizaciones
laborales

valor del contrato

del valor total del| seis (6) meses mas, contados a
contrato partir de su suscripcién.
Calidad y correcto | Veinte por ciento (20%) | Por el plazo de su ejecucién y
funcionamiento de los|del valor total del | doce (12) meses mas, contados
bienes contrato a partir de su suscripcion.
Pago de salarios, Por el plazo de su ejecucion y
prestaciones sociales | Cinco por ciento (5%) del | tres (3) afios mas, contados a

partir de su suscripcion del
contrato.

Nota 1: El Contratista esta obligado a restablecer et valor de la garantia cuando ésta se vea reducida
por razén de las reclamaciones que efectiie la Entidad, asi como, a ampliar las garantias en los
eventos de adicién y/o prérroga del contrato. El no restablecimiento de la garantia por parte del
Contratista 0 su no adicion o prérroga, segdn el caso, constituye causal de incumplimiento del
Contrato y se dara inicio a los procesos sancionatorios a que haya lugar.
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Nota 2: Conforme a lo establecido en la Circular Conjunta No. 001 del 20 de agosto de 2021, emitida
por la Superintendencia Financiera de Colombia, la entidad previa a la aprobacion de las garantias
establecidas en el proceso de seleccin, verificara la validez, idoneidad y suficiencia del documento
cargado en la plataforma transaccional SECOP II.

NOVENA - LIQUIDACION: .~ . = = . , , ~
El presente contrato serd objeto de liquidacion, dentro de los cuatro (4) meses siguientes a su
terminacidn de conformidad con lo establecido en el articulo 11 de la Ley 1150 de 2007 y lo dispuesto
or el articulo 60 de la Ley 80 de 1993, modificado por el articulo 217 del Decreto 019 de 2012,
DECIMA - MULTAS: S S ;
En caso de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones adquiridas por EL CONTRATISTA, LA
CONTRALORIA DE CUNDINAMARCA podra imponer y hacer efectivas multas equivalentes hasta por
dos por ciento (2%) del valor del Contrato que en su totalidad excedan del diez por ciento (10%)
del mismo. EL CONTRATISTA y LA CONTRALOR;A DE CUNDINAMARCA acuerdan que el valor de las
multas se descontard por LA CONTRALORIA DE CUNDINAMARCA del saldo a favor del
CONTRATISTA, si los hubiere, previa comunicacién escrita al CONTRATISTA. Si no hay tal saldo, se
efectuard la respectiva reclamacién ante la aseguradora que expidié la garantia unica del Contrato,
en los términos y condiciones establecidos en el Cédigo de Comercio. La ocurrencia del siniestro yla
determinacién del valor a pagar se acreditaran ante la aseguradora con una comunicacién suscrita
por el supervisor, previo agotamiento del procedimiento de imposicién de multas adoptado por la
entidad. Sin perjuicio de lo anterior, LA CONTRALORTA DE CUNDINAMARCA adelantar las acciones
pertinentes ante la jurisdiccion competente, incluida la coactiva, cuando asf se requiera. Las multas
aqui pactadas se impondran, sin que por ello la CONTRALORIA DE CUNDINAMARCA pierda su
derecho a reclamar la indemnizacién de los perjuicios causados con el incumplimiento que dio lugar
a la aplicacion de la multa.

PARAGRAFO: El procedimiento que se aplicard para la imposicion de las multas de que trata la
clausula anterior, es el contenido en el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011, pudiendo acudirse a las
reglas del CPACA o del derecho civil en caso de no existir regulacién propia.

DECIMA PRIMERA - CLAUSULA PENAL PECUNIARIA - : e ; :
EL CONTRATISTA reconocerd a la CONTRALORIA DE CUNDINAMARCA a titulo de clausula penal
pecuniaria como estimacion anticipada y no definitiva de perjuicios, una suma equivalente hasta del
veinte por ciento (20%) del valor total del CONTRATO, de acuerdo con la certificacién emanada de
LA CONTRALORIA DE CUNDINAMARCA respecto del porcentaje de cumplimiento de las obligaciones
principales, suma que la CONTRALORIA DE CUNDINAMARCA se hard efectiva, previa declaratoria del
incumplimiento, directamente por compensacién de los saldos que adeude al CONTRATISTA si los
hubiere respecto de este CONTRATO o mediante cobro de la garantia Unica de cumplimiento, o si
esto no fuere posible, podré acudir a la jurisdiccion competente, incluida la coactiva.

PARAGRAFO PRIMERO: La clausula penal no excluye la indemnizacién de perjuicios no cubiertos
por la aplicacion de dicha sancion.

PARAGRAFO SEGUNDO: La estimacion del perjuicio se realizarad de manera independiente a las
multas u otro tipo de sanciones impuestas al CONTRATISTA durante la ejecucion del CONTRATO.
DECIMA SEGUNDA — CLAUSULAS EXCEPCIONALES i , '

Son aplicables al presente Contrato las cldusulas excepcionales de terminacién, modificacién e
interpretacion unilateral, previstas en los articulos 15, 16 y 17 de la Ley 80 de 1993, asi como la
caducidad consagrada en el articulo 18 de la misma norma. Cuando se trate de declaratoria de
Caducidad, se deberd tener en cuenta el procedimiento de que tratan los articulos 17 de la Ley 1150
de 2007 y 86 de la Ley 1474 de 2011.

DECIMA TERCERA - EXCLUSION DE LA RELACION LABORAL:
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El presente Contrato no genera relacidn laboral entre CONTRALORIA DE CUNDINAMARCA vy el
personal, vinculado laboralmente o contratado por EL CONTRATISTA para la ejecucion del mismo, y
sus actos se ejecutaran bajo la responsabilidad y riesgo de este L’:Itimo.

DECIMA CUARTA - REQUISITOS DE PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION:

El presente Contrato se perfecciona con las firmas de las partes. Para su ejecucion requiere la
expedicién del registro presupuestal, la aprobacion de la garantfa y la suscripcion del acta de inicio
por las partes.

DECIMA QUINTA DOCUMENTOS DEL CONTRATO

Hacen parte del presente Contrato: a) Los estudios previos y demas documentos precontractuales
b) La propuesta presentada por EL CONTRATISTA, c) Elflos Certificado/s de Disponibilidad
Presupuestal, d) El Registro Presupuestal, ) Todos los documentos producidos durante la ejecucidn
del contrato.

DECIMA SEXTA - SOLUCION DE CONFLICTOS:

Las partes solucionaran directamente las diferencias que se presenten entre ellas por razon del
contenido vy alcance de las disposiciones incluidas en el presente contrato. De conformidad con lo
establecido en la Ley 80 de 1993 las partes se comprometen a utilizar los mecanismos de solucién
de controversias contractuales previstas en aquella, tales como: a) la transaccién, b) la conciliacién,
y ) la amigable composicién. No obstante, si las mismas no llegaren a algiin acuerdo para solucionar
las diferencias surgidas en la ejecucién del Contrato, acudiran a los mecanismos de solucidn de
controversias extrajudiciales establecidas en la Ley 446 de 1998 y las demas disposiciones que las
madifiguen, adicionen o sustituyan.

' DECIMA SEPTIMA - MODIFICACIONES:

Cualquier modificacion al presente contrato, debe constar por escnto y ser suscrita por las partes
intervinientes en el mismo.

DECIMA OCTAVA - INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

Las partes declaran que no les asiste ninguna inhabilidad o mcompatlblhdad de las senaladas enla
Ley, que les impida la celebracion del presente contrato. Asi mismo declaran que en caso de
sobrevenir alguna inhabilidad o incompatibilidad se obligan a responder ante la otra parte y frente a
terceros por los perjuicios que se ocasionen.

DECIMA NOVENA - INDEMNIDAD::

Las partes intervinientes se mantendran mdemnes contra toda reclamaaon demanda y/o accion
legal que pueda causarse o surgir de la celebracidn y EJECUCIOH del presente contrato

VIGESIMA - CONTROL CIUDADANQ: oo

De conformidad con lo establecido en el articulo 66 de Ia Ley 80 de 1993 todo contrato que celebren
las entidades estatales estara sujeto a la vigilancia y control ciudadano; por tal razén, las asociaciones
civicas, comunitarias, de profesionales, benéficas o de utilidad coml]n, podran denunciar ante las
autoridades competentes las actuaciones, hechos u omisiones de los servidores plblicos o de los
partlculares que constituyan delitos, contravencnones 0 faltas en matena de contrataqon estatal
VIGESIMA PRIMERA - CONFIDENCIALIDAD: . -
Todos los datos e informaciones a las cuales tuwere acceso EL CONTRATISTA durante Ia e]ecucuon
del contrato serdn mantenidos en forma confidencial. Esta confidencialidad seré continua y no vence
ni por terminacion ni por caducidad del contrato. El desconocimiento de este deber de
confidencialidad serd considerado como incumplimiento grave que puede dar lugar a declarar la
terminacion del contrato y/o declaratoria de caducidad segUn el caso. En todo caso deberd tenerse
en cuenta la obligacion espeaf‘ ca reIacnonada con este aspecto

VIGESIMA SEGUNDA— REGIMEN LEGAL: :

Este contrato se regira en general por las normas C|V|Ies Yy comercnales wgentes salvo en Ios aspectos
particularmente regulados por la ley 80 de 1993 y Ia Ley 1150 de 2007 y sus decretos reglamentarlos
VIGESIMA TERCERA — NOTIFICACIONES: -

En cumplimiento de lo dispuesto en el ar’uculo 56 del C.P.A.C.A. Ios aV|sos soI|C|tudes,
comunicaciones v notificaciones que la Entidad deba realizar al contratista en desarrollo del presente
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Contrato, se entenderan debidamente efectuadas si son enviadas por correo electrénico a la direccion
enunciada en cualquiera de los documentos relacionados por el contratista junto con la propuesta
presentada.

VIGESIMA CUARTA — USO DE LA INFORMACION: . :

El contratista acepta con la suscripcion del presente contrato, que los dates personales consignados
en la minuta contractual y demds que conforman el expediente del contrato, podrén ser publicados
por parte de la entidad en el portal del SECOP y/o demés portales establecidos legalmente para el
efecto, en aplicacion del principio de publicidad y transparencia. De igual manera, acepta que la
entidad podra usar los mismos al momento de dar respuesta a requerimientos de organos de control
y/o judiciales. ‘ _

VIGESIMA QUINTA - DOMICILIO CONTRACTUAL:

Para todos los efectos Iegales y ﬁécalés, las pal’tes acuerdan kﬁjar como domicilio contractual la ciudad
de Bogota, D.C.

APROBADO ELECTRONICAMENTE EN LA PLATAFORMA SECOP II

Aprobo: Clara Isabel Vega Rivera — Secretaria General &Q
5 /’ B

Elaboré: Paola Saavedra Olivares — Profesional Universitario 01-SG 6
Revisé: Nicolds Alejandro Otero Garcia-Subdirector de Servicios Generales\)g
Revisd: Mauricio Alejandro Ascencio- Jefe Oficina Asesora Juridic
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