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1. CONDICIONES GENERALES
1.1 OBJETO:

“IMPLEMENTACION DE SISTEMAS DE ENERGIA SOLAR FOTOVOLTAICA EN ZONAS RURALES
NO INTERCONECTADAS DEL DEPARTAMENTO DE ARAUCA”

1.2 PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucién del Convenio Interadministrativo es de CUATRO (04) MESES vy se inicia a partir de la
fecha que se indique en la Orden de Iniciacion que expida la Secretaria de Infraestructura Fisica
Departamental, previo cumplimiento de los requisitos de ejecucion establecidos en el Art. 41 de la Ley 80 de
1993. Para la ejecucion fisica de las obras se ha estimado dentro del cronograma un plazo de tres (03) meses.
El otro mes restante se considera para adelantar etapa precontractual.

1.3 PRESUPUESTO OFICIAL.

El presupuesto oficial para la celebracién del Convenio Interadministrativo que llegare a celebrarse es de
TRESCIENTOS DIECINUEVE MILLONES CUATROSCIENTOS NOVENTA Y TRES MIL
OCHOCIENTOS NOVENTA Y DOS PESOS CON 46/100 MCTE ($319.493.892,46), los cudles
DOSCIENTOS SETENTA Y OCHO MILLONES TRESCIENTOS CIENCUENTA Y DOS MIL
NOVECIENTOS OCHENTA Y SIETE PESOS M/CTE ( $278.352.987,00) seran financiados con
recursos de la vigencia 2026, seguin Ordenanza 07E de 2013 y ordenanza 014 de 2017, respaldados en con
el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No 2026-02533 de fecha once (11) de agosto de 2026, con
cargo al rubro presupuestal No. 08-01-04-06-21-02-3042, expedidas por la oficina de presupuesto de
la Secretaria de Hacienda Departamental y CUARENTA Y UN MILLONES CIENTO CUARENTA MIL
NOVECIENTOS CINCO PESOS CON 46/100 MCTE ($41.140.905,46) seran financiados con recursos
de la vigencia 2026 que ustedes como Empresa de Energia de Arauca ENELAR E.S.P. manifestaron serian
cofinanciados.

1.4 FUENTE DE FINANCIACION

Que el presente proyecto sera financiado con recursos del Departamento de Arauca y la Empresa de Energia
de Arauca asi:

Aportes Departamento de Arauca
08-01-04-06-21-02-3042 $278.352.987,00 Vigencia 2026
Aportes Empresa de Energia de Arauca ENELAR E.S.P.

$41.140.905,46 Vigencia 2026
1.5 TIPO DE CONTRATO

Convenio Interadministrativo. Articulo 95 ley 489/98.
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1.6 GARANTIAS

ENELAR E.S.P., sera responsable de la aplicacion de los principios que garanticen la seleccidn objetiva en
estos negocios contractuales y exigira la constitucion de la garantia Gnica de acuerdo a lo estipulado en el
decreto 1082 de 2015, haciéndolas extensivas al Departamento.

1.7 FORMA DE ENTREGA DE LOS RECURSOS

El Departamento de Arauca girara el setenta por ciento (70%) de los recursos previos el cumplimiento de
los siguientes requisitos por parte de ENELAR E.S.P.:

Suscripcion y perfeccionamiento del convenio interadministrativo.
Incorporacion en su presupuesto de los recursos a que se refiere el presente documento, mediante
resolucion, ordenanza, o acuerdo, segln sea el caso.

° Apertura de la cuenta bancaria donde se efectuara el manejo de los recursos del proyecto de
manera conjunta con el supervisor del Departamento. Adicionalmente se deberd advertir a la
entidad bancaria donde se apertura la cuenta de ahorros para el manejo de los recursos, que los
recursos financieros provienen de dineros plblicos a fin de evitar que se descuente con ocasion a
las operaciones bancarias los gravamenes de 4x1000 y retencion en la fuente a los rendimientos
financieros.

o Solicitud de giro de recursos por parte del representante legal de ENELAR E.S.P.

ENELAR E.S.P. se abstendra de utilizar los recursos girados por el Departamento de Arauca, para la
ejecucion del proyecto, hasta tanto no se obtenga el concepto favorable por escrito de acuerdo con las
siguientes reglas:

Concepto favorable para utilizar hasta la suma equivalente al cincuenta por ciento (50%) del valor total de
los subcontratos suscritos, previa acreditacion del cumplimiento en la suscripcién y legalizacion de los
subcontratos necesarios para la ejecucion del proyecto, asi como el de interventora técnica.

Concepto favorable para utilizar hasta el setenta por ciento (70%) del valor total de los subcontratos
suscritos, y haber obtenido la aprobacién del informe y los soportes que establece el cumplimiento de
minimo un 50% de ejecucidén del proyecto y que contendra como minimo la siguiente informacion:

Copia de las respectivas actas que deban ser suscritas en virtud de lo exigido en cada uno de los
subcontratos o en la Ley y su reglamento, entre otras, para la iniciacién, avance, suspension y reiniciacion
de los contratos.

Informes de la interventoria técnica y/o supervision, sobre la ejecucion del 50%, debidamente firmado por
el interventor técnico y/o supervisor designado por ENELAR E.S.P. y que contengan como minimo:

El avance de las obras o trabajos

Actas parciales de los subcontratos suscritos por ENELAR E.S.P.

Cantidad de obra o de trabajos ejecutados

Calidad de obras o de trabajos

Informacion adicional relevante para la evaluacion de la obra o los trabajos.
Cronograma actualizado de obra o trabajos

Duracion prevista de cada componente del proyecto.

Fecha prevista de culminacidn y programacion de pagos.
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o Registro fotografico del avance del proyecto y de la valla informativa del proyecto.
Certificacion de los rendimientos financieros generados, expedida por el ente  ejecutor.
o Pago de seguridad social y parafiscales

Cada autorizacion se realizara de conformidad con el avance del proyecto, méximo hasta un 70% del valor
del mismo conforme lo reglado anteriormente.

b) El pago del 30% NETO restante del valor total se hara efectivo con la presentacion del acta de
recibo final y la suscripcion del Acta de Liquidacién del convenio interadministrativo y su correspondiente
aprobacién por parte del DEPARTAMENTO DE ARAUCA, previa liquidacion de los subcontratos que se
suscriban para la ejecucidn del proyecto.

En ningln caso la sumatoria de los giros podra superar el valor total del convenio. En el caso en que se
pacten anticipos en los subcontratos, El anticipo permitira al contratista facilitarle el cumplimiento del objeto
contractual. El anticipo no se considera pago y, por tanto, no extingue las obligaciones a cargo de la entidad.
Continua siendo de propiedad del contratante y debe ser amortizado.

Los dineros provenientes del anticipo deben ser empleados/aplicados de acuerdo con el programa de
inversiones debidamente aprobado por el supervisor o interventor del subcontrato designado. Dicho dinero
no puede destinarse a fines distintos a los relacionados con la ejecucion y el cumplimiento del subcontrato,
y tienen la condicién de fondos plblicos hasta el momento que sean amortizados mediante su ejecucidn,
por lo cual, su manejo inadecuado, el cambio de su destinacion o su apropiacion daran lugar a las
responsabilidades correspondientes.

En el caso en que asi lo estime la ley, para el manejo del anticipo, el contratista deberd constituir una
FIDUCIA, cuenta bancaria separada, o un patrimonio auténomo irrevocable para el manejo de los recursos
recibidos a titulo de anticipo.

Paragrafo:  Para todos los efectos del presente Convenio Interadministrativo, ENELAR E.S.P, aplicar el
Estatuto de Rentas Departamental, consignando en la Tesoreria Departamental el concepto por estampillas.

2. DESCRIPCION E IDENTIFICACION DEL OBJETO A EJECUTAR
2.1 UBICACION DEL PROYECTO A DESARROLLAR

La cobertura de energia eléctrica en el Departamento de Arauca en el area rural es de 81.68% seg(in censo
DANE 2018.

La magnitud del problema estad determinada por el nimero de hogares que se encuentran en el area rural
del Departamento de Arauca sin servicio de energia eléctrica especificamente en las zonas no
interconectadas. Estos hogares corresponden a los usuarios potenciales del servicio bajo las normas que
regulan el sector.

En el caso particular de las zonas no interconectadas actualmente se han identificado aproximadamente
aun cuatroscientos (400) usuarios sin servicio en las diferentes veredas del departamento de Arauca que
requieren soluciones aisladas dentro de los que se destaca la necesidad de 231 soluciones para el municipio
de Cravo Norte y 50 para el municipio de Arauca.
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De la misma forma, en lo que respecta a la infraestructura, la empresa de energia de Arauca ENELAR E.S.P.
actualmente no tiene la capacidad en infraestructura ni en soluciones alternas para proveer de energia a
nuevos usuarios existentes en las ZNI del Departamento de Arauca. Se requiere entonces la instalacion de
soluciones fotovoltaicas para llevar el servicio de energia eléctrica a las nuevas familias identificadas en el
problema ubicadas en las Zonas No interconectadas.

Teniendo en cuenta la disponibilidad limitada de recursos el proyecto permitiria llevar el 100% del servicio
a 8 nuevos usuarios no interconectables en los municipios de Arauca y Cravo Norte.

233 e Cedulade Coordenadas **

VEREDA MUNICIPIO PREDIO y Apellidos & Ty AT
CLARINETERO ARAUCA |  ELDESASTRE-ELMAMON _ [JOAQUIN INBETH ) ) . 17.580.822 T 240.43'N 70°382.84°0

TODOS LOS SANTOS ARAUCA AGROCANAR MELEIDA CACERES 68.287.991 TO052,72'N 70 5733,77°

LA BENDICION ARAUCA LA ROSITA YOLANDA ROMERO- GLADYS ESTHER CAROPRESSE 68.288.200 6°51'47,27" N 70° 54'11,09"

LA BECERRA ARAUCA MATECARA ITALA JOHANA CAROPRESE PADILLA 1.116.786.809 6°53'3,44" N 70" 54'46,66"

LA BECERRA ARAUCA CASETAAGUALIMON __ |ALBEIRO CHIQUILLO RANGEL 13.565.727 6°534,33" N 70°54'41,03"

EL PELIGRO ARAUCA LAS CACHAMAS ANTONIO BESTENE HERRERA 17.583.193 6°49%8,3" N 70°6'30,4"
LOS PASADOS CRAVO NORTE LA PROSPERIDAD CLAUDIA ANGELINE PARALES ORIUELA 68.290.993 6°26'49.2"N 70°12'46.1"
AGUALINDA CRAVO NORTE LOS GUARATARGS CIRO ANTONIQ SANCHEZ VEGA 6.609.914 6 22000" N 70° 17' 54"

El listado de posibies usuarios (8) se proyectd a través de Ias soiicitudes que elios mismos han realizado ante el
Departamento o ENELAR E.S.P y como respuesta positiva de la entidad para acceder al servicio. Se aclara, que como
posibles beneficiarios directos se vincularan al servicio publico de energia eléctrica en estas zonas ZNI de manera libre
y voluntaria conforme lo indican las actas de concertacién suscrita por cada beneficiario pudiéndose presentar al
momento de ejecucion del proyecto posibles cambios o desistimiento de los usuarios para acceder al servicio por
alguna causa de fuerza mayor.

Se daré prioridad a estos ocho usuarios y caracterizacion inicial, y en el caso de presentarse alguna novedad en el
momento del replanteo e inicio del plazo contractual como desistimiento voluntario para no acceder al servicio,
demolicién de vivienda, desplazamiento, cambio de lugar de habitacién, vivienda no habitada o abandonada, vivienda
con servicio de energia, entre otros factores, se procedera a realizar el cambio por un usuario nuevo, priorizando en
primer lugar la vereda en donde se presenta la novedad en igual nimero de beneficiarios o en su defecto en el area
objeto general del proyecto. Los usuarios productos de las modificaciones deberan corresponder a las mismas
caracteristicas de ruralidad en sectores ZNI, su vivienda estar habitada, no contar con servicio de energia eléctrica y
ser validadas tanto por ENELAR como operador en el departamento y el municipio de ubicacion del predio.

2.2 DESCRIPCION DE LAS METAS A REALIZAR

Consiste en instalar en cada domicilio un Sistema Solar Fotovoltaico auténomo, integrado por un conjunto de paneles
solares o moédulos fotovoltaicos que genere la suficiente energia para satisfacer las demandas basicas requeridas de
alumbrado e informacién (radio y TV), las cargas especiales se atenderén con paneles de mayor capacidad.
Adicionalmente, la instalacion para el uso final de los sistemas solares fotovaltaicos, que permitan y garanticen un
optimo desempefio y beneficio para los usuarios. La alternativa debe complementarse con la capacitacion para la
operacién y mantenimiento y otros usos de los paneles solares los cuales estéan compuestos por celdas solares de
silicio en donde se transforma la luz solar en electricidad. Se ha seleccionado el uso de paneles solares como segunda
alternativa no sélo por las ventajas de ser una energia limpia, barata e inagotable; sino también porque dadas las
condiciones meteoroldgicas como la estacién del afio y la latitud del lugar, se espera que el nimero de horas de sol y
en la inclinacién de los rayos respecto de la horizontal generen una mayor cantidad de energia en relacién con otras
alternativas de fuente no convenciona

b 5| FR-DE-CO-04 GOBERNACION DE ARAUCA

/ VERSION: v2 Calle 20 Carrera 21 Esquina, Telefax 8851946; Cddigo Postal 810001

FECHA EMISION: 21/01//2026 Arauca-Arauca (Colombia). E-mail: archivogeneral@arauca.qov.co
NIT. 800102838 -5 PAG. 5

Lertificate No.
11069

wnanas reresiine senv e | FRAEBRIRAM Sankharcnien



Gey

¥) GOBERNACION DE

ARAUCA

El proyecto total demanda el suministro, transporte y construccidn de 8 soluciones solares fotovoltaicas, asi
como 8 instalaciones para uso final de soluciones solares fotovoltaicas, como actividades mas
representativas para beneficiar a los 8 usuarios identificados como beneficiarios.

Estas soluciones estaran conformadas por 3 médulos solares minimo 550 watt, con capacidad total de 1650
watt pico. Los maddulos fotovoltaicos estaran soportados en una estructura metdlica, estaran elevadas 3
metros del suelo por un poste metalico de 4" sobre una base en concreto de 3000 P.S.I. Esta estructura
estara a una distancia de aproximadamente 25 metros de la vivienda. El sistema también cuenta con un
controlador MMPT de 60 amperios, haciéndolos trabajar siempre en el punto de méaxima potencia; este se
encargara de regular la energia que los paneles solares envian al banco de baterias y que controla la carga
y la descarga de forma eficiente. Se utilizara una bateria de Ion-litio de ciclo profundo con capacidad de 4.8
kwAh minimo 3650 ciclos al 80% DOD.

La corriente que sale del banco de baterias pasa por el inversor de 2000 watt, de onda completa sinusoidal,
el cual transforma la corriente continua que le llega del banco de baterias(12/24/48V) en corriente alterna
a 120v para poder alimentar los electrodomésticos y luminarias que se conecten. Puesta a Tierra: una varilla
de cobre desnuda de minimo 2,4 m de longitud.

Todos los equipos electrénicos y acumuladores estaran protegidos dentro de un gabinete metélico disefiado
para intemperie. La acometida interna de las viviendas constara de una caja eléctrica o tablero de circuitos,
donde se ubicaran las protecciones; la cantidad de salidas eléctricas de la vivienda seran: 4 tomacorrientes,
4 porta bombillos con su respectivo interruptor, conectados por cableado de calibre AWG 12 dentro de
tuberia EMT.

Se realizara el suministro e instalacién de un medidor monofasico bifilar de 802 calibrado con sistema de
gestioén de recaudo, incluyendo sus equipos de comunicacién. Sistema de puesta a tierra para el sistema
de medida

Se realizard las instalaciones internas que constara de 6 salidas de alumbrado y ocho tomacorrientes, se
considerara la implementacién de hasta 60 mts de tuberia EMT de 2" y hasta 285 mts de conductor AWG
No. 12

Las especificaciones técnicas que el proponente deberd utilizar para la presentacién de su propuesta se
encuentran detalladas en un documento anexo y se encuentran acordes con la normatividad implementada
por la Empresa de Energia eléctrica de Arauca ENELAR E.S.P., RETIE y las Normas aplicables de CODENSA
gue no se encuentren en las normas de ENELAR E.S.P.

2.3. CANTIDAD.

Las cantidades de obra a construir se presentan a continuacion, las cuales reflejan el alcance del proyecto
de ampliar la electrificacidn en las zonas no interconectadas del Departamento de Arauca. Dichas cantidades
son el reflejo del disefio planteado por la comunidad y aprobado por parte de la empresa de Energia de
Arauca, el cual estd sujeto pequefias variaciones y/o modificaciones producto de las actividades del
replanteo topografico al momento de la ejecucidon del proyecto. De igual forma se presenta las cantidades
junto con el presupuesto de obra detallando los precios unitarios de cada actividad los cuales corresponden
a los costos aprobados en el formado de viabilidad del proyecto. Las cantidades y costos del proyecto deben
ser tenidos en cuenta por parte de la Empresa de Energia al momento de elaboracion de los respectivos
subcontratos de ser el caso. Se sugiere que los mismo no superen una diferencia de +/- 10% del valor
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indicado en el siguiente cuadro. De igual forma, no se podra exceder el valor del presupuesto total aqui
indicado para el cumplimiento de los objetivos particulares del proyecto.

CUADRO DE COSTOS (INVERSION VIGENCIA 2026)

DECSRIPCION

UNIDAD
DE
MEDIDA

CANTIDAD

VALOR
UNITARIO

VALOR TOTAL

Implementacién y puesta en funcionamiento de equipos
para la operacion fotovoltaica

201.505.853,52

Replanteo de obra.

Und

$515.472,00

$4.123.776,00

Suministro e instalacion de Modulos solares fotovoltaicos
monocristalinos 1650Wp (3 paneles de 550 W) cada uno con
las siguientes caracteristicas: n=18,8% +5% condiciones STC.
Garantia de produccién a 12 afios del 90% y del 80% a 25
afios, temperatura de trabajo de -40°C +80°C, IEC61205.
Certificacion de Conformidad de Producto Internacional.

Und

$ 3.028.354,00

$ 24.226.832,00

13

Suministro e instalacién de estructura de soporte para 3
paneles. Incluye poste galvanizado de 4", altura de 3m, base
en angulo y cimentacién en concreto con resistencia minima
de 21MPa.

Und

$ 3.137.5983,80

$25.100.751,20

1.4

Acometida principal eléctrica subterranea (2x 6mm solar +1No
8AWG Tierra) desde los médulos solares hasta el gabinete de
disefio especial. Incluye hasta 30 metros de tuberia PVC %’
inmersa dentro del tubo de soporte del panel y subterranea,
hasta 1mts de tuberia IMC %" a |a vista hasta llegar al gabinete.
(incluye accesorios). L=35 mts incluye excavacién manual.

Und

$ 1.579.167,25

$ 12.633.338,00

Suministro e instalacion de Regulador de Carga, 60A
(12/24/48V) MPPT Solar, eficiencia minima del 96%, apto para
cargar baterias tipo LiFePO4. Con todas las protecciones
eléctricas necesarias en caso de sobrecarga, cortocircuito,
advertencia de alto voltaje, polaridad inversa, alta temperatura
y corriente nocturna inversa.

Und

$ 1.795.002,66

$ 14.360.021,28

Suministro e Instalacién Bateria de ion - litio tipo fosfato de
hierro (LiFeP04) de ciclo profundo de 4.8 kwh , minimo 4000
ciclos hasta el 80% DOD libre de mantenimiento. Con
compensacion de temperatura y puertos de comunicaciones y
vida Gtil minima de 10 afios.

Und

$ 8.494.793,33

$67.958.346,64

17

Suministro, transporte e instalacién de inversor tipo "off-grid"
onda senoidal de onda pura, potencia de 2000 W, 12/24/48
VDC input - 120 VAC output, f=60 Hz, debe garantizar
proteccion y desconexién por bajo voltaje en la bateria,
proteccion contra sobrecarga.Eficiencia minima del 90% o
superior a potencia nominal.

$2.560.196,43

$20481.571,44

1.8

Acometida parcial eléctrica desde el equipo de medida hasta
el tablero de distribucion. Incluye: hasta 2 m de tuberia IMC de
% y hasta 3m de cable THHN: 2*6 + 1*8AWG Tierra

Und

$343.361,58

$2.746.892,64

1,8

Suministro e instalacion de gabinete en |amina galvanizada,
accesorios, conexionado, cableado, canalizacién, fijacion y
protecciones eléctricas incluye DPS, para el alojamiento de
equipos y accesorios, tipo exterior.

Und

=]

$ 3.734.290,54

$290.874.324,32

SUBTOTAL COMPONENTE 1

$201.505.853,52

2

Sistema de medicion y gestion de energia

17.775.270,61

21

Medidor prepago monofasico bifilar (80) A, 120 V, calibrado.
Sistema de gestién de recaudo, incluye equipos de
comunicacion offline

Und

$ 1.268.597,45

$10.148.779,60

22

Sistema de puesta a tierra con varilla de cobre 2,4m x 5/8",
bajante en cable de cobre desnudo o verde N° 8, con
soldadura exotérmica y tratamiento de suelos, caja de
inspeccién de 30 x 30 cm.

Und

$953.311,38

$7.626.491,01

SUBTOTAL COMPONENTE 2

$ 17.775.270,61

3

instalaciones Internas

17.381.018,40

3,1

Instalaciones Internas vivienda en AC que incluyan cinco
salidas de alumbrado y seis tomacomientes. Se considera
implementacion de hasta 50 metros de tuberia EMT de 1/2"y
hasta 240 mts de conductor AWG No. 12.

Und

$2.172.627,30

$17.381.018,40
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. UNIDAD RLOR
ITEM DECSRIPCION DE CANTIDAD | oot VALOR TOTAL
MEDIDA -
SUBTOTAL COMPONENTE 3 $ 17.381.018,40
SUBTOTAL COSTOS DIRECTOS $ 236.662.142,63
ADMINISTRACION 27% $63.898.778,48
IMPREVISTOS 1% $2.366.621,43
UTILIDAD 7% $ 16.566.349,98
TOTAL COSTOS INDIRECTOS $ 82.831.749,89
SUBTOTAL 1 COSTOS DIRECTOS * INDIREGTOS $ 319.493.892,46
VALOR TOTAL $ 319.493.892,46

El costo total del proyecto se presenta en forma Global el cual corresponde al costo aprobado en el formado
de viabilidad del proyecto. Las cantidades y costos del proyecto deben ser tenidos en cuenta por parte de
la Empresa de Energia al momento de elaboracidn de los respectivos subcontratos de ser el caso. En ninglin
caso se podré exceder el valor del presupuesto total indicado en el convenio interadministrativo para la
ejecucién de la obra. De requerirse compensaciones de cantidades, se regirdn con base en los precios
pactados en el subcontrato de obra sin que se exceda el valor del convenio principal. Frente a los precios
pactados contractualmente en los subcontratos no abra ajustes de precios ya convenidos ya que el sistema
es el de precio unitario fijo (Sin reajuste).

Una vez iniciado el plazo del proyecto se recomienda por parte de quien funja como interventor y/o
supervisor Coordinar una reunion con la comunidad beneficiadas a fin de informarles acerca del alcance de
los trabajos e invitarlos a realizar la respectiva veeduria ciudadana. En el particular se debe convocar a las
juntas de accién comunal o predios beneficiados a fin de conformar un comité veedor. Esta labor debe ser
coordinada por el interventor externo y/o supervisor del proyecto y en lo posible debe ser legalizada ante
la personeria municipal. Como resultado de la socializacién debe levantarse un acta donde se consignen los
pormenores de la reunién entre los delegados del Departamento, comunidad, contratista e interventor y/o
supervisor.

Se sugiere se ejecute en primera instancia el replanteo topografico correspondientes a la topologia que
tendran las redes, a fin de discutir y analizar de forma conjunta las posibles modificaciones que en su
momento puedan surgir por diferentes causas. Dichas modificaciones serdn rechazadas si se toman
unilateralmente por parte del contratista y se dejard constancia por escrito de las visitas y acuerdos
realizados con la comunidad para la solicitud de las mismas.

El replanteo deberd estar avalado por parte de la interventoria y/o supervisor como garante, de acuerdo a
los parametros exigidos en el pliego de condiciones. La interventoria o supervisor aprobara o improbaré los
lugares a intervenir de acuerdo a los disefios y recomendaciones iniciales entregados por la Administracidn.

Como resultado del replanteo el Interventor o supervisor debera presentar un informe ejecutivo donde se
denote los pormenores y conclusiones producto de esta primera etapa constructiva del proyecto.

2.4. ESPECIFICACIONES TECNICAS
Se encuentran en un anexo que hace parte integral del presente documento.
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3. DOCUMENTOS Y PRESENTACION DE LA ACEPTACION
PLAZO PARA PRESENTAR LA ACEPTACION

Dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes al recibo de la presente invitacién, la empresa de energia en
caso de aceptar las condiciones de ejecucion debera presentar la respuesta aceptando o no a la invitacién
para realizar el respectivo convenio interadministrativo, se debera adjuntar lo siguiente:

» Carta de aceptacion de las condiciones de ejecucidn del proyecto informando los aportes que se
harian al proyecto. Se debera informar en la carta expresamente quien desarrollar las funciones
de interventoria, si a través de personal propio de la empresa o de una interventoria externa.

De ser el caso, disponibilidad presupuestal por el valor de los recursos aportados por ENELAR E.S.P.
al proyecto.

Acta de posesion de representante legal de la Empresa de Energia.

Copia de la cedula de Ciudadania del representante legal de ENELAR E.S.P.

RUT Empresa de Energia de Arauca ENELAR E.S.P.

Certificado de Existencia y representacion Legal ENELAR E.S.P.

L7

Y VYY

4. OBLIGACIONES DE ENELAR E.S.P.

ENELAR E.S.P. en desarrollo del presente convenio tendra de forma general las siguientes obligaciones que
se enuncian a continuacion:

Administrativas
» Suscribir los contratos necesarios para la ejecucion de cada proyecto.

ENELAR E.S.P., serd responsable de la aplicacion de los principios que garanticen la seleccién
objetiva en estos negocios contractuales y exigira la constitucion de la garantia Unica de acuerdo a
lo estipulado en el decreto 1082 de 2015, haciéndolas extensivas al Departamento.

Los subcontratos que llegasen a suscribir con ocasién de la ejecucion del proyecto deben realizarse
con firmas idéneas, que cuenten con la suficiente experiencia en este tipo de obras de
infraestructura eléctrica.

Se hace énfasis en la seleccién de la interventoria externa donde la misma debe corresponder a
una firma o persona natural con la idoneidad (ingeniero electricista) y experiencia suficiente
(interventoria técnica) para el correcto control y seguimiento a la inversién del proyecto si aplica.
Se sugiere revisar el estatuto anticorrupcién y las normas vigentes en la materia con el fin de
determinar posibles inhabilidades e incompatibilidades entre firmas contratistas e interventoras
dentro de la misma entidad.

» Cumplir con lo estipulado en la resolucion No 336 de 2018 “por medio del cual se establece “los
mecanismos para la difusion de la informacion social que debe hacerse a los contratos de obra
celebrados por el Departamentd’.

» Cumplir estrictamente con lo estipulado en el documento especificaciones técnicas.

> Atender las recomendaciones dadas en la MATRIZ DE RIESGO de! proyecto.

R
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» Enviar oportunamente a la interventoria técnica vy financiera y si ésta no se encontrare designada,
directamente a la Secretaria de Infraestructura Fisica del Departamento, copia de los extractos
bancarios de la cuenta del proyecto.

> Enviar oportunamente los Informes de interventoria técnica o de supervision debidamente firmados
por el interventor técnico o supervisor designado, que contengan la descripcion y concepto sobre
la ejecucion de los contratos suscritos en desarrollo de cada proyecto.

» Entregar las obras al departamento en funcionamiento. Si estas involucran ampliacion de cobertura
y el grupo de medida se deberan entregar las obras funcionando con el respectivo usuario
legalizado.

» Hacer exigibles a quien ostente la interventoria técnica o supervision del proyecto las funciones
indicadas en el presente documento sin que las mismas vayan en contravia con lo reglado en las
normas vigentes y/o los manuales internos de la Empresa de energia al respecto.

» Sefialar dentro de los subcontratos claramente los procesos de imposicion de muitas en un eventual
incumplimiento por parte del subcontratista.

» Cualquier solicitud a la supervision para el tramite de documentos e informacién en general durante
la ejecucién del contrato tales como actas de suspension, acuerdo, suspension, complementarias,
parciales, finales, etc. Se deben presentar por escrito con la debida anticipacion y deben ser
respaldados por los respectivos documentos que puedan sustentar dicha solicitud.

> Exigir al contratista los aportes con destino a las cajas de compensacién familiar en la region y al
servicio nacional de aprendizaje (SENA); ademas el cumplimiento de lo previsto en el paragrafo
segundo del articulo 50 de la ley 789 de 2002, modificado por la ley 828 de 2003 (sistema de
seguridad social integral).

> Exigir al contratista la ampliacion del amparo de inversion del anticipo en las garantias y/o pdlizas
correspondientes a los subcontratos de obra cubriendo el periodo de todo el proyecto hasta el
momento de la fecha de liquidacion respectiva para cada caso realizada por ENELAR E.S.P.

> Realizar la totalidad de tramites ambientales que el proyecto requiera para su ejecucién antes del
inicio de los trabajos. ENELAR E.S.P. debera ante la corporacion coordinar de ser el caso los tramites
y expedicion de todos y cada uno de los permisos que el proyecto demande.

Financieras:

» Incorporar en su presupuesto los recursos a que se refiere el presente documento, mediante
resolucién, ordenanza, o acuerdo, seguin sea el caso.

» Abrir una cuenta bancaria en la cual se identifique el nombre completo del proyecto tal y como se
sefiala en el objeto del convenio. Dicha cuenta debera generar rendimientos financieros. ENELAR
E.S.P. debera advertir a la entidad bancaria donde se apertura la cuenta de ahorros para el manejo
de recursos, que los recursos financieros provienen de Dineros pUblicos a fin de evitar que se cuente
con ocasion de las operaciones bancarias los gravamenes de cuatro por mil y retencion en la fuente
a los rendimientos financieros.
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> Utilizar los recursos a que se refiere el presente convenio interadministrativo, exclusivamente en la
ejecucion del proyecto, dando estricto cumplimiento a las condiciones financieras y técnicas
establecidas.

» Aportar o haber aportado los recursos de cofinanciacién, cuando el proyecto tenga fuentes de
financiacién adicionales por parte de ENELAR E.S.P., las cuales deben sefialarse y discriminarse
expresamente con el fin de garantizar la ejecucion completa de cada proyecto.

> Reintegrar en la Tesoreria Departamental los rendimientos financieros, asi como los saldos no
ejecutados de recursos provenientes del Departamento de Arauca asignados al proyecto por
concepto de anticipo de conformidad con las normas que regulan la materia. Esto aplica de igual
forma para los subcontratos derivados del convenio principal.

> El pago del impuesto I.C.A. debera realizarse segln lo determine ENELAR E.S.P., sin embargd se
deberd garantizar de conformidad en la norma vigente que dicho impuesto sea allegado a cada
municipio donde se ejecuta cada obra.

» El anticipo se destinard en forma exclusiva al pago de las actividades consignadas en el contrato
de conformidad con el programa de inversién presentado por ENELAR E.S.P. y aprobado por la
gobernacion.

> En el caso en que asi lo estime la ley, para el manejo del anticipo, el contratista debera constituir
una FIDUCIA o un patrimonio auténomo irrevocable para el manejo de los recursos recibidos a
titulo de anticipo.

> Abstenerse de utilizar los recursos girados por el Departamento de Arauca para la ejecucién del
proyecto hasta tanto no se tengan los respectivos conceptos favorables expedidos por el Supervisor.

> Coordinar con la secretaria de hacienda Departamental la aplicabilidad y descuentos de impuestos
aplicables al proyecto en sus dos instancias (convenio y subcontrato).

> Incluir dentro de los andlisis de precios unitarios todos los impuestos de ley aplicables a cada
subcontratacion.

Técnicas

> Entregar la obra con el cumplimento en lo que corresponde a RETIE, para tal fin ENELAR E.S.P
deberd bajo su propio costo asumir los tramites para este efecto y entregarla certificada cuando se
energice la obra y sea puesta en funcionamiento. Es decir, entre la suscripcion y la liquidacién del
convenio.

> Una vez constituida el acta de inicio se recomienda Coordinar una reunién con la comunidad
beneficiadas de cada proyecto a fin de informarles acerca del alcance de los trabajos e invitarlos a
realizar la respectiva veeduria ciudadana. En el particular se debe convocar a las juntas de accién
comunal del barrio, predios o veredas beneficiadas a fin de conformar un comité veedor. Esta labor
debe ser coordinada por el interventor externo o el supervisor del proyecto.
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Como resultado de la socializacion debe levantarse un acta donde se consignen los pormenores de
la reunidn entre comunidad, ENELAR E.S.P., contratista e interventor externo o supervisor.

Se sugiere se ejecute en primera instancia el replanteo topografico correspondientes a la topologia
que tendran las redes, a fin de discutir y analizar de forma conjunta las posibles modificaciones que
en su momento puedan surgir por diferentes causas. Dichas modificaciones seran rechazadas si se
toman unilateralmente por parte del contratista y se dejarad constancia por escrito de las visitas y
acuerdos realizados con la comunidad para la solicitud de las mismas.

El replanteo debera estar avalado por parte de ENELAR E.S.P. como ejecutor del proyecto a través
de la interventoria técnica o supervisor, de acuerdo a los parametros exigidos en el pliego de
condiciones. ENELAR E.S.P. aprobara o improbara los lugares a intervenir de acuerdo a los disefios
y recomendaciones iniciales entregados por la Administracion. Se sugiere no iniciar ninguna obra
hasta tanto no se encuentre aprobado el replanteo eléctrico en cada zona.

Como resultado del replanteo el Interventor externo con visto bueno de ENELAR E.S.P. deberan
presentar un informe ejecutivo donde se denote los pormenores y conclusiones producto de esta
primera etapa constructiva del proyecto.

Se recuerda que al frente de las obras deberd estar como director y coordinador de las mismas un
ingeniero Electricista o profesional a fin que dirija y ejecute de manera eficaz el objeto para el cual
fue designado. Para ello el interventor externo o supervisor sera el directo responsable del
cumplimiento de este requisito.

El proyecto debera atender cada una de las normas del RETIE aplicables para este caso, y como lo
estima el contrato se debe al final de los trabajos contar con la certificacion plena respectiva del
cumplimiento del RETIE en cada una de las obras realizadas. Dicha certificacion consiste en la
declaracion de cumplimiento suscrita por la persona calificada responsable de la construccion de la
instalacion.

Debe contar con el equipo minimo de seguridad que sea necesario en la ejecucion de la obra, para
la proteccion del personal a su cargo y de terceros.

Debe tomar precauciones necesarias para evitar que se presenten accidentes de cualquier
naturaleza, también debe tomar medidas para no ocasionar dafios y perjuicios a cultivos, viviendas,
cercas, etc. Ya que cualquier dafio debe ser reparado o indemnizado por el contratista.

Cualquier defecto de ejecucion es responsabilidad del contratista y debe hacer las reparaciones o
reemplazos necesarios sin que esto represente costos adicionales para el Departamento.

Los planos definitivos de obra deberan ser entregados en formato *.dwg a la ENTIDAD para efectos
de archivo.

Se debe contar con un continuo y claro registro fotografico de la obra que permita apreciar la
secuencia de los trabajos realizados y el procedimiento constructivo utilizado en los mismos.

Se debe anexar de igual forma la bitacora de obra que lleva el ingeniero residente, en la que se
plasme en detalle los dias laborales y las actividades realizadas en los mismos a fin de medir
rendimientos y cumplimiento con respecto al cronograma aprobado por el departamento.
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» Dar estricto cumplimiento a las medidas y recomendaciones ambientales identificadas para el
proyecto.

» Entregar las obras al departamento en funcionamiento.

» Una vez terminadas Las obras a Empresa de energia sera quien operara, y mantendra las redes
eléctricas construidas con ocasion del presente contrato.

> Para el trdmite de actas parciales, finales, liquidacion del convenio, se debera dar aplicacién a los
requisitos exigidos en cada minuta contractual, y ademas cumplir con las exigencias impuestas por
la unidad de contratacién Departamental para cada uno de estos procesos segin el sistema interno
de calidad.

» Dar cumplimiento estricto a las especificaciones técnicas anexas a cada proceso, las cuales, de
aplicar, deberan hacer parte integral de los subcontratos y deberan ser entregadas a cada ejecutor
de forma particular por escrito antes del inicio de las obras.

4.1. INTERVENTORIA.

Se propone por las caracteristicas propias de la obra que la interventoria sea realizada con personal propio
de la empresa de energia, de lo contrario la empresa tendra que contratar expresamente y bajo su propia
autonomia la interventoria externa si asi lo considera para el proyecto. Dentro de la carta de aceptacion del
convenio se deberd indicar expresamente cual de las dos opciones considera viable técnicamente la empresa
de energia.

Si llegare a contratarse la interventoria por parte de ENELAR E.S.P, en la seleccidn del interventor técnico
se debera tener en cuenta la experiencia e idoneidad del mismo para desarrollar esta clase de actividad asi:

Persona Natural: En el caso de personas naturales sea que se presenten individualmente o a través de
consorcio o uniones temporales, deberan acreditar la especialidad en la profesion de Ingeniero Electricista.

Persona Juridica: Cuando el representante legal de la persona juridica proponente no tenga tarjeta
profesional para la actividad de la especialidad Ingeniero electricista para ser considerada valida, debera
estar abonada por un profesional que tenga Tarjeta Profesional en alguna de dichas profesiones, en todo
caso de debera cumplir con lo previsto en la Ley 842 de 2003.

Dentro de las labores de interventoria debera estar al frente de la supervision y control de las obras un
ingeniero electricista con matricula profesional, con una dedicacion del 100% durante todo el desarrolio de
la obra.

4.1.1. OBJETIVOS DE LA INTERVENTORIA.

a) Controiar: Este objetivo es el mas importante y se logra por medio de una iabor de inspeccién,
asesoria, supervision, comprobacion y evaluacion, labor planeada y ejecutada de manera
permanente sobre todas las etapas del desarrollo del convenio, con el fin de establecer si la
ejecucion se ajusta a lo pactado.
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Solicitar: Esta facultad se materializa cuando el Interventor pide al Contratista, oportunamente,
que subsane de manera inmediata incorrecciones que no afecten la validez del convenio o la
ejecucion del mismo.

Exigir: En la medida que la Interventoria encuentre que en el desarrollo de la relacién contractual
no se estd cumpliendo estrictamente con las clausulas pactadas, adquiere la obligacion, no la
facultad, de exigir a la parte morosa la exacta satisfaccién de lo prometido, utilizando como
herramienta el contenido del acuerdo de voluntades y las garantias ofrecidas para garantizar el
cumplimiento.

Colaborar: La Interventoria y el Contratista (Constructor/Consultor/Proveedor) conforman un
grupo de trabajo de profesionales idéneos en cuya labor de conjunto se presentan dificultades que
se resuelven con razones de orden técnico y ldgico. El Interventor en consecuencia desarrollara
mejor su funcién integrandose a dicho equipo, sin que ello signifique renuncia al ejercicio de sus
atribuciones y responsabilidades especificas, o pérdida de su autonomia e independencia frente al
Contratista.

Absolver: En cuanto a este objetivo, la Interventoria, en virtud del principio de inmediacion, actlia
como instrumento de consulta, encargada de resolver las dudas que se presentan en el desarrollo
de los contratos.

Prevenir: El mayor aporte de este ejercicio consiste en establecer que el control no esta destinado
exclusivamente a sancionar las faltas cometidas, sino a corregir los conceptos errdneos, impidiendo
que se desvie el objeto del convenio o el incumplimiento de las obligaciones adquiridas. Para que
la Interventoria logre este objetivo se hace necesario que extienda su labor a una evaluacién previa
a la ejecucion del convenio.

Verificar: Cada uno de los objetivos enunciados se cumplen mediante el control de la ejecucién
del convenio para poder establecer su situacién y nivel de cumplimiento, esta realidad se concreta
mediante la aplicacion de correctivos, la exigencia del cumplimiento de lo pactado, la solucién de
los problemas y la absolucién de dudas; teniendo como principio basico las relaciones en el trabajo.
Para ello la Interventoria no deberd desconocer los limites de sus atribuciones, evitando
entrometerse en campos donde los Contratistas sean auténomos, ademas se apersonard con
diligencia de las solicitudes que le hagan y que esté en la obligacidon de atender.

Son también objetivos de la Interventoria los siguientes:

£ 204
{Lentificate No,

Representar al DEPARTAMENTO y a ENELAR E.S.P. para la adecuada ejecucion de los contratos,
apoyandolo en la direccién y coordinacion del mismo sin ir en contra de la mision y los valores de
la entidad.

Informar al DEPARTAMENTO por conducto de la unidad ejecutora en forma continua y periddica
sobre el avance, problemas y soluciones presentados en el desarrollo del contrato, a través de
informes semanales o especiales a solicitud del DEPARTAMENTO Y/O ENELAR E.S.P.

Mantener actualizado el Sistema Integrado de Informacion Departamental “SIID” con todos los
requerimientos que la herramienta.
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e Supervisar y controlar la gestién técnica, administrativa y financiera desarrollada por el contratista
(constructor) para el cumplimiento de las Labores Ambientales, acatando los requerimientos de la
Autoridad Ambiental competente cuando estos se produzcan.

e Efectuar un estricto control de la calidad de los materiales empleados por el contratista, a partir de
las especificaciones técnicas generales y particulares del convenio.

e Asegurar el cumplimiento de las metas contractuales logrando que se desarrollen cada una de las
actividades e items pactados, dentro de los presupuestos de tiempo e inversidn previstos
originalmente.

e Armonizar la interaccidn del contratante y contratista (constructor) para el logre de! objetive general
del proyecto, asi como la de obtener excelentes estudios y disefios, obras que satisfagan las
necesidades de la comunidad o suministros adecuados y oportunos.

e Asegurar mediante una interventoria eficiente y eficaz el desarrollo, cumplimiento y calidad del
objeto del contrato.

o Llevar el control del archivo de interventoria con la finalidad de integrar un expediente claro del
desarrollo del contrato y mantener la informacion y los documentos actualizados en el archivo
central del DEPARTAMENTO Y/O ENELAR E.S.P.

4.1.2. FUNCIONES DEL INTERVENTOR.

Se presentan a continuacion las obligaciones de los interventores durante la realizacién de un proyecto o
ejecucién de un contrato, desde su etapa de iniciacién hasta la liquidacién del mismo, que se deben aplicar
de acuerdo a la modalidad del contrato en particular.

Dichos procesos basicos son los que se encuentran consignados en el Manual de Interventoria del
Departamento de Arauca el cual fue adoptado mediante resolucién No. 0520 de 2015 Y que forma parte
integral del presente proceso.

Para el logro del cometido, ademas de las funciones contempladas en por los actos administrativos que
para el efecto ha emitido la Administracion Departamental y la Ley 80 de 1993, la ley 1150 de 2008 y sus
decretos reglamentarios, la interventoria ejercera las siguientes funciones para cada uno de los proyectos
antes mencionados:

4.1.3. OBLIGACIONES DEL INTERVENTOR

El supervisor, para todos los efectos representaran a la Entidad frente al contratista; estos actuaran
siguiendo tres (3) etapas o procesos basicos que son:

1. Iniciacion.

2. Desarrollo o Ejecucion.
2.1 Gestion Técnica

2.2 Gestion Administrativa
2.3 Gestion Financiera

2.4 Gestion legal

2.5 Gestidn Ambiental
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2.6 Gestion social
3. Entrega y liquidacion del contrato.

Iniciacion del contiato.

Actividades previas a la iniciacidn: Solicitar y recibir del DEPARTAMENTO Y/O ENELAR E.S.P. la
informacion necesaria, tanto del contrato de obra (o segln sea el tipo), la cual incluye entre otros, los
siguientes documentos:

Estudios y disefios correspondientes al proyecto.

Pliegos de condiciones, adendas, aclaraciones, resolucion de adjudicacion, contratos, pdlizas de garantia,
Propuesta ganadora, equipo, maquinaria, personal, etc.

Manual de interventoria y demds documentos que le permitan al interventor conocer los requerimientos
que le son exigidos por el DEPARTAMENTO Y/O ENELAR E.S.P. y la normatividad en general.

Resolucién por medio de la cual se otorga el permiso o licencia ambiental en caso de obras nuevas, ¢
cuando esta responsabilidad no sea transferida al contratista.

Plan de manejo ambiental o instructivo de minimas implicaciones ambientales.

Especificaciones Generales de construccidén y manuales del DEPARTAMENTO Y/O ENELAR E.S.P. vigentes,
especificaciones particulares si existieren y los Cédigos, Normas y Especificaciones de Ensayo de Materiales
para el tipo de contrato que se ejecutara.

Estudiar el proyecto, preparar y establecer directrices para su ejecucion, organizar los aspectos técnicos,
financieros y legales relacionados con el contrato, de tal forma que se logre la efectiva ejecucidn de éste
conforme a lo programado.

Revisar y estudiar los documentos e informacién en general suministrados por el supervisor, con el propdsito
de establecer criterios claros y precisos sobre el proyecto, de modo tal que pueda realizar de manera
efectiva las labores encomendadas.

En contratos de consultoria revisar oportunamente con el consultor los Pliegos de condiciones, con el fin de
establecer los requerimientos del plan de manejo ambiental, el diagndstico socioecondmico y cultural del
entorno del proyecto, el censo de la poblacion afectada y el plan de gestién social entre otros.

Estudiar con el contratista en contratos de obra, y antes del inicio de la misma, el contenido del Plan de
Manejo Ambiental (para proyectos de gran impacto) y la Guia de Manejo Ambiental (proyectos de minimas
implicaciones) de los respectivos contratos

Efectuar una visita al sitio donde se ejecutard el proyecto, el Contratista, el Director de Obra y los
especialistas de la Interventoria con el fin de verificar sus condiciones y detectar posibles modificaciones en
el contrato.

Verificar las cantidades de obra establecidas en el contrato a partir de la informacion suministrada, y
presentar un informe al DEPARTAMENTO Y/O ENELAR E.S.P. sobre aspectos que repercutan en el normal
desarrollo del contrato, antes de suscribir el Acta de Iniciacion.
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Exigir al Contratista la entrega de los analisis de precios unitarios de todas las actividades incluidas en la
lista de cantidades y precios. La informacion detallada de los andlisis serd la base para nuevos analisis de
precios unitarios gue se requieran en &l desarrollo del contrato.

Presentar el recurso humano disponible para la ejecucion de los contratos de Interventoria y de obra /
consultoria / suministro y verificar que se cumpla con lo exigido en los Pliegos de Condiciones, en relacién
con los requisitos de los perfiles profesionales y el tiempo de dedicacién al contrato.

Aprobar el equipo, personal, programacion, inversién del anticipo, materiales con que disponga el
contratista para la ejecucion de sus obligaciones.

Organizar una reunidn con el contratista, supervisor y demas personas que considere conveniente, en la
que se clarifiquen los alcances del proyecto, se analice la programacion de la ejecucion del contrato y se
establezcan los lineamientos, metodologia y demas aspectos que se seguirdn a lo largo del desarrollo del
mismo. En esta reunion el contratista debe presentar ante la interventoria el personal a utilizar en desarrollo
del objeto contractual, de acuerdo con lo establecido en su propuesta. De esta reunion la Interventoria
levantara un acta.

Conocer los procedimientos internos de orden técnico, administrativo, legal, financiero, social y ambiental
establecidos en el DEPARTAMENTO Y/O ENELAR E.S.P. para los contratos de Interventoria y de obra /
consultoria / suministro, con el fin de realizar los trdmites correspondientes eficaz y oportunamente ante
las distintas dependencias que lo requieran.

Verificar que se cuente con las licencias de construccion, licencias ambientales, servidumbres, permisos de
las empresas de servicios y demas que sean necesarios para la ejecucion del contrato.

Entrega del anticipo: Retirar en compafiia del contratista el valor pactado como anticipo; el cual debe
ser verificado por el interventor a la firma de la respectiva acta en la tesoreria departamental.

Manejo del anticipo: La interventoria y el contratista deben abrir una cuenta bancaria de ahorros a
nombre del contrato, que serd manejada de manera conjunta. A su vez, deben llevar un registro que
demuestre inequivocamente el saldo y las bases que lo conforman. El interventor es el responsable de este
estado contable.

Para el manejo del anticipo deben tenerse en cuenta los siguientes requerimientos:

Los dineros provenientes del anticipo sélo seran invertidos de acuerdo con el programa de inversiones
ajustado y debidamente aprobado por la interventoria, quien ademas debe aprobar o no las cuentas de
inversion y la relacion de gastos.

Cualquier diferencia entre los saldos bancarios que se registren en el extracto que el contratista debe
presentar, con el registro de gastos o el programa de inversiones, el interventor debera informarlo
inmediatamente al DEPARTAMENTO Y/O ENELAR E.S.P. y tomar las acciones pertinentes.

La iniciacidon de labores o el cumplimiento de cualquiera de las obligaciones contractuales, no esta
supeditada en ninguin caso al giro del anticipo por parte del DEPARTAMENTO Y/O ENELAR E.S.P.
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El anticipo se debe utilizar exclusivamente en aquellos gastos que sean elegibles, atendiendo esencialmente
la fuente de los recursos.

En caso de iniciarse el contrato sin que se haya girado el valor del anticipo, podréan ser reembolsados al
contratista los gastos que haya efectuado con sus propios fondos y que cumplan con los requisitos
establecidos para la inversion del anticipo.

Los cheques correspondientes a la chequera de la cuenta del anticipo deben ir firmados por el contratista
y el interventor.

Con cargo a esta cuenta no se autorizan traslados de suma alguna a otra cuenta, persona o entidad (notas
débito) ni ingrescs por ninglin concepto (notas crédito) ya que todo movimiento se hard por medic de
cheques.

El DEPARTAMENTO Y/O ENELAR E.S.P., en cualquier momento podra solicitar informes sobre el movimiento
de la cuenta.

Los rendimientos obtenidos de los recursos de anticipo se deben liquidar a favor del DEPARTAMENTO. Esta
condicién es aplicable a los contratos derivados de los Contratos Interadministrativos y Convenios.

El manejo y custodia de la chequera estara a cargo del contratista.
El contratista debe presentar la relacion de gastos previamente revisados y aprobados por el interventor.

Los dineros del anticipo no podrén destinarse a fines distintos a los relacionados con la ejecucion y
cumplimiento del contrato y tienen la condicidn de fondos publicos hasta el momento que sean amortizados
mediante la ejecucion del objeto del contrato, momento hasta el cual su mal manejo, el cambio de
destinacion o su apropiacion daran lugar a las responsabilidades penales correspondientes.

El contratista debe entregar un informe mensual de inversion y buen manejo de anticipo, el cual debe ser
incluido dentro del informe mensual de interventoria. Este informe de inversion del anticipo debe contener:

Extracto bancario.

Conciliacion bancaria.

Certificacién de rendimientos financieros expedida por el banco

Plan de inversion vigente.

Comprobantes de egresos: se pueden utilizar forma Minerva o similares; se debe presentar con
fotocopia del cheque girado, debidamente diligenciado; debe contener el niimero de la cédula de
ciudadania NIT del beneficiario, ademas se debe discriminar el concepto de pago y dejar constancia
de los descuentos tributarios.

Estos comprobantes deben estar debidamente soportados con facturas. Las facturas deben cumplir con los
requisitos exigidos por la Direccién de Impuestos y Aduanas Nacionales (DIAN). En cada factura debe
consignarse claramente la descripcion de los bienes y servicios prestados, indicando la cantidad, unidad,
valor unitario y valor total. Ademas se debe indicar el nimero del contrato.

Los recibos de pago de ndmina y/o planillas de jornales, se deben firmar por los beneficiarios, consignando
el nimero de identificacion, el nombre y el cargo.
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No se debe crear cajas menores con el fondo del anticipo, se debe especificar el gasto.

Cabe aclarar que cualquier diferencia entre los saldos bancarios que se registren en el extracto que el
contratista debe presentar con el registro de gastos o el programa de inversiones, o cuando se compruebe
que a los dineros provenientes del anticipo se les dio una destinacion diferente a la autorizada, sera causal
para hacer efectiva la garantia de buen manejo y correcta inversion del mismo. Asimismo, los perjuicios
ocasionados por un mal manejo del anticipo serdn de exclusiva responsabilidad del contratista y la
Interventoria.

Invertida la totalidad del anticipo, el Interventor y el contratista deben cancelar la cuenta bancaria, salvo
en casos de Consorcio, Unidn Temporal, Contratos Interadministrativos y Convenios, anulando los cheques
sobrantes y efectuando el reintegro al DEPARTAMENTO del saldo de la cuenta, si lo hay. Ademas se debe
presentar la siguiente documentacion:

Certificacién por parte de la entidad financiera donde conste la cancelacién de la cuenta.
Estos documentos se deben reposar en la carpeta financiera.

En caso que el contrato se liquide sin haber finalizado la ejecucion del objeto del mismo, ya sea por;
terminacién por mutuo acuerdo, liquidacion unilateral o incumplimiento en la ejecucién. Los saldos
existentes en la cuenta bancaria correspondiente al anticipo, deberan ser reintegrados al DEPARTAMENTO
en forma inmediata.

Iniciacién del contrato.

En esta etapa le corresponde a la interventoria lo siguiente:

1. Suscribir con el Supervisor el Acta de iniciacion del contrato de Interventoria.

2. Elaborar y suscribir junto con el Contratista, el Acta de Iniciacion del Contrato, seglin el objeto del mismo.

3. Controlar que el Contratista conforme una infraestructura humana y fisica suficiente para cumplir los
programas, acciones y actividades establecidas en el Plan de Manejo Ambiental del proyecto.

4. Aprobar y verificar el Plan de Manejo de Tréfico que formule el contratista, en los casos que sean
necesarios, antes de iniciar las actividades, y contar ademds con aprobacion de la Secretaria de Transito y
Transporte o la autoridad competente. Igualmente verificar el cumplimiento de las normas del Cédigo de
transito.

La documentacién generada debera ser remitida instantdneamente por el interventor al archivo central del
DEPARTAMENTO Y/O ENELAR E.S.P., y la ingresara al Sistema Integrado de Informacion del
DEPARTAMENTO S.I.I1.D.

DESARROLLO O EJECUCION

Gestion técnica.
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Son obligaciones y responsabilidades de la interventoria, en el aspecto técnico, las siguientes:

Exigir al contratista el inicio de los trabajos en las fechas previamente programadas. El interventor serd el
responsable ante el DEPARTAMENTO Y/O ENELAR E.S.P. de cualquier retraso en el desarrollo del contrato,
a no ser que la causa le sea imputable al contratista por incumplimiento o desacato de érdenes, entre otros
aspectos. Sin embargo, si el incumplimiento es del contratista y el interventor no lo requiere e informa
oportunamente al DEPARTAMENTO Y/O ENELAR E.S.P., este Ultimo sera igualmente responsable.

Cumplir y hacer que se cumplan las normas y especificaciones técnicas vigentes, Pliegos de condiciones y
demas documentos propios de los contratos tanto de Interventoria como de obra / consultoria / suministro.

Revisar con el Contratista, antes y durante la ejecucion del contrato, las referencias topograficas (puntos
topogréficos, coordenadas y cotas), de tal forma que le permitan al constructor localizar adecuadamente el
proyecto sobre el terreno. Exigirle al Contratista la permanencia de las referencias topograficas establecidas,
su proteccidn, traslado o reposicion cuando sea necesario.

Verificar que se cumpla con la calidad de las obras ejecutadas. Efectuar ensayos de laboratorio, control de
calidad de los materiales a partir de lo establecido en las especificaciones técnicas, control de la ejecucion
del proyecto, control de los métodos constructivos, controles topograficos de las secciones, localizacién y
nivelacion de los elementos estructurales. En caso de incumplimiento se abstendré de recibir la obra
iniciando las acciones a que haya lugar.

Velar por el cumplimiento del cronograma de trabajo presentado por el contratista, efectuando controles
periodicos de las actividades programadas. En caso de incumplimiento, en los Comités de seguimiento se
acordardn correctivos y ante la reiteracion de los incumplimientos, iniciara las acciones a que haya lugar.

Vigilar el cumplimiento de los plazos contractuales, la vigencia del contrato y de los amparos de las
garantias. En cabeza del interventor recae la responsabilidad de mantener vigente las garantias pactadas y
constituidas en cada contrato, debiendo exigir por escrito la prérroga de las mismas ante su inminente
vencimiento, de tal manera que la administracion cuente con los amparos suficientes ante eventos de
incumplimiento.

Tramitar de manera oportuna, la aplicacidn de sanciones en contra del contratista en caso de
incumplimiento de obligaciones de este Ultimo, y sustentar técnicamente dicha solicitud y los demas actos
que en razén del tramite de la respectiva sancién sean necesarios. El interventor serd responsable de las
consecuencias surgidas del incumplimiento de esta obligacién.

Velar porque las fuentes de materiales a utilizar estén debidamente legalizadas ante las autoridades
competentes y se realice una adecuada disposicion de escombros.

Verificar y emitir concepto a las solicitudes que eleve el contratista para introducir modificaciones al
contrato, justificando las modificaciones planteadas y anexando los soportes que sean necesarios.

Asistir a las reuniones de seguimiento vy visitas de campo programadas conjuntamente con el contratista y
que requiera el DEPARTAMENTO Y/O ENELAR E.S.P. Elaborar y tramitar las Actas de las reuniones,
asegurando la oportuna transcripcion y firma de lo discutido y acordado en las reuniones

ff!'\ FR-DE-CO-04 GOBERNACION DE ARAUCA

\"g"?: VERSION: V2 Calle 20 Carrera 21 Esquina, Telefax 8851946; Codigo Postal 810001

IS FECHA EMISION: 21/01//2026 Arauca-Arauca (Colombia). E-mail: archivogeneral@arauca.qov.co
Lo NIT. 800102838 -5 PAG. 20

AMARAS MIPAE EAO NAYE oA nnmn monhmrm oo




“s¢

| GOBERNACION DE

' ARAUCA

Presentar al supervisor los informes de seguimiento, mensuales parciales o definitivos que le permitan a
este Ultimo estar enterado del avance y de todos los aspectos inherentes a su gestion.

Revisar y aprobar la nueva programacion para la ejecucién del proyecto o la nueva inversion actualizada
presentada por el Contratista, toda vez que se presenten modificaciones en cantidades, plazo, valor del
contrato, o suspension del mismo, y que alteren su normal ejecucion.

Cumplir las normas de seguridad industrial necesarias en la ejecucion del contrato de Interventoria e
implementar las medidas ambientales contenidas en el Plan de Manejo Ambiental, relacionadas con el
programa de higiene, seguridad y salud ocupacional.

Exigir y verificar el cumplimiento por parte del Contratista de las normas de seguridad industrial necesarias
en la ejecucion del proyecto y ademas de la implementacién de las medidas ambientales contenidas en el
Plan de Manejo Ambiental, relacionadas con el programa de higiene, seguridad y salud ocupacional.

Realizar un seguimiento diario al personal y equipos utilizados por el contratista, verificando que la cantidad
y calidad de los mismos estén acordes con la propuesta presentada. En caso de presentarse anomalias, el
interventor exigird el cambio o adicion del personal o equipo necesario. De no darse cumplimiento a las
adiciones o cambios solicitados, el Interventor debera iniciar las acciones pertinentes. Cuando el contratista
celebre subcontratos, el interventor debe revisar las condiciones de éstos, del personal y equipo a emplear.

Concertar reuniones periddicas con el contratista con el fin de evaluar la gestion del proyecto. En dichas
reuniones el interventor podréd ordenar al contratista la intensificacion de las labores que no esté
desarrollando de conformidad con lo previsto en el contrato o la suspension de actividades no contempladas
en él o inconducentes para el cumplimiento del objeto.

Controlar el avance de los proyectos de estudios y disefios en forma permanente, mediante visitas periddicas
a las instalaciones del consultor, y convocar las reuniones programadas desde un principio, con participacion
del supervisor del contrato por parte del DEPARTAMENTO Y/O ENELAR E.S.P. Para ello, debe revisar,
aprobar y complementar el programa de trabajo con el consultor.

Estudiar las sugerencias, consultas y reclamaciones presentadas por el contratista, resolverlas por escrito
oportunamente.

Efectuar, por escrito, las observaciones que estime pertinentes para optimizar los procesos de ejecucién del
contrato, de tal forma que se garantice el cabal cumplimiento de las actividades a efecto de lograr el correcto
desarrollo de los proyectos. Ninguna orden del interventor podra darse verbalmente. "Es obligatorio para el
Interventor entregar por escrito sus Ordenes o sugerencias vy ellas deben enmarcarse dentro de los términos
del contrato” (Articulo 32, numeral 2, Ley 80/93).

El interventor debe llevar y mantener un libro de registro, que permita el control diario de la obra, de las
actividades desarrolladas, instrucciones, observaciones, convenios, quejas, solicitudes, compromisos, tareas
pactadas, decisiones tomadas en las reuniones del Comité de Obra, el estado fisico semanal de las obras y
demas determinaciones relacionadas con el desarrollo de la ejecucién de la obra.

El interventor cuantificara las labores realizadas durante el mes respectivo, con base en ello, revisara los
valores a pagar al contratista. La cuantificacion de las labores realizadas por parte del contratista la debe
consolidar el Interventor en los tres (3) Ultimos dias habiles del periodo de evaluacion.

TRilficy
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Modificaciones al Contrato: Cuando se presenten mayores 0 menores cantidades de obra y/o actividades
no previstas, que no signifiquen un mayor valor del contrato, la interventoria debe consignarlas en el Acta
correspondiente e iniciar las gestiones para materializar el trdmite ante las dependencias que lo requieran.

Si las mayores cantidades de obra, o las actividades no previstas, significan un mayor valor del contrato, se
debe informar a la Unidad Ejecutora sobre la necesidad y justificacion de tales eventos, describiendo los
items nuevos y los que requieren mayor cantidad, asi como su valor, con el fin de que se gestione la
asignacion de los recursos y se obtenga la disponibilidad presupuestal y el registro que permita soportar y
garantizar el pago de los mayores costos, en caso de ser aprobada la solicitud por parte del Ordenador del
Gasto; adicionalmente, deberd modificarse el proyecto de inversion y obtener el registro del BANPROAR.

El contratista no podréd ejecutar, y la interventoria no podra autorizar, mayores cantidades de obra o
actividades nuevas que impliquen un mayor valor del contrato, sin que previamente se obtenga la
aprobacion por parte del DEPARTAMENTO Y/O ENELAR E.S.P. y se cuente con el respaldo presupuestal.

Si se consideran cambios en los métodos constructivos o en las especificaciones técnicas, la interventoria
debe levantar un Acta de cambio de especificaciones, en la cual se mencionen las propuestas y razones o
causales que sustenten las modificaciones, la cual debera ser aprobada por el DEPARTAMENTO Y/O ENELAR
E.S.P., sin embargo la responsabilidad de este acto recae totalmente en el Interventor.

Precios no Previstos: Generalmente, por causa de las modificaciones implementadas en los contratos, la
Interventoria debe estudiar los precios no previstos presentados por el contratista, en este caso debe
elaborar y avalar un analisis de precios unitarios los cuales serén el soporte para el acta de precios no
previstos debidamente aprobados por la interventoria.

Adiciones o prorrogas: Si durante el desarrolio del contrato, se hace necesario un mayor plazo y/o mayor
presupuesto para el contrato, resultante de un mayor o menor alcance del proyecto original, el Interventor,
previa solicitud del contratista, debe elaborar una solicitud de adicién y/o prérroga debidamente justificada
y tramitarla ante las dependencias del DEPARTAMENTO Y/O ENELAR E.S.P. encargadas de ese proceso.

Las solicitudes deben presentarse, a mas tardar, quince (15) dias antes de vencer el plazo inicial del
contrato.

Suspensién, ampliacién y reinicio de labores: Cuando por causas de fuerza mayor o caso fortuito, no
imputables ni al contratista ni al interventor, sea necesario suspender temporalmente la ejecucién del
contrato, el interventor elaborara el acta de suspension y la sometera a aprobacién del DEPARTAMENTO
Y/O ENELAR E.S.P., junto con los soportes respectivos y el informe del interventor donde avale la
suspensidn, asi mismo podréd solicitar, posteriormente, ampliar el plazo pactado para la suspensién
temporal, en el evento que no se hayan superado los motivos de la suspension inicial. De la misma manera,
una vez finalizado el plazo de la suspensidn, la interventoria debe elaborar el Acta de Reiniciacidn para
efectos de dejar documentado el reinicio de las labores.

En los casos en que no se continde con la ejecucion del proyecto, el interventor debe realizar la liquidacion
del contrato, en esta se efectuard el cruce de cuentas y se detallaran los motivos que llevaron a la liquidacion
del contrato. Una vez suscrita la liquidacion por parte del contratista y el interventor, se remitird a las
dependencias del DEPARTAMENTO Y/O ENELAR E.S.P. encargadas de ese proceso.
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La documentacién generada debera ser remitida instantaneamente por el interventor al archivo central del
DEPARTAMENTO Y/O ENELAR E.S.P., y la ingresard al Sistema Integrado de Informacion del
DEPARTAMENTO S.I.I.D.

Gestion administrativa.
Son obligaciones y responsabilidades de la interventoria, en el aspecto administrativo, las siguientes:

Conocer el contrato de obra, de consultoria o de suministros, y hacer cumplir los objetivos generales y
especificos del proyecto.

Cumplir y hacer que se cumpla con lo establecido en los Pliegos de condiciones, en relacion con los requisitos
de los perfiles profesionales del recurso humano y el tiempo de dedicacion al contrato.

Cumplir y hacer cumplir la programacién y coordinacion de las reuniones periddicas de obra y de
Interventoria.

Elaborar, revisar, suscribir y tramitar en el DEPARTAMENTO Y/O ENELAR E.S.P. las Actas y demas
documentos necesarios para la ejecucion de los contratos de Interventoria y de obra / consultoria /
suministro, incluyendo las actas de pago mensual, de recibo parcial, de adicion, Prorroga, ajuste,
Suspension, Reiniciacion, etc.

Exigir y verificar que el Contratista tenga afiliado y realice los aportes de todo el personal a su cargo al
Sistema de Seguridad Social e Integral (salud, pensiones y riesgos profesionales), de acuerdo con lo
dispuesto en la Ley.

Cumplir y hacer que se cumpla por parte del contratista con lo establecido en la Ley relacionado con el
Sistema General de Seguridad Social Integral y los aportes parafiscales.

Mantener al dia la documentacién de los Contratos debidamente archivada, controlar el archivo de
Interventoria con la finalidad de integrar un expediente claro del desarrollo del contrato y llevar el libro de
la obra y mantener la informacién actualizada en el archivo central del DEPARTAMENTO y en el Sistema

Presentacidn de informes: Los informes que en cumplimiento de sus funciones la interventoria presente
al supervisor debe contener lo siguiente:

Informe Mensual: Este informe describe el estado actual del proyecto y presenta las recomendaciones
para la efectiva ejecucion del contrato. El interventor debe elaborarlo y enviarlo al supervisor del contrato
durante los cinco (5) primeros dias de cada mes. Este informe consta de dos partes: un resumen ejecutivo
y un informe basico.

Los informes mensuales deben ser presentados por el interventor conjuntamente con el balance de
actividades ejecutadas por el contratista en el periodo, comparandolas con las programadas, si lo hubiere,
especificando las actividades establecidas en el contrato, las modificaciones implementadas y cantidades
ejecutadas, incluyendo la descripcidn de las actividades, cantidad y precios unitarios, con el fin de evaluar
el cumplimiento dei contratista en lo referente a ias diferentes actividades y acuerdos establecidos en el
contrato, ademas de conocer las gestiones adelantadas por el interventor en procura de garantizar el normal
desarrollo del contrato. En estos informes debe reflejarse control estadistico de asistencia a las reuniones

\'\‘f,, FR-DE-CO-04 GOBERNACION DE ARAUCA

) VERSION: V2 Calle 20 Carrera 21 Esquina, Telefax 88561946; Codigo Postal 810001
IIBAENIEES  FECHA EMISION: 21/01//2026 Arauca-Arauca (Colombia). E-mail: archivogeneral@arauca. gov.co

tar 069 NIT. 800102838 -5 PAG. 23

AANARAS PIPONE IO AN OO | ﬂﬂféﬂn ~YaTlalatalvalllalel




GOBERNACION DE

\ ARAUCA

semanales y observaciones consignadas en la bitacora, el plan de accién a seguir para solventarlas, asi
como el nombre de cada visitante.

Resuinen Ejecutivo: Debe contener de manera concisa y precisa la informacién que permita conocer
suficientemente el estado y avance del proyecto. En este informe ejecutivo se debe incluir:

El estado y avance fisico del proyecto: especificando las cantidades presupuestadas, ejecutadas,
modificadas y los atrasos con respecto a la programacion aprobada.

Estado y avance presupuestal del contrato.
Reporte consolidade de!l nivel de calidad de las actividades ejecutadas.
Recomendaciones y conclusiones.

En los aspectos anteriores debe especificarse y estudiarse los puntos criticos o relevantes para el desarrollo
adecuado del proyecto.

Informe Basico: Debe contener:

e Elestado del contrato en el ambito financiero y presupuestal: anticipo, facturacién mensual, estado
de avance financiero.

e Trabajos ejecutados: descripcion general de las tareas ejecutadas, estado de avance del contrato
(en términos monetarios y de unidades fisicas), modificaciones del proyecto en cantidades, precios
unitarios.

e Recursos: debe detallarse el personal y equipo de la Interventoria y del contratista empleado.

o Afiliaciones y aportes al sistema general de seguridad social y parafiscales

e Aspectos técnicos: modificaciones, problemas y soluciones adoptadas.

e Control de Calidad: cuadro resumen de pruebas de laboratorio, en el que se describen las fechas
en las cuales se efectuaron los ensayos, el abscisado y/o localizacion y los resultados obtenidos;
asi mismo, se incluirén los resultados de los ensayos de laboratorio, los andlisis y conclusiones
correspondientes y demas informacion relacionada con la calidad de la obra.

e Desarrollo del contrato y comportamiento segiin la programacidn.

e Aspectos administrativos

e Medidas de informacion y control social de la comunidad

e Aspectos varios: registros fotogréficos, informe meteoroldgico o control diario del estado del

tiempo, actas, anexos e informacién adicional relacionada con el proyecto.
« Comentarios y conclusiones

Informe Final: Una vez terminado el proyecto, la interventoria debe elaborar un informe que haga
memoria descriptiva del mismo. El informe deberd estar debidamente empastado y foliado, con una
presentacion metodoldgica adecuada (indices, anexos, pie de pagina, etc.).

Contenido del Informe final de interventoria.
e La relacién minima de documentos y anexos que el informe final de interventoria debe contener,

ademas de lo que la respectiva Unidad Ejecutora considere pertinente, debe ser:
e Datos completos del contratista y firma interventora (nombre, teléfono, fax. E-mail y direccidn).

Rithica,
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o Copia del contrato, de los modificatorios, aclaratorios, adiciones, prérrogas, suspensiones y/o
sanciones que se hayan generado durante su ejecucion.

o Copia de la pdliza Unica, incluye estabilidad de obra y certificado de modificacion.
Memoria descriptiva de la ejecucion /desarrollo del contrato.

e Actas de terminacion, entrega y recibo final del contrato, liquidacion, pago final, modificaciones en
items como en precios unitarios.

e Descripcion de los trabajos, especificaciones técnico-constructivas, disefios, seccion tipica de la

estructura, condiciones del subsuelo, situaciones técnicas encontradas, procedimientos aplicados,

relacion de metas fisicas ejecutadas debidamente abscisadas y localizadas.

Ensayos de laboratorio.

Labor de interventoria.

Registro fotografico, antes, durante y a la terminacion de la obra.

Bitacora de obra.

Plano récord (as built) con metas fisicas ejecutadas, debidamente acotado y localizado.

Antecedentes y descripcion general de la obra, ubicacion, caracteristicas geoldgicas, geograficas,

topograficas, estructurales, entre otras.

Costos de construccion por item y porcentajes de cada item en relacién con el costo total.

Planos a escala de las obras ejecutadas.

e Planos en planta de las obras donde se visualice tanto lo ejecutado como lo no ejecutado; Perfiles
estructurales por tramo de obra ejecutada.

e Aclaraciones técnicas en los cambios de disefio, exclusiones de metas fisicas, ampliaciones del
objeto, e informe del control de calidad de la obra.

e Actas suscritas

e Registros fotograficos y/o filmicos en ejecucién y finales tanto de lo ejecutado como de lo no
ejecutado.

e Manual de mantenimiento y conservacion o recomendaciones especiales que sean necesarios para
la conservacion de las obras.

e Pdliza de estabilidad donde se distingan claramente las fechas de inicio y vencimiento de su
vigencia.

o Informe final de aspectos ambientales.
Constancias de veedurias comunitarias
Todos los demds documentos que se consideren pertinentes por parte del DEPARTAMENTO Y/O
ENELAR E.S.P.

Gestidn financiera.
Son obligaciones y responsabilidades de la interventoria, en el aspecto financiero, las siguientes:
Llevar el control financiero de los Contratos que tenga a cargo.

Si en la forma de pago del contrato de Interventoria se pacta anticipo, tramitar la entrega del mismo una
vez perfeccionado el contrato, y cumplidos los requisitos de ejecucién, de acuerdo con la minuta anexando
los documentos soporte. Abrir la cuenta bancaria de manejo del anticipo, que serd manejada de manera
conjunta con el contratista. El Interventor es el responsable del estado contable de la cuenta.

Verificar y Aprobar mensualmente los informes de buen manejo de anticipo y remitirlos al DEPARTAMENTO
Y/O ENELAR E.S.P.
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Radicar y realizar los trdmites pertinentes de las érdenes de pago, tanto para el contrato de Interventoria
como para el de Obra / Consultoria / Suministro, y llevar un estricto control de las reservas de los contratos.

Solicitar las facturas y demds documentos contables Gue soporten los gastos por concepto de anticipo.

Gestion legal.

Son obligaciones y responsabilidades de la interventoria, en el aspecto legal, las siguientes:

Llevar el Control y el archivo Legal y remitir los documentos oportunamente al archivo central del
DEPARTAMENTO Y/O ENELAR E.S.P., manteniendo actualizado el expediente del contrato y el SIID.

Emitir conceptos de acuerdo con las solicitudes presentadas por el Contratista y el DEPARTAMENTO Y/O
ENELAR E.S.P. Preparar con el contratista los borradores de Otrosi, Contratos Adicionales y demés
documentos de modificacién de la minuta del Contrato.

Emitir un concepto técnico previo sobre la adicion y/o prérroga solicitada cuando debe adicionarse el valor
y/o prorrogarse el plazo de ejecucion del contrato y realizar el tramite respectivo.

Elaborar, revisar y suscribir los documentos de solicitud de adicidon y/o prorroga y tramitarlos en el
DEPARTAMENTO Y/O ENELAR E.S.P. La solicitud debe estar suficientemente justificada, indicando el monto
por adicionar y/o el tiempo por prorrogar.

Emitir un concepto técnico previo sobre las suspensiones que sean solicitadas y elaborar el Acta de
suspension que formaliza las decisiones tomadas, cuando por causas de fuerza mayor, no imputables ni a
la Interventoria, ni al Contratista o al DEPARTAMENTO Y/O ENELAR E.S.P., debe suspenderse
temporalmente el contrato o si se establece posteriormente ampliar el plazo pactado para la suspension
temporal.

Elaborar y suscribir el Acta de reiniciacién una vez finalizado el plazo de la suspensidn, para efectos de dejar
documentado el reinicio de las labores.

En los casos en que el Contratista incumpliera sus obligaciones contractuales, exigirle, con plazos
perentorios, el cumplimiento de tales obligaciones y una vez cumplidos estos plazos, realizar el tramite a
fin de materializar la aplicacion de las sanciones previstas en el Contrato.

Elaborar el informe de la identificacion de ios incumplimientos de las obligaciones contractuales, y tramitar
la imposicidn de la multa, asi mismo realizar la tasacion de la misma de acuerdo a las causales establecidas
en la Resolucion No. 561 de 2002.

Gestion ambiental.

Son obligaciones y responsabilidades de la interventoria, en el aspecto ambiental, las siguientes:

En contratos de ejecucién de obra verificar que el contratista cumpla los compromisos ambientales segln

lo establecido en el estudio de impacto, planes de manejo o Guias de Manejo Ambiental, de acuerdo al
caso.

CRIKiCa,
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Velar por el cumplimiento de la expedicidn de los permisos y/o licencias ambientales a que haya lugar y
verificar los pagos y publicaciones correspondientes a dicho tramite.

En contratos de consultoria, supervisar que el consultor cumpla y participe en las reuniones requeridas por
la Autoridad Ambiental o el DEPARTAMENTO Y/O ENELAR E.S.P., con el fin de evaluar y aprobar el
diagnostico de alternativas y/o estudio de impacto ambiental.

Participar en las gestiones y servicios a que haya lugar, en coordinacion otras areas internas y/o externas,
para garantizar la adecuada ejecucion del Plan de Manejo y la Guia de Manejo Ambiental.

Informar oportunamente al DEPARTAMENTO Y/O ENELAR E.S.P. acerca de los pasivos ambientales
identificados antes del cierre ambiental de la obra.

Gesti6n social.
Son obligaciones y responsabilidades de la interventoria, en el aspecto social, las siguientes:

Desarrollar las gestiones y servicios a que haya lugar, en coordinacién con otras areas internas y/o externas,
para garantizar la adecuada informacién a las comunidades beneficiarias de los proyectos en el inicio,
avance y finalizacion de los contratos, buscando su participacion y colaboracidn para alcanzar los objetivos
de los contratos.

TERMINACION Y LIQUIDACION.

Este proceso comprende todas las actividades que deben desarrollarse una vez haya finalizado la ejecucién
del proyecto. Estas actividades se describen a continuacion:

Visita previa y final de inspeccidn: Una vez terminada la ejecucidn del proyecto, la interventoria debe
programar, maximo diez (10) dias después de cumplido el plazo del contrato, una visita, con el fin de
determinar el estado final de la obra a recibir, suscribiendo de manera instantdnea el acta de cantidades
ejecutadas; Esta visita la realizardn los representantes de la Interventoria, el Contratista, y el
DEPARTAMENTO Y/O ENELAR E.S.P. en caso de que éste asi lo solicite.

En caso de que la obra no cumpla con los requisitos exigidos, por causas imputables al contratista, se
procederd con el proceso de reclamacion y/o de fijacién de sanciones, acorde con las condiciones fijadas
en el contrato. Si en cambio, sélo son necesarios arreglos de menor magnitud, el Interventor debe hacer
las solicitudes e indicaciones necesarias al contratista, para que proceda a realizar los arreglos necesarios.
Estos arreglos deben terminarse en el plazo establecido para tal fin, de lo cual se levantard un acta
debidamente suscrita por las partes (con un plazo Maximo de treinta dias calendario).

Acta de terminacion: Una vez finalizado el plazo para la ejecucién del contrato, el interventor debe
proceder a elaborar el Acta de Terminacion, la cual debe dejar constancia de la terminacién parcial o total
del objeto contractual.

Mediante la suscripcidn de esta acta se asume plena responsabilidad por la veracidad de la informacion en
ella contenida y debe ser firmada por el Contratista, e Interventor.

Acta de recibo final: El interventor debe elaborar el Acta de Recibo Final, dicha acta debe suscribirse por
el contratista, el interventor.
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Mediante la suscripcién del Acta de Recibo Final se asume plena responsabilidad por la veracidad de la
informacion en ella contenida, de tal forma que se logre dejar constancia del estado definitivo del desarrollo
del contrato.

El acta de recibo final debe contener una descripcion detallada de todos los trabajos realizados durante la
ejecucion del contrato, especificando la cantidad de unidades construidas, el valor unitario y el valor total
de cada item, para asf lograr definir el valor total definitivo de lo ejecutado

NOTA: Anexo al acta de recibo final de obra, se debe actualizar la pdliza de amparo de estabilidad de obra
ejecutada y los demds amparos que asi lo estipule el contrato.

Acta de liquidacion del contrato: Antes de la liquidacién del contrato y/o a més tardar a los dos (2)
meses siguientes a la terminaciéon del mismo, el interventor debe remitir a la Unidad Ejecutora
correspondiente la documentacion que soporte el tramite de liquidacién.

Con base en el Acta de Recibo final, y la actualizacion de la garantia de estabilidad de las obras ejecutadas
y los demés soportes, el Interventor del contrato elaboraré el Acta de Liquidacién del contrato de acuerdo
con la normatividad vigente, para la suscripcion por las partes.

Se debe dejar constancia del estado financiero, de los valores de la obra ejecutada y ajustes pagados, la
amortizacién del anticipo, de los valores retenidos, de disponibilidades y reservas presupuestales, de las
actas legales tramitadas, de los contratos adicionales, de modificaciones contractuales, de acciones legales
en proceso (si es del caso), de garantias y demas informacion requerida.

Una vez realizado el proceso de liquidacion el interventor deberd remitir la informacidn al archivo central
con la finalidad de que repose en el expediente del contrato; asi mismo deberd alimentar la informacidn
que requiera el Sistema Integrado de Informacion del DEPARTAMENTO.

Entrega de documentos al DEPARTAMENTO: El interventor debe entregar al supervisor del contrato
de interventoria, acorde a las normas de archivo, entre otros, los siguientes documentos para la suscripcion
del Acta de Recibo Final y Liquidacion del Contrato de Interventoria:

Informe final de Interventoria.

Registro fotografico Original

Registro filmico

Pianos Récord aprobados en original y una (1) copia.

Acta de recibo final de Obra, suscrita por el Contratista y el Interventor.
Acta de Liquidacién, suscrita por el Contratista y el Interventor.

Acta de terminacion del contrato de interventoria: Una vez finalizadas las obligaciones de la
interventoria, o el plazo para la ejecucién del contrato, el Supervisor procede a elaborar el Acta de
Terminacién del Contrato de Interventoria, la cual debe ser firmada por el interventor y el supervisor del
contrato.

Acta de recibo final y de liquidacién del contrato de interventoria: Mediante la suscripcidn del Acta

de Recibo Final del Contrato de Interventoria, el Supervisor asume plena responsabilidad por la veracidad
de la informacién en ella contenida. Con base en esta Acta el supervisor o el funcionario que delegue el
DEPARTAMENTO Y/O ENELAR E.S.P. procederd a la elaboracion del acta de liquidacién de! contrato de

% :| FR-DE-CO-04 GOBERNACION DE ARAUCA
¢/ VERSION: v2 Calle 20 Carrera 21 Esquina, Telefax 8851946; Cédigo Postal 810001
CESONIGTES  FECHA EMISION: 21/01//2026 Arauca-Arauca (Colombia). E-mail: archivogeneral@arauca.qov.co

NIT. 800102838 - 5 PAG. 28

AanaAna) sumesssmes i me | REMEERER s e



Y&y

¥\ GOBERNACION DE

% ARAUCA

Interventoria, teniendo en cuenta el plazo establecido en el pliego de condiciones, la minuta del contrato,
el acuerdo de las partes o la Ley 1150 de 2007.

Se debe dejar constancia del estado financiero, de amortizacién del anticipo, de las disponibilidades y
reservas presupuestales, de las actas de pago de Interventoria, de las actas legales, contratos adicionales,
de las modificaciones contractuales, acciones legales en proceso y sanciones (si es el caso), garantias,
reconocimientos y relacion de documentos entregados al DEPARTAMENTO Y/O ENELAR E.S.P.

El incumplimiento de cualquiera de obligaciones antes mencionadas por parte del interventor y que deriven,
sean causa, permitan o faciliten el incumplimiento del contratista, lo haré responsable conjuntamente con
este Ultimo, de los perjuicios causados a la entidad contratante o a terceros.
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EVERYN DARIANA MANOSALVA ZOCADAGUI
Secretaria de Infraestructura Fisica Departamental
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