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ALCALDIA MUNICIPAL DE 'IBAGUE .
PROCESO DE SELECCION POR MINIMA CUANTIA

al-mc 43 5 5 7- 2026
INVITACION PUBLICA

INFORMACION Y DESCRIPCION GENERAL

OBJETO: RFP53 - CONTRATAR EL SUMINISTRO DE RECARGAS DE CARTUCHOS Y
TONER PARA LAS IMPRESORAS Y FOTOCOPIADORAS PROPIEDAD DE LA
ALCALDIA MUNICIPAL DE IBAGUE.

CRONOGRAMA DEL PROCESO

Las fechas y plazos del cronograma son los establecidos en la plataforma de SECORP Il.
Cabe resaltar que los mismos podran variar de acuerdo con la ley y con las condiciones
previstas en |la presente Invitacion Publica.

NOTA: Advirtiendo que en el caso que el proponente con la propuesta mas baja no lograse
subsanar el requerimiento realizado por la entidad o lo realizare de forma deficiente, y
teniendo en cuenta que el procedimiento establecido por la normativa vigente nos indica
que debemos realizar el mismo procedimiento con la segunda propuesta mas baja y asi
sucesivamente, este cronograma podra ser modificado segun el desarroilo del proceso.

La administracion podra expedir adendas, las cuales se regiran por las siguientes reglas:

* Encaso de que la modificacion verse en temas juridicos, financieros, administrativos
y organizacionales se publicara la adenda en el portal Gnico de contratacicn, para el
conocimiento de los interesados, sin que se altere el cronograma.

¢ En caso de que la modificacidn verse sobre temas técnicos, econdmicos y de
experiencia, se correra el término de recibc de propuestas en un dia mas;
cronograma el cual se dara a conocer en la correspondiente adenda.

« En casos excepcionales y previa justificacién la entidad podra ampliar o extender el
término antes sefalado.

s Toda adenda se pubiicara en el portal Unico de contratacion.

, CAPITULO 1
INFORMACION Y DESCRIPCION GENERAL DEL PROCESO

1.1. OBJETO: RFP53 - CONTRATAR EL SUMINISTRO DE RECARGAS DE
CARTUCHOS Y TONER PARA LAS IMPRESORAS Y FOTOCOPIADORAS
PROPIEDAD DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE IBAGUE.

1.1.1 CLASIFICACION UNSPSC

Codificacion del bien o servicio en el sistemma UNSPSC

Codigo - | Codigo - | Cédigo - | Cédigo —

Segmento Familia Clase Producto Nombre — Producto

44000000 441000000 44103100 44103103 | Téner para impresora o fax

4400000 441000000 44103100 44103105 | Cartuchos de tintas

1.2 PLAZO DE EJECUCION:

La duracion del presente contrato sera de HASTA EL 31 BE DICIEMBRE DE 2026 Y/O
HASTA AGOTAR EL PRESUPUESTO OFICIAL, contando con el cumplimiento de los
requisitos y el perfeccionamiento, previa suscripcion del acta de inicio y legalizacidon del
contrato.

PRESUPUESTO OFICIAL
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El presupuesto que se destinara para el servicio, se encuentra inmerso dentro del
presupuesto municipal de rentas y gastos 2026, de la siguiente manera:

a) PRESUPUESTO PROYECTADD: TREINTA MILLONES DE PESOS ($30.000.000)
M/CTE INCLUIDO IVA, IMPUESTOS, TASAS Y GRAVAMENES.

Tabta No. 04 Adecuacion al Presupuesto

CODIGO DEL RUBRO DENOMINACION DiSPONIBILIDAD VALORDE LA
PRESUPUESTAL DISPONIBILIDAD
2.07.1.2.02.02.008.04 SERVICIOS PRESTADOS 1310-3880 $30.000.000
A LAS EMPRESAS Y
SERVICIOS DE
PRODUCCION

Se procede a realizar un estudio de precios del mercado con el que se debe contar para
poder satisfacer la necesidad de la administracion, en cumplimiento de los principios de
transparencia, economia y responsabilidad que rigen la contratacidn publica y la funcién
administrativa; para ello, se solicitaron cotizaciones a algunas empresas del sector objeto
del contrato, promediando las ofertas de la manera que se detalia a continuacion:

Para determinar el presupuesto oficial del presente proceso de seleccidn se tuvo en cuenta
el analisis de los precios del mercado establecidos en el analisis del sector.

PROCESO RECARGA DE TONER PROMEDIO
ITE UNIDA | CANTIDA | VALOR UNITARIO SIN
M DESCRIPCION D D VA INCLUIDO
11 Recarga para Téner HP 105A Recarg 1 $
1 gap a 69.000
. Recarg $
T HP 12A
2 | Recarga para Téner a 1 67.500
3 | Recarga para Téner HP 17A Recarg 1|3
ga para fene a 67.500
4 | Unidad de imagen para Téner HP 19A - Generico NIA N/A | N/A
. Recarg $
R
5 | Recarga para Téner HP 26A a 1 73.500
. Recarg §
T P
6 | Recarga para Téner HP 35A a 1 72.500
. Recarg $
1
7 | Recarga para Toner HP 37X a 197 500
Recarg $
8 | Recarga pata Toner HP 37A a 1 107.500
Recarg $
T HP
9 | Recarga para Tener 37Y a 1 145.000
10 | Recarga para Toner HP W1330X Recarg 118
g a 110.000
11 | Recarga para Tener HP W1330A Recarg 1 $
a 95.000
Recarg §
12 | Recarga para Toner HP 151X a 1 28,500
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Recarg 3
13 Recarga para Toner HP 151A a 1] 81.500
Recarg $
14 | Recarga para Toner HP 58A a 1 73.500
Recarg $
15 | Recarga para Toner HP 89A a 1 73,500
Recarg 3
16 | Recarga para Toner HP 89X a 1 95.000
Recarg $
17 | Recarga para Toner HP 89Y a 1 115.000
. . Recarg 3
18 | Recarga para Téner Ricoch MP 601 a 1 95.000
. Recarg $
19 | Recarga para Toner Ricoh IM 430F a 1 97.500
. Recarg $
R a T 4
20 | Recarga para Téner HP 64X a 1 100.000
. Recarg $
1 HP
21| Recarga para Toner 80X a 1 80.000
. Recarg $
22 | Recar T HP 83A
ecarga para Toner 83 a 1 69.000
. Recarg $
23 | Recarga para Téner HP 85A a 1 69.000
. Recarg $
24 | Recarga para Toner HP 87X a 1 70.000
. Recarg $
25 | Recarga para Téner HP 90X a 1 100.000
26 | Recarga pata Tdner Samsung MLT-D101S N/A N/A | N/A
27 | Recarga para Téner RICOH MP 501 Recarg 1 ¥
gap a 95.000
28 | Recarga para Téner Kyocera TK-1147 N/A N/A | N/A
23 | Recarga para Toner KYOGERA TK- 3182 Recarg 1|3
a 92.500
30 Recarga para Toner TK-1820LA para impresoras KM 150013 N/A N/A
Kyacera N/A
Recarg $
31 | Recarga para Toner HP D5A a 1 73.500
VALOR TOTAL SiN IVA INCLWDD $ 2.393.500

- FORMULA QUE SE UTILIZO PARA LA REALIZACION DEL ESTUDIO:

Por medio de la media aritmética se haya el precio promedio después de impuestos de cada
itemn,
$€ suman los precios unitarios de cada item y se dividen en el nimero de cotizaciones
presentadas: (2)

P = (P1+P2... +Pn/Numero de Cotizaciones (2)

Se raliza la sumatoria del precio promedio de cada item

> Pn= Valor Estimado del Contrato = $2.393.500
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1.2.4. VALOR ESTIMADO.

Ei proceso de seleccion del presente acto contractual se adelantara mediante el sistema de
cotizacidn por precio unitario — monto agotable, no monto giobal; es decir, que los
proponentes cotizaran el precio unitario de cada item al mernor costo posible.

Cabe destacar que el proceso sera adjudicado por el monto total del presupuesto oficial que
corresponde a la suma de TREINTA MILLONES DE PESOS {$30.000.000) M/CTE
INCLUIDO IVA, IMPUESTOS, TASAS Y GRAVAMENES., Sin embargo, a medida que la
Administracion Municipal requiera del servicio correspondiente a los items del proceso, el
contratista los suministrara basado en el precio fijado en la propuesta econdmica final, v asi
el municipio solicitara los requerimientos hasta agotar el presupuestc oficiai.

El valor promedic de todos los items unitarios es de DOS MILLONES TRESCIENTOS
NOVENTA Y TRES MIL QUINIENTOS PESOS SIN {VA INCLUIDO {$2.393.500) M/CTE,
el cual sera tomado en cuenta para la presentacion de la propuesta economica.

El valor estimado del contrato es el valor de la propuesta favorecida, de conformidad con o
astablecido en la normativa vigente y las condiciones establecidas, las cuales incluyen el
impuesto al Valor Agregado (.V.A), cuando a ello hubiere lugar, y demas impuestos, tasas,
contribuciones de caracter nacional, departamental, municipal, asi como los demas costos
directos e indirectos asociados”

NOTA 1: Los valores unitarios a consignar deben estar ajustados (sin centavos) al niimero
entero que se de como aproximacion, por exceso y por defecto. :

El Municipio de lhagué se reserva el derecho de realizar verificacion economica entre
cantidades y precios unitarios, sumatorias parciales y totales (Correccion Aritmética). El
resuitado de esta verificacion se tomara como base para la evaluacion econdmica.

NOTA 2: E! valor total se obtiene sumando los precios unitarios de cada uno de los
productos ofertados, y sobre esta base se efectla la evaluacion técnica y econdmica de las
propuestas.

NOTA 3: En ningln caso se puede superar el valor unitario estabiecido en el presupuesto
oficial, so pena de rechazo de la propuesta.

El valor propuesto debera contemplar los gastos y descuentos que se generan para la
suscripcion y ejecucion del contrato y los pagos por impuestos, seguros y demas gastos de
acuerdo con la ley, si hay lugar a elio.

Para los diferentes aspectos del contrato, el Municipic de Ibagué no reconocera ningin
reajuste de tarifas o precios durante la vigencia de este, por lo tanto, el proponente debera
proyectar el valor de la oferta por el tiempoe de ejecucién del contrato respectivo.

NOTA 4: Se anexan las cotizaciones.

NOTA 5. Los oferentes deberan ofertar a precio unitario, no a monto global, es decir que
los proponentes cotizaran por [a sumatoria de los items.

1.2.2. JUSTIFICACION DEL VALOR.

Para determinar el presupuesto oficial que garantizaria la satisfaccion de la necesidad
planteada, se procedid a realizar un estudio de precios del mercado entre DISTRITINTAS
Y SIEM, en cumplimiento de los principios de trasparencia, economia y responsabilidad
que rigen la contratacidon plblica, evidenciando con elio, el costo del servicio de recarga
de téneres por valor unitario y permitiendo establecer un valor estimado para agotar por la
suma de TREINTA MILLONES DE PESOS ($30.000.000) M/CTE INCLUIDO VA,
IMPUESTOS, TASAS Y GRAVAMENES.

En virtud de io anterior, es necesaric adelantar un proceso de contratacién, mediante el
cual se pretende satisfacer la recarga de los téneres de las impresoras de la
administracion municipal, por lo tanto, e! presupuesto oficial se ejecutara bajo la figura de
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monto agotable, sobre ia base de los precios definitivos de los items unitarios resultantes
de la oferta a la cual se le comunique su aceptacion.

El valor promedio de todos los items unitarios es DOS MILLONES TRESCIENTOS
NOVENTA Y TRES MIL QUINIENTOS PESOS SIN IVA INCLUIDO ($2.393.500) M/CTE,
el cual sera tenido en cuenta para efectos de verificacion de la propuesta econdémica
presentada por los oferentes

1.3. COMPORTAMIENTO DEL SECTOR

Teniendo en cuenta ia naturaleza del contrato, no es posible para la Administracion
Municipal de Ibagué, determinar el importe total de ejecucién del proceso contractual cuyo
objeto sera: “RFP53 - CONTRATAR EL SUMINISTRO DE RECARGAS DE CARTUCHOS
Y TONER PARA LAS IMPRESORAS Y FOTOCOPIADORAS PROPIEDAD DE LA
ALCALDIA MUNICIPAL DE IBAGUE".

Por o gque se determind que, en aras de garantizar el servicio dando alcance al
cumplimiento de los principios de planeacién, economia, trasparencia y libre concurrencia,
enmarcados en la contratacion estatal, se adelantara bajo la modalidad del monto agotable,
es decir que la ejecucion del contrato seré de conformidad con las necesidades mensuales
que surjan en la Administracién y de acuerdo a las facturas presentadas por el contratista,
quien estara obligado a sostener ios precios unitarios ofertados en su propuesta econémica.

El Municipio de Ibagué ~ Secretaria Administrativa, debido a la necesidad de celebrar un
contrato de suministro, realizé un estudio de precios del mercado con base en el histérico
contractual de la Alcaldia Municipal de Ibagué para este mismo objeto contractual, con el
que se debe contar para satisfacer la necesidad de la administracion, en cumplimiento de
los principios de transparencia, economia y responsabilidad que rigen la contratacién
publica y la funcidon administrativa.

1.4. IDENTIFICACION DEL CONTRATO

Dadas las caracteristicas del objeto contractual, el contrato a celebrar es de SUMINISTRO,
conforme a lo dispuesto en el Estatuto General de Contratacién de la Administracion
Pablica, Ley 80 de 1993, Decreto 1082 de 2015 y demas disposiciones concordantes.

1.5. FORMA DE PAGO:

El valor del contrato resultante del presente proceso de seleccién sera pagado por la
Alcaidia Municipal de Ibagué mediante presentacion de actas parciales, de conformidad
con el valor cobrado por el contratista a través de la presentacion de la factura
correspondiente (CONTRAFACTURACION).

El desembolso se efectuara dentro de los treinta (30) dias siguientes al vencimiento del
pago, una vez se cuente con el respectivo PAC,

El pago estara precedido de ia certificacion de cumplimiento a satisfaccion expedida por el
supervisor del contrato, previa presentacion del informe correspondiente y acreditacion del
pago de ios aportes al sistema de seguridad social en salud - pension y parafiscales.

Los gastos que se generen para la legalizacion del contrato seran asumidos por el
contratista, al igual que los descuentos de Ley que correspondan. '

La Alcaldia no reconocera, ninglin reajuste realizado por el contratista en relacién con los
costos, gastos o actividades adicionales que aquel requiera para la ejecucion de! contrato
y que fueron previsibles al momento de la presentacion de la propuesta.

PARAGRAFO PRIMERO: PAGO DE ESTAMPILLAS- El recaudo de los ingresos por
concepto de Estampiila el cual se efectuara en el momento de la suscripcion del respectivo
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contrato o adicién Contractual en cumplimiento de lo ordenado por el acuerdo municipal 037
de diciembre 11 de 2025 articulo 80 por medio del cual se modifica el articulo 285 paragrafo
01. _

El valor a pagar corresponde al siguiente porcentaje: 2% por concepto de estampilla para ei
bienestar del adulto mayor y 1.5% por concepto de estampilla Pro-Cultura cuya base sera el
VALOR TOTAL DEL CONTRATO EXCLUIDO IVA. :

De! respectivo pago, la Alcaldia de Ibague decucira la tarifa de la Tasa pro dppode que
corresponde al 2.5% del valor total del contrato sin IVA, la cual se encuentra reglamentada
en el Acuerdo 0011 del 2020, expedido por & Concejo Municipal de bagué

1.6. CAUSALES DE RECHAZO DE LA OFERTA

a) Cuando la propuesta NO se ajuste a las condiciones de la invitacion, es decir, cuando
carece de alguno de los documentos esenciales o no cumpla con lo estipulado para
cada uno de eilos, a menos gue hubiere posibilidad de subsarar. '

b) Cuando al proponente se le haya requerido para que subsane o aclare un documento
de la propuesta y no lo haga dentro de! término establecido.

¢) Cuando se presenten dos o mas propuestas por un mismo proponente, por si o por
interpuesta persona, o cuando una persona sea parte o miembro de oiro proponente.

d) Cuando las personas naturales o los socios o asociados de la persona juridica o los
miembros del consorcio 0 unién temporal que presentan propuesta, hagan parte a otro
proponente que también haya presentado propuesta.

e) Cuando un proponente intente influir directamente o por interpuesta persona en el
procedimiento de seleccién, sin perjuicio de las acciones legales que pueda incoar a la
ENTIDAD.

f) Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna de las causales de inhabilidad o
incompatibilidad establecidas en la Constitucién Politica, Ley 80 de 1993, Ley 1150 de
2007, Ley 1474 de 2011, y en las demas disposiciones legales vigentes.

g) Cuando la propuesta se presente de forma extemporanea o en lugar diferente.

h) Cuando la vigencia de la propuesta sea inferior al solicitado en esta invitacion.

i) Cuando el proponente no tenga la capacidad juridica para presentar la propuesta.

j) Cuando la propuesta se presente con condicionamientos para la adjudicacion de la
presente invitacion.

k) En el evento en que de la correccidn aritmética el valor total ofertado por el proponente
supere valor del presupuesto oficial respecto del lote (s) a ofertar.

) Cuando se compruebe que dentro de los cinco (5) afios anteriores a la presentacnon de
propuesta, el oferente o uno de los conformantes de cualquier forma de asociacion para
la presentacion de la propuesta, consorcio o unién temporal, o sus representantes
legales hayan realizado actos relacionados a lavado de activos, comprobado por la
autoridad competente.

m) Cuando el proponente manifieste y/o acredite en su propuesta que no ha sido
sancionado (multas, declaratorias de incumplimiento, declaratorias de caducidad) y la
entidad corrobore gue dicha informacion NO es veraz de acuerdo con lo establecido en
la numeral 7 articulo 26 de la ley 80 de 1993.

n) Cuando la oferta sea enviada por correo, medio electrénico, magnético o fax.

o) La no presentacién del poder con nota de presentacion personal ante notario publico o
autoridad competente, cuando la propuesta sea presentada a través de apoderado.

p) Cuando el proponente o alguno de los integrantes del consorcio o unién temporal se
encuentre en alguna de las causaies de disolucién y/o liquidacion de sociedad.

q} Cuando el proponente o alguno de los integrantes del consorcio o union temporal se
encuentre reportado en el boletin de responsables fiscales que expide la Contraloria
General de Republica.

r} Cuando el objeto social principal del oferente, o de cada uno de los miembros que
conforman la unién temporal o consorcio 0 la actividad mercantil del comerciantes no
tenga una relacion directa con el objeto de la contratacion.

s) Cuando el proponente sea declarado como NO CUMPLE en algunos de los aspectos
juridicos, financieros (cuando se requiera) y técnicos de verificacion de su propuesta,
cuando modifique la descripcién de algun requerimiento planfeado en la ficha técnica.

t} Si se trata de personas juridicas nacionales o extranjeras, su duracidn no debera ser
inferior al plazo de ejecucién del contrato y un (1) afio mas, contado a partir de la fecha
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de cierre. Deben tener domicilio en Colombia o sucursal y su objeto social debe
permitirle ejecutar el objeto del contrato. :

u) Cuando los documentos necesarios para la comparacién de la propuesta, presente
enmendaduras o correcciones que no aparezcan debidamente autorizadas con la firma
del proponente o la de la persona que suscribe el documento.

v} La presentacion de propuestas parciales o alternativas. ,

w) Cuando el valor de ia oferta econdémica sobrepase el valor unitario promedio establecido
en estudio de sector.

NOTA: Las anteriores causales descritas en este documento seran las Unicas razones por las
cuales se justifica el rechazo de la oferta.

1.7. CAUSALES DE DECLARATORIA DE DESIERTA
LA ENTIDAD podra declarar desierto el presente procedimiento cuando:

a) Habiéndose presentado unicamente una propuesta ésta no cumpla con los requisitos
minimos exigidos o incurra en alguna causal de rechazo.

b) Cuando ninguna de las ofertas cumpla con los requisitos exigidos en la presente
invitacion.

¢) Cuando no se hubiere presentado proponente alguno.

1.8. SUPERVISION

La supervision del contrato sera realizada por KEVIN BYRON ALMANZA RUIZ, Director
de Recursos Fisicos, y/o quien haga sus veces y/o quien designe el ORDENADOR DEL
GASTO.

1.9. OBLIGACIONES
OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

1. Suministrar la recarga de téner o cartuchos, de acuerdo con las condiciones
requeridas por la entidad, a la oferta presentada y a la normativa técnica vigente.

2. El contratista debera ejecutar el suministro de acuerdo con las necesidades y en el
momento que se requiera por parte de la Administracion Municipal, a través del
funcionario encargado de ejercer la vigilancia y control del contrato.

3. El contratista debera realizar la recoleccién de las tintas y toneres para ser
recargados en un lapso de un (1) dia habil.

4. El contratista debera realizar ia entrega al Almacén General de Alcaldia Municipal
de Ibagué, de los cartuchos y los téneres que le hayan sido entregados, en un lapso
maximo de un (1) dfa habil, de haber realizada la recoleccién de estos.

5. Los cartuchos de tintas y recargas que presenten mala calidad o salgan defectuoso
deberan ser recargados de nuevo, sin que esto genere un costo adicional para la
entidad. En todo caso, dicho cambio debera ser materializado en un plazo maximo
de dos (2) dias a partir de la comunicacién de la restitucion. :

6. El contratista deberd prestar el servicio de manera inmediata a la hora y dia que le
sea requerido por el supervisor en especial durante los dias y horas habiles.

7. Elcontrol del suministro de recarga de los toneres se realizara mediante una planilla
donde se consignara los siguientes datos: fecha, rendimiento, conceptos, firma del
empleado que realiza el suministro v firma del funcionario de la Alcaldia Municipal.
Con base en esta planilla de control, el contratista expedird la factura
correspondiente.

8. El contratista debera atender los procedimientos administrativos que determine ia
Aicaldia Municipal para la ejecucion del contrato.
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9.

10.
1.
12.

13.

14.

15.

16.

El contratista debera asumir el transporte de Ia recoleccion, recarga, y entrega de
los téneres al almacén de la Alcaldia Municipal de |bagué.

Obrar con diligencia y el cuidade necesario en los asuntos asignados por el
supervisor del contrato.

Acatar las instrucciones que para el desarrollo deI contrato le imparta el Supervisor
del CONTRATO

informar al supervisor del contrato, de manera inmediata de las novedades que
surjan durante la ejecucion del objeto contractual.

Presentar los informes que requiera el supervisor del contrato. El contratista debera
responder por los dafios y mala calidad de los elementos suministrados, los cuaies
deberén ser cambiados en el plazo establecido por la entidad, el cual no puede ser
superior a los tres (3) dias habiles después de notificada la anomalia al coritratista.

El Cornitratista se obliga a cumplir a cabalidad con lo estipulado en el Decreto No.
1000-0612 de 2020, por medio del cual se expide el Codigo de Integridad y Buen
Gobierno de la Administracién Central Municipal de Ibagué, el cual en su establece
que ‘todo contratista o persona vinculada independientemente del tiempo de
vinculacién con la Administracion debera cumplir en todos los aspectos el presente
Cédigo de Integridad y Buen Gobierno, el cual manifiesta por escrito al momento de
vinculacién como compromiso inetudible; requerimiento que hara parte de fa minuta
del presante contrato al suscribir.

El contratista seleccionado debera atender las recomendaciones que le efectué ia
Administracién Municipal, por intermedio del funcionario designado para ejercer la
vigilancia y control del contrato que se suscribe.

Las demas requeridas para la correcta ejecucion del contrato.

Obiigaciones del SISTEMA DE GESTION-SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO-

SST:
1.

Curnplir con la Resolucion 312 de 2019 expedida por el Ministerio del Trabajo y
demas normatividad aplicable relacionada en cumplimiento del sistema de gestion
de la seguridad y salud en el trabajo de la entidad durante el desempefio de las
actividades objeto del contrato; asi mismo, cumplir con las disposiciones de gestion
ambiental contenidas en las normas, politicas, guias y circulares y demas que se
encuentren vigentes durante la ejecucidn del presente contrato, asi, como atender
las acciones y evidencias que deben presentarse de conformidad con 08 anexos y
requerimientos del contrato.

Cumpliir con las obligaciones del Decreto 723 de 2013, capituio 4, articuio 16
“obligaciones del contratista” relativo al cumplimiento de las normas del sistema
general de riesgos laborales

Obligaciones del SISTEMA DE GESTION AMBIENTAL-SGA:

Adoptar las medidas necesarias para el ahorro y uso eficiente del agua y ia energia.
Realizar el manejo adecuado de los residucs que se generen durante la ejecucion
del contrato.

Ef Contratista se compromete a realizar buenas practicas que permitan minimizar el
impacto ambiental de sus acciones.

Qkligaciones Generales:

1.

Presentar informe mensual al supervisor del contrato sobre las actividades
realizadas y/o pendientes por tramitar, e incluir soporte de evidencia de cargue de
documentos en el SECOP II.

Realizar el cargue de los documentos requeridos en la plataforma del SECOP |,
respecto a la informacion de pdliza, estampillas, documento equivalente y/o factura,
informes de ejecucion con soportes y evidencias de cumplimiento y terminacién del
contrato.
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3.

10.

1.

12.

Asistir con puntualidad a todas las capacitaciones, reuniones y comités citadas por
el supervisor del contrato, inciuidas las de Seguridad y Salud en el Trabajo que
programe la Administracion Municipali.

Entregar al supervisor los documentos elaborados en cumplimiento de las
obligaciones contractuales y archivos a su cargo, organizados, rotulados y
almacenados, atendiendo estandares y directrices de gestion documental, sin que
ello implique exoneracion de la responsabilidad a que haya lugar (Articuio 15 de la
Ley 594 de 2000). PARAGRAFO. £l deber de entregar inventario de los documentos
de archivo a cargo del contratista, se circunscribe tanto a los documentos fisicos en
archivos tradicionales, como a los documentos electrénicos que se encuentren en
equipos de computo, sistemas de informacion, medios portatiles de almacenamiento
y en general en cualquier dispositivo o medio electronico.

Guardar la debida reserva de los asuntos de los cuales conozca con ocasion al
desarroilo contractual.

Realizar oportunamente los pagos al Sistema de Seguridad Social Integral conforme
a la Ley 1150 de 2007 Art. 23 vy la Ley 789 de 2002 Art. 50 y hormas que las
modifiquen o complementen,

Dar estricto cumplimiento a los procesos, procedimientos y aplicar todos los
documentos y formatos del Sistema Integrado de Gestidn implementado por la
administracion municipal.

Dar estricto cumplimiento del Codigo de integridad y Buen Gobierno del Municipio y
a los valores relacionados a continuacién que guiaran el cumplimiento de! objeto
contractual:  Servicio, Productividad, Responsabilidad, Solidaridad, Lealtad,
Pertenencia, Honestidad, Justicia, Respeto, Tolerancia.

Conocer las matrices de los sistemas de gestion de calidad, gestion ambiental y de
seguridad y salud en el trabajo con que cuenta ia administracion municipal y como
se identifica cada una de ellas.

El contratista se obliga a conocer, identificar y cumplir con los requisitos minimos
del Sistema Integrado de Gestion de la Alcaldia Municipal de ibagué (Gestidon de
Calidad 1SO 9001:2018, Gestion de Seguridad y Saiud en el Trabajo SO
45001:2018 y Gestion Ambiental ISO 14001:2015), los cuales forman parte integral
del contrato que ejecuta el Contratista, pero no reemplazan las obligaciones de Ley
que sean aplicables, ni las especificaciones contenidas en la invitacion, el contrato
y/o convenio y en los demas anexos. La Alcaldia Municipal, cuenta con estandares,
cuyos requisitos y procedimientos se consideran aplicables a las actividades
desarrolladas en el marco de los contratos suscritos, por lo tanto, es responsabilidad
del contratista identificar riesgos e implementar buenas practicas de seguridad y
salud durante el desarrollo del contrato, estos documentos estan publicados o son
de consuita en el SIGAMI.

El contratista debe conocer y cumplir con la politica de sistema de gestion Anti
soborno, en concordancia con lo dispuesto en la legisiacion vigente en materia de
integridad, transparencia y lucha contra la corrupcion, teniendo como objetivo
principal, prevenir y prohibir cualquier intento o acto de soborno

Realizar las demas actividades asignadas por el supervisor del contrato de
conformidad con el objeto contractual.

PARAGRAFO PRIMERO: EI Supervisor tomara las medidas necesarias para acelerar el
ritmo de la ejecucion del Contrato cuando a su juicio el CONTRATISTA esté retrasado en
la programacién de trabajo; entre las medidas que puede tomar esta ia imposicidon de
muttas, previo procedimiento administrativo.

PARAGRAFO SEGUNDO: Todo trabajo que se emprenda sin aprobacion del Supervisor,
sera asumido por cuenta y riesgo del CONTRATISTA, quien renuncia anticipadamente a
Cuaiquier reconocimiento por este concepto en tal evento, el Supervisor podra ordenar ia
remocion y reemplazo de las partes de los servicios prestados sin autorizacion.

PARAGRAFO TERCERO: Ni la presencia del Supervisor, ni las érdenes verbales o escritas
que imparta, relevan al CONTRATISTA de su responsabilidad por la adecuada ejecucion
del contrato, ni de las obligaciones contraidas. : _
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PARAGRAFO CUARTO: Cualquier acto de! Supervisor que pueda comprometer
economicamente al CONTRATANTE, sera de su absoluta responsabilidad si noha recicido
expresa y escrita autorizacion u orden de la persona que suscribe el Contrato a nombre del
CONTRATANTE.

PARAGRAFO QUINTO: Ef CONTRATISTA autcriza al CONTRATANTE, a descontar de
las cuentas a su favor, todas las sumas de dinero que, por concepto de sanciones,
obligaciones civiles y/o impositivas tengan para con el CONTRATANTE.

Ademas, manifiesta que se acoge a todas las disposiciones y normas que regulan el
servicio.

OBLIGACIONES DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE IBAGUE
1. Pagar a! contratista las facturas presentadas por concepto del servicio prestado.

2. Realizar los pagos de conformidad con lo pactado en el presente contrato. -

3. . Participar activamente en todas [as reuniones que se realicen en el desarrolio de este
contrato.

4. Control de cumplimiento, supervision y sanciones.

1.13. CONDICIONES TECNICAS EX!GIDAS:

A. EXPERIENCIA MINIMA

El propenente persona natural o juridica, deberd acreditar la ejecucion de maxime DOS
(02) contratos CELEBRADOS, EJECUTADOS y LIQUIDADOS, con entidades publicas y/o
privadas, cuyos objetos se encuentren relacionados con la necesidad que se pretende
suplir por parte de !a entidad, es decir: SUMINISTRO O VENTA DE TONERES Y
CARTUCHOS ORIGINALES Y/O RECARGAS DE LOS MISMOS, los cuales deberan
sumar una cuantia igual o superior al 100% del presupuesto oficial expresades en SMLMV.

Se considera la experiencia mediante la presentacion de certificaciones o fotocopia de los
contratos con acta de liquidacién, suscritas por ¢! contratante, que acredite el cumplimiento
del proponente en contratos celebrados con entidades publicas y/o privadas, que se
encuentren CELEBRADQS, EJECUTADOS y LIQUIDADOS antes del cierre del proceso,
que cumplan con los siguientes requisitos:

1. Que al menos hubiere suscritc un (1) contrato de prestacion de servicios con

entidad publica cuyo objeto, obligaciones, alcance o condiciones sean iguales o

similares al objeto del presente proceso

Que contenga un objeto igual o afin,al objetc del presente proceso.

Las certificaciones que sean expedidas por quien tenga la facuitad para hacerlo.

Que la sumatoria de los contratos aportados presente una cuantia igual o superior

expresados en SMLMV al presupuesto oficial del presente proceso.

5. En caso de presentarse certificaciones por adiciones a los contratos principales,
éstas se verificaran en conjunto con el contrato principal al que estan adicionando.

6. En el evento de propuestas presentadas por unicnes temporales o consorcios, las
certificaciones requeridas, igualmente deben cumplir con la anterior informacion y
requisitos para acreditar la experiencia del proponente. Para acreditar la experiencia
solo se tendra en cuenta el grade de participacién que haya tenido el proponente
en el consorcio ¢ union temporal; en tales eventos, la certificacidén debe contener
exactamente el grado de participacion.

7. Que el Contrato se encuentre celebrado, ejecutado y liquidado.

M

Si el contrate viene liquidado en moneda diferente al peso, EL MUNICIPIO DE IBAGUE
procedera a su convertibilidad a pesos colombianos ($), tomando como base la TRM (tasa
representativa del mercado) reportada por el Banco de la Republica a la fecha de
terminacion del respectivo contrato.
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En las certificaciones debera especificarse lo siguiente:
Nombre del Contratista, Oferente o Miembro del Oferente.
Fecha de inicio.

Fecha de terminacion.

Duracién en meses.

Monto contratado (incluido adiciones).

El objeto del contrato.

Persona de contacto para verificacion.

Teléfono.

Celular.

Direccion.

E-mail.

Firma de quien expide el documento.

Nombre de quien expide el documento.

Cargo de quien expide el documento.

Cuando el oferente presente certificaciones de experiencia o acta de liquidacion del
contrato, en las cuales conste que participé en la ejecucion de un contrato bajo la modailidad
de consorcio o unién temporal, estas deberan expresar su porcentaje de participacion, con
el fin de verificar el cumplimiento de los requisitos de cuantia y periodo de ejecucion
previstos en este numeral.

En el evento de que la certificacion sea expedida a través de la ejecucion de contratos
celebrados con privados, el proponente debera anexar a la misma: Copia del contrato, y el
recibo de pago de la respectiva factura o factura equivalente.

NOTA 1: El MUNICIPIO DE IBAGUE se reserva el derecho de verificar la informacion
consignada en estas certificaciones.

NOTA 2: Cada certificacion debe corresponder a un contrato certificado, sin embargo, se
aceptara la acreditacién de la experiencia requerida en una (1) o varias certificaciones,
siempre y cuando cada contrato certificado cumpla con los requisitos establecidos en el
presente numeral.

NOTA 3: Si los contratos se hubiesen iniciado antes del periodo sefalado, solo se tendra
en cuenta el PORCENTAJE de ejecucion comprendido en las fechas a las que ya se ha
hecho alusion, porcentaje que debe estar discriminado en la certificacion aportada en
ningun caso se considera la experiencia de contratos que se reporten vigentes a la fecha
de cierre del presente proceso de seleccién.

NOTA 4: Articulo 2.2.1.1.1.5.1 Decreto 1082 de 2015: que reza: “Certificados de la
experiencia en la provision de los bienes, obras y servicios que ofrecera a las Entidades
Estatales, los cuales deben ser expedidos por terceros que hayan recibido tales bienes,
obras o servicios y deben corresponder a contratos ejecutados o copias de los contratos
cuando el interesado no puede obtener tal certificado. El interesado debe indicar en cada
certificado o en cada copia de Ios contratos, los bienes, obras y servicios a los cuales
corresponde la experiencia que pretende acreditar, identificandolos con el Clasificador de
Bienes y Servicios en el tercer nivel. Si la constitucion del interesado es menor a tres (3)
anos, puede acreditar la experiencia de sus accionistas, socios o constituyentes”.

Los salarios minimos de cada certificacion se liquidaran con base en el SMMLV de la fecha
de suscripcion del contrato correspondiente.

Si dentro de la certificacion se refieren objetos diferentes al del presente proceso de
seleccion, se debe discriminar el valor correspondiente a cada servicio suministrado y sbio
se tomara el valor que corresponda al objeto de la presente seleccién. En caso de no
realizarse la discriminacion de los bienes y servicios objeto del contrato de venta y su valor,
esta certificacion no sera tenida en cuenta para efectos de evaluar este criterio.

En caso de ser certificada por un particular, se debera anexar copia de la factura de venta
respectiva y de la resolucion de la DIAN para facturacion que corresponda a la misma.

B. ESPECIFICACIONES TECNICO ECONOMICA:
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i 02

1 Recarga para Toner HP 105A Recarga 1

2 Recarga para Toner HP 12A Recarga 1

3 Recarga para Téner HP 17A Recarga 1

4 Unidad de Imagen para Toner HP18A - Genérico N/A N/A
5 Recarga para Toner HP 26A Recarga 1

6 Recarga para Toner HP 35A Recarga 1

7 Recarga para Toner HP 37X Recarga 1

8 Recarga pata Toner HP 37A Recarga 1

9 Recarga para Toner HP 37Y Recarga 1
10 Recarga para Toner HP W1330X Recarga 1

11 Recarga para Toner HP W1330A Recarga 1
12 Recarga para Toner HP 151X Recarga 1
13 Recarga para Toner HP 151A Recarga 1
14 Recarga para Toner HP 58A Recarga 1
15 Recarga para Toner HP 8SA Recarga 1
16 Recarga para Toner HP 89X Recarga 1
17 !|Recarga para Toner HP 89Y Recarga 1
18 Recarga para Toner Ricoh MP 601 Recarga 1
18 Recarga para Téner Ricoh IM 430F Recarga 1
20 Recarga para Toner HP 64X Recarga 1
21 Recarga para Téner HP 80X Recarga 1
22 Recarga para Téner HP 83A Recarga 1
23 Recarga para Toner HP 85A Recarga 1
24 Recarga para Téner HP 87X Recarga 1
25 Recarga para Toner HP §0X Recarga 1
26 Recarga para Toéner Samsung MLT-D101S N/A N/A
27 Recarga para Toner RICOH MP 501 Recarga 1
28 Recarga para Toner Kyocera TK-1147 N/A ‘ N/A
29 Recarga para Toner KYOCERA TK- 3182 Recarga 1
30 ?353;?: para Toner TK-1820LA para impresoras KM 1500la N/A N/A
31 Recarga para Toner HP 05A Recarga 1

NOTA: Los items 4,26,28,30 no se tendran en cuenta, de acuerdo al memorando 2502-
2026-022736 del 27 de abril de 2026 de la Secretaria de ias TICS

REQUISITOS TECNICOS HABILITANTES:

1. El proponente deberd garantizar mediante carta de compromiso suscrita por el
representante legal, gue en el evento de que se le comunique 1a aceptacion de su oferta,
dispondra de un punto de servicio en la ciudad de Ibagué para atender los requerimientos
de la entidad.

En caso de gue ya disponga de dicho punto, puede sefalar anticipadamente su ubicacién.

2. El oferente debera incluir en su propuesta, la ficha técnica de cada polvillo de toner
requerido, asi como la identificacion del nivel de peligrosidad del mismo.
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*Polvillo de téner: polvo fino es un quimico el cual hace la funcion de tinta al momento
de utilizar una impresora de tecnologia laser.

1.14, PRESENTACION, RECIBO Y VIGENCIA DE LA PROPUESTA

Las propuestas deberan seran presentadas en la plataforma de SECOP I
(www.colombiacompra.gov.co).

Se entenderan recibidas por el municipio las ofertas que, a la fecha y hora indicada en el
cronograma, se encuentren en la plataforma de SECOP |l (www.colombiacompra.gov.co).

El proponente no podra encontrarse incurso dentro de ninguna de las causales de
inhabilidad o incompatibilidad para contratar, a que se refiere la Constitucion Politica, los
articulos 8, 9 y siguientes de la ley 80 de 1993, el articulo 18 de la ley 1150 de 2007 y demés
normas concordantes, declaracién que hara expresamente en el documento de
presentacion de la oferta.

Los proponentes deberan elaborar la propuesta por su cuenta y riesgo, y deberan incluir
dentro de ella toda la informacién exigida de conformidad con lo solicitado en la presente

invitacion; no se admiten propuestas escaneadas o el uso de reproduccion fotografica de la
invitacion.

Las propuestas deberan tener en cuenta las siguientes reglas:

v La oferta debera presentarse en la plataforma de SECOP |
(www.colombiacompra.gov.co), en idioma Castellano.

v Los documentos expedidos en el exterior en idioma diferente al espafiol, deberan

ser acompanados de traduccién simple.

v’ La propuesta debera estar suscrita por el proponente o su representante legal.

v’ La propuesta se debe presentar foliada.

v’ La propuesta debera permanecer vigente por un periodo de 60 dias calendario a

partir de la fecha de cierre de la invitacion.

v Una vez presentada la propuesta no se aceptara a las proponentes variaciones

alguna en sus términos, ni ia presentacion de documentos o informacion adicional, lo

cual no obsta para que el MUNICIPIO DE IBAGUE pueda solicitar ias aclaraciones que

considere necesaria.

La vigencia de la propuesta sera de DOS (2) meses, contados a partir de la fecha de cierre
del presente procedimiento de seleccién.

La propuesta sera obligatoria para el proponente una vez sea conocida por LA ENTIDAD,
esto es, una vez sea abierta en la audiencia de cierre. Por lo tanto, durante el periodo de

vigencia de ia propuesta, el proponente no podra retirarla, ni menoscabar o derogar los
efectos de la misma.

El sole hecho de la presentacion de la propuesta no obliga en forma alguna a LA ENTIDAD
a aceptarla, ni confiere ningun derecho para celebrar el contrato con quien ia presente.

1.15. GARANTIAS:

La entidad estatal es libre de exigir o no garantlas en el proceso de seleccion de minima
cuantia y en la adquisicion en grandes superficies.

Sin embargo para garantizar el cumplimiento de las obligaciones que se derivan de la
presente Contratacion la entidad considera pertinente gue el contratista constituira, a favor
del Municipio de Ibagué, una garantia Gnica otorgada por un banco, patrimonio auténomo
0 Una compafiia de seguros legalmente establecida en Colombia, con el siguiente amparo,
cuantia y vigencia:
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AMPARO SUFICIENCIA VIGENCIA

H . . o ] .
CUMPLIMIENTO DEL D'32e|pf;|§ﬁ2ttg|(;2|m Igual a la vigencia del contrato y
CONTRATO contrato seis (6) meses mas.

' Digz por ciento (10%) vigencia de noventa (90) dias
SER!EDAD DE LA OFERTA del valor total del calendario, contados a partir de
_ contrato la fecha de cierre

GARANTIA CALIDAD Y Diez por ciento (10%) . .
CORRECTO FUNCIONAMIENTO del valor total del Igual asfis"(’gfrrﬁéas‘f:'nﬁgg"ato y
DE LOS BIENES contrato i )

PARAGRAFO: En el caso en que al Contratista no le sea posible constituir a favor del
Municipio alguna de las garantias mencionadas en una Compafiia de Seguros o Entidad
financiera legalmente constituida en el Pais que ampare el objeto del presente contrato, v
asi |0 acredite, debe constituir otras garantias segun el el Decreto 1082 de 2015.

NOTA: EL CONTRATISTA se obliga a ampliar, modificar o prorrogar la garantia tnica de
cumplimiento, en el evento que se aumente el valor del contrato o se prorrogug o suspenda
su vigencia.

1.16. LUGAR DE EJECUCION

Las actividades de entrega se desarrollaran en la ciudad de Ibagué-Tolima, conforme a la
descripcion realizada en los requisitos de caracter técnico, o donde el supervisor lo indique.

1.17. PROCEDIMIENTO
Las propuestas econdmicas deberan ser presentada a través de la plataforma secop |l

Cualquier enmendadura que contenga la propuesta, debera ser aclarada y validada con la
firma del oferente en la misma propuesta. De lo contrario se entenderd como RECHAZADA.

No se absolveran consultas efectuadas telefdnicamente o en forma personal. Sélo sera
tenida en cuenta en este proceso, la informacidén que se suministre en ia plataforma de
SECOP L.

La propuesta economica debe corresponder a numeros enteros consecutivos. En
consecuencia, no podran utilizarse numeros acompafiados de letras, subnumeros, ni
decimales, de presentarse asi, hara los respectivos ajustes aritméticos, para estos efectos
el proponente deberd diigenciar el formato No. 5 (propuesta economica) de la presente
invitacién.

Para efecto del sefialamiento de la propuesta econdmica, debe indicarse los precios
expresados en pesos colombianos, e! oferente debe iener en cuenta todos los costos,
gastos, impuestos, pago de salarios, prestaciones sociales y demas emolumentos (directos
e indirectos) que considere necesarios para la fijacion de la oferta econémica.

Seran de cargo de los oferentes todos los costos asociados con la preparacién vy
presentacion de su oferta, por tal motivo LA ENTIDAD en ninguin caso sera responsable de
los mismos.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 30 de la Ley 80 de 1993, en el numeral 5° del
articulo 2° de la ley 1150 de 2007, el articulo 84 del Decreto 1510 de 2013, y el articulo
2.2.1.2.1.5.1. del Decreto 1082 de 2015, modificado por el articulo 2 del Decreto 1860 del
2021, se adelantara la presente contratacion por la modalidad seleccion de minima cuantia

Articulo 2.2.1.2.1.5.1. Estudios previos para la confratacién de minima cuantia.la
Entidad Estatal debe elaborar unos estudios previos que deben contener, como minimo, lo
siguiente:

1. La descripcién de la necesidad que pretende satisfacer con la contratacion.
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2. La descripcion del objeto a contratar identificado con el cuarto nivel del Clasificador de
Bienes y Servicios, de ser posible, o de lo contrario con el tercer nivel.

3. Las condiciones técnicas exigidas.

4. El valor estimado def contrato y su justificacion.

5. El plazo de ejecucién def contrato.

6. El certificado de disponibilidad presupuestal que respalda la contratacion.

[Decreto 1860 de 2021, articulo 2)

Articulo 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratacion de minima cuantia. Las
siguientes reglas son aplicables a la contratacion cuyo valor no excede del diez por ciento
(10%) de la menor cuantia de la Entidad Estatal, independientemente de su objefo:

1. La Entidad Estatal debe sefialar en la invitacién a participar en procesos de minima cuantfa
la informacién a la que se refleren los numerales 2, 3 y 4 del articulo anterior, y la forma
como e/ interesado debe acreditar su capacidad juridica y la experiencia minima, si se exige
esla ditima, el cumplimiento de las condiciones técnicas exigidas, incluyendo las
obligaciones de Jas partes def futuro contrato.

2. La Entidad Estatal podré exigir tina capacidad financiera minima cuando no hace el pago
contra entrega a satisfaccion de los bienes, obras o servicios. Sila Entidad Estatal exige
capacidad financiera debe indicar como haré la verificacion correspondiente en fa invitacion.

3. La invitacion se publicard por un término no inferior a un (1) dia habil para que los
interesados se informen de su contenido y formulen observaciones o comentarios, los cuales
seran contestados por la Entidad Estatal antes del inicio del plazo para presentar ofertas. De
conformidad con el paragrafo del presente articulo, dentro def mismo término para formular
observaciones se podran presentar las solicitudes para limitar la convocatoria a Mipyme
colombianas.

4. La Entidad Estatal incluira un cronograma en fa invitacion que debers tener en cuenta jos
terminos minimos establecidos en este articulo. Ademas de jo anterior, en el cronograma se
establecera: i} el término dentro def cual la Entidad Estatal responderé las observaciones de
que trata el numeral anterior. ii) El término hasta el cual podra expedir adendas para modificar
fa invitacion, el cual, en todo caso, tendra como limite un dia habil antes a la fecha y hora
prevista para la presentacién de ofertas de que trata el ditimo plazo de este numeral, sin
perjuicio que con posterioridad a este momento pueda expedir adendas para modificar el
cronograma del proceso; en todo caso, las adendas se publicaran en el horario establecido
en el articulo 2.2.1.1.2.2.1. del Decrefo 1082 de 2015. iij) El momento en que publicard un
aviso en e/ SECOP precisando si ef proceso efectivamente se limité a Mipyme o si podra
participar cualquier otro interesado. iv) Finalmente, se dispondra un término adicional dentro
del cual os proponentes podran presentar sus ofertas, el cual sera de minimo un (1) dia habil
luego de publicado el aviso en que se informe si el proceso se limita o no a Mipyme.

5. La Entidad Estatal debe revisar las ofertas econémicas y verificar que la de menor precio
cumple con las condiciones de la invitacion. Si esta no cumple, la Entidad Estatal debe
verificar ef cumplimento de los requisitos de fa invitacion de la oferta con el segundo mejor
precio, y asf sucesivamente. Lo anterior sin perjuicio de la oportunidad que deberén otorgar
fas Entidades Estatales para subsanar las ofertas, en los términos del articulo Sde fa lLey
1150 de 2007, para lo cual establecerén un término preciusivo en la invitacién para recibir
los documentos subsanables, frente a cada uno de los requerimientos. En caso de qgue no
se establezca este término, los proponentes podréan subsanar sus ofertas hasta antes de glie
finalice el traslado del informe de evaluacion.

6. La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluacion durante minimo un (1) dia habi,
para que durante este término los oferentes presenten las observaciones que deberan ser
respondidas por la Entidad Estatal antes de realizar la aceptacion de la oferta seleccionada,

7. La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre gue cumpla con las
condiciones establecidas en la invitacién a participar en procesos de minima cuantia. En la
aceptacion de la oferta, la Entidad Estatal debe informar al contratista el nombre del
supenisor o interventor del contrato.

8. En caso de empate, la Entidad Estatal aplicaré los criterios de gue trata el articulo 35de
la Ley 2069 de 2020, conforme a los medios de acreditacién del articulo 2.2.1.2.4.2.17. del
presente Decreto o las normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan.

9. La oferta y su aceptacion constituyen el contrato estatal.
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PARAGRAFO. De conformidad con el pardgrafo 1 del articulo 30 y el arffculo 34 de la Ley
2069 de 2020, en estos procedimientos de seleccion para Mipyme se aplicara lo prescrito en
los articulos 2.2.1.2.4.2.2 3 2.2.1.2.4.2 4 de este Decrefo. No obstante, de conformidad con
el numeral 3 del presente articulo, las solicitudes para limitar el proceso a Mipyme se
. recibiréan durante el término previstc en dicho numeral. Ademés, en el avisc de que trata !
nimeral 4 de este articulo se indicaré si en e! proceso aplican las limitacijones territoriales de
que trata ef articulo 2.2.1.2.4.2.3 o si podréa pan‘rcrpar cualquier Mrpyme nacional.
(Decreto 1860 de 2021, articulo 2) .

En materia de publicidad del proceso de seleccion se debe observar y cumplir lo dispuesto
en los articulos 2.2 1.1.1.7.1 (publicidad del procedimiento en el SECQP i, Portal Unico de
Contratacion Estatal), y 2.2.1.1.2.1.3 (publicidad proyecto de phegos de condiciones y
pliegos de condiciones definitivos) del mismo Decreto.

1.18. FACTORES DE DESEMPATE:

De conformidad con el numeral séptimo de! articulo citado anteriormente, en caso de
empate, la entidad estatal se tendra en cuenta los criterios establecidos en el articulo 35 la
Ley 2069 de 2020, reglamentado por el Decreto 1860 de 2021.

ARTICULO 2.2.1.2.4.2.17. Factores de desempate y acreditacién En caso de empate en
ef puntaje total de dos o mas ofertas en los Procesos de Conlratacion realizados con cargo
a recursos piiblicos, en los Procesos de Contratacion realizados por las Entidades Estalales
indistintarnente de su régimen de contratacidén, asi comao los celebrados por los Procesos de
Coniratacion de los patrimonios au!énomos constituidos por Enlidades Estatales, el
contratante deberd utilizar las siguientes reglas de forma sucesiva y excluyente para
seleccionar al oferente favorecido, respetando en todo caso las obligaciones contenidas en
fos Acuerdas Comerciales vigentes, especialmente en materia de trato nacional,

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios
extranjeros. Para acreditar este factor de desempate se tendran en cuenta las definiciones
de que trata el articulo 2.2.1.1.1.3.1.. en concordancia con el articulo 2.2.1.2.42.9. de!
Decrete 1082 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacion
Nacional, gue trata def puntaje para la promocién de la industria nacional en los Procesos de
Contratacidn de servicios. Para estos efectos, incluso se aplicaré el incisc tercero de fa
definicion de Servicios Nacionales establecida en el artfctlo 2.2.1.1.1.3.1., citado
antericrmente.

En este sentido, en los procesos en los que aplique el puntaje previsto en el inciso 1 de!
articulo 2de la Ley 816 de 2003. el requisito se cumplird en los mismos férminos
establecidos en los articulos indicados en el inciso anterior. Por tanlo, este criteric de
desempate se acreditard con los mismos documentos que se presenten para obtener dicho
puntaje.

En similares términos, en los procesos en que no aplique el referido puntaje, la Entidad
Estatal debera definir en el pliego de condiciones, invitacién ¢ dacumento equivalente, las
condiciones y los dacumentos con los que se acreditara el arigen nacional del bien o servicio
a efectos aplicar este factor, los cuales, en todc caso, deberan cumplir con los elementos de
la nocién de Servicic Nacional establecida en el articulo 2.2.1.1.1.3.1 del Decretc 1082 de
2015, Unico Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacién Nacional y cbservando
los mismas lineamientcs prescrifos en el articulo 2.2.1.2.4.2.9, sclo que el efecto de acreditar
dichas circunstancias consistira en beneficiarse de este criterioc de desempate en lugar de
obtener puntaje.

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia. Su acreditacién se realizaré en los
términos del paragrafo del articulo 2 de la Ley 82 de 1993, maodificado por ef articulc 1 de la
Ley 1232 de 2008, o fa norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya. Es decir, la
condicién de mujer cabeza de familia y 1a cesacion de esta se otorgaré desde el mamento
en que ocurra el respectivo evento y se declare ante un notaric. En la declaracion que se
presente pars acreditar la calidad de mujer cabeza de familia debera verificarse que la misma
dé cuenta de! cumplimiento de los requisitos establecidos en el articulo 2 de la Ley 82 de
1993, madificada por el articulo 1 de fa Ley 1232 de 2008.
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lgualmente, se preferird la propuesta de la mujer victima de violencia intrafamiliar, la cual
acreditarg dicha condicion de conformidad con el articulo 21 de la Ley 1257 de 2008, esito
es, cuando se profiera una medida de proteccion expedida por la autoridad competente. En

- virtud del articulo 16 de la Ley 1257 de 2008, la medida de proteccion la debe impartir ef
comisario de familia del iugar donde ocurrieron los hechos y, a falta de este, del juez civil
municipal o promiscuo municipal, o la autoridad indigena en los casos de violencia
intrafamifiar en las comunidades de esta natyraleza. '

En el caso de las personas juridicas se preferird a aquelfas en las que participen
mayoritariamente muferes cabeza de familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar,
para lo cual el representante legal o el revisor fiscal, segin corresponda, presentard un
certificado, mediante el cual acredita, bajo la gravedad de Jjuramento, que més del cincuenta
por ciento (50 %) de la composicién accionaria o cuota parte de la persona juridica esta
constituida por mujeres cabeza de familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar.
Ademas, debera acreditar la condicion indicada de cada una de las mujeres que participen
en la sociedad, aportando los documentos de cada una de eflas, de acuerdo con los dos
incisos anteriores.

Finalmente, en el caso de los proponentes plurales, se preferird la oferta cuando cada uno
de los integrantes acredite alguna de las condiciones sefialadas en Jos incisos anteriores de
este numeral.

De acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, el titular de fa informacion de estos
datos sensibles, como es el caso de las mujeres victimas de violencia intrafamiliar, debers
autorizar de manera previa y expresa el tratamiento de esta informacioén, en los términos del
fiteral a) def articulo 6 de la precitada Le Y, como requisito para el otorgamiento del criterio de
desempate.

3. Preferir la propuesta presentada por el proponente que acredite en las condiciones
establecidas en la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su némina estéd en
condicién de discapacidad, de acuerdo con el articulo 24 de la Ley 361 de 1997
debidamente certificadas por Ia oficina del Ministerio del Trabafo de la respectiva zona, que
hayan sido contratados con por lo menos un (1) afic de anterioridad a la fecha de cierre def
Proceso de Contratacion o desde el momento de la constitucion de la persona juridica
cuando esta es inferior a un (1) aflo y que manifieste adicionalmente gue mantendra dicho
personal por un lapso igual al término de ejecucion del contrato.

Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante que acredite que el diez por
ciento (10%) de su némina esté en condicion de discapacidad, en los términos del presente
numeral, debe tener una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en la
estructura plural y aportar comoe minimo el veinticinco por ciento (25%) de ia experiencia
acreditada en la oferta.

El tiempo de vinculacion en la planta referida de que trata este numeral se acreditars con el
certificado de aportes a seguridad social del titimo afio o del tiempo de su constitucion
cuando su conformacion es inferior a un (1) afio, en el que se demuestren los pagos
realizados por el empleador,

4. Preferir la propuesta presentada por ef oferente que acredite fa vincuiacion en mayor
proporeion de personas mayores que no sean beneficiarias de la pensién de vejez, familiar
o de Sobrevivencia y que hayan cumplido ef requisito de edad de pension establecido en ja
ley, para elio, la persona natural, el representante legal de la persona juridica o el revisor
fiscal, segun corresponda, entregaré un certificado, en el que se acredite, bajo la gravedad
de juramento, las personas vinculadas en su némina y el nimero de trabajadores que no son
beneficiarios de la pension de vefez, familiar o de sobrevivencia ¥ que cumplieron e requisito
de edad de pension. Solo se tendréd en cuenta la vinculacion de aquelias personas que se
encuentren en las condiciones descritas y que hayan estado vinculadas con una anterioridad |
igual o mayor a un (1) afio contado a partir de la fecha dei cierre del proceso. Para los casos
de constitucion inferior a un (1) afio, se tendra en cuenta a aquellos que hayan estado
vinculados desde el momento de la constitucion de Ia persona juridica.

El tiempo de vinculacion en la planta referida, de que lrata el inciso anterior, se acreditard
con el certificado de aportes a seguridad social del titimo afio o del tiempo de constitucion
de la persona jurldica, cuando su conformacion es inferior a un (1) afio, en el que se
demuestren los pagos realizados por el empleador.
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En el caso de los proponentes plurales, su representante legal acreditard el nimero de
trabajadores vinculados que son personas mayores no beneficiarias de la pension de vejez,
familiar o de sobrevivencia, y que cumplieron el requisito de edad de pensién establecido en
la ley, de todos los integrantes del proponente. Las personas enunciadas anteriormente
podran estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes.

En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el otorgamiento del criterio de
desempate, cada uno de 10s trabajadores que cumpla las condiciones previstas por la ley,
allegard un certificado, mediante el cual acredita, bajo la gravedad de juramento, que no es
beneficiario de pensién de vejez, familiar o sobrevivencia, y cumple la edad de pension;
ademdas, se debera allegar el documento de identificacién del trabajador que lo firma.

La mayor proporcién se definira en relacion con el nimero fotal de trabajadores vinculados
en la planta de personal, por lo que se preferiré al oferente que acredite un porcentaje mayor.
En el caso de proponentes plurales, la mayor proporcion se definird con la sumatoria de
trabajadores vinculados en la planta de personal de cada uno de sus integrantes.

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite que por lo menos el diez por
ciento (10%) de su ndmina pertenece a poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palanquera, Rrom o gitana, para lo cual, la persona natural, el representante legal o el revisor
fiscal, Segtin corresponda, bajo la gravedad de juramento sefialard las personas vinculadas
a su némina, y el nimero de identificacion y nombre de las personas que pertenecen a la
poblacién inoigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrorn o gitana. Sofo se tendra
en cuenia la vinoulacion de agquellas personas que hayan esfado vinculadas con una
anterioridad igual o mayor a un (1) afio confado a partir de la fecha del cierre del proceso.
Parg los casos de conslitueion inferior a un (1) afio, se tendra en cuenta a aquellos que hayan
estado vinculadcs desde el momento de constitucion de la persona juridica.

Fl tiempo de vinculacién en la planta referida, de que trata el inciso anterior, s¢ acreditara
con el certificado de aportes a seguridad social del titimo afio o de! liempo de su constitucion
cuando Su conformacion es inferior a un (1) afio, en el que se demuestren los pagos
realizados por el empleador.

Ademas debera aportar Ja copia de la cettificacion expedida por el Ministerio del Interior, en
la cual acredite que el trabajador pertenece a la poblacion indigena, negra, afrocolombiana,
raizal, palenquera, Rrom o gitana, en los términos del Decrefo Ley 2893 de 2011, o la norma
que lo modifique, sustifuya o complemente.

En el caso de los proponentes plurales, su represeniante legal presentara un certificado,
medianie el cual acredita que por lo menos diez por ciento {10%) del total de la némina de
sus integrantes pertenece a poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera,
Rrom o gitana. Este porceniaje se definird de acuerdo con la sumatoria de la némina de cada
uno de fos integrantes dei proponente plural. Las personas enunciadas anteriormente podran
estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes. En fodo caso, deberéd aportar la copia de
la certificacién expedida por el Ministerio del interior, en la cual acredite que el trabajador
pertenece a la poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana
en los férminos del Decrefo Ley 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o
complemernte.

Debido a que para el oforgamiento de este criterio de desempale se entregan certificados
que contienen datos sensibles, de acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se
requiere que el titular de la informacién de estos, como es el caso de las personas que
peftenece a la poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana
autoricen de manera previa y expresa el tratamiento de la informacién, en fos terminos del
literal a} del articuio 6 de la Ley 1581 de 2012, como requisifo para el otorgamiento del
criterio de desempate.

6. Preferir la propuesta de personas naturales en proceso de reintegracion o reincorporacion,
para lo cual presentara copia de alguno de los siguientes documentos: {) la certificacion en
las desmovilizaciones colectivas que expida la Oficina de Altc Comisionado para la Paz, ij)
el certificado que emita el Comité Operativo para la Dejacion de las Armas respecto de las
personas desmovilizadas en forma individual, ifi) el cetlificado que emita la Agencia para la
Reincorporacién y la Normalizacion que acredite que la persona se encuenira en proceso de
reincorporacion o reintegracion o iv) cualquier otro certificado que para el efecto determine
la Ley. Ademas, se enfregara copia del documento de identificacion de la persona en proceso
de reintegracion o reincorporacion.
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En el caso de las personas juridicas, el representante legal o el revisor fiscal, si estan
obligados a lenerlo, entregara un certificado, mediante el cual acredite bajo la gravedad de
Jjuramento que mas del cincuenta por ciento (50 %) de la composicién accionaria o cuotas
partes de la persona jurfdica esta constituida por personas en proceso de reintegracion o
reincorporacion. Ademas, debera aportar alguno de los certificados del inciso anterior, junto
con los documentos de identificacion de cada una de las personas que esta en proceso de
reincorporacion o reintegracion.

+El

Tratandose de proponentes plurales, se preferird la oferta cuando todos fos integrantes sean
personas en proceso de reincorporacion, para lo cual se entregard alguno de los certificados
del inciso primero de este numeral, y/o personas juridicas donde mas del cincuenta por
ciento (50 %) de la composicion accionaria o cuotas parte esté constituida por perschas en |l
proceso de reincorporacién, para lo cual el representante legal, o el revisor fiscal, si estd |
obligado a tenerlo, acreditara tal situacion aportando los documentos de identificacion de
Cada una de las personas en proceso de reincorporacion.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempale se entregan certificados
gue contienen datos sensibles, de acuerdo con ef articulo 5de la Ley 1581 de 2012, se
requiere que el fitular de la informacién de estos, como son las personas en proceso de
reincorporacion o reintegracién, autoricen a la entidad de manera previa y expresa el manejo
de esta informacién, en los términos del literal a} de! articulo 6 de lalLey 1581 de 2012 como
requisito para el otorgamiento de este criterio de desempate.

7. Preferir la oferta presentada por un proponenie plural siempre que se cumplan las
condiciones de los siguientes numerales: :

7. 1. Esté conformado por al menos una madre cabeza de familia ¥/0 una persona en proceso
de reincorporacion o reintegracicn, para lo cual se acreditaran estas condiciones de acuerdo
con lo previsto en el inciso 1 del numeral 2 y/o el inciso 1 del numeral 6 del presente articuto; |
0 poruna persona jurfdica en la cual participe o participen mayoritariamente madres cabeza
de familia y/o personas en proceso de reincorporacién o rein tegracion, para lo cual el
representante legal o el revisor fiscal, si estan obligados a tenerio, presentarén un certificado,
mediante el cual acrediten, bajo la gravedad de Jjuramento, que mas del cincuenta por ciento ‘
(50 %} de la composicién accionaria o cuota parte de la persona juridica esta constituida por
madres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporacion o reintegracion.
Ademas, deberd acreditar la condicion indicada de cada una de las persanas que participen
en la sociedad que sean mujeres cabeza de familia ¥/o personas en proceso de
reincorporacion o reintegracion, aportando los documentos de cada uno de ellos, de acuerdo
con lo previsto en este numeral. Este integrante debe tener una patrticipacion de porlo menos
el veinticinco por ciento (25 %) en el propanente plural,

7.2. El infegrante del proponente plural de que trata el anterior numeral debe aportar mfnimo
ef veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.

7.3. En refacion con el integrante del numeral 7.1. ni la madre cabeza de familia o la persona
e proceso de reincorporacion o reintegracion, ni la persona Jjuridica, ni sus accionistas,
socios © representantes legales podrén ser empleados, socios o accionistas de otro de los
integrantes del proponente plural, para lo cual el integrante del que trata el numeral 7.1. Io
manifestarg en un certificado suscrito por ta persona natural o el representante legal de la
persona juridica.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados
que contienen datos sensibles, de acuerdo el articulo 5 de Ia Ley 1581 de 2012, se requiere
que el litufar de la informacion de estos, como es el caso de fas personas en proceso de
reincorporacion y/o reintegracion auloricen de manera previa y expresa el tratamiento de
esta informacion, en los términos del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, como
requisilo para el otorgamiento def criterio de desempale.

8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme, lo cual se venficara en 10s términos del
arffculo 2.2.1.2.4.2.4 del presente Decreto, en concordancia con el paragrafo def
articulo 2.2.1.13.2 4 del Decreto 1074 de 2015,

Asimismo, se preferira la oferta presentada por una cooperaliva o asociaciones mutuales,
para jo cual se aportaré el certificado de existencia y representacion legal expedido por la
Camara de Comercio o la autoridad respectiva. En el caso especifico en que el empate se
presente entre cooperativas o asociaciones mutuales que tengan el tamafio empreSarial de
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grandes empresas junto con micro, pequefias o medianas, se preferird la oferta las
cooperativas o asociaciones mutuales que cumplan con los criterios de clasificacion
empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefias o medianas.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los
integrantes acredite -alguna de las condiciones seflaladas en los incisos anteriores de este
numeral. En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales cuyos
integrantes estén conformados tnicamente por cooperativas y asociaciones mutuaies que
tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las gque los integrantes tengan la
calidad de micro, pequefias o medianas, se preferiré la oferta de aquelios proponentes
plurales en los cuales al menos uno de sus infegrantes sea una cooperativa ¢ asociacion
mutual que cumpla con los criterios de clasificacion empresarial definidos por ef
Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefias o medianas.

9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido en su totalidad por micro
y/o pequefias empresas, cooperativas o ascciaciones mutuales.

La condicién de micro o pequefia empresa se verificara en los términos del articulo
2212424 del presente Decreto, en concordancia con el paragrafo  del
articulo 2.2.1.13.2 4 del Decreto 1074 de 2015.

L a condicion de cooperativa b asociacién mutual se acreditard con el certificado de existencia
y representacion legal expedido por la Cdmara de Comercio o fa autoridad respectiva. £n el
evento en que el empate se presente entre proponentes plurales cuyos integrantes estén
conformados tnicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad
de grandes empresas junto con btras en fas que los integrantes tengan la calidad de micro,
pequefias o medianas, se preferiré la oferta de aguellos proponentes plurafes en los cudles
al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociacion mutual que ctimpia con
Ios criterips de clasificacion empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean
micro, pequefias o medianas.

10. Preferir al oferente persona natural ¢ juridica que acredite, de acuerdo con sus estados
financieros o informacion contable con corte al 31 de diciembre def afio anterior, que por o
menos el veinticinco por ciento (25 %) del total de sus pagos fueron realizados a Mipyme,
copperativas ¢ asociaciones mutuales por concepto de proveeduria del oferente, efectuados
durante el afic anterior, para lo cual el proponente persona natural y contador publico; o ef
representante legal de la persona juridica y revisor fiscal para las personas obiigadas por
ley: o del representante fegal de la persona juridica y contador publico, segun corresponda,
entregaré un certificado expedidc bajo la gravedad de juramento, en ef que conste que por
lo menos el veinticinco por ciento (25%) del total de pagos fueron reaiizados a Mipyme,
cooperativas o asocfaciones mufuales.

lguaimente, cuando la oferta es presentada por un proponente plurail se preferira a este
siempre que:

10.1. Esté conformado por al menos una Mipyme, cooperativa o asociacion mutual que tenga
una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural,
para lo cual se presentars el documento de conformacion del proponente plural y, ademas,
ese integrante acredite la condicion de Mipyme, cooperativa o asociacion mutuai en ios
términos del numeral 8 del presente articufo,

10.2. La Mipyme, cooperativa o asociacion mutual aporte minimo el veinticinco por ciento
(25 %) de la experiencia acreditada en la oferta; y

10.3. Ni la Mipyme, cooperativa o aspciacion mutual ni sus accionistas, socios o©
representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los otros integrantes def
proponente plural, para lo cual el integrante respectivo lo manifestaréd mediante un certificade
suscrito por la persona natural o el representante fegal de la persona juridica.

En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales, que cumplan con los
requisitos de Ips incisos anteriores, cuyos integrantes estén conformados Gnicamente por
cooperalivas y asociaciones mutuales que tengan fa calidad de grandes empresas junto con
ofras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequefias o medianas, se
preferird la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus
integrantes sea una cooperativa o aspciacién mutual que cumpla con los criterios de
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clasificacién empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, Gue sean micro, pequefias
0 medianas. ‘

11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés
Colectivo 0 Sociedad BIC, del segmento Mipymes, para lo cual se presentara el certificado
de existencia y representacion legal en el que conste el cumplimiento a los requisitos def
articulo 2 de la Ley 1901 de 2018, o la norma que la modifique © la sustituya. Asimismo,
acreditara la condicién de Mipyme en los términos del numeral 8 del presente articulo.

Traténdose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los
integrantes acredite las condiciones sefialadas en el inciso antetior de este numeral.

12. Utilizar un método ateatorio para seleccionar al oferente, el cual debera estar establecido
previamente en el pliego de condiciones, invitacion o documento que haga sus veces.,

PARAGRAFO 1. Los factores de desempate deberdn aplicarse en armonia con los Acuerdos
Comerciales vigentes suscritos por Colombia. De esta manera, en el evento en gue ef
empate se presente entre ofertas cubierfas por un Acuerdo Comercial, se aplicaran los
factores de desempate que sean compatibles con los mencionados Acuerdos.

Sin petjuicio de la obligacion anterior, el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo y la
Agencia Nacional de Contratacién Publica - Colombia Compra Eficiente sefialaréan en un
Manual o Guia no vinculante los lineamientos para la aplicacién de los factores de
desempate en cumplimiento de un Acuerdo Comercial en la etapa de seleccién del Proceso
de Contratacion.

PARAGRAFO 2. Si e/ empate entre las propuestas se presenta con un proponente, bien o
servicio extranjero cuyo pais de origen no tiene Acuerdo Comercial con Colombia, ni trato
nacional por reciprocidad o con ocasién de la normativa comunitaria, se dard aplicacién a
todos los criterios de desempate previstos en el presente numeral.

PARAGRAFO 3. Conforme con el articulo 18defaley 1712de 2014 y los articulos 5 y 6 de
la Ley 1581 de 2012, la Entidad Estatal garantizara el derecho a la reserva legal de toda
aquella informacion que acredita el cumplimiento de los factores de desempate de: i) las
mujeres victimas de violencia intrafamiliar, i) las personas en proceso de reincorporacion y/o
reintegracion y ifi) la poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o
gitana.

En armonia con lo anterior, en la plataforma de! SECOP no se publicaré para conocimiento
de terceros la informacién relacionada con los factores de desempate de personas en
procesos de reincorporacion o reintegracion o mujeres victimas de violencia intrafamifiar o la
poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, puesto que su
publico conocimiento puede afectar el derecho a la intimidad de los oferentes o de sus
trabajadores o socios o accionistas.

1.19, ACEPTACION DE LA OFERTA
Mediante comunicacién escrita dirigida al adjudicatario la Entidad manifestara la aceptacion
expresa e incondicional de la oferta. Con la publicacién de dicha comunicacion en el SECOP
i1, el proponente seleccionado quedara informado de 1a aceptacion de su oferta, numeral 1
Articulo 2.2.1.1.2.2.2 Decreto 1082 del 2015.
CAPITULO 2
DOCUMENTOS Y CRITERIOS DE VERIFICACION
2.1 CAPACIDAD JURIDICA
2.1.1. Requisitos Relativos a la Capacidad Juridica Y Otras Circunstancias
La verificacion de los requisitos habilitantes se efectuara de conformidad con el numeral 4
dei articulo 2.2.1.2.1.5.2, del Decreto 1082 de 2013, que sefala: "lLa entidad estatal debe

revisar las ofertas econdmicas y verificar que la de menor precio cumple con las condiciones
de la invitacion. Si esta no cumple con las condiciones de Ia invitacion, la entidad estatal
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debe verificar el cumplimento de los requisitos de ia invitacion de la oferta con el segundo
mejor precio, y asi suceswamente

Los requisitos de capacidad juridica se han determinado teniendo en cuenta las calidades
con qué deben contar los proponentes para participar en este tipo de procesos y en ia
presentacion de ofertas, se encuentran en el cuestionario del Portal Unico de Contratacion
Pubiica - SECOP || www. colombiacompra.gov.co.

Los requisitos de capacidad juridica se han determinado teniendo en cuenta las calidades
con gue deben contar los proponentes para participar en este tlpo de procesos y en la
presentacion de ofertas, se encuentran en el cugstionario del Portal Unico de Contratacion
Publica - SECOP 1| - www.colombiacompra.gov.co.

2.1.2. FORMA DE PARTICIPACION

Podran participar en el proceso de seleccidn, todas las personas naturales y juridicas,
individuaimente o en-forma conjunta bajo la modalidad de Consorcio o Unién Temporal,
cuya actividad comercial u objeto social esté relacionado con el objeto a contratar en el
proceso de seleccidn, que estén legalmente constituidas (personas juridicas), que cumpian
con todos los reguisitos exigidos en el presente documento y gue no se encuentren dentro
de las inhabilidades e incompatibilidades previstas en la Censtitucion Politica de Coiombia
y en la Ley; éste (ltimo hecho se debe expresar bajo la gravedad de juramento en la carta
de presentacion de la propuesta. _

El oferente podra presentar oferta de las siguientes maneras:

A. De manera singular

B. De manera plural bajo las modalidades de Consorcio o Unién Temporal cuando
todos los integrantes cuenten con su objeto social acorde al objeto del presente
procesc de seleccion.

NOTA 1: El proponente singular o el proponente plural deberan cumplir con todos los
requerimientos
establecidos en el proceso de seleccion.

NOTA 2: El proponente singular o el proponente plural deberan presentar propuesta para
la totatidad de los servicios que conforman el objeto, por lo cual, si la propuesta se presenta
bajo alguna de estas dos formas (singular o plural) no se aceptarad la presentacion de
propuestas parciales por servicios.

2.1.3. DOCUMENTOS A APORTAR AL MOMENTO DE PRESENTACION DE LA
OFERTA.

DOCUMENTACION LEGAL

A. CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA. (ANEXO N° 01 DE LA
INVITACION PUBLICA)

La carta de presentacion de la propuesta debe estar suscrita por el representante legal
de la persona juridica o por el representante designado por los miembros del consorcio
o de la union temporal.

Quien suscriba la carta de presentacion de la propuesta debera:

+ En caso de ser persona juridica: Tener la calidad de representante legal o apoderado
del proponente, con facultad expresa de actuar en nombre y representacion del mismo.
En este Ulimo caso, la facultad de representacidn debe comprender las de presentar [a
propuesta, celebrar el contrato {(en caso de resuitar adjudicatario}, ejecutarlo y liquidarlo.

= Si la presentacién de la propuesta implica la transgresion del deber establecido en el
numeral 7° del articulo 23 de la Ley 222 de 1995, el proponente individual o el integrante
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de la propuesta conjunta deberd, ademas, allegar autorizacion de la junta de socios o
asamblea general de accionistas, segun corresponda.

* En caso de ser consorcio o unidon temporal: Tener la calidad de representante del
consorcio o unidn temporal, con facuitad expresa de actuar en nombre y representacion
del mismo. Tal facultad de representacion debe comprender |la de presentar la propuesta,
celebrar el contrato (en caso de resultar adjudicatarios), ejecutarlo y liquidarlo.

* Los proponentes que tengan la calidad de personas naturales deberan presentar
fotocopia de su documento de identificacion. Las propuestas presentadas por personas
naturales de origen extranjero que se encuentren dentro del pais, deberan estar
acompafadas de la autorizacion correspondiente, expedida de conformidad con las
normas de control migratorio vigentes.

B. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL O
REGISTRO MERCANTIL EN CASO DE PERSONA NATURAL

Si la propuesta la presenta una persona juridica, anexara el original y/fo Copia del

certificado de existencia y representacion legal, expedido por la Camara de Comercio

dentro de los treinta (30) dias calendarios anteriores al cierre del proceso de seleccidn,

donde conste quién ejerce la representacion legal y las facultades del mismo.

En dicho certificado se acreditara que el objeto social del proponente le permite ejecutar
el objeto del presente proceso de minima cuantia y que la persona juridica tendra una
duracion no inferior al término de duracion del contrato y un (1) ario mas. De igual forma
debe contar con la facultad para constituir consorcio o unién temporal si es el caso.

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al limite autorizado al representante
legal, el proponente anexara la correspondiente autorizacion impartida por la junta de
socios u organo societario competente el estamento de Ila sociedad que tenga esa
funcion y que lo faculte especificamente para presentar la propuesta en este proceso y
celebrar el contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado.

En el evento que del contenido del certificado expedido por la Camara de Comercio, se
haga la remision a los estatutos de la sociedad para establecer las facultades del
representante legal, el proponente anexara copia de la parte pertinente de dichos
estatutos, y si de éstos se desprende que hay limitacion para presentar la propuesta en
cuanto a su monto, se adjuntara ia autorizacion especifica para participar en este
proceso y suscribir el contrato con LA ENTIDAD, en caso de resultar seleccionado.

Si la propuesta se presenta a nombre de una sucursal, se anexaran los certificados tanto
de la sucursal como de la casa principal.

En propuestas conjuntas, cuando los integrantes del consorcio o union temporai, o uno
de ellos, sea persona juridica, cada uno de ellos o el integrante respectivo, aportara el
certificado correspondiente cumpliendo ademas todos los requisitos sefalados con
antelacion.

En el evento que el proponente presente su propuesta por medio de apoderado, el poder
contendra expresa y claramente la facultad especial otorgada para participar en
procesos de contratacion de la naturaleza que se trate, el cual debe ser debidamente
autenticado.

Si la propuesta la presenta una persona NATURAL, anexara copia del registro mercantil,
en el cual el certificado de existencia y representacion legal se evidencia que su fecha
de renovacion 2024 y que la actividad mercantil permita el desarrollo del objeto del
contrato. Expedido por la Camara de Comercio dentro de los treinta (30) dias calendarios
anteriores al cierre del proceso de seleccion

C. DOCUMENTO DE CONSTITUCION DE CONSORCIO O UNION
TEMPORAL FORMATO (ANEXO No. 02 Y 03 DE LA INVITACION
PUBLICA)

23




{ Alcaldia de ~

IBAGUE

SECRETARIA ADMINISTRATIVA

Los miembros del Consorcio o de la Unidn Temporal deberan presentar el documento
de constitucién, el cual debera expresar claramente su conformacion, las reglas basicas
que regulan las relaciones entre ellos y su responsabilidad, e igualmente su deseo de
participar en la presentacién conjunta de la propuesta y de suscribir el contrato. A su vez,
designaran a la persona que actuara como representante del Consorcio o de la Union
Temporal. '

De conformidad con lo anterior el documento constitutivo de Consorcio ¢ Union
Temporai, para dar cumplimiento de io establecido en el articulo 7 de ia Ley 80 de 1893,
debera contener como minimo:

a) Indicar en forma expresa si su participacion es a titulo de Consorcio o Unién Temporal.

b) Designar la persona, que, para todos los efectos, representara el Consorcio ¢ la Unién
Temporal.

¢) Senalar las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del
Consorcio o la Unién Temporal y sus respectivas responsabilidades.

d) Sefialar en forma clara y precisa, en el caso de la Unién Temporal, los términos y
extension de la participacion en la propuesta y en su ejecucién y ias obligaciones y
responsabilidades de cada uno en la ejecucion del contrato, los cuales no podran ser
modificados sin el consentimiento previc del MUNICIPIO.

e) Sefialar la duracién del mismo que no deberé ser inferior a la duracion del contrato y
un {01) afic 0 mas.

f) Debera indicar que éste no podra, en ningun caso, haber cesién del contrato entre
quienes integran el Consorcio o la Unién Temporal.

g) Silos miembros del Consorcio o la Unién Temporal o alguno de ellos, es persona
juridica, debe adjuntar a la propuesta el certificado de existencia y representacion legal,
atendiendo lo exigido para estos documentos en el presente pliego de condiciones.

h) Identificar a los integrantes ast como su participacion porcentual

En atencién a lo dispuesto en el articulo 11 del Decreto 3050 de 1997, los integrantes
del Consorcio o Unién Temporal en el documento de constitucién y para efectos del
pago, en relacion con la facturacion deben manifestar:

a) Sila va a efectuar en representacion del consorcio o de la unién temporal uno de sus
integrantes, en este caso debe informar el numero del NIT de quien factura.

b) Si la facturacion la van a presentar en forma separada cada uno de los integrantes del
consorcio o de la unién temporal, deben informar el nimero de NIT de cada uno de ellos
y la participacién de cada uno en el valor del contrato.

c) Sila va realizar el consorcio o la unién temporal con su propio NIT:

En este ultimo caso, de resultar favorecido con el presente proceso, dentro de los tres
(3) dias habiles siguientes a la notificacion de la adjudicacion, la union temporal o el
consorcio, debe remitir el NIT correspondiente a través de la plataforma SECOP H y
ademas deben sefialar el porcentaje o valor del contrato que corresponda a cada uno de
los integrantes, el nombre o razén social y el NIT de cada uno de ellos.

D. AUTORIZACION DE LA JUNTA DIRECTIVA DE SOCIOS O ASAMBLEA
GENERAL

Si del certificado de Camara de Comercio se desprende que las facultades del

Representante Legal se encuentran limitadas para presentar ia propuesta o para firmar

el respectivo contrato, debe anexar la correspondiente autorizacion de la Junta Directiva,

de Socios o Asamblea General, que lo faculte especificamente para presentar la

propuesta en este proceso de seleccion y celebrar el contrato respectivo.

Para proponentes extranjeros, debera adjuntarse el acta de la junta de socios, acta de
Asamblea General de Accionistas o el documento gue haga las veces en el pais
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proponente, en la que se faculte al representante legal para presentar oferta, celebrar el
contrato y comprometer a la sociedad en cuantia igual o superior al valor de |a oferta, en
el evento en que el representante esté limitado en este aspecto.

En igual sentido, debe aportar el acta de la junta de socios de la sociedad que en
Colombia actua como representante, autorizando la presentacion de la oferta en caso
de requerirse segun los estatutos de la sociedad.

E. FOTOCOPIA DE LA CEDULA.

Si la propuesta la presenta una perscna natural, debe anexar copia simple de su
documento de identificacion. Si es una Persona Juridica el Representante Legal debe
anexar copia simple, Incluidos los representantes legales de consorcio o unién temporal.

F. SITUACION MILITAR DEFINIDA

El proponente allegara libreta militar o documento que se certifique que la misma se
encuentra en tramite de conformidad con el decreto reglamentario No 1961 de 2017

G. CERTIFICACION DE PAGOS AL SISTEMA INTEGRAL DE SEGURIDAD
SOCIAL Y DEMAS IMPUESTOS Y CONTRIBUCIONES. (FORMATO
ANEXO N°4 DE LA INVITACION PUBLICA)

E! proponente adjuntara con su propuesta documento que acredite que se encuentra al
dia en el pago de sus aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social
Integral, asi como los propios del Sena, ICBF y Cajas de Compensacion Familiar, de
acuerdo con las obligaciones gue por este concepto debe cumplir. Dicha acreditacidn
sera expedida por el representante legal o revisor fiscal respectivo segun corresponda.

Las personas naturales deberan aportar las planillas correspondientes a pago de sus
aportes parafiscales relativos al sistema de Seguridad Social Integral.

En el caso de consorcios o uniones temporales, cada uno de sus integrantes lo
presentara en forma independiente.

H. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS PROCURADURIA
GENERAL DE LA NACION (P. JURIDICA Y R. LEGAL)

Ei Municipio verificara los antecedes disciplinarios allegados por todos los proponentes,
asi como de todos los integrantes de consorcios o uniones temporales, vigentes a la
fecha de cierre del presente proceso de seleccion, emitido por la Procuraduria General
de la Nacion. (De conformidad con lo consagrado en el articulo 174 de la Ley 734 de
2002. Igual requisito debera acreditar el representante legal de las personas juridicas
proponentes o integrantes de proponentes plurales.

En caso que en el certificado de antecedentes disciplinarios conste que el proponente
presenta antecedentes disciplinarios vigentes que impliquen inhabilidad para contratar
con el Estado, su propuesta sera rechazada.

El Certificado de Antecedentes debe tener una vigencia no mayor a 30 dias a la
presentacion de la propuesta

l. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES FISCALES CONTRALORIA
GENERAL DE LA REPUBLICA (P. JURIDICA Y R. LEGAL)

De conformidad con lo consagrado en el articulo 60 Ley 6810 de 2000 y el paragrafo
primero del articulo 38 de la Ley 734 de 2002, ningln proponente ni los integrantes de
consorcios © uniones temporales, no podra estar registrado en el Boletin de
Responsables Fiscales de la Contraloria General de la Republica vigente a la fecha de
cierre del presente proceso de seleccion.
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Para lo cual el proponente debera allegar el certificade de antecedentes fiscales de la
persona juridica 0 natural, igual requisito debera acreditar el representante legal de las
personas juridicas proponentes o integrantes de proponentes plurales

En caso que el proponente aparezca reportado en el boletin de responsables fiscales de
la Contraloria, su propuesta sera rechazada

El Certificado de Antecedentes debe tener una vigenéi'a no mayor a 30 dias a la
presentacion de la propuesta

J. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES MINISTERIO DE
DEFENSA NACIONAL — POLICIA NACIONAL.

E! Municipio consultara los antecedentes judiciales del representante legal o persona
natural en la pagina hitp.//antecedentes.policia.gov.co:7003/\WebJudicial/index. xhtml.

De conformidad con lo previsto en el articulo 94 del Decreto Ley 0019 de 2012 y con el
fin de verificar los antecedentes judiciales del proponente (perscna natural o
representante legal de la persona juridica ¢ consorcig © unidn temporal o promesa de
sociedad futura), la Aicaldia verificara certificado de antecedentes judiciales allegado por
el proponente en la pagina web de |a Policia Nacional.

El Certificado de Antecedentes debe tener una vigencia no mayoer a 30 dias a la
presentacion de la propuesta

K. CERTIFICADO DE MEDIDAS CORRECTIVAS- MINISTERIO DE DEFENSA
NACIONAL — POLICIA NACIONAL.

La Alcaldia verificard e imprimira ia consulta en el Sistema de Registro Nacional de
Medidas Correctivas RNMC, realizada a través del Portal de Servicios del Ciudadano de
la Policia Nacional, del proponente (persona natural o representante legal de la persona
juridica o consorcio o unidon temporal o promesa de sociedad futura).
https://srycnpc.policia.gov.co/PSC/irmenp consulta.aspx.

En caso que el proponente persona natural o representante legal de la persona juridica
0 del consorcio o unidn temporal, segun ei caso, regisire aniecedentes judiciales
consistentes en sentencia judicial condenatoria con pena accesoria de interdiccion de
derechos y funciones puiblicas, o se encuentre vinculado en el Sistema Nacional de
Medidas Correctivas como infractor de la Ley 1801 de 2016 la propuesta serarechazada.

En todo caso el proponente a efectos de facilitar esta verificacion podra anexar a la
propuesta dicho certificado actualizado.

El Certificado de Antecedentes debe tener una vigencia no maycr a 30 dias a la
presentacidn de la propuesta

L. REGISTRO UNICO TRIBUTARIO.

El proponente, o cada uno de los integrantes del consorcio o union temporal, segin sea
el caso, presentaran el certificado de Registro Unico Tributario - RUT ACTUALIZADO,
expedido por la Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales DIAN.

Ademas de lo anterior, el proponente debera tener inscrito como actividad comercial en
el cddigo del RUT o NIT actividades que permitan la realizacién del cbjeto de éste
proceso, de conformidad con la Resolucién N°0139 de 2012.

En el caso de consorcio 0 uniones temporales, se debe cumplir con esta exigencia para
cada uno de sus iniegrantes.

M. CERTIFICACION DE CUENTA BANCARIA

El proponente deberd anexar a su propuesta el certificado de cuenta bancaria.
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N. DECLARACION DE BIENES Y RENTAS

Se debera presentar Declaracion de conflicto de intereses, de conformidad con lo
dispuesto en ley 2013 de 2019.

O. COMPROMISO DE TRANSPARENCIA: (FORMATO ANEXO No. 06 DE LA
INVITACION PUBLICA)

El proponente debera presentar el Anexo definido en la invitacion plublica debidamente
diligenciado y suscrito por el representante legal o apoderado, persona natural.

P. COMPROMISO ANTICORRUPCION (FORMATO No 07 DE LA
INVITACION PUBLICA)

Los Proponentes deben suscribir el anexo 7 - Compromiso Anticorrupcién en el cual
manifiestan su apoyo irrestricto a los esfuerzos del Estado colombiano contra la
corrupcion. St hay incumplimiento comprobado del compromiso anticorrupcién por parte
del Proponente, sus empleados, representantes, asesores o de cualquier otra persona
que en el Proceso de Contratacion actie en su nombre, es causal suficiente para el
rechazo de la Oferta o para la terminacién anticipada del Contrato, si el incumplimiento
ocurre con posterioridad a la celebracidon del mismo, sin perjuicio de que tal
incumplimiento tenga consecuencias adicionales.

Q. ORIGEN LICITO DE LOS RECURSOS. (FORMATO No 08 DE LA
INVITACION PUBLICA)

El Proponente debera manifestar por escrito, en documento adicional que se entendera
bajo gravedad de juramento, que los recursos que conforman su patrimonio y que se
emplearan para el desarrollo del contrato, provienen de actividades licitas. Cuando el
Proponente sea un Consorcio o una Unién Temporal, esta manifestacidn la debera hacer
cada uno de sus integrantes.

R. MANIFESTACION BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO DE NO
ESTAR INCURSO EN INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES
(FORMATO No 09 DE LA INVITACION PUBLICA)

Pueden participar en este proceso quienes no se encuentran incursos en las causales
de inhabilidad e incompatibilidad contenidas en el articulo 8 (adicionado por el articulo
18 de la Ley 1150 de 2007, agregando el literal j) al numeral 1 y un inciso al paragrafo
1° de la Ley 80 de 1993, Ley 1474 de 2011 y demas normas legales que disponen sobre
la materia. De igual manera estaran inhabilitados para participar aquelias personas que
esten incursas en las causales que se sefialan en el articulo 4 del Acto Legislativo 01 de
2009, que modificé el articulo 122 de la Constitucién Politica de Colombia.

La ocurrencia de una causal de inhabilidad o incompatibilidad durante el procedimiento
del proceso de seleccidn sera comunicada por el proponente al dia siguiente a la fecha
en que se tenga conocimiento de la misma para que LA ENTIDAD decida si puede 0 no
continuar con el proceso. Si la ocurrencia de la causal ocurre dentro del proceso de
adjudicacion, o ejecucion del objeto del contrato, debera informarse al dia siguiente, para
Hegar a un acordar la terminacion o cesion del contrato.

S. REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS — REDAM

El proponente debera adjuntar el certificado del registro de deudores alimentarios morosos

T. DECLARACION JURAMENTADA (FORMATO No. 10). NO INCLUSION DE
LISTA DE LAVADO DE ACTIVOS. _

proponente debera declarar bajo la gravedad de juramento que ni él como persona

natural, o en calidad de representante legal, asi como su establecimiento comercial o
sociedad, se encuentran en las listas nacionales e internacionales de lavado de activos.
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U. CERTIFICACION DE INHABILIDADES POR DELITOS SEXUALES
El proponente debera adjuntar el certificado de inhabilidades por delitos sexuales Ley 1918

de 2018.

2.2. CAPACIDAD TECNICA.

~ La verificacion de los requisitos habilitantes se haré exclusivamente en relacion con
la propuesta de menor valor y contenga la totalidad de los items descritos en las
ESPECIFICACIONES TECNICAS establecidos en los estudios previos e invitacién
sin exceder el monto establecido como presupuesto oficial. Una vez determinado lo
anterior, se realizara la verificacion ast:

FACTORES CUMPLIMIENTO
VERIFICACION JURIDICA CUMPLE —~ NO CUNPLF
VERIFICACION TECNICA CUMPLE - NO CUMPLE

2.3. CAPACIDAD FINANCIERA

De conformidad con el Manual de ia Modalidad de Seleccion de Minima Cuantia No. M-
MSMC-03":

“la Entidad Estatal puede (discrecicnalmente) exigir una capacidad financiera
minima en los Procesos de Contratacion de Minima Cuantia cuando paga antes de
la entrega a satisfaccion de los bienes, obras o servicios. La Agencia Nacional de
Contratacion Publica - Colombia Compra Eficiente recomienda ver ef Manual para
determinar y verificar los requisitos habilitantes en los Procesos de Contratacion.”

Para el presente proceso de contratacidn a entidad no exigira capacidad financiera minima.
2.4 REGISTRO UNICO TRIBUTARIO - RUT

El proponente, persona natural o juridica y cada uno de los integrantes del consorcio o
union temporal debe allegar con su oferta, fotocopia del Registro Unico Tributario — RUT
actualizado.

CAPITULO 3

DISPOSICIONES FINALES
3.1. La verificacién juridica sera realizada por la Oficina de Contratacién, la verificacién
técnica y evaluacién econdmica (si fuere el caso) se realizara por parte de la
Dependencia solicitante de la Alcaldia Municipal.
3.2. COMPROMISO ANTICORRUPCION
En todas las actuaciones derivadas de lo regufado en la presente invitacion publica a

presentar oferta y lo estipulado en el contrato gue se celebre, el proponente obrara con la
transparencia y bugna fe que la Constitucidn Politica y las leyes consagran.

! chrome-

extension:/fefaidnbmnnnibpcajpcglclefindmkajfviewer. htmi?pdfurl=https % 3A%2F %2F colombiacompra.gov.co%2Fsites%2Fc
ce_public%2Ffiles%2F cce_documents%2Fmanual_de_la_modalidad_de_seleccion_de_minima_cuantia. pdf&clen=428229&
chunk=true
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En caso que el MUNICIPIO DE IBAGUE advierta hechos constitutivos de corrupcién de
parte de un proponente durante el proceso de seleccidn, sin perjuicio de las acciones
legales a que hubiere lugar, podra rechazar la respectiva propuesta.

Si usted conoce casos de corrupcion en las Entidades del Estado, se debe reporiar el hecho
al “Programa Presidencial de Modernizacién, Eficiencia, Transparencia y Lucha contra la
Corrupcion” a través del conmutador (57 1) 562 9300, 334 1507 — Fax 565 8671 Bogota
D.C. Linea gratis de atencién desde cualquier lugar dei pais 01 8000 91 30 40, correo
electrénico: buzon1@presidencia.gov.co, www.anticorrupcion.gov.co.

3.4. INVITACION A LAS VEEDURIAS CIUDADANAS

En cumplimiento de lo dispuesto en el articulos 270 de la Constitucién Politica, el inciso 3
del articulo 66 de la Ley 80 de 1993, en concordancia con el articulo 1° de la Ley 850 de
2003, Ia Alcaldia de Ibagué invita a todas las personas y organizaciones interesadas en
hacer control social al presente proceso de contratacién, en cualquiera de sus fases o
etapas, a que presenten las recomendaciones que consideren convenientes, intervengan
en las audiencias y consulten los documentos del proceso en medio fisico en las
Instalaciones de la entidad, y en la pagina web del Portal Unico de Contratacion del SECOP
http://www.contratos.gov.co.

Atentamente

NORMA MARGARITA CIFUENTES
Secretaria Administratjva
Ordenadora del Gasto
Decreto No. 1000-0007YJel 07 de enero de 2026

Redactor: Eduardo Restrepo — Abogado Coniratista Secretaria Administrativaél‘g
Proyecté en lo econdmico: Pedro José Homez Moncaleano ~ AsesonFinancieroc Secretaria Administrati
Aprobo: Kevin Byron Almanza Ruiz - Directer de Recurses FisicosX
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ANEXO No. 1

CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

[Lugar y Fechal
Sefiores
OFICINA DE CONTRATACION
ALCALDIA MUNICIPAL
Ibagué, Tolima

Asunto: Propuesta para un Proceso de Seleccién de Minima Cuantia — Invitacién Publica
Al-MC-__ -20__

Respetados sefiores:

La presente tiene por abjeto ofrecer a la Alcaldia Municipal de Ibagué.

Asi mismo, el{los) suscrito(s} declara(n) que: _

Tengo {tenemos) el{los) podar(es) y/o representacion legal para firmar y presentar la propuesta.

Me comprometo2o comprometo a la(s) sociedad(s) que legalmente represento para llevar a cabo la

ejecucién del contrato en los términos establecidos en los estudios previos y en la propuesta

presentada. De la misma manera, el contrato seré firmado por fa{s} siguiente(s) persona?’

NOMBRE
CEDULA
CARGO

NOMBRE DE LA FIRMA

He estudiado cuidadosamente los estudios previos y rentncio a cualguier rectamacion por ignorancia
o errdnea interpretacion de los mismos.

He revigado detenidamente la propuesta adjunta y no contiene ningun error U omision.

No me encuentro incurso en ninguna causal de inhabilidad y/o incompatibilidad establecidas en el
Estatuto General de Contratacion de la Administracién Publica y demas normas concordantes.

Para efecios de la suscripcion del contrato, me comprometo a:

+ Establecer y presentar oportunamente a la Alcaldia Municipal de Ibague, las garantias
contractuales que se pacten.

« Realizar dentro del plazo que fije el Alcaldia Municipal de Ibagué, los trdmites necesarios
para la firma y legalizacion del contrato.

o Ejecutar el objeto del contrato, de acuerdo con los términos y condiciones establecidas en
fos estudios previos vy la propuesta presentada y aprobada por el contratante.

» Cumplir con los plazos establecidos per la Alcaldia Municipal de !bagué, para le ejecucion
del cbjete del contrato.

Cordialmente,

Firma de la(s) persona(s) autorizada(s)
Nombre completo
Direccion Comercial
Anexo { ) folios

2.
En caso de ser persona natural el proponente.

3 L
En caso de ser persona juridica ¢l proponente.
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ANEXO No. 2
MODELO CONFORMACION CONSORCIO

Por medio del presente escritc hacemos constar que hemos constituido el CONSORCIO
para participar en EL PROCESO DE SELECCION de
Minima Cuantia — Invitacién Publica AI-MC-___ -20__, que tiene por objeto SELECCIONAR EL
PROPONENTE QUE OFREZCA LAS MEJORES CONDICIONES PARA:

n

integrantes del consorcio:

Representante:

Duracién: Tener como minimo una duracion igual a la vigencia del contrato y un afio mas.

Compromiso: Al conformar el consorcio para participar en el presente proceso de seleccion, sus
integrantes se comprometen a;

1. Participar en la presentacion conjunta de la propuesta, asi como a suscribir el contrato.

2. Responder en forma solidaria e ilimitada por el cumplimiento total de la propuesta y de las
obligaciones originadas en el contrato frente a La Entidad.

3. No ceder su participacion en ef consorcio a otro integrante del mismo.

4. No ceder su participacion en el consorcio a terceros sin la autorizacién previa de La Entidad.

ORGANIZACION INTERNA DEL CONSORCIO: Para la ejecucion del contrato resuitado del presente
proceso de seleccion, el Representante Legal del Consorcio tendrd las siguientes facultades:
(incorporar las que decidan sus miembros).

Para constancia se firma ei (los) dia(s) del mes de de 20__.
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ANEXO No. 3

MODELO CONFORMACION UNION TEMPORAL

Por medio del presente escrito hacemos constar que hemos constituido la UNION TEMPORAL
para participar en EL PROCESO DE SELECCION de
Minima Cuantia — lInvitacion Pablica AI-MC-___-20__, que tiene por abjeto SELECCIONAR EL
PROPONENTE QUE OFREZCA  LAS MEJORES CONDICIONES PARA:

Integrantes de la Union temporal:

Representante:

Apartes: Porcentaje (%) con el que participa cada integrante:
Ejecucién: Porcentaje (%) con el que participa cada integrante:

Duracién: Tener como minimo una duracién igual a la vigencia del confrato y un afio mas.
Compromiso: Al conformar la unién temporal para participar en el presente proceso de seleccian,
sus integrantes se comprometen a:

1. Participar en fa presentacion conjunta de la propuesta, asi como a suscribir el contrato.

2. Responder en forma solidaria e ilimitada por el cumplimiento total de la propussta y de las
obligaciones originadas en el contrato frente a la Entidad.

3. Responder ante las sanciones por incumplimiento de las obligaciones derivadas de la propuesta
y de! contrato, de acuerdo con la participacién en la ejecucion de cada uno de los miembros de la
Union Temporal.

4. No ceder su participacién en la Unién Temporal a otro integrante de la misma.

5. No ceder su participacion en la Unién Temporal a terceros, sin la autorizacion previa de la Entidad.
ORGANIZACION INTERNA DE LA UNION TEMPORAL: Para la ejecucién del contrata resultado del
presente proceso de seleccion, el Representante Legal de la Union Temporal tendra las siguientes
facultades: (incorporar las que decidan sus miembros).

Para constancia se firma &l (los) dia(s) del mes de de 20
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ANEXO No. 4
MODELO DE CERTIFICACION ACREDITANDO PAGO DE APORTES (ART. 50 LEY 789/02)

[Use la opcién que corresponda, segun certifigue ef Represeniante Legal, el Revisor Fiscal o Persona
natural con personal a cargo]

Yo, identificado (a) con la C.C. No. ., en mi condicion de
Representante lLegal de (Razén social de la compafia), identificada con el Nit.
No. debidamente inscrito en la Camara de Comercio de .

certlfco el pago de los siguientes aportes
pagados por la compafiia durante los dltimos seis (6) meses calendario legalmente exigibles a Ia
fecha de presentacién de nuestra propuesta para el presente proceso de seleccion. Lo anterior, en
cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002.
Yo, . identificado (a} con la C.C. No. y con la Tarjeta Profesional No.
de la Junta Central de Contadores de Colombia, en mi condicion de
Revisor{a) Fiscal de {Razén socjal de la compaiiia) identificada con el Nit No. .
debidamente inscrito en la Camara de Comercio de , luego de examinar de acuerdo con
las normas de auditoria generaimente aceptadas en Colomb|a los estados financieros de la
compania, certifico el pago de los aportes de seguridad social (pension, salud y riesgos
profesionales) y de los aportes parafiscales (Instituto Colombiano de Bienestar familiar ICBF, Servicio
Nacional de Aprendizaje SENA y Caja de Compensacion Familiar) pagados por la comparila durante
los nltimos seis (6) calendario legalmente exigibles a la fecha de presentacién de la propuesta, dichos
pagos corresponden a ios montos contabilizados y cancelados por la compafiia durante dichos 6

meses. Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley
789 de 2002. :

Yo, identificado {(a) con la C.C. No en mi
calidad de proponente con personal a cargo SI___ NO , certifico el pago de los siguientes
aportes , pagados por la compafifa durante los dltimos seis (6) meses calendario

legaimente exigibles a la fecha de presentacidon de nuestra propuesta para el presente proceso de
seleccion. Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002.
Nota: Para certificar el pago de los aportes correspondientes a los Sistemas de Seguridad Social,
se deberan tener en cuenta los plazos previstos en el Decreto 1670 de 2007. Asi mismo, en el caso
del pago correspondiente a los aportes parafiscales: CAJAS DE COMPENSACION FAMILIAR, ICBF
y SENA, se deberan tener en cuenta los plazos dispuestos para tal efecto en esa misma norma.

EN CASO DE PRESENTAR ACUERDO DE PAGO CON ALGUNA DE LAS ENTIDADES
ANTERIORMENTE MENCIONADAS, SE DEBERA PRECISAR EL VALOR Y EL PLAZO PREVISTO
PARA EL ACUERDO DE PAGQ, CON INDICACION DEL CUMPLIMIENTO DE ESTA OBLIGACION,

EN CASO DE NO REQUERIRSE DE REVISOR FISCAL, ESTE ANEXC DEBERA DILIGENCIARSE
POR EL REPRESENTANTE LLEGAL DE LA COMPANIA, CERTIFICANDO EL PAGO EFECTUADO
POR DICHOS CONCEPTOS EN LOS PERIODOS ANTES MENCIONADOS.

FECHA DE EXPEDICION

Firma:*
Nombre:
Cargo:

“Representante Legal o Revisor Fiscal (segln el caso)
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ANEXO No. 5

PROPUESTA ECONOMICA - FICHA TECNICA

1 | Recarga péra Tdner HP 106A Recarga 1
2 | Recarga para Toner HP 12A Recarga 1
3 | Recarga para Toner HP 17A Recarga 1
4 | Recarga para Toner HP 28A Recarga 1
5 | Recarga para Toner HP 35A Recarga 1
8 | Recarga para Toner HP 37X Recarga 1
7. Recarga pata Toner HP 37A Recarga 1
8 | Recarga para Toner HP 37Y Recarga 1
9 | Recarga para Toner HP W1330X Recarga 1
10 | Recarga para Toner HP W1330A Recaraa 1
i1 | Recarga para Toner HP 151X Recarga 1
12 | Recarga para Toner HP 151A Recarga 1
13 | Recarga para Toner HP 58A Recarga 1
14 | Recarga para Toner HP 89A Recarga 1
15 | Recarga péra Toner HP 89X Recarga 1 |
18 | Recarga para Toner HP 89Y Recarga 1
17 | Recarga para Toner Ricoh MP 801 Recarga 1
18 | Recarga para Toner Ricoh IM 430F | Recarga 1 i
19 | Recarga para Toner HP 64X Recarga 1
20 | Recarga para Toner HP 80X Recarga 1
21 | Recarga para Toner HP 83A Recarga 1
22 | Recarga para Toner HP 85A Recarga 1
23 | Recarga para Toner HP 87X Recarga 1
24 | Recarga para Toner HP 90X Recarga 1
25 ?gfarga para Toner RICOH MP Recarga 1
26 ?E::%r?;zpara Toner KYOCERA Recarga 1
27 | Recarga para Toner HP 05A Recarga i
VALOR TOTAL

REQUISITOS TECNICOS HABILITANTES:
ESPECIFICACIONES Y/O REQUERIMIENTOS ADICIONALES DE LA FICHA TECNICA.
1. El proponente debera garantizar mediante carta de compromiso suscrifa por el representante
legal, que en el evento de que se le comunique la aceptacion de su oferta, dispondra de un
punto de servicio en la ciudad de ibagué para atender los requerimientos de la entidad.

En casoc de que ya disponga de dicho punto, puede sefialar anticipadamente su ubicacion.

2. Eloferente deberd incluir en su propuesta, ia ficha técnica de cada polvilio de toner requerido,
asi como la identificacion del nivel de peligrosidad del mismo.

*Eil polvillo de téner: polvo fino es un quimico el cual hace la funcién de tinta a!
momento de utilizar una impresora de tecnologia laser.

{Este cuadro y su contenido se debe ajustar de acuerdo al bien o servicio requerido.}
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FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL

NOTA: El valor total propuesto no debe superar el valor del promedio de las cotizaciones, ni de la
disponibilidad Presupuestal dispuesta en los presentes términos de referencia.
Observaciones:

35




Alcaldia de P

IBAGUE

SECRETARIA ADMINISTRATIVA
ANEXO No. 6

- COMPROMISO DE TRANSPARENCIA

Los suscritos: ., identificado con cédula de ciudadania
No ' de. ., domiciliado en ,
actuando en mi propio nombre (o0 en representacion de...) que en adelante se denominara EL
PROPONENTE, manifestamos la voluntad de asumir el presente COMPROMISO DE
TRANSPARENCIA teniendo en cuenta las siguientes consideraciones:

Que . adelanta el proceso de No. con el objeto de: *

1. Que EL PROPONENTE tiene interés en apoyar la accién del Estado Colombiano y "nombre
entidad" en el implemento de mecanismos y normas para el fortalecimiento de la transparencia
en los procesos contractuales y en la lucha contra la corrupcion.

2. Queel PROPONENTE tiene interés en el proceso de Proceso de Seleccion referido en el primer
considerando, y se encuentra dispuesto a suministrar la informacion necesaria para ‘la
transparencia del proceso, y en tal sentido realiza 1as siguientes manifestaciones y compromisos.

DECLARACIONES

PRIMERA: Declaro bajo la gravedad del juramento no encontrarme incurso dentro de las
inhabilidades e incompatibilidades previstas en la Constitucion Politica ni en el articulo 8° de la Ley
80 de 1993, asi como no tener sancién vigente por la trasgresion de alguna de ellas, para contratar
con Entidades Publicas.

SEGUNDA: Declaro que toda la informacién que suministré y suministraré a la Entidad es cierta y
precisa y que no omiti ni omitiré informacién que sea necesaria para la transparencia en la
celebracién y desarrollo del contrato.

TERCERA: Declaro que no he ofrecido, ni ofrecer, no he dado, ni daré, ni directa ni indirectamente,
dadiva o beneficio para obtener una decisién a mi favor, ventaja impropia o para perjudicar a alguno
de los proponentes.

CUARTA: Declaro que la propuesta presentada es seria y econdmicamente ajustada a la realidad,
que asegura la posibilidad de ejecutar el objeto del presente contrato en las condiciones de calidad
y oportunidad exigidas en el Pliego de Condiciones.

QUINTA: Declaro publicamente que conozco y acepto las reglas establecidas para el presente
proceso, las adendas, asi como las aclaraciones que se realizaron a los Pliegos, en condiciones de
transparencia, equidad e igualdad.

COMPROMISOS

PRIMERO: Si llegare a sobrevenir una inhabilidad o incompatibilidad prevista en la Constitucion o
en la Ley, me comprometo a ceder el contrato, previa autorizacion escrita de la Entidad, y si ello no
fuere posible renunciaré a la ejecucion del mismo, de conformidad con io previsto en el articulo 9°
de la Ley 80 de 1993.

SEGUNDO: Me comprometo a desarrcliar todas mis actividades en el marco de principios éticos y a
asumir con seriedad y responsabilidad todos los compromisos relacionados con el presente contrato,

TERCERO: Me comprometo a suministrar a la Entidad cualquier informacion sobre actos de
corrupcion, soborno, subjetividad, presién o favorecimiento en el desarrolio del procesc contractuai,
del que tenga o llegare a tener conocimiento.

CUARTO: Me comprometo a cumplir todas las obligaciones, cargas y los términos en general,
previstos en el Pliego de Condiciones y en el contrato.

QUINTO: Me comprometo a desarroliar todas las actividades en el marco de principios éticos y a

asumir con seriedad y responsabilidad todos los compromisos relacionados con el contrato resultante

del presente proceso de seleccion.

En constancia de lo anterior y como manifestacion de aceptacién de nuestros compromisos y

declaraciones incorporadas en el presente documento, se suscribe en ta ciudad de eldia
de

EL PROPONENTE
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FIRMA
NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL:
NOMBRE O RAZON SOCIAL:

NIT:

DOCUMENTO DE IDENTIDAD:

CIUDAD:

DIRECCION:

TELEFONO:
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ANEXO No.7

COMPROMISO ANTICORRUPCION.

Lugar y fecha

Sefiores

[Nombre de 1a Entidad Estatai]

Proceso de Contratacion [Insertar informacion]

[Nombre del representante legal o de la persona natural Proponente], identificado como aparece al
pie de mi firma, [ocbrando en mi propic nombre o en mi calidad de representante legal de] [nombre
del Proponente]. manifiesto que: ,

1. Apoyamos la accion del Estado colombiano y de [Nombre de la Entidad Estatal] para fortalecer la
transparencia y la rendicién de cuentas de la administracion plblica.

2. No estamos en causal de inhabilidad alguna para celebrar el contrato objeto del Proceso de
Contratacion [Insertar informacion).

3. Nos comprometemos a no ofrecer y no dar dadivas, sobornos o cualguier forma de halago,
retribuciones o prebenda a servidores plblicos o asesores de la Entidad Contratante, directamente
o a través de sus empleados, contratistas o tercero.

4. Nos comprometemos a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan por objeto
o efecto la colusidn en el Proceso de Contratacion [Insertar informacion].

5. Nos comprometemos a revelar la informacién que sobre el Proceso de Contratacion [Insertar
informacion] nos soliciten los organismos de control de la Republica de Colombia.

6. Nos comprometemos a comunicar a nuestros empleados y asesores el contenido del presente
Compromiso Anticorrupcion, explicar su importancia y las consecuencias de su In(:un‘pllm|ent0 por
nuestra parte, y la de nuestros empleados o asescres.

7. Conocemos las consecuencias derivadas del incumplimiento del presente compromiso
anticorrupcion.

En constancia de lo anterior firmo este documento a los [Insertar informacion] dias del mes de
[insertar informacién] de [Insertar informacién].

[Firma representante legal def Proponente o del Proponente persona natural]
Nombre: [Insertar informacion]

Cargo: [Insertar informacion]

Documento de Identidad; [Insertar informacion)]
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ANEXO No. 8

CERTIFICACION DE ORIGEN LiCITO DE LOS RECURSOS

Yo, Identificado con C.C. de .
en mi calidad de representante legal de la sociedad identificada con NiIT;

debidamente inscrito en la cama de comercic de
manifiesto bajo la gravedad de juramento que los activos y recursos gue conforman el patrimonio dei
proponente y de cada uno de sus integrantes, cuando sea el caso, que empleara para el desarrollo
del contrato, provienen de actividades licitas y no estan incluidos en listas nacionales o intermaciones

de lavado de activos.

Dado en alos

FIRMA REPRESENTANTE LEGAL
C.C.

EMPRESA:

NIT:

CORREO ELECTRONICO:
DIRECCION:

TELEFONOQ:
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ANEXO No. 9

CERTIFICACION DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

YO, , identificado con C.C. de en mi
calidad de representante legal de la sociedad Identificada con NIT
_debidamente inscrito en la cama de comercio de Manifiesto

bajo la gravedad de juramento que ni yo nila empresa a la cual represento nos encontramos incursos
dentro de las causales de inhabilidades e incompatibilidades establecidas en la Constitucién Politica
de Colombia o en la Ley 80 de 1993 y demas normas concordantes sobre la materia, y que tampoco
nos hallamos en ninguin evento de prohibicidon especial para contratar con el estado.

Dada en Alos

FIRMA REPRESENTANTE LEGAL

c.C.

EMPRESA:

NIT:

CORREO ELECTRONICO:
DIRECCION:

TELEFONO:
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ANEXO No. 10

DECLARACION JURAMENTADA

YO, , identificado con C.C. de en mi |
calidad de representante legal de ta sociedad Identificada con NIT i
.debidamente inscrito en ia cama de comercio de declaro bajo !

la gravedad de juramento que ni el establecimiento de comercio el cual dirijo, ni yo en calidad de

representante legal, estamos incluidos en las listas nacionales o internacionales de lavado de
activos.

|
|
|
Cuando se trate de consorcios y/o uniones temporales cada uno de sus integrantes debera presentar 1
el documento respectivo. ‘

Observaciones:

FIRMA REPRESENTANTE LEGAL
Nombre:

C.C.

EMPRESA:

NIT:

CORREO ELECTRONICO:
DIRECCION:

TELEFONO:
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