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MEMORANDO
Cédigo Depend.: 330
Para: FRANK MANOTAS PUENTE - SECRETARIA GENERAL
De: UNIDAD DE RECURSOS FISICOS
Asunto: SOLICITUD ADICION Y PRORROGA CONTRATO 24 DE 2026
Referenciados: N/A

Respetado doctor Frank,

De manera atenta solicito la elaboracién de la adicion y prorroga del contrato 24 de 2026,
cuyo objeto es “Prestacion integral de los servicios de aseo y cafeteria a través de personal
y suministro de equipos, elementos de aseo y cafeteria, necesarios para la realizacion de
estas labores en las diferentes dependencias de la sede administrativa y del archivo central
de la Loteria de Bogota”.

Cordialmente,

DAYAN PATRICIA PASAJE QUIROGA

c.c.e..
Anexo: N/A
Anexos Digitales: 0

Proyectd: -
Revisd: DAYAN PATRICIA PASAJE QUIROGA
Aprobé: DAYAN PATRICIA PASAJE QUIROGA
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JUSTIFICACION MODIFICACION No.1

ADCION Y PRORROGA CONTRATO 24 DE 2026 SUSCRITO ENTRE LOTERIA

1. OBJETO

DE BOGOTA Y SERVIASEO S.A.

Prestacion integral de los servicios de aseo y cafeteria a través de personal y suministro
de equipos, elementos de aseo y cafeteria, necesarios para la realizacion de estas
labores en las diferentes dependencias de la sede administrativa y del archivo central de

la Loteria de Bogota.

2. INFORMACION GENERAL

Contratista:
Identificacion:
Valor Inicial:

Plazo de
Ejecucion:

Fecha de suscripcion
del Contrato:

Fecha de Inicio:

Fecha de terminacion:

MODIFICACION
Prorroga:

Adicion:

Fecha terminacion:

3. JUSTIFICACION:

SERVIASEO S.A.
NIT 860.067.479 - 2
$ 86.001.937

SIETE MESES

28 de enero de 2026
01 de febrero de 2026

31 de agosto de 2026

4 meses
$49.1453.964

31 de diciembre de 2026

En mi condicion de Supervisora de contrato 24 de 2026, de manera atenta solicito
adelantar el tramite de modificacion, a efectos de adicionar y prorrogar, con fundamento
en las siguientes consideraciones:

La Loteria de Bogota suscribié el contrato 24 de 2026 por el término de siete (7) meses,
cuyo objeto es ‘“Prestacion integral de los servicios de aseo y cafeteria a través de
personal y suministro de equipos, elementos de aseo y cafeteria, necesarios para la
realizacion de estas labores en las diferentes dependencias de la sede administrativa y
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del archivo central de la Loteria de Bogota”, la entidad debe continuar con la prestacién
del servicio de aseo y cafeteria.

Esta solicitud se fundamenta en los principios de economia, eficacia y eficiencia de la
contratacién publica, buscando el uso responsable de los recursos y la continuidad de un
servicio critico para el cumplimiento de los objetivos institucionales.

Por lo anterior, y considerando que el contrato ha sido ejecutado a satisfaccion y sin
incumplimientos por parte del contratista, se propone adicionar y prorrogar el plazo del
contrato cuatro (4) meses, teniendo en cuenta las siguientes consideraciones:

- El contrato se encuentra vigente
- Mientras se surte el proceso de la nueva contratacion, es necesario prorrogar y
adicionar el contrato por el término de tres meses, con el fin de dar continuidad a
la prestacion del servicio de aseo y cafeteria en la entidad.

De acuerdo a lo anterior, el contratista acepté la modificacién planteada.

4. ESTADO FINANCIERO DEL. CONTRATO:

En la siguiente tabla se describe la ejecucion financiera del contrato:
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La que mas billete da

Valor Total del CDPs:
{Sumar los CDPs $ 86,001,937 Saldo CDPs: $0
-asignados al contrato)
Valor Total del RP:
{Sumar los RPs $ 86,001,937 Saldo RP: $ 27,661,545
asignados al contrato)
o Valor :
N° de Periodo L FacttfraIN Radicado Fecha_ 2 Autorizado Saldo por Porcentaje
pago facturado Cuenta dg SIGA Aprebacion por Ejecutar go
cobro Supervisor Supervisor Ejecucion
01/feb/2026 al . T
1 28/febl2026 1540064 1-2026-358 28/02/2026 $ 11,389,967 $ 74,611,970 13.24%
01/mar/2026 al o
2 31/mar/2026 154342 1-2026-580 31/03/2026 $ 6,840,310 $ 67,771,660 7.95%
01/abr/2026 al .
3 30/abri2026 154595 1-2026-770 30/04/2026 $ 11,153,305 $ 56,618,355 12.97%
01/may/2026 al ; o
4 31/may/2026 154846 ] 1-2026-1020 31/05/2026 $ 6,840,310 $ 49,778,045 7.95%
01/junf2026 al , _ e
5 30/jun/2026 155039 1-2026-1169 30/06/2026 $ 10,593,440 $ 39,184,605 12.32%
01/jull2026 al . T
6 31/juli2026 155368 N/A 3110712026 $ 11,523,060 $ 27,661,545 13.40%
Total pagado: $ 58,340,392 67.84%

Certificacion expedida por la unidad financiera
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Que una vez revisado el aplicativo presupuestal de la Loteria de Bogota se
evidencia el siguiente comportamiento de los registros presupuestales que
amparan el contrato 245 de 2026 suscrito con la empresa SERVIASEO S.A,, con
NIT. 860.067.479 - 2; asi:

No. No. Vigencia Valor Pagos Reversion Saldo

CDP | Registro

84 132 2026 $ 86.001.937 $ 58.340.392 $0| $27.661.545
Valor total de los registros $ 86.001.937
Valor Total pagado $ 58.340.392
Reversiones $0
Ordenes en tramite $0
Saldo $ 27.661.545

la presente constancia se expide a solicitud del supervisor del contrato, a los
veintisiete (27) dias del mes de agosto de 2026.

ANDRE AURICIO PINZON ROJAS
Jefe Uhidad Financiera y Contable (A)

5. SOLICITUD.

Teniendo en cuenta lo anterior, el supervisor del contrato solicita adicionar y prorrogar la
el mencionado contrato, hasta el 31 de diciembre de 2026.

No. Rubro Nombre Rubro Valor
Disponibilidad
372 1.4.2.1.2.02.02.008 | Servicios prestados a las $49.143.964
empresas y servicios de
produccion
TOTAL $ 49.143.964

1. Solicitud de adicion y prorroga
2. CDP
3. Documentos actualizados del contratista.

Las demas clausulas contintan-iguales.

DA ' AT Roca

Jefe (A) Unidad de Recursds Fisicos
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_899999270-1
Certificado de Disponibilidad Presupuestal
Dependencia Solicitante: UNIDAD FINANCIERAY CONTABLE
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Vigencia 2026 Disponibilidad presupuestal No. 372
Fecha de expedicion 31/08/2026
Descripcion

adicion y prorroga contrato de aseo

Certifico que a la fecha de aprobacién de este documento existe apropiacion disponible por valor
de $49,143.964 discriminada en los siguientes rubros:

Vigencia - Fuente - Rubro Nombre rubro Codigo Valor (S) I\
1.4.2.1.2.02.02.008. Servicios prestados a las empresas y servicios de 55 49.143.964
produccidn
Total 49,143,964
Solicito

DAYAN PATRICIA PASAJE QUIROGA

Elaboro y aprobd

DAYAN PATRICIA PASAJE QUIROGA
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?”)| SERVIASEO S.A.

NIT. BGO.067.479-2

Sv345-2026

Bogota D.C., agosto 24 de 2026

Sefores:

LOTERIA DE BOGOTA
SRA. DAYAN PASAJE
Oficina de Presupuesto
Tel: 335 15 35 Ext.2252
Carrera 32A N°26-14
Bogota D.C.

Ref: COTIZACION DE SERVICIOS ASEO
CONTRATO 024-2026 — ADICION Y PRORROGA

Estimados Sefiores:

Atendiendo su amable solicitud, nos es grato presentar a continuacién cotizacion para el servicio
solicitado por Ustedes:

PRESTACION DE SERVICIO mediante el suministro del siguiente recurso
humano:

SEDE CRA 32A No. 26-14
¢ Dos (2) operarias debidamente uniformadas, laborando tiempo completo
ALCANCE 42 horas diurnas semanales

DEL

SERVICIO ;‘.‘»EDE VENECIA: Avenida Carrera 54 No. 47A - 08 Sur

Un (1) operario por turnos (7 horas diurnas habiles) Turnos de minimo 5
veces al mes.

¢ La tarifa No incluye labor en turno nocturno, dominical ni festivo.
* No Incluye esquema de vacunacion.

e Suministro de PERSONAL debidamente calificado, entrenado y uniformado para ejecutar
labores de ASEO en las instalaciones.

e Todo el personal de SERVIASEO S.A. es cuidadosamente seleccionado y entrenado en
nuestro Departamento de Capacitacion, el personal es uniformado y porta carnet laminado con
su fotografia y nimero de identificacion.

* SERVIASEO S.A. esta afiliada a la Camara de Comercio de Bogota; todo el personal se afilia
a la Caja de Compensacion Familiar CAFAM, a la E.P.S., al Fondo de Pensiones que le
corresponda; y a todas las Entidades que es obligatorio inscribir.



" J|SERVIASEO S.A.

NIT BG0.057.479-2

+« EI servicio es continuo, eso quiere decir que se enviara reemplazo por vacaciones,
enfermedad, permisos, etc. Sin cobro adicional. También se reemplazara a la Empleada en el
momento que el Cliente lo solicite por escrito.

¢« PLAN DE TRABAJO: De comun acuerdo se elaborard un plan de trabajo en el cual se
asignaran labores y frecuencias especificas al personal.

« El valor total de la propuesta es vigente por el ano 2026, sin embargo, cada vez que el
Gobierno Nacional decida modificar el valor del salario minimo legal y/o auxilio de transporte
el valor total del servicio se reajustard en las mismas proporciones y vigencias que ordene la
Ley.

¢ SERVIASEO S.A. presentara una factura por el valor total del servicio mensual, la cual deberd
cancelarse dentro de los veinte (20) dias siguientes a su correcta presentacion, previo el lleno
de los requisitos establecidos para tal efecto.

¢ TRABAJOS DE ALTURA: SERVIASEO cuenta con un equipo especializado y capacitado, con
elementos de seguridad y equipos apropiados que cumplen las disposiciones y
procedimientos de seguridad que establece la Ley, por lo tanto en el caso de requerirse
trabajos sobre alturas superiores a 2.00 metros estos deberan ser cotizados por aparte y su
valor sera adicional al de la presente cotizacidon y para su ejecucién se requiere la aprobacién
del cliente. Por lo anterior, las actividades de Trabajo en Altura al considerarse de alto riesgo
no se encuentran contempladas en la presente cotizacion. De acuerdo a la nueva Legislacion
sobre las condiciones de seguridad para trabajos de altura estos deberan ser ejecutados
UNICAMENTE por operarios certificados, con elementos, equipos y procedimientos de
seguridad segun establece la misma Ley.

REDUCCION DE HORARIO LABORAL:

A partir de Julio 15 del 2023 rige la Ley 2101 de 2021, en la cual se ordena la reduccién
progresiva de la jornada de trabajo semanal de 48 a 47 horas laborales en el 2023 y asi
progresivamente a 42 horas en los préximos afios.

La disminucién de la jornada de trabajo no implica la reduccién de la remuneracion salarial (smmlv
decretado por el Gobierno Nacional) ni afectacidn prestacional, es decir el Trabajador recibira su
salario mensual de ley con un horario de 42 horas diurnas semanales a partir de Julio 15 de 2026,
sin desmejorar su ingreso y gozando del beneficio legal.

Dando cumplimiento a la Ley 2101 de 2021, a partir de Julio 15 de 2026 el horario laboral de
las Operarias asignadas al contrato, sera de 42 horas diurnas semanales en el horario
pactado entre las partes.

ARTICULO 5. Modificacion Extensiva. En lodos los Articulos del Cddigo Sustantivo del Trabajo y demas normas
concordantes, en donde se haga referencia a la jornada laboral semanal de 48 horas, debera entenderse, a partir de la
entrada en vigencia de la presente ley, como jornada laboral, 42 horas a la semana, de conformidad con la aplicacion
gradual consagrada en el Articulo 3 de fa Ley 2101 de 2021.

+ Desde el 15 de julio de 2023 la jornada ordinaria se reduce a 47 horas semanales.
e Posterior al 15 de julio de 2024 la jornada ordinaria pasara a 46 horas semanales.
« Desde el 15 de julio de 2025 seri de 44 horas semanales.

s« Desde el 15 de julio de 2026 sera de 42 horas semanales.



P)[SERVIASEO S.A.

NIT. BG0.067.479-2
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CODIGO: 241
2026
OPERARIA TIEMPO
COMPLETO/42 HORAS
DIURNAS SEMANALES
Sueldo $ 1.750.905
Auxilio de Transporte S 249.095
SALARIO BASE $ 2.000.000
TOTAL PRESTACIONES Y OBLIGACIONES SOCIALES $ 970.206
COSTO LABORAL TOTAL $ 2.970.206
RECURSO HUMANO
2 OPERARIA TIEMPO COMPLETO / 42 HORAS DIURNAS SEMANALES $ 5.940.411
5 OPERARIO DE ASEO, LABORANDO TURNO DE 7 HORAS DIURNAS EN DIA HABIL. (Turnos al mes: 5 tumos) $ 800.735
SUBTOTAL COSTO MENSUAL PERSONAL 3 6.741.146
MAQUINARIA
s Una (1) aspiradora de pisos industrial. $ 24.638
* Una (1) méquina brilladora de pisos industrial. $ 24.638
e Una (1) una méquina lava tapetes. $ 24.638
» Dos (2) Carros para escurridor de traperos $ 49276
+ Dos hornos microondas $ 49.276
SUBTOTAL COSTO MENSUAL MAQUINARIA Y EQUIPO 5 172.466
MATERIALES DE ASEO FISICO
SERVIASEO suministara los elementos relacionados en anexo.
SUBTOTAL COSTO MENSUAL MATERIALES $ 4.065.825

10.979.437
1.097.944
12.077.381

SUB TOTAL COSTO $

AU $

SUB TOTAL COSTO MENSUAL SERVICIO YA e Shae

IVA19% sobre AU t $ 208.609
)
$

VALORMENSUAL DEL SERVICIO DE ASEO (Tarifa2026). = . 12.285.991

. 49.143.964

VALOR TOTAL ADICION Y PRORROGA AL CONTRATO 024-2026 1




SERVIASEQO S.A.

NIT, EGO.06T 473-2

Para la iniciacion del servicio se requiere la legalizacion del contrato u orden de compra,

con la firma de las partes.

SERVIASEQ S.A. es una Compariia con experiencia de mas de 40 afios en esta clase de
servicios. Esperamos que esta cotizacion sea de su interés y entre tanto recibamos sus gratas
6rdenes para poderles prestar el mejor servicio del mercado en aseo, cafeteria y mantenimiento.

Atentamente,
SERVIASEO S. A.

F i
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y - - -
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PIERRE CHARLES QUINONES CARDENAS
Representante Legal
Provecto: Diana Salamanca



