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PROCESO

GESTION CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO

ESTUDIOS PREVIOS DE NECESIDAD — BIENES Y SERVICIOS

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica ‘ X ‘ Publica Clasificada Publica Reservada ‘

ESTUDIOS PREVIOS DE NECESIDAD
1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

1.1 IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

AREA DE LA NECESIDAD COORDINACION DE FORMACION PROFESIONAL

ORDENADOR DEL GASTO | Subdirector (E) Centro de Comercio, Industria y Turismo SENA de Cérdoba

OBJETO COMPRA DE MATERIALES DE FORMACION DE ENFERMERIA, GESTION Y
APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD, GESTION DE LA SEGURIDAD Y SALUD
EN EL TRABAJO PARA EL PROGRAMAS DE OFERTA REGULA DEL CENTRO DE
COMERCIO, INDSUTRIAYY TURISMO DE CORDOBA

1.2 JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD Y ANALISIS DE CONVENIENCIA

El SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE — SENA es una Entidad adscrita al Ministerio del Trabajo, cuya
responsabilidad, de conformidad con lo establecido en la Ley 119 de 1994, consiste en cumplir la funcidn
que le corresponde al Estado de invertir en el desarrollo social y técnico de los trabajadores colombianos,
ofreciendo y ejecutando la Formacién Profesional Integral para la incorporacién y el desarrollo de las
personas en actividades productivas que contribuyan al desarrollo social, econdmico y tecnolégico del
pais.

El articulo 27 del Decreto 249 de 2004 establece, entre las funciones de las Subdirecciones de Centro, la
de administrar y ejecutar los procesos de contratacidn necesarios para garantizar el cumplimiento de la
mision institucional.

De conformidad con la Constitucidn Politica de Colombia, la Ley 152 de 1994, el Modelo Integrado de
Planeacién y Gestion — MIPG y el Plan de Accidn Institucional para la vigencia 2026, el SENA orienta sus
acciones al fortalecimiento de la Formacidén Profesional Integral, lainclusion social, el desarrollo del talento
humano vy el cierre de brechas de acceso al empleo, en concordancia con las politicas del Gobierno
Nacional.
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La Formacién Profesional Integral constituye un proceso educativo tedrico-practico que desarrolla
conocimientos, habilidades, destrezas, actitudes y valores, permitiendo a los aprendices desempefiarse de
manera competente en los diferentes sectores productivos y responder a las necesidades del mercado
laboral mediante la apropiacion y aplicacion de competencias laborales.

En desarrollo de su misién institucional, el Centro de Comercio, Industriay Turismo de la Regional Cérdoba
requiere adelantar el proceso de "COMPRA DE MATERIALES DE FORMACION DE ENFERMERIA, GESTION Y
APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD Y GESTION DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO PARA LOS
PROGRAMAS DE OFERTA REGULAR DEL CENTRO DE COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO DE CORDOBA",
con el propdsito de garantizar el desarrollo adecuado de las actividades practicas contempladas en los
disefios curriculares de dichos programas.

Los programas de Enfermeria, Gestién y Apoyo Administrativo en Salud y Gestion de la Seguridad y Salud
en el Trabajo demandan materiales de formacién especializados y de consumo permanente,
indispensables para el desarrollo de practicas de laboratorio, simulacién, procedimientos asistenciales,
actividades de promocién y prevencidn, gestién documental en salud, identificacidn y control de peligros,
evaluacién de riesgos, implementacion de medidas preventivas y demds actividades propias de cada
programa de formacion.

La disponibilidad oportuna de estos materiales permitird que los aprendices desarrollen las competencias
técnicas, tecnoldgicas y actitudinales establecidas en los resultados de aprendizaje, en ambientes de
formacion que reproduzcan condiciones reales del ejercicio laboral, fortaleciendo la calidad de Ia
formacion impartida por el SENA y el cumplimiento de los estdndares establecidos para la Formacion
Profesional Integral.

Con la presente contratacidn se beneficiaran de manera directa cuatrocientos ochenta (480) aprendices
pertenecientes a los programas de Enfermeria, Gestién y Apoyo Administrativo en Salud y Gestidn de la
Seguridad y Salud en el Trabajo del Centro de Comercio, Industria y Turismo de la Regional Cérdoba
durante la vigencia 2026, garantizando la disponibilidad de los materiales requeridos para el desarrollo
continuo de sus procesos de formacion.

De manera indirecta, la contratacién generara beneficios para la comunidad en general, al contribuir con
la formacién de talento humano altamente calificado que fortalecera la prestacién de servicios en las
instituciones de salud, empresas publicas y privadas y demds organizaciones del departamento de
Cérdoba. Los futuros egresados aportardn al mejoramiento de la calidad de la atencién en salud, la
implementacién de sistemas de gestion de seguridad y salud en el trabajo, la prevencidn de accidentes y
enfermedades laborales, la promocién de ambientes laborales seguros y saludables, asi como al
fortalecimiento de la productividad y competitividad del sector productivo regional.

Los materiales de formacién constituyen un recurso indispensable para el adecuado desarrollo de las
actividades pedagdgicas, facilitando la ejecucion de practicas, talleres, simulaciones y demas estrategias
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metodoldgicas definidas en los programas de formacién. Su adquisicién garantiza la continuidad del
proceso formativo, fortalece el aprendizaje significativo de los aprendices y asegura el cumplimiento de
los objetivos institucionales del SENA.

En consecuencia, la contratacién de los materiales de formacion resulta necesaria para garantizar la
calidad, pertinencia y continuidad de los procesos de Formacién Profesional Integral desarrollados por el
Centro de Comercio, Industria y Turismo de la Regional Cérdoba durante la vigencia 2026.

Finalmente, se deja constancia de que los materiales objeto de la presente contratacién se encuentran
incluidos en el Plan Anual de Adquisiciones del Centro de Comercio, Industria y Turismo de Cérdoba para
la vigencia 2026, en cumplimiento de los principios de planeacién, economia, responsabilidad y
transparencia que rigen la contratacion estatal.

1.3 EVIDENCIA DE LA LINEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

Se realizo consulta encontrandose en la linea 23_9523_117del plan anual de adquisiciones.

Busqueda de adquisiciones

Buscar: (ENFERMERIA )
C6digo UNSPSC:  Agreqar cédigos UNSPSC
Modalidad de seleccion: agregar

Eliminar filtros

Adquisiciones planeadas

Adquisiciones planeadas (1)

Fecha estimada Fecha estimada

ﬁg«;iggc Descripcién de inicio de dep Dur.nci.én del Modalidad de Fuente de los Valor total estir
BUERsOlE de ofertas
seleccion
47131801 23_9523_117 Recursos para la compra de materiales de ~ Marzo Marzo 6 Mes (s) Minima cuantia  Presupuesto 70.000.000
42131611 formacion oferta regular para los cursos de ENFERMERIA; de entidad
42182200 GESTION Y APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD; (..) nacional
42311500
42221803
51101706
46181532
4 »

Exportar excel Export Excel(CSV)

Necesidades adicionales

Busqueda de necesidades adicionales

Buscar: )
Codigo UNSPSC:  Agregar cédigos UNSPSC

Eliminar filtros

1.4 CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC).

El objeto contractual se clasifica en los siguientes cddigos del Clasificador de Bienes y Servicios:

UNSPSC — Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente)

ITEM GRUPO SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO DESCRIPCION
1 E - PRODUCTOS DE 51000000 51100000 51102700 | 51102710 Antisépticos basados en alcohol o
USO FINAL acetona
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E - PRODUCTOS DE

2 USO FINAL 42000000 42140000 42141500 | 42141501 Bolas o fibra de algodén
3 E - PRODUCTOS DE 51000000 51100000 51102700 | 51102702 Agua estéril para irrigacion
USO FINAL
4 E - PRODUCTOS DE 42000000 42220000 42221504 | 42221504 Catéteres intravenosos periféricos para
USO FINAL uso general
5 E - PRODUCTOS DE 42000000 42290000 42295300 | 42295303 Cateterels o‘conectores o0 accesorios de
USO FINAL uso quirdrgico
E - PRODUCTOS DE
6 USO FINAL 42000000 42310000 42311500 | 42311505 Vendajes o compresas para uso general
7 E - PRODUCTOS DE 42000000 42220000 42221500 | 42221518 Material de vendaje de férulas
USO FINAL
8 E ~PRODUCTOS DE 1 1000000 42130000 42132200 | 42132203 Guantes ~de examen o  para
USO FINAL procedimientos no quirdrgicos
9 E - PRODUCTOS DE 42000000 49130000 42131600 | 42131601 Della!'\talesopetos para personal
USO FINAL médico
E - PRODUCTOS DE
10 USO FINAL 42000000 42140000 42142600 | 42142609 Jeringas con agujas para uso médico
11 E - PRODUCTOS DE 42000000 42180000 42182200 | 42182206 Telrnjnometros de mercurio para uso
USO FINAL médico
12 E - PRODUCTOS DE 41000000 41110000 41112200 |41112213 Termoémetros de mano
USO FINAL
E - PRODUCTOS DE .
13 USO FINAL 42000000 42130000 42131500 | 42131509 Batas de hospital
14 E;gi?NDALJLCTOS DE 41000000 41100000 41104100 | 41104112 Contenedores de recoleccidon de orina
15 E - PRODUCTOS DE 42000000 42140000 42141600 | 42141606 ReF|P|entes multipropdsito para usos
USO FINAL médicos
16 E;OPT:IOND:LCTOS DE 42000000 42310000 42311500 | 42311505 Vendajes o compresas para uso general
17 E - PRODUCTOS DE 42000000 42310000 42311700 | 42311708 Cm.ta]s ) adherentes medicas o
USO FINAL quirdrgicas para uso general
18 E - PRODUCTOS DE 42000000 42170000 42172000 | 42172001 Kltls c.je primeros auxm.os para servicios
USO FINAL médicos de emergencia
E - PRODUCTOS DE
19 ODUCTOS 51000000 51100000 51102700 | 51102722 Geles o soluciones tdpicas de yodo
USO FINAL
E - PRODUCTOS DE . .
20 USO FINAL 53000000 53100000 53102300 | 53102305 Pafiales para bebé
E - PRODUCTOS DE .
21 USO FINAL 53000000 53100000 53102300 | 53102306 Pafiales para adulto
E - PRODUCTOS DE .
22 USO FINAL 42000000 42310000 42311500 | 42311511 Vendajes de gasa
23 E-PRODUCTOS DE | 4100000 42220000 42221600 | 42221601 Detectores de burbujas de aire para
USO FINAL administracion arterial o intravenosa
2 E - PRODUCTOS DE 42000000 242180000 42182300 | 42182302 Mart.lllos o martillos quirurgicos para
USO FINAL reflejos
25 E - PRODUCTOS DE 42000000 42130000 42131600 | 42131606 Madscaras qmrurg’lc.as o de aislamiento
USO FINAL para personal médico
Estuches o bolsas o accesorios de
26 E - PRODUCTOS DE 42000000 42170000 42171900 | 42171917 primeros  auxilios para  servicios
USO FINAL g .
médicos de emergencia
27 E - PRODUCTOS DE 55000000 55120000 55121700 | 55121718 Sefiales informativas

USO FINAL
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1.5 MADURACION DEL PROYECTO

N/A
2. OBIJETO

“COMPRA DE MATERIALES DE FORMACION DE ENFERMERIA, GESTION Y APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD,
GESTION DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO PARA EL PROGRAMAS DE OFERTA REGULA DEL CENTRO DE
COMERCIO, INDSUTRIA Y TURISMO DE CORDOBA”

2.1 ALCANCE DEL OBJETO
N/A

2.2 TIPOLOGIA CONTRACTUAL

Contrato de Compraventa

Otro: Describa cual.

2.3 LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES, CONSULTAS O DISENOS.

N/A

2.4 CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA (Anexo)

N/A

2.5 CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo)

N/A

2.6 ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

ITEM Identificacién UNIDAD DE MEDIDA

1 ALCOHOL GLICERADO 1000CC FCO

2 BALANZAS UNIDAD
3 CATETER INTRAVENOSO CALIBRE:20 UNIDAD
4 CATETER INTRAVENOSO CALIBRE:24 UNIDAD
5 EQUIPOS DE VENOCLISIS MACROGOTEO UNIDAD
6 EQUIPOS DE VENOCLISIS MICROGOTEO UNIDAD
7 ESPARADRAPOS POR ROLLO GRANDE ROLLO
8 ESPARADRAPOS POR ROLLO PEQUENOS ROLLO
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9 GASA ESTERIL POR PAQUETES DE 6 GASAS CAJAS
10 GEL ANTIBACTERIAL POR 1000 CM FCO
11 GUANTES QUIRURGICOS ESTERILES CAJAS
12 GUANTES QUIRURGICOS LIMPIOS POR CJAS TALLAS L CAJAS
13 GUANTES QUIRURGICOS LIMPIOS POR CJAS TALLAS M CAJAS
14 GUANTES QUIRURGICOS LIMPIOS POR CJAS TALLAS S CAJAS
15 JABON LIQUIDO X 800 ML FCO
16 MASCARILLAS ANTIRREFLUJO UNIDAD
17 PLASTICO TRANSPARENTE POR METROS METRO
18 POLAINAS DESECHABLES UNIDAD
19 TAPABOCAS N95 POR CAJAS DE 50 UNIDADES CAJAS
20 TERMOMETROS DIGITALES POR CAJADE 6 CAJAS
21 TERMOMETROS MANUALES POR CAJA DE 6 CAJAS
22 TORNIQUETES DE VELCRO UNIDAD
23 ACEITES PARA MASAJES POR 1000CC FCO
24 ALCOHOL 70% X 3 700 ML GALON FCO
25 ALGODON BOLSA POR TORUNDA BOLSA
26 CATETER INTRAVENOSO CALIBRE 18 UNIDAD
27 CINTA PARA ESTERILIZAR (TESTIGO) POR ROLLO ROLLO
28 CINTTA METRICA UNIDAD
29 ESPARADRAPQOS MICROPORE ROLLO MEDIANO ROLLO
30 ESPARADRAPQOS POR ROLLO MEDIANOS ROLLO
31 FONENDOSCOPIOS UNIDAD
32 GLUCOMETROS UNIDAD
33 GORROS QUIRURGICOS POR PAQUETESN DE 50 UNIDADES CAJAS
34 GUARDIANES UNIDAD
35 KIT DE CIRUGIA 13 Piezas Acero Inoxidable KIT
36 TAPABOCAS X 50 UNIDADES CAJAS
37 TENSIOMETROS DIGITALES UNIDAD
38 TENSIOMETROS MANUALES UNIDAD
39 Collar qrtopédico para -i[\movilizacién ce.rvical, mu‘ItitaIIa con Unidad
sistema de eleccion de 4 tallas y ajuste de cierre
40 KIT Sefiales de seguridad in‘d’ustrial - Seﬁali;acién Normativa de Unidad
Evacuacion y Emergencia

41 Par de protectores auditivos espumados Unidad
42 Venda en rollo elastica 3 pulgadas x 5 yardas Unidad
43 Venda en rollo elastica 4 pulgadas x 5 yardas Unidad
44 Venda en rollo elastica 5 pulgadas x 5 yardas Unidad
45 Venda en rollo fija 3 pulgadas x 2.2 metros Unidad
46 Venda triangular base 1,41, cateetos 1 metro Unidad
47 Venda estéril de gasa Unidad
48 Compresa esteril paquete por 5 de 45x45 Unidad
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49 Rollo espadadrapo tela blanco 5 cm x 5 metros Unidad
50 Aposito estéril 15 cm x 15 cm Unidad
51 Rollo cinta quirdrgica Microporoso 2X5 yardas Unidad
52 Cinta adhesiva rollo color negro Unidad
Protector ocular de canastilla Fabricado en polipropileno. Disefo .
53 . . L Unidad
funcional para ojo derecho o izquierdo, ovalada.
54 Parche ocular adulto x 20ur1d: Forr(? ad’hesivo hipoalergénico y Unidad
transpirable, Sin latex
BOTIQUIN: Debe incluir 1 Gasa limpia paquete x 100 unidades,
1 Gasa limpia paquete x 100 unidades
20 Gasa estéril 7.5x7.5 por 5 unidades
4 Compresa abdominal
1 Esparadrapo de tela 4" x5 yardas
1 Bajalenguas paquete x 20 unidades
2 Venda elastica 2" x 5 yardas
2 Venda elastica 3" x 5 yardas
2 Venda elastica 5" x 5 yardas
2 Venda de algodén 3" x 5 yardas .
>3 2 Venda de aléodén 5"x5 zardas Unidad
5 Solucién salina 250ml
1 Guante vinilo caja por 100unidades
1 Termdémetro digital
1 Linterna dinamo recargable no necesita pilas
1 Tijera universal para trauma
1 Morral grande de 52cm x 36cm x 13 cm compuesto por dos
bolsillos (uno grande con compartimientos para almacenar los
elementos y uno pequefio) elaborado en lona, reata para cargaren
hombros)
56 Etiquetas de triage para servicios medicos de emergencia Unidad
Ferula Inmovilizador maleable para extremidades superiore .
57 . . - . Unidad
inferior, Uso adultorecubierta en espuma, alma dealuminio.
58 Brazalete Tipo Brigadista Reflectivo Unidad
59 Silbato Emergencias Metdlico Pequefio Unidad
60 Cascos de proteccién contra choques e impactos. Unidad
61 Protectores auditivos desechables o reutilizables. Unidad
62 Protectores auditivos tipo “orejeras” Unidad
63 Protectores auditivos tipo “tapones” Unidad
64 Gafas de montura “universal” Unidad
65 Chaleco reflectivo Unidad
66 Conos naranja Tamano mediano Unidad

2.7 ESPECIFICACIONES TECNICAS ADICIONALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS BIENES/SERVICIOS/OBRAS

Las detalladas en el item anterior y se deben garantizar productos de buena calidad y de reconocimiento
en el mercado.

GCCON-F-046 V.04



SENA

N

2.8 OBLIGACIONES DE LAS PARTES

2.8.1 Obligaciones generales delcontratista

1)

2)
3)

4)

5)
6)

7)

8)

9)
10)

11)

12)

13)

14)

Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones definidas
en el proceso de contratacion.

Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.

Entregar, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscricidn del negocio juridico, la(s)
garantia(s) exigida en los estudios previos en los términos establecidos.

Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones.

Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA deberda presentar la facturacion electrdnica,
previamente validada por la DIAN, como requisito para el pago de los bienes y/o servicios
contratados, conforme con las disposiciones legales vigentes. Las facturas o cuentas de cobro
correspondientes deberan ser presentadas segln la periodicidad establecida.

Responder en los plazos establezca la entidad, los requerimientos de aclaracion o de informacion que
le sean formulados.

Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales
(Cajas de Compensacion Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar obligada al pago de aportes
parafiscales o contratacién de aprendices, el contratista aportard certificacion suscrita por el
Representante legal o la persona natural. El cumplimiento de esta obligacion es requisito
indispensable para efectuar cualquier pago.

Controlar la ejecucién del contrato, a fin de evitar la sobre ejecuciéon de este.

Guardar la confidencialidad de toda la informacion que le sea entregada y que se encuentre bajo su
custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular. El desconocimiento de
esta obligacion acarreara consecuencias de indole civil, penal y/o disciplinariamente por los perjuicios
de su divulgacién y/o utilizacion indebida que por si o por un tercero se cause a la entidad.

Informar, por escrito y dentro de los 3 dias hdbiles siguientes a su materializacion, cualquier
eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta ejecucidn del contrato.
Dar a conocer al SENA cualquier reclamacion, peticion, orden o similar de terceros que indirecta o
directamente pueda tener algun efecto sobre la ejecucién del contrato o sobre sus obligaciones.

No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a
hacer u omitir algun acto o hecho. El contratista deberd informar de tal evento al SENA, dentro de los
3 dias habiles siguientes a su ocurrencia, y a las autoridades competentes para que se adopten las
medidas necesarias.

Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su disposicién para el
desarrollo del objeto contractual, en caso de que se hayan suministrado.
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2.8.2 Obligaciones especificas delcontratista

1) Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto

2)  Cumplir con los ofrecimientos de la propuesta

3) Proveer al SENA los bienes objeto del contrato, de buena calidad y de eficiencia técnica

4)  Asumir los gastos de transporte, cargue, descargue y entrega de los equipos requeridos por el SENA,
también el riesgo y propiedad de los mismos hasta que se realice el recibo total a satisfaccion por el
SENA en el lugar indicado para la entrega e instalacién de estos.

5) Restituir a su costa los elementos que resulten imperfectos, de mala calidad o de especificaciones
diferentes o inferiores a las requeridas por el SENA.

6) Acatar las instrucciones, observaciones y cambios que durante el desarrollo del contrato imparta el
Supervisor designado por la subdirectora, de Comercio, Industria y Turismo del SENA Regional
Cérdoba

7) Las demas que se estimen de acuerdo con el objeto y ejecucién del contrato.

2.8.3 Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo

Criterios para compra de sustancias quimicas:

1) Entregar informe de cumplimiento del Decreto 1079 de 2015 para el transporte de sustancias
peligrosas; notificacidn del listado de equipo completo de carretera y copia de documentos vigentes
del vehiculo: SOAT, revisidn técnico-mecanica de gases.

2) Previo al cargue de las sustancias peligrosas, asegurar la disponibilidad y uso de elementos de
proteccion personal.
NOTA: El SENA debera verificar el cumplimiento de lo establecido durante el transporte de las
sustancias.

3) Previo al descargue de las sustancias peligrosas, el SENA verificara:
- Que el vehiculo cuente con elementos bdsicos de atencién de emergencias: Ropa protectora,
Linterna, Botiquin de primeros auxilios, kit de derrames y minimo 2 extintores tipo multipropésito.
- La instalacion de rétulos de identificacion reflectivos y las placas de identificacién del nimero de las

Naciones Unidas UN de la mercancia peligrosa transportada

2.8.4 Obligaciones ambientales del contratista
Criterios para compra de sustancias quimicas:

1) Entregar los productos debidamente etiquetados acorde con lo establecido en el Sistema Globalmente
Armonizado de Clasificacidn y Etiquetado de Productos Quimicos

2) Seprohiben las sustancias quimicas o mezclas que contengan las sustancias controladas en los Guias A, B,
9
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C, Evy F del Protocolo de Montreal.

3) Entregar copia del radicado donde conste la presentacion del plan de contingencias a la autoridad
ambiental.

Nota: en caso de que se presente una contingencia ambiental durante el transporte de los quimicos, se
debera reportar dicho evento a la autoridad ambiental a través del formato Unico que se encuentra en la
ventanilla integral de tramites ambientales en Linea VITAL

4) Presentar soportes del curso basico certificado de 60 horas de los conductores que se designen para
transportar las Sustancias peligrosas
Nota: El certificado tendrd una validez de 2 afios, vencido este término; debera presentar actualizacion
anual del curso con una intensidad de 20 horas.

5) Copia de pdliza vigente de seguro de responsabilidad civil extracontractual

6) De conformidad con la Resolucidn 851 de 2022, el Residuo de Aparatos Eléctricos y Electronicos -RAEE
equivalente al Aparato Eléctrico y Electrénico que se adquiere, serd recibido para su gestion y disposicién
por el Comercializador siempre y cuando:

- EI RAEE sea entregado por el SENA en el punto de venta del comercializador, al momento de la
adquisicion del nuevo Aparato Eléctrico y Electrdnico equivalente o acorde con el plazo maximo indicado
por el comercializador por escrito, el cual no podra ser inferior a treinta (30) dias calendario, en el marco
del Sistema de Recoleccién y Gestién de RAEE.

Nota: De conformidad con la Resolucion 480 de 2020, esto aplica siempre y cuando los RAEE
correspondan a Los Aparatos Eléctricos y Electrénicos que se vayan a adquirir se encuentren identificados
dentro del Guia 1 de la Resolucidn.

7) ElSistema de recoleccidn y gestion de RAEE debera entregar al SENA, una constancia de recibo en el
momento de recepcidn, indicando el nombre del Sistema, la subcategoria del RAEE, la cantidad de
unidades o peso aproximado (kg) y fecha de recepcién. De igual forma, el Sistema deberd entregar al
SENA, un certificado de gestidén expedido por el Gestor Licenciado una vez esté disponible. (en un plazo
no mayor a 90 dias).

NOTA 1: El SENA deberad solicitar la constancia de recibo del RAEE una vez entregado y el Certificado de
Gestion expedido por el Gestor Licenciado.

NOTA 2: Lo anterior, no aplica a los RAEE depositados en puntos fijos de recoleccién abiertos al publico
donde no medie la atencidn personalizada.

2.8.5 Obligaciones del SENA

1) Exigir al contratista la ejecucion idénea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.
10
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2)
3)

4)

5)

6)

7)
8)

2.9

N

Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos técnicos exigidos.
Pagar la contraprestacion a la que tiene derecho el contratista, con ocasion de la correcta ejecucién
del negocio juridico suscrito.

Suministrar la informacidén que previamente requiera el contratista en relacién con el objeto del
presente contrato.

Suscribir conjuntamente con el contratista y/o la Interventoria las actas y los demas documentos
necesarios para la ejecucién y liquidacién de este contrato.

Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y
garantias a que hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dara aviso oportuno al ordenador del
gasto o a su delegado, sobre la ocurrencia de hecho constitutivo incumplimiento o mora de las
prestaciones contratadas.

Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento equivalente.

Las demds que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacién.

PLAZO DE EJECUCION

El término de ejecucidn del negocio juridico sera por 2 meses o hasta agotar presupuesto. El plazo se

contabilizard a partir del cumplimiento de los requisitos de ejecucidn del contrato.

2.10 LUGAR DE EJECUCION DELCONTRATO

El lugar de ejecucién de la presente contratacion sera Monteria — Cérdoba.

2.11 DOMICILIO CONTRACTUAL

Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio la ciudad de Monteria, calle 24 y 27 av.

Circunvalar.

2.12 FORMA DE PAGO O PLAN DEPAGO

Pagos que se realizaran durante |Determine el porcentaje que cada

Requisito para el pago
el contrato pago representa frente al valor

total del contrato

PAGO 1
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Un Unico pago

El SENA realizara al contratista un Unico pago de conformidad con el cronograma
de las actividades que deben desarrollarse en cumplimiento a cada uno de los
eventos organizados y es contra entrega del servicio objeto del presente contrato,
dentro de los quince (15) dias siguientes a la presentacion de cada factura por parte
del contratista (cuando esta se deba expedir de acuerdo a la Ley), previa recepcién
a satisfaccion de los servicios por parte de la supervision del contrato (contra
entrega), y debidamente soportada con la correspondiente certificacién de pago de
aportes a la Seguridad Social Integral y parafiscales de conformidad con la ley 789
de 2002 y ley 1607 de 2012 en lo pertinente. // Si la(s) factura(s) no ha(n) sido bien
elaborada(s) o no se acompana(n) de los documentos que la respalde(n), los
términos anteriores solo empezardn a contarse desde la fecha en que quede
corregida la cuenta o factura o desde aquella en que se haya aportado el dltimo de
los documentos. // Todas las demoras que se presente por estos conceptos seran
de responsabilidad del CONTRATISTA, quien no tendra por ello derecho al pago de
intereses o compensacion de ninguna naturaleza. // El SENA efectuard al
CONTRATISTA las retenciones que, en materia tributaria tenga establecida la Ley y
respecto de las cuales sea su obligacion efectuar laretencién.

En los demas casos, el contratista deberd cumplir con el pago de los impuestos,
tasas o contribuciones que se deriven de la presente contratacion.

Con la firma del contrato, el proponente acepta expresamente la forma de pago
establecida por la entidad.

Especificaciones para el tramite de pagos:

- Para la realizacién de cada uno de los pagos el contratista debera acreditar previamente
encontrarse al dia en el pago de aportes al Sistema de Seguridad Social Integral (salud,
pensiones y Riesgos profesionales) y aportes Parafiscales al SENA, ICBF y Cajas de
Compensacion Familiar, cuando corresponda en atencién a lo ordenado en el inciso 22 del
articulo 41 de la Ley 80 de 1993, adicionado por el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

En caso de que el contratista esté obligado a expedir factura debe dar estricto
cumplimiento a las exigencias legales que establece el articulo 617 del Estatuto
Tributario, incluyendo en la factura el nimero del contrato, objeto de facturacion,
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nombre y Nit. de la entidad contratante. Si la(s) factura(s) no ha(n) sido bien
elaborada(s) o no se acompana(n) de los documentos que la respalde(n), los
términos anteriores solo empezardn a contarse desde la fecha en que quede
corregida la cuenta o factura o desde aquella en que se haya aporta do el dltimo de
los documentos. // Todas las demoras que se presente por estos conceptos seran
de responsabilidad del contratista, quien no tendra por ello derecho al pago de
intereses o compensacion de ninguna naturaleza.

- Todos los impuestos y retenciones que surjan por la celebracidn, ejecucion y
liguidacién del contrato corren por cuenta del contratista. El SENA efectuard a cada
pago las retenciones que en materia tributaria tenga establecida la Ley y respecto
de las cuales sea su obligacion efectuar la retencion. En los demas casos contratista
debera cumplir con el pago de los impuestos, tasas o contribuciones que se deriven
de la presente contratacion.

- Todos los documentos de pago, asi como cada uno de los pagos, deberan ser
avalados previamente por el supervisor del SENA.

- El contratista no ejecutard actividades adicionales o no previstas que generen
mayor valor del contrato sin el concepto previo y favorable del SENA, las cuales
deberdn quedar plasmadas en la respectiva modificacién del contrato o contrato
adicional, cuando éste se requiera, para lo cual previamente se verificarad la
existencia de disponibilidad de recursos presupuestales. Cualquier actividad que se
realice sin esta autorizacidn serd asumida por cuenta y riesgo del contratista, de
manera que el SENA no reconocera su costo.

- En todo caso, los pagos antes previstos se sujetaran a los montos aprobados en el
programa anual mensualizado de caja (PAC), de conformidad con lo dispuesto en el
estatuto orgdnico del presupuesto.

- DEL DERECHO DE TURNO. Segun lo sefialado en el Art. 19 de la Ley 1150 de 2007,
EL SENA respetara el orden de presentacion de los pagos por parte de los
contratistas. No obstante, si las facturas no han sido correctamente elaboradas o
no se acompafan los documentos requeridos para el pago, el término para pago
solo empezara a contarse desde la fecha en que se haya aportado el ultimo de los
documentos. Las demoras que se presenten por estos conceptos seran
responsabilidad del contratista y no tendrd por ello derecho al pago de intereses o
compensacion alguna por parte del SENA. Los pagos que EL SENA se compromete
a efectuar quedan sujetos al P.A.C que se haga en su presupuesto, de acuerdo con
las normas legales vigentes, comprometiéndose a si mismo a incluir las partidas
necesarias en éste.

Procedimiento de pago en SECOP II:

En cuanto a la Factura de venta el procedimiento se realizard de la siguiente manera:

Si el contratista o proveedor es clasificado como responsable de IVA, entregard
factura de venta o documento equivalente a través de la plataforma secop ii para
efectos de adelantar tramites de pago, siempre que cumpla con lo establecido en
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el articulo 617 del Estatuto Tributario, requisitos estos para el registro de la
obligacion y tramite de pagos.

Este documento es escaneado y subido como un tercer documento en SECOP I,
siguiendo la estructura:

FV_N° Factura_NIT_RP_MES_ANO.pdf

Donde el RP es el No. De compromiso Registro Presupuestal, el cual lo encuentra en la
plataforma secop ii del contrato en el Numeral 6, informacion presupuestal, parte final de
la pantalla como aparece en la siguiente imagen:
e —
Condiciones
Bienes y servicios
Gocumentos dy” !
\:3'.umnr\|0"/
6 ) Inform
ey

,

Compromiso presupuestal de gastos

Cédigo compromiso  Tipo Fecha compromiso  Estado compromiso

O z3s20 Presupuestal  31/07/2020 12:00 Generado
(CDP) AM

Ejemplo: Por la compra de insumos para garantizar la limpieza y desinfeccidn, la
empresa Limpieza Total envia factura 88:

FV_88 103456789 001620 _FEB_2020.pdf

Para el cargue de los documentos para el pago el proveedor y/o contratista, debe
dirigirse al Numeral 7 (ejecucidn del contrato) — plan de pagos- crear.

Llenar el total de los espacios e indicar si estd obligado a facturar electrénicamente o no.

REGISTRO DE FACTURA

Id de pago Pago 002

®s Indicar si esta obligado o no

electrénicamente

Yeure + [ vatarcure
 se encuentra el [a factura E con las mismas iniciales
Naméro de factura
Fecha de emision  ©/02/2021 2:00 PM
Fecha de vencimiento  11/03/2021 2:00 PM
Valor neto
Valor totl
Notas
Feoha de recepol al 0022021 200 PM =
Nimero de radicacion
Descripcion Nombre del documento

No existen

ANEXA los documentos y solamente se CONFIRMA el “registro de la factura”,
cuando se encuentren los documentos cargados en SECOP II; en ese momento se
darad ENVIAR A LA ENTIDAD. Si comete error, BORRE el registro y vuelva a efectuar
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la actividad hasta que se encuentre seguro que estan completos los documentos y
son los documentos que va a presentar como soporte de la cuenta de cobro o
factura.

Si se envia a la entidad antes de haber subido la totalidad de los documentos, se
crea automaticamente otro PAGO, lo cual solo puede ser corregido sélo por el
Supervisor del Contrato, lo que acarreard demora en el tramite y su posterior pago.

Para los proveedores sujetos a factura electrénica ademas del cargue en secop |l
deberan realizar el procedimiento de recepcion de facturacién electrénica en el
SENA, frente a las facturas, notas débito y notas crédito, emitidas por parte de sus
proveedores y contratistas, de acuerdo con las actualizaciones realizadas por parte
de la Administracién del aplicativo SIIF Nacidn

procedimiento de cargue de la factura en la plataforma SIIF nacién.
Esquema:
Cddigo PCl: 36-02-00-023-952310

1. Elaborar factura electrénica mediante operador tecnolégico autorizado, solucidn
gratuita de la DIAN o software propio, previa habilitacién ante la DIAN:

En esta actividad es importante indicarle al proveedor que los datos del SENA como
adquiriente de los bienes y servicios en la factura a emitir, deben ser creados con
los datos generales del RUT de nuestra Entidad y deben ser iguales a nivel nacional,
sin importar que la factura sea expedida a una Regional o Centro de Formacion en
particular. Estos datos son:

NIT: 899999034 (este es el NIT del SENA que se crea en la factura sin digito de
verificacion)

RAZON SOCIAL: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA
DIRECCION: CL 57 8 69, Bogota D.C.

TELEFONO: 5461500

TIPO DE CONTRIBUYENTE: persona juridica

TIPO DE RESPONSABILIDAD: Gran contribuyente
RESPONSABILIDAD TRIBUTARIA: No responsable de IVA

Por lo tanto, no se podra rechazar una factura porque no tenga el nombre, la
direccion o el teléfono especifico de la Regional o Centro de Formacion, dado que
lo importante es que el nimero de NIT y la razdn social coincidan exactamente con
los datos indicados en este punto, los cuales son los que figuran en el RUT del SENA,
puesto que es una Unica y misma entidad a nivel nacional, independientemente de
las diferentes sedes que se encuentran en cada ciudad.

En cuanto a los datos de direccidén y teléfono, en la factura puede suministrarse los
indicados en este numeral o los datos del Centro o Regional (cualquiera de los dos).
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Por su parte los datos del proveedor o contratista como vendedor de los bienes o
prestador del servicio, en la factura de venta deben ser creados con los datos
generales que figuren igualmente en su RUT.

2. Diligenciar en la seccidn de la factura de venta a emitir, en Datos del Emisor, en
el campo “correo” su direccidn electrénica como proveedor, en donde le sera
notificado en caso de existir fallas en la validacién del correo.

3. Diligenciar en la secciéon en la seccion interna de la factura de venta,
especificamente en la parte de Notas u observaciones, lo siguiente: #S luego el
codigo de identificaciéon de la Regional o Centro de Formacién con la cual se
suscribié el contrato, numero del contrato, y correo del supervisor, finalizando con
#S, debidamente separados por punto y coma, segun el siguiente ejemplo:

#536-02-00-XXX-XXXXXX; Contrato # XX; PedroPerez@sena.edu.co #$

En el numero de contrato no colocar la palabra contrato ni el numeral, solamente
el numero tal como aparece en SECOP. Este nimero se debe indicar completo y si
este es alfanumérico, se deberd reflejar de la misma forma. El nUmero maximo de
caracteres en este parte del nimero de contrato es de veinte (20). Después de cada
punto y coma debe ir un espacio, en los demds datos no deben irespacios.

correo debe registrar los siguientes datos: el cddigo de identificacién de la Regional
o Centro de Formacion con el cual suscribié el contrato, nimero del contrato y
correo del supervisor, debidamente separados por punto y coma, segun el siguiente
ejemplo:

36-02-00-XXX-XXXXXX; Contrato # XX; PedroPerez@sena.edu.co

Tenga en cuenta que en este asunto del correo no debe ir el signo $ ni tampoco el
signo #, dado que estos simbolos son requeridos Unicamente en las notas internas
de la factura de venta.

Tampoco se deberan registrar mas o menos datos de los solicitados en este punto.
Esto es importante de lo contrario la factura no podra ser procesada para el cargue
en la plataforma SIIF NACION.

En el numero de contrato no colocar la palabra contrato ni el numeral, solamente
el niumero tal como aparece en SECOP Il. Este nimero se debe indicar completo y
si este es alfanumeérico, se deberad reflejar de la misma forma. El nimero mdaximo
de caracteres en este parte del nimero de contrato es de veinte (20). Después de
cada punto y coma debe ir un espacio, en los demds datos no deben ir espacios.

El archivo XML de la factura electrénica de venta que debe remitir el proveedor es
el que ya se encuentra validado y firmado por la DIAN, dado otra causal de rechazo
muy comun es que remiten el XML en estado previo. Para identificar el XML
validado tenga en cuenta que en su contenido inicia con la frase
“AttachedDocument”.

De no darse el envio automatico por parte del proveedor o contratista desde el
operador
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tecnoldgico autorizado, solucidn gratuita de la DIAN o software propio, descrito en
el numeral 4, el proveedor podra remitir directamente la factura al buzén indicado
para tal fin, segun las indicaciones dadas en este numeral 6.

El codigo de identificacidn de la Regional o Centro de Formacidn (unidad ejecutora)
con la cual se suscribié el contrato es el que figura en el certificado de registro
presupuestal.

4. Registrar en la seccién de la factura Datos del Adquiriente en el campo “Correo”,
el

buzén electrénico: siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co dispuesto
por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, con el fin que, una vez generada la
factura electronica a través del medio seleccionado, éste la envie
automaticamente.

5.Generar factura obteniendo el contenedor electréonico -Documento zip (PDF,
XML).

6.Cuando el proveedor o contratista decida hacer el envio de la factura de forma manual,
debera remitir el correo adjuntando el pdfy el xml en archivo comprimido zip, a la direccion
electrdnica: siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co. En este caso
adicionalmente debe definir el asunto del correo remisorio. En dicho asunto del ...

2.13 PAGO DE ANTICIPOS

Se requieren anticipos:

Sl: . NO: X

Si requiere de anticipo diligencie las siguientes casillas:

Numero de desembolsos que
se realizaran durante el
contrato

Determine el porcentaje Amortizacion Requisito para el
que cada desembolso desembolso

representa frente al valor
total del contrato

DESEMBOLSO 1

2.14 CONTROLY VIGILANCIA DELCONTRATO

El Contrato requiere interventoria: Sl:

NO: X

De no requerir interventoria, o que la misma no sea La supervision del contrato estard a cargo de un
integral (juridica, técnica,
administrativa), indique las condiciones de idoneidad | Centro de Comercio, Industria y Turismo del SENA
que debe cumplir quién realizaria la supervision: Regional Cérdoba, quien la ejercera de

financiera, contable vy funcionario designado por el subdirector del

conformidad a lo establecido en la Resolucion
3030 de 2025
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En razén a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designacion de persona idonea como supervisor
del contrato. quién verificara la correcta y oportuna ejecucion del objeto contractual y actuara de conformidad
con lo determinado por el Manual de Supervision e Interventoria de la entidad.

3. MODALIDAD DE SELECCION

Minima Cuantia

3.1 JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

La Seleccion del contratista se realizara a través de la modalidad de MINIMA CUANTIA, Esta modalidad de
seleccion se encuentra contemplada en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, modificado por el articulo
30 de la Ley 2069 del 2020, para los casos de adquisicién de bienes, obras o servicios cuyo valor no exceda
del 10 % de la menor cuantia de laEntidad.

En esta modalidad de seleccidon la escogencia de los contratistas tendrd en cuenta como unico factor de
ponderacién la menor oferta econdmica.

El procedimiento para adelantar la contratacién de minima cuantia estd previsto en el articulo
2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015 y deberd tenerse en cuenta que, para todos los efectos legales, la
oferta y la aceptacién de ésta, constituyen el contrato.

Se contratard mediante una invitacidn publica, teniendo en cuenta como factor de seleccién, ademads de
los requisitos habilitantes, el MENOR PRECIO de las propuestas, siempre y cuando cumplan con las
especificaciones técnicas.

Se adjudicara un Unico contrato de COMPRAVENTA, mediante ACEPTACION DE OFERTA, una vez cumplidos
los términos y condiciones indicados por la Entidad en la Invitacién publica Revisada la tienda virtual del
estado colombiano, se determind que no existe actualmente Acuerdo Marco vigente para la adquisicidn
de estos productos.

3.2 LIMITACION A LAS MIPYMES

La posibilidad de limitar un proceso a Mypimes solo sera procedente cuando el presupuesto sea inferior a
USD 125.000.
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El Proceso de seleccion es inferior a ciento Sl X NO
veinticinco mil ddélares de los Estados Unidos de
América (USD 125.000)

Teniendo en cuenta lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.2,,2.2.1.2.4.2.3.,y 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto
1860 de 2021, el Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA podrd limitar a Mipyme nacional / Mipyme
departamental / Mipyme municipal colombiana segln el caso, con minimo un (1) afio de existencia
contado hasta la fecha de cierre del presente proceso de seleccidn, toda vez que el valor del Proceso de
contratacion no es mayor a ciento veinticinco mil doélares de los Estados Unidos de América
(5125.000,00), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos afios el Ministerio
de Comercio, Industria y Turismo.

3.2.1 Forma de acreditacion

Para que proceda la limitacién se deberan recibir como minimo dos (2) manifestaciones de interés en
participar. Las manifestaciones deberan ser presentadas en el SECOP Il mediante mensaje publico.

El interesado deberd acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por la ley de la siguiente
manera:

a) Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico, adjuntando
copia del registro mercantil.

b) Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el Representante Legal y el Contador o
Revisor Fiscal, si estan obligados a tenerlo, a la cual se adjuntara copia del Certificado de Existencia y
Representacién Legal expedido por la Cdmara de Comercio o por la autoridad competente.

Para la acreditacion deberdn observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan
o complementen.

En todo caso, las Mipyme también podrdn acreditar esta condicién con la copia del certificado del Registro
Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacién.

Para efectos de la limitacion a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del Registro Mercantil, del
Certificado de Existencia y Representacion Legal o del Registro Unico de Proponentes, segtin corresponda
conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo de sesenta (60) dias calendario anteriores a
la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacidon para el inicio del plazo para solicitar la
convocatoria limitada.

NOTA. El SENA publicara un aviso mediante mensaje publico del dentro del proceso electrénico, para
informar si el proceso no serd limitado a Mipymes. Lo anterior, para conocimiento de todos los interesados.
19
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4 VALORESTIMADO DEL (DE LOS) CONTRATO(S)

El valor estimado del (de los) contrato(s) serd hasta por la suma de SETENTA MILLONES M/CTE IVA ($
70.000.000) incluido, cuando a ello hubiere lugar, y demas impuestos, costos directos e indirectos, tasas,
contribuciones de caracter nacional y/o municipal o de caracter legal.

4.1 ANALISIS DELSECTOR

Para conocer el estudio del sector realizado por la entidad para el presente proceso, remitase al anexo
titulado “Analisis y estudio del sector”.

El mismo se elabord de acuerdo con los lineamientos del Manual de Contratacién y la Guia de Colombia
Compra Eficiente.
(https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce documents/cce guia elaboracion est

udios.pdf)

NOTA. Las variables utilizadas para calcular el presupuesto y los rubros que lo componen se encuentran
descritas en el Analisis del sector.

4.2 ASPECTOS PRESUPUESTALES

RUBRO
PRESUPUESTO RUBRO VALOR
Inversion X C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 $70.000.000
Funcionamiento
Nro. de Fecha de | Fecha de | Dependencia Posicion Fuente | Valor en Letras Valor en
CcDP CDP vencimiento del Catalog Numeros.
CDP o de Gasto
6826 2026-01-15 | 31-12-2026 952345 C-3603-1300-20- Nacién Setenta millones m/cte 70.000.000
20305C-3603025-02
5 CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

6
6.1 FORMA DE ADJUDICACION

La Adjudicacién se realizara por el menor valor ofertado, siempre y cuando se cumpla con la descripcion
de la necesidad en su objeto social.

Esta forma de adjudicacion se basa en principios que aseguren la transparencia, eficiencia y equidad en el
uso de los recursos publicos. En la contratacién publica, se deben considerar varias etapas que justifican
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la fijacidn del valor del proceso y la asignacion del presupuesto, basadas en los principios fundamentales

establecidos en las leyes de contratacién publica.

1. Principios Fundamentales de la Contratacion Publica

6.1.1

Principio de Transparencia: Este principio implica que el proceso de contratacién debe ser claro,
accesible y comprensible para todas las partes interesadas. La justificacion del valor del proceso
debe estar respaldada por una evaluacidn detallada, basada en costos reales y previsibles, con la
divulgacion de los procedimientos y criterios utilizados para determinar el presupuesto total. Esta
transparencia ayuda a evitar la corrupcidn, el fraude y el mal uso de los recursos publicos.

Principio de Publicidad: La contratacion publica debe ser de conocimiento publico, lo que incluye
la justificacion del valor asignado para el proceso. Esto implica que las autoridades responsables
deben dar a conocer de forma suficiente la razéon por la que el monto asignado en el presupuesto
es adecuado para la magnitud y caracteristicas del contrato. La publicidad ayuda a generar
competencia entre los oferentes y asegura que los precios sean razonables en relacién con el
mercado.

Principio de Economia y Eficiencia: El valor de la contratacion debe estar justificado en términos
de eficiencia en el uso de los recursos publicos. La determinacion del monto total del presupuesto
debe basarse en una evaluacion precisa de los costos de los bienes, servicios u obras que se van a
contratar. La evaluacidn de los costos debe ser rigurosa y debe tener en cuenta no solo el costo
inicial, sino también el costo de mantenimiento y operacidn alo largo del ciclo de vida del contrato.

Principio de No Discriminacion y Equidad: La contratacidn publica debe ser inclusiva y justa para
todos los potenciales proveedores. La justificacion del presupuesto debe permitir que todos los
oferentes puedan participar bajo condiciones equitativas. Un presupuesto inflado o poco claro
puede generar barreras a la competencia o favorecer indebidamente a ciertos proveedores. Por
tanto, el valor total del proceso debe ser coherente con los precios del mercado y las
especificaciones del contrato.

Lotes

NO APLICA

6.2

REQUISITOS HABILITANTES

De conformidad con lo previsto en el numeral 6 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, la

entidad debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones establecidas en

la invitacidon a participar en procesos de minima cuantia.

La seleccién se efectuara con base en el siguiente procedimiento:

a)

El SENA establecera el orden de escogencia de ofertas teniendo como base el precio mas bajo,
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siempre que se encuentre en condiciones de mercado, no supere el presupuesto oficial y no tenga
un precio artificialmente bajo.

b) Establecido este orden, se verificara el cumplimiento de los requisitos minimos habilitantes para
el oferente que tenga el precio mds bajo.

c) Encasode que este (1°) no cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, se podra contratar con
el oferente que haya presentado el segundo menor precio previa verificacion de sus calidades
habilitantes.

d) Encasode que este (2°) tampoco cumpla con los requisitos habilitantes, se verificaran las de quien
presentd el tercer (3°) menor precio y asi sucesivamente hasta obtener un oferente habilitado.

e) Si solo se presenta una oferta, esta se aceptara siempre que satisfaga los requerimientos
contenidos en la invitacion publica.

f) En caso de empate la entidad adjudicara a quien haya entregado primero la oferta entre los
empatados, segun el orden de entrega de las mismas.

g) Encasode no presentarse habilitada alguna de las propuestas, el proceso se declarara desierto.

FASES DEL PROCEDIMIENTO

FASE 1 — OFERTAS ECONOMICAS
EVALUACION ECONOMICA (Comparacién de ofertas) MENOR PRECIO

FASE 2 — VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES
EVALUACION JURIDICA HABIL/ NO HABIL
EVALUACION TECNICO O DE EXPERIENCIA HABIL/ NO HABIL

FASE 1- OFERTAS ECONOMICAS

1. Presentar diligenciado el Anexo 2 Oferta Econdmica. Para efectuar una validacidn mas rdpida de
la oferta, se solicita al oferente aportar el documento editable en Excel.

2. Los valores unitarios deben ofertarse contemplando todos los gastos, impuestos, tasas,
contribuciones nacionales, departamentales y municipales derivados de la celebracién, ejecucidn, y
liquidacién del contrato. Asi mismo costos directos o indirectos, transporte y personal requerido
para el cumplimiento del objeto contractual.

3. Eloferente NO PODRA sobre pasar con su oferta los valores unitarios sefialados para adaunode los
items, establecidos acuerdo estudio de mercado realizado. Asi mismo, no podra sobre pasar el valor
total de referencia. Dichos valores se encuentran establecidos en el documento ANALISIS DEL
SECTOR.

4. El oferente deberd diligenciar el formato - Oferta Econédmica en forma clara y completa, indicando
el valor de cada producto; sera causal de rechazo NO diligenciar el valor de uno o varios items, asi
mismo, incurrird en causal de rechazo quien diligencie un item con valor cero (0). Los precios
contenidos en la oferta no estardn sujetos a reajuste alguno, razén por la cual el oferente en
atencién a su experiencia e idoneidad respecto del mercado debera prever en la oferta los posibles
incrementos que se ocasionen. El proponente debera cotizar la totalidad de los items requeridos
y en las unidades, medidas y cantidades requeridas por la Entidad.

5. Se verificardn los valores de los elementos contenidos en la oferta, teniendo en cuenta los precios
del mercado. El proponente debera presentar su oferta discriminando precios unitarios
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comprendiendo en ellos todos los costos directos e indirectos. El valor global de la oferta, incluido
el IVA, no podra superar el presupuesto Disponible. La oferta econdmica debe ser clara y
verificable matematicamente, en ella se deben establecer por separado los precios para cada item
ofrecido, discriminando IVA si pertenece al régimen comun, en caso contrario deberd indicarlo. Si
el proponente no discrimina el impuesto del IVA, este nuevo valor no podra ser reconocido por el
SENA y el PROPONENTE debera asumir el costo del impuesto.

Solo se pagaran los precios contratados y por tanto, no reconocera suma alguna por impuestos ni
reajustes a los precios ofertados, a menos que el reajuste se deba efectuar como consecuencia de
una accidn directa de la entidad previamente formalizada de acuerdo con los procedimientos
legales y presupuéstales que corresponda.

El SENA efectuarad las retenciones que en materia tributaria tenga establecida la Ley y respecto de
las cuales sea su obligacidn efectuar la retencién. En los demas casos, el contratista debera cumplir
con el pago de los impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de la presente contratacion.
Deberan ser tramitadas por el PROPONENTE, las devoluciones o exenciones a que crea tener
derecho ante la respectiva Administracidon de Impuestos, sin responsabilidad alguna por parte del
SENA o costo para ella.

Todos los impuestos, retenciones y gastos que se causen por razon de la legalizacion y ejecucién
del contrato, incluidas la constitucion de la garantia Unica de cumplimiento en caso de que se le
requiera, son de cargo exclusivo del CONTRATISTA. Por lo tanto, los precios que se propongan
deberan considerar tales conceptos.

El SENA se reserva el derecho de ampliar o disminuir de acuerdo con sus necesidades las
cantidades de bienes que requieren, siempre y cuando no sobrepase el presupuesto oficial estimado
para la contrataciéon. Estas modificaciones seran comunicados o pactados bilateralmente con el
contratista previamente, de acuerdo con el tramite legal que corresponda, y estara sujeto a la
disponibilidad del contratista.

FASE 2 — VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES

De capacidad juridica

Podran participar en el proceso de seleccidon todas las personas naturales y juridicas nacionales o

extranjeras, individualmente o en forma conjunta bajo la modalidad de Consorcio o Unién Temporal, cuya

actividad comercial u objeto social esté relacionado con el objeto a contratar en el proceso de seleccion

de conformidad con lo establecido en el articulo 99 del Cédigo de Comercio, que estén legalmente

constituidas (personas juridicas), que cumplan con todos los requisitos exigidos en el presente documento

Y que

no se encuentren dentro de las inhabilidades e incompatibilidades previstas en la Constitucién

Politica de Colombia y en la Ley. Este ultimo hecho se debe expresar bajo la gravedad de juramento, en
la carta de presentacion de la propuesta.

El oferente podra presentar oferta de las siguientes maneras:

1)
2)
NOTA

De manerasingular.
De manera plural bajo las modalidades de Consorcio o Unién temporal.

1. El proponente singular o el proponente plural deberdn cumplir con todos los requerimientos

establecidos en el proceso de seleccion.
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NOTA 2. El proponente singular o el proponente plural deberd presentar propuesta para la totalidad de
los servicios que conforman el objeto, por lo cual, si la propuesta se presenta bajo alguna de estas dos
formas (singular o plural) no se aceptara la presentacion de propuestas parciales.

Propuesta de Personas juridicas extranjeras

En caso de que el proponente sea una persona juridica extranjera o que el consorcio o unién temporal
esté conformada por una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) debera(n) acreditar su existencia
y representacion legal de conformidad con lo establecido en el Cadigo Civil y el Cédigo de Comercio, en
concordancia con el Estatuto General de Contratacion.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 50 del Decreto 019 de 2012, las personas juridicas extranjeras
de derecho privado y las organizaciones no gubernamentales extranjeras sin animo de lucro con domicilio
en el exterior, que establezcan negocios permanentes o deseen desarrollar su objeto social en Colombia,
deberan constituir en el lugar donde tengan tales negocios o en el lugar de su domicilio principal en el pais,
apoderados con capacidad para representarlas judicialmente.

Con tal fin se protocolizara en la notaria del respectivo circuito prueba idénea de la existencia y
representaciéon de dichas personas juridicas y del correspondiente poder. Un extracto de los documentos
protocolizados se inscribira en el registro de la respectiva Camara de Comercio del lugar. Para este caso,
los proponentes deberan presentar con las propuestas el documento que acredite tal situacion.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia, bien sea como interesados
individuales o integrantes de consorcio, unién temporal, acreditaran su existencia y representacién legal,
mediante el certificado equivalente al que expiden las camaras de comercio colombianas, emitido por
organismo o autoridad competente del pais de origen de la persona juridica extranjera, con una fecha de
expedicidén no superior a tres (3) meses antes de la fecha limite de recepcion de propuestas.

Asi mismo, deberdn presentar sus propuestas a través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a
las disposiciones legales que rigen la materia, anexando el respectivo poder con su propuesta. Dicho
apoderado podra ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas extranjeras que participen en
Consorcio o Union Temporaly, en tal caso, bastara para todos los efectos, la presentacién del poder comun
otorgado por todos los participantes del Consorcio o Unién Temporal con los requisitos sefialados en el
Pliego relacionados con documentos extranjeros, particularmente con lo exigido en el Cédigo de Comercio
de Colombia. El poder a que se refiere este parrafo podra otorgarse en el mismo acto de constitucion del
Consorcio o Unién Temporal.Para el caso de extranjeros, se aplicara el principio de reciprocidad, de
conformidad con lo establecido en la Ley 80 de 1993.

6.2.1.1 Formato — Carta de presentacion de la oferta

El proponente debe suscribir la Carta de presentacidn de la oferta mediante la cual, de forma expresa,
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hace entrega de una propuesta para participar en el presente proceso de seleccion y en donde se
compromete a suscribir el contrato y a ejecutarlo en el evento que le sea adjudicado, para lo cual los
proponentes deberdn suscribir el formato suministrado.

Esta carta debera estar firmada por el proponente: persona natural, representante legal para personas
juridicas, persona designada para representarlo en caso de consorcio o union temporal o apoderado
debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar el poder autenticado donde se especifique si
se otorga poder para presentar la oferta, participar en todo el proceso de seleccion y suscribir el contrato
en caso de resultar seleccionado.

Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unién temporal, en la carta de presentacion se debe
indicar el nombre del consorcio o unidn temporal. Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara
el nombre de la persona que suscribe la oferta.

NOTA. La Carta de presentacién de la oferta incluye la acreditacidén de socios que conforman la sociedad,
el Acuerdo de confidencialidad, el Compromiso anticorrupcién, la declaratoria de inhabilidades e
incompatibilidades, el Pacto de transparencia, la autorizacién de notificacion electrénica al que se obliga
el proponente, entre otros. Por tal razén se debe utilizar el formato establecido por la entidad.

6.2.1.1.1 Documento de identificacion

El proponente debe anexar fotocopia de la cédula de ciudadania o de extranjeria. Si se trata de un
proponente extranjero deberd cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias
previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse conforme
a la legislacién de su pais.

NOTA. Si se trata de consorcio o unidon temporal se deben anexar los mismos documentos de cada uno de
sus integrantes y del representante del mismo.

6.2.1.1.2 Documento que acredite la situacion militar definida

La proponente persona natural, cuando presente su oferta a titulo singular o como integrante de
modalidad asociativa, debera anexar fotocopia de libreta militar o el certificado mediante el cual acredite
su situacion militar definida.Certificado de existencia y representacion legal

Si la oferta es presentada por una persona juridica singular o plural

Se debe adjuntar el certificado de existencia y representacién legal expedido por la Cdmara de Comercio
de su jurisdiccidn, con una expedicién no mayor a un (1) mes, contado de manera previa a la fecha de
cierre del proceso de seleccidn. En el certificado deberd constar quién ejerce la representacién legal, las
facultades del mismo, el objeto social relacionado o con actividades afines al proceso, la duracién de la
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sociedad, la cual deberd ser como minimo igual al término de ejecucién del contrato y un aino mas, tamafio
de la empresa y domicilio social.

En el evento en que el contenido del certificado expedido por la CdAmara de Comercio se haga la remisiéon
a los estatutos de la sociedad para establecer las facultades del Representante legal, el oferente debera
anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos y si de estos se desprende que hay limitacion para
presentar la propuesta en cuanto a su monto, el oferente debera anexar la correspondiente autorizacion,
previamente impartida por la Junta de Socios o su equivalente, en donde se otorgue esta funcién y lo
faculte especificamente para presentar la propuesta en el presente proceso de seleccion y celebrar el
contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado.

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al limite autorizado al Representante Legal, el oferente
debera allegar con la oferta la correspondiente autorizacidon emitida en forma previa a la presentacion de
la propuesta por la junta de socios o el érgano de la sociedad que tenga esa funcién.

Si se trata de apoderado, el proponente debera anexar el poder respectivo con las formalidades que
establece la ley para este tipo de documentos, es decir, debidamente autenticado y con presentacion
personal, en el cual cuente con amplias facultades para actuar dentro del proceso. Si se trata de un poder
general, ademds de las formalidades de ley, deberd acreditar la vigencia del mismo a través del
correspondiente certificado expedido por la Notaria donde se otorgd tal poder.

NOTA 1. La responsabilidad de todos los integrantes de la forma asociativa es solidaria, de acuerdo con lo
dispuesto en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993 y en los articulos 1568 y 1571 del Cédigo Civil.

NOTA 2. La forma asociativa, una vez adjudicado el proceso de seleccion, debera presentar el NIT y la
certificacidon bancaria donde se consignardn los valores del contrato.

Si la propuesta es presentada por persona natural

Tratdndose de personas naturales que por disposicién legal deban inscribirse en el Registro Mercantil,
debera allegar el certificado de inscripcidn con una expedicién no mayor a un (1) mes, contado de manera
previa a la fecha de cierre del proceso de seleccién y en donde conste la determinacién de su actividad.

Si la oferta es presentada por persona juridica extranjera

En caso de que el proponente singular o plural sea una persona juridica extranjera o esté conformada por
una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) debera(n) acreditar su existencia y representacion legal
de conformidad con lo establecido en el Cddigo Civil, el Cédigo de Comercio, en concordancia con el
Estatuto General de Contratacidn Publica.

6.2.1.1.3 Documento de constitucion del consorcio o la unién temporal
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En caso de consorcio o unién temporal, los proponentes indicaran dicha calidad, los términos y extensién
de la participacién, la designacién de la persona que lo representara y sefialaran las reglas bdasicas de la
relacidn entre ellos y su responsabilidad, conforme el paragrafo 1 del articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

Igualmente debera anexare el respectivo documento de constitucién de consorcio o unién temporal. La
omision de este documento o la de alguna(s) de sus firmas dard lugar a la subsanacion correspondiente.

Cuando el proponente sea un consorcio o una unién temporal debera presentar el acta de constitucion en
donde conste, como minimo, lo siguiente:

a) Elnombre del consorcio o unién temporal.

b) Identificacidn de los integrantes del consorcio o unién temporal.

c) Indicar en forma expresa si su participacion es a titulo de consorcio o de unién temporal.

d) Indicar la participacion porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa
correspondiente.

e) Designar la persona que para todos los efectos representara al consorcio o la unién temporal, asi
como a su suplente.

f)  Sefialamiento de las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la
unién temporal y sus respectivas responsabilidades.

g) Si se trata de una Unidn temporal, sefialar en forma clara y precisa los términos y extensién de la
participacion de cada uno de los integrantes en la propuesta y en su ejecucidn, y las obligaciones y
responsabilidades de cada uno en la ejecucion del contrato (Actividades), los cuales no podran ser
modificados sin el consentimiento previo de la entidad.

h) Sefalar la duracién del consorcio o de la unién temporal, que en todo caso no deberd ser inferior al
término de validez de la oferta mas el término de ejecucion del contrato y un (1) afiomas.

i)  Deberd indicar que este no podra ser disuelto ni liquidado y, en ningln caso, podra haber cesion del
contrato entre quienes integran el consorcio o la uniéon temporal, ni a terceros, sin la autorizacion de
la entidad.El documento de constitucién debe suscribirse por todos sus integrantes y el representante
del mismo.

j)  Se anexardn los documentos de constitucién y representacién legal de cada uno de sus integrantes y
de sus representantes legales, de conformidad con los términos establecidos en el presente estudio
previo.

NOTA 1. Para estos efectos, se sugiere diligenciar el modelo del FORMATO — CONFORMACION DEL
PROPONENTE PLURAL que se publica con el proceso.

NOTA 2. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la unién temporal
o consorcio, el representante legal tendra la obligacién de informarlo por escrito a la entidad dentro de

los tres (3) dias habiles siguientes a la ocurrencia o conocimiento de los hechos que dieron lugar a ella.

6.2.1.1.4 Registro Unico Tributario(RUT)

El proponente persona natural o juridica y cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal
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debe allegar con su oferta copia del Registro Unico Tributario — RUT.

6.2.1.1.5 Certificacidon de pago a seguridad social y aportes parafiscales

De conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de Ley 1150 de
2007, a la fecha de la presentacién de la propuesta el proponente debera aportar certificaciones del
cumplimiento de sus obligaciones y pago de aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar. Este requisito se acreditara
mediante certificacién expedida por el revisor fiscal, cuando este se encuentre inscrito en el Certificado de
existencia y representacion legal o, en su defecto, por el representante legal, el cual, en todo caso,
acreditara el cumplimiento de la obligacién como minimo en los seis (6) meses anteriores a la presentacién
de la oferta.

En el caso que las sociedades (y asimiladas) colombianas que sean contribuyentes declarantes del
impuesto de renta y que se encuentren exoneradas del pago de Salud, SENA e ICBF respecto de los
empleados que devenguen menos de 10 SMLMV en los términos del articulo 65 de la ley 1819 de 2016
que modificd el articulo 114-1 del Estatuto Tributario, deberdn ponerlo de presente por medio de un
documento emanado por el representante legal y revisor fiscal.

Personas juridicas singular o plural

El proponente, persona juridica singular o plural, debe presentar la informacion establecida en el
FORMATO - PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES suscrito por el revisor fiscal, de acuerdo
con los requerimientos de ley o por el representante legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se
requiera revisor fiscal. En el documento debera constar el pago de los aportes de sus empleados a los
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacién Familiar, al
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de
Formacion Profesional para la Industria de Construccidon, cuando a ello hayalugar.

La entidad no exigira las planillas de pago, ya que bastara el certificado suscrito por el revisor fiscal, en los
casos requeridos por la ley, o por el representante legal.

Cuando la persona juridica esta exonerada en los términos previstos en el articulo 65 de la Ley 1819 de
2016 debe indicarlo en el FORMATO — PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL 'Y APORTES LEGALES.

Esta misma prevision aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia,
las cuales deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en el pais.

Personas naturales
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La proponente persona natural debe acreditar la afiliaciéon al Sistema de seguridad social en salud y
pensiones, aportando los certificados de afiliacion respectivos. Los referidos certificados se deben
presentar con fecha de expedicidon no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha del cierre
del proceso de contratacion. En caso de modificarse dicha fecha, se tendrd como referencia para
establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliacidn la fecha originalmente establecida en el

pliego de condiciones definitivo.

Cuando la persona natural tenga personal a cargo, el requisito se acredita con la correspondiente planilla
de pago del mes anterior al cierre del proceso.

La persona natural que reuna los requisitos para acceder a la pension de vejez o se pensione por invalidez
o anticipadamente, presentara el certificado que lo acredite y, ademas, la afiliacion al sistema de salud.
Esta misma previsién aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia las cuales
deberan acreditar este requisito respecto del personal vinculado.

6.2.1.1.6  Certificado de antecedentes fiscales — CGR

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unién temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad, salvo que acredite que tiene un
acuerdo de pago vigente y que esta cumpliendo con el mismo.

En el proceso de verificacidn, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

6.2.1.1.7 Certificado de antecedentes disciplinarios — PGN

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefalado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unién temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad.

En el proceso de verificacidn, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

6.2.1.1.8 Certificado de antecedentes judiciales
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El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefalado.

En el proceso de verificacidn, la entidad podrd solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

6.2.1.1.9 Certificado del Registro nacional de medidas correctivas

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefalado.

En el proceso de verificacién, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

6.2.1.1.10 Certificado de Registro de inhabilidades por delitos sexuales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las
aclaraciones que considere pertinentes y el proponente deberd presentarlas en el término establecido
para el efecto.

6.2.1.1.11 Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) debera aportar junto con su oferta el certificado sefialado por
Ley 2097 de 2021 a su nombre.

Para obtener el certificado, el proponente debera seguir las instrucciones sefialadas en la pagina web:
https://www.redam.gov.co

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

6.2.1.1.12 Certificacion Bancaria

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) deberd aportar junto con su oferta el certificado de la Entidad
bancaria respectiva en la cual se indique nombre del titular, nimero de cuenta, identificaciéon (NIT o
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Cédula), sucursal y tipo de cuenta (corriente o ahorro), con el fin de estipularla dentro del contrato que se
suscriba en desarrollo del presente proceso, para realizar alli las consignaciones resultantes de los pagos
del contrato; la cuenta debe encontrarse en estado ACTIVA.

Para el caso de los Consorcios y Uniones Temporales, este documento debe ser aportado a una vez se le
adjudique el contrato, dando aplicacidn a lo establecido por la Superintendencia Financiera en lo que
respecta a la titularidad de cuentas bancarias para estas figuras asociativas. (Superfinanciera — Concepto
2015011812- 002 del 25 de marzo de 2015).

6.2.1.1.13  Certificado Empresa Mipymes en el Sistema de Compras Publicas. y/o Emprendimiento y
Empresas de Mujeres y/o Emprendimientos y Empresas de Personas con Discapacidad"

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica o integrante de consorcio/union
temporal) podra aportar junto con su oferta las certificaciones que lo acrediten como beneficiario de las
medidas afirmativas y criterios diferenciales del Sistema de Compras Publicas, segun se detalla a
continuacion:

A. Emprendimientos y Empresas de Personas con Discapacidad (Decreto 0287 de 2026): Para acceder a
los beneficios de accidn afirmativa y criterios de desempate preferencial, el proponente deberd acreditar
su condicién conforme a las disposiciones contenidas en el ARTICULO 1 que modifica el “ARTICULO
2.2.1.2.4.2.6. del decreto 1082 de 2015”.

B. Emprendimientos y Empresas de Mujeres (Decreto 1860 de 2021): Con el propésito de incentivar la
participacién de las mujeres, el proponente debera aportar el certificado conforme a la definicién
establecida en el articulo 2.2.1.2.4.2.14 del Decreto 1082 de 2015 (adicionado por el D. 1860 de 2021), el
cual debe ser suscrito por el representante legal y el revisor fiscal o contador, segin corresponda,
acreditando los porcentajes de propiedad o vinculaciéon exigidos.

C. Certificado de Tamafio Empresarial - MiPymes (Decreto 1074 de 2015): Para efectos de los aspectos
diferenciales, las MiPymes acreditaran su tamafio empresarial conforme al articulo 2.2.1.13.2.2 del
Decreto 1074 de 2015. Deberan aportar una certificacion donde conste el valor de los ingresos por
actividades ordinarias al 31 de diciembre del afo inmediatamente anterior, de conformidad con el articulo
2.2.1.13.2.4 del citado decreto.

Nota: La falta de aportacién de estos documentos no sera causal de rechazo de la oferta, pero impedira
gue el proponente sea beneficiario de los criterios de desempate o de los requisitos diferenciales de
experiencia previstos en la presente invitacién.

6.2.2 De caracter técnico

6.2.2.1 De sequridad y salud en el trabajo
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1) Opcidn 1: Opcion 1:
1. Certificado de implementacion del SG-SST firmada por el Representante Legal y Responsable del
SG-SST
2. Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas o su actualizacién y/o Curso
de 20 Horas y licencia de seguridad y salud en el trabajo del profesional del Responsable del SG-SST.
3. Certificacién de autoevaluacion de estandares minimos emitido por ARL.

2) Personas Independientes: Certificacion Firmada por el representante legal donde indique que es
persona natural que no tiene trabajadores a cargo y no esta obligada a implementar el Sistema de
gestién de la seguridad y salud en el trabajo.

**Nota: De acuerdo con la resolucion 0312 de 2019 en el Paragrafo 2. No estan obligados a implementar los
Estandares Minimos los trabajadores independientes con afiliacidon voluntaria al Sistema General de Riesgos
Laborales de que trata la Seccion 5 del Capitulo 2 del Titulo 4 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1072 de
2015, Unico Reglamentario del Sector Trabajo.

3) Certificacion firmada por el representante legal en donde se manifieste que la empresa cuenta con un Plan
Estratégico de Seguridad vial PESV implementado acorde con lo establecido en la resolucién 40595 de 2022
y posteriores y en donde en el desarrollo de cualquiera de los procesos contractuales podran verificarse los
items correspondientes que permitan su verificacion.
En caso de que al proveedor no le aplique el requisito, debera presentar la justificacidon respectiva.

4) Entregar las fichas de datos de seguridad suministrada por el fabricante, comercializador o importador acorde
con lo definido en el Sistema Globalmente Armonizado de Clasificacién y Etiquetado de Productos Quimicos.
Nota: Las Fichas de datos de seguridad deben ser en idioma espafiol, contener los 16 items que establece la
Resolucidn 773 de 2021 y estar actualizadas (fechas no superiores a los 5 afios)

6.2.2.2 De gestion ambiental

1)
El oferente debera presentar una declaracidn juramenta firmada por el representante legal donde manifieste: Evaluar e
Informar a los proveedores sobre la preferencia de adquisicién de equipos de uso final de energia que tengan la
etiqueta de eficiencia energética o su equivalente, deberd ser A o B, con el fin de que se encuentre dentro del rango de
menor consumo de energia eléctrica:

* RETIQ tipo B o inferior

* EU tipo B o inferior

* Energy Star o equivalente

Los equipos que deben tener algun tipo de etiquetado de eficiencia energética o demostrar con certificaciones de
fabricante o comercializador que son los mas eficientes del mercado son:

*Acondicionadores de aire para recintos y unitarios (Se podran adquirir los equipos de etiqueta tipo A, B, Co D, segun la
mayor eficiencia disponible en el mercado).

*Equipos de cdmputo.

*Refrigeradores y/o congeladores de uso doméstico y comercial.

* Lavavajillas.
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* Lavadoras y lavadoras-secadoras.

* Frigorificos, incluidos frigorificos para vinos.

* Lamparas.

* Pantallas electrénicas, incluidas televisores, los monitores y las pantallas digitales de sefializacion.
* Balastos electromagnéticos y electrdnicos para iluminacion.

* Motores eléctricos monofasicos desde 0.18 kW hasta 373 kW.
* Motores eléctricos trifasicos desde 0.18 kW hasta 373 kW.

* Lavadoras de ropa eléctrica de uso doméstico.

* Calentadores de agua eléctricos tipo acumulador.

* Gasodomésticos para coccion.

* Calentadores a gas de paso.

Notal: Si se requiere adquirir alglin otro aparato de consumo de energia que no este relacionado en el presente
documento, se debe pedir una certificacion por parte del fabricante o comercializador, en la que se indique bajo
consumo energético, en su defecto componente o valores de eficiencia energética.

También se puede evidenciar a través de valores de bajo consumo o eficiencia energética indicados en la ficha técnica.
Nota 2: (De acuerdo con las excepciones del RETIE): Se excluyen los motores eléctricos que cumplan una o mas de las
siguientes condiciones:

* Motores con tensidon nominal superior a 1000 voltios.

* Monofasicos y trifasicos con potencia nominal menor a 180 W.

* Los motores eléctricos que se importen o fabriquen exclusivamente por el productor nacional como repuesto para:
electrodomésticos, gasodomésticos, maquinas y herramientas.

* En general los motores eléctricos que se importen o fabriquen por productor nacional para incorporarlos
exclusivamente como parte integral de electrodomésticos, automotores, navios, aeronaves, equipos de
electromedicina.

* Motores fabricados y comercializados exclusivamente para operacién con convertidores.

* Los motores que se importen o fabriquen para incorporarse como parte integral de maquinas y

herramientas, siempre y cuando no sean los productores principales de fuerza motriz generada o, no

representen el mayor consumo de energia eléctrica en las mismas.

* Para la adquisicion de los equipos de uso significativo de energia que no estén dentro del anterior listado, se
informara al proveedor que se optara por elegir a aquellos de mejor eficiencia energética en el mercado.

* En cuanto a los motores monofasicos vy trifasicos de capacidad desde 0.18 kW hasta 373 kW, la recomendacién es
adquirirlos con etiqueta de eficiencia energética RETIQ tipo A o B, o en su defecto con eficiencia premium IE4 o IE3.

2) Certificar que, aceptara la devolucidn sin costo alguno de un Aparato Eléctrico Electrdnico - AEE de tipo equivalente
qgue haya realizado las mismas funciones que el aparato que se adquiere.

Ver hoja "Guial.Compromiso Aparatos Eléctrico y Electrénico."

Nota: Los Aparatos Eléctricos y Electrénicos que se vayan a adquirir se encuentren identificados dentro del Guia 1 de la
Resolucion;

6.2.2.3 De Experiencia

El proponente debera aportar maximo dos (02) certificados de experiencia relacionada con el objeto
contractual de contratos similares ejecutados y recibidos a satisfaccion con entidades publicas o
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privadas, cuyo valor o sumatoria sean iguales o superiores al 100% del valor del presupuesto establecido
para el presente proceso.

La experiencia del oferente plural (consorcios, uniones temporales o promesas de sociedad futura)
corresponde a la suma de la experiencia que acredite cada uno de los integrantes del proponente plural,
es decir que, si uno sélo de los integrantes acredita la experiencia requerida por la Entidad Estatal, ésta
sirve para acreditar la experiencia exigida en el Proceso de Contratacion.

CRITERIOS DIFERENCIALES PARA Empresa Mipymes en el Sistema de Compras Publicas. y/o
Emprendimiento y Empresas de Mujeres y/o Emprendimientos y Empresas de Personas con
Discapacidad"

De conformidad con el articulo 2.2.1.2.4.2.18 del Decreto 1082 de 2015 (adicionado por el Decreto 1860
de 2021) y en concordancia con las acciones afirmativas establecidas en el Decreto 0287 de 2026, la
Entidad Estatal establece condiciones habilitantes diferenciales para promover y facilitar la participacion
de los sujetos de especial proteccién en el sistema de compras publicas.

Estas condiciones aplicaran a los proponentes que acrediten su calidad de MiPymes domiciliadas en
Colombia y/o Emprendimientos y Empresas de Mujeres, y/o Emprendimientos y Empresas de Personas
con Discapacidad, a través de los siguientes aspectos:

La Entidad incluira como condicién habilitante diferencial el aspecto relacionado con el nimero de
contratos para la acreditacidn de la experiencia, de la siguiente forma:

La experiencia que se debe acreditar para participar en el presente proceso de seleccion serd como
maximo tres (3) certificaciones de experiencia o acta de recibo final y/o de terminacién o acta de
liquidacién de contratos ejecutados y recibidos a satisfaccion, relacionados directamente con el objeto
de la presente contratacién con entidades publicas y/o empresas privadas, cuyo valor sumado sea igual
o superior al 50% del presupuesto oficial, expresado en SMLMYV a la fecha de suejecucion

NOTA: La inclusién de los requisitos habilitantes diferenciales y criterios de desempate preferencial para
MiPymes, Mujeres y Personas con Discapacidad (Decreto 0287 de 2026) no limitara la libre concurrencia
dentro del proceso de seleccidn, sino que, por el contrario, permite garantizar a la entidad la escogencia
de un contratista idoneo bajo principios de igualdad material y accién afirmativa.

3.2.1.1 Capacidad financiera

No Aplica

3.2.1.2 Capacidad organizacional

No Aplica
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3.3 REQUISITOS PONDERABLES

No Aplica

5.3 OTROS ASPECTOS

VISITA PROGRAMADA. Sl NO X
MUESTRA Sl NO X
VERIFICACION DE LA INFORMACION. Sl NO X

7. ANALISIS DE RIESGOS

El analisis de riesgos se encuentra establecido en el ANEXO — MATRIZ DE RIESGOS, el cual fue elaborado

con base en lo establecido por Colombia Compra Eficiente.

8 GARANTIAS

Sefiale con una “X” los amparos a exigir:

Seriedad de la oferta: por el (10%) (podra ser mayor) del valor de la oferta, vigente desde la
presentacién de la oferta y hasta la aprobacidn de la garantia de cumplimiento del contrato
(podra ser mayor)

Buen manejo y correcta inversion del anticipo: por el (100%) del monto del anticipo, vigente
por el plazo del contrato y Haga clic o pulse aqui para escribir texto. meses mas. (hasta la
liquidacién del contrato o hasta la amortizacién del anticipo lo que determine el drea de
origen)

Pago anticipado: por el (100%) del monto del pago anticipado, vigente por el plazo del
contrato y Haga clic o pulse aqui para escribir texto. meses mas. Haga clic o pulse aqui para
escribir texto.

Cumplimiento: por el (10%) del valor del contrato, vigente por el plazo del contrato y 6
meses mas. No podrad ser inferior al 10% del valor del contrato, debera cubrir las multas y la
cldusula penal pecuniaria pactada y tener una vigencia minima hasta la liquidacién del
contrato.

Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales: por el (5 %) del
valor del contrato, vigente por el plazo de ejecucién del contrato y tres (3) afios mas.

Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos suministrados: por el (20%) del
valor del contrato, vigente por el plazo de ejecucién del contrato y 6 meses mas.

Calidad del servicio: por el (20%) del valor del contrato vigente por el plazo de ejecucién
del contrato y 6 meses mas.

Proteccidon de los bienes: por el % del valor del contrato, vigente durante el plazo de
ejecucién del contrato.

Pdliza de Responsabilidad extracontractual: por un valor asegurado de 200 SMLMV, con
una vigencia igual al plazo de ejecucion del contrato.
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9 ACUERDOS COMERCIALES

De conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015 y el manual para el manejo de Acuerdos
Comerciales en procesos de contratacion M-MACPC-12 de Colombia Compra Eficiente, la presente
contratacion por tratarse de un proceso de minima cuantia se encuentra excluida de la aplicacion de los capitulos
de compras o contrataciéon publicas incluidos en los tratados y acuerdos internacionales.

10 ANEXOS
. Certificacion PAA.
. CDP.
. Acta de Necesidad
. Anexo No. 1 - Analisis delSector.

. Anexo No. 3 — Matriz deRiesgo.
. Anexo No. 4 Anexo a la Invitacién Publica.
GCCON-F-061 - Carta de Presentacion de la Propuesta
GCCON-F-043 - Formato Origen de los servicios - extranjero
10. GCCON-F-067 - Constitucion de unién temporal
11. GCCON-F-063 - Certificacion aportes al sistema de seguridad social integral y parafiscales de persona

1
2
3
4
5. Anexo No. 2 — Oferta Econdmica.
6
7
8
9

natural
12. GCCON-F-065 - Certificado de implementacién del sistema de gestion de la seguridad y salud en el
trabajo

El presente documento se suscribe el 30 de Junio de 2026.
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