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Villavicencio, 30/01/2026

Doctor(a):

SHIRLEY VIVIANA ARANGO GARZQN D

Cargo: Subdirectora Administrativa y Fmancnera

Supervnsor

Asunto: Informe de Contratisfa/proveedor\ ‘

Numero de proceso
en SECOP:

Concursos de

CMC 002_2025. Méritos

Modalidad de seleccion:

Contrato No:

036 DE 2025 Clase de Contrato: SERVICIOS

Objeto del contrato:

PRESTACION DE SERVICIOS COMO INTERMEDIARIO DE SEGUROS
PARA LA ASESORIA INTEGRAL EN EL MANEJO DEL PROGRAMA DE
SEGUROS DESTINADO A PROTEGER LOS BIENES E INTERESES
PATRIMONIALES Y AQUELLOS POR LOS QUE SEA LEGALMENTE
RESPONSABLE EL INSTITUTO DE TURISMO DE VILLAVICENCIO

Valor inicial del

CERO PESOS M/CTE ($0)

f/interventor:

contrato:
Termino/Plazo inicial El plazo de ejecucion establecido es de UN (01) ANO, contados a
de ejecucién: partir de la fecha de suscripcion del acta de inicio

' ATENAS AGENCIA DE SEGUROS LTDA

. .| NIT 8006968046
Contratista/proveedor: | o) ANGELICA QUINTERO GARZON
C.C. 21.190.125 RESTREPO-META

Supervisor ‘Nombre: SHIRLEY VIVIANA ARANGO GARZON

CC. 40.331.133

Cargo: SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
Fecha de Inicio: 11 DE FEBRERO DE Fecha de terminacién | 10 DE FEBRERO
cha de fnicio: 2025 inicial: DE 2026

- Fecha de Detalle las Detalle las
MJ;%O dg()n N;Sét:e] suscripcion condiciones Ajustes condiciones finales
ca del acta iniciales después del ajuste.
N/A N/A N/A N/A ~ N/A N/A

Contrato: (Inicial
+ Adicién)

Nuevo Valor del | N/A

Ejecucion
(Inicial +
Prérrogas)

Total, Plazode | N/A

Terminacién
Final

Fecha de N/A
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1. INFORME DE ACTIVIDADES DE CONTRATISTA/PROVEEDOR:

OBLIGACION ESPECIFICA No.01. Realizar evaluacion al plan de seguros del Instituto, revisar las
condiciones de riesgo y brindar asesoria a la Entidad en la estructuracién y exigencias en la elaboracion
de slip técnico de coberturas, clausulas adicionales, clausulas complementarias, obligaciones para
salvaguardar los bienes o intereses patrimoniales y de vida del INSTITUTO

DESCRIPCION DEL AVANCE: Durante el periodo objeto de informe no se ha requerido realizar
evaluacion al plan de seguros, revisar las condiciones de riesgo y estructuracion en la elaboracion de
slip técnico, en consideracidon a que el dia 10 DE FEBRERO DE 2025 el Instituto de Turismo de
Villavicencio suscribié contrato No 037 de 2025 cuyo objeto es ADQUISICION DE POLIZAS DE
SEGUROS (TODO RIESGO - MANEJO GLOBAL ESTATAL, RESPONSABILIDAD CIVIL
EXTRACONTRACTUAL- POLIZA DE RESPONSABILIDAD CIVIL SERVIDORES PUBLICOS) PARA
EL INSTITUTO DE TURISMO DE VILLAVICENCIO. '

ANEXOS Y EVIDENCIAS: N/A

OBLIGACION ESPECIFICA No.02.?Brihdar_'asesoria_ en los diferentes 'proceéos contractuales para la
estipulacion de poélizas en los estudios previos; y para las aprobaciones de pdlizas de acuerdo con
renovaciones, adiciones y prorrogas. Co

El dia 12 de diciembre de 2025, desde el correo finanzas@turismovillavicencio.gov.co al correo
generales@atenasseguros.com, la supervisién del contrato solicita Certificar la cobertura de la péliza
de responsabilidad civil extracontractual No. 30-02-101003812 para el evento denominado "Actividades
decembrinas 2025". Se procede a dar tramite ante la-aseguradora. Para lo cual el dia 12/12/2025 se
envia el Anexo 11.

i 2 905y B e a iyt o Ry o e ks e ew——— B
B S R T T s e e SR8 W
s A % G SRR S 3

Los.dias 17 y 24 de diciembre de 2025 se recibié desde el correo finanzas.@turismovillavicehcié.qov.co
al correo qgnerales@atenassequros.com, solicitud de la supervision del contrato para ajustar las
facturas emitidas en virtud a la modificacion No 05 del contrato 037 de 2025, en consideracion a que
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estas exceden el valor de la cotizacion y de los anexos emitidos. Se procede a enviar requerimiento a
la Aseguradora del Estado S.A

FACTURKA: 306G 108880
VALOR: 4.760.:780.88
ANEXG 10POUZARGE:
VALOR ANEXO: 4.769:780.00

‘VALOR: 2.008:325. 86
ANEXG 2 POLIZARCSP
VALOR ANEXO: 2.008:328.00

FACTURRS0OG100%  FACTURA: 30G-109036

VALOR: 188147588 VALOR: 3~m.51 6,%

ANEXOC 11 SEGURD PYME ANEXQ 2 POLIZA SEGURC DE MANEJO.

VALORANEXO: 188147300  VALOR ANEXO: $3.777.516 E
El dia 17 de diciembre de 2025 se recibié desde el correo finanzas@turismovillavicencio.gov.co al
correo generales@atenasseqguros.com, solicitud de la supervision del contrato, para que se adelante el
tramite de reintegro de los saldos a favor del Instituto de Turismo de Villavicencio, en virtud de los anexos
8y 13 de 2025 por las exclusiones solicitadas. Adjuntan Certificado Bancario y Autorizacion de pago
electronico. ' ' ' i

}lmmm

El dia 29 de diciembre Seguros del estado envié las notas crédito solicitadas por el instituto de turismo
de Villavicencio.

v NCE-529 Fecha 29/12/2026 - $ 0,49

v" NCE-527 Fecha 29/12/2026 - $ 0,61

v NCE-528 Fecha 29/12/2026 - $ 0,90

OBLIGACION ESPECIFICA No.03. Asesorar en el tema de siniestros, presentado ante la compafiia
aseguradora la reclamacién, tramitando y realizando todo el seguimiento a las reclamaciones de manera
oportuna velando obtenerlas indemnizaciones que correspondan, en los menores tiempos posibles.

DESCRIPCION DEL AVANCE

SINIESTRO No. COP 19579 ‘
El tramite del siniestro contintia en curso. Como antecedente, el 12 de junio de 2025 la compafiia
Seguros del Estado S.A. emiti6 respuesta desfavorable a las pretensiones del Instituto. En
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consecuencia, el 24 de junio de 2025 esta intermediacion presentd recurso de reconsideracion frente a
la objecion del siniestro. Posterlormente el 23 de julio de 2025 se recibié comunicacion de la
aseguradora mediante la cual solicité documentacion adicional para continuar con el estudio del
siniestro, requerimiento que fue informado oportunamente al Instituto para el suministro de los soportes
correspondientes.

El dia 10 de noviembre de 2025, el instituto de Turismo de Villavicencio, envié desde el correo
electrénico finanzas@turismovillavicencio.gov.co al correo electrénico generales@atenasseguros.com
los documentos requeridos asi: Entrada No 01 del 16/03/2023 y factura electronica No 01CR-623582;
Entrada No 19 del 05/12/2022 y Factura electrénica No tVPJ11017899; Rut, Cotizacién. Estos
documentos fueron enviados a la Aseguradora para su revisién

El dia 25 de noviembre de 2025 se recibio oficio de Seguros del Estado SA, donde se requiere:

v Aclaracién en la cantidad de elementos hurtados correspondientes a “cabina de sonido” toda
vez que en el oficio 120.03.02-423-ITV-2025 se hace mencidn del elemento con cédigo
16659000083 VE.

. ¥ Ampliacién de las especificaciones tecnlcas como marca, modelo numero de serie, medidas o
dimensiones, capacidad.

v Aterrizar las pretensmnes de los elementos reclamados a blenes con iguales o similares
caracteristicas a los hurtados.

Esta informacién se remite al Instituto- de Turismo-de Villavicencio, para continuar mediante correo
electrénico del qenerales@atenassequros com al coreo generales@atenassequros.com el dia 26 de
noviembre de 2025. ‘ .
T
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A la fecha del presente informe, el siniestro se encuentra en tramite ante Ia asegurédora y'se continlia
realizando el seguimiento pérmanente al praceso, con el fin de lograr una decisién de fondo y, de ser
procedente, la correspondlente lndemnlzacmn en favor del Instituto.

ANEXOS Y EVIDENCIAS: NIA

SINIESTRO No. COP 19881

El dia 25 de noviembre de 2025, desde el correo finanzas@turismovillavicencio.gov.co al correo
generales@atenasseguros gom, la supervision del contrato solicita afectacion de la poliza No  por

denuncia por hurto de SENAL DE UBICACION y VALLA INFORMATIVA.
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El dia 16 de diciembre dev2025, desde el correo generales@ atenasseguros.com al correo

finanzas@turismovillavicencio.gov.co, se remite comunicacion SUCVI-177/2025 de la Aseguradora
respecto a la solicitud efectuada el dia 25/11/2025. . i

v Cotizacion y/o factura de reposicién de elemento de iguales 0 similares caracteristicas a los
hurtados. R ' I :

Factura de inicial de compra.

Certificacion de ingreso a inventarios.

Acta de asignacion. o
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El siniestro se encuentra en tramite ante la aseguradora y se continta realizando el seguimiento
permanente al proceso, con el fin de lograr una decisién de fondo y, de ser procedente, la
correspondiente indemnizacion en favor del Instituto. :

OBLIGACION ESPECIFICA No.04. Brindara apoyo en las evaluaciones técnicas, respuestas a las
observaciones, asistencia a las audiencias asignaciones de riesgos y demas actividades propias y

acordes a la escogencia de aseguradoras y programa de seguros o adquisicidon de pélizas de los
diferentes ramos.

DESCRIPCION DEL AVANCE: Durante el periodo objeto de informe no se ha reportado por parte de la
supervision del contrato, solicitudes relacionadas a contrataciones para adquisicién de seguros y
escogencia de aseguradoras.

ANEXOS Y EVIDENCIAS: N/A

OBLIGACION ESPECIFICA No.05. Elaborar los informes requeridos por la Entidad correspondientes
a documentos, pago o devolucién de primas, indicando valores, las vigencias, primas o alguna
modificacién necesaria. , a1
DESCRIPCION DEL AVANCE: Frente a esta obligacién, se precisa que durante el periodo
correspondiente no se generaron requerimientos especificos por parte de la Entidad que hicieran
necesaria la elaboracién de informes relacionados con documentos, pagos o devolucion de primas,
valores, vigencias, primas o modificaciones. No obstante, se mantuvo la disponibilidad y disposicion
para atender oportunamente cualquier solicitud de la Entidad en esta materia, contando con la
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informacion y los soportes: necesarios para la elaboracion y entrega de los informes que fueran
requeridos, de conformidad.con las necesidades y requerimientos gque se presentaran.

ANEXOS Y EVIDENCIAS: N/A

OBLIGACION ESPECiFICA No.06. Realizar dos capacitaciones durante la vigencia del contrato a los
funcionarios del instituto designados por el supervisor del contrato, en todo lo.relacionado del tema de
seguros y gestion de riesgos asegurables.

DESCRIPCION DEL AVANCE La primera capacitacion se llevé a cabo el dia 14 de julio de 2025, en
los siguientes temas:

1. Introduccion al programa de seguros del ITV

2. Tipos de seguros incluidos en el programa

3. Coberturas, exclusiones y limites asegurados

4. Procedimiento para reporte y reciamacién de siniestros

5. Responsabilidades y recomendaciones para los funcionarios del ITV
Se solicito reprogramacion de la segunda capacitacion. Se esta pendiente de fijar mes.

OBLIGACION ESPECIFICA No.07. Brindar asesorfa al supervisor dél-contrato respecto a la inspei:cién
a todas las instalaciones y bienes asegurados, con el fin de mantener actualizada la calificacion de

riesgo y realizar la debida recomendacion- y hacer- Ios correctivos necesarios a que haya Iugar para
disminuir los nesgos

DESCRIPCION DEL AVANCE: Durante el periodo objeto de informe no se solicité por parte de la
supervision del contrato asesoramlento relacionado a mspecmon a.todas las instalaciones y bienes
asegurados: : i .

ANEXOS Y EVIDENCIAS: N/A

OBLIGACION ESPECIFICA No.08. Asesorar al Instituto de: Turismo de Villavicencio;, en normatividad
vigente, programas, campafias. y- actividades de educacion y prevencion de las Administracién de
Riesgos Laborales (ARL). - .

DESCRIPCION DEL AVANCE: No se:ha solicitado-asesoramiento: por parte del instituto.
ANEXOS Y EVIDENCIAS: N/A

2. INFORMACION DEL PAGO.. -
.-Periodo a cobrar; _‘ 11/12/2025--10/01/2026 '~ No.Pago | 11
Anticipo

o . Pago anticipado _
Tipo de{ Pago/Desembolso, Pago Mensual ‘
| Pagp, Parcial; e
Pago final
Otro indique cual

Valor por cobrar con IVA $0 R ’ —
“incluido: T A : " Lo : . . ;

‘Cédigo Actividad Economlca
RUT: L 6621
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3.

3.1. Balance econémico inicial

BALANCE FlNANClERO DEL CONTRATO

Valor inicial del contrato - 11/02/2025 al 10/02/2026 $0.00| 100.00%
Anticipo o pago anticipado " - $0.00 %
Pago - $0.00 %
Saldo a favor det ITV - $0.00 %
Saldo a favor del Contratista/Proveedor - $0.00

3.2.

Balan

mico segiin adicién _

%

Saldo de la Ejecucién N/A $00 %
Valor Adiciéon N/A $00 %
Saldo de la ejecucion +Adicién oo NIA T $00 %
Pago Autorizado XXXX c 0 NA $00 %
Saldo a favor del ITV - ' N/A- $00 %
Saldo afavor del Contratlsta/Proveedor " N/A $00 %

4,
INTEGRAL.:

CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES RELATIVAS A LA SEGURIDAD SOCIAL

Que teniendo en cuenta la normatividad wgente sobre dicho aspecto, certifico como contratista el
cumplimiento del pago de aportes a la seguridad social mtegral (salud, pensién y ARL) correspondiente

al periodo, asi:

IBC*
(base de

Mes
Cotizado

Fecha de
Pago

Nimero de
Planilla

cotizacion
que cita
la planilla

Valor
pagado en
SALUD*

. Valor
pagado en
PENSION*

Valor
pagado
en
ARL*

Indicar
si esta
obligado
a FSP

de
aportes)
N/A

12- 2025
01- 2026

2026/01/08- | 9497698480 $1.108.100 | $4.531.900 | 140.800 N/A

Certificacion de cumplimiento de Pago de sus
obligaciones frente al Sistema de Seguridad
Social integral y parafiscales (Cajas de
Compensacién Familiar, SENA e I.C.B.F.) firmada
por €l representante legal de la persona juridica y
el contador publico o revisor fiscal.

Periodo Cotizado y fecha de pago:

Certificacién de pagos:

Datos

N/A
N/A
N/A
N/A
N/A

Datos del Contador o revisor fiscal que certifica:

N/A
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Certifico bajo la gravedad:de juramento, que los documentos soporte del pago de los aportes
obligatorios al Sistema General de Seguridad Social corresponden a ingresos provenientes del
presente contrato, conforme al Decreto 2271 de junio 18 de 2009, articulo, paragrafo 1, por lo cual
planilla de Pago de Seguridad social Planilla 9497698480.

it G0 e U

ANGELICA QUINTERO GARZQN
C.C.21.190.125 de Restrepo-Meta.
Representante Legal Atenas Agencia de Seguros Ltda.

! Nit:900.696.804-6

e



apores Planilla Integrada
enlinea
DATOS GENERALES DEL APORTANTE ’
dentificacién | dv Raxon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Cludad-Departamento: Teléfons ExonendaFSENA [}
[
NIT 900696604 & ATENAS AGEMCIA DE SEGUROS LTDA  ['D - BENEFICIARIO LEY 1429 DE 2070 ATENAS AGENCIA DE CAUET4 4120 BARRIO | VILLAVICENCIONETA Tesasazz s
. | SEGUROS LTDA BARZAL )
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periedo Clave Tipe Fecha Pago
Pensién | Salud Pago [ plania Planilla Limite | Pago Banco _ [ Diaswora | Valor
20512 |70m8-01 F08R0NT643 | £ 2026401./05 | 2026701708 | BANCO DAYMIENDA | 3] ] $6,%2,000)
LIQUIDACIGN DEFALLADA DE APORTES
EMPLEADO NOVERADES
®o. 1Tipoid Neid Hambre. Tipo Cotizante Horas — {ExuaniTernp. Foth . j J
Labarades | fero [ &xt. | Radicacién Fecha Focha Fecha Inicle Fochainiclo | Facha Fin Fecha iniclo | Facha in. Fochatoiclo | Fecha Fin Feehu iniclo | Fecha fin
_ el liog) PR ] e | Foca 2o T e Feetan Pl L el Bl R et
EES 40396457 A ROJAS {Dependiente o Mo | No
o ]
2 30061 T ILLO BEARAND [Depandiente 0 No | No
LAUKHA PATRICIA
B 1008693401 HOLGURN B No [ No
EYDER AVIER
3 1121932 EARANDEZ CESPEDES of No | Ny X IWASHIZF0Y | MASF 12000
0 AHORES
5 cC 1321532463 HERNAMDEZ CESPEDES  |Depengbants 2z No | No X | MWA6412/39 X | awgsnng
ILO AMDRES b
& €C 105758723 2iFENA GORZALEZ JOSE  [Dependiante SR
s
7] ¢C 2119012 ERD GARTON [Pependiente o Ho | Ne.
ELICA
8 142191 RO MARTINEZ O No | Mo
G0 HERHANDO !
§1 CC 17343488 TEJEIRG. DUKRIE RAFAEL [Dependionts EIEEZRS)
SR
Total Afifiados(s)
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aportes
enlinea

Planilla integrada

SALARIO PENSION SALUD
Val e Ts;go ...4.‘? K 71 A TS oty | Tors T Tonde TV Total | AFF Dextino Au.mmmmﬁ.; B [arfa e T alor e
| Fectanicio-{ Fechatio { Fechuincto | Fochatin | ! it fe-veicant
$3.675.000] Fo.| o [FORVENIK 301 §3.675. p 59 T B L TN RUEVAEPs. | 300 §9.675.000 4% 5172000} H
§743.000 No:|  Filo  [PROTECCION oS TAne b 59 SofF 7S 50 sare. HITAS 30 $743.009 $69.0%0
S ZA0.00[ Al | Fo. |PROTECTION 30§ 2,160 [ 9 $0 : 5 [ T SRLUDTOTAL | 30] §2.100.609 $84.000] 3
§ 2,625 : Ho. Fijo JCOLPENSIONES o s787.500[ 1 FGJ $0, ¥ 59| $ 126 ITALSALUD| 5787. $.31:500) - 3
TS AT2500| o] Fijo  [OLPENSIONES ET ERTENE I 59 54 3 ) X TIX ] §4.26087 [C R
ESE Wo| Fio  [PROTECCHN I 550,000 u 9 2] B §9) S 240a WO $1.500.000  ¥H| $60.000]
TA0.000.000| 0] Fljo  [COLPERGIDNES 3] $:10.0004 G T . O] 51,7004 T6] 510.500.000) $400.000
$2.6254 ‘No Fijo™ [PORVENIR ) $.2:625. [ 59} §9] 9| $ 9} $a20. 30) $2.625.000] ] 5:105.000]
$4.000.000] for|  Fijo Fﬁﬁiﬁ 3] 5 4000 T To B 59 $ 670, $4.000.000] 43| §160.000
l l (YRS l [ 471.108.100]
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aportes

! Planilla Integrada
enlinea

PARAFISCALES

Total EPS Destioe,

O 5 147.4
o S,
R X

53

%0 [corRER
i X
v § 4004 [COFREM
T COTREM.
T sie CorREm

$1.108.1
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enlinea

Error: Subreport could:not:be-shown.

Pégina 4.de 4 2026/08/05 05:58 p. m,



