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INVITACION PUBLICA DEL PROCESO DE MINIMA CUANTIA No. CMC-012-2024
INTRODUCCION

El Instituto de Turismo de Villavicencio, en adelante la “Entidad”, pone a disposicion de fos
interesados la presente invitacién para la seleceidn del Contratista encargado de ejecutar el
conifrato de: "PLAN DE MEDIOS PARA LA DIVULGACION DE INFORMACION, ACTIVIDADES ¥/0
EVENTOS DEL INSTITUTO DE TURISMO DE VILLAVICENCIO EN EL MARCO DE LA PROMOCION DE LA
MARCA VILLAVO AQUI ESTA EL LLANO™.

Los Documentos del Proceso de Confratacion, que incluyen los estudios v documentos
previos, el estudio de sector, asi como cualquiera de sus anexos, estén g disposicion del
publico en el Sistema Electrénico de Coniratacion Publica ~SECOP.

La seleccion det Contratista se realizard o fravés del Proceso de Contratacion No. CMC-012-
2026.

La Entidad evaluard las ofertas con base en las reglas establecidas en la invitacion piblica, sus
adendas y lo normativa aplicable.

Todas los personas y organizaciones interesadas en hacer confral social al Proceso de
Contratacion, en cualguiera de sus fases o etapas, pueden presentar los recomendaciones que
consideren convenientes, intervenir en las audiencias y consultar los Documentos del Proceso
entos terminos previstos en el inciso 3 del articulo 66 de la ley 80 de 1993y el articulo 2.2.1.1.1.2.1
del Decreto 1082 de 2015 o la norma que la modifique, sustituya o complemente.,

CONVOCATORIA VEEDURIAS CIUDADANAS

De conformidad con lo dispuesto en la ley 850 de 2003, articulo 44 de Iq Ley 80 de 1993, el
articulo 2.2.1.1.2.1.5 numeral 5 del Decreto 1082 de 2015 y el Articulo 270 de la Constitucion
Politica de Colombia, se invita a las veedurias ciudadanas en la contratacidn estatal a realizar
acompafamiento y seguimiento dentro de todas ias elapas del presente proceso contractual,

“LINEAS DE ACCION DE LUCHA CONTRA LA CORRUPCION EN LA CONTRATACION™

Como parte de la Estrategia Nacional de la Lucha contra la Corrupcidn, et Decrato 1400 de
2024, establece medidas claves para prevenir la conrupcion en la contratacién publica vy
garantizar mayor fransparencia en los procesos de compra estotal. Enfre las principales
disposiciones se destacan:

a} Verificacion de conirol empresarial: Los proponentes deben declarar, en un plazo de 3
dias después del momento en que se cierre definitivamente Ia presentacién de oferias,
si existen situaciones de conirol que puedan generar inhabitidades.

b} Buenas practicas: Las entidades deben documentar que siguen las recomendaciones
de Colombia Compra Eficiente para asegurar pluralidad de oferentes y fransparenciao.

¢} Andlisis de mercado abiertos: Los estudios de precios deben ser publicos, evitando
consultas cerradas o direccionadas a grupos reducidos de empreasas.

CAPI{TULO PRIMERQ
~ASPECTOS GENERALES-
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1.1 RECOMENDACICONES INICIALES

Para lo anterior, se recomienda o los proveederes que antes de elaborar v presentar sus
propuestas, tengan en cuenta lo siguiente:

a)
b}

c}

d}

f)
e}

hi

Lea cuidadosamente el contenido de este documento

Verificar que no se encueniran incursos dentre de las causales de inhobilidad e
incompatibiidad o prohibiciones, constitucional y legamente establecidas para
participar en el presente proceso y para ceiebrar contratos con ia Entidad.

Examinar rigurosamente el contenido de la presente invitacidn publica, de los
documentos gue hacen parte del mismo vy de las normas que regulan a coniratacion
Administrativa con Enfidagdes del Estado (ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 v demds
normas reglamentarias y complementarias).

Adelantar oportunamente los trdmites tendientes a lka obtencidn de los documentos que
deben allegar con las propuestas y verificar que contienen la informacidn completa que
acredita el cumplimiento de los requisitos exigidos, en ia ley y en la presente invitacion
publica.

Examinar que las fechos de expedicion de los documentos, se encuentren deniro de los
plozos exigidos en la presente invitacion pdblica. Suministrar toda la informacién
requerida o través de esta invitacion pudbtica.

Diigenciar totalmente los anexos contenidos en esta invitacidn publica.

Elaborar los aspectos ¥écnicos v econdmicos de ia propuesta en estricto acatamiento
de lo dispuesto en la presente invitacién poblica. verificandoe la infegridad v coherencia
de los ofrecimientos,

Toda consuita deberd formularse por escrito ante lo entidad a fravés de lo plataforma
del SECOP i, no se atenderan consultas personales, ni telefénicas. Ningdn convenio
verbal con ei personal del instituto de Turismo de Villavicenclo, antes o después de la
firma del Contraio, podrd afectar o modificar ninguna de las estipulaciones v
obligacicnes contenidas en la presente convocaioric publica.

Los proponentes con la soia presentacion de su propuesta autorizan a la entidad para
rechazar la propuesta y avisar a las cutoridades competentes en caso de ser necesario,
cuando se presente inexactiiud en la informacion suministrada del proponente o de
alguna de los miembros del consorcio o de fa unidn temporal.

Tenga presente: ia fecha y hora de enfrega de la propuesia prevista para el presente
procesc de seleccidn. EN NINGUN CASO SE RECIBIRAN PROPUESTAS FUERA DEL TERMING
PREVISTO, ni por fuera de la plataforma electrdnica del SECOP Il

La presentacion de lo propuesia, por parte del oferente, constituye evidencia de que se
estudiaron completamente las especificacicnes, formatos y demds documentos, que recibio
las aclaraciones necesarias sobre las inquietudes ¢ dudas previamente consultadas y gue ha
aceptado que ssta invitacion publica es completa, compatible y adecuado para identificar
105 bienes, obras y servicios a contratar. Que estd enterado a satisfaccién del olcance det
objeto a contratar y que ha tenido en cuenta todo to anterior para definir las obligaciones que
se cdquieren en virtud del coniraio gue se celebrard.

La infermacidn suministrada aqul, no eximird al proponente de la responsabilidad de verificar

medionte investigaciones independientes, aquellas condiciones susceptibles de cfectar el
costo vy lo reclizacion de esta.
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Toda la informacion suministrada por 105 PROPONENTFES deberd ser veraz v ostord cuisto o
verificacion por parte del 1TV, de acuerdo con lo estipulado en el Articulo No. 83 de la
Constitucién Politica de Colombia vy en los Arficulos 286 a 294 del Cédigo Penal Colombiano
relacionados con la Falsedad en Documentos, en consecuencia, todas agquellas
observaciones que aleguen el presunto, incumplimiento a los arficulos en mencion, el
interesado los debe desvirtuar, denfro de los términos establecidos por ley v deberdn

- acompafiarse de documentos con los cuales se desvirfuen la presuncién de Buena Fe de la
que gozan los proponentes.

1.2 GENERALIDADES —~ 7 7

En cumplimiento de lo dispuesto en los numerales 7 y 12 del art. 25 de la Ley 80 de 1993, del
articuto 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015 y demds normas pertinentes, se deja constancia
que para adsiantar ei presenie proceso de contratacion se toman como base los estudios
previos redlizados por la SUBDIRECCION DE PLANEACION, DESARROLLO Y PROMOCION
TURISTICA del 1TV,

lgualmente se-tienen er -cuerda fos elemenics contenidcos & ‘af Ariclic" 22 TEALT Y
2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015 referente af contenido minima de los estudios previos y
procedimiento para la minima cuantia.

1.3 REGIMEN LEGAL

Tanto el proceso de Minima cuantic come o  fsture —2oriralo-que sersuseiion T cormy
consecuencia del mismo, se regird en lo pertinente, por el ordenamiento Constituciondl, el
régimen juridico determinado en las leyes 80 de 1993, 1150 de 2007, 1474 de 2011, 1882 de
2018, ley 2069 de 2020, Decrefo 1082 de 2015, sus normas reglamentarias ¥ demdas normas
civiles y comerciales que la complementan adicionan y reglomentan, disposicionss qus
regulen la materia y lo establecido en o presente invitacion.

En esta Invitacién Plblica, se describen aspectos juridicos, técnicos, econdmicos,
contfractuales y de cumplimiento, entre otros, que la entidad caondidera aie el afaranta dake
tener en cuenta para elaborar y presentar su propuesta. El contenido de Ia invitacién publica
debe serinterpretado integralmente. El orden de fos capitulos y numerales no implica prelacién
entre los mismos. Los titulos utilizados son orientadores ¥ no afectan las exigencias en ellos
contenidos.

1.4 MODALIDAD DEL PROCESO DE MINIMA CUANTIA Y SU JUSTIFICACION

De conformidad con el objeto a contratar y considerando que el valor del presupuesto oficial
es igual o inferior a la suma de CUARENTA Y OCHO MILLONES DE PESOS {$48.000.000) M/CTE,
como lo establece el articulo PRIMERO de la Resolucién No. 016 de 2024 por medio de la cual
se fijan los cuantias para la confratacién del instituto de turismo de Villavicencio, y segin el
arficulo 2 de la Ley 1150 de 2007 y en el Decreto 1082 de 2015, ta seleccion det contratista se
deberd realizar o ravés de la modalidad de MINIMA CUANTIA.

La seleccidn del contratista se llevard a cabo bajo la moddlidad de Seleccién de Minima
Cuantia, conforme a lo establecido por el numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007,
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subrogado por el articuio 94 de la Ley 1474 de 2011 y modificado por ei articulo 30 de la Ley
2069 de 2020, v el articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el articulo 2
del Dacreto 1860 de 2021, y articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015,
modificado por el Art. 5 del Decreto 1840 de 2021; y demds normas gue lo regiamenten.

El articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, establecid que la escogencia de los contratistas se
efectuard a través de los siguientes modalidades de seleccion: ficitacion publica, seleccion
abraviade, concurse de méritos y contratacién directa; Dicha normatividad menciond
someramente los proceses de seleccidn cuya cuantia es menor al diez por ciento (10%) de g
mencr cuantia, berdndola de algunos requisitos propios de la contratacion estatal, entre otros
la expedicidn de garantios de cumplimiento y I soficitud de Registro Unico de Proponentes a
los propenentes,

Sin embargo, con el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 dicha cuantia aicanzd un nivet de
“Moddalidad de contratacion” ol estructurarse un procedimiento preciso para contratar los
objetos cuyo valor fuera inferior ai 10% de la menor cuantia de o Enfidad. El articuio 94
adiciona el numeral 5 al articuio 2o de la Ley 1150 de 2007, numerai modificade por el articulo
30 de la Ley 2049 de 2026, por lo que, el nueve texto del numeral 5 de fa Ley 1150/2007 es:

“8 Confratacién minima cuanfia. <Numeral modificado peor ef ariiculo 30 de la Ley 2069
de 2020. El nuevo texte es el siguiente:> La contratacidn cuyo valor no excede del 10 por
ciento de la menor cuaniio de la entidad independientemente de su objeto, se efectuarg
de conformidad con las siguientes reglas:

gl Se publicard una invitacidn, por un término no inferior @ un dia habil, en la cual se
sefalard el objeto o confratar, el presupuesto desfinado para tal fin, asi comao las
condiciones técnicas exigidas;

b} El término previsto en la invitacion para presentar la oferta no podrd ser inferior a un
dia habil;

¢} La enfidod seleccionard, mediante comunicacion de aceptacion de la oferta, la
propuesta con el menaor precio, siempre vy cuando cumpla con las condiciones exigidas;
d) La comunicacién de aceptacién junto con la oferfa constituyen para todos los
efectos el contrato celebrado, con base en lo cual se efectuard el respectivo registro
presupyestal,

PARAGRAFO Jio. Los parficularidades del procedimiento aqui previsto, asi como lo
posibilidad que tengan las enfidades de realizar esfas adguisiciones ¢ MiPymes o
establecimientos que comrespondan a la definicién de "gran aimacén” senalada por la
Superintendencia de industrio y Comercio, se determinardn en el reglamento que paro el
efecto expida el Gobierno Nacional.

PARAGRAFO 20. Lo contatacidn a que se refiere el presenfe arficulc se realizard
exclusivamente con las reglas en &l confempladas y en su reglomentacién. En particuiar
no se aplicard lo previsto enfa Ley 816 de 2003

Bl presente proceso se desarroliard bajo 1o moddlidad de seleccién de minima cuantia,
considerando el procedimiento para to contratacién contenido en el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del
Decreto 1082 de 2015 modificado por el art. 2 del Decreto 18460 de 2021, para 1o cual se

seguirdn los requisitos y exigencias ya consignados en el ESTUDIO PREVIO PARA PROCESOS DE
SELECCION DE miNIMA CUANTIA que justifice y soporta la contratacion.
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CAPITULO SEGUNDO
-CRONQGRAMA Y CONVOCATORIA LIMITACION MIPYMES-

El cronograma para fodos los efectos legales serd el CRONOGRAMA ELECTRONICO
establecido en la plataforma transaccionat SECOP 1.

Las fechas indicadas para cada una de las etapas del proceso de seleccion podran ser
variadas por el Instituto de Turismo de Villavicencio, de acuerdo con la Ley v con las
condiciones previstas en la INVTACION PUBLICA para fa proroga de los plazos establecidas,
de lo cual se dard aportuno avise o todos los interesados por los medios v procedimientos
previstos pora el efecto.

La participacion de los Proponentes y el desarrollo de las etapas mencionados se sujetardn a
las condiciones que se establecen en la invitacién piblica.

2.2 CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYMES
F.1 LIMITACION A MIPYME

De conformidad con lo previsto en el numeral 3 del articulo 22.1.2,1.5.2 del Decreto 1082 de
2015, modificado por el Decrefo 1860 de 2021, denfro del mismo término establecido para
realizar cbservaciones a g invitacién publica, los interesados podrdn solicitar imitacion del
mismo a Mipymes colombianas con minimo un {1} afio de existencia, de acuerde con los
criterios y requerimientos establecidos en el articulo 2.2.1.2.4.2.2 y subsiguientes del Decreto
1082 de 2015, modificado por el arficulo 5 del Decreto 1840 de 2021.

Los inferesados manifestardn su intencién de limitar las convocatorias a Mipyme en la seccidn
mensajes o en el modulo dispuesto en ta plataforma det SECOP I, Asimismo, los interesados
deberdn demosirar el cumplimiento de los requisitos definidos en el articulo 2.2.1.2.4.2.4 del
Decreto 1082 de 2015 o la norma gue lo modifique, sustituya o complemente, para cual
difigenciardn el Formato 7; Acreditacién de Mipyme" y aportardn los soportes requeridos para

que proceda la limitacién de la convocatoria a Mipyme.
Para la acreditacion del Articulo 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto 1082 de 2015, precisa:

Acreditacion de requisifos para parficipar en convocatorias limitadas. La Mipyme colormbionas
deben acreditar que tiene el tamaro empresarial establecido por la ley de la siguiente
maonera;

I. Las personas naturales mediante certfificacién expedida por ellos y un contador pubiico,
adjunfande copia del registro mercantil,
2. Los personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el
contador ¢ revisor fiscal, si estdn obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de
existencia y representacion legal expedido porla Cdmara de Comercio o por la autoridad
competente para expedir dicha certificacion.
Para la acreditacion deberdn observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos
de conformidad con lo Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que o
maodifiguen, sustituyan o complementen.
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PARAGRAFO 1. En todo caso, Ios’Mipyme también podrén acreditar esta condicidn con la
copia del cerfificado dei Registro Unico de Proponenies, el cuat deberd encontrarse vigente y
en firme al momento de su presentacion.

PARAGRAFC 2. Para efectos de la limitacidn a Mipyme, los proponentes aportardn la copia del
registro mercantil, del certificado de existencia y reprasentacion legal o del Registro Unico de
Proponentes, segin corresponda conforme a fas reglas precedenies, con una fecha de
méximo sesenia (60) dias calendario antericres a la prevista en el cranograma del Proceso de
Contratacion para el inicio del plazo para seiicitar la convocatoria imitada.

PARAGRAFO 3. En las convocatorios limitadas, las Entidades Estatales independientemente de
su régimen de contraiacion, los patimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales v
los particulares que gjecuten recursos piblicos, séle deberdn aceptar las ofertas de Mipyme o
de proponentes plurcles integrados dnicamente par Mipyme.

PARAGRAFO 4. Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 v 2.2.1.2.423 de este
Decreto no excluyen la aplicacion de los criterios diferencicles para jos emprendimientos y
empresas de mujeres en el sistema de compras publicas.”

En la convocatoria limitada a Mipyme podrdan participar unicnes termporales o consorcios, los
cuales deberdn ser integrados Unicamente por Mipymes, segdin sea el casc. Para efectos de
la limiiacian de la convocatorda, cada consorcio o unidn temporal se contard por st mismo vy
no por el nomero de los integrantes que ia componen, guienes deberan cumplir de manera
individual los requisitos minimos seficlados parc acrediiar su condicion.

si la convocatoria resultare imitada a Mipymes, la entidad definird si lo imitacién se hace a
nivel Nacional, Departamental o Municipal, segun ef objeto contractual de la convocatoria;
en todo caso, la entidad verificard el cumplimiento de las condiciones establecidas en 103
articulos 2.2.1.2.4.2.2 v 2.2.1.2.4,2.3 del Decreto 1082 de 2015 modificados por el Decreto 1860
de 2015.

Lo convocalona serd limitada a Mipymes siempre que se reciban por lo menos dos (2
manifestaciones de interés que asi lo soliciten, previa verificacién de cumplimiento de las
exigencias normativas.

_ CAP{TULO TERCERO
DESCRIPCION TECNICA DEL BIEN, OBRA O SERVICIO OBJETO DEL CONTRATO

3.1 OBJETO CONTRACTUAL: PLAN DE MEDIOS PARA LA DIVULGACION DE INFORMACION,
ACTIVIDADES Y/O EVENTOS DEL INSTITUTO DE TURISMO DE VILLAVICENCIO EN EL MARCO DE LA
FROMOCION DE LA MARCA VILLAVO AQUI ESTA EL LLANG.

3.2 CONDICIONES TECNICAS DEL OBJETO:

i objeto contractual se encuentra organizado en lotes, cada una con especificaciones
técnicas diferenciadas, que garontizan fa adecuada divulgecidn de informacidn, actividades
y/o eventos del Instituto de Turismo de Villavicencio en el marco de la promocién de la marca
"Vilave Aqui estd ef Lano”.

Las condiciones técnicas de los lotes incluyen:
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0. Medio radial, emisién de cufias, boletines informativas v entravistas on SIogramGs
radiates con trayectoria cerificada, transmitidos en horarios especificos y con difusidn
simultdnea en plataformas digitoles.
Medio impreso, publicacién de boletines periodisticos y de promocién, que cuenie
tarabien con periddico digital, con reauisitos minimos de travectorio v niimera de

b.

seguidores.

Cada lote establece la frecuencia mensual de ias publicaciones, transmisiones vy
emisiones, asi como la cantidad de piezas a enfregar, de acuerdo con los lineamientos
del supervisor del contrato.

Los lotes se distribuyen de ia siguiente manera:

LOTE 1.

ltem

Perlodicidad | Canlidad

Condiciones técnicas del

Medio Publicliario

Descripcidn del blen o serviclo

&0

1. El proveedor deberd
confar con un programa
radial  en frecuencia
modulada, transmitido
en el horario de 12:00 m
| @ 1:00 p.m., de unes a
viernes, el cual debera:

. Contar con

radial.

. Acreditar una
trayectoria minima de 10
lafos .. de____ emisidn
continua,

Mensual

2. Transmisidn simultdnea
enredes socialas:

B programa  radial
deberd transmitirse de
manera simultanea
medianie  irunsmisiones
en vivo, al menos por la
red social Facebaok,

| Emisidn de cuhas dé caracter

cerfificacion del espacio |

periodistico en el espacio radial,
con  informacidén  sobre  las
diferentes actividades y evenios |
desarroliddos por el Instituto de
Turismo de Villavicencio,
relacionados con la promaocién de
lo marca "“Vilavo Aqui Esta el
Liano",

Lo cufe publicloric seig !
suministrada por el supervisor del
confrafo quien  emifird al

lineamiento de estos,

Divulgacion ce cdpsuias
Informativas de minimo sesenta |
{80} segundos, maximo dos {2)
minutos cada una, en el espacio
radial, con infermacién sobre Ias
diferentes actividadaes v aventae |
desarrollados por el Institute de
Turismo de Villavicencic,
relacionados con ta promocidn de
I maroo

Llano™,

”\_/F"n\':c Al ~1

i Caki
e hd] Tl il
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Las capsulas informativas seran
suministradas por & supervisor dei
confrato
fineamientc de estos, en caso de
entrevista  serd
agendada por el supervisor del
contrato.

quien  emitird el

previamente

LOTE 2.
term Feriodicidad | Canfidad Condiciones técnicas del Descripcién del bien o
Medio Publicitaric servicio
1 Mensual Servicio de pubiicacion en

El medio de
comunicacidn  deberd
contar con
reconocimiento ¥
circulacién regional,
acreditando una

trayectoria de 10 afios en
el mercado.

2. Cumplir con ung edicién

impresa con un minimo
de cinco mil (5.000)
ejemplares por edicion.

3. Publicacién de una (1)

pdagina impar a color,
con dimensioneas de 29
cm de alto por 23,7 cm
da ancho, destinada a o
divuigacion de
informacidn  institucionat
suministrada por o
entidod.

4. El medio deberd contar

con pagina web propia o
disponer de autorizacién
expresa para la
publicacidn digital de ka
edicién impresa
confratada, dlojada en
un dominio vy hosting
vigentes  durante g
gjecucion del contrato,

con una trayectoria
minima de dos {02) afios

periddico con informacién
sobre las diferenies
actividades vy  evenios
desarrollados por gl
Institute de Tursmo de
Villavicencio,

relacionados con la
promocion de la marca
"“Villave Agui Bstd el Llano”,

en un periédico de
reconocimients  regional,
que cuente con una
edicién impresa con un
firaje minimo de cinco mil
[5.000} ejemplares por
edicién, debidamente
certificado por el medio
de comunicacion.

Le publicacién  deberd
reclizarse  en  una (1)
p&ging impar del
perodico, conforme a los
ineamientos, contenidos e
informacién  suminisirados
por € supervisor del
contrato o por la persona
que este designe.,
Adicioncimente, o)
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de
confinuo,

funcionamiento

edicién impresa deberd
contar con publicacién en
formato digital a través de
la pagina web del medio
de& comunicacion, con el
fin de ampliar el alcance vy
la cobertura de o
infoermacion institucional.

LOTE 3.

Perlodicidad Canflidad

Item

Condiclones técnicas del

Medio Publickario

Descripelén del bien o servicio

1 Mensual

. Pagina WEB de
propiedad o] con
autorizacidn  expresa del
usa del proveedor, ta cudal
debe contar con hosting v
dominio vigente, con una
trayectoria minimo
de 5 afios.

. Las redes socidles
serdn (Facebook e
Instagram}, del proveedor,
quien deberd tener minimo
240.000 seguidores., v una
antigedad de minimo 1)
afios por lo menos en una
de los dos redes sociales

Publicar boletines de cardcter
perlodistico en una pdgina web vy
dos redes sociales, con infermacion
sobre las diferentes actividades vy
eventos desarrollados por el Instituto
de Turismo de  Villavicencio,
relacionados con la promocidon de
a marca  "Villavo Aqui Bstd el
Liano"”,

Los contenidos publicitarios serdin
suminisirados por el supervisor del
conirato quien emitird el ineamiento
de estos.

2 Mensual

. Pagina WEB de
propiedad o] con
autorizacion  expresa  del
use del proveedor, la cudl
debe contar con hosting v
dominio vigente, con una
trayectoria minimo
de 5 afios.

Publicar banner rotativa de en la
pagina web de 1456px x 180px con
informacidn  sobre las  diferentes
actividades vy eventos desarmollados
por el instituto de  Turismo de
Villavicencio, relacionados con Ia
promocién de fa marca
“Villavo Aqui Estd el Liana™,

Los contenidos publicitarios serdn

suministrados por el supervisor del
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contrato quien emitiré el ineamiento
ide estos.
3 Mensuai « Pagina WEB de propiedad  jPublicar contenidos digitales en una
o con auiorizacién pd
expresa  del uso  del |
. proveedor, la cual debe [giNa web vy dos redes sociaies de
contar con hosting vy [fermates cudiovisucles y/o graficos,
dominio vigente, con una {tales como; videos, imagenes, reels,
frayectoriac minimo de 5 jistorias u otras piezas digitales, en e
afios. formato 14:2 y 9:14, aiusivos ¢ eventos,
capacitaciones, actividades
e las redes sociales serdén tnsﬂ‘rucu?r‘\oles ] y c::cgones de
(Facebook e Instagramy, promocion turistica,  orientados
del proveedor, quien POsiCionamientc o de o
deberd  tener minimo [marca "Villave Aqui Estd el Liano”
240.00C seguidores, y una
antigledad de minimo 11
ofics porlo menos enuna  llgs  confenidos  digitales  serdn
de las dos redes socidies. ko ministrados por el supervisor del
contrato quien emitird el lineamiento
e estos.
LOTE 4.
Periodicidad Cantidad Condiciones técnicas del
ftem Descripcion del bien o servicio
Medio Publicitarlo
1 Mensual « Paginc WEB de [Publicar boletines de cardacier
propiedad o) con [pericdistico en una pdagina web v
autorizacion expresa del dos redes sociales, con informacion
4 uso defproveedor, lacual keopre los diferentes actividades

debe contar con hosting
y daminio vigente, con
una trayectoria minimo
de 5 afhos.

» Las redes sociales serdn
{Facebock & Instagram),
det proveedor, quien
deberd fener minimo
340.000 seguidores, y una
antigledad de minimo 7
afios por lo menos en ung
de jas dos redes sociales.

eventos desarroliados por el Instituto
de Tursmo de  Vilavicencio,
relacionados con la promaocion de la
marca “Villavo Agui Estd el Liano™,

Los contenidos publicitaros serdn
suministrados por el supervisor del
lcontrato quien emitird el lineamiento
de estos.
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2 Mensuai

» Pdgina WEB de
propiedad o] con
autorizacion expresa del
uso del proveedor, la cugl

Publicar banner rotativoe de en la
pagina web de 1227x200px con
informacion  sobre los  diferentes

ia cual debe contar con
hosting vy dorminio
vigente, con una
trayectoria minimo de 5
anos,

« Las redes sociales seran

{Facebook e
Instagramj, del
proveedor, quien
deberd tener minimo

360.000 seguidores, y
una oantigbedad de
minimo 11 ofios por lo
menos en una de las
dos redes sociates.

2 cactividades vy eventos desarrollados
debe contar con hosting by o Intitute de Tuismo  de
y dominio vigente, con Villavicencio, relacionados con la
una frﬁcyectoncl minimao promocién de fa marca "Villavo Aqui
de 5 afos. . .
Esta el Liano",
Los contenidos publicitarios serdn
suministrados por el supervisor del
contrato quien emitird el lineamiento
de estos.

3 Mensual * Pagina WEB de [Publicar contenidos digitales en una
propiedad o Con  dgina web y dos redes sociales de
autorizacion  expresa  fformatos audiovisuales y/o graficos,

9 del uso del proveedor, ligles como; videos, imagenes, reels,

historias u ofras piezas digitales en el

formato 169 y 9:14,, alusivos a
eventos, caopacitaciones,
actividades institucionales y

acciones de promocion  turistica,
orientados al posicionamiento de l1a
maorca “Vitlaveo Aqui Estd el Llano”

Los  contenidos  digitales  serdn
suministrados por el supervisor del
contrato guien emitird el ineamiento
de estos.

3.3 CLASE DE CONTRATO: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION

3.4 CLASIFICACION DE BIENES Y SERVICIOS

Cédigo UNSPSC

Descripcién

82101600

Publicidad difundida

3.5 PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES
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Ei objeto para confratar se encuentra inscritc en el Plan Anual de Adquisiciones regisirado y
publicado en la piataforma electrénica del SECOP en la vigencia 202é; adicionalmente, se
encuentran codificadas en &l clasificador de bienes y servicios UNSPSC, de conformidad con el
numeral dei ariicule 2.2.1.1.2.1.3. del Decreto 1082 de 2015, como se indica a continuacion:

Codigo UNSPSC del 82101400
PAAA
Chjeto: PLAN DE MEDIOS PARA LA DIVULGACION DE INFORMACICN,

ACTIVIDADES Y/O EVENTOS DEL INSTITUTO DE TURISMO DE
VILLAVICENCIO EN EL MARCO DE LA PROMOCION DE LA MARCA
VILLAVO AQUI ESTA EL LLANO.

contrato (meses o dias)

Fecha estimada de AGOSTO
inicio del proceso {mes|

Fecha estimada de AGOSTO
presentacion oferta

{mes)

Duracion estimada del 3 MESES

Modalidad de MINIMA CUANTIA
seleccidn

Fuente de recursos SGP

valor iotal estimado $48.000.00¢

Se requieren vigencias MN/A

futuras

3.4 INFORMACION PRESUPUESTAL

£l TV para respaldar el proceso de seleccidn v el contrato que resuitare del mismo cuenta

con

3.6.1. PRESUPUESTO CON FUENTE DE INVERSION:

Nombre Del Proyecto:

IMPLEMENTACION CAMPANAS DE PROMOCION TURISTICA
PARA EL POSICIONAMIENTO DE LA MARCA VILLAVO AQUI
ESTA EL LLANG EN VILLAVICENCIO META

Cidiae BBPIM 20240500010172
Cédigo BPIN 2024500010200
Secior: 35 COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO

3502 PRODUCTIVIDAD Y COMPETITIVIDAD DE LAS
Programa: EMPRESAS COLOMBIANAS,

[282) PROMOCIONAR LA MARCA VILLAVO AQUI ESTA EL
veta. LLANO A TRAVES DE LA IMPLEMENTACION DE CAMPANAS

DE PROMOCION TURISTICA, ARTICULADAS CON LA
MARCA PAIS.

Actividades Ejecutar Del
Proyecto

Disefiar planes y estrategias de publicidad y marketing
pard la promocion del municipio

Poblacién Beneficiada

LA CIUDADANIA DE VILLAVICENCIQ, TURISTAS Y VISITANTES
DE VILLAVICENCIO

3.4.2 PRESUPUESTO CON FUENTE DE FUNCIONAMIENTQ

NOMBRE DEL RUBRO
PRESUPUESTAL

N/A
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CODIGO RUBROD _ NJA ! .
PRESUPUESTAL

3.6.3 CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL: Los gastos que se ocasionen del presente
confrato se pagardn con cargoe af:

NUmera De CDP 2026-299

Fecha De Expedicion 26-08-2024

Nombre Del Rubro Presupuestal | Servicio prestado a las empresas v servicios de produccion.
Cédigo Rubro Presupuestal 2-3.35.2.200.23.232.02.02.008 - 2024500010200 - 1.2.4.3.03 - 92
Fuente de Financiacion SGP

Valor Total Del CDP: $48.000.000 -

Cddigo Actividad Econémica | 7310

RUT

Cadigo(s) CPC 83411

3.7 PRESUPUESTO OFICIAL:

El Instituto De Turismo De Villavicencio, redlizd el correspondiente andlisis econdmice gue
soporta fa justificacion del valor esfimado del confrato de I siguiente. manera:

Andilisis Econdmico: E Instituto De Turismo De Villavicencio, para deiferminar el valor estimado
del contrato se tuvo en cuenta la complejidad del objeto, la experiencia requerida, el término
de ejecucidn, la informacidn de los procesos de seleceidn con objeto confractual similares
entre ofros, RIS

Acorde con lo establecido en el Arficulo 2.2:1.1.1.6.1. del Decreto 1082 de 2015, que reza:;

"{...] Deber de andlisis de las Enfidades Eetatrins, 1o Enfidod-Chictak-debe hacer, duonie
la etapa de ploneacion, el andlisis necesario para conocer el sector relativo al objeto del
Proceso de Contratacion desde la perspectiva tegal, comerciol, financiers, organizacionat,
técnica, y de andlisis de Riesgo. La Entidad Estatal debe dejar constancia de este andlisis
en ios Documentos del Froceso. {...)" MEREEE I b

Andlisis del sector: De conformidad con o dispuesto en el art. 2.2.1.1.1.6.1 del decreto 1082 del
26 de mayo de 2015 la enfidad procede a efectuar el andlisis necesario para conocer el sector
relacionado con el objeto del Proceso de Contratacion desde Ia perpactiva leanl, comercial,
financiera, organizaciondl, técnica, y de andlisis de riesgo.

- Que el Instituto De Turismo De Villavicencio, en aplicacion al manual o guia expedido por
Colombia Compra Eficiente para ta elaboracién de los estudios del sector en materia de
licitacién publico, establecié el andtisis del sector correspondiente, el cual se adjunta.

Por la naturaleza de la contratacién, la moddlidad de seleccion vy de acuerdo con las
necesidades de la Administracién, en consideracion con los estudios de Mercado, las consultas
en tos archivos histdricos de contratacion con objetos y actividades similares, de igual manera
se consuitd en el Portal Unico de Contratacian procesos similares at requerido, asi mismo se tuvo
en cuenta los costos y gastos en que debe incurrir e} contratista, la entidad; considera que la
presente coniratacion se encuentra ajustada a los costos del mercado.
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ANALISIS ECONOMICO

Para establecer ef presupuesto oficial de ia coniratacion, se pueden rediizar diferentes andiisis
de precios de los bienes o servicios a contratar de acuerdo con los mecanismos establecidos
por Colombia compre eficiente, los cuales se relacionan asi:

a) Solicitud de cotizaciones
b) Consulta de bases de datos especializades
¢) Andlisis de consumos y precios histéricos

Asi mismo, se involucra &t andlisis de las variables consideradas para calcular el presupuesto
oficial 0 precio de contrato.

Se procedid a calcular los costos directos, indirectos requeridos de acuerdo con la naturaleza
del contrate, cuantia, condiciones particulares del contrato y o cobertura de riesgos del
contrato, ete...

PRESUPUESTO OFICIAL Conforme a lo anterior, se indica gue en et estudio de mercado se utilizd
[cotizaciones y precios historicos) para establecer el presupuesto oficial, el cual quedd
estipulado de la siguiente manera:

Andiizada la informacién recaudada de las personas naturales y empresas que prestan esta
clase de servicios publicitarios para contratar, se pude constatar gque ios servicios se
encueniran en ias condiciones y precios establecidos en el mercado, ya que se tomo el
promedio de dos cotizacicnes de cada uno de los LOTES para establecer el precio unitario,
con el fin de proyectar las canfidades mensuales y el fiempo [meses) durante el cual se
prestaran los servicios. Dado [o onterior se establece el presupuesto oficial por LOTES.

LOTEN ‘ i
CONDICIONES VALOR VALOR
s | perioDICIDAD | CANTIPAD | 1oy | TECNICAS DESCRIFCION DEL P‘;’gx‘:;% VALORMES ot
X MES MEDIO BIEN O SERVICIO
PUBLICITARIO
1. El proveedor | Emisidn de cufas de
deberd contar | cardcter periodistico
conun en el espacic radial,
programa con informeacion
radial en schre las diferentes
frecuencio actividades %
moduiada, aventos $ 5
1 Mensual 40 3 MESES | transmitido en | desarrollados por el 200,
e . el horario de | Instituto  de  Turismo 46.000 2.400.500 b 7200000
1200ma 1:00 | de Villavicencio,
p.m.,, de lunes a | relacionados con la
viernes, et cual {promocidn de o
deberd: marca “Villavo Aqui
« Contorcon | Esta el Liana®,
certificacion
del espacio Lo cuna publicitaria
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Mensual

3 MESES

radicl.

» Acreditar una
trayectoria
minima de 10
cﬁos de
" emision
continua,

2. Transmiision
simultanea &n
redes sociates:
El pragrama
radial deberd
fransmitirsc de
manerc
simulténea
mediante
transmisiones
en vivo, al
manos por ka
red social
Facebook.

ey ok ek
- ggendads

serdy suministrader ror
el supervisor del
contrato quien
emitird el lineamiento
de estos.

Divulgacion de
cdpsulas informativas
de minimo_ sesentq
(60) segundos.
maximo  dos {2}
minuios cada ung,
en el espacio radial,
Ton' T informacion
sobre las diferenies
aclividades y
aventos

desarotiados por S
Instituvlo de  Turismo
de Villavicencio,
relacionadas con lg
pramocidn de
marca "Villavo Aqui
Estd el Llano”,

Ela)

Las . capsulgs
informativas  serdn
suministradas por el
supervisor del
conirato quien
emit¥d el lineamiento
de estos, en caso de
enfrevista serd
previomenie
oor
supervisor
contrato,

100.000

400.000

41 ann fnm
PR PR

VALORTOTAL LOTE 1

$
140.000

)
3.000.000

%.000.000

LOTE2

PROMEDIO

ITEM

PERICDICIDAD

CANTIDAD
X MES

TIEMPO

CONDICIONES
TECNICAS
MEDIO
PUBLICHARIO

DESCRIPCION DEL
BIEN O SERVICIO

VALOR
UNFARIO

VALOR MES

it an
LR T

TOTAL




PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL

FORMATO DE INVITACION PUBLICA
{(MODALIDAD MINIMA CUANTIA)

Wﬂm}img?ncio P Fryn 7 . EP
Cédigo: FR-GCO-110-41] Version: 02 | Vigencia: 15/01/2026 | Pagina 16 de 58
1. B medic de | Servicio de
comunicacién | publicacion en
deberd contar | periddico con
con informacion sobre 1as
reconocimiento | diferentes
y circulocion | actividades y
regional, eventos
acreditando | desarroliodos por et
una frayectorio | Instituio ¢e Turismo
de 10 afios en de Vilavicencio,
el mercado. |relecionados con ia
2. Cumplir con |promocion  de o
una edicion | morca "Vilavo Agui
impresa conun | Esta el Ligno",
minimo de en un periddico de
cinco mil reconocimiento
{5.000) regional, que cuente
ejempiares por {con una  edicidon
edicién. impresa con un liraje
3. Publicacion | minimo de cinco mil
de una {1) (5.000) gjemplares
paginc impar a | por edicién.
color, con debidomente
dimensiones de | certificado  por &l
29 cm de alio | medioc de
Mensuat 1 ¥ MES

por 23,7 cm de
ancho,
destincda a la
divulgacion de
informacion
institucional
suministrada
por la entidad.
4, Bl medio
deberd contar
con pagina
web prepia o
disponer de
autorizacion
expresa para
pubilicacion
digital de la
edicidn
impresa
contratada,
clojada en un
dominio y
hosting
vigeni&s
durante lo
ejecucién del

camunicacién,

La publicacidn
deberd reclizarse en
una (1) pé&gina impar
del periodico,
conforme @ los
lineamienios,

contenidos e
informacion

suministrados por el
supervisor del

coniratc o por la
persong  que esie
designe.

Adicicnaimente, la
adicién impresa
deberd contar con
publicacion en
formato  digital  a
fravés de la pdgina
web del medio de
comunicacion, con
e fin de ampliar &l
alcance y o
cobertura de ia

3.006.000

3.000.000

$ 3.000.000
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conirato, con | informacion
una lrayecioria | inshitucional,
minima de dos
{02) anos de
funcionamiento
continuo.
$ $
VALORTOTAL LOTE 2 3.000.000 | 3.000.000 $ 3.000.000
LOTE 3 PROMEDIO
CONDICIONES VALOR
cantioap | | TECNICAS VALORMES 1 orat
X MAES MEDIO DESCRIPCION DEL VALOR
ITEM | PERICDICIDAD PUBLICITARIO i BIEN O SERVICIO UNITARIO
* Paging WEB
de propiedad
o con
autorizacién
exprasa del uso | Publicar boletines de
del proveedor, | caracter periodistico
lacualdebe |enunapaginaweby
contar con dos redes sociales,
hosting y con informacion
dominio sobre las diferentes
vigenie, con | actividades y
una frayectoria | eventos
minimo de 5 | desarroliados por el
afios. Institulo  de  Turdsmo
de Villavicencio,
1 Mensuatl 5 3 MESES * Las redes retacionados con la
sociales serdn |promocion  de la
{(Fucebook e |marca "Vilavo Aqui
Instagram), det | Estd el Liano™,
proveedor,
quien deberd | Los contenidos
tener minimo | publicitarios serdn
240,000 suministrados por el
seguidores, y | supervisar del
una contrato quien
antigiedad de | emitird el lineamiento
minima 11 afos | de estos.
por lo menos
en una de las
dos redes $ $
sociales 258.400 1.293.000 $ 3.879.000
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« Pagina WEB
de propiedad
o con
autorizacion
expresa del uso
del proveedor,

Publicar banner
olative de en o
pagina web de

1456px x 180px con
informacidn sobre las
diferentes
aclividades ¥
avenios
desarrclicdos por el
Instituto  de  Turismo

3 I cual debe de Villavicencio,
Mensual 2 ; refacionados con la
MESES | COMIAreen . omocion de la
hosting v . .
o marca "Villove Agui
dominio . "
. Esta al Liano",
vigenie, con
unqtrcyectorle Los conienidos
minimo de 5 W
. publicitarios serén
afios, .
suministrados por el
supervisor det
conirato quien
emitrd el lineamienio | 3 %
de estos. 590.000 1.180.000 $ 3.540.000
+ Paging WEB | Publicar contenidos
de propiedad |digitales en  una
ocon pagina web y dos
autorizacion  |redes  sociales  de
expresa del uso | formatos
del proveedor, | cudiovisuales yfo
la cuatdebe | gréficos, 1oles como;
contar con videos, imagenes,
hosting y reels, historias u ofras
dominio plezas digitales, en &l
vigente, con | formaoto 169 y 9:16,
una frayecteornia | alusives o eventos,
" : . 3 minimo de 5 | capaciiaciones,
ensua = i
MESES anos. f:\ci.wzd‘odes
institucionales vy
» Lasredes acciones de
sociales serdn | promocion  turistica,
{Facebock & | orientados al
instagram), de! | posicionomienio de
proveedor, la marca “Vilavo
quien deberd | Agui Esta ef Llano”
tener minimo
240.000 Los cantenidos
sequidores, y | digitales serdn
una suministrados por el $ $
onfigiedad Ge | supervisor deli260.000  |2860.000 | $ 8.580.000
minimo 11 afios | contrato quien
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por o menos
en una de las

emitird el ineamientao
de estos.

dos redes
sociales.
S $ 5
VALORTOTAL LOTE 3 1.108.600 |5.333.000 15.9992.000
LOTE4 PROMEDIO
CONDICIONES VALOR
CANTIDAD TIEMPO TECNICAS VALOR MES TOTAL
X MES MEDIO DESCRIPCION DEL VALOR
ITEM | PERIODICIDAD PUBLICITARIO | BIEN O SERVICIO UNITARIO
. * PAgina WEB
de propiedad
o con
auiorizacién
expresa del uso | Publicar boletines de
del proveedor, |carGeter periodistico
la cual debe | en una pdginaweby
contar con dos redes socicles,
hosting y con informacion
dominio sobre lgs diferentes
vigenie, con | actividades Y
una frayectoria | eventos
minimo de 5 | desarrolladas por el
anos. Instituto  de  Turismo
3 de Vilavicencio,
1 Mensual 4 * Las redes relacionados con ka
MESES | sociales serén | promocién  de o
(Facebook e [marca “Villkavo Aqui
Inslagram}, del | Esta el Liano®,
proveedor,
quien deberd | Los contenidos
tener minimo | publicitarios  serdn
36G.000 suministrados por el
seguidores, y supervisor del
unag contrato quien
antigledad de | emitird el ineamiento
minimo 7 afios | de estos.
por lo menas
en una de las
dos redes 3 $ %
saciales 385.000 1.540.000 [ 4.620,000
* Paging WEB | Publicar banner
3 de propledad rotative de en g
2 Mensual 2 o con paging  web de
MESES autorizacién | 1227x200px con $ 3 3
expresa del uso | informacion sobre los 717.500 1.435.000 4.305.000
del proveedor, | diferentes
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la cual debe | actividades ¥
contar con eventos
hosting v cdesarrollados por &l
dominio Institute  de  Turismo
vigenie, con |de Villavicencio,
una frayecioria | relocionados con a
minimo de 5 | promocion  de g
afios. marco "Villavo Aqui
Esta el Lianc™,
Lo conienidos
publicitarics seran
suministrados por el
supervisor del
ceniraio quien
emitird el lingamienio
de astos.
+ Pdging WEB
de propiedaed | Publicar contenidos
ocon digitales en  una
autorizacion | pdging web y dos
expresa del uso {redes  sociales  de
del proveedor, | formatos
la cucl debe | cudiovisuales y/o
contarcon | grdficos, tales como:
hosting v videos,  imdagenes,
dominio reels, historias u ofras
vigente, con | piezas digitales en &l
una trayectoria | formaio 169 y 916,
minimo de 5 | alusivos < eventos,
anos. capacitaciones,
3 achividades
Mensual ? s .Lasredes | instilucionales y
MESES | sociales serén | accicnes de
(Facebook e | promocién  turistica.
Instagram), del | orientados a
proveedor, posicionamientoe  de
quien deberd tla marca  “Villavo

tener minima
350.000

una
antigledad de
rminirmo 7 afos
por o menos
enuna de ias
dos redes
socicles

seguidores, vy

Agui Esté &l Llano”

Los contenidos
digitales seréin
suministrados por el
supervisor del
conirato quien
amitird el lineamienio
de estos.

410.000

3
3.690.000

]
11.070.000
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$ $ $
VALOR TOTAL LOTE 4 LE12.500 | 6.665.000 | 19.995.000
5 $
VALOR TOTAL (SUMATORIA DELOTE 1, 2,3 Y 4) 17.998.000 147.994.000

A) Lote 1: Nueve millones de pesos ($9.000.000 M/CTE}.

B} Lote 2 Tres millones de pesos [$3.000.000 M/CTE)

C) Lote 3: Quince millones novecientos noventa y nueve mil pesos {$15.999.000) M/CTE

D} Lote 4: Diecinueve millones novecientos noventa y cinco mil pesos {$19.995.000) M/CIE.

EL PRESUPUESTO OFICIAL es porla suma de CUARENTA Y SIETE MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA
Y CUATRO MIL PESOS MONEDA CORRIENTE ($ 47.994.000) Incluide impuestos, tasas vy
contribuciones a gue hubiere lugor, equivalente al 100% del valor del conirato.

CAPITULO CUARTO
- REQUISITOS HABILITANTES DE ORDEN JURIDICOS, TECNICOS Y ECONOMICOS-

Para establecer los requisitos habiifantes se tuvo en cuenta el arficulo 2.2.1.1.1.53 Decreto

1082 de 2015 y demds normas que regulan los procesos de seleccidn, asi mismo, s& tuvo en en
cuenta:

Riesgo del proceso de contratacién,

El valor del confrato objeto del proceso de contratacion,

Et andiisis del sector econdmico respectivo,

El conocimiento de los posibles oferentes desde ia perspectiva comercial,

2 & & @

Teda la informacién que se exige debe ser presentada en forma clara v a través de la
documentacién exigida en la plataforma SECOP I,

Las propuestas serdn evaluadas teniendo en cuenta fos siguientes criterios de HABILITACION:

CRITERIO ~ HABIL/ NO HABIL
Requisitos de Qrden Juridicas HABIL / NO HABIL
Requisitos de Orden Técnicos HABIL / NO HABIL
Requisitos de Orden Econdmico HABIL / NO HABIL

En cumplimiento del articulo 2.2.1.1.2.2.3 del Decreto 1082 de 2015, el comité evaluadeor que
designe el Instituto de Turismeo de Villavicenclo para el presente proceso, serd responsable de
verificar lo totalidad de los propuestas presentadas, con sujecion a lo establecido en esta
invitacion publica y las adendas correspondientes.

Por ello, realizard la verificacién, habilitacion y evaluacion de las ofertas dentro del término
establecido en el cronograma respecto a los requisitos habifitantes correspondientes, Dentro
del término legal podré solicitar a los proponentes las aclaraciones y explicaciones
indispensables sobre el contenido de las ofertas, sin que con ello se pueda madificar, mejorar,
adicionar o completar los ofrecimientos hechos.
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Para efectos de observar et informe de evaluacion preliminar ¢ subsanar, el proponiente
dispondré det término estipulado por la Entidad de acuerdo con el cronograma estabtecido
para el proceso.

Los funcionarios y/o contratistas evaluadores de los diferentes componentes luego de revisar
el cumpiimiento de los reguisitos habilitantes y verificar subsanaciones, determinarén cudles
proponentes se encuentran habiliiados en el informe final de evaluacion.

Bl comite de evaluacidn compuesto por los funcionarios y/o conirctistas evaluadores de jos
diferentes componentes emitiran la recomendacién de adjudicacién ¢ declaratoria de
desierto del proceso.

La enfidad, se reserva el derecho de verficar la informacidn contenida documentos
aportados, Cualguier informacion que se determing come no veraz, luego de hacer las
verificaciones pertinentes, serd motivo de rechazo de la propuesta, en caso de duda sobre la
originalidad o ocutenticidad, se remitird a las autoridades competentes de acuerdo con su
competencia,

GENERALIDADES

A. Los proponenies {personas naturales o juridicas, nacionales o extranjeras con domicilio o
sucursal en Colombia), deberan acreditar todos los requisitos los cuales serdn verificados
por los evaluadoreas en las condiciones establecidas en esta invitacion pltlica.

8. Unicamente se consideran habilitados agueles Proponentes que cumplan todos los
requisitos habilifantes, segin lo sefclado en la invitacidn pobilica.

C. En el caso de Proponentes Plurales, los reguisitos habilitanies serén acreditados por cada
uno de los integrantes de la figura asociativa, salve que se dé a gntender algo distinto y,
en todo caso, se redlizard de acuerdo con las reglas de ta invitacidn publica.

D. EnLa Verificacion Y Evaluacion De Las Ofertas Primard Lo Sustancial Sobre Le Formal.

4.1 REQUISITOS HABILITANTES DE ORDEN JURIDICO.

CAPACIDAD JURIDICA Los interesados podrén parficipar como Proponentes bajo alguna de
las siguientes modalidades siempre y cuando cumplan los requisitos exigides en la invitacion:

s Individualmente como:
a) personas naturgles nacionales o extranjeras,

b} personas juridicas nacionales o extranjeras.

e Conjuniamente, como Proporentes Plurales en cualquiera de las formas de asociacion
previsias en el griicule 7 de la Ley 80 de 1993 o la norma que la modifique, sustituya o
complemenie.

Llos Proponentes deben tener capacidad juridica pora lo presentacion de la ofertq,

celebracion y gjecucion del contraio.

Todos los proveedores inferesados en participar en el presente proceso de confratacidn,
independientemente dei lote al cugi presenien su oferta, deberén adjuntar en su propuesta
ios requisitos habiliiantes de contenido juridico exigidos en esta invitacidn, atendiendo a la
naturaleza del propenente: persona natural, persona juridica o proponente plural.
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4.1.1. Carta de presentacién de la propuesta: Fi Proponente nretentard al Farmeta T Corke
de Presentfacién de la Oferta el cual debe estar firmado por la persona naturcl
Proponente o por el representante legal del Proponente individual o por el
representante del Proponente Plural o por el apoderado.

La carta de presentacion debe suscribirse, con la firma de este documento se entiende que el
Proponente conoce y acepta las obligaciones Y compromisos del Pacto de Transparencla,

El Propenente debe diligenciar los Formatos. Todos los espacios en blanco deben diligenciarse
con la informacion solicitoda.

4.1.2. Copla de lao cédula de civdadania Las personas_naturgles _colombianas deberan
presentar copia de su cédula de ciudadania. Las personas naturales extranjercs,
deberan acreditar con la presentacion de la copia de su pasaports, y si se encuentran
residenciadas en Colombia, mediante o presentacién de copia de o Cédulc de
Extranjeria expedida por la autoridad colombiano competente.

4.1.3. Cerlificado de existencia y representacién legal expedido porla Cémara de  Comercio

o la autoridad competente (Persona Juridica), en el que se verificara:

Q. Fecha de expedicion del-certifieade nomayor o freiniy {307 wlts caishdativ anignoras
a la fecha de cierre del Proceso de Contratacion.

b. Que el objeto de la sociedad permita ejecutar las actividades descritas y/o el objeto
del Proceso de Contratacion.

C. Si el representante legal de la sociedaod tiene resticcionss para coniraer obiiguciones
en nombre de la misma, deberd acreditar su capacidad a fravés de una autorizacion suficiente
otorgada por parte det érgano social competente respectivo para cada caso.

d. Bl nombromiente del revisor fiscal en caso de que exista,

e. Las personas juridicas nacionales y extranieras deberdn ocrediter queo su duracidn no
serd inferior a la del plazo del contrato y un afio mds, Para efectos de lo evaluacién, este plazo
serd contado a partir de la fecha del cierre del Proceso de Confratacién. En case de
modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendrd como referencia para establecer esta
duracién la originaimente contenida en la invitgcién. .

f. Que las personas juridicas extranjeras con actividades parmanentes en la Replblica de
Colombia (contrates de obra o servicios) deberdan estar legaimente establecidas en el territorio
nacionat de acuerdo con los articulos 471 y 474 del Cédigo de Comercio.

Pardgrafo uno: CUaNds se trdfe de enfidades sin dnimo de lucro | ESAL) el oferente deberd
allegar certificado de vigencia y estado de la misma emanado de autoridad competente que
ejerza su control y vigiloncia.

Faragrato dos: En caso de Froponente piural, cada uno debe cumplir con los requisites
anteriormente estipulados.

4.1.4. Cerificado de registro mercantil vigente expedido por la Camara de Comercio o la
autoridad competente (Persong Maturgll, en ¢ gue se venrificard:

a. Fecha de expedicion del certificado no mayor a freinta (30) dics calendario anteriores
a la fecha de cierre del Proceso de Contratacion.
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b. £l cerlificado debe contener como minimo las sigulentes actividades econdamicas (7310)
y/o (5813).

Pardgrafo: En caso de Proponente plural, cada unce debe cumplir con les requisitos
anteriormente estipuladoes.

4.1.5. Conformacién de proponente plural

E! propenente plural deberd acreditar lo siguiente:

a. La existencia del Proponente Plural de forma clara v precisa en Unidn Temporal o en
Consorcio antes de la fecha del cierre
b. Conformar el proponente plural con la informacién minima establecida en el Fermato

2A ~ Consorcios o Formato 2B ~ Uniones Temporales, segin corresponda. Los Proponentes
podran inciulr informacion adicional gque no contradige lo dispueste en los documentos del
Proceso de Contratacion.

C. Acreditar el nombramienio y aceptacién del cargo del representante legal principal y
representante legal suplente, la intervencion del suplente debera quedar definida en el
Formato 2A O 2B, segun comesponda.

d. Acreditar ias facultades de fodas ios personas naturales y/c juridicas asociadas, con
tacultades suficientes aceptar de la oferta y/o contrato y tomar fodas tas decisiones juridicas,
técnicas, financieras y contables gue fueren necescrias respecto de la presentacion de lo
ejecucién, terminacion y liquidacién, con amplias vy suficientes facultades. © cuaiquier otra ccla
o documenio.

e. Aportar copia del documento de identificacién del representante principal vy
representante suplente del Proponente Plural.
f. El Proponente Piural debe seAalar expresamente cudl es el porceniaje de participacion

de cada uno de sus miembros. La sumatoria del porcentdje de participacion no podrd ser
diferente al 100% v fampoco podrd ser diferente o la estipulade en la piataforma SECOP.

g. Dichc documento debe estar firmado por todos los integrantes del Proponente Plural y
en el caso de que del integrante persona juridica, por el representante legal de dicha o por &l
apoderado de cuaiguiera de jos anieriores, debidamente acreditado.

Pardgrafo Uno: En la etapa contractual no podrén modificarse los porcentagjes de
participacién sin ef consentimiento previo de la Entidad. En todo case, Cualquier modificacion
en los porcentajes de los infegrantes serd ineficaz y, por tanto, carecerdn de efecto.

4.1.6. Cenificacién de pagos de seguridad soclal y aportes legales

a. Personas Juridicas. El Proponente persona juridica debe presentar el Formato 4A-
Pagos de seguridad social y aportes legales suscrito por el revisor fiscal o contador, de acuerdo
con ios reguerimientos de tey y por el representante legal, en el qué censte el pago de ios
aportes de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion
Familiar, al Instituio Colombiane de Bienestar Familiar, af Servicio Nacicnal de Aprendizaje y al
Fondo Naciona! de Formacion Profesional para la Industria de Construccion {articulo 65 Ley
1819 de 2016 y articuio 3 Decreto 1047 de 1983), pagados por la compania durante los ditimas
seis {4) meses contados a partir de la fecha de clerre del presente procedimiento de
seleccidn, Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el articuio 50 de la Ley 789 de 2002,
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La Entidad no exigird las planillas de pago. Cuando la persona juridica esté exonerada de
estas obligaciones en los t&minos previstos en el articulo 65 de fa Ley 1819 de 2016 debe
indicarlo en el Formato 4 A~ Pagos de seguridad social y aportes legales.

Esta misma previsién aplica para las personas juridicas extramjeras con domicilio o sucursal en
Colombia, las cuales deben acreditar este requisito respecto del persongl vinculade en
Colombia.

El revisor fiscal o contador publico que suscriba fa certificacion deberd aportar copia de la
CC, TPy certificado de antecedentes disciplinarios vigente, expedido por la Junta Central de
Contadores, 0 los documentos equivalentes que hagan sus veces en el pais donde se expide
el documento del profesional.

b, Personas Naturales. El Proponente persona natural debe presentar el Formato 4B-
Pagos de seguridad social y aportes legates suscrito por &l y aportar el certificado de afifiacion
a los Sistemas de Seguridad Social en salud y pensiones. Los cerificados de afiiacion deben
presentarse con fecha de expedicién no mayor a treinta (30} dias calendario anteriores a la
fecha del cierre del Proceso de Contratacién. En caso de madificarse la fecha de cierre del
proceso, se tendrd como referencia para establecer el plazo de vigencia de los cerfificados
de dfiiacion la originalmente contemplada en la invitacion.

La persona natural que retna los requisitos para acceder a la pension de vejez o se pensione
por invalidez o onticipadamente, deberd presentar el documento que lo acredite v el
cerfificado de dfiiacién al sistema de salud. Esta misma prevision aplica para las personas
naturales extranjeras con domicilio en Colombia, las cudles deben acreditar este requisito
respecto del personal vinculado en Colombia

Pardgrafo Uno: En caso de Proponente plural, cada uno debe cumplir con los requisitos
anteriormente estipulados.

Pardgrafo Dos: El TV dard prevalencia al principio de Buena Fe contenido en el articulo 83 de
la Constitucién Politica Nacional, En consecuencia, todas aguellas observaciones que
aleguen el presunto incumplimiento en lo descrito en el presente numeral deberdn
acompanarse de documentos con los cuales se desvirtie la presuncion de Buena Fe de la
que gozan los propenentes. Si se llegase a comprobar de manera definitiva que o
certificacion y/o acreditacién relativa a pagos de seguridad social y aportes parafiscates
suscrita por el revisor fiscal o el representante tegal del proponente o alguno de sus miembros,
presenta inconsistencia entre la informacién suministrada por el oferenie v la efectivamente
obtenida o suministrada a la entidad por ofras fuentes se considerard una falta a lo verdad,
lgudimente se compuisaran copias a la Junia Central de Contadores de ser el caso y/o a la
Fiscalia General de la Nacién.

4.1.7. Verificacion y/o consulta de Antecedentes

a. Cerlificade de Antecedentes Disciplinarios: Se consuttardn los antecedentes confarme
al articulo 1 de la Ley 1238 de 2008 del proponente persona natural / del proponente persona
juridica y det representante de Ila persona juridica. En caso de proponente plural; del
integrante persona natural, del integrante persona juridica y de los representantes legales de
las personas juridicas que lo integren.
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b. Cerfificacion de Responsabilidodes Fiscales de la Contraloria: Se consuliaran los
artecedentes conforme al articulo 40 de la Ley 610 de 2000, y la Resolucidn 5149 de 2000, del
proponente persona natural / del proponente perscna juridica y del representante de la
persong juridica. En caso de proponente piural; del integrante persona natural, del iniegrante
persona juridica y de ios representantes iegates de los personas juridicas que lo integren.

c. Cerificacion Antecedente Judiciales: Se consuitardn los antecedentes conforme al
articulo 94 dei Decreto-Ley 001% de 2012, del proponente persona natural / del representante
legal de la persona juridica. En caso de proponente plural del integrante persona natural y
de |os representantes legales de los personas juridicas que o integren.

d. Cerificade del Registro Nacional de Medidas Correctivas {RNMC): Se consuliaran 1os
antecedentes conforme al ariculo 184 de la Ley 1801 de 2016 - Codigo Nacional de
Seguridad y Convivencia Ciudadana~ del proponente persona notfural / del representante
legal de la persona juridica. En casc de proponente plurdl: del integrante persona natural y
de los representantes legales de [as personas juridicas que lo integren.

e. Autorizacién Para Consulla De Inhabilidades Por Delitos Sexuales El oferente debe
allegar un escrito donde manifieste la autarizacién expresa al TV, para consuliar y soficitar
certificacidn por concepto de inhabilidad por delitos sexuales cometidos contra mencres de
acuerdo con lo establacido enlaley 1918 de 2018, fanto de los representantes legales como
de g teotalidad detl personal propuesto.

f. Cerificado de antecedentes de delitos sexuales. Se consultorén los antecedentes
conforme al Decreto 753 de 2019 v Ley 1918 de 2018 del proponente persona natural / del
representante legal de la persona juridica. En case de proponente plural del integrante
persona natural v de los representantes legales de las personas juridicas gue o integren. Bl
proponente deberd allegar autorizacion de verificacion de antecedentes de delfitos sexuales
en formaoto libre debidamente firmado por quien coresponda.

g. Cerificado de registro de deudores alimentarlos morosos - REDAM - £l oferente deberd
allegor Certificado en cudi se evidencie que no seé encuenira inscrito en el Registro de
deudores alimeniarios morosos REDAM de acuerdo con la establecido en kaley 2097 de 2021,
aportar certificade del proponente persona notural / del representanie legal de la persona
juridica. En caso de proponente plural; del integrante persona naiural y de los representantes
fegates de las personas juridicas que lo infegren.

Pardgrafe Uno: En caso de que se registre antecedente en la proponente persona nctural /
del proponerte persona juridica y/o del representanie legal de la persona juridica gue
componen el proponente plural, &l proponente serd rechazado,

Paragrafe Dos: Al informe preliimingar de verificacion de requisitos de orden juridico, se
adjuntard ta consulta de los antecedenies.

4.1.8. Formato de declaracién de inhabilidad, incompatibllidad y conflicto de interés. El
proponents {persona natural o representante legal de la persona juridica), asi come cada
uno de los integrantes del proponente plural, deberén aporiar €l anexo 4 debidamenie
diligenciado y sus¢rito,
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4.1.9. Pacto de transparencia Fl proponente [nersona natural o raprasantants logal do lo
persona juridica), asi como cada uno de los integrantes del proponente plural, deberan
aportar el anexo 3 debidamente diligenciado v suscrito.

4.1.10. Documento que acredite su situacidn militar definida EI pronponanta (nersona natoral o
representante legal de lo persona juridica), asi como cada uno de Ios integrantes del
Consorcic o Unién Temporal, para el caso de varones menores de 50 artos, deberd
documento que acredite su situacién militar, Ef Instituto se reserva el derecho de consultar el
documento por fos medios elecironicos dispuestos para ello.,

4.1.11. Autorizacidon para el tratamiento de datos El proponente [persona natural o
representante legal de la persona juridica), asi como cada uno de los intfegrantes del
proponente plural, deberdn aportar el Formato 9 debidamente diligenciado y suscrito,

4.1.12. Formato Unico de hoja de vida: Los oferentes, personas naturales o representantes
legales en caso de las personas juridicas, deberdan aportar et formato onico de hoja de vida
adoptado por el Departamento Administrativo de la Funcidn PUblica — DAFP mediante
Resoluciones No. 009 de 1996y Nig. 580 del™19 88" digosfo de” 1999, 8n° cimplimienio de o
dispuesto poria Leyes 190 de 1995 y 443 de 1998, debidamente diligenciado.

4.1.13. Formato de bienes y Rentas: y registro de la declaracion de bienes v rentas, del registro
de conflictos de interés en virtud de la ley 2012 do 2019 {Bifigide ahimstituto de torvmio Ye
Villavicencio y tipo de declaracion; Ingreso)

4.1.14. Formato declaraclién de prevencién del lavado activos y financiacién del terrorismo El
proponente [persona natural o representante leqal de la nersona iddical, aff como cado

uno de los integrantes del proponente plural, deberdn aportar el formato debidamente
diligenciade vy suscrito.

4.1.15. Verificacién Del Registro Unico Empresarlal. La entidad verificard que el prononente
no se encuentra reporiado con sanciones que generen inhabiidades en el Registro Unico
Empresarial de las Cdmaras de Comercio, acorde con la informacién alli reportada. En caso
conirario se dard aplicacién al Articulo 90 “inhabilidad por incumplimienio retirado” de la Ley
1474 del ario 2011.
4.1.16. Cerlificado Sobre Multas Y Sanciones Los oferentes persona natural, persona juridica,
individualmente considerados o cada une de los miembros de consorcios o uniones
temporales deberdn allegar una cerfificacion a la fecha de cierre def proceso, en la que
conste i fueron SUjetos pGsves dée mulds o sénclones” por incumplimienio de confratos
celebrados con entidades estatales, durante los Gimos ires {3} afos, de confarmidad con lo
dispuesto en el articulo 90 de la ley 1474 de 2011, modificado por el articulo 43 de la ley 1955
de 2019. Asi mismo, en el caso de las personas juridicas, deberd certificar si alguno de sus
socios fue sujeto pasivo de muitas o sanciones por incumplimiento de coniratos celebrados
con enfidades estatales, durante los Oltimos tres [3) aohos.

4.1.17. Compromiso Anticorrupcién (Anexs No, &} Los Proponconics deben suscioi &
Compromiso  Anficorrupcién  contenido en el Anexo correspondiente del pliege de
condiciones, en el cuadl manifiestan su apoyo irrestricto a los esfuerzos del Estado colombiano
confra la comupcidn. §i se comprueba el incumplimiento del Propanente, sus empleados,
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representantes, asesores o de cualquier ofra persona que en el Proceso de Contratacion
actle en su nombre, habrd causal suficiente para el rechazo de la Oferta o para o
terminacién anicipada del contrate, si el incumplimiento ecure con posterioridad.

4.2 REQUISITO HABILITANTES DE ORDEN TECNICO.

Los requisitos habilfantes de contenido técnico deberdn ser acreditedos por todos los
proponentes, de acuerdo con el lote al cual presenten su oferta. Cada tote contempla
condiciones especificas de experiencia v capacidad técnica diferentas, que responden a la
naturaleza del medio de comunicacién v a tas actlividades a gjecutar,

42.1. Todos los proponentes, y segun corresponda al lofe en el cual presenten su oferta,
deberdan diligencicr el Anexo 1~ Especificaciones Técnicas, & cuai hace parte integral
de los documentos del proceso.

El Anexo deberd ser debidomente diligenciado y suscrite por el representante legal o por quien
coresponda, y contendrd 1a informacién técnica especifica del lote al que se presenta la
propuesta, en concordancia con los reguisitos habilitantes definides para cada caso.

422, EXPERIENCIA

A) Lote i
El proponente deberd acreditar lo experiencia con mdximo dos (2} confratos
celebrados con enfidades publicas o privadas, cuyo objeto o actividades haya sido 1o
difusién de campaias de promocién/publicidad en medics impresos.

B} lote2
El proponenie deberd acreditar lo experiencia con mdaximo dos (2] confratos
celebrados con entidades piblicas o privadas, cuyo objete haya sido la difusion de
campafas de promacion/publicidad en medias radiales.

C) iote 3
El proponenie deberd ccreditar la experencia con mdaximo dos (2] coniratos
celebrados con entidades publicas o privadas, cuyo cbjeto haya side la difusion de
campafios de promocidn/publicidad en medios digiiales {paginas web -~ redes
sociales).

D} lLote d
El proponente deberd acreditar la experiencia con mdximo dos (2) conhatos
celebrados con entidades publicas o privadas, cuyo objeto haya sido la difusidn de
campohfas de promocion/publicidad en medios digitales {pdginas web — redes
scciales),

En todos los casos, se deberd diligenciar el Formato 3 - Experiencic del Propenente,
debidamente fiimado, acompafiade de copia de los confratos v aclas de liquidacidn o
cerificaciones emitidas por la entidad controtante gue permitan verficar la informacidn
exigida, se deberdn tener en cuenta las siguientes exigencias.

a. ElContrato debe estar en estado terminado v liguidado.
b. Eivalor del contrato debe ser iguat o superior al presupuesto oficial repraesentados en

SMLMV. §i se presenta un (1} contrato, su valor deberd ser igual o superior
presupuesto oficial, expresada en solarios minimos legates mersuales vigentes
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{SMLMV). Si se presentan dos (2) contratos, la sumateria de sus valores deberd cumplir
con la misma condicién.

c. El proponente debe aportar copia del contrato v copia del acta de liquidacién o
certificacion emitida por la enfidad contratante en la cual se pueda verificar foda la
informacion solicitada en el presente pliege de condiciones.

d. §ila experiencia aportada se ejecutd en contrato con proponente plural {Consarcio
o Union Temporal), se deberd aportar copia del acuerdo consorcial o el acuerdo de
union temporal, en donde se evidencie de manera clara el porcentaje (%) de
parficipacion de la experiencia que desea acreditar.

e. §i el contrato cuenta con adiciones, prérogas, aclaraciones o cuglquier tipo de
modificacion deberd adjuntar las actas debidamente suscritas,

f.  Manifestacidn del controtista en formato libre en donde deja constancia que no
subcontratar los bienes y/o servicios en la ejecucidon del contrato como experiencia.

Pardgrafo Uno: En caso de proponente plurdl, lo experiencia exigida como requisito
habilitante, podrd ser aportada por uno de los miembros del consorcio o de la unidn temporal,

ACREDITACION DE EXPERIENCIA ENTRE PARTICULARES:
El Proponente deberd aportar adicionalments los siguientes documenios;

a. Copia de la Factura electrénica con Cédigo CUFE.

b. En caso de no contar con Copia de la Factura electrénica con Codigo CUFE, podréa
aportar Cerlificacion de facturacion que acredita la experiencia, expedida por el revisor
fiscal o contador publico del Proponente segun cafresponda, junte con la copia de la CC,
TP y certificado de antecedente discipiinarios vigente, expedido por ta Junta Central de
Contadores, o los documentos equivalentes que hagan sus veces en el pais donde se
expide ef documento del profesicnal,

ACREDITACION DE EXPERIENCIA CON SUBCONTRATOS:

a. Para la acreditacién de experiencia con subcontratos derivados de contrato principaoles
suscritos con particulares/privados et proponente deberd apaortar;

l.  Copic del Contrato principal y copia def acta de liquidacién del contrato principal
Il Copia del subcontrato y certificacién del subcontrato emitida por la entidad
particular
. Copia de la Factura electrénica con Codigo CUFE del subcaonirato

b. Parala acreditacién de experiencia con subcontratos derivados de confratos principales
suscritos con Entidades Estatales ef Proponente deberd aportar;

I Copia del Contrato principal y copia del acta de liquidacién del contrato principat
Il.  Copia del subcontrato y certificacién del subcontrato emitida por g entidad
publica
M.  Copia de la Factura electronica con Codigo CUFE det subecontrato

Paragrafo Uno: cuando concurran en el mismo proceso de seleccion un coniratista de un
contrato principat y un contratista subcontratado del contrato principal y se acredite la misma
experiencia, esta solo serd vdlida para el contratista subcontratar siempre v cuando se
demuestre y acredite esta subcontratacian,
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Pardgrato Dos: Los Proponantes deberdn advertir o la Enfidad gue el contrate aportado como
experiencia, celebrar subcontratos para su ejecucion, en tal caso los valores, los bienes y/o
servicios no serdn tenidos en cuenta para efectos de acreditocién de experiencic det
propenente.

La obligocién de informar las sitvaciones de subcontratacion estard en cabeza de los
Proponentes. En aquelios casos en los que el Proponente no advierta tal sttuacion, 1a Entidad
ne iendrd respensabilidad alguna por cuante no fue advertida. En ese caso, &l contrato se
contabilizard como un todo v no se tendrd en cuenia la subcontratacion.

Pardgrato tres: La cedificacion de experiencia, deberd contener come minimo lo siguignie:

NUmere del proceso de seleccién.

Numero de contrato.

Datos dei conlratante

Datos del contratisia.

Objeto del contrato {acorde a lo exigido)

Bienes y/o servicios ejecutados con las condiciones técnicas correspondientes,
valor del confrato incluyendo adiciones o liceraciones por recurses no ejecutados.
£l balance financiero final del contrato.

Fecha de inicio y Fecha de terminacian

Certificacidon de gue cumplid el cbjetc y/o actividades expedidas por el
representanie legal de la entidad.

O 0000 e e 000

No se tendréin en cuenta las cerificaciones que acrediten coniratos que se encuentfran en
ejecucion, los que no se relacionen con el objeto del proceso de lo presente seleccion.

423. CAPACIDAD TECNICA: Lo capacidad técnice exigida como requisito habilitante se
establece de manera diferencicda segUn el iote al cual se presente la ofertq,
atendiendo a las condiciones minimas requeridas para garantizar el cumpiimiento
iddneo del objeto contractual.

lote 1

£l proponente deberd acreditar que cuenta con un programa radial en frecuencia
modulada {FM), emitido en el herario de 12:00 m a 1:00 pm de lunes a viemes, con
una trayectoric minima de diez {10} afos.

Para efectos de verificacion, el proponente deberd aportar:

1. Cerdificacion expedida por la emisora radial, en la cual conste:

Nombre del programa.

Frecuencic vy horario de emisidn {12:00 m a 1:00 pm, lunes a viemnes).
Trayectoria minima de diez {10) afios de emisidon continua.

Vigencia actual del espacio radial.

ao oo

2. El proponente deberd acreditar gue cuenta con piaiaforma digital Facebook vigente,
que le permitan la fransmisidn simultdnea del programa radial.
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Lofe 2

Para tal efecto, deberd adiuntar copia del documento. o sanorte. aua evidenaie qua el
proveedor cuenia con el medic que le permite |a fransmisién simultdnea en la red social
Facebook.

El proponente deberd acreditar que cuenta con una trayectoria de minimo 10 abos
como periddico, publicidad impresa,

El proponente. deberd acreditar aue cuenta con uno néoing web pronis o con
autorizacién expresa de uso, con hosting y dominio vigente, y con una trayecioria
minima de dos [{02) afios. En la que se publique la versién digital de la edicién impresa
del periddico regional,

Para efectos de verificacién, el Eﬁroponen’re a;bér'é‘ dpor’rar:

1. Certificacion o constancia expedida por el proveedor de hosting y dominio, en la
cual se acredite la vigencia vy, para la anfigiedad del dominio deberd tener minimo
dos {02) anos de anfigliedad de la pagina web.

Lote 3

El proponente deberd acreditar que cuenta con una nAnina wahk nronic o con
autarizacion expresa de uso, con hosting y dominio vigente, y con una frayectoria
minima de cinco {05} afios.

Asimismo, deberd acreditar la administracion de redes sociales {Facebook e
Instagram), con al menos doscientos cuarenta mil {240.000] seauidores en una de elins,

Y una trayecioria de once (11) afios.
Para efectos de verificacién, el proponente deberd aportar;

1. Cerfificacion ¢ constancia expedida por el proveedor de hosting y dominic, en ia
cual se acredite la vigencia y, para la antigiiedad del dominio deberd tener
cinco (05] arios de antigledad de la pagina web.

2. Capturas de pantalla, métricas de redes saciales o reportes oficiales de las redes
sociaies {Facebook e Instagramy}, en donde se evidencie el nimero de seguidores
axigido.

Lote 4

" El proponente deberd acreditar que cuenta con una pdgina web propia o con

autorizacion expresa de uso, con hosting v dominio vigente, y con una trayectoria
minima de cinco {05} arfios.

Asimismo, deberd acreditar la administracion de redes sociales [Facebook e
Instagramy), con al menos frescientos sesenta mil {360.000) seguidores en una de ellas y
una trayecioria de siete {7) arios.

Para efectos de verificacién, el proponente deberd aportar.
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1. Certificacion o constancia expedida por el proveedor de hosting y dominic, en la
cual se acredite la vigencia v, para la antigliedad del dominio deberd tener cinco {05)
ofios de antigledad de la pagina web.

2. Capturas de pantalla, métricas de redes sociales ¢ reportes oficiales de las redes
sociales (Facebook e Instagrom), en donde se evidencie el nimerc de seguidores
exigido.

4.3 REQUISITOS HABILITANTES DE ORDEN ECONOMICO.

4.3.1. Registro Unico Tributario

Todos los oferentes interesados en participar en el presente proceso de seleccidon deberdn
aportar, de manera obligatoria, el Registro Unico Tributario [RUT) expedido por Ia Direccién de
Impuestos y Aduanas Naciondaies - DIAN, vigente a ia fecha de presentacién de la propuesta.

Este requisito es de caracter generat y deberd cumplinse independientemente del lote al cual
se presente la oferta.

La persona naturgd o juridica deberd aportar el RUT expedido por la DIAN, en el que se
verificard:

a. fecha de generacién de documento no mayor o treinta (30) dics calendario anteriores
o la fecha de cierre del Proceso de Contratacion.

b. Elcertificade debe contener como minimo fas sigulentes actividades econdmicas 7310
y/o 5813

c. EIRUT aportado debe estor vigenie.

Paragrafo Uno: Al RUT se le validarG ef estado actuadl, no debe estar nisuspendido ni cancelado,
en caso de que se presente asta situacion el proponente seré rechazado.

Pardgrafo Dos: En caso de Proponente plural, cada uno debe cumplir con los requisitos
anteriormente estioulados.

Pardgrafo Tres: para el cose de proponente o integranie extranjerc se verificard conforme a
ias normas vigentes de la DIAN a la fecha de cierre del proceso

4.3.2. Oferta Econdmica.

La Oferta Econdémica deberd ser presentada por iodos los proponentes inferesados en
participar en el proceso de seleccion.

Lo propuesta econdmica serd diferenciada segin el lote ol cual se presente el oferents,
teniende en cuenta que las actividades, el valor estimado y el tiempo de ejecucion varion de
acuerdo con las condicionas especificas de cada lote.

En consecuencia, cada proponente deberd, Presentar la oferta econémica gjustada ol loife
correspondiente.
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El propecnente deberd aportar el formato Anexe 2 Olerta econémica debidamente
diligenciado y suscrito, en la cual se evidencian todos los bienes y/0 servicios con los
condiciones fecnicas estipuladas en el presente pliego de condiciones.

El proponente deberd diligenciar en la plataforma SECOP ef valor de Ia oferta econémica de
acuerdo con el modulo al que se presente, igual ol estipulado en el anexo 2.

Al formular la oferta, el Proponente acepta que estardn a su cargo todos tos impuestos, tasas
y contibuciones establecidos por las diferentes autoridades nacionales, departamentales o
municipales y dentro de estos mismos niveles tenitoriales, los impuestos, tasas y contribuciones
fiados por las diferentes autoridades. Los precios deberdn ser desglosados por cada uno de
los itemns establecides en el presupuesto oficial que se encuentra publicado.

Los estimativos técnicos que hagan los proponentes para la presentacion de sus ofertas deben
tener en cuenta que ta ejecucion del contrato se regird integramente por lo pravisto en fos
documentos del proceso y que en sus célculos econdmicos deben incluir todos los aspectos
y requerimientos necesarios para cumplir con todas las obligaciones contractuales y asumir
los riesgos previstos en dichos documentos.

Si existe alguna duda o interrogante sobre la presentacion de los precios publicados por la
entidad en el presupuesto oficial, es deber de los Proponentes hacerlos conocer denira del
plazo establecido en el Cronograma establecido en el SECOP I, para lo presentacion de
observaciones al proyecto de pliego de condiciones para que la Entidad los pueda estudiar,

Cuando algun valor unitario o el valor total de la oferta exceda el Presupuesto Oficial para el
proceso de Contratacién, serd causal de rechazo de la propuesta.

4.3.3. correcciones aritméticas:

La Entidad sdlo efectuard corecciones aritméticas orginadas por:

a. Las operaciones aritméticas a que haya lugar en la propuesta econdémica siempre que
exista un error que surja de un cdlculo meramente aritmético cuando la operacion ha sido
errdneamente realizada,

b. &l ajuste al peso ya sea por exceso o por defecto de los precios unitarios contenidos en
lo propuesta econdmica de las operaciones artméticas a que haya lugar, asi: cuando la
fraccion decimal del peso sea igual o superior a punto cinco [0.5) se aproxima por exceso al
nimero entero siguiente del peso y cuando la fraccidn decimal del peso sea inferior a punto
cinco {0.5) se aproxima por defecto gl nUmero entero.

La Entidad a partir del valer total corregido de las propuestas valorard la oferta econdmica
segln la narmativa vigente aplicable.

4.3.4. Precio Arlficialmente ijo.

En el evento en el que el precio de una oferta, of momento de su evaluacion, no parezca
suficiente para garantizar una correcta ejecucion del Contrato, de acuerdo con la informacién
recogida durante la etapa de planeacion y particularmente durante el estudio del sector, la
Entidad aplicard el proceso descrito en el arficulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 cde 2015,
ademds podrd acudir a los pardmeiros definidos en la Guia para el manejo de ofertas
artificialmente bajos en Procesos de Contratacion de Colombia Compra Eficiente, como un
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criteric metodoldgico.

CAPITULO CINCO
-FACTOR DE SELECCION-

La Entidad ravisard los ofertas econdmicas y seleccionard la del menor precio para verificar
que cumpla con las condiciones de la invitacién pdblica, §i cumple, ccepiara ia oferta de
menor precio y notificard af proveedor con la pubiicacion de la aceptacion de la oferta.

Por el contrario, si la oferta de menor precic no cumple con los requisitos hobilitantes seficladas
en la invitacién pdblice, lo Entidad debe verficar el cumpiimento de los requisitos de g
irvitacion de la oferta con el segundo mener precio, y asi sucesivarnente hasta seleccionar al
contratista.

En casc de empate, la Entidad Estaial aplicard los criterios de desempate dispuestos en el
articule 35 de la Ley 2069 de 2020, conforme con los medios de acrediiacién del articulo
2.2.1.2.42.17. del Decreto 1082 de 2015 o los normas que los modifiquen, adicionen ©
sustituyan,

CAPITULO SEXTO
-CRITERIOS DE DESEMPATE-

En caso de empate a mencr precic, la entidad deberd atender io consagrado en el articulo
2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 1082 de 2015 [Adicionado por e Art. 3 dei Decreto 1860 gde 2021):

ARTICULO 2.2.1.2.4.2.17. Factores de desempaoie v acreditacion. En caso de empate en el
puntaje tolal de dos o mas ofertas en los Precesos de Conirotacidn realizados con cargo o
recursos publicos, en los Procesos de Contratocion realizados por las Entidades Estatales
indistintamente de su régimen de contratacidon, asi como los celebrados por los Procescs de
Contratacion de los patrimeonios auténomeos constituides por Entidades Esiatales, el
contratante deberd ulilizar las siguienies reglas de forma sucesiva vy excluyente para
seleccionar al oferente favorecido, respetando en todo caso ias obligaciones conienidas en
los Acuerdos Comaerciales vigentes, especialmente en materic de trato nacional.

1. Preferr o oferia de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios
extranjeros, Pora acreditar este factor de desempate se tendran en cuenta kas definiciones de
que trata el arficuio 2.2.1.1.1.3.1., en concordancio con et articulo 2.2.1.2.4.2.9. del Decrete
1082 de 2015, Unico Reglameniaric del Sector Administrative de Planeacion Nacional, que
frata del punidje para la promocidn de la industria nacional en ios Procesos de Coniratacion
de servicios. Para estas efectos, incluso se aplicard elinciso tercero de la definicion de Servicios
Nacionales establecida en el arficulo 2.2.1.1.1.3.1., citade anteriormente.

En este sentido, en los procesos en los que aplique el puntaie previsto en el inciso 1 det
articulo 2.de la Ley 814 de 2003, el requisitc se cumplird en los mismos términos establecidos en
los articulos indicados en el inciso anterior. Por tanto, este criterio de desempate se acreditard
con los mismos documentos que se presenten para obtener dicho puntaje.

En similares términos, en los procesos en que no aplique el referido puntaje, la Entided Estatal

deberd definir en el pliege de condicicnes, invitacidn ¢ documento eguivaiente, los
ceondiciones y los documentos con los gue se acreditard el origen nacional dei tien o servicic
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a efectos aplicar este factor, fos cuales, entodo cose, deberdncumnlic.conlosglementosds
la nocion de Servicio Nacional establecida en el articule 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015,

Unico Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacion Nacional y observando los
mismos lineamientos prescritos en el articulo 2.2.1.2.4.2.9, solo que el efecto de acreditar dichas
circunstancios -consistird- en-beneficiarse de-cste critede de-delompate arlugar-de-oblemer
puntaje.

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia. Su acreditacion se redlizard en fos
términas del paragrafo del articulo 2.de la Ley 82 de 1993, madificadn par el adicul. Ldalaley
1232 de 2008, o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya. £s decir, la condicién
de mujer cabeza de familia y la cesacion de esta se otorgard desde el momento en gue ocurra
el respectivo evento y se declare ante un notario. En lo declaracion que se presenie parag
acredifar la calidad de mujer.cabera de-femilic deberd verficanc-gus te misma-d3 evama
del cumplimiento de los requisitos establecidas en el articulo 2. de la Ley 82 de 1993, modificado
por el arficulo 1 de la Ley 1232 de 2008,

acreditard drchc condicién de conform:dcnd con ei c:rhcu!o g_ de la Ley 1257 de 2008, esto es,
cuando se profiera una medida de proteccidn expedida por la autoridad competente. En
vitud del articulo 16de la Ley 1257 de 2008, la medida de proteccién la debe impartir el
comisario de.familic del lugar donde ocurrigran los hechos v, o follc da scto, dol Jucz il
municipat o promiscuo municipal, o la autoridad indigena en los casos de violencia intrafamiliar
en lgs comunidades de esta naturdleza.

En el caso de los personas juidicas se prefeiid G aguenas e G que RIHTCIEI T
mayoritariamente mujeres cabeza de familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar,
para lo cudl el representante legal o el revisor fiscal, segUn comesponda, presentard un
certificado, mediante el cual acredita, bajo la gravedad de juramento, que mas del cincuenta
por ciento (50 %) de lo composicién accionaria o cuoia parie de i persong |uridica esta
constituida por mujeres cabeza de familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar.
Ademas, deberd acreditar la condicién indicada de cada una de 1as mujeres que participen
en la sociedad, aportando tos documentos de cada una de ellas, de acuerdo con los dos
incisos anteriores,

Finalmente, en el caso de los proponentes plurales, se preferird la oferta cuando cada uno de
los infegrantes acredite clguna de los condiciones sefigladas en los ingisos anteriores de este
numeral.

De acuerdo con el articulo 5de la Ley 1581 de 2012, el fitular de la informacion de estos datos
sensibles, como es el caso de las mujeres victimas de violencia intrafamiliar, deberd auterizar
de manera previa y expresa el tralamiento de esta informacién, en los términos del literal al

del articulo 6de la precitada Ley, como requisito para el otorgamiento del criterio de
desempate.

3. Preferir lo propuesta preseniada por & proponenie gue uurediie en igs condiciones
establecidas enlaley que por lo menos el diez por ciento [10%} de sunomina estd en condicion
de discapacidod, de acuerdo con el articulo 24 de la ley 361 de 1997, debidamente
cerlificadas por la oficina del Ministerio del Trabajo de la respectiva zona, que hayon sido
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confratados con porlo menocs un {1} afo de anterioridad a la fecha de cierre del Procesc de
Contratacion o desde el momento de lo constitucion de ta persona juridica cuando esta s
inferior a un {1} afic y gue manifiesie adicionalmente que mantendré dicho personal por un
lapso igual al término de ejecucion del contrato.

Si la ofertar es presentade por un propenente plural, el integrante que acredite que el diez por
ciento (10%) de su ndmina estd en condicién de discapacidad, en los términos del presenie
numeral, debe tener una participacidn de por lo menos el veinlicinco por ciento [25%) en la
estructura plural y aportar como minime el veinticinco por ciento (25%) de lo experiencic
acreditada en la oferta.

£l tiermpo de vinculacidn en la planta referida de que trata este numeral se acreditard con el
certificado de aportes a seguridad socicl del Oitimo afio o del tiempo de su constitucién
cuando su conformacion es inferior ¢ un [1) afe, en &l que se demuestren o3 pagoes realizados
por el empleador.

4, Preferir lo propuestc presentada por el oferente gque ccredite lo vinculacion en mayor
proporcidn de personas mayores que no secn beneficiarias de la pensién de vejez, familiar o
de schrevivencic y que hayan cumplido el requisito de edad de pension establecido enialey,
para elle, ko persona natural, el represeniante legal de la persona juridica o el revisor fiscal,
sequn corresponda, entregard un cerfificado, en el que se acredite, bajo la gravedad de
juramento, las personas vinculadas en su ndmina vy el nimero de trabgjadores que no son
beneficiarios de la pensidn de vejez, familiar o de sobrevivencia y gue cumplieron el requisitc
de edad de pensidn. Soio se tendrd en cuenta la vinculacidn de aquellas personas que
se encuentren en las condicionas descritas vy gue hayan estado vinculades con una
anterioridad igual o mayor a un (1) afo contado a partir de la fecha del cierre del proceso.
Para ios casos de constitucion inferior a un (1) afio, se tendrd en cuenta a aguelles que hayan
estado vinculados desde el momento de fa constitucidn de la persona juridica.

El tiempo de vinculacidn en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditard
con el cerfificado de aportes a seguridad social del Jitimo ofio o del tiempo de constitucion
de la persona juridica, cuando su conformacidn es inferior o un {1} ohc, en el que se
demuestren 1os pagos reclizados por el empleador.

En el case de los proponentes plurales, su reprasentanie legal acreditard el ndmero de
trabajadores vinculados que son perscnas mayores no beneficiorias de la pensidn de vejez,
familiar 0 de sobrevivencica, y gue cumplieron el requisitc de edad de pension establecide en
la ley, de todos los infegrantes del proponenie, Las personas enunciadas anteriormente
podran estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes,

En cualquiera de los dos supuestos antericres, para el otorgamiento del criterio de desempate,

cada uno de los trabajodores que cumpla las condiciones previstas por la ley, allegard un
certificado, mediante €} cual acredita, bajo lo gravedad de juramentc, que no es beneficiario
de pensidn de vejez, familiar o scbrevivencic, y cumple la edad de pensidén; ademds, se
deberd cllegar el documento de identificacidn del trabgjador que fo firma.

La mayor proporcién se definird en relacién con el nUmerc total de trabajadores vinculados
en la planta de personal, por lo que se preferird al oferente que acredite un porcentaje mayor.
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En el caso de proponentes plurales, la mayor proporcion se definird con la sumatoria de
trabajadores vinculados en la planta de personal de cada uno de sus infegrantes.

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite que por lo menos el diez por
ciento {10%) de su némina pertenece a poblacién indigena, negra, afrocclombicng, raizal,
palanquera, Rrom o gitana, para lo cudt, la persona natural, el representante legal o el revisor
fiscal, segun coresponda, bajo la gravedad de juramento sefalard Ias personas vinculadas o
su ndming, y et ndmero de identificacién y nombre de las personas que perienecen a la
poblacidn indigena, negra, afroccolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Solo se tendrd
en cuenta la vinculacidn de aquellas personas que hayan estado vinculadas con una
anterioridad igual o mayor a un (1} oo contado a partir de la fecha del cierre del proceso.
Para los casos de constitucion inferior a un {1) afio, se tendrd en cuenta a aquellos que hayan
estado vinculados desde el momento de constitucion de la persona juridice.

El tiempo de vinculacion en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditard
con el cenificado de aportes a seguridad social del Giimo afio o del tiempo de su constitucion
cuando su conformacidn es inferior a un (1) afio, en el que se demuestren los pages redlizados
por et empleador.

Ademds, deberd aportar la copia de la certificacion expedida por el Ministerio del Interior, en
la cual acredite que el frabajador pertenece a la poblacion indigena, negra, afrocolombiang,
raizal, palenguera, Rrom ¢ gitana, en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, ¢ la norma
gue lo modifique, sustituya o complemente.,

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal presentard un certificado,
mediante el cual acredita que por lo menos diez por ciento (10%} del total de la némina de
sus infegrantes pertenece a poblacién indigena, negrg, afrocolombiana,  raizal,
patanquera, Rrom o gitana. Este porcentaje se definird de acuerdo con ia sumatoria de o
némina de cada uno de los integrantes del proponente plural. Las personas enunciadas
anteriormente podran estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes. En todo caso, deberd
aportar la copia de la certificacién expedida por el Ministerio del Interior, en la cual acredite
que el trabojador pertenece a la poblacidn indigena, negra, afrocolombicna, raizal,
palenguera, Rrom ¢ gitana en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que io
modifique, sustituya o complemente.

Debido ¢ que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados
que confienen datos sensibles, de acuerdo con el articulo Sde la Ley 158] de 2012, se
requiere que el titular de la informacién de estos, como es el caso de las personas gue
pertenece a la poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raiza, palenquerg, Rrom o gitana
autoricen de manera previa y expresa el fratamiento de la informacién, en los términos del
literal g} del articulo & de la Ley 1581 de 2012, como requisito para el otorgamiento del criterio
de desempate.

6. Preferir la propuesta de personas nafurales en proceso de reinfegracion o reincorporacion,
para lo cual presentard copia de diguno de los siguientes documentos: i} la ceriificacién en
las desmovilizaciones colectivas que expida la Oficina de Alto Comisionado para a Paz, i) el
cerfificado que emita el Comité Operativo para la Dejacion de tas Armas respecto de las
personas desmovilizadas en forma individudal, i) el certificado que emita la Agencia para la
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Reincorporacion y la Normalizacidn gue acredite que la persona se encuenira en proceso de
reincorperacion o reintegracién o iv) cudiquier otro certificado que pora el efecio determine
la Ley. Ademds, se entregard copia del documento de identificacion de la persena en proceso
de reintegracion o reincorporacion.

En el caso de las personas juridicas, el representante legai o el revisor fiscal, si estdn obligados
a tenerlo, enfregard un certificado, medionte et cual acredite bajo la gravedad de juramento
aue mds del cincuenta por ciento (50 %) de la composicidn accionaria o cucias partes de la
persona juridica estd constituida por persenas en proceso de reintegracion o reincorporacion.
Ademds, deberd aportar clguno de los certificades del incisc anterior, junto con los
documentos de identificacidn de coda una de las personas que estd en proceso de
reincorporacion o reintegracion.

Traténdose de proponenies plurales, se prefesrird la oferta cuando todos los integrenies sean
personas en proceso de reincorporacion, para lo cual se entregard alguno de los cerificados
del inciso primero de este numeral, y/o personas juridicas donde més del cincuenta por ciento
(50 %) de lo composicién accionaria o cuotas parte esté constituide por personas en proceso
de reincorporacién, para lo cual el representante legal, o el revisor fiscal, s esté obligado a
tenerlo, acreditard tal situacidn aportando fos documentos de identificacidon de cada una de
las personas en proceso de reincorporacion.

Debideo a gue pora el otorgamiente de este criterio de desempate se enfregan certificados
que contienen datos sensibies, de acuerdo con el articulo S de io Ley 1581 de 2012, se requiere
que el titular de la inforrmacién de estos, come son las personas en proceso de reincorporacién
o reintegracién, autoricen a la entidad de manera previa vy expresa el manegjo de esta
informacidn, en los términos del literal aj del articuio 6 de la Ley 1581 de 2012 como requisito
para el otorgamiento de este criterio de desempate.

7. Preferdr la oferta presentadc por un proponente plural siempre que se cumplan fas
condicicnes de los siguientes numerales:

7. 1. Esté confoermade por al menos una madre cabeza de fomilia y/o una persona en proceso

de reincorporacion o reintegracién, para lo cual se acreditarén estas condiciones de acuerdo
con lo previsto en &l inciso 1 del numeral 2 y/o el inciso 1 del numeral 6 del presente articulo; o
por una persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente madres cabeza
de farmiia y/o persongs en proceso de reincorporacicn o reintegracidn, para o cual el
representante legal o el reviseor fiscal, si estan obligados a tenerlo, presentardn un certificado,
mediante el cuai acrediten, bajo la gravedad de jurarnento, que mas del cincuenta por ciento
150 %) de la composicién accionaria o cucta parte de la persona juridica estd constituida por
madres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporacion o reintegracion,
Ademds, deberd acreditar la condicion indicada de cada una de los personcs que participen
en la sociedad que sean mujeres cabera de familia y/o persongs en proceso de
reincorporacion o reintegraciéon, aportando los documentos de cada uno de efios, de
acuerdo con lo previsto en este numeral. Este integrante debe tener una participacidn de por
lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en el proponente plural.

7.2. Bl integrante de! preponente plural de gue irata el anterior numeral debe eportar minimo
el veinticinco por ciento [25%) de la experiencia acreditada en la oferta.




PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL

FORMATO DE INVITACION PUBLICA
- {MOCDAUDAD MINIMA CUANTIAy "~ o =

Villavicencio

Cédrgo FR-GCO-110-41] Version: 02 | Vigencia: 15/01/2026 | Pagina 39 de 58

7.3. En relacion con el integrante del numeral 7.1, niJa modre cobera.ds famite.olg. Faleelgls]
en proceso de reincorporacién o reintegracién, ni lo persona juridica, ni sus accionistas,
socios o representantes legales podrdn ser empleados, socios o accionistas de oiro de Ios
integrantes del proponente plural, para lo cual el integrante del que trata el numeral 7.1.
manifestord -en. un- certificade suserito por-e persena noturg! o ISoiSemaGnie ieygul de iq
persona juridica.

Debido c: que pora el oiorgomienfo de este criterio de desempoie se enfregan cerhﬂcados
el titular de Eo lnformoaon de estos como es el caso de !os personcs en proceso de
reincorporacion y/o reintegracion autoricen de manera previa y expresa el ratomiento de
esta informacion, en los términos del fiteral g) del artfculo §de la Ley 1581 de 2012, como
requisito para.el otargamiento del criterio de desempate. .

8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme, o cual se verificard en fos términos det articule
2212424 del presente Decreto, en concordancia con el paragrafo  del
arficulo 2.2.1.13.2. 4 del Decreto 1074 de 2015,

Asimismo, se preferird la oferta presentada por una cooperaliva ¢ ascciaciones mutuales,
para lo cual se aportard el certfificado de existencia y representacién iegof expedido por la
Cdémara de Comercio o ia autoridad respectiva. En el caso ‘especifico ‘en que el empate se
presente enire cooperativas o asociaciones mutuales que tengan el tamafio empresarial de
grandes empresas junto con micro, pequefios o medianas, se preferrd la oferta fas
cooperativas o asociaciones mutucles Que_cumplan con los criterios de clasificacion
empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequenas o medianas.
Traténdose de proponentes plurales, se preferird la oferta cuando cada uno de 1os integrantes
acredite alguna de las condiciones sefialadas en fos incisos anteriores de este numeral, En el
evento en que el empate se presente enire proponentes. plurales cuvos intearantes estén
conformados Unicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad
de grandes empresas junto con ofras en las que los integrantes tengan la calidad de micro,
pequenas o medianas, se preferird lo oferta de aquellos proponentes plurdles en los cudles al
menaos uno de sus_integrantes sea una cooperativa o asociacian mutual que cu imnls con loc
criterios de clasificacién empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro,
peqguefias o medianas.

9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido en su tofclsdcd por micro
v/ pequenas empresas, cooperativas o-aseciacionesmutuales, s

la condicidn de micro o pequefia empresa se verificard en los términos del articule
2212424 del presente Decreto, en concordancic con el pardgrafo  del
arficulo 2.2.1.13.2. 4 del Decreto 1074 de 2015.

La condicion de cooperativa o asociocion mutual se acreditard con el cerlificado de

existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o la autaridad
FGSDECHVG £n el eventn en que al nnqnnfa te prose

asente oenlbre © feiterele pes: e B pnu:urc: CUy Qs
infegrantes estén conformodos Unicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que
tengan ta calidad de grandes empresas junto con otras en las que los infegrantes tengan la
calidad de micro, pequeias 0 medianas, se preferird la oferta de aquelles proponentes
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plurcles en los cudles al menas uno de sus infegrantes sec una cooperativa o asociacion
mutual que cumpla con los criterios de clasificacion empresanal definidos por el
Decreto 1074 de 2015, gue sean micro, pegquenas ¢ medianas.

10. Preferir al oferente persona natural o juridica gue acredite, de acuerdo con sus estados
financieros o informacion contable con corte al 31 de diciembre del afio anterior, que por lo
menos el veinticinco por ciento (25 %) del total de sus pagos fueron redlizades o Mipyme,
cooperativas o asociaciones muivales por concepto de proveeduria del oferente, efectuados
durante el afio anterior, para lo cud! el propenente parsona nctural y contador publico: o &l
representante legal de la persona juridica y revisor fiscal para las personas obligadas porley: o
del representante legal de la persona juridica v contador publico, segin comresponda,
entregard un certificado expedido bajo ia gravedad de juramento, en el que conste que por
Il menos el veinticince por ciente (25%) del total de pagos fueron realizados a Mipyme,
cooperativas 0 asociaciones mutuales.

Igualimenie, cuando o coferfa es presentada por un proponente piural se preferrd a
este siempre que:

10.1. Esté conformado por ol menos una Mipyme, cooperativa o asociacién mutual que tenga
una garticipacion de por lo mences el veiniicinco por cienfo (25%) en el proponente piural, para
lo cual se presentard el documento de conformacion del proponente plural y, ademds, ese
integrante acredite la condicidn de Mipyme, cooperativa o asociacion mutual en ios términos
del numeral 8 del presente articulo.

10.2. La Mipyme, cooperativa o asaciccion mutual aporte minimo el veinticincs por ciento {25
%) de la experiencia cereditada en la oferia.

10.3. Nila Mipyme, cooperativa o asociacidn mutual ni sus accionistas, socios o representantes
legaies sean empleados, socics © accionistas de |os otros integrantes del proponente plural,
para lo cual el integrante respectivo lo manifestard mediante un certificodo suscriic por la
persona natural o el representanie legal de la persona juridica.

En ei evento en que el empale se prasente enfre proponentes plurales, que cumplan con los
requisitos de los incisos anteriores, cuyos integrantes estén conformados Unicamente por
cooperativas vy asociacionas mutuales que tengan lo calidad de grandes empresas junto con
otras enlas que los integrantes tengan la calidad de micre,. peguenas o medianags, se preferird
la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuadies al menos una de sus integrantes seq
una cooperativa o gsociccion mutual gue cumpla conlos criterios de clasificacion emprasarial
definidos por el Decrete 1074 de 2015, gue sean micro, pequenas o medicnas.

11, Preferr las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio & interés
Colectivo o Sociedad BIC, del segmento Mipymes, para fo cual se presentard el certificado de
existencic y representacidn legal en el que conste el cumplimiento a los reguisitos det
arficulo2de g Ley 1901 de 2018, o ko norma que la modifique o ta sustituya. Asimismo,
acreditard la condicién de Mipyme en los términos del numeral 8 del presente articulo,

Tratandose de proponentes plurales, se preferird la oferta cuandoe cada uno de los integrantes
acredite las condiciones sefialadas en el inciso anterior de este numeral.
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12. Utilizar un métedo afeatorio para seleccionar al oferente, el cudi deberd estar establecido
previamente en el pliego de condiciones, invitacién o documento que haga sus veces.

PARAGRAFO 1.Los factores de desempate deberdn aplicarse en armonia con los Acuerdos
Comerciales vigentes suscritos por Colombia. De esta manera, en el evento en gue el empate
se presente entre ofertas cubierias por un Acuerdo Comercial, se aplicardn los factores de
desempate que sean compatibles con los mencionados Acuerdos.

Sin perjuicio de la obligacion anterior, el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo v la Agencia
MNacional de Contratacion Publica - Colombia Compra Eficiente seficlaran en un Manual o
Guig no vinculante los lineamientos para la aplicacion de los factores de desempate en
cumplimiento de un Acuerdo Comercial en la etapa de seleccidn del Proceso de
Contragtacidn.

PARAGRAFO 2.5i el empate enire las propuestas se presenta con un proponente, bien o
servicio exiranjero cuyo pais de origen no tiene Acuerdo Comercial con Colombia, ni frato
nacional por reciprocidad ¢ con ocasidon de la normativa comunitaria, se dard aplicacién a
todos los criterios de desempate previstos en el presenie numerat,

PARAGRAFO 3. Conforme con & arficulo 18delaley 1712 de 2014 yvlos articulos 5y éde la Ley
1581 de 2012, lo Entidad Estatal garantizard el derecho a la reserva legal de toda aguella
informacion que acredita el cumplimiento de los factores de desempate de: i} las mujeres
victimas de violencia intrafamiliar, i) las personas en proceso de reincorporacién y/o
reintegracién v iii) la poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenguera, Rrom o
gitana.

En armonia con lo anterior, en la plataforma del SECOP no se publicard para conocimienio de
terceros la informacién relacionada con los factores de desempate de personas en procesos
de reincorporacion o reintegracidn o mujeres victimas de violencia intrafamiliar o la poblacién
indigena, negra, afrocolombiang, raizal, palenquera, Rrom o gitana, puesio que su publico
cenocimiento puede afectar el derecho a la intimidad de tos oferentes o de sus frabajadores
0 socios o accionistas,

CAPITULO SEPTIMO
-REGLAS APLICABLES A LA PRESENTACION DE LAS OFERTAS-

7.1 DOCUMENTOS PARA ELABORAR LAS PROPUESTAS

Para lo eloboracién de las propuestas los interesados deberdn consultar toda la
documentacién  solicitada en los requisitos  habilitantes, criterios  de desempate,
adicionalmente deberd aportar todos los documentos, anexos y formatos que hacen parte
integral de la invitacion pdblica.

7.2 GUIAS PRACTICAS, MANUALES DE USO, FORMATOS SECOP | E INDISPONIBILIDAD DEL SECOP
i

La agencia para lo coniratacién publica Colombia Compra Eficiente creada mediante
Decreto ley 4170 de noviembre 3 de 2011 ha dispuesto en su porfal web
{www.colomblacompra.gov.co), guias, manuales, formatos, videos y material de gpoyo para
las entidades compradoras y proveedores, con el fin de facilitar el uso y participacion en los
procesos de contratacidn g fravés de la plataforma SECOP |,
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De dlli que se recomienda a los interescdos v eventucies preponentes consultar dicha
informacidén en el siguiente link: hitps://www.colombiccompra.gov.co/secop/que-es-el-
secop-ii/manucles-y-guias-de- use-del-secop-ii, en donde encontraran, entre otfros:

Guia para reglizar el registro en el SECOP 1L

Pascs para registrarse en el SECOP L

Guia répida para configurcr o cuenta del proveedor en el SECOP Il
Guia de creqacidon de proponente plural en el SECOP (L

Guia para presentar observaciones en el SECCP .

Guia para presentar ofertas en el SECOP I,

Por le anterior, es responsabilidad de los proponentes tener en cuenta esta informacion para
efecios de estructurar y presentar sus propuestas.,

En case de presentarse indisponibilidad del sistema, los proponentes e interesados en &l
proceso, deberdn aplicar la “"Guia de Indisponibilidad” que se uliliza en estos casos, la cual
encuentra en el sitio de soporte de Colombia Compra Eficiente:

hitps://www.colombiacompra.qov.co/sites/cce public/files/cce_documentos/quia_indispon
ibllidad sec opii.pdf

SCLO en caso de indisponibilidad del sistema SECCP |, debidamente cerificada por
Colombia Compra Eficiente, ios proponentes o interesados podrén remitir sus constangias v
documentos al coreo juridice@turismovillavicencio.gov.co acorde con ias directrices de la
*Guia de Indisponibilidod” ya cifada.

En caso de no certificar la indisponibilidad del sistema por parte de Colombia Compra Eficiente,
las comunicaciones vy demas documentos recibidos en dicho comeo, NO serdn tenidos en
cuenta, en el entendide de que el proceso se surte en su tetalidad en la plataforma del SECOP
I, igual situacién sucede en el curso normal del proceso, sin que e SECOP Il presente fallas en
su funcicnamiento,

7.3 RESERVA DE INFORMACION DE LAS PROPUESTAS.

Los preponentes serdn responsabies de advertir que alguna de la informacién presentada en
las ofertas confiene informacidn con reserva iegal, confidencial, privada o secreto industrial,
de acuerdo con la ley colombiana, debiendo indicar ol calidod v expresar las normas legales
que le sirven de fundamento.

Reserva que la Enfidad mantendrd en el Proceso de Contratacidn frente a terceros.

En todo caso, la Entidad, sus funcionarios, sus empleados, contratistas, agentes y asesores
estdn obligados a mantener ia reserva de la informacidn que, por disposicion legal, tenga
dicha calidad y que haya sido informada por el Proponente.

La informacion de las propuestas v le evaluacidn preliminar no podrd ser revelada a los
progponenies, ni a terceres, hasta que la entidad publique el informe de evaluacion prefiminar
en el SECOP.

7.4 PRESENTACION Y CONTENIDO DE LA PROPUESTA



PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL

FORMATO DE INVITACION PL’;BL;CA

Ry e s mr s s e

{(MGOALIDAD MINIMA CUANTIA)Y

Villavicencio

Cédigo: FR-GCO-110-41| Versién: 02 | Vigencia: 15/01/2026 | Péagina 43 de 58

Q. IDIOMA DE LA PROPUESTA. La propuesta, observaciones, corespondencia v todos los
documentos que la infegran deberdn estar redactados en idioma espariol. Por o tanto, para
que los documentos en un idioma distinto al castellano puedan ser apreciados en el Proceso
de Contratacion deben ser presentados en su lengua eriginal junto con la traduceidn oficial af
castellane.

b. GLOSARIO. Para los fines de esta invitacién, a menos que expresamente se disponga lo
contrario, los términos deben entenderse de acuerdo con la definicidn contenida en el articulo
2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015. Los términos no definidos deben comprenderse de
conformidad con su significado natural y obvio.

c. INFORMACION INEXACTA. La Enfidad se reserva el derecho de verificar integralmente
la informacién aportada por el Proponente. Para esto, puede acudir o las autoridades,
personas, empresas o enfidades respectivas,

Cuando exista inconsistencia entre la informacién suministrada por el ‘Proponente y la
verificada por la Entidad, la informacion que se pretende demosirar se entenderd como no
acreditadaq.

La Entidad remitird copias a las autoridades competentes cuando la informacidon aportada
tengainconsisiencios sobre las cuales pueda existir una posible falsedad, sin que ef Proponente
haya demostrado lo contrario, v rechazard la oferta,

d. MONEDA. Monedas Extranjeras: Los valores de los documentos aportados en la
propuesta deben presentarse en pesos colambianos. Cuando un valor se exprese en moneda
extranjera debe convertirse a pesos colombianos teniendo en cuenta lo siguiente:

Sitos valores de un conirato estan expresados originaimente en délares de los Estados Unidos
de América, los valores se convertirdn a pesos colombianos, utilizando el valor correspondiente
al promedio enfre la TRM de la fecha de inicio del conirato v la TRM de la fecha de terminacion
de! confrato. Para esto, el proponente deberd indicar la tasa representativa det mercado
utilizada para la conversién de cada contrato en el Formato — Experiencia; la TRM ulilizada serd
fa certificada por la Superintendencia Financiera de Colombia.

Silos vatores del contrato estan expresados originalmente en una moneda diferente a délares
de los Estados Unidos de América, estos deberdn convertirse inicialmente a esta moneda,
utilizando para elle el valor correspondiente al promedio entre i tasa de cambio de la fecha
de inicio det confrato v la tasa de cambio de ta fechd deigrminacion dei coniraio, Para 1ales
efectos, se ulilizard la informacién certificado por el Banco de la RepUblica, Para el cdlculo se
acudird ol siguiente fink: https://www.ocanda.com/lang/es/currency/converier/ Hecho esto, se
procederd en la forma sefalada en el numeral cnienor

Si los vaolares de Ios estodos financieros estcm expresodos onglnoimenie en dolares de los
Estados Unidos de América, el proponente y la entidad tendrén en cuenia la tasa

representativa del mercado vigente ceriificada por la Superin’rendencic Financiera de
Colombia de la ferha de nvnad(r-gnn de loc estodns fim

i
I e S TOGos NNONCISIos.

Si los valores de los estados financieros estdn expresados originalmente en una moneda
diferente a ddlares de los Estados Unidos de América, estos deben convertirse inicialmente a
délares de los Estados Lnidos de América utlizando nara ella ol valor corecnondiants o 1o
fecha de expedicidn de los estados financieros. Porc verificar la tasa de camblo entre la
meneday los délares de los Estados Unidos de América, el proponente utilizard la pagina web
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https:/ /www.oanda.com/ang/es/curency/converter/ Hecho esto se procederd en la forma
sefalada en el numeral Il

Conversién a Salarios Minimos Mensuales Legales Vigentes (SMMLV}: Cuando los Documentos
del procesc sefialan que un valor debe expresarse en Salarios Minimos Mensuales Legales
Vigentes [SMMLV} se seguird el siguiente proceso:

Los valores convertidos a pesos colombianoes, aplicando el proceso descrito en el literal
anterior, © cuya moneda de origen sea el peso colombiano, deben convertirse a SMMLY, para
lo cual se empleardn los vatores histéricos de SMMLY seficiados por el Banco de o Republica
Ihitp://www banrep.gov.co/es/mercado-laboral/salarios), del afc correspondiente a la
fecha de terminacién del contrato.

Los valores convertides a SMMLY, se deben aiustar ¢ {a unidad mds proxima de la siguiente
forma: hacia arriba para valores mayores o iguaies a cero punto cinco {0.5) v hacia abajo
para valores menores a cero punto cinco {0.5).

St el proponente aporta certificaciones en las que no indican el dig, sinc sclamenie el mes y
el afio, se procederd asi:

Fecha (mes, afo} de suscripciodn y/o inicio del contrato: se tendrd en cuenta el Uliimo dia del
mes senalade en la certificacién.

Fecha {mes, ano) de terminacion del contrato: se tendrd en cuenta el primer dia del mes
senaladoe en la certificacion.

e. CONFLICTO DE INTERES DE CRIGEN CONSTITUCIONAL O LEGAL

No podrén paricipar en el Proceso de Contratacion y, por tanto, no serdn objeto de
evaluacion, ni ser adjudicatarios de la invitacidn, quienes bajo cualquier circunstancia se
encuentren en situcciones de Confiicto de Interds gue afecten ¢ pongan en riesgo los
principios de la contratacidn piblica, de acuerdo con las causaies o circunsiancicas previstas
en la Constitucién o en la ley.

Tampoco podrén participor guienes hayan reafizado los estudios y disefios de ia obra cuyo
Proceso de Contratacion se va a contratar.

£ ELABORACION ¥ PRESENTACION DE LA PROPUESTA.

El Proponente deberd elaborar o propuesta de acuerde con lo establecido en la presenie
invitacion plblica. y anexar toda la documentacién exigida.

Los representantes iegales de las personas juridicas que presenten oferta deben estar previc
y debidamente facultados para comprometer a su representada,

Solo se admite una propuesta por OFERENTE, no se admitird la presentacién de varias
propuestas por el Proponente.

Las enmiendas de la propuesta deberdn ser convalidadas con la firma al pie de la misma de

quien suscribe la carta de presentacion de la propuesta. Sin este requisito, las enmiendas no
se consideraran validas.
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Los proponentes deben presentar la propuesta completa. Cada uno de los anexos exigidos
por el Instituto de Turismo de Villavicencio, que hacen parte de la propuesta, deben firmarse.

g. DOCUMENTOS DE LA PROPUESTA,

Tedos los Anexos y Formularios requeridos en el acdpite de los requisitos técnicos Y
econdmicos, deberdn entregarse en formatos no protegidos contra escritura. Lo anterior con
el fin de agilizar los procesos de evaluacién de las propuestas.

h. COSTO DE PREPARACION Y ELABORACION DE LA PROPUESTA.

Serdn de cargo y responsabilidad del Proponente todos los costos aseciados a ta preparacion
y elaboracidn de su propuesta.

i SUJECION A LA INVITACION PUBLICA

Los proponentes deben estudiar foda la informacién contenida en la presente invitacion
publica, anexos y en las adendas que se produzcan en el desarrollo de esta convocatoria.
Quien participa estd de aocuerdo con el contenido de estos documenios y se sujeta a ellos,
con la firma de la carta de presentacién.,

i- DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTERIOR,

Los documentos pUblicos originados en el exterior por un pais signatario de la Convencién de
La Haya de 1961 sobre la abolicion del requisito de Legalizacién, deben apostillarse. En
cambio, deben legalizarse los documentos publicos expedidos en el exterior por un pais
signatario de la Convencién de Viena de 1963. Los documentos privados emitidos en el
extranjero no requieren Apostilla y Legalizacién, salvo los que con posterioridad sean
intervenidos por un funcionario plblico, en cuyo caso necesitardn apostile o legalizacién, en
la forma antes indicada,

Para efectos det tramite de la Apostilla o la Legatizacion de documentos otorgados en el
exterior y la acreditacién de lo formacién académica obtenida en el exterior, las Entidades
aplicardn los parametros establecidos en los normas que regulen o materia, en especial la
Resolucidn 1959 de 2020 del Ministerio de Relaciones Exteriores, o la norma que lka modifique,
sustituya o complemente,

k. IMPUESTOS, TASAS ¥ CONTRIBUCIONES.

Al formular la oferta, el oferente deberd tener en cuenta todos los impuestos, tasas y
contribuciones establecidos por las diferentes autoridades nacionales, departamentales o
municipales, y dentro de estos mismos niveles territoriales, los impuestos, tasas y confribuciones
establecidos por las diferentes autoridades ambientales (CUANDO APLIQUE), que afecten el
contrato y las actividades que de ella se deriven, por lo que no se aceptaran solicitudes para
el reconocimiento de algune de estos que no se haya incluido por omision del oferente.

El oferente faverecido con la adjudicacion tendrd a su carge los costos de las garantias v
seguros que se mencionan en lo minuta del contrato.
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CAPITULO OCTAVO ,
-PROCEDIMIENTO, EVALUACION Y LA ADJUDICACION-

8.1 PUBLICACION Y CONSULTA DE LOS DOCUMENTOS DEL FROCESO

La consulta de los documentos y estudics previos, invitacidn publica, formaios, anexos y
adendas, se puede hacer en ios fechas indicadas en el cronograma establecide en lo
plataforma del Secop i, ast como los actos vy documenios relacionados con el procese
precontractual.

Se garantiza i publicidad de tedos los procedimientos v actos asociades a los procesos de
contratacién, salvo los asuntos expresamente sometidos a reserva. La informacion contenida
enios actos del proceso se considera oponibie en el momento en gue aparece publicada por
el medio anteriormente sefclado, de conformidad con el 2.2.1.1.2.1.4 del Decreto N° 1082 de
2015. De conformidad con el pardgrafo 4 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, el derecho de
participacidn en la presente convocatoric es gratulto. :

8.2 OBSERVACIONES A LA INVITACION PUBLICA
Las observacicnes a la invitacion publica se presentardn duranie el término de la publicacion

de esta, en o plateformae del SECOP Il o en forma elecihrdnica a la direccidon
Juridico@turismoviliavicencio.qov.co cuandoe exista indisponibilidad del SECCOP i,

Las cudles serdn analizadas y resueitas por [a Entidad, publicdndose las respuesias a las mismas
en de! Portal Unico de Contratacion www.colombiacompra.gov.co, en el cual procederd o
expedir un documento piblico motivado en el cual consignard las aceptaciones o rechazos
de estas, preciscndo en qué casos se genera la modificacién a la invitacién publica.

8.3 MODIFICACIONES Y/O ACLARACIONES A LA INVITACION PUBLICA

El Institute de Turismo de Viliavicencio, podrd de oficio o a peticidn de parte, redlizar ics cjustes
que estime convenientes, los cuales se estipulan en adendas gue se enviarén en mensaje
publico en el SECOP I

iguamente, el Insiituto de Turismo de Vilavicencio contesta todas las solicitudes u
observaciones recibidas que den lugar o modificar la invitacion publica v gue sean recibidas
dentro del plazo a ¥fravés de la platoforma del SECOP I o o corec
suridico@turismavillavicencio.agv.co cuando exista indisponibilidad del SECOP, siempre vy
cuando se cumplan las condiciones estipuladas en la presente,

Para gorantizar ia trensparencic vy eficiencia de estc convocatoria, no se atenderdn consultas
persondles, ni telefénicas, a representantes legales, apoderadns o socios de las personas
juridicas interesadas en particioar en la convocateria plblica, Solo serdn vdlidas las
aclaraciones vy adendas suscritas por el ordenador de gasto. las que podran ser enviadas o
través de la plataforma det SECOP Il o @ través del coreo elecirdnico
Juridico@turismovillavicencio.gov.co cuando exista indisponibilidad del SECOP.

Con ef hecho de la presentacidn de ia propuesta se entenderd que ef oferente conoce y
acepta lo totalidad de obligaciones de la invitacidn publica, los adendas y aclaraciones
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efectuados por la entidad.
8.4 PLAZO PARA EXPEDICICON DE ADENDAS

El plazo para expedir adendas serd fijodo en el cronograma del pracese de saleccidn de 1
plataforma SECOP |l.

ADENDAS. Las normas prevén dos limites temporales para la publicacién de las adendas:

) Un dia habil antes del vencimiento del plazo para presentar oferias para las demdas
modalidades de seleccidn {articulo 2.2.1,1.2.2.1. del Decreto 1082 de 2015).

8.5 CIERRE DE LA CONVOCATORIA (Recepcién de Propuestas)

Se enfend'érén recibidas por la Entidad las ofertas que se encuentren en la plataforma del
SECOFP ll ala fecha y hora indicada en el cronograma del Proceso, después de este momento

el SECOP i no permitird el recibo de més propuestas por excederse del tiempo sefialado en el
cronegramg,

Una vez vencido el término para presentar ofertas, la Entidad Estatal debe realizar la apertura
de la ofertay publicar la lista de oferentes. Redlizada la apertura, se procederd a la evaluacion
de las ofertas y una vez se publiquen los informes preliminares, las propuestas son publicas y
cualquier persona podrd consultarias. La Enfidad Bstatlal dard ¢ conocar 1o 510 O Ofernas

presentadas en el Proceso de Contratacion.

Se dardn por no presentadas todas fas propuestas que no hayan sido enfregadas en la
plataforma y en el plazo previsto para ello en la presente invitacién publica. No serdn tenidas
como recibidas ias ofertas que hayan side presentadas por medios distintos al SECOP | o que

no hayan sido presentadas de conformidad ¢on los Términos y Condiciones de Uso det SECOP
i,

Sin embargo, cuando haya una indisponibilidad del SECOP I, la cual ha sido confirmada per
Ceolombia Compra Eficiente mediante Cerfificado de Indisponibilidad, o Enfidad Estatal
puede recibir ofertas en los términos y condiciones establecidos en el “Protacoio para actuar
ante una indisponibiidad del SECOP #1" o en el documento que Colombia Compra Eficiente
determing para elfo. Puede consultarlo en el siguiente  enlace:
https://www.colombiacompra.gov.co/secop- iifindisponibiidad-en-el-SECOP-ii.

A partir de la fecha y hora de cierre del plazo de la presente convocatoria, fos proponentes
no podrdn retirar, adicionar o corregir sus propuestas.

Con la presentacién de la oferta, el proponente manifissta que estudié la invitacién publica,
tas especificaciones del proyecto, su naturaleza y localizacién, el espacio fisico de trabgjo, la
cdlidad y centidod de materiales y suministros necesarios para su ejecucion, vy los demads
factores que puedan influir en el cdlcuto del valor de su propuesta v en la iniciacién v corecto
desarrolio de los frabajos; que obtuvo las aclaraciones sobre las estipulaciones que haya
considerado inciertas o dudosas, que conoce fa naturaleza de los trabajos, su costo v su
tiempo de ejecucion, que formuld su oferta de manera libre, seria, precisa y coherente, y que
ademnds, se acoge a los dictados de la Ley 80 de 1993, Ig Ley 1150 de 2007, el Decreto 1082
de 2015 y demas normas complementarias. Al formular la oferta, el proponente acepia que
estardn a su cargo todos los impuestos, tasas y contribuciones establecidos por las diferentes
autoridades nacionales, departamentales o municipdies, y dentro de estos mismos niveles
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teritoriales, los impuestos, tasas v contribuciones establecidos por las diferentes autoridades
ambieniales, que afecten el conirato v las actividades que de él se deriven.

Si en esta oportunidad se advirtiera fa ausencia iotal ¢ inexistencia de oferentes, se podrd
modificar el croncgrama para adoptar de manera subsecuente al clerre, la decisidn
pertinente (declaratoria de desieria), sin necesidad de agotar la fase de evaluacion, por
obvias razones; en éste evento el acto administrative se entenderd nolificado por su
incorporacién en el SECOP Il.

8.4 TERMINO PARA EL ANALISIS Y EVALUACION DE LAS PROPUESTAS.

Los estudios técnicos, econdmicos y juridicos necasarios para ia habilitacion vy evaluacién de
las Propuestas se reglizarén deniro del término establecido en la cronologia del proceso,

8.7 PROPUESTAS PARCIALES

No se admitird 1o presentacidon de propuestas parciales, esto es, las presentadas para una
parte del objeto o del clcance del confrale, a menos que se establezca esta positilidad en o
presenie invitacion publica.

8.8 VIGENCIA DE LA PROPUESTA

La propuesta deberd permanecer vigente por un periode minimo de noventa (90) dias, contados
¢ paortir de la fecha pravista para el clerre del término para presentar propuesta. La entidad pedré
solicitar, si eflo fuere necesario, la ampliacidn de o vigencia de la propuasta, por el témino que se
requiera.

Durante el periodo de su vigencia, la propuesta serd irevocable, de iat manera que el
proponente no podrd retirarla, ni modificar los términcs o condiciones de esta.

El proponente que resuite favorecido con la adiudicacidn del contrato debe mantener la validez
de la oferta hasto la aprebacién de la garantia dnica constituida con ccasion de este.

8.9 RETIRO DE LA PROPUESTA

En el evento que el proponenie desee refirar su oferia debe seguir el procese indicado en o
"Guia rdpida para la presentacion de ofertas en SECCP 11", Una vez se cumpla la fecha de
cierre del proceso, la plataforma del SECOP | bloquea a los proveedaores ia opcidn del refiro
de ofertas. En este sentido, basta el retirc de la oferta en la plataforma del SECOP I, sin
necesidad de enviar una solicitud a la entidad.

8.10 DECLARATORIA DE DESIERTO DEL PROCESO:

De conformidad con lo establecido en el numeral 18 det Articulo 25 de la Ley 80 de 1993, el Instituto
de Turisme de Villavicencio, podrd declarar desierta e convocatoria pibiica dentro del término
previsto pora lo adjudicacion cuando existan motivos o causas que impidan la escogencia
objetiva de propuesta favorable para lc enfidad, como en los siguientes casos:

a. Mo se presentan ofertes.
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b. Ninguna oferta resulté hdbil, por no cumplir las exigencias de la invitacion pablica.
c. Existen causas o motivos que impidan la escogencia objetiva del proponente.
d. Lo contemple aley.

CAPITULO NOVENO
CRITERIOS DE SUBSANABILIDAD Y CAUSALES DE RECHAZO DE LA QFERTA

9.1 CRITERIOS DE SUBSANABILIDAD

Conforme a la Circular Externa Unica de Colombia Compra Eficiente en su cardcter de ente
rector del Sistema de Compras v Contratacion PUblica como criterio de subsanabilidad, o
entidad aplicard los regidos en el numeral é, Pagina 34 de la citada circular la cual indica:

“{...) Reguisitos y documentos suibsanables: La ausencia de requisitos o la falia de documentos
referentes ala futura contratacién o al proponente, no necesarios para la comparacion de las
propuestas, na servirn de fitulo suficiente para el rechazo de los ofrecimientos hechos, de
acuerdo con el paragrafo | del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el arficuto 5
de fa Ley 1882 de 2018,

En consecuencia, las Entidades Estatales deben solicitar a los oferentes subsanar los requisitos
de la oferta, y los oferentes pueden subsanar tales requisitos hasta el término de traslado del
informe de evaluacion que corresponda a cada modalidad de seleccién, saivo lo dispuesto
para el proceso de minima cuantia y para &l proceso de seleccidn a ravés del sistema de
subasta.

Serdn rechazodas las ofertas de aquellos proponentes que no suminisiren la informacion yla
documentacidn solicitada por la Entidad Estatal hasta el plazo anteriormente sefialado. Las
Entidades Estatales no podrdn rechaozar la oferta cuando soliciten documentos que no son
esenciales para la comparacion de las mismas y gue no Hienan et cardcter de habilifantes, sino
que son requeridos para la celebracion del contrato © para su registro presupuestal, tales
come la certificacién bancaria, el RUT, el RIT, el formato SHF, entre otros.

7.2 REGLAS DE SUBSANABILIDAD, EXPLICACIONES, ACLARACIONES

El Proponente tiene la responsabilidad y deber de presentar la oferta en forma completa e
integra, esto es, cumpliendo el contenido de la invitacién y adjuntando los documentas de
soporte o prueba de las condiciones que pretenda hacer valer en el proceso. No serdt posible
subsanar los requisitos de la oferta econdmica.

La Enfidad, alrevisar la oferta de menor precio, verificard que cumpla las condiciones minimas
de la invitacién. Si no es osi solicitard al Proponente, minimo por el término de un (1} dia habil,
que aclare, explique o aporte los documentos e informacion subsanable; en caso de que la
Entidad no fije un plazo especifico, se entenderd que es de un (1) dia hébil. No obstante, los
Proponentes no podrdn compleiar, adicionar, maodificar o mejorar la oferta econdmica, la
cual solo puede ser objeto de aclaraciones y explicaciones. Los Proponentes deben aportar
las aclargciones o documentos requeridos hasta el plazo indicado, so pena que la Entidad
rechace la propuesta v revise la segunda oferta que ofrezca el menor precio y verifigue que
cumple los requisitos de la invitacion. Sila segunda propuesta tampoco cumple se repetird el
precedimiento anterior, continuando con las ofertas que ofrezcan el siguiente menor pracio.
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En caso de que la Entidad advierfa la ausencia de requisitos o la falia de documentos
referentes a la fulura contratacion o al Proponente, vy no los haya exigido durante el procese
de evaluacién, podrd requerir al Proponente, otorgdndole un término minimo de un (i) dia
habil contado desde el momente en el que advirtid su omisidn, con &l fin de que los aporte;
en caso de gue la Entidad no fije un ploze especifico, se entenderd que es de un (1) dia hdbil,

En virtud del principio de buena fe, los Proponentes que presenten observaciones al proceso
o a las ofertas y conducias de ios demds oferentes, deben argumentar v demostrar ia
procedencia y oporiunidad de estas.

9.3 ADMISIBILIDAD Y RECHAZO DE LAS PROPUESTAS:

Una propuesta serd hdbil cuande haya side presentada oporiunamente v se halle gjustada o
la invitacién pdblica, Se considera ajustada a la invitaciéon publica, la propuesia que cumpla
todos y cada unc de los requisitos establecidos.

El Instituto de Turismo de Villavicenclo, rechazor as propuesias, en los siguientes casos:

A. QGue el proponente o alguno de los integrantes del proponente plural este incurso en
causal de inhabilidad, incompatibifidad o prohibicidn previstas en la legisiacién para
contratar,

B. Cuando en el mismo proceso de contratacion se presentan oferentes en o situacidn
descrita por los literales (g) v (h) del numeral 1 del articulo 8 de la Ley 80 de 1993, la entidad
solo admitird la oferta presentada primerc en el tiempo.

C. Cuando una misma persona natural o jurdica, o integrante de un proponente plural
presente ¢ haga parte en mas de una propuesta para el presente process de
contratacion.

D. Que el proponente o alguno de los integrantes del proponente plural esié reportado en
el Boletin de responsables fiscales emitido por la Centraloria General de la Repubiica,

E. Que la persona juridica propenente individual o integrante del proponente plural esté
incursa en la situacidn descrita en el numeral 1 deil articule 38 de la Ley 1114 de 2004,

F.  Que dl Prcponente se le haya requeride con el propdsito de subsanar o aciarar o aportar
un documento de ia propuesta vy no lo efectle dentro del plazo indicado o no lo realice
correctamente © de acverde con lo solicitado, siempre que la subsanacion, aclaracion,
subsane ¢ aporie requerido seq necesaric para cumplir con un reguisito habilitanie o
aportdndolos ne lo haga de forma correcta, en los términos esiablecidos en la invitacion
publica.

G. Que el proponente aporte informecién inexacta sobre 1o cual pueda existir una posible
falsedad en los términos de la en la invitacion publica.

H. Que el proponente se encuentre inmerso en un conflicto de inferés previsto en una norma
de range constitucional o legal.

[.  Noentregarla Garantia de serffedad de la oferta junto conla propuesta, en caso que sea
solicitada en Minima cuantia.

Jd. Que el abjeto social del proponente, en caso de que se irate de una persona juridica, o
el de sus integrantes, fraténdose de Proponentes Plurales, no le permita ejecutar el objeto
del contrato.

K. Que el valor fotal de la oferta o el obtenido de lo correccidn aritmética exceda &)
presupuesto oficial estimade para el proceso de contratacian.
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L. Que el prepenente cdicione, suprima, cambic o modifiquedos-fems le-deserineitn fas
especificaciones, el detalle, las unidades o cantidades sefaladas en el Presupuesto
Oficial, de acuerdo con lo exigido por la entidad.

M. No ofrecer el valor de un precio unitario u ofrecerlo en cero (0} pesos.

N.  Cuaondo se presente pronuesta condicionada nara o adivdicacian dal controts,

Q. Presentarla oferta extempordneamenie.

P. Mo presentar oferta econdmica.

Q. Presentar mds de una oferta econdmica con valores distintos.

R. Cuando se delermine que el valor total de Ig oferta es arlificialmenta brio, de acoardo
con lo establecido en la invitacion publica.

3.  Cuando se presenten propuestas parciales,

T.  Cuando la Entidad Estatal encuentre que fa propuesta aportada por un Proponenie Plural

se realice con un usuario del SECOP Il diferente gl de la unidn temperal o consorcio en
SECOP I, segin comrraspondda.
U.  Las demas previsias en la ley.

CAPTULO DECIMO
~GARANTIAS -

10.1 GARANTIAS DEL CONTRAIO

Et contratista debe constituir & favor det INSHIUIO DE TURISMO DEVILLAVICENCIO, en formato
para enfidades estatales, una garantia la cual podra consistir en (1) Contrate de seguro
contenido en una pdliza (i) Patrimonio auténomo (I} Garantia Bancaria, expedida por una
aseguradoera o establecimienio bancario, legalmente autorizada para funcionar en Colombia.
De acuerdo con lo anterior, la entidad solicitard al contratista constituir un contrato de seguro
confenido en una péliza, sin perjuicio de las demas clases de garantias.

Con el fin de asegurar el cumplimiento de las obligaciones a cargo del contratista vy en razén a
la naturaleza del contrato, valor y forma de pago, s& solicitard arCONIRATISTA Gréfgard favor
de la INSHTIUTO DE TURISMO DE VILLAVICENCIO, pdliza Unica de garantia de cumplimiento
expedida por una comparia legalimente establecida en Colombia, o favor de ENTIDADES
ESTATALES de conformidad conlo enfa seccion 3 en el articulo 2.2.1.2.3.1.1 del Decreto 1082 de
2015, Con la siguiente informacion:

El proponente favorecido una vez suscrito el controto ohieto de ada contratacidn, deherd
constituir dentro de los TRES {3} dias hdbiles siguientes a la firma del conirato, a favor det Instituto
de Turismo de Villavicencio. la garantia establecida las cuales deberd consistir en una paliza
de seguros que ampare los siguientes riegos:

)] GARANTIA DE CUMPLIMIENTO
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Amparo Vigencia Valor Asegurado
Cumplimiento general del contrafo v el | Con una vigencia igual

pago de las multas v o cldusule penal | al plazo de gjecucidn | Por  unc  cuantic

pecuniaria que se te impongan.

del contrato, contado
a pariir de ta fecha de
su perfeccioncmiento vy
cuairo (4] meses mds

equivalente al veinte
[20%) del valor total
deil Contrato

La vigencia serd igucl al

) o plozo de ejecucion del ; Por - una  cuantia
Calidad del servicio: conirato y cuatro (4) equivalenie al veinie
meses mds. {20%) del valor del

Contraio

Deberd extenderse por
el pilazo del conirato v
tres (03) afios mds.

Equivalente ol diez
(10%) por ciento del
voior ded contrato

Pago de salario, Prestaciones Sociales e
Indemnizaciones Laborales.

. Para kas parsonas juridicos: la Garantia debe tormarse con el nombre ¢ razdn socialy tipo
societario que figura en el cedificado de existencia v representacidn legel expedido por la
camarc de comercio respectiva y no solo con su sigla, a no ser que en el referido documentao
se exprase que la sociedad puede denominarse de esa manera.

. No se aceptan Garantias a nombre del representante legal o de aigune de los
integrantes del Consorcio ni de lo Unidn Temporal. Cuando ei ceniratista sea una Unidn
Temporal o Consorcio, se debe incluir el NIT v el porcentgje de participacién de cada une de
los integrantes.

. Para el Coniratista conformado por una estructure plural (Unién Temporal o Consorcio}:
la Garantic deberd ser otorgada por todos [os infegrantes del Contratista, para lo cudi se debe
relacionar claramenie los integrantes, su identificacidn y porcentaie de pariicipacion, quienes
para todos los efectos serdn los ctorgantes de esta.

CAPTULO UNDECIMO
RIESGOS ASOCIADOS AL CONIRATO, FORMA DE MITIGARLOS Y ASIGNACION DE RIESGOS

11.1  ASIGNACION DE RIESGOS

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 4 de la Ley 1150 de 2007, el articulo 2.2.1.1.1.6.3
del Decreto 1082 de 2015 v en concordancia con 1o establecido en el “Manual para la
Identificacion y Cobertura del Riesge an los Procesos de Contatacion — M-ICR-01" de
Colombia Compra Eficiente, lo Entidad ha identificado los resgos previsibles ascciados o ia
ejecucidn del contrato, definiendo las medidas de mitigacién y ia asignacién correspondiente:

La fipificacion y asignacion de riesgos garaniiza que cada parte responda por ios aspectos
bajo su control. El contratisia asume los riesgos operatives, téenices, financieros y legales,
mientras que la Entidad asume los riesgos estratégicos vy reputacionales vinculados a [a
pertinencia de la cocmpania dentro de la politica piblica de fudsmo. La exigencia de garantias
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contractuales asegura la mitigacion efectiva de los riesgos v la proteccién de los recursos
publicos, en armonia con la normativa vigente.

Si el Proponente a quien se acepte la oferta ha evaluado incorectamente o no ha
considerado toda la informacion gue pueda influir en ta determinacién de los costos, no se
eximira de su responsabilidad por la ejecucidn completa de los servicios de conformidad con
el contrato ni le dard derecho a reembolso de costos ni a reclamaciones o reconocimientos
adicicnaies de ninguna nafuraleza,

Matriz de Riesgos
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Villavicencio

CAPITULO DOCE
COMUNICACION DE ACEPTACION DE LA OFERTA
Y CLAUSULAS ADICIONALES

12.1.  PUBLICIDAD: Todos los documentos que se generen en la etapa precontractual,
contractual y postcontractual del presente contrato, se publicardn en la plataforma SECOP o
en la plataforma que esté vigente, por el funcionario o estructurader CPS delinstituto que tenga
la obligacion, deniro de los 3 dias hdblles siguientes a la fecha de expedicidn de cade
cdocumento y harén parte integrat del contrata,

12.2. DOMICILIO: Para todos los efectos legales, judiciales v extrajudiciales las partes
manifiestan que se establece el Municipio de Villavicencio como domicilio principal de las
partes.

12.3.  FIRMA ELECTRONICA. El contrato serd legalizado una vez sea frmado electrdnicamente
por las partes en el SECOP de acuerdo con el arficulo 5 del Decreto 2364 de 2012 y articulo 3
de la Ley 1T507dé 2007 & en'ld plataforma Vigente. A partir' de ello Tendrd validez juridica 'y
probatoria.

12.4. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO: Las partes manifiestan que se encuentran
acordes cor &i objeto; activideides, Shligacitngs  Eontraprastacion. BIcontialis se péneddiona
conla fima electrénica del ordenador del gasto y el proveedor en la Plataforma SECOP, segun
el {Articulo 5° del Decreto 2364 de 2012, Art 3 de la fey 1150 de 2007).

12.5.  EJECUCION Y-LEGALIZACION DEL-CONTRATS YT CONVERIC. Luy puries muaniiiesion que
los requisitos de ejecucion vy legalizacion se verificardn con la suscripcion del acta de inicio.

12.6. CESION: El coniratista/proveedor no podrd ceder en todo ¢ en parte g persona alguna
natural o juridica, nacional o extranjera; el presente contratosin previcautonizaeidn-sxpresa:

12.7. CAUSALES DE TERMINACION DEL CONTRATO: Se establecerdn como causales de terminacion,
las sigutentes:

a. Por el vencimiento del plazo de ejecucidn del contrato,

b. Por mutuo acuerdo entre las paries,

. Porinhabilidades o incompatibilidades sobrevinientes, la cual deberd quedar justificada.

d. Por orden judicial.

12.8. ACTA DE TERMINACION DEL CONIRATO: tas partes acuerdan fimar el octa de
terminacién deniro de los 10 dias habiles sigulentes al vencimiento del término de ejecucién, o
con fecha posterior dejonde ta constancia en el acta.

12.9. ACTA DE LUQUIDACIGON DE CONTRATO: £l contrato serd obieto de liquidacion de acuerdo
con lo establecido en las normas que regulan la materia, Bl término para lo liquidacion serd de
cuatro {4} meses a parlir del dia que termina el plazo de ejecucién, de conformidad con lo
dispuesta en el art. 60 de laley 80 de 1993 y en el arf. 11 de la ley 1150 de 2007.

12.10. CLAUSULAS EXCEPCIONALES: El Instituto de Turismo de Villavicencio, podrd terminar,
maodificar e interpretar unilateralmente el contrato las normas prescritas en los articulos 14 al 18
de la Ley 80 de 1993, y demds normas que regulen la materia.
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12.11. MULTA: El Institute de Turismo de Viliavicencio, estd focultado para imponer mulias en
caso de mora o incumplimiento parcial o total hasta por la suma del diez por ciento {10%) del
valor total del presente conirato, multas que se impondran mediante resclucidn mofivada
conforme a lo permitido en la Ley.

12.12. CLAUSULA PENAL: En caso de declaraiorio de caducidad o incumplimiento de las
obligaciones a cargo del contratista éste pagard una sancidn pecuniaria eguivalente a unga
suma igual ol diez por clento [10%) del valor total del confrate sin que para el efecto seq
nacesario ningin fipe de requerimiente ni acto administrativo de los perjuicios que sufra el
Instituto de Turlsmo de Villavicencio. Pardgrafo: El valer de ia cldusulo penal serd descontado
de cualquier salde que resultare a favor dei Contratistc por razdn de este contrato silo hubiere.
En caso conirario se hard efectiva la garantia v si este no fuere posible se e iniciardn ias
acciones judiciales pertinentes.

12.13. PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO: Para cdelantar el procedimiento fendiente a verificar
los presuntos incumplimientos en os gue pueda incurir el contratista con relacion a las
obligaciones derivadas del presente contrato, se seguird el procedimienic establecido en el
orticulo 84 de la Ley 1474 de 2011, respetando para el investigado v los terceres interescdos en
la decisidn, el derecho fundamental al debido proceso.

12.14. SOLUCION DE CONTROVERSIAS: Las diferencias que surjan entre las partes en g
ejecucion del conirato serdn diimidas mediante o utifizacidn de jos mecanismos de solucién
agit de conflictos previstos en la Ley, tales como areglo directo, omigable compaosicidn,
conciliacién, fransaccién v si tales diferencias tienen cardcter de insolubles se coudird a la
jurisdiccién contenciosa administrativa, de acuerde en las normas vigentes.

12.15, INDEMNIDAD: El contratista/proveedor se cbliga ¢ mantener indemne al Institute de
Turismo de Villavicencio de cualquier dafio o perjuicic originado en reclamaciones de terceros
que fengan como cousa sus aciuaciones o de las de sus subconiratisias o dependientes nasta
por el monio del dafio ¢ perjuicio causado.

12.16. EXCLUSION LABORAL: Este contrato no implica relacién, subordinacidon ¢ dependencia
de ningun tipo laborat entre el Instituto de Turismo de Villavicencio y Ef contratisia/proveedor, y
por lo tanfo tampoco genera pago de prestaciones sociales de ninguna indole.

12.17. CADUCIDAD: El Institute de Turdsme de Villavicencio podrd declorar la caducidad del
contrate por medio de resoiucidn motivada, cuando se prasenian aigunos de los hechos
constitutivos de incumplimiento de ias obligaciones a cargo del coniratista, que afecte de
manera grave y direcia la elecucidn del contrate v evidencie gue puede conducir a su
paralizacion, pudiendo ordenar la liquidaciéon del contrata en el estado en que se encuentre
y el pago de ios perjuicios de confermidad con el articulo 18 de la Ley 80 de 1993, Pora efectos
de la resolucidn que declara la caducidad, las mulias y ciqusuias penal pecuniaria presten
mérito efecutivo, sin perjuicio de fos descuentos del salde que a su favor tuviere el contratista
como primera medida. PARAGRAFO PRIMERO: Declarada la caducidad e coniratista, se hard
acreeder de las sanciones e inhabilidades previsias en la ley 80 de 1993, v el institutc podrd
coniinuar la ejecucién de este confrate a través de oiro coniratista.
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12,18, DECLARACIONES: Las partes Declaran que conocen, comprenden y aceptan todas vy
cada una de las clausulas y estipulaciones contenidas en el contrato y los demds documentos
que forman porte integral del mismo, cuya interpretacién se sustentard en el principio de la
autonomia de la voluntad de las partes con fundamento en el ardiculo 1602 del Codigo Civit
Colombiano “El contrato es ley para las partes”,

CAPITULO DECIMO TERCERQ
LISTA DE ANEXQS Y FORMATOS

13.1 ANEXOS

*

Anexo 1 - Especificaciones técnicas de obligatorio de cumplimiento
Anexo 2 - Oferta econdmica
Anexo 3 - Pacto de fransparencia

Anexo 4 -Formato de declaracién de que no se encuentran incursos en causales de
inhabilidad, incompatibiidad v conflicto de interés.

Anexe 5 Compromiso Anticorrupcion

13.2 FORMATOS

» Formato | - Carta de presentacion de la oferia

» Formato 2 -~ Conformaciéon de Proponente plural

{Formato 2A- Consorcios)
{Formato 2B- Unidn Temporal)

= Farmato 3 - Experiencia del proponente

+ Formato 4 - Pagos de seguridad social y aporfes legales

(Formato 4A- Personas Juridicas)
{Formato 4B- Personas Naturales)

s Formato 5 - Factores de desempate

{Formato 5A- Participacién Mayoritaria Mujeras)

{Formato 58- Vinculacion Personas en Condicion de Discapacidad]

{Formato 5C- Vinculacion Personas Mayores)

{Formato 5D- Vinculacién personas Poblacion
indigena/negra/afro/raizal/palenquera/Rrom/gitana

{Formato 5E- Participacién Mavaoritaria Reincorporacion/Reintegracion)

= Formato 6 - Acreditacién de Mipyme.

(Formato 6A- Personas Juridicas)
{Formato 6B- Personas Naiurales)

» Formato 7 - Pagos realizados a Mipyme.
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« Formato 8 -~ Capacidad Financiera.

» Formato 9 - Autorizacién para el frotamiento de datos personales

Ins

/
\

JAYH U SALINAS VARON

Ordenador del gasto
tuto de Turismo de Villavicencio

Nombre

Cargo

Elaberd: Cesor Comile Chingote

c

pritratistc del componente Juridico.

Elabord: Totiana Teleiro Fidrez

Coniratista del componente Técnico.

Elabord: Dianc Caralina Quirogo

Contratista del componente Fnonciero y econdmico.

Revisé: Gilberto Zuluaga Criega

Subdirector de pianeacién, desarnralio y promocion turistico




