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1. ADQUISICIÓN PAPELERÍA Y ÚTILES DE OFICINA PARA EL INSTITUTO GEOGRÁFICO 
AGUSTÍN CODAZZI 2026 

 

1.1 Almohadilla para mouse 

Descripción: 

Almohadilla para mouse base antideslizante con gel dentro de una burbuja de PVC transparente 

calibre 25 con diseño y forma ergonómica. 

                                                          

Cantidad: Se requieren 60 unidades 

 

1.2 Almohadilla para sellos 

Descripción:  
Almohadilla para sellos con secado rápido, estuche en plástico resistente y duradero. Tamaño: 12cm x 
8cm. 

 

                                                                

Cantidad: Se requiere 30 unidades. 

 

1.3 Bisturí 

Descripción: 

Bisturí de mango plástico, Cuchilla en acero retráctil con punta cambiable.        
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Cantidad: Se requieren 100 unidades. 

 

1.4 Bolígrafo Desechable Tinta Negra 

Descripción: 

Bolígrafo o esfero de tinta negra de 14.9cm, con trazo uniforme de 0.4mm y escritura suave y 

fina, punta con bola de tugsteno de 1.0mm y cuerpo plástico con tapa. Contenido mínimo de tinta 

1.3gr. 

                                                                 

Cantidad: Se requieren 2.000 unidades. 

 

1.5 Borrador para lápiz (nata). 

Descripción: 

Borrador blanco a base de resina plástica blanda espesor de 10mm x largo 56mm x 22mm, de 

desgrane fino para fácil borrado. 

                                                                    

Cantidad: Se requieren 1.005 unidades. 
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1.6 Lápiz corrector líquido blanco. 

Descripción: 

Lápiz corrector líquido blanco, con cuerpo de plástico flexible y con punta fina metálica para mayor 

precisión, de presentación de 7 ml. 

                                                

 

Cantidad: Se requieren 200 unidades. 

 

1.7 Cosedora manual 

Descripción: 

Cosedora manual, diseño compacto y liviano con capacidad de cosido de 20 hojas y que utilice 

grapa estándar (26/6) con dimensiones 157mm de largo x 39mm de ancho x 50mm de alto. 

                                                       

Cantidad: Se requieren 200 unidades. 

 

1.8 Chinchón 

Descripción: 

Chinchón con cabeza recubierta en PVC, en colores surtidos y punta fina para mejor 

perforación, caja x 50 unidades.                                                                
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Cantidad: Se requieren 100 cajas. 

 

1.9 Ganchos Clip 

Descripción: 

Clips metálicos recubiertos por plástico de colores de 28mm, caja de 100 unidades.  

                                                            

Cantidad: Se requieren 1.000 cajas 

 

1.10 Ganchos Mariposa 

Descripción: 

Clips metálicos en alambre bajo carbono con recubrimiento de cinc electrolítico tipo mariposa. 

Capacidad máxima de sujeción de 35 hojas de 75gr. Caja de 50 Unidades. 

                                                                         

Cantidad: Se requieren 505 cajas. 
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1.11 Gancho (grapa) para cosedora estándar 

Descripción: 

Gancho o grapa galvanizada 26/6 caja por 5.000 unidades.            

                                             

Cantidad: Se requieren 800 cajas. 

 

1.12 Huellero dactilar 

Descripción: 

Almohadilla para impresión dactilar redonda de tinta color negro, medidas 5.5cm de diámetro x 

1.5cm de alto. Rendimiento de hasta 1.200 impresiones.  

                                                         

Cantidad: Se requieren 200 unidades. 

 

1.13 Marcador de tinta seca borrable 

Descripción: 

Marcador para tableros acrílicos, vidrio y melanina, se borran fácilmente con un paño seco o un 

borrador de pizarra, no manchan los tableros y tiene un secado rápido. Punta biselada que permite 

realizar tres tipos de trazo. Inodoro, resistente al agua y a la decoloración. Colores surtidos (negro, 

rojo, azul, verde oscuro). 
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Cantidad: Se requieren 1.000 unidades. 

 

1.14 Minas Calibre 0.5mm para portaminas. 

Descripción: 

Minas de graduación y diámetro de exacto con 60mm de largo, con dureza tipo HB 

polimerizadas y finas de 0,5 mm para portaminas convencionales de color negro. 

                                                           

Cantidad: Se requieren 120 display * 12 unidades. 

 

1.15 Portaminas Calibre 0.7mm. 

Descripción: 

Portaminas plástico con diseño ergonómico con punta metálica para minas de diámetro 0,7 

milímetros, en la parte superior posee un borrador suave el cual no mancha, su cuerpo en plástico 

viene de colores surtidos. 
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Cantidad: Se requieren 250 unidades. 

 

1.16 Repuesto cuchillas para bisturí pequeño 

Descripción: 

Cuchilla universal para bisturí en hierro, presentación caja por 10 unidades, cada cuchilla viene 

con indicación de corte. 

                                                    

Cantidad: Se requieren 50 cajas. 

 

1.17 Repuesto cuchillas para bisturí grande 

Descripción: 

Cuchilla universal para bisturí en hierro, presentación caja por 10 unidades, cada cuchilla viene 

con indicación de corte. 
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Cantidad: Se requieren 80 cajas. 

 

1.18 Saca ganchos 

Descripción: 

Saca ganchos sencillo cuerpo metálico con mango en plástico, uñas en acero inoxidable. 

Diseñado para grapas10, 24/6, 26/6. 

                                                           

Cantidad:  Se requieren 200 unidades. 

 

1.19 Tijeras 

Descripción: 

Tijeras de tamaño mediano, para oficina, con recubrimiento plástico en el mango de colores 

variados, de fácil agarre, con dimensiones mínimas de 7¨.  
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Cantidad:  Se requieren 200 unidades. 

 

1.20 Cinta polipropileno 1” transparente 

Descripción: 

Cinta pegante fabricada en polipropileno con adhesivo, ideal para el sellado de cajas de cartón, 

empaques plásticos, agrupación de productos y embalaje en general, medidas de 24 milímetros 

*40 metros. 

                                                                

Cantidad: Se requieren 300 Rollos. 

 

1.21 Pegante para papel. frasco 125 gramos 

Descripción: 

Pegante líquido blanco diseñado para usarse en papel, cartón, lomos de libros, blocks, agenda, 

revistas y uniones con plasticidad, con tapa de facial apertura y cierre. 
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Cantidad: Se requieren 200 unidades. 

 

1.22 Bolígrafo Desechable Tinta azul 

Descripción: 

Bolígrafo o esfero de tinta azul de 14.9cm, con trazo uniforme de 0.4mm y escritura suave y fina, 

punta con bola de tugsteno de 1.0mm y cuerpo plástico con tapa. Contenido mínimo de tinta 1.3gr. 

 

  

 

Cantidad: Se requieren 1.000 unidades. 

 

1.23 Bolígrafo Desechable Tinta Roja 

Descripción: 

Bolígrafo o esfero de tinta roja de 14.9cm, con trazo uniforme de 0.4mm y escritura suave y fina, 

punta con bola de tugsteno de 1.0mm y cuerpo plástico con tapa. Contenido mínimo de tinta 1.3gr.  
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Cantidad: Se requieren 1.000 unidades. 

 

1.24 Gancho Manecilla doble clip (lotero) 2”. Caja * 12 unidades 

Descripción: 

Gancho metálico a presión para sujetar documentos de manera temporal, medida 50.8mm, color: 

negro-plata 

                                                   

Cantidad: Se requieren 60 cajas. 

 

1.25 Gancho Manecilla doble clip (lotero) 3/4”. Caja * 12 unidades 

Descripción: 

Gancho metálico a presión para sujetar documentos de manera temporal, medida 19mm, color: 

negro-plata. 



 
 

Página | 12  
 

 

________________________________________________________________________ 

Instituto Geográfico Agustín Codazzi 

  Carrera 30 No. 48 - 51, Bogotá D.C., Colombia 

  (+57) 601 653 1888 

  www.igac.gov.co 

                                            

Cantidad: Se requieren 60 cajas. 

 

1.26 Cartulina blanca carta  

Descripción: 

Cartulina bristol blanca tamaño carta (22 * 29 cm). 

                                                 

Cantidad: Se requieren 100 paquetes * 100 unidades. 

 

1.27 Cartulina blanca oficio  

Descripción: 

Cartulina bristol blanca tamaño carta (25 * 35 cm). 
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Cantidad: Se requieren 100 paquetes * 100 unidades. 

 

1.28 Borrador para Tablero en Felpa y Madera 

Descripción:  

Borrador para tablero acrílico mango de madera, ergonómico, confortable, práctico y 

multifuncional. Base elaborada en madera. Tamaño: 6cm de largo x 4.5cm de ancho x 1cm de 

alto. 

                                                         

Cantidad:  Se requieren 50 unidades. 

 

1.29 Gancho (grapa) 26/6 para cosedora estándar 

Descripción:  

Gancho de hierro galvanizado. Sujeción hasta 35 hojas de 75 gramos. Presentación: Caja * 

5.000 unidades. 
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Cantidad: Se requieren 320 cajas * 5.000 unidades. 

 

1.30 Tabla Legajadora Oficio Plástica 

Descripción:  

Tabla plástica tamaño oficio con gancho metálico de sujeción capacidad de 100 hojas. Medidas 

35 cm Alto X 23 cm Ancho (área útil 30cm Alto X 23cm Ancho). 

                                                                 

Cantidad: Se requieren 100 unidades. 

 

1.31 Marcador permanente Azul 

Descripción:  

Marcador permanente punta biselada con tres anchos de trazo (2mm, 3mm y 5mm) de color azul 

indeformable. Contenido de tinta 5.0gr. 
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Cantidad: Se requieren 500 unidades. 

 

1.32 Marcador permanente Rojo 

Descripción:  

Marcador permanente punta biselada con tres anchos de trazo (2mm, 3mm y 5mm) de color rojo 

indeformable. Contenido de tinta 5.0gr. 

                                                        

Cantidad: Se requieren 500 unidades 

 

1.33 Micropunta negro 

Descripción:  

Micropunta negro con punta de fibra para trazo fino y tinta húmeda acuosa con soporte plástico 

y trazo de 0.5 mm. 
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Cantidad: Se requieren 300 unidades. 

 

1.34 Block Amarillo ½ CTA*50 Carta Rayado   

Descripción:  

Block Anotaciones Amarillo 1/2 Carta Rayado 60gr - 50 Hojas grapado y reforzado en el lomo. 

Medidas 0.5 cm de espesor, 20.8 cm de ancho, 28.9 cm de alto y 0,22 kg de peso.     

                                                      

Cantidad: Se requieren 550 unidades. 

 

1.35 Lápiz de colores 

Descripción:  

Caja de colores redondos o triangulares largos x 12 tonalidades de color, doble punta, forma 

ergonómica, minas suaves para máxima cobertura, en madera de tilo.  
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Cantidad: Se requieren 100 cajas x 12 unidades. 

 

1.36 Gancho Manecilla doble clip (lotero) 1 5/8”. Caja * 12 unidades 

Descripción: 

Gancho metálico a presión para sujetar documentos de manera temporal, medida 41.2mm, color: 

negro-plata. 

                                                    

Cantidad: Se requieren 60 cajas. 

 

1.37 Gancho Manecilla doble clip (lotero) 1”. Caja * 12 unidades 

Descripción:  

Gancho metálico a presión para sujetar documentos de manera temporal, medida 25.4mm, color: 

negro-plata. 
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Cantidad: Se requieren 60 cajas. 

 

1.38 Marcador permanente punta delgada (fina) color azul 

Descripción: 

El marcador personal permanente de punta redonda fina, está diseñado para realizar trazos con 

precisión y exactitud en cualquier tipo de superficie, su tinta es fuerte, duradera y de secado 

rápido (menos de 3 segundos sobre papel, 15 segundos para superficies no absorbentes). 

                                               

Cantidad: Se requieren 50 unidades. 

 

1.39 Marcador permanente punta delgada (fina) color negro 

Descripción: 

El marcador personal permanente de punta redonda fina, está diseñado para realizar trazos con 

precisión y exactitud en cualquier tipo de superficie, su tinta es fuerte, duradera y de secado 

rápido (menos de 3 segundos sobre papel, 15 segundos para superficies no absorbentes). 

                                         

Cantidad: Se requieren 50 unidades. 

 

1.40 Marcador permanente punta delgada (fina) color rojo 
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Descripción: 

El marcador personal permanente de punta redonda fina, está diseñado para realizar trazos con 

precisión y exactitud en cualquier tipo de superficie, su tinta es fuerte, duradera y de secado 

rápido (menos de 3 segundos sobre papel, 15 segundos para superficies no absorbentes). 

                                                 

Cantidad: Se requieren 50 unidades. 

 

1.41 Tablero en acrílico blanco 

Descripción: 

Tablero acrílico blanco borrable liso con guía de escritura en cuadricula (opcional), marco en 

madera o aluminio con trípode de madera y base para el borrador. Dimensiones 120 x 80 x 12 

(Ancho x Alto x Espesor). 

                                            

Cantidad:  Se requieren 10 unidades. 

 

 

1.42 Tajalápiz eléctrico       
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Descripción: 

Tajalápiz eléctrico con motor SafeStart que detiene el afilado cuando se retira el lápiz compatible 

para afilar colores incluye contenedor de virutas para fácil de vaciar. 

                              

Cantidad: Se requieren 15 unidades. 

 

 

Proyecto: Sergio Carreño Gomez, Profesional Especializado Gestión de Bienes y Servicios de la Subdirección 

Administrativa y Financiera. 

Revisó:  

 


