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ESTUDIO DEL SECTOR
PRINCIPIO DE PLANEACION

La Institucién Educativa, realiza el siguiente andlisis del sector teniendo en cuenta la intencién del
proceso contractual que se desea realizar.

ASPECTOS GENERALES

SOBRE LA DIMENSION CONSTITUCIONAL EN QUE SE BASA LA PRESTACION DEL SERVICIO
EDUCATIVO

El articulo 2 de la Constitucién Politica, establece como fines esenciales del Estado: “(...)
Las autoridades de la Republica estan instituidas para proteger a todas las personas residentes en
Colombia, en su vida, honra, bienes, creencias, y demdas derechos y libertades, y para asegurar el
cumplimiento de los deberes sociales del Estado y de los particulares.” (Subrayado fuera de texto)

El articulo 44 Ibidem, indica: “Son derechos fundamentales de los nifios: la vida, la integridad fisica, la
salud y la seguridad social, la alimentacidén equilibrada, su nombre y nacionalidad, tener una familia y
no ser separados de ella, el cuidado y amor, la educacion y la cultura, la recreacién y la libre expresion
de su opinién.”

(..

“... el Estado tienen la obligacion de asistir y proteger al nifio para garantizar su desarrollo arménico e
integral y el ejercicio pleno de sus derechos. Cualquier persona puede exigir de la autoridad
competente su cumplimiento ...”

“Los derechos de los nifios prevalecen sobre los derechos de los demas.” (Subrayado fuera de texto)

El articulo 67 Ibidem, establece: “La educacion es un derecho de la persona y un servicio publico que
tiene una funcién social; con ella se busca el acceso al conocimiento, a la ciencia, a la técnica, y a los
demas bienes y valores de la cultura.”

()

“Corresponde al Estado regular y ejercer la suprema inspeccion y vigilancia de la educacién con el fin
de velar por su calidad, por el cumplimiento de sus fines y por la mejor formacion moral, intelectual y
fisica de los educandos; garantizar el adecuado cubrimiento del servicio y asegurar a los menores las
condiciones necesarias para su acceso y permanencia en el sistema educativo.” (Subrayado y negrilla
fuera de texto).

IMPORTANCIA DE LA ADQUISICION DE COMPRAS PARA LA INSTITUCION EDUCATIVA

La adquisicion y gestion de compras en instituciones educativas es vital para asegurar el suministro
6ptimo de recursos, optimizar presupuestos y garantizar materiales de calidad que mejoren el entorno
educativo. Permite alinear el gasto con el proyecto pedagégico, fomentando la transparencia,
eficiencia y sostenibilidad al adquiririnsumos necesarios a tiempo.
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Importancia Clave de la Gestion de Compras Educativas:

e Eficiencia Pedagodgica: Garantiza que docentes y estudiantes cuenten con los recursos,
herramientas y materiales didacticos necesarios en el momento oportuno, lo que potencia el
aprendizaje.

¢ Optimizacion de Recursos (Eficiencia Econémica): Permite obtener productos de calidad

al mejor costo, maximizando el presupuesto y reduciendo gastos innecesarios o compras
urgentes.

¢ Transparenciay Control: La estructuracién de compras, incluyendo la orden de compray el
analisis de proveedores, formaliza el proceso y asegura la rendicion de cuentas
(especialmente en entidades publicas).

¢ Calidad y Sostenibilidad: La seleccién adecuada de proveedores fomenta la adquisicién de
materiales duraderos y sostenibles, promoviendo la responsabilidad social de la institucion.

¢ Ventaja Estratégica: Alinea las compras con los objetivos educativos, permitiendo que la
gestion de suministros no sea solo operativa, sino un motor de éxito institucional.

Una mala gestion puede perjudicar el proyecto educativo, mientras que una correcta adquisicién
impulsa la calidad y la eficiencia financiera.
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ESTUDIO DE LA DEMANDA

Que atendiendo a la fuente de informacién suministrada por CCE a través del Modelo de
Abastecimiento Estratégico, la Institucion realiza el estudio de la demanda bajo los siguientes

criterios: (i) Vigencia 2021 hasta 2026, (ii)

Institucion Educativa TECNICA FRANCISCO

MANZANERA HENRIQUEZ, (iii) SECOP, (iv) Segmento 14,44 con el cual se cobija el objeto del

presente proceso; resultando de ello lo siguiente:

& ANALISIS DE LA DEMANDA

Agencia Nacional

de Contratacién Publica

Colombia Compra Efidente —
-_— —
Gasto Mensual € 20.480.115 Gasto Anual
& nfitge - 8
A
k-1
-}
e
.
s Afio
Afc ®2 L] Fuente @ SECDP
Cantidad de contratos - Mensual 3 Cantidad de contratos - Anual
8
g
g
. —_— & 5
T
J
Ano
Afo 2025 @035 Fusnts ® SECOR

Valor Total Estimado por Familia

2 Familia

oniralos

Comportamiento contratacion por blenes y servicios de UNSPSC

Total
m'hlﬂ Participacién

1411 - Py 1 $20B34.115

Al 2025 2026

os de papd
1 $B.E30.000  2027T% 1 §16000  005%

1 316.000 0.05%

4412 - Suministras de aficina
Total 7 $28.434116 BBBEM

1 820824116
2 §8.848.000
3 920.820.116

I =
FILTROS: |
ane 8l 0
one la Fecha
Fecha Yra

o0z DEOS2006

Valor confratado:

$16.000 F0BMNE

T0,6T%
26,55%
100.00%
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1411 - Productos de papel

A L T W I MM U A ) e

1 520834 115

1 920.824.116 TOETH

A3 it e o 1 $E.G30.000  29.27T% 1 $16000  0,05% Z §E.B4E.0D0  28,3%%
Total 2 328484116 BEBEW 1 $18.000  0,06% 3 $29.620.116  100,00%
T8 08 Frov Valor Total Estimado para el | | Namero de Contratos del Origen del Proveedor
Proveedor Proveador
Prove_*edor I ; Colombia -
seleccionado $29,48 mill. Cundinamarca

Previaderas

Observacion: Se identifica

Proviaduras

Valor Total Estimado

Valor Total Estmade par Ongen de Provesdones

Degairtaments estandas

Yalor Total Estimado

Numero de Centratos por Proveedores

Nimers de Contratos

Origen de Proveedores

Dipartaments estandar

®Curdinamanca

Valor Total Estimado por Modalidad de Seleccion

Madabdad general

Modaiidad da Selaccién
@ Régienan Espocial

la conveniencia que ha tenido la institucién educativa de contratar

servicios similares, para desarrollar las actividades misionales y operativas, que dan cuenta de su

buena marcha de acuerdo con sus propias necesidades.
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ESTUDIO DE LA OFERTA

Que atendiendo a la fuente de informacién suministrada por CCE a través del Modelo de
Abastecimiento Estratégico, la Institucién realiza el estudio de la oferta bajo los siguientes criterios:
(i) Vigencia 2025, (ii) Segmento 14,44 con el cual se cobija el objeto del presente proceso, (iii)
Departamento Cundinamarca (iv) SECOP Il; resultando de ello lo siguiente:

r
et ANALISIS DE LA OFERTA @© awras |
Agencia Nacional
de Contratacion Publica —
Colombia Compra Eficiente ) Reiniciar,
== Vaior Total MEitTROS: |
16 Mchoual $1.760.105.474 5*” Anual ]
iy B9 ' A A 8 e v Seleccione el ano:
Seleccione |2 Fecha
_ Facha Srma
S_ CE01202 INN22025
g O O
I Seleccione una categoria:
Ano ®202% Fusnte @5
Cantidad de contratos - Mensual conm;_‘ ek Can‘udad demnm‘ms Anual
8
-
3
E
) I I
m_lm
Flataforma:
Afo @ Fusnte @3EC07
Valor Contratacion Numero de Proveedares Numero de Contratos POMENE O TRMSerr
$1,77 mil M 22 42 I
Valor Total Estimado por Proveedor
L PE o @H E
: i ocumento de Frov ataforma
E 3 &
ki § [
s I £ Valor contatado:
" | z 50 $123.406.794.418
Wodalidad de seleccion
----- -
Prov_ncmbre
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Valor Total Estimado por Proveedor N deC tos por F
o sasamiwm ] ==
315 mil | -
3 . . % < I
2 ] ] ==
z e Z = [IEEE
& o & el
e [ o
] [ 1)
-] —
] ' |
- -~
o ) \‘:.nrlTuu.E::I‘mm.icl Mimero de Contratos
Cantidad de Contratos con proveedores Valor de Contratos con proveedores Valor Total Estimad idad de Sel
plurales en SECOP I plurales en SECOP Il $2.0 mil M
2
£
bl
§ ' Modalidad de Seleccitn
- L BN
5
- {—
$1.77 mil M (100 = -
Tipo: @Mo es plural Tipo: @%o es plura Modalidad gansral
Valor Total Estimado por Entidad Depariamento de Enfidad
L= 1 a0 @ Nus Tod.
$0E il M
E i Nombre de Entidad (agregado]
g $0.4 mil 3 s wincentre sin liu
By -
g 5
s 2 2
Entidad

S881.308.202
13 S4B4.281912
3 §359.589.800
5 £37.810.7E0
1 £6.185.000
42 $1.763.165.474

4412 - Suministros de oficina
1411 - Productos de papel |
4410 - Maguinaria, suministros y accesorios de ofiding
4411 - Accesorios da oficina y escritanio

1410 - Materiales de papsl

Total

han generado negociaciones similares.

40.81%
21,3
20,33%
2,14%
0,35%
100,00%

20 $881.309.202

13 $434261.912
¥ §$359.589.600
§  $37.815.7¢€0
1 $6.185.000

42 $1.765.165.474

Observacion: De acuerdo con los criterios de busqueda, se registra informacién en el MAE de
contratos con relacion al objeto del presente estudio, lo que hace inferir que en dicha vigencia se

43,81%
27,37%
20,33%
214%
0,35%
100,00%
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RIESGOS PREVISIBLES

La tipificacion, estimacion y distribucion de los riesgos previsibles del FUTURO CONTRATO objeto del
presente proceso de seleccion, se sujetaran a los criterios definidos en este numeral, sin perjuicio del alcance
de las actividades a cargo de cada una de las partes, de acuerdo con las previsiones legales pertinentes, la
naturaleza del CONTRATO, considerando preponderantemente que, serd responsabilidad del contratista la
ejecucion del CONTRATO de conformidad con los estudios, pardmetros y condiciones técnicas que forman
parte del presente proceso.

Para el efecto se TIPIFICAN, ESTIMAN Y ASIGNAN los siguientes RIESGOS PREVISIBLES, a saber:

Descripcion (Que puede pasar y como

Numeré Clase Fuente .
puede ocurrir)

Son los derivados de los cambios de las
. L Riesgos Sociales o oliticas gubernamentales y de cambios en
1 General Externo Ejecucién lesg ;. l pott gy' . Y l
Politicos las condiciones sociales que tengan
impacto en la ejecucion del contrato.
Son los asociados a la operatividad del
contrato, tales como la insuficiencia del
. presupuesto oficial, del plazo o los
X L Riesgos . .
2 General Interno Ejecucién ; derivados de procesos, procedimientos,
Operacionales . . L
pardmetros, sistemas de Informacién y
tecnoldgicos, equipos humanos o técnicos
inadecuados o insuficientes.
Son los eventos naturales previsibles en los
. cuales no hay intervencién humana que
. L Riesgos de la ! . L.

3 General Externo Ejecucién Naturaleza puedan tener impacto en la ejecucion del
contrato, por ejemplo, los temblores,
inundaciones, lluvias, sequias, entre otros.
Son los derivados de fallas en los sistemas
de comunicacién de voz y de datos,

Riesgos suspension de servicios publicos, nuevos

4 Especifico Externo Ejecucioén Tecnoldgicos desarrollos tecnoldgicos o estandares que
deben ser tenidos en cuenta para la
ejecucion del contrato, obsolescencia
tecnoldgica.

. - . . . ;A quién se

Consecuencia Probabilidad Impacto Valoracién del Riesgo Categoria . .

le asigna?
Suspensién temporal Posible Moderado 6 Riesgo Alto Entidad
Suspensién temporal Improbable Menor 4 Riesgo Bajo Entidad
Suspensién temporal Posible Moderado 6 Riesgo Alto Contratista
Suspensién temporal Posible Moderado 6 Riesgo Alto Contratista
Impacto después del tratamiento . Afecta |
Tratamiento / Controles a P P & e(?,a @
ser implementados Valoracién del ClERUEEEEL
Probabilidad Impacto . Categoria contrato?
Riesgo
Revisar procesos Improbable Menor 4 Riesgo Bajo No
Revisar procesos Raro Insignificante 2 Riesgo Bajo No
Revisar procesos Posible Insignificante 4 Riesgo Bajo No
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Revisar procesos Raro Insignificante 2 Riesgo Bajo No

Persona responsable
por implementar el

tratamiento

Fecha estimada en que se inicia el

tratamiento

Fecha estimada en que
se completa el
tratamiento

Monitoreo y revision

¢Coémo se
realiza el

Periodicidad

monitoreo?

¢Cuéndo?

Entidad A los.3.d|as S|gu|§ntes de A l9§ 5dias S|gU|ent§s de Encuestas Cada 2 dias
originarse el riesgo originarse el tratamiento
Entidad A losi3.d|as S|gu|§ntes de A l9§ 5dias S|gU|ent§s de Anal!3|s ju‘rIdICO Cada 2 dias
originarse el riesgo originarse el tratamiento y financiero
Contratista A losAS.dlas S|guu.antes de A l_°§ 5 dias S|gwent.es de En campo Cada 2 dias
originarse el riesgo originarse el tratamiento
o P Muestreos
Contratista A los(3.d|as S|gU|fentes de A l.o.s 5 dias &gwentgs de aleatorios Cada 2 dias
originarse el riesgo originarse el tratamiento de calidad

ANALISIS DE PROYECCION DE EJECUCION PRESUPUESTAL

Cabe advertir que no fue posible dar cuenta de un numero plural de cotizaciones por falta de interés de los
proveedores dadas los requerimientos de ley en materia de contratacion publica, solo se pudo obtener una (1)
cotizacion, lo que es suficiente para la Institucion, por la necesidad apremiante de la adquisicion, ya que es
esencial para las labores administrativas y académicas.

De acuerdo con la cotizacién obtenida por la Institucidn, el Presupuesto Oficial del presente proceso se

establece en la suma de VEINTISIETE MILLONES DOSCIENTOS SEIS MIL SETECIENTOS DIEZ PESOS $
27.206.710 M/CTE.

(Ver Excel Andlisis Presupuestal)

ESTUDIO PREVIO
PRINCIPIO DE PLANEACION

AREA SOLICITANTE RECTORIA

FECHA DE ELABORACION Agosto 2026

NUMERO 14

RESPONSABLE :eElSC:';)SI?OLEVER CARDOZO SOTELO - Rector - Ordenador

Esta contratacidn se encuentra incluida en el Plan Anual de
Adquisicion de Bienes, Servicios y Obra Publica.

Una vez expuesta la necesidad de la Entidad y dado el objeto
a desarrollar con el futuro contrato, es necesario contar con
una persona que cumpla con los requisitos contenidos en el
presente estudio previo.

PLAN ANUAL DE ADQUISICION

PERFIL Y CALIDAD DE
PROPONENTES

LOS

DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

IMPORTANCIA DE LA ADQUISICION DE COMPRAS PARA LA INSTITUCION EDUCATIVA

La adquisicion y gestidon de compras en instituciones educativas es vital para asegurar el suministro
6ptimo de recursos, optimizar presupuestos y garantizar materiales de calidad que mejoren el entorno
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educativo. Permite alinear el gasto con el proyecto pedagdgico, fomentando la transparencia,
eficiencia y sostenibilidad al adquiririnsumos necesarios a tiempo.

DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR, CON SUS ESPECIFICACIONES

OBJETO: ADQUISICION POR COMPRA DE PRODUCTOS DE PAPELERIA PARA GARANTIZAR LA
BUENA MARCHA DE LAS ACTIVIDADES ACADEMICAS Y ADMINISTRATIVAS DE LA INSTITUCION
EDUCATIVA TECNICA FRANCISCO MANZANERA HENRIQUEZ DE GIRARDOT - CUNDINAMARCA

MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA Y SU JUSTIFICACION, INCLUYENDO LOS
FUNDAMENTOS JURIDICOS

MODALIDAD DE

SELECCION: REGIMEN CONTRATACION INFERIOR A LOS 20 SMMLV

El proceso cursa por dicha modalidad, toda vez que el valor no
excede los 20 SMMLV.

Articulo 13 de la Ley 715 de 2001
Articulo 2.3.1.6.3.17 del Decreto Unico Reglamentario 1075 de
2015

PROCEDIMIENTO/ CAUSAL:

FUNDAMENTO JURIDICO:

Compraventa, Tiene su sustento en la adquisicién de bienes
muebles, cuya ejecucion sea de manera instantanea, es decir, a

TIPO DE CONTRATO:
una sola entrega y aun solo pago del valor acorde con los
precios del mercado.
IMPUTACION PRESUPUESTAL
CDP-2026-0019 RP oP EGR

Rubro - Fuente

Nombre

Valer

26-2

ACTIVIDADES PEDAGOGICAS (INSCRIP. Y REALIZ. DE ACT.

PEDAG. CIENT.CULT. Y DEPORTIVAS DEL ORDEN LOCAL,

REGIONAL Y NACIONAL ) COMPES GRATUIDAD

$15.000.000,00

DOTACION INST. DE MATERIAL Y MEDIOS
PEDAGOGICOS PARA EL APRENDIZAJE -COMPES
GRATUIDAD

$10.000.000,00

DOTACION INST. DE MATERIAL Y MEDIOS PEDAGOGICOS
PARA EL APRENDIZAJE :RECURSOS PROPIOS

$2.000.000,00

ACTIVIDADES PEDAGOGICAS (INSCRIP. Y REALIZ. DE ACT.

PEDAG. CIENT.CULT. Y DEPORTIVAS DEL ORDEN LOCAL,

REGIONAL Y NACIONAL ) RECURSOS PROPIOS

$206.710,00

TOTAL

$27.206.710,00

FORMA DE PAGO

La Institucién Educativa pagara al contratista el valor del contrato, asi:
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UN (1) PAGO previa acta de recibo del bien a satisfaccién, informe por la supervisién junto con los demas
soportes de ley, presentacién de la factura y demas soportes de ley, previa acta de recibo a satisfaccién por
parte del supervisor del contrato.

PLAZO DE EJECUCION

DIEZ (10) DIAS CALENDARIO, a partir de la suscripcién del acta de inicio, previo perfeccionamiento y
legalizacién del contrato.

CRITERIOS PARA SELECCIONAR AL CONTRATISTA

La Institucién Educativa realizara la evaluacion dentro del término establecido en el cronograma y tendra
como unico criterio de seleccion EL PRECIO, atendiendo a esto, se escogera aquella oferta con el PRECIO
TOTAL MAS BAJO, siempre que se encuentre en condiciones de mercado, satisfaga las necesidades de la
Entidad y haya sido habilitada.

De cualquier manera, solo se debera diligenciar el valor del IVA por parte del proponente responsable de IVA,
lo anterior conforme al concepto C-786 de 2024 emitido por Colombia Compra Eficiente el 09 de
diciembre 2024.

OBLIGACIONES DEL CONTRATO
Obligaciones del Contratista:

1. Cumplir con el objeto del contrato de acuerdo con el anexo 1 “Condiciones Técnicas de Obligatorio
Cumplimiento” de las Condiciones para Contratar y propuesta técnico-econdémica presentada.

2. Realizar todas las gestiones en los aspectos técnicos, administrativos y econémicos que se
requieran para cumplir con el objeto del contrato.

3. Suscribir el acta de inicio con el supervisor una vez legalizado el contrato para su ejecucion.

4. Cumplir con las obligaciones ante el sistema de Seguridad Social Integral, de acuerdo con lo previsto
por la Ley 1150 de 2007 y demas normas vigentes.

5. Las demas que por naturaleza del objeto contractual surjan.

Obligaciones de la Institucion Educativa:

1. Poner a disposicién del CONTRATISTA lo que requiera para la ejecucion del contrato.

2. Ejercer el control sobre el cumplimiento del contrato a través de la supervision designada para el
efecto, exigiendo la ejecucidn idonea y oportuna del objeto contractual.

3. Pagar al CONTRATISTA en la forma pactaday con sujecion a la disponibilidad presupuestal.

SUPERVISOR

Nombre del supervisor: NESTOR LEVER CARDOZO SOTELO
C.C. No.: 11.223.975
Cargo: Rector

EL ANALISIS DE RIESGOS DEL REGIMEN DE GARANTIAS Y SU ASIGNACION
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Para garantizar las obligaciones surgidas con ocasién del contrato a celebrar, los amparos que deben
solicitarse al contratista, de acuerdo con el objeto del contrato son los siguientes:

Para Garantizar las obligaciones surgidas con ocasion del contrato a celebrar, los
amparos que deben solicitarse al contratista, de acuerdo con el objeto del contrato son
los siguientes:

COBERTURA EXIGIBLE CUANTIA VIGEMNCIA
cumplimiento del contrato Diez (10%) por ciento del Duracion del contrato y
valor total del contrato cuatro (4) meses mas.
Calidad de los bienes Veinte (20%) por ciento del Duracion del contrat::: v
valor total del contrato cuatro (4) meses mas.

INDICACION SI EL PROCESO DE CONTRATACION ESTA COBIJADO POR UN ACUERDO COMERCIAL

Conforme la ultima actualizacién realizada por ANCP-CCE al Manual para el manejo de los Acuerdos
Comerciales en Proceso de Contratacion, la Entidad debe proceder conforme al Anexo 2 Aplicacién de los
acuerdos comerciales para Entidades Estatales del nivel departamental, a saber:

Valor del
Proceso de Excepcion (I:’roceso d_e,
. iy = ontratacio
Entidad Contratacio Aplicable al n cubierto
Acuerdo Comercial ¢Vigente? Estatal n superior Proceso de "
cubierta al umbral Contratacié P
del Acuerdo n LG
L Comercial
Comercial
SI1/ NO SI1/ NO Sl / NO S1/ NO Sl / NO
Chile Sl
Alianza Pacifico México NO Sl NO N/A N/A
Pert Sl
Canada Sl NO N/A N/A N/A
Chile Sl Sl NO N/A N/A
Corea Sl Sl NO N/A N/A
Costa Rica Sl Sl NO N/A N/A
Estados Unidos Sl Sl NO N/A N/A
Estados AELC Sl Sl NO N/A N/A
México Sl NO N/A N/A N/A
El Salvador Sl
Tridngulo Norte Guatemala Sl Sl NO N/A N/A
Honduras NO
Unién Europea Sl Sl NO N/A N/A
Israel Sl Sl NO N/A N/A
Reino Unido e Irlanda del Norte Sl NO N/A N/A N/A
Comunidad Andina Sl Sl Sl NO Sl
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Solo se dard trata nacional a los Estados miembros de la Comunidad Andina (Bolivia,
Ecuador y Peru) conforme la Decisién 439 de 1998 de la Comisién de la CAN.

CONVOCATORIA A LAS VEEDURIAS CIUDADANAS

La Institucién Educativa INFORMA Y CONVOCA de conformidad con lo establecido en el
articulo 270 de la Constitucién Politica de Colombia, articulo 66 de la Ley 80 de 1993,
Ley 850 de 2003 y Ley 1757 de 2015 articulos del 60 al 72, a todas las Veedurias
Ciudadanas legalmente constituidas, asociaciones, organizaciones y comunidad en
general, para que ejerzan el control social en las etapas precontractual, de ejecucién
contractual y postcontractual, del presente proceso.

RESPONSABLES

Firma Digital:
Nombre: NESTOR LEVER CARDOZO
SOTELO

ID: CO|CC|11.223.975
ietfranciscomhcontratacion@gmail.com
2026-08-31 18:42:53

Organo Directivo: Rectoria

Vo. Bo. Gestion

CARLOS ALBERTO RIVERA

Elaborado por: ESCOBAR
por: ID: CO|CC|14274912 Apoyo Juridico Contractual

carlos.rivera@globalcertus.com
2026-08-31 18:42:52

VEAD garantiza que la firma digital, estd basada en tecnologia blockchain, con ello estableciéndose la seguridad, integridad e inalterabilidad del mensaje
de datos mediante protocolos de encriptacion hash y criptografia avanzada en este documento. Su validez juridica se fundamenta en el cumplimiento de
los requisitos de identificacion y confiabilidad establecidos en la Ley 527 de 1999y el Decreto 1747 de 2000.
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ESTUDIO DEL SECTOR
PRINCIPIO DE PLANEACION

La Institucién Educativa, realiza el siguiente andlisis del sector teniendo en cuenta la intencién del
proceso contractual que se desea realizar.

ASPECTOS GENERALES

SOBRE LA DIMENSION CONSTITUCIONAL EN QUE SE BASA LA PRESTACION DEL SERVICIO
EDUCATIVO

El articulo 2 de la Constitucién Politica, establece como fines esenciales del Estado: “(...)
Las autoridades de la Republica estan instituidas para proteger a todas las personas residentes en
Colombia, en su vida, honra, bienes, creencias, y demdas derechos y libertades, y para asegurar el
cumplimiento de los deberes sociales del Estado y de los particulares.” (Subrayado fuera de texto)

El articulo 44 Ibidem, indica: “Son derechos fundamentales de los nifios: la vida, la integridad fisica, la
salud y la seguridad social, la alimentacidén equilibrada, su nombre y nacionalidad, tener una familia y
no ser separados de ella, el cuidado y amor, la educacion y la cultura, la recreacién y la libre expresion
de su opinién.”

(..

“... el Estado tienen la obligacion de asistir y proteger al nifio para garantizar su desarrollo arménico e
integral y el ejercicio pleno de sus derechos. Cualquier persona puede exigir de la autoridad
competente su cumplimiento ...”

“Los derechos de los nifios prevalecen sobre los derechos de los demas.” (Subrayado fuera de texto)

El articulo 67 Ibidem, establece: “La educacion es un derecho de la persona y un servicio publico que
tiene una funcién social; con ella se busca el acceso al conocimiento, a la ciencia, a la técnica, y a los
demas bienes y valores de la cultura.”

()

“Corresponde al Estado regular y ejercer la suprema inspeccion y vigilancia de la educacién con el fin
de velar por su calidad, por el cumplimiento de sus fines y por la mejor formacion moral, intelectual y
fisica de los educandos; garantizar el adecuado cubrimiento del servicio y asegurar a los menores las
condiciones necesarias para su acceso y permanencia en el sistema educativo.” (Subrayado y negrilla
fuera de texto).

IMPORTANCIA DE LA ADQUISICION DE COMPRAS PARA LA INSTITUCION EDUCATIVA

La adquisicion y gestion de compras en instituciones educativas es vital para asegurar el suministro
6ptimo de recursos, optimizar presupuestos y garantizar materiales de calidad que mejoren el entorno
educativo. Permite alinear el gasto con el proyecto pedagégico, fomentando la transparencia,
eficiencia y sostenibilidad al adquiririnsumos necesarios a tiempo.
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Importancia Clave de la Gestion de Compras Educativas:

e Eficiencia Pedagodgica: Garantiza que docentes y estudiantes cuenten con los recursos,
herramientas y materiales didacticos necesarios en el momento oportuno, lo que potencia el
aprendizaje.

¢ Optimizacion de Recursos (Eficiencia Econémica): Permite obtener productos de calidad

al mejor costo, maximizando el presupuesto y reduciendo gastos innecesarios o compras
urgentes.

¢ Transparenciay Control: La estructuracién de compras, incluyendo la orden de compray el
analisis de proveedores, formaliza el proceso y asegura la rendicion de cuentas
(especialmente en entidades publicas).

¢ Calidad y Sostenibilidad: La seleccién adecuada de proveedores fomenta la adquisicién de
materiales duraderos y sostenibles, promoviendo la responsabilidad social de la institucion.

¢ Ventaja Estratégica: Alinea las compras con los objetivos educativos, permitiendo que la
gestion de suministros no sea solo operativa, sino un motor de éxito institucional.

Una mala gestion puede perjudicar el proyecto educativo, mientras que una correcta adquisicién
impulsa la calidad y la eficiencia financiera.
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ESTUDIO DE LA DEMANDA

Que atendiendo a la fuente de informacién suministrada por CCE a través del Modelo de
Abastecimiento Estratégico, la Institucion realiza el estudio de la demanda bajo los siguientes

criterios: (i) Vigencia 2021 hasta 2026, (ii)

Institucion Educativa TECNICA FRANCISCO

MANZANERA HENRIQUEZ, (iii) SECOP, (iv) Segmento 14,44 con el cual se cobija el objeto del

presente proceso; resultando de ello lo siguiente:

& ANALISIS DE LA DEMANDA

Agencia Nacional

de Contratacién Publica

Colombia Compra Efidente —
-_— —
Gasto Mensual € 20.480.115 Gasto Anual
& nfitge - 8
A
k-1
-}
e
.
s Afio
Afc ®2 L] Fuente @ SECDP
Cantidad de contratos - Mensual 3 Cantidad de contratos - Anual
8
g
g
. —_— & 5
T
J
Ano
Afo 2025 @035 Fusnts ® SECOR

Valor Total Estimado por Familia

2 Familia

oniralos

Comportamiento contratacion por blenes y servicios de UNSPSC

Total
m'hlﬂ Participacién

1411 - Py 1 $20B34.115

Al 2025 2026

os de papd
1 $B.E30.000  2027T% 1 §16000  005%

1 316.000 0.05%

4412 - Suministras de aficina
Total 7 $28.434116 BBBEM

1 820824116
2 §8.848.000
3 920.820.116

I =
FILTROS: |
ane 8l 0
one la Fecha
Fecha Yra

o0z DEOS2006

Valor confratado:

$16.000 F0BMNE

T0,6T%
26,55%
100.00%
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1411 - Productos de papel

A L T W I MM U A ) e

1 520834 115

1 920.824.116 TOETH

A3 it e o 1 $E.G30.000  29.27T% 1 $16000  0,05% Z §E.B4E.0D0  28,3%%
Total 2 328484116 BEBEW 1 $18.000  0,06% 3 $29.620.116  100,00%
T8 08 Frov Valor Total Estimado para el | | Namero de Contratos del Origen del Proveedor
Proveedor Proveador
Prove_*edor I ; Colombia -
seleccionado $29,48 mill. Cundinamarca

Previaderas

Observacion: Se identifica

Proviaduras

Valor Total Estimado

Valor Total Estmade par Ongen de Provesdones

Degairtaments estandas

Yalor Total Estimado

Numero de Centratos por Proveedores

Nimers de Contratos

Origen de Proveedores

Dipartaments estandar

®Curdinamanca

Valor Total Estimado por Modalidad de Seleccion

Madabdad general

Modaiidad da Selaccién
@ Régienan Espocial

la conveniencia que ha tenido la institucién educativa de contratar

servicios similares, para desarrollar las actividades misionales y operativas, que dan cuenta de su

buena marcha de acuerdo con sus propias necesidades.
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ESTUDIO DE LA OFERTA

Que atendiendo a la fuente de informacién suministrada por CCE a través del Modelo de
Abastecimiento Estratégico, la Institucién realiza el estudio de la oferta bajo los siguientes criterios:
(i) Vigencia 2025, (ii) Segmento 14,44 con el cual se cobija el objeto del presente proceso, (iii)
Departamento Cundinamarca (iv) SECOP Il; resultando de ello lo siguiente:

r
et ANALISIS DE LA OFERTA @© awras |
Agencia Nacional
de Contratacion Publica —
Colombia Compra Eficiente ) Reiniciar,
== Vaior Total MEitTROS: |
16 Mchoual $1.760.105.474 5*” Anual ]
iy B9 ' A A 8 e v Seleccione el ano:
Seleccione |2 Fecha
_ Facha Srma
S_ CE01202 INN22025
g O O
I Seleccione una categoria:
Ano ®202% Fusnte @5
Cantidad de contratos - Mensual conm;_‘ ek Can‘udad demnm‘ms Anual
8
-
3
E
) I I
m_lm
Flataforma:
Afo @ Fusnte @3EC07
Valor Contratacion Numero de Proveedares Numero de Contratos POMENE O TRMSerr
$1,77 mil M 22 42 I
Valor Total Estimado por Proveedor
L PE o @H E
: i ocumento de Frov ataforma
E 3 &
ki § [
s I £ Valor contatado:
" | z 50 $123.406.794.418
Wodalidad de seleccion
----- -
Prov_ncmbre
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Valor Total Estimado por Proveedor N deC tos por F
o sasamiwm ] ==
315 mil | -
3 . . % < I
2 ] ] ==
z e Z = [IEEE
& o & el
e [ o
] [ 1)
-] —
] ' |
- -~
o ) \‘:.nrlTuu.E::I‘mm.icl Mimero de Contratos
Cantidad de Contratos con proveedores Valor de Contratos con proveedores Valor Total Estimad idad de Sel
plurales en SECOP I plurales en SECOP Il $2.0 mil M
2
£
bl
§ ' Modalidad de Seleccitn
- L BN
5
- {—
$1.77 mil M (100 = -
Tipo: @Mo es plural Tipo: @%o es plura Modalidad gansral
Valor Total Estimado por Entidad Depariamento de Enfidad
L= 1 a0 @ Nus Tod.
$0E il M
E i Nombre de Entidad (agregado]
g $0.4 mil 3 s wincentre sin liu
By -
g 5
s 2 2
Entidad

S881.308.202
13 S4B4.281912
3 §359.589.800
5 £37.810.7E0
1 £6.185.000
42 $1.763.165.474

4412 - Suministros de oficina
1411 - Productos de papel |
4410 - Maguinaria, suministros y accesorios de ofiding
4411 - Accesorios da oficina y escritanio

1410 - Materiales de papsl

Total

han generado negociaciones similares.

40.81%
21,3
20,33%
2,14%
0,35%
100,00%

20 $881.309.202

13 $434261.912
¥ §$359.589.600
§  $37.815.7¢€0
1 $6.185.000

42 $1.765.165.474

Observacion: De acuerdo con los criterios de busqueda, se registra informacién en el MAE de
contratos con relacion al objeto del presente estudio, lo que hace inferir que en dicha vigencia se

43,81%
27,37%
20,33%
214%
0,35%
100,00%
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RIESGOS PREVISIBLES

La tipificacion, estimacion y distribucion de los riesgos previsibles del FUTURO CONTRATO objeto del
presente proceso de seleccion, se sujetaran a los criterios definidos en este numeral, sin perjuicio del alcance
de las actividades a cargo de cada una de las partes, de acuerdo con las previsiones legales pertinentes, la
naturaleza del CONTRATO, considerando preponderantemente que, serd responsabilidad del contratista la
ejecucion del CONTRATO de conformidad con los estudios, pardmetros y condiciones técnicas que forman
parte del presente proceso.

Para el efecto se TIPIFICAN, ESTIMAN Y ASIGNAN los siguientes RIESGOS PREVISIBLES, a saber:

Descripcion (Que puede pasar y como

Numeré Clase Fuente .
puede ocurrir)

Son los derivados de los cambios de las
. L Riesgos Sociales o oliticas gubernamentales y de cambios en
1 General Externo Ejecucién lesg ;. l pott gy' . Y l
Politicos las condiciones sociales que tengan
impacto en la ejecucion del contrato.
Son los asociados a la operatividad del
contrato, tales como la insuficiencia del
. presupuesto oficial, del plazo o los
X L Riesgos . .
2 General Interno Ejecucién ; derivados de procesos, procedimientos,
Operacionales . . L
pardmetros, sistemas de Informacién y
tecnoldgicos, equipos humanos o técnicos
inadecuados o insuficientes.
Son los eventos naturales previsibles en los
. cuales no hay intervencién humana que
. L Riesgos de la ! . L.

3 General Externo Ejecucién Naturaleza puedan tener impacto en la ejecucion del
contrato, por ejemplo, los temblores,
inundaciones, lluvias, sequias, entre otros.
Son los derivados de fallas en los sistemas
de comunicacién de voz y de datos,

Riesgos suspension de servicios publicos, nuevos

4 Especifico Externo Ejecucioén Tecnoldgicos desarrollos tecnoldgicos o estandares que
deben ser tenidos en cuenta para la
ejecucion del contrato, obsolescencia
tecnoldgica.

. - . . . ;A quién se

Consecuencia Probabilidad Impacto Valoracién del Riesgo Categoria . .

le asigna?
Suspensién temporal Posible Moderado 6 Riesgo Alto Entidad
Suspensién temporal Improbable Menor 4 Riesgo Bajo Entidad
Suspensién temporal Posible Moderado 6 Riesgo Alto Contratista
Suspensién temporal Posible Moderado 6 Riesgo Alto Contratista
Impacto después del tratamiento . Afecta |
Tratamiento / Controles a P P & e(?,a @
ser implementados Valoracién del ClERUEEEEL
Probabilidad Impacto . Categoria contrato?
Riesgo
Revisar procesos Improbable Menor 4 Riesgo Bajo No
Revisar procesos Raro Insignificante 2 Riesgo Bajo No
Revisar procesos Posible Insignificante 4 Riesgo Bajo No
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Revisar procesos Raro Insignificante 2 Riesgo Bajo No

Persona responsable
por implementar el

tratamiento

Fecha estimada en que se inicia el

tratamiento

Fecha estimada en que
se completa el
tratamiento

Monitoreo y revision

¢Coémo se
realiza el

Periodicidad

monitoreo?

¢Cuéndo?

Entidad A los.3.d|as S|gu|§ntes de A l9§ 5dias S|gU|ent§s de Encuestas Cada 2 dias
originarse el riesgo originarse el tratamiento
Entidad A losi3.d|as S|gu|§ntes de A l9§ 5dias S|gU|ent§s de Anal!3|s ju‘rIdICO Cada 2 dias
originarse el riesgo originarse el tratamiento y financiero
Contratista A losAS.dlas S|guu.antes de A l_°§ 5 dias S|gwent.es de En campo Cada 2 dias
originarse el riesgo originarse el tratamiento
o P Muestreos
Contratista A los(3.d|as S|gU|fentes de A l.o.s 5 dias &gwentgs de aleatorios Cada 2 dias
originarse el riesgo originarse el tratamiento de calidad

ANALISIS DE PROYECCION DE EJECUCION PRESUPUESTAL

Cabe advertir que no fue posible dar cuenta de un numero plural de cotizaciones por falta de interés de los
proveedores dadas los requerimientos de ley en materia de contratacion publica, solo se pudo obtener una (1)
cotizacion, lo que es suficiente para la Institucion, por la necesidad apremiante de la adquisicion, ya que es
esencial para las labores administrativas y académicas.

De acuerdo con la cotizacién obtenida por la Institucidn, el Presupuesto Oficial del presente proceso se

establece en la suma de VEINTISIETE MILLONES DOSCIENTOS SEIS MIL SETECIENTOS DIEZ PESOS $
27.206.710 M/CTE.

(Ver Excel Andlisis Presupuestal)

ESTUDIO PREVIO
PRINCIPIO DE PLANEACION

AREA SOLICITANTE RECTORIA

FECHA DE ELABORACION Agosto 2026

NUMERO 14

RESPONSABLE :eElSC:';)SI?OLEVER CARDOZO SOTELO - Rector - Ordenador

Esta contratacidn se encuentra incluida en el Plan Anual de
Adquisicion de Bienes, Servicios y Obra Publica.

Una vez expuesta la necesidad de la Entidad y dado el objeto
a desarrollar con el futuro contrato, es necesario contar con
una persona que cumpla con los requisitos contenidos en el
presente estudio previo.

PLAN ANUAL DE ADQUISICION

PERFIL Y CALIDAD DE
PROPONENTES

LOS

DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

IMPORTANCIA DE LA ADQUISICION DE COMPRAS PARA LA INSTITUCION EDUCATIVA

La adquisicion y gestidon de compras en instituciones educativas es vital para asegurar el suministro
6ptimo de recursos, optimizar presupuestos y garantizar materiales de calidad que mejoren el entorno
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educativo. Permite alinear el gasto con el proyecto pedagdgico, fomentando la transparencia,
eficiencia y sostenibilidad al adquiririnsumos necesarios a tiempo.

DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR, CON SUS ESPECIFICACIONES

OBJETO: ADQUISICION POR COMPRA DE PRODUCTOS DE PAPELERIA PARA GARANTIZAR LA
BUENA MARCHA DE LAS ACTIVIDADES ACADEMICAS Y ADMINISTRATIVAS DE LA INSTITUCION
EDUCATIVA TECNICA FRANCISCO MANZANERA HENRIQUEZ DE GIRARDOT - CUNDINAMARCA

MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA Y SU JUSTIFICACION, INCLUYENDO LOS
FUNDAMENTOS JURIDICOS

MODALIDAD DE

SELECCION: REGIMEN CONTRATACION INFERIOR A LOS 20 SMMLV

El proceso cursa por dicha modalidad, toda vez que el valor no
excede los 20 SMMLV.

Articulo 13 de la Ley 715 de 2001
Articulo 2.3.1.6.3.17 del Decreto Unico Reglamentario 1075 de
2015

PROCEDIMIENTO/ CAUSAL:

FUNDAMENTO JURIDICO:

Compraventa, Tiene su sustento en la adquisicién de bienes
muebles, cuya ejecucion sea de manera instantanea, es decir, a

TIPO DE CONTRATO:
una sola entrega y aun solo pago del valor acorde con los
precios del mercado.
IMPUTACION PRESUPUESTAL
CDP-2026-0019 RP oP EGR

Rubro - Fuente

Nombre

Valer

26-2

ACTIVIDADES PEDAGOGICAS (INSCRIP. Y REALIZ. DE ACT.

PEDAG. CIENT.CULT. Y DEPORTIVAS DEL ORDEN LOCAL,

REGIONAL Y NACIONAL ) COMPES GRATUIDAD

$15.000.000,00

DOTACION INST. DE MATERIAL Y MEDIOS
PEDAGOGICOS PARA EL APRENDIZAJE -COMPES
GRATUIDAD

$10.000.000,00

DOTACION INST. DE MATERIAL Y MEDIOS PEDAGOGICOS
PARA EL APRENDIZAJE :RECURSOS PROPIOS

$2.000.000,00

ACTIVIDADES PEDAGOGICAS (INSCRIP. Y REALIZ. DE ACT.

PEDAG. CIENT.CULT. Y DEPORTIVAS DEL ORDEN LOCAL,

REGIONAL Y NACIONAL ) RECURSOS PROPIOS

$206.710,00

TOTAL

$27.206.710,00

FORMA DE PAGO

La Institucién Educativa pagara al contratista el valor del contrato, asi:
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UN (1) PAGO presentacion de la facturay demas soportes de ley, previa acta de recibo a satisfaccion por parte
del supervisor del contrato.

PLAZO DEEJECUCION

DIEZ (10) DIAS CALENDARIO, a partir de la suscripcién del acta de inicio, previo perfeccionamiento y
legalizaciondelcontrato.

CRITERIOS PARA SELECCIONARAL CONTRATISTA

La Institucion Educativa realizara la evaluacion dentro del término establecido en el cronograma y tendra como
Unico criterio de seleccion EL PRECIO, atendiendo a esto, se escogera aquella oferta con el PRECIO TOTAL
MAS BAJO, siempre que se encuentre en condiciones de mercado, satisfaga las necesidades de la Entidady
hayasido habilitada.

De cualquier manera, solo se debera diligenciar el valor del IVA por parte del proponente responsable de IVA, lo
anterior conforme al concepto C-786 de 2024 emitido por Colombia Compra Eficiente el 09 de
diciembre 2024.

OBLIGACIONES DEL CONTRATO
Obligaciones del Contratista:

1. Cumplir con el objeto del contrato de acuerdo con el anexo 1 “Condiciones Técnicas de Obligatorio
Cumplimiento” de las Condiciones para Contratary propuesta técnico-econémica presentada.

2. Realizar todas las gestiones en los aspectos técnicos, administrativos y econémicos que se
requieran para cumplir con el objeto del contrato.

3. Suscribirelactadeinicio con el supervisorunavez legalizado el contrato parasu ejecucion.

4. Cumplir con las obligaciones ante el sistema de Seguridad Social Integral, de acuerdo con lo previsto por
laLey1150de 2007 ydemas normasvigentes.

5. Lasdemads que pornaturalezadelobjeto contractual surjan.

Obligaciones de la Institucion Educativa:

1. Poner adisposicion del CONTRATISTAlo que requiera parala ejecucién del contrato.

2. Ejercer el control sobre el cumplimiento del contrato a través de la supervision designada para el efecto,
exigiendo la ejecuciénidéneay oportuna del objeto contractual.

3. Pagaral CONTRATISTA en laforma pactaday con sujecion ala disponibilidad presupuestal.

SUPERVISOR

Nombre del supervisor: NESTORLEVER CARDOZO SOTELO
C.C.No.: 11.223.675
Cargo: Rector

ELANALISIS DERIESGOS DEL REGIMEN DE GARANTIAS Y SUASIGNACION
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Para garantizar las obligaciones surgidas con ocasién del contrato a celebrar, los amparos que deben
solicitarse al contratista, de acuerdo con el objeto del contrato son los siguientes:

Para Garantizar las obligaciones surgidas con ocasion del contrato a celebrar, los
amparos que deben solicitarse al contratista, de acuerdo con el objeto del contrato son
los siguientes:

COBERTURA EXIGIBLE CUANTIA VIGEMNCIA
cumplimiento del contrato Diez (10%) por ciento del Duracion del contrato y
valor total del contrato cuatro (4) meses mas.
Calidad de los bienes Veinte (20%) por ciento del Duracion del contrat::: v
valor total del contrato cuatro (4) meses mas.

INDICACION SI EL PROCESO DE CONTRATACION ESTA COBIJADO POR UN ACUERDO COMERCIAL

Conforme la ultima actualizacién realizada por ANCP-CCE al Manual para el manejo de los Acuerdos
Comerciales en Proceso de Contratacion, la Entidad debe proceder conforme al Anexo 2 Aplicacién de los
acuerdos comerciales para Entidades Estatales del nivel departamental, a saber:

Valor del
Proceso de Excepcion (I:’roceso d_e,
. iy = ontratacio
Entidad Contratacio Aplicable al n cubierto
Acuerdo Comercial ¢Vigente? Estatal n superior Proceso de "
cubierta al umbral Contratacié P
del Acuerdo n LG
L Comercial
Comercial
SI1/ NO SI1/ NO Sl / NO S1/ NO Sl / NO
Chile Sl
Alianza Pacifico México NO Sl NO N/A N/A
Pert Sl
Canada Sl NO N/A N/A N/A
Chile Sl Sl NO N/A N/A
Corea Sl Sl NO N/A N/A
Costa Rica Sl Sl NO N/A N/A
Estados Unidos Sl Sl NO N/A N/A
Estados AELC Sl Sl NO N/A N/A
México Sl NO N/A N/A N/A
El Salvador Sl
Tridngulo Norte Guatemala Sl Sl NO N/A N/A
Honduras NO
Unién Europea Sl Sl NO N/A N/A
Israel Sl Sl NO N/A N/A
Reino Unido e Irlanda del Norte Sl NO N/A N/A N/A
Comunidad Andina Sl Sl Sl NO Sl
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Solo se dard trata nacional a los Estados miembros de la Comunidad Andina (Bolivia,
Ecuador y Peru) conforme la Decisién 439 de 1998 de la Comisién de la CAN.

CONVOCATORIA A LAS VEEDURIAS CIUDADANAS

La Institucién Educativa INFORMA Y CONVOCA de conformidad con lo establecido en el
articulo 270 de la Constitucién Politica de Colombia, articulo 66 de la Ley 80 de 1993,
Ley 850 de 2003 y Ley 1757 de 2015 articulos del 60 al 72, a todas las Veedurias
Ciudadanas legalmente constituidas, asociaciones, organizaciones y comunidad en
general, para que ejerzan el control social en las etapas precontractual, de ejecucién
contractual y postcontractual, del presente proceso.

RESPONSABLES

Firma Digital:
Nombre: NESTOR LEVER CARDOZO
SOTELO

ID: CO|CC|11.223.975
ietfranciscomhcontratacion@gmail.com
2026-08-31 18:42:53

Organo Directivo: Rectoria

Vo. Bo. Gestion

CARLOS ALBERTO RIVERA

Elaborado por: ESCOBAR
por: ID: CO|CC|14274912 Apoyo Juridico Contractual

carlos.rivera@globalcertus.com
2026-08-31 18:42:52

VEAD garantiza que la firma digital, estd basada en tecnologia blockchain, con ello estableciéndose la seguridad, integridad e inalterabilidad del mensaje
de datos mediante protocolos de encriptacion hash y criptografia avanzada en este documento. Su validez juridica se fundamenta en el cumplimiento de
los requisitos de identificacion y confiabilidad establecidos en la Ley 527 de 1999y el Decreto 1747 de 2000.
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