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INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE CULTURA, DEPORTE Y RECREACION DEL DEPARTAMENTO DEL CAQUETA
en desarrollo del articulo 25, numerales 7 y 12 de la Ley 80 de 1993 y el articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de
2015, presenta el siguiente estudio y documento previo, que tiene por objeto: “SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE
ASEO Y CAFETERIA, PARA EL FUNCIONAMIENTO DEL INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE CULTURA,
DEPORTE Y RECREACION DEL CAQUETA PARA LA VIGENCIA 2026.”, de manera tal que los proponentes puedan
valorar adecuadamente el alcance de lo requerido por la Entidad y la distribucion de riesgos que fa misma propone.

1. DESCRIPCION SUCINTA DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER CON LA
CONTRATACION.

El Instituto Departamental de Cultura, Deporte y Recreacion del Caqueta — ICDR es una entidad del orden territorial,
descentralizada, con autonomia administrativa y financiera, encargada de gestionar, promover, ejecutar y desarrollar
programas y proyectos en los ambitos deportivo, recreativo y cultural del Departamento del Caquet. Su gestion se
encuentra alineada con el Plan de Desarrollo Departamental “Obras y no Promesas 2024-2027" y con el Plan de Accion
Institucional, instrumentos que orientan el fortalecimiento del desarrollo integral de la comunidad caquetefia mediante el
impulso de la cultura, el arte, el folclor, el deporte y la recreacion como pilares fundamentales del bienestar social, la
inclusion y la calidad de vida.

De conformidad con las competencias asignadas al Instituto Departamental de Cultura, Deporte y Recreacion del
Caqueta por las Leyes 181 de 1995 y 397 de 1997, la entidad tiene la responsabilidad de formular, dirigir, coordinar,
ejecutar y fortalecer las politicas, planes, programas y proyectos relacionados con el deporte, la recreacion, el
aprovechamiento del tiempo libre y la cultura en el departamento del Caqueta. El ejercicio de estas competencias
demanda una capacidad administrativa permanente que permita garantizar la continuidad de los procesos
institucionales y el cumplimiento eficiente de los fines del Estado.

Para el adecuado desarrollo de las funciones misionales y administrativas, las diferentes dependencias del Instituto
requieren de manera permanente elementos de aseo y cafeteria, indispensables para garantizar condiciones dptimas
de higiene, salubridad, limpieza y bienestar en las instalaciones de la entidad, asi como para brindar una adecuada
atencion a funcionarios, contratistas, usuarios, visitantes y asistentes a las diferentes actividades institucionales. Estos
insumos son necesarios para el mantenimiento de oficinas, auditorios, escenarios deportivos, espacios culturales,
baterias sanitarias y demés areas de funcionamiento del Instituto.

Los elementos de aseo y cafeteria constituyen bienes de consumo recurrente cuyo uso depende de factores variables
como el nimero de funcionarios y contratistas, la atencion al publico, la realizacion de eventos deportivos, recreativos y
culturales, el desarrollo de reuniones institucionales, jomnadas de capacitacion, actividades comunitarias y demas
acciones propias de la mision institucional. En consecuencia, el consumo efectivo de cada uno de estos elementos no
puede determinarse con exactitud al momento de estructurar el proceso contractual, dado que las necesidades varian
de acuerdo con la dinamica administrativa y operativa de la entidad.
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Por lo anterior, no resulta técnica, administrativa ni financieramente viable establecer cantidades fijas para cada uno de
los bienes requeridos, toda vez que ello podria generar desabastecimiento de elementos de alta rotacion, afectando las
condiciones de higiene y el normal funcionamiento institucional 0, por el contrario, ocasionar la adquisicion innecesaria
de productos cuyo consumo resulte inferior al inicialmente proyectado, afectando los principios de economia y eficiencia
en la administracion de los recursos pablicos.

En consecuencia, la modalidad de contrato de suministro por monto agotable constituye el mecanismo mas adecuado
para atender esta necesidad institucional, por cuanto permite realizar entregas parciales y sucesivas de acuerdo con los
requerimientos reales de las diferentes dependencias, hasta agotar el presupuesto oficial destinado para la
contratacion. Esta modalidad garantiza la disponibilidad permanente de los elementos de aseo y cafeteria, optimiza el
manejo de inventarios, evita el almacenamiento excesivo de productos, reduce el riesgo de deterioro o vencimiento de
algunos insumos y asegura que los recursos publicos sean ejecutados (nicamente sobre los bienes efectivamente
requeridos por la entidad.

El suministro se realizara mediante solicitudes parciales efectuadas por el supervisor del contrato o por el servidor
designado por la entidad, conforme a las necesidades que se presenten durante la ejecucion contractual. El contratista
debera efectuar las entregas dentro de los plazos establecidos, garantizando la calidad de los productos, el
cumplimiento de las especificaciones técnicas y la disponibilidad oportuna de los elementos solicitados, con el fin de no
afectar la prestacion del servicio publico ni el adecuado funcionamiento de las instalaciones institucionales.

Asi mismo, el Instituto mantendra un stock minimo de elementos de alta rotacion, tales como papel higiénico, jabon para
manos, bolsas para residuos, desinfectantes, detergentes, limpiadores, café, az(car, aromaticas, vasos desechables y
demas insumos de consumo frecuente, con el proposito de atender oportunamente las necesidades de las
dependencias y garantizar la continuidad de las actividades administrativas y misionales.

En mérito de lo expuesto, se evidencia la necesidad de contratar el suministro de elementos de aseo y cafeteria
mediante la modalidad de monto agotable, por ser el mecanismo contractual que mejor responde a la naturaleza
variable de la demanda, garantiza el adecuado funcionamiento institucional, promueve la eficiente administracion de los
recursos publicos y materializa los principios de planeacion, economia, responsabilidad, eficiencia y seleccion objetiva
previstos en la normativa que regula la contratacion estatal.

Para la ejecucion del contrato, la entidad cuenta con la respectiva disponibilidad presupuestal dentro de la vigencia
fiscal correspondiente. Asi mismo, la presente contratacién se encuentra incorporada en el Plan Anual de Adquisiciones
del Instituto Departamental de Cultura, Deporte y Recreacion del Caqueta para la vigencia 2026, razén por la cual
resulta procedente adelantar el proceso de seleccion para la adquisicion de los elementos requeridos.

La necesidad de adquirir elementos de aseo y cafeteria encuentra fundamento en las competencias legales asignadas
al Instituto y en el deber de garantizar condiciones adecuadas de higiene, salubridad y bienestar para gl Qesarrolio de
las actividades administrativas y misionales. De igual forma, esta contratacion contribuye al cumplimiento de los
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principios de eficacia, eficiencia, economia y continuidad del servicio piblico previstos en la Ley 80 de 1993 y demas
normas que regulan la contratacion estatal, asegurando que las instalaciones del Instituto permanezcan en condiciones
optimas para la prestacion de los servicios a la comunidad y el desarrollo de los programas deportivos, recreativos y
culturales.

En consecuencia, la contratacion del suministro de elementos de aseo y cafeteria mediante la modalidad de monto
agotable se encuentra plenamente justificada desde el punto de vista juridico, técnico, administrativo y financiero, al
garantizar el abastecimiento oportuno de bienes de consumo recurrente cuya demanda depende de la dinamica
institucional, permitiendo asegurar la continuidad de los procesos administrativos y misionales, optimizar la
administracion de los recursos pblicos y materializar los principios que rigen la contratacion estatal. Esta necesidad se
encuentra soportada en el Plan Anual de Adquisiciones del ICDR Caqueta para la vigencia 2026.

2. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR, ESPECIFICACIONES ESENCIALES, IDENTIFICACION DEL
CONTRATO A CELEBRAR.

SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE ASEQ Y CAFETERIA, PARA EL FUNCIONAMIENTO DEL INSTITUTO
DEPARTAMENTAL DE CULTURA, DEPORTE Y RECREACION DEL CAQUETA PARA LA VIGENCIA 2026.

2.2. ALCANCE DEL OBJETO:

La presente contratacion comprende el suministro, bajo la modalidad de monto agotable, de elementos de aseo y
cafeteria requeridos por las diferentes dependencias del Instituto Departamental de Cultura, Deporte y Recreacion del
Caqueta, mediante entregas parciales de acuerdo con las necesidades de la entidad, con el fin de garantizar
condiciones adecuadas de higiene, salubridad, limpieza, bienestar y atencién institucional, asegurando la continuidad
de las actividades administrativas y misionales, asi como el adecuado funcionamiento de las instalaciones, en armonia

con los objetivos del Plan de Accién Institucional.

2.3 DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR IDENTIFICADO CON EL CUARTO NIVEL DEL CLASIFICADOR
DE BIENES Y SERVICIOS

Acorde con lo dispuesto en el Decreto 1082 de 2015, la clasificacion de bienes y servicios UNSPSC requeridos para el
objeto del presente proceso de seleccion es la siguiente:

Clasificacion UNSPSC | Producto

47121803 Esponjas y esponijillas
47121701 Bolsas de Basura
47131502 Paiiitos y toallas para limpiar
Escobas
47131604 scob
1‘\ )
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Cepillos de limpieza
Recogedor de Basura

Limpiadores de piso
Limpiadores de amoniaco

Blanqueadores

| 47132102 [ Kits de fim pieza para uso general
50201706

-mm_ Papel Higiénico

Servilletas de papel
47131618 Traperos himedos
47131803 Desinfectantes para uso domestico
SERVICIOS DE LIMPIEZA Y MANTENIMIENTO DE OFICINAS GENERALES Y DE OFICINA
-I'illl-ﬂ_

2.4. TIPO DE CONTRATO: De acuerdo con el objeto y a la definicién de la necesidad, el contrato que se pretende
celebrar es de PRESTACION DE SERVICIOS LOGISTICOS.

2.5. MODALIDAD DE SELECCION:

%

,

Denominacion del
Proceso

Contratacion bajo la modalidad de MINIMA CUANTIA

La ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, articulo 2, numera 5, adicionado por el articulo 94 de
la ley 1474 de 2011 y articulo 2.2.1.2.1.5.1. del decreto 1082 de 2015

Fundamento Legal

[ Justificacion del El bien y/o servicios a adquirir no superan el 10% de la menor cuantia.

Factor de Seleccién

3. CONDICIONES TECNICAS

De acuerdo con la informacion de la necesidad con que cuenta el Instituto, en cuanto a las especificaciones técnicas y
la cantidad de elementos requeridos, a continuacion, se presenta el resumen las necesidades que pretenden ser
suplidas mediante la contratacion,

LITEM OBJETO DESCRIPCION | UNIDAD DE MEDIDA CANT |
; - Con agente(s) tensoactivo(s) principal(es) con N
: efecto  limpiador y desengrasante en wuna| Crema en recipiente 1
| 1 |Jabonpara loza concentracion minima del 15%. - Disponible en plastico de minimo 850 g
i_ minimo (2) dos fragancias -
-Con agenlte(s) tengoactivo(s) principal(es) con S i — ,
2 | Jabon abrasivo efecto limpiador, pulidor y desengrasante - Con minimo 500 g
agente activo minimo del 5%
NN e
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- Con agente limpiador en una concentracion minima
del 6% - Con agente humectante en una
concentracion minima del 3% - pH entre 55 a 7 -
Disponible en minimo (2) dos fragancias -
- Con agente tensoactivo de minimo 60% de
biodegradabilidad -Con efecto limpiador de minimo
9%. - El envase del producto deberd estar
correctamente  etiquetado bajo los parametros:
nombre comercial del producto, pictogramas de los
compuestos peligrosos e instrucciones de uso -

- Con agente(s) tensoactivo(s) con efecto
antibacterial en una concentracion minima del 0,2% -
Con agente(s) tensoactivo(s) con efecto limpiador y
desengrasante en una concentracion minima del
1,5% -

6 | Liquido para limpiar vidrios

UNIDAD DE MEDIDA

Polvo, en bolsa plastica o
recipiente plastico con un
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Liquido, en recipiente
plastico con capacidad
minima de 3.785 m

peso de 1.000 g

Liquido, en recipiente
plastico con capacidad
minima de 3.785 m

- Con agente(s) principal(es) con efecto limpiador y
desengrasante en una concentracion minima del 4%
- Disponible minimo en dos (2) fragancias -

Liquido, en recipiente
plastico con capacidad
minima de 3.785 m

7 | Blanqueador o hipoclorito

- Solucién con una concentracion minima del 5% - El
envase del producto debera estar correctamente
etiquetado, indicando: nombre comercial del

Liquido, en recipiente
plastico con capacidad

producto, pictogramas de los compuestos peligrosos minima de 3.785 m
e instrucciones de uso
_— : Liquido, en recipiente
- Con agentes limpiadores y abrillantadores en una R i
8 | Lustrador de muebles . .y ; pléstico con capacidad 1
concentracién minima del 5% mirifa de 200771
;i mgfwtjr?g;{es . y ageget;:ngraiﬁgsdamii Liquido, en recipiente
r oJo] °s . lstico con capacidad 1
9 | Mol ecologlod concentracion rrl inima del 15%. - Biodegradable pminima ds 3.7,?85 il
G minimo en un 95% _ = |
' ' - Solucién con alcohol etilico y solventes. - Con Liquido, en remptgnte
10 | Ambientador fragancia en una concentracion del 15% - En plégtipo con capacidad 1
multiples fragancias - minima de 3.785 ml
- - En tela de toalla fileteada - Color blanco sin '
11 | Limpiones estampado - Tamafio minimo de 45¢cm de largo por Unidad 1
45cm de ancho ,
. - Doble uso (material de esponijilla blanda y abrasiva) ‘
[ 12 |Esponijilla - Tamafio minimo de 7 cm de largo por 10 cm de Unidad 1
l ancho
- Elaborada con fibra de acero inoxidable para dar |
13 | Esponjilta brillo - Tamafio minimo de 5 cm de largo por 5 cm de Paquete X 6 unidades 1
ancho
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Extension minima de |ag cerdas es de 2,5 cm - Bage
Y mango elaborados en plastico - Mango con
longitud minima de 33 cm

- Elaborada en polietileno de baja densidad - De
color verde - Calibre de minimo 2 - Tamafio de 70
cm de ancho por 90 cm de largo

- Elaborada en polietileno de baja densidad - De
color negro - Calibre de minimo 2 - Tamario de 70
cm de ancho por 90 ¢m de largo

- Elaborada en polietileno de baja densidad - De
color blanco - Calibre de minimo 2 - Tamario de 70
cm de ancho por 90 cm de largo
Tipo doméstico - Elaborados en latex - Calibre
minimo de 18 - Tallas7a9¢0 S a XL - Color negro

- Elaborado en tela no tejida de Polipropileno y
Poliéster - Desechable - Con tiras elasticas - Con
soporte nasal

- Rollo por 12 unidades con longitud minima de 250
metros - Doble hoja blanca - Sin fragancia
- Elaborado en carton 97% biodegradable -
Capacidad minima de 6 o0z

PAGINA 6 DE 32

Agoslo de 2026

DESCRIPCION UNIDAD DE MEDIDA | CANT]
Cerdas suaves [ Unidad [ 1 |
- Cerdas duras

Unidad 1]
- Elaborado con hilaza de algodén natural - Mecha
Con peso minimo de 435 gr y extension minima de ;
32 cm de largo - Material de base en plastico con Unidad 1
acople tipo rosca
- Cerdas duras elaboradas en fibras plasticas -

Caja de minimo 50

unidades

paquete

Paguete de minimo 50

Mezcladores elaborados en madera ylo a partir de
25 | Mezclador l;ursos renovables como la cafia de azicar ylo| Paquete de minimo 500
almidén de maiz
- Tipo cafeteria - Dobe hoja - Color blanco - Paquete de minimo 100
28 | Senvilleta papel Dimensiones minimas de 21,5 cm de largo y 14 ¢m iikiades
3 Jge ancho - 100% Biodegradable -
- - Para greca - Capacidad de .
. 27 | Filtro para greca m;li?:tl?tr:?? e tela a9 P Unidad
Café instantaneo en polvo, Presentacién: Frasco de
500 gramos, Nivel de Tostado: Medio, ‘
28 (Cafe 1 Sabor: Suave y claro en taza, con un aroma Libra
caracteristico, Sin cafeina: No es descafeinado,
Textura: Molido fino. | e ;
é 5 inimo
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OBJETO DESCRIPCION UNIDAD DE MEDIDA CANT

sobres de minimo 4
Blanca - Empaque elaborado en materiales atoxicos | Bolsa de minimo 200
2 sobres o tubipacks de 5
- Para infusion - Cajas disponibles en minimo tres (3) | Cajas de minimo 20 en 1
sabores - 100% naturales sobres.

30 | Aztcar 1 (Compra)

31 | Aromética

32 | Bebida de panela - Bet?fq'a Instantanea granulada - Cajas disponibles Caja de minimo 25 1
€n minimo tres (3) sabores sobres
- Tipo campana - Chupa elaborada en caucho -

33 | Destapador para sanitario Didmetro minimo de 12 cm - Mango elaborado en Unidad 1

madera - Mango con longitud minima de 33 ¢m
- Elaborado en plastico - Con banda de goma y

34 | Recogedor de basura dientas barres cobas - Mango con longitud minima Unidad 1
de 70 cm
35 | Atomizadores Elaborado en plastico - Reutilizable - Capacidad Unidad 1

minima de 500 cc - con pistola
- Para limpiar vidrios - Con banda de goma con

longitud minima de 50 c¢m, - Mango metalico ;
3 | Haraganes 2 extensible con longitud minima de 0 cm y maxima Unidad 1
de 150 cm
- Capacidad minima de 10 itros - Con manija movil -
37 |Balde Con "pico” antiderrames - Disponibles en diferentes Unidad 1
colores -
o -infusiones arométicas de jengibre, frutos rojos, hidad 1
- ’ Aromaticas manzanilla, yerbabuena entre otras, Unida
L e Tapete atrapa mugre RUG 60x45 cm gris oscuro, Unidad 1
39 | Tapete antidesiizante personalizado con logo estampado .
40 ,5 Estufa eléctrica de dos puestos. l Estufa de sobremesa 2 puestos gris eléctrica Unidad 1
3. VALOR ESTIMADO Y JUSTIFICACION DEL CONTRATO
De zcuerdo con los requerimientos establecidos dentro del objeto del contratq, se procedid a realizar el respc?ctivo
presupuesto para la contratacion, tomando como referente contrataciones anteriores y el estudio del mercado, siendo
esta la informacién usada para estimar el presupuesto de este proceso.

Los precios presentados deben incluir todos los costos directos e indirectos en que pqeda incurrir el p'roponentet que
saloa favorecido con el contrato, para cumplir a cabalidad con el objeto del mismo. Asi como los demas impuestos y
costos directos e indirectos en los cuales incurra el contratista para la ejecucion del contrato.

tituto solo pagara los precios contratados y, por tanto, no reconocera suma g!guna por impgestps ni rfjajhllSte?a;dng
El ]ng Itu ??t g doza a menos que el reajuste se deba efectuar como consecuencia de una acmonddirecta elae
N ;ﬁe forméiizada de acuerdo a los procedimientos legales y presupuéstales que corresponda.
previam

'\ . s
aito: Tecnico O 3 Reviso y aprob6 Componente Técnico ¥ | Reviso Componenie Juridico -Asesor Juri g. Bo.R ggrzlccrdnﬁgd.'reccrig
Digité: Técnico Operati Financiero: Administrativa yF.'nandemN\ e - ¢
.n : : N7 I Mauricio Ldpez Vasquez ~ 1 _Jhon Filiar Siva Bedoya
ind jose Luis Carlos Lozano Garzon M Ham
Gloria Patricia Castro Perdprito | José y;

Cra. 11 Villa Olimpica Celular 316 053 4370
E-mail: info@icdtcaqueta.gov.co www.icd\rcaqueta.gov.co
Florencia — Caqueta - Colombia







PAGINA 8 DE 32
@ _ ESTUDIOS PREVIOS
s e, SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE ASEQ Y
CULTURA  DEPORTE RECREACION CAFETERIA, PARA EL FUNCIONAMIENTO DEL
e INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE CULTURA,

DEPORTE Y RECREACION DEL CAQUETA PARA
LA VIGENCIA 2026. Agosto de 2026

NIT: 891.190.167-8

Las cotizaciones objeto de estudio de mercado se encuentran anexas a este estudio.

Referente al estudio de costo para determinar el valor que el Instituto debe pagar por el servicio para calcular el valor
promedio y realizar el servicio, la entidad procedio a realizar un promedio, determinando el valor maximo promedio para
el objeto de la contratacion.

Teniendo en cuenta lo anterior, el precio promedio se establecera de la siguiente forma:

NOMBRE VALOR TOTAL incluido IVA y DIRECCION Y CONTACTO
demés impuestos aplicables
COMERCIALIZADORA KELSAW
R.L. MARIA DEL ROSARIO SANABRIA $ 1.268.220 gLrLr 20 E°| 1:M;6f?1?RR BEMEOLATA
GARAVITO orreo: kelsaw. @gmail.com
COMERCIALIZADORA FENISAO — gt’r};g Bl No 88 BRE CONSOLATA
_ RLJULIO CESAR CORRALES TlQlJIE fenisao.comercializadora@gmail.com
SEQUOIA GLOBAL SAS i $1.419.858 CLL 27 NO 20-85 BRR ACOLSURE
R.L. ROSMERY CASTRO ESPANA T Correo: sequoiasas.org@gmail.com
X=A+B+C
3

A= Cotizacion 1 COMERCIALIZADORA KELSAW
B= Cotizacion 2 COMERCIALIZADORA FENISAO
C= Cotizacion 3 SEQUOIA GLOBAL SAS

X= Precio Promedio.

X=9§1.268.220+ $1. $1.447.428+ $$1.419.858= $ 1.378.502,00

3
Quedando de esta forma los valores promedio:
o
Digitd: Técnico Operativa Reviso y aprobé Componente Técnico y | Revisé Componente Jurfdico -Asesor Juric /Vo. Bo. Direccion - director
Financiero: Administrativa y Financiera (E) Resol 113 del
A A 26/08/2026
Gloria Patricia CastroPefomo | José Luis Carlos Lozano Garzén N,} Harol Mauricio Lopez Vasquez ' \'T" Jhon Filiar Silva Bedoya

Cra. 11 Villa Oh‘mpidg Celular 316 053 4370
E-mail: info@icdtcaqueta.gov.co www.icdrcaqueta.gov.co
Florencia — Caquetd - Colombia
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De acuerdo con lo anterior, el valor méaximo promedio de los precios unitarios para el objeto de la presente contratacion
es de UN MILLON TRESCIENTOS SETENTA Y OCHO MIL QUINIENTOS DOS PESOS, MCTE ($ 1.378.502,00)
incluido IVA y demas impuesto a que haya lugar.

4.1. Valor del Contrato: Para todos los efectos fiscales y legales, el valor del presente contrato por serd por la suma de
VEINTE MILLONES DE PESOS ($ 20.000.000) el valor de los costos directos e indirectos relacionados con la
prestacion del servicio.

ITEM

OBJETO

DESCRIPCION

UNIDAD DE MEDIDA

CANT

[ PROMEDIO

Vr Unitario

Vr. Total

Jabon para loza

- Con agente(s) tensoactivo(s) principal(es)
con efecto limpiador y desengrasante en una
concentracion minima del 15%. - Disponible
en minimo (2) dos fragancias -

Crema, en recipiente
plastico de minimo 850
Y

11.250,33

11.250,33

Jabén abrasivo

-Con agente(s) tensoactivo(s) pincipal(es) con
efecto limpiador, pulidor y desengrasante -
Con agente activo minimo del 5%

En polvo, en tarro de
minimo 500 g

9.000,00

9.000,00

Jabon de dispensador para

manos

- Con agente limpiador en una concentracion
minima del 6% - Con agente humectante en
una concentracion minima del 3% - pH entre
55 a 7 - Disponible en minimo (2) dos
fragancias -

Liquido, en recipiente
plastico con capacidad
minima de 3.785 ml

42.000,00

42.000,00

Detergente  multiusos  en

polvo

- Con agente tensoactivo de minime 60% de
biodegradabilidad -Con efecto limpiador de
minimo 9%. - El envase del producto debera
estar correctamente efiquetado bajo los
parametros: nombre comercial del producio,
pictogramas de los compuestos peligrosos e
instrucciones de uso -

Polvo, en bolsa o
recipiente plasticos con
un peso de 1.000 g

15.000,00

15.000,00

Limpiador desinfectante para

uso general

- Con agente(s) tensoactivo(s) con efeclo
antibacterial en una concentracién minima del
0,2% - Con agente(s) tensoactivo(s) con
efecto limpiador y desengrasante en una
concentracion minima del 1,5% -

Liquido, en recipiente
plastico con capacidad
minima de 3.785 ml

28.500,00

28.500,00

Liquido para limpiar vidrios

- Con agente(s) principal{es) con efecto
limpiador y desengrasante en una
concentracion minima del 4% - Disponible
minimo en dos (2) fragancias -

Liquido, en recipiente
plastico con capacidad
minima de 3.785 ml

43.500,00

43.500,00

Blanqueador o hipoclorito

- Solucion con una concentracion minima del
5% - El envase del producto deberéd estar
correctamente etiquetado, indicando: nombre
comercial del producto, pictogramas de los
compuestos peligrosos e instrucciones de uso

Liquido, en recipiente
plastico con capacidad
minima de 3.785 m

28.500,00

28.500,00

Lustrador de muebles

- Con agentes limpiadores y abrillantadores
en una concentracion minima del 5%

Liquido, en recipiente
plastico con capacidad
minima de 200 ml

27.000,00

27.000,00

Varsol ecologico

- Solucion con agentes desinfectantes,
desmanchadores y desengrasantes en
concentracion  minima  del  15%. -

Biodegradable minimo en un 85%

Liquido, en recipiente
plastico con capacidad
minima de 3.785 ml

60.000,00

60.000,00

10

Ambientador

- Solucién con alcohol etilico y solventes. -
Con fragancia en una concentracion del 1,5%

Liquido, en recipiente
pléstico con capacidad

34.500,00

34.500,00

LY
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- En maltiples fragancias -

minima de 3.785 mi

Limpiones

- En tela de toalla fileteada - Color blanco sin
estampado - Tamafio minimo de 45cm de
largo por 45¢cm de ancho

Unidad

5.250,33 5.250,33

Esponjilla

- Doble uso (material de esponjilla blanda y
abrasiva) - Tamafio minimo de 7 cm de largo
por 10 cm de ancho

Unidad

3.000,00 3.000,00

13

Espenijilla

- Elaborada con fibra de acero inoxidable para
dar brillo - Tamafio minimo de 5 ¢m de largo
por 5 cm de ancho

Paquete X 6 unidades

6.000,00 6.000,00

14

Escoba

Cerdas suaves

Unidad

13.500,00 13.500,00

15

Escoba

- Cerdas duras

Unidad

13.500,00 13.500,00

16

Trapero

- Elaborado con hilaza de algodén natural -
Mecha con peso minimo de 435 gr y
extension minima de 32 cm de largo -
Material de base en plastico con acople tipo
rosca

Unidad

13.500,00 13.500,00

Cepillo  para
(churrusco)

sanitario

- Cerdas duras elaboradas en fibras plasticas
- Extension minima de las cerdas es de 2,5
cm - Base y mango elaborados en plastico -
Mango con longitud minima de 33 cm

Unidad

18.000,00 18.000,00

Bolsas plasticas

- Elaborada en polietileno de baja densidad -
De color verde - Calibre de minimo 2 -
Tamafio de 70 cm de ancho por 90 ecm de
largo

Paquete de minimo 6

4.200,00 4.200,00

19

Bolsas plasticas

- Elaborada en polietileno de baja densidad -
De color negro - Calibre de minimo 2 -
Tamaiio de 70 cm de ancho por 90 cm de
largo

Paquete de minimo 6

4.200,00 4.200,00

20

Bolsas plasticas

- Elaborada en polietileno de baja densidad -
De color blanco - Calibre de minimo 2 -
Tamafio de 70 cm de ancho por 90 cm de
largo

Paguete de minimo 6

6.900,00 6.900,00

21

Guantes

Tipo doméstico - Elaborados en latex -
Calibre minimo de 18 - Tallas 7a90Sa XL -
Color negro

Par

10.500,00 10.500,00

22

Tapabocas

- Elaborado en tela no tejida de Polipropileno
y Poliéster - Desechable - Con tiras elasticas -
Con soporte nasal

Caja de minimo 50
unidades

15.000,00 15.000,00

23

Papel higiénico

- Rollo por 12 unidades con longitud minima
de 250 metros - Doble hoja blanca - Sin
fragancia

paquete

36.000,00 36.000,00

24

Vasos biodegradables

- Elaborado en cartén 97% biodegradable -
Capacidad minima de 6 oz

Paquete de minimo 50

7.800,00 7.800,00

25

Mezclador

Mezcladores elaborados en madera ylo a
partir de recursos renovables como la caiia
de azicar y/o almidén de maiz

Paguete de minimo 500

6.750,33 6.750,33

26

Servilleta papel

- Tipo cafeteria - Dobe hoja - Color blanco -
Dimensiones minimas de 21,5 cm de largo y
14 cm de ancho - 100% Biodegradable -

Pagquete de minimo 100
unidades

5.700,00 5.700,00

27

Filtro para greca

- Elaborada en tela - Para greca - Capacidad
de media libra -

28

Café 1

Café instantaneo en polvo,
Presentacion: Frasco de 500 gramos, Nivel

Unidad

£.000,00 6.000,00

Libra

135.000,00 135.000,00
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de Tostado: Medio, Sabor: Suave y claro en
taza, con un aroma caracteristico, Sin
cafeina: No es descafeinado, Textura: Molido
fino.
; Bolsas de minimo 100
29 | Crema paracafé - No lactea - sobres de minimo 4 g 1 37.500,00 37.500,00
Blanca - Empaque elaborado en materiales Boka ds minimo 200
30 | Azucar 1 (Compra) Shkicis sobres o tubipacks de 5 1 19.500,00 19.500,00
g
i - Para infusion - Cajas disponibles en minimo | Cajas de minimo 20 en
31 | Aromatica tres (3) sabores - 100% naturales sobres. ! 6.750,33 6.750,33
: - Bebida instantanea granulada - Cajas | Caja de minimo 25
32 ||ebite e punea disponibles en minimo tres (3) sabores sobres ! NG e
- Tipo campana - Chupa elaborada en caucho
i - Diémetro minimo de 12 ¢m - Mango | .
33 | Destapador para sanitario elaborado en madera - Mango con longitud Unidad 1 18.000,00 18.000,00
minima de 33 cm
- Elaborado en plastico - Con banda de goma
34 | Recogedor de basura y dientas barres cobas - Mango con longitud | Unidad 1 6.750,33 6.750,33
minima de 70 cm
y Elaborado en plastico - Reutilizable - ‘
35 | Atomizadores Capacidad minima de 500 cc - con pistola Unidad 1 7.500,00 7.500,00
- Para limpiar vidrios - Con banda de goma
con longitud minima de 50 cm. - Mango | .
% | Haraganes 2 metalico extensible con longitud minima de 60 Unicad ! .30 A0.500,00
cm y méxima de 150 cm
- Capacidad minima de 10 litros - Con manija
37 | Balde mévil - Con "pico” antiderrames - Disponibles | Unidad 1 40.500,00 40.500,00
en diferentes colores -
‘ -infusiones aromaticas de jengibre, frutos |, .
B | Ao rejos, manzanilla, yerbabuena entre ofras. Unidad ! 125033 112503
_— Tapete atrapa mugre RUG 60x45 cm gris ;
39 | Tapete antideslizante oscuro, personalizado con logo estampado Unidad 1 270.000,00 270.000,00
40 Ejgjsftisiectnca dedos Estufa de sobremesa 2 puestos gris eléctrica | Unidad 1 300.000,00 300.000,00
TOTAL 1.378.502 1.378.502

Nota 1. La entidad cuenta con un presupuesto oficial de VEINTE MILLONES DE PESOS M/CTE ($20.000.000). El valor
unitario promedio sera el parametro sobre el cual deberén presentar sus ofertas los proponentes. En consecuencia, la
propuesta econdmica, en cuanto a cantidades y valor unitario, no podra exceder el valor de UN MILLON
TRESCIENTOS SETENTA Y OCHO MIL QUINIENTOS DOS PESOS, MCTE ($ 1.378.502,00) incluido IVA y demas
impuesto a que haya lugar.

Es importante indicar a los posibles interesados en el proceso de contratacion, que la forma de adjudicacion sera
‘CONTRATO SUMINISTRO a Monto Agotable”, por lo cual el Instituto, solicitara las cantidades de los diferentes
elementos segun los requerimientos institucionales hasta agotar el saldo.

El Instituto, adjudicara el proceso contractual por la totalidad del presupuesto oficial asignado; por lo tanto, el oferente
ganador, aceptara el contrato por el 100% del presupuesto oficial correspondiente.
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4.2. FORMA DE PAGO: El contrato que resulte del proceso de invitacién plblica sera cancelado por el Instituto al
contratista mediante PAGOS PARCIALES de acuerdo con el SUMINISTRO ENTREGADO, previa
suscripcidn del acta de recibo parcial, por parte del supervisor del contrato, informe sobre la ejecucion del
mismo junto con los soportes de registro fotografico, factura y planilla del pago de seguridad social en salud y
pensién conforme lo sefiala la Ley y se allegue el certificado de cumplimiento a satisfaccion por parte del
supervisor.

PARAGRAFO: Cada solicitud de pago debera estar acompafiada de comprobante de ingreso a almacén del Instituto si
aplica.

Si las facturas no han sido correctamente elaboradas o no se acompafie de los documentos necesarios para el pago, el
término para éste empezara a contarse desde la fecha en que se presenta debidamente corregidos o desde que se
haya aportado el Ultimo de los documentos solicitados. Las demoras que se presenten por esta causa seran
responsabilidad del contratista; por lo tanto, no causaran intereses, ni compensacion de ninguna naturaleza.

El pago antes previsto se sujetara de acuerdo con el PAC programado por la Institucion para la vigencia 2026.
5. PLAZO Y LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO
5.1 PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO

Plazo de ejecucién del contrato: El contrato tendra un plazo de ejecucion comprendido desde la fecha de suscripcion
del Acta de Inicio hasta el 30 de diciembre de 2026, o hasta agotar el 100% del presupuesto oficial, lo que ocurra
primero.

Nota: Una vez el supervisor del contrato solicite la primera entrega, el contratista debera efectuarla en un plazo no
mayor a veinticuatro (24) horas y asi consecutivamente.

5.2 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO
La actividad objeto de la necesidad de la contratacion se desarrollara en el municipio de Florencia Caqueta.
6. CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL QUE RESPALDA LA CONTRATACION

RUBRO PRESUPUESTAL AFECTADO: La Entidad cuenta con la disponibilidad presupuestal para amparar el valor del
contrato que se pretende celebrar el cual se pagara con cargo a recursos de funcionamiento.

Rubro Denominacién del Rubro
2.1.2.02.01.003 Otros bienes transportables excepto productos metélicos, maquinaria y equipos
CDP No. 156 Valor del CDP $20.000.000
Fecha Expedicion CDP 14/08/2026 Fecha Vigencia CDP 12/12/2026
NN
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7. OBLIGACIONES ESPECIFICAS Y GENERALES:

7.1. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:
El contratista asumira las siguientes obligaciones:

1) Ejecutar idonea y oportunamente el objeto del Contrato.

2) El proponente debera disponer del personal para el descargue, equipos y vehiculos necesarios para garantizar el
suministro puntualmente.

3) Garantizar el efectivo y oportuno cumplimiento del contrato, segin las caracteristicas técnicas solicitadas.

4) Entregar en el término y sitios convenidos, los productos objeto del contrato, libres de impuestos y de cualquier
gravamen que afecte su libre comercio.

5) Asumir bajo su costo y riesgo todos los gastos incluidos los impuestos, tasas y contribuciones en que incurra en la
ejecucion del contrato, que se derive del presente contrato.

6) Realizar y coordinar las acciones necesarias con el Instituto para el buen éxito de su gestion.

7) Avisar al ICDR CAQUETA dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes al conocimiento del hecho aquellas
circunstancias que puedan incidir en la no oportuna o indebida ejecucion del contrato o que puedan poner en peligro
los intereses legitimos de la institucion.

8) El contratista debera cancelar la seguridad social de conformidad con el régimen aplicable y segln la normatividad
vigente. En caso de pertenecer a algun regimen diferente o disfrutar de algun beneficio especial, se debe certificar
por escrito.

9) Presentar la factura o documento soporte en aras de obtener el pago del servicio prestado.

10)Mantener indemne a la entidad de cualquier reclamacion proveniente de terceros que tenga como causa las
actuaciones del contratista.

11)Entregar los elementos objeto del contrato, en las cantidades descritas y conforme a las caracteristicas técnicas
exigidas, en el Aimacén del ICDR CAQUETA en horario laboral y con el procedimiento que fije el supervisor para el
efecto.

12)Los costos de transporte de los productos correran por cuenta del contratista y deberan ser entregados en el
almacén del Instituto ubicado en la carrera 11 esquina villa olimpica en la ciudad de Florencia Caqueta.

13)El contratista debera cambiar inmediatamente los elementos defectuosos por otros en perfectas condiciones, so
pena de hacerse acreedor a las sanciones previstas en la Ley y en el presente contrato.

14)Mantener los precios de los bienes objeto del presente contrato hasta la entrega de los mismos y durante la vigencia
de la ejecucion del contrato.

15)De presentarse devoluciones por deterioro, calidad o defecto de fabricacion, especificaciones diferentes, el
contratista repondra el (los) elemento (s) dentro del dia habil siguiente al reclamo presentado, independientemente
de cual de las partes sea el responsable de la devolucion.

16) Atender con oportunidad y efectividad las observaciones y sugerencias; tomar las medidas correctivas y preventivas
a que haya lugar.
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17)Garantizar que los elementos objeto del contrato cumplan estrictamente con las caracteristicas y referencias
descritas, las cuales se deben ajustar a las normas de calidad de conformidad con lo establecido por la
Superintendencia de Industria y Comercio.

18)Acatar las instrucciones que para el desarrollo del contrato le imparta el ICDR CAQUETA por conducto del
Supervisor.

19)Asumir todas aquellas obligaciones inherentes al contrato y necesarias para la correcta gjecucion del objeto del
mismo.

20)Responder por sus actuaciones y omisiones derivadas de la celebracion y gjecucion del contrato, de conformidad
con la ley 80 de 1993.

21)Las demas que se deriven de la naturaleza del presente contrato y que garanticen su cabal y oportuno
cumplimiento.

7.2. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA:

1. Suscribir oportunamente el acta de inicio y el acta de liquidacion del contrato de suministro (si se conviene esta
ultima), juntamente con el supervisor del mismo.

2. Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la informacion que conozca por causa 0 con ocasion de la orden
0 contrato.

3. Presentar al supervisor del contrato, los informes requeridos durante el plazo contractual donde se indique el grado
de avance de las actividades u obligaciones, y adjuntar los soportes correspondientes.

4, Responder ante las autoridades competentes por los actos u omisiones que gjecute en desarrollo del contrato,
cuando con ellos se cause perjuicio a la administracion o a terceros, en los términos del articulo 52 de la Ley 80 de
1993.

5. Presentar para el pago, ante el supervisor del contrato, la constancia o recibo de aporte mensual como afiliado al
Sistema General de Seguridad Social en Salud, Pension y Riesgos.

73 OBLIGACIONES DEL INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE CULTURA, DEPORTE Y RECREACION DEL
CAQUETA

1. Exigir al contratista la ejecucion idonea del objeto del contrato.

2. Constituir las Reservas Presupuestales necesarias para cumplir con sus Obligaciones.

3. Hacer los pagos correspondientes conforme sea pactado.

4, Ejercer la supervision del contrato

S Vigilar la debida y oportuna ejecucion del contrato y el cumplimiento de todas las Obligaciones contractuales.

6. Suministrar al contratista la informacion necesaria y requerida para el cabal cumplimiento del contrato.

7. Aprobar las garantias que en debida forma constituya el contratista cuando a ello hubiere lugar.

8. Supervision
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CULTURA

Para garantizar la ejecucion satisfactoria del contrato, sera quien designe la Direccion del Instituto como supervisor,
quien llevara acabo el seguimiento y control del mismo y orientara al contratista en aquellos aspectos que éste requiera,
en el marco de lo pactado, verificando que durante la ejecucion del contrato se mantenga el equilibrio financiero del
mismo. La supervision se adelantara teniendo en cuenta lo establecido en la Ley 1474 de 2011, el manual de
contratacion y de supervision de la entidad. En todo caso el ordenador del gasto podra modificar unilateraimente la
designacion del supervisor, para lo cual comunicara con copia al supervisor designado y contratista.

9. JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCION: La entidad tendra en cuenta las condiciones
establecidas en el articulo 85 numeral 6 del decreto 1082 de 2015, incluida los deducibles y sublimes ofertados
por el proponente.

... “La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones establecidas en
la invitacion a participar en procesos de minima cuantia”.

10. REQUISITOS HABILITANTES

Los interesados en participar en el presente proceso de seleccion bajo la modalidad de minima cuantia deberan
presentar en su oferta, los documentos de habilitacion de la capacidad juridica y la experiencia establecida en los
documentos previos de la contratacion (Estudio e invitacion pablica).

De conformidad con lo sefialado en el numeral 4 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, se debe verificar
que la oferta de menor precio cumpla con las condiciones de la invitacion. Si esta no cumple con las condiciones de la
invitacion, se verificara el cumplimiento de los requisitos de la invitacion con el segundo menor precio y asi
sucesivamente.

Seran objeto de verificacion los siguientes requisitos minimos habilitantes:

REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES RESULTADO
Capacidad Juridica Cumple / No Cumple
Condiciones Técnicas Cumple / No Cumple
Experiencia Cumple / No Cumple

La capacidad juridica del oferente y la acreditacion de experiencia no tienen ponderacion alguna, se efectia con el fin
de garantizar el cumplimiento de los requisitos minimos legales del oferente e indica si este se encuentra 0 no
habilitado.

En el Proceso de Contratacion pueden participar personas juridicas, nacionales o extranjeras; personas naturales que
tengan capacidad para obligarse por si mismas; y consorcios, uniones temporales o promesas de sociedad futura
conformados por las personas naturales o juridicas en las condiciones previstas anteriormente, cuyo objeto social les
permita cumplir con el objeto del Contrato.

&
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CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA Se elaboraré a partir del modelo suministrado en el presente
pliego de condiciones, suscrita por el proponente o representante legal.

En el modelo de carta de presentacion de la propuesta es indispensable incluir el numero de Fax, correo
electronico y demas datos relacionados en el citado modelo, a fin de que la Entidad surta los requerimientos a
través de dichos medios, cuando asi se disponga.

En la carta de presentacion de la oferta se debera expresar el reconocimiento y asuncion, por parte del
proponente, de los riesgos previsibles que puedan surgir en la ejecucion del contrato, incluidos los riesgos
ambientales.

Con la carta de presentacion de la propuesta se entiende presentada la declaracion juramentada por parte del
proponente de no encontrarse incurso en alguna de las inhabilidades o incompatibilidades previstas en la Ley, ni
en conflicto de intereses que pueda afectar el normal desarrollo del contrato, asi como el origen licito de los
recursos destinados al proyecto o a la ejecucion del contrato.

DOCUMENTO DE CONFORMACION DE CONSORCIOS O UNIONES TEMPORALES Se diligenciara de acuerdo
con el modelo suministrado en el presente pliego de condiciones, teniendo en cuenta lo siguiente:

Acreditar la existencia del Consorcio o de la Unién Temporal, y especificamente la circunstancia de tratarse de uno
u otro, mediante el documento en el que conste que los integrantes expresan claramente su intencion de
conformar el Consorcio o la Unién Temporal. En el caso en que no exista claridad al respecto, se asumira que se
trata de un Consorcio.

Si el proponente es un Consorcio sus integrantes presentan en forma conjunta la oferta para la Adjudicacion,
celebracion y ejecucion del Contrato, respondiendo solidariamente de todas y cada una de las obligaciones
derivadas de los mismos; por consiguiente, afectaran por igual a todos y cada uno de sus integrantes las
actuaciones, hechos y omisiones que se presenten en desarrollo del proceso de seleccion y del Contrato, por
expresa disposicion del numeral primero del articulo 7 de la Ley 80 de 1993. En la etapa contractual no podrén ser
modificados los porcentajes de participacion sin el consentimiento previo de la entidad.

Si el proponente es una Union Temporal indicara el porcentaje de participacion y los términos y la extension de la
participacion en la oferta y en la ejecucion del Contrato de cada uno de sus integrantes, de conformidad con lo
previsto en el numeral 2 del articulo 7 de la ley 80 de 1993, toda vez que las sanciones por el incumplimiento de
las obligaciones derivadas de la oferta y del Contrato se impondran de acuerdo con la participacion de cada uno
de los integrantes en la unién temporal. En la etapa contractual no podran ser modificados los porcentajes de
participacion sin el consentimiento previo de |a entidad. La extension de la participacion se indicara en funcion de
las actividades a ejecutar en el proyecto.

Acreditar el nombramiento de un representante Unico de todas las personas juridicas asociadas en Consorcio 0 en
Union Temporal, con facultades suficientes para la representacion sin limitaciones de todos y cada uno de los
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integrantes, en todos los aspectos que se requieran para la presentacion de la Propuesta, y para la suscripcion y
ejecucion del Contrato.

Acreditar la existencia y representacion legal de cada una de las personas juridicas asociadas en Consorcio 0 en
Unién Temporal; asi como la capacidad juridica de sus representantes para la constitucion del Consorcio 0 Unién
Temporal, asi como para la celebracion y ejecucion del Contrato a través de la forma de asociacion escogida,
mediante la acreditacién del cumplimiento de todos los requisitos a que se refiere el presente Pliego.

Acreditar un término minimo de duracion del Consorcio o de la Unién Temporal, por lo menos igual al término de
ejecucion, liquidacion del contrato y un (1) afio mas.

La sumatoria del porcentaje de participacion de consorcios o uniones temporales no podra ser diferente al 100%.

Sera causal de rechazo, modificar durante la etapa pre-contractual los porcentajes de participacion de los
integrantes del Consorcio o Uniones Temporales y su integracion.

NOTA: El particular que presente propuesta bajo la modalidad de consorcio o union temporal con un ente publico,
debe haberse sometido previamente a las disposiciones legales vigentes que regulan la materia.

CEDULA DE CIUDADANIA O EXTRANJERIA: Se debera allegar la cedula de ciudadania del proponente
persona natural

La persona juridica debera allegar la cedula del representante legal

Los consorcios o uniones temporales deberan allegar la cedula del representante escogido para tal fin.

Si la persona es extranjera debera allegar cedula de extranjeria.

FOTOCOPIA DE LA LIBRETA MILITAR. Allegar Libreta Militar del proponente o del representante legal de la
persona juridica o de los miembros del proponente plural. Para los hombres mayores de 18 y menores de 50 afios
deberan allegar la fotocopia de a libreta militar conforme a lo dispuesto en el articulo 20 de la Ley 1780 de 2016 y
en el articulo 42 de la Ley 1861 de 2017.

PODER PARA NACIONALES: Los Proponentes podran entregar la oferta directamente o por intermedio de otra
persona, en el evento en que la propuesta economica sea firmada por otra persona diferente al proponente, este
debera obtener poder especial otorgado en legal forma, y debidamente autenticado, en el que se confiera al
apoderado, de manera clara y expresa, facultades amplias y suficientes para actuar, obligar y responsabilizar a
todos y cada uno de los integrantes en el trdmite de la entrega de la propuesta.

El apoderado podréa ser una persona natural o juridica, pero en todo caso deberé tener domicilio permanente, para
efectos de este proceso, en la Replblica de Colombia, y debera estar facultado para representar conjuntamente al
Proponente y a todos los integrantes del Proponente plural, a efectos de adelantar en su nombre de manera
especifica todas las actividades necesarias para obligar a quien represente.

En caso de no anexarse con la oferta o en el plazo previsto en este Pliego de Condiciones el poder conferido
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legalmente, con anterioridad al cierre del proceso o que este no se encuentre suscrito por quien tenga facultades
para ello segun los documentos de existencia y representacién de la persona juridica, la Oferta serd RECHAZADA.

APODERADO PERSONAS EXTRANJERAS: Las personas juridicas extranjeras sin domicilio en Colombia,
deberan constituir un apoderado domiciliado en nuestro pais, debidamente facultado para presentar la Oferta,
participar y comprometer a su representado en las diferentes instancias del proceso, suscribir los documentos y
declaraciones que se requieran, asi como el Contrato, suministrar la informacion que le sea solicitada, y demés
actos necesarios de acuerdo con la ley y éste Pliego, asi como para representarla judicial o extrajudicialmente

Las personas extranjeras que participen en Consorcio 0 Unién Temporal podran constituir un solo apoderado
comun vy, en tal caso, bastara para todos los efectos la presentacion del poder comin otorgado por todos los
integrantes, con los requisitos de autenticacion, consularizacion y/o apostille y traduccién exigidos en el Codigo de
Comercio de Colombia, ademas de los sefialados en este pliego. El poder a que se refiere este parrafo podra
otorgarse en el mismo acto de constitucién del Consorcio o Unién Temporal.

CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL: Si el proponente es una persona juridica
nacional o extranjera con sucursal en Colombia, debera acreditar su existencia y representacién legal, mediante
certificado expedido por la Camara de Comercio en el cual se verificara:

Fecha de expedicion del certificado de existencia y representacion legal no mayor a treinta (30) dias anteriores a la
fecha de cierre del plazo del presente proceso.

Que el objeto de la sociedad incluya las actividades del objeto del presente proceso.
El nombramiento del revisor fiscal en caso de que exista.

Que las personas juridicas extranjeras con actividades permanentes en la Republica de Colombia (Contratos de
obra o servicios) deberan estar legalmente establecidas en el territorio nacional de acuerdo con los articulos 471 y
474 del Codigo de Comercio.

Si la Oferta es suscrita por una persona juridica extranjera a través de la sucursal que tenga abierta en Colombia,
se debera acreditar la capacidad legal de la sucursal y de su representante o mandatario, mediante la
presentacion del original del Certificado de existencia y representacion legal con fecha de expedicion maximo de
30 dias antes de la fecha de cierre del presente proceso de seleccion por la Camara de Comercio de la ciudad de
la Replblica de Colombia en la cual se encuentre establecida la sucursal. Cuando el representante legal de la
sucursal tenga restricciones para contraer obligaciones, debera acreditar autorizacion suficiente del érgano
competente social respectivo para contraer obligaciones en nombre de la sociedad. Dicha autorizacion debe haber
sido otorgada previamente al cierre del presente proceso de seleccion.

CERTIFICADO DE CAMARA DE COMERCIO O REGISTRO MERCANTIL: cuando el proponente sea persona
natural debera allegar certificado de camara de comercio que lo acredite como tal.

RUT: Registro Unico Tributario.
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Se deberd allegar RUT del proponente persona natural, los integrantes del proponente plural y/o la persona
juridica segun corresponda el cual debe incluir las actividades relacionadas al objeto

EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL PERSONAS JURIDICAS EXTRANJERAS SIN DOMICILIO O
SUCURSAL EN COLOMBIA: Las personas juridicas extranjeras deberan cumplir los siguientes requisitos:

Acreditar su existencia y representacion legal, con el documento idoneo expedido por la autoridad competente en
el pais de su domicilio, expedido a mas tardar dentro de los tres (3) meses anteriores a la fecha de cierre del
presente proceso de seleccion, en el que conste su existencia, su fecha de constitucion, objeto, vigencia, nombre
del representante legal, o de la(s) persona(s) que tengan la capacidad para comprometerla juridicamente y sus
facultades, sefialando expresamente que el representante no tiene limitaciones para contraer obligaciones en
nombre de la misma, o aportando la autorizacion o documento correspondiente del 6rgano directivo que le faculte
expresamente.

Acreditar que su objeto social incluya las actividades principales objeto del presente proceso.

Acreditar la suficiencia de la capacidad de su apoderado o Representante Legal en Colombia, de conformidad con
la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007 y las demas disposiciones que regulan el tema, cuando sea del caso.

Los proponentes personas juridicas o integrantes de proponentes plurales deben acreditar autorizacion suficiente
del drgano social respectivo para contraer obligaciones en nombre de la sociedad. Dicha autorizacion debe haber
sido otorgada previamente al cierre del proceso de seleccion.

La ausencia definitiva de autorizacién suficiente o el no aporte de dicho documento, en el termino establecido en
estos pliegos de condiciones, determinara |a falta de capacidad juridica para presentar la oferta.

Si una parte de la informacién solicitada no se encuentra incorporada en el certificado que acredita la existencia y
representacion, o si este tipo de certificados no existen de acuerdo con las leyes que rijan estos aspectos en el
pais de origen de la persona juridica, la informacion debera presentarse en documento independiente expedido
por una autoridad competente de tal pais o en su defecto, en documento expedido por el méximo érgano directivo
de la persona juridica. Las personas juridicas extranjeras que se encuentren dentro del supuesto de hecho
sefialado en este parrafo deberan declarar que, segun la legislacion del pais de origen, las certificaciones o
informacion no puede aportarse en los términos exigidos en este Pliego, tal como lo dispone el articulo 188 del
Cadigo de Procedimiento Civil Colombiano.

Siempre deberan cumplirse todos y cada uno de los requisitos legales relacionados con la legalizacion,
consularizacion o apostille y traduccion de documentos otorgados en el extranjero, exigidos para la validez y
oponibilidad en Colombia de documentos expedidos en el exterior y que puedan obrar como prueba, conforme a lo
dispuesto en el articulo 480 del Cédigo de Comercio de la Republica de Colombia y lo previsto en este Pliego de

Condiciones.
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En el evento de la legalizacion de documentos emanados de autoridades de paises miembros del Convenio de la
Haya de 1961, se requerira Unicamente la Apostilla como mecanismo de legalizacién, de conformidad con lo
sefialado en la Ley 455 de 1998.

CERTIFICACION DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES: El proponente persona
juridica, debera presentar una certificacion, expedida por el Revisor Fiscal, de acuerdo con los requerimientos de
Ley, o por el Representante Legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se requiera Revisor Fiscal, del pago
de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas
de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje. Dicho
documento debe certificar que, a la fecha de cierre del presente proceso de seleccion, ha realizado el pago de los
aportes correspondientes a la némina de los Ultimos seis (6) meses, contados a partir de la citada fecha, en los
cuales se haya causado la obligacion de efectuar dichos pagos. En el evento en que la sociedad no tenga mas de
seis (6) meses de constituida, debera acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitucion.

En caso de no tener personal a cargo, debera certificar dicha situacion, en donde conste que no tiene personal fijo
ni temporal a su cargo, por lo tanto, est4 en el momento exenta de pagos de los Sistemas de Salud, Pensiones,
Riesgos Profesionales y aportes Parafiscales y de otras obligaciones que causa una némina de empleados.

En caso de presentar acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de alguna de las obligaciones
mencionadas deber& manifestar que existe el acuerdo y que se encuentra al dia en el cumplimiento del mismo. En
este evento el oferente deberd anexar copia del acuerdo de pago correspondiente y el comprobante de pago
soporte del mes anterior al cierre del proceso de seleccion.

Esta misma prevision aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia las
cuales deberan acreditar este requisito respecto del personal vinculado en Colombia.

Cuando se trate de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus integrantes, debera aportar por separado
la certificacion aqui exigida.

Adicionalmente el proponente adjudicatario, debera presentar para la suscripcion del respectivo contrato y para la
realizacion de cada pago derivado del contrato, ante el supervisor del contrato y el area de pagaduria la
declaracion donde se acredite el pago correspondiente.

Tratandose de proponentes extranjeros sin domicilio o sucursal en Colombia y en cuyo pais de origen no exista la
obligacion de realizar aportes parafiscales y al sistema de seguridad social, se debera indicar esta circunstancia en
documento suscrito bajo la gravedad del juramento por el representante legal de la persona juridica, consorcio o
union temporal.

NOTA: la entidad dara prevalencia al principio de Buena Fe contenido en el articulo 83 de la Constitucion Politica
Nacional. En consecuencia, quienes presenten observaciones respecto del incumplimiento en el pago de los
aportes al Sistema de Seguridad Social y Aportes Parafiscales, deberan aportar los documentos que demuestren
dicha circunstancia respecto del proponente observado.
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En caso de no allegar con la observacion dichos soportes no se dara tramite a la misma. En el evento en que la
observacion esté debidamente sustentada y soportada, la Entidad podra dar traslado al proponente observado y la
entidad verificaré (nicamente la acreditacion del respectivo pago desde la fecha y hora del cierre del presente
proceso de seleccion, sin perjuicio de los efectos generados ante las entidades recaudadoras por el no pago
dentro de las fechas establecidas en las normas vigentes, oficiando a las entidades recaudadoras para que se
pronuncien sobre el contenido de la observacion y compulsando copias a la Junta Central de Contadores y
Ministerio de la Proteccion Social y de ser el caso a la Fiscalia General.

PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL. Cuando el proponente sea persona natural debera allegar la planilla de pago de
la seguridad social, la cual debera esta paga para el momento del cierre del proceso.

COMPROMISO ANTICORRUPCION Se anexara oficio, debidamente diligenciado y suscrito por el proponente, su
representante legal 0 apoderado.

CERTIFICADO DE ANTECEDENTES FISCALES DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA: De
conformidad con lo consagrado en el articulo 60 Ley 610 de 2000, ningin proponente ni los integrantes de
consorcios 0 uniones temporales, podra estar registrado en el Boletin de responsables Fiscales de la Contraloria
General de la Republica vigente a la fecha de cierre del presente proceso de seleccion.

Tratandose de proponentes extranjeros sin domicilio o sin sucursal en Colombia y en cuyo pais de origen no existe
Boletin de responsables Fiscales o su equivalente, deberé indicar esta circunstancia, en documento suscrito bajo
la gravedad de juramento por el representante legal de la persona juridica, como proponente individual o
integrante del proponente plural.

CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS DE LA PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION:
Ningan proponente, ni los integrantes de consorcios o uniones temporales, podran presentar antecedentes
disciplinarios vigentes que impliquen inhabilidad para contratar con el estado, a la fecha establecida para el cierre
del presente proceso de seleccion, de conformidad con lo establecido en la Ley 1238 de 2008.

Tratandose de proponentes extranjeros sin domicilio o sin sucursal en Colombia y en cuyo pais de origen no exista
Ente Estatal que certifique la ausencia de antecedentes disciplinarios, se debera indicar esta circunstancia, asi
como la declaracion de no contar con antecedentes disciplinarios que impliquen inhabilidad para contratar en
documento suscrito bajo la gravedad de juramento por el representante legal de la persona juridica, como
proponente individual o integrante del proponente plural.

CERTIFICADO DE ANTECEDENTE JUDICIALES. Ningun proponente, ni los integrantes de consorcios o uniones
temporales, podran presentar antecedentes judiciales vigentes que impliquen inhabilidad para contratar con el
estado, a la fecha establecida para el cierre del presente proceso de seleccion.

Tratandose de proponentes extranjeros sin domicilio o sin sucursal en Colombia y en cuyo pais de origen no exista
Ente Estatal que certifique la ausencia de antecedentes disciplinarios, se debera indicar esta circunstancia, asi
como la declaracién de no contar con antecedentes disciplinarios que impliquen inhabilidad para contratar en
documento suscrito hajo la gravedad de juramento por el representante legal de la persona juridica, como
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proponente individual o integrante del proponente plural.

CERTIFICADO DE MEDIDAS CORRECTIVAS. Ningn proponente, ni los integrantes de consorcios 0 uniones
temporales, podran presentar medidas correctivas vigentes que impliquen inhabilidad para contratar con el estado,
a la fecha establecida para el cierre del presente proceso de seleccion.

CERTIFICADO DEL REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS EXPEDIDO POR EL
MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES MINTIC- Del
Representante Legal si es persona juridica.

CERTIFICADO DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES - Representante Legal

CERTIFICADO DE INHABILIDADES POR DELITOS SEXUALES.

FICHA TECNICA.

La entidad Estatal verificara que el Proponente cumpla cada uno de los items relacionados en las condiciones
técnicas exigidas en los estudios previos, de esta forma determinara si cumple o no cumple. La ficha tecnica
debera contener marca a suministrar e imagen de referencia.

La ficha técnica y las condiciones minimas se consideran como un documento que no es subsanable.

EXPERIENCIA GENERAL: El oferente debera acreditar experiencia mediante la presentacion de minimo dos (2)
contratos y/o actas de liquidacion, ejecutados con entidades publicas, cuyos objetos contractuales se encuentren
relacionados con el suministro, adquisicion de elementos de aseo y cafeteria para el funcionamiento de entidades
publicas.

EXPERIENCIA ESPECIFICA: El oferente debera acreditar experiencia mediante la presentacion de minimo dos
(2) contratos y/o actas de liquidacion, debidamente ejecutados con entidades publicas, que tengan relacion directa
con el suministro y/o dotacién de elementos de aseo, cafeteria necesarios para el funcionamiento de entidades.

El valor de cada uno de los contratos aportados debera superior al cien por ciento (100%) del presupuesto oficial
del presente proceso.

Los contratos aportados en la experiencia especifican deben ser diferentes a los aportados en la experiencia
general.

El oferente debera presentar la certificacion expedida por el contratante y suscrita por el funcionario o persona
competente en la que se refleje como minimo los siguientes requisitos:

Nombre empresa contratante

Direccion

Telefono

Nombre del contratista

Si se trata de un consorcio o union temporal se debe sefialar el nombre de quienes lo conforman
NUmero del contrato

Objeto del contrato
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Valor del contrato

Fecha de suscripcion inicio (Dia — Mes - Afio) y fecha de terminacion (Dia — Mes - Afio)

Fecha de expedicion de la certificacion (Dia — Mes - Afio)

Nombre y firma de quien expide la certificacion (La certificacion debera estar firmada por la persona competente
para suscribirla)

Nota 1: Para acreditar la experiencia en el caso de entidades publicas se aceptara: copia del contrato ,Orden de
compra y acta de liquidacion o certificacion , que contenga:

. Nombre o razon social del contratante.

. Nombre o razén social del contratista.

. Objeto del contrato.

. Numero del contrato.

' Fecha de inicio.

' Fecha de terminacion.

. Valor del contrato, incluidos los adicionales, si los hubiere.

Nota 2: Para verificar el valor del contrato acreditado, se procedera a constatar su valor en SMMLV tomando como
referencia |a fecha de terminacion del mismo.

Nota 3: En caso de acreditar la experiencia con entidades privadas, el oferente debera anexar contrato u orden de
compra y acta de liquidacion o de recibo final y/o certificacion que contenga:

. Nombre o razon social del contratante.

. Nombre o razén social del contratista.

: Objeto del contrato.

. Namero del contrato.

. Fecha de inicio.

’ Fecha de terminacion.

. Valor del contrato,

. Certificado del contador de la respectiva facturacion adjuntando tarjeta profesional y

antecedentes profesionales o los documentos equivalentes que hagan sus veces, o presentar las copias
de las facturas.

Nota 4; Forma de acreditar la experiencia: Podra acreditar experiencia de los socios.

Debe anexar el certificado de composicion accionaria firmado por el RL contador y antecedentes del contador.

NOTA 5: La entidad dara prevalencia al principio de Buena Fe contenido en el articulo 83 de la Constitucion
Politica Nacional. En consecuencia, Las personas que objeten la experiencia de algin otro oferente, deberan
aportar los documentos que prueben sus afirmaciones; por lo tanto, no es procedente efectuar manifestaciones
temerarias respecto de los documentos aportados por los demas oferentes, sin contar con medios de prueba que
acrediten tales manifestaciones.

NOTA 6: Para el caso de las MIPYME y EMPRENDIMIENTO DE EMPRESAS DE MUJERES y en cumplimiento
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de los criterios diferenciales del Decreto 1068 de 2021se informa que para la acreditacion del presente requisito el
mismo podra ser para el caso de la experiencia general. El Oferente debera Presentar Copia Un (1) Contrato Y/O
Actas De liquidacion Con Entidades Publicas cuyos objeto contractual se encuentre relacionado con el suministro,
adquisicion de elementos de aseo y cafeteria para el funcionamiento de entidades publicas.

Y en el caso de la experiencia especifica: El Oferente debera Presentar Copia De Dos (2) Contratos Y/O Acta De
liquidacion Con Entidades Publicas O Privadas en el que El Presupuesto debe ser igual o superior al 80% del valor
del presente proceso para cada contrato.

Cabe anotar que las demas condiciones del requisito deberan ser desarrolladas conforme a la Invitacion Publica.

ESTABLECIMIENTO COMERCIO:

El proponente debera acreditar que cuenta como minimo con un (01) Establecimiento de comercio en el Municipio
de Florencia - Caqueta. La forma de acreditar su existencia sera:

e Registro mercantil o Certificado de Existencia y Representacion Legal donde se evidencie la direccion que
alli reposa debe corresponder a la indicada en la oferta como direccion del proponente.
e En el caso de consorcios o uniones temporales este requisito debera ser cumplido por al menos uno (01)
de los miembros.
En cualquier momento durante la etapa de evaluacion de las propuestas y la ejecucion del contrato, la entidad
podra realizar visita técnica al establecimiento de comercio, con el fin de verificar la veracidad de la informacién
aportada en el proceso de contratacion.

PROPUESTA ECONOMICA:
El proponente debera cotizar los items ofertados en la unidad de medida y cantidad requerida para cada uno de los
elementos, conforme al formato que se incluya en la invitacion Publica.

El proponente debera presentar su oferta por el sistema de precios unitarios, conforme al cual en dichos precios se
encuentran comprendidos todos los costos directos e indirectos que se generan por la contratacion.

Bajo este sistema de precios, el contratista es el inico responsable por la vinculacion de personal y la celebracion de
subcontratos todo lo cual debe realizar en su propio nombre y por su propia cuenta y riesgo sin que la Entidad
adquiera responsabilidad alguna por dichos actos.

Al formular la propuesta, el proponente debera tener en cuenta que todos los impuestos y gastos que se causen por
razon de la legalizacion y ejecucion del contrato, incluidas la constitucion de la garantia Unica de cumplimiento y pago
de estampillas son de cargo exclusivo del contratista. Por lo tanto, los precios que se propongan deberan considerar
tales conceptos.
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La Entidad solo pagara los precios contratados y por tanto, no reconocera suma alguna por impuestos ni reajustes a
los precios ofertados, a menos que el reajuste se deba efectuar como consecuencia de una modificacion del contrato
a las regulaciones que para tal efecto expida el Gobierno Nacional y estén legal y debidamente acreditados.

La Entidad efectuara al proveedor las retenciones que, en materia de impuestos tenga establecida la Ley.

Las resfituciones o exenciones a que crea tener derecho el proveedor deberan ser tramitadas por este ante la
respectiva administracion de impuestos, sin responsabilidad alguna por parte de la Entidad o costo para ella.

Con relacion al IVA, el proponente debera discriminar en la oferta este impuesto, en los items en los que se causa. En
caso de no indicarlo, este nuevo valor no podréa ser reconocido por la Entidad y el Contratista debera asumir el costo
del Impuesto

Las propuestas deberan tener una vigencia minima de tres (03) meses contados a partir de la fecha de cierre de la
convocatoria publica. En el caso que el proponente no indique en el texto de la propuesta el tiempo de validez de la
misma, se entendera que ésta es por tres (03) meses.

Con la presentacion de la propuesta, se entiende que el periodo de validez de esta se extendera automaticamente, en
razon de la prorroga en los plazos de la convocatoria, adjudicacion o firma del contrato segun sea el caso.

NOTAS ACLARATORIAS: Los miembros del comité evaluador realizaran su labor cifiéndose segln las reglas del
articulo 2.2.1.1.2.2.3 del Decreto 1082 de 2015, es decir realizaran su labor de manera objetiva de acuerdo a las reglas
contenidas en los pliegos de condiciones 0 en este caso en la Invitacion. En los procesos de seleccion de minima
cuantia, el comité evaluador lo designara el ordenador del gasto, sin que se requiera un comité plural, pero se sugiere
que la conformacion de dicho comité sea por tres servidores publicos de la entidad, o contratistas que tengan la

obligacion expresa de ser parte del comite, para que sea objetiva la seleccion.

-El miembro de comité evaluador que tiene la funcion de revisar la parte juridica se cefiira a las reglas descritas en los
Requisitos Habilitantes juridicos, sin tener la obligacion de hacer la verificacion de la Propuesta economica, €l
cumplimiento de las condiciones técnicas, la experiencia cuando sea requerida y la capacidad financiera.

El miembro del comité Evaluador que tiene la funcion de verificar la parte Técnica se cefiira a las reglas descritas en los
Requisitos Habilitantes técnicos, sin tener la obligacion de realizar la verificacion de la capacidad juridica y financiera.

El miembro del comité evaluador que tiene la funcion de verificar la capacidad Financiera se cefiira a las reglas
descritas en la Capacidad Financiera si se ha solicitado en la Invitacion, pero deberan ademas realizar la verificacion en

conjunto con el miembro que realiza Ia verificacion Técnica de los valores consignados en la propuesta economica.

La verificacion de los antecedentes penales, disciplinarios y fiscales se realizaran en conjtl{\to por todos los miembros
b\
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del comité evaluador.

NOTAS ACLARATORIAS RESPECTO A LAS PROPUESTAS: La presentacion de la propuesta, como observaciones
solo se deberan hacer a través de la plataforma SECOP 2, por lo tanto, si se usa otro medio no sera vélida.

ANALISIS DE RIESGO Y FORMA DE MITIGARLO.

En desarrollo de lo sefialado en el articulo 4 de la Ley 1150 de 2007 y el articulo 2.2.1.1.1.6.1. del decreto 1082 de
2015, y con el fin de valorar el alcance del objeto contractual requerido por la entidad, como sustento y justificacion de la
forma de seleccion adoptada para la presente contratacion, se procede a realizar el estudio de riesgos de la
contratacion, su tipificacion, estimacion y asignacion.

a. El Contratista debera avisar a la Entidad dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes al conocimiento del hecho
o circunstancias que puedan incidir en la no oportuna o debida ejecucion del contrato o que puedan poner en peligro los
intereses legitimos de la Entidad. De hacer caso omiso a esta obligacion debera responder por los dafios y perjuicios
que se causen a la Entidad como consecuencia.

b. El Contratista debera asumir los riesgos que se presenten en la demora o falta de pago por parte de la Entidad por
la no presentacion de los informes de actividades y demas documentos requeridos en forma oportuna, incompleta o no
ajustada al objeto y a las obligaciones del contrato.

¢. El Contratista debera asumir los riesgos por enfermedad profesional o accidentes, durante o con ocasion de la
ejecucion del contrato de conformidad con el Decreto 723 de 2013.

Teniendo en cuenta la naturaleza y obligaciones del contrato los riesgos que se consideran previsibles son los de
incumplimiento de las obligaciones contractuales y calidad de los productos a entregar por parte del contratista, los
cuales asume el contratista y para que se aminore se debe exigir su amparo con una garantia.

MATRIZ DE RIESGOS
N. b 1 2 o 4
CLASE ESPECIFICO ESPECIFICO GENERAL ESPECIFICO
FUENTE INTERNO INTERNOQ INTERNO INTERNO
ETAPA PLANEACION SELECCION EJECUCION EJECUCION
TIPO QOPERACIONAL OPERACIONAL OPERACIONAL OPERACIONAL
QUE LOS ELEMENTOCS A RIESGQ DERIVADO DEL LA
CESCRIFE SE'E;SC?SNEERSEQQ%EEIB‘?\I ADQUIRIRSE SE RIESGO DERIVADO DELNO |  DEFICIENTE CALIDAD Y
DEL BIEN O SERVICIO ENCUENTREN EN MAL PAGO DEL CONTRATISTA MAL ESTADQ DE LOS
ESTADO BIENES
LOS BIENES Y SERVICOS
e RECIBIDOS NO SON DEBEN HACEREFECTIVA | RETRAZO EN LA GESTION e
EVENTO COMPATIBLES DE ACUERDO LA GARANTIA ADMINISTRATIVA CONTRATO
A SU TRAZABILIDAD
PROBABILIDAD 2 2 2 3
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i IMPACTO 3 3 7 3
VALORACION DE RIESGO 5 5 5 3
CATEGORIA MEDIO NEDIO ALTO ALTO
7A QUE SE LE ASIGNA? ADMINISTRACION CONTRATISTA ADMINISTRACION CONTRATISTA
TRATAMIENTO / SC%T\JETFF{{\:%(J} %Egg LA ADMINISTRACION DEBE
Wil s LA ENTIDAD DEBE ol g VERIFICAR EL EL SUPERVISOR DEBE
e dazs VERIFICAR LA NECESIDAD il opies CUMPLII‘\SIESCT)(SJ DELOS | VIGILAR LA EJECUCION
CONTRATO
AFECTA LA EJECUCION
DEL CONTRATO St Sl ha B 8

13. GARANTIAS A EXIGIR EN EL PROCESO DE CONTRATACION.

POLIZA DE GARANTIA UNICA: El contratista presentara a la Oficina de Contratacion una poliza de garantia tnica, la
cual de conformidad con el articulo 7° de la Ley 1150 de 2007, en concordancia con los articulos 2.2.1.2.3.1.17. Y
29.1.2.3.12. Del Decreto 1082 de 2015, debe ser suficiente de acuerdo con las distintas clases de obligaciones
amparadas. Se incluiran Unicamente como riesgos amparados aquéllos que correspondan a las obligaciones y
prestaciones del respectivo contrato, teniendo como base las siguientes reglas:

Clase de amparo Valor asegurado Vigencia del amparo

Plazo del contrato contado a partir de la firma del

i "
Cumplimiento del contrato. | 10% del valor del contrato mismo y 4 meses més.

Con una vigencia igual al plazo del contrato y
10% del valor total del contrato cuatro (4) meses mas, contados a partir de la
firma del contrato.

Calidad de los bienes.

14. INDICACION DE LA CONTRATACION COBIJADA POR ACUERDO INTERNACIONAL O TRATADO DE LIBRE
COMERCIO.
Las Entidades Estatales que adelantan sus Procesos de Contratacion con las Leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007 no
deben hacer este analisis en las modalidades de seleccion de contratacion directa y de minima cuantia.
15.RESPECTO A LA PUBLICACION DEL CONTRATO: De conformidad a lo dispuesto en el articulo 2.2.1.1.1.7.1. del
decreto 1082 de 2015, la Administracion Departamental debera publicar en el SECOP los documentos del proceso y
los actos administrativos del proceso de contratacion, dentro de los tres dias siguientes a su expedicion. La oferta
que debe ser publicada es la del adjudicatario del proceso de contratacion.

16. MULTAS: En caso de incumplimiento parcial de las obligaciones del contratista, entendido como la mora o el
cumplimiento defectuoso, el Instituto Departamental de Cultura Deporte y Recreacion del Caqueta previa aplicacion
del procedimiento establecido en el articulo 86 de la ley 1474 de 2011 y el manual de contratacion, podra, dentro del
plazo de ejecucion, imponer multas sucesivas del 1% del valor del contrato, sin que ellas excedan del 10% del valor
total del mismo. Asi mismo, podra ejecutarias directamente mediante descuento de los pagos al contratista.

17.CLAUSULA PENAL: En caso de incumplimiento de las obligaciones a cargo del contratista, previo agotamiento del
debido proceso administrativo, el contratante podré imponerle sancion pecuniaria equivalente al 10% del valor total
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del contrato que hara efectiva mediante descuento de los pagos pendientes al contratista, y si no fuere posible,
mediante jurisdiccion coactiva.

18. PERSONAL DEL CONTRATISTA: El contratista es el tnico responsable de las obligaciones patronales tales como
salarios, prestaciones e indemnizaciones a que haya lugar, asi como los aportes al sistema integral de seguridad
social y parafiscal del personal que vincule para coadyuvar la ejecucion del contrato.

19, CESIONES: El contratista no podré ceder el contrato sin previo consentimiento escrito del Instituto Departamental
de Cultura Deporte y Recreacion del Caqueta, pudiendo este reservarse las razones que tenga para negar la
aceptacion de la cesion. La cesion se efectuara de conformidad con lo establecido en el Articulo 893 del Codigo de
Comercio en concordancia con las demas disposiciones vigentes sobre la materia.

20. SUSPENSIONES: El contrato podra suspenderse de mutuo acuerdo por causas que impidan temporalmente
ejecutarlo.

21. INDEMNIDAD: El contratista se obliga a mantener libre al Instituto Departamental de Cultura Deporte y Recreacion
del Caqueta de cualquier dafio o perjuicio originado en reclamaciones de terceros y que se derivan de sus
actuaciones, de los de sus subcontratistas o dependientes.

22. SUBCONTRATOS: El contratista s6lo podra subcontratar la ejecucion de trabajos que requieran de personal y/o
equipos especializados, requiriendo para ello la autorizacion previa y expresa del Instituto, quien no adquirira
relacion alguna con los subcontratistas. El empleo de tales subcontratistas no relevara al contratista de las
responsabilidades que asume por las labores de la construccion y por las demés obligaciones emanadas del
contrato. El Instituto podra exigir al contratista la terminacion del subcontrato en cualquier tiempo y el cumplimiento
inmediato y directo de sus obligaciones.

23. PERFECCIONAMIENTO: De conformidad con lo previsto en el Manual de Contratacion, el contrato se perfecciona
con la suscripcion del mismo y para su ejecucion se requiere la aprobacion de la garantia Unica por parte del
Instituto Departamental de Cultura Deporte y Recreacion del Caqueta, expedicion del registro presupuestal y
suscripcion de la aceptacion de la Oferta.
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