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Mesetas-Meta, agosto 28 de 2026

El presente Estudio Previo se efectla atendiendo lo dispuesto en los numerales 7 y 12 del articulo 25
de la Ley 80 de 1993, y el articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el articulo
2 del Decreto 1860 de 2021.

1. DATOS GENERALES.

Tipo de presupuesto asignado: Inversién
| FORTALECIMIENTO A LOS ESPACIOS DE LAS DIFERENTES
Nombre del proyecto o descripcidn | |\ <o \~1As DE PARTICIPACION EN EL MUNCIPIO DE

de la necesidad: MESETAS-META
Cédigo BPIN: 2024503300022
Programa presupuestal: 4502 fortalecimiento del buen gobierno para el respeto y garantia

de los derechos humanos

4.2.5 Implementar 4 estrategias de promocion de la participacién
Meta del Plan de Desarrollo: de organismos de acciéon comunal, a través de fortalecimiento
operativo y conmemoracion de su labor

Nombre del funcionario

responsable JULIO CESAR TORRES GUZMAN
Dependencia Secretario de Gobierno

Tipo de contrato: Servicios

2. ELEMENTOS DEL ESTUDIO PREVIO:
2.1.DESCRIPCION DE LA NECESIDAD A SATISFACER.

El Municipio de Mesetas (Meta), acorde con las disposiciones constitucionales y legales vigentes y
con el objeto de satisfacer necesidades de interés general, considera necesario y oportuno contratar
los “PRESTACION DE SERVICIOS PARA EL FORTALECIMIENTO OPERATIVO EN EL
DESARROLLO DE LA PRIMERA CAPACITACION A LOS DIRECTIVOS DE LAS JUNTAS DE
ACCION COMUNAL DEL MUNICIPIO DE MESETAS-META, VIGENCIA 2026 - 2030”

Corresponde a los alcaldes de conformidad con lo establecido en el articulo 2 de la constitucion
politica, como fines estatales “...servir a la comunidad, promover la prosperidad general y garantizar
la efectividad de los principios, derechos y deberes consagrados en la Constitucion; facilitar la
participacion de todos en las decisiones que los afectan y en la vida econémica, politica, administrativa
y cultural de la Nacién; defender la independencia nacional, mantener la integridad territorial y
asegurar la convivencia pacifica y la vigencia de un orden justo...”.

De igual forma corresponde a los alcaldes de conformidad con el articulo 315 de la constitucion politica
cumplir y hacer cumplir la constitucion y la Ley, norma que igualmente es consagrada en el articulo
29 de la Ley 1551 de 2012, asi como dirigir la accién administrativa del municipio, asegurar el
cumplimiento de las funciones y la prestacién de los servicios a su cargo.

Que es obligacién de la Administracién Municipal adelantar todos sus procesos con observancia de
los principios orientadores de economia, celeridad, eficacia, imparcialidad, publicidad, moralidad e
igualdad, toda vez que la funcion publica se encuentra al servicio de los intereses generales, con el
fin de cumplir con los fines del Estado.
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Las autoridades de la republica estan instituidas para proteger a todas las personas residentes en
Colombia, en su vida, honra, bienes, creencias y demas derechos y libertades y para asegurar el
cumplimiento de los deberes sociales, del Estado y de los particulares.

La Ley 2166 de 2021 por la cual se deroga la Ley 743 de 2002, se desarrolla el Articulo 38 de la
Constitucion Politica de Colombia, en lo referente a los organismos de accién comunal y se establecen
lineamientos para la formulacion e implementacion de 1a politica plblica de los organismos de accion
comunal y de sus afiliados, y se dictan otras disposiciones, define la accién comunal “como la
expresion social organizada, auténoma, multiétnica, multicultural, solidaria, defensora de los
Derechos Humanos, la comunidad, el medio ambiente y la sociedad civil, cuyo propésito es
promover la convivencia pacifica, la reconciliacién y la construccién de paz, asi como el
desarrollo integral, sostenible y sustentable de la comunidad, a partir del ejercicioc de la
democracia participativa”, es asl que se hace indispensable que la Administracion Municipal apoye
el fortalecimiento de este tipo de organizaciones, en aras de la busqueda de establecer mecanismos
que permitan la interaccion entre el Estado, la sociedad civil y la comunidad, como estrategia de
participacion social y comunitaria.

Por tanto, la Secretaria de Gobierno, en cumplimiento de las disposiciones establecidas en el articulo
31 de la Ley 2166 de 2021, mediante el cual se establece la periodicidad de las reuniones de los
organismos comunales, sefialando que “los organismos de primer y segundo grado como minimo se
reuniran en asamblea general por lo menos tres (3) veces al afilo de manera cuatrimestral’, y
atendiendo a las competencias asignadas a las entidades territoriales en materia de fortalecimiento y
acompafiamiento a los organismos de accion comunal, considera pertinente brindar el apoyo
institucional para la realizacion de la primera capacitacién dirigida a los dignatarios y directivos
de las Juntas de Accién Comunal del municipio de Mesetas, vigencia 2026.

Esta actividad tiene como propdsito fortalecer las capacidades administrativas, organizativas y
comunitarias de los representantes de las Juntas de Accién Comunal, proporcionando herramientas
que les permitan desarrollar adecuadamente sus funciones, promover una participacién ciudadana
efectiva y garantizar el cumplimiento de las disposiciones legales y reglamentarias que regulan la
accion comunal, cuya jornada de capacitacion estard apoyada por la gerencia de juntas de accién
comunal de la gobernacion del Meta.

De igual manera, la capacitacién constituye un mecanismo de acompafiamiento y fortalecimiento
institucional que contribuye al adecuado funcionamiento de las organizaciones comunales, al ejercicio
responsable de sus competencias y a la consolidacion de procesos participativos orientados al
desarrollo comunitario y al bienestar colectivo.

En este sentido, el apoyo de la Secretarfa de Gobierno se encuentra encaminado a promover el
fortalecimiento de las organizaciones comunales del municipio, facilitar el cumplimiento de sus
obligaciones legales y estatutarias y fomentar espacios de formacién que permitan a sus directivos
ejercer sus funciones de manera eficiente, transparente y articulada con la Administracién Municipal.

La Secretaria de Gobierno, en coordinacién con los directivos comunales, el enlace municipal y la
gerencia de accién de comunal del Meta, han determinado la necesidad de suministrar refrigerios y
almuerzos a los directivos comunales asistentes, teniendo en cuenta la distancia considerada de sus
lugares de residencia y el punto de encuentro en la vereda Jardin de Pefias, garantizando de la misma
manera el bienestar y concentracién durante el desarrollo de la jornada. Para la jornada de
capacitacién en el perimetro urbana, solo se hace necesario el suministro de refrigerios y el alquiler
del sitio.
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Conforme a lo anterior se hace necesario que el Municipio de Mesetas-Meta, suscriba un contrato,
cuyo objeto sea “PRESTACION DE SERVICIOS PARA EL FORTALECIMIENTO OPERATIVO EN
EL DESARROLLO DE LA PRIMERA CAPACITACION A LOS DIRECTIVOS DE LAS JUNTAS DE
ACCION COMUNAL DEL MUNICIPIO DE MESETAS-META, VIGENCIA 2026 - 2030”

Que la descripcion del objeto del presente estudio, se encuentra inscrita en el plan Anual de
Adquisicion de la vigencia 2025, de acuerdo con lo establecido en el articulo 2.2.1.1.1.4.1 del Decreto
1082 de 2015, segun certificado expedido por el almacenista municipal.

Para llevar a feliz término el requerimiento es necesario adelantar un proceso de minima cuantia,
segun las modalidades de contratacién contempladas en la ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011 y
dando cumplimiento al procedimiento establecido en el capitulo V articulo 2.2.1.2.1.5.1 del decreto
1082 de 2015, modificado por el articulo 2 del Decreto 1860 de 2021.

2.2. OBJETO A CONTRATAR Y SUS ESPECIFICACIONES.

2.2.1. Objeto del contrato:

“PRESTACION DE SERVICIOS PARA EL FORTALECIMIENTO OPERATIVO EN EL DESARROLLO DE
LA PRIMERA CAPACITACION A LOS DIRECTIVOS DE LAS JUNTAS DE ACCION COMUNAL DEL
MUNICIPIO DE MESETAS-META, VIGENCIA 2026 - 2030”

2.2.2. ldentificacién del contrato a celebrar:

Obra . Prestacion . compra Inter
Publica consultaid de Servicios Suministte venta | administrativo Interventona
X
2.2.3. Condiciones técnicas exigidas (Especificaciones del contrato a contratar):
ITEM DESCRIPCION UNID CANT
ALMUERZOS: Fiambre llanero, compuesto de procién de
4 |arroz, papa salada o yuca, platano maduro, carne a la plancha el 200
porcién pequefia 125 grs y 1/2 chorizo, todo envuelto en hoja
de platano. bebida jugo tetra pak de 200 mi o superior.
2 REFRIGERIOS: Empanada de pollo de 120 gramos aprox y and 300

bebida tetra pak o gaseosa o _malta de 200 ml o superior.

ALQUILER DE ESPACIO FiSICO PARA EL DESARROLLO
DE JORNADAS DE CAPACITACION, que incluya la
3 | disponibilidad de ciento cincuenta (150) sillas, cinco (5) mesas, global 1
sistema de sonido con micréfono y video beam, garantizando
las condiciones necesarias para el adecuado desarrollo de las
actividades programadas.

2.24  Identificacién del objeto en el Clasificador UNSPSC:

El objeto del contrato se encuentra identificado en el Clasificador de Bienes y Servicios de la siguiente
manera:
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ITEM CODIGO UNSPSC DESCRIPCION
1 90101800 Servicios de comida para llevar a domicilio
2 80141902 Reuniones y eventos

225 Autorizaciones, permisos o licencias requeridos para la ejecucion:
No se aplican permisos o licencias.
2.2.6 Obligaciones

OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA: 1) Iniciar la ejecucién del presente contrato a partir
de la firma del acta de inicio. 2) Ejecutar en forma idénea, oportunamente, eficaz y eficiente el objeto del
contrato y responder por su calidad, sin perjuicio de la respectiva garantia. 3) Cumplir con el objeto
contractual de conformidad con los precios, especificaciones, calidades y condiciones previstas segun lo
pactado en el contrato. 4) Garantizar y responder por la buena ejecucién del objeto contratado. 5) Acatar las
indicaciones que el supervisor le sefiale en cumplimiento del objeto contratado. 6) Suscribir con el supervisor
las actas necesarias y requeridas de conformidad con lo previsto en la comunicacién de aceptacion de la
oferta. 7) Rendir los informes en la forma y oportunidad que le sean requeridos por el Supervisor del contrato.
8) Atender todas las recomendaciones que se consideren pertinentes para lograr una adecuada ejecucion
del objeto contratado. 9) Informar oportunamente sobre cualquier irregularidad que se presente en el
desarrollo del objeto contratado. En caso de cualquier novedad o anomalia, el contratista debera reportar la
situacion de manera inmediata al supervisor del contrato. 10) Obrar con lealtad y buena fe en las distintas
etapas contractuales, evitando dilaciones y entrabamientos. 11) No acceder a peticiones o amenazas de
quienes actuen por fuera de la ley con el fin de hacer u omitir algin hecho. 12) Avisar con la debida
anticipacién la solicitud de prérroga y/o medificaciones del contrato si es del caso y de conformidad con la
Ley. 13) No ceder todo o parte del contrato ni subcontratar sin la autorizacién previa y escrita del Municipio.
14) Responder por la totalidad de los actos que realicen directamente sus dependientes, y, en consecuencia,
mantener al MUNICIPIO libre de toda responsabilidad y cargo por dichos actos, durante la ejecucion del
contrato. 15) Colaborar con el MUNCIPIO en los requerimientos que le efectie. 16) Mantener la reserva
profesional sobre la informaciéon que le sea suministrada para el desarrollo del objeto del contrato. 17)
Cumplir con los aportes en seguridad social integral en salud, pensién y parafiscales, de acuerdo con lo
establecido en la Leyes 789 de 2002 y demas normas concordantes. 18) Suscribir con la supervision el acta
de liquidacién y acta de terminacion, de conformidad con lo previsto en este contrato y dar estricto
cumplimiento a todo lo aqui pactado, 19) El contratista debera adoptar buenas practicas ambientales,
priorizando el usc de herramientas digitales y minimizando el consumo de recursos fisicos

OBLIGACIONES ESPECIFICAS (PROPIAS DEL OBJETO Y SU ALCANCE): 1) Cumplir con el objeto
contractual, de conformidad con lo dispuesto en los estudios previos, la invitacion publica, sus anexos
y adendas si a ello hubiere lugar, la oferta presentada y la aceptacion de la oferta. 2) Prestar los
servicios de las actividades establecidos en el presente estudio. 3) Garantizar la entrega de los
elementos y logistica en cada uno de los sitios donde se llevaran a cabo las actividades. 4) Atender las
consultas y sugerencias realizadas por el Municipio. 5) Cumplir con la entrega de los bienes y servicios
objeto del contrato, con las caracteristicas técnicas exigidas en el anexo técnico, estudios previos,
medidas y precios ofrecidos en la propuesta econémica presentada, una vez adjudicado el proceso; los
bienes y servicios se prestaran, previa coordinacién con el supervisor del contrato con el procedimiento
que para el efecto se establezca con el supervisor. 8) Mantener la vigencia del precio unitario ofrecido
para los bienes y servicios ofertados objeto del presente contrato, durante la ejecucion del mismo. 7)
Acatar las instrucciones impartidas por la supervisién del contrato, quien velara por el cumplimiento de
las obligaciones establecidas. 8) Responder ante las autoridades de los actos u omisignes en el
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ejercicio de las actividades que desarrolle en virtud del contrato, cuando con ellos cause perjuicio a la
Administracion o a terceros. 9) Las demas que correspondan al objeto y naturaleza del contrato y que
sean requeridas por la Alcaldia a través del supervisor.

OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO: 1) Designar a un funcionario como Supervisor para ejercer,
evaluacién y control del presente Contrato. 2) Definir e informar al contratista, las actividades que deben
ser realizadas en ejecucion del presente Contrato. 3) Suministrar oportunamente la informacién que
requiera el contratista, para el cumplimiento de sus obligaciones contractuales. 4) Realizar los pagos
en los términos del presente Contrato, consecuentemente con la propuesta presentada y aprobada y
de acuerdo con el comunicado de aceptacion de la oferta. 5) Resolver las peticiones presentadas por
el contratista en los términos consagrados en la Ley. 6) Cumplir y hacer cumplir las condiciones
pactadas en el contrato y en los documentos que de él formen parte. 7) Exigir al contratista la ejecucion
idénea del objeto del contrato. 8) Constituir las reservas presupuestales necesarias para cumplir con
sus obligaciones. 9) Vigilar la debida y oportuna ejecucion del contrato y el cumplimiento de todas las
obligaciones contractuales. 10) Aprobar las garantias exigidas. Las demas establecidas en la
normatividad vigente

2.2.7 Forma de pago del valor del contrato

El Municipio pagara al CONTRATISTA, el valor del contrato mediante UNICO PAGO del 100% al
cumplimiento de la entrega de los elementos requeridos, previa presentacion de los siguientes
requisitos. 1) Informes de actividades en donde se pueda verificar el cumplimiento del objeto
contractual adjuntado la respectiva factura o documento equivalente. 2) Cumplimiento de los aportes
al sistema de seguridad social integral. 3) Informe del supervisor. 4) Acta de pago suscrita por las
partes. El Ultimo pago se efectuard una vez se suscriba el acta de terminacion y liquidacion del
contrato. De igual manera se puede sefialar que los pagos se realizaran de acuerdo al PAC.

Paragrafo No. 01: De conformidad con lo establecido en el articulo 4 de la Ley 80 de 1993 el cual fue
modificado por el articulo 19 de la Ley 1150 de 2007 las cuentas que presente el contratista seran
tramitadas en el estricto orden que le corresponda segun la fecha de radicacion.

Nota: Corresponde al oferente adjudicatario, pagar todos los derechos, tasas, impuestos nacionales
y departamental y las contribuciones que se causen en el desarrollo y ejecucion del contrato o con
base en el mismo. EI MUNICIPIO, no aceptara asumir el pago de los impuestos que le correspondan
al contratista, los cuales deben ser consultados por el proponente y/o contratista. Para todos los
efectos, que se considerara que en el valor de la oferta se encuentran incluidas las sumas que deben
ser pagadas por conceptos de impuestos.

2.2.8 Seguimiento, vigilancia y control del contrato:

El seguimiento, vigilancia y control del objeto del contrato, estara a cargo del titular de la Secretaria
de Gobierno.

2.2.9 Garantias:

En atencién a lo establecido en el articulo 7 de la ley 1150 de 2007 el cual indica. (...)

Las garantias no seran obligatorias en los contratos de empréstito, en los interadministrativos, en los
de seguro y en los contratos cuyo valor sea inferior al 10% de la menor cuantia a que se refiere esta
ley, caso en el cual correspondera a la entidad determinar la necesidad de exigirla, atendiendo a la
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naturaleza del objeto del contrato y a la forma de pago, asf como en los demas que sefiale el
reglamento.

Para el caso en concreto, considerando la naturaleza del objeto del contrato, la forma de pago, el
plazo pactado entre otros, el municipio de Mesetas considera que NO ES NECESARIQ la solicitud de
garantias para el presente proceso.

2.3. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACION.
2.3.1. Valor estimado:

De conformidad al estudio de costos efectuado, para la futura contratacién se ha estimado el valor de
SIETE MILLONES TRESCIENTOS CINCUENTA Y OCHO MIL CIEN PESOS ($7.358.100) M/CTE.

2.3.2. Justificacién:

A efectos de determinar el valor de la futura contratacion, la Secretaria de Gobierno tuvo en cuenta
el histérico de contratacién adelantado por el Municipio para la adquisicién de bienes y/o prestacion
de servicios de naturaleza similar, tomando como antecedente el Contrato No. 171 de 2026.

No obstante, es importante precisar que dicho contrato se tomé Unicamente como referente histérico
y antecedente contractual para sustentar la necesidad de adelantar el presente proceso de
contratacion, mas no como fuente de referencia para la determinacion de los precios unitarios ni para
la justificacion econdmica de los items relacionados en el presupuesto oficial.

En consecuencia, los valores establecidos en el presupuesto oficial del presente proceso obedecen
a las condiciones y necesidades actuales de la entidad y deberan encontrarse soportados en el
respectivo estudio de mercado y/o las cotizaciones obtenidas para tal efecto, garantizando que los
precios estimados correspondan a las condiciones reales y vigentes del mercado.

ITEM DESCRIPCION UNID CANT V. UNIT. V. TOTAL

ALMUERZOS: Fiambre llanero, compuesto de
procién de arroz, papa salada o yuca, platano
1 maduro, came a la plancha porcién pequefia
125 grs y 1/2 chorizo, todo envuelto en hoja de
platano. bebida jugo tetra pak de 200 ml o
superior.
REFRIGERIOS: Empanada de polio de 120
2 | gramos aprox y bebida tetra pak o gaseosa o| und 300 $8.000 $ 2.400.000
malta de 200 ml o superior.
ALQUILER DE ESPACIO FISICO PARA EL
DESARROLLO DE JORNADAS DE
CAPACITACION, que incluya la disponibilidad
3 de ciento cincuenta (150) sillas, cinco (5)
mesas, sistema de sonido con micréfono y
video beam, garantizando las condiciones
necesarias para el adecuado desarrollo de las
actividades programadas.

TOTAL PRESUPUESTO

und 200 $ 24.008 $ 4.801.600

global 1 $ 156.500 $ 156.500
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Nota: Los valores unitarios establecidos anteriormente tienen incluido el IVA y los descuentos que la
entidad practica al momento de efectuar el pago, asi como los gastos administrativos ocasionados
para el presente proceso contractual.

Relacion de descuentos realizados por la entidad al momento de efectuar el pago:

DESCRIPCION % PORCENTAJE
ESTAMPILLAADULTO MAYOR
ESTAMPILLA PROTURIMO
ESTAMPILLA PROCULTURA
ESTAMPILLA PROJUSTICIA FAMLIAR
TASA PRODEPOTE
RETE-ICA
Para el caso de la retencién en la fuente aplica base y tarifa segun tabla de retencion para el afio
2026.
Para el caso de la retencion en la fuente por IVA RETEIVA, aplica segun base y tarifa.

=INNNMN S

24. PLAZO DEL CONTRATO:

Para la ejecucion del objeto del contrato se ha estimado el plazo de CINCO (05) DIAS CALENDARIO;
contados a partir de la suscripcion del acta de inicio.

3. ANALISIS DEL IMPACTO AMBIENTAL

El presente andlisis se incorpora en cumplimiento del principio de planeacion y de las obligaciones
constitucionales y legales en materia de proteccién ambiental, como mecanismo de prevencion del dafio
y adecuada gestion de los riesgos derivados de la ejecucion contractual.” En aplicacion de los articulos 79
y 80 de la Constitucidn Politica, la Ley 99 de 1993 y el Decreto 1076 de 2015, asi como en atencién al
principio de planeacion, todos los estudios previos deberan incluir un analisis de impacto ambiental acorde
con la naturaleza del contrato.

Para tal efecto, se debera identificar los posibles impactos ambientales del contrato. Clasificar el nivel de
impacto (bajo, medio o alto). Establecer medidas de manejo ambiental; Incorporar obligaciones
ambientales a cargo del futuro contratista; Definir mecanismos de seguimiento por parte de la supervision
o interventoria.

Para la futura contratacion tratandose de un contrato de prestacion de servicios profesionales, el impacto
es bajo, enfocado en consumo de recursos y uso de medios digitales, se evidencian impactos directos
asociados al consumo de papel y energia eléctrica, por lo que se deberd hacer seguimiento a la
racionalizacién del uso de papel e insumos de oficina y fomentar practicas de eficiencia energética.

4. APROPIACION PRESUPUESTAL

No. CDP: 544
FECHA DE EXPEDICION: Agosto 26 de 2026

l Cédigo | Descripcién
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Web: www.mesetas-meta.gov.co ; Email: secretari obierno@m -meta.qov.co
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Alcaldia Municipal
Mesetas, Meta

DEPARTAMENTO DEL META
MUNICIPIO DE MESETAS

REPUBLICA DE COLOMBIA b v s iR
[semesaie i s

NIT.892099317-1 g

SECRETARIA DE GOBIERNO

ESTUDIOS PREVIOS
SELECCION DE MINIMA CUANTIA

5.02.1000.001.13-

Proyecto: Fortalecimiento A Los Espacios De Las Diferentes
Instancias De Participacién En El Municipio De Mesetas-Meta Meta -
Meta: Implementar 4 Estrategias De Promocién De La Participacion

§0222%03300022-4.2,5- De Organismos De Accion Comunal, A Través De Fortalecimiento $7.358.100
R Operativo Y Conmemoracion De Su Labor - 1.2.4.3.03 Sgp-Prop6sito
General-Propésito General Libre Inversion
Valor Total CDP $7.358.100

Proyecto: Velkiz Neusa Nieves/ Apoyo a la secretaria de Gobierno
Reviso: Julio cesar Torres Guzman secretario de Gobiemo
Aprobo: Nancy Milena Umana Gémez / Asesora Contratacién CPS

Carrera 17 Nro. 4-71-79, Barrio el Centro
Teléfono: 3124977887 - Codigo Postal: 505001
Web: www.mesetas-meta.gov.co ; Email: secretariadegobiemo@mesetas-meta.gov.co

Pégina8de 8




