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OBJETO  

  

  

 

 

“PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE PUBLICIDAD, DIVULGACIÓN Y DIFUSIÓN RADIAL, 

ORIENTADOS A LA PROMOCIÓN, POSICIONAMIENTO Y SOCIALIZACIÓN DE LOS PLANES, 

PROGRAMAS, PROYECTOS Y ACCIONES QUE ADELANTEN LA DIRECCIÓN DE TURISMO, 

SECRETARÍA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL Y TIC Y LA COMISARÍA DE FAMILIA DEL 

MUNICIPIO DE LETICIA, AMAZONAS” 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

LETICIA, SEPTIEMBRE DE 2026  

  

  

  



  

  CAPITULO 1  

  

1. INFORMACIÓN GENERAL  

1.1 PROCESO  

  

INVITACIÓN PÚBLICA No. 052 – 2026 

  

1.2 CONTRATANTE  

  

La Alcaldía de Leticia con NIT 899999302-9, legalmente representada por el Alcalde Municipal de 

Leticia, según acta de posesión No 0027 del 29 de diciembre de 2023, quien se denominará LA 
ALCALDIA.  

 
1.3 OBJETO A CONTRATAR  

  

“PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE PUBLICIDAD, DIVULGACIÓN Y DIFUSIÓN RADIAL, 

ORIENTADOS A LA PROMOCIÓN, POSICIONAMIENTO Y SOCIALIZACIÓN DE LOS PLANES, 

PROGRAMAS, PROYECTOS Y ACCIONES QUE ADELANTEN LA DIRECCIÓN DE TURISMO, 

SECRETARÍA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL Y TIC Y LA COMISARÍA DE FAMILIA DEL 

MUNICIPIO DE LETICIA, AMAZONAS” 

   

De acuerdo con lo establecido en el artículo 94 de la Ley 1474 de 2011 y el Articulo 2.2.1.2.1.5.1 
Decreto reglamentario 1082 de 2015, el procedimiento para el presente proceso es de MÍNIMA 

CUANTÍA. En el mismo sentido y de acuerdo con lo allí estipulado, LA ALCALDÍA DE LETICIA 
publicara la invitación a través del SECOP II.  

  

1.4  LIMITACIÓN A LAS MIPYMES  

  

De conformidad con el artículo 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1082 de 2015 la entidad estatal debe limitar 

la convocatoria de los Procesos de Contratación con pluralidad de oferentes a las Mipyme 
colombianas con mínimo un (1) año de existencia, cuando concurran los siguientes requisitos:  

  

1. El valor del Proceso de Contratación sea menor a ciento veinticinco mil dólares de los Estados 

Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina 
cada dos años el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo. (Valor para la presente vigencia de 

$457.297.264,00). 

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la 

convocatoria a Mipyme colombianas.   

  

El proceso de selección es inferior a 

ciento veinticinco mil dólares de los 

Estados Unidos de América (US$125.000) 
SI 

 

 

X 
NO 

 

 

 

 

  

1.5 GARANTÍAS QUE LA ENTIDAD ESTATAL CONTEMPLA EXIGIR EN EL PROCESO DE 

CONTRATACIÓN  

  

Teniendo en cuenta lo establecido en el inciso final del artículo 7 de la Ley 1150 de 2007 y en 
concordancia con el artículo 2.2.1.2.1.4.5 del Decreto 1082 de 2015, (...) en la contratación pública 
la exigencia de las garantías establecidas en el Título I de las Disposiciones especiales del presente 



  

Decreto no es obligatoria como exigencia por parte de la entidad municipal requisito no contemplado 
en estudio previo. 
 
1.6 CORRESPONDENCIA  

 
Para efectos del presente proceso de selección se establece la siguiente dirección: ALCALDÍA DE 
LETICIA, Dirección Jurídica Calle 10 No 10- 47 segundo piso, en Leticia Amazonas.  
  

Toda comunicación o solicitud referente al proceso deberá FORMULARSE mediante el SECOP II.  

  

1.7 PRESUPUESTO OFICIAL   

 
El valor total del presupuesto oficial para el presente proceso de selección es la suma de CUARENTA 
Y OCHO MILLONES CUATROCIENTOS MIL PESOS ($48.400.000) MCTE amparado con el 
Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 1346 de 16 de junio de 2026. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Disponibilidad 

Presupuestal 

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL No. 1346 DE 2026 

 

RUBRO 
PRESUPUESTAL 

2.3.2.02.02.008.3502036.85560.08.08.1.2.3.2.09 

NOMBRE  Tarifa Turística del Destino Leticia 

FUENTE  1.2.3.2.09 

VALOR $10.000.000 

RUBRO 
PRESUPUESTAL 

2.3.2.02.02.009.4501029.91116.09.04.1.2.3.1.19 

NOMBRE  Fortalecimiento de La Seguridad y Convivencia 

Ciudadana en el Municipio de Leticia - Comisaria 
de Familia 

FUENTE  1.2.3.1.19 

VALOR $18.000.000 

RUBRO 

PRESUPUESTAL 
 

2.1.2.02.01.003.3212101.04.01.1.2.1.0.00 

NOMBRE  Impresos y Publicaciones 

FUENTE  1.2.1.0.00 

VALOR $20.400.000 

VALOR TOTAL $48.400.000 

FECHA 16 DE JUNIO DE 2026 

SECTOR  DESAROLLLO INSTITUCIONAL  

OBJETO “PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE 

PUBLICIDAD, DIVULGACIÓN Y DIFUSIÓN 
RADIAL, ORIENTADOS A LA PROMOCIÓN, 

POSICIONAMIENTO Y SOCIALIZACIÓN DE 
LOS PLANES, PROGRAMAS, PROYECTOS Y 

ACCIONES QUE ADELANTEN LA DIRECCIÓN 
DE TURISMO, SECRETARÍA DE DESARROLLO 

INSTITUCIONAL Y TIC Y LA COMISARÍA DE 
FAMILIA DEL MUNICIPIO DE LETICIA, 

AMAZONAS.” 

EXPEDIDO SECRETARÍA FINANCIERA 
 

 



  

1.8 PLAZO DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO  

 

El plazo de ejecución del contrato es HASTA EL 30 DE DICIEMBRE O HASTA AGOTAR EL TECHO 
PRESUPUESTAL, sin que este supere la vigencia 2026. contados a partir de la fecha de firma del 

acta de inicio, previo el cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecución del contrato. 

 

1.9 CONDICIONES TÉCNICAS EXIGIDAS   

  

Teniendo en cuenta la modalidad de contratación EL CONTRATISTA debe garantizar el contrato de 
“PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE PUBLICIDAD, DIVULGACIÓN Y DIFUSIÓN RADIAL, 
ORIENTADOS A LA PROMOCIÓN, POSICIONAMIENTO Y SOCIALIZACIÓN DE LOS PLANES, 

PROGRAMAS, PROYECTOS Y ACCIONES QUE ADELANTEN LA DIRECCIÓN DE TURISMO, 
SECRETARÍA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL Y TIC Y LA COMISARÍA DE FAMILIA DEL 

MUNICIPIO DE LETICIA, AMAZONAS”, se deberá tener en cuenta que la persona natural o jurídica 

esté en capacidad de ejecutar el objeto del contrato y que cumpla en su totalidad con los requisitos 

técnicos establecidos por la Alcaldía Municipal de Leticia. 

 

CONDICIONES TÉCNICAS MINIMAS 

 

ITEM  DESCRIPCION UNIDAD CANT. 

1 

Grabación y edición de cuñas radiales, hasta de 
un minuto (60”) para la divulgación de las 

diferentes acciones estratégicas y programas  
de la alcaldía, por cada una de las 

dependencias.  

Unidad 50 

2 
cuñas radiales hasta de un minuto (60”) en el 
Noticiero El Primer  café  horario AAA, (5 am – 

10 am). 5 cuñas diarias de lunes a viernes.  

Unidad 175 

3 
cuñas radiales hasta de un minuto (60”) en 
programación musical (11 am – 5pm). 7 cuñas 

diarias de lunes a sábado.  

Unidad 150 

4 

Servicio de perifoneo, para la divulgación de las 
estrategias institucionales de las diferentes 

dependencias de la Alcaldía de Leticia, 6 horas 
diarias de lunes a viernes  

Horas 100 

5 

Espacios radiales institucionales - 
publirreportajes de 10 minutos, franja del 

noticiero el primer café y a través de redes 
sociales por nuestra pagina de Facebook. 

Fantástica internacional.  

Programas 34 

 

Clasificador de bienes y servicios del Contrato UNSPSC: 

La obra, bien o servicio objeto del presente Proceso de Contratación está codificada en el Clasificador 
de Bienes y Servicios de Naciones Unidas (UNSPSC) con el tercer nivel, como se indica en la siguiente 
tabla:  

1. Segmento 2. Familia 3. Clase 4. Producto 5. Descripción 

82000000 82100000 82101600 82101600 Publicidad difundida 



  

 

82000000 82100000 82101600 82101601 Publicidad en radio 
 

82000000 82110000 82111900 82111900 Servicios de noticias y 
publicidad 

 
1.10  FORMA DE PAGO  

 

EL MUNICIPIO DE LETICIA pagará al contratista el valor del contrato, al 100% de ejecución, previa 
presentación de la respectiva factura, acompañada del informe de recibido a satisfacción por parte 
del supervisor del contrato y presentación de la certificación del representante legal y/o el revisor 
fiscal en la que conste que se encuentra al día en el pago de los aportes al sistema de seguridad 
social integral y parafiscales del personal a su cargo. 
 
El pago será realizado por medio de la Tesorería Municipal de Leticia, a través de la consignación 
en cuenta corriente o de ahorros que el contratista favorecido con la adjudicación señale, en una de 
las entidades financieras afiliadas al sistema automático de pagos, previos los descuentos de ley. 
 
Los pagos están supeditados al PAC del Municipio. 
 
El MUNICIPIO DE LETICIA no reconocerá, reajuste alguno realizado por el contratista en relación 
con los costos, gastos o actividades adicionales que aquel requiera para la ejecución del contrato y 
que fueron previsibles al momento de la presentación de la propuesta. 
 
EL MUNICIPIO DE LETICIA, sólo adquiere obligaciones con el proponente favorecido en el proceso 
de contratación y bajo ningún motivo o circunstancia aceptará pagos a terceros. 
 
Los pagos se efectuarán al CONTRATISTA dentro de los treinta (30) días hábiles siguientes a la 
radicación de la factura y la certificación de cumplimiento, previa aprobación del PAC en la Secretaría 
de Financiera, siempre y cuando la documentación presentada haya sido aprobada por el área 
encargada del trámite de pago, de conformidad con el artículo 617 del Estatuto Tributario, previo 
visto bueno del supervisor y certificación del pago de la seguridad social. Los pagos están 
supeditados al PAC del Municipio. 
  

 1.11 ALCANCE DE LA OFERTA  

 

Al presentar oferta, el oferente acepta la totalidad de los términos y exigencias previstas en la presente 
invitación pública.  

  

El oferente entiende y acepta que, en el evento en que resulte favorecido con la adjudicación asume 
todas las obligaciones necesarias para el debido cumplimiento del objeto de este contrato y en especial 

actuara con toda la diligencia y cuidado que le son propias a la naturaleza del contrato.  

  

Por la sola presentación de la oferta se considera que los oferentes han estudiado en forma completa 

los documentos del proceso; que recibieron las aclaraciones necesarias por parte de LA ALCALDÍA 
DE LETICIA, sobre inquietudes  o dudas previamente consultadas y aceptan que esta invitación 

publica es completa, compatible y adecuada para identificar el objeto que se contratará, que están 
enterados a satisfacción en cuanto al alcance y que han tenido en cuenta todo lo anterior para fijar los 

precios, plazos y demás aspectos de su oferta, necesarios para la debida ejecución.  

  

En la circunstancia que el oferente, con el que se celebre el contrato objeto del presente proceso, no 
haya obtenido o estudiado toda la información que pueda influir en la  



  

 

determinación de su oferta, no la eximirá de la obligación de asumir las responsabilidades que le 

correspondan, ni le dará derecho a reclamaciones, reembolsos o ajustes de ninguna naturaleza.  

 

 1.12 OBLIGACIONES DE LAS PARTES:  

  

           Obligaciones generales del contratista:  
 

1. Conocer a cabalidad el estudio previo y anexo técnico, y la invitación pública del proceso de 
selección, para realizar la ejecución del mismo con eficiencia y eficacia. 

2. Suscribir oportunamente el acta de inicio y el acta liquidación del contrato (si existe) y las 
modificaciones si las hubiera. 

3. Dar cumplimiento a sus obligaciones frente al sistema de seguridad social integral y parafiscales 
para lo cual deberá realizar los aportes a que se refiere el artículo 50 de la ley 789 de 2002 y el 
artículo 23 de la Ley 1150 de 2007, en lo relacionado con los sistemas de salud, riesgos 
profesionales, pensiones y aportes a las cajas de compensación familiar, SENA e ICBF, cuando 
haya lugar a ello, de conformidad con las normas y reglamentos que rigen la materia. 

4. Mantener vigente las garantías exigidas por el tiempo pactado en el contrato y en los documentos 
del proceso, así como de las modificaciones que se presenten en la ejecución del mismo. 

5. Suministrar a la supervisor/a del contrato toda la información que le sea solicitada para verificar el 
correcto y oportuno cumplimiento de las obligaciones que contrae, de acuerdo con los artículos 4º 
y 5º de la Ley 80 de 1993. 

6. Presentar los informes sobre la ejecución del contrato que le sean solicitados por el supervisor del 
mismo. 

7. Presentar oportunamente las facturas y/o cuenta de cobro, los soportes correspondientes y demás 
documentos necesarios para el pago. 

8. Responder ante las autoridades competentes por los actos u omisiones que ejecute en desarrollo 
del contrato, cuando en ellos se cause perjuicio a la administración o a terceros en los términos del 
artículo 52 de la ley 80 de 1993. 

9. Reparar los daños e indemnizar los perjuicios que cause a LA ALCALDÍA por el incumplimiento del 
contrato. 

10. Se consideran imputables al contratista todas las acciones y omisiones de su personal, 
subcontratistas y proveedores, así como del personal al servicio de estos últimos. En caso de que 
se intente una acción o se presente una reclamación contra LA ALCALDIA por la cual deba 
responder EL CONTRATISTA, aquella procederá a notificarle a la mayor brevedad para que EL 
CONTRATISTA adopte bajo su propia costa todas las medidas necesarias para resolver el conflicto 
y evitar perjuicios a LA ALCALDIA. Si EL CONTRATISTA no logra resolver la controversia en el 
plazo que fije LA ALCALDIA, la misma podrá hacerla directamente y EL CONTRATISTA asumirá 
todos los costos en que se incurra por tal motivo. 

11. Acatar y aplicar de manera diligente las observaciones y recomendaciones impartidas por la 
supervisión del contrato. 

12. Asistir a las reuniones que sean convocadas por la supervisor/a del contrato, para revisar el estado 
de ejecución del mismo, el cumplimiento de las obligaciones a cargo del contratista o cualquier 
aspecto técnico referente al mismo. 

13. Las demás inherentes al objeto y la naturaleza del contrato y aquellas indicadas en las condiciones 
técnicas (establecidas en los documentos del proceso) y por la supervisor/a para el cabal 
cumplimiento del objeto del mismo. 

 
Obligaciones específicas del contratista:  

1. Recibir oportunamente el pago estipulado en la cláusula del contrato.  

2. Cumplir con los servicios de publicidad y difusión. 

3. Presentar los programas en horarios premium de la emisora 



  

4. Brindar espacios a los funcionarios de la alcaldía en horarios premium 

5. Designar un representante para efectos de facilitar y agilizar el manejo de la información entre las 

partes. 

6. Entregar elementos de calidad y un excelente servicio como lo exige el contrato. 

7. Cumplir con el objeto contractual acordado en la forma, cantidad, lugar, fechas y especificaciones 

requeridas por el Supervisor  

8. Constituir las garantías que le sean exigidas en el presente contrato y mantenerlas vigentes por 

el tiempo estipulado. 

9. Acreditar el pago de salarios, aportes parafiscales y seguridad social para cada uno de los pagos.  

10. Acatar los requerimientos y observaciones que con ocasión de la ejecución del contrato le hagan 

el supervisor. 

11. Las demás que tengan relación directa con la naturaleza y objeto del presente contrato. 
 
Obligaciones de la Entidad:  

 

1. Informar al contratista sobre cualquier problema o cambio que deba realizar para que puedan 
tomarse las medidas necesarias. 

2. Proporcionar al contratista toda la información que necesite para una realizar una entregar 
oportuna de los bienes requeridos. 

3. Proporcionar cualquier información adicional necesaria para la implementación de la póliza, 
siempre y cuando sea requerida.  

4. Supervisar que se realice el amparo del bien, cuando se requiera. 

5. Mantener una comunicación abierta y clara con el contratista para discutir cualquier preocupación, 
hacer preguntas o proporcionar retroalimentación sobre el bien a asegurar.  

6. Ejercer la supervisión permanente sobre la ejecución del contrato, verificando el cumplimiento de 
las condiciones pactadas y adoptando las medidas necesarias en caso de incumplimiento. 

7. Tramitar oportunamente los pagos a favor del contratista, previo cumplimiento de los requisitos 
establecidos y verificación de la ejecución a satisfacción. 

8. Resolver oportunamente las solicitudes, consultas o requerimientos presentados por el contratista 

en el marco de la ejecución contractual. 
 

1.12.1 SUPERVISOR:  

 

El MUNICIPIO vigilará el cumplimiento de las obligaciones a cargo del CONTRATISTA a través de 

la Secretaría de Desarrollo Institucional y TIC o por el funcionario que para el efecto designe el/la 
Ordenador/a del gasto, quien ejercerá como Supervisor, entre otras, las siguientes funciones: 

 

1. Cumplir con las obligaciones de control y vigilancia establecidas por la Ley 80 de 1993, demás 
normas y disposiciones concordantes.  

2. Verificar el cumplimiento del objeto contractual y de las obligaciones contraídas por las partes, 
en los términos y condiciones pactados. 

3. Verificar que la cotización al sistema integral de seguridad social se aplique sobre el IBC 
correspondiente de acuerdo a la normatividad vigentes y en condición de trabajador 
independiente. 

4. Verificar al momento de certificar el cumplimiento del objeto contractual, el pago por parte del 
contratista de sus obligaciones con los sistemas de salud, pensiones y riesgos laborales en los 
porcentajes de ley. 

5. Elaborar los informes de cumplimiento de la ejecución del contrato si se solicitan y las actas a 
que haya lugar, remitiéndolos de manera oportuna a las instancias correspondientes.   



  

6. Suscribir la certificación del cumplimiento y/o recibo a satisfacción del objeto contractual, con el 
fin de proceder al pago correspondiente. 

7. Suscribir las actas de iniciación, de recibo parcial, y a satisfacción de los servicios objeto del 
contrato y remitirlas a la Oficina Jurídica para el respectivo archivo. 

8. Impulsar el trámite de los pagos a favor del contratista en los términos establecidos para tales 
efectos. 

9. Solicitar oportunamente las adiciones o modificaciones al contrato, cuando sea procedente. 

10. Revisar e impartir visto bueno a los informes mensuales presentados por el CONTRATISTA y 
remitirlos a la Secretaría Jurídica para el respectivo archivo. 

11. Suscribir los demás documentos que se generen en desarrollo del presente contrato y enviarlos 
a la Oficina Jurídica. 

12. Si durante la ejecución del contrato o al vencerse el término estipulado en él, se presenta 
incumplimiento de las obligaciones a cargo del Contratista, deberá informar inmediatamente al 
ordenador del gasto y a la Oficina Jurídica del Municipio. 

 
Responsabilidad del supervisor: En caso de incumplimiento de las obligaciones antes citadas, se 

aplicarán las sanciones previstas en las Leyes 80 de 1993, 1952-2019 y 1474 de 2011, el Manual de 

Supervisión e Interventoría de la Entidad y demás normas concordantes. Mediante comunicación 
escrita, el MUNICIPIO podrá delegar y/o reemplazar el supervisor designado. 

 

 

CAPITULO 2  

  

2. DOCUMENTOS DE LA OFERTA  

  

2.1. CONDICIONES DE LA OFERTA  

  

La oferta se presentará en la plataforma SECOP II, el cual contendrá los documentos que acreditan 

la capacidad jurídica, experiencia y capacidad financiera cuando se requiera.  

  

La carta de presentación de la oferta debe estar debidamente firmada por el representante legal o el 

apoderado constituido para el efecto.  

  

Serán de cargo del oferente todos los costos asociados a la preparación y presentación de su oferta, 
y LA ALCALDÍA DE LETICIA, en ningún caso será responsable de los mismos.   

  

En este sobre el oferente deberá incluir los documentos que se relacionan más adelante.  

  

LA ALCALDÍA DE LETICIA no tendrá en cuenta las ofertas llegadas por correo o las radicadas en 
dependencias de la Alcaldía, ya que debe ser radicada en la plataforma SECOPII.   

  

2.2 REQUISITOS HABILITANTES   

   

De acuerdo con lo establecido en el numeral 5 del artículo 2 de la Ley 1150 de 2007 modificada por 

la Ley 2069 de 2020, y el artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el Decreto 
1860 de 2021, la Entidad procederá a verificar y evaluar:  

  

1. Capacidad jurídica.  

2. Experiencia Mínima (si se exige)  

3. Cumplimiento de las condiciones técnicas  



  

4. Capacidad financiera, (Cuando no se hace pago contra entrega a satisfacción de los bienes, 

obras o servicios)   

  

Lo anterior con el propósito de habilitar las propuestas presentadas.  

  

GENERALIDADES  

A. Únicamente se considerarán habilitados aquellos proponentes que cumplan todos los requisitos 

habilitantes.  

B. En el momento señalado en la invitación los proponentes presentarán una propuesta completa, 

que incluya la información sobre la capacidad jurídica y técnica, experiencia y la propuesta 

económica.  

De conformidad con lo anterior, y para la presente invitación los posibles oferentes deberán hacer 
entrega de la siguiente documentación como requisito habilitante:  

2.2.1 CAPACIDAD JURÍDICA   

La capacidad jurídica, se acreditará con:  

   CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA OFERTA - Formato No. 1  

  

Para acreditar la capacidad jurídica inicialmente se deberá aportar la Carta de presentación de la 

Oferta, conforme al modelo suministrado por la Entidad. La carta de presentación deberá estar 
firmada por la Persona Natural proponente o por el Representante Legal de la persona jurídica o 

proponente plural, indicando su nombre, documento de identidad, dirección de correspondencia, 
indicación de su correo electrónico y demás datos requeridos en el formato suministrado con este 

pliego de Condiciones.  

 

La suscribirá el proponente si es persona natural, el representante legal si se trata de personas 
jurídicas; persona designada y facultada para representarlo en caso de consorcio o unión temporal; 

o apoderado o autorizado mediante poder debidamente otorgado. El representante legal o quien 
suscriba la carta debe encontrarse debidamente facultado para presentar la oferta y suscribir el 

contrato.  

 

La Oferta estará vigente por el término de noventa (90) días calendario, contados desde la fecha de 
presentación de Ofertas establecida en el Cronograma. 

 

En la carta de presentación el proponente deberá manifestar bajo la gravedad de juramento que ni 

él o algunos de sus integrantes si el mismo es un consorcio, una unión temporal o promesa de 
sociedad futura no se encuentra(n) incurso(s) en las causales de inhabilidades o incompatibilidades, 

prohibiciones o conflictos de intereses establecidas en la Constitución Política, Ley 80 de 1993, Ley 

1150 de 2007, Ley 1474 de 2011 y demás normas pertinentes. 

  

   CÉDULA DE CIUDADANÍA.  

Cuando el proponente sea persona natural deberá allegar copia de la Cédula de Ciudadanía (legible). 

Cuando el proponente sea persona jurídica o proponente conjunto deberá allegar copia de la Cédula 
de Ciudadanía de su representante y de todos los representantes y/o personas naturales miembros 

que componen el proponente plural.   



  

   CERTIFICADO DE ANTECEDENTES FISCALES  

El proponente, persona natural, el representante legal de la persona jurídica, el representante de 
proponente plural y cada uno de los integrantes del consorcio, unión temporal o promesa de sociedad 

futura (personas naturales y los representantes legales de las personas jurídicas), según 
corresponda, podrán presentar el Boletín de Responsables Fiscales de la Contraloría General de la 

República.   

 

En todo caso, la Entidad verificará que los proponentes no registren estos antecedentes.  

 
   CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS  

El proponente, persona natural, el representante legal de la persona jurídica, el representante de 
proponente plural y cada uno de los integrantes del consorcio, unión temporal o promesa de sociedad 

futura (personas naturales y los representantes legales de las personas jurídicas), según 
corresponda, podrán presentar el Certificado de Antecedentes Disciplinarios expedido por la 

Procuraduría General de La Nación.  

  

En todo caso, la Entidad verificará que los proponentes no registren estos antecedentes.  

  

   CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES  

El proponente, persona natural, el representante legal de la persona jurídica, el representante de 
proponente plural y cada uno de los integrantes del consorcio, unión temporal o promesa de sociedad 

futura (personas naturales y los representantes legales de las personas jurídicas), según 
corresponda, podrán presentar la verificación de antecedentes judiciales expedido por la Policía 

Nacional.  

  

En todo caso, la Entidad verificará que los proponentes no registren estos antecedentes, para tal 

efecto, la entidad verificará que no registren antecedentes judiciales, el proponente y su 
representante legal. Con respecto a los socios de las personas jurídicas, consorcios, uniones 

temporales o cualquier otra forma de asociación, con excepción de las sociedades anónimas 
abiertas, dicha consulta debe ser realizada por el Representante Legal en forma previa a la 

suscripción del certificado de inhabilidades, incompatibilidades y/o consultas, en la que se deja 
constancia escrita y expresa que ninguno de los socios tiene asuntos pendientes ni es solicitado por 

las autoridades judiciales.  

  

 CERTIFICADO DEL SISTEMA REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS 
RNMC 

El proponente, persona natural, el representante legal de la persona jurídica, el representante de 
proponente plural y cada uno de los integrantes del consorcio, unión temporal o promesa de sociedad 

futura (personas naturales y los representantes legales de las personas jurídicas), según 
corresponda, deberá presentar el certificado emitido por el sistema registro nacional de medidas 

correctivas de la Policía Nacional según Ley 1801 de 2016. 
https://srvpsi.policia.gov.co/PSC/frm_cnp_consulta.aspx 

  

En todo caso, la Entidad verificará que los proponentes no registren estos antecedentes.  

 

https://srvpsi.policia.gov.co/PSC/frm_cnp_consulta.aspx


  

  INHABILIDADES,  INCOMPATIBILIDADES  Y  PROHIBICIONES PARA 
CONTRATAR  

No podrán participar en este proceso quienes se encuentren en cualquiera de las circunstancias 
previstas en la Constitución Política y la Ley vigente que constituyan inhabilidades o 

incompatibilidades y prohibiciones para contratar, especialmente las previstas en el artículo 8 de la 
Ley 80 de 1993 y la Ley 1474 de 2011. Los proponentes deberán declarar bajo la gravedad del 

juramento, que se entenderá prestado con la suscripción de la carta de presentación que no se 
encuentran en circunstancia de inhabilidad o incompatibilidad. 

   CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACIÓN LEGAL.  

Cuando el proponente sea persona jurídica, deberá presentar el certificado de existencia y 
representación legal expedido por la Cámara de Comercio con fecha no superior a treinta (30) días 

calendario de antelación a la fecha de cierre de la invitación.   

  

El objeto social de la persona jurídica debe ser acorde con el objeto de la presente invitación y permitir 

la ejecución del objeto señalado. Si existieren limitaciones en las facultades del representante legal 
para contratar y comprometer a la sociedad, se deberá acreditar mediante copia del acta expedida 

como lo determina el Código de Comercio, que ha sido facultado por el máximo órgano social, para 
presentar la propuesta y firmar el respectivo contrato hasta por el valor total del mismo.   

 

  

PERSONAS NATURALES: Deberá anexar Matrícula Mercantil, cuya expedición no podrá ser mayor 

a treinta (30) días calendario al momento de cierre del presente proceso y por lo menos una de las 

actividades económicas inscritas deberá ser acorde con el objeto del presente proceso de 

contratación.  

  

En el caso de los Consorcios y Uniones Temporales, éste requisito procederá de igual forma para 
cada una de las sociedades o personas jurídicas que los integren.  

  

En el evento de existir limitante del representante legal para contratar, se debe presentar copia del 
acta expedida, como lo determina el Código de Comercio, en la que se señale que ha sido facultado 

por el órgano social competente para comprometer a la sociedad como mínimo hasta por el valor de 
la oferta presentada, o en su defecto presentar la certificación del Secretario de la Junta u órgano 

social competente donde conste la autorización correspondiente. En el caso de los Consorcios y 
Uniones Temporales, este requisito procederá de igual forma para cada una de las sociedades o 

personas jurídicas que los integren. La fecha de expedición de tal documento, no podrá ser posterior 
a la fecha definitiva de cierre del presente proceso de selección.  

  

   REGISTRO UNICO TRIBUTARIO   

  

Las personas naturales y jurídicas colombianas y/o extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia, 
deberán aportar copia legible del Registro Único Tributario RUT actualizado.  

  

   DOCUMENTO DE CONFORMACIÓN DEL CONSORCIO O UNIÓN TEMPORAL  

Si la propuesta es presentada por un Consorcio o Unión Temporal se debe adjuntar a la propuesta 

el documento de constitución, de conformidad con lo señalado en el artículo 7 de la Ley 80 de 1993.   

  



  

 EL PROPONENTE DEBE ACREDITAR MEDIANTE CERTIFICACIÓN QUE SE ENCUENTRA 
AL DÍA EN EL PAGO DE LAS OBLIGACIONES CON EL SISTEMA DE SEGURIDAD 

SOCIAL INTEGRAL  

  

(Salud, riesgos laborales y pensiones) y aportes parafiscales (Cajas de Compensación Familiar, 

Instituto Colombiano de Bienestar Familiar – ICBF y Servicio Nacional de Aprendizaje – SENA), a la 
presentación de la PROPUESTA, de conformidad con lo señalado en el artículo 23 de la Ley 1150 

de 2007.- Si es persona jurídica, tal acreditación deberá hacerse mediante una certificación expedida 
por el Revisor Fiscal, o quien haga sus veces, o el Representante Legal, según el caso. Si es persona 

natural, mediante certificación suscrita por el proponente la cual se entenderá prestada bajo la 
gravedad de juramento. En caso de que el proponente se presente a título de consorcio o unión 

temporal, cada uno de sus integrantes debe cumplir con este requisito. En todo caso la Entidad se 
reserva el derecho de solicitar en cualquier momento las planillas y pagos al Sistema de Seguridad 

Social Integral y aportes parafiscales para corroborar lo afirmado.   

  

   SITUACIÓN MILITAR   

En caso de que el representante legal o persona natural sea hombre menor de 50 años deberá 

acreditar que tiene definida su situación militar con el documento idóneo.    

  

En todo caso la Entidad verificara el estado de la situación militar de las personas que deseen 

celebrar contratos con el Estado por medio de la oficina de la Jefatura de reclutamiento de las 
Fuerzas Militares de Colombia a través del siguiente link:  

https://www.libretamilitar.mil.co/Modules/Consult/MilitarySituatio  

  

   CERTIFICACIÓN BANCARIA   

  

Las personas naturales y jurídicas colombianas y/o extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia, 

deberán aportar certificación bancaria con fecha de expedición menor a sesenta (60) días.   

 
      CONSTANCIA DE NO SANCIONES O INCUMPLIMIENTO  

 

El proponente, bajo la gravedad de juramento deberá certificar sobre la existencia de multas y/o 

sanciones de que haya sido objeto, por incumplimiento de sus obligaciones contractuales, frente a 

entidades públicas o privadas cualquiera que sea su denominación, en los últimos dos (02) años, 

contados con anterioridad a la fecha prevista para la entrega de las ofertas. 

 

  CERTIFICADO DEL REGISTRO DE INHABILIDADES POR DELITOS SEXUALES CONTRA 

MENORES DE 18 AÑOS 

 

El proponente, persona natural, el representante legal de la persona jurídica, el representante de 

proponente plural y cada uno de los integrantes del consorcio, unión temporal o promesa de sociedad 
futura (personas naturales y los representantes legales de las personas jurídicas), según 

corresponda, deberá presentar el certificado emitido por el registro de inhabilidades por delitos 
sexuales con menor de 18 años de conformidad con lo previsto en la ley 1918 de 2018. Puede ser 
descargado en  https://inhabilidades.policia.gov.co:8080/. -Nombre de la Entidad MUNICIPIO DE 
LETICIA. -Nit 899.999.302-9 

  

En todo caso, la Entidad verificará que los proponentes no registren estos antecedentes.  

 

 

https://www.libretamilitar.mil.co/Modules/Consult/MilitarySituatio
https://www.libretamilitar.mil.co/Modules/Consult/MilitarySituatio
https://inhabilidades.policia.gov.co:8080/


  

  CERTIFICADO REDAM 

 

El proponente, persona natural, el representante legal de la persona jurídica, el representante de 
proponente plural y cada uno de los integrantes del consorcio, unión temporal o promesa de sociedad 

futura (personas naturales y los representantes legales de las personas jurídicas), según 
corresponda, deberá presentar el certificado de Consulta en el Registro de Deudores Alimentarios 

Morosos (REDAM) de conformidad con la ley 2097 de 2021. Puede ser descargado en  
https://carpetaciudadana.and.gov.co/inicio-de-sesion  

  

En todo caso, la Entidad verificará que los proponentes no registren estos antecedentes. 

 

  

6.1.2 Requisitos Financieros Habilitantes  

  

N/A  

  

6.1.3 Requisitos Técnicos Habilitantes  

  

A. CUMPLIMIENTO DE ESPECIFICACIONES Y/O FICHA TÉCNICA  

  

El PROPONENETE acreditará que los bienes a suministrar cumplen con las especificaciones 
técnicas que son de obligatorio cumplimiento, para tal efecto diligenciará y suscribirá correctamente 

(so pena de rechazo) anexo 2 (ficha Técnica) para todos los ítems, el cual será verificado por el 
comité evaluador.  

 
A. EXPERIENCIA  
 
EXPERIENCIA GENERAL 

 
se requiere como requisito demostrar la ejecución de tres (02) contratos con entidades públicas y/o 
privadas, ejecutados en las últimas tres vigencias fiscales (2023-2024-2025), cuyo objeto tenga 
relación con el objeto a contratar. 
 
EXPERIENCIA ESPECÍFICA 
 
se requiere como requisito demostrar la ejecución de Un (01) contrato con entidades públicas, que 
tenga dentro su objeto SERVICIOS DE PUBLICIDAD Y DIFUSIÓN RADIAL DE ACCIONES O 
PROGRAMAS, ejecutado en la última vigencia fiscal (2025), cuyo valor sea igual o superior a el 
Presupuesto oficial. 
 
Nota: Los contratos presentados como experiencia general no se tendrá en cuenta en la 
experiencia específica. 
 
a) Certificaciones expedidas por el contratante con descripción del objeto contractual, fechas 
de inicio y terminación, valor del contrato y datos de la entidad que certifica. 
b) Copia de los contratos con las actas de liquidación 
c) Actas de liquidación 
 
En todo caso, el medio que utilice debe permitir a la entidad constatar el objeto contratado, ítems 
contratados, el valor, fecha de inicio y de terminación. 
 

https://carpetaciudadana.and.gov.co/inicio-de-sesion


  

En caso de consorcio y/o unión temporal, se tendrá en cuenta la sumatoria de la experiencia de los 
integrantes del proponente plural para cumplir el 100% de la experiencia requerida. 
 
En todos los casos Si la experiencia es privada debe anexar comprobante de la resolución 
expedido por la DIAN cumpliendo conl los parámetros del código de comercio en su artículo 621, 
774 y del artículo 617 del estatuto tributario nacional o las normas que las modifiquen, adicionen o 
sustituyan 

2.2.3 CONDICIONES TÉCNICAS  

  

El posible oferente deberá presentar ficha técnica dentro de las cuales se pueda verificar por parte 
de la entidad el cumplimiento de los requisitos técnicos exigidos dentro de la presente contratación, 
con la finalidad de constatar que los bienes y/o servicios ofertados cumplen con las condiciones 

mínimas exigidas por la entidad.   

   

CUMPLIMIENTO DE LAS CONDICIONES TÉCNICAS  

El contratista junto con su propuesta debe presentar el respectivo Anexo de cumplimiento de las 
condiciones técnicas exigidas.  

  

Al formular la oferta, el proponente acepta que estarán a cargo todos los impuestos, tasas y 

contribuciones establecidos por las diferentes autoridades nacionales, departamentales o 
municipales y dentro de estos mismos niveles territoriales, los impuestos, tasas y contribuciones 

establecidos por las diferentes autoridades.  

2.2.4 OFERTA ECONÓMICA  

  

La Alcaldía Municipal de Leticia seleccionará la oferta económica que contenga el MENOR VALOR 

TOTAL, el cual deberá ser diligenciado UNICA Y EXCLUSIVAMENTE A TRAVES DEL FORMATO 

DISPUESTO PARA TAL EFECTO (Formato 3), donde establecerá el valor unitario (Valor ofertado). 

Este valor debe incluir la totalidad de los costos directos e indirectos en los cuales incurra el 

proponente para la correcta ejecución del objeto de la presente contratación, así como los impuestos, 

tasas y contribuciones. 

 

LOS PROPONENTES DEBERÁN SER DILIGENTES Y CUIDADOSOS EN EL DILIGENCIAMIENTO 

DE SU OFERTA ECONÓMICA TODA VEZ QUE ESTA SERÁ OBJETO DE FACTOR DE 

SELECCIÓN Y POR ENDE NO SERÁ OBJETO DE SUBSANACIÓN  

 

Los proponentes al momento de estructurar su oferta deberán tener en cuenta los impuestos y demás 

tributos municipales de acuerdo con la siguiente tabla:  

 

RETENCIÓN SERVICIOS 

RETENCIÓN 
EN LA 

FUENTE 

DECLARANTE 4.0% 

NO 

DECLARANTE 

6.0% 

ESTAMPILLA PROCULTURA 2,00% 

ESTAMPILLA ADULTO MAYOR 4,00% 

ICA 0,80% 

ESTAMPILLA PRODE PORTE 2,50% 

ESTAMPILLA JUSTICIA FAMILIAR 2% 



  

 

 

CAPITULO 3   

  

CRITERIOS DE SELECCIÓN Y CRITERIOS DE DESEMPATE  

  

La Alcaldía revisara las ofertas económicas y verificara que la de menor precio cumple con las condiciones 
de la invitación. Si esta no cumple, la Alcaldía verificara el cumplimento de los requisitos de la invitación de 

la oferta con el segundo mejor precio, y así sucesivamente.   

  

Lo anterior sin perjuicio de la oportunidad que se otorgue para subsanar las ofertas, en los términos del 

artículo 5 de la Ley 1150 de 2007, para lo cual se establecerá un término preclusivo en la invitación para 
recibir los documentos subsanables, frente a cada uno de los requerimientos. En caso de que no se 

establezca este término, los proponentes podrán subsanar sus ofertas hasta antes de que finalice el 
traslado del informe de evaluación.  

  

La Alcaldía publicará el informe de evaluación durante mínimo un (1) día hábil, para que durante este 

término los oferentes presenten las observaciones que serán respondidas antes de realizar la aceptación 
de la oferta seleccionada.  

  

La Alcaldía aceptara la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones establecidas en la 
invitación a participar. En la aceptación de la oferta, la Alcaldía informará al contratista el nombre del 

supervisor o interventor del contrato.  

  

En caso de empate, la Alcaldía aplicará los criterios de que trata el artículo 35 de la Ley 2069 de 2020, 
conforme a los medíos de acreditación del artículo 2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 1082 de 2015, modificado por 

el Decreto 1860 de 2021 o las normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan.  

 

No hay lugar a puntajes para evaluar las ofertas sobre las características del objeto a contratar, su calidad 
o condiciones. La Entidad Estatal debe revisar las ofertas económicas y verificar que la de menor precio 
cumple con las condiciones de la invitación. Si esta no cumple con las condiciones de la invitación, la 
Entidad Estatal debe verificar el cumplimento de los requisitos de la invitación de la oferta con el segundo 
mejor precio, y así sucesivamente. 
  

CAPITULO 4  

  

CAUSALES DE RECHAZO DE LAS OFERTAS O DECLARATORIA DE DESIERTO DEL 
PROCESO  

  

4.1. CAUSALES DE RECHAZO DE LAS PROPUESTAS  

  

Son causales para el rechazo de las propuestas las siguientes:  

  

• Que el objeto social de la sociedad no incluya actividades relacionadas con el objeto del 

presente proceso a la fecha de cierre del mismo.  

• Que la duración de la sociedad no cumpla con la duración exigida al momento del cierre del 

presente proceso.  

• Cuando el valor de la propuesta supere el presupuesto oficial.  

• Cuando el oferente en Unión Temporal o Consorcio, presente dentro del mismo proceso 

propuesta individual; o formar parte de más de un Consorcio o Unión Temporal.  



  

• Cuando se compruebe que un proponente ha interferido, influenciado, u obtenida 

correspondencia interna, proyectos de concepto de evaluación o de respuesta a 
observaciones no enviados oficialmente a los proponentes.  

• Cuando se compruebe confabulación entre los proponentes que altere la aplicación del 

principio de selección objetiva y demás principios de la contratación estatal.  

• Cuando el representante legal, o los representantes legales de una persona jurídica ostenten 

igual condición en otra u otras firmas que también participen en el proceso de selección.  

• Cuando el proponente se encuentre incurso en las causales de inhabilidades o 

incompatibilidad fijadas por la constitución y la Ley.  

• Cuando estén incompletas en cuanto omitan la inclusión de información o de alguno de los 

documentos habilitantes o estos no cumplan los requisitos establecidos en los pliegos de 

condiciones.  

• Cuando la propuesta se reciba con posterioridad a la fecha y hora fijada para el cierre del 

proceso.  

• Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna de las causales de disolución y/o 

liquidación de sociedades.  

• Cuando el proponente no cumpla con la verificación financiera en los eventos que se solicite 

por la naturaleza o las características del contrato a celebrar, así como su forma de pago.    

• Cuando el proponente se encuentre reportado en el boletín de responsables fiscales de la 

Contraloría General de la República.  

  

4.2 CAUSALES PARA DECLARAR DESIERTO EL PROCESO  

  

LA ALCALDÍA DE LETICIA declarara desierto el presente proceso al vencimiento del plazo previsto 

para adjudicar cuando:  

  

• Ninguna de las propuestas presentadas se ajuste al presente documento.  

• No se presente propuesta alguna.  

• Se descubran acuerdos o maniobras fraudulentas por parte de los proponentes durante el 

proceso que impidan o no garanticen la selección objetiva de la propuesta.  

• Por cualquier otra causa que impida la selección objetiva.  

  

CAPITULO 5 CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES  

 

 

ACTIVIDAD FECHA Y HORA, LUGAR  

 

El cronograma será el publicado en la plataforma Secop II 
NOTA: Cuando se susciten modificaciones a las fechas previstas en el presente cronograma 
con posterioridad al cierre del proceso de selección, LA ALCALDÍA DE LETICIA lo comunicara 
a través de la página web. www.colombiacompra.gov.co, SECOP II  
  

5.1 Entrega de propuestas  

  

Desde la fecha prevista en el cronograma, los proponentes deberán radicar sus propuestas en la 
PLATAFORMA SECOP II, en el término establecido dentro del cronograma.  

 

5.2 Acta de cierre  

  

Se realizará en la plataforma secop II, en la hora señalada  

http://www.colombiacompra.gov.co/
http://www.colombiacompra.gov.co/


  

  

5.3 Verificación de requisitos habilitantes  

  

Dentro del término fijado en el cronograma de la invitación, se verificarán los requisitos habilitantes y 
realizara la evaluación económica y financiera cuando sea del caso, a partir de los documentos que 

integran la propuesta con el fin de determinar, de acuerdo con la Ley y las exigencias de esta 
invitación publica, cuales propuesta son admisibles.  

  

5.4 Traslado del informe de evaluación  

  

En la fecha y hora establecida en el cronograma de esta invitación, se pondrá a disposición de los 
oferentes el informe de verificación y evaluación de las propuestas, el cual aparecerá en la página 

web www.colombiacompra.gov.co- SECOP II  

  

5.5. Comunicación de aceptación de la oferta o de declaratoria de desierta  

  

En la fecha y hora establecida en el cronograma de esta invitación, mediante comunicación de 
aceptación de la oferta, la Entidad manifestara la aceptación expresa e incondicional de la misma, 

los datos de contacto de la entidad y del supervisor o interventor designado. Con la publicación de la 
comunicación de aceptación en la página web www.colombiacompra.gov.co SECOP II el proponente 

seleccionado quedara informado de la aceptación de su oferta.   

  

En caso de no lograrse la adjudicación la entidad declarara desierto el proceso mediante resolución 
motivada que se publicará en la página web www.colombiacompra.gov.co. Si hubiere proponentes, 

el término para presentar el recurso de reposición correrá desde la notificación del acto 
correspondiente.  

  

Dado en Leticia, Amazonas, a los 01 días del mes de septiembre del año dos mil veintiséis (2026).  
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Anexo No. 1 

CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA 

 

Propuesta presentada a la ALCALDIA DE LETICIA para el Proceso Invitación Pública de 

mínima cuantía No._____ con objeto ________________ 

 

 

Ciudad y Fecha 

 

 

El suscrito:_______________________________________ de acuerdo con los términos de la 
Invitación Pública de mínima cuantía en referencia hacemos la siguiente propuesta dentro del 

presente proceso de selección y en caso de que me sea aceptada mi propuesta por LA ALCALDIA 

DE LETICIA me comprometo a dar cumplimiento en lo establecido en la estudios de conveniencia, 
invitación pública, anexos y en especial a las siguientes estipulaciones: 

 

1. Que, conozco la información general y demás documentos del proceso de invitación publica de 
mínima cuantía en referencia y aceptamos los requisitos en ellos contenidos. 

 

2. Que, me comprometo a ejecutar totalmente el contrato, en el plazo y condiciones técnicas 

establecidas en los estudios previos y en la Invitación y que por tal razón, renuncio a realizar 
reclamación alguna posterior a la adjudicación del mismo, que implique la modificación del plazo 
o de las condiciones técnicas establecidas por la administración para el cumplimiento idóneo y 

oportuno del mismo. 

 

3. Que, con la adjudicación del contrato, nos comprometemos a constituir las garantías que sean 

requeridas por la entidad dentro de los términos señalados para ello. 

 

4. Que, la presente propuesta consta de _________ (__) folios debidamente numerados y legajados. 

 

5. Que, el Valor Total de nuestra Propuesta, es _________ 

De modo tal que de ser aceptada nuestra propuesta este constituirá el valor total del contrato.  

 

6. Así mismo, declaro BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, sujeto a las sanciones 
establecidas en el Código Penal: 

 

6.1 Que la información contenida en la propuesta es verídica y que asumo total 

responsabilidad frente a la ALCALDIA DE LETICIA cuando los datos suministrados sean 
falsos o contrarios a la realidad, sin perjuicio de lo dispuesto en el Código Penal y demás 

normas concordantes.  

 

6.2 Que no me hallo incurso en causal alguna de inhabilidad e incompatibilidad de las 
señaladas en la Constitución y en la Ley y no me encuentro en ninguno de los eventos de 

prohibiciones especiales para contratar. En especial, manifiesto que no me hallo reportado 
en el Boletín de Responsables Fiscales vigente, publicado por la Contraloría General de la 

República, de acuerdo con lo previsto en el numeral 4 del Artículo 38 de la Ley 734 de 2002 
(Código Único Disciplinario), en concordancia con el Artículo 60 de la Ley 610 de 2000. (Se 

recuerda al proponente que si está incurso en alguna causal de inhabilidad o 
incompatibilidad, no puede participar en el proceso de selección de contratistas y debe 

abstenerse de formular propuesta.) 

 



  

7. Que conozco lo establecido en el artículo 86 de la ley 1474 del 2011 y que por tal razón, me acojo a 
que el incumplimiento del contrato implique la imposición de las MULTAS allí establecidas. -La mora 
o el incumplimiento parcial de las obligaciones que asume el CONTRATISTA por medio de este 
contrato, sin justa causa a juicio de la Alcaldía de Leticia, lo hará acreedor a la imposición de multas 

diarias del uno por ciento (1%) del valor total del contrato y hasta por un monto máximo del treinta 
por ciento (30%) del valor del mismo, en calidad de apremio y su imposición se hará mediante 
Resolución motivada- 

 

8. Que conozco lo establecido en el artículo 86 de la ley 1474 del 2011 y que por tal, me acojo a que el 

incumplimiento del bilateral implique el cobro de la clausula PENAL PECUNIARIA. -En caso de 
declaratoria de caducidad administrativa del presente contrato, o por incumplimiento parcial o total 
de las obligaciones que competen a el CONTRATISTA se hará efectiva directamente, por parte de 

la Alcaldía de Leticia, el valor de la sanción penal pecuniaria aquí prevista, equivalente al diez por 
ciento (10%) del valor total del contrato, suma que se considera como pago parcial pero no definitivo 
de los perjuicios causados a la Alcaldía de Leticia. 
 

9. Que conozco y me acojo a las leyes existentes sobre la materia y que por tal acepto que el 

incumplimiento del contrato implicara la decretoria de LA CADUCIDAD. En los siguientes términos: 
EL CONTRATANTE podrá declarar la caducidad del presente contrato mediante Resolución 
debidamente motivada, que preste mérito ejecutivo, cuando se presente algún hecho constitutivo de 

incumplimiento de las obligaciones a cargo del CONTRATISTA que afecte de manera grave y directa 
la ejecución de este contrato y evidencie que puede conducir a su paralización, conforme con las 
condiciones y términos previstos en el Artículo 18 de la Ley 80 de 1993. 

 

9.1 La declaratoria de caducidad producirá como efecto la terminación unilateral e inmediata del 
presente contrato en el estado en que se encuentre y la liquidación conforme lo establece la Ley 80 
de 1993 y sus Decretos Reglamentarios. 

 

10.Que conozco y en consecuencia me acojo a la cláusula de INDEMNIDAD en los siguientes términos: 

Será obligación del CONTRATISTA mantener indemne a la ALCALDIA DE LETICIA, de cualquier 
daño o perjuicio originado en reclamaciones de terceros que se deriven de sus actuaciones o de las 

de sus subcontratistas o dependientes.  

 

11.Que conozco y en consecuencia me acojo a la cláusula de CESIÓN en los siguientes términos: El 
CONTRATISTA no podrá ceder total o parcialmente el objeto del contrato, ni tampoco podrá 

subcontratarlo sin que medie previa autorización expresa y escrita del contratante. 

 

12. Que conozco y en consecuencia me acojo a la cláusula de SOLUCIÓN DE CONFLICTOS Y 
CONCILIACIÓN PREJUDICIAL en los siguientes términos: Para la solución de las controversias que 

surjan de este contrato, que sean susceptibles de transacción y conciliación y que no versen sobre 
actos administrativos proferidos con ocasión de este contrato, las partes adelantarán los trámites 

previstos en la Ley 446 de fecha 7 de julio de 1998 y sus Decretos Reglamentarios, el Decreto 2511 
de 1.998 sobre conciliación contencioso administrativa prejudicial y la Ley 640 de 2001. Lo anterior, 

sin perjuicio de lo dispuesto en el Artículo 71 de la Ley 80 de 1.993. 

 

13. Que conozco y en consecuencia me acojo a la cláusula de SUSPENSIÓN. en los siguientes 
términos: Las partes contratantes podrán suspender el presente contrato, mediante la suscripción de 

un acta en donde conste tal evento, cuando medie alguna de las siguientes causales: 1) Por 
circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito debidamente comprobados, 2) A solicitud 

debidamente sustentada interpuesta por una de las partes. El término de suspensión no será 

computable para efecto del plazo de ejecución del contrato, ni dará derecho a exigir indemnización, 
sobrecostos o reajustes, ni a reclamar gastos diferentes a los pactados en el contrato. 



  

 

14. Que conozco y en consecuencia me acojo a la cláusula de AUSENCIA DE RELACIÓN LABORAL. 

en los siguientes términos: El presente contrato será ejecutado por EL CONTRATISTA con absoluta 
autonomía e independencia y, en desarrollo del mismo, no se generará vínculo laboral alguno entre 

EL CONTRATANTE y EL CONTRATISTA y/o sus dependientes si los hubiere. 

 

15. Que conozco y en consecuencia me acojo a la cláusula de CLÁUSULA. PERFECCIONAMIENTO 
Y EJECUCIÓN. en los siguientes términos: El presente contrato se entiende perfeccionado con la 

con la aceptación de la oferta por parte de la administración Municipal y el registro presupuestal 
correspondiente. 

 

16. Que conozco y en consecuencia me acojo a la cláusula de TERMINACIÓN Y LIQUIDACIÓN en 

los siguientes términos: El presente contrato se dará por terminado en los siguientes eventos: 1) Por 
extinción del plazo pactado para la ejecución; 2) A solicitud debidamente sustentada interpuesta por 

una de las partes. 3) Por acuerdo bilateral; 4) Por caso fortuito o fuerza mayor debidamente 
comprobados. En los eventos numerados con 2, 3 y 4, se deberá suscribir acta donde conste tal 

hecho. Una vez terminado el contrato se procederá a su liquidación, de conformidad con lo 
preceptuado por la Ley 1150/07. Para el efecto, el supervisor debe proyectar la liquidación dentro de 

los cuatro (04) meses siguientes a la fecha de terminación, anexar: i) estado de cuenta, ii) certificado 
de cumplimiento y iii) informe final de ejecución. Si vencido este plazo EL CONTRATISTA no se 

presenta a la liquidación o las partes no llegan a un acuerdo sobre el contenido de la misma, será 
practicada directa y unilateralmente por EL CONTRATANTE y se adoptará por acto administrativo 

motivado, susceptible del recurso de reposición. 

 

17. Que conozco en concordancia con el del decreto 1082 del 2015 “La comunicación de aceptación 

junto con la oferta constituyen para todos los efectos el contrato celebrado, con base en el cual se 
efectuará el respectivo registro presupuestal” en consecuencia la ejecución será inmediata a 

excepción de los contratos de obra. 

 

Atentamente, 

 

 

 

 

 

Nombre o Razón Social del Proponente: ____________________________ 

Nit: __________________________________________________________ 

Nombre del Representante Legal: __________________________________ 

C.C. No. ______________________ de _____________________________ 

Dirección ____________________________________________________ 

Teléfonos ___________________________ Fax _____________________ 

Ciudad ______________________________________________________ 

FIRMA: ________________________________ 

NOMBRE DE QUIEN FIRMA: 



  

FORMATO No. 2 - ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 

 

  LA ALCALDIA MUNICIPAL DE LETICIA. 

 

 El proponente adjudicatario deberá cumplir con las siguientes especificaciones: 
 
 Las características y condiciones técnicas del objeto de la futura contratación, consistirá en: 
 

ITEM  DESCRIPCION UNIDAD CANT. 

1 

Grabación y edición de cuñas radiales, hasta 

de un minuto (60”) para la divulgación de las 
diferentes acciones estratégicas y programas  

de la alcaldía, por cada una de las 
dependencias.  

Unidad  50 

2 

cuñas radiales hasta de un minuto (60”) en el 

Noticiero El Primer  café  horario AAA, (5 am – 
10 am). 5 cuñas diarias de lunes a viernes.  

Unidad  175 

3 

cuñas radiales hasta de un minuto (60”) en 

programación musical (11 am – 5pm). 7 cuñas 
diarias de lunes a sábado.  

Unidad 150 

4 

Servicio de perifoneo, para la divulgación de 
las estrategias institucionales de las diferentes 

dependencias de la Alcaldía de Leticia, 6 horas 
diarias de lunes a viernes  

Horas 100 

5 

Espacios radiales institucionales - 
publirreportajes de 10 minutos, franja del 

noticiero el primer café y a través de redes 
sociales por nuestra pagina de Facebook. 

Fantástica internacional.  

Programas 34 

 
 

 

NOTA 1. El proponente con la suscripción del presente documento se compromete a dar 

cumplimiento a todas las especificaciones técnicas requeridas en el presente proceso de selección.  

 

Atentamente, 

 
 

PROPONENTE: 

NIT: 

REPRESENTANTE LEGAL: 

CEDULA DE CIUDADANIA: 



  

FORMATO No. 3 – OFERTA ECONÓMICA 

  LA ALCALDIA MUNICIPAL DE LETICIA 

 

Las características y condiciones técnicas del objeto de la futura contratación, consistirá en (el 
oferente anexara oferta económica).: 
 
 

ITEM  DESCRIPCION UNIDAD CANT. 
VALOR  

UNITARIO  

VALOR 

 TOTAL  

1 

Grabación y 
edición de cuñas 

radiales, hasta de 
un minuto (60”) 

para la divulgación 
de las diferentes 

acciones 
estratégicas y 

programas  de la 
alcaldía, por cada 

una de las 
dependencias.  

Unidad 50 

  

2 

cuñas radiales 
hasta de un minuto 

(60”) en el 
Noticiero El Primer  

café  horario AAA, 
(5 am – 10 am). 5 

cuñas diarias de 
lunes a viernes.  

Unidad 175 

  

3 

cuñas radiales 

hasta de un minuto 
(60”) en 

programación 
musical (11 am – 

5pm). 7 cuñas 
diarias de lunes a 

sábado.  

Unidad 150 

  

4 

Servicio de 

perifoneo, para la 
divulgación de las 

estrategias 
institucionales de 

las diferentes 
dependencias de 

la Alcaldía de 
Leticia, 6 horas 

diarias de lunes a 
viernes  

Horas 100 

  



  

5 

Espacios radiales 
institucionales - 

publirreportajes de 
10 minutos, franja 

del noticiero el 
primer café y a 

través de redes 
sociales por 

nuestra pagina de 
Facebook. 

Fantástica 
internacional.  

Programas 34 

  

 
 
VALOR OFERTA ECONOMICA:  

 

Atentamente, 

 

 

 

 

PROPONENTE: 

NIT: 

REPRESENTANTE LEGAL: 

CEDULA DE CIUDADANIA: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

FORMATO 4 - COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN 

 

El (los) suscrito(s) a saber:__________________________________________, domiciliado en 
___________, identificado con _________________________________, que en quien obra en 
calidad de _______________________________________ quien en adelante se denominará EL 
PROPONENTE, manifiesta(n) su voluntad de asumir, de manera unilateral, en la Invitación Pública 

________, teniendo en cuenta las siguientes consideraciones:  

 

PRIMERO: Que EL MUNICIPIO DE LETICIA adelanta un proceso de selección, en desarrollo de la 

Ley 80 de 1993 / Ley 1150 de 2007 y su decreto reglamentario para le celebración de un contrato 

estatal, identificado así: _____________________________  

 

SEGUNDO: Que es interés del PROPONENTE participar del Estado Colombiano, y de   EL 

MUNICIPIO DE LETICIA para fortalecer la trasparencia en los procesos de contratación, y la 

responsabilidad de rendir cuentas;  

 

TERCERO: Que siendo del interés del PROPONENTE participar de Selección aludido en el 

considerando primero, se encuentra dispuesto a asumir, en caso de requerírsele, la información 

propia que resulte necesaria para aportar transparencia al proceso y en tal sentido suscribe el 
presente COMPROMISO UNILATERAL DE ANTICORRUPCION:  

 

EL PROPONENTE se compromete formalmente a impartir instrucciones a todos sus empleados, 

agentes y asesores, y a cualesquiera otros representantes suyos, exigiéndoles el cumplimiento en 

todo momento de las leyes de la República de Colombia, especialmente de aquellas que rigen el 
presente proceso de selección y de la relación contractual que eventualmente se derive de este 

proceso de selección, de conformidad con las siguientes obligaciones:  

 

a) No ofrecer o pagar sobornos o cualquier halago a los funcionarios de EL MUNICIPIO DE LETICIA 
ni a cualquier otro servidor público privado que pueda influir en la adjudicación de la propuesta, bien 

sea directa o indirectamente, ni a terceras personas que, por su influencia sobre funcionarios 
públicos, puedan influir sobre la aceptación de la propuesta.  

 

b) No ofrecer pagos o halagos a los funcionarios de EL MUNICIPIO DE LETICIA durante el desarrollo 

del contrato que se suscriba si llegase a ser aceptada su propuesta.  

 

El PROPONENTE se compromete formalmente a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas 

que tengan por objeto o como efecto la colusión en el presente proceso de selección.  

 

CONSECUENCIAS DEL INCUMPLIMIENTO  

 

El PROPONENTE asume a través de la suscripción del presente compromiso, las consecuencias 

previstas en la solicitud de oferta del proceso de selección, si se verificare el incumplimiento de los 

compromisos anticorrupción.  

En constancia de lo anterior, y como manifestación de la aceptación de los compromisos unilaterales 

incorporados en el presente documento, se firma el mismo en la ciudad de __________, a los 
________________ del mes de _______________ de 2025. 

 

 

EL PROPONENTE:  

 

 



  

Firma: ______________________________  

Nombre  

 
(Nombre, número del documento de identificación y firma del PROPONENTE o su representante y/o 

todos los integrantes del Consorcio o Unión Temporal) 

 



  

FORMATO 5 - DECLARACIÓN JURAMENTADA 

 

 

 

Yo……………………………………………………………, mayor de edad, identificado con la cédula de 
ciudadanía No. ……………………, domiciliado en…………………………………declaro bajo 

juramento: NO estar incurso en alguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad para 
contratar con el Estado, de conformidad con la Ley 80 de 1993 y sus decretos reglamentarios, Ley 

734 de 2002, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011 y demás normatividad vigente. 

 

 

 

Dado en……………………………………………………a los……........de 2025 

 

 

 

 

EL PROPONENTE:  

 

Firma: ______________________________  

Nombre  

 
(Nombre, número del documento de identificación y firma del PROPONENTE o su representante y/o 

todos los integrantes del Consorcio o Unión Temporal) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

FORMATO 6 

MODELO DOCUMENTOS DE CONFORMACIÓN DE CONSORCIO 

 

(Ciudad), (fecha dd-mm-aaaa)  

 

Señores: 

ALCALDIA MUNICIPAL DE LETICIA. 

E.S.D.  

 

 

PROCESO: __________ 

 
OBJETO: XXXXXX 

 

Apreciados señores:  

 

Los suscritos, __________________________ y __________________________, debidamente 

autorizados para actuar en nombre y representación de ____________________________ y 
_____________________________ respectivamente, manifestamos mediante este escrito que 

hemos convenido constituirnos en consorcio para participar en el PROCESO DE SELECCIÓN No. 
_______________________, cuyo objeto es 

_______________________________________________________________________________
____________________________________ _______________________ y por lo tanto 

expresamos lo siguiente.  

 

1) El nombre del consorcio es: __________________________________  

2) La duración de este consorcio será igual a la del término de la ejecución y liquidación del contrato.  

3) Este consorcio está integrado por: 

 

NOMBRE     PARTICIPACIÓN (%)  

___________________________    ______  

___________________________    ______  

___________________________     ______  

___________________________                                 ______  

 

4) La responsabilidad de los integrantes de este consorcio es solidaria e ilimitada.  

5) El representante legal de este consorcio es ____________________________, quien se identifica 

con la C.C. No. ____________________, expedida en ______________, expresamente facultado 
para firmar, presentar la propuesta, y en caso de resultar favorecidos con la adjudicación del contrato, 

firmar el respectivo contrato y adoptar las decisiones que fueren necesarias respecto a la ejecución 
y liquidación del contrato.  

 

La sede del consorcio es:  

 

DIRECCION   ______________________________  

NUMERO TELEFONICO  ______________________________ 

NUMERO DE FAX   ______________________________  

CIUDAD    _______________________________  

 

En consecuencia se firma en __________________ a los ____ días del mes de ___________ de 

2025.  



  

 

(miembros)  

Nombre      Nombre  

Firma       Firma 

C.C.       C.C.  

 

 

Nombre    Nombre  

Firma      Firma  

C.C.       C.C.  

 

Nombre  

Firma  

C.C. 

Representante del Consorcio  

  



  

FORMATO 7 

MODELO DOCUMENTO DE CONFORMACIÓN DE UNIÓN TEMPORAL 

 

(Ciudad), (fecha dd-mm-aaaa)  

 

Señores  

PROCESO: _____________ 

 

OBJETO: XXXXXXX 

 

Apreciados señores: Los suscritos, _______________________ y _______________________, 

debidamente autorizados para actuar en nombre y representación de 
___________________________ y _____________________________, manifestamos mediante 

este escrito que hemos convenido constituirnos en unión temporal para participar en el PROCESO 
DE LICITATORIO LP- ___________________________, cuyo objeto es 

______________________________________________________ 
______________________________ y por lo tanto expresamos lo siguiente:  

 

1) El nombre de la Unión temporal es_______________________________  

2) La duración de esta unión temporal será igual a la del término de la ejecución y liquidación del 
contrato. 

3) Esta unión temporal está integrada por: NOMBRE, TÉRMINOS Y EXTENSIÓN DE 
PARTICIPACIÓN EN LA PROPUESTA Y SU EJECUCIÓN (*) %  

 

A. _____________________________      ______  

B. _____________________________  ______  

 

(*) Discriminar actividades por ejecutar por cada uno de los participantes. 

 

4). La responsabilidad de los integrantes de la unión temporal es solidaria e ilimitada.  

5) El representante legal de la unión temporal es ________________________, quien se identifica 
con la C.C. No. ____________________, expedida en ______________, expresamente facultado 

para firmar, presentar la propuesta y, en caso de resultar favorecidos con la adjudicación del contrato, 
firmar el respectivo contrato y adoptar todas las decisiones que fueran necesarias respecto a la 

ejecución y liquidación del contrato.  

 

La sede de la unión temporal es:  

 

DIRECCION   ______________________________  

NUMERO TELEFONICO  ______________________________  

NUMERO DE FAX   ______________________________  

 

CIUDAD ______________________________ 

 

En consecuencia se firma en ________________ a los ____ días del mes de ___________ de 2025.  

 

(Miembros)  

 

 

Nombre      Nombre  

Firma        Firma 



  

C.C.        C.C.  

 

 

Nombre      Nombre  

Firma       Firma  

C.C.        C.C.  

 

Nombre  

Firma  

C.C. 

Representante de la unión temporal 

  



  

FORMATO 8 

DECLARACIÓN JURAMENTADA PAGO APORTES PARAFISCALES 

 

MEMBRETE: (Persona Jurídica) a 

(Ciudad), (fecha dd-mm-aaaa)  

 

Señores:  

 

Ciudad.  

 

PROCESO: _________  

 

OBJETO:  

 

Cordial saludo:  

 

El suscrito: (nombre del oferente), identificado con cedula de ciudadanía No. (Número) expedida en 

(ciudad), actuando (en nombre propio o) (como representante legal de (nombre de la entidad), con 
N.I.T. (Número), declaro bajo la gravedad de juramento, encontrarme a paz y salvo en el pago de 

aportes de los empleados, a salud, pensión, riesgos profesionales y aportes a cajas de 
compensación familiar,    MUNICIPIO Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de 

Aprendizaje SENA, a la fecha de presentación esta propuesta, correspondientes a la nómina de los 
últimos seis (6) meses en los cuales se me causado la obligación de efectuar dichos pagos.  

 

Cordialmente,  

 

Nombre y Apellidos o Razón Social  

 

 

Firma  

Identificación Número: __________________________________  

 

Cédula de Ciudadanía  

NIT  

Cédula de Extranjería  

Pasaporte  

Sociedad Extranjera sin NIT en Colombia. 


	1. INFORMACIÓN GENERAL
	INVITACIÓN PÚBLICA No. 052 – 2026
	1.2 CONTRATANTE
	1.4  LIMITACIÓN A LAS MIPYMES
	1.5 GARANTÍAS QUE LA ENTIDAD ESTATAL CONTEMPLA EXIGIR EN EL PROCESO DE CONTRATACIÓN
	1.8 PLAZO DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO
	1.10   FORMA DE PAGO
	1.11 ALCANCE DE LA OFERTA

	2. DOCUMENTOS DE LA OFERTA
	2.1. CONDICIONES DE LA OFERTA
	2.2 REQUISITOS HABILITANTES

	GENERALIDADES
	  CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA OFERTA - Formato No. 1
	  CERTIFICADO DE ANTECEDENTES FISCALES
	  CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS
	  CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES
	 CERTIFICADO DEL SISTEMA REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS RNMC
	  INHABILIDADES,  INCOMPATIBILIDADES  Y  PROHIBICIONES PARA CONTRATAR
	  REGISTRO UNICO TRIBUTARIO
	  DOCUMENTO DE CONFORMACIÓN DEL CONSORCIO O UNIÓN TEMPORAL
	 EL PROPONENTE DEBE ACREDITAR MEDIANTE CERTIFICACIÓN QUE SE ENCUENTRA AL DÍA EN EL PAGO DE LAS OBLIGACIONES CON EL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL
	  SITUACIÓN MILITAR
	  CERTIFICACIÓN BANCARIA
	N/A
	A. CUMPLIMIENTO DE ESPECIFICACIONES Y/O FICHA TÉCNICA
	2.2.3 CONDICIONES TÉCNICAS

	CUMPLIMIENTO DE LAS CONDICIONES TÉCNICAS
	2.2.4 OFERTA ECONÓMICA

	CRITERIOS DE SELECCIÓN Y CRITERIOS DE DESEMPATE
	CAUSALES DE RECHAZO DE LAS OFERTAS O DECLARATORIA DE DESIERTO DEL PROCESO
	4.1. CAUSALES DE RECHAZO DE LAS PROPUESTAS
	4.2 CAUSALES PARA DECLARAR DESIERTO EL PROCESO

	ACTIVIDAD FECHA Y HORA, LUGAR
	5.1 Entrega de propuestas
	5.3 Verificación de requisitos habilitantes
	5.4 Traslado del informe de evaluación
	5.5. Comunicación de aceptación de la oferta o de declaratoria de desierta


