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I ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS
1. AREA Secretaria de Planeacion e Infraestructura
SOLICITANTE

2. DESCRIPCION
E LA
NECESIDAD QUE
SE
PRETENDE
SATISFACER CON
LA

CONTRATACION

El Articulo 209 de la Carta Politica establece que la funcion administrativa esta al
servicio de los intereses generales y se desarrolla con fundamento en los principios
de igualdad, moralidad, eficacia, eficiencia, economia, celeridad, imparcialidad y
publicidad mediante la desconcentracion, la delegacion y la desconcentracion de
funciones, para el adecuado cumplimiento de los fines del Estado.

Por otro lado, el articulo 339 de la Constitucion Nacional consagra que las
entidades territoriales elaboraran y adoptaran de manera concertada entre ellas y
el Gobierno Nacional, planes de desarrollo, con el objeto de asegurar el uso
eficiente de sus recursos y el desempefio adecuado de las funciones que les hayan
sido asignadas por la Constitucion y la Ley.

La Administracion Municipal de Leticia, en cumplimiento de sus funciones
constitucionales y legales, adelanta permanentemente acciones orientadas al
fortalecimiento de la gestion institucional, la coordinacion interinstitucional y el
desarrollo eficiente de los procesos de planeacion municipal.

En este sentido, la Secretaria de Planeacion de la Alcaldia de Leticia desarrolla de
manera permanente reuniones de trabajo, mesas técnicas y espacios de
coordinacion institucional como mecanismos fundamentales para la formulacion,
seguimiento y evaluacion de los planes, programas y proyectos de la
administracion municipal, garantizando asi el cumplimiento de sus funciones
misionales y el adecuado desarrollo de la gestion publica local.

Teniendo en cuenta las particularidades geograficas y socioculturales del
municipio de Leticia y del departamento del Amazonas, la realizacién de estas
reuniones demanda condiciones adecuadas que aseguren su correcta ejecucion, la
participacion efectiva de los convocados y el desarrollo ordenado de los espacios
de trabajo y deliberacion institucional.

En consecuencia, se hace necesario contratar el suministro de refrigerios, coffee
break y servicios de catering institucional requeridos para el desarrollo de las
diferentes reuniones de la Secretaria de Planeacion, garantizando la atencion
oportuna y digna de los asistentes y contribuyendo al adecuado desarrollo de las
jornadas de trabajo institucional.

La presente contratacion contribuird al fortalecimiento de la gestion publica
eficiente, el desarrollo optimo de las reuniones y espacios de trabajo de la
Secretaria de Planeacion, el cumplimiento de las funciones misionales de la
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il dependencia y la consolidacion de una administracion municipal organizada y
f comprometida con el bienestar institucional del municipio de Leticia, Amazonas.
1
%
i . PRESTACION DE SERVICIO DE UN APOYO LOGISTICO, PARA LAS
3y DESCRIPCION | DIFERENTES REUNIONES. QUE LIDERE LA SECRETARIA DE

DEL OBJETO A

__.-L._Q()N‘l RATAR

PLANEACION E INFRAESTRUCTURA DEL MUNICIPIO DE LETICIA.

i|4. ALCANCE DEL

OBJETO

Teniendo en cuenta la modalidad de contratacion, PRESTACION DE SERVICIO
DE UN APOYO LOGISTICO, PARA LAS DIFERENTES REUNIONES, QUE
LIDERE LA SECRETARIA DE PLANEACION E INFRAESTRUCTURA DEL|
MUNICIPIO DE LETICIA | en donde se debera tener en cuenta que la personal
natural o juridica cuente con toda la infraestructura, la experiencia, la idoneidad,
los insumos y el talento humano que se requiere para la ejecucion del contrato, asi
como estar en capacidad de ejecutar el objeto y que cumpla en su totalidad con
los requisitos técnicos establecidos por la Alcaldia Municipal de Leticia.
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5} CLASIFICADOR [El objeto contractual se clasifica en los siguientes codigos de clasificador de
E BIENES Y bienes y servicios:

SERVICIOS 1. 2. 3. 4. 5. Descripcién

UNSPSC: Segmenm Familia Clase Producto

7 1000000 71 120000 71123000 71123003 Administracion v provision

R MO0 RO 0100 0 141900 RO141902 Reuniones v eventos

| ESPECIFICACI ITEM DETALLE UM CANT
| ONES DEL SUMINISTRO DE REFRIGERIO ASI-

JIORNADA DE LA  MANANA.
OBJETO A SANDWICH (POLLO DESMECHADO.
CONTRATAR JAMON. MAIZ QUESO Y LECHUGA) Y
| JUGO NATURAL 120 UNIDAD 700
ONZAS.
JORNADA DE LA TARDE: BELJU
3 MIXTO (POLLO Y CARNE
DESMECHADQ. JAMON ¥
: QUESQ) Y JUGO NATURAL 120 ONZAS
, | GASEOSA2LITROS SABORES PACA
SURTIDOS x
6 UNIDADES
3 | AGUAENBOTELLA x 15 UNIDADES PACA
STAND DE CAFE DURANTE TODO EL
DIA (CAFE. AROMATICA. AGUA.
4 {LECHE. PALILLOS MEZCLADORES DIA 20
Y SOBRES DE

AZUCAR INDIVIDUALES)
. OBLIGACIONES e Cumplir a cabalidad con el objeto del contrato, en los términos,
GENERALES condiciones y plazos establecidos.

e Ejecutar el contrato con eficiencia, eficacia, calidad vy responsabilidad,
conforme a los principios de la funcion administrativa y la contratacion
astatal

e Acatar las instrucciones, lineamientos y recomendaciones impartidas
por el supervisor del contrato.

e Garantizar laafiliacion y pago oportuno al Sistema de Seguridad Social
Integral {salud, pension vy riesgos laborales) del personal a su cargo.
cuando aplique.

‘ ¢ {(umplir con las obligaciones del Sistema de Gestion de Seguridad v
Salud en el Trabajo (SG-SST).

e Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales,

~J
~]
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evitando dilaciones o incumplimientos.

Mantener la confidencialidad de la informacion a la que tenga acceso
con ocasion de la ejecucion del contrato.

Responder por los danos y perjuicios que cause a la entidad o a terceros
con ocasion de la ejecucion del contrato.

Constituir y mantener vigentes las garantias exigidas en el contrato, en
los terminos establecidos por la ley.

No ceder el contrato sin la autorizacion previa y expresa de la entidad
contratante.

Atender oportunamente los requerimientos efectuados por la entidad
contratante vy los entes de control.

Llevar registros, scportes v documentacion que evidencien la correcta
gjecucion del contrato.

Permitir y facilitar las labores de supervision, seguimiento y control
sor parte de la entidad.

Cumplir con las obligaciones tributarias, fiscales y parafiscales
derivadas de la ejecucion del contrato.

informar de manera inmediata cualquier situacion que pueda afectar la
gjecucion del contrato.

Suscribir oportunamente las actas que se deriven de la ejecucion
contractual (inicio, suspension, reinicio, terminacion, liquidacion,
entre otras).

—_

B, OBLIGACIONES
ESPECIFICAS

Entrega puntual de los productos solicitados, de acuerdo con el
cronograma y cantidades estipuladas en el contrato.

Cumplir con las especificaciones técnicas de los productos
solicitados.

l.as productos dehen ser nuevos y en perfectas condiciones de
uso, sin defectos de fabrica.

Entregar las cantidades acordadas de cada producto dentro de
los plazos establecidos.

Proveer productos de reemplazo si algun articuto entregado no
cumple con los requisitos de calidad a cantidad.

El contratista debe entregar los productos dentro del tiempn
estipulado en el contrato, incluyendo cualquier ajuste de ultima
hora solicitado par la Alcaldia.

n caso de incumplimiento, el contratista debera responder por
los darias y perjuicios causados por el retraso

Presentar las facturas de acuerdo con la legisiacion vigente y
los requiisitos establecidos por la Alcaldia de Leticia.

Asegurar que las facturas sean claras. con la descripcion de los
productos suministrados, cantidades y precios acordados. Estar
dispuesto a aternder y dar respuesta a peticiones adicionales o
modificaciones a las érdenes de suministra durante la vigencia
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del contrato.
10. En el caso de necesidades urgentes, el contratista debe estar
. dispuesto a realizar entregas especiales en un corto plazo.
11. El contratista debe contar con un sistema de almacenamiento
: seguro de los productos hasta su entrega.
i 12. Asegurar que los productos sean almacenados de manera

adecuada para evitar dafos o deterioro.

160 OBLIGACIONES
DE LA ENTIDAD 1. El MUNICIPIO brindara al CONTRATISTA la informacion necesaria
i para el desarrollo del objeto contratado.

2. Garantizar elementos y/o la informacion necesaria para el cumplimiento
del objeto.

(98]

Ejercer la Supervision y seguimiento permanente de la ejecucion
contractual.
4. Exigir el cumplimiento de las obligaciones por parte del CONTRATISTA.

tn

Pagar el valor del contrato en los términos pactados y en la forma como
quede establecida en el mismo.

Ademas, cumplir con lo defimdo en la ley 80 de 1993, ARTICULO 40. DE
LOS DERECHOS Y DEBERES DE LAS ENTIDADES ESTATALES. Para
la consecucion de los fines de que trata el articulo anterior, las entidades
estatales:

“lo. Exigiran del contratista la ejecucion idonea y oportuna del objeto
contratado. Igual exigencia podran hacer al garante.

20. Adelantaran las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las
sanciones pecunianas y garantias a que hubiere lugar,

30. Solicitaran la actualizacién o la revision de los precios cuando se
produzcan fenomenos que alteren en su contra el equilibrio economico o
financiero del contra

to. (...)
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- Con el fin de estimar el presupuesto oficial y definir la modalidad del presente proceso
de seleccion, se realizd un estudio de sector y de mercado, cuyos resultados se
! encuentran consignados en el documento anexo titulado ~ Analisis de Sector y Estudio de
%ll Mercado”, el cual se incorpora como parte integral de
r ANALIS | €ste documento.
[SQE?E‘[(J) compromisos tributarios o impuestos
R . . SERVICI
i . RETENCION '
s , ‘ 0S
| ?SCLARAN 4.0%
: RETENCION EN NO
LA FUENTE DECLARAN 6.0%
TE
ESTAMPILLA PROCULTURA 2,00%
’ ESTAMPILLA ADULTO MAYOR 4,00%
ICA 0,80%
. ESTAMPILLA PRODE PORTE 2,50%
| ESTAMPILLA JUSTICIA ro)
- FAMILIAR o
i
El valor total del contrato sera hasta por la suma de VEINTE MILLONES CIENTO
' OCHENTA Y UN MIL CUATROCIENTOS SETENTA PESOS (20.181.470) M/CTE,
12. VALOR incluidos todos impuestos de ley que aplique, de orden Nacional, asi como los costos
ESTIMAD | directos e indirectos que conlleve su ejecucion,
O DEL
CONTEAT | El cual sera pagadero con el presupuesto del aiio 2026. Incluido, impuestos, tasas y
0 contribuciones nacionales y municipales propias del servicio y las obligaciones
iributarias a que haya lugar
; Para la estimacion del valer objeto de Ia presente contratacion v de acuerdo con las empresas v/o personad
13.
ANA LISIS natrales o juridicas que eleitan los bienes y,o zlewentos requeridos. sc procedid a solicitar cotizaciones 2
IE proponentes. v s¢ recibié cotizacidon por paric de 2 copresas:
SOPORTA ITEM | PROPONENTE
EL YVALOR 1 IMPORTADORA SAMI
ESTIMA 2 INVERSIONES & LOGISTICA AMAZONAS S AS
:’)I?LI;:‘:JLU Cuc. de las solicitudes de cotizaciones cnviadas. allegaron a la Secretaria de Planeacitén ¢ Infragstructura,

2 cotizaciones. de los siguicntes comerciantes de la region. Cotizacion 1; IMPORTADORA SAMI]
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’Cotizaciﬁn 2; INVERSIONES & LOGISTICA AMAZONAS §.AS, con las cuales s¢ toma la cotizacion
(JUSTIFIC d: menor valor para presupuesto oficial. de acnerdo al siguiente cuadro de sondeo de mercado incluvendo
ACI 0S Hasios I1_1d1rcctos_ hay ¢que tener en cucnta que Leticia — Amazonas. ¢sta disperso Geograficamente. por
. ¢ general tiene mayor costo los bienes v/o clementos debido a que la carga llega por transporie aéreo. no
ON): ppbstante. s¢ solicito mediante oficio costos de los mismos. adicionaliicnte es importante manifestar ¢l alz
< inflacion que esta presentando el pa’s para lo que levamos del afio 2026

i
|
‘ IMPORTADORA SAMI

! VALOR | VALO
i UNITARI! R

| 0 TOTAL
| SUMINISTRO DE REFRIGERIO AS!:

JORNADA DE LA MANANA;

SANDWICH (POLLO DESMECHADO.
JTAMON. MALZ QUESO Y LECHUGAYY

1 HIUGONATURAL 120 UNID | 700 i18.500 | 12.950.00
ONZAS. AD 0
JORNADA DE LA TARDE: BEJU
MIXTO (POLLO Y CARNE
DESMECHADO. JAMON Y

i QUESO) Y TUGO NATURAL 120

' ONZAS

GASEOSA 2 LITROS SABORES

SURTIDOS x

, : 6 UNIDADES

AGUA EN BOTELLA x 5 UNIDADES | PACA | 53 42,000 2.226.000

STAND DE CAFE DURANTE TODO EL

| DIA (CAFE. AROMATICA. AGUA.
4 |LECHE. PALILLOS MEZCLADORES| DIA | 20 | 250.000| 5.000.000

Y SOBRES DE

AZUCAR INDIVIDUALES)

ITEM DETALLE UM |CANT

18]

PACA | 27 55.000| 1.485.000

d

TOTAL 21.661.000

INVERSIONES & LOGISTICA AMAZONAS S.AS

UNIDAD BE

ITEM DETALLE MEDIDA

CANT | V.UNITARI V.TOTAL;
.3

SUAINIS TRO DE REFRIGERIG ASE

JORNADA DE 1A MANANA SANDWICH (POLT O N
] DESMECHA DO, UNIDAD | 70 1R.0( 12.600.00
JAMON. MAIZ QUESO Y LECHUGA) Y 3UGO 0 U
NATUR AL 120 ONZAS.

JORNADA DE LA TARDL: BEIIU AINTO
(POLLO Y CARNE

DESMECTIADO. JAAMON Y QUESO) Y TUGO
NATUR AL 120 (ONZAS

Elabdro Reviso Aprobo Vigencia
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| I 2 GASEOSA 2 LITROS SABORES SURTIDOS 5 6 PACA 27 33.000 1.431.000
|| UNIDADES
i
| 3 AGUA EN BOTELLA x 15 UNIDADES PACA 33 36.000 1.908.000
STAND DE CAFE DURANTE TODO EL DA
| 4 (CAFE. ARONMATICA, DIA 20 210.000 4.200.000
i AGUA, LECHE. PALILLOS MEZCLADORES Y
SOBRES DE AZUCAR INDIVIDU AL 1S)

TOTAL 20.139.000

Se adjudicara el contrato por el menor valor ofertado, siempre y cuando el oferente

1aya cumplide con las condiciones exigidas, es decir con los requisitos habilitantes, y

14. . : e : »
FORMA - se realizara mediante comunicacion de aceptacion de la oferta, tal como se establece en
DE | el articulo , literal C de laley 1150 de 2007,
ADJUDICA
JCON

15. AFECTACION | 1. Datos CDP
1 - T " T
PRESUPUESTAL Fecha No. Del CDP | Valor del CDP | Rubro
, del Presupuestal
, | Chp
: 2.3.2.02.02.008.4599017.83118
| 1
[ 2.3.2.02.02.008.4599017.8311%8
10.04.1.2.4.3.03
2.3.2.02.02.008.4399017.83118.
).03.1.2.1.0.00
16/03/2026 708 $20.181.470  [-3.2.02.02.008.4002016.83118.
| 10.02.1.2.4.3.03
| 2.3.2.02.02.008.4002016.83118
[ 10.01.1.2.4.3.03
I 2.3.2.02.02.008.3201002.83990.
i 10.02.1.2.4.3.03
i | 2.3.2.02.008.3201002.83990.10.
j 1 )5.1.2.4.3.03
| 1
| j 2. Informa | cion PAA
% || No item del Descripcion Codigos del Nombre del CCP
‘ } PAA de la ccp
1 | Necesidad
! B oy Cr
Y ‘ 788 [LINI:A 788- 71123005: Admimistracion v provision
PRESTACION D O TOT800: Reuniones v eventos
L SERVICIO DE UN
| APOYO 1LOGISTICO.
[ PARA LAS
; ; DIFERENTIES
L | REUNIONES. QUL
E abéré —rF:ew's.o' Aprobo Vigencia
] - " o ; Angela Andrea Gon ez Villa — Secretaria de
’_‘ vga Graia_df:jj E_{ Angela Andrea Gonzalez Villa Planeacion e Infracvructura 2026
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LIDLERI LA
SECRETARIA DI
PLANEACION I
INFRAESTRUCTURA
DEL MUNICTPIO DE
[LETICLA.

—

6. FORMA DE
AGO

ln o

EL MUNICIPIO DE LETICIA pagara al contratista el valor del contrato. al 100% de
gjecucion, previa presentacion de la respectiva factura, acompaiada del informe de
recibido a satisfaccion por parte del supervisor del contrato v presenlacion de la
certificacion del representante legal /o ¢l revisor fiscal en la que consle que se encucentra
al dia en el pago de los aportes al sistema de segundad social intcgral v parafiscales del
personal a su cargo.

E! pago scra realizado por medio de la Tesoreria Municipal de Leticia. a través de la
consignacion ¢n cuenta corriente o de ahorros que el contratista favorecido con la
iadjudicacion seiiale. en una de Jas ertidades financieras afiliadas al sistema automatico de
'pagos. previos los descuentos da lev.

Los pagos estan supeditados al PAC del Municipio.

E1 MUNICIPIO DE LETICIA no reconocera. reajuste alguno realizado por el contratisia
cn relacién con los costos. gastos o actividades adicionales que aquel requicra para la
ejecucidn del contrato v gue fucron previsibles al momento de la presentacion de la
propuesta.

EL MUNICIPIO DE LETICIA. solo adquicre obligaciones con ¢l proponenie favorecido
en el proceso de contratacion v bajo ningun motivo o circunstancia aceptara pagos a
lerceros,

Los pagos se efectuaran al CONTRATISTA dentro de los trainta (30) dias habiles
siguicntes a la radicacidn de la factura v la certificacion de cumplimicnto. previa
aprobacioa del PAC cn la Secrctaria de Finaneicra. sicmpre v cuando la documenltacion
presentada hava sido aprobada por ¢l arca encargada del tramitle de pago. de conlormidad
con cl articulo 617 del Estatuto Tributario. previe visto bueno del supervisor v certificacion
del pago ce fa scgunidad sociai. Los pages estan supeditados al PAC del Municipio.

Eiaboro
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17, ]PLAZ,O DE

LIBCUION El plazo de ejecucién del contrato es HASTA EL 30 DE DICIEMBRE O
HASTA AGOTAR EL TECHO PRESUPUESTAL, sin que este supere la
vigencia 2026, contados a partir de la fecha de firma del acta de inicio, previo
el cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion del contrato.
El contratista realizara las actividades propias del objeto, en LETICIA -

18.LUGARDE | AMAZONAS
EJECUCION

19. MODALIDAD
- DESELECCION

Seleccione con una “x” la modalidad de contratacion segin corresponda
Seleccid Seleccion Abreviada
icitacion ¢ L_u'l.(m por Acuerdo Marco
Piblica: Abreviada por de Precios:
Subasta Inversa;
Seleccion . Concurso de
. Seleccion
Abreviada por e Méritos:
Bolsa de Ablt‘\lil(jd pm"
Productos: Menor Cuantia:
Minima X Convocatoria Pablica ESAL(DECRETO92 DE
Cuantia 2017y

2

JUSTIFICACION

ELA

ODALIDAD DE
SELECCION

La escogencia de la modalidad de seleccion del contratista mediante Minimai
Cuantia se justifica en atencion a la naturaleza del objeto contractual y al valor
esttmado del proceso, el cual no supera el diez por ciento (10%) de la menor
cuantia de la entidad, conforme a lo establecido en la normativa vigente.

En este sentido, el literal a) del numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007,
adicionado por el articulo 94 de ta Ley 1474 de 2011 y reglamentado por el
Decreto 1082 de 2015, dispone que las entidades estatales podran adelantar
procesos de contratacion bajo la modalidad de minima cuantia cuando el valor
del contrato no exceda el porcentaje sefialado de la menor cuantia, procedimiento
que se caracteriza por su simplicidad, celendad vy eficiencia en la seleccion
objetiva del contratista.

De tgual forma, el articulo 2.2.1.2.1.5.1 y siguientes del Decreto 1082 de 2015
regulan el procedimiento aplicable a esta modalidad, estableciendo que la
seleccion se realizara con base en la oferta de menor precio que cumpla con lag
condiciones exigidas por la entidad, garantizando los principios de transparencia,
economia y responsabilidad en la contratacion estatal.

Elabg
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En atencion al objeto del contrato, se evidencia que corresponde a un bien y/c
servicio de caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizacion en el
mercado, lo que permite su adquisicion a traves de un procedimiento agil como
lo es la minima cuantia, sin que se requiera la aplicacion de modalidades mas
compleias.

Adicionalmente, se verifico la disponibilidad del bien o servicio en los
instrumentos de agregacion de demanda administrados por Colombia Compral
Eficiente, tales como la Tienda Virtual del Estado Colombiano y los Acuerdos
Marco de Precios vigentes, concluyéndose que las condiciones del proceso no se
ajustan a los acuerdos existentes, razon por la cual no resulta procedente
adelantar la contratacion a traves de dichos mecanismos.

En consecuencia, se concluye que la modalidad de Minima Cuantia es
juridicamente procedente v adecuada para satisfacer la necesidad identificada.
en cumplimiento de los principios que rigen la funcion administrativa y la
contratacion estatal.

| 2LTIPOLOGIA
| CONTRACTUAL

Seleccione con una “x” la(s) tipologia(s) aplicables a esta contratacion:

Obra Publica:

| Consultoria; Interventoria:

Suminzstro: X | Prestacion de Contrato de
| Servicios: Seguro

1 T s -y

Compraventa: | Concesion: Otro:

‘ 22. CRITERIOS
| PARA
| SELECCIONAR
I.A OFERTA MAS
FAVORABLE

Los requisitos habilitantes son [a aptitud del proponente para participar en un
Proceso de Contratacion como oferente y estan referidos a su capacidad
juridica. financiera, organizacional y su experiencia. El proposito de los
requisitos habilitantes es establecer unas condiciones minimas para los
proponentes de tal manera que la Entidad Estatal solo evalue las ofertas de
aquellos que estan en condiciones de cumplir con el objeto del Proceso de
| Contratacion.

| En la Modalidad de Seleccion de Minima Cuantia, el precio es el factor de
seleccicn del proponente. Es decir, la Entidad Estatal debe adjudicar el
Proceso de Contratacion al oferente que cumpla con todas las condiciones
exigidas por la Entidad Estatal en los Documentos del Proceso (estudios
- previos e invitacion a participar), y que ofrezca el menor valor.

No hay lugar a puntajes para evaluar las ofertas sobre las caracteristicas del
' objetoa contratar, su calidad o condiciones. La Entidad Estatal debe revisar
| las ofertas economicas y verificar que la de menor precio cumple con las

i
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| ' condiciones de la invitacion. Si esta no cumple con las condiciones de la
| ! invitacion, la Entidad Estatal debe verificar el cumplimento de los requisitos
| de lainvitacion de la oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente.
| 221 REQUISITOS TECNICOS HABILITANTES
|
Se trata del contrato para la prestacion de servicios de suministro de minima
cuantia para el desarrollo de las actividades de la alcaldia del Municipio dg
Leticia. Las especificaciones del mismo corresponden a las exigencias técnicas,
financieras y de estructura organizacional u operativa requeridas por la entidad.
En este punto se presentaran las condiciones técnicas objeto del proceso def
| contratacion, las cuales deberan ajustarse a los requisitos senalados por la ley,
| los estatutos y el pliego de condiciones.
En el mercado se encuentran personas naturales y juridicas, que tiene la
| experiencia para ejecutar la actividad ofreciendo elementos y prestacion de
servicios de primera calidad con las caracteristicas planteadas por la Entidad y
las siguientes especificaciones
FICHA TECNICA
| [ITEM DETALLE UM CANT
SUMINISTRO DE REFRIGERIO ASI:
: JORNADA DE LA MANANA: SANDWICH
" : (POLLO DESMECHADO. JAMON. MAIZ
' QUESO Y LECHUGA) Y JUGONATURAL 120
I [ ONZAS. UNIDAD 700
JORNADA DE LA TARDE: BEJU MIXTO
(POLLOY CARNE DESMECHADO.JAMON Y
QUESO) Y JUGO NATURAL 120 ONZAS
: l 9 GAbEOSA 2 LITROS SABORES SURTIDOS x PACA 27
| [ 6 UNIDADES
| 3 | AGUA EN BOTELLA x 15 UNIDADES PACA 53
; STAND DE CAFE DURANTE TODO EL DIA
| (CAFE. AROMATICA. AGUA. LECHE.
- " 4 | PALILLOS MEZCLADORES Y SOBRES DE DIA 20
‘ ) AZUCAR INDIVIDUALES) ]
|
|
| |
' El proponente debera cumplir con las condiciones de la experiencia general
5 kspecifica a través de los cuales acredite haber realizado ¢l objeto contractual descrito|
‘ u objetos directamente relacionados con el servicio mencionado con entidades publicas
1p‘/o privadas.
| * EXPERIENCIA GENERAL
S .
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* EXPERIENCIA GENERAL

Sc acreditard la experiencia general del proponente demostrando la susenpceion de un
contrato con entidades piblicas v o privadas. en el 0ltimo afio del procesos. cuvo
valor sea 1gual o superior a superior al presupuesto oficial.

* EXPERIENCIA ESPECIFICA

S¢ acreditara la cxperiencia especirica del proponente demostrando la suscripcion de
tres contratos guc tenga dentro de su objeto Prestacion de Servicios de apovo
Logistico con entidades pablicas en el ultimo aiio al cicrre del proceso. cuva
sumatoria sea ignal a dos veces ¢l presupucsto oficial.

Nota: Los contratos presentados como expericncia general no se tendra en cuenta en
la expericncia especifica.

Nota: En todos los casos Si la expericncia ¢s privada debe ancxar comprobante de la
resolucion cxpedido por la DIAN cumpliendo con los parametros del codigo de
comercio en su articulo 621 774 v del articulo 617 del estatuto tributario nacional o
las normas que las modifiquen. adicionen o sustituvan

22.2 REQUISFTOS JURIDICOS
o CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA - Formato No. |

Para acreditar la capacidad juridica inicialmente se debera aportar la Carta de
presentacion de la Oferta, conforme al modelo suministrado por la Entidad. La
carta de presentacion debera estar firmada por la Persona Natural proponente o
por el Representante Legai de la persona juridica o proponente plural, indicando
su nombre, documento de identidad, direccion de correspondencia, indicacion
de su correo electronico y demas datos requeridos en el formato suministrado
con este pliego de Condiciones.

La suscribira el proponente si es persona natural, el representante legal si sq
trata de personas juridicas. persona designada y facultada para representarlo enl
icaso de consorcio o unidn temporal, o apoderado o autorizado mediante poder
debidamente otorgado. El representante legal o quien suscriba la carta debd
encontrarse debidamente facultado para presentar la oferta v suscribir el
contrato.

La Oferta estara vigente por el término de noventa (90) dias calendario,
contados desde la fecha de presentacion de Ofertas establecida en el
Cronograma.

IEn la carta de presentacion el proponente debera manifestar bajo la gravedad
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de juramento que ni él 0 algunos de sus integrantes si el mismo es un consorcio,
una unidn temporal o promesa de sociedad futura no se encuentra(n) incurso(s)
en las causales de inhabilidades o incompatibilidades, prohibiciones o
conflictos de intereses establecidas en la Constitucidn Politica, Ley 80 de 1993,
Lev 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011 y demas normas pertinentes.

e CEDULA DE CIUDADANIA.

Cuando el proponente sea persona ratural debera allegar copia de fa Cédula dg
Ciudadania (legible). Cuando el proponente sea persona juridica o proponente]
conjunto debera allegar copia de la Cédula de Ciudadania de su representante ¥
de todos los representantes y/o personas naturales miembros que componen el
proponente plural.

. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES FISCALES

El proponente, persona natural, el representante legal de la persona juridica, el
represeniante de proponente plural y cada uno de fos integrantes del consorcio,
union temporal o promesa de sociedad futura (personas naturales y los
representantes legales de las personas juridicas), segun corresponda, podran
presentar el Boletin de responsables Fiscales de la Contraloria General de la
Republica.

En todo caso, la Entidad verificara que los proponentes no registren estos
antecedentes.

. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS

El proponente, persona natural, el representante legal de la persona juridica, el
representante de proponente plural y cada uno de los integrantes del consorcio,
union temporal o promesa de sociedad futura (personas naturales y los
representantes legales de las personas juridicas). segun corresponda, podran
presentar el Certificado de Antecedentes Disciplinarios expedido por la
Procuraduria General de La Nacion.

En todo caso, la Entidad verificara que los proponentes no registren estos
antecedentes.

. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES

El proponente, persona natural, el representante legal de la persona juridica, el
representante de proponente plural v cada uno de los integrantes del consorcio,
unién temporal o promesa de sociedad futura (personas naturales y los
representantes legales de las personas juridicas), segun corresponda, podran;
presentar la verificacion de antecedentes judiciales expedido por la Policial
Nacional.
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En todo caso, la Entidad verificara que los proponentes no registren estos
antecedentes, para tal efecto, la entidad veriticara que no registren antecedentes
judiciales, el proponente y su representante legal. Con respecto a los socios de
las personas juridicas, consorcios, uniones temporales o cualquier otra forma
de asociacion, con excepcion de las sociedades andnimas abiertas, dicha
consulta debe ser realizada por el Representante Legal en forma previa a la
suscripcion del certificado de inhabilidades, incompatibilidades y/o consultas)
en la que se deja constancia escrita y expresa que ninguno de los socios tieng
asuntos pendientes ni es solicitado por las autoridades judiciales.

= CERTIFICADO DEL SISTEMA REGISTRO NACIONAL DE
MEDIDAS CORRECTIVAS RNMC

El proponente. persona natural, el representante legal de la persona juridica, el
representante de proponente ptural v cada uno de los integrantes del consorcio,
union temporal o promesa de sociedad futura (personas naturales y los
representantes legales de las personas juridicas), segin corresponda, deberd
presentar el certificado emitide por el sistema registro nacional de medidas
correctivas  de la Policia Nacional segun Ley 1801 de 20l6.
https:/srvpsi.policia. gov.coPSCifrm cnp consulta.aspx

En todo caso, la Entidad verificara que los proponentes no registren estos|
antecedentes.

i INHABILIDADES, INCOMPATIBILIDADES Y
PROHIBICIONES PARA CONTRATAR

No podran participar en este proceso quienes se encuentren en cualquiera de las
circunstancias previstas en la Constitucion Politica y la Ley vigente queg
constituyan inhabilidades o incompatibilidades y prohibiciones para contratar,
especialmente las previstas en el articulo 8 de la Ley 80 de 1993 y la Ley 1474
de 2011. Los proponentes deberan declarar bajo la gravedad del juramento, que
se entendera prestado con la suscripcion de la carta de presentacion.

- CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL.

Cuando el proponente sea persona juridica, debera presentar el certificado dg
lexistencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio con
fecha no superior a treinta {30) dias calendario de antelacion a la fecha de cierre
de la inv.tacion.

El objeto social de la persona juridica debe ser acorde con el objeto de 14
presente invitacion y permitir la ejecucion del objeto sefalado. Si existieren
limitaciones en las faculiades del representante legal para contratar y
comprometer a la sociedad, se debera acreditar mediante copa del acta
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expedida como lo determina el Codigo de Comercio, gue ha sido facultado pon

el maximo organo social, para presentar la propuesta v firmar el respectivo
contrato hasta por el valor total del mismo.

IPERSONAS NATURALES: Debera anexar Matricula Mercantil, cuyal
expedicion no podra ser mayor a treinta (30) dias calendario al momento de
cierre del presente proceso y por lo menos una de las actividades economicas
inscritas debera ser acorde con el objeto del presente proceso de contratacion.

En el caso de los Consorcios v Uniones Temporales, este requisito procedera)
de igual forma para cada una de las sociedades o personas juridicas que log|
integren.

En el evento de existir limitante del representante legal para contratar, se debe
presentar copia del acta expedida, como lo determina el Codigo de Comercio,
en la que se sefiale que ha sido facultado por el drgano social competente para
comprometer a la sociedad como minimo hasta por el valor de la oferta
presentada, o en su defecto presentar la certificacion del secretario de la Junta
u organo social competente donde conste la autorizaciéon correspondiente. En
el caso de los Consorcios y Uniones Temporales, este requisito procedera del
igual forma para cada una de las sociedades o personas juridicas que log|
integren. LLa fecha de expedicion de tal documento no podra ser posterior a la
fecha definitiva de cierre del presente proceso de seleccion.

e REGISTRO UNICO TRIBUTARIO

[as personas naturales y juridicas colombianas y/o extranjeras con domicilio o
sucursal en Colombia, deberan aportar copia legible del Registro Unico
Tributario RUT actualizado.

» DOCUMENTO DE CONFORMACION DEL CONSORCIO O UNION
TEMPORAL

Si la propuesta es presentada por un Consorcio o Union Temporal se debeg
adjuntar a la propuesta el documento de constitucion, de conformidad con 1o
sefialado en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

. EL PROPONENTE DEBE ACREDITAR MEDIANTE
CERTIFICACION QUE SE ENCUENTRA AL DIA EN EL PAGO DE
LAS OBLIGACIONES CON EL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL
INTEGRAL Formato No. 2

(Salud, riesgos laborales y pensiones) y aportes parafiscales (Cajas de
Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar - ICBF y
Servicio Nacional de Agrendizaje — SENA), a la presentacion de la
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PROPUESTA, de conformidad con lo sefialado en el articulo 23 de la Ley 1150

de 2007 - Si es persona juridica, tal acreditacion debera hacerse mediante ung
certificacion expedida por el Revisor Fiscal, o quien haga sus veces, o el

Representante Legal, segin =l caso. Si es persona natural, mediantg
certificacion suscrita por el proponente la cual se entendera prestada bajo la
gravedad de juramento. En caso de que el proponente se presente a titulo de
CONSOTCIo 0 unioén temporal cada uno de sus integrantes debe cumplir con estd
requisito. En todo caso la Entidad se reserva el derecho de solicitar en cualquier
momento las planilias y pagos al Sistema de Seguridad Social Integral y aportes|
parafiscales para corroborar [o afirmado.

o SITUACION MILITAR

En caso de que el represeniante legal o persona natural sea hombre menor del
50 afios debera acreditar que tiene definida su situacion militar con el
documento idoneo.

En todo caso la Entidad verificara el estado de la situacion militar de las
personas que deseen celebrar contratos con el Estado por medio de la oficing)
de la Jefatura de reclutamiento de las Fuerzas Militares de Colombia a través
del siguiente link:
https//www libretamihitar. mil. co’Modules/Consuli/Militarv Situatio

»  CERTIFICACION BANCARIA

Las personas naturales y juridicas colombianas y/o extranjeras con domicilio 9
sucursal en Colombia, deberar aportar certificacion bancaria con fecha de
expedicion menor a sesenta (60) dias.

. CONSTANCIA DE NO SANCIONES O INCUMPLIMIENTO

El proponente, bajo la gravedad de juramento debera certificar sobre 14
existencia de multas y/o sanciones de que haya sido objeto, por incumplimiento)
de sus obligaciones coniractuales. frente a entidades publicas o privadas
cualquiera que sea su denominacion, en los ultimos dos (02) afos, contados con
anterioridad a la fecha prevista para la entrega de las ofertas.

* CERTIFICADO DE CONSULTA DE INHABILIDADES DELITOS
SEXUALES COMETIDOS CONTRA MENORES DE 18 ANOS:

Ley 1918 de 2018. -Nombre de la Entidad MUNICIPIO DE LETICIA. -Nit
899.999.302-9

* CERTIFICADQO DE CONSULTA EN EL REGISTRO DE DEUDORES
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ALIMENTARIOS MOROSOS (REDAM). LEY 2097 DE 2021.

El proponente debera aportar el correspondiente certificado Consulta en el
Registro de Deudores Alimentarios Morosos (REDAM) expedido por la
autoridad competente de los proponentes cuando se trate de personas naturales,
del representante legal en el caso de persona juridica v de los miembros cuando
sc trate de consorcio o unidn temporal u otras formas de participacion conjunta.

24, ANALISIS DE  |La tipificacion, estimacion y asignacion de riesgos se encuentran contenidas
RIESGOS en el documento Anexo “MATRIZ DE RIESGOS”, el cual hace parte integral
del presente estudio previo v contrato a celebrar.

I.a entidad determina que no es necesarto exigir garantias en el presente
25. GARANTIAS  proceso de minima cuantia, en aplicacion de los principios de economia y
proporcionalidad, toda vez que ¢l objeto contractual es de baja complejidad y
su valor es reducido. En este sentido, la exigencia de garantias resultaria
desproporcionada frente a la naturaleza del contrato y podria limitar la
participacion de oferentes, especiaimente de MIPYMES.

De acuerdo con el analisis de riesgos, se concluye que estos son bajos y pueden
ser mitigados mediante mecanismos alternativos, como la supervision
permanente, la verificacion del cumplimiento y la aplicaciéon de sanciones
contractuales en caso de incumplimiento. Asi mismo, se deja constancia de
que en ei numeral de analisis de riesgos no se establecio la constitucion de
parantias como medida de mitigacion, por lo cual su no exigencia se encuentra
debidamente justificada.

De conformidad con el articuio 2.2.1.2.4.2 2. del Decreto 1082 de 2015 la entidad
26. LIMITACION| estatal debe limitar la convocatoria de los Procesos de Contratacion con

A MYPIMES | pluralidad de oferentes a las Mipyme colombianas con minimo un (1) afio de
existencia, cuando concurran los siguientes requisitos:

I. El valor del presente Proceso de Contratacion es inferior a ciento
vemnticinco mil dolares de jos Estados Umidos de Ameérica (USS125 600).
liquidados conforme a la tasa de cambio representativa del mercado
(TRM) vigente para la presente vigencia, equivalente aproximadamente a
la suma de CUATROCIENTOS SETENTA Y CUATRO MILLONLES
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T QUINIENTOS NOVENTA Y SIETE MIL QUINIENTOS PESOS
M/CTE ($474 597 500).

Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme
colombianas para finutar fa convocatoria a Mipyme colombianas.

[

El proceso de seleccion es
infertor a cicnto velntic: neo
nitl dolaes de los Estados St X NO
Linidos de Amngrica
(LS$123.000)

27. i La supervision del contrato serz ejercida por la secretaria de Planeacion e
SUERVISION Infraestructura o la persona designada para tal fin por el ordenador del vasto,

_ ( p _ g p P g
mediante comunicacion escrita.

Ejerceran sus obligaciones conforme a lo establecido en el Manual de
Contratacion de la Entidad, procedimientos e instructivos expedidos por CCE, y
esta obligado a vigilar permanentemente la ejecucion del objeto contratado.
Debera realizar un seguimiento técnico. administrativo, financiero, contable y
i juridico sobre el cumplimiento del objeto del contrato, en concordancia con el
articulo 83 de la Ley 1474 de 201 1.

Para tal fin debera cumplir con las facultades y deberes establecidos en la referida
tey y las demas normas concordantes vigentes.

En ningun caso el supervisor del contrato podra delegar sus actividades en un
tercero.

28. OTROS a. No vinculacién laboral: La ejecucion del contrato no generara relacion
laboral alguna entre las partes 'ntervinientes, ni entre éstas y el personal que se
utilice para la ejecucién de este.

b. No solidaridad: En virtud del Contrato, no existira régimen de solidaridad
entre las partes, pues cada una respondera por las obligaciones que
especificamente asume en virtud de este.

Leticia, agosto 2026

i,
ANGFELA ANDREA éoN; ALEZ VILLA STRUCTURADOR TECNICO
Sceretaria de Planeacion e Infraestructura Mayda Granados Socarras
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