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ALCALDIA MUNICIPAL DE LETICIA

INVITACION PUBLICA No 050-2026

OBJETO

“PRESTACION DE APOYO LOGISTICO, PARA LA REALIZACION DE LAS AUDIENCIAS
PUBLICAS DE RENDICION DE CUENTAS DE LA ALCALDIA DE LETICIA"

LETICIA, AGOSTO DE 2026
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CAPITULO 1

1. INFORMACION GENERAL
1.1 PROCESO

INVITACION PUBLICA No. 050 — 2026
1.2 CONTRATANTE

La Alcaldia de Leticia con NIT 899999302-9, legalmente representada por el Alcalde Municipal de Leticia,
segun acta de posesion No 0027 del 29 de diciembre de 2023, quien se denominara LA ALCALDIA.

1.3 OBJETO A CONTRATAR

"PRESTACION DE APOYO LOGISTICO, PARA LA REALIZACION DE LAS AUDIENCIAS PUBLICAS DE
RENDICION DE CUENTAS DE LA ALCALDIA DE LETICIA”

De acuerdo con lo establecido en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y el Articulo 2.2.1.2.1.5.1 Decreto
reglamentario 1082 de 2015, el procedimiento para el presente proceso es de MINIMA CUANTIA. En el mismo
sentido y de acuerdo con lo alli estipulado, LA ALCALDIA DE LETICIA publicara la invitacion a través del
SECORP .

1.4 LIMITACION A LAS MIPYMES

De conformidad con el articulo 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1082 de 2015 la entidad estatal debe limitar la
convocatoria de los Procesos de Contratacion con pluralidad de oferentes a las Mipyme colombianas con
minimo un (1) afio de existencia, cuando concurran los siguientes requisitos:

1. El valor del Proceso de Contratacién sea menor a ciento veinticinco mil dolares de los Estados Unidos
de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos afios el
Ministerio de Comercio, Industria y Turismo. (Valor para la presente vigencia de $457.297.264,00).

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la convocatoria
a Mipyme colombianas.

El proceso de seleccidon es inferior a
ciento veinticinco mil délares de los
Estados Unidos de Ameérica
(US$125.000)

SI NO

1.5 GARANTIAS QUE LA ENTIDAD ESTATAL CONTEMPLA EXIGIR EN EL PROCESO DE
CONTRATACION

Teniendo en cuenta lo establecido en el inciso final del articulo 7 de la Ley 1150 de 2007 y en concordancia
con el articulo 2.2.1.2.1.4.5 del Decreto 1082 de 2015, (...) en la contratacién publica la exigencia de las
garantias establecidas en el Titulo | de las Disposiciones especiales del presente Decreto no es obligatoria
como exigencia por parte de la entidad municipal requisito no contemplado en estudio previo.

1.6 CORRESPONDENCIA

Para efectos del presente proceso de seleccion se establece la siguiente direccion: ALCALDIA DE LETICIA,
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Direccion Juridica Calle 10 No 10- 47 sequndo piso, en Leticia Amazonas.

Toda comunicacion o solicitud referente al proceso debera FORMULARSE mediante el SECOP II.
1.7 PRESUPUESTO OFICIAL

El valor total del presupuesto oficial para el presente proceso de seleccion es la suma de CUARENTA Y
SIETE MILLONES SETECIENTOS CUARENTA MIL CUATROCIENTOS SETENTA Y SEIS MIL PESOS
(47.740.476) M/CTE amparado con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 800 de 16 de marzo de
2026.

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL No. 800 DE 2026

RUBRO 2.3.2.02.02.008.4599017.83118.10.05.1.2.4.3.03
PRESUPUESTAL
NOMBRE Apoyo a la planeacion institucional misional
del Leticia
Disponibilidad FUENTE 1.2.4.3.03
Presupuestal VALOR $36.667.903,00
RUBRO 2.3.2.02.02.008.3201002.839 90.10.01.1.2.1.0.00
PRESUPUESTAL
NOMBRE Fortalecimiento a la Formulacién y Estructuracion d
proyectos en el Municipio de Leticia proyecto
formulados
FUENTE 1.2.1.0.00
VALOR $86.750,00
RUBRO 2.3.2.02.02.008.3201002.83990.10.06.1.2.1.0.00
PRESUPUESTAL
NOMBRE Fortalecimiento a la Formula con y

Estructuracion de Provectos en el Municipio
de Leticia- Proyectos: ejecutados

FUENTE 1.2.1.0.00

VALOR $3.093,00

RUBRO 2.2.2.02.02.0008.3201002.83990.10.07.1.2.4.3.03
PRESUPUESTAL

NOMBRE Fortalecimiento a la Formula con y

Estructuracion de Provectos en el Municipio
de Leticia- Proyectos: ejecutados

FUENTE 1.2.4.3.03

VALOR $4.360.000,00

RUBRO 2.3.2.02.02.008.3201002.83990.10.02.1.2.4.3.03
PRESUPUESTAL

NOMBRE Fortalecimiento a la Formula con y

Estructuracion de Provectos en el Municipio
de Leticia- Proyectos: formulados

FUENTE 1.2.4.3.03

VALOR $6.622.730,00

VALOR TOTAL $47.740.476

FECHA 16 DE MARZO DE 2026

SECTOR SECRETARIA DE PLANEACION f
INFRAESTRUCTURA

OBJETO PRESTACION DE APOYO LOGISTICO, PARA L4
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REALIZACION DE LAS AUDIENCIAS PUBLICAS
DE RENDICION DE CUENTAS DE LA ALCALDI4
DE LETICIA.

EXPEDIDO SECRETARIA FINANCIERA

1.8 PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO

El plazo de ejecucion del contrato es por HASTA EL 30 DE DICIEMBRE O HASTA AGOTAR EL TECHO
PRESUPUESTAL, contados a partir de la fecha de firma del acta de inicio, previo el cumplimiento de los
requisitos de perfeccionamiento y ejecucion del contrato.

1.9 CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS

Teniendo en cuenta la modalidad de contratacion EL CONTRATISTA debe garantizar el contrato de
PRESTACION DE APOYO LOGISTICO, PARA LA REALIZACION DE LAS AUDIENCIAS PUBLICAS DE
RENDICION DE CUENTAS DE LA ALCALDIA DE LETICIA., se debera tener en cuenta que la persona
natural o juridica esté en capacidad de ejecutar el objeto del contrato y que cumpla en su totalidad con los
requisitos técnicos establecidos por la Alcaldia Municipal de Leticia.

CONDICIONES TECNICAS MINIMAS

Item DESCRIPCION UNIDAD | CANT
MEDIDA
1 Refrigerios compuestos por las siguientes opciones: Jugo natural y | Unidad 300

sandwich de jamén y queso o sandwich de pollo, o pastel de pollo,
beju. Entregado en la mesa.

Empacado con normas de bioseguridad, en material biodegradable
y transporte de alimentos, no se permite el uso de Icopor.

2 Muestra  gastronémica amazonica con postres  tipo Unidad| 100
torta/dulces/pasabocas de productos amazénicos por porciones.
3 Organizacion, ubicacion y arreglo del sitio con ayudas visuales y Unidad 3

decorativas alusivas al evento, incluyendo montaje de tres (3) stands
tematicos participativos acorde a los sectores definidos por la
entidad. Cada stand deberd incluir; una mesa de trabajo con minimo
ocho (8) sillas, una mesa auxiliar para actividades participativas,
tablas de escritura y lapiceros para los participantes, letrero
identificador del sector, decoracién alusiva y elementos visuales.

4 Instalacion a todo costo de una mesa principal para autoridades y Dias 2
una mesa para secretarios (con manteles, decoracién de mesas,
identificadores de mesa, hidratacién) y atril de presentacion

5 Impresién de invitaciones para autoridades (en cartulina opalina con Unidad 50
disefio alusivo al evento, con sobre y personalizado)

6 Disefio de tarjeta de invitacién digital con disefio alusivo al evento Unidad 2

7 Disefio e impresion de pendones de 200x100 cm impresos en alta | Unidad 2

definicion impresos a 1440 dpi con porta penddn tipo desplegable,
con logos de la administracion y logos alusivos a los eventos a
realizar tipo arafa.

8 Servicio de hidratacién agua con dispensador, aromética y café | Dias 2
disponible en punto de servicio a los asistentes y participantes de los
eventos para 200 personas

9 Streaming (via red social facebook) Equipo computador con | Dias 2
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conexion a internet, swich de video, consola de audio digital, 2
micréfonos inalambricos, 3 camaras, radios PPT, portatil para
reproduccion PPTT, 2 trasmisores de video, accesorios y demas
cableados para el funcionamiento de los anteriores equipos,
Personal 2 camardégrafos, 1 operador de master.

10 Servicio de difusién de pautas publicitarias en programacion radial, Unidad 8
cufas de 60 segundos en horario AAA

11 Servicio Pantalla Led de 3.2 metros, pit 2.9, procesador de video, Dia 1
equipo computador portatil y operador de pantalla.

12 Videos: Pre-produccion, produccion y pos-produccion de video clip |  Unidad 16

en formato 1920x1080p con duracion de 5 minutos, incluye
diagramacion, animacién y musicalizacion

13 Creador de contenido Unidad 1

Clasificador de bienes y servicios del Contrato UNSPSC:

La obra, bien o servicio objeto del presente Proceso de Contratacion esta codificada en el Clasificador de
Bienes y Servicios de Naciones Unidas (UNSPSC) con el tercer nivel, como se indica en la siguiente tabla:

1. Segmento | 2. Familia 3. Clase 4. Producto 5. Descripcién

71000000 71120000 71123000 71123005 Administracion y provisiol

80000000 80140000 80141900 80141902 Reuniones y eventos

82000000 82130000 82131603 82131603 Servicios de produccién
videos81

81000000 81160000 8116700 81161711 Servicio (
videoconferencia

1.10 FORMA DE PAGO

EL MUNICIPIO DE LETICIA pagara al contratista el valor del contrato, al 100% de ejecucion, previa
presentacion de la respectiva factura, acompafiada del informe de recibido a satisfaccién por parte del
supervisor del contrato y presentacion de la certificacion del representante legal y/o el revisor fiscal en la que
conste que se encuentra al dia en el pago de los aportes al sistema de seguridad social integral y parafiscales
del personal a su cargo.

El pago sera realizado por medio de la Tesoreria Municipal de Leticia, a través de la consignacién en cuenta
corriente o de ahorros que el contratista favorecido con la adjudicacion sefiale, en una de las entidades
financieras afiliadas al sistema automatico de pagos, previos los descuentos de ley.

Los pagos estan supeditados al PAC del Municipio.

El MUNICIPIO DE LETICIA no reconocera, reajuste alguno realizado por el contratista en relaciéon con los
costos, gastos o actividades adicionales que aquel requiera para la ejecucién del contrato y que fueron
previsibles al momento de la presentacion de la propuesta.

EL MUNICIPIO DE LETICIA, s6lo adquiere obligaciones con el proponente favorecido en el proceso de
contratacién y bajo ninglin motivo o circunstancia aceptara pagos a terceros.

Los pagos se efectuaran al CONTRATISTA dentro de los treinta (30) dias habiles siguientes a la radicacion
de la factura y la certificacion de cumplimiento, previa aprobacion del PAC en la Secretaria de Financiera,
siempre y cuando la documentacion presentada haya sido aprobada por el area encargada del trdmite de
pago, de conformidad con el articulo 617 del Estatuto Tributario, previo visto bueno del supervisor y
certificacion del pago de la seguridad social. Los pagos estan supeditados al PAC del Municipio.
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1.11 ALCANCE DE LA OFERTA

Al presentar oferta, el oferente acepta la totalidad de los términos y exigencias previstas en la presente
invitacion publica.

El oferente entiende y acepta que, en el evento en que resulte favorecido con la adjudicacién asume todas
las obligaciones necesarias para el debido cumplimiento del objeto de este contrato y en especial actuara con
toda la diligencia y cuidado que le son propias a la naturaleza del contrato.

Por la sola presentacion de la oferta se considera que los oferentes han estudiado en forma completa los
documentos del proceso; que recibieron las aclaraciones necesarias por parte de LA ALCALDIA DE LETICIA,
sobre inquietudes o dudas previamente consultadas y aceptan que esta invitacion publica es completa,
compatible y adecuada para identificar el objeto que se contratard, que estan enterados a satisfaccion en
cuanto al alcance y que han tenido en cuenta todo lo anterior para fijar los precios, plazos y demas aspectos
de su oferta, necesarios para la debida ejecucion.

En la circunstancia que el oferente, con el que se celebre el contrato objeto del presente proceso, no haya
obtenido o estudiado toda la informacién que pueda influir en la determinacién de su oferta, no la eximira de
la obligacion de asumir las responsabilidades que le correspondan, ni le dara derecho a reclamaciones,
reembolsos o ajustes de ninguna naturaleza.

1.12 OBLIGACIONES DE LAS PARTES:
Obligaciones generales del contratista:

1. Cumplir a cabalidad con el objeto del contrato, en los términos, condiciones y plazos establecidos.

2. Ejecutar el contrato con eficiencia, eficacia, calidad y responsabilidad, conforme a los principios de la
funcién administrativa y la contratacion estatal.

3. Acatar las instrucciones, lineamientos y recomendaciones impartidas por el supervisor del contrato.

4, Garantizar la afiliacién y pago oportuno al Sistema de Seguridad Social Integral (salud, pensién y
riesgos laborales) del personal a su cargo, cuando aplique.

5. Cumplir con las obligaciones del Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo (SG-SST).

6. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones o
incumplimientos.

7. Mantener la confidencialidad de la informacion a la que tenga acceso con ocasion de la ejecucion del
contrato.

8. Responder por los dafios y perjuicios que cause a la entidad o a terceros con ocasién de la ejecucion
del contrato.

9. Constituir y mantener vigentes las garantias exigidas en el contrato, en los términos establecidos por
laley.

10. No ceder el contrato sin la autorizacion previa y expresa de la entidad contratante.

11. Atender oportunamente los requerimientos efectuados por la entidad contratante y los entes de control.
12. Llevar registros, soportes y documentacion que evidencien la correcta ejecucion del contrato.

13.  Permitir y facilitar las labores de supervision, seguimiento y control por parte de la entidad.

14.  Cumplir con las obligaciones tributarias, fiscales y parafiscales derivadas de la ejecucion del contrato.
15. Informar de manera inmediata cualquier situacién que pueda afectar la ejecucion del contrato.
Suscribir oportunamente las actas que se deriven de la ejecucidon contractual (inicio, suspension, reinicio,
terminacion, liquidacion, entre otras

Obligaciones especificas del contratista:
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1 Encontrarse al dia en el pago de los aportes parafiscales durante la ejecucion del contrato.
2 El contratista seleccionado debera entregar bienes de calidad.
3 Asumir todos los riesgos con que se contare al momento de la ejecucion y Cumplimiento del contrato
4, El contratista no podra exigir ningin recurso econémico al momento de entrega de los bienes.
5. Garantizar comunicacion directa, eficaz y para el cumplimiento de las actividades programadas
6. Adelantar los tramites y cumplir los requisitos para la ejecucion del contrato dentro de los plazos
establecidos

7 Todas las demas inherentes o necesarias para la correcta ejecucion del objeto contractual.

8 Garantizar la entrega de los bienes y/o elementos objeto del contrato dentro de los plazos sefialados
por la administracién y en el lugar que lo designe el supervisor del contrato

9. Cumplir con las especificaciones y/o condiciones técnicas de los bienes y servicios, de acuerdo con lo
previsto en los anexos o fichas técnicas del proceso de minima cuantia

Obligaciones de la Entidad:

1. EIMUNICIPIO brindard al CONTRATISTA la informacion necesaria para el desarrollo del objeto contratado.
2. Garantizar elementos y/o la informacion necesaria para el cumplimiento del objeto.

3. Ejercer la Supervisiéon y seguimiento permanente de la ejecucion contractual.

4. Exigir el cumplimiento de las obligaciones por parte del CONTRATISTA.

5. Pagar el valor del contrato en los términos pactados y en la forma como quede establecida en el mismo.

Ademas, cumplir con lo definido en la ley 80 de 1993, ARTICULO 4o0. DE LOS DERECHOS Y DEBERES DE
LAS EINTIDADES ESTATALES. Para la consecucion de los fines de que trata el articulo anterior, las entidades
estatales:

“1|o. Exigiran del contratista la ejecucién idonea y oportuna del objeto contratado. Igual exigencia podran hacer
al garante.

20. Adelantaran las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y
garantias a que hubiere lugar.

3o. Solicitaran la actualizacion o la revision de los precios cuando se produzcan fenomenos que alteren en su
contra el equilibrio econdémico o financiero del contra

to. (...)

1.12.1 SUPERVISOR:

El MUNICIPIO vigilara el cumplimiento de las obligaciones a cargo del CONTRATISTA a través de la
Secretaria de Planeacion e Infraestructura o por el funcionario que para el efecto designe el/la Ordenador/a
del gasto, quien ejercerd como Supervisor, entre otras, las siguientes funciones:

1. Cumplir con las obligaciones de control y vigilancia establecidas por la Ley 80 de 1993, demas normas
y disposiciones concordantes.

2. Verificar el cumplimiento del objeto contractual y de las obligaciones contraidas por las partes, en los
términos y condiciones pactados.

3. Verificar que la cotizacion al sistema integral de seguridad social se aplique sobre el IBC
correspondiente de acuerdo a la normatividad vigentes y en condicién de trabajador independiente.

4, Verificar al momento de certificar el cumplimiento del objeto contractual, el pago por parte del contratista
de sus obligaciones con los sistemas de salud, pensiones y riesgos laborales en los porcentajes de ley.

5. Elaborar los informes de cumplimiento de la ejecucidn del contrato si se solicitan y las actas a que haya
lugar, remitiéndolos de manera oportuna a las instancias correspondientes.

6. Suscribir la certificacion del cumplimiento y/o recibo a satisfaccion del objeto contractual, con el fin de
proceder al pago correspondiente.

7. Suscribir las actas de iniciacion, de recibo parcial, y a satisfaccion de los servicios objeto del contrato y
remitirlas a la Oficina Juridica para el respectivo archivo.
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8. Impulsar el trdmite de los pagos a favor del contratista en los términos establecidos para tales efectos.
9. Solicitar oportunamente las adiciones o modificaciones al contrato, cuando sea procedente.

10. Revisar e impartir visto bueno a los informes mensuales presentados por el CONTRATISTA y remitirlos
a la Secretaria Juridica para el respectivo archivo.

11. Suscribir los demas documentos que se generen en desarrollo del presente contrato y enviarlos a la
Oficina Juridica.

12. Si durante la ejecuciéon del contrato o al vencerse el término estipulado en él, se presenta
incumplimiento de las obligaciones a cargo del Contratista, debera informar inmediatamente al ordenador del
gasto y a la Oficina Juridica del Municipio.

Responsabilidad del supervisor: En caso de incumplimiento de las obligaciones antes citadas, se aplicaran
las sanciones previstas en las Leyes 80 de 1993, 1952-2019 y 1474 de 2011, el Manual de Supervision e

Interventoria de la Entidad y demas normas concordantes. Mediante comunicacién escrita, el MUNICIPIO
podra delegar y/o reemplazar el supervisor designado.

CAPITULO 2
2. DOCUMENTOS DE LA OFERTA
2.1. CONDICIONES DE LA OFERTA

La oferta se presentara en la plataforma SECOP II, el cual contendra los documentos que acreditan la
capacidad juridica, experiencia y capacidad financiera cuando se requiera.

La carta de presentacién de la oferta debe estar debidamente firmada por el representante legal o el
apoderado constituido para el efecto.

Seran de cargo del oferente todos los costos asociados a la preparacion y presentacion de su oferta, y LA
ALCALDIA DE LETICIA, en ningln caso sera responsable de los mismos.

En este sobre el oferente debera incluir los documentos que se relacionan mas adelante.

LA ALCALDIA DE LETICIA no tendra en cuenta las ofertas llegadas por correo o las radicadas en
dependencias de la Alcaldia, ya que debe ser radicada en la plataforma SECOPII.

2.2 REQUISITOS HABILITANTES

De acuerdo con lo establecido en el numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 modificada por la Ley
2069 de 2020, y el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el Decreto 1860 de 2021,
la Entidad procedera a verificar y evaluar:

1 Capacidad juridica.

2. Experiencia Minima (si se exige)

3. Cumplimiento de las condiciones técnicas
4

. Capacidad financiera, (Cuando no se hace pago contra entrega a satisfaccion de los bienes, obras o
servicios)

Lo anterior con el propdésito de habilitar las propuestas presentadas.
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GENERALIDADES

A. Unicamente se consideraran habilitados aquellos proponentes que cumplan todos los requisitos
habilitantes.

B. En el momento sefialado en la invitacion los proponentes presentaran una propuesta completa, que
incluya la informacién sobre la capacidad juridica y técnica, experiencia y la propuesta econémica.

De conformidad con lo anterior, y para la presente invitacion los posibles oferentes deberan hacer entrega de
la siguiente documentacién como requisito habilitante:

2.2.1 CAPACIDAD JURIDICA

La capacidad juridica, se acreditara con:
0 CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA - Formato No. 1

Para acreditar la capacidad juridica inicialmente se debera aportar la Carta de presentacion de la Oferta,
conforme al modelo suministrado por la Entidad. La carta de presentacion debera estar firmada por la Persona
Natural proponente o por el Representante Legal de la persona juridica o proponente plural, indicando su
nombre, documento de identidad, direccion de correspondencia, indicacion de su correo electrénico y demas
datos requeridos en el formato suministrado con este pliego de Condiciones.

La suscribira el proponente si es persona natural, el representante legal si se trata de personas juridicas;
persona designada y facultada para representarlo en caso de consorcio o uniéon temporal; o apoderado o
autorizado mediante poder debidamente otorgado. El representante legal o quien suscriba la carta debe
encontrarse debidamente facultado para presentar la oferta y suscribir el contrato.

La Oferta estara vigente por el término de noventa (90) dias calendario, contados desde la fecha de
presentacion de Ofertas establecida en el Cronograma.

En la carta de presentacion el proponente debera manifestar bajo la gravedad de juramento que ni él o algunos
de sus integrantes si el mismo es un consorcio, una union temporal o promesa de sociedad futura no se
encuentra(n) incurso(s) en las causales de inhabilidades o incompatibilidades, prohibiciones o conflictos de
intereses establecidas en la Constitucién Politica, Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011y
demas normas pertinentes.

0  CEDULA DE CIUDADANIA.

Cuando el proponente sea persona natural deberd allegar copia de la Cédula de Ciudadania (legible). Cuando
el proponente sea persona juridica o proponente conjunto debera allegar copia de la Cédula de Ciudadania
de su representante y de todos los representantes y/o personas naturales miembros que componen el
proponente plural.

0 CERTIFICADO DE ANTECEDENTES FISCALES

El proponente, persona natural, el representante legal de la persona juridica, el representante de proponente
plural y cada uno de los integrantes del consorcio, union temporal o promesa de sociedad futura (personas
naturales y los representantes legales de las personas juridicas), segun corresponda, podran presentar el
Boletin de Responsables Fiscales de la Contraloria General de la Republica.

En todo caso, la Entidad verificara que los proponentes no registren estos antecedentes.
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0 CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS

El proponente, persona natural, el representante legal de la persona juridica, el representante de proponente
plural y cada uno de los integrantes del consorcio, union temporal o promesa de sociedad futura (personas
naturales y los representantes legales de las personas juridicas), segun corresponda, podran presentar el
Certificado de Antecedentes Disciplinarios expedido por la Procuraduria General de La Nacion.

En todo caso, la Entidad verificara que los proponentes no registren estos antecedentes.

d CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES

El proponente, persona natural, el representante legal de la persona juridica, el representante de proponente
plural y cada uno de los integrantes del consorcio, union temporal o promesa de sociedad futura (personas
naturales y los representantes legales de las personas juridicas), segun corresponda, podran presentar la
verificacion de antecedentes judiciales expedido por la Policia Nacional.

En todo caso, la Entidad verificara que los proponentes no registren estos antecedentes, para tal efecto, la
entidad verificard que no registren antecedentes judiciales, el proponente y su representante legal. Con
respecto a los socios de las personas juridicas, consorcios, uniones temporales o cualquier otra forma de
asociacion, con excepcion de las sociedades anénimas abiertas, dicha consulta debe ser realizada por el
Representante Legal en forma previa a la suscripcion del certificado de inhabilidades, incompatibilidades y/o
consultas, en la que se deja constancia escrita y expresa que ninguno de los socios tiene asuntos pendientes
ni es solicitado por las autoridades judiciales.

0 CERTIFICADO DEL SISTEMA REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS RNMC

El proponente, persona natural, el representante legal de la persona juridica, el representante de proponente
plural y cada uno de los integrantes del consorcio, unién temporal o promesa de sociedad futura (personas
naturales y los representantes legales de las personas juridicas), segun corresponda, deberd presentar el
certificado emitido por el sistema registro nacional de medidas correctivas de la Policia Nacional segun Ley
1801 de 2016. https://srvpsi.policia.gov.co/PSC/frm_cnp_consulta.aspx

En todo caso, la Entidad verificara que los proponentes no registren estos antecedentes.

0 INHABILIDADES, INCOMPATIBILIDADES Y PROHIBICIONES PARA
CONTRATAR

No podran participar en este proceso quienes se encuentren en cualquiera de las circunstancias previstas en
la Constitucion Politica y la Ley vigente que constituyan inhabilidades o incompatibilidades y prohibiciones
para contratar, especialmente las previstas en el articulo 8 de la Ley 80 de 1993y la Ley 1474 de 2011. Los
proponentes deberan declarar bajo la gravedad del juramento, que se entendera prestado con la suscripcion
de la carta de presentacion que no se encuentran en circunstancia de inhabilidad o incompatibilidad.

0 CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL.

Cuando el proponente sea persona juridica, debera presentar el certificado de existencia y representacion
legal expedido por la Camara de Comercio con fecha no superior a treinta (30) dias calendario de antelacion
a la fecha de cierre de la invitacion.

El objeto social de la persona juridica debe ser acorde con el objeto de la presente invitacion y permitir la
ejecucion del objeto sefialado. Si existieren limitaciones en las facultades del representante legal para
contratar y comprometer a la sociedad, se deberd acreditar mediante copia del acta expedida como lo
determina el Codigo de Comercio, que ha sido facultado por el maximo érgano social, para presentar la
propuesta y firmar el respectivo contrato hasta por el valor total del mismo.


https://srvpsi.policia.gov.co/PSC/frm_cnp_consulta.aspx
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PERSONAS NATURALES: Debera anexar Matricula Mercantil, cuya expedicién no podra ser mayor a treinta
(30) dias calendario al momento de cierre del presente proceso y por lo menos una de las actividades
econdémicas inscritas debera ser acorde con el objeto del presente proceso de contratacion.

En el caso de los Consorcios y Uniones Temporales, éste requisito procedera de igual forma para cada una
de las sociedades o personas juridicas que los integren.

En el evento de existir limitante del representante legal para contratar, se debe presentar copia del acta
expedida, como lo determina el Cédigo de Comercio, en la que se sefiale que ha sido facultado por el 6rgano
social competente para comprometer a la sociedad como minimo hasta por el valor de la oferta presentada,
o en su defecto presentar la certificacion del Secretario de la Junta u érgano social competente donde conste
la autorizacion correspondiente. En el caso de los Consorcios y Uniones Temporales, este requisito procedera
de igual forma para cada una de las sociedades o personas juridicas que los integren. La fecha de expedicion
de tal documento, no podra ser posterior a la fecha definitiva de cierre del presente proceso de seleccion.

0 REGISTRO UNICO TRIBUTARIO

Las personas naturales y juridicas colombianas y/o extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia, deberan
aportar copia legible del Registro Unico Tributario RUT actualizado.

0 DOCUMENTO DE CONFORMACION DEL CONSORCIO O UNION TEMPORAL

Si la propuesta es presentada por un Consorcio o Unién Temporal se debe adjuntar a la propuesta el
documento de constitucion, de conformidad con lo sefialado en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

) EL PROPONENTE DEBE ACREDITAR MEDIANTE CERTIFICACION QUE SE ENCUENTRA AL DIiA EN
EL PAGO DE LAS OBLIGACIONES CON EL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL

(Salud, riesgos laborales y pensiones) y aportes parafiscales (Cajas de Compensaciéon Familiar, Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar — ICBF y Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA), a la presentacion de
la PROPUESTA, de conformidad con lo sefialado en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.- Si es persona
juridica, tal acreditacién debera hacerse mediante una certificacion expedida por el Revisor Fiscal, o quien
haga sus veces, 0 el Representante Legal, segin el caso. Si es persona natural, mediante certificacion
suscrita por el proponente la cual se entendera prestada bajo la gravedad de juramento. En caso de que el
proponente se presente a titulo de consorcio o unién temporal, cada uno de sus integrantes debe cumplir con
este requisito. En todo caso la Entidad se reserva el derecho de solicitar en cualquier momento las planillas y
pagos al Sistema de Seguridad Social Integral y aportes parafiscales para corroborar lo afirmado.

0 SITUACION MILITAR

En caso de que el representante legal o persona natural sea hombre menor de 50 afios debera acreditar que
tiene definida su situacion militar con el documento idéneo.

En todo caso la Entidad verificara el estado de la situacion militar de las personas que deseen celebrar
contratos con el Estado por medio de la oficina de la Jefatura de reclutamiento de las Fuerzas Militares de
Colombia a través del siguiente link:

https://www.libretamilitar.mil.co/Modules/Consult/MilitarySituatio

0 CERTIFICACION BANCARIA

Las personas naturales y juridicas colombianas y/o extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia, deberan
aportar certificacién bancaria con fecha de expedicién menor a sesenta (60) dias.


https://www.libretamilitar.mil.co/Modules/Consult/MilitarySituatio
https://www.libretamilitar.mil.co/Modules/Consult/MilitarySituatio
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0 CONSTANCIA DE NO SANCIONES O INCUMPLIMIENTO

El proponente, bajo la gravedad de juramento debera certificar sobre la existencia de multas y/o sanciones
de que haya sido objeto, por incumplimiento de sus obligaciones contractuales, frente a entidades publicas o
privadas cualquiera que sea su denominacion, en los ultimos dos (02) afios, contados con anterioridad a la
fecha prevista para la entrega de las ofertas.

[0 CERTIFICADO DEL REGISTRO DE INHABILIDADES POR DELITOS SEXUALES CONTRA MENORES
DE 18 ANOS

El proponente, persona natural, el representante legal de la persona juridica, el representante de proponente
plural y cada uno de los integrantes del consorcio, union temporal o promesa de sociedad futura (personas
naturales y los representantes legales de las personas juridicas), segun corresponda, debera presentar el
certificado emitido por el registro de inhabilidades por delitos sexuales con menor de 18 afios de conformidad
con lo previsto en la ley 1918 de 2018. Puede ser descargado en https://inhabilidades.policia.gov.co:8080/. -
Nombre de la Entidad MUNICIPIO DE LETICIA. -Nit 899.999.302-9

En todo caso, la Entidad verificara que los proponentes no registren estos antecedentes.

0 CERTIFICADO REDAM

El proponente, persona natural, el representante legal de la persona juridica, el representante de proponente
plural y cada uno de los integrantes del consorcio, unién temporal o promesa de sociedad futura (personas
naturales y los representantes legales de las personas juridicas), segun corresponda, debera presentar el
certificado de Consulta en el Registro de Deudores Alimentarios Morosos (REDAM) de conformidad con la
ley 2097 de 2021. Puede ser descargado en https://carpetaciudadana.and.gov.co/inicio-de-sesion

En todo caso, la Entidad verificara que los proponentes no registren estos antecedentes.

6.1.2 Requisitos Financieros Habilitantes

N/A

6.1.3 Requisitos Técnicos Habilitantes

A. CUMPLIMIENTO DE ESPECIFICACIONES Y/O FICHA TECNICA

El PROPONENETE acreditard que los bienes a suministrar cumplen con las especificaciones técnicas que
son de obligatorio cumplimiento, para tal efecto diligenciara y suscribira correctamente (so pena de rechazo)

anexo 2 (ficha Técnica) para todos los items, el cual sera verificado por el comité evaluador.

A. EXPERIENCIA


https://inhabilidades.policia.gov.co:8080/
https://carpetaciudadana.and.gov.co/inicio-de-sesion
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EXPERIENCIA GENERAL

Se acreditara la experiencia general del proponente demostrando la suscripcion de un contrato con entidades
publicas, en el Ultimo afio al cierre del proceso, cuyo valor sea igual o superior al 50% presupuesto oficial

EXPERIENCIA ESPECIFICA

se acreditara la experiencia especifica del proponente demostrando la suscripcion de dos contrato que tenga
dentro de su objeto Prestacion de Servicios de apoyo Logistico para rendicion de cuentas con entidades
publicas, en la dltima vigencia fiscal, cuyo presupuesto oficial sea igual o superior a 25 SMMLYV.

Nota: Los contratos presentados como experiencia general no se tendra en cuenta en la experiencia
especifica.

Nota: En todos los casos Si la experiencia es privada debe anexar comprobante de la resolucion expedido
por la DIAN cumpliendo con los parametros del cddigo de comercio en su articulo 621, 774 y del articulo 617
del estatuto tributario nacional o las normas que las modifiquen, adicionen o sustituyan

El oferente podra acreditar la experiencia, mediante:

a) Certificaciones expedidas por el contratante con descripcion del objeto contractual, fechas de inicio y
terminacion, valor del contrato y datos de la entidad que certifica.

b) Copia de los contratos con las actas de liquidacion

c) Actas de liquidacién

En todo caso, el medio que utilice debe permitir a la entidad constatar el objeto contratado, items contratados,
el valor, fecha de inicio y de terminacion.

En caso de consorcio y/o union temporal, se tendra en cuenta la sumatoria de la experiencia de los integrantes
del proponente plural para cumplir el 100% de la experiencia requerida.

2.2.3 CONDICIONES TECNICAS

El posible oferente debera presentar ficha técnica dentro de las cuales se pueda verificar por parte de la
entidad el cumplimiento de los requisitos técnicos exigidos dentro de la presente contratacion, con la finalidad
de constatar que los bienes y/o servicios ofertados cumplen con las condiciones minimas exigidas por la
entidad.

CUMPLIMIENTO DE LAS CONDICIONES TECNICAS

El contratista junto con su propuesta debe presentar el respectivo Anexo de cumplimiento de las condiciones
técnicas exigidas.

Al formular la oferta, el proponente acepta que estaran a cargo todos los impuestos, tasas y contribuciones
establecidos por las diferentes autoridades nacionales, departamentales o municipales y dentro de estos
mismos niveles territoriales, los impuestos, tasas y contribuciones establecidos por las diferentes autoridades.

2.2.4 OFERTA ECONOMICA

La Alcaldia Municipal de Leticia seleccionara la oferta econémica que contenga el MENOR VALOR TOTAL,
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el cual deberd ser diligenciado UNICA Y EXCLUSIVAMENTE A TRAVES DEL FORMATO DISPUESTO PARA
TAL EFECTO (Formato 3), donde establecera el valor unitario (Valor ofertado). Este valor debe incluir la
totalidad de los costos directos e indirectos en los cuales incurra el proponente para la correcta ejecucion del
objeto de la presente contratacion, asi como los impuestos, tasas y contribuciones.

LOS PROPONENTES DEBERAN SER DILIGENTES Y CUIDADOSOS EN EL DILIGENCIAMIENTO DE SU
OFERTA ECONOMICA TODA VEZ QUE ESTA SERA OBJETO DE FACTOR DE SELECCION Y POR ENDE
NO SERA OBJETO DE SUBSANACION

Los proponentes al momento de estructurar su oferta deberan tener en cuenta los impuestos y demas tributos
municipales de acuerdo a la siguiente tabla:

RETENCION SERVICIOS

RETENCION EN L4 DECLARANTE | 4.0%

FUENTE NO 6.0%
DECLARANTE

ESTAMPILLA PROCULTURA 2,00%

ESTAMPILLA ADULTO MAYOR 4,00%

ICA 0,80%

ESTAMPILLA PRODE PORTE 2,50%

ESTAMPILLA JUSTICIA FAMILIAR 2%

CAPITULO 3
CRITERIOS DE SELECCION Y CRITERIOS DE DESEMPATE

La Alcaldia revisara las ofertas econdémicas y verificara que la de menor precio cumple con las condiciones
de la invitacién. Si esta no cumple, la Alcaldia verificara el cumplimento de los requisitos de la invitacion de la
oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente.

Lo anterior sin perjuicio de la oportunidad que se otorgue para subsanar las ofertas, en los términos del articulo
5 de la Ley 1150 de 2007, para lo cual se establecera un término preclusivo en la invitacion para recibir los
documentos subsanables, frente a cada uno de los requerimientos. En caso de que no se establezca este
término, los proponentes podran subsanar sus ofertas hasta antes de que finalice el traslado del informe de
evaluacion.

La Alcaldia publicara el informe de evaluacion durante minimo un (1) dia habil, para que durante este término
los oferentes presenten las observaciones que seran respondidas antes de realizar la aceptacion de la oferta
seleccionada.

La Alcaldia aceptara la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones establecidas en la
invitaciébn a participar. En la aceptacién de la oferta, la Alcaldia informara al contratista el nombre del
supervisor o interventor del contrato.

En caso de empate, la Alcaldia aplicara los criterios de que trata el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020,
conforme a los medios de acreditacién del articulo 2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 1082 de 2015, modificado por
el Decreto 1860 de 2021 o las normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan.

No hay lugar a puntajes para evaluar las ofertas sobre las caracteristicas del objeto a contratar, su calidad o
condiciones. La Entidad Estatal debe revisar las ofertas econdmicas y verificar que la de menor precio cumple
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con las condiciones de la invitacion. Si esta no cumple con las condiciones de la invitacion, la Entidad Estatal
debe verificar el cumplimento de los requisitos de la invitacion de la oferta con el segundo mejor precio, y asi
sucesivamente.

CAPITULO 4

CAUSALES DE RECHAZO DE LAS OFERTAS O DECLARATORIA DE DESIERTO DEL PROCESO
4.1. CAUSALES DE RECHAZO DE LAS PROPUESTAS

Son causales para el rechazo de las propuestas las siguientes:

1. Que el objeto social de la sociedad no incluya actividades relacionadas con el objeto del presente
proceso a la fecha de cierre del mismo.

2. Que la duracion de la sociedad no cumpla con la duracion exigida al momento del cierre del presente
proceso.

3. Cuando el valor de la propuesta supere el presupuesto oficial.

4. Cuando el oferente en Union Temporal o Consorcio, presente dentro del mismo proceso propuesta
individual; o formar parte de mas de un Consorcio o Unidon Temporal.

5. Cuando se compruebe que un proponente ha interferido, influenciado, u obtenida correspondencia
interna, proyectos de concepto de evaluacion o de respuesta a observaciones no enviados oficialmente a los
proponentes.

6. Cuando se compruebe confabulacién entre los proponentes que altere la aplicacion del principio de
seleccion objetiva y demds principios de la contratacion estatal.

7. Cuando el representante legal, o los representantes legales de una persona juridica ostenten igual
condicién en otra u otras firmas que también participen en el proceso de seleccion.

8. Cuando el proponente se encuentre incurso en las causales de inhabilidades o incompatibilidad fijadas
por la constitucion y la Ley.

9. Cuando estén incompletas en cuanto omitan la inclusion de informacion o de alguno de los documentos
habilitantes o estos no cumplan los requisitos establecidos en los pliegos de condiciones.

10. Cuando la propuesta se reciba con posterioridad a la fecha y hora fijada para el cierre del proceso.

11. Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna de las causales de disolucion y/o liquidacion de
sociedades.

12. Cuando el proponente no cumpla con la verificacién financiera en los eventos que se solicite por la
naturaleza o las caracteristicas del contrato a celebrar, asi como su forma de pago.

13. Cuando el proponente se encuentre reportado en el boletin de responsables fiscales de la Contraloria
General de la Republica.

4.2 CAUSALES PARA DECLARAR DESIERTO EL PROCESO

LA ALCALDIA DE LETICIA declarara desierto el presente proceso al vencimiento del plazo previsto para
adjudicar cuando:

Ninguna de las propuestas presentadas se ajuste al presente documento.

No se presente propuesta alguna.

Se descubran acuerdos o maniobras fraudulentas por parte de los proponentes durante el proceso que
impidan o no garanticen la seleccion objetiva de la propuesta.

4 Por cualquier otra causa que impida la seleccion objetiva.

1
2
3

CAPITULO 5 CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES
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ACTIVIDAD FECHA Y HORA, LUGAR

El cronograma serd el publicado en la plataforma Secop |l
NOTA: Cuando _se susciten modificaciones a las fechas previstas en el presente cronograma con
posterioridad al cierre del proceso de seleccidn, LA ALCALDIA DE LETICIA lo comunicara a través de
la pagina web. www.colombiacompra.gov.co, SECOP I

5.1 Entrega de propuestas

Desde la fecha prevista en el cronograma, los proponentes deberan radicar sus propuestas en la
PLATAFORMA SECORP II, en el término establecido dentro del cronograma.

5.2 Acta de cierre

Se realizara en la plataforma secop Il, en la hora sefialada

5.3 Verificacion de requisitos habilitantes

Dentro del término fijado en el cronograma de la invitacion, se verificaran los requisitos habilitantes y realizara
la evaluacion econdémica y financiera cuando sea del caso, a partir de los documentos que integran la
propuesta con el fin de determinar, de acuerdo con la Ley y las exigencias de esta invitacion publica, cuales
propuesta son admisibles.

5.4 Traslado del informe de evaluacion

En la fecha y hora establecida en el cronograma de esta invitacion, se pondra a disposicion de los oferentes

el informe de verificacion y evaluacion de las propuestas, el cual aparecera en la pagina web
www.colombiacompra.gov.co- SECOP I

5.5. Comunicacién de aceptacion de la oferta o de declaratoria de desierta

En la fecha y hora establecida en el cronograma de esta invitacion, mediante comunicacion de aceptacion de
la oferta, la Entidad manifestara la aceptacidén expresa e incondicional de la misma, los datos de contacto de
la entidad y del supervisor o interventor designado. Con la publicacién de la comunicacion de aceptacion en
la pagina web www.colombiacompra.gov.co SECOP Il el proponente seleccionado quedara informado de la
aceptacion de su oferta.

En caso de no lograrse la adjudicacién la entidad declarara desierto el proceso mediante resolucion motivada
gue se publicara en la pagina web www.colombiacompra.gov.co. Si hubiere proponentes, el término para
presentar el recurso de reposicion correrd desde la notificacion del acto correspondiente.

Dado en Leticia, Amazonas, a los 31 dias del mes de agosto del afio dos mil veintiséis (2026).
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Anexo No. 1
CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Propuesta presentada a la ALCALDIA DE LETICIA para el Proceso Invitacién Publica de minima
cuantia No. con objeto

Ciudad y Fecha

El suscrito: de acuerdo con los términos de la Invitacion
Publica de minima cuantia en referencia hacemos la siguiente propuesta dentro del presente proceso de
seleccién y en caso de que me sea aceptada mi propuesta por LA ALCALDIA DE LETICIA me comprometo a
dar cumplimiento en lo establecido en la estudios de conveniencia, invitacion publica, anexos y en especial a
las siguientes estipulaciones:

1. Que, conozco lainformacion general y demas documentos del proceso de invitacion publica de minima
cuantia en referencia y aceptamos los requisitos en ellos contenidos.

2. Que, me comprometo a ejecutar totalmente el contrato, en el plazo y condiciones técnicas establecidas
en los estudios previos y en la Invitacién y que por tal razon, renuncio a realizar reclamacién alguna posterior
a la adjudicacion del mismo, que implique la modificacion del plazo o de las condiciones técnicas establecidas
por la administracién para el cumplimiento idoneo y oportuno del mismo.

3. Que, con la adjudicacion del contrato, nhos comprometemos a constituir las garantias que sean
requeridas por la entidad dentro de los términos sefalados para ello.

4, Que, la presente propuesta consta de (_) folios debidamente numerados y legajados.

5. Que, el Valor Total de nuestra Propuesta, es
De modo tal que de ser aceptada nuestra propuesta este constituira el valor total del contrato.

6. Asi mismo, declaro BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, sujeto a las sanciones establecidas en
el Cédigo Penal:

6.1 Que la informacién contenida en la propuesta es veridica y que asumo total responsabilidad frente a la
ALCALDIA DE LETICIA cuando los datos suministrados sean falsos o contrarios a la realidad, sin perjuicio de
lo dispuesto en el Cédigo Penal y deméas normas concordantes.

6.2 Que no me hallo incurso en causal alguna de inhabilidad e incompatibilidad de las sefialadas en la
Constitucion y en la Ley y no me encuentro en ninguno de los eventos de prohibiciones especiales para
contratar. En especial, manifiesto que no me hallo reportado en el Boletin de Responsables Fiscales vigente,
publicado por la Contraloria General de la Republica, de acuerdo con lo previsto en el numeral 4 del Articulo
38 de la Ley 734 de 2002 (Cédigo Unico Disciplinario), en concordancia con el Articulo 60 de la Ley 610 de
2000. (Se recuerda al proponente que si esta incurso en alguna causal de inhabilidad o incompatibilidad, no
puede participar en el proceso de seleccién de contratistas y debe abstenerse de formular propuesta.)

7. Que conozco lo establecido en el articulo 86 de la ley 1474 del 2011 y que por tal razdén, me acojo a
gue el incumplimiento del contrato implique la imposicién de las MULTAS alli establecidas. -La mora o el
incumplimiento parcial de las obligaciones que asume el CONTRATISTA por medio de este contrato, sin justa
causa a juicio de la Alcaldia de Leticia, lo hard acreedor a la imposicién de multas diarias del uno por ciento
(1%) del valor total del contrato y hasta por un monto maximo del treinta por ciento (30%) del valor del mismo,
en calidad de apremio y su imposicién se har4 mediante Resoluciéon motivada-
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8. Que conozco lo establecido en el articulo 86 de la ley 1474 del 2011 y que por tal, me acojo a que el
incumplimiento del bilateral implique el cobro de la clausula PENAL PECUNIARIA. -En caso de declaratoria
de caducidad administrativa del presente contrato, o por incumplimiento parcial o total de las obligaciones que
competen a el CONTRATISTA se hara efectiva directamente, por parte de la Alcaldia de Leticia, el valor de
la sancién penal pecuniaria aqui prevista, equivalente al diez por ciento (10%) del valor total del contrato,
suma que se considera como pago parcial pero no definitivo de los perjuicios causados a la Alcaldia de Leticia.

9. Que conozco y me acojo a las leyes existentes sobre la materia y que por tal acepto que el
incumplimiento del contrato implicara la decretoria de LA CADUCIDAD. En los siguientes términos: EL
CONTRATANTE podra declarar la caducidad del presente contrato mediante Resolucion debidamente
motivada, que preste mérito ejecutivo, cuando se presente algun hecho constitutivo de incumplimiento de las
obligaciones a cargo del CONTRATISTA que afecte de manera grave y directa la ejecucién de este contrato
y evidencie que puede conducir a su paralizacién, conforme con las condiciones y términos previstos en el
Articulo 18 de la Ley 80 de 1993.

9.1 La declaratoria de caducidad producira como efecto la terminacion unilateral e inmediata del presente
contrato en el estado en que se encuentre y la liquidacion conforme lo establece la Ley 80 de 1993 y sus
Decretos Reglamentarios.

10.Que conozco y en consecuencia me acojo a la clausula de INDEMNIDAD en los siguientes términos: Sera
obligacion del CONTRATISTA mantener indemne a la ALCALDIA DE LETICIA, de cualquier dafio o perjuicio
originado en reclamaciones de terceros que se deriven de sus actuaciones o de las de sus subcontratistas o
dependientes.

11.Que conozco y en consecuencia me acojo a la clausula de CESION en los siguientes términos: El
CONTRATISTA no podra ceder total o parcialmente el objeto del contrato, ni tampoco podra subcontratarlo
sin que medie previa autorizacion expresa y escrita del contratante.

12. Que conozco y en consecuencia me acojo a la clausula de SOLUCION DE CONFLICTOS Y
CONCILIACION PREJUDICIAL en los siguientes términos: Para la solucién de las controversias que surjan
de este contrato, que sean susceptibles de transaccién y conciliacion y que no versen sobre actos
administrativos proferidos con ocasion de este contrato, las partes adelantaran los tramites previstos en la
Ley 446 de fecha 7 de julio de 1998 y sus Decretos Reglamentarios, el Decreto 2511 de 1.998 sobre
conciliacién contencioso administrativa prejudicial y la Ley 640 de 2001. Lo anterior, sin perjuicio de lo
dispuesto en el Articulo 71 de la Ley 80 de 1.993.

13. Que conozco y en consecuencia me acojo ala clausula de SUSPENSION. en los siguientes términos: Las
partes contratantes podran suspender el presente contrato, mediante la suscripcion de un acta en donde
conste tal evento, cuando medie alguna de las siguientes causales: 1) Por circunstancias de fuerza mayor o
caso fortuito debidamente comprobados, 2) A solicitud debidamente sustentada interpuesta por una de las
partes. El término de suspension no sera computable para efecto del plazo de ejecucion del contrato, ni dara
derecho a exigir indemnizacion, sobrecostos o reajustes, ni a reclamar gastos diferentes a los pactados en el
contrato.

14. Que conozco y en consecuencia me acojo a la clausula de AUSENCIA DE RELACION LABORAL. en los
siguientes términos: El presente contrato serd ejecutado por EL CONTRATISTA con absoluta autonomia e
independencia y, en desarrollo del mismo, no se generara vinculo laboral alguno entre EL CONTRATANTE y
EL CONTRATISTA y/o sus dependientes si los hubiere.

15. Que conozco y en consecuencia me acojo a la clausula de CLAUSULA. PERFECCIONAMIENTO Y
EJECUCION. en los siguientes términos: El presente contrato se entiende perfeccionado con la con la
aceptacion de la oferta por parte de la administracién Municipal y el registro presupuestal correspondiente.
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16. Que conozco y en consecuencia me acojo a la clausula de TERMINACION Y LIQUIDACION en los
siguientes términos: El presente contrato se dara por terminado en los siguientes eventos: 1) Por extincion
del plazo pactado para la ejecucion; 2) A solicitud debidamente sustentada interpuesta por una de las partes.
3) Por acuerdo bilateral; 4) Por caso fortuito o fuerza mayor debidamente comprobados. En los eventos
numerados con 2, 3y 4, se debera suscribir acta donde conste tal hecho. Una vez terminado el contrato se
procedera a su liquidacion, de conformidad con lo preceptuado por la Ley 1150/07. Para el efecto, el
supervisor debe proyectar la liquidacién dentro de los cuatro (04) meses siguientes a la fecha de terminacion,
anexar: i) estado de cuenta, ii) certificado de cumplimiento vy iii) informe final de ejecucion. Si vencido este
plazo EL CONTRATISTA no se presenta a la liquidacion o las partes no llegan a un acuerdo sobre el contenido
de la misma, sera practicada directa y unilateralmente por EL CONTRATANTE y se adoptara por acto
administrativo motivado, susceptible del recurso de reposicion.

17. Que conozco en concordancia con el del decreto 1082 del 2015 “La comunicacion de aceptacion junto
con la oferta constituyen para todos los efectos el contrato celebrado, con base en el cual se efectuara el
respectivo registro presupuestal” en consecuencia la ejecucion sera inmediata a excepcién de los contratos
de obra.

Atentamente,

Nombre o Razén Social del Proponente:
Nit:

Nombre del Representante Legal:
C.C. No. de
Direccién

Teléfonos Fax
Ciudad

FIRMA:

NOMBRE DE QUIEN FIRMA:
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FORMATO No. 2 - ESPECIFICACIONES TECNICAS

LA ALCALDIA MUNICIPAL DE LETICIA.

El proponente adjudicatario debera cumplir con las siguientes especificaciones:

Las caracteristicas y condiciones técnicas del objeto de la futura contratacion, consistira en:

Item

DESCRIPCION

UNIDAD
MEDIDA

CANT

1

Refrigerios compuestos por las siguientes opciones: Jugo natural y
sandwich de jamén y queso o sandwich de pollo, o pastel de pollo,
beju. Entregado en la mesa.

Empacado con normas de bioseguridad, en material biodegradable
y transporte de alimentos, no se permite el uso de Icopor.

Unidad

300

Muestra  gastronOmica  amazénica con  postres  tipo
torta/dulces/pasabocas de productos amazonicos por porciones.

Unidad

100

Organizacion, ubicacién y arreglo del sitio con ayudas visuales y
decorativas alusivas al evento, incluyendo montaje de tres (3)
stands tematicos participativos acorde a los sectores definidos por
la entidad. Cada stand debera incluir: una mesa de trabajo con
minimo ocho (8) sillas, una mesa auxiliar para actividades
participativas, tablas de escritura y lapiceros para los participantes,
letrero identificador del sector, decoracion alusiva y elementos
visuales.

Unidad

Instalacion a todo costo de una mesa principal para autoridades y
una mesa para secretarios (con manteles, decoracién de mesas,
identificadores de mesa, hidratacién) y atril de presentacion

Dias

Impresién de invitaciones para autoridades (en cartulina opalina con
disefio alusivo al evento, con sobre y personalizado)

Unidad

50

Disefio de tarjeta de invitacién digital con disefio alusivo al evento

Unidad

N

Disefio e impresion de pendones de 200x100 cm impresos en alta
definicién impresos a 1440 dpi con porta pendon tipo desplegable,
con logos de la administracion y logos alusivos a los eventos a
realizar tipo arafa.

Unidad

Servicio de hidratacién agua con dispensador, aromatica y café
disponible en punto de servicio a los asistentes y participantes de
los eventos para 200 personas

Dias

Streaming (via red social facebook) Equipo computador con
conexion a internet, swich de video, consola de audio digital, 2
micréfonos inalambricos, 3 camaras, radios PPT, portatil para
reproducciéon PPTT, 2 trasmisores de video, accesorios y demas
cableados para el funcionamiento de los anteriores equipos,
Personal 2 camardgrafos, 1 operador de master.

Dias

10

Servicio de difusion de pautas publicitarias en programacioén radial,
cufas de 60 segundos en horario AAA

Unidad

11

Servicio Pantalla Led de 3.2 metros, pit 2.9, procesador de video,
equipo computador portatil y operador de pantalla.

Dia

12

Videos: Pre-produccién, produccién y pos-produccion de video clip
en formato 1920x1080p con duracién de 5 minutos, incluye
diagramacion, animacién y musicalizacion

Unidad

16

13

Creador de contenido

Unidad
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NOTA 1. El proponente con la suscripcién del presente documento se compromete a dar cumplimiento a todas
las especificaciones técnicas requeridas en el presente proceso de seleccion.

Atentamente,

PROPONENTE:

NIT:

REPRESENTANTE LEGAL:
CEDULA DE CIUDADANIA:
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FORMATO No. 3 - OFERTA ECONOMICA
LA ALCALDIA MUNICIPAL DE LETICIA

Las caracteristicas y condiciones técnicas del objeto de la futura contratacion, consistird en (el oferente
anexara oferta econémica).:

Item DESCRIPCION UNIDAD CANT VALOR VALOR
MEDIDA UNITARIO | TOTAL
1 Refrigerios  compuestos  por  las Unidad 300

siguientes opciones: Jugo natural y
sandwich de jamoén y queso o sandwich
de pollo, o pastel de pollo, beju.
Entregado en la mesa.

Empacado con normas de bioseguridad,
en material biodegradable y transporte de
alimentos, no se permite el uso de Icopor.

2 Muestra gastronémica amazénica con Unidad| 100
postres tipo torta/dulces/pasabocas de
productos amazOnicos por porciones.

3 Organizacion, ubicacién y arreglo del sitio Unidad 3
con ayudas visuales y decorativas
alusivas al evento, incluyendo montaje de
tres (3) stands tematicos participativos
acorde a los sectores definidos por la
entidad. Cada stand deberd incluir: una
mesa de trabajo con minimo ocho (8)
sillas, una mesa auxiliar para actividades
participativas, tablas de escritura y
lapiceros para los participantes, letrero
identificador del sector, decoracion
alusiva y elementos visuales.

4 Instalacion a todo costo de una mesa Dias 2
principal para autoridades y una mesa
para  secretarios (con  manteles,
decoracién de mesas, identificadores de
mesa, hidratacion) y atril de presentacion

5 Impresion de invitaciones para Unidad 50
autoridades (en cartulina opalina con
disefio alusivo al evento, con sobre y
personalizado)

6 Disefio de tarjeta de invitacion digital con Unidad 2
disefio alusivo al evento
7 Disefio e impresién de pendones de Unidad 2

200x100 cm impresos en alta definicién
impresos a 1440 dpi con porta pendoén
tipo desplegable, con logos de la
administracion y logos alusivos a los
eventos a realizar tipo arafa.

8 Servicio de hidratacion agua con Dias 2
dispensador, aromética y café disponible
en punto de servicio a los asistentes y
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participantes de los eventos para 200
personas

Streaming (via red social facebook)
Equipo computador con conexidon a
internet, swich de video, consola de audio
digital, 2 micréfonos inaldmbricos, 3
camaras, radios PPT, portatil para
reproduccion PPTT, 2 trasmisores de
video, accesorios y demas cableados
para el funcionamiento de los anteriores
equipos, Personal 2 camarografos, 1
operador de master.

Dias

10

Servicio de difusibn de pautas
publicitarias en programacion radial,
cufias de 60 segundos en horario AAA

Unidad

11

Servicio Pantalla Led de 3.2 metros, pit
2.9, procesador de video, equipo
computador portatii 'y operador de
pantalla.

Dia

12

Videos: Pre-produccion, produccion y
pos-produccién de video clip en formato
1920x1080p con duracion de 5 minutos,
incluye diagramacién, animacion y
musicalizacion

Unidad

16

13

Creador de contenido

Unidad

VALOR OFERTA ECONOMICA:

Atentamente,

PROPONENTE:

NIT:

REPRESENTANTE LEGAL:
CEDULA DE CIUDADANIA:
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FORMATO 4 - COMPROMISO ANTICORRUPCION

El (los) suscrito(s) a saber: , domiciliado en
, identificado con , que en quien obra en calidad de

quien en adelante se denominara EL PROPONENTE,

manifiesta(n) su voluntad de asumir, de manera unilateral, en la Invitacién Publica , teniendo en

cuenta las siguientes consideraciones:

PRIMERO: Que EL MUNICIPIO DE LETICIA adelanta un proceso de seleccién, en desarrollo de la Ley 80 de
1993/ Ley 1150 de 2007 y su decreto reglamentario para le celebracion de un contrato estatal, identificado
asi:

SEGUNDO: Que es interés del PROPONENTE participar del Estado Colombiano, y de EL MUNICIPIO DE
LETICIA para fortalecer la trasparencia en los procesos de contratacién, y la responsabilidad de rendir
cuentas;

TERCERO: Que siendo del interés del PROPONENTE participar de Seleccién aludido en el considerando
primero, se encuentra dispuesto a asumir, en caso de requerirsele, la informacién propia que resulte necesaria
para aportar transparencia al proceso y en tal sentido suscribe el presente COMPROMISO UNILATERAL DE
ANTICORRUPCION:

EL PROPONENTE se compromete formalmente a impartir instrucciones a todos sus empleados, agentes y
asesores, y a cualesquiera otros representantes suyos, exigiéndoles el cumplimiento en todo momento de las
leyes de la Republica de Colombia, especialmente de aquellas que rigen el presente proceso de seleccién y
de la relaciéon contractual que eventualmente se derive de este proceso de seleccion, de conformidad con las
siguientes obligaciones:

a) No ofrecer o pagar sobornos o cualquier halago a los funcionarios de EL MUNICIPIO DE LETICIA ni a
cualquier otro servidor publico privado que pueda influir en la adjudicacién de la propuesta, bien sea directa o
indirectamente, ni a terceras personas que, por su influencia sobre funcionarios publicos, puedan influir sobre
la aceptacion de la propuesta.

b) No ofrecer pagos o halagos a los funcionarios de EL MUNICIPIO DE LETICIA durante el desarrollo del
contrato que se suscriba si llegase a ser aceptada su propuesta.

El PROPONENTE se compromete formalmente a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que
tengan por objeto o como efecto la colusion en el presente proceso de seleccion.

CONSECUENCIAS DEL INCUMPLIMIENTO

El PROPONENTE asume a través de la suscripcion del presente compromiso, las consecuencias previstas
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en la solicitud de oferta del proceso de seleccidn, si se verificare el incumplimiento de los compromisos

anticorrupcion.

En constancia de lo anterior, y como manifestacion de la aceptacion de los compromisos unilaterales

incorporados en el presente documento, se firma el mismo en la ciudad de , a los
del mes de de 2025.

EL PROPONENTE:

Firma:
Nombre

(Nombre, numero del documento de identificacion y firma del PROPONENTE o su representante y/o todos
los integrantes del Consorcio o Unidon Temporal)
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FORMATO 5 - DECLARACION JURAMENTADA

Y Ot , mayor de edad, identificado con la cédula de
ciudadania NO. ...........cccceieniis , domiciliado en............coiiiiii declaro bajo juramento: NO
estar incurso en alguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad para contratar con el Estado, de
conformidad con la Ley 80 de 1993 y sus decretos reglamentarios, Ley ey 1952 de 2019, modificada por la
Ley 2094 de 2021, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011 y demas normatividad vigente.

Dado €N .o alos.............de 2026

EL PROPONENTE:

Firma:
Nombre

(Nombre, nimero del documento de identificacion y firma del PROPONENTE o su representante y/o todos
los integrantes del Consorcio o Unidon Temporal)
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FORMATO 6
MODELO DOCUMENTOS DE CONFORMACION DE CONSORCIO

(Ciudad), (fecha dd-mm-aaaa)

Sefiores:

ALCALDIA MUNICIPAL DE LETICIA.

E.S.D.

PROCESO:

OBJETO: XXXXXX

Apreciados sefiores:

Los suscritos, y , debidamente autorizados
para  actuar en nombre vy representacion de y
respectivamente, manifestamos mediante este escrito que hemos

convenido constituirnos en consorcio para participar en el PROCESO DE SELECCION No.
, cuyo objeto es

y por lo tanto expresamos lo siguiente.

1) El nombre del consorcio es:
2) La duracién de este consorcio sera igual a la del término de la ejecucién y liquidacion del contrato.
3) Este consorcio esta integrado por:

NOMBRE PARTICIPACION (%)

4) La responsabilidad de los integrantes de este consorcio es solidaria e ilimitada.

5) El representante legal de este consorcio es , quien se identifica con la
C.C. No. , expedida en , expresamente facultado para firmar,
presentar la propuesta, y en caso de resultar favorecidos con la adjudicacién del contrato, firmar el respectivo
contrato y adoptar las decisiones que fueren necesarias respecto a la ejecucion y liquidacion del contrato.

La sede del consorcio es:

DIRECCION
NUMERO TELEFONICO
NUMERO DE FAX

CIUDAD

En consecuencia se firma en alos dias del mes de de 2025.
(miembros)

Nombre Nombre

Firma Firma

C.C. C.C.
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Nombre Nombre
Firma Firma
C.C. C.C.
Nombre

Firma

C.C.

Representante del Consorcio
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FORMATO 7
MODELO DOCUMENTO DE CONFORMACION DE UNION TEMPORAL

(Ciudad), (fecha dd-mm-aaaa)

Sefiores
PROCESO:

OBJETO: XXXXXXX

Apreciados sefiores: Los  suscritos, y '
debidamente autorizados para actuar en nombre y representaciéon de y
, manifestamos mediante este escrito que hemos convenido constituirnos
en unién temporal para participar en el PROCESO DE MINIMA CUANTIA- ,
cuyo objeto es

y por lo tanto expresamos lo siguiente:

1) El nombre de la Unién temporal es
2) La duracién de esta union temporal sera igual a la del término de la ejecucion y liquidacion del contrato.
3) Esta unién temporal esta integrada por: NOMBRE, TERMINOS Y EXTENSION DE PARTICIPACION EN
LA PROPUESTA Y SU EJECUCION (*) %

A.
B.

(*) Discriminar actividades por ejecutar por cada uno de los participantes.

4). La responsabilidad de los integrantes de la union temporal es solidaria e ilimitada.

5) El representante legal de la unién temporal es , quien se identifica con la C.C.
No. , expedida en , expresamente facultado para firmar, presentar
la propuesta y, en caso de resultar favorecidos con la adjudicacion del contrato, firmar el respectivo contrato
y adoptar todas las decisiones que fueran necesarias respecto a la ejecucion y liquidacion del contrato.

La sede de la unién temporal es:

DIRECCION
NUMERO TELEFONICO
NUMERO DE FAX

CIUDAD

En consecuencia se firma en alos dias del mes de de 2025.
(Miembros)

Nombre Nombre

Firma Firma

C.C. C.C.

Nombre Nombre

Firma Firma

C.C. C.C.
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Nombre

Firma

C.C.

Representante de la unién temporal



oy

ALCALDIA DE LETICIA
NIT: 899999302-9

FORMATO 8
DECLARACION JURAMENTADA PAGO APORTES PARAFISCALES

MEMBRETE: (Persona Juridica) a
(Ciudad), (fecha dd-mm-aaaa)

Sefiores:

Ciudad.

PROCESO:

OBJETO:

Cordial saludo:

El suscrito: (nombre del oferente), identificado con cedula de ciudadania No. (NUmero) expedida en (ciudad),
actuando (en nombre propio 0) (como representante legal de (nombre de la entidad), con N.I.T. (NUmero),
declaro bajo la gravedad de juramento, encontrarme a paz y salvo en el pago de aportes de los empleados,
a salud, pensioén, riesgos profesionales y aportes a cajas de compensacion familiar, MUNICIPIO Colombiano
de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, a la fecha de presentacion esta propuesta,
correspondientes a la némina de los Ultimos seis (6) meses en los cuales se me causado la obligacion de
efectuar dichos pagos.

Cordialmente,

Nombre y Apellidos o Razén Social

Firma
Identificacion Numero:

Cédula de Ciudadania

NIT

Cédula de Extranjeria

Pasaporte

Sociedad Extranjera sin NIT en Colombia.
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