
ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ D.C
Secretaría Jurídica Distrital

Nro. Rad: 3-2026-8177
Fecha:     31/08/2026  - Anexos:
Destino:  DIR. CORPORATIVA

MEMORANDO
Código Depend.: 2310200

Para: MARIA FERNANDA QUIJANO VASQUEZ DIRECCION DE GESTION 
CORPORATIVA

De: OFICINA DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS 
COMUNICACIONES

Asunto: SOLICITUD DE CONTRATACIÓN - OTIC-OPS-I-028

Referenciado(s) N/A

Respetada Dra. María Fernanda,

De  manera  atenta  se  remiten  los  documentos  para  la  elaboración  del  contrato  de  Wilmar
Aldemar Cabezas Pisco cuyo objeto  es  “OTIC-OPS-I-028: Prestar servicios profesionales
especializados  para  apoyar  a  la  Oficina  de  Tecnologías  de  la  Información  y  las
Comunicaciones en el mantenimiento y optimización de los componentes funcionales
del módulo disciplinario para la refactorización del sistema LEGALBOG de la Secretaría
Jurídica Distrital.”

Se adjunta:

1. Hoja de Verificación y control de Documentos.
2. Memorando Solicitud Elaboración Contrato.  
3. Plan Anual de Adquisiciones. 
4. Ficha EBI (cuando aplique).
5. Certificación de Insuficiencia y/o inexistencia de Personal. 
6. Certificado de disponibilidad Presupuestal. 
7. Estudios previos.
8. Análisis de Sector.
9. Matriz de Riesgos.
10.Formato único de hoja de vida de persona natural del SIDEAP. 
11.Documentos  que  acreditan  formación  académica  y  experiencia  laboral  o  profesional

relacionada en el  Formato único de hoja de vida,  atendiendo a lo establecido en el
Decreto 1083 de 2015.
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12.Formulario Único -Declaración Juramentada de Bienes y Rentas del SIDEAP. 
13.Formato de Reserva de la Identidad de Género y nombre Identitario 
14.Fotocopia documento de identidad. 
15.Tarjeta profesional vigente
16.Certificado de Vigencia de la Tarjeta Profesional
17.Documento  de  afiliación  EPS  y  Fondo  de  Pensiones,  el  cual  se  puede  acreditar

mediante la PLANILLA DE PAGO DE SALUD Y PENSIÓN, o certificación que acredite el
estado de afiliación o formulario de afiliación. 

18.Formulario del Registro Único Tributario (RUT).
19.Certificado del sistema de información de registro de sanciones e inhabilidades - SIRI

vigente,  expedido  por  la  Procuraduría  General  de  la  Nación,  de  la  persona  natural
vigente.

20.Certificado  del  Sistema de  Información  del  Boletín  de  responsables  Fiscales-SIBOR
emitido por la Contraloría General de la República de la persona natural vigente.

21.Certificado de Antecedentes Disciplinarios, expedido por la Personería de Bogotá D. C.,
de la persona natural vigente.

22.Certificado  de  Antecedentes  Judiciales  de  la  persona  natural  emitido  por  la  Policía
Nacional vigente.

23.Constancia de no reporte en el Sistema de Registro Nacional de Medidas Correctivas -
RNMC- expedida por la Policía Nacional de Colombia.

24.Certificado de no estar en el Registro de Deudores Alimentarios Morosos – REDAM
25.Examen Médico Ocupacional de Ingreso. 
26.Formato de declaración de afiliación al  sistema general  de riesgos laborales – ARL,

debidamente suscrito por el contratista. 
27.Autorización  para  Publicar  Documentos  en  Plataformas  de  Contratación  del  Estado

Colombiano (Formato 2311600-FT-274).
28.Certificación de idoneidad y experiencia. (Formato 2311600-FT-146)
29.Formato de relación de contratos prestación de servicios Directiva 003 de 2021 SJD
30.2311600-FT-422 Compromiso de transparencia y anticorrupción
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Atentamente,

OSCAR JAVIER SUAREZ RAMOS

c.c.e.: 
Anexo: N/A
Anexos Digitales: 4

Proyectó: MARIYENIS REGALADO BADILLO-OFICINA DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
Revisó: MARIYENIS REGALADO BADILLO-OFICINA DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES | 
Aprobó: OSCAR JAVIER SUAREZ RAMOS-OFICINA DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
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