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CONCEJO MUNICIPAL DE IBAGUÉ

 
	INVITACIÓN PÚBLICA 


PROCEDIMIENTO DE SELECCIÓN DE MÍNIMA CUANTÍA Nº MC-CMI-XXX-2026 
1. CONDICIONES GENERALES 
El Concejo Municipal de Ibagué, dando cumplimiento al Decreto 1082 de 2015, invita a personas naturales y jurídicas que estén interesadas para participar con sus ofertas en la presente invitación que es adelantado para tal finalidad. 
Por lo anteriormente expuesto, se recomienda a los interesados, leer detenidamente la presente invitación pública y cumplir con las exigencias previstas, teniendo en cuenta que el particular que contrata con el Estado adquiere la calidad de colaborador del mismo en el logro de sus fines. 
A este proceso de selección y el contrato que se derive de él, le son aplicables los principios y normas de la Constitución Política, la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, especialmente lo dispuesto en el Art. 94 de la Ley 1474 de 2011 que modifica el artículo 2° de la Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015. 
PARTICIPANTES: Podrán participar en el presente proceso de selección toda persona natural o jurídica nacional o extranjera, ya sea en forma individual o en Consorcio o Unión Temporal, que pueda desarrollar las actividades que el municipio requiere contratar y que reúnan los requisitos exigidos en la presente invitación pública. 
CONVOCATORIA DE VEEDORES: El Concejo municipal de Ibagué CONVOCA a los VEEDORES CIUDADANOS para que realicen el control social en las etapas pre-contractual, contractual y post-contractual del presente proceso de selección de Mínima Cuantía. 
CONSULTA DE LA INVITACIÓN PÚBLICA Y DE LOS ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS: Esta invitación pública podrá ser consultada en forma gratuita en la Página web del Portal Único de Contratación Estatal, www.colombiacompra.gov.co a partir de la fecha publicada de los estudios previos y de la invitación señalada en el cronograma de la presente invitación. 
2. DESCRIPCIÓN DEL OBJETO A CONTRATAR.
2.1. OBJETO 
“ADQUIRIR ELEMENTOS DE OFICINA Y PAPELERÍA IMPRESA PARA EL FUNCIONAMIENTO DEL CONCEJO MUNICIPAL DE IBAGUÉ.” 
ALCANCE DEL OBJETO A CONTRATAR: 

En desarrollo del objeto contractual, el contratista deberá entregar la totalidad de los elementos de oficina y papelería impresa requeridos por el Concejo Municipal de Ibagué, de conformidad con las especificaciones técnicas, cantidades, presentaciones, unidades de medida y demás condiciones establecidas en los Documentos del Proceso.

Los bienes deberán ser nuevos, sin uso, de óptima calidad y encontrarse en condiciones adecuadas de conservación, funcionamiento y utilización. Deberán cumplir como mínimo las características técnicas establecidas por la Entidad, atendiendo, según corresponda, aspectos como material, dimensiones, capacidad, presentación, compatibilidad, funcionalidad, gramaje y demás condiciones particulares definidas para cada ítem.

Los elementos deberán entregarse, cuando corresponda, en sus empaques o embalajes originales, debidamente protegidos y en condiciones que garanticen su integridad y adecuada conservación hasta el momento del recibo por parte de la Entidad.
Los consumibles de impresión y los accesorios tecnológicos deberán cumplir las condiciones de compatibilidad, capacidad, conexión y funcionalidad establecidas en las especificaciones técnicas, de manera que permitan su utilización adecuada con los equipos o sistemas para los cuales son requeridos.
Para los elementos de papelería impresa, el contratista deberá elaborar y entregar los productos de conformidad con el diseño, arte, logos, características gráficas, dimensiones, gramaje, tipo de impresión y demás especificaciones suministradas o previamente aprobadas por la Entidad.
Las especificaciones técnicas establecidas por la Entidad constituyen condiciones mínimas. Podrán aceptarse bienes con características técnicas superiores o equivalentes, siempre que satisfagan plenamente la necesidad, sean compatibles con el uso previsto y no impliquen modificación del precio ofertado ni de las demás condiciones de la propuesta.
2.2. CLASIFICACIÓN UNSPSC (CÓDIGO DE ESTÁNDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS). 

Según lo establecido en la Codificación Estandarizada Internacional de Bienes y Servicios para el Comercio Electrónico (UNSPSC de Naciones Unidas), y lo establecido en el Decreto 1082 de 2015, a continuación, se identifican los bienes a suministrar según el tercer nivel del Clasificador de Bienes y Servicios:

Clasificador UNSPSC
	CLASIFICACION UNSPSC
	CLASE

	14111500
	Papel de imprenta y papel de escribir

	31201500
	Cinta adhesiva

	31201600
	Otros adhesivos y selladores

	44101600
	Máquinas para procesamiento de papel y accesorios

	44111500
	Agendas y accesorios 

	44121600
	Suministros de escritorio

	44121700
	Instrumentos de escritura

	44121800
	Medios de corrección

	44122100
	Suministros de sujeción

	44122000
	Carpetas de archivo, carpetas y separadores

	44103100
	Suministros para impresora, fax y fotocopiadora

	43211700
	Dispositivos informáticos de entrada de datos

	43201800
	Dispositivos de almacenamiento

	26111700
	Baterías, pilas y accesorios



3. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

3.1. OBLIGACIONES GENERALES

1.	Cumplir integral y oportunamente las obligaciones derivadas del contrato, de la oferta aceptada y de los documentos que hacen parte del proceso contractual.
2.	Mantener indemne al Concejo Municipal de Ibagué frente a las reclamaciones de terceros que tengan origen en actuaciones u omisiones imputables al contratista con ocasión de la ejecución del contrato, y responder por los daños y perjuicios que le sean imputables conforme a la ley y al contrato.
3.	Presentar oportunamente la factura o cuenta de cobro, según corresponda, acompañada de los documentos y constancias requeridos para el trámite del pago.
4.	Realizar las actuaciones necesarias para la adecuada y oportuna ejecución del objeto contractual.
5.	Guardar reserva sobre la información que conozca con ocasión de la ejecución del contrato cuando, por su naturaleza o disposición legal, tenga carácter reservado.
6.	Cumplir, cuando corresponda, las obligaciones laborales, de seguridad social integral y parafiscales respecto del personal que utilice para la ejecución del contrato, sin que se genere vínculo laboral alguno entre dicho personal y el Concejo Municipal de Ibagué.
7.	Cumplir las demás obligaciones que se deriven de la naturaleza del contrato y resulten necesarias para su adecuada ejecución.

3.2. OBLIGACIONES ESPECÍFICAS

1.	Entregar la totalidad de los elementos de oficina y papelería impresa dentro del plazo contractual, en las cantidades, unidades de medida y condiciones establecidas por la Entidad.
2.	Suministrar bienes nuevos, sin uso, de óptima calidad y que cumplan integralmente las especificaciones técnicas establecidas en los Documentos del Proceso.
3.	Entregar los bienes en las instalaciones del Concejo Municipal de Ibagué, en el lugar indicado por el supervisor, asumiendo el transporte, cargue, descargue y demás costos necesarios hasta su entrega efectiva.
4.	Entregar los elementos, cuando corresponda, en sus empaques o embalajes originales y en condiciones que garanticen su adecuada conservación, integridad y funcionamiento.
5.	Reemplazar, sin costo adicional para la Entidad y dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes al requerimiento del supervisor, los bienes defectuosos, averiados, deteriorados, de mala calidad o que no cumplan las especificaciones técnicas establecidas.
6.	Para los elementos de papelería impresa, elaborar y entregar los productos de conformidad con el diseño, arte, logos, características gráficas y demás especificaciones previamente suministradas o aprobadas por la Entidad.
7.	Asumir todos los costos directos e indirectos necesarios para la adecuada ejecución del contrato hasta el recibo a satisfacción de los bienes.
4. OBLIGACIONES DEL CONCEJO 

1.   Realizar las operaciones presupuestales correspondientes.
2.  Suministrar oportunamente la información y, cuando corresponda, aprobar el arte o diseño requerido para los elementos impresos.
2.  Ejercer la supervisión del contrato y verificar la cantidad, calidad y conformidad de los bienes entregados.
3.  Recibir a satisfacción los bienes que cumplan las condiciones pactadas y requerir el reemplazo de aquellos que no las satisfagan.
4.  Efectuar el pago en la forma pactada, previa acreditación del recibo a satisfacción y de los requisitos legales aplicables.
5.   Aprobar las garantías que presente el contratista, si a ello hay lugar.
6.   Liquidar el contrato, si a ello hubiere lugar.
5. OBLIGACIONES COMUNES. 
1. Colaborar recíprocamente para el normal desarrollo del contrato. 
2. Concurrir a la liquidación final del contrato una vez terminado su objeto.
 3. Cumplir integra y oportunamente los compromisos específicos. 
6. PLAZO. 
El plazo de ejecución del contrato es de quince (15) días, contados a partir de la firma del acta de inicio previo cumplimiento de los requisitos de ejecución y perfeccionamiento. 
El contrato se entiende perfeccionado con la firma de las partes. Para su ejecución se requerirá del registro presupuestal y de la aprobación de las garantías. La vigencia será igual al plazo de ejecución del contrato y seis (06) meses más. 
7. PRESUPUESTO OFICIAL. 
Para el presente proceso contractual el concejo cuenta con un presupuesto oficial por valor de VEINTISIETE MILLONES OCHOCIENTOS SETENTA Y SIETE MIL PESOS ($27.877.000) M/CTE IVA INCLUIDO y demás impuestos, tasas, retenciones y contribuciones que se causen por el hecho de su celebración, ejecución y liquidación. 
8. DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL. 
Los valores del presente proceso contractual se imputarán al Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. No. CD1-2026000239 de 26 de agosto de 2026, expedido por el Profesional Especializado de la Oficina de Contabilidad del Concejo Municipal de Ibagué. 
9. FORMA DE PAGO: 
El Concejo Municipal de Ibagué pagará al contratista el cien por ciento (100 %) del valor del contrato en un único pago, una vez se haya efectuado la entrega total de los bienes contratados, previa certificación de recibo a satisfacción y cumplimiento expedida por el supervisor del contrato, presentación de la factura electrónica de venta o documento equivalente, según corresponda, y cumplimiento de los demás requisitos establecidos para el trámite del pago.
PARÁGRAFO: Para efectuar el pago, el contratista deberá acreditar el cumplimiento de las obligaciones que le resulten legalmente exigibles frente al Sistema de Seguridad Social Integral y los aportes parafiscales, de conformidad con el artículo 50 de la Ley 789 de 2002, el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007, que modificó el artículo 41 de la Ley 80 de 1993, y las demás normas que regulen la materia.
Cuando el contratista sea persona jurídica, deberá acreditar el cumplimiento de sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y los aportes parafiscales mediante certificación expedida por el revisor fiscal, cuando exista obligación legal o estatutaria de tenerlo, o por el representante legal, según corresponda, en la que conste que se encuentra al día en el pago de los aportes que legalmente le sean exigibles.
Cuando el contratista sea persona natural, deberá acreditar, mediante la Planilla Integrada de Liquidación de Aportes —PILA— o el documento que legalmente corresponda, el cumplimiento de las obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral que le resulten exigibles de acuerdo con su condición particular. Cuando tenga trabajadores a su cargo, deberá acreditar igualmente el cumplimiento de las obligaciones de seguridad social y parafiscales que le correspondan en calidad de empleador.
El supervisor deberá verificar el cumplimiento de estas obligaciones como requisito previo para autorizar el pago, de acuerdo con los períodos y fechas de exigibilidad establecidos en la normativa vigente.
10. GRAVÁMENES: 
El proponente deberá tener en cuenta los siguientes gravámenes, que se incluyen en el valor de la contratación. 
	Estampilla Pro-Dotación y Funcionamiento de los Centros de Bienestar del Anciano, Instituciones y Centros de vida para la Tercera Edad. 
	2 % 

	Estampilla Pro Cultura Municipal 
	1.5 % 

	Tasa Pro deporte 
	2.5 % 


No obstante, es responsabilidad del oferente verificar los montos y porcentajes de los gravámenes a los que está obligado a atender, de acuerdo a su régimen tributario y a las características del contrato a suscribir. 
11. MODALIDAD DE SELECCIÓN Y FUNDAMENTOS JURÍDICOS QUE SOPORTAN SU ELECCIÓN 
11.1 MODALIDAD DE SELECCIÓN 
El Artículo 2° de la Ley 1150 de 2007 consagra las modalidades de selección. 
Manifestando que: “La escogencia del contratista se efectuará con arreglo a las modalidades de selección de licitación pública, selección abreviada, concurso de méritos y contratación directa, con base en las siguientes reglas: 
1. Licitación Pública. La escogencia del contratista se efectuará por regla general a través de licitación pública, con las excepciones que se señalan en los numerales 2, 3 y 4 del presente artículo”. 
2. Selección Abreviada. 
3. Concurso de Méritos. 
4. Contratación Directa. 
5. Mínima Cuantía 
11.2 FUNDAMENTOS JURÍDICOS QUE SOPORTAN SU ELECCIÓN 
Ley 1150 de 2007 en su artículo 2 adicionado por el Artículo 94 de la Ley 1474 de 2011 reglamentado por el Decreto 1082 de 2015 en sus artículos 2.2.1.2.1.5.1 y ss.

El Decreto 1082 de 2015 reglamenta este procedimiento de selección estableciendo que las reglas y procedimientos para la contratación de mínima cuantía son aplicables a la contratación cuyo objeto no excede el 10% de la menor cuantía de la entidad estatal independientemente de su objeto.

El Artículo 94 de la ley 1474 de 2011 incorpora como nueva modalidad de selección la “mínima cuantía” Adicionado al artículo 2 de la ley 1150 de 2007 y Decreto 1082 de 2015, de la siguiente forma:

“...ARTÍCULO 94. TRANSPARENCIA EN CONTRATACIÓN DE MÍNIMA CUANTÍA. Adiciónese al artículo 2 de la ley 1150 de 2007 el siguiente numeral.
La contratación cuyo valor no excede del 10 por ciento de la menor cuantía de la entidad independientemente de su objeto, se efectuará de conformidad con las siguientes reglas:
a. Se publicará una invitación, por un término no inferior a un día hábil, en la cual se señalará el objeto a contratar, el presupuesto destinado para tal fin, así como las condiciones técnicas exigidas.
b. El término previsto en la invitación para presentar la oferta no podrá ser inferior a un día hábil.
c. La entidad seleccionará, mediante comunicación de aceptación de la oferta, la propuesta con el menor precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones exigidas.
d. La comunicación de aceptación junto con la oferta constituyen para todos los efectos el contrato celebrado, con base en lo cual se efectuará el respectivo registro presupuestal...”
Ahora bien, en desarrollo de la etapa de planeación, el Concejo Municipal de Ibagué verificó los mecanismos vigentes dispuestos por Colombia Compra Eficiente en la Tienda Virtual del Estado Colombiano que pudieran resultar aplicables a la necesidad objeto del presente proceso.
De la consulta efectuada no se identificó un Acuerdo Marco de Precios vigente cuya cobertura permita atender integralmente la adquisición de los bienes requeridos. Actualmente se encuentra disponible el Instrumento de Agregación de Demanda/Sistema Dinámico de Adquisición – IAD/SDA para la compraventa o suministro y distribución de productos de papelería a través de Mipyme, vigente hasta el 31 de diciembre de 2027. Este instrumento constituye un mecanismo diferente al Acuerdo Marco de Precios y, conforme al artículo 2.2.1.2.1.5.4 del Decreto 1082 de 2015, las Entidades Estatales podrán acudir a dichos catálogos para adquisiciones hasta por el monto de la mínima cuantía.

No obstante, la necesidad del Concejo comprende una canasta heterogénea, integrada por elementos tradicionales de papelería y archivo, consumibles de impresión, accesorios tecnológicos, dispositivos de almacenamiento y papelería impresa personalizada. Esta composición se refleja igualmente en la clasificación UNSPSC del estudio previo, que incluye, además de suministros de escritorio y papel, suministros para impresora, dispositivos informáticos de entrada de datos, dispositivos de almacenamiento y accesorios para baterías.
La comparación de las necesidades de la Entidad con el alcance del IAD/SDA de papelería evidencia que dicho instrumento puede cubrir parte de los productos ordinarios de papelería, pero no satisface de manera integral la totalidad del objeto contractual, pues existen bienes con especificaciones, presentaciones o condiciones distintas a las previstas en el catálogo, así como elementos pertenecientes a otras categorías, entre ellos accesorios tecnológicos y papelería impresa personalizada. El propio análisis previo realizado sobre la canasta advirtió que la mezcla de papelería, consumibles de impresión, tecnología, almacenamiento e impresos exige verificar su cobertura de manera integral antes de acudir al instrumento.
Desde el punto de vista económico, el presupuesto oficial fue determinado por la Entidad con fundamento en el Estudio del Sector y del Mercado, teniendo en cuenta precios de procesos similares y cotizaciones obtenidas de proveedores conforme a las cantidades, especificaciones y condiciones de entrega requeridas. A su vez, Colombia Compra Eficiente señala para el IAD/SDA de papelería que el precio depende, entre otros factores, de las especificaciones técnicas, volumen de compra, tiempos y puntos de entrega, por lo que el instrumento no sustituye el deber de la Entidad de estructurar y justificar su propio presupuesto.
En consecuencia, teniendo en cuenta que no existe un Acuerdo Marco de Precios vigente que atienda integralmente la necesidad, que el IAD/SDA de papelería tiene cobertura parcial frente a la canasta requerida y que su utilización es facultativa en los términos del artículo 2.2.1.2.1.5.4 del Decreto 1082 de 2015, resulta procedente adelantar la contratación mediante la modalidad de mínima cuantía, atendiendo al valor estimado del proceso y a las reglas previstas en el numeral 5 del artículo 2 de la Ley 1150 de 2007, adicionado por el artículo 94 de la Ley 1474 de 2011, y en los artículos 2.2.1.2.1.5.1 y siguientes del Decreto 1082 de 2015.
12.CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

El establecido en la Página web del Portal Único de Contratación Estatal, www.colombiacompra.gov.co ADENDAS: 

La Entidad Estatal puede modificar los pliegos de la invitación a través de adendas expedidas antes del vencimiento del plazo para presentar ofertas. 
La Entidad Estatal puede expedir adendas para modificar el cronograma una vez vencido el término para la presentación de las ofertas y antes de la adjudicación del contrato.
13. REQUISITOS HABILITANTES. 

	[bookmark: _Hlk237980140]JUSTIFICACIÓN DE LA
	VERIFICACION DE REQUISITOS
	HABILITANTES

	FACTOR DE EXIGENCIA
	EXIGENCIA
	JUSTIFICACIÓN

	REQUISITOS JURIDICOS HABILITANTES
	Tener capacidad jurídica de acuerdo con las normas legales sobre la materia.

No estar incurso en ninguna inhabilidad e incompatibilidades para contratar.

Estar inscrito en cámara de comercio tener los documentos jurídicos tributarios al día.
	De acuerdo con el art. 6 de la ley 80 de 1.993 pueden celebrar contratos con las entidades estatales las personas consideradas legalmente capaces, los consorcios y Uniones temporales.

No podrán participar en el presente proceso de selección ni celebrare el contrato consecuencia de él, aquellas personas naturales o jurídicas que tengan inhabilidades o incompatibilidades de acuerdo con lo dispuesto en los Artículos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, adicionado por el artículo 18 de la ley 1150 de 2007 y prohibiciones establecidas en la ley 1474 de 2011.

	REQUISITOS TÉCNICOS HABILITANTES
	La verificación técnica de la propuesta se realizará sobre el cumplimiento integral de las especificaciones, cantidades y demás condiciones técnicas exigidas para los bienes objeto de la contratación. Cuando la Entidad establezca experiencia como requisito habilitante, esta deberá guardar relación directa y proporcional con el objeto, valor, complejidad y riesgos del contrato.
	Se requiere que el proponente demuestre que su objeto social está relacionado con el objeto a contratar y que tiene experiencia solicitada para el presente proceso contractual.

	FACTORES ECONÓMICOS DE LA OFERTA
	El proponente deberá presentar oferta económica por la totalidad de los bienes requeridos. La verificación de los requisitos habilitantes se realizará respecto de la oferta con el menor precio, siempre que cumpla las condiciones establecidas por la Entidad, de conformidad con el artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015.
	De conformidad con el Artículo 2.2.1.2.5.2. del Decreto 1082 de 2015.



A. [bookmark: _Hlk237980267]REQUISITOS DE ORDEN JURÍDICO:

CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA (anexo 1):
De acuerdo con el contenido del anexo suministrado, la carta de presentación de la propuesta debe ser presentada y entregada dentro del plazo señalado en el cronograma y estar suscrita por la persona natural o por el representante legal de la persona jurídica o por el representante designado por los miembros del consorcio o de la unión temporal, en la cual se deberá manifestar en forma expresa no estar incurso en causal de inhabilidad o incompatibilidad para contratar ni contar con ningún impedimento legal.

No podrán señalarse condiciones diferentes a las establecidas en el mismo, no se aceptarán propuestas condicionadas.
Las personas jurídicas extranjeras sin domicilio ni sucursal en Colombia deberán acreditar su existencia, capacidad jurídica y representación mediante los documentos expedidos conforme a la legislación de su país de origen. Cuando actúen mediante apoderado, deberán aportar el poder correspondiente, en el cual consten facultades suficientes para presentar la oferta, realizar las actuaciones propias del proceso de selección y obligar al proponente. Los documentos otorgados en el exterior deberán cumplir, cuando corresponda, los requisitos de apostilla o legalización y traducción oficial previstos en la normativa aplicable.
Se deberá anexar además copia de la cédula de ciudadanía de quien suscribe la oferta, certificado de antecedentes fiscales y disciplinarios del oferente expedido por la Contraloría General de la República, Procuraduría.
ACREDITACIÓN DE LA EXISTENCIA Y LA REPRESENTACIÓN LEGAL.
Los proponentes que tengan la calidad de personas jurídicas deberán presentar el certificado de existencia y representación legal, con fecha no mayor a treinta (30) días calendario contados a partir de la fecha del cierre del presente proceso, cuyo objeto social tenga relación directa con el presente objeto contractual, el representante legal de la entidad debe estar facultado para presentar la propuesta respectiva y celebrar y ejecutar el contrato objeto del presente proceso de selección.

En caso que el Representante Legal tenga limitada la facultad para contratar debe presentarse el Acta de Junta de Socios o de los miembros del consorcio o unión temporal, según el caso, en la cual conste la autorización para proponer, celebrar y ejecutar el contrato por la cuantía determinada en esta invitación y en los estudios previos.

Igualmente, el objeto social de la empresa, debe corresponder a las siguientes actividades relacionadas con el objeto del contrato. Los cuales están relacionadas con el objeto del contrato y, acreditar que su duración abarca como mínimo el término contemplado para la ejecución y UN (1) año más.

PROPONENTE PERSONA NATURAL: El proponente Persona Natural, deberá adjuntar el Certificado de Registro Mercantil vigente, con el fin de acreditar la calidad de comerciante, en donde conste que se encuentra inscrito en el Registro Mercantil de la Cámara de Comercio, cuya actividad comercial tenga relación directa con el presente objeto del proceso de selección, así mismo el certificado de Registro Mercantil no podrá ser anterior a Treinta (30) días Calendario contados a partir de la fecha de cierre del presente proceso de selección.

PROPUESTAS CONJUNTAS: Para el caso de los consorcios o uniones temporales, se debe presentar el certificado de existencia y representación legal de cada uno de los miembros del consorcio o unión temporal, dicho certificado deberá contener los mimos requisitos establecidos en la presente invitación Publica, el objeto social o actividad comercial de cada uno de los integrantes deberá estar relacionado con el objeto de la presente convocatoria, so pena de rechazo de la propuesta, y el termino de expedición del certificado de existencia y representación legal no podrá ser superior a treinta (30) días calendario contados a partir de la fecha del cierre del presente proceso de selección.

DOCUMENTO DE CONSTITUCIÓN DEL CONSORCIO O UNIÓN TEMPORAL.

El proponente con la oferta, deberá anexar un documento suscrito por todos los integrantes de la forma asociativa escogida, o por sus representantes debidamente facultados, en el que conste la constitución de la unión temporal o el consorcio, según corresponda a uno u otro, y que contenga como mínimo lo siguiente:

a. Identificación de cada uno de sus integrantes. 
b. Designación del representante, sus facultades y limitaciones 
c. El objeto del Consorcio o de la Unión Temporal 
d. Indicación de la participación porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa correspondiente. 
e. Duración de la forma de asociación escogida, la cual no podrá ser inferior al lapso comprendido entre la fecha de entrega de la propuesta y un (1) año después de finalizado el contrato objeto del presente proceso de selección. 
f. La indicación que ninguna de los integrantes podrá ceder su participación en el Consorcio o Unión Temporal, ni a los demás participantes, ni a terceros, sin autorización previa.

En el evento que el Consorcio o Unión Temporal actúe por intermedio de apoderado, a la propuesta deberá acompañarse el poder debidamente autenticado, conferido a quien vaya a representar al consorcio o unión temporal, con facultades amplias y suficientes para obligar al mismo.

Los proponentes consorciados o en unión temporal deberán tener en cuenta que, de conformidad con lo dispuesto en el Artículo 7o. de la Ley 80 de 1993, la adjudicación del contrato conlleva a la responsabilidad solidaria por su celebración y ejecución. Celebrado el contrato no podrá haber cesión del mismo entre quienes integran el consorcio o unión temporal.

[bookmark: _Hlk238404641]AUSENCIA DE INHABILIDADES, INCOMPATIBILIDADES O PROHIBICIONES PARA CONTRATAR CON EL ESTADO.

Para el caso de las personas jurídicas el representante legal, deberá presentar una declaración en la cual conste que ni el, ni la persona jurídica, ni los miembros de la junta directiva se encuentran inmersos en alguna causal de inhabilidad, incompatibilidad o prohibiciones para contratar con el estado de acuerdo a la Constitución y la ley, en el mismo sentido el proponente persona natural deberá aportar dicha declaración bajo los mismos parámetros señalados en el presente numeral.

CERTIFICACIÓN DE PAGOS AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL Y DE APORTES 
PARAFISCALES (anexo 5). 

PERSONA JURÍDICA:

El proponente persona jurídica adjuntará con su oferta debidamente diligenciada el anexo 5, documento donde acredita que se encuentra al día en el pago de sus aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, así como los propios del Sena, ICBF y Cajas de Compensación Familiar, de acuerdo con las obligaciones que por este concepto debe cumplir. Dicha acreditación será expedida por el representante legal o revisor fiscal respectivo según corresponda, el periodo a certificar será de los últimos SEIS (06) meses anteriores al cierre, en el evento en que la persona jurídica no tenga más de seis (6) meses de constituida, deberá acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitución.

PERSONA NATURAL: 

Las personas naturales deberán aportar además del anexo 5 certificado de afiliación al sistema de seguridad social (salud y pensión) la cual deberá tener una expedición dentro de los treinta (30) días calendarios anteriores al cierre del proceso de selección o planilla de pago del mes anterior al cierre que le sea exigible de acuerdo a la normatividad vigente.
 
PROPONENTES PLURALES:
 
En el caso de proponentes plurales (Consorcios y/o Uniones temporales), cada uno de sus integrantes deberá demostrar y adjuntar la documentación correspondiente según lo manifestado en el pretéritamente, en este ítem.

REGISTRO ÚNICO TRIBUTARIO

Todo Proponente sea persona natural o Jurídica, de manera individual, en consorcio o unión temporal, los representantes de las personas jurídicas, así como el representante del consorcio o unión temporal, deberá allegar el Registro Único Tributario, expedido por la DIAN y en caso de la persona jurídica deberá allegar el correspondiente a dicho tipo de personas, donde se indique el número de identificación tributaria. La clasificación debe estar relacionada con el objeto contractual.

ACTA DE JUNTA DE SOCIOS

Cuando del certificado de existencia y representación legal se evidencie que el representante legal tiene limitaciones para presentar la oferta o comprometer a la persona jurídica por razón de la naturaleza o cuantía del negocio, deberá aportarse la autorización del órgano social competente, expedida conforme a los estatutos y a la normativa aplicable.

CERTIFICADO DE ANTECEDENTES FISCALES CONTRALORÍA GENERAL DE LA REPÚBLICA

De conformidad con lo establecido en el artículo 60 de la Ley 610 de 2000, la Contraloría General de la República publica el Boletín de Responsables Fiscales, en el cual se relacionan las personas naturales o jurídicas respecto de las cuales se haya proferido fallo con responsabilidad fiscal en firme y ejecutoriado y que no hayan satisfecho la obligación contenida en este. En consecuencia, la Entidad verificará que el proponente no se encuentre incluido en el Boletín de Responsables Fiscales vigente, circunstancia que será consultada directamente en el sistema dispuesto por la Contraloría General de la República.

Cuando se trate de consorcios o uniones temporales, la verificación se efectuará respecto de cada uno de sus integrantes. Tratándose de personas jurídicas, la consulta se realizará respecto de la persona jurídica proponente, sin perjuicio de las demás verificaciones que legalmente correspondan.

Los proponentes extranjeros respecto de los cuales no sea posible efectuar la consulta en el sistema de la Contraloría General de la República deberán presentar declaración rendida bajo la gravedad de juramento en la que manifiesten que no se encuentran incursos en una situación de responsabilidad fiscal que les impida contratar con el Estado colombiano.

CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS PROCURADURÍA GENERAL DE LA NACIÓN.

La entidad hará la consulta en la página web de la Procuraduría General de la Nación el Sistema de Información de Registro de Sanciones e Inhabilidades (SIRI), para verificar la existencia o no de antecedentes disciplinarios del proponente (persona natural o persona jurídica, representante legal de la persona jurídica y del proponente plural, así como los integrantes del proponente plural).
En caso que en el certificado de antecedentes disciplinarios conste que el proponente presenta antecedentes disciplinarios vigentes que impliquen inhabilidad para contratar con el Estado, su propuesta será rechazada.

Los proponentes extranjeros que no tengan sucursal o domicilio en Colombia (persona natural o persona jurídica, así como los representantes legales de las personas jurídicas y/o del proponente plural, y los integrantes del proponente plural) deberán presentar una declaración rendida bajo la gravedad del juramento en la que se declare que no tiene antecedentes disciplinarios.

CERTIFICADO JUDICIAL

De conformidad con lo previsto en el artículo 94 del Decreto Ley 0019 de 2012, y con el fin de verificar los antecedentes judiciales del oferente (persona natural o representante legal de persona jurídica o consorcio o unión temporal), deberá adjuntar el certificado de los antecedentes judiciales expedido por la Policía Nacional.

En caso de registrarse antecedentes judiciales consistentes en sentencia judicial condenatoria con pena accesoria de interdicción de derechos y funciones públicas, el proponente será rechazado.

DOCUMENTO DE IDENTIDAD

Todo proponente Persona Natural, Representante Legal de la persona jurídica o representante del proponente plural y cada uno de los integrantes de proponentes plurales deberán anexar fotocopia del documento de identificación VIGENTE; así mismo de quien abona la propuesta, si es del caso.

Así mismo todas las personas de origen extranjero que sean integrantes de proponentes plurales y/o representantes legales de estos o proponente como persona natural deberán anexar fotocopia del pasaporte actual y vigente.

SITUACION MILITAR

De conformidad con lo establecido en el articulo 20 de la ley 1780 de 2016, el comité jurídico evaluador verificara el estado de la situación militar de las personas que deseen celebrar contratos con el estado por medio de la oficina de la jefatura de reclutamiento de las Fuerzas Militares de Colombia

CERTIFICACIÓN DE MEDIDAS CORRECTIVAS DEL CODIGO NACIONAL DE POLICIA Y CONVIVENCIA

Al tenor del artículo 183 de la Ley 1801 de 2016, el proponente en su propuesta deberá certificar que no se encuentra incurso dentro de ninguna de las sanciones establecidas dentro del Código Nacional de Policía y Convivencia, previo a la presentación de la oferta. En caso de ofertas conjuntas, deberá allegarse el de los representantes legales de cada una de las sociedades que la conforman y del representante legal de la unión o consorcio o promesa de sociedad futura.

Artículo 183 de la Ley 1801 de 2016 "Consecuencias por el no pago de multas. Si transcurridos seis meses desde la fecha de imposición de la multa, esta no ha sido pagada con sus debidos intereses, hasta tanto no se ponga al día, la persona no podrá: 1. Obtener o renovar permiso de tenencia o porte de armas. 2. Ser nombrado o ascendido en cargo público. 3. Ingresar a las escuelas de formación de la Fuerza Pública. 4. Contratar o renovar contrato con cualquier entidad del Estado. 5. Obtener o renovar el registro mercantil en las cámaras de comercio".

[bookmark: _Hlk237980309]DILIGENCIAMIENTO DE ANEXOS:

a) Verificación de los siguientes formatos:
 
 • paz y salvo de aportes de parafiscales y seguridad social Anexo 4
• Compromiso Anticorrupción anexo 5
• Manifestación de Inhabilidades e incompatibilidades anexo 6 
• Pacto de integridad para fortalecer la transparencia anexo 7
• Autorización notificación electrónica anexo 8 
• Formulario pacto expreso de multas y/o clausula penal pecuniario anexo 9

B. REQUISITOS DE ORDEN TÉCNICO:
[bookmark: _Hlk238053385]CUMPLIR CON LOS REQUISITOS HABILITANTES DE ORDEN TÉCNICO DISPUESTOS EN EL NUMERAL 13. 
El proponente deberá acreditar el cumplimiento integral de las especificaciones técnicas, cantidades, presentaciones, unidades de medida y demás condiciones establecidas por la Entidad para los bienes objeto de la contratación.
Los elementos ofertados deberán ser nuevos, sin uso, de óptima calidad y cumplir como mínimo las características técnicas señaladas en el presente estudio. Se aceptarán bienes con características técnicas superiores, siempre que sean compatibles con la necesidad de la Entidad y no impliquen modificación del precio ofertado
La entidad requiere contratar con persona natural o jurídica para el suministro de los siguientes elementos:
	N°
	ELEMENTO
	SOLICITUD

	1
	BOLIGRAFO NEGRO RETRACTIL CON CUERPO TRANSPARENTE PUNTA MEDIA 1.0 mm - TINTA ULTRA SUAVE
	120

	2
	LAPIZ No. 2 - MADERA DE CALIDAD LIBRE DE LATEX
	120

	3
	CAJAS PARA ARCHIVO X-200
	120

	4
	HUELLERO DACTILAR
	2

	5
	HUMEDECEDOR DACTILAR LARGA DURACION 14GR
	10

	6
	CINTA ENMASCARAR ANCHA 48MM X 40 MT
	5

	7
	CINTA EMPAQUE TRANSPARENTE ANCHA 48MM X 40MT
	5

	8
	CINTA ADHESIVA INVISIBLE 18MM X 33M
	10

	9
	COSEDORA GRAPADORA PARA 20 HOJAS
	5

	10
	PEGANTE EN BARRA 40 GRAMOS
	15

	11
	PEGANTE UNIVERSAL COLBON 115 GR CON APLICADOR
	15

	12
	PERFORADORA ESTANDAR DE 2 HUECOS
	5

	13
	CLIP SENCILLO JUMBO X 100
	50

	14
	GRAPA ESTÁNDAR GALVANIZADA PARA COCEDORA
	15

	15
	RESMA CARTA UNIDAD
	100

	16
	RESMA OFICIO UNIDAD
	100

	17
	TIJERAS PARA OFICINA 17 CENTIMETROS EN ACERO
	5

	18
	BISTURI INDUSTRIAL ENCAUCHETADO GRANDE - ANCHO CUCHILLA 18mm - MANGO DE CAUCHO
	5

	19
	MARCADOR PERMANENTE PUNTA FINA NEGRO - TIPO DE PUNTA BALA - GROSOR DEL TRAZO 0,9 - MATERIAL DE LA PUNTA ACRILICO - MATERIAL DEL CUERPO POLIPROPILENO - FORMA DEL CUERPO REDONDO - METROS DE ESCRITURA 40 METROS
	36

	20
	BORRADORES DE NATA PZ-20 
	20

	21
	RESALTADORES COLORES SURTIDOS
	20

	22
	SACAPUNTAS CON DEPOSITO
	20

	23
	BOLSA BANDERITA ADHESIVA SEPARADORA 8 COLORES X 200 HOJAS
	80

	24
	BOLSA DE NOTAS DE COLORES ADHESIVAS 76X76 mm
	80

	25
	KIT DE TINTA ORIGINAL EPSON 544 - CUATRO COLORES
	4

	26
	CARGADOR PARA PILAS AAA Y AA
	2

	27
	MOUSE PARA PC DX-150X COLOR NEGRO
	2

	28
	TECLADO ERGONOMICO USB K120 ERGONOMICO
	2

	29
	DISCO DURO EXTERNO ADATA ANTIGOLPES DE 2 TERAS
	2

	30
	HOJAS TAMAÑO OFICIO IMPRESAS EN PAPEL BOND DE 75 GRAMOS FULL COLOR PARA ACTAS - LOGOS CONCEJO DE IBAGUÉ.
	3000



Nota 1: Cada uno de los productos a entregar debe ser entregado en las formas, dimensiones y características originales de fábrica, debidamente marcados y embalado. La entidad no aceptara elementos de segunda mano, remanufacturados o defectuosos, razón por la cual se exigirán los productos en su empaque/embalaje original.
Nota 2: Todos los productos que así lo requieran, deberán presentarse con su correspondiente manual de preservación y almacenamiento, así como cualquier documentación técnica que el fabricante así lo determine para conocimiento y aplicación por parte de los operadores.
Nota 3: Los elementos deben ser entregados en las instalaciones del Concejo Municipal, garantizando el cargue y descargue en el lugar indicado por el supervisor del contrato.
Nota 4: Los productos que resulten defectuosos o de mala calidad, deben ser reemplazados en un tiempo máximo de 24 horas, sin ningún sobrecosto para la entidad.
Nota 5: El Concejo entregara al contratista el modelo para la impresión de las hojas de tamaño oficio en papel bond, para actas- logos del concejo. 
C. CONDICIONES DE EXPERIENCIA:
Con el propósito de verificar que el proponente cuenta con experiencia suficiente y capacidad para atender oportunamente el suministro de los bienes requeridos, deberá acreditar la ejecución de máximo dos (2) contratos, celebrados y ejecutados con entidades públicas o privadas, cuyo objeto o alcance incluya el suministro o comercialización de elementos de papelería, útiles de oficina, elementos impresos o bienes de características similares a los requeridos en el presente proceso.
La experiencia deberá acreditarse mediante alguna de las siguientes alternativas:
a) Un (1) contrato cuyo valor ejecutado sea igual o superior al cien por ciento (100 %) del presupuesto oficial del presente proceso; o
b) Dos (2) contratos, cada uno con un valor ejecutado igual o superior al cincuenta por ciento (50 %) del presupuesto oficial del presente proceso.
Para efectos de la verificación, el valor de los contratos se expresará en salarios mínimos mensuales legales vigentes – SMMLV, conforme al salario mínimo vigente para la fecha de terminación de cada contrato.
La experiencia deberá acreditarse mediante certificación expedida por el contratante, acta de recibo a satisfacción, acta de liquidación o mediante la presentación conjunta de estos documentos y del contrato, cuando la información aportada no permita verificar suficientemente el cumplimiento del requisito.
Los documentos aportados deberán permitir establecer, como mínimo, la identificación del contratante y del contratista, el objeto contractual, los bienes suministrados o actividades ejecutadas, el valor ejecutado, las fechas de inicio y terminación y la constancia de cumplimiento o recibo a satisfacción.
Para efectos de la verificación de la experiencia, únicamente se tendrán en cuenta contratos ejecutados y terminados a la fecha de cierre del proceso de selección.
No se aceptará la sumatoria de más de dos (2) contratos ni la combinación de dos contratos cuando alguno de ellos tenga un valor ejecutado inferior al cincuenta por ciento (50 %) del presupuesto oficial.
La Entidad verificará la experiencia con fundamento en los documentos aportados por el proponente y podrá efectuar las comprobaciones que considere necesarias sobre la información presentada.
Para efectos de la verificación de la experiencia, únicamente se tendrán en cuenta los contratos ejecutados y terminados a la fecha de cierre del proceso de selección.La Entidad verificará directamente la experiencia con los documentos aportados por el proponente.
NOTA 1: La experiencia podrá acreditarse mediante certificación de cumplimiento, acta de recibo a satisfacción, acta de liquidación o contrato acompañado de documento que permita verificar su ejecución. El documento o conjunto de documentos aportados deberá permitir establecer, como mínimo, la siguiente información:
Nombre o razón social de la entidad o empresa contratante.
Nombre o razón social del contratista.
Número del contrato, cuando aplique.
Objeto contractual claramente identificado.
Valor ejecutado del contrato.
Fecha de inicio.
Fecha de terminación.
Principales bienes suministrados o actividades ejecutadas relacionadas con la experiencia que se pretende acreditar.
Constancia de cumplimiento o recibo a satisfacción.
Nombre y cargo de la persona que expide la certificación, cuando corresponda.

Cuando alguno de estos datos no conste en un solo documento, el proponente podrá acreditarlo mediante la presentación conjunta de los documentos que permitan a la Entidad verificar integralmente la experiencia.
Nota2: No se aceptará, para efectos de este requisito, la sumatoria de más de dos (2) contratos ni la combinación de contratos cuyos valores individuales sean inferiores a los porcentajes anteriormente señalados.
PROPONENTES PLURALES: Tratándose de consorcios o uniones temporales, la experiencia deberá acreditarse de acuerdo con las siguientes reglas:
a) Cuando el contrato aportado como experiencia haya sido ejecutado por un consorcio o unión temporal del cual haya hecho parte el proponente o alguno de los integrantes del proponente plural actual, se reconocerá como experiencia únicamente el valor efectivamente ejecutado que corresponda al porcentaje de participación que tuvo dicho integrante en el consorcio o unión temporal que ejecutó el contrato.

Para efectos de esta verificación, el proponente deberá aportar los documentos que permitan establecer el porcentaje de participación correspondiente. Cuando dicho porcentaje no pueda determinarse a partir de la certificación, acta de liquidación, acta de recibo o demás documentos aportados para acreditar la experiencia, deberá adjuntarse el documento de constitución del consorcio o unión temporal que ejecutó el contrato.
Si no resulta posible establecer el porcentaje de participación del integrante que pretende acreditar la experiencia, el respectivo contrato no será tenido en cuenta para efectos del cumplimiento del requisito.
b) Cuando uno o varios integrantes del proponente plural actual acrediten contratos ejecutados directamente o mediante anteriores consorcios o uniones temporales, la experiencia será reconocida individualmente a cada integrante de acuerdo con el valor que efectivamente le corresponda, teniendo en cuenta, cuando sea aplicable, su porcentaje de participación en la estructura plural que ejecutó el respectivo contrato.
Para efectos de verificar el cumplimiento de las alternativas de experiencia exigidas en el presente proceso, se tendrá en cuenta el valor acreditado por cada contrato una sola vez, sin que un mismo contrato pueda contabilizarse repetidamente por el hecho de haber sido ejecutado por varios integrantes que actualmente conformen un mismo proponente plural.
c) La experiencia aportada por los integrantes de un consorcio o unión temporal podrá acumularse para acreditar el requisito exigido al proponente plural, siempre que los contratos presentados cumplan individualmente con las condiciones de objeto, ejecución, terminación y valor establecidas en el presente numeral y se respeten las alternativas previstas para su acreditación.
En consecuencia, el proponente plural deberá acreditar la experiencia mediante un (1) contrato cuyo valor ejecutado sea igual o superior al cien por ciento (100 %) del presupuesto oficial, o mediante dos (2) contratos, cada uno con valor ejecutado igual o superior al cincuenta por ciento (50 %) del presupuesto oficial, sin que puedan acumularse más de dos contratos para satisfacer este requisito.
NOTA 4:  La Entidad podrá verificar la información aportada por el proponente y solicitar las aclaraciones necesarias para establecer el cumplimiento del requisito de experiencia, sin que ello implique la posibilidad de sustituir la experiencia inicialmente presentada por una diferente.
EXPERIENCIA ESPECIFICA

Dentro de los contratos aportados para acreditar la experiencia general se debe evidenciar en uno de ellos la entrega de al menos el 50% de los bienes solicitados y en especial la entrega de:
· HOJAS TAMAÑO OFICIO IMPRESAS EN PAPEL BOND DE 75 GRS FULL COLOR PARA ACTAS - LOGOS CONCEJO DE IBAGUE
· CAJAS PARA ARCHIVO X-200
· RESMA TAMAÑO CARTA
· RESMA TAMAÑO OFICIO

MUESTRAS FISICAS 
Con el fin de garantizar el cumplimiento de las especificaciones técnicas establecidas en el objeto del contrato, así como la calidad de los elementos, el proponente deberá presentar muestras físicas de los siguientes ítems requeridos.
· CAJA PARA ARCHIVO X-200
· HOJA TAMAÑO OFICIO IMPRESA EN PAPEL BOND DE 75 GRS FULL COLOR PARA ACTAS - LOGOS CONCEJO DE IBAGUE
NOTA 1: La muestra física de los ítems mencionados anteriormente deben ser allegadas por los proponentes a más tardar el día y hora previo del cierre del proceso de selección en la secretaria general y del concejo municipal de Ibagué, segundo piso Palacio Municipal, cualquier muestra que llegue con posterioridad al cierre no será tenida en cuenta, de la misma manera no se permitirán cambios posteriores de las muestras. 
NOTA 2: Las muestras son requeridas por la Entidad, en atención que se debe verificar la originalidad de los elementos requeridos, que no sean genéricos, pues ello, no garantiza la calidad y durabilidad de los elementos y los estándares mínimos requeridos. Estas muestras se tendrán en cuenta, siempre que guarden pertinencia y utilidad para la verificación técnica requerida por la entidad. La entrega de dichas muestras permitirá evaluar la calidad, adecuación y conformidad de los productos en relación con los requerimientos establecidos en las fichas técnicas. 
En ese sentido, la Agencia Nacional de Contratación Pública Colombia Compra Eficiente mediante concepto C-013 de fecha 17 de abril de 2020 precisa lo siguiente: “la solicitud de muestras también es posible en la contratación pública, pues –conforme al artículo 32 de la Ley 80 de 1993– la Administración puede celebrar todos los actos jurídicos previstos en el derecho privado, en disposiciones especiales o derivados del ejercicio de la autonomía de la voluntad; razón por la cual, en la medida en que esta práctica no está expresamente prohibida por el Estatuto General de Contratación, se encuentra permitida. 
No obstante, esta autonomía para requerirlas no es ilimitada y, sin perjuicio de las restricciones para algunos procesos de selección, se sujeta a principios como la planeación y la selección objetiva.” Dicho concepto precisa también: “No obstante, debe considerarse que no todos los procesos de selección permiten la evaluación de este factor. Este es el caso de la selección abreviada por subasta inversa y la mínima cuantía, donde el menor precio ofrecido es el criterio determinante para la adjudicación de contrato o la aceptación de la propuesta, respectivamente En estas modalidades de selección, el único criterio de evaluación es el precio; razón por la cual, la exigencia de muestras, en caso de requerirse y hallarse plenamente justificado, será bajo el criterio de ser requisitos que no otorgan puntaje. 
Es decir, la entidad estatal debe adjudicar el proceso de contratación al oferente que cumpla con todas las condiciones exigidas en los documentos del proceso y que ofrezca el menor valor” Por lo anterior, los requisitos de muestra física de los elementos de protección personal no son de aquellos que otorgan puntaje atendiendo la modalidad de selección, en concordancia con lo señalado por la Agencia Nacional de Contratación Pública Colombia Compra Eficiente, pero constituyen un mecanismo para verificar el cumplimiento de las condiciones técnicas y ficha técnica requeridas por la Entidad. Es posible, necesario y oportuno desde el punto de vista técnico mantener dicho requisito que se enmarca en el absoluto cumplimiento de los principios aplicables a la contratación estatal y que tienen justificación técnica y legal antes referida. Los proponentes en ese sentido pueden acreditar las muestras referidas con distintos productores o proveedores, siempre que los elementos de acrediten integralmente las condiciones técnicas establecidas en el pliego de condiciones.
D. PROPUESTA ECONÓMICA: 
De conformidad con las reglas aplicables a la modalidad de mínima cuantía, el proponente deberá presentar su oferta económica por la totalidad de los bienes y cantidades requeridas por la Entidad, de acuerdo con las especificaciones técnicas establecidas en el presente proceso.
La propuesta deberá indicar el valor unitario de cada ítem y el valor total de la oferta, incluyendo los impuestos, tasas, contribuciones, costos directos e indirectos y demás erogaciones que resulten legalmente aplicables y sean necesarias para la correcta ejecución del contrato.
El valor total de la oferta no podrá superar el presupuesto oficial establecido para el proceso. Así mismo, cuando la Entidad haya establecido valores unitarios máximos de referencia con fundamento en el Estudio del Sector y Estudio de Mercado, ninguno de los valores unitarios ofertados podrá superar dichos límites.
La Entidad verificará inicialmente la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones y requisitos establecidos en el proceso de selección, de conformidad con las reglas aplicables a la modalidad de mínima cuantía.
NOTA 1: El proponente deberá ofertar la totalidad de los ítems y cantidades requeridas. No se aceptarán ofertas parciales.
NOTA 2: Para efectos de la evaluación económica se tendrá en cuenta el valor total real ofertado, incluidos los impuestos que resulten legalmente aplicables de acuerdo con la condición tributaria particular de cada proponente.
14. CONDICIONES E INSTRUCCIONES GENERALES DE LA PROPUESTA: 
Este proceso de selección está diseñado con base en el artículo Art. 2º de la Ley 1150 de 2.007, modificada por el art. 94 de la ley 1474 de 2011, reglamentada por el Decreto 1082 de 2015, en cuanto a la Contratación de Mínima Cuantía, quedará así: El procedimiento se llevará de acuerdo a lo preceptuado en el artículo 94 de la Ley 1474 de 2011, con las particularidades establecidas en el Decreto 1082 de 2015. 
Todos los actos y documentos se publicarán en el SECOP incluidos la invitación pública, la evaluación realizada junto con la verificación de la capacidad jurídica, técnica, así como la experiencia mínima según sea el caso de conformidad con el Decreto 1082 de 2015. 
Publicada la verificación de los requisitos habilitantes, según el caso, y de la evaluación del menor precio, la entidad otorgará un plazo único de un día hábil para que los proponentes puedan formular observaciones a la evaluación. Las respuestas a las observaciones se publicarán en el SECOP simultáneamente con la comunicación de aceptación de la oferta. 
La entidad podrá adjudicar el contrato cuando sólo se haya presentado una oferta, y ésta cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, siempre que la oferta satisfaga los requerimientos contenidos en la invitación pública. La comunicación de aceptación, junto con la oferta constituyen para todos los efectos el contrato celebrado, con base en el cual se efectuará el respectivo registro presupuestal, para lo cual, las entidades adoptarán las medidas pertinentes para ajustar sus procedimientos financieros. 
En caso de empate a menor precio, la entidad adjudicará a quien haya entregado primero la oferta entre los empatados, según el orden de entrega de las mismas. 
Con la firma de la invitación por parte del funcionario competente se entiende aprobada la apertura del proceso contractual por lo que no se requerirá de acto adicional alguno. 
15. PROPUESTAS EXTEMPORÁNEAS: 
Las propuestas que no hayan sido presentadas en la fecha y hora fijada para el cierre del proceso, serán consideradas como propuestas extemporáneas y se rechazarán de plano, dejando constancia del hecho en el acta. 
16. FORMA DE PRESENTACIÓN Y ENTREGA DE LA PROPUESTA 
La propuesta deberá presentarse en medio electrónico, en la plataforma transaccional de contratación pública SECOP II. 
17. FACTORES DE SELECCIÓN QUE PERMITAN IDENTIFICAR LA OFERTA MAS FAVORABLE 
El precio es el factor de selección del proponente. Es decir, la Entidad Estatal debe adjudicar el Proceso de Contratación al oferente que cumpla con todas las condiciones exigidas por la Entidad Estatal en los Documentos del Proceso (estudios previos e invitación a participar), y que ofrezca el menor valor. 
No hay lugar a puntajes para evaluar las ofertas sobre las características del objeto a contratar, su calidad o condiciones. 
La Entidad Estatal debe revisar las ofertas económicas y verificar que la de menor precio cumple con las condiciones de la invitación. Si esta no cumple con las condiciones de la invitación, la Entidad Estatal debe verificar el cumplimento de los requisitos de la invitación de la oferta con el segundo mejor precio, y así sucesivamente. 
18. CAUSALES DE RECHAZO: 
El Concejo rechazará las propuestas en los siguientes casos: 
1. Cuando el Proponente se encuentre incurso en causal de inhabilidad, incompatibilidad o Prohibiciones definidas en la Constitución Política y norma legal. 
2. Cuando la entidad haya solicitado presentar algún documento o subsanar o aclarar alguna información necesaria para el cumplimiento de los requisitos habilitantes, y el proponente no aporte, subsane o aclare lo pertinente, en los plazos y condiciones señalados. 
3. Cuando el proponente sea persona natural o jurídica, el representante legal de la persona jurídica, alguno de los integrantes del consorcio o unión temporal, o su representante no cuente con la capacidad jurídica suficiente para la presentación de la oferta. 
4. La no presentación de oferta económica. 
5. Cuando el valor de la propuesta supere el presupuesto oficial establecido para cada uno de los ítems. 
6. Cuando el proponente, persona jurídica, ya sea como proponente singular o como integrante de un proponente plural, se encuentre incurso en causal de disolución y/o liquidación, o en proceso de liquidación obligatoria forzosa, a la fecha de cierre del presente proceso de selección. 
7. Cuando se evidencien precios artificialmente bajos, y el proponente no haya explicado las razones que sustenten el valor ofertado, en cuanto a que su oferta, no pone en riesgo el proceso, ni el cumplimiento de las obligaciones contractuales, en caso de que se le adjudique el contrato a dicho proponente. 
8. Cuando los integrantes de cualquier modalidad de asociación, no cuenten con la capacidad jurídica para ejecutar las obligaciones con los términos y extensión de la participación. 
9. Cuando se presenten dos o más propuestas por el mismo oferente o sus integrantes. 
10. Cuando el proponente, persona natural o jurídica o miembro del consorcio o unión temporal no se encuentra al día en los pagos del sistema de seguridad social integral, así como los propios del SENA, ICBF, y caja de compensación familiar, cuando corresponda. 
11. Cuando la propuesta sea presentada luego de la fecha y/o hora exacta señaladas para el cierre del término para presentar propuestas. 
12. Cuando la propuesta sea alternativa o parcial, o cuando en ella se formulen condiciones contractuales y/o técnicas diferentes a las establecidas en el presente Invitación Pública. 
19. DECLARATORIA DE DESIERTO DEL PROCESO DE SELECCIÓN 
Se declarará desierto el proceso de selección si se presenta alguno de los siguientes eventos: 
A. Cuando no se presente ningún proponente. 
B. En general, cuando existan motivos que impidan la selección objetiva del CONTRATISTA, mediante acto motivado, en el que se señalarán expresa y detalladamente las razones que han conducido a tomar tal decisión. 
C. Cuando ninguno de los proponentes cumpla con los requisitos solicitados en la invitación. 
En la causal c. antes descrita, se surtirá el siguiente procedimiento: La verificación de requisitos habilitantes se hará a la propuesta de menor precio, si esta no cumple, se procederá a la verificación del proponente ubicado en segundo lugar y así sucesivamente. De no lograrse la habilitación, se declarará desierto el proceso. 
De no lograrse la adjudicación, la entidad declarara desierto el proceso mediante comunicación motivada que se publicara en el SECOP. Si hubiere proponentes el término para presentar recurso de reposición se correrá desde la notificación del acto correspondiente. 
20. CRITERIOS DE DESEMPATE 
Verificados los requisitos habilitantes, en el evento en que se presente igualdad en el precio de las ofertas evaluadas, se aplicará el siguiente proceso de desempate, en el marco de lo ordenado en el Artículo 2.2.1.2.1.5.2. Numeral 7 del decreto 1082 de 2015, declarándose adjudicatario, el proponente que cumpla lo siguiente, en su orden, así: 
En caso de empate a menor precio, la entidad adjudicará a quien haya sido presentada primero en el tiempo, según el orden de entrega de las mismas. 
Si a pesar de lo anterior, persiste el empate se optará por el sistema de balotas, según los medios que posea le entidad en ese momento, en todo caso se garantizará la transparencia en esta selección. 
21. COMUNICACIÓN DE ACEPTACIÓN DE LA OFERTA 
Mediante la comunicación de aceptación de la oferta, la Entidad manifestará la aceptación expresa e incondicional de la misma, los datos de contacto de la Entidad y del supervisor o interventor designado. Con la publicación de la comunicación de aceptación en el SECOP el proponente seleccionado quedará informado de la aceptación de su oferta. 
22. LIQUIDACIÓN 
El contrato que se suscriba se liquidará de acuerdo al Artículo 11 de la Ley 1150 del 2007 y demás normas concordantes. 
23. REQUISITOS DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO 
Una vez suscrito el contrato, para iniciar su ejecución: 
• La expedición del correspondiente registro presupuestal. 
• Aprobación de pólizas si hay lugar a ello. 
• La suscripción del acta de inicio. 
• El contratista para recibir por parte del Concejo los correspondientes pagos en virtud del presente contrato, deberá anexar los pagos relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, así como los propios del SENA, ICBF y cajas de compensación Familiar, cuando haya lugar al pago de estos últimos. 
24. EL SOPORTE QUE PERMITA LA ESTIMACIÓN, TIPIFICACIÓN Y ASIGNACIÓN DE LOS RIESGOS PREVISIBLES QUE PUEDAN AFECTAR EL EQUILIBRIO ECONÓMICO DEL CONTRATO 
Para el efecto se TIPIFICAN, ESTIMAN Y ASIGNAN LOS SIGUIENTES RIESGOS PREVISIBLES, a saber:

ENTREGA EXTEMPORÁNEA
	N°
	1

	CLASE
	General

	FUENTE
	Externo

	ETAPA
	Ejecución

	TIPO
	Operacional

	DESCRIPCIÓN (QUÉ PUEDE PASAR Y CÓMO PUEDE OCURRIR)
	Retraso en la entrega de los elementos respecto del plazo establecido, por causas atribuibles al contratista.

	CONSECUENCIA DE LA OCURRENCIA DEL EVENTO
	Afectación del normal funcionamiento administrativo del Concejo y retraso en la disponibilidad de los elementos requeridos.

	PROBABILIDAD
	3 – Posible

	IMPACTO
	3 – Moderado

	VALORACIÓN DEL RIESGO
	6 – Riesgo alto

	¿A QUIÉN SE LE ASIGNA?
	100 % CONTRATISTA

	TRATAMIENTO / CONTROLES A SER IMPLEMENTADOS
	Verificar previamente la disponibilidad de inventario y la capacidad logística; cumplir el plazo de entrega establecido. El supervisor realizará el seguimiento al cumplimiento de las fechas y cantidades contratadas.

	PROBABILIDAD DESPUÉS DEL TRATAMIENTO
	1 – Raro

	IMPACTO DESPUÉS DEL TRATAMIENTO
	3 – Moderado

	VALORACIÓN RESIDUAL DEL RIESGO
	4 – Riesgo bajo

	¿AFECTA LA EJECUCIÓN DEL CONTRATO?
	Sí

	PERSONA RESPONSABLE POR IMPLEMENTAR EL TRATAMIENTO
	Contratista

	FECHA ESTIMADA EN QUE SE INICIA EL TRATAMIENTO
	Desde el inicio de la ejecución contractual

	FECHA ESTIMADA EN QUE SE COMPLETA EL TRATAMIENTO
	Con el recibo a satisfacción de la totalidad de los elementos

	MONITOREO Y REVISIÓN - ¿CÓMO SE REALIZA?
	El supervisor verificará las fechas y cantidades entregadas frente a las condiciones contractuales.

	PERIODICIDAD - ¿CUÁNDO?
	Al momento de la entrega y durante la verificación para el recibo a satisfacción.




INCUMPLIMIENTO DE ESPECIFICACIONES
	N°
	2

	CLASE
	Específico

	FUENTE
	Externo

	ETAPA
	Ejecución

	TIPO
	Operacional / Calidad

	DESCRIPCIÓN (QUÉ PUEDE PASAR Y CÓMO PUEDE OCURRIR)
	Entrega de elementos que no cumplan las especificaciones técnicas, cantidades, presentación o calidad exigidas.

	CONSECUENCIA DE LA OCURRENCIA DEL EVENTO
	Rechazo de los bienes, necesidad de reposición y posible afectación de las actividades administrativas.

	PROBABILIDAD
	3 – Posible

	IMPACTO
	3 – Moderado

	VALORACIÓN DEL RIESGO
	6 – Riesgo alto

	¿A QUIÉN SE LE ASIGNA?
	100 % CONTRATISTA

	TRATAMIENTO / CONTROLES A SER IMPLEMENTADOS
	Verificación previa de referencias y características de los bienes; control de calidad antes del despacho y reposición de los elementos que no cumplan las especificaciones técnicas. El supervisor verificará la conformidad de los bienes al momento del recibo.

	PROBABILIDAD DESPUÉS DEL TRATAMIENTO
	1 – Raro

	IMPACTO DESPUÉS DEL TRATAMIENTO
	3 – Moderado

	VALORACIÓN RESIDUAL DEL RIESGO
	4 – Riesgo bajo

	¿AFECTA LA EJECUCIÓN DEL CONTRATO?
	Sí

	PERSONA RESPONSABLE POR IMPLEMENTAR EL TRATAMIENTO
	Contratista

	FECHA ESTIMADA EN QUE SE INICIA EL TRATAMIENTO
	Desde el alistamiento y despacho de los bienes

	FECHA ESTIMADA EN QUE SE COMPLETA EL TRATAMIENTO
	Con el recibo definitivo a satisfacción

	MONITOREO Y REVISIÓN - ¿CÓMO SE REALIZA?
	El supervisor comparará las especificaciones contratadas con los bienes efectivamente entregados.

	PERIODICIDAD - ¿CUÁNDO?
	Al momento de la entrega y durante la verificación para el recibo a satisfacción.




BIENES DEFECTUOSOS O DETERIORADOS
	N°
	3

	CLASE
	Específico

	FUENTE
	Externo

	ETAPA
	Ejecución

	TIPO
	Operacional / Calidad

	DESCRIPCIÓN (QUÉ PUEDE PASAR Y CÓMO PUEDE OCURRIR)
	Entrega de elementos deteriorados, defectuosos, averiados, usados o con empaques afectados, incluidos daños en transporte, cargue o descargue.

	CONSECUENCIA DE LA OCURRENCIA DEL EVENTO
	Imposibilidad de utilización de los bienes y necesidad de su reemplazo.

	PROBABILIDAD
	2 – Improbable

	IMPACTO
	3 – Moderado

	VALORACIÓN DEL RIESGO
	5 – Riesgo medio

	¿A QUIÉN SE LE ASIGNA?
	100 % CONTRATISTA

	TRATAMIENTO / CONTROLES A SER IMPLEMENTADOS
	Embalaje adecuado, transporte seguro, revisión de los bienes antes del despacho y reposición oportuna de los elementos defectuosos, deteriorados o averiados.

	PROBABILIDAD DESPUÉS DEL TRATAMIENTO
	1 – Raro

	IMPACTO DESPUÉS DEL TRATAMIENTO
	2 – Menor

	VALORACIÓN RESIDUAL DEL RIESGO
	3 – Riesgo bajo

	¿AFECTA LA EJECUCIÓN DEL CONTRATO?
	Sí

	PERSONA RESPONSABLE POR IMPLEMENTAR EL TRATAMIENTO
	Contratista

	FECHA ESTIMADA EN QUE SE INICIA EL TRATAMIENTO
	Desde el alistamiento de los productos

	FECHA ESTIMADA EN QUE SE COMPLETA EL TRATAMIENTO
	Con el recibo a satisfacción

	MONITOREO Y REVISIÓN - ¿CÓMO SE REALIZA?
	El supervisor realizará inspección física de los elementos al momento de la entrega.

	PERIODICIDAD - ¿CUÁNDO?
	Al momento de la entrega y durante la verificación para el recibo a satisfacción.




ERRORES EN IMPRESOS Y LITOGRAFÍA
	N°
	4

	CLASE
	Específico

	FUENTE
	Externo

	ETAPA
	Ejecución

	TIPO
	Operacional / Calidad

	DESCRIPCIÓN (QUÉ PUEDE PASAR Y CÓMO PUEDE OCURRIR)
	Errores en logos, colores, dimensiones, gramaje, impresión, grafado o troquelado de los elementos personalizados frente a las especificaciones aprobadas.

	CONSECUENCIA DE LA OCURRENCIA DEL EVENTO
	Rechazo de los bienes impresos, reproceso y retraso en su entrega.

	PROBABILIDAD
	3 – Posible

	IMPACTO
	3 – Moderado

	VALORACIÓN DEL RIESGO
	6 – Riesgo alto

	¿A QUIÉN SE LE ASIGNA?
	100 % CONTRATISTA, salvo modificaciones posteriores solicitadas por la Entidad

	TRATAMIENTO / CONTROLES A SER IMPLEMENTADOS
	Aprobación previa del diseño, arte o muestra cuando corresponda; verificación de logos, textos, dimensiones, colores, gramaje, impresión y demás especificaciones antes de la producción definitiva. El supervisor efectuará la aprobación previa que corresponda.

	PROBABILIDAD DESPUÉS DEL TRATAMIENTO
	1 – Raro

	IMPACTO DESPUÉS DEL TRATAMIENTO
	3 – Moderado

	VALORACIÓN RESIDUAL DEL RIESGO
	4 – Riesgo bajo

	¿AFECTA LA EJECUCIÓN DEL CONTRATO?
	Sí

	PERSONA RESPONSABLE POR IMPLEMENTAR EL TRATAMIENTO
	Contratista

	FECHA ESTIMADA EN QUE SE INICIA EL TRATAMIENTO
	Antes de la impresión definitiva

	FECHA ESTIMADA EN QUE SE COMPLETA EL TRATAMIENTO
	Con el recibo a satisfacción

	MONITOREO Y REVISIÓN - ¿CÓMO SE REALIZA?
	El supervisor revisará y aprobará previamente la muestra o diseño, cuando corresponda, y verificará posteriormente los productos impresos entregados.

	PERIODICIDAD - ¿CUÁNDO?
	Previo a la impresión definitiva y al momento de la entrega para el recibo a satisfacción.



DEMORA EN LA ENTREGA O APROBACIÓN DEL DISEÑO O ARTE POR PARTE DE LA ENTIDAD
	N°
	5

	CLASE
	Específico

	FUENTE
	Interno

	ETAPA
	Ejecución

	TIPO
	Operacional

	DESCRIPCIÓN (QUÉ PUEDE PASAR Y CÓMO PUEDE OCURRIR)
	Demora atribuible a la Entidad en la entrega del modelo, diseño, arte o información necesaria para la elaboración de los elementos impresos, o en la revisión y aprobación de la muestra o arte cuando esta resulte necesaria.

	CONSECUENCIA DE LA OCURRENCIA DEL EVENTO
	Retraso en la producción y entrega de la papelería impresa y posible afectación del plazo contractual.

	PROBABILIDAD
	3 – Posible

	IMPACTO
	3 – Moderado

	VALORACIÓN DEL RIESGO
	6 – Riesgo alto

	¿A QUIÉN SE LE ASIGNA?
	100 % ENTIDAD

	TRATAMIENTO / CONTROLES A SER IMPLEMENTADOS
	La Entidad deberá suministrar oportunamente al contratista el modelo, diseño, arte e información definitiva requerida para la producción de los elementos impresos y efectuar la revisión o aprobación correspondiente dentro del término previsto para ello. El supervisor dejará constancia de la fecha de entrega de la información y de la aprobación respectiva.

	PROBABILIDAD DESPUÉS DEL TRATAMIENTO
	1 – Raro

	IMPACTO DESPUÉS DEL TRATAMIENTO
	3 – Moderado

	VALORACIÓN RESIDUAL DEL RIESGO
	4 – Riesgo bajo

	¿AFECTA LA EJECUCIÓN DEL CONTRATO?
	Sí

	PERSONA RESPONSABLE POR IMPLEMENTAR EL TRATAMIENTO
	Supervisor del contrato y/o dependencia responsable de suministrar o aprobar el diseño, arte o información requerida.

	FECHA ESTIMADA EN QUE SE INICIA EL TRATAMIENTO
	Desde el inicio de la ejecución contractual y antes de la producción definitiva de la papelería impresa.

	FECHA ESTIMADA EN QUE SE COMPLETA EL TRATAMIENTO
	Con la entrega al contratista del modelo o arte definitivo y la aprobación correspondiente, cuando aplique.

	MONITOREO Y REVISIÓN - ¿CÓMO SE REALIZA?
	El supervisor verificará y dejará registro de la entrega oportuna del diseño, modelo o arte y de la aprobación previa requerida para iniciar la producción.

	PERIODICIDAD - ¿CUÁNDO?
	Al inicio de la ejecución y previamente a la impresión definitiva.


25. ANÁLISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE LOS MECANISMOS DECOBERTURA QUE GARANTIZAN LAS OBLIGACIONES SURGIDAS CON OCASIÓN DEL PROCESO DE SELECCIÓN Y DEL CONTRATO A CELEBRAR. 
El contratista deberá constituir a favor de la entidad, como mecanismo de cobertura del riesgo, una garantía de conformidad con lo establecido para el efecto en el Decreto 1082 de 2015 y deberá contener los siguientes amparos: 
a) CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO. 
Este amparo cubre a la Entidad Estatal de los perjuicios derivados de: 
i. El incumplimiento total o parcial del contrato, cuando el incumplimiento es imputable al 	contratista; 
ii. El cumplimiento tardío o defectuoso del contrato, cuando el incumplimiento es imputable al contratista; 
iii.  Los daños imputables al contratista por entregas parciales de la obra, cuando el contrato no prevé entregas parciales; y
iv. El pago del valor de las multas y de la cláusula penal pecuniaria. 
SUFICIENCIA: Esta garantía debe tener una vigencia mínima hasta la liquidación del contrato. 
El valor de esta garantía debe ser del veinte por ciento (20%) del valor del contrato y deberá estar vigente por el termino de ejecución del contrato y seis (6) meses más 
b) CALIDAD DE LOS BIENES. 
Este amparo cubre a la Entidad Estatal por los perjuicios derivados de la deficiente calidad del bien. 
SUFICIENCIA: La Entidad Estatal debe determinar el valor y el plazo de la garantía de acuerdo con el objeto, el valor, la naturaleza y las obligaciones contenidas en el contrato. Por lo anterior la suficiencia de esta garantía será igual diez (10%) del Valor del contrato y por todo el tiempo de ejecución del contrato y seis (6) meses más 
TÉRMINO PARA ENTREGA DE LA GARANTIA. 
El contratista entregará al municipio, a más tardar dentro de los tres (03) días hábiles siguientes al llamado de la entidad, las garantías requeridas. 
REQUISITOS GENERALES DE LA GARANTIA. 
En las garantías deben figurar como afianzadas cada una de las personas que integran la parte contratista, y el beneficiario debe ser el concejo. En caso de que el contratista sea un consorcio o unión temporal: La póliza de garantía debe ser otorgada a nombre del Consorcio o Unión Temporal indicando el nombre de todos y cada uno de sus integrantes, así como el porcentaje de participación de cada uno. Por tanto, en caso de consorcio o unión temporal la garantía no podrá ser a nombre del representante legal del consorcio o Unión Temporal. 
Las garantías deben contener la manifestación por parte del asegurador, según la cual, las mismas se encuentran cubiertas por un reasegurador inscrito en la Superintendencia Financiera de Colombia. La entidad se reserva el derecho de solicitar la certificación por parte del reasegurador que se indique en dicha manifestación. 
La póliza deberá estar firmada por el tomador, esto es, por el contratista. 
Ibagué, Tolima, 01 de septiembre de 2026. 
ORIGINAL FIRMADO 

JAVIER ALEJANDRO MORA GÓMEZ
PRESIDENTE 
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