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Informe de gestión del 
contratista 

Código:F-GDEF-051 

Versión:02 

Fecha de versión: 
03-03-2022 

Envigado, 10 de Agosto de 2026 

Para: Juan Diego Serna Lemos 
Director Talento Humano (SUPERVISOR) 

 
Asunto: Informe de Gestión del contrato N°INDENV- 900-03-575-26 

 
Yo CAROLINA GOMEZ RESTREPO identificado con cedula de ciudadanía N°43970262 en 
calidad de contratista, me permito rendir informe de las actividades realizadas en cumplimiento 
del contrato de prestación de servicios N°900-03-575-26 suscrito con el Inder Envigado. 

 
Objeto del contrato: PRESTACIÓN DE SERVICIO TERRESTRE AUTOMOTOR ESPECIAL 
DE PASAJEROS CON CONDUCTOR PARA LOS DEPORTISTAS, CONTRATISTAS, 
FUNCIONARIOS Y DELEGACIONES DEL INDER ENVIGADO QUE PARTICIPEN DE 
EVENTOS DEPORTIVOS, CULTURALES O PROGRAMAS INSTITUCIONALES EN LAS 
ZONAS URBANAS, RURALES Y SEMI-RURALES DEL ÁREA METROPOLITANA Y 
CUALQUIER DESTINO A NIVEL NACIONAL. 

En cumplimiento del mencionado contrato se realizaron, durante el mes de JULIO de 2026 las 
siguientes actividades, relacionadas a las obligaciones pactadas. 

 
Obligaciones 
adquiridas del 

contrato o clausulado 

Actividades 
desarrolladas 

 
Anexo o ruta 

El Contratista deberá 
cumplir con la 
normativa que fija los 
lineamientos para la 
Prestación del Servicio 
de Transporte Especial 
en el país, tales como: 
la Ley 336 de 1996 “Por 
la cual se adopta el 
Estatuto Nacional de 
Transporte” y el Decreto 
348 de 2015 “Por el cual 
se reglamenta el 
servicio público de 
transporte terrestre 
automotor especial y se 
adoptan otras 
disposiciones” y las 
demás   normas   o 
disposiciones que 
reglamenten el servicio. 

Se cumple, las dos 
empresas  que 
constituyen la UNION 
TEMPORAL, están 
legalmente habilitadas. 

Anexos del contrato. 

Informar 
oportunamente a la 
supervisión del contrato 

La ejecución del contrato 
se ha realizado 
correctamente, con 

Carpetas del contrato, chats 
de WhatsApp, correos 
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sobre las anomalías 
que se presenten para 
el buen desempeño de 
la actividad. 

comunicación 
permanente con el 
INDER ENVIGADO, y los 
encargados. 

electrónicos entre el 
contratante y el contratista. 

Cumplir con los 
requerimientos de la 
ficha técnica de 
acuerdo a la tipología 
del vehículo requerido 
por el Inder de 
Envigado y acordes con 
las necesidades de 
este, lo cual será 
verificado por el 
supervisor del contrato 
previamente  a  cada 
servicio solicitado. 

Se cumple con este 
requisito. 

Carpetas del contrato, chats 
de WhatsApp, correos 
electrónicos entre el 

contratante y el contratista. 

Acatar las instrucciones 
que le sean impartidas 
por el supervisor o el 
apoyo a la supervisión 
del contrato. 

Se cumple, se da una 
correcta ejecución en 
conjunto con la 
supervisión y el apoyo a la 
supervisión, 

Carpetas del contrato, chats 
de WhatsApp, correos 
electrónicos entre el 

contratante y el contratista. 

Garantizar que, cada 
conductor tenga su 
licencia de conducción 
vigente durante la 
ejecución del contrato. 

Se cumple, se realiza 
revisión antes de cada 
servicio. 

Carpetas del contrato, chats 
de WhatsApp, correos 
electrónicos entre el 

contratante y el contratista. 

Mantener en óptimas 
condiciones técnico- 
mecánicas y de aseo 
los vehículos. 

Se cumple, se realiza 
revisión antes de cada 
servicio. 

Fichas técnicas de los 
vehículos. 

Disponer del transporte 
idóneo y requerido por 
el INDER en cualquier 
momento, y realizar los 
seguimientos a las 
actividades contratadas 
según programación del 
supervisor. 

Se cumple, se realiza 
revisión antes de cada 
servicio, y se hace 
seguimiento desde que 
inicia hasta que termina. 

Fichas técnicas de los 
vehículos, comunicación vía 

telefónica y WhatsApp. 

Cada vehículo debe 
tener al día el 
certificado anual de 
emisión de gases. 
Artículo 52 de la Ley 
769 de 2002. 

Se cumple, todos los 
vehículos asignado a los 
servicios cuentan con el 
certificado anual de 
emisión de gases. 

Fichas técnicas de los 
vehículos. 

Asumir todos los costos 
que el vehículo 

Se cumple. Liquidación. 
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demande durante la 
ejecución del contrato 
(gasolina,  lubricantes, 
aceites,   peajes, 
parqueaderos, 
impuestos, 
comparendos y demás 
relacionados). 

  

Mantener informado al 
Inder de Envigado y en 
particular al Supervisor 
del Contrato de 
cualquier circunstancia 
que afecte la debida 
ejecución del contrato. 

Se cumple, se informa a la 
supervisión y el apoyo a la 
supervisión de las 
novedades, en caso de 
que se presenten. 

Chats de WhatsApp, correos 
electrónicos entre el 

contratante y el contratista. 

Mantener afiliado a la 
seguridad social 
integral a cada uno de 
los conductores durante 
la vigencia del contrato. 

Se cumple, todos los 
conductores asignados a 
los servicios cuentan con 
su seguridad social 

Se aportan parafiscales y 
seguridad social de las 

empresas que conforma la 
UNION TEMPORAL. 

Permitir al Inder 
Envigado, cuando este 
lo considere, la práctica 
del "Examen o prueba 
para detectar presencia 
de alcohol en la sangre 
de un conductor 
(Dosaje etílico)", antes 
de cada servicio a 
través de la secretaria 
de Movilidad. 

Se cumple, se realizaran 
en conjunto con la entidad 
las pruebas de 
alcoholemia cuando sean 
requeridas. 

Carpetas del contrato, chats 
de WhatsApp, correos 
electrónicos entre el 

contratante y el contratista. 

Tener capacidad y 
disponibilidad de la 
prestación del servicio 
cuando sea solicitado 
por el Inder Envigado. 

Se cumple, la Union 
Temporal tiene la 
disponibilidad y capacidad 
para la ejecución del 
contrato y su objeto. 

Carpetas del contrato, chats 
de WhatsApp, correos 
electrónicos entre el 

contratante y el contratista. 

Tener una persona 
específica que se 
encargue   de   la 
Coordinación y 
comunicación en el 
Inder Envigado a través 
de la supervisión del 
contrato. 

Se cumple - Erika 
Johanna Cano 
Hernández - Con 

NO APLICA. 

Diligenciar las planillas 
por cada recorrido y 
anexarlas como soporte 
del informe de gestión 

Se cumple con este 
requisito. 

Carpetas del contrato, chats 
de WhatsApp, correos 
electrónicos entre el 

contratante y el contratista. 
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para la presentación de 
la respectiva cuenta de 
cobro. 

  

Asumir las relaciones 
laborales que surjan 
con el personal 
destinado para el 
cumplimiento del objeto 
del contrato. 

Se cumple con este 
requisito. 

Carpetas del contrato, chats 
de WhatsApp, correos 
electrónicos entre el 

contratante y el contratista 

Hacer las remisiones de 
pedidos de transporte 
que el Inder utilice, 
cuando la supervisión 
las requiera, en un 
término no mayor a 3 
días hábiles luego de la 
solicitud por parte de la 
supervisión. 

Se cumple, se envía al 
INDER, la información de 
los asignados a las 
solicitudes antes de los 
servicios. 

Carpetas del contrato, chats 
de WhatsApp, correos 
electrónicos entre el 

contratante y el contratista 

Portar el carné que lo 
identifique como afiliado 
a la empresa contratista 
y el respectivo 
uniforme. 

Se cumple con este 
requisito. 

NO APLICA. 

La prestación del 
servicio de transporte 
incluye mínimo un 
conductor por vehículo 
y un auxiliar o guía 
cuando  el  trayecto 
supere las seis (6) 
horas de viaje 

Se cumple – La empresa 
contratista pone el 
conductor, el guía lo pone 
la empresa contratante 
dado el caso. 

NO APLICA. 

Previo a cada servicio 
solicitado por el 
supervisor al 
contratista, este deberá 
aportar los siguientes 
documentos: Licencia 
de tránsito Tarjeta de 
operaciones    con 
registro en la empresa. 
Revisión técnico-
mecánica y de gases 
(vigente)   Póliza 
responsabilidad civil 
contractual (vigente) 
Póliza responsabilidad 
civil extracontractual 
(vigente)  Seguro 

Se cumple, se envía al 
INDER, la documentación 
de los vehículos y 
conductores asignados a 
las solicitudes antes de los 
servicios. 

NO APLICA. 
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(SOAT). (vigente) Copia 
de la Cédula de cada 
conductor Copia de 
licencia de conducción 
la cual debe cumplir con 
la categoría del 
vehículo    requerido 
(vigente) Estar 
debidamente inscritos 
en el RUNT No poseer 
pendientes de pago por 
concepto de multas e 
infracciones en los 
organismos de tránsito 
conectados a SIMIT: 
Información que será 
verificada por la entidad 
en la página destinada 
para tal fin por el 
Ministerio  de 
Transporte 
https://fcm.org.co/simit/ 

  

El contratista deberá Se cumple, se dará NO APLICA. 
disponer de un cumplimiento a este  

coordinador de requisito cuando la  

transporte para los entidad lo solicite.  

eventos o torneos que   

requieran gran cantidad   

de desplazamientos en   

un mismo día, este   

requerimiento será   

previamente   

s o l i c i t a d o   

por el supervisor.   

 
Manifiesto que toda la información relacionada anteriormente es veraz y no incurre en 
falsedad. 

Atentamente, 
 

 
CAROLINA GOMEZ RESTREPO 
CC: 43970262 
Contratista 
N°. Contrato: INDENV-900-03-575-26 
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EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS 
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PLANTLLA CONTROL DE SERVICIO

NOMBRE CONTRATANTE

NOMBRE CONDUCTOR Gonzalb. Andres valencrer
MORA новA

PLACA:

KILOMETRAJE KILOMETRAJE NOMBRE
DIA MES ANO RECORRIO

INCIO FINAL TOTAL HORAS

10 0720 0620 09:30 8.54
10 07213:10 15:1lu
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PLANILLA CONTROL DE SERVICIO VERSION: 02

FECHA: 03-Oct-2017

NOMBRE CONDUCTOR:

NOMBRE CONTRATANTE: INDER ENVIGADO

andrel I. rariw PLACA: さしてア
HORA

DIA MES AÑO HORA
RECORRIDO NOMBRE

INCIO FINAL TOTAL HORAS USUARIO

FIRMA

USUARIO

do o7 26 630 9A inder envigado icnte
10 0 26 1315 San Jicertecenvignds

CALIFICACION DEL SERVICIO:

MUY BUENO

REGULAR

BUENO

MALO:

OBSERVACIONES

NOTA: la informacion suministrada en el presente formato  es responsabilidad unica y exclusivamente del conductor  y propietario, quienes garantizan
la veracidad y certeza contenida en el presente formato, por lo cual exime a Optima Logistica Integral de responsabilidades en cuanto al contenido del presente
documento.

Señor conductor recuerde cumplir con las normas de transito y aplicar el Codigo Nacional de Transporte en su totalidad



 

 

 

Optime PLANILLA CONTROL DE SERVICIO

NOMBRE CONTRATANTE: INDER ENVIGADO

NOMBRE CONDUCTOR: Mauricio moroves
HORA

DIA MES AÑO HORA
RECORRIDO

INCIO FINAL TOTAL HORAS

20 07 2026 10.50AM 4300PM 540 minт Envigado -Barb0sa

barbosa- Envigodo.

VERSION: 02

FECHA: 03-Oct-2017

PLACA: XVW 738
NOMBRE
USUARIO

JulianCampillo Julian

FIRMA

USUARIO

D. Compill

CALIFICACION DEL SERVICIO:

MUY BUENO

REGULAR

BUENO:

MALO:

OBSERVACIONES

NOTA: la informacion suministrada en el presente formato es responsabilidad unica y exclusivamente del conductor y propietario, quienes garantizan

la veracidad y certeza contenida en el presente formato, por lo cual exime a Optima Logistica Integral de responsabilidades en cuanto al contenido del presente
documento.

Señor conductor recuerde cumplir con las normas de transito y aplicar el Codigo Naclonal de Transporte  en su totalidad

P
o
w
e
r
e
d
 b
y

C
S
C
a
m
S
c
a
n
n
e
r



 

 

 

 

HOMERE CO

26

PAMILLAс

PMA

a(12



 

 

 

 

Cme

NOMBRE CONTRATANTE: INDER ENVIGADO

NOMBRE CONDUCTOR:JHon Alexandey Pardo

PLANILLA CONTROL DE SERVICIO

VERSION: 02

FECHA: 03-Oct-2017

PLACA: NNN 426

DIA MES AÑO
HORA HORA RECORRIDO

INCIO FINAL TOTAL HORAS

NOMBRE
USUARIО

FIRMA
USUARIO

20 03 2026 7:40 12:10 Envigado-Borlosa Caulina Rios M Cadlina 2

20 07 2026 7:40 12:10 Envigado- Barbosa Ako ma

20 ot 2026 7-40 1210 envigado - Borbosa Band lagx2

Z0 07 2026 7-40 12:10 Envigado- Barbosa
20 67 2026 7:40 12:10 envigedo- Barbosa SetanCashillo

20 07 206 7:40 12:10 Envigado- Barbosa AndaTwco



 

 

 

 

PLANILLA CONTROL DE SERVICIO
VERSION: 02

FECHA: 03-Oct-2017

NOMBRE CONTRATANTE: INDER ENVIGADO

NOMBRE CONDUCTOR: PLACA:

HORA HORA
DIA MES AÑO RECORRIDO

INCIO FINAL TOTAL HORAS

NOMBRE

USUARIс

FIRMA

USUARIO

20 7 202€ 6:20 3:30 Envigado-BuBosa-Bedoe EnugeJIMMY SOLANO
21 7 2026 7:20

22

t

20267:5 Engado-PanBoб
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NOMBRE CONTRATANTE: NDER ENVIGADO

NOMBRE CONDUCTOR:

MES

oonzalo
HORA

DIA AÑO INCIO

07 075021

9202

HORA

FINAL

1350

PLANILLA CONTROL DE SERVICIO

Andres Vateneda V.
TOTAL HORAS

6.

RECORRIDO

Cdeyio la Sallelar)
Places deporities.instuepon.

EDucariua. Giceo Manuel Jose

Calsedo (Barbosal
Retorno A. Coleglo

PLACA:

VERSION: 02

FECHA 03-Oct-201

6DX023
NOMBRE
USUARIО

BRana&

JUNDAUTO

FIRM/
USUAR IОevadO

sabellaT IsaT

Sofia Cóper
a salle Luna Molina lonamolinaf

xvaleria Osorio

Mancela Salgar * Mancela s

I Monudla Masg
Maria G

CALIFICACION DEL SERVICIO:

Camila Peña

+Mishelle Bómer

Mahana cabra

mishelle Gomek

Mandna cabra



 

 

 

Optma PLANILLA CONTROL DE SERVICIO

VERSION 02

FECHA 03-Oct-2017

NOMBRE CONTRATANTE: INDER ENVIGADO) isesh -inDN

NOMBRE CONDUCTOR: wrlbio CROJODD CAdAUid
HORA

DIA MES AÑO
INCIO

07

12 9202

11:20

HORA

FINAL TOTAL HORAS

17-20

RECORRIDO

LE IAPPE cnvigndo Y
L0s lleunMoS UnIdod

Dipurtive BorBO50

PLACA: JUO YS7
NOMBRE

USUARIO

Yison InDN

FIRMA

USUARIo

Jason C.

CALIFICACION DEL SERVICIO:



 

 

 
PLANILLA CONTROL DE SERVICIO

NOMBRE CONTRATANTE: INDER ENVIGADO) INDer
NOMBRECONDUCTOR: John Fredy ortiz

HORA HORA
DIA MES AÑO

INCIO FINAL TOTAL HORAS

21 07 2026 05140 13100

CALIFICACION DEL SERVICIO:

MUY BUENO BUENO

MALO

VERSION: 02

FECHA: 03-Oct-201

PLACA: LLP197

RECORRIDO

und depor fiva
Barbasa

colegio sAn mArros
Enviyado

NOMBRE

USUARIO

Barberg

OBSE RVACIONES

REGULAR

NOTA la informacion suministrada en el presente formato es responsabilidad unica y exclusivamente del conductor y propietario, quienes garantizan
eide onprnnte farmets per lo gvel exime a Optims Logistica Integral de esponsabilidades  en ouanto al contenido del presente

FIRM

USUAR(O



 

 

 

Opptima

NOMBRE CONTRATANTE: INDER ENVIGAD)
NOMBRE CONDUCTOR:

DIA MES AÑO

Nelson Hincapie
HORA HORA

INCIO FINAL TOTAL HORAS

21 07 2026 5:35 16.45 11:15

22 07 2026 9:30 16.00

PLANILLA CONTROL DE SERVICIO

RECORRIDO

San Marcos Barbasa

Barbosa Hatillo

Hatillo San Makos

Coleato San Marcos a
Barbasa.

PLACA:

VERSION: 02

FECHA: 03-Oct-2017

UNH 837
NOMBRE

USUARIO

Julion Campilla

julión compillo

FIRMA

USUARIO

Juluan D. Campillo

Julian D Campito



 

 

 

 

CALIFICACION DEL SERVICIO

MAY BE BURNO

OM

ORDERNACON

Beihor codorcdecc las normas de trato y aicer ef CodiMeal de Tianxperte an su totaa

ДRсN

NONERE CONTRATEER  ENIGARNS

NONGRE CONCTOR

PLANTLLA CONTROL DE SERYICIO

dodesus Houde2 MAC KTO 52
FOICMA

PONAL TOL HORAS UNIARIO USOARIO

ENViGodo. castillal Ramee Lop



 

 

 

 

VERSION 02

FECHA 05 OP 01

NOMBRE CONTRATANTE: INDER ENVIGADO

NOMBRE CONDUCTOR:

PLANILLA CONTROL DE SERVICIO

INDCY

John Fredy orti2
DIA MES ANO

HORA HORA

INCIO FINAL TOTAL HORAS

21 07 2026 05:40 3100

RECORRIDO

und deper fiva
Bar6osa

colegia sAn wArros

PLACA LLP19Z
NOMBRE
USUARIо

Barbery

Enviyado

CALIFICACION DEL SERVICI0:

BUENO

MALO

MUY BUENG

REGULAR

OBSE RVACIONES

NOTA la intamacion suministrade en el presente formato es responsabilidad акакarmerte del caniductor y propetao trwiws gae

FIRM

USUARIO



 

 

 

 

VERON

PLANILLA CONTROL DE SERVICIO

NOMBRE CONTRATANTENDER ENVIGADO

NOMBRE CONDUCTOR Nelson Hincapie
PLACA UNH 837

DIA MES ANO

21 07 2026 5:35

HOKA

ENCIO

NORA

FINAL

16.45

RECORRIDо
TOTAL HORAS

NOMBRE

USUARIO

FIRM

USUARIO

11:S San Marcos Barbesa

Barbasa HaTillo

Hatillo San Hakos

Iulion Gampilla Shan Dcom



 

 

 

 

PLANILLA CONTROL DE SERVICI0
NOMBRE CONTRATANTE: INDER ENVIGADO
NOMBRE CONDUCTOR

DIA MES ANO

RAFAE
HORA

INCIO

METO
HORA
FINAL RECORRIDOTOTAL HORAS

21 07 2026 6 30 1230 6 HORAS ENVIEARO- GiRERDOTA

CALIFICACION DEL SERVICIO

MUYBUENO BUEND

MALC

DESERWACIONES

PLACA PUP 06
NOMBRE

USUARIO

Sentago Audel

Jose Damiele

Valentina Alba

FIRMA
USUARIO

348

Daliara oriegon Daliana ortegón
MarantoT uaranto

REGULAR

NOTA anamacon aumietrada en el presente lmat es responsanidad untay edaaente cohauсto propeа дar

veracitad y centeza contenica en ef presente toemuato por lo cuar exime Optima Logisticz integral de responsatidades en coato aomenon eente
dncumeni:

Señor conductor recuerde cumplir con las nomas de transito y aplicar el Codigo Nacional de Transporte en su totalidad



 

 

 

 

VERSION 02Oitima PLANILLA CONTROL DE SERVICIO
FECHA 03-Oct-2017

NOMBRE CONTRATANTE: INDER ENVIGADO

NOMBRE CONDUCTOR:
PLACA:

Alron SNS O99
NOMBRE

DIA MES HORA HORAANO RECORRIDO FIRMA
USUARIO

INCIO FINAL TOTAL HORAS

21 0f 26 7.20 220 mecklla Barbosa EstebanCastil
USUARIO

Estetan  Casilo12

07 26 Borosa exceller



 

 

 

 

FLANTLLA CONTROL DE SERVICIO

NOMBRE CONTRATANTE INDER ENVIGADO

RES MD

1

12

DECNTMAWL

NOMGЛE COMCTOR
PLACA

HORA
FENAL POTAL MOKAS

24

CALIMCACION DEL BERVIсо

439

Sl oc conducion erde mangte con las umas d Coo

EHINON

UOIARTO



 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

 



 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 

 



 

 

 



 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

 



 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 



 

 

 



 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

 



 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 



 

 

 



 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

 

 



 

 
 

 



 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

 



 

 

 



HORA HORA NOMBRE FIRMA 
INCIO FINAL USUARIO USUARIO

CALIFICACION DEL SERVICIO:

MUY BUENO   BUENO:   OBSERVACIONES

REGULAR   MALO:
NOTA: la informacion suministrada en el presente formato es responsabilidad unica y exclusivamente del conductor y propietario, quienes garantizan
la veracidad y certeza contenida en el presente formato, por lo cual exime a Optima Logistica Integral de responsabilidades en cuanto al contenido del presente
documento.
 Señor conductor recuerde cumplir con las normas de transito y aplicar el Codigo Nacional de Transporte en su totalidad

VERSION: 02

FECHA: 03-Oct-2017
PLANILLA CONTROL DE SERVICIO

NOMBRE CONTRATANTE : INDER ENVIGADO

NOMBRE CONDUCTOR: PLACA: 

DIA MES AÑO
TOTAL HORAS

RECORRIDO

SERGIO ANDRÉS MUÑOZ 




