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ESTUDIOS PREVIOS

PARA LA CONTRATACION DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE
APOYO A LA GESTION

) GUADALUPE Correspondencia Oficial - 2026-100-4.4 / DDA
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OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EL FORTALECIMIENTO DE LAS
CAPACIDADES INSTITUCIONALES Y COMUNITARIAS EN MATERIA DE CONTRATACION PUBLICA,
MEDIANTE EL ACOMPANAMIENTO A LOS PROCESOS CONTRACTUALES DE LA ENTIDAD TERRITORIAL
Y EL DESARROLLO DE ACTIVIDADES DE CAPACITACION, ORIENTACION Y ASISTENCIA A LAS JUNTAS
DE ACCION COMUNAL DEL MUNICIPIO DE GUADALUPE, ANTIOQUIA, EN EL MARCO DE LA
IMPLEMENTACION DEL PLAN DE DESARROLLO MUNICIPAL 2024-2027.

CLASE DE CONTRATO: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION

PRESUPUESTO OFICIAL: VEINTICUATRO MILLONES DE PESOS M/L ($24.000.000)
PLAZO: CUATRO (4) MESES, DEL 01 DE SEPTIEMBRE AL 31 DE DICIEMBRE DE 2026

MODALIDAD DE SELECCION: CONTRATACION DIRECTA - LITERAL H) DEL NUMERAL 4 DEL ARTICULO
2 DE LALEY 1150 DE 2007 Y ARTICULO 2.2.1.2.1.4.9 DEL DECRETO 1082 DE 2015

SUPERVISION: SERGIO STIVEN TABORDA ALVAREZ - SECRETARIO GENERAL Y DE GOBIERNO

FECHA DE ELABORACION: 28 DE AGOSTO DE 2026

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER CON EL
CONTRATO

El Municipio de Guadalupe requiere fortalecer de manera temporal la gestién de sus procesos
contractuales y, al mismo tiempo, desarroliar acciones concretas de orientacién y formacién para
las Juntas de Accién Comunal. El servicio debe apoyar la preparacién, revision, tramite,
seguimiento y cierre de las actuaciones contractuales que sean asignadas por la supervision,
sin desplazar las competencias decisorias de los servidores publicos ni asumir funciones de
ordenacion del gasto, evaluacion, supervision o aprobacién reservadas a la Administracion.

El componente institucional comprende acompafiamiento juridico y operativo en las etapas de
planeacién, seleccion, celebracién, ejecucién, terminacién y liquidacién, asi como apoyo en
SECOP Il y en la trazabilidad documental. Este acompaiiamiento se limita a los procesos y
actuaciones que el supervisor asigne expresamente durante el plazo contractual y se acredita
mediante una matriz de seguimiento y los documentos efectivamente elaborados, revisados o
gestionados.

El componente comunitario responde al deber de fortalecimiento de los organismos comunales.
La Ley 2166 de 2021 prevé, entre las funciones de las entidades de inspeccion, vigilancia y
control, brindar asesoria técnica y juridica a los organismos comunales y capacitarlos sobre
procesos de contratacién y convenios solidarios; asimismo, dispone que la capacitacion
comunal debe ser pertinente, continua y coordinada con la organizacién comunal. En ese marco,
se requiere desarrollar jornadas de orientacion, capacitacion y asistencia que permitan a las
Juntas de Accidn Comunal comprender requisitos, procedimientos y herramientas de
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contratacién publica sin que ello implique promesa de contratacion, seleccion o adjudicacion a
su favor.

La necesidad se encuentra vinculada al CDP No. 2026-SH-130-13-1-000000365 del 26 de
agosto de 2026, por $24.000.000, asociado a la linea estratégica E.E.5 - Gobierno abierto,
eficaz, seguro y participativo, y al proyecto de inversién/BPIN 2024053150013 - Fortalecimiento
y Gestion Integral para un Buen Gobierno en la Secretaria de Gobierno del Municipio de
Guadalupe, Antioquia.

Como soporte del perfil propuesto, la hoja de vida aportada registra formacién como abogada
de la Universidad de Antioquia (2019) y Especialista en Contratacion Estatal de la Universidad
de Medellin (2023), ademas de experiencia en gestion y seguimiento contractual. La propuesta
de servicios presentada el 25 de agosto de 2026 ofrece un acompafiamiento integral del ciclo
contractual y fija un valor total de $24.000.000 para cuatro (4) meses. La verificacién de titulos,
tarjeta profesional, certificaciones de experiencia, antecedentes y demas requisitos debera
quedar incorporada al expediente antes de la suscripcion del contrato.

Documento previo a incorporar al expediente antes de la suscripcion: certificacion interna sobre
insuficiencia de personal de planta o necesidad de conocimientos especializados, segun
corresponda a la situacion de la entidad y a lo previsto para los contratos de prestacién de
servicios con personas naturales.

1.1. OBJETIVOS DEL CONTRATO
Objetivo general

Fortalecer las capacidades institucionales y comunitarias del Municipio de Guadalupe en
materia de contratacién publica, mediante apoyo juridico y operativo a la gestion contractual y
mediante acciones de capacitacion, orientacién y asistencia dirigidas a las Juntas de Accion
Comunal.

Objetivos especificos

1. Apoyar la revisién y elaboracion de documentos requeridos en las etapas de planeacion,
seleccidn, celebracion, ejecucién, terminacién y liquidacion de los procesos que sean asignados
por la supervision.

2. Mantener trazabilidad verificable de los procesos y actuaciones apoyados, incluida la
correspondencia entre el expediente y SECOP II.

3. Fortalecer los conocimientos de las Juntas de Accién Comunal sobre contratacién estatal,
requisitos juridicos y documentales, participacién y consulta de SECOP II.

4. Elaborar una herramienta practica de consulta para las organizaciones comunales, en formato
editable y PDF.

5. Consolidar al final del contrato la matriz de procesos atendidos, los documentos producidos
y las evidencias del componente comunitario.

PLAN DE DESARROLLO /CDP

Componente Cédigo Descripcién Valor

Linea estratégica EES5 Gobierno abierto, eficaz, seguro y participativo
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Componente Cédigo Descripcién Valor
Proyecto de inversion | 2024053150013 Fortalecimiento y Gestién Integral para un Buen Gobierno en la
/ BPIN Secretaria de Gobiernc del Municipio de Guadalupe, Antioquia
Producto de inversion | 4502022 Servicio de asistencia técnica - Gobierno Territorial
Rubro 2.3.2.02.02.009 Servicios para la comunidad, sociales y personales $24.000.000
Fuente 1 1.2.43.03 SGP Propésito General - Propésito General Libre Inversién $16.803.000
Fuente 2 1.2.4.3.04 SGP Propésito General - Libre Destinacién Municipios Categorias | $7.197.000
4, 5y6
Total $24.000.000

2. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR, CLASIFICACION, OBLIGACIONES E
IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR

DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A
LA GESTION PARA EL FORTALECIMIENTO DE LAS CAPACIDADES INSTITUCIONALES Y
COMUNITARIAS EN MATERIA DE CONTRATACION PUBLICA, MEDIANTE EL
ACOMPANAMIENTO A LOS PROCESOS CONTRACTUALES DE LA ENTIDAD TERRITORIAL
Y EL DESARROLLO DE ACTIVIDADES DE CAPACITACION, ORIENTACION Y ASISTENCIAA
LAS JUNTAS DE ACCION COMUNAL DEL MUNICIPIO DE GUADALUPE, ANTIOQUIA, EN EL
MARCO DE LA IMPLEMENTACION DEL PLAN DE DESARROLLO MUNICIPAL 2024-2027.

2.1. CLASIFICACION DE BIENES Y SERVICIOS

La clasificacion se establece conforme al Clasificador de Bienes y Servicios UNSPSC,
atendiendo los dos componentes principales del objeto contractual:

Cédigo UNSPSC Descripcién
80121704 Servicios legales sobre contratos
86101700 Servicios de capacitacion vocacional no cientifica

2 de los procesos de seleccién, incluyendo la revision y elaboracién de documentos contractuales,

2.2. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

En cumplimiento del objeto contractual, la contratista debera ejecutar las siguientes obligaciones
especificas durante el plazo del contrato:

2.2.1. OBLIGACIONES ESPECIFICAS

2.1. Asesoria y acompafiamiento en la etapa de planeacién: Revisién juridica de los estudios y
documentos previos elaborados por las diferentes dependencias de la Administracién Municipal,
verificando su coherencia con la necesidad identificada, el objeto contractual, las obligaciones,
modalidad de seleccién, requisitos y demas elementos necesarios para la adecuada estructuracion
de los procesos. Asi mismo, apoyo en la revisién de los documentos que integran la etapa de
planeacion, de acuerdo con el Manual de Contratacion de la entidad y la normativa aplicable.

2.2. Asesoria y acompafiamiento en la etapa precontractual: Apoyo juridico durante el desarrollo

.
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actos administrativos, invitaciones, comunicaciones y demas actuaciones requeridas de acuerdo con
la modalidad de contratacion.

2.3. Elaboracién y revisién de minutas contractuales: Elaboracién, revision y ajuste de minutas
de contratos y convenios, de conformidad con los estudios y documentos previos, el Manual de
Contratacion de la Alcaldia, la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007 y demas normas aplicables.
Igualmente, elaboracién y revision de documentos relacionados con adiciones, prérrogas,
modificaciones, suspensiones, cesiones, terminaciones y demas actuaciones contractuales.

2.4. Gestién integral en SECOP Il y plataformas de publicidad de contratos estatales: Brindar
apoyo juridico y operativo especializado en la gestién de los procesos contractuales a través de la
plataforma SECOP I, incluyendo la creacion, cargue, revision, publicacién y seguimiento de la
documentacién correspondiente a las diferentes etapas del proceso, procurando su estricta
correspondencia con los documentos que reposan en el respectivo expediente. Asimismo,
realizacion rendicion y publicacién de toda contratacion de la entidad en la Plataforma de Gestién
Transparente y demas plataformas digitales donde se requiera realizar dicha publicacién.

2.5. Acompafiamiento durante la ejecucién contractual: Brindar apoyo juridico en las actuaciones
que se presenten durante la ejecucién de los contratos, incluyendo la revision de solicitudes,
modificaciones, adiciones, prérrogas, suspensiones, cesiones, terminaciones y demas situaciones
que requieran analisis juridico. Asi mismo, brindar acompafiamiento a los supervisores en los
asuntos juridicos relacionados con la ejecucion.

2.6. Terminacién y liquidacion de contratos: Acompafar juridicamente la etapa final de los
contratos, incluyendo la terminacién, cierre y liquidacién, mediante la revisién de las obligaciones
ejecutadas, saldos, obligaciones pendientes, garantias, actas y demas documentos necesarios para
culminar adecuadamente el proceso.

2.7. Asesoria y conceptos juridicos: Brindar orientacién juridica a las diferentes dependencias de
la Administracién Municipal en asuntos relacionados con la contratacion estatal, asi como elaborar
conceptos, andlisis y documentos juridicos cuando sean requeridos y guarden relacion directa con
el objeto contractual.

2.8. Seguimiento y control juridico de los procesos: Realizar seguimiento al desarrollo de los
procesos contractuales, identificando oportunamente documentos pendientes, inconsistencias,
actuaciones que requieran ajuste y posibles riesgos juridicos, con el proposito de contribuir al
adecuado desarrollo de la gestidon contractual de la entidad.

2.9. Fortalecimiento de capacidades de las Juntas de Accion Comunal: Desarrollar jornadas de
capacitacién y orientacion dirigidas a dignatarios e integrantes de las Juntas de Acciéon Comunal del
municipio en aspectos relacionados con contratacién estatal, mecanismos de participacién en
procesos contractuales, requisitos juridicos y documentales, manejo y consulta de SECOP il y demas
aspectos necesarios para fortalecer sus capacidades para relacionarse contractualmente con
entidades publicas.

2.10. Acompafamiento técnico y juridico a las organizaciones comunales: Orientar a las Juntas
de Accién Comunal en la identificacién de requisitos, documentos, procedimientos y condiciones
necesarias para fortalecer su capacidad administrativa y juridica frente a eventuales procesos de
contratacién con entidades estatales.

2.11. Formacién practica: Elaborar herramientas, guias, formatos o material pedagégico que facilite
a las Juntas de Accion Comunal la comprensién de las diferentes etapas de la contratacion publica
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y los mecanismos mediante los cuales pueden participar en procesos adelantados por entidades
estatales.

2.12. Jornadas de asistencia y fortalecimiento comunitario: Realizar espacios de
acompafiamiento con las Juntas de Accion Comunal para identificar brechas de conocimiento y
fortalecer sus capacidades en temas contractuales, administrativos y documentales.

2.2.2. OBLIGACIONES GENERALES

* Presentar cuatro (4) informes mensuales y un informe final, con soportes suficientes para que
la supervision pueda verificar las actividades efectivamente ejecutadas.

* Mantener durante la ejecucion la afiliacion y los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral
y acreditar su cumplimiento como requisito de pago.

* Guardar reserva y confidencialidad sobre la informacion no publica a la que tenga acceso y
cumplir las reglas de proteccién de datos personales y seguridad de la informacién.

* Atender las observaciones del supervisor que estén directamente relacionadas con el objeto y
las obligaciones pactadas, sin que ello implique subordinacién laboral.

* Utilizar SECOP Il unicamente con los accesos y permisos autorizados por la entidad y
conservar la correspondencia entre lo publicado y el expediente contractual.

* Entregar al Municipio los documentos, matrices, guias, formatos y demas archivos producidos
con ocasion del contrato, en los formatos solicitados.

« Informar oportunamente cualquier situacion que pueda afectar el cumplimiento del contrato,
incluidos conflictos de interés, inhabilidades o incompatibilidades sobrevinientes.

* Responder por la calidad técnica y juridica de los documentos elaborados o revisados, sin
sustituir la revision, aprobaciéon o decision que corresponde a los servidores publicos
competentes.

2.3. PRODUCTOS Y EVIDENCIAS EXIGIBLES

+ Cuatro (4) informes mensuales de actividades, uno por cada periodo de ejecucion, con la
matriz de procesos y actuaciones asignadas, documentos elaborados o revisados, actuaciones
realizadas en SECOP |l y estado de cada asunto.

* Tres (3) espacios comunitarios obligatorios durante el contrato: (i) una jornada de diagnéstico
y orientacién en septiembre; (ii) una jornada de capacitacién en octubre; y (iii) una jornada
practica de asistencia en noviembre. Cada espacio debera contar, como minimo, con agenda o
tema, fecha, soporte de convocatoria o asistencia y material utilizado.

* Una (1) herramienta, guia, formato, lista de chequeo o material pedagdgico préactico para las
Juntas de Accién Comunal, en versién final editable y PDF, a mas tardar en noviembre de 2026.

* Un (1) informe final consolidado, acompariado de la matriz final de procesos atendidos, el
repositorio organizado de los documentos producidos y el consolidado de evidencias del
componente comunitario.

La contratista no esta obligada a atender un nimero minimo de procesos contractuales distinto

de los que le sean expresamente asignados por el supervisor. Tampoco se exige cubrir la
totalidad de las Juntas de Accion Comunal del municipio dentro de los cuatro meses. El

R
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cumplimiento se medira sobre la atencion oportuna 'y documentada de los asuntos asignados y
sobre los tres espacios comunitarios y productos expresamente definidos en este estudio previo.

2.4. CRONOGRAMA DE EJECUCION DE LAS ACTIVIDADES

El cronograma delimita las actividades minimas exigibles por periodo. Las actuaciones
institucionales se ejecutaran unicamente respecto de los procesos o documentos asignados por
el supervisor, no autoriza a trasladar a la contratista competencias decisorias ni a exigir
actividades ajenas al objeto contractual.

PERIODO ACOMPANAMIENTO INSTITUCIONAL FORTALECIMIENTO COMUNITARIO PRODUCTO / EVIDENCIA
EXIGIBLE EXIGIBLE DEL PERIODO

01 al 30 de Recibir del supervisor la relacién inicial de | Realizar una (1) jornada de diagnéstico y | Informe mensual No. 1; matriz

septiembre de procesos y actuaciones a apoyar. Abrir una | orientacion con dignatarios o integrantes de | de procesos y actuaciones

2026 matriz de seguimiento que identifique, para | las Juntas de Accion Comunal convocados | atendidas; relacion de
cada asunto asignado, dependencia, etapa, | por el Municipio. La jornada debera identificar documentos  revisados ©
documento requerido, fecha de solicitud, | brechas de conocimiento en contratacion | elaborados y actuaciones

actuacion realizada y estado. Revisar los
estudios y documentos previos, minutas,
actos, comunicaciones y demas documentos
de planeacién o etapa precontractual que
sean expresamente asignados. Apoyar el
cargue, revision o publicacion en SECOP Il de
esas actuaciones cuando corresponda y
exista autorizacion de acceso.

publica, requisitos documentales y consulta
de SECOP Il, y dejar una matriz breve de
necesidades priorizadas.

SECOP II; agenda, listado de
asistencia y soporte de la
jornada; matriz de brechas de
las JAC.

01 al 31 de octubre
de 2026

Atender los procesos asignados que se
encuentren en etapa precontractual o de
celebracién. Elaborar o revisar, segun el

requerimiento concreto, invitaciones,
comunicaciones, actos  administrativos,
minutas y documentos  contractuales.

Actualizar la matriz de seguimiento y verificar
que la documentacion publicada en SECOP |I
corresponda con el expediente del proceso.

Realizar una (1) jornada de capacitacion
sobre contratacién estatal, mecanismos de
participacion, requisitos  juridicos y
documentales y manejo/consulta de SECOP
If. Elaborar y presentar la primera versién de
una guia, lista de chequeo, formato o material
pedagogico de consulta para las JAC.

Informe mensual No. 2; matriz
de seguimiento actualizada;
relacibn de documentos y
actuaciones SECOP I;
soportes de la capacitacion,;
primera version del material
pedagégico.

01 al 30 de
noviembre de 2026

Atender las actuaciones asignadas durante la
ejecucion contractual, incluyendo, cuando se
presenten, modificaciones, adiciones,
prérrogas, suspensiones, cesiones,
terminaciones y consultas de supervision.
Apoyar el inicio de cierres o liquidaciones que
le sean asignados y mantener actualizada la
trazabilidad en SECOP |l y en la matriz de
seguimiento.

Realizar una (1) jornada practica de asistencia
a las Juntas de Accion Comunal sobre
identificaciéon de requisitos, documentos,
procedimientos y condiciones para su
eventual  participaciéon o vinculacién
contractual con entidades estatales. Entregar
la versi6n final de la herramienta, guia,
formato o material pedagégico previsto en la
obligacioén 2.11.

informe mensual No. 3; matriz
de seguimiento actualizada;
relacion de actuaciones de
ejecucion/cierre  atendidas;
soportes de la jornada
practica; material pedagégico
final en formato editable y
PDF.

01 al 31 de
diciembre de 2026

Cerrar las  actuaciones contractuales
asignadas que puedan culminarse dentro del
plazo. Revisar los documentos de

terminacion, cierre o liquidacién que le sean
encomendados. Verificar la correspondencia
final entre expediente y SECOP Il respecto de
los procesos atendidos y entregar una matriz.
consolidada con el estado de cada asunto,
documentos producidos y pendientes que
deban continuar después del contrato.

Consolidar los soportes comunitarios y
organizar los materiales entregados. No se
exige una cuarta jornada colectiva obligatoria.
Si el supervisor programa un Unico espacio de
cierre o resolucion de dudas con las JAC
dentro del periodo, la contratista debera
atenderlo y dejar el soporte correspondiente.

Informe mensual No. 4 e
informe final consolidado;
matriz final de procesos;
repositorio  organizado de
documentos elaborados;
consolidado de evidencias
comunitarias y materiales.

Calle 50 # 50 — 27 CAM Guillermo Gaviria - Codigo
José Fernando Salazar Ospina - Alcalde 2024-2027
Redes: f @alcaldiadeguadalupe - @ @alcaldiadeguadalupeant - www.guadalupeantioquia.gov.co

Postal: 0561820 PBX: 861

6440




o a—, Republica de Colombia - Departamento de Antioquia

: Alcaldia Municipal de Municipio de Guadalupe
7 GUADALU PE Correspondencia Oficial - 2026-100-4.4 / DDA
Nit. 890.981.162-2 alcaldia@guadalupe-antioquia.gov.co

2.5. OBLIGACIONES DE LA ENTIDAD CONTRATANTE

+ Suministrar oportunamente los documentos, antecedentes, accesos y demas insumos
necesarios para el desarrollo de las actividades asignadas.

+ Definir por conducto del supervisor los procesos y actuaciones que deberan ser atendidos,
evitando encargos ajenos al objeto contractual o que impliquen ejercicio de autoridad publica.

« Coordinar las convocatorias y la disponibilidad de espacios para las jornadas con las Juntas
de Accién Comunal.

« Verificar los informes, productos y soportes y expedir la certificacion de cumplimiento cuando
haya lugar.

* Efectuar los pagos en la forma pactada, previa acreditacién de los requisitos legales,
presupuestales y de seguridad social.

3. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION

El numeral 3 del articulo 32 de la Ley 80 de 1993 regula los contratos de prestacion de servicios
para desarrollar actividades relacionadas con la administracion o funcionamiento de la entidad
y establece las condiciones para celebrarlos con personas naturales. El literal h) del numeral 4
del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 contempla la contratacidn directa para la prestacion de
servicios profesionales y de apoyo a la gestion.

Elarticulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015 permite contratar directamente estos servicios
con la persona natural o juridica que esté en capacidad de ejecutar el objeto, siempre que la
entidad verifique la idoneidad o experiencia requerida y relacionada con el area de que se trate;
en esta causal no es necesario obtener previamente varias ofertas, de lo cual el ordenador del
gasto debe dejar constancia escrita.

De acuerdo con el articulo 2.2.1.2.1.4.1 del Decreto 1082 de 2015, el acto administrativo de
justificacién no es obligatorio para los contratos de prestacién de servicios profesionales y de
apoyo a la gestioén. Sin embargo, el paquete contractual conserva una resolucion interna de
justificacién como instrumento de trazabilidad y motivacion, sin convertirla en requisito adicional
de validez.

El articulo 76 de la Ley 2166 de 2021 incluye entre las funciones de las entidades competentes
la asesoria técnica y juridica a los organismos comunales y la capacitacion sobre procesos de
contratacién y convenios solidarios; el articulo 103 de la misma ley dispone que la capacitacién
comunal debe ser pertinente y coordinada con la organizacién comunal. Estas reglas sustentan
el componente de fortalecimiento comunitario previsto en el objeto.

4. IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR

El contrato a celebrar corresponde a un CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION, de naturaleza temporal, sin relacién laboral y
con autonomia técnica y administrativa de la contratista.

41. PLAZO

Cuatro (4) meses, con ejecucion prevista desde el 01 de septiembre de 2026 hasta el 31 de
diciembre de 2026, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion y
- -_suscripcion del acta de inicio. " \

, e s v
e ¥ i
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5. ANALISIS DEL SECTOR, DEL OFERENTE Y JUSTIFICACION DEL VALOR

El servicio se ubica en el sector de servicios profesionales juridicos y de apoyo a la gestion
publica, con un componente complementario de formacion comunitaria. El alcance exige
conocimientos en contratacion estatal, elaboracién y revisién de documentos contractuales,
SECOP |, seguimiento de ejecucién, terminacion y liquidacion, y capacidad pedagégica para
explicar estos temas a organizaciones comunales.

La hoja de vida aportada registra a Verénica Osorio Loaiza como abogada de la Universidad de
Antioquia y Especialista en Contratacion Estatal de la Universidad de Medellin. También registra
experiencia laboral entre 2019 y 2025 en Aguas del Paramo Sonsén S.AS. ES.P, con
actividades de elaboracién, gestién y seguimiento contractual, y experiencia desde septiembre
de 2025 en la Alcaldia de La Ceja, con elaboracién de estudios previos y seguimiento de
contratos. La propuesta presentada el 25 de agosto de 2026 declara experiencia superior a seis
afios en contratacién y acompafiamiento contractual.

La propuesta econémica presentada fija un valor total de VEINTICUATRO MILLONES DE
PESOS M/L ($24.000.000), equivalente a CUATRO (4) pagos mensuales de SEIS MILLONES
DE PESOS M/L ($6.000.000). El valor comprende el acompafiamiento integral descrito en las
obligaciones 2.1 a 2.8 y el componente comunitario de las obligaciones 2.9 a 2.12. El monto
coincide con la disponibilidad presupuestal expedida mediante CDP No. 2026-SH-130-13-1-
000000365 y no contempla anticipo ni pago anticipado.

La entidad considera razonable el valor frente al perfil especializado requerido, la
responsabilidad juridica del acompaiiamiento, el uso de SECOP Il, la duracion de cuatro meses
y los productos concretos definidos en el cronograma. La contratacion directa no exige la
obtencién previa de varias ofertas para esta causal; por ello, la justificacion econdémica se
soporta en la propuesta presentada, el alcance contractual, el perfil exigido y la disponibilidad
presupuestal, sin perjuicio de la verificacion interna que realice la entidad antes de suscribir.

6. DEL OFERENTE Y FACTORES DE SELECCION

La seleccién se realizarda de manera directa, previa verificacion de la capacidad juridica,
idoneidad y experiencia directamente relacionada con el area de contratacion estatal. La
persona natural debera acreditar, como minimo, titulo profesional en Derecho, tarjeta
profesional vigente, formacion especializada en contratacion estatal o experiencia equivalente
relacionada y experiencia verificable en gestién contractual, contratacién publica, elaboracion o
revisién de documentos contractuales o manejo de SECOP |l

La documentacion aportada por Verdnica Osorio Loaiza debera contrastarse con los soportes
originales o verificables que integren el expediente. La hoja de vida y la propuesta, por si solas,
no sustituyen la verificacion de titulos, tarjeta profesional, certificaciones de experiencia,
antecedentes, inhabilidades, incompatibilidades y demas requisitos legales.

7. VALOR Y FORMA DE PAGO

El valor total del contrato es de VEINTICUATRO MILLONES DE PESOS M/L ($24.000.000). El
Municipio pagara cuatro (4) pagos mensuales vencidos e iguales de SEIS MILLONES DE
PESOS M/L ($6.000.000) cada uno, correspondientes a septiembre, octubre, noviembre y
diciembre ,,,de 2026, con corte al cierre de cada mes. Cada pago estara sujeto a la presentacion
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del informe y sus soportes, la certificacion de cumplimiento expedida por el supervisor, la
acreditacion de los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral y los documentos de cobro
legalmente exigibles.

8. IMPUTACION Y DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL
CDP No. 2026-SH-130-13-1-000000365

Fecha de expedicién 26 de agosto de 2026

Rubro 2.3.2.02.02.009 - Servicios para la comunidad, sociales y personales

Fuente 1 1.2.4.3.03 - SGP Propésito General - Propésito General Libre Inversién: $16.803.000

Fuente 2 1.2.4.3.04 - SGP Propésito General - Libre Destinacién Municipios Categorias 4, 5y 6:
$7.197.000

Valor CDP $24.000.000

9. TIPIFICACION, ESTIMACION Y ASIGNACION DE RIESGOS

N° TIPO RIESGO PROB. IMPACTO | ASIGNACION | TRATAMIENTO
1 Ejecucion / Demora o deficiencia en documentos, Media Medio Contratista Matriz de seguimiento, revision mensual,
catidad informes o materiales a cargo de la correccion oportuna y pago contra
contratista. cumplimiento.

2 SECOP I Cargue incompleto, inconsistente o no | Baja Alto Compartido Accesos autorizados, revisién previa,
autorizado frente al expediente. trazabilidad y validacion del servidor

competente.

3 Informacién Divulgacién no autorizada de Baja Alto Contratista Reserva, control de accesos, minimizacion
informacion o datos personales. de datos y entrega segura de archivos.

4 Comunitario Baja asistencia a una jornada por Media Medio Entidad Convocatoria a cargo del Municipio y
causas de convocatoria o reprogramacion dentro del mismo periodo o
disponibilidad de las JAC. del mes siguiente, sin aumentar el nimero

total de jornadas.

5 Gestion Falta de insumos o decisiones a cargo | Media Medio Entidad Registro dei pendiente en la matriz,

institucional del Municipio que impida avanzar en requerimiento al responsable y
un proceso asignado. reprogramacion de la actuacién.

6 Normativo / Cambio normativo o indisponibilidad de | Media Medio Compartido Actualizacion juridica, evidencia de

plataforma SECOP |l que afecte una actuacioén. contingencia y ajuste del tramite cuando se
restablezca la plataforma.
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10. GARANTIAS

No se exigira garantia unica. El articulo 2.2.1.2.1.4.5 del Decreto 1082 de 2015 dispone que en
la contratacion directa la exigencia de garantias no es obligatoria y que la decision debe
justificarse en los estudios previos. En este caso no se pacta anticipo ni pago anticipado; los
pagos son mensuales vencidos y dependen de la certificacion de cumplimiento. Adicionalmente,
los riesgos principales se mitigan mediante supervision mensual, matriz de seguimiento, revision
de productos y pago contra recibo a satisfaccion. Estas medidas se consideran suficientes y
proporcionales a la naturaleza del servicio.

11. IMPUESTOS, TASAS, CONTRIBUCIONES Y RETENCIONES

Se aplicaran las retenciones, impuestos, tasas y contribuciones que legalmente correspondan
al momento de cada pago, de acuerdo con la normativa vigente, el estatuto tributario municipal
aplicable y la situacién tributaria de la contratista. Este estudio no fija porcentajes que puedan
variar o depender de condiciones individuales no acreditadas en el expediente.

12. SUPERVISION

La supervision sera ejercida por SERGIO STIVEN TABORDA ALVAREZ, Secretario de Gobierno
del Municipio de Guadalupe. Correspondera al supervisor asignar los procesos y actuaciones a
apovyar, verificar el cumplimiento de las obligaciones, revisar los informes y productos, certificar
el recibo a satisfaccién y efectuar el seguimiento administrativo, técnico, juridico, financiero y
documental que resulte aplicable, sin generar subordinacion laboral.

13. ACUERDOS COMERCIALES ( \/

T FY ~
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No se requiere realizar andlisis de cobertura de Acuerdos Comerciales para esta contratacién
directa, de acuerdo con la orientacién de Colombia Compra Eficiente para las entidades
sometidas a las Leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007 en esta modalidad de seleccién.

14. DOCUMENTOS QUE DEBEN OBRAR EN EL EXPEDIENTE ANTES DEL INICIO

+ Certificacion interna sobre insuficiencia de personal de planta o necesidad de conocimientos
especializados, segun corresponda.

+ Verificacion de titulo profesional, tarjeta profesional, especializacion y experiencia relacionada.

+ Consultas de antecedentes, inhabilidades, incompatibilidades y demas verificaciones
legalmente aplicables.

» RUT y documentos tributarios requeridos.
+ Soportes de afiliacién al Sistema de Seguridad Social Integral y riesgos laborales, segun

cot}esponda. T
* Gontrato firmado, Registro Presupuestal y acta de inicio.

SERGIO STIVEN TABORDA ALVAREZ

Secretario General y de Gobierno

Reviso: Sergio Stiven Tabdrda Alvarez €.€W,ﬂ O A1 HABALDA

Secretario General y de Gobierno

o
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