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MEMORANDO
063

PARA: JAIME ANDRES VEGA OSPINA
CONTRATISTA FONDO DE DESARROLLO LOCAL TEUSAQUILLO

DE: ALCALDESA LOCAL TEUSAQUILLO 

ASUNTO: Designación para gestión de apoyo en el trámite de la liquidación de la orden de compra 146173 y los 
contratos 292 y 293 de 2025 y los contratos 333 y 334 de 2026.

Co. No. CONTRATISTA OBJETO
146173-2025 UNION TEMPORAL 

SERVIASEAMOS
Contratar el servicio integral y suministro de productos de aseo, cafetería para 
la sede administrativa de la alcaldía local de teusaquillo, la junta administradora 
local y la casa de la participación, de conformidad con el acuerdo marco de 
precios cce126-2023.

292-2025 COMPAÑIA ADINA 
DE SEGURIDAD PRI-
VADA BIC LTDA. -
ANDISEG BIC LTDA

Prestar el servicio de vigilancia y seguridad privada en la modalidad de vigilan-
cia fija con arma para las instalaciones donde funciona la sede administrativa 
de la alcaldía local de teusaquillo, la junta administradora local, la casa de la 
participación y la sede en construcción, así como de las personas que se en-
cuentren en el interior de las instalaciones, de los bienes muebles de propiedad 
de la alcaldía y todos aquellos bienes de los que legalmente sea o llegare a ser 
responsable.

293-2025 COMPAÑIA 
ADINA DE SE-
GURIDAD PRI-
VADA BIC 
LTDA. ANDI-
SEG BIC LTDA

Prestar el servicio de vigilancia y seguridad privada en la modali-
dad de vigilancia fija con arma y medios tecnológicos para las ins-
talaciones donde funciona la sede administrativa de la alcaldía lo-
cal de teusaquillo, la junta administradora local, la casa de la par-
ticipación y la sede en construcción, así como de las personas que 
se encuentren en el interior de las instalaciones, de los bienes mue-
bles de propiedad de la alcaldía y todos aquellos bienes de los que 
legalmente sea o llegare a ser

536-2025 SERVICIOS 
POSTALES NA-
CIONALES 
S.A.S.

Prestar los servicios postales certificados, de mensajería y de co-
rreos electrónicos certificados a nivel nacional, requeridos por el 
Fondo de Desarrollo Local de Teusaquillo conforme a las especi-
ficaciones Técnicas

333-2026 EDWIN ALE-
XANDER DIAZ 
MORENO

Prestar servicios profesionales para realizar las actividades deriva-
das del proyecto de inversión 2334 teusaquillo innovadora, en el 
marco del plan de desarrollo la local 2025-2028

334-2026 JOSE ALBERTO 
PEDROZO 
LENGUA

Prestar servicios de apoyo a la gestión en los tramites administra-
tivos y operativos requeridos para el envio y entrega de corres-
pondencia del fondo de desarrollo local de teusaquillo

Al contestar por favor cite estos datos:
Radicado No. 20266320007293
Fecha: 27-08-2026
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277-2026 COMPAÑIA DE 
VIGILANCIA 
COVISUR DE 
COLOMB IA 
LTDA.

Prestar el servicio de vigilancia y seguridad privada en la modali-
dad de vigilancia fija con arma y medios tecnológicos para las ins-
talaciones donde funciona la sede administrativa de la alcaldía lo-
cal de teusaquillo, la junta administradora local, la casa de la par-
ticipación y la sede en construcción, así como de las personas que 
se encuentren en el interior de las instalaciones, de los bienes mue-
bles de propiedad de la alcaldía y todos aquellos bienes de los que 
legalmente sea o llegare a ser

Atentamente me permito informarle que, a partir de la fecha, deberá asumir el apoyo a la supervisión para efectos del 
seguimiento y/o liquidación de las órdenes de compra y/o contratos y/o convenios anteriormente relacionados, para lo 
cual deberá realizar las actividades establecidas en el manual de contratación vigente, en concordancia con lo establecido 
en la Ley 1474 de 2011 o aquello que lo modifique, adicione o derogue.

Los documentos referentes al citado contrato/convenio/orden de compra que reposan en la gestión documental de la 
Alcaldía Local, y en las plataformas transaccionales del SECOP I -II y CCE-Órdenes de compra.

Todos los documentos soporte de la actividad contractual hasta la liquidación, informes de ejecución y pagos, deben ser 

condiciones de uso de la plataforma establecidos por Colombia Compra Eficiente. Para las órdenes de compra, deberá 
allegar mediante correo electrónico al grupo de contratación la información que requiere cargue en la plataforma de la 
TVEC. 

Adicionalmente se recuerda que se requiere mantener actualizada la siguiente información en la plataforma SIPSE:

1. Reportar con anterioridad todas las modificaciones contractuales que se requieran en los 
contratos/convenio/OC, tales como: suspensión, adición, prorrogas, cesión, otro si y/o terminación.

2. En el caso de los nuevos procesos, se deben registrar y cargar en la plataforma SIPSE a través del profesional 
gestor de la entidad garantizando el efectivo cargue y seguimiento en la plataforma durante las etapas de creación, 
ejecución y liquidación.

Cordialmente,

MARIA ANGELICA GONZALEZ RUSSI
Alcaldesa Local de Teusaquillo 

Proyectó: Laura Valentina Merizalde Cruz- Contratista FDLT
Revisó: Diego Alexander González Matiz Contratista Despacho


