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Florencia, Agosto de 2026

Sefior

DEIVY RAFAEL PEREZ FLOREZ

Correo electronico: derapeflo@hotmail com
Celular; 3107563483
Ciudad

Asunto: INVITACION A PRESENTAR PROPUESTA PARA CONTRATAR LA PRESTACION DE
SERVICIOS PROFESIONALES.

Cordial saludo,

El municipio de Florencia, seglin estudio previo, esta interesado en contratar sus servicios profesionales, por

consiguiente, de estar interesado {a) le solicito presentar propuesta conforme a las condiciones Gque se
detallan a continuacién;

1. Objeto:

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES CON EL PROPOSITO DE REALIZAR APOYO EN LOS
PROCESOS DE CERTIFICACION DE USOS DEL SUELO, IDENTIFICACION DE ZONAS DE RIESGO,
ASIGNACION DE NOMENCLATURAS EN LA OFICINA DE CONTROL URBANO. (1)

2. Actividades:

“No.:| Cieieie ot o Actividades a realizar

Elaborar de cert f cados de Uso de suelo urbane, uso de suelo rurai nomenclatura y oertlf cados de
1 vereda, asi como en la formulacién de conceptos relacionados con zonas de riesgo, de acuerdo
con la base predial del Plan de Ordenamiento Territorial en fa Oficina de Centrol Urbano de la
Secretaria de Planeacion y Ordenamiento Territorial.

Asistir en la elaboracién de resoluciones relacionadas con cambios en la clasificacién predial (de

2 urbano a rural y viceversa), asegurando el cumplimiento de la normatividad vigente y los
lineamientos del Plan de Crdenamiento Territorial.

3 Brindar atencion directa al plblico en ventanilia para la ubicacion cartogréfica de predios y la
atencion de solicitudes relacionadas, garantizando un servicic eficiente y oportuno,

4 Apoyar en la elaboracion de respuestas a solicitudes infernas y externas, gestionadas a través de
correo electronico u otros medios oficiales, asegurando la adecuada comunicacion y seguimiento,

Dar seguimiento y apoyo en el manejo de la plataforma BPM para e cierre de COR, asi como
5 | efecutar otras actividades relacionadas que sean asignadas por el supervisor, conforme a la
naturaleza y objeto del contrato.




Agggfg]s ALCALDIA DE FLORENCIA, CAQUETA FEC%?;Z%%S'ON
FECHA DE ACTUALIZAGION
VERSION INVITACION A PRESENTAR PROPUESTA
ALGALDIA DE 0 (CPSPy de AG) PAGINA:
FLORENCIA 2deb

3. Obligaciones generales del contratista.

1.

Z.

SN o

Ei Contratista se obliga a ejecutar el objeto del contrato y a desarroliar las actividades especificas en
las condiciones pactadas.

El Contratista debe custodiar y a la terminacién del confrato devolver los insumos, suministros,
herramientas, dotacién, implementacion, inventarios y/o materiales que sean puestos a su disposicion
para la prestacion del servicio objeto de este contrato.

Acreditar los pagos del sistema de seguridad social integral en cumplimiento al articulo 23 de la Ley
1150 de 2007. Debe informar al contratante cualquier novedad que pueda afectar el valor de la
retencién, referente a los apories al Sistema de Seguridad Social Integral, tales como, el
reconocimientc de pension, otros ingresos provenientes de vinculacién laboral reglamentaria, o por
contrato de prestacion de servicios, mesadas pensionales, aportes voluntarios a caja de compensacion
familiar o el traslade de alguna de las entidades de! Sistema de Seguridad Social Integral o de caja de
compensacion familiar, entre otras, para que de esta forma, la entidad realice, Ia retencion y pago de
dichos aportes en los términos del articulo 3.7.2.7.2. Del Decreto 1273 de 2018.

Presentar al supervisor el informe mensual de las actividades realizadas.

Participar en las jornadas de induccidn que programe la Entidad.

Participar dentro de los comités de evaluacion deniro de los procesos contractuales que se adelanten.
Participar y difundir de tas jornadas institucionales programadas por el supervisor que se desarrollen
en el marco dei objeto contractual, haciendo use de las tecnologias dispuestas de manera oficial por el
ente nominador y con ello ampiiar el alcance y desarrollo de las mismas.

Aplicar tratamiento archivistico a los expedientes a su cargo, relacicnados con las diferentes
actividades adelantadas desde cada area de trabajo

4, Plazo de ejecucion del contrato:

Ei plazo de ejecucion del objeto del contrato es de TRES {03) MESES contados & partir de la suscripcién del
acta de inicio, en todo casc sin exceder ios treinfa y un (31) dias del mes de diciembre de 2026, previo
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion, es decir el inicio de cobertura de la ARL, la
aprobacion de la(s) garantia(s), fa expedicién de registro presupuestal y la liquidacion y pago de las
estampillas correspondientes. '

S. Lugar de ejecucion:

Las actividades previstas en el presente Contrato se deben desarrollar en la ciudad de Florencia, Cagueta.

6. Valor estimado del contrato:

El valor estimado del contratc es peor la suma de TRECE MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS

($13.500.000), valor que incluye todos los gastos en que deba incurrir el contratista para ia correcta
ejecucién del contrato.

7. Forma de pago:

El pago se hara de la siguiente forma:
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El valor del confrato se pagard mediante tres (03) pagos parciales, correspondientes a los periodos
efectivamente ejecutados y a las actividades desarrolladas durante el respectivo plazo de eiecucion del
contrato. Estos pagos se efectuaran conforme se verifique el cumplimiento de las actividades desarrolladas
por cada periodo, por parte del supervisor del contrato.

Cada pago sera por la suma de CUATRO MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS ($4.500.000) M/CTE, previa
certificacion de cumplimiento a satisfaccion por parte del supervisor del contrato y aprobacién del informe de
actividades correspondiente al periodo ejecutado, avalado por el supervisor del contrato, junto con fa

radicacion de la cuenta de cobro y la acreditacion del pago de los apories al Sistema de Seguridad Social
Integral, conforme a la normatividad vigente.

Los pagos se realizaran por parte de fa Entidad, previo cumplimiento de los siguientes requisitos:
Primera cuenta:

1. Hejz de Ruta

2. Informe del contratista y evidencias de acuerdo a la naturaleza del contrato

3. Las personas naturales presentaran Planilla de pago de aportes de seguridad social y parafiscal del
periodo ejecutado, teniendo en cuenta que ef IBC de cotizacion debe ser el correspondiente al valor
de honorarios conferme lo dicta la normatividad vigente.

Formato diligenciade para la aplicacion de rentas laborales. Aplica / No aplica.

Facturacién o documento equivalente y certificacion bancaria.

Acta de Supervision,

Extracto de publicacion en el SECOP donde se evidencie la publicacion del informe de actividades
&n la seccion “plan de pagos’.

~No G

Para las cuentas diferentes a la primera se requiere:

1. Hojade Ruta
2. Informe del contratista y evidencias de acuerdo a la naturaleza del contrato

3. Las personas naturales presentaran Planilla de pago de aportes de seguridad social y parafiscal del
pericdo ejecutado, teniendo en cuenta que el IBC de cotizacion debe ser el correspondiente al valor
de honorarios conforme lo dicta la normatividad vigente.

4. Facturacion o documento equivalente y certificacién bancaria.
Acta de Supervisién.

6. Extracto de publicacion en el SECOP donde se evidencie la publicacion del informe de actividades
en |a seccion “plan de pagos’.

©o

Para el ultimo pago:

Ademas de los documentos sefialados para las cuentas diferentes a la primera, se deberd allegar el
certificado de cumplimiento y/o liquidacion en caso de ser necesaria,

A partir de la radicacion de la documentacion completa & cargo del contratista, la entidad hara los
desembolsos dentro de los 30 dias siguientes. En cada pago el Municipio procedera a realizar los descuentos
que estabiece iz ley por impuestos tasas y contribuciones.
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8. Disponibilidad Presupuestal:
{2 Entidad cuenta con la sxgule%te d]spombn idad presupuestal para amparar la contratacion:
Ongen delos ' B
: Va!or
No. CDP Rubro _ Descnpcnon iaciirs6e
A202600120? 2. 3 2, 02 02, 008- \S(ES?E\QS;S% ERDEESTADOS ATAS EWPRESAS 1.3.3.1.00- $1 3.500_000
10-16-1.3.3.1.00- | oo opuccionpLaneacionREcURsos | Recursos del
45-4599-4588031- | pgy aALANGE DE LIBRE balance de libre
4593063100- DESTINACION/GOBIERNO L,
202500000004704 | TERRITORIALFORTALECIMIETNO DE LA destinacidn
0 GESTION Y DIRECCION DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA
TERRITORIAL/SERVICIO DE
ASISTENCIATECNICA/ENTIDADES
ORGANISMOS Y DEPENDENCIAS
ASISTIDAS TECNICAMENTE/
FORTALECHVIENTO DE LA CAPACIDAD
TECNICA PARA EL CONTROL
URBANISTICO Y DE PLANIFICACION
TERRITCRIAL EN EL MUNICIPIO DE
FLORENCIA
9, Formacion Académica exigida:
Educacién basica secundaria
Educacion Media Programa
Técnico Programa
Tecnélogo _ Programa
Profasional X | Programa | ADMINISTRADOR DE EMPRESAS
Especialista Pragrama
Magister Programa
Doctor Programa

Marcar con una X el nivel o los niveles educativos requeridos

10. Experiencia solicitada:

El proponente debera acreditar experiencia en:

-Tipo de experiencia

Tiempo

Termino para contar

General

Seis {09) meses

A partir de la obtencién del tituio profesional

11. Documentos para la presentacién de la propuesta:

DOCUMENTOS EXIGIDOS Aplica No
: ' Aplica
1 Propuesta técnica y econdmica X
Hoja de vida en formato de la Funcién Pablica — Diligenciado SIGEP X
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Declaracion juramentada de bienes y rentas v actividad econdmica privada

Fotocopia del documento de identificacion del proponente

Fotocopia libreta militar (hombres menores de 50 afios) si aplica.

Certificados antecedentes disciplinarios - Procuraduria

Ceriificados antecedentes fiscales - Contraloria

Certificados antecedentes judiciales - Policia Nacional

Certificado Registro de Medidas Correctivas

Registro Unico Tributario (RUT)

Certificacion Bancaria

Fotocopia de titulo de educacion exigido

Fotocopia de acta de grado del titulo de nivel de educacién axigido

Fotocopia Tarjeta profesional o Matricula Profesional y/o Técnico

Certificado de antecedentes profesionales

PGP B P b bl Pod g erd g b Dol Bl by

Fotocopia de titule de posgrado

Fotocopia de acta de grado del titulo de posgrado

Certificaciones de experiencia

P B

Certificados que acrediten estudios informales exigidos

Constancia de afiliacion al sistema de sequridad social en Salud

Constancia de afiliacion al sistema de seguridad social en Pensién

> X

Certificado examen médico preocupacional (Articulo 18 del Decreto 723 de 2013)
(vigencia 2 afios)

Paz y Salvo Municipal X

El proponente se compromete para con la administracion municipal a renovar los documenios que se
desactualicen en el transcurso del proceso.

12. Supervision:

La supervision del contrato estard a cargo del Asesor de Control Urbano o quien haga sus veces y/o por
quien designe el Ordenador del Gasto o su delegado a fravés de la plataforma del SECOP I, '

Para efectos de la notificacion, ésta se ilevara a cabo a través de la plataforma Secop Il, de conformidad
con los articulos 83 y 84 de la ley 1474 de 2011 "Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los
mecanismos de prevencion, investigacion y sancién de actos de corrupcion y la efectividad de! control de la
gestion pblica’, el Manual de contratacion del municipio de Florencia adoptado mediante Decreto Municipal
No. 0656 del 29 de julio de 2015, y sus modificaciones: Decreto 067 del 01 de Marzo del 2017 y Decreto N°
00309 del 27 de Agoste del 2020, en los cuales se regula las funcicnes del supervisor.

“igualmente, conforme a la guia de supervision emitida por el maximo organo de la contratacion publica

Colombia Compra Eficiente, es pertinente indicar que el respectivo supervisor del contrato designado por el
ordenar del gasto, es quien llevara acabo el seguimiento y control del mismo, como también ejercera las
funciones de orientar al contratista en aquellos aspectos que éste requiera, en el marco de lo pactado,
verificando que durante la ejecucion del contrato se mantenga ¢l equilibrio financiero del mismo y se dé
complimiento a cabalidad del objeto contractual y de cada unc de ias obligaciones adquiridas
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

Atentamenta,

Lugar para presentar propuesta: Las propuestas se deben presentar en la direccién Carrera 12 con
Calle 15 Esquina piso quinto y el domicilio contractual es Florencia-Cagueta.

Causales para rechazar la propuesta: a) Estar incurso en causales de inhabilidad o incompatibilidad;
b) que la oferta supere el valor de la propuesta oficiai; ¢) que el oferente no cumpla con el perfil
solicitado.

Régimen juridico aplicable al contrato: El régimen juridico aplicable a la presente invitacion sera el
previsto en el Estatuto General de Confratacion Plblica Ley 80 de 1993 y demas normas que lo
modifican, complementan, adicionan o reglamenta.

Perfeccionamiento y legalizacion del contrato: Para la suscripcién se requiere que el Confratista se
encuentre al dia en los pagos al Sistema de Seguridad Social Integral y con los aportes parafiscales, si
es del caso. Para el perfeccionamiento se requiere la firma de ias partes en SECOP |l. Para su
ejecucion, |a aprobacion de ias garantias, el inicio de la cobertura de la ARL y el Registro Presupuestal
correspondiente.

Relacion laboral: El contratista NO TIENE ni adquirira, por razén de la ejecucion del contrato, vinculo
faboral alguno con el municipio de Florencia. Toda ia responsabilidad derivada de la gjecucian del contrafo
es responsabilidad del contratista.

DEBER DE INFORMACION Y ADVERTENCIA: Las parte contratante (contratista) no podré pasar por
alto el deber de informacion y advertencia contractual con referencia a informar a la otra (administracion)
sobre los aspectos relevantes del contrato, como sus efectos, contenidos, riesgos y circunstancias que
desnaturalizan la relacién contractual para hacerla mutar en una relacion laboral; de lo mismo, no podra
capitalizar todos esos aspectos relevantes para con posterioridad, al término del vinculo contractual,
demandar a la administracion. Este deber emana de la buena fe y tiene como objetivo advertirle a la
administracion todos los aspectos relevantes para la debida ejecucion y supervision del contrato.

L

Nombre /ANGELA/PATRICIA CALDERON ROJAS
Cargq: flefe Oficiter Asesora Juridica

M
Proyectd | Yuly Norela Anaya Romero Carge | Centratista Fima e

Revisd

S
ath ¢

Diego Femando Ramiez Palacios | Cargc | Asesor GIJ Lontatacion Firma N
~F p



