
INFORME DE ACTIVIDADES 

CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES 

 

Nombre completo contratista Natalia Eugenia Pacheco Mendoza 
Cédula 1067945169 
No. de contrato CD-07-2026-9267 

Fecha de presentación del 
informe 

1º de septiembre de 2026 

Objeto del contrato 

Prestación de servicios profesionales para la 
ejecución de tareas misionales de la Secretaría 
Distrital de Comunicaciones y actividades 
contempladas en su Plan de Acción 2026, en 
armonía con el Plan Estratégico de 
Comunicaciones y el Plan de Desarrollo Distrital 
2024-2027. 

Plazo del contrato Desde el 14/08/2026 hasta el 31/12/2026 

Supervisor Ricardo Villa Pérez 

Período del informe Al 31 de agosto de 2026 

Número de pago 1/5 

 

A continuación se relacionan las actividades realizadas durante el período reportado 
dentro del plazo del contrato: 
 

OBLIGACIONES CONTRACTUALES  ACTIVIDADES REALIZADAS 
1.- Participar en la administración y 
actualización diaria de las 
herramientas y canales de 
comunicación interna.  
 
2.- Asesorar y gestionar la 
producción y edición de contenidos 
digitales de las diferentes 
dependencias distritales para 
publicar en las redes sociales 
internas.   
 
3.- Producir y editar material 
audiovisual con información de 
interés para los funcionarios 
distritales.   

Participé en las reuniones del Área de 
Comunicación Interna, todos los inicios 
de semana del mes de agosto de 2026, 
donde se socializaron las actividades 
que corresponden de la semana, para 
la creación de contenido en las redes 
sociales de Todos Contamos y de 
interés para los funcionarios.  
 
Asesoré y participé en la producción y 
edición de videos para la red social 
TikTok de Todos Contamos, red social 
institucional, donde se publicaron 
videos de fechas especiales del mes de 
mayo como: Día del Adulto Mayor, 31 
de agosto de 2026. 



4.- Asesorar y participar en las 
activaciones y eventos 
institucionales para producir 
contenido digital.  
 
5.- Rendir los informes que le sean 
solicitados con relación al desarrollo 
de sus obligaciones. 

Asesoré y participé en la producción y 
edición de videos para la red social 
TikTok de Todos Contamos, red social 
institucional, donde se publicaron 
videos de, ‘Actualización de los sellos 
de certificación’, publicado el jueves 20 
de agosto; ‘Embajadores modo BAQ 
TOUR’, publicado el viernes 21 de 
agosto y ‘Encuentra las diferencias’, 
publicado el 26 de agosto de 2026. 
 
Participé en la reunión virtual de la 
actualización del Manual de Identidad 
Visual con la agencia Crea y 
Corporativa, martes 18 de agosto de 
2026. 
 
Envíe la ‘Parrilla de RRSS’ de 
Comunicación Interna, donde se 
evidencia todas las publicaciones que 
se hacen en las redes sociales de 
Todos Contamos de los meses del año, 
miércoles 19 de agosto de 2026. 
 
Participé en el cubrimiento de la 
actividad con los Embajadores 
Chéveres, donde se vivió la experiencia 
en el Baq Tour, viernes 21 de agosto de 
2026. 
 
Realice el video de Flash Distrital sobre 
la actividad con los embajadores 
Chéveres en el paseo del Baq Tour, 
viernes 21 de agosto de 2026. 
 
Participé en la revisión de las 
evidencias en redes sociales y en 
equipos de dependencias de los 
Embajadores Chéveres, de la actividad 
Baq Tour y la entrega de detalles por 
cumplimiento de la actividad de 
socialización, martes 25 de agosto de 
2026. 
 
Participé como presentadora en el 
video del producto ‘Aquí te lo explico’, 
donde se brinda información de la 



actualización de los sellos de ICONTEC 
e IQNET y en donde se pueden 
descargar en la sede electrónica de la 
Alcaldía, publicado el jueves 27 de 
agosto de 2026. 
 
Realicé ‘copy’ para post de Instagram 
de Todos contamos sobre las ‘compras 
Públicas Sostenibles’ que se hacen en 
la Alcaldía de Barranquilla, publicado el 
lunes 31 de agosto de 2026. 

 

REGISTRO GRÁFICO DESCRIPCIÓN 

 

Agosto 18 de 2026 
 
Reunión de inicio de semana, 
donde se planean las 
actividades y cubrimientos de 
la misma. 
 

 

Agosto 18 de 2026. 
 
Actualización del Manual de 
Identidad Visual con la agencia 
Crea y Corporativa. 
 



 

Agosto 19 de 2026. 
 
Parrilla RRSS de Todos 
Contamos. 
 

 

Agosto 20 de 2026. 
 
TikTok sobre Actualización de 
los sellos de certificación. 
 



 

Agosto 21 de 2026. 
 
Cubrimiento actividad con los 
Embajadores Chéveres en el 
Baq Tour. 

 

 

 

Agosto 21 de 2026. 
 
TikTok con Embajadores 
Chéveres 
 



 

Agosto 21 de 2026. 
 
Flash Distrital, actividad de 
embajadores Chéveres, Baq 
Tour 

 

Agosto 24 de 2026 

 
Reunión de inicio de semana, 
donde se planean las 
actividades y cubrimientos de 
la misma. 
 

 

Agosto 25 de 2026 

 
Revisión de la actividad de los 
Embajadores Chéveres.  



 

Agosto 26 de 2026. 
 
TikTok Encuentras las 
diferencias de los sellos. 
 

 

Agosto 27 de 2026. 
 
Presentación del producto 
‘Aquí te lo Explico’.  
 
Tema: Actualización de los 
sellos de ICONTEC e IQNET. 

 



 

Agosto 31 de 2026 

 
Reunión de inicio de semana, 
donde se planean las 
actividades y cubrimientos de 
la misma. 
 

 

Agosto 31 de 2026. 
 
Fecha especial: TikTok Día del 
Adulto Mayor. 
 



 

Agosto 31 de 2026 
 
Carrete de fotos para 
Instagram sobre ‘Compras 
Públicas Sostenibles’. 
 

 
Anexos: 
 
Adjunto al presente informe los respectivos certificados de afiliación a seguridad 
social en salud, pensión, ARL, copia del RUT y certificación bancaria. De igual 
manera, dejo constancia del pago de los impuestos distritales debidamente 
cargados en la plataforma SECOP II. 
 

 
 
 
NATALIA EUGENIA PACHECO MENDOZA 
C.C. No. 1067945169 
Contratista 


