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Florencia, agosto de 2026

Sefior:

AMILCAR ANDRES CARDENAS MURCIA
Direccion: Calle 9 2 - 75 Br/ Constructores
Teléfono: 3144254818

Ciudad

Asunto: Invitacién a presentar propuesta para contratar la prestacién de servicios de apoyo a la gestion.

Cordial saludo:

El municipio de Florencia, segun estudio previo, esta interesado en contratar sus Servicios, por consiguiente,
de estar interesado le solicito presentar propuesta conforme a las condiciones que se detallan a continuacion:

Objeto:

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN LA DIVULGACION DE LAS ACTIVIDADES

REALIZADAS POR LA ADMINISTRACION MUNICIPAL EN LAS PLAZAS DE MERCADO DEL MUNICIPIO
DE FLORENCIA

1. Actividades

No.- e Actividades arealizar .

Realizar el registro audiovisual y elaboracién de piezas graficas relacionadas con las diferentes
1 actividades y convocatorias que realice o en [as que participe la Secretaria de Emprendimiento y
Turismo Municipal; y en lo concemiente al fortalecimiento, mantenimiento y operacién de las
plazas de mercado del municipic de Florencia.

Apoyar en la edicién del contenido audiovisual relacionado con las actividades, metas, programas
9 y proyectos productivos y empresariales de la Secretaria de Emprendimiento y Turismo Municipal
Yy componentes relativos al fortalecimiento, mantenimiento y operacion de las plazas de mercado
del municipio de Florencia,

Apoyar en la publicacion de eventos de mayor relevancia de Secretaria de Emprendimiento ¥
Turismo Municipal el fortalecimiento, mantenimiento y operacién de las plazas de mercado del
3 municipio de Florencia, en articulacién con la Oficina de Comunicaciones del Municipio de
Florencia en las diferentes redes sociales de la entidad territorial través de contenido grafico,
audiovisual y/o publicitario.

4 | Las demés inherentes al objeto y naturaleza del contrato.

2. Obligaciones Generales

1. Ejecutar a cabalidad el objeto del contrato y a desarrollar las actividades en las condiciones pactadas.
2. Custodiar, mantener y devolver en buen estado y hasta la terminacion del contrato, los insumos,
suministros, herramientas, implementacion, inventarios y/o materiales que sean puestos a su
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disposicion para la prestacion del servicio objeto de este contrato, asi mismo, el contratista debera
dejar bajo custodia de la Entidad toda la informacion generada, recibida o utilizada en el marco de la
gjecucion del contrato, incluyendo pero sin limitarse a documentos fisicos, archivos digitales, bases de
datos, reportes, productos parciales y finales, asi como cualquier otro soporte documental derivado del
desarrollo de sus actividades. Dicha informacion debera ser enfregada de manera organizada,
garantizando su integridad, confidencialidad y disponibilidad.

3. Acreditar los pagos del sistema de seguridad social integral en cumplimiento al articulo 23 de la Ley

1150 de 2007. Asi mismo, informar al contratante cualquier novedad que pueda afectar el valor de la

retencién, referente a los aportes al Sistema de Seguridad Social Infegral, tales como, el

reconocimiento de pension, otros ingresos provenientes de vinculacién laboral reglamentaria, o por
contrato de prestacion de servicios, mesadas pensionales, aportes voluntarios a caja de compensacion
familiar o el traslado de alguna de ias entidades del Sistema de Seguridad Social Integral o de caja de
compensacion familiar, entre otras, para que de esta forma, la entidad realice, ia retencion y pago de

dichos aportes en los términos del articulo 3.7.2.7.2. Del Decreto 1273 de 2018.

Presentar al supervisor del contrato, el informe mensual y/o parcial de las actividades realizadas.

Participar en las jornadas de induccién que programe la Entidad.

Brindar apoyo a las dependencias de la Alcaldia Municipal que determine el supervisor, siempre que

las actividades asignadas guarden relacién con el objeto contractual y contribuyan af cumplimiento de

los programas institucionales que adelante la administracién municipal.

7. Participar y difundir de las jornadas institucionales programadas por el supervisor que se desarrolien
en el marco del objeto contractual, haciendo uso de las tecnologias dispuestas de manera oficial por el
ente nominador y con ello ampliar el alcance y desarrollo de las mismas.

8. Aplicar tratamiento archivistico a los expedientes a su cargo, relacionados con las diferentes
actividades adelantadas desde cada area de trabajo.

9. informar a la Entidad Estatal cuando ocurra una situacién que implique una modificacion dei estadc de
los riesgos existentes al momento de proponer o celebrar el contrato.

10. Comunicarle a la Entidad cualquier circunstancia politica, juridica, social, econémica, técnica,
ambiental o de cualquier tipo, que pueda afectar la ejecucion del Contrato.

11. Informar a mas tardar el tercer dia héabil siguiente al momento en que se fenga conocimiento del inicio
de investigaciones penales, se impongan medidas de aseguramiento o condenas proferidas en
Colembia ¢ en el exiranjero en contra de cualquiera de los directivos, representantes legales,
accionistas o integrantes del Contratista

o2 S o

3. Plazo de ejecucion del contrato:

El plazo de ejecucion del objeto del contrato es de Cuatro (04) Meses, contados a partir de la suscripcién del
acta de inicio, en todo caso sin exceder los treinta y un (31) dias del mes de diciembre de 2026, previo
cumpiimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion, s decir el inicio de cobertura de la ARL, |a

aprobacion de lafs) garantia(s), la expedicién de registro presupuestal y la fiquidacion y pago de las
estampillas correspondientes.

4, Lugar de ejecucion:

Las actividades a ejecutar por parte del contratista se desarroliaran en la ciudad de Florencia, Departamento
del Caqueta.
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5. Valor estimado del contrato:

El valor estimado del contrato es por la suma de CATORCE MILLONES DE PESOS ($14.000.000) M/CTE.
Este valor incluye impuestos, estampillas y todos los demas gastos que le sean aplicables en los que deba
incurrir el contratista para el cumplimiento del objeto contractual,

6. Forma de pago:

Cuatro (04) pagos parciales, correspondientes a los periodos efectivamente ejecutados y a las actividades
desarrolladas durante el respectivo plazo de ejecucion del contrato. Estos pagos se efectuaran conforme se

verifique el cumplimiento de las actividades desarrolladas por cada periodo, por parte del supervisor del
contrato.

Los pagos se realizaran por parte de la Entidad, previo cumplimiento de los siguientes requisitos:
Primera cuenta:

1. Hojade Ruta

Informe del contratista y evidencias de acuerdo a la naturaleza del contrato

Las personas naturales presentaran Planiila de pago de aportes de seguridad social y parafiscal del
periodo ejecutado, teniendo en cuenta que el IBC de cotizacion debe ser el correspondiente al valor
de honorarios conforme lo dicta la normatividad vigente.

Formato diligenciade para la aplicacion de rentas laborales. Aplica / No aplica.,

Facturacion o documento equivalente y certificacion bancaria.

Acta de Supervision.

Extracto de publicacion en el SECOP donde se evidencie la pubficacion del informe de actividades
en la seccion “plan de pagos”.

Wi

~ oo

Para las cuentas diferentes a la primera se requiere:;

1. Hoja de Ruta

2. Informe del contratista y evidencias de acuerdo a la naturaleza del contrato

3. Las personas naturales presentaran Planilla de pago de aportes de seguridad social y parafiscal del
periodo ejecutado, teniendo en cuenta que el IBC de cotizacion debe ser el correspondiente al valor
de honorarios conforme o dicta la normatividad vigente.

Facturacion o documento equivalente y certificacion bancaria,

Acta de Supervision.

Extracto de publicacion en el SECOP donde se evidencie la publicacion del informe de actividades
€n la seccion “plan de pagos”.

o

Para el dltimo pago:

Ademas de los documentos sefialados para las cuentas diferentes a la primera, se debera allegar el
certificado de cumplimiento y/o liquidacion en caso de ser necesaria.
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A partir de la radicacion de la documentacién completa a cargo del contratista, la entidad hard los
desembolsos dentro de los 30 dias siguientes. En cada pago el Municipic procederd a realizar los descuentos
que establece la ley por impuestos tasas y contribuciones.

7. Disponibilidad Presupuestal

La Entidad cuenta con Ja siguiente disponibilidad presupuestal para amparar la contratacion:

No,CDP:: .l Rubro o oo | oo - Descripeion, . e Valor:
SERV%CIOS PRESTADOS A LAS
EMPRESAS Y  SERVICIOS DE
2ot 0% | PRODUCCION /EMPRENDIMENTO Y
PRESTADOS A LAS TURISMO/ INGRESOS CORRIENTES DE
A2026001357 EMPRESAS Y LIBRE DESTINACION/ $14.000.000
SERVICIOS DE PROYECTO/FORTALECIMIENTO,
PRODUCCION MANTENIMIENTO Y OPERACION DE
LAS PLAZAS DE MERCADO DEL
MUNICIPIO DE FLORENCIA
8. Formacion Académica exigida
Educacién basica secundaria
Educacion Media Programa
Técnico Programa
Tecnblogo X | Programa | ANIMACION 3D
Profesional Programa
Especialista Programa
Magister Programa
Doctor Programa
9. Experiencia solicitada;
El proponente deberé acreditar experiencia en:
Tipo de experiencia Tiempo Termino para contar
General Doce {12) Meses N/A
10.Documentos para la presentacion de la propuesta:
DOCUMENTOS EXIGIDOS Aplica No
' Aplica

Propuesta técnica y econdmica

Hoja de vida en formato de la Funcién Plblica - Diligenciado SIGEP

Declaracion juramentada de bienes y rentas v actividad econdmica privada

Fotocopia del documento de identificacién del proponente

>
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Fotocopia libreta militar (hombres menores de 50 afios) si aplica.

Certificados antecedentes disciplinarios - Procuraduria

Certificados antecedentes fiscales - Contraloria

Certificados antecedentes judiciales - Policia Nacional

Certificado Registro de Medidas Correctivas

Registro Unico Tributario (RUT)

Certificacion Bancaria

Fotocopia de tituio de educacion exigido

pad bl o i o B B

Fotocopia de acta de grado del titulo de nivel de educacion exigido

Fotocopia Tarjeta profesional o Matricula Profesional y/o Técnico

Certificado de antecedentes profesionales

Fotocopia de tituio de posgrado

Fotocopia de acta de grado del titulo de posgrado

PR <

Certificaciones de experiencia

Certificados que acrediten estudios informales exigidos

Constancia de afiliacion al sistema de seguridad social en Salud

Constancia de afiliacion al sistema de seguridad social en Pension

Certificado examen medico preocupacional (Articulo 18 del Decreto 723 de 2013)

Paz y Salvo Municipal

Pl Pad o Pod o e

El proponente se compromete para con la administracién municipal a renovar los documentos que se
desactualicen en el transcurso del proceso.

1.

12.

13.

14.

Supervision: La supervision del contrato serd ejercida por la jefe de la oficina asesora de
comunicaciones designado en la plataforma SECOP I1.

Para efectos de la notificacion, ésta se llevara a cabo a través de la plataforma Secop I, de conformidad
con los articulos 83 y 84 de fa ley 1474 de 2011 "Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los
mecanismos de prevencion, investigacion y sancion de actos de corrupcion y la efectividad del control de
la gestion piblica", el Manual de confratacion del municipio de Florencia adoptade mediante Decreto
Municipal No. 0856 del 29 de julio de 2015, y sus modificaciones: Decreto 067 del 01 de Marzo del 2017 y
Decreto N° 00309 del 27 de Agosto del 2020, en los cuales se regula las funciones del supervisar.

Lugar para presentar propuesta: Las propuestas se deben presentar en la direccién calle 15 carrera
15 esquina piso quinto y el domicilio contractual es Florencia Caqueta

Causales para rechazar la propuesta: a) Estar incurse en causales de inhabilidad o incompatibilidad;

b} que la oferta supere el valor de la propuesta oficial; c) que el oferente no cumpla con el perfil
solicitado.

Régimen juridico aplicable al contrato: El régimen juridico aplicable a la presente invitacion sera el
previsto en el Estatuto General de Contratacion Publica Ley 80 de 1993 y demés normas que lo
modifican, complementan, adicionan o reglamenta.
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15. Perfeccionamiento y legalizacion del contrato:

Para la suscripcion se requiere que el contratista se encuentre al dia en los pagos al sistema de
seguridad social integral y con los aportes parafiscales si es el caso. Para el perfeccionamiento se
requiere la firma de las partes. Para su ejecucion la aprobacion de las garantias y el registro
presupuestal correspondiente

16. Relacion laboral: El contratista NO TIENE ni adquirira, por razén de la ejecucion del confrato, vinculo
laboral alguno con el municipio de Florencia. Toda la responsabilidad derivada de la ejecucion del contrato
es responsabiiidad del contratista.

/L

ICIA CALDERON ROJAS
Jefe ﬁcsna esora Juridica con funciones delegadas para contratar
Solucién No. 1000-79-01701 del 31 de diciembre de 2025

Atentamente,

(7
Proyecté Leidy Tatiana Horta Cardenas Cargo | Abogado Estructurador — GIT Contratacion | Firma I
Revisd Diego Fernande Ramirez Palacios Cargo | Asesor GIT Contratacion Firma ’




