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NUMERO DE CONTRATO 210-15951-8

FECHA DE CONTRATO 11 DE MARZO DE 2025

PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN, A
FIN DE DAR CONTINUIDAD AL FORTALECIMIENTO

DE LAS ACTIVIDADES A CARGO DEL PROCESO DE

GESTIÓN DOCUMENTAL, DANDO CUMPLIMIENTOS
A  LA NORMATIVIDAD Y LINEAMIENTOS

ESTABLECIDOS POR EL ARCHIVO GENERAL DE LA

NACIÓN Y DOCUMENTACIÓN DEL PROCESÓ. (SG-
GD-2025-07).

OBJETO

ACONSUD PROFESIONALES SASCONTRATISTA

NIT CONTRATISTA 900541816-9

VALOR $5.156719.012,74

15 MESESPLAZO

14 DE MARZO DE 2025FECHA ACTA DE INICIO

FECHA TERMINACIÓN PROYECTADA DEL
CONTRATO

13 DE NOVIEMBRE DE 2026

PERÍODO A QUE CORRESPONDE EL INFORME 14 DE JULIO AL 13 DE AGOSTO DE 2026

FECHA DE PRESENTACIÓN 31 DE AGÓSTO DE 2026

NÚMERO DE INFORME 17

FÍSICA PRESUPUESTAL

PORCENTAJE DE EJECUCIÓN
86.72%86.72%

ELBA TORRES MORENONOMBRE DEL SUPERVISOR

SECRETARÍA GENERALSUBDIRECCIÓN U OFICINA

COORDINADORA GRUPO GESTIÓN DOCUMENTAL,
INFORMACIÓN Y ARCHIVOCARGO
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1. GRADO DE CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

o o

g ü
oc EVIDENCIASDBLIGACIÚN ACTIVIDAD REALIZADA

i i
z o

Creación de estructuras documentales de todas las unidades
productoras, en carpetas digitales para el almacenamiento y
organización de documentos electrónicos, con base en las
Tablas de Retención Documental (TRD) versión 8.0, última
versión vigente. (15/07/2026).

Asistencia a socialización del SGDEA presentado por el Ing.
Daniel Garrido a la CDMB (Asistentes Sra. Elba Torres Moreno
V Nohemi Camacho Arenas) (23/07/2026).
Proyección oficio a ADEI solicitando información  y dando
recomendación referente a copias de seguridad de la
información institucional (31/07/2026).

Carpetas Creadas
Estructura

Documental TRD -

Correo Electrónico

BRINDAR ASESORÍA ACOMPAÑAMIENTO Y
SOPORTE PRDEESIONAL EN LA

IMPLEMENTACIDN Y ACTUALIZACION DE
INSTRUMENTOS ARCHIVÍSTICDS ENTRE OTROS
DOCUMENTOS PROPIOS OE LA GESTION
DOCUMENTAL Y CAPACITAR A LOS

FUNCIONARIOS EN GESTION DOCUMENTAL Y
ARCHIVÍSTICA ASÍ COMO PARTICIPAR DE LAS
REUNIONES DE COMITÉ INSTITUCIONAL OE

Registro Fotográfico

Correo Electrónico -

Oficio Proyectado

Registro
Resultados de

medición

condiciones

medioambientales y
Registro Fotográfico

de

de

Acompañamiento a la supervisión del contrato para toma de
condiciones medioambientales del depósito de archivo
dispuesto para la intervención archivistica de Aconsud
Profesionales SAS (05/08/2026 y 06/08/2026).

1
GESTION Y DESEMPEÑO DONDE LA TEMÁTICA
OE GESTION DOCUMENTAL HABA PARTE DE LA
AGENDA DEL DÍAY EMITIR CONCEPTOS SOBRE
TEMAS TÉCNICOS QUE INCIDAN EN EL
ACCIONAR ARCHIVÍSTICD DE LA CDMB SOBRE
SOLICITUDES EXPRESAS QUE REALICE EL

RESPONSABLE DEL PROCESO Y/O LA

COORDINACION DE GESTION DOCUMENTAL.
INFORMACION Y ARCHIVO.

Reunión con el profesional Hugo Arenas del Grupo de Trabajo
de Gestión Estratégica del Talento Humano para revisar el
avance y definir el plan de trabajo para la culminación de los
flujos documentales de los procedimientos de esta dependencia.
(12/08/2026).

Elaboración de los Flujos Documentales de los siguientes
procedimientos del Grupo de Trabajo Gestión del Talento
Humano" A-TH-PR17 versión 7, A-TH-PR19 versión 4, A-TH-
PR20 versión 3.

Registro Fotográfico
y  Registro de
Inspección

Procedimientos con

flujos documentales
Elaborados

incluidos

documentos.

e

en

MES 17I  DFICINA PRODUCTORA
0 CDDIADELANTAR LA ORGANIZACION DE ARCHIVOS

DE GESTION CON CONTROL DE CALIDAD
EVIDENCIABLE. MEDIANTE LA CUAL SE

ACTIVIDADESDESARROLLAN

ASUNTOS 0 DETALLE CAJ Mt

AS L.

ARCHIVOS DE BESTION CONTRATOS 2025

(CAJAS 108-178)11 CAJAS Y DELA 173 A

LA 185) 7 CAJAS TOTAL 18 CAJAS
CLASIFICACION. ORDENACION Y DESCRIPCION
OE LOS FONDOS DOCUMENTALES DE

CONFORMIDAD CON LAS TABLAS DE

RETENCION DOCUMENTAL, EL PLAN OE
TRABAJO PRIORIZACION EN INTERVENCION OE
SERIES DOCUMENTALES QUE OETERMINE LA

OE OFICINA DE

CONTRATACION
18 4,5

MES 17: (FONDO DOCUMENTAL)

TRASNFERENCIA0G082D2B-5BDT-

DTRDS TRAMITES (8 CAJAS)

TRANSFERENCIA I3D82D2B-57

CONTABILIDAD OCTUBRE 1333 (I CAJA)
TRANSFERENCIA I3D8202G-53

CONTRATOS ESTATALES SIN

FORMALIDADES PLENAS NDRMATIZACION

YCLOAIRE

TRASNFERENCIAI3D82D2G-BD TRAMITES
AMBIENTALES (OT) (CAJAS 415-435)
TOTAL 21 CAJAS

Registro lotográfico EUIO en
estado natural de la

documentaciún solicitada al

archivo central

2

GRUPO GESTIONCDMB DE ACUERDO A CANTIDAD DEFINIDA EN

EL ALCANCE DEL CONTRATO, RESPETANDO EL DOCUMENTAL,

INFORMACION Y

ARCHIVO (FONDO

DOCUMENTAL)

PRINCIPIO OE PRDCEOENCIA Y ORDEN 2 240 31 7,75
ORIGINAL OE LOS DOCUMENTOS DE ARCHIVO,
PERMITIENDO LA ALINEACION DE LOS
INSTRUMENTOS- ARCHIVÍSTICDS, CON LA
ESTRATEGIA CORPORATIVA
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i i OBLIGACION ACTIVIDAD REALIZADA EVIDENCIAS

■i i
MES 17: FRAGMENTOS ARCHIVOS DE
GESTION LICENCIAS AMBIENTALES LA-

SEGUIMIENTO
PARA LA
SDSTENIBILIOAD

00DI-Z0DD.VE-D00I-Z0IZ(5CAJAS).3 720 8 2 ''\\aconsud\acDnsud\CDNTRATO
No 15951-8 AÑD 20ZB\2.
DRGANIZACIÚNNMES IBM INICIAL"

ARCHIVOS OE GESTIÓN TRAMITES
AMBIENTALES (CAJAS I74-I7G) TOTAL 3
CAJAS

I4.ZTOTAL ORGANIZACION 57H ' S
REGISTROS FOTOGRÁFICOS E

VALORACION, OEPORACIÚN, LIMPIEZA,
OESINFECCIDN Y ALISTAMIENTO OE LA
DOCUMENTACION DEL FONDO DOCUMENTAL
ACUMULADO A INTERVENIR Y LA LOGÍSTICA
PARA EL TRASPORTE Y TRASLADO DE LAS
BODEGAS DE SIAR A LA SEDE ADMINISTRATIVA
DE LA CDMB

INFORME DE ACTIVIDADES, FUID\

ESTADO NATURAL DE LA
INFORMACION CARGADOS EN LA
ÑAS OE LA CDMB
("\\aconsud\acDnsud\CDNTRATO
No 15951-8 ANO Z02G\7.
ELIMINACION O OESTRUCCIDNXMES

RECEPCIÓN DEL A INFORMACIÓN SOLICITADA LIMPIEZA DESINFECCIÓN, CLASIFICACIÓN Y ALISTAMIENTO
PARA LA INTERVENCIÓN ARCHIVÍSTICA,

3

171
DFICINA PRDDUCTDRA MES 17

DIGITALIZACIÓNSERIE, SUBSERIEDDCUMENTAL (PDF)
IMÁGE ENTREGADOS A LA SUPERVISIÓNDASUNTO PDF

. NES DEL CONTRATO Y CARGADOS EN LA
ÑAS DE LA CDMB.ARCHIVOS DE GESTIÓN

CONTRATOS 2024
2G.IB3

ARCHIVOS OE GESTIÓN
CONTRATOS 2025

OFICINA DE
CONTRATACIÓNI 28.I3B

ARCHIVOS DE GESTIÓN
CÓNTRATDS2D2E

5.113 54
REALIZAR LA DIGITALIZACIÓN DE DOCUMENTOS
EN FORMATO POF/A CON RECONOCIMIENTO
ÓPTICO OE CARACTERES - OCR, ' DUE
PROPORCIONEN NO SOLO PRESERVACIÓN A
LARGO PLAZO SINO LA FACILIDAD DE
BÓSDUEDAS. CUMPLIENDO CON LOS
LINCAMIENTOS DEL AGN Y EL MANUAL DE
REPRDGRAFÍADE LA CDMB, CONTENIDO EN EL
SISTEMA INTEGRADO OE GESTIÓN Y CONTROL-

ARCHIVOS DE GESTIÓN ACTAS
CONSEJO DIRECTIVO

SECRETARIA
GENERAL

2 SG 12

JURÍDICO
ADMINISTRATIV

O Y SERVICIO
AL CIUDADANO

TRANSFERENCIA Na IDD7ZDZG-
45 ACCIONES DE TUTELA,3 220 14.113 205

4

TRANSFERENCIA I00B2026-30
OTROS TRAMITES

"\\acDnsud\aconsud\CDNTRATO
No 15951-8 AÑO 202B\3.
DIGITALIZACION CDNVENCIONALNZ
ADICIONALNMESir

SIGC. DE CONFORMIDAD CON LAS TABLAS DE 43.132 235RETENCIÓN DOCUMENTAL, EL PLAN DE
TRABAJO Y E, PRIORIZACIÓN EN LA
INTERVENCIÓN DE SERIES DOCUMENTALES
OUE DETERMINE LA CDMB DE ACUERDO A LA
CANTIDAD DEFINIDA EN EL ALCANCE DEL
CONTRATO.

TRANSFERENCIA IS0G2Q2G-33
LICENCIAS AMBIENTALES

31.112

TRANSFERENCIA Z3DGZDZG-38
PLAN DE MANEJO (PM)
TRANSFERENCIA 23DG2Q2B-3S
DTA.C. FONDO DOCUMENTAL
PARTE UNO
TRANSFERENCIA D7D7ZDZG-42
DTA.C. FONDO DOCUMENTAL
PARTE TRES

13.572 84

GESTIÓN
DOCUMENTAL

35,25
240 2344

8

Y ARCHIVO
23.30

132
2

TRANSFERENCIA IDD7ZD2B-43
LICENCIAS AMBIENTALES A.C.
FONDO DOCUMENTAL

35.5IB 272
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TRANSFERENCIA IDD72DZB-44

HISTORIAS LABORALES
298 4

TRANSFERENCIA IAD72DZG-4G

PROCESOS MERITOCRATICOS 2026
5.B04 29

TRANSFERENCIA I4D72D2G-47

LICENCIAS AMBIENTALES A.C.

PARTE 2
17.149

TRANSFERENCIA I4072D2E-4B

ALCANTARILLAOO

TRANSFERENCIA I4D72D2G-5D

PROCESOS JORIOICOS

s.eie 44

95S B

TRANSFERENCIA 2ID72D2E-5I

TRAMITES AMBIENTALES A.C

20.59
150

TRANSFERENCIA Z2D7ZDZB-52

OROENESOE TRABAJO
B53 54

TRANSFERENCIA D4D8Z02G-5S

LICENCIAS AMBIENTALES
13.758 114

TRANSFERENCIA DBD8ZD2E-5G
7.917 57

OT

TRANSFERENCIA I30B2D2B-57

CONTABILIOAO OCTUBRE 1999
I.24B 7

TRANSFERENCIA I8DS2D2B-58

TRAMITES AMBIENTALES

27.33
203

2

TRANSFERENCIA ISDS2DZB-6D

OT-OTROS TRAMITES
142I8.B43

GRUPO OE

SEBUIMIENTO

PARALA

SOSTENIBILIOA

ARCHIVOS OE GESTION CASINCA
5 720 BG

28BB4

0

GRUPO OE

GESTION
PRESUPUESTA

L Y EFICIENCIA

AL GASTO

PUBLICO

TRANSFERENCIA I4D7Z0ZB-43
B 2.748 14

38Z2 ZB8
TDTAL DE IMAGENES MES 17

28 3

DIGITALIZACIÚN DE DOCUMENTOS OE GRAN
FORMATO, PLANOS Y/D MAPAS CON CONTROL

OE CALIDAD EVIDENCIABLE. CUMPLIENDO CON
LO ESTABLECIDO EN EL MANUAL DE

REPROGRAflA DEL SIGC Y LINEAMIENTDS DEL
AGN. LAS IMÁGENES SERÁN ESCANEADAS EN
FORMATO TlfF, CON UNA RESOLUCION DE 300
DPI QUE BRINDEN EXCELENTE CALIDAD Y 600

DPI. PARALO CUAL SETENORÁCOMD CRITERIO
OOE LOS DOCUMENTOS EN EXCELENTE ESTADO

DE CONSERVACION SE DIGITALICEN A 300 DPI
Y SE IRÁ AUMENTANDO LA RESOLUCION EN LA

DFICINAPRDDUCTDRA MES 17SERIE, SUBSERIE

DDCUMENTALD ASUNTO
PDF ENTREGADOS A LA

SUPERVISION DEL CONTRATO Y
ALIJADAS EN LA ÑAS DE LA CDMB,

IMÁGENES PDF

GESTIÓN
PRESUPUES

5
MES 17: TRANSFERENCIA

(N“22092D25-4B)BALANCE

GENERAL

I TAL Y 5.740 53 "WacünsudXaconsudYCDNTRATO

No 15951-8 AÑO 202G\4.
OIGITALIZACION GRAN TAMAÑ0\2.
ADICIDNAL\MESir

EFICIENCIA

DEL GASTO
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I í DBLIGACIÚN ACTIVIDAD REALIZADA EVIDENCIAS
O
z

MEDIDA QUE EDS DDCUMENTDS PRESENTEN

PRDBLEMAS DE CDNSERVACIDN D GESTION

DOCUMENTA

MES 17: TRANSFERENCIA

(N“l308Z0ZG-57)

MOVIMIENTOS DE

CONTABILIOAO

CONTRASTE.
5Z 240

L

N Y ARCHIVO

TOTAL IMAGENES DE GRAN TAMAÑD 5.B59 5BI  •

HOJAS DE CONTROL IMPRESAS,

FIRMADAS E INCORPORADAS EN EL

RESPECTIVO EXPEDIENTE, ASI

MISMO EOS EDITABLES SE

CARGARON EN LA ÑAS OE LA CDMB.

OFICINA PRODUCTORA SERIE, SUBSERIE DOCUMENTALO

ASUNTO
MES 17

CODIGO

OFICINA DE

CONTRATACI
MES 17: CONTRATOS DE SUMINISTROS (ZD

Hojas de control).
2

ELABORACIÚN DE HOJA DE CONTROL
EXPEDIENTES COMPUESTOS CON CONTROL OE

CALIOAO, PARA LAS DIFERENTES UNIDADES

PRODUCTORAS, SEGÚN
ADELANTADA POR PARTE DE LA OFICINA OE

GESTION DOCUMENTAL Y EL CALENDARIO DE
TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES DE

ACUERDO A LA CANTIDAD DEFINIDA EN EL

ALCANCE DEL CONTRATO, CUMPLIENDO CON

LANORMATIVIDAOARCHIVISTICAVIGENTEYLO
DISPUESTO EN EL SIGC.

MES 17: TRANSFERENCIA No ID072D2B-45

ACCION DETUTELAS{B,7 Hojas de control).
ADMINISTRAT

B,7220■ 2
IVOY

6
SERVICIO AL

"WaconsudNaconsudYCONTRATD

No 15051-8 AÑO 202B\5. HOJAS DE
C0NTRDL\2.ADICI0NAL\MESI7"

MES 17: TRANSFERENCIA No 22D52D2G-21

HISTORIAS LABORALES OE PRESTACION DE

SERVICIOS CAJAS 8S-I2IY

TRANSFERENCIA N“I4D72D2G-4B

PROCESOS MERITDCRATICDSISBB.D Hojas
de control).

GESTIÓN
DOCUMENTAL

3B33 240
\

INFORMACIÚ
N Y ARCHIVO

377,7*TOTAL HOJAS DE CONTROL

RELACIÓN DE PAGOS A LA SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES:

PERIODO DE COTIZACIÓN
AÑO-MES

FECHA DE PAGO

AÑO-MES-DÍA
VALOR PAGADOITEM

PENSIÓN $11.487.8002026/08/062026-07

$2.917.1002026/08/062026-08SALUD
$371.2002026/08/06

2026/08/06

2026-08RIESGOS PROFESIONALES
$2.916.7002026-08PARAFISCALES

2. ANEXOS (PRUEBAS DE LAS EVIDENCIAS REFERIDA).

SUPERVISOR - CDMBCONTRATISTA

VICTOR DANIEL ALVAREZ SAENZ
REPRESENTANTE LEGAL '

NIT.900541816-9

ELBA TORRES MORENO

CC. 63.321.396

Copia: EXPEDIENTE DEL CONTRATO


