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NUMERO DE CONTRATO 210-15951-8

FECHA DE CONTRATO

11 DE MARZO DE 2025

OBJETO

PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION, A
FIN DE DAR CONTINUIDAD AL FORTALECIMIENTO
DE LAS ACTIVIDADES A CARGO DEL PROCESO DE
GESTION DOCUMENTAL, DANDO CUMPLIMIENTOS
A LA NORMATIVIDAD Y LINEAMIENTOS
ESTABLECIDOS POR EL ARCHIVO GENERAL DE LA
NACION Y DOCUMENTACION DEL PROCESO. (SG-
GD-2025-07). -

CONTRATISTA

ACONSUD PROFESIONALES SAS

NIT CONTRATISTA

900541816-9

VALOR

$5.156'719.012,74

PLAZO

15 MESES

FECHA ACTA DE INICIO

14 DE MARZO DE 2025

FECHA TERMINACION PROYECTADA DEL
CONTRATO

13 DE NOVIEMBRE DE 2026

PERIODO A QUE CORRESPONDE EL INFORME

14 DE JULIO AL 13 DE AGOSTO DE 2026

FECHA DE PRESENTACION

31 DE AGOSTO DE 2026

NUMERO DE INFORME

17

| PORCENTAJE DE EJECUCION

FiSICA PRESUPUESTAL

86.72% 86.72%

NOMBRE DEL SUPERVISOR

ELBA TORRES MORENO

SUBDIRECCION U OFICINA

SECRETARIA GENERAL

CARGO

COORDINADORA GRUPO GESTION DOCUMENTAL,
INFORMACION Y ARCHIVO




mCDMB

BUCARAMANGA - CDMB

CORPORACION AUTONOMA REGIONAL PARA LA DEFENSA DE LA MESETA DE

ELABORO:
Jefe Oficina de Contratacion

REVISO: APROBO:

Delegado Direccién SIGC

Director(a) General

cODIGO
A-BS-FOO07

VERSION
03

PRESTACION DE SERVICIOS GENERALES).

FORMATO UNICO DE PRESENTACION DE INFORMES DE CUMPLIMIENTO A
OBLIGACIONES CONTRACTUALES EN: (PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
Y APOYO A LA GESTION — CONSULTORIA — SUMINISTROS — OBRA PUBLICA Y

1

GRADO DE CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

Pagina2de 5

NUMERO DE

OBLIGACION

OBLIGACIGN

ACTIVIDAD REALIZADA

EVIDENCIAS

BRINDAR  ASESORIA, ACOMPARAMIENTD Y
SOPORTE ~ PROFESIONAL ~ EN LA
IMPLEMENTACIGN Y  ACTUALIZACION DE
INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS ENTRE OTROS
DOCUMENTOS ‘PROPIDS DE LA GESTION
DOCUMENTAL Y CAPACITAR A LOS
FUNCIONARIDS EN GESTION DOCUMENTAL Y
ARCHIVISTICA, ASI COMO PARTICIPAR DE LAS
REUNIONES DE COMITE INSTITUCIONAL DE
GESTIGN Y DESEMPERD DONDE LA TEMATICA
DE GESTIGN DOCUMENTAL HAGA PARTE DE LA
AGENDA DEL DIAY EMITIR CONCEPTOS SOBRE
TEMAS TECNICOS OUE INCIDAN EN EL
ACCIONAR ARCHIVISTICO DE LA COMB SOBRE
SOLICITUDES EXPRESAS OUE REALICE EL
RESPONSABLE DEL PROCESD Y/0 (A
COORDINACION DE GESTIGN DOCUMENTAL,
INFORMACIGN Y ARCHIVO. .

Creacion de estructuras documentales de todas las unidades
productoras en carpetas digitales para el almacenamiento y
organizacion de documentos electronicos, con base en las
Tablas de Retencion Documental (TRD) version 8.0, ultima
version vigente. (15/07/2026).

Carpetas  Creadas
Estructura
Documental TRD -

Correo Electrénico

Asistencia a socializaciéon del SGDEA presentado por el Ing.
Daniel Garrido a la CDMB (Asistentes Sra. Elba Torres Moreno
y Nohemi Camacho Arenas) (23/07/2026).

Registro Fotografico

Proyeccion oficio a ADEI solicitando informacién y dando
recomendaciéon referente a copias de seguridad de la
informacién institucional (31/07/2026).

Correo Electrénico —
Oficio Proyectado

Acompariiamiento a la supervision del contrato para toma de
condiciones medioambientales del deposito de archivo
dispuesto para la intervencion archivistica de Aconsud
Profesionales SAS (05/08/2026 y 06/08/2026).

Registro de
Resultados de
medicion de
condiciones

medioambientales 'y
Registro Fotografico

Reunion con el profesional Hugo Arenas del Grupo de Trabajo
de Gestion Estrateégica del Talento Humano para revisar el
avance y definir el plan de trabajo para la culminacién de los
flujos documentales de los procedimientos de esta dependencia.
(12/08/2026).

Registro Fotografico
y Registro de
Inspeccion

Elaboracién de los Flujos Documentales de los siguientes
procedimientos del Grupo de Trabajo Gestion del Talento
Humano” A-TH-PR17 version 7, A-TH-PR19 versién 4, A-TH-
PR20 version 3.

Procedimientos con
flujos documentales

Elaborados e
incluidos en
documentos.

ADELANTAR LA ORGANIZACION DE ARCHIVOS
DE GESTION CON CONTROL DE CALIDAD
EVIDENCIABLE, MEDIANTE LA CUAL SE
DESARROLLAN ACTIVIDADES DE
CLASIFICACION, DRDENACION Y DESCRIPCION
DE (DS FONDOS DOCUMENTALES DE
CONFORMIDAD  CON  LAS  TABLAS  DE
RETENCION DOCUMENTAL, EL PLAN - DE
TRABAJD PRIGRIZACIGN EN INTERVENCIGN DE
SERIES DOCUMENTALES QUE DETERMINE LA
COMB DE ACUERDD A CANTIDAD DEFINIDA EN
EL ALCANCE DEL CONTRATO, RESPETANDO EL
PRINCIPIO  DE PROCEDENCIA Y ORDEN
ORIGINAL DE LOS DOCUMENTOS DE ARCHIVD,
PERMITIENDD . LA  ALINEACION DE LDS
INSTRUMENTOS:  ARCHIVISTICOS. CON LA
ESTRATEGIA CORPORATIVA.

OFICINA PRODUCTORA T My
: ASUNTOS 0 DETALLE ST
A | L
pr ARCHIVOS DE GESTION CONTRATOS 2075
|| 0 | EENATE | (CASIGEB) I CANSY DELATIS A | 18 | 45
LA 185) 7 CAJAS TOTAL 18 CAJAS
MES 7. (FONDD DOCUMENTAL)
TRASNFERENCIA DB082075-58 0T-
OTROS TRAMITES (8 CAJAS)
TRANSFERENCIA (3082026-57
gggﬁﬂfmn" CONTABILIDAD OCTUBRE 139 (1 CAJA)
2240 | INFORMACIGN Y | TRANSFERENCIA 13082026-53 3| 775
\RCAND DDy | CONTRATOS ESTATALES S
DM | FORMALIDADES LEVAS NORMATACION
Y CLD AIRE
TRASNFERENGIA 3082025-50 TRAMITES
AMBIENTALES (0T) (CAJAS 415-435)
TOTAL 7 CAJAS

Registro fotografico FUID en
estado  natural de la
documentacidn  solicitada ~ al
archivo central
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DESINFECCION Y ALISTAMIENTD DE LA
DOCUMENTACION DEL FONDD DOCUMENTAL
ACUMULADD A INTERVENIR Y LA LOGISTICA
PARA EL TRASPORTE Y TRASLADD DE LAS
BODEGAS DE SIAR A LA SEDE ADMINISTRATIVA
DELACOMB

REALIZAR LA DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS
EN FORMATD PDF/A CON RECONOCIMIENTO
OPTICO DE CARACTERES - OCR." OUE
PROPORCIONEN NO SOLD PRESERVACION A
LARGO PLAZO SIND LA FACILIDAD DE
BUSOUEDAS,  CUMPLIENDOD  CON  LOS
LINEAMIENTOS DEL AGN Y EL MANUAL DE
REPROGRAF{A DE LA COMB, CONTENIDO EN EL
SISTEMA INTEGRADD DE GESTION Y CONTROL -
SIGC. DE CONFORMIDAD CON LAS TABLAS DE
RETENCION DOCUMENTAL, EL. PLAN DE
TRABAJD Y E PRIORIZACION EN LA
INTERVENCION DE SERIES DOCUMENTALES
(UE DETERMINE LA COMB DE ACUERDD A LA
CANTIDAD DEFINIDA EN EL ALCANCE DEL
CONTRATO. :

RECEPCIGN DEL A INFORMACIGN SOLICITADA, LIMPIEZA DESINFECCION, CLASIFICACION Y ALISTAMIENTO

PARA LA INTERVENCIGN ARCHIVISTICA.

OFICINA PRODUCTORA

CODIGO

NOMBRE

SERIE, SUBSERIE DOCUMENTAL
0 ASUNTO

MES 17

NES

PDF
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]
g § OBLIGACION ACTIVIDAD REALIZADA EVIDENCIAS
:
MES 17 FRAGMENTOS ARCHIVOS DE
GRUPD GESTION LICENCIAS AMBIENTALES LA-
af 7zp [SEGUMENTO | 0002000, VE-0OOL202 GCAMS). | o | , ||,
PARA LA ARCHIVOS DE GESTION TRAMITES ° , N\\acllg';]sgldga“"ﬁ"g\“”z“gg{g
| SOSTENIBILIDAD | AMBIENTALES (CAJAS I74-176) TOTAL 3 el o e Ll
CAJAS
g |2
REGISTROS ~ FOTOGRAFICOS  E
VALORACIGN,  DEPURACIGN, ~ LIMPIEZA, INFORME DE ACTIVIDADES, FUID

ESTADD  NATURAL DE LA
INFORMACION CARGADDS EN LA
NAS DE LA COMB
("\\aconsud\aconsud\CONTRATD
No 5951-8 AND 2026\7.
ELIMINACION O DESTRUCCION\MES
I7")

DIGITALIZACIGN (PDF)
ENTREGADOS A LA SUPERVISION
DEL CONTRATO Y CARGADOS EN LA
NAS DE LA COMB.

ARCHIVDS DE GESTION
CONTRATOS 2024 _ el
OFICINADE | ARCHIVOS DE GESTIGN
U1 B0 | onTRATACION | CONTRATOS 2025 BI3| 13
ARCHIVOS DE GESTION e
CONTRATOS 2025 :
2 | g | SECRETARA | ARCHNOS OEGESTINACTAS | oo |
GENERAL | CONSEJD DIRECTIVO
BRUPD |
JURIDICO | TRANSFERENCIA No 10072026-
3| 220 | AOMINISTRATIV | 45 ACCIONES OE TUTELA 13 | 205
0Y SERVICIO | JURIDICA
AL CIUDADANG
TRANSFERENCIA 10062025-30
(TROS TRAMITES 43182 | 35
TRANSFERENCI (BOB2076-38 | oy o | o
LICENCIAS AMBIENTALES :
TRANSFERENCIA Z3062076-38 | oo | o,
GRUPD | PLAN DE MANEJD (PM) '
GESTION | TRANSFERENCIA Z30BZ025-38 | o ,c |
4 | 20 | DOCUMENTAL | OT AC. FONDD DOCUMENTAL |
| INFORMACIGN | PARTE UNO
VARCHVD | TRANSFERENCIA D7072026-42 | 5 .o
0T AL, FONDO DOCUMENTAL 301 e
PARTE TRES
TRANSFERENCIA [0072025-43
LICENCIAS AMBIENTALES AL, | 35506 | 272
FONDD DOCUMENTAL

"\\aconsud\aconsud\CONTRATO
No 15951-8 AND 2026\3.
DIGITALIZACION CONVENCIDNAL\Z.
ADICIDNAL\MES 17"
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§ 3 OBLIGACIAN ACTIVIDAD REALIZADA EVIDENCIAS
TRANSFERENCIA (007202644 | o0 |
HISTORIAS LABORALES
TRANSFERENCIA 407202648 | o0 | o
PROCESOS MERITOCRATICOS 2076 | ™
TRANSFERENCIA 14072026-47
LICENCIAS AMBIENTALES AL. 7149 |
PARTE 2 :
TRANSFERENCIA 14072026-48 | .0 | 4,
ALCANTARILLADD :
TRANSFERENCIA 4DT20%6-50 | oo | o
PROCESOS JURIDICOS
TRANSFERENCIA 2I072028-51 | 2058 | o)
TRAMITES AMBIENTALES AL
TRANSFERENCIA 220720%6-52 | oo | ¢,
ORDENES DE TRABAJO
TRANSFERENCIA D4DBZ0Z6-55 | oco | |
LICENCIAS AMBIENTALES '
ElT!ANSFEREN[:IA 0B0BZ02-56 | ;0 | <
TRANSFERENCIA 130820%6-57 | .0 |
CONTABILIDAD OCTUBRE /933 ~ |
TRANSFERENCIA [B0BZ0Z6-58 | 7733 | ;.
TRAMITES AMBIENTALES 2
TRANSFERENCIA 19082025-60
O1-0TROS TRAMITES 1843 | 142
GRUPO DE
SEGUIMIENTO :
m e QEEELVUSDEGESTI[]NEASINEA e |
SOSTENIBILIDA
D
GRUPO DE
GESTION
go | PRESUPLESTA | TRANSFERENCIA 14072026-48 | 00 | |,
LY EFICIENCIA | CONTABILIDAD .
AL GASTO
PUBLICO
G 3822 | 268
DIGIALIZACIGN DE DOCUMENTOS OE GRAN
FORMATO, PLANOS Y/0 MAPAS CON CONTROL OFICINA PRODUCTORA SERIE, SUBSERIE MES 17 R
PR s CODIGO  NowpRe  DOCUMENTALOASUNTD  iMiGenes  FOF R LUK
REPROGRAFIA DEL SIGC Y LINEAMIENTDS DEL GRUPD ALIJADAS EN LA NAS DE LA COMB.
5 | AGN. LAS IMAGENES SERAN ESCANEADAS EN GESTION
E{;:amuﬁglf;ng&r&m Eﬁﬂ{%l{l}]:ﬂﬂ& ggg PRESUPUES | MES 17 TRANSFERENCIA
8i0 TALY N°220920725-46) BALANCE T4 "\\aconsud\aconsud\CONTRATO
DPI, PARALD CUAL SE TENDRA COMO CRITERID EFICIENCIA EENERAL ) 24 a3 No 59518 ARD  207%8\4.
(UE LS DOCUMENTDS EN EXCELENTE ESTADD DELEASTD | DIGITALIZACIGN GRAN TAMARIO\Z
DE CONSERVACION SE DIGITALICEN A 300 OP! RUBLICT ADICIONAL\MES (7"
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OBLIGACIGN

NUMERO DE
OBLIGACION

ACTIVIDAD REALIZADA

EVIDENCIAS

MEDIDA OUE LOS DOCUMENTOS PRESENTEN
PROBLEMAS ~ DE  CONSERVACION 0

BRUPD
GESTION | MES 17: TRANSFERENCIA

CONTRASTE. DOCUMENTA | (N°I3082025-57)
ZLOA T wovMENTos o B
INFORMACIG | CONTABILIDAD
N Y ARCHIVD
TOTAL IMAGENES DE GRANTAMARD 5859 | 58
DFICINA PRODUCTORA ~ SERIE, SUBSERIE DOCUMENTAL D HOJAS DE CONTROL IMPRESAS,
cinien NOMBRE ASLNTD FIRMADAS E INCORPORADAS EN EL
OFICINA D RESPECTIVO  EXPEDIENTE,  AS
| o | coNearag | MES 17 CONTRATOS DE SUMINISTROS (20 | m% : rﬂﬁuﬁggﬁgl{iscw%
ELABORACION OE HOJA DE CONTROL oN Hojes de control). '
EXPEDIENTES COMPUESTOS CON CONTROL DE GRUPD
CALIDAD, PARA LAS DIFERENTES umnmgs JRico |
PRODUCTORAS,  SEGUN  PRIORIZACION ; !
et Do Lt [ 2 | 0 |/DMNSTRT | VST ARG o OIS | g
6 | GESTION DOCUMENTAL Y EL CALENDARID O el b 4105 :
TRANSFERENCIAS  DOCUMENTALES  DE
ACUERDD A LA CANTIDAD DEFINIDA EN EL CIUDADAND "\aconsud\aconsud\CONTRATO
ALCANCE DEL CONTRATO, CUMPLIENDD CON GRUPD MES {7: TRANSFERENCIA No 22052026-21 No15951-8 AND 2026\5. HOJAS DE
LANORMATIVIDAD ARCHIVISTICA VIGENTE Y L0 GESTIGN | HISTORIAS LABORALES DE PRESTACION DE CONTROL\2. ADICIONAL\MES 17"
DISPUESTO EN EL SIG. 3 | g4 | DUCUMENTAL | SERVICIOS CAIAS 83-121Y 389
. | TRANSFERENCIA N°14072028-48
INFORMACIO | PROCESOS MERITOCRATICOS (363.0 Hojas
NY ARCHIVO | de contral).
TOTAL HOJAS DE CONTROL 37171

RELACION DE PAGOS A LA SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES:

PERIODO DE COTIZACION | FECHA DE PAGO
ITEM ANO — MES ANO — MES - DIA VALOR PAGADO
PENSION 2026-07 2026/08/06 $11.487.800
SALUD 2026-08 2026/08/06 $2.917.100
RIESGOS PROFESIONALES 2026-08 2026/08/06 $371.200
PARAFISCALES 2026-08 2026/08/06 $2.916.700

2. ANEXOS (PRUEBAS Df LAS EVIDENCIAS REFERIDA).
/ :

SUPERVISOR - CDMB

CONTRATISTA

"

REPRESENTANTE LEGAL -
NIT. 900541816-9

VICTOR DANIEL ALVAREZ SAENZ

/4
EL%\ T%RES MORENO
CC. 63.321.396

Copia: EXPEDIENTE DEL CONTRATO




