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CONDICIONES GENERALES DE PARTICIPACIÓN 

 

 

 

ESCUELA SUPERIOR DE ADMINISTRACIÓN PÚBLICA 
TERRITORIAL HUILA, CAQUETA Y BAJO PUTUMAYO  

 

INVITA:  

 

A TODOS LOS INTERESADOS EN PARTICIPAR EN EL PROCESO DE SELECCIÓN DE MÍNIMA CUANTÍA No. 
ESAP-IPMC-08-2026 

 

 

 

OBJETO: 

“ADQUISICIÓN DE INSUMOS, HERRAMIENTAS Y EQUIPOS DE FERRETERÍA PARA REALIZAR LOS 
MANTENIMIENTOS LOCATIVOS PERIÓDICOS PARA LAS SEDES DE LA TERRITORIAL  HUILA, CAQUETÁ Y 

BAJO PUTUMAYO DE LA ESAP, VIGENCIA 2026”. 

 

 

 

 

 

AGOSTO DE 2026 
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INTRODUCCIÓN Y RECOMENDACIONES 

Las condiciones generales del proceso han sido elaboradas siguiendo los postulados señalados por la Ley 80 de 1993, 
la Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de 2011, Decreto Ley  019 de 2012 y Decreto 1082 de 2015 modificado por el Decreto 
1860 de 2021, y demás normas que la modifican, complementan  o adicionen y con arreglo a los principios consagrados 
en el artículo 209 de la Constitución Política, en el Código de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso 
Administrativo, en la Ley 489 de 1998, las disposiciones del Código Civil y Código de Comercio que le sean aplicables; 
para tal efecto, se han realizado los estudios previos por la Territorial Huila, Caquetá y Bajo Putumayo, los cuales se 
plasman en las condiciones del presente documento y el pliego electrónico. 
 
Teniendo en cuenta el objeto y la cuantía del proceso, la presente convocatoria se desarrollará a través de la modalidad 
de MINIMA CUANTIA. 
 
En cuanto sean compatibles con la finalidad y los principios de la Ley 80 de 1993 y la Ley 1150 de 2007, las normas que 
rigen los procedimientos y actuaciones en la función administrativa serán aplicables en las actuaciones contractuales y a 
falta de éstas, regirán las disposiciones del Código General del Proceso. Se solicita seguir en la                  elaboración de la 
propuesta la metodología señalada en este documento, con el objeto de obtener claridad y ofrecimientos de la misma índole 
que permitan una selección objetiva, transparente y responsable y así evitar la declaratoria de desierta de esta selección, 
es deber de los oferentes y proveedores interesados colaborar en la construcción de los presentes condiciones y en la 
aplicación de una sana crítica constructiva que colabore en cumplir con la satisfacción de la necesidad del presente 
proceso, lo anterior acorde a los pronunciamientos del Consejo de Estado, frente a la responsabilidad contractual como 
principio, artículo 26 de la ley 80 de 1993. 
 
Se recuerda a los proponentes, que de acuerdo con la Ley 80 de 1993, el particular que contrata con el Estado adquiere 
la calidad de colaborador del mismo, en el logro de sus fines y por lo tanto, cumple una función social que implica 
obligaciones, sin perjuicio de los derechos que la misma ley le otorga. 
 
Igualmente, para efectos de la responsabilidad penal, los contratistas se consideran particulares que cumplen actividades 
de carácter público en todo lo concerniente a la celebración, ejecución y liquidación del contrato, razón por la cual están 
sujetos a la responsabilidad que en esta materia señala la ley para los servidores públicos. 

 
Se recomienda a los oferentes que antes de elaborar y presentar sus ofertas, tengan en cuenta lo siguiente:  
 

a. Verificar que no se encuentran incursos dentro de las causales de inhabilidad e incompatibilidad o 
prohibiciones, constitucional y legalmente establecidas para participar en el proceso de selección y para 
celebrar contratos con la Entidad. 

b. Examinar la invitación pública de la selección de mínima cuantía, los documentos que hacen parte de la 
misma y las normas que regulan la contratación Administrativa con Entidades del Estado (Ley 80 de 1993, 
Ley 1150 de 2007, Ley 1450 de 2011, Ley 1474 de 2011, Decreto1082 de 2015, Ley 2069 de 2020, Decreto 
1860 de 2021 y demás normas reglamentarias y complementarias).  

c. Adelantar oportunamente los trámites tendientes a la obtención de los documentos que deben adjuntar con 
la propuesta y verificar que contienen la información completa que acredita el cumplimiento de los requisitos 
exigidos, en la ley y en la invitación pública. 

d. Examinar que las fechas de expedición de los documentos, se encuentren dentro de los plazos exigidos en 
la invitación pública.  

e. Suministrar toda la información requerida en la invitación pública 
f. Diligenciar totalmente los anexos y formatos de la invitación pública.  
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g. Elaborar su oferta teniendo en cuenta los requisitos de la invitación pública, el presupuesto oficial, los límites 
del presupuesto estimado, las exigencias del ANEXO 06 - ANEXO TECNICO y verificando la integridad y 
coherencia de su ofrecimiento. 

 
 

1. INVITACIÓN 
 
 

La Dirección Territorial Huila, Caquetá y Bajo Putumayo de Escuela Superior de Administración Pública - ESAP en uso 
de la facultad contenida en la Resolución No. SC – 737 del 15 de mayo de 2026, se delegó en las direcciones 
territoriales “La ordenación del gasto y la capacidad de contratación como contratante, con cargo al presupuesto de la 
ESAP, hasta por la suma equivalente a 250 SMMLV, de bienes y servicios requeridos por la Dirección Territorial, en el 
marco de lo previsto en el Plan Anual de Adquisiciones de la respectiva territorial.”, se permite invitar a todos los 
interesados a presentar propuesta correspondiente al proceso de Selección de Mínima Cuantía, bajo los parámetros 
que se describen a lo largo del presente documento y los que están establecidos en el pliego electrónico en la 
plataforma SECOP II. 

Los estudios y documentos previos, el análisis del sector y el Pliego de Condiciones definitivo electrónico, así como 
cualquiera de sus anexos estará a disposición del público en el Sistema Electrónico de Contratación Pública –SECOP 
II. 

 
1.2. LUCHA CONTRA LA CORRUPCIÓN 
 
En el evento de conocerse casos especiales de corrupción en las Entidades del Estado         por favor escribir al e-mail de 
la Secretaría de Transparencia de la Presidencia: contacto@presidencia.gov.co.También puede reportar el hecho por 
medio del Portal de Contratación Pública SECOP II. En todas las actuaciones derivadas de las estipulaciones del 
presente documento y el contrato que forma parte del mismo, el proponente obrará con la transparencia y la moralidad 
que la Constitución Política y las    Leyes consagran. 
 
1.2.1. DECLARACIÓN DE NO ESTAR INCLUIDO EN LAS LISTAS NACIONALES E INTERNACIONALES DE 
LAVADO DE ACTIVOS. 
 
El proponente deberá anexar declaraciones bajo la gravedad del juramento, en la que manifiesta que no se encuentra 
incluido en las listas nacionales e internacionales de lavado de activos. 
 
Cuando se trate de personas jurídicas, la manifestación la deberá realizar el o la Representante Legal en nombre propio 
y en nombre y representación de la Persona Jurídica a la que representa. 
 
En el caso de proponente plural, cada uno de los integrantes deberá presentar dichas declaraciones, conforme a lo 
mencionado anteriormente.  
 

1.3. CONVOCATORIA VEEDURÍAS CIUDADANAS, ASOCIACIONES CÍVICAS, COMUNITARIAS, DE 
PROFESIONALES, BENÉFICAS Y DE UTILIDAD COMÚN 

 
De conformidad con la ley, podrán desarrollar su actividad durante el presente proceso de selección objetiva, etapa 
precontractual, contractual y post contractual, para lo cual podrán consultar este proceso por medio en la Plataforma 
SECOP II, a partir de la misma fecha en que se publique el presente documento. 
 

mailto:contacto@presidencia.gov.co
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Cualquier inquietud presentada por parte de las veedurías ciudadanas les será contestada por escrito por parte de la 
Entidad a la dirección o fax que aparezca en la comunicación respectiva, copia de la cual será publicada para 
conocimiento de todos los proponentes a través de la Plataforma SECOP II. 
 
1.4. INVITACIÓN VEEDURÍAS CIUDADANAS 

 
En cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 66 de la Ley 80 de 1993, la Ley 850 de 2003 se convoca públicamente a 
las veedurías ciudadanas que estén interesadas en realizar control social al presente proceso de contratación, con el fin 
de que formulen, de considerarlo procedente, las recomendaciones escritas que consideren necesarias para buscar la 
eficiencia institucional, señalándoles que puedan intervenir en todas las audiencias que se realicen dentro del proceso de 
selección. 

 
1.5. EXIMENTE DE RESPONSABILIDAD A LA ESAP. 

 
Cuando el proponente no llenare los requisitos para participar o no reúna las condiciones exigidas para contratar, es 
entendido que no adquiere derecho alguno y la ESAP no asume responsabilidad alguna. 
 
El proponente debe elaborar su oferta por su cuenta y riesgo, de acuerdo con lo solicitado en el presente Pliego de 
Condiciones y sus modificaciones e incluir dentro de ésta toda la información exigida. La oferta junto con los ajustes 
que se puedan presentar por solicitud de la ESAP formará parte integral del contrato, en las partes aceptadas por 
éste. 
 
El hecho de que los oferentes no se familiaricen debidamente con los detalles y condiciones bajo las cuales serán 
ejecutados los trabajos, no se considerará como excusa válida para posteriores reclamaciones. 
 
El oferente deberá informarse de todas las regulaciones tributarias vigentes en Colombia; por lo tanto, al preparar la 
oferta deberá tener en cuenta todos los gastos legales, retenciones en la fuente, derechas e impuestas a que haya 
lugar por Ley, que puedan afectar sus precios y hayan de causarse durante la ejecución del contrato. 
 

1.6. CONFIDENCIALIDAD DE LA OFERTA 
 
Si dentro de la oferta electrónica el proponente incluye información que conforme a la Ley colombiana tiene el carácter 
de información reservada, dicha circunstancia deberá ser indicada de acuerdo con las directrices de la guía para 
presentar ofertas en el SECOP II. Sin perjuicio de lo anterior y para efectos de la evaluación de las propuestas, la 
ESAP se reserva el derecho de dar a conocer la mencionada información a sus funcionarios, empleados, contratistas, 
agentes o asesores, que designe para el efecto. 
 
En todo caso, la ESAP, sus funcionarios, empleados, contratistas, agentes y asesores están obligados a mantener la 
reserva de la información que por disposición legal tenga dicha calidad y que haya sido debidamente identificada por 
el proponente. De no identificarse dicha información o no citarse las normas que amparan ese derecho, la ESAP no 
tendrá la obligación de guardar reserva respecto de la misma. 
 

1.7. CRONOLOGÍA DEL PROCESO 
 
El Cronograma del proceso será fijado en el pliego electrónico en la plataforma Secop II, cualquier modificación a las 
fechas contenidas en la cronología se efectuará mediante Adendas y la plataforma se los comunicará de forma 
inmediata a los proponentes. 
 

1.8. REGULACIÓN JURÍDICA 
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Al presente Proceso le son aplicables la Constitución Política, Ley 80 de 1993, la Ley       1150 de 2007, la Ley 1474 de 
2011, Decreto ley 019 de 2012 y Decreto 1082 de 2015 modificado por el Decreto 1860 de 2021, y demás normas 
que la modifican, complementan o adicionen y con arreglo a los principios consagrados en el artículo 209 de la 
Constitución Política, en el Código de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo, en la Ley 489 
de 1998, las disposiciones del Código Civil y Código de Comercio que le sean aplicables; para tal efecto, se han 
realizado los estudios previos con base en los requerimientos de la Secretaria en la cual surge la necesidad que 
se pretende solventar, los cuales se plasman en el pliego electrónico y en las condiciones del presente documento. 
 
Teniendo en cuenta el objeto y la cuantía del proceso, la presente convocatoria se desarrollará a través de la 
modalidad de Mínima Cuantía. 
 
En cuanto sean compatibles con la finalidad y los principios de la Ley 80 de 1993 y la Ley 1150 de 2007, las normas 
que rigen los procedimientos y actuaciones en la función administrativa serán aplicables en las actuaciones 
contractuales y a falta de éstas, regirán las disposiciones del Código General del Proceso. Se solicita seguir en la 
elaboración de la propuesta la metodología señalada en este documento, con el objeto de obtener claridad y 
ofrecimientos de la misma índole que permitan una selección objetiva, transparente y responsable y así evitar la 
declaratoria de desierta de esta selección. 
 
Se recuerda a los proponentes, que de acuerdo con la Ley 80 de 1993, el particular que contrata con el Estado 
adquiere la calidad de colaborador del mismo, en el   logro de sus fines y por lo tanto, cumple una función social 
que implica obligaciones, sin perjuicio de los derechos que la misma Ley le otorga. 
 
Igualmente, para efectos de la responsabilidad penal, los contratistas se consideran          particulares que cumplen 
actividades de carácter público en todo lo concerniente a la celebración, ejecución y liquidación del contrato, razón 
por la cual están sujetos a la responsabilidad que en esta materia señala la ley para los servidores públicos. 
 
La modalidad de selección que se utilizará para la celebración del contrato son el resultado del estudio previo y es la 
señalada a continuación de conformidad con el Art. 2 Numerales 1,2 y 3 de la Ley 1150 de 2007y el artículo 
2.2.1.2.1.1.1 y subsiguientes del Decreto 1082 de 2015 modificado por el Decreto 1860 de 2021, así: (Señalar con 
una x la causal invocada) 
 

MODALIDAD DE 
SELECCIÓN 

CAUSAL 
INVOCADA 

SI – NO 

FUNDAMENTOS JURÍDICOS QUE LO 
SOPORTAN 

MNIMA CUANTÍA  
X 

Ley 80 de 1993 – Ley 1150 de 2007 - 
Articulo 94 Ley 1474 de 2011 - Artículo 

2.2.1.2.1.5.1. Decreto 1082 de 2015 modificado por 
el Decreto 1860 de 2021. 

 
1.9. INTERPRETACIÓN Y ACEPTACIÓN 

 
Con la presentación de la oferta electrónica, el proponente manifiesta que estudió el pliego de condiciones y todos los 
documentos del proceso de mínima cuantía, que obtuvo las aclaraciones sobre las estipulaciones que haya 
considerado inciertas o dudosas, que conoce la naturaleza de los trabajos, su costo y su tiempo de ejecución, que 
formuló su oferta de manera libre, seria, precisa y coherente, todos los documentos del proceso de Mínima Cuantía, 
se complementan mutuamente, de tal manera que lo indicado en cada uno de ellos se entenderá como indicado en 
todos. Las interpretaciones o deducciones que el proponente haga de lo establecido en este pliego de condiciones 
electrónico, serán de su exclusiva responsabilidad. En consecuencia, la ESAP no será responsable por descuidos, 
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errores, omisiones, conjeturas, suposiciones, mala interpretación, ausencia de conocimiento de las guías de manejo 
del SECOP II u otros hechos desfavorables en que incurra el proponente y que puedan incidir en la elaboración de su 
propuesta. 
 
El hecho que el proponente no se informe, ilustre y documente debidamente sobre los detalles del manejo de la 
plataforma SECOP II y las condiciones bajo las cuales serán ejecutados los trabajos objeto de la presente 
selección, no se considerará     como excusa válida para la futura formulación de eventuales reclamaciones. 
 
En la propuesta no podrán señalarse condiciones diferentes a las establecidas en este Pliego de Condiciones. En 
caso de hacerlo, se tendrán por no escritas y, por lo tanto, prevalecerán las disposiciones respectivas contenidas en 
este documento. 
 

1.10. PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA 
 
La propuesta y todos los documentos serán presentados en idioma castellano y mediante la plataforma Secop II, por 
lo cual no se recibirán documentos en físico en ninguna dependencia de la Territorial Huila, Caquetá y Bajo Putumayo 
de la ESAP. 
 
En caso de que la plataforma del SECOP II presente indisponibilidad, el proponente podrá allegar sus observaciones 
y demás documentación requerida en el proceso al correo electrónico: director.huila@esap.edu.co, adjuntando la 
debida certificación de indisponibilidad de la página. (Ver guía de indisponibilidad del SECOP II). 
 
1.11.  IMPUESTOS Y DEDUCCIONES 
 
Al formular la propuesta, el proponente acepta que estarán a su cargo todos los impuestos, tasas y contribuciones 
establecidos por las diferentes autoridades nacionales, departamentales o municipales. Dentro de aquellos mismos 
niveles territoriales, los impuestos, tasas y contribuciones establecidos por las diferentes autoridades ambientales, 
que afecten el contrato y las actividades que de él se deriven. 

 
1.12.   CORRESPONDENCIA 
 
Toda la correspondencia que se genere con ocasión del presente proceso se entregará mediante el SECOP II. 
 
En caso que la plataforma del SECOP II presente indisponibilidad, el proponente podrá allegar sus observaciones y 
demás documentación requerida en el proceso al correo electrónico: director.huila@esap.edu.co, adjuntando la debida 
certificación de indisponibilidad de la página. (Ver guía de indisponibilidad del SECOP II). 
 
1.13.   CONSIDERACIONES ESPECIALES PROPONENTES EXTRANJEROS 
 
Los proponentes extranjeros deberán presentar sus documentos, de acuerdo con lo establecido en las leyes y normas 
del país de origen. No obstante, estos documentos deberán venir suscritos por el representante legal de la firma oferente 
y por el contador que los elaboró. 
 
Las personas naturales o jurídicas extranjeras, deben presentar sus estados financieros consularizados y visados por 
el Ministerio de Relaciones Exteriores de Colombia, acompañados de traducción oficial al castellano, expresados en 
pesos  colombianos a la tasa de cambio vigente a 31 de diciembre de 2023. 
 

mailto:director.huila@esap.edu.co
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Las disposiciones de este pliego de condiciones en cuanto a la forma en que se deben allegar por parte de los 
proponentes extranjeros los documentos, se aplicarán sin perjuicio de lo pactado en tratados o convenios 
internacionales. 
 
Cuando el proponente extranjero sin domicilio o sucursal en Colombia provenga de       un país que hace parte de la 
"Convención sobre la abolición de requisitos de legalización para documentos públicos extranjeros", no se requiere de 
la consularización a que se refiere el párrafo anterior, sino que será suficiente que los documentos se adicionen con el 
certificado de "apostilla" por parte de la autoridad competente del país donde se origina el documento. 
 
En el evento de que cualquiera de estos requerimientos no sea aplicable en el país del domicilio del proponte de origen 
extranjero, el representante legal o el apoderado en Colombia, deberá hacerlo constar bajo la gravedad de juramento. 
 
En cumplimiento de lo dispuesto por la Ley 2ª de 1979 (Defensa del Idioma) y de su Decreto Reglamentario 2744 de 
1980, todos los documentos de la oferta, correspondencia y todos los documentos que se intercambien con la ESAP, 
deberán ser escritos en cualquier medio mecánico en idioma Castellano. Los documentos privados en idioma extranjero 
deberán venir acompañados de traducción simple y los documentos públicos en idioma extranjero se presentarán 
legalizados en la forma prevista en las normas vigentes sobre la materia.   
 
Todos los documentos otorgados o expedidos en el exterior, deberán presentarse traducidos al idioma castellano, 
legalizados o apostillados en la forma prevista en las normas vigentes sobre la materia, en especial en los artículos 65 
y 259 del Código de Procedimiento Civil, artículo 480 del Código de Comercio y en la Resolución 2201 del                      22 de julio de 
1997, proferida por el Ministerio de Relaciones Exteriores de Colombia y  las disposiciones que para ello señale la 
agencia de contratación pública Colombia Compra Eficiente. 
 
Las sucursales de sociedad extranjera deben presentar para registro la información contable y financiera de su casa 
matriz. Los estados financieros de las sociedades extranjeras deben ser presentados de conformidad con las normas 
aplicables en el país en el que son emitidos. 
 

 
2. PROCEDIMIENTO DE LA SELECCIÓN 

 
En aplicación del principio de convocatoria pública establecido por la Ley 1150 de 2007, y el artículo 2.2.1.1.1.7.1 del 
decreto 1082 de 2015, las personas interesadas podrán consultar los documentos del presente proceso, en el portal de 
contratación SECOP II con el número del   proceso establecido en la portada del presente documento. 
 
2.1. PRESENTACIÓN DE OBSERVACIONES  
 
Dentro del término y horario establecido en el cronograma, los interesados pueden presentar las observaciones que 
consideren pertinentes al pliego de condiciones electrónico, indicando con precisión el capítulo y numeral motivo de 
observación, las cuales solo serán presentadas mediante dicha plataforma. 
 
En caso que la plataforma del SECOP II presente indisponibilidad, el proponente podrá allegar sus observaciones y 
demás documentación requerida en el proceso al correo electrónico: director.huila@esap.edu.co, adjuntando la debida 
certificación de indisponibilidad de la página. (Ver guía de indisponibilidad del SECOP II). 
 
2.2. RESPUESTAS A OBSERVACIONES Y SUGERENCIAS RECIBIDAS 
 
La entidad publicará las respuestas a las observaciones y sugerencias se recibirán mediante la plataforma SECOP II. 
 

mailto:director.huila@esap.edu.co
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2.3. INSCRIPCIÓN DE POSIBLES OFERENTES 
 
Para que los interesados en participar en el proceso de Mínima Cuantía puedan hacerlo, es necesario que realicen 
inscripción previa como proveedor del Estado Colombiano en la plataforma SECOP II. 
 
2.4. REVISIÓN DE ASIGNACIÓN DE RIESGOS 
 
Cualquier interesado podrá realizar observación a los riesgos establecidos, las cuales deberán ser presentadas 
únicamente mediante el SECOP II y exclusivamente en los plazos establecidos en el cronograma. (Ver Matriz de 
Riesgos). 
 
En caso que la plataforma del SECOP II presente indisponibilidad, el proponente podrá allegar sus observaciones y 
demás documentación requerida en el proceso al correo electrónico: director.huila@esap.edu.co, adjuntando la debida 
certificación de indisponibilidad de la página. (Ver guía de indisponibilidad del SECOP II). 
 
2.5. MODIFICACIONES A LAS CONDICIONES DE PARTICIPACIÓN  
 
Cualquier modificación o adición a los documentos del proceso será comunicada antes del cierre de la convocatoria por 
el sistema de la plataforma SECOP II, mediante adenda se podrá modificar el pliego electrónico. El término de 
ampliación del cierre y apertura de propuesta podrá ser modificado, siempre que sea necesario y se determinará en el 
mismo acto administrativo de ampliación. 
 
Parágrafo. Las aclaraciones y respuestas a las observaciones presentadas por los proponentes durante el proceso de 
selección tendrán únicamente valor interpretativo. 
 
 
2.6. RECEPCIÓN DE PROPUESTAS, CIERRE DE LA CONVOCATORIA Y APERTURA DE PROPUESTAS 

 

La Plataforma del SECOP II, hará el cierre automático de la recepción de ofertas, según el cronograma del proceso 
contractual, inhabilitando esta opción para los proponentes. 
 
Seguido al acto de cierre, la plataforma SECOP II emite la constancia de manera automática de la presentación de 
las propuestas y la entidad realizará la apertura de los sobres electrónicos y publicará la lista de oferentes y de cada 
una de las propuestas. Este trámite se realizará de acuerdo con los manuales de la plataforma SECOP II, previa 
consulta de no existir indisponibilidad del sistema para los proponentes. En caso contrario la entidad aplicará la guía 
de indisponibilidad del sistema del SECOP II. 
 
No se aceptarán las propuestas que llegaren de manera parcial, enviadas por correo, entregadas en dependencia o 
después de la hora fijada en los aspectos generales del presente pliego para el cierre del proceso selectivo. 
 
En caso tal que solo un proponente presente su propuesta, antes de la fecha y       hora  establecida para el cierre 
del proceso, la entidad verificará el cumplimiento de los requisitos habilitantes del mismo y presentará el informe del 
mismo. 
 
Sólo se admite una propuesta por oferente. 
 
2.7. RESERVA DURANTE EL PROCESO DE EVALUACIÓN 
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Durante el proceso de evaluación de las propuestas, el mismo estará sujeto a reserva y no se permitirá la injerencia 
de ninguna persona diferente de los que realizan la evaluación (Por lo cual las propuestas serán de conocimiento 
público una vez sea proferido y publicado el informe de habilitación). Una vez terminados los estudios y redactado el 
informe de evaluación, este documento adquirirá el carácter de documento público y se pondrá a disposición de los 
oferentes y de las personas en general. 
 
La información relativa al análisis, aclaración, evaluación y comparación de las propuestas y la recomendación para 
la adjudicación no podrá ser revelada a los proponentes ni a terceros hasta que el la ESAP publique y ponga a 
disposición de los primeros los informes de evaluación para que presenten las observaciones correspondientes. 
 
2.8. EVALUACIÓN DE LAS PROPUESTAS Y PUBLICACIÓN DEL INFORME 
 
El comité asesor y evaluador verificará el cumplimiento de los requisitos habilitantes exigidos Jurídicos, técnicos y 
económicos en las fechas establecidas en el    Cronograma del presente proceso. 
 
La Territorial Huila, Caquetá y Bajo Putumayo de la ESAP se reserva el derecho de solicitar la aclaración y/o 
ampliación de la información presentada por el proponente para la acreditación de las exigencias       establecidas en el 
presente pliego de condiciones, en cualquier estado en que se encuentre el proceso de selección. Así mismo, el 
de verificar integralmente la autenticidad, exactitud y coherencia de la información aportada por el proponente, 
pudiendo acudir para ello a las personas, empresas o entidades respectivas de donde provenga la información. 
 
Una vez efectuada la verificación de los requisitos habilitantes, se publicará en la plataforma Secop II, un informe de 
verificación, en el cual se señalarán los proponentes que no se consideran habilitados, a los cuales se les concederá 
el periodo de observaciones, para que presenten observaciones al informe de habilitación o subsanen la ausencia de 
requisitos o la falta de documentos habilitantes. 
 
 
2.9. PERÍODO DE OBSERVACIONES Y SUBSANACIÓN DE PROPUESTAS 
 
Una vez publicado el informe de habilitación, en el cual se señalarán los proponentes que no se consideran habilitados, 
se le concederá un plazo de un (1) día hábil para que presenten observaciones al informe de habilitación o subsanen 
la ausencia de requisitos o la falta de documentos habilitantes. 
 
En caso de que la plataforma del SECOP II presente indisponibilidad, el proponente podrá allegar sus observaciones 
y demás documentación requerida en el proceso al correo electrónico: director.huila@esap.edu.co,  adjuntando la 
debida certificación de indisponibilidad de la página. (Ver guía de indisponibilidad del SECOP II). 
 
2.10. ANÁLISIS Y RESPUESTA A OBSERVACIONES HECHAS AL INFORME DE EVALUACIÓN 
 
En caso de que los proponentes considerados como no habilitados en el informe de verificación, no subsanen los 
requisitos o documentos no aportados inicialmente o no  efectúen en debida forma las aclaraciones requeridas en el 
término previsto, serán declarados inhabilitados de manera definitiva y en consecuencia, será rechazada su propuesta. 
 
2.11. CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYMES CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYMES 
 
Para poder limitar la convocatoria a Mipyme, La Territorial Huila, Caquetá y Bajo Putumayo de la ESAP para este 
proceso contractual, aplicara lo dispuesto en el artículo 5° del Decreto 1860 de 2021, que modificó los artículos 
2.2.1.2.4.2.2 a 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, Único Reglamentario del Sector Administrativo de Planeación 
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Nacional, con el fin de reglamentar los artículos 30, 31, 32, 34 Y 35 de la Ley 2069 de 2020, en lo relativo al sistema 
de compras públicas y se dictan otras disposiciones”, que en su tenor literal disponen: 
 
“Artículo 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias Imitadas a Mípyme. Las Entidades Estatales independientemente de su régimen 
de contratación, los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten 
recursos públicos, deben limitar la convocatoria de los Procesos de Contratación con pluralidad de oferentes a las 
Mipyme colombianas con mínimo un (1) año de existencia, cuando concurran los siguientes requisitos: 
 
1. El valor del Proceso de Contratación sea menor a ciento veinticinco mil dólares de los Estados Unidos de América 
(US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos años el Ministerio de Comercio, 
Industria y Turismo.  
 
2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la convocatoria a Mipyme 
colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratación, los patrimonios autónomos 
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos públicos, deben recibir estas solicitudes 
por lo menos un (1) día hábil antes de la expedición del acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces de 
acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratación. Tratándose de personas jurídicas, las solicitudes 
solo las podrán realizar Mipyme, cuyo objeto social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso 
contractual. Parágrafo. Las cooperativas y demás entidades de economía solidaria, siempre que tengan la calidad de 
Mipyme, podrán solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas condiciones dispuestas en el 
presente artículo” 
 
Artículo 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales. De conformidad con el parágrafo 1 del artículo 12 de la Ley 1150 de 
2007, las Entidades Estatales, independientemente de su régimen de contratación, los patrimonios autónomos 
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos públicos, pueden realizar convocatorias 
limitadas a Mipyme colombianas que tengan domicilio en los departamentos o municipios en donde se va a ejecutar el 
contrato. Cada Mipyme deberá acreditar su domicilio con los documentos a los que se refiere el siguiente artículo.  
 
Artículo 2.2.1.2.4.2.4. Acreditación de requisitos para participar en convocatorias limitadas. La Mipyme colombianas 
deben acreditar que tiene el tamaño empresarial establecido por la ley de la siguiente manera:  
 

1. Las personas naturales mediante certificación expedida por ellos y un contador público, adjuntando copia del 
registro mercantil.  

 
2. Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el representante legal y el contador o revisor fiscal, 

si están obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y representación legal expedido por 
la Cámara de Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificación.  

 
Para la acreditación deberán observarse los rangos de clasificación empresarial establecidos de conformidad con la 
Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen. 
 

Parágrafo 1. En todo caso, las Mipymes también podrán acreditar esta condición con la copia del certificado 

del Registro Único de Proponentes, el cual deberá encontrarse vigente y en firme al momento de su 

presentación. 

 

Parágrafo 2. Para efectos de la limitación a Mipymes, los proponentes aportaran la copia del registro 

mercantil, del certificado de existencia y representación legal o del Registro Único de Proponentes, según 

corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de máximo sesenta (60) días calendario 
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anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratación para el inicio del plazo para solicitar la 

convocatoria limitada.  

 

Parágrafo 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de su régimen de 

contratación, los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten 

recursos públicos, solo deberán aceptar las ofertas de Mipymes o de proponentes plurales integrados 

únicamente por Mipymes. 

 

Parágrafo 4. Los incentivos previstos en los artículos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este Decreto no excluyen 

la aplicación de los criterios diferenciales para los emprendimientos y empresas de mujeres en el sistema de 

compras públicas.  

 

Por lo anterior, este proceso se limitará a Mipymes siempre que se cumplan con los preceptos legales antes señalados. 
Los interesados, deberán remitir la solicitud para limitar la convocatoria a Mipymes colombiana, a través de la sección 
MENSAJES de la plataforma SECOP II del presente proceso de contratación, dentro del término del día (1) hábil para 
presentar observaciones y comentarios a la invitación publicada que se establece en el cronograma, con fundamento 
en la establecido en el numeral 3° del artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, que fue modificado por el artículo 
2° del decreto 1860 de 2021.  
 
En caso de que la plataforma del SECOP II presente indisponibilidad, el proponente podrá allegar sus observaciones 
y demás documentación requerida en el proceso al correo electrónico: director.huila@esap.edu.co,  adjuntando la 
debida certificación de indisponibilidad de la página. (Ver guía de indisponibilidad del SECOP II). 
 
 
2.12 FACTORES DE DESEMPATE 
 
En el momento que se llegare a presentar un empate con respecto del puntaje total en esta situación en la puntuación 
de dos o más ofertas de manera que una u otra queden ubicadas en el primer orden de elegibilidad, se aplicarán las 
reglas establecidas en el ARTÍCULO 2.2.1.2.4.2.17 del decreto 1860 del 2021 y en el artículo 35 de la Ley 2069 de 
2020, Ley que establece que el contratante deberá utilizar las siguientes reglas de forma sucesiva y excluyente para 
seleccionar al oferente favorecido, respetando en todo caso los compromisos internacionales vigentes: 

 
 

ARTÍCULO 35. LEY 2069 DE 2020 
FACTORESDE DESEMPATE 

COMO ACREDITAR EL CRITERIO 

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales 
frente a la oferta de bienes o servicios extranjeros. 

El proponente debe presentar con la propuesta, la manifestación 
en la cual indique bajo la gravedad del juramento, si los bienes y 
servicios que ofrece son cien por ciento (100%) nacionales o 
aplica principio de reciprocidad, si ofrece bienes y servicios 
extranjeros con componente nacional sin que acredite principio 
de reciprocidad o si ofrece servicios extranjeros, dicho 
documento deberá estar suscrito por el Representante Legal. 

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de 
familia, mujeres víctimas de la violencia intrafamiliar 
o de la persona jurídica en la cual participe o 
participen mayoritariamente; o, la de un proponente 
plural constituido por mujeres cabeza de familia, 

• Declaración juramentada ante notario de la mujer que acredite 
su condición de cabeza de familia. 

• Medida de protección expedida por el comisario de familia y a 
falta de este, por el juez civil municipal o promiscuo municipal, o 
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mujeres víctimas de violencia intrafamiliar y/o 
personas jurídicas en las cuales participe o 
participen mayoritariamente. 

la autoridad indígena en los casos de violencia intrafamiliar en 
las comunidades indígenas.  

• Certificación bajo la gravedad del juramento del representante 
legal y/o revisor fiscal en los casos en que la sociedad esté 
obligado a tenerlo en la que conste que más del 50% de la 
participación accionaria o cuota parte de la titularidad de género 
femenino aportando igualmente, copia del documento de cada 
una de las mujeres que participen en la sociedad, y copia de los 
documentos que acrediten la condición de cada una de ellas 
(mujeres cabeza de familia y/o mujeres víctimas de violencia 
intrafamiliar). 

• En el caso de los proponentes plurales, se preferirá la oferta 
cuando cada uno de los integrantes, acredite alguna de las 
condiciones señaladas en los incisos anteriores de este numeral. 

• El proponente aportará la autorización expresa del titular de la 
información, relacionada con el tratamiento de datos sensibles 
de conformidad con lo establecido en artículo 6 de la Ley 1581 
de 2012 

3. Preferir la propuesta presentada por el oferente 
que acredite en las condiciones establecidas en la 
ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su 
nómina está en condición de discapacidad a la que 
se refiere la Ley 361 de 1997. Si la oferta es 
presentada por un proponente plural, el integrante 
del oferente que acredite que el diez por ciento 
(10%) de su nómina está en condición de 
discapacidad en los términos del presente numeral, 
debe tener una participación de por lo menos el 
veinticinco por ciento (25%) en el consorcio, unión 
temporal o promesa de sociedad futura y aportar 
mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la 
experiencia acreditada en la oferta 

• La nómina en condición de discapacidad se acreditará con la 
certificación de la oficina del Ministerio del Trabajo de la 
respectiva zona. 

 • El tiempo de vinculación en la planta referida de que trata este 
numeral se acreditará con el certificado de aportes a seguridad 
social del último año o del tiempo de su constitución cuando su 
conformación es inferior a un (1) año, en el que se demuestren 
los pagos realizados por el empleador.  

• El representante legal representante legal y/o revisor fiscal en 
los casos en que la sociedad esté obligado a tenerlo deberá 
certificar que mantendrá dicho personal por un lapso igual al 
término de ejecución del contrato. 

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente 
que acredite la vinculación en mayor proporción de 
personas mayores que no sean beneficiarios de la 
pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que 
hayan cumplido el requisito de edad de pensión 
establecido en la Ley.  

 

• Certificación juramentada emitida por el Representante Legal, 
la persona natural o revisor fiscal en los casos que aplique, en 
donde se indique el número total de trabajadores vinculados a la 
planta de personal del proponente y el número de las personas 
mayores que no sean beneficiarios de la pensión de vejez, 
familiar o de sobrevivencia. Solo se tendrá en cuenta la 
vinculación de aquellas personas que se encuentren en las 
condiciones descritas y que hayan estado vinculadas con una 
anterioridad igual o mayor a un (1) año contado a partir de la 
fecha del cierre del proceso. Para los casos de constitución 
inferior a un (1) año, se tendrá en cuenta a aquellos que hayan 
estado vinculados desde el momento de la constitución de la 
persona jurídica. 
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• Copia de las planillas o relación de pagos que soporten el pago 
a seguridad social del último año o del tiempo de constitución de 
la persona jurídica, cuando su conformación es inferior a un (1) 
año, a la fecha de cierre del presente proceso. En el caso de los 
proponentes plurales, su representante legal acreditará el 
número de trabajadores vinculados que son personas mayores 
no beneficiarias de la pensión de vejez, familiar o de 
sobrevivencia, y que cumplieron el requisito de edad de pensión 
establecido en la ley, de todos los integrantes del proponente. 

• Copia de la cédula de ciudadanía de las personas mayores 
certificadas anteriormente. 

• Cada uno de los trabajadores que cumpla las condiciones 
previstas por la ley, allegará un certificado, mediante el cual 
acredita, bajo la gravedad de juramento, que no es beneficiario 
de pensión de vejez, familiar o sobrevivencia, y cumple la edad 
de pensión. 

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente 
que acredite, en las condiciones establecidas en la 
ley, que por lo menos diez por ciento (10%) de su 
nómina pertenece a población indígena, negra, 
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas. 

• Certificación juramentada emitida por el Representante Legal, 
persona natural o revisor fiscal en los casos que aplique, en 
donde se indique el número total de trabajadores vinculados a la 
planta de personal del proponente, y el número de identificación 
y nombre de las personas que pertenecen a la población 
indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o 
gitanas. • Solo se tendrá en cuenta la vinculación de aquellas 
personas que hayan estado vinculadas con una anterioridad 
igual o mayor a un (1) año contado a partir de la fecha del cierre 
del proceso. Para los casos de constitución inferior a un (1) año, 
se tendrá en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados 
desde el momento de constitución de la persona jurídica. 

• Copia de las planillas o relación de pagos que soporten el pago 
a seguridad social del último año o del tiempo de constitución de 
la persona jurídica, cuando su conformación es inferior a un (1) 
año, a la fecha de cierre del presente proceso. 

• Aportar certificación expedida por el Ministerio del Interior, en 
la cual acredite que el trabajador pertenece a la población 
indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o 
gitana, en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011. 

• En el caso de los proponentes plurales, su representante legal 
presentará un certificado, mediante el cual acredita que por lo 
menos diez por ciento (10%) del total de la nómina de sus 
integrantes pertenece a población indígena, negra, 
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Este 
porcentaje se definirá de acuerdo con la sumatoria de la nómina 
de cada uno de los integrantes del proponente plural. Las 
personas enunciadas anteriormente podrán estar vinculadas a 
cualquiera de sus integrantes. En todo caso, deberá aportar la 
copia de la certificación expedida por el Ministerio del Interior, en 
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la cual acredite que el trabajador pertenece a la población 
indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o 
gitana. 

El proponente deberá aportar la autorización expresa del titular 
de la información, relacionada con el tratamiento de datos 
sensibles de conformidad con lo establecido en artículo 6 de la 
Ley 1581 de 2012 (personas que pertenece a la población 
indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o 
gitana) 

6. Preferir la propuesta de personas en proceso de 
reintegración o reincorporación o de la persona 
jurídica en la cual participe o participen 
mayoritariamente; o, la de un proponente plural 
constituido por personas en proceso de 
reincorporación, y/o personas jurídicas en las 
cuales participe o participen mayoritariamente. 

Para acreditar lo relacionado con personas en proceso de 
reintegración o reincorporación, deberán anexar:  

• Certificación en las desmovilizaciones colectivas que expida la 
Oficina de Alto Comisionado para la Paz 

 • Certificado individual que emite el Comité Operativo para la 
Dejación de las Armas respecto de las personas desmovilizadas 
en forma individual.  

• Certificado que acredite que la persona se encuentra en 
proceso de reincorporación o reintegración, emitido por la 
Agencia para la Reincorporación y la Normalización. 

 • Documento de identidad de la persona en proceso de 
reintegración o reincorporación. 

 • En el caso de las personas jurídicas, el representante legal o 
el revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, entregará un 
certificado, mediante el cual acredite bajo la gravedad de 
juramento que más del cincuenta por ciento (50 %) de la 
composición accionaria o cuotas partes de la persona jurídica 
está constituida por personas en proceso de reintegración o 
reincorporación. Para consorcios y uniones temporales cada uno 
de los integrantes debe adjuntar los documentos anteriormente 
descritos. Debido a que, para el otorgamiento de este criterio de 
desempate se entregan certificados que contienen datos 
sensibles, de acuerdo con el artículo 6 de la Ley 1581 de 2012, 
se requiere autorización por parte del titular del dato.  

El proponente deberá anexar autorización de las personas en 
proceso de reincorporación o reintegración para el tratamiento 
de datos personales como requisito para el otorgamiento del 
criterio de desempate 

7. Preferir la oferta presentada por un proponente 
plural siempre que: (a) esté conformado por al 
menos una madre cabeza de familia y/o una 
persona en proceso de reincorporación o 
reintegración, o una persona jurídica en la cual 
participe o participen mayoritariamente, y, que 
tenga una participación de por lo menos el 
veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural; 

Para la acreditación de este criterio se debe anexar los 
documentos indicados en los numerales 2 y 6.  

Para el caso de la persona jurídica en la cual participe o 
participen mayoritariamente madres cabeza de familia y/o 
personas en proceso de reincorporación o reintegración, el 
representante legal o el revisor fiscal, si están obligados a 
tenerlo, presentarán un certificado juramentado, en el que 
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(b) la madrecabeza de familia, la persona en 
proceso de reincorporación o reintegración, o la 
persona jurídica aporte mínimo el veinticinco por 
ciento (25%) de la experiencia acreditada en la 
oferta; y (c) ni la madre cabeza de familia o persona 
en proceso de reincorporación o reintegración, ni la 
persona jurídica, ni sus accionistas, socios o 
representantes legales sean empleados, socios o 
accionistas de los miembros del proponente plural 

acrediten, que más del cincuenta por ciento (50 %) de la 
composición accionaria o cuota parte de la persona jurídica está 
constituida por madres cabeza de familia y/o personas en 
proceso de reincorporación o reintegración. 

Los consorcios y uniones temporales, cada uno de los 
integrantes debe adjuntar los documentos anteriormente 
descritos y tener por lo menos el 25% de participación y acreditar 
el 25% de experiencia en la UT o consorcio.  

Certificado suscrito por la persona natural o el representante 
legal de la persona jurídica manifestando que ni la madre cabeza 
de familia o la persona en proceso de reincorporación o 
reintegración, ni la persona jurídica, ni sus accionistas, socios o 
representantes legales son empleados, socios o accionistas de 
otro de los integrantes del proponente plural. 

 Debido a que, para el otorgamiento de este criterio de 
desempate se entregan certificados que contienen datos 
sensibles, de acuerdo con el artículo 6 de la Ley 1581 de 2012, 
se requiere autorización por parte del titular del dato. El 
proponente deberá anexar autorización de las personas en 
proceso de reincorporación o reintegración para el tratamiento 
de datos personales como requisito para el otorgamiento del 
criterio de desempate. 

8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme o 
cooperativas o asociaciones mutuales; o un 
proponente plural constituido por Mipymes, 
cooperativas o asociaciones mutuales. 

La condición de Mipyme, cooperativa o asociación mutual se 
acreditará con el certificado de existencia y representación legal 
expedido por la Cámara de Comercio o la autoridad respectiva, 
con una antelación no mayor a 30 días, contados a partir de la 
fecha de cierre del proceso. 

Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta 
cuando cada uno de los integrantes acredite alguna de las 
condiciones señaladas en los incisos anteriores de este numeral. 

9. Preferir la oferta presentada por el proponente 
plural constituido en su totalidad por micro y/o 
pequeñas empresas, cooperativas o asociaciones 
mutuales. 

La condición de Mipyme, cooperativa o asociación mutual se 
acreditará con el certificado de existencia y representación legal 
expedido por la Cámara de Comercio o la autoridad respectiva, 
con una antelación no mayor a 30 días, contados a partir de la 
fecha de cierre del proceso 

10. Preferir al oferente que acredite de acuerdo con 
sus estados financieros o información contable con 
corte a 31 de diciembre del año anterior, por lo 
menos el veinticinco por ciento (25%) del total de 
pagos realizados a MIPYMES, cooperativas o 
asociaciones mutuales por concepto de 
proveeduría del oferente, realizados durante el año 
anterior; o, la oferta presentada por un proponente 
plural siempre que: 10.1 esté conformado por al 
menos una MIPYME, cooperativa o asociación 

Para acreditar lo relacionado a este numeral, se debe adjuntar 
los siguientes documentos: 

Certificado de existencia y representación legal expedido por la 
Cámara de Comercio o la autoridad respectiva, con una 
antelación no mayor a 30 días, contados a partir de la fecha de 
cierre del proceso y documento de constitución del proponente 
plural indicando el porcentaje de participación  
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mutual que tenga una participación de por lo menos 
el veinticinco por ciento (25%); 10.2 la MIPYME, 
cooperativa o asociación mutual aporte mínimo el 
veinticinco por ciento (25%) de la experiencia 
acreditada en la oferta; y 10.3 ni la MIPYME, 
cooperativa o asociación mutual ni sus accionistas, 
socios o representantes legales sean empleados, 
socios o accionistas de los miembros del 
proponente plural. 

•El proponente persona natural y contador público; o el 
representante legal de la persona jurídica y revisor fiscal para las 
personas obligadas por ley; o del representante legal de la 
persona jurídica y contador público, según corresponda, 
entregará un certificado expedido bajo la gravedad de juramento, 
en el que conste que por lo menos el veinticinco por ciento (25%) 
del total de pagos fueron realizados a Mipyme, cooperativas o 
asociaciones mutuales. 

La ESAP, verificará los porcentajes de participación de la 
experiencia aportada en el proceso.  

Certificado suscrito por la persona natural o el representante 
legal de la persona jurídica manifestando que ni la MIPYME, 
cooperativa o asociación mutual ni sus accionistas, socios o 
representantes legales son empleados, socios o accionistas de 
otro de los integrantes del proponente plural. 

11. Preferir las empresas reconocidas y 
establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés 
Colectivo o Sociedad BIC, del segmento MIPYMES 

Para acreditar lo relacionado con este numeral, se debe adjuntar 
la siguiente documentación:  

Certificado de existencia y representación legal en el que conste 
el cumplimiento a los requisitos del artículo 2 de la Ley 1901 de 
2018. 

13. Utilizar un método aleatorio para seleccionar el 
oferente, método que deberá haber sido previsto 
previamente en los Documentos del Proceso. 

 

Si aún persiste el empate la adjudicación se decidirá por sorteo 
que se efectuará entre los proponentes empatados, en audiencia 
pública, y cuyo resultado es aceptado de antemano por los 
proponentes involucrados en el empate, sin lugar a reclamación 
alguna. El sorteo se realizará mediante método aleatorio 
conforme a lo dispuesto a continuación: 

Se insertará en una bolsa, un número de balotas de iguales 
características, correspondientes al número de proponentes 
empatados, marcadas con números consecutivos, en forma 
ascendente.  

Los proponentes, o sus delegados debidamente facultados, o 
quienes designe la Territorial Huila, Caquetá y Bajo Putumayo 
de la ESAP  en ausencia de los proponentes o representantes 
autorizados, procederán a sacar una de las balotas, en el orden 
de radicación de las propuestas.  

El proceso se adjudicará al proponente que saque la balota con 
el número mayor y cuyo resultado es aceptado de antemano por 
los proponentes involucrados en el empate, sin lugar a 
reclamación alguna. 

 
 

La documentación requerida para acreditar los criterios de desempate señalados, deberá ser presentada junto 
con la oferta, en todo caso, la no presentación de la información requerida no restringe la participación del 
proponente, ni es causal de rechazo de la propuesta. La omisión en la acreditación de la información requerida 
en el presente acápite no será subsanable por ser criterio de desempate 
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2.13. ACEPTACIÓN DE LA OFERTA.  
 
La Territorial Huila, Caquetá y Bajo Putumayo de la ESAP, previo los estudios correspondientes y el análisis 
comparativo de las propuestas, basada en los aspectos jurídicos, técnicos y económicos, aceptará el contenido de la 
oferta derivados del proceso de Mínima Cuantía, al proponente o a los proponentes cuya o cuyas propuestas se ajuste 
al Pliego de Condiciones y que haya presentado el menor valor.  
 
2.14. CUMPLIMIENTO     DE      REQUISITOS      DE      PERFECCIONAMIENTO, LEGALIZACIÓN Y EJECUCIÓN 
DEL CONTRATO 
 
El contrato se entenderá perfeccionado con la aceptación de la oferta; para la legalización del contrato se requerirá que 
se efectúe el correspondiente registro presupuestal por parte de la entidad, de acuerdo con la ley orgánica de 
presupuesto y sus disposiciones complementarias. El proponente a quien se le adjudique el contrato, deberá aprobarlo 
en el SECOP II. 
 
Para dar inicio a la ejecución, el Contratista debe subir en la plataforma SECOP II dentro del término descrito en el 
cronograma de ejecución del proceso de selección, las GARANTÍAS que ampara(n) los riesgos propios de la etapa 
contractual a favor de la ESCUELA SUPERIOR DE AMINISTRACIÓN PUBLICA – ESAP, una vez aprobada por parte 
de la entidad, se puede proceder a la firma del acta de inicio de la ejecución del contrato, previa designación del 
supervisor por parte del Ordenador del Gasto.  
 
 
2.15. DECLARATORIA DE DESIERTA DEL PROCESO 
 
La Territorial Huila, Caquetá y Bajo Putumayo de la ESAP declarará desierto esta Modalidad de Selección, mediante 
acto administrativo motivado, y por las siguientes causas: 
 
a. Cuando se presenten motivos o causas que impidan la escogencia objetiva de una propuesta.  
b. Cuando no se presente propuesta alguna. 
c. Cuando ningún oferente resulte habilitado luego de surtida la etapa de verificación de los requisitos habilitantes o 
cuando ninguna propuesta se ajuste a las condiciones consignadas en esta invitación, o en general cuando falte 
voluntad de participación. 
 
2.16. RÉGIMEN DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES 
 
Los proponentes no podrán encontrarse incursos dentro de alguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad 
para contratar a que se refieren la Constitución Política, artículo 8 de la Ley 80 de 1993, Ley 1474 de 2011, la Ley 1150 
de 2007 y normas concordantes en general, así mismo, no debe estar reportado en el Boletín  de Responsables 
Fiscales vigente, publicado por la Contraloría General de la República, de acuerdo con lo previsto en el numeral 4 del 
Artículo 38 de la Ley 734  de 2002 (Código Disciplinario Único), en concordancia con el Artículo 60 de la Ley 610 de 
2000. 
 
El proponente deberá diligenciar el anexo respectivo en el cual declarará que no se encuentra incurso dentro de dichas 
inhabilidades e incompatibilidades. 
 
NOTA: Los interesados en participar en este proceso deberán tener en cuenta el contenido del Artículo 5o. de la Ley 
828 de 2003 “Sanciones Administrativas”, en cuyo tercer inciso se establece: “El no pago de las multas aquí señaladas 
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inhabilitará a la persona natural o jurídica para contratar con el Estado mientras persista tal deuda, salvo que se trate 
de procesos concursales y existan acuerdos de pago según la Ley 550 de 1999”. 
 
2.17. MULTAS 
 
En el evento en que el Contratista incurra en mora o incumplimiento parcial de las obligaciones que adquiere por el 
contrato, La ESAP, mediante resolución motivada, le aplicará las siguientes multas: 
 

• Por no iniciar o no reanudar, según el caso, en la fecha determinada, o por suspensión temporal de la misma 
sin causa justificada o por causas imputables al Contratista, el uno por mil (1%) del valor total del contrato 
por cada día de mora, sin superar el tres por ciento (3%) del valor total del mismo. 

• Por no disponer del personal requerido para la ejecución del contrato, o por reemplazarlo sin previa 
autorización de la Supervisión, y por cada día de mora en el cumplimiento de este requisito, el uno por mil 
(1‰) del valor total del contrato, sin superar el dos por ciento (2%) del valor total del mismo, lo cual no 
exonera al Contratista del cumplimiento de esta obligación. 

• Por no suministrar oportunamente el equipo necesario para el adecuado desarrollo de los trabajos, y por cada 
día de mora en el cumplimiento de este requisito, el uno por mil (1‰) del valor total del contrato, sin superar 
el dos por ciento (2%) del valor total del mismo. 

• Por no constituir a tiempo la garantía única de cumplimiento, en cualquiera de sus riesgos amparados, 
el uno por ciento (1%) del valor total del contrato, suma que será deducida de la primera acta de pago. 

• Por cada día de retraso en la entrega parcial, el uno por mil (1%) del valor total del contrato dejado de ejecutar. 

• Por cada día de retraso en la entrega, el uno por mil (1%) del valor total del contrato. 

• Por no presentar los documentos exigidos para la liquidación del   contrato,   dentro del plazo establecido 
para el efecto, según las disposiciones vigentes, el cero punto tres por ciento (0.3%) del valor total del 
contrato. En este caso,  la ESAP elaborará la liquidación de oficio. 

• Por el incumplimiento de cualquiera de las obligaciones, que afecte el contrato, el uno por mil (1%) del valor 
total del contrato. 

• En caso de que el contratista incurra en una de las causales de multa, éste autoriza a la ESAP para descontar 
el valor de la misma de cualquier suma que le adeude, sin perjuicio de hacerle efectiva la cláusula penal o la 
garantía de cumplimiento del contrato. 

• Si posteriormente el contratista acredita la existencia de situaciones que lo exoneren de responsabilidad, y 
éstas son aceptadas por la ESAP, habrá lugar a que se le devuelvan los valores deducidos, ajustados en un 
porcentaje igual al índice de inflación fijado por el Gobierno Nacional para el año en que se proceda a la 
devolución. 

 
2.18. PROCEDIMIENTO DE IMPOSICIÓN DE MULTAS 
 
La ESAP aplicará el procedimiento establecido en el artículo 86 de la Ley 1474 de 2011. 
 
De conformidad con lo establecido en el parágrafo del artículo 17 de la Ley 1150 de 2007, el CONTRATISTA autoriza 
a la ESAP para compensar el valor por concepto de multas de las cuentas mensuales pendientes de pago a su favor.  
Cuando no exista saldo a favor del CONTRATISTA, el valor por concepto de multas se podrá hacerse efectivo a través 
de la garantía constituida o la ESAP podrá acudir a la Jurisdicción Coactiva. 
 
2.19. CLÁUSULA PENAL PECUNIARIA 
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En caso de incumplimiento total de las obligaciones a cargo del CONTRATISTA, éste deberá pagar a título de pena 
pecuniaria una suma de dinero equivalente al diez por ciento (10%) del valor total del contrato, sin que el pago de la 
pena extinga la obligación principal o el pago de los perjuicios causados. 
 
De conformidad con lo establecido en el parágrafo del artículo 17 de la Ley 1150 de 2007, el CONTRATISTA, autoriza 
a la ESAP para compensar el valor por concepto de la cláusula penal pecuniaria, de las sumas que resulten a su favor 
al momento de la liquidación del contrato. 
 
Cuando no exista saldo a favor del CONTRATISTA, el valor por concepto de la cláusula penal pecuniaria se podrá 
hacer efectivo a través de la garantía constituida o  la ESAP podrá acudir a la Jurisdicción Coactiva. 
 
2.20. POTESTADES EXCEPCIONALES DEL CONTRATO ESTATAL 
 
El presente contrato le será incorporado las potestades excepcionales contempladas en los Artículos 14, 15, 16,17 y 18 
de la Ley 80 de 1993. 
 
 
2.21. SOLUCIÓN DE CONTROVERSIAS 
 
Las diferencias y conflictos que surjan en desarrollo del objeto contractual, se solucionarán a través de los mecanismos 
de conciliación y transacción previstos en el artículo 68 de la Ley 80 de 1993, la Ley 446 de 1998, Ley 640 de 
2001 y el Decreto 1716 de 2009. 
 
2.22. INDEMNIDAD 
 
El CONTRATISTA mantendrá indemne y defenderá a su costa a la ESAP, de cualquier pleito, queja, demanda y 
responsabilidad de cualquier naturaleza, incluyendo costos y gastos provenientes de actos y omisiones de este, frente 
a reclamaciones de terceros en el desarrollo y ejecución del contrato. El CONTRATISTA se obliga a evitar que sus 
empleados o los familiares de los mismos, sus acreedores, sus proveedores o terceros, presenten reclamaciones 
(judiciales o extrajudiciales) contra la ESAP, con ocasión o por razón de acciones u omisiones suyas relacionadas con 
la ejecución del contrato. Si ello no fuere posible y se presentaren reclamaciones o demandas contra la ESAP, dentro 
de los cinco (5) días hábiles siguientes la fecha en que le sean notificadas o en que se radiquen aquellas, podrá 
comunicarle la situación por escrito al CONTRATISTA o llamarlo en garantía. En cualquiera de dichas situaciones, el 
CONTRATISTA se obliga a acudir en defensa de los intereses del ESAP para lo cual contratará profesionales idóneos 
que asuman la representación y asumirá el costo de los honorarios de éstos, del proceso y de la condena si la hubiere. 
Si  la ESAP estima que sus intereses no están siendo adecuadamente defendidos, lo manifestará por escrito al 
CONTRATISTA, caso en el cual acordarán la mejor estrategia de defensa o que si la ESAP lo estima necesario, asuma 
directamente la misma. Si no hubiere saldos pendientes de pago a favor del CONTRATISTA, a través de la Jurisdicción 
Coactiva, la ESAP podrá proceder, para el cobro de los valores a que se refiere esta cláusula, para lo cual este contrato 
junto con los documentos en los que se consignen dichos valores, presta el mérito ejecutivo. 
 
2.23. LIQUIDACIÓN 
 
La liquidación del contrato que se suscriba se sujetará a los términos y oportunidades establecidas en el artículo 11 
de la Ley 1150 de 2007 y en las disposiciones concordantes de la Ley 446 de 1998. 
 
La liquidación se hará de mutuo acuerdo dentro del término fijado en el pliego de condiciones, o dentro del que 
acuerden las partes para el efecto. De no existir tal término, la liquidación se realizará dentro de los cuatro (4) meses 
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siguientes a la expiración del término previsto para la ejecución del contrato o a la expedición del acto administrativo 
que ordene la terminación, o a la fecha del acuerdo que la disponga. 
 
En aquellos casos en que el contratista no se presente a la liquidación previa   notificación o convocatoria que le haga 
la Entidad, o las partes no lleguen a un acuerdo sobre su contenido, la entidad tendrá la facultad de liquidar en forma 
unilateral dentro de los dos (2) meses siguientes, de conformidad con lo dispuesto en el Código de Procedimiento 
Administrativo y de lo Contencioso Administrativo. 
 
Si vencido el plazo anteriormente establecido no se ha realizado la liquidación, la misma se podrá efectuar en cualquier 
tiempo dentro de los dos (2) años siguientes al   vencimiento de los términos mencionados anteriormente, de mutuo 
acuerdo o unilateralmente, sin perjuicio de lo previsto en el Código Administrativo y de lo                             Contencioso Administrativo. 
 
El (los) contratista(s) tendrá(n) derecho a efectuar salvedades a la liquidación por mutuo acuerdo y en este evento la 
liquidación unilateral solo procederá en relación con los aspectos que no hayan sido objeto de acuerdo. 
 
 
2.24. CAUSALES DE RECHAZO DE LAS OFERTAS 
 
Las propuestas serán rechazadas cuando se presente cualquiera de las siguientes                  situaciones: 
 

1) Cuando el proponente se halle incurso en alguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad para 
contratar establecidas en la Constitución o en la Ley. 

2) Cuando la propuesta sea presentada extemporáneamente luego de la fecha y hora exacta señalada para el 
cierre del proceso o la presente en sitio diferente al destinado en el SECOP II para la presentación electrónica 
de la propuesta. 

3) La presentación de varias propuestas por parte del mismo proponente por sí o por interpuesta persona o la 
participación de una misma persona en más de una propuesta. 

4) Cuando la propuesta sea presentada por personas jurídicamente incapaces para obligarse. 
5) Cuando uno o más socios de la persona jurídica proponente, o su representante legal, sean socios o 

representante legal de otra persona jurídica oferente en este mismo proceso. 
6) Cuando uno o más socios de la persona jurídica proponente, o su representante legal, se presenten como 

personas naturales en este mismo proceso. 
7) Cuando una sociedad extranjera se presente y su filial o subsidiaria, también presente oferta invocando 

subordinación de su casa matriz. 
8) Cuando no se presente la documentación establecida en la Invocación de Subordinación, o esta no sea 

subsanada hasta en el término de traslado del informe de evaluación. 
9) Cuando el Representante Legal de la sociedad o de la unión temporal o consorcio, no se encuentre 

debidamente autorizado para presentar la propuesta de acuerdo con los estatutos sociales y no se haya 
subsanado este requisito en el término de traslado del informe de evaluación 

10) Cuando falte el documento de integración del Consorcio o Unión Temporal o su firma, o cuando alguno de sus 
miembros, tratándose de personas jurídicas no se encuentre debidamente autorizado y no se haya subsanado 
este requisito en el término de traslado del informe de evaluación. 

11) Cuando existan evidencias de que el proponente ha tratado de interferir o influenciar indebidamente en el 
análisis de las propuestas, o la decisión de adjudicación. 

12) Cuando se evidencie que la información presentada por el proponente no se ajusta a la realidad, por contener 
datos tergiversados, alterados, contradictorios o tendientes a inducir a error a la Entidad. 

13) Cuando la oferta haya sido evaluada como no hábil en los términos establecidos en el presente pliego de 
condiciones y no se haya subsanado este requisito en el término de traslado del informe de evaluación. 

14) Cuando no se oferten todos los ítems que componen la oferta económica. 
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15) Cuando el Proponente en su propuesta económica exceda el presupuesto    oficial asignado o cuando la 
propuesta económica SECOP II, no se presente o se modifique o se presente incompleta o condicionada. 

16) Cuando el proponente condicione su propuesta. 
17) Si el proponente no responde de manera satisfactoria el requerimiento efectuado por la ESAP en el término y 

en consecuencia no cumpla con alguno de los aspectos, jurídicos, financieros y técnicas. 
18) La no presentación de la oferta económica en las condiciones previstas en el presente documento y en el 

Sistema Electrónico de Contratación Pública – SECOP II. 
19) Cuando la propuesta con el menor precio, no cumpla con las condiciones exigidas, en caso de no cumplir con 

el requisito, se realizará el mismo procedimiento anteriormente establecido, con la segunda propuesta 
consecutiva que haya presentado el menor precio. 

20) Presentar la propuesta mediante un perfil o usurario del Secop II distinto al proponente, tanto en participantes 
singulares o plurales. Lo anterior dado que la adjudicación del proceso y posterior celebración del contrato se 
hará al usuario electrónico que presenta la oferta. 

21) Cuando el objeto social del Proponente o de los integrantes del Consorcio o Unión Temporal que sean persona 
jurídica, no guarde relación con el objeto a contratar. 

22) Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna de las causales de disolución a que se refieren los 
artículos 218, 342, 351, 370 y 457 del Código de Comercio. 

23) Cuando la persona jurídica, nacional o extranjera, presente oferta sin tener el estatus de MIPYMES, en caso 
de que la ESAP haya limitado la convocatoria conforme a lo regulado en el cronograma de este proceso y lo 
dispuesto en el Decreto 1860 de 2021 "Por el cual se modifica y adiciona el Decreto 1082 de 2015, Único 
Reglamentario del Sector Administrativo de Planeación Nacional, con el fin reglamentar los artículos 30, 31, 
32, 34 Y 35 de la Ley 2069 de 2020, en lo relativo al sistema de compras públicas y se dictan otras 
disposiciones”. 

24) Cuando el Proponente no cumpla con los requisitos mínimos exigidos para la propuesta. 
25) Cuando no se presente la oferta según los lineamientos de las guías de Colombia Compra Eficiente. 
26) Las demás contempladas en la presente invitación, en la Constitución y la Ley. 

 
NOTA: Las anteriores causales de rechazo en este documento y las estipuladas en el pliego electrónico del SECOP 
II, serán las únicas descritas para el rechazo de la oferta, y las contenidas en los documentos técnicos y anexos se 
tomarán como no escritas.  Los demás deberes y obligaciones que contiene estas reglas de selección podrán 
subsanarse por parte de los Proponentes 
 
2.25. SUSCRIPCIÓN DEL CONTRATO 
 
Con la carta de aceptación de la oferta, se perfecciona el contrato producto del proceso de selección de mínima 
cuantía. 

3. CARACTERÍSTICAS DEL PROCESO 
 
 
3.1. CLASIFICADOR CODIGOS (UNSPSC) 
 
De acuerdo con los Códigos Estándar de Productos y Servicios de Naciones Unidas (UNSPSC) proporcionados por 
Colombia compra eficiente, el objeto a contratar se puede ubicar en: 
 

El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) código(s) del Clasificador de Bienes y Servicios:  

 

(Codificar mínimo hasta el tercer nivel del clasificador de bienes y servicios según clasificación UNSPSC 

https://www.colombiacompra.gov.co/clasificador-de-bienes-y-servicios) Podrá diligenciarse el Cuarto nivel cuando 
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aplique. Emplee el número de cuadros necesarios, según requerimiento del objeto contractual. Estos deben 

coincidir con los relacionados en el plan anual de adquisiciones. 

 

CODIGO UNSPSC 5. Descripción 

3912170000 Ferreteria eléctrica y suministros  

 
3.2. PRESUPUESTO OFICIAL  
 
El presupuesto oficial para la presente contratación será por la suma SEIS MILLONES DE PESOS ($6.000.000) M/cte, 
incluido el Impuesto al Valor Agregado (I.V.A.), cuando a ello hubiere lugar y demás impuestos, tasas, contribuciones 
nacionales, distritales y/o municipales de carácter legal, valores que se ejecutará conforme los valores unitarios 
ofertados por el proponente adjudicatario, hasta alcanzar el valor del presupuesto oficial. En todo caso, el presupuesto 
se ejecutará como monto agotable (bolsa de bienes y servicios), de acuerdo con los requerimientos que realice la 
Entidad. 
 
Los costos y gastos en que incurran los proponentes y contratistas para la elaboración y presentación de las 
propuestas, al igual que los costos y gastos generados durante la ejecución del contrato derivado del presente proceso 
serán de su propia cuenta y riesgo. La ESAP no reconocerá ni reembolsará valor alguno por este concepto. 

El presupuesto oficial de valores unitarios corresponde al siguiente. 

ITEM DESCRIPCIÓN-CONCEPTO-ACTIVIDAD 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA  

CANTIDADES 
APROXIMADAS 

(PRIMEDIO) 
MEDIA 

ARITMETICA 
VALOR 

UNITARIO 
CON IVA 

1 Hidrolavadora B2 1560psi 7 Lt/Min 1500w Bauker unidad                       1  $ 545.841,00 

2 
Cable trenzado Numero 12  - colores- blanco - rojo-verde, solo 
cobre (para corriente normal), libre de halogenos  

metros                       1  
$ 7.044,00 

3 
Cable dúplex 2 X 12 en cobre, Conductor de Cobre Cableado 
flexible aislamiento PVC 

metros                       1  
$ 6.814,00 

4 

Cable encauchetado 3x12 rollo 
 
para Distribución de energía eléctrica en baja tensión, 
instalación en ductos y canalizaciones, Conexión de tableros y 
alambrado en edificaciones industriales, comerciales. Apto para 
instalaciones en Bandeja portacable. Cable de servicio liviano 
para equipos y herramientas portátiles, instalación en ductos y 
canalizaciones. Cable de cobre suave flexible, con aislamiento 
en PVC/Nylon y Chaqueta PVC 

metros                       1  

$ 13.809,00 

5 
Enchufe de caucho macho con polo a tierra 15A 1875w Caucho 
x125-250v, con recubrimiento aislante, duradero y resistente, 
con herrajes internos seguros y efectivos. 

unidad                       1  

$ 11.912,00 

6 
Toma aérea  hembra caucho polo a tierra, con recubrimiento 
aislante, duradero y resistente, con herrajes internos seguros y 
efectivos. 

unidad                       1  
$ 12.676,00 

7 Amarres Plásticos Abrazadera 7mm X 40 Cm Paquete X 100 bolsa                       1  $ 28.875,00 

8 

Destornillador plano probador de corriente probador de energía 
eléctrica, cumple certificación bajo normas de la comunidad 
económica europea, luz de neón. 
Desarmador plano con probador de voltaje  y  broche tipo pluma. 
Utiliza un foco neón rojo dentro del desarmador para indicar si 
existe voltaje de corriente alterna en los contactos o en equipos 
eléctricos. 

unidad                       1  

$ 25.175,00 
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9 Canaleta plastica 25mm x 30mm x 2 mt Blanca con Adhesivo unidad                       1  $ 24.853,00 

10 

Panel en led  Referencia ML-PBD-660 - WATSS 48W- Uso 
interior-de incrustar 
Tensión: 100-240VAC 
Material: Aluminio/ Policarbonato 
Alto: 2 cm 
Color de la luz: Blanca 
Ancho: 60 cm 
Potencia: 48W 
Beneficios: Fácil de Instalar, Excelentes acabados, Ahorro hasta 
de un 90% de Energía 
Peso: 1000g 
Tipo: Panel 

unidad                       1  

$ 91.550,00 

11 

Lampara LED redonda de 24W tipo incrustar 
arteriales Hierro 
Ambientes Interior 
Capacidad de focos 1 
Tipos de fuentes de luz LED 
TEMPERATURA 6000K-6500K LUZ BLANCA-DIA 
DIMENSIONES 14.5 CM EXT 13 CM INT 
VIDA UTIL 35.000 HORAS 
FLUJO LUMINICO 630 LM 
GRADOS DE APERTURA 120° 
VOLTAJE 100-240V 

unidad                       1  

$ 27.885,00 

12 Cerradura para Mueble de Pestillo Vertical ref 500 yale unidad                       1  $ 31.271,00 

13 
Cerradura para escritorio con varilla, con sistemas de cierre 
centralizado, material níquel con grado de giro de la llave de 180 
grados  

unidad                       1  
$ 30.592,00 

14 Grifería Lavaplatos Sencilla cromada  unidad                       1  $ 87.091,00 

15 Grifería para Lavamanos sencilla Cruceta unidad                       1  $ 26.881,00 

16 

Llave jardín 1/2 x 3/4 pulgada cromo satín;  Accesorios de 
plomería, tipo llave jardín, terminación cromada. fabricadas en 
latón, resistente a la corrosión, de fácil instalación , duradera y 
resistente. 

unidad                       1  

$ 37.403,00 

17 Pila AAA Alcalinas par, marca reconocida en el mercado  par                       1  $ 18.241,00 

18 Pilas AA Alcalinas par, de marca reconocida en el mercado par                       1  $ 26.630,00 

19 

Silicona transparente anti hongos para calafateo. Cartucho 280 
ml- paquete por 3 unidades 
Sellador de silicona tipo RTV de gran versatilidad, para el 
sellado de juntas.  

unidad                       1  

$ 30.592,00 

20 
Pegante instantáneo superadhesivo por 5 gramos 
 Adhesivo especial para la unión de gran variedad de materiales 
dando un pegue con unas propiedades y resistencias excelentes 

unidad                       1  

$ 12.771,00 

21 CINTA DOBLE  FAZ EXTRAFUERTE, 19MM X 5 METROS unidad                       1  $ 34.143,00 

22 
Extensión multitoma eléctrica trabajo pesado industrial naranja 
L= 8 metros con polo a tierra  

unidad                       1  
$ 70.521,00 
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23 

Set De Copas 23 Piezas, incluye: 
 (1) 3/8" Ratchet de cabeza de pera. (1) 1/4" Ratchet de cabeza 
de pera. (1), 3/8" Extensión 3". (1) 1/4" Extensión 3" 
-20 Copas profundos de 6 puntos cuadrante 1/4" SAE: 5/32, 
3/16, 7/32, 1/4, 9/32, 5/16, 11/32, 3/8, 7/16, 1/2. MM:4, 5, 6, 7, 8, 
9, 10, 11, 12, 13. 
-19 Copas de 6 puntos cuadrante 3/8" SAE: 1/4, 5/16, 3/8, 7/16, 
1/2, 9/16, 5/8, 11/16. MM: 6, 7, 8, 9, 10, 11, 12, 13, 14, 15, 17. 
-24 Copas de 6 puntos cuadrante 1/4" SAE: SAE: 5/32, 3/16, 
7/32, 1/4, 9/32, 5/16, 11/32, 3/8, 7/16, 1/2, 9/16. MM: 4, 4.5, 5, 
5.5, 6, 7, 8, 9, 10, 11, 12, 13, 14. 
-1 Copa para bujías de 5/8", 6 puntos, cuadrante 3/8". 
-1 Adaptador de puntas con cuadrante de 1/4". (1) Mango 
adaptador de puntas con cuadrante de 1/4". 
-15 Puntas con cuadrante de 1/4": 25mm 
-Estuche plástico 

unidad                       1  

$ 174.446,00 

24 cinta amarilla peligro x 500 mts unidad                       1  $ 32.838,00 

25 Cinta Autoadhesiva Negras/Amarillas 50mmx33mt unidad                       1  $ 32.442,00 

26 cable HDMI 4K x 5 mts  unidad                       1  $ 63.626,00 

27 Pistola de Calafateo 9 Pulgadas unidad                       1  $ 36.547,00 

28 

Silicona blanca baños y cocinas 280 ml, a base de Silicon 
Polidimetilsiloxano, Ideal para trabajos de construcción, 
Apariencia discreta, Anti-hongos ( Contiene fungicida ), Sellado 
fuerte y buena adhesión, Resistente al agua, Flexible, 
Resistente a temperaturas entre 50°C y 200°C, Vulcaniza 
sellando y pegando tras 48 horas a temperatura ambiente 
(RTV). 

unidad                       1  

$ 25.464,00 

29 pintura esmalte blanco x galon  unidad                       1  $ 199.616,00 

30 pintura esmalte azul rey x galon  unidad                       1  $ 84.441,00 

31 pintura esmalte negro x galon  unidad                       1  $ 69.391,00 

32 Sifon Desague Flexible Blanco Pvc Multiuso unidad                       1  $ 28.109,00 

33 

Reflector led solar 100W exterior,  Reflector led eco 100w 6000 
lúmenes 35.000 horas de vida útil luz blanca 6500k duración de 
batería 8-10 horas aproximadamente incluye control remoto y 
panel solar 

unidad                       1  

$ 100.651,00 

34 Grafito en polvo con aplicador 18 gramos  unidad                       1  $ 5.858,00 

35 
Aceite lubricante 3 en 1 gotero de 90 ml larga duracion,Lubrica, 
limpia y previene el óxido, todo en un solo paso, de marca 
reconocida en el mercado 

unidad                       1  

$ 13.859,00 

36 Cerradura De Seguridad Doble Cilindro Niquel, Color Plateado unidad                       1  $ 122.481,00 

37 Cinta Aislante 19 Mm X 20 Metros unidad                       1  $ 17.087,00 

38 Candado 50 Mm Tipo Industrial Protección Intemperie unidad                       1  $ 64.661,00 

39 

Pintura Vinilo para muros interior - color blanco ref. TIPO 1 
CUÑETE X 5 GALONES 
Base agua fabricada con copolímeros acrílicos de excelente 
cubrimiento y adherencia, acabado mate, de fácil aplicación y 
rápido secado, lavable y durable lo que lo hace especial para 
acabados arquitectónicos en obras de construcción. 

unidad                       1  

$ 306.776,00 

40 
Estuco plástico para uso Interior y exterior, paredes, techos y 
muros. Listo para usar, máxima blancura, alto rendimiento. 

Galon                       1  
$ 70.706,00 

41 

Rodillo felpa profesional 9"  
Rodillos con unión metálica y mango tubular plástico rojo 
Fabricado de poliéster. El poliéster se encuentra unido al mango 
por una varilla tipo cromada de ¼ de diámetro, por 9 pulgadas 
de largo, mango de polietileno de alta densidad a prueba de 
solventes. El diseño de la empuñadura con agujero le permite 
insertar extensiones. 

unidad                       1  

$ 18.345,00 
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42 

Rodillo felpa 3" 
Rodillo de línea profesional, de alta duración, con unión 
metálica, mango con rosca para tubo de extensión, texturizado 
para mejor agarre, en plástico negro. Felpa Acrílica 

unidad                       1  

$ 7.683,00 

43 

Brocha 4" 
Con cerdas naturales,  mango de polietileno con diseño 
anatómico y resiste solventes. El pegamento epóxica garantiza 
la total adherencia de las cerdas a la hojalata de 4" de ancho 
(mango de plástico) 

unidad                       1  

$ 15.279,00 

44 
Brocha 1" 
Con cerdas naturales, mango plástico  y una perforación en la 
punta para su fácil almacenamiento, resistente al solvente 

unidad                       1  

$ 6.320,00 

45 

Puntilla de acero negra de 3/4 pulgada con alto contenido de 
carbono para usos en construcción y domésticos. 
Sometido a un proceso de templado para mayor dureza y 
resistencia, Para clavar sobre madera de alta densidad, ladrillo 
(mampostería), entre otros. Empacada en caja de cartón el cual 
debe venir con un rotulado legible . y/o  el suministro de 
elementos que cumplan con características técnicas 
similares a las establecidas, siempre que estos permitan 
satisfacer la necesidad de la Entidad y no representen una 
disminución en la calidad, funcionalidad, resistencia, 
seguridad o desempeño requerido. 

libra                       1  

$ 10.309,00 

46 

Puntilla de acero negra de 1 pulgada con alto contenido de 
carbono para usos en construcción y domésticos. 
Sometido a un proceso de templado para mayor dureza y 
resistencia, Para clavar sobre madera de alta densidad, ladrillo 
(mampostería), entre otros. Empacada en caja de cartón el cual 
debe venir con un rotulado legible  

libra                       1  

$ 11.230,00 

47 

Puntilla de acero negra de 2 pulgadas con alto contenido de 
carbono para usos en construcción y domésticos. 
Sometido a un proceso de templado para mayor dureza y 
resistencia, Para clavar sobre madera de alta densidad, ladrillo 
(mampostería), entre otros. Empacada en caja de cartón el cual 
debe venir con un rotulado legible 

libra                       1  

$ 10.276,00 

48 

Puntilla de acero negra de 3 pulgadas con alto contenido de 
carbono para usos en construcción y domésticos. 
Sometido a un proceso de templado para mayor dureza y 
resistencia, Para clavar sobre madera de alta densidad, ladrillo 
(mampostería), entre otros. Empacada en caja de cartón el cual 
debe venir con un rotulado legible 

libra                       1  

$ 12.861,00 

49 

Cemento  Gris x1kg  de gran finura, desarrolla resistencias 
garantizando un adecuado programa de retiro de formaletas y 
puesta en funcionamiento de las estructuras, ofrece tiempos de 
fraguado controlados. 

kilo                       1  

$ 4.496,00 

50 
Cemento blanco x 1kg utilizado para obra gruesa, sin hierro u 
otros minerales que le provean color al cemento  

kilo                       1  
$ 5.761,00 

51 
Balde para construcción plástico, práctico, resistente, con manija 
metálica 

unidad                       1  
$ 13.797,00 

52 
Pintura acrílica amarilla para trafico, resistente a la intemperie y 
de alta visibilidad x galon 

unidad                       1  
$ 99.076,00 

53 
Pintura acrílica azul rey para trafico, resistente a la intemperie y 
de alta visibilidad x galon 

unidad                       1  
$ 93.011,00 

54 
Tornillo autoperforante de 1/2" de largo, cabeza estrella, 
diámetro 3,5 mm  

unidad                       1  
$ 2.424,00 

55 
Tornillo autoperforante de 1 1/2" de largo, cabeza estrella, 
diámetro 4,2 mm  

unidad                       1  
$ 2.889,00 

56 

Disolvente Varsol Incoloro x 1 galon 
Para la dilución de anticorrosivos, recubrimientos para madera, 
pinturas de acabado arquitectónico a base de aceite, esmalte 
súper sintética y pincelada en acabado brillante. 

galon                       1  

$ 55.554,00 
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57 

Thinner por GALON 
tiner para productos acrílicos que remueve la pintura mediante 
una fórmula disolvente que la desprende de los muros y 
elementos ya sea para realizar el aseo apropiado alrededor de 
un mueble mal acabado o para preparar las superficies par una 
nueva capa de pintura que se adhiera de forma adecuada 

galon                       1  

$ 37.790,00 

58 

Hoja de segueta acero plata, bimetalica 
 
Hoja de 12 pulgadas 
18 dientes por pulgada 
Parte posterior de la hoja hecha de acero para resortes fuerte y 
flexible con una línea de dientes de acero de alta aleación de 
alta velocidad 

unidad                       1  

$ 4.144,00 

59 
segueta amarilla 12" amarilla,  Mango cerrado para protección 
de las manos. Arco fijo resistente de acero pintado. Empuñadura 
cerrara para tensión máxima 104 lbs (47 kg) 

unidad                       1  

$ 29.491,00 

60 Lámpara Panel Led Sobreponer 30x120 48w Blanca unidad                       1  $ 111.328,00 

61 Rollo Cinta de enmascarar multipropósito 18mm x 40 mt  unidad                       1  $ 8.962,00 

62 Rollo Cinta de enmascara multipropósito 48mm x 40 mt  unidad                       1  $ 18.517,00 

63 Tuberías De Polivinilo; Tubo Pvc Presion 1/2" X 3 M unidad                       1  $ 26.042,00 

64 Tuberías De Polivinilo; Tubo Pvc Presion 1" X 3 M unidad                       1  $ 17.344,00 

65 Tuberías De Polivinilo; Tubo Pvc Presion 1 1/2" X 3 M unidad                       1  $ 41.977,00 

66 codo 90 x 1/2" x soldado unidad                       1  $ 5.150,00 

67 codo 90 x 1" x soldado unidad                       1  $ 7.155,00 

68 codo 90 x 1 1/2" x soldado unidad                       1  $ 15.469,00 

69 

Soldadura para PVC 1/4 de galón con aplicador  
 
solución de resina de PVC, con certificación NTC 576 para la 
soldadura. debe fluir libremente y no contener partículas no 
disueltas o cualquier materia extraña, que afecte la resistencia 
final de la unión, o la resistencia química del cemento, no debe 
mostrar gelificación o 
separación 

unidad                       1  

$ 67.445,00 

70 Unión PVC presión de 1/2" unidad                       1  $ 850,00 

71 Unión PVC presión de 1" unidad                       1  $ 2.350,00 

72 Unión PVC presión de 1 1/2" unidad                       1  $ 3.775,00 

73 tee presión PVC de 1/2" unidad                       1  $ 1.350,00 

74 tee presión PVC de 1" unidad                       1  $ 4.200,00 

75 tee presión PVC de 1 1/2" unidad                       1  $ 12.525,00 

76 
Cinta teflón industrial 1/2 pulgadas x 50 metros, Útil para sellar 
conexiones y prevenir fugas, Elongación: 10% -Ancho: 1/2 pulg 

unidad                       1  
$ 11.917,00 

77 

INTERRUPTOR DOBLE BLANCO, Interruptor doble para dos 
luminarias independientes, encendido on/off, contactos fijos y 
moviles en 85% de plata , hasta mas de 20,000 operaciones, 
resistencia al impacto, retardantes a la flama, facil instalación 

unidad                       1  

$ 35.171,00 

78 INTERRUPTOR DOBLE BLANCO unidad                       1  $ 9.004,00 

79 

Pegante tipo boxer de contacto uso profesional amarillo x galon, 
utilizado para unión de piezas en proceso industriales, 
compuesto de policloropreno y resinas sintéticas  
 
tolueno 
destilado alifático 
policloropreno 

unidad                       1  

$ 91.713,00 

80 Masilla lista para drywall 1 galón Joint Compound galon                       1  $ 23.942,00 
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81 

Cinta malla sella paneles autoadhesiva 5 cm x 150 metros, Es 
una malla de fibra de vidrio con excelentes propiedades 
autoadhesivas, no requiere el uso de pegamentos adicionales y 
posee una gran resistencia a la rotura y a la deformación 

unidad                       1  

$ 22.000,00 

82 

multitoma de 6 salidas de 3 mt, De uso de protección para 
equipos y dispositivos eléctricos 
 
con supresor de picos, de 90 julios, voltaje 125 VAC. Corriente 
15 Amperios, potencia 1875 watts, 3 metros de cable de trabajo 
pesado. 

unidad                       1  

$ 58.201,00 

83 

Set Brocas para concreto  13 Piezas 
Medidas 
1/16-5/64-3/32-7/64-1/8-9/64-5/32-3/16-7/32-13/64-5/16-1/4-1/2 
pulgada 

unidad                       1  

$ 98.721,00 

84 Taladro percutor 1/2 pulg, atornillador-reversible-650w-3150rpm unidad                       1  $ 317.692,00 

85 
Cinta métrica por 5 metros, metálica - unidades de medidada 
centímetros-pulgadas 

unidad                       1  
$ 40.192,00 

86 

Juego de destornilladores magnéticos combinados de pala y 
estrella debidamente rotulados y empacados, de marca 
conocida en el mercado de 10 piezas de tamaños varios 38mm, 
75mm, 100mm, 125mm  

unidad                       1  

$ 66.681,00 

87 

Alicate 8" electricista, aislado-cromo vanadio  Largo 8" (203 mm) 
Alicates de electricista de 8” 203mm 84-023 está fabricado con 
Cromo-níquel para mayor resistencia y durabilidad, tiene un 
mango cubierto con vinil antideslizante, su cabeza es mucho 
más robusta y la superficie de corte  tratada térmicamente de 
marca conocida en el mercado 

unidad                       1  

$ 40.632,00 

88 

Cortafrío de 6" pro fabricado en Acero Cromo Níquel y plástico, 
Ancho 13.4 cm, Alto 3.2 cm, tipo industrial. Mango Bi-Material 
antideslizante. Protección pronunciada en la parte superior del 
mango, para impedir, que la mano toque la mordaza de metal en 
las aplicaciones eléctricas. Acero Cromo Níquel resistente 
durable, para cortes fuertes. Superficie de corte tratada 
térmicamente. Ideal para electricistas. 

unidad                       1  

$ 54.451,00 

89 

Pinza punta aguda 8" , fabricado en Acero Cromo Níquel y 
plástico, Ancho 13.4 cm, Alto 3.2 cm, tipo industrial. Mango Bi-
Material antideslizante. Protección pronunciada en la parte 
superior del mango, para impedir, que la mano toque la mordaza 
de metal en las aplicaciones eléctricas. Acero Cromo Níquel 
resistente durable, para cortes fuertes. Superficie de corte 
tratada térmicamente. Ideal para electricistas.  y/o  el 
suministro de elementos que cumplan con características 
técnicas similares a las establecidas, siempre que estos 
permitan satisfacer la necesidad de la Entidad y no 
representen una disminución en la calidad, funcionalidad, 
resistencia, seguridad o desempeño requerido. 

unidad                       1  

$ 44.024,00 

90 

Hombresolo 10 Pulgadas Curvo Ref 84-369 fabricado en acero, 
Alicate de presión quijada curva, mordaza superior fija con 
soldadura de cobre para máxima fuerza de apriete, ajustable 
palanca de fácil liberación de presión. 

unidad                       1  

$ 87.189,00 

91 

Juego Llaves Hexagonales (Bristol) 899625 Acero 9 Piezas 
retirables 
Fabricado en acero cromo vanadio. 
Carcaza en Fibra de vidrio. 
Diseño Ergonómico 

unidad                       1  

$ 54.768,00 

92 

Llave Ajustable 10" Cromado 
LLAVE FRANCESA CROMADA 
Cuerpo cromado para evitar la corrosión. 
Escala métrica y en pulgadas en la cabeza. 

unidad                       1  

$ 57.029,00 

93 Juego Llave Mixta 14 Piezas 86-970 unidad                       1  $ 237.554,00 
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94 

Guantes ingeniero  
Vaqueta de cerdo;  
Guante modelo tipo Ingeniero. Curtido especial. 
Puño elástico 
Permite destreza manual 
Recomendado para trabajos generales que requieran resistencia 
mecánica 

par                       1  

$ 21.531,00 

95 
CINTA ANTIDESLIZANTE NEGRO VERDE 
FOTOLUMINISCENTE ROLLO X 5 METROS, ANCHO 5 CM 

unidad                       1  
$ 80.350,00 

96 

Remachadora trabajo mediano, 3 BOQUILLAS TIPO ·  1/8, 5/32 
& 3/16 PUL REMACHES 
 
-Mango con resorte expulsa exceso de remache 
automáticamente. 
 
- Diseño de nariz delgada cabe en lugares de difícil acceso. 
 
- Remachadora de ángulo recto. 
 
- Mango largo hace remachadora fácil de apretar. 

unidad                       1  

$ 38.884,00 

97 
Disco Abrasivo Corte Metal 4 1/2, de marca conocida en el 
mercado 

unidad                       1  
$ 6.879,00 

98 Pulidora 4 1/2 Pulg 750W 12000Rpm unidad                       1  $ 242.511,00 

99 

Caja De Remache Ciego De Aleación De Aluminio, 180 
Unidades 
- 180 piezas de remaches ciegos con brida en 6 tamaños 
-Especificaciones: aproximadamente 4,8 x 16 mm/0,19 x 0,63 
pulgadas, 4,8 x 12 mm/0,19 x 0,47 pulgadas, 4 x 12 mm/0,16 x 
0,47 pulgadas, 4 x 10 mm/0,16 x 0,39 pulgadas/0,13 x 0,39 
pulgadas, 3,2 x 6 mm/0,13 x 0,24 pulgadas y características 
técnicas similares a las establecidas, siempre que estos 
permitan satisfacer la necesidad de la Entidad y no 
representen una disminución en la calidad, funcionalidad, 
resistencia, seguridad o desempeño requerido. 

unidad                       1  

$ 38.531,00 

100 Pala redonda No. 4 con cabo unidad                       1  $ 64.496,00 

101 Pica En Hierro De 5lbs - Cabo En Madera unidad                       1  $ 72.871,00 

102 Martillo de Uña de 13 Onzas Mango Fibra unidad                       1  $ 41.154,00 

103 Palustre de 7'' 18 cm en Acero al Carbono Soldado al Mango unidad                       1  $ 21.604,00 

104 Llana Metalica, Mango De Madera 280mmx130mm unidad                       1  $ 38.267,00 

105 Espátula Flexible 5 Pulgadas unidad                       1  $ 8.377,00 

106 Cincel De 12'' Con Cuña De 1'', Incluye Grip Protector unidad                       1  $ 54.343,00 

107 Serrucho Luctador 18 Pulgadas Ref 15-470 unidad                       1  $ 33.163,00 

TOTAL $ 5.550.586,00 

 

 
El valor del contrato es por el presupuesto oficial conforme los valores unitarios ofertados por el proponente 
adjudicatario. 
Los interesados deberán presentar su propuesta económica estableciendo el valor unitario que deseen ofertar por 
cada uno de los ítems exigidos por la Entidad según las especificaciones técnicas y la sumatoria de los mismos. En 
todo caso, el valor total de su propuesta, la cual será verificada por la Entidad, será la suma de los valores unitarios 
ofertados, que deberá reflejarse directamente en la plataforma SECOP II 
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Nota 1: El contrato que se derive del proceso de selección, será de ejecución abierta, es decir que se ejecutará a 
medida que se van requiriendo los servicios, durante el plazo de ejecución del contrato o hasta el agotamiento de los 
recursos del mismo, evento que ocurra primero. 
 
Nota 2: Las propuestas presentadas por los interesados no deberán exceder el valor unitario establecido para cada 
ítem relacionado en las especificaciones técnicas, so pena de ser RECHAZADA.  
 
De igual forma, el valor total de la oferta presentada por los interesados no podrá ser superior al valor total del presupuesto 

oficial establecido por la Entidad. En caso de que esto ocurra la propuesta será RECHAZADA.    

 

Nota 3: Las demás variables utilizadas para calcular el presupuesto y los rubros que lo componen se encuentran descritas 

en el análisis del Sector, documento que hace parte integral del presente Estudio Previo.    

 

3.3. ASPECTOS PRESUPUESTALES 

 

 

Rubro Funcionamiento: C-0599-1000-7-20306A-
0599016-02  

Rubro Inversión:  

Número y nombre del Proyecto de inversión 
(cuando aplique): 

ADQUIS. DE BYS - SEDES MANTENIDAS - CONSOLIDACIÓN 
DE LA CAPACIDAD FÍSICA INSTALADA, PARA LA PRESTACIÓN 
ADECUADA DEL SERVICIO PARA LAS FUNCIONES ACADÉMICAS, 
FORMATIVAS Y ADMINISTRATIVAS DE LA ESAP NACIONAL 

 

 

El presente proceso de contratación se encuentra respaldado por la disponibilidad presupuestal relacionada a 

continuación:  

Número y fecha de CDP   2726 19/01/2026 Valor del CDP $9.833.422,00 

Número de Vigencia 
Futura: 

N/A Valor Vigencia Futura N/A 

 
 

 
3.4. FORMA DE PAGO:  
 
La Escuela Superior de Administración Pública pagará el valor del contrato mediante la suscripción de actas de recibos 

parciales, conforme el suministro de los bienes y/o servicios efectivamente entregados o prestados, previa 

presentación por parte del contratista de la factura, cuenta de cobro o documento equivalente, el listado consolidado 

de los productos entregados y servicios prestados, los respectivos soportes (fotos, videos y planillas de entrega)  de 

los suministros y certificado o documento equivalente, por medio del cual se acredite el cumplimiento de la obligación 

de cotización al Sistema de seguridad Social integral, así como los propios del Sena, ICBF y Cajas de Compensación 

Familiar, cuando a ello este obligado legalmente.  

 

Para el pago, el contratista deberá tener en cuenta lo siguiente: 
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Parágrafo primero: Presentar la factura electrónica validada previamente por la DIAN y por la Plataforma SIIF del 
Ministerio de Hacienda y Crédito Público, conforme las disposiciones legales y reglamentarias vigentes. Si la factura 
no ha sido correctamente elaborada o no se acompañan los soportes requeridos para el pago, y/o se presentan de 
manera incorrecta, el término para el pago solo empezará a contarse desde la fecha en que se aporte el último 
documento y/o se presente en debida forma. Las demoras que se presenten por estos conceptos serán responsabilidad 
del CONTRATISTA y no tendrán por ellos derecho al pago de intereses o compensación de ninguna naturaleza.  
 
Parágrafo segundo: Los pagos estarán sujetos a la programación y aprobación del Programa Anual Mensualizado 
de caja (PAC) autorizado y a la colocación de los recursos por parte de la Dirección General de Crédito Público y 
Tesoro Nacional – DGCPTN, situación que EL CONTRATISTA declara conocer y aceptar.  
 
Parágrafo tercero: Para los pagos EL CONTRATISTA deberá acreditar el pago de los aportes establecidos en el 
Artículo 50 de la ley 789 de 2002, (seguridad social y parafiscales) y demás normas que lo modifiquen, reglamentan o 
complementen, lo cual se hará mediante certificación expedida por el revisor fiscal o el representante legal según 
aplique. 
 
Parágrafo cuarto: Los pagos se realizarán a través de la cuenta de ahorros y/o corriente que disponga EL 
CONTRATISTA acorde con la certificación expedida por la entidad financiera aportada por EL CONTRATISTA.  
 
Parágrafo quinto: LA ESAP no reconocerá pagos sobre la entrega de elementos y/o prestación de servicios que no 
hubieren sido previamente requeridos o autorizados por el Supervisor del contrato.  
 
Parágrafo sexto: El contratista deberá cargar en la plataforma transaccional SECOP II, en el numeral 7 “Ejecución del 
Contrato” los documentos que soportan el pago de conformidad con los lineamientos y guías de Colombia Compra 
Eficiente. 
 
Parágrafo séptimo: Para el último pago, el contratista deberá entregar el informe final, con el visto bueno del 
supervisor del contrato, el cual deberá constar en la plataforma del SECOP II. 
 
Parágrafo octavo: En todo caso y para efectos de pagos, EL CONTRATISTA deberá atender las instrucciones 
impartidas por la Dirección Financiera a través de la Circular que emita la ESAP para el efecto. 

  
3.5. PLAZO DE EJECUCIÓN 

 
El plazo para la ejecución es de TRES MESES Y QUINCE (15) DIAS y/o hasta agotar el presupuesto oficial, en 

todo caso no podrá superar el 31 de diciembre de 2026.  A partir de la fecha de aceptación de la oferta, previa 

expedición del Registro Presupuestal (RP), aprobación de garantías y suscripción del acta de inicio. 

 
 
3.6. LUGAR DE EJECUCIÓN 

 

1. El CONTRATISTA realizará las actividades propias del objeto en: 
- Sede académica: calle 10 No. 10 – 44 y la calle 10 No 10 – 54   de Neiva- Huila 
- Sede administrativa: Carrera 10 N°6-27  de Neiva- Huila 
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3.7.  ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR 
 

El detalle y especificaciones técnicas se encuentran descritos en el Anexo 6. anexo técnico.  

 

3.8. PRODUCTOS POR ENTREGAR POR EL CONTRATISTA 
 

Informe de entrega de los elementos establecidos en el anexo técnico, dichos elementos se deben suministrar en la 
Territorial Huila, Caquetá y Bajo Putumayo de la ESAP en la ciudad de Neiva,  de acuerdo con el alcance y 
especificaciones técnicas del presente proceso, con el visto bueno y recibo a satisfacción por parte de la supervisión 
según actas.  

 

3.9. SUPERVISIÓN Y CONTROL DE LA EJECUCIÓN DEL CONTRATO  
 
La supervisión de la ejecución de las obligaciones contractuales estará a cargo MICHAEL  STIVEN SANCHEZ, 
Conductor Mecánico adscrito a la Coordinación Administrativa y Financiera de la Territorial. 
 
3.10. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA 
 

Obligaciones Generales:  

1. Acatar la Constitución, la ley, las normas legales y procedimentales establecidas por el gobierno nacional y 
demás disposiciones pertinentes. 

2. Cumplir con el objeto contractual bajo las condiciones técnicas, económicas, de gestión y demás relacionadas 
y presentadas en su propuesta, en atención a lo requerido en los estudios previos, y garantizar su ejecución 
dando pleno cumplimiento a los lineamientos y políticas establecidos por LA ESAP y a las instrucciones que 
ésta imparta a través del supervisor. 

3. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones que afecten el objeto 
del Contrato. 

4. Acreditar el pago de sus obligaciones frente al Sistema Integral de Seguridad Social en Salud, Pensión y 
Riesgos Laborales, así como los propios del Sena, ICBF y Cajas de Compensación Familiar, según el caso, 
de conformidad con lo establecido en el inciso 3º del artículo 50 de la ley 789 de 2002 y demás normas 
vigentes, presentando los soportes de pago correspondientes, anexos al informe de actividades con el fin de 
tramitar cada pago. 

5. Constituir las garantías pactadas en el contrato por los valores y con los amparos previstos en el mismo y 
mantenerla vigente durante el término establecido por la entidad.  

6.  Entregar los informes pactados y los requeridos por el supervisor del contrato, cuando a ello hubiere lugar. 
7. Realizar las actividades relacionadas con el objeto contractual, bajo su propio riesgo y responsabilidad, sin 

sujeción o condiciones diversas a aquellas que requieran para el cumplimiento de este.  
8. Realizar los desplazamientos que se requieran para el desarrollo de sus obligaciones acorde con la solicitud 

del supervisor, cuando a ello hubiere lugar.  
9. Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalía, al supervisor del contrato. 
10. Atender con prontitud y efectividad las solicitudes, condiciones y/o recomendaciones que el Supervisor de 

este establezca, dentro de los términos del Contrato. 
11. Participar en las reuniones, encuentros o comités, según corresponda, relacionados con el objeto contractual 

y obligaciones pactadas, a los cuales sea convocado por parte de LA ESAP, cuando a ello hubiere lugar. 
12. Responder por sus actuaciones y omisiones derivadas de la celebración del contrato y de la ejecución del 

mismo, de conformidad con lo establecido en la Ley 80 de 1993 y demás normas concordantes. 
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13. No acceder a peticiones o amenazas de quienes actúan por fuera de la ley con el fin de obligarlos a hacer u 
omitir algún acto o hecho cuando se presenten tales peticiones o amenazas el contratista deberá informar 
inmediatamente de su ocurrencia a la ESAP y a las demás autoridades correspondientes para que ellas 
adopten las medidas y correctivos que fueren necesarios. El incumplimiento de esta obligación y la 
celebración de pactos o acuerdos prohibidos podrá dar lugar a la declaratoria de incumplimiento e imposición 
de las sanciones a que haya lugar. 

14. Asumir los riesgos establecidos en la matriz de riesgos del proceso. 
15. Cumplir con la normativa vigente, en materia ambiental aplicable al objeto contractual, con lo cual se 

contribuye a la política ambiental establecida por la ESAP y es responsable de los daños, perjuicios, pérdidas 
y siniestros que a nivel ambiental se ocasionen debido a alguna acción, retardo, omisión o negligencia suya 
o de sus subcontratistas 

16. Cumplir con la legislación en Seguridad y Salud en el Trabajo y Ambiental vigentes, entre otras la Ley 1562 
de 2012 y el Decreto único reglamentario 1072 de 2015 de conformidad con las actividades a desarrollar 
según el objeto del contrato. 

17. Atender los lineamientos dados por LA ESAP en materia de procesos y procedimientos relacionados con el 

Sistema Integrado de Gestión. 

18. Cumplir con las políticas de seguridad de la información y los lineamientos dados por LA ESAP relacionados 

con el Sistema de Gestión de Seguridad de la Información. 

19. Concurrir a la liquidación del contrato dentro de los plazos y en las condiciones establecidas en la Ley y el 
mismo contrato; en caso de celebrarse la liquidación parcial, se obliga a mantener vigente la garantía única 
de cumplimiento por los plazos que demande el cumplimiento de las prestaciones que se encuentren 
pendientes por ejecutar y/o satisfacer, cuando a ello hubiere lugar. 

20. Cargar en la plataforma del SECOP II, todos los informes que se generen durante el desarrollo de la ejecución 
del contrato. 

21. Mantener indemne a la ESAP, contra todo reclamo, demanda, acción y costo que pueda causarse o surgir 
por daños o lesiones a personas o propiedades de terceros, que se ocasionen durante la ejecución del 
contrato con ocasión de este. En caso de que se instaure demanda o acción legal alguna, o se formule 
reclamo contra la ESAP, por asuntos que conforme al contrato sean responsabilidad de El CONTRATISTA, 
la ESAP se lo comunicará para que por su cuenta adopte oportunamente las medidas pertinentes previstas 
en la ley para mantenerla indemne a ella, para que adelante los trámites para, en lo posible, llegar a un arreglo 
del conflicto en cualquiera de los eventos previstos en esta cláusula. Si EL CONTRATISTA no asumiere 
debida y oportunamente la defensa de los intereses de la ESAP, ella podrá hacerlo directamente, previa 
notificación escrita a EL CONTRATISTA y éste pagará todos los gastos en que la ESAP, incurra por tales 
hechos. 

22. Suscribir dentro de los tres días hábiles siguientes a la legalización del contrato, la declaración de conflicto 
de intereses dispuesto por el Departamento Administrativo de la Función Pública- DAFP- Ley 2013 de 2019. 

23. En general las que se desprendan de la naturaleza del contrato y de su objeto. 
 

Obligaciones Especificas: 

1) Cumplir con las características técnicas establecidas y coordinar junto con el supervisor los temas pertinentes 
para la correcta ejecución del contrato y de los elementos suministrados. 

2) Cumplir con las características de los materiales y condiciones de suministro, según el anexo técnico. 
3) Garantizar que los elementos suministrados cumplen con normativa y reglamentos vigentes, todos estos 

documentos serán presentados a la supervisión para su revisión y aprobación. 
4) Entregar los elementos dentro del plazo de (05) días calendario a partir del inicio de la ejecución. 
5) Cambiar los elementos que no satisfagan las condiciones técnicas requeridas, dentro de los (05) cinco días 

calendario siguientes a la comunicación del supervisor.  
6) Asumir los costos de trasporte requeridos para realizar la entrega de los elementos adquiridos por la ESAP. 
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7) Mantener los precios ofrecidos durante el término de duración del contrato. 
8) Entregar en caso de ser necesario las cotizaciones de ítems no previstos que se requieran a solicitud del 

supervisor del contrato.  
9) Reparar a su costo cualquier daño causado a los inmuebles, muebles y enseres de la Escuela, durante la 

ejecución del objeto contractual. 
10) Contar con personal idóneo que cuente con la experiencia y competencia suficiente, que permita garantizar el 

buen desarrollo del contrato conforme a las condiciones técnicas establecidas en el presente documento y la 
oferta económica. 

 

a. OBLIGACIONES DE LA ESAP 
 

1. Ejercer la supervisión y seguimiento de la ejecución del contrato.  

2. Suscribir el acta de inicio del contrato  

3. Aprobar oportunamente la garantía única que en debida forma constituya el contratista. 

4. Pagar al contratista el valor del contrato en la forma pactada, cumpliendo con los requisitos establecidos por 

la Ley y reglamentos, previa programación del PAC de la Escuela Superior de Administración Pública – ESAP.  

5. Expedir oportunamente el informe de supervisión y certificado de cumplimiento a satisfacción, por conducto 

del supervisor, previa presentación por parte del contratista de la factura y de los demás requisitos exigidos 

para el pago.  

6. Suministrar en forma oportuna la información y generar los medios o elementos para que el contratista pueda 

cumplir lo pactado.  

7. Velar por la correcta ejecución del contrato a través del (la) Supervisor (a), quien será el conducto regular 

entre el contratista y la entidad, verificando que se cumplan de forma oportuna y a satisfacción la totalidad de 

las obligaciones de este. 

8. Dar las instrucciones que requiera el contratista para la correcta ejecución del contrato.  

9. Exigir el pago efectuado por el contratista por concepto de aportes a seguridad social y parafiscales de 

acuerdo con lo establecido en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y demás normas que regulen la materia. 

 
4. CONDICIONES DE PARTICIPACIÓN 

 
4.1 PARTICIPANTES  

 
Capacidad para participar. 
 
Podrán participar en este proceso las personas naturales o jurídicas, nacionales o extranjeras en forma individual o 
asociadas en cualquiera de las formas de asociación previstas en el artículo 7 de la Ley 80 de 1993, que cumplan con 
la capacidad jurídica y las condiciones de experiencia; que no estén incursas en inhabilidades o incompatibilidades 
para contratar señaladas por la constitución y la Ley.  
 
Las personas naturales o jurídicas extranjeras sin domicilio en el país o sin sucursal establecida en Colombia, deben 
acreditar un apoderado domiciliado en Colombia debidamente facultado para presentar la propuesta y representarla 
judicial y extrajudicialmente. 
 
Los proponentes se deben presentar bajo alguna de las siguientes modalidades, siempre y cuando cumplan las 
condiciones exigidas en el pliego de condiciones:  
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PERSONA NATURAL: Si la propuesta es presentada por una persona Natural, debe allegar el certificado de Registro 
Mercantil, expedido por la Cámara de Comercio dentro de los treinta (30) días anteriores, donde conste que su actividad 
comercial tenga relación directa con el objeto contractual.   
                      
PERSONA JURÍDICA: Para poder contratar, las Personas Jurídicas, además de los requisitos exigidos para las 
personas naturales, deberán acreditar que su duración no será inferior a la del plazo del contrato y un (1) año más y 
dentro de su objeto social deberán estar contemplados los bienes y/o servicios a adquirir, en los términos del presente 
proceso.     

CONSIDERACIONES GENERALES: Todos los proponentes deben: (I).- Tener capacidad jurídica para la presentación 
de la propuesta; (II).- Tener capacidad jurídica para la celebración  y ejecución del contrato; (III).- Cumplir con la 
vigencia de la sociedad al momento de la presentación  de la oferta  y para todo el tiempo de ejecución del contrato y 
un (1) año más; (IV).- No estar incursos en ninguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad previstas en las 
leyes de Colombia, en especial las previstas en la Ley 80 de 1993; (V).- No estar incurso en ninguna causa de 
disolución y/o liquidación; (VI).- No estar en proceso de liquidación obligatoria o forzosa. 
 

4.2 DOCUMENTOS JURIDICOS HABILITANTES 
 

1. Fotocopia de la cédula de ciudadanía vigente 
 

Las personas naturales colombianas deben presentar fotocopia de su cédula de ciudadanía vigente. Las personas 
naturales extranjeras, deberá acreditar su existencia mediante la presentación de copia de la cédula de extranjería 
expedida por la autoridad colombiana competente. 
 
Para el caso de personas jurídicas, se adjuntará copia de la cédula de ciudadanía del representante legal y en el caso 
de consorcio, uniones temporales o promesa de sociedad futura, copia de la cédula del representante legal de cada 
uno de los integrantes que lo conforman. 
 

2. Fotocopia de la Libreta Militar (para varones menores de 51 años).  
 

Aplica para las personas naturales y el representante legal de la persona jurídica.  
 

3. Certificado de Antecedentes Disciplinarios.  
 
El Proponente con su propuesta allegara copia del certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la 
Procuraduría General de la Nación. En caso de ser persona jurídica, se presentará el certificado de esta y del 
representante legal.  
 
En el caso de propuestas conjuntas, se presentará el certificado de cada uno de los integrantes de la unión temporal 
o el consorcio, según corresponda. En el evento en que uno de los integrantes del consorcio o unión temporal sea 
persona jurídica deberá anexar el certificado de esta y del representante legal.  
 

4. Certificado de Antecedentes Fiscales. 
 
El Proponente con su propuesta allegara copia del certificado de antecedentes Fiscales expedido por contraloría 
General de la República. En caso de ser persona jurídica, se presentará el certificado de esta y del representante legal.  
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En el caso de propuestas conjuntas, se presentará el certificado de cada uno de los integrantes de la unión temporal 
o el consorcio, según corresponda. En el evento en que uno de los integrantes del consorcio o unión temporal sea 
persona jurídica deberá anexar el certificado de esta y del representante legal.  
 

5. Certificado de Antecedentes Judiciales. 
 
El Proponente con su propuesta allegara copia del certificado de antecedentes judiciales expedido por la Policía 
Nacional. En caso de ser persona jurídica, se presentará del representante legal.  
En el caso de propuestas conjuntas, se presentará el certificado de cada uno de los integrantes de la unión temporal 
o el consorcio, según corresponda. En el evento en que uno de los integrantes del consorcio o unión temporal sea 
persona jurídica deberá anexar el certificado del representante legal.  
 

6. Certificado de verificación al Sistema de Registro Nacional de Medidas Correctivas – RNMC 
 
El proponente debe allegar el respectivo certificado de medidas correctivas. En caso de ser persona jurídica, se 
presentará del representante legal.  
 
Nota: Cuando el proponente sea un Consorcio o Unión Temporal, todos sus miembros deberán cumplir con los 
requisitos exigidos por la Entidad en el presente numeral. 

En caso de que el proponente persona natural o representante legal de la persona jurídica o del consorcio o unión 
temporal, según el caso, se encuentre reportado en dicho registro, la propuesta será rechazada. 

 
7. Certificado de Existencia y Representación Legal 

 
Expedido por la autoridad competente, con fecha no mayor a treinta (30) días calendarios, anteriores a la fecha de 
cierre de este proceso de selección. Las sociedades y cada uno de los integrantes de los proponentes que hayan 
presentado su oferta bajo cualquier modalidad asociativa, deberán acreditar que su duración no será inferior a la del 
plazo del contrato y un (1) año más. 
 

8. Acta de autorización de la junta de socios o asamblea de accionistas 
 
De acuerdo con el certificado de existencia y representación legal, en caso de que las facultades del representante 
legal estén limitadas por razón de la naturaleza o cuantía del negocio jurídico, el proponente deberá adjuntar copia de 
acta respectiva en la que el órgano competente autoriza al representante legal para firmar la propuesta y celebrar el 
contrato respectivo en el evento en que le sea adjudicado, y para constituir el consocio o la unión temporal, si a ello 
hubiera lugar. 
 

9. Documento de conformación del consorcio o unión temporal, si es la condición del oferente 
  
Los proponentes deberán, si es el caso aportar el documento que acredite la conformación del Consorcio o Unión 
Temporal, y deberán señalar los términos y extensión de su participación en la propuesta y en la ejecución del contrato. 
El proponente y/o los miembros integrantes de los consorcios y/o uniones temporales deberán acreditar, cada uno, 
que su duración a la del plazo del contrato y un (1) años más. 
 
Los miembros del consorcio o de la unión temporal deberán designar la persona que, para todos los efectos, 
representará al consorcio o unión temporal y señalarán las reglas básicas que regulan las relaciones entre ellos y su 
responsabilidad, de conformidad con lo señalado en el parágrafo 1º del artículo 7º de la Ley 80 de 1993. 
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Las personas jurídicas y/o naturales, integrantes de un consorcio o unión temporal deben acreditar individualmente la 
identificación tributaria por medio del RUT (Registro único Tributario), la inscripción en el Registro único de proponentes 
y el certificado de existencia y representación legal. 
 
Los integrantes de los consorcios o uniones temporales deberán ser personas naturales o jurídicas que cumplan con 
los requisitos exigidos en los pliegos. 

 
10. Consulta Inhabilidades por Delitos Sexuales. 

 
La ESAP consultara y verificara de la página web de la Policía Nacional de la República de Colombia, las inhabilidades 
generadas por delitos sexuales cometidos contra menores de edad. 

Nota: Cuando el proponente sea un Consorcio o Unión Temporal, todos sus miembros deberán cumplir con los 
requisitos exigidos por la Entidad en el presente numeral. 

En caso de que el proponente persona natural o representante legal de la persona jurídica o del consorcio o unión 
temporal, según el caso, se encuentre reportado en dicho registro, la propuesta será rechazada. 

11. Consulta Certificado REDAM - Registro De Deudores Alimentarios Morosos. 
El proponente deberá allegar el certificado de Registro de Deudores Alimentarios Morosos. 

 
12. Certificado de Matricula Mercantil.  

Las personas naturales deberán acreditar que se encuentran inscritos en el registro mercantil de la cámara de comercio 
donde su actividad comercial tenga relación directa con el objete contractual.     

13. Registro único Tributario (RUT). 
 
Documento expedido por la Dirección de impuestos y aduanas nacionales, donde aparecerá claramente el NIT del 
proponente. En caso de Consorcio y/o unión temporal, cada uno de sus miembros deberá aportar el respectivo registro 
o el de la correspondiente forma asociativa en caso de contar con él. 
 

14. Certificado aportes parafiscales y de seguridad social. 
(Formato J-002) 

 
Deberá certificarse que el proponente está a paz y salvo en el pago de los aportes a los sistemas de salud, pensiones, 
riesgos laborales y aportes a las cajas de compensación familiar, instituto colombiano de bienestar familiar y servicio 
nacional de aprendizaje, de conformidad con la ley, de la siguiente manera: 
 
Expedido por el revisor fiscal, cuando éste exista de acuerdo con los requerimientos de ley. 
 
Por el representante legal, cuando de conformidad con la ley no requiera revisor fiscal. 
 
La certificación requerida deberá tener una expedición no superior a un (1) mes. Par el caso de consorcios, uniones 
temporales y otra forma asociativa que se presenta, cada uno de los integrantes deberá aportar la respectiva 
certificación. 
 
Para personas naturales con personal a cargo: deberá presentar una declaración donde certifique el pago de los 
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aportes de sus empleados a los sistemas de seguridad social en salud, pensiones, riesgos profesionales y pago de 
parafiscales (Caja de compensación familiar, instituto colombiano de bienestar familiar y servicio nacional de 
aprendizaje (Sena)), de conformidad con el artículo 50 de la ley 789 de 2002. 
 
En caso de presentar acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de alguna de las obligaciones 
mencionadas, deberá manifestar que existe acuerdo de pago y que se encuentra al día con el cumplimiento del mismo. 
En este evento el oferente deberá anexar certificación expedida por la entidad con la cual existe el acuerdo de pago. 
 
Cuando se trate de consorcio o uniones temporales, cada uno de sus miembros integrantes que sea persona natural, 
deberá aportar el certificado aquí exigido. 
 
Para persona natural sin personal a cargo. De conformidad con lo establecido en el inciso primero del artículo 23 del 
decreto 1703 de 2002, que señala que en los contratos en donde esté involucrada la ejecución de un servicio por una 
persona natural a favor de una persona natural o jurídica de derecho público o privado, tales como contratos de obra, 
de arrendamiento de servicios, de prestación de servicios, consultoría, asesoría, la parte contratante deberá verificar 
la afiliación al sistema de seguridad social en salud y pensiones. 
 
Con respecto a la acreditación del pago al sistema de seguridad social de los proponentes y contratistas, la Ley 1150 
de 2007 en su artículo 23 que modificó el inciso segundo del artículo 41 de la Ley 80 de 1993, establece: “….El 
proponente y el contratista deberán acreditar que se encuentran al día en el pago de aportes parafiscales relativos al 
sistema de seguridad social integral, así como los propios del SENA, ICBF y Cajas de compensación familiar, cuando 
corresponda”. 
 

15. Régimen de inhabilidades e incompatibilidades  
(Inhabilidades E Incompatibilidades) 

 
No podrán presentar propuestas quienes se encuentren incursos en causales de inhabilidades e incompatibilidades, 

que las impidan celebrar contratos con entidades públicas, de acuerdo con la Ley 80 de 1993, el artículo 18 de la Ley 

1150 de 2007 y demás normas aplicables. 

 

En virtud de lo anterior, el proponente deberá declarar bajo juramento si están o no incurso en causales de inhabilidad 
o incompatibilidad para contratar con la ESAP. 

16. Carta de Presentación de La Propuesta 
 (Formato J-001) 

El proponente deberá presentar Carta de Presentación de la propuesta, de acuerdo con el modelo suministrado en el 
FORMATO J-01, el cual deberá estar firmado por el representante legal o por quien tenga facultades para contratar en 
cuantía igual o superior a la del valor de la propuesta del presente proceso de contratación. En caso de que la oferta 
sea presentada por un consorcio o unión temporal, la carta de presentación deberá ser suscrita por la persona que 
represente el consorcio o la unión temporal. 

En la carta de presentación el oferente deberá indicar cuál de la información suministrada es de carácter reservado, 
siempre y cuando no sea objeto de evaluación, señalando la norma que le otorga tal carácter. 

17. Compromiso de Transparencia suscrito por el representante Legal  

4.3 (Formato J-003). 
 

18. Compromiso Anticorrupción y Proceso de Integridad  
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(Formato J-005). 
 

19. Certificación Bancaria 
Certificación expedida por la entidad financiera en la que tenga la cuenta que señala dentro el formato de proveedores, 
certificación que debe contener el nombre de la entidad financiera, el nombre del beneficiario, el tipo de cuenta y el 
número de la cuenta de ahorro o corriente que posea, para efectos del pago del contrato por parte de LA ESAP, en 
caso de ser adjudicatario del mismo. 

20. Formato Registro de Proveedores 
 

El proponente deberá diligenciar el formato dispuesto por la Entidad denominado FORMATO - Registro de 
Proveedores. La Entidad pondrá a disposición de los interesados el documento en cita. 

4.3  DOCUMENTOS TECNICOS HABILITANTES. 

 
4.3.1. EXPERIENCIA . 

 
Se determinará si la propuesta presentada CUMPLE O NO CUMPLE con los requisitos establecidos en la presente 
Invitación.  
 
Se evaluará a partir de la información relacionada y que el proponente cumpla con el siguiente requerimiento de la 
experiencia:  
 
El oferente deberá acreditar experiencia en la ejecución de contratos suscritos ejecutados y terminados con entidades 
públicas y/o privadas cuyo objeto tenga relación directa con el presente proceso contractual, con la presentación de 
mínimo UN (1) y un máximo de DOS (2) certificaciones de contratos, ejecutados, terminados y liquidados a satisfacción, 
así: 

A. Objeto: El objeto del o de los contratos deberán tener relación directa con el presente proceso contractual. 
B. Valor del Contrato: La sumatoria de los contratos aportados traída a valores actualizados en SMMLV debe 

ser igual o superior al cien por ciento (100%) del presupuesto oficial.  

Las certificaciones presentadas deberán contener la siguiente información: 

• Nombre del Contratista. 
• Nombre de la Entidad o persona contratante que certifica 
• Conformación porcentual de la unión temporal o consorcio en caso de que el contrato haya sido ejecutado 

bajo alguna de estas modalidades. 
• Objeto el contrato 
• Plazo de ejecución 
• Valor del contrato 
• Fecha de inicio y fecha de terminación (día, mes y año) 
• Los datos de nombre, cargo, números de teléfono y domicilio del contratante que expide la certificación, 

para su respectiva verificación. 
• No se aceptarán auto certificaciones para efectos de acreditar el requisito habilitante de la experiencia. 
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La verificación de la Experiencia se realizará con base en la información que reporten los proponentes en el FORMATO 
“EXPERIENCIA DEL PROPONENTE”, y en los respectivos soportes de la información consignada en el mismo. En 
dicho formato el proponente deberá certificar, bajo la gravedad de juramento, que toda la información contenida en el 
mismo es veraz, al igual que en los documentos soporte. Este formato deberá entregarse firmado por el proponente 
bien sea persona natural; por el Representante Legal de la empresa proponente si es persona jurídica; y en el caso de 
Consorcios o Uniones Temporales, deberá ser firmado por el representante de la unión temporal o consorcio. 

Si la certificación incluye varios contratos, deberá indicar los requisitos aquí exigidos para cada uno de ellos. En caso 
de certificaciones en las cuales el oferente haya prestado sus servicios mediante unión temporal o consorcio, se tomará 
en cuenta únicamente el porcentaje de participación con el cual se halla ejecutado el contrato certificado. 

NOTA 1: En el evento en que, para la verificación de la experiencia exigida se requiera constatarla información 
adicional a la aportada por el proponente, la entidad podrá solicitar copia de contratos ejecutados, actas de liquidación, 
documentos contractuales adicionales, siempre que correspondan a los contratos relacionados en su propuesta. 

En caso de que el proponente se presente en Consorcio o Unión temporal, para efectos de la verificación de la 
Experiencia del mismo, se procederá a validar los contratos aportados por cada miembro integrante del Consorcio o 
Unión Temporal independiente de su porcentaje de participación y deberá ser igual o superior al presupuesto oficial. 

NOTA 2: Las certificaciones de experiencia emitidas por entidades privadas, deberán ir acompañadas con copia de la 
respectiva factura o su equivalente, en el que se refleje el valor final ejecutado del contrato. 

No se aceptarán certificaciones de contratos en ejecución, ni relación de contratos celebrados o referencias 
comerciales o facturas por sí solas. 

NOTA 3: El valor de los contratos con los que se acredita la experiencia específica se actualizará a pesos del año 
2026. Dicha actualización se hará ́ utilizando el S.M.M.L.V. así:  

• Se tomará el valor del contrato al momento de la terminación y se divide por el valor del S.M.M.L.V. del año 
correspondiente a la misma fecha de terminación.  

• El número de salarios así obtenido se multiplica por el valor del S.M.M.L.V. del año 2026. 
NOTA 4: En el evento que las certificaciones y/o actas de terminación y/o actas de liquidación no contengan la 
información que permita su evaluación, el Proponente deberá anexar a la Oferta la documentación siguiente: 

• La fecha de inicio de la ejecución del contrato se podrá acreditar con la copia del acta de inicio, de la orden 
de iniciación o con el documento previsto en el contrato.  

• Las suspensiones o reinicio podrán acreditarse con la copia del acta de suspensión o de reinicio, según sea 
el caso.  

• La existencia del contrato se podrá acreditar con la copia del contrato.  

• La fecha de terminación se podrá acreditar con la copia del acta de terminación o con el documento previsto 
en el contrato. 

La ESAP se reserva el derecho de verificar la documentación aportada por el Proponente, y solicitar los soportes que 
considere convenientes, tales como: copia de los medios de pago, actas suscritas o cualquier otro. 

NOTA 5: En el caso de propuestas conjuntas, para efectos de verificar la experiencia exigida, se tendrá en cuenta la 
sumatoria de la experiencia de todos los integrantes que la acrediten. 

NOTA 6: Cuando se trate de contratos celebrados en la modalidad de consorcio o unión temporal o bajo cualquier otra 
forma de participación conjunta, se deberá establecer el porcentaje de participación del proponente y para efectos de 
calcular el valor de los contratos exigidos como experiencia, únicamente será considerado en este proceso, el 
porcentaje de participación del proponente en dicho contrato. En consecuencia, en caso de que en las certificaciones 
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y/o acta de terminación y/o actas de liquidación no se indique el porcentaje de participación, deberá adjuntarse en la 
Oferta el documento de constitución del proponente conjunto. 

NOTA 7: Si el contrato que se presenta para efectos de la acreditación de la experiencia fue cedido o recibido en 
cesión, las certificaciones y/o actas de liquidación deberán especificar la fecha de la cesión e indicar el valor ejecutado 
por el cedente y el cesionario. En caso contrario, se deberá aportar el documento de la cesión del contrato. 

Para efectos de su verificación y valoración de la experiencia, la ESAP tendrá en cuenta la experiencia acreditada por 
el Proponente de acuerdo con su calidad de cedente o cesionario, según sea el caso 

NOTA 8: Si el Proponente adjunta a su Oferta certificaciones y/o actas de terminación y/o actas de liquidación 
adicionales a las requeridas en la invitación, solo se tendrán en cuenta la primera de las relacionadas en el anexo. 

NOTA 9: Cuando en las certificaciones y/o actas de terminación y/o actas de liquidación mediante las cuales se 
pretenda acreditar experiencia se encuentren también relacionados bienes y/o servicios de características disímiles a 
la requerida en el presente numeral, se tendrán en cuenta únicamente la experiencia correspondiente a la solicitada 
en el presente proceso de selección. Para el efecto, debe discriminarse claramente el(los) valor(es) parcial(es) de los 
diferentes bienes o servicios incluidos en dichas certificaciones y/o actas de terminación y/o actas de liquidación. 

NOTA 10: El número máximo de certificaciones y/o actas de liquidación se aplicará independientemente de la forma 
de participación en que se presente el Proponente. 

NOTA 11: Si el Proponente adjunta a su oferta certificaciones y/o actas de liquidación de contratos adicionales a las 
requeridas en el Pliego de Condiciones, solo se evaluarán una (1). 

NOTA 12: Durante el término otorgado para subsanar las ofertas, los proponentes no podrán acreditar circunstancias 
ocurridas con posterioridad al cierre del proceso, de conformidad con el parágrafo 1 del Artículo 5 de la Ley 1882 de 
2018. 

Para garantizar la eficaz ejecución del contrato, se considera que las condiciones exigidas en cuanto al número de 
contratos, el alcance del objeto, y la condición de estar terminados, es adecuada y proporcional al objeto a contratar, 
obligaciones y valor.  

La no acreditación de este requisito hace inhábil la propuesta.   

 
CRITERIOS DIFERENCIALES PARA MIPYME (Decreto 1860 de 2021) 
 

4.3.2 EXPERIENCIA ESPECIFICA PARA MIPYMES COLOMBIANAS 

Acorde al art. 3 Decreto 1860 de 2021, para incentivar las MiPymes con domicilio en el territorio nacional, el proponente 
podrá acreditar, cuyo objeto esté relacionado directamente con el objeto contractual, y cuya sumatoria sea igualo 
superior al 100% del presupuesto oficial expresado en SMMLV, en cumplimiento de la definición y acreditación de 
quienes se les aplica el diferencial, acorde al artículo 2.2.1.2.4.2.14 adicionado del Decreto 1860 de 2021. Es decir, 
deberán acreditar la condición de MIPYME. 

El oferente que acredite su participación como Mipyme podrán acreditar experiencia en la ejecución de contratos 
suscritos ejecutados y terminados con entidades públicas y/o privadas cuyo objeto tenga relación directa con los 
elementos a adquirir, con la presentación de máximo TRES (03) certificaciones las cuales deberán sumar el 100% del 
presupuesto oficial. 

4.3.3 4.3.3. SEDE AUTORIZADA O SUCURSAL: 
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El proponente deberá garantizar como mínimo la disponibilidad de un establecimiento de comercio y/o sede y/o agencia 
y/o sucursal física ubicada en la ciudad de Neiva, con el fin de asegurar el adecuado y óptimo suministro de los 
elementos durante la ejecución contractual. 

 
Para acreditar el cumplimiento de este requisito, el proponente deberá aportar alguno de los siguientes documentos: 

1. Certificado de matrícula mercantil en el que conste el establecimiento de comercio, sede, agencia o sucursal 
ubicada en la ciudad de Neiva, cuya actividad económica tenga relación directa con el objeto del contrato. 
2. Convenio y/o carta de intención, carta de compromiso o documento equivalente mediante el cual el 
proponente se obligue, en caso de resultar adjudicatario, que dará apertura a establecimiento de comercio, 
sede, agencia o sucursal física en la ciudad de Neiva dentro de los quince (15) días siguientes a la suscripción 
del contrato. 

 

Criterio Verificación 

Capacidad Técnica Cumple / No cumple 

 

 

5. PROPUESTA ECONOMICA 
 

Conforme a lo establecido en el numeral 4º del artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, se revisará las ofertas 
y se verificará que la propuesta que contenga EL MENOR VALOR OFERTADO EN EL FORMATO DE OFERTA 
ECONÓMICA, de conformidad con lo establecido en el (Artículo 2.2.1.2.1.5.2, numeral 4 del Decreto 1082 de 2015). 

ES DE ACLARAR QUE EL VALOR A ADJUDICAR ES DE suma SEIS MILLONES DE PESOS ($6.000.000) M/cte, 
correspondientes al valor del presupuesto oficial, atendiendo que el contrato que se derive del presente proceso de 
selección será por la modalidad de monto agotable o tipo bolsa, de acuerdo con los valores unitarios ofertados y las 
cantidades y servicios efectivamente prestados. 

El proponente deberá diligenciar en la Plataforma del SECOP II, en la sección “OFERTA ECONÓMICA- PRECIOS 
UNITARIOS” y en ella se deberá evidenciar el valor de la sumatoria de los precios unitarios de su propuesta y así 
mismo diligenciar en la sección del “PRESUPUESTO OFICIAL” el valor del contrato. 

Adicional a lo anterior, LOS PROPONENTES DEBERÁN PRESENTAR SU OFERTA ECONOMICA COMO LO 
ESTABLECE EL CORRESPONDIENTE ANEXO Y SE ADJUDICARÁ EL CONTRATO A QUIEN OFERTE EL MENOR 
VALOR LUEGO DE SUMADOS LA TOTALIDAD DE LOS ÍTEMS, SIN SE SEPUEREN LOS VALORES UNITARIOS. 

En caso de que éste no cumpla con los mismos, procederá la verificación del proponente ubicado en segundo lugar y 
así sucesivamente. De no lograrse la habilitación, se declarará desierto el proceso. 

La ESAP puede adjudicar el contrato cuando solo se haya presentado una oferta siempre que cumpla con los requisitos 
habilitantes exigidos y satisfaga los requisitos de la presente invitación. 

La evaluación de la oferta económica se efectuará así: 

• Se deberá diligenciar en la Plataforma del SECOP II, en la sección Cuestionario –OFERTA ECONOMICA- 
PRECIOS UNITARIOS y PRESUPUESTO OFICIAL  

• Los proponentes deben formular su propuesta económica con el formato OFERTA ECÓNOMICA en la 
Plataforma del SECOP II, en la sección Cuestionario – ítem 2 de la OFERTA ECONOMICA- PRECIOS 
UNITARIOS, Para la evaluación de la oferta económica (menor valor total ofertado) se tendrá en cuenta como 
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el menor valor total ofertado, el correspondiente a la sumatoria de todos los precios unitarios ofertados 
(incluido IVA), los cuáles serán los precios para la ejecución del contrato, teniendo en cuenta que el valor de 
la oferta no podrá superar el valor unitario para cada ítem, so pena de rechazo, teniendo en cuenta los 
siguientes aspectos: 

La entidad solo procederá con la verificación y evaluación de las propuestas económicas, a aquellas que se encuentran 
habilitadas jurídica, técnica y financiera de acuerdo con lo requerido en el presente proceso de selección. 

La oferta deberá incluir el valor de todos los gastos en que incurra el contratista para la ejecución del objeto del presente 
proceso de contratación. Serán de exclusiva responsabilidad el proponente, los errores u omisiones en que incurra al 
indicar los valores totales en la propuesta, debiendo asumir los costos o pérdidas que se deriven de dichos errores y 
omisiones. 

No podrá en ningún caso modificar los ítems (codificación o descripción), las unidades de medida ni las cantidades, 
en tal forma que se disminuyan las cantidades requeridas por la Entidad o se reduzca la calidad de materiales o 
especificaciones, o dejar casillas en blanco, o se generen dudas al respecto, lo anterior se constituye en causal de 
rechazo de la propuesta. 

El proponente deberá ofertar la totalidad de los servicios (ítems), con el lleno de los requisitos técnicos. No se aceptarán 
ofertas parciales. 

NOTA 1: Para efecto del señalamiento del precio ofrecido, el Proponente deberá tener en cuenta las especificaciones 
técnicas contenidas en los Documentos del Proceso Contractual, y todos los costos, gastos, impuestos, seguros, pago 
de salarios, prestaciones sociales y demás emolumentos que considere necesarios para la fijación de la oferta 
económica.  

NOTA 2: Para efectos de la evaluación de la oferta económica, se tendrá en cuenta el menor valor que resulte de la 
suma de los conceptos unitarios por cada ítem de las ofertas presentadas por los proponentes. 

NOTA 3: El Contratista deberá mantener los precios ofertados durante el plazo de ejecución del Contrato. 

NOTA 4: Con el fin de dar cumplimiento a la Resolución No. 354 de septiembre 5 de 2007 de la Contaduría General 
de la Nación para la presentación de la Oferta económica (ANEXO - OFERTA ECONÓMICA) no se deben utilizar 
centavos; por lo tanto, el valor unitario ofertado debe presentarse en números enteros. 

NOTA 5: LA ESAP verificará los procedimientos de cálculo operativo, aritmético y de aproximación en cada uno de los 
componentes de los valores de la oferta económica, siempre y cuando el valor de cada uno de los ítems no supere el 
valor del presupuesto oficial, so pena de rechazo.  

De conformidad con lo establecido en el Estatuto Tributario, deberá incluirse en la Oferta el valor del IVA, cuando a 
ello hubiere lugar 

 
Notas: (cuando aplique) 

1. El valor de los elementos suministrados serán pagados, teniendo en cuenta los valores ofertados por el 

adjudicatario.  

2. Los porcentajes por concepto de Impuestos, tasas y las contribuciones se calcularán, de conformidad con las 

disposiciones que rijan la materia. 

3. El contratista asumirá la totalidad de los costos de transporte (vehículos, costo de la importación y el envío, 

mano de obra, etc.) y demás gastos que se originen en relación con el objeto del contrato. 
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4. El contratista acepta que en el evento que el valor total a pagar tenga centavos, estos se ajustaran al peso, 

ya sea por exceso o por defecto, si la suma es mayor, menor o igual a 0,50 centavos. Lo anterior, sin que 

sobrepase el valor total establecido en el contrato. 

5. Los pagos serán realizados en pesos colombianos, a través de la consignación en la cuenta corriente o de 

ahorros que indique el proponente seleccionado, abierta en una entidad financiera afiliada al Sistema 

Automático de pagos, previos los descuentos de Ley. 

5.1 CORRECCIONES ARITMÉTICAS  

La ESAP solo efectuará correcciones aritméticas originadas en:  

1. Todas las operaciones aritméticas a que haya lugar en la propuesta económica, cuando exista un error que 
surja de un cálculo meramente aritmético cuando la operación ha sido erróneamente realizada.  

2. El ajuste al peso ya sea por exceso o por defecto, de los precios unitarios contenidos en la propuesta 
económica de las operaciones aritméticos a que haya lugar y del valor del IVA, así ́: cuando la fracción decimal 
del peso sea igual o superior punto cinco (0.5) se aproximará por exceso al número entero siguiente del peso 
y cuando la fracción decimal del peso sea inferior a punto cinco (0.5) se aproximará por defecto al número 
entero.  

La entidad a partir del valor total corregido de las propuestas determinará cuál es el menor precio ofertado.  

5.2 PRECIO ARTIFICIALMENTE BAJO  

En el evento en el que el precio de una oferta no parezca suficiente para  

tizar una correcta ejecución del contrato, de acuerdo con la información recogida durante la etapa de planeación y 
particularmente durante el estudio del sector, la entidad aplicará el proceso descrito en el artículo 2.2.1.1.2.2.4. del 
Decreto 1082 de 2015; además, podrá́ acudir a los parámetros definidos en la Guía para el manejo de ofertas 
artificialmente bajas en procesos de contratación de Colombia Compra Eficiente, como criterio metodológico 

 
5.3 PARAMETROS GENERALES PARA EVALUACIÓN DE LAS PROPUESTAS:  
 
La Territorial Huila, Caquetá y Bajo Putumayo, realizará el análisis Jurídico, Técnico y Económico de las propuestas 
con el fin de determinar, de acuerdo con la Ley y las exigencias de la Invitación Pública, cuales son habilitadas. El 
ofrecimiento más favorable para la entidad será el precio y el valor que es objeto de análisis y revisión económica será 
el determinado de acuerdo con el menor precio presentado por los oferentes.  


