INFORME DE GESTION

CONTRATO No. CD-

UN SEPTIMO INFORME HASTA E

SECRETARIA: SECRETARIA DE GESTION SOCI

08-2026-1334

L 31 DE AGOSTO DEL 2026

AL

PROYECTO: PROGRAMA DE PRIMERA INFANCIA

NOMBRE: LOURDES

APELLIDOS: ARQUEZ CACERES
EPS: SURA

FONDO DE PENSION: PROTECCION

Obligacion Contractual

Producto

1. Proyectar documentos juridicos relacionados con
los procesos precontractuales, contractuales y post-
contractuales, tales como: proyeccion y revision de
actas de liquidacion, estudios previos, actas de
inicio, invitacion, idoneidad, aprobacién de
propuestas.

Durante el presente mes participé en el proceso de
proyeccion y revision de documentos relacionados
de la siguiente manera:

e Proyecté y participé en la revision de
documentos relacionados con la gestién
contractual del Programa de Primera
Infancia, incluyendo la elaboracion de
memorando con el cronograma de trabajo
para la presentacion de cuentas de cobro por
parte de las Entidades Administradoras del
Servicio — EAS —, vigencia 2026, asi como la
socializacién de los requisitos necesarios
para la radicacion y trdmite de los
desembolsos correspondientes al mes de
agosto.

Brindar asesoria juridica a la supervision de los
contratos celebrados para la implementacion de la
Politica publica de primera infancia en el Distrito de
Barranquilla.

Desde mis competencias profesionales asesoré al
programa de primera infancia en temas relacionados
con:

e Brindé asesoria desde mis competencias
profesionales a los procesos contractuales del
Programa de Primera Infancia, especialmente
en la verificacion de informes y documentos
requeridos para el trdmite del segundo
desembolso de los proyectos de Atencién
Complementaria.

Dar respuesta oportuna y eficaz a derechos de
peticion y solicitudes, presentadas relacionadas con
el Programa de Primera Infancia y otros de la
Secretaria Distrital de Gestion Social, en el sistema
SIGOB.

Realicé Seguimiento a las solicitudes y
PQRSD presentadas ante la Secretaria
Distrital de Gestion Social, verificando su
atencion y gestion oportuna dentro de los
procedimientos establecidos en el sistema
SIGOB.

Atender PQRSD elevadas por los entes de control y,
relacionadas con el objeto misional de la Secretaria.

Realicé revision y analisis de los insumos
documentales requeridos para la elaboracion
de respuestas relacionadas con acciones de
tutela y demas requerimientos asociados a la
operacion de los programas a cargo de la

Secretaria Distrital de Gestion Social.




5. Realizar la proyeccién de oficios, requerimientos
y/o memorandos dirigidos a otras dependencias de
la Alcaldia Distrital de Barranquilla, relacionados
con la gestion misional del Programa de Primerd
Infancia y/o de la Secretaria.

Realicé la proyeccion y gestion de
comunicaciones y oficios dirigidos a las
entidades e instituciones articuladas con la
Secretaria Distrital de Gestion Social, en el
marco de las actividades desarrolladas a
llevarse a cabo en la Semana de la Primera
Infancia y las acciones relacionadas con el
Programa.

6. Brindar asesoria a los contratistas para la
expedicion de garantias contractuales, aporte de
documentos  y/o  cualquier  requerimiento
contractual.

Brindé asesoria juridica y acompafiamiento a
los supervisores y actores contractuales en la
elaboracion de solicitudes de informacion y
requerimientos relacionados con posibles
incumplimientos contractuales y otros asuntos
juridicos asociados a los contratos bajo
seguimiento.

7. Asistir en representacion de la Secretaria Distrital
de Gestion Social a las reuniones, operativos 0
diligencias que se programan por parte de las
distintas dependencias en materia policiva, social o
administrativa.

Participé en los comedores comunitarios
realizados por la Alcaldia de Barranquilla

LOURDES ARQUEZ CACERES
C.C. No. 1002377562

EVIDENCIAS

Anexo persona natural primera infancia (2 Resumir este correo electrénico

lourdesarquezabogada@gmail.com

Para: ® Stefani Sofia Criales Caballero

& Este L il.com es de fuera de su organizacion.

@ Respondio el Vie 21/08/2026 9:47.

Relaciono obligaciones de Jesus David Gonzalez Orozco

OBLIGACIONES ESPECIFICAS:
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Bloquear remitente

Apoyar la aplicacion de los instrumentos de seguimiento a las Unidades de Servicio del Programa de Primera Infancia, de

actividades orientadas a la actualizacion y organizacion del archivo y la gestion documental del

de la politica piblica de

con la gestion
e

les de apoyo que sean asignadas por el supervisor del contrato y que guarden relacion con el

ol ida
objeto contractual y las necesidades del Programa de Primera Infancia.
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APROBACION TERCER DESEMBOLSO RED DE PADRES  ecibidos x t & 0B

lourdesarquezabogada@gmail.com @ mié, 26 ago, 4:17pm. (hace 7 dias) Yy
Buenas tardes, Se remite informe de gestion tercer desembolso red de padres, para lo de su competencia. Quedo atenta a cualquier

Juan Martin Ibafiez Perez lun, 31ago, 513pm. (hace 2dias) Yy @ €
para Nuris, redistribucionp, mi v

Aprobado

Juan Martin Ibafiez Perez
Abogado

Atencién: Este e-mail esta destinado para el uso exclusivo del destinatario al que se dirige y puede contener informacion que es

confidencial, de su propiedad, o privilegiada. Si ha recibido este e-mail por error, por favor informe al remitente y eliminario de su
sistema. La difusion, distribucion, copia o utilizacit autorizadas de il i prohibida.

(«. Responder) («w Responderalodos) (r—? Reenvuar)




