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OBJETO SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE ASEQ Y CAFETERIA PARA EL
NORMAL FUNCIONAMIENTO DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE
EDUCACION FiSICA, DEPORTE Y RECREACION DE RIONEGRO -
IMER

SUBGERENCIA | ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

En cumplimiento de lo previsto en el numeral 7 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993, la Ley
1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015 y los decretos reglamentarios, los estudios previos
en los cuales se analice la conveniencia y la oportunidad de realizar la contratacién de que
se trate, tendran lugar de manera previa a la apertura de los procesos de seleccion y
deberan contener como minimo la siguiente informacién:

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD PRETENDE SATISFACER
CON LA CONTRATACION:

1.1. Identificacion det Proceso en el Plan integral de Desarrollo.

PLAN DE

DESARROLLO CIUDAD DEL BIENESTAR

Linea Estratégica Educacién y cultura para el bienestar
Componente Deporte y Recreacién

Programa Fortalecimiento de la institucionalidad del deporte

a. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

El Institute Municipal de Educacion Fisica, Deporte y Recreacion — IMER es un
establecimiento puablico del orden municipal, con autonomia administrativa, personeria
juridica y patrimonio independiente, integrante del Sistema Nacional del Deporte, creado
mediante el Acuerdo Municipal 051 de 1995, de conformidad con lo estabiecido en la Ley
181 de 1995.

En cumplimiento de su misién institucional, el IMER desarrolla actividades de caracter
educativo, deportivo, fisico y recreativo dirigidas a la comunidad rionegrera, orientadas al
fomento de estilos de vida saludables, el aprovechamiento del tiempo libre, ia participacion
comunitaria y el mejoramiento de la calidad de vida de la poblacién. Para el desarrollo de
estas funciones, la Entidad cuenta con sedes administrativas y escenarios deportivos
donde se desarrollan permanentemente actividades misionales, administrativas, operativas
y de atencion a la ciudadania.

Para garantizar el normal funcionamiento de sus instalaciones y el adecuado desarrollo de
las actividades institucionales, e! IMER requiere disponer de manera permanente y
oportuna de elementos de aseo y cafeteria. Los elementos de aseo son necesarios para
mantener las instalaciones administrativas y deportivas en adecuadas condiciones de
limpieza, higiene y salubridad; mientras que los elementos de cafeteria permiten atender
las necesidades basicas de funcionarios y contratistas, asi como apoyar reuniones,
jornadas institucionaies y la atencion de usuarios y visitantes.
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La necesidad de estos elementos es recurrente y se encuentra directamente relacionada
con el funcionamiento y nivel de ocupacion de las instalaciones de la Entidad. Para la
vigencia 2026, se prevé un incremento en la demanda, teniendo en cuenta la organizacion
y realizacién de los Juegos Departamentales, actividad que generara una mayor afluencia
de deportistas, delegaciones, jueces, personal de apoyo, funcionarios, visitantes y
comunidad en general a las sedes y escenarios administrados o utilizados por el IMER.

En consecuencia, se estima un mayor consumo de elementos de aseo, tales como papel
higiénico, toallas de papel, jabones, detergentes, desinfectantes y bolsas para residuos,
entre otros, asi como de elementos de cafeteria requeridos para el desarrollo de las
jornadas laborales, reuniones y demas actividades institucionales.

La ausencia o insuficiencia de estos elementos podria afectar las condiciones de higiene y
salubridad de las instalaciones, dificultar el normal desarrollo de las actividades
administrativas y misionales y generar inconvenientes en la atencion de funcionarios,
contratistas, usuarios, deportistas y visitantes. Asi mismo, una provision insuficiente
durante la realizacion de los Juegos Departamentales podria afectar las condiciones
logisticas requeridas para el adecuado desarrollo de las actividades programadas.

Por lo anterior, resulta necesario garantizar durante la vigencia contractual ef suministro
oportuno y suficiente de los bienes requeridos, de acuerdo con las cantidades y
especificaciones técnicas establecidas por la Entidad.

Con la contratacion se pretende garantizar el suministro oportuno y suficiente de elementos
de aseo y cafeteria necesarios para el normal funcionamiento del IMER, contribuyendo al
mantenimiento de condiciones adecuadas de higiene, limpieza y bienestar en sus
instalaciones, asi como a la adecuada atenciéon de funcionarios, contratistas, usuarios,
deportistas, visitantes y demas personas que concurran a las sedes de la Entidad. De igual
manera, se busca contar con los insumos necesarios para atender el incremento de la
demanda derivado de las actividades relacionadas con la realizacion de los Juegos
Departamentales durante la vigencia 2026.

La necesidad se encuentra respaldada, ademas, en el comportamiento histérico de la
Entidad. Durante la vigencia 2025, el IMER adelanté el proceso SUM-006-2025 —
Suministro de Elementos de Aseo y Cafeteria, mediante la modalidad de minima cuantia
MC-005-2025, por valor de $39.850.000. Este antecedente permite evidenciar que se trata
de una necesidad permanente y recurrente, cuyo comportamiento debe ser considerado
junto con las condiciones particulares de la vigencia 2026, especialmente el incremento
previsto en la demanda asociado a la realizacién de los Juegos Departamentales y la
variacion de los precios del mercado.

En virtud de lo anterior, el IMER requiere adelantar el proceso de contratacion cuyo objeto
es el "SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE ASEQ Y CAFETERIA PARA EL NORMAL
FUNCIONAMIENTO DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE EDUCACION FISICA, DEPORTE Y
RECREACION DE RIONEGRO - IMER?”, con el fin de garantizar la continuidad y adecuada
prestacion de las actividades administrativas, misionales, deportivas, recreativas y
logisticas de la Entidad durante la vigencia 2026.
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1.3 Codificacion de ia necesidad incluida en el Plan Anual de Adquisiciones (PAA).

CODIGO
UNSSPSC

DESCRIPCION

47121800 Suministro de elementos de aseo y cafeteria

2. EL OBJETO

PARA CONTRATAR, CON SUS ESPECIFICACIONES Y LA

IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR:

2.1
Objeto:

SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE ASEO Y CAFETERIA PARA EL
NORMAL FUNCIONAMIENTO DEL INSTITUTG MUNICIPAL DE
EDUCACION FISICA, DEPORTE Y RECREACION DE RIONEGRO -
IMER

2.2
Alcance del Objeto
Contractual:

La ejecucion del contrato se realizard medianie entregas parciales, de
acuerdo con los requerimientos y necesidades reales del IMER, hasta el
agotamiento del presupuesto asignado o hasta la terminacion del plazo
contractual, lo que ocurra primero, previa solicitud del supervisor del
centrato.

Para el presente procesono se establecen cantidades minimas ni
maximas de los bienes a adquirir, Las cantidades de cada elemento
seran determinadas durante la ejecucidén confractual de acuerdo con las
necesidades reales de la Entidad y los requerimientos efectuados por el
supervisor, sin que exista obligacion para el IMER de adquirir una
cantidad determinada de cada bien ni de ejecutar la totalidad del
presupuesto asignado.

El contratista debera garantizar la disponibilidad, calidad y entrega
oportuna de los bienes solicitados, en las cantidades, presentaciones y
condiciones establecidas en las especificaciones técnicas. Los
elementos deberan ser entregados en condiciones adecuadas de
calidad, empaque, presentacién, almacenamiento y conservacidn, y
deberan corresponder a las caracteristicas técnicas requeridas por la
Entidad.

l.as solicitudes de suminisiro seran efectuadas por el supervisor del
contrato de acuerdo con las necesidades que se presenten durante la
ejecucion contractual. El contratista debera atender cada requerimiento
dentro del plazo establecido contractualmente y realizar las entregas en
el lugar o lugares determinados por el IMER.

La ejecucidn contractual se realizard con fundamento en los precios
unitarios ofertados y aceptados para cada uno de los bienes incluidos en
las especificaciones técnicas. El presupuesto asignado constituye el
valor maximo disponible para la ejecucidn del contrato y no representa
una obligacion de consumo por parte de la Entidad.
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2.3

Especificaciones
técnicas:

Ver tabla a continuacion:

2.4

Autorizaciones,
permisos,

licencias y
documentos
técnicos:

N/A

2.3 Especificaciones técnicas

, Azticar blanca en presentacion de tubos individuales de
1 |Azdcar en tubos 5 g, empaque por 200 unidades Bolsa
Balde plastico de capacidad aproximada de 16 litros,
2 | Balde con escurridor, resistente y apto para labores de! Unidad
limpieza
Blanqueador liquido con concentracion de hipoclorito de
3 |Blangueador sodio de aproximadamente 5,25 %, presentacion de | Garrafa
3.800 ml.
4 | Cafe instantaneo Café instantaneo, presentacion de 170 ¢. Frasco
5 [Cafe molido Café molido, presentacion de 2.500 g. Bolsa
Bolsa plastica de color blanco, medida aproximada 48 x
6 |Bolsa blanca 60 cm, presentacién por 10 unidades. Paquete
Bolsa blanca Bolsa plastica de color blanco, medida
7 | Bolsa blanca aproximada 65 x 80 cm, presentacién por 10 unidades. Paquete
Bolsa pidstica de color negro, medida aproximada 65 x :
8 |Bolsa negra 90 cm, presentacion por 10 unidades Unidad
Bolsa piastica de color verde, medida aproximada 65 x
9 |Bolsa verde 90 cm, presentacion por 10 unidades. Paquete
10 | Botellon de agua Botellon de agua potable Unidad
Cafetera tipo greca de un tanque, con capacidad
11 | Cafetera aproximada para 60 tintos, fabricada en material | Greca
resistente y apto para uso institucional
" Aromaticas en sobres individuales, sabores surtidos, .
12 | Aromatica x20 presentacion por 20 unidades. Caja
s Aromaticas en sobres individuales, sabores surtidos, .
13 | Aromatica x24 presentacion por 24 unidades Caja
. Cepillo manual tipo plancha, con cerdas de nyion .
14 | Cepillo cerda resistentes para labores de limpieza. Unidad
. Cepillo tipo plancha con cerdas resistentes y cabo largo .
15 | Cepillo plancha de aproximadamente 1,40 mefros. Unidad
. Empaque de silicona para llave dispensadora de greca
16 Eg:gaﬂztz dige enss|al;§g?aa o cafetera, compatible con el sistema de dispensacion { Unidad
P P de la cafetera utilizada por la Entidad.
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Desinfectante liquido para superficies, con aroma,

17 | Desinfectante presentacion de 3.800 mi. Frasco
Destapador manual para sanitarios, con mango
18 | Destapador resistente vy ventosa adecuada para labores de|Unidad
desobstruccion
Detergente en polvo para lavado y limpieza general,
19 | Detergente presentacion de 1.000 g. Bolsa
Endulzante en sobres individuales, presentacion por
20 | Enduizante 100 unidades Bolsa
Escoba plastica tipo semi Zulia, con cerdas resistentes .
21 | Escoba para labores de limpieza. Unidad
. Escobillon para limpieza de sanitarios, con base y .
22 | Escoba sanitarios cerdas resistentes. Unidad
. Esponja de doble uso, con superficie suave y superficie .
23 ;Esponja abrasiva, medida aproximada de 7 x 10 cm. Unidad
Guantes para labores de limpieza, talla S, M o L, segin
24 | Guante plastico requerimiento, resistentes vy adecuados  para|Par
manipulacion de productos de limpieza
: Haragan metalico de aproximadamente 75 cm, con .
25 | Haragan cabo largo y resistente. Unidad
Jabén en barra para labores de limpieza, presentacién
26 | Jabon en barra aproximada de 300 g, Barra
g Jabon liguido  Jabdn liquido antibacterial para manos,
27 | Jabdn liquido presentacion de 3.800 ml. Taro
g Jabén en polvo | Limpiador o jabén en polvo abrasivo para superficies, Frasco
abrasivo presentacion de 500 g.
Lavaplatos en crema, con accion desengrasante,
29 | Lavaplatos presentacion de 500 g, apto para limpieza de utensilios | Unidad
y superficies.
Limpiavidrios con Limpiavidrios con espuma y goma flexible, mango
30 manp o extensible de hasta aproximadamente 1,57 metros, | Unidad
9 para limpieza de ventanas y superficies de vidrio.
31 | Limpiavidrios Limpiavidrios liquido, presentacidén de 3.800 ml Tarro
N Limpiador en crema para superficies, presentacion .
32 | Limpiador en crema aproximada de 550 g, Unidad
! Mezcladores para bebidas calientes, presentacidn por
33 | Mezclador de tinto 500 unidades, fabricados en madera Paquete
Papel higienico blanco, doble hoja, longitud aproximada
34 | Papetl higiénico de 250 metros por rollo, presentacion por 4 rollos, para | Paca
trafico ailto
Papelera plastica con pedal y tapa, capacidad .
35 | Papelera aproximada de 12 litros Unidad
. Ambientador en varitas, presentacion de ,
36 | Ambientador aproximadamente 80 m Unidad
Recogedor plastico con mango en madera, altura .
37 | Recogedor aproximada de 70 cm Unidad
38 | Sacudidor Sacudidor para limpieza de superficies Unidad
39 | Servilletas Servilletas de papel, presentacién por 200 unidades. FPaquete
Termo con bomba, fabricado en acero inoxidable, .
40 | Termo capacidad aproximada de 1,9 litros. Unidad
41 | Toalla manos Toalla de papel en rollo para manos, doble hoja, | Rolio
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longitud aproximada de 100 metros por rollo
Trapero de pabilo trenzado, peso aproximade de 300 g,

42 | Trapero con cabo de aproximadamente 1,40 metros. Unidad
. Filtro reutilizable para cafetera, fabricado en tela, .
43 | Filtro 1lb capacidad aproximada de 1 libra, Unidad
. Filtro reutitizable para cafetera, fabricado en tela, .
44 | Filtro 2Ib capacidad aproximada de 2 libras, Unidad
45 | Vasos 7 onzas Vasos desechables de cartdn para bebidas, capacidad Paquete

aproximada de 7 onzas, presentacién por 50 unidades

Vasos 4 onzas Vasos desechables de cartdn para
48 | Vasos 4 onzas bebidas, capacidad aproximada de 4 onzas, |Paguete
presentacion por 50 unidades

2.5 Codificacion del bien, obra o servicio segtin las Naciones Unidas — UNSPSC.

SEGMENTO FAMILIA CLASE DESCRIPCION
47 12 18 Equipo de limpieza
47 13 16 Escobas, traperos, cepillos y accesorios
47 13 17 Suministros para aseocs
47 13 18 Soluciones de limpieza y desinfeccién
50 20 17 Café y te
50 16 15 Chocolates, azucares, edulcorantes

2.6 Partes: Instituto Municipal de Educacién Fisica, Deporte y Recreacién de Rionegro—
IMER vy el oferente que resulte seleccionado.

2.7 Tipo de contrato a celebrar: CONTRATO DE SEGURO
3. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION:

MODALIDAD DE SELECCION
Minima cuantia

Justificacion:

Este proceso de contratacion se rige por el Estatuto General de Contratacion Publica
contenido en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y demas normatividad apiicable
relacionada.

En virtud del objeto a contratar, y en atencién a la cuantia del proceso de seleccidn, ia
modalidad de contratacidn corresponde a minima cuantia de conformidad con lo
establecido en el numeral 5 del articulo 2° de la Ley 1150 de 2007 modificado por el
articulo 30 de la Ley 2069 de 2020; el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, el
Decreto 1860 de 2021 y demas normas complementarias y concordantes.

De conformidad con el articulo 2° de la Ley 1150 de 2007 y el articulo 2.2.1.2.1.5.1 del
Decreto 1082 de 2015, la contratacion de bienes y servicios cuyo valor no exceda &l 10%
de la menor cuantia de la Entidad se adelanta bajo la modalidad de Minima Cuantia. A
continuacién, se relacionan las cuantias vigentes para la vigencia 2026, calculadas con
base en el SMLMV fijado en $1.750.905 mediante los Decretos 1469 v 1470 de 2025 y el

Pagina 6 de 34




EST }JDEOS PREVIOS
CODIGO: FTO-57 4
VERSION: 08 floaidin ce Blonedra

Fecha de actualizacién: 17 de julio de 2024

Decreto 0159 de 2026:
MODALIDAD

EQUIVALENCIA EN
SMLMV VALOR EN PESOS

' . . flgual o  superior a
MAYOR CUANTIA | Superior a 280 SM.L.M.V. $490.253.401

Desde $49.025.341 hasta

MENOR CUANTIA | Hasta 280 SM.L.M.V. $490.253.400

¢ : Hasta el 10% d& la menor
MINIMA CUANTIA cuantia (28 SM.LMV.) Desde $0 hasta $49.025.340

Adicionalmente, es importante precisar que dando aplicacién al concepto 105-2022 de
Colombia Compra Eficiente y el Manual Modalidad de Seleccion Minima Cuantia - Version
02 del 2022 expedido por fa Agencia Nacional de Contratacién Publica Colombia Compra
Eficiente, se sefala en su pagina 18 y 19 respecto a la concurrencia entre sefeccion
abreviada por acuerdo marco de precios y minima cuantia, que conforme a la expedicion
de la Ley 2069 de 2020, se derogd de forma tacita el articulo 42 de la Ley 1955 de 2019,
por lo cual, en atencidén a esta nueva regulacion establecida por el articulo 30 de la Ley
2069 de 2020 y reglamentada por el Decreto 1860 de 2021, cuando el valor del objeto que
se pretende contratar no exceda del 10% de la menor cuantia de la entidad,
independientemente de su objeto, se debe adelantar el procedimiento de contratacion con
base en la modalidad de seleccién de minima cuantia, y debido a que el presupuesto del
presente proceso, es inferior al 10% de la menor cuantia del municipio, este proceso se
llevard a cabo por medio de la modalidad de minima cuantia, tal y como lo establece el
numeral 5 del articulo 2 de la ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 30 de |a ley 2069
de 2020.

4. ANALISIS QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO:

4.1 ANALISIS DEL SECTOR:

De conformidad con el articulo 2.2.1.1.1.6.1. del Decreto 1082 de 2015 y con la Guia
para la Elaboracion de Estudios del Sector elaborada por Colombia Compra Eficiente, el
Instituto municipal de Educacién Fisica, Deporte y Recreacion de Rionegro - IMER en la
etapa de planeacion de los procesos de contratacion, presenta el analisis del sector
relativo al objeto del proceso que se pretende desarrollar desde la perspectiva legal,
comercial, financiera, organizacional, técnica y de analisis del riesgo.

El Estudio del Analisis del Sector del Mercado se hace en documento anexo y que hace
parte integrante de los documentos previos al proceso contractual.

Para dar cumplimiento a esta necesidad, el IMER adelantdé un estudio de mercado
solicitando cotizaciones a diferentes proveedores del sector, con el objetivo de identificar la
disponibilidad de la oferta, obtener un estimativo de precios y verificar la existencia de
condiciones para la aplicacion de un proceso competitivo.
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Las empresas contactadas para tal fin fueron las siguientes:

» EFRAIN BETANCUR SUMINISTROS
« SOLOGEM SAS.
+ VIBE DISTRIBUCIONES

Del analisis comparativo realizado sobre las cotizaciones recibidas, se concluye que
existen muitiples oferentes en capacidad de cumplir con el objeto contractual, lo cual
permite establecer un escenario de libre concurrencia. De esta manera, se pudo
determinar un valor promedio de referencia para el contrato, a partir de los precios
cotizados por los proveedores mencionados.

VALORES UNITARIOS

EFRAIN B. SOLOGEM S.A.S. VIBE DISTRIB. PROMEDIO
ITEM | NOMBRE Antesde! IVA |Antesde| IVA |Antesde| IVA [Antesde| IVA
VA incluido [FRUIVAC| incluido | IWAT | ineluido B WAL incluide

1 [Azlcaren tubos |- 9.7501 10238 . 10.185 | 7+ 9.800| 102901 . 9.750| 10.238
2 | Balde 7.20.000] 34510 33.320 | -30.000] 357001 29.000| 34510
3 |Blangueador [ 13.000: 15470 131 14280 44,000 16.6601::13.000| 15.470
4 |Cafe 33.075| -31,000| 32.550| 320000| 33600] ~31.500| 33.075

instantaneo : TR i
5 |Café molido | =-é129 500 13075 129.000| 135.450 | 130.000| 136.500 -':-"129 500| 135.975
6 |Bolsablanca | 29501  3.511} - 2.900 3451 3.000 35700 3.511
7 | Bofsa blanca o .-'-1.4'.550' 5.415 1000 4.600 4500 5,358 b 5.415
8 | Bolsa negra 4,550 5.415]  4.600 4,500 53551 5415
9 Bolsa verde 4550 54151 5 4.60 : 4500 5355 5415
10 |oom 20500) 20500 21.000| 21.000| 20.000{ 20000  20500] 20500
11_| Cafetera 500,000 714,000 620,000 737 800| 580.000] 690.200] 600. 000 714000
12 |Aromaticax20 | - 9.650| 114841 8500 10.115|  10.800] 12.852} 11.484
13 [Aromaticax24 | 3900 46417 3. 45221 4000] 4.760] 4.641
14 [ Cepillo cerda L 4500 53551 4 4.760 5 000: 5.950 |- 5.355
15 [Cepillo plancha 3,980 4701500 4641 | 4.760 |5 4.701

Empaquede [
16 | silicona para 9.401 | 9.282 | 9.520 | 9.401

llave :

dispensadora e f
17 | Desinfectante 17.731 o 17612 - 17.850 |/ 17.731
18 | Destapador 10591 1 - 8. 10.710] " 8. 10.591
19 | Detergente 1017578 10.115 -1 8, 10.175
20 | Endulzante 25725 25, 25200 24500 25.725
21 |Esecocba 10770 F 08 11.305 | 050 10.770
29 |Escoba 9.520 9.520 | 9.520

sanitarios : :
23 |Esponja s 1.904 | 1,904 | 1.904
24 | Guante plastico [-:© 7.021 50 7440 [ B 7.021
25 | Haragan 74375 71400 62500 74.375
26 |Jabdn enbarra 44683 #0000 4,622 |03 4,463
27 | Jabon liguido 13.983 1 11 14.280 13.983
28 |Jabdn en polvo 8.925 1 8.330 | 8.925

abrasivo i
29 |Lavaplatos 11603 11.305| & 11.603
30 | Limpiavidrios 69.020 i 66.640 | | 58.000|  69.020
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con mango
31 | Limpiavidrios 9.639 9,520 9.639

Limpiador en .
32 crema 19.576 20,111 19.576
33 [‘;"n‘iic'ad” de 11.484 11.306 11.484
34 | Papel higiénico 80.623 80.920 80.623
35 | Papelera 27.965 29.750 27.985
36 | Ambientador 17.850 19.040 17.850
37 | Recogedor 10.413 10.710 10.413
38 | Sacudidor 56563 5.355 5.653
39 | Servilletas 7.319 6.545 7.319
40 | Termo 95.200 97.580 95.200
41 | Toalla manos 23.741 23.681 23.741
42 | Trapero 15.470 14.280 15.470
43 | Filtro 1lb 8.628 8.330 8.628
44 | Filtro 2Ib 10.829 10.710 10.829
45 | Vasos 7 onzas 10.056 10.115 10.056
46 | Vasos 4 onzas ] 9.104 g.282 9.104

OFAL: sumatotia 0| 1.668.462 10| 1.679.020 | 1.402.600{ 1.637.882 | | 1.658.462
valores: unitarios: : 5 :

El proponente deberd indicar si factura IVA, asi mismo debera presentar su oferta
econdmica antes y después de VA

El proponente debera considerar que en el precio unitario estan comprendidos todos los
costos directos e indirectos necesarios para la ejecucidn del contrato, entre otros, gastos
salariales y prestacionales, aportes a la seguridad social y parafiscaies, costos de dotacién,
insumos, equipos, gastos administrativos, impuestos, imprevisto, utilidades, gastos de
transporte, etc.

Es de anotar que solo se pagaran las cantidades solicitadas y recibidas a satisfaccion por
parte del Instituto.

4.2 PRESUPUESTO OFICIAL

Para fa estimacion de los precios unitarios de los bienes objeto del presente proceso, el
Instituto Municipal de Educacion Fisica, Deporte y Recreacion de Rionegro — IMER solicitd
tres (3) cotizaciones a potenciales proveedores del mercado, cuyos productos y
actividades comerciales guardan relacion con el objeto de la contratacion.

Las cotizaciones obtenidas permitieron establecer vaiores unitarios de referencia para los
cuarenta y seis (46) items que conforman la ficha técnica, considerando las unidades de
medida, presentaciones y especificaciones requeridas por la Entidad. A partir de los
valores suministrados por los proveedores se realizd el analisis comparativo
correspondiente y se establecieron precios unitarios de referencia para cada uno de los
bienes.

No obstante, teniendo en cuenta que el presente proceso se estructura bajo un esquema
de suministro por demanda, no se determinan cantidades fijas de cada uno de los bienes.
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En consecuencia, la sumatoria de los precios unitarios no constituye el valor del contrato ni
representa una estimacion de ejecucion, sino que sera utilizada como mecanismo de
comparacion de las propuestas econdmicas, conforme a la metodologia establecida en los
documentos del proceso.

Para determinar el presupuesto maximo de la contratacion se tuvo en consideracion,
ademas de los precios de mercado obtenidos, el comportamientc de la necesidad
institucional, la recurrencia de estos bienes para el normai funcionamiento del IMER y las
condiciones particulares previstas para la vigencia 2026, especialmente el incremento de la
demanda asociado a la realizacion de los Juegos Departamentales.

En consecuencia, el valor estimado del contrato se establece hasta por la suma
de TREINTA MILLONES DE PESOS M/L ($30.000.000), IVA incluido, constituyendo este
valor el presupuesto maximo disponible para la ejecucion contractuat.

La Entidad no adquiere la obligacion de ejecutar la totalidad del presupuesto asignado. La
ejecucion se realizara mediante solicitudes parciales efectuadas por el supervisor del
contrato, de acuerdo con las necesidades reales del IMER, y el pago se efectuara
Unicamente por los bienes efectivamente solicitados, entregados y recibidos a satisfaccion,
aplicando los precios unitarios ofertados y aceptados, hasta el agotamiento del
presupuesto o la terminacion del plazo contractual, lo que ocurra primero.

Para efectos de la estructuracion y comparacién econdmica de las ofertas, los posibles
oferentes deberan presentar precios unitarios para cada uno de los bienes relacionados en
la ficha técnica, de acuerdo con la unidad de medida, presentacidn y especificaciones
técnicas establecidas por la Entidad.

La comparacién econdémica de las ofertas se realizara mediante ta sumatoria de los precios
unitarios ofertados para la totalidad de los items que conforman la ficha técnica,
constituyendo dicha sumatoria un valor de referencia exclusivamente para efectos de
establecer la oferta econdmica mas favorable conforme a la metodologia de evaluacién
definida en el proceso.

La sumatoria de los precios unitarios no corresponde al valor def contrato ni constituye una
obligaciéon de ejecucion por parte del IMER, toda vez que no se establecen cantidades
determinadas de adquisiciéon. El valor del contrato correspondera ai presupuesto maximo
asignado por la Entidad, y su ejecucién se efectuara mediante solicitudes parciales de los
bienes requeridos, aplicando los respectivos precios unitarios ofertados y aceptados.

NOTA 1: El presente proceso contractual es Tipo Bolsa, es decir que no tiene cantidades
determinadas sino determinables; se adjudicara por el valor total del presupuesto oficial y
sera susceptible de ajustarse a las necesidades y requerimientos del Instituto, por lo cual
podran solicitarse otras referencias y/o productos retacionados con el objeto contractual.
En todo caso el IMER no se vera obligado a ejecutar la totalidad del presupuesto asignado
ni la totalidad de los elementos relacionados.

NOTA 2: En caso de solicitarse insumos o productos que no estén contemplados, el
Supervisor del contrato solicitard una cotizacion adicional, con el fin de comparar la
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consistencia de los precios ofertados por el contratista y en el casc que el precio del
contratista sea mas econdmico, se reconocera el valor de este suministro por dicha suma
de dinero y en caso contrario, se reconocerd de acuerdo con el promedio de los precios
cotizados.

Deducciones y/o retenciones

El proponente debera incluir en el valor de su oferta todos los costos directos e indirectos,
impuestos, tasas, contribuciones, deducciones y retenciones a que haya lugar con ocasion
de la celebracién y ejecucion del contrato, de conformidad con la normatividad vigente.

Entre otros, debera considerar:

Retencidn en la fuente por Compras generales (declarantes) 2.5%
Retencién de iva 15%

Retencidn de industria y comercio 0.8%

Estampilia Pro hospitales publicos 1%

Estampilla Pro Politécnico 0.4%

Estampilla Pro adulto mayor 3%

Estampilla Pro cultura 1%

La anterior relacién es enunciativa y no limita la obligacién del proponente de asumir los
demas tributos que legalmente correspondan. En consecuencia, el IMER no reconocerd
valores adicionales ni aceptara reclamaciones relacionadas con impuestos, estampillas,
deducciones o retenciones derivadas de la ejecucién contractual.

Valor certificado de disponibilidad presupuestal:

VVALOR DEL CERTIFICADO DE | No DEL CERTIFICADO | FECHA DEL CERTIFICADO
DISPONIBILIDAD DE DISPONIBILIDAD DE DISPONIBILIDAD
PRESUPUESTAL PRESUPUESTAL PRESUPUESTAL

$30.000.000 528 03/09/2026

b. PLAZO:

Cuatro (4) meses, contados a partir de la suscripcion del acta de inicio sin exceder el 31 de
diciembre 2026.

4.4. FORMA DE PAGO:
El Instituto Municipal de Educacién Fisica, Deporte y Recreacion De Rionegro — IMER

pagaréd el valor del contrato mediante actas de pago parciales de conformidad con la
cantidad de elementos de aseo y cafeteria suministrados y recibidos a satisfaccion durante

el plazo contractual.

Para efectos de aprobacién de pago, se debera acreditar al supervisor del contrato, el pago
de aportes a seguridad social, ARL en los términos sefialados para el efecto en la
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normatividad vigente en la materia, presentacion del informe mensual de actividades y
presentacion de factura o cuenta de cobro.

En todo caso, el pago estard sujeto a la planeacion financiera del Instituto, y el supervisor
designado solo aprobara el pago de las cantidades solicitadas y recibidas a satisfaccién.

PROCEDIMIENTO PREVIO AL COBRO

1. Enviar al correo electronico del supervisor del contrato, el informe de actividades con
los anexos requeridos (planillas de seguridad social del periodo a cobrar, certificado
de parafiscales firmado por revisor fiscal en caso de tenerlo, copia de la tarjeta
profesional y el certificadoe de la junta central de contadores vigente, en caso de no
tener revisor fiscal, el certificado de parafiscales debe ser firmado por el
representante legal, evidencias de las actividades realizadas, remision o actas de
entrega de los suministros o implementos, pre factura o cuenta de cobro con el fin de
revisar valores e informacién legal y relevante para el cobro).

2. Una vez revisados los documentos por parte del supervisor del contrato

a) Si esta correcta y completa la documentacién, el supervisor aprobara la
generacién de la factura electrénica o cuenta de cobro y el cargue de la
documentacién a la plataforma Secop Il

b) En caso de presentarse alguna inconsistencia o faltante en la documentacion
aportada, el supervisor solicitara los ajustes pertinentes; una vez subsanado el
supervisor aprobard la generacién de la factura electronica o cuenta de cobro y el
cargue de la documentacion a la plataforma Secop Il

3. La recepcion de la documentacion se llevara a cabo los primeros diez (10) dias del
mes siguiente a la prestacion del bien o servicio.

5. OBLIGACIONES DE LAS PARTES:
5.1 OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA:

1. Constituir las respectivas garantias para amparar los riesgos del presente contrato.

2. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y
en trabamientos que puedan presentarse y en general se obliga a cumplir con lo
establecido en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y sus Decretos Reglamentarios.

3. Suscribir el acta de inicio, acta de Liquidacién del contrato y las modificaciones a las
que hubiera lugar.

4. Realizar los actos necesarios y tomar las medidas conducentes para el debido y
oportuno cumplimiento de las obligaciones contractuales y la ejecucion del contrato.

5 ElI CONTRATISTA asumira el pagoe de los impuestos, gravamenes, aportes
parafiscales y servicios de cualquier género que establezcan las leyes colombianas.

6. El CONTRATISTA debera aportar certificacion expedida por el revisor fiscal cuando
exista de acuerdo con los requerimientos de la ley o por el Representante Legal del
cumplimiento de sus obligaciones con el Sistema de Seguridad Social integral
(sistemas de salud, pensiones y riesgos profesionales), y aportes a la Cajas de
Compensacion Familiar, Servicio Nacional de Aprendizaje e ICBF, cuando a ello
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hubiere lugar, obligacién que debera adjuntarse al informe del Supervisor, y debera ser
verificada por éste.

7. Informar oportunamente al supervisor durante ia ejecucién del contrato las variaciones
que se presenten al régimen de imposicion por IVA u otras cargas tributarias en
atencién a los bienes o servicios contratados o al régimen tributario det contratista.

8. Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la informacion que conozca por
causa o con ocasion del contrato.

9. Las demas obligaciones de acuerdo con el objeto contractual.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:

1. Ejecutar el objeto contractual conforme a lo establecido en los términos del contrato y en
la propuesta presentada.

2. Realizar la entrega de los elementos solicitados de aseo y cafeteria, directamente en las
instalaciones del Instituto Municipal de Educacién Fisica, Deporte y Recreacion de
Rionegro — IMER, previa solicitud formal del supervisor del contrato, la cual se enviara
mediante correo electronico.

3. Suministrar los elementos conforme a las especificaciones técnicas, referencias y
cantidades indicadas en cada pedido, garantizando la existencia de un stock suficiente
para atender de manera oportuna y continua los requerimientos del instituto.

4. Efectuar las entregas dentro de un plazo maximo de cinco (5) dias habiles contados a
partir del envio del pedido, asegurando el cumpiimiento de las condiciones de calidad,
empaque, presentacion y facturacién establecidas por el IMER.

5. Entregar los elementos solicitados con el respectivo soporte de remision, detallando las
cantidades y especificaciones requeridas, en las instalaciones del Instituto.

6. Reemplazar cualquier elemento defectuoso o que no cumpla con las condiciones
técnicas o de calidad requeridas, dentro de un plazo maximo de tres (3) dias habiles
contados a partir de la notificacién por parte del IMER.

7. Suministrar Unicamente los productos solicitados formalmente por el Instituto, de
acuerdo con las necesidades institucionales y previa coordinacion con el supervisor del
contrato.

8. Mantener fijos los precios unitarios ofertados en la propuesta, durante toda la vigencia
del contrato o hasta el agotamiento total del monto contratado, lo que ocurra primero.

9. Entregar en forma completa y oportuna toda la documentacion requerida para la
liquidacion del contrato, conforme con los plazos legales o contractuales estipulados.

10. Informar oportunamente al IMER sobre cualquier eventualidad o situacion que
afecte la ejecucion del contrato, incluyendo retrasos, incumplimientos de terceros o
cualguier hecho relevante.

11. Cumplir con todas las demas obligaciones necesarias para la correcta ejecucion del
objeto contractual, asi como aquellas derivadas de la propuesta presentada por el
contratista.

5.2 OBLIGACIONES DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE EDUCACION FiSICA, DEPORTE
Y RECREACION DE RIONEGRO - IMER.

1. Verificar que la documentacion presentada por el contratista sea oportuna y cumpla

con los requisitos legales.
2. Expedir el Registro Presupuestal.
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3. Designar un Supervisor del contrato.

4. Ejercer el control sobre el cumplimiento de las obligaciones del contrato, a través del
supervisor del contrato.

5. Verificar que las pdlizas se expidan en los términos y condiciones sefialados en los
estudios previos con sus anexos con sus anexos, la invitacidn y en la propuesta
presentada por el ASEGURADOR.

6. Comunicar al contratista por escrito con la debida oportunidad las observaciones sobre
la ejecucion del contrato.

7. Dar respuesta oportuna a través del Supervisor del Contrato a las peticiones del
contratisia.

8. Pagar los valores pactados como contraprestacion segin la planeacién financiera del
Instituto, el contratista debera adjuntar la respectiva factura, acompafiada del informe
del Supervisor del Contrato, informe de actividades

9. Recibir las polizas objeto del contrato previo visto bueno del supervisor del contrato

10. Todas las demas que se encuentren en el contrato y aquellas que se desprendan de la
naturaleza de este y su correcto desarrollo.

5.3 OBLIGACIONES DE LA SUPERVISION.

La supervision del contrato sera ejercida por ef Gerente General del Instituto Municipal de
Educacidén Fisica, Deporte vy Recreacion de Rionegro — IMER, quien delegara dicha
supervision en [a subgerencia Administrativa y Financiera, dicha supervision consistira en
el seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y juridico del contrato desde que
se inicia la ejecucion del contrato, previo cumplimiento de los requisitos legales hasta su
finalizacion.

En el ejercicio de sus funciones el Supervisor del Contrato debera dar cumplimiento a las
obligaciones como supervisor, que se encuentran establecidas en el Manual de
Supervision e Interventoria de la Entidad, asi mismo, debera atender las funciones
sefaladas en la Constitucion, [a Ley y los reglamentos tanto legales como internos del
IMER, y tendra las siguientes obligaciones:

1. Revisar cuidadosamente los detalles a contratar.

2. Impartir instrucciones al contratista con la finalidad que se cumpla a cabalidad el
objeto del contrato.

3. Realizar oportunamente las actas e informes propios del proceso en mencion.

4. Realizar seguimiento técnico, administrativo y financiero al contrato.

5. Vigilar el estricto cumplimiento al contrato en los términos pactados en el clausulado
del mismao.

6. Recomendar los ajustes y modificaciones que requiera el contrato, en términos de
plazos, cumplimiento o cualquier otro aspecto que modifigue lo pactado
inicialmente, lo cual debe ser por escrito y bajo su propia responsabilidad.

7. Suscribir las diferentes actas a que haya lugar y proceder a la terminacion del
contrato o su equivalente acorde a lo sefialado en el mismo y a faita de estipulacion
en los términos contemplados en las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007 y demas
normas que modifiquen o complementen la materia.

8. Informar por escrito al Instituto IMER, sobre los hechos o circunstancias que
puedan constituir actos de corrupcion tipificados como conductas punibies o que
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9.

puedan poner o pongan en riesgo el cumplimiento del contrato, o cuando
efectivamente tal incumplimiento se presente.

Elaborar la certificacion de cumplimiento y/o recibo a satisfaccion del objeto
contractual, con el fin de proceder al pago correspondiente.

10. Verificar el cumplimiento por parte del contratista de sus obligaciones con los

11.

12.

13.

14.

15.
16.

sistemas de salud y pensidn, y los pagos de parafiscales en caso de ser
procedente.

Impulsar el framite del pago a favor del contratista en los términos establecidos para
tales efectos.

Formular por escrito las recomendaciones u observaciones tendientes a la debida
gjecucion del contrato.

Informar oportunamente sobre cualquier irregularidad o incumplimiento que se
presente en la ejecucion del contrato.

Solicitar oportunamente las adiciones o modificaciones al contrate cuando sea
procedente.

Realizar las actas del contrato, con todas sus especificaciones y requerimientos.
Garantizar Ia publicacién oportuna en el SECOP y rendicién en la plataforma SIA,
de acuerdo con la normatividad vigente, de todos los documentos inherentes al
contrato.

17. Vigilar y velar por que el contratista garantice el cumplimento de todas las normas

18.

19.

existentes y vigentes en materia de seguridad y salud en el trabajo, que le sean
aplicabies.

Las demas que por su naturaleza y esencia sean necesarias para el buen
desarrollo del contrato.

Las demas que por su naturaleza y esencia sean necesarias para el buen
desarrollo del contrato.

4, REQUISITOS HABILITANTES

La entidad verificard directamente con la informacién gue entregue los oferentes, el
cumplimiento de los siguientes requisitos habilitantes, en los términos del articulo

2211

.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015.

6.1 CAPACIDAD JURIDICA (ADMISIBLE ~ NO ADMISIBLE)

Los interesados podran participar como proponentes bajo alguna de las siguientes
modalidades siempre y cuando cumplan los requisitos exigidos en el pliego de
condiciones:

1. Individuaimente como: a) personas naturales nacionales o extranjeras, b) personas
juridicas nacionales o extranjeras.

2. Conjuntamente, como proponentes plurales en cualquiera de las formas de asociacion
previstas en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

Los proponentes deben:

1. Tener capacidad juridica para la presentacién de la oferta.
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2. Tener capacidad juridica para la celebracién y ejecucion del contrato.

3. No estar incursos en ninguna de las circunstancias de inhabilidad, incompatibilidad,
conflicto de interés o prohibicion para contratar previstas en la Constitucién y en [a Ley.

4. No estar reportados en el Uitimo Boletin de responsables fiscales vigente publicado por
la Contraloria General de la Republica. Esta disposicion aplica para el proponente e
integrantes de un proponente plural con domicilio en Colombia. Tratandose de
proponentes extranjeros sin domicilio o sin sucursal en Colombia, deben declarar que
no son responsabies fiscales por actividades ejercidas en Colombia en el pasado y que
no tienen sanciones vigentes en Colombia que impliquen inhabilidad para contratar con
el Estado.

6.1.1. PERSONAS NATURALES
Deben presentar los siguientes documentos en copia simple:

1. Persona natural de nacionalidad colombiana: cédula de ciudadania.

2. Certificado de Matricula Mercantil, el cual debe haber sido expedido dentro de los treinta
(30) dias calendario anteriores a la fecha de presentacién o por la entidad que tenga la
competencia para expedir dicho certificado.

6.1.2. PERSONAS JURIDICAS:

l.as personas juridicas acreditaran su capacidad juridica con el certificado de existencia y
representacion legal expedido por la cdmara de comercio de su domicilio, el cual debe
haber sido expedido dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de
presentacion o por la entidad que tenga la competencia para expedir dicho certificado.

6.1.3. PROPONENTES PLURALES:

Los oferentes que se presenten en calidad de consorcio o unién temporal deberan cumplir
ademas con los siguientes requisitos:

a) Los miembros del Consorcio o Unién Temporal deberan sefialar las reglas basicas que
regulen las relaciones entre ellos, y responderan solidariamente frente al IMER, por
todas y cada una de las obligaciones derivadas de la oferta y su aceptaciéon. De igual
manera, deberan indicar su porcentaje de participacion y anexar el poder que designa el
representante legal del consorcio o de la unién temporal.

B Los Consorcios o Uniones Temporales deberan acreditar que su duracion no sera
inferior al plazo exigido segin fa minuta del contrato y a partir de la entrega de ofertas.
En el caso de Unién Temporal, deberan establecerse los términos y extension de la
participacion de cada integrante en la gjecucidén del objeto contratado, los cuales no
podran ser modificados sin la autorizacion previa del IMER.

c) Los integrantes del consorcio o unidén temporal no podran ceder su participacion en los
mismos a terceros, sin previa autorizacion escrita del IMER. En ningdn caso podra
haber cesion del contrato entre quienes integran el consorcio o unién temporatl.

d) El minimo porcentaje de participacion para un consorciado o union temporaimente es
del TREINTA por ciento (30%). Se advierte a los consorciados o unidos temporaimente,
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que cuando sobrevenga inhabilidad o incompatibilidad a uno de sus miembros, con
anterioridad a la adjudicacion del contrato, se entendera, para todos los efectos, gue la
oferta fue presentada exclusivamente por él o los miembros no inhabilitados y para la
evaluacion de la oferta solo se tendran en cuenta la capacidad residual de contratacion,
la experiencia, la capacidad financiera y los requisitos juridicos que cumplan los
miembros no inhabilitados, debiendo sustituir la garantia de seriedad de oferta por otra
donde ellos figuren como exclusivos tomadores de la misma, dentro del término
establecido para el efecto, a menos que manifiesten su voluntad de no continuar
adelante en el proceso de seleccién, caso en el cual podran retirar su oferta.

Ademas se advierte que cuando la inhabilidad o incompatibilidad sobrevenga a uno de sus
miembros con posterioridad a la adjudicacion del contrato, se entendera, para todos los
efectos, que renuncia a su ejecucion, debiendo cederlo a un tercero que redna los
requisitos vy calidades exigidos, previa aprobacion escrita del IMER, obligandose a sustituir
la garantia Unica Contractual por otra donde figuren como exclusivos tomadores los
miembros no inhabilitados y el cesionario de los derechos y obligaciones del inhabilitado.

DOCUMENTACION PARA ACREDITAR LA CAPACIDAD JURIDICA

Teniendo en cuenta que se denomina capacidad juridica a la facultada de una persona
(natural o juridica) para celebrar confratos con una entidad estatal, es decir (i) obligarse a
cumplir el objeto del contrato (i) No estar incursa en inhabilidades e incompatibilidades gue
impidan la celebracién del contrato.

Para los Consorcios o Uniones Temporales, se exige individualmente para cada integrante
del consorcio o unién temporal el cumplimiento de estos Requisitos.

Con fundamento en lo anterior se exigen los siguientes requisitos de orden juridico que a
continuacién se describen:

6.1.4. PRESENTAR FOTOCOPIA DE LA CEDULA DE CIUDADANIA O CEDULA DE
EXTRANJERIA DE LA PERSONA NATURAL O REPRESENTANTE LEGAL O
CONVENCIONAL O SU APODERADOQ.

8.1.5. CERTIFICADQO DE EXISTENCIA'Y REPRESENTACION LEGAL PARA PERSONAS
JURIDICAS '

Expedido por la Camara de Comercic de su domicilio, o por la entidad que tenga la
competencia para expedir dicho certificado, el cual debe haber sido expedido dentro de los
treinta (30) dias anteriores a la fecha de presentacidn, con el cual el IMER, verificara la
capacidad juridica revisando los siguientes aspectos:

a) El Objeto Social de la persona juridica para efectos de verificar que esté autorizada
para cumplir con el objeto del contrato.

b) La calidad del Representante Legal de quién suscribe la oferta, lo cual se verificara
con la inscripcion del representante legal en el certificado de existencia y
representacion legal.

Pdgina 17 de 34




ESTUDIOS PREVIOS
cODIGO: FTO-57 o
VERSION: 08 Oy

Fecha de actualizacion: 17 de julio de 2024

c) Las facultades del representante legal de la persona juridica para presentar la
oferta y obligar a la persona jurfdica a cumplir con el objeto del contrato, lo cual se
verificard con la inscripcion del representante legal en el certificado de existencia y
representacion legal.

Cuando se trate de consorcios o uniones temporales, deberan presentar este documento
los miembros que la conforman y el representante legal de la misma cuando sea persona
diferente de los miembros.

6.1.6. DOCUMENTOS DE CONFORMACION DEL CONSORCIO O UNION TEMPORAL.

En el evento de participacién conjunta, el consorcio o unién temporal debe estar
conformado de acuerdo con lo establecido por el articulo 7 de la Ley 80 de 1993, y demas
normas que adicionen o complementen la materia, lo cual se debe acreditar con el
respectivo documento de conformacidn.

El representante legal de la empresa o los miembros de las uniones temporales o
consorcios no deberan estar incursos en las causales de inhabilidad, incompatibilidad o
prohibiciones para contratar, establecidas en fa Constitucién Politica o en la ley, para lo
cual el IMER podra consultar de oficio el certificado de antecedentes penales, de la
Procuraduria, y de la Contraloria.

Las personas juridicas deben estar constituidas legalmente, registradas en la Camara de
Comercio y su objeto social comprender expresamente el de |la presente invitacién. Si la
oferta es presentada por un Consorcic o una Union Temporai, se debe anexar el
documento suscrito por sus integrantes, en el cual se dé estricto cumplimiento a lo
establecido en el articulo 7° de |a ley 80 de 1993, donde se debe:

a) Indicar en forma expresa si su participacion es a titulo de CONSORCIO O UNION
TEMPORAL.

b) Designar la persona, que para todos los efectos representara el consorcio o Ia
Union temporal.

¢) Sefalar las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros def
consorcio 0 la unién temporal y sus respectivas responsabilidades.

d) En el caso de la UNION TEMPORAL, sefialar en forma clara y precisa, los términas
y extension de la participacion en la propuesta y en su ejecucion. Las obligaciones
y responsabilidades de cada uno en la ejecucion del contrato, los cuales no podran
ser modificados sin el consentimiento previo de la Entidad contratante.

e) Sefalar la duracién de este que no debera ser inferior a la del contrato y un (1) afio
mas.

En atencidn a lo dispuesto en el articulo 11 del Decreto 3050 de 1997, los integrantes del
Consorcio o Unién Temporal en el documento de constitucién, para efectos del pago en
relaciéon con la facturacién deben manifestar; 1) Si la va a efectuar en representacion del
consorcio o la unidén temporal o uno de sus integrantes, caso en el cual debe informar el
numero del NIT de quien factura. 2) Si la facturacion la van a presentar en forma separada
cada uno de los integrantes del consorcio o la unidn temporal, caso en el cual deben
informar el nimero de NIT de cada uno de ellos y la participacion de cada uno en el valor
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del contrato. 3) Si va a realizar el consorcio o unién temporal con su propio NIT, caso en el
cual se deben informar el nUmero respectivo. Ademas, se debe sefialar el porcentaje o
valor del contrato que corresponda a cada uno de los integrantes, el nombre o razon social
y el NIT de cada uno de ellos.

6.1.7. CERTIFICACION DE PAZ Y SALVO EN SEGURIDAD SOCIAL.

Todos los interesados en participar deberan acreditar con la certificacion respectiva,
expedida por el revisor fiscal y el representante legal, que se encuentra a Paz y Salvo
hasta la fecha de presentacion de la oferta, por el page a los sistemas de salud, pensiones,
riesgos profesionales y aportes a Cajas de Compensacién Familiar, ICBF y SENA, cuando
hubiere lugar, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley 789 del 27 de
diciembre de 2002, en concordancia con la Ley 828 del 10 de julio de 2003, el Manual de
Contratacion del IMER; Decreto 806 de 1998, 1406 de 1999, Ley 797 de 2003 y demas
normas concordantes con la materia. De igual forma y conforme a la normatividad vigente,
estarédn obligados a la cancelacion de impuestos, tasas, contribuciones, gravamenes y
demas de orden Nacional, departamental y municipal de conformidad a la calidad de
personas juridicas o naturales que ostenten para la prestacion del servicio.

E! Proponente deberd acreditar que estd a paz y salve en el pago de los aportes a los
sistemas de salud, pensiones, riesgos laborales y aportes a las Cajas de Compensacion
Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, de
conformidad con la Ley, de la siguiente manera:

a) EL PROPONENTE PERSONA JURIDICA, debera presentar una certificacion, expedida
por el Revisor Fiscal, de acuerdo con los requerimientos de Ley, si no se encuentra
obligado a tener Revisor Fiscal de acuerdo con la Ley, éste certificado podra ser
suscrito por el Contador y el Representante Legal, bajo la gravedad del juramento, en la
que conste el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos
laborales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensaciéon Familiar, Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje cuando aplique, y
el proponente no se encuentre exento por el pago del CREE, cuando aplique.

Dicho documento debe certificar que, a la fecha de cierre del presente proceso de
seleccion, ha realizado el pago de los aportes correspondientes a la ndmina de los
Uitimos seis (6) meses, contados a partir de la citada fecha, en los cuales se haya
causado la obligacién de efectuar dichos pagos. En el evento en que la sociedad no
tenga mas de seis (6) meses de constituida, debera acreditar los pagos a partir de la
fecha de su constitucién.

En caso de presentar acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de
alguna de las obligaciones mencionadas deberd manifestar que existe el acuerdo y que
se encuentra al dia en el cumplimiento de este. En este evento el oferente debera
anexar copia del acuerdo de pago correspondiente y el comprobante de pago soporte
del mes anterior al cierre del proceso de seleccion.
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Esta a misma prevision aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o
sucursal en Colombia las cuales deberan acreditar este requisito respecto del personal
vinculado en Colombia.

b) EL PROPONENTE PERSONA NATURAL, debera presentar una certificacidn, bajo la

gravedad de juramento que se entiende prestado con la presentacion de esta, en la que
conste el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos
laborales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar, Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando aplique.
Dicho documento debe certificar que, a la fecha de cierre del presente proceso de
seleccion, ha realizado el pago de los aportes correspondientes a la ndmina de los
ultimos seis (6) meses, contados a partir de la citada fecha, en los cuales se haya
causado |a obligacion de efectuar dichos pagos.

En caso de presentar acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de
alguna de las obligaciones mencionadas deberd manifestar que existe el acuerdo y que
se encuentra al dia en el cumplimiento de este. En este evento el oferente debera
anexar copia del acuerdo de pago seleccion.

Esta misma previsiéon aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en
Colombia las cuales, deberan acreditar este requisito respecto del personal vinculado en
Colombia.

CUANDO SE TRATE DE PROPONENTE PLURAL, cada uno de sus integrantes,
debera aportar por separado la certificacién aqui exigida.

Adicionaimente el proponente adjudicatario, debera presentar para la suscripcién del
respectivo contrato ante la Subsecretaria de Contratacion y para la realizacion de cada
pago derivado del contrato, ante el interventor la declaracién donde se acredite el pago
correspondiente.,

En caso de que el proponente, persona natural o juridica, no tenga personail a cargo y
por ende no esté obligado a efectuar el pago de aportes parafiscales y seguridad social
debe, bajo la gravedad de juramento, indicar esta circunstancia en la mencionada
certificacion.

NOTA. La Entidad daré prevalencia al principio de Buena Fe contenido en el articulo 83 de

1a

Constitucion Politica Nacional. En consecuencia, quienes presenten observaciones

respecto del incumplimiento en el pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social y
Aportes Parafiscales, deberan aportar los documentos que demuestren dicha circunstancia
respecto del proponente observado,

En caso de no allegar junto con la observacién dichos soportes no se dara tramite a la
misma. En el evento en que la observacion esté debidamente sustentada y soportada, la
Entidad podra dara traslado al Proponente observado y la entidad verificara anicamente la
acreditacién del respectivo pago desde la fecha y hora del cierre del presente proceso de
seleccién, sin perjuicio de los efectos generados ante las entidades recaudadoras por el
no pago dentro de las fechas establecidas en las normas vigentes, oficiando a las
entidades recaudadoras para que se pronuncien scbre el contenido de la observacion y
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compulsando copias a fa Junta Central de Contadores y Ministerio de la Proteccion Sacial
y de ser el caso a la Fiscalia General de la Nacién, el cual debe haber sido expedido
dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de presentacion o por ia
entidad que tenga la competencia para expedir dicho certificado.

En ambos casos, tanto si tiene revisor fiscal o contador, se debera anexar |a respetiva
documentacion de este, tales como, cédula de ciudadania, tarjeta profesional y ia junta
central de contadores vigente.

6.1.8. COPIA DEL RUT.
6.1.9. DECLARACION DE NO INHABILIDAD PARA CONTRATAR.

De conformidad con lo consagrado en el articulo 60 de la Ley 610 de 2000, en el paragrafo
primero del articulo 38 de la Ley 734 de 2002 y la Ley 1238 de 2008, ningun Proponente, ni
los integrantes de un Proponente Plural, nacionales o extranjeros con domicilio en
Colombia, no podran estar registrados en el Boletin de Responsabilidad Fiscal de la
Contraloria General de la Republica vigente a la fecha de cierre del presente proceso de
seleccion, ni presentar sanciones gue impiiquen inhabilidad para contratar con el Estado.

Con Ia presentacion de la Oferta se entendera que ni el proponente, ni los integrantes del
Proponente Plural estan incursos en las situaciones antes sefialadas, sin perjuicio de que
la Entidad efectle la respectiva verificacién tanto en el Boletin de Responsabilidad Fiscal
de la Contraloria General de la Republica como en la pagina web de la Procuraduria
General de 1a Nacidn.

Tratandose de proponentes extranjeros sin domicilio o sin sucursal en Colombia, deberan
declarar que no son responsables fiscales por actividades ejercidas en Colombia en el
pasado, de conformidad con lo previsto en el numeral 4 del articulo 38 de la Ley 734 de
2002, en concordancia con el articulo 60 de |a Ley 610 de 2000 y que no tienen sanciones
vigentes en Colombia que impliquen inhabilidad para contratar con el Estado, el cual debe
haber sido expedido dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de
presentacion o por la entidad que tenga la competencia para expedir dicho certificado.

6.1.10. CERTIFICADO DE RESPONSABILIDAD FISCAL.

De acuerdo con lo dispuesto por la Contraloria General de la Nacién en Circular nimero
005 de febrero 25 de 2008, la Entidad contratante verificara que el proponente (persona
natural o juridica) favorecido no se encuentre en el Boletin de Responsables Fiscales, el
cual debe haber sido expedido dentro de los treinta (30) dias calendaric anteriores a la
fecha de presentacion o por la entidad que tenga la competencia para expedir dicho
certificado.

Cuando se trate de consorcios 0 uniones temporalies, deberan presentar este documento
los miembros que la conforman y el representante legal de la misma cuando sea persona
diferente de los miembros.

6.1.11. REGISTRO DE MEDIDAS CORRECTIVAS DE LA POLICIA NACIONAL.
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Consecuencias por el no pago de multas. “Si transcurridos seis meses desde la fecha de
imposicion de la multa, esta no ha sido pagada con sus debidos intereses, hasta tanto no
se ponga al dia, la persona no podra: [...] c) Contratar o renovar contrato con cualquier
entidad det Estado.” (Articulo 183 de la Ley 1801 de 2016), con la presentacion de la
Oferta se entendera que ni el proponente, ni los integrantes del Proponente Plural estan
incursos en las situaciones antes sefialadas, sin perjuicio de que la Entidad efectle la
respectiva verificacion en la pagina web de consulta de registro de medidas correctivas de
la Policia Nacional, el cual debe haber sido expedido dentro de los treinta (30) dias
caiendario anteriores a la fecha de presentacion o por la entidad que tenga la
competencia para expedir dicho certificado.

6.1.12. ANTECEDENTES JUDICIALES

Asimismo, el proponente ni los integrantes del proponente plural podran estar condenados
por sentencia judicial a la pena accesoria de interdiccién de derechos y funciones publicas
y quienes hayan sido sancionados disciplinariamente con destitucion (numeral 1° literal d)
del Articulo 8 de la Ley 80 de 1993), con la presentacion de la Oferta se entendera que ni
el proponente, ni los integrantes del Proponente Plural estan incursos en las situaciones
antes sefaladas, el cual debe haber sido expedido dentro de los treinta (30) dias
calendario anteriores a la fecha de presentacién o por la entidad que tenga la
competencia para expedir dicho certificado.

6.1.13. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS PROCURADURIA.

De acuerdo con lo dispuesto en la Ley 1238 de 2008, la entidad contratante verificara que
el proponente (persona natural o juridica), favorecido no se encuentre con sanciones
impuestas disciplinarias, el cual debe haber sido expedido dentro de los treinta (30) dias
calendario anteriores a la fecha de presentacién o por la entidad que tenga la
competencia para expedir dicho certificado.

6.1.14. CERTIFICACION DEL REVISOR FISCAL — SOCIEDADES ANONIMAS ABIERTAS

Si el proponente es una sociedad andnima interesada en que para los efectos del articulo
8, numeral 1, literal h) de la Ley 80 de 1993 se le dé el tratamiento de “abierta”, debera
aportar una Certificacion del Revisor Fiscal en la que conste que ésta tiene tai caracter por
cuanto relne los requisitos que establece la normatividad.

Esta a certificacion se debera acompanar con copia de la Tarjeta Profesional que acredite
la calidad de contador del Revisor Fiscal que la suscribe y copia del respectivo certificado
de vigencia de la tarjeta profesional expedido por la Junta Central de Contadores, el cual
debe haber sido expedido dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de
presentacion o por la entidad que tenga la competencia para expedir dicho certificado.

6.1.15. MANIFESTACION DE NO SANCION CONTRACTUAL

El proponente debera manifestar bajo la gravedad de juramento no haber sido sancionado
dentro de los DOS (2) afios anteriores a la apertura de la presente convocatoria, la cual se
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deberd presentar de manera escrita por el representante legal en tratdndose de personas
juridicas.

Cuando se trate de consorcios 0 uniones temporales, deberén presentar este documento
los miembros que la conforman y el representante legal de la misma cuando sea persona
diferente de los miembros.

6.1.16. COMPROMISO ANTICORRUPCION

Los Proponentes deben suscribir el compromisc anticorrupcion contenido en los anexos
en el cual manifiestan su apoyo irrestricto a los esfuerzos del Estado colombiano contra la
corrupcion. Si se comprueba el incumplimiento del Proponente, sus empleados,
representantes, asesores o de cualquier otra persona que en el Proceso de Contratacion
actie en su nombre, es causal suficiente para el rechazo de fa Oferta o para la
terminacion anticipada del contrato, si el incumplimiento ocurre con posterioridad a la
adjudicacién de este, sin perjuicio de que tal incumplimiento tenga consecuencias
adicionales. Este debera ser diligenciado y suscritc por el representante legal o
apoderado.

6.2 CAPACIDAD TECNICA

6.2.1 ANTIGUEDAD:

Para la antigliedad del proponente, se calificara como “"ADMISIBLE” si el proponente como
persona natural o juridica cuenta al menos con tres (3} afios de constitucion e inscripcion
ante una Camara de Comercio. Para los consorcios o uniones temporales al menos uno de
los integrantes debe cumplir esta condicion de antigliedad de tres (3) afios, pero ninguno
de los integrantes puede tener una experiencia o antigliedad menor a dos (2) afios.

Para verificar esta antigledad se debe presentar el certificado de existencia y
representacion legal para personas juridicas con fecha de expedicion no superior a 30 dias
o para el caso de personas naturales el certificado de registro Mercantil igualmente
vigente.

La antigiiedad de tres (03) afios se solicita con el fin de garantizar que los oferentes tengan
una estructura sélida y un posicionamiento firme en el mercado que les permita desarroilar
adecuadamente el objeto contractual y contar con la suficiente trayectoria para llevar a
cabo la actividad que satisfaga los requerimientos de la entidad.

6.2.3 EXPERIENCIA

El oferente debera acreditar experiencia relacionada con el objeto contractual, la cual
debera ser soportada mediante:

DOS (2) contratos ejecutados cuyo objeto guarde relacién con el objeto a desarrollarse, es
decir suministro de elementos de aseo y cafeteria, cuya sumatoria de valores sea igual o
superior al 50% del presupuesto oficial.
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Acorde con el articulo ARTICULO 2.2.1.2.4.2.18 del Decreto 1860 de 2021:. Criterios
diferenciales para MiPymes en el sistema de compras publicas.

“De acuerdo con el numeral 1 del articulo 12 de la Ley 590 de 2000, segtin los resultados
del andélisis del sector, las Entidades Estatales indistintamente de su régimen de
contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los
particulares que ejecuten recursos publicos estableceran condiciones habilitantes
diferenciales que promuevan y faciliten la participacién en los procedimientos de seleccion
competitivos de las MiPymes domiciliadas en Colombia. Para ef efecto, en funcion de los
criterios de clasificacion empresarial, los Documentos del Proceso deberan incorporar
requisitos habilitantes diferenciales relacionados con alguno o algunos de los siguientes
aspectos:

1. Tiempc de experiencia.

2. Numero de contratos para la acreditacion de la experiencia.
3. fndices de capacidad financiera.

4. Indices de capacidad organizacional.

5. Valor de la garantia de seriedad de /a oferta”

En caso de que el oferente sea una MiPymes domiciliada en Colombia podra acreditar |a
experiencia relacionada con el objeto contractual, mediante minimo UN (1} y hasta SEIS
{6) contratos suscritos con entidad pubiica o privada v que sumados los valores sean igual
o mayor al 100% de acuerdo con el presupuesto oficial fiiado por la entidad, expresado en
SMMLVY.

Tratandose de proponentes plurales, los criterios diferenciales y los puntajes adicicnales
soio se aplicaran si por lo menos uno de los integrantes acredita la calidad de MiPymes y
tiene una participacién igual o superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o la unién
temporal.

En el caso de los consorcios y/o uniones temporales, la experiencia, se verificard de
acuerdo con la sumatoria de las experiencias de cada uno de los integrantes que la tengan
de manera proporcional a su participacion en el mismo.

Las Certificaciones o soportes de experiencia deben incluir como minimo, la siguiente
informacion:

 Nombre de la empresa Contratante (direccion, teléfono, NIT)

e Nombre del Contratista

e Sise trata de un Consorcio o de una Unidn Temporal se debe sefalar el nombre de
guienes lo conforman, adicionalmente se debe indicar el porcentaje de participacién
de cada uno de sus miembros.

e Numero del contrato (si tiene)

+ Objeto del contrato

» Fecha de suscripcion, inicio (dia, mes y afio) y fecha de terminacion (dia, mes y
afio)

e Fecha de expedicion de |a certificacidn (dia, mes y afio)

« Valor total del contrato
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¢ Nombre, cargo y firma de quien expide la certificacion

El IMER se reserva el derecho de verificar la informacién suministrada por el proponente y
de solicitar la aclaracién o documentacion que considere pertinente.

El proponente no podra presentar como experiencia para acreditar este requisito, aquellos
contratos en los cuales haya sido multado o en los que se le haya hecho efectiva la
garantia Unica de cumplimiento o cualquier otra garantia. Tampoco se aceptara contratos
que hayan sido cedidos antes de su terminacién.

Cuando la experiencia acreditada corresponda a contratos realizados en consorcio o union
temporal, la experiencia en valor serd tomada de acuerdo con el porcentaje que le
correspondié en dicha figura asociativa, al integrante que pretenda hacerla valer en el
presente proceso.

Cuando se presenten certificaciones con prestacién de servicio simultaneo en la misma u
otras entidades o empresas y de igual manera cuando se acredite la experiencia por
contrato realizado, en un mismo periodo de tiempo, el IMER tendra en cuenta para efectos
de la evaluacién de la experiencia todo el tiempo y valor certificado, sin importar que se
superpongan fos periodos de tiempo.

¢ No seran validas las certificaciones expedidas por los supervisores o interventores de
los contratos a menos que se demuestre que es el competente para expedir la
certificacion.

¢ No seran validas las certificaciones expedidas por el mismo contratista.

¢ No seran validos contratos verbales.

El Proponente persona natural o juridica que acredite la calidad de Mipyme con domicilio
en el territorio nacional de conformidad con lo previsto en el articulo 2.2.1.13.2.2 del
Decreto 1074 de 2015 y los articulos 2.2.1.2.4.2.4. def Decreto 1082 de 2015, o las normas
que los modifiquen, sustituyan o complementen.

De conformidad con el articulo 2.2.1.2.4.2.4. Las Mipymes colombianas deben acreditar
que tiene el tamario empresarial establecido por la ley de la siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico,
adjuntando copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el
contador o revisor fiscal, si estén obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de
existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o por la
autoridad competente para expedir dicha certificacion.

Para la acreditacién deberan observarse los rangos de clasificacién empresarial

establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las
normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.
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PARAGRAFQ 1. En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicion con
la copia del certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse
vigente y en firme al momente de su presentacion.

PARAGRAFQ 2. Para efectos de la limitacion a Mipyme, los proponentes aportaran la
copia del registro mercantil, del certificado de existencia y representacion legal o del
Registro Unico de Proponentes, segun corresponda conforme a las reglas precedentes,
con una fecha de maximo sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el
cronograma del Proceso de Contratacién para el inicio del plazo para solicitar la
convocatoria limitada.

PARAGRAFC 3. En las convocatorias  limitadas, las Entidades Estatales
independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios autdénomos
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos pubiicos,
solo deberan aceptar las ofertas de Mipyme o de proponentes plurales integrados
Gnicamente por MiPymes.

PARAGRAFO 4. Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2422 y 2212423
del Decreto 1082 de 2015 no excluyen la aplicacion de los criterios diferenciales para
los emprendimientos y empresas de mujeres en el sistema de compras plblicas.

Para acreditar la condicién de Mipyme, el Proponente entregarad copia del certificado del
Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento
de su presentacion. Por su parte, la condicidon de emprendimiento y/o empresas de
mujeres se acreditara mediante el diligenciamiento del Formato — Acreditacion de
emprendimientos y empresas de mujeres (definido en el pliego de condiciones), el cual
debera aportarse con la documentacion requerida en el articulo 2.2.1.2.4.2.14 del Decreto
1082 de 2015, o la norma que la modifique o la sustituya.

6.3 OFERTA ECONGCMICA

El proponente debera presentar su OFERTA ECONOMICA en el FORMATO DE
PROPUESTA ECONOMICA, indicando el valor del item incluide todos los impuestos
nacionales, departamentales y municipales.

En el valor de la propuesta se entienden incluidos en su totalidad, los costos directos e
indirectos que genere la EJECUCION CONTRACTUAL, como salarios del personal,
transporte, etc, cumpliendo con las normas laborales, impuestos nacionales,
departamentales y municipales y demas gastos que origine el mismo, los cuales estaran a
cargo del contratista,

Los costos y gastos en que incurran los oferentes para la efaboracion y presentacion de las
propuestas seran de su propia cuenta y riesgo.

La propuesta econdémica debera presentarse en pesos colombianos, y en valores enteros;

redondear por defecto a decimales que estén por debajo de cinco y por exceso para
aquellos que estén por encima.
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En el evento en que el proponente no diligencie o supere en alguna de las casillas
correspondientes al valor unitario se RECHAZARA la propuesta.

Cuando el "FORMATO DE PROPUESTA ECONOMICA” sea presentado por persona
diferente al representante legal genera el RECHAZO de |la Propuesta.

Cuando el valor total de la propuesta supere el presupuesto total, se procedera al rechazo
de la propuesta.

£ formato de OFERTA ECONOMICA no podréa ser objeto de modificaciones (eliminacion o
adicion de casillas) por parte del oferente.

En este formato, el proponente debe ofrecer el suministro de elementos de aseo y cafeteria
teniendo en cuenta la informacién relacionada en el estudio previo, especificaciones
técnicas e invitacidn publica.

El contrato se ejecutara conforme a los precios unitarios fijos ofrecidos y adjudicados sin
formula de reajuste.

7. CRITERIOS DE DESEMPATE

De conformidad con el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020 y Decreto 1860 de 2021, en el
cual se fijan los factores de desempate.

En caso de empate el IMER escogera el oferente que tenga el mayor puntaje en el primero
de los factores de escogencia y calificacidon estabiecidos en los pliegos de condiciones del
Proceso de Contratacidén. Si persiste el empate, escogera al oferente que tenga el mayor
puntaje en el segundo de los factores de escogencia y calificacion establecidos en los
pliegos de condiciones del Proceso de Contratacion y asi sucesivamente hasta agotar la
totalidad de los factores de escogencia y calificacion establecidos en los pliegos de
condiciones.

Si persiste el empate, la Entidad utilizard las siguientes reglas de forma sucesiva y
excluyente para seleccionar el oferente favorecido, respetando los compromisos
adquiridos por Acuerdos Comerciales:

PREGISIONES PARA PERSONAS
ORDEN CRITERIODE ACREDITACION JURIDICAS Y PROPONENTE
DESEMPATE PLURAL

1.
bienes 0 servicios| lo establecido en el manual los incentivos para el manejo de los incentivos en

nacionales frente a la los procesos de contratacion, expedido por Colombia Compra eficiente, en el cual
oferta de bienes o establece: “Un servicio es nacional si es prestado por una persona juridica
servicios extranjeros. constitiida en el pais; lo cual es verificado con el certificado de existencia y|

Preferir la oferta de| Se verificara del certificado de existencia y representacion fegal, teniendo en cuenta

representacion legal, si el domicilio de la persona esta dentro del territorio
nacional”; asi mismo, en lo gue respecta a persona colombiana o residente en

Colombia.

Para validar la condicién de madre [Tratandose de personas juridicas se
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ORDEN CRITERIODE
DESEMPATE

ACREDITACION

PRECISIONES PARA PERSONAS
JURIDICAS Y PROPONENTE
PLURAL

2. Preferir lapropuesta de
la mujercabeza de familia,
mujeres victimas de Ia
violencia intrafamiliar ¢ de
la persona juridica en la
cual participe o participen
mayoritariamente; o,la de
un  proponente  plural
constituide por mujeres
cabeza de familia,
mujeres  victimas de
violencia intrafamiliar y/o
personas juridicas en las

cabeza de familia, se acreditara con
declaracién ante notario expresando
las  circunstancias  basicas  del
respectivc caso y sin gue por este
concepte se& causen emoiumentos
notariales a su cargo. Se debera
autorizar de manera previa y expresa
el tratamiento de esta informacion,
toda vez que contempla datos
sensibles,

Para validar la condicion de victima de
violencia infrafamiliar, que, de lugar a

preferira a aquellas en las que participen
mayoritariamente  mujeres cabeza de
familia y/fo mujeres victimas de violencia
intrafamiliar, para lo cual el representante
legal o el revisor fiscal, segin
corresponda, presentara un certificado,
mediante e cual acredita, bajo la
gravedad de juramenio, que mas del
cincuenta por ciento (50 %) de la
composicion accionaria o cuota parte de
la persona juridica esta constituida por
mujeres cabeza de familia y/o mujeres
victimas de violenciaintrafamiliar. Deberd

que acredite en las
condiciones  establecidas
en la ley que por lo menos
el diez por ciento (10%) de
su  némina esta en
condicion de discapacidad
a la que se refiere la Ley
361 de 1997,

allegar junto con la presentacion de la
oferta los certificados expedidos por
ia oficina del Ministerio del Trabajo de
la respectiva zona, que acredite que
ios  trabajadores  hayan  sido
contratados ccn por lo menos un (1)
afic de antericridad a la fecha de
cierre del Proceso de Contratacion o
desde el momento de la constitucion
de la persona juridica cuando esta es
inferior a un (1) afio y que manifieste
adicionalmente que mantendra dicho
nersonal por un lapso igual al termino
de ejecucién del contrato.,

El tiempo de vinculacion en la planta
referida  se acreditara con el
certificado de aportes a seguridad
social del dltimo afio o del tiempo de
su constitucion cuando su
conformacion es inferior a un (1) afio,
en el gue se demuestren los pagos

cuales participe o la atencidén de las mujeres, sus hijos e |presentarse la  acreditacion de
participen hijas se acreditard con la medida de [documentos de cadauna de las personas.
mayoritariamente. proteccidn expedida por la autoridad
competente: el comisario de familia |En el caso de los proponentes plurales,
del lugar dondeocurrieron los hechos |se preferird la oferta cuandocada uno de
y, a falta de este, del juez civil Jos integrantes acredite alguna de las
municipal o promiscuo municipal, ¢ la condiciones sefialadas en el criterio de
autoridad indigena en los casos de desempate.
viclencia  intrafamiliar en tas
comunidades de esta naturaleza. Toda vez que se irata de datos sensibles,
Toda vez que se trata de datos deberdn aportarse las autorizaciones
sensibles, deberan aportarse las jprevias de los titularesde la informacion
autorizaciones previas de los titulares
de la informacion.
3. Preferir la propuestal Para validar la condicién de Si la oferta es presentada por un
Presentada por el oferente| discapacidad, el proponente debera proponente plural, el integrante del

oferente que acredite que el diez por
cientc (10%) de su nomina esta en
condicién de discapacidad, en los
términos dei presente numeral, debe tener
una pariicipacion de por lo menos e
veinticinco por ciento {28%) en |a
estructura plural y aportar como minimo el
veinticinco por ciento (25%) de Ia
experiencia acreditada en la oferta.
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ORDEN CRITERIODE
DESEMPATE

ACREDITACION

PRECISIONES PARA PERSONAS
JURIDICAS Y PROPONENTE
PLURAL

realizados por el empleador.

4. Preferir la
propuesta presentada por
el oferente que acredite la
vinculacion  en  mayor
proporcion  de  Personas
maycres que no  sean
beneficiarios de la pension
de vejez, familiar o de
sobrevivencia y que hayan
cumplido el requisito de
edad de pension
establecidoen la Ley.

Para acreditar la vihculacidn de
perscnas mayores, a8 persona
natural, el representante legal de la
persona jurldica o el revisor fiscal,
segln corresponda, enfregara un
certificado, en el que se acredite,
bajo la gravedad de juramento, las
personas vinculadas en su némina y
el nimero de trabajadores que no
son beneficiarios de la pension de
vejez, familiar o de sobrevivencia y
que cumplieron el requisito de edad
de pensidn.

Solo se tendrd en cuenta Ia
vinculacion de aquellas personas que
se encuenfren en las condiciones
descritas y que hayan estado
vinculadas con unaanterioridad igual
0 mayor a un {1} afio contado a partir
de la fecha del cierre del proceso.
Para los casos deconstitucion inferior
a un (1) afo, setendra en cuenta a
aquellos que  hayan  estado
vinculados desde el momento de la
consfitucion de lapersona juridica.

Cada uno de los trahajadores que
cumpia las condiciones previstas porla
ley, allegard un certificado, mediante
el cual acredita, bajo lagravedad de
juramento, gue no es beneficiario de
pension de vejez, familiar o
sobrevivencia, y cumple la edad de
pension; ademas, se debera allegar
el documento de identificacion del
trabajador que lo firma.

La mayor proporcidn se definira en
relacion con el nimero total de
tfrabajadores vinculados en la planta
de personal, por lo que se preferira al
oferente que acredite un porcentaje
mayor.

sy representante legal acreditara

las condiciones previstas por la

trabajador que lo firma.

mayor proporcion  se definira con

integrantes.

En el caso de los proponentes plurales,

el

numero de trabajadores vinculados que
son personas Mayores no beneficiarias de

la pension de vejez, familiar o de
sobrevivencia, y que cumplieron el
requisito de  edad de pension
establecido en la ley, de todos log

integrantes del proponente. Las personas)
enunciadas anteriormente podrén estar
vinculadas a cualguierade sus integrantes.

Cada uno de los trabajadores que cumpia
ley,
aliegara un certificado, mediante el cual
acredita, bajo la gravedad de juramento,
que no es beneficiario de pensién de
vejez, familiar o sobrevivencia, y cumple
la edad de pensién; ademas, se debera
allegar ef documento de identificacidn del

En el caso de proponentes plurales, [a

la

sumatoria de trabajadores vinculados en la
planta de personal de cada uno de sus
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ORDEN CRITERIODE

PRECISIONES PARA PERSONAS

en las condiciones
establecidas en la ley,
que por lo menos diez por
ciento {10%) de su
némina  pertenece  a
poblacion indigena,
negra, afrocolombiana,
raizal, palanguera, Rrom
o gitanas.

Rrom o gitana: la persona natural, el
representante legal o el revisor fiscal,
segun corresponda, bajo la gravedad
de juramento sefialara las personas
vinculadas a su nomina, yel ndmero de
identificacion y nombrede las personas

DESEMPATE ACREDITACION JURID!CASPT_SSELPON ENTE
5. Preferir la Para acreditar  vinculacién  de En el caso de los proponentes plurales,
nropuesta presentada por | poblacion indigena, negra, su representante legal presentara un
el oferente que acredite, | afrocolombiana, raizal, palanquera, certificado, mediante elcual acredita que

por o menos diez por ciento {10%) del

total de la nomina de sus integrantes

pertenece a poblacidn indigena, negra,

afrocolombiana, raizal, palangquera, Rrom
o gitana.
Ademas, debera aportar {a copia de la

que pertenecen a la poblacidn certificacion expedida por el Ministerio del
indigena, negra, afrocolombiana, Interior, en la cual acredite que el
raizal, palanquera, Rrom o gitana; trabajador pertenece a la poblacion

vinculados con una anterioridad igual
o mayor a un (1) afio contado a partir
de la fecha del cierre del proceso. Para
los cascs de constitucion inferior a un
(1) afq, setendra en cuenta a aquellos
que hayan estado vinculados desde el
momento de constitucion de la
persona juridica.

El tiempo de vinculacion en la planta
referida, de que trata el incisoanterior,
se acreditard con el certificado de
aportes a seguridad social del dltimo
afic o del tiempo de su constitucién
cuando su conformacion es inferior
a un (1) afflo, en el que se
demuesiren los pagos realizados por
el empleador. Ademas, debera aportar
la copia dela certificacion  expedida
por elMinisterio del Interior, en la cual
acredite que el trabajador pertenecea
la  poblacién  indigena, negra,
afrocoiombiana, raizal, palenquera,
Rrom o gitana, en los términcs del
Decreto Ley 2893 de 2011, o la
norma que lo modifique, sustituya o
complemente.

Toda vez que se trata de datos
sensibles, deberan aportarse las
autorizaciones previas de los titulares
de la informacion.

indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palenquera, Rrom o gitana, en los

tarminos del Decreto Ley 2893 de 2011,
Toda vez que se frata de daios sensibles,
deberan aportarse

las autorizaciones
previas de los titularesde la informacion.

6. Preferir la Propuesta de
personas en proceso de
reintegracion 0
reincorporacion.

Para  acreditar  vinculacion  de
personas naturales en proceso de
reintegracion o reincorporacion: i) la
certificacion en las desmovilizaciones
colectivas que expida la Oficina de
Alto Comisionado para la Paz, ii) el
certificade que emita ef Comité
Operativo para la Dejacién de las

Para personas juridicas, acreditacion del
representante legal o el revisor fiscal, si
estan obligados a teneriobajo la gravedad
de juramento dondeconste que mas del
cincuenta por ciento (50 %) de la
composicion accionaria ¢ cuofas partes
de |la persona juridica esta constituida por
personas en proceso de reintegracion o
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ORDEN CRITERIODE
DESEMPATE

PRECISIONES PARA PERSONAS
JURIDICAS Y PROPONENTE
PLURAL

ACREDITACION

reincorporacion, adicionalmente adjuntara
el documento de identificacidn de cada
persona.

‘Tratandose de proponentes piurales, se
preferira la oferta cuando fodos los
integrantes sean personas en proceso de
reincorporacion, para io cual se entregara
algunc de los certificados mencionados
anteriormente, y/o personas juridicas
donde mas del cincuenta por ciento {50
%) de la composicion accionaria o cuotas
parte esté constifuida por personas en
proceso de reincorporacion, para lo cual
el representante legal, o &l revisor fiscal, si
esta obligado a tenerlo, acreditard tal
situacion aportando los documentos de
identificacion de cadauna de las personas
en proceso de reincorporacion.

Toda vez que se trata de datos sensibles,
deberan apoertarse las autorizaciones
previas de los titularesde la informacian.

Armas respecto de Ias personas
desmovilizadas en forma individual,
iii) el cerificado que emita la Agencia
para la Reincorporacién  y la
Normalizacidon que acredite que la
persona se encuentra en proceso de
reincorporacion o reintegracion o iv)
cualguier otro certificado gue para el
efecto determine la Ley. Ademas, se
entregard copia del documento de
identificacion de la persona en
proceso de reintegracion 0
reincorporacion.

Toda vez que se frata de datos
sensibles, deberan aporiarse las
autorizaciones previas de los titulares
de la informacion.

7. Preferir la oferta
oresentada por un
proponente plural siempre
que:

(a) Esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o unapersona en
proceso de reincorporacion o reintegracion, o una persona juridica en la cual
participe o participen mayoritariamente (mas del 50% de lacomposicién
accionaria), y, que tengauna participacion de por [o menos el veinticinco por ciento
(26%) en el proponente plural; (b) la madre cabeza de familia, la persona en
proceso de reincorporacion o reintegracién, o la persona juridica aporte minimo
el veinticinco porciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y {c) ni la
madre cabeza de familia © persona en proceso de reincorporacidn o
reintegracidn, ni la persona juridica,ni sus accionistas, socios o  representantes
legales seanempleados, socios o accionistas delos miembros del proponente
olural. Debera anexarse la autorizacion previa del titular de la informaciénpara el
tratamiento de los datossensibles.

8. Preferir la oferta
presentada por una
Mipyme o cooperativas o
asociaciones mutuales.

Se acreditara con &l certificado deexistencia y representacidn legal expedido por la
Camara de Comercico la autoridad respectiva.

Preferir la oferta presentada por una Mipyme o se preferird la ofertapresentada por
una cooperativa o asociaciones mutuales, para lo cual se aportara el certificado de
existencia y represenfacion legal expedido por la Camara de Comercio o la
autoridad respectiva. En el caso especifico en que el empate se presente entre
cooperativas o asociaciones mutuales que fengan el tamafio empresarial de
grandes empresas junto con micro, pequefiaso medianas, se preferira la oferta las
cooperativas o asociaciones mutuales que cumplan con los criterios de
clasificacion empresarial definidos por et Decreto 1074 de 2015, que sean micro,
pequefias o0 medianas.

Tratdndose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada unode los
integrantes acredite alguna delas condiciones sefialadas. En el evento en que el
empate se presente entre proponentes plurales cuyos integrantes estén

conformados Unicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la
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ORDEN CRITERIODE

ACREDITACION

PRECISICNES PARA PERSONAS
JURIDICAS Y PROPONENTE
PLURAL

empresarial definidos por el Decreto

calidad de grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la
calidad de micro, pequefias ¢ medianas, se preferira la oferta de aquellos
proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea una
cooperativa © asociacidon mutual que cumpla con los criterios de clasificacion

1074 de 2015, que sean micro,pequefias ¢ medianas

DESEMPATE
9. Preferir la oferta
presentada por el
proponente plurat
constituido por micro y/o
pequefias empresas,
cooperativas o]

asociaciones mutuales

presente entre proponentes plurales

definidos por ef Decreto 1074 de 2015,

Se acreditara con el certificado deexistencia y representacion legal expedido por la
Camara de Comercioo la autoridad respectiva. En el evento en gue &l empaie se

cuyos integrantes estén conformados

Unicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan lacalidad de
grandes empresas junto con otras en las que los integranies tengan la calidad de
micro, pequefias o medianas, se preferira la oferta de aquellos propanentes
plurales en los cudles al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o
asociacion mutual que cumpla con los criterios de clasificacion empresarial

que sean micro, pequefias o medianas.

10. Preferir aloferente que
acredite de acuerdo con
sus estados financieros o
informacién contable con
corte a 31 de diciembre
del afio anterior, por lo
menos el veinticinco por
ciento (256%) del total de
pagos realizados a
MIPYMES, cooperativas o
asociaciones mutuales
por concepto de
proveeduria del oferente,
realizados durante el afio
anterior; o, la oferta
presentada por un
proponente plural siempre
que:

Presentacion de estados financieroso
informacion contable con corte a 31 de
diciembre del afio anterior

(a2) Esté conformado por al menos una
MIPYME, cooperativa © asociacion
mutial que tenga una participacion de
por lo menos el veinticinco por ciento
(25%); (b) la MIPYME, cooperativa o
asociacidén mutual aporte minimo el
veinticinco por ciento (25%) de |la
experiencia acreditada en la oferta; y (c)
ni la MIPYME, cocperativa o asociacion
mutual ni sus accionistas, socios ©
representantes legales sean empleados,
socios o accionistas de los miembros del
proponente plural,

En el evento en que el empate se
presente entre proponentes plurales, que
cumpian con los requisitos anteriores,
cuyos integrantes estén conformados
linicamente por  cooperativas y
asociaciones mutuales que tepgan la
calidad de grandes empresas junto con
otras enlas que los integrantes tengan la
calidad de micro, pequefias o medianas,
se preferirda la oferta de aquellos
proponentes piurales en los cuales al
menos uno de sus integrantes sea una
cooperativa o asociacion mutual que
cumpla con los criterios de clasificacion
empresarial definidos por el Decreto 1074
de 2015, gque sean micro,

peguefias o medianas.
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ORDEN CRITERIODE
DESEMPATE PLURAL

PRECISIONES PARA PERSONAS
ACREDITACION JURIDICAS Y PROPONENTE

reconocidas yestablecidas [Camara de Comercioo la autoridad respectiva.
como Sociedad de

Colectivo o Sociedad BIC, [ntegrantes acredite las condiciones sefialadas en criterio.
del segmento MIPYMES

11.Preferir las empresas |Se acreditara con el certificado deexistencia y representacion legal expedido por la

Beneficio e Interés [Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada unode los

haya presentado la oferta primero en el tiempo.

12. En el caso de no lograrse el desempate con los criterios anteriores se tendra en cuenta el proponente que

PARAGRAFO PRIMERO. Los factores de desempate seran aplicables en el caso de las
cooperativas y asociaciones mutuales que cumplan con los criterios de clasificacion
empresarial, definidos por el Decreto 957 de 2019, priorizando aquellas que sean micro,

pequefias o medianas.

PARAGRAFQO SEGUNDO. Para los criterios enunciados que involucren la vinculacion de
capital humano, el oferente debera acreditar una antigliedad igual o mayor a un afio. Para
los casos de constitucion inferior a un afo se tendra en cuenta a aquellos trabajadores que

hayan estado vinculados desde el momento de constitucion de la misma.

PARAGRAFO TERCERO. El Gobierno Nacional podra reglamentar la aplicacion de
factores de desempate en casos en que concurran dos o mas de los factores aqui

previstos.

7. SOPORTE QUE PERMITA LA TIPIFICACION, ESTIMACION Y ASIGNACION DE LOS

RIESGOS PREVISIBLES QUE PUEDAN AFECTAR EL EQUILIBRIO ECONOMICO DEL

CONTRATO.

En atencién a lo dispuesto en la Ley 1150 de 2007 articulo 4 y el del Decreto 1082 de 2015
Art. 2.2.1.1.1.6.3., y con observancia de las directrices indicadas para los efectos por
Colombia Compra Eficiente, la Entidad elabord la matriz de riesgos correspondiente en
donde se relacionan los riesgos previsibles determinados por la Entidad en los diferentes

procesos de adquisicion de bienes y servicios en sus diferentes etapas (planeacion,

seleccién, contratacion, ejecucidn).

8. EXIGENCIA DE LOS MECANISMOS DE COBERTURA QUE GARANTIZAN LAS
OBLIGACIONES SURGIDAS CON OCASION DEL CONTRATO A CELEBRAR.

Teniendo en cuenta io establecido en el Decreto 1082 de 2015 y una vez realizado el
andlisis del riesgo se definen las siguientes garantias por el vaior, amparos y vigencia
establecidos en la siguiente tabla:

AMPAROS EXIGIBLES Sl NO | MONTO Y VIGENCIA

GARANTIA UNICA X

Cumplimiento de las obligaciones X

surgidas del contrato estatal cuatro (4) meses mas.

Por el 20% del valor total del contrato
y vigencia igual al Plazo del contrato y

Pago de salarios, prestaciones X Por el 10% del vaior total del contrato
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sociales, indemnizaciones |laborales y vigencia igual al plazo del contrato
mas tres (3) afios, a partir de la
terminacién del contrato.

Por el 20% del valor total del
Contrato y vigencia igual al plazo del
Contrato y SEIS {6) meses mas.

Calidad de los bienes y equipos X
suministrados

9. ACUERDO COMERCIAL:

Los procesos que se adelanten por las modalidades de seleccion de contratacion directa y
de minima cuantia no se deben analizar de acuerdo con el manuai para ef manejo de los
acuerdos comerciales en procesos de contratacion M-MACPC-04, literal C de Colombia
Compra Eficiente.

10. CONVOCATORIAS LIMITADAS A MIPYMES
l.a convocatoria limitada a MIPYMES no aplica para la contratacidn directa.

11. ACTO DE CONFORMACION DEL COMITE EVALUADOR DEL PROCESO

De acuerdo con la Resolucion No 046 del 11 de junio de 2024 se designa como Comité de
planeacioén de caracter interdisciplinario para articular los componentes técnico, financiero
y juridico en documentos y estudios previos asi LUISA FERNANDA PANIAGUA
TABARES, Subgerente Administrativo y Financiero como Componente Técnico; MARIA
ISABEL ZULUAGA MORENO, Profesional universitario contabie y presupuestal, como
componente Financiero y CATHERINE OROZCO QUINTERO, secretaria general, como
componente juridico.

ANEXOS.

Hacen parte integral del presente estudio previo los anexos que se detallan a continuacion:

Anexo Tipo de anexo
I Estudios previos
il Matriz de Riesgos

1l CDP
W Inexistencia de personal
V Idoneidad y experiencia

-~ Aprobado por el Comité Asesor de Contratacién . o0

No de Comité 26

Fecha 01 de septiembre de 2026

LUISA FERNANDA PANIAGUA TABARES
Subgerente Administrativo y Financiero
Componente Técnico
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