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INTRODUCCIÓN 
 
El Instituto Universitario de la Paz –UNIPAZ- coloca a disposición de los interesados el Proyecto de 
Pliego de Condiciones para la selección del contratista encargado de ejecutar el contrato cuyo objeto 
es la SUMINISTRO DE INSUMOS Y ELEMENTOS DE ASEO Y CAFETERIA PARA GARANTIZAR 
EL DESARROLLO DEL PROCESO MISIONAL DEL INSTITUTO UNIVERSITARIO DE LA PAZ- 
"UNIPAZ". 
 
Teniendo en cuenta que el proceso de selección se adelanta bajo los parámetros indicados en la 
plataforma SECOP II, de Colombia Compra Eficiente, es pertinente que el interesado siga el 
procedimiento contenido en la Guía rápida para presentación de ofertas en el SECOP II, el 
proveedor debe verificar que corresponda a la última versión de los documentos guía publicados 
por Colombia Compra Eficiente. 
 
Es responsabilidad del oferente asegurarse que su propuesta sea cargada a tiempo y en debida 
forma en el aplicativo SECOP II del Portal Único de Contratación www.colombiacompra.com.co, ya 
que no será considerada la propuesta allegada en un lugar diferente o presentada con posterioridad 
a la fecha y hora de cierre estipuladas en este pliego de condiciones y en dicha plataforma.  
 
NOTA: Para efectos de los trámites a seguir en caso de indisponibilidad de la plataforma electrónica 
SECOP II y aplicación del denominado “Protocolo de Indisponibilidad del SECOP II” expedido por 
Colombia Compra Eficiente, que debe ser atendido por los usuarios de la plataforma, se pone a 
disposición el correo electrónico contratacion@unipaz.edu.co.  
 
No obstante, se recuerda a los interesados en participar que es su responsabilidad disponer del 
tiempo suficiente para estructurar y presentar sus ofertas a través del Sistema Electrónico de 
Contratación Estatal SECOP II. Para presentar Ofertas en el SECOP II por parte de uniones 
temporales, consorcios o promesas de sociedad futura, los integrantes del Proponente plural deben 
estar previamente registrados como proveedor individual en el SECOP II. Una vez hecho esto, uno 
de los integrantes del Proponente plural debe crear en el SECOP II el proveedor plural (Proponente 
plural).  
 
Los pasos para inscribirse como proveedor plural (Proponente plural) se encuentran en la sección 
X.E del manual de proveedores para el uso del SECOP II 
https://www.colombiacompra.gov.co/secop/que-es-el-secop-ii/secop-ii-para-proveedores El cierre 
de este proceso de Selección Abreviada SUBASTA, se realizará el día y hora indicados en el 
CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES previsto en la plataforma SECOP II. Las Ofertas deben estar 
vigentes por el término de noventa (90) días calendario contados a partir de la fecha de cierre, 
establecida en el Cronograma. 
 

INVITACIÓN VEEDURÍAS CIUDADANAS 
 
Conforme a lo establecido en el inciso 3  del Art. 66 de la Ley 80 de 1993, a la ley 1150 de 2007, al 
numeral 5 del artículo 2.2.1.1.2.1.5 del decreto 1082 de 2015, el Instituto Universitario de la Paz- 
UNIPAZ-, invita a todas las personas y organizaciones interesadas en hacer control social al 
presente Proceso de contratación para que presenten recomendaciones que consideren 
convenientes, intervengan en las audiencias y que consulten los Documentos del Presente proceso 
en el SECOP, y así acatar estrictamente los principios de transparencia, economía, y 
responsabilidad de los postulados que rigen la función administrativa, que conlleven al éxito del 
proceso contractual. 

 
SECRETARIA DE TRANSPARENCIA 

  
En el evento de conocerse casos especiales de corrupción en las Entidades del Estado, se reportará 
el hecho a la Secretaria de Transparencia de la Presidencia de la República a los números 
telefónicos: (1) 5870555, 01-8000-913666, vía fax al número telefónico: (1) 5960638 o 
personalmente en la dirección Carrera 8ª Nº 7–27 Bogotá D.C.  
 

mailto:contratacion@unipaz.edu.co
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En todas las actuaciones derivadas de las estipulaciones de los presentes pliegos de condiciones y 
del contrato que forma parte del mismo, el proponente debe suscribir el compromiso anticorrupción 
contenido en el ANEXO N° 6, donde se establece que obrará con la transparencia y la moralidad 
que la Constitución Política y las leyes consagran.  
 
En el caso en que el Instituto Universitario de la Paz - UNIPAZ comprobare hechos constitutivos de 
corrupción por parte de un proponente, sus empleados, representantes, asesores o de cualquier 
otra persona que en el Proceso de Contratación actúe en su nombre durante el proceso de 
selección, sin perjuicio de las acciones legales a que hubiere lugar, podrá rechazar la respectiva 
oferta. Si los hechos constitutivos de corrupción tuvieren lugar dentro del plazo de ejecución del 
contrato, tales circunstancias podrán dar lugar a la declaratoria de caducidad, de conformidad con 
las reglas previstas para el efecto en la ley y en el respectivo contrato, sin perjuicio que tal 
incumplimiento tenga consecuencias adicionales.  
 

COSTOS DERIVADOS DE PARTICIPAR EN EL PROCESO DE CONTRATACIÓN 
 
Los costos y gastos en que los interesados incurran con ocasión del análisis de los Documentos del 
Proceso, la presentación de observaciones, la preparación y presentación de las Ofertas, la 
presentación de observaciones a las mismas, la asistencia a audiencias públicas y cualquier otro 
costo o gasto relacionado con la participación en el proceso de selección estará a cargo de los 
interesados y proponentes. 
 

CONTROL PREVENTIVO DE LAS PRÁCTICAS COLUSIVAS 
 
El Instituto Universitario de la Paz - UNIPAZ en el marco de los principios de la contratación pública 
y con el objeto de minimizar los riesgos de colusión entre oferentes en los procesos de selección, 
adopta las prácticas que promueven la participación trasparente y competitiva de los proponentes 
en las distintas modalidades de procesos públicos. 
 
Según lo previsto por la Ley 155 de 1959, Decreto 2153 de 1992, Ley 1340 de 2009, Decreto 3523 
de 2009, modificado por el Decreto 1687 de 2010 y en especial por lo dispuesto en el artículo 27 de 
la Ley 1474 de 2011, el Oferente deberá diligenciar el Anexo No. 13 denominado “CERTIFICADO 
DE PARTICIPACIÓN INDEPENDIENTE DEL PROPONENTE”, en dónde exprese de forma 
unilateral su compromiso de no ejercer practicas colusorias o restrictivas de la competencia.  
 

COMUNICACIONES 
 

Teniendo en cuenta que el proceso de selección se adelanta bajo los parámetros indicados en la 
plataforma SECOP II, de Colombia Compra Eficiente, es pertinente que el interesado siga el 
procedimiento contenido en la Guía rápida para presentación de ofertas en el SECOP II, el 
proveedor debe verificar que corresponda a la última versión de los documentos guía publicados 
por Colombia Compra Eficiente. 
 
Es responsabilidad del oferente asegurarse que su propuesta sea cargada a tiempo y en debida 
forma en el aplicativo SECOP II del Portal Único de Contratación www.colombiacompra.com.co, ya 
que no será considerada la propuesta allegada en un lugar diferente o presentada con posterioridad 
a la fecha y hora de cierre estipuladas en este pliego de condiciones y en dicha plataforma.  
 
NOTA: Para efectos de los trámites a seguir en caso de indisponibilidad de la plataforma electrónica 
SECOP II y aplicación del denominado “Protocolo de Indisponibilidad del SECOP II” expedido por 
Colombia Compra Eficiente, que debe ser atendido por los usuarios de la plataforma, se pone a 
disposición el correo electrónico contratacion@unipaz.edu.co. 
 
Cualquier otra comunicación relacionada con el Proceso de Contratación deben hacerse por escrito, 
por medio electrónico, a cualquiera de las siguientes direcciones:  
 

• Dirección electrónica: contratacion@unipaz.edu.co. La Entidad Estatal si es necesario 
confirmará la recepción de cada correo electrónico dentro del día siguiente a su recepción. 
La comunicación debe contener: (a) el número del presente Proceso de Contratación; (b) 

mailto:contratacion@unipaz.edu.co
mailto:contratacion@unipaz.edu.co
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los datos del remitente que incluyen nombre, dirección física, dirección electrónica y 
teléfono; (c) identificación de los anexos presentados con la comunicación.  

Las reglas aplicables a la presentación de las ofertas están en el capítulo 1 del presente documento. 
Las comunicaciones y solicitudes enviadas al INSTITUTO UNIVERSITARIO DE LA PAZ por canales 
distintos al mencionado no serán tenidas en cuenta, hasta que sean remitidas por el medio descrito 
en la presente sección. El INSTITUTO UNIVERSITARIO DE LA PAZ, dará respuesta a las 
observaciones a través de un documento publicado en el SECOP II. 
 

IDIOMA 
 

Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por los Proponentes o por 
terceros para efectos del Proceso de contratación, o para ser tenidos en cuenta en el mismo, deben 
ser otorgados en castellano. La oferta y sus anexos deben ser presentados en castellano. Los 
documentos con los cuales los Proponentes acrediten los requisitos habilitantes de que trata la 
sección VI que estén en una lengua extranjera, deben ser traducidos al castellano y presentarse 
junto con su original otorgado en lengua extranjera. Para firmar el contrato, el Proponente que resulte 
adjudicatario debe presentar la traducción oficial al castellano de los documentos presentados por 
escrito en idioma extranjero, la cual deberá ser oficial en los términos del artículo 251 del Código 
General del Proceso, cumpliendo el trámite de Apostilla o consularización. 
 

LEGALIZACIÓN DE DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTERIOR 
 

Los documentos presentados por el Proponente no requieren legalización alguna salvo por lo 
establecido en la presente sección respecto de los documentos otorgados en el exterior y por los 
poderes generales o especiales que deben ser otorgados ante notario público. 
 
El Proponente debe presentar con su Oferta los documentos públicos otorgados en el exterior sin 
que sea necesaria su legalización de acuerdo con la Convención sobre la abolición del requisito de 
legalización para documentos públicos extranjeros y la Ley 1564 de 2012. Para el momento de la 
Adjudicación el Proponente debe presentar los documentos públicos otorgados en el extranjero, 
legalizados de conformidad con la normativa aplicable. 
 

CONVERSIÓN DE MONEDAS 
 

Los Proponentes deben presentar sus estados financieros en la moneda legal del país en el cual 
fueron emitidos y adicionalmente en pesos colombianos. Si están expresados originalmente en una 
moneda diferente a dólares de los Estados Unidos de América, deben convertirse a ésta moneda.  
 
Una vez que se tengan las cifras en dólares de los Estados Unidos de América o si la información 
se presenta originalmente en dicha moneda, para la conversión a pesos colombianos se debe tener 
en cuenta la tasa representativa del mercado certificada por la Superintendencia Financiera de 
Colombia para la fecha de corte. 
 

DEFINICIONES 
 

Los términos que se usarán dentro del presente pliego de condiciones deberán entenderse de la 
forma en la cual se designa en el presente acápite. Los conceptos que no se estén aquí descritos 
deberán interpretarse a la luz del decreto 1082 de 2015, el cual regula los procesos de contratación.  
 
ADJUDICACIÓN  Es la decisión final del INSTITUTO UNIVERSITARIO DE LA PAZ, expedida 

por medio de un acto administrativo, que determina el adjudicatario del 
presente Proceso de Contratación. 

ANEXO  Es el conjunto de formatos y documentos que se adjuntan al presente 
Pliego de Condiciones y que hacen parte integral del mismo. 

CONTRATISTA  Es el Proponente que resulte adjudicatario y suscriba el Contrato objeto del 
presente Proceso de Contratación. 
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CONTRATO Es el negocio jurídico que se suscribirá entre [Nombre de la Entidad Estatal] 
y el adjudicatario, por medio del cual se imponen a las partes obligaciones 
recíprocas y se conceden derechos correlativos. 

OFERTA Es la propuesta presentada a [Nombre de la Entidad Estatal] por los 
proponentes. 

PLIEGO DE 
CONDICIONES  

Es el conjunto de normas que rigen el proceso de selección y del futuro 
Contrato. 
 

PRIMER ORDEN 
DE ELEGIBILIDAD  

Es la posición que ocupa el Proponente que una vez habilitado, obtiene el 
puntaje más alto luego de efectuarse la evaluación prevista en el presente 
Pliego de Condiciones. 
 

PROPONENTE Proponente Es la persona natural o jurídica o el grupo de personas jurídicas 
y/o naturales, nacionales o extranjeras asociadas entre sí mediante las 
figuras de consorcio, unión temporal o promesa de sociedad futura que 
presenta una Oferta para participar en el Proceso de Contratación 

TRM Tasa de cambio representativa del mercado spot de dólares de los Estados 
Unidos de América certificada por la Superintendencia Financiera de 
Colombia para una fecha determinada publicada en la página web 
www.superfinanciera.gov.co 
 

CAPÍTULO 1 
 

INFORMACIÓN Y DESCRIPCIÓN GENERAL DEL PROCESO DE CONTRATACIÓN 
 

1. OBJETO 
 
SUMINISTRO DE INSUMOS Y ELEMENTOS DE ASEO Y CAFETERIA PARA GARANTIZAR EL 
DESARROLLO DEL PROCESO MISIONAL DEL INSTITUTO UNIVERSITARIO DE LA PAZ- 
"UNIPAZ". 
 
1.1. DESCRIPCIÓN DEL OBJETO CONTRACTUAL, ESPECIFICACIONES ESENCIALES E 

IDENTIFICACIÓN DEL CONTRATO A CELEBRARSE  
 
El presente proceso de selección, tiene por objeto la Contratación de una persona jurídica o natural 
legalmente capaz de ejecutar el objeto que comprende la SUMINISTRO DE INSUMOS Y 
ELEMENTOS DE ASEO Y CAFETERIA PARA GARANTIZAR EL DESARROLLO DEL PROCESO 
MISIONAL DEL INSTITUTO UNIVERSITARIO DE LA PAZ- "UNIPAZ". 
 
La adquisición de los equipos requeridos se dará de acuerdo a la descripción y unidades de medida 
definidas y los precios acordados, los mismos deben cumplir con las normas técnicas y una 
excelente calidad; todo lo anterior según lo dispuesto en las especificaciones técnicas establecidas 
para este proceso. 
 
Se seleccionará una persona natural o jurídica legalmente constituida, domiciliada en Colombia, con 
establecimiento de comercio que ofrezca todos y cada uno de los ítems requeridos por la entidad, 
las mejores condiciones en cuanto a calidad, así como que se acoja al presupuesto oficial, acorde 
a las siguientes condiciones técnicas: 
 

ÍTEM DESCRIPCIÓN CANT UNID/MEDIDA 
1 CAFÉ INSTANTANEO Y SOLUBLE LATA X 500 GRAMOS 100 libra 
2 CAFÉ TRADICIONAL MOLIDO Y TOSTADO X 500G 400 libra 
3 AROMATICA DE PANELA SURTIDA 25 BO 50 caja 
4 VASO CARTON BAMBU 4ONZAS PAQ X 50UND 300 paquete 
5 VARSOL BIODEGRADABLE X 3.8 L 150 tarro 
6 CEPILLO REDONDO SANITARIO CON BASE PLASTICA 80 unidad 
7 RPTO ESCOBA TASK PRO DAL FIBRA SUAVE 150 unidad 
8 LIMPIAVIDRIOS X 350CM 200 unidad 
9 MECHA DE TRAPERO EN MICROFIBRA DE ALTA CALIDAD DE 

300 GR MARIPOSA 
20 unidad 
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ÍTEM DESCRIPCIÓN CANT UNID/MEDIDA 
10 MECHA DE TRAPERO EN MICROFIBRA DE ALTA CALIDAD DE 

480 GR MARIPOSA 
100 unidad 

11 MANGO ALUMINIO X 150 CM GANCHO MARIPOSA 50 unidad 
12 BLANQUEADOR (LIMPIDO) PRESENTACION POR GALON DE 

3,800 
400 galón 

13 AMBIENTADOR ELECTRICO 80 unidad 
14 GUANTE DOMESTICO DE CAUCHO AMARILLO No. 8 Y 9, 

calibre 20 
50 par 

15 CREMA LAVA PLATOS 500 Gr 150 unidad 
16 PAÑO MULTIUSOS LIMPIEZA PROFUNDA 38 MS X 38 CMS 

APROX X 1 UND 
450 unidad 

17 SERVILLETA CAFETERIA EN PAPEL BLANCO, HOJA 
SENCILLA EN 4 DOBLEZ GRABADO EN ONDAS 
BIODEGRADABLE 

200 paquete 

18 SERVILLETA PARA MANOS DE 150 POR PAQUETE Hoja de 
21.4 x 23.8 DOBLADA EN Z 

400 paquete 

19 TOALLA DE COCINA ROLLO X 3 UND 50 rollo 
20 ESPONJA ABRASIVA 50 unidad 
21 ESCOBON TELARAÑA SIN MANGO 20 unidad 
22 MANGO TELESCOPICO DE 3 METROS CON ROSCA Y 

CUERPO DE ACERO 
20 unidad 

23 TAPABOCAS DESECHABLE CAJA POR 50 UND 50 caja 
24 RASTRILLO PLASTICO BARREPRADO 21 DIENTES SIN 

MANGO 
30 unidad 

25 MANGO METALICO ROSCA/TAPON 120CM REF:810 40 unidad 
26 BALDE CON ESCURRIDOR X 35 LTS 15 unidad 
27 VASOS DESECHABLES BIODEGRADABLES 9 ONZ 200 paquete 
28 VASOS DESECHABLES BIODEGRADABLES 7 ONZ 400 paquete 
29 MEZCLADORES PLASTICOS 100 paquete 
30 AZUCAR SOBRE 5 GR X 200 UND 200 kilogramo 
31 LIMPIAPISOS DESINFECTANTE CONCENTRADO X GL 400 galon 
32 RECOGEDOR PLASTICO 60 unidad 
33 REPUESTO AMBIENTADOR EN ACEITE X 2 100 paquete 
34 ESCOBA DE PAJA UND 40 unidad 
35 DETERGENTE EN POLVO X 2000 GR. 400 bolsa 
36 DESMANCHADOR PARA ENCHAPE Y BALDOSA X 1 130 litro 
37 BOLSA DE BASURA 45X60 CM PAQUETE X 10 COLOR 

BLANCA, VERDES Y NEGRAS 
300 paquete 

38 BOLSA DE BASURA 75 X 90 CM PAQUETE X 10 COLOR 
BLANCAS, VERDES Y NEGRAS CALIBRE 1.6 

500 paquete 

39 BOLSA DE BASURA 90 X 120 CM PAQUETE X 10 , COLOR 
BLANCA VERDES Y NEGRAS CALIBRE 1.6 

300 paquete 

40 GUANTES DE VINILO COLOR NEGRO, AZUL X 100 TALLA M, L 50 caja 
41 CREOLINA X 500 ML 100 botella 
42 PASTILLAS DESINFECTANTES PARA TANQUE SANITARIOS 

AMBIENTE PURIFICADOR (AZUL) PAQUETE X 6. 
200 paquete 

43 JABON LIQUIDO PARA MANOS X 3800 ML 250 galón 
44 JABON LIQUIDO PARA MANOS DE 500 ML CON 

DISPENSADOR 
300 unidad 

45 DISPENSADOR DE JABON Y GEL 600 ML - DISPENSADOR DE 
JABON 600 ML CAPACIDAD 600 ML MEDIDAS: ALTO 22,5 CM X 
ANCHO 9 CM PROFUNDIDAD 9 CM PESO 325 G MATERIAL 
PLASTICO ABS 

15 unidad 

46 Dispensador de jabón con sensor -700 ml-Dj05 automático con 
sensor, diseño transparente , incluye cierre de seguridad con llave, 
funciona con cuatro baterías AA o adaptador 6v 1 amp/ capacidad 
700 ml medidas alto 17 cmx ancho cm profundidad 9.5 cm peso 
400gr material plástico acrílico 

10 unidad 

47 ALCOHOL EN GL. 80 galón 
48 BALDES PLASTICO ECOLOGICO DE 10 LT COLOR AZUL O 

ROJO 
40 unidad 

49 PAPEL HIGIENICO, BLANCO DOBLE HOJA PAQUETE DE 12 
UN 

150 paquete 

50 DISPENSADOR DE PAPEL HIGIENICO ACRILICO DP002 
Dispensador de papel higiénico con cierre de seguridad para uso 

25 unidad 
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ÍTEM DESCRIPCIÓN CANT UNID/MEDIDA 
comercial. Capacidad rollo universal. Medidas: Alto 27 cm x Ancho 
27 cm Profundidad:12cm Peso:600g Material: Plástico Acrílico 

51 REPUESTO PAPEL HIGIENICO ROLLO NUBE X 250 MTS 
GRANDE 

200 rollo 

52 AMBIENTADOR AEROSOL ELIMINADOR DE OLORES X 400 ML 100 tarro 
53 LIMPIADOR BRILLADOR ACERO INOXIDABLE 500 ML 50 unidad 
54 CITRONELA EN GALON 100 galon 
55 PAPELERA PEDAL 25 LTS EN POLIETILENO REDONDA 

COLOR NEGRO 
50 unidad 

56 INSECTICIDA EN AEROSOL MATA INSECTOS RASTRERO X 
400ML 

20 unidad 

57 INSECTICIDA EN AEROSOL MATA INSECTOS VOLADORES X 
400ML 

20 unidad 

58 PAPELERA PEDAL 13 LTS EN POLIETILENO REDONDA 
COLOR NEGRO 

50 unidad 

59 PAPELERA INTELIGENTE CON SENSOR DE MOVIMIENTO 
PLÁSTICA DE 7,5 LITROS COLOR BLANCA CON TAPA. TIPO: 
CANECAS Y CONTENEDORES DOMESTICO APARIENCIA 
METAL. • ANCHO: 17 CM. ALTO: 28 CM. •LARGO: 15 CM. 
•DIMENSIONES: 17X28X15 CM. MEDIDA BOLSA: 10 LITROS1. 
MATERIAL: FABRICADO EN POLIPROPILENO DE ALTA 
CALIDAD Y DURADERO. 2. DISEÑO: CUBO DE BASURA CON 
DISEÑO SELLADO QUE SE MANTIENE LIMPIO Y SIN OLORES 
DE MANERA EFECTIVA. 3. CARACTERÍSTICA: BOTE DE 
BASURA DE INDUCCIÓN, APERTURA AUTOMÁTICA DENTRO 
DE LOS 30 CM, RESPUESTA DE 0, 3 S, DESPUÉS DE DEJAR 
LA ZONA DURANTE 5 S, LA TAPA SE CERRARÁ. 4. USO 
AMPLIO: CAPACIDAD LO SUFICIENTEMENTE GRANDE PARA 
EL USO DIARIO, ADECUADO PARA EL DORMITORIO, LA 
COCINA, EL BAÑO, LA SALA DE ESTAR, LA OFICINA, ETC. 5. 
PRÁCTICO: TAMAÑO COMPACTO, CÓMODO DE USAR Y 
ALMACENAR, FÁCIL DE LIMPIAR 

10 unidad 

60 CESTO DE BASURA 2 COMPARTIMIENTOS SISTEMA PUSH 
20L NEGRO TIPO: CANECAS Y CONTENEDORES DOMESTICO 
PARA MANEJO DE RESIDUOS ANCHO : 29 CM. •ALTO: 33.5 
CM. •LARGO: 21 CM. DIMENSIONES: 29 X 33.5 X 21 CM 
MATERIAL: POLIPROPILENO 100% ORIGINAL. CAPACIDAD: 20 
LITROS MEDIDAS: 33,5 CM ALTO X 21 CM LARGO X 29 CM DE 
ANCHO. PESO: 700GR. INCLUYE: DOS SUJETADORES 
PLÁSTICOS QUE AYUDAN A MANTENER LAS BOLSAS EN 
UNA MISMA POSICIÓN. PARED PLÁSTICA SEPARADORA 
REMOVIBLE. TAPA CON DOBLE APERTURA DE SISTEMA 
PUSH CADA UNA UN RECIPIENTE CON CAPACIDAD DE 20 
LITROS 

10 unidad 

 
 
El futuro contratista se compromete a suministrar los elementos requeridos por la Institución en las 
cantidades, calidades y presentaciones requeridas. Para el cabal desarrollo y satisfacción del objeto 
contractual, se establecen los siguientes alcances: 
 

• El contratista deberá allegar los requerimientos establecidos por la Institución en un plazo 
máximo de un (01) día calendario, una vez se realice la solicitud por parte del supervisor. 

• El proponente deberá tener un stock de inventario suficiente con todos los insumos 
requeridos, determinados en el listado de especificaciones técnicas, a fin de garantizar las 
entregas una vez se suscriba el acta de inicio correspondiente. 

• Suministrar los bienes objeto del contrato en excelentes condiciones y en los plazos 
establecidos, bajo las condiciones económicas, técnicas y financieras que se establecen en 
este documento.  

• Entregar todos los insumos de aseo y cafetería en el almacén de la entidad ubicado en el 
Centro de Investigaciones Santa Lucía Kilómetro 14 vía a Bucaramanga, Vereda El Zarzal; 
garantizando el transporte y entrega en perfecto estado de cada uno de los bienes.  

• Enviar remisión de los artículos a entregar al almacén de la entidad, en la cual deberá 
estipularse el bien, la cantidad, marca, valor unitario, IVA discriminado y valor total;  

• Pago de impuestos correspondientes al contrato que se celebre. 
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• En caso de adición al contrato, el contratista se compromete a garantizar el valor propuesto 
por cada producto en la propuesta económica ofertada luego de la subasta inversa 
presencial. 

 
En caso de adición al contrato, el contratista se compromete a garantizar el valor propuesto por cada 
producto en la propuesta económica ofertada luego de la subasta inversa presencial. 
 
1.2. PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO Y APROPIACIÓN PRESUPUESTAL 
 
Para respaldar el compromiso que resulte de este proceso se cuenta con el Certificado de 
Disponibilidad Presupuestal No. 26000429 y 26000428 expedidos el 16 de julio de 2026 por valor 
de DOSCIENTOS CUARENTA Y OCHO MILLONES SETECIENTOS NOVENTA Y CINCO MIL 
QUINIENTOS SETENTA Y SIETE PESOS ($ 248.795.577) IVA y gravámenes incluidos. 
 
Este valor incluye todos los gastos o costos en que deba incurrir el contratista para el cumplimiento 
del objeto del presente proceso selectivo y el pago de los impuestos y descuentos de Ley a que 
haya lugar. 

 
1.3. INSCRIPCIÓN DEL PROYECTO EN EL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES:  
 
De conformidad con lo establecido en el artículo 2.2.1.1.1.4.1 y 2.2.1.1.1.4.2 del Decreto 1082 de 
2015 el Instituto Universitario de la Paz –UNIPAZ- elaboró el plan anual de adquisiciones el cual 
contiene los bienes, obras y servicios que se pretenden adquirir durante la vigencia 2026; 
encontrándose incluido el presente objeto a contratar, bajo los ítems que se reseñarán a 
continuación, de conformidad con la certificación expedida por el Jefe de la Oficina de Planeación. 
 
1.4. CORRESPONDENCIA 
 
 
Señores 
Instituto Universitario de la Paz - UNIPAZ 
Atte. Rectoria 
Centro de investigaciones Santa Lucia, Km 14 vía Bucaramanga, Vereda el Zarzal 
Teléfono 6026100 - 6025155 – 6025302 -  6025419 - 3006814314 
Barrancabermeja – Santander  – Colombia 
contratacion@unipaz.edu.co 
_______________________________________________________________________ 
 
UNIPAZ no atenderá consultas, observaciones o inquietudes vía telefónica ni verbalmente. En ese 
sentido, los interesados o proponentes que tengan dudas frente a cualquier asunto relacionado con 
el proceso de selección deberán formular su consulta, observación o inquietud por escrito, a través 
de los mecanismos indicados en el inciso que antecede. Así mismo, se indica que todas las 
respuestas emitidas por UNIPAZ, a las consultas, observaciones o inquietudes formuladas serán 
publicadas en el SECOP II, dentro de los términos previstos en el cronograma del proceso de 
selección.  
 
En este sentido, es responsabilidad de los interesados atender los lineamientos indicados por 
Colombia Compra Eficiente para el acceso a la información de este proceso, que se encuentra 
registrado en la plataforma virtual SECOP II, así como para su participación en el mismo, por cuanto 
esta plataforma provee las herramientas y mecanismos necesarios para constituirse como medio 
idóneo de comunicación entre UNIPAZ y los interesados. El proponente deberá elaborar su oferta y 
remitirla de manera electrónica a través de la plataforma del SECOP II. La Entidad ÚNICAMENTE 
recibirá propuestas mediante esta plataforma. NOTA: Para efectos de los trámites a seguir en caso 
de indisponibilidad de la plataforma electrónica SECOP II y aplicación del denominado “Protocolo 
de Indisponibilidad del SECOP II” expedido por Colombia Compra Eficiente que debe ser atendido 
por los usuarios de la plataforma, se pone a disposición el correo electrónico: 
contratacion@unipaz.edu.co  
 

mailto:contratacionesunipaz@gmail.com
mailto:contratacion@unipaz.edu.co
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El proyecto de pliego de condiciones y demás documentos deberán ser consultados y descargados 
de Internet en las siguientes direcciones: www.colombiacompra.gov.co en la plataforma del SECOP 
II a partir de la fecha de apertura de la selección abreviada. Las versiones que allí aparezcan de los 
documentos de la selección abreviada tienen el carácter de oficiales. El sitio 
www.colombiacompra.gov.co constituye el mecanismo de comunicación electrónica entre el 
UNIPAZ y los interesados, y los mensajes de datos por él transmitidos para este proceso tienen 
carácter oficial para el mismo. 
 

NOTA: El Instituto Universitario de la Paz - UNIPAZ, no atenderá consultas personales ni 
telefónicas. Toda solicitud de aclaración debe presentarse por escrito y en los términos señalados 
en el presente pliego de condiciones. 

 
2. RÉGIMEN JURÍDICO APLICABLE 
 
El marco legal del proceso de selección y del contrato adjudicado, está conformado por la 
Constitución Política, las Leyes de la República de Colombia y específicamente por las Leyes: 80 
de 1993, y 1150 de 2007, el Decreto 1082 de 2015, las Leyes 1450 y 1474 de 2011, el Decreto Ley 
019 de 2012 y su Decreto aclaratorio 0053 de 2012, las normas orgánicas del presupuesto, las 
disposiciones cambiarias, el Estatuto Tributario, la Ley 789 de 2002, la Ley 816 de 2003, modificada 
por el Decreto Ley 019 de 2012 si aplica y las demás normas concordantes con la materia, que rijan 
o lleguen a regir los aspectos del presente proceso de selección. Las normas actualmente vigentes 
que resulten pertinentes de acuerdo con la ley colombiana, se presumen conocidas por todos los 
proponentes. 
 
2.1. MODALIDAD DEL PROCESO DE SELECCIÓN Y SU JUSTIFICACIÓN. 
 
El artículo 2 numeral 2 de la Ley 1150 de 2007 establece DE LAS MODALIDADES DE SELECCIÓN.  

 
2. Selección abreviada. La Selección abreviada corresponde a la modalidad de selección 
objetiva prevista para  aquellos  casos  en  que  por  las  características  del  objeto  a  
contratar,  las  circunstancias  de  la contratación  o  la  cuantía  o  destinación  del  bien,  
obra  o  servicio,  puedan   adelantarse  procesos simplificados para garantizar la eficiencia 
de la gestión contractual. El Gobierno Nacional reglamentará la materia. 

 
Serán causales de selección abreviada las siguientes: 

 
La  adquisición  o  suministro  de  bienes  y  servicios  de  características  técnicas  uniformes  y  
de  común utilización  por  parte  de  las  entidades,  que  corresponden  a  aquellos  que  poseen  
las  mismas especificaciones  técnicas,  con  independencia  de  su  diseño  o  de  sus  
características  descriptivas,  y comparten patrones de desempeño y calidad objetivamente 
definidos. Para la adquisición de  estos bienes y servicios las entidades deberán, siempre que 
el reglamento así lo señale,  hacer  uso  de  procedimientos  de  subasta  inversa  o  de  
instrumentos  de  compra  por  catálogo derivados de la celebración de acuerdos marco de 
precios o de procedimientos de  adquisición en bolsas de productos. 

 
Por lo anterior, y teniendo en cuenta que el presente proyecto responde a la adquisición de bienes 
y servicios de características técnicas uniformes y la cuantía supera el 10% establecido en el artículo 
2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, se procederá a hacer uso de la modalidad de selección 
abreviada mediante la aplicación de la subasta inversa presencial siguiendo el procedimiento 
descrito en el artículo 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto 1082 de 2015. 
 
3. PLAZO Y LUGAR DE EJECUCIÓN  
 
El plazo para ejecutar el contrato de suministro resultante de este proceso, será de TRES (03) 
MESES sin superar el 31 de diciembre de 2026 contados a partir de la suscripción del acta de inicio 
suscrita entre el Supervisor y el Contratista, previa aprobación de las garantías requeridas.  
 
El plazo del contrato podrá adicionarse, antes de su vencimiento mediante documento suscrito por 
las partes, previa verificación por parte del Supervisor del cumplimiento del objeto contractual, los 
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precios y las condiciones de ejecución del contrato, siempre y cuando sea favorable para el Instituto 
Universitario de la Paz –UNIPAZ-. 
 
El lugar de ejecución del contrato resultante de este proceso será en el Municipio de 
Barrancabermeja. 
 
4. FORMA DE PAGO Y ENTREGA 

FORMA DE PAGO: El Instituto Universitario de la Paz cancelará el valor del contrato mediante actas 
parciales; de conformidad con los requerimientos entregados por el contratista, previa suscripción 
del acta parcial correspondiente y certificación de recibo a satisfacción por parte del supervisor. El 
último pago se realizará con acta de liquidación y finalización. Para el pago el contratista deberá 
adjuntar la correspondiente factura y/o documento equivalente junto con los respectivos aportes a 
parafiscales, así como el soporte de pago de las estampillas departamentales. 
 
PARÁGRAFO PRIMERO: Para la realización de las cancelaciones derivadas del presente contrato, 
el contratista deberá allegar al supervisor el soporte que acredite que se encuentra al día en el pago 
de los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral. 
 
PARÁGRAFO SEGUNDO:  El contratista sólo tendrá derecho a la remuneración de dichos 
emolumentos sin que haya lugar a otra contraprestación, ni al pago de prestaciones sociales, 
conforme lo establece el numeral tercero del artículo 32 del Estatuto General de la Contratación de 
la Administración Pública (Ley 80 de 1993).  
 
PARÁGRAFO TERCERO: En caso de que la factura no ha sido correctamente elaborada y/o 
presentada o no se acompañan los documentos requeridos para el respectivo pago o se presentan 
de manera incorrecta, el término para éste sólo empezará a contarse desde la fecha en que se 
aporte el último de los documentos y/o se presenten en debida forma. Las demoras que se presenten 
por estos conceptos, serán responsabilidad del contratista y no tendrán por ello derecho al pago de 
intereses o compensación de ninguna naturaleza. 
 
PARÁGRAFO CUARTO: En materia de impuestos no se aceptarán salvedades de ninguna 
naturaleza; UNIPAZ efectuará a las cuentas del CONTRATISTA las retenciones que en materia de 
impuestos tenga establecida la ley. Las devoluciones o exenciones a que crea tener derecho el 
CONTRATISTA deberán ser tramitadas por éste a su costo, ante la respectiva Administración de 
Impuestos, sin responsabilidad alguna por parte del Instituto Universitario de la Paz. 
 
Los descuentos y deducciones a título de descuentos departamentales son los siguientes: 
 

DEDUCCIONES 
ESTAMPILLAS E IMPUESTOS 

PORCENTAJE (%) 

  
Estampilla Pro Hospital: 

2% del valor del contrato antes de IVA 

Estampilla Pro UIS 2% del valor del contrato antes de IVA 
Estampilla Pro Desarrollo 2% del valor del contrato antes de IVA 
  
Estampilla Pro Electrificación 

2% del valor del contrato antes de IVA 

Estampilla Pro CULTURA 2% del valor del contrato antes de IVA 
Estampilla Fondo de 
Reforestación 

1% del valor del contrato antes de IVA 

Estampilla Pro Bienestar 
Adulto Mayor 

3% del valor del contrato antes de IVA 

Ordenanza 012 10% de la sumatoria de las Estampillas 
Reteica De acuerdo a lo estipulado en el Estatuto Tributario 

Municipal  (Acuerdos Municipales) 
Retención en la fuente De acuerdo a lo estipulado en el Estatuto Tributario Nacional 
Retenciones d IVA De acuerdo a lo estipulado en el Estatuto Tributario Nacional 



Anexo de Pliego Condiciones Definitivo - Proceso de Selección Abreviada Mediante Subasta Inversa Presencial 
Nº 006 -2026 

14 

 
En todo caso, cualquier deducción adicional será indicada por UNIPAZ, pues, el conocimiento de 
las normas tributarias se predica también de los oferentes. 
 
5. CONVOCATORIA LIMITADA PARA LAS MIPYMES DISTRITALES  
 
Convocatoria a Mipymes  
 
"ARTÍCULO 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias limitadas a Mípyme. Las Entidades Estatales 
independientemente de su régimen de contratación, los patrimonios autónomos constituidos por 
Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos públicos, deben limitar la convocatoria 
de los Procesos de Contratación con pluralidad de oferentes a las Mipyme colombianas con mínimo 
un (1) año de existencia, cuando concurran los siguientes requisitos: 
  
1. El valor del Proceso de Contratación sea menor a ciento veinticinco mil dólares de los Estados 
Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina 
cada dos años el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo. 
  
2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la 
convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su régimen 
de contratación, los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares 
que ejecuten recursos públicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) día hábil antes 
de la expedición del acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la 
normativa aplicable a cada Proceso de Contratación. 
  
Tratándose de personas jurídicas, las solicitudes solo las podrán realizar Mipyme, cuyo objeto social 
les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual. 
  
PARÁGRAFO. Las cooperativas y demás entidades de economía solidaria, siempre que tengan la 
calidad de Mípyme, podrán solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas 
condiciones dispuestas en el presente artículo. 
  
ARTÍCULO 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales. De conformidad con el parágrafo 1 del artículo 
12 de la Ley 1150 de 2007, las Entidades Estatales, independientemente de su régimen de 
contratación, los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que 
ejecuten recursos públicos, pueden realizar convocatorias limitadas a Mipyme colombianas que 
tengan domicilio en los departamentos o municipios en donde se va a ejecutar el contrato. Cada 
Mipyme deberá acreditar su domicilio con los documentos a los que se refiere el siguiente artículo. 
  
ARTÍCULO 2.2.1.2.4.2.4. Acreditación de requisitos para participar en convocatorias limitadas. La 
Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamaño empresarial establecido por la ley de la 
siguiente manera: 
  
1. Las personas naturales mediante certificación expedida por ellos y un contador público, 
adjuntando copia del registro mercantil. 
  
2. Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el representante legal y el contador o 
revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y 
representación legal expedido por la Cámara de Comercio o por la autoridad competente para 
expedir dicha certificación. 
  
Para la acreditación deberán observarse los rangos de clasificación empresarial establecidos de 
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, 
sustituyan o complementen. 
  
PARÁGRAFO 1. En todo caso, las Mipyme también podrán acreditar esta condición con la copia del 
certificado del Registro Único de Proponentes, el cual deberá encontrarse vigente y en firme al 
momento de su presentación. 
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PARÁGRAFO 2. Para efectos de la limitación a Mipyme, los proponentes aportarán la copia del 
registro mercantil, del certificado de existencia y representación legal o del Registro Único de 
Proponentes, según corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de máximo 
sesenta (60) días calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratación 
para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada. 
  
PARÁGRAFO 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de su 
régimen de contratación, los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales y los 
particulares que ejecuten recursos públicos, solo deberán aceptar las ofertas de Mipyme o de 
proponentes plurales integrados únicamente por Mipyme. 
 
Conforme a lo establecido en el portal web de Colombia Compra Eficiente, el Umbral para beneficio 
de las Mipyme se encuentra establecido en la suma $511.708.497.  
 
El presente proceso se podrá limitar a Mipymes ubicadas en el distrito de Barrancabermeja, para lo 
cual, se deberán recibir las solicitudes mínimas establecidas en el Decreto 1860 de 2021.  

Teniendo en cuenta que la cuantía del presente proceso de selección se estima por valor de 
DOSCIENTOS CUARENTA Y OCHO MILLONES SETECIENTOS NOVENTA Y CINCO MIL 
QUINIENTOS SETENTA Y SIETE PESOS ($248.795.577), se cumple con los requisitos para limitar 
la convocatoria exclusivamente para Mipymes, del orden ámbito municipal correspondiente a la de 
ejecución del contrato, esto en el municipio de Barrancabermeja. 
 
6. CONVOCATORIA PÚBLICA SIN LIMITACIÓN DE PARTICIPACIÓN  

Surtidas la convocatoria limitada a Mipymes Municipal del que habla el artículo 2.2.1.2.4.2.2 y 
2.2.1.2.4.2.3 del Decreto 1082 de 2015, y no lográndose recibir por lo menos DOS (2) 
manifestaciones de interés por parte de Mipymes con domicilio en el departamento la entidad de 
conformidad con lo dispuesto en el artículo 2.2.1.1.2.1.2 del Decreto 1082 de 2015, efectuará un 
nuevo aviso que publicará en la página Web de la entidad contratante www.unipaz.edu.co y en el 
Sistema Electrónico para la Contratación Pública –SECOP: www.contratos.gov.co, junto con la 
apertura del proceso de selección sin restricción de participación. 

 
Dicho aviso contendrá la totalidad de la información señalada en el artículo 2.2.1.1.2.1.2 del Decreto 
1082 de 2015. 
 
7. PROYECTO DE PLIEGO DE CONDICIONES Y ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS. 
 
Teniendo en cuenta que el proceso de selección se adelanta bajo los parámetros indicados en la 
plataforma SECOP II, de Colombia Compra Eficiente, es pertinente que el interesado siga el 
procedimiento contenido en la Guía rápida para presentación de ofertas en el SECOP II, el 
proveedor debe verificar que corresponda a la última versión de los documentos guía publicados 
por Colombia Compra Eficiente. 
 
Es responsabilidad del oferente asegurarse que su propuesta sea cargada a tiempo y en debida 
forma en el aplicativo SECOP II del Portal Único de Contratación www.colombiacompra.com.co, ya 
que no será considerada la propuesta allegada en un lugar diferente o presentada con posterioridad 
a la fecha y hora de cierre estipuladas en este pliego de condiciones y en dicha plataforma.  
 
NOTA: Para efectos de los trámites a seguir en caso de indisponibilidad de la plataforma electrónica 
SECOP II y aplicación del denominado “Protocolo de Indisponibilidad del SECOP II” expedido por 
Colombia Compra Eficiente, que debe ser atendido por los usuarios de la plataforma, se pone a 
disposición el correo electrónico contratacion@unipaz.edu.co. 
 
8. TIPIFICACIÓN, ESTIMACIÓN Y ASIGNACIÓN DE LOS RIESGOS PREVISIBLES 

INVOLUCRADOS EN LA CONTRATACIÓN. 
 
De acuerdo a lo establecido por el artículo 4º de la Ley 1150 de 2007 y en artículo 2.2.1.1.1.6.3 del 
Decreto 1082 de 2015, el Instituto Universitario de la Paz ha evaluado, tipificado, estimado y 

http://www.unipaz.edu.co/
http://www.contratos.gov.co/
mailto:contratacion@unipaz.edu.co
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asignado provisionalmente previsibles involucrados en la presente contratación, los cuales se 
adjuntan al presente pliego de condiciones. 
 
9. APERTURA DEL PROCESO. 
 
El Instituto Universitario de la Paz – UNIPAZ-, mediante Resolución ordenará de manera motivada 
la apertura del proceso de selección, de conformidad con lo dispuesto en el artículo 2.2.1.1.2.1.5 del 
Decreto 1082 de 2015. El presente proceso de selección abreviada mediante subasta inversa 
presencial se abrirá en la fecha señalada en el “CRONOGRAMA DEL PROCESO” del presente 
capítulo del pliego de condiciones.  
 
10. CONSULTA DEL PLIEGO DE CONDICIONES 
 
UNIPAZ no atenderá consultas, observaciones o inquietudes vía telefónica ni verbalmente. En ese 
sentido, los interesados o proponentes que tengan dudas frente a cualquier asunto relacionado con 
el proceso de selección deberán formular su consulta, observación o inquietud por escrito, a través 
de los mecanismos indicados en el inciso que antecede. Así mismo, se indica que todas las 
respuestas emitidas por UNIPAZ, a las consultas, observaciones o inquietudes formuladas serán 
publicadas en el SECOP II, dentro de los términos previstos en el cronograma del proceso de 
selección.  
 
En este sentido, es responsabilidad de los interesados atender los lineamientos indicados por 
Colombia Compra Eficiente para el acceso a la información de este proceso, que se encuentra 
registrado en la plataforma virtual SECOP II, así como para su participación en el mismo, por cuanto 
esta plataforma provee las herramientas y mecanismos necesarios para constituirse como medio 
idóneo de comunicación entre UNIPAZ y los interesados. El proponente deberá elaborar su oferta y 
remitirla de manera electrónica a través de la plataforma del SECOP II. La Entidad ÚNICAMENTE 
recibirá propuestas mediante esta plataforma. NOTA: Para efectos de los trámites a seguir en caso 
de indisponibilidad de la plataforma electrónica SECOP II y aplicación del denominado “Protocolo 
de Indisponibilidad del SECOP II” expedido por Colombia Compra Eficiente que debe ser atendido 
por los usuarios de la plataforma, se pone a disposición el correo electrónico: 
contratacion@unipaz.edu.co  
 
11. ACLARACIONES AL PLIEGO DE CONDICIONES  
 
UNIPAZ no atenderá consultas, observaciones o inquietudes vía telefónica ni verbalmente. En ese 
sentido, los interesados o proponentes que tengan dudas frente a cualquier asunto relacionado con 
el proceso de selección deberán formular su consulta, observación o inquietud por escrito, a través 
de los mecanismos indicados en el inciso que antecede. Así mismo, se indica que todas las 
respuestas emitidas por UNIPAZ, a las consultas, observaciones o inquietudes formuladas serán 
publicadas en el SECOP II, dentro de los términos previstos en el cronograma del proceso de 
selección.  
 
Señores 
Instituto Universitario de la Paz - UNIPAZ 
Atte. Rectoría 
Centro de investigaciones Santa Lucia, Km 14 vía Bucaramanga, Vereda el Zarzal 
Teléfono 6026100 - 6025155 – 6025302 -  6025419 
Barrancabermeja – Santander  – Colombia 
contratacion@unipaz.edu.co 
 
REF.: Observaciones al proyecto de pliego de condiciones del Proceso de Selección Abreviada 
de subasta N° 03-26 
 
OBJETO: SUMINISTRO DE INSUMOS Y ELEMENTOS DE ASEO Y CAFETERIA PARA 
GARANTIZAR EL DESARROLLO DEL PROCESO MISIONAL DEL INSTITUTO UNIVERSITARIO 
DE LA PAZ- "UNIPAZ. 
 
El plazo máximo para solicitar aclaraciones será hasta antes del tercer (3º) día hábil anterior a la 

mailto:contratacionesunipaz@gmail.com
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fecha en que se tiene previsto el cierre del proceso de selección. UNIPAZ responderá las 
aclaraciones en forma escrita y el documento será publicado en el SECOP. 
 
UNIPAZ analizará las inquietudes presentadas por los proponentes y cuando dichas solicitudes 
impliquen modificaciones al pliego de condiciones, éstas se harán mediante adendas numeradas 
que serán firmadas únicamente por el competente contractual y formarán parte del pliego de 
condiciones, siendo de obligatorio análisis para la preparación de las propuestas. El horario para 
expedir las adendas será en los días hábiles, entre las 7:00 a.m. y las 7:00 p.m. 
 
Dichas adendas se publicarán en el Sistema Electrónico para la Contratación Pública –SECOP- 
www.contratos.gov.co, en los términos del artículo 2.2.1.1.1.7.1 del Decreto 1082 de 2015. 
 
La consulta y la respuesta a las observaciones formuladas por los interesados, no producirán efecto 
suspensivo sobre el plazo de presentación de las propuestas.  
 
UNIPAZ no aceptará después del cierre del proceso de selección, cuestionamientos sobre el 
contenido del alcance de las estipulaciones y exigencias establecidas en el pliego de condiciones. 
 
NOTA: El Instituto Universitario de la Paz – UNIPAZ- no atenderá consultas personales ni 
telefónicas. Toda solicitud de aclaración debe presentarse por escrito y en los términos 
señalados en el presente pliego de condiciones. 
 
12. DILIGENCIA DEBIDA E INFORMACIÓN SOBRE EL PROCESO DE SELECCION 
 
Es responsabilidad del proponente conocer todas y cada una de las implicaciones para el 
ofrecimiento del objeto de este proceso de selección, y realizar todas las evaluaciones que sean 
necesarias para presentar su propuesta sobre la base de un examen cuidadoso de las 
características del negocio. 
 
Por la sola presentación de la propuesta, se considera que el proponente realizó el examen completo 
de todos los aspectos que inciden y determinan la presentación de la misma. 
 
La exactitud, confiabilidad o integridad de la información que tenga a bien consultar el proponente 
se encuentra bajo su propia responsabilidad, e igualmente la interpretación que haga de la 
información que obtenga a partir de las declaraciones realizadas durante el transcurso de cualquier 
audiencia, visita o reunión. 
 
UNIPAZ, no entregará para los fines de presentación y preparación de propuestas para este 
proceso, material, documentación o manuales de ninguna naturaleza asociados a las descripciones 
y especificaciones técnicas de los bienes y/o servicios que se van a adquirir, excepto la información 
suministrada en el pliego de condiciones y/o adendas.  En consecuencia, es responsabilidad del 
proponente, al asumir los deberes de garantía asociados con la adquisición de bienes y/o servicios 
que se solicitan a través de la presente contratación, conocer plenamente las condiciones técnicas 
de los bienes y/o servicios a proveer, sin perjuicio de la facultad que asiste a los interesados de 
solicitar por escrito información puntual que le permita precisar los aspectos que puedan incidir en 
la formulación de su propuesta. 
 
Se recomienda al proponente, que obtenga asesoría independiente en materia financiera, legal, 
fiscal, tributaria, técnica, económica y de cualquier otra naturaleza que considere necesaria para la 
presentación de una propuesta. El proponente se informará sobre los requisitos legales aplicables 
en la jurisdicción del presente proceso de selección, es decir, la legislación vigente en la República 
de Colombia, el pliego de condiciones y del contrato que se celebrará como consecuencia del 
mismo. 
 
La circunstancia de que el proponente no obtenga toda la información que pueda influir en la 
determinación de su oferta, no lo eximirá de la obligación de asumir las responsabilidades que le 
correspondan, ni le dará derecho a reclamaciones, reembolsos, ajustes de ninguna naturaleza o 
reconocimientos adicionales por parte del contratante, en el caso de que cualquiera de dichas 
omisiones deriven en posteriores sobrecostos para el contratista. 

http://www.contratos.gov.co/
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Como consecuencia de lo anterior, el proponente, al elaborar su propuesta, tendrá en cuenta que el 
cálculo de los costos y gastos, cualesquiera que ellos sean, se basarán estrictamente en sus propios 
estudios técnicos y en sus propias estimaciones. 
 
Cada proponente sufragará todos los costos, tanto directos como indirectos, relacionados con la 
preparación y presentación de su propuesta, por lo cual UNIPAZ no será responsable en ningún 
caso de dichos costos, cualquiera que sea el resultado del proceso de selección y contratación. 
 
Igualmente, corresponderá al proponente la responsabilidad de determinar, evaluar y asumir los 
impuestos, tasas y contribuciones, así como los demás costos tributarios y de cualquier otra 
naturaleza que conlleve la celebración del contrato, según la asignación de costos previstos para la 
adquisición del objeto de este proceso, para lo cual se recomienda a los proponentes obtener 
asesoría calificada. 
 
13. PREPARACIÓN Y PRESENTACIÓN DE LAS PROPUESTAS  
 
13.1. PROPUESTA INICIAL  
 
Teniendo en cuenta que el proceso de selección se adelanta bajo los parámetros indicados en la 
plataforma SECOP II, de Colombia Compra Eficiente, es pertinente que el interesado siga el 
procedimiento contenido en la Guía rápida para presentación de ofertas en el SECOP II, el 
proveedor debe verificar que corresponda a la última versión de los documentos guía publicados 
por Colombia Compra Eficiente. 
 
Es responsabilidad del oferente asegurarse que su propuesta sea cargada a tiempo y en debida 
forma en el aplicativo SECOP II del Portal Único de Contratación www.colombiacompra.com.co, ya 
que no será considerada la propuesta allegada en un lugar diferente o presentada con posterioridad 
a la fecha y hora de cierre estipuladas en este pliego de condiciones y en dicha plataforma.  
 
NOTA: Para efectos de los trámites a seguir en caso de indisponibilidad de la plataforma electrónica 
SECOP II y aplicación del denominado “Protocolo de Indisponibilidad del SECOP II” expedido por 
Colombia Compra Eficiente, que debe ser atendido por los usuarios de la plataforma, se pone a 
disposición el correo electrónico contratacion@unipaz.edu.co.  
 
No obstante, se recuerda a los interesados en participar que es su responsabilidad disponer del 
tiempo suficiente para estructurar y presentar sus ofertas a través del Sistema Electrónico de 
Contratación Estatal SECOP II. Para presentar Ofertas en el SECOP II por parte de uniones 
temporales, consorcios o promesas de sociedad futura, los integrantes del Proponente plural deben 
estar previamente registrados como proveedor individual en el SECOP II. Una vez hecho esto, uno 
de los integrantes del Proponente plural debe crear en el SECOP II el proveedor plural (Proponente 
plural).  
 
Los pasos para inscribirse como proveedor plural (Proponente plural) se encuentran en la sección 
X.E del manual de proveedores para el uso del SECOP II 
https://www.colombiacompra.gov.co/secop/que-es-el-secop-ii/secop-ii-para-proveedores El cierre 
de este proceso de Selección Abreviada Subasta, se realizará el día y hora indicados en el 
CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES previsto en la plataforma SECOP II. Las Ofertas deben estar 
vigentes por el término de noventa (90) días calendario contados a partir de la fecha de cierre, 
establecida en el Cronograma. 
 
13.2. PRESENTACIÓN DE PROPUESTA BÁSICA 
 
13.2.1. PROPUESTA BÁSICA 

El oferente presentará su propuesta básica, de carácter obligatorio, la cual debe ajustarse en todos 
los aspectos a las condiciones del presente pliego de condiciones. 

14. ENTREGA DE LAS PROPUESTAS Y CIERRE DEL PROCESO 

mailto:contratacion@unipaz.edu.co
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El plazo para la presentación de las propuestas empezará a correr a partir del día de la publicación 
del pliego de condiciones definitivo y terminará en la fecha y hora establecidas para el cierre, la cual 
se señala en el numeral 28 “CRONOGRAMA DEL PROCESO”, del presente capítulo del pliego de 
condiciones. 
 
En este sentido, es responsabilidad de los interesados atender los lineamientos indicados por 
Colombia Compra Eficiente para el acceso a la información de este proceso, que se encuentra 
registrado en la plataforma virtual SECOP II, así como para su participación en el mismo, por cuanto 
esta plataforma provee las herramientas y mecanismos necesarios para constituirse como medio 
idóneo de comunicación entre UNIPAZ y los interesados. El proponente deberá elaborar su oferta y 
remitirla de manera electrónica a través de la plataforma del SECOP II. La Entidad ÚNICAMENTE 
recibirá propuestas mediante esta plataforma. NOTA: Para efectos de los trámites a seguir en caso 
de indisponibilidad de la plataforma electrónica SECOP II y aplicación del denominado “Protocolo 
de Indisponibilidad del SECOP II” expedido por Colombia Compra Eficiente que debe ser atendido 
por los usuarios de la plataforma, se pone a disposición el correo electrónico: 
contratacion@unipaz.edu.co  
 
El proyecto de pliego de condiciones y demás documentos deberán ser consultados y descargados 
de Internet en las siguientes direcciones: www.colombiacompra.gov.co en la plataforma del SECOP 
II a partir de la fecha de apertura de la selección abreviada. Las versiones que allí aparezcan de los 
documentos de la selección abreviada tienen el carácter de oficiales. El sitio 
www.colombiacompra.gov.co constituye el mecanismo de comunicación electrónica entre el 
UNIPAZ y los interesados, y los mensajes de datos por él transmitidos para este proceso tienen 
carácter oficial para el mismo. 
 
14.1. PRÓRROGA DEL PLAZO DEL CIERRE    

Cuando el Instituto Universitario de la Paz UNIPAZ lo estime conveniente, o por solicitud de un 
número plural de posibles oferentes, se podrá prorrogar el plazo del cierre antes de su vencimiento 
y por un plazo no superior a la mitad del inicialmente fijado, de conformidad con lo señalado en el 
artículo 89 de la Ley 1474 de 2011.  
 
La petición de prórroga se elevará ante el Rector del Instituto Universitario de la Paz - UNIPAZ, con 
una antelación mínima de tres (3) días hábiles a la diligencia de cierre, teniendo en cuenta que la 
prórroga se realiza a través de adenda y el Instituto Universitario de la Paz cuenta con un día hábil 
antes del cierre para su expedición.    
 
15. VERIFICACIÓN Y EVALUACIÓN DE LAS PROPUESTAS. 
 
15.1. ETAPA DE VERIFICACIÓN  
 
El Instituto Universitario de la Paz UNIPAZ realizará en primer lugar la verificación del cumplimiento 
de los requisitos jurídicos, financieros, técnicos, de experiencia y el cumplimiento de la Ficha 
Técnica, los cuales deberán presentarse por el proponente en la diligencia de cierre de la “Propuesta 
Inicial” (habilitantes) de conformidad con lo establecido en el presente pliego de condiciones.  
 
15.2. TÉRMINO PARA VERIFICAR LAS OFERTAS 
 
El Instituto Universitario de la Paz UNIPAZ realizará la verificación de las propuestas dentro del 
término establecido en el numeral 28 “CRONOGRAMA DEL PROCESO”, del presente capítulo del 
pliego de condiciones, en el cual elaborará los estudios necesarios para la verificación de las 
propuestas.  
 
El término de verificación de las propuestas podrá ser prorrogado por el Instituto Universitario de la 
Paz UNIPAZ mediante acto administrativo motivado hasta por un término igual al inicialmente 
previsto. 
 
15.3. PUBLICACIÓN Y PUESTA A DISPOSICIÓN DE LOS INFORMES DE HABILITACIÓN 
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A partir del día hábil siguiente al vencimiento del término para la verificación de los documentos 
habilitantes y del cumplimiento de la Ficha Técnica y por un término de tres (3) días hábiles, el 
Instituto Universitario de la Paz UNIPAZ publicará y pondrá a disposición de los oferentes los 
informes en donde se establezcan los proponentes habilitados y los no habilitados para que dentro 
de este mismo término presenten por escrito las observaciones que estimen pertinentes y además 
subsanen la ausencia de requisitos o falta de documentos habilitantes, so pena de rechazo definitivo 
de sus propuestas. Los proponentes no podrán subsanar aquellos requisitos que en virtud del 
parágrafo 1 del artículo 5 de la Ley 1150 de 2007. 
 
La información y documentación deberá ser presentada dentro de este término, y radicada por 
Secop II. 
 
El Instituto Universitario de la Paz UNIPAZ podrá solicitar hasta antes de dar inicio al evento de 
subasta inversa aclaraciones a los proponentes, relativas a la ausencia de requisitos o a la falta de 
documentos que verifiquen las condiciones del proponente o soporten el contenido de la oferta y 
que nos constituyan los factores de escogencia establecidos en el pliego de condiciones, de 
conformidad con lo dispuesto en el parágrafo 1 del artículo 5 de la ley 1150 de 2007. 
 

NOTA: El Instituto Universitario de la Paz UNIPAZ no atenderá consultas personales ni 
telefónicas. Toda solicitud de aclaración debe presentarse por correo y en los términos 
señalados en el presente pliego de condiciones.  

 
15.4. NUEVA VERIFICACIÓN DE REQUISITOS HABILITANTES EN LOS PROCESOS DE 

SUBASTA INVERSA 
 
Dentro del término señalado en el numeral 28 “CRONOGRAMA DEL PROCESO”, del presente 
capítulo del pliego de condiciones, los respectivos Comités procederán a verificar nuevamente la 
información y documentación de los requisitos habilitantes y la ficha técnica de los proponentes 
considerados no habilitados en la verificación inicial y a emitir su informe definitivo.  
 
16. PROCEDIMIENTO A SEGUIR EN CASO DE RESULTAR UN SOLO OFERENTE HABILITADO 

EN LOS PROCESOS DE SUBASTA INVERSA 
 
Si en el Proceso de Contratación se presenta un único oferente cuyos bienes o servicios cumplen 
con la ficha técnica y está habilitado, la Entidad Estatal puede adjudicarle el contrato al único 
oferente si el valor de la oferta es igual o inferior a la disponibilidad presupuestal para el contrato, 
caso en el cual no hay lugar a la subasta inversa.  
 
Hay subasta inversa siempre que haya como mínimo dos oferentes habilitados cuyos bienes o 
servicios cumplen con la Ficha Técnica. 
 
17. RESERVA DURANTE EL PROCESO DE VERIFICACIÓN 
 
La información relativa al análisis, aclaración y verificación de las propuestas no podrán ser 
reveladas a los proponentes ni a terceros, hasta que el Instituto Universitario de la Paz UNIPAZ 
publique y ponga a disposición los informes de verificación para que presenten las observaciones 
correspondientes.  
 
18. CAUSALES DE RECHAZO DE LAS PROPUESTAS    

Sin perjuicio de lo establecido por la ley aplicable, serán rechazadas las propuestas cuando por su 
contenido impidan la selección objetiva, especialmente en los siguientes casos:   
1) Cuando se presente la propuesta en forma subordinada al cumplimiento de cualquier condición 
o modalidad.  
2) Cuando la oferta, se presente en forma extemporánea o en forma distinta al señalado en el 
numeral 28 “CRONOGRAMA DEL PROCESO” del presente capítulo del pliego de condiciones.  
3) Cuando alguno de los participantes se encuentre incurso en alguna de las causales de 
inhabilidad o incompatibilidad previstas en la Constitución o en la ley. 
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4) Cuando el oferente; persona jurídica, persona natural, consorcio o unión temporal presente más 
de una propuesta para este mismo proceso.  
5) Cuando uno o más socios de la persona jurídica proponente o su representante legal, sean 
socios o representante legal de otra persona jurídica oferente en este mismo proceso.   
6) Cuando uno o más socios de la persona jurídica proponente o su representante legal, se 
presenten como personas naturales en este mismo proceso.   
7)  Cuando en la propuesta se encuentre información o documentos que no se ajusten a la realidad 
por contener datos tergiversados, alterados o tendientes a inducir a error al Instituto Universitario 
de la Paz UNIPAZ 
8)   Cuando el Instituto Universitario de la Paz UNIPAZ establezca que un proponente ha 
interferido, influenciado, u obtenido correspondencia interna, proyectos de concepto de evaluación 
o de respuesta a observaciones, no enviados oficialmente a los proponentes. 
9) Cuando el Instituto Universitario de la Paz UNIPAZ establezca que ha habido confabulación 
entre los proponentes que altere la aplicación del principio de selección objetiva.  
10) Cuando la oferta inicial de precio supere el valor máximo asignado para cada ítem de acuerdo 
a los valores establecidos en el documento de Presupuesto oficial, debidamente publicado en el 
SECOP. 
11) Cuando no se presente con la oferta la carta de presentación de la propuesta o cuando no se 
encuentre suscrita por el oferente, el representante legal del proponente o por el apoderado 
constituido para el efecto, según corresponda. 
12) Cuando no se presente con la propuesta la garantía de seriedad de la oferta. 
13) La no presentación del Anexo No. 5 “Propuesta Económica” con la oferta y separada de la 
propuesta que contiene los documentos habilitantes, a fin de evitar conocer su contenido antes de 
la apertura de la misma, o se modifique su contenido en el evento que el pliego de condiciones 
establezca prohibición expresa de modificación alguna, o no se diligencie en su totalidad.   
14) Si el proponente no responde el requerimiento efectuado por el Instituto Universitario de la Paz 
UNIPAZ dentro del término establecido, o dando respuesta ésta no es satisfactoria, y en 
consecuencia no cumple con alguno de los aspectos técnicos o los requisitos de carácter jurídico, 
financiero, económico o de experiencia del proponente. 
15) Cuando la oferta haya sido evaluada como no hábil en los términos establecidos en el presente 
pliego de condiciones.  
16) Cuando se considere que el precio final obtenido de la propuesta resulte artificialmente bajo y 
analizadas las explicaciones del proponente, el Instituto Universitario de la Paz UNIPAZ considere 
con fundamentos objetivos y razonables que esa propuesta económica pone en riesgo el proceso y 
el cumplimiento de las obligaciones contractuales en caso de resultar favorecido con la adjudicación.  
17) Cuando la oferta haya sido evaluada como no hábil en los términos establecidos en el presente 
pliego de condiciones.  
18) Las demás indicadas en el pliego de condiciones. 
19) Toda otra causa contemplada en las normas legales vigentes. 
20)  Para el caso de los Consorcios y Uniones Temporales incurrirán en causal de rechazo cuando 
estén inmersos en los numerales antes mencionados, en especial los numerales 5, 6 y 7, previstos 
en el presente numeral del pliego de condiciones. 
 
19. DECLARATORIA DE DESIERTO DEL PROCESO 
 
El Instituto Universitario de la Paz UNIPAZ declarará desierto total o parcialmente, según 
corresponda, el presente proceso de selección al vencimiento del plazo previsto para adjudicar, 
cuando entre las propuestas presentadas no se logre adjudicar a ninguna el o los contratos 
ofrecidos, ya sea porque las propuestas no cumplan con las condiciones para ser adjudicatarias, 
porque no se presenten ofertas, o por cualquier otra causa que impida la selección objetiva.  
 
La declaratoria de desierto del proceso, se hará mediante acto motivado conforme lo establecido en 
el artículo 25 numeral 18 de la Ley 80 de 1993, el cual se notificará a todos los proponentes y se 
publicará en el Sistema Electrónico para la Contratación Pública SECOP. Contra dicho acto procede 
únicamente el recurso de reposición, salvo que la declaratoria obedezca a la no recepción de ofertas, 
en cuyo caso el acto administrativo solo se publicara en el SECOP. 
 
20. CRITERIOS DE DESEMPATE  
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En caso de empate en el puntaje total de dos o más ofertas en los Procesos de Contratación 
realizados con cargo a recursos públicos, los Procesos de Contratación realizados por las Entidades 
Estatales indistintamente de su régimen de contratación, así como los celebrados por los Procesos 
de Contratación de los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales, el contratante 
deberá utilizar las siguientes reglas de forma sucesiva y excluyente para seleccionar al oferente 
favorecido, respetando en todo caso los compromisos internacionales vigentes. 
 
1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios 
extranjeros. 
 
2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia, mujeres víctimas de la violencia intrafamiliar 
o de la persona jurídica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un proponente 
plural constituido por mujeres cabeza de familia, mujeres víctimas de violencia intrafamiliar y/o 
personas jurídicas en las cuales participe o participen mayoritariamente. 
 
3. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las condiciones establecidas en 
la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su nómina está en condición de discapacidad a 
la que se refiere la Ley 361 de 1997. Si la oferta es presentada por un proponente plural, el 
integrante del oferente que acredite que el diez por ciento (10%) de su nómina está en condición 
de discapacidad en los términos del presente numeral, debe tener una participación de por lo menos 
el veinticinco por ciento (25%) en el consorcio, unión temporal o promesa de sociedad futura y 
aportar mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta. 
 
4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculación en mayor proporción 
de personas mayores que no sean beneficiarios de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia 
y que hayan cumplido el requisito de edad de pensión establecido en la Ley. 
 
5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las condiciones establecidas en 
la ley, que por lo menos diez por ciento (10%) de su nómina pertenece a población indígena, negra, 
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas. 
 
6. Preferir la propuesta de personas en proceso de reintegración o reincorporación o de la persona 
jurídica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un proponente plural constituido 
por personas en proceso de reincorporación, y/o personas jurídicas en las cuales participe o 
participen mayoritariamente. 
 
7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que: 
 
(a) esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de 
reincorporación o reintegración, o una persona jurídica en la cual participe o participen 
mayoritariamente, y, que tenga una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en 
el proponente plural; 
 
(b) la madre cabeza de familia, la persona en proceso de reincorporación o reintegración, o la 
persona jurídica aporte mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la 
oferta; y 
 
(c) ni la madre cabeza de familia o persona en proceso de reincorporación o reintegración, ni la 
persona jurídica, ni sus accionistas, socios o representantes legales sean empleados, socios o 
accionistas de los miembros del proponente plural. 
 
8. Preferir la oferta presentada por una MiPymes o cooperativas o asociaciones mutuales; o un 
proponente plural constituido por Mipymes, cooperativas o asociaciones mutuales. 
 
9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido por micro y/o pequeñas 
empresas, cooperativas o asociaciones mutuales. 
 
10. Preferir al oferente que acredite de acuerdo con sus estados financieros o información contable 



Anexo de Pliego Condiciones Definitivo - Proceso de Selección Abreviada Mediante Subasta Inversa Presencial 
Nº 006 -2026 

23 

con corte a 31 de diciembre del año anterior, por lo menos el veinticinco por ciento (25%) del total 
de pagos realizados a MiPymes, cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de 
proveeduría del oferente, realizados durante el año anterior; o, la oferta presentada por un 
proponente plural siempre que:  
 
(a) esté conformado por al menos una MIPYME, cooperativa o asociación mutual que tenga una 
participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25%); 
 
(b) la MIPYME, cooperativa o asociación mutual aporte mínimo el veinticinco por ciento (25%) de 
la experiencia acreditada en la oferta; y 
 
(c) ni la MIPYME, cooperativa o asociación mutual ni sus accionistas, socios o representantes 
legales sean empleados, socios o accionistas de los miembros del proponente plural. 
 
11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés 
Colectivo o Sociedad BIC, del segmento MIPYMES. 
 
12. Utilizar un método aleatorio para seleccionar el oferente, método que deberá haber sido previsto 
previamente en los Documentos del Proceso. 
 
PARÁGRAFO 1. Los factores de desempate serán aplicables en el caso de las cooperativas y 
asociaciones mutuales que cumplan con los criterios de clasificación empresarial, definidos por el 
Decreto 957 de 2019, priorizando aquellas que sean micro, pequeñas o medianas. 
 
PARÁGRAFO 2. Para los criterios enunciados que involucren la vinculación de capital humano, el 
oferente deberá acreditar una antigüedad igual o mayor a un año. Para los casos de constitución 
inferior a un año se tendrá en cuenta a aquellos trabajadores que hayan estado vinculados desde 
el momento de constitución de la misma. 
 
Se entenderá que hay empate entre dos (2) o más propuestas, cuando presenten un número 
idéntico en el puntaje final. En el caso en que dos (2) o más propuestas, bajo el anterior criterio, 
hubieran arrojado un mismo resultado, se aplicarán los siguientes criterios de desempate, de 
conformidad con lo estipulado en el Artículo 2.2.1.1.2.2.17 del Decreto 1082 de 2015: 
 
En caso de empate en el puntaje total de dos o más ofertas en los Procesos de Contratación 
realizados con cargo a recursos públicos, en los Procesos de Contratación realizados por las 
Entidades Estatales indistintamente de su régimen de contratación, así como los celebrados por los 
Procesos de Contratación de los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales, el 
contratante deberá utilizar las siguientes reglas de forma sucesiva y excluyente para seleccionar al 
oferente favorecido, respetando en todo caso las obligaciones contenidas en los Acuerdos 
Comerciales vigentes, especialmente en materia de trato nacional. 
 
1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios 
extranjeros. Para acreditar este factor de desempate se tendrán en cuenta las definiciones de que 
trata el artículo 2.2.1.1.1.3.1., en concordancia con el artículo 2.2.1.2.4.2.9. del Decreto 1082 de 
2015, Único Reglamentario del Sector Administrativo de Planeación Nacional, que trata del puntaje 
para la promoción de la industria nacional en los Procesos de Contratación de servicios. Para estos 
efectos, incluso se aplicará el inciso tercero de la definición de Servicios Nacionales establecida en 
el artículo 2.2.1.1.1.3.1., citado anteriormente. 
 
En este sentido, en los procesos en los que aplique el puntaje previsto en el inciso 1 del artículo 2 
de la Ley 816 de 2003, el requisito se cumplirá en los mismos términos establecidos en los artículos 
indicados en el inciso anterior. Por tanto, este criterio de desempate se acreditará con los mismos 
documentos que se presenten para obtener dicho puntaje. 
 
En similares términos, en los procesos en que no aplique el referido puntaje, la Entidad Estatal 
deberá definir en el pliego de condiciones, invitación o documento equivalente, las condiciones y 
los documentos con los que se acreditará el origen nacional del bien o servicio a efectos aplicar 
este factor, los cuales, en todo caso, deberán cumplir con los elementos de la noción de Servicio 
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Nacional establecida en el artículo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015, Único Reglamentario 
del Sector Administrativo de Planeación Nacional y observando los mismos lineamientos prescritos 
en el artículo 2.2.1.2.4.2.9, solo que el efecto de acreditar dichas circunstancias consistirá en 
beneficiarse de este criterio de desempate en lugar de obtener puntaje. 
 
2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia. Su acreditación se realizará en los términos 
del parágrafo del artículo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el artículo 1 de la Ley 1232 de 
2008, o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya. Es decir, la condición de mujer 
cabeza de familia y la cesación de esta se otorgará desde el momento en que ocurra el respectivo 
evento y se declare ante un notario. En la declaración que se presente para acreditar la calidad de 
mujer cabeza de familia deberá verificarse que la misma dé cuenta del cumplimiento de los 
requisitos establecidos en el artículo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el artículo 1 de la Ley 
1232 de 2008. 
 
Igualmente, se preferirá la propuesta de la mujer víctima de violencia intrafamiliar, la cual acreditará 
dicha condición de conformidad con el artículo 21 de la Ley 1257 de 2008, esto es, cuando se 
profiera una medida de protección expedida por la autoridad competente. En virtud del artículo 16 
de la Ley 1257 de 2008, la medida de protección la debe impartir el comisario de familia del lugar 
donde ocurrieron los hechos y, a falta de este, del juez civil municipal o promiscuo municipal, o la 
autoridad indígena en los casos de violencia intrafamiliar en las comunidades de esta naturaleza.} 
 
En el caso de las personas jurídicas se preferirá a aquellas en las que participen mayoritariamente 
mujeres cabeza de familia y/o mujeres víctimas de violencia intrafamiliar, para lo cual el 
representante legal o el revisor fiscal, según corresponda, presentará un certificado, mediante el 
cual acredita, bajo la gravedad de juramento, que más del cincuenta por ciento (50 %) de la 
composición accionaria o cuota parte de la persona jurídica está constituida por mujeres cabeza de 
familia y/o mujeres víctimas de violencia intrafamiliar. Además, deberá acreditar la condición 
indicada de cada una de las mujeres que participen en la sociedad, aportando los documentos de 
cada una de ellas, de acuerdo con los dos incisos anteriores. 
 
Finalmente, en el caso de los proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los 
integrantes acredite alguna de las condiciones señaladas en los incisos anteriores de este numeral. 
 
De acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012, el titular de la información de estos datos 
sensibles, como es el caso de las mujeres víctimas de violencia intrafamiliar, deberá autorizar de 
manera previa y expresa el tratamiento de esta información, en los términos del literal a) del artículo 
6 de la precitada Ley, como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate. 
 
3. Preferir la propuesta presentada por el proponente que acredite en las condiciones establecidas 
en la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su nómina está en condición de discapacidad, 
de acuerdo con el artículo 24 de la Ley 361 de 1997, debidamente certificadas por la oficina del 
Ministerio del Trabajo de la respectiva zona, que hayan sido contratados con por lo menos un (1) 
año de anterioridad a la fecha de cierre del Proceso de Contratación o desde el momento de la 
constitución de la persona jurídica cuando esta es inferior a un (1) año y que manifieste 
adicionalmente que mantendrá dicho personal por un lapso igual al término de ejecución del 
contrato. 
 
Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante que acredite que el diez por ciento 
(10%) de su nómina está en condición de discapacidad, en los términos del presente numeral, debe 
tener una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en la estructura plural y 
aportar como mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta. 
 
El tiempo de vinculación en la planta referida de que trata este numeral se acreditará con el 
certificado de aportes a seguridad social del último año o del tiempo de su constitución cuando su 
conformación es inferior a un (1) año, en el que se demuestren los pagos realizados por el 
empleador. 
 
4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculación en mayor proporción 
de personas mayores que no sean beneficiarias de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia 
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y que hayan cumplido el requisito de edad de pensión establecido en la ley, para ello, la persona 
natural, el representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según corresponda, 
entregará un certificado, en el que se acredite, bajo la gravedad de juramento, las personas 
vinculadas en su nómina y el número de trabajadores que no son beneficiarios de la pensión de 
vejez, familiar o de sobrevivencia y que cumplieron el requisito de edad de pensión. Solo se tendrá 
en cuenta la vinculación de aquellas personas que se encuentren en las condiciones descritas y 
que hayan estado vinculadas con una anterioridad igual o mayor a un (1) año contado a partir de la 
fecha del cierre del proceso. Para los casos de constitución inferior a un (1) año, se tendrá en cuenta 
a aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de la constitución de la persona jurídica. 
 
El tiempo de vinculación en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditará con el 
certificado de aportes a seguridad social del último año o del tiempo de constitución de la persona 
jurídica, cuando su conformación es inferior a un (1) año, en el que se demuestren los pagos 
realizados por el empleador. 
 
En el caso de los proponentes plurales, su representante legal acreditará el número de trabajadores 
vinculados que son personas mayores no beneficiarias de la pensión de vejez, familiar o de 
sobrevivencia, y que cumplieron el requisito de edad de pensión establecido en la ley, de todos los 
integrantes del proponente. Las personas enunciadas anteriormente podrán estar vinculadas a 
cualquiera de sus integrantes. 
 
En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el otorgamiento del criterio de desempate, cada 
uno de los trabajadores que cumpla las condiciones previstas por la ley, allegará un certificado, 
mediante el cual acredita, bajo la gravedad de juramento, que no es beneficiario de pensión de 
vejez, familiar o sobrevivencia, y cumple la edad de pensión; además, se deberá allegar el 
documento de identificación del trabajador que lo firma. 
 
La mayor proporción se definirá en relación con el número total de trabajadores vinculados en la 
planta de personal, por lo que se preferirá al oferente que acredite un porcentaje mayor. En el caso 
de proponentes plurales, la mayor proporción se definirá con la sumatoria de trabajadores 
vinculados en la planta de personal de cada uno de sus integrantes. 
 
5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite que por lo menos el diez por ciento 
(10%) de su nómina pertenece a población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, 
Rrom o gitana, para lo cual, la persona natural, el representante legal o el revisor fiscal, según 
corresponda, bajo la gravedad de juramento señalará las personas vinculadas a su nómina, y el 
número de identificación y nombre de las personas que pertenecen a la población indígena, negra, 
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Solo se tendrá en cuenta la vinculación de 
aquellas personas que hayan estado vinculadas con una anterioridad igual o mayor a un (1) año 
contado a partir de la fecha del cierre del proceso. Para los casos de constitución inferior a un (1) 
año, se tendrá en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de constitución 
de la persona jurídica. 
 
El tiempo de vinculación en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditará con el 
certificado de aportes a seguridad social del último año o del tiempo de su constitución cuando su 
conformación es inferior a un (1) año, en el que se demuestren los pagos realizados por el 
empleador. 
 
Además, deberá aportar la copia de la certificación expedida por el Ministerio del Interior, en la cual 
acredite que el trabajador pertenece a la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, 
palenquera, Rrom o gitana, en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo 
modifique, sustituya o complemente. 
 
En el caso de los proponentes plurales, su representante legal presentará un certificado, mediante 
el cual acredita que por lo menos diez por ciento (10%) del total de la nómina de sus integrantes 
pertenece a población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Este 
porcentaje se definirá de acuerdo con la sumatoria de la nómina de cada uno de los integrantes del 



Anexo de Pliego Condiciones Definitivo - Proceso de Selección Abreviada Mediante Subasta Inversa Presencial 
Nº 006 -2026 

26 

proponente plural. Las personas enunciadas anteriormente podrán estar vinculadas a cualquiera 
de sus integrantes. En todo caso, deberá aportar la copia de la certificación expedida por el 
Ministerio del Interior, en la cual acredite que el trabajador pertenece a la población indígena, negra, 
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, 
o la norma que lo modifique, sustituya o complemente. 
 
Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que 
contienen datos sensibles, de acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el 
titular de la información de estos, como es el caso de las personas que pertenece a la población 
indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana autoricen de manera previa y 
expresa el tratamiento de la información, en los términos del literal a) del artículo 6 de la Ley 1581 
de 2012, como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate. 
 
6. Preferir la propuesta de personas naturales en proceso de reintegración o reincorporación, para 
lo cual presentará copia de alguno de los siguientes documentos: i) la certificación en las 
desmovilizaciones colectivas que expida la Oficina de Alto Comisionado para la Paz, ii) el certificado 
que emita el Comité Operativo para la Dejación de las Armas respecto de las personas 
desmovilizadas en forma individual, iii) el certificado que emita la Agencia para la Reincorporación 
y la Normalización que acredite que la persona se encuentra en proceso de reincorporación o 
reintegración o iv) cualquier otro certificado que para el efecto determine la Ley. Además, se 
entregará copia del documento de identificación de la persona en proceso de reintegración o 
reincorporación. 
 
En el caso de las personas jurídicas, el representante legal o el revisor fiscal, si están obligados a 
tenerlo, entregará un certificado, mediante el cual acredite bajo la gravedad de juramento que más 
del cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria o cuotas partes de la persona jurídica 
está constituida por personas en proceso de reintegración o reincorporación. Además, deberá 
aportar alguno de los certificados del inciso anterior, junto con los documentos de identificación de 
cada una de las personas que está en proceso de reincorporación o reintegración.  
 
Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando todos los integrantes sean 
personas en proceso de reincorporación, para lo cual se entregará alguno de los certificados del 
inciso primero de este numeral, y/o personas jurídicas donde más del cincuenta por ciento (50 %) 
de la composición accionaria o cuotas parte esté constituida por personas en proceso de 
reincorporación, para lo cual el representante legal, o el revisor fiscal, si está obligado a tenerlo, 
acreditará tal situación aportando los documentos de identificación de cada una de las personas en 
proceso de reincorporación. 
 
Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que 
contienen datos sensibles, de acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el 
titular de la información de estos, como son las personas en proceso de reincorporación o 
reintegración, autoricen a la entidad de manera previa y expresa el manejo de esta información, en 
los términos del literal a) del artículo 6 de la Ley 1581 de 2012 como requisito para el otorgamiento 
de este criterio de desempate. 
 
7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que se cumplan las condiciones 
de los siguientes numerales: 
 
7. 1. Esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de 
reincorporación o reintegración, para lo cual se acreditarán estas condiciones de acuerdo con lo 
previsto en el inciso 1 del numeral 2 y/o el inciso 1 del numeral 6 del presente artículo; o por una 
persona jurídica en la cual participe o participen mayoritariamente madres cabeza de familia y/o 
personas en proceso de reincorporación o reintegración, para lo cual el representante legal o el 
revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, presentarán un certificado, mediante el cual acrediten, 
bajo la gravedad de juramento, que más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición 
accionaria o cuota parte de la persona jurídica está constituida por madres cabeza de familia y/o 
personas en proceso de reincorporación o reintegración. Además, deberá acreditar la condición 
indicada de cada una de las personas que participen en la sociedad que sean mujeres cabeza de 
familia y/o personas en proceso de reincorporación o reintegración, aportando los documentos de 
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cada uno de ellos, de acuerdo con lo previsto en este numeral. Este integrante debe tener una 
participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en el proponente plural. 
 
7.2. El integrante del proponente plural de que trata el anterior numeral debe aportar mínimo el 
veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta. 
 
7.3. En relación con el integrante del numeral 7.1. ni la madre cabeza de familia o la persona en 
proceso de reincorporación o reintegración, ni la persona jurídica, ni sus accionistas, socios o 
representantes legales podrán ser empleados, socios o accionistas de otro de los integrantes del 
proponente plural, para lo cual el integrante del que trata el numeral 7.1. lo manifestará en un 
certificado suscrito por la persona natural o el representante legal de la persona jurídica. 
 
Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que 
contienen datos sensibles, de acuerdo el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el titular 
de la información de estos, como es el caso de las personas en proceso de reincorporación y/o 
reintegración autoricen de manera previa y expresa el tratamiento de esta información, en los 
términos del literal a) del artículo 6 de la Ley 1581 de 2012, como requisito para el otorgamiento del 
criterio de desempate. 
 
8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme, lo cual se verificará en los términos del artículo 
2.2.1.2.4.2.4 del presente Decreto, en concordancia con el parágrafo del artículo 2.2.1.13.2.4 del 
Decreto 1074 de 2015. 
 
Asimismo, se preferirá la oferta presentada por una cooperativa o asociaciones mutuales, para lo 
cual se aportará el certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de 
Comercio o la autoridad respectiva. En el caso específico en que el empate se presente entre 
cooperativas o asociaciones mutuales que tengan el tamaño empresarial de grandes empresas 
junto con micro, pequeñas o medianas, se preferirá la oferta las cooperativas o asociaciones 
mutuales que cumplan con los criterios de clasificación empresarial definidos por el Decreto 1074 
de 2015, que sean micro, pequeñas o medianas. 
 
Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los integrantes 
acredite alguna de las condiciones señaladas en los incisos anteriores de este numeral. En el 
evento en que el empate se presente entre proponentes plurales cuyos integrantes estén 
conformados únicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de 
grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequeñas 
o medianas, se preferirá la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno de 
sus integrantes sea una cooperativa o asociación mutual que cumpla con los criterios de 
clasificación empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequeñas o 
medianas. 
 
9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido en su totalidad por micro y/o 
pequeñas empresas, cooperativas o asociaciones mutuales. 
 
La condición de micro o pequeña empresa se verificará en los términos del artículo 2.2.1.2.4.2.4 del 
presente Decreto, en concordancia con el parágrafo del artículo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 
2015. 
 
La condición de cooperativa o asociación mutual se acreditará con el certificado de existencia y 
representación legal expedido por la Cámara de Comercio o la autoridad respectiva. En el evento 
en que el empate se presente entre proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados 
únicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas 
junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequeñas o medianas, se 
preferirá la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuáles al menos uno de sus integrantes 
sea una cooperativa o asociación mutual que cumpla con los criterios de clasificación empresarial 
definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequeñas o medianas. 
 
10. Preferir al oferente persona natural o jurídica que acredite, de acuerdo con sus estados 
financieros o información contable con corte al 31 de diciembre del año anterior, que por lo menos 
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el veinticinco por ciento (25 %) del total de sus pagos fueron realizados a Mipyme, cooperativas o 
asociaciones mutuales por concepto de proveeduría del oferente, efectuados durante el año 
anterior, para lo cual el proponente persona natural y contador público; o el representante legal de 
la persona jurídica y revisor fiscal para las personas obligadas por ley; o del representante legal de 
la persona jurídica y contador público, según corresponda, entregará un certificado expedido bajo 
la gravedad de juramento, en el que conste que por lo menos el veinticinco por ciento (25%) del 
total de pagos fueron realizados a Mipyme, cooperativas o asociaciones mutuales. 
 
Igualmente, cuando la oferta es presentada por un proponente plural se preferirá a este siempre 
que: 
 
10.1. Esté conformado por al menos una Mipyme, cooperativa o asociación mutual que tenga una 
participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural, para lo cual 
se presentará el documento de conformación del proponente plural y, además, ese integrante 
acredite la condición de Mipyme, cooperativa o asociación mutual en los términos del numeral 8 del 
presente artículo; 
 
10.2. La Mipyme, cooperativa o asociación mutual aporte mínimo el veinticinco por ciento (25 %) 
de la experiencia acreditada en la oferta; y 
 
10.3. Ni la Mipyme, cooperativa o asociación mutual ni sus accionistas, socios o representantes 
legales sean empleados, socios o accionistas de los otros integrantes del proponente plural, para 
lo cual el integrante respectivo lo manifestará mediante un certificado suscrito por la persona natural 
o el representante legal de la persona jurídica. 
 
En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales, que cumplan con los 
requisitos de los incisos anteriores, cuyos integrantes estén conformados únicamente por 
cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras 
en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequeñas o medianas, se preferirá la oferta 
de aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea una 
cooperativa o asociación mutual que cumpla con los criterios de clasificación empresarial definidos 
por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequeñas o medianas. 
 
11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés 
Colectivo o Sociedad BIC, del segmento Mipymes, para lo cual se presentará el certificado de 
existencia y representación legal en el que conste el cumplimiento a los requisitos del artículo 2 de 
la Ley 1901 de 2018, o la norma que la modifique o la sustituya. Asimismo, acreditará la condición 
de Mipyme en los términos del numeral 8 del presente artículo. 
 
Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los integrantes 
acredite las condiciones señaladas en el inciso anterior de este numeral. 
 
12. Utilizar un método aleatorio para seleccionar al oferente, el cual deberá estar establecido 
previamente en el pliego de condiciones, invitación o documento que haga sus veces. 
 
PARÁGRAFO 1. Los factores de desempate deberán aplicarse en armonía con los Acuerdos 
Comerciales vigentes suscritos por Colombia. De esta manera, en el evento en que el empate se 
presente entre ofertas cubiertas por un Acuerdo Comercial, se aplicarán los factores de desempate 
que sean compatibles con los mencionados Acuerdos. 
 
Nota: De conformidad con el artículo 2 de la Ley 905 de 2004 las MIPYMES son una unidad de 
explotación económica, realizada por persona natural o jurídica, en actividades empresariales, 
agropecuarias, industriales, comerciales o de servicios, rural o urbana, incluidas las Famiempresas 
de pequeña y mediana empresa, que responda a los siguientes parámetros: 
 
- Mediana empresa: a) Planta de personal entre cincuenta y uno (51) y doscientos (200) 
trabajadores, o b) Activos totales por valor entre cinco mil uno (5.001) a treinta mil (30.000) salarios 
mínimos mensuales legales vigentes. 
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- Pequeña empresa: a) Planta de personal entre once (11) y cincuenta (50) trabajadores, o b) 
Activos totales por valor entre quinientos uno (501) y menos de cinco mil (5.000) salarios mínimos 
mensuales legales vigentes. 
 
- Microempresa a) Planta de personal no superior a los diez (10) trabajadores o, b) Activos totales 
excluida la vivienda por valor inferior a quinientos (500) salarios mínimos mensuales legales 
vigentes. 
 
 
 
21. ORDEN DE ELEGIBILIDAD 
 
Por ofertas hábiles, entiéndase, como aquellas ofertas que han cumplido en su totalidad con los 
requisitos jurídicos, financieros, de experiencia y técnicos exigidos en el pliego de condiciones. 
 
A las ofertas conceptuadas como hábiles podrán participar del proceso de subasta inversa 
presencial. 
 
22. EVENTO DE SUBASTA INVERSA PRESENCIAL PARA LA ADQUISICIÓN DE BIENES O 

SERVICIOS DE CARACTERÍSTICAS TÉCNICAS UNIFORMES Y DE COMÚN UTILIZACIÓN. 
 
De conformidad el inciso 2° del literal a) del numeral 2 del artículo 2° de la Ley 1150 de 2007, 
establece La adquisición o suministro de bienes y servicios de características técnicas uniformes y 
de común utilización por parte de las entidades, que corresponden a aquellos que poseen las 
mismas especificaciones técnicas, con independencia de su diseño o de sus características 
descriptivas, y comparten patrones de desempeño y calidad objetivamente definidos. Para la 
adquisición de estos bienes y servicios las entidades deberán, siempre que el reglamento así lo 
señale, hacer uso de procedimientos de subasta inversa o de instrumentos de compra por catálogo 
derivados de la celebración de acuerdos marco de precios o de procedimientos de adquisición en 
bolsas de productos.  
 
En el presente caso, se determina la adquisición de los bienes señalados dentro de los estudios 
previos y el presente pliego. Para la elaboración de la propuesta económica el oferente tendrá, so 
pena de no participar en la subasta, cumplir con la ficha técnica, y los valores ofertados incluyendo 
costos indirectos por debajo del valor promedio de cada uno de los items especificados en el estudio 
de mercado e indicando el valor total de los mismos, que en todo caso deberá ser inferior al valor 
total promediado por la entidad. En caso que efectuado el anterior análisis de precios ofertados se 
establezca el incumplimiento a la regla aquí establecida y la oferta sea la primera en el precio más 
bajo, se tomará la segunda de menor valor y se le efectuara idéntico análisis y así sucesivamente. 
 
AUDIENCIA PÚBLICA DE SUBASTA INVERSA  
 
De conformidad con el Art. 2.2.1.2.1.2.2 al 2.2.1.2.1.2.5 del decreto 1082 de 2015 Hay subasta 
inversa siempre que haya como mínimo dos oferentes habilitados cuyos bienes o servicios cumplen 
con la Ficha Técnica. La subasta debe iniciar con el precio más bajo indicado por los oferentes y en 
consecuencia, solamente serán válidos los Lances efectuados durante la subasta inversa en los 
cuales la oferta sea mejorada en por los menos el Margen Mínimo establecido. La subasta inversa 
presencial se desarrollará en audiencia pública, bajo las siguientes reglas: 
 

• La entidad otorgara a los proponentes un término común de cinco (5) minutos para hacer 
un lance que mejore la menor de las ofertas iníciales de precio a que se refiere el literal 
anterior.  

• Los proponentes harán sus lances utilizando los formatos disponibles por La entidad 
registrara los lances válidos y los ordenara descendentemente. Con base en este orden, 
dará a conocer únicamente el menor precio ofertado.  

• Los proponentes que no presentaron un lance valido no podrán seguir presentándolos 
durante la subasta y se tomara como su oferta definitiva al último valido. (Lance válido, es 
el que equivale al valor mínimo de puja u oferta)  
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• La entidad repetirá el procedimiento descrito en los anteriores literales, hasta la tercera 
ronda, o hasta que no se reciba ningún lance que mejore el menor precio ofertado en la 
ronda anterior.  

• Una vez adjudicado el contrato, la entidad hará público el resultado del certamen, incluyendo 
la identidad de los proponentes.  

• En caso de existir empate se adjudicará el contrato al que presento la menor propuesta 
inicial.  

• En caso de que el proponente no haga nuevas posturas de precio durante el certamen, 
dicho precio inicial se considerara su propuesta final. 

• El margen mínimo de mejora de precio de arranque será el 2 % 
• Los proponentes que no presentaron un lance válido, bien sea porque no superaron el 

margen mínimo o porque no presentaron lance, no podrán continuar en la puja, caso en el 
cual la entidad informará, y tomará como propuesta económica de este proponente el último 
lance efectuado de manera valida; sin embargo, el proponente deberá permanecer en la 
audiencia hasta su finalización, el Instituto Universitario de la Paz UNIPAZ seguirá 
entregando sobres y formularios a todos los participantes, con el fin de no insinuar el 
resultado o curso de la subasta inversa. 

• Con base en el menor valor total ofrecido en desarrollo de la ronda inmediatamente anterior, 
los proponentes podrán presentar una nueva propuesta mediante un lance que será válido 
siempre que esta sea igual o supere el margen mínimo establecido del _2% del menor valor 
total ponderado ofrecido en el lance anterior. De no hacerse así, el lance se considerará 
como no válido y se mantendrá la oferta anterior. 

OTRAS CONSIDERACIONES DURANTE EL DESARROLLO DE LA SUBASTA Y 
ADJUDICACIÓN OFERTA INICIAL DE PRECIO 
 
Por tratarse de subasta inversa para la adquisición de bienes de características técnicas uniformes 
y de común utilización a que se refiriere el inciso 2 del literal a) del numeral 2 del artículo 2 de la ley 
1150 de 2007, se tendrá como único criterio de evaluación el precio, acorde con lo dispuesto en el 
artículo 2.2.1.2.1.2.2 numeral 6 del Decreto 1082 de 2015. 
 

• El proponente deberá tener en cuenta, todos los valores y aspectos que se causen, dentro 
del proceso, más el IVA, retenciones y demás impuestos a que haya lugar para efectos de 
la presentación de la propuesta, la celebración, legalización, ejecución y liquidación 
contractual.  

• La propuesta inicial de precio, debe incluir todos los conceptos que tengan incidencia directa 
sobre el costo del producto a vender, de conformidad con lo solicitado en el “CUADRO DE 
PRECIOS”. Estos son los costos directos e indirectos para la completa y adecuada 
ejecución del contrato objeto del presente proceso de selección  

• La subasta se iniciará sobre el valor total de los precios unitarios.  
• La propuesta inicial de precio, debe incluir solo los conceptos que tengan incidencia directa 

sobre el costo del producto a vender, de conformidad con lo solicitado en el “CUADRO DE 
PRECIOS”.  

• La propuesta no será abierta, sino hasta el momento que se inicie la audiencia de subasta 
inversa.  

• El precio adjudicado deberá sostenerse durante la validez de la propuesta, la ejecución del 
contrato y sus adiciones si hay lugar a ello; para lo cual LA ENTIDAD aplicará de manera 
uniforme para todos los elementos contenidos en el FORMATO No. 11 el porcentaje de 
rebaja resultante de la subasta.  

• Para el presente proceso, no aplica la presentación de propuestas alternativas. Por tratarse 
de servicios homogéneos 
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PROCEDIMIENTO EN CASO DE RESULTAR HABILITADO UN SOLO OFERENTE  
 
De conformidad con el Art. 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto 1082 de 2015, para la presente subasta deberán 
resultar habilitados para presentar lances de precios por lo menos dos (2) proponentes. Si en el 
proceso de Contratación se presenta un único oferente cuyos bienes o servicios cumplen con la 
ficha técnica y está habilitado, la Entidad puede adjudicarle el contrato al único oferente si el valor 
de la oferta es igual o inferior a la disponibilidad presupuestal para el contrato, caso en el cual no 
hay lugar a la subasta inversa. 
 
23. ADJUDICACIÓN   
 
El Instituto Universitario de la Paz UNIPAZ adjudicará el presente proceso de contratación en forma 
total hasta la totalidad del presupuesto oficial estimado.  El valor del contrato a celebrar será por el 
valor total del presupuesto oficial estimado incluido IVA y demás impuestos a que haya lugar.  
 
El contrato se adjudicará al proponente que habiendo presentado una propuesta hábil, haya ofertado 
el menor precio incluido el impuesto al valor agregado I.V.A, y demás impuestos, tasas, 
contribuciones, costos directos e indirectos dentro del evento de subasta inversa presencial, precio 
que se pondrá a consideración del Comité asesor y evaluador, con el fin de que este formule la 
recomendación pertinente al Ordenador del Gasto y proceda a su adjudicación o a su declaratoria 
de desierta,  mediante acto administrativo motivado el cual será notificado conforme a lo establecido 
en la ley.     
 
Cuando de conformidad con la información a su alcance el  Instituto Universitario de la Paz UNIPAZ 
estime que el precio final obtenido al término de la subasta inversa resulta artificialmente bajo, 
seguirá el procedimiento señalado en el artículo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015, y requerirá 
al oferente para que explique las razones que sustenten el valor por él ofertado. Oídas las 
explicaciones, el Comité asesor y evaluador recomendará al Ordenador del Gasto, el rechazo o la 
continuidad de la oferta en el proceso. 
 
Procederá la recomendación de continuidad de la oferta en el proceso de selección, cuando el valor 
de la misma responde a circunstancias objetivas del proponente y su oferta, que no ponen en riesgo 
el proceso, ni el cumplimiento de las obligaciones contractuales en caso que se adjudique el contrato 
ha dicho proponente.  
 
En caso que se rechace la oferta de mejor precio, el  Instituto Universitario de la Paz UNIPAZ podrá 
optar de manera motivada por adjudicar el contrato a quien haya ofertado el segundo mejor precio 
o por declarar desierto el proceso de selección. 
 
Si en el Proceso de Contratación se presenta un único oferente cuyos bienes y servicios cumplen 
con la ficha técnica y está habilitado, la Entidad Estatal le adjudicará el contrato al único oferente si 
el valor de la oferta es igual o inferior a la disponibilidad presupuestal para el contrato, caso en el 
cual no habrá lugar a la subasta inversa.  
 
La adjudicación se hará dentro del término previsto en el numeral 28 “CRONOGRAMA DEL 
PROCESO”, del presente capítulo del pliego de condiciones, el cual se iniciará al día siguiente al 
vencimiento del término previsto para la publicación y puesta a disposición de los informes de 
evaluación. Este término podrá prorrogarse antes de su vencimiento y por un plazo no superior a la 
mitad del inicialmente fijado, siempre que las necesidades de la administración así lo exijan, por una 
sola vez, mediante acto administrativo motivado, de conformidad con el numeral 9 del artículo 30 de 
la Ley 80 de 1993.   
 
La prórroga a que se hace referencia en los incisos anteriores será publicada en el SECOP. 
 
El Instituto Universitario de la Paz UNIPAZ hará la adjudicación en Audiencia Pública y a través de 
acto administrativo motivado. Una vez instalada dicha Audiencia y en caso de presentarse 
pronunciamientos que a juicio de la entidad requieran de análisis y cuya solución pueda incidir en el 
sentido de la decisión a adoptar, podrá ser suspendida por el término necesario para la verificación 
de los asuntos debatidos y la comprobación de lo alegado, conforme con el numeral 1 del artículo 
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2.2.1.2.1.1.2 del Decreto 1082 de 2015. La nueva hora y fecha para la continuación de la Audiencia 
se notificará en desarrollo de esta misma; en el evento que el Instituto Universitario de la Paz 
UNIPAZ requiera ampliar la suspensión, comunicará por escrito esta situación a los oferentes con 
la debida antelación. De la Audiencia Pública de Adjudicación se levantará un acta. 
 
El acto administrativo motivado se notificará al proponente seleccionado o a su representante legal, 
según el caso, o al apoderado constituido para el efecto, y a los presentes en la audiencia en la 
forma y términos establecidos en el numeral 5 del artículo 2.2.1.2.1.1.2 del Decreto 1082 de 2015, 
en concordancia del artículo 9° de la Ley 1150 de 2007. 
 
Tanto el acta de la audiencia como el acto de adjudicación se publicarán en el SECOP.  El acto de 
adjudicación es irrevocable y obliga tanto a la entidad como al adjudicatario, y contra él no procede 
recurso alguno por la vía gubernativa. No obstante lo anterior, si dentro del plazo comprendido entre 
la adjudicación del proceso y la suscripción del contrato, sobreviene una inhabilidad o 
incompatibilidad o si se demuestra que el acto se obtuvo por medios ilegales, éste podrá ser 
revocado de acuerdo con lo señalado en el inciso 3º del artículo 9º de la Ley 1150 de 2007, caso en 
el cual, el Instituto Universitario de la Paz UNIPAZ podrá aplicar lo previsto en el inciso final del 
numeral 12 del artículo 30 de la Ley 80 de 1993. 
 
En caso de que se adjudique el contrato con base en una propuesta que presente precios que no 
obedezcan a las condiciones del mercado y que no logren ser detectados durante el proceso de 
selección, el contratista deberá asumir todos los riesgos que se deriven de tal hecho ya que el 
Instituto Universitario de la Paz UNIPAZ no aceptará reclamo alguno con relación a ellos. 
 
NOTA.- Devolución copias de las propuestas.  Los proponentes no favorecidos con la 
adjudicación del presente proceso contractual, deben retirar dentro del mes siguiente a la fecha de 
celebración del respectivo contrato, las copias de las ofertas presentadas dentro de este proceso. 
En caso contrario, la entidad procederá a destruir dichas copias. 
 
24. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO 
 
El contrato resultante del presente proceso se perfeccionará dentro del término previsto en el 
numeral 28 “CRONOGRAMA DEL PROCESO” del presente capítulo del pliego de condiciones, en 
la Dirección de Investigación y Proyección Social del Instituto Universitario de la Paz UNIPAZ 
 
Si por algún motivo no se pudiere perfeccionar el contrato dentro del período de validez de la 
propuesta, el proponente seleccionado tendrá la obligación de anexar el certificado de modificación 
de la garantía de seriedad de la propuesta que amplíe su vigencia, por un término igual a la mitad 
del inicialmente fijado. 
 
Los documentos que se requieren para la suscripción del contrato son:  
 
CON PERSONA JURÍDICA: 
 

- Fotocopia del RUT, en el caso de que se haya presentado alguna novedad al presentado con 
la propuesta.    

- Aportar certificación bancaria en original o en copia. 
- Manifestación bajo la gravedad del juramento en la que se acredite encontrarse al día en el 

pago de aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, así como los 
propios del Sena, ICBF y Cajas de Compensación Familiar, cuando corresponda, durante los 
seis (6) meses anteriores a la fecha de adjudicación del contrato, mediante certificación 
suscrita por el revisor fiscal, si está obligado a tenerlo, o por el Representante Legal en los 
demás casos.   

- Copia de la cédula de ciudadanía del representante del proponente persona jurídica, en caso 
de que al momento de suscribir el contrato este sea diferente al indicado en el documento 
que acredita su existencia y representación Legal, caso en el cual también deberá anexar 
dicho documento.    
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- Manifestación sobre inhabilidades e incompatibilidades, en caso de que al momento de 
suscribir el contrato, el representante legal o alguno de sus suplentes, socios y/o apoderados 
sea diferente al o a los indicados en el certificado de existencia y representación legal. 

 
CON PERSONA NATURAL  
 

- Fotocopia del RUT, en el caso de que se haya presentado alguna novedad al presentado con 
la propuesta.  

- Copia de la cédula de ciudadanía de la persona natural. 
- Aportar certificación bancaria en original o en copia. 
- Presentar el comprobante de pago del último mes anterior a la fecha de adjudicación del 

contrato, correspondientes a los  aportes al Sistema Integral de Seguridad Social (salud, 
pensión y riesgos profesionales) y parafiscales cuando corresponda. 

 
CON CONSORCIO O UNIÓN TEMPORAL:  
 

- Fotocopia del NIT expedido a nombre del consorcio o unión temporal.  
- Aportar certificado del RUT del consorcio o unión temporal.  
- Persona Jurídica Integrante del Consorcio: Manifestación bajo la gravedad del juramento 

en la que se acredite encontrarse al día en el pago de aportes parafiscales relativos al Sistema 
de Seguridad Social Integral, así como los propios del Sena, ICBF y Cajas de Compensación 
Familiar, cuando corresponda, durante los seis (6) meses anteriores a la fecha de 
adjudicación del contrato, certificación que debe ser suscrita por el revisor fiscal, si está 
obligado a tenerlo, o por el Representante Legal en los demás casos.  

- Persona Natural Integrante del Consorcio: Comprobante de pago del último mes anterior 
a la fecha de adjudicación del contrato, en la que se acredite encontrarse al día en el pago de 
aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, así como los propios 
del Sena, ICBF y Cajas de Compensación Familiar, cuando corresponda.  

- Copia de la cédula de ciudadanía del representante legal del proponente consorcio o unión 
temporal, en caso de que al momento de suscribir el contrato este sea diferente al 
representante legal indicado en el documento de conformación del consorcio o unión 
temporal, caso en el cual también deberá anexar dicho documento.    

- Aportar certificación bancaria en original o en copia. 
- Manifestación sobre inhabilidades e incompatibilidades, en caso de que al momento de 

suscribir el contrato, el representante legal o alguno de sus suplentes, socios y/o apoderados 
sea diferente al o a los indicados en el certificado de existencia y representación legal. En 
caso de consorcios o uniones temporales, se deberá acreditar lo anterior respecto de cada 
uno de sus integrantes (personas naturales o jurídicas, según el caso). 

 
25. RENUENCIA DEL PROPONENTE FAVORECIDO AL PERFECCIONAMIENTO DEL 

CONTRATO 
 
Si el proponente(s) seleccionado(s) mediante el presente proceso no perfecciona(n) el contrato 
dentro del término previsto, quedará a favor del Instituto Universitario de la Paz UNIPAZ la garantía 
de seriedad del ofrecimiento, sin menoscabo de las acciones legales conducentes al reconocimiento 
de los perjuicios causados y no cubiertos por la garantía, de conformidad con lo señalado en el 
artículo 2.2.1.2.3.1.6 del Decreto 1082 de 2015 y demás disposiciones vigentes sobre la materia.  
 
En este evento, el Instituto Universitario de la Paz UNIPAZ podrá adjudicar el contrato, dentro de los 
quince (15) días siguientes, al proponente calificado en segundo lugar del orden de elegibilidad, 
siempre y cuando su propuesta sea igualmente favorable para la entidad. 
 
26. CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO  
 
Dentro del término previsto en el numeral 28 “CRONOGRAMA DEL PROCESO” del presente 
capítulo del pliego de condiciones, se cumplirán los requisitos de ejecución del contrato, así:  
 

- El Instituto Universitario de la Paz UNIPAZ expedirá el Registro Presupuestal 
correspondiente.    
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- El Contratista constituirá una Garantía de Cumplimiento a favor de: INSTITUTO 
UNIVERSITARIO DE LA PAZ NIT. 800024581-3 en una compañía de seguros o entidad 
bancaria legalmente constituida en Colombia, la cual será entregada en la Dirección de 
Investigación y Proyección Social de UNIPAZ, para su aprobación. 

- Suscripción del Acta de Inicio de la ejecución del contrato. 
 

27. LIQUIDACIÓN 
 
La liquidación del contrato que se suscriba se sujetará a los términos y oportunidades establecidas 
en el artículo 60 de la Ley 80 de 1993, modificado por el artículo 32 de la Ley 1150 de 2007 y el 
artículo 217 del Decreto 0019 de 2012, y el artículo 11 de la Ley 1150 de 2007.  
 
La liquidación se hará de mutuo acuerdo dentro del término que acuerden las partes para el efecto. 
De no existir tal término, la liquidación se realizará dentro de los cuatro (4) meses siguientes a la 
expiración del término previsto para la ejecución del contrato o a la expedición del acto administrativo 
que ordene la terminación, o a la fecha del acuerdo que la disponga. 
 
En aquellos casos en que el contratista no se presente a la liquidación previa notificación o 
convocatoria que le haga UNIPAZ, o las partes no lleguen a un acuerdo sobre su contenido, la 
entidad tendrá la facultad de liquidar en forma unilateral dentro de los dos (2) meses siguientes, de 
conformidad con lo dispuesto en el artículo 164 del Código de Procedimiento Administrativo y de lo 
Contencioso Administrativo.  
  
El (los) contratista(s) tendrá(n) derecho a efectuar salvedades a la liquidación por mutuo acuerdo, y 
en este evento la liquidación unilateral solo procederá en relación con los aspectos que no hayan 
sido objeto de acuerdo. 
 
28.  CRONOGRAMA DEL PROCESO 
 
El Instituto Universitario de la Paz UNIPAZ, dispone del siguiente cronograma para el trámite del 
presente proceso de selección: 
 

CRONOGRAMA PROCESO DE SELECCIÓN ABREVIADA  

ACTIVIDAD FECHA Y LUGAR 
Publicación aviso de convocatoria  en 
el SECOP y en la página WEB de la 
entidad. 

Tal y como consta en cronograma evidenciado en 
SECOP II 

Publicación Proyecto de Pliego de 
Condiciones y Estudios y 
Documentos Previos 

Tal y como consta en cronograma evidenciado en 
SECOP II 

Plazo para manifestar interés 
convocatoria limitada Mipymes   

Tal y como consta en cronograma evidenciado en 
SECOP II 

Presentación observaciones al 
proyecto de pliego de condiciones 

Tal y como consta en cronograma evidenciado en 
SECOP II 

Respuesta a las observaciones 
presentadas  

Tal y como consta en cronograma evidenciado en 
SECOP II 

Acto Apertura del proceso 
Tal y como consta en cronograma evidenciado en 
SECOP II 

Publicación del Pliego Definitivo en el 
Portal Único de Contratación 

Tal y como consta en cronograma evidenciado en 
SECOP II 

Plazo para presentación de ofertas 
Tal y como consta en cronograma evidenciado en 
SECOP II 
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Cierre 
Tal y como consta en cronograma evidenciado en 
SECOP II 

Evaluación Ofertas 
Tal y como consta en cronograma evidenciado en 
SECOP II 

Publicación del Informe de 
Evaluación 

Tal y como consta en cronograma evidenciado en 
SECOP II 

 
Término de subsanación de las 
propuestas 
  

Tal y como consta en cronograma evidenciado en 
SECOP II 

Exhibición o traslado informes de 
evaluación 

Tal y como consta en cronograma evidenciado en 
SECOP II 

Publicación informe final de 
verificación condiciones habilitantes 

Tal y como consta en cronograma evidenciado en 
SECOP II 

Audiencia de Subasta Inversa 
presencial 

Tal y como consta en cronograma evidenciado en 
SECOP II 

Adjudicación 

Tal y como consta en cronograma evidenciado en 
SECOP II 

Perfeccionamiento del Contrato Tal y como consta en cronograma evidenciado en 
SECOP II 

Expedición Registro Presupuestal Tal y como consta en cronograma evidenciado en 
SECOP II 

Publicación del contrato en el 
SECOP 

Tal y como consta en cronograma evidenciado en 
SECOP II 

Cumplimiento requisitos de ejecución 
del Contrato 

Tal y como consta en cronograma evidenciado en 
SECOP II 

 
NOTA 1: UNIPAZ puede expedir Adendas para modificar el Cronograma una vez vencido el término 
para la presentación de las ofertas y antes de la adjudicación del contrato. (Inciso segundo artículo 
2.2.1.1.2.2.1 del Decreto 1082 de 2015). 
 

CAPITULO 2 
 

CRITERIOS Y DOCUMENTOS DE VERIFICACIÓN, JURÍDICOS, FINANCIEROS, TÉCNICOS Y 
DE EVALUACIÓN 

 
 

1. CRITERIOS Y DOCUMENTOS DE VERIFICACIÓN JURÍDICA 
 
Esta evaluación consiste en la verificación de los requisitos de carácter jurídico. 
 
1.1. PARTICIPANTES 
 
Podrán participar en este proceso todas las personas naturales o jurídicas, nacionales o extranjeras 
individualmente, en consorcios o en uniones temporales, consideradas legalmente capaces en las 
disposiciones legales colombianas.  
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1.2 DOCUMENTO DE IDENTIFICACIÓN DEL PROPONENTE O REPRESENTANTE LEGAL O 
APODERADO:  
 
El oferente deberá presentar junto con su oferta fotocopia de la cédula de ciudadanía del Proponente 
o Representante Legal o apoderado, según corresponda. 
 
En caso de que quien represente legalmente al proponente sea un suplente del gerente o 
representante legal, en los términos del certificado de existencia y representación legal, se deberá 
acreditar mediante certificación debidamente suscrita por quien corresponda dentro de la estructura 
administrativa del proponente, la condición de ausencia temporal y/o definitiva y o cualquier otra 
situación por la cual el representante legal principal no actúa. 
 
Adicionalmente, y conforme con lo preceptuado por el artículo 36 de la Ley 48 de 1993, el 
proponente o su representante legal o apoderado, deberá presentar la fotocopia de la libreta militar.  
 
1.3. CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA 
 
La carta de presentación de la propuesta se diligenciará conforme al modelo contenido en el Anexo 
No. 1 “Carta de Presentación de la Propuesta” y será firmada por el proponente, representante 
legal del proponente o su apoderado. Si la propuesta es presentada en unión temporal o consorcio, 
será suscrita por su representante legal debidamente facultado en los términos de ley.  
 
Si la carta de presentación de la propuesta está incompleta o su contenido no está conforme a lo 
exigido en el Anexo No. 1 “Carta de Presentación de la Propuesta” del presente pliego de 
condiciones, el Instituto Universitario de la Paz UNIPAZ solicitará aclaración al proponente, para que 
dentro del plazo que señale para el efecto la aporte o subsane lo pertinente, salvo que el documento 
no esté suscrito por el proponente, caso en el cual se genera el rechazo de la oferta. 
 
1.4. PODER 
 
Cuando el oferente actúe a través de apoderado deberá acreditar mediante documento legalmente 
expedido, con anterioridad a la presentación de la oferta, que su apoderado está expresamente 
facultado para presentar la oferta. 
 
Si el oferente no anexa el respectivo poder o anexándolo no se ajusta a los términos legales para el 
efecto, el Instituto Universitario de la Paz UNIPAZ le solicitará aclaración para que dentro del plazo 
que señale para el efecto lo aporte o subsane lo pertinente. 
 
1.5. AUTORIZACIÓN PARA PRESENTAR PROPUESTA Y SUSCRIBIR EL CONTRATO  
 
Si el representante legal del oferente o de algunos de los integrantes de un consorcio o unión 
temporal requiere autorización de sus órganos de dirección para presentar oferta y para suscribir el 
contrato, anexarán los documentos que acrediten dicha autorización, la cual será previa a la 
presentación de la oferta. 
 
Cuando el valor de la propuesta supere el monto de la autorización prevista en los estatutos para 
que el representante legal pueda presentar propuesta o contratar, anexará el respectivo documento 
donde previamente a la presentación de la propuesta se le faculte contratar, mínimo por el valor del 
presupuesto oficial del proceso de selección. 
 
En el caso de consorcios, cada uno de los representantes legales de sus miembros deberá estar 
facultado para contratar mínimo por la proporción en relación con la cantidad de sus integrantes 
frente al presupuesto oficial. Para las uniones temporales los representantes legales deberán estar 
facultados para contratar mínimo en proporción a su participación en dicha unión frente al valor de 
la propuesta.  
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En el evento en que no se aporte con la oferta la autorización prevista anteriormente, UNIPAZ 
solicitará al proponente allegue el documento dentro del plazo que le señale para el efecto, dicha 
autorización deberá ser expedida con anterioridad a la presentación de la oferta. 
 
1.6. PERSONA JURÍDICA NACIONAL DE NATURALEZA PRIVADA 
 
Para los efectos previstos en este numeral se consideran personas jurídicas privadas de origen 
nacional, las sociedades constituidas de acuerdo con la legislación nacional y que tengan su 
domicilio principal en Colombia. 
 
Con el fin de verificar los requisitos jurídicos habilitantes en este proceso, el oferente deberá 
presentar con su oferta el REGISTRO ÚNICO DE PROPONENTES el cual deberá tener una fecha 
de expedición no mayor a treinta (30) días calendarios anteriores a la fecha definitiva de cierre del 
proceso de selección, debidamente renovado de conformidad con lo establecido en el artículo 
2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015 y encontrarse en firme antes de la fecha de la audiencia de 
adjudicación, prevista en el numeral 28 “CRONOGRAMA DEL PROCESO” del capítulo primero 
del presente pliego de condiciones, en donde se acredite la siguiente información: 
 

a. La existencia y representación legal, duración y nombre de su representante legal o de la 
persona o personas que tengan la capacidad para comprometerla jurídicamente y sus 
facultades.  

 En el evento que el contenido del RUP expedido por la Cámara de Comercio haga la 
remisión a los estatutos de la persona jurídica para establecer alguna limitación a las 
facultades del Representante Legal, el oferente deberá anexar copia de la parte pertinente 
de dichos estatutos. 

b. El término de duración de la persona jurídica, el cual no podrá ser inferior al plazo de 
ejecución del contrato y tres (3) años más.  

c. Acreditar la suficiencia de la capacidad legal del representante legal para presentar la 
propuesta y suscribir el contrato, de conformidad con lo establecido en el numeral 1.5 del 
presente capítulo del pliego de condiciones. 

 
Cuando el proponente no cumpla al momento de presentación de su propuesta con las condiciones 
de capacidad aquí exigidas, la oferta no se considerará hábil en los términos señalados en el 
numeral 21 del capítulo primero del presente pliego de condiciones. 
 
1.7. PERSONAS JURÍDICAS NACIONALES DE NATURALEZA PÚBLICA   
 
Para los efectos previstos en este numeral se consideran personas jurídicas nacionales de 
naturaleza pública aquellas sociedades constituidas por disposición legal o reglamentaria, de 
acuerdo con la legislación nacional y que tengan su domicilio principal en Colombia. Para presentar 
propuesta en el presente proceso, acreditarán las siguientes condiciones: 
 
Con el fin de verificar los requisitos jurídicos habilitantes en este proceso, el oferente deberá 
presentar con su oferta el REGISTRO ÚNICO DE PROPONENTES el cual deberá tener una fecha 
de expedición no mayor a treinta (30) días calendarios anteriores a la fecha definitiva de cierre del 
presente proceso de selección y debidamente renovado de conformidad con lo establecido en el 
artículo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015 y encontrarse en firme antes de la fecha de la 
audiencia de adjudicación, prevista en el numeral 31 “CRONOGRAMA DEL PROCESO” del 
capítulo primero del presente pliego de condiciones o los documentos en donde se acredite la 
siguiente información: 
 

a. Acreditar su existencia y representación legal, salvo que dicha existencia y representación se 
derive de la Constitución o la ley.  Para el efecto, mencionarán las normas, documentos o 
actos administrativos de creación.  En todo caso, se citará o aportará el documento mediante 
el cual se le autorizó la presentación de la oferta y la posterior suscripción del contrato, 
impartida por el órgano competente, sin perjuicio de lo cual, será responsabilidad de la 
persona jurídica correspondiente, asegurarse de cumplir todos los requisitos presupuestales 
y administrativos necesarios para obligarse y ejecutar adecuada y oportunamente las 
obligaciones que contrae mediante la presentación de la propuesta. 
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En el evento que las normas, documentos o actos administrativos de creación hagan remisión 
a los estatutos de la persona jurídica para establecer alguna limitación a las facultades del 
Representante Legal, el oferente deberá anexar copia de la parte pertinente de dichos 
estatutos. 

 
b. Acreditar que el ente público oferente tiene capacidad legal para celebrar y ejecutar el 

contrato. Para efectos de lo anterior, el objeto de dicho ente, señalado en la ley o sus 
reglamentos, deberá tener relación directa con las obligaciones derivadas del contrato a 
celebrar como resultado del presente proceso de selección, de conformidad con lo indicado 
en el literal c) del numeral 4º del artículo 2º de la Ley 1150 de 2007, modificado por el artículo 
92 de la Ley 1474 de 2011. 

  
c. Acreditar la suficiencia de la capacidad legal del representante legal para presentar la 

propuesta y suscribir el contrato, teniendo en cuenta para estos efectos el alcance y la 
naturaleza de las diferentes obligaciones que adquiere.  Por lo tanto, aportará los documentos 
relativos al acto de nombramiento y posesión del representante legal. 

 
Cuando el proponente no cumpla al momento de presentación de su propuesta con las condiciones 
de capacidad aquí exigidas, la oferta no se considerará hábil en los términos señalados en el 
presente pliego de condiciones. 
 
1.8. PERSONAS JURÍDICAS PÚBLICAS O PRIVADAS DE ORIGEN EXTRANJERO 
 
Para los efectos previstos en este numeral, se consideran personas jurídicas públicas o privadas de 
origen extranjero las sociedades no constituidas de acuerdo con la legislación nacional, sea que 
tengan o no domicilio en Colombia a través de sucursales.  
 
Las Propuestas de personas jurídicas de origen extranjero se someterán en todo caso a la 
legislación colombiana, sin perjuicio de lo cual para su participación cumplirán con las siguientes 
condiciones:  
 

a. Acreditar su existencia y representación legal a efectos de lo cual presentará un documento 
expedido por la autoridad competente en el país de su domicilio, con fecha de expedición 
igual o inferior a los seis (6) meses anteriores a la fecha del cierre definitivo del presente 
proceso de selección, en el que conste su existencia, objeto y vigencia, y el nombre del 
representante legal de la sociedad o de la persona o personas que tengan la capacidad para 
comprometerla jurídicamente y sus facultades, y en el cual se señale expresamente que el 
representante no tiene limitaciones para presentar la Propuesta y suscribir el Contrato. 

 
Cuando el representante legal tenga limitaciones estatutarias, se presentará adicionalmente 
copia del acta en la que conste la decisión del órgano social correspondiente que autorice al 
representante legal para presentar la Propuesta, la suscripción del Contrato y para actuar en 
los demás actos requeridos para la contratación en el caso de resultar Adjudicatario. 

 
b. Acreditar un término mínimo remanente de duración de la sociedad igual a un (01) año. 
 
c. Acreditar que su objeto social se encuentra directamente relacionado con el objeto de la 

presente contratación de manera que le permita a la persona jurídica celebrar y ejecutar el 
contrato ofrecido, teniendo en cuenta para estos efectos el alcance y la naturaleza de las 
diferentes obligaciones que adquiere. 

 
En todos los casos, cumplirán todos y cada uno de los requisitos legales exigidos para la validez y 
oponibilidad en Colombia de documentos expedidos en el exterior, con el propósito de que obren 
como prueba conforme con los artículos 259 y 260 del Código de Procedimiento Civil y las demás 
normas vigentes. 
 
Si el proponente no presenta con su propuesta los documentos solicitados en el presente numeral, 
UNIPAZ requerirá al proponente a fin de que los aporte dentro del plazo que le señale para el efecto. 
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En defecto, de dicho documento, para los proponentes con domicilio en el país o sucursal en 
Colombia deberán presentar el Registro Único de Proponentes vigente a la fecha definitiva de cierre 
del presente proceso de selección, de conformidad con lo señalado en el artículo 2.2.1.1.1.5.1 del 
Decreto 1082 de 2015. 
 
Cuando el proponente no cumpla al momento de presentación de su propuesta con las condiciones 
de capacidad aquí exigidas, la oferta no se considerará hábil en los términos señalados en el 
numeral 28 “Orden de Elegibilidad” del presente pliego de condiciones. 
 
INSCRIPCION EN LA CAMARA DE COMERCIO EL CODIGO CIUU 4649 Comercio al por mayor 
de otros utensilios domésticos n.c.p. y 4631 COMERCIO AL POR MAYOR DE PRODUCTOS 
ALIMENTICIOS 
 
4649: Esta clase incluye: 
 
• El comercio al por mayor de muebles, colchones, somieres y artículos de uso doméstico n.c.p.. 
• El comercio al por mayor de material de limpieza y pulido (desodorizadores de ambientes, ceras 
artificiales, betunes, entre otros). 
• El comercio al por mayor de filtros purificadores de agua para uso doméstico y dispositivos para 
cigarrillos electrónicos. 
• El comercio al por mayor de bicicletas y sus partes, piezas y accesorios. 
• El comercio al por mayor de artículos y equipos fotográficos y ópticos (por ejemplo.: gafas de sol, 
binoculares, lupas), juegos, juguetes, artículos de piñatería. 
• El comercio al por mayor de relojes y artículos de joyería, artículos deportivos, equipos de gimnasia, 
trofeos y medallas, paraguas, instrumentos musicales, entre otros. 
• El comercio al por mayor de bicicletas y sus partes, piezas y accesorios. 
• El comercio al por mayor de artículos de viaje de cuero natural y de imitación de cuero, maletas, 
bolsos de mano, carteras y artículos de talabartería y guarnicionería (sillas de montar). 
• El comercio al por mayor de insumos para la industria del calzado y talabartería, tales como: 
tacones, capelladas, herrajes y similares. 
• El comercio al por mayor de artículos de papelería, libros, revistas, periódicos y pañales 
desechables. 
• El comercio al por mayor de suministros para el aseo como: guantes, escobas, traperos, entre 
otros. 
• El comercio al por mayor de pilas de bajo voltaje de uso doméstico (A, AA, AAA). 
 
4631 esta clase incluye: 
 
• El comercio al por mayor de frutas, legumbres y hortalizas, productos lácteos, huevos y productos 
de huevos, aceites y grasas comestibles de origen animal o vegetal, carnes y productos cárnicos, 
productos de la pesca. 
 
• El comercio al por mayor de azúcar, panela, productos de confitería, productos de panadería y 
productos farináceos, café transformado, té, cacao, chocolate y especias, salsas. 
 
• El comercio al por mayor de proteína de soya en polvo, lactato de sodio, suplementos alimenticios 
y dietarios, tanto para humanos como para animales, de origen natural y otros preparados 
alimenticios. 
 
• El comercio al por mayor de alimentos procesados para animales domésticos. 
 
 
1.8.1. APODERADO 
 
Las personas jurídicas extranjeras sin domicilio en Colombia deberán acreditar en el país un 
apoderado domiciliado en Colombia, debidamente facultado para presentar la propuesta, participar 
y comprometer a su representado en las diferentes instancias del presente proceso de selección, 
suscribir los documentos y declaraciones que se requieran así como el contrato ofrecido, suministrar 
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la información que le sea solicitada, y demás actos necesarios de acuerdo con el presente pliego de 
condiciones, así como para representarla judicial o extrajudicialmente. 
 
El poder que otorga las facultades, en caso de ser expedido en el exterior, deberá cumplir todos y 
cada uno de los requisitos legales exigidos para la validez y oponibilidad en Colombia de 
documentos expedidos en el exterior con el propósito que puedan obrar como prueba conforme con 
lo dispuesto en los artículos 259 y 260 del Código de Procedimiento Civil y demás normas vigentes. 
 
Dicho apoderado podrá ser el mismo apoderado único para el caso de personas extranjeras que 
participen en consorcio o unión temporal, y en tal caso bastará para todos los efectos, la 
presentación del poder común otorgado por todos los participantes del consorcio o unión temporal. 
 
En todos los casos, deberán cumplirse todos y cada uno de los requisitos legales exigidos para la 
validez y oponibilidad en Colombia de documentos expedidos en el exterior con el propósito de que 
puedan obrar como prueba conforme con lo dispuesto en los artículos 259 y 260 del Código de 
Procedimiento Civil, y las demás normas vigentes.  
 
Se precisa que los únicos documentos que deben llenar este requisito son los de índole legal y la 
oportunidad para allegarlos con estos formalismos se hará exigible antes de la adjudicación, de 
manera que para efectos de presentar la propuesta el Instituto Universitario de la Paz -UNIPAZ 
aceptará documentos en fotocopias simples. 
 
NOTA: Las disposiciones, de este pliego de condiciones en cuanto a proponentes extranjeros se 
refiere, regirán sin perjuicio de lo pactado en tratados o convenios internacionales. Cuando el 
proponente extranjero, sin domicilio o sucursal en Colombia, provenga de un país que hace parte 
de la Convención de la Haya, sobre la “abolición de requisitos de legalización para documentos 
públicos extranjeros”, no se requiere de la consularización a que se refiere en el párrafo anterior, 
sino que será suficiente que los documentos se adicionen con el certificado de “apostille”, por parte 
de la autoridad competente del país donde se origina el documento. 
 
1.8.2. CUMPLIMIENTO DEL PRINCIPIO DE RECIPROCIDAD. 
 
El Instituto Universitario de la Paz UNIPAZ otorgará al Proponente extranjero el mismo tratamiento 
y las mismas condiciones, requisitos y procedimientos que los concedidos al nacional, 
exclusivamente bajo el principio de reciprocidad. Así, los Proponentes extranjeros recibirán igual 
tratamiento que los de origen colombiano, siempre que exista un acuerdo, tratado o convenio entre 
el país de su nacionalidad y Colombia que indique expresamente que a los nacionales colombianos 
se les concede en ese país el mismo tratamiento otorgado a sus nacionales en cuanto a las 
condiciones, requisitos y procedimientos para la celebración de contratos con el sector defensa, 
dando aplicación a lo señalado en el litera b) del  artículo 2.2.1.2.4.1.3 del Decreto 1082 de 2015.  
 
El interesado deberá adjuntar acreditación del trato nacional otorgado a bienes y servicios 
nacionales en países con los cuales Colombia ha negociado trato nacional en materia de compras 
públicas, mediante certificación expedida por el Ministerio de Relaciones Exteriores de la República 
de Colombia.  
 
Se precisa, en relación con consorcios, uniones temporales y sociedad de objeto único conformado 
de acuerdo con el artículo 7 de la Ley 80 de 1993 que presenten Propuestas que, en el evento en 
que en ellos participen personas (naturales o jurídicas) extranjeras, estas últimas deberán acreditar 
el principio de reciprocidad. 
 
La apertura o existencia de sucursales (establecimientos de comercio en los términos del artículo 
263 del Código de Comercio) en Colombia, de empresas o sociedades extranjeras, no le confieren 
a estas la condición de nacionales colombianas. 
 
1.9. PERSONA NATURAL  
 
Si el oferente es una persona natural y con el fin de verificar los requisitos jurídicos habilitantes en 
este proceso, el oferente presentará con su oferta el REGISTRO ÚNICO DE PROPONENTES el 



Anexo de Pliego Condiciones Definitivo - Proceso de Selección Abreviada Mediante Subasta Inversa Presencial 
Nº 006 -2026 

41 

cual deberá tener una fecha de expedición no mayor a treinta (30) días calendarios anteriores a la 
fecha definitiva de cierre del presente proceso de selección, y encontrarse en firme a la misma fecha 
prevista en el numeral 31 “CRONOGRAMA DEL PROCESO” del capítulo primero del presente 
pliego de condiciones. 
 
1.10. PROPUESTAS CONJUNTAS - PROPONENTES PLURALES 
 
Se entenderá por propuesta conjunta, una propuesta presentada en consorcio o unión temporal. En 
tal caso se tendrá como proponente, para todos los efectos, el grupo conformado por la pluralidad 
de personas, y no las personas que lo conforman individualmente consideradas. 
 
Podrán participar consorcios y uniones temporales, para lo cual cumplirán los siguientes requisitos: 
 

a. Acreditar la existencia, representación legal, capacidad legal y jurídica de las personas 
naturales o jurídicas que vayan a conformar el consorcio  o  la unión temporal, y la capacidad 
de sus representantes, así como para la presentación de la propuesta, celebración y ejecución 
del contrato.  

 
b. Acreditar la existencia del consorcio o de la unión temporal, y específicamente la circunstancia 

de tratarse de uno u otro, lo cual se declarará expresamente en el acuerdo de asociación 
correspondiente, señalando las reglas básicas que regulan las relaciones entre ellos, los 
términos, actividades, condiciones, y para el caso de las uniones temporales la participación 
porcentual de los miembros de la misma en la propuesta y en la ejecución de las obligaciones 
atribuidas al contratista por el contrato ofrecido.   

       
c. Acreditar que el término mínimo de duración del consorcio o de la unión temporal no sea 

inferior al plazo de ejecución del contrato a celebrar y un (1) año más.  
 
d. Acreditar que el término mínimo de duración de cada una de las personas jurídicas integrantes 

del consorcio o unión temporal no sea inferior al plazo de ejecución del contrato a celebrar y 
tres (3) años más. 

 
e. La designación de un representante que estará facultado para actuar en nombre y 

representación del consorcio o de la unión temporal. Igualmente designarán un suplente que 
lo reemplace en los casos de ausencia temporal o definitiva. 

 
f. Los requisitos relacionados con la existencia, representación legal y duración de los 

consorcios o uniones temporales, se acreditarán mediante la presentación del documento 
consorcial o de constitución de la unión temporal en el que se consignen los acuerdos y la 
información requerida. 

 
g. Los requisitos relacionados con la existencia, representación y capacidad jurídica de cada 

uno de los integrantes del consorcio o unión temporal, sean personas jurídicas o naturales, 
deberán acreditarse conforme se indica en los numerales respectivos del presente pliego de 
condiciones. 

 
En todos los casos de propuestas presentadas por dos o más personas naturales y/o jurídicas, en 
las que no se exprese de manera clara y explícita la clase de asociación que se constituye (consorcio 
o unión temporal), se presumirá la intención de concurrir al proceso de selección en consorcio, con 
los efectos y consecuencias que dicha forma de asociación conlleve para los proponentes, de 
acuerdo con lo previsto en el Artículo 7 de la Ley 80 de 1993. 
 
La no presentación de los anteriores documentos, o su presentación sin el lleno de los requisitos o 
términos exigidos, será objeto de requerimiento por UNIPAZ, para que los aporte o subsane la(s) 
falla(s) dentro del plazo que este señale. En todo caso la existencia del consorcio o de la unión 
temporal debe ser anterior al cierre del proceso.    
 
Los consorcios y/o uniones temporales no podrán utilizar dentro de su denominación el nombre del 
Instituto Universitario de la Paz UNIPAZ 
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En todo caso, cuando el proponente, o los miembros del consorcio o unión temporal, no cumplan al 
momento de presentación de su propuesta con las condiciones de capacidad jurídica aquí exigidas, 
la oferta no se considerará hábil en los términos señalados en el numeral 28 del capítulo primero 
del presente pliego de condiciones. 
 
1.11. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACIÓN LEGAL O CERTIFICADO DE 
INSCRIPCIÓN EN EL REGISTRO MERCANTIL, SEGÚN EL CASO.  
 
Para efectos de la verificación de la capacidad jurídica, la persona jurídica oferente deberá 
presentar con su oferta el Certificado de existencia y representación Legal, el cual deberá tener una 
fecha de expedición no mayor a treinta (30) días calendario anteriores a la fecha de presentación 
de la propuesta, en el que  acredite que su objeto social corresponde al objeto de la presente 
contratación, o que contemple actividades afines al mismo, de manera que le permita a la persona 
jurídica celebrar y ejecutar el contrato ofrecido, teniendo en cuenta para estos efectos el alcance y 
la naturaleza de las diferentes obligaciones que adquiere. 
 
La matrícula mercantil de la persona jurídica deberá estar renovada en la presente vigencia. 
 
Igualmente la persona jurídica deberá acreditar a través del certificado de existencia y 
representación legal o  de la matrícula mercantil, el cual deberá tener una fecha de expedición no 
mayor a treinta (30) días calendarios anteriores a la fecha definitiva de cierre del presente proceso 
de selección, la existencia de un (1) establecimiento de comercio en donde ejecute las actividades 
correspondientes a su objeto social.  
 
Si el oferente es persona natural, acreditará su inscripción en el Registro Mercantil, mediante la 
presentación del certificado de matrícula mercantil renovada  en la presente vigencia, el cual 
deberá tener una fecha de expedición no mayor a treinta (30) días calendarios anteriores a la fecha 
de presentación de la propuesta. Así mismo deberá acreditar que la actividad mercantil corresponde 
al objeto de la presente contratación, o que contemple actividades afines al mismo, de manera que 
le permita celebrar y ejecutar el contrato ofrecido, teniendo en cuenta para estos efectos el alcance 
y la naturaleza de las diferentes obligaciones que adquiere. 
 
Si el oferente no presenta con su propuesta los documentos solicitados con las condiciones 
señaladas en el presente numeral, UNIPAZ requerirá al proponente a fin de que los aporte dentro 
del plazo que le señale para el efecto.    
 
Cuando el proponente no cumpla al momento de presentación de su propuesta con las condiciones 
de capacidad aquí exigidas, la oferta no se considerará hábil en los términos señalados en el 
numeral 26 del capítulo primero del presente pliego de condiciones. 
 
1.12.  INSCRIPCIÓN DEL PROPONENTE EN LA CODIFICACIPÓN DEL BIEN SEGÚN 
NACIONES UNIDAS – UNSPSC:  
 
La entidad verificará que el proponente en su RUP se encuentre clasificado en el siguiente código 
UNSPSC, hasta el nivel tres, sin embargo, esto no se requerirá como requisito habilitante. Lo 
anterior, sin perjuicio de las exigencias requeridas para la experiencia.  
 
 

SEGMENTO NOMBRE FAMILIA NOMBRE CLASE NOMBRE 

24000000 

Maquinaria, 
accesorios y 
suministros para 
manejo, 
acondicionamiento 
y almacenamiento 
de materiales. 

24110000 Recipientes y 
almacenamiento 24111500 Bolsas 

47000000 
Equipos y 
suministros para 
limpieza 

47130000 Suministro de 
aseo y limpieza  47132100 Kits de 

limpieza  
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50000000 Alimentos, 
bebidas y tabaco 50200000 Bebidas  50201700 Café y té 

76000000 

Servicios de 
limpieza, 
descontaminación 
y tratamiento de 
residuos   

76100000 Servicios de 
descontaminación  76101500 Desinfección  

52000000 

Artículos 
domésticos, 
suministros y 
productos 
electrónicos de 
consumo   

52150000 
Utensilios de 
cocina 
domésticos  

52151600 
Utensilios de 
cocina 
domésticos 

53000000 
Ropa, maletas y 
productos de aseo 
personal  

53130000 
Artículos de 
tocador y cuidado 
personal  

53131600 Baño y 
cuerpo 

47000000 
Equipos y 
suministro para 
limpieza  

47130000 Suministro de 
aseo y limpieza  47131600 

Escobas, 
traperos, 
cepillos y 
accesorios 

47000000 
Equipos y 
suministro para 
limpieza  

47130000 Suministro de 
aseo y limpieza  47131700 Suministros 

para aseos 

 
1.13 CONSTANCIA DE CUMPLIMIENTO DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL 
INTEGRAL Y PARAFISCALES 
 
Para cumplir lo previsto en el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007, que modificó el inciso segundo y 
el parágrafo 1º del artículo 41 de la Ley 80 de 1993, en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y la Ley 
1562 de 2012 y el Decreto 0723 de 2013, el oferente probará el cumplimiento de sus obligaciones 
frente al Sistema de Seguridad Social Integral (Salud, Pensión y Riesgos Laborales) y las de carácter 
parafiscal (Cajas de Compensación Familiar, Sena e ICBF), así: 

 
a) Las personas jurídicas lo harán mediante certificación expedida por el revisor fiscal o 

representante legal, según corresponda. 
 
b) Las personas naturales empleadoras lo harán mediante certificación expedida por el revisor 

fiscal o en su defecto por el oferente. 
 
c) Cuando se trate de persona natural no empleadora deberá acreditar el pago de sus aportes al 

Sistema de Seguridad Social Integral. 
 

Si el oferente no presenta con su propuesta la constancia de cumplimiento de aportes a la seguridad 
social integral y parafiscales, según corresponda, o si presentándola ésta no se ajusta a la totalidad 
de lo exigido en la ley o en el presente pliego de condiciones, UNIPAZ requerirá al proponente a fin 
de que la aporte o subsane lo pertinente dentro del plazo que le señale para el efecto. 
 
1.13. GARANTÍA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA 
 
1.13.1. VALIDEZ DE LA PROPUESTA 
 
Las ofertas serán válidas por noventa (90) días calendario contados a partir de la fecha definitiva de 
cierre de la presente contratación. La validez de la oferta se entenderá acreditada con la garantía 
de seriedad del ofrecimiento y se entiende prorrogada la vigencia con la ampliación del término de 
dicha garantía. 
 
1.13.2. CONDICIONES DE LA GARANTÍA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA 
 
Cada proponente presentará con su propuesta una garantía de cumplimiento, de conformidad con 
lo establecido en los artículos 2.2.1.2.3.1.6 y 2.2.1.2.3.1.9 del Decreto 1082 de 2015, a favor del 
Instituto Universitario de la Paz, NIT. 800024581-3 de acuerdo con lo señalado a continuación: 
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a. Dicha garantía será otorgada a favor del Instituto Universitario de la Paz - UNIPAZ, como 
asegurado y beneficiario. 
 
b.    El valor de la garantía de  cumplimiento del contrato será por una cuantía equivalente al 10% 
de su valor total, que deberá mantener vigente durante el término de ejecución del contrato. 
 
c. El valor de la presente garantía será exigible con la ejecutoria del acto administrativo expedido 
por el Instituto Universitario de la Paz, en la que se declare el incumplimiento del proponente 
respecto de su oferta, y se pagará el valor total al beneficiario en los términos previstos por la ley. 
 
1.13.3 ALCANCE DEL AMPARO Y CONTENIDO OBLIGATORIO DE LA GARANTÍA DE 
SERIEDAD DE LA OFERTA 
 
De conformidad con el artículo 2.2.1.2.3.1.9 del Decreto 1082 de 2015, la garantía de seriedad de 

la oferta debe cubrir la sanción derivada del incumplimiento de la oferta, en los siguientes 
eventos: 
1. La no ampliación de la vigencia de la garantía de seriedad de la oferta cuando el plazo para 

la Adjudicación o para suscribir el contrato es prorrogado, siempre que tal prórroga sea 
inferior a tres (3) meses. 

2. El retiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentación de las ofertas. 
3. La no suscripción del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario. 
4. La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantía de 

cumplimiento del contrato. 
 
1.14. CONSULTA EN EL BOLETÍN DE RESPONSABLES FISCALES DE LA CONTRALORÍA 
GENERAL DE LA REPÚBLICA 
 
Para dar cumplimiento a lo previsto en el artículo 60 de la Ley 610 de 2000, las Resoluciones 
Orgánicas No. 5149 de 2000 y No. 5677 de 2005, y la Circular No. 005 del 25 de febrero de 2008, 
UNIPAZ hará directamente la consulta y verificación sobre la inclusión o no del proponente o de cada 
uno de los miembros del consorcio o unión temporal, según el caso, en el Boletín de Responsables 
Fiscales de la Contraloría General de la República. 
 
De conformidad con lo señalado en el citado artículo 60 de la Ley 610 de 2000: “Los representantes 
legales, así como los nominadores y demás funcionarios competentes, deberán abstenerse de 
nombrar, dar posesión o celebrar cualquier tipo de contrato con quienes aparezcan en el boletín de 
responsables, so pena de incurrir en causal de mala conducta, en concordancia con lo dispuesto en 
el artículo 6º  de la ley 190 de 1995. Para cumplir con esta obligación, en el evento de no contar con 
esta publicación, los servidores públicos consultarán a la Contraloría General de la República sobre 
la inclusión de los futuros funcionarios o contratistas en el boletín” (Subrayado fuera del texto). 
 
1.15. VERIFICACIÓN DEL SIRI (Sistema de Registro de Sanciones e Inhabilidades): 
 
De conformidad con lo previsto en el artículo 1 de la Ley 1238 de 2008 y con el fin de verificar los 
antecedentes disciplinarios UNIPAZ realizará e imprimirá la consulta de los antecedentes 
disciplinarios del proponente o de cada uno de los miembros del consorcio o unión temporal, según 
el caso, puesto que de las sanciones disciplinarias también se desprenden inhabilidades. Los 
miembros del Comité Asesor y Evaluador verificarán si cada uno de los proponentes a evaluar 
aparece relacionado con Antecedentes Disciplinarios en los archivos que maneja la Procuraduría 
General de la Nación. 
 
Será causal de rechazo de la propuesta, el hecho que el proponente, persona natural o el 
representante legal de la persona jurídica o del consorcio o unión temporal,  se encuentre 
reportado en el boletín de antecedentes disciplinarios en mención con sanción de destitución 
 
1.16. VERIFICACIÓN ANTECEDENTES JUDICIALES DEL OFERENTE: 
 
De conformidad con lo previsto en el artículo 94 del Decreto-Ley 0019 de 2012 y con el fin de verificar 
los antecedentes judiciales del oferente (persona natural o representante legal de persona 
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jurídica o consorcio o unión temporal), el Instituto Universitario de la Paz realizará e imprimirá la 
consulta de los antecedentes judiciales a través del mecanismo en línea que cree el Gobierno 
Nacional para el efecto. La consulta deberá ser realizada por el Comité Evaluador y en caso que el 
proponente persona natural o representante legal de la persona jurídica o del consorcio o unión 
temporal, según el caso, registre antecedentes judiciales consistentes en sentencia judicial 
condenatoria con pena accesoria de interdicción de derechos y funciones públicas, el proponente 
será rechazado.   
 
1.17. COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN 
 
La propuesta estará acompañada del Compromiso Anticorrupción suscrito por el proponente o por 
el representante legal o apoderado, constituido en debida forma para el efecto, para lo cual se 
deberá diligenciar el Anexo No. 6 “Compromiso Anticorrupción” del pliego de condiciones. 
 
Si el proponente no incluye el Compromiso Anticorrupción, o si incluyéndolo no está suscrito por el 
proponente, representante legal o apoderado, constituido en debida forma para el efecto, o si el 
compromiso está incompleto o su contenido no está conforme a lo exigido en el Anexo No. 6 del 
pliego de condiciones, UNIPAZ le requerirá para que lo allegue o subsane lo pertinente dentro del 
plazo señalado para el efecto. 
 
1.18. MANIFESTACIÓN DEL OFERENTE SOBRE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES  
 
Con el fin de verificar que el proponente, su representante legal y/o apoderado y/o sus socios, no 
presenten inhabilidad y/o incompatibilidad para contratar con la entidad, éste deberá presentar con 
su propuesta el Anexo 7 del presente pliego de condiciones, debidamente diligenciado y suscrito 
por la persona natural oferente, o el representante legal, o apoderado, en donde manifieste bajo la 
gravedad del juramento de forma clara e inequívoca, que ninguno de los anteriores se encuentran 
incursos en las causales de inhabilidad e incompatibilidad previstas en la Constitución y en la Ley, 
en especial las contempladas en el artículo 8 de la Ley 80 de 1993, en el artículo 18 de la Ley 1150 
de 2007 y en la Ley 1474 del 12 de Julio de 2011. 
 
En caso de consorcios o uniones temporales, se deberá acreditar lo anterior respecto de cada uno 
de sus integrantes (personas naturales o jurídicas, según el caso). 
 
1.19 CERTIFICADO DE INHABILIDADES POR DELITOS SEXUALES COMETIDOS CONTRA 
MENORES DE 18 AÑOS LEY 1918 DE 2018 
 
La entidad hará la consulta en la Página web Policía Nacional para verificar la existencia o no de 
Inhabilidades por Delitos sexuales cometidos contra menores de 18 años Ley 1918 de 2018 del 
proponente (persona natural o persona jurídica. representante legal de la persona jurídica y del 
proponente plural, así como los integrantes del proponente plural). 
 
En caso en que el certificado de Inhabilidades por Delitos sexuales cometidos contra menores de 
18 años conste que el proponente presenta inhabilidades vigentes que impliquen inhabilidad para 
contratar con el Estado, su propuesta será rechazada. 
 
Los proponentes extranjeros que no tengan sucursal o domicilio en Colombia (persona natural o 
persona jurídica, así como los representantes legales de las personas jurídicas y/o del proponente 
plural, y los integrantes del proponente plural) deberán presentar una declaración rendida bajo la 
gravedad del juramento en la que se declare que no tiene inhabilidades por Delitos sexuales 
cometidos contra menores de 18 años. 
 
1.20 REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS – REDAM 
 
En virtud de la ley 2097 de 2021 que dispone en su artículo 6 numeral 1: “El deudor alimentario 
moroso solo podrá contratar con el estado una vez se ponga a paz y salvo con sus obligaciones 
alimentarias. Esta inhabilidad también se predica del deudor alimentario moroso que actúe como 
representante legal de la persona jurídica que aspire contratar con el Estado (…)”. Se solicita que 
se allegue certificado REDAM el cual podrá ser obtenido una vez se inscriba en la carpeta ciudadana 
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digital ingresando a: https://carpetaciudadana.and.gov.co/. 
 
Este documento se deberá adjuntar en medio digital en su correspondiente pregunta REGISTRO 
DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS – REDAM. NOTA: Cuando se trate de proponentes 
plurales se deberá allegar el CERTIFICADO REDAN de todos los representantes legales de las 
personas jurídicas y/o naturales que integran el proponente plural 
 
2. CRITERIOS Y DOCUMENTOS DE VERIFICACIÓN FINANCIERA  
 
Esta verificación se realiza sobre los requisitos habilitantes de carácter financiero y la capacidad de 
organización, de los proponentes. Para efectos de lo anterior, de la información contenida en el 
Registro Único de Proponentes “RUP” y de la documentación solicitada por UNIPAZ, se 
verificarán los aspectos que se relacionan a continuación: 
 
2.1. CAPACIDAD FINANCIERA PROPONENTES NACIONALES Y EXTRANJEROS CON 
DOMICILIO O SUCURSAL EN COLOMBIA 
 
La capacidad financiera de los proponentes se verificará con base en la información en firme a la 
fecha de cierre prevista en el numeral 28 “CRONOGRAMA DEL PROCESO” del capítulo primero 
del presente pliego de condiciones, contenida en el Registro Único de Proponentes (RUP), de 
conformidad con lo señalado en el artículo 6 de la Ley 1150 de 2007 modificado por el artículo 221 
del Decreto Ley 0019 de 2012 y los artículos 2.2.1.1.1.5.1 y 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015. 
 
El proponente presentará con su propuesta el Certificado de Inscripción, Clasificación y Calificación 
en el Registro Único de Proponentes expedido por la respectiva Cámara de Comercio en Colombia. 
Este certificado será expedido como mínimo dentro de los treinta (30) días anteriores a la fecha del 
cierre del proceso.   
 
Los aspectos financieros aquí exigidos, se verificarán exclusivamente con la información que se 
encuentre en el Registro Único de Proponentes en firme.   
 
NOTA: En caso que la información financiera que contiene el Registro Único de Proponentes de 
algún participante no sea suficiente para cumplir con los requerimientos del Decreto 1082 de 2015 
solicitados en el pliego de condiciones, para efecto de verificación de los indicadores financieros se 
deberá presentar por los oferentes diligenciado el Anexo No. 11 CERTIFICACIÓN PARA 
VERIFICAR LA CAPACIDAD FINANCIERA, que se encuentra incluido en el presente pliego de 
condiciones, siguiendo las instrucciones allí incluidas, suscrito por el representante legal y contador 
público del proponente y por el Revisor Fiscal cuando el proponente se encuentre obligado a tenerlo. 
 
No se aceptarán observaciones de proponentes relacionadas con la fecha de corte de las cifras 
financieras, que difieran de las certificadas por el Registro Único de Proponentes. 
 
2.1.1. CRITERIOS DE VERIFICACIÓN FINANCIERA:  
 
Se considerará habilitado financieramente el proponente que cumpla con la totalidad de los 
parámetros definidos a continuación en el presente pliego: 
 

a. ÍNDICE DE LIQUIDEZ O RAZÓN CORRIENTE 
IE = Activo Corriente / Pasivo Corriente  
El índice de liquidez deberá ser mayor o igual a  1.48 

 
b. NIVEL DE ENDEUDAMIENTO TOTAL: (NET) 

NET = Pasivo Total / Activo Total  
El nivel de endeudamiento debe ser inferior o igual al 0,70 
 

       c. RAZÓN DE COBERTURA DE INTERESES: 
Utilidad Operacional / Gastos de 
Intereses: Igual o superior a 1.17  

 

https://carpetaciudadana.and.gov.co/
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NOTA 1: La verificación de los indicadores financieros de las uniones temporales se calculará con 
base en las sumatorias de los patrimonios, activos y pasivos correspondientes de cada uno de sus 
integrantes, en proporción a su participación en la respectiva asociación.   
 
La verificación de los indicadores financieros de los consorcios se calculará con base en las 
sumatorias de los patrimonios, activos y pasivos correspondientes de cada uno de sus integrantes,  
en proporción a su participación en la respectiva asociación.   
 
NOTA 2: En el evento en que la oferta no cumpla con las condiciones establecidas en el presente 
numeral se considerará que la oferta es no hábil, en los términos señalados en el numeral 21 del 
capítulo primero del presente pliego de condiciones. 
 
 
2.2. CAPACIDAD FINANCIERA PARA PERSONAS NATURALES O JURÍDICAS SIN DOMICILIO 
EN EL PAÍS O PERSONAS JURÍDICAS EXTRANJERAS QUE NO TENGAN SUCURSAL EN 
COLOMBIA - NO OBLIGADOS AL RUP.  
 
Para efectuar la verificación económica y financiera deberán anexar con su propuesta los siguientes 
documentos:  

 
1. Balance general, estado de resultados, así como, las notas a los estados financieros, 

correspondientes a la aprobación del corte de ejercicio del último periodo contable, de acuerdo 
con lo establecido en las leyes y normas del respectivo país.  

 
Los estados financieros del proponente extranjero deben venir firmados por el Representante 
legal y el contador de la firma extranjera. 

 
Los estados financieros vendrán consularizados y visados por el Ministerio de Relaciones 
Exteriores de Colombia.  
 
Los estados financieros expresados en la moneda del país de origen deben estar acompañados 
de la traducción simple al español, indicando la cifra en dólares y la conversión a  pesos 
colombianos a la tasa representativa del mercado en Colombia (TRM) de la fecha de cierre de 
los mismos, la cual debe ser indicada en los mismos. El balance estará discriminado de la 
siguiente manera: 
 
ACTIVOS: Corriente, no corriente y total 
PASIVOS: Corriente, no corriente, total y patrimonio 
PATRIMONIO: En las cuentas que lo componen 

 
El cumplimiento de los indicadores financieros  en los términos del presente numeral, se 
acreditará mediante el diligenciamiento del Anexo No. 11 CERTIFICACIÓN PARA VERIFICAR 
LA CAPACIDAD FINANCIERA, que se encuentra incluido en el presente pliego de condiciones, 
siguiendo las instrucciones allí incluidas y conforme a las siguientes condiciones, suscrito por el 
representante legal y contador público del proponente y por el Revisor Fiscal cuando el 
proponente se encuentre obligado a tenerlo. 

 
2. Certificación o dictamen de Auditoría Externa del país del proponente, de los estados financieros 

y solo se aceptará “dictamen limpio”.  
 

El dictamen a los estados financieros vendrá con traducción simple al español.  
 

Entiéndase por dictamen limpio aquel en el que se declara que los estados financieros presentan 
razonablemente en todos los aspectos significativos, la situación financiera, los cambios en el 
patrimonio, los resultados de operaciones y los cambios en la situación financiera de la entidad, 
de conformidad con los principios de contabilidad generalmente aceptados. 
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Las disposiciones de este documento en cuanto a proponentes extranjeros se refiere, regirán sin 
perjuicio de lo pactado en tratados o convenios internacionales. Cuando el proponente extranjero 
sin domicilio o sucursal en Colombia provenga de un país que hace parte de la “Convención sobre 
la abolición de requisitos de legalización para documentos públicos extranjeros”, no se requiere de 
la consularización a que se refiere el párrafo anterior, sino que será suficiente que los documentos 
se adicionen con el certificado de “apostilla” por parte de la autoridad competente del país donde se 
origina el documento. 

 
Cuando UNIPAZ en desarrollo de la verificación financiera requiera confirmar información adicional 
del proponente, podrá solicitar los documentos que considere necesarios para el esclarecimiento de 
la información, tales como estados financieros de años anteriores, anexos específicos o cualquier 
otro soporte. Así mismo, requerir las aclaraciones que considere necesarias.  

 
En el evento de que cualquiera de estos requerimientos no sea aplicable en el país del domicilio del 
oferente extranjero, el representante legal o el apoderado en Colombia, deberá hacerlo constar bajo 
la gravedad de juramento, así como, la firma de auditoría externa certificará que no es aplicable el 
requerimiento efectuado. 

 
2.2.1. CRITERIOS DE VERIFICACIÓN FINANCIERA:  
 
Se considerará habilitado financieramente el proponente extranjero sin domicilio o sucursal en 
Colombia, de conformidad con lo señalado en el  numeral 2.1.1 del presente documento. 
 
2.3. CAPACIDAD DE ORGANIZACIÓN TANTO PARA PROPONENTES NACIONALES COMO 
EXTRANJEROS     
 
La capacidad de organización de los proponentes se verificará con base en la información en firme 
a la fecha de cierre prevista en el numeral 31 “CRONOGRAMA DEL PROCESO” del capítulo primero 
del presente pliego de condiciones, contenida en el Registro Único de Proponentes (RUP), de 
conformidad con lo señalado en el artículo 6 de la Ley 1150 de 2007 modificado por el artículo 221 
del Decreto Ley 0019 de 2012 y los artículos 2.2.1.1.1.5.1 y 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015. 
 
El oferente deberá acreditar una capacidad organizacional con el cumplimiento de los siguientes 
indicadores, los cuales miden el rendimiento de las inversiones y la eficiencia en el uso de activos 
del interesado. 
 

a. Rentabilidad de Patrimonio = RP 
RP     = Utilidad Operacional / Patrimonio 
El oferente deberá tener una Rentabilidad de Patrimonio mayor o igual a 0,22 

 
b. Rentabilidad del Activo = RA 

RA = Utilidad Operacional / Activo Total 
La rentabilidad del activo requerida debe ser mayor o igual a 0,06 
 

La verificación del cumplimiento de los anteriores indicadores, se hará sobre la información 
diligenciada por el oferente en el Anexo No. 12 “CERTIFICACIÓN PARA VERIFICAR LA 
CAPACIDAD ORGANIZACIONAL” del pliego de condiciones.  
 
La capacidad de organización para las uniones temporales, será el resultado de la sumatoria de la 
capacidad de organización de cada uno de los integrantes, en proporción al porcentaje de la 
participación en la respectiva asociación. 
 
La verificación de la capacidad de organización de los consorcios será igual a la sumatoria 
correspondiente de cada uno de los integrantes, en proporción al porcentaje de la participación en 
la respectiva asociación. 
 
En todo caso, la capacidad de organización no podrá ser inferior a la mínima requerida en el 
presente numeral. 
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En el evento que la capacidad de organización del proponente no se ajuste al criterio aquí definido, 
se considera que la oferta no cumple con lo requerido, por lo tanto, la oferta no se considerará 
hábil en los términos señalados en el numeral 21 del capítulo primero del presente pliego de 
condiciones. 
 
CRITERIOS DIFERENCIALES PARA MIPYME y EMPRESAS CON DISCAPACITADOS 
 

a. Rentabilidad de Patrimonio = RP 
RP     = Utilidad Operacional / Patrimonio 
El oferente deberá tener una Rentabilidad de Patrimonio mayor o igual a 0,17 

 
b. Rentabilidad del Activo = RA 

RA = Utilidad Operacional / Activo Total 
La rentabilidad del activo requerida debe ser mayor o igual a 0,01 

 
 
2.4. IDENTIFICACIÓN TRIBUTARIA  
 
El oferente nacional indicará su identificación tributaria e información sobre el régimen de impuestos 
al que pertenece, para lo cual aportará con la oferta copia del Registro Único Tributario RUT.  
 
Las personas jurídicas y/o naturales integrantes de un consorcio o unión temporal acreditarán 
individualmente este requisito, cuando intervengan como responsables del impuesto sobre las 
ventas, por realizar directamente la prestación de servicios gravados con dicho impuesto. Lo anterior 
conforme el artículo 368 del Estatuto Tributario, en concordancia con el artículo 66 de la ley 488 de 
1998 que adicionó el artículo 437 del mismo Estatuto, y al Decreto 2645 del 27 de julio de 2011, 
modificado parcialmente por el Decreto 2820 de 2011. 
 
Si el oferente no presenta con su oferta copia del Registro Único Tributario RUT, UNIPAZ requerirá 
al proponente a fin de que la aporte dentro del plazo que le señale para el efecto. 
 
3. CRITERIOS Y DOCUMENTOS DE VERIFICACIÓN TÉCNICA  
 
Esta verificación técnica se realizará sobre los documentos que se relacionan a continuación: 
 
3.1. CERTIFICADO REGISTRO ÚNICO DE PROPONENTES (RUP), DE LA CÁMARA DE 
COMERCIO. 
 
El oferente presentará con su propuesta el Certificado de Registro Único de Proponentes (RUP) 
expedido por la respectiva Cámara de Comercio en Colombia, el cual deberá tener una fecha de 
expedición no mayor a treinta (30) días calendarios anteriores a la fecha definitiva de cierre del 
presente proceso de selección y deberá estar debidamente renovado de conformidad con lo 
establecido en el artículo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015 y encontrarse en firme antes de la 
fecha de la audiencia de adjudicación, prevista en el numeral 28 “CRONOGRAMA DEL 
PROCESO” del capítulo primero del presente pliego de condiciones. El proponente, o cada uno de 
los miembros del consorcio o unión temporal, que vayan a proveer los bienes y/o servicios objeto 
del presente proceso de selección, trátese de personas naturales y/o jurídicas, deberán estar 
registrados en el Registro Único de Proponentes (RUP) de la Cámara de Comercio de acuerdo con 
el artículo 6 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el artículo 221 del Decreto - Ley 019 de 2012. 
 
Si el oferente no presenta con su propuesta el certificado de Registro Único de Proponentes (RUP) 
de la Cámara de Comercio, UNIPAZ requerirá al proponente a fin de que lo aporte dentro del plazo 
que le señale para el efecto 
 
3.2. VERIFICACIÓN DE ESPECIFICACIONES TÉCNICAS EXIGIDAS 
 
El OFERENTE acreditará que los bienes ofrecidos cumplen con las especificaciones técnicas 
exigidas, por lo tanto, deberá presentar con su oferta el ANEXO No. 2 “FICHA TÉCNICA DE LOS 
BIENES A CONTRATAR” en su integralidad.  
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Se solicita que la información contenida en el ANEXO No. 2 “FICHA TÉCNICA DE LOS BIENES A 
CONTRATAR” NO sea modificada por el oferente, ya que estas especificaciones técnicas son 
exigidas por la Entidad, y por tanto SON DE OBLIGATORIO CUMPLIMIENTO POR LOS 
OFERENTES  
 
 
3.3. EXPERIENCIA MÍNIMA EXIGIDA PARA EL PROCESO DE SELECCIÓN Y FORMA DE 
ACREDITARLA 
 
Experiencia General 
 
El Proponente deberá acreditar mediante el certificado del Registro Único de Proponentes expedido 
por la Cámara de Comercio de su jurisdicción, que su experiencia contempla mínimo un (1) contrato 
que tengan dentro del objeto el suministro de elementos de aseo y cafetería y que su valor sea igual 
o superior al 100% del presupuesto oficial expresado en SMMLV establecido para la presente 
contratación y celebrado al menos uno dentro de los dos años anteriores a la fecha del cierre, y 
deben estar identificado en los siguientes códigos del Clasificador de Bienes y Servicios en el tercer 
nivel, así:  
 

47121500 Carritos y accesorios para limpieza 
47121800 Equipo de limpieza 
47121900 Accesorios de equipo de limpieza 
47131500 Trapos y paños de limpieza 
47131600 Escobas, traperos, cepillos y accesorios 
47131700 Suministros para aseos 
47131800 Soluciones de limpieza y desinfección 
47131900 Absorbentes 
47132100 Kits de limpieza 
48101800 Menaje y utensilios de cocina 
50201700 Café y té 
52151500 Utensilios de cocina desechables domésticos  
24111500 Bolsas 
46182000 Protección de la respiración 
10191500 Pesticidas o repelentes de plagas 
 

Experiencia Específica: 

 
El Proponente deberá acreditar mediante el certificado del Registro Único de Proponentes expedido 
por la Cámara de Comercio de su jurisdicción, que su experiencia contempla dos contratos que 
tenga dentro del objeto el suministro de elementos de aseo y cafetería cuya sumatoria de valor sea 
igual o superior al 100% del presupuesto oficial expresado en SMMLV establecido para la presente 
contratación y celebrado al menos uno dentro de los dos años anteriores a la fecha del cierre. Los 
contratos deben haber sido suscritos con una institución educativa, debe estar identificado cada uno 
en los siguientes códigos del Clasificador de Bienes y Servicios en el tercer nivel, así:  
 

47121500 Carritos y accesorios para limpieza 
47121800 Equipo de limpieza 
47121900 Accesorios de equipo de limpieza 
47131500 Trapos y paños de limpieza 
47131600 Escobas, traperos, cepillos y accesorios 
47131700 Suministros para aseos 
47131800 Soluciones de limpieza y desinfección 
47131900 Absorbentes 
47132100 Kits de limpieza 



Anexo de Pliego Condiciones Definitivo - Proceso de Selección Abreviada Mediante Subasta Inversa Presencial 
Nº 006 -2026 

51 

40161500: Filtros 
48101800 Menaje y utensilios de cocina 
50201700 Café y té 
52151500 Utensilios de cocina desechables domésticos  
24111500 Bolsas 
46182000 Protección de la respiración 
10191500 Pesticidas o repelentes de plagas 
48101500 Equipo para cocinar o calentar 
48101600 Equipos para preparado de alimentos 
48101700 Distribuidores automáticos de comida y bebida 
48111000 Máquinas expendedoras de líquidos 
48101900 Tazas para servicio de mesa 

 
Si la propuesta se presenta en forma individual, el proponente deberá acreditar experiencia 
verificable en el RUP de conformidad con las exigencias antes anotadas. 
 
En caso de consorcios o uniones temporales, cualquiera de miembros podrá acreditar la experiencia 
solicitada. 

Para verificar el valor de los contratos certificados, UNIPAZ realizará la conversión a salarios 
mínimos legales mensuales vigentes SMLMV del valor del presupuesto oficial asignado al ítem o 
ítems ofertados y del valor del contrato que se indique en el formato de experiencia o certificación 
correspondiente, para lo cual se hará la conversión al valor del SMLMV. El proponente deberá 
indicar o resaltar en el RUP los contratos que se pretenden hacer valer en el presente proceso de 
selección. 
 
La experiencia de los socios de una persona jurídica se podrá acumular a la de esta, cuando ella no 
cuente con más de tres (3) años de constituida. La acumulación se hará en proporción a la 
participación de los socios en el capital de la persona jurídica. No podrá acumularse a la vez, la 
experiencia de los socios y la de la persona jurídica cuando éstos se asocien entre sí para presentar 
propuesta bajo alguna de las modalidades previstas en el artículo 7 de la ley 80 de 1993. En el caso 
de sociedades que se escindan, la experiencia de la misma se podrá trasladar a cada uno de los 
socios escindidos, y se contabilizará de la siguiente manera: Para el socio escindido que acredite 
su experiencia en una nueva persona jurídica, ésta deberá contar con menos de tres (3) años de 
constituida y se le contabilizara en proporción a la participación en el capital de esta nueva persona 
jurídica a partir de la participación que haya tenido en el capital de la sociedad escindida. Para el 
socio escindido que acredite su experiencia como persona natural por sí mismo o en una unión 
temporal o consorcio se le tendrá en cuenta la experiencia en proporción a la participación en el 
capital que haya tenido en la sociedad escindida, lo cual deberá acreditar mediante el documento 
correspondiente.  El proponente acreditará la experiencia requerida para este proceso de selección  
a través de cualquiera de las siguientes formas: a) mediante el diligenciamiento del Anexo 4 
“Certificaciones de Experiencia del Proponente” que se establezca en el pliego de condiciones, y 
con el lleno de los requisitos antes exigidos,  y, b) mediante la presentación de certificaciones 
suscritas por la persona natural o jurídica contratante, siempre y cuando contengan la totalidad de 
datos solicitados en el Anexo 4, y con el lleno de los requisitos antes exigidos, en todo caso la 
experiencia siempre deberá ser concordante con la información consignada en el Registro único de 
proponentes RUP y copia de los contratos podrán ser requeridos por la entidad contratante cuando 
al momento de la evaluación se estime su necesidad. 
 
Nota: El proponente deberá mencionar el numero con el cual se identifican en 
el Registro Único de Proponentes los contratos que se pretenden hacer valer 
para acreditar la experiencia del proponente. 
 
No se aceptarán certificaciones o contratos de experiencias no consignadas en el RUP. 
 
Si el oferente no presenta los formatos o certificaciones de experiencia con su propuesta, o si 
incluyéndolos éstos no contienen la totalidad de la información solicitada, UNIPAZ requerirá 
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información al proponente a fin de que subsane lo correspondiente dentro del plazo que le señale 
para el efecto. Las certificaciones otorgadas en el exterior deberán ser aportadas consularizadas o 
apostilladas según corresponda de acuerdo a la normatividad vigente, así: 
 

a) Consularización: De conformidad con lo previsto en el artículo 480 del Código de Comercio, 
los documentos otorgados en el exterior se autenticarán por los funcionarios competentes para 
ello en el respectivo país, y la firma de tales funcionarios lo será a su vez por el cónsul 
colombiano o, a falta de éste, por el de una nación amiga, sin perjuicio de lo establecido en 
convenios internacionales sobre el régimen de los poderes. Tratándose de sociedades, al 
autenticar los documentos a que se refiere el mencionado artículo los cónsules harán constar 
que existe la sociedad y ejerce su objeto conforme a las leyes del respectivo país. Surtido el 
trámite señalado en el presente literal, estos documentos deben ser presentados ante el 
Ministerio de Relaciones Exteriores de Colombia (Oficina de Legalizaciones) para la 
correspondiente legalización de la firma del cónsul y demás trámites pertinentes. 

 
b) Apostilla: Cuando se trate de documentos de naturaleza pública otorgados en el exterior, de 

conformidad con lo previsto en la Ley 455 de 1998, no se requerirá del trámite de 
consularización señalado en el literal anterior, siempre que provenga de uno de los países 
signatarios de la Convención de La Haya del 5 de octubre de 1961, sobre abolición del requisito 
de legalización para documentos públicos extranjeros, aprobada por la Ley 455 de 1998. En 
este caso sólo será exigible la Apostilla, trámite que consiste en el certificado mediante el cual 
se avala la autenticidad de la firma y el título a que ha actuado la persona firmante del 
documento y que se surte ante la autoridad competente en el país de origen. Si la Apostilla está 
dada en idioma distinto del castellano, deberá presentarse acompañada de una traducción 
oficial a dicho idioma y la firma del traductor legalizada de conformidad con las normas vigentes.  

 
Los Proponentes provenientes de aquellos países signatarios de la Convención de La Haya citada 
en el literal b) podrán optar, como procedimiento de legalización de los documentos otorgados en el 
exterior, la consularización descrita en el literal a) o la Apostilla descrita en literal b). Los documentos 
otorgados en el exterior que no estén en idioma castellano deberán presentarse acompañados de 
una traducción oficial a dicho idioma, traducción que deberá ser efectuada por un traductor oficial 
debidamente registrado como tal en Colombia. La consularización o apostilla de los documentos 
otorgados en el exterior deberán presentarse en original o copia auténtica, so pena de tenerse como 
no presentadas.  
 
4. ACUERDOS INTERNACIONALES O TRATADOS DE LIBRE COMERCIO VIGENTES 

ACUERDOS 
INTERNACIONALES 

COMERCIALES O 
TRATADOS DE LIBRE 

COMERCIO 
VIGENTES EN LOS 

CUALES SE 
INCLUYEN 

ENTIDADES 
DEPARTAMENTALES 
DESCENTRALIZADAS 

(UNIPAZ) 

EL INSTITUTO 
UNIVERSITARIO DE LA 

PAZ - UNIPAZ SE 
ENCUENTRA INCLUIDA 

O NO EN LA 
COBERTURA DEL 

CAPITULO DE 
COMPRAS PUBLICAS 

LA CUANTÍA DEL PROCESO 
LO SOMETE AL CAPITULO DE 

COMPRAS PUBLICAS 
PRESUPUESTO DEL 

PROCESO DE 
CONTRATACIÓN SUPERIOR 

AL VALOR A PARTIR DEL 
CUAL EL ACUERDO 

COMERCIAL ES APLICABLE 

EXCEPCIÓN 
APLICABLE AL 

PROCESO 
DE CONTRATACIÓN 

PROCESO DE 
CONTRATACIÓN 

CUBIERTO 
POR EL 

ACUERDO 
COMERCIAL 

1. ACUERDO DE 
LIBRE COMERCIO 
COLOMBIA-CHILE 

SI INCLUIDA 
No lo somete – Cuantía 
aplicable a partir de $ 

560’408.000 

Aplica la Excepción 
N° 14 – Convocatoria 

a Mipymes 
No cubierto 

2. ACUERDO DE 
LIBRE COMERCIO 
COLOMBIA-
GUATEMALA 

SI INCLUIDA Lo somete – No establece límite 
de cuantía 

Aplica la Excepción 
N° 14 – Convocatoria 

a Mipymes 
No Cubierto 

3. ACUERDO DE 
LIBRE COMERCIO 
COLOMBIA-EL 
SALVADOR 

SI INCLUIDA Lo somete – No establece límite 
de cuantía 

Aplica la Excepción 
N° 14 – Convocatoria 

a Mipymes 
No Cubierto 

4. DESICIÓN 439 DE 
1998 DE LA 
SECRETARÍA DE 
LA CAN 

SI INCLUIDA Lo somete – No establece límite 
de cuantía 

No establece 
excepciones Si Cubierto 
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Para efectos de dar aplicación a los Acuerdos Internacionales y Tratados de Libre comercio vigentes, 
y aplicables al presente proceso, los oferentes deberán acreditar tal condición de acuerdo a lo 
señalado en el artículo 2.2.1.2.4.1.3 del Decreto 1082 de 2015, y UNIPAZ dará aplicación a las 
reglas especiales contenidas en los mismos. Los contratos hasta por US 125.000 que se encuentran 
para beneficio de las Micro, Pequeñas y Medianas Empresas. Para efectos de dar aplicación a los 
Acuerdos Internacionales y Tratados de Libre comercio vigentes, y aplicables al presente proceso, 
los oferentes deberán acreditar tal condición de acuerdo a lo señalado en los artículos 2.2.1.2.4.1.3 
y 2.2.1.2.4.2.2 del Decreto 1082 de 2015, y UNIPAZ dará aplicación a las reglas especiales 
contenidas en los mismos.  
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

OSCAR ORLANDO PORRAS ATENCIA 
RECTOR 

 
 
 
Vo. Bo. Abg. Jemnys Beltrán Bacca.  
Secretaria General 
 
 
Proyectó.: María F. Ojeda A 
Asesor Jurídico 
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ANEXO No. 1 
 

CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA 
 
Ciudad, Fecha. 
 
 
Señores 
INSTITUTO UNIVERSITARIO DE LA PAZ –UNIPAZ- 
Centro de Investigaciones santa Lucia  
Vereda el Zarzal, Km 14 vía a Bucaramanga 
Barrancabermeja, Santander. 
 
REFERENCIA: Presentación de propuesta para el proceso de Selección abreviada mediante 
Subasta inversa Presencial No. 006-2026 convocado por el Instituto Universitario de la Paz, para la 
SUMINISTRO DE INSUMOS Y ELEMENTOS DE ASEO Y CAFETERIA PARA GARANTIZAR EL 
DESARROLLO DEL PROCESO MISIONAL DEL INSTITUTO UNIVERSITARIO DE LA PAZ- 
"UNIPAZ". 
 
Yo (diligenciar Nombre)(s) de la(s) persona(s) que está(n) suscribiendo la propuesta), identificado 
como aparece al pie de mi firma, obrando en calidad de (indicar la calidad en la que actúa el(los) 
firmante(s) de la propuesta; si el(los) oferente(s) actúa(n) en su propio nombre, éste(éstos) 
deberá(n) suscribirlo. Si la oferta se presenta bajo la modalidad de representación ya sea de una 
Unión Temporal o de un Consorcio, deberá firmarla la persona a la cual se le otorgó el 
correspondiente poder para suscribir la propuesta y adjuntarlo a la misma. Si la oferta se presenta 
por persona jurídica, deberá firmarla el representante legal de la misma), de conformidad con lo 
establecido en el (en el evento de  que la propuesta sea presentada por varias personas y el 
suscriptor de la carta sea una sola persona, deberá indicarse en este aparte el poder o el 
compromiso de asociación, o el convenio de unión temporal o consorcio, o el documento pertinente 
en donde conste la designación de tal persona para presentar oferta en nombre de los demás), me 
permito presentar, en nombre de (indicación clara del proponente a nombre de quien se actúa), 
propuesta seria, formal e irrevocable para participar en la  Selección abreviada mediante Subasta 
inversa Presencial  No. 006-2026 convocada por eI Instituto Universitario de la Paz, para 
presentar propuestas para la celebración de un contrato que resulte de la adjudicación del citado 
proceso de selección, en los términos prescritos en el pliego de condiciones que rige el proceso, en 
la minuta del contrato, en las leyes de la República de Colombia y en particular de la ley 80 de 1993, 
la ley 1150 de 2007, el Decreto 1082 de 2015, los Códigos Civil y de Comercio, y las demás normas 
que conforman el régimen legal del presente proceso de contratación, o que llegaren a regular algún 
aspecto concerniente a él, con el objeto de prestar u ofrecer a UNIPAZ el siguiente:  
 

OBJETO: SUMINISTRO DE INSUMOS Y ELEMENTOS DE ASEO Y CAFETERIA PARA 
GARANTIZAR EL DESARROLLO DEL PROCESO MISIONAL DEL INSTITUTO 
UNIVERSITARIO DE LA PAZ- "UNIPAZ" 

 
El objeto y sus especificaciones se encuentran detalladamente enunciados en la oferta, de 
conformidad con el pliego de condiciones y con el Anexo Técnico No. 2 “Especificaciones Técnicas 
Mínimas”. Para todos los efectos legales, mi propuesta debe entenderse referida a los mismos, 
teniendo en cuenta su descripción, número y especificaciones técnicas y funcionales.  
 
En relación con la propuesta que presento, manifiesto lo siguiente: 
 
1. Que el proponente que represento conoce y acepta el contenido del pliego de condiciones y de 
sus anexos y formularios, así como el de cada una de las adendas hechos al mismo. 
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2. Que la propuesta que presento es irrevocable e incondicional, y obliga insubordinadamente al 
proponente que represento. 
 
3. Que ni el representante legal o apoderado del proponente, ni el proponente mismo, ni sus 
integrantes y directores nos encontramos incursos en ninguna de las causales de inhabilidad, 
incompatibilidad o prohibiciones determinadas por la Constitución Política y la ley aplicable. 
 
4. Que el proponente, en este caso (indicación clara del proponente a nombre de quien se actúa), 
está compuesto por las siguientes personas, y que el nombre de su representante legal, dirección, 
teléfono, fax y correo electrónico  son los siguientes: (información de cada uno de los integrantes 
que componen al proponente, si son varias personas; Si se tratara de un proponente persona 
jurídica, se puede adaptar la declaración, para suministrar la información allí requerida respecto de 
la sociedad proponente y su representante legal únicamente). 
 
5. Que nuestra propuesta básica cumple con todos y cada uno de los requerimientos establecidos 
en el pliego de condiciones y en la ley, y cualquier omisión, contradicción o declaración debe 
interpretarse de la manera que resulte compatible con los términos   y condiciones del proceso de 
contratación dentro del cual se presenta la misma, y aceptamos expresa y explícitamente que así 
se interprete nuestra propuesta. 
 
6. Que nos comprometemos a proveer al Instituto Universitario de la Paz , en caso de resultar 
adjudicatario del presente proceso de contratación, los bienes y/o servicios ofrecidos en la presente 
propuesta, que corresponden a aquellos solicitados en el pliego de condiciones para la Selección 
abreviada mediante Subasta inversa Presencial  N°006-2026 con las especificaciones y en los 
términos, condiciones y plazos establecidos en el pliego de condiciones, en el Anexo No. 2 “Anexo 
Técnico” “Especificaciones Técnicas Mínimas” y en las condiciones allegadas a esa entidad a través 
de la presente carta de presentación. 
 
7. Reconocemos la responsabilidad que nos concierne en el sentido de conocer técnicamente las 
características, funcionalidades y especificaciones de los bienes y/o servicios que nos obligamos a 
entregar, y asumimos la responsabilidad que se deriva de la obligación de haber realizado todas las 
evaluaciones e indagaciones necesarias para presentar la presente propuesta sobre la base de un 
examen cuidadoso de las características del negocio. En particular declaramos bajo nuestra 
responsabilidad, que los bienes y/o servicios que se entregarán al Instituto Universitario de la Paz 
en el caso de resultar adjudicataria nuestra propuesta, cumple con todas y cada una de las 
exigencias del pliego de condiciones, sus anexos y adendas que llegaren a suscribirse. 
 
8. Manifestamos además que hemos realizado el examen completo y cuidadoso, y que hemos 
investigado plenamente, las condiciones del contrato que nos comprometemos a ejecutar, así como 
los riesgos que del mismo se derivan, y declaramos que se encuentra bajo nuestra responsabilidad 
y conocemos detalladamente todos los factores determinantes de los costos de presentación de la 
propuesta y de ejecución del contrato a suscribir, los cuales se encuentran incluidos en los términos 
de nuestra propuesta. 
 
9. En todo caso, aceptamos y reconocemos que cualquier omisión en la que hayamos podido 
incurrir en la investigación de la información que pueda influir para la determinación de nuestra 
propuesta, no nos eximirá de la obligación de asumir las responsabilidades que nos lleguen a 
corresponder como contratistas, y renunciamos a cualquier reclamación, reembolso o ajuste de 
cualquier naturaleza por cualquier situación que surja y no haya sido contemplada por nosotros en 
razón de nuestra falta de diligencia en la obtención de la información. 
 
10.  Reconocemos que ni el Instituto Universitario de la Paz ni el personal interno o externo a los 
mismos que haya intervenido en la contratación que se promueve por medio del presente proceso 
de selección y contratación, han manifestado declaración o garantía alguna expresa o implícita en 
cuanto a la exactitud, confiabilidad o integridad de la información contenida en las fuentes de 
información analizadas y conocidas por el proponente, en los materiales proporcionados o en las 
declaraciones realizadas durante el transcurso de la audiencia informativa preliminar ó visita 
efectuada a las instalaciones (si a ello hubo lugar), en las cuales se llevarán a cabo las actividades 
para la ejecución del contrato, ya sea por escrito o en forma verbal, y que nada de lo contenido en 
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cualquiera de los documentos a los que hemos tenido acceso ha sido considerado como una 
promesa o declaración en cuanto a la adjudicación. 
 
11.  Reconocemos que ni el pliego de condiciones del proceso de contratación, ni la información 
contenida en este documento o proporcionada en conjunto con el mismo o comunicada 
posteriormente a cualquier persona, ya sea en forma verbal o escrita con respecto a cualquiera de 
los aspectos del contrato ofrecido, se ha considerado como una asesoría en materia de inversiones, 
legal, tributaria, fiscal o de otra naturaleza, y declaramos que para la preparación de nuestra 
propuesta hemos obtenido asesoría independiente en materia financiera, legal, fiscal, tributaria, y 
técnica, y que nos hemos informado plena y adecuadamente sobre los requisitos legales aplicables 
en la jurisdicción del presente proceso de selección y contratación y del contrato que se suscriba. 
 
12.  Aceptamos plena, incondicional e irrestrictamente los términos del contrato que se nos ofrece, 
conforme a la “Minuta del Contrato” del pliego de condiciones y sus Adendas si hubieren y nos 
comprometemos a suscribirlo sin modificaciones sustanciales o formales de ninguna naturaleza, por 
la sola adjudicación que a nosotros se nos haga del contrato, salvo aquellas modificaciones que 
determine incluir el Instituto Universitario de la Paz, por considerarlas necesarias para incorporar las 
variaciones que se deriven de las adendas que se expidan dentro de la de Selección abreviada 
mediante Subasta inversa Presencial  No. 006-2026 las que de antemano aceptamos. 
 
13. Manifestamos y declaramos que nuestra propuesta no contiene ningún tipo de información 
confidencial o privada de acuerdo con la ley colombiana, y, en consecuencia, consideramos que el 
Instituto Universitario de la Paz, se encuentra facultado para revelar dicha información sin reserva 
alguna, a partir de la fecha de apertura de las propuestas, a sus agentes o asesores, a los demás 
proponentes ó participantes en el proceso de contratación impulsado, y al público en general (esta 
declaración puede ser suprimida y sustituida por una en la que se declare que la propuesta contiene 
información confidencial, en el caso de ser ello así, debiendo indicar de manera explícita los folios 
en los cuales obra tal información, y la justificación legal y técnica que ampara los documentos que 
sean citados con la confidencialidad invocada, mencionando las normas, disposiciones, decisiones 
de organismos competentes y actos administrativos que le confieran tal confidencialidad a los 
mismos).  
 
14. Los suscritos (indicar los integrantes del proponente en el caso de proponente plural; nombre 
del proponente, en caso de persona jurídica o natural, adaptando la redacción del párrafo a tal 
circunstancia), quienes nos presentamos en calidad de proponentes al presente proceso de 
selección bajo (indicar forma o título bajo el cual se presenta la propuesta), declaramos y aceptamos, 
explícitamente, que asumimos la responsabilidad plena por los resultados y obligaciones del 
contrato ofrecido, según las estipulaciones contenidas en el pliego de condiciones que rigen el 
proceso de contratación, y reconocemos que nos encontramos vinculados o comprometidos de 
manera ilimitada, incondicional, insubordinada y solidaria respecto de todas y cada una de las 
obligaciones o responsabilidades derivadas de la presentación de la propuesta, de la 
correspondiente adjudicación, y de la suscripción del contrato respectivo, conforme a las 
condiciones de responsabilidad previstas en la ley. 
 
15. Declaramos bajo juramento, el que se entiende prestado por la mera suscripción de la presente 
carta de presentación de la propuesta, que hemos declarado únicamente la verdad en la información 
y propuesta suministradas, y que en consecuencia no existe ninguna falsedad en la misma, siendo 
conscientes de las consecuencias penales que pueden derivarse de cualquier falsedad que se 
evidencie en la información aportada con la propuesta, o en las declaraciones contenidas en la 
presente carta de presentación de la propuesta. 
 
16. Que me obligo a suministrar a solicitud del Instituto Universitario de la Paz, cualquier información 
necesaria para la correcta evaluación de esta propuesta, dentro de los términos que al efecto 
determine esa entidad. 

 
17. Que la información suministrada con nuestra propuesta, no contiene precios artificialmente 
bajos con el propósito de obtener la adjudicación del contrato. 
 
18. Que la presente propuesta consta de (indicar el número de folios de la propuesta) folios. 
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19. Que recibiremos notificaciones en la secretaría de su Despacho, o en la(s) siguiente(s) 
dirección(es): (diligenciar dirección para notificaciones) 
 
20. Que en caso de resultar favorecidos en la adjudicación del proceso de selección y contratación, 
los pagos que se pacten dentro del contrato respectivo, deberán consignarse en la cuenta 
No.___________ (indicar clase de cuenta, número,  banco, sucursal,  ciudad, país y cualquier otro 
dato necesario). 
 
21. Que no nos hallamos relacionados en el Boletín de Responsables Fiscales (artículo 60 ley 610 
de 2000).  
 
22. En cumplimiento de lo previsto en el Decreto 4334 de 2008, declaro bajo la gravedad de 
juramento que se entiende prestado por la mera suscripción de la presente carta, que los recursos 
obtenidos para la presentación de la oferta y en caso de resultar adjudicatario, para la ejecución del 
contrato resultante del presente proceso de Selección abreviada mediante Subasta inversa 
Presencial  No. 006-2026, no se ha obtenido de la celebración de ofertas de Cesión de Derechos 
Económicos o de beneficiario con pacto de Readquisición u operaciones de captación o de recaudo 
masivo no autorizado de dineros del público o de entrega masiva de dineros a personas naturales 
o jurídicas, directamente o a través de intermediarios, mediante la  modalidad de operaciones de 
captación o recaudo en operaciones no autorizadas tales como pirámides, tarjetas prepago, venta 
de servicios y otras operaciones semejantes a cambio de bienes, servicios o rendimientos sin 
explicación financiera razonable. La suscripción del presente documento constituye prueba de 
nuestro compromiso de NO participar en hechos que configuren los supuestos del recaudo no 
autorizado de dineros del público al tenor de lo dispuesto en el artículo 6 del Decreto 4334 de 2008 
en concordancia con el Decreto 1981 de 1988. En caso de uniones temporales o consorcios, se 
entiende que con la suscripción de esta carta, todos y cada uno de sus miembros o integrantes 
efectuarán esta declaración. 
 
NOTA: La suscripción de la presente carta de presentación no subsana o reemplaza aspectos 
específicamente solicitados dentro del presente pliego de condiciones. 
 
Cordialmente, 
 
(Firma del proponente, o del representante legal, o apoderado) 
C. C.  No. (Indicar número de cedula de la persona que suscribe la carta) 
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ANEXO No. 2 
“ESPECIFICACIONES TÉCNICAS MÍNIMAS” 

 
Las características y especificaciones técnicas mínimas requeridas para el cumplimiento del objeto 
contractual y satisfacción de las necesidades de la entidad contratante son: 
 

ÍTEM DESCRIPCIÓN CANT UNID/MEDIDA 
1 CAFÉ INSTANTANEO Y SOLUBLE LATA X 500 GRAMOS 100 libra 
2 CAFÉ TRADICIONAL MOLIDO Y TOSTADO X 500G 400 libra 
3 AROMATICA DE PANELA SURTIDA 25 BO 50 caja 
4 VASO CARTON BAMBU 4ONZAS PAQ X 50UND 300 paquete 
5 VARSOL BIODEGRADABLE X 3.8 L 150 tarro 
6 CEPILLO REDONDO SANITARIO CON BASE PLASTICA 80 unidad 
7 RPTO ESCOBA TASK PRO DAL FIBRA SUAVE 150 unidad 
8 LIMPIAVIDRIOS X 350CM 200 unidad 
9 MECHA DE TRAPERO EN MICROFIBRA DE ALTA CALIDAD DE 

300 GR MARIPOSA 
20 unidad 

10 MECHA DE TRAPERO EN MICROFIBRA DE ALTA CALIDAD DE 
480 GR MARIPOSA 

100 unidad 

11 MANGO ALUMINIO X 150 CM GANCHO MARIPOSA 50 unidad 
12 BLANQUEADOR (LIMPIDO) PRESENTACION POR GALON DE 

3,800 
400 galón 

13 AMBIENTADOR ELECTRICO 80 unidad 
14 GUANTE DOMESTICO DE CAUCHO AMARILLO No. 8 Y 9, 

calibre 20 
50 par 

15 CREMA LAVA PLATOS 500 Gr 150 unidad 
16 PAÑO MULTIUSOS LIMPIEZA PROFUNDA 38 MS X 38 CMS 

APROX X 1 UND 
450 unidad 

17 SERVILLETA CAFETERIA EN PAPEL BLANCO, HOJA 
SENCILLA EN 4 DOBLEZ GRABADO EN ONDAS 
BIODEGRADABLE 

200 paquete 

18 SERVILLETA PARA MANOS DE 150 POR PAQUETE Hoja de 
21.4 x 23.8 DOBLADA EN Z 

400 paquete 

19 TOALLA DE COCINA ROLLO X 3 UND 50 rollo 
20 ESPONJA ABRASIVA 50 unidad 
21 ESCOBON TELARAÑA SIN MANGO 20 unidad 
22 MANGO TELESCOPICO DE 3 METROS CON ROSCA Y 

CUERPO DE ACERO 
20 unidad 

23 TAPABOCAS DESECHABLE CAJA POR 50 UND 50 caja 
24 RASTRILLO PLASTICO BARREPRADO 21 DIENTES SIN 

MANGO 
30 unidad 

25 MANGO METALICO ROSCA/TAPON 120CM REF:810 40 unidad 
26 BALDE CON ESCURRIDOR X 35 LTS 15 unidad 
27 VASOS DESECHABLES BIODEGRADABLES 9 ONZ 200 paquete 
28 VASOS DESECHABLES BIODEGRADABLES 7 ONZ 400 paquete 
29 MEZCLADORES PLASTICOS 100 paquete 
30 AZUCAR SOBRE 5 GR X 200 UND 200 kilogramo 
31 LIMPIAPISOS DESINFECTANTE CONCENTRADO X GL 400 galon 
32 RECOGEDOR PLASTICO 60 unidad 
33 REPUESTO AMBIENTADOR EN ACEITE X 2 100 paquete 
34 ESCOBA DE PAJA UND 40 unidad 
35 DETERGENTE EN POLVO X 2000 GR. 400 bolsa 
36 DESMANCHADOR PARA ENCHAPE Y BALDOSA X 1 130 litro 
37 BOLSA DE BASURA 45X60 CM PAQUETE X 10 COLOR 

BLANCA, VERDES Y NEGRAS 
300 paquete 

38 BOLSA DE BASURA 75 X 90 CM PAQUETE X 10 COLOR 
BLANCAS, VERDES Y NEGRAS CALIBRE 1.6 

500 paquete 

39 BOLSA DE BASURA 90 X 120 CM PAQUETE X 10 , COLOR 
BLANCA VERDES Y NEGRAS CALIBRE 1.6 

300 paquete 

40 GUANTES DE VINILO COLOR NEGRO, AZUL X 100 TALLA M, L 50 caja 
41 CREOLINA X 500 ML 100 botella 
42 PASTILLAS DESINFECTANTES PARA TANQUE SANITARIOS 

AMBIENTE PURIFICADOR (AZUL) PAQUETE X 6. 
200 paquete 
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ÍTEM DESCRIPCIÓN CANT UNID/MEDIDA 
43 JABON LIQUIDO PARA MANOS X 3800 ML 250 galón 
44 JABON LIQUIDO PARA MANOS DE 500 ML CON 

DISPENSADOR 
300 unidad 

45 DISPENSADOR DE JABON Y GEL 600 ML - DISPENSADOR DE 
JABON 600 ML CAPACIDAD 600 ML MEDIDAS: ALTO 22,5 CM X 
ANCHO 9 CM PROFUNDIDAD 9 CM PESO 325 G MATERIAL 
PLASTICO ABS 

15 unidad 

46 Dispensador de jabón con sensor -700 ml-Dj05 automático con 
sensor, diseño transparente , incluye cierre de seguridad con llave, 
funciona con cuatro baterías AA o adaptador 6v 1 amp/ capacidad 
700 ml medidas alto 17 cmx ancho cm profundidad 9.5 cm peso 
400gr material plástico acrílico 

10 unidad 

47 ALCOHOL EN GL. 80 galón 
48 BALDES PLASTICO ECOLOGICO DE 10 LT COLOR AZUL O 

ROJO 
40 unidad 

49 PAPEL HIGIENICO, BLANCO DOBLE HOJA PAQUETE DE 12 
UN 

150 paquete 

50 DISPENSADOR DE PAPEL HIGIENICO ACRILICO DP002 
Dispensador de papel higiénico con cierre de seguridad para uso 
comercial. Capacidad rollo universal. Medidas: Alto 27 cm x Ancho 
27 cm Profundidad:12cm Peso:600g Material: Plástico Acrílico 

25 unidad 

51 REPUESTO PAPEL HIGIENICO ROLLO NUBE X 250 MTS 
GRANDE 

200 rollo 

52 AMBIENTADOR AEROSOL ELIMINADOR DE OLORES X 400 ML 100 tarro 
53 LIMPIADOR BRILLADOR ACERO INOXIDABLE 500 ML 50 unidad 
54 CITRONELA EN GALON 100 galon 
55 PAPELERA PEDAL 25 LTS EN POLIETILENO REDONDA 

COLOR NEGRO 
50 unidad 

56 INSECTICIDA EN AEROSOL MATA INSECTOS RASTRERO X 
400ML 

20 unidad 

57 INSECTICIDA EN AEROSOL MATA INSECTOS VOLADORES X 
400ML 

20 unidad 

58 PAPELERA PEDAL 13 LTS EN POLIETILENO REDONDA 
COLOR NEGRO 

50 unidad 

59 PAPELERA INTELIGENTE CON SENSOR DE MOVIMIENTO 
PLÁSTICA DE 7,5 LITROS COLOR BLANCA CON TAPA. TIPO: 
CANECAS Y CONTENEDORES DOMESTICO APARIENCIA 
METAL. • ANCHO: 17 CM. ALTO: 28 CM. •LARGO: 15 CM. 
•DIMENSIONES: 17X28X15 CM. MEDIDA BOLSA: 10 LITROS1. 
MATERIAL: FABRICADO EN POLIPROPILENO DE ALTA 
CALIDAD Y DURADERO. 2. DISEÑO: CUBO DE BASURA CON 
DISEÑO SELLADO QUE SE MANTIENE LIMPIO Y SIN OLORES 
DE MANERA EFECTIVA. 3. CARACTERÍSTICA: BOTE DE 
BASURA DE INDUCCIÓN, APERTURA AUTOMÁTICA DENTRO 
DE LOS 30 CM, RESPUESTA DE 0, 3 S, DESPUÉS DE DEJAR 
LA ZONA DURANTE 5 S, LA TAPA SE CERRARÁ. 4. USO 
AMPLIO: CAPACIDAD LO SUFICIENTEMENTE GRANDE PARA 
EL USO DIARIO, ADECUADO PARA EL DORMITORIO, LA 
COCINA, EL BAÑO, LA SALA DE ESTAR, LA OFICINA, ETC. 5. 
PRÁCTICO: TAMAÑO COMPACTO, CÓMODO DE USAR Y 
ALMACENAR, FÁCIL DE LIMPIAR 

10 unidad 

60 CESTO DE BASURA 2 COMPARTIMIENTOS SISTEMA PUSH 
20L NEGRO TIPO: CANECAS Y CONTENEDORES DOMESTICO 
PARA MANEJO DE RESIDUOS ANCHO : 29 CM. •ALTO: 33.5 
CM. •LARGO: 21 CM. DIMENSIONES: 29 X 33.5 X 21 CM 
MATERIAL: POLIPROPILENO 100% ORIGINAL. CAPACIDAD: 20 
LITROS MEDIDAS: 33,5 CM ALTO X 21 CM LARGO X 29 CM DE 
ANCHO. PESO: 700GR. INCLUYE: DOS SUJETADORES 
PLÁSTICOS QUE AYUDAN A MANTENER LAS BOLSAS EN 
UNA MISMA POSICIÓN. PARED PLÁSTICA SEPARADORA 
REMOVIBLE. TAPA CON DOBLE APERTURA DE SISTEMA 
PUSH CADA UNA UN RECIPIENTE CON CAPACIDAD DE 20 
LITROS 

10 unidad 
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El futuro contratista se compromete a suministrar los elementos requeridos por la Institución en las 
cantidades, calidades y presentaciones requeridas. Para el cabal desarrollo y satisfacción del objeto 
contractual, se establecen los siguientes alcances: 
 

• El contratista deberá allegar los requerimientos establecidos por la Institución en un plazo 
máximo de un (01) día calendario, una vez se realice la solicitud por parte del supervisor. 

• El proponente deberá tener un stock de inventario suficiente con todos los insumos 
requeridos, determinados en el listado de especificaciones técnicas, a fin de garantizar las 
entregas una vez se suscriba el acta de inicio correspondiente. 

• Suministrar los bienes objeto del contrato en excelentes condiciones y en los plazos 
establecidos, bajo las condiciones económicas, técnicas y financieras que se establecen en 
este documento.  

• Entregar todos los insumos de aseo y cafetería en el almacén de la entidad ubicado en el 
Centro de Investigaciones Santa Lucía Kilómetro 14 vía a Bucaramanga, Vereda El Zarzal; 
garantizando el transporte y entrega en perfecto estado de cada uno de los bienes.  

• Enviar remisión de los artículos a entregar al almacén de la entidad, en la cual deberá 
estipularse el bien, la cantidad, marca, valor unitario, IVA discriminado y valor total;  

• Pago de impuestos correspondientes al contrato que se celebre. 
 

En caso de adición al contrato, el contratista se compromete a garantizar el valor propuesto por 
cada producto en la propuesta económica ofertada luego de la subasta inversa presencial. 
 
FIRMA E IDENTIFICACION DEL REPRESENTANTE LEGAL 
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ANEXO No. 3 
 
DESCRIPCIÓN TÉCNICA OFRECIDA SUPERIOR O ADICIONAL A LA SOLICITADA EN LA 
FICHA TECNICA 
 
 
 

  



Anexo de Pliego Condiciones Definitivo - Proceso de Selección Abreviada Mediante Subasta Inversa Presencial 
Nº 006 -2026 

62 

ANEXO No. 4 
 
 “CERTIFICACIÓN DE EXPERIENCIA GENERAL HABILITANTE DEL PROPONENTE” 
 

CAMPOS A SER DILIGENCIADOS 
NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL 
CONTRATISTA A QUIEN SE CERTIFICA 

  

FECHA DE EXPEDICIÓN DE LA 
CERTIFICACIÓN 

 

NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL 
CONTRATANTE O DE QUIEN CERTIFICA 

 

FECHA DE SUSCRIPCIÓN DEL CONTRATO 
QUE SE CERTIFICA 

 

OBJETO DEL CONTRATO QUE SE CERTIFICA  
ACTIVIDADES DEL CONTRATO QUE SE 
CERTIFICA SEGÚN CODIGOS UNSPSC 

 

NOMBRE Y/O RAZON SOCIAL DE QUIEN 
EXPIDE LA CERTIFICACIÓN 

 

FECHA DE INICIO DEL CONTRATO QUE SE 
CERTIFICA (Mes/Año) 

 

FECHA TERMINACIÓN DEL CONTRATO QUE 
SE CERTIFICA  (Mes/Año)  

 

VALOR DEL CONTRATO QUE SE CERTIFICA 
(indicar el valor de las adiciones si las hubo) 

 

PORCENTAJE DE PARTICIPACIÓN DEL 
PROPONENTE  
(en caso de que haya sido ejecutado en Unión 
temporal) 

 

 
N° de Contrato Inscrito en el RUP: ________ 
 
 
 
Firma representante legal entidad contratante 
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ANEXO No. 5 
PROPUESTA ECONÓMICA 

Ciudad y Fecha 
 
Señores 
INSTITUTO UNIVERSITARIO DE LA PAZ 
Centro de Investigaciones santa Lucia  
Vereda el Zarzal Km 14 vía a Bucaramanga 
Ciudad 
 
REF: Selección abreviada mediante Subasta inversa Presencial No. 006-26. El presente 
documento contiene la oferta en firme e irrevocable, con destino a la celebración del contrato objeto 
de este proceso, y en consecuencia, el ofrecimiento de proveer los bienes y/o servicios 
correspondientes relacionados en el pliego de condiciones, bajo las características técnicas 
establecidas en el Anexo No. 2 “Especificaciones Técnicas Mínimas”, que se discrimina de la 
siguiente manera: 
 
 

ÍTEM DESCRIPCIÓN CANT UNID/MED
IDA 

VALOR 
UNITARIO 

VALOR TOTAL 

1 CAFÉ INSTANTANEO Y SOLUBLE LATA X 500 
GRAMOS 

100 libra   
2 CAFÉ TRADICIONAL MOLIDO Y TOSTADO X 

500G 
400 libra   

3 AROMATICA DE PANELA SURTIDA 25 BO 50 caja   
4 VASO CARTON BAMBU 4ONZAS PAQ X 50UND 300 paquete   
5 VARSOL BIODEGRADABLE X 3.8 L 150 tarro   
6 CEPILLO REDONDO SANITARIO CON BASE 

PLASTICA 
80 unidad   

7 RPTO ESCOBA TASK PRO DAL FIBRA SUAVE 150 unidad   
8 LIMPIAVIDRIOS X 350CM 200 unidad   
9 MECHA DE TRAPERO EN MICROFIBRA DE 

ALTA CALIDAD DE 300 GR MARIPOSA 
20 unidad   

10 MECHA DE TRAPERO EN MICROFIBRA DE 
ALTA CALIDAD DE 480 GR MARIPOSA 

100 unidad   
11 MANGO ALUMINIO X 150 CM GANCHO 

MARIPOSA 
50 unidad   

12 BLANQUEADOR (LIMPIDO) PRESENTACION 
POR GALON DE 3,800 

400 galón   
13 AMBIENTADOR ELECTRICO 80 unidad   
14 GUANTE DOMESTICO DE CAUCHO AMARILLO 

No. 8 Y 9, calibre 20 
50 par   

15 CREMA LAVA PLATOS 500 Gr 150 unidad   
16 PAÑO MULTIUSOS LIMPIEZA PROFUNDA 38 

MS X 38 CMS APROX X 1 UND 
450 unidad   

17 SERVILLETA CAFETERIA EN PAPEL BLANCO, 
HOJA SENCILLA EN 4 DOBLEZ GRABADO EN 
ONDAS BIODEGRADABLE 

200 paquete   

18 SERVILLETA PARA MANOS DE 150 POR 
PAQUETE Hoja de 21.4 x 23.8 DOBLADA EN Z 

400 paquete   
19 TOALLA DE COCINA ROLLO X 3 UND 50 rollo   
20 ESPONJA ABRASIVA 50 unidad   
21 ESCOBON TELARAÑA SIN MANGO 20 unidad   
22 MANGO TELESCOPICO DE 3 METROS CON 

ROSCA Y CUERPO DE ACERO 
20 unidad   

23 TAPABOCAS DESECHABLE CAJA POR 50 UND 50 caja   
24 RASTRILLO PLASTICO BARREPRADO 21 

DIENTES SIN MANGO 
30 unidad   

25 MANGO METALICO ROSCA/TAPON 120CM 
REF:810 

40 unidad   



Anexo de Pliego Condiciones Definitivo - Proceso de Selección Abreviada Mediante Subasta Inversa Presencial 
Nº 006 -2026 

64 

ÍTEM DESCRIPCIÓN CANT UNID/MED
IDA 

VALOR 
UNITARIO 

VALOR TOTAL 

26 BALDE CON ESCURRIDOR X 35 LTS 15 unidad   
27 VASOS DESECHABLES BIODEGRADABLES 9 

ONZ 
200 paquete   

28 VASOS DESECHABLES BIODEGRADABLES 7 
ONZ 

400 paquete   
29 MEZCLADORES PLASTICOS 100 paquete   
30 AZUCAR SOBRE 5 GR X 200 UND 200 kilogramo   
31 LIMPIAPISOS DESINFECTANTE 

CONCENTRADO X GL 
400 galon   

32 RECOGEDOR PLASTICO 60 unidad   
33 REPUESTO AMBIENTADOR EN ACEITE X 2 100 paquete   
34 ESCOBA DE PAJA UND 40 unidad   
35 DETERGENTE EN POLVO X 2000 GR. 400 bolsa   
36 DESMANCHADOR PARA ENCHAPE Y BALDOSA 

X 1 
130 litro   

37 BOLSA DE BASURA 45X60 CM PAQUETE X 10 
COLOR BLANCA, VERDES Y NEGRAS 

300 paquete   
38 BOLSA DE BASURA 75 X 90 CM PAQUETE X 10 

COLOR BLANCAS, VERDES Y NEGRAS 
CALIBRE 1.6 

500 paquete   

39 BOLSA DE BASURA 90 X 120 CM PAQUETE X 
10 , COLOR BLANCA VERDES Y NEGRAS 
CALIBRE 1.6 

300 paquete   

40 GUANTES DE VINILO COLOR NEGRO, AZUL X 
100 TALLA M, L 

50 caja   
41 CREOLINA X 500 ML 100 botella   
42 PASTILLAS DESINFECTANTES PARA TANQUE 

SANITARIOS AMBIENTE PURIFICADOR (AZUL) 
PAQUETE X 6. 

200 paquete   

43 JABON LIQUIDO PARA MANOS X 3800 ML 250 galón   
44 JABON LIQUIDO PARA MANOS DE 500 ML CON 

DISPENSADOR 
300 unidad   

45 DISPENSADOR DE JABON Y GEL 600 ML - 
DISPENSADOR DE JABON 600 ML CAPACIDAD 
600 ML MEDIDAS: ALTO 22,5 CM X ANCHO 9 
CM PROFUNDIDAD 9 CM PESO 325 G 
MATERIAL PLASTICO ABS 

15 unidad   

46 Dispensador de jabón con sensor -700 ml-Dj05 
automático con sensor, diseño transparente , 
incluye cierre de seguridad con llave, funciona con 
cuatro baterías AA o adaptador 6v 1 amp/ 
capacidad 700 ml medidas alto 17 cmx ancho cm 
profundidad 9.5 cm peso 400gr material plástico 
acrílico 

10 unidad   

47 ALCOHOL EN GL. 80 galón   
48 BALDES PLASTICO ECOLOGICO DE 10 LT 

COLOR AZUL O ROJO 
40 unidad   

49 PAPEL HIGIENICO, BLANCO DOBLE HOJA 
PAQUETE DE 12 UN 

150 paquete   
50 DISPENSADOR DE PAPEL HIGIENICO 

ACRILICO DP002 Dispensador de papel higiénico 
con cierre de seguridad para uso comercial. 
Capacidad rollo universal. Medidas: Alto 27 cm x 
Ancho 27 cm Profundidad:12cm Peso:600g 
Material: Plástico Acrílico 

25 unidad   

51 REPUESTO PAPEL HIGIENICO ROLLO NUBE X 
250 MTS GRANDE 

200 rollo   
52 AMBIENTADOR AEROSOL ELIMINADOR DE 

OLORES X 400 ML 
100 tarro   

53 LIMPIADOR BRILLADOR ACERO INOXIDABLE 
500 ML 

50 unidad   
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ÍTEM DESCRIPCIÓN CANT UNID/MED
IDA 

VALOR 
UNITARIO 

VALOR TOTAL 

54 CITRONELA EN GALON 100 galon   
55 PAPELERA PEDAL 25 LTS EN POLIETILENO 

REDONDA COLOR NEGRO 
50 unidad   

56 INSECTICIDA EN AEROSOL MATA INSECTOS 
RASTRERO X 400ML 

20 unidad   
57 INSECTICIDA EN AEROSOL MATA INSECTOS 

VOLADORES X 400ML 
20 unidad   

58 PAPELERA PEDAL 13 LTS EN POLIETILENO 
REDONDA COLOR NEGRO 

50 unidad   
59 PAPELERA INTELIGENTE CON SENSOR DE 

MOVIMIENTO PLÁSTICA DE 7,5 LITROS COLOR 
BLANCA CON TAPA. TIPO: CANECAS Y 
CONTENEDORES DOMESTICO APARIENCIA 
METAL. • ANCHO: 17 CM. ALTO: 28 CM. 
•LARGO: 15 CM. •DIMENSIONES: 17X28X15 CM. 
MEDIDA BOLSA: 10 LITROS1. MATERIAL: 
FABRICADO EN POLIPROPILENO DE ALTA 
CALIDAD Y DURADERO. 2. DISEÑO: CUBO DE 
BASURA CON DISEÑO SELLADO QUE SE 
MANTIENE LIMPIO Y SIN OLORES DE MANERA 
EFECTIVA. 3. CARACTERÍSTICA: BOTE DE 
BASURA DE INDUCCIÓN, APERTURA 
AUTOMÁTICA DENTRO DE LOS 30 CM, 
RESPUESTA DE 0, 3 S, DESPUÉS DE DEJAR LA 
ZONA DURANTE 5 S, LA TAPA SE CERRARÁ. 4. 
USO AMPLIO: CAPACIDAD LO 
SUFICIENTEMENTE GRANDE PARA EL USO 
DIARIO, ADECUADO PARA EL DORMITORIO, LA 
COCINA, EL BAÑO, LA SALA DE ESTAR, LA 
OFICINA, ETC. 5. PRÁCTICO: TAMAÑO 
COMPACTO, CÓMODO DE USAR Y 
ALMACENAR, FÁCIL DE LIMPIAR 

10 unidad   

60 CESTO DE BASURA 2 COMPARTIMIENTOS 
SISTEMA PUSH 20L NEGRO TIPO: CANECAS Y 
CONTENEDORES DOMESTICO PARA MANEJO 
DE RESIDUOS ANCHO : 29 CM. •ALTO: 33.5 CM. 
•LARGO: 21 CM. DIMENSIONES: 29 X 33.5 X 21 
CM MATERIAL: POLIPROPILENO 100% 
ORIGINAL. CAPACIDAD: 20 LITROS MEDIDAS: 
33,5 CM ALTO X 21 CM LARGO X 29 CM DE 
ANCHO. PESO: 700GR. INCLUYE: DOS 
SUJETADORES PLÁSTICOS QUE AYUDAN A 
MANTENER LAS BOLSAS EN UNA MISMA 
POSICIÓN. PARED PLÁSTICA SEPARADORA 
REMOVIBLE. TAPA CON DOBLE APERTURA DE 
SISTEMA PUSH CADA UNA UN RECIPIENTE 
CON CAPACIDAD DE 20 LITROS 

10 unidad   

TOTAL  
 
FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL 
NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL 
DOCUMENTO DE IDENTIDAD 
EMPRESA  
NIT  
 
 
NOTAS: 

- Los precios ofertados se entienden firmes y fijos por todo el plazo de ejecución del  Contrato. 
- El “VALOR TOTAL DE LA PROPUESTA INCLUIDO IVA”, será el valor considerado como propuesta 

económica.  
- En caso de proponentes extranjeros sin domicilio ni sucursal en Colombia, se debe calcular el valor 

del IVA, teniendo en cuenta que el Instituto Universitario de la Paz está obligado a retenerlo. 
- El Oferente debe referenciar la totalidad de los ítems establecidos en el alcance del objeto contractual,  
- El Instituto Universitario de la Paz se reserva el derecho de realizar la corrección aritmética de las 

cifras contenidas en el presente Anexo, si a ello hubiere lugar. 
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- En caso de discrepancias entre números y letras prevalecerá la información en letras. 
- El valor de las ofertas debe presentarse en moneda legal colombiana. 
- Los servicios adicionales agregados no causarán costo adicional alguno para el Instituto Universitario 

de la Paz. 
- TRIBUTOS: Son de cargo del adjudicatario el pago de los derechos, impuestos, tasas y otros 

conceptos que genere la ejecución del futuro contrato 
- El oferente debe diligenciar el presente anexo, sin que omita, altere o cambie de alguna forma su 

contenido.  
- El presente Anexo debe diligenciarse por el proponente de conformidad con las condiciones 

establecidas en el presente pliego, en especial con la forma de pago, plazo de ejecución del contrato 
y las condiciones establecidas en el Anexo 2 “Ficha Técnica” “Especificaciones Técnicas 
Exigidas”. 
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ANEXO No. 6 
COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN  

   
El(los) suscrito(s) a saber: (indicar nombre del proponente o nombre del representante legal de la 
persona jurídica  proponente, o nombre del representante legal del consorcio o unión temporal 
proponente) domiciliado en (diligenciar domicilio de la persona firmante), identificado con (indicar 
documento de identificación de la persona firmante y lugar de expedición), quien obra (en nombre 
propio o en calidad de representante legal de persona jurídica proponente, o del consorcio, o de la 
unión temporal, caso en el cual debe identificarse de manera completa la persona jurídica, consorcio 
o unión temporal), que en adelante se denominará el proponente, manifiesta su voluntad de asumir, 
de manera unilateral el presente compromiso, dentro del pliego de condiciones teniendo en cuenta 
las siguientes consideraciones: 
 
 
PRIMERO: Que el Instituto universitario de la Paz adelanta un proceso de contratación para la 
SUMINISTRO DE INSUMOS Y ELEMENTOS DE ASEO Y CAFETERIA PARA GARANTIZAR EL 
DESARROLLO DEL PROCESO MISIONAL DEL INSTITUTO UNIVERSITARIO DE LA PAZ- 
"UNIPAZ. 
 
SEGUNDO: Que es interés del proponente apoyar la acción del Estado Colombiano y del Instituto 
Universitario de la Paz, para fortalecer la transparencia en los procesos de contratación, y la 
responsabilidad de rendir cuentas; 
 
TERCERO: Que siendo del interés del proponente participar en el proceso de contratación aludido 
en el considerando primero precedente, se encuentra dispuesto a suministrar la información propia 
que resulte necesaria para aportar transparencia al proceso, y en tal sentido suscribe el presente 
compromiso unilateral anticorrupción, que se regirá por las siguientes cláusulas: 
   
CLAUSULA PRIMERA. COMPROMISOS ASUMIDOS. 
  
El proponente, mediante la suscripción del presente documento, asume los siguientes compromisos: 
  
1.1. El proponente no ofrecerá ni dará sobornos ni ninguna otra forma de halago a ningún funcionario 
público en relación con su propuesta, con el proceso de contratación, ni con la ejecución del contrato 
que pueda celebrarse como resultado de su propuesta; 
  
1.2. El proponente se compromete a no permitir que nadie, bien sea empleado de la compañía o un 
agente comisionista independiente, o un asesor o consultor lo haga en su nombre; 
   
1.3. El proponente se compromete formalmente a impartir instrucciones a todos sus empleados, 
agentes y asesores, y a cualesquiera otros representantes suyos, exigiéndoles el cumplimiento en 
todo momento de las leyes de la República de Colombia, especialmente de aquellas que rigen el 
presente proceso de contratación y la relación contractual que podría derivarse de ella, y les 
impondrá  las obligaciones de: 
  
a) No ofrecer o pagar sobornos o cualquier halago a los  funcionarios de UNIPAZ, ni a cualquier 
otro servidor público o privado que pueda influir en la adjudicación de la propuesta, bien sea directa 
o indirectamente, ni a terceras personas que por su influencia sobre funcionarios públicos, puedan 
influir sobre la aceptación de la propuesta; 
  
b) No ofrecer pagos o halagos a los funcionarios de UNIPAZ durante el desarrollo del contrato 
que se suscriba si llegase a ser aceptada su propuesta.  
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1.4. El proponente se compromete formalmente a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas 
que tengan por objeto o como efecto la colusión en el presente proceso de contratación.  
  
CLÁUSULA SEGUNDA. CONSECUENCIAS DEL INCUMPLIMIENTO 
 
El proponente asume a través de la suscripción del presente compromiso, las consecuencias 
previstas en el pliego de condiciones del presente proceso de contratación, si se verificare el 
incumplimiento de los compromisos anticorrupción. 
  
En constancia de lo anterior, y como manifestación de la aceptación de los compromisos unilaterales 
incorporados en el presente documento, se firma el mismo en la ciudad de (ciudad donde se firma 
el presente documento) a los (días en letras y números, del mes, del año). 
  
El proponente: 
_______________________________________________________________________ 
(Nombre, número del documento de identificación y firma del proponente o su representante) 
 
 
 

SUSCRIBIRÁN EL DOCUMENTO TODOS LOS INTEGRANTES DE LA PARTE 
PROPONENTE SI ES PLURAL (CONSORCIO O UNIÓN TEMPORAL), A TRAVÉS DE 
SUS REPRESENTANTES LEGALES. 
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ANEXO 7 
 

 
MANIFESTACIÓN SOBRE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES 

 
 
Yo______________________, actuando en  calidad de _________________ (persona natural 
oferente, o el representante legal, o apoderado), de _______________, manifiesto bajo la gravedad 
del juramento de forma clara e inequívoca, que ni el proponente, ni su representante legal, ni su 
apoderado, ni sus socios,  nos encontramos incursos por si o por interpuesta persona en las 
causales de inhabilidad e incompatibilidad previstas en la Constitución y en la Ley, en especial las 
contempladas en el artículo 8 de la Ley 80 de 1993, en la Ley 1150 de 2007 y en la Ley 1474 del 12 
de Julio de 2011 “Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos de 
prevención, investigación y sanción de actos de corrupción y la efectividad del control de la Gestión 
Pública” (Artículo 1. INHABILIDAD PARA CONTRATAR DE QUIENES INCURRAN EN ACTOS DE 
CORRUPCIÓN, Artículo 2. INHABILIDAD PARA CONTRATAR DE QUIENES FINANCIEN 
CAMPAÑAS POLÍTICAS,  Artículo 3. PROHIBICIÓN PARA QUE EXSERVIDORES PÚBLICOS 
GESTIONEN INTERESES PRIVADOS, Artículo 4. INHABILIDAD PARA QUE EX EMPLEADOS 
PÚBLICOS CONTRATEN CON EL ESTADO y Artículo 90. INHABILIDAD POR INCUMPLIMIENTO 
REITERADO.)  
 
 
 
 
El proponente: _______________________________ 
 
(Nombre, número del documento de identificación y firma del proponente o su representante legal o 
apoderado) 
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ANEXO No. 8  
MINUTA DEL CONTRATO 

 
MINUTA DEL CONTRATO INSTITUTO UNIVERSITARIO DE LA PAZ-UNIPAZ 

 
CONTRATO DE COMPRAVETA N° 

 

CONTRATANTE:  INSTITUTO UNIVERSITARIO DE LA PAZ-UNIPAZ. 
   NIT Nº 800.024.581-3. 
REP. LEGAL   OSCAR ORLANDO PORRAS ATENCIA 
CÉDULA DE CIUDADANÍA  91.427.890 DE BARRANCABERMEJA 
CONTRATISTA:      
CÉDULA DE CIUDADANÍA  
OBJETO: SUMINISTRO DE INSUMOS Y ELEMENTOS DE ASEO Y 

CAFETERIA PARA GARANTIZAR EL DESARROLLO DEL 
PROCESO MISIONAL DEL INSTITUTO UNIVERSITARIO DE LA 
PAZ- "UNIPAZ. 

DURACIÓN:            TREINTA (30) DÍAS CONTADOS A PARTIR DE LA SUSCRIPCIÓN 
DE LA RESPECTIVA ACTA DE INICIO  

VALOR:        XXXXXXXXXXXX 
C.D.P.:    No. 200000xx expedido el XXXXXX de 2026   
RUBRO:   xxxxxxxx 
 
Entre los suscritos, de una parte OSCAR ORLANDO PORRAS ATENCIA mayor de edad, vecino de 
este municipio, identificado con la cédula de ciudadanía 91.427.890 de Barrancabermeja, actuando 
en nombre y representación del INSTITUTO UNIVERSITARIO DE LA PAZ-UNIPAZ,  identificado 
con el NIT 800.024.581-3, establecimiento público de orden Departamental creado mediante 
Decreto Ordenanzal 0331 de 1987, en su calidad de Rector  posesionado mediante acta número 
07-18 y acuerdo CDI xxx del Consejo Directivo, haciendo uso de las facultades establecidas en el 
Estatuto General, quien en adelante se denominará UNIPAZ y por la otra,  XXXXXXXX, mayor de 
edad, en calidad de representante legal de XXXXX identificada con Nit., en uso de mis facultades 
legales quien en adelante se denominará el CONTRATISTA,  hemos convenido celebrar el presente 
contrato, previos los siguientes considerandos: a) Que el Instituto Universitario de la Paz, es una 
institución de Educación Superior, pública, del orden departamental,  comprometida con el desarrollo 
de la cultura y la ciencia, sin perder de vista los saberes acumulados por las comunidades, en un 
marco de autonomía expresado en libertad de pensamiento y pluralismo ideológico, de enseñanza, 
de aprendizaje, de investigación y de cátedra. b) Que la necesidad a satisfacer por parte de la 
Entidad Estatal contratante es la SUMINISTRO DE INSUMOS Y ELEMENTOS DE ASEO Y 
CAFETERIA PARA GARANTIZAR EL DESARROLLO DEL PROCESO MISIONAL DEL 
INSTITUTO UNIVERSITARIO DE LA PAZ- "UNIPAZ. c) Que UNIPAZ elaboró los estudios previos 
de conformidad con lo señalado en el Decreto 1082 de 2015.  d) Que al momento de la apertura del 
proceso de selección, se contó con la respectiva apropiación presupuestal que respalda el presente 
compromiso. e) Que la actividad a contratar se encuentra incluida en el Plan Anual de Adquisiciones.  
f) Que el presente contrato se originó del proceso de selección de subasta inversa presencial N° 
006-2026.  g) Que la Oferta del Proponente [nombre del Contratista] resultó como la ganadora del 
proceso de selección dado que cumplió con las condiciones y requisitos exigidos en el Pliego de 
Condiciones. h) Que el presente Contratista se seleccionó por medio de una del proceso de 
selección abreviada mediante subasta inversa presencial N° 006-2026, i) Que en virtud de lo anterior 
fue adjudicado mediante el acto administrativo XXXXXX, de conformidad con la oferta presentada 
la cual hace parte integral del presente contrato. En consideración a todo lo anterior las partes han 
decidido celebrar el presente contrato el cual se regirá por las siguientes cláusulas: 
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CLÁUSULA PRIMERA.- DEFINICIONES: Las expresiones utilizadas en el presente Contrato con 
mayúscula inicial deben ser entendidas con el significado que se asigna a continuación. Los términos 
definidos son utilizados en singular y en plural de acuerdo con el contexto en el cual son utilizados. 
Otros términos utilizados con mayúscula inicial deben ser entendidos de acuerdo con la definición 
contenida en el Decreto 1082 de 2015 y de acuerdo al significado establecido en los Pliegos de 
Condiciones. Los términos no definidos en los documentos referenciados o en la presente cláusula, 
deben entenderse de acuerdo con su significado natural y obvio. 

DEFINICIONES 
ACTA DE 
INICIO  

Es el documento suscrito por el supervisor o interventor y el contratista en la 
cual se estipula la fecha de iniciación para la ejecución del contrato. A partir 
de dicha fecha se contabiliza su plazo de ejecución si así se pactó en el 
contrato. 

ACTA DE 
SUSPENSIÓN 

Es el documento mediante el cual la entidad y el contratista acuerdan la 
suspensión del contrato, cuando se presenten situaciones de fuerza mayor o 
caso fortuito, que impiden la ejecución del mismo.  

ACTA DE 
ENTREGA Y 
RECIBIDO A 
SATISFACCIÓN 

Es el documento que contienen los datos referentes a la forma como el 
contratista entrega a la entidad los bienes, las obras o los servicios objeto del 
contrato y la manifestación del contratante de recibirlos a satisfacción o con 
observaciones.  

 
PLAZO DE 
EJECUCIÓN 

Es el tiempo específico en el que se han de realizar las actividades previstas 
en el contrato, fuera del cual ello ya no será posible; en todo caso, el plazo de 
ejecución empezará a contarse desde la fecha en que se imparta la 
aprobación de garantía, que se obliga a constituir el contratista, o desde que 
se suscriba el acta de inicio. El contrato determinará la condición para iniciar 
la ejecución contractual.  

PRORROGA Documento mediante el cual se prolonga en el tiempo la ejecución de un 
contrato 

 
GARANTIAS 

Mecanismos de cobertura del riesgo otorgada por los oferentes o por el 
contratista.  

 
LIQUIDACIÓN 

Es el procedimiento mediante el cual una vez concluido el contrato, las partes 
verifican en qué medida y de qué manera se cumplieron las obligaciones de 
él derivadas con el fin de establecer si se encuentran o no en paz y salvo por 
todo concepto relacionado con su ejecución.  

 
MULTA 

Se presenta cuando el contratista incumple parcialmente una o más cláusulas 
del contrato.  

CLÁUSULA SEGUNDA.- OBJETO: El objeto del presente contrato es SUMINISTRO DE INSUMOS 
Y ELEMENTOS DE ASEO Y CAFETERIA PARA GARANTIZAR EL DESARROLLO DEL 
PROCESO MISIONAL DEL INSTITUTO UNIVERSITARIO DE LA PAZ- "UNIPAZ. Los Documentos 
del Proceso forman parte del presente Contrato y definen igualmente las actividades, alcance y 
obligaciones del Contrato. 
 
CLAUSULA TERCERA.- DESCRIPCIÓN Y CARACTERÍSTICAS DEL OBJETO: En desarrollo del 
objeto, EL CONTRATISTA deberá  hacer entrega de los bienes y prestar el servicio contratado de 
conformidad con las actividades y especificaciones técnicas mínimas previstas en el Anexo No.2 
“Anexo Técnico” del presente contrato. Por tanto, el contratista se obliga a desarrollar el objeto del 
presente contrato con las siguientes especificaciones técnicas:  

 

El futuro contratista se compromete a entregar los bienes requeridos por la Institución en las 
cantidades, calidades y presentaciones requeridas. Para el cabal desarrollo y satisfacción del objeto 
contractual, se establecen los siguientes alcances: 

• El contratista deberá allegar los requerimientos establecidos por la Institución dentro del 
plazo máximo establecido para la presente contratación. 
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• Entregar los bienes objeto del contrato en excelentes condiciones y en los plazos 
establecidos, bajo las condiciones económicas, técnicas y financieras que se establecen en 
este documento.  

• Entregar todos los bienes en la ciudad de Barrancabermeja, en la sede Plantas 
Agroindustriales ubicada en la intersección 35 y 36 del Barrio Santa Barbara; garantizando 
el transporte y entrega en perfecto estado de cada uno de los bienes.  

• Enviar remisión de los artículos a entregar al almacén de la entidad, en la cual deberá 
estipularse el bien, la cantidad, marca, valor unitario, IVA discriminado y valor total;  

• Realizar el pago de impuestos correspondientes al contrato que se celebre. 
En caso de adición al contrato, el contratista se compromete a garantizar el valor propuesto 
por cada producto en la propuesta económica ofertada luego de la subasta inversa 
presencial. 
 

CLÁUSULA CUARTA.- FINALIDADES DEL CONTRATO: El presente contrato está orientado a 
lograr la efectiva y eficiente prestación del servicio de educación superior en su componente de 
proyección social, en consecuencia el Contratista se compromete para con UNIPAZ a entregar los 
elementos requeridos con las más altas condiciones de calidad y oportunidad. Al finalizar el contrato 
UNIPAZ deberá haber obtenido los bienes requeridos para suplir las necesidades definidas en los 
estudios previos. Estas finalidades deberán tenerse en cuenta para la adecuada comprensión e 
interpretación del presente contrato, especialmente en lo que concierne a sus reglas y condiciones, 
así como para determinar el alcance de los derechos y obligaciones que el mismo atribuye a las 
partes. 
 
CLÁUSULA QUINTA.-VALOR: El valor del contrato será hasta la suma de xxxxxxxxxxx incluido 
el impuesto al valor agregado I.V.A, y demás impuestos, tasas, contribuciones, costos directos e 
indirectos, según se discrimina en la cláusula tercera del presente contrato. 

PARÁGRAFO ÚNICO.- Todos los precios aquí contemplados y contenidos en el Anexo 5 
“PROPUESTA ECONÓMICA” de la oferta presentada por EL CONTRATISTA, se entienden firmes 
y fijos por lo tanto no están sujetos a ninguna clase de reajuste. Igualmente dentro de este precio 
están incluidos los costos proyectados al plazo de ejecución del presente contrato y la utilidad 
razonable que el proveedor pretende obtener, en consecuencia, no se aceptarán solicitudes de 
reajustes, fundamentados en estas circunstancias. 

CLÁUSULA SEXTA: FORMA DE PAGO: El Instituto Universitario de la Paz cancelará el valor total 
del contrato, previamente haber recibido mediante actas de conformidad, los bienes o elementos 
entregados por el contratista, previa suscripción del acta correspondiente y certificación de recibo a 
satisfacción por parte del supervisor designado por la entidad contratante. Para el pago el contratista 
deberá adjuntar la correspondiente factura y/o documento equivalente junto con los respectivos 
aportes a parafiscales, así como el soporte de pago de las estampillas departamentales a que haya 
lugar. 
 
PARÁGRAFO PRIMERO: Las sumas mencionadas anteriormente deberán incluir todos los costos 
fiscales en que incurra el contratista para el cumplimiento del objeto del presente contrato. El 
CONTRATISTA autoriza al Instituto Universitario de la Paz para que por conducto de tesorería 
efectúe a su favor las deducciones de Ley y Ordenanzas a que haya lugar. El CONTRATISTA solo 
tendrá derecho a la remuneración de dichos emolumentos sin que haya lugar a otra 
contraprestación, ni al pago de prestaciones sociales de conformidad, con el Numeral del Artículo 
32 de la Ley 80 de 1993. El CONTRATISTA autoriza al Instituto Universitario de la Paz para que por 
conducto de tesorería efectúe a su favor las deducciones de Ley y Ordenanzas a que haya lugar.  
 
PARÁGRAFO SEGUNDO.- Para la realización del pago derivado del presente contrato,  EL 
CONTRATISTA deberá allegar al supervisor el soporte que acredite que se encuentra al día en el 
pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales, de conformidad con el 
ingreso base de cotización que le corresponda de acuerdo con la normatividad vigente.    

PARÁGRAFO TERCERO.-  Si la factura no ha sido correctamente elaborada o no se acompañan 
los documentos requeridos para el pago y/o se presentan de manera incorrecta, el término para éste 
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sólo empezará a contarse desde la fecha en que se aporte el último de los documentos y/o se 
presenten en debida forma y aplicará la misma regla de trámite en el mes siguiente a la presentación, 
si la corrección no se hace dentro de los cinco (5) días hábiles siguientes a la devolución de la 
factura. Las demoras que se presenten por estos conceptos, serán responsabilidad del contratista 
y no tendrán por ello derecho al pago de intereses o compensación de ninguna naturaleza. 

PARÁGRAFO  CUARTO.-  Los pagos previstos en esta cláusula se acreditarán en la cuenta antes 
mencionada, o en otro banco o cuenta que EL CONTRATISTA designe, con sujeción a lo previsto 
en las disposiciones cambiarias y siempre y cuando el supervisor solicite a UNIPAZ el cambio de 
cuenta para pagos, con presentación de la nueva certificación bancaria en donde se acredite su 
apertura. En todo caso el cambio de banco o cuenta para pagos se hará efectivo a más tardar 
vencidos los treinta (30) días siguientes a la solicitud del supervisor. Todos los pagos efectuados 
tendrán los descuentos de ley. 

PARÁGRAFO QUINTO.- REAJUSTE AL PESO:  El CONTRATISTA con la suscripción del contrato, 
acepta que en el evento que el valor total a pagar tenga centavos, estos se ajusten o aproximen al 
peso, ya sea por exceso o por defecto, si la suma es mayor o menor a 50 centavos. Lo anterior, sin 
que sobrepase el valor total establecido en el presente contrato. 

CLÁUSULA SEPTIMA.- APROPIACIÓN PRESUPUESTAL: El pago que UNIPAZ se compromete 
a cancelar al CONTRATISTA como contraprestación por el cumplimiento del objeto contratado, se 
encuentra respaldado según Certificado de Disponibilidad Presupuestal N. xxxxxxxxxxx con cargo 
al presupuesto de rentas y gastos para la vigencia 2021, expedido por el Profesional Universitario 
para Presupuesto y Contabilidad del Instituto Universitario de la Paz. 
 
CLÁUSULA OCTAVA.- PLAZO DE EJECUCIÓN Y LUGAR DE EJECUCIÓN: El plazo para 
ejecutar el contrato resultante de este proceso, será de 7 meses contados a partir de la suscripción 
del Acta de inicio, previa expedición del registro presupuestal y aprobación de las garantías que 
debe expedir el contratista. 
 
El lugar de ejecución del contrato resultante de este proceso será en la sede principal de UNIPAZ, 
ubicada en la ciudad de Barrancabermeja, y adicionalmente en las ciudades y demás lugares del 
país, en donde ésta tenga operaciones. 
 
CLÁUSULA NOVENA.- VIGENCIA: La vigencia general del contrato será por el término de 
ejecución del contrato y hasta la liquidación del mismo.    

CLÁUSULA DÉCIMA.- DERECHOS DEL CONTRATISTA: En general, son derechos del 
Contratista:  

1.) Recibir el pago que en su favor establece el presente contrato.  
2.) Celebrar todos los contratos y operaciones que considere útiles a sus intereses, siempre 

que se encuentren dentro del ámbito de los derechos y obligaciones que surgen con ocasión 
del presente contrato y que sean consistentes con su finalidad.  

3.) Obtener la colaboración necesaria de UNIPAZ para el adecuado desarrollo del contrato.  
 

CLÁUSULA DÉCIMA PRIMERA.- OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA: En 
desarrollo de la contratación a realizar, se debe tener en cuenta lo establecido para el efecto en el 
artículo 5 de la ley 80 de 1993 y cumplir con las siguientes obligaciones:  

1. Entregar los bienes objeto de este contrato con las especificaciones técnicas descritas en 
la CLAUSULA TERCERA de este contrato, en el lugar y plazos establecidos en el presente 
documento. 

2. Entregar los bienes objeto del contrato en el Instituto Universitario de la Paz, o donde éste 
disponga y asumir el valor requerido para el transporte de los bienes al lugar de la entrega. 

3. Entregar los bienes objeto del contrato nuevos, en buen estado y libres de defectos o vicios 
ocultos, garantizando que cuentan con plena idoneidad para el desarrollo de las funciones 
a las cuales se encuentran destinados. 
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4. El Contratista asumirá en el suministro de los bienes objeto del contrato las obligaciones del 
vendedor como productor, conforme a la regulación de protección al consumidor. 

5. Sanear la venta de los bienes objeto de este contrato, tanto en casos de evicción como en 
casos de vicios ocultos. 

6. Garantizar que los bienes que se entregan se encuentran libres de todo gravamen o 
impuesto y que tiene los derechos para su venta y/o licenciamiento. 

7. Efectuar la instalación de los bienes suministrados en el lugar de ejecución del contrato. 
8. Entregar a la Entidad Estatal contratante el cronograma de entrega de los bienes objeto de 

este contrato, así como un plan de trabajo para la ejecución de las obligaciones derivadas 
del mismo, detallado con sus fases, actividades, responsabilidades y tiempos. 

9. Suministrar en la prestación de los servicios accesorios pactados para el cumplimiento del 
contrato, personal técnico especializado, el cual deberá estar bajo su permanente 
subordinación o dependencia  

10. Hacer los cambios pertinentes de los bienes entregados según las observaciones 
formuladas por el supervisor del contrato, cuando no cumplan con las características, 
condiciones y especificaciones indicadas en la CLÁUSULA TERCERA. Cuando haya lugar 
a cambios, el Contratista se obliga a realizarlos en el tiempo que establezca el supervisor. 

11. Si en virtud de una orden judicial, se retienen o se prohíbe el uso de los bienes objeto del 
contrato, el contratista deberá reemplazarlos por otros de igual o mejor calidad en forma 
inmediata. 

12. Dar a conocer a UNIPAZ cualquier reclamación que indirecta o directamente pueda tener 
algún efecto sobre el objeto del Contrato o sobre sus obligaciones. 

13. Entregar toda la documentación correspondiente a los bienes objeto del contrato necesario 
para demostrar su debido trámite de importación si hubiere lugar al mismo en el momento 
de la entrega. 

14. Cumplir las disposiciones legales y reglamentarias referentes a obligaciones post consumo 
[cuando deba realizarse de acuerdo con el objeto contratado].. 

15. El contratista se compromete que los bienes a suministrar  tendrán una procedencia lícita. 
16. Realizar la entrega de los bienes o elementos del objeto del presente contrato de acuerdo 

a los precios unitarios de la propuesta del contratista que haría parte del contrato a suscribir. 
17. Cumplir con las disposiciones legales y reglamentarias referentes al medio ambiente, 

seguridad industrial e higiene. 
18. Acoger las directrices definidas por UNIPAZ para el personal propuesto por el contratista. 
19. Cumplir con los aportes a los sistemas generales de Seguridad Social y aportes 

parafiscales, en los términos de la Ley 789 de 2002, el decreto 1703 de 2001 y demás 
normas concordantes, requisito que deberá tener en cuenta durante la ejecución y 
liquidación del contrato. 

20. El contratista debe cumplir con las especificaciones técnicas e indicaciones del supervisor 
del contrato. 

21. El contratista se compromete a utilizar materiales certificados de acuerdo a las normas de 
calidad correspondientes. 

22. Prestar garantía que avale el cumplimiento de las obligaciones derivadas del contrato objeto 
de este proceso de contratación. La cual deberá constituir dentro de los cinco (5) días 
hábiles siguientes a la celebración de aquél y presentar, dentro de ese mismo término, a la 
Dirección de Investigación y Proyección Social de UNIPAZ 

23. Cumplir con el plazo de ejecución establecido por la entidad.  
24. Proveer a su costo, todos los bienes y servicios necesarios para el cumplimiento de los 

objetivos y funcionalidades requeridas en el presente contrato. 
25. Presentar al supervisor del contrato el día de la suscripción del Acta de Inicio, los 

documentos del Anexo No.2 “Anexo Técnico” del presente contrato.  
26. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y 

trabas. 
27. Constituir en debida forma y aportar a la Dirección de Investigación y Proyección Social de 

UNIPAZ, máximo dentro de los cinco (5) días hábiles siguientes a la suscripción del contrato 
y expedición del registro presupuestal, las garantías exigidas 
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28. Las demás que puedan surgir por la naturaleza del presente contrato. 
 

CLÁUSULA DÉCIMA SEGUNDA- DERECHOS DE UNIPAZ: 

1.) Supervisar el desarrollo y ejecución del presente contrato, y acceder a los documentos e 
información que soportan la labor del Contratista.   

2.) Solicitar y recibir información técnica respecto de los bienes y/o servicios y demás 
elementos que provea el Contratista en desarrollo del objeto del presente contrato.  

3.) Rechazar los bienes y/o servicios prestados cuando no cumplan con las Especificaciones 
Técnicas exigidas, en el Anexo Técnico del presente contrato.  

4.) Solicitar el reemplazo de los bienes objeto del contrato cuando no cumplan las 
especificaciones técnicas contenidas en la cláusula 2 del contrato y/o el anexo técnico que 
las contenga. 

5.) Tramitar diligentemente la apropiación presupuestal que se requiera para solventar las 
prestaciones patrimoniales que hayan  surgido a su cargo, como consecuencia del 
perfeccionamiento del presente contrato.  

6.) Hacer uso de la cláusula de imposición de multas, la cláusula penal o cualquier otro derecho 
consagrado en favor de la Entidad Estatal contratante. 

7.) Asignar la supervisión del contrato, a través del cual  UNIPAZ  mantendrá la interlocución 
permanente y directa con el interlocutor designado por el Contratista. 
 
 

CLÁUSULA DÉCIMA TERCERA.- OBLIGACIONES DE UNIPAZ:  

Además de las obligaciones y derechos contemplados en los artículos 4º y 5º de la Ley 80 de 1993 
y demás normas concordantes y los convenidos en el presente contrato, El CONTRATANTE se 
obliga especialmente a:  
 

1. Entregar al CONTRATISTA la información y documentación necesaria para el cabal 
cumplimiento del contrato, facilitarle las condiciones que le permitan cumplirlo en la forma y 
oportunidad convenidas y coordinar al interior de sus dependencias y funcionarios lo 
necesario con la misma finalidad;  

2. Controlar la calidad y el cumplimiento de los requisitos y especificaciones técnicas de los 
bienes de conformidad con el pliego de condiciones y la oferta presentada por el contratista 
y rechazarlos, sustentadamente, en el evento contrario;  

3. Recibir los bienes contratados en la oportunidad estipulada y expedir, en el menor tiempo 
posible, los documentos correspondientes;  

4. Efectuar los registros y operaciones presupuestales y contables necesarios para cumplir 
cabalmente el pago de los bienes que el contratista haya entregado a ésta con base en el 
presente contrato;  

5. Suscribir las actas de ejecución contractual oportunamente, entre el supervisor y contratista 
6. Recibir a satisfacción los bienes y/o servicios que sean entregados por el Contratista, cuando 

éstos cumplan con las condiciones establecidas en el presente contrato y en especial con 
las especificaciones técnicas contenidas en el Anexo No. 2 “Anexo Técnico” del presente 
contrato.  

 
CLÁUSULA DÉCIMA CUARTA.- SUPERVISIÓN: La Supervisión y control en la ejecución del 
presente contrato se ejercerá a través de un funcionario designado por el ordenador del gasto, o 
quien haga sus veces, quien a su vez se denominará el Supervisor del mismo. Para estos efectos, 
el Supervisor estará sujeto a lo dispuesto en el numeral 1 del artículo 4 y numeral 1 del artículo 26 
de la Ley 80 de 1993, artículo 83 de la Ley 1474 de 2011 y demás normas establecidas sobre la 
materia. 

UNIPAZ tendrá el derecho de supervisar el desarrollo y ejecución del contrato, lo que le permitirá 
acceder sí así lo desea, en cualquier momento a las instalaciones físicas  en las que se lleven a 
cabo las diferentes fases del contrato, y a los documentos e información que soportan la labor del 
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Contratista,  El Contratista no podrá oponer derechos de autor o acuerdos de confidencialidad 
internos o con terceros que limiten o impidan que UNIPAZ o su designado accedan a la información 
del Contratista para el ejercicio de sus facultades de supervisión y control. El Supervisor ejercerá 
las actividades de supervisión y control de la ejecución del contrato que le corresponden 
directamente y tendrá las siguientes facultades:  

1.) Exigir al Contratista la información que considere necesaria para verificar la correcta 
ejecución del presente contrato. El Contratista está obligado a suministrar la información 
solicitada inmediatamente, a no ser que se convenga un plazo cuando la naturaleza de la 
información  exigida así lo requiera.  

2.) Verificar que el Contratista cumpla las condiciones de ejecución del presente contrato 
según los términos en los que se ha convenido.  

3.) Realizar si es del caso, las pruebas que considere necesarias para verificar que los bienes 
y/o servicios cumplan con las características técnicas y funcionales exigidas en el presente 
contrato.  

4.) En caso de terminación anticipada del contrato por mutuo acuerdo de las partes, adelantar 
las labores pertinentes para determinar el valor de las compensaciones mutuas, si a ello 
hubiere lugar. 

5.) UNIPAZ no ejercerá funciones de control de las actividades de los subcontratistas, ni de 
aprobación del resultado de las mismas; sin embargo, en el caso en que el Contratista 
adelante actividades que le son propias a través de subcontratistas, deberá disponer, bajo 
su costo, de su propio equipo de interventoría o control de calidad.  

6.) En general, vigilar y controlar que el Contratista cumpla con sus obligaciones para el normal 
desarrollo y ejecución del presente contrato.  

7.) Emitir por escrito las instrucciones que sean requeridas para la adecuada ejecución del 
contrato. En caso de presentarse circunstancias que puedan afectar la correcta ejecución 
del contrato, el supervisor deberá informarlas mediante oficio, a más tardar dentro de los 
tres (3) días hábiles siguientes a la ocurrencia de las mismas, al competente contractual 
para su conocimiento y actuación correspondiente. 

8.) Suscribir el acta de iniciación del contrato.   
9.) Suscribir las actas de recibo parciales y final de los bienes y/o servicios del contrato.  
10.) Rechazar los bienes y/o servicios que no cumplan las especificaciones técnicas descritas 

en el presente contrato y/o en el Anexo No.1 Anexo Técnico y/o en la oferta presentada por 
el contratista en las partes aceptadas por UNIPAZ. 

11.) Rendir informes periódicos o cuando lo considere necesario a UNIPAZ, sobre el avance y 
ejecución del contrato.  

12.) El supervisor deberá resolver todas las consultas presentadas por el contratista y hacer las 
observaciones que estime convenientes. Si durante la ejecución del contrato se presentan 
dudas o diferencias que no puedan ser resueltas por el supervisor, éste deberá remitirlas 
mediante oficio, a más tardar dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a la ocurrencia 
de las mismas, al competente contractual para su consulta y decisión.  

13.) Verificar y dejar constancia del cumplimiento de las obligaciones con el Sistema de 
Seguridad Social Integral y Parafiscales, de conformidad con lo establecido en el artículo 
50 de la Ley 789 de 2002, en el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007 y la Ley 1562 de 2012.   

14.) Elaborar a la terminación del contrato, el acta de liquidación final del mismo. Una vez 
elaborada deberá remitirla a la Dirección de Investigación y Proyección Social para su 
revisión y aceptación, y proceder al trámite de suscripción de la misma. 
La obligación aquí establecida, sólo se entenderá cumplida por el Supervisor una vez se 
encuentre suscrita el Acta Final de Liquidación por el contratista y el competente 
contractual. 

15.) Verificar que las garantías exigidas en el contrato se encuentren vigentes, e informar en su 
oportunidad al competente contractual sobre los inconvenientes presentados. 

16.) Las demás inherentes a la función asignada y las contempladas en las Leyes 80 de 1993 
y 1474 de 2011 y las demás que le sean aplicables (Manual de Contratación adoptado por 
UNIPAZ). 
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PARÁGRAFO PRIMERO – CAMBIO DE SUPERVISOR: Si se requiere el cambio de supervisor por 
razones de fuerza mayor o caso fortuito, ausencia temporal o definitiva, o por circunstancias 
debidamente justificadas, el competente contractual procederá a designar  un nuevo supervisor.  Si  
el supervisor en ejercicio se encuentra en condiciones de suscribir un acta lo hará conjuntamente 
con el designado en su reemplazo, en ésta constará: estado de ejecución del contrato, relación de 
documentos que entrega y observaciones que considere pertinentes. Si no es posible la suscripción 
conjunta dejará constancia del estado en que se encuentra el contrato al asumir el ejercicio de estas 
funciones.  

PARÁGRAFO SEGUNDO – PROCEDIMIENTO EN CASO DE INCONFORMIDAD DEL 
SUPERVISOR CON RELACIÓN A LA EJECUCIÓN DEL CONTRATO. Cuando el Supervisor del 
contrato se encuentre en desacuerdo con la ejecución y desarrollo de las obligaciones pactadas en 
el contrato, o con la forma de los actos, documentos o circunstancias examinadas, deberá sin 
excepción formular todos sus reparos por escrito ante la Dirección de Investigación y Proyección 
Social de UNIPAZ, con el cumplimiento de los siguientes requisitos: 

1. Los reparos a la ejecución contractual deben ser motivados con razonamientos fundados 
en hechos, circunstancias y normas en las que se apoye el criterio sustentado y deben 
comprender todas las observaciones y objeciones correspondientes. 

2.  El Supervisor deberá reportar los resultados más relevantes de su actuación y recomendará 
al competente contractual las actuaciones que considere más convenientes u oportunas 
para la normal ejecución del contrato. 

3. En caso de apreciar el supervisor graves irregularidades en la ejecución del contrato que 
amenace su paralización, es obligación del Supervisor informar por escrito dentro de los 
cinco (5) días hábiles siguientes a la ocurrencia de los hechos al competente contractual, 
con los mismos requisitos dispuestos en los numerales anteriores. 

PARÁGRAFO TERCERO.- LIMITACIÓN DEL SUPERVISOR: El Supervisor no estará facultado, 
en ningún momento, para adoptar decisiones que impliquen la modificación de los términos y 
condiciones previstos en el presente contrato, las cuales únicamente podrán ser adoptadas por los 
representantes legales de las partes, mediante la suscripción de modificaciones al contrato principal. 

CLÁUSULA DÉCIMA QUINTA.- GARANTÍAS A CARGO DEL CONTRATISTA: Dentro de los cinco 
(5) días hábiles siguientes a la suscripción del contrato, el contratista deberá constituir las siguientes 
Garantías a favor del Instituto Universitario de la Paz Nit. 800024581-3, en una compañía de 
seguros o entidad bancaria legalmente constituida en Colombia, según el caso, que cubra los 
siguientes amparos: 

A Garantía de cumplimiento: El valor de esta garantía será el 20% del valor total del contrato y 
estará vigente por el término de duración del contrato y seis (06) meses más. Amparando a la 
UNIPAZ de los perjuicios derivados de: a) el incumplimiento total o parcial del contrato, b) cuando 
el incumplimiento es imputable al contratista; c) el cumplimiento tardío o defectuoso del contrato, 
cuando el incumplimiento es imputable al contratista; d) los daños imputables al contratista por 
entregas parciales de la obra, cuando el contrato no prevé entregas parciales; y e) el pago del valor 
de las multas y de la cláusula penal pecuniaria. 
 
B. Calidad y Correcto funcionamiento de los bienes: El valor de esta garantía será el 20% del 
valor total del convenio y estará vigente por el término de duración del contrato y seis (6) meses 
más. Amparando a la UNIPAZ de los perjuicios derivados de la deficiente calidad del servicio 
prestado o de los bienes suministrados en razón del contrato. 
 
El contratista será responsable, hasta por culpa leve, de todas las actividades que desarrolle en 
cumplimiento del objeto del contrato. Igualmente, responderá civilmente por los perjuicios que cause 
al Instituto Universitario de la Paz o a terceros en el desarrollo del mismo objeto, hasta la terminación 
y liquidación definitiva del presente contrato. 
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PARÁGRAFO PRIMERO: En la garantía única de cumplimiento deberá constar expresamente que 
se ampara el cumplimiento del contrato, las modificaciones unilaterales y de común acuerdo que a 
ello se le introduzcan, el pago de las multas y de la cláusula penal pecuniaria convenidas y si se 
trata de garantía consistente en una póliza de seguro la entidad aseguradora deberá renunciar al 
beneficio de excusión. 

PARÁGRAFO SEGUNDO.- RESTABLECIMIENTO O AMPLIACIÓN DE LAS GARANTÍAS.- El 
CONTRATISTA deberá restablecer el valor de las garantías exigidas antes mencionadas, cuando 
éste se haya visto reducido por razón de las reclamaciones efectuadas por UNIPAZ. De igual 
manera, en cualquier evento en que se aumente o adicione el valor del contrato y/o se prorrogue su 
término, el contratista deberá ampliar el valor y/o las vigencias de las garantías otorgadas. 

PARÁGRAFO TERCERO: Si el Contratista se negare a constituir las garantías exigidas, así como 
a no otorgarlas en los términos, cuantía y duración establecidos en esta cláusula, el Instituto 
Universitario de la Paz, podrá declarar la caducidad del presente contrato.  

PARÁGRAFO CUARTO: En tratándose de garantías consistentes en pólizas de seguro, éstas no 
expirarán por falta de pago de la prima o revocatoria unilateral.  

PARÁGRAFO QUINTO: El Contratista se obliga para con el Instituto Universitario de la Paz a 
mantener vigente la garantía única de cumplimiento hasta la liquidación o término exigido en el 
respectivo amparo en los términos señalados en el artículo 2.2.1.2.3.1.12 y siguientes  del Decreto 
1082 de 2015. 

CLÁUSULA DÉCIMA SEXTA.- SANCIONES EN MATERIA DE ACTUACIONES 
CONTRACTUALES: Previa aplicación del precepto Constitucional del Debido Proceso citado en la 
siguiente cláusula, UNIPAZ con la acreditación de las pruebas correspondientes, podrá aplicar las 
siguientes sanciones: a. MULTAS.- En caso de mora, incumplimiento parcial de alguna de las 
obligaciones derivadas del presente contrato por causas imputables al CONTRATISTA, salvo 
circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito que se puedan evidenciar, el Instituto Universitario 
de la Paz mediante acto administrativo motivado, le impondrá al CONTRATISTA multas, cuyo valor 
corresponderá al 0.5% del valor del contrato, por cada día de retardo y hasta por quince (15) días 
calendario, al cabo de los cuales UNIPAZ podrá optar por declarar la caducidad del mismo. El 
incumplimiento de las obligaciones del contrato se presentará por la ausencia o demora en el 
suministro de bienes, o en la prestación de los servicios  contratados, como en el incumplimiento 
de cualquiera de las obligaciones a cargo de EL CONTRATISTA. b. MULTA POR LA MORA EN 
LA CONSTITUCIÓN DEL REQUISITO DE EJECUCIÓN: Cuando el contratista no constituya dentro 
del término y en la forma prevista en el contrato, o en alguno de sus modificatorios, cualquiera de 
las garantías y/o las  modificaciones que se deban efectuar a las mismas, o de algún otro requisito 
de ejecución, el Instituto Universitario de la Paz mediante acto administrativo motivado le impondrá 
al CONTRATISTA multas, cuyo valor corresponderá al 0.2% del valor del contrato, por cada día de 
retardo y hasta por diez (10) días calendario, al cabo de los cuales UNIPAZ podrá optar por declarar 
la caducidad del mismo. c. PENAL PECUNIARIA.- En caso de declaratoria de caducidad o de 
incumplimiento total de las obligaciones derivadas del presente contrato, EL CONTRATISTA 
pagará a UNIPAZ, a título de pena pecuniaria, una suma equivalente al veinte por ciento (20%) del 
valor del contrato cuando se trate de incumplimiento total del contrato y proporcional al 
incumplimiento parcial del contrato que no supere el porcentaje señalado. La imposición de esta 
pena pecuniaria se considerará como pago parcial y definitivo de los perjuicios que cause a 
UNIPAZ. No obstante, UNIPAZ se reserva el derecho a cobrar perjuicios adicionales por encima 
del monto de lo aquí pactado, siempre que los mismos se acrediten. El pago de la cláusula penal 
pecuniaria estará amparado mediante cualquiera de los mecanismos fijados por la Ley, en las 
condiciones establecidas en el presente contrato. 
 
PARÁGRAFO PRIMERO.- LEGALIDAD DE LA SANCIÓN: Las sanciones pactadas en el presente 
contrato, se pactan e imponen con fundamento en el principio de autonomía de la voluntad previsto 
en el artículo 40 de la Ley 80 de 1993, en respeto al debido proceso que trata el artículo 17 de la 
Ley 1150 de 2007, y de conformidad con el procedimiento establecido en el artículo 86 de la Ley 
1474 de 2011.  
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PARÁGRAFO SEGUNDO.- PUBLICIDAD DE LA SANCIÓN: Una vez en firme la sanción, UNIPAZ 
procederá a publicar la parte resolutiva del acto que la declara en el SECOP y a comunicarla a la 
Cámara de Comercio en que se encuentre inscrito el contratista. También se comunicarán a la 
Procuraduría General de la Nación. Las anteriores publicaciones se harán de conformidad con lo 
previsto en el artículo 31 de la Ley 80 de 1993, modificado por el artículo 218 del Decreto Ley 0019 
de 2012.   
 
PARÁGRAFO TERCERO.- APLICACIÓN DEL VALOR DE LAS SANCIONES PECUNIARIAS: Una 
vez se termine la audiencia en la que se impone la sanción,  a través de resolución motivada que 
se entenderá notificada y ejecutoriada en dicho acto público, EL CONTRATISTA dispondrá de 
quince (15) días calendario para proceder de manera voluntaria a su pago. Las multas no serán 
reintegrables aún en el supuesto que EL CONTRATISTA dé posterior ejecución a la obligación 
incumplida. En caso de no pago voluntario y una vez en firme el respectivo acto administrativo, podrá 
ejecutarse la garantía contractual o tomarse del saldo a favor de EL CONTRATISTA si lo hubiere. 
Si esto último no fuere posible, se cobrará por vía ejecutiva. 

CLÁUSULA DÉCIMA SEPTIMA.- DEBIDO PROCESO PARA SANCIONES EN MATERIA DE 
ACTUACIONES CONTRACTUALES: Durante la ejecución del contrato, UNIPAZ podrá hacer uso 
de las acciones sancionatorias previstas en el contrato, las cuales se adelantarán respetando el 
derecho al Debido Proceso consagrado en el Artículo 29 de la Constitución Política. En desarrollo 
del procedimiento para la aplicación de multas, sanciones por retardo en la entrega, efectividad de 
la cláusula penal pecuniaria, declaración de caducidad,  declaraciones de siniestro contractual, y en 
general para todas aquellas actuaciones que generen sanción con ocasión de la actividad 
contractual, será precepto rector para la Entidad el respeto y la garantía del Debido Proceso 
consagrado en la Carta Constitucional. Por tanto UNIPAZ, en el proceso sancionatorio aplicará el 
procedimiento señalado en el artículo 86 de la Ley 1474 de 2011.  

CLÁUSULA DÉCIMA OCTAVA - SANCIONES A EMPRESAS NACIONALES Y EXTRANJERAS: 
Se incluye en este contrato el texto del artículo 25 de la Ley 40 de 1993 que prevé: "Sin perjuicio de 
las demás sanciones a que hubiere lugar, cuando algún directivo de una empresa nacional o 
extranjera, o su delegado oculten o colaboren en el pago de la liberación de un secuestro de un 
funcionario o empleado de la misma o de una de sus filiales, el gobierno quedará facultado para 
decretar la caducidad de los contratos que esta empresa tenga suscritos con entidades 
estatales.  En caso de que el hecho sea cometido por un funcionario o delegado de un subcontratista 
de la anterior, si ésta es extranjera, el Gobierno ordenará su inmediata expulsión del país. Los 
subcontratistas nacionales serán objeto de las sanciones previstas en esta Ley”.  

PARÁGRAFO PRIMERO.- El contratista nacional o extranjero que pague sumas de dinero a 
extorsionistas se hará acreedor a las sanciones previstas en este artículo.  

PARÁGRAFO SEGUNDO: Los contratos que celebren las entidades estatales colombianas con 
compañías extranjeras y nacionales llevarán una cláusula en la cual se incluya lo preceptuado en 
este artículo.” 

CLÁUSULA DÉCIMA NOVENA - CESIONES Y SUBCONTRATOS: El Contratista no podrá ceder 
el presente contrato a persona alguna natural o jurídica, nacional o extranjera, sin previa autorización 
escrita del Instituto Universitario de la Paz, pudiendo éste reservarse las razones para negar dicha 
autorización.  

El contratista solo podrá subcontratar parcialmente la ejecución del contrato, en tal caso la 
celebración de subcontratos no lo relevará de las responsabilidades que asume en virtud del 
presente contrato.  UNIPAZ no adquirirá relación alguna con los Subcontratistas. 

Si el Contratista es objeto de fusión, escisión o cambio de control, UNIPAZ está facultado a conocer 
las condiciones de esa operación. En consecuencia, el Contratista se obliga a informar 
oportunamente a UNIPAZ de la misma y solicitar su consentimiento. Si la operación pone en riesgo 
el cumplimiento del Contrato, EL CONTRATANTE exigirá al Contratista, sus socios o accionistas 
una garantía adicional a las previstas en la cláusula Décima Quinta del presente Contrato. Si el 
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Contratista, sus socios o accionistas no entregan esta garantía adicional, la Entidad Estatal 
contratante puede válidamente oponerse ante la autoridad correspondiente a la operación de fusión 
o escisión empresarial o cambio de control. 

CLÁUSULA VIGÉSIMA -  CESIÓN DE DERECHOS ECONÓMICOS: En caso de que el contratista 
decida efectuar una cesión y/o pignoración de derechos económicos deberá solicitar su aceptación 
y notificación por parte de UNIPAZ, para lo cual deberá anexar como mínimo los siguientes 
documentos: 1) Contrato de cesión y/o pignoración de derechos económicos del contrato objeto de 
la cesión, firmado por el cesionario y el cedente donde se relacione en forma explícita lo siguiente: 
a) Valor de la cesión, b) Especificar si la cesión obedece al contrato principal y/o contratos 
adicionales. c) Aceptación por parte del cesionario de los descuentos de ley cuando aplique. 2) Acta 
de junta de socios o documento consorcial, en donde se autorice al representante legal de la figura 
correspondiente para efectuar la cesión. 3) Certificado de existencia y representación legal del 
cesionario y el cedente cuando se trate de persona jurídica y/o certificado de inscripción cuando se 
trate de persona natural expedido por la Cámara de Comercio del domicilio correspondiente. 4) 
Certificación bancaria con número de cuenta y beneficiario donde se deben consignar los valores 
cedidos. 5) Declaración bajo juramento del cesionario en la cual se exprese el cumplimiento de lo 
previsto en el Decreto 4334 de 2008 en concordancia con el Decreto 1981 de 1988. 

CLÁUSULA VIGÉSIMA PRIMERA- INDEMNIDAD.- El CONTRATISTA se obliga para con UNIPAZ, 
a mantenerlo libre de cualquier daño o perjuicio originado en reclamaciones de terceros y que se 
deriven de sus actuaciones o de sus subcontratistas o dependientes y realizadas durante la 
ejecución del contrato. 

CLÁUSULA VIGÉSIMA SEGUNDA.- INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES.-EL 
CONTRATISTA declara bajo juramento, que se entenderá prestado con la firma de su hoja de vida, 
que no se halla incurso en ninguna de las inhabilidades e incompatibilidades señaladas por la 
Constitución Política, la Ley 80 de 1993, el artículo 18 de la Ley 1150, la Ley 1474 de 2011 y demás 
disposiciones que rijan la materia. 

PARÁGRAFO ÚNICO. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES SOBREVINIENTES. -Si 
llegare a sobrevenir inhabilidad e incompatibilidad en EL CONTRATISTA, éste cederá el contrato 
previa autorización escrita de UNIPAZ o, si ello no fuere posible, renunciará a su ejecución. 

CLÁUSULA VIGÉSIMA TERCERA - PERFECCIONAMIENTO, LEGALIZACIÓN Y EJECUCIÓN: 
El presente contrato se entiende perfeccionado a partir de la suscripción del mismo. Para su 
legalización requiere de la expedición del registro presupuestal y para su ejecución de la aprobación 
de la garantía única de  cumplimiento constituida por el CONTRATISTA.  

CLÁUSULA VIGÉSIMA CUARTA.- DOCUMENTOS Y ANEXOS: Entre otros, los documentos que 
a continuación se relacionan se consideran para todos los efectos parte integrante del presente 
contrato y en consecuencia producen sus mismos efectos u obligaciones jurídicas y contractuales: 
1.) El Pliego de Condiciones, Adenda, observaciones y respuestas dada a las mismas. 2.) Propuesta 
del contratista en aquellas partes aceptadas por el Instituto Universitario de la Paz. 3.) Anexos del 
contrato y 4.) Documentos que suscriban las partes.  

CLÁUSULA VIGÉSIMA QUINTA.-TRIBUTOS: El Contratista pagará todos los impuestos, tasas, 
contribuciones y similares que se deriven de la ejecución del contrato, de conformidad con la ley 
colombiana.  

CLÁUSULA VIGÉSIMA SEXTA.- RÉGIMEN LEGAL: Este contrato se regirá por el Estatuto General 
de Contratación Administrativa vigente y sus Decretos Reglamentarios, las leyes de presupuesto, 
en general las normas Civiles y Comerciales vigentes, las demás normas concordantes que rijan o 
lleguen a regir los aspectos del presente contrato y las disposiciones internas de UNIPAZ que le 
apliquen. 
 
CLÁUSULA VIGÉSIMA SEPTIMA.-  INTERPRETACIÓN, MODIFICACIÓN, TERMINACIÓN 
UNILATERAL Y CADUCIDAD: Al presente contrato le son aplicables las disposiciones relativas a 
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estas materias, contenidas en los artículos 15,16, 17 y 18 de la Ley 80 de 1993.  De la misma manera 
estará facultada a declarar la caducidad cuando exista un incumplimiento del contrato por parte del 
Contratista en la forma y de acuerdo con el procedimiento previsto por la ley. 
 
CLAUSULA VIGÉSIMA OCTAVA.- FUERZA MAYOR Y CASO FORTUITO: Las partes quedan 
exoneradas de responsabilidad por el incumplimiento de cualquiera de sus obligaciones o por la 
demora en la satisfacción de cualquiera de las prestaciones a su cargo derivadas del presente 
Contrato, cuando el incumplimiento sea resultado o consecuencia de la ocurrencia de un evento de 
fuerza mayor y caso fortuito debidamente invocadas y constatadas de acuerdo con la ley y la 
jurisprudencia colombiana. 
 
CLÁUSULA VIGÉSIMA  NOVENA.- RESPONSABILIDAD: EL CONTRATISTA es responsable por 
el cumplimiento del objeto establecido en la cláusula 2 del presente Contrato. También será 
responsable por los daños que ocasionen sus empleados y/o consultores, los empleados y/o 
consultores de sus subcontratistas, a UNIPAZ en la ejecución del objeto del presente Contrato. 
 
CLÁUSULA TRIGESIMA.- DECLARACIONES DEL CONTRATISTA El Contratista hace las 
siguientes declaraciones: 5.1 Conoce y acepta los Documentos del Proceso. 5.2 Tuvo la oportunidad 
de solicitar aclaraciones y modificaciones a los Documentos del Proceso y recibió de UNIPAZ 
respuesta oportuna a cada una de las solicitudes. 5.3 Se encuentra debidamente facultado para 
suscribir el presente Contrato. 5.4 El Contratista está a paz y salvo con sus obligaciones laborales 
frente al sistema de seguridad social integral.  5.5 El Contratista manifiesta que los recursos que 
componen su patrimonio no provienen de lavado de activos, financiación del terrorismo, narcotráfico, 
captación ilegal de dineros y en general de cualquier actividad ilícita; de igual manera manifiesta 
que los recursos recibidos en desarrollo de éste contrato, no serán destinados a ninguna de las 
actividades antes descritas. 5.6 El Contratista se compromete a no contratar menores de edad para 
el ejercicio del objeto contractual, así como a no permitir que se subcontrate a menores de edad 
para tales efectos, dando aplicación a la Resolución 1677 de 2008 del Ministerio de la Protección 
Social y los Pactos, Convenios y Convenciones Internacionales ratificados por Colombia, sobre los 
derechos de los niños. CLAUSULA TRIGESIMA PRIMERA: SOLUCIÓN DE CONTROVERSIAS:  
Las controversias o diferencias que surjan entre el Contratista y la Entidad Estatal Contratante con 
ocasión de la firma, ejecución, interpretación, prórroga o terminación del Contrato, así como de 
cualquier otro asunto relacionado con el presente Contrato, serán sometidas a la revisión de las 
partes para buscar un arreglo directo, en un término no mayor a cinco (5) días hábiles a partir de la 
fecha en que cualquiera de las partes comunique por escrito a la otra parte la existencia de una 
diferencia y la explique someramente. Las controversias que no puedan ser resueltas de forma 
directa entre las partes, se resolverán mediante: Amigable composición: Cuando la controversia se 
relacione con asuntos técnicos, puede someterse a un procedimiento de amigable composición que 
se surtirá ante  la organización que se determine previa solicitud de arreglo directo. Si en esta etapa 
no se llega a un acuerdo, se podrá acudir a los mecanismos alternativos de resolución de Conflictos 
o a la Jurisdicción Contencioso Administrativa. CLÁUSULA TRIGESIMA SEGUNDA.- 
LIQUIDACIÓN: El presente contrato se liquidará de conformidad con lo dispuesto en el artículo 60 
de la Ley 80 de 1993, modificado por el artículo 32 de la Ley 1150 de 2007 y el artículo 217 del 
Decreto 0019 de 2012, y el artículo 11 de la Ley 1150 de 2007, dentro de los cuatro (4) meses 
siguientes a su terminación. CLAUSULA TRIGÉSIMA TERCERA.- MONEDA DEL CONTRATO.- 
La moneda del presente contrato es la legal colombiana. CLÁUSULA TIRGÉSIMA CUARTA.- 
DOMICILIO CONTRACTUAL: Para efectos del presente contrato, el domicilio contractual será  el 
Municipio de Barrancabermeja. PARÁGRAFO ÚNICO.- Sin perjuicio del domicilio contractual fijado 
en el presente contrato para los efectos legales correspondientes, se fija como lugar de prestación 
de los servicios todo el territorio nacional.  

 
 
 
 
 
 



Anexo de Pliego Condiciones Definitivo - Proceso de Selección Abreviada Mediante Subasta Inversa Presencial 
Nº 006 -2026 

82 

 
 
 
 
 
 
 

ANEXO No. 9  
ANEXO TÉCNICO DEL CONTRATO 

 
 

(SIEMPRE QUE APLIQUE SERA ELABORADO JUNTO CON EL CONTRATO, CONFORME A LA 
DESCRIPCIÓN TÉCNICA DEL BIEN O SERVICIO OFERTADO POR EL ADJUDICATARIO,  DE 

IGUAL FORMA INCLUIRÁ LAS OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA) 
 
 
 

La oferta es parte integral del presente contrato. Por consiguiente los aspectos técnicos no 
considerados en éste anexo, tienen validez y son obligatorios entre las partes contratantes 

 
 
 
POR UNIPAZ,   
 
 
 
 
 
OSCAR ORLANDO PORRAS ATENCIA 
Rector 
 
 
 
 
 
 
POR EL CONTRATISTA 
 
 
_____________________________ 
Nombre del contratista 
Nombre del Representante Legal o apoderado  
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ANEXO No. 10 
ACREDITACIÓN DE CONDICIÓN DE MIPYMES PARA EFECTOS DE CRITERIOS DE 

DESEMPATE 
 
Barrancabermeja,  
 
Señores 
INSTITUTO UNIVERSITARIO DE LA PAZ 
Centro de Investigaciones santa Lucia  
Vereda el Zarzal Km 14 vía a Bucaramanga 
Ciudad 
 
Referencia: Acreditación de la Condición de Mipyme XXXXX para criterios de desempate en el 
proceso de Selección Abreviada Subasta Inversa Presencial No. 006-2026. 
 
Yo ______________________ actuando __________________ (indicar según corresponda: en 
nombre propio o en representación legal o como apoderado) de _____________________ (nombre 
de la persona jurídica si aplica), identificado como aparece a continuación, manifiesto mi condición 
de Mipyme XXXX, para efectos de ser factor de desempate de conformidad con el Decreto 1082 de 
2015  y por tal motivo Certifico que el tamaño empresarial es de _______________ ( En Colombia,  y 
mientras se reglamenta el artículo 43 de la Ley 1450 de 2011, los parámetros vigentes para clasificar 
las empresas por su tamaño son las siguientes ( artículo 2º de la Ley 590 de 2000, modificado por 
el artículo 2º de la Ley 905 de 2004). Disposición que exige el cumplimiento de las dos condiciones 
de cada uno de los tipos de empresa-Ministerio de Comercio Industria y Turismo). 
 
Cordialmente, __________________________ (Firma                  ) 
 
NOTA: ESTE FORMATO DEBERÁ SER DILIGENCIADO Y REMITIDO CON LA 
DOCUMENTACIÓN SOPORTE DE QUIEN LO SUSCRIBE (REPRESENTANTE LEGAL Y EL 
REVISOR FISCAL (SI ESTA OBLIGADO A TERNERLO), O EL CONTADOR.) Decreto 1082 de 
2015 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.secretariasenado.gov.co/senado/basedoc/ley/2011/ley_1450_2011.html
http://www.secretariasenado.gov.co/senado/basedoc/ley/2000/ley_0590_2000.html
http://www.secretariasenado.gov.co/senado/basedoc/ley/2004/ley_0905_2004.html
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ANEXO No. 11 

CERTIFICACIÓN PARA ACREDITAR LA CAPACIDAD FINANCIERA 
          

El suscrito Contador Público y/o Revisor Fiscal o Auditor Independiente y Representante Legal de la Sociedad 
_______________ identificada con Nit. No___________, con base en la información registrada en los Estados Financieros 
a DIA/MES/AÑO  certificamos que: 
          
INDICE DE LIQUIDEZ                   
            
     Activo Corriente =  $                     -    = 0   
     Pasivo Corriente  $                     -        
            
                    
          
NIVEL DE ENDEUDAMIENTO            

= 
    

     Pasivo Total 
Activo Total 

=  $                     -    0   
             
           
COBERTURA DE INTERES           
            
       $                     -    = 0   
      $                     -        
            
           
Nota: Indique las Cifras con dos (2) decimales.       
          

Declaramos bajo la gravedad de juramento, comprometiendo nuestra responsabilidad personal y comprometiendo la 
responsabilidad institucional de las personas jurídicas que representamos, que la información antes consignada es 
totalmente cierta, corresponde única y exclusivamente a la entidad que representamos. 
. 

    
 
       

            
Representante Legal    Contador    
Nombre      Nombre    
Cedula      Cedula    
      TP:    
            
Revisor Fiscal o Auditor Independiente          
Nombre          
Cedula          
TP:          
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ANEXO No. 12 

CERTIFICACIÓN PARA ACREDITAR LA CAPACIDAD ORGANIZACIONAL 
          

El suscrito Contador Público y/o Revisor Fiscal o Auditor Independiente y Representante Legal de la Sociedad 
_______________ identificada con Nit. No___________, con base en la información registrada en los Estados 
Financieros a DIA/MES/AÑO   certificamos que: 
          
RENTABILIDAD DE PATRIMONIO                   
           

     
Utilidad 
Operacional = 

 $                     
-    = 

   
xxx   

     Patrimonio 
 $                     
-        

            
                    
          
RENTABILIDAD DEL ACTIVO                   
            

     
Utilidad 
Operacional = 

 $                     
-    = 

   
xxx   

     Activo Total 
 $                     
-        

            
                    
          
Nota: Indique las Cifras con dos (2) decimales.       
          

Declaramos bajo la gravedad de juramento, comprometiendo nuestra responsabilidad personal y comprometiendo la 
responsabilidad institucional de las personas jurídicas que representamos, que la información antes consignada es 
totalmente cierta, corresponde única y exclusivamente a la entidad que representamos. 

          
            
Representante Legal    Contador    
Nombre      Nombre    
Cedula      Cedula    
      TP:    
Nombre          
Cedula          
TP:          
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ANEXO No. 13 
CERTIFICADO DE PARTICIPACIÓN INDEPENDIENTE DEL PROPONENTE 

 
Barrancabermeja. 
 
Señores 
INSTITUTO UNIVERSITARIO DE LA PAZ 
Centro de Investigaciones santa Lucia  
Vereda el Zarzal Km 14 vía a Bucaramanga 
Ciudad 
 
Referencia: Certificado de participación independiente del proponente, proceso de Selección Abreviada 
mediante subasta inversa presencial No 006-2026. 
 
 
_________________, identificado con cedula de ciudadanía______________ en calidad de representante 
legal de ___________________identificada con NIT_______________ en mi calidad de proponente de la 
_______________ (Licitación Pública/Selección Abreviada/Concurso de Méritos/Convocatoria Pública) 
suscribo de manera unilateral el presente certificado de participación independiente de la propuesta y declaro 
bajo gravedad de juramento:  
 
Ni la empresa que representó, ni la propuesta que se presenta en el proceso de la referencia se encuentra 
incursas en prácticas de colusión o restrictivas de la competencia con otras empresas o con el mercado.  
 
Los precios de esta oferta han sido determinados de manera independiente, sin que, con el fin de restringir la 
competencia, haya existido cualquier consulta, comunicación, o acuerdo con cualquier otro oferente o 
competidor en relación con (i) los precios, (ii) la intención presentar una oferta, o (iii) los métodos o factores 
utilizados para calcular los precios ofrecidos.  
 
No hemos tenido comunicación con otro competidor sobre aspectos del proceso de contratación adelantado 
por el  
 
No hemos revelado los términos de nuestra oferta ni nuestro interés en participar en el presente proceso a 
algún otro proponente.  
 
No hemos invitado a otra empresa para hacer una oferta, o dejar de hacer una oferta, con el fin restringir la 
competencia dentro del proceso de contratación adelantado por el Instituto Universitario de la Paz 
 
Que en el evento de conocer que en relación con el proceso de selección adelantado por UNIPAZ en el mercado 
se presentan prácticas restrictivas de la competencia me comprometo a poner en conocimiento del Instituto 
Universitario de la Paz y la Superintendencia de Industria y Comercio y demás autoridades competentes dichos 
hechos.  
 
La propuesta que presentamos es acorde a la libre competencia efectiva en los procesos de selección, con 
precios acordes al mercado, en concordancia a lo dispuesto en las Leyes 155 de 1959 y 1340 de 2009, y los 
Decretos 2153 de 1992 y 3523 de 2009, modificado por el Decreto 1687 de 2010 y el artículo 27 de la Ley 1474 
de 2011; guardando armonía con lo establecido en los principios de la contratación pública y postulados de la 
Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015 o aquel que lo modifique o sustituya.  
 
Que ninguna otra persona o entidad, diferentes de las nombradas aquí, tiene participación en esta oferta o en 
el contrato que será el resultado de este proceso y que, por lo tanto, solamente los firmantes están vinculados 
a dicha oferta.  
 
Garantizo que no tengo participación en varias propuestas presentadas para el presente proceso de selección 
ya sea en forma individual o en calidad de integrante de un consorcio o unión temporal, o en sus órganos 
directivos y/o accionistas, filiales o subordinadas de alguna matriz o de algún holding empresarial.  
 
Finalmente, manifiesto que la propuesta que presento en el presente proceso de selección no ha sido participe 
de prácticas restrictivas de la competentica ni de prácticas colusorias, por lo que participa en condiciones de 
transparencia y competitividad en el mercado de compras públicas.  
 
__________________________________ 
Firma del representante legal o apoderado  
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Cédula de ciudadanía. 
ANEXO No. 14 

MANIFESTACIÓN DE INTERÉS MIPYMES  XXXXXXXXXXX 
 
Barrancabermeja,  
 
Señores 
INSTITUTO UNIVERSITARIO DE LA PAZ 
Centro de Investigaciones santa Lucia  
Vereda el Zarzal Km 14 vía a Bucaramanga 
Ciudad 
 
Referencia: Manifestación de Interés Mipyme Distrito de Barrancabermeja para el proceso de 
Subasta Inversa Presencial No. 006-2026 cuyo objeto es la SUMINISTRO DE INSUMOS Y 
ELEMENTOS DE ASEO Y CAFETERIA PARA GARANTIZAR EL DESARROLLO DEL PROCESO 
MISIONAL DEL INSTITUTO UNIVERSITARIO DE LA PAZ- "UNIPAZ. 
 
Yo ______________________ (indicar nombre de la persona que está manifestando el interés) 
actuando __________________ (indicar según corresponda: en nombre propio o en representación 
legal o como apoderado) de _______________________________________ (nombre de la 
persona natural o jurídica, según corresponda), identificado como aparece a continuación, 
manifiesto interés en participar en el proceso de selección de la referencia.  Para efectos de lo 
anterior, señalo a continuación mis datos personales (y los de la persona jurídica que represento si 
aplica):  
 

ü Nombre de la persona interesada en participar (persona natural o jurídica): 
________________________ 

ü Número de identificación (cédula de ciudadanía o NIT): 
________________________________________ 

ü Nombre del representante legal o apoderado (si lo tuviere): 
_____________________________________ 

ü Número de identificación (cédula de ciudadanía): 
_____________________________________________ 

ü Dirección de notificaciones: 
______________________________________________________________ 

ü Teléfono: __________________________Fax:______________________________ 
ü Correo electrónico: __________________ 
ü Certifico que la calidad de la empresa que represento es _______________ (MIPYMES 

XXXXXX.) 
ü Certifico que el tamaño empresarial es de _______________ ( En Colombia,  y mientras se 

reglamenta el artículo 43 de la Ley 1450 de 2011, los parámetros vigentes para clasificar 
las empresas por su tamaño son las siguientes ( artículo 2º de la Ley 590 de 2000, 
modificado por el artículo 2º de la Ley 905 de 2004). Disposición que exige el cumplimiento 
de  las dos condiciones de cada uno de los tipos de empresa-Ministerio de Comercio 
Industria y Turismo). 

 
Cordialmente, __________________________ (Firma                  ) 
 
 
NOTA: ESTE FORMATO DEBERÁ SER DILIGENCIADO Y REMITIDO CON LA 
DOCUMENTACIÓN SOPORTE DE QUIEN LO SUSCRIBE (REPRESENTANTE LEGAL Y EL 
REVISOR FISCAL (SI ESTA OBLIGADO A TERNERLO), O EL CONTADOR.) Decreto 1082 de 
2015. 
 
 
 
 
 
 

http://www.secretariasenado.gov.co/senado/basedoc/ley/2011/ley_1450_2011.html
http://www.secretariasenado.gov.co/senado/basedoc/ley/2000/ley_0590_2000.html
http://www.secretariasenado.gov.co/senado/basedoc/ley/2004/ley_0905_2004.html
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ANEXO No. 15 
FORMATO PARA LANCES EN LA AUDIENCIA DE SUBASTA INVERSA N° 006-2026 

 
LANCE N°   _____________ 
CONTRASEÑA ____________ 
 
El precio relacionado a continuación refleja la oferta económica propuesta para el presente lance dentro del 
proceso de SELECCIÓN ABREVIADA (MODALIDAD SUBASTA INVERSA PRESENCIAL N°  006-2026, para 
proveer los bienes objeto del futuro contrato. 
 
En consecuencia, el valor propuesto en el presente lance, se sujeta a todas y cada una de las condiciones y 
fórmulas de ajuste expresadas en mi propuesta económica inicial (incluida la financiación en caso de aplicar); 
de resultar adjudicatario me COMPROMETO para con el Instituto Universitario de la Paz a discriminar los 
valores que componen mi oferta final, sin que ello genere un aumento del valor del presente lance. 
 

ÍTEM DESCRIPCIÓN CANT UNID/MED
IDA 

VALOR 
UNITARIO 

VALOR TOTAL 

1 CAFÉ INSTANTANEO Y SOLUBLE LATA X 500 
GRAMOS 

100 libra   
2 CAFÉ TRADICIONAL MOLIDO Y TOSTADO X 

500G 
400 libra   

3 AROMATICA DE PANELA SURTIDA 25 BO 50 caja   
4 VASO CARTON BAMBU 4ONZAS PAQ X 50UND 300 paquete   
5 VARSOL BIODEGRADABLE X 3.8 L 150 tarro   
6 CEPILLO REDONDO SANITARIO CON BASE 

PLASTICA 
80 unidad   

7 RPTO ESCOBA TASK PRO DAL FIBRA SUAVE 150 unidad   
8 LIMPIAVIDRIOS X 350CM 200 unidad   
9 MECHA DE TRAPERO EN MICROFIBRA DE 

ALTA CALIDAD DE 300 GR MARIPOSA 
20 unidad   

10 MECHA DE TRAPERO EN MICROFIBRA DE 
ALTA CALIDAD DE 480 GR MARIPOSA 

100 unidad   
11 MANGO ALUMINIO X 150 CM GANCHO 

MARIPOSA 
50 unidad   

12 BLANQUEADOR (LIMPIDO) PRESENTACION 
POR GALON DE 3,800 

400 galón   
13 AMBIENTADOR ELECTRICO 80 unidad   
14 GUANTE DOMESTICO DE CAUCHO AMARILLO 

No. 8 Y 9, calibre 20 
50 par   

15 CREMA LAVA PLATOS 500 Gr 150 unidad   
16 PAÑO MULTIUSOS LIMPIEZA PROFUNDA 38 

MS X 38 CMS APROX X 1 UND 
450 unidad   

17 SERVILLETA CAFETERIA EN PAPEL BLANCO, 
HOJA SENCILLA EN 4 DOBLEZ GRABADO EN 
ONDAS BIODEGRADABLE 

200 paquete   

18 SERVILLETA PARA MANOS DE 150 POR 
PAQUETE Hoja de 21.4 x 23.8 DOBLADA EN Z 

400 paquete   
19 TOALLA DE COCINA ROLLO X 3 UND 50 rollo   
20 ESPONJA ABRASIVA 50 unidad   
21 ESCOBON TELARAÑA SIN MANGO 20 unidad   
22 MANGO TELESCOPICO DE 3 METROS CON 

ROSCA Y CUERPO DE ACERO 
20 unidad   

23 TAPABOCAS DESECHABLE CAJA POR 50 UND 50 caja   
24 RASTRILLO PLASTICO BARREPRADO 21 

DIENTES SIN MANGO 
30 unidad   

25 MANGO METALICO ROSCA/TAPON 120CM 
REF:810 

40 unidad   
26 BALDE CON ESCURRIDOR X 35 LTS 15 unidad   
27 VASOS DESECHABLES BIODEGRADABLES 9 

ONZ 
200 paquete   
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ÍTEM DESCRIPCIÓN CANT UNID/MED
IDA 

VALOR 
UNITARIO 

VALOR TOTAL 

28 VASOS DESECHABLES BIODEGRADABLES 7 
ONZ 

400 paquete   
29 MEZCLADORES PLASTICOS 100 paquete   
30 AZUCAR SOBRE 5 GR X 200 UND 200 kilogramo   
31 LIMPIAPISOS DESINFECTANTE 

CONCENTRADO X GL 
400 galon   

32 RECOGEDOR PLASTICO 60 unidad   
33 REPUESTO AMBIENTADOR EN ACEITE X 2 100 paquete   
34 ESCOBA DE PAJA UND 40 unidad   
35 DETERGENTE EN POLVO X 2000 GR. 400 bolsa   
36 DESMANCHADOR PARA ENCHAPE Y BALDOSA 

X 1 
130 litro   

37 BOLSA DE BASURA 45X60 CM PAQUETE X 10 
COLOR BLANCA, VERDES Y NEGRAS 

300 paquete   
38 BOLSA DE BASURA 75 X 90 CM PAQUETE X 10 

COLOR BLANCAS, VERDES Y NEGRAS 
CALIBRE 1.6 

500 paquete   

39 BOLSA DE BASURA 90 X 120 CM PAQUETE X 
10 , COLOR BLANCA VERDES Y NEGRAS 
CALIBRE 1.6 

300 paquete   

40 GUANTES DE VINILO COLOR NEGRO, AZUL X 
100 TALLA M, L 

50 caja   
41 CREOLINA X 500 ML 100 botella   
42 PASTILLAS DESINFECTANTES PARA TANQUE 

SANITARIOS AMBIENTE PURIFICADOR (AZUL) 
PAQUETE X 6. 

200 paquete   

43 JABON LIQUIDO PARA MANOS X 3800 ML 250 galón   
44 JABON LIQUIDO PARA MANOS DE 500 ML CON 

DISPENSADOR 
300 unidad   

45 DISPENSADOR DE JABON Y GEL 600 ML - 
DISPENSADOR DE JABON 600 ML CAPACIDAD 
600 ML MEDIDAS: ALTO 22,5 CM X ANCHO 9 
CM PROFUNDIDAD 9 CM PESO 325 G 
MATERIAL PLASTICO ABS 

15 unidad   

46 Dispensador de jabón con sensor -700 ml-Dj05 
automático con sensor, diseño transparente , 
incluye cierre de seguridad con llave, funciona con 
cuatro baterías AA o adaptador 6v 1 amp/ 
capacidad 700 ml medidas alto 17 cmx ancho cm 
profundidad 9.5 cm peso 400gr material plástico 
acrílico 

10 unidad   

47 ALCOHOL EN GL. 80 galón   
48 BALDES PLASTICO ECOLOGICO DE 10 LT 

COLOR AZUL O ROJO 
40 unidad   

49 PAPEL HIGIENICO, BLANCO DOBLE HOJA 
PAQUETE DE 12 UN 

150 paquete   
50 DISPENSADOR DE PAPEL HIGIENICO 

ACRILICO DP002 Dispensador de papel higiénico 
con cierre de seguridad para uso comercial. 
Capacidad rollo universal. Medidas: Alto 27 cm x 
Ancho 27 cm Profundidad:12cm Peso:600g 
Material: Plástico Acrílico 

25 unidad   

51 REPUESTO PAPEL HIGIENICO ROLLO NUBE X 
250 MTS GRANDE 

200 rollo   
52 AMBIENTADOR AEROSOL ELIMINADOR DE 

OLORES X 400 ML 
100 tarro   

53 LIMPIADOR BRILLADOR ACERO INOXIDABLE 
500 ML 

50 unidad   
54 CITRONELA EN GALON 100 galon   
55 PAPELERA PEDAL 25 LTS EN POLIETILENO 

REDONDA COLOR NEGRO 
50 unidad   
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ÍTEM DESCRIPCIÓN CANT UNID/MED
IDA 

VALOR 
UNITARIO 

VALOR TOTAL 

56 INSECTICIDA EN AEROSOL MATA INSECTOS 
RASTRERO X 400ML 

20 unidad   
57 INSECTICIDA EN AEROSOL MATA INSECTOS 

VOLADORES X 400ML 
20 unidad   

58 PAPELERA PEDAL 13 LTS EN POLIETILENO 
REDONDA COLOR NEGRO 

50 unidad   
59 PAPELERA INTELIGENTE CON SENSOR DE 

MOVIMIENTO PLÁSTICA DE 7,5 LITROS COLOR 
BLANCA CON TAPA. TIPO: CANECAS Y 
CONTENEDORES DOMESTICO APARIENCIA 
METAL. • ANCHO: 17 CM. ALTO: 28 CM. 
•LARGO: 15 CM. •DIMENSIONES: 17X28X15 CM. 
MEDIDA BOLSA: 10 LITROS1. MATERIAL: 
FABRICADO EN POLIPROPILENO DE ALTA 
CALIDAD Y DURADERO. 2. DISEÑO: CUBO DE 
BASURA CON DISEÑO SELLADO QUE SE 
MANTIENE LIMPIO Y SIN OLORES DE MANERA 
EFECTIVA. 3. CARACTERÍSTICA: BOTE DE 
BASURA DE INDUCCIÓN, APERTURA 
AUTOMÁTICA DENTRO DE LOS 30 CM, 
RESPUESTA DE 0, 3 S, DESPUÉS DE DEJAR LA 
ZONA DURANTE 5 S, LA TAPA SE CERRARÁ. 4. 
USO AMPLIO: CAPACIDAD LO 
SUFICIENTEMENTE GRANDE PARA EL USO 
DIARIO, ADECUADO PARA EL DORMITORIO, LA 
COCINA, EL BAÑO, LA SALA DE ESTAR, LA 
OFICINA, ETC. 5. PRÁCTICO: TAMAÑO 
COMPACTO, CÓMODO DE USAR Y 
ALMACENAR, FÁCIL DE LIMPIAR 

10 unidad   

60 CESTO DE BASURA 2 COMPARTIMIENTOS 
SISTEMA PUSH 20L NEGRO TIPO: CANECAS Y 
CONTENEDORES DOMESTICO PARA MANEJO 
DE RESIDUOS ANCHO : 29 CM. •ALTO: 33.5 CM. 
•LARGO: 21 CM. DIMENSIONES: 29 X 33.5 X 21 
CM MATERIAL: POLIPROPILENO 100% 
ORIGINAL. CAPACIDAD: 20 LITROS MEDIDAS: 
33,5 CM ALTO X 21 CM LARGO X 29 CM DE 
ANCHO. PESO: 700GR. INCLUYE: DOS 
SUJETADORES PLÁSTICOS QUE AYUDAN A 
MANTENER LAS BOLSAS EN UNA MISMA 
POSICIÓN. PARED PLÁSTICA SEPARADORA 
REMOVIBLE. TAPA CON DOBLE APERTURA DE 
SISTEMA PUSH CADA UNA UN RECIPIENTE 
CON CAPACIDAD DE 20 LITROS 

10 unidad   

TOTAL  
 
VALOR EN LETRAS: ______________________________________________ 

 
Firma: 
Nombres y Apellidos:  
Cedula de Ciudadanía:  
NOTA 1: De presentarse alguna discrepancia entre el valor numérico y el valor en letras, prima el valor en 
letras. 
NOTA 2: Los valores de las ofertas económicas que se registren en los formularios dispuestos para el efecto no 
deben tener ningún tipo de tachadura, sobre escritura, de raya o de borrón. En el evento en que se presenten 
cifras con las condiciones anteriormente anotadas, u otras que no permitan identificar de manera clara, legible y 
sin ningún tipo de duda el valor lanzado, el proponente debe antes de entregar su sobre al funcionario, anotar de 
nuevo la cifra que considere correcta y refrendarla con su firma. En caso que no refrende la cifra se tendrá como 
un lance no válido y la entidad tomará como valor de la propuesta el último valor total válidamente ofertado y el 
proponente no podrá continuar participando en el proceso de subasta. 
NOTA 3 El valor total de lance en pesos por ítem deberá contener el I.V.A y demás gravámenes de ley.  
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ANEXO No. 16  
- PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES 

 
ARTÍCULO 50 LEY 789 DE 2002  

(PERSONAS JURÍDICAS) 
 
Señores 
INSTITUTO UNIVERSITARIO DE LA PAZ 
Centro de Investigaciones santa Lucia  
Vereda el Zarzal Km 14 vía a Bucaramanga 
Ciudad 
 
Referencia: Manifestación de Interés para el proceso de Selección Abreviada subasta inversa N° 
006- 2026 cuyo objeto es el “SUMINISTRO DE INSUMOS Y ELEMENTOS DE ASEO Y 
CAFETERIA PARA GARANTIZAR EL DESARROLLO DEL PROCESO MISIONAL DEL 
INSTITUTO UNIVERSITARIO DE LA PAZ- "UNIPAZ..”. 
 
[Use la opción que corresponda, según certifique el Representante Legal o el Revisor Fiscal]  
Yo, __________________, identificado con _____________, en mi condición de 
Representante Legal de (Razón social de la compañía) identificada con Nit ________ , 
debidamente inscrito en la Cámara de Comercio de ________ certifico el pago de los aportes 
de seguridad social (pensión, salud y riesgos profesionales) y de los aportes parafiscales 
(Instituto Colombiano de Bienestar familiar ICBF, Servicio Nacional de Aprendizaje SENA y 
Caja de Compensación Familiar), pagados por la compañía durante los últimos seis (6) meses 
calendario legalmente exigibles a la fecha de presentación de nuestra propuesta para el 
presente proceso de selección. Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 50 
de la Ley 789 de 2002.  
 
Yo, __________________, identificado con _____________, y con Tarjeta Profesional No. 
_________ de la Junta Central de Contadores de Colombia, en mi condición de Revisor Fiscal 
de (Razón social de la compañía) identificada con Nit ________ , debidamente inscrito en la 
Cámara de Comercio de ________, luego de examinar de acuerdo con las normas de auditoría 
generalmente aceptadas en Colombia, los estados financieros de la compañía, certifico el pago 
de los aportes de seguridad social (pensión, salud y riesgos profesionales) y de los aportes 
parafiscales (Instituto Colombiano de Bienestar familiar ICBF, Servicio Nacional de Aprendizaje 
SENA y Caja de Compensación Familiar) pagados por la compañía durante los últimos seis (6) 
calendario legalmente exigibles a la fecha de presentación de la propuesta, dichos pagos 
corresponden a los montos contabilizados y cancelados por la compañía durante dichos 6 
meses. Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002.  
 
NOTA 1: Para el caso de las modalidades de asociación, este deberá ser presentado por cada 
integrante. 
 
NOTA 2: Para relacionar el pago de los aportes correspondientes a los Sistemas de Seguridad 
Social, se deberán tener en cuenta los plazos previstos en el Decreto 1406 de 1999 artículos 
19 a 24. Así mismo, en el caso del pago correspondiente a los aportes parafiscales: CAJAS DE 
COMPENSACIÓN FAMILIAR, ICBF y SENA, se deberá tener en cuenta el plazo dispuesto para 
tal efecto, en el artículo 10 de la ley 21 de 1982, reglamentado por el Decreto 1670 de 2007.  
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NOTA 3: En caso de presentar acuerdo de pago con alguna de las entidades anteriormente 
mencionadas, se deberá precisar el valor y el plazo previsto para el acuerdo de pago, con 
indicación del cumplimiento de esta obligación.  
Presentado para ser válida dentro del proceso de selección  No. _________  
 
Dada en ______ a los ( )__________ del mes de __________ de _______  
 
 
 
FIRMA -----------------------------------------------------------  
NOMBRE DE QUIEN CERTIFICA ___________________________________ 
 
 
Ciudad y fecha __________________    
 
 
Nota ; la presente certificación debe ser firmaba por el representante legal de la empresa 
o por el revisor fiscal en caso de que la empresa tenga ese cargo .En caso que la empresa 
tenga menos de seis meses de ser creada , deberá certificar el cumplimiento a partir de 
la fecha de su constitución. 
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FORMATO 19 - PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES 
 

CERTIFICACIÓN DE PAGO SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES 
(PERSONA NATURAL)  

Lugar y fecha  
 
Señores 
INSTITUTO UNIVERSITARIO DE LA PAZ 
Centro de Investigaciones santa Lucia  
Vereda el Zarzal Km 14 vía a Bucaramanga 
Ciudad 
 
Referencia: Manifestación de Interés para el proceso de Selección Abreviada subasta inversa N° 
006-2026cuyo objeto es el “SUMINISTRO DE INSUMOS Y ELEMENTOS DE ASEO Y CAFETERIA 
PARA GARANTIZAR EL DESARROLLO DEL PROCESO MISIONAL DEL INSTITUTO 
UNIVERSITARIO DE LA PAZ- "UNIPAZ.”. 
 
Yo XXXXXXXXXXXXX, identificado (a) con C.C. No. XXXXXXXXXXXX de XXXXXXXX, de 
acuerdo con lo señalado en el artículo 9 de la Ley 828 de 2003, DECLARO BAJO LA 
GRAVEDAD DE JURAMENTO,  que he efectuado el pago por concepto de mis aportes y el de 
mis empleados a los sistemas de salud, pensiones, riesgos profesionales, cajas de 
compensación familiar, Instituto Colombiano de Bienestar familiar (ICBF) y Servicio Nacional 
de Aprendizaje (SENA), durante los últimos seis (6) meses calendario legalmente exigibles a la 
fecha de presentación de la  propuesta para el presente proceso de selección. [En caso que el 
proponente no tenga personal a cargo y por ende no esté obligado a efectuar el pago de aportes 
parafiscales y seguridad social, debe también bajo la gravedad de juramento indicar esta 
circunstancia en el presente anexo.]  
 
NOTA 1: Para el caso de las modalidades de asociación, este deberá ser presentado por cada 
integrante. 
 
NOTA 2: Para relacionar el pago de los aportes correspondientes a los Sistemas de Seguridad 
Social, se deberán tener en cuenta los plazos previstos en el Decreto 1406 de 1999 artículos 
19 a 24. Así mismo, en el caso del pago correspondiente a los aportes parafiscales: CAJAS DE 
COMPENSACIÓN FAMILIAR, ICBF y SENA, se deberá tener en cuenta el plazo dispuesto para 
tal efecto, en el artículo 10 de la ley 21 de 1982, reglamentado por el Decreto 1670 de 2007.  
 
NOTA 3: En caso de presentar acuerdo de pago con alguna de las entidades anteriormente 
mencionadas, se deberá precisar el valor y el plazo previsto para el acuerdo de pago, con 
indicación del cumplimiento de esta obligación.  
 
Presentado para ser válida dentro del proceso de selección No. _________  
Dada en ______ a los ( )__________ del mes de __________ de _______  
 
FIRMA: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX 
NOMBRE DE QUIEN DECLARA: XXXXXXXXXXXXXXXXX 
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ANEXO 20 - DOCUMENTO DE CONSTITUCIÓN - UNIÓN TEMPORAL 
Ciudad y fecha, 
 
Señores 
INSTITUTO UNIVERSITARIO DE LA PAZ 
Centro de Investigaciones santa Lucia  
Vereda el Zarzal Km 14 vía a Bucaramanga 
Ciudad 
 
REFERENCIA: Proceso de Contratación No. Selección Abreviada subasta inversa N° 006- 2026], 
en adelante el “Proceso de Contratación”   
Objeto: SUMINISTRO DE INSUMOS Y ELEMENTOS DE ASEO Y CAFETERIA PARA 
GARANTIZAR EL DESARROLLO DEL PROCESO MISIONAL DEL INSTITUTO UNIVERSITARIO 
DE LA PAZ- "UNIPAZ.. 
 
Estimados señores: 
Los suscritos, [nombre del representante legal del integrante 1] y [nombre del representante legal 
del integrante 2] debidamente autorizados para actuar en nombre y representación de [nombre o 
razón social del integrante 1] y [nombre o razón social del integrante 2], respectivamente, 
manifestamos por medio de este documento que hemos convenido asociarnos en unión temporal 
para participar en el proceso de contratación y, por lo tanto, expresamos lo siguiente:  

1. La unión temporal está integrada por los siguientes miembros, los cuales ejecutaran las 
actividades que se describen a continuación: 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(1) La extensión de la participación se indicará en función de las actividades a ejecutar 
en el proyecto. 

(2) El total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de compromiso de los 
integrantes, debe ser igual al 100%. 

 

2. La unión temporal se denomina UNIÓN TEMPORAL ________________. 

3. El objeto de la unión temporal es ________________. 

Actividades y términos en la 
ejecución del Contrato (1) Compromiso (%) (2) 

Nombre del 
integrante a cargo 

de la actividad 
[El integrante debe describir 
pormenorizadamente las 
actividades que ejecutará en 
desarrollo del contrato.] 

[Indicar el porcentaje de 
cada actividad que se 
compromete a ejecutar] 
 
[En el evento que la 
actividad sea realizada 
por dos (2) o más 
miembros se indicará el 
porcentaje de 
compromiso en relación 
con cada miembro] 
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4. La duración de la unión temporal es de _____________. 

5. La responsabilidad de los integrantes de la unión temporal es solidaria en el cumplimiento 
de las obligaciones que se deriven de la ejecución del contrato, pero las sanciones por el 
incumplimiento de las obligaciones derivadas de la propuesta y del contrato se impondrán 
de acuerdo con la participación de ejecución de cada uno de los miembros de la unión 
temporal.  

6. El representante de la unión temporal es ___________________ [indicar el nombre], 
identificado con la cédula de ciudadanía No. ________, de ________, quien está 
expresamente facultado para firmar y presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos 
con la adjudicación del contrato, firmarlo y tomar todas las determinaciones que fueren 
necesarias respecto de su ejecución y liquidación, con amplias y suficientes facultades. 

7. El representante suplente de la unión temporal es ____________________________ 
[indicar el nombre], identificado con C. C. No. ______________ de 
____________________, quien está expresamente facultado para firmar, presentar la 
propuesta y, en caso de salir favorecidos con la adjudicación del contrato, firmarlo y tomar 
todas las determinaciones que fueren necesarias respecto de su ejecución y liquidación, 
con amplias y suficientes facultades. 

[Definir los eventos en los cuales puede intervenir el representante suplente de la unión 
temporal.] 

8. El Señor [a] __________________[indicar el nombre del representante legal de la unión 
temporal] acepta su nombramiento como representante legal de la UNIÓN TEMPORAL 
[Nombre de la unión temporal]  

9. [Las entidades y los proponentes podrán incluir cláusulas adicionales que no contradigan 
lo dispuesto en los Documentos Tipo para regular la relación negocial entre los integrantes.] 

10. El domicilio de la unión temporal es: 

Dirección de correo ___________________________________________ 
Dirección electrónica ___________________________________________ 
Teléfono ___________________________________________ 
Telefax ___________________________________________ 
Ciudad ___________________________________________ 

 

En constancia, se firma en _______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 

 
 

_________________________________                   ___________________________________ 
[Nombre del proponente o representante legal         [Nombre del proponente o representante legal 
de cada uno de los integrantes]           de cada uno de los integrantes] 
     
 
 
____________________________          ___________________________________ 
[Nombre y firma del representante de la          [Nombre y firma del representante  la  unión 
temporal]                                                             suplente de la unión temporal] 
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ANEXO 20 - DOCUMENTO DE CONSTITUCIÓN - CONSORCIO 
Ciudad y fecha, 
 
Señores 
INSTITUTO UNIVERSITARIO DE LA PAZ 
Centro de Investigaciones santa Lucia  
Vereda el Zarzal Km 14 vía a Bucaramanga 
Ciudad 
 
REFERENCIA: Proceso de Contratación No. Selección Abreviada subasta inversa N° 006- 2026], 
en adelante el “Proceso de Contratación”   
Objeto: SUMINISTRO DE INSUMOS Y ELEMENTOS DE ASEO Y CAFETERIA PARA 
GARANTIZAR EL DESARROLLO DEL PROCESO MISIONAL DEL INSTITUTO 
UNIVERSITARIO DE LA PAZ- "UNIPAZ. 
Estimados señores: 
Los suscritos, [nombre del representante legal del integrante 1] y [nombre del representante legal 
del integrante 2] debidamente autorizados para actuar en nombre y representación de [nombre o 
razón social del integrante 1] y [nombre o razón social del integrante 2], respectivamente, 
manifestamos por medio de este documento, que hemos convenido asociarnos en consorcio, para 
participar en el proceso de contratación y, por lo tanto, expresamos lo siguiente: 

1. El consorcio está integrado por los siguientes miembros: 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

(1) El total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de compromiso de los integrantes, 
debe ser igual al 100%. 

2. El Consorcio se denomina CONSORCIO _____________________. 

3. El objeto del consorcio es ________________. 

4. La duración del consorcio es __________________. 

5. La responsabilidad de los integrantes del Consorcio es solidaria en el cumplimiento de las 
obligaciones y de las sanciones que se deriven de la ejecución del contrato. 
 

6. El representante del consorcio es ____________________________ [indicar el nombre], 
identificado con C. C. No. ______________ de ____________________, quien está 
expresamente facultado para firmar, presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos 
con la adjudicación del Contrato, firmarlo y tomar todas las determinaciones que fueren 
necesarias respecto de su ejecución y liquidación, con amplias y suficientes facultades. 
 

7. El representante suplente del consorcio es ____________________________ [indicar el 
nombre], identificado con C. C. No. ______________ de ____________________, quien 
está expresamente facultado para firmar, presentar la propuesta y, en caso de salir 
favorecidos con la adjudicación del contrato, firmarlo y tomar todas las determinaciones 
que fueren necesarias respecto de su ejecución y liquidación, con amplias y suficientes 
facultades. 

[Definir los eventos en los cuales puede intervenir el representante suplente del consorcio.] 

8. El Señor[a] ___________________ [indicar el nombre del representante legal del 
consorcio] acepta su nombramiento como representante legal del CONSORCIO [Nombre 
del Consorcio]  

Nombre del integrante Compromiso (%) (2) 
[Indicar los nombres de los 
integrantes del consorcio] 

[Indicar el porcentaje de 
participación de cada uno de los 
integrantes] 
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9. En caso de resultar adjudicatario, la facturación del Proponente la realizará: [Nombre del 
integrante o nombre de todos los integrantes].  

 
10. [Las entidades y los proponentes podrán incluir cláusulas adicionales que no contradigan 

lo dispuesto en los Documentos Tipo para regular la relación negocial entre los integrantes.]  
 

11. El Domicilio del consorcio es: 

Dirección de correo ___________________________________________ 
Dirección electrónica ___________________________________________ 
Teléfono ___________________________________________ 
Telefax ___________________________________________ 
Ciudad ___________________________________________ 

 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 

 

_________________________________                   ___________________________________ 
[Nombre del proponente o representante legal         [Nombre del proponente o representante legal 
de cada uno de los integrantes]           de cada uno de los integrantes] 
     

 
 

____________________________   ________________________________ 
[Nombre y firma del representante    [Nombre y firma del representante del 
consorcio]                                                                 suplente del consorcio] 
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