
Distrito Especial Turístico y Cultural de Riohacha, enero de 2021  

  

  

Doctora  

MARIA ELENA RUIZ GUARÍN   

Administradora Temporal para el Sector Educativo en el Departamento de La Guajira,  

Distrito Riohacha y los Municipios de Maicao y Uribia   

E.                S.               D.  

  

  

Asunto: Propuesta para la prestación de servicios al programa de alimentación 

escolar  

  

  

Respetada Doctora,   

  

A continuación, me permito presentar propuesta de prestación de servicios profesionales 

en los siguientes términos:  

  

OBJETO:   

  

PRESTACIÓN DEL SERVICIO AL PROGRAMA DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR EN LA 

INSTITUCION ETNOEDUCATIVA RURAL ASHAJAA DE JAMUCHENCHON, VIGENCIA 

2021, DE CONFORMIDAD CON LO DISPUESTO EN LA RESOLUCIÓN 18858 DE 2018 

y LAS RESOLUCIONES 0006 Y 0007 DE 2020 EXPEDIDAS POR LA UNIDAD ESPECIAL 

ADMINISTRATIVA DE ALIMENTACION ESCOLAR, SEGÚN SEA EL CASO.  

  

  

OBLIGACIONES ESPECÍFICAS:  

  

1. Planear, organizar y ejecutar el suministro diario de los complementos 

alimentarios de conformidad con los ciclos de menús aprobados en el PAIP y 

garantizar que el personal que lleva a cabo las actividades desarrolladas durante 

la ejecución del PAE en las diferentes etapas del proceso, tenga la idoneidad y 

experiencia suficiente para el cumplimiento de sus funciones.   

2. Cumplir a cabalidad los Lineamientos Técnicos - Administrativos, condiciones de 

operación y estándares mínimos del Programa PAE fijados por el Ministerio de 

Educación Nacional   

3. Garantizar permanentemente la cantidad, calidad, inocuidad y oportunidad en  la 

entrega de los complementos alimentarios a los titulares de derechos beneficiarios 

del programa, en las condiciones del contrato y la normatividad existente, en 

especial lo previsto en la Ley 21 de 1991 que establece la obligación a los estados 

en promover la plena efectividad de los derechos sociales, económicos y 



culturales de los pueblos indígenas, respetando su identidad social y cultural, sus 

valores, costumbres y tradiciones, y sus instituciones.  

4. Planear, organizar y ejecutar la atención del PAE y el suministro diario de los 

complementos alimentarios en la modalidad, clase, tiempos de consumo, cupos, 

unidades de servicio y titulares de derecho focalizados, acorde a la priorización 

definido por la entidad CONTRATANTE conforme al plan de remisiones aprobado 

en el PAIP, priorización y la focalización realizada al interior de cada 

establecimiento educativo.   

5. Entregar Cronograma de entregas de RCP a la ETC mínimo con 8 días de 

antelación de realizar las entregas a los establecimientos educativos para su 

verificación y aprobación.  

6. Cumplir la(s) minuta(s) patrón y ciclos de menú aprobados en el PAIP.   

7. Capacitar a los dinamizadores (personal manipulador de alimentos) y realizar la 

entrega de la dotación que emplee para la operación del programa, al iniciar la 

atención y en el momento que sea necesario, de conformidad con lo establecido 

en la Resolución No. 18858 de 2018.   

8. Para el caso de entregas de RPC el operador deberá garantizar un empaque 

secundario en Bolsa Trasparente que debe ser resistente y debe tener en una cara 

impresos los logos del PAE, la ETC y la Administración Temporal y por el otro los 

alimentos con las cantidades que integran el RPC.  

9. El operador debe enviar previamente a la ETC las muestras de empaque 

secundario para ser aprobados por el supervisor del contrato.  

10. Cumplir con el protocolo de bioseguridad y capacitar a personal manipulador de 

alimentos que realiza ensamble de los kits ración para preparar en casa RPC de 

conformidad con lo establecido en la Resolución No. 006 y 007 de 2020 expedido 

por la Unidad Administrativa Especial de alimentación escolar.  

11. Asistir a las mesas de seguimiento, comités y reuniones del PAE que se 

convoquen por el MEN, las entidades territoriales, la Supervisión y/o el Comité de 

Dinamizadores.  

12. Participar activamente en los comités dinamizadores, reuniones de veeduría 

ciudadana, control social, mesas públicas, comité de seguimiento operativo, entre 

otros.  

13. Disponer del personal administrativo de apoyo requerido para cada contrato, que 

permita la solvencia suficiente para movilizar informes y cuentas dentro de los 

términos previstos por el contrato para la modalidad de preparación en sitio. En 

caso de que un operador tenga más de un contrato, deberá acreditar el personal 

y sus hojas de vida para cada contrato. Esta solicitud de personal administrativo 

aplica para la ración para preparar en sitio, en el caso de la Ración para preparar 

en casa el Operador debe garantizar la adecuada gestión logística de las entregas, 

para ello notificará a la ETC cuál será el equipo con el cual garantizará este 

proceso.  

14. Presentar con cada uno de los informes de ejecución para trámite de pago, el paz 

y salvo expedido por los proveedores y del personal manipulador junto con la 



certificación del pago al sistema de seguridad social integral (Salud, pensión y 

ARL)  

15. Dar cumplimiento en su integridad a lo dispuesto en la Resolución No. 18858 de 

2018 y en la Resolución No. 006 y 007 de 2020 expedido por la Unidad 

Administrativa Especial de alimentación escolar.  

16. Dar cumplimiento a los diferentes planes y programas para la ejecución e 

implementación del PAE.  

17. Respetar las prácticas y costumbres alimentarias de las comunidades indígenas, 

entre ellas la olla comunitaria (modalidad de atención ración preparada en sitio), 

en la cual se prepara alimentación para todos los titulares de derecho con aporte 

de diferentes fuentes; siempre y cuando no haya orden por autoridad competente 

que ordene lo contrario.  

18. Garantizar el recurso humano suficiente, idóneo, capacitado y competente para 

desarrollar adecuadamente las diferentes fases del programa, el cual debe cumplir 

con los requisitos de experiencia, habilidades y obligaciones contenidos en los 

Lineamientos Técnicos del Programa.  

19. Coadyuvar el ejercicio del control social del programa PAE en las unidades de 

servicio a su cargo.  

20. Hacer la atención del PAE durante los días efectivos de operación, que 

corresponde a los días de atención con estudiantes establecidos en el acto 

administrativo que fije el calendario escolar para la entidad territorial respectiva.  

En caso de suspensión del servicio, deberá ser reportado en forma inmediata a la 

Gerencia PAE y al líder de gestión de la ETC.  

21. Las demás que señale el Ministerio de Educación Nacional, en los Lineamientos 

Técnicos - Administrativos, estándares y condiciones de operación del Programa, 

que hacen parte integral del presente documento.   

  

 

PLAZO DE EJECUCIÓN: El plazo de ejecución del presente contrato será de CIENTO 

OCHENTA (180) días, de acuerdo con el calendario escolar aprobado para la Secretaría 

de Educación del Departamento de La Guajira mediante la Resolución No. 004 del 5 de 

enero de 2021 contados a partir del 08 de febrero de 2021, previo cumplimiento de los 

requisitos de perfeccionamiento y ejecución.  

  

 

VALOR: El valor de la propuesta es de NOVECIENTOS TRES MILLONES  DOSCIENTOS 

CINCUENTA Y DOS MIL DOSCIENTOS CUARENTA PESOS M/CTE  ($903.252.240), y 

se cancelara de la siguiente forma:  

  

El valor correspondiente al presente contrato se pagará mediante actas parciales según 

entregas de RPC (Raciones para Preparar en Casa) bajo los lineamientos establecidos en 

las Resoluciones Nos. 006 y 007 de 2020 y con cortes y pagos parciales, según ejecución.  

 



Como en el inicio del calendario escolar se dará en esta modalidad, de acuerdo con el 

regreso a clases con alternancia, el contrato se pagará así: el 11% el valor proyectado para 

el primer mes de ejecución, el cual corresponde a: CIEN MILLONES  TRESCIENTOS 

SESENTA Y UN MIL TRESCIENTOS SESENTA PESOS M/CTE  ($100.361.360) contra 

presentación por parte del operador de los siguientes documentos: 1) Entrega de 

Cronograma de raciones de RPC a las Instituciones Educativas y sus sedes estableciendo 

fechas y rutas a realizar, verificado y aprobado por el Líder de Cobertura de la ETC. 2) 

Constancia de entregas de kits de aseo, insumos de aseo y planillas de entrega a 

establecimientos educativos emitidos por el Líder de Cobertura de la ETC. 3) Soportes de 

realización de fumigación de los espacios de almacenamiento temporal de las RCP. 4) 

Evidencia de entregas y Planillas de entrega de dotación al personal manipulador 

(elementos de Bioseguridad).   

  

El equivalente a 89%, se cancelará mediante actas parciales mensuales contra las 

entregas de raciones alimentarias efectivamente recibidas por los titulares de derechos por 

concepto de RPC (Raciones para Preparar en Casa), para lo cual se deberá acreditar el 

recibo a satisfacción por parte de la supervisión soportado en las certificaciones de recibo 

a satisfacción por parte de los rectores y/o directores de los CEIR y/o coordinadores de las 

sedes según sea el caso y/o quienes se designen para el efecto y las planillas de entrega 

en las cuales conste la recepción a satisfacción de los padres o acudientes de los titulares 

de derecho. La AT podrá realizar el descuento de los valores que hayan sido pagados de 

raciones no entregadas. El supervisor deberá autorizar el pago adjuntando la respectiva 

cuenta de cobro y/o factura e informe en los formatos autorizados en la Administración 

Temporal.   

  

Con la propuesta anterior, espero dar cumplimiento a los requerimientos de su área y 

contribuir con el desarrollo de la política de permanencia educativa.  

  

Agradezco su atención.  

  

  

  

  
LUIS MIGUEL PANA GIL  

C.C No. 1.124.047.399 expedida en Maicao  

Representante Legal  

ASOCIACIÓN DE AUTORIDADES TRADICIONALES WAYUU DEL SECTOR DE LA SABANA  
NAKUAIPA TALAULAYU                                                                       

No. Nit. 900545857-9  

  


