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El Mumclplo de Bucaramanga pone a d|3p0$|0|on de los:intéresados-al-pliego de condiciones para la
seleccuSn deI contratlsta encargado de ejec ar el contrato cuyo objeto es: ADQUISICION

SISTEMA 100% WEB DE GE -1 ION:
COMO SERVICIO EN LA’ NUBE F

como cualqu:era de sus anexos estén a dlsposwlon del publlco en eI Sistema Electronlco de
ContratacuSn Publica - SECOP - http //www colomblacompra gov. co/s|stema-electron|co-de-

ontratacnon-gubllc

Los- mteresados pueden presentar observaciones mediante la plataforma, al presente documento en la
oportunldad establecnda para el efecto en el cronograma del proceso.

Este_procedimiento ‘'se realiza a través de la modalidad de SELECCION ABREVIADA DE MENOR
CUANTIA atendiendo el objeto contractual, las especificaciones técnicas del mismo y el valor del
contrato a celebrar

L. ASPECTOS GENERALES

] .
A. Inwtaclon alas Ias veedunas cludadanas

e
En cumpllmlento de lo dispuesto en el inciso 3 del articulo 66 de la Ley 80 de 1993 el Municipio de
Bucaramanga invita a todas' las personas y organizaciones ‘interesadas en hacer control social al
contrato; jobjeto del presente proceso, en cualquiera de sus fases o etapas, a que presenten las
recomendacuones que consideren convenlentes intervengan. enlas audiencias y a-que consulten los
Documentos del Proceso en el SECOP.

B. Com romlso antlcorrur CIOI"I

Los: Proponentes deben suscribir el compromiso .anticorrupcion contenido en el Anexo 2 en el cual
manifiestan: su apoyo-irrestricto a los esfuerzos del Estado Colombiano contra la corrupcién. Si se
comprueba el incumplimiento del proponente, sus empleados, representantes, -asesores o de cualquier
otra persona que en ‘el Proceso de Contratacién actiie en su nombre, es causal suficiente para el
rechazoide la Oferta o para la terminacion antlmpada del contrato, si- el incumplimiento-ocurre con
postenorldad a la adjudicacion del mismo, sin perjuicio de que tal incumplimiento tenga consecuencias
adncuonales

C. Costos derlvados de Qartlclgar en: el Proceso de Contrataclon

Los costos y -gastos en que los interesados-incurran con ocasnén del analisis de los Documentos del
Procesol la presentacion de observaciones, la preparacion. 'y presentacnén de las Ofertas, la
presentacuon de observaciones a-las mismas, la asistencia a audiencias publicas y cualquier otro costo
o gasto: reIacuonado con la participacién en.el Proceso de Contratacion estara a cargo: exclusivo de los
lnteresados y Proponentes.

D. Comumcaclones
Las comumcacmnes en. el marco del Proceso de Contratacién deben hacerse por escrito, por medio
fisico'o electrémco a cualquierade las S|gu1entes direcciones: '

° Excluslvamente en la Pagina de Contratacién SECORP II.

._‘~

La comumcacnon ‘debe contener
a) El numero deI presente Proceso de Contratacién
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b) Los datos del r!emitente que incluyen nombre, direccion fisica, direccién.electrénica y teléfono;

O i . . . .
c) Identificacion de los anexos:presentados-con la.comunicacion

Las‘regla 'aplical%les ala presentacion de las Ofertas estan en el capitulo VII.A del presente documento.

|
Las comumcac:ones y solicitudes enviadas al- Mun|C|p|o de Bucaramanga por canales distintos a los
menmonados solo seran tenidas’ en cuenta jparai los. propésntos del Proceso de Contratacmn cuando
sean. radlcadas ajtravés-del canal. que. corresponda. EI Mun|0|p|o de Bucaramanga ‘debe- responder las
comumcacmnes ‘rembldas por escrlto enviado a- la dlrecmén fisica o electrénlca sefialada en la

comunlcaclén queresponde.

terceros para efectos del Proce e:Contratacnén o para ser’ temdos en’ cuenta en el mismo, deben
ser otorgados en castellano.’ La ‘Oferta: y ‘Sus’ anexos ‘deben. ser presentados en castellano. Los
documeptos con Ios cuales’los Proponentes acredlten los requisitos habilitantes de que trata:el capitulo
Vv que estén en una lengua extranjera, deben ser traducidos al castellano y presentarse junto con-su
ina torgado. en. lengua extranjera. Para firmar el contrato, el Proponente que resulte adjudicatario
debe’ presentar lé traduccion oficial al castellano de los.documentos presentados por escrito en idioma.
extranjero ‘la cual deberéa ser oficial en los términos del articulo 251 del Cédigo General del-Proceso, -
cumpllendo el tramite de apostilla.o consularizacion.

F.

-.Iiegahzaclon de document‘os -otorggdos-en“el exterior

Los documentos presentados por el Proponente no requieren legalizacién alguna salvo por ‘lo
establecndo -en -la presente seccion respecto de los: documentos otorgados en el exterior y por los
poderes generales o0 especiales que deben ser otorgados ante notario publico. .

El Proponente depe presentar con su Oferta los. documentos publicos otorgados en el exterior sin que
sea necesaria su legalizacion de acuerdo con la Convencién sobre la abolicion del requIto de.
Iegalnzacuén paraldocumentos pubhcos extranjeros y la Ley 1564 ‘de 2012. Para el momento de la
AdjudlcaCIén el Proponente debe presentar. los documentos” publlcos otorgados en el extranjero,
legalrzados de conformidad con la normativa: apllcable

G. - Converswn de monedas

Los. Proponentes 9eben presentar sus estados fi nar_ncueros en la moneda Iegal del pais-en el cual fueron
emitidos; y‘adlmonalmente en pesos: colomblanos '

I
Si esta expresado originalmente en una moneda diferente a dolares de los ‘Estados Unidos de Norte
Amérlcaz .debe convertlrse a esta moneda utlluzando para ello. ‘el valor correspondiente ‘con- el
procedlmlento de conversnén

Una vez{(que se tengan las cifras.en_ddlares de los-Estados Unidos de Ameérica o si la informacion se
presenta"orlgmaquente en-dicha- moneda ‘para la"conversion a pesos colombianos se debe tener en
cuenta.l tasa representatuva del mercado certificada-por la Supermtendencna Financiera de Colombia

para‘la fi 'ha de corte de los estados f inancieros.

n. - . DEFINICIONES

o

|. DEFINICIONES.

Es Ia deCIsmn f nal del’ Mumcuplo de Bucaramanga expedlda por medlo de un acto|
B 'admlnlstratlvob que determma el adjudlcatarlo del presente Proceso de Contratacnén

1 Esel Proponente quer resulte adJudlcatano Yy suscnba el contrato objeto del presente
proceso de,contratamon ,

Pagina.3 de 88




Mcnlam K
Bucnmmnngxx

@ré}ig@tjdil?liego de Condiciones

Seleccion Abreviada-de Menor Cuantia
SA;SAeSAMGeOOGlZOZG

Iv.

El objeto del serv:cm a. desarrollar es: ADQUISICION

. ”
st
Ly
=l

Contato

Es el negocio jUI'IdICO que se suscrlblra entre el Municipio de Bucaramanga y el

adjudicatario, por médio del cual se lmponen a‘las partes obligaciones reciprocas y
se conceden derechos correlatlvos ‘que instrumentan la relacién contractual que se
busca establecer a través del presente Proceso de Contratacuﬁn

Es la: propuesta presentada al Munlmplo de Bucaramanga por los interesados en
ser el contratista: del Proceso de Contratacnon objeto del presente-Pliego de
Condlcmnes

Es el.conjunto de. normas que rigen el: proceso de seleccion y el futuro Contrato, en
los que se sefialan las: condiciones objetivas, plazos y’ ‘procedimientos.dentro de los|
cuales los Proponentes deben formular.su- Oferta -para partlcmar en el Proceso de
Contratacnon del contratista y tener la p03|bllldad de obtener la calidad de|

_adjudlcatano del presente Proceso de Contratacuon

an ,',Orden
, deiEleglbllldad

Es‘la-posicién que ocupa el Proponente que, una vez habllltado obtiene el puntaje
mas “alto luego de efectuarse la. evaluacion’ prewsta en el presente Pliego de

. Condlmones

Prop ) ente

Es I persona natural -0 -juridica o el grupo de personas juridicas y/o naturales,

nacionales o extranjeras, asociadas entre si mediante las figuras de consorcio,

|unién temporal o promesa de sociedad futura que presenta una Oferta parg

participar en el Proceso de Contratacién de conformidad con el Decreto ley 356 de
1994,

Tasa de cambio representatlva del mercado spot de dolares de los Estados Unidos
de América certificada por la Supermtendencna Financiera de Colombia para una

fecha determlnada pubhcada enla: pagma web www.Superfinanciera. gov.co.

| '6'§'.7iETo DEL CONTRATO

IMPLEMENTACION INTEGRACION

ESTABLECIDOS POR EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACIéN (AGN) Y LA NORMATIVIDAD
ARCHIVISTICA VIGENTE EN COLOMBIA El presente proceso de Contratacién se.encuentra
identifi cado con eI numero SA-SA-SAMC-006-2026 y tiene las siguientes eéspecificaciones:

1.

ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS DEL. OBJETO A CONTRATAR

Con el fi n'de alcanzar estos propositos, se plantean a continuacion los requusntos técnicos sugendos
como: referenma para garantlzar el desempeno éptlmo de la: solucnon a: |mplementar ~

1.

REQUERIMIENTOS FUNCIONALES

Cumpllmlento normativo:
El SGDEA debe cumplir con'los estandares intérnacionales: ISAD(G) e lSO 15489, y.con la legislacién

colombiz ina en materia de gestion: documental y archlvo

‘ Debe garantizar €l funcionamiento 100% WEB

. Debe ser Compatible ¢on:todos los motores de bases de datos.relacionales esténdar como por
ejemplo: ORACLE SQL SERVER; POSTGRESS; MYSQL etc.

La solucién.debe garantlzar estabilidad y conﬂabllldad

EI funclonamlento en-Ambiente Web lncorporando un WAF y.no debe requerir instalacién de
plugins, applets o similares para que el software funcione y debe poder funcionar en cualquier
navegador (Moz:lla Chrome, Safari, Opera, etc).

Debe poder usarse en cualquner dlsposmvo con cualquner sistema operatuvo siempre y cuando
se cuente con un navegador y conexion a internet: sm requerir lnstalacu‘m ‘de ninglin aplicativo.

EI soﬁware debe realizar la valldacmn deli mgreso del-usuario por medio de nombre de usuario
y contrasena y tener la posibilidad de. factor de:doble autentlcaclén para garantlzar mayor seguridad al
ingreso, de ‘requerirlo asi la entidad.

EI 5|stema debe permitir el control de acceso.
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. Debe permitir crear los t|empos de validez del usuario temendo en cuenta el tiempo del contrato
de los mismos.
. Debe permitir la-creacion.de horarios de trabajo paralos usuarios.
° EI control al ingreso de los médulos y de cada uno: de los meniis debe ser parametrizable para
cada.usuario del sistema.
. Debe generar reportes y logs de auditoria-indicando el usuario que realizé una actividad dentro
del sistema; asi como la fecha y hora.
. Las claves de los usuarios deben.mantenerse- encriptadas y almacenadas mediante funciones
de hash Iy no se. guardaran en la base de datos ni archivos externos
. La recuperacion de las claves se debe: hacer a través del correo mstltucnonal de cada usuario
lo que. garantlza que solo el podra recuperarla )
. El:sistema-debe generar alerta’de’ cambxo de clave como se parametrice en el sistema para
que los’ funcmnanos estén camblando perlédlcamente las-claves de'la base de-datos
o« EI snstema debecrear perr les y roles enla'base:de: datos de tal:forma-que el administrador no
requerire entrar a Ia base de datos para. Reallza tareas-de- tipo: admlnlstratlvo '
. Interoperabllldad Debe mtegrarse con‘el 3|stema LINKA ] ‘para-la contratacion electrénica de la

Alcaldia de Bucaramanga, a través de la définicion- de. API: que la éntidad consultara-con el desarrollador
de-este rsnstema Yy que |n|C|almente se define-en el apartado Requerimientos técnicos’ integracion
(mteroperabllldad) correo mstntucuonal cargas masivas, impresora virtual de-PDF y plataformas del
ec0313tema ‘digital del Estado que tengan- capacidad de integrarse a través de la API expuesta por la
plataformae :Ver Requerimientos técnicos integracién (mteroperabllldad) entre Sistema LINKA para la
contratacnén electronica de la Alcaldia de: Bucaramanga y el Sistema de Gestion de Documentos
Electrémcos de Archivo (SGDEA).

. Funclones minimas requeridas:

v Prmcnplo de orgamzaCIén ‘El SGDEA debera organizar tanto los archivos (documentos
electrénicos) -como la informacion(metadatos; expedientes e indices) con base en el Cuadro de
Clasifi cacion. Documental (CCD) la Tabla de Retencién Documenital (TRD) y la Tabla de Valoracién
Documental (TVI) de’la entidad, de manera que la. estructura jerarquica de series, subseries y
tlpologias documentales, los tiempos de retencion y las d|3p0$|0|ones finales se deriven y se gobiernen
por: dIChOS mstrumentos y sus versiones vigentes.: Cuando la TRD o laTVD se actualicen, el sistema
debera- versionar la clasificacion y conservar la trazablhdad de los documentos ya organlzados

. EI S|stema debera cargar,’ apllcar y versionar los S|gwentes mstrumentos archivisticos de la
entidad cuando se requiera: Formato Unico-de Inventario: Documental (FUID) ‘Cuadro de Clasificacion
Documental (CCD) Tabla de Reténcion Documental (TRD) y Tabla de Valoracion Documental (TVD).

o Debe garantizar todos los_ pasos del. c1clo vntal dela documentacwn apllcando los tlempos de
retencwn de JaTRD-TVD y reglstrando la trazabilidad.de'cada’ etapa.

° Debe permiitir Indexacién Automatlca de documeritos.

° Débe permitir Captura de documentos desde dispositivos méviles.

° Debe permitir- Busqueda de:documentos por texto completo.

. Debe permitir la Importacion masiva. de’ documentos desde medios de: almacenamlento masivo
de archlvos

° Debe permltlr la Importacion por “arrastrar y soltar” documentos o carpetas desde medios de
almacenamlento masivo-de archivos.

° Debe permltlr la Importaclén masivay automatlca de:documentos desde carpetas monitoreadas
(hot- folders)

] Déebe-permitirla Importacién: automatlca de documentos desde buzones de correos electronicos
lnstltucmnales monltoreados

. Debe permmr la IntegraCIon con impresoras wrtuales que permltan importar autométlcamente
documentos generados desde aphcamones de terceros

. Debe permltlr Flujos.de trabajo ilimitados con mterfaz graflca orientada al usuario fi nal (arrastrar
y soltar) sm requerir obllgatorlamente conoclmlentos de codifi cacion: (lenguajes de programacion o de
scnptlng)?, i

° D é-contar con Tablero de control con lndlcadores del SGDA-establecidos por la entidad.

° Debe permitir- la Aprobacuén de ﬂu;os de trabajo desde- dlsposmvos méviles.

) E)ebe permitir Compartlr carpetas y bandejas entre ‘usuarios para trabajo c¢olaborativo.

° ) Debe contar con Visualizador ‘web en la misma lnterfaz sin riecesidad de descargar
documentos

° Debe permitir la Radicaciéon de documentos multicanal (como mimmo correo electrénico,
mtegracuﬁn ‘API, ventanilla de correspondenCIa)

o Debe permltlr un-Ambiente Multlsede con independencia de. permisos sobre la informacion de
cada. sede

° Debe permltlr Busqueda avanzada yfiltros:por. metadatos combinados.
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Debe permitir el Control de accesos y trazabilidad de actividades (log de auditoria).

[}

° Debe _permitir la Exportacion masiva de:documentos para preservacmn digital.

° Debe permitir agrupar actividades para aprobacmnes masivas.con una tinica accién del usuario.
. Debe permitir “grapar” y “desgrapar” documentos antes del proceso de indexacion.

° Debe permitir editar masivamente los metadatos, la clasificacion y la tipologia de los
documentos indexados.

° Debe permitir configurar marcas de agua para los documentos que se impriman o descarguen
desde la plataforma

° Debe Jpermitir enviar notificaciones por correo electronico a los usuarios que se les asigne una
nueva actividad dentro del ﬂu;o de aprobamon

) Debe permitir enviar notificaciones y respuestas por correo. electrénico a los terceros que
mtervuenen en los flujos de aprobacnén

°* ’Debe permitir ejecutar-indexaciones masivas de documentos de forma desatendida.

Debe permitir exportar los: resultados dé las’ busquedas a archlvos planos u ho;as de calculo.
Debe permitir incorporar firmas digitales y electrénicas.

Debe permitir el inventario documental-en el Formato Unico de Inventarios de la entidad.

) Debe: permitir generar el indice electrénlco y su foliacién de acuerdo a los instrumentos
archlwshcos y procedimientos de la entidad.

e  Debe permitir realizar transferencias primarias y secundarias; y sus disposiciones finales.
o Debe permitir incorporar la ubicacién topografica por expediente.
. Re uerimientos por Etapas.del Ciclo de Vida Documental. Necesarias en la implementacién
del servu' io.
i3
. Préducclon
v Herramienta para la creacion de documentos digitales.a través-de plantillas con metadatos
normahzados
v Integracnén con sistemas .de correspondencia, gestion administrativa y correo institucional a
través deila API éxpuesta por la plataforma.
v Capacidad de aplicar nomenclaturas segun la Tabla de Retencién Documental existentes y

que puedan coexistir.

° Recepclon

v Médulo de radicacion automatica de documentos recibjdos.

v Registro de entrada con generacion de.niimero- Unico de radicado. ,

4 Recepcion desde muiltiples canales: fisico, correo electronico, plataformas interoperables
(GoblernoD gital) que soporten la integracién a través de la API expuesta- por la plataforma.

v Clasn' cac1on automdtica segtin la TRD. lnstltumonal
v Clasn° icacion y organlzacnﬁn con base en‘la TVD: para los fondos. documentales acumulados y
los documentos -con valoracion histérica, el sistema: debera clasifi icar, -organizar y -aplicar tiempos y
dlsposmlén final con base en la Tabla de Valoracién Documental (TVD) con las mismas condiciones
de vahdamén automatica, trazablhdad y reubicacién por versionamiento prewstas para la TRD.
v Agrupamén por expediente.

v Asoc:|ac10n ‘de'metadatos archivisticos segun los estandares internacionales ISAD(G) e ISO
15489y normatlwdad archivisticavigente.

° Consulta

v Busqueda avanzada por criterios’ mdltiples: radicado, asunto, dependencia, fecha, tipo de
documento etc.

v Control de acceso.por perfiles; rolesy niveles de confidencialidad.

v Control granular por perfilg iles de acuerdo a series; subseries’ y tlpologia documental.

v Hlstonal de accesos y acciones realizadas.sobre los: documientos.

v Busqueda de’ documentos por texto completo '

v Las¢ busquedas deben garantlzarse con un tiempo maximo de respuesta de medio segundo-
cuando. Sé hacen: individuales, dependlendo siempre- que la enfidad garantiza un canal de internet
estable y:deun ancho de banda de subida y-bajada de al- menos 500 mbps de fibra dptica.

° Conservaclon

v Almacenamlento seguro, replicado, con respaldo automatico y validacién de integridad.

v oo Exportac:on en formatos normalizados (PDF/A, XML, CSV, etc.) para preservacién a largo
plazo. !
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Nota sobre preservacion digital a largo plazo: En esta fase inicial, la conservacion de los
documentos electronicos se garantizard mediante la exportacion.en formatos normalizados
(PDF/A;; XML CSV), la verificacion de mtegndad Y. Ias copias de respaldo previstas en este
documento Sin perjuicio de lo aniterior, la entidad, dentro del proceso de fortalecimiento de su
funcién:&rchivistica que adelanta dé:manera. paralela —que incluye- la contratacion electronica
de prestacmn de servicios profesmnales (persona natural) de ‘apoyo a'la gestién documental
yel lnlcfmde la‘implementacion .del presente: SGDEA—, debera iniciar a futuro la planeacion
y el desarrollo de un plan de presérvacion digital a largo plazo, articulado con el Sistema
Integradofde' Conseérvagcion (articulo 46-de la Ley 594 de 2000) Dicha-planeacién se ejecutard
de manera'progreswa y. por.etapas, conforme a la- Gwa de Implementacnon de. un SGDEA del
ArchlvoizGeneraI de la Nacmn Y aI Modelo de Requnsnos de Ia entldad sin. que su formulacuon

- 'Dlsposmlon Final
Gestion de plazos de retencién y cumplimiento de la TRD.
Apllcacwn de la TVD a los fondos documentales acumulados: valoracién, tiempos de retencién
dISpOSICIén final,-con generacion de alertas y trazabilidad.
Alertas para la.seleccion de documentos a conservar, transferir o eliminar.
Aphcacxon de transferencias documentales (pnmanas—secundanas)

Segurldad y Proteccion de la Informacion.
- Se; hace necesario sollcnar al proveedor que el software cumpla con:
' Acceso Controlado por roles y perfiles definidos por dependencia y funcién.
: Encnptaclon De los datos en transito y en almacenamlento
Backups Permitirque la entidad pueda reallzar backups automatizados, diarios, almacenados
calmente iy.en la-nube
: Audltorla Reglstro de toda actlwdad delos usuarios dentro.del.SGDEA
, Un vez finalizado el contrato ynose. deCIda contlnuar conel: proveedor se debe hacer la entrega
completa de la informacion tabulada como se. requuera por. parte de’la entidad'y un- backup completo de
los. documentos producudos y dlgltallzados en'la operacién durante la vngenCIa del contrato en-un disco
externo o*en un énlace de descarga‘de las-misma.

ANRNIN

\\6

|entos técnicos integracion . (mteroperabllldad) entre el Sistema LINKA para la
contratac n-electrénica de la Alcaldia de. Bucaramanga y-el:Sistema de Gestlon de Documentos
Electrémcos de Archivo: (SGDEA)

Objetlvo
Permitir. lar mteroperabllldad de forma que los documentos.generados electrénicamente se clasifiquen-
autométlcamente ‘de acuerdo a‘las Tablas de ‘Retencion Documental (TRD)" prewamente definidas
(senes subsenes y tipologias documentales)

. Arquntectura general
v EI istema de -Gestion de Documentos Electrénicos de Archivo (SGDEA) expone un AP|

RESTfu" it

v ':l':"’i‘vS|stema de Gestion de Documentos. Electrénicos de AI'ChIVO (SGDEA) clasifica.y organiza
los documentos con base enlas TRDy TVD actlvas
. Estructura de las TRD ‘en eI Slstema de: Gestlon de’ Documentos Electromcos de Archivo

(SGDEA)} i:

“serie

‘.'* subserie . ¥
tipologia “Tipo. documental espemf ico (ej Factura Acta)
SE |polo trd Codlgo tnico del conjiinto Serie/Subserie/T |pologla
H vugenc:la gestion. Tiempo:de consérvacion en gestlon
;:Mgenma total Tiempo total de conservacion

g
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® Entrada .esperada por el API del Sistema de Gestion de Documentos Electrénicos de
Archlvo (SGDEA)

El sngunente es un ejemplo ilustrativo; la especificacion tecmca definitiva-del API (endpoints, campos y
autentlcaclon) se acordara con el contratista eri‘la etapa de disefio». La- -plataforma de la Alcaldia de
Bucaramanga debera hacer una peticion POST al endpomt POST /apiltipologia-documerito™ con el
siguiente payload JSON:

.,"

{ P :~
“documento id”: “DOC123456",
“nombre_tarchivo”; “factura.-2025_001. pdf”
"basesfl “archivo’: "JVBERIOXL]QKJ
“serig"; "Contratos"
subsene?’,. “Contrato OPS”,
“tlpologi “hoja de vida”,

“fecha_idocumento”: “2025 07-24",

entldad ongen” “Sistema LINKA”",

“usuario_responsable”: “jose.garcia@empresa.com”,

“total documentos _carpeta”: 37,

“Ilnk carpeta” “https: /Ninka.app/documentos/contratos/154125-6461235-15234"

}

J Pri'iceso en el Sistema de Gestion de Documentos Electronicos de Archivo (SGDEA)

o Recepcnén de la informacion por medio del API.

o Vahdacnén contra las TRD y TVD activas:

. SI hay comcndencla entre “serie’, “subserie’ y “tipologia’, se guarda el documento en su ruta
logica. ;i '

° S,_l,‘no hay coincidencia, se genera un error de tipo “TRD no encontrada”.

. El documento se almacena de forma -organizada con su estructura jerérqwca

. “Setresponde con un estado de procesamiento:

mensaje”' “Documento clasificado y archivado exitosamente”,
“tipo. trd":#01-02-005",
“uuid": “8d71a—9b32—4ef2 bcc2”

Respges;t:igi éie error (ejemplo)
status” “error”
“mensa jé ‘Tlpologia documental no-encontrada en-las TRD o TVD activas”

}

Consideraciones adicionales

. To los los documentos deben enviarse en formato PDF/A.

. 7 Loﬁ documentos deben tener un nimero tnico o UUID para evitar duplicidad.

. Ejemplo de TRD activa en el Sistema de Gestién de Documentos Electrénicos de
Archivo (SGDEA)

i
“tipo_: trd” ¥01-02-005”,
sene" “Contratos

ﬂ.!i
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Dlseﬁo de API Sistema de Gestién de Documentos Electronlcos deArchivo | ' : 15.di as
’ (SGDEA)

N Desarrollo y pruebas API o ' f '~ 15dias

ctivacién y despliegue d,er_aplibécién y base de datos en la nube 10 dias

Integrécién=c':oh'Si.stémé'> I:INKA : 7 - 10dfas

 Validacién documental T " 15dias

Conf guraclon y parametnzacxéh del S|stema - .‘ , h ; R 10-_dias'

Pruchis’ Funcnonales R | “_15:6[as

_ Capacitacién a funcionarios L odes
D
Pu'e‘g.'@ en :Mgrphé' ’ ) 10 dias
Acompafiariento i inicio - R " 20dias

Por lo-anterior, la adquisicion e implementacién de una solumén de gestion documental por parte de la
Alcaldia de Bucaramanga debe entenderse no solo como una obllgamon |egal en cumplimiento de lo
dlspuesto enel Decreto 1080 de 2015, 1a Ley 594 de 2000, la Ley 1712 de 2014, entre otras normas
vigefites; ¢ smo ‘también comio una estrategla institucional clave para fortalecer la admlmstracnén publica.

En este. contexto el Modelo de Requisitos para la Implementacién de un Sistema de Gestion de
Documentos: Electromc;os de ‘Archivo (SGDEA) 'se presenta como una hérramienta fundamental
para garantlzar la-autenticidad, fi abllldad -integridady . dlsponlbllldad de los documentos electrénicos
nel e;ercncno delas funmones mstltuclonales y que deben ser atendidos-por la Entldad

Dicho:' modelo - establece con precisién los requisitos. funcionales necesarios para estructurar
adecuadamente la gestion: documental; incluyeridola identificacion de productores documentales, la
defi nicion. de’ series, subseries y tlpos documentales, la- admmustracnén de metadatos, los tiempos de
cion;i las” tlpologias de disposicién. final-y, espemalmente lo estlpulado en el numeral 13:
“RequItos para la.Gestién de Documentos®.

En este: sentldo la lmplementamon del SGDEA debe concebirse como un proceso estratégico orientado
a optlmlzar la eficiencia administrativa, preservar. el patnmonlo documental institucional, fortalecer la
trazabllldad de la informacién y garantlzar el-acceso-oportuno, seguro y en tiempo real a los datos.

Para gllo,-resulta-fundamental que la Alcaldia-defina un maodelo claro de -adquisicion de licencias, dote
a sus. dependencnas de ‘herramientas tecnoléglcas especializadas en particular para la gestién de
documentbs ‘con valor histérico'y cuente con una infraestructura tecnoléglca compatible, escalable y
almeadai n las necesidades del: entorno digital que-el software exija.

AdlClonalmente este proceso debe contemplar la. incorporacién. de -una mesa de digitalizacion,
solumones efectlvas para ‘el control de-calidad-documental, mecanismos robustos-para la-gestion e
lncorporaCIon de métadatos y la partICIpaclon de talento humano. capacuado Todo. eIIo debe articularse
dentro: de’ una politica’ institucional comprometlda con: la transformacion dlgltal la transparencua.
admmlstra‘ \}a yel fortalecnmlento integral'de la: funC|6n archivistica enel mumcnplo

2. ‘ REQUERIMIENTOS» NO:F-UNCIONALES:

. Recomendaclones para el:Buen Funcionamiento

v Capacltaclén del personal. de forma presenclal 40 horas de.formacion en el uso de la
aphcacmn ‘en.cada-una de las funcionalidades a.los:usuarios fi nales deél aphcatlvo

v Capacltaclon del'administrador-del ‘siste; de forma: presenclal 20-horas.de formacion en
la creacion de usuarios, asugnacnén deroles y permlsos yenla conf iguraciony parametnzacnon de las

tablas baS|cas del sistema.
4 Soporte y mantemmlento. Contratacion de: soporte téenico. espec:alnzado para mantenimiento

y evolucnon= del sisterna.
v Vi uahzaclon eficiente: Cumplimiento de estandares técnlcos y hormativos para imagenes y

metadatos(f‘i
. Requenmlentos, conformaclon de- un equlpo mterno de: lmplementaclon
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1'Se hace.necesario designar un equipo multldlsmplmano que incluya:
Ingenlero de sistemas (lider: técnico).
Profesional en gestion documental,-ciencias de la.informacién, bibliotecologia o archivistica.
Representantes de las dependencnas usuarias.
Responsable de segundad dela: mformacuon
AS|gnar tiempos especificos'y respon abllldades claras al equipo.
Requerlmlentos, Capacltaclon técnica vt ncmnal

-Se hace’ necesario- “solicitar al proveedor del software -una transferencia de
onommlento completa, para un minimo de 40 personas sobre

Instalacnon y conﬂguracnon del sistema -

Gestlén de usuarios y permisos
;Admlnlstracmn de la-base de datos
FluJos de trabajo (workﬂows)
Soporte: tecnlco de primer nivel.
Requenmlentos, Plan de |mplementac|on
' Se_hace necesario elaborar un cronograma detallado con fases como:
Instalacuén en ambiente de pruebas
Parametrlzaclén segln.la TRD institucional
Pruebas funcionales por procesos y dependenc:as
Mlgracwn de informacién (si.aplica)
Implementacnén én producc:én
Implementacuén de unificacion de Actos Administrativos
lnteroperabllldad con eI sistema LINKA para la contratacién electrénica de la Alcaldia de
Bucaramanga
v Capacﬁacuon a usuarios finales: el contratlsta debera realizar un proceso de capamtac:on
presencxal d|r|g|do a los usuarios finales, con una: ‘duracién minima de 40 horas. La capacitacion debera
estar. onentada a un minimo de 40 participantes y se desarrollara en un auditorio dé las instalaciones
dela Alcaldia de Bucaramanga.

NN N S - NN NN

AN N N NN

. Requerlmlentos, Ajustes y. personahzaclon

1Ser hacé necesario identificar si el software permite:
v Personahzar campos, plantlllas o} ﬂUJOS
v Crear minimo cinco (5) mformes o tableros de control. personalizados adaptados a la necesidad
dela entldad (dashboards).
v lntegrarse con ofros. snstemas ya existentes en la Entidad a traves de la API expuesta por la
plataform‘ i

. Requerlmlentos, Soporte y-mantenimiento
+.Se-hacé necesario contratar o formar personalinterno que pueda:

Monltorear el sistema
~ Atehder mcndentes y requenmlentos de soporte de usuarios

Apllcar parches, actualizaciones o mejoras

: T
Requenmlentos, Pruebas de calidad
' Se hace necesario arites de salir a produccion, realizar:

Prue'bas de rendimiento

Pruebas deseguridad .

Pruebas de usabilidad con usuarios reales

ValldaCIén del cumpllmlento delaTRDy la. normativa del AGN

Requerlmlentos, locumentaclon

« Se hace necesario'crear un repositorio interno con:

Manuales de usuario y admlmstrador

Procedlmlentos técmcos de. respaldo, actualizacion y soporte

Reportes de pruebas.y actasde- aprobaclon

chc10nar|o de base de datos modelo entidad: relacion y llaves primarias y foraneas.
. ~ Requenmlentos, Mantemmlento, soporte y actuallzaclén )
Se hace necesano que el futuro contratista garantice el mantenimiento, soporte y actualizaciones de
Ley o mejoras propias del Sistema de Gestion de Documentos’ Electrénicos de. Archivo (SGDEA),
durante eI penodo contratado y que este pueda ser- renovado contractualmente para seguir prestando

el servnclo de

® AN

HEENANAYR

ANA N NN

v Actuahzacnon y mantenimiento tecnol6gica del software

v Soporte funcional y técnico continuo

v Capacntacmn anual de nuevos funcionarios

v Debe incluir una mesa de ayuda ‘donde se pueden registrar ticket de requenmlentos y hacer

segwmlento‘a las respuestas delas mismas y eficiencia'y éficacia en la resolucién de las mismas.
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. A_cuerdo de niveles de servicios
Se deben-cumplir con los siguientes vaeles de Serwmo (SLA) por- parte del proponente

Descnpclon del Servicio:

Los.servicios cubiertos por este acuerdo incluyen:

° Actuahzacnén de los Modulos

3y

Instalacnén de Mddulos -

: Reumon remota oen SltIO
S’oporte remoto o en SItIO
V|S|ta remota oen sitio.
vaeles de Servucm.

Capamtacnon remota o.en smo
Desarrollo de nuevas funcnonahdades o ajustes a.los Mé6dulos

Se establv cen los:siguientes niveles:de servicio- metncas de. rendlmlento
Descnpcién del: Servicio Pnondad Tiempo-de respuesta” “Tiempo dé:resolucion .
en’ ‘Hora(s) -en:Hora(s)

Alta 1 8

Media 2 24

Baja 2 120

Alta 1 16

Media 2 48

Baja 2 120

Alta 1 1B

Media |2 24

Baja 2 1é0

Alta 1 8

Media 2j 24

“Baja 2 1éo.
Reunion Alta E T2
Reurien ] Meda | 2 120"
Reunion Baja T2 160
Soporte Alta 1 4
Soporte 3 Media 2 24
Sopgrte EE Baja 2 48
Visia Ala T 40
Visita . Weda |2 120
Viela Baja 2 165

. D:ﬂ ;I’IICIOI'I de las Metncas
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° T :e‘mpo de respuesta:

El tlempo de respuesta se refiere al tlempo transcurndo desde que se recibe una solicitud de soporte
hasta: que 'se proporciona una primera respuesta al cllente Esta- respuesta inicial puede ser una
confii rmacuon de recepcion de la -solicitud y una estnmacuén del tiempo necesario para resolver el
problema 1!
)

Es |mportante tener en cuenta que el tiempo.de respuesta.no necesariamente implica que el problema
esté: resuelto solo mdlca cuando se ha dado una pnmera respuesta al cllente

B j
) Tlempo de.resolucion:.

El tlempo de resolucion, por otro. lado, es el periodo que-toma desde que-se recibe una solicitud o
problema hasta que se completa su: solucnén final.y se proporciona: una respuesta définitiva al cliente.
Esta. mét"' a.se‘centra en cuanto- tlempo $e necesita para resolver completamente la solicitud del
cliente. ‘Puede incluir el tlempo necesario para diagnosticar el problema, -identificar una ‘'solucién y
apllcarla Tamblen puede involucrar el tiempo en espera si se requiere la.participacién de terceros o la
espera. de irecursos adicionales.

El tlempo de resolucién se mide en términos de horas, dias o incluso semanas, dependiendo de la
complejldad de la solicitud o problema y se calcula dentro del horario laboral para la atencién al cliente
] ormado en la politica de operacién’

En resumen el tiempo de respuesta se refiere al tiempo entre la solicitud inicial y la-primera respuesta
del equnpol de soporte, mientras que el tiempo de resolucién abarca el periodo desde la solicitud inicial
completa resolucion del problema o solicitud del cliente.

o Pr"dcedimientos de Solicitud y Escalacién:

o Sohcntud de Soporte

pueden: sohcntar soporte técnico.a través de la mesa de servicio que ofrece el proponente

° Reglstro de Incidentes:

Todos los "nmdentes el cliente debe registrarlos en-la mesa de servicio.

Se proporcnonara un nimero de reférencia-tinico para cada incidente, que se utilizara para realizar un
segunmle o del progreso y la resolucion.

° Pnonzacnon y AS|gnacu5n :

Los |nc1dentes serén clasificados y priorizades segun su. lmpacto y urgencia.

Nuestro 1equo de soporte asignara recursos adecuados para abordar cada incidente segln su
pnondad* &

* Notlf cacuon de Estado:

Se propormonara al cliente una notificacion de estado inicial dentro del tiempo de respuesta
especifi cado anteriormente segun su prlondad

Se mantendré al cliente informado sobre el progreso Yy la resolucion de los incidentes a través de
actuahzamones periodicas por la mesa de servicio, correo- electrénico o teléfono.

° Escalacmn de Incidentes:

Si un’ méldente no se: resuelve dentro del tlempo objetivo o si su gravedad aumenta, sera escalado al

t es-pueden ser escalados alos s:gunentes niveles:
Nivel 1: Soporte inicial
Nivel-2: Soporte avanzado (Area Desarrollo)
Nive! 3: Soporte de expertos o gerencia
La escalacxén se realizara segun la gravedad y- Ia complejldad del incidente.
o Contacto -de Escalacion:
Se propc?rcuonarén los detalles de contacto de los puntos de escalacnén -para cada nivel, incluidos
nombres; niimeros de teléfono y dweccnones de. correo electrénlco
° Rewsmn y Segunmlento
Se reallzaré una.revision regular de los incidentes escalados para garantizar su resolucion oportuna.
Se realizard un segwmlento con el cliente para  confirmar la satlsfacmén ‘con la resolucion

proporcnonada
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. Gestion de Cambios:
Los cambros en los niveles de servicio requeriran un procedimiento.de solicitud y aprobacion detallado.
Este procesc_J se establece para garantrzar que cualqurer camblo 1mplementado se reallce de: manera

Procedlm nto de Solicitud.y Aprobacion de Cambios:

K Identlf icacion del Cambio:

Cualqurer cambro propuesto en los niveles:de servicio debe ser claramente identificado y documentado.
° Descnpcnon del Camblo

Sedebe; proborcronar una descrlpcuSn detallada del cambro Jpropuesto, mcluyendo su-propdsito, alcance
y b_enéﬁcl

° Impacto del Camblo .

Se: evaluara el |mpacto del.cambio en Ios servicios.existentes, los recursos. necesanos y cualquier riesgo
potencral asociado.

o Procedlmlento de Solicitud:

El cllenta puede solicitar cambios’ en los niveles de sefvicio a través de la mesa de servrcro
proporclonando la documentation y la Justlf Gacién necesarias.

° Eyaluacuén del Cambro

Elequip _de gestion de servicios evaluara la viabilidad y el impacto del cambio propuesto, incluyendo
la revrsrén de recursos, costos y plazos.

° Aprobacuén del Cambio:

Los camb "s;;en los mveles de servicio requeriran la aprobacién por parte de la Direccion de soporte,
dlreccrén;’de “Tecnologia y area .administrativa quren evaluara la propuesta y tomara una decisién
informada. 3

° Ir'nplementacrén del Camblo

Una vez aprobado el cambio se lmplementara de :acuerdo con un plan-detallado, que incluira la
asngnacrén de.recursos.y la comunicacion adecuada atodas. Ias partes interesadas.

. Segulmlento y Revision:

Se realizara un segurmxento contlnuo del. camblo implementado para.garantizar su efectividad y realizar
ajustes SI es riecesano ‘

Se: Ilevara a cabo una revrsrén post—rmplementacmn para evaluar el impacto del cambio én‘los niveles

. Hardware'

La mplementacrén del. software Sistema de Gestrén Documental Electrénico de Archivo- (SGDEA),
debe estar directamente felacionada con los requerlmlentos técnicos y operativos necesarios para su
correcto funcwnamlento aportados por el: contratlsta para’ Ia operacnén correcta En este sentldo es

y con Ios equupos tecnologlcos requerldos para ‘el mgreso procesamlento y consulta de la informacion.
Esto mcluye entré otros, escaneres de aita resolucion, estaciones’ de trabajo, impresoras, servidores y
dlSpOSItIVOS .de almacenamlento los cuales deben ser: provrstos por Ia ‘entidad. y no por-el contratista y
deben; ‘est ar’ drmensronados conforme a los. volumenes. de mformacrén prevrstos y.a la capacidad
operatlva el: personal asrgnado Esta relacron lntegral entre software infraestructura tecnoldgica y
espacio-fisico, garantuzaré un flujo. de trabajo efi crente seguro y. aliieado.con los objetivos estratégicos
de laEntidad en el mediano: y Iargo plazo La solucion. ofertada.debe poder. implementarse en sistemas
operatlvos bases: de datos que no constitiyan un costo. adrcronal por concepto de licenciamiento o de
requerirse; el llcenCIamlento debe:ser-asumido por el proponente sin.costos adicionales a la entidad. El
alcance de Ia implemenitacion inicial ira dlrlgldo alos: parametros de este requerrmlento

El Proponente debe proveer el servidor. en la ‘nube. la-cual debe ser publica y cumplir con las
capacrdades técnicas| para soportar ¢ el manejodel S|stema y-el: almacenamlento delainformacién segun
el crecimiento de la misma. Las caracteristicas mimma del servidor deben-ser: Procesador de 16
Nucleos 32 GB dé Ram y Aimacenamiento- de 512 GB SSDy escalable hasta 3'TB, de requerirse, sin
costos: adgcuonales ala entldad junto con la admmrstracnon del mismo.

Ali nallzar el'contrato el proveedor debera instalar en-un servidor dispuesto por la entidad del aplicativo
yla rnformacrén recopllada en el sistema y garantizar el funcionamiento a esa fecha.

. Backup de la Informacion
El contratlsta debe garantizarun plan de backups de la informacion-el cual debe-ajustarse a lo siguiente:

El plan debe‘cubnr

1

|

{7
R
4
i
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Base de datos

Reposntorlo de documentos electrénicos. (archivos)
Conf‘ iguraciones del 3|stema y metadatos
Serv1c1os asociados a la aplicacion”

Estrategla de Copias de Seguridad (Backups)

J Baé:kups completos (Full):
Frecuencna :semanal
Incluyen| toda la base de datos
. Backups diferenciales:
Frecuencna diaria
-Permlten optlmlzar tlempos de restauracion

. Backups del repositorio documental:

: Frecuencna diaria

: -'.Incluye todos los archivos electrénlcos gestionados -

. Retencnon

Minlmo 30:a90 dias
. AImacenamlento

En mfraestructura cloud
i  'Séparado del entorno productivo

ije’tiVosE é; Recuperacién
. PO (Recovery Point Objective):
Méxnma pérdlda de informacién permitida: (24) Horas
o RTO ' (Recovery Time Objective):
Tlempo maximo para restablecer el servicio: (4) horas
i
Procedlmlento de- Restauracion

En caso deifalla o.incidente:

. Identn" cacion del tipo de incidente (corrupcion, pérdida, caida total).
. Selecmén del backup adecuado (full + diferencial + logs).
. Restauramon de labase de datos

e 2 Restauracnon del backup-completo
Apllcaclon del diferencial
. _ Restauracnon del reposntono de documentos electronicos.
Vahdacnon de:
Integndad ‘de datos
Correspondencia entre base de datos y documentos
Pruebas funcionales del sistema.
:Habnlntacnon del servicio en producclon
!
Pruebas. Qe*Restaura016n
. F recuencna tnmestral (minimo)
. Actlwdades
: Restauracmn completa en ambiente de pruebas
A Valldaclén de integridad de base de datos
Venf cacion de acceso a documentos electronicos
Slmulacmn de escenanos de falla
. Métncas evaluadas
Cumpllmlento de RTO
Cumpllmlento de RPO
’ConS|stenC|a de la informacion

. Llcenclamlento de Software: ‘
Se podr4 - optar por un’ Sistema de Gestion Documental Electrénico de Archivo (SGDEA) bajo

llcenmamlento propietario con- licencia vitalicia (licénciamiento perpetuo a nombre del municipio, para
usuarios lllmltados) El software seleccionado debera garantizar' soporte técnico, actualizaciones
penéd:cas de ley durante la vigencia del contrato y seis (6) meses mas y posterior a ello se podra

: |
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suscnblr:un contrato de. soporte, mantenlmlento y actualizacién del sistema adquirido, una mterfaz
intuitiva ! Y. amlgable para el usuario final, asi como documentacion técmca completa y actualizada del
Ilcen0|am|ento necesario y que debe estar incluido en'la solucion

s f
3. PERFILES MINIMOS REQUERIDOS

Tenlendo ‘n cuenta las necesidades del.proyecto en la.instalacion e implementacién de la herramienta
mformatlca;,» la entidad requiere de personal idoneo paracertificar.el correcto: funcionamiento de esta:y
un profesnonal que‘apoye’ tecmcamente el proceso el-cual debe tener amplla -experiéncia en ejecuclén
de proyectos en gestlén documental

'tExpenencla general: minimo
10.afios que se contara a-partir

.| Profesional. ~ en
ingeniefla de sistemas. dela expedlclén de la tarjeta

DIRECz RDE | 4 ' 1009 | Con” especializacién en profesional.
- PROYECTOS 00% ‘Gerencia de
Proyectos. Experiencia  especifica: en

implementacion ylo. soporte de
software de para entidades
publicas o privadas en contratos
similares.

“Experiencia general: minimo
5 afios que se'contara a pa'rtir
de la expedicién de la tarjeta

1 profesional.

Profesional en
ingenieria de sistemas. ‘Experlencia ~ especifica: en

COORDINADOR EN 1 ' 100% Con espemallzacnén en
LA IMPLE| - .
MP %ENTAC'ON Segundad informatica implementacién y/o soporte de
:: software de para- entidades

piblicas o privadas en
implementacién de sistemas de
gestion de documental.
‘Experiencia’ general: 5 afios
que se contara a partir de la
| expedicion de la tarjeta
INGENIERO DE + | qogy | Drefesional fitulado | profesional
S@PORTE 0. n Ingenieria  de | experiencia especifica:
. ' sistemas. implémentacion y/o soporte de
software- de con entidades
publlqas o privadas en contratos
similares.

El proponente debera anexar las' Hojas de Vlda del-personal.anotado, el cual debera anexar:carta de
dlspombllldad fi rmado por el profesional; dociimentos ‘de la tarjeta profesional como ingeniero -de
snstemas exar:los certifi cados de. expenencla exugldos

Para garantlzar el conocimiento_pleno del software ofertadortodo el personal-que hara parte del equnpo
de: trabajo debe estar vinculado de manera: dlrecta con contrato laboral 6 por. prestacaén de servicios en
un penodo no inferior a UN:(1) ANO: de pertenecer alafirma: contratlsta para éllo-debera anexar contrato
y segundad social donde se acredlte su vmculacnén ala empresa lo anterior en virtud.de la necesidad
de garantlzar que el equnpo de: trabajo ‘poseé un conocimiento sufi c1ente lntegral y comprobable del
software ofertado asi como.'de su arquntectura ‘funcionalidades, parametnzacnén soporte y
procedlmlentos de lmplementamon La permanencia minima exnglda constltuye un indicador objetivo de
xperiel . apropiacion de la solucion tecnologlca reduciendo los riesgos- -asociados a la ¢urva de
aprendlz e, la rotacién del personal'y las: mterrupcnones enla prestamén del servicio, lo que contribuye
a asegurar, la continuidad, calidad, oportunldad y eficiencia: en la €jecucién del contrato. En

consecuencna la presentacnon de los contratos y de. los soportes . de afiliacion y. pago al Sistema de

Segurldad Socnal Integral permlte verific icar la’ efectiva-vinculacion del: personal icon.la‘firma contratista y
Ia dlsponlblhdad de.un equipo idoneo’ para atender Ias obllgacmnes contractuales
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2, OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
1. EI- contratlsta debera cumpllr con las-especificaciones de los elementos solicitados dentro-de

este requenmlento "presentado los soportes correspondientes de la constitucion de su empresa y toda
la documentacnén requerida para la celebracion. de la relacnon comercial con la Alcaldia del Municipio
de Bucaramanga

2. EI contratlsta asumira la responsabllldad por el funcmnamlento correcto de los productos

adqumdosfdentro del plazo y Ia extens:on de Ia garantia de los mlsmos
i‘ i :

3. EI contratlsta asumira la obligacion-de entregar, de manera formal y.a satisfaccion de la entidad,
las hcencnas de uso del software ilimitadas’ requeﬁ‘do parala: lmplementamén de la solucién del Sistema
de Gestlén de Documentos Electronlcos de Afchivo (SGDEA) las cuales deberan quedar registradas
a nombre_‘de la” Alcaldia- de Bucaramanga Dichas. licencias deberan estar acorde con la propuesta
(perpetuo‘ ‘etc: ), permltlendo el uso- mdef nldo del software sm restnccnones de tlempo o} renovacmn
perlodlca La

de tltulandad y cualquner otro soporte necesarlo que. respalde el uso legal, permanente y

exclusnvo or parte de la-entidad.

4, EI contratlsta se asegurara que todos los elementos a ser entregados dentro del proceso
comercnal sean enteramente nuevos, en caso de que aplique.

5. EI jcontratlsta debera garantizar la entrega y el correcto funcionamiento de los bienes y/o
serwcms’ contratados deritro de'los plazos y condiciones acordados entre las partes y descritos en el
presente requenmlento
l

6. EI contratlsta debera asegurar que el Sistema de Gestién de Documentos Electrénicos de
Archivo (SGDEA) sea plenamenite’ mteroperable con los sistemasinternos de la Entidad, a través de la
APl expuesta por la plataforma, garantizando.en todo'momento la segundad integridad y disponibilidad
de la mformacmn conforme a los lmeamlentos establecudos en materia de gestion documental y
segundad dela iinformacién.

7. Elgcontratlsta debera -asegurar que el sistema permlta la creacion, gestion y cierre de
expedlentes électrénicos conforme al Acuerdo 001 de 2024 del AGN. ~

8. EI contratlsta en su condicion de Encargado del Tratamlento de datos personales, debera dar
estricto. cumpllmlento ala'Ley 1581 de 2012 y al Decreto 1074 de 2015. Para tal efecto, suscribira con
el Mumcnplo de: Bucaramanga el correspondiente acuerdo o contrato de transmision de datos
personales,, garantizando: (i) €l tratamiento de los datos Unicamente para las finalidades del contrato;
(ii) el deber de confidencialidad y de segundad ‘de-la’informacion; (iii) la adopcion de medidas técnicas,
humanas Y administrativas de seguridad; " (iv) tratandose de almacenamiento en nube publica, la
mformacuén sobre:la ubicacién delos datos y el cumplimiento de las condiciones parala transferencia
y transmnsuon mternacuonal de datos’ personales (articulo 26 de: la: Ley 1581.de 2012);'y (v) la devolucién
yla ellmlnamén certn‘~ cada de los datos* personales -al fi nallzar el contrato §in conservar copias. E!
contratista: responderé por el'manejo adecuado de.los datos sensnbles y semlpnvados que reposen en
el SGDEA —entre otros, historias‘laborales, ho;as de wda y PQRSD— y apoyara a‘la entidad en la
atencion 'de consultas y reclamos-de los titulares, conforme al reglmen ‘de proteccién de datos
personales i

9. EI contratlsta debera guiarse por el Modelo de Requisitos para Ia Implementacion de un Sistema
de Gestlon ide Documentos Electronicos de Archivo (SGDEA), el cual constituye un componente
esencial dentro del proceso de mplementacnon 'y debe’sér apllcado de manera integral y conforme a
los: llneamlentos establecidos por el Archivo General de-la Nacion.

10. El‘contratlsta debera realizar la- capacitacion.con personal idoneo al. personal adscrito a cada
area’ mvolucrada en:la operacion del software. -

1. Reallzar acompanamlento soporte técnico (servicio postventa), mantenlmlento correctivo y
evolutivo del SGDEA durante el tiempo de ejecumén v garantia

%
12. mtegracnén del equnpo de trabajo. Cuando para la ejecucion del contrato se requiera la
conformacnén de un equipo de trabajo, se debera priorizar la contratacion de personas naturales con

dlscapaCIdad
g
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El. "ontratlsta debera mantener los precios presentados en su propuesta econémica una vez
“:el contrato y durante toda la vigencia del-contrato.

14. El contratlsta debera: realizar los cambios en el servicio. prestado cuando estos no se
encuentren ‘acorde a'lo establecido en las Normas Técnicas- Colombianas; en los estudios previos,
pliego de condlcrones propuésta y no corresponda alas muestras presentadas

15. E contratrsta debera garantizar -los estandares de calidad;. eficacia, efectividad y eficiencia
estard a cargo del contratista durante el-término- de ejecucrén del contrato

16. El ‘contratista debera atender los rrequerimientos.e instrucciones que le sean efectuados por el
superwsordesrgnado para el efecto, para el ‘cabal’ cumpllmlento «del- objeto contractual.

17. EI{contratrsta deberé informar al contratante por- intermedio del supervisor contractual de

cualqure situacion que altere o pueda alterar la debida ejecucrén del contrato.

18, . ontrafista debera presentar las. pdlizas de conformidad a lo establecido en los estudios
previos ,nwtacron publrca del presente proceso.
19. s demas inherentes al contrato para su ejecucion en debida forma, asi como las.contenidas

en los estudros previos y propuesta econdémica y que no hayan sido incluidas en los numerales
antenores

I O .‘::- R z- '-Soﬂw-a‘re'
43232300 consultas y
gestion de datos
Software de
43232200 gestion de
contenidos
Software
funcional
especifico'de la
empresa
Programas de
desarrollo
Ingeniéria de
81111500 software o
] _hardware
Servicios ‘Sistemas de
: rnformatrcos - 81111700 manejo de
__| inforimacion MIS
~ Servicios de
_datos

Difusién de Tecnologias:

(ED)EP Sggg%erLs 43000000 |  de‘Informaciéiy 43230000 | Software
S Telecomuhicaciones :

ks 43231500

43232400

CrE Servicios Basados en.
(F):SERVICIOS | .,81000000. Ingemerla, Investrgacnén 81110000
: . y Tecnologia ™ - I

81112000

Tabla 1- codiﬁgacién: enkel sistema UNSPSC

VAtORgeé‘rlmADo DEL CONTRATO

De conformrdad con el Estudio del Sector y sus. respectivos anexos, se. determlno que el valor del
presupuesto oficial. corresponde a la suma de: TRESCIEN' ‘0S MILLONE, MCTE ($300 000:000,00)
INCLUIDO IVA, incluido todos los: |mpuestos gravamenes tasasy contnbucrones y los costos directos
e indirectos alos: que haya lugar

El presente proceso de seleccion se- encuentra amparado el Certificado de Disponibilidad Presupuestal

CDP 3066 'de fecha 23 de junio. de 2026, ‘expedido por la Secretaria de: Hacienda Municipal, del

presupuesto general de gastos del'Municipio de’ Bucaramanga (Santander) para fa vigencia fiscal 2026,
- con €l-cuall se cancelara.el valor del presente contrato y: con-cargo a;
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—_VRUBRO ' VALOR _ __ . FUENTE DE FINANCIACION
§030208§ 83(? 88 2024 201 ' SERVICIOS  DE CONSULTORIA EN
680010062.1.2301075. $300.000.000 TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Ti 201
83131201 - INVERSION -
REE

T,
Asi mlsmo se encuentra inscrito en el Plan Anual de Adquisiciones del Muriicipio de Bucaramanga
Vlgenma Flscal 2026. . . . .

Nota1: En’cuantoalos impuestos y gastos generales: correspondera al Proponente la’ Responsabilidad
de determlnar evaluar y asumir [0s. lmpuestos -tasas y. contribuciones; asi como los demés costos
tnbutanos de cualqwer otra naturaleza que conlleve la; celebracién del .contrato, para lo cual, se

.recomlenda a los proponentes’ obtener asesorfa: -califi cada 'y tomar en cuenta en su andlisis los

mgwentes gravamenes

.ESTAMPILLAS MUNICIPALES Y.DEPARTAMANTALES:
' Fun_dam_entq Normativo | Estampilla | Porcentaje Base Gravable
: Articulos 207 al 221, ‘ -
|- ’Acuerdo Municipal No. 044
|| de diciembre 22 de.2008 | Pro-

Valor total del contrato

1“4~ (Compilacién Acuerdos | Bienestar ~

1 “Municipales 007 de 2002y | del 2% antes-de IVA.

i - 021 de 2003). - Anciano- o

| iLey 048 de 1986, Ley 687 ' &;’naq:zfst‘gg' ége' AlU
: de 2001 a \dministracidn,

Imprevistos y
Utilidad), en los casos

“Acuerdo Municipal No. 044 en que aplique este

B

i

{3 Articulos 201 al 206,
3

i"i.de diciembre 22 de 2008 | Pro-

i (Compilacion Acuerdos Cultura 2% concepto.

1 Municipales 018 de 1998 y

L1 057 de 1999)

=4 Articulo 226 de la ' Valor total del contrato
. 1'Ordenanza 077 de 2014 . antes de IVA.

.+ expedida porla Pro-UIS 2%

'§'=‘Gobernacu‘>n de Santander. |- _ . O valor total del AlU
1] Articulo 237 de la | | (Administracién,

: : ! mprevistos

| Ordenanza 077 de 2014 | Pro- 2% Utilidad), en los casos
[ expedida por la Hospital en que aplique este
;’ j_jg:obernacmn de Santander. » concépto.

o ' : Valor total de .a
’,Acuerdo ‘Municipal 04 del sumatoria de las
i.,'i 2026 expedido por el Pro- 29, estampillas

R "-Conseéjo Municipal.de - | Deporte Bk Departamentales

i1~ 'Bucaramanga.’ ~ (Pro-UIS 'y  Pro-
i . ' » : Hospltal)

-5
NOTALA ESTAMPILLA ‘PRO-DESARROLLO DPTAL DEL 2,00% a la fecha esta suspendida de
manera prowsmnal .en atencion a lo expresado mediante: cnrcular No. 019 de fecha 31 de. agosto de
2018 expedlda por-parte de la’ Secretana de Hacienda Departamental, si esta restriccién prospera
favorable al departamento debera ser descontada por el MunlClplO al contratlsta

4, FORMA DE PAGO
i

El Mun|c1p|o'de Bucaramanga reconoceré y pagara al CONTRATISTA el valor del contrato en pesos
colombiangs; de la siguiente forma: Mediante ACTAS PARCIALES. mensualés: conforme a-los servicios
prestados yl los suministro realizados, previa la elaboracion y presentacion -de informe técnico,
admmlstratlvo, juridlco financiero y contable, con certificacion de recibo a entera satisfaccion del
superwsor desngnado factura y/o documento equivalente debidamente dlllgenCIado ante la Tesoreria
General del MunlClplO constanma de encontrarse a pazy salvo en segundad socnal ylo parafiscales.

':,.“,'
e
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Para el aultlmo pago se requiere acta de liquidacién final. La no presentacion de los informes de

e;ecucnon y sus anexos en forma ‘correcta-y adecuada exonera al- Mummplo del pago de intereses
moratonos;

Los pagosvga los cuales esta obligada la Entidad, en virtud del contrato que se celebre, estan sujetos a
las apropuacnones y disponibilidades presupuestales correspondlentes y a la'situacion de recursos del
Programa ‘Anual Mensualizado de Caja — PAC; y el desembolso sé realizara dentro de los Cuarenta y
cinco (45) dlas calendarios sngurentes al recibo de la factura: ylo cuenta de cobro; ademés de la entrega
de bien, servnmo u-obra, los demas requnsnos a.que’ haya lugar, entre ellos pagos de seguridad social,
pago-de: estamplllas cuando a ellos: ‘haya Iugar étc., todo lo cual: deberé ‘constar expresameénte en el
acta.de recxbo Aquel requusnto cuya venf cacnén no conste expresamente en esta acta, no se entiende

SENA se yn: corresponda medlante certlflcaCIén expedlda por eI Revnsor Flscal o el representante
legal,. correspondlente al penodo quese-paga;en cumpllmlento alo dlspuesto én el articulo 50 de Ia
Ley 789 de 2002; LLey 100 de 1993, Decreto 1703 de agosto2°de 2002, y la ley 828 de 2003. En dicha
certifi cac;én se debe hacer constar que la informacion: contenida en las declaraciones de autoliquidacion
de aportes al sistema yen partlcular la relatlva alos: afi liadosy la correspondiente a sus Ingresos Base
de Cotlzamén es correcta y que no se. encuentra en mora por concépto de aportes al sistema. En todo
caso.el supervnsor general. del contrato-podra solicitar en el momento que estime conveniente, copias
delos. reclbos de pagode los aportes allos sistemas de salud, pensién ARP'y Parafiscales. El contratista
debera- presentar la factura electrénica, constancia de pago de aportes a la seguridad social,
parafis iscales; riesgos profesionales y demas documentos requeridos.para el pago de la cuenta de cobro.
Atendiendo’la forma de pago establecida para el presente proceso-y como condicion de aceptacxon de
la mlsmal Hlos oferentes deberan incluir en el offecimiento-de cada item y como especificacion técnica
partlcular adncnonal a lo demas: establemdo la sngla FP: (Forma de Pago)

En caso de»ser recursos girados-por convenios o actos admlnlstratlvos estara condicionado al giro de -
€s0s- recursos para lo cual el’ contratlsta renuncia al cobro de intereses que se generen por estos

recursos

: COSTOS INDIRECTOS

(5]
’ l

Correspondera al Proponente la Responsabilidad de determmar evaluar y asumir los |mpuestos tasas
y contnbucmnes asi como los 'demas’ costos tnbutanos de cualquier otra naturaleza que conlleve la
celebramé del contrato para lo cual, se recomienda a los proponentes obtener asesoria calificada y
tomar: en € enta en su analisis lo§ sngunentes gravémenes ’

ol
a) ESTAVIPILLAS CUENTAS DE COBRO:

Depattarfliigé ntales:

- P“r_’éitUIS 2% del Valor de cada acta de:pago
THospltal 2% del Valor de’ cada acta‘de pago

- Pr. :’Anclano 2% del Valor ‘de cada acta.de pago.

Cu Itura 2% del Valor del Contrato ’

Los mteresados en el proceso de seleccion :tienen el deber de verificar los impuestas tasas y
contnbumones de orden nac:onal 'departamental y mumcnpal aque. hublere lugar

5. P AZO DE EJECUCION DEL CONTRATO

El plazo de j‘écucnén del objeto sera.hasta el TREINTA Y UNO (31) DE: DICIEMBRE DEL 2026, a partir

de la suscnpcnén del acta de inicio, la que se: suscribira una vez cumphdos con- los requisitos de
perfeccmnamlento y legalizacion del contrato. ’
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6. ‘L’UGAR DE EJECUCI()N-‘DEL CONTRATO

I
Mumcnplo de Bucaramanga, Departamento de- Santander
V. REQUISITOS HABILITANTES

La Entldad Estatal contratante debe. verificar que los Proponentes cumplan con los reqws:tos
habllltantes establemdos con el RUP(Vigenite yen: Firme).

Los Proponentes extranjeros no obligados para, tener RUP deben acreditar los requisitos habilitantes
utlllzando Ios formatos contemdos en -el'Anexo 7.

l
A. ‘Gagacudad-Jurldlc

En el presente Proceso de Contratacion pueden participar (i) personas. jurrdlcas nacionales o
extranjeras (u) personas naturales | que tengan capamdad para obligarse por si mismas; y (jii)
consorcnos o uniones temporales conformados por las personas naturales o juridicas en las condiciones
prevnstas antenormente cuyo objeto social les permlta cumplir con el objeto del Contrato. Las personas
juridlcas o proponentes plurales deben terier una duracién por lo menos igual a la vigencia del Contrato
y-un ano:mas

El Mumcuplo de Bucaramanga revisar4 que los Proponentes no se encuentren en causales de
mhab‘ dad“o mcompatlbllldad para presentar la Oferta, celebrar o ejecutar el Contrato. Para ello,
revisara. entre otros, el boletin de responsables fiscales, el certificado de antecedentes disciplinarios, el -
certifi cado de antecedentes judiciales y el RUP.
l

Las personas juridicas extranjeras deben acreditar su existencia y representacnon legal con el
documento iidéneo expedldo por-la autoridad competente en el pais de su domicilio no anterior a tres
(3) meses desde la fecha de presentacion deé la Oférta, en el cual conste que €l representante legal no
tiene lim taciones: para contraér obligaciones en nombre de la persona juridica, o aportando la
autorizaci on .0 documento correspondiente.del organo social directo que lo faculta.

e
Certifi cado de aportes parafiscales: Segln el inciso 2° del articulo 41 de la Ley 80 de 1993,
modifi cado por el'articulo 23 de la Ley 1150-de 2007, en concordancia con el articulo 50 de la Ley 789
de 2002,,el proponente debe acreditar en su oferta que se encuentra al-dia en el pago de aportes
parafis scales relativos al Sistemia de Segundad Social Integral, asi’como los propios del SENA, ICBF y
Cajas de Compensacnén Familiar, cuiando corresponda.

i i
Las personas Juridicas deberan presentar-junto con su propuesta la-certificacion donde acredite el pago
de los aportes realizados durante por’lo menos los seis. (6) meses antéeriores a la fecha definitiva de
cierre-del’ presente ‘proceso de seleccuén alos Sistemas de:Salud, Pensiones, Riesgos Laborales, Cajas
de Compensacmn Familiar, ICBF y SENA, de acuérdo con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789
de 2002 y en el articulo 23 de la-Ley 1150 de 2007.

Dicha certn‘” cacuén debe estar firmada por el revisor:fiscal de la sociedad, si el proponente de acuerdo
con la. ley esté obligado, de lo contrario la certlf cacién debe suscribirla el representante legal de la

socuedad Y

Traténdos‘”rde consorcios o uniones:temporales cada uno de sus integrantes cuando los mismos sean
personas: jundlcas constituidas en Colombia, deberan ‘presentar”en forma independiente dicha

" certifi cacxén expedlda porel Representante Legal y Revisor Fiscal, segun corresponda.

En el caso de .personas naturales se debe: acredltar la af liacién.a los snstemas de seguridad social en
salud .y penswnes aportando Ios certlf cados de af I|ac10n respectlvos o con el certificado de pago de

......

mvalldezo : ntucnpadamente presentara el certlf cado ‘que; lo acredlte Y, ademés la-afiliacion al sistema
de salud:'Esta misma previsién® aplica para las’ personas naturales extranjeras con domicilio en
Colombla;ilas buales deberan acreditar este requisito’ respecto del personal vnnculado en Colombia.

NOTA: En« caso que el proponente se encuentre-exonerado del pago de alguno de los aportes con
fundamento en el articulo 65 de la Ley 1819 de 2016, el cual adicioné el articulo 114-1 del Estatuto

Tributario; ,’o?:no fenga personal a cargo y por ende no-esté. obllgado a efectuar el pago de seguridad
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social y aportes parafiscales en relacnon con personal, debe asi:indicarlo en la certificacion expedida

por el revisor fiscal o por el representante legal o por el proponente persona natural, segtn el caso,

estos ultlmos bajo la gravedad del- Juramento el cual se entiende prestado con la presentacuSn de la
oferta. 3
E n

DOCUMENTOS
CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA
La carta: de presentacuﬁn de la propuesta- debera serdiligenciada por el proponente en forma completa

y S|gu1endo el'modelo que se: presenta eh este pllego de condICIones (FORMATO No. 3); la cual debe
venlr f‘ rmada por eI proponente o'su representante Iegal o por eI apoderado debldamente facultado. En

En caso;de‘ presentacnon de la propuesta:en Consorcio o Unién Temporal, Ia carta de presentacién
debe estar firmada:por el representante del’ Consorcno o de la Unién Temporal, designado conforme a
lo estabIeCIdo een el articulo 7 de laLey 80 de 1993.

REGIST:RO .UNIGODE-PROPONENTES -RUP

Parael presente proceso, el oferente debe haberse inscrito en el RUP, y presentar certificado expedido

porlaic
ala: fecha e c:erre Inscripcién que-debera estar vigente y en firme al momento del cierre.

La fechasde expedlmon del RUP no debe ser mayor a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha

prevista. para el cierre.
i
)

En casoj de ‘que al momento del ciéerre la- Inscrlpmén en el Registro Unico de Proponentes no se
encuentre wgente 'y en fir ifme, la propuesta seraRECHAZADA.

AUTORIZACION PARA PRESENTAR OFERTA Y SUSCRIBIR CONTRATO (EN EL EVENTO DE
REQUERIRSE)

Cuando. se ziesprenda del Certificado de Existencia y Representacion Legal, que: el representante legal
del proponente ya sea como persona juridica o'como proponente plural, requiere de autorizacion para
presentar oferta y/o suscnblr contratos, debera anexar-el documento:por medio del cual se otorgue esa
autonzacmn'

Lo antenor de conformidad con las formahdades establecidas en el articulo 189 de la ley 410 de 1971
(Cédigo de Comercno)

l
Si el proponente actia..a través de un representante o apoderado, debera acreditar mediante

documentpflegalmente expedldo que su representante.o: apoderado-esta expresamente facultado para
presentar la propuesta y fin rmar el contrato respectlvo

DOCUMENTO DE CONSTITUCION DEL CONSORCIO 0 . UNION- TEMPORAL (st 'ESTA
INTEGRADO' POR PERSONAS* JURIDICAS DEBERA ESTAR ACOMPANAIO ‘DE LOS

CERTIFICADOS .DE EXISTENCIA Y- . REPRESENT. CION LEGAL, ASI COMO DE LAS

FOTOCOPIAS DELAS CEDULAS DE.CADA UNO DE Los: INTEGRANTES

El proponente conla oferta debera anexar un documento suscrito.por todos los integrantes de-la forma

asocnatlva escoglda 0.por sus representantes debldamente facultados en‘el que conste la constitucion’

dela un,' n temporal o el consorcio, segun corresponda auno'u otro; yque contenga como minimo'lo
SIgmente .

'Identlf icacion.de cada uno de sus- integrantes.

Desugnacnén del: representante ‘'sus facultades y limitaciones

El objeto del:Consorcio o-de la"Union’ Temporal '

Inducacnon de la partncupaclén porcentual de cada uno de los mtegrantes en la forma asociativa
correspondlente

e. DuraCIon de la forma de asociacién escogida, la cual no pedra ser inferior al lapso comprendido
entre. Ia fecha de entrega :de la propuesta y-un (1) afio después de finalizado- el contrato objeto del

presente proceso de'seleccion.

oo
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f. La mdncacnon que ninguna de los integrantes podré ceder su pal‘thlpaClon en el Consorcnp o

1.
Unién Temporal ni a los demas partlclpantes nia terceros, sin autonzacnon previa del Municipio.

S
En el evento que el Consorcio 0 Unién Temporal actiie por intermedio de. apoderado a la.propuesta
debera gcompanarse el poder debldamente autenticado, ‘conferido a quien. vaya a representar al
consorcm o unién temporal, con facultades amplias y suficientes-para obligar al-mismo.

Los: proponentes consorciados o-en unién: temporal deberan tener en cuenta que, de conformidad con
lo dispuesto en el Articulo 70. de la- Ley:80. de 1993, la adjudicacion del contrato conlleva a la
responsab|l|dad solidaria por-su celebracmn y: ejecumon Celebrado el contrato no podra haber cesion
del mlsm‘ entre: quuenes mtegran ‘el-consorcio o union temporal

FOTOCOPIA DE LA CEDULA DE CIUDADANIA DEL PROPONENTE :O-REPRESENTANTE LEGAL
(0 APODERADO

i
El oferente debera presentar junto con su oferta fotocopia-de la cedula de c1udadan|a del proponente o
representante legal o apoderado, segun corresponda

e

Si el proponente es consorcio y/o unién temporal, debera aportar junto con su propuesta fotocopia
legible de la ¢edula de ciudadania de cada uno de los representantes Iegales o quienes hagan sus
veces deﬂos mtegrantes de la fi gura asociativa.

CERTIFICADO DE- EXISTENCIA Y LA REPRESENTACION LEGAL O CERTIFICADO DE
INSCRIPCION EN:EL REGISTRO MERCANTIL, SEGUN CASO.

Siel oferente es una.persona juridica nacional o extranjera con sucursal en Colombia debera comprobar
su eX|ste : C|a y representacion legal, mediante certificado expedido por la Camara de Comercio.
Cuando ;se trate de personas juridicas. extranjeras, que no tengan establecida’ sucursal en Colombia,
deberan: ’mprobar su existencia y representacion’ legal de conformidad con las normas de su pais de
origen.

El oferente (persona jundlca nacnonal) debera presentar con su oferta.el certificado de existencia y
representacnon legal, expedido con una antelacnon no mayor a.treinta (30)-dias calendario contados a
partir de; la:fecha del ciérre del’ presente proceso ‘cuyo: objeto social tenga-relacion directa con el
presente1 to contractual, El Representante Legal de la entidad debe estar-facultado para presentar
la. propuesta'respectlva y celebrary ejecitar el contrato objeto del presente proceso.de seleccion.
r -;'

Para el caso de consorcios o uniones temporales, deben presentar el certifi cado de existencia y
representacnon Iegal de cada uno de-los miembros del consorcio o unién temporal, dicho certificado
debera contener los mimos requisitos establecidos en la-presente invitacion Publica, el objeto social o
actlwdad rcomercual de cada uno de los integrantes debera estar relacionado con el ‘objeto de la presente
convocatona so pena de rechazo de la propuesta y el-termino de expedicién del certificado de
exlstenc1a y representacuon legal'no podra ser superior a-treinta (30) dfas calendario contados a partir
de la fecha del cierre del presente proceso de seleccion.

Siel oferente es.Persona Natural, debera adjuntar el Certifi cado de-Registro Mercantll vngente con el
fin de acredltar la.calidad de comercnante en-donde conste que se encuentra inscrito en el Registro
Mercantll C @:la Camara de Comercxo cuya actividad: comercial’ tenga relacion: directa con-el presente
objeto delr;proceso de seléccion, asi mismo-el- certificado de’ Reglstro Mercantil no podra ser anterior a
Treinta (30)Td|as Calendarlo contados a: partlr de la fecha de cierre del presente proceso de seleccion.

Si la propuesta fuere suscrita por una persona jurldlca extranjera a través de Ia sucursal que se
encuentré: abierta en Colombla y/o por el Tepresentante. de ésta, debera acreditarse la capacidad
juridlca di a‘sucursal y/o de su representante mediante’la presentacnén del original'del certificado de
existencia 2 représentacion legal’ expedldo por la' camara de- comercio ‘de ‘la.ciudad en la ¢ual se
encuentre_establemda la sucursal, cuya fecha de expedlclén debera ser-dentro de los dos (2)'meses
antenores iaila fecha de presentac:on de la oferta y la-sociedad: debera tener una v;gencua igual a la del
plazo del contrato y-un'afo (01) mas. contando desde la fecha de llqwdamon del-mismo.

Las sociedades extranjeras sin sucursal en Colombia podran presentar la- propuesta mediante
apoderado debldamente constituido, con domicilio en Colombla y ampliamente facultado para presentar
propuesta, para 'suscribir el contrato, asi como para representarlas judIClal o] extrajudlmalmente
Deberéan mantener dicho apoderado por el término de vigencia del contrato y seis (6) meses mas como
minimo, a"menos que, de conformldad con las normas legales vigentes, tengan la obligaciéon de
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establecer sucursal en Colombia. En todo caso, el-oferente extranjero debera cumplir con los mismos
requusntos, lprocedlmlentos permisos. y Ilcenmas prevnstos para el oferente colombiano u acreditar su
plena capaCIdad -para contratar y obligarse conforme a la Ieglslaclon de su pais, de acterdo a lo
senalado en el articulo 3 de la Ley'816.de 2003 y demas normas concordantes

CERTIFICACION ‘DE PAGOS AL SISTEMA. GENERAL DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES A
PARAFISCALES PARA PERSONAS JURIDICAS PARA PERSONAS NATURALES CONSTANCIA
DEL PAGO

El proponente debera acredltar que se: encuentra apaz y salvo durante los ultlmos seis (6) meses en
del Sena 3 CBF y cajas ’c'l'é‘ compensacnon familiar, cuando corresponda de conformldad con lo
dlspuesto n,el articulo-50° delaley. 789 de 2002 y ; articulo 9de la-Ley 828 de. 2003. Dicha acreditacion
se hara mediante cerfificacion original expresa suscrlta por el revisor-fi scal: .0-por €l representante legal
segun corresponda de conformldad con la Iey o

Para el caso de-los consorcios y/o uniones temporales el presente requisito debera acreditarse de
manera’ mdnvndual y cumplir con los requisitos sefalados en el parrafo anterior, y en caso de ser persona
natural medlante el correspondiente recibo de. pago o copia de las planillas de pago.

De |gualrforma las personas naturales que actten a titulo propio o dentro de un CONSOrcio 0 unién
temporal,fdeberan acreditar que se-encueritran al dfa en el pago de los aportes parafiscales, mediante
el correspondlente re0|bo de pago o copia de las plamllas de pago.

En caso;de no tener personal a cargo del oferente, y en consecuencia no- estar pagando segundad
socnal actualmente anexar certifi cac:én original suscrita- poi contador publico y/o revisor fiscal segtin

En todo.caso, tanto las personas:juridicas como las. naturales, adjunto a la certificacion suscrita en
original requenda deben ‘aportar las planillas canceladas de los meses exigidos.

2
NOTA 1: CUALQUIER DOCUMENTO QUE AVALE ESTA CONDICION DEBERA VENIR SUSCRITO
POR’ QUlEN CORRESPONDA. -

NOTA .2; EN TODOS LOS CASOS EN QUE LA CERTIFICACION REFERIDA SEA SUSCRITA POR
CONTADOR PUBLICO O REVISOR FISCAL DEL OFERENTE, SEGUN SEA EL CASO, DEBERA
ADJUNTAR3LA COPIA DE LA TARJETA PROFESIONAL Y CERTIFICADO DE ANTECEDENTES
DISCIPL ARIOS-DE CONTADOR VIGENTE, DONDE CONSTE TAL CONDICION.

CERT ICACION DEL REVISORFISCAL: EN CASO DESER. SOCIEDAD ANONIMA COLOMBIANA,
EN LA QUE CONSTE sl ES ABIERTA o CERRADA

Siel proponente es una socnedad andénima lnteresada -en: que. para los efectos. del articulo 8, numeral
1°, literal h) dela Ley 80.de 1993, se’le dé el ratamlento de “abierta” ;ademas: de los documentos antes
senalados debera -aportar el, certificado dei eglstro Namonal de Valores y: Emisores, de coriformidad
con los establemdo en el Articulo 2.2.1.1.2.2.8.del Decreto 1082 de 20156 Cettificacion del Revisor
Fiscal;. en caso de: ser. socuedad anonlma colomblana en la‘que conste sies ablerta o cerrada.

COMPROMISO DE TRANSPARENCIA Y ACUERDO DE: PROBIDAD

El proponente diligenciara el formato contemplado en el. ACUERD® DE PROBIDAD del presente
documento con el fin de suscribir-el pacto de probldad que busca fortalecer la transparencia-en los
procesos de contratac;lon

VERIFICACION DE ANTECEDENTES FISCALES CONTRALORIA GENERAL:-DE LA REPUBLICA

De conformldad con lo consagrado en el paragrafo pnmero del articulo 42 de la Ley 1952 de 2019,
ningun proponente nilos lntegrantes de proponentes plurales podra haber sido declarado résponsable
fi scalmente,‘ caso en el cual sera-inhabil para- contratar con’el Estado: durante los Cinco afios siguientes
ala ejecutona del’fallo correspondlente mhabllldad que’ cesaré cuando la Contraloria competente
declare haber recibido el pago o, si este no fuere procedente cuando:la Contraloria General de la
Republlca excluya al: responsable del bolétin de responsables fiscales. Dicha. cnrcunstanma sé verificara
por parte.c de laentidad en el Boletin'de: Responsables Fiscales dela: Contralona General de la Repiiblica
vigente ala fechade merre del: presente proceso de selecc:on
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Igual. requnsrto debera cumplir el representante legal del proponente-plural, asi como el representante
legal-de’ Ia persona juridica, yasea como proponente o integrante de proponente plural.

Los proponentes extranjeros que no tengan sucursal o domicilio en Colombia: (Persona juridica, asi
como log representantes legales de-las personas juridicas y/o-del proponente plural, y los integrantes
de proponente plural) deberan presentar una declaraclon rendida bajo la. .gravedad-de juramento en la
que se declare que no tiené antecedentes fi scales

L
Para:lo cual el oferente interesado debera allegar certificado expedido por autoridad competente, con

un plazo no: superlor a 30°'dias de su: expedlcron contados a partrr dela fecha del cierre de propuestas.

VERIFICACION ANTEGEDENTES ‘DISCIPLINARIOS. PROCURADURIA GENERAL DELA NACION
- ;g By

La. entldad hara la consulta.enla pagina web de la-Procuraduria General de la Nacién el Sistema de
Informacnén ‘de Registro de Sanciones e Inhabilidades (SlRl) para verificar la existencia o no de
antecedentes dlscrplrnanos del proponente, Persona Natural, (Persona Jurldrca representante legal de

la. persona jundlca y del proponente plural asi como los integrantes del proponente plural).

En casol ,e’-‘;que en el certificado de antecedentes disciplinarios conste que-el proponente presenta
antecedentes dlsmplmanos vigentes que impliquen inhabilidad para contratar con el Estado, su
propuesta sera rechazada. '

' r_J .
Los prop‘onentes extranjeros que no tengan sucursal o domicilio en Colombia (Persona juridica, asi
como'lo rrepresentantes legales de las personas juridlcas y/o del proponente. plural, y los integrantes
del proponente plural) deberan presentar una declaracronrendrda bajo la gravedad del juramento en la

que se declare que no tiene antecedentes disciplinarios.

l
Para.lo. cual el oferente interesado debera anexar certificado expedido por autoridad competente, con
un plazo’ ." _supenor a 30:dias de su expedicion, contados a.partir dela fecha'del cierre de propuestas

VERIFI ‘ACION DE ANTECEDENTES JUDICIALES

Ningln- proponente Persona Natural, Representante legal-de personas juridicas o representante legal
del proponente plural Yy sus. mtegrantes podra registrar antecedentes jud|C|ales para lo cual la entidad
verific; cara en la pagina de la Policia Nacional, dicha circunstancia, antes dél cierre de propuestas. De
igual forrna todos los repreésentantes legales dela persona Jurrdrca que conforman dichos proponentes
plurales, noi podran registrar antecedentes jUdlClales asi mismo, de ‘quien abona la propuesta si es del
caso.

)

Los: proponentes extranjeros- que no tengan sucursal o domicilio en Colombia (persona juridica, asf
como los representantes legales de las. -personas Juridlcas y/o-del proponente. plural, y l6s integrantes
de proponentes plurales) -déberan presentar una declaracron rendlda bajo la gravedad del juramento
en la que; ~<declare que no tiene antecedentes judlcrales

Paralo cu _‘el oferente interesado-debera anexar certificado expedido por autoridad competente con
un plazo n superror a 30 dias de su expedrcron contados a partir de la fecha del cierre de propuestas.

VERIFICAClON 'DE ENCONTRARSE AL DiA EN EL PAGO DE LAS MULTAS DE LA LEY 1801 DE
2016 (CODIGO NACIONAL DE POLICIA Y CONVIVENCIA) '
1 l

Ningun, proponente representante legal de personas juridicas .o representante legal del proponente
pluraly. sus integrantes, podra estar vmculado en el sistema Reégistro Nacional de Medidas Correctivas
RNMC de‘la Policia-Nacional-de-Colombia como mfractor dé la Ley 1801 de 2016 Cadigo Nacional de
Policia y | Convrvencna ni ‘como déeudor moroso en el pago de las multas por infracciones al Cddigo
Nacional de Policia , Para tales efectos se: ‘considera .en ‘mora quien no lo haya pagado dentro de los
seis-(6) meses srgurentes ‘a su imposicion, para lo cual la entidad- verrf cara en-la pagina de la Policia

Nacional: (Art“1 83).
CERTIFIGACION DEL REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS REDAM

El representante legal o persona natural proponente, debera allegar el REDAM con el fin de acreditar
no estar-i ll'l urso en-la mhabllldad que deriva la inclusién en dicho registro.
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CERTIFICACION DE AUSENCIA.DE INHABILIDADES INCOMPATIBILIDADES O: PROHIBICIONES
PARA CONTRATAR CONEL ESTADO o
l ? .

Para el caso de las personas juridicas, el representante legal, debera presentar una declaracion en la
cual conste que niel, ni la persona juridica, nilos'miembros de la junta directiva se encuentran inmersos
en algunaacausal de inhabilidad, mcompatlbllldad o} prohlblcwnes para contratar con el estado de
acuerdoa la Constitucion’ y la ley, en el mismo sentido: el proponente persona hatural debera aportar
dicha declaracmn bajo los mismos parametros senalados en el presente numeral, suscrita en original.

GARANT : ’pr SERIEDAD DE LA PROPUESTA

El proponente deberé allegar Ongmal de la Garant:a de Senedad del. Ofrecimiento junto con sus
anexos, por .un valor del diez' por ciento @ O%) de, valor de. la oferta (eI aticulo 2.2.1.2.3.1 .9 del Decreto
1082-de: 2015 establece que €l-valor.de ésta garantia debe ser: “de- -por lo menos el diez (10%) del valor
de la. oferta) y.su vngenc:a sera desde la: presentacion de'la oferta-y hasta la aprobacién de la garantia
de cumphmlento del ‘contrato, dé acuerdo alo descrito en'el cronograma del proceso.
s

Asi mismo; el articulo 2.2.1.2.3.1.6 ibidem, establece.que la garantia de seriedad de la oferta debe
cubnr la sancién derivada del lncumpllmlento de la-oferta, en los siguientes. eventos:

a) La o}amphac:on de la vigencia de la garantia de seriedad de'la oferta cuando el plazo para la
Adjudlcac n, o para suscribir el contrato es prorrogado, siempre que tal prorroga sea inferior a tres (3)
meses.

|ro de la oferta después de vencido el plazo fijado para.la presentacion de las ofertas.
¥ suscnpcnon del contrato sin justa causa‘por parte del adjudicatario.
d) La alta .de otorgamlento por parte del proponente: seleccionado de la garantia de cumplimiento

Esta garantla sera:otorgada a favor del MUI’IICIplO de BUCARAMANGA — Santander - NIT No. 890 201
2220,y como tomador el nombre deél proponente persona natural o el nombre de la persona juridica,
quien: debera figurar con su razén- somal completa, seglin.como consta en el ‘Certificado de Existencia
y Representamon Legal, y no solo con sy, sigla, .ano ser que en: el referido documento se exprese que
la soc;edad\‘podra denominarse’de esa manera:

Cuando; la: oferta es presentada por un proponente plural, como consorcio, unién temporal o promesa
de socuedad futura Ia garantia debe ser. otorgada | por todos sus integrantes.

COPIA DEH REGISTRO UNICO! TRIBUTARIO — RUT

El proponente o’losiintegrantes del Consorcio.o Umon Temporal deberan presentar la-copia del Reglstro
Unico. Trlbutano RUT expedido. por la DIAN; conun plazo no. superlor a-30 dias de su generacion,
contados a partlr dela fecha dél cierre de propuestas.

DECLARACIGN DE PREVENCION' DEL LAVADO_ DE_ACTIVOS, DE LA _ FINANCIACION. DEL
TERRORISMO Y DE LA FINANCIACION DE PROLIFERACIéN DE RMAS DE DESTRUCCION

MASIVA(LAFTIF PADM)

El propone e'debera dlhgenmar y suscribir la- declaracién de prevencion-del lavado de activos, de la
fi nanc:aCIén del terrorismo y dé la financiacion * ‘de la- proliferacion de armas de-destruccion masiva

(LAFT/FPADM) segun formato sumlnlstrado porla entldad

B. Exg’ enencl
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EXPERIENCIA GENERAL

Para acredltar esta experiencia la entidad solicita la- presentacién de. maximo TRES (03) contratos

ejecutados con entidades Publicas o Privadas, cuyo -objeto-sea inherente al objeto a contratar. Cuya

cuantia! sumada sea igual o superior al’ 100%. del presupuesto oficial expresado en SMMLV,

demostrandose esta condicién mediante el Cértificado de Registro Unico de proponentes en firme,
1

RUP: Asi_mlsmo la sumatoria de 1os contratos debera contar con los sugwentes cédigos.

,3-_, CODIGO. | NOMBRE ,
81111500 |INGENIERIA ~DE  SOFTWARE O
i , |:HARDWARE |
¢ 81111700 | SISTEMAS . DE  MANEJO _ DE
| INFORMAGION MIS
43‘232300-- 'SOFTWARE DE CONSULTAS Y GESTION
DE DATOS

o: contrato que -5 aporte para Ia experlenma haya sido ejecutado por un Consormo o Unién
Temporal Y dos:(2) o més de sus integrantes conformen un Proponente Plural para participar en el
presente proceso; :dicho contrato’ se entendéra aportado .como un (1).solo contrato y se tendréaen cuenta
para-él: aporte de la experiéncia:la sumatoria de- 10s porcentajes de los integrantes del Consorcio o
Unién Temporal que ejecutaron el contrato y que estan participando en el presente proceso.

Cuando. !el proponente pretenda acreditar expenencna con personas de derecho privado ademas de la
documentamén requenda debera aportar copia de'las respectivas facturas de venta con el'lleno de los
requ13|tos del estatuto tributario.

: l ‘| -
Para; efectos de consorcios o uniones temporales este requisito podra cumplirse por cualquiera de sus
mtegrantes.f;*

EXPERIE CIA-‘ESPECiEICA :

El proponente debera acreditar,. mediante- certlf icacion. expedida.por la. entldad contratante o por
persona'competente un' (1) contrato ejecutado diferente al aportado para acreditar la experiencia
general,l;celebrado con entldad publica o: privada, cuyo objeto, .alcance u obligaciones estén
relaclonados con:la adqu:smlon suministro, implementacion, parametrizacion, capacitacion, soporte,
puesta’ en marcha; operacion o dlSpOﬂIbIlldad de uso de software, plataforma o sistema de informacion
web o en Ia nube asocnado a por lo menos una de las siguientes funcionalidades:

1

S documental electrénica de archlvo — SGDEA.

b) Gestlgn‘::de correspondencia, radicacion, clasificacion, dlstrlbucwn trazabilidad y respuesta de
comunicaciones oficiales.

c) Gestlon 'y seguimiento de petlmones, quejas, reclamos, sugerencias, denuncias — PQRSD — o
tramites cnudadanos

d) Admmnstramon dearchivos, expedientes electronicos, inventarios documentales flujos documentales
o snstemas de mformac:on relaclonados con gestlén documental

El contrato‘ aportado debera acreditar un valor-igual o superior al cincuenta por ciento (50%) del’

presupuesto oficial, expresado en SMMLV condicion que debera demostrarse mediante el Registro
Unico de Proponentes —RUP— vigente y en firme, cuando aplique.

] i, ); la certificacion debera evidenciar que el sistema implementado, operado o puesto en
funcmnamlento permlte gestlonar como minimo, un promedlo de dos mil quinientos (2.500) registros,
radlcados solicitudes, comunicaciones, documentos o ‘PQRSD mensuales, o.una cantidad equivalente
mita verifi icar la capacudad operativa de-la solucnon tecnologlca frente: al alcance requerido por

f;fc'o,nleo NOMBRE
(43232300 SOFTWARE DE CONSULTAS Y GESTION DE DATOS

- SOFTWARE DE ENTORNO OPERATIVO
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Cuando el contrato que se aporte para acreditar la experiencia- especnf ca haya sido ejecutado por un
consorcm o “unién-temporal, se tendra en cuenta la- experiencia de acuerdo con el porcentaje de
partlmpacuon del mtegrante que pretenda hacerla valer dentro-del presente proceso, salvo que dos (2)

0o mas i tegrantes del mismo.consorcio. o union:temporal partucupen nuevamente de forma conjunta,
caso en eI cual &6 podra sumar la partnc:pacmn acreditada por dlChOS integrantes.

~Aicd\{04<’u.> . . , o SA'SA'SAMC-006-2026
Bucaramanga - N
%sr?'
§1 111700 S'ISTEMAS DE :'MANEJ,OZD;E:-INFORMACION:MIS
1

Cuando el proponente pretenda acreditar experiencia-con personas:de derecho prlvado ademas de la
certific caquon o documentos- cohtractuales - correspondlentes debera aportar copla ‘delas respectlvas
facturas de venta o documentos equwalentes que permltan verlt” icar Ia ejecumon y-pago del contrato,

con el- lléno de los requisitos Iegales apllcables

La certn” cacnén aportada debera contener como mlnlmo nombre de Ia entldad contratante nombre del

- i ‘ i
CRITERIOS DIFERENCIALES PARA LA EXPERIENCIA HABILITANTE DE EMPRENDIMIENTOS Y
EMPRESAS DE - MUJERES, EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE PERSONAS CON
DISCAPAGIDAD Y MIPYMES EN EL SISTEMA DE COMPRAS PUBLICAS

[ i
. Los- proponentes que cumplan con la calidad de emprendlmlentos y empresas de mujeres,

emprendlmlentos y empresas ‘de personas con discapacidad o Mipymes; podran acreditar su
experlencla general hasta.con CUATRO (4) CONTRATOS celebrados y.ejecutados los cuales deberan
cumplir con% todos los requisitos eXIgIdOS enla expenenc:a general

NOTA 1: ‘De acuerdo con lo dlspuesto con el decreto-0287 del 19 de:marzo de 2026 definicion de
emprendlmlentos y’empresas de personas con dlscapaCIdad y el Decreto 1082 de 2015, en su Articulo
2.2.1.2,4/2.14, adicionado por el articuld:3 del’ Decreto 1860 del 24-dediciembre de 2021, se entenderan
como-en prendlmlentos y empresas’ dée mujeres aquellas que cumplan con alguna de las siguientes
condicioné

. Cuando mas del cincuenta por ciento. (50%) de las acciones, partes de interés o cuotas de
parhcnpac 1 de la persona jundlca pertenezcan a mu1eres y los derechos de propiedad hayan
perteneci estas durante al menos él*dltimo-afio anterior a la‘fecha ‘de- cierre del Proceso de
Seleccuon" Esta: circunistancia_se acreditara. medlante certlf icacion: expedlda por el representante legal
yel revusor fiscal, cuando exista de acuerdo’ con los requenmlentos de ley, o el contador, donde conste
la dlstnbuclon de los derechos en la sociedad: yel tlempo en el que las mujeres han mantenido su
parhc:pacuﬁn Para lo’ cual dlhgenmara el formato 10 A denominado PARTICIPACION DE
EMPRENDIMIENTO Y EMPRESAS DE MUJERES (PERSONA JURIDICA) -opcion 1.

. Cuandot por lo menos-el cincuenta por ciento.(50%): de los-empleos. del nivel directivo de:la persona
Juridlca sean e;ercndos por mujeres y.éstas hayan estado vmculadas laboralménte ala: .empresa durante
al menos el‘ultlmo ‘ano anteriora la’ fecha de cierré del: Proceso de Selecc16n en el'mismo cargo u ofro
del . mismo' ‘nivel. Para lo cual dlllgenCIara el formato 10 'A. denominado PARTICIPACION DE
EMPRENDIMIENTO Y EMPRESAS DE: MUJERES (PERS@NA JURIDICA) -opcién 2 '

Sl’s‘e reunen las dos 2 cond:cmnes prevnstas en.los- SIgwentes literales:

1. Cuando la participacién -accionaria de la persona juridica en su _mayoria: son mujeres y los
derechos de propledad han: pertenecxdo a éstas durante el ultimo-afio'y; .

ISE
2. Cuando por lo menos el cincuenta por ciento (50 %)-de- los empleosdel nivel directivo de la persona

juridica‘« s:o' ,, Jerc1dos por mu;eres y estas han’ estado vmculadas laboralmente durante al-menos el
ultimo ano. =

Se enten jera como empleos del nivel directivo aquellos cuyas funciones estan relacionadas con la
direccion de areds’ misionales de la ‘empresa y la foma de decisiones a Tiivel estrateglco En este
sentido, seran cargos de nivel dlrectlvo los que dentro.de la. organlzac:lén delaé émpresa se encuentran
UBICados en-un nivel de mande o los que por su jerarqu1a desempenan ‘cargos encaminados al

'cumpllmlento de funciones onentadas a representar al: empleador
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Esta cwcunstanma se acreditara mediante certificacion expedida por el representante legal y el revisor
fiscal, cuando exista de acuerdo con los reqiiérimientos de ley, o el contador, donde se sefiale de
manera detallada todas las personas que conforman los cargos de nivel directivo del proponente, el
numero de mujeres y el tiempo de vmculamon ’

il

La certlf cacnon debera relacionar el-nombre. completo y el-nimero-de documento de identidad de cada
una de Ias personas que conforman el nivel ‘directivo. del proponente Como soporte, se anexara copia
de los respectlvos documentos- de ldentldad copia: :de-los contratos de trabajo o certuﬁcacnon laboral
con las funcuones -asi como el certifi cado de aportes a segurldad socnal del ultlmo afio en él que se
demuestren(los pagos reallzados por-el empleador

Cuando. Ia ,persona natural sea una mujér y -haya ejerc1do actividades comerciales a través de un
establec;mnento de comercio durante al menos.el Ultimo :ano antenor ala fecha de cierre del proceso
de selec i6n: Esta cwcunstancna se acreditara-mediante’la copia de cedula de.ciudadania, la-cédula de
106l pasaporte asi como la copia del- reglstro mercantil.

1:2 'socnacmnes y cooperatlvas cuando mas del cmcuenta por ciento (50%) de los asociados
sean'mujeres yla partlmpacmn ‘haya: correspondido a estas- durante-al menos el tltimo afio anterior a
a de’ cierre del Proceso de Seleccion:. Esta cnrcunstancua se acreditard mediante certificacion
expedida’] por el representante legal.

De confo rmildad décreto 0287 del 19 de marzo de 2026 articulo ARTICULO 2.2.1.2.4.2.6. Definicion de
emprendumlentos y empresas de personas con discapacidad y el articulo 2.2.1.2.4.2.7.3. del decreto
1082 de 2015 se otorgara trato diferencial en favor de los emprendimientos y empresas de personas
con’ dlscapaCIdad cuando se acredite alguna de las siguientes condiciones en la forma establecida.

[ ‘c
1) Personas naturales con discapacidad que ejerzan una profesion liberal. Esta circunstancia se
acredltara. medlante la copia de cedula de ciudadania, la cedula de extranjeria o el pasaporte, el
certifi cado de dlscapamdad expedido de acuérdo con la normativa del Ministerio de Salud y Proteccién
Social, a=| coma el titulo profesmnal correspondlente
5
2) Personas naturales:con dlscapamdad que hayan realizado actividades comerciales a través de
un establemmlento ‘de comercio, durante al menos el dltimo afio anterior ala-fecha de cierre del proceso
de seléccién:Esta c1rcunstan0|a se acreditara mediante la copia de cedula de ciudadania, la cedula de
extra,njerc?;‘ el pasaporte el certificado de dlscapamdad expedido de acuerdo con la normativa del
Minister'lol, d? Salud: 'y Proteccion Social, asi coma la.copia del registro mercantil.
3) Personas juridicas.donde mas del cincuenta por ciento (50%) de sus acciones, partes de interés
o cuotas de partucnpacuon pertenezcan a personas con discapacidad-y los derechos de propiedad hayan
perteneCIdo' a ‘estas durante al ‘menos. el ultimo afio anterior a la fecha de cierre del Proceso de

Seleccmn‘ ; ii:.

La clrcunstanma de la propiedad de la persona juridica se acreditara mediante certificacion expedida
porel representante legal'y-el revisor fiscal, cuando exista, de-acuerdo con I0s: requerlmlentos de ley o,
el contador ;donde conste Ia distribucién de los’ derechos en la. sociedad y el tiempo en el que las
personas. con 'dlscapaCIdad han mantenldo su partncxpacnén AdlClonalmente 'se debe-adjuntar la copia
de cedula de cmdadania la cedula de: extranjera oel pasaporte el certificado.de; dlscapacidad expedldo
de acuerdo ‘con ‘la normativa ‘del- Mmlsterlo de Salud: y Proteccion Social, asi como la copia del
certifi cad 'dé existencia y representacion‘legal. '

4). Personas juridlcas que tengan vinculadas laboralmente al menos una persona con dlscapamdad en
empleos c!el inivel directivo de la empresa durante"al menos el tltimo afio anterior a‘la fecha.de cierre
del Proceslo de Seleccnén en-el mismo _cargo u otro del mismo nivel.
, i .

Por otra- parte se entendera como. empleos del nivel dlrectlvo aquellos cuyas funcnones estan
relamonadas .con la dlreccmn de ‘areas misionales de la empresa y la‘toma de decisiones a nivel
estrateglco En este sentido, séran cargos de nivel. directivo*los que.dentro.de: la organizacién de la
empresa se encuentran ubicados en un nivel dé- mando o'los‘que por su jerarquia desempenan cargos
encammados al cumplimiento de funciones onentadas a representar al empleador.

Esta CIrcuh'st'anCIa se acreditarad mediante certificacién.expedida por el representante:legal y el revisor
fiscal, cuahdo exista de acuerdo con los requerimientos- de ley, o el contador, donde se sefiale de
manera detallada las. personas con discapacidad que ocupan cargos de-nivel directivo del proponente

yel tlempzv;:de vinculacion.
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La certlf‘ cacnon debera relacionar el nombre completo y el ndmero de documento de identidad de las
personas con discapacidad que ocupan cargos:de nivel.directivo del proponente. Como soporte, se
anexara ‘copla de los respectivos documentos de identidad, copia de ‘los’ contratos de trabajo o
certifi ca0|6n laboral con las funciones, asf como el certificado de aportes a segurldad social-del tltimo
afio en el que se demuestren los’ pagos reallzados por.el"empleador, y el certificado de discapacidad
expedldoE de acuerdo con la normatlva del Mlnlsteno de-Salud y Proteccion Social.
l .

Respecto de los .incentivos contractuales para los emprendimientos y empresas de personas con
dlscapamdad las certificaciones’ de: que trata.el’ presente articulo'deben expedirse bajo la: gravedad de
juramento ‘con una fecha de'maxima treinta (30) dias calendano antenores ala prevnsta para el cierre
del: procedlmlento de selecmén .

El proponenje acreditara se Mipyme mediante cualquiera. de los documentos sefialados por el articulo
2212 4 4.del Decreto 1082 de 2015.

Nota: En‘caso de-que la presente convocatoria llegase a ser objeto de limitacion a Mipymes
nacuonal{es no se.daré aplicacion a los criterios diferenciales establecidos en el articulo 2.2.1.2.4.2.18
del Decreto 1082:de 2015.

MANIFE iACION DE INTERES EN PARTICIPAR DE LOS POSIBLES OFERENTES

Para el presente proceso el cual se realiza por SECOP |, el Proponente debe manifestar su interés
medlante el modulo correspondlente de acuerdo con la Guia para manifestar interés y la Guia para
presentar Ofertas en el SECOP 1I.

La mannfestacuon de interés constituye una condicién de procedibilidad para participar, so pena de
rechazoldé la oferta; por lo tanto, solo puede: presentar oferta-quien manifestd interés, y débe hacerlo
en forma mdnwdual ‘0 como Proponente plural, segiin como se haya manifestado su interés de participar.
En caso‘ de‘duphcndad de manifestacion de mteres bien sea individualmente y/o como integrante de
una estructura plural, seé tomarad como vélida Unicamente la manifestacion que coincida con la
presentaclon de'la oferta, y las demas s€ desestimaran. Sin embargo, si quien presenta dos
mamfestacnones de interés, ya sea de manera individual y colectiva, y a su vez présenta dos ofertas,
yasea. como proponente plural e individual, la- entldad tendra en cuenta solo [a oferta que se presente
primero y‘ las ofra, se descartara.

En Ios prbcesos de contratacién adelantados por SECOP llel Proponente plural debe manifestar interés
‘el médulo correspondlente de acuerdo con la Guia para manifestar interés -

https:/www. colomblacom_pra gov. co/node/23707- y la'Guia para presentar.Ofertas en el-SECOP I -
* https:/iwww. colomblacomgra gov.co/node/23708 -- No se- aceptara la manifestacion de interés que

reallce unOxde los: lntegrantes del-proponente plural, como efectuada por el consorclo 0 unién temporal.
NOTA: ,Env_icaso de presentarse mas.de diez (10) manifestaciones de interés en participar, la Entidad
NO reallzara sorteo para.el desarrollo del presente proceso y por’lo tanto; 'se tendrén en cuenta la
totalidad: de manifestaciones de lnterés en:participar que cumplan con las eXIgenmas establecidas enel
presente phego de condiciones.

C. Caéacldad fmanclera

u
El proponente debera certlf icar mediante el. Registro Unico de Proponentes — RUP - (Vigente y en
Flrme) de‘ la:Camara de ‘Comercio en firme-sus lndlcadores financieros, con-la- informagién financiera
actuallzad al 31 de dlClembre de 2025

. [ndlce de Liiquidez. = Activo. Corriente / Pasivo Corriente, el-cual determma la capacidad que
tiene un proponente para cumpllr con sus obhgaclones de corto plazo

. ' in |ce de ‘Endeudamiento: = Pasivo Total:/ Activo Total, el cual.determina eI grado de
endeudamlento en la estructura de financiacion-del proponente

M
. Razon de Cobertura de lntereses -Utilidad Operacional / Gastos de Intereses, el cual refleja
la capacndad del proponente de cumpllr con sus- obllgamones financieras:

En el: casoz de Consorcios o Uniones Temporales, los. indicadores :se: calcularén con la opcion 4.
PONDERACION DE LOS COMPONENTES DE INDICADORES dela Guia Manual para Determmar y

1
i
*»'.
i

o
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Verifi car Ios Requisitos Habilitantes en los Procesos de Contratacion cédigo. CCE-EICP-MA-04. En esta
opcién cada uno de los mtegrantes del oferente ‘apoita’ al valor total del componente del indicador
proporclonalmente con su- partncnpacnén en la fig gura esto es, union temporal o consorcio., lo cual se

Donde Llrepresenta a una empresa que conforma:el oferente plural yn esel numero total de empresas
lntegrantes del oferente plural (unién. temporal 0 consorcm)

En caso,que la propuesta no-cumpla‘con alguno delos indicadores financieros requeridos, la propuesta
sera NO ADMISIBLE para-el respectlvo proceso que se. esté evaluando

Indicadores de capamdad financiera

INDICADORES . REQUERIDO
Tndice de Liquidez _ | Mayor o:igual a 2,30
_Indice de Endeudamiento Menor o igual a 0,50
“Razon de cobertura de interés Mayor o igual a 3

Los ind:cadoresf nancieros requeridos fueron tomados en base al estudio del sector.

Los Oferertes cuyos gastos de intereses: sean cero (0), no podran calcular el indicador de razén de
cobertura de intereses. En este casoel Oferente cumple el indicador, salvo que su utilidad operacional
sea negativa, casoen el ‘cual no cumple con el mdncador de razén de cobertura de intereses.

mdlcado_s }llqwdez endeudamlento y razon de cobertura de cada uno de sus mtegrantes con base
en las partidas contables de cada integrante, teniendo én cuenta el- -porcentaje de participacion.

de: conformldad con la leglslamon propla del pais de origen; avalados con lafir ifma de quien se encuentre
en obllgac 6n de hacerlo de acuerdo con Ia normatwa vngente del pals de ongen

a. E“. estado de situacion financiera. (Balance general).

Estado de resultado integral (Estado deresultados) -

,' informacién requerida debe estar acompafiada por el informe de auditoria (si aplica de
acuerdo con. la legislacion de origen) con traduccion oficial al castellano.de. acuerdo con las normas
NIF, i

Los antenores documentos también deben ser preeentados utlllzando el Plan Unico de Cuentas para

D. ‘C' Qacida‘diorganizacional
El proponente debera certificar mediante el Registro: Unlco de: Proponentes RUP- (Vigente y-en Firme)
de la Cémara de ComerC|o en fi irme sus mdlcadores f inancieros, con la informacion financiera

actuallzad al 31 de diciembre de 2025.

Rentabilida d sobre: patrimonio: Utilidad. Operacional / Patrimonio, el.cual determina la rentabilidad del
patnmonlo del proponente, es decir, Ta capacndad de- generacnén de utllldad operacnonal por cada peso

invertido en eI patrimonio.

Rentabnhd _d sobre activos: Utilidad- Operacmnal / AC'[IVO Total -l cual determina la rentabilidad de los
activos del :proponente, es degcir, la capacidad ‘de- generacnon de utllldad operamonal por cada peso
invertido en el activo

Ren abilidad sobre patfiﬁ{chlo o . Mayoro ig‘gar‘é"o‘ns‘
Rentabilidad sobre activos ' ‘ j Mayor o igual a 0,21
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En el caso de Consorcios o Uniones Temporales, los indicadores. se calcularan con la opcion 4.
PONDERACION DE LOS COMPONENTES BE- INDICADORES de la Guia Manual’ ‘para Determinar y
Verifi canlos Requisitos Habilitantes en los Procesos de Contratacién.cédigo CCE-EICP-MA-04. En esta
opcién cada uno: de los mtegrantes del ofererite aporla al valor total del componente del indicador
proporcuonalmente con su parhcupacnon en la-fig gura -estoes, union temporal 0 consorcio., lo cual se
reahzaré ’devla sngmente manera:

Y PRSI e g I v*“,-'w

ipacio umeri

Donde:i ‘reﬁresenta a una-empresa que conforma.el: oferente pluralyn es.el numero total de empresas
mtegrantes del oferente plural (unién. temporal (o] consorcuo)

En caso que la propuesta no cumpla:con: alguno de. los indicadores financieros requendos la propuesta
sera- NO?ADMISIBLE para-el respectlvo proceso que se esté evaluando

Los Proponentes extranjeros deben presentar la: mformacnén financiera que se relaciona a continuacion,
de conformldad conla leg:slacnon propla delpaisde ongen avalados con'la firma de quien se encuentre
en obhgacnén de hacerlo de acuerdo con la normativa vngente del pais de origen:

1

A EI estado de situacion financiera (Balance general)
B. Estado de.fesultado-integral (Estado de resultados)
C. La mformac:én requerida debe estar- acompanada por el informe de auditoria (si aplica de

acuerdo [con la legnslacnén de origen) con traduccion- oficial al castellano de-acuerdo con las normas
NIIF. .

Los antenores documentos tamblén deben ser presentados utilizando.el Plan Umco de Cuentas para
Colombla PUC)

E. Cap‘acldad Tecmca

El propor;ij’ ‘; te debera acreditar los- sngunentes requisitos. de orden: técnico:

A. PERSONAL MINIMO REQUERIDO

El proponente deberé acreditar los siguientes reqms:tos de orden técnico:

t

. PERSONAL MINIMO. REQUERIDO

Tenlendo‘ n“cuenta las necesidades del proyecto.en Ia mstalacnon e.:implementacion de la herramienta
lnformétlca la entldad requiere de personal-idéneo .para certificar el correcto funcionamiento de esta y
un profesnonal que-apoye técnicamente el proceso. el cual debe tener amplia expenencna en ejecucion
de proyectos en gestlén documental ) : )

, ANTIDAD A& DEDlCACION'!-;

minlmo 10 afios que se

’Rrp,fe.s_‘io,nal °n | contera a partir de Ia
f3E : ;?ggr[:::;a e oﬁ expedicion de la tarjeta
DIREETOR DE 1  100% especializacién  en | Profesional.
PROYECTOS : b ‘Geérencia de
'Proyegtos Experiencia especifica: en

iimplementacién y/o soporte de
‘software de para entidades |-
‘plblicas o privadas: en
contratos similares.

| Profesional en | Experiencia  general:
COORDINADOR EN ~ "!n%eniefia Cde minimo 5 afios que se
g “sistemas. on | oo " de I
LA 1 100%: | especiaiizacion  en contara  a  partir de
IMPLEMENTACION - : Seguridad expedicion de la tarjeta
(1) . . informética _ _profesional.
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Experiencia especifica: en
.implementacién y/o soporte de
e software de para entidades
' publicas o privadas en
implemeéntacién de sistemas
de gestion de documental.

| Experiencia:general: 5 afios
i . '| que se contara a partir de la
RE e expedicion de la tarjeta

i i T Aopars mrotih :.....:....g

- 2] e
ORI

o Profesional - o
INGENIERO DE 1 ‘ ' 100% titulado en profeslf)ngl.. N
SOPORTE : Ko | ingenieria de |-Experiencia especifica:
| sistemas. implementacion y/o: soporte

de software de con entidades
publicas o privadas en
contratos similares

El proponente debera anexar las Hojas de Vida del personal anotado, el cual debera anexar carta de
dlspombllldad firmado por el profesional, documentos de la tarjeta profesional como ingeniero de
snstemasiy anexar los certificados de experiencia exigidos.

Para garantlzar el conocimiento pleno del software ofertado todo el personal que hara parte del equnpo
de trabajo debe estar.vinculado de manera directa con contrato laboral o por prestacién de servicios en
un perlodo no mfenor aUN (1 ): ANO de pertenecer a la firma contratista para ello debera anexar contrato
y. segurldad social donde se acredite su vinculacion a la empresa, lo anterior en virtud de la necesidad
de garanpzar que-el equupo de trabajo posee un conocimiento suficiente, integral y comprobable del-
software | iofertado, asi como de su arquitectura, funcionalidades, parametrizacion, soporte y
procedlmlentos de implementacién. La permanencia minima exigida constltuye un indicador objetivo de
experiericia’y apropiacion de la solucién tecnoléglca reduciendo los riesgos asociados a la curva de
aprendlzaje la rotacién del personal y las interrupciories en la prestacuon del servicio, lo que contribuye
a asegurar la continuidad, calidad, oportunidad y- eficiencia en la ejecucion del contrato. En
consecuenma la presentacién de los contratos y de los soportes-de afiliacion y pago al Sistema de
Segurldad ‘Social, Integral permlte verificar la efectiva vinculacion del-personal con la firma contratista y
la dlsponlblhdad de un equ:po idéneo para atender las obligaciones contractuales

VL CRITERIOS DE EVALUACION DE LAS. OFERTAS Y ADJUDICACION
El Mumc1p|o de Bucaramanga asignara el siguienté puntaje:

A N
B. ,‘FACTOR TECNICO _CALIDAD ~ 39,50
C.  INCENTIVO.A LA INDUSTRIA NACIONAL ' 10
D.  INCENTIVO A LOSEMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE 02’5 '
MUJERES '
E. " NIPYMES RS 0,25

~ TOTAL ’ 100

REDUCCION DE PUNTAJE POR INCUMPLIMIENTO DE:CONTRATOS

Las Entldades deberan reducir durante la evaluacion de las ofertas dos puntos (2)-a los Proponentes
que se- IesI haya lmpuesto una o mas.multas o clausulas penales durante el Gltimo-afio, contado a partir
de la fecha ‘prevista para €l cierre del proceso, sin importar la cuantia 'y sin-perjuicio de las demés
consecuenmas derivadas del incumplimiento. Esta reduccion’ tamblen afectara a los Consorcios y a las
Uniones Temporales si alguno de sus mtegrantes se encuentra-en la situacion-anterior.

La reducmén del puntaje antes sefialada no se materializara en caso de que los actos administrativos

que hayan lmpuesto las multas sean objeto de medios de control Jurlsdlccwnal previstos enla Ley 1437
de 2011 o Ias normas que la modifi iquen, adicionen o sustltuyan Aderiias, se aplicara sin perjwcm de
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lo dispues p_en el articulo 6 de la Ley 2020 de-2020: Lo anterior de' conformidad con el articulo 58 de
laLey 2195 de 2022 y las.normas que lo. modlf iquen, sustituyan, adncnonen o reglamenten.

Nota:- En caso que la presente convocatoria llegase a ser objeto de limitacion a-Mipymes nacionales,
no se daré :aplicacion a los criterios dlferenCIales establecldos en el articulo 2.2.1.2.4.2.18 del Decreto
1082 de 2015

A. FACT.bRECON()MICQ

La- oferte Econémlca tiene un puntaje de: CINCUENTA (50) PUNTOS, y se calculara de acuerdo con
los snguuentes criterios:

La oferta economlca susceptible de ponderacion correspondera alvalor total que resulte de la suma-de
valores unltarlos ofertados en la plataforma del SECOP-II, en la Seccmn 2 OFERTA ECONOMICA

El valor de la propuesta econdmica debe presentarse en pesos colombianos y contemplar todos los
costos: dlrectos e indirectos para‘la completa y adecuada ejecucion de la obra del proceso, los riesgos
yla admlnlstramon de estos.

3
'!u.

Al formular la oferta el Proponente acepta que -estaran.a su cargo-todos los impuestos, tasas y
contrlbumones establecndos porlas: dlferentes autondades naclonales departamentales o] mummpales
y dentro- de?estos mlsmos mveles terrltonales os lmpuestos tasas y.contribuciones contemplados por

las autond des

Los estlmatlvos técnicos que. hagan los Proponentes para la. presentacion de sus ofertas deben tener
en cuent que.la eJecuc10n del-Contrato.se reglré mtegramente porlo-previsto:en los Documentos del
Proceso { que en sus célculos ‘econémicos ‘deben incluir: todos “los aspectos y ‘requerimientos
necesarios para cumpllr con las obl:gacnones contractuales y asumlr los nesgos previstos en dichos
documentos

En caso: de que la plataforma SECOP Il presente indisponibilidades que impidan a los interesados
presenta Hosu propuesta, el proponente debera dlhgenmar y presentar el archivo en Excel

»correspondlente -al Formato 5, titulado “PROPUESTA ECONOMICA INDISPONIBILIDAD-SECOP-II”,

el cual: estaré dlspomble énla plataforma Este. formato debera ser presentado en valores unitarios,
mcluyen o eI IVA 'y los gravamenes nacionales,. departamentales y.municipales vigentes. Su utilizacién
sera véllda tnicamente cuando la plataforma SECOP 1l 'se encuentre eféctivamente fuera de servicio,
y se deberé acatar el procedlmlento estableCIdo para estos casos segun-el procedimiento establecido
por. Colombla Compra Efi C|ente ‘

CORRECCIONES ARITHETICAS

La En_tidajdr"s;plq efectuara correcciones aritméticas -prig_inadas. por:

A. Las operacnones aritméticas-a que haya-lugar en:la propuesta econdmica, cuando exista un error
que surjaxde un calculo. meramente antmétlco cuando’la. operacxén ha sndo erréneamente realizada.

B. El ajust' aI peso ya sea por exceso o por defecto de Ios precios unitarios contenidos-en la propuesta

'economlcé P del valor del IVA, asi: cuandor la fracc:én decimal-del: peso sea |gual o superior a punto

cinco (0 5) se aproxnmaré por exceso al ndiniero. entero sugunente del: peso y. cuandola fraccxén decimal
del.peso sea mfenor a punto.cinco (0:5)'se aproxumara por-defecto al nimero: entéro.

' l .
La Entldad a partlr del valor total corregido de las propuestas asignara el puntaje de-conformidad con

el proceso del numeral 4.1.4.
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Wiodn crincicoia
[Mediana con valor absoluto
Menor- valor

Asigl naéf'é"h método de';EVaIuacién‘se rt’m TRM

; "erleccmn del método a. utlhzar se tomaran los prlmeros dos (2) decimales de la Tasa
Representativa del‘Mercado del. Délar (TRM) calculada por la Supenntendencna Fmanc:era que rige el
dia hab gunente al cierre del proceso, como sé: muestra a continuacion:

1 g ;
25:a; 2 Medla Aritmética Alta
| De0:50 a 0.74 -3 Mediana con valor absoluto
De 0.75a0:99 . 4 ‘Menor-valor ‘

1. TMEHia«ariimética

Consnste en la Determinacion del promedio. aritmético de las Ofertas validas y la asignacion de puntos

en funmén dela: proxnmldad delas Ofertas a dicho: promedlo -aritmético, como resultado de aplicar las
snguuente formulas

X Media aritmética
Xi= Valor de la oferta i sin decimales
n= Numero total de las ofertas validas presentadas

Obtenlda la,medla antmetlca se- procedera a ponderar Ias Ofertas de acuerdo con la siguiente formula:

Con3|ste en la determinacion de la media aritmética entre el valor total sin decimales de la Oferta valida
mas alta yel promedlo aritmético de-las Ofertas vélidas y la -asignacion de puntos en funcion de la
prox1m|d§q de las-Ofertas a dicha media arltmetlca como. resultado de aplicar: Ias siguientes formulas:
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- -aXa(inclulr e},‘Va)oﬁxdgl’:méiidmé}puhtaje) x ( ( Ea—Vy )) ‘para valores menores o iguales

‘| dncluir el valordel maximo puntaje)x, (1 —2 ‘r!'—:‘:‘,“;—,‘"f'l))}paraﬂfalbresAmayoresa,xm

rltmétlca alta.se

manerazdescendente Siel numero de valores es impar, la medlana corresponde al valor central, si el
numero de"valores es par, lamediana corresponde. al promedio de los dos Valores centrales.

Bajo-'est"e"' hﬁétodo-la Entidad asignara puntaje asi:

Siel numero de valores de las propuestas habiles es |mpar se asignara eI maximo. puntaje al valor de
la propuesta que se encuentre enelvalor de la medlana las otras propuestas obtendran la puntuacion
de acuerd 'con la: sngmente formula

Valor ofertado por el proponente
“Puntaie Maximo.

NOTA 1.yPara todos los metodos. descritos se tendré en cuenta hasta el- septlmo (7°).decimal del valor
obtenldo como puntaje

NOTA 2: Reallzadas las - verificaciones.y de-ser el caso se realizaran las: correccwnes aritméticas
necesanas apllcados los’ procedlmlentos sefialados y se verificara que-el mismo no sea superior al
100%: del presupuesto oficial estimado, so pena de Techazo de la propuesta
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La Entldad otorgara el maximo puntaje a la oferta-econémica habil para calficacion econdémica de

menor valor
4; i Vinin = Minimo (Vy; Vs..; ... Vi)

o
bR §

Donde: ./ ;.

L \A Es el valor total-corregido.de cada una-de las propuestas “i"

. m Es el nimero total de propuestas econdticas validas recnbldas por la Entidad.
. V;m'n Es el valor total corregido: dela propuesta valida mas. baja

‘ M
La Entldad procedera a ponderar las, propuestas de: acuerdo con la siguiente formula

Punta e méx1mo * V
Puntaje = —— b i

Vi
Donde '
. Vriin® . Es el valor total corregido de la propuesta valida-mas baja.
. Vi Es el valor total corregido de cada una de las propuestas “i".

B. FACTOR TECNICO CALIDAD

FACTOR TECNICO CALIDAD
A partlr del anéI|S|s de las caracteristicas de los servicios objeto del futuro contrato, la entidad ha
de’;ermlnado. Ias caracterlstlcas adlcmnales que permltlrlan la ejecuclén del futuro contrato en

La oferta ;tecnlca calidad
i i
A- SOPORTE EN SITIO DURANTE LA EJECUCION DEL CONTRATO

CRITERIO PUNTAJE
| Et proponente que ofrezca- soporte en sitio ilimitado 19,75
.| durante la e;ecuc:on del contrato. puntos
"[ El proponente que ofrezca. soporte en sitio limitado a 20 10 puntos
| visitas presenciales durante la ejecucion. del contrato. i
El proponente que NO ofrezca soporte en sitio ilimitado 0 puntos

durante la gjecucion del contrato

B- I.p;lTjEGRAcléNu,ceN FIRMA ELECTRONICA

B

. ~ CRITERIO . PUNTAJE
1-El proponente que - ofrezca una - solucién que se 1975
encuentre mtegrada con una plataforma de firma u r;tos
electrénica debidamente acreditada por la ONAC. p
| El ‘proponente- que. NO. _ofrezca una- solucién que se-
il 2 | encuentre .integrada con ‘una plataforma de _firma | . .0 puntos
o -i electronica debidamente acreditada- por la ONAC.
Para esto el representante legaldella éntidad:acreditadapor, la ONAC debe:certificarque su plataforma
de fi rma electromca se encuentra mtegrada con: la solucién ofertada -por el proponente.

1- INCENTIVO A LA INDUSTRIA. N/:\CIONAL. Hasta 10 Punt_o_s

De conformldad con consulta dél-Registro de Productores de Bienes Nacionales, realizada en fecha
28/04/2026 :se determind que: el insumo citado de mayor rélevancia, no se encuentra incluido en dicho
reglstro, de conformldad con el numeral 3 del articulo 2:2.1.2.4.2.9 del Décreto 1082 de 2015. Por tal
motivo, se otorgaré el puntaje de apoyo a la industria nacional a los proponentes que se comprometan
a vnncular aI desarrollo.del objeto contractual un porcentaje de empleados o ‘contratistas por prestacion

;},:; -
=1
oy
Loy

‘Pagina 36 de 88




"Pirﬁiv_'iy,égi_ofislig90~de Condiciones

Seleccion Abreviada-de Menor Cuantia
SA-SA-SAMC-006-2026

A!cmdh ao
Bucammnnga )

de servucuos colomblanos de al menos el cuarenta por ciento (40%) del. personal requerido para el
cumpllmlento del contrato.
b

Los Progonentes pueden obtener puntaje de. apoyo ala industria nacional por i) Servicios Nacionales
0 con Trato Nacional o porii) Ia incorporacion’.de componente ‘hacional en servicios extranjeros. La
Entldad en nmgun caso otorgara simultaneamente el puntaje por ambos aspectos.

s para.estimular a la industria nacional se relacionan en la siguiente tabla:

Concepto” S - ' ‘ ' 'Puntaje

Promoc 6n:de servicios:nacionales: 0 con trato-nacional ‘ 10

incorpgracién de componente. nacional en-servicios extranjeros - 5
EH '

2- ”LNCENTIVO A LOS EMPRENDIMIENTOS Y/O EMPRESAS. DE: MUJERES (PUNTAJE
MAXIMO 0 25 PUNTOS)

Al. propofnente que-cumpla con-los requisitos contemplados en el articulo 2.2.1.2.4.2.14. del Decreto
1082:de; 2015 adicionado por €l Decreto 1860 de 2020, y acrediten tal condicion, se le otorgara una
puntuacnén de 0 25 puntos

3- [INCENTIVO A LAS MIPYME: (PUNTAJE MAXIMO 0,25 PUNTOS)

Enel evento en que el.presente proceso.no se haya Ilmntado aMipymes nacionales, la entldad otorgara .
0,25 puntos a los proponentes que acrediten: su condICIén de Mipymes.

+0,25. pu :"‘s;al proponente que acredite su condICIén de Mleme domlcnllada en Colombla

S| es proponente plural el puntaje se otorga si al menos.uno.de los integrantes ostenta esta calidad, y

No rige para Ias convocatonas limitadas prewamente a Mlemes

Su acredntacnén se hara entregando copla del Registro Unico de Proponentes vigente y en firme al
momentox de su presentacion.

VIL. EMPATE

En caso: de 'empate en el-puntajetotal de dos o més ofertas, la Entidad aplicara en su orden los criterios
defi nldo ‘ f'el -articulo 2.2:1 .2.4.2.17 del-Decreto 1860 de 2021

.METODO LEATORIO

Si una vez apllcados los. factores senalados antenormente €l empate perSISte se procedera de la
sugunente manera S

(a) Lé *Entldad -ordenaré a.los Proponentes empatados .en orden. alfabético segin el nombre
completo dela persona natural; la’ persona juridica o el; Proponente Plural En caso de que dos 0 mas
proponentes tengan el mismo nombre se colocara primero en-el- orden a quienes hayan presentado
primero en :el tiempo sus ofertas. Unia vez ordenados, le asignara un numero entero a cada-uno de
estos de. 1forma ascendente de tal manera: que al primero de la: Ilsta le: corresponda el 1.

(b) Segundamente la Entidad debe.tomar la parte- entera (nGmeros. a la izquierda de la coma
decimal) gde la TRM que rigi6 el dia del cierre del proceso. ‘La.Entidad. debe. dividir esta: parte.entera
entre &l numero total de" Proponentes en: empate para: postenormente tomar su residuo y utilizarlo en

la selecc:én’f nal.

(c) Realnzados estos .célculos;- la Enttdad 'seleccionaréd a aquel Proponente que presente
COlnCldGHCIa eentre el nimero asngnado yel res:duo éncontrado. En caso de que el résiduc sea cero (0);
se’ escogera, al Proponente con el mayor numero aSIQnado _
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CERTIFICACION PARA ACREDITAR LA CONDICION DE DISCAPACIDAD Y. LAS DE MYPES
Y MIPYMES

Para efecto de los factores de desempate.relacionados con la condicion de discapacidad y las
Mypes y Mlpymes el oferente debe acreditar con la; oferta lo'siguiente:

I
. ‘: 'Para la- condicién de discapacidad la certificacion-expedida por la.oficina de trabajo de la
respectlva izona, las constancias decontratacion: del personal por lo menos con anterioridad a un afo
y la condlcu’)n que deberan mantener por un: Iapso igual-al’ de la. contratacion, o la constancia del
represent ante legal y contador o revisor fi scal, segun corresponda de esta situacion.

.. I Para las Mypes, la certificacion expedida por el.Contador o.el revisor fiscal, segtin sea el
caso, en: Ia que se sefiale que-es una Mype: (MICI‘O peguefia empresa) la:planta de personal con que
cuenta: Ia empresa y los activos totales de la-misma: expresados ‘en’ SMMLV

. , Para las Mlpymes, la certificacion expedlda -por-el Contador o el revisor fiscal, segln sea el
caso, en Ia quese-senale la clase de Mipyme que se trata (medlana empresa) la planta de personal
que cuenta la empresa, los activos totales de la misma expresados en SMMLV.

° | :Para, las empresas y emprendimientos de personas discapacitadas se acreditara segun lo
lndlcado en el Decreto 287 del 2026.

En el caso ‘de Consorcios o Uniones Temporales cada uno de los integrantes que ostenten las
condlclones anterlores, debe acreditarla.

Vil OFERTA
i \
iy
A. :Presentacién

I' i
Los Proponentes deben presentar sus Ofertas por la pIataforma SECOP: I la presentacion de la oferta
debera adaptarse a las-condiciones de la.plataforma yno sera posible. presentar documentos en fisico.

Para: Ios procesos en SECOP Il, los documentos se adjuntaran de acuerdo con el orden requerido en el
cuestlonarlo por la-entidad estatal, los cuales deben ser legibles y: escaneados correctamente.

La entldad solo recibira una oferta por proponente salvo.los procesos estructurados por. lotes o grupos,
cuando Ia entldad haya establecndo esta posnblhdad En caso de presentarse para varios procesos de
contratacnén con la.entidad, el proponente dejara constancia para qué proceso presenta su ofrecimiento.
La: presentacuﬁn de la propuesta‘implica la aceptacion y conocimiento:de la legislacién colombiana acerca
s temas objeto del presente proceso y de todas: las condiciones y obligaciones contenidas en el mismo.
iente si'se hace a través del SECOP |l el proponente debera cumplir con el Manual de Usos y
sdela. plataforma

édnaibio

i
Estaran a cargo del proponente todos los.costos asociados:a la: elaboraclon y: presentacwn de su oferta y
la entldad en nmgun caso sera responsable de Ios mismos.

Toda tachadura y/o enmendadura que: presente algiin documento'de la oferta: debe estar salvado con la
firma.de: qu:en suscribe el correspondlente documento al pie:de la misma y nota al ‘margen del documento
donde mamf este claray expresamente la.corréccion reallzada

EI sobre ’debe contener la siguiente informacion y, para su -entrega, -se’ deberén tener en cuenta las

I i

SOBRE UNICO

Contlenezlos documentos e mformamén de.los requ1s1tos habilitantes, los .documentos .a los que se les
asigne puntajes dlferentes a la'oferta ecoriémica'y Ia oferta: economlca

Para los lprocesos .en SECOP I, el Sobre tinico debe presentarse en el cuestionario destinado para elloen
el Médulo correspondlente y no-podra ser entregado en fisico.
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Unavez vencudo el plazo para presentar Ofertas, el Municipio de'Bucaramanga debe realizar la apertura
del Sobre Unico: 'y publicarla lista'de. oferentes Luego de:la apertura las propuestas son publicas y
cualquuer persona puede consultarlgs. Ld entidad estatal-dar4 a conocer las ofertas presentadas en el
proceso de contratacuﬁn haciendo: clicenla opcién “publicar ofertas” para que sean visibles a todos los
proponentes

Se darén por no-presentadas todas:las propuestas que no hayan sido entregadas en la plataforma'y en
el plazo previsto para ello en el presente pliego de condlcmnes No se tendran como recibidas las
ofertas allegadas por medios distintos al SECOP I'o-que no sean presentadas de conformldad con los

-Térmmosry,CondIClones de Uso del SECOP i

et
Cualquner costo a cargo del Proponiente que.sea: omltldo en: la:Oferta‘ se entendera que se encuentra
|nclu|do;y por: tanto no puede ser objeto-de reembolso o:de’ reclamacnén por restitucion del equilibrio
econémlco La Oferta debe contener la sngunente mfonnacnon

B. In formaclon general y. reguusntos habllltante

l i !
La Oferta debe contener los Anexos sefialados en el presente phego asi como la informacion solicitada
a contmuaclén

a) : !Ca’pac,ldad Juridica
. 2 L
S| el Proponente es una.persona natural o juridica nacional o extranjera domiciliada o con sucursal en

l

1. CARTA DE PRESENTACION Este documento tiene como finalidad que el proponente

manifi este su intericién de partncnpar en el proceso de‘seleccion; aceptando:las reglas contenidas en el

pliego’ de ‘condiciones ‘y el plazo-de wvialidez de -1a’ oferta expresando en’ gjercicio del principio de

presunmén de la buena fe-que no se encuentra lncurso en:causal de mhabllldad o incompatibilidad.
s

La carta ’de presentacion.la debera suscribir la: proponente persona natural o el representante de la

personarjuridlca o del consorcio 0 union temporal y expresar la siguiente informacion minima:

o Que la. propuesta debera tener una validez de noventa (90) dias calendario;

* Que el proponente no se encuentra incurso -en causal de inhabilidad o incompatibilidad ni
conflictode mterés ni el personal’ directivo de la empresa o el equipo de’ trabajo con que se ejecutaran
los bienes y/o serwcms ‘contratados.

. ' Que conoce y acepta las reglas y condiciones establecidas por la entidad en los documentos
del: proceso
. Informacnon de notificaciones

i
HEY
'. i

rfnf' cado. del ‘RUP segun el ultimo actualizado, debera estar vigente y en firme a la fecha de
cierre: del proceso -La: mscnpmén del proponente en el RUP debe: éncontrarse vigente y en firme a la
fechad plerre del proceso, de conformidad con-el.numer. Skdel articulo 6°de la Ley 1150.de 2007,
modlf cado'por el Decreéto Ley 019 de 2012 y en:concordancia conlo descrito en el Paragrafo Primero
del AI‘llCUlO 5°dela Ley 1882 de-enero 15 de 2018, que establece lo siguiente: (:..) Durante el término
otorgado para: subsanar las ofeftas; Ios proponentes no podran ‘acreditar circunstancias ocurridas con
postenondad al cierre del’ proceso. (... ). El RUP debe -estar renovado y en:firme al vencimiento del
plazo del:ultimo; perlodo eX|g|bIe al proponente y su fecha de. expedlcmn no: ‘debe’ ser mayor-a treinta
(30). dias calendarlo para nacnonales Yy para éxtranjéros’ de‘sesenta (60). dias ‘calendarios-anteriores a
la fecha‘prewsta para. la recepcmn de documentos (cnerre del proceso) En caso de Proponentes
Plurales, fde cada uno de sus integrantes. deberé acreditar-este. requisito. Las actuaciones inscritas en
el RUP (lNSCRIPClON '‘ACTUALIZACION Y RENOVACION) deberan encontrarse en firme.para ser
tenidaen ¢uenta por la entidad en.el informe: de evaluacion de conformldad con las.circulares eéxpedidas
por la: Agencna Nacmnal de Contratamén Publica - Colombia Compra:Eficiente.
l 1

3. Certlf cado de existencia y representacion legal o del registro- mercantll expedido-por. la camara
de comercno del domlcmo del Proponente 'singular; o; de cada uno de los miembros del consorcio o
unién temporal siel: Proponente es plural: Expedicion que no puede ser superior a un (1) mes contado
desde el: momento del cierre del presente proceso.
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4, Ci::o_jbia delFacuerdo para conformar el consorcio o unién temporal si el Proponente es plural, en
el cual debe constar la participacién de cada uno de los miembros del .proponente plural, la
repregerité:c:ién del Proponente plural o el poder otorgado-a quien suscribe los documentos en nombre
del bepj@:’ilj?nteplwal. ' ‘ '

N e

5. l?é”iécopia del documento de identidad del representante legal o del apoderado, y de cada uno
de los integrantes en caso de ser consorcio o uniéntemporal. .

¥ o .
6.  Cuando el representante-legal de'la persona:juridica se encuentre limitado en sus facultades
para_presentar propuesta. 6 para contfatar o comprometer @ la- sociedad, deberé contar con la
AUTORIZACION. del érgano social: correspondiente, que lo-autorice para presentar la propuesta y

suscribir &l contrato en el caso querle sed adjudicado, facultad que-debera figurar en el correspondiente

certificado de EXISTENCIA Y REPRESENTACION:LEGAL::En caso'que el proponente-sea consorcio,
unién temporal u otra forma asogiativa, cada:uno de.sus: intégrantes debe. anexar la certificacion
corré'sfpgpydighte.*_Si el prqunenteractua através de un represéntante o apoderado, debera acreditar

mediante poder conforme alaley; que su representante o-apoderado-esta expresamente facultado para

presentar la propuesta y firmar el contrato respectivo.
L

7. Copla del’'RUT actualizado del proponente y en caso de uniones temporales o consorcios de

R L .. .
'cada‘ung‘*devsus‘.mlembros.

8. - Qértjﬁgadg de antecedentes disciplinarios, de no encontrarse en el boletin de responsables
ﬁ’s%lés*a,rjtta_cédgnt‘es judiciales. La Entidad lo verificara.

i)

9. e}: conformidad con lo dispuesto en el inciso 2° del articulo 41 de la Ley 80 de 1993, que fuera
modificado por el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, en concordancia con.lo sefialado en el articulo
50-de lajLey 789 de 2002, el proponente.junto con la presentacién de su oferta debe acreditar que se
encuentra al dia en el-pago dé aportes parafiscalés relativos al Sistema de Seguridad Social Integral,
asi como los propios del SENA, ICBF -y: Cajas de Compensacion Familiar, cuando corresponda. El
proponente persona juridica debe adjuntar con su propuésta, una certificacién en la cual se acredite el
pago: de! los. aportes realizados durante los Ultimos seis .(6) meses anteriores a la fecha.definitiva de
cierre.dél présente procaso de seleccion al Sistema General de’Seguridad Social (Salud, Pensiony
ARL) 'yiiaportes parafiscales: Cajas de Compensacion-Familiar, ICBF y SENA, de acuerdo con lo
establecido ‘en el articulo 50 dela-Ley 789-de-2002 y.én el-articulo 23 de la Ley 1150 de 2007. Dicha
certificacion debe venir suscrita por el representante legal o Revisor Fiscal de la sociedad, el cual debe
estar registrado en la Camara de Comercio. En el caso de consorcios o uniones temporales, cada uno
de sus ‘irhteg[anté:,s cuando los mismos sean personas juridicas constituidas en Colombia, deberan
presentar.en forma independiente dicha certificacion expedida-por el Representante Legal o Revisor
Fiscal respectivo y segun corresponda. En caso de ser suscrita por Revisor Fiscal se debe anexar
fotocopia de'la cédula de ciudadania, fotocopia de la tarjeta profesional y certificado de antecedentes
vigente ‘éef‘f!fa;Jun'ta Central de' Contadores.’ ' '

10. :I_?a’_s*’. -personas juridicas extranjeras ‘deben -acreditar su existencia y representacion

Iegal,,;c,o;ﬁ:g_l;d'ocurhento_id“c’inep_eé(fpédido por la autoridad competénte en el pais de su domicilio, en el
cual conste’su existencia, fecha de conistitucion; objéto, duracion, nombre del representante legal o
nombre jde'la persona que tenga-la- capacidad de"comprometerla jufidicamente, y sus facultades,
sefialando’ expresamente’ qué &l representanténo tiene limitaciones para contraer obligaciones en
nombre de la misma, o.aportando Ja autorizacion-o documentos corréspondientes del 6rgano directo

que lo facuilte.
Heid
ormato de: compromiso anticorrupcion, debidamente diligenciado y firmado, conforme el

1. F
documeﬁt@ anexo al pliego de condiciones
g . '

12, ééfantia,de‘seriedad_de la ‘propuesta — Con una.vigencia minima de.90 dias posteriores al
cierre déll~ proceso y una cobertura del 10%‘dél*vp‘ref‘s;upuesAto,oficiaIL

13. ';Voffnpromirso Anticorrupcién debidamente suscrito.

(@)

« .

14. ;\:/e'riﬁcaci_én de antecedentes fiscales expedido por la Contraloria General de la Republica.
"i/;-;-;r\iﬁc;ac_:ién de antecedentes disciplinarios expedido por la Procuradurfa General de la Nacién.

15.

R

e
S
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16. Venf cacion de antecedentes judiciales expedldo por la Policia Nacional.

17. Venf cacion de no tener.multas o encontrarse al dia en el pago de ellas conforme a las
dlsposml?nes de la Ley 1801 de 2016 (Cédlgo Naclonal de Pdlicia y- Conwvencna)

18. Certlf cado del Registro de deudores allmentanos morosos - REDAM:

Nota: Eq caso que el -proponente se encuentre exonerado del pago de alguno de.los aportes con
fundamento ‘en Ia Ley 1819 de 20186, reglamentado por el articulo 7° del Decreto 1828 de 2013,0no
tenga personal a:cargo y por ende no-esté ob 0

paraf scales .enrelacion con personal debeasii i arlo enla certn‘" cacnén expedlda por: el revisor fiscal
o porel’ representante legal o por-el- proponente persona natural,’ segun ‘el caso, estos:tltimos, bajo la

gravedad‘ del -juramento, el cual se entlende prestado con: la presentacnén de la-oferta.’

-El munlc:plo hara la verificacién en forma directa de los documentos ad|c10nales del. proponente
contenldos enel RUP

19. DECLARACION DE PREVENCION DEL LAVADQO DE ACTIVOS, de la financiacién del
terrorlsmo y de la: fi inanciacion de proliferacion de armas de destruccion masiva (LAFT/FPADM).

i) Expenencla
Para: acredutar la expenenCIa el Proponente debe presentar el certificado.del RUP (Vigente y en Firme).

El. Proponente extranjero no obllgado a tener RUP: debe acreditar su experiéncia eXIglda en el literal b)
del tltulo{V REQUISITOS HABILITANTES de igual manera en el anexo 4.

i) Capacldad Fmanmera y Capacldad Orgamzacmnal

Para: acreidltar la capacidad financiera y la capamdad orgamzamonal a la.que se refiere la seccion V
literal C.yaD el Proponente debe presentar €l certifi cado del'RUP vigente. y. en firme. El Proponente
extranjero o obligado a tener RUP debe acredltar su expenencua exclusnvamente con el'Anexo 7

iv) Rieqmsutos Minimos

Para:el cumpllmlento delos requnsntos .exigidos en la seccion V.E Requisitos Habilitantes — Requisitos
Minlmos FI proponente debera allega’ los documentos relacnonados enel numeral 2, literales: a, b, ¢, d,
e f gy numeral 3; Ilterales a,b,c,d;e f,g hen ‘original o-copia.

1 .
AdlClonalmente .deberé allegar el certificado de existencia y representacion legal de las sedes
prlnCIpales yde la’ sucursal o'agencia que se: tenga enla‘ciudad de- Bucaramanga de.cada Proponente
ode cada?mlembro para-el.caso.de los Proponentes plurales

. ; ’

a. Experlencla

1 i :

ofi cnal ésta‘ Aecldo para Ia entldad so pena del rechazo de la mlsma

’A.,
Paraila. presentacuﬁn de la-oferta econémica, el proponente debera tener en cuenta lo sngwente

i. Formulano SECOPIl _El proponente debera. completar y adjuntar en Ia .Subsecciones 2.1 -
(PROPUESTA ECONOMICA), en él cual la entidad verificara que se- hayan incluido’ todos los items y
que los-valores unitarios ofrecidds no superen los: preclos establemdos por la;entidad-para‘cada uno de
ellos: Ademés sedebe tener en cuenta lo- senalado enla Plataforma Secop ll en cuanto a que el valor

OFERTA ‘ LECNICO-ECONOMICA El oferente. debera presentar la  oferta_ econémica con base en la
sumatona de los-valores ‘unitarios de cada item,’se estima un:valor. de TRESCIENTOS MILLONES
MCTE. $300.000.000,00 VINCLUIDO IVA ‘valores. que-carresponden’a’ la: sumatorla de’los valores
Uﬁita'IOS %stablemdos en- las Subsecclones 2. 1 en la plataforma SECOP Il, respectivamente. El
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proponente no podra exceder ni el valor-techo total hi los valores unitarios definidos por la Entldad en
el Estudio; del Sector, so pena del rechazo de la‘oferta. -
f

Enla se cnon de-Configuracion estara la seccién 2-de REQUISITOS. DE. ORDEN ECONOMICO donde
encontrara una subseccion: seccién 2.1. - PRESUPUESTO OFICIAL (VALOR PRESUPUESTO
OFICIAL) ‘donde todos los interesados deberan dlgltar el valor del presupuesto dficial TRESCIENTOS
MILLON ES MCTE ($300:000.000, ;00) INCLUIDO IVA, para efectos delfuturo contrato:

5 Ea pegana § i Agegr emcuofi Boersr avtiowo :1
M ‘s.-

. dyn Ty

En-la Secmon de configuracion 2. REQUISITOS DE. ORDEN ‘ECONOMICO Subseccion 2.1. Oferta
Economlca Sumatoria‘de Umtanos INCLUYA AQUI EL VALOR UNTARIO OFERTADO POR CADA
ITEM: En esta seccion dela plataforma SECOP Il se debe diligenciar el VALOR UNTARIO OFERTADO
POR CA A ITEM: Se ‘debe diligenciar la PLANTILLA para’la presentacién de la oferta econémica. El
precio unltano por cada ITEM NO ESTAN. SUJETOS A. REAJUSTE, de acuerdo con las normas
vuger;tes' ;En -esta‘seccion.se incluira la oferta del proponente respecto de los valores. unitarios por cada
tipo. de;lTEM 21, Oferta Econémlca Sumatoria de-Unitarios):

2. OFERTA ECONOMICA
2.1. OFERTA ECONOMICA SUMATORIA DE UNITARIOS'

lor C e la propuesta se entienden incluidos en su totalidad, los: lmpuestos tasas, contribuciones,
asi como‘ os costos directos e indirectos que se generen para la debida ejecucion contractual.

Los costos Y gastos en que incurran los oferentes para la elaboracién y presentacion-de las propuestas
seran de* u propla cuenta y riesgo.: La entidad no freconocera hi reembolsaré ningun valor por este
concepto‘

El proponente seleccmnado se compromete.a ejecutarel contrato con los precios ofrecidos y adjudicado
duranté eIEpresente proceso

i.En caso de ¢ que la: plataforma SECOP I presente ‘mdjsponlbllld 'des que impidan a los interesados
presentarvi su pro* uesta, el proponente -debera’-diligét 1Ciar 'y presentar »el archivo en Excel
correspondlente al’ Formato 5, titulado “PROPUESTA CONOMICA- N IBILIDAD SECORII",
el cual’ estara dlspomble en la plataforma. Este formato debera ser presentado en valorés unitarios,
mcluyendo elIVA y los gravamenes naciohales, departamentales y- mumcspales vigentes. Su utlllzacmn
sera véllda {Unicamente cuando la plataforma SECOP'll se encuentre eféctivamente. fuera de-servicio,
y se. debera ‘acatar el procedlmlento estabIeCIdo en el numeral 10. 1, literal b, del presente documento.
C. Ofertas Parclales

Los proponentes no pueden-presentar: propuestas:parciales, es decir, que deben ofrecer
todos- los servucnos y-actividades requeridas en-el Ariexo 1'del presente pllego

Pagina 42 de 88

1
1
JIEAN




R

Proyecto Pllego de Condlclones

% . .
5" Seleccion Abreviada de Menor Cuantia

- SA-SA:SAMC-006-2026

!cn lais do
Bucmamnngn

D. Valldez de las: ofertas

i ! : -
La Ofertag iébe tener una validez de, tres meses.contados a partir de su presentacion. En.el caso de
una suspensnén que supere este’ termlno la‘Entidad- Estatal solicitara la-ampliacion de-la oferta al

proponente por un término-igual a'la suspension.

E. Reserva durante el groceso dev evaluaclén‘

l Z'r
Los Proponentes son responsables. de advertlr si-la mformacnén .presentada en la Oferta contiene
lnformacusn confidencial, _privada o-que conf gur secreto’ mdustnal de acuerdo:con la'ley colombiana,
debiendo’ mdncar tal calidad'y expresar las.normas: legales que’le: snrven de fundamento

io'de Bucaramanga -mantendra ia 1 reserva dela-informacion en el- Proceso de Contratacion
1< derecho de revelar dlcha mformacuﬁn a sus agentes o}

El-Munic
frente a terceros El Mumcnplo seireserva
asesores,-;con el f in-de-evaluar la propuesta

La 1nformacnén relativa al anéhms aclaracion, evaluacuén y comparacion de las Ofertas y Ia
recomendacuén para la Adjud(caC|én no puede ser. revelada a-los proponentes ni a terceros hasta que
el Mumcnplo comunique que élnforme de €valuacion se encueritra disponible para que los Proponentes
presenten Ias observaciones correspondlentes '

“F. vEvaluacnon,de':las.ofertas

T

Los Proponentes ‘que hayan acreditado los. requisitos habilitantes de que trata la seccién V seran
evalua, las, de acuerdo con: Io establecndo e la seccién VI.

}
El Mummplo de Bucaramanga debe publlcar el lnforme de evaluacion de Ofertas en la oportunidad

{

IX. ACUERI;Los‘;COMERClAIQE'S

probdnéhtes* blenes y serwmos dek ongen extranjero Las Entldades Estatales deben cumplir las
obhgacuones del estado colomblano mclu:das en los Acuerdos Comercrales Los proponentes

cnt ;
Contratac:én ue adelantan las: Entldade Es tales colomblanas AdlClonaImente cualquner pérsona
puede;, eX|g rel cumpllmuento de Ios Acuerdos tComerclales pues estos son: Ieyes «de la Republica.

1. ENTIDAD ESTATAL DE NIVEL MUNICIPAL

ColombuaiCompra Eficiente pone a disposicion de las Entidades Estatales del nivel municipal el
presente anexo como gufa ilustrativa para verificar: (a) cuéles-Entidades Estatales estén incluidas en
cada -uno; de Ios Acuerdos Comermales (b) el valor a partlr del cual los Procesos de Contratacnén estan

enmarcarla dentro de cualqunera de Ias categorlas.Que se. enunCIaran a contlnuaCIén conlleva tamblen
la necesudad de hacer un anahsns caso a caso En esta materla eI Mmlsteno de Relacmnes Exterlores

En los Acu rdos Comerciales se incluye un listado de Entidades Estatales cubiertas, de acuerdo con
su naturaleza juridica.o denommacuén Por tanto, puede’ ocurrir que una misma Entldad se encuentre
cublerta dentro de més de-una categorfa del Acuerdo Comercnal Lo anterior denota nuevamente la
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importanci g
mterpretacnon oficial de los Acuerdos Comercnales vngentes para él Estado colombiano también
corresponde al Ministerio de Relaciones Exteriores: 'y'la Oficina de Asuntos Legales Internacionales del
Mlmsteno de Comercio, Industrla y Turismo.

a). Entldades Estatales. incluidas.enla lista de los Acuerdos Comerciales

Los mumcnplos12 que lntegran el nlvel Subcentral en Ios Acuerdos Comercnales estan mclundos en la

(apllcabl""al Relno Unldo e Irlanda del Norte) y a'DeCISlon 439 dé 1998 de Ta Comlsmn dela CAN Lo
anterior- lmphca que- los. procesos-de contratacnon Ilevados acabo por: los municipios listados deberan
otorgar Trato Nacional alos ‘biénes. y servicios y proveedores nacuonales provenientes- del socio
comercual con el que. se haya suscnto el respectlvo Acuerdo ComerCIal
-3

En-el: acuerdo con‘lsrael se acordo que Unicamente los sngunentes municipios estan cubiertos: Bogot],
Medellln,‘Cah Barranquilla y Bucaramanga. Esto implica: que en la contratacién publica llevada a cabo
por estos,mumcnplos se debera dar aplicacion a todas las obligaciones incorporadas en el-Capitulo de
Compras {publlcas para aquellos proponentes, bienes y servicios provenientes de Israel.

. l

Las contralorias y personerias del nivel municipal estan incluidas en la Ilsta de Entidades de los
Acuerdos% Comercuales con Chile; el Triangulo Norte (unicamente con El Salvador y Guatemala); la
Uni6n Europea (apllcable al Reino Unido e Irlanda del Norte) y por Ia Decision 439 de 1998 de la
Comnsnongti:le la CAN.

Las: UmverS|dades del nivel municipal ‘estan incluidas en la lista del Acuerdo Comercial con Chile; la
Unién; Europea (apllcable al-Reino Unido e Irlanda del Norte) y por la Demsu&n 439 de 1998 de la
ComISIonI?e la CAN

Salvo por;algunas excepciones13, todas las demas Entidades Estatales del nivel municipal (mclundas
las entldades descentralizadas. indirectas14) estan ‘incorporadas en la lista de Entidades de los
Acuerdos‘Comercuales con Chile; el Triangulo Norte (Gnicamente con El Salvador y Guatemala), la
Unién Europea (aplicable  al Reino Unido e Irlanda- del Norte) y por la Decision 439 de 1998 de la
Comisién ‘de la CAN.
e

b). Valoresf

Por lo tanto sngwendo las directrices sefialadas en dIChO manual, se procederd a realizar la verificacion
de la apllcabllldad delos acuerdos comermales con el presente proceso contractual de conformidad
con la:siguiente tabla:

Observaclon. ‘Actualmente, el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo (MinCIT).no ha
publicado Una resoluc:én que actualice especn‘" icamente los valores de los umbrales en pesos aplicables
alos Acuerdos Comerclales para Ia wgenc:a 2026

5| chie s o
o L . ._Sub-CentraI Servncms de-construccion.$28.675: 403 847 COP

Alianza de,lzl?gp;iﬁc‘qf - o sl T ‘Sub:Central ~Bienes - “y = servicios.. $1.147.016.154  COP

Perd

: 'fSub-CentraI Servacnos de construccxén $28 675.403. 847 COP

1 ‘México :NO: 'N/A:

Canada i . I'NO [N/A- .

ChileA E T 'Sl ' ~ |'Sub-Central Bienes y ' servicios  $1.148.221.780  COP
B i Sub-Central Servncms de: construccnén $28.705. 544. 496 COP

Corea RN - N/A. :

-|'Sub-Central Blenes "y servicios  $2:030.722.904 COP

CostaRica- [ 4. sl Sib-Cenlral Servicios de consiruceién $28 617.834:543.C0P
Estados Unidos | :: .- : \ L )

1 'jN/A

Estados AELC (E =37

Suiza, Noruega, Sub-Central bienes y servicios 1.131.227.573 CoP

Llechtensteln itiel| | Sl ) Sub-CentraI sewlclos construccion 28:280:689.315 COP
Islandia) L

-México

El salvador

;
4
;
B
t
i
L,
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5
Triangulo del Norte -Aplicable-a los Procesos de Contrataclén a partir del limite inferior de la
S Guatemala Sl ' menorcuantla .
b Honduras NIA™ - '
oo ‘ ) e Sub-Central Bienes, .y  servicios  $1.131 227,573  COP
Unidn Europe st Sub-Caniral Servicios de construccion $28.280.680.315 COP
Israel : sl " | Sub-Central . - .Biehes Y- - senvjcios  $250.000 DEG
: : : I : 7Sub Central Servnc:os de: construcclén $5.000.000. DEG
'gfe';‘;n;";;d;;,g’:dfga;} ‘ g - |Subientral bienes y  servicios 1148221780  COP
Norte P : ‘ Ca . Sub-Central serv:clos construccion 28:705.544. 496 COP
REN 1 T .Todos los Procesos de Contratacxbn -La Decision 439 de 1996 de la
Comunidad :Andina - s -« | Comisién'dela CAN es: Apllcable atodos:losProcesos de Contratacion de
CAN »} : - . |lasEntidades. Estatales ‘del nivel mu élpal obligadas, indepéndientemente
o I P 1 . Vﬁdel valordel Proceso de Contratacuﬁn . .
i ' o :

Nota.2v.;Segun el:Ministerio de. Comercio: Industrla y Tunsmo MINCIT el valor de los umbrales tendra
vugenma ldel 1 d enero del 2024 hasta el 31 de d|C|embre de 2025, para los Acuerdos Comermales

Nota 4: ~1 En ‘cuanto al acuerdo comercial vngente .con Israel los umbrales establecidos en. DEG se
calcularén y convertiran a pesos colombianos utilizando la. Tasa Representatlva del'Mercado (TRM) del
Banco de la. Republlca de Colombla del dia antenor ala: fecha de publlcaclon del-aviso-de convocatoria
del respectlvo proceso de compra

Para: calcular en pesos el valor de:un: DEG se debe multiplicar el valor del umbral definido en el Acuerdo
por la TRM del dia‘anterior:a la-fecha dé;, ubllcac10n dél aviso de convocatoria y ese valor multiplicarlo
por.él valor de DEG: (USD por DEG) “récomienda: .que‘las entidades cubiertas porel Acuerdo-Comercial
vigente: con. Israe/ establezcan el valor-en pesos: colombianos de los uribrales contenidos en las
Secciones'A, B yC usando la TRM del. dla antenora la fecha de publ:cac:én del aviso-de convocatoria

del respectlvo .proceso de compra
if

in perjuicio de las _particulares-de la cobertura dispuesta por.cada Acuerdo Comercial, por

regla general, las entldades ‘del nivel central- corresponden a las entidades‘del sector nacional y las
entidadés del-nivel subcentral corresponden a las entidades del’ sector temtonal En todo caso, se
recuerda;que las: entidades estatales™ tienen'la obhgacnén de- ldentn" car Ios Acuerdos Comerciales
aphcables a sus procesos der contratacnén

: u p' a la Ilmltacuin de Mlemes sera
el prewsto por la- norma equwalente a cnento Vemtlcmco mll‘délares:de los: Estados Umdos de América
(US$1 25 ' _

1 https:[llacrolbat adobe coml‘ dlurn aald SC: VA6C2 02adbGdd~92c6-4792‘8b92-0abe96082bOc
2 https:/facro adobe comf drurn: aaid :SC: VAGCZ 0d3a0fd2-bdd6-4416 be6a f238b9b5d9c1

:.U'..
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Bucaramanga

30 DIAS] A0DIAS 10.DIAS _

ZESTADOS AELC: 3%
ESTADOS UNIDOS
<UNION: EUROPEA.

cs'de

Fuente: Colombia Camora Eficiente

Por lo an;tenor para determmar los acuérdos comercnéles vngentes se tendra en cuenta la cuantia del
presentex proceso contractual -y la -natiiraleza. del ente ‘terfritorial el cual es de nivel Municipal,
establemeindo la: 3|gmente tabla resumen de Ios acuerdos apllcables

oy | :Chile "‘NO~
Alianza.delPacifico -f Perd .~ 1. - -8l NO " NO
i “México |- Sk N/A. NO

R ) ‘Sl ‘N/A- . NO

-8l NO'’ " "NO-

8l N/A. NO

Pt -] .8l NO. . . _NO:

Estados: Unldos Lo I N/A - NO
-Estados-AELC o I - B NO_ NO.
‘fMé‘)'(‘ic‘o AT R o8k N/A. NO
Tk “JEISalvador. | T SIT T NO: . NO
Trlangulo del Norte ‘Guatemala | . Sl "NO_ NO
| Honduras:~ . - ‘N/A . NO

Umén Europea R -1 B NO NO
Israell. it - 7 IR PR - | B ‘NO NO
Remo Unldo e Irlanda del Norte oSl ‘NO NO
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Las Entldades Estatales deben cumplir.con:la- normatlwdad wgente y-suscrita.en los acuerdos, la cual
desde:su planeamén se determina del Proces: Contratacnon que estan disefiando y en caso de-que
sean apllcables cumpllr con las obhgac:ones. ntemdas en’ los mismos en cuanto a plazos entre la
:la fech: e»pres'entacién‘. dei:ofertas sea mayor o igual.
al establemdo en el Acuerdo ComerCIaI Adlclonalmente la- Entidad Estatal- debe ‘tratar como
colomblanos alos blenes y servucnos del Estado con el cual Colombna suscnblé el Acuerdo Comerc;al

S 3
X. ADJUDICACION

opi
en el presente Pllego de Condlclones o procederé a Ia declaratona de desnerto del Proceso siaello
hubiera: Iugar

I
El acto admmlstratlvo por-medio del cual se adjudique o declare desierto el-proceso de seleccion, se
expednra;y pubhcara una vez surtido el.término de traslado-del: mforme de evaluacién, las respuestas a
observacwnes yla ‘evaluacion def‘ mtlva

1. QQMVOCA'TORlA LIMITADA O NO A MIPYMES
El artluulo 5° del Decreto 1860 de 2021, modificé los articulos 2.2.1.2.4.2.2. y subsugunentes del
Decreto Unlco Reglamentario. 1082:de 2015 de la sngulente manera

St
El articulo 5° del Decreto 1860.de 2021, modlf c6-los-articulos 2.2.1.24.2.2. y subSIgmentes del
Decreto: Unlco Reglamentarlo 1082 de 2015 de la. sngulente ‘manera:

ARTfCULO 2.2.1.2.4.2.2. Convocatonas limitadas a Mipyme. Las Entidades Estatales
mdependlentemente de su reglmen 'decontratacion, los patrimonios auténomos constituidos' por
-Entidades-Estatalés y los partlculares que: ejecuten recursos publlcos deben limitar la convocatoria de
los Procesos de Contratac:on con pluralidad-de. oferentes.alas Mlpyme colomblanas con minimo un (1)
afio. de eXIstenc:la cuando c¢oncurran los siguientes requrs:tos

1. El. valori del Proceso de Contratacién sea menor a ciento veinticinco mil délares de.los Estados.Unidos
de America. (US$1 25. 000), liquidados con Ia tasa de camblo que para ¢l efecto determina cada dos
arios el Mln/ster/o de Comercio, Industria y Tunsmo

convocatona a: M/pyme co/omblanas Las Ent/dades
contratac:én Ios patrlmonlos auténomos const:tu:dos "Entidades. Estatales-y los particulares que
ejecuten ;recursos publicos; deben rec:blr estas des por Joi ‘menos-un.( 1)-dia- hébil antes de la
exped:c:dn del acfo administrativo- de- apertura oel'que -haga sus veces de acuerdo con la normatlva

apllcab/_ a;cada Proceso de Contratac:én

tatales mdependlentemente de su rég/men de

Traténdos .de ‘personas juridicas, Ias sollcn‘udes solo. Ias .podran. reallzar Mlpyme cuyo objeto social
les permlta ejecutar el contrato reIac:onado con’ eI proceso .contractual.

PARAGR)AFO Las cooperatlvas y demds’ entldades de economla solldar/a siempre que. tengan la
calidad deiMipyme podrén solicitar 'y participar “en. las convocatonas Ilmltadas en las mlsmas

COI’ldICIonr idlspuestas en el presente articulo.

ART/CUL_O, 2.2.1.2:4.2:3. Limitaciones.territoriales. De conformidad con el parégrafo 1 del articulo 12
de la: Ley {1 150.de: 2007, las Entidades: Estatale S mdependlentemente -de su1 régimen de contratacién,
los patrlmonlos aiitbnomos constltwdos por: Entidades Estatales -y I6s-particulares que ejecuten
recursos publlcos pueden realizar convocatonas limitadas a Mlpyme colombianas que tengan domicilio
enlos: departamentos o'municipios en'dondé'sevaa ejecutar el contrato. Cada-Mipyme.deberé-acreditar

su domtc:llo con. Ios documentos a los: que-se reflere el s:gu:ente articulo: ARTICULO 2.2.1:2.4.2.4.
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Acred:tac:én de requisitos para participar en convocatorias limitadas. La Mipyme colombianas- deben
acredltar que tiene el tamariio empresarial establec:do por la ley de'la siguienté manera:

1. Las. -pe rsonas naturales mediante-certificacion expedlda por ellos y un contador pablico, adjuntando
copia del reglstro mercantil.

2. Las personas Jjuridicas mediante- certificacion expedida por el representante legal y el contador o
revisor f scal si estén obllgados a tenerlo, adjuntando .copia del certificado de existencia y
representaclén legal expedldo por Ia Cémara de Comercro o] por Ia autorldad competente para expedlr
dicha cemf icacion.

Para la; acred:tac:on deberan observarse los -rangos: de clasificacion empresarial establecidos de
conformldad con la Ley 590 dé 2000 y el Decreto 1074 de’ 2015, o las.normas que-lo modifiquen,
sustn‘uyan 0 coniplementen.

PARAGRAFO 1. En- todo caso,.las Mipyme también podran acreditar esta condicién con la copia del
cemfcados del Reglstro Unico de Proponentes el cual deberé ‘ehcontrarse wgente y en firme al
momentol de su presentacion.

PARAGRAFO 2 :Para efectos de la limitacién a M/pyme los proponentes aportarén-la copia del registro
mercantll del Certificado de existencia y representacién legal o del Registro Unico de Proponentes,
segun corresponda conforme a‘las reglas precedentes, con una fecha de maximo sesenta (60) dias
calendanq anteriores a la: prewsta en el cronograma del Proceso de Contratacién para el inicio del plazo
para so. Cltar la convocatona limitada. PARAGRAFO 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades
Estatales mdependlentemente dé'su régimen ( de contrataCIén los patrimonios auténomos constituidos
por Entldades Estatales y los particulares que ‘ejecutén recursos _publicos, solo deberan aceptar las
ofertas: de Mlpyme ode proponentes plurales lntegrados tinicaménte por Mlpyme

PARAGRAFO 4. Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este Decreto
no excluyen la apltcac:én de los criterios dlferenCIales para’ /os emprendlmlentos y-empresas-de mujeres
enél: s:stlema de compras publicas."

’ 1
AdlClonalmente -el Decreto 1860- de 2021 establece criterios diferenciales para las mipyme que
'stablecer condnc:ones que promuevan y facnllten Ja participacién en los procesos de

ARTICULO, 2.2.1.2.4.2.18.- Criterios diferenciales para Mipyme en el sistema de compras publicas. De
acuerdo:con el numeral 1 del articlo 12°de la Ley 590 de 2000 .segun los resultados del anélisis del
sector, . Ias Entidades’ Estatales mdlstmtamente de su régimen de contratacion, los patrimonios
autonomos constltwdos por Entidades Estatales y los part/culares que ejecuten- recursos publicos
estableqerén condiciones habilitantes dlferenCIaIes que promuevan y. faciliten la partrc:pac:én -en los
procédlmlentos de: seleccion competltlvos de las Mlpyme domiciliadas-en Colornbia. Para el efecto, en
funcién. de. los. criterios: de clasificacion empresairial, 10s: Docurnentos del Praceso deberan incorporar

requ:sn‘os' hablln‘antes d/ferenclales relac:onados con alguno (o] algunos de los siguientes aspectos:
1

1. Tlemp de-exper/enola
' 't
2. Numero de contratos para la acred/tacnjn de Ia expenenC/a

{53

3. lnd/ces de capacidad financiera.

‘ de. capacidad.organizacional

4. indlce;
;Ia garantia de seriedad de la oferta.

Los requ:srtos mencionados deberan fijarse, respetando las. condiciones habilitantes requeridas para el
cumpllmlento adecuado del contrato, temendo en cuenta el-alcarice de las obl:gac:ones ‘En desarrollo
de lo anter/or ¢oriila flnalldad de benpf ciar a'las Mlpyme sé estableceran condiciones més ex:gentes
respecto!a alguno o algunos de ‘los criterios ‘de parhmpac:én antes enunczados frente a los demas
proponen 'S que concurran al proced/mlento de selecc:én que no'sear Mlpyme

Con excepc:on de los: procedlmlentos de seleccién.abreviada por subasta mversa y-de minima cuantia,
las entldades sometldas al Estatuto. General de ‘Contratacién de:la Admmtstrac:én Puablica, teniendo en
cuenta: Ios cnterlos de clasifi cac:on empresanal podrén establecer puntajes adtc:onales para Mipyme.

R '."2".

iy

Pagina 48 de 88

8 et et vs ool tlan




i | *Proyecto-Pliego de.Condiciones

ShED .
"; ggw: :Q . . A
5@1 S . Seleccién Abreviada:de Menor Cuantia
Alcaldia do s SA'SA'SAMC‘°°6'2°26

Bucaramanga

B
i
l

En nmgun caso estos podrén superar el cero punto. velntlcmco por ciento (0.25%)-del total de los puntos
estableczdos en eI ‘pliego de cond:c:ones

PARAGRAFO 1. Para los efectos de este an‘iculo, los -criterios de clasificacion empresanal son los
deflnldosf en el articulo 2.2.1.13.2:2 del Decreto 1074 de- 2015, Unico Reglamentario del Sector
Comerc:o Industrla y Tunsmo ola norma. que ‘o modlf ique, derogue o sustituya.

PARAGI%AFO 2: Traténdose de. proponentes plurales, los criterios .diferenciales y los._puntajes
adtc:onales ‘solo se aplicaran si por lo menos uno:de los. lntegrantes acredita la calidad de Mipyme y
tiene una part:c:paC/on Igual o superior al dlez por CIento (10%, ) en el'consorcio o la unién temporal.

PARAGRAFO 3. Lo previsto en:esta norma apllca sin. peI]UICIO de lo dispuesto en los Acuerdos
Comerc:ales suscritos por el Estado’ colomblano pero no rige ‘en‘las convocatorias limitadas. que se
realicen- conforme a los articulos 2.2.1.2.4.2.2'y 2. 21 .2.4. 2:3de: este Decreto."

I

Con fundamento en lo anterior, Ia entidad podra: Aimitar: la-presente; contratacnén a mipymes nacionales,

-SIempre que ‘se recnban como mlnlmo dos sollmtudes ué cumplan con:los reqwsﬁos senalados en el

g &N
De lgualfforma y.en concordancia con el:articulo 2.2.1.2.4.2.3 del-Decreto 1082 de 2015, la entidad,

ra:re; ||zar convocatonas llmltadas territorialmente a- mipymes colomblanas que tengan domicilio en
el departa‘\mento o’municipio’ donde se ejecutara el.contrato ‘

De: conformldad con Io prevnsto en eI articulo 5 dél. Decreto 1860 de 2021 que modlflca el articulo

I 4as a- Mlemes se encuentran
exclundas’de ia aphcacnén de Ios acuerdos comercuales EI umbral para la limitacion.de Mlemes sera
el prev:sto por la‘norma equnvalente a cnento veinticinco _mll délares de_los Estados Unldos de Amerlca

2. RIESGOS

El MUNICIPIO DE. BUCARAMANGA de acuerdo .conlas dlsposwlones del artlculo 4 delaley 1150 de
2007-en concordancna conel Iecreto 1082. de 2015 articulo 2.2.1.2.5.2, numeral 2, y en el Manual para
la ldentlf cacuon Yy Cobertura del Rlesgo en: los Procesos- de Contratacion, presentado por-la Agencia
Nacuonal de ContratacuSn Publica - - Colombia: Compra Eficiente a través de.la Circular No. 8 expedida
el 10 dei d|0|embre de "2013, reallzé el analisis ‘de los nesgos que podrian afectar la presente
contratamén (VER ANEXO MATRIZ DE. RIESGOS)

3. GARANTiAS
A. Gi‘—:rantla de senedad de Ia Oferta

i },. .

El proponente debera presentar una: garantia de'senedad de Ia oferta otorgada por: cualqunera de los

empreséf Si la ofe é.:se presenta en forma conjunta es demr_ _b
UNION. :

del mlsmo SI el oferente es persona natural Y tlene establecnmlento de comermo el tomador debe ser
tural y no su establecmento de comercno

' A'seg_urado. oﬂben,efnc.l.a.rlor—r.~MUNIC..>lPIQvDE;-BUGARAMANGA

NIT.»89‘0;§2'021_’}'2722$-;0'
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| dentrode Ia péllza

BRENE

f
i
Valor AseguradO' Suma equivalente al diez: por. ciento (10%) del-valorde la oferta estimado para el
proceso | de seleccion.

E
i
i

Vlgenclai : NOVENTA (90) dias calendano contados apartir de la-fecha de cierre del proceso.

FIRMA DEL TOMADOR: El oferente también pod rd ‘garantizar la seriedad de su oferta a través de un
aval bancano el cual debe cumiplir con los. requsntos de valor asegurado, constituirse a favor del
Mumc:plo de Bucaramanga v19enc1a referenc' ,;.del presente proceso contractual y.encontrarse i rmado

3.

senedad pedlda por la compania aseguradora

En casmque la fecha de cierre se amplie, debe tenerse.en cuenta-la nueva fecha para efecto de la
vngenCIa de Ia pollza ‘Recibo de pago.de: la: pollza Se debe presentaren orlgmal

Lano. entrega dela. garantla de: serledad junto con:la propuesta no sera: subsanable yseracausal
de- rechazo de la’ mlsma.

B. . 'Reszgons'abilidadzcivilrextracontractual'

.i
El contratlsta debe presentar una garantia de responsabilidad civil extracontractual, a favor del
mummplof de: Bucaramanga equivalente a 200 SMLMV al momento de la expedicion de la péliza. La

- wgenma de esta garantla se otorgaré por todo el penodo de ejecucion del contrato.

o

" Condicién ' T

- de: seguro ‘contenido’en.unapéliza’.” -
8 '[890 201 .222-0=, muanplo de.Bucaramanga

1e = Para las personas juridicas: la garantla deberé tomarse con el nombre o razén socialy tipo societario

- que figura en el Certificado de Existencia'y: Representacwn Legal expedido por.la Camara de Comercio respectiva,

. y no sélo con su sigla, a no ser que en el referido docuimento se exprese que la;sociedad podra denominarse de
esa manera.

-No'se aceptan garantias a nombre del representante legal o de alguno de los integrantes del consorcio,

Cuando el contratista:sea-una-union’ temporal oiconsorcio, se debe incluir.razén:social; NIT y porcentaje de
patticipacién de cada uno dé losiintegrantes..

o | Para el Contratista. conformado ‘por.una estructura plural (unién temporal, consorcio): la garantfa debera
ser otorgada por todos los mtegrantes de la estructura’ ‘plural, para. lo cual se debera relacionar claramente.los
lntegrantes, su identificacion y. porcentaje de panlclpaclén quienes-para todos los efectos seran los otorgantes de la
misma. -

 No debe ser'inferior a; -

Tomador

1. Dosciéntos (200)‘SMMLV para contratos-cuyo valor sea inferior o igual a mil quinientos (1.500) SMMLV.

2. Trescientos. (300) SMMLYV para contratos‘cuyo valor sea superior a mil quinientos (1.500) SMMLV e lnfenor [¢]
igual a dos niil quiniéntos (2. 500) ‘SMMLV.

3. Cuatrocientos (400) SMMLV para contratos cuyo valor sea superior a dos mil qulmentos (2.500) SMMLV e
‘inferior o-igual a cinco mil (5:000) SMMLV.

Valor °

4. Qumlentos (500) SMMLYV para contratos cuyo valor sea superior a cinco mil (5.000) SMMLV e inferior o igual a
_ diez mil-(10.000) SMMLY.

-5, Elcinco por ciénto (5%).del valor del contrato cuando este- sea superior a diez mil (10.000) SMMLYV, caso en el
" cual-el valor asegurado debe ser maxnmo setenta y.cinco mil:(75. 000) SMMLV .

N P T I P P P Rty

Vige’h‘cia r L "Igual al periodo de. gecuctén del contrato .
Beneficiarios. } ~ : z’Terceros afectados Y. [890 201 222-0 mumc|p|o de Bucaramanga

Amparos
) amparos: descritos en'él’ numeral 3°'dél-articulo’ 2.2.1 .2.3.2.9 del Decreto 1082 de 2015.
. e Ntmero'y afio:del contrato )
e Objeto del conlrato :
e Fifma del: representante legal det Contratlsta

| e En caso de.no usar centavos, los valores dében. aprox1marse al mayor Ej Cumpllmiento si el valora
ik : .asegurar.es: $14 980:420.20- aproxlmgg' a'$14.980:421
En esta- p’ollza solamente 'se podran: pactar deducibles con un- tope ‘maximo-del diez-por ciento (10%)
del valor | é_ ‘cada’ perdlda sin que en ninglin caso puedan ser supenores a-dos mll (2.000) salarios
minimos mensuales legales v:gentes

C. Garantia Unica
I E i
El proponente que-resulte adjudicatario del: ;proceso:de- contratacion.debe presentar una garantia unica

de las; obllgaclones derivadas ‘del contrato a favor deI Mumcnpno de Bucaramanga La garantia de
cumpllmlento -debe-tener los' sngulentes amparos:

i
B

Informaclén necesaria
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Suficienciay vigencia g:l‘e‘-lo_s‘:ampargs':de la-garantia tinica

Suficlencla

Vlgencla

T Porel 10% défvalor de'a oferta

Vlgénma por 90 dias. pos!eﬁores al
‘cierre del proceso

Cumplirﬁlento del contrato
H F'

I
i
i

i

Por un valor:del veinte.por cuento (20%) del-

valor del contrato-

+‘Con_una: vigencia.igual a la duracién

-hasta‘la I|qu1dac|6n del contrato

del Gontrato y séis (6). meses mas; y

Por un valor-del velnte‘por c
valor.del’contrato

«Con una vngencla igual a la duracién

'o,(zo%)lael »
) _|: del: contrato y'seis.(6). meses.mas.

- Por-un valoridél veinte: por cnento (20%) del{

‘Coni ‘una wgencna |gual a la:'duracion

ciones: Iaborales

| valor:del.contrato. del.cantrato y seis (6) i ‘mas __
‘«_ Por :un. valor del:diez-por: cuento (10%) del; “Por.el;plazo-del contratoytres (3)afios
|- valor: tot del contrato - “mas’

Responsabmdad
_Extracontractual

Civil’

- Por valor de 200 SMMLV

"Vlgente durante el tiempo'de. e;ecuc:on
. del Contrato

H é:«’

El Contratlsta se compromete a'mantener vigente la garantia durante todo el tiempo que demande Ila
ejecuclonldel contrato so pena de que le la Entidad Estatal contratante haga efectiva la clausula penal

Xl - supsRv!js_[éN

El mumcnplo éjercera el control técnico, administrativo yi nanc:ero yla vngnlancua de la ejecucion de los
trabajos a&través de‘un supervisor,

," as fcondlcmnes técnicas, econémlcas

i-asi como Ia adopcmn de medldas para mantener' durante el desarrollo y ejecucmn del
y f nanmeras ‘existentes al momento de la-celebracion

La supervnsn&n consiste en el seguimiento técnico, administrativo, contable y juridico sobre el
cumphmlento del objeto del contrato :

l !

XIL. cfabNOGRAMA

-l.'
e
A

i

El cronog 'a
SECOP: Il :

.,..'.;-.;. - 3 4.

a ap‘lifc;able en el presente proceso. de contratacion serd_el:configurado en la plataforma

Las fecha< y plazos alli confi gurados podran variar.de-acuerdo con‘laley.y con las conducnones previstas
enel presente Phego de Condlmones

.

-

R R

——

tiva )
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REQUERlMIENTOS TECNICOS:.

2. REQUERIMIENTOS FUNCIONALES

o Cumpllmlento normativo:

El SGDEA debe cumplir con los estandares: internacionales. ISAD(G) e IS0 15489, y con la legislacion
colomblana en materia de gestlon documental.y archivo. "

e y.:,_,....‘,,,~_~._,:,-..
e ae te b ren s

o De e garantlzar el funcnonamlento 100%. WEB

 'De e'Ser: Compatlble con todos los motore e.,»bases de datos relacionales estandar, como por
ejemplo ORACLE SQL SERVER, POSTGRESS MmysaL, ete.
o La ‘solucion debe garantizar-.e establhdad y conf abilidad.
o EI ifu ncnonamlento eh Amblente Web: mcorporando un WAF y no'debe requerir instalacién de
plugins, applets o snmllares para que el ‘software funcnone y. debe poder-funcionar en' cualquier
navegador (Mozilla, Chrome Safari, Opera, etc).

. Debe poder usarse en cualqmer dispositivo con cualquner sistema operatavo siempre y cuando
se cuente con un navegador y conexion a internet sin requerir mstalacnon de ningtin aplicativo.
. Eltsoftware debe realizar la validacion.del i ingreso del usuario-por medio de nombre de usuario

Y. contrasena;.y

tener la: posnbllldad de factor de doble autentncacnon para garantizar mayor seguridad al
d rirlo asi la entidad. :
E 'S|stema debe permltlr el control de acceso.

. Debe permitir crear los tiempos de validez del usuano teniendo en cuenta el tiempo del contrato
de los mismos.

. Debe _permitir la creacion de horarios de trabajo para-los usuarios.

. Elicontrol alingreso- de los:médulos y de ‘cada uno de los menus debe ser parametrlzable para
cada: usuarlo del sustema

. Debe.generar reportes y logs de audltorla indicando el usuario que reallzé una actividad dentro
del sistema,’asi como la fécha y hora.

o Las‘ claves de los.usuarios deben mantenerse encriptadas y almacenadas mediante funciones
de hash y no se: guardarén en la base de datos ni archivos externos.

. La recuperamén delas claves se debe hacer & través del ‘correo institucional de cada usuario
lo que: garantlza Gue solo-el podra- recuperarla :

. Elisistema’ ‘debe.génerar alerta de cambio de ‘clave como se parametnce en el sistema para
que los funcnonanos estén cambiando penédlcamente las claves de la base de datos

° El snstema debe crear perfiles y roles en la:base de datos de tal forma que el administrador no
requerir: entrar ala base de datos.para Realiza tareas de tipo:administrativo.

. lnteroperabllldad Debe integrarse con eI sistema LINKA para la contratacion electronica de la

Alcaldia de Bucaramanga a través de ladefinicion de API que la entidad consultara con el desarrollador
de este’ S|stema y:que |n|c1almente -se define: en el apartado Requerimientos- técnicos mtegracnon
(mteroperabllldad) -COITeo" mstutucuonal cargas masivas, impresora. virtual de PDF y plataformas del
ecosistema digital del’ Estado que; tengan capacidad: de integrarse a través de la API expuesta por la
plataforma Ner Requerlmlentos técnicos integracion. (mteroperabllldad) entre Slstema LINKA para la
contrata én electronica de la Alcaldia de Bucaramanga y: eI Slstema de Gestién de Documentos
Electrémcos de Archlvo (SGDEA) :

° Funclones mmlmas requerldas

v Pnncnplo de organizacién: - El SGIEA débera organizar tanto los archivos (documentos
electronicos) como la informacion . (metadatos expedlentes e indices) con base en el Cuadro de
Clasifi cacion. Documental (CCD) la Tabla de’Retencién Documental (TRD) y la Tabla de Valoracién
Documental (TVD) de la  entidad, de manera que la- éstructura jerarquica de series, subseries y
tlpologias documentales ‘los tlempos de retencuﬁn y.l las disposiciones finales se deriven y se gobiernen
por: dlChOS mstrumentos y SUs versiones vngentes ‘Cuando la TRD o la TVD se actualicen, el sistema
debera: verS|onar a’ clasificacion y consérvar la trazabllldad de los documenitos ya' orgamzados

. El‘snstema debera cargar aplicar y. versionar-los= =siguientes instrumentos archivisticos de la

eentidad cuando serequiera:’ “Formato Uniico de. Inventano Documental (FUID) -Cuadro de Clasificacion

Documental (CCD) Tablade Retencnén Documental’ (TRD) y'Tabla dé Valoracion’ Documental (TVD).

. Debe garantlzar todos los pasos del ciclo vital de‘la documentacion, aplicando:los tiempos de
retencnén‘de la TRD-TVDy registrando-la trazabilidad de-cada etapa.

° ‘ Debe permltlr Indexacién Automatica de documentos

. Debe permitir Captura de documentos desde dispositivos méviles.

. Debe permitir Busqueda de documentos por texto completo.
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° D e e permltlr la lmportaCIon por "arrastrar y soltal” documentos o carpetas desde medios de
almacenamxento masivo de archivos.

] Debe permmr la Importacién masiva.y autométlca de-documentos.desde carpetas momtoreadas
(hot-folders)

. Debe permitir la Importacion. autométlca de documentos desde:buzones de correos. electrénicos
mstltucmnales monitoreados.

° Debe permitir la Integramén con. lmpresoras vnrtuales ‘que permltan importar autométlcamente
documentos generados ¢ desde apllcacmnes de'térceros.

. Debe permltlr FIulos detrabajo |I|m|tados' on lnterfaz graflca corientada al usuario final (arrastrar
y soltar) sm requenr obllgatonamente cqnoclmlentos,.. éi codlf' camon (lenguajes de programacnén ode
scnptlng)=

. Debe contar con Tablero de control con lndlcadores del:SGDA establecidos.por la: entldad

o Debe pe" itir la Aprobacnén de ﬂUJOS de trabajo desde dlSpOSlthOS moviles.

o Debe permltlr Compartlr carpetas y: bandejas entre usuarios para trabéj'o colaborativo.

] Debe contar con Visualizador web en ‘la misma interfaz sin necésidad de descargar
documentos

o Debe permltlr la Radicacién de documentos muiticanal (como minimo: correo electronico,

mtegracuon‘API ventanilla de correspondencna)

° " Debe permltlr un Amblente Multlsede con:independencia de permisos sobre la informacion de
cada sede L

. _ Debe permitir Busqueda avanzada y-filtros por metadatos. combinados.

° ’ 4' Debe pernitir.el- Control de ‘accesos y trazabilidad de actwndades (log. de audltoria)

° Debe permitir- la Exportacnon masiva.de documentos para preservamén dlgltal

° Debe perm|t|r agrupar. actividades para aprobacnones masivas con.una tinica.accién del usuario.
° Debe -permitir’ "grapar" y “desgrapar" documentos antes del proceso de indexacion:

° Debe permitir "editar maswamente los metadatos la ,tlasificacion 'y la’ tipologia de los
documentos .indexados.

° Debe permltlr configurar marcas de agua para los documentos que se impriman o descarguen
desde- Ia.fplgtaforma

- Debe permitir enviar notificaciones por correo electrénico a los usuarios-que se les asigne una
5 actividad. dentro del flujo de aprobadion. ° ‘

° | ebe permitir enviar notificaciones y respuestas por correo- electrénlco a los terceros que
2 ‘én losflujos de aprobacion.

° Debe permltlr ejecutar indéxaciones masivas.de documentos de forma desatendida.

« Debe permitir exportar: los resultados delas busquedas a archlvos planos u hojas de calculo.

. Debe permitir mcorporar firmas dlgltales y electrénicas.
[ ]
[ ]

Debe permitir el inventario documental en.el Formato Unico. de Inventarios de la entidad.
Debe permltlr generar el ‘indice- electromco ysu follacuSn ‘de. acuerdo a los instrumentos
arch:vlstlcos y: procedlmlentos de'la entidad. -

° ' Debe permitir realizar transferencnas primarias.y. secundanas y-sus disposiciones finales.
. Debe permitir- mcorporar la ublcamon topogréf ica por- expedlente
P
o Re' uerlmlentos por Etapas del Clclo de: Vlda Documental. Necesarias enla lmplementaclon

del servum, :j;-

) Producclon

v Herramlenta para la creaclon de documentos dlgltales a través:de plantlllas con metadatos
normallzados

v Integracuén con S|stemas de correspondencua gestion admmlstratlva y correo institucional a-
través délla-API expuesta por la. plataforma '

v Capacxdad ‘de aplicar: -nomenclaturas segtn- la:Tabla de Retencion Documental.existentes y

que puedan coexnstlr

° R!ecepclon o

v Madulo de.radicacion automatlca de documentos rembndos i

v Reglstro de entrada con:gerieracion: de nuimero nico de: radlcado

v Recepc‘i‘én' desde multlples canales: fisico, correo electrémco, plataformas mteroperables
(Goblerno Digital) que soporten lar mtegramon atraves de la API expuesta por. la: plataforma

J‘s

° Or 'amzaclon
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v CIaSIf cacion automatica segtin la TRD institucional.
v Clasﬁ‘ camén y orgamzacnén con base:en‘la.TVD: para los' fondos documentales acumulados y

los documentos con valoracién hlsténca el sistema debera clasnf icar, organlzar y apllcar tiempos y
dlsposmlon\ final con base en la Tabla de Valoracion ‘Documental (TVD) con las mismas condiciones
de validacion automatica, trazabilidad y reublcamén por versmnamlento prevnstas para la TRD.

v Agrupamén por expediente.

v Asomamén de metadatos archivisticos - segun los estandares mternacmnales ISAD(G) e ISO

15489 y .| normatlwdad archnv:stlca vigente. -

Consulta '
Busqueda -avanzada por- criterios multlples radicado, -asunto, dependencia, fecha, tlpo de
ocumento etc

Q.\.

Control granular por perf les de acuerdo a series, subsenes y tlpologla documental

Hlstonal de'accesos y acciones reallzadas sobre los: documentos. "

Busqueda de documentos por:teéxto completo

Las busquedas deben  garantizarse .con un tiempo. méxnmo de tespuesta de medio segundo
cuando se hacen individuales, dependlendo siempre que la entidad garantlza un canal de internet
estable y‘de un ancho de’ banda de subiday bajada de-al menos 500-mbps de fibra 6ptica.

° Conservaclon

AN NN NN

v Almacenamlento seguro, replicado, con respaldo automatico y validacion de integridad.
v Exp;ortacnén en formatos normalizados (PDF/A, XML, CSV, etc.) para preservacion a largo
plazo. ;\: ‘;; ‘

Nota sobre preservacion.digital a largo plazo: En esta fase inicial, la conservacion de los
documentos electrénicos se garantlzara mediante la exportacién en-formatos normalizados
(PDE/A, XML CSV) la verificacion de integridad y las copias de respaldo previstas en este
documento -Sin perjuicio de lo anterior, la entidad, dentro.del proceso de fortalecimiento de su
funcion archwnstlca que adelanta de manera paralela —que incluye la contratacion €lectronica
de- prestacnon de servicios profesmnales (persona natural) de apoyo-a la gestion documental
yeli mlcno dela |mplementac10n del presente SGDEA—, debera iniciar a futuro la planeacion
y el desarrollo de un plan de preservacion dlgltal a largo plazo, articulado con el Sistema
Integrado de Conservacion (articulo 46 de la’ Ley 594 de 2000). Dicha planeacion se ejecutara
de manera progresiva y por-etapas, conforme ala Guiade Implementacion de un SGDEA del
Archivo General de la Nacién y al Modelo de Requnsntos dela entldad sin que su formulacion
postenor‘afecte la validez-ni la-ejecucion del presente proceso, por tratarse de actividades
complerqentanas y sucesivas propias de la naturaleza evolutiva y por etapas de la gestion
documental electrénica. : :

. DISpOSlGIOI‘I Final

v Gestlén de plazos de retencién y cumplimiento de la TRD.

v Apllcacuﬁn de la TVD a los fondes documentales acumulados: valoracién, tiempos de retencion
y dlSpOSICIOl’l final, con generacion de alertas y- trazablhdad

v Alertas para la seleccion de documentos:a conservar, transferir o eliminar.

v ‘ Apllcacnon de transferencnas documentales (prlmarlas-secundanas)

Segundad y Proteccion de la Informaclén
Se hace necesariosolicitar al proveedor que el software cumpla con:
, Acceso Controlado por roles. y perfiles-définidos por dependencia y funcién.
'chrlptaclon De Ios datos en transito: .y en almacenamiento.
_ Backups: Permitir que la entldad pueda realizar backups automatlzados diarios, almacenados
calmente y-en la‘nube
Al dltorla Reglstro -de toda actividad de los usuarios dentro del SGDEA
Ur vez fi fi nallzado el contratoy.no se decnda continuar con el proveedor se debe hacer la entrega
completa c € la informacion: tabulada como se requiera por parté:de la: entidad y un backup completor de
los documentos produmdos y dlgltallzados enla operacnén durante la'vigencia del contrato en un disco
externo o!en un‘enlace de descarga de las misma.
ke

AN NESEA N NN

contrataclén electrémca dela Alcaldna de Bucaramanga y eI Slstema de Gestlon de Documentos
Electromcos de Archivo (SGDEA)

i i
] i
e
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R

Objetlvoi :

Permitir Ia hteroperabllldad de forma que:los documentos generados -electronicamente se clasifiquen
automatlcamente de acuerdo a las Tablas de Retencion Documental (TRD) previamente definidas
(series, sul: senes y tipologias documentales).

. I-,\rqmtectura general :
v El: Sistema de Gestion de Documentos Electronicos de Archivo (SGDEA) expone un API
RESTful. | i;
v Sstema LINKA consume eI API y- envia los metadatos y archlvos de los documentos
gene’r‘ados’
v El Sistema.de- Gestlon de :Docurnentos Electromcos de Archivo (SGDEA) clasifica y organiza
los documentos con base en las: TRD y. TVD actlvas ;
'3 Estructura de las TRD en el Sistema: de Gestlon de Documentos Electrénicos de Archivo
(SGDEA A
escripci
-Categorla principal-documental (€. Contabmdad)
sub‘se,ne; ' Siibcategoria dentro-de la serie
tipologia ~ Tipo doCUrﬁéﬁtél”espécnfCo (ej. Factura, Acta)
{4 ipolo_trd Cédigo tnico del conjunto Serie/Subserie/Tipologia
vugencla gestlon Tiempo-de conservacion en gestlon
f g vxgencla total : Tlempo total de conservacion
. Entrada esperada por el API1 del Slstema de Gestion de Documentos Electrénicos de
Archlvo (SGDEA)

El sngwente es un:ejemplo ilustrativo; la especificacion técnica definitiva del APl (endpoints, campos y
autenhcacnon) se acordara con ‘el'contratista-en la etapa de disefio». La plataforma de la Alcaldia de
Bucaramanga ‘debera hacer una petucnén POST aI endpoint "POST /aplltlpologla-documento con el
sngwent& payload JSON:

{ ‘ i

“documento id”: “DOC123456",

“nombre archlvo" “factura_ 2025001 pdf’
"base64i archlvo” “JVBERIOXL]QKJ
“serie”: “Contratos

Umento” “2025-07-24",
“entldad4 orlgen" “Sistema LINKA"
“usuanoi responsable” “jose: garcla@empresa com’,
“total documentos  carpeta™ 37,
“link_. carpeta” “https://linka. app/documentoslcontratos/154125-6461235 -156234"

. ;.‘rjc"ié,esoe“'h el.Sistema ‘d,e;G'ejs“tién de Jpocumentos,Electtépi§q§ de Archivo (SGDEA)

kA

P
Recepcnon de la'informacion por medio del-API.
V
S

alldamén contra las TRD y TVD actlvas
hay comcndenma entre “serie’, *subserie’ y “tipologia’, se guarda el documento en su ruta

Si no-hay coincidencia, se:genera un. error de tipo-“TRD no-: -encontrada”.
=|-documénto se- ‘almacena de forma. organizada con su estructura Jerarqwca
. Se responde con un:estado.de procesamlento ‘

. ":F:
“status”; z k” -
“mensaje” “Dogumento clasﬁ' cadoy archlvado exﬂosamente
“tipo;_trd?" “01: 02-005”
“auid™: "8d71 a-9b32-4ef2-bc02"

} ; -,j,
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Respuesta de error (gjemplo)

“status’s’ error"

}

Consid

“mensaj ';’ “Tlpologia documental no encoritrada en las TRD o TVD activas”

: ’ i . P v
'erapnones adicionales
1i

Todos los documentos: deben enviarse en formato PDF/A.
qu documentos deben tener un niimero-tnico 0 UUID para:evitar duphcrdad

Ejemplo de TRD-activaen el. Slstema de Gestlon de Documentos: Electromcos de

Archivo| (SGDEA)

{
“tipo__ trc ! 40402005,

“serie™

*‘r‘Contratos ‘

“subsene” “Contrato OPS”,
“tlpolog ff; “hoja de vida”

.,Cronograma propuesto

L
W
]
'il

' Dls!eﬁo de API Slstema de Gestron de Documentos Electrémcos de Archivo 15 dias
(SGDEA)

Desarrollo y pruebas API. 15 dias

: j‘%f\ctivacién y despliegue de aplir:acién y base de datos en la nube 10 dias

9 ) " Integracion r:oh Sis}gmath_KA; N - 10.dias

: " Validacién documental i - 15 dias

’ Conf guraclén y parametnzacnon del srstema ‘ A ' 10 dias

- Pruebas Funcionales - 15 dias

'; 5 ;' ; Capacrtacién a funcionarios 10 dias

L * ' Reﬁnarr‘lign_t‘:ogy Aiu_steé » z 20 dias

I PuestaenMarcha I 10 dias

' : , - Acorhbéﬁ‘amiento infqio V ] Zd-dias

Por lo anterlor la:adquisicion e |mplementaCI6n de unasolucion de gestlon documental por parte de la

Alcaldia

xde Bucaramanga debe entenderse: no solo:como una obligacién legal, en cumplimiento de lo

dlspuesto en-el Decreto. 1080 de’ 2015 la Ley 594.de 2000, la Ley 1712-de 2014, entre ofras normas
vngentes smo tamblen como una estrategla mstrtucnonal ‘clave para fortalecer la: admmrstracrén publica.

En este:

"éntexto el Modelo de Requisitos para la Implementacién de un Sistema de Gestion de

Documentos Electrénicos -de. Archivo: (SGDEA) se presenta .como -una ‘herramienta fundamental
para garantlzar la autenticidad, fiabilidad, integridad y dlsponlbllldad de los .documentos electrénicos
generadOSten el ejercicio de las funclones mstltuCIonaIes y.que deben ser atendldos .por la Entidad.

Dicho modelo establece con. precision los requisitos funcronales necesarios para -estructurar
adecuadamente la gestion documental incluyendo ‘la-identificacion de productores documentales, la
defir mcron de series, subseries y tipos documentales, la’ ‘administracion de metadatos, los tiempos de

retencid

n las tipologias. de disposicion fi final 'y, especralmente 16 estlpulado en el numeral 13:

“Requrs:tos ‘para la Gestién de Documentos”

En este. sientldo la lmplementamén del SGDEA debe concebirse como un proceso estratégico orientado

a optimiz

zar la eficiencia administrativa, preservar el: patrimonio documental institucional, fortalecer la

trazablhd ad de la informacion y garantizar el acceso oportuno, seguro y en tlempo real a los datos

.-}~
[
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Para ello, resulta fundamental que la Alcaldia defina un modelo claro de adquisicion de licencias, dote
a sus dependencnas de herramlentas tecnoléglcas espemallzadas en partlcular para la gestion de
documentos con valor histérico y cuente con una infragstructura tecnologlca compatible, escalable y
alineada'con las necesudades del entorno dlgltal que el software exija. '

Adlclonalmente este proceso debe contemplar la incorporacién de una: mesa de digitalizacion,
soluclones~ efectivas para el control dé calidad documental, mecamsmos robustos para la gestién e
mcorporacuén de metadatos y la: parﬂcnpacnon de talento. humano capacntado Todo ello debe articularse
dentro de :una politica institucional: comprometida con la ‘transformacion dlgltal la transparenCIa
admmlstratlva y el fortalemmlento intégral ¢ de la funcuén archnvustlca en el'municipio.

-4, R;QUERIMIENTOS NO: FUNCIONALES
g z
e Recomendaciones para eI ‘Buen Funcionamiento
v o Capacltaclon del’ personal de: forma presencual 40. horas de formacién en el.uso de la

aplicacion en- cada una de Ias func;onalldades a los usuarlos i nales del aphcatlvo
/ .
la creacion de usuanos asngnaCIén de’ roles: y permlsos y en la conf guracuon y parametrlzamon de las
tablas basmas del'sistema.
v Soporte y mantenimiento: Contratacion de soporte técnico especializado para mantenimiento
y evolumén del sistema.
v Vlsuallzaclon eficiente: Cumplimiento de estandares técnicos y normativos para imagenes y
metadatos ‘
. Requerlmlentos, conformacién de-un equipo interno de implementacién
“Se hace necesario desngnar un equipo multndnscnplmarlo que incluya:
Ingemero de sistemas (lider técnico).
Profesuonal en: gestlén documental, ciencias de la.informacion, bibliotecologia o archivistica.
Representantes delas dependenmas usuarias.
Responsable de seguridad-de la informagcion.
ASIgnar tiempos especif cos'y responsablhdades claras al equipo.
’Requenmlentos, Capacutaclon tecmca \"4 funclonal
'iSe hace necesario . solicitar ~ al proveedor del software una transferencia de
onoclmlento completa para un minimo de 40 personas, sobre ’
, lnstalaclon y configuracion del sistema
. Gestlon de-usuarios y permisos
Admmnstrac:én de la base de datos
_ FIu;os de trabajo (workﬂows)
'Soporte técnico de primer-nivel.
Requenmlentos, Plan de: lmplementaclon
Se hace necesario elaborar un cronograma detallado-con fases como:
lnstalacuén en ambiente de pruebas
Parametrnzacnon segun la TRD institucional
Pruebas funcionales por procesos'y dependenmas
Mlgramon de informacion (si_aplica)
Implementacuén en producmén
lmplementaclén de unificacion de Actos: Admlnlstratlvos
lnteroperabllldad con el 3|stema LINKA para la contratacién electronlca de la Alcaldia de

'\\\\\ AN NN S

ANANA NN N

: Bucaramanga

v Capacntaclon a usuarios finales: -el. contratista debera realizar.un proceso de capacitacion
presenCIaI dlngldo a los usuarios finales, con 'una duracion minima de 40 horas. La capacitacion debera

estar orientada a un minimo de 40: partlmpantes yse desarrollaré en un auditorio de las instalaciones
dela Alcaldla de Bu_caramanga }
. Requenmlentos, Ajustes y personallzaclon
Se hace necesario identificar.si el software permite:
v Personallzar campos plantlllas o flujos.
v Crear minimo cinco (5).informes o tableros de control personallzados adaptados ala necesidad
de la: entldad (dashboards).
v lntegrarse con otros S|stemas ya exustentes en Ia -Entidad a traves de la API expuesta por la
plataformé;» ;
. Requerlmlentos, Soporte y. mantemmlento
-Se‘hace necesario contratar: o formar personal interno que pueda:
v Monltorear el sistera
v Atender mcudentes y requenmlentos de. soporte de usuarios

,.‘.
.
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v Ap}llpar parches, actualizaciones o mejoras

Requerlmlentos, Pruebas.de calidad

Se\ hace necesario antes de salir a produccmn realizar:

Pruebas de rendimiento

Pruebas de segundad :

Pguebas de usabilidad con usuarios reales .

Validacion: del cumplimiento, de la TRD y la normativa del AGN

Requenmlentos, Documentaclon ‘

; 1'Se hace riecesario crear un reposntono mterno con:

Manuales de usuario y ; admlmstrador
. Pyocednmlentos tecnlcos de respaldo actualizacion y. soporte

Reportes.de pruebas y actas de aprobaCIén o
A DlCCIonaI'IO de base de datos, modelo’ entidad relacion y llaves: primarias y foraneas.
. ’ Requenmlentos, Mantemmlento, soporte y actuallzaclon
Se hace necesarlo que el futuro contratista-garantice el mantenimiento,. soporte y actualizaciones de
Ley o’ mejoras propias del Slstema de Gestion de-Documentos Electrénicos - de Archivo (SGDEA),
durante- el:periodo contratado y que este pueda ser renovado contractualmente para seguir prestando
el. serwmo ide;

HENANA N

AN N NN

v Actualnzacuon y mantenimiento tecnolégica del software

v Soporte funcional y técnico continuo

v Capamtacxon anual de nuevos funcionarios

4 Debe incldir una mesa de ayuda donde se pueden reglstrar ticket de requerimientos y hacer

seguimiento. a las respuestas ‘de las mismas y eficiencia y eficacia en la resolucion de las mismas.
. Acuerdo.de niveles de servicios
Se debei cumpllr con los SIgwentes Niveles de Servicio (SLA) por parte del proponente
Descnp on'del Servicio:
Los servi os ‘cubiertos por este acuerdo incluyen:
~ActuaI|zaCIon de Tos Modulos
Capacntamon remota o en sitio.
Desarrollo de nuevas funmonalldades 0 ajustes alos Modulos
Instalac16n de Médulos
RQ Inién remota o en sitio.
Sj'porte remoto o en sitio.
VISI'[a remota o en sitio.
'Ngyeles dg,servlclo:
L.
Se e.sta_bléiéf!eh los siguientes. niveles de servicio y métricas de rendimiento:

Descripcion del’'Servicio | Prioridad | Tiempo-de respuesta | Tiempo de resolucion
" en Hora(s) en:Hora(s)
Ata |1 NE
“Media 2 ' 24
Baa |2 120
Alta: 1° 16
4 .
iR .
Capacitacién’; Media 2 . 48
i v
-; )
Capaditacléz . Baja 2 - 1120
REE :
Desarrollo {} &~ Alta: 17 18
Desarrollo tf ¢+ | Meda | 2 : |24
Desarrollo.: - Baja 2 120
Alta 1 8
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~Media 24
Instalaclon:t;’ : - Baja i20
o4 :
Reunién E Alta 24
Reunién E Media 120'- ‘
Reunién :r’ " Baja 160
Jib .
Sopoite i Alta 4
Sopoe” “Media %
Soports 1 Baia 148
Visité: A 40
Visia Wedia 120
Vista ; Baja 160
. efmlcloh de las:Métricas
i

* . Tllempo de respuesta:

El tlempo .de respuesta se refiere al tiempo transcurrido desde que se recibe una solicitud de soporte
hasta que ‘se proporCIona una primera respuesta al cliente. Esta respuesta 1n|c1al puede ser una
confi rmamén de recepcion de la solicitud y una estlmacmn del tiempo necesarlo para resolver el
problema., L

FLNERT AN

Es lmportante tener en cuenta que el tiempo-de respuesta'no. necesariamente implica que el problema
esté resuelto solo indica cuéndo se*ha dado una primera. respuesta alcliente.
“ ‘? .

. T ‘e'nipo de-resolucién:

El tlempo de resolucién, por otro:lado; es el perfodo que toma desde -que se recibe una solicitud o
problemafhasta que se completa. su solucion final y-se proporciona una-respuesta definitiva al cliente.
Esta metrlca se centra en cuanto tiempo se- ‘necesita para-resolver- completamente la solicitud del
chente Puede incluir el tiempo necesario para dlagnostlcar el problema idéntificar una soluciéon y
aphcarla E amblen puede involugrar el tiempo en espera si se requiere la partncnpacxén de terceros o la
esperad ‘recursos -adicionales.
El tiempo| de resolucuon se mide en términos de horas, dias o -incluso semanas, dependiendo de la
complejldad dela sohcntud o] problema yse calcula dentro del horario® Iaboral para la atencion al cliente
que fue i rmado enla politica de: operaclon
En resumen -el- tlempo de respuesta se-refiere-al tiempo entre la solncntud inicial y la primera respuesta
del’ eqmpo de soporte, mientras que.el t|empo de resolucién abarca el penodo desde la.solicitud inicial
hastala completa resolucién del problema o sol:cntud délcliente. *

: ; ; .
. Bi'éf:edimientos de Solicitud y-Escalacién:

-
° Sc cutud de Soporte:

pueden- éohcntar soporte. técnico a través de la: mesa de serv:clo que ofrece -el- proponente

° Reglstro de Incidentes: ’

Todos Ios incidentes el cliente debe reglstrarlos én-la mesa de servicio.

Se proporcnonara un:humero de referencla Unico para cada mcndente que se utilizara para realizar un
segu1m|ento del progreso yla resolucuSn

e . Piorizacién y Asngnacuon

Los mmde ntés seran clasificados y priorizados segtin-su impacto y urgencia,

Nuestro ‘equupo de soporte asngnaré recursos adecuados para -abordar cada incidente segun su

prlorldad”
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° Notlﬁcamon de Estado:

Se proporcuonara al cliente una notificacion de estado inicial dentro del tiempo de respuesta
especificado anteriormente segun su pnondad

Se mantendra al cliente informado sobre el progreso y la resolucién de los incidentes a través de
actualuzac‘lones peri6dicas por la mesa de:servicio, correo electrénico o teléfono.

. Escalacuon de Incidentes:

Si un inci 1ente no se resuelve dentro del tiempo ObjetIVO o.sisu gravedad aumenta, sera escalado al
s:gunente nlvel de soporte.

El cllente sera informado de cualquier escalamén yse le proporcxonara una estimacion actualizada del
tiempo de resolucmn

° vaeles de Escalacién:

Los mmdentes pueden ser escalados a los siguientes niveles:

Nivel. 1 Soporte inicial

“Nivel 2 Soporte avanzado (Area Desarrollo)

Nivel 3: Soporte de expertos o gerencia

La: escalacmn se realizara 'segun la-gravedad y la complejidad del incidente.

° Contacto de Escalacion:

Se. proporcnonaran los detalles de contacto de los puntos de escalacion para cada nivel, incluidos
nomb_resI ntimeros. de teléfono y.direcciones de correo electrénico.

° Rev:smn y-Seguimiento:

Se reallzara una revision regular.de los incidentes escalados para garantizar su resolucién-oportuna.
Se reallzara un seguimiento con el cliente para confirmar la satisfaccion con la resolucion
proporcnonada

. Gestlon de Camblos'

Los camblos :en los niveles de servicio requeriran un.procedimiento de solicitud y aprobacion detallado.
Este | proceso se establece para. garantlzar que cualquier ¢ambio: lmplementado sé reglice de manera
controlada yplamf icada, minimizandé asi el impacto en los servicios existentes y la satisfaccion del
cliente. :

\,:
!l

Procedlmlento de Sohcntud y Aprobacion de:Cambios:

° Identlf icacién del Cambio:

Cualqmer camblo propuestoen Ios niveles de servicio debe ser claramente identificado y documentado.
° Descnpmén del Camblo

y benéficios esperados.
° Impacto del Cambio:
Se evaluaré el impacto-del cambio en los servicios existentes, los recursos necesarios y cualquier riesgo

proporcnonando la documentacuon y Ia Justlf cacwn necesanas

° Evaluacnon del Cambio:

El equnpo'de gestlon de seryicios-evaluara la viabilidad y el impacto- del cambio propuesto, incluyendo
la revnsnon de Tecursos, costos y plazos.

° Aprobaclon del Cambio:

Los camblos ‘en los niveles.de servicio requeriran la aprobacién por parte de- la Direccién de soporte,
direccion lde Tecnologia y area admmlstratlva quien evaluara la propuesta y tomara una decision

informada. C

. Implementacuon del Cambio:

Una vez aprobado el cambio se’ lmplementara de acuerdo con un plan detallado, que incluira la
asngnacnon de recursos y la comunicaciéon adecuada a‘todas’ Ias partes mteresadas

. Segwmlento y.Revision:

Se reallzaré un seguimiento continuo del cambio implementado para garantizar su efectividad y realizar
ajustes si ,es necesario.

Se llevara a cabo una revisién post-implementacion para evaluar.el impacto del cambio.en los niveles
de servicio Y realizar Ieccmnes aprendidas para futuros caimbios.

" ia

LS
. Halrdware.
La mplementacnon del software, Sistema de Gestion Documental Electrénico. de Archivo (SGDEA)
débe estan «directamente relacionada con los requerlmlentos técnicos y operativos necesarios para su
correcto. funcmnamlento aportados por el contratlsta ‘para-la operacién correcta. En este sentido, es
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fundamental que el sistema considere y se articule con las condiciones fisicas dlsponrbles por la Entidad
y con los equrpos tecnoléglcos requerldos para el mgreso prccesamlento y consulta de la rnformacron

deben estar drmensronados conforme a los volumenes de rnformaclon prevrstos yala capacrdad
operatlva‘ del personal asrgnado Esta relacion mtegral entre software, infraestructura“tecnolégica y
espacio fisuco garantizara un flujo de. trabajo eficiente, Seguro y almeado con los ObjetIVOS estratégicos
dela Entldad en el mediano y largo. plazo. La solucron ofertada debe poder: |mplementarse en sistemas
operatlvos y bases dedatos. que no constltuyan un costo' adrcronal -por concepto de: licenciamiénto o de
requerlrse eI licenciamiento debé ser asurnido’] por. el proponente sin.costos adicionales.ala entldad El
alcance de la rmplementacrén inicial ira- dlrrgldo a Ios parametros deeste requerrmlento '

' 3
El Proponente debe proveer el servidor en la nube la cual debe -ser publica y cumplir con las
capacrdades tecnrcas para soportar ¢l manejo.del srstema y el almacenamlento dela.informacion segin
el crecrmrento de- la misma. Las caracterrstrcas minima’ del. servidor deben’ ser: Procesador de 16
Ncleos, 32 GBde Ram 2 Almacenamrento de’512 GB- SSD y escalable:hasta 3'TB, de requerirse, sin
costos ad ”"Onales a la entldad Junto con la administracion del mismo.

B
Al finaliza el contrato el.proveedor deberé instalar en un servidor dispuesto por la entidad del aplicativo
y la mformacrén recopilada en el srstema y- garantlzar el funcronamrento aesa fecha.

I

. Backup de.la Informacion
El contratlsta debe garantizar un plan de backups dela mformacnén el cual debe ajustarse alo srgurente
Alcance i .
El plan debe cubrir:

o .Base .de datos

J : Reposrtono ‘de documentos electrénicos (archlvos)
. Conf iguraciones del sistema y metadatos

. ' *Servrcros -asociados ala aplicacion

Estrategra de Coplas de Segundad (Backups)
[ I

. Backups completos (Full)

Frecuencra -semanal.
lncluyen toda la base de datos
o - Backups drferenclales
Frecuencra diaria
Permrten optimizar tiempos de restauracion
. Backups del reposrtorro documental '
Frecuencra -diaria
lncluye todos los archivos electromcos gestlonados

) Retencron
. Mimmo 30:a90 dias.
. Almacenamrento
En

fraestructura cloud
: Separado del-entorno productivo

Objetivos: ?Ie Recuperacrcn
i

. RPO (Recovery ‘Paint Objectlve)

Ma rha pérdida de.informacion permitida: (24) Horas
TO (Recovery Time Objective):
Tlempo maximo para restablecer el servicio: (4) horas

!

Procedrmrento de Restauracrén

En caso dt!-: falla o incidente:

o Identlf cacion del tipo de-incidente- (corrupcion, pérdida, caida total).
. Seleccrén del backup adecuado (full + diférencial + logs).
. Restauracrén de la base de, datos :

cccccc

Apllcacrén del dlferenCIal
. Restauracron del reposrtono de documentos electrémcos
121 =
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. Valldac10n de:

_ Integndad de datos
Correspondencia entre base de datos y documentos
Hruebas funcionales del sistema.
Habllltamén del servicio en produccion.

Pruebas de Restauracnén
o F’recuenma trimestral (minimo)
. ' Actlwdades

,, j
Restauraclon completa en ambiente de:pruebas
. Validacion de integfidad de. base dé datos
Verifi cacién de acceso a: documentos electrémcos
' Slmulamén de escenarios de falla
. Métrlcas evaluadas: :
Cumpllmlento de RTO
Cumpllmlento de RPO
Consnstenma de la informacion
. Llcenclamlento de Software:
Se podra ioptar ‘por un Sistema de Gestion Documental Electronico de Archivo (SGDEA) bajo“
licenciamiento propietario con licencia vitalicia (licenciamiento perpetuo a nombre del municipio, pard
usuanos1 |I|m|tados) El software seleccionado debera garantizar soporte técnico,. actualizaciones
penodlcas ‘de ley. durante Ia vigencia del contrato y seis. (6) meses mas'y posterior a ello se podra
suscnbm'un ‘contrato de soporte, mantenimiento y actualizacion del sistema adquirido, una interfaz
intuitiva’ y'a"mlgable para el,usuario final, asi como documentacion tecmca completa y actuallzada del
Ilcenmamlento necesario y que debe estar incluido en la. solucion

“).
7

5. | PiERFlLES MINIMOS REQUERIDOS

Tenlendo en cuenta las necesidades del proyecto en la instalacion e implementacion de la herramienta
lnformatica da entldad requiere de personal idéneo para certificar el correcto funcionamiento de esta 'y
un- profesnonal que apoye técnicamente el proceso el cual. debe tener amplia-experiencia en-ejecucion
dé proyectos en gestlon documental

S EXPERIENCIAG 5

;;cANnDApiga; 3 DEDICACIGN

Experiencia  general:
. minimo 10 afios que se
Profesional €N | contara a partir de la
ik Is?ftz:::sﬁa C‘;‘; expedicién de la tarjeta
DIRECTOR DE | 100% especializacien en | Profesional.
PROYECTOS ‘| Gérencia de
Proyectos. | Experiencia especifica: en

lmplementaclén ylo.soporte de
software de para entidades
publicas ~o privadas en
- contratos similares.

Experiencia =~ general:
minimo 5 -afios que se
contara .a partir de la
“expedicion de la tarjeta

R ey
,.q_ﬁ,,..‘..
N R

R Profesional en .
it . ingenieria . de, | Profesional.
COORDINADOR EN 4 100% - sistemas. .- Con
LA T - especializacion  en- ,-Expenencla especn‘“ca en
IMPLEMENTACION ' Seguridad. implementacion ylo soporte de
:(1): . informética. | software de para entidades
: ;' “pliblicas en implementacién
g de sistemas de gestion de
e ‘ ' , documental.
(»
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N Experiencia general: 5:afos
| que se contara a partir de la
o ; _ | "Pl_'_o_fesi onal expedl'mon de la tarjeta
INGENIERO DE ’ 100% titulado en | profesional. »
" SOPORTE o ingenieria de | Experiencia especifica:
N sistemas. ‘implementacion y/o soporte
- | de software de con entidades
5 publicas” en  contratos
i | similares.

El ‘pr(opq,ljér}teldje‘bje_r,é anexar-las Hojas de _\[id_a.:d’glfapersgnal_,_ahotajdp, el cual debera anexar carta de
disponibilidad firmado por el profesional, -doclimentos de la-farjeta profesional como ingeniero de -

sistemas|y, anexar 10s certificados de experiéncia exigidos.

Paragarantizar €l conocimiento pleno del software ofertado. todo el personal que hara parte del equipo
de trabajo debe-estar vinculado de manera directa con contraito laboral o por prestacion-de servicios en
un periodo;no inferior a UN:(1) ANO de pertenecer a la firma contratista para-ello.debera anexar.contrato

y seguridad social donde se acredite su vinculagion a la empresa, lo anterior-en virtud-de -[a necesidad

de garantizar que el equipo de trabajo posee un conocimiento 'suficiente, intégral y comprobable del

softwaré] ofertado, asi .como de su arquitectura, funcionalidades, parametrizacion, soporte y
procedir entos deimplementacion. La permanencia minima exigida constituye.un indicador objetivo de

experiencia y. apropiacion de la solucién tecnolégica, reduciendo los riesgos asociados a la curva de
aprendizaje, la rotacion del personal y las interrupciones en la prestacion del servicio, lo que contribuye

a asegurar, la continuidad, calidad, oporturidad y eficiencia en la ejecucion del contrato.. En
consecuencia, la:presentacion de los coritratos y de los soportes de afiliacién y pago al Sistema de
Seguridad: Social:Integral:permite verificar la-efectiva-vinculacion del personal con la firma contratista y

la dis’,poﬁif:fpilidad de un equipo idéneo para atender las ob[iga:qjones-cbhtractuales.

]
H
B
a3
'
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ANEXO. 2. = COMPROMISO ANTICORRUPCION

i
Lugar y;fe'c_ha
£

Seiiores; i
Mumcnpl? de
E:‘ .

H

Procesc de Contrataclon N°.
l

[Nombre del representante legal ode la persona: natural Proponente}, identificado como aparece al pie

de mi.firma, [obrando en mi propio nombre o enmi calldad de’ representante iegal de]. [nombre del
Proponente] manifiesto que: .

1.
poyamos Ia accién del-Estado Colombiano y. delMunicipio de para fortalecer la transparencia y la.
rendlmén de cuentas dé la administracion pablica. :

Tt

2. Lp
o] estam'o;é; en causal de inhabilidad alguna para celebrar el contrato objeto del Proceso de Contratacion.
l

3. I ’1
os comprometemos a no ofrecer y no dar dadivas, sobornos o cualquier forma de halago, retribuciones
o] prebenda a servidores publicos o asesores de la Entidad-Contratante, directamente o a través
de sus empleados contratistas o tercero.

I

5
4. Nos comprometemos a _no_efectuar.acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan por

i
objeto o'fejecto la’ colusnon en-el Proceso de Contratacion.

5. ;I'\lo comprometemos a revelar la informacién que sobre el Proceso de Contratacién nos
soliciten;los organismos dé control de la'Republica de Colombia.

i

l ! N
6. Nos comprometemos a comunicar a nuestros empleados y-asesores el contenido del presente
Comprom|so Anticorrupcion, expllcar su importancia y las consecuencias. de su incumplimiento por
nuestra!parte ylade nuestros empleados o- asesores.

i

7. «Conocemos las consecuencias derivadas del incumplimiento del presente compromlso
antlcorrupcwn

En constancua de lo anterior firmo este documento. a los ____diasdel mesde ____ de.2020

A».‘a— PSSR
NP

3 i‘ (;
[Flrmairepresentante legal del Proponente o del- Proponente ‘persona natural]

ANEXO]3 : FORMATO DE PRESENTAGION DE LAS OFERTAS
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Lugar y¢ ec
3
2

Sefiores
Munlmplo de

‘y.

Referenma Proceso de Contratacion-No.

-Estlmado senores

i ;.[obrando en mi propio : ‘nombre -0 en_mi calldad de representante Iegal de] [nombre- del
Propon te],‘ presento Oferta para el Proceso de Contratacnén de Ia reférencia’y hago las siguientes

13

manifesf; .cxones

[Nombr del: representante legal o.de'la persona natural Proponente], identificado. como aparece al pie

1. Que conozco y- acepto los- Documentos del Proceso, tuve la oportunidad de solicitar
aclaraclo nes y modificaciones a los-mismos, y recnbi de [Nombre de la-Entidad Estatal] respuesta

‘oportuna a;cada una de las solicitudes.

g
i1

2. Gue .estoy. autorizado para-suscribir y presentar la Oferta en nombre del Proponente y estoy
autonzad, ,para suscribir el contrato si el Proponente resulta adjudicatario-del Proceso de Contratacnon
de Ia referenCIa

. [ i

3. g'ue) la.Oferta. que presento cumple con la totalidad de'los requisitos y especificaciones técnicas
o°1 del Phego de: Condlcmnes del-proceso de:la referencia y-tendra-una validez de noventa

4, Que la-oferta econémica y la oferta técnica estan adjuntas. a.la presente comunicacion y han
sido. ela oradas de acuerdo con los:Documentos del Proceso y hacen parte integral de la Oferta.

5. duelos documentos que.presento con la Oferta son ciertos y-han sido expedidos por personas
autonzadas para el efecto.

6. Que la oferta econémica adjunta fue-elaborada teniendo en cuenta todos los gastos, costos,
derechos lmpuestos tasas y demas contnbucnones que-se causen con ocasién de la presentacion de
la- Ofertav suscripcion'y- e;ecucnén del contrato y que en consecuencia, de resultar adjudicatario no
presentaré reclamos con ocasion ‘del'pago.de tales gastos.

7. Que el proponente no se-encuentra incurso en causal -de mhabllldad o incompatibilidad ni
conflicto 'de mterés ni el:personal directivo de la empresa o) eI equipo de trabajo con que se ejecutaran
los: blenes ,y/o servicios contratados

8. Que en caso de resultar adjudlcatarlo suscnblre el contrato en lafecha prevnsta para el efecto

enel Cronograma contenldo en los: Documentos del Proceso

I l ;
Que -en caso de resultar adjudicatario, me obligo a presentar la. garantia de cumplimiento
o ‘los Documentos dél Proceso en la fecha. prewsta para. el efecto en el Cronograma
alli contenldo
l~ ? .
10. Que en caso de resultar adjudlcatarlo me.comprometo a que-a la terminacion de la vigencia del
Contrato;,se cumplira con‘la totalidad del alcance y los requerlmlentos y especificaciones tecnlcas de
que: trata ‘Anexo 1 del Pllego de Cond|c10nes

11. Q e‘mamf esto que el Proponente esta a paz y'salvo, con sus .obligaciones laborales frente al
sustema de segundad social integral y demas aportes relacnonados conlas oblngacnones laborales.

12. Adju‘nto la.garantia de senedad de la- Oferta Ta “cual” cumple con lo establecndo en los
Documentos del. Proceso. . ,

13. ° Recibiré.notificaciones enla siguiente direccion en:
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N

Teléfono

Fijo:

Celular:

-mqll B

Firma fré 6réséntahte legal.del proponente

i et e s e
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ANEXO 4 FORMATO DE CERTIFICADO PARA ACREDITAR EXPERIENCIA.

Relacion de Contratos Ejecutados

(En caso: d e Consorcios y Uniones Temporales esnecesario hacer esta‘relacion por cada uno de sus
mtegrantes);;. ' ‘ o '

T T ~— TWALORDEL|
OBJETO A FECHA: DE CONTRATO .
DEL :TERMlNACI "EN ~ |CLASIFICACI
CONTRA:[TE ~ 310N PESO| gn [ON
TO (mes - ano)S”_
| : cop)y -

Zl'__-

:
b

TOTAL: Dl? EXPERIENCIA ESPECIFICA EN SMMLV
1

Los contlatos relacionados en el cuadro anterior se vahdarén de acuerdo a-la informacion consignada
enel RU p. :

V.
S

e
N N
g

Firma Representante Legal
2E

Firma?R;’;v sor Fiscal o Contador o Auditor independiente
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ANEXO 5 - FORMATO DE OFERTA ECONOMICA.

EL ANEXO 5. SE ENCUENTRA DISPONIBLE EN DOCUMENTO INDEPENDIENTE FORMATO

T T T T T T Cabachiy e T
L MO SN Y R T N

" EXCEL.
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ANEXO:6. CERTIFICACION DE-PERSONAL

Sefiores | |

MUNICIPIO%DE BUCARAMANGA

SECRETARIA ADMINISTRATIVA

Calle 35 No 10 ‘43 Piso 2 Edifi CIO Fase I'Alcaldia Bucaramanga

Referencja; xxxxxxxxxxxx No.

El su,s,cr,itfc{‘i_epresentante legal de la empresa o , identificado con NIT
— con  domicilio-  en -

certiﬁcamc g o
1. QLe de acuerdo alo. establemdo en el proceso de referencua ofrecemos el siguiente personal y
equ1po adlclonal _

jfi [tem “Nombre " Documento - -Perfil

' de

i identificacién

L2

T3
oo Se an éxan documentos -sopqrte de la informacion referenciada seguln indicacién en pliego- de
condlmones 7 . o

Atentamente
Nombre del Proponente
Nombre del Representante Legal: _
C.CNo. _i1 _de
No. De:NIT . — ‘ -
Direccion:i 1
Correo Electronico:
Celular: _t 1.
Ciudad:_iii~  ~ _
(Total Ebli?s; 2 ) )
1. .

Firma del jﬁéqpone_nte
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ANEXO 7,- FORMATO PARA ACREDITAR LOS REQUISITOS HABILITANTES DE LOS
PROPONENTES EXTRANJEROS SIN’ DOMICILIO O: SUCURSAL EN COLOMBIA

Proceso. dé Contrataclon [incluir numero del Proceso. de Contratacion]
Proponente:;
l :
Declaro .que [nombre del extranjero sin domicilio o sucursal en Colombia] cumplo con los requusutos
habllltantes ‘establecidos en el pliego de ‘condiciones del Proceso de ContratacuSn [mclunr ntimero del
Proceso de2 Contratamén] y declaro-que:

)

24

1. Caé)amdad Juridica :
Tengo la capacidad ]Ul‘ldlca para: ejecutar el contrato objeto del Proceso de. Contratacnén
’ -
2. Expenencna
Cuento. con expenencna en [mclmr eXperiencia requerida) por un valor igual o mayor a [incluir salarios
minimos, de experiencia requerida] SMMLV o su equuvalente en délares americanos calculados con la
TRM vngente conforme la lnformaCIén relacionada en el Anexo 5 que anexo a la presente oferta.

[ l .
- Capamdad Financiera
Cuento c?n capacudad financiera solicitada en los pliegos de condiciones, asi:

'INDICADOR" [NDICE DEEPROPONENTE;

;Cobertura de Intereses

(Inclulr indicadores. adicionales si la Entidad lo|
conSIderainecesano)

- Ca;[)amdad Orgamzacnonal
Cuento:con la-capacidad. orgamzacnonal solicitada en los- Pllegos de.Condiciones, asi:

[NDIGE DEL:PROPONENTE:

Rentabilidad sobre activos

Rentabilidad sobre €l patrimonio

(Incluir -indicadores adicionales si la Entidad lo|
consudera ,n‘ecesano)

Para acred iiar la anterior informacién, adjunto (lista’ de documentos que prueban la capacidad
Jurldlca) (curllf caciones de terceros o contratos que: prueban la expenenc:a) y los Estados Financieros
auditados de conformldad con las:normas. apllcables a (incluir pais de emision).

‘ l
Declaramos bajo la. gravedad de juramento que la informacion conS|gnada es cxerta comprometlendo
nuestra responsablhdad personal 'y Ia responsabllldad |nst|tu0|onal de Ias personas juridicas que
representam?s

Firma. Reprnsentante legal-del Proponente Nombre:
Documento de Identidad:

H ANEXONo.8
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o
s 2

EN fCASO DE CONSORCIO Lo} UNION TEMPORAL DOCUMENTO: QUEACREDITE SuU
i : CONSTITUCION

-

MODELO DE CONST ITU_CIGN; DE CONSORCIO

-

Por medlo ’del presente escrito, hacemos constar que.hemos .conformado. €l Consorcio
para partlmpar en el proceso SA-SA-SAMC-

006-2026 que tiene- por- objeto

Integrantee del Consorcno

i 3
1. No,mKtl)rle:
ks

CC.o N 'T'

-|.... sty

Aportes:- Po centaje (%) con.el que participa cada integrante:

..__..,..,.

Duraci()n Por. eI plazo de: ejecucmn del Contrato y un (1) afio mas.
Gk

Compromlsos Al-conformar el Consorcio para partlcupar en la licitacion publica, sus integrantes se
comprometen a:

1. Part|c1par enla presentacion conjunta de la propuesta, asi como.a suscribir el Contrato.

2. Responder en forma solidaria_e ilimitada: por el cumphmlento total de la propuesta y de las
obIngacnong . que . se originen del Contrato suscrito con el MUNICIPIO DE BUCARAMANGA -
SECRETARIA'ADMINISTRATIVA ‘

3. Responder en forma solidaria por todas las actuacnones hechos y omisiones que se presenten
en desarrallo'de Ia" propuesta y del‘Contrato.

4, Not c!:eder suparticipacion en.el Consorcio a otro lntegrante del-mismo.

5. 'No: ceder su participacion en el Consormo a.térceros sin la autorlzamén prewa de el MUNICIPIO
DE BUCARAMANGA SECRETARIA ADMINISTRATIVA o

6. No revocar "el Consorcio durante el tiempo-de duracién- del Contrato y -un- (1)ano mas.

7. En; caso de ser adjudlcatano constltwr un RUT unificado en.nombre del"Consorcio dentro de los
tres (3): dic' siguientes a la- Adjudlcacuﬁn det presente Concurso de méritos Abierto.

Orgamzac' ilnterna del: Consorcm Para la orgamzacxén del Consorcio, hemos designado como
Représentante Legal a____ _ __ __, quien tendra las
SIgulentes facultades ' : '

1.

2,
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3.
Para constancia se firma o presente documento en_ _ , a los
i ( )diasdelmesde____ : _de

E
Nombres y firmas: -

B
4

NEE
NOTA: L'ps proponentes podran adlcmnar el contenldo de este. anexo, S|empre queel mismo contenga
la informac on minima exigida-en él.

; : MODELO DE CONSTITUCION-DE' UNION‘TEMPORAL

G r
Por medlo 'del présente escrito hacemos constar que hemos integrado la Unién Temporal
52 , para participar en la SELECCION ABREVIADA DE MENOR

CUANTIA SA—SA—SAMC 006-2026, que tlene por objeto:

1
lntegrante§ gef_»la Unioén Temporal:

1. Nomibre:

CC. o Nlr !

Aportes: pjdfi:éntaj'e’; (%) con el que participa cada integrante:

.Duraci'é,n:?ligff-.el plazo de ejecucién ~del~antrato y un (1) afio més.‘

Compromisos: Al conformar la Unién Temporal para participar en el Concurso deMéritos Abierto, sus
mtegrantes se. comprometen a: .

.I

1. Pa%t;cnpar en la presentacion conjunta de la propuesta, asi como a suscribir el Contrato.:

2. Responder en‘forma solidaria e ilimitada por el cumpllmlento total de la propuesta y de las
obligacionés! que se originen del”Contrato suscnto con el ‘MUNICIPIO DE BUCARAMANGA —
SECRETAR[A ADMINISTRATIVA. = -

3. Responder ante las sanciones por mcumpllmlento de las obhgacmnes derivadas de la
propuesta’y. del Contrato de acuerdo con la partmpacnén en la ejecumén de cada uno de Ios miembros
de la' Unién Temporal

4, Né ceder su participacion en la_Union Temporal :a otro integrante de la-misma.

5 No _ceder su particnpaclon en Jla Umén Temporal a terceros ‘sin la autonzacnén previa del
MUNICIPIO ! _E BUCARAMANGA — SECRETARIA ADMINISTRATIVA

6. ,No revocar la Union Temporal durante el tiempo de duracmn deI Contrato y un (1) afio mas.
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7.
dentro de

Organizagi

| En caso de ser adjudicatario, constituif un RUT unificado-en. nombre de la Unién Temporal

los tres (3) dias siguientes a.la Adjudicacion del presente Concurso de Méritos Abierto.

';i':
ion interna de: la Union Temporal: Para la organizacion de la UniénTemporal

hemos désignado' - como Representante Legal a

__; qliién'féndra las S|gu1entes_}facultades: ’

Para con.

:tancua se firma el presente documentooen_____ . , a los
diasdelmesde ' - .- _de__

'NOTA: L5
la informac

ANEXO. Nd’i

s»proponentes podran adicionar. el contenido de este anexo, siempre: queel mismo- contenga
n‘ minima exigida en él.

MODELOﬂ CERTIFICACION DE: CUMPLIMVIENTO ARTICULO 50 LEY 789. DE 2002 Y LEY828 DE

2003
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Ciudad y fech%i
Sefiores .l |:
SECRETARIA ADMINISTRATIVA
MUNICIPIO; DE BUCARAMANGA
Bucaramang?

Referencua SELECCION ABREVIADADE MENOR CUANTIA, SA-SA-SAMC-006-2026

.I",_

Yo ¢ % : _ I ldentlf cado con cedula de ciudadania
N° RS , en: mi calidad de __ : de! la empresa

g ' ' con NIT__. _ . declaro bajo la- gravedad del
juramento’ que la empresa.- ' ha cumplldo durante los seis' (6) meses

anteriores:a la fecha de expedlcmn de la presente certificacion, con los pagos al sistema de Seguridad
Social-en Salud ‘Pensiones’y Riesgos Laborales y con Ios ‘Aportes cales correspondlentes a todos sus
empleados ymculados por Contrato de trabajo, por lo que declaro que se encuentra a paz y salvo con
las empresas promotoras de salud -EPS-, los fondos de pensiones, las administradoras de riesgos
laborales: -ARL- las.caja de .compensacién familiar, el Instituto Colombiano de Bienestar Familiar -
ICBF-yel °erwc10 Nacional de Aprendizaje -SENA-.

Firi’narRep're:s‘entante Legal Contador o Revisor fiscal
Idéntiﬁcacion ‘No En calidad.de: Ciudad y
fecha: ‘ : :

NOTA: El: Jresente anexo constituye sélo un modelo. Su contenido podra ser. ajustado porlos
proponente‘; ‘{En caso de. proponentes plurales se debe presentar-una certificacion-por cada uno de los
mtegrantes del proponente.

ANEXO:-No. 10
CERTIFICADO DE. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

El (los,):sus:cfr‘ to (s) a saber: » (nombre del representante legal de la entidad proponente)
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ldentlﬁcado con la cédula de cmdadanla No. , éxpedida en _ , quien obra en
calidad representante legal; quien en adelante se" denommaré EL ‘PROPONENTE, manifiesta su

voluntad de asumir de manera unilateral, el presente compromisoe dentro: de la INVITACION PUBLICA
teniendo en! :cuenta las siguientes. consnderacwnes

-.i
1. Qué les interés y expresa. voluntad del-proponente apoyar la accion del MUNICIPIO DE
BUCARAMANGA -Santander, para fortalecer la transparencxa én las modalidades de seleccion,
mediante el cual s€. escoge al contratlsta yla responsabllldad de rendir cuentas.

!

2. Que es mi interés en. calidad:de proponente participar en el presente proceso. de contratacion

'precntado a i-mismo, mamf gsto. bajo la’ gravedad del. juramento que no. me ‘encuentro incurso en

ninguna mhabniidédes e lncompatlbllldad prevnstas enlos-articulos 8°,-9%y 10*de la Ley: 80 de 1993, en
especnal en el articulo 18 de la'Ley 1150 de 2007 y articulo:90. de la'ley 1474 de 2011y en las demas
normas. que Ia modlf iquen 0: :adicionen, en cuanto sean pertmentes
:
Por lo. antenor se-presume la- mamfestac:on de no estari incurso en lnhabllldades e mcompatnbuhdades
con la solax or!esentamon dela propuesta.
: }
La 'presgntefcertlf cacion se expide__ alos ( ), dias del mes de
' _.-‘.-xdel afio 202__, para efectos del proceso de seleccion de Minima cuantia NO.
B y para los fines de la celebracion del contrato si a-este hay lugar.
i

El proponente_

B
e
i
FIRMA: |,
NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL
NOMBRE O RAZON SOCIAL o
NITO C.C.
CIUDAD: =
DIRECCIOI}]., :
TELEFONO:!
CELULAR‘ B
CORREO: i

* FORMATO'10 — PUNTAJE DE{NDUSTRIA NACIONAL
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2!
 Eedi 1.
Estimados; sefiores:

FORMATO10A — PROMOCION DE SERVICIOS-NACIONALES O CON TRATO NACIONAL
Sefiores ij v .

[NOMBRE DE LA ENTIDAD]

[Direccién|de la Entidad] [Ciudad]

REFERENCIA: Proceso de.contratacion No. [@j'u’iii;?nij‘rﬁ‘éro,?d‘e‘limj;c;g;_s“azdéggﬁraftéciéﬁ], en adelante

el “Proceso de contratacion”
Objeto:  }i- '

. PO ‘
onent illen adelante &l “proponente”; presento ofrécimiento optando por el

ipoyo-a.la-industria nacional por I prestacion de servicios nacionales o con trato nacional.

uir sila Entidad Estatal determina que existe al menos:un bien nagional relevante incluido
en el Registro-de Productores de Bienes Nacionales, aplicande la nocion de Servicios Nacionalés:del

- Briicul6 2.2.1.7:4.8: 1. g6l Decreto 1082.062015]

Manifiesto, bajo la gravedad del juramento que, en caso de resultar adjudicatario, incorporaré a la

ejecuciondel.contrato los bienes nacionales relevantes-establecidos por la Entidad contratante en el
Pliego de:Condiciones: ‘ ‘ .

E T I DT T e RS
‘ ! Bien - [Fecha ' deFecha deNo.de partida % de participacion|
| No. nacional ~ inscripcion vigencia arancelaria en el Presupuestog

El cump]ir’niéhto de..esta obligacion sera. verificado. por-la interventoria 6°la supervision, segun

corresponda; durante- la ejecucion del contrato.-. A -tales efectos, se deberan.presentar-facturas,
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ordenes. de compras certificaciones y.cualquier otro documento que:permita establecer que los-bienes
empleado’ ‘para el desarrollo de la obra, efectlvamente se encuentran mscrltos en el:Registro de
Productores de Blenes Nacnonales y fueron utlllzados durante la ejecucion delConirato.

gravedad del juramento que -en caso de resultar adjudlcatarlo para Ia ejecucwn del
: "pleados o cont[atlstas por prestacnén de servncnos

Manlf esto bajo la gravedad del juramento que en caso de resultar. adjudicatario, para.la ejecucwn del
objeto contractual destlnare un porcentaje: de- empleados o] contratlstas por prestacnén de -servicios
colomblanos de aI meénos el cuarenta por C|ento (40%) " del total del. personal- requendo para el
cumphmlento del Contrato '
l

Para €l cumpllmlento de esta obligacion, debera verlf carse la-nacionalidad del personal, para | lo que
debera: presentarse -alguno. de'los documentos previstos-en- el numeral 4.4.1 de las personas con las
cuales selcumple 'del porcentaje de: personal no inférior: aI cuarenta por cnento (40%).

AdlClonalmente el Contratista, a partir de la ejecucion del Contrato, debera presentar mensualmente una
declaraCIon expedlda por su représéntante:en la que conste que ‘mantiené el porcentaje de personal
nacnonal y adjuntar ‘el soporte de la vinculacion Iaboral o por-prestacion de serwcnos de esé personal.

Atentamente _
Nombre diel propa nente

Nombre: del representante Iegal . I '
) de R Direccion:de correo

CCNo

% - . \ Correo
' _ Ciudad._

a.d fProﬁonente o) de‘su representante leg__]
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]
N
Sefiores |’ :
[NOMBRE DE LA'ENTIDAD]
[Direccién de'la Entidad] [Ciudad]

qb

, €n adelante

REFERENCIA: Proceso de contratacion No. [Ingltir:ntimero del proceso-de-contratacion
el “Proceso:de contratacion” - ‘ : o :
Objeto: |} '

Estimados sefiores:

i . . Tt i T
1] n mi calidad de representante legal de[Nombre:del
 [Nombre del Broponente: personainaturalllen adelante el “proponente”,
ratar dentro de la‘estructura del proyecto personal nacional calificado.

[N

= pers(
ecimiento:para cont
i 37 . :

presento, of
Manifiesto bajo la gravedad del juramento que, en caso de resultar adjudicatario, incorporaré a la
ejecuci6i’ del -contrato mas: del 90% del personal calificado de origen colombiano. Dentro de ese
porcentaje’se tendra en cuenta a todo de personal calificado de origen colombiano, vinculado a la
ejecucion del .contrato, sin perjuicio de que en razén de estas u otras calidades que ostente, su
vinculacioh [también’ sea imputable al cumplimiento de otras obligaciones derivadas del Pliego de
Condic_ig‘mej‘s'l_g“el Contrato, que impliquen la contratacion de personas-con determinadas calidades y en
ciertOs_p.brq’%r]tajes. - :

]
1

SE
Por pg(soqalrgqaciona! calificado se entiende- aquel colombiano que requiere de un titulo universitario
otorgado, .por: una institucion de educacion superior, conformé a la Ley 749 de 2002, para ejercer
determinada profesion. - :

El cu_mplimiéﬁtode, esta obligacion.ser4 acreditado durante la ejecucion del contrato mediante la entrega

de alguno.deilos documentos previstos en el numeral 4.3.1 y-el titulo universitario de las personas con

las cuales:se cumple del porcentaje de personal nacional calificado ofertado. Adicionalmente, el

cOntraftifs'ia'i{1,a§ partir. de la ejecucion .del contrato, debera presentar mensualmente una declaracion

expedida’ por; su representante en la.que conste:que se mantiene el porcentaje de personal nacional

calificado.y. adjuntar:el soporte de la vinculacién-laboral o°por cualquier otra modalidad de ese personal.
Al T " . . -

Atentament <

Nombre del broponente
Nombre delirepresentante legal . 7
C.C.No. |1 __ v _ de. Direccién de correo _

v
3

Ha

i Correo electrénico

o

-ANEXO11-CONTRATO.
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las dlstlntqs étapas.c contractuales -e). garantlzarJa

laslicenci
" de:Gestio de: Documentos’ Electrénlcos‘de ‘Archivo- (SGDEA) las. cual s-deberan quedar: reglstradas a

CON.TRATO DE PRE's:r?AfeloNiDE SERVICIOS No.

Entre los js'u' =cntos suscritos ALVARO JA\[IER TORRADO ARENAS; identificado con la cédula de
cnudadania N2 1.096:222.437, en su ‘calidad’ de'Secretarlo Admlnlstratlvo del: Mumcnplo de’ Bucaramanga
cargo para el cual fue encargado medlante Decieto N® 0241 -del’ 10 de jullo de2026'y diligencia posesion
No. 0160 del 14 de julio de 2026 quien: actGiaen nombre: y representacmn del Mumcuplo de Bucaramanga,
en e;ercncno de la competencia- otorgada por elArt. 17, literal.b) de la-Ley 80.de 1993, y quien en-adelante
se denomlnara EL-MUNICIPIO;.y por la: ofra,-la XXXXXXXXXXXX Identificada con XXXXXXXXXXX,

quien manlf esta baj‘d"Ia gravedad de juramentof ontrarse.ni e] nizla- socxedad que representa en
; previstas en ialey 'y.quien para los efectos

causales dé ‘ifihabilidad; prohibiciones o incompatibilid .
legales de' este.documento se denominara EL-:CON QTISTA,'%;hemos cconvenido celébrar-el presente
CONTRATO ‘BE SUMINISTRO consngnado en - las’ siguientes clausulas previas las siguientes
consuderaclones 1) Que el Mumc:plo de’ Bucaramanga adelant6 el proceso de Seleccion Abreviada de
Menor Cuantla N° XXXXXXXIXXXKX, cuyo-objeto’c onS|st_ n'ADQUISICIONi "IMPLEMENTACION

INTEGRACION CAPACITACI@N SOP@RTE Y PUESTA EN:-MARCHA: DE UN SISTEMA DE: GESTION«
DE DOCUMENTOS ELECTRONICOS ‘DE’" 'ARCHIVO" (SGDEA) PARA LA ALCALDIA DE
BUCAR MANGA, EN CUMPLIMIENTO DE LOS LINEAMIENTOS ESTABLECIDOS.POR EL ARCHIVO
DE LA NACION (AGN) Y LO DISPUESTO EN LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS
COLOMBANA” 2) 3) 4) Que el presente CONTRATO DE-PRESTACION DE SERVICIOS se regira por
las SIgwentes clausulas: :CLAUSULA PRIMERA. - OBJETO: El objeto de este contrato es:

“ADQUISICION IMPLEMENTACION INTEGRACION CAPACITACION SOPORTE Y PUESTA EN
MARCHA i DE. UN""SISTEMA DE GESTION DE DOCUMENTOS ELECTRONICOS DE ARCHIVO
(SGDEA) PARA LA ALCALDIA DE BUCARAMANGA EN. CUMPLIMIENTO DE LOS LINEAMIENTOS
ESTABLECIDOS POR EL ARCHIVO. GENERAL DE LA NACION (AGN)Y LO DISPUESTO EN LA LEY
GENERAL}DE ARCHIVOS COLOMBIANA. CLAUSULA -SEGUNDA: - LUGAR DE: ‘ENTREGA: EL
CONTRAT STA se compromete a entregar al MUNICIPIO los'bignes ‘descritos én Ia ficha técnica en la
ciudad - de BUCARAMANGA de las entregas que. efectie el CONTRATISTA se levantara el acta
cqr_reﬁspond.ente en la cual deberé constar el recibo-a entera satisfaccion, documento que suscribiran el
CONTRATISTA y el. supervusor “dél -contrato, - CLAUSULA - SEGUNDA - OBLIGACIONES DEL
CONTRAT STA a) OBLIGACIONES GENERALES a). Cumpllr con los-deberes establecidos -en el
artlculo 5 ce la- ley 80 de 1,993, ‘en consecuencia deberan: ‘b) Colaborar con la‘Entidad en lo que sea
necesario- ,para que: ‘el objeto contratado se cumpla‘y que éste sea- de la: mejor-calidad; c) acatar las
ordenés.que’ durante el desarrollo ‘del’ contrato Jla’Entidad le’ lmparta d). obrar-con-lealtad’y buena fe en
idad‘de los bienes contratados ytesponder porellos;

f) no acceder a. petlc nes o'amenazas de q enes’ actiien por: fuera de la ley con el fin de obligarlos-a-
hacer. i’ ommr algun acto'o hecho g) Susctibir-el-contrato y cumplir con.los: requisitos de legalizacion, en
la oportunldad establecnda para el efecto. h): Cumpllr con las normas sobre. segurldad social integral
(salud,” pensiones, rlesgos profeSIonales) -asi ‘como, paraf iscales- (ICBF, SENA, CAJAS DE
COMPENSACION) respecto del personal utilizado ‘en el cumplimiento del objeto contractual. i)
Garantlzar el coritrato, enlos riesgos y vigencias establemdas en'el contrato y eféctuarlas modificaciones
necesanasidentro de la etapa de ‘ejecucion o Imundac:én h). OBLIGAC|ONES ESPECIFICAS DEL
CONTRATISTA ‘En.desarrollo de la contratacion-a reahzar se debe tener en cuénta lo establecido para

el efecto: en el articulo 5° dela Ley 80; de 1993 y cumphr con las s:gu:entes obhgacnones

] especlﬂcas del contratlsta

Para~:q_e$ar ollar el objeto del contrato y dar: cumpllmlento cabal al mismo; el contratlsta se compromete‘
a: S
1. El '(:' tratlsta debera cumplir.con'las especifi icaciones de los-€lementos solicitados dentro de este
requenmlento pré'séhtado los: soportes correspondlentes dela constltucufm de su émpresa y toda la
documentac:lon requerlda para la. celebracnén de la relacnon comerc:al con la Alcaldia del Municipio de
Bucaramanga

s
2. El Jcontratlsta asumira la responsabllldad por el funcionamiento correcto de los productos.

adqumdos ‘dentro del ‘plazoyla extensuﬁn de la-garantia de’ los mlsmos

ontratlsta asumlré la oblngacuén de.entregar, de manera formal y a satnsfacc:on de la entidad,

El
“de-uso del softwaré ilimitadas requendo para la: |mplementaC|on ‘de la‘solucion :del Sistema

3.

nombre’de‘ » Alcaldia de: Bucaramanga Dichaslicgncias . deber star acorde: ¢on ‘ia propuesta'
(perpetuo {c.), permltlendo el’ uso; indefinido . del ‘software sin® ‘restricciongs: ‘de:tiempo o ‘renovacion
periédica. La entrega incluira: los’ respectlvos certlf cados de’ I1cencnam|ento claves de -activacion,
ev:dencnas"de titularidad y cualquier’ otro soporte necesano que respalde el uso Iegal permanente y

exclusnvo por parte de Ia entldad
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4. El ,gqhtratistg se asegurara. que tofdcf)ﬂs,‘ los ;,r._(‘a;lverp‘e,ritosa ser entregados dentro del proceso
comercial sean enteramente nuevos, en caso-de.que-aplique.
5. El contratista debera garantizar la entrega y €l correcto funcionamiento de los bienes y/o servicios
contratados, dentro de los plazos y condiciones acordados. entre las partes y descritos en el presente
requerimiento.. T

i

6. El Gbrfliratistazdeberé asegurar que e}-Sistema de.Gestion de'Documentos Electronicos de Archivo
(SGDEA) sea-plenamente interoperable con.los'sistemas iriternos ‘de. la-Entidad, a través de’la API
expuesta por. la-plataforma, garantizando en ‘todo’ momento*la’seguridad,-integridad y- disponibilidad de
la informacion, conférme a los lineamientos establecidos en materia de gestién documental y seguridad
dela in,fbrm;;abién. ' o e T

7. El (i:%c?i‘rfl"tra,_t:is_tq;ﬁd,eb; ora asegurarque elsistema perimitala creacion, gestion y cierre de expedientes
electr.ériicojsfj{(ij:Onforme al Acuerdo 001 de 2024:del’AGN. - -
! l £ . - '

8.  Elcontratista debera guiarse por el Modelo-de Reguisitos para la implementacién de un Sistema
de Gestion;de Documentos Electronicos de Archivo-(SGDEA), el'cual constituye un componente esencial
dentrdjde’l%-'p!‘QGgSQf de implementacién y debe ser aplicado de manera integral y conforme a los
lineamientos establecidos por el Archivo General de la Nacion.

L - o

R : . g sy . .
9. El contratista-deberé realizar la capacitacién con personal idoneo al personal adscrito a cada

areainvolucrada en la operacion del software.

o a

b . .
10. _Re;afl'li:‘zar acompafiamiento, ‘'soporte técnico (servicio postventa), mantenimiento correctivo y
evolutivo-del SGDEA"durante el tiempo de ejecucion y garantia. .

e .
11. .jEI‘féci:ﬁcintratista debera mantener los precios presentados en su propuesta econbémica una vez
celebra.do]e"l contrato y durarite toda la:vigéncia del contrato. '

j- k

R . . . . o
12.  Elcontratista-debera realizar los cambios en el servicio prestado cuando estos no se encuentren
acorde a Ic? establecido eni'las Normas Técnicas Colombianas, en los estudios previos, pliego de
condiciones,:propuesta y no corresponda a'las muestras presentadas.

13. 'El,i§:'6'1iratista__‘debe,ré.garantizar los estandares de calidad, eficacia, efectividad y eficiencia estara
a cargo dellc g : .
SR

ontratista durante el término de ejecucion’del contrato.

ﬂl : M N L . .

14. El giohtrétigg- debera atender los requerimientos e instrucciones que le sean efectuados por el
supewiSorT?qSignadO para €l efecto, para él cabal cumplimiento del objeto contractual.

15. El %éiSn'tratista debera informar al contratante por intermedio del supervisor contractual de
cualquier situacion que altere o pueda alterar-la debida ejecucion del-contrato.

16. El contratista debera presentarlas polizas de conformidad a lo establecido en los estudios-previos
e invita’c’i’érfl‘ipﬂblica-~dél-pres_ente'proceso. ' ' '
L A

17.  Las demas inherentes al contrato para su ejecucién en debida forma, asi como las
contenidas en los’estudios previos y propuésta econémica y que no hayan sido-incluidas en los
numerales;anteriofes. ' ' D '

CLAUSUIJ* TERCERA. - OBLIGACIONES DEL CONTRATANTE: Son obligaciones del Municipio de
Bucaramanga; ademas de:las consagradas en el articulo-4° de'la Ley 80 de 1993, las siguientes: a)
Efectisar Ios registros y operaciones presupuestalés y contables necesarios para cumplir cabaimente el
pago de, los bienes y/o. servicios que el contratista haya'prestado a ésta con-base en-él contrato. b)
Cancelar el/valor-total del contrato de-acuerdo-con las condiciones establecidas.en la forma de pago. c)
Ejercer la supervision y control dél cumplimiento-del objeto y las obligaciories del contrato. d) Facilitar
todos los riedios necesarios para el buen:desarrollo:del contrato: €) Las demas que se deriven de la
naturaleza;del presente contrato y que surjan del desatroilo del fiismo. CLAUSULA CUARTA. VALOR
DEL CONTRATO: EI valor total ~del presente contrato es “por la suma de
XXCKXHEIHHIHHIHKHIKIIIHHKKXXKXXXXKXKXKXXXKX, ‘Este valor incluye todos los costos
directos ‘e indirectos que debe asumir el contratista para-el'’cumplimiento.del objeto contractual, tales

como impuestos, tasas, retenciones y demas que no corréspondan expresamente a la ‘entidad
contratante; CLAUSULA. QUINTA: - FORMA DE PAGO: El M@Jnicipio""dé,'Bucé'ram'angaregonoceré y
4 al CONTRATISTA ¢l valor dél.contrato-en‘pesos.colombianos, dela siguiente forma: 1)..Un primer
as licéncias para 25 usuarios incluidos en el alcance,
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i

previa la éébﬁoracién y presentacion de informe técnico,-administrativo, juridico, financiero y contable,
con certificacion de recibo a entera satisfacciori del supervisor designado; factura y/o  documento
equivalente:debidamente diligenciado ante |3 Tesoreria General del Municipio; constancia de-encontrarse
a paz'y salvo’en seguridad social'y/o parafiscales. 2). Un segundo desembolso, también equivalente al
50% a-enfrega de Disefio e implementacion:de API, integracién con PGDE y SGDEA, capacitacion,
soporte y puesta en marcha del SGDEA, a-la finalizacién' del plazo' de ejecucion del contrato previa

lega L 8

presentacién del informe de ejecucion del cumplimiento e obligaciones, conforme con la planeacién del
proyecto y presentar la siguiente documentacion: certificacion de cumplimiento-de actividades y acta de
quuid"aﬁién'fiﬁn:al de’la ejecucion:del contrato, ‘expedida:por-el Supervisor del-mismo;-informe ‘técnico,
contable: y-financiero, con certificacion de‘recibo a‘entera-sa i€ ervisor designado; factura
ylo dogumento equivalente debidamente di ciadh dél:Municipio; constancia
de encontrarse a-paz y salvo, en segurida

les: La'no présentacion.de los informes de
néra-al-Municipio del'pago. de intereses’

ejeciicion’y isus anexos .en.forma, correcta-y adecuada al- Municipio del pago de _
moratorios: PARAGRAFO.PRIMERO: ‘Para €l:pago el contratista debera -acreditar. el cumplimiento de

obiigaciones parafiscalesfrenite al Sistemai de Seguridad Social Initegral y Cajas:de Compensacion
Familiar, {CBF y SENA,-segun corresponda, mediante certificacion expedida’por: el.Revisor Fiscal o el

sus. obligaciones parafiscales frente al Sistera’de Seguridad:
representante legal, correspondienté al periodo que sé paga; en cumplimientoa lo dispuesto en el articulo-
50 de: la Ley. 789 de 2002, Ley 100 de-1993, Decreto 1703 de agosto 2 de 2002; Ley 828 de 2003 y
Decreto-1273'de 2018. En dicha certificacion se debe hacer constar que. la-informacién contenida en las
declai'a;cigﬁg-:}s de autoliquidacién de apoites al sistema y en particular-la relativa a los afiliados y la
correspondiénte a sus Ingresos Base de Cotizacién es correcta y que no se encuentra ‘en mora por
concepto de aportes al sistema. En todo caso el supervisor general del contrato exigira. copia de los
recibos dé] pago ‘de. los aportes a los sistemas de-salud, pensién, ARL y parafiscales (Planilla PILA).
PARAGRAFO SEGUNDO. El contratista autoriza al Municipio, para que, por conducto de la-Tesoreria
M_uniCipal}zefg'ctﬂe&de los desembolsos a su favor, las déducciones-por concepto de los gravamenes
departamentales, municipales 'y legales a que. hubiere lugar, teniendo en cuenta para la respectiva
deduccion; s parametros.que para-tal efecto haya‘establecidola disposicién que dio.origen al gravamen.
PARAGRAFO TERCERO: El contratista debera presentar la factura o documenito equivalente, segtin
sea el'caso,iconstancia de pago de‘aportes a'la seguridad-social y demas documentos sefialados en'la
preseté clausula. La no presentacion de éstos docurentos 0 su-presentacion extemporanea exonera
al Muiicipio del pago de iritereses. moratorjos: PARAGRAFO CUARTO: Los:pagos que el'‘Municipio de
Bucaramarniga  se-compromete a efectuar estan sujetos. al PAC (Plan-Anual-Mensualizado de Caja) de
acuerdo-con las normas legales.vi entes, comprometiéndose a incluir-las partidas que sean necesarias.
CLAUSULA SEXTA. - IMRUTACION PRESUPUESTAL: E| MUNICIPIO'pagara el gasto.que ocasione
el presente contrato:con cargodla Disponibi idad Presupuestal’No. XXXXXXX expedida por la Secretaria
de Hacienda Municipal (Presupuesto). CLAUSULA SEPTIMA. - PLAZO DE EJECUCION DEL
CONTRATO: ‘El'contrato tendra un plazo de ejecucion déterminado hasta el 31°de Diciembre de 2025,
contados ‘a partir del acta de: inicio, previo-cumplimiefito"de:los requisitos legales establecidos en el
articulo- 23de-la ley 1150 de 2007. CLAUSULA OCTAVO. - ADICIONES: Para €l desarrollo eficaz del
objeto -¢ontractual, podran suscribirse. contratos adicionales en- valor; en este caso, el valor total de las
adiciones 1que se cohvengan por razones plenamente ju tificadas, no podran exceder el cincuenta por
~ ciento (50%).de la Cuantia originalmente -pactada, expresada’en salarios minimos legalés mensuales
vigentes. El plazo del contrato podré prorrogarse.pi el término indispénsable como consecuencia-de la
adicién de 50 valor y en.los evenios de caso fortuito'o fuerza mayor debidamenté comprobado. En ningun
’ ato. ni prorrogarse ‘su plazo, si-estuviere vencido, so pretexto
. PARAGRAFO-1. - Los contratos: adicionales.‘quedaran
perfeccionados una.vez suscritos. Para.que pue iciarse la-ejecucion del.coritrato modificatorio-sera
requisito indispensable, ademas de:su perfe miénto; la aprobacién de la-adicién y/o promoga-de la
garantia Unica y el registro presupuestal, sifuere él.caso. Asi rismo; el CONTRATISTA debera acreditar
los impuéstos, tasas o contribuciones ordenados por las: normas ‘pertinentes; aplicables, y ordenar la
publicacién del corirato adigional én Id pagina del SECOP-Il. PARAGRAFO 2. - Toda adicion del contrato
requerira concepto previo de. conformidad-a 1o- exigido en .el manual de contratacion de la entidad.
PARAGRAFO 3. -EI CONTRATISTA acreditara.al MUNICIPIO el cumplimiento de los requisitos-exigidos

caso podra modificarse el objeto del contrat

de la_celebracion ‘de contratos adicionalés: PA

en esta clausula-ei el téfmino qué éste sefale. CLAUSULA 'NOVENA. - SUSPENSION TEMPORAL

DEL ‘CONTRATO: ‘S6lo en eventos.de fuerza. mayer o caso- fortuito-las partes’ podrén ‘suspender la
ejecuciondel contrato. Este hiechd, previo: congepto’ del'Supervisor, se hara constar en acta que
suscribiran eF CONTRATISTA'y el. Supeivisor-con el vistobueno del Ordénador delGasto, en:la misma
se consignaran clara'y detalladariienteilas razonés de | susperisién-y-el plazo de'la misma, asi:como Ia
obligacién‘de:EL CONTRATISTA de prorrogar.la-vigericia de la-garantia: inica por un-término‘igual al de
la suspension, Elitérmino de suspension no se cornputara-para-éfectos de azo extintivo.-Expirado el
plazo dé lajsuspension, el.contrato se reiniciara dejando constaricia del hiecho én el acta correspondiente,

la cualse diligenciara en’la misma forma que el acta de suspension. CLAUS I LA, T2 SR
SUBCONTRATOS: EL CONTRATISTA solo podra- ceder ‘€ste contrato -mediante cesion, previa
autorizacion:expresa y escrita-del MUNICIPIO, requiere.concepto previo del SUPERVISOR y sg imparte

con base en el coritrato.de cesién; mediante-acto-que se ‘comunicara ‘al:garanite-del contrato, uha vez

Pégina81.de 88

i b

hosinenrrn mind
R RS

e




:Pliego Condiciones

:Séléccién Abreviada de Menor Cuantia .

olispitas, | » " SA-SASAMC-006-2026

al veinte:p¢

PAGO

‘la termin

|

ejecutoriadé.%El CONTRATISTA y el cesionario autorizado celebraran el contrato de cesion dentro de los

cinco (5) dias habiles siguientes a la ejecutoria‘dél acto que:la.autorice y allegaran al MUNICIPIO copia

del mismo:dentro de los cinco (5) dias habilessiguientes a su'pérfeccionamiento. CLAUSULA DECIMA

PRIMERA.] i GARANTIAS: E| CONTRATISTAse, obliga a constituir a favor del MUNICIPIO y a
presentarle; -al dia habil sigtilente. al perfeccionamiento del contrato, garantfa Unica de cumplimiento-
otorgada aitravés de una compariia de seguros:o entidad Financiera cuya péliza matriz esté-aprobada
por la‘Supérintendencia Financiera, con los siguiéntes amparos:’A) CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO:
La cual se:constituye por el veinte por-ciento (20%) del:valor fotal:del contrato, Con una vigencia igual a
la duracion’del contrato, contados desde la:fecha de aprobacion .de garantias segln croriograma de
secop Il y- 4 meses.mas. B) CALIDAD DE LOS BIENES'S INISTRADOS: Para garantizar la calidad
de lo$ bienes suministrados y-su cofrecto funcion nto,se'debera constituir una-garantia equivalente
‘ciento’(20%).del valor total del contréto; Con-uria. vigengia.igual a la duracién del contrato,
esde la fecha de aprobacion de garantias segun cronograimia de.secopl y 4 meses mas. C)
GO DE SALARIOS, PRESTACIONES SOGIALES E INDEMNIZACIONES: Paragarantizar los pagos
de-slarios; prestaciones sociales e indemiiiz es evetuales: en la ejeticion-dél contrato, se-debera

constituir una garantia equivalente al veinte por.ciento (20%).del valor total del cofitrato, Con una vigencia

igual a'la duracion del Gontrato, contados desde la.fecha de aprobacion de garantias seglin cronograma
de secop Iy 3 afios mas. PARAGRAFO. - Sin necesidad de requerimierito previo del MUNICIPIO, el
CONTRATISTA debera reponer las garantias cuando el valor de las:mismas se vea afectado por razén
de siniestros. En caso contrario, el MUNICIPIO podré-aplicar la multa por incumplimiento y hara efectivo
el amparof§fdej. cumplimiento. De igual manera, en cualquier evento en que se aumente &l valor del
contrato, se:prorrogue su.vigencia o se modifiquen sus condiciones, el CONTRATISTA debera.ampliar,
prorrogar 0 :modificar las- garantias .en el plazo que le indique el ‘MUNICIPIO. CLAUSULA DECIMA
SEGUNDA:~SUPERVISION: El Municipio ejercera la supervision del cumplimiento de las obligaciones

contados

del 'Co,ntr;af(i’fstéi, por-medio del Funcionario que designe el ordenador del gasto, quieri cumplira sus

funciones segtin-lo establecido en el Decreto N° 0038 del 20 de marzo de 2017 y en especial ejercera
las siguientes actividades: 1. Exigira el cumplimiento del objeto de este contrato. 2. Solicitara al contratista

los infdrmésiqu'eﬁreguiera‘ en desarrollo de la-prestacion de su servicio. 3. Verificara y certificara que el
contratjstgjsg,encue_htre al.dia con-las obligaciones dél Sistema General de Seguridad-Social Integral. 4.
Suscribirg el Acta de Inicio, actas de ejecucion y verificacion mensual dél cumplimiento del contrato. 5.

iré la’ 6n de elemeiitos que se-le hayan puesto a disposicion del contratista para
el cumplimiento del contrato. CLAUSULA DECIMA. ERCERA. - MULTAS: En caso de incumplimiento
de cualquiera de las.obligaciones qué ‘se‘indican, EL 'MUNICIPIO impondra’ al: CONTRATISTA multas
sucesivasi diarias del CINCO por mil (5.00/1000) de (valor del-contrato), sin-que-éstas sobrepasen del
DIEZ por ciento (10%) del-valor total del contrato, para-conminarlo a cumplirlas-obligaciones incumplidas.

Verificaré |a'entrega y devolucion de elementos q

Las"Mu[té§«§'56l0'y5odrén~ imponérse ‘mienfras se:’halle pendiente la ejecucion de la’ obligacién u

obligaciones ‘a cargo del CONTRATISTA. Las multas se-impondran mediante resolucion ‘motivada
su,scep”tiblg% de impugnar mediante el recurso de reposicién, de conformidad-con.el’Art. 77 de la ley 80 de
1993y eli:Art: 86 de la ley 1474 de 2011. Previamerite a la imposicion de la-multa, EL MUNICIPIO
requerira

uerira & | CONTRATISTA para que explique el incumplimiento dentro del términe que le sefiale y aporte
las pruebas pertinentes, de conformidad al procedimiento régulado para tal fin én la‘ley vigente. De las
multas y ’d&tama'sf,.sgi)Ciones‘ se informara.a:la Gamara-de Comercio'y a la Procuradurfa General de la
Nacior: Lo:anterior;.se realizara de acuerdo al Procedimiento de Declaratoria de Incumplimiento para la
ioi de multa; clausula penal, caducidad-y/o afectacion de la.Garantia’ Unica de Cumplimiento,
Cédigo P-GJ-1140:170-003 del Municipio deBucaramanga; PARAGRAFO. - La causacion o exigibilidad
de las multas no exonerara al CONTRATISTA del cumplimiento’de sus obligaciones contractuales hasta

srminacion del contrato. PARAGRAFO. - La causacion o exigibilidad de-las'multas no.exonerara al
CONTRA?I}ISTA'. del.cumplimierito. de sus obligaciones ‘contractuales- hastale “terminacion del-contrato.
CLAUSULA ‘DECIMA CUARTA. - CLAUSULAPENAL PECUNIARIA: En caso de declaratoria de
caducid\édi'q‘; de presentarse por parte:del ‘Contratista incumplimiento- parcial‘o total del Contrato o-por
incurrir-en imora o retardo-en el-cumplimiento ‘dé‘sus;obligaciones, éste-pagara a titulo:de clausula penal

imposi

pecuniariafa'la Entidad, una st lente hasta el veinte porciento (207).d tal del conlrat
incluidos . los reajustes de-precios previo agotamiento del: procediriento consagrado en el"‘Manual'de
Contratacion vigente. La tasacion de la Clausula Penal atendera sriterios de-oportunidad, razonabilidad,

alz la Entidad, una suma equivalerite hasta el veinte por ciento (20%) del valor total del contrato,

proporcionaiidad.y gravedad dél incumplimiento. La imposicién de ésta pena pecuniaria se-considerara

como unalesfimacion anticipada de perjuicios. que & Contratista’ cause a la Entidad. EI valor pagado

como clatistla penal no es Gbice para demandar ante del juez del Cantrato, la indemnizacion integral de

perjuicios| causados si estos superan elvalor de'la.clausula penal. El pago.o deduccion de la Clausula
Penal no:lexonerara al Contratista, -de!- cumplimiénto- de :sus obligaciones “érnanadas del Contrato
incluyendo de la que ‘se.declara-el'incumplimiento. En ‘caso:de-proceder-a la’aplicacién de la Clausuia

Penal,-de conformidad-con la normativa-vigente;-el Contratista, -autoriza expresamente a la Entidad con
la firma dél preserite Contrato, para hacer el descuento correspondiente:de los saldos a ¢l adeudados,
previo a practicar las retenciones por tributos a que haya lugar, sobre los saldés a favor del Contratista o
en 'su’ defecto’ se hara efectivo: el amparo de cumplimiento de la garantia tinica de ‘cumplimiento.

CLAUSULA DECIMA QUINTA. - INTERPRETACION. DEL CONTRATO: Si duranté la ejecucion del
T ' ' Pagina-82-de 88
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D 1E : L
contrato surgen discrepancias entre el MUNICIPIO 'y el CONTRATISTA sobre la interpretacion de

algunas de'sus estipulaciones que puedan conducir a'la paralizacién o afectacioh grave del servicio -

publico. que se pretende satisfacer con el contrato-y-no se-logra acuierdo sobre su entendimiento, EL
MUNIQIPIQ;I@ interpretara unilateraimente en acto debidamente motivado, ‘el cual sera susceptible de
recurso dé.ireposicion. En -estos ‘eventos, €l. MUNICIPIO reconocera las compensaciones e

indemnjzvajb:i“cjrjes a que tenga derecho el CONTRATISTA; si hubiere: lugar-a ellas..En todo caso, la
interpretacién. del ‘contrato requerira el concepto- t cnico: previo no vinculante del-SUPERVISOR.
CLAUSULA DECIMA SEXTA. - MODIFICACION:DEL: CONTRATO: Si durante la ejecucion y-para:evitar
la paralizacion o afectacion grave del sefvicio publico'asatisfacer, fuere necesario:introducirle variaciones

al-contratoly-{as partes no-llegaren--a-un acuerdo, el: Municipio lo-hara-unilateralmente ‘mediante acto
motivado susceptible:de recurso de'reposicion; pudiendo. dicionar .o suprimir bienes. En-todo caso, la
modificacion;se sujetaraa’las siguientes réglas: no podramodificarse el obj o0.del-contrato-ni'prorrogarse
lazo s lo-procede por cambio:de las circuinstancias existentés al momento de
celebrar el contrato; los elementos esenciale turaleza y-el fin.del:contrato no-pueden modificarse.
Si hubiere!lugar, EI MUNICIPIO recondcera y ordenara pagar las compensaciones:e indemnizaciones.a
que tenga:derechio.el CONTRATISTA a causa de la mddificacion. PARAGRAFO1. - En los eventos de

su-plazo silestuviere vencido, solo proceds

caso_fortuito;o fuierza mayor debidamente comprobada, el plazo de este contrato podré prorrogarse por
el términoiindispensable. PARAGRAFO 2. - El valor total de las adiciongs en valor que se convengan

por razones: plenamente justificadas, no podran exceder el cincuenta: por ciento (50%) de la cuantia
originalmente pactada, expresada en salarios minimos legales mensuales vigentes. PARAGRAFO 3. -
s contratos adicionalés quedaran perfeccionados una vez suscritos. Sera-requisito indispensable para
niciarse la ejécucion del contrato modificatorio, ademas de su perfeccionamiento, la
orobacion de ia adicion y/o:prorroga-de la garantia Unica y el registro presupuestal cuando se requiriere.
Asi mismo;EL CONTRATISTA debera acreditar de impuestos, tasas o contribuciones ordenados por las
normas ;pé;rtin;entes-,;ap]icables, y ordenar la publicacién-del-contrato- adicional en la-publicacion en la
pagina del. SEC '

OP:II: Cualguier otra'modificacion del'contrato que no afecte su valor.o-su plazo-también

debera- acordarse . por las partes -eri el contrato ‘modificatorio” cofrespondiénte quedando su

perfeg'(‘:_i,o‘[iéﬁmiéh,to,;ejeguci_éh y demas requisitos sujétos a:lo pactado en esta clausula. PARAGRAFO 4.

- Toda adicion o madificacion-del contrato reqierira Goncepto. previo no vinculante del SUPERVISOR.
PARAGRAFO 5. - El CONTRATISTA . acreditara al. MUNICIPIO - el cumplimiento-de los requisitos
exigidos en’ esta clausula’ en :el-término que éste: sefiale. ‘CLAUSULA DECIMA SEPTIMA. -

TERMINACION DEL CONTRATO. Ademés de ios eventos previstos. en - el ait. 17 de la Ley
80 de. 5’[‘9'3,;e[ MUNICIPIO dispaondra la terminacion anticipada del contrato, por-acto debidamente
motivado'susceptible de recurso.de reposicion; en los contemplados:por ‘los nums 1, 2.y 4 del art.
44 delaley 80 .de 1983 y en todo otro.evento-establécido por la Ley. EFMUNICIPIO reconocera
al CONTRATISTA las compensacionés e indemnizaciones a que haya lugar. El presente contrato se
ra -porii terminado en ‘Gualquiera de los siguientes eventos: a) Por mutuo acuerdo-de las partes,
siempre :lque con ello no "se causen: perjuicios: a-la ‘Entidad. b) Por -agotamiento del objeto o
ventcimiento'del plazo sin que se haya suscrito adicional en plazo. ¢) Por-fierza mayor o caso fortuito
que hagan/imposible continuar su ejecucion. La terminacion -anticipada del contrato se hara constar en

acta susciita, por-las partes. PARAGRAFO. - Cuandola terminacion del-contrato sea resultado del
‘acuerdo de las partes, requerira el concepto previe no vinculante_ del SUPERVISOR y no dara lugar al
reconogimiento -de * compensaciones e . indemnizaciories. CLAUSULA - DECIMA " OCTAVA. -

'CADUCIDAD. Si sé presenta algtn hecha:coristitutivo de incumplimiento.de las obligaciones a cargo del

CONTRAT;lSTA;.~qgé afecte’de manera grave y directa’la-gjecucion:del contrato y evidencie que puede
conducir a su-paralizaciéh; - MUNICIPIO, previo conceptd no:vinculante ‘del'SUPERVISOR, requerira al
; TA para que cese el incumplimiento y 1é:sefialara:un. plazo perentorio. Expirado el mismo
in que-&l “CONTRATISTA "haya cesado &l incumplimiento o lo haya justificado debidamente, el
MUNICIPIO ‘podré declarar la caducidad mediante. resolucién-motivada‘y-ordenara su liquidacion en el
estado en’que sé encuentre; La caducidad’se regira-por.lo dispuesto en‘el art: 18 de la Ley 80°'de 1993
y demas- normas:-concordantes: El_ MUNICIPIO- también declarara- la caducidad en presencia de

cualquierajde: las causales establecidas en el Art. 31-de’la Ley 782 de 2002, en las circunstancias

previstas en:el tiltimo inciso-del art. 5°de la.L.ey:80-de 1993, en el-art. 61 de-laLey:610 de 2000, en-el art. °
10 de la L'y 828 dé:2003 y en-todo otro evento'en quetla-ley lo disponga. Ejecutoriada la resolucion de
caducidad|conforme a-la-Ley, el MUNICIPIO haré-efectiva la:garantia unica dé cumplimiento, las multas
impuestasipendientes dé pago y la-clausula penal pecuniaria-estipulada. La declaratoria de caducidad
no-impedira:que el’MUNICIPIO contirite ifi diatamerite-la: cucién:del-objeto contratado, bien sea a
través del garante 6:de otro:contratista; a‘quien a su.vez se: odra declarar la:caducidad, cuando & ello
hubiere-lugar. L:a declaracion de la caducidac ugar a la indemrizacion:del CONTRATISTA; quien
se hara'acreedor a‘las sanciones &inha en el Estatuto.General de Contratacion y:solo
tendra derecho.a que se le reconozcan-y-pagl ecutadas a satisfaccion del MUNICIPIO.
La declaratoria: de-caducidad sera.constitutiva del. stre plimiento. PARAGRAFO: En caso
~ de que el MUNICIRIO. decida, abstenerse de-declararla.caducida I, adoptara las medidas de control e
intervencion, necésarias: para.garantizar:la gjecucion-del.objetc ‘contratado; las Guales el CONTRATISTA
se obligal-a’ aceptar. ~CLAUSULA -VIGESIMA; NOVENA.’ - RECLAMOS: Los reclamos que el

- P4gina:83 de 88

TSI T
Jrrmimiseeem e




i5'Pliego Condiciones

_ : Seleccion Abreviada de Menor Cuantia
BN , -~ ‘SA:SA:-SAMC-006-2026

) _
CONTRATISTA considere pertinente hacer seguirén el siguiente procedimiento: a) Deberan elevarse por
escrito, sustentado, por conducto del:SUPERVISOR, dentro de [os cinco-(5) dias calendario.siguientes a
los hechosque los generan; b) Mientras se tramita:y decide. la reclamacién no podra suspenderse la
ejecucion del contrato, por causa de la:misina; -a menos.que @' MUNICIPIO lo ordene; c) La oportunidad
para elevarjreclamaciones se extingue:con la-liquidacién del-contrato;-por ende, con posterioridad a-ella
no se aceptara ni tramitara reclamacion alguna distirita’ de los:pagos pendientes por realizar, d)'Recibida
la reclamacion el MUNICIPIO se pronunciara dentro-de'los:cinco:(5). dias: habiles siguientes; si guardare-
silencio, se entendera-que la reclamacion fue aceptada y aprobada- PARAGRAFO: Lafalta de cualquiera
de los requisitos a que se refieren los literales-a) y ¢) ocasionard el rechazo dela solicitud. CLAUSULA
VIGESIMA! - MECANISMOS DE ‘SOLUCION DE CONTROVERSIAS CONTRACTUALES: En caso de
que _ex_ifsit'a';;ft;::o;ri'tircivgrfsfia‘,_E;dal_ciuierzi‘déjléS partes-podra‘acudir-a los'métodos de solucién de conflictos de
conformidad con lo.estabiecido enlaLey 640'de 2001, Ley 446-de : 998:ylds' normas civiles y comerciales
pertinentesique desarrollai los: mecanismo  alternativos”de 'solucion:de- conflictos. En todo caso se
agotaran primero los siguientes mecanismas: ‘a) Arreglo’ Directo, b) Transaccion, ) Conciliacién, d)-
Amigable :composicién de acuerdo con el Articulo 68 de la Ley 80 de-1993. CLAUSULA VIGESIMA

PRIMERA. - CLAUSULA COMPROMISORIA: Cuando no.fuere:posible solucionar las controversias en

la forma prevista, las partes se comprometen a.sonjeter la decision a‘arbitros segtin-lo establecida en los
Art. 1 al 6/de:la. L&y 1563-de 2012 y demés-normas concordantes. Los cosfos de los’ arbitros seran .
asumidos. por.igual-tanto por las partes. CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA. - LIQUIDACION DEL

CONTRATO: Elpresente contrato se liquidara-de comun acuerdo por las partes dentro de los cuatro (4)
meses-contados a:partir de su finalizacién o de la expedicién del acto administrativo que ordene su
terminacion’ o de la fecha del acuerdo que lo disponga, para lo-cual el supervisor del contrato preparara
oportunamente el acta correspondiente. En -esta étapa las partes acordaran- los ajustes, revisiones y
reconocimientos a que haya lugar. En el acta de liquidacion ‘constaran, ademas, ‘los acuerdos,
conciliaciones'y transacciones a que llegaren las partes para poner fin-a las divergencias présentadas y
poder declararse a paz y salvo. Para la liquidacion se‘exigira-al CONTRATISTA la extension o ampliacion,

si es del caso, de'la garantia para avalar las obligaciones que deba cumplir con posterioridad a la
extincién del:contrato. PARAGRAFO. - EI'SUPERVISOR verificaré el cumplimiento de las obligaciones
impuestasiporel art. 50 de la-ley 789 de 2002 durante la vigenicia del contrato por parte del SUPERVISOR

y adoptara'las medidas en é} previstas o solicitara la aplicacion de las sanciongs establecidas por el art.
10 de’la le} 828 de' 2003. CLAUSULA VIGESIMA TERCERA. - LIQUIDACION UNILATERAL: Si EL
CONTRATISTA no se presenta a la liquidacién-o las partes no llegan:a acuerdo.sobre el contenido de Ia
misma. dehtro-del plazo establecido-en [a clausula anterior, la liquidacion sera. practicada directa y
unilateraliénte por el MUNICIPIO y 'se adoptara por acto administrativo motivado susceptible del recurso
de Teposicion; CLAUSULA VIGESIMA CUARTA. - PROCEDIMIENTO. PARA LA LIQUIDACION DEL
CONTRATO: Para la liquidacion debera.disponerse, cuando menos, de los siguientés documentos: 1.
Copia del-contrato'y sus modificaciones. 2. Copia de las actas de recibo de los bienes entregados por el
CONTRATISTA. 3. Relacion.de pagos hechos al CONTRATISTA. 4. Vigencia de la garantia Unica de
cumplimiento.” CLAUSULA. VIGESIMA QUINTA. - INHABILIDADES E'INCOMPATIBILIDADES: EL
CONTRATISTA afirma bajo’la gravedad del juramento, que se entiende-prestado ‘con la suscripcion del
- presente contrato; que no se halla.inclirso en ninguna-de las inhabilidades e incompatibilidades y-deméas

prohibiciones ‘previstas para contratar en la-Constitucion Politica, en‘el art. 8° de la ley 80 de 1993,
adicionado!por el art. 18-de la Ley-1150 de 2007 y demas disposiciones -aplicables’y que llegaren a
sobrevenir durante la-ejécucion del contrata se dara aplicacién'a lo -dispuesto por el art: 9 de la misma
Ley. CLAUSULA VIGESIMA SEXTA. --INDEMNIDAD: EI' CONTRATISTA mantendré indemne al
MUNICIPIQ ide los reclamos, demandas, acciones legales y costas que: surjan con ocasion de la -
ejecucion dél:presente ‘contrato € imputables “al contratista. Se consideraran hechos imputables al
CONTRATISTA las d@cciones y omisiones ‘de su’personal; Sus asesores, stibcontratistas o'pfoveedores,
asi como el personal-de éstos, que-prodizean deficiencias o incumplimientos. En caso de demandas,
reclaniaciones o acciones legales contra EL MUNICIPIO y que seariresponsabilidad del CONTRATISTA,
conforme con.lo pactado en‘este: contrato, éste sera-notificado,: obligandose a manténer indemne a la
Entidad.y & responider por dichas reclamaiciones, y todos los costos que ellas generen. CLAUSULA
VIGESIMA| SEPTIMA. - DOCUMENTOS. DEL: CONTRATO: 1) Estudio’ y- Documentos"Previos ‘en los

cuales se détermina la Conveniencia y Qbo‘ftunid‘éd'?d'é'léijgto contractual, 2).Pliego de Condiciones

Definitivo,, 3)Certificados de Disponibilidad -Presupuestal; 4) -Certificados. de-Registro-Presupuestal, 5)
Copia-de la éédula de ciudadania (art: 141 del-Der 2150 de1995,.6) Para personas juridicas: certificado
de existencia y representacion legal expedido por la.Camara de.Comercio, cliya fecha de-expedicion no
super’e-lQSf{;tr:ei'r'l_taf(?}‘O)"ﬂias;calendariﬁs,'7:)"1Pro'pue<_s.ta'?\"l':;_é;’cﬁifcj;g":E,cqn,qmic‘a;,; 8).Acreditacion del contratista
que se’encuentra_afiliado y activo como-independiernite:al- Sistema-de-Seguridad Social en-Pensiones,

Salud, y Riesgos Profesionales coriforme:al Decreto 723 de 2013. Asi‘mismo-de los pagos realizados
por concepto-de aportés parafiscales: 9) Certificado de Antecedentes Disciplinarios' vigente, expedido
por la:Procuraduria ‘General de la-Nacion. 10) Certificac o6-de Antecedentes; Fiscales vigente, expedido
porla Contraloria'General:dé la Nacion. 11) Certificado-de Antecedentes expedido por:la Policia Nacional.
12) Copiaidel Registro Unico Tributario' RUT; expedido por la' DIAN. CLAUSULA-VIGESIMA OCTAVA.
JISITO / ION::Para’celébrar €l presenite contrato, debera-acreditarse la

- REQUISITOS PARA LA CELEBRACI

1
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-Elabo.ré_; ‘ :

lneX|stenc aw de antecedentes de responsabllldad-flscal Para el: efecto, el Municipio consultara.el Boletin
emitido-por:ia Contraloria Generaldela Republlc aolabase:c ejdatos dedicharentidad y dejara constancia
escrita del la.consulta y su resultado. ‘CLAUSU VIGESIMA NOVENA. - PERFECCIONAMIENTO Y
REQUISITOS PARA LA. EJECUCION DEL--‘CONTRA_ = El: presente ‘contrato se perfeccmna con su
uiere: 1 Reglstro presupuestal 2 Aprobacxén dela

garantia unlca de cumpllmlento 3. Acredltar

aportes paraf iscales. relativos al SIstema de’ segurldad; social mtegraL asi como Tos’ proplos del SENA
ICBF vy Cajas de Compensacnén -Familiar, . ‘cuando” corresponda CLAUSULA - TRIGESIMA.
REQUISITOS DE. LEGALIZACIGN*QONTRATO; Este contrat requnere ademas Ia publ:cacnén en la
pagina: del SECOP 1N CLAUSU_B TRIC
LATRANSPARENCIA EI CGNT 3 T

2:Co ! a accnon ‘con: los grupos de
Auduto s VISIbIeS de permntlr el acceso a los ] s como: atender Y- dar respuesta
alas’ observaclones hechas por los: grupos: de;Audltores .V|S|bles CLAUSULA TRIGESIMA SEGUNDA.

- ACUEBDO DE-PROBIDAD: De acuerdo con lo preceptuado en el art. 19'dé| Decfeto 0126°de Julio 8
, I Contratlsta manlf‘ esta expresamente que para Obtener-el contrato no incurrié en ninguna
actividad ilicita, en éste sentido, cuarido la administracién pueda demostrar que el contrato se obtuvo por
medios: llegales apllcara de forma inmediata lo establemdo en el inciso 3 delart. 9. de laley 1150.de 2007
enel: sentido.que revocara el acto.de adjudicacién del contrato. CLAUSULA TRIGESIMA TERCERA. -
DOMICILIO CONTRACTUAL Las partes acuerdan como domicilio contractual la’ ciudad de
BUCARA /lANGA :

t ’ .

Por ,‘el;Ml.lrl!IQIpIO : : . Por el contratista.

ALVARO, J/ AVIER TORRADO ARENAS
Secretarlo _Admlmstratlvo (E)

Revis6:
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ANEXO:No. 12
DECLARACION DE PREVENCION DEL LAVADO DE ACTIVOS, DE LA FINANCIACIGN DEL
TERRORISMO 'Y'DE LA’ FINANCIACION ‘DE PROLIF f:F'CIéN DE ARMAS DE: DESTRUCCION

" MASIVA (LAFTIFPADM)
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Seleccin Abreviada:de Menor Cuantia
- "SA-SA:SAMC-006-2026

Bucaraman g 3, 30000x de 202X

Sefiores

ALGA!‘-,D'A}M'UNICE[plQ DE BUCARAMANGA.
SECRETARIA XXXXXX IANGA

Bucaramanga,

Ao
. T P . R R
REFERENCIA: Proceso.No. XX-XXX-00X-202X

¢

OBJETO'CONTRACTUAL: XXXXXX.

El suscrito :

ciudadania

Representz :'n_'teil_'egal'dela,SO'ciedad :
con'Nit. Not+- ~ - -

‘ (nombre del interesado), identificado con .cédula de
~ (numero deé_-documento de Identidad) 'y en mi calidad de
A " (nombre de la persona juridica), identificada
- (Incluir Ndmero-de Identificacién Tributaria) manifiesto que para dar

f:‘Nbl .

N S " . ; - .
cumplimiento - a lo-sefialado en las normas internas y externas que regulan lo concerniente a la -

Prevencion

'del Lavado de Activos, de la Financiacién del Terrorismo. y de'la Financiacion de Proliferacion

de Armas'é’dfef?De’struccién Masiva (LAFT/FPADM), declaro como proponente y bajo la gravedad de

juramento: |

1.

e mis.recu
. PR T
estan ligad

L7
e
AE

T : Qu
'sos o los recursos de la persona juridica que represento provienen de actividades licitas y
os‘al desarrollo hormal de la actividad comercial que desarrollo/a la persona juridica que

represento;. por o tanto, no provienen de ninguna actividad ilicita contemplada en el Cédigo Penal
Coldm,biar‘ibfo;en cualquier norma que lo sustituya, adicione o modifique. '

2. _
e, hi.yo;:nil

' : . Qu
aipersona juridica que represento he/ha efectuado operaciones consistentes en o destinadas

a la ejecucién de actividades ilicitas contempladas en el Cédigo Penal Colombiano o en cualquier norma

que.lo sust
ejecucion d

3.

ﬁﬁya, adicione, o modifique, o a favor de personas que ejecuten o estén relacionadas con la
e dichas actividades.
-

i . : Qu

e la-ejecuc

6n del-contrato o el desarrollo de las actividades en que consista el negocio juridico que se

llegare-a célebrar con el municipio de. Bucaramanga, no contrataré ni tendré vinculos de ningun tipo con

Coa

terceros ‘que realicen operaciones 0 cuyos recursos provengan de actividades ilicitas de las
seg ity I . . §e . : . - T . .
contempladas  en el Cédigo Penal Colombiano o en cualquier norma que lo sustituya, adicione, o

modifique. |’ :

4

B Qu

eyoyla ;f)ua'rfsdnalju'ridica que represento cumplo/cumple con las normas sobre Prevencién del Lavado
de Activos, ide la: Financigcion del Terrcrismo y de_la Financiacion de Proliferacion de Armas de
Déstruccién: Masiva (LAFT/FPADM), teniendo implementados las - ‘politicas, procedimientos 'y
mecanismos de prevencion y control que se derivan de. las-disposiciones legales.

5. ;
eni yo:orl,rgn1

OFAC 'u :otras listas re

L

gt ' Qu

persona juridica que represento, ni-sus accionistas, asociados o socios se encuentran en las

listas internacionales vincUlahtes»hata.ColQrﬁbia‘ de conformidad-con-€l derecho internacional o la lista

strictivas ylo vinculahtes de .cualquier offa autoridad local, .exiranjera o

internac'iohaj.{'.queda_ndo el municipio: de*;Bu'cj:afarhainga'fac'ultg_do para efectuar las validaciones que

considereipertinentes en dichas listas y para dar por términada éuglquigrreﬂlacién'ju_ridica.,b contractual

t

P

si verifica:que yo o alguna de las personas menciongdas se encuentra incluida:en dichas listas:

6. ;:E

e no existe
investigaci
los delitos:

5 : Qu
f_ﬁontr_a mi o contra la.persona ju’r»idipg‘que‘ represento ni sus accionistas, asociados 0 socios

ohes en curso, ni indagacionés, imputaciones, ni-hemos sido: sindicados, o condenados. por

de LAFT/FPADM, sus delitos fuerite, ni poseemos. antécedentes. disciplinarios, sanciones y/o

inhabilidades.ante_la Procuraduria General de la Nacion .y/o Contraloria_General de la Reptblica,
q’ued_a;nddlié,l municipio facultado para.efectuar. las validaciones que considere pértinerites en bases de

datos o‘informaciones: puiblicas nacionales:o interhacionales y paradar por terminada cualquier re!acién

i

juridica o ‘contractual si verifica que yo o-alguna de las personas.mencionadas tienen

investigaciones o
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procesos, 0:existen informaciones en dichas, bases-de datos. publlcas que: puedan colocar al municipio
. Yo
de Bucara rpanga frente a un riesgo:legal o'de reputacnén
° l
: i '
7. r l~ Qu

eme obllgo a notlﬁcar de inmediato al mumcnplo de Bucaramanga sobre cualquier cambio con respecto
alas sduacmnes declaradas mformando las: medidas. .que se. tomaran. para-mitigar las consecuencias
que de; ello’ pueda dar Iugar asi como: de cualqwer _po‘de senal de alerta, senalamlento o hallazgo que
pueda representar un riesgo de LAFT/FPADM Aceptando que estas curcunstanmas pudlesen ‘constituir
causal de t=rm|nac16n de cualquner contrato que se suscnba

certificacién se expide: en___ | alos__ (), dias del mes

del afio. 202__, para efectos del: proceso de seleccmn y.para los fines: de la
celebracné delecontrato sn a este hay Iugar '
Cordiaimete;
FIRM‘A‘

Nit 0. cc. ‘
Direcc;it’;,n;’ i
Ciudad:__

ANEonO‘ 3. GERTIFICADO DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES
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LA

Selecclon Abrevuada de Menor:Cuantia
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El (los) suscnto (s) a saber: : , (nombre -del representante legal de la
entidad proponente) identificado con'la cedula de cnudadania No. , expedida en

L4 : , quien obra en cahdad fepresentante legal,
quien en- adelante se denominara EL PROPONENTE ‘manifiesta su voluntad de asumir-de manera
unilateral, €l presente compromiso dentro de: la; INVITACION PUBLICA tenlendo en.cuentalas siguientes
consideraci ones :

1. ) " Queesinterés y. expresa voluntad:del proponente apoyar la accion’del MUNICIPIO
DE BUCARAMANGA Santander para fortalecer la. transparencna en las modahdades de seleccion,
mediante. el cual se escoge al contratlsta y la responsabllldad ‘de rendlr cuentas

2. Que es mi interés en caludad de proponente. participar en el presente proceso de-
contratacnén~prec1tado asi -mismo, manifiesto bajo la gravedad del Jjuramento. que no me encuentro

incurso en*nlhguna mhabllldades e lncompatlbllldad previstas en.los articulos 8°, 9°y.10° dela Ley 80de

1993, .en. e§pec1al en el articulo 18.de la Ley 11 50 de 2007 y articulo-90 de la Ley 1474 de 2011 yen las
demas normas que la modlf iquen o adicionen, en cuanto sean pertinentes.

- Por lo antenor se presume la manifestacién de no estar incurso en lnhablhdades e incompatibilidades

con la sola presentacwn de la propuesta.
B ~4 B

La presentc certlf cacion-se explde alos ' ( ). dias del mes de
i , del afio 202 __, para efectos del proceso de seleccién de Minima
cuantiar-NQ;@_é:

, ¥ para los fines de la celebracién del contrato si a este hay
lugar. - . . . .

El .propo‘néiﬁgé}

FIRMA: bi:
NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL NOMBRE O RAZON SOCIAL
NIT O C: _c ClUDAD DIRECCION: TELEFONO; CELULAR CORREO

"

j;~;.;~,;,.:.4~...:....
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