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ESTUDIOS PREVIOS DE NECESIDAD — BIENES Y SERVICIOS
CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Pdblica X | Publica Clasificada Publica Reservada

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

1.1 IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

AREA DE LA NECESIDAD Coordinacion de Programas Especiales, — EMPRENDIMIENTO POBLACION
VICTIMA.

ORDENADOR DEL GASTO | Subdireccién de centro.

Contratar la prestacién del servicio logistico integral para la planeacion,
OBIJETO organizacion, coordinacidén, montaje, operacion y desarrollo del "Primer
Encuentro de Emprendimiento, Innovacién y Economia Popular — Puerto
Carrefio 2026", orientado al fortalecimiento de capacidades
emprendedoras, comerciales, organizativas y de articulacion territorial de
los emprendedores atendidos por la Ruta Emprendedora del SENA
Regional Vichada, beneficiarios del Fondo Emprender y unidades
productivas de la Economia Popular y Campesina, en cumplimiento de los
lineamientos definidos por la Coordinacidon Nacional de Emprendimiento
para las Actividades de Fomento 2026.

1.2 JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD Y ANALISIS DE CONVENIENCIA

El Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA, establecimiento publico de orden nacional, con personeria
juridica, patrimonio propio e independiente y autonomia administrativa, adscrito al Ministerio de Trabajo y
Seguridad Social, tiene como funcién, de conformidad con lo establecido en la Ley 119 de 1994, colaborar
con los fines del Estado en la inversion para el desarrollo social y técnico de los trabajadores colombianos.
Para ello, ofrece y ejecuta formacidn profesional integral, promoviendo la incorporacién y el desarrollo de
las personas en actividades productivas que contribuyan al progreso social, econdmico y tecnolégico del pais.
Dentro de sus objetivos, se encuentra la actualizacion permanente de los procesos y la infraestructura
pedagdgica, tecnoldgica y administrativa, con el fin de responder con eficiencia y calidad a las exigencias de
la demanda de formacion profesional integral.

El Centro para la Transformacién y el Desarrollo Sostenible del Vichada “Indio Venancio”, requiere llevar a
cabo el Primer Encuentro de Emprendimiento, Innovacién y Economia Popular — Puerto Carrefio 2026, como
una estrategia institucional orientada a fortalecer la reactivacién econdmica, fomentar el emprendimiento
rural y promover la inclusién sociolaboral de la poblacidn victima del conflicto armado, asi como de los
campesinos y jovenes de la region.

Este evento se enmarca en las metas del Plan Nacional de Desarrollo y del Plan Estratégico del SENA, donde



se promueve la articulacion entre formacién, empleo y emprendimiento. Ademas, constituye un espacio vital
para fortalecer alianzas con empresarios locales y generar oportunidades de vinculacion laboral digna a
través de plataformas como la Agencia Publica de Empleo (APE).

Para garantizar el éxito del evento se requiere contratar un proveedor con capacidad logistica integral que
asegure el montaje, suministro y ambientacidon de los espacios, respetando criterios de sostenibilidad,
inclusion y eficiencia en la ejecucion.

De igual manera el articulo 27 del mismo Decreto 249 de 2004, refiere las funciones de los subdirectores de
los Centros de Formacién Profesional Integral, y especificamente en los siguientes numerales los
compromete a: Numeral 11. “Garantizar que la formacion profesional integral que imparte el Centro
constituya un proceso educativo tedrico-prdctico de cardcter integral, orientado al desarrollo de
conocimientos técnicos, tecnoldgicos y de actitudes y valores para la convivencia social y el emprendimiento
que le permitan a la persona actuar critica y creativamente en el mundo del trabajo y de la vida”. Numeral
12. Fortalecer la articulacion tedrico-prdctica de la Formacidon Profesional Integral aplicando estrategias de
formacion produccion, por proyectos, compartida, en la empresa, en el trabajo, incubacion de empresas y
formacion para el emprendimiento y empresarismo entre otras; en desarrollo de la formacion por proyectos,
podrdn ejecutarse recursos para que mediante estos se provean bienes y servicios a la entidad”. Numeral 28.
“Administrar y ejecutar los procesos de contratacion, provision, manejo, mantenimiento, sequimiento y
control del talento humano, de los recursos fisicos, tecnoldgicos, pedagdgicos, humanos, financieros y de
informacion del Centro”.

Dada la naturaleza del evento y su enfoque social, orientado a promover la inclusion productiva y el desarrollo
econdmico de la poblacién victima del conflicto armado en el departamento del Vichada, se hace necesario
contratar un proveedor con capacidad operativa, técnica y logistica comprobada, que garantice el suministro
oportuno y de calidad de los elementos requeridos, asi como la ejecucion adecuada y eficiente de las
actividades relacionadas con el montaje, ambientacidén, acompafiamiento y desarrollo del “Primer Encuentro
de Emprendimiento, Innovacién y Economia Popular — Puerto Carrefio 2026”. Este evento exige una
planeacién cuidadosa, atencion al detalle y cumplimiento de estandares técnicos y ambientales, por lo cual
resulta mas eficiente y estratégico contar con un contratista especializado en la prestacion de servicios
logisticos integrales para eventos institucionales, que pueda responder a las particularidades del entorno
geografico, social y operativo de la Regional Vichada.

En consecuencia, y atendiendo los principios de planeacidn, economia, eficacia y responsabilidad que rigen la
contratacién publica, se considera procedente adelantar un proceso de selecciéon bajo la modalidad de
minima cuantia, en virtud del presupuesto asignado para esta contratacion, lo cual permite seleccionar al
proveedor que ofrezca las mejores condiciones de cumplimiento, calidad y precio, conforme a los
requerimientos establecidos por el SENA.

De acuerdo con lo anteriormente expuesto, se considera necesario para suplir la necesidad anteriormente
descrita, adelantar proceso de Seleccién de minima cuantia, dado el presupuesto disponible para la
contratacién.

“Primer Encuentro de Emprendimiento,
Innovacién y Economia Popular — Puerto
Carreino 2026”

99 REGIONAL 1 15




VICHADA

La presente contratacidn surge como respuesta a la misionalidad del Servicio Nacional de Aprendizaje SENA,
encargado de cumplir la funcion que le corresponde al Estado de invertir en el desarrollo social y técnico de
los trabajadores colombianos; ofreciendo y ejecutando la formacion profesional integral, para la
incorporaciony el desarrollo de las personas en actividades productivas que contribuyan al desarrollo social,
econdmico y tecnoldgico del pais, como lo establece la Ley 119 de 1994, y de conformidad con el 25 del
Decreto 249 de 2004, la Direccion Regional y los centros de formacidn profesional integral, los servicios
tecnoldgicos, la promocidn y el desarrollo del empresarismo, la normalizacidn y evaluacidon de competencias
laborales, en interacciéon con los entes publicos y privados y en articulacion con las cadenas productivas y los
sectores econémicos.

1.3 EVIDENCIA DE LA LINEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES.
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EsTE

del contrato

Durscide del contrato 90 Dias

Fecha de terminacidn del contrato 207102026 120000 PM.

CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC).

El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) cddigo(s) del Clasificador de Bienes y Servicios:

UNSPSC — Decreto 1082 de 2015

E <
Z 5
E S PRODUCTO ELEMENTO ESPECIFICACIONES TECNICAS
QT SOLICITADO
(%p]
Stand Publicidad Escritorio Counter Publicitario
S Portatil
. g Material: Plastico
1| E[:8 Q| 2| 56101501 - Tamafo Escritorio: 81 cm ancho x 87 cm alto x 40
2 Stands .
cm profundidad.
- Tamafo total de la Estructura: 1.80 cm de alto.
Con su respectivo empaque individual
o Bolsa ecoldgica 24x40x10, lapicero y libreta,
5|3 elaborada en material resistente y reutilizable tipo
2| B[N |ZD] 24111511 Bolsa ecoldgica , .
N = tela no tejida (TNT) o similar, con costuras. Su
~N presentacién ecoldgica




800

80140
80141900

80141902

Proveedor logistico de
eventos

Dia proveedor logistico
Responsabilidades del encargado de logistica:

e Instalar cuatro (4) carpas en el lugar del evento,
de acuerdo con lo requerido por la entidad.

e Adecuar mesas en forma de “U” para 40
personas, incluyendo sillas y manteles
correspondientes.

e Decorar el espacio con telas de color verde,
amarillo y azul rey, respetando la politica
ambiental

e Proveer un total de 150 escarapelas para
emprendedores, distribuidas en tres.

e Suministro 100 botellas de agua de 600 ml,
distribuidas durante el evento "Primer
Encuentro de Emprendimiento, Innovacion vy
Economia Popular — Puerto Carrefio 2026"

e Se debe garantizar un sistema de sonido
adecuado para el desarrollo del evento. Es
fundamental que el sonido cubra de manera
eficiente espacios medianos al aire libre,
asegurando una excelente calidad tanto para la
ambientacion musical como para las
intervenciones de los panelistas mediante
micréfono.

e Proveer 150 refrigerios, distribuidos durante el
evento entrega: Opcion 1 sugerida: sandwich
con 01 lonja de jamdn 97% libre de grasa y 01
lonja de queso mozzarella, jugo natural de 200
ml, con empaques biodegradables.

550

55120
55121714

55121714

Pendon arafia

Penddn tipo arafa 2x1. Incluye ojales en las
esquinas y estructura tipo arafa, asi como su
respectivo empaque para almacenamiento. Los
colores y el disefio seran definidos en
coordinacién con el contratista.

5300

35100
53101600

53101600

Camibusos tipo poloy
camisetas

1. Camibuso tipo polo 100% algoddn. 8 Camibusog
color blanco, con los logos bordados del Fondqg
Emprender y SENA. Con costuras reforzadas, telq
ultradensa y sin hilos sueltos; En tallas para hombre
XXL (1), L (1) y M (2); para mujer M (3) y L (1).
2. Camibuso tipo polo 100% algoddn. 8 Camibusog
color negro, con los logos bordados del Fondqg
Emprender y SENA. Con costuras reforzadas, telq
ultradensa y sin hilos sueltos; En tallas para hombre
XXL (1), L (1) y M (2); para mujer M (3) y L (1).
3. 8 camiseta cuello (V), tela extra densa, 100%

algoddn, con los logos del fondo emprender y SENA




estampados en alto relieve. En tallas para hombre

XXLXXL (1), L(1) y M (2); para mujer M (3) y L (1).

Gorras beisboleras ajustable, elaborada en

49221510 . i ctitucionales | 'ONa, con logos institucionales bordados del
Fondo Emprender y SENA bordados

~
m
9400
49220
49221500

1.4 MADURACION DEL PROYECTO

No aplica.
2. OBIJETO
Contratar la prestacion del servicio logistico integral para la planeacién, organizacién, coordinacion, montaje,
operacion y desarrollo del "Primer Encuentro de Emprendimiento, Innovacién y Economia Popular — Puerto
Carreino 2026", orientado al fortalecimiento de capacidades emprendedoras, comerciales, organizativas y de
articulacién territorial de los emprendedores atendidos por la Ruta Emprendedora del SENA Regional
Vichada, beneficiarios del Fondo Emprender y unidades productivas de la Economia Popular y Campesina,
en cumplimiento de los lineamientos definidos por la Coordinacién Nacional de Emprendimiento para las
Actividades de Fomento 2026.

2.1 ALCANCE DEL OBJETO

El oferente deberd presentar una propuesta técnica, econdmica y financiera con base en las siguientes
condiciones:

Los precios ofertados no admiten formula de ajuste, por lo tanto, el valor final del contrato serd la suma de la
cantidad total ejecutada por el contratista y entregada a entera satisfaccion al supervisor del contrato, de
acuerdo con su propuesta econdmica.

No se solicitan marcas especificas en los bienes requeridos ya que es un imperativo legal, sin embargo, en
caso de evidenciar la existencia de alguna marca en cualquiera de los documentos que integran este proceso,
hacer caso omiso y acreditar elementos equivalentes de dptima calidad que cumplan con las condiciones
minimas solicitadas.

Nota: Si se presentan proveedores con propuestas econdmicas inferiores al presupuesto estimado, el Sena se
reserva el derecho a incrementar las cantidades de acuerdo con la disponibilidad presupuestal dado que la

necesidad es mayor.

2.2 TIPOLOGIA CONTRACTUAL

1. Contrato de Compraventa

Otro: ‘N/A
2.3 LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES, CONSULTAS O DISENOS.
No aplica.

2.4 CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA (Anexo)
No aplica.

2.5 CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo)
No aplica.



2.6 ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR
Para la elaboracién de la propuesta técnica y econdmica, los oferentes deberan tener en cuenta las fichas
técnicas de cada uno de los items, la cual forma parte integral del presente documento y es de obligatorio
cumplimiento. Quien realice su oferta sin el cumplimiento de las especificaciones contenidas en las fichas
técnicas de cada uno de los items, sera rechazada. Los objetos por contratar se encuentran identificados en el
clasificador de bienes y servicios con los siguientes codigos UNSPSC.

1 56101501

Stands -
Publicitario
Portatil Tipo

Counter -

Escritorio

Facil armado sin herramientas. Ligero,
resistente, portable y asequible. Material:
Plastico

Tamafio Escritorio: 81 cm ancho x 87 cm alto
x 40 cm profundidad.

Tamafio total de la Estructura: 1.80 cm de
alto. Con su respectivo empaque individual
para facilitar su guardado.

Unidad.

2 24111511

Bolsa ecoldgica:
Se suministra
bolsa ecoldgica

Bolsa ecoldgica Se suministra bolsa ecoldgica
con las medidas Ancho: 60 cm, alto: 40 cm,
fuelle: 18 cm., elaborada en material
resistente y reutilizable tipo tela no tejida
(TNT) o similar, con costuras reforzadas y
manijas ergondmicas que facilitan su
transporte. La bolsa presenta estampado a full
color por ambas caras, con disefio alusivo al
evento institucional, garantizando alta calidad
en impresidn, durabilidad del material y
fidelidad en los colores. Su presentacién
ecoldgica contribuye a la sostenibilidad
ambiental y a la reduccion del uso de plasticos
de un solo uso, cumpliendo con los
lineamientos de responsabilidad ambiental y
comunicacion visual de la entidad incluya una
libreta y un esfero tinta negra

55

Unidades

80141902

Proveedor
logistico de
eventos

Responsabilidades del encargado de logistica:
eInstalar cuatro (4) carpas en el lugar del
evento, de acuerdo con lo requerido por la
entidad.
eAdecuar mesas en forma de “U” para 40
personas, incluyendo sillas y manteles
correspondientes.
eDecorar el espacio con telas de color
verde, amarillo y azul rey, respetando la
politica ambiental

Unidad.




eProveer un total de 100 escarapelas para
emprendedores
eSuministro 100 botellas de agua de 600 ml,
distribuidas en el evento denominado
“Primer Encuentro de Emprendimiento,
Innovacion y Economia Popular — Puerto
Carrefio 2026”.
*Se debe garantizar un sistema de sonido
adecuado para el desarrollo de los eventos.
Es fundamental que el sonido cubra de
manera eficiente espacios medianos al aire
libre, asegurando una excelente calidad
tanto para la ambientacion musical como
para las intervenciones de los panelistas
mediante micréfono.

e Animar el evento con un animador con
habilidades para manejar escenario,
presentar y dinamizar eventos. "

*El Proveedor, estard obligado a entregar

100 refrigerios durante el evento, los cuales

deberan llevar un listado de asistencia

donde se indique a la persona que se le
entrego: se establece como Opcidn
sugerida: sandwich con 01 lonja de jamon

97% libre de grasa y 01 lonja de queso

mozzarella, jugo natural de 200 ml, con

empaques biodegradables. La elaboracion
de los productos debera ser previamente

aprobados por el supervisor del contrato o

lider de emprendimiento designado

Todas las responsabilidades logisticas aqui
descritas aplican para el " Primer Encuentro
de  Emprendimiento, Innovacion vy
Economia Popular — Puerto Carrefio 2026".
La fecha especificada para el evento sera
definida en coordinacion con el contratista,
y se prevé que se llevaran a cabo entre los
meses de julio a agosto

del presente aio.

Estructura de 2 metros de alto por 1 metro de
ancho, fabricada en material resistente.
Incluye ojales en las esquinas y estructura tipo
55121714 | Penddn arafia | arafa, asi comosu respectivo empaque para 1 Unidad.
almacenamiento. Los colores y el disefio
seran definidos en coordinacion con el
contratista.




5 53101604

—Camibuso tipo polo 100% algodon. 8
Camibusos color blanco, con los logos
bordados del Fondo Emprender y SENA.
Con costuras reforzadas, tela ultradensa y
sin hilos sueltos; En tallas para hombre XXL
(1), L(1) y M (2); para mujer M (3) y L (1).

—Camibuso tipo polo 100% algoddn. 8
Camibusos color negro, con los logos
bordados del Fondo Emprender y SENA. 24 Unidad
Con costuras reforzadas, tela ultradensa y
sin hilos sueltos; En tallas para hombre XXL
(1), L(1) y M (2); para mujer M (3) y L (1).

— 8 camiseta cuello (V), tela extra densa,
100% algododn, con los logos del fondo
emprender y SENA estampados en alto
relieve. En tallas para hombre XXL XXL (1), L
(1) y M (2); para mujer M (3) y L (1).

Camibusos tipo
poloy camisetas

24 gorras tipo beisbolera ajustable, elaborada

Gorras 100% en lona, con logos institucionales .
6 53102516 institucionales | bordados del Fondo Emprender y SENA 25 Unidad
bordados

2.7

v

v

v

2.8

ESPECIFICACIONES TECNICAS ADICIONALES QUE DEBEN CUMPLIR LOSBIENES/SERVICIOS/OBRAS

Los elementos que suministre el contratista deben ser de excelente y 6ptima calidad, que tengan registro
sanitario del INVIMA (cuando aplique).

Los elementos de proteccidn personal deben venir correcta y totalmente embalados para evitar dafios
durante su transporte.

Debera ofrecer una garantia minima de tres (03) meses.

OBLIGACIONES DE LAS PARTES

2.8.1 OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA

1)

2)
3)

4)

5)
6)

7)

Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones definidas en el
proceso de contratacion.

Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.

Entregar, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscricion del negocio juridico, la(s) garantia(s)
exigida en los estudios previos en los términos establecidos.

Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones.

Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA deberd presentar la facturacion electrénica,
previamente validada por la DIAN, como requisito para el pago de los bienes y/o servicios contratados,
conforme con las disposiciones legales vigentes. Las facturas o cuentas de cobro correspondientes
deberan ser presentadas segun la periodicidad establecida.

Responder en los plazos establezca la entidad, los requerimientos de aclaracidn o de informacion que le
sean formulados.




8)

9)
10)

11)
12)

13)

14)

15)

Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales
(Cajas de Compensacion Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar obligada al pago de aportes
parafiscales o contratacion de aprendices, el contratista aportard certificaciéon suscrita por el
Representante legal o la persona natural. El cumplimiento de esta obligacidn es requisito indispensable
para efectuar cualquier pago.

Controlar la ejecucién del contrato, a fin de evitar la sobre ejecucion del mismo.

Guardar la confidencialidad de toda la informacidon que le sea entregada y que se encuentre bajo su
custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular. El desconocimiento de esta
obligacion acarreara consecuencias de indole civil, penal y/o disciplinariamente por los perjuicios de su
divulgacion y/o utilizacion indebida que por si o por un tercero se cause a la entidad.

Informar, por escrito y dentro de los 3 dias habiles siguientes a su materializacién, cualquier eventualidad
de fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta ejecucién del contrato.

Dar a conocer al SENA cualquier reclamacidn, peticién, orden o similar de terceros que indirecta o
directamente pueda tener algun efecto sobre la ejecucion del contrato o sobre sus obligaciones.

No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a hacer
u omitir algun acto o hecho. El contratista debera informar de tal evento al SENA, dentro de los 3 dias
habiles siguientes a su ocurrencia, y a las autoridades competentes para que se adopten las medidas
necesarias.

Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su disposicidon para el
desarrollo del objeto contractual, en caso de que se hayan suministrado.

Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion

2.8.2 OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

Coordinar y ejecutar la logistica integral, de instalacion y desinstalacién de los elementos requeridos para
la celebracion del "Primer Encuentro de Emprendimiento, Innovacion y Economia Popular — Puerto
Carreiio 2026", de acuerdo con la fecha definida en conjunto con el SENA, entre los meses de junio y
diciembre del aifo 2026.
Instalar cuatro (4) carpas en el lugar del evento, garantizando su estabilidad, seguridad y correcta
disposicion, acorde con las condiciones del terreno y necesidades del evento.
Adecuar un area con mesas dispuestas en forma de “U” para 40 personas, incluyendo sillas plegables
blancas resistentes a la intemperie, fabricadas en polietileno/plastico de alta densidad, manteles y demas
elementos requeridos.
Decorar el espacio de las ferias con telas en los colores verde, amarillo y azul rey, respetando los
lineamientos ambientales institucionales, sin uso de globos, e incluyendo centros de mesa decorativos.
Proveer e instalar Cuatro (4) stands publicitarios portatiles tipo escritorio de facil armado, resistentes y
ligeros, con dimensiones aproximadas de Tamafio Escritorio: 81 cm ancho x 87 cm alto x 40 cm
profundidad. Tamano total de la Estructura: 1.80 cm de alto, cada uno con su respectivo empaque
individual.
Instalar un (1) penddn arafia con estructura metdlica de 2 metros de alto por 1 metro de ancho, resistentes
y con ojales. El disefio y colores se definirdn en coordinacion con el SENA. Deben incluir su empaque para
transporte y almacenamiento.
Entregar un total de 100 escarapelas para participantes, discriminadas asi:

— 20 escarapelas para emprendedores

— 20 escarapelas para empresarios

— 60 escarapelas para personas de logistica y participantes del evento

— Suministrar 100 botellas de agua no alcohdlica de 600 ml. El agua debera cumplir con normas de



calidad y potabilidad, y estar contenida en envases fabricados con material 100% reciclado y
reciclable.

8. Garantizar un sistema de sonido adecuado para el evento, con calidad suficiente para ambientaciéon musical
y uso de micréfono durante las intervenciones. El sistema debera incluir al menos micréfono inaldmbrico
y parlantes de potencia adecuada para el tamano del evento.

9. Contratar un (1) animador para el evento con experiencia en conduccién de eventos, que tenga
habilidades de presentacidon, manejo escénico y dinamizacidén de espacios, quien debera realizar una
apertura animada del evento.

10. Proveer un total de 150 refrigerios. Cada refrigerio deberd incluir séndwich con 01 lonja de jamén 97%
libre de grasa y 01 lonja de queso mozzarella, jugo natural de 200 mL con empaques biodegradables.

11. Asegurar el transporte, instalacidn, supervision, desmontaje y recoleccién de todos los elementos
logisticos utilizados, en condiciones adecuadas de seguridad, calidad y presentacién.

12. Disponer del personal logistico, técnico y operativo necesario para garantizar el desarrollo exitoso de
ambas ferias, incluyendo montaje, acompafamiento y supervision durante cada jornada.

13. Entregar un informe final que evidencie el cumplimiento de las obligaciones contractuales, acompafiado de
registros fotograficos, actas de entrega y demas soportes requeridos por el supervisor del contrato.

14. Cumplir con todas las normas vigentes de seguridad, bioseguridad, sostenibilidad ambiental vy
responsabilidad social, incluyendo el manejo adecuado de residuos y la minimizacion del impacto
ambiental del evento.

2.8.3. OBLIGACIONES EN SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO DEL CONTRATISTA.

1. Relacion del personal que realiza manipulacion de alimentos con su respectivo certificado de curso o
capacitacion en educacién sanitaria, Buenas Practicas de Manufactura - BPM y conocimientos de
manipulacion higiénica.

2. "Entregar plan de capacitacidn anual continuo y permanente 10 horas anuales en educacién sanitaria,
Buenas Practicas de Manufactura - BPM y conocimientos de manipulacién higiénica de alimentos
(cronograma, planillas de asistencia registro fotografico temas, duracion,) de acuerdo con lo establecido en
la resolucion 2674 del 2013.

NOTA: Se debe entregar el certificado como capacitador en educacion sanitaria. "

3. De acuerdo con el riesgo en salud publica de los alimentos de expendio o preparacidn, solicitar notificacion
sanitaria para alimentos con menor riesgo en salud publica, permiso sanitario para alimentos con riesgo
medio en salud publica y registro sanitario para alimentos con alto riesgo en salud publica.

4. Todos los alimentos y bebidas envasadas o empacadas para consumo humano, nacionales e importados
qgue se comercialicen en el SENA, deben cumplir el etiquetado o rotulado nutricional y frontal de advertencia
de acuerdo con la Resolucién 810 de 2021.

4.8.4. OBLIGACIONES AMBIENTALES DEL CONTRATISTA.

1. Disponer de sistemas de almacenamiento y recoleccion de forma separada de los residuos que se generen
durante el evento.

2. Se priorizara la adquisicion y uso de materiales y productos que sean reciclables, biodegradables o
reutilizables, y que provengan de fuentes sostenibles y certificadas.

3. Queda prohibida la compray uso de materiales de un solo uso, plasticos no reciclables y cualquier insumo



gue no contribuya al cumplimiento de la misidn institucional y a la minimizacién del impacto ambiental.

4. Para la preparacion y expendio de alimentos en eventos: Allegar una declaracién juramentada expedida
por el Representante Legal en la cual se certifique que cuenta con concepto sanitario vigente (no superior
a un afio) expedido por autoridad competente y equipo debidamente capacitado.

5. Abstenerse de utilizar productos plasticos de un solo uso para la disposicidn y transporte de objetos y
mercancias suministradas a la entidad.

6. Para la presentacién de los alimentos debera disponer de elementos diferentes al icopor o plastico y que
en la medida de lo posible sean biodegradables.

7. Debe adoptar los lineamientos ambientales del SENA y la normatividad ambiental vigente que reglamenta
las actividades derivadas de la prestacidn del servicio que va a garantizar, ademas de dar cumplimiento al
adecuado manejo de residuos sélidos ordinarios.

2.9 PLAZO DE EJECUCION

El término de ejecucion del negocio juridico serd plazo maximo Hasta el 05 de agosto 2026. El plazo se
contabilizara a partir del cumplimiento de los requisitos de ejecucidn del contrato.

2.10 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El lugar de ejecucidn del presente contrato serd el Departamento de Vichada.

2.11 DOMICILIO CONTRACTUAL
Para todos los efectos contractuales se tendra como domicilio el Departamento del Vichada.

2.12 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO

Determine el porcentaje que cada
Pagos que se realizaran durante el contrato pago representa frente al valor total

del
contrato

El SENA realizara un pago Unico contra entrega, mediante
transferencia electrénica a la cuenta que el contratista allegue con
la oferta, dentro de los diez (10) dias habiles siguientes al

cumplimiento del lleno total de los requisitos legales relacionados
en el estudio previo.

100%

Requisito para el pago
El SENA, efectuard las retenciones que en materia tributaria tenga establecida la Ley, respecto a las cuales sea su

obligacion efectuar la retencion. En los demds casos, el contratista debera cumplir con el pago de los impuestos, tasas
o contribuciones que se deriven de la presente contratacion.

NOTA: Si el SENA recibe la factura o su equivalente en los cinco (5) ultimos dias habiles del mes, se tramitaran para
efectos del pago, el primer dia habil del siguiente mes. Los pagos estaran sujetos igualmente al cumplimiento de los

trdmites administrativos a que haya lugar. Los documentos que no son de obligacion del SENA deben ser entregados
junto a la presentacion de la oferta.

El SENA pagard al CONTRATISTA, un Unico pago contra entrega, mediante transferencia electrdnica a la cuenta que el

contratista allegue con la oferta, dentro de los diez (10) dias hébiles siguientes al cumplimiento del lleno total de los
requisitos legales que a continuacién se describen:




Comunicacién radicada (oficio remisorio, elaborado por el supervisor dirigido al Coordinador del Grupo de Apoyo
Administrativo Mixto).

Factura electrénica de venta, en original y copia cuando tenga IVA, cumpliendo con todos los requisitos legales que
establece el Articulo 617 del Estatuto Tributario, incluyendo en la factura el nimero del contrato objeto de facturacion,
nombre y NIT de la entidad contratante. Para el caso de adquisicion de bienes, esta factura requiere el detalle del costo
de adquisicién de los elementos y todas las erogaciones necesarias para poner en condiciones de uso el bien y
debidamente registrada y aprobada en el aplicativo OLIMPIA, por el supervisor del contrato.

Acta de recibido de bienes a satisfaccion de CompromlISO con cddigo GIL-F-010, con el cumplimiento de las
especificaciones técnicas minimas exigidas y demads obligaciones contractuales, suscrita por el supervisor y el
contratista.

Nota de entrada de bienes al Almacén debidamente diligenciado. (con el fin de coordinar con el almacén se requiere
que el contratista avise al supervisor la fecha y hora de llegada de los materiales, para que el supervisor a su vez avise
al almacén para su entrega), horario aconsejable es de 08:00 a.m. a 11:00 a.m. y de 2:00 p.m. a 4:00 p.m. de lunes a
viernes.

Formato de CompromISO GRF-F-087 “Relacidon entradas de almacén para pagos de contratos”.

Copia del RUT.

Copia del Registro presupuestal del compromiso. (RP).

Copia de las pdlizas y acta de aprobacion de pélizas.

Certificacién bancaria vigente.

Documento que acredite que EL CONTRATISTA se encuentra al dia en el pago de aportes parafiscales en caso de estar
obligado y al Sistema de Seguridad Social Integral, acompafiado de las planillas de pago del periodo correspondiente,
de acuerdo con lo establecido en el Art. 23 de la Ley 1150 de 2007. Cuando se trate de personas juridicas, esta
acreditacién se realizard mediante certificacién de paz y salvo, la cual deberd estar firmada por el Revisor Fiscal, cuando
a ello hubiere lugar o por el Representante Legal.

Certificacion de paz y salvo expedido por el proveedor, en el cual se haga constar estar al dia en el pago de aportes al
SENAy cuota de aprendices, cuando a ello hubiere lugar.

Copia de la comunicacién de aceptacién de oferta o contrato.

Acta de liquidacion del contrato proyectada por el supervisor, si se requiere, como en los casos en que quedan saldos
a favor del SENA, una vez verificada la relacion de pagos con la Tesoreria, analizado el estado de ejecucion del contrato
y comprobado el cumplimiento de las obligaciones contractuales, suscrita por el Ordenador del Gasto y el Contratista,
con el visto bueno de quien desempefia el rol juridico en la dependencia, dentro del mes siguiente a la suscripcién del
acta de recibo definitivo. Con esta acta se realizard el pago final que corresponda de ser necesario.

NOTA: La Factura, segun corresponda a la calidad del contribuyente, dando estricto cumplimiento a las exigencias
legales establecidas en el Estatuto Tributario y teniendo en cuenta las disposiciones respecto de facturacion electrénica
contempladas en la Resolucion 000042 del 5 de mayo de 2020. Dar estricto cumplimiento a los lineamientos para la
recepcion de facturacion electrénica en el SENA, contemplados en la Circular 3-2021-000055 del 7 de abril de 2021,
frente a las facturas, notas débito y notas crédito, de acuerdo con las actualizaciones realizadas por parte de la
Administracion del aplicativo SIIF Nacién. Para tal efecto se informa que el cédigo del Centro de Produccién y
Transformacion Agroindustrial de la Orinoquia Vichada es 36-02-00-099-953110.

Para realizar el pago deberdn anexar el Acta de Entrega y Recibo Final del Objeto Contractual codificada en
CompromISO con el cddigo GIL-F-060, previa verificacion del cumplimiento de las especificaciones técnicas minimas
exigidas y demds obligaciones contractuales suscrita por el supervisor y el contratista.

En caso de que EL CONTRATISTA este obligado, la entidad solicitara la presentacion de la factura electroénica validada
previamente por la DIAN, como requisito necesario para el pago de los bienes y/o servicios contratados, conforme con
las disposiciones sefialadas en el Decreto 358 del 5 de marzo de 2020, en concordancia, con lo dispuesto en la
Resolucién No. 000042 del 5 de mayo de 2020 vy la Directiva Presidencial No. 09 del 17 de septiembre de 2020. Los
pagos que EL SENA se compromete a efectuar quedan sujetos al PAC que se haga en su presupuesto, de acuerdo con
las normas legales vigentes, comprometiéndose a si mismo a incluir las partidas necesarias en éste.




EL SENA como Gran Contribuyente efectuard al CONTRATISTA, las retenciones que en materia tributaria tenga
establecida la Ley, respecto de las cuales sea su obligacién efectuar la retencién. En los demas casos, el contratista
deberd cumplir con el pago de los impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de la presente contratacion, estas
retenciones se discriminan a continuacion y el proponente seleccionard la que le corresponde de acuerdo con su
naturaleza juridica y clasificacion tributaria. Cuando el contratista sea un auto retenedor, deberd informar en la factura
esta condicidn, a fin de no efectuar la retencién. Con la presentacién de la oferta, el proponente acepta expresamente
la forma de pago establecida por LA ENTIDAD.

Segun lo estipulado en el articulo 19 de la Ley 1150 de 2007, el SENA respetard el orden de presentacién de los pagos
por parte de los contratistas. No obstante, si las facturas no han sido correctamente elaboradas o no se acompafian
los documentos requeridos para el pago, el término para pago se empezard a contar desde la fecha en que se haya
aportado el dltimo de los documentos y estén diligenciados correctamente. Las demoras que se presenten por estos
conceptos serdn responsabilidad del contratista y no tendra por ello derecho al pago de intereses o compensacion
alguna por parte del SENA. Con la firma del contrato, el proponente acepta expresamente la forma de pago establecida
por la ENTIDAD.

Una vez reunida la documentacion pertinente para el inicio del trdmite del pago, el contratista debera atender lo
estipulado en la Circular N°01-3-2020-000054 del SENA, y su alcance segun circular 01-3-2020-000065, donde debe
conformar dos archivos de la siguiente manera:

GESTION FINANCIERA Y GESTION CONTRACTUAL:
GF_NIT_RP_MES_ARNO.pdf
GC_NIT_RP_MES_ARO.pdf

Estos documentos deberdn ser auténticos, legibles, y completos. Tenga en cuenta, se entiende la titularidad y la
aprobacion del Contratista una vez suba el documento a la plataforma de SECOP II, por lo que no es necesario la firma.
Es necesario que cada Contratista realice personalmente esta actividad siendo cuidadoso con la informacion registrada,
que se encuentren en el orden establecido y se encuentren en formato PDF o en Zip.

Antes de cargar, confirmary enviar el documento a la entidad, revise la informacién consignada y el documento sea el
que realmente va a enviar. De cometerse un error genera reprocesos y demora en el trdmite del pago. Para los pagos,
si es persona juridica en los procesos de adquisicion de bienes, obras y servicios, el Supervisor o Interventor verificard
que dentro del archivo GESTION FINANCIERA se encuentre la Certificacién del pago de los aportes parafiscales no
mayores a 30 dias, firmadas por el Revisor Fiscal o Representante Legal, asi como el soporte de la planilla de pago de
la seguridad social.

Si es persona natural se debe remitir el soporte de pago de su seguridad social del mes anterior del periodo objeto del
cobro. Si el contratista o proveedor es clasificado como responsable de IVA, entregard factura de venta o documento
equivalente, siempre que cumpla con lo establecido en el articulo 617 del Estatuto Tributario.

Este documento es escaneado y subido como un tercer documento en SECOP I, siguiendo la estructura:
Factura FV No_NIT_RP_MES_ANO.pdf

Solamente se CONFIRMA el “registro de la factura”, cuando se encuentren los documentos cargados en SECOP II; en
ese momento se deberd ENVIAR A LA ENTIDAD. Si comete error, BORRE el registro y vuelva a efectuar la actividad hasta
gue se encuentre seguro de que estan completos los documentos que va a presentar como soporte de la cuenta de
cobro o factura.

Si se envia a la entidad antes de haber subido la totalidad de los documentos, se crea automaticamente otro PAGO, lo
cual solo puede ser corregido por el Supervisor del Contrato, lo que acarreara demora en el trdmite y su posterior
pago. El Supervisor del Contrato, utilizando su usuario y contrasefia, revisa los documentos que han sido enviados por
los Contratistas por medio de SECOP Il, este aprobara o rechazard la solicitud de pago enviada por el contratista; para




esto tendra en cuenta el cumplimiento de las obligaciones contractuales suscritas en contrato o convenio, la idoneidad
de los documentos enviados por el contratista y el cumplimiento de fechas.

2.13  PAGO DE ANTICIPOS

Se requieren anticipos: Sl: NO: X
NO APLICA
Numero de desembolsos Determine el porcentaje que cada Requisito parael
gue se realizaran desembolso representa frente al Amortizacion desembolso
durante el contrato valor total del contrato
NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA

2.14 CONTROLY VIGILANCIA DEL CONTRATO

Sl

El Contrato requiere interventoria: NO: X

MINIMA CUANTIA

De no requerir interventoria, o que la misma no | La supervision deberd ser adelantada conforme lo
sea integral (juridica, técnica, financiera,| sefalado en el Manualde Supervisidn e Interventoria del
contable y administrativa), indique las| SENA;y en cumplimiento de lo establecido en el marco
condiciones de idoneidad que debe cumplir | normativo vigente, en especial, las disposiciones

quién realizaria la supervision: previstas en la Ley 1474 de 2011

En razén a lo anterior se recomienda a la ordenadora del gasto, la designacion de Juan Carlos Camargo
Guzman, Coordinador de Programas Especiales, como supervisor del contrato, quién verificard la correcta y,
oportuna ejecucion del objeto contractual y actuara de conformidad con lo determinado por el Manual
de Supervisidn e Interventoria de la entidad.

3. MODALIDAD DE SELECCION
3.1 JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION



El Centro para la Transformacion y el Desarrollo Sostenible del Vichada “Indio Venancio”, en virtud de los
principios de economia, transparencia y responsabilidad y en cumplimiento de lo establecido en la Ley 80 de
1.993, articulo 94 de la Ley 1474 de 2011y el articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 del 26 de mayo de 2015,
justifica la escogencia de la presente modalidad de seleccidn, teniendo en cuenta que el valor del contrato a
celebrarse no excede el 10% de la Menor Cuantia para EI SENA.

De conformidad con lo establecido en el literal (b) del numeral 2 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 y el
Decreto 1082 de 2015, mediante Circular No Circular No. 3-2026-000010 del 13 de enero de 2026, se
determinaron las cuantias para el afio 2026, asi como su aplicacion en las diferentes modalidades de seleccion
tal como se indica a continuacién:

CONCEPTO CUANTIAS

Salario minimo legal mensual vigente para 2025 $ 1.750.905
Presupuesto Sena para la vigencia 2025 $6.391.461.225.447
Presupuesto Sena expresado en SMLMYV para la vigencia 2025 $3.650.375,79 SMLMV
Menor Cuantia (Hasta 1000 SMLMV) $ 1.750.905.000
Minima Cuantia, cuyo valor no exceda el 10% de la menor cuantia $ 175.090.500

En consecuencia, partiendo de que el presupuesto oficial previsto para el presente proceso de seleccidon es
de TRECE MILLONES QUINIENTOS CINCUENTA Y CINCO MIL PESOS ($13.555.000) M/CTE, se realizara un
proceso de seleccién de minima cuantia a monto agotable a través de la plataforma SECOP Il y la invitacion
publica se integra como parte fundamental del proceso y como elemento del contrato resultante, es decir la
aceptacion de la oferta.

En tal razén por sus caracteristicas no se exigira clasificacion en el Registro Unico de Proponentes de la
camara de Comercio de conformidad con lo establecido en el articulo 6 Ley 1150 de 2007 vy el articulo
2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015.

3.2 LIMITACION A LAS MIPYMES

La posibilidad de limitar un proceso a MiPymes solo sera procedente cuando el presupuesto sea inferior a
USD 125.000.

El Proceso de seleccidon es inferior a ciento S| X NO
veinticinco mil dolares de los Estados Unidos de
Ameérica (USD 125.000)

Para acreditar esta condicién, el proponente debera dar cumplimiento a lo establecido en el numeral
2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015.

NOTA INTERNA. El umbral de MiPymes para el 2026 es de $511.708.497.

Teniendo en cuenta lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.2.,2.2.1.2.4.2.3.,y 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto 1860
de 2021, el Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA podrd limitarda a Mipyme nacional / Mipyme
departamental / Mipyme municipal colombiana con minimo un (1) afio de existencia el presente proceso de



seleccion, toda vez que el valor del Proceso de contrataciéon no es mayor a ciento veinticinco mil délares de
los Estados Unidos de América (USS125.000,00), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto
determina cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

INFORMACION PARA LIMITACION A MIPYMES:

De conformidad al "Articulo 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias limitadas a Mipyme” Del Decreto 1082 de 2015
modificado por el articulo 5 del Decreto 1860 de 2021 que reglamentd la Ley 2069 de 2020: “Las Entidades
Estatales independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios autdonomos constituidos
por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, deben limitar la convocatoria de
los Procesos de Contratacion con pluralidad de oferentes a las Mipyme colombianas con minimo un (1)
afio de existencia, cuando concurran los siguientes requisitos:

1. El valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil délares de los
Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el
efecto determina cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la
convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su régimen
de contratacién, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los
particulares que ejecuten recursos publicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1)
dia habil antes de la expedicion del acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces de
acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratacién.

3. Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme, cuyo objeto
social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.

Paragrafo. Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria, siempre que tengan la calidad
de Mipyme, podran solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas condiciones
dispuestas en el presente articulo.

Articulo 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales. De conformidad con el paragrafo 1 del articulo 12 de
la Ley 1150 de 2007, las Entidades Estatales, independientemente de su régimen de contratacién, los
patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos
publicos, pueden realizar convocatorias limitadas a Mipyme colombianas que tengan domicilio en los
departamentos o municipios en donde se va a ejecutar el contrato. Cada Mipyme debera acreditar su
domicilio con los documentos a los que se refiere el siguiente articulo.

Articulo 2.2.1.2.4.2.4. Acreditacién de requisitos para participar en convocatorias limitadas. La
Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por la ley de la
siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico,
adjuntando copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacién expedida por el representante legal y el contador o
revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y
representacion legal expedido por la Cdmara de Comercio o por la autoridad competente para expedir
dicha certificacion.

Para la acreditacién deberan observarse los rangos de clasificacién empresarial establecidos de




conformidad con la Ley 590 de 2000 vy el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen,
sustituyan o complementen.

Paragrafo 1. En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicidon con la copia del
certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual deberd encontrarse vigente y en firme al
momento de su presentacion.

Paragrafo 2. Para efectos de la limitacion a Mipyme, los proponentes aportardn la copia del registro
mercantil, del certificado de existencia y representacion legal o del Registro Unico de Proponentes,
segln corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo sesenta (60) dias
calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacién para el inicio del
plazo para solicitar la convocatoria limitada.

Paragrafo 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de su
régimen de contratacién, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los
particulares que ejecuten recursos publicos, solo deberan aceptar las ofertas de Mipyme o de
proponentes plurales integrados Unicamente por Mipyme.

Paragrafo 4. Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este Decreto no
excluyen la aplicacion de los criterios diferenciales para los emprendimientos y empresas de mujeres
en el sistema de compras publicas.

Por lo anterior, el presente proceso es susceptible de ser limitado a Mipymes, para lo cual se deberd
constatar la calidad y presentar solicitud y acreditar la calidad en los términos sefialados
anteriormente, UNICAMENTE mediante la plataforma SECOP II.

Las solicitudes presentadas por fuera de la plataforma seran tramitadas como una peticién particular
conforme a la Ley 2080 de 2021

NOTA INTERNA. Cuando confluyan varias solicitudes de limitacion a Mipyme se priorizaran las solicitudes de
limitacion que coincidan con lo establecido en el Andlisis y Estudio del Sector. En caso de que no se haya
sefialado nada en el referido documento, la limitacion correspondera a MiPymes nacionales, siempre que se
hayan cumplido los requisitos establecidos en el articulo 2.2.1.2.4.2.3 del Decreto 1082 de 2015

NOTA. El SENA publicard un aviso mediante mensaje publico del dentro del proceso electrdnico, para
informar si el proceso es o no limitado a Mipymes. Lo anterior, para conocimiento de todos los interesados.

En los eventos en que el proceso de seleccidon se encuentre limitado a micro, pequefias y medianas
empresas (Mipymes), los proponentes deberan acreditar dicha condicidén en los términos establecidos en
el articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el Decreto 1860 de 2021, o las hormas
gue lo modifiquen, adicionen o sustituyan, mediante certificacion suscrita por el representante legal y el
contador publico o revisor fiscal, seglin corresponda, la cual debera ser allegada junto con la propuesta. La
no acreditacién de la condicién de Mipyme en los términos sefialados constituira causal de rechazo de la
oferta, por tratarse de un requisito habilitante de caracter obligatorio e insubsanable.

4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

El valor estimado del contrato serd hasta por la suma de TRECE MILLONES QUINIENTOS CINCUENTA Y




CINCO MIL PESOS ($ 13.555.000) M/CTE, incluido el Impuesto al Valor Agregado (I.V.A.), cuando a ello
hubiere lugar, y demdas impuestos, costos directos e indirectos, tasas, contribuciones de caracter nacional
y/o municipal o de caracter legal.

4.1 ANALISIS DEL SECTOR

Para conocer el estudio del sector realizado por la entidad para el presente proceso, remitase al anexo
titulado “Analisis y estudio del sector”.

A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de seleccidn, el Centro para la Transformacion y
el Desarrollo Sostenible del Vichada “Indio Venancio”,, adelantd un estudio de mercado, en donde se estimo
gue el valor para “ Adquisicion de bienes y servicios requeridos para la realizacidn del “Primer Encuentro de
Emprendimiento, Innovacién y Economia Popular — Puerto Carrefio 2026” del programa de emprendimiento
y empresarismos del Centro para la Transformacion y el Desarrollo Sostenible del Vichada “Indio Venancio”,”,
es de TRECE MILLONES QUINIENTOS CINCUENTA Y CINCO MIL PESOS ($ 13.555.000) M/CTE, tal como se

evidencia en el documento anexo [Estudio de mercado], el cual forma parte integral del presente

documento.

Para determinar el valor estimado de cada item, se realizé estudio de mercado y el analisis del sector en
proporcion a la naturaleza del objeto a contratar, el tipo de contrato y los posibles riesgos, la Entidad efectud
la solicitud de cotizaciéon a través de la Plataforma SECOP Il y mediante correo electrénico de los
proponentes registrados en las bases de datos de la entidad, estableciendo que ni la formulacién de la
solicitud ni la presentacion de la cotizacidon generan compromiso u obligacidn por parte del SENA, pues no
corresponden a un procedimiento de seleccion.

Con la informacién recopilada se elaboré el valor estimado promedio, el cual comprende todos los costos
directos e indirectos e impuestos de ley. Este presupuesto se debe proyectar para la fecha de presentacién
de las propuestas. En el estudio de mercado se allegaron precotizaciones y se determinaron los valores
estimados que conforman la oferta econdmica.

El Andlisis de Mercado y elaboracion del presupuesto: Para determinar el valor del contrato a ejecutar se
procedid segun lo establecido en el numeral 1.3 del Manual de Contratacién del SENA, el cual sefiala que;

“Las unidades de contratacion son las dreas de compras de la entidad o grupos contractuales que estardn
integrados con el nombre de la cuenta de la entidad en SECOP Il o en la TVEC, las cuales estdn dirigidas por
el Ordenador del gasto. Las unidades de contratacion serdn las encargadas de estructurar, realizar
seguimiento y publicar los documentos generados en la plataforma SECOP con ocasion de la etapa
precontractual, la cual comprende hasta la suscripcion del contrato o la declaratoria de desierto. La etapa
de ejecucion, liquidacion y cierre del expediente contractual serd responsabilidad del supervisor del
contrato”.

En el mismo sentido, el numeral 2.2 ibidem seiiala:

“Los Estudios previos serdn elaborados por el drea interesada en satisfacer la necesidad en la Direccion
General, la Direccion Regional o el Centro de Formacion Profesional Integral. Lo anterior, sin perjuicio de las
responsabilidades indicadas para la correcta elaboracion de los estudios técnicos, respecto de lo cual se
contard con la colaboracion de las distintas dependencias, identificadas para cada uno de los componentes
que conforman los Estudios previos”.



El numeral 2.4 ibidem sefiala:

“La funcion de compras debe estar orientada a satisfacer las necesidades de la Entidad Estatal y a obtener
el mayor valor por el dinero publico. En consecuencia, las dreas de la entidad deben entender claramente y
conocer: (i) cudl es su necesidad y como puede satisfacerla; (ii) como y quiénes pueden proveer los bienes,
obras y servicios que necesita; y (iii) el contexto en el cual los posibles proveedores desarrollan su actividad.
En la estructuracion del andlisis del mercado la Metodologia Abastecimiento Estratégico — MAE- realizada
por Colombia Compra Eficiente es obligatoria a efectos de garantizar la transparencia, eficiencia y
generacion de valor por dinero. Ademds del MAE y segun las circunstancias especificas de tiempo, modo y
lugar, se podrda recurrir a los siguientes mecanismos:

1) Solicitud de cotizaciones: Se deberd realizar a través de la plataforma SECOP Il mediante el mdédulo de
solicitud de informacion a proveedores. En virtud de los principios de publicidad y transparencia, la
plataforma SECOP |l facilita los procesos de solicitud de cotizaciones y aunque no sea la unica metodologia,
ni obligatorio su uso, se recomienda tenerla como una opcion preferente. Sin perjuicio de lo anterior, la no
participacion de proponentes en la solicitud de cotizacion puede ser razén para no dar inicio al proceso de
seleccion, lo cual deberd evaluarlo cada unidad de contratacion. No obstante, si debido a situaciones de
orden logistico, técnico o administrativo, no se pudiere publicar dicha solicitud a través del SECOP i, esta
podrd tramitarse por medio de la pdgina web del SENA.

Historicos: El drea que presenta la necesidad podrd hacer uso de la informacion historica que el SENA tenga
respecto a la contratacion del objeto contractual, cuantia, modalidad y condiciones, asi como de la
informacion que pueda ser consultada de otras entidades. La informacion debe ser comparable y actualizada
teniendo en cuenta el movimiento de los datos de conformidad con el mercado y la variacion del IPC y no
podrda superar los tres (3) afios anteriores a la fecha del respectivo estudio de mercado.

2) Tarifas Reguladas: Verificar la existencia de tarifas requladas por el gobierno nacional (ejemplo: vigilancia,
combustible) respecto del bien y/o servicio a contratar. En caso de ser aplicable, bastard con referir las
mismas.

3) Base de datos especializadas: Datos de calidad e idoneidad tratada y recopilada por una fuente
especializada de confianza, informacion que debe guarda relacion con la necesidad de compra.”

En cumplimiento de los principios de planeacion, transparencia y seleccidon objetiva previstos en la
contratacion estatal, y de conformidad con los lineamientos emitidos por la Agencia Nacional de
Contratacién Publica — Colombia Compra Eficiente, la entidad realizd la solicitud de cotizaciones del objeto
a contratar mediante publicacion en la plataforma SECOP Il, con el propdsito de identificar las condiciones
técnicas y econdmicas del mercado.

Durante el término dispuesto para la recepcién de cotizaciones no se presentaron propuestas a través de
la plataforma; sin embargo, algunos proveedores remitieron sus cotizaciones al correo electrdnico
institucional sefialado en la misma solicitud publicada. Dichas cotizaciones fueron tenidas en cuenta como
insumo para la estructuracion del estudio de mercado correspondiente. Las cotizaciones recibidas tienen
un caracter meramente referencial para efectos de la estructuracion del proceso y no generan compromiso
contractual alguno ni limitan la participacion de posibles oferentes dentro del presente proceso de minima
cuantia.

En consecuencia, el analisis de mercado se incorpora al proceso como documento anexo denominado



“Estudio de Mercado”, junto con las cotizaciones recibidas y el enlace de publicacion de la solicitud de
cotizacion en la plataforma SECOP I, como soporte del ejercicio de consulta al mercado adelantado por la
entidad.

https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticePhases/View?PPI=CO1.PP|.4
8988446&isFromPublicArea=True&isModal=False

Las cotizaciones recibidas fueron:

—  YORICK ALGECIRAS.
—  YISHLENI MORALES.

NOTA. Las variables utilizadas para calcular el presupuesto y los rubros que lo componen se encuentran
descritas en el Analisis del sector

4.2 ASPECTOS PRESUPUESTALES

Inversion (C-3602-1300-14-20305C-3602013-02 $13.555.000
Funcionamiento

PRESUPUESTO [Marque “X” el rubro a partir
del cual sera vinculado el contrato]

Fecha de Posicion
No.de CDP vencimiento Dependencia Catalogo de Fuente Valor en Letras

Valor en
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TRECE MILLONES
QUINIENTOS
CINCUENTAY CINC(
MIL PESOS

C-3602-1300-14
01/12/2026 101030 20305C-3602013| Nacién
02

3426 del
10/01/2026

5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE
5.1 FORMA DE ADJUDICACION

La adjudicacion sera por el valor total del presupuesto a monto agotable, aclarando que si se adjudica el proceso
por un valor inferior al presupuesto oficial estimado, el Centro se reservara el derecho a incrementar las
cantidades de los elementos que se estime conveniente, siempre y cuando estos hagan parte de la necesidad,
teniendo en cuenta la disponibilidad presupuestal y la necesidad inicial; para tal efecto, se establecerd en el
presente estudio previo las cantidades ajustadas al presupuesto oficial de la entidad.

La seleccion corresponde a una contratacién de Minima Cuantia, lo cual se realizara conforme a lo establecido
en el numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 adicionado por el Articulo 94 de la Ley 1474 de 2011y
reglamentado por los articulos 2.2.1.2.1.5.1 al 2.2.1.2.1.5.4 del Decreto 1082 de 2015.

De conformidad con lo estipulado en el Articulo 94 de la Ley 1474 de 2011y el numeral 6° del articulo 2.2.1.2.1.5.2
del Decreto 1082 de 2015, el ofrecimiento mas favorable para la entidad serd la oferta econémica de menor
precio, siempre que cumpla con las condiciones establecidas en la invitacion a participar en procesos de minima
cuantia.


https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticePhases/View?PPI=CO1.PPI.48988446&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticePhases/View?PPI=CO1.PPI.48988446&isFromPublicArea=True&isModal=False

5.1.1 Lotes
No aplica.
5.2 REQUISITOS HABILITANTES

5.2.1 DE CAPACIDAD JURIDICA

Podran participar en el proceso de seleccidn todas las personas naturales y juridicas nacionales o extranjeras,
individualmente o en forma conjunta bajo la modalidad de Consorcio o Unién Temporal, cuya actividad
comercial u objeto social esté relacionado con el objeto a contratar en el proceso de seleccidon de conformidad
con lo establecido en el articulo 99 del Cédigo de Comercio, que estén legalmente constituidas (personas
juridicas), que cumplan con todos los requisitos exigidos en el presente documento y que no se encuentren
dentro de las inhabilidades e incompatibilidades previstas en la Constitucion Politica de Colombia y en la Ley.
Este ultimo hecho se debe expresar bajo la gravedad de juramento, en la carta de presentacién de la propuesta.

El oferente podra presentar oferta de las siguientes maneras:

1) De manerasingular.

2) De manera plural bajo las modalidades de Consorcio o Unidn temporal.

NOTA 1. El proponente singular o el proponente plural deberdn cumplir con todos los requerimientos
establecidos en el proceso de seleccion.

NOTA 2. El proponente singular o el proponente plural debera presentar propuesta para la totalidad de los
servicios que conforman el objeto, por lo cual, si la propuesta se presenta bajo alguna de estas dos formas
(singular o plural) no se aceptara la presentacién de propuestas parciales.

Propuesta de Personas juridicas extranjeras

En caso de que el proponente sea una persona juridica extranjera o que el consorcio o unién temporal esté
conformada por una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) deberd(n) acreditar su existencia y
representacion legal de conformidad con lo establecido en el Cdédigo Civil y el Cédigo de Comercio, en
concordancia con el Estatuto General de Contratacion.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 50 del Decreto 019 de 2012, las personas juridicas extranjeras de
derecho privado y las organizaciones no gubernamentales extranjeras sin animo de lucro con domicilio en el
exterior, que establezcan negocios permanentes o deseen desarrollar su objeto social en Colombia, deberan
constituir en el lugar donde tengan tales negocios o en el lugar de su domicilio principal en el pais, apoderados
con capacidad para representarlas judicialmente.

Con tal fin se protocolizara en la notaria del respectivo circuito prueba iddnea de la existencia y representacion
de dichas personas juridicas y del correspondiente poder. Un extracto de los documentos protocolizados se
inscribira en el registro de la respectiva Cdmara de Comercio del lugar. Para este caso, los proponentes deberan
presentar con las propuestas el documento que acredite tal situacion.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia, bien sea como interesados individuales
o integrantes de consorcio, union temporal, acreditaran su existencia y representacion legal, mediante el
certificado equivalente al que expiden las camaras de comercio colombianas, emitido por organismo o



autoridad competente del pais de origen de la persona juridica extranjera, con una fecha de expedicion no
superior a tres (3) meses antes de la fecha limite de recepcién de propuestas.

Asi mismo, deberan presentar sus propuestas a través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a las
disposiciones legales que rigen la materia, anexando el respectivo poder con su propuesta. Dicho apoderado
podra ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas extranjeras que participen en Consorcio o Unidn
Temporal y, en tal caso, bastara para todos los efectos, la presentacion del poder comun otorgado por todos
los participantes del Consorcio o Unidon Temporal con los requisitos sefalados en el Pliego relacionados con
documentos extranjeros, particularmente con lo exigido en el Cédigo de Comercio de Colombia. El poder a que
se refiere este parrafo podrd otorgarse en el mismo acto de constitucion del Consorcio o Unién Temporal.

Para el caso de extranjeros, se aplicara el principio de reciprocidad, de conformidad con lo establecido en la Ley
80 de 1993.
5.2.1.1 Formato — Carta de presentacion de la oferta

El proponente debe suscribir la Carta de presentacidén de la oferta mediante la cual, de forma expresa, hace
entrega de una propuesta para participar en el presente proceso de seleccidon y en donde se compromete a
suscribir el contrato y a ejecutarlo en el evento que le sea adjudicado, para lo cual los proponentes deberdn
suscribir el formato suministrado.

Esta carta deberd estar firmada por el proponente: persona natural, representante legal para personas juridicas,
persona designada para representarlo en caso de consorcio o unién temporal o apoderado debidamente
constituido, evento en el cual se debe anexar el poder autenticado donde se especifique si se otorga poder para
presentar la oferta, participar en todo el proceso de seleccidén y suscribir el contrato en caso de resultar
seleccionado.

Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unidn temporal, en la carta de presentacion se debe indicar
el nombre del consorcio o unidn temporal. Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara el nombre
de la persona que suscribe la oferta.

NOTA. La Carta de presentacidén de la oferta incluye la acreditacion de socios que conforman la sociedad, el
Acuerdo de confidencialidad, el Compromiso anticorrupcion, la declaratoria de inhabilidades e
incompatibilidades, el Pacto de transparencia, la autorizacion de notificacion electrdnica al que se obliga el
proponente, entre otros. Por tal razén se debe utilizar el formato establecido por la entidad.

5.2.1.2 Documento de identificacion

El proponente debe anexar fotocopia de la cédula de ciudadania o de extranjeria. Si se trata de un proponente
extranjero debera cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias previstos para el
oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse conforme a la legislacién de su

pais.

NOTA. Si se trata de consorcio o unién temporal se deben anexar los mismos documentos de cada uno de sus
integrantes y del representante del mismo.

5.2.1.3 Documento que acredite la situacion militar definida

El proponente persona natural, cuando presente su oferta a titulo singular o como integrante de modalidad



asociativa, deberd anexar fotocopia de libreta militar o el certificado mediante el cual acredite su situacion
militar definida.

Los proponentes podran acreditar su situacion militar de la siguiente manera: i) copia de la libreta militar; o ii)
certificacidn provisional en linea la cual acreditara que su situacién militar se encuentra en tramite; o

iii) declaracidn juramentada, en la que el ciudadano manifiesta que ha realizado las actuaciones tendientes a
definir su situacién militar esta puede materializarse en virtud del principio constitucional de buena fe a través
de cualquier documento que allegue el ciudadano con la respectiva declaracién; o iv) cualquier otro medio de
prueba que resulte conducente para demostrar que la persona con la que se va a suscribir el contrato es
beneficiario de la prerrogativa establecida en el articulo 42 de la Ley 1861 de 2017 y ha adelantado actuaciones
tendientes a definir su situacién militar.

No estan obligados a cumplir con esta acreditacion las personas naturales mayores de 50 afios.
5.2.14 Certificado de existencia y representacion legal

Sila oferta es presentada por una persona juridica singular o plural

Se debe adjuntar el certificado de existencia y representacion legal expedido por la Cdmara de Comercio de su
jurisdiccion, con una expedicion no mayor a un (1) mes, contado de manera previa a la fecha de cierre del
proceso de seleccion. En el certificado debera constar quién ejerce la representacion legal, las facultades del
mismo, el objeto social relacionado o con actividades afines al proceso, la duracion de la sociedad, la cual deberd
ser como minimo igual al término de ejecucion del contrato y un afio mas, tamafio de la empresa y domicilio
social.

En el evento en que el contenido del certificado expedido por la CAmara de Comercio se haga la remisién a los
estatutos de la sociedad para establecer las facultades del Representante legal, el oferente debera anexar copia
de la parte pertinente de dichos estatutos y si de estos se desprende que hay limitacion para presentar la
propuesta en cuanto a su monto, el oferente debera anexar la correspondiente autorizacién, previamente
impartida por la Junta de Socios o su equivalente, en donde se otorgue esta funcidn y lo faculte especificamente
para presentar la propuesta en el presente proceso de seleccion y celebrar el contrato respectivo, en caso de
resultar seleccionado.

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al limite autorizado al Representante Legal, el oferente debera
allegar con la oferta la correspondiente autorizacion emitida en forma previa a la presentacion de la propuesta
por la junta de socios o el 6rgano de la sociedad que tenga esa funcion.

Si se trata de apoderado, el proponente debera anexar el poder respectivo con las formalidades que establece
la ley para este tipo de documentos, es decir, debidamente autenticado y con presentacidn personal, en el cual
cuente con amplias facultades para actuar dentro del proceso. Si se trata de un poder general, ademas de las
formalidades de ley, debera acreditar la vigencia del mismo a través del correspondiente certificado expedido
por la Notaria donde se otorg6 tal poder.

NOTA 1. La responsabilidad de todos los integrantes de la forma asociativa es solidaria, de acuerdo con lo
dispuesto en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993 y en los articulos 1568 y 1571 del Cédigo Civil.

NOTA 2. La forma asociativa, una vez adjudicado el proceso de seleccién, deberd presentar el NIT y la
certificacidn bancaria donde se consignaran los valores del contrato.



Si la propuesta es presentada por persona natural

Tratandose de personas naturales que por disposicidn legal deban inscribirse en el Registro Mercantil, debera
allegar el certificado de inscripcién con una expedicidn no mayor a un (1) mes, contado de manera previa a la
fecha de cierre del proceso de seleccidn y en donde conste la determinacién de su actividad.

Si la oferta es presentada por persona juridica extranjera

En caso de que el proponente singular o plural sea una persona juridica extranjera o esté conformada por una
o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) debera(n) acreditar su existencia y representacion legal de
conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil, el Cédigo de Comercio, en concordancia con el Estatuto
General de Contratacion Publica.

5.2.1.5 Documento de constitucion del consorcio o la union temporal

En caso de consorcio o unién temporal, los proponentes indicaran dicha calidad, los términos y extension de la
participacion, la designacion de la persona que lo representara y sefialaran las reglas basicas de la relacion entre
ellos y su responsabilidad, conforme el paragrafo 1 del articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

Igualmente debera anexare el respectivo documento de constitucidon de consorcio o unién temporal. La omision
de este documento o la de alguna(s) de sus firmas dara lugar a la subsanacién correspondiente.

Cuando el proponente sea un consorcio o una unidn temporal debera presentar el acta de constitucion en
donde conste, como minimo, lo siguiente:

a) Elnombre del consorcio o unidn temporal.

) Identificacidn de los integrantes del consorcio o unién temporal.

)

O

Indicar en forma expresa si su participacion es a titulo de consorcio o de unidon temporal.

) Indicar la participacion porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa

correspondiente.

e) Designar la persona que para todos los efectos representara al consorcio o la unién temporal, asicomo a su
suplente.

f)  Sefialamiento de las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la unién
temporal y sus respectivas responsabilidades.

g) Si se trata de una Unidon temporal, sefialar en forma clara y precisa los términos y extensién de la
participacion de cada uno de los integrantes en la propuesta y en su ejecucion, y las obligaciones y
responsabilidades de cada uno en la ejecucién del contrato (Actividades), los cuales no podran ser
modificados sin el consentimiento previo de la entidad.

h) Sefalarla duracidn del consorcio o de la unién temporal, que en todo caso no debera ser inferior al término
de validez de la oferta mas el término de ejecucion del contrato y un (1) afio mas.

i) Debera indicar que este no podra ser disuelto ni liquidado y, en ningln caso, podra haber cesién del
contrato entre quienes integran el consorcio o la uniéon temporal, ni a terceros, sin la autorizacion de la
entidad.

i) Eldocumento de constitucion debe suscribirse por todos sus integrantes y el representante del mismo.

k) Se anexaran los documentos de constitucidn y representacion legal de cada uno de sus integrantes y de
sus representantes legales, de conformidad con los términos establecidos en el presente estudio previo.

NOTA 1. Para estos efectos, se sugiere diligenciar el modelo del FORMATO — CONFORMACION DEL

PROPONENTE PLURAL que se publica con el proceso.

o O

NOTA 2. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la unién temporal o



consorcio, el representante legal tendra la obligacion de informarlo por escrito a la entidad dentro de los tres
(3) dias habiles siguientes a la ocurrencia o conocimiento de los hechos que dieron lugar a ella.

5.2.1.6 Registro Unico de Proponentes (RUP)

No aplica

5.2.1.7 Inscripcion de personas extranjeras en el Registro Unico de Proponentes (RUP)
No aplica

5.2.1.8 Registro Unico Tributario (RUT)

El proponente persona natural o juridicay cada uno de los integrantes del consorcio o uniéon temporal debe
allegar con su oferta copia del Registro Unico Tributario — RUT.

5.2.1.9 Certificacion de pago a sequridad social y aportes parafiscales

De conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de Ley 1150 de 2007,
a la fecha de la presentacién de la propuesta el proponente debera aportar certificaciones del cumplimiento de
sus obligaciones y pago de aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones
y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional
de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar. Este requisito se acreditara mediante certificacion expedida por el
revisor fiscal, cuando este se encuentre inscrito en el Certificado de existencia y representacion legal o, en su
defecto, por el representante legal, el cual, en todo caso, acreditara el cumplimiento de la obligacion como
minimo en los seis (6) meses anteriores a la presentacién de la oferta.

En el evento en que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida, esta debera acreditar los pagos
a partir de la fecha de su constitucién.

En el caso que las sociedades (y asimiladas) colombianas que sean contribuyentes declarantes del impuesto de
renta y que se encuentren exoneradas del pago de Salud, SENA e ICBF respecto de los empleados que
devenguen menos de 10 SMLMV en los términos del articulo 65 de la ley 1819 de 2016 que modifico el articulo
114-1 del Estatuto Tributario, deberan ponerlo de presente por medio de un documento emanado por el
representante legal y revisor fiscal.

Personas juridicas singular o plural

El proponente, persona juridica singular o plural, debe presentar la informacién establecida en el FORMATO —
PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES suscrito por el revisor fiscal, de acuerdo con los
requerimientos de ley o por el representante legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se requiera
revisor fiscal. En el documento debera constar el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud,
riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, al Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de Formacidn Profesional para la
Industria de Construccién, cuando a ello haya lugar.

Cuando la persona juridica esta exonerada en los términos previstos en el articulo 65 de la Ley 1819 de 2016 debe
indicarlo en el FORMATO — PAGOS DE SEGURIDAD SOCIALY APORTES LEGALES. Esta misma prevision aplica para



las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia, las cuales deben acreditar este requisito
respecto del personal vinculado en el pais.

La entidad no exigira las planillas de pago, ya que bastara el certificado suscrito por el revisor fiscal, en los casos
requeridos por la ley, o por el representante legal.

En caso de que la certificacion deba ser suscrita por el revisor fiscal se deberan allegar los siguientes
documentos: i) Documento de identificacidn del RF; ii) Tarjeta profesional del RF; iii) Antecedentes Junta Central
de Contadores del RF.

Personas naturales

La proponente persona natural debe acreditar la afiliacion al Sistema de seguridad social en salud y pensiones,
aportando los certificados de afiliacion respectivos. Los referidos certificados se deben presentar con fecha de
expediciéon no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha del cierre del proceso de contratacion.
En caso de modificarse dicha fecha, se tendra como referencia para establecer el plazo de vigencia de los
certificados de afiliacion la fecha originalmente establecida en el pliego de condiciones definitivo.

Cuando la persona natural tenga personal a cargo, el requisito se acredita con la correspondiente planilla de
pago del mes anterior al cierre del proceso.

La persona natural que relna los requisitos para acceder a la pensidn de vejez o se pensione por invalidez o
anticipadamente, presentara el certificado que lo acredite y, ademas, la afiliacidn al sistema de salud. Esta misma
previsidn aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia las cuales deberan acreditar
este requisito respecto del personal vinculado.

5.2.20 Garantia de seriedad de la oferta

De conformidad con el articulo 7 de la Ley 1150 de 2007 y el articulo 2.2.1.2.3.1.9 del Decreto 1082 de 2015, los
proponentes deberan otorgar una garantia de seriedad de la oferta por un valor equivalente al diez por ciento
(10%) del valor de la propuesta, vigente desde la presentacion de la oferta y noventa (90). dias calendario
posteriores al cierre del proceso.

La referida garantia cubrird los perjuicios derivados del incumplimiento del ofrecimiento en los siguientes

eventos:

a) La no ampliacidon de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando el plazo para la
adjudicacion o para suscribir el contrato sea prorrogado, siempre que tal prorroga sea inferior a tres
(3) meses.

b) Elretiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentacion de las ofertas.

c) Lanosuscripcion del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario.

d) Lafalta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantia de cumplimiento del
contrato.

Esta garantia debe estar vigente desde la presentacion de la oferta y hasta por noventa (90) dias mas y, en

todo caso, debe estar vigente hasta el término de aprobacidon de la garantia Unica de cumplimiento.

En caso de que el proponente opte por contrato de seguro contenido en una pdliza debe allegar las
condiciones generales de la pdliza.

Si el oferente favorecido con la adjudicacién no suscribe el contrato, la entidad exigira al oferente clasificado en
segundo lugar la prérroga de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta hasta el término de aprobacion



de la garantia Unica de cumplimiento.
La no entrega de la garantia de seriedad junto con la propuesta no serd subsanable y sera causal de rechazo de
esta.

NOTA. En caso de que la oferta sea presentada por un proponente plural que no cuente con NIT, la garantia
podra estar expedida a nombre de uno solo de los integrantes. No obstante, en ella se deberan relacionar
todos los integrantes del consorcio, su NIT y el porcentaje de participacion de cada uno de ellos en la forma
asociativa.

5.2.21 Certificado de antecedentes fiscales — CGR

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura asociativa o
promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a consultar o generar el
certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unidn temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad, salvo que acredite que tiene un
acuerdo de pago vigente y que esta cumpliendo con el mismo.

En el proceso de verificacidn, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.22 Certificado de antecedentes disciplinarios — PGN

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura asociativa o
promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a consultar o generar
el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unién temporal se encuentre incluido
en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad.

En el proceso de verificacidn, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.23 Certificado de antecedentes judiciales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura asociativa

o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a consultar o generar el
certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes vy el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.24 Certificado del Registro nacional de medidas correctivas

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura asociativa

o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a consultar o generar el
certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes vy el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.



5.2.25 Certificado de Registro de inhabilidades por delitos sexuales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura asociativa o
promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a consultar o generar el
certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificaciéon, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.26 Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura asociativa

o promesa de sociedad futura) debera aportar junto con su oferta el certificado sefialado por Ley 2097 de 2021
a sunombre.

Para obtener el certificado, el proponente debera seguir las instrucciones sefaladas en la pagina web:
https://www.redam.gov.co

En el proceso de verificacidn, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.3 DE CARACTER TECNICO

5.4 Ficha Técnica

La Entidad verificard que los elementos ofertados contengan y cumplan las Especificaciones técnicas
solicitadas en esta Invitacidon en cada uno de los items alli estipulados, conforme a lo descrito en la ficha
técnica, de tal manera que la propuesta que contenga los requerimientos minimos sefalados sera ADMITIDA
y las que no cumplan con las "Especificaciones técnicas" seran RECHAZADAS.

Los proponentes deberan poner a disposicidon del SENA las fichas técnicas de cada producto ofertado donde se
pueda verificar las condiciones técnicas y de calidad para cada item. Las fichas técnicas deben describir
detalladamente como minimo:

No. del Producto

Nombre del Producto Clasificacion
UNSPSC Cantidad
Material Tamafo Caracteristicas

Foto

El oferente debera diligenciar el anexo Formato oferta técnico - econdmica. Sera necesario que el oferente
ADJUNTE el documento referenciado completamente diligenciado en forma clara, SO PENA DE RECHAZO.

Lo anterior, con el fin de que la Entidad pueda verificar el cumplimiento de las especificaciones técnicas minimas
exigidas para los bienes objeto del proceso de contratacion.


https://www.redam.gov.co/

5.4.1 Experiencia

En el marco de la contratacidn estatal, la experiencia del proponente constituye un elemento fundamental
para garantizar que la ejecucion del contrato se realice con idoneidad, eficiencia y oportunidad. De acuerdo
con lo dispuesto en los articulos 5 y 25 de la Ley 80 de 1993, asi como en el articulo 5 de la Ley 1150 de
2007, las entidades estatales tienen la obligacién de seleccionar objetivamente al contratista mas favorable,
lo que implica evaluar su capacidad técnica y su experiencia previa en la ejecucién de objetos contractuales
de naturaleza similar.

En este sentido, y conforme a lo establecido en el Decreto 1082 de 2015, particularmente en sus articulos
2.2.1.1.1.5.1 y siguientes, la experiencia debe exigirse de manera proporcional, ajustdndose a la naturaleza,
complejidad vy riesgos del contrato que se pretende celebrar. Por ello, la solicitud de acreditar un nimero
determinado de contratos ejecutados se configura como un requisito razonable, suficiente y no restrictivo,
gue permite verificar que el oferente cuenta con antecedentes concretos de ejecucion satisfactoria en
condiciones comparables a las que demanda el presente proceso.

Asi, la exigencia de un Unico rango de contratos atendiendo la naturaleza de los bienes a contratar y el
tamafio del presupuesto oficial, no solo es coherente con el principio de proporcionalidad consagrado en el
articulo 209 de la Constitucién Politica, sino que ademads permite garantizar la idoneidad operativa y técnica
del contratista, mitigando riesgos asociados a la inexperiencia, tales como retrasos injustificados,
deficiencias en la calidad de los bienes o servicios o incumplimientos contractuales. De esta manera, se
asegura que el proponente ya ha enfrentado y superado con éxito retos contractuales de caracteristicas
similares, lo cual es un indicio objetivo de su capacidad para ejecutar el objeto contractual de manera
satisfactoria.

Por ultimo, cabe destacar que la determinacién de un maximo de un contrato evita imponer cargas excesivas
gue restrinjan la libre concurrencia, a la vez que garantiza la participacién de oferentes con experiencia
verificable y pertinente. En consecuencia, esta exigencia se ajusta plenamente a los principios de eficacia,
eficiencia, economia, transparencia y responsabilidad que rigen la funcion administrativa y la contratacion
publica, asegurando la adecuada proteccién del interés general y la correcta destinacion de los recursos
publicos.



Con el fin de garantizar la calidad de los bienes y/o elementos a contratar y evitar incumplimientos e
inconvenientes en la ejecucién del futuro contrato, evitando la exigencia de mas de un contrato como
experiencia, pero si en la busqueda de la idoneidad operativa y técnica del contratista, mitigando riesgos
asociados a la inexperiencia, tales como los eventos ya comentados (retrasos injustificados, deficiencias en la
calidad de los bienes o servicios o incumplimientos contractuales), se hace necesario que la trayectoria del
proponente haya sido en un contrato cuyo valor sea igual o superior al presupuesto oficial del presente proceso
de seleccion atendiendo la naturaleza de los bienes, la necesidad de que los mismos sean suministrados
oportunamente para garantizar el beneficio de los aprendices que es la finalidad de la entidad y del proyecto, y
también en consideracién de la zona de ejecucién del futuro contrato a celebrar, se requiere que el proponente
deberd acreditar experiencia especifica mediante la ejecucidon de maximo un (1) contratos terminado vy
liquidado, celebrado con entidades publicas o privadas, cuyo objeto contractual tenga relacion directa con el
objeto del presente proceso de contratacidon a favor de entidades publicas o privadas, que el valor total
acumulado del contrato aportado como experiencia deberd ser igual o superior al 150% del valor oficial
estimado del presente proceso de contratacién representado en SMMLV.

La experiencia se acreditara mediante certificaciones contractuales, actas de liquidacion, actas de terminacion
o documentos equivalentes, expedidos por la entidad contratante, en los cuales se evidencie el objeto, valor,
plazo, cantidades ejecutadas las cuales deberdn estar acordes con el presente proceso de seleccién vy
debidamente descritas en la certificacidén y/o documentos equivalentes; y el estado de ejecucion del contrato
debera ser terminado vy liquidado. Es necesario que, en la experiencia aportada por el proponente, el mismo
haya ejecutado iguales o mayores cantidades de los items mas representativos del presente proceso de
seleccion establecidos correspondientes a los items 1, 2, 4, 5y 6, del presupuesto oficial. El incumplimiento de
este requisito dara lugar a que la propuesta sea calificada como no habilitada técnicamente

Las certificaciones deben ser expedidas por las empresas contratantes con la firma del representante legal o la
persona autorizada para emitir dichas certificaciones. No se aceptaran auto certificaciones, ni contratos
verbales.

La certificacién o documentos otorgados en el exterior deberan presentarse legalizados o apostillados en la
forma prevista en las normas vigentes sobre la materia. Cuando dentro del objeto del contrato del que se
presente certificacion existen varias actividades, ésta deberd especificar el valor ejecutado por la actividad que
se pretende contratar con el presente proceso.

Cuando exista diferencia entre la informacion relacionada en la certificacién y la consagrada en los soportes
presentados, prevalecera la informacion de los soportes.

Para el caso de Consorcios o Uniones Temporales, se tendrd en cuenta la experiencia sumada de sus integrantes
y bastara con que uno de ellos acredite la experiencia. No seran aceptables como experiencia los contratos de
tracto sucesivoy que aun no ha terminado, los contratos en ejecucién no seran considerados como experiencia.

Nota 1: Cuando se pretenda acreditar experiencia con entidades privadas, el proponente deberd anexar ademas
de la certificacidn los siguientes documentos: 1. copia de la minuta respectiva firmada por las partes, 2. Facturas
electronicas de venta asociadas al contrato privado y/o soporte documento electrénico 3. Acta de terminacion
4. Acta de liquidacién 5.Certificacidon expedida por el Contador Publico que estuvo a cargo de la contabilidad del
proponente en el periodo de facturacion del contrato privado que se pretende acreditar como experiencia en
la que declare bajo la gravedad de juramento y confirme la existencia del ingreso y la correspondencia de la
factura con el contrato privado, aportando la correspondiente certificacién de antecedentes vigente expedida
por la Junta Central de Contadores, copia de la cédula de ciudadania y de la tarjeta profesional; so pena de no
ser tenida en cuenta para el calculo de la experiencia.



Nota 2: En el evento que el contrato presentado por los proponentes involucre servicios adicionales a los
solicitados por la entidad, la certificacion debera reflejar el valor total correspondiente a dichos servicios.

Nota 3: En caso de que la certificacion no contenga toda la informacién requerida, dicha informacion podra
verificarse en los soportes adjuntos, so pena de considerar la oferta como no habil por no aportar la informacion
requerida en el proceso de seleccion.

La certificacidon del contrato se analizard por separado; en caso de presentar certificaciones adicionales o
soportes de experiencia en adicidn y/o exceso a lo requerido en el proceso de contratacion, la entidad tendra
en cuenta Unicamente el contrato de mayor valor y los demads no seran tenidos en cuenta en la evaluacién, so
pena de ser considerada la propuesta como no habil por no cumplir el proponente con las exigencias del
presente proceso aun cuando allegue multiples certificaciones de experiencia o multiples valores.

5.4.2 Personal Minimo Requerido

Para garantizar la capacidad operativa del del futuro contrato a celebrar en condiciones dptimas y adecuadas de
funcionamiento, en busqueda de la prestacidén de los servicios y/o la entrega de los bienes en condiciones de
oportunidad, salubridad, inocuidad e idoneidad, el proponente acreditara el siguiente equipo minimo de trabajo en su
propuesta.

COORDINADOR LOGISTICO: Un (1) Técnico, tecnélogo o profesional en dreas administrativas, logisticas o afines, con
experiencia minima de un (1) afio, contada a partir de la obtencion del titulo correspondiente. La experiencia
acreditada debera ser relacionada con actividades de coordinacidn, planeacidn, organizacion, seguimiento y/o control
logistico de eventos, suministros, montaje y desmontaje de eventos, instalacién de elementos logisticos y/o
actividades similares o relacionadas con el objeto contractual.

La exigencia de este perfil obedece a la necesidad de contar con un profesional idoneo que garantice la adecuada
planeacién, coordinacidn, seguimiento y control de las actividades inherentes a la ejecucion del contrato, teniendo en
cuenta que el objeto contractual comprende el suministro de elementos publicitarios, prendas institucionales y
prestacion de servicio logistico. En este sentido, sera el responsable de coordinar la ejecucion integral del evento,
coordinar montaje y desmontaje, verificar instalacidén de carpas, mesas, sillas, decoracion y sonido.

El comité evaluador se reservard el derecho de verificar la documentacidon aportada para acreditar el perfil del
profesional propuesto, incluyendo la formacidon académica, la experiencia, la disponibilidad para la ejecucién del
contrato y la inexistencia de inhabilidades e incompatibilidades, cuando haya lugar, verificacion que hara parte
integral del informe de evaluacion.

Para dar cumplimiento a este requisito, el proponente aportara la hoja de vida del profesional, copia del documento
de identidad, los soportes de los estudios realizados, diploma o acta de grado correspondientes a su profesion, la
tarjeta profesional vigente (si aplica), certificaciones de experiencia y certificados de antecedentes fiscales,
disciplinarios, judiciales, RNMC y consulta de inhabilidades por delitos sexuales. El proponente certificarad bajo la
gravedad de juramento que el profesional anexado en su propuesta cuenta con la disponibilidad y compromiso para
el desarrollo de las actividades durante la ejecucidn del contrato.

AUXILIAR LOGISTICO: un (1) bachiller, con experiencia minima de seis (6) meses, relacionada con actividades de
apoyo logistico, montaje, organizacién de eventos, manejo de mobiliario o actividades similares.

La exigencia de este perfil obedece a la necesidad de contar con un bachiller idéneo que apoye en el montaje y
desmontaje, organizacién de meses, sillas, apoyo en distribucién de escarapelas, agua, refrigerios y apoyo
general durante el evento.



El comité evaluador se reservara el derecho de verificar la documentacion aportada para acreditar el perfil
propuesto, incluyendo la formacién académica, la experiencia, la disponibilidad para la ejecucion del contratoy
la inexistencia de inhabilidades e incompatibilidades, cuando haya lugar, verificacion que hara parte integral del
informe de evaluacion.

Para dar cumplimiento a este requisito, el proponente aportard la hoja de vida del bachiller, copia del
documento de identidad, los soportes de los estudios realizados, diploma o acta de grado, certificaciones de
experiencia y certificados de antecedentes fiscales, disciplinarios, judiciales, RNMC y consulta de inhabilidades
por delitos sexuales. El proponente certificara bajo la gravedad de juramento que el profesional anexado en su
propuesta cuenta con la disponibilidad y compromiso para el desarrollo de las actividades durante la ejecucién
del contrato.

OPERADOR DE EQUIPOS DE SONIDO: un (1) bachiller, técnico o tecndlogo, con experiencia minima de seis
(6) meses, relacionada con actividades de operacidn, instalacién, montaje y manejo de equipos de sonido,
amplificacién, microfonos, parlantes, consolas de audio o actividades similares.

La exigencia de este perfil obedece a la necesidad de contar con una persona idénea para realizar el montaje,
instalacion, operacién y desmontaje de los equipos de sonido requeridos para el desarrollo del evento, asi como
garantizar el adecuado funcionamiento de los sistemas de amplificacién, micréfonos, parlantes y demas
elementos necesarios para la atencién de las actividades programadas.

El comité evaluador se reservara el derecho de verificar la documentacién aportada para acreditar el perfil
propuesto, incluyendo la formacion académica, la experiencia, la disponibilidad para la ejecucion del contrato
y la inexistencia de inhabilidades e incompatibilidades, cuando haya lugar, verificacién que hara parte integral
del informe de evaluacién.

Para dar cumplimiento a este requisito, el proponente aportara la hoja de vida de la persona propuesta, copia del documento
de identidad, soportes de los estudios realizados, diploma o acta de grado, certificaciones de experiencia y certificados de
antecedentes fiscales, disciplinarios, judiciales, RNMC y consulta de inhabilidades por delitos sexuales. El proponente
certificara bajo la gravedad de juramento que la persona propuesta cuenta con la disponibilidad y compromiso para el

desarrollo de las actividades durante la ejecucion del contrato.



ANIMADOR: un (1) bachiller, con experiencia minima de dos (2) afios, relacionada con actividades de
animacion, presentacién, conduccion de eventos, actividades culturales o actividades similares.

La exigencia de este perfil obedece a la necesidad de contar con una persona con experiencia para apoyar
el desarrollo y dinamizacién de las actividades programadas, realizar la presentaciéon y conduccion del
evento, promover la participacidon de los asistentes y contribuir al adecuado desarrollo de las actividades
de integracion.

El comité evaluador se reservard el derecho de verificar la documentacidén aportada para acreditar el
perfil propuesto, incluyendo la formacién académica, la experiencia, la disponibilidad para la ejecucién
del contrato vy la inexistencia de inhabilidades e incompatibilidades, cuando haya lugar, verificacion que
hara parte integral del informe de evaluacion.

Para dar cumplimiento a este requisito, el proponente aportara la hoja de vida de la persona propuesta,
copia del documento de identidad, soportes de los estudios realizados, diploma o acta de grado,
certificaciones de experiencia y certificados de antecedentes fiscales, disciplinarios, judiciales, RNMC vy
consulta de inhabilidades por delitos sexuales. El proponente certificara bajo la gravedad de juramento
gue la persona propuesta cuenta con la disponibilidad y compromiso para el desarrollo de las actividades
durante la ejecucion del contrato.

5.4.3 Cobertura Territorial y Capacidad Operativa del Proponente.

El proponente deberd acreditar la disponibilidad de minimo un (1) establecimiento de comercio propio,
destinado a la comercializacidn y/o distribucion de los elementos objeto del presente proceso de seleccion, o
cuya actividad comercial guarde relacién directa con el suministro de los bienes requeridos, ubicado en el
Municipio de Puerto Carrefio, Departamento del Vichada, con el fin de garantizar la disponibilidad, capacidad
operativa y entrega oportuna de los bienes durante la ejecucion del contrato, atendiendo las particularidades y
condiciones propias de la zona de ejecucion.

Para tal efecto, con la presentacion de la oferta, el proponente debera allegar el respectivo Certificado de
Existencia y Representacion Legal y/o Certificado de Matricula Mercantil, expedido por la Cdmara de Comercio
competente, en el cual se evidencie la existencia y titularidad del establecimiento de comercio, asi como su
ubicacién en el Municipio de Puerto Carrefio, Departamento del Vichada.

Asimismo, del certificado aportado debera evidenciarse que las actividades econdmicas registradas por el
proponente y/o el establecimiento de comercio guardan relacién con el objeto contractual y con la
comercializacidn, distribucidn y/o suministro de los bienes requeridos en el presente proceso de seleccién.



El certificado de matricula mercantil debera tener una fecha de expedicién no mayor a treinta (30) dias
calendario anteriores a la fecha de cierre del proceso.

Lo anterior, con el fin de garantizar que el proponente cuente con capacidad operativa y presencia comercial
efectiva en el Municipio de Puerto Carrefio para atender de manera oportuna las solicitudes que efectue el
supervisor del contrato, asi como para realizar el traslado y entrega de los elementos en los puntos que
determine la Entidad durante la ejecucién contractual.

En el caso de proponentes plurales, este requisito podra ser acreditado por cualquiera de sus integrantes,
siempre que el integrante que lo acredite sea titular de un establecimiento de comercio propio ubicado en el
Municipio de Puerto Carrefio, Departamento del Vichada, y que las actividades econdmicas registradas
guarden relacion con el objeto contractual y con los bienes requeridos en el presente proceso de seleccion.

5.4.4 De seguridad vy salud en el trabajo

3) Presentacidon del Certificado de implementacién del SG-SST firmada por el Representante Legal y
responsable del SG-SST. (el certificado debe venir acompainado de la Fotocopia de cédula, Certificado
Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas o su actualizacién Curso de 20 Horas y licencia de seguridad y salud
en el trabajo del profesional Responsable del SG-SST).

4) Certificacion de autoevaluacion de estandares minimos emitido por ARL o Certificacion de autoevaluacion
emitida por Ministerio de Trabajo del afio inmediatamente anterior — Decreto 1072/2015 (2.2.4.6.1) y Res
0312-2019.

5) Personas Independientes: Certificacion Firmada por el representante legal donde indique que es persona
natural que no tiene trabajadores a cargo y no esta obligada a implementar el Sistema de gestién de la
seguridad y salud en el trabajo.

6) "Relacién del personal que ingresa a las instalaciones con su respectivo pago de seguridad social,
certificados de afiliacion a EPS, AFP y ARL.

Nota: Aplicable Unicamente cuando se requiere ingreso de personal externo a la entidad para el
cumplimiento de contrato."

7) Presentar uninforme de gestién de manera mensual los primeros 5 dias del mes que incluya:
— Estadisticas de accidentalidad de acuerdo con resolucion 0312 de 2019 junto con el reporte de
accidentalidad de la ARL del personal que desarrolla las actividades al interior de la entidad

— Acta de entrega de elementos de proteccion personal "

5.45 De gestion ambiental

1) Presentar evidencia de sus practicas sostenibles, tales como certificaciones ambientales, politicas de
reduccion de residuos, y un plan de manejo de residuos especifico para el evento.

2) El oferente debe presentar carta de compromiso donde plasme explicitamente que dara cumplimento con
toda la normatividad ambiental, de las politicas, lineamientos, guias y protocolos ambientales y de energia que

estan habilitados, vigentes e implementados en el centro de la regional, SENA.

6. Oferta Economica.

Para la presentacion de la oferta econdmica a través de la plataforma SECOP Il deberd tener en cuenta lo siguiente:



10.

Deberd presentar la oferta técnica y econémica en el formulario de la plataforma del SECOP II.
El proponente debera cotizar la totalidad de los items requeridos y en las unidades, medidas y
cantidades requeridas por la Entidad.

Se verificardn los valores de los bienes y/o servicios contenidos en las ofertas, teniendo en
cuenta los precios del mercado. El proponente deberd presentar su oferta discriminando
precios unitarios comprendiendo en ellos todos los costos directos e indirectos.

El interesado en participar debe tener presente que la plataforma del SECOP Il no contiene
una casilla para discriminar el IVA, por lo tanto, los valores unitarios a ofertar deberan incluir el
IVA si a ello hay lugar.

Al presentar su oferta tenga en cuenta que la misma se entendera presentada en moneda
legal colombiana, con los impuestos, tarifas y descuentos correspondientes a que hubiere
lugar. En el evento en que la propuesta econdmica tenga centavos, el proponente debera
aproximarla al peso, ya sea por exceso o por defecto, si la suma es mayor o menor a 0.50
centavos.

Solo se pagaradn los precios contratados y, por tanto, no reconocera suma alguna por
impuestos ni reajustes a los precios ofertados, a menos que el reajuste se deba efectuar como
consecuencia de una accién directa de la entidad previamente formalizada de acuerdo con los
procedimientos legales y presupuéstales que corresponda.

EI SENA efectuard las retenciones que en materia tributaria tenga establecida la Ley y respecto
de las cuales sea su obligacidn efectuar la retencidn. En los demas casos, el contratista debera
cumplir con el pago de los impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de la presente
contratacién. (Retencion en la fuente, retencién de Industria y Comercio, Retencion de IVA).
Deberan ser tramitadas por el PROPONENTE, las devoluciones o exenciones a que crea tener
derecho ante la respectiva Administracidén de Impuestos, sin responsabilidad alguna por parte
del SENA o costo para ella.

Todos los impuestos, retenciones y gastos que se causen por razén de la legalizacion y
ejecucion del contrato, incluidas la constitucidon de la garantia Unica de cumplimiento en caso
de que se le requiera, son de cargo exclusivo del CONTRATISTA. Por lo tanto, los precios que
se propongan deberan considerar tales conceptos.

Cuando la oferta presentada a la entidad corresponda en su valor total a menos del 80% del
presupuesto total sefialado para el procedimiento de seleccién, de conformidad con el articulo
2.2.1.1.2.2.4 del decreto 1082 de 2015 se procedera a requerir al oferente a fin de obtener
las explicaciones que sustenten el valor ofrecido. Analizadas las explicaciones por parte de
quien haga las veces de la verificacion de requisitos habilitantes, debe recomendar rechazar
la oferta o continuar con el analisis de esta en la evaluacion de las ofertas. Cuando el valor de
la oferta sobre la cual la Entidad Estatal tuvo dudas sobre su valor responde a circunstancias
objetivas del oferente y de su oferta que no ponen en riesgo el cumplimiento del contrato si
este es adjudicado a tal oferta, la Entidad Estatal debe continuar con su analisis en el proceso
de evaluacion de ofertas
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11. La oferta técnicay econdmica se debe cargary presentar en el cuestionario de SECOP II.

7. DE CARACTER FINANCIERO
No aplica.
8. OTROS ASPECTOS
VISITA PROGRAMADA. Sl NO X
MUESTRA. Sl NO X
VERIFICACION DE LA INFORMACION. Sl NO X

9. ANALISIS DE RIESGOS

El andlisis de riesgos se encuentra establecido en el ANEXO — MATRIZ DE RIESGOS, el cual fue elaborado con
base en lo establecido por Colombia Compra Eficiente.

10. GARANTIAS

Seiale con una “X” los amparos a exigir:

Seriedad de la oferta: por el (10%) del valor de la oferta, vigente desde la presentacion de
X la oferta y hasta la aprobacién de la garantia de cumplimiento del contrato.

Cumplimiento: por el (10%) del valor del contrato, vigente por el plazo del contrato y cuatro

X (04) meses mas. No podrd ser inferior al 10% del valor del contrato, debera cubrir las multas
y la cldusula penal pecuniaria pactada y tener una vigencia minima hasta la liquidacion del
contrato.

X Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos suministrados: por el (10 %) del

valor del contrato, vigente por el plazo de ejecucion del contrato y cuatro (04) meses mas.

11. ACUERDOS COMERCIALES

Valor del
Proceso de Excencién Proceso de
Entidad Contratacion cep Contratacion
. Aplicable al .
Estatal superior al cubierto por el
. Proceso de
cubierta umbral del ., Acuerdo
Contratacion .
Acuerdo Comercial
Comercial
SI/NO SI/NO SI/NO SI/NO
o Chile NO NO NO NO
b ‘a,‘fl_za México NO NO NO NO
actico  perg NO NO NO NO
Canada NO NO NO NO
Chile NO NO NO NO
Corea NO NO NO NO
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Valor del
Proceso de Excepcién Proceso de
Entidad Contratacion cep Contratacion
. Aplicable al .
Estatal superior al cubierto por el
. Proceso de
cubierta umbral del .. Acuerdo
Contratacion .
Acuerdo Comercial
Comercial
Costa Rica NO NO NO NO
Estados Unidos NO NO NO NO
Estados AELC NO NO NO NO
México NO NO NO NO
L, El Salvador NO NO NO NO
;“angmo Guatemala NO NO NO NO
orte Honduras NO NO NO NO
Unién Europea NO NO NO NO
Comunidad Andina NO NO NO NO
12. ANEXOS

CDP.

No Uk WN e

Matriz de riesgos.

Analisis y estudio del sector.

Fichas técnicas.

Estudio de mercado.

Certificado de inexistencia expedida por almacén.

Certificacion de inclusidn del objeto en el Plan anual de adquisiciones
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