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Fusagasuga, 25 de agosto de 2026

Doctora

MARIA PAULA ARANGO ORTIZ
Directora de Gestion Humana
Centro Administrativo Municipal

Respetada Doctora:

De la manera mas atenta le solicito su amable colaboracidn con relacién a que

IR

L TALENTO HUMANO

se revise si

en la Secretaria Juridica de la Alcaldia Municipal, existe personal suficierte para la

realizacion de las actividades relacionadas a continuacion, de no ser asi por fav

OBJETO:

or certificar.

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA LA CO RDllNACI(')N,
ARTICULACION Y SEGUIMIENTO DE LAS ACTIVIDADES ADMIQISTRATIVAS,

CONTRACTUALES, PRESUPUESTALES, DE PLANEACION Y GESTI
INFORMACION A CARGO DE LA SECRETARIA JURIDICA DEL MUN
FUSAGASUGA.

PROFESIONAL II:

FORMACION: Titulo profesional Derecho, Economia, Finanzas. En Area

relacionadas con el objeto a contratar.

DN DE LA
ICIPIO DE

s afines o

EXPERIENCIA: De doce (12) a veinte (20) meses de experiencia elacionada y/o

profesional.

Direccion: Calle. 6 N° 6 - 24, Alcaldia
www.flisagasuga-
atencionalciudadano@fusa; g
Teléfongs: 836 8

Fusagg

Linea grat

o

f,ugé - Cundinamarca
ndinamarca.qov.co
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81 Fax: 886 81 86
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De conformidad con el articulo segundo que establece el perfil y el rango de honorarios.

La Secretaria Juridica ha estal‘)lecido el presente Qerfil teniendo en cuenta la
necesidad real que debe suplir y de acuerdo a las actividades a desarrollar mediante

la presente contratacion. ‘
PLAZO: TRES (3) MESES Y VEIINTITRE  (23) DIAS
Actividades a realizar:

\

1. Coordinar el seguimiento de las politicas, planes y estrategias a cargo de la
Secretaria Juridica. ‘

2. Coordinar y verificar la elaboramon de las bases de datos de la Secretaria
Juridica. g \ , }

3. Elaborar los informes y Ia§ solicitudes requerid?s por la Secretaria Juridica
para atender los requerimientos de las entidadeF internas y externas.

4. Coordinar las actividades relacionadas con los procesos contractuales de la
Secretaria Juudlca \ | '

5. Revisar las actividades adelantada 5 por el personal y los colaboradores de la
Secretaria Juridica. ‘

6. Registrar y analizar la informacién de la S ecreta‘n’aJurl’dica.

7. Coordinar las actividades r‘elacmnada con la supervisién de los contratos de
la Secretaria Juridica y verificar su ejecucién presupuestal, cotejando el
presupuesto inicial, el vclalor contratado y la |radicaciéon de las facturas
correspondientes. 1

8. Proyectar y revisar el PI.‘an Anual de Adquisiciones, de acuerdo con las
necesidades de la Secretaria Juridica.

9. Realizar el seguimiento ificacién de| la ejecucién del Plan de
Desarrollo, el Plan de Accién y las politicas del Modelo Integrado de

. e ‘ . e 7 g
Planeacion y Gestion (MIﬁ’G) correspondientes a la Secretaria Juridica.

Direccign: Calle. 6 N° 6 - 24, Alcaldia Fusagasuga - Cundinamarca

‘ www.fusagasuga-cundinamarca.gov.co

atencionaleiudadano@fusagasuga-cundinamarca.gov.co
Teléfonos: 886 81 81 — Fax: 886 81 86

|

|

! Linea gratuita: 01 8000 12 7070
| Cadigo Postal: 252211
|

|
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10.Desarrollar las demas actividades que le sean requeridas por el|supervisor,
siempre que guarden relacién con el objeto del contrato.

Cordialmente;

Uit CE@

BONIA SMITHNIND SUAREZ
o~ SECRETARIQ DE DESPACHO

SONIA SMITH NINO SUAREZ
Secretaria Juridica

GESTION DOCUMENTAL
Original: Destinatario
Copia: Secretaria Juridica

Ji
Proyectd: Jackblady Michelle Pérez Rincdn — Profesional Universitario Secretaria juridica /\‘M\'
Revisd y aprobé: Sonia Smith Nifio Suarez — Secretaria juridica

Direccion: Calle. 6 N° 6 - 24, Alcaldia Fusggasuga - Cundinamarca
www.fus tcundinamarca.gov.co
atencionalciudadano@fusa Leundinamarca.gov.co
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LA SUSCRITA DIRECTORA DE GESTION DEL TALENTO HUMANO
DEL MUNICIPIO DE FUSAGASUGA
NIT 890 680 008-4

HACE CONSTAR

Que una vez revisada la base de datos de la Planta de Personal de la Alcaldia
Municipal de Fusagasuga SECRETARIA JURIDICA se pudo establecer |que no se
dispone de personal administrativo del perfil Profesional para atender de manera
oportuna y eficiente las actividades del objeto PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES PARA LA COORDINACION, ARTICULACION Y
SEGUIMIENTO DE LAS ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS,
CONTRACTUALES, PRESUPUESTALES, DE PLANEACION Y GESTI(:)N DE LA
INFORMACION A CARGO DE LA SECRETARIA JURIDICA DEL MUNICIPIO DE
FUSAGASUGA. a fin de realizar las actividades especificadas en el oficio radicado
mediante software de correspondencia con el ID No. 615906 del 25 de jagosto de
2026, suscrito por SONIA SMITH NINO SUAREZ como responsable de la
Dependencia.

La presente certificacion se expide en Fusagasuga, al 26 de agosto de 2026.

&E@%ﬂ%ﬁ&%xm

DIRECTORA
DIRECCION DE GESTION DEL TALENTO HUMANO

GESTION DOCUMENTAL

QOriginal: Destinatario

Copia Direccién de Gestidn del Talento Humano

Archivo sistematizado: Certificaciones 2026

Serie: Certificaciones N EE

Elaboré: Darlyn Mireya Gonzalez Clavijo / Contfaista

Revisd y Aprobd: Maria Paula Arango Ortiz / Directora de Gestion deljj@ento Humano
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