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No. GS-2026- DEARA

Ciudad y Fecha: Arauca, 03 de septiembre de 2026
Sefior coronel

CARLOS ANDRES CARDENAS AYALA
Comandante Departamento de Policia Arauca
Arauca

ASUNTO: informe de supervision del contrato No. 15-7-10011-26
TIPO DE INFORME

PERIODICO_X__ O FINAL __

Periodo del informe de supervision

| Desde | 03/08/2026 02/09/2026 |

En cumplimiento a los articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011 “Por la cual se dictan normas orientadas a
fortalecer los mecanismos de prevencion, investigacion y sancion de actos de corrupcion y la efectividad del
control de la gestién publica”, asi como de la Resolucion No.03049 del 30 de julio del 2014 “Por la cual se
adopta el Manual de Contratacién de la Policia Nacional’, Resolucion No. 00090 del 15/01/2018, “Por la cual
se actualiza, modifica y complementa el Manual de Contratacion de la Policia Nacional adoptado mediante
Resolucion No. 03049 de 2014”, y |la “Guia para el ejercicio de las funciones de Supervision e Interventoria de
los contratos del Estado” expedida por Colombia Compra Eficiente, o las normas que las modifiquen, adicionen
o sustituyan, sin perjuicio de las funciones establecidas contractualmente y aquellas inherentes a la naturaleza
del ejercicio de la supervision, me permito presentar el correspondiente informe del contrato u orden de compra
del asunto a través del cual se detalla, el seguimiento y el grado de cumplimiento de las obligaciones
establecidas en el respectivo contrato u orden, asi:

INFORMACION GENERAL:

Mediante comunicado oficial No. GS-2026-038033-DEARA del 03/07/2026, el sefior teniente coronel JORGE
ERNESTO ACOSTA RIVEROS, obrando en calidad de Comandante Departamento de Policia Arauca (E),
nombro como supervisor del contrato del asunto al sefior subintendente JOHN ALEXANDER CASAS
HERNANDEZ, Jefe Grupo Gestion Documental DEARA (E).

Mediante comunicado oficial No. GS-2026-050359-DEARA del 27/08/2026, el sefior coronel CARLOS ANDRES
CARDENAS AYALA, obrando en calidad de Comandante Departamento de Policia Arauca, nombro como
supervisor del contrato del asunto al sefior subintendente MAURICIO MELO CUBIDES, Jefe Grupo Gestién
Documental DEARA.

* Periodicidad establecida para la entrega del informe de supervisiéon: mensual

« No. de informes de supervisién presentados y publicados en SECOP Il: 1

e Informe de supervision No 01 del mes de agosto del periodo comprendido entre el 03/07/2026 al
03/08/2026, presentado mediante comunicacion oficial No. GS-2025-044318-DEARA del 03/08/2026.
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Informacion del contrato u orden de compra

Contrato No. / Orden
de compra No.

15-7-10011-26

Objeto del Contrato /
instrumento de
agregacion de la orden
de compra

SERVICIO DE MANTENIMIENTO, CALIBRACION Y CERTIFICACION ONAC
DE TERMOHIGROMETRO, LUXOMETRO Y DESHUMIFICADOR, EQUIPOS
E INSTRUMENTO DE MEDICION QUE PRESTAN EL SERVICIO A LA
OFICINA DE GESTION DOCUMENTAL DEL DEPARTAMENTO DE POLICIA
ARAUCA.

Contratista

INDULTEC SOLUCIONES INTEGRALES S.A.S

Representante legal

LAURA DANIELA YASNO GIRALDO

Valor inicial del
contrato u orden de
compra

$ 5.706.920,00 (CINCO MILLONES SETECIENTOS SEIS MIL NOVECIENTOS
VEINTE PESOS M/CTE).

Valor adiciones del
contrato u orden de
compra

N/A

Valor total del contrato
u orden de compra

$5.706.920,00 (CINCO MILLONES SETECIENTOS SEIS MIL NOVECIENTOS
VEINTE PESOS M/CTE).

Plazo de ejecuciéon
inicial

3 MESES

Fecha de inicio del
plazo de ejecucién del
contrato u orden de
compra

03 DE JULIO DE 2026

Fecha de terminacién
del plazo de ejecucion
del contrato u orden de

30 DE SEPTIEMBRE DE 2026

compra (pactada
inicialmente)

Fecha de inicio del
plazo de ejecucién de | N/A
la(s) adiciéon(es)

Fecha de terminaciéon

del plazo de ejecucion | N/A
de la(s) adicion(es)
Adiciones N/A
Modificatorios N/A
Prorrogas N/A
Otros N/A

e Acciones adelantadas:

2. VERIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES CONTRACTUALES
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CUMPLIMIENTO OBLIGACIONES LEGALES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
LEGALES

CUMPLIO

OBSERVACIONES

El contratista debera entregar en coordinacion con el
supervisor del contrato, dentro de los cinco (5) dias
siguientes calendario a la suscripcion del acta de
inicio, el plan de mantenimiento (cronograma) a
realizar.

SI

N/A

El oferente debe certificar por escrito en su oferta que
para la ejecucién del contrato cuenta con
Infraestructura requerida, medios logisticos vy
tecnoldgicos, personal idoneo y equipos necesarios
para la ejecucion del contrato, disponibles para la
prestacion del servicio dentro de los términos
previstos en el contrato.

Si

N/A

v El contratista entregarda mensualmente un

informe ejecutivo al supervisor del contrato en

medio digital detallando

METODO UTILIZADO PARA LA CALIBRACION.

Comparacién directa con pesas patrén

certificado, conforme a la norma NTC 2031 :2002

y OIML-R761:2006.

v PRUEBAS A REALIZAR EN LA CALIBRACION

v Prueba de excentricidad de carga: EvalGa el
desempefio del instrumento para pesar dentro
de todo el receptor de car a presentando
desviaciones respecto a la indicacion en la
posicion centrada.

AN

N/A

El contratista ampara el riesgo de la mala calidad del
servicio preventivo (mantenimientos) por un término
de seis (6) meses contados a partir de la culminacién
de cada mantenimiento, sin ningun costo adicional ara
la Policia Nacional.

S|

N/A

El contratista se obliga a no suministrar informacion
que obtenga o conozca con ocasién de la ejecucion
del presente contrato, y que se encuentra marcada
como confidencial; asf como sobre los lugares a los
cuales tenga acceso con ocasion de su servicio y sea
revelada informaciéon marcada como confidencial.

N/A

Confidencialidad e integridad de la informacién
institucional: dada la naturaleza de las actividades a
realizar en desarrollo del objeto contractual, el
contratista debe garantizar la preservacion de la
integridad y confidencialidad de la informacion
institucional a la cual llegare a tener acceso
directamente o por intermedio de terceros; en tal
virtud, adoptara todas las medidas que sean
necesarias para impedir su duplicacién sustraccion
divuigacion alteracion ocultamiento o utilizacion
indebida.

Sl

N/A

El contratista tiene conocimiento y cumplimiento de la
normatividad ambiental que rige en el pais expedida
por las autoridades ambientales competentes,
entendiendo como tales: El Ministerio de Ambiente y
Desarrolio Sostenible, las Corporaciones Auténomas
Regionales, los Grandes Centros Urbanos, los
Municipios y los Departamentos, adicionalmente
aquelias que sean expedidas por diferentes entidades
del Estado que vinculen aspectos sobre la materia
ambiental.

Sl

N/A
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Verificacion RUIA

El oferente no deberé estar relacionado en el registro
Unico de infractores ambientales (RUIA) el cual se Si
puede verificar en el siguiente  enlace:
http://vital.minambiente.gov.co/SILPA  UT Por lo
anterior, el oferente debera certificar.

N/A

El contratista debe garantizar que los subcontratistas,
cuando aplique, cumplan con las obligaciones que
exige la normatividad ambiental, de tal manera que se Si
asegure la aplicacion efectiva de las medidas de
control prevencion de los aspectos ambientales que
se exigen en el contrato.

N/A

Es obligacion del contratista dar instrucciones
adecuadas a su personal, sobre los aspectos
ambientales que puedan afectar el medio ambiente y Si
sobre la forma, métodos y sistemas que deban
observarse ara revenirlos o evitarlos.

N/A

Cualquier infraccion ambiental por omisién de
permisos, concesiones o licencias ambientales que
hubiese sido necesario tramitar antes del inicio del
contrato, en el transcurso y después de la actividad Sl
del presente proceso, seran asumidas como
responsabilidad del contratista.

N/A

Con el objeto de evitar escapes de sustancias nocivas
que contaminen las personas y sus bienes, deterioren
los suelos y el medio ambiente en general, el
contratista sera el encargado de la gestién ambiental
(recoleccion, transporte, aprovechamiento,
tratamiento, disposicion y el manejo integral a estos
residuos) de acuerdo a la normatividad ambiental
vigente de los residuos de aparatos eléctricos y
electronicos (RAEE) y/o Residuos o desechos
peligrosos (RESPEL) que con ocasion a los
mantenimientos, hayan sido retirados y/o
reemplazados después de cumplir su ciclo de vida Util;
por lo anterior el contratista debera hacer entrega a la
supervision de las certificaciones de movilizacion,
acopio, aprovechamiento y disposicion final si fuese el
caso, emitida por un gestor ambiental con
acreditacion vigente ante la autoridad ambiental, que
evidencie la disposicién y el manejo integral de los
residuos derivados del mantenimiento plantas
eléctricas, actividad que debera ser realizada por una SI
empresa certificada por la autoridad ambienta!
competente y dar cumplimiento a la Ley 1672 del 19
de julio del 2013 expedida por el Congreso de la
Republica "por la cual se establecen los lineamientos
para la adopcién de una politica publica de gestién
integral de residuos de aparatos eléctricos y
electrénicos (RAEE), y se dictan otras disposiciones".
Ley 430 del 16 de enero de 1998, por la cual se dictan
normas prohibitivas en materia ambiental referentes a
los desechos peligrosos y se dictan otras
disposiciones. Ley 1252 de 2008, El Congreso de
Colombia, "Por la cual se dictan normas prohibitivas
en materia ambiental, referentes a los residuos y
desechos peligrosos y se dictan otras disposiciones"
Resolucién No. 372 de 2009. Decreto 1076 de 2015
con sus modificaciones.

N/A

Aplicar las buenas practicas ambientales, participar
de los programas y campafias ambientales, asi como
las demas exigencias que se establezcan en el
Sistema de gestion Ambiental; que contribuyan al Sl
cumplimiento de la politica ambiental y objetivos
ambientales institucionales, en todas las actividades

N/A
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que realice durante la prestacion del servicio dentro
de las instalaciones policiales.

El contratista no puede realizar vertimiento de
sustancias peligrosas. "Se prohibe el vertimiento, la
disposicion, o permitir que se disponga directa o
indirectamente a la red de alcantarillado publico y/o en Sl
cuerpos de agua de uso publico o privado cualquier
residuo o sustancia sélida, liquida o gaseosa que sea
considerada como peligrosa” segun lo establecido en
el Decreto 1076 de 2015 0 la norma que la modifique
0 sustituya.

N/A

El contratista debera cumplir con la normatividad
ambiental vigente nacional para reducir los aspectos
e impactos ambientales asociados a su actividad
productiva. El contratista debera presentar los Si
permisos, licencias que dieran lugar para el
funcionamiento de su compaiiia y el desarrollo de su
actividad productiva, cualquier infraccion ambiental
por omision de permisos, concesiones o licencias
ambientales que hubiese sido necesario tramitar
antes del inicio del contrato, en el transcurso y
después de la actividad del presente proceso, seran
asumidas como responsabilidad del contratista.

N/A

El contratista debera garantizar que todo el material
que se entregara a la Policia Nacional de forma digital
lo realicen en un medio reutilizable, los escritos
deberan estar ajustado de acuerdo a la Directiva Si
Presidencial 04 de 2012 "Eficiencia administrativa y
lineamientos de politica cero papeles en la
Administracion Publica" (Aplica a los contratos que
deben presentar informes, manuales y/o informacidn.

N/A

El contratista debera garantizar el manejo, tratamiento
y destruccién y/o aprovechamiento de los mismos,
con su respectivo certificado de disposicién final
cuando en relacion al Titulo 6 residuos peligrosos Si
Decreto 1076 de 2015 y la ley 1672 del 19 de julio de
2013 "por el cual se establecen los lineamientos para
la adopcién de una politica publica de gestion integral
de residuos de aparatos eléctricos electrénicos RAEE
se dictan otras disposiciones".

N/A

El Contratista debera eliminar el uso de bolsas
plasticas como accién contundente para el manejo de
residuos y cuidado de los recursos naturales, en
cumplimiento a la Resolucion No. 2184 del
26/12/2019 "por el cual se modifica la Resolucién No.
668 de 2016, sobre uso racional de bolsas plasticas y
se adoptan otras disposiciones" articulos No. 2, 3,4y
5, para todo el territorio nacional. Si
Ley 1973 del 19/07/2019 "por medio de la cual se
regula y prohibe el ingreso, comercializacion y uso de
bolsas y otros materiales plasticos en el
Departamento  Archipiélago de San Andrés,
Providencia y Santa Catalina e islas menores que lo
componen, y se dictan otras disposiciones", articulos
No. 6, 7 y 8, ara todo el territorio nacional.

N/A

El contratista debera hacerse responsable por la
contaminacion, sus consecuencias y sanciones.

Las personas que realicen una o varias de las
actividades comprendidas en el manejo de los
residuos especiales (grasas, aceites, sélidos y demas
que sean de origen de la prestacion de servicios),
seran responsables de cualquier tipo de
contaminacién ocasionada por éstos y por las
consecuencias que se pueden originar sobre la salud
humana o sobre el medio ambiente, sin perjuicio de S

N/A
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las sanciones legales pertinentes a que haya lugar por
la autoridad ambiental, conforme lo establece el
articulo 21 de la Resolucién No. 02309 de 1986 "Por
la cual se dictan normas para el cumplimiento del
contenido del Titulo Il de la parte 4a. del Libro lo. del
Decreto Ley 2811 de 1974 y de los Titulos |, Il y XI de
la Ley 09 de 1979, en cuanto a Residuos Especiales”,
articulos 11 19.

El contratista se compromete a realizar el
mantenimiento y/o calibracién de los equipos
(eléctricos que se requieren durante este servicio,
para el caso de la calibraciéon cuando aplique) con
previo certificado por la ONAC, minimo una vez
durante la ejecucién del contrato, o cuando se
requiera por fallas técnicas, registrando el servicio
restado mantenimiento, calibracién /o verificacion
aclarando

SI

N/A

pardmetros como, por ejemplo: cantidad y tipo de
refrigerante, aceites lubricantes, entre otros, con su
respectiva certificacion de mantenimiento y/o
calibracion al supervisor del contrato.

Los residuos retirados deberan ser entregados a un
gestor autorizado por la autoridad ambiental para el
manejo de estos residuos, quienes certificaran el
tratamiento aplicado, indicando la cantidad de
residuos retirados y la fecha correspondiente la
certificacion deberd ser entregada al supervisor del
contrato de forma mensual, conforme el Decreto 1076
del 26 de mayo de 2015 "Por medio del cual se expide
el Decreto Unico Reglamentario del Sector Ambiente
y Desarrollo Sostenible", articulo 2.2.2.1 .15.1 .

Si

N/A

El contratista debera realizar el manejo de residuos
especiales de la siguiente manera: desde la
generacién, almacenamiento, recoleccion, transporte,
tratamiento, separacion y disposicién final, conforme
el articulo 11y 19 de la Resolucién No. 02309 de 1986
"por la cual se dictan normas para el cumplimiento del
contenido del Titulo Il de la parte 4a. del Libro lo. del
Decreto Ley 2811 de 1974 y de los Titulos |, Il y XI de
la Ley 09 de 1979.

Resolucién No. 372 del 26/02/09. "por la cual se
establecen los elementos que deben contener los
planes de gestion de devolucion de productos
posconsumo de baterfas usadas plomo acido, y se
adoptan otras disposiciones".

Si

N/A

El contratista debera controlar los impactos
ambientales que puedan presentarse de la
generacién de residuos sélidos, consumo de energla,
electros Moa, el incremento de los niveles de ruido,
los cambios en el uso del suelo, el impacto visual,
pedida de material de vegetal o forestal conforme la
NTC ISO 14001 :2015 “"Gestion Ambiental",
numerales 4, 5.2, 6.1, 6.1.2 y 6.1.3. Entregaran al
supervisor del contrato el formato IDS-FR-0029
"ldentificacion de aspectos ambientales temporales
para terceros".

SI

N/A

El contratista dara cumplimiento con la normatividad
ambiental vigente nacional para reducir los aspectos
e impactos ambientales asociados a su actividad
productiva. Para lo cual deberd presentar los
permisos, licencias que dieran lugar para el
funcionamiento de su compaiila y el desarrolio de su
actividad productiva, cualquier infraccion ambiental
por omisién de permisos, concesiones o licencias
ambientales que hubiese sido necesario tramitar

Sl

N/A
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antes del inicio del contrato, en el transcurso y
después de la actividad del presente proceso seran
asumidas como responsabilidad del mismo.

CUMPLIMIENTO ESPECIFICACIONES TECNICAS

ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS CUMPLIO | OBSERVACIONES

DE CARACTER TECNICO: (transcribir las establecidas en el anexo de especificaciones técnicas del
contrato u.orden de compra) : L - = @
MANTENIMIENTO  PREVENTIVO Y  CORRECTIVO,
CALIBRACION Y CERTIFICACION DEL TERMOHIGROMETRO
por el Organismo Nacional de Acreditacion de Colombia — ONAC. Cumple N/A
CON BOLSA DE REPUESTO, CAMBIO DE BATERIAS Y P ’
DEMAS ELEMENTOS QUE SE REQUIERA PARA EL BUEN
USO DEL EQUIPO.

MANTENIMIENTO  PREVENTIVO Y  CORRECTIVO,
CALIBRACION Y CERTIFICACION DEL LUXOMETRO, por el
Organismo Nacional de Acreditacion de Colombia ONAC, CON c | N/A
BOLSA DE REPUESTO, CAMBIO DE BATERIA Y DEMAS umple :
ELEMENTOS QUE SE REQUIERA PARA EL BUEN USO DEL
EQUIPO.

MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO, DEL
DESHUMIFICADOR de 50 pintas CON BOLSA DE REPUESTO, Cumole N/A
Y DEMAS ELEMENTOS QUE SE REQUIERA PARA EL BUEN P :
USO DEL EQUIPO CON SU CERTIFICACION.

1.1 NOVEDADES, SITUACIONES ANORMALES O DE RELEVANCIA

Durante la ejecucion de la prestacion de servicio no se presentaron novedades o situaciones que colocaran el
riesgo la ejecucion del contrato.

3. AVANCE DE LA EJECUCION DEL CONTRATO U ORDEN DE COMPRA:

A la fecha de corte del presente informe de supervisién han transcurrido (60) dias calendario desde que
inicié el plazo de ejecucién del contrato u orden de compra, restando (30) dias calendario para que finalice
el plazo de ejecucion.

4. TRAMITES Y VERIFICACION DE PAGOS:

El Departamento de Policia Arauca, cancelara el valor del contrato en un Unico pago, dentro de los (60)
dias calendario siguientes a la radicacién de la factura comercial, la cual debe ser presentada dentro de
los primeros cinco (5) dias de cada mes, previamente realizado el informe de supervision, recibido a
satisfaccion y pago de salud pensién y parafiscales, estos documentos deben ser tramitados al Grupo de
Contratacion del Departamento de Policia Arauca, por parte del supervisor del contrato. Todos los pagos
estaran sujetos a las metas de pago establecidas en el programa anual de caja (PAC) - Programa Anual
mensualizado de Caja, a la asignacion de recursos de la Direccion Administrativa y Financiera de la Policia
Nacional y aprobado por la Direccién del Tesoro Nacional, coordinado con las metas macroeconomicas
del pais.

Si la factura y el recibido a satisfaccion no son allegadas dentro del plazo estipulado o que una vez
recibidos sean devueltos por el Departamento de Policfa Arauca, por inconsistencias como la falta de
informacion o mal diligenciamiento de los mismos, la unidad se obliga a la asignacion nuevamente del
turno, siempre y cuando se hubieren subsanado las observaciones y se haya cumplido con el tramite
documental dentro del plazo indicado.
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El acta de entrega, aunque se encuentre suscrita por el supervisor del contrato, no implica el recibo o
aprobacion definitiva por parte del DEPARTAMENTO DE POLICIA ARAUCA, del bien suministrado Yy, por
consiguiente, no exime al CONTRATISTA de su responsabilidad en cuanto a la calidad y cantidad del
servicio contratado o de cualquier otra obligacion contractual o de responsabilidad civil.

Si el acta de entrega no ha sido bien elaborada o0 no se acompafia a esta de los documentos que para
cada caso se soliciten en esta contratacion, los términos anteriores sélo empezaran a contarse desde la
fecha en que quede corregida el acta o desde aquella en que se haya aportado el Ultimo de los
documentos.

El contratista debera presentar con la oferta la Certificacion de existencia de Cuenta Corriente o de ahorros
en original expedida por la entidad bancaria, anexo de los documentos de la oferta econémica.

Todas las demoras que se presenten por estos conceptos seran de responsabilidad del CONTRATISTA,
quien no tendré por ello derecho al pago de intereses o compensacién de ninguna naturaleza. Lo mismo
se predicara en el caso de que el CONTRATISTA no elabore y presente las respectivas actas al
DEPARTAMENTO DE POLICIA ARAUCA.

Tener en cuenta la implementacién de la factura electronica, la cual deber subida por el contratista en el
SECORP I, ya que las personas juridicas o naturales estan obligadas a facturas electrénicamente.

NOTA 1: Si los documentos en referencia son devueltos por el Comando Departamento de Policia Arauca,
por inconsistencias como la falta de informacion o mal diligenciamiento de los mismos, el Comando, se
obliga a la asignacion nuevamente del turno, siempre y cuando se hubieren subsanado las observaciones
y se haya cumplido con el trdmite documental dentro del plazo indicado, el contratista debera presentar
con la oferta la Certificacion de existencia de cuenta corriente o de ahorros expedida por la entidad
bancaria.

NOTA 2: Para la radicacion de las facturas y documentos antes referidos el contratista deber4 observar el
procedimiento establecido en la guia para hacer gestion contractual en el SECOP Il de Colombia compra
eficiente, (cargue de facturacion en el SECOP II).

NOTA 3 NOTA 3: El CONTRATISTA dara cumplimiento a la circular externa No. 042 sistema integrado de
informacion financiera SIIF nacion asi:

SISTEMA FACTURACION ELECTRONICA DEL SIIF NACION

La Administracion del SIIF Nacién informa que a partir del 1 de enero de 2024 el proceso de emision y
recepcion de factura electrénica de venta, cambia su modo de operacién y pasa de * proveedor
tecnoldgico” a software propio”, es decir que a partir de esta fecha todo el proceso de generacion,
transmision, validacién, expedicion y recepcion de facturas electrénicas de venta, notas débito, notas
credito y demas instrumentos electrénicos que se deriven de la factura electrénica de venta con validacion
previa a su expedicion pasara a ser asumido en su totalidad por el SIIF Nacion.

Por lo anterior, las entidades que hacen parte del Presupuesto General de la Nacién usuarias de SIIF
Naci6n, que emitan documentos electrénicos por el modulo Derechos y Cartera, Documentos Soporte en
adquisiciones a no obligados a facturar por el médulo de EPG o que reciban para pago facturas
electronicas de proveedores y contratistas por venta de bienes y/o servicios a través del buzdn
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co deberan realizar las siguientes actividades con caracter
obligatorio:

1. Acceso al Sistema de Facturacién Electrénica -SIIF Nacion:
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1.1 Administracion de la lista de usuarios:

El usuario del SIIF Nacién con perfil “entidad-parametrizador gestion entidad” debe administrar el SIIF
Nacién la lista de personas autorizadas para ser usuarios del Sistema de Facturacion Electronica -SlIF
Nacion. Esta administracion consiste en crear, modificar e inactivar en dicha lista, las personas que van a
ser usuarios del nuevo Sistema Facturacion Electrénica-SHF Nacion - Validador de Factura Electronica
que podran tener los siguientes perfiles:

Entidad Supervisor: Persona de la unidad o subunidad ejecutora, que tiene la responsabilidad de ingresar
al Sistema de Facturacion Electrénica -SIIF Nacion para aprobar rechazar a reasignarse facturas para
pago.

Entidad - Gestor documentos: Persona de la unidad o subunidad ejecutora, que tiene la

responsabilidad de ingresar al Sistema de Facturacion Electronica -SIIF Nacién para reasignar una factura,
nota debito-crédito a un nuevo supervisor o subunidad ejecutora.

Entidad - Parametrizador gestién entidad: Persona de la unidad o subunidad ejecutora, que tiene la
responsabilidad de ingresar Sistema de Facturacion Electronica -SIIF Nacion y realizar las
parametrizaciones que permitan la gestion de facturas en emision y recepcion.

1.2 Registro y acceso al sistema:

Unicamente las personas que fueron creadas como se indico en el punto anterior, podran registrarse y
acceder al Sistema de Facturacion Electronica -SliF Nacion.

En la pagina web del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico /SIIF Nacién/ciclo de negocio 18. Sistema
Facturacién Electronica - SIIF Nacion / Acceso al Sistema, bajo el titulo Administracion de la lista de
usuarios se explica como administrar dicha lista.

Proceso de habilitacion:

2.1 Registro y habilitacion: Las entidades que emitan Facturas Electrénicas de venta (FE) y/o Documentos
Soporte en adquisiciones a no obligados a facturar (DS), deben realizar el registro, habilitacion y
configuracion del modo de operacién “software propio” FACTURADOR SIIF NACION en el sistema de
facturacion electronica ambiente de habilitacién de la DIAN siguiendo el procedimiento definido en la guia
Registro y habilitacién modo de operacion Software propio” que se encuentra publicado en la pagina web
del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico/SIIF Nacion/ciclo de negocio 18. Sistema Facturacion
Electrénica - SIIF Nacién / Proceso de Habilitacion.

2.2 Certificado de firma digital: Las entidades que emitan Facturas electrénicas de Venta (FE) y/o
Documento Soporte en adquisiciones a no obligados a facturar (DS) podran utilizar el certificado de firma
digital de persona juridica para facturacion electrénica que actuaimente emplean y si no lo tienen lo podran
adquirir con cualquiera de las entidades de certificacion digital (ECD) acreditadas por la ONAC (Organismo
Nacional de Acreditacion de Colombia) para emitir este tipo de certificados.

El usuario que tenga el perfil Entidad - Parametrizador gestion entidad debera ingresar al Sistema de
Facturacion Electrénica SIIF Nacion configurarlo y asociarlo a la PCl que va a realizar gestion, siguiendo
el procedimiento indicado en la guia “Registro y habilitacién modo de operacion software propio™

En la pagina web del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico/SIIF Nacion/ciclo de negocio 18. Sistema
Facturacion Electrénica - SIIF Nacion / Proceso de Habilitacion.
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2.3 Registro de habilitacién: Las entidades que emitan Facturas Electrénicas de venta (FE) y/o Documento
Soporte en adquisiciones a no obligados a facturar (DS), deben surtir un proceso de pruebas requerido
por la DIAN para emitir documentos electrénicos en ambiente de habilitacion antes de iniciar gestion en
produccion. Este proceso se debe realizar directamente ingresando al Sistema Facturacién Electrénica
SIIF Nacién siguiendo el procedimiento definido en a guia llamada” registro y habilitacién modo de
operacién Software Propio publicada:

En la pagina web del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico/SIIF Nacion/ciclo de negocio 18. Sistema
Facturacién Electrénica - SIIF Nacién / Proceso de Habilitacién.

Autorizacion de numeracion de Factura Electrénica y Documento Soporte con no obligados a expedir
factura electronica.

2.4.1 Solicitud de autorizaciéon de numeracion: Las entidades que emitan Facturas Electronicas de venta
(FE) y/o Documento Soporte en adquisiciones con no obligados a facturar (DS) deben registrar una nueva
solicitud de autorizacién de numeracion en el servicio informatico de numeracién de facturacion de la DIAN.
El procedimiento para el registro de solicitudes se encuentra publicado en la guia llamada registro de
solicitud de autorizacién y asociacion de autorizacion a Software Propio" la cual se encuentra publicada:

En la pagina web del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico/SIIF Nacion/ciclo de negocio 18. Sistema
Facturacién Electrénica - SIIF Nacion / Proceso de Habilitacion.

IMPORTANTE: Con el fin de evitar traumatismos al momento de iniciar operacién en el Sistema
Facturacion Electrénica SIIF Nacion habilitado en la DIAN como software propio, “FACTURADOR SIIF
NACION” las entidades obligatoriamente deberan realizar una solicitud de autorizacién de numeracion
independiente a la que actualmente esta configurada en la plataforma del aliado tecnoldgico Olimpia IT, la
cual estara vigente hasta el 31 de diciembre de 2023.

2.4.2 Asociar solicitudes al modo de “software propio”: Posterior al registro y autorizacién de la solicitud de
numeracion mencionada en el punto anterior, cada entidad debe asociar cada tipo de documento (FV y/o
DS) al modo de operacion Software propio FACTURADOR SIIF NACION” y relacionar a dicho modo de
operacion todos los prefijos de las nuevas autorizaciones de numeracién. Este proceso se debe realizar
en el servicio informético de numeracién de facturacién de la DIAN siguiendo el procedimiento indicado en
las guias “registro de solicitud de autorizacién y asociacién de autorizacion a Software Propio para factura
electronica y “guia como hacer el proceso de Asociacion de modo de operacién y prefijos para Documento
Soporte con NO Obligados a Facturar Software Propio para documento soporte publicadas:

En la pagina web del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico/SIIF Nacion/ciclo de negocio 18. Sistema
Facturacién Electrénica - SIIF Nacién / Proceso de Habilitacion.

Proceso de emision de factura electronica de venta

Las entidades que emitan facturas electronicas de venta, notas débito y notas crédito a través de las
funcionalidades definidas en el médulo Derechos y Cartera (DYC), deben tener en cuenta que a partir del
1 de enero de 2024;

Olimpia IT no continuara con la prestacion del servicio para la validacion de documentos electrénicos ante
la DIAN para las entidades ejecutoras del Presupuesto General de la Nacion.

El proceso para la validacion de documentos electronicos ante la DIAN para las entidades ejecutoras del
Presupuesto General de la Nacion se realizara a través del Sistema Facturacion Electrénica SIIF Nacidn
habilitado en la DIAN como Software Propio, FACTURADOR SIIF NACION
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Las transacciones del médulo DYC del SIIF NACION, no se modificaron, ya que el cambio de modalidad
de operacién es de caréacter técnico entre el SIIF Nacién y la DIAN, sin embargo, la numeracion de
documentos electronicos si tiene modificaciones relacionadas con la configuracion de los consecutivos por
documento, los cuales hasta el 31 de diciembre de 2023 se configuran a través de Olimpia IT y a partir del
1 de enero de 2024 se deben configurar ingresando a SIIF Nacion.

La Guia que contiene el procedimiento para configurar la numeracion de factura electrénica, notas débito
y notas crédito en SIIF Nacién lo encuentran en la guia llamada “Guia como configurar prefijos y
numeracion de Documentos Electronicos en el SHF Nacion la cual se encuentra publicada en el siguiente
sitio:

En la pagina web del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico/SIIF Nacién/ciclo de negocio 18. Sistema
Facturacion Electronica - SIIF Nacion / Proceso de Habilitacion.

Para la configuracién de prefijos y consecutivos de documentos electrénicos, las entidades deben surtir
previamente el procedimiento de habilitacion descrito en el punto 1y 2 de la presente circular.
IMPORTANTE: Si las entidades requieren registrar notas débito o crédito con referencia a facturas creadas
en la vigencia 2023 o anteriores, deben informar el numero consecutivo de la factura a relacionar en la
respectiva nota registrando para tal fin el incidente en la linea soporte del SIIF Nacién, aportando la
siguiente informacion:

PCI de creacion

Numero de factura a la cual le aplicaran nota débito o créedito
Tipo de factura: Contado / Plazos

Fecha registro

Tercero

Valor total de venta

Lo anterior en razon a que las facturas creadas en la vigencia 2023 o anteriores, se debe almacenar en el
Sistema Facturacién Electronica SIIF Nacién para que se puedan relacionar en la creacion de la respectiva
nota.

Proceso de emision de Documento Soporte a no obligados a facturar electrénicamente

Las entidades que estan emitiendo documentos soporte con no obligados a expedir facturas de venta y/o
documento equivalente y notas de ajuste como soporte de pago a contratistas, deben tener en cuenta que
a partir del 1 de enero de 2024:

Olimpia IT no continuara con la prestacion del servicio para la emision y validacion de estos documentos
electrénicos ante la DIAN.

La emisién de Documento(s) Soporte a no obligados a facturar electrénicamente lo realizara el usuario con
el perfil Gestion Pagador central y/o Pagador Regional, del SIIF Nacién ingresando a una nueva
transaccion llamada “Documentos soporte en adquisiciones a no obligados a facturar”; a través de esta
transaccién el usuario seleccionara por dia las 6rdenes de pago pagadas a personas que no estan
obligadas a expedir factura electronica por la prestacion de sus servicios, para que el sistema genere y
trasmita para validacion la DIAN los Documentos Soporte a no obligados a facturar electrénicamente, la
guia que contiene el proceso a seguir la encontraran en la pagina web del Ministerio de Hacienda y Crédito
Publico/SIIF Nacidn/ciclo de negocio 18. Sistema Facturacion Electrénica - SIIF Naci6n / Proceso de
Emisiéon Documento Soporte a no obligados a facturar.
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El proceso para |a validacion de estos documentos electrénicos ante la DIAN para las entidades ejecutoras
del Presupuesto General de la Nacién se realizara a través del Sistema Facturacién Electrénica SIIF
Nacion Habilitado en la DIAN como software propio, "FACTURADOR SIIF NACION”

Como se menciond en el numeral 2.4 |las entidades deberan realizar el proceso para obtener una nueva
resolucidon de autorizacion de numeracién para Documento Soporte con no obligados a facturar
electrénicamente, ya que la actual numeracién se utilizara para los documentos generados a través de
Olimpia IT hasta el 31 de diciembre de 2023.

La Guia que contiene el procedimiento para configurar la numeracion de Documento Soporte con no
obligados a facturar electrénicamente en SIIF Nacion lo encuentra:

En la pagina web del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico/SIIF Nacion/ciclo de negocio 18. Sistema
Facturacion Electronica - SIIF Nacion / Proceso de Emision de Facturas de Venta.

Para la configuracion de prefijos y consecutivos de documentos electronicos, las entidades deben surtir
previamente el procedimiento de habilitacién descrito en el punto 1 y 2 de la presente circular.

5 proceso de recepcion de documentos electrénicos (DE) Factura Electronica, Notas Debito y Notas
Crédito.

El modelo de recepcion mantiene los lineamientos establecidos para el envio de los documentos al buzén
centralizado del SIIF Nacion para las entidades ejecutoras del Presupuesto General de la Nacion.

El emisor (contratista y/o proveedor de bienes o prestador de servicios) debe emitir el Documento
Electronico- DE (Factura(s), Nota(s) debito, Nota(s) Crédito) y registrar en datos del Adquiriente el correo
electronico: siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co y en el campo notas u observaciones,
registrar la Posicion de Catélogo Institucional (PCI) que identifica a la entidad que gestionara el pago, es
decir la unidad o subunidad en la que se registroé el compromiso presupuestal; datos del contrato o caja
menor, y correo del supervisor o cuentadante de caja menor que aprobara el DE, separados por punto y
coma y entre los signos #$ al inicio y final de dicha informacion, ejemplo:

#$15-03-00;Contratoxyz;PedroPerez@Entidadpgn.gov.co#$

En el evento en que el proveedor al momento de emitir el DE no registre la informacidn en las notas u
observaciones como se mencioné en el parrafo anterior y con el fin de agilizar la gestién de estos
documentos, el Sistema Facturacion Electronica SIIF Nacion los asignara a la Unidad Ejecutora
identificada con el Nit reportado en los datos del Adquirente del DE y quedara en estado “ Pendiente por
distribuir” para que un usuario de la entidad o el supervisor asigne la PCl o se lo asigne para su tramite.

IMPORTANTE: La Entidad debe registrar previamente al funcionario o contratista designado como
supervisor y Gestor documentos en el SIIF Nacién, segun lo indicado en el numeral 1 de la presente
circular, al igual que, la entidad debe dar indicaciones claras y exactas a los proveedores y/o contratitas
de la anterior informacién, con el fin de generar un proceso de recepcion con éxito, adicionalmente, se
recomienda realizar el registro de los usuarios a la mayor brevedad posible para no tener contratiempos
en la gestidon de estos a partir del 1 de enero de 2024.

Para la gestion de los documentos recepcionados por parte de los usuarios de las entidades se mantiene
el link de acceso al aplicativo dispuesto en la pagina web del SIIF Nacion.

Acceso al SlIF Nacién /Usuario Supervisor Aprobacién Factura Electronica
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La guia que contiene el procedimiento para la aprobacién/rechazo de Documento Electronico-DE
(Factura(s), Nota(s) debito, Nota(s) Crédito) y la reasignacién la encontraran en la pagina web del
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico/SIIF Nacién/ciclo de negocio 18. Sistema Facturacion Electronica
- SIIF Nacion / Proceso de Recepcion de Facturas para pago.

6. Contingencia al Sistema de Facturacion Electrénica del SIIF Nacion

En caso de contingencia al Sistema de Factura Electronica del SIIF Nacién las entidades deberan hacer
lo siguiente:

6.1 Proceso de emision de factura electronica, notas débito-crédito: Las entidades que hacen parte del
Presupuesto General de la Nacion se habilitaran en el facturador gratuito de la DIAN para emitir facturas,
notas débito-crédito, mientras se supera los inconvenientes que afecten este proceso.

6.2 Proceso de recepcidn de facturas electronicas: Las entidades que hacen parte del Presupuesto
General de la Nacion deberan validar manualmente las facturas electronicas de proveedores y contratistas
a través del servicio ofrecido por la DIAN, mientras se supera los inconvenientes que afecten este proceso.

Nombre beneficiario: INDULTEC SOLUCIONES INTEGRALES S.A.S
NIT. 901520694-0

Cuenta No. 428836712

Tipo de cuenta: Ahorros

Entidad financiera: Banco de Bogota

4.1. Ejecucion Financiera y Pagos:

a. Balance general de pagos y entregas

B Valor en pesos % del valor del contrato u
orden de compra
Valor total del contrato u orden de compra $ 5.706.920,00 100%
Valor total de las entregas $0 0%
Valor total facturado $0 0%
Valor facturado pendiente de pago $0 0%
Valor pagado $0 0%
Valor pendiente de entrega $ 5.706.920,00 _ 100%

b. Detalle de las entregas, valores facturados y pagos efectuados e
supervision debera relacionar de manera discriminada lo correspondiente a
u orden de compra Unicamente del periodo que esta informando)

Valor

. : .. L valor
No. de acta o reclb Fecha de Valor j ! Valor |- No. orden
constancia de recibido ido recibido facturado No. fac;tura . pagado \j‘/’(‘jadugclone de pago
N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A

4.2 Entrada de Bienes (verificar que los bienes hayan ingresado a los estados contables, si aplica)
5. RECOMENDACIONES
N/A.

6. CONCLUSIONES
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El supervisor, deberd marcar con una (x) las casillas segin corresponda al periodo entregado, con el fin de que
la administracién tenga claridad frente al cumplimiento o no del contratista. El no diligenciamiento sera causal
de la devolucion del respectivo informe de supervision.

Certifico con la firma del presente informe, que el contratista cumplid con las

El contratista Sl x cléusulag y especificaciones técnicas del contrato, en la fecha o ‘fec‘has

cumplié con lo establecidas, para lo cual relaciono y anexo los documentos soportes (técnicos

establecido en obligatorios establecidos en las especificaciones técnicas, incluyendo las
. mbientales, de seguridad y salud en el trabajo y otros).

las  clausulas ambientales, de seg y oy )

contractuales

NO En caso de incumplimiento parcial o total del contrato, se informé mediante
~— | comunicacién oficial No. Del , dirigida al
ordenador del gasto, las obligaciones incumplidas.

Atentamente,

Firma WWAV‘D \"!’LAO

Subintendente MAURICIO MELO CUBIDES
Jefe Gestion Documental DEARA
Supervisor del contrato No15-7-10011-26
Deara.guged@policia.gov.co

3142448205




