e REPUBLICA DE COLOMBIA T, REPUBLICA DE COLOMBIA -
m DEPARTAMENTO DE ARAUCA m DEPARTAMENTO DE ARAUCA 5 % .
Wy MUNICIPIO DE SARAVENA Wy, MUNICIPIO DE SARAVENA
¥ NIT: 800102799-6 A NIT: 800102799-6
TRD 102.12.05 TRD 102.12.05
INVITACION PUBLICA No. MIN - SVNA - SPIM - 209 - 2026 i INVITACION PUBLICA No. MIN - SVNA - SPIM - 209 - 2026
1. CONSIDERACIONES GENERALES
INVITACION PUBLICA 1.1 MODALIDAD DE SELECCION Y JUSTIFICACION

La Ley 1474 de 2011, por Ia cual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos
de prevencién, investigacion, y sancion de actos de corrupcién y la efectividad del control
R . o . L de la gestion pablica. - Articulo 94 Contratacion de Minima Cuantia: Adiciénese al articulo
T N = e Ty =dé - |d- Ley 1150 de 2007 el siguiente numeral: Contratacion® Minimas ‘cuantia.-La=- e
contratacién cuyo valor no exceda del 10 por ciento de la menor cuantia de la entidad,
independiente de su objeto, se efectuara de conformidad con las siguientes reglas:

a) Se publicara una invitacién por un término no inferior a un dia habil, en el cual se

PROCESO DE SELECCION DE MINIMA CUANTIA sefialara el objeto a contratar, el presupuesto destinado para tal fin, asi como las
No. MIN - SVNA - SPIM - 209 - 2026 condiciones técnicas exigidas.
ARTICULO 94 DE LA LEY 1474 DE 2011
DECRETO 1082 DE 2015 b) Eltérmino previsto en la invitacién para presentar oferta no podra ser inferior a un

dia habil.

c) La entidad seleccionara, mediante comunicacién de aceptacion de la oferta, fa
propuesta con el menor precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones
exigidas en la presente invitacién.

d

-~

Las comunicaciones de aceptacion junto con la oferta constituyen para todos los
efectos el contrato celebrado, con base en el cual se efectuara el respectivo
registro presupuestal.

Nota: Este articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, se encuentra reglamentado en la
subseccion 5 (MINIMA CUANTIA) articulo 2.2.1.2.1.5.1 Decreto 1082 de 2015 y

OBJETO: siguientes, modificado por el Decreto 1860 de 2021.
“SERVICIO DE DIVULGACION DE LA INFORMACION EN GESTION DEL CAMBIO
CLIMATICO PARA UN DESARROLLO BAJO EN CARBONO Y RESILIENTE AL CLIMA 1.2 CONVOCATORIA A LAS VEEDURIAS CIUDADANAS DE LA PARTICIPACION
EN LA INSTITUCION EDUCATIVA CONCENTRACION DE DESARROLLO RURAL, CIUDADANA EN LA CONTRATACION ESTATAL

MUNICIPIO DE SARAVENA - ARAUCA”

En cumplimiento de lo dispuesto en el inciso 3 del articulo 66 de la Ley 80 de 1993 la
Alcaldia Municipal de Saravena, Departamento de Arauca; invita a todas las personas y
organizaciones interesadas en hacer control social al contrato objeto del presente
proceso, en cualquiera de sus fases o etapas, a que presenten las recomendaciones que
consideren convenientes, intervengan en las audiencias y a que consulten los
Documentos de! Proceso en la Plataforma Colombia Compra Eficiente (SECOP I).

De acuerdo con la Ley 850 del 2003, las veedurias pueden conformar los diferentes
comités (Técnicos, financieros y sociales entre otros) para poder ejercer su funcién. Una
vez conformada la veeduria con los pardmetros de la ley, desarrollarén su actividad en

comunicacién con {a supervision o interventoria del proyecto.
SARAVENA - ARAUCA

SEPTIEMBRE DE 2026
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En cumplimiento de lo dispuesto por el Decreto 1082 de 2015, modificado por el Decreto
1860 de 2021, ARTICULO 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratacion de minima
cuantia. numeral 3 que establece: “La invitacién se publicara por un témmino no inferior a
un (1) dia habil para que los interesados se informen de su contenido y formulen

observaciones o comentarios, los cuales seran contestados por la Entidad Estatal antes

del inicio del plazo para presentar ofertas. De conformidad con el parigrafo del presente™

articulo, dentro del mismo término para formular observaciones se podrén presentar las
solicitudes para limitar la convocatoria a Mipyme colombianas.” la Alcaldfa Municipal de
Saravena, Arauca, informa que el presente proceso de seleccidon podrd adelantarse
Gnicamente con Mipyme, siempre que se den los supuestos determinados por el
mencionado Decreto 1082 en su ARTICULO 2.2.1.2.4.2.2, Convocatorias limitadas a
Mipyme.

“Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratacion, los
patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que
ejecuten recursos publicos, deben limitar la convocatoria de los Procesos de Contratacion
con pluralidad de oferentes a las Mipyme colombianas con minimo un (1) afio de
existencia, cuando concurran los siguientes requisitos:

1. El valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil délares de los
Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el
efecto determina cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar
la convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de
su régimen de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades
Estatales y los particulares que ejecuten recursos pliblicos, deben recibir estas solicitudes
por lo menos un (1) dia habil antes de la expedicion del acto administrativo de apertura, o
el que haga sus veces de acuerdo con la normativa aplicable: a cada Proceso de
Contratacion.

Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podrén realizar Mipyme, cuyo
objeto social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual,

PARAGRAFO. Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria, siempre que
tengan la calidad de Mipyme, podran solicitar y participar en las convocatorias limitadas
en las mismas condiciones dispuestas en el presente articulo.”

Por tratarse de un objeto contractual a desarrollar en el municipio de Saravena, el mismo
considera pertinente la limitacion territorial, por lo cual en caso de limitarse, lo serd a
Mipyme domiciliadas en el Departamento de Arauca, teniendo en cuenta lo dispuesto al
respecto por el ARTICULO 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales. del Decreto 1082 de
2015, el cual reza: “De conformidad con el paragrafo 1 del articulo 12 de la Ley 1150 de
2007, las Entidades Estatales, independientemente de su régimen de contratacion, los
patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que
ejecuten recursos publicos, pueden realizar convocatorias limitadas a Mipyme
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colombianas que fengan domicilio en los departamentos o municipios en donde se va a
ejecutar el contrato. Cada Mipyme debera acreditar su domicilio con los documentos a los
que se refiere el siguiente articulo.”

La manifestacion para limitacion a Mipyme se debera realizar de acuerdo a lo
preceptuado por el Decreto 1082 de 2015 en su ARTICULO 2.2.1.2.4.2.4. Acreditacién de

“La Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por
la ley de la siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacién expedida por ellos y un contador
ptiblico, adjuntando copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacién expedida por el representante legal y
el contador o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del
certificado de existencia y representacion legal expedido por la Cémara de
Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificacion.

Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial
establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las
normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.

PARAGRAFO 1. En todo caso, las Mipyme también podréan acreditar esta condicidn con
la copia del certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse
vigente y en firme al momento de su presentacion.

PARAGRAFO 2. Para efectos de la limitacién a Mipyme, los proponentes aportaran la
copia del registro mercantii, del certificado de existencia y representacion legal o del
Registro Unico de Proponentes, segtin corresponda conforme a las reglas precedentes,
con una fecha de maximo sesenta (60) dfas calendario anteriores a la prevista en el
cronograma del Proceso de Contratacidn para el inicio del plazo para solicitar fa
convocatoria limitada. (...)"

INDISPONIBILIDAD DE LA PALATAFORMA.

En caso de presentar indisponibilidad de 1la plataforma SECOP |l
https://vwww.colombiacompra.gov.co/secop-ii . Se debe enviar comeo electrénico a
contratacion@saravena-arauca.gov.co y juridica@saravena-arauca.gov.co, anexando la
certificacién de Colombia compra de la indisponibilidad de la misma, y adjunto la
propuesta econdmica con todos los soportes esta tltima sera verificada por la entidad
conforme al protocolo de indisponibilidad de Colombia compra Eficlente y procedera
aceptar o rechazar la misma.
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CAPITULO I
2. INFORMACION GE NERAL DEL PROCESO
2.1 OBJETO

EL objeto del proyecto a contratar es: “SERVICIO DE DIVULGACION DE LA INFORMACION
EN GESTION DEL CAMBIO CLIMATICO PARA UN DESARROLLO BAJO EN CARBONO Y

RESILIENTE AL CLIMA EN LA INSTITUCION EDUCATIVA CONCENTRACION' DE=—-

DESARROLLO RURAL, MUNICIPIO DE SARAVENA ~ ARAUCA”.
2.2 Clasificacién UNSPSC

El decreto 1082 del 2015 en su articulo 2.2.1.2.1.5.1 la descripcién del objeto a contratar
identificado con el cuarto nivel del Clasificador de Bienes y Servicios.” El proceso contractual
esta codificado en el clasificador de bienes y servicios UNSPSC como se indica a
continuacién:

Cédigo UNSPSC PRODUCTO
82131603 Serviclos de produccion de videos
82101601 Publicidad en radio
86101710 Servicios de formacién pedagdgica
90101603 Servicios de céterin
70141801 Servicio de siembra de &rboles de huerta o vifiedos
21101806 Compostadores
21102305 Material para sombras para agricultura

2.3 ESPECIFICACIONES TECNICAS

El contratista debera prestar los servicios objeto del contrato, realizar la entrega de los
elementos requeridos y desarrollar las actividades contempladas por la Administracion
Municipal de Saravena, de conformidad con las especificaciones técnicas, caracteristicas,
cantidades y demdas condiciones establecidas en el presupuesto oficial y en las
especificaciones técnicas del proyecto.

El desarrollo de los talleres, jornadas de formacién y demdas actividades que requieran la
participacién de la comunidad educativa deberd realizarse previa coordinacién con el
Supervisor del contrato y con los coordinadores, rectores o responsables designados por cada
institucion educativa beneficiaria, con el propésito de definir las fechas, horarios, espacios,
grupos participantes y demés condiciones logisticas necesarias para su adecuada ejecucién,
procurando no afectar el normal desarrollo de las actividades académicas.

Los servicios contemplados en el presupuesto oficial se ejecutaran durante la vigencia del
contrato, previa coordinacién y autorizacion del Supervisor, quien verificara y certificara su
realizacion conforme a las condiciones contractuales. Cuando se requiera, se contara con el
acompaiiamiento del profesional del Area Ambiental de la Alcaldia del Municipio de Saravena,
con el fin de verificar el cumplimiento de los contenidos, metodologias y demas condiciones
técnicas establecidas para las actividades ambientales.
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.| coODIGOUNSPSC .. .[82131603 _ e e it e i
QE%OM'NAC'ON DEL | £{ ABORACION DE VIDEO EDUGATIVO
DENOMINACION . : -
TECNICA DEL SERVICIO Servicios de produccitn de videos
UNIDAD DE MEDIDA Unidad
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Profesional requerido profesional en ingenieria ambiental, con experiencia como instructor,
docente o fallerista en procesos de capacitacién, sensibilizacién o formacién en temas
ambientales.

ELABORACION DE VIDEO EDUCATIVO: SOBRE GESTION
DEL CAMBIO CLIMATICO Y FORTALECIMIENTO DE LA
HUERTA ESCOLAR

Descripcion:

Produccién de material audiovisual educativo y profesional
orientado a fortalecer los conocimientos de la comunidad
educativa sobre la gestibn del cambio climético, la
conservacion de los recursos naturales y el fortalecimiento de
la huerta escolar como estrategia de adaptacién basada en la
Descripcion naturaleza, La actividad contempla la grabacién y edicién de
un (1) video educativo con una duracién aproximada de tres
(3) a cinco (5) minutos, en formato MP4 Full HD, el cual
incluird imagenes de las actividades desarrolladas durante los
talleres, material audiovisual de apoyo, narmacién, edicion
profesional, msica libre de derechos, créditos y logotipos
institucionales. El video destacara la importancia de la
educacion ambiental, la proteccion del recurso hidrico, la
produccién sostenible de alimentos y las acciones que pueden
desarrollar los estudiantes para contribuir a la mitigacién y
adaptacién frente al cambio climético.

cerfificado de paz y salvo del prestador del servicio y

Soporte certificado de |a oficina de prensa, USB ylo medio Digital.
-Cantidad 1
ITEM 2
CODIGO UNSPSC 82101601
EE’}‘\IOM'NAC'ON DEL | £| ABORACION DE CUNA RADIAL
DENOMINACION : — -
TECNICA DEL SERvicio | Publicidad en radio
UNIDAD DE MEDIDA Unidad
ELABORACION DE CUNA RADIAL SOBRE GESTION DEL
CAMBIO CLIMATICO Y EDUCACION AMBIENTAL
Descripcion

Descripcion:
Produccion de una (1) cufia radial informativa dirigida a la
comunidad en general, con el propésito _de promover la
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educacion ambiental y sensibilizar sobre la importancia de la
gestién del cambio climatico, la proteccion de los recursos
naturales y el fortalecimiento de la huerta escolar como
estrategia para la conservacion ambiental y la seguridad
alimentaria. La cufia debera transmitir un mensaje claro y de
facil comprension, resaltando la importancia del cuidado del
agua, la conservacion del suelo, la proteccion de la
biodiversidad y la-participacién’de la comunidad ‘educativa en*
acciones orientadas a la adaptacién frente al cambio climatico.
El producto incluird la elaboracion del libreto, locucion
profesional, musicalizacién, edicidn y mezcla de audio, con
una duracién minima de treinta (30) segundos y calidad apta
para su difusién en medios radiales.

Certificado de Recibido por el Supervisor, Certificado de Paz y

Soporte Salvo por el prestador del senvicio.
Cantidad 1

ITEM 3

CODIGO UNSPSC 82101601

DENOMINACION ~ DEL

DIFUSION CUNA RADIAL

BIEN 5

DENOMINACION - .

TECNICA DEL SERvIcio | Publicidad en radio

UNIDAD DE MEDIDA Unidad
DIFUSION CUNA RADIAL SOBRE GESTION DEL CAMBIO
CLIMATICO Y EDUCACION AMBIENTAL
Descripcion:
Emisién de una (1) cufia radial a través de una emisora de
amplia cobertura en el municipio de Saravena, dirigida a la
comunidad en general, con el propésito de divulgar mensajes
de sensibilizacién sobre la gestion del cambio climatico, la

Descripcion educacion ambiental y la importancia de la huerta escolar
como espacio para el aprendizaje y la conservacion de los
recursos naturales. La difusién permitira fortalecer las acciones
de divulgacion del proyecto, promoviendo la participacion de la
comunidad educativa y la -adopcién de practicas ambientales
responsables. La cufia tendrd una duracién minima de treinta

. (30) segundos, contard con audio de alta calidad y sera

transmitida en horarios de mayor audiencia, de acuerdo con la
programacion establecida por el medio de comunicacién.

Soporte Certificado de Paz y Salvo; Certificacion del medio radial de la
respectiva difusién.

Cantidad 60

ITEM 4

CODIGO UNSPSC 86101710

DENOMINACION  DEL

BIEN TALLER 1.

?Egﬁngwgg:_ogmwlc]o Servicios de formacion pedagdgica
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UNIDAD DE MEDIDA

Unidad

Descripci6én General

et
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TALLER 1. CAMBIO CLIMATICO Y TERRITORIO:
COMPRENDIENDO LOS DESAFIOS AMBIENTALES DE
SARAVENA.
Objetivo: Fortalecer el conocimiento de los estudiantes sobre
las causas y consecuencias del cambio climético,
relacionandolo con las condiciones ambientales del municipio
"de Saravena y las afecfaciones ocasionadas™ por “las
inundaciones en sectores cercanos a la quebrada La Pava.
Poblacién participante: El taller estard dirigido a setenta y
tres (73) estudiantes de grado cuarto, distribuidos en tres
grupos, asi:

« Grado 401: 27 estudiantes.

o Grado 402: 24 estudiantes.

o Grado 403: 22 estudiantes.

Descripcién de la temética

El taller permitird que los estudiantes comprendan, mediante
{enguaje sencillo, imagenes, ejemplos cotidianos y actividades
ludicas, qué es el cambio climitico y cudles son sus
principales causas y consecuencias.

Inicialmente se explicara la diferencia entre tiempo atmosférico
y clima, permitiendo que los estudiantes reconozcan que el
tiempo corresponde a las condiciones que se presentan en un
momento determinado, como lluvia, sol, viento o nubosidad,
mientras que el clima se relaciona con el comportamiento
habitual de estas condiciones durante periodos prolongados.
Asimismo, se abordara e! efecto invernadero como un proceso
natural que permite conservar una temperatura adecuada en el
planeta. Se explicara que algunas actividades humanas, como
la quema de combustibles, la deforestacion y la generacién
excesiva de residuos, aumentan la cantidad de gases de
efecto invernadero y contribuyen al calentamiento global.

Se presentaran ejemplos de eventos climéticos extremos,
como [luvias intensas, inundaciones, sequias, olas de calor y
fuertes vientos. Posteriormente, estos conceptos seran
relacionados con situaciones ambientales de Colombia y del
municipio de Saravena, haciendo especial énfasis en las
inundaciones que afectan sectores cercanos a la quebrada La
Pava.

También se explicaran las causas naturales y humanas que
pueden favorecer las inundaciones, entre ellas las lluvias
intensas, la ocupacién de zonas cercanas a los cuerpos de
agua, la disminucién de la cobertura vegetal; la acumulacién
de residuos y la obstruccion de los canales de drenaje.
Finalmente, se promovera la reflexién sobre la importancia de
proteger las fuentes hidricas, conservar la vegetacion,
disponer adecuadamente los residuos y participar en acciones
de prevencion y cuidado del territorio.

Metodologia: El taller se desarrollard con cada uno de los

)
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grupos de cuarto grado, aplicando la misma estructura
metodolégica y adaptando las actividades al nimero de
participantes.

La metodologia combinard una presentacién interactiva,
juegos de preguntas, observacion de imagenes, trabajo en
equipos, construccién de un mapa de riesgos del colegio y un
conversatorio sobre las acciones que pueden implementar los

afectaciones ambientales.

Duracién: Cuatro {(4) horas por tailer.

Actividad 1: Registro, bienvenida e integracién.
Desarrollo: Se realizard el registro de asistencia, la
presentacion del facilitador y la explicacién de los objetivos y
actividades del taller.

Como actividad de integracidon se desarrollara la dindmica
denominada “4Cémo esta el tiempo hoy?", en la cual los
estudiantes describiran las condiciones atmosféricas presentes
al momento de la jorada, identificando si el dia esta soleado,
lluvioso, nublado o ventoso. Esta actividad permitira reconocer
los conocimientos previos de los participantes e introducir la
diferencia entre tiempo y clima.

Actividad 2: Comprendiendo el tiempo, el clima y el efecto
invernadero.

Desarrollo: Mediante una presentacion ilustrada se explicaran
los conceptos de tiempo atmosférico, clima, cambio climéatico,
calentamiento global y efecto invemnadero.

Se ulilizardn ejemplos sencillos relacionados con las
expetiencias cotidianas de los estudiantes. Se explicara cémo
el efecto invemadero permite conservar el calor del planeta y
cémo el aumento de determinados gases puede generar
alteraciones en el clima.

Durante la explicacién se formularén preguntas orientadoras y
se realizard un juego en el que los estudiantes clasificaran
diferentes imagenes segtin correspondan al tiempo, al clima, a
causas del cambio climitico o a acciones de proteccién
ambiental.

Actividad 3: El cambio climitico en Colombia y en
Saravena.

Desarrollo: Se presentaran ejemplos de eventos climéticos
extremos ocurridos en Colombia, tales como lluvias intensas,
inundaciones, sequias y alas de calor.

Posteriormente se explicaran las condiciones ambientales del
municipio de Saravena y las posibles causas de las
inundaciones en sectores cercanos a la quebrada La Pava, Se
abordar4 la relacién entre las lluvias intensas, la reducci6n de
la vegetacion, a acumulacién de residuos, la obstruccion de
drengjes y el aumento del riesgo de inundacion.

Los estudiantes participardn en un conversatorio en el que
podran compartir experiencias, observaciones o conocimientos
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estudiantes para cuidar” las -fuentes hidricas =y ~ prevenir|-

Receso: Espacio destinado al descanso, refrigerio e
interaccin entre los estudiantes.

Actividad 4: Construccibn del mapa de riesgos
ambientales del colegio.

Desarrollo: Los estudiantes se organizaran en equipos para
elaborar un mapa sencillo de la institucién educativa y sus
alrededores.

En’el mapa identificaran‘ Idgaresen los™que se’ acnitila agilia”
durante las lluvias, zonas con residuos sdlidos, drenajes
obstruidos, areas con poca vegetacion, lugares donde se
desperdicia agua y otros riesgos ambientales reconocidos por
los participantes.

Cada equipo socializard sus resultados y explicara por qué
considera que los lugares sefialados pueden representar un
riesgo. Con los aportes de todos los grupos se construira un
mapa colectivo de riesgos ambientales del entorno escolar,
Actividad 5: Protejamos el agua y la quebrada La Pava.
Desarrollo: Se desarrollard un conversatorio sobre la
importancia de! agua para las personas, los animales, las
plantas y los ecosistemas.

Se explicara la importancia de conservar la quebrada La Pava
y las acciones que ayudan a protegeria, entre ellas no arrojar
residuos, mantener la vegetacidn, evitar la contaminacién,
utilizar responsablemente el agua y participar en actividades
ambientales.

Los estudiantes propondran acciones que puedan aplicar en la
institucién educativa, sus hogares y la comunidad.

Actividad 6: Evaluacién, conclusiones y compromiso
ambiental.

Desarrollo: Se realizara un juego de preguntas y respuestas
para verificar la comprensién de los temas abordados.
Posteriormente, cada estudiante elaborard un compromiso
ambiental relacionado con la proteccién del agua, la
prevencién de inundaciones o el cuidado del entomo. Los
compromisos seran socializados y ubicados en un espacio
visible del aula.

La jornada finalizaré con la retroalimentacidn, resolucion de
inquietudes y presentacién de las principales conclusiones

Soporte

Contrato y/o vinculacién laboral, certificado de paz y salvo,
seguridad social (salud, pension y ARL), registro fotografico
certificacién de cumplimiento por parte del supervisor.

Cantidad

3

ITEM S5

CODIGO UNSPSC -

86101710

relacionados con las lluvias y las inundaciones en su entorno.
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Descripcion General

TALLER 2: LA HUERTA ESCOLAR COMO ESTRATEGIA
DE ADAPTACION AL CAMBIO CLIMATICO

Objetivo: Promover la huerta escolar como una estrategia
pedagégica para fortalecer la seguridad alimentaria, conservar
el suelo y desarrollar medidas de adaptacién frente al cambio
climatico.

Poblacion participante: El taller estara dirigido a setenta y

tres (73) estudiantes de grado cuarto, distribuidos en tres
grupos, asi:

¢ Grado 401: 27 estudiantes.

o Grado 402: 24 estudiantes.

e Grado 403: 22 estudiantes.

Descripcion de la temética:

El taller permitird que los estudiantes reconozcan la huerta
escolar como un espacio para aprender sobre la produccién
sostenible de alimentos, \la conservacion de los recursos
naturales y la adaptacién frente a los efectos del cambio
climatico.

Se explicard el concepto de agricultura sostenible y su
importancia para producir alimentos sin deteriorar el suelo,
desperdiciar agua o afectar la biodiversidad. Se abordaran
practicas como la ulilizacién de abonos organicos, la
diversidad de cultivos, la proteccién del suelo y el manejo
responsable de los residuos organicos.

En relacién con la conservacién del suelo, se explicara que
este recurso proporciona nutrientes, agua y soporte a las
plantas. Los estudiantes identificardn practicas que pueden
protegerio, como mantener coberturas vegetales, evitar la
quema y la contaminacién, incorporar matetia organica y
prevenir la erosi6n.

Se abordard el uso eficiente del agua en la huerta,
promoviendo practicas como el riego en horarios adecuados,
la utilizacion de cantidades necesarias, el aprovechamiento del
agua lluvia y la revision peri6dica del estado de las plantas.

También se explicar4d el compostaje como un proceso
mediante el cual algunos residuos organicos se transforman
en abono natural. Los estudiantes aprenderan a diferenciar los
materiales que pueden aprovecharse en la elaboracién de
compost de aquellos que no deben incorporarse.

La biodiversidad se desamollard mediante el reconocimiento
de plantas, insectos, aves y microorganismos que cumplen
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funciones dentro de la huerta. Asimismo, se promovera la
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alimentacion saludable mediante el consumo de frutas,
verduras y hortalizas.

Finalmente, se presentard la huerta como una medida de
adaptacion basada en los ecosistemas, debido a que favorece
la produccion local de alimentos, mejora el suelo, conserva la
humedad, fortalece la biodiversidad y contnbuye a la

“edlcacién ambiental, =~ oo TS

Metodologia

El faller combinard una charla paricipativa, actividades
ladicas, reconocimiento del &rea destinada para la huerta,
observaciéon de las condiciones del suelo, elaboracién de
semilleros y siembra de hortalizas.

Las actividades practicas seran orientadas por el facilitador y
desarrolladas mediante trabajo colaborativo, garantizando la
parficipacion de los estudiantes en la preparacion de
materiales, seleccién de semillas y establecimiento de los
semilleros.

Duracién: Cuatro (4) horas por Taller.

Actividad 1: Registro, bienvenida y exploracién de
conocimientos previos.

Desarrollo: Se realizarA el registro de asistencia y la
presentacion del objetivo de la jomada.

Posteriormente se desarrollara la dindmica “Del campo a mi
plato”, mediante la cual los estudiantes mencionaran alimentos
que consumen habitualmente e identificarén cuéles provienen
de plantas cultivadas.

La actividad permitira reconocer conocimientos previos sobre
las huertas, las semillas, los cultivos y la alimentacién
saludable,

Actividad 2: $Qué es una huerta escolar y por qué ayuda
al ambiente?

Desarrollo: Mediante una charda participativa y material
flustrado se explicard qué es una huerta escolar, para qué
sirve y cémo puede contribuir al aprendizaje, la alimentacién
saludable y la adaptacion al cambio climatico.

Se desarrollaran los conceptos de agricultura sostenible,
seguridad alimentaria, biodiversidad y adaptacion basada en
ecosistemas.
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Los estudiantes identificaran los elementos necesarios para
establecer una huerta, como suelo, semillas, agua, fuz solar,
herramientas, abonos y cuidado permanente.

Actividad 3: Cuidado del suelo, uso eficiente del agua y
compostaje.

Desarrollo: Se explicara “la importancia™del “suelopara el
crecimiento de las plantas y las practicas que contribuyen a
conservarlo.

Los estudiantes observaran diferentes muestras de suelo y
reconoceran caracteristicas como textura, humedad, presencia
de materia organica y color.

También se explicardn las practicas para utilizar
eficientemente el agua y se presentara el compostaje como
una altemativa para transformar residuos orgénicos en abono.

Mediante un ejercicio de clasificacién, los estudiantes
identificaran materiales que pueden emplearse en el
compostaje, como restos de frutas, hojas secas y residuos
vegetales, y materiales que no deben incluirse.

Receso: Espacio destinado al descanso, refrigerio e
interaccion entre los participantes.

Actividad 4: Reconocimiento del 4rea de Ia huerta escolar.

Desarrollo: Se realizard un recorrido por €] area destinada
para la huerta escolar.

Los estudiantes observaran las condiciones del terreno,
disponibilidad de luz solar, acceso al agua, tipo de suelo,
presencia de vegetacién y posibles factores que puedan
afectar el establecimiento de'los cultivos.

El facilitador explicard cémo se selecciona y organiza un
espacio para la siembra y cuéles son los cuidados basicos que
requiere.

Actividad 5: Elaboracién de semilleros.

Desarrollo: Los estudiantes se organizaran en grupos para
elaborar semilleros de hortalizas.

Se explicard paso a paso la preparacién del recipiente,
incorporacién del sustrato, profundidad de siembra, ubicacion
de las semillas, cubrimiento, identificacion y riego inicial.
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”| estiidiante’s réalizaran 1a siémbra difécta de 1as éspecies que,

fecha de establecimienfo. También se asignaran
responsabilidades para revisar periddicamente la humedad y
el proceso de germinacién.

Actividad 6: Siembra de hortalizas.
Desarrollo: Con acompafiamiento del facilitador, los

de acuerdo con sus caracteristicas, puedan establecerse en el
area de la huerta.

Se explicaran aspectos basicos como distancia de siembra,
profundidad, riego y proteccién inicial de las semillas.

Actividad 7: Evaluacién y acuerdos para el cuidado de la
huerta.

Desarrollo: Se realizard una retroalimentacién sobre las
actividades desarrolladas y los estudiantes responderan
preguntas  relacionadas con  agricultura  sostenible,
conservacion del suelo, compostaje, uso eficiente del agua y
alimentacion saludable.

Finalmente se establecerdn acuerdos iniciales para el cuidado
de los semilleros y de la huerta escolar, definiendo
responsabilidades relacionadas con el riego, observacién de
las plantas, limpieza y registro de avances.

Soporte

Contrato y/o vinculacion laboral, certificado de paz y salvo,
seguridad social (salud, pension y ARL), registro fotografico
certificacién de cumplimiento por parte del supervisor.

Cantidad

3

ITEM 6

CODIGO UNSPSC

86101710

DENOMINACION
BIEN

TALLER 3.

DENOMINACION
TECNICA DEL BIEN

Servicios de formacion pedagdgica

UNIDAD DE MEDIDA

Unidad

Cada grupo registrara el nombre de la especie sembrada y la
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Descripcién General

TALLER 3. PRODUCCION DE ESPECIES FORESTALES
NATIVAS Y RESTAURACION ECOLOGICA

Objetivo: Sensibilizar a los estudiantes sobre la importancia
de las especies forestales nativas en la proteccién de las
fuentes hidricas, la captura de carbono y la conservacion de la
biodiversidad.

Poblacién participante: El taller estara dirigido a setenta y
tres (73) estudiantes de grado cuarto, distribuidos en tres
grupos, asi:

* Grado 401: 27 estudiantes.
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e Grado 402: 24 estudiantes.
« Grado 403: 22 estudiantes.

Descripcitn de la tematica

El taller permitira que los estudiantes comprendan qué es un
bosque y reconozcan su importancia para la vida, la regulacién
del clima, la proteccién del agua, la conservacion del suelo y el
mantenimiento dé la biodiversidad. T !

Se explicaran los servicios ecosistémicos como los beneficios
que las personas y demds seres vivos reciben de los
ecosistemas. Entre ellos se abordardn la produccién de
oxigeno, la captura de, carbono, la regulacibn de la
temperatura, la proteccion del suelo, el suministro de alimentos
y refugio para la fauna y la conservacion de las fuentes
hidricas.

La captura de carbono serd explicada como el proceso
mediante el cual los arboles absorben dioxido de carbono del
aire y almacenan parte de este elemento en sus troncos,
ramas, hojas y raices, contribuyendo a disminuir la cantidad de
gases de efecto invernadero presentes en la atmdsfera.

También se desamollara el concepto de ronda hidrica,
explicando que la vegetacion ubicada alrededor de quebradas
y rios ayuda a proteger las orillas, reducir la erosién, conservar
la calidad del agua y proporcionar habitat para diferentes
especies.

Los estudiantes reconocerdn algunas especies forestales
nativas presentes en el municipio de Saravena y
comprenderdn que estas se encuentran adaptadas a las
condiciones ambientales del teritorio, ofrecen alimento y
refugio a la fauna y pueden ufilizarse en procesos de
restauracion ecol6gica.

Finalmente se explicard el proceso basico para producir
arboles forestales, desde la seleccion y germinacion de las
semillas hasta el manejo de las plantulas en vivero y su
posterior establecimiento en areas que requieran recuperacién
ambiental.

Metodologia

El taller se desamollarda mediante una presentacion
participativa, reconocimiento de semillas, preparacién de
sustrato, llenado de bolsas, siembra o germinacion de semillas
y organizacion inicial del vivero escolar.

Se utilizaran elementos naturales y ejercicios practicos que
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“|'Désarvollo: Se realizard” €l Tegistic ™ dé asistencia y la

permitan a los estudiantes observar, manipular y comparar
semillas, suelo, materia orgénica y plantulas.

Duracién: Cuatro (4) horas por taller.

Actividad 1: Registro, bienvenida e integracién.

presentacion del objetivo y las actividades del taller.

Como dinamica de integracién se desarrollara la actividad
“¢,Qué nos regalan los arboles?”, en la cual los estudiantes
mencionarén los beneficios que reciben de los arboles y los
bosques.

Las respuestas serén organizadas en categorias relacionadas
con agua, aire, alimentos, sombra, suelo, fauna y regulacién
del clima.

Actividad 2: El bosque y sus servicios ecosistémicos.
T

Desarrollo: Mediante una presentacion ilustrada se explicara
qué es un bosque, cudles organismos o conforman y por qué
funciona como un ecosistema.

Se abordaran los senvicios ecosistémicos proporcionados por
los bosques, incluyendo produccion de oxigeno, captura de
carbono, regulacién de la temperatura, proteccién del suelo,
conservacion del agua y refugio para la fauna.

Los estudiantes participardan en un juego de asociacién entre
imégenes de arboles y los beneficios ambientales que estos
proporcionan.

Actividad 3: Especies nativas, rondas hidricas y
restauracion ecolégica.

Desarrollo: Se explicara qué es una especie forestal nativa y
por qué estas especies son importantes para los ecosistemas
del municipio de Saravena.

Se abordara la funcién de los arboles en la proteccion de las
rondas de rios y quebradas, especialmente en la reduccién de
la erosion, conservacién de la humedad y proteccién de la
calidad del agua.

Asimismo, se explicard la restauracién ecolégica como el
conjunto de acciones orientadas a recuperar areas que han
perdido su vegetacién o presentan algin grado de deterioro

ambiental.
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Los estudiantes observaran imagenes o muestras de algunas Desarrollo: Las bolsas sembradas serén organizadas en el
especies nativas y reconoceran caracteristicas basicas de sus area destinada para el vivero escolar, considerando
semillas, hojas o frutos. , condiciones de sombra, acceso al agua, drenaje y proteccion.
Receso: Espacio destinado al refrigerio, descanso e Se explicaran los cuidados requeridos durante la germinacién,
interaccion entre los participantes. como riego, control de malezas, observacién del crecimiento y
AeNtee smtrmslasaes - el i T o Il P T - =y "-p*f‘otéc"c‘ién freﬁ‘te a daﬁOS. N mRERRR RS - = -~

Actividad 4: Reconocimiento y seleccién de semillas.

Los estudiantes establecerdn compromisos para el cuidado del
Desarrollo: Los estudiantes observaran semillas de diferentes vivero y realizaran una evaluacion oral sobre la importancia de
especies forestales y reconoceran sus variaciones en forma, los bosques, las especies nativas y la restauracién ecolégica.
tamafio, textura y color.

Contrato y/o vinculacion laboral, certificado de paz y salvo,
El facilitador explicard como se seleccionan semillas que Soporte seguridad social (salud, pensién y ARL), registro fotogréfico
presentan buenas condiciones y cudles son los cuidados certificacién de cumplimiento por parte del supervisor.
necesarios antes de la siembra. CANTIDAD 3
Se realizard un ejercicio de clasificacion y cada grupo ITEM 7
seleccionara las semillas que utilizara en la actividad practica. CODIGO UNSPSC 86101710

DENOMINACION  DEL TALLER 4
Actividad 5: Preparaci6n del sustrato. EENNOMINACI o
E . cié .
Desarrollo: Se explicard qué es un sustrato y cudl es su TECNICA DEL BIEN Senicios de formacién pedagégica
funcién en la germinacion y crecimiento inicial de las plantas. UNIDAD DE MEDIDA Unidad
. TALLER 4. JORNADA TEORICO-PRACTICA: GUARDIANES

Los estudiantes participardan en la mezcla de materiales DEL CLIMA
adecuados, identificando la funcién de la tierra, la materia
orgnica y otros componentes empleados. Objetivo: Aplicar los conocimientos adquiridos durante el

proceso de formacibn mediante actividades practicas
Durante Ia actividad se reforzara la importancia de manipular orientadas al fortalecimiento de la huerta escolar y el
los materiales de manera ordenada, utilizar adecuadamente establecimiento del vivero de especies forestales nativas.
las herramientas y mantener limpio el espacio de trabajo,

Poblaci6n participante: El taller estara dirigido a setenta y
Actividad 6: Llenado de holsas y germinaci6n de semillas. tres (73) estudiantes de grado cuarto, distribuidos en tres

grupos, asf:
Desarrollo: Los estudiantes llenarédn las bolsas para vivero o Grado 401: 27 estudiantes.
con el sustrato preparado, evitando compactaro Descripcién General o Grado 402: 24 estudiantes.
excesivamente y dejando el espacio necesario para la o Grado 403: 22 estudiantes.
siembra.

Descripcion de {a teméatica
Posteriormente se realizard la siembra de las semillas,
teniendo en cuenta la profundidad, orientacién y cantidad El taller integrara los conocimientos adquiridos por los
recomendada para cada especie. estudiantes durante las jornadas anteriores y los llevara a fa

practica mediante actividades de preparacién del temeno,
Las bolsas serdn regadas e identificadas con el nombre de la siembra de hortalizas, trasplante de plantulas y organizacién
especie y la fecha de siembra. del vivero escolar.
Actividad  7: Organizacién del vivero escolar y Inicialmente se retomaran conceptos relacionados con cambio
compromisos de cuidado. climatico, conservacion_del suelo, uso_eficiente del agua,

Pigina17de44 Pigina 18 dc 44

%, ' Calle 25 N° 1540 Barrio Centro - Cédigo Pastal: 815010 3 ?"g. Calla 25 N* 1540 Barrio Centro - Cédigo Postal: 815010
qrqumq £0 alcaldfadesaravana - Teléfonos (+57) 8892055 - www.saravena-arauca.gov.co q(qveyfq $B alcaldiadesaravena - Teléfono: (+57) 8892055 - www.saravena-arauca.gov.co
ferstilodieg I+ Juridicag gov.co - alcaldia@: gov.co rin ol Juridica@: gov.co - alcaldia@ HoV.Co




TRD 102,112,056

REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE ARAUCA
MUNICIPIO DE SARAVENA
NIT: 800102799-6

INVITACION PUBLICA No. MIN - SVNA - SPIM - 203 - 2026

biodiversidad, especies nativas y restauracién ecolégica. Esta
retroalimentacién permitird que los estudiantes reconozcan la
relacion entre el cuidado de la huerta, la produccion de arboles
y la adaptacién frente al cambio climético.

Durante la preparacién del terreno se explicara la importancia
de refirar residuos, mejorar el suelo, organizar las areas de
cultivo y garantizar condiciones"adecuadas’parael crecimiento
de las plantas.

En Ia siembra de hortalizas y el trasplante de plantulas se
abordardn  aspectos como  profundidad, distancia,
manipulacién cuidadosa de las raices, riego y proteccién
inicial.

La organizacién del vivero incluira la distribucién de las
plantulas, identificacion de especies, revision de condiciones
de sombra y drenaje y establecimiento de responsabilidades
para su mantenimiento.

Asimismo, se realizara la entrega del kit para la huerta escolar,
explicando la  funcién, uso adecuado, limpieza,
almacenamiento y cuidado de sus elementos.

Finalmente, los estudiantes construirdn acuerdos para
garantizar la permanencia de la huerta y el vivero. Estos
acuerdos seran consolidados mediante la firma simbélica del
compromiso “Guardianes de fa Quebrada La Pava®, como
reconocimiento de la responsabilidad compartida frente a la
proteccion det agua y de los ecosistemas.

Metodologia

El faller tendrd un enfoque principalmente practico y se
desarrollaré mediante trabajo colaborativo, aprendizaje basado
en la experiencia, demostraciones orientadas por el facilitador,
siembra colectiva, trasplante de plantulas, organizacién del
vivero y construccion participativa de compromisos.

Las actividades se distribuiran entre los estudiantes de
acuerdo con su edad y bajo acompaiiamiento permanente,
garantizando el uso seguro de materiales y herramientas.
Duracién: Cuatro (4) horas por taller.

Actividad 1: Registro, bienvenida y retroalimentacién.

Desarrollo: Se realizard el registro de asistencia y se
explicaran el objetivo, las actividades y las recomendaciones

de sequridad para la jornada.
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Mediante preguntas orientadoras se recordaran los principales
aprendizajes obtenidos en los talleres anteriores sobre cambio
climatico, cuidado del agua, huerta escolar, especies
forestales nativas y restauracién ecolégica.

Posteriormente se organizaran los equipos de trabajo y se
"asignaran responsabilidades “para” el—désarrollo de” las
actividades practicas.

Actividad 2: Preparacién del terreno para la huerta.

Desarrollo: Los estudiantes, con orientacion del facilitador,
participaran en la limpieza y adecuacion del area destinada
para la huerta escolar.

Se refirardn residuos y elementos que puedan afectar el
establecimiento de los cultivos. Se organizaran las areas de
siembra y se explicara la importancia de remover el suelo,
incorporar materia organica y garantizar condiciones
adecuadas de humedad y drenaje.

Las herramientas serdn ufilizadas bajo supervision y de
acuerdo con la edad de los estudiantes.

Actividad 3: Siembra de hortalizas.

Desarrollo: Se realizari la siembra colectiva de hortalizas,
aplicando los conocimientos adquiridos sobre distancia,
profundidad, cobertura y riego.

Cada grupo sera responsable de un area especifica y colocara
elementos de identificacién con el nombre de las especies
sembradas y la fecha de establecimiento.

Durante la actividad se reforzara la importancia de conservar
el suelo, utilizar eficientemente e! agua y mantener diversidad
de especies en la huerta.

Receso: Espacio destinado al descanso, refrigerio e
interaccién entre los participantes.

Actividad 4: Trasplante de plantulas.

Desarrollo: El facilitador realizard una demostracién sobre la
forma correcta de refirar las plantulas del semillero, proteger
sus raices y ubicarlas en el sitio definitivo.

Los estudiantes participaran en el trasplante, preparando los
espacios de siembra, ubicando las plantulas, cubriendo las
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raices y realizando el riego inicial.

Se explicara que el trasplante debe realizarse cuidadosamente
para evitar dafios y favorecer la adaptacién de las plantas a su
nuevo espacio.

Actividad 5: Organizacién del vivero escolar.
Desarrollo: Los estudiantes organizaréan las bolsas y plantulas
forestales en el area destinada para el vivero.

Se revisaran las condiciones de sombra, drenaje, acceso al
agua y proteccion, Las especies serdn agrupadas e
identificadas para facilitar su seguimiento.

También se estableceran orientaciones para el riego, control
de malezas, revision de la gemminacion y registro del
crecimiento.

Actividad 6: Entrega y reconocimiento del kit para la
huerta escolar.

Desarrollo: Se realizara la entrega del kit para la huerta
escolar y se presentaran los elementos que lo conforman.

El facilitador explicard fa funcién de cada elemento, las
recomendaciones para su uso, las medidas basicas de
seguridad, la limpieza posterior y el lugar adecuado para su
almacenamiento.

Se resaltard que el kit serd de uso colectivo y debera
conservarse para apoyar las actividades de mantenimiento de
la huerta y el vivero.

Actividad 7: Socializacién de aprendizajes y compromiso
“Guardianes de la Quebrada La Pava”.

Desamollo: Los estudiantes socializaran los principales
aprendizajes obtenidos durante los cuatro talleres y
expresaran las acciones que consideran necesarias para
conservar la huerta, el vivero, las fuentes hidricas y el entorno
escolar.

Posteriormente  se  construirdn  acuerdos  colectivos
relacionados con el riego, limpieza, cuidado de herramientas,
proteccion de las plantas, seguimiento de los cultivos y uso
responsable del agua.

Los acuerdos seran consolidados mediante Ia firma simbélica

del compromiso_“Guardianes de [a Quebrada La Pava’, a

TRD 102.12.05

REPUBLICA DE COLOMBIA T AL

DEPARTAMENTO DE ARAUCA b %

MUNICIPIO DE SARAVENA
INVITACION PUBLICA No. MIN - SVNA - SPIM - 209 - 2026

NIT: 800102799-6
través del cual los estudiantes manifestaran su disposicién de
participar en la proteccion de la quebrada, el cuidado de la
huerta escolar y la conservacion de las especies forestales
nativas.

Finalmente se realizara la evaluacién general, la resolucién de
inquietudes y el cierre del proceso de formacién.

Contrato y/o vinculacién labdral, certificado™de paz y“salvo,

Soporte seguridad social (salud, pensién y ARL), registro fotografico
certificacion de cumplimiento por parte del supervisor.

CANTIDAD 3

ITEM 8

CODIGO UNSPSC 90101603

DENOMINACION  DEL

BIEN REFRIGERIO .

DENOMINACION . .

TECNICA DEL BIEN Servicio de caterin

UNIDAD DE MEDIDA Unidad
REFRIGERIO: Consta de sandwich de pollo y/o arepa rellena
de pollo y vegetales, acompafiado de jugo natural y/o jugo
tetra pack de 200 ml y/o Pony Malta mini.

Descripcién General Los refrigerios seran entregados en el intermedio de cada uno
de los talleres, durante un receso programado de treinta (30)
minutos, destinado para el consumo de los mismos por parte
de los participantes.

Registros fotogréaficos de la entrega de los refrigerios, planillas

Soporte con enfoque diferencial, certificado de manipulacion de

P alimentos y certificado de paz y salvo, certificado de almacén
Municipal.

CANTIDAD 292

ITEM 9

CODIGO UNSPSC 70141801

gFEmOM'"Ac'ON DEL | kit pE INSUMOS

DENOMINACION . : o

TECNICA DEL BIEN Servicio de siembra de &rboles de huerta o vifiedos

UNIDAD DE MEDIDA

Global
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Descripcién General

ENTREGA DE INSUMOS (MANEJO Y CUIDADO DE
HUERTA ESCOLAR)

Descripcién

Suministro de insumos, materiales y herramientas para la
implementacién y fortalecimiento de una huerta escolar
sostenible en la Institucion Educativa Concentracién de
Desarrollo Rural —CDR— del municipio de Saravena,
departamento de Arauca, destinada al desarrolio de

actividades practicas de educacién ambiental con los setenta y

(el
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tres (73) estudiantes de los grados cuarto 401, 402 y 403.

Los elementos serdn entregados de manera general a la
institucion educativa para su utilizacién colectiva durante los
talleres tedrico-practicos y en las actividades posteriores de
establecimiento, mantenimiento y seguimiento de la huerta
escolar.

E! suministro pemitira desarmollar procesos de preparacién del
terreno, germinacion, siembra, trasplante, abonado, riego y
mantenimiento de cultivos, fortaleciendo en los estudiantes
conocimientos y habilidades relacionados con agricultura
sostenible, seguridad alimentaria, conservacion del suelo, uso
eficiente del agua y manejo responsable de los recursos
naturales.

ENTREGA DE INSUMOS
1. Paquetes de semillas de hortalizas:

. Cantidad total: cien (100) paquetes de semillas.

. Preséntacitn: cada paquete debera contener
como minimo cinco (5) gramos de semillas,
segun [a especie suministrada,

. Semillas aptas para el establecimiento de
cultivos de ciclo corto.
. Las especies podréan incluir cilantro, fechuga,

cebolla larga, tomate, pimentén u ofras
hortalizas apropiadas para las condiciones
ambientales del municipio de Saravena,

2. Semillas a granel

. Cantidad tofal: cincuenta (50) kilogramos de
semillas.
. Tipo de semillas: mezcla de semillas aptas para

el establecimiento de huertas escolares,
produccién de material vegetal, recuperacion
de dreas y establecimiento de coberturas
vegetales, adaptadas a las condiciones
agroclimaticas del municipio de Saravena.

. La mezcla podra incluir semillas de hortalizas
(cilantro, lechuga, cebolla larga, tomate,
pimentén, pepino, habichuela, rabano, entre
ofras), especies de cobertura y mejoramiento
del suelo (canavalia, mucuna, crotalaria, frijol
caupi, girasol, ajonjoli, entre otras) y especies
forestales nativas o de importancia ecolégica
(cedro, nogal cafetero, guamo, matarratén,
saman, yarumo, achapo u ofras especies
recomendadas para procesos de restauracién y
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viveros en el departamento de Arauca).
. La presentacion debera garantizar su adecuada
conservacion, manipulacién y almacenamiento,
3. Abono organico compostado

. Cantidad total: dos (2) bultos.

- . ~ Peso poiunidad: tincGerita (50) kilogramos.
. Cantidad fotal suministrada: cien (100)
kilogramos.
. Producto organico compostado, estabilizado y
apto para uso agricola.
. Debera estar libre de residuos contaminantes,

materiales cortopunzantes, malos olores,
plagas y sustancias que puedan afectar los
cultivos o representar resgo para los
estudiantes.

4. Germinadores

. Cantidad total: cuarenta (40) bandejas
germinadoras.

. Elaboradas en material plastico resistente,
reutilizable y adecuado para actividades
escolares.

. Cada bandeja debera contar con cavidades

independientes que faciliten fa germinacién y el
desarrollo inicial de las plantulas.

. Deberdn permitir su manipulacion, limpieza y
reutilizacién durante diferentes ciclos de
produccion.

. Aptas para la germinacion de semillas de
hortalizas y demas especies seleccionadas
para {a huerta escolar.

5. Sustrato o tierra abonada

. Cantidad total: diez (10) bolsas.

. Peso por unidad: veinte (20) kilogramos.

. Cantidad total suministrada: doscientos (200)
kilogramos.

. Sustrato apto para germinacion, llenado de

bandejas, establecimiento de semilleros y
trasplante de plantulas.

. Deberé presentar una textura adecuada, buena
retenciéon de humedad, aireacién y contenido
de materia organica.

. El producto deberd estar libre de residuos
sélidos, piedras de gran tfamafo,
contaminantes, plagas y agentes que puedan

afectar e desarrollo vegetal.
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6. Regaderas plasticas

. Cantidad total: quince (15) unidades.

. Capacidad: cinco (5} litros por unidad.

. Elaboradas en matetial plastico resistente.

. Deberan contar con asa de facil agamre y
sistema de salida de agua que“permita un nego
uniforme.

7. Carretillas de carga

+ Cantidad total: tres (3) unidades.

+ Capacidad de carga: minimo ciento veinte (120)

- kilogramos.

« Capacidad volumétrica: minimo sesenta (60) litros.

» Bandeja fabricada en acero galvanizado o acero
pintado con tratamiento anticorrosivo, resistente al
uso confinuo en actividades agricolas y de
jardineria.

« Estructura elaborada en acero tubular de alta
resistencia, con soportes reforzados que garanticen
estabilidad durante el transporte de materiales.

* Deberan contar con una (1) rueda neumética con rin
metdlico, de minimo catorce (14) pulgadas, apta
para desplazamiento sobre terreno natural o
superficies irregulares.

+ Deberan contar con mangos ergonémicos que faciliten
su manipulacion y reduzcan el esfuerzo durante el
transporte.

Resultado esperado:

e Implementacién de huertas escolares funcionales y

productivas

o Disponibitidad de insumos adecuados para el

aprendizaje practico

« Fortalecimiento de conocimientos en produccién

sostenible

+ Promocién de practicas ambientales responsables en

la comunidad educativa

Actas de Entrada y Salida Almacén Municipal, Certificacién de
Soportes Recibido a Satisfaccion por parte del Supervisor, Registro
fotogréfico, planillas de enfogue diferencial.
Cantidad 1
ITEM 10
CODIGO UNSPSC 21101806
gFEh:JOMINACION DEL COMPOSTERA
DENOMINACION
TECNICA DEL BIEN Compostadores
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UNIDAD DE MEDIDA Unidad

COMPOSTERA

Descripcién: Estructura adecuada (en plastico reciclado o
material resistente), con condiciones técnicas que permitan fa
correcta ventilacion, drenaje y manejo del proceso de
descomposici6n de résiduos organicos.

- ot Asimismo, contempla la entrega de insumos basicos para su
puesta en funcionamiento, tales como material seco (hojas,
Descripcién General asemin o cartén), residuos organicos iniciales y elementos
necesarios para el arranque del proceso de compaostaje.

Especificaciones

Ancho:55.88 cm

Alto: 20.32 cm

Largo: 55.88 cm

Capacidad volumétrica: 162 litros

Cantidad de bandejas: 2

Registro fotografico, planillas de enfoque diferencial,

Soportes certificacion de cumplimiento por parte de la Institucion
educativa.

Cantidad 2

ITEM 11

CODIGO UNSPSC 21102305

ggomm;xcmu DEL | ROLLOS DE POLISOMBRA 80% X100 METROS

.?Egﬂgwgg:_og!s“ Material para sombras para agricultura

UNIDAD DE MEDIDA Rollo

ROLLOS DE POLISOMBRA 80% X100 METROS

La polisombra es una tela tejida en polietileno, con proteccion
UV que garantiza su durabilidad, fabricada en porcentaje 80%,
que le permite regular la luz que incide en su cultivo o
invemadero, de fécil manejo y durabilidad.

Actas de Entrada y Salida Almacén Municipal, Certificacion de

Descripcién General

Soportes Recibido a Satisfaccién por parte del Supervisor y Registro
Fotografico.
Cantidad 1

25 FORMA DE ENTREGA: Ingreso y salida de bienes: Los bienes correspondientes a los
items 9, 10 y 11 del presupuesto oficial deberan ingresar previamente al Almacén Municipal,
donde se realizard el procedimiento de recepcion y verificacion correspondiente.
Posteriormente, se efectuara su salida y entrega a las instituciones educativas beneficiarias,
de acuerdo con la distribucién establecida y previa coordinacién con los responsables de cada
institucién y el Supervisor del contrato.

La entrega deberé realizarse durante la vigencia del contrato, verificando que los bienes
suministrados cumplan con las cantidades, caracteristicas y especificaciones técnicas
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establecidas, dejando como soporte los respectivos documentos de ingreso y salida de
almacén, asf como las constancias o actas de entrega a que haya lugar.

2.6 VALOR DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACION

EL valor del presente contrato es de TREINTA Y CUATRO MILLONES NOVECIENTOS
SESENTA Y CUATRO MIL DOSCIENTOS PESOS ($ 34.964.200,00), Para efecto de
- financiacién del proyecto, la Secretaria de Haclerida expidié el céertificado dé disponibilidad
presupuestal No. 20260644 del 27/08/2026 con cargo al rubro:
RUBRO DESCRIPCION FUENTE VALOR

Servicio De Divulgacién De La Informacidn En
" (Ff: 1.1.02.06.001.03.03
2.3.2.02.02.009.32.06.01.01 Gestibn Del Cambio Climitico Para Un

- SGP- Propbsito |$ 34,964.200,00
gﬁﬁ“’a'.“"" Bejo En Carbono ¥ Resilente Al general hbre inversién)

Los posibles oferentes deberan tener en cuenta los costos, gastos e impuestos sobre el
valor total propuesto.

2.7 FORMA DE PAGO

El Municipio de Saravena, cancelara al contratista el 100% del valor del contrato, previo
perfeccionamiento, cumplimiento de requisitos de ejecucion y una véz entrega total de los
items contratados, recibido a satisfaccion por el Supenvisor y previa presentacién de los
siguientes documentos:

Acta de Recibo Final.

Actualizacion de las garantias exigidas debidamente ampliada y aprobada, si hubiese
lugar.

Presentacion del Informe Detallado por parte del Contratista y sus respectivos soportes
Registro Fotogréfico Impreso a Color, describiendo detalladamente las actividades
realizadas

Actas de entrada y salida de almacén.

Pago de Seguridad Social Integral del representante legal y/o cada uno de integrantes
de proponente plural (cuando aplique)

Si el pago del personal se realiza por nomina anexar: Soportes de pago de seguridad
social, afiliacién, salud, pensiones, resgos profesionales, pago de aportes
parafiscales, Sena, ICBF, caja de compensacidon familiar y néminas.

Si el personal es subcontratado anexar: Copia del contrato con sus respectivos pagos
de seguridad social integral (salud, pension, ARL)

Certificado de paz y salvo del personal contratado

Planilla con enfoque diferencial

Factura Electrénica y/o cuenta de cobro

Certificacion bancaria.

Trazador presupuestal

Certificado a satisfaccién del rector de las instituciones educativas.

Certificado de cumplimiento por parte de la oficina ambiental municipal

Informe del Supervisor.

Certificado de Cumplimiento a Satisfaccion.

Certificado de aportes parafiscales expedido por el SIDOGEN

Acta de Liquidacién debidamente firmada.

RO
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2.8 PLAZO PARA EL CUMPLIMIENTO DEL OBJETO DEL CONTRATO

El tiempo estimado para la ejecucion del proyecto sera de QUINCE (15) DIAS, contados a
partir de 1a suscripcion del acta de inicio, y previo cumplimiento de los requisitos de petfeccion
y ejecucion del contrato.

~>-2.9 CAUSALES DE RECHAZO e o e Ee e esee

Las ofertas seran rechazadas del proceso de seleccién en cualquiera de sus etapas, por
las siguientes causales:

a) Cuando el valor total de la oferta incluido los impuestos de Ley, supere el valor de la
disponibilidad presupuestal.

b) Cuando la propuesta econémica no sea anexada junto con los documentos que
conforman la oferta de los proponentes al momento del cierre y apertura de sobre.

¢) Cuando el oferente se encuentre incurso en alguna de las causales de inhabilidad,
incompatibilidad o prohibicién establecidas en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y
Ley 1474 de 2011; o él, sus directivos y el equipo de trabajo con que se ejecutaran los
servicios contratados se encuentren incursos en conflicto de interés.

d) Cuando el proponente no retina los requisitos de capacidad juridica para presentar la
oferta.

e) Cuando no se cumpla alguno de los requisitos habilitantes consagrados en la
invitacién puablica y advertida la omisién o deficiencia por el Municipio de Saravena al
oferente y éste no la subsane durante el término sefialado en el cronograma.

f) Sise establecen evidencias de que la propuesta contiene falsedades.

g) Cuando se modifica la estructura y los requerimientos técnicos minimos del Formato
de cantidades y precios en la propuesta econdmica.

h) Cuando la propuesta se considere con precios artificialmente bajo teniendo en cuenta
lo establecido en la Guia para el manejo de ofertas artificialmente bajas en Procesos
de Contratacién emitido por colombia compra eficiente.

i) Lapresentacion extemporanea de la propuesta.

j) Cuando se proponga un plazo de ejecucion, superior al establecido en la invitacion.

k) No se aceptan mas de 2 presupuestos en la misma oferta con diferentes valores.

) Cuando en la Certificado de Existencia y Representacion Legal /Certificado de
Matricula Mercantit y RUT no se encuentren inscritas alguna de las actividades
economicas por las que tengan relacion con el objecto a contratar.

210 DECLARAR DESIERTO EL PROCESO DE CONTRATACION

El MUNI(‘zlPIO DE SARAVENA declarara desierto el presente proceso, en los siguientes
eventos:

a) Cuando no se reciban ofertas dentro del témino establecido en el cronograma de
la invitacién publica.

b) Cuando ninguna oferta se gjuste a las condiciones estipuladas en la presente
INVITACION PUBLICA.

c) O en general cuando existan motivos que impidan la seleccién objetiva del
contratista, mediante comunicacién motivada que se publicara en el SECOP II. Si
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hubiere proponentes, el término para presentar el recurso de reposicién correra
desde la notificacién del acto correspondiente.
d) Lo contemple la ley

2141 CRONOGRAMA DEL PROCESO

El cronograma se ajustaré estrictamente al dispuesto en la plataforma de SECOPII, fa
cual seré la fuente oficial para la consulta y seguimiento de las fechas y actividades
programadas dentro del proceso.

212 APODERADO

Los Proponentes podran presentar ofertas directamente o ser suscritas por intermedio de
apoderado, evento en el cual deberan anexar el poder, otorgado en legal forma (articulo 5
Decreto — Ley 019 de 2012), en el que se confiera al apoderado de manera clara y
expresa facultades amplias y suficientes para actuar, obligar y responsabilizar a quien(es)
representa en el trdmite del presente Proceso y en la suscripcién del Contrato. No
obstante, la simple entrega fisica o radicacién de la oferta en la Entidad puede realizarla
cualquier persona, sin necesidad de poder u autorizacion.

El apoderado que firma la oferta podra ser una persona natural o juridica que en todo
caso deberéa tener domicilio permanente, para efectos de este Proceso, en la Republica
de Colombia, y debera estar facultado para representar al Proponente y/o a todos los
integrantes del Proponente Plural, a efectos de adelantar en su nombre de manera
especifica las siguientes actividades:

() presentar oferta para el Proceso de Contratacion que trata este Pliego;

(ii) dar respuesta a los requerimientos y aclaraciones que solicite la Entidad en el curso
del presente Proceso;

(iii) recibir las notificaciones a que haya lugar dentro del Proceso

(iv) suscribir el contrato en nombre y representacién del adjudicatario asf como el acta de
terminacién y liquidacion, si a ello hubiere lugar.

Las personas extranjeras que participen mediante un Proponente Plural podran constituir
un solo apoderado comiin y, en tal caso, bastara para todos los efectos la presentacién
del poder comiin otorgado por todos los integrantes con los requisitos de autenticacion,
legalizacién o apostilla y traduccién exigidos en el Cédigo de Comercio, incluyendo los
sefialados en el Pliego de Condiciones. El poder a que se refiere este parafo podra
otorgarse en el mismo acto de constitucién del Proponente Plural

213 CIERRE DEL PROCESO Y APERTURA DE OFERTAS

Se entienden recibidas por la Entidad las ofertas que se encuentren en la plataforma del
SECOP Il a la fecha y hora indicada en el Cronograma de! proceso, después de este
momento el SECOP Il no permitira el recibo de més propuestas por excederse del tiempo
sefialado en el Cronograma.
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Vencido el término para presentar ofertas, la Entidad debe realizar su apertura y publicar
la lista de oferentes. Luego de la apertura, fas propuestas son ptblicas y cualquier
persona puede consuitarlas. La Entidad dara a conocer las ofertas presentadas en el
Proceso de Contratacion haciendo clic en la opcion “publicar ofertas”, para que sean
visibles a todos los Proponentes y los interesados en el proceso.

Se darén por no presentadas todas las propuestas que no_hayan sido_entregadas en la... . .

plataforma y en el plazo previsto para ello en la invitacion. No se tendrdn como recibidas
las ofertas allegadas por medios distintos al SECOP I, para asegurar la efectiva
transmision de datos y garantizar el cumplimiento estricto de los Términos y Condiciones
de Uso del SECOP Il

Sin embargo, cuando ocurra una indisponibilidad del SECOP I, que haya sido confirmada
por la Agencia Nacional de Contratacion Piblica - Colombia Compra Eficiente, mediante
certificado de indisponibilidad, la Entidad podra recibir ofertas en los términos y
condiciones establecidos en el “Protocolo para actuar ante una indisponibilidad del
SECOP II” 0 en el documento que Colombia Compra Eficiente determine para ello. [Puede
consultarlo en el siguiente enlace: https:/iwww.colombiacompra.gov.co/secop-

lifindisponibilidad-en-el-secop-ii.
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CAPITULO Il
ELABORACION, PRESENTACION Y EVALUACION DE LAS OFERTAS

3 CONDICIONES PARA LA PRESENTACION DE LA OFERTA -
Los documentos e informacion necesaria para acreditar los requisitos habilitantes y la
oferta econémica deben allegarse inicamente a través del SECOP I, siguiendo la
metodologfa prevista en la Guia rapida para presentacién de ofertas en el SECOP I, con
el cumplimiento de la totalidad de los requisitos establecidos en este Pliego de
Condiciones. Los documentos se adjuntardn de acuerdo con el orden requerido en el
cuestionario por la Entidad, los cuales deben ser legibles y escaneados correctamente.

El proponente debera diligenciar en el SECOP [l el valor total de su propuesta econémica
con lainclusion del IVA.

Para la presentacién de la oferta econdmica deberan tenerse en cuenta las siguientes
instrucciones:

Estaran a cargo del proponente todos los costos asociados a la elaboracién y
presentacion de su oferta y la Entidad en ningtin caso sera responsable de los mismos.

Toda tachadura y/o enmendadura que presente algiin documento de la oferta debe estar
salvado con la firma de quien suscribe el correspondiente documento al pie de esta y nota
al margen del documento donde manifieste clara y expresamente la correccion realizada.

El proponente debe presentar toda la informacion en el SECOP I, en el cuestionario
destinado para ello en el mddulo correspondiente y no podra ser entregado en fisico.
(entendiendo por estos, copia de los documentos, USB, CD u ofro medio).

La ALCALDIA DE SARAVENA no aceptara propuestas complementarias o modificatorias,
ni observaciones, ni solicitudes de aclaraciones de al pliego de condiciones, con
posterioridad al cierre de presente proceso de seleccién

de aclaraciones al Pliego de Condiciones, con posterioridad al cierre de! presente proceso
de seleccion.

3.1 REQUISITOS HABILITANTES
3.1.1 DE ORDEN JURIDICO

Bajo los parametros establecidos en la Ley 80 de 1993 y 1150 de 2007, podrén participar
en el presente proceso contractual, todas las personas naturales o juridicas, en forma
individual o conjunta (consorcio o unién temporal). Con el fin de demostrar la capacidad
juridica, facuitades del representante legal, la ausencia de inhabilidades e
incompatibilidades, régimen tributario y cumplimiento de normas de seguridad social, el
proponente debera presentar los siguientes documentos:
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3.1.11 CARTA DE PRESENTACION

E! proponente debe adjuntar a la propuesta, la carta de presentacion de la misma,
debidamente firmada por el oferente en original. Este documento deberé presentarse de
acuerdo con el formato ANEXO 1 a la presente invitacion y lo debera suscribir el
proponente persona natural o el representante de la persona juridica o del consorcio o
_..union temporal. ~

" Enelpresente documento se expresaré

a) Que la propuesta debera tener una validez de treinta (30) dias calendarios;

b) Que el proponente no se encuentra incurso en causal de inhabilidad,
incompatibilidad, prohibicion, ni conflicto de interés para contratar con el Municipio
de Saravena.

c) Informacién de la direccién comercial, teléfono, fijos, celular y correo electrénico
para notificaciones.

3.1.1.2 CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL DE LAS
PERSONAS JURIDICAS Y/O PERSONA NATURAL

PERSONA JURIDICA.: Debera comprobar su existencia y representacion legal, mediante
certificado expedido por la Camara de Comercio con fecha de expedicion no mayor a
treinta (30) dias calendarios anteriores a la fecha de cierre del proceso y su actividad
econdmica esté relacionado con el objeto a contratar.

PERSONA NATURAL.. Debera acreditar su existencia a través de! certificado de registro
mercantil, expedido por la Camara de Comercio, con fecha de expedicién no mayor de 30
dias calendarios anteriores a la fecha de cietre del proceso y su actividad econdémica esté
relacionado con el objeto a contratar.

CONSORCIO O UNION TEMPORALCada integrante debe anexar si el integrante es
juridico debera aportar el certificado de existencia y representacion legal y/o si es natural
deberd aportar el certificado registro mercantil expedido por la camara acreditando el
cumplimiento de las exigencias descritas para los certificados, con fecha de expedicién no
mayor a treinta (30) dias calendarios anteriores a la fecha de cierre del proceso.

3.1.1.3 ACTA DE JUNTA DE SOCIOS

Cuando se desprenda del Certificado de existencia y representacion legal emitido por la
Céamara de Comercio, que el representante legal de la persona juridica proponente o
integrante de consorcio o unién temporal, requiere de autorizacién para presentar oferta y
suscribir contratos y demés documentos ocasionados con la ejecucion contractual, deberd
anexarse el documento por medio del cual se otorgue la facultad para presentar la ofertay
firmar el contrato.

En el caso de uniones temporales o consorcios, los representantes legales deben tener
autorizacion para celebrar contratos por una suma igual al valor resuitante de aplicar el
porcentaje de participacion al presupuesto oficial.
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3.1.1.4 DOCUMENTO DE CONSTITUCION DEL CONSORCIO O UNION TEMPORAL
(se adjunta Modelo — anexos 2)

En el evento en que la oferta vaya a ser presentada bajo la figura del Consorcio o Unién
temporal, se debera allegar como requisito habilitante el documento en que conste su
constitucién y deberd constar por lo menos: el objeto del Consorcio, tiempo de duracion
que no debe ser inferior al término de duracién del contrato y un (1) afio mas, las
limitaciones del Representante legal, el porcentaje de participacion de cada una de las
partes, identificacién y nombres apellidos y razén social completo de los miembros del
consorcio o unién temporal, indicar que ninguna de las partes podra ceder su participacion
en el Consorcio ni a los demés participantes, ni a terceros, sin autorizacién previa del
Municipio. Cuando la constitucion se efectiie bajo Ia figura de la unién temporal se deben
sefialar los términos y extension de la participacion en la ejecucion del proyecto.

3.1.1.5 CERTIFICADO DEL REGISTRO UNICO TRIBUTARIO

El proponente, persona natural o juridica debera presentar copia RUT actualizado. En
caso de consorcio, Unién temporal, cada uno de los integrantes debera presentar el RUT.

Todo proponente, persona natural o juridica deberan presentar el registro Gnico tributario,
con las misma actividades econdmicas que estén registradas en el certificado de
existencia y representacion legal o Registro Mercantil.

3.1.1.6 CERTIFICACION QUE ACREDITE EL PAGO DE LOS APORTES
PARAFISCALES Y SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL (APLICA PARA PERSONAS
NATURALES O JURIDICAS PROPONENTES O INTEGRANTES DE CONSORCIOS O
UNIONES TEMPORALES) se adjunta Modelo 3

El proponente, la persona natural, la persona juridica y los miembros del Consorcio o
Unién Temporal, deberdn acreditar que se encuentran a paz y salvo con el Sistema
General de Seguridad Social en salud, pensiones, riesgos laborales, caja de
compensacion familiar, asf como el pago de los aportes al SENA, ICBF y ESAP.

El requisito se acreditara de la siguiente forma:

- La persona juridica, debera presentar una certificacion en original, expedida por el
Revisor Fiscal, cuando éste exista de acuerdo con los requerimientos de la Ley, o
por el representante legal y contador, bajo la gravedad del juramento, en donde
conste que, a la fecha de cierre del presente proceso de seleccion, ha realizado el
pago de los aportes correspondientes a la ndmina de los Ultimos seis (6) meses,
contados a partir de la citada fecha, en los cuales se haya causado la obligacion
de efectuar dichos pagos. En el evento en que la sociedad no tenga més de seis
(6) meses de constituida, debera acreditar los pagos a partir de la fecha de su
constitucion. (Articulo 50, inciso 3° Ley 789 del 2002, Ley 100 de 1993 y decretos
reglamentarios).

- La certificacion debera contar con la fotocopia legible de la tarjeta profesional del
contador, certificado de vigencia de la inscripcién de la misma y de antecedentes
disciplinarios expedido por la Junta Central de Contadores con fecha de
expedicién no superior a tres (3) meses, anteriores a la fecha de cierre del proceso
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y cédula de ciudadania.

- La persona natural presentara una certificacién en la que conste que se encuentra
al dia en el pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral y
Parafiscales, asi como de las personas a su cargo, durante los tiltimos seis (6)
meses anteriores al cierre de la Convocatoria.

- Cuando se frate de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus

_integrantes, debera aportar la declaracion aqui exigida. ___

En caso que el proponente, persona natural o juridica, no tenga personal a cargo y por
ende no esté obligado a efectuar el pago de aportes parafiscales, también bajo la
gravedad de juramento, indicar esta circunstancia en la mencionada certificacion.

Estas mismas previsiones aplican para las persona juridicas extranjeras con domicilio o
sucursal en Colombia las cuales deberan acreditar este requisito respecto del personal
vinculado en Colombia.

No se podran acreditar pagos de seguridad social y parafiscales posterior al cierre de la
presente convocatoria.

La entidad se reserva el derecho de verificar con las respectivas entidades la informacién
que suministran los proponentes. Si se advierten discrepancias entre la informacién
suministrada y lo establecido por Ia entidad, la propuesta sera rechazada.

3.1.1.7 FOTOCOPIA DE LA CEDULA

El proponente debera anexar copia de la cédula de ciudadania, como persona natural, y
cuando se trate de persona juridica, consorcio o uniones temporales del representante
legal; y ademas de los integrantes del consorcio o uniones temporales. En el evento que
no sea completamente nitida debera ampliarla al 150%.

3.1.1.8 CERTIFICADO REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS
REDAM

El proponente debe anexar el certificado de registro de deudores alimentario morosos
(REDAM), la persona natural, el representante legal de la persona juridica y/o miembros
del Consorcio o Unién Temporal, deberan acreditar que se encuentran a paz y salvo,
presentado dicho certificado expedido por el Ministerio de Tecnologias de la Informacion y
las Comunicaciones, con vigencia no mayor a 30 dias.

3.1.1.9 CERTIFICADO DE INHABILIADES POR DELITOS SEXUALES

El proponente debe anexar el certificado de inhabiliades por delitos sexuales, la persona
natural, el representante legal de la persona juridica y/o miembros del Consorcio o Unién
Temporal, vigente a la fecha de cierre del presente proceso de seleccion, emitido por el
ente competente. (De conformidad con lo consagrado en el artfculo 174 de la Ley la ley
1918 de 2018) Aplica para la modalidad de Consorcio o Unién Temporal. En caso de
encontrarse incurso la propuesta sera rechazada.
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3.1.1.10 LA AUSENCIA DE INHABILIDADES, INCOMPATIBILIDADES O

PROHIBICIONES DE LA PERSONA JURIDICA PARA CONTRATAR CON El ESTADO:

Este requisito lo debe verificar la Entidad Estatal con la presentacién de una declaracion
de la persona juridica en la cual esta certifique que ni la persona juridica ni su
representante legal estén incursos en inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones.

PACTO DE TRANSPARECIA o

3.1.1.11

El anexo hace parte integral de los documentos del proceso y con la carta de
presentacion de la propuesta el proponente se compromete a fortalecer la transparencia
del presente proceso de seleccién de contratista y a cumplir con lo que se establece en el
mismo.

3.1.1.12 DOCUMENTOS OPCIONALES ‘

A. Certificado de Antecedentes Disciplinarios - Procuraduria General de la
Nacion

El proponente podra presentar el cerificado antecedentes disciplinarios de la persona
natural y el representante legal de la persona juridica en forma individual o los integrantes
del Consorcio o Unién Temporal, podra presentar certificado de antecedentes vigente a la
fecha de cierre del presente proceso de seleccion, emitido por el enté competente. (De
conformidad con lo consagrado en el articulo 174 de la Ley 734 de 2002) En caso de
encontrarse incurso la propuesta sera rechazada.

B. Certificado de Antecedentes Fiscales - Contraloria General de la Repiiblica

El proponente podra presentar el certificado antecedentes disciplinarios de la persona
natural y el representante legal de la persona juridica en forma individual o los integrantes
del Consorcio o Unién Temporal, podra presentar certificado de antecedentes vigente a la
fecha de cierre del presente proceso de seleccion, emitido por el ente competente. (De
conformidad con lo consagrado en el articulo 174 de la Ley 734 de 2002) Aplica para la
modalidad de Consorcio o Unién Temporal. En caso de encontrarse incurso la propuesta
sera rechazada.

C. Certificacion de Antecedentes Judiciales.

E! proponente podra presentar el certificado de antecedentes Judiciales de la persona
natural, empresa, miembros del consorcio o unién temporal y representante legal, en su
defecto la ENTIDAD consultara durante el proceso de evaluacién el cumplimiento de este
requisito. Aplica para la modalidad de Consorcio o Unién Temporal, en cumplimiento a lo
establecido en los articulos 93 y 94 del Decreto Ley 019 de 2012, la entidad realizara las
verificaciones correspondientes, con el fin de establecer los antecedentes judiciales del
proponente. En caso de encontrarse incurso la propuesta sera rechazada.
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D. Certificado de Registro Nacional de Muitas Correctivas.

El Municipio de Saravena, consultara en el Registro Nacional de Multas Correctivas
expedido por la Policfa Nacional, que el futuro contratista no se encuentre incluido en el
mismo, de ser asf se abstendra de celebrar cualquier tipo de contrato con é&|, de
conformidad con lo previsto en el Articulo 183 de Jla Ley 1801 de 2016.
hitr s://snL psi. holicia_.ﬂov.cg/PSj:lfnn cn}_ﬂconsulta.as X

Nota: La entidad se reserva el derecho de verificar la informacién y documentacion
aportada por el oferente, en caso de encontrar inconsistencias en cualquier documento o
en la informacién, estos no serdn objeto de evaluacion. Si se encuentra adulteracién de
documentos se pondra en conocimiento inmediato de la autoridad competente.

Cuando se trate de ofertas que presentan inconsistencias o inexactitudes, que a juicio de
la entidad ameriten aclaraciones, esta requerird al proponente para que rinda las
explicaciones correspondientes dentro del plazo que se le sefiale. De todas formas si la
entidad no encuentra razonables las explicaciones presentadas y persistiere la
inconsistencia o inexactitudes, se procederd a la eliminacién de la propuesta. En el
evento que el proponente quiera hacer valer documentos que ya reposan en la entidad,
deberd asi manifestarlo por escrito, indicando en qué proceso o expediente se
encuentran. Valdra la copia que la entidad tome y anexe al expediente de esta
contratacién, siempre y cuando cumpla los requisitos exigidos en la misma.

3.1.1.13 EXPERIENCIA DEL PROPONENTE

EXPERIENCIA MINIMA: El proponente debera presentar dos (02) certificaciones de contratos
terminados y liquidados a la fecha de cierre del presente proceso, que la suma de su valor sea
superior al 100% del presupuesto oficial, que su objeto o alcance esté relacionado con la
prestacion de servicios de formacién ambiental. Y que al menos uno (01) de los contratos
presentados debera incluir dentro de sus ilems o actividades componentes educativos y/o
formativos, y/o actividades logisticas relacionadas con procesos ambientales.

Cada certificacion y/o acta de liquidacion debera contener la siguiente informacién: Nombre de
la entidad contratante, nombre del contratista y/o ejecutor, objeto del contrato, nimero del
contrato, valor del contrato, plazo de ejecucion del contrato, fecha de inicio, fecha de
terminacién o fecha de liquidacién.

PERSONAL MINIMO REQUERIDO: E! contratista debera allegar hoja de vida en formato
nico con sus respectivos soportes académicos, cerlificaciones laborales, RUT, copia cedula,
podra anexar certificados de antecedentes fiscales. disciplinarios, judiciales, multas
correctivas, REDAM, certificado de no estar reportado por delitos sexuales ley 1918 de 2018,
con fecha de expedicién no mayor a 30 dias calendario del personal requerido para el
presente proceso corresponde a:
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CARGO A EXPERIENCIA EXPERIENCIA
DESEMPENAR PERSONAL PERFIL GENERAL ESPECIFICA
Minimo 2 afio de .
Minimo una (01)
graduado contados | Gergficacién laboral
Tallerista 1 [ iero P dicién de la como instructor o
il . docente o tallerista en
tarjeta profesional temas ambientales.
del pregrade. -} -~ ~ )

Para acreditar la experiencia del personal, se deben anexar certificaciones laborales, con los
siguientes requisitos:

Ser expedidas por la entidad contratante

Modalidad de vinculacidn laboral

Indicar fecha de inicio y terminacién del contrato

Relacién de funciones realizadas

Salario devengado o valor total del contrato

Indicar nombre, direccion y teléfono de la entidad contratante

3.1.1.14 PROPUESTA ECONOMICA (ANEXO 5)

En el sobre ANEXO CORRESPONDIENTE, el proponente debe indicar en pesos
colombianos, el valor total de la propuesta, el cual debe cubrir todos los costos en los que
vaya a incurrir durante el desarmrollo de la prestacion de servicio y cumplir con las
siguientes reglas:

Gasi

El valor total de Ia propuesta debe cubrir todos los costos directos e indirectos
derivados del contrato.

Deberd diligenciar la propuesta econémica en la plataforma secop ii y de igual
manera adjuntar el anexo 5 aceptando las espeficaciones técnicas exigidas por la
entidad para la realizacién y cumplimiento del objeto a contratar

Debera considerar el plazo de ejecucion del presente proceso

Debera tener en cuenta la informacién contenjda en la descripcién general de las
especificaciones técnicas del estudio y Documentos previos.

Los precios deben ser fijados teniendo en cuenta que incluyen todos los costos
directos e indirectos derivados de la presente contratacién (gastos de legalizacion,
costos y descuentos tributarios, entre otros). -

Deberd tener en cuenta para determinar el totalidad de los tributos,
independientemente de la denominacién que asuman o del nivel territorial del que
provengan, que se causen o llegaren a causar por la celebracién, ejecucion y
liquidacién del confrato objeto de! presente proceso de seleccion, seran de su
cargo exclusivo.

No se aceptan propuestas parciales. Los proponentes deben cotizar todos los
items requeridos por el Municipio.

El valor de la propuesta, teniendo en cuenta todos los costos directos e indirectos
que se deriven de la contratacion (de legalizacion y ejecucion de la aceptacion de
oferta) incluyendo IVA, no podra superar el presupuesto oficial.
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o Si se presentan errores aritméticos, la entidad los ajustara, entendiendo por error
aritmético que el proponente se equivoque al efectuar una operacion aritmética,
por ejemplo, 2x2=3.
o Para efectos de verificar que el valor de la propuesta se ajuste al presupuesto
oficial, el proponente debera discriminar y tener en cuenta el valor de los bienes
ylo servicios incluido el impuesto de ley o debera indicar que si aplica o estan

excepto de ellos de acuerdo a al régimen tributario a que pertenezca. _

« El oferente déber presentar su propuesta econémica como unitarios, parclales y
totales, las operaciones mateméticas deben ser calculadas y presentadas maximos

con dos (02) decimales si diera lugar.

¢ Anexar el formato debidamente diligenciado suministrado por la entidad firmado por el
proponente.

CODIGO

frem UNSPSG

DESCRIPCION

UNIDAD
DE
MEDIDA

CANT.

VALOR UNITARIO

VALOR TOTAL

1 82131603

elaboracién de video
educativo: sobre
gestion del cambio
climético y
fortalecimiento de fa
huerta escolar

UND

1,00

$ 1.800.000,00

$ 1.800.000,00

2 82101601

elaboracién de cufia
radial sobre gestion
del cambio climatico
y educacién
ambiental

UND

1,00

$ 600.000,00

$ 600.000,00

3 82101601

difusién cufia radial
sobre gestion del
cambio climético y
educacién ambiental

UND

60,00

$ 31.000,00

$ 1.860.000,00

86101710

taller 1: cambio
climatico y territorio:
comprendiendo  los
desafios ambientales
de saravena

UND

3,00

$ 1.600.000,00

$ 4.800.000,00

5 86101710

taller 2: [a huerta
escolar como
estrategia de
adaptacién al cambio
climético

UND

3,00

$ 1.600.000,00

$ 4.800.000,00

6 86101710

taller 3 produccién de

UND

3,00

$ 1.600.000,00

$ 4.800.000,00

Jjuridica@:
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especies forestales
nativas Yy
restauracién
ecolbgica
taller 4 jomada
7 86101710 | tedrico-practica: UND 3,00 $ 1.600,000,00 $ _ . 4.800.000,00
guardianes del clima
8 90101603 | refrigerios talleres UND 202,00( $ 14.800,00| $ 4.321,600,00
entrega de insumos
9 24112901 | (manejo y cuidado de | GLOBAL{1,00 | § 4.642.500,001 $ 4,642,500,00
huerta escolar)
10 10171504 | TS unD 200 |s 895.050,00| $ 1.790.100,00
compostera
11 |21102305 | polisombra ROLLO (1,00 |$ 750.000,00( $ 750.000,00
VALORTOTAL $ 34,964.200,00

1.) EL OFERENTE QUE PRESENTE LA PROPUESTA CON EL VALOR MAS BAJO Y
SIEMPRE QUE CUMPLA CON LA TOTALIDAD DE LOS REQUISITOS HABILITANTES,
RESULTARA ADJUDICATARIO.

3.1.1.15 VERIFICACION Y EVALUACION DE LAS PROPUESTAS

El Decreto 1082 de 2015, en su articulo 2.2.1.1.2.2.3 estipula "la verificacion y la
evaluacion de las ofertas para la minima cuantia serd adelantada por quien sea
designado por el ordenador del gasto sin que se requiera un comité plurai*.

El Decreto 1082 de 2015, e su articulo 2.2.1.2.1.5.2, en el numeral 4 "La Entidad Estatal
debe revisar las ofertas econdmicas y verificar que la de menor precio cumple con las
condiciones de la invitacidn. Si esta no cumple con las condiciones de la invitacién, la
Entidad Estatal debe verificar el cumplimento de los requisitos de la invitacién de la oferta
con el segundo mejor precio, y asf sucesivamente”.

Comité Evaluador: Las Propuestas seran evaluadas por el comité conformado por: El
titular de la Secretaria de hacienda, el Jefe asesor de la oficina juridica y el titular de la
Secretaria encargada del proceso.

Las propuestas seran evaluadas por un comité designado mediante resolucién interna
No.669 del 17/04/2013. El comité evaluador verificard el contenido de la documentacion
presentada en las ofertas y conceptuara sobre su cumplimiento o posibles inexactitudes o
errores. Posteriormente a la VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES se
procederé con la adjudicacién del contrato.
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3.1.1.16 REGLAS DE DESEMPATE

Se entendera que hay empate entre dos propuestas cuando presenten un idéntico precio
de oferta econémica. En el caso en que dos o mas propuestas, bajo el anterior criterio,
hubieran arrojado un mismo resultado, se acudira a las reglas dispuestas en el
ARTICULO 2.2.1.2.4.2.17. Factores de desempate y acreditacién del Decreto 1082 de

31147  PUBLICACION INFORME DE EVALUACION

Una vez verificados los requisitos habilitantes, se generard un informe en el cual se
sefalen los requisitos cumplidos o no cumplidos por cada proponente en los diferentes
componentes de Capacidad Juridica (CJ), Capacidad Financiera (CF), Capacidad tecnica
(CT) y Experiencia (E), y en consecuencia estableciendo la habilitacion o no de cada uno
de los proponentes.

En caso que los documentos o requisitos habilitantes del proponente sean subsanables
de acuerdo a las reglas de subsanabilidad establecidas en el Estatuto General de
Contratacién y en este pliego de condiciones, el comité evaluador sefialara un término
dentro del cual el respectivo oferente debe presentar la misma a fin de decidir sobre su
habilitacion definitiva.

No obstante, lo anterior en caso que los correspondientes documentos o requisitos sean
subsanables, el comité evaluador procedera a calificar la oferta, sin perjuicio que en caso
de no subsanarse la documentacién solicitada dentro del término de Ley se proceda al
rechazo de la propuesta.

E! MUNICIPIO DE SARAVENA publicard el informe de verificacion en la pagina web
SECOP [l en la fecha sefialada en el cronograma para la presentacion de este informe.
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4 CONDICIONES DEL CONTRATO A CELEBRAR
4.1 VALOR DEL CONTRATO

El valor final del contrato ser& el que resulte de la menor oferta econémica recibida por la
entidad.

4.2 GARANTIAS.

En atencién al Decreto reglamentario 1082 de 2015 TITULO 1 CONTRATACION
ESTATAL CAPITULO 2 Seccién 3 Garantias, en su Articulo 2.2.1.2.3.1.2Clases de
Garantfas. Las garantfas que los oferentes o confratistas pueden otorgar para asegurar el
cumplimiento de sus obligaciones son:

1. Contrato de seguro contenido en una péliza.

2. Patrimonio auténomo.

3. Garantfa Bancaria.

Teniendo en cuenta para el presente proceso de contratacién se requiere los siguientes
amparos:

Suficiencia de la Garantia de Cumplimiento: Este amparo debera constituirse a favor del
MUNICIPIO DE SARAVENA con el objeto de garantizar el cumplimiento general del contrato
ya sea debido a su celebracién, ejecucién o liquidacién y demas sanciones que se impongan
al Contratista, por un valor asegurado equivalente al diez por ciento (10%) del Valor del
Contrato y debera tener una vigencia igual al plazo estimado del contrato y cuatro (4) meses
més hasta la liquidacion del contrato. En todo caso, el contratista se obliga a promogar la
vigencia de este amparo, dentro de los cinco (5) dias anteriores a su vencimiento, en caso de
que la vigencia inicial no cubra los cuatro (4) meses adicionales a la fecha efectiva de
terminacion del contrato, de tal forma que cumpla con dicha vigencia.

Suficiencia de la Garantia de Calidad del servicio: Este amparo debe constituirse a favor
del MUNICIPIO, para garantizar la calidad del servicio a prestar por parte del contratista, por
un valor equivalente al veinte por ciento (20%) del valor del contrato, y debera tener una
vigencia igual al término de duracitn del contrato y cuatro (4) meses mds hasta la liquidacion,
En todo caso, el Contratista se obliga a prorrogar la vigencia de este amparo, dentro de los
cinco (5) dias anteriores a su vencimiento, en caso de que la vigencia inicial no cubra los
cuatro (4) meses adicionales a la fecha efectiva de terminacién de! Contrato, de tal forma que
cumpla con dicha vigencia, aportado por el Municipio.

Suficiencia de la garantia de Calidad de Bienes: Este amparo debe constituirse a favor del
MUNICIPIO DE SARAVENA, para garantizar la calidad de bienes entregados por el
contratista, por un valor equivalente al veinte por ciento (20%) del valor del contrato, y debera
tener una vigencia igual al término de duracion del contrato y cuatro {4) meses méas hasta la
liquidacion del contrato. En todo caso, el contratista se obliga a prorrogar la vigencia de este
amparo, dentro de los cinco (5) dias anteriores a su vencimiento, en caso de que la vigencia
inicial no cubra los cuatro (4) meses adicionales a la fecha efectiva de terminacién del
contrato, de tal forma que cumpla con dicha vigencia.
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Suficiencia de la Garantia de Pago de Salarios, Prestaciones Sociales Legales e
Indemnizaciones laborales: En este amparo debe constituirse a favor del MUNICIPIO DE
SARAVENA, para garantizar el pago de salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones del
personal que el contratista haya de utilizar para la ejecucién del contrato, por un valor
equivalente al cinco por ciento (5%) del Valor del Contrato. Este amparo debera tener una
vigencia igual al plazo total estimado del contrato y tres (3) afios mas. En todo caso, el
_contratista se obliga a prorrogar la vigencia de este amparo, dentro_de los cinco (05) dias
anleriores a su” vencimiento, en caso”de que la vigencia inicial no cubra tres (3) afios
adicionales a la fecha efectiva de terminacién de! contrato, de tal forma que cumpla con dicha
vigencia.

Nota: La vigencia, plazo o duracién de! contrato sera contada a partir de la fecha del acta
de inicio hasta su terminacién, En los casos de que haya suspensiones y reinicio de
mantendra la fecha de inicio hasta su nueva terminacién segun el reinicio que dé lugar.

4.3 COMUNICACION DE ACEPTACION DE LA OFERTA

La Entidad podra adjudicar el contrato cuando sélo se haya presentado una oferta, y ésta
cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, siempre que la oferta satisfaga los
requerimientos contenidos en la invitacién pablica. La comunicacién de aceptacién junto
con la oferta constituyen para todos los efectos el contrato celebrado, con base en el cual
se efectuara el respectivo registro presupuestal.

Nota: En aplicacion al numeral 6 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 Decreto 1082 de 2015. La
Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las
condiciones establecidas en la invitacion a participar en procesos de minima cuantia. En
la aceptacion de la oferta, la Entidad Estatal debe informar al contratista el nombre del
supervisor del contrato.

4.4 OBLIGACIONES DE LAS PARTES
441 OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

v Cumplir con el objeto del contrato dentro del plazo estipulado y bajo las condiciones
técnicas y econdmicas solicitadas

v El contratista tiene 1a obligacién de disponer del personal idéneo y con experiencia
para la realizacién de los talleres, mismo que estard bajo cuenta y riesgo del
contratista Acreditar el pago de la seguridad social en todos los casos y los
parafiscales (si tiene personal a cargo)

¥ durante el plazo de ejecucién de! contrato Garantizar los refrigerios en cumplimiento
con la Resolucién No. 2674 de 2013 y demas normas concordantes

v Los productos deben ser presentados adecuadamente para su entrega a los
beneficiarios del proyecto, previo cumplimiento de los requisitos establecidos, a los
asistentes de los talleres educativos El proponente deberd atender y responder
oportunamente las notificaciones relacionadas con el proceso, asi como garantizar la
publicacién de los informes de avance, ejecucion y finalizacién del contrato en la
plataforma

¥ SECOP | Las que sean designadas por el supervisor del contrato, concordantes con el
objeto del contrato y necesarias para el adecuado cumplimiento del mismo
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¥ Garantizar y velar por la calidad de los bienes a entregar, asegurando que estos
cumplan con las especificaciones técnicas, normas de calidad y condiciones
establecidas en el contrato, respondiendo por su correcto estado, funcionamiento y
conformidad al momento de la entrega.
¥ Los elementos deberan cumplir con las especificaciones descritas en el presente
estudio previo, de no ser asi, el contratista debera reemplazarlos en los términos que
establezca el supervisor Informar oportunamente al CONTRATANTE sobre cualquier
eventualidad que pueda sobrevenir Yy que afecte el desarrolio del contrato,
v Asumir los gastos de transporte de los materiales objeto del presente proceso Acatar
las érdenes, instrucciones e indicaciones que ie imparta el CONTRATANTE
¥ No aceptar presiones o amenazas de quienes actiien por fuera de la ley y comunicar
oportunamente al CONTRATANTE Yy a la autoridad competente, si ello ocurriere, so
pena de que EL CONTRATANTE declare
v la caducidad de! contrato, Entregar al supervisor e! informe sobre e] cumplimiento del
objeto contractual esta es de obligacién para el pago del presente contrato.
v Estar dispuesto y disponible para los requerimientos que efectlie el CONTRATANTE
en relacion con el contrato
v El proponente debera atender y responder oportunamente las notificaciones
relacionadas con el proceso, asi como garantizar la publicacién de los informes de
avance, ejecucién y finalizacién del contrato en ja plataforma SECOP |I.

4.5 SUPERVISION DEL CONTRATO

La Supenvision de! presente proyecto la ejercera la secretaria Planeacion e Infraestructura
Municipal y/o remplace y/o quien haga sus veces ylo deleguen para tal fin; quien ejercera las
funciones de supervision, vigilancia, control, técnica, administrativa y financiera del contrato.

4.6 CLAUSULA PENAL

En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento fotal o parcial de las
obligaciones del presente Contrato, el Contratista debe pagar a Municipio de Saravena, a

titulo de indemnizacién, una Suma equivalente al 10% del valor del contrato. Ei valor

El contratista pagara todos los impuestos, tasas y similares que se deriven de la ejecucién
del confrato, de conformidad con las normas vigentes sobre la materia. Deben tener en
cuenta los impuestos del orden Nacional, Departamental y Municipal. Al formular ia
Propuesta, el Proponente acepta que estaran a su cargo todos los impuestos, tasas y
contribuciones establecidos por las diferentes autoridades nacionales, departamentales o
Municipales, y dentro de estos mismos niveles territoriales, que afecten el contrato y las
actividades que de él se deriven,

Para efectos de la retencién en la fuente por renta, LA ENTIDAD procedera de
conformidad con la normatividad tributaria vigente, y en caso de que no haya lugar a ello,
el Proponente deberd indicar la noma que lo excluye o le otorga la exencion. Segtin el
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Estatuto Tributarioc Nacional, Decretos Reglamentarios del Municipio de Saravena
Departamento de Arauca y segun el Acuerdo 032 de 2020 (POR MEDIO DEL CUAL SE
EXPIDE LA NORMA SUSTANTIVA, PROCEDIMIENTAL Y SANCIONARIA APLICABLE A
LOS TRIBUTOS VIGENTES ADMINISTRADOS POR EL MUNICIPIO DE SARAVENA), se
informa las deducciones que se realizan a los contratos de suministro y/o compraventa
que celebra nuestro municipio de Saravena son: VETSEaSEESATT T SRR AR

TIPO DE CONTRATO
CONCEPTO PRESTACION DE SERVICIOS
ESTAMPILLA PRO ADULTO MAYOR &%
TASA PRO DEPORTE Y RECREACION 5%
ESTAMPILLA PRO CULTURA 5%
FONDO DE SEGURIDAD CIUDADANA 0%
ESTAMPILLA DE LA JUSTICIAFAMILIAR 2%

Se suscribe,

E\S

—

NACIO cwue&res SANTOS
Alcalde Municipio de Saravena

Nombre: Marieth Gisella Hernandez Bueno
Cargo: Jefe oficina asesora juridica

Nombre: Kelly Zoraida chavez Jurado
Cargo: Técnico  Administrativo
Asesora Juridica

Oficina
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