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SELECCIÓN ABREVIADA SUBASTA INVERSA  

 

 

PROCESO No. SG-SA-SI-001-2026 

 

 

 

OBJETO CONTRACTUAL: 

 

SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE OFICINA, ASEO, CAFETERÍA, ENTRE OTROS INSUMOS 

NECESARIOS PARA EL ADECUADO DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS Y DE 

FUNCIONAMIENTO DE LA ALCALDÍA MUNICIPAL DE SABANAGRANDE 

VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO 

 

NOVENTA Y TRES MILLONES QUINIENTOS NUEVE MIL DOSCIENTOS 

VEINTITRÉS PESOS M/CTE ($93.509.223,00) 

 

PLAZO DEL CONTRATO: 

 

El plazo estimado para la ejecución del futuro contrato será de diez  (10) días o hasta 

agotar el presupuesto 

 

 

SECRETARÍA GENERAL Y DE GOBIERNO 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

SABANAGRANDE- AGOSTO 

 

2026 
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ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS 

 

1. INFORME DE CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD 

 

De conformidad con los lineamientos previstos en los numerales 7 y 12 del artículo 25 de la 

Ley 80 de 1993, el artículo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015 y demás normas que 

modifiquen, reglamenten o sustituyan, se procede a realizar el análisis de conveniencia y 

oportunidad para establecer la necesidad y oportunidad de realizar la presente 

contratación. 

 

El numeral 12 del artículo 25 de la Ley 80 de 1993 el cual fue modificado por el artículo 87 

de la ley 1474 de 2011, establece que con la debida antelación a la apertura del 

procedimiento de selección o de la firma del contrato, según el caso, deberán elaborarse 

los estudios, diseños y proyectos requeridos y los pliegos de condiciones. Así mismo el 

numeral 7 artículo 25 de la Ley 80 de 1993, señala que la conveniencia o inconveniencia 

del objeto a contratar y las autorizaciones y aprobaciones para ello, se analizarán o 

impartirán con antelación al inicio del proceso de selección del contratista o al de la firma 

del contrato, según el caso. 

 

A su vez el Decreto 1082 de 2015 en su artículo 2.2.1.1.2.1.1 señala que los estudios y 

documentos previos son el soporte para elaborar el proyecto de pliegos, los pliegos de 

condiciones, y el contrato, igualmente establece los elementos que debe contener los 

estudios y documentos previos. 

 

1.1. INVITACIÓN A LAS VEEDURÍAS CIUDADANAS 

 

El Municipio de Sabanagrande, en cumplimiento de lo dispuesto en el inciso 3 del artículo 

66 de la Ley 80 de 1993, invita a todas las personas y organizaciones interesadas en hacer 

control social al contrato objeto del presente proceso, en cualquiera de sus fases o etapas, 

a que presenten las recomendaciones que consideren convenientes, intervengan en las 

audiencias y a que consulten los documentos del proceso en el SECOP II.  

 

 

2. DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD PRETENDE SATISFACER CON EL 

PROCESO DE CONTRATACIÓN. 

 

La Constitución Política de Colombia entendida como norma suprema fundamental de la 

que se desprende toda normatividad jurídica aplicable en todo el territorio nacional ha 

establecido como fin esencial del Estado “servir a la comunidad, promover la prosperidad 

general y garantizar la efectividad de los principios de derechos y deberes”. 

 

La carta política consagra en su Artículo 2º. Los Fines del Estado, “Son fines esenciales del 

Estado el servir a la Comunidad, promover la prosperidad general y garantizar la efectividad 

de los principios, derechos y deberes consagrados en la constitución, facilitar la 

participación de todos en las decisiones que los afectan y en la vida económica, política, 

administrativa, y cultural de la nación; defender la independencia nacional, mantener la 

integridad territorial y asegurar la convivencia pacífica y la vigencia de un orden justo. Las 

autoridades de la república están instituidas para proteger a todas las personas residentes 
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en Colombia, en su vida, honra, bienes, creencias y demás derechos y libertades y para 

asegurar el cumplimiento de los deberes sociales, del Estado y de los particulares”.   

 

Así mismo la Carta Política consagra en el art. 209 que la función administrativa desarrollada 

por los distintos órganos del Estado deben garantizar la consecución de los fines esenciales 

del Estado y deberán estar al servicio del interés general función desplegada con sujeción 

a los principios de igualdad, moralidad, eficacia, economía, celeridad imparcialidad y 

publicidad.  

 

Que, en el mismo sentido, en la Ley 136 de 1994, artículo 1, se prevé que “El municipio es la 

entidad territorial fundamental de la división político-administrativa del Estado, con 

autonomía política, fiscal y administrativa, dentro de los límites que le señalen la 

Constitución y la ley y cuya finalidad es el bienestar general y el mejoramiento de la calidad 

de vida de la población en su respectivo territorio”.  

 

La Administración Municipal de Sabanagrande requiere garantizar el normal desarrollo de 

sus actividades operativas y administrativas, lo cual implica la disponibilidad continua de 

elementos básicos como insumos de oficina, productos de aseo y artículos de cafetería. 

Estos recursos son esenciales para el buen funcionamiento de las diferentes dependencias 

que conforman la entidad, ya que permiten mantener condiciones adecuadas de trabajo, 

orden y limpieza en las instalaciones institucionales. 

 

El suministro de estos elementos facilita la ejecución oportuna de trámites, la atención 

eficiente a la ciudadanía y el cumplimiento de las funciones asignadas al personal 

administrativo. En ese sentido, disponer de papelería, útiles de escritorio, productos de 

limpieza y bebidas calientes, entre otros, fortalece los procesos internos y promueve un 

ambiente laboral óptimo, higiénico y organizado para todos los funcionarios. 

 

Además, estos suministros contribuyen al cumplimiento de principios de eficiencia, eficacia 

y calidad en la gestión pública, ya que permiten que las oficinas municipales desarrollen 

sus tareas sin interrupciones por falta de recursos básicos. Asimismo, la adecuada dotación 

de insumos genera condiciones que favorecen la productividad institucional y la prestación 

efectiva de los servicios a la comunidad sabanagrandera. 

 

Por todo lo anterior, se hace necesario adelantar un proceso contractual que garantice el 

suministro oportuno, en cantidad y calidad suficientes, de estos elementos. Este proceso 

debe estar alineado con los principios de economía, transparencia y responsabilidad 

administrativa, asegurando así una adecuada ejecución presupuestal y la satisfacción de 

las necesidades básicas de funcionamiento de la Alcaldía Municipal. 

 

 

3. OBJETO A CONTRATAR CON SUS ESPECIFICACIONES 

 

La ENTIDAD contratará de conformidad con la ley 80 de 1993, la ley 1150 de 2007 y el 

Decreto 1082 de 2015, el siguiente objeto contractual: 

 

3.1. OBJETO A CONTRATAR 
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SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE OFICINA, ASEO, CAFETERÍA, ENTRE OTROS INSUMOS 

NECESARIOS PARA EL ADECUADO DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS Y DE 

FUNCIONAMIENTO DE LA ALCALDÍA MUNICIPAL DE SABANAGRANDE 

 

3.2. CLASIFICACIÓN UNSPSC 

 

El suministro objeto del presente Proceso de Contratación está codificado en el Clasificador 

de Bienes y Servicios de Naciones Unidas (UNSPSC), como se indica en el siguiente cuadro: 

 

CLASIFICACIÓN UNSPSC DESCRIPCIÓN 

14111500 Papel de Imprenta 

44121900 Respuesta de tintas y minas de lápiz 

47131600 Escobas, traperos, cepillo y accesorios 

47131700 Suministro para aseo 

47131800 Soluciones de limpieza y desinfección 

 

3.3. ESPECIFICACIONES DEL OBJETO 

 

El municipio de Sabanagrande, para darle solución a esta necesidad y en cumplimiento de 

los lineamientos antes mencionados, requiere contratar persona natural o jurídica que 

ejecute el suministro de elementos de oficina, de acuerdo con la normativa vigente 

aplicable y demás que la derogue o modifique, en los términos señalado en el Anexo - 

Especificaciones Técnicas. 

 

4. MODALIDAD DE SELECCIÓN DEL CONTRATISTA, JUSTIFICACIÓN Y FUNDAMENTO 

JURÍDICO  

 

4.1. MODALIDAD DE SELECCIÓN  

 

La escogencia de contratista se efectuará con arreglo a la modalidad de SELECCIÓN 

ABREVIADA SUBASTA INVERSA. 

 

4.2. JUSTIFICACIÓN  

 

De conformidad con lo previsto en el literal b) del numeral 2 del artículo 2 de la Ley 1150 de 

2007, reglamentado por el Decreto 1082 de 2015, la presente contratación se realizará 

mediante la modalidad de SELECCIÓN ABREVIADA A TRAVÉS DE SUBASTA INVERSA, en razón 

del objeto del contrato, el cual corresponde al suministro de bienes de características 

técnicas uniformes que se encuentran en el catálogo de compras del SECOP o pueden ser 

comparables en el mercado. 

 

4.3. FUNDAMENTO JURÍDICO 

 

Teniendo en cuenta lo dispuesto en el artículo 2.2.1.2.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015, en 

concordancia con el artículo 2° de la Ley 1150 de 2007, se establece que la escogencia del 

contratista por parte de las entidades estatales debe realizarse mediante las modalidades 

de Licitación Pública, Selección Abreviada, Concurso de Méritos, Contratación Directa y 
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Mínima Cuantía. 

 

En virtud del objeto a contratar y de la cuantía del proceso, la modalidad de selección que 

corresponde aplicar es la Selección Abreviada mediante Subasta Inversa, conforme a las 

disposiciones legales vigentes. Esta modalidad se ajusta a los lineamientos establecidos en 

el numeral 2 literal b) del artículo 2° de la Ley 1150 de 2007, al referirse a la adquisición de 

bienes y servicios de características técnicas uniformes y de común utilización por las 

entidades, permitiendo procedimientos más ágiles y eficientes que garanticen pluralidad 

de oferentes y mejores condiciones para la administración. 

 

La Subasta Inversa es, por tanto, el mecanismo idóneo para adelantar este proceso, ya que 

promueve la competencia entre proveedores para obtener el menor precio posible sobre 

bienes que pueden ser comparables en el mercado, tales como los elementos de oficina, 

aseo y cafetería requeridos para el funcionamiento de la administración municipal. 

 

En consecuencia, al no encontrarse otra modalidad que se ajuste de mejor manera a los 

presupuestos normativos y técnicos del presente proceso, y atendiendo a los principios de 

economía, eficiencia, transparencia y selección objetiva contemplados en la Ley 80 de 

1993 y la Ley 1150 de 2007, se opta por aplicar la modalidad de Selección Abreviada 

mediante Subasta Inversa, como el procedimiento más adecuado para garantizar la 

correcta ejecución del objeto contractual. 

 

4.4. IDENTIFICACIÓN DEL CONTRATO A CELEBRAR 

 

El contrato a celebrar: se identifica como un Suministro. 

 

4.5. PLAZO DEL CONTRATO 

 

El plazo estimado para la ejecución del futuro contrato será de Diez (10) o hasta agotar el 

presupuesto, contados a partir de la suscripción del acta de inicio o aprobación del inicio 

a través de la plataforma de SECOP II, previo el cumplimiento de los requisitos de 

perfeccionamiento y ejecución dispuestos en el artículo 41 de la Ley 80 de 1993. 

 

4.6. LUGAR DE EJECUCIÓN 

 

El contrato se ejecutará en la jurisdicción territorial del Municipio de Sabanagrande - 

Atlántico.  

 

4.7. VALOR DEL PRESUPUESTO 

 

NOVENTA Y TRES MILLONES QUINIENTOS NUEVE MIL DOSCIENTOS VEINTITRÉS PESOS M/CTE 

($93.509.223,00) valor que incluye la totalidad de impuestos, tasas, contribuciones, costos 

directos e indirectos en que los proponentes puedan incurrir.  

 

4.8. GASTOS OCASIONADOS POR EL CONTRATO. 

 

GRAVÁMENES, IMPUESTOS Y/O CONTRIBUCIONES: Los valores o precios de las propuestas u 

ofertas económicas que elaboren para participar, deberán contener los descuentos que 
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se relacionan a continuación, es importante hacer claridad, que la normatividad que 

regula las estampillas en el Municipio de Sabanagrande se encuentra regulada en diversos 

acuerdos: 

 

RANGOS EN 

UVT 
 TARIFA 

MARGINAL 

INSTRUCCIÓN PARA CALCULAR LA 

RETENCIÓN ("IMPUESTO") EN $ 

Desde Hasta   

0 
cualquier 

valor 
1,5 PRODEPORTES 

>83,53 En adelante 1,5% PROCULTURA 

>83,53 proancianos 4,0% PROANCIANOS 
  0,7% ICA 
  15,0% AVISOS Y TABLEROS 
  5,0% SOBRETASA BOMBERIL 
  2,0% Estampillas Pro Justicia 
  15,0% RETEIVA (15% DEL VR DEL IVA) 

 

Del mismo modo se verificará los gravámenes, impuesto y/o contribuciones que deben 

realizarse en el Departamento del Atlántico correspondiente al 4.5% del valor del contrato.  

 

DESCRIPCIÓN PORCENTAJE 

Estampilla Universitaria 1.8% 

Pro-Desarrollo Departamental 1.0% 

Pro-Hospital 1 y 2 1.7% 

 

Adicionalmente, se relacionan los impuestos tributarios que se realizan al contrato, los cuales 

son establecidos por el Gobierno Nacional y de acuerdo con las responsabilidades 

tributarias asignadas al RUT de cada oferente. 

 

CARGA 

IMPOSITIVA 
PORCENTAJE UNITARIO PORCENTAJE TOTAL 

Retención en la 

Fuente 

El establecido por el Gobierno 

Nacional de acuerdo con las 

responsabilidades tributarias 

asignadas al RUT. 

El establecido por el Gobierno 

Nacional de acuerdo con las 

responsabilidades tributarias 

asignadas al RUT. 

IVA (Impuesto al 

Valor Agregado) 

El valor del producto o servicio 

debe tener IVA incluido. 

El valor del producto o servicio 

debe tener IVA incluido. 

Impuesto de 

Timbre Decreto 

175 de 2025 

%0.5 establecido por el Gobierno 

Nacional para contratos superiores 

a 6.000 UVT ($298.794.000). 

%0.5 establecido por el Gobierno 

Nacional para contratos superiores 

a 6.000 UVT ($298.794.000). 

 

4.9. JUSTIFICACIÓN DEL VALOR DEL CONTRATO / ANÁLISIS DEL SECTOR: 

 

4.9.1.JUSTIFICACIÓN 
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Los aspectos técnicos básicos se estructuraron contemplando los requerimientos mínimos, 

con base en los cuales los proponentes formularan sus ofertas, de tal forma que las mismas 

se enmarquen en todas las exigencias y requerimientos mínimos establecidos en este 

estudio previo.  

 

Cabe señalar que las condiciones podrán ajustarse, con base en las condiciones que 

ofrezca el mercado dentro del curso del proceso, de acuerdo con las solicitudes y 

observaciones que formulen los proponentes. Las condiciones técnicas se establecieron 

teniendo en cuenta la normatividad vigente sobre la materia y el análisis del resultado del 

estudio de mercado.  

 

4.9.2.ANÁLISIS DEL SECTOR – ESTUDIO DEL MERCADO: Para establecer el valor actual 

de los servicios a adquirir, se hizo un estudio de mercado y proyección 

estimada por la dependencia solicitante, el cual sustenta el valor estimado del 

contrato. 

 

4.10. DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL 

 

El pago de la suma estipulada en este contrato se efectuará de conformidad con el 

certificado de disponibilidad presupuesta No. CDP08250001. 

 

 

4.11. FORMA DE PAGO 

 

El Municipio pagará a EL CONTRATISTA el valor del contrato mediante UN (01) ÚNICO PAGO, 

de acuerdo a los suministros entregados a la entidad, conforme a los valores unitarios 

pactados, previa presentación de facturas, de la documentación soporte y del respectivo 

informe mensual, junto con el certificado que acredite el pago de aportes al sistema 

general de seguridad social.  

 

Dado que el presente proceso es A MONTO AGOTABLE, se pagará a valores unitarios de 

acuerdo con la oferta económica del proponente adjudicatario. Adicionalmente, EL 

CONTRATISTA, deberá acreditar cada vez que solicite el pago, que se encuentra al día con 

los pagos al Sistema Integral de Seguridad Social y aportes parafiscales.  

 

Los pagos se realizarán de acuerdo con el PAC. Los proponentes con la presentación de su 

oferta manifiestan la aceptación expresa de la forma de pago establecida por EL 

MUNICIPIO. 

 

5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MÁS FAVORABLE 

 

De conformidad con lo señalado en el artículo 2.2.1.1.2.2.2 del Decreto 1082 de 2015, el 

ofrecimiento más favorable para la entidad, a que se refiere el numeral 2 del artículo 5 de 

la Ley 1150 de 2007 (modificado por el artículo 88 del Estatuto Anticorrupción), se 

determinará aplicando la ponderación de los elementos de calidad y precio, soportados 

estos en formulas y puntaje. 
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La ENTIDAD, adjudicará el contrato al proponente cuya oferta sea la más favorable a la 

ENTIDAD, y esté ajustada a los pliegos de condiciones y obtenga el más alto puntaje.  

 

5.1. REQUISITOS HABILITANTES 

 

La entidad realizará la verificación de requisitos habilitantes de manera simultánea, por el 

comité designado para tal efecto, verificando los siguientes factores: 

 

REQUISITO DESCRIPCIÓN VERIFICACIÓN 

CAPACIDAD 

JURÍDICA 

El proponente deberá allegar los documentos de 

conformidad con lo establecido en los pliegos de 

condiciones. 

HÁBIL/NO 

HÁBIL 

CAPACIDAD 

FINANCIERA 

Analiza la capacidad financiera del proponente y 

demás requisitos exigidos de conformidad con lo 

establecido en los pliegos de condiciones. 

HÁBIL/NO 

HÁBIL 

CAPACIDAD 

ORGANIZACIONAL 

Analiza la capacidad de organización del 

proponente y demás requisitos exigidos de 

conformidad con lo establecido en los pliegos de 

condiciones del proceso. 

HÁBIL/NO 

HÁBIL 

CAPACIDAD TÉCNICO 

El proponente deberá allegar los documentos de 

conformidad con lo establecido en los pliegos de 

condiciones. 

HÁBIL/NO 

HÁBIL 

 

La Entidad realizará la verificación de los Requisitos Habilitantes dentro del término señalado 

en el cronograma del Pliego de Condiciones, de acuerdo con los soportes documentales 

que acompañan la propuesta presentada. 

 

Los Requisitos Habilitantes serán objeto de verificación, por lo tanto, si la propuesta cumple 

todos los aspectos se evaluarán como “CUMPLE”. En caso contrario, se evaluará como “NO 

CUMPLE”. 

 

De conformidad con la normativa aplicable, la Entidad realizará la verificación de 

Requisitos Habilitantes de los Proponentes (personas naturales o jurídicas nacionales o 

extranjeras domiciliadas o con sucursal en Colombia) con base en la información contenida 

en el RUP y los documentos señalados en los pliegos de condiciones. 

 

La Entidad no podrá exigir Requisitos Habilitantes diferentes a los señalados en los 

Documentos Tipo. 

 

GENERALIDADES 

 

a) Únicamente se considerarán habilitados aquellos Proponentes que acrediten el 

cumplimiento de la totalidad de los Requisitos Habilitantes, según lo señalado en el 

Pliego de Condiciones. 

 

b) En el caso de Proponentes Plurales, los Requisitos Habilitantes serán acreditados por 

cada uno de los integrantes de la figura asociativa de acuerdo con las reglas de los 
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pliegos de condiciones. 

 

c) Todos los Proponentes deben diligenciar el Formato – Experiencia y los Proponentes 

extranjeros sin domicilio o sin sucursal en Colombia deberán diligenciar 

adicionalmente el Formato – Capacidad financiera y organizacional para 

extranjeros y adjuntar los soportes que ahí se definen. 

 

d) Los Proponentes obligados a estar inscritos en el Registro Único de Proponentes 

(RUP), deberán aportar certificado con fecha de expedición no mayor a treinta (30) 

días calendario anteriores a la fecha de cierre del Proceso de Contratación. En caso 

de modificarse la fecha de cierre del Proceso, se tendrá como referencia para 

establecer el plazo de vigencia del certificado la fecha originalmente establecida 

en el Pliego de Condiciones definitivo 

 

 

I. CAPACIDAD JURÍDICA (CUMPLE/NO CUMPLE) 

Los proponentes deben cumplir con los siguientes requisitos de orden jurídico, documentos 

que no otorgan puntaje a la oferta, pero su presentación es necesaria para determinar si la 

oferta es hábil jurídicamente o no.  

Durante el termino de evaluación de las ofertas, el municipio de Sabanagrande podrá 

solicitar la aclaración o subsanación de estos documentos al oferente, que para estos 

efectos se concederá un término perentorio, si el oferente no atiende la solicitud dentro del 

plazo otorgado para el efecto, se entenderá que hay inconsistencias en la propuesta y se 

rechazará. 

a) CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA OFERTA DEBIDAMENTE FIRMADA 

Adjuntar carta de presentación de la propuesta de acuerdo con el modelo suministrado 

en formato del pliego de condiciones firmada por el Proponente (persona natural) o por el 

representante legal si es persona jurídica, o por el representante del Consorcio o Unión 

Temporal, o apoderado debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar el 

poder debidamente conferido ante notario público o autoridad judicial competente 

donde se indique expresamente que cuenta con poder para suscribir la propuesta en el 

monto señalado, términos y el alcance de la representación.  

Junto con la carta de presentación, el proponente debe aportar fotocopia de la cédula 

de ciudadanía de quien suscribe la oferta. 

b) VIGENCIA DE LA OFERTA 

La propuesta debe tener una vigencia de noventa (90) días calendario contados a partir 

de la fecha de cierre del presente proceso de selección. Los proponentes deberán 

extender el período de validez, en razón de la prórroga en los plazos de adjudicación o 

firma del contrato, so pena de que se entienda que desisten de la misma.  
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c) NO ENCONTRARSE BAJO LAS CAUSALES DE INHABILIDAD O INCOMPATIBILIDAD 

No encontrarse bajo las causales de inhabilidad o incompatibilidad consagradas en el 

artículo 8 y siguientes de la Ley 80, Ley 1150, Ley 1474 y demás normas complementarias; 

para tal fin deberán presentar declaración bajo la gravedad de juramento de no 

encontrase en tal situación. FORMATO No.4  

En el caso de Consorcios o Uniones Temporales cada uno de sus integrantes deberá 

declarar la misma situación. Cualquier contravención a lo expresado, faculta al Municipio 

a rechazar la propuesta, sin incurrir en ninguna responsabilidad. 

d) CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACIÓN LEGAL 

Si la propuesta la presenta una persona jurídica, las mismas deben estar constituidas 

legalmente, para lo cual debe allegar el certificado de existencia y representación legal, 

expedido por la respectiva Cámara de Comercio dentro de los treinta (30) días anteriores 

al cierre de la presentación de ofertas, donde conste quién ejerce la representación legal, 

las facultades del mismo, el objeto social, dentro del cual se debe hallar el objeto del 

presente proceso y la duración de la sociedad. 

 

 Tratándose de personas naturales obligadas legalmente a inscribirse en el registro 

mercantil, deben allegar certificado de inscripción en el registro mercantil expedido por la 

Cámara de Comercio, dentro de los treinta (30) días anteriores al cierre de la presentación 

de ofertas, en donde conste la determinación de su actividad. En el caso de uniones 

temporales o consorcio, sus miembros deberán acreditar que dentro de su objeto social se 

encuentra comprendida la actividad que comprometen a desarrollar en el acuerdo de 

conformación correspondiente. 

 

 En todo caso el consorcio o la unión temporal deberá en conjunto, acreditar que sus 

objetos sociales comprenden el objeto del presente proceso de selección. 

 

Si el proponente es persona jurídica que legalmente no está obligada a registrarse en la 

Cámara de Comercio, debe allegar el documento legal idóneo que acredite su existencia 

y representación o reconocimiento de personería jurídica con fecha de expedición dentro 

de los treinta (30) días anteriores al cierre de la presentación de ofertas.  

 

En el caso de uniones temporales o consorcios, sus miembros deberán acreditar que dentro 

de su objeto social se encuentra comprendida la actividad que se comprometen a 

desarrollar en el acuerdo de conformación correspondiente. En todo caso el consorcio o la 

unión temporal deberá en conjunto, acreditar que sus objetos sociales comprenden el 

objeto del presente proceso de selección de menor cuantía. La sociedad debe tener una 

duración no inferior al plazo del contrato y un año más (artículo 6o ley 80 de 1993).  

 

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al límite autorizado al Representante Legal, 
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el oferente deberá allegar la correspondiente autorización la cual debe ser impartida por 

la Junta de Socios o el estamento de la sociedad que tenga esa función.  

 

En el evento que del contenido del Certificado expedido por la Cámara de Comercio se 

haga la remisión a los estatutos de la Sociedad para establecer las facultades del 

Representante Legal, el oferente deberá anexar copia de la parte pertinente de dichos 

estatutos, y si de éstos se desprende que hay limitación para presentar la propuesta en  

cuanto, a su monto, se deberá igualmente allegar la correspondiente autorización la cual 

debe ser impartida por la Junta de Socios o el estamento de la sociedad que tenga esa 

función.  

 

Si la propuesta se presenta a nombre de una Sucursal, se deberán anexar los Certificados 

tanto de la Sucursal como de la Casa principal. En ofertas conjuntas, cada uno de los 

integrantes del consorcio o unión temporal, debe aportar el citado certificado, cumpliendo 

además con todos los requisitos señalados con antelación. 

 

e) AUTORIZACIÓN JUNTA O ASAMBLEA DE SOCIOS  

Cuando el representante legal de la firma tenga restricciones para contraer obligaciones 

en nombre de la misma, deberá adjuntar el documento de autorización expresa del órgano 

competente; la anterior certificación, deberá haber sido expedida con fecha no mayor a 

treinta (30) días calendario, anteriores a la fecha de cierre de este proceso de selección.  

 

En caso de prórroga del proceso de selección, esta certificación tendrá validez con la 

primera fecha de cierre. En el evento que del contenido del certificado expedido por la 

Cámara de Comercio se haga la remisión a los estatutos de la Sociedad para establecer 

las facultades del Representante Legal, el oferente deberá anexar copia de la parte 

pertinente de dichos estatutos. 

 

f) VERIFICACIÓN RESPONSABLES FISCALES Y ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS. 

 

1.  No estar inscritos en el Boletín de responsables Fiscales (art. 60 de la Ley 610) y demás 

normas complementarias; para tal fin deberá aportar el certificado 

correspondiente. En el caso de persona jurídica deberá aportar el de la persona 

jurídica y el representante legal de la misma. En caso de proponente plural, los 

proponentes individuales y los integrantes del Consorcio o Unión Temporal deberán 

aportar la certificación de no ser responsables fiscales de la Contraloría General de 

la República de acuerdo con el último boletín emitido por dicha entidad. 

2. No estar inscritos en el Boletín de Antecedentes Disciplinarios, para tal fin deberá 

aportar el certificado correspondiente. En el caso de persona jurídica deberá 

aportar el de la persona jurídica y el representante legal de la misma. En caso de 

proponente plural, los proponentes individuales y los integrantes del Consorcio o 

Unión Temporal deberán allegar la certificación de no reportar antecedentes 
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disciplinarios, expedida por la Procuraduría General de la Nación, la cual se 

encuentre vigente. 

El municipio se reserva el derecho de verificar si el proponente o cualquiera de los 

integrantes del consorcio o unión temporal, se encuentra (n) reportado (s) en el último 

boletín de responsables fiscales de la Contraloría General de la República. En caso de que 

el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unión Temporal, se encuentre 

relacionado en el boletín o se encuentre inhabilitado, no podrá contratar con el Municipio 

de Sabanagrande, salvo que acredite que tiene un acuerdo de pago vigente y que está 

cumpliendo con el mismo o que se encuentra habilitado para contratar. 

 

Los certificados deberán haber sido expedidos dentro de los treinta (30) días calendario 

anteriores a la fecha de cierre del proceso. 

 

g) VERIFICACIÓN ANTECEDENTES JUDICIALES Y RNMC 

 

No estar inscritos en el Boletín de Antecedentes Judiciales, para tal fin deberán aportan los 

proponentes individuales y los integrantes del Consorcio o Unión Temporal la certificación 

de no reportar antecedentes judiciales, expedida por la Policía Nacional de Colombia.  

 

No reportar multas en el Registro Nacional de Medidas Correctivas - RNMC (página Web de 

la Policía Nacional de Colombia), para tal fin deberán aportan los proponentes individuales 

y los integrantes del Consorcio o Unión Temporal la certificación de no reportar 

antecedentes multas en el Registro Nacional de Medidas Correctivas - RNMC, expedida por 

la Policía Nacional de Colombia. 

 

Los certificados deberán haber sido expedidos dentro de los treinta (30) días calendario 

anteriores a la fecha de cierre del proceso. 

 

h) REGISTRO NACIONAL DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS 

De conformidad con lo dispuesto en el numeral 1 del artículo 6 la ley 2097 de 2021, “El 

deudor alimentario moroso sólo podrá contratar con el Estado una vez se ponga a paz y 

salvo con sus obligaciones alimentarias. Esta inhabilidad también se predica del deudor 

alimentario moroso que actúe como representante legal de la persona jurídica que aspira 

a contratar con el Estado”. 

 

Por consiguiente, la proponente persona natural o el representante legal de la persona 

jurídica proponte singular o integrantes del proponente plural, no podrá encontrarse en el 

REDAM. 

 

En consecuencia, el proponente persona natural, el representante legal del proponente 

persona jurídica y, tratándose de proponentes plurales, cada uno de sus integrantes y sus 

respectivos representantes legales, según corresponda, deberán acreditar que no se 

encuentran inscritos en el Registro de Deudores Alimentarios Morosos – REDAM, mediante la 

presentación del certificado correspondiente, expedido dentro de los treinta (30) días 

calendario anteriores a la fecha de cierre del proceso de selección. 
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i) DECLARACIÓN BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO QUE NO HAN SIDO 

SANCIONADOS 

Declaración bajo la gravedad de juramento que no han sido sancionados o multados 

mediante acto administrativo ejecutoriado por ninguna entidad oficial, con ocasión de 

celebración y ejecución de contratos dentro de los últimos cinco (5) años anteriores a la 

fecha de cierre de la selección, o en su defecto informar la multa o sanción, con las 

entidades respectivas: (indicar el nombre de cada entidad). (En caso de consorcios o 

uniones temporales este requisito debe ser cumplido por todos y cada uno de los 

integrantes).  

 

j) CERTIFICACIÓN SOBRE EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DE SEGURIDAD 

SOCIAL Y PAGO DE APORTES PARAFISCALES  

Acreditación por parte del proponente individual (Persona Natural o Jurídica) y de todos los 

integrantes de Consorcios o de Uniones Temporales o cualquier otro tipo de asociación, del 

cumplimiento por cada uno de ellos de sus obligaciones con los sistemas de salud, riesgos 

profesionales, pensiones, y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto de 

Colombiano de Bienestar Familiar –ICBF- y Servicio Nacional de Aprendizaje –SENA-, cuando 

a ello haya lugar, de conformidad con lo establecido en el artículo 23 de la Ley 1150 y el 

artículo 50 de la Ley 789. 

 

- PERSONAS JURÍDICAS 

Cuando el interesado sea una persona jurídica, deberá presentar una certificación, en 

original, expedida por el Revisor Fiscal, cuando éste exista de acuerdo con los 

requerimientos de la Ley, o por el Representante Legal cuando no se requiera Revisor Fiscal, 

donde se certifique el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos 

profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto 

Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje. Dicho documento 

debe certificar que, a la fecha de presentación de su propuesta, ha realizado el pago de 

los aportes correspondientes a la nómina de los últimos seis (6) meses, contados a partir de 

la citada fecha, en los cuales se haya causado la obligación de efectuar dichos pagos. En 

caso de estar obligado a tener revisor fiscal, este además deberá aportar copia del 

documento de identidad, copia de la tarjeta profesional y certificado expedido por la junta 

central de contadores. 

 

- PERSONA NATURAL  

Deberá aportar una declaración juramentada, donde se certifique el pago de los aportes 

de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las 

Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio 

Nacional de Aprendizaje. Dicho documento debe certificar, que, a la fecha de 

presentación de su propuesta, que ha realizado el pago de los aportes correspondientes a 

la nómina de los últimos seis (6) meses, contados a partir de la citada fecha, en los cuales 

se haya causado la obligación de efectuar dichos pagos y adjuntar la planilla de pago o 

con el certificado de afiliación de los seguridad social y aportes parafiscales del último (01) 

mes anterior al cierre del proceso.  
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Los certificados de afiliación deben presentarse con fecha de expedición no mayor a 

treinta (30) días calendario anteriores al cierre del Proceso de Contratación. 

En caso de modificarse la fecha de cierre del Proceso de Contratación, se tendrá como 

referencia para establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliación la 

originalmente contemplada en el Pliego de Condiciones. 

 

 La persona natural que reúna los requisitos para acceder a la pensión de vejez o se 

pensione por invalidez o anticipadamente, presentará el certificado que lo acredite y, 

además, la afiliación al sistema de salud.  

 

Esta misma previsión aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en 

Colombia las cuales deberán acreditar este requisito respecto del personal vinculado en 

Colombia.  

 

Nota: En caso de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus miembros integrantes 

que sea persona jurídica o natural, deberá cumplir con este requisito. 

 

k) DOCUMENTO DE CONFORMACIÓN DEL CONSORCIO O UNIÓN TEMPORAL 

Si la oferta es presentada por consorcio, unión temporal o promesa de sociedad futura, así 

deberá indicarlo en la carta de presentación y el nombre asignado, y el nombre de sus 

integrantes. 

  

Copia del acuerdo de Consorcio, o de Unión Temporal (“Carta de Información sobre 

Consorcios y Uniones Temporales”, según modelo adjunto), en la cual se establezca el 

porcentaje de participación de cada uno de sus integrantes y el representante legal, 

acompañando con las firmas autorizadas de cada una de las partes. 

 

De acuerdo con lo establecido en la Ley 80 de 1993, artículo 7 en el documento de 

conformación del Consorcio, de la Unión Temporal o promesa de sociedad futura se debe: 

 

1. Indicar en forma expresa si su participación es a título de CONSORCIO, UNIÓN TEMPORAL 

O PROMESA DE SOCIEDAD FUTURA; 

2. Designar la persona que parta todos los efectos representará al Consorcio o Unión 

Temporal; 

3. Señalar las reglas básicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o 

la unión temporal, y sus respectivas responsabilidades;  

4. En caso de la UNIÓN TEMPORAL, señalar en forma clara y precisa, los términos y extensión 

de la participación en la propuesta, y en su ejecución y las obligaciones y responsabilidades 

de cada uno en la ejecución del contrato, los cuales no podrán ser modificados sin 

autorización previa y expresa de la Entidad. 

5. Señalar la duración del mismo, que no podrá ser inferior a la del contrato y un (1) años 

más;  

6. Suscribir por todos sus integrantes y el representante del mismo. 

 

El representante deberá contar con facultades amplias y suficientes para formular la 

propuesta y obligar a todos los integrantes del Consorcio o Unión Temporal al momento de 

suscribir el contrato resultante. Si en el documento de conformación del Consorcio o Unión 

Temporal se le imponen limitaciones al representante para formular la propuesta y éste las 
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excede, la propuesta será RECHAZADA. 

 

Si la oferta es presentada en Consorcio, los integrantes del mismo se obligan en forma 

conjunta y solidaria, tanto en la convocatoria como en la ejecución del contrato que se 

llegue a celebrar. En consecuencia, el Municipio podrá exigir el cumplimiento de las 

obligaciones que se deriven de la convocatoria o del contrato, a cualquiera de los 

integrantes del consorcio, o a todos juntos.  

 

Si la oferta es presentada en Unión Temporal, los integrantes de la misma se obligan en 

forma conjunta y solidaria, tanto en la convocatoria como en la ejecución del contrato que 

se llegue a celebrar, pero las sanciones por el incumplimiento de las obligaciones derivadas 

de la propuesta y del contrato se impondrán de acuerdo con la participación en la 

ejecución que se haya definido para cada uno. En consecuencia, se deberán indicar los 

términos y extensión de la participación de cada uno de los miembros de la unión temporal 

en la oferta y en la ejecución del contrato, los cuales no podrán ser modificados sin el 

consentimiento previo del Municipio.  

 

Si en el documento de conformación de la Unión Temporal no se determinan los términos y 

extensión de la participación de los integrantes, se le dará el tratamiento establecido para 

Consorcios.  

 

En el evento de resultar favorecido con la adjudicación, el consorcio o la unión temporal 

quedarán formalizados a la firma del contrato. 

 

l) DOCUMENTO DE IDENTIDAD  

El proponente (Representante Legal) o persona natural deberá aportar fotocopia de la 

cédula de ciudadanía, en caso de ser extranjero aportará Cédula de Extranjería o su 

equivalente expedido por la respectiva entidad competente. 

 

m) LIBRETA MILITAR 

En cumplimiento del artículo 11 del Decreto 2150 de 1995 que modifica el artículo 36 de la 

Ley 48 de 1993, el Municipio de Sabanagrande consultará y verificará en la página de la 

Jefatura de Reclutamiento del Ejército Nacional que el proponente, el representante Legal 

de la persona jurídica, cada uno de los representantes legales de los integrantes de la figura 

asociativa y el represente legal del consorcio o unión temporal y del proponente asociativo 

tengan definida su situación militar.  

 

Esta verificación se hará únicamente a los hombres menores de 50 años, nacionales 

colombianos y aplicará su participación en el presente proceso, sin embargo, el 

representante legal del proponente adjudicatario deberá tener resuelta su situación militar 

a efectos de suscribir el contrato, conforme lo dispuesto por las normas señaladas 

anteriormente. 

 

n) REGISTRO ÚNICO DE PROPONENTES DE LA CÁMARA DE COMERCIO EXPEDIDO POR LA 

CÁMARA DE COMERCIO DE LA JURISDICCIÓN DONDE TENGA EL DOMICILIO 

PRINCIPAL 
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 El proponente debe aportar el certificado de inscripción en el Registro Único de 

Proponentes expedido por la Cámara de Comercio de la jurisdicción donde tenga el 

asiento principal de sus negocios (personas naturales) o el domicilio principal (personas 

jurídicas), expedido dentro de los treinta (30) días anteriores al cierre de la presentación de 

ofertas. 

 

 Se tendrá en cuenta la información que se encuentre registrada en el RUP y que este en 

firme para la fecha de cierre del proceso, relacionada con la inscripción, actualización o 

renovación hecha bajo el régimen del Decreto 1082 de 2015 y acorde con lo establecido 

por el Decreto 019 de 2012.  

 

Tanto en el evento de presentación de la oferta en forma individual como conjunta 

(consorcios o uniones temporales), el oferente y cada uno de los integrantes de dicha 

persona, deben aportar el certificado de inscripción Registro Único de Proponentes 

expedido por la Cámara de Comercio. Así mismo, quien aspira a participar en el presente 

proceso y haya relacionado la inscripción por primera vez o haya dejado cesar los efectos 

de la inscripción, deberá hacerla de acuerdo con lo señalado en el Decreto 1082 de 2015 

y se entenderá en firme luego de surtirse los trámites y tiempos allí señalados. En caso de 

prórroga del plazo del proceso, el certificado RUP tendrá validez con la primera fecha 

prevista para la entrega de la propuesta. 

 

o) REGISTRO ÚNICO TRIBUTARIO  

El proponente deberá allegar fotocopia del Registro Único Tributario RUT, en el que indique 

a que régimen pertenece.  

 

En caso de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus integrantes debe presentar 

este documento.  

 

El proponente ya sea persona natural o jurídica que se presenta en forma individual o 

conjunta en unión temporal o consorcio, al momento de presentarse al proceso debe tener 

la inscripción en el registro vigente y en firme, es decir, haber hecho la renovación anual 

exigida por la Ley. 

 

p) COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN  

El proponente deberá allegar el formato establecido por la entidad debidamente firmado 

ya sea persona natural o jurídica que se presenta en forma individual o conjunta en unión 

temporal o consorcio y cada uno de sus integrantes.  

 

q) GARANTÍA DE SERIEDAD DE LA OFERTA 

De conformidad con lo señalado en el artículo 2.2.1.2.3.1.2. Del Decreto 1082 de 2015 del 

Decreto, los proponentes deberán otorgar como mecanismo de cobertura cualquiera de 

las siguientes garantías: 

- Póliza de Seguros  

- Patrimonio Autónomo  

- Garantía bancaria 
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Para evaluar la suficiencia de la garantía se aplicarán las reglas establecidas en el artículo 

2.2.1.2.3.1.9. del Decreto 1082 de 2015, en el evento de optar por la póliza de seguros, los 

proponentes deberán allegar la garantía de seriedad de la oferta, la cual deberá estar 

constituida a favor del Municipio de Sabanagrande por la suma equivalente al diez por 

ciento (10%) del valor del de la oferta y con una vigencia de tres (3) meses contados a partir 

de la fecha de presentación de la oferta hasta la aprobación de la garantía que ampara 

los riesgos propios de la etapa contractual; debe estar referida al presente proceso de 

contratación y encontrarse firmada tanto por el proponente como por quien emite dicha 

garantía.  

 

Si la oferta se presenta en forma conjunta, es decir, bajo la modalidad de CONSORCIO O 

UNIÓN TEMPORAL, el tomador de la garantía de seriedad de la propuesta deberá ser todos 

y cada uno de los integrantes del proponente plural.  

 

En caso de que la fecha de cierre del proceso se amplíe, debe tenerse en cuenta la nueva 

fecha para efecto de la vigencia de la garantía. La garantía de seriedad de la oferta 

cubrirá los perjuicios derivados del incumplimiento del ofrecimiento, en los siguientes 

eventos:  

 

- La no suscripción del contrato sin justa causa por parte del proponente 

seleccionado. 

-   La no ampliación de la vigencia de la garantía de seriedad de la oferta cuando el 

término previsto en los pliegos para la adjudicación del contrato se prorrogue o 

cuando el término previsto para la suscripción del contrato se prorrogue, siempre y 

cuando esas prórrogas no excedan un término de  

- tres meses. 

- La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado, dentro del plazo 

señalado en el contrato, de la garantía de cumplimiento exigida por la entidad para 

amparar el incumplimiento de las obligaciones de este.  

- El retiro de la oferta después de vencido el término fijado para la presentación de 

las propuestas.  

 

La no presentación de la garantía de seriedad de forma simultánea con la oferta será 

causal de rechazo de dicha propuesta. 

 

Cuando la garantía de seriedad que allegue el proponente presente incorrección en el 

nombre del beneficiario, tomador, vigencia, monto asegurado, no estar referida al proceso 

de selección o no allegarse las condiciones generales en caso de póliza de seguros, el 

Municipio solicitará al proponente los documentos e información del caso, para lo cual el 

oferente cuenta con el plazo establecido en el cronograma del proceso para anexarlo. 

Para su constitución deberá tenerse en cuenta la siguiente información: 

 

BENEFICIARIO Municipio de Sabanagrande NIT. 890.115.982-1 

QUIEN DEBE OTORGARLA 

Debe ser otorgada por EL proponente persona natural o por 

el representante legal cuando el proponente sea persona 

jurídica, de conformidad con el nombre registrado en el 
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BENEFICIARIO Municipio de Sabanagrande NIT. 890.115.982-1 

certificado de existencia y representación legal. Cuando el 

ofrecimiento sea presentado por un proponente plural bajo la 

figura de Unión Temporal, Consorcio o Contrato de 

Asociación Futura, la garantía deberá ser otorgada por todos 

los integrantes del proponente plural. 

CUANTÍA 
El valor de esta garantía no podrá ser inferior al diez por 

ciento (10%) del monto del valor de la oferta. 

VIGENCIA 

Tres (3) meses contados a partir de la fecha de presentación 

de la oferta hasta la aprobación de la garantía que ampara 

los riesgos propios de la etapa contractual. 

TEXTO 
El texto de la garantía deberá indicar textualmente el número 

de proceso, año y objeto exacto al cual presenta propuesta. 

FIRMAS 
La garantía deberá encontrarse suscrita tanto por quien la 

expide como por quien la solicita. 

 

 

r) CONFLICTO DE INTERÉS 

Serán inadmisibles las propuestas presentadas por Proponentes que, en calidad de 

contratistas o integrantes de un contratista hayan realizado o se encuentren realizando, a 

favor de la ALCALDÍA DE SABANAGRANDE, actividades relacionadas con la ejecución del 

contrato objeto de este Proceso (estudios, asesorías, diseños, gerencias de proyecto, 

prestación de servicios de apoyo en la planeación, entre otras).  

 

También serán inadmisibles las propuestas presentadas por matrices, sucursales o 

subordinadas de contratistas o integrantes de contratistas de las características indicadas 

en el párrafo anterior, o que hagan parte del mismo grupo empresarial del Contratista o 

integrante del Contratista en cuestión. 

 Al presentar la propuesta, se entiende que el Proponente reconoce y acepta que ni él ni 

sus integrantes (en el caso de uniones temporales o consorcios) se encuentran dentro de la 

situación descrita en este numeral, como generadora de un conflicto de interés.  

 

Los índices financieros requeridos en el presente proceso son calculados con base en el 

objeto, condiciones, complejidad y valor del proyecto, permitiendo así, contar con un 

futuro contratista que refleje la Capacidad Financiera adecuada para desarrollar 

eficazmente el objeto del contrato.  

 

II. CAPACIDAD FINANCIERA (CUMPLE/ NO CUMPLE)  

 

Para el presente proceso de selección los indicadores de capacidad financiera contenidos 

en el artículo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015 y que, en consecuencia, deben estar 

contenidos en el RUP, con base en la información financiera y organizacional a corte 31 de 

diciembre de 2021, 2022 o 2023 (el mejor año) conforme lo dispone el Decreto 579 de 2021:  

 

Los índices financieros requeridos en el presente proceso son calculados con base en el 

http://www.sabanagrande-atlantico.gov.co/
mailto:secretariadegobierno@sabanagrande-atlantico.gov.co.


REPÚBLICA DE COLOMBIA 
DEPARTAMENTO DEL ATLÁNTICO 

 Alcaldía Municipal de Sabanagrande     
DESPACHO DEL ALCALDE 

NIT. 890115982-1 
  

www.sabanagrande-atlantico.gov.co 
Email: secretariadegobierno@sabanagrande-atlantico.gov.co. 

Carrera 7 Nº 5-10 Telefax (095) 8712584 – 8791216 -8791370, Código Postal 0830 

objeto, condiciones, complejidad y valor del proyecto, permitiendo así, contar con un 

futuro contratista que refleje la Capacidad Financiera adecuada para desarrollar 

eficazmente el objeto del contrato. La Capacidad Financiera se verificará con base en los 

factores financieros denominados:  

 

a. Índice de liquidez, 

b. Nivel de endeudamiento, y 

c. Cobertura de intereses. 

 

Los siguientes índices financieros que serán calculados de acuerdo con la información 

financiera reportada con corte a 31 de diciembre de 2021, 2022 o 2023 (el mejor año) 

conforme lo dispone el Decreto 579 de 2021, en el Certificado de Registro Único de 

Proponentes – RUP: 

 

- Índice de liquidez: Determina la capacidad que tiene un proponente para cumplir 

con sus obligaciones de corto plazo. A mayor índice de liquidez, menor es la 

probabilidad de que el proponente incumpla sus obligaciones de corto plazo. 

- Nivel de Endeudamiento: Determina el grado de endeudamiento en la estructura 

de financiación (pasivos y patrimonio) del proponente. A mayor índice de 

endeudamiento, mayor es la probabilidad del proponente de no poder cumplir con 

sus pasivos. 

- Razón de cobertura de interés: Refleja la capacidad del proponente de cumplir con 

sus obligaciones financieras. A mayor cobertura de intereses, menor es la 

probabilidad de que el proponente incumpla sus obligaciones financieras. 

Los Proponentes deberán acreditar los siguientes indicadores en los términos señalados en 

el siguiente cuadro y bajo las condiciones señaladas: 

 

INDICADOR FÓRMULA PARÁMETROS MÍNIMOS EXIGIDOS 

Liquidez Activo Corriente/Pasivo 

Corriente 

Deberá ser mayor o igual a dos 

punto veintiuno (2.21) 

Nivel de 

Endeudamiento 

Pasivo Total/Activo Total Deberá ser menor o igual a cero 

punto treinta y siete (0.37) 

Razón de Cobertura 

de Intereses 

Utilidad 

Operacional/Gastos 

Interés 

Deberá ser mayor o igual a seis 

puntos cincuenta y cuatro (6,54) 

 

 

            Si el Proponente es Plural cada indicador debe calcularse así:  

 

  
 

Donde n es el número de integrantes del Proponente Plural (unión temporal o 

consorcio). 

 

III. CAPACIDAD ORGANIZACIONAL  
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La capacidad organizacional es la aptitud de un Proponente para cumplir oportuna y 

cabalmente el objeto del contrato en función de su organización interna.  

 

Teniendo en cuenta el objeto del proyecto, la complejidad y el valor del mismo, se 

considera conveniente que el futuro contratista cuente con la capacidad organizacional 

adecuada para desarrollar eficazmente el objeto del contrato.  

 

La capacidad organizacional del proponente se verificará con la información financiera 

reportada en el Certificado de Registro Único de Proponentes - RUP los siguientes índices de 

CAPACIDAD ORGANIZACIONAL: 

 

- Rentabilidad sobre patrimonio: determina la rentabilidad del patrimonio del 

proponente, es decir, la capacidad de generación de utilidad operacional por 

cada peso invertido en el patrimonio. A mayor rentabilidad sobre el patrimonio, 

mayor es la rentabilidad de los accionistas y mejor la capacidad organizacional del 

proponente. 5.  

 

- Rentabilidad sobre activos: Determina la rentabilidad de los activos del proponente, 

es decir, la capacidad de generación de utilidad operacional por cada peso 

invertido en el activo. A mayor rentabilidad sobre activos, mayor es la rentabilidad 

del negocio y mejor la capacidad organizacional del proponente. 

Los Proponentes deberán acreditar los siguientes indicadores en los términos señalados en 

la siguiente tabla:  

 

INDICADOR FÓRMULA PARÁMETROS MÍNIMOS 

EXIGIDOS 

Rentabilidad sobre 

Patrimonio (Roe) 

Utilidad 

Operacional/Patrimonio 

Debe ser mayor o igual a 

cero punto diecisiete (0.17) 

Rentabilidad del 

Activo (Roa) 

Utilidad Operacional/ 

Activo Total 

Debe ser mayor o igual a 

cero punto once (0.11) 

 

Si el Proponente es Plural cada indicador debe calcularse así: 

 
Donde n es el número de integrantes del Proponente Plural (unión temporal o consorcio). 

 

- INFORMACIÓN FINANCIERA PARA PROPONENTES EXTRANJEROS 

 Los Proponentes extranjeros deben presentar la información financiera que se relaciona a 

continuación, de conformidad con la legislación propia del país de origen, avalados con 

la firma de quien se encuentre en obligación de hacerlo de acuerdo con la normativa 

vigente del país de origen:  

(i) Balance general  
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(ii) Estado de resultados 

Los anteriores documentos también deben ser presentados utilizando el Plan Único de 

Cuentas para Colombia (PUC). 

 

III. CAPACIDAD TÉCNICA: (Cumple – No cumple)  

 

a) ANEXO TÉCNICO: El ANEXO - Anexo Especificaciones Técnicas del presente pliego 

de condiciones deberá estar debidamente firmado por el proponente, teniendo en 

cuenta las condiciones mínimas establecidas en el mismo. 

 

b) EXPERIENCIA: Se requiere que el interesado demuestre experiencia específica en 

máximo DOS (02) CONTRATOS suscritos y terminados con entidades públicas o 

privadas, cuyo objeto sea la SUMINISTRO DE PAPELERÍA, ELEMENTOS DE OFICINA, 

ASEO Y CAFETERÍA y estén debidamente registrados en el Registro único de 

proponentes. 

Los contratos deberán estar inscritos en el RUP. Adicional a lo anterior, los contratos con los 

que se acrediten la experiencia deberá cumplir con los siguientes requisitos:  

a) Que, sumados los valores de los contratos aportados para acreditar la experiencia, 

sea mayor o igual al 100% del valor del presupuesto oficial estimado para el presente 

proceso de contratación. 

 

b) Los contratos aportados para efectos de acreditación de experiencia deben 

encontrarse inscritos en el Registro Único de Proponentes y clasificados en el 

“Clasificador de Bienes, Obras y Servicios de las Naciones Unidas” en el tercer nivel 

en los siguientes Códigos UNSPSC:14111500, 44121900.47131600, 47131700, 47131800. 

 

c) Que los contratos aportados para efectos de acreditación de experiencia 

específica se encuentren terminados a la fecha del cierre de este proceso. 

 

d) Para los proponentes plurales, uno de los integrantes del proponente debe aportar 

como mínimo el cuarenta por ciento (40%) de la experiencia. Sin perjuicio de lo 

anterior, cada uno de los integrantes debe aportar al menos el veinte por ciento 

(20%) de la experiencia requerida. 

 

Los Proponentes deben acreditar su experiencia a través de: (i) la información consignada 

en el RUP para aquellos que estén obligados a tenerlo, (ii) la presentación del ANEXO - 

EXPERIENCIA para todos los Proponentes y (iii) alguno de los documentos válidos para la 

acreditación de la experiencia señalados en este documento, cuando se requiera la 

verificación de información del Proponente adicional a la contenida en el RUP.  

 

NOTA: En el FORMATO – EXPERIENCIA, deben incluirse los contratos exigidos en este numeral 

como requisito habilitante.  

 

1.1. CONSIDERACIONES PARA LA VALIDEZ DE LA EXPERIENCIA REQUERIDA  

LA ALCALDÍA DE SABANAGRANDE tendrá en cuenta los siguientes aspectos para analizar la 
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experiencia acreditada y que la misma sea válida como experiencia requerida: 

 

a) LA ALCALDÍA DE SABANAGRANDE únicamente podrá exigir para la verificación de 

la experiencia los contratos celebrados por el interesado, identificados con el 

Clasificador de Bienes y Servicios hasta el tercer nivel. 

 

b) Cuando el contrato que se pretende acreditar como experiencia haya sido 

ejecutado en Consorcio o Unión Temporal, el porcentaje de participación del 

integrante será el registrado en el RUP de este o en alguno de los documentos 

válidos para la acreditación de experiencia en caso de que el integrante no esté 

obligado a tener RUP.  

 

c) Cuando el contrato que se pretende acreditar como experiencia haya sido 

ejecutado en Consorcio o Unión Temporal, el valor a considerar será el registrado 

en el RUP, o documento válido en caso de que el integrante no esté obligado a 

RUP, para la acreditación de experiencia multiplicada por el porcentaje de 

participación que tuvo el integrante o los integrantes.  

 

d) Cuando el contrato que se aporte para la experiencia haya sido ejecutado por un 

Consorcio o Unión Temporal, y dos (2) o más de sus integrantes conformen un 

Proponente Plural para participar en el presente Proceso, se tendrá en cuenta para 

el aporte de la experiencia, la sumatoria de los porcentajes de los integrantes del 

Consorcio o Unión Temporal que ejecutaron el contrato y que están participando 

en el presente Proceso.  

 

e) Para efectos de la acreditación de la experiencia a que se refiere el presente 

proceso, esta debe ser validada mediante los documentos establecidos en los 

términos de referencia, a partir de las actividades ejecutadas y en concordancia 

con las definiciones establecidas en el Glosario del presente proceso de selección.  

 

Las personas naturales o jurídicas extranjeras sin domicilio o sucursal en Colombia deberán 

indicar los códigos de clasificación relacionados con los bienes, obras o servicios 

ejecutados con alguno de los documentos válidos establecidos en los términos de 

referencia para cada uno de los contratos aportados para la acreditación de la 

experiencia requerida. En el evento en el que dichos documentos no incluyan los códigos 

de clasificación, el representante legal del Proponente deberá incluirlos en el FORMATO - 

EXPERIENCIA. 

 

1.2. ACREDITACIÓN DE LA EXPERIENCIA REQUERIDA  

 

Los Proponentes acreditarán para cada uno de los contratos aportados la siguiente 

información mediante alguno de los documentos señalados en los términos de referencia.  

 

A. Contratante. 

B. Objeto del contrato. 

C. La fecha de iniciación de la ejecución del contrato.  

D. La fecha de terminación de la ejecución del contrato.  

E. Valor del Contrato. 
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F. Nombre y cargo de la persona que expide la certificación. 

G. Si se trata de un Consorcio o de una Unión Temporal se debe anexar el documento de 

conformación del mismo donde señala el nombre de quienes lo conforman y el 

porcentaje de participación de cada uno de sus miembros, en caso de no encontrarse 

tal información en el documento de certificación o en el contrato. 

 

1.3. DOCUMENTOS VÁLIDOS PARA LA ACREDITACIÓN DE LA EXPERIENCIA REQUERIDA 

 

En aquellos casos en que por las características del objeto a contratar se requiera verificar 

información adicional a la contenida en el RUP, el Proponente podrá aportar uno o algunos 

de los documentos que se establecen a continuación, para que LA ALCALDÍA DE 

SABANAGRANDE realice la verificación en forma directa. Los mismos deberán estar 

debidamente diligenciados y suscritos por el contratante. En caso de existir discrepancias 

entre dos (2) o más documentos aportados por el Proponente para la acreditación de 

experiencia, se tendrá en cuenta el orden de prevalencia establecido a continuación: 

 

A. Acta de Liquidación. 

B. Acta de entrega, terminación, final o de recibo definitivo. 

C.  Certificación de experiencia. Expedida con posterioridad a la fecha de terminación 

del contrato en la que conste el recibo a satisfacción del suministro contratado. 

D. Copia del contrato. 

 

1.4. ESTABLECIMIENTO DE COMERCIO CON DOMICILIO PRINCIPAL O SUCURSAL EN EL 

MUNICIPIO DE SABANAGRANDE.  

El proponente que desee participar en el presente proceso de selección deberá contar 

con Domicilio principal o sucursal en el Municipio de Sabanagrande. La modalidad de 

contrato que se requiere obedece a un contrato de suministro, en el cual la entidad 

necesita de entrega de elementos en un mismo día, por lo que es prioritario para la Entidad 

que el contratista cuente con un lugar físico en el Municipio para suplir las diferentes 

necesidades que se presenten y cumplir cabalmente con las obligaciones contractuales.  

Así las cosas, un establecimiento de comercio en el Municipio de Sabanagrande, facilitará 

los procesos de recepción, entrega y/o devolución de elementos. Lo anterior se acreditará 

mediante la presentación del certificado Cámara de Comercio donde se encuentre 

registrado el establecimiento de comercio en el Municipio de Sabanagrande. 

 

6. INFORME DE VERIFICACIÓN DE LOS REQUISITOS HABILITANTES. 

 

Una vez verificados los requisitos habilitantes, El MUNICIPIO DE SABANAGRANDE publicará el 

informe de verificación en la página web www.colombiacompra.gov.co SECOP II en la 

fecha señalada en el cronograma para la presentación de este informe. En este informe se 

señalarán los proponentes que no se consideran habilitados.  

 

Los proponentes que corresponda según el informe de verificación de requisitos 

habilitantes, serán requeridos en dicho informe para que subsanen la ausencia o aclaren 
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documentos prueba de requisitos habilitantes. Una vez verificados y subsanados los 

requisitos habilitantes, cuando a ello haya lugar, el MUNICIPIO DE SABANAGRANDE 

procederá a realizar la evaluación económica de las propuestas habilitadas y a realizar la 

adjudicación del contrato siguiendo las reglas contenidas en estos pliegos de condiciones, 

en la fecha que se haya establecido en el cronograma.  

 

La Entidad podrá ́ verificar integralmente la autenticidad, exactitud y coherencia de la 

totalidad de la información aportada por el proponente, pudiendo acudir para ello a las 

fuentes, personas, empresas, Entidades Estatales o aquellos medios que considere 

necesarios para el cumplimiento de dicha verificación.  

 

Así ́ mismo, la Entidad en relación con la oferta económica efectuará las comparaciones 

del caso, mediante el cotejo de los ofrecimientos recibidos y la consulta de los precios o 

condiciones del mercado, de conformidad con lo establecido en el numeral o del artículo 

5° de la Ley 1150 de 2007, modificado por el artículo 88 de la Ley 1474 de 2011. 

 

7. PRESENTACIÓN DE LA OFERTA ECONÓMICA 

 

La oferta económica se deberá realizar teniendo como base el VALOR TOTAL UNITARIO 

establecido por la Entidad con base en el Estudio del Mercado. 

Entonces, para efectos de evaluación, la entidad tomará la sumatoria de valores totales 

unitarios y la adjudicación corresponderá al valor total del presupuesto oficial.  

 

El valor ofertado, será únicamente para efectos de calificación y comparación de ofertas, 

en todo caso el valor del contrato corresponde al del presupuesto oficial, teniendo en 

cuenta que no se tiene certeza del número de servicios y/o elementos a requerir durante 

el plazo de ejecución del contrato, pero si se cancelará con los valores individuales 

ofertados en cada ítem.  

 

La oferta económica deberá incluir todos los gastos, impuestos, ganancias, imprevistos, 

deducciones, y retenciones que legalmente haya lugar generadas con la presentación 

de la oferta, suscripción del contrato y su posterior ejecución.  

 

Cuando el precio unitario ofertado de cada ítem, supere el valor unitario fijado por la 

Entidad, será causal de rechazo de la propuesta. Teniendo en cuenta que el valor unitario 

por cada servicio y/o elemento es el registrado por el oferente en su propuesta, este será 

el que rija durante el término de ejecución del contrato y el mismo no sufrirá ninguna 

modificación.  

 

Así mismo el presente proceso se efectúa sin fórmula de ajustes, razón por la cual el riesgo 

de precios es trasladado al futuro contratista. Es importante que los interesados tengan en 

cuenta que todos los valores unitarios consignados en la oferta económica deben venir 

sin decimales, es decir redondeados al peso. 

 

8. AUDIENCIA DE SUBASTA INVERSA 
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La subasta inversa electrónica se realizará a través de la plataforma SECOP II en la fecha 

programada en el cronograma de actividades, de acuerdo al procedimiento descrito en 

el Artículo 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto No. 1082 de 2015.  

 

Una subasta inversa es una puja dinámica efectuada presencial o electrónicamente, 

mediante la reducción sucesiva de precios durante un tiempo determinado, de 

conformidad con las reglas previstas en el citado decreto y en los respectivos pliegos de 

condiciones.  

 

Adicional a lo anterior, el Numeral 3 del Artículo 5 de la Ley 1150 de 2007, el Artículo 

2.2.1.1.2.2.2 del Decreto 1082 de 2015, en las subastas inversas para la adquisición de bienes 

y servicios de características técnicas uniformes y de común utilización a que se refiere el 

Inciso 2° del Literal a) del Numeral 2 del Artículo 2° de la Ley 1150 de 2007, se tendrá como 

único criterio de evaluación el precio.  

 

El resultado de la subasta se presentará a consideración del comité a que se refiere el 

Artículo 2.2.1.1.2.2.3 de Decreto 1082 de 2015, a efecto de que el mismo formule la 

recomendación pertinente a quien corresponda. En el plazo para presentar propuestas 

establecido en el cronograma de actividades del pliego de condiciones, los proponentes 

presentarán una propuesta completa, incluyendo la información sobre la capacidad 

jurídica y las condiciones de experiencia, capacidad financiera y de organización de los 

proponentes y una propuesta inicial de precio, la cual sólo será abierta al momento de 

inicio de la puja.  

 

En caso de que el proponente no haga nuevas posturas de precio durante el certamen, 

dicho precio inicial se considerará su propuesta final. En la fecha fijada en el cronograma 

de actividades la entidad llevará a cabo la subasta inversa.  

 

Si en el proceso de contratación se presenta un único oferente cuyos bienes o servicios 

cumplen con la ficha técnica y está habilitado, la entidad estatal adjudicará el contrato al 

único oferente si el valor de la oferta es igual o inferior a la disponibilidad presupuestal para 

el contrato (siempre que el valor sea igual o no supere el valor unitario promedio de cada 

artículo según el estudio de mercado), caso en el cual no hay lugar a la subasta inversa.  

 

En el caso de que haya varias propuestas habilitadas, pero a la audiencia de subasta 

inversa solo se presenta uno de los oferentes, se procederá a realizar la subasta tomando 

como precio base el menor valor ofertado.  

 

En el caso de que haya varias propuestas habilitadas, pero a la audiencia de subasta 

inversa no se presente ninguno de los oferentes, se procederá a la apertura del sobre No. 2 

Oferta económica y comparación del mismo con la ficha técnica, y cuya oferta presente 

el menor valor será a quien se le adjudique el proceso. 

 

8.1. APERTURA DEL SOBRE ECONÓMICO: 

 

Llegada la fecha y hora, EL MUNICIPIO DE SABANAGRANDE procederá ́ a abrir los sobres que 

contienen la propuesta inicial de precio de los oferentes habilitados antes de la diligencia 

de subasta, para que los evaluadores del comité ́ verifiquen dichas propuestas y determinen 
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el precio de arranque de la subasta.  

 

El proponente que haya sido habilitado para participar en la subasta inversa electrónica, 

deberá ́ tener en cuenta las siguientes recomendaciones técnicas para su participación: 

a. Tener conexión a internet estable. 

b. Estar registrado, tener usuario y clave de acceso a SECOP II. 

c. Con la presentación de la propuesta el proponente acepta las condiciones 

establecidas en el proceso y por lo tanto es su responsabilidad estar enterado y 

capacitarse adecuadamente en la subasta.  

 

8.2. DESARROLLO DE LA SUBASTA:  

 

La subasta tendrá ́ una duración predeterminada, conforme al cronograma del presente 

proceso de selección. Los oferentes habilitados podrán acceder a la subasta desde su 

cuenta de proveedor de SECOP II, además cuentan con el soporte técnico a través de la 

mesa de servicio de Colombia Compra Eficiente.  

 

Si el proveedor tiene problemas de conexión al momento del evento de subasta, se 

aplicará lo definido en el artículo 2.2.1.2.1.2.6. del Decreto 1082 de 2015 que señala:... “sí 

por causas imputables al oferente o a su proveedor de soluciones de tecnología de la 

información y telecomunicaciones, durante la subasta electrónica la conexión con el 

sistema se pierde, la subasta continuará y la entidad estatal entiende que el proveedor que 

pierde su conexión ha desistido de participar en la misma”..., salvo que logre volver a 

conectarse antes de la terminación del evento, entendiendo que su propuesta está 

constituida por la presentación de oferta inicial de precio dentro del proceso de selección 

de conformidad con el artículo 2.2.1.2.1.1.1 del Decreto 1082 de 2015, o por el ultimo lance 

mientras estuviera conectado a la plataforma tecnológica de subasta. (leer guía de 

indisponibilidad).  

 

Los oferentes habilitados que participen en la subasta electrónica deberán acceder a la 

misma a través de sus propios recursos, EL MUNICIPIO DE SABANAGRANDE no provee 

conexiones desde sus instalaciones para este evento.  

 

El precio de arranque de la subasta inversa electrónica será ́ el menor precio de la sumatoria 

total de los artículos en cantidades unitarias ofrecidos por los oferentes que resulten 

habilitados para participar en el evento. Los oferentes habilitados para participar en la 

subasta presentaran sus posturas de precio electrónicamente, usando su usuario y 

contraseña para ingresar en el SECOP II.  

 

El rango de mejora no podrá ser inferior a un descuento porcentual global del cinco por 

ciento (5.0%); Es importante tener en cuenta que el proponente deberá ́ realizar sus lances 

estimando para ello dicho margen mínimo a su último lance de mejora sobre cada uno de 

los artículos.  

 

Lo anterior sin perjuicio de que el proponente establezca realizar un lance por un margen 

mayor.  

 

El evento de subasta permite al oferente conocer el valor de sus ofertas y la posición frente 
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a los demás oferentes. Para que el oferente al momento de iniciar la subasta pueda tener 

conocimiento de su posición, necesariamente deberá ́ hacer un lance.  

 

La modalidad de precio invisible será ́ la desarrollada para el presente evento de subasta, 

donde el precio de la mejor oferta NO es conocido, los proponentes hacen sus lances y solo 

conocen la posición en la que se encuentran.  

 

Los interesados en utilizar el módulo de subasta electrónica del SECOP II deben tener en 

cuenta lo siguiente: Un lance es válido si mejora la oferta en por lo menos el margen mínimo 

establecido. (5%).  

 

La plataforma transaccional controla el margen mínimo configurado por la Entidad desde 

el primer lance que realice cada uno de los proponentes, éste entendido como el 

porcentaje o valor mínimo que un proponente aplica en el evento de subasta inversa con 

respecto al total del último lance válido.  

 

El SECOP II informa en tiempo real el valor del mejor lance, permitiendo a los proponentes 

conocer en línea el último lance realizado durante el evento de subasta, sin identificar el 

oferente que lo presenta.  

 

De igual forma, el proponente que no cumpla con el margen mínimo establecido por la 

Entidad, SECOP II no le permitirá presentar el lance hasta que este sea válido conforme a 

las reglas del proceso. Por lo tanto, no existirán empates debido a que un lance es válido si 

mejora el último lance del evento en por lo menos el margen mínimo establecido por la 

Entidad Estatal. 

 

Conforme avanza la subasta electrónica, al llevar a cabo un lance, los oferentes serán 

informados por parte del sistema de la recepción de su postura y la confirmación de su 

valor, así ́ como de la ubicación en que se encuentra su propuesta. 

 

Si se realiza una postura por uno o cualquiera de los oferentes habilitados en los últimos dos 

(2) minutos de duración del evento, y esta postura mejora la oferta que al momento se 

encuentra en la posición número uno (1), la subasta se extenderá ́ cinco (5) minutos más 

(TIEMPO EXTRA) . Lo anterior se ejecutará de forma sucesiva y automática hasta que no se 

presenten posturas o lances en los últimos dos (2) minutos o no se haga uso de ese derecho.  

 

8.3. RETIRO DEL EVENTO DE SUBASTA.  

 

La herramienta permite que cualquier proponente pueda desistir del evento de Subasta 

Electrónica de manera libre y voluntaria. Para ello, tendrá habilitado la funcionalidad de 

“Finalizar participación” y de esta manera indicar la justificación correspondiente. Esta 

acción es irreversible, es decir, la plataforma bloquea al proponente que se retire del evento 

de Subasta Electrónica para que no pueda ingresar nuevamente.  

 

9. PRECIOS ARTIFICIALMENTE BAJOS: Teniendo en cuenta lo estipulado en el artículo 

2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015, el Comité ́ Evaluador previo al momento de 

adjudicar, sí considera que el menor precio ofrecido dentro del presente proceso, 

resulta artificialmente bajo, requerirá ́ al (los) oferente(s) para que explique(n) las razones 
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que sustenten el valor ofertado y, con base en las mismas y la información que tenga a 

su alcance, el comité ́ evaluador recomendará al Ordenador del Gasto la decisión a 

adoptar. 

 

Por tratarse de una subasta inversa se predicará el precio artificialmente bajo respecto al 

precio resultado de la subasta. En el evento en que se decida no adjudicar a este 

proponente, EL MUNICIPIO DE SABANAGRANDE podrá optar de manera motivada por 

adjudicar el contrato al oferente que ofreció el segundo menor valor o por declarar desierto 

el proceso. 

 

10. AUDIENCIA Y ACTO ADMINISTRATIVO DE ADJUDICACIÓN  

 

EI acto de adjudicación se hará ́ mediante acto administrativo motivado, es irrevocable y 

obliga tanto al MUNICIPIO DE SABANAGRANDE como al adjudicatario. Contra el mismo no 

procede recurso alguno. No obstante lo anterior, si dentro del plazo comprendido entre la 

adjudicación del contrato y la suscripción del mismo, sobreviene una inhabilidad o 

incompatibilidad o si se demuestra que el acto se obtuvo por medios ilegales, este podrá ́ 

ser revocado y la entidad mediante acto administrativo debidamente motivado, podrá ́ 

adjudicar el contrato, dentro de los quince (15) días siguientes, al proponente calificado en 

segundo lugar, siempre y cuando su propuesta sea igualmente favorable para EL 

MUNICIPIO DE SABANAGRANDE.  

 

11. ANÁLISIS DE RIESGO Y LA FORMA DE MITIGARLO. 

 

El Municipio de Sabanagrande realizó el correspondiente análisis del riesgo y la forma de 

mitigarlo del proceso de selección que nos ocupa, el cual se encuentra detallado en el 

ANEXO denominado ANÁLISIS DEL RIESGO-, documento que hace parte integral del 

presente estudio. Así mismo, en dicho anexo se incluye la correspondiente matriz de riesgos. 

 

El día, hora y lugar señalados en el cronograma de actividades, se llevará a cabo la 

audiencia a la que se refieren el artículo 30 de la ley 80 de 1993, artículo 4 de la Ley 1150 

de 2007, el artículo 220 del Decreto Ley 019 de 2012, y el artículo 2.2.1.2.1.1.2 del decreto 

1082 de 2015. Como consecuencia de las observaciones realizadas por los interesados, el 

Municipio de Sabanagrande, se pronunciará sobre la pertinencia o no de las mismas y 

establecerá la estimación, tipificación y asignación definitiva de los Riesgos involucrados 

en el Proceso de Contratación. 

 

Vencido el plazo para discutir y revisar los Riesgos identificados, si se presenta alguna 

observación adicional, la misma solo será estudiada y tenida en cuenta por parte del 

Municipio, únicamente si da lugar a modificar el Pliego de Condiciones mediante Adenda. 

 

12. GARANTÍAS EN EL PROCESO DE CONTRATACIÓN. 

 

12.1. RIESGOS A CUBRIR POR LAS GARANTÍAS. 

 

De conformidad con el artículo 2.2.1.2.3.1.1 del Decreto 1082 de 2015, los riesgos que deben 

cubrir las garantías en la contratación son el cumplimiento de las obligaciones surgidas en 

favor de las Entidades Estatales con ocasión de: 
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• La presentación de las ofertas; 

 

• Los contratos y su liquidación; y 

 

• Los riesgos a los que se encuentran expuestas las Entidades Estatales, 

derivados de la responsabilidad extracontractual que pueda surgir 

por las actuaciones, hechos u omisiones de sus contratistas y 

subcontratistas. 

 

12.2. CLASES DE GARANTÍAS. 

 

El oferente que resulte favorecido, en su calidad de contratista podrá otorgar para 

asegurar el cumplimiento de sus obligaciones las siguientes garantías: 

 

Contrato de seguro contenido en una póliza.  

Patrimonio autónomo.  

Garantía Bancaria. 

 

NOTA 1: La responsabilidad extracontractual de la administración derivada de las 

actuaciones, hechos u omisiones de sus contratistas o subcontratistas solo puede ser 

amparada con un contrato de seguro. 

 

NOTA 2: El monto, vigencia, amparos o coberturas de las garantías se determinarán 

teniendo en cuenta el objeto, la naturaleza, las características de cada contrato y los 

riesgos que se deban cubrir. 

 

12.3. INDIVISIBILIDAD DE LA GARANTÍA. 

 

La garantía de cobertura del Riesgo es indivisible; sin embargo, en los contratos con un plazo 

mayor a cinco (5) años las garantías pueden cubrir los Riesgos de la Etapa del Contrato o 

del Periodo Contractual, de acuerdo con lo previsto en el contrato. 

 

En consecuencia, de conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015, la 

Entidad Estatal en los pliegos de condiciones para la Contratación, debe indicar las 

garantías que exige en cada Etapa del Contrato o cada Periodo Contractual así: 

 

La Entidad Estatal debe exigir una garantía independiente para cada Etapa del Contrato o 

cada Periodo Contractual, cuya vigencia debe ser por lo menos la misma establecida para 

la Etapa del Contrato o Periodo Contractual respectivo. 

 

La Entidad Estatal debe calcular el valor asegurado para cada Etapa del Contrato, Periodo 

Contractual o unidad funcional, tomando el valor de las obligaciones del contratista para 

cada Etapa del Contrato o periodo Contractual, de acuerdo con las reglas de suficiencia 

de las garantías establecidas en el Decreto 1082 de 2015. 

 

Antes del vencimiento de cada Etapa del Contrato o cada Periodo Contractual, el 

contratista está obligado a obtener una nueva garantía que ampare el cumplimiento de 
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sus obligaciones para la Etapa del Contrato o Periodo Contractual subsiguiente, si no lo 

hiciere se aplicarán las reglas previstas para el restablecimiento de la garantía. 

 

Si el garante de una Etapa del Contrato o un Periodo Contractual decide no continuar 

garantizando la Etapa del Contrato o Periodo Contractual subsiguiente, debe informar su 

decisión por escrito a la Entidad Estatal garantizada, seis (6) meses antes del vencimiento 

del plazo de la garantía. Este aviso no afecta la garantía de la Etapa Contractual o Periodo 

Contractual en ejecución. Si el garante no da el aviso con la anticipación mencionada y 

el contratista no obtiene una nueva garantía, queda obligado a garantizar la Etapa del 

Contrato o el Periodo Contractual subsiguiente. 

 

12.4. GARANTÍAS A EXIGIR. 

 

De acuerdo con lo dispuesto en el Artículo 7° de la Ley 1150 del 2007, y el Decreto 

Reglamentario 1082 del 2015, para garantizar el cumplimiento de todas las obligaciones 

que se deriven del contrato que se celebre, esta dependencia considera pertinente 

determinar los riesgos que pueden cubrirse mediante garantía por ello el CONTRATISTA 

deberá constituir a favor del MUNICIPIO, una Garantía Única expedida a través de 

cualquiera de los mecanismos señalados en el artículo 2.2.1.2.3.1.2. del Decreto 1082 del 

2015, que comprenda o cobije el siguiente evento o riesgo: 

 

AMPARO SUFICIENCIA VIGENCIA 

Cumplimiento del 

Contrato 

Equivalente al 10% del 

valor del contrato. 

Por el término de duración 

del mismo y cuatro (4) 

meses más. 

Pago de salarios y 

prestaciones sociales 

Equivalente al 5% del 

valor del contrato. 

Por el término de duración 

del mismo y tres  (3) años 

más 

Calidad del Servicio  
Equivalente al 10% del 

valor del contrato. 

Por el término de duración 

del mismo y cuatro (4) 

meses más. 

 

13. SUPERVISIÓN DEL CONTRATO: 

 

El Municipio de Sabanagrande ejercerá el control y la vigilancia de la ejecución de los 

trabajos a través de la supervisión que será ejercida por la Secretaria General y de 

gobierno. 

 

14. OBLIGACIONES DE LAS PARTES.  

 

14.1. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA. 

 

Para el cumplimiento del objeto contractual, el contratista se obliga con el municipio, 

además de las obligaciones contempladas en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, la Ley 

1474 de 2011 y el Decreto 1082 de 2015 y las normas que los modifiquen, reemplacen o 
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sustituyan, a realizar las siguientes actividades: 

 

a) Obrar con lealtad y buena fe en el desarrollo del contrato evitando las dilaciones 

que pudieran presentarse. 

 

b) Ejecutar el objeto contractual en el plazo establecido, independientemente de 

cualquier factor que pueda generarse en esta etapa.  

 

c) Acreditar de conformidad con lo establecido en el artículo 50 de la ley 789 de 2002 

y 23 de la Ley 1150 de 2007, el cumplimiento del pago mensual de los aportes de sus 

empleados a los sistemas de salud, pensiones, riesgos profesionales, servicio nacional 

de aprendizaje SENA, instituto nacional de bienestar familiar, mediante certificación 

expedida por el representante legal o revisor fiscal según el caso.  

 

d) El contratista se obliga al cumplimiento de todas las leyes laborales vigentes a la 

fecha de liquidación del contrato (en especial las leyes 100 de 1993, 789 de 2002 y 

828 de 2003) y al pago por su cuenta, de todos los salarios y prestaciones sociales 

de Ley.  

e) Responder por toda clase de demandas, reclamos o procesos que instaure el 

personal o los subcontratistas. 

  

f) Indemnizar y/o asumir todo daño que se cause a terceros, a bienes propios o de 

terceros, o al personal contratado para la ejecución del contrato, por causa o con 

ocasión del desarrollo de este.  

 

g) Responder ante la autoridad competente por cualquier infracción por omisión de 

permisos, concesiones y/o licencias que hubiese sido necesario tramitar para la 

ejecución del contrato.  

 

h) Mantener indemne al Municipio de Sabanagrande.  

 

i) Responder por el pago de los tributos de ley que se causen o llegaren a causarse 

por la celebración, ejecución y liquidación del contrato.  

 

j) Constituir los mecanismos de cobertura del riesgo a que haya lugar y mantenerlos 

vigentes durante la ejecución del contrato y/o según lo estipulado en los estudios 

previos, invitación pública y demás documentos del proceso de contratación.  

 

k) Velar por la conservación y buen estado de los elementos y equipos de trabajo que 

le suministren.  

 

l) Atender las recomendaciones y sugerencias que haga el supervisor del contrato.  

 

Las demás que por la naturaleza del contrato se requieran y en especial las señaladas en 

el artículo 5° de la Ley 80 de 1993. 

 

 

14.2. OBLIGACIONES ESPECÍFICAS DEL CONTRATISTA.  
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a) Cumplir el objeto contractual de acuerdo con las especificaciones técnicas del 

contrato.  

 

b) El contratista se compromete a entregar en la Alcaldía Municipal de Sabanagrande.  

 

c) El contratista se compromete a sufragar los costos de transporte que se genere para 

la entrega de los elementos solicitados, desde su destino de origen hasta la Alcaldía 

Municipal de Sabanagrande. 

 

d) Contar con los recursos técnicos, financieros y humanos necesarios para atender las 

solicitudes que realice la Administración Central del Municipio de Sabanagrande, a 

través del funcionario encargado de ejercer la vigilancia y control del contrato.  

 

e) El contratista se compromete a realizar las entregas solicitadas, en máximo un día 

(1) hábil, con el fin de no crear traumatismos en la realización de las tareas que 

requieren en las diferentes dependencias de la Administración Municipal. 

 

f) Reemplazar los elementos que se entreguen estando defectuosos o que sean de 

mala calidad por unos que cumplan las características y especificaciones técnicas 

solicitadas por el Municipio de Sabanagrande, en un término máximo de dos (2) 

días. 

 

g) Mantener un stock suficiente de papel, tóner y los demás elementos necesarios para 

garantizar un correcto suministro. 

 

h) Presentar informes mensuales de cumplimiento de sus obligaciones derivadas del 

contrato que se suscriba. 

 

14.3. OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO  

 

a) Pagar en forma oportuna el valor del contrato, una vez se cumplan los requisitos 

establecidos para tal finalidad.  

 

b) Velar por el cumplimiento de todas las cláusulas contractuales.  

 

c) Exigir al contratista la ejecución idónea y oportuna del objeto del contrato, acorde 

con la cláusula de forma de pago, previo recibo a satisfacción del interventor y/o 

supervisor del contrato. 

 

d) Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones 

pecuniarias y garantías a que hubiere lugar. 

 

e) Exigir la calidad de los bienes objeto del contrato y el cumplimiento de las Fichas 

Técnicas. 

 

f) Adelantar las acciones conducentes a obtener la indemnización que sufra el 

Municipio en desarrollo o con ocasión del contrato celebrado. 

http://www.sabanagrande-atlantico.gov.co/
mailto:secretariadegobierno@sabanagrande-atlantico.gov.co.


REPÚBLICA DE COLOMBIA 
DEPARTAMENTO DEL ATLÁNTICO 

 Alcaldía Municipal de Sabanagrande     
DESPACHO DEL ALCALDE 

NIT. 890115982-1 
  

www.sabanagrande-atlantico.gov.co 
Email: secretariadegobierno@sabanagrande-atlantico.gov.co. 

Carrera 7 Nº 5-10 Telefax (095) 8712584 – 8791216 -8791370, Código Postal 0830 

 

g) Resolver las peticiones presentadas por el contratista elegido en los términos 

consagrados por la Ley. 

 

h) Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los 

documentos que de él forman parte. 

 

La firma electrónica SECOP II cumple con los requisitos de confiabilidad de las firmas 

electrónicas exigidas por el Decreto 2364 de 2012 artículo 
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