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ANEXO No. 3
ESPECIFICACIONES TECNICAS

OBJETO: SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE OFICINA, ASEO, CAFETERIA, ENTRE OTROS INSUMOS
NECESARIOS PARA EL ADECUADO DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS Y DE
FUNCIONAMIENTO DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE SABANAGRANDE.

Los bienes ofrecidos y suministrados deberdn ser nuevos, originales en su fabricaciéon, de
primera calidad y encontrarse en perfecto estado de conservacion y funcionamiento,
segun corresponda a la naturaleza de cada elemento.

Las especificaciones técnicas establecidas en el presente Anexo corresponden a las
condiciones minimas exigidas por la Entidad. En consecuencia, el confratista podrd
suministrar bienes con caracteristicas iguales o superiores, siempre que sean compatibles
con la necesidad institucional y no impliquen modificacién del valor contratado.

Cuando se haga referencia a marcas, modelos, lineas, referencias comerciales o equipos
determinados, dicha identificacién tendrd como finalidad establecer la compatibilidad
técnica requerida o servir como pardmetro de referencia. Cuando técnicamente sea
procedente, se admitirdn productos equivalentes o compatibles que garanticen iguales o
superiores condiciones de calidad, rendimiento, funcionamiento y durabilidad.

Los productos deberdn entregarse en sus empaques originales, debidamente sellados,
rotulados e identificados, cuando por su naturaleza corresponda. Los elementos sujetos a
fecha de vencimiento deberdn contar, al momento de su entrega, con una vida Ufil
suficiente para su utilizacién ordinaria por parte de la Entidad.

Los productos quimicos, de aseo, limpieza y desinfeccion deberdn cumplir las condiciones
de seguridad, etiquetado, almacenamiento y demds requisitos sanitarios o técnicos que
resulten aplicables.

iTEM

DESCRIPCION DEL BIEN O

INSUMO ESPECIFICACIONES TECNICAS UNIDAD DE MEDIDA CANTIDAD

Almohadilla para foma de impresiones
dactilares, forma redonda, tinta de alta
definicién y secado rdpido, recipiente Unidad 10
pldstico resistente con tapa, apta para
uso frecuente.

Almohadilla dactilar
redonda

Boligrafo de tinta color negro, escritura
Boligrafos negros caja x continua y uniforme, punta media,

12 cuerpo pldstico resistente.
Presentacién: caja x 12 unidades.

Caja 32

Caja para archivo fabricada en cartén
corrugado resistente. Medidas externas
aproximadas: 40 cm largo x 21 cm
ancho x 25 cm alto. Capacidad
aproximada de 6 carpetas X200 de
hasta 200 folios. Apertura frontal
abatible tipo nevera para facilitar
consulta en estanteria.

Caja para archivo X200 Unidad 300




REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO

Sealdian Municipal de Dlabanagrande

DESPACHO DEL ALCALDE

NIT. 8901159821

Caja para archivo X300

Caja para archivo fabricada en cartén
corrugado kraft, dimensiones
aproximadas 40 x 30 x 27 cm,
capacidad de carga aproximada de
15 kg, resistente al almacenamiento y
manipulacién documental.

Unidad

500

Caja archivo inactivo
Ref. 495756-1-1

Caja para conservacion y
almacenamiento de archivo inactivo,
fabricada en cartén corrugado
resistente, estructura autoarmable, con
tapa o sistema de cierre que proteja los
documentos del polvo y facilite su
almacenamiento y manipulacion.

Unidad

200

Cinta de enmascarar 24
mm x40 m

Cinta adhesiva de enmascarar, ancho
aproximado 24 mm, longitud minima 40
m, adhesién uniforme, facil corte y
remocion.

Unidad

Cinta de empaque
fransparente 24 mm x 40
m

Cinta adhesiva transparente para
empaque, ancho 24 mm, longitud
minima 40 m, resistente a tensién y con
adecuada adherencia sobre cartén'y
papel.

Unidad

24

Cinta de empaque
fransparente 48 mm x 40
m

Cinta adhesiva transparente para
empaque, ancho 48 mm, longitud
minima 40 m, resistente a tension y con
alta adherencia para sellado de cagjos.

Unidad

36

Clips mariposa grandes

Sujetadores metdlicos tipo mariposa,
tamano grande, resistentes a
deformacién y corrosién, aptos para
agrupar documentos. Presentacién en
caja.

Caja

32

Corrector liquido tipo
|&piz

Corrector liquido de aplicacién tipo
l&piz, punta fina, secado rdpido, buena
cobertura sobre finta y escritura,
recipiente resistente y sistema de cierre.

Unidad

32

Cuchilla tipo exacto
mediana con bloqueo

Cortador manual famano mediano,
cuerpo resistente, cuchilla metdlica
retrdctil y mecanismo de blogqueo de
seguridad. Apto para corte de papel,
cartén y materiales similares.

Unidad

32

Folder blanco propalcote
tamano oficio con logo

Folder elaborado en papel propalcote
o material de caracteristicas
equivalentes, color blanco, tamano
oficio, plegado, con impresion del logo
e imagen institucional suministrada por
la Entidad. Impresién nitida y acabado
uniforme.

Unidad

2.000

Gancho legajador
pldstico pagquete x 20

Gancho legajador pldstico, resistente y
flexible, apto para archivo y
organizacién documental.
Presentacién: paquete x 20 unidades.

Paquete

60

Grapas estédndar

Grapas metdlicas galvanizadas o con
proteccién contra corrosién, tamano
estdndar 26/6 o equivalente
compatible con grapadoras estédndar,
presentacién en cgja.

Caja

64

Grapadora metdlica
capacidad 25 hojas

Grapadora de escritorio con estructura
metdlica resistente, capacidad minima

Unidad

32
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de 25 hojas de papel de 75 g/m?,
compatible con grapas estdndar, base
antideslizante.

Ldpices caja x 12

Ldpiz de grafito graduacion HB, cuerpo
resistente, facil afilado y trazo uniforme.
Presentacién: caja x 12 unidades.

Caja

20

Marcador borrable negro
punta gruesa

Marcador para tablero borrable, tinta
color negro de facil remocién en seco,
punta gruesa, recargable, de escritura
uniforme.

Unidad

36

Marcador permanente
negro punta gruesa

Marcador de tinta permanente color

negro, punta gruesa, secado rdpido y
resistente al roce, apto para escritura

sobre diferentes superficies.

Unidad

36

Notas adhesivas color
nedn

Notas autoadhesivas tamano mediano,
colores nedn surtidos, papel de

adecuada adherencia y facil remocion
sin dejar residuos. Presentacion en bloc.

Paquete

36

20

Mouse éptico alémbrico
negro

Mouse éptico aldmbrico, conexidon USB,
color negro, minimo dos botones y
rueda de desplazamiento, compatible
con equipos de cémputo de uso
institucional, diseno ergonémico.

Unidad

36

21

Pegante en barra 40 g

Adhesivo sélido en barra, contenido
minimo 40 g, no téxico, de aplicaciéon
uniforme, aptfo para papel y cartuling,
con tapa hermética.

Unidad

80

22

Perforadora metdlica
capacidad 25 hojas

Perforadora metdlica de escritorio de
dos orificios, capacidad minima de 25
hojas de 75 g/m?, con depésito
recolector de residuos, guia para
dlineacién y base antideslizante.

Unidad

32

23

Resaltador amairillo
fluorescente

Marcador resaltador color amarillo
fluorescente, punta biselada, tinta de
secado rdpido, trazo uniforme y apto
para papel convencional.

Unidad

32

24

Papel bond carta 75 g,
caja x 10 resmas

Papel bond blanco, tamano carta (216
x 279 mm aproximadamente), gramaje
75 g/m2, apto para impresiéon ldser,
inyeccién de tinta y fotocopiado. Cada
resma de 500 hojas. Presentacién: caja
x 10 resmas (5.000 hojas).

Caja

60

25

Papel bond oficio 75 g,
caja x 10 resmas

Papel bond blanco, tamano oficio,
gramaje 75 g/m?, apto para impresion
l&ser, inyeccidén de tinta y fotocopiado.
Cada resma de 500 hojas.
Presentaciéon: caja x 10 resmas (5.000
hojas).

Caja

40

26

Teclado para
computador

Teclado alédmbrico para computador,
conexién USB, distribucién en espaiol
con tecla N, teclado numérico
independiente, teclas de funciéon y
estructura resistente para uso
institucional.

Unidad

32

27

Tijeras de oficina

Tijeras para oficina con hojas de acero
inoxidable, punta segura, mango
ergondmico en material pldstico
resistente y longitud adecuada para

Unidad

32
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corte de papel, cartulina y materiales
similares.
Tinta color negro, especialmente
formulada para almohadillas y sellos
manuales, de secado rdpido,
pigmentacién uniforme, buena
Tinta neara para sellos definicién y alta intensidad de
28 Onix grap impresiéon. Apta para uso sobre papely | Unidad 5
cartén, presentacién en frasco con
aplicador dosificador, contenido
minimo segun p[esentocién comercial
requerida. Tipo Onix, Franco o
equivalente.
29 Tinta Brother DCP-T500W Ong_mol o compatible de calidad Unidad 4
negra equivalente
30 Tinta Brother DCP-TS00W Original o compatible Unidad 4
amarilla
31 Egg Brother DCP-TS00W Original o compatible Unidad 4
32 Tinta Brother DCP-TS00W | il 0 compatible Unidad 4
magenta
33 Tinta I.3roTher BT5001Y Original Unidad 4
amarilla
34 Tinta Brother 8T5001C Original Unidad 4
35 Tinta Brother BT5001M Original Unidad 4
magenta
36 Tinta Brother BT6001BK Original Unidad 4
negra
37 Tinta Brother BTD60BK Original Unidad 8
negra
38 Tinta Epson 664 amarilla Original Unidad 8
39 Tinta Epson 664 cian Original Unidad 8
40 Tinta Epson 664 magenta | Original Unidad 8
41 Tinta Epson 664 negra Original Unidad 8
42 Tinta Epson 544 amarilla Original Unidad 24
43 Tinta Epson 544 cian Original Unidad 24
44 Tinta Epson 544 magenta | Original Unidad 24
45 Tinta Epson 544 negra Original Unidad 24
46 Tinta Epson T11A negra Original Unidad 4
47 Tinta Epson T11A cian Original Unidad 4
48 Tinta Epson TT1A Original Unidad 4
magenta
49 Tinta Epson T11A amarilla | Original Unidad 4
50 Toner HP 79A Original o compatible Unidad 4
51 Toner 279A Original o compatible Unidad 12
52 Toner 285A Original o compatible Unidad 12
Téner CE285278 . .
53 UnivComp IA Compatible Unidad 4
54 Téner HP C7230 Original o compatible Unidad 4
55 Toéner HP 85A Original o compatible Unidad 4
56 Toner LaserJet 278A Original o compatible Unidad 12
Téner LaserJet Pro MFP . . .
57 M227fdw Original o compatible Unidad 4
58 fonerfinea ECOsn el | compatiole Unidad 4
59 Toner HP 30A Original o compatible Unidad 8
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60 Solopos.mfemos Cartulina Paquete 2
portafolios
Carpeta AGN para Capacidad 200-250 folios, impresion
61 Archivo de Gestidn y una cara, Carpeta rigida para archivo, | Unidad 2000
Central Propalcote blanco 240 g, lomo 5 cm
Ambientador en aerosol para uso en
interiores, contenido minimo 400 ml,
AMBIENTADOR SPRAY X fragancia agradable, accién .
62 400 MLS desodorizante y neutralizadora de Unidad 30
olores. Envase metdlico presurizado con
vdlvula de aspersidn y tapa protectora.
AzUcar blanca refinada, apta para
consumo humano, empacada
. individualmente en sobresde 5 g
63 AZUCAR X PAQUETE X 200 aproximadamente. Presentacion: Paquete 36
UNDS. X5 GMS C/U . .
paqguete por 200 unidades. Empaque
cerrado que garantice condiciones de
higiene y conservacion.
Bolsa pldstica transparente, reutilizable,
BOLSAS TRANSP ARENTES con.s,isfemo de.gie(;re hernjéti%o fipo
64 PARA EMPACAR X 250 g;gsgnr'e;ggﬁfe' O‘Jl ro‘;‘g;‘éx(')myo aPAA | ynidad 30
GMS. CON CIERRE ' .
adecuada para almacenamiento y
organizacion de elementos.
Bolsas pldsticas para residuos,
SOLSAS JUMBO PARA | ¢ O o de
65 BASURA 65 X 100 residuos ordinarios, resistentes al peso y Paquete 20
PAQUETE X 50 UNDS. T
al rasgado. Presentacion: paquete por
50 unidades.
Detergente lavaloza en crema o pasta,
contenido minimo 450 g, con agentes
66 CREMA LAVALOZA X 450 | desengrasantes, apto para limpieza Unidad 12
GRMS manual de utensilios de cocina, de facil
enjuague y con recipiente pldstico
debidamente cerrado.
Solucién de hipoclorito de sodio,
concentraciéon aproximada de 5,25 %,
67 CLORO 5.25% X 1 LT. presentacion de 1 lifro, desfinada a Unidad 50
limpieza y desinfecciéon de superficies.
Envase pldstico resistente, hermético y
debidamente rotulado.
Café soluble o instantédneo, elaborado
a partir de café de calidad excelso,
cart nsTaNTANEO (CoL | SPI9ParO oo fomeno:
68 CAFE) EXCELSO, BOLSA empagque hermético gue préserve Unidad 30
POR UNA LIBRA "
aroma, sabor y caracteristicas
organolépticas. No se exige marca
especifica.
Cera liquida emulsificada para
mantenimiento vy brillo de pisos,
69 CERA EMULSIFICADA X contenido minimo 250 ml, apta para Unidad 30
250 MLS. superficies lavables, de facil aplicacion
y con propiedades de protecciéon y
acabado.
70 CEPILLOS PARA BARRER Cepillo para limpieza de pisos exteriores Unidad 12
PAVIMENTO y superficies &speras, con cerdas rigidas
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y resistentes, base de material durable y
mango de longitud adecuada para
uso de pie. Apto para trabajo
frecuente.

71

Producto liquido para limpieza y
desinfeccién de pisos y superficies
lavables, presentacién de 1 litro, con
accién desinfectante y eliminacion de
olores. Envase hermético y
debidamente rotulado.

DESINFECTANTE X 1 LT. Unidad

50

72

Escoba para uso institucional, con fibras
ESCOBAS PARA BARRER sintéticas duras y resistentes, base de
MAXI FIBRA DURA material pldstico de alta resistencia y Unidad
MANGO METALICO mango metdlico, apta para limpieza
de pisos interiores y exteriores.

30

73

Esponja de limpieza de doble funcién,
compuesta por superficie absorbente y
fibra abrasiva, apta para lavado de Unidad
utensilios y superficies de cocinag,
resistente al uso continuo.

ESPONJAS LAVAPLATOS
DOBLE USO

36

74

Par de guantes reutilizables para
GUANTES DOMESTICOS labores de limpieza, talla M, material
ANTIDESLIZANTES impermeable y flexible, superficie de
MAXIMO AGARRE TALLA | agarre antideslizante, resistentes a

M detergentes y productos de limpieza de
uso doméstico.

Unidad

36

75

Jabdn liquido para lavado de manos,
presentacién aproximada de 250 ml,
JABON LIQUIDO con agentes limpiadores, apto para
BOTELLAS X 250 GMS uso frecuente, de fdcil enjuague y
presentado en recipiente pldstico
cerrado.

Unidad

30

76

Solucioén liquida para limpieza de
vidrios, espejos y superficies similares,
LIMPIA VIDRIOS CON contenido minimo 500 ml, con sistema
PISTOLA X 500 MLS. de aplicacion mediante atomizador
tipo pistola, de secado rdpido vy sin
residuos visibles.

Unidad

20

77

Papel higiénico de material
absorbente, suave y resistente,

PAPEL HIGIENICO X 24 preferiblemente doble hoja,

ROLLOS precortado y apfo para uso
institucional. Presentacién: paquete por
24 rollos.

Paquete

40

78

Recipiente para residuos fabricado en
pldstico resistente, color blanco, con
tapa y mecanismo de apertura Unidad
mediante pedal, lavable, estable y
adecuado para uso institucional.

PAPELERAS DE PEDAL
PLASTICAS BLANCAS

79

Recogedor o pala para residuos
fabricado en pldstico resistente, con
RECOLECTOR PLASTICO mango largo, borde adecuado para
(PALITAS) CON MANGOS | contacto con el piso y disefo que
permita recoger residuos sin necesidad
de agacharse.

Unidad

80

Rastrillo para jardineria y recolecciéon
de hojas y residuos vegetales, cabezal | Unidad
pldstico resistente con multiples dientes

RASTRILLOS PLASTICOS
AGRICOLA CON MANGO
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y mango largo, apto para labores
exteriores.

81

Rastrillo agricola con cabezal metdlico
de aproximadamente 18 pulgadas, 20
dientes metdilicos, resistente a la
corrosiéon y deformacién, con mango
largo de madera o material de
resistencia equivalente.

RASTRILLO METALICO X 18
PULGADAS X 20 DIENTES
MANGO LARGO

Unidad 5

82

Pano para limpieza general,
dimensiones aproximadas 40 x 40 cm,
TOALLAS LIMPION 40 X 40 | fabricado en material absorbente, Unidad 30
resistente, lavable y reutilizable, apto
para limpieza de superficies.

83

Trapero elaborado en fibras de
TRAPEROS ALGODON DE | algodén, peso aproximado 400 g, alta
400 GMS CON MANGO capacidad de absorcién, con mango | Unidad 20
MADERA de madera resistente y sistema de
fijacién adecuado para uso frecuente.

84

Solvente liquido de uso
domeéstico/institucional para remocion
de grasa y suciedad adherida,
presentacién de 1 litro, en recipiente
resistente, hermético y debidamente
identificado, con informaciéon de
seguridad y manipulacion del
producto.

VARSOL X 1 LTS Unidad 24

85

Vinagre blanco, presentacion de 1 litro,
liguido homogéneo, en envase pldstico
o equivalente, herméticamente
cerrado y debidamente rotulado.

VINAGRE BLANCO X 1 LT. Unidad 36

Las especificaciones contenidas en este Anexo Técnico tienen el cardcter de requisitos
minimos de obligatorio cumplimiento. La presentacion de la oferta implica que el
proponente conoce, acepta y se obliga, en caso de resultar adjudicatario, a suministrar la
totalidad de los bienes en las condiciones técnicas, cantidades y unidades de medida
establecidas.

El contratista no podrd sustituir unilateralmente las referencias, presentaciones, dimensiones,
capacidades o demds caracteristicas esenciales de los bienes. Cualquier modificacion
deberd contar previamente con la autorizacién de la supervisidn, siempre que no implique
desmejora de las especificaciones técnicas ni alteracion indebida de las condiciones que
sirvieron de fundamento para la seleccién.

NOTA: El confratista deberd aportar las fichas técnicas de los productos objeto de
suministro, con el propdsito de acreditar y permitir la verificacién de sus caracteristicas,
composicién, calidad, presentacién, compatibilidad y demds especificaciones exigidas por
la Entidad. Asimismo, cuando por la naturaleza del producto resulte aplicable, deberd
aportar las hojas de seguridad, certificados de calidad, registros, permisos o demds
documentos técnicos correspondientes. Esta documentacion deberd mantenerse
disponible durante la ejecucidn contractual y atender los requerimientos adicionales que
formule el supervisor o los organismos de control y demds autoridades competentes, sin que
ello genere costos adicionales para la Enfidad.




