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Versión: 1

FORMATO INFORME DE SUPERVISION Y
SEGUIMIENTO A ADQUISICIÓN DE BIENES Y

PRESTACIÓN DE SERVICIOS

C¡udad y Fecha: Bogotá, D. C., 04 de sept¡embre del 2026

lnforme de supervis¡ón correspondiente al mes de agosto del aío 2026, en atención a las func¡ones

establecidas en los artículos 83 y subsiguientes de la Ley 1474 de 2011, en concordancia con la Resolución
No. 00149 del once (11) de Junio del dos mil ve¡nt¡séis (2026) "Por la cual se actual¡za el Manual de
Contratación del Fondo Rotator¡o de la Policía".

1, lnformación del Supervisor

Grado Auxiliar para Apoyo Segur¡dad y Defensa

Nombre y apellidos MARTHA YOLIMA MORENO MART¡N EZ

Cedula de ciudadanfa 54.259.21L de Quibdó

Unidad de dependenc¡a Gru Gest¡ón Documental y Atenc¡ón al C¡udadano - FORPO

Correo electrón¡co Martha.moreno@forpo co

Teléfono 3154335596

2. lnformación del Contrato

No, de Proceso Min¡ma cuantía Mc-01 1 -2026

Tipo de Contrato Formato aceptac¡ón de oferta de compraventa

047 -2-26

Unidad Grupo Gest¡ón Documental y Atenc¡ón al C¡udadano - FORPO
.IOQUISICIÓI DE CAJAS PARA ARCHIVO Y CARPETAS DE
SOLAPAS LATERALES CUATRO ALETAS EN PROPALCOTE
PARA LAS LABORES DE GESTIÓN DOCUMENTAL DEL FONDO
ROTATORIO DE LA POLICíA"

Valor lnicial
VEINTI UN MILLONES TRESCIENTOS MIL PESOS MON EDA

coRRTENTE ($21.300.000.00)

Valor Adición No aplica

Valor Total
VEINTI IJN MILLONES TRESCIENTOS MIL PESOS MONEDA
coRRTENTE (S21.300.000.00 )

Plazo de ejecuc¡ón Fecha de lnicio Fecha Terminación

30/06/2026 22t05t2026 30t06/2026

Aplica Acta de ¡n¡cio NO x

Fecha de Acta de ¡n¡cio No apl¡ca

3. lnformación del Contrat¡sta

4. lnfomac¡ónPresupuestal

c.c Razón soc¡al Contrat¡sta NIT

FERNANDO ANDREY MOYANO
ROJAS

79.770.739
FORMARCHIVOS Y

SUMINISTROS S.A,S
900.336.588-6

GESTIÓN DE CONVENIOS Y CONTRATOS

Cargo en la dependencia
Coordlnadora Grupo Gestión Documental y de Atención al

Ciudadano

Contrato No.

Objeto

SI

Nombre Representante legal
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No. Certif¡cado de Oisponibilidad Presupuestal SllF Fecha Valor
14326 24t03t2026 § 21,300,000,00

No. Registro Presupuestal delCompromiso SllF Fecha Valor
39826 20t05t2026 $ 21,300,000,00

Nota 1: En caso de requerirse información presupuestal adic¡onal, anexar cuadro detallado de las mismas

5. Act¡vidades yro Eventos Desarfollados por el contratista y supervisor o ¡nterventor. (lnclu¡r
información en mater¡a ambiental y de segur¡dad y salud en el trabajo de acuerdo a lo
establecido en el contrato y anexar soportes. Si aplica)

La ¡nformación correspondiente a los componentes Ambiental y de Seguridad y Salud en el Trabajo
(SST) fue presentada y soportada en el informe corespondiente al mes de mayo.

5.1 Actividades y/o Eventos Desarrollados por el Contratista

En el per¡odo de mayo se entregó la "ADQUISICIÓN DE CAJAS PARA ARCHIVO Y CARPETAS DE
SOLAPAS LATERALES CUATRO ALETAS EN PROPALCOTE PARA LAS LABORES DE
GESNÓN DOCUMENTAL DEL FoNDo RoTAToRIo DE LA PoLIcíA",

5.2. Activ¡dades Desarrolladas por el Superv¡sor o lnterventor

Se deja constanc¡a de que, med¡ante correo elect¡.ón¡co No.460 - FORPO-GEDOC, de fecha 12
de agosto de 2026, se sol¡citó a FORMAARCHIVOS Y SUMINISTROS S.A.S. realizar los ajustes
correspondientes a la factura presentada, teniendo en cuenta las incons¡stencias evidenc¡adas en
los valores decimales. As¡mismo, se sol¡citó tomar como referencia los archivos de Excel adjuntos
para la correcta elaboración y presentación de la factura defin¡t¡va.
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Se deja constanc¡a de que, mediante correo electrÓn¡co No 476 - FORPO-GEDOC, de fecha '18

de agósto de 2026, se solicitó a FORMARCHIVOS Y SUMINISTROS S.A.S. que, una vez contaran

con la información y documentación completa requerida para el proceso de facturaciÓn

Correspondiente alcontrato de sum¡nistro de cajas y carpetas, se presentaran en las ¡nstalaciones

del Fondo Rotatorio de la Policía (FORPO) para adelantar el trám¡te de facturac¡Ón y Ias gest¡ones

admin¡strativas correspondientes.
Asim¡smo, se Solic¡tó la presentac¡ón de la documentaciÓn requerida para el trámite de la factura

y se indicó que no se generarian intereses, recargos o cobros adicionales derivados de la fecha

áe presentación de la misma, teniendo en cuenta las gestiones administrat¡vas adelantadas para

completar, validar y remitir la documentac¡Ón necesar¡a.
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se deja constancia de que, medlante correo electrÓn¡co No. 513 - FORPO-GEDOC, se ¡nformÓ a

FORMARCHTVOS y §UM¡N¡STROS S.A.S. que, de acuerdo con la reunión sostenida vía

telefónica el dia 18 de agosto de 2026, se impartieron las ¡ndicaciones relacionadas con la
elaboración y trám¡te de la Factura No. 1980, correspondiente al Contrato No 047-2-26, cuyo

objeto es la ádquisición de cajas para archivo y carpetas de solapas laterales de cuatro aletas en

própalcote para las labores de gest¡ón documental del Fondo Rotatorio de la Policía.

Ásimismo, se de.jó constanc¡a de que, una vez rcalizada la rev¡sión de la factura por el área de

Facturación, está continuaba presentando ¡ncons¡stencias y no cumplía con las condiciones

requeridas para su aceptación. En consecuencia, se solicitÓ realizar los ajustes correspondientes
y áfectuar 

'nuevamente 
la remisión de la factura, con el fin de dar cont¡nu¡dad al trámite

administrativo y financiero correspondiente.
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5.3. Act¡v¡dades a feal¡zar en los contratos de llranten¡m¡entos pfeventivos y correctivos.

No Apl¡ca.

5,3.1 Especificar el tipo de Manten¡m¡ento real¡zado:

Tipo de Mantenim¡ento Marque con una X el
manten¡mlento correspondiente Descr¡pción de aetiv¡dades

Desarrolladas
No Aplica No Aplica

Correctivo No Aplica No Aplica
No Aplica No Aplica

GESTIÓN DE CONVENIOS Y CONTRATOS

€n

fil

5.3.2. lncluir cot¡zaciones del mercado cuando se requ¡era elementos no contemplados
¡nicialmente en el contrato y este lo permita, anexar ta información de costos y usos fináles.

No aplica

5l Manifestar la ver¡f¡cación y el cumplim¡ento total de las espec¡f icac¡ones técnicas de los
b¡enes y servic¡os recibidos de acuerdo con el contrato en su total¡dad (aquí se relaciona todo
el componente técn¡co ya sea bienes y servicios, en el cual el superviior literal por literal
manifiesta la ver¡f¡cac¡ón y el cumplim¡ento de cada requerimiento pór parte del coniratista)

. El objeto contractual fue entregadoel ff de junio de 2026 en las bodegas de Funza l4c y i5c.
Se deja constancia de que no apl¡ca, toda vez que se recibió a satisiacción la totalidad de las
espec¡ficac¡ones técnicas establecidas en el contrato, verif¡cándose el cumplimiento Oe tái
condic¡ones y obligaciones contractuales correspondientes.

5.5 Registro Fotográfico

Preventivo

Preventivo y Correctivo
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Para el presente período no se cuenta con registro fotográfico adic¡onal, ten¡endo en cuenta que las
activ¡dades relacionadas con la entrega de cajas y carpetas para archivo fueron realizadas en su
totalidad durante el mes de mayo y se encuentran soportadas en el informe correspond¡ente a dicho
período.

6. Activ¡dades de Control y Pagos

7. Porcentajes de Eiecución

8. Aportes a la Segur¡dad Social y Paraf¡scales

Pagos de Aportes a la Segur¡dad Social y Paraf¡scales
Cumplo No cumple

Verificac¡ón cumpl¡miento Aportes paraf¡scales SENA, SALUD,
EPS, ARL, Etc.

x

9. lnformac¡ón Contrato Adic¡ón, Prórroga, Mod¡ficac¡ón, Suspens¡ón, Rein¡cio y Aclarator¡a

CLASE No fecha valor Observac¡ones

Adición
Prorrooa
Modificación
Suspensión
Reinicio
Aclaratoria
Otros

ENTREGAS REGISTRADAS

Cantidad Descripc¡ón No.
Factura Valor

Fecha -
recibo a

Bat¡sfacción

Valor acta -récibo a
sat¡sfacción

Año Mes de Pago Valor

Valor
amortizado

por concepto
de ant¡c¡po

Porcentaie
del antic¡po

l%l
2026 $ 0,00 $ o,oo % 0,00

TOTAL $ 0,00 $ 0,00 % 0,00

SALDO $ 21,300,000,00 $ 0.00 % 0,00

Concepto Fecha Porcenta¡e de ejecuc¡ón

Porcentaje de ejecución física 31t08t2026 1000/"

Porcenta.¡e de ejecución presupuestal 31t08t2026 0,00%

Obse.vac¡ones

T¡émpo

No. Factura
pagada
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Nota 1: El supervisor del contrato deberá verif¡car la publ¡cación de los documentos que hacen parte del
proceso confactual en la Plataforma Electrónica sEcoP ll o la plataforma que haga sus veces.

10. lnformac¡ón de Pólizas

Nota 2: En caso de requerirse actualizacrón de pólizas anexar cuadro detallado de las mismas

1'1. lnfomación Deb¡do Proceso

Plazo de ejecución No apl¡ca

Motivo de presunto incumplimiento No aplica
Fecha en que se informa a la ent¡dad el nto incumpl¡miento No aplica
Fecha de citación inició de la actuación administrat¡va sancionatoria No aplica
Avances de la novedad presentada por el presunto incump limiento No aplica

Estado a la fecha No apl¡ca

Nota 3: La ¡nformac¡ón aquí sum¡nistrada es la reportada por el (los) superv¡sor (es) del contrato, por Io tanto,
la veracidad, claridad y exactitud de esta, será única y exclusivamente responsabilidad del supervisor.

12. Observaciones del Supervisor

No apl¡ca. Para el presente período no se presentan observaciones ad¡cionales por parte del supervisor
relacionadas con la ejecución del contrato.

Anexos:
Correo enviado a Fomarchivos 1?10g12026

Correo enviado a Formarchivos 1810812026

Coreo enviado a Fomarchivos 2710912026

o

Auxiliar para Apoyo Seguridad y Defensa MA YOLI
cc. 54.259.211 de ¡bdó

E MARTiNEZ

Aseguradora No. Póliza
Fecha de

expedic¡ón
Valor Total
Asegurado

SEGUROS DEL ESTADO S,A 14-46-'101 1 74648 Anexo 0 19tO512026 $ 10.650.000.00

Amparo To Valor
Fecha

Terminación

Cumplimiento del conlrato 30 $ 6.390.000,00 15t0512026 30t12t2026

Calidad de los elementos 20 15t05t2026 30t06t2027

Salarios v prestac¡ones sociales
Predios Laborales y

Operacionales
Calidad y correcto

func¡onam¡ento

.§b

Fecha lnicio

$ 4.260.000,00

§\
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