
 

 

INVITACIÓN PÚBLICA 

PROCESO DE SELECCIÓN DE MINIMA CUANTIA MC2-018-2026 

Conforme lo requerido en el artículo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, se elabora la 
presente INVITACION PUBLICA, con el fin de adelantar el correspondiente proceso de 
selección, de acuerdo con las siguientes consideraciones: 

RECOMENDACIONES A LOS PARTICIPANTES 

El presente documento, regula los aspectos no establecidos en la plataforma SECOP II. 

En este sentido, la información establecida en la mencionada plataforma junto con el 
presente documento conforma la presente invitación. 

De conformidad con lo establecido en el artículo 2.2.1.1.1.7.1 y 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 
1082 de 2015, todos los documentos que hagan parte del presente proceso de selección 
serán publicados en el SECOP II página web http://www.colombiacompra.gov.co, Entidad: 
CORPORACIÓN AUTONOMA REGIONAL DE SANTANDER CAS, por lo que será 
responsabilidad de los participantes conocer de estos a través de este mecanismo 
interactivo. 

Se recomienda a los aspirantes que deseen participar en este proceso, leer detenidamente 
las condiciones y requisitos del SECOP II y de la presente invitación, cumplir con las 
exigencias previstas y tener en cuenta las circunstancias que tengan incidencia de cualquier 
manera en la oferta respectiva, en el cumplimiento del contrato y/o en los costos derivados 
de éstos. 

Para la elaboración de la propuesta respectiva, deberá seguir el orden establecido en el 
SECOP II, en el presente documento, y en lo señalado en las guías, tutoriales y 
capacitaciones que brinda Colombia Compra Eficiente a través de diferentes medios, con 
el objeto de obtener claridad en la operación adecuada de la plataforma, lo cual permitirá 
una selección sin contratiempos en un plano de absoluta igualdad. 

Es de responsabilidad del proponente el manejo de la plataforma para lo cual existen las 
guías respectivas de Colombia Compra. Antes de entregar la propuesta a través de la 
plataforma del SECOP II, capacítese sobre su uso y lea las guías de Colombia Compra 
Eficiente sobre el registro de propuestas tanto de proponente singular como plural. 

Verifique que se haya incluido la totalidad de los documentos exigidos y haber dado 
respuestas a cada una de las preguntas del cuestionario establecido en la plataforma. Los 
usuarios del SECOP II están obligados a conocer y respetar los términos y condiciones de 
Uso y los Manuales y Guías del SECOP II. 

Revise la garantía de seriedad de la propuesta, en especial el nombre del tomador, objeto 
asegurado, la vigencia y el valor asegurado, de acuerdo con lo exigido en la presente 
invitación. La no entrega de la garantía de seriedad junto con la propuesta, será causal de 
rechazo de la misma. 

Corresponde al proponente enterarse en forma suficiente de las condiciones particulares 
de ejecución, resolver previamente las inquietudes que le suscite esta invitación, según el 
caso. Por los principios de lealtad procesal y buena fe, deberá advertir a la CORPORACIÓN 
AUTONOMA REGIONAL DE SANTANDER - CAS, de los errores o inconsistencias que 
advierta en este documento. Igualmente, le corresponde al proponente inscribirse en el 
SECOP II y capacitarse en la plataforma. 

Cuando la propuesta contenga información o documentos que tengan el carácter de 
reserva, de acuerdo con la Ley Colombiana, el proponente deberá hacer manifestación 
expresa de tal circunstancia en la carta de presentación de la oferta y en la plataforma 
tecnológica SECOP II, según las instrucciones impartidas por Colombia Compra 
soportándolo legalmente. En caso de no hacerlo se entenderá que toda la información allí 
contenida es pública. 

La presentación de la propuesta por parte del oferente constituye evidencia de que se 
estudiaron completamente las especificaciones, anexos y demás documentos del presente 
proceso; que recibió las aclaraciones necesarias a las inquietudes o dudas previas 
consultadas y que ha aceptado que esta invitación son completos, compatibles, adecuados 
para identificar el alcance del servicio requerido por la CORPORACIÓN AUTONOMA 

http://www.colombiacompra.gov.co/


 

 

REGIONAL DE SANTANDER CAS, y que ha tenido en cuenta todo lo anterior para tener 
claridad de las obligaciones que se adquieran en virtud del contrato que se celebra. 

 
1 CONVOCATORIA DE VEEDORES 
Se convoca a la ciudadanía para conformar los respectivos Comités de Veeduría 
Ciudadana, a efectos que desarrollen control social sobre la etapa pre- contractual, 
contractual y post- contractual. 

La invitación podrá ser consultada gratuitamente y descargada a partir del día señalado en 
el cronograma del presente proceso de selección directamente de la página: 
www.colombiacompra.gov.co, SECOP II. 

 
2 PROGRAMA ANTICORRUPCIÓN 
En el evento de conocerse casos especiales de corrupción en las Entidades del Estado, se 
debe reportar el hecho a la Secretaría de Transparencia de la Presidencia de la República 
a través del Portal Anticorrupción de Colombia (PACO) en la dirección web 
https://portal.paco.gov.co. Asimismo, se encuentran habilitados los canales de atención 
telefónica mediante la Línea de Atención Gratuita Nacional 018000-913040, el PBX (601) 
562 9300 (Ext. 3633), o el correo electrónico contacto@presidencia.gov.co. Para la entrega 
de correspondencia o atención presencial, dirigirse a la Calle 7 No. 6-54 en Bogotá D.C. 

 
3 JUSTIFICACIÓN DE LA MODALIDAD DE SELECCIÓN 
El régimen jurídico aplicable al presente proceso de selección de contratista y al contrato 
que de él se derive, será el previsto en las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007, 1474 de 2011, 
1882 de 2018, subsección 5 del Decreto 1082 de 2015 (Modificado por el artículo 2 del 
decreto 1860 de 2021) y demás decretos reglamentarios y normas que regulen la materia. 
En los temas que no se encuentran expresamente regulados, se aplicarán las normas 
comerciales y civiles vigentes a que haya lugar. 

 
Se justifica la escogencia de la presente modalidad de selección como quiera que el valor 
del contrato a celebrarse no exceda el 10% de la Menor Cuantía de la Corporación 
Autónoma Regional de Santander. 

 
4 LIMITACION A MIPYMES 

 
En cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 5º del decreto 1860 de 2021, por el cual se 
modifican los artículos 2.2.1.2.4.2.2., 2.2.1.2.4.2.3. y 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto 1082 de 
2015, la entidad procederá conforme a lo indicado las normas referidas los cuales a su 
tenor establecen: 

 
"ARTÍCULO 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias limitadas a Mípyme. Las Entidades Estatales 
independientemente de su régimen de contratación, los patrimonios autónomos 
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos públicos, 
deben limitar la convocatoria de los Procesos de Contratación con pluralidad de oferentes 
a las Mipyme colombianas con mínimo un (1) año de existencia, cuando concurran los 
siguientes requisitos: 

 
1. El valor del Proceso de Contratación sea menor a ciento veinticinco mil dólares de los 
Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el 
efecto determina cada dos años el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo. 

 
2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar 
la convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su 
régimen de contratación, los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales y 
los particulares que ejecuten recursos públicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos 
un (1) día hábil antes de la expedición del acto administrativo de apertura, o el que haga 
sus veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratación. 
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Tratándose de personas jurídicas, las solicitudes solo las podrán realizar Mipyme, cuyo 
objeto social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual. 

 
PARÁGRAFO. Las cooperativas y demás entidades de economía solidaria, siempre que 
tengan la calidad de Mípyme, podrán solicitar y participar en las convocatorias limitadas en 
las mismas condiciones dispuestas en el presente artículo. 

 
ARTÍCULO 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales. De conformidad con el 
parágrafo 1 del artículo 12 de la Ley 1150 de 2007, las Entidades Estatales, 
independientemente de su régimen de contratación, los patrimonios autónomos 
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos públicos, 
pueden realizar convocatorias limitadas a Mipyme colombianas que tengan domicilio en los 
departamentos o municipios en donde se va a ejecutar el contrato. Cada Mipyme deberá 
acreditar su domicilio con los documentos a los que se refiere el siguiente artículo. 

 
ARTÍCULO 2.2.1.2.4.2.4. Acreditación de requisitos para participar en convocatorias 
limitadas. La Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamaño empresarial 
establecido por la ley de la siguiente manera: 

 
1. Las personas naturales mediante certificación expedida por ellos y un contador público, 
adjuntando copia del registro mercantil. 

 
2. Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el representante legal y el 
contador o revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de 
existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio o por la autoridad 
competente para expedir dicha certificación. 

 
Para la acreditación deberán observarse los rangos de clasificación empresarial 
establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las 
normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen. 

 
PARÁGRAFO 1. En todo caso, las Mipyme también podrán acreditar esta condición con la 
copia del certificado del Registro Único de Proponentes, el cual deberá encontrarse vigente 
y en firme al momento de su presentación. 

 
PARÁGRAFO 2. Para efectos de la limitación a Mipyme, los proponentes aportarán la copia 
del registro mercantil, del certificado de existencia y representación legal o del Registro 
Único de Proponentes, según corresponda conforme a las reglas precedentes, con una 
fecha de máximo sesenta (60) días calendario anteriores a la prevista en el cronograma del 
Proceso de Contratación para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada. 

 
PARÁGRAFO 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales 
independientemente de su régimen de contratación, los patrimonios autónomos 
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos públicos, solo 
deberán aceptar las ofertas de Mipyme o de proponentes plurales integrados únicamente 
por Mipyme. 

 
PARÁGRAFO 4. Los incentivos previstos en los artículos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de 
este Decreto no excluyen la aplicación de los criterios diferenciales para los 
emprendimientos y empresas de mujeres en el sistema de compras públicas." 

 
5. ASPECTOS GENERALES DEL CONTRATO 

 
Con el fin de poder atender esta necesidad la Corporación Autónoma Regional de 
Santander –CAS, requiere celebrar contrato que tiene las siguientes principales 
características. 

 

ITEM ALCANCE 

https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=25678&12.p1
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=25678&12
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=12672&0
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=76608&0


 

 

El objeto contractual comprende el suministro de treinta (30) tarjetas recargables 

destinadas a igual número de funcionarios de la Corporación Autónoma Regional 

de Santander —CAS— que cumplen los requisitos legales para recibir dotación de 

calzado y vestido de labor durante la vigencia 2026. 

 

Clase de contrato SUMINISTRO 

 

 
Objeto del contrato 

SUMINISTRO DE TARJETAS RECARGABLES PARA 
COMPRA EXCLUSIVA DE DOTACIÓN (CALZADO Y 
VESTIDO DE LABOR) DESIGNADAS A FUNCIONARIOS 
DE LA CORPORACIÓN AUTÓNOMA REGIONAL DE 
SANTANDER, PARA LA VIGENCIA 2026, QUE CUMPLEN 
CON LA NORMATIVIDAD VIGENTE. 

 
Forma de pago 

El valor del contrato que pagará la Corporación al contratista 
se realizará mediante PAGOS PARCIALES, conforme a las 
actas de parciales de avance 

 
 

 
Plazo de ejecución 

El plazo de ejecución del contrato será desde la suscripción 
del acta de inicio, previo cumplimiento de los requisitos de 
perfeccionamiento y ejecución, y hasta el treinta y uno (31) 
de diciembre de 2026. 

En todo caso, el plazo podrá agotarse anticipadamente 
cuando se agote el valor total del contrato, lo que ocurra 
primero. 

Lugar de ejecución 
La ejecución del objeto contractual tendrá lugar en el 
municipio de San Gil, Santander. 

 
 

 
Valor 

El presupuesto oficial estimado para la presente 
contratación asciende a la suma de CUARENTA Y CINCO 
MILLONES OCHOCIENTOS VEINTITRÉS MIL 
QUINIENTOS NOVENTA PESOS M/CTE ($45.823.590), 
incluidos la comisión por administración y operación de las 
tarjetas, el impuesto sobre las ventas —IVA— aplicable a 
dicha comisión y los demás costos directos e indirectos 
necesarios para la correcta ejecución del contrato. 

 
Supervisión 

La supervisión del contrato será ejercida por la Jefe de la 
Oficina de Bienes y Servicios de la CAS o por quien haga 
sus veces o por quien designe por escrito el ordenador del 
gasto. 

 
Clasificador de Bienes y Servicios 

 
Los servicios objeto del presente Proceso de Contratación está codificada en el Clasificador 
de Bienes y Servicios de Naciones Unidas (UNSPSC) hasta el cuarto nivel, como se indica 
en la siguiente tabla: 

 

CÓDIGO 

53101500 

53101600 

53111600 

 
5.1. OBJETO 

SUMINISTRO DE TARJETAS RECARGABLES PARA COMPRA EXCLUSIVA DE 

DOTACIÓN (CALZADO Y VESTIDO DE LABOR) DESIGNADAS A FUNCIONARIOS DE 

LA CORPORACIÓN AUTÓNOMA REGIONAL DE SANTANDER, PARA LA VIGENCIA 

2026, QUE CUMPLEN CON LA NORMATIVIDAD VIGENTE. 

5.2 ALCANCE 
 



 

 

A través de dichas tarjetas se atenderán hasta noventa (90) dotaciones, 

correspondientes a tres (3) entregas por cada funcionario beneficiario, por valor de 

cuatrocientos setenta mil pesos ($470.000) cada una. La ejecución se realizará de 

la siguiente manera: 

• Una carga inicial de novecientos cuarenta mil pesos ($940.000) por tarjeta, 

correspondiente a la primera y segunda dotación de la vigencia 2026. 

• Una recarga posterior de cuatrocientos setenta mil pesos ($470.000) por 

tarjeta, correspondiente a la tercera dotación, previa verificación y 

certificación por parte del área de Talento Humano de que cada beneficiario 

conserva el derecho a recibirla. 

El valor total destinado efectivamente a las dotaciones será hasta por cuarenta y 

dos millones trescientos mil pesos ($42.300.000), sin incluir la comisión, el IVA y 

los demás costos asociados a la operación de las tarjetas. 

Las tarjetas deberán ser personales e intransferibles y permitir exclusivamente la 

adquisición de calzado y vestido de labor para adultos en establecimientos 

habilitados para tal fin. No podrán ser utilizadas para retirar dinero en efectivo, 

adquirir productos diferentes a los autorizados ni realizar operaciones que 

desnaturalicen la destinación legal de la prestación. 

El contratista deberá garantizar la emisión, personalización, entrega, activación, 

carga y recarga de las tarjetas; la trazabilidad de las operaciones; la consulta de 

saldos y movimientos; el bloqueo y reposición en caso de pérdida, hurto o deterioro; 

la atención de novedades; y una red de establecimientos que permita a los 

beneficiarios seleccionar prendas y calzado adecuados a sus funciones, tallas y 

necesidades. 

La carga correspondiente a la tercera dotación únicamente se efectuará respecto de 
los funcionarios incluidos en la certificación definitiva expedida por Talento Humano. 
En consecuencia, la CAS reconocerá al contratista exclusivamente el valor de las 
cargas y recargas efectivamente autorizadas y realizadas, junto con la comisión e 
impuestos que correspondan conforme a la oferta aceptada. 

 

 
5.3 VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO 

 
El presupuesto oficial estimado para la presente contratación asciende a la suma de 
CUARENTA  Y  CINCO  MILLONES  OCHOCIENTOS  VEINTITRÉS  MIL  QUINIENTOS 

NOVENTA PESOS M/CTE ($45.823.590), incluidos la comisión por administración y operación 
de las tarjetas, el impuesto sobre las ventas —IVA— aplicable a dicha comisión y los demás 
costos directos e indirectos necesarios para la correcta ejecución del contrato. 

 
VARIABLES QUE SOPORTAN EL VALOR DEL CONTRATO 

Para determinar el valor estimado de la contratación se tuvieron en cuenta las 

siguientes variables: 

1. Número de beneficiarios 

De acuerdo con la información certificada por el área de Talento Humano mediante 

Memorando THU.175-2026, treinta (30) funcionarios cumplen inicialmente los 

requisitos legales para recibir dotación de calzado y vestido de labor durante la 

vigencia 2026. 

2. Número de dotaciones 

La contratación contempla hasta tres (3) dotaciones por cada funcionario beneficiario, 

para un total máximo de noventa (90) dotaciones: 



 

 

30 funcionarios × 3 dotaciones = 90 dotaciones. 

La tercera dotación estará condicionada a la verificación de que cada funcionario 

conserve el derecho en la fecha correspondiente. 

3. Valor unitario de cada dotación 

La Entidad estableció un valor unitario de CUATROCIENTOS SETENTA MIL PESOS 

($470.000) para cada dotación. En consecuencia, el valor nominal máximo que deberá 

cargarse en las tarjetas se calcula así: 

90 dotaciones × $470.000 = $42.300.000. 

Este valor corresponde exclusivamente a los recursos que serán puestos a disposición 

de los beneficiarios para adquirir calzado y vestido de labor y no incluye la 

remuneración del operador. 

4. Distribución de las cargas 

El valor nominal de las dotaciones se distribuirá de la siguiente manera: 
 

Operación Cálculo Valor máximo 

Carga inicial: primera y segunda 
dotación 

30 × $940.000 $28.200.000 

Tercera recarga Hasta 30 × $470.000 $14.100.000 

Valor nominal máximo  $42.300.000 

 
La tercera recarga se efectuará exclusivamente respecto de los funcionarios 

autorizados por la CAS, previa certificación del área de Talento Humano. 

5. Comisión por administración y operación 

El estudio de mercado identificó que los operadores remuneran la emisión y 

administración de las tarjetas mediante una comisión calculada sobre el valor de los 

recursos cargados. 

A partir de las cotizaciones comparables obtenidas, que presentaron porcentajes de 

comisión del siete por ciento (7 %) y del ocho coma tres por ciento (8,3 %), la Entidad 

adoptó como referencia el menor porcentaje, correspondiente al siete por ciento (7 %), 

con el propósito de establecer un presupuesto suficiente y acorde con las condiciones 

del mercado. 

La comisión estimada se determina así: 

$42.300.000 × 7 % = $2.961.000. 

La comisión comprende la totalidad de las actividades y costos asociados a la emisión, 

personalización, activación, entrega, administración, carga y recarga de las tarjetas; 

consulta de saldos y movimientos; bloqueo y reposición en los casos establecidos; 

atención de novedades; disponibilidad de la red comercial; generación de reportes y 

demás prestaciones necesarias para ejecutar el contrato. 

6. Impuesto sobre las ventas 

El IVA se calcula exclusivamente sobre la comisión del operador, no sobre el valor 

nominal destinado a dotación: 

$2.961.000 × 19 % = $562.590. 

7. Determinación del valor estimado 

Con fundamento en las variables anteriores, el valor estimado se obtiene así: 
 

Componente Valor 



 

 

 

Valor nominal de las dotaciones $42.300.000 

Comisión estimada del 7 % $2.961.000 

IVA del 19 % sobre la comisión $562.590 

Valor estimado del contrato $45.823.590 

 
En consecuencia, el valor estimado de la contratación asciende a CUARENTA Y 

CINCO MILLONES OCHOCIENTOS VEINTITRÉS MIL QUINIENTOS NOVENTA 

PESOS M/CTE ($45.823.590). 

La oferta deberá mantener invariable el valor nominal de cada dotación y discriminar 

el porcentaje y valor de la comisión, el IVA aplicable y el valor total. La competencia 

económica recaerá sobre la comisión ofrecida, la cual no podrá superar el siete por 

ciento (7 %), ni generar una oferta total superior al presupuesto oficial. 

El contratista solamente podrá facturar las cargas y recargas efectivamente 

autorizadas y realizadas, junto con la comisión y el IVA proporcionalmente asociados. 

Los valores correspondientes a funcionarios que no conserven el derecho a la tercera 

dotación no podrán cargarse, facturarse ni pagarse. 

Antes de cerrar este acápite debe incorporarse la cotización de Pluxee debidamente corregida 
o aclarada, pues el valor inicialmente registrado como comisión no correspondía 
matemáticamente al porcentaje del 7 %. Sin esa corrección, la operación matemática del 
estudio es correcta, pero la fuente comercial utilizada para soportarla conserva una 
inconsistencia documental. 

 
5.4 FORMA DE PAGO 

 

El valor del contrato que pagará la Corporación al contratista se realizará mediante 
ACTAS PARCIALES, conforme a la entrega y recargas efectivamente realizadas, por 
el valor total del contrato o de los bienes adquiridos. Previa factura y/o cuenta de cobro; 
Informe del supervisor en la cual se acredite el cumplimiento a satisfacción del objeto 
del contrato por parte del contratista, de acuerdo a lo soportado en la factura y/o cuenta 
de cobro. El contratista deberá entregar la constancia de los aportes al sistema de 
seguridad social integral y el pago de sus obligaciones parafiscales. Para el pago, el 
contratista deberá anexar un informe final, donde indique las actividades realizadas 
durante la ejecución del contrato. 

El pago a que se obliga LA CORPORACIÓN en virtud del contrato, se sujetará a la 
situación de recursos del Programa Anual Mensualizado de Caja – PAC, dentro de los 
treinta (30) días calendario siguientes a la fecha en que el CONTRATISTA radique la 
factura comercial o cuenta (s) de cobro, junto con los soportes correspondientes y 
demás documentos necesarios para el pago. 

La cancelación del valor del contrato por parte de LA CORPORACIÓN, se hará 
mediante el Sistema Automático de Pagos, realizando consignación en la cuenta que 
posea el CONTRATISTA en una entidad financiera, de acuerdo con la información 
suministrada por el mismo en el momento de la suscripción del contrato. 

Si las facturas no han sido correctamente elaboradas o no se acompañan los 
documentos requeridos para el pago, el término para el mismo comenzará a contarse 
desde la fecha en que se presenten debidamente corregidas, o desde que se haya 
aportado el último de los documentos solicitados. Las demoras que se presenten por 
estos conceptos serán responsabilidad del CONTRATISTA y no tendrán por ello 
derecho a reconocimiento de intereses o compensación de ninguna naturaleza. 

 
5.5 PLAZO DE EJECUCIÓN 



 

 

El plazo de ejecución del contrato será desde la suscripción del acta de inicio, previo 
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecución, y hasta el treinta y uno 
(31) de diciembre de 2026. 

En todo caso, el plazo podrá agotarse anticipadamente cuando se agote el valor total del 
contrato, lo que ocurra primero. 

 
5.6 OBLIGACIONES 

 
5.6.1 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: 

 
Obligaciones generales: 

1. Aprobar en la plataforma SECOP II la aceptación de la oferta, así mismo 

constituir las Garantías y cargarlas en el contrato de la plataforma SECOP II, 

para la aprobación de la CAS, en los términos y condiciones pactados. 

2. Informar oportunamente cualquier anomalía o dificultad que advierta en el 

desarrollo del contrato y proponer alternativas de solución a las mismas. 

3. Defender en todas sus actuaciones los intereses de la CAS según corresponda 

y obrar con lealtad y buena fe en todas las etapas contractuales. 

4. Conocer y acatar la Constitución, la ley, las normas legales y procedimentales 

establecidas por el gobierno nacional; así como, lo dispuesto en el Manual de 

Contratación de la CAS y demás disposiciones pertinentes. 

5. Informar oportunamente de cualquier petición, amenaza de quien actuando por 

fuera de la ley pretenda obligarlo a hacer u omitir algún acto u ocultar hechos 

que afecten los intereses de la CAS. 

6. Cumplir con el objeto y obligaciones del contrato, con lo ofrecido en su 

propuesta, y mantener fijos los precios de la propuesta durante la ejecución y 

hasta la liquidación del contrato. 

7. Mantener actualizado su domicilio durante la vigencia del contrato y cuatro (4) 

meses más y presentarse a la CAS en el momento en que sea requerido. 

8. Responder por la integridad, autenticidad, veracidad y fidelidad de la 

información a su cargo, y por la organización, conservación y custodia de los 

documentos, teniendo en cuenta los principios de procedencia y orden original, 

el ciclo vital de los documentos y normatividad archivística, sin perjuicio de las 

responsabilidades señaladas en normatividad vigente o las que la modifiquen, 

complementen o sustituyan. 

9. Mantener estricta reserva y confidencialidad de toda la información y 

documentación que le haya sido asignada en desarrollo de las obligaciones 

contractuales. 

10. Presentar los informes mensuales y el informe final, los cuales deberán ser 

publicados en el contrato de la plataforma SECOP II, previa validación del 

supervisor. 

11.- Dar cumplimiento a las obligaciones con los sistemas de seguridad social, 

salud y pensiones y presentar los documentos respectivos que así lo acrediten, 

de conformidad con lo establecido en el Decreto 1703 de 2002, la Ley 789 de 

2002, Ley 797 de 2003, Decreto 510 de 2003, Ley 1122 de 2007, Ley 1150 de 

2007, Ley 1562 de 2012, Decreto 723 de 2013 y demás que las adicionen, 

reglamenten, complementen o modifiquen; así como, lo contemplado en el 

Decreto 1072 de 2015. 



 

 

12. Dar cumplimiento al Manual de Identidad Institucional, cuando haya lugar. 

13. Prestar el servicio y/o entregar los bienes objeto del presente contrato con las 

condiciones técnicas exigidas. 

14.- Todas las demás inherentes o necesarias para la correcta ejecución del 

objeto contractual. 

Obligaciones de la CAS: 

1. Ejercer la supervisión del contrato. 

2. Colocar a disposición del objeto del contrato, toda su capacidad técnica y 

administrativa de tal manera que se cumpla a cabalidad el objeto del mismo. 

3. Procurar que el objeto del contrato, se ejecute con acatamiento de las 

normas que regulan la función administrativa. 

4. Realizar en forma oportuna los pagos acordados. 

5. Exigir la ejecución idónea y oportuna del objeto contractual y velar por el 

cumplimiento del mismo. 

6. Suscribir en conjunto las actas de iniciación, recibo y liquidación, y las demás 

inherentes a la naturaleza del contrato. 

7. Suministrar oportunamente la documentación e información que repose en la 

CAS; así como, los equipos y elementos necesarios para el cumplimiento del 

objeto del presente contrato, cuando a ello hubiere lugar. 

8. En caso de incumplimiento adelantar las gestiones necesarias para el 

reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias a que hubiere lugar. 

9. Las demás que surjan del cumplimiento del objeto convenido. 

 
Obligaciones específicas del Contratista: 

El contratista, se obliga para con la C.A.S, a cumplir cabalmente con el objeto del 
contrato a la Luz de las disposiciones legales vigentes y adicionalmente a: 

1. Suministrar las tarjetas electrónicas, cuya utilización sea exclusiva en almacenes 
de vestuario y/o calzado de nombre comercial reconocido y con cubrimiento en el 
territorio nacional, que cuenten con la mercancía suficiente, para escoger modelos y 
tallas diferentes, tanto de calzado como de vestido, masculino y femenino según el 
caso. 

2. El contratista hará entrega total de las tarjetas electrónicas por el valor de la 
dotación de vestido y calzado, a que tienen derecho los funcionarios de acuerdo con 
el listado de personal que será autorizado y suministrado por el supervisor; previo a 
la legalización o perfeccionamiento de los documentos exigidos por las partes. 

3. Entregar las tarjetas electrónicas para reclamar la dotación, dentro de los cinco (05) 
días hábiles siguientes a la solicitud del supervisor del contrato establecido por la 
Corporación Autónoma Regional de Santander. 

4. Las tarjetas electrónicas deben contar con banda Magnética. 

5. Las tarjetas electrónicas se crean con nominación (en la plataforma debe ingresar 
los datos de beneficiario como nombre y cedula o número consecutivo). Estos datos 
quedan asociados a cada tarjeta dentro de la banda magnética. 

6. Las tarjetas electrónicas deberán tener clave de 4 dígitos, que permite realizar el 
cambio de clave. 

7. En la parte frontal de la tarjeta electrónica deberá aparecer Corporación Autónoma 
Regional de Santander y el nombre del Beneficiario; por seguridad el número de 
identificación del beneficiario deberá ir asociado a cada tarjeta dentro de la banda 
magnética. 

8. Las tarjetas electrónicas son personales e intransferibles. 



 

 

9. Todos los almacenes donde exista convenio deben contar con datafonos que sirvan 
como receptores de la información cargada en la tarjeta electrónica y llevar la debida 
contabilidad de los valores restantes o excedentes en la tarjeta. 

10. El proponente debe contar con APP y sitio Web que permita a los beneficiarios 
como mínimo: Consultar saldo y movimientos realizados. 

11. Servicio de Geolocalización que le permita identificar los establecimientos de 
comercio cercanos en los cuales pueda hacer uso de la tarjeta electrónica. 

12. El contratista debe contar con un sistema de bloqueo por IVR, que permita a los 
funcionarios de la entidad reportar y bloquear la tarjeta de manera inmediata en caso 
de robo o pérdida. 

13. No se deben incluir supermercados en la red de dotación pass con el fin de dar 
estricto cumplimiento a la ley colombiana y asegurar el uso exclusivo en ropa y 
calzado. 

14. Fecha de vigencia de las tarjetas electrónicas: un mes a partir de su fecha de 
emisión o recarga. 

15. El contratista solo podrá hacer entrega de la dotación al titular de la tarjeta 
electrónica y esta debe corresponder al género del mismo (masculino-femenino), y en 
todo caso deberá corresponder a prendas de vestir y calzado para adultos. 

16. Ofrecer a los funcionarios con derecho a dotación en los almacenes las últimas 
colecciones y/o promociones que se encuentren, si el funcionario decide llevar 
prendas de promoción deberá respetarse el precio de la misma, ejemplo prendas con 
algún tipo de descuento, pague dos y lleve tres, entre otras promociones u ofertas 
que suelen tener los almacenes. 

17. Atender y resolver en un plazo máximo de veinticuatro (24) horas las quejas y 
reclamos que se presenten y que impidan el uso de las tarjetas electrónicas. 

18. Acatar con diligencia y cuidado las recomendaciones e instrucciones que le 
imparta el supervisor del contrato. 

19. Remitir la lista de almacenes donde son redimibles las tarjetas electrónicas. 

 
5.6.2 OBLIGACIONES DE LA CORPORACIÓN 

 
a) Ejercer la supervisión del contrato. 
b) Cancelar al CONTRATISTA el valor establecido por los servicios prestados. 

c) Exigir la ejecución idónea y oportuna del objeto contractual y velar por el cumplimiento 
del mismo. 
d) Suministrar oportunamente la documentación e información que repose en la CAS; así 
como, los equipos y elementos necesarios para el cumplimiento del objeto del presente 
contrato, cuando a ello hubiere lugar. 
e) En caso de incumplimiento adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y 
cobro de las sanciones pecuniarias a que hubiere lugar. 

 
5.7 OTRAS CLAUSULAS QUE REGIRAN LA FUTURA CONTRATACIÓN 

 
a. MODIFICACIONES DEL VALOR O DEL PLAZO. Las partes contratantes declaran 
que cuando por circunstancias especiales clasificadas previamente por el jefe de la entidad 
de conformidad con el informe o estudio del supervisor, haya necesidad de modificar el 
valor o el plazo del presente contrato, celebraran contrato adicional, de acuerdo con las 
disposiciones legales. El valor del contrato adicional no podrá exceder la mitad de la cuantía 
originalmente pactada expresada en salarios mínimos legales vigentes. Las adiciones 
relacionadas con el valor quedaran perfeccionadas una vez suscrito el contrato efectuado 
el registro presupuestal siendo requisito para iniciarse la ejecución del contrato. Las 
relacionadas con el plazo solo requerirán firma de LA CORPORACIÓN y prórroga de la 
garantía. 



 

 

b. CADUCIDAD.- LA CORPORACIÓN podrá declarar la caducidad administrativa del 
presente contrato si el CONTRATISTA incurre en algunas de las causales contempladas 
en la Ley 80 de 1993 o se presenta alguno de los hechos constitutivos de incumplimiento 
de las obligaciones a su cargo, que efectúen de manera grave y directa la ejecución del 
contrato, lo cual se hará por medio de acto debidamente motivado, dándolo por terminado 
y ordenando su liquidación en el estado en que se encuentra sin que haya lugar a 
indemnización alguna a favor del CONTRATISTA, evento por el cual se hará acreedor a la 
sanción e inhabilidades, previstas en la ley. 

c. CESION. - El CONTRATISTA no podrá ceder en forma parcial o total el presente 
contrato, sin previa y expresa autorización escrita de la Corporación, de conformidad con el 
artículo 43, inciso 3 de la Ley 80 de 1993. 

 
d. TERMINACIÓN, MODIFICACIÓN E INTERPRETACIÓN UNILATERAL DEL 
CONTRATO. - LA CORPORACIÓN AUTÓNOMA REGIONAL DE SANTANDER podrá 
hacer uso de las cláusulas exorbitantes de terminación, modificación e interpretación 
unilaterales, y de caducidad, en los términos y condiciones establecidos en la ley 80 de 
1993 y demás normas concordantes. 

 
e. CLAUSULA PENAL PECUNIARIA. - Si llegare a suceder el evento de 
incumplimiento total de las obligaciones a cargo del CONTRATISTA, deberá pagar a título 
de cláusula penal pecuniaria, el valor correspondiente al diez por ciento (10%) del valor total 
del contrato. Se hará efectiva directamente por LA CORPORACIÓN AUTÓNOMA 
REGIONAL DE SANTANDER, pudiendo acudir para el efecto entre otros a los mecanismos 
de compensación de las sumas adeudadas al contratista, cobro de la garantía, o a cualquier 
otro medio para obtener el pago, incluyendo el de la jurisdicción coactiva. De acuerdo a lo 
dispuesto en los artículos 17 de la Ley 1150 de 2007 y 86 de la Ley 1474 del 12 de julio de 
2011, la entidad así mismo podrá declarar el incumplimiento con el propósito de hacer 
efectiva la cláusula penal pecuniaria. 

 
f. MULTAS: En caso de mora o de incumplimiento parcial de las obligaciones 
contractuales a cargo del CONTRATISTA, éste autoriza expresamente, mediante el 
presente documento a LA CORPORACIÓN para efectuar la tasación y cobro, previo 
requerimiento, de multas diarias sucesivas del uno por ciento (1%) del valor total del 
contrato, sin que éstas sobrepasen del 10% del valor total del mismo. La liquidación de las 
multas la efectuará el interventor en el acta final y/o de recibo, sin interesar el momento en 
que se ocasionen, y su cobro se efectuará descontando el valor de las mismas en el pago 

 
final. En el evento en que no puedan ser descontadas oportunamente o no sean pagadas 
dentro del mes siguiente a su tasación por parte EL CONTRATISTA, se incluirán en la 
liquidación efectuada, la cual prestará mérito ejecutivo, y su cobro podrá efectuarse con 
cargo a la garantía de cumplimiento. De las multas tasadas, impuestas y cobradas, se 
informará a la Cámara de Comercio. 

 
g. CLAUSULA DE PRINCIPIOS. - Este contrato se rige por los principios de 
transparencia, economía y responsabilidad, así como los referidos en las normas que 
regulan las conductas de los servidores públicos, las reglas de interpretación, modificación 
unilateral consagrada en el Estatuto General de la Contratación Estatal, los principios 
generales del derecho y los particulares del derecho administrativo. 

h. CLAUSULA COMPROMISORIA. - Las partes acuerdan someter a decisión de 
árbitros las diferencias que puedan surgir por la razón de la celebración del contrato, de su 
ejecución o liquidación como se indica en el artículo 70 de la Ley 80 de 1993. 

 
i. PERFECCIONAMIENTO Y LEGALIZACIÓN. - De conformidad con el artículo 94 
literal d de la Ley 1474 de 2011, la comunicación de aceptación junto con la oferta constituye 
para todos los efectos el contrato celebrado, con base en lo cual se efectuará el respectivo 
registro presupuestal. El presente contrato se perfecciona con la firma de las partes y 
registro presupuestal. 



 

 

j. CLAUSULA DE INDEMNIDAD. - En virtud de los fines de la entidad será obligación 
del contratista mantener indemne a la Corporación de cualquier reclamación proveniente 
de terceros que tenga como causa las actuaciones del contratista. Igualmente es obligación 
del contratista de mantener libre a la Corporación de cualquier daño o perjuicio originado 
en reclamaciones de terceros y que se deriven de sus actuaciones o de las de sus 
subcontratistas o dependientes. 

6. REQUISITOS HABILITANTES 

El proponente podrá ser persona natural o jurídica que esté en capacidad de ejecutar el 
objeto del contrato y que demuestre la idoneidad, experiencia, capacidad jurídica para 
contratar. La CAS verificará el cumplimiento de los requisitos habilitantes de conformidad 
con lo previsto en la presente invitación publica: 

6.1 REQUISITOS HABILITANTES DE ORDEN JURIDICO 
 

Los requisitos habilitantes jurídicos se fundamentan en los requerimientos exigidos 
legalmente para efectos de determinar la capacidad jurídica de los proponentes y futuro 
contratista, por lo que la CAS verificará tales requisitos y calificará las propuestas como 
HABILITADO o NO HABILITADO. 

 
Los oferentes interesados en la presente convocatoria deberán acreditar los requisitos 
habilitantes jurídicos que a continuación se describen: 

 
6.1.1 CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA Y COMPROMISO DE 

TRANSPARENCIA 

El proponente deberá diligenciar, publicar y cargar en el SECOP II, la carta de presentación 
de la propuesta siguiendo el formato respectivo, la cual deberá ser suscrita por el 
proponente, con la firma de dicho documento, el oferente declara bajo la gravedad del 
juramento que no se encuentra incurso en alguna causal de incompatibilidad y/o inhabilidad 
para presentar la oferta y acepta y conviene expresamente en los procedimientos, 
contenidos y obligaciones recíprocas establecidas en el proceso de selección, de acuerdo 
con las siguientes reglas: 

● Si es persona jurídica por el representante legal o quien se encuentre facultado 
conforme a la ley y los estatutos sociales. 

● Si es persona natural que tenga capacidad legal para obligarse por sí mismo. 
● Si es consorcio, unión temporal o promesa de sociedad futura, por quien haya sido 

designado representante en el documento de constitución. 
● Si se constituye apoderado, debe tener legitimación para hacerlo, caso en el cual debe 

anexar el poder respectivo con la manifestación expresa de las facultades otorgadas y 
sus limitaciones. 

 
6.1.2 CERTIFICACIÓN DE CUMPLIMIENTO DE PAGO DE APORTES DE SEGURIDAD 

SOCIAL Y PARAFISCALES 
 

El proponente debe acreditar el pago de las obligaciones con el Sistema de Seguridad 
Social Integral (salud, riesgos laborales y pensiones) y aportes parafiscales (Cajas de 
Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar – ICBF y Servicio 
Nacional de Aprendizaje – SENA) (en caso de aplicar), de conformidad con lo señalado en 
el artículo 50 de la Ley 789 de 2002, en los formatos dispuestos por la entidad. 

• Si es persona jurídica, el formato que certifica deberá ser suscrito por el Revisor 
Fiscal, o quien haga sus veces, o el Representante Legal, según corresponda legalmente. 

 
Nota: En caso de que el formato sea suscrito por el contador y/o revisor fiscal que esté 
inscrito en el certificado de existencia y representación, deberá aportar la copia de cédula 
de ciudadanía, copia de tarjeta profesional y certificado vigente de la junta central de 
contadores, con fecha de expedición no mayor a tres (3) meses antes del cierre. 



 

 

• Si es persona Natural. El proponente persona natural debe acreditar la afiliación a 

los sistemas de seguridad social en salud y pensiones aportando los certificados de 

afiliación respectivos o con el certificado de pago de la correspondiente planilla. Los 

certificados de afiliación se deben presentar con fecha de expedición no mayor a treinta 

(30) días calendario, anteriores a la fecha del cierre del proceso de contratación. 

 
En caso de modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendrá como referencia para 

establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliación la fecha originalmente 

establecida en la invitación pública. 

 
La persona natural que reúna los requisitos para acceder a la pensión de vejez, o se 

pensione por invalidez o anticipadamente, presentará el certificado que lo acredite y, 

además la afiliación al sistema de salud. 

 
Esta misma previsión aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en 

Colombia las cuales deberán acreditar este requisito respecto del personal vinculado en 

Colombia. 

• Si es Proponente Plural. Cada uno de los integrantes del proponente plural debe 

suscribir por separado la declaración de la que tratan los numerales anteriores. 

Nota. En todo caso, cada proponente o integrante del mismo, deberá adjuntar copia de la 
planilla de pago al sistema integral de seguridad social del último pago que le corresponda 
antes de la fecha de cierre de la presente convocatoria. 

 
6.1.3 CERTIFICADO DE CONSTITUCIÓN, EXISTENCIA Y REPRESENTACIÓN 

LEGAL 

El proponente PERSONA JURÍDICA, debe anexar a la propuesta, certificado de existencia 
y representación legal vigente, que cumpla con los siguientes requisitos: 

 
a. Debe ser expedido por la Cámara de Comercio o la autoridad competente. 

b. El objeto social del proponente debe permitir la actividad, gestión y operación que se 
solicita en este proceso. 

La persona jurídica proponente debe demostrar que su duración no será inferior al plazo de 
ejecución del contrato y un (1) año más y/o indefinida. 

d. La fecha de expedición del certificado de existencia y representación legal no podrá ser 
superior a treinta (30) días calendario anteriores a la fecha del cierre del proceso. 

 
e. Cuando el certificado de existencia y representación legal sea expedido por una entidad 
diferente a la Cámara de Comercio, el proponente deberá presentar el certificado de 
existencia y representación legal expedido por la autoridad competente, con una fecha de 
expedición no superior a noventa (90) días calendario anteriores a la fecha de cierre del 
proceso o el que establezca el organismo regulador. 

 
f. Cuando el representante legal de la persona jurídica tenga restricciones para contraer 
obligaciones en nombre de la misma, debe anexar a la propuesta, poder y/o autorización 
expresa del órgano social competente (Asamblea, Junta Directiva, etc.), en la que conste 
que el representante legal está plenamente facultado para para comprometer la entidad 
hasta por el valor de la propuesta. El documento de autorización deberá presentarse 
debidamente suscrito y expedido con anterioridad a la presentación de la propuesta. 

En el evento que el proponente sea una PERSONA NATURAL, deberá acreditar que se 
encuentra inscrito en el registro mercantil de la Cámara de Comercio del respectivo 
domicilio, en el cual conste que su actividad mercantil registrada es directamente 



 

 

relacionada con el objeto del contrato. El registro mercantil debe ser expedido por la Cámara 
de Comercio o la autoridad competente y estar vigente, expedido con antelación máxima 
de treinta (30) días calendario a la fecha de cierre del presente proceso, excepto las 
profesiones liberales. 

Si el proponente es un CONSORCIO, UNIÓN TEMPORAL O PROMESA DE SOCIEDAD 
FUTURA, producto de la integración de personas jurídicas y/o personas naturales, se 
deberán presentar los anteriores documentos para todos y cada uno de sus integrantes. 

Cuando el proponente sea una PERSONA JURÍDICA EXTRANJERA sin domicilio en 
Colombia y no tenga establecida sucursal en Colombia, debe presentar el documento que 
acredite la inscripción de la personería jurídica en el Registro correspondiente del país 
donde tenga su domicilio principal, así como los documentos que acrediten su existencia y 
representación legal debidamente apostillados, en la forma como lo establece la Ley 455 
de 1998. 

 
Adicionalmente, deberá acreditar un apoderado domiciliado en Colombia, debidamente 
facultado para presentar la propuesta y celebrar el contrato, así como para representarla 
administrativa, judicial o extrajudicialmente. 

 
En el evento de resultar favorecido un proponente extranjero sin domicilio ni sucursal en 
Colombia, para poder ejecutar el contrato deberá previamente constituir una sucursal en 
Colombia. 

Cuando el proponente fuere una PERSONA JURÍDICA SIN ÁNIMO DE LUCRO 
domiciliada en Colombia, el proponente deberá presentar el Certificado de inspección, 
vigilancia y control con vigencia no mayor a 90 días calendario, expedido por la dependencia 
competente de Inspección, Vigilancia y Control de Personas Jurídicas, sin ánimo de lucro-
personas Jurídicas y/o la Entidad que ejerza el control y vigilancia, en el cual conste que la 
sociedad puede ejercer su objeto social, cumple con los requisitos exigidos y no tiene 
sanciones o límites a su ejercicio social. Así mismo, su objeto social debe corresponder al 
objeto del presente proceso de selección y/o actividades afines. 

Nota: En todos los eventos en que las actividades económicas estén vigiladas por 
autoridades que ejerzan la inspección, vigilancia y control, deberán allegar certificado 
vigente donde conste los requisitos anteriormente descritos para cada una. 

 
6.1.4 DOCUMENTO DE CONSTITUCIÓN DEL CONSORCIO, UNIÓN TEMPORAL O 
PROMESA DE SOCIEDAD FUTURA. 

 
Si la propuesta es presentada en forma plural, se debe anexar el documento que acredite 
su conformación y representación, de conformidad con lo señalado en el artículo 7 de la 
Ley 80 de 1993, el cual debe: 

 

• Indicar la duración del consorcio o de la unión temporal, la cual no debe ser inferior al 
plazo de ejecución del contrato objeto del presente proceso y un (1) año más, contado 
a partir del cierre del presente proceso de selección, en todo caso con la presentación 
de la oferta se compromete a que en caso de requerirse prorrogar en el contrato 
mantener vigente la duración o unión temporal. 

• Indicar el porcentaje de participación de los integrantes del consorcio, unión temporal 
o proponente plural. 

• Designar el Representante del consorcio o unión temporal quien suscribió la propuesta 
y el contrato de resultar adjudicatario. 

• Indicar en forma expresa si su participación es a título de consorcio o unión temporal y 
señalar las reglas básicas que regulen su relación y responsabilidad. 

• Presentar una manifestación clara y expresa de responsabilidad solidaria e ilimitada de 
los miembros del consorcio y limitada para las uniones temporales, según la 
participación de sus miembros en la ejecución del contrato, para la imposición de 
sanciones por el incumplimiento de las obligaciones derivadas de la propuesta del 
contrato. Cuando se trate de miembros de consorcio la responsabilidad es solidaria e 



 

 

ilimitada y tratándose de los miembros de la unión temporal, la responsabilidad es 
limitada según su grado de participación. 

• Acreditar la existencia y representación legal de cada uno de los integrantes del 
consorcio o unión temporal. 

• Cada uno debe cumplir con los requisitos de la presente invitación pública ya sean 
personas naturales o jurídicas. 

• Suscribir el documento de conformación de la Unión Temporal o Consorcio por cada 
uno de los integrantes del consorcio o unión temporal. 

 
6.1.5 GARANTÍA DE SERIEDAD 

 
El proponente debe aportar con su propuesta: 

Una garantía de seriedad de la propuesta la cual puede consistir en póliza expedida a favor 
de la CORPORACIÓN AUTÓNOMA REGIONAL DE SANTANDER - CAS, por una 
Compañía de Seguros autorizada para funcionar en Colombia o en una garantía bancaria, 
o en otra modalidad de garantía de las previstas en el artículo 2.2.1.2.3.1.2. del decreto 
1082 de 2015. 

Copia del recibo o constancia de pago de la prima, tratándose de póliza expedida por una 
Compañía de Seguros o certificación expedida por la Aseguradora en donde aseveran que 
la póliza de seriedad no expirará por falta de pago. 

La garantía de seriedad bajo la modalidad de póliza se debe tomar así: 

i) Asegurado / Beneficiario: LA CORPORACIÓN AUTÓNOMA REGIONAL DE 
SANTANDER - CAS NIT 804000292-0 

ii) Cuantía: De conformidad con lo dispuesto en el artículo 31 de la ley 2069 de 2020, 
reglamentado por el artículo 2.2.1.2.4.2.18 del Decreto 1082 de 2015, adicionado por el 
Decreto 1860 de 2021, la cuantía de la póliza de seriedad de la oferta, como criterio 
habilitante diferencial establecido por la entidad, se exigirá de conformidad con la 
clasificación empresarial del proponente como se relaciona en el siguiente cuadro: 

 

 
 
 
 

 
AMPARO 

VALOR ASEGURADO 

REQUISITO DIFERENCIAL – 

PROPONENTE 

EMPRENDIMEINTOS DE 

MUJERES (Art. 

2.2.1.2.4.2.14. y 

2.2.1.2.4.2.15. D. 1082 de 

2015 adicionado D. 1860 de 

2021) 

REQUISITO 

DIFERENCIAL – 

PROPONENTE 

MiPymes 

(Art. 2.2.1.2.4.2.18. D. 

1082 de 2015 

adicionado D. 1860 de 

2021) 

 
 

 
REQUISITO 

DEMAS 

PROPONENTES 

SERIEDAD 

DE LA 

OFERTA 

10% del valor del Presupuesto 

Oficial 

13% del valor del 

Presupuesto Oficial 

15% del valor del 

Presupuesto 

Oficial 

 
iii) Vigencia: Desde la fecha de presentación de la oferta hasta la aprobación de la garantía 
que ampara los riesgos propios de la actividad contractual. En todo caso, dicha vigencia no 
podrá ser inferior a tres (3) meses calendario. 

iv) Tomador / Afianzado: Nombre o razón social del proponente tomador o afianzado, así: 

Si el proponente es una persona jurídica, la garantía se deberá tomar con el nombre o razón 
social que figura en el certificado o documento que acredite la existencia y representación 
legal y no sólo con su sigla, a no ser que en el referido documento se exprese que la 
sociedad se podrá denominar de esa manera. 

Si se tratare de una unión temporal o consorcio, la garantía se deberá tomar a nombre de 
dicha unión temporal o consorcio, (precisando quiénes son sus integrantes y el porcentaje 
de participación de cada uno de ellos). 



 

 

En caso de prórroga de la fecha de cierre del presente Proceso de selección, del plazo de 
evaluación de propuestas, o de los plazos para asignar o perfeccionar los Contratos, la 
garantía se deberá constituir o prorrogar de forma que su vigencia cubra el lapso exigido. 

Las primas que se causen por este motivo serán a cargo de los proponentes, quienes no 
tendrán derecho a exigir de la Corporación Autónoma Regional de Santander - CAS 
reembolso o pago alguno por este concepto. 

Cuando la garantía no sea expedida de acuerdo con los requerimientos aquí establecidos, 
el proponente deberá remitir las modificaciones del caso dentro del plazo que al efecto le 
señale la Corporación Autónoma Regional de Santander - CAS. 

Se considerará inadmisible o inelegible la propuesta en el evento en que el proponente se 
niegue a prorrogar la garantía de seriedad de la misma, en el caso de que la Corporación 
Autónoma Regional de Santander - CAS decida ampliar el plazo del Proceso de selección, 
el plazo de evaluación de propuestas o los plazos para la asignación o el perfeccionamiento 
del contrato respectivo. 

La Corporación Autónoma Regional de Santander - CAS hará efectiva la garantía de 
seriedad de la propuesta, cuando se presenten las causales definidas en el artículo 
2.2.1.2.3.1.6. del decreto 1082 de 2015. 

En la propuesta debe obrar la garantía de seriedad. La no presentación de la misma en 
forma simultánea con la oferta, hará que ésta última sea rechazada. 

 
6.1.6 COPIA CÉDULA DE CIUDADANÍA 

La persona natural o el representante legal de la persona jurídica debe presentar copia de 
la cédula de ciudadanía, o de extranjería según corresponda, evidenciando solo el anverso 
del documento (Parte donde se encuentra la imagen de la persona). 

 
Si la propuesta se presenta en consorcio, unión temporal o cualquier otra forma de 
proponente plural se deberán anexar las copias de cédula de ciudadanía o documento de 
identificación de los integrantes personas naturales, de los representantes legales de cada 
una de las empresas o sociedades que integren el proponente plural; así como, la del 
representante designado. 

 
6.1.7 VERIFICACIÓN DE NO INCLUSIÓN EN EL BOLETÍN DE RESPONSABLES 
FISCALES 

La CAS verificará si el interesado se encuentra señalado en el último Boletín de 
Responsables Fiscales de la Contraloría General de la República. En todo caso, el 
proponente podrá adjuntar dicha certificación a su propuesta. 

 
6.1.8 VERIFICACIÓN DEL CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS 

 
La CAS consultará y verificará, de la página Web de la Procuraduría General de la Nación, 
los antecedentes disciplinarios de quienes van a participar en el presente proceso de 
conformidad con lo establecido en la Ley 1238 de 2008. En todo caso el proponente podrá 
anexar a la propuesta dicho certificado actualizado. 

6.1.9 CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES VIGENTE 

La CAS consultará y verificará, de la página Web de Policía Nacional de Colombia los 
antecedentes penales del representante legal de la persona jurídica individual, de los 
representantes legales de los consorcios y/ uniones temporales que van a participar en el 
presente proceso. 

6.1.10 CONSULTA REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS DEL 
MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL – POLICÍA NACIONAL. 

La CAS consultará y verificará, de la página Web de Policía Nacional de Colombia el 
Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC si el representante legal de la persona 



 

 

jurídica individual, de los representantes legales de los consorcios y/ uniones temporales 
que van a participar en la Convocatoria, han incurrido en alguna infracción de la Ley 1801 
de 2016 Código Nacional de Policía y Convivencia, , lo anterior con el fin de verificar si el 
Proponente tiene buena reputación en el Sistema de Compra Pública y en sus grupos de 
interés y sus administradores no han sido involucrados en conductas contrarias a la 
integridad y moralidad. 

6.1.11 REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS – REDAM 
 

Ningún proponente, ni sus integrantes (En caso de Consorcios o Uniones Temporales), o 
sus representantes legales podrán estar registrado como deudor alimentario moroso de ser 
así solo podía contratar con el Estado una vez se ponga a paz y salvo con sus obligaciones 
alimentarias. Esta inhabilidad también se predica del deudor alimentario moroso que actúe 
como representante legal de la persona jurídica que aspira a contratar con el Estad, según 
ley 2097 de 2021, por lo anterior deberá aportar certificado REDAM vigente. 

 
6.1.12 FORMATO ARCHIVO DE BENEFICIARIO PERSONA JURÍDICA Y PERSONA 

NATURAL 

El proponente debe diligenciar la información contenida en el formato que le corresponda y 
anexar el certificado de vigencia de la cuenta bancaria que exista a nombre del proponente. 
Cuando el proponente sea un Consorcio o Unión temporal, solo uno de los integrantes debe 
diligenciar el formato y anexar la certificación bancaria, con fecha no mayor a 30 días de 
expedición contados a partir de la fecha de cierre. A las personas jurídicas y naturales 
extranjeras sin sucursal en Colombia no se les exige acreditar cuenta bancaria en el país. 

6.1.13 REGISTRO UNICO TRIBUTARIO – RUT 

El proponente deberá adjuntar junto con su propuesta el Registro Único Tributario emitido 
por la Dirección de Impuestos y Aduanas Nacionales DIAN. 

Para Uniones Temporales y Consorcios cada uno de sus integrantes deberá aportar el 
mencionado registro y en caso de adjudicación deberán solicitar y aportar el RUT dentro de 
los tres (03) días hábiles siguientes a la adjudicación previa a la firma del contrato a nombre 
de la persona conjunta. 

 
6.1.14 CERTIFICADO DE NO SANCIONES O INCUMPLIMIENTOS. 

 
De acuerdo con el contenido del ANEXO CERTIFICACIÓN DE NO SANCIONES, los 
proponentes o cada uno de los integrantes en caso de proponente plural, deberán 
diligenciar el formato correspondiente el cual debe estar suscrito por la persona natural o 
por el representante legal de la persona jurídica. En caso de poseer multas, el proponente 
deberá informar y relacionar lo pertinente. 

 
6.1.15 DEFINICION SITUACION MILITAR 

 
Todo proponente sea Persona Natural o jurídica, de manera individual, en consorcio o 

Unión Temporal, los representantes de las personas jurídicas, así como el representante 

designado en el consorcio o Unión Temporal, (VARONES MENORES DE 50 AÑOS) 

deberán anexar Certificado de definición de situación militar emitido por el EJERCITO 

NACIONAL –DIRECCION DE RECLUTAMIENTO Y CONTROL DE RESEÑAS descardar 

de https://www.libertamilitar.mil.co. 

 

6.1.14 COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN: 

 
La Oferta debe estar acompañada del Anexo – COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN, 

suscrito por el Proponente, el cual se entiende prestado bajo la gravedad del juramento y 

contando que no se encuentra inmerso en ninguna de esas causales previstas. 

https://www.libertamilitar.mil.co/


 

 

6.2 REQUISITOS HABILITANTES DE ORDEN TECNICO 
 

La oferta presentada por el proponente debe cumplir con las especificaciones técnicas 
exigidas, para lo cual se tendrá en cuenta lo dispuesto en este sentido en los estudios 
previos, la invitación pública y en las especificaciones técnicas, por cuanto en la verificación 
llevada a cabo por la Entidad, determinarán si el proponente cumple con la capacidad 
técnica requerida y por ende es habilitado. 

 
Los oferentes interesados en la presente convocatoria deberán acreditar los requisitos 
habilitantes técnicos que a continuación se describen: 

6.2.1 EXPERIENCIA DEL PROPONENTE 

Con el fin de garantizar la idoneidad y experiencia del proponente, deberá acreditar las 
siguientes condiciones: 

 
EXPERIENCIA GENERAL 

 
EXPERIENCIA DEL PROPONENTE. 

El proponente deberá acreditar experiencia hasta con dos (02) contratos, ejecutado y 

terminados que cumpla con los siguientes requisitos: 

i. El objeto o alcance del contrato debe estar directamente relacionado con el del 

presente proceso, es decir venta o suministro de tarjetas y/o bonos redimibles. 

ii. Los contratos deben estar terminados y/o liquidados. 

iii. La cuantía o sumatoria de los contratos aportados como experiencia debe ser 

como mínimo del 100% del presupuesto oficial. 

La experiencia requerida se acreditará mediante certificación, expedida por la entidad 

contratante y debe contar con mínimo la siguiente información: 

a) Nombre de la empresa Contratante (Dirección y Teléfono) 

b) N.I.T 

c) Nombre del Contratista 

d) Si se trata de un Consorcio o de una Unión Temporal se debe señalar 

el nombre de quienes lo conforman, adicionalmente se debe indicar el 

porcentaje de participación de cada uno de sus miembros. 

e) Número del contrato 

f) Objeto del contrato 

g) Valor del Contrato 

h) Fecha de suscripción, inicio (día, mes y año) y fecha de terminación 

(día, mes y año). 

i) Fecha de expedición de la certificación (día, mes y año) 

j) Nombre y firma de quien expide la certificación. 

Nota 1: Tratándose de proponentes plurales, todos los integrantes deberán acreditar 

mínimo un contrato, salvo cuando esté integrada por más de dos, caso en el cual, el 

requisito se entenderá cumplido con los dos integrantes que acrediten la experiencia. 

Nota 2: La entidad se reserva el derecho a verificar con las respectivas entidades y/o 

personas naturales o jurídicas, la información suministrada por los proponentes. Si se 

advierten discrepancias entre la información suministrada y lo establecido por la 

entidad, la propuesta será RECHAZADA. 



 

 

Nota 3: Cuando se pretenda acreditar experiencia con entidades privadas, adicional a 

las certificaciones, deberá anexar copia de la(s) factura(s) legales, so pena de no ser 

tenida en cuenta para el cálculo de la experiencia. 

Nota 4: En el evento que los contratos presentados por los proponentes involucren 

bienes y/o servicios adicionales a los solicitados por la entidad, la certificación deberá 

reflejar el valor total correspondiente a dichos bienes y/o servicios, de manera que 

pueda validarse la condición iv. 

Nota 5: Cada certificación deberá acreditar un solo contrato. En caso de que sea 

presentada una certificación en la que se relacionen más de un contrato, los mismos 

se tomarán como independientes para el cálculo de la experiencia. 

Nota 6: Cuando las actividades correspondientes hayan sido ejecutadas por el 

proponente o por uno de sus miembros bajo la modalidad de consorcio o unión 

temporal, en tal caso solo se tendrá en cuenta como experiencia del proponente o de 

uno de sus miembros, aquella referida al porcentaje de participación que el proponente 

hubiera tenido en el grupo o asociación que ejecutó la actividad. 

Nota 7: No se aceptarán para certificar experiencia, los contratos en ejecución, los 

ejecutados por administración delegada o contratos de asistencia técnica, contratos o 

convenios de cooperación o de apoyo. 

Nota 8: Podrá soportarse la experiencia con certificación expedida por el contratante 

en los términos requeridos en el presente pliego de condiciones y en todo caso se 

deberá aportar copia del contrato. DILIGENCIAR ANEXO – EXPERIENCIA GENERAL 

DEL PROPONENTE. 

Nota 9: La Corporación Autónoma Regional de Santander - CAS se reserva el derecho 

de verificar la información suministrada por los oferentes. Si se advierten discrepancias 

entre la información entregada por el oferente y lo establecido por la Entidad, la 

propuesta no será evaluada técnicamente, lo anterior sin perjuicio de las acciones 

penales pertinentes. 

6.2.2 OFRECIMIENTO TECNICO 

PERSONAL MÍNIMO REQUERIDO: 

• El proponente deberá allegar listado de los almacenes con las cuales exista 
convenio para redimir las tarjetas con datafono. 

• El proponente debe acreditar que cuenta con APP y sitio Web en los cuales se 
permita a los beneficiarios consultar saldos y movimientos de la tarjeta. 

• El proponente debe acreditar que cuenta con servicio de geolocalización que 
permita identificarlos establecimientos de comercio donde se pueda hacer uso 
de las tarjetas 

• EL proponente debe acreditar que cuenta con sistema de bloqueo de las tarjetas 
que permita a los usuarios reportar y bloquear las tarjetas de manera inmediata 
en caso de pérdida o robo. 

 

7 CAUSALES QUE GENERARIAN EL RECHAZO DE LAS OFERTAS O LA 
DECLARATORIA DE DESIERTO DEL PROCESO 

 
La propuesta será rechazada cuando se presente al menos una de las siguientes causales: 

a) Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna causal de inhabilidad o 
incompatibilidad prevista en la Constitución Política o en la ley. 
b) Cuando un mismo proponente presente dos o más ofertas, directamente o por 
interpuesta persona. 



 

 

c) Cuando el proponente no subsane, dentro del plazo otorgado por la entidad, los 
documentos o aclaraciones solicitados respecto de los requisitos habilitantes o respecto de 
la oferta económica. 
d) Cuando la oferta sea presentada extemporáneamente o por un medio distinto al 
establecido en la invitación pública o en la plataforma SECOP II. 
e) Cuando el valor total de la oferta económica supere el presupuesto oficial del proceso, o 
cuando uno o más de los valores unitarios ofertados excedan los valores unitarios 
establecidos por la entidad en el presupuesto oficial, establecido en la invitación pública. 
f) Cuando el proponente no cumpla con los requisitos habilitantes establecidos en la 
invitación pública. 
g) Cuando se compruebe la existencia de colusión, acuerdo anticompetitivo o fraude entre 
los proponentes. 
h) Cuando el proponente influya o intente influir indebidamente en el proceso de evaluación 
de las ofertas. 
i) Cuando el proponente no presente el formato anexo de la oferta económica. 
j) Cuando el proponente altere, modifique o elimine ítems, cantidades, unidades o la 
estructura del formulario de presupuesto suministrado por la entidad. 
k) Cuando exista inconsistencia o contradicción entre la información registrada en la 
plataforma SECOP II y los documentos aportados por el proponente que afecte la validez 
de la oferta. 
l) Cuando se evidencie falsedad o inconsistencia sustancial en la información o documentos 
aportados por el proponente. 
m) Cuando el proceso esté limitado a Mipyme y el proponente no acredite dicha condición, 
cuando aplique. 
n) La no presentación de la garantía de seriedad de la oferta junto con la propuesta. 

o) Cuando la oferta económica presente un precio artificialmente bajo que genere duda 
sobre la capacidad del proponente para cumplir adecuadamente el objeto contractual, 
y este no aporte las explicaciones o justificaciones requeridas por la entidad dentro del 
término establecido, o cuando las mismas no resulten suficientes para demostrar la 
viabilidad técnica, económica y financiera de la oferta. 
p) Cuando la oferta técnica no cumpla con las especificaciones esenciales o "mínimas" 
exigidas en la invitación. 
q) Cuando el proponente no presente el desglose del AIU (Administración, Imprevistos 
y Utilidad) y/o los Análisis de Precios Unitarios (APU), cuando estos hayan sido exigidos 
expresamente en la invitación pública o en sus anexos. 
r) Las demás causales establecidas en la Constitución Política, la ley y la presente invitación 
pública. 

7. FUNDAMENTOS JURÍDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCIÓN 

 
El presente proceso se regirá por lo señalado en el artículo 94 de la Ley 1474 de 2011 y 
artículo 2.2.1.2.1.5.1 y siguientes del Decreto 1082 de 2015 toda vez que no excede el 10% 
de la menor cuantía de la entidad en concordancia con el artículo 30 de la Ley 2069 del 
2020. 

El presente proceso se regirá por lo señalado en el artículo 94 de la Ley 1474 de 2011 para 
la selección de mínima cuantía que señala: 

 
“ARTÍCULO  94.  TRANSPARENCIA  EN  CONTRATACIÓN  DE  MÍNIMA  CUANTÍA. 
Adiciónese al artículo 2o de la Ley 1150 de 2007 el siguiente numeral. 

 
La contratación cuyo valor no excede del 10 por ciento de la menor cuantía de la entidad 
independientemente de su objeto, se efectuará de conformidad con las siguientes reglas: 

a) Se publicará una invitación, por un término no inferior a un día hábil, en la cual se señalará 
el objeto a contratar, el presupuesto destinado para tal fin, así como las condiciones 
técnicas exigidas; 

 
b) El término previsto en la invitación para presentar la oferta no podrá ser inferior a un día 
hábil; 

http://www.secretariasenado.gov.co/senado/basedoc/ley/2007/ley_1150_2007.html#2


 

 

 
c) La entidad seleccionará, mediante comunicación de aceptación de la oferta, la propuesta 
con el menor precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones exigidas; 

 
d) La comunicación de aceptación junto con la oferta constituyen para todos los efectos el 
contrato celebrado, con base en lo cual se efectuará el respectivo registro presupuestal. 

PARÁGRAFO 1o. Las particularidades del procedimiento aquí previsto, así como la 
posibilidad que tengan las entidades de realizar estas adquisiciones en establecimientos 
que correspondan a la definición de “gran almacén” señalada por la Superintendencia de 
Industria y Comercio, se determinarán en el reglamento que para el efecto expida el 
Gobierno Nacional. 

 
PARÁGRAFO 2o. La contratación a que se refiere el presente artículo se realizará 
exclusivamente con las reglas en él contempladas y en su reglamentación. En particular no 
se aplicará lo previsto en la Ley 816 de 2003, ni en el artículo 12 de la Ley 1150 de 2007." 

 
EL DECRETO 1082 DE 2015, SEÑALA: 

Artículo 2.2.1.2.1.5.2. (Modificado por el artículo 2 del decreto 1860 de 2021) Procedimiento 
para la contratación de mínima cuantía. Las siguientes reglas son aplicables a la 
contratación cuyo valor no excede del 10% de la menor cuantía de la Entidad Estatal, 
independientemente de su objeto: 

1. La Entidad Estatal debe señalar en la invitación a participar en procesos de mínima 
cuantía la información a la que se refieren los numerales 2, 3 y 4 del artículo anterior, y la 
forma como el interesado debe acreditar su capacidad jurídica y la experiencia mínima, si 
se exige esta última, el cumplimiento de las condiciones técnicas exigidas, incluyendo las 
obligaciones de las partes del futuro contrato. 

2. La Entidad Estatal podrá exigir una capacidad financiera mínima cuando no hace el pago 
contra entrega a satisfacción de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad Estatal exige 
capacidad financiera debe indicar cómo hará la verificación correspondiente en la invitación. 

3. La invitación se publicará por un término no inferior a un (1) día hábil para que los 
interesados se informen de su contenido y formulen observaciones o comentarios, los 
cuales serán contestados por la Entidad Estatal antes del inicio del plazo para presentar 
ofertas. De conformidad con el parágrafo del presente artículo, dentro del mismo término 
para formular observaciones se podrán presentar las solicitudes para limitar la convocatoria 
a Mipyme colombianas. 

4. La Entidad Estatal incluirá un cronograma en la invitación que deberá tener en cuenta los 
términos mínimos establecidos en este artículo. Además de lo anterior, en el cronograma 
se establecerá: i) el término dentro del cual la Entidad Estatal responderá las observaciones 
de que trata el numeral anterior. ii) El término hasta el cual podrá expedir adendas para 
modificar la invitación, el cual, en todo caso, tendrá como límite un día hábil antes a la fecha 
y hora prevista para la presentación de ofertas de que trata el último plazo de este numeral, 
sin perjuicio que con posterioridad a este momento pueda expedir adendas para modificar 
el cronograma del proceso; en todo caso, las adendas se publicarán en el horario 
establecido en el artículo 2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 1082 de 2015. iii) El momento en que 
publicará un aviso en el SECOP precisando si el proceso efectivamente se limitó a Mipyme 
o si podrá participar cualquier otro interesado. iv) Finalmente, se dispondrá un término 
adicional dentro del cual los proponentes podrán presentar sus ofertas, el cual será de 
mínimo un (1) día hábil luego de publicado el aviso en que se informe si el proceso se limita 
o no a Mipyme. 

5. La Entidad Estatal debe revisar las ofertas económicas y verificar que la de menor precio 
cumple con las condiciones de la invitación. Si esta no cumple, la Entidad Estatal debe 
verificar el cumplimento de los requisitos de la invitación de la oferta con el segundo mejor 
precio, y así sucesivamente. Lo anterior sin perjuicio de la oportunidad que deberán otorgar 
las Entidades Estatales para subsanar las ofertas, en los términos del artículo 5 de la Ley 

1150 de 2007, para lo cual establecerán un término preclusivo en la invitación para recibir 
los documentos subsanables, frente a cada uno de los requerimientos. En caso de que no 

http://www.secretariasenado.gov.co/senado/basedoc/ley/2003/ley_0816_2003.html#1
http://www.secretariasenado.gov.co/senado/basedoc/ley/2007/ley_1150_2007.html#12
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=25678&5


 

 

se establezca este término, los proponentes podrán subsanar sus ofertas hasta antes de 
que finalice el traslado del informe de evaluación. 

6. La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluación durante mínimo un (1) día hábil, 
para que durante este término los oferentes presenten las observaciones que deberán ser 
respondidas por la Entidad Estatal antes de realizar la aceptación de la oferta seleccionada. 

7. La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las 
condiciones establecidas en la invitación a participar en procesos de mínima cuantía. En la 
aceptación de la oferta, la Entidad Estatal debe informar al contratista el nombre del 
supervisor o interventor del contrato. 

8. En caso de empate, la Entidad Estatal aplicará los criterios de que trata el artículo 35 de 
la Ley 2069 de 2020, conforme a los medíos de acreditación del artículo 2.2.1.2.4.2.17. del 
presente Decreto o las normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan. 

9. La oferta y su aceptación constituyen el contrato estatal. 

PARÁGRAFO. De conformidad con el parágrafo 1 del artículo 30 y el artículo 34 de la Ley 
2069 de 2020, en estos procedimientos de selección para Mipyme se aplicará lo prescrito 
en los artículos 2.2.1.2.4.2.2 a 2.2.1.2.4.2.4 de este Decreto. No obstante, de conformidad 
con el numeral 3 del presente artículo, las solicitudes para limitar el proceso a Mipyme se 
recibirán durante el término previsto en dicho numeral. Además, en el aviso de que trata el 
numeral 4 de este artículo se indicará si en el proceso aplican las limitaciones territoriales 
de que trata el artículo 2.2.1.2.4.2.3 o si podrá participar cualquier Mipyme nacional. 

NOTA: De acuerdo a la circular externa 001-2021 expedida por la Agencia nacional de 
Contratación Pública – Colombia Compra Eficiente, se establece la obligatoriedad en el uso 
del SECOP II en el año 2021 para todos los procesos de contratación de las entidades 
relacionadas en el anexo 1 de la mencionada circular. 

 
8 CRITERIOS DE SELECCIÓN DE LA MEJOR OFERTA Y FORMA DE EVALUAR 

 

La escogencia del contratista se hará respecto de la propuesta que presente el precio 
más bajo, siempre que se encuentre en condiciones de mercado para la prestación de 
los servicios y/o bienes requeridos y satisfaga las necesidades de la entidad, en caso 
de que este no cumpliese con los requisitos habilitantes, se procederá a verificar los 
requisitos habilitantes a la segunda propuesta con el precio más bajo y así 
sucesivamente. 

 
Para tal fin, el interesado, deberá diligenciar en la plataforma SECOP II, el valor de su 
propuesta así como presentar el respecto anexo en la cual se entienden incluidos en 
su totalidad, los costos directos e indirectos que genere la ejecución contractual, 
cumpliendo con las normas laborales, impuestos nacionales y demás gastos y costos 
que se originen, los cuales estarán a cargo del contratista. 

 
Los costos y gastos en que incurran los oferentes para la elaboración y presentación 
de las propuestas serán de su propia cuenta y riesgo. La CAS no reconocerá, ni 
reembolsará ningún valor por este concepto. 

 
El contratista seleccionado se compromete a ejecutar el contrato con los precios 
ofrecidos y valor adjudicado durante el presente proceso. 

 
8.1 OFERTA ECONOMICA 

El proponente deberá presentar su propuesta económica a través de la plataforma 

SECOP II. 

En el pliego electrónico de la plataforma SECOP II, se dispondrá para el 

diligenciamiento de la propuesta económica la siguiente pregunta, así: OFERTA 

ECONOMICA: En esta pregunta el oferente deberá diligenciar el valor ofertado para 

la totalidad de los bienes incluyendo TODOS LOS IMPUESTOS. 

https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=160966&35
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=160966&30.p1
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=160966&30
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=160966&34


 

 

El precio contenido en la oferta no estará sujeto a reajuste alguno, razón por la cual 

el oferente en atención a su experiencia e idoneidad respecto del mercado deberá 

prever en la oferta los posibles incrementos que se ocasionen. 

El oferente NO PODRÁ SOBREPASAR en su oferta económica el valor del 

presupuesto oficial, SO PENA DE RECHAZO DE LA OFERTA 

Conforme a la dinámica de la modalidad de selección y, en consideración del 

número de ítems que compone la necesidad de la entidad, además de lo anterior, 

para la presentación de la propuesta económica, el proponente deberá tener en 

cuenta lo siguiente: 

A. Formulario SECOPII: El proponente deberá diligenciar en el formulario del 

SECOP II, en el espacio para la oferta económica, EL VALOR TOTAL DE 

SU OFERTA ECONÓMICA, esto es la sumatoria del valor de cada tarjeta 

y recarga más el equivalente al porcentaje de comisión ofertado. 

B. ANEXO OFERTA ECONÓMICA: El proponente deberá ajustar y diligenciar 

el formato anexo con los valores unitarios que desee ofertar incluyendo las 

especificaciones técnicas del objeto, incluido IVA y demás gravámenes que 

le apliquen según su régimen tributario, el resultado de la suma de precios 

unitarios deberá coincidir con el total ofertado en el formulario del 

SECOP II, en caso de diferencia prevalecerá la oferta de menor valor. 

Para efectos de la comparación de ofertas, se tendrá en cuenta el menor 

porcentaje de comisión ofertado. 

 

 
C. EJECUCIÓN DEL CONTRATO 

La ejecución contractual se realizará por el sistema de monto agotable hasta 

concurrencia del valor total del contrato, y los pagos se efectuarán únicamente 

sobre las actividades efectivamente ejecutadas, mantenimientos realizados, 

certificaciones expedidas, repuestos suministrados e instalados y demás conceptos 

efectivamente autorizados por el supervisor del contrato y recibidos a satisfacción 

por la Entidad. 

La presentación de la oferta económica implica la aceptación integral de las condiciones 

técnicas, financieras y contractuales establecidas por la Corporación Autónoma 

Regional de Santander – CAS. 

El Oferente deberá describir en la propuesta los valores por cada ítem ofertado, incluido 
IVA si está obligado a facturarlo. 

En esta propuesta deberá ofertar de manera total el valor de cada ítem incluyendo los 
gastos derivados de los costos indirectos en que se incurra al momento de contratar con la 
CAS, los cuales son los siguientes: 

 

ITEM RETENCION % 
TIPO 

LO ASUME 

Persona natural no declarante 6.0% Servicios El contratista 

Persona natural o jurídica 
declarante 

4.0% 
Servicios 

El contratista 

Persona natural no declarante 10% Honorarios El contratista 

Persona natural o jurídica 
declarante 

11% 
Honorarios 

El contratista 

Persona natural no declarante 3.5% Compras El contratista 

Persona natural o jurídica 
declarante 

2.5% 
Compras El contratista 



 

 

 

Retención industria y 
comercio 

0.6% 
Varía de acuerdo al lugar 
ejecución 

El Contratista 

Retención IVA (sobre el valor 
del IVA) 

15% 
 

El Contratista 

 
Validez de la oferta. El proponente deberá asegurar que su oferta tiene una vigencia no 
inferior a 90 días. En caso de que no se señale este punto en la oferta, se entenderá que lo 
hace por este periodo. 

 
Todos los costos en los que incurra el contratista para la ejecución del contrato, estará a su 
cargo y en ningún caso ocasionara pago alguno por parte de la CORPORACIÓN 
AUTONOMA REGIONAL DE SANTANDER – CAS. 

 
 

9 SOPORTE QUE PERMITA LA ESTIMACION, TIPIFICACION Y ASIGNACION DE LOS 
RIESGOS PREVISIBLES QUE PUEDAN AFECTAR EL EQUILIBRIO ECONOMICO DEL 
CONTRATO. 

 
La presentación de las ofertas implica la aceptación, por parte del proponente, de la 
distribución de riesgos previsibles efectuada por la entidad en documento adjunto a la 
presente invitación. 

 
10 ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE LOS MECANISMOS DE 
COBERTURA QUE GARANTIZAN LAS OBLIGACIONES SURGIDAS CON OCASIÓN 
DEL CONVENIO A CELEBRAR. 

 
Al contrato se le exigirá la siguiente garantía que cubra los siguientes riesgos: 

 
GARANTIA UNICA DE CUMPLIMIENTO 

Indicar con 
una x la 
garantía 
solicitada 

 
AMPAROS 

PORCENTAJE 

(Señalar el porcentaje 
solicitado) 

 
VIGENCIA 

 
DESCRIPCIÓN 

 
 
 
 
 

 
X 

 
 
 
 

 
CUMPLIMIENTO DE LAS 
OBLIGACIONES 

 
 
 

 
Este amparo se deberá 
constituir por una suma igual 
al veinte por ciento (20%) del 
valor total del contrato 

 

 
Con una vigencia 
igual al plazo de 
ejecución del 
contrato y la de 
sus prórrogas si a 
ello hubiere lugar 
y   hasta   la 
liquidación del 
contrato 

El amparo de cumplimiento del contrato 
cubrirá a la entidad estatal contratante de los 
perjuicios directos derivados del 
incumplimiento total o parcial de las 
obligaciones nacidas del contrato, así como 
de su cumplimiento tardío o de su 
cumplimiento defectuoso, cuando ellos son 
imputables al contratista garantizado. 
Además de esos riesgos este amparo 
comprenderá siempre el pago del valor de 
las multas y de la cláusula penal pecuniaria 
pactadas. 

 
 
 

 
X 

 
 

 
CALIDAD DE LOS 
BIENES 

 
 
Para garantizar la calidad de 
los equipos, se deberá 
constituir una garantía 
equivalente diez por ciento 
(10%) del valor total del 
contrato 

 
Con vigencia igual 
al   plazo   de 
ejecución del 
contrato y seis (6) 
meses más y sus 
prórrogas si a ello 
hubiere lugar 

El amparo de calidad de los bienes o cubre 
a la entidad estatal contratante de los 
perjuicios imputables al contratista 
garantizado que surjan con posterioridad a 
la terminación del contrato y que se deriven 
de: la mala calidad e insuficiencia de los 
productos entregados con ocasión de un 
contrato de consultoría o de la mala calidad 
del servicio prestado, teniendo en cuenta las 
condiciones pactadas en el contrato. 

 
10.1 RESTABLECIMIENTO O AMPLIACIÓN DE LA GARANTÍA 

Cuando con ocasión de las reclamaciones efectuadas por la Entidad Estatal, el valor de la 

garantía se reduce, la Entidad Estatal debe solicitar al contratista restablecer el valor inicial 

de la garantía. 



 

 

Cuando el contrato es modificado para incrementar su valor o prorrogar su plazo, la Entidad 

Estatal debe exigir al contratista ampliar el valor de la garantía otorgada o ampliar su 

vigencia, según el caso. 

La Entidad Estatal debe prever en la invitación para la Contratación, el mecanismo que 

proceda para restablecer la garantía, cuando el contratista incumpla su obligación de 

obtenerla, ampliarla o adicionarla. 

EL CONTRATISTA debe mantener durante la vigencia del contrato, la suficiencia de las 

garantías otorgadas. En consecuencia, en el evento en que el plazo de ejecución del 

contrato y/o su valor se amplíe o aumente, respectivamente, EL CONTRATISTA deberá 

proceder a ampliar la vigencia de las garantías y/o el valor amparado de las mismas, según 

sea el caso, como condición previa y necesaria para el pago de las facturas pendientes de 

pago. 

De igual modo, EL CONTRATISTA deberá reponer las garantías cuando su valor se afecte 

por razón de la ocurrencia de los siniestros amparados. En el caso de los amparos cuya 

vigencia debe prolongarse con posterioridad al vencimiento del plazo de ejecución del 

contrato y/o de recibo del informe final, el valor amparado también debe reponerse cuando 

el mismo se afecte por la ocurrencia de los riesgos asegurados con posterioridad a tales 

fechas. 

El pago de todas las primas y demás gastos que generen la constitución, el mantenimiento 
y el restablecimiento inmediato del monto de las garantías, será de cargo exclusivo de EL 
CONTRATISTA. 

 
11. PRESENTACIÓN DE LAS OFERTAS 

La presentación de la propuesta deberá observar las siguientes reglas: 

La presentación de la oferta deberá adaptarse a las condiciones de la plataforma SECOP 
II, según el cronograma del proceso y no será posible presentar documentos en físico. El 
Proponente debe presentar su oferta a través del SECOP II de acuerdo con lo establecido 
en esta sección, para lo cual debe estar previamente registrado en esta plataforma. Las 
instrucciones para el registro y la presentación de ofertas en el SECOP II se encuentran en 
la guía rápida para presentación de ofertas en el SECOP II para Proveedores, al cual podrá 
acceder a través del siguiente enlace: 

https://www.colombiacompra.gov.co/node/23693 

Las uniones temporales, consorcios o promesas de sociedad futura interesados en 
presentar ofertas en el SECOP II deben crear la cuenta de la unión temporal o el consorcio 
a través del SECOP II y presentar la oferta desde esa cuenta. No serán tenidas en cuenta 
las ofertas de un proponente plural presentadas desde la cuenta de uno de los integrantes 
de dicho proponente plural. Consulte la guía sobre creación de proponentes plurales en el 
siguiente enlace 

https://www.colombiacompra.gov.co/node/23695 

La invitación del Proceso de Contratación está conformada por los requerimientos 
contenidos en el presente documento y la información solicitada en los formularios o 
requerimientos de información incluidos en SECOP II. Los documentos se adjuntarán de 
acuerdo con el orden requerido en el cuestionario por la CAS, los cuales deben ser legibles 
y escaneados correctamente. 

Si se presenta alguna falla técnica en la plataforma se deberá seguir lo establecido en el 
protocolo de indisponibilidad que podrán encontrar en el siguiente link: 

https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii/indisponibilidad-en-el-secop-ii 

Una indisponibilidad es aquella Falla General o Particular que interrumpan el normal 
desarrollo de los Procesos de Contratación en el SECOP II, la cual puede afectar la 
presentación de las ofertas; la presentación de manifestaciones de interés; la elaboración 
o aplicación de Adendas en el SECOP II; o, la realización de una subasta, cuando la 

https://www.colombiacompra.gov.co/node/23693
https://www.colombiacompra.gov.co/node/23695
https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii/indisponibilidad-en-el-secop-ii


 

 

indisponibilidad se presenta dentro de las cuatro (4) últimas horas previstas para el evento 
correspondiente o durante la realización de una subasta. 

Los Certificados de Indisponibilidad son publicados en la página web de Colombia Compra 
Eficiente en un plazo máximo de 24 horas en https://www.colombiacompra.gov.co/soporte. 

Procedimiento En caso de presentarse una indisponibilidad la CAS se regirá por las 
instrucciones para compradores y proveedores señalados en la “PROTOCOLO PARA 
ACTUAR EN CASO DE UNA INDISPONIBILIDAD DEL SECOP II”. 

El correo dispuesto por la CAS para el protocolo de indisponibilidad: 
secretariageneral@cas.gov.co. 

Se recomienda a los proponentes, tanto singulares como plurales apoyarse en los 
lineamientos vigentes de Colombia Compra Eficiente para cargar propuestas, contenidos 
en la plataforma del SECOP II. 

En caso de discrepancias entre números y letras prevalecerá la información en letras. 

Todos los documentos de la oferta en los cuales se requiere la firma de la persona que los 
expide, deben venir suscritos. 

Las OFERTAS presentadas a la CAS por canales distintos a la SECCIÓN DE 
PRESENTACIÓN DE OFERTAS de SECOP II, tales como servicio, correo electrónico, 
correo certificado, presentación personal o a través de la SECCIÓN DE MENSAJES de la 
plataforma SECOP II, o las que sean presentadas después de la fecha y hora de CIERRE 
del Proceso de Contratación, no serán tenidas en cuenta y serán RECHAZADAS. 

Si el oferente no presenta con su propuesta la documentación de verificación requerida en 
debida forma, la CAS requerirá al proponente a fin de que la aporte o subsane lo pertinente 
dentro del plazo que le señale para el efecto, el cual será máximo hasta el momento previo 
al evento de subasta. 

La oferta deberá cargarse de manera digital en la plataforma SECOP II en la etapa procesal 
correspondiente, en un sobre, en formato PDF y debidamente firmados donde se contengan 
los siguientes documentos: los requisitos habilitantes, la oferta técnica, y la oferta 
económica, en la fecha y hora prevista en el cronograma de la plataforma SECOP II. 

11.1 CONTENIDO DE LA PROPUESTA 

✓ Requisitos habilitantes 

✓ Experiencia mínima 

✓ Condiciones técnicas adicionales 

✓ Propuesta económica (Presupuesto en el formato anexo y plataforma SECOP II) 

✓ Formatos anexos a la invitación diligenciados, los que se requiera según tipo de 

proponente 

Estarán a cargo del proponente todos los costos asociados a la elaboración y presentación 
de su propuesta, y LA CORPORACIÓN, en ningún caso será responsable de los mismos. 

La propuesta, junto con todos los documentos que la conformen, debe ser entregada dentro 
del plazo del presente proceso, en la fecha y hora señalada en la cronología del presente 
proceso de selección. 

En el momento en que exista una incongruencia en la propuesta, es decir, que una parte 
de la misma establezca algo que se contradiga en la otra parte, LA CORPORACIÓN podrá 
solicitar las aclaraciones pertinentes. 

12. SUPERVISIÓN 

La supervisión del contrato será ejercida por el/la Jefe de Oficina de Bienes y Servicios de 
la CAS o por quien haga sus veces o por quien designe por escrito el ordenador del gasto, 
dependencia que cuenta con los conocimientos para tal fin, y quien velará por los intereses 
de LA CORPORACIÓN, y de acuerdo al inciso dos del artículo 83 de la Ley 1474 de 2011 
y artículo 4º de la ley 80 de 1993, consistirá en el seguimiento técnico, administrativo, 
financiero, contable y jurídico que sobre el cumplimiento del objeto del contrato, es ejercida 

https://www.colombiacompra.gov.co/soporte
mailto:secretariageneral@cas.gov.co


 

 

por la misma entidad estatal ya que no requiere de conocimientos especializados, tendrá 
las funciones que por la índole y naturaleza del contrato le sean propias, entre otras: 1. 
Exigirá al contratista la ejecución idónea y oportuna del objeto del contrato, constatando la 
calidad de los servicios ofrecidos. 2. Adelantará las gestiones necesarias para la imposición, 
reconocimiento y cobros de las sanciones pecuniarias y garantías a que haya lugar. 3. 
Solicitará la actualización o revisión de los precios cuando se produzcan fenómenos que 
alteren en contra de LA CORPORACIÓN el equilibrio financiero del contrato. 4. Adelantará 
revisiones a los servicios prestados, para verificar que ellos cumplan con las condiciones 
de calidad ofrecidos por el Contratista, y promoverá las acciones de responsabilidad contra 
este cuando dichas condiciones no se cumplan. 5. Exigirá que las calidades de los servicios 
ofrecidos se cumplan. 6. Adelantará las acciones conducentes a obtener la indemnización 
de los daños que sufra LA CORPORACIÓN en desarrollo o con ocasión del presente 
contrato. 7. Certificar la ejecución del objeto contractual dentro de las condiciones exigidas. 
8. Revisará y aprobará, con su firma, las diferentes actas que resulten de la ejecución del 
contrato. 9. Elaborará y presentará para ante el Representante de la Corporación el acta de 
liquidación del contrato. 10. Informar al contratante sobre el desarrollo del objeto 
contractual. 11. Velar para que se mantenga vigente la garantía que ampare los riesgos 
exigidos en el contrato, cuando se requiriese. 12. Informar a LA CORPORACIÓN sobre los 
incumplimientos del contratista para que se tomen las medidas del caso. 13. Avalará la 
suspensión del contrato, cuando a ello hubiere lugar, por causas justificadas y demostradas. 
14. Verificar el cumplimiento de obligaciones derivadas por aplicación del decreto 1860 de 
2021. (Fomento a la ejecución de contratos estatales por parte de población en pobreza 
extrema, desplazados por la violencia, personas en proceso de reintegración o 
reincorporación y sujetos de especial protección constitucional) (en caso de que aplique) 
15. y las demás contempladas en el artículo 84 de la Ley 1474 de 2011 y en el Manual de 
Contratación Supervisión e Interventoría de la CAS. 

13. FORMA DE EVALUACIÓN Y CRITERIOS DE DESEMPATE 
 

De conformidad con lo señalado en el Decreto 1082 de 2015 el único criterio para escoger 
al contratista es el precio más bajo, a quien se le verificarán los requisitos habilitantes. 

En caso de empate, la Entidad Estatal aplicará lo previsto en el artículo 35 de la Ley 2069 
de 2020, conforme a los criterios y medíos de acreditación establecidos en el artículo 
2.2.1.2.4.2.17. del Decreto 1860 de 2021. 

14. CRONOGRAMA DEL PROCESO 
 

Será para todos los efectos el configurado en el pliego electrónico del SECOP II, para el 
proceso de mínima cuantía MC2-018-2026 

 

Acorde con lo aquí estipulado, resulta procedente iniciar los trámites inherentes al 
proceso de selección de contratista en la modalidad de MÍNIMA CUANTÍA para 
contratar el objeto SUMINISTRO DE TARJETAS RECARGABLES PARA COMPRA 
EXCLUSIVA DE DOTACIÓN (CALZADO Y VESTIDO DE LABOR) DESIGNADAS A 
FUNCIONARIOS DE LA CORPORACIÓN AUTÓNOMA REGIONAL DE SANTANDER, 

PARA LA VIGENCIA 2026, QUE CUMPLEN CON LA NORMATIVIDAD VIGENTE.., para 
lo cual se atenderán los parámetros establecidos en el estudio previo e invitación 
pública. 

 
Fecha de elaboración: 4 de septiembre de 2026. 

 
 
 

 
CLAUDIA PATRICIA BARAJAS BARAJAS 

Secretaria General - CAS 

 
Proyectó aspectos jurídicos: Jorge Andrés García Rojas. Abg Contratista SGL.. 



 

 

ANEXO - CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA 

Ciudad y fecha 

Señores 

CORPORACIÓN AUTÓNOMA REGIONAL DE SANTANDER 
La Ciudad 

 
 

REFERENCIA: MINIMA CUANTÍA No   
 

Respetados Señores: 
 

Por medio de los documentos adjuntos me permito presentar propuesta para participar en 

el proceso de selección de la referencia cuyo objeto consiste en (INSERTAR OBJETO 
DEL CONTRATO) 

 
Manifiesto expresamente que acepto en forma incondicional y me comprometo a cumplir 
con lo requerido en los pliegos de condiciones del proceso de la referencia, y en caso de 
ser adjudicatarios, nos comprometemos a cumplir con las obligaciones derivadas de todos 
los documentos del proceso de contratación. 

En mi calidad de proponente declaro: 
 

1. Que tengo el poder y/o representación legal para firmar y presentar la propuesta. 
2. Que ninguna otra persona o entidad, diferentes de las nombradas aquí, tiene 
participación en esta propuesta o en el contrato que será el resultado de este proceso y 
que, por lo tanto, solamente los firmantes están vinculados a dicha propuesta. 
3. Que declaramos, bajo la gravedad del juramento que se entiende prestado al firmar esta 
carta, que no nos encontramos incursos ni personal ni corporativamente, en las causales 
de inhabilidad e incompatibilidad para contratar previstas en las normas legales. Así mismo, 
que no nos encontramos en el Boletín de Responsables Fiscales de la Contraloría General 
de la República. 
4. Que nos hemos familiarizado y hemos estudiado el documento anexo y demás 
documentos, así como las demás condiciones e informaciones necesarias para la 
presentación de la propuesta, aceptamos todos los requerimientos establecidos en dichos 
documentos y elaboramos nuestra propuesta ajustada a los mismos. Así mismo 
manifestamos que LA CORPORACIÓN AUTÓNOMA REGIONAL DE SANTANDER – CAS, 
facilitó de manera adecuada y de acuerdo con nuestras necesidades la totalidad de la 
información técnica requerida para la elaboración de la propuesta, garantizando siempre la 
confidencialidad de la misma. 
5. Que nuestra propuesta cumple con todos y cada uno de los requerimientos y condiciones 
establecidos en los documentos del proceso, comprometiéndonos a ejecutar la totalidad de 
objeto del presente proceso en las condiciones requeridas por LA CORPORACIÓN 
AUTÓNOMA REGIONAL DE SANTANDER – CAS. 
6. Que entendemos que el valor del contrato, conforme está definido, incluye todos los 
impuestos, tasas o contribuciones directas o indirectas que sean aplicables, así como todos 
los costos directos e indirectos que se causen por labores de prestación del servicio, 
administración y las utilidades del contratista. 
7. Que no existe ninguna falsedad en nuestra propuesta. Toda la información aportada y 
contenida en nuestra propuesta es veraz y susceptible de comprobación. 
8. Que el abajo firmante, obrando como o en nombre y representación del proponente 
manifiesto que me obligo incondicionalmente a ejecutar el contrato en caso de aceptación 
de la oferta, en los términos y condiciones previstos. 
9. Que de acuerdo con lo establecido en anexo adjunto se aporta la documentación 
solicitada en los mismos. 
10. Que, a solicitud de LA CORPORACIÓN AUTÓNOMA REGIONAL DE SANTANDER – 
CAS, nos obligamos a suministrar cualquier información adicional necesaria para la correcta 
evaluación de la propuesta. 
11. Que de manera libre y espontánea manifestamos que, en el evento de resultar 
adjudicatarios, renunciamos a efectuar cualquier acción, reclamación o demanda en contra 



 

 

de LA CORPORACIÓN AUTÓNOMA REGIONAL DE SANTANDER – CAS por hechos o 
circunstancias que conocemos o hemos debido conocer por razón de las condiciones y 
exigencias que se establecieron en el anexo y en el contrato y que manifestamos aceptar 
en su totalidad. 
12. Que conocemos detalladamente y que hemos hecho todas las averiguaciones 
necesarias para asumir los riegos sociales, de orden público, normativos, técnicos que la 
ejecución del contrato nos demande, y en consecuencia manifestamos que asumimos los 
resultados económicos de los mismos. 
13. Que nos comprometemos a ejecutar el contrato en el plazo establecido. 

14. Que conocemos y aceptamos en un todo, las leyes generales y especiales aplicables a 
este proceso contractual, así como el Manual Interno de Contratación y sus modificaciones. 
15. (Proponente plural) Que los abajo firmantes Miembros del Proponente Plural 
concurrimos, con sujeción a todas las obligaciones que en el Invitación pública resultan 
aplicables al proponente y conociendo el régimen de responsabilidad que aplicaría como 
Proponente Plural en la Selección en caso de resultar Adjudicatarios, a través de ésta 
Propuesta de la cual formamos parte las siguientes personas naturales y/o jurídicas en el 
porcentaje de participación que para cada una de ellas se precisa: 
[Insertar cada uno de los Miembros con señalamiento expreso de su porcentaje de 
participación del Proponente Plural] 
16. Que la suficiencia de la garantía de seriedad de la oferta estará vigente desde la 
presentación de la oferta y hasta la aprobación de la garantía de cumplimiento del contrato. 

 
GARANTÍA DE SERIEDAD:    
BANCO O CIA DE SEGUROS:    
VALOR ASEGURADO:    
VIGENCIA: Desde ( ) Hasta ( ) 

 
17. Que mi propuesta se resume así: 

Nombre completo del proponente:    
Cédula de ciudadanía / NIT:    
Representante legal:    
VALIDEZ DE LA PROPUESTA:     

 
18. Que el proponente SI   NO    ha sido sujeto de multas, penas pecuniarias, 
terminación unilateral o sanción de cualquier tipo, derivada de un incumplimiento 
contractual en los últimos dos (2) años contados a partir de la fecha de cierre de la presente 
Selección para Contratación de Mínima Cuantía. 
20. Me permito informar que las comunicaciones relativas a este proceso de selección las 
recibiré en la siguiente dirección: 

Dirección:   
Ciudad:     
Teléfono(s):    
Fax:   
Correo Electrónico:   

Atentamente, 
FIRMA:   
Nombre del Proponente:   
C.C. No.   
Nit.   
R/L   

 

 
ANEXO - PACTO DE TRANSPARENCIA 

 

 

 
[Ciudad y Fecha] 



 

 

 
Señores 
CORPORACIÓN AUTÓNOMA REGIONAL DE SANTANDER 

Ref.: MINIMA CUANTÍA No   

El suscrito: [Nombre y apellidos proponente individual], identificado con documento de 
identidad No. [Inserte número de cedula], expedido en [Inserte Lugar expedición]; 
domiciliado en la ciudad de [Inserte Lugar Residencia]; actuando en nombre y 
representación de [Inserte Nombre empresa] [Nombre del Proponente. En el caso de 
Proponente Plural , debe incluirse el nombre del Proponente Plural, así como el nombre de 
cada uno de sus Miembros], manifiesto mi voluntad de asumir de manera unilateral el 
presente PACTO DE TRANSPARENCIA, con el fin de eliminar la ocurrencia de hechos 
contrarios a la ética de lo público, provenientes tanto de la iniciativa privada como la pública 
y promover un entorno de competencia justa y amplia visibilidad ante la opinión pública en 
nuestra participación en el proceso de mínima cuantía adelantado por LA CORPORACIÓN 
AUTÓNOMA REGIONAL DE SANTANDER – CAS. 

 
Para una adecuada interpretación del presente Pacto de Transparencia las palabras 
siempre tendrán el significado que se le asigna en esta o, de no estar definido, tendrá el 
significado que se estableció en la Invitación pública para el cual se suscribe. 

 
Como consecuencia de lo anterior, por la presente declaro (amos) y por lo mismo me (nos) 
comprometo (emos) con las siguientes declaraciones: 

a) Cumplir estrictamente, en su letra y su espíritu la Ley Aplicable. 
b) Interpretar de buena fe las normas aplicables a la Invitación pública de manera que 
siempre produzcan los efectos buscados por las mismas. 
c) No incurrir en faltas a la verdad en los documentos o requisitos exigidos en el Proceso 
de Invitación pública. 
d) Igualmente se acepta que, durante la evaluación de las Propuestas de la Invitación 
pública, prime el criterio de respetar el espíritu de la Ley Aplicable y los aspectos de fondo 
por encima de la forma, buscando siempre favorecer la libre competencia. 
e) Hacer un estudio completo del Proyecto y de los documentos de la Invitación pública, así 
como realizar mis propios estudios y análisis, bajo nuestra responsabilidad y con la debida 
diligencia, a fin de contar con los elementos de juicio e información económica y técnica 
relevante y necesaria para tomar una decisión sustentada para presentar la Propuesta. Lo 
anterior, con el propósito de que la misma sea seria y honesta de tal manera que nos 
permita participar en la Invitación pública y en caso de resultar Adjudicatario nos permita 
ejecutar todas las obligaciones contenidas en el Contrato, así como asumir los riesgos 
asociados a la ejecución del mismo. 
f) Declarar públicamente que conozco y acepto las condiciones establecidas en los 
documentos que soportan la Invitación pública, lo cual se hace a través de la presentación 
de la Propuesta. 
g) No hacer arreglos previos, concomitantes o posteriores a la Invitación pública, con los 
estructuradores del proceso para tratar de conocer, influenciar o manipular la información 
del Proyecto y presentar la respectiva Propuesta. 
h) No hacer arreglos previos, concomitantes o posteriores a la Invitación pública, con otros 
Proponentes para tratar de influenciar o manipular los resultados de la Adjudicación. 
i) Enviar por escrito a LA CORPORACIÓN AUTÓNOMA REGIONAL DE SANTANDER – 
CAS todas las preguntas o inquietudes que surjan durante la Invitación pública y no hacerlo 
de manera oral por ningún medio, salvo que se realicen dentro de las audiencias públicas. 
j) Actuar con lealtad hacia los demás Proponentes, así como frente a LA CORPORACIÓN 
AUTÓNOMA REGIONAL DE SANTANDER – CAS. Por lo tanto, abstenerse de utilizar 
herramientas para dilatar o sabotear la Invitación pública. 
k) Abstenernos de hacer manifestaciones orales o escritas en contra de los demás 
Proponentes y sus Propuestas sin contar con las pruebas suficientes. En caso de tener las 
pruebas, estas se dejarán a inmediata disposición de LA CORPORACIÓN AUTÓNOMA 
REGIONAL DE SANTANDER – CAS para corroborar tales afirmaciones. 



 

 

l) No utilizar en la etapa de verificación y evaluación de las Propuestas argumentos carentes 
de sustento probatorio para efectos de buscar la descalificación de competidores o la 
dilación de la Invitación pública. 
m) En las audiencias guardar compostura, no levantar la voz y hacer uso de la palabra 
únicamente cuando sea concedida y por el tiempo que sea concedida. Acatar las decisiones 
de LA CORPORACIÓN AUTÓNOMA REGIONAL DE SANTANDER – CAS y en caso de 
desacuerdo, en los términos de la Ley Aplicable, interponer los recursos o acciones que se 
consideren pertinentes. 
n) En las audiencias abstenernos de proferir juicios de valor contra personas naturales o 
jurídicas, ni referirnos a asuntos personales de otros Proponentes. Por lo tanto, en las 
audiencias solamente se debatirán asuntos relacionados con la Invitación pública. 
o) Solicitar u ofrecer a LA CORPORACIÓN AUTÓNOMA REGIONAL DE SANTANDER – 

CAS o a sus funcionarios y contratistas, cualquier información utilizando solamente los 
procedimientos previstos en el Invitación pública de la Selección. 
p) No ofrecer trabajo en caso de ser Adjudicatario, a ningún funcionario público o contratista 
o estructurador, vinculado a LA CORPORACIÓN AUTÓNOMA REGIONAL DE 
SANTANDER – CAS ni a sus familiares en primer grado de consanguinidad, segundo de 
afinidad o primero civil, a partir de la Adjudicación o con ocasión de la misma, y hasta dos 
(2) años siguientes a la suscripción del Contrato, sin perjuicio del régimen de conflictos de 
intereses y de inhabilidades e incompatibilidades previsto en la Constitución y en la Ley. 
q) Suscribir con mis empleados, proveedores y subcontratistas relacionados con el 
Proyecto, un pacto ético de conducta que garantice la probidad y transparencia de las 
actuaciones de todos los involucrados en la preparación de la Propuesta y en la ejecución 
del Contrato. 
r) No ofrecer gratificaciones o atenciones en dinero o en especie, ni financiar, patrocinar, 
auspiciar o promover directa o indirectamente fiestas, recepciones, homenajes o cualquier 
tipo de atenciones sociales a funcionarios públicos o contratistas del Estado, durante la 
Selección ni durante la ejecución del Contrato. 
s) No contratar, ni ofrecer dadivas o gratificaciones a personas con alta capacidad de 
influencia política o mediática, con el objeto de obtener citas o influir o presionar las 
decisiones que a LA CORPORACIÓN AUTÓNOMA REGIONAL DE SANTANDER – CAS 
tome respecto. 

t) No sostener reuniones con funcionarios o contratistas de LA CORPORACIÓN 
AUTÓNOMA REGIONAL DE SANTANDER – CAS para tratar temas relacionados con la 
Selección. Si necesito reunirme con funcionarios o contratistas de LA CORPORACIÓN 
AUTÓNOMA REGIONAL DE SANTANDER – CAS por razones diferentes a las de ésta 
Invitación pública, debo: 1) llevar a cabo la reunión en las instalaciones de LA 
CORPORACIÓN AUTÓNOMA REGIONAL DE SANTANDER – CAS 2) Abstenerme de 
tocar temas relacionados con los procesos de selección, hacer preguntas al respecto o 
tratar de persuadir a los funcionarios para tener información privilegiada, 3) Informar por 
escrito y de manera pública al organizador de la Invitación pública, el tema de la reunión, 
fecha hora y lugar donde se llevó a cabo la misma. 
u) No contratar ni ofrecer dadivas o gratificaciones a servidores de LA CORPORACIÓN 
AUTÓNOMA REGIONAL DE SANTANDER – CAS o del equipo estructurador con el fin de 
tener asesoramiento o acceso a información privilegiada, relacionada con la Invitación 
pública. 
v) En caso de presentarse alguna queja o denuncia sobre la ocurrencia de un acto de 
corrupción durante la Selección o con cargo al Contrato, dar conocimiento a LA 
CORPORACIÓN AUTÓNOMA REGIONAL DE SANTANDER – CAS y a las autoridades 
competentes de tal situación y del conocimiento que tenga sobre posibles pagos 
relacionados. 
w) Denunciar de manera inmediata ante las autoridades competentes cualquier 
ofrecimiento, favores, dádivas prerrogativas, recompensas o gratificaciones o cualquier 
atención social, efectuadas por Proponentes a funcionarios públicos o a sus asesores que 
estén directa o indirectamente involucrados en la estructuración, manejo y decisiones de la 
Invitación pública, de manera previa, concomitante o posterior al mismo, que puedan ser 
interpretadas como efectuadas con la intención de inducir alguna decisión relacionada con 
la Adjudicación. 
x) Abstenerse de utilizar el High Level Reporting Mechanism (Mecanismo de información 
de alto nivel), con el objeto de obstruir, dilatar o sabotear la Selección. 



 

 

y) Adicionalmente, en el evento de conocerse casos especiales de corrupción, reportar el 
hecho a la Secretaría de Transparencia de la Presidencia de la República a través de los 
números telefónicos: (571) 562 93 00- 382 28 00, vía fax al número telefónico: (571) 337 58 
90 – 342 05 92; al sitio de denuncias del programa, en el portal de internet: 
www.presidencia.gov.co; correspondencia o personalmente, en la dirección Carrera 8 No 
7–96, Bogotá, D.C, entre otras. 

Atentamente, 
 
 

 [Firma] 
  [Nombre del representante legal o persona natural, según 
corresponda] 
 [Identificación de la persona] 
 [Nombre del proponente persona jurídica o plural] 
 [Identificación del proponente persona jurídica] 

http://www.presidencia.gov.co/


 

 

ANEXO – CERTIFICADO DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES 
 

[Ciudad y Fecha] 

Señores 

CORPORACIÓN AUTÓNOMA REGIONAL DE SANTANDER – CAS 

Ref.: MINIMA CUANTÍA No   

El suscrito declara que: 
 

Conozco las causales de inhabilidad e incompatibilidad para contratar con las Entidades 
Estatales de conformidad con las Leyes: 80 de 1993, 1150 de 2007, 1474 de 2011 y demás 
normas sobre la materia. Así como las sanciones establecidas por transgresión a las 
mismas en los artículos 26 numeral 7o. y 52 y los efectos legales consagrados en el Art. 44 
numeral. 1o. del Estatuto Contractual. 

 
Declaro bajo la gravedad del juramento que se entiende prestado con la firma del presente 
documento, que no me encuentro incurso en ninguna de ellas, ni mis socios, ni tampoco la 
sociedad que represento. 

 
Dado en el Municipio de  , a los  días, del mes  , de 20_ 
_ 

Cordialmente, 

 [Firma] 
 [Nombre persona natural o representante legal] 
 [Identificación] 
 [Nombre de la persona jurídica] 

 [Identificación del proponente persona jurídica] 

[Por cada proponente o integrante en proponentes plurales] 



 

 

[Cuando la persona jurídica no esté exonerada en el pago al sistema de aportes 
parafiscales, deberá incluir el siguiente texto y ajustar el formato en lo correspondiente:] 

[En el evento en que la sociedad no tenga más de seis (6) meses de constituida, deberá 
acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitución como se indica a continuación:] 

ANEXO- CERTIFICADO DE PAGO APORTES SISTEMA GENERAL DE 
SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES 

 

[Ciudad y Fecha] 

Señores 
CORPORACIÓN AUTÓNOMA REGIONAL DE SANTANDER – CAS 

 
ASUNTO: CERTIFICACIÓN CUMPLIMIENTO APORTES DE SEGURIDAD SOCIAL 

 

ARTÍCULO 50 LEY 789 DE 2002 

(PERSONAS JURÍDICAS) 

 
[Este formato debe ser diligenciado por las personas jurídicas nacionales y las extranjeras 
con domicilio o sucursal en Colombia las cuales deberán acreditar este requisito respecto 
del personal vinculado en Colombia]. 

 

[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica] identificado con [Incluir el 
número de identificación] en mi condición de representante legal de [Incluir la razón social 
de la persona jurídica] identificada con NIT [Incluir el NIT], bajo la gravedad de juramento, 
certifico el pago de los aportes de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las 
Cajas de Compensación Familiar, al Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio 
Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de Formación Profesional para la Industria de 
Construcción (artículo 65 Ley 1819 de 2016 y artículo 3 Decreto 1047 de 1983), pagados 
por la compañía durante los últimos seis (6) meses contados a partir de la fecha de cierre 
del presente procedimiento de selección. Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el 
artículo 50 de la Ley 789 de 2002. 

[Incluir el nombre del revisor fiscal, según corresponda] identificado con [Incluir el número 
de identificación], y con tarjeta profesional No. [Incluir número de tarjeta profesional] de la 
Junta Central de Contadores de Colombia, en mi condición de Revisor Fiscal de [Incluir la 
razón social de la persona jurídica] identificada con NIT [Incluir el NIT], debidamente inscrito 
en la Cámara de Comercio de  , luego de examinar de acuerdo con las normas de 
auditoría generalmente aceptadas en Colombia, los estados financieros de la compañía, 
bajo la gravedad de juramento, certifico el pago de los aportes de salud, riesgos 
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, al Instituto 
Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional 
de Formación Profesional para la Industria de Construcción (artículo 65 Ley 1819 de 2016 
y artículo 3 Decreto 1047 de 1983), pagados por la compañía durante los últimos seis (6) 
meses contados a partir de la fecha de cierre del presente procedimiento de selección. Lo 
anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002. 

 

[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica] identificado con [Incluir el 
número de identificación] en mi condición de representante legal de [Incluir la razón social 
de la persona jurídica] identificada con NIT [Incluir el NIT], bajo la gravedad de juramento, 
certifico el pago de los aportes de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las 
Cajas de Compensación Familiar, al Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio 
Nacional de Aprendizaje, y al Fondo Nacional de Formación Profesional para la Industria 
de Construcción (artículo 65 Ley 1819 de 2016 y artículo 3 Decreto 1047 de 1983), pagados 
por la compañía a partir de [fecha de constitución]. Lo anterior, en cumplimiento de lo 
dispuesto en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002. 

[Incluir el nombre del revisor fiscal, según corresponda] identificado con [Incluir el número 
de identificación], y con tarjeta profesional No. [Incluir número de tarjeta profesional] de la 
Junta Central de Contadores de Colombia, en mi condición de revisor fiscal de [Incluir la 



 

 

[Cuando la persona jurídica no haya tenido personal a cargo dentro de los seis (6) meses 
anteriores a la presentación de la propuesta deberá manifestarlo de la siguiente manera:] 

razón social de la persona jurídica] identificada con NIT [Incluir el NIT], debidamente inscrito 
en la Cámara de Comercio de  , luego de examinar de acuerdo con las normas de 
auditoría generalmente aceptadas en Colombia, los estados financieros de la compañía, 
bajo la gravedad de juramento, certifico el pago de los aportes de salud, riesgos 
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, al Instituto 
Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional 
de Formación Profesional para la Industria de Construcción (artículo 65 Ley 1819 de 2016 
y artículo 3 Decreto 1047 de 1983), pagados por la compañía a partir de [fecha de 
constitución]. Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 50 de la Ley 789 
de 2002. 

[En caso de presentar acuerdo de pago con alguna de las entidades anteriormente 
mencionadas, se deberá precisar el valor y el plazo previsto para el acuerdo de pago, con 
indicación del cumplimiento de esta obligación, caso en el cual deberá anexar copia del 
acuerdo de pago correspondiente y el comprobante de pago soporte del mes anterior al 
cierre del procedimiento de contratación] 

 
[Cuando la persona jurídica esté exonerada de aportes parafiscales de acuerdo con el 
artículo 114-1 del Estatuto Tributario modificado por el artículo 65 de la Ley 1918 de 2016, 
deberá incluir el siguiente texto y ajustar el formato en lo correspondiente]: 

Conforme el artículo 65 de la Ley 1819 de 2016, bajo la gravedad de juramento, manifiesto 
que me encuentro exonerado del pago de los aportes parafiscales a favor del Servicio 
Nacional del Aprendizaje (SENA), del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF) y 
las cotizaciones al Régimen Contributivo de Salud, las sociedades y personas jurídicas y 
asimiladas contribuyentes declarantes del impuesto sobre la renta y complementarios, 
correspondientes a los trabajadores que devenguen, individualmente considerados, menos 
de diez (10) salarios mínimos mensuales legales vigentes. 

 

[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según 
corresponda] identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de 
[Indicar si actúa como Representante Legal o revisor fiscal] de [Incluir la Razón social de la 
persona jurídica] identificada con NIT [Incluir el NIT], bajo la gravedad de juramento, 
manifiesto que dentro de los seis (6) meses anteriores a la fecha de firma del Contrato no 
tuve personal a cargo y por ende no estoy obligado a efectuar el pago de aportes legales y 
seguridad social. 

En constancia, se firma en  , a los     días del mes de     de 20  . 
 
 

 

[Nombre y firma del representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según 
corresponda] 

 
Nota: Para los proponentes plurales cada uno de los integrantes debe acreditar por 
separado los requisitos señalados. Adicionalmente, el proponente debe presentarla planilla 
que acredite el pago correspondiente a seguridad social y aportes legales cuando a ello 
haya lugar. 



 

 

 
PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES 

 
ARTICULO 9 LEY 828 DE 2003 

(PERSONAS NATURALES) 

 
El proponente persona natural deberá acreditar la afiliación a los sistemas de seguridad 
social en salud y pensiones aportando los certificados de afiliación respectivos. El 
proponente podrá acreditar la afiliación entregando el certificado de pago de planilla, pero 
no será obligatoria su presentación. Los certificados de afiliación se presentan con fecha 
de expedición no mayor a treinta (30) días calendario, anteriores a la fecha del cierre del 
proceso de contratación. En caso de modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendrá 
como referencia para establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliación la fecha 
originalmente establecida en la invitación pública. 

La persona natural que reúna los requisitos para acceder a la pensión de vejez, o se 
pensione por invalidez o anticipadamente, presentará el certificado que lo acredite y, 
además la afiliación al sistema de salud. 

Nota: Para los proponentes plurales cada uno de los integrantes debe acreditar por 
separado los requisitos señalados. Adicionalmente, el proponente debe presentarla planilla 
que acredite el pago correspondiente a seguridad social y aportes legales cuando a ello 
haya lugar. 



 

 

ANEXO - DOCUMENTO DE CONFORMACIÓN DE CONSORCIO O UNIÓN 
TEMPORAL 

 

 
Entre los suscritos a saber:   , identificado con la cédula de 
ciudadanía No.   de  , en su condición de Representante Legal de 
 ,  sociedad  legalmente  constituida  con  domicilio  en   y 

  , identificado con la cédula de ciudadanía No.   
de  , en su condición de  Representante Legal de 
  sociedad legalmente constituida con domicilio en  , 
según consta en los certificados expedidos por la cámara de comercio, que se anexan a 
este contrato para que hagan parte del mismo; hemos acordado constituir un Consorcio (o 
Unión Temporal) en los términos establecidos en el presente documento, que se rige por 
las disposiciones legales aplicables a la materia y en especial por las siguientes cláusulas: 
PRIMERA.- OBJETO.- El presente acuerdo de voluntades se celebra con la finalidad de 
integrar como en efecto se integra por medio de este instrumento, un CONSORCIO (o 
UNION TEMPORAL) entre    y  , que se denominará 
"  ", para efectos de la presentación de una propuesta para la 
adjudicación, celebración y ejecución de la invitación pública No.    , cuyo objeto es: 
 SEGUNDA- CONSEJO DIRECTIVO- La dirección 
del Consorcio (o Unión Temporal) estará a cargo de un Consejo Directivo conformado por 
cada uno de los representantes legales de las sociedades comerciales que lo integran. 
Cada miembro del consejo votará de acuerdo al porcentaje que representa. Son funciones 
propias del Consejo: 1) Fijar las políticas generales y acuerdos concretos para la dirección 
y ejecución de los trabajos a ejecutar, así como para la operación y demás negocios 
inherentes al objeto del contrato. 2) Aprobar o modificar los planes de trabajo y 
presupuestos de costos, gastos y utilidades del contrato. 3) Estudiar y aprobar la 
contratación y remuneración del personal directivo y fijar las políticas generales de 
contratación y remuneración del personal a cargo del proyecto. 4) Nombrar los funcionarios 
responsables del manejo de los recursos del proyecto, los que, previa la aprobación de un 
presupuesto mensual, distribuirán los dineros mediante una cuenta manejada con dos de 
las firmas responsables. 5) Acordar todas las decisiones que tengan que ver con las 
diferencias que puedan presentarse con [NOMBRE ENTIDAD] y en especial aquellas que 
afecten al Contrato. 6) El Consejo de Dirección sesionará en el domicilio social del 
consorcio, o en el lugar donde este fuere convocado, y podrá ser citado, con ocho (8) días 
de anticipación por el Representante Legal del consorcio o el Director del Proyecto. En 
todo caso deberá reunirse una vez al mes y sesionará por derecho propio cuando se 
encuentren reunidos un número plural de socios que representen la mitad más uno del total 
de la participación de este consorcio. PARAGRAFO.- Todos y cada uno de los socios 
podrán tener libre acceso a la contabilidad del proyecto en cualquier momento que lo 
requiera, sin otro mecanismo que la solicitud directa al Representante Legal del Consorcio 
(o Unión Temporal). TERCERA.- RESPONSABILIDAD.- Queda expresamente convenido 
que los integrantes de este Consorcio (o Unión Temporal) somos solidaria y 
mancomunadamente responsables de todas y cada una de las obligaciones derivadas de 
la propuesta y del contrato. En consecuencia, las actuaciones, hechos y omisiones que se 
presenten en desarrollo de la propuesta y del contrato afectarán a todos los miembros que 
lo conforman. (Sólo aplica para Uniones Temporales) Pero las sanciones por el 
incumplimiento de las obligaciones derivadas de la propuesta y del contrato, se impondrán 
y asumirán de acuerdo con la participación en la ejecución de cada uno de los miembros 
de la Unión Temporal. CUARTA.- PARTICIPACIONES.- Los miembros del Consorcio (o 
Unión Temporal), aceptamos cumplir todas las obligaciones adquiridas so pena de incurrir 
en incumplimiento del contrato y hacernos acreedores a las sanciones pertinentes, de 
conformidad con los siguientes porcentajes de participación: 
INTEGRANTE PORCENTAJE 
(Sólo aplica para Uniones Temporales) Los términos y extensión de la participación en la 
propuesta y en la ejecución del contrato a celebrarse para cada uno de los integrantes de 
la Unión Temporal serán las siguientes: 
INTEGRANTE ACTIVIDAD 

QUINTA.- CESION.- Celebrado el contrato, queda convenido que por disposición expresa 
del artículo 9 de la Ley 80 de 1993, en ningún caso podrá haber cesión entre los miembros 
que integren el Consorcio (o Unión Temporal). Cuando se trate de cesión a terceros, se 



 

 

requerirá de la autorización previa y expresa de la entidad contratante. SEXTA.-
DURACIÓN.- La duración de este Consorcio (o Unión Temporal) será igual al término de 
ejecución del Contrato hasta su liquidación y un (1) año más. PARAGRAFO: No obstante 
lo anterior este Consorcio (o Unión Temporal) durará el tiempo necesario que se requiera 
para cumplir con todas las obligaciones ante [NOMBRE ENTIDAD] y demás terceros que 
se hayan adquirido con ocasión de la ejecución del contrato. SEPTIMA.-
REPRESENTANTE LEGAL.- En cumplimiento del parágrafo primero del artículo séptimo 
(7º) de la Ley 80 de 1993, los integrantes del Consorcio (o Unión Temporal) designan a 
  como su Representante Legal, quien estará facultado para 
representar judicial y extrajudicialmente al Consorcio (o Unión Temporal), para suscribir 
contratos que hayan de realizarse para poder cumplir con la ejecución derivada del 
compromiso del Consorcio (o Unión Temporal), suscribir todos los actos ante entidades 
públicas y privadas con ocasión del cumplimiento materia de este acuerdo de voluntades, 
recibir notificaciones, suscribir todos los documentos necesarios para el cumplimiento de 
sus funciones y en general tendrá todos los poderes y facultades necesarias para cumplir 
con las disposiciones del presente documento, sin limitación alguna.- PARAGRAFO: Se 
acuerda igualmente por los integrantes del Consorcio (o Unión Temporal) designar a 
  como Representante Legal Suplente quién en ausencia parcial 
o definitiva del principal tendrá las mismas funciones y facultades.- OCTAVA.- DOMICILIO.-
El domicilio del Consorcio (o Unión Temporal) será la  de la ciudad 
de  . NOVENA.- CLAUSULA COMPROMISORIA.- Las partes convienen 
que en el evento en que surja alguna diferencia entre las mismas, por razón o con ocasión 
del presente Consorcio (o Unión Temporal), será resuelto por el Centro de conciliación y 
Arbitraje de la Cámara de Comercio del domicilio señalado en la cláusula octava, de 
acuerdo con lo señalado en la ley.- 
Para constancia se firma a los    (  ) días del mes de  de     

 
ACEPTO: 

 
 

 [Firma] 
 [Nombre de la persona natural o representante legal integrante] 
 [No. Identificación] 
 [Nombre del integrante persona jurídica] 

 [Identificación del proponente persona jurídica] 

 
 [Firma] 
 [Nombre de la persona natural o representante legal integrante] 
 [No. Identificación] 
 [Nombre del integrante persona jurídica] 
 [Identificación del proponente persona jurídica] 



 

 

ANEXO – DECLARACIÓN DE NO SANCIONES 
 

 

[Ciudad y Fecha] 

Señores 
CORPORACIÓN AUTÓNOMA REGIONAL DE SANTANDER 

 

 
Ref.: Proceso de Mínima Cuantía No. XXX 

Respetados Señores: 
 

Yo  identificado con cédula de ciudadanía   y 
representante legal de   , declaro bajo gravedad de 
juramento, que la firma que represento no ha sido objeto de multas y/o sanciones a 
consecuencia de incumplimientos cualquiera sea su denominación, durante los últimos dos 
(2) años. 

 
Cordialmente, 

 
 
 

 [Firma] 
  [Nombre del representante legal o persona natural, según 
corresponda] 
 [Identificación de la persona] 
 [Nombre del proponente persona jurídica o plural] 
 [Identificación del proponente persona jurídica] 

[Por cada proponente o integrante en proponentes plurales] 



 

 

ANEXO 

EXPERIENCIA DEL PROPONENTE 

 
 
 
 

 
No 

 
 
 

 
CONTRATO No. 

 
 
 

 
OBJETO 

 
 

 
ENTIDAD 

CONTRATANTE 

 
CONTRATISTA 

(E Integrante en 
caso de haber sido 

ejecutado como 
proponente plural 

con % de 
participación) 

 
 

 
VALOR 

(SMMLV) 

1 

2 

 
 
 
 

1. Registre el objeto de la experiencia específica del PROPONENTE tal como aparece en 
el contrato. 
2. No relacione experiencia ni actividades que no estén debidamente soportadas. 
3. La experiencia relacionada en este formato debe contar con los soportes solicitados en 
este Invitación pública 

 
 [Firma] 
 [Nombre del revisor fiscal o representante legal según corresponda] 
 [Tarjeta Profesional si es revisor fiscal] 
 [Identificación de la persona] 
 [Nombre del proponente persona jurídica o plural] 

 [Identificación del proponente persona jurídica 



 

 

 
ANEXO – EQUIPO DE TRABAJO MÍNIMO PERSONAL VINCULADO AL PROYECTO 

(NO APLICA) 

 

 

NOMBRES Y 
APELLIDOS 

CARGO PARA EL CUAL 
SE APLICA 

 
FORMACIÓN ACADÉMICA 

 
EXPERIENCIA 

   TP (No. y Fecha) 
Contrato 1. 
Contratista: 
Contratante: 
Objeto con identificación de 
Actividades y ubicación en 
los soportes: 
(…) 

    

 

 
 [Firma] 
 [Nombre persona natural o representante legal del proponente] 
 [Identificación] 
 [Nombre de la persona jurídica] 
 [Identificación del proponente persona jurídica] 

 
(Adjuntar soportes de acuerdo con lo previsto en la invitación publica) 

 
De solicitarse que el alcance del contrato evidencie ciertas actividades, deberá 
especificarse o detallarse la ubicación de la misma en los soportes acreditados. 

 
De no diligenciarse el presente formato, no se podrá verificar de fondo información alguna 
y se solicitará directamente la subsanación 



 

 

 
ANEXO – PROPUESTA ECONÓMICA 

EL PROPONENTE DEBE AJUSTAR Y DILIGENCIAR LA TABLA SEGÚN LO 
REQUIERA DE CONFORMIDAD CON LAS CONDICIONES ETSABLECIDAS POR 
LA ENTIDAD EN ESTUDIO PREVIO E INVITACIÓN PÚBLICA – LAS SIGUIENTES 
SON REFERENTES PARA LA ADOPCIÓN POR ARTE DE CADA PROPONENTE 

SERVICIOS 
 

No. CONCEPTO 
 
CANTIDAD 

 
VR UNITARIO  

VR TOTAL 

1 RECARGA TARJETA DOTACIÓN    

     

 SUBTOTAL SIN COMISIÓN SIN IVA   $ XXXXXX 

COMISIÓN (XX%)   $ XXXXXX 

 IVA SOBRE LA COMISIÓN (19%)   $ XXXXXX 

 TOTAL   $ XXXXXXXXXXXX 

 

GRAN TOTAL: INDICAR VALOR TOTAL EN LETRAS Y NÚMEROS 
 
 
 

 
 [Firma] 
  [Nombre del representante legal o persona natural, según 
corresponda] 
 [Identificación de la persona] 
 [Nombre del proponente persona jurídica o plural] 
 [Identificación del proponente persona jurídica] 

 
Serán de exclusiva responsabilidad del proponente los errores u omisiones en que incurra al indicar el valor de 
su propuesta, debiendo asumir los mayores costos y/o pérdidas que se deriven de dichos errores u omisiones, 
sin que por esta razón haya lugar a alegar ruptura del equilibrio contractual. Para efecto del señalamiento del 
precio ofrecido, el proponente debe tener en cuenta todos los costos, gastos, impuestos, seguros, pago de 
salarios, prestaciones sociales y demás emolumentos que considere necesarios para la fijación de la propuesta 
económica. 



 

 

 
ANEXO- FORMATO ARCHIVO DE BENEFICIARIO PERSONA JURÍDICA 

INFORMACION BÁSICA 
 

Persona Jurídica Nacional: Persona Jurídica Extranjera: 

Tipo de Documento: NIT Otro  Cual:   
 

Número de documento:   

 
Razón Social:   

 
Sede Cámara Comercio:  No. Matricula Mercantil:   

 
Tipo De Organización Empresarial (1):   

 
Tipo de Capital: Mixto Privado Público 

Porcentaje Participación Capital: Público:  Privado: 
 

DATOS DE UBICACIÓN 

 
Tipo de Dirección: 

 
Civil Contractual Fiscal Procesal Residencial 

Dirección:       

Teléfono:   Fax:   

 
País   Ciudad  Departamento   

 
Correo electrónico:   

 
Página WEB:   

 
Contacto:   

 
INFORMACION TRIBUTARIA 

 
Actividad económica   

 
Código:   

 
Tipo Responsabilidad Tributaria: 

 
ICA Renta IVA Impuesto de Timbre 

 
 

 
Régimen tributario: 

 
Gran Contribuyente Régimen Común Entidad Pública 

 
Otro Cual:   

 
Autorretenedor: Si No 

 
DATOS REPRESENTANTE LEGAL 

 
Tipo de Representante legal (2):   

 
Nombres y Apellidos:   



 

 

Cargo:   

 
Tipo Documento Identidad:   Número Documento:   

 
ENTIDAD FINANCIERA 

 
Nombre   

No. Cuenta  Ahorros  Corriente 

 
Nombre de la Cuenta   

 
Nombre titular de la cuenta   

 
 

 
Firma Representante Legal   

 
 
 

 
Documentos requeridos: Certificación Bancaria (En la que se indique, Titular de la cuenta, Identificación, Número de 
cuenta, Tipo de cuenta y estado de la cuenta - activa), Cámara de Comercio vigente, RUT y Fotocopia Cédula Representante 
Legal 

 

 
(1) y(2) Seleccionar el Tipo de Organización Empresarial y Tipo de Representante Legal en el recuadro inferior 

 

 

NOTA IMPORTANTE: Este formato debe ser diligenciado en su totalidad 
 
 

(1) TIPO DE ORGANIZACIÓN EMPRESARIAL (2) TIPO DE REPRESENTANTE LEGAL 

• Asociaciones mutualistas • Fondos de Empleados • Albaceas 

• Cooperativa 
• Institutos Auxiliares de Economía 

Solidaria 
• Donatarios o Asignatarios 

• Cooperativas de trabajo asociado – 

empresas asociativas de trabajo 
• Pre Cooperativa • Mandatarios o Apoderados Generales 

• Empresa Industrial y Comercial del 

Estado 
• Sociedad Anónima • Otros 

• Empresa Unipersonal • Sociedad Colectivas • Padres por sus hijos menores 

• Empresas Comunitarias • Sociedad Comandita por Acciones • Representante Legal de Personas Jurídicas 

• Empresas de Servicios en las formas 

de Administraciones Públicas 
• Sociedad Comandita Simple • Revisor Fiscal 

• Empresas Solidarias de Salud • Sociedad de Economía Mixta • Tutores y Curadores por los Incapaces 

• Entidad Pública • Sociedad de Hecho  

• Entidad sin ánimo de lucro • Sociedad Limitada  

• Federación o Confederación • Sucursal de Sociedad Extranjera  



 

 

 
 

 
FORMATO ARCHIVO DE BENEFICIARIO PERSONA NATURAL 

DATOS PERSONALES 

Tipo de documento: 

Cédula de Ciudadanía: Otro  Cuál:   
 

Número   

 
Nombres y Apellidos   

 
País   Ciudad  Departamento   

 
Teléfono   Celular   

 
Dirección Correspondencia   

 
Correo electrónico   

 
Profesión  No. Matrícula Profesional  

 
INFORMACION TRIBUTARIA 

 
Actividad económica 

 

 
Código:   

 
Tipo responsabilidad tributaria: 

 
ICA Renta IVA 

 
 

 
Régimen Tributario: 

 
Régimen Común Régimen Simplificado 

 
ENTIDAD FINANCIERA 

 
Nombre   

 
No. Cuenta  Ahorros Corriente 

 
 

 
Nombre de la Cuenta   

 
Nombre titular de la cuenta   

 
Documentos requeridos: Certificación Bancaria (En la que se indique, Titular de la cuenta, Identificación, Número de 
cuenta, Tipo de cuenta y estado de la cuenta - activa), RUT. 



 

 

 
 

 
ANEXO – FORMATO COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN 

Lugar y fecha 

Señores 

CORPORACIÓN AUTÓNOMA REGIONAL DE SANTANDER 

Ciudad 

 
Proceso de Contratación [Insertar información] 

[Nombre del representante legal o de la persona natural Proponente], identificado 
como aparece al pie de mi firma, [obrando en mi propio nombre o en mi calidad de 
representante legal de] [nombre del Proponente], manifiesto que: 

1. Apoyamos la acción del Estado colombiano y de [Nombre de la Entidad Estatal] 
para fortalecer la transparencia y la rendición de cuentas de la administración 
pública. 

2. No estamos en causal de inhabilidad alguna para celebrar el contrato objeto del 
Proceso de Contratación [Insertar información]. 

3. Nos comprometemos a no ofrecer y no dar dádivas, sobornos o cualquier forma 
de halago, retribuciones o prebenda a servidores públicos o asesores de la Entidad 
Contratante, directamente o a través de sus empleados, contratistas o tercero. 

4. Nos comprometemos a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que 
tengan por objeto o efecto la colusión en el Proceso de Contratación [Insertar 
información]. 

5. Nos comprometemos a revelar la información que sobre el Proceso de 
Contratación [Insertar información] nos soliciten los organismos de control de la 
República de Colombia. 

6. Nos comprometemos a comunicar a nuestros empleados y asesores el contenido 
del presente Compromiso Anticorrupción, explicar su importancia y las 
consecuencias de su incumplimiento por nuestra parte, y la de nuestros empleados 
o asesores. 

7. Conocemos las consecuencias derivadas del incumplimiento del presente 
compromiso anticorrupción. 

 
En constancia de lo anterior firmo este documento a los 

Atentamente, 
 [Firma] 
 [Nombre persona natural o representante legal] 
 [Identificación] 

 [Nombre e identificación de la persona jurídica] 



 

 

 
ANEXO CERTIFICACION CONDICIONES TECNICAS 

 
Señores 

CORPORACIÓN AUTÓNOMA REGIONAL DE SANTANDER 

Ciudad 
 

 
Proceso de Contratación No. XXX cuyo objeto es: XXX 

 
Yo   identificado (a) 

cédula de ciudadanía No. XXXXXXXXXXX actuando en mi condición de 
(representante legal o en nombre propio) manifiesto bajo la gravedad de juramento 
que conozco y daré cumplimiento con todas las especificaciones y/o condiciones 
técnicas relacionadas en el alcance contractual y demás requisitos establecidos en 
los documentos del proceso No. XXXXXX, los cuales me comprometo a ejecutar en 
su totalidad a satisfacción, bajo los parámetros establecidos por la Entidad. 

 
Atentamente, 
 [Firma] 
 [Nombre persona natural o representante legal] 
 [Identificación] 
 [Nombre e identificación de la persona jurídica] 


