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MUNICIPIO DE TULUA

VALLE DEL CAUCA

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO TIC

SELECCION ABREVIADA PARA LA ADQUISICION DE BIENES DE CARACTERISTICAS
TECNICAS UNIFORMES Y DE COMUN UTILIZACION
230.20.3.033.2026

PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVO

PROCESO DE SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA PARA LA
COMPRAVENTA DE LICENCIAS MICROSOFT OFFICE 2024 EN MODALIDAD
PERPETUA, PARA EQUIPOS DE COMPUTO DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE TULUA

TULUA, AGOSTO DE 2026
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INTRODUCCION

La Constitucion Politica del afio 1991, consagra en su Articulo 2: Fines del Estado, como:
“Son fines esenciales del Estado: servir a la comunidad, promover la prosperidad general y
garantizar la efectividad de los principios, derechos y deberes consagrados en la
Constitucién; facilitar la participaciéon de todos en las decisiones que los afectan y en la
vida econémica, politica, administrativa y cultural de la Nacién; defender la independencia
nacional, mantener la integridad territorial y asegurar la convivencia pacifica y la vigencia
de un orden justo. Las autoridades de la Republica estan instituidas para proteger a todas
las personas residentes en Colombia, en su vida, honra, bienes, creencias, y demas
derechos y libertades, y para asegurar el cumplimiento de los deberes sociales del Estado
y de los particulares”.

El articulo 209 de la Norma Constitucional determina que la funcién administrativa se
encuentra al servicio de los intereses generales y que esta debe desarrollarse con
fundamento en los principios de igualdad, moralidad, eficacia y economia, enfatizando que
es deber de las autoridades coordinar sus actividades para el adecuado cumplimiento de la
funcién administrativa.

La Administracion Municipal de Tulua esta al servicio de los intereses generales de los
habitantes del Municipio, y se desarrolla con fundamento en los principios expresamente
determinados por la Constitucién Politica. Es por ello que, en cumplimiento de los fines
esenciales del Estado, de la responsabilidad administrativa y de los mandatos dispuestos
en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y Decreto 1082 de 2015, se ha determinado el
proceso de contratacién por selecciéon abreviada por subasta inversa como el idéneo
para adelantar la adquisicién de bienes de caracteristicas técnicas uniformes y de comun
utilizaciéon, conforme a la necesidad identificada por la Entidad.

En virtud del principio de publicidad establecido en la Ley 80 de 1993 y 1150 de 2007 y sus
Decretos reglamentarios, El Municipio de Tulua se permite presentar a continuacion el
Pliego de Condiciones para el presente proceso de seleccion, el cual contiene la
informacién particular del pliego definitivo y las condiciones y requisitos del proceso.

El interesado debera leer completamente este Pliego de Condiciones, toda vez que, para
participar en el proceso de selecciéon, se debe tener conocimiento de la totalidad del
contenido del mismo.

El Municipio de Tulua agradece todas las sugerencias u observaciones sean enviadas al
SECOP I, que estén dirigidas a lograr la claridad y precision de las condiciones y
exigencias propias del proceso de contratacién que nos ocupa.
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CAPITULO |
1. DISPOSICIONES GENERALES
a) COSTOS DERIVADOS DE PARTICIPAR EN EL PROCESO DE CONTRATACION.

Los costos y gastos en que los interesados incurran con ocasion del analisis de los
Documentos del Proceso, la presentacion de observaciones, la preparacién y presentacién
de las Ofertas, la presentacion de observaciones a las mismas, la asistencia a audiencias
publicas y cualquier otro costo o gasto relacionado con la participacién en el Proceso de
Contratacién estara a cargo exclusivo de los interesados y Proponentes.

b) COMUNICACIONES.

Toda la correspondencia de los proponentes debera ser enviada a la plataforma del
SECORP Il

c) IDIOMA.

Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por los
Proponentes o por terceros para efectos del Proceso de Contratacién, o para ser tenidos
en cuenta en el mismo, deben ser otorgados en castellano. La Oferta y sus anexos deben
ser presentados en castellano. Los documentos con los cuales los Proponentes acrediten
los requisitos habilitantes de que trata la seccion VI que estén en una lengua extranjera,
deben ser traducidos al castellano y presentarse junto con su original otorgado en lengua
extranjera. Para firmar el contrato, el Proponente que resulte adjudicatario debe presentar
la traduccién oficial al castellano de los documentos presentados por escrito en idioma
extranjero, la cual debera ser oficial, cumpliendo el tramite de Apostilla o consularizacién,
de acuerdo con la normatividad aplicable (Articulo 251 Cédigo General del Proceso, o 259
y 260 del Codigo de Procedimiento Civil)

d) LEGALIZACION DE DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTERIOR.
Los Proponentes deben entregar con su Oferta los documentos otorgados en el exterior sin
que sea necesaria su legalizacién. Para firmar el Contrato, el Proponente que resulte
adjudicatario debe presentar los documentos otorgados en el extranjero, legalizados de
acuerdo con lo previsto en el Articulo 251 del Cédigo General del Proceso, o 259 y 260 del
Cédigo de Procedimiento Civil.

e) CONVERSION DE MONEDAS.

Los Proponentes deben presentar sus estados financieros en la moneda legal del pais en
el cual fueron emitidos y adicionalmente en pesos colombianos.

Calle 25 No. 25-04 PBX:(602) 2339300 Ext: 4011 Cédigo Postal: 763022 (@0

www.tulua.qgov.co — email: Tic@tulua.gov.co - facebook.com/alcaldiadetulua
twitter.com/alcaldiadetulua

icontec’




i)

ALCALDIA DE TULUA

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LAS TIC
Pagina 4 de 69

Si est4 expresado originalmente en una moneda diferente a délares de los Estados Unidos
de Norte América, debe convertirse a esta moneda utilizando para ello el valor
correspondiente.

Una vez que se tengan las cifras en doélares de los Estados Unidos de América o si la
informacion se presenta originalmente en dicha moneda, para la conversion a pesos
colombianos se debe tener en cuenta la tasa representativa del mercado certificada por la
Superintendencia Financiera de Colombia para la fecha de corte de los estados
financieros.

1.1.  DEFINICIONES

Las expresiones utilizadas en el presente documento con mayuscula inicial deben ser
entendidas con el significado que a continuacién se indica. Los términos definidos son
utilizados en singular y en plural de acuerdo como lo requiera el contexto en el cual son
utilizados, otros términos utilizados con mayuscula inicial deben ser entendidas de acuerdo
con la definicién contenida en el Decreto 1082 de 2015. Los términos no definidos a
continuacién deben entenderse de acuerdo con su significado natural y obvio.

ADJUDICACION: Es la decisién final del municipio de Tulua, expedida por medio de un
acto administrativo, que determina el adjudicatario del presente Proceso de Contratacion.

CONTRATISTA: Es el Proponente que resulte adjudicatario y suscriba el Contrato objeto
del presente Proceso de Contratacion.

CONTRATO: Es el negocio juridico que se suscribira entre municipio de Tulua y el
adjudicatario, por medio del cual se imponen a las partes obligaciones reciprocas y se
conceden derechos correlativos que instrumentan la relacién contractual que se busca
establecer a través del presente Proceso de Contratacion.

OFERTA: Es la propuesta presentada al municipio de Tulua por los interesados en ser el
contratista del Proceso de Contratacion objeto del presente Pliego de Condiciones.

PLIEGO DE CONDICIONES: Es el conjunto de normas que rigen el proceso de seleccion y
el futuro Contrato, en los que se sefialan las condiciones objetivas, plazos vy
procedimientos dentro de los cuales los Proponentes deben formular su Oferta para
participar en el Proceso de Contratacién del contratista y tener la posibilidad de obtener la
calidad de adjudicatario del presente Proceso de Contratacion.

PRIMER ORDEN DE ELEGIBILIDAD: Es la posicion que ocupa el Proponente que, una
vez habilitado, obtiene el puntaje mas alto luego de efectuarse la evaluacion prevista en el
presente Pliego de Condiciones.
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PROPONENTE: Es la persona natural o juridica o el grupo de personas juridicas y/o
naturales, nacionales o extranjeras, asociadas entre si mediante las figuras de consorcio,
unién temporal o promesa de sociedad futura que presenta una Oferta para participar en el
Proceso de Contratacion.

1.2. ESTUDIOS PREVIOS:

Forman parte del presente pliego de condiciones los estudios previos adelantados por la
Entidad, los cuales se publican a través de la pagina del SECOP Il o la que haga sus veces
y haran parte integrante del pliego de condiciones y el pliego de condiciones definitivo.

1.3. OBJETO: ]
PROCESO DE SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA PARA LA
COMPRAVENTA DE LICENCIAS MICROSOFT OFFICE 2024 EN MODALIDAD
PERPETUA, PARA EQUIPOS DE COMPUTO DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE TULUA

1.4. CLASIFICACION UNSPSC:

El objeto del presente Proceso de Contratacién esta codificado en el Clasificador de Bienes
y Servicios de Naciones Unidas (UNSPSC) de la siguiente forma:

item: Clasificacion UNSPSC Producto
3 Software funcional especifico de la
43231500 empresa
% 43232300 Software de consultas y gestién de
datos
5 43232400 Programas de desarrollo

1.5. ALCANCE:

El proveedor interesado en participar en el presente proceso de seleccion deberd
cumplir con la entrega de los siguientes elementos:

CONDICIONES:

Para la ejecucion del objeto contractual, el contratista debera:

e El licenciamiento suministrado debera ser original,

nuevo, legalmente comercializado, apto para uso

institucional y acorde con la modalidad perpetua requerida por la entidad. En consecuencia, no se aceptaran
licencias de prueba, temporales, académicas, reutilizadas, previamente activadas o provenientes de canales
no autorizados, ni aquellas que presenten restricciones incompatibles con la finalidad lnstltuCIonaI de la
Alcaldia Municipal de Tulua.

e El licenciamiento suministrado debera permitir su activacién oficial y verificable por parte de la entidad, y
debera entregarse con los soportes exigidos para acreditar su autenticidad, originalidad y procedencia legal.

Calle 25 No. 25-04 PBX:(602) 2339300 Ext: 4011 Cédigo Postal: 763022 ,@) ;

www.tulua.gov.co — email: Tic@tulua.gov.co - facebook.com/alcaldiadetulua

twitter.com/alcaldiadetulua

icontec




ditvy
9

ALCALDIA DE TULUA

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LAS TIC
Pagina 6 de 69

El licenciamiento debera ser compatible con Windows 10 y/o Windows 11 e incluir como minimo las
aplicaciones Word, Excel y PowerPoint.

El proponente podra ofertar licencias Microsoft Office 2024 Professional Plus, siempre que cumplan las
especificaciones técnicas minimas exigidas por la entidad. No obstante, las ciento setenta y cuatro (174)
licencias deberan corresponder a una misma edicion, referencia o versién comercial, por lo que no se
aceptara la entrega combinada de diferentes ediciones o modalidades de licenciamiento.

Las licencias deberan acreditarse mediante certificado COA fisico (Certificate of Authenticity) permitiendo
verificar autenticidad, titularidad, procedencia legal y activacién oficial del licenciamiento.

La entrega debera realizarse con los soportes o documentos necesarios para acreditar la originalidad,
autenticidad y entrega oficial del licenciamiento.

Las licencias suministradas deberan permitir su activacioén oficial y verificable por parte de la entidad, cuando

esta lo requiera.

El recibo a satisfaccion estara sujeto a la verificacion por parte del supervisor de la cantidad entregada, la

correspondencia con las especificaciones técnicas y la presentacion de los soportes exigidos

Especificaciones técnicas minimas

'itém? S

Especificacion técnica minima

Producto requerido

Licencias Microsoft Office 2024, Professional Plus Perpetua. Las ciento
setenta y cuatro (174) licencias ofertadas y entregadas deberan
corresponder a una misma edicién, referencia o versién comercial, sin
que se acepten combinaciones de diferentes ediciones dentro de la
misma oferta.

Cantidad

174 licencias

Tipo de licenciamiento

Perpetuo

Compatibilidad

Windows 10 y/o Windows 11

Aplicaciones minimas
incluidas

Word, Excel, PowerPoint, outlook, acces, one note

Condicién del bien

Licencias originales, nuevas, no usadas y legalmente comercializadas

Arquitectura

32-bit y 64 bit

Autenticidad

Certificado COA fisico (Certificate of Authenticity)
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Las licencias suministradas deberan permitir su activacién de forma

Ll oficial y verificable por parte de la entidad, cuando esta lo requiera

El contratista debera suministrar las licencias y los soportes o
Entrega documentos necesarios que acrediten su originalidad, autenticidad y
entrega oficial

El contratista debera garantizar que el licenciamiento suministrado no
Garantia de legalidad presenta restricciones de uso incompatibles con la finalidad institucional
ni proviene de canales no autorizados

1.6. ADEMAS, EL CONTRATISTA DEBERA CUMPLIR CON LAS SIGUIENTES
OBLIGACIONES:

1. Cumplir con el objeto del contrato con plena autonomia técnica y administrativa y bajo su
propia responsabilidad. Por lo tanto, no existe ni existird ningun tipo de subordinacion, ni
vinculo laboral alguno de El Contratista con ElI Municipio y en caso de subcontratos, no
existira vinculo laboral entre estos y el Municipio de Tulua.

2. Ejecutar el objeto contractual en las condiciones de calidad, oportunidad y demas
obligaciones definidas en el presente contrato, en los estudios previos, ficha técnica y
documentos del proceso.

3. Suministrar ciento setenta y cuatro (174) licencias Microsoft Office 2024 en modalidad
perpetua, en edicion Professional Plus, siempre que cumplan las especificaciones técnicas
minimas requeridas por la entidad. La totalidad de las licencias ofertadas y entregadas
debera corresponder a una misma ediciéon, referencia o version comercial, sin
combinaciones entre diferentes ediciones o modalidades de licenciamiento.

4. Garantizar que las licencias suministradas incluyan como minimo las aplicaciones Word,
Excel y PowerPoint.

5. Cumplir el contrato en los términos establecidos en las disposiciones legales vigentes que
regulan la materia.

6. Responder por la calidad, autenticidad, legalidad y correcto licenciamiento de los bienes
suministrados, asi como por cualquier inconsistencia, defecto o incumplimiento relacionado
con las especificaciones técnicas exigidas por la entidad.

7. Entregar las licencias objeto del contrato dentro del plazo establecido y conforme a las
condiciones técnicas, comerciales y de entrega definidas por la entidad.

8. Entregar certificado COA fisico (Certificate of Authenticity) o, en su defecto, de manera que
se pueda verificar la autenticidad, originalidad, titularidad, procedencia legal y activacion
oficial del licenciamiento.

9. Garantizar que las licencias suministradas permitan su activacion oficial y verificable por
parte de la entidad, cuando esta lo requiera.

10. Presentar los informes, aclaraciones, soportes y demas documentos que le sean requeridos
por el supervisor del contrato, con el fin de verificar la correcta ejecucién de las obligaciones
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contractuales.

Atender los requerimientos o solicitudes de aclaracién que formule la entidad respecto del
licenciamiento entregado, sus soportes de autenticidad y documentacién asociada, en lo
que resulte necesario para verificar el cumplimiento del objeto contractual.

Entregar los soportes o documentos necesarios para acreditar la originalidad, autenticidad y
entrega oficial del licenciamiento suministrado.

Aplicar la normatividad vigente en gestién documental y la tabla de retencién documental del
Departamento Administrativo de las TIC a los documentos producidos con ocasion de la
ejecucioén contractual, cuando a ello haya lugar.

Entregar en archivo digital los documentos y soportes generados en desarrollo del contrato,
en formato PDF y/o en el formato que defina la entidad.

Aplicar los formatos, lineamientos y procedimientos del Sistema de Gestién de Calidad que
le sean exigibles en desarrollo del contrato.

Presentar, como requisito para el pago final, el informe del contratista F-220-05, con la
relacién de las actividades ejecutadas, las licencias entregadas y los soportes
correspondientes.

Cumplir con las leyes 1712 de 2014 - Ley de Transparencia y del Derecho de Acceso a la
Informacién Publica Nacional y Ley 1581 de 2012 -Por la cual se dictan disposiciones
generales para la proteccion de datos personales-, en especial se abstendra de divulgar
informacién que sea clasificada, reservada o que por disposicién expresa de las normas, se
encuentre amparada por proteccién de datos personales.

Garantizar que las licencias suministradas no - presenten restricciones, bloqueos,
reutilizacion, invalidacion o cualquier situacion que impida su activacién o uso legitimo por
parte de la entidad, obligandose a realizar las gestiones necesarias para su correcciéon o
reemplazo, sin costo adicional para el Municipio.

Entregar a la entidad la informacién, procedimientos, condiciones, canales de atencion y
medios establecidos por el fabricante o el proveedor para hacer efectiva la activacion, la
garantia, el soporte y demas mecanismos asociados al licenciamiento suministrado.

En caso de que las licencias, los certificados COA, los soportes de autenticidad o cualquier
documento asociado deban ser entregados en medio fisico, el contratista asumira los costos
de empaque, transporte, envio y entrega en el lugar indicado por la entidad.

OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO DE TULUA

Son obligaciones del Municipio, ademas de las previstas en el articulo 4° de la Ley 80 de
1993, las siguientes:

Suministrar al Contratista la informacién y coordinaciones que se requieran para la correcta
ejecucién del contrato (incluyendo la programacioén con Aimacén General y el Departamento
Administrativo de las TIC).

Ejercer la supervision, seguimiento y control del contrato, verificando el cumplimiento de las
obligaciones y especificaciones técnicas.

Exigir al Contratista la ejecucioén idénea y oportuna del objeto contractual y la presentacion
de los soportes requeridos para el recibo a satisfaccion.

Realizar las actuaciones administrativas y presupuestales necesarias y pagar
oportunamente el valor del contrato, una vez se verifique el cumplimiento y se surtan los

requisitos para el tramite de pago, conforme a la normatividad aplicable.

Calle 25 No. 25-04 PBX:(602) 2339300 Ext: 4011 Cddigo Postal: 763022
www.tulua.gov.co — email: Tic@tulua.gov.co - facebook.com/alcaldiadetulua
twitter.com/alcaldiadetulua

% SO pod




- 2
ALCALDIA DE TULUA

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LAS TIC

1.8.

Pagina 9 de 69

OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR

La supervision sera ejercida por el Director del Departamento Administrativo de las TIC, o quien este
designe. Antes de suscribir el acta de inicio, debera verificar el cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y legalizacién del contrato, incluyendo la existencia del Registro Presupuestal
correspondiente y, cuando aplique, la aprobacion de las garantias.

El supervisor debera revisar el clausulado y anexos técnicos, efectuar el computo de los plazos
contractuales, determinar la fecha de vencimiento del contrato y coordinar con el contratista la
programacion de entrega, verificacién y recibo a satisfaccién del licenciamiento, asi como suscribir
el acta de inicio cuando aplique

En cumplimiento de su funcion, el supervisor debera:

1.

2.

Realizar el seguimiento técnico, administrativo y contractual, verificando el cumplimiento del
objeto, especificaciones técnicas, cantidades, calidades y plazos.

Solicitar y revisar los soportes necesarios para la verificacion y el recibo a satisfaccion,
incluyendo, entre otros, remisién y/o factura, entrada de almacén, certificado COA fisico o
constancia de asignacion directa de las licencias en el portal de administracién de Microsoft
a nombre del Municipio de Tulué, asi como el Informe de Contratista F-220-05 diligenciado,
cuando se exija para tramite de pago.

Aprobar o rechazar de manera motivada la entrega cuando los bienes o la puesta en
funcionamiento no se ajusten a lo requerido en el contrato y sus anexos, dejando constancia
por escrito.

Suscribir las actas que se generen durante la ejecucién del contrato (acta de inicio si aplica,
actas de entrega/instalacién/puesta en funcionamiento y acta de recibo a satisfaccion final).
Reportar oportunamente a la Entidad las novedades, atrasos, incumplimientos, necesidades
y, en general, cualquier situacion relevante para la ejecucion del contrato, incluyendo la
viabilidad de proérrogas, adiciones o modificaciones cuando a ello haya lugar, con los
respectivos soportes.

Adelantar el monitoreo y control de riesgos contractuales que le correspondan y comunicar
oportunamente los riesgos o eventos que puedan afectar el cumplimiento del contrato.

VIGILANCIA ADMINISTRATIVA:

Velar porque exista un expediente del contrato que esté completo, actualizado y que cumpla
las normas en materia de archivo.

Coordinar las instancias internas de la Entidad Estatal relacionadas con la celebracién,
ejecucién y liquidacién del contrato. Por ejemplo: (celebracion) pdélizas, impuestos, y
documentos para la celebracién del contrato, etc.

Entregar los informes que estén previstos y los que soliciten los organismos de control.
Garantizar la publicacién de los documentos del contrato, de acuerdo con la Ley.

Verificar el cumplimiento de las obligaciones del contratista en materia de seguridad social,
salud ocupacional, planes de contingencia, normas ambientales, etc. De acuerdo con la
naturaleza del contrato.

VIGILANCIA TECNICA:

Verificar y aprobar la existencia de las condiciones técnicas para iniciar la ejecucién del
contrato.
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o Verificar que el contratista entregue los bienes y soportes ofrecidos, conforme a las
condiciones pactadas.

e Estudiar y decidir los requerimientos de caracter técnico que no impliquen modificaciones o
sobrecostos al contrato. Justificar y solicitar a la Entidad Estatal las modificaciones o ajustes
que requiera el contrato.

o Solicitar que la Entidad Estatal haga efectivas las garantias del contrato, cuando haya lugar
a ello, y suministrarle la justificacion y documentacién correspondientes.

VIGILANCIA FINANCIERA Y CONTABLE:

e Revisar los documentos necesarios para efectuar los pagos al contrato, incluyendo el recibo
a satisfaccion de los bienes o servicios objeto del mismo.

e Documentar los pagos y ajustes que se hagan al contrato y controlar el balance
presupuestal del contrato para efecto de pagos y de liquidacion del mismo.

e \Verificar la entrega de los anticipos pactados al contratista, y la adecuada amortizacion de
este, en los términos de la Ley y del contrato.

e Verificar que las actividades adicionales que impliquen aumento del valor o modificacion del
objeto del contrato cuenten con autorizacién y se encuentren justificados técnica,
presupuestal y juridicamente.

1.9. PARTICIPANTES:

Podran participar como oferentes las personas naturales o juridicas individualmente, en
Consorcio o Unién temporal inscritos en el Registro Unico de Proponentes de la Camara
de Comercio con capacidad juridica para desarrollar el objeto contractual que cumpla con
todos los requisitos exigidos en este documento.

Para el caso de CONSORCIOS Y UNIONES TEMPORALES, todos los miembros deberan
estar inscritos en la actividad, especialidad y grupos del Registro Unico de Proponentes de
la Camara de Comercio que se requieren para el desarrollo de la propuesta.

1.10. REGIMEN JURIDICO APLICABLE:

El presente proceso de seleccién, asi como el contrato que de él se derive estan sujetos a
la Constituciéon Politica, al Estatuto General de Contratacién de la Administraciéon Publica,
contenido en las leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007, sus decretos reglamentarios y demas
normas que la modifican o complementan, y al presente pliego de condiciones. La
modalidad de seleccién abreviada por subasta inversa fue adoptada de conformidad con lo
previsto en el literal a) del numeral 2 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 y el Decreto
1082 de 2015, por tratarse de la adquisicion de bienes de caracteristicas técnicas
uniformes y de comun utilizacién, cuyas especificaciones técnicas pueden ser definidas
objetivamente por la entidad.
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2. PUBLICIDAD DEL PROCESO DE SELECCION:

En materia de publicidad del proceso de seleccidén se debe observar y cumplir lo dispuesto
por el Decreto Reglamentario 1802 de 2015, referente a la convocatoria publica en los
procesos de licitacién, seleccion abreviada y concurso de méritos, y lo sefialado en el
Articulo 224 del Decreto 019 de 2012.

2.1 DISTRIBUCION DE RIESGOS

En desarrollo de lo sefialado en los numerales 7° y 12° del Articulo 25 de la Ley 80 de
1993, el Articulo 4 de la Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015 y con el fin de valorar
el alcance del objeto contractual requerido por la entidad, como sustento y justificacién de
la forma de seleccion adoptada para la presente contratacion se procede a realizar el
estudio de riesgos de la contratacién, su tipificacién, estimacién y asignacién.

2.2 RIESGO PREVISIBLE:

Se entienden como riesgos involucrados en la contratacion todas aquellas circunstancias
que, de presentarse durante el desarrollo y ejecuciéon del contrato, tienen la potencialidad
de alterar el equilibrio econémico del contrato, pero que dada su previsibilidad se regulan
en el marco de las condiciones inicialmente pactadas en los contratos y se excluyen asi del
concepto de imprevisibilidad de que trata el Articulo 27 de la Ley 80 de 1993. El riesgo sera
previsible en la medida que el mismo sea identificable y cuantificable en condiciones
normales.

2.3 RIESGO IMPREVISIBLE:

Son aquellos hechos o circunstancias donde no es factible su prevision, es decir el
acontecimiento de su ocurrencia, tales como desastres naturales, actos terroristas, guerra
o eventos que alteren el orden publico. Tipificacién del Riesgo: Es la enunciacion que se
hace de aquellos hechos previsibles constitutivos de riesgo que, a criterio de la Entidad,
pueden presentarse durante y con ocasién de la ejecucion del Contrato.

2.3.1 ASIGNACION DEL RIESGO:
Es la distribucién que hace la Entidad, sefialando el riesgo que debera soportar total o

parcialmente el contratista en el evento de la ocurrencia, asumiendo su costo.

RIESGOS QUE DEBE ASUMIR EL CONTRATISTA (EN UN PORCENTAJE DEL 100%):

[N [ Clase | Fuent [ Etapa | Tipo | Descripcién (Que | Consecuencia de la | Probabilida | Impacto [ Valoracién |
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o. e puede pasar y como | Ocurrencia del | d del
puede Ocurrir) evento Riesgo
1 Incumplimiento en la
. entrega de las S
Int Ejec Oper - ? Incumplimiento de las
Esggciﬂ er ucié acion '(':gizg':z en tci::znto g obligaciones Raro Menor Riesgo bajo
Lo n al condiciones técnicas i Ll
requeridas
2 Entrega
E if Int Ejec Oper extemporanea de las | Afectacion la
sgecn er ucio acion licencias frente a los | continuidad operativa Raro Menor Riesgo bajo
. no n al plazos establecidos en | de la entidad
el contrato
3 Entrega de licencias
Int Ejec Oper no originales, no : .
Especifi - ; . . Riesgos legales y de Riesgo
o er ucié acion vélidas o provenientes seguridad informatica Raro Mayor madio
no n al de canales no
autorizados
) Especifi = Bjse oeh an‘islr;\::?gr;egts;ideanciblz sl oo e
Fc)o ter ucioé olégic del licenciamiento por de las herramientas Raro Menor Riesgo bajo
e n o parte del fabricante SopAdas
5 Entrega incompleta de
Especif Int Ejec Admi :3?;::?; el de Dificultad en la
P er ucié nistrat AP e verificacién y recibo a Raro Menor Riesgo bajo
co o = i titularidad y activacion satisfaccisn
oficial del
licenciamiento.
Impacto después del Tratamiento
No. Categoria | ¢A quién se le | Tratamiento / Controles a ser | Pro | Impact | Valoracion del | Categoria
asigna? implementados bab | o Riesgo
ilida
d
Verificacién por parte del R Inai
supervisor de la cantidad, tipo y a nifi
1 Baja Contratista condiciones técnicas de las = % an Baja Baja
licencias entregadas frente a lo o te
contratado
Seguimiento al cumplimiento de R Insi
. . los plazos contractuales y control a gnifi g .
. Eajs Coniratista de tiempos de entrega por parte r can Baja Baja
del supervisor 0 te
Verificar certificado COA fisico o R Mo
: : asignacion directa en portal a ; ;
3 Media Contratista Mictosoh antes del recibo a ¢ dgr Media Media
satisfaccion. o) &9
Verificacion de acceso, claves o R Insi
. : medios de activacion y validacion a gnifi ; :
g Béje Gantratiste de funcionamiento basico por r can Baja Baje
parte de la entidad 0 te
Revisién de los documentos y R Insi
5 : ; soporte§ entregados (factura, a gnifi : :
Baja Contratista certificaciones, etc.) antes de la r can Baja Baja
aprobacién del pago 0 te
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Monitoreo y Revision

tAfect
a la 5 R
ejecuci Persqna tespanaeble ; fecha estl{n'ad_a Fecha estimada en que se | ;Como se realiza el Eeriodicid
No. &n del por implementar el | en que se inicia Conblate o) itaiaialait it ? ad
 antrat tratamiento el tratamiento P anto mone o ¢Cuando?
o?
Verificacion del
e cumplimiento de las
1 No Sup:orvnﬁ:g del Inicio del contrato Finalizacion del contrato especificaciones Mensual
técnicas y cantidad de
licencias entregadas
Seguimiento al
e cumplimiento de los
2 No Smf;'ﬁ;ig del Inicio del contrato Finalizacion del contrato plazos de entrega Mensual
establecidos en el
contrato
Validacién de COA
et fisico o asignacion
3 Si su":;;?::g del Inicio del contrato Recibo a satisfaccion directa en portal eD:trer: la
Microsoft durante la g
entrega.
Verificacion de los
- medios de acceso,
4 No SuP:;ﬁ;g del Inicio del contrato Recibo a satisfaccion claves o activacion de eD;“'{erae la
las licencias g
suministradas
Revisién de los
o soportes documentales -
5 No SUP‘?;’I';;% e Inicio del contrato Finalizacion del contrato para el tramite de pago Sr?tgr:n =
(factura, certificaciones, 9
etc.)

3. PRESUPUESTO OFICIAL.:

El valor presupuestado para el presente contrato serd de DOSCIENTOS SETENTA
MILLONES NOVECIENTOS TRES MIL QUINIENTOS PESOS M/CTE ($270.903.500),
IVA incluido, valor que el Municipio de Tulua pagara al contratista previa verificacién
del cumplimiento del objeto contractual, presentacién de los documentos y soportes

exigidos por la Entidad, y recibo a satisfaccién por parte del supervisor del contrato.

FORMA DE PAGO: El Municipio de Tulua realizara un (1) pago unico equivalente al 100%
del valor total del contrato, previa verificacion del cumplimiento del objeto contractual y
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autorizacién del supervisor, una vez se suscriba el acta de recibo a satisfaccion y se
alleguen los soportes exigidos por la Entidad, tales como remisién y/o factura o facturas,
entrada de almacén, certificado COA fisico (Certificate of Authenticity) y demas
documentos requeridos; y, cuando corresponda, la acreditacion de los aportes al Sistema
de Seguridad Social Integral y aportes parafiscales, conforme a la normatividad vigente.

Teniendo en cuenta que el contrato se financiara con recursos de funcionamiento e
inversion, el tramite de pago podra efectuarse mediante las 6rdenes de pago que
correspondan a cada fuente de financiacion, CDP y/o Registro Presupuestal, de
conformidad con las instrucciones impartidas por la Secretaria de Hacienda Municipal. Lo
anterior no modifica la condicién de pago contra entrega total y recibo a satisfacciéon del
objeto contractual.

El presupuesto oficial se encuentra respaldado mediante certificados de disponibilidad
presupuestal expedidos por la Secretaria de Hacienda Municipal, con cargo a recursos de
funcionamiento e inversion, de acuerdo con la destinacién de los equipos y las actividades
institucionales a fortalecer.

La distribucion presupuestal estimada se realiza de la siguiente manera:

_Fuen?e Qe Cantidad de Iice_ncias Valor estimado
financiacién asociadas
Funcionamiento 108 licencias $ 168.183.552
Inversion 66 licencias $102.719.948
Total 174 licencias $ 270.903.500

El componente financiado con recursos de funcionamiento se orienta a atender necesidades de
actualizacion, regularizacion y estandarizacion del software ofiméatico de equipos destinados a la
operacion administrativa de la Alcaldia Municipal de Tulua.

El componente financiado con recursos de inversion se orienta al fortalecimiento tecnolégico de
los Puntos Innova, mediante la asignacion de licencias a los equipos identificados para dichos
espacios.

El presupuesto se encuentra amparado en los siguientes certificados de disponibilidad
presupuestal:

Certificado de
Disponibilidad Fuente de financiacion Fecha Valor
Presupuestal
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CDP No. 2026.0975 Funcionamiento JUN.25.2026 $ 168.183.552
CDP No. 2026.1000 Inversion JUN.26.2026 $102.719.948
Total, presupuesto

oficial $ 270.903.500

La anterior distribucion presupuestal corresponde Unicamente a la imputaciéon de los
recursos segun la fuente de financiacién y destinaciéon de los equipos, sin que ello implique
division del objeto contractual, fraccionamiento del proceso o ejecucion por lotes. El
contrato se adelantara como un unico proceso de seleccién y comprendera la entrega total
de las ciento setenta y cuatro (174) licencias requeridas por la entidad.

3.1 INVITACION A LAS VEEDURIAS CIUDADANAS:

En cumplimiento de lo dispuesto en el Inciso 3 del Articulo 66 de la Ley 80 de 1993 El
MUNICIPIO DE TULUA invita a todas las personas y organizaciones interesadas en hacer
control social al presente proceso de Contratacién, en cualquiera de sus fases o etapas, a
que presenten las recomendaciones que consideren convenientes, intervengan en las
audiencias y a que consulten los Documentos del Proceso en el SECOPII.

3.2 VIGENCIA:

La vigencia del contrato consecuencia del presente proceso de seleccion No.
230.20.3.033.2026 sera contados a partir de la suscripcion del acta de inicio y sera de
treinta (30) dias calendario.

Para los tiempos administrativos se debe tener en cuenta los requisitos de
perfeccionamiento, ejecucién y legalizacion del contrato. El perfeccionamiento se llevara a
cabo dentro de los dos dias siguientes a la publicacion del acto de adjudicacién del
proceso de seleccion.

3.3 CONVOCATORIA SUCEPTIBLE A SER LIMITADA A MIPYMES.

DE CONFORMIDAD CON LO DISPUESTO EN EL ARTICULO 2.2.1.24.2.2 DEL
DECRETO 1082 DE 2015, MODIFICADOS POR EL ARTICULO 5 DEL DECRETO 1860
DE 2021.

4. MODIFICACION DE PLIEGOS DE CONDICIONES:

Si hubiera necesidad de realizar alguna aclaraciéon a los pliegos de condiciones o ampliar
el plazo de cierre del proceso, mediante adenda, ésta se publicara con minimo tres (3) dias
habiles de antelacién al cierre del proceso, segun lo previsto en el Articulo 89 de la Ley
1474 de 2011.

5. LUGAR, FECHA Y HORA LIMITE PARA PRESENTACION DE PROPUESTAS:
La fecha y hora limite para la entrega de las propuestas se establece en el cronograma del
pliego definitivo de condiciones. Los documentos juridicos, técnicos y anexos deberan ser
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entregados en documentos en formato PDF al momento del cierre del proceso, de acuerdo
al cronograma del proceso en la plataforma del SECOP II.

A partir de la fecha y hora de cierre de la entrega de propuestas los proponentes no podran
retirar, adicionar o corregir sus propuestas.

La propuesta debera tener una vigencia minima de treinta (30) dias calendario, contados a
partir de la fecha de que se vence el término para presentar propuestas; la Municipio de
Tulua no acepta propuestas alternativas o parciales.

Todos los gastos, derechos, impuestos, tasas, contribuciones que se causen con ocasion
de la suscripciéon y ejecucion del contrato, de acuerdo con las normas legales vigentes
seran por cuenta del contratista.

No se aceptaran propuestas enviadas por correo, correo electrénico, via fax o entregadas
en oficinas de la Alcaldia, todo mensaje, observaciones, aclaraciones sera a través de la
plataforma SECOP Il y los médulos destinados para tal fin.

Para efectos de poder establecer las inhabilidades previstas en la Ley 80 de 1993, al
momento de recibir la oferta, se dejara constancia escrita de la fecha y hora exacta de
presentacién, indicando de manera clara y precisa el nombre o razén social del
proponente.

En desarrollo del presente proceso de seleccidén solo podran presentarse ofertas en pesos
colombianos y ftrascritas en castellano. Esto implica que toda la correspondencia,
propuesta y documentos intercambiados entre los proponentes y el MUNICIPIO DE TULUA
deberan estar escritos en idioma castellano.

6. RETIRO DE PROPUESTAS:

Las propuestas radicadas en la plataforma del SECOP Il, que requieran ser retiradas o no
estimen no ser tenidas en cuenta para el proceso de evaluacion, debera por medio escrito
solicitar la justificacién de retiro de dicha propuesta, adjunto en documento con firma del
representante legal en formato PDF, mediante la plataforma SECOP y/o al correo
TIC@TULUA.GOV.CO, con el propésito de estimar en el comité evaluador dicha
consideracion.

7. EVALUACION DE LAS PROPUESTAS:

El Municipio de Tulua, cuando lo estime pertinente y necesario, podra prorrogar el plazo
mediante acto administrativo motivado hasta en la mitad del inicialmente establecido y
debera publicarlo en el SECOP II.
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Las propuestas seran evaluadas por un Comité Evaluador y/o Asesor segun la Ley y
designado para tal fin por el alcalde Municipal mediante Decreto 200-024.021 del 12 de
enero de 2021, Manual de Contratacién de la entidad, dicho Comité evaluara y calificara
las propuestas conforme lo establece este pliego de condiciones y determinara un orden
de elegibilidad. El comité debera realizar su labor de manera objetiva, cifiéndose
exclusivamente a las reglas contenidas en el pliego de condiciones. El comité evaluador,
estara sujeto a las inhabilidades e incompatibilidades y conflicto de intereses legales,
recomendara a quien corresponda el sentido de la decisién a adoptar de conformidad con
la evaluacion efectuada. El caracter asesor del comité no lo exime de la responsabilidad
del ejercicio de la labor encomendada. En el evento en el cual la entidad no acoja la
recomendaciéon efectuada por el comité evaluador, deberd justificarlo en el acto
administrativo con el que culmine el proceso.

El comité evaluador verificara la capacidad juridica, las condiciones de experiencia y
capacidad financiera de los proponentes, como requisitos habilitantes para la participacién
en el proceso de seleccién abreviada por subasta inversa.

No podra rechazarse una propuesta por la ausencia de requisitos o la falta de documentos
que verifiquen las condiciones del proponente o soporten el contenido de la oferta, y que
no constituyan los factores de escogencia establecidos por la entidad en el pliego de
condiciones. Tales requisitos o documentos podran ser requeridos por la entidad en
condiciones de igualdad para todos los proponentes, los cuales deben ser acreditados
dentro del término de observaciones al informe de evaluacion.

En ejercicio de esta facultad, los proponentes no podran modificar o mejorar sus
propuestas ni allegar documentos y/o informacién necesarios para la comparacién de
ofertas.

En ninglin caso se podran subsanar asuntos relacionados con la falta de capacidad para
presentar la oferta, ni se podran acreditar circunstancias ocurridas con posterioridad al
cierre del proceso.

Los estudios de las propuestas se realizardn dentro del término establecido en la
cronologia del proceso; plazo en el cual el Municipio de Tulud podra solicitar a los
proponentes por escrito, las aclaraciones y explicaciones que considere necesarias.

El informe de evaluaciéon de propuestas sera publicado y puesto a consideracién de los
proponentes, segun lo previsto en el cronograma del presente pliego de condiciones, para
que éstos puedan controvertir dicho informe y presentar las observaciones pertinentes.

La informacién relativa al andlisis, aclaracion, evaluacién y comparacién de las propuestas
y la recomendacion para la adjudicacion que mas se ajuste al interés del Municipio de
Tulua, no podra ser revelada a los proponentes, ni a terceros, hasta que el Municipio
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comunique a los primeros, que los informes de evaluacién se encuentran disponibles, para
que presenten las observaciones correspondientes.

8. NUMERO MiINIMO DE PROPONENTES:

El nimero minimo de participantes es de uno (1). Si se presentare solamente una oferta y
ella satisface la evaluacién y calificacion establecida en este Pliego de Condiciones, se
podra llevar a cabo la adjudicacion.

81. COSTOS DE LA PREPARACION, CONFORMACION Y PRESENTACION DE LA
PROPUESTA:

Los proponentes correran con todos los costos asociados con la preparacion,
conformacién y presentaciéon de su propuesta, asi como los correspondientes a las visitas
que requiera a la zona objeto de los trabajos y sus alrededores. No se hara reconocimiento
o pago de este valor en ninglin evento

8.2. AMPLIACION DEL PLAZO DEL PROCESO DE SELECCION

Cuando lo estime conveniente la Entidad, de oficio o a solicitud de un numero plural de
posibles oferentes, podra prorrogar el plazo por un término no superior a la mitad del
inicialmente fijado.

Las adendas que se expidan se publicaran en el Portal Unico de Contratacion. La
publicaciéon de estas adendas solo se podra realizar en dias habiles y horarios laborales

En todo caso, de conformidad con lo establecido por el Articulo 89 de la Ley 1474 de 2011,
no podran expedirse adendas dentro de los TRES (03) dias anteriores en que se tiene
previsto el cierre del proceso de seleccion, ni siquiera para extender el término del mismo,
razén por la que los interesados deberan solicitar su ampliaciéon a mas tardar hasta el
QUINTO (05) dia habil antes de la fecha de cierre del proceso de seleccion.

9. ADJUDICACION DEL CONTRATO:

De conformidad con el Decreto 1082 de 2015, el proceso de seleccién se adjudicarg,
mediante acto administrativo debidamente justificado.

9.1. TERMINO PARA LA SUSCRIPCION Y LEGALIZACION DEL CONTRATO:

El Proponente seleccionado dispondra de un término maximo de dos (02) dias habiles,
contados a partir de la fecha de notificacion del acto de adjudicacion, para la firma del
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contrato, y un término de dos (02) dias habiles para su legalizacién, contados a partir de la
suscripcion del contrato (garantia unica).

Se podra prorrogar dichos plazos antes de su vencimiento y por un término total no mayor
de la mitad al inicialmente fijado, siempre que las necesidades de la Administracién asi lo
exijan.

En caso de que el proponente favorecido no suscriba el contrato objeto de este proceso de
seleccién, dentro del plazo establecido, se le hara efectiva la garantia de seriedad de la
oferta, y se adjudicara a quien haya ocupado el segundo lugar y se procedera de
conformidad con lo establecido en el numeral 12, del Articulo 30, de la Ley 80 de 1993.

9.2. NATURALEZA DEL CONTRATO:

El proponente a quien se le adjudique el contrato debera suscribir un Contrato de seleccién
abreviada.

9.3. DECLARATORIA DE DESIERTA DEL PROCESO:

En caso de no lograrse la adjudicacién, el Municipio de Tulua declarara desierto el proceso
de seleccidn, igualmente mediante acto Administrativo motivado que se publicara en el
sistema para la contratacién Publica SECOP Il unicamente, cuando:

a) Existan motivos o causas que impidan la escogencia objetiva de una propuesta.

b) No se presente ninguna propuesta.

c) Habiéndose presentado unicamente una propuesta, ésta incurra en alguna causal
de rechazo.

d) Habiéndose presentado mas de una propuesta, ninguna de ellas se ajuste a los
requerimientos y condiciones consignados en este pliego de condiciones

9.4. EXIMENTES DE RESPONSABILIDAD DEL MUNICIPIO:

Cuando los oferentes no llenaren los requisitos o no reunieren las condiciones exigidas
para contratar, es entendido que no adquieren ningun derecho, ni el Municipio de Tulua
asume ninguna responsabilidad.

10. INFORMACION SUMINISTRADA POR EL OFERENTE:

El Municipio de Tulud se reserva el derecho de corroborar la veracidad de las
informaciones suministradas por los oferentes.

11. ANEXOS:
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La presente contratacién cuenta con documentos anexos los cuales deben ser
diligenciados por los oferentes para mayor claridad y facilidad de comparacién, que se
encuentran al final del pliego de condiciones del presente proceso

12. CONFIDENCIALIDAD DE LA PROPUESTA:

Los oferentes deberan indicar en su oferta cuales de los documentos aportados son de
caracter reservado e invocar la norma que ampara dicha reserva para asi dar cumplimiento
a lo establecido en el numeral 4 Articulo 24 de la Ley 80 de 1.993, si el oferente no hace
pronunciamiento expreso amparado en la Ley, se entendera que toda la oferta es publica

121. DOMICILIO:

Para los efectos de esta convocatoria y de los contratos derivados de ella, se tendra como
domicilio el Municipio de Tulua, Valle del Cauca

12.2. ACTOS DE CORRUPCION:

Los oferentes y servidores publicos que participen en el presente proceso de seleccién
deberan abstenerse de realizar cualquiera de las siguientes conductas:

Articulo 405 C. P. COHECHO PROPIO: El servidor publico que reciba para si o para otro,
dinero u otra utilidad, o acepte promesa remuneratoria, directa o indirectamente, para
retardar u omitir un acto propio de su cargo, o para ejecutar uno contrario a sus deberes
oficiales, incurrira en prision de ochenta (80) a ciento cuarenta y cuatro (144) meses, multa
de sesenta y seis punto sesenta y seis (66.66) a ciento cincuenta (150) salarios minimos
legales mensuales vigentes, e inhabilitacién para el ejercicio de derechos y funciones
publicas de ochenta (80) a ciento cuarenta y cuatro (144) meses.

Articulo 406 C. P. COHECHO IMPROPIO: El servidor publico que acepte para si o para
otro, dinero u otra utilidad o promesa remuneratoria, directa o indirecta, por acto que deba
ejecutar en el desempefio de sus funciones, incurrira en prisién de sesenta y cuatro (64) a
ciento veintiséis (126) meses, multa de sesenta y seis punto sesenta y seis (66.66) a ciento
cincuenta (150) salarios minimos legales mensuales vigentes, e inhabilitaciéon para el
ejercicio de derechos y funciones publicas de ochenta (80) a ciento cuarenta y cuatro (144)
meses.

El servidor publico que reciba dinero u otra utilidad de persona que tenga interés en asunto
sometido a su conocimiento, incurrird en prisién de treinta y dos (32) a noventa (90) meses,
multa de cuarenta (40) a setenta y cinco (75) salarios minimos legales mensuales vigentes,
e inhabilitacién para el ejercicio de derechos y funciones publicas por ochenta (80) meses.

Articulo 407 C. P. COHECHO POR DAR U OFRECER: El que dé u ofrezca dinero u otra
utilidad a servidor publico, en los casos previstos en los dos Articulos anteriores, incurrira
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en prision de cuarenta y ocho (48) a ciento ocho (108) meses, multa de sesenta y seis
puntos sesenta y seis (66.66) a ciento cincuenta (150) salarios minimos legales mensuales
vigentes, e inhabilitacién para el ejercicio de derechos y funciones publicas de ochenta (80)
a ciento cuarenta y cuatro (144) meses.

Articulo 453 C. P. FRAUDE PROCESAL.: El que por cualquier medio fraudulento induzca
en error a un servidor publico para obtener sentencia, resolucién o acto administrativo
contrario a la Ley, incurrira en prision de seis (6) a doce (12) afios, multa de doscientos
(200) a mil (1.000) salarios minimos legales mensuales vigentes e inhabilitacién para el
ejercicio de derechos y funciones publicas de cinco (5) a ocho (8) afios.

Articulo 244 C. P. EXTORSION: El que constrifia a otro a hacer, tolerar u omitir alguna
cosa, con el propésito de obtener provecho ilicito o cualquier utilidad ilicita o beneficio
ilicito, para si o para un tercero, incurrira en prision de ciento noventa y dos (192) a
doscientos ochenta y ocho (288) meses y multa de ochocientos (800) a mil ochocientos
(1.800) salarios minimos legales mensuales vigentes.

Las anteriores conductas se encuentran tipificadas como delitos en el Cédigo Penal
Colombiano y en la Ley 412 de 1997, por medio de la cual se aprobé la Convencién
Internacional contra la Corrupcién, y de acuerdo con lo previsto a la Ley 1474 de 2011

12.3. PROGRAMA PRESIDENCIAL “LUCHA CONTRA LA CORRUPCION”

En el evento de conocerse casos especiales de corrupcion en las Entidades del Estado, se
debe reportar el hecho al Programa Presidencial “Lucha contra la Corrupcion” a través de:
los numeros telefonicos: (1) 560 10 95, (1) 565 76 49, (1) 562 41 28; via fax al numero
telefénico: (1) 565 86 71; la linea transparente del programa, a los numeros telefonicos:
9800 - 91 30 40 o (1) 560 75 56; correo electrénico, en la direccion:
webmaster@anticorrupcion.gov.co; al sitio de denuncias del programa, en la pagina de
internet: www.anticorrupcion.gov.co; correspondencia o personalmente, en la direccion
Carrera 8 Nro. 7-27, Bogota, D.C. También puede reportar el hecho a la oficina de quejas
y reclamos a través del numero telefénico 6605400 Ext. 2004; la linea gratuita, al nimero
telefénico: 018000 919917 o en la pagina de Internet.

13. COMPROMISOS ASUMIDOS POR EL PROPONENTE:

El Proponente apoyara la accion del Estado Colombiano y del Municipio para fortalecer la
transparencia y la responsabilidad de rendir cuentas, y en este contexto debera asumir
explicitamente los siguientes compromisos, sin perjuicio de su obligacién de cumplir la Ley
Colombiana:

1. El Proponente se compromete a no ofrecer ni dar sobornos ni ninguna otra forma de
halago o dadiva a ningun funcionario publico en relacién con su Propuesta, con el proceso
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de seleccion o de contratacion, ni con la ejecucién del Contrato que pueda celebrarse
como resultado de su Propuesta.

2. El Proponente se compromete a no permitir que nadie, bien sea empleado suyo o un
agente comisionista independiente lo haga en su nombre.

3. El Proponente se compromete formalmente a impartir instrucciones a todos sus
empleados y agentes y a cualesquiera otros representantes suyos, exigiéndoles el
cumplimiento en todo momento de las leyes de la Republica de Colombia, y especialmente
de aquellas que rigen el presente proceso de seleccion y la relacién contractual que podria
derivarse del mismo y les impondra la obligacién de no ofrecer o pagar sobornos o
cualquier halago corrupto a los funcionarios del MUNICIPIO ni a cualquier otro funcionario
publico que pueda influir en la Adjudicacién del contrato, bien sea directa o indirectamente,
ni a terceras personas que por su influencia sobre funcionarios publicos, puedan influir
sobre la Adjudicacion, ni de ofrecer pagos o halagos a los funcionarios del MUNICIPIO
durante el desarrollo del Contrato que se suscribiria de ser elegida su Propuesta.

4. El Proponente se compromete formalmente a no celebrar acuerdos o realizar actos o
conductas que tengan por objeto la colusién en el proceso de seleccién, o como efecto la
distribucion de la adjudicacién de contratos entre los cuales se encuentre el que es materia
de los presentes Pliego de condiciones o la fijacién de los términos de la Propuesta.

Las irregularidades presentadas o las actuaciones indebidas por servidores publicos del
Municipio, con ocasién del tramite del procedimiento de seleccion, podran ser informadas a
la Oficina de Control Interno en el Municipio de Tulua.

El compromiso que segun el presente numeral debe contraer el Proponente, debera
hacerse constar en una carta de compromiso y se contraera bajo la gravedad de
juramento.

14. INCUMPLIMIENTO DE LOS COMPROMISOS:

Si durante el proceso de seleccién, se comprobare el incumplimiento del Proponente, sus
representantes o sus empleados o agentes, a los compromisos antes enunciados,
procedera el rechazo de la Propuesta presentada. En caso de que el Municipio advierta
hechos constitutivos de corrupcién de parte del Proponente durante el proceso de
seleccion, tales hechos se pondran inmediatamente en conocimiento de las autoridades
competentes, a fin de que se inicien las acciones legales a que hubiere lugar.

Si se comprobare el incumplimiento de dichos compromisos con posterioridad a la
Adjudicacién del proceso de seleccién, o con posterioridad a la suscripcion del Contrato,
ello sera suficiente para declarar la caducidad del Contrato, de acuerdo con lo previsto en
el inciso final del numeral 5 del Articulo 5 de la Ley 80 de 1993, y se haran exigibles las
sanciones previstas en el Contrato.

14.1. ACTA DE INICIO:
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Para la suscripcion del acta de inicio sera necesario el cumplimiento de los siguientes
requisitos:

e El contrato debe encontrarse perfeccionado, de acuerdo con lo establecido en el
presente pliego de condiciones.

e La garantia unica debe encontrarse aprobada por El MUNICIPIO.

e La comprobacién por parte del contratista ante el Municipio de Tulua de que se
encuentra al dia en el pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral y
aportes parafiscales, cuando a ello haya lugar, conforme a la normatividad vigente.

e El Registro presupuestal.

Cumplidos los anteriores requisitos, la negativa por parte del contratista a la suscripcién del
acta de inicio dara lugar a la imposicién de la clausula penal de apremio.

14.2. PRORROGA:

El plazo sefalado podra ser prorrogado, previa justificacién de la necesidad y
conveniencia, mediante la suscripcién del documento contractual correspondiente, en el
cual deberan indicarse las circunstancias que motivan la prérroga. Cuando haya lugar, el
contratista debera ampliar la vigencia de las garantias constituidas, de conformidad con el
nuevo plazo contractual.

Si la prérroga se requiere por causas imputables al contratista o por riesgos asumidos por
este, dicha situacion no generara costos adicionales para el Municipio de Tulua, sin
perjuicio de la imposicion de las sanciones contractuales a que haya lugar y de las
acciones que pueda adelantar la Entidad para reclamar los perjuicios que se llegaren a
causar.

15. GARANTIAS:

El CONTRATISTA debera constituir y mantener vigente las siguientes garantias:

AMPARO PORCENTAJE BASE VIGENCIA

VIGENTE POR EL PLAZO DE

CUMPLIMIENTO 10% \ég'NOTRRATODEL EJECUCION DEL CONTRATO Y 6
MESES MAS.

CALIDAD DEL BIEN VALOR  DEL |VIGENTE POR EL PLAZO DE

e 20% JATAAS EJECUCION DEL CONTRATO Y 6
MESES MAS.
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16. APORTES PARAFISCALES Y AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL:

El contratista durante la ejecucion del contrato y al momento de la terminaciéon de este
debera acreditar el pago de los aportes parafiscales y al Sistema de Seguridad Social del
personal que utilizé para la ejecucién del contrato (S| APLICA)

17. SOLUCION A CONTROVERSIAS CONTRACTUALES:

Las partes podran buscar solucionar en forma agil y directa las diferencias y discrepancias
surgidas de la actividad contractual, mediante la conciliacién, transaccién o los
mecanismos que las partes acuerden, segun los procedimientos establecidos por la Ley.

No obstante, lo anterior, si surgida una controversia, y las partes luego de acudir a las
soluciones planteadas en el inciso anterior, no la resolvieren, acudiran de manera inicial a
la designacién de un tribunal de arbitramento conforme a la legislacién nacional vigente.

Culminada la etapa anterior y si aun persiste la controversia, acudiran a la Jurisdiccion
Contenciosa Administrativa.

Sera de obligatorio cumplimiento para las partes, que cuando surjan controversias, en la
ejecucion del contrato, se acuda de manera inicial, a la solucién de estas, dando aplicacion
a los mecanismos alternativos aqui establecidos, antes de acudir a la Jurisdicciéon
contenciosa Administrativa y ellos se utilizaran en el siguiente orden.

Conciliacion.

transaccion.

Arbitraje.

Acciones ante la Jurisdicciéon Contenciosa Administrativa.

Ll

Del agotamiento de cada una de las alternativas enunciadas en los numerales anteriores,
debera dejarse constancia por escrito.

ARREGLO DIRECTO:

Las partes acuerdan que, en el evento que surjan diferencias entre ellas, por razén o con
ocasion de la celebracion, ejecucion o liquidacién del presente contrato, las mismas podran
buscar mecanismos de arreglo directo, para lo cual dispondréan de un término de treinta
(30) dias habiles contados a partir de la fecha en que cualquiera de ellas manifieste por
escrito su inconformidad a la otra. Dicho término podra ser prorrogado por mutuo acuerdo.

1.42. RESERVA DURANTE EL PROCESO DE EVALUACION:
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La informacién relativa al andlisis, aclaracion, evaluaciéon y comparacion de las propuestas y
la recomendacion para la adjudicacion que mas se ajuste al interés del Municipio, no podra
ser revelada a los proponentes ni a terceros hasta que el Municipio comunique a los
primeros que los informes de evaluaciéon se encuentran disponibles para que presenten las
observaciones correspondientes.

1.43. MODIFICACION AL PLIEGO DE CONDICIONES:

Cualquier aclaracién o modificaciéon a los documentos de la Convocatoria o el aplazamiento
de la fecha de cierre de la Convocatoria, que el Municipio considere oportuno hacer, sera
notificada por medio de ADENDAS enviadas a todos y cada uno de los interesados y
publicada en el portal Unico de contratacién, minimo tres (3) dias habiles antes de vencerse
el plazo para la entrega de las propuestas. Estas aclaraciones y modificaciones podran
formar parte del pliego de condiciones.

1.44. REGIMEN JURIDICO APLICABLE:

Al presente proceso de SUBASTA INVERSA, le son aplicables los principios de la
Constitucion Politica, el Estatuto General de la Contratacién Publica — Ley 80 de 1993, Ley
1150 de 2007, articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, Decreto 1082 de 2015 y demas Decretos
Reglamentarios y normas que rigen la materia.

CAPITULOII

. DOCUMENTOS

. DOCUMENTOS DEL PRESENTE PROCESO DE SELECCION

.1. Estudios y documentos previos

.2. Convocatoria publica

.3. Certificado de Disponibilidad Presupuestal

.4. pliegos de condiciones

.5. Resolucién de Apertura

.6. Pliego de Condiciones

.7. Acta de Audiencia de Aclaraciéon de Pliegos y de revisiéon de asignacion de los
lesgos previsibles

.8. Acta de Apertura y Recibo de Propuestas.

.9. Acta de Audiencia y Aclaraciéon de Pliego de Condiciones si las hay

.10. Adendas

.11. Acta de Cierre

.12. Evaluaciones Juridica — Financiera — Técnica — Administrativa y Operacional
1

L

A

i1

_A—A—L_L_\—-L_\_l

3. Acta de la Audiencia publica de adjudicacion

4. Resolucién de Adjudicacion o Resolucién de Declaratoria Desierta
5. Propuestas

6. Formatos anexos
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CAPITULO Il

3. CONDICIONES GENERALES DEL PROCESO DE SELECCION

LA MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA Y SU JUSTIFICACION,
INCLUYENDO LOS FUNDAMENTOS JURIDICOS

La modalidad de seleccién aplicable al presente proceso es la seleccién abreviada por
subasta inversa, de conformidad con lo previsto en el literal a) del numeral 2 del articulo 2
de la Ley 1150 de 2007, en concordancia con las disposiciones del Decreto 1082 de 2015,
por tratarse de la adquisiciéon de bienes de caracteristicas técnicas uniformes y de comun
utilizacion.

El literal a) del Numeral 2 del Articulo 2 de la ley 1150 de 2007, manifiesta:

“(...) La adquisicién o suministro de bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes
y de comun utilizacién por parte de las entidades, que corresponden a aquellos que
poseen las mismas especificaciones técnicas, con independencia de su disefio o de sus
caracteristicas descriptivas, y comparten patrones de desempefio y calidad objetivamente
definidos. Para la adquisicion de estos bienes y servicios las entidades deberan, siempre
que el reglamento asi lo sefiale, hacer uso de procedimientos de subasta inversa o de
instrumentos de compra por catalogo derivados de la celebracion de acuerdos marco de
precios o de procedimientos de adquisicién en bolsas de productos..."

En el presente caso, la necesidad identificada corresponde a la compraventa de licencias
Microsoft Office 2024 en modalidad perpetua, con especificaciones técnicas objetivamente
definidas, tales como compatibilidad con Windows 10 y/o Windows 11, inclusién minima de
las aplicaciones Word, Excel y PowerPoint, asi como condiciones de autenticidad,
legalidad y activacion verificable. Tales elementos permiten considerar que el bien a
adquirir posee caracteristicas uniformes y comparables en el mercado, susceptibles de
verificacion objetiva.

Verificacion del Acuerdo Marco de Precios

Si bien en la Tienda Virtual del Estado Colombiano existen referencias asociadas al
licenciamiento Microsoft Office 2024, la entidad, en su condicién de entidad territorial, no se
encuentra obligada a adelantar la presente adquisicion a través de Acuerdo Marco de
Precios, toda vez que la obligatoriedad de este mecanismo recae, en los términos de la
normativa vigente, principalmente sobre las entidades de la Rama Ejecutiva del Poder
Publico del orden nacional. En consecuencia, corresponde a la entidad definir, con
fundamento en sus estudios previos, estudio de mercado y analisis de la necesidad, el
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mecanismo de seleccion que mejor garantice los principios de economia, transparencia,
responsabilidad y seleccion objetiva.

Vigente

IAD/SDA de Software por Catélogo Il
CCE-SNG-IAD-002-2024 - Proceso # CCENEG-075-02-2024

Desde 22/1172024 hasta 21/11/2027

= Iniciar proceso o sinudacion

Fecha maxima para colocar Fecha maxima para ejecutar
ordenes de compra / Fecha Fin ordenes de compra

AN 21/11/2028

211172027

No obstante, lo anterior, la entidad realizé la verificacion de las referencias disponibles en
el instrumento de agregacion de demanda IAD/SDA de Software por Catalogo I,
identificado en la Tienda Virtual del Estado Colombiano, encontrando productos
relacionados con el objeto contractual, entre ellos Office LTSC Standard 2024, con precio
unitario de referencia de USD 569, y Office LTSC Professional Plus 2024, con precio
unitario de referencia de USD 776. De acuerdo con la informacién del catalogo, dichos
valores corresponden a precios techo o maximos que pueden llegar a cobrar los
proveedores, razén por la cual no constituyen la unica fuente para determinar el valor
estimado del proceso, sino una referencia que debe ser contrastada con el estudio de

mercado realizado por la entidad.

@
Agencia Nacional
de Contratacién Publica
Cotombia Compra Eficiente
CATALOGO
or Catdioge il - CCE

Las Entidades Compradoras NO DEBEN adquirir mediante este catalogoe solucicnes

| con Itorias, hosting, BFO, manten fisico de equipos, soluciones
de ciberseguridad mi ninglina ofra que se encuentre fuera del alcance del instrumento.
Las Entidades Compradoras NO DEBEN adquirir mediante este catdlogo desarrollos a la
medida con excepcidn de la categorfa CPTel a través de ia cual si es posible adquirir
orototioos de desarrollo de scluciones 8 la medide

Los precios pr dos en este son precios techo o madximos que
pueden liegar a cobrar los diferentes proveedores. Los precios del catalogo v
Codigo/SKU  EUPHETEE . unidad - Forma de paga - [T Producto/Servicio =] Descripcion
. b el bt i O
DG7GMGFOPNSD-0002 MICROSOFT N/A Licencia uso $568 Office LTSC Standard 2024 Office LTSC Standard 2024
Office LTSC Professional Plus
CG7GMGFOPNSF-0002 MICROSOFT N/A Licencia ust §776 Office LTSC Professional Plus 2024 2024

Para efectos de analisis econémico, la entidad contrasté dichas referencias con las
cotizaciones recibidas dentro del estudio de mercado, correspondientes a licencias
Microsoft Office 2024 en modalidad perpetua o vitalicia, en ediciones Standard, Standard

(@)

icontec

Calle 25 No. 25-04 PBX:(602) 2339300 Ext: 4011 Cddigo Postal: 763022
www.tulua.gov.co — email: Tic@tulua.gov.co - facebook.com/alcaldiadetulua
twitter.com/alcaldiadetulua




o
ALCALDIA DE TULUA

DEPARTAMENi'O ADMINISTRATIVO DE LAS TIC

Pagina 28 de 69

LTSC y Professional, verificando que las mismas cumplieran con las condiciones minimas
requeridas por la entidad: compatibilidad con Windows 10 y/o Windows 11, inclusion
minima de Word, Excel y PowerPoint, autenticidad verificable, activacion oficial y aptitud
para uso institucional.

Comparativo entre catalogo y estudio de mercado

Diferencia
Fuente Producto / Precio I:?l':ga da Valor unitario Cantidad Valor total frente al A4
consultada | referencia unitario estimado COP estimado COP | estudio de
(07/05/2026) mercado
Catalogo
Acuerdo Office LTSC
Marco / Standard 2024 USD 569 $ 3.706,44 $ 2.108.964 174 $ 366.959.799 $ 96.056.299
Microsoft
Cardlodo | office LTSC
Mereo / Professional Plus | USD 776 $ 3.706,44 $2.876.197 174 $ 500.458.355 $ 229.554.855
Microsoft 2024
) Promedio
gﬂ:’gg e | cotizaciones — — — 174 $270.903500 |—
recibidas
Nota: Conversién realizada con TRM vigente del 07/05/2026: $3.706,44 COP/USD, segun
consulta en la Superintendencia Financiera de Colombia. :
4

Cotizaciones recibidas dentro del estudio de mercado

Producto / ediciéon Valor Valor total con
Proveedor cofizada Cantidad | unitario Subtotal IVA 19% IVA

antes de IVA

GOLDTECH Microsoft Office 2024
TECHNOLOGY Professional / licencia 174 $1.250.000| $217.500.000| $41.325.000| $ 258.825.000
SOLUTION vitalicia
SECURITY Microsoft Office 2024
TECNOLOGY Standard LTSC 174 $ 1.350.000| $234.900.000| $44.631.000| $279.531.000

perpetuas

Microsoft Office 2024
WARCOM S.AS. Standard perpetuas 174 $1.325.000| $230.550.000| $43.804.500| $ 274.354.500
Promedio
cotizaciones — 174 — — —| $270.903.500
recibidas
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Del analisis anterior se evidencia que el promedio de las cotizaciones recibidas en el
mercado corresponde a $270.903.500, valor inferior en $96.056.299 frente a la referencia
Office LTSC Standard 2024 identificada en el catalogo, cuyo valor estimado para ciento
setenta y cuatro (174) licencias asciende a $366.959.799. Asi mismo, frente a la referencia
Office LTSC Professional Plus 2024, cuyo valor estimado asciende a $500.458.355, la
diferencia corresponde a $229.554.855.

Es importante precisar que, aunque las cotizaciones recibidas corresponden a diferentes
denominaciones comerciales o ediciones de Microsoft Office 2024, todas fueron analizadas
bajo el criterio de cumplimiento de las condiciones técnicas minimas exigidas por la
entidad. En consecuencia, la comparacién econdmica se realiza sobre soluciones
funcionalmente equivalentes frente a la necesidad institucional, sin exigir una Unica edicién
comercial, con el proposito de garantizar pluralidad de oferentes, seleccién objetiva y
condiciones econémicas favorables para la administracion.

Adicionalmente, la entidad requiere que el licenciamiento cuente con un mecanismo
verificable de autenticidad, titularidad y procedencia legal. Para ello, el contratista debera
entregar certificado COA fisico (Certificate of Authenticity) o, en su defecto, realizar la
carga y asignacion directa de las licencias en el portal de administracion de Microsoft a
nombre del Municipio de Tulua, Vvinculandolas al tenant institucional
admin@alcaldiatuluatics.onmicrosoft.com. De igual manera, las licencias deberan
permitir activacién oficial y verificable por parte de la entidad, con el fin de mitigar riesgos
asociados al suministro de licenciamiento no original, no autorizado, previamente utilizado,
invalido, insuficientemente soportado o incompatible con la finalidad institucional.

En ese sentido, la comparacién realizada permite advertir que adelantar un proceso propio
de seleccién abreviada por subasta inversa puede generar condiciones econdmicas
favorables para la entidad, al promover la competencia entre oferentes y permitir que el
precio final se determine mediante puja econémica, sin desconocer las especificaciones
técnicas minimas requeridas, la autenticidad, legalidad, activacion oficial y aptitud
institucional del licenciamiento.

Por lo anterior, la entidad considera procedente adelantar el proceso de seleccion bajo la
modalidad de seleccién abreviada por subasta inversa, teniendo en cuenta que se trata de
bienes de caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizacién, cuyas especificaciones
pueden ser objetivamente definidas y comparadas en el mercado, garantizando la
pluralidad de oferentes, la economia, la transparencia, la responsabilidad y la seleccién
objetiva.

3.1. INTERPRETACION Y ACEPTACION DEL PLIEGO DE CONDICIONES:

Con la presentacion de la oferta, el proponente manifiesta que estudié el Pliego de
Condiciones y demas documentos que hacen parte del presente proceso de seleccién, que
obtuvo las aclaraciones sobre las estipulaciones que haya considerado inciertas o
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dudosas, que conoce la naturaleza de los trabajos, su costo y su tiempo de ejecucion, que
formulé su oferta de manera libre, seria, precisa y coherente.

Todos los documentos del proceso de seleccién se complementan mutuamente, de tal
manera que lo indicado en cada uno de ellos se entendera como indicado en todos. Las
interpretaciones o deducciones que el proponente haga de lo establecido en este Pliego de
Condiciones seran de su exclusiva responsabilidad. En consecuencia, el Municipio de
Tulua no sera responsable por descuidos, errores, omisiones, conjeturas, suposiciones,
mala interpretacién u otros hechos desfavorables en que incurra el proponente y que
puedan incidir en la elaboracién de su oferta.

Las aclaraciones y respuestas a las observaciones presentadas por los proponentes
durante el proceso de seleccién tendran unicamente valor interpretativo.

El hecho de que el proponente no se informe y documente debidamente sobre los detalles
y condiciones bajo los cuales seran ejecutados los trabajos objeto del presente proceso de
seleccién, no se considerard como excusa valida para la futura formulacién de eventuales
reclamaciones.

En la propuesta no podran sefialarse condiciones diferentes a las establecidas en este
pliego de condiciones. En caso de hacerlo, se tendran por no escritas y, por lo tanto,
prevaleceran las disposiciones contenidas en este documento.

3.2. CONSORCIOS, UNIONES TEMPORALES Y OTRAS FORMAS DE ASOCIACION:

La forma asociativa no podra ser disuelta ni liquidada durante la vigencia o prérrogas del
contrato que se suscriba y un afio mas.

Deberan cumplir con lo estipulado en el Articulo 7 de la Ley 80 de 1993 y con los
siguientes aspectos:
Las Uniones Temporales, consorcios o cualquier otro tipo de asociacion, deberan indicar
su porcentaje de participacion, el cual no debe ser modificado sin la autorizacion previa del
Municipio de Tulua.

En caso de ser adjudicatarios los Consorcios, Uniones Temporales u otras formas
asociativas deberan presentar ante el Municipio de Tulua el correspondiente NIT dentro de
los tres (3) dias habiles siguientes al acto de adjudicacién.

De acuerdo con lo preceptuado en el Articulo 66 de la Ley 488 de 1998, las facturas o
documentos equivalentes para pago deben ser expedidas directamente por la respectiva
forma de asociacion, cumpliendo los requisitos establecidos en el Estatuto Tributario y no
por cada uno de sus integrantes. Para proceder con su respectivo pago debe indicarse,
ademas, el nombre y el NIT de los integrantes del Consorcio y en el caso de Uniones
Temporales, indicar ademas el porcentaje de participaciéon en el mismo
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3.3. REGIMEN DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES:
No podran presentar propuesta quienes se encuentren incursos en causales de
inhabilidades e incompatibilidades que les impidan celebrar contratos con entidades
publicas, de acuerdo con los Articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993 y Articulos 1, 2, 4, 90 de
la Ley 1474 de 2011 y demas normas aplicables. Si lo hacen incurrirdn en una nueva
inhabilidad (literal b, numeral 1, Articulo 8° de la Ley 80 de 1993).

3.4. PERSONAS NATURALES:
Si el proponente es persona natural debera presentar copia legible de la cédula de
ciudadania, acreditar ser proveedor de los bienes y servicios que se quieren adquirir,
contar con registro mercantil expedido por la Camara de Comercio donde se demuestre
que desarrolla actividades mercantiles iguales y/o similares al objeto a contratar y cumplir
los demas requisitos habilitantes.

S| EL PROPONENTE ES PERSONA NATURAL EXTRANJERA: debera acreditar su
existencia mediante la presentacion de copia de su pasaporte, y si se encuentra
residenciado en Colombia, mediante la presentacién de copia de la Cédula de Extranjeria
expedida por la autoridad competente

3.5. PERSONAS JURIDICAS

LAS PERSONAS JURIDICAS NACIONALES: deberan presentar certificado de existencia y
representacion legal expedido por la Camara de Comercio con una expedicién no mayor a
treinta (30) dias anteriores a la fecha de la presentacién de propuesta. Cuando el
representante legal de la firma tenga restricciones para contraer obligaciones en nombre
de esta, debera adjuntar el documento de autorizacién expresa del érgano competente.

LAS PERSONAS JURIDICAS EXTRANJERAS CON SUCURSAL EN COLOMBIA: deberan
acreditar la existencia y representacion legal de su sucursal en Colombia mediante
Certificado de la Camara de Comercio de su jurisdiccién, expedido con una antelaciéon no
mayor a un (1) mes, previo a la fecha de presentacioén de la propuesta. En dicho certificado
deberan constar claramente las facultades del Gerente o del Representante Legal.

El objeto social de la persona juridica debera comprender labores o actividades que tengan
relaciéon directa con el objeto del presente proceso y, la duracién de la sociedad, la cual
debe ser, como minimo, igual al plazo de ejecucién del contrato y un (1) afio mas.

Si el representante legal tiene restricciones para contraer obligaciones en nombre de la
sociedad, debera adjuntar el documento de autorizacion expresa del 6rgano social
competente, otorgado con anterioridad a la fecha de presentacion de la oferta.

3.6. REQUISITOS DE CAPACIDAD JURIDICA (Requisito Habilitante)

3.6.1 DOCUMENTOS PARA VERIFICAR REQUISITOS HABILITANTES
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3.6.2. PRESENTACION DE LA PROPUESTAS

En el presente proceso podran participar todas aquellas personas naturales o juridicas,
consideradas legalmente capaces en las disposiciones vigentes que no tengan
incompatibilidades o inhabilidades para contratar, que trata el articulo 8 de la Ley 80 de
1993, sus decretos reglamentarios y demas normas concordantes.

Todas las propuestas deberan presentarse en la siguiente forma:

3.6.2.1. Idioma: La propuesta, correspondencia y todos los documentos de apoyo y el
material impreso proporcionado por el proponente junto con su propuesta deben estar en
idioma castellano. Las propuestas para el presente proceso de selecciéon abreviada por
subasta inversa 230.20.3.033.2026 deberan ser entregados en un Unico documento
presentado en formato PDF al momento del cierre del proceso, de acuerdo al cronograma
del proceso en la plataforma del SECOP I, en los cuales se incluird la leyenda:
PROCESO DE SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA PARA LA
COMPRAVENTA DE LICENCIAS MICROSOFT OFFICE 2024 EN MODALIDAD
PERPETUA, PARA EQUIPOS DE COMPUTO DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE TULUA

3.6.2.2. En el mismo sentido cada propuesta debera contar con un indice en el cual se
relacionen cada uno de los documentos y su pagina correspondiente.

3.6.2.3. Los documentos juridicos, técnicos y anexos deberan ser entregados en un Gnico
documento presentado en formato PDF al momento del cierre del proceso, de acuerdo al
cronograma del proceso en la plataforma del SECORP II.

3.6.2.4. Las propuestas seran abiertas el dia y hora antes fijado en el SECOP ||

3.6.2.5. Las propuestas deberan ser presentadas, de forma clara y legible, acompariadas
de la documentacién requerida para la misma y demas informacion que los proponentes
estimaren necesaria.

3.6.2.6. El impuesto al valor agregado IVA, debera ser detallado en el precio de las
propuestas, cuando este aplique. Si el proponente llegare a omitir la presentacion del IVA
por separado de los precios basicos, EL MUNICIPIO DE TULUA - DEPARTAMENTO
ADMINISTRATIVO DE TECNOLOGIA DE LA INFORMACION Y LA COMUNICACION -
descartara estas propuestas.

3.6.3. CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA (Anexo Nro. 1)

El alcance de esta comunicacién es que el proponente al suscribirla se compromete a
cumplir con la totalidad de los requerimientos técnicos requeridos, sin ser necesario que
las transcriba en su propuesta.
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La carta de presentacion debe suscribirse por el representante legal, quien debe estar
debidamente facultado, indicando el nombre, cargo y documento de identidad.

En el caso de Consorcios, Uniones Temporales, debera estar firmada por el representante
designado y el documento de conformacion de la forma asociativa debera presentarse con
firmas autoégrafas originales.

El contenido de la carta de presentaciéon correspondera con el texto del modelo que se
anexa y hara presumir la aprobacion, legalidad y conocimiento de todos los documentos
que acompanan el Pliego de Condiciones.

3.6.4. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL

Cuando se trate de persona juridica debe aportarse el certificado de existencia y
representacion legal expedida por la respectiva Camara de Comercio.

La expedicion de dicho certificado no podra tener una anterioridad superior a un (1) mes,
contado a partir de la fecha de entrega de los documentos habilitantes.

El objeto social de la persona juridica debera estar directamente relacionado con las
prestaciones requeridas por el Municipio de Tulua para el objeto de esta contrataciéon. Para
el caso de Consorcios y Uniones Temporales, esta exigencia aplica para las personas
juridicas que la integren.

Para el caso de las personas juridicas cuyo registro de existencia y representacion legal no
corresponda a las Camaras de Comercio, y el mismo no incluya la descripcién detallada de
su objeto social deberan aportar el certificado de la entidad competente y ademas adjuntar
copia de los estatutos actualizados, certificados por el representante legal.

Acreditar su existencia y representacion legal: Las personas juridicas presentaran el
Certificado de Existencia y Representacién Legal expedido por la Camara de Comercio
respectiva o por la autoridad competente, con fecha de expedicién no mayor a treinta (30)
dias calendario antes de la fecha de cierre del proceso de seleccion, se debera acreditar
que su duracién no sera inferior a la del plazo del contrato y un (1) afio mas.

En dicho certificado se acreditara que el objeto social del oferente se encuentra acorde con
el objeto de la presente contratacion, En el caso de los consorcios o uniones temporales,
cada uno de sus integrantes que sea persona juridica debera cumplir individualmente con
estas reglas. Cuando se trate de consorcios o uniones temporales, cada integrante debera
presentar el Certificado de Existencia y representacion legal.
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Si se trata de una persona natural o juridica extranjera sin domicilio en Colombia,
debera constituir un apoderado domiciliado en Colombia, debidamente facultado para
presentar la propuesta, participar y comprometer a su representado en las diferentes
instancias de la seleccion abreviada por subasta inversa, suscribir los documentos y
declaraciones que se requieran asi como el contrato, aportar la informacién que le sea
solicitada, y demas actos necesarios de acuerdo con estos pliegos de condiciones, asi
como para recibir notificaciones judiciales o extrajudiciales en su nombre. Dicho
apoderado podra ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas extranjeras que
participen en consorcio o unién temporal, y en tal evento bastara la presentacion del poder
comun otorgado por todos los participantes del consorcio o unién temporal.

3.6.5. AUTORIZACION DE LA JUNTA O ASAMBLEA DE SOCIOS

Cuando el Representante Legal de la persona juridica tenga restricciones para contraer
obligaciones en nombre de esta, en razén a la cuantia, debera disponerse del documento
de autorizacién expresa del 6rgano de direccion competente donde se acredite su
autorizacion para participar en el presente proceso de seleccion, firmar la propuesta y
suscribir el contrato en el evento de ser seleccionado.

La autorizacion debera tener una fecha de expediciéon no superior a la de entrega de
requisitos habilitantes y su vigencia no debe ser inferior al plazo de la ejecucién del
contrato y diez (10) meses mas.

La anterior observacién también es valida para los miembros del Consorcio, Unién
Temporal u otra forma asociativa.

3.6.6. GARANTIA DE SERIEDAD DEL OFRECIMIENTO

De conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.3.1.9 del Decreto 1082 de 2015
Garantia de seriedad, el oferente otorgara a favor del Municipio de Tulua NIT: 891900272-
1, una poéliza de seguros como mecanismo de cobertura del riesgo derivado del
incumplimiento del ofrecimiento, tipificado en el articulo 2.2.1.2.3.1.9 del Decreto en
mencién “Seriedad del ofrecimiento”, otorgada por una compaiia de seguros legalmente
establecida en Colombia, por un valor equivalente al DIEZ POR CIENTO (10%) del
presupuesto oficial o del valor de la propuesta, que se presente por un mismo proponente,
con una vigencia de Noventa (90) dias CALENDARIO contados a partir de la fecha y hora
de cierre del proceso de contratacion, hasta la aprobacion de la garantia que ampare los
riesgos propios de la etapa contractual. El Departamento Administrativo de las TIC, podra
solicitar al proponente la ampliacién de la vigencia de la garantia cuando se prorrogue el
plazo establecido para la adjudicacién.
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Cuando la propuesta se presente por un proponente plural bajo la figura de consorcio o
unién temporal o contrato de asociacién futura, la garantia debera otorgarse por todos los
integrantes del proponente plural; esto es, a nombre de cada una de las personas
naturales y/o juridicas que integran el oferente plural, con el nimero de cédula o NIT
respectivos y su porcentaje de participacion.

Si el oferente es una persona juridica, la garantia debera tomarse con el nombre o razéon
social que figure en el Certificado de Existencia y Representacion Legal expedido por la
Céamara de Comercio y no s6lo con su sigla, a no ser que en el referido documento se
exprese que la sociedad podra denominarse de esa manera; por tanto, no podra expedirse
la garantia a nombre de quien se encuentre inscrito como representante legal.

Con dicha garantia se cubrirdn los perjuicios derivados del incumplimiento de los
ofrecimientos por los eventos descritos en el articulo 2.2.1.2.3.1.9 del decreto 1082 de
2015, a saber:

1. La no ampliacién de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando el
plazo para la adjudicaciéon o para suscribir el contrato es prorrogado, siempre que
tal prérroga sea inferior a tres (3) meses.

2. El retiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentacién de las
ofertas.

3. La no suscripcién del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario.

4. La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantia de
cumplimiento del contrato.

De conformidad con lo previsto en el literal €), numeral 1° del articulo 8 de la Ley 80 de
1993, quienes sin justa causa se abstengan de suscribir el contrato estatal adjudicado,
incurriran en la causal de inhabilidad e incompatibilidad sefialada, y el Municipio de Tulua
podra adjudicarlo dentro de los quince (15) dias habiles siguientes, al proponente
clasificado en segundo lugar, sin perjuicio de hacer efectivas las sanciones mencionadas a
quien haya incumplido.

La garantia de seriedad le sera devuelta al proponente que lo solicite, una vez haya sido
perfeccionado y legalizado el contrato respectivo.

3.6.7. PAGO DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES

Segun lo establecido en el articulo 50 de la ley 789 de 2002, la ley 797 de 2003, el decreto
510 de 2003, y el articulo 23 de la ley 1150 de 2007, el proponente debera acreditar que se
encuentra al dia con sus empleados, en el pago de aportes parafiscales relativos al
Sistema de Seguridad Social Integral, asi como los propios del Sena, ICBF y Cajas de
Compensacion Familiar, cuando a ello haya lugar.
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Esta exigencia también se acreditara por parte del contratista para efectos de cada pago
derivado del contrato.

Si el proponente es persona juridica, el pago de dichos aportes debera acreditarlo
mediante certificacion expedida por el representante legal de la misma. Si la persona
juridica es una sociedad de las obligadas a tener Revisor Fiscal, de conformidad con lo
establecido en el articulo 203 del Cédigo de Comercio, en concordancia con los articulos
13 y 74 de la ley 43 de 1990, la certificacién debera estar suscrita por quien figure
nombrado como Revisor Fiscal.

En este evento, la certificacién se debera acompafar con copia de la Tarjeta Profesional
que acredite la calidad de contador del Revisor Fiscal que la suscribe y copia del
respectivo certificado de vigencia de la tarjeta profesional expedido por la Junta Central de
Contadores. Esta exigencia es aplicable a cada uno de los miembros de un Consorcio o
una Unién Temporal.

Las personas naturales deberan acreditar el pago de los aportes a la Seguridad Social
Integral conforme a la Ley 100 de 1993, Articulo 4, Ley 797 de 2003 y Decreto Ley 2150 de
1995; esto es, aportes para la seguridad social en salud y pensiones. Si tienen
trabajadores a su servicio deberan acreditar, ademas, el pago de dichos aportes y los
parafiscales en los casos que se requiera de conformidad con la normatividad vigente.
Debe presentar la ultima planilla pagada con el timbre de la entidad recaudadora.

3.6.8. CERTIFICADO DE RECIPROCIDAD

Si el proponente es extranjero, podra aportar el certificado de reciprocidad conforme a lo
establecido en el articulo 20 de la Ley 80 de 1993, para que se dé el mismo tratamiento y
en las mismas condiciones, requisitos, procedimientos y criterios de adjudicacion que el de
los proponentes nacionales.

3.6.9. BOLETIN DE RESPONSABLES FISCALES

El proponente no deberd encontrarse inscrito en el Boletin de Responsables Fiscales
(articulo 60 de la ley 610 de 2000); situacion que sera verificada por El Departamento
Administrativo de las TIC. Igual requisito deberd cumplir el representante legal de las
personas juridicas, y el representante de los consorcios, uniones temporales o cualquier
otra forma de asociacion.

3.6.10. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS

Los proponentes y sus representantes legales no deberdn estar reportados
disciplinariamente en la Procuraduria General de la Nacion (Ley 1952 de 2019). En el caso
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de consorcios 0 uniones temporales cada uno de los integrantes debe cumplir en forma
independiente con este requerimiento. Por lo tanto, los proponentes deberan aportar el
certificado de la persona juridica y del representante legal de la misma, o de la persona
natural. En todo caso, el municipio se reserva la posibilidad de verificar de oficio las
certificaciones aportadas.

En caso de que el proponente se encuentre reportado en este boletin, el proponente sera
declarado NO HABIL.

3.6.11. REGISTRO UNICO TRIBUTARIO (RUT)

Fotocopia del Registro Unico Tributario -RUT-, expedido por la Direccién de Impuestos y
Aduanas Nacionales -DIAN- debe haber sido expedido con una antelacién maxima de 30
dias anteriores al cierre del presente proceso.

Para el caso de Consorcios y Uniones Temporales debera presentarse el RUT de cada
uno de sus integrantes, los cuales deberan cumplir con los requisitos expuestos. El
proponente debera estar inscrito en el Registro Unico Tributario, el cual debe contener la
actividad econdmica de conformidad con la resolucién 139 de 2012.

3.6.12. REGISTRO UNICO DE PROPONENTES

La persona natural o juridica nacional, o las extranjeras domiciliadas o con sucursal en
Colombia, que aspiren a presentar oferta para el presente proceso de seleccién deberan
estar inscritos en el Registro Unico de Proponentes (RUP) de la Camara de Comercio de
su jurisdiccion.

De conformidad con lo sefialado en el articulo 2.2.1.1.1.5.1 y siguientes del Decreto 1082
de 2015, la informacién en firme de la inscripcién, actualizacién o renovaciéon del
proponente.

Para efectos de verificacion, el certificado de Registro Unico de Proponentes debe haber
sido expedido con una antelaciéon maxima de 30 dias anteriores al cierre del presente
proceso. El proponente interesado en participar entre el presente proceso debera estar
inscrito en el Registro Unico de Proponentes (RUP).

3.6.13. REDAM (Registro de Deudores Alimentarios Morosos)

Los proveedores deberan adjuntar Registro de Deudores Alimentarios Morosos en el que
conste el cumplimiento de sus obligaciones alimentarias en virtud de lo contemplado en el
articulo 6, numeral 1, de la ley 2097 de 2021.
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3.6.14. CERTIFICADO DE NO ESTAR INCURSO EN INHABILIDAD

Los proveedores deberan certificar en el ANEXO 4 bajo gravedad de juramento, que no se
encuentran (ni la firma que representan) incursos en alguna causal de inhabilidad,
incompatibilidad o prohibiciones previstas en la Constitucion Politica o en la ley,
especialmente en el articulo 8° de la Ley 80 de 1993, Ley 190 de 1995 y demas normas
concordantes, que impidan la participacion del proponente en el presente proceso
contractual y en la celebracién y ejecucién del respectivo contrato.

3.6.15. DOCUMENTOS DE PROPONENTES EXTRANJEROS

Para los efectos previstos en este numeral, se consideran interesados de origen extranjero
las empresas que no hayan sido constituidas de acuerdo con la legislacién colombiana,
sea que tengan o no domicilio en Colombia a través de sucursales y las personas naturales
que no tengan la nacionalidad colombiana.

Para todos los efectos, las propuestas de proponentes de origen extranjero se someteran a
la legislacion colombiana; sin perjuicio de lo cual, para su participacion deberan cumplir
con las siguientes condiciones:

Validez de los documentos otorgados en el exterior: Consularizacién. De conformidad
con lo previsto en el articulo 480 del Cédigo de Comercio, los documentos otorgados en el
exterior se autenticaran por los funcionarios competentes para ello en el respectivo pais y
la firma de tales funcionarios lo sera a su vez por el consul colombiano o, a falta de este,
por el de una nacién amiga, sin perjuicio de lo establecido en convenios internacionales
sobre el régimen de los poderes. Tratandose de sociedades, al autenticar los documentos
a que se refiere el mencionado articulo los consules haran constar que existe la sociedad y
ejerce su objeto conforme a las leyes del respectivo pais. Surtido el tramite sefialado en el
presente numeral, estos documentos deben ser presentados ante el Ministerio de
Relaciones Exteriores de Colombia (Oficina de Legalizaciones) para la correspondiente
legalizacion de la firma del consul y demas tramites pertinentes.

Apostilla. Cuando se trate de documentos de naturaleza publica otorgados en el exterior,
de conformidad con lo previsto en la Ley 455 de 1998, no se requerira del tramite de
consularizacion sefialado en el numeral (1) anterior, siempre que provenga de uno de los
paises signatarios de la Convencion de La Haya del 5 de octubre de 1961, sobre abolicion
del requisito de legalizacién para documentos publicos extranjeros, aprobada por la Ley
455 de 1998. En ese caso solo serad exigible la Apostilla, tramite que consiste en el
certificado mediante el cual se avala la autenticidad de la firma y titulo a que ha actuado la
persona firmante del documento y que surte ante la autoridad competente en el pais de
origen. Si la Apostilla estd dada en idioma distinto del castellano, deberd presentarse
acompafiada de una traduccion oficial a dicho idioma y la firma del traductor legalizada de
conformidad con las normas vigentes.
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3.6.16. CEDULA DE CIUDADANIA Y LIBRETA MILITAR

El proponente debera aportar fotocopia de la cédula de ciudadania del representante legal
de la persona juridica o de la persona natural, o de cada uno de los representantes de los
consorcios 0 uniones temporales, segun sea el caso.

Si el proponente o el representante legal es hombre menor de 50 afios debe anexar copia
de la libreta militar.

3.6.17. REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS

El representante legal del proponente no debera estar vinculado en el sistema de registro
nacional de medidas correctivas RNMC de la Policia Nacional de Colombia como infractor
de la Ley 1801 de 2016 Cddigo Nacional de Policia y de Convivencia. Por lo tanto, el
proponente debera aportar el certificado del representante legal o de la persona natural. En
todo caso, el municipio se reserva de oficio la posibilidad de verificar de oficio las
certificaciones aportadas.

3.6.18. CERTIFICACION CONTRALORIA

Los proponentes y sus representantes legales no deben encontrarse reportados en el
boletin de responsabilidad fiscal de la Contraloria General de la Republica, asi mismo cada
uno de los integrantes de los consorcios o uniones temporales. Por lo tanto, los
proponentes deberan aportar el certificado de la persona juridica y del representante legal
de la misma, o de la persona natural. En todo caso, el municipio se reserva la posibilidad
de verificar de oficio las certificaciones aportadas.

En caso de que el proponente se encuentre reportado en este boletin, el proponente sera
declarado NO HABIL.

3.6.19. ANTECEDENTES JUDICIALES

El representante legal del proponente o persona natural no debera estar incurso en
sanciones penales por cuanto el municipio verificara el certificado de antecedentes
judiciales emitido por la Policia Nacional. Por lo tanto, el proponente debera aportar el
certificado del representante legal o de la persona natural. En todo caso, el municipio se
reserva la posibilidad de verificar de oficio las certificaciones aportadas.

3.6.20. Documento de conformacién del consorcio o unién temporal (segun
corresponda)
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Se admitira la participacion de consorcios y uniones temporales, cuyos integrantes deben
cumplir las condiciones sefialadas en la ley, condiciones especificas que deben indicar en
su oferta. Para tal efecto, aportaran el documento mediante el cual conforman el consorcio
o la unién temporal. Los miembros del consorcio o unién temporal deben sefialar las reglas
basicas que regulen las relaciones entre ellos.

Los proponentes indicaran si su participacién es a titulo de consorcio o unién temporal; en
este Ultimo caso, sefialara los términos y extensién de la participaciéon en la propuesta y en
su ejecucion, tanto cualitativa como cuantitativamente, indicando claramente las
actividades a desarrollar por cada uno de los integrantes de la unién temporal en caso de
resultar adjudicatarios del contrato, los cuales no podran ser modificados sin el
consentimiento previo del municipio.

Los integrantes de un consorcio o unién temporal responderan por todas y cada una de las
obligaciones derivadas de la propuesta y el contrato, segun lo establecido en el articulo 7
de la Ley 80 de 1993.

Las personas o firmas que integran el consorcio o unién temporal deben acompariar los
documentos requeridos en la presente invitacién de condiciones, como si participaran en
forma independiente. A su vez designaran a la persona que los representara.

Sin embargo, al momento de evaluar la experiencia habilitante sera la sumatoria de las
experiencias de los integrantes que la tengan, de manera proporcional a su participacion
en el mismo. No podra acumularse a la vez, la experiencia de los socios y la de la persona
juridica cuando éstos se asocien entre si para presentar propuesta bajo alguna de las
modalidades previstas en el articulo 7 de la ley 80 de 1993.

El documento de conformacion del consorcio o unién temporal debe estar firmado por cada
uno de los representantes legales de sus integrantes. La propuesta debe ser firmada por el
representante del consorcio o unién temporal designado para tal efecto.

3.6.21. CERTIFICADO DELITOS SEXUALES

Los proveedores deberan adjuntar el Certificado de Consulta de Inhabilidad por Delitos
sexuales cometidos contra menores de 18 afios, Ley 1918 de 2018.

3.6.22. VALIDEZ DE LOS DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTERIOR:

CONSULARIZACION: De conformidad con lo previsto en el Articulo 480 del Codigo de
Comercio, los documentos otorgados en el exterior se autenticaran por los funcionarios
competentes para ello en el respectivo pais y la firma de tales funcionarios lo sera a su vez
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por el consul colombiano o, a falta de este, por el de una nacién amiga, sin perjuicio de lo
establecido en convenios internacionales sobre el régimen de los poderes. Tratandose de
sociedades, al autenticar los documentos a que se refiere el mencionado Articulo los
cénsules haran constar que existe la sociedad y ejerce su objeto conforme a las leyes del
respectivo pais. Surtido el tramite sefialado en el presente numeral, estos documentos
deben ser presentados ante el Ministerio de Relaciones Exteriores de Colombia (Oficina de
Legalizaciones) para la correspondiente legalizacion de la firma del consul y demas
tramites pertinentes.

APOSTILLA: Cuando se trate de documentos de naturaleza publica otorgados en el
exterior, de conformidad con lo previsto en la Ley 455 de 1998, no se requerira del tramite
de consularizaciéon sefialado en el numeral anterior, siempre que provenga de uno de los
paises signatarios de la Convencién de La Haya del 5 de octubre de 1961, sobre abolicion
del requisito de legalizacion para documentos publicos extranjeros, aprobada por la Ley
455 de 1998. En este caso soOlo sera exigible la Apostilla, trdmite que consiste en el
certificado mediante el cual se avala la autenticidad de la firma y titulo a que ha actuado la
persona firmante del documento y que surte ante la autoridad competente en el pais de
origen. Si la Apostilla estad dada en idioma distinto del castellano, debera presentarse
acompafada de una traduccion oficial a dicho idioma y la firma del traductor legalizada de
conformidad con las normas vigentes.

3.6.23. REGLAS DE SUBSANABILIDAD:

En todo proceso de seleccion de contratistas primara lo sustancial sobre lo formal. La
ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a la futura contratacioén o al
proponente, necesarios para la comparacién de las propuestas no serviran de titulo
suficiente para el rechazo de los ofrecimientos hechos. En consecuencia, todos aquellos
requisitos de la propuesta que no afecten la asignacién de puntaje podran ser solicitados
por las entidades en cualquier momento, hasta la adjudicacién, de conformidad con lo
previsto en el paragrafo 1 del Articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, en concordancia con lo
dispuesto en el Decreto 1082 de 2015. Tales requisitos o documentos podran ser
requeridos por la entidad en condiciones de igualdad para todos los proponentes hasta la
adjudicacién. En ningun caso el Municipio podra sefialar taxativamente los requisitos o
documentos subsanables o no subsanables en el pliego de condiciones, ni permitir que se
subsanen asuntos relacionados con la falta de capacidad para presentar la oferta, ni que
se acrediten circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso.

3.7. REQUISITOS DE ORDEN FINANCIERO (REQUISITOS HABILITANTES):

La capacidad financiera y organizacional del proponente se verificara con base en la
informacion contenida en el Registro Unico de Proponentes —RUP— vigente y en firme a
la fecha de cierre del proceso de selecciéon. Para efectos de evaluacion, la entidad podra
tener en cuenta el mejor afio fiscal registrado en el RUP dentro de los ultimos tres (3) afios
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fiscales disponibles, entendido como aquel que permita acreditar el cumplimiento de la
totalidad de los indicadores financieros y organizacionales exigidos en el presente proceso.

Los indicadores de capacidad financiera y organizacional buscan establecer condiciones
minimas que reflejen la situacion financiera de los proponentes a través de su liquidez,
endeudamiento y rentabilidad. Estas condiciones permiten verificar la aptitud econémica
del proponente para cumplir oportuna y adecuadamente el objeto contractual, atendiendo
la naturaleza, cuantia, forma de pago y obligaciones derivadas de la compraventa de
licencias Microsoft Office 2024 en modalidad perpetua.

Para efectos de verificacién, el certificado del Registro Unico de Proponentes —RUP—
debera encontrarse vigente y en firme a la fecha de cierre del proceso de seleccién, y
haber sido expedido con una antelacion no superior a treinta (30) dias calendario
anteriores al cierre del proceso, conforme a lo establecido en el pliego de condiciones.

Nota: En caso de que ninguno de los afios fiscales disponibles en el RUP dentro de los
ultimos tres (3) afios cumpla la totalidad de los indicadores financieros y organizacionales
exigidos, el proponente sera evaluado como NO CUMPLE en capacidad financiera y
organizacional.

3.7.1 INDICE DE LIQUIDEZ: Se verificara con base en la informacion financiera contenida
en el Registro Unico de Proponentes —RUP— vigente y en firme a la fecha de cierre del
proceso de seleccion. Para efectos de evaluacién, la entidad podra tener en cuenta el
mejor afio fiscal registrado en el RUP dentro de los ultimos tres (3) afios disponibles,
entendido como aquel que permita acreditar el cumplimiento de la totalidad de los
indicadores financieros y organizacionales exigidos en el presente proceso.

! R e . CUMPLE =
INDICE DE LIQUIDEZ Mayor 0 |gua| a1.33

3.7.2 ENDEUDAMIENTO: Se verificara con base en la informacién financiera contenida
en el Registro Unico de Proponentes —RUP— vigente y en firme a la fecha de cierre del
proceso de seleccion. Para efectos de evaluacion, la entidad podra tener en cuenta el
mejor afio fiscal registrado en el RUP dentro de los ultimos tres (3) afios disponibles,
entendido como aquel que permita acreditar el cumplimiento de la totalidad de los
indicadores financieros y organizacionales exigidos en el presente proceso.

o G ‘ Lf:“;asg:w; o 6‘ - CUMPLE
RAZON DE ENDEUDAMIENTO Menor o igual a 55%

3.7.3. RAZON DE COBERTURA DE INTERESES: Se verificard con base en la
informacién financiera contenida en el Registro Unico de Proponentes —RUP— vigente y
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en firme a la fecha de cierre del proceso de seleccion. Para efectos de evaluacion, la
entidad podra tener en cuenta el mejor afio fiscal registrado en el RUP dentro de los
ultimos tres (3) afios disponibles, entendido como aquel que permita acreditar el
cumplimiento de la totalidad de los indicadores financieros y organizacionales exigidos en
el presente proceso.

- _INDICE e CUMPLE
Razon de cobertura de lnteres Mayor 0 lgual a 3,00 o indeterminado

3.7.4. RENTABILIDAD SOBRE PATRIMONIO: Se verificara con base en la informacién de
capacidad organizacional contenida en el Registro Unico de Proponentes —RUP— vigente
y en firme a la fecha de cierre del proceso de seleccion. Para efectos de evaluacion, la
entidad podra tener en cuenta el mejor afio fiscal registrado en el RUP dentro de los
ultimos tres (3) afios disponibles, entendido como aquel que permita acreditar el
cumplimiento de la totalidad de los indicadores financieros y organizacionales exigidos en
el presente proceso.

_ INDICE - CUMPLE
RENTABILIDAD DEL PATRIMONIO Mayor 0 lgual a0,14

3.7.5. RENTABILIDAD SOBRE ACTIVOS: Se verificara con base en la informacion de
capacidad organizacional contenida en el Registro Unico de Proponentes —RUP— vigente
y en firme a la fecha de cierre del proceso de selecciéon. Para efectos de evaluacién, la
entidad podra tener en cuenta el mejor afio fiscal registrado en el RUP dentro de los
ultimos tres (3) afios disponibles, entendido como aquel que permita acreditar el
cumplimiento de la totalidad de los indicadores financieros y organizacionales exigidos en
el presente proceso.

INDICE .~ = = = CUMPIE
Rentabilidad del Patrimonio Mayor o igual a 0,14
Rentabilidad del Activo Mayor o igual a 0,05

Nota 1: En caso de consorcio o unién temporal, la capacidad financiera se calculara de
acuerdo al método 1 Ponderacién de los componentes de los indicadores, segun el Manual
de Requisitos Habilitantes publicada por el Secop.

Nota 2: Cuando el indicador de razén de cobertura de intereses resulte indeterminado por
no registrar gastos de intereses, se entendera que cumple, siempre que la utilidad
operacional no sea negativa. En caso de que la utilidad operacional sea negativa, el
proponente sera evaluado como NO CUMPLE respecto de este indicador.
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3.8. EXPERIENCIA (REQUISITO HABILITANTE)
EXPERIENCIA ACREDITADA

La experiencia de los oferentes se verificara con base en la informacion registrada en el
Registro Unico de Proponentes (RUP), de conformidad con el articulo 2.2.1.1.1.5.3 del
Decreto 1082 de 2015.

Para efectos de la acreditacién, el proponente deberd demostrar la ejecucién de maximo
dos (2) contratos debidamente ejecutados y finalizados cuya sumatoria sea igual o superior
al 50% del presupuesto oficial cuyo objeto o alcance esté relacionado con el suministro,
compraventa, distribucion o licenciamiento de software, herramientas ofimaticas o
soluciones tecnolégicas similares.

La experiencia podra acreditarse mediante contratos clasificados en el siguiente cédigo del
Clasificador de Bienes y Servicios de Naciones Unidas (UNSPSC), los cuales por lo menos
uno de los dos contratos aportados debera registrar al menos dos (2) de los siguientes
cédigos de clasificacion UNSPS de los que se citan a continuacién:

CLASIFICACION UNSPSC |PRODUCTO

Software funcional especifico de la
empresa

Software de consultas y gestién de
43232300 dates

43232400 | Programas de desarrollo

43231500

CAPITULO IV

4. EVALUACION DE PROPUESTAS Y ADJUDICACION DEL CONTRATO

4.1. CONFIDENCIALIDAD DEL PROCESO DE EVALUACION

La informacién relativa al analisis, aclaracion, evaluaciéon y comparacion de las propuestas
y las recomendaciones para la adjudicaciéon del contrato no podran ser reveladas a los
contratantes ni a otra persona que no participe oficialmente en dicho proceso hasta que EL
COMITE TECNICO EVALUADOR comunique a los proponentes que el informe de
evaluacion de las propuestas se encuentra a disposicién de los proponentes en el
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departamento administrativo de arte y cultura y publicada en el portal unico de contratacion
(www.colombiacompra.gov.co), para que presenten las observaciones correspondientes.

Todo intento de un oferente para influir en el procesamiento de las ofertas o en la decision
sobre la evaluacion por parte del contratante dara lugar al rechazo de la oferta.

4.2. PROCEDIMIENTO PARA LA SUBASTA INVERSA PRESENCIAL

La Subasta Inversa Electrénica a través de SECOP Il se realizara en la fecha y hora
establecidas en el cronograma del proceso y en el pliego de condiciones definitivo. En el
evento de subasta podran participar Unicamente los proponentes que hayan sido
habilitados juridica, técnica, financiera, organizacional y/o experiencial mente, de
conformidad con el informe de evaluacién publicado por la entidad.

La subasta inversa electrénica se realizara siempre que existan como minimo dos (2)
proponentes habilitados cuyas ofertas cumplan con las especificaciones técnicas minimas
exigidas en la ficha técnica y demas documentos del proceso.

Durante la subasta, los proponentes habilitados podran presentar lances econdédmicos
sucesivos a través de la plataforma SECOP Il. Cada lance debera mejorar la mejor oferta
econdmica vigente como minimo en un dos por ciento (2%), conforme al margen minimo
de mejora definido por la entidad en el presente pliego y configurado en el evento de
subasta electronica en SECOP II.

El valor base de la subasta correspondera a la mejor oferta econdémica inicial presentada
por los proponentes habilitados, de acuerdo con la informacién registrada en la plataforma
SECORP |l y el anexo de oferta econémica correspondiente.

La adjudicacién se realizara al proponente habilitado que presente el menor valor final
valido en el evento de subasta inversa electrénica, siempre que mantenga el cumplimiento
de las condiciones técnicas, juridicas, financieras, organizacionales y de experiencia
exigidas por la entidad.

El proceso de subasta inversa electrénica se adelantara de conformidad con la guia
expedida por la Agencia Nacional de Contrataciéon Publica — Colombia Compra Eficiente
para los procesos de seleccion abreviada por subasta inversa en SECOP I, asi como con
las reglas establecidas en el presente pliego de condiciones y en la configuracién del
evento en la plataforma.

https://www.colombiacompra.gov.co/wp-content/uploads/2024/10/cce-sec-gi-
25quiasecopii eemcseleccionabreviadasubastainversa subastaelectronica20-04-2022 0.pdf
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Los interesados deberan tener en cuenta que el evento de subasta se desarrollara
exclusivamente a través de SECOP I, por lo cual sera responsabilidad de cada proponente
contar con usuario activo, acceso oportuno a la plataforma, conectividad y conocimiento
suficiente del funcionamiento del médulo de subasta electronica.

La entidad no sera responsable por fallas atribuibles al proponente, tales como errores en
el uso de la plataforma, falta de acceso, problemas de conectividad, ausencia de usuario
habilitado, cargue incorrecto de informacién o cualquier otra situacién imputable al oferente
que le impida participar adecuadamente en el evento de subasta.

a.OFERTA TECNICA Y ECONOMICA:

La presentacion de la oferta técnica y econdémica se realizara con base en los
requerimientos establecidos en el presente pliego de condiciones, la ficha técnica, el Anexo
de Aceptacién de Especificaciones Técnicas y el Anexo de Oferta Técnica y Econdmica,
los cuales hacen parte integral del proceso de seleccion.

El valor de la oferta econémica diligenciado por el proponente en SECOP Il debera
coincidir con el valor total registrado en el Anexo de Oferta Técnica y Econdmica. Lo

anterior, teniendo en cuenta que, en caso de resultar habilitado para participar en el evento
de subasta inversa electrénica, la plataforma SECOP |l tomara como valor de referencia la
oferta econémica inicial registrada por los proponentes habilitados.

La propuesta econémica inicial debera cumplir con las siguientes condiciones:

a) El valor ofrecido no podra ser superior al presupuesto oficial estimado por la entidad, so
pena de rechazo de la oferta.

b) El valor ofertado debera corresponder a la totalidad de las ciento setenta y cuatro (174)
licencias Microsoft Office 2024 en modalidad perpetua requeridas por la entidad.

c) El valor ofertado debera incluir IVA, impuestos, tasas, contribuciones, costos directos,
costos indirectos, entrega, soportes de autenticidad, activacion, documentacién y todos los
demas costos necesarios para la correcta ejecucion del contrato.

d) En caso de no discriminarse impuestos, costos directos o indirectos, se entendera que
estos se encuentran incluidos en el valor total de la propuesta, sin que en ningun caso el
valor ofertado pueda superar el presupuesto oficial.
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e) El proponente debera formular su oferta de manera responsable, garantizando el
cumplimiento de la totalidad de las especificaciones técnicas minimas exigidas en el pliego
de condiciones, ficha técnica y demas documentos del proceso.

f) La totalidad de las licencias ofertadas debera corresponder a una misma edicion,
referencia o version comercial, sin que se acepten combinaciones de diferentes ediciones
o0 modalidades de licenciamiento dentro de la misma oferta.

4.3.  ADJUDICACION:
El SECOP Il muestra un formulario con dos secciones: i) Ofertas en evaluacién e ii)
Informes. Lo primero que se realizara es publicar el informe de la seleccién (con el histérico
de lances y los Proveedores que compitieron). Para publicar este informe se seleccionara
el informe de la seleccién realizada externamente. EIl SECOP Il solicita una fecha limite
para recibir observaciones. Dado que no es obligatorio recibir observaciones en esta fase
del Proceso, se puede establecer un plazo de un minuto. Luego se publicara

4.4. ELIMINACION DE PROPUESTAS:
Se eliminaran sin que haya lugar a su evaluacién, las propuestas en cualquiera de los
siguientes casos:

4.4.1 Cuando el valor de la propuesta presentada exceda el valor del presupuesto oficial
o esté por debajo del diez por ciento (10%) del presupuesto oficial, el Municipio de Tulua
requerira al oferente para que explique las razones que sustenten el valor por él ofertado.
Oidas las explicaciones, el Comité evaluador recomendara al jefe de la entidad, el rechazo
o continuidad de la oferta en proceso.

4.4.2. Cuando el proponente no cumpla con alguna de las calidades de participacion,
establecidos en el pliego de condiciones.

4.4.3. Cuando no se cumpla con alguna de las especificaciones técnicas establecidas en
el pliego de condiciones.

444 Cuando existan varias propuestas presentadas por el mismo proponente, se
eliminaran todas en las que aparezca el mismo proponente. Asimismo, cuando una misma
persona natural o juridica, se haya inscrito mas de una vez, presentandose individualmente
y a través de una forma asociativa para el mismo proceso.

4.4.5. Por la omision de informacién por parte del proponente que sea necesaria para la
comparacién de su propuesta.

4.4.6. Cuando no se allegue la presentacion de los documentos subsanables requeridos
por parte del oferente, dentro del plazo otorgado por la Administracion Municipal.

4.4.7. Cuando el plazo ofrecido para la ejecucién del contrato supere el establecido en el
Pliego de condiciones.

4.4.8. Desviaciones o discrepancias apreciables a juicio del Comité de Evaluacién con
respecto de lo establecido en el presente Pliego de Condiciones.
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4.4.9. No cotizar el formulario completo.

4.4.10. Cuando el proponente haya tratado de interferir, influir o informarse indebidamente
en el andlisis de las propuestas.

4.4.11. Cuando se compruebe confabulacién entre algunos de los proponentes.

4.4.12. El proponente debera diligenciar completamente y sin errores el cuadro de
presentacién de propuesta econémica que las matrices aritméticas coincidan en cuanto a
valor y tiempo de ejecucion del contrato, a fin de ser calificado; en caso de no diligenciarlo
completamente y de forma correcta, la propuesta sera rechazada por tratarse de
documento NO subsanable.

4.5. DECLARACION DE DESIERTA:

EL MUNICIPIO DE TULUA, podra declarar en cualquier momento desierto la contratacion
cuando existan motivos o causas que impidan la escogencia objetiva de conformidad con
lo establecido en el numeral 18 del Articulo 25 de la Ley 80 de 1993.

4.6. SUSCRIPCION, PERFECCIONAMIENTO Y LEGALIZACION DEL CONTRATO

Dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la adjudicacién del proceso, el proponente
adjudicatario, por intermedio de su representante legal o apoderado debidamente
facultado, debera adelantar las actuaciones necesarias para la suscripciéon del contrato
respectivo.

Si el adjudicatario no suscribe el contrato dentro del término establecido, quedara a favor
del Municipio de Tulua, en calidad de sancion, el valor de la garantia de seriedad del
ofrecimiento constituida para responder por la seriedad de la propuesta, sin perjuicio de las
demas acciones legales a que haya lugar por los perjuicios causados y no cubiertos por
dicha garantia.

En este evento, el Municipio de Tulud podré adjudicar el contrato, mediante acto
administrativo debidamente motivado, al proponente que haya ocupado el segundo lugar
en el orden de elegibilidad, siempre y cuando su propuesta resulte igualmente favorable
para la entidad y cumpla con los requisitos establecidos en el pliego de condiciones.

El contrato se perfecciona con la suscripcion de las partes. Para su ejecucion se requiere
la expedicion del Registro Presupuestal correspondiente y la aprobacién de la garantia

Unica de cumplimiento constituida por el contratista, cuando esta sea exigida en los
documentos del proceso.

La publicacién y gestién contractual se realizara a través de la plataforma SECOP |l,
conforme a la normativa vigente y a los lineamientos aplicables al Sistema Electrénico para
la Contratacion Publica.
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4.7. VIGENCIA DE LA PROPUESTA:
La propuesta debera tener una vigencia no menor a noventa (90) dias calendario.
CAPITULO V
5. CONDICIONES DEL CONTRATO
5.1. ADJUDICATARIO:

El Adjudicatario del Contrato que ha de cumplir lo preceptuado en este pliego de
condiciones, recibe la denominacién de CONTRATISTA.

5.2. CESIONES Y SUBCONTRATOS:

El contratista no podra ceder el contrato y ni subcontratar ninguna parte de este, a persona
alguna natural o juridica, nacional o extranjera, sin previo consentimiento por escrito del
MUNICIPIO DE TULUA, pudiendo éste reservarse las razones que tenga para negar la
autorizacién de la cesién o el subcontrato.

En todos los casos el contratista es el unico responsable por la correcta entrega a
satisfaccion del suministro de dotacion en fiel cumplimiento con las exigencias
contractuales.

5.3. PAGO DE IMPUESTOS:

El Contratista pagara todos los impuestos, tasas y gravamenes que se deriven de la
ejecucioén del contrato, de conformidad con la Ley Colombiana.

De acuerdo con las leyes contables, el Municipio de Tulua aplica las siguientes
deducciones:

CONCEPTO VALOR
Estampilla Pro-universidad del Valle 2%
Estampilla Pro-hospital 1%
Estampilla Pro- adulto mayor 3%
Estampilla Pro-justicia familiar 2%
Tasa Pro Deporte 2,5%
Estampilla UCEVA 0,5%
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Estampilla Procultura 0,5 %
Estampilla universidad del pacifico 0,5%
Reteiva — IVA facturado 15%
Reteica 0,8%
Retencién en la Fuente 6%

5.4. TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO:
El contrato podra darse por terminado anticipadamente, en cualquiera de los siguientes
casos:

» Cuando las partes den por terminado el contrato por mutuo acuerdo.

» Por el incumplimiento de cualquiera de las obligaciones a cargo del contratista,
certificado por el Supervisor del contrato.

> Por disolucién de la persona juridica del contratista.

» Por imposibilidad de cumplir el objeto del contrato.

5.5. LIQUIDACION DEL CONTRATO:
El Supervisor y el contratista procederan a liquidar el contrato por vencimiento del plazo
contractual y en cualquiera de los eventos sefialados por él, de acuerdo con el
procedimiento establecido en el mismo.

El contrato se liquidara en un término no superior a los cuatro (4) meses siguientes a la
fecha de terminacién del plazo de ejecucién y entrega final y total del pliego definitivo,
previo cumplimiento de las obligaciones del contratista, presentacién del acta final de
recibo a satisfaccion y acuerdo con el acto administrativo que ordene la terminacién segun
disposiciones del MUNICIPIO DE TULUA.

5.6. LIQUIDACION UNILATERAL DEL CONTRATO:

Se podra liquidar unilateralmente el contrato en los siguientes casos:
» Cuando el Contratista no se hiciere presente a suscribir el acta de liquidacién final,
dentro de los treinta (30) dias calendarios siguientes al recibo de esta.
» Cuando el contratista habiéndose hecho presente, no suscribiere el acta de
liquidacion por estar en desacuerdo con la misma, o si la suscribiere, la objetare.

5.7. MULTAS Y SANCIONES:

En caso de mora o incumplimiento parcial de las obligaciones derivadas del contrato por
parte del contratista, EL MUNICIPIO DE TULUA podra imponer multas sucesivas,
equivalentes al uno por ciento (1%) del valor total el contrato, que sumadas no superen el
10% del mismo. Si agotados los porcentajes para la imposicién de multas persiste el

'\(\c,\m\'\m\ex\\o £L MUNICIPIO DE TULUA entendera que esta circunstancia afecta de
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manera grave y directa la ejecucién del contrato e implica consecuentemente su
paralizacién.

En este caso se procedera a la declaratoria de caducidad administrativa del contrato, se
hara efectiva la clausula penal pecuniaria y se ordenara la liquidaciéon del contrato en el
estado en que se encuentre. Lo dispuesto en esta clausula no constituye para ningun
efecto legal o contractual, prérroga de plazo del contrato.

5.8. PUBLICACION EN LA PAGINA WEB:

El municipio de Tulua publicara en el portal Unico de contrataciéon los documentos
relacionados con el presente proceso de seleccion, de conformidad con lo establecido en
el Decreto 1082 de 2015.

Fabian Escobar Cifuentes

Director Del Departamento Administrativo TIC
Redactor: Fabian Escobar Cifuentes Director del Departamento Administrativo TIC
Transcriptor: Luisa Fernanda Garcia Rivera— Técnico Operativo DATIC

Revisé: Oficina Asesora Juridical
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