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ANEXO 2

11. REQUISITOS HABILITANTES Y DOCUMENTOS OBJETO DE VERIFICAQ

NIT. 800.102.504-0

ION:

Los requisitos habilitantes seran verificados al proponente con el precio méps bajo. En caso de
faltar alguno de los documentos relacionados en el presente numeral, el oferénte tendra el plazo

sefalado en el cronograma para subsanar. De no lograrse la habilitacion, se

declarara desierto

el proceso. El oferente debe presentar junto con su oferta los siguientes documentos:

11.1. CAPACIDAD JURIDICA:

11.1.1 Carta de presentacion de la propuesta:

La carta de presentacion de la propuesta se diligenciara conforme al modelo contenido en el
anexo No. 1 “carta de presentacion de la propuesta” y seréa firmada por el prpponente.

11.1.2.Certificado de existencia y representacion legal y/o registro merg¢antil:

Las personas juridicas, deberan presentar el original del certificadg
representacion legal expedido por la Camara de Comercio de su domicilio
de expedicion debera ser igual o inferior a treinta (30) dias calendario anter
presentacion de la propuesta y renovado, debera acreditar la suficiencia d
representante legal para la presentacion de la propuesta y para la suscr
ofrecido. Cuando el representante legal tenga limitaciones estatutarias, sq
adicionalmente copia del acta en la que conste la decision del érgano soc
que autorice al representante legal para la presentacion de la propuesta,
contrato, y para actuar en los demas actos requeridos para la contratacion en
adjudicatario. Asimismo, su objeto social debe estar relacionado con el o
proceso de seleccion.

Las personas naturales deberan presentar el registro mercantil como person
por la respectiva Camara de Comercio, siempre y cuando estén obligadas p
casos, con fecha de expedicion debera ser igual o inferior a treinta (3
anteriores a la fecha de presentacion de la propuesta y renovado.

11.1.3. Documento constitutivo de Consorcio o Unién Temporal.
Cuando el proponente se presente bajo la modalidad de Consorcio o

suministrara el documento de conformacion del consorcio o unién temporal y
asociados deberan cumplir lo referente a las personas naturales y juridicas.
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Unién Temporal,
de acuerdo a sus

11.1.4. Documento de identidad de la persona natural o del representante legal de la

persona juridica.

El oferente debera presentar con su propuesta copia de la cédula de ciudad
extranjeria.

11.1.5. Registro Unico Tributario - RUT.

ania nacional o de
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El proponente debera presentar fotocopia de este documento.

11.1.6. Constancia de cumplimiento de seguridad social integral y aportes parafiscales
para personas juridicas y naturales nacionales:

Del proponente persona natural o del representante legal de la persona juridica. :
11.1.7. Aportes al sistema de seguridad social:

En caso de que el proponente sea persona juridica, debera certificar el pago de los aportes
parafiscales de sus empleados a los sistemas de Seguridad Social, ARP, pensiones y aportes
a las cajas de compensacion familiar, ICBF y SENA, mediante certificacion expedida por el
Revisor Fiscal cuando éste exista por requerimiento de Ley, o por el Representante Legal por
un periodo de seis (6) meses anteriores al cierre del presente proceso. (Art. 50 Ley 789 de
2002).-

Cuando el proponente sea una persona natural, deberd presentar una declaracion en original, :
bajo la gravedad de juramento donde certifique el pago de los aportes de sus empleados a los
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion
Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar; Servicio Nacional de Aprendizaje. :

Dicho documento debe certificar que, a la fecha de cierre del presente proceso de seleccion, ha s
realizado el pago de los aportes correspondientes a la némina de los Ultimos seis (6) meses,
contados a partir de la' citada fecha, en los cuales se haya causado la obligacion de efectuar
dichos pagos.

Cuando se trate de Consorcios o Uniones Temporales cada uno de sus mteglantes debera
aportar la declaracién aqui exigida.

En caso de que el proponente, persona natural o juridica, no tenga personal a cargo y por ende
no esté obligado a efectuar el pago de aportes parafiscales y seguridad social debe, también
bajo la gravedad de juramento, indicar esta circunstancia en la mencionada certificacion.

11.1.8. Compromiso Anticorrupcion

El proponente debera diligenciar el Formato N° 6 correspondiente al compromiso anticorrupcion.
Cuando se trate de ofertas que presentan inconsistencias o inexactitudes, que a juicio de la
entidad ameriten aclaraciones, esta requerird al proponente para que rinda las explicaciones
correspondientes dentro del plazo que se le sefiale.

De todas formas, si la entidad no encuentra razonables las explicaciones presentadas y
persistiere la inconsistencia o inexactitud, se procedera a la eliminacién de la propuesta.

11.1.9. Documentos no solicitados por la Entidad pero que seran habilitantes

» Antecedentes penales

%
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Antecedentes disciplinarios

Antecedentes fiscales o boletin fiscal
Antecedentes de medidas correctivas
Certificado inhabilidad por delitos sexuales
REDAM

YVVVVYVY

Vigentes del propoﬁénte Persona Natural, del representante legal de la Pers
los miembros del Consorcio o Unién Temporal.

Cuando se trate de ofertas que presentan inconsistencias o inexactitudes,
Entidad ameriten aclaraciones, esta requerira al proponente para que rinda
correspondientes dentro del plazo que se le sefale.

De todas formas, si la Entidad no encuentra razonables las explicacion
persistiere la inconsistencia o inexactitudes, se procedera a la eliminacion dg

11.1.10. Libreta militar.

Se debera presentar el documento equivalente que evidencie la definicion de
conforme la normatividad aplicable.

12. CAPACIDAD TECNICA:

12.1. EXPERIENCIA ESPECIFICA: Para el presente proceso se requiere que
con la siguiente experiencia:

Para este broceso se requiere presentar un (1) contrato, debidamente liquidg
del presente proceso, cuyo valor sea igual o superior al cincuenta por cien
establecido en el presupuesto oficial expresados en SMMLYV.
Adicional

El contrato aportado debera contener dentro de sus actividades:

Actividades en apoyo logistico y/o organizacion y ejecucién de even
institucionales relacionadas con la construccion de presupuestos participatiyj

NIT. 800.102.504-0
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2s presentadas y
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su situacion militar

el oferente cuente

do antes del cierre
to (50%) del valor

tos o actividades
0s y/o rendiciones

de cuentas y/o procesos de participacion ciudadana; Actividades en suminis{ro de alimentacion

y/o refrigerios; Actividades en transporte de personas y/o apoyo logistico de

Los contratos suscritos con entidades publicas podran acreditarse mediantg
liquidacién y/o certificacion expedida por la ENTIDAD contratante, en la

transporte.

> copia de acta de
cual sea posible

verificar: el objeto, valor, plazo, fecha de inicio, terminacion del contrato, fecha de liquidacion y

valor.

Los contratos suscritos bajo el régimen de derecho privado; en oferente d
propuesta: Copia del contrato, certificacion expedida por la entidad cg
cambiaria en firme y resolucion de facturacion de la DIAN, comprobante dd
posible verificar, objeto, valor fecha de suscripcién y fecha de liquidacion y/o
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Tener en cuenta que: De conformidad al decreto 0063 de 2021, por medio de la cual se adopta
el manual de contratacién de la alcaldia de Arauca, segun el capitulo VI, para efectos de
acreditar la experiencia especifica solo se acreditara actividades, quedando prescrito poder
exigir objeto y tipologia alguna contractual, para cada tipo de proceso de seleccién en la
presente invitacion publica, ya que es la establecida por la entidad mediante el presente manual.

SALVEDAD: La entidad hace la salvedad que en los procesos de seleccién cuya complejidad
requieran un tratamiento distinto a las condiciones preestablecidas en el presente capitulo, se
adelantara de conformidad con las modalidades establecidas en la Ley, pero en los mismos se
podran incluir condiciones habilitantes distintas a las aqui establecidas de conformidad con las
necesidades propias del proceso. ‘

12.2. EQUIPO DE TRABAJO (HABIL/NO HABIL)

Para el desarrollo del presente proceso de seleccién se requiere del presente Equipo de
Trabajo: :

T v

ca F;rofé)smnal en Admmlstlo
Administracién de empresas
Experiencia General | Minimo: 5 afios de experiencia contados HABILITANTE
a partir del acta de grado y/o expedicion
de la tarjeta profesional.

e

n-publica y/o HABILITANTE

Formacion Académi

Experiencia Especifica | Adicional: Haberse desempefiado como HABILITANTE
coordinador (a) en al menos un (1)
contrato relacionado con apoyo logistico
y/o organizacién y ejecucion de eventos o
actividades ‘institucionales ' relacionadas
con la construccion de ' presupuestos
participativos y/o rendiciones de cuentas
y/o procesos de participacién ciudadana -

Segun el tipo de empresa de donde se obtiene la experiencia, y de acuerdo a los requerimientos
de la presente invitacion publica, se debera aportar certificacion asi:

1. En empresa privada: debera aportar certificacion de la empresa donde indique que se
desarroll6 como profesional especificando el cargo y el proyecto y/o servicio
desarrollado.

2. En empresa privada que ejecutd contratos con entidad publica: En los casos en los
cuales se pretenda acreditar experiencia en proyectos desarrollados para una entidad
publica, se requiere que la entidad que supervisé y desarrollé el proyecto certifique que
dicho profesional se desempefi6 en este.
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3. En la entidad publica: una certificacion del jefe de la division donde desempefio sus

funciones, donde indique claramente la participacion del profesiona

como profesional

de asistencia técnica de contrato o proyecto segun corresponda, el periodo de tiempo,

y el nimero y objeto del contrato en el que el profesional estuvo invd

La veracidad acerca de la informacién suministrada en relacién con el persq
ser verificada integralmente por LA ENTIDAD.

Los profesionales ofrecidos, deberan ademas acreditar lo siguiente:

* Hoja de vida del personal ofrecido.
+ Copia del acta de grado del pregrado y posgrado

lucrado.

nal ofrecido podra

«  Certificacién y/o copia del acta de liquidacion de los contratos ejecutados
+ De ser el caso, copia del documento de homologacion de los titulps obtenidos en el

exterior, de conformidad con las disposiciones legales vigentes sob

la materia.

+  Carta de compromiso de cada personal propuesto debidamente suscrita. Con el fin de
asegurar que se tiene la aqui esencia o consentimiento del personal profesional
ofrecido, el proponente deberd presentar el formato suministrado por la Entidad,
debidamente suscrito por el profesional correspondiente donde manjfieste su intencion
de conformar el equipo de trabajo para la ejecucion del proyecto, dedicacion al mismo

en porcentaje y el cargo a desemperiar.

Para acreditar la experiencia del personal, se deben anexar certificacion
siguientes requisitos:

Ser expedidas por los contratantes.
Senialar el objeto del contrato o modalidad de vinculacién laboral.

oo oW

Indicar nombre, direccion y teléfono del contratante

El Contratista se obliga a mantener en el proyecto, durante la ejecucion de Id
la entrega final y recibo del contrato de servicios, el personal ofrecido ¢

Indicar fecha de inicio y terminacién del contrato o vinculacion laboral.

S que reunan los

s trabajos y hasta
n su propuesta y

- aprobado por la ENTIDAD, necesario para el desarrollo del proyecto. La ENTIDAD, se reserva

el derecho de exigir al Contratista, por escrito, el remplazo de cualquier pe
proyecto, sin que éste tenga derecho a elevar ningtin reclamo al respecto.

Cuando para cualquiera de los profesionales presentados por el contratista,

rsona vinculada al

la entidad, solicite

su remplazo, el contratista debera proceder a presentar la hoja de vida de Uin profesional que

cumpla con los requisitos, en un término de dos (2) dias habiles contados 4
del recibo de la comunicacién, la entidad puede reservarse las razones g
solicitar el cambio. '
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13. PROPUESTA ECONOMICA (ANEXO 2)

El oferente debera presentar en el anexo No. 2, la propuesta econémica incluida el IVA. Una
vez la entidad reciba la propuesta esta no podra ser modificada por el oferente.

14. FACTORES DE SELECCION:

OFERTA MAS FAVORABLE (Anexo No. 2)

El municipio de Arauca aceptara la oferta del proponente cuya propuesta-econémica tenga el
menor precio, siempre y cuando cumpla con la totalidad de las condiciones exigidas, de acuerdo

con lo establecido en la Ley 1150 de 2007 y Decreto Reglamentario 1082 de 2015 y demas
normas que las adicionen modifiquen o0 complementen

Adicionalmente, en caso de que la oferta con el menor precio no cumpla con la totalidad de los
requisitos exigidos, la entidad procedera a evaluar al segundo menor precio, y asi
sucesivamente, determinando el orden de elegibilidad de los oferentes y otorgandoles el plazo
correspondiente para subsanar lo requerido; asi las cosas, el oferente que subsané dentro del
término y segln el orden de elegibilidad a menor precio e'stablev_cido, sera el oferente
seleccionado por la entidad respetando siempre el brden de elegibilidad para seleccionar el

numeral 4° Decreto 1082 de 2015).
15. REGLAS DE SUBSANABILIDAD
De conformidad con lo reglado en el Paragrafo primero del Articulo 5 de la Ley 1150 de 2007,

modificado por el Articulo 5 de la Ley 1882 de 2018 y la Circular Umca 2018 de Colombia
Compra Eficiente N° 6.1 asi:

“La ausencia de requisitos o la falta de documentos réferentes a la futura
contratacion o al proponente, no necesarios para la comparacion de las
propuestas no serviran de titulo suficiente para el rechazo de los ofrecimientos
hechos. En consecuencia, todos aquellos requisitos de la propuesta que no
afecten la asignacién de puntaje, deberan ser solicitados por las entidades
estatales y deberan ser entregados por los proponentes hasta el término de
fraslado del informe de evaluacion que corresponda a cada modalidad de
seleccion, salvo lo dispuesto para el proceso de Minima cuantia y para el proceso
de seleccién a través del sistema de subasta. Seran rechazadas las ofertas de
aquellos proponentes que no suministren la informacién y la documentacién
solicitada por la entidad estatal hasta el plazo anteriormerite sefialado.
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Durante el término otorgado para subsanar las ofertas, los proponents

acreditar circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del prog

Igualmente, el numeral 7 del Articulo 30 de la Ley 80 de 1993 consagra:

“De acuerdo con la naturaleza, objeto y cuantia del contrato, en lo

NIT. 800.102.504-0

bS no podran
es0.”

5 pliegos de

condiciones, se sefialara el plazo razonable dentro del cual la entidad debera

elaborar los estudios técnicos, econdémicos y juridicos necesal
evaluacion de las propuestas y para solicitar a los proponentes las
y explicaciones que se estimen indispensables”.

Los proponentes deberan allegar dentro del término preclusivo y pere
cronograma del proceso, los documentos subsanables y/o documentos requ
rechazo de la propuesta.

Todos aquellos requisitos de la propuesta que afecten la asignacion de pur,
objeto de subsanabilidad, por lo que los mismos DEBEN ser aportados p
desde el momento mismo de la presentacion de la oferta, bajo la premisa q
la carga de presentar su oferta en forma integra; esto es, respondiendo tod
invitacion publica y adjuntando todos los documentos de soporte o prueba
que pretenda hacer valer en el.proceso. -

La subsanacion de las ofertas por parte de un proponente se encuentra cir
a la posibilidad que tiene un proponente de remediar un defecto o error de s
por lo tanto incorrecto entender que esta facultad le confiere a este, el g
nuevos documentos que modifiquen o mejoren la oferta inicial. (Radicacion
2005 01178 01 (40.660).

La estructuracién de las propuestas es una carga del interesado, lo que qu
propuesta debe hacerse -con base en los Pliegos de Condiciones elabora
quien también tiene la carga de que el contenido de los mismos se fun
objetivas claras y justas que conduzcan a ofrecimientos de la misma indole
proceso de seleccion. (Radicacion: 25000 23 31 000 2005 01178 01 (40.66(

16. CRITERIO DE DESEMPATE

En caso de empate a menor precio, el municipio de Arauca adjudicara a qu
primero la oferta entre los empatados, segtin el orden de entrega en el tiem

17. GARANTIAS
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- CUMPLIMIENTO GENERAL DEL CONTRATO Y EL PAGO DE MULTAS Y
SANCIONES, por un término igual al plazo del contrato y seis (6) meses mas, y por un
valor equivalente al veinte por ciento (20%) del valor del contrato. En todo caso debera
permanecer vigente hasta la liquidacién del contrato.

- CALIDAD DEL SERVICIO: que cubre al municipio de Arauca de los perjuicios
imputables al contratista garantizado que surjan con posterioridad a la terminacién del
contrato y que se deriven de la mala calidad del servicio prestado, teniendo en cuenta
las condiciones pactadas en el contrato, con un valor asegurado del veinte por ciento
(20%), del valor total del contrato, por el término de ejecucién del mismo y un (1) afio
mas.

- RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL: Por una cuantia no inferior a
doscientos salarios minimos mensuales legales vigentes (200 SMMLV) al momento de

la expedicién de la pdliza, y con una vigencia igual al plazo de ejecucién del contrato.
Articulo 2.2.1.2.3.1.17 del Decreto 1082 de 2015,

INDEMNIDAD:

El contratista deberd mantener indemne al municipio de Arauca de toda reclamacién, demanda,
acciones legales o similares, originadas en reclamaciones de terceros, que tengan como causa
toda accién u omision del contratista, subcontratista o dependientes a su cargo y que con ellas
haya ocasionado dafios, lesiones y/o perjuicios a terceros durante la ejecucion del contrato.

Asi mismo, el municipio de Arauca podra hacer uso de la clausula penal pecuniaria y de la
clausula de multas en caso de presentarse alguna. lrregulandad en la’ ejecucion contractual,
pudiendo acudir incluso al ejercicio de las potestades excepcionales que se pacten dentro del
texto contractual. En cualquier evento'en que se aumente el valor del contrato o se prorrogue
su vigencia, debera ampliarse o prorrogarse la correspondiente garantia. La aseguradora,
respondera al municipio por el pago de todas las sumas que sean exigibles al contratista, por
razon del incumplimiento de cualquiera de las obligaciones derivadas del contrato. El municipio
de Arauca se reserva el derecho de verificar la autenticidad de la garantia tnica de cumplimiento
a favor de entidades estatales.

18. SUPERVISION DEL CONTRATO

Para el control y vigilancia de la correcta ejecucion del contrato, la administracién municipal,
supervisara el desarrollo del contrato a través de la SECRETARIA DE FLANEACION
MUNICIPAL, o el que se designe por la Administracion para tal fin. El contratista debera
respetar, facilitar y acatar los requerimientos y observaciones de la supervision. L.a supervisién
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q presentacion de
la suscripcion del

Contrato. La prorroga debera ser por un plazo igual al de la ampliacign o ampliaciones

determinadas por EL MUNICIPIO DE ARAUCA, siempre que la prérroga no
meses.

17.2. FASE CONTRACTUAL

- CUMPLIMIENTO GENERAL DEL CONTRATO Y EL PAGO

exceda de tres (3)

DE MULTAS Y

SANCIONES, por un término igual al plazo del contrato y seis (6) mgses mas, y por un
valor equivalente al veinte por ciento (20%) del valor del contrato. Er todo caso debera

permanecer vigente hasta la liquidacién del contrato.

- CALIDAD DEL SERVICIO: que cubre al municipio de Arauca
imputables al contratista garantizado que surjan con posterioridad a
contrato y que se deriven de la mala calidad del servicio prestado, t

de los petjuicios
la terminacion del
eniendo en cuenta

las condiciones pactadas en el contrato, con un valor asegurado degl veinte por ciento
(20%), del valor total del contrato, por el término de ejecucion del mismo y un (1) afio

mas.

- RESPONSABILIDAD. CIVIL EXTRACONTRACTUAL: Por .una cu

antia no inferior a

doscientos salarios minimos mensuales legales vigentes (200 SMMLYV) al momento de

la expedicion de la pdliza, y con una vigencia igual al plazo de ejec
Articulo 2.2.1.2.3.1.17 del Decreto 1082 de 2015.

INDEMNIDAD:

Licion del contrato.

El contratista debera mantener indemne al municipio de Arauca de toda reclgmacion, demanda,

acciones legales o similares, originadas en reclamaciones de terceros, que t
toda accion u omision del contratista, subcontratista o dependientes a su ca
haya ocasionado darios, lesiones y/o perjuicios a terceros durante la ejecuci

Asi mismo, el municipio de Arauca podra hacer uso de la clausula penal
clausula de multas en caso de presentarse alguna irregularidad en la eje

engan como causa
go y que con ellas
6n del contrato.

pecuniaria y de la
cucion contractual,

pudiendo acudir incluso al ejercicio de las potestades excepcionales que s¢ pacten dentro del
texto contractual. En cualquier evento en que se aumente el valor del contrato o se prorrogue
su vigencia, debera ampliarse o prorrogarse la correspondiente garantia. La aseguradora,
respondera al municipio por el pago de todas las sumas que sean exigibles al contratista, por
razon del incumplimiento de cualquiera de las obligaciones derivadas del contrato. El municipio

de Arauca se reserva el derecho de verificar la autenticidad de la garantia Uni
a favor de entidades estatales.

Cra.
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18. SUPERVISION DEL CONTRATO

Para el control y vigilancia de la correcta ejecucion del contrato, la administracion municipal,
supervisara el desarrollo del contrato a través de Ia SECRETARIA DE PLANEACION
MUNICIPAL, o el que se designe por la Administracion para tal fin. El contratista debera
respetar, facilitar y acatar los requerimientos y observaciones de la supervisién. La supervision
estd autorizada para impartir instrucciones u érdenes al contratista sobre asuntos de su
responsabilidad, relacionados las actividades y éste estara obligado a cumplirlas. Todas las
comunicaciones u 6rdenes del interventor al contratista seran expedidas o ratificadas por
escrito. Seran funciones de la supervision asegurar para el municipio, que el contratista cumpla
con las obligaciones pactadas en el contrato, para su correcta ejecucion en los aspectos
técnicos y administrativos del mismo.

19. MATRIZ DE RIESGO

La matriz de riesgo hace parte integral del estudio previo y se encuentra como anexo en la
presente invitacion.

Atentamente,

YOMMY VAN INEL DURAN .
Secretaria de Planeacion Municipal

Pevisé: Carmen Emilia Sua Sénchez/ Profesional Universitario, Area d !%%cié Unicipal
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